Création d'un questionnaire en ligne avec
OneDrive et Excel Online sur un iPad.

Il 'y a quelques semaines, Cathy Monier, MVP Excel, publiait un article expliquant comment
créer une enquéte en ligne depuis OneDrive (ex SkyDrive) http://blogs.microsoft.fr/office/.

Dans cet article je vous propose de découvrir la création d’un questionnaire en ligne depuis un
iPad avec le tout nouvel OneDrive.

Création d’une enquéte depuis OneDrive.
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NB : la création et la réponse a une enquéte Excel se feront uniquement depuis un
navigateur Internet, a travers Excel Online (ex Web Apps Excel).

Il n'est pas obligatoire d’avoir Excel installé sur son appareil (et c’est notamment le cas
sur mon iPad) pour créer ou répondre a une enquéte générée par Excel Online.

Seul le créateur (ou permissions données par ce dernier) pourra voir le résultat de
I'enquéte.

Au 24 février 2014, OneDrive était disponible sur iPad, iPhone, et Mac.
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Une nouvelle enquéte va étre générée et elle sera sauvegardée a la fin de la création de
I'enquéte dans le dossier ou vous étes actuellement positionné.
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Il restera a modifier les textes proposés
questions.

(titre, description, etc.) et a construire les

Modifier 'enquéte

Test création enquéte Excel OneDrive

Merci de répondre a cette petite enquéte

Veuillez entrer votre premiére question ici

(+) Ajouter une nouvelle question

J'ai modifié le texte proposé pour I'enquéte

MODIFIER LA QUESTION

Question Votre Prénom et nom?

Sous-titre de la cette rubrique est nécessaire pour

@ question le test
Type de réponse Texte v
Nécessaire 4

Réponse par défaut

Terminé Supprimer la question

Je remplis la premiére question ou je
demande le nom et le prénom et en
sous-tire je dis que c’est nécessaire.

Le type de réponse est du texte.

Je coche la case nécessaire et il n'y a
pas de réponse par défaut.

X
MODIFIER LA QUESTION x
Question Veuillez entrer votre premiére
question ici
Sous-titre de la
question
]
Type de réponse Texie v
Nécessaire
Réponse par défaut
Terminé Supprimer la question
; je vais créer la premiere question.
Cette propriété permet de définir le t... n X

Texte

Combien d'appareils informatique
v avez-vous?

Nombre de Mac, PC, tablette,

smartphong

Texte de paragraphe

Nombre

TR
Date
Heure 3
Qui/Non :‘ Supprimer la question
Choix

Le type de réponse est varié :

du texte, texte de paragraphe (c’est une
boite pour rentrer des commentaires, par
exemple), une date, une heure, un nombre,
oui ou non ou un choix dans une liste
prédéfinie.
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Cette propriété permet de définir le...

Choisissez comment la réponse a c...

MODIFI 0 1
Quest v |,
a
<, Décimale fixe | 2 ¥
ous-i
questi 3
Pourcentage |
. 4
ype ¢
Néces Devise ‘ 5
Format [ m i 6
Dans le cas d'un nombre il faudra choisir Et préciser le nombre de décimales ; ici ce
entre une décimale fixe, un pourcentage sera 0.

ou une devise.

@ Type de réponse —— \/
Nécessaire
Combien d'appareils informatique avez-vous?
Nombre de Mac, PC, tablette, smartphone Format Décimale fixe v
Décimales 0 v
Réponse par défaut 1
(%) Ajouter une nouvelle question

A la question combien d’appareils... le type est nombre, avec une décimale fixe, 0 dé-
cimale et la réponse par défaut est 1.

Pour ajouter une nouvelle question, touchez ajouter une nouvelle question.

@ Type de réponse Ghoiz v
Nécessaire
Depuis quel appareil répondez-vous?
Choisissez dans le menu déroulant svp Choix Choix A
Choix B
n Choix C

A la question depuis quel appareil... il faudra répondre par un choix dans une liste pré-
définie. Excel Online propose 3 choix, mais vous pourrez en avoir plus.

Choix e Ici, le choix sera iPad, iPhone, Mac, PC ou
Mac autre (3 sont affichés dans le rectangle).
PC
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Combien d'appareils informatique avez-vous?

Nombre de Mac, PC, tablette, smartphone

Depuis quel appareil répondez-vous?

Choisissez dans le menu déroulant svp

Vos commentaires

Facultatif

MODIFIER LA QUESTION X
Question Vos commentaires

Sous-titre de la Facultatif

question

Type de réponse Texte de paragraphe V

Nécessaire

Réponse par défaut

Terminé Supprimer la question

Ici le type de question est texte de paragraphe. C’est une zone libre ou votre contact
pourra entrer ses commentaires (comme suggéré dans la question).

Enregistrement de I'enquéte.

Quand vous aurez terminé votre questionnaire touchez le bouton terminé.

L'enquéte est enregistrée
dans le OneDrive dans le dos-
sier ol vous étiez positionné.

L’enregistrement de I'enquéte est en cours... Merci de
patienter.
4 P
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7 Depuis quel appareil répondez-vous?
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9
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i Vos commentaires
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13
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W < Partager l'enquéte Modifier l'enquéte Fermer

Aprés la sauvegarde, Excel
Online affiche I'enquéte,

s omess - telle qu’elle sera proposée

aux contacts que vous choi-
sirez plus loin.

Trer R

Modification

Partager I'enquéte Modifier 'enquéte

Touchez le bouton partager
I'enquéte.
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Obtenir un lien vers votre enquéte « Test creation enquéte Excel OneDrive »

Les utilisateurs disposant de ce lien pourront envoyer des réponses sans se connecter. lls ne

 —] verront pas le résultat.

S
Créer un lien

Avant d’envoyer le questionnaire, touchez le bouton créer un lien.

Les utilisateurs disposant de ce lien pourront envoyer des réponses sans se connecter. lls ne

verront pas le résultat.

[ '5BAFOAF!1578&authkey=!AAoLenQsBBLGzqg&ithint=file%2c.xlsx ] Raccourcir le lien

L'adresse qui est générée est « un peu » longue ; touchez le bouton raccourcir le lien.

| L'adresse générée est maintenant plus courte ; il
vous restera a la copier et a I'envoyer par le logi-

L http://1drv.ms/1.b[\/_l.z.ggq “ ciel Mail de I'iPad (ou autre application de messa-
= gerie).

Obtenir un lien vers votre enquéte « Test création enquéte Excel OneDrive »

Les utilisateurs disposant de ce lien pourront envoyer des réponses sans se connecter. lls ne

m Copier ‘ Coller | Remplacer...

[‘ttp://1drv.-m.s/th.Z.QQi

Supprimer les autorisations

Sélectionnez I'adresse et copiez-la ; touchez ensuite le bouton terminé et déconnectez-

vous du OneDrive.
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Annuler test onedrive 1 Envoyer

A : Yves Cornil, Yves Cornil
Cc/Cci, De : »

Objet : test onedrive 1
Sélectionner ‘ Tout sélect. ‘ Coller Indentation Insérer photo ou vidéo
Vlerci de repondre a cette petite enquéte depuis le lien ci-dessous:

Envoyé de I'iPad d'Yves sous |OS 7 via iCloud

Sur l'iPad, dans I'application Mail, copiez l'adresse dans un message que vous enverrez a
vos contacts.

Bonjour,

Merci de répondre a cette petite enquéte depuis le lien ci-dessous:
http://1drv.ms/1bMzpQq

Yvesl

Envoyé de I'iPad d'Yves sous |IOS 7 via iCloud

Répondre a I'enquéte.

Vos correspondants pourront répondre a I'enquéte en
Test création enquéte Excel OneDrive copiant l'adresse recue dans leur navigateur, sur iPad,
iPhone, Mac, PC et divers Smartphones.

Les réponses seront enregistrées dans le tableau Excel
qui est sur votre OneDrive.

Merci de répondre & cette petite enquéte

Combien d'appareils informatique avez-vous? Test création enquéte Excel OneDrive

Nombre de Mac, PC, tablette, smartphone
1
Merci de répondre a cette petite enquéte

Depuis quel appareil répondez-vous?

Choisissez dans le menu déroulant svp

n Votre Prénom et nom?
Vos commentaires cette rubrique est nécessaire pour le test
Facultatif 5
Yves Delipad
Combien d'appareils informatique avez-vous?
Nombre de Mac, PC, tablette, smartphone Ve
8
iPad
Ne communiquez jamais votre mot de passe. Ne donnez pas vos. Depuis quel appareil répondez-vous?
informations personnelles 3 quelqu’un en qui vous n'avez pas
m confiance. Choisissez dans le menu déroulant svp IP h one
Mac
’ . 7 A .
L'affichage de I'enquéte pourra Vos commentaires
A H 4 H 4 H Facultatif
étre différent suivant I'appareil PC
s
utilise.
Autre
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Ne communiquez jamais votre mot de passe. Ne donnez pas vos
informations personnelles a quelqu’un en qui vous n’avez pas
confiance.

Signaler un abus

Apres avoir répondu au
questionnaire, votre cor-
respondant devra cliquer
sur le bouton envoyer
(ou toucher le bouton sur
I’écran tactile).

Deux mots sur Excel Online.
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Microsoft...
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Q*“'@ Vous pouvez accéder a
Excel Online en touchant
OneDrive.

Vous verrez alors appa-
raitre des icones dont Ex-
cel Online.

PowerPoint Online

En touchant l'outil en-
quéte vous pourrez affi-
cher, modifier, supprimer
ou partager I'enquéte.
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Votre Prénom et nom?|Combien d'appareils  Depuis quel appareil ~ Vos commentaires [X  supprimer lenquéte

informatique avez-

répondez-vous?

1 [~ ] &
2 |Yves Delipad 8 iPad test depuis mon iPaa
3 | Yves delifone 3 iPhone Test depuis iPhone 4
Yves Dumas 4 Mac la réponse a été faite
4 depuis un iMac
Yves Dupécé 2|PC depuis PC virtuel
5 Parallels sous W8.1
6 |Yves 6 iPad Oui
7

FPO2 - Clubs Microcam

Partager 'enquéte

et Communautés Numériques 7




Exploiter I'enquéte sur un Mac avec Excel 2011.
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2 cé ; pour accéder au
classeur je dois donner
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o DOCUMENtS  Onedrive de Communautés > Documents J Connexion  Windows Live. Nom v = O

Fichiers Nom 1

Reconts & enquétet
& Enquete2 Enquéte

x Entrez votre Windows Live ID pour vous connecter.

Photos i ive D : . H
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2 |Yves Delipad 8 iPad test depuis mon iPad R P i s
3| Yves delifone 3 iPhone Test depuis iPhone 4 Excel:macz 1
‘Yves Dumas 4 Mac la réponse a été faite
4 | depuis un iMac E L |
‘Yves Dupécé 2 depuis PC virtuel Parallels Microsoft® Excel® pour Mac 2011
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15| | des sanctions pénales prévues par la loi. 1
6
7 | Parties de ce logiciel © 2008 The FreeType Project 1
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Et voila le classeur de I'enquéte 5 ouvert dans Excel pour le Mac version 2011.

Le 24 février 2014

Yves Cornil, MVP Macintosh

Microsoft

WAL Most valuable

Professional
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