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Création d’un questionnaire en ligne avec 
OneDrive et Excel Online sur un iPad. 

 
Il y a quelques semaines, Cathy Monier, MVP Excel, publiait un article expliquant comment 
créer une enquête en ligne depuis OneDrive (ex SkyDrive) http://blogs.microsoft.fr/office/. 
Dans cet article je vous propose de découvrir la création d’un questionnaire en ligne depuis un 
iPad avec le tout nouvel OneDrive. 

 
Création d’une enquête depuis OneDrive. 
 
Je vais lancer pour 
Communautés Numériques 
(www.conum.fr) une petite 
enquête auprès de quelques 
correspondants pour 
connaître leur équipement 
informatique. 
Pour cela je vais m’appuyer 
sur les services Office Online 
(anciennement Web Apps) et 
du OneDrive (ex SkyDrive) de 
Communautés Numériques. 
 
Je me connecte sur le compte 
OneDrive de Communautés 
Numériques, je touche le 
menu Créer > Enquête 
Excel. 
 
 
 

 
 
NB : la création et la réponse à une enquête Excel se feront uniquement depuis un 
navigateur Internet, à travers Excel Online (ex Web Apps Excel).  
Il n’est pas obligatoire d’avoir Excel installé sur son appareil (et c’est notamment le cas 
sur mon iPad) pour créer ou répondre à une enquête générée par Excel Online. 
Seul le créateur (ou permissions données par ce dernier) pourra voir le résultat de 
l’enquête. 
 
Au 24 février 2014, OneDrive était disponible sur iPad, iPhone, et Mac. 
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Une nouvelle enquête va être générée et elle sera sauvegardée à la fin de la création de 
l’enquête dans le dossier où vous êtes actuellement positionné. 
 

 
Il restera à modifier les textes proposés (titre, description, etc.) et à construire les 
questions. 
 

 
J’ai modifié le texte proposé pour l’enquête ; je vais créer la première question. 
 

 
 

Je remplis la première question où je 
demande le nom et le prénom et en 
sous-tire je dis que c’est nécessaire. 
Le type de réponse est du texte. 
Je coche la case nécessaire et il n’y a 
pas de réponse par défaut. 

Le type de réponse est varié : 
du texte, texte de paragraphe (c’est une 
boîte pour rentrer des commentaires, par 
exemple), une date, une heure, un nombre, 
oui ou non ou un choix dans une liste 
prédéfinie. 
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Dans le cas d’un nombre il faudra choisir 
entre une décimale fixe, un pourcentage 
ou une devise. 

 
Et préciser le nombre de décimales ; ici ce 
sera 0. 

 

 
 
À la question combien d’appareils… le type est nombre, avec une décimale fixe, 0 dé-
cimale et la réponse par défaut est 1. 
 
Pour ajouter une nouvelle question, touchez ajouter une nouvelle question. 
 

 
 
À la question depuis quel appareil… il faudra répondre par un choix dans une liste pré-
définie. Excel Online propose 3 choix, mais vous pourrez en avoir plus. 
 
 
 

 

Ici, le choix sera iPad, iPhone, Mac, PC ou 
autre (3 sont affichés dans le rectangle). 
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Ici le type de question est texte de paragraphe. C’est une zone libre où votre contact 
pourra entrer ses commentaires (comme suggéré dans la question). 
 
Enregistrement de l’enquête. 
 
Quand vous aurez terminé votre questionnaire touchez le bouton terminé. 
 

L’enquête est enregistrée 
dans le OneDrive dans le dos-
sier où vous étiez positionné. 
 
 
 
 

Partager l’enquête. 
 

 

Après la sauvegarde, Excel 
Online affiche l’enquête, 
telle qu’elle sera proposée 
aux contacts que vous choi-
sirez plus loin. 
 

 
 
Touchez le bouton partager 
l’enquête. 
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Avant d’envoyer le questionnaire, touchez le bouton créer un lien. 
 

 
 
L’adresse qui est générée est « un peu » longue ; touchez le bouton raccourcir le lien. 

 
L’adresse générée est maintenant plus courte ; il 
vous restera à la copier et à l’envoyer par le logi-
ciel Mail de l’iPad (ou autre application de messa-
gerie). 

 

 
 
Sélectionnez l’adresse et copiez-la ; touchez ensuite le bouton terminé et déconnectez-
vous du OneDrive. 
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Sur l’iPad, dans l’application Mail, copiez l’adresse dans un message que vous enverrez à 
vos contacts. 
 

 
 
Répondre à l’enquête. 
 

 
L’affichage de l’enquête pourra 
être différent suivant l’appareil 
utilisé. 
 

Vos correspondants pourront répondre à l’enquête en 
copiant l’adresse reçue dans leur navigateur, sur iPad, 
iPhone, Mac, PC et divers Smartphones. 
Les réponses seront enregistrées dans le tableau Excel 
qui est sur votre OneDrive. 
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Après avoir répondu au 
questionnaire, votre cor-
respondant devra cliquer 
sur le bouton envoyer 
(ou toucher le bouton sur 
l’écran tactile). 
 

 
Deux mots sur Excel Online. 
 

 
 

Vous pouvez accéder à 
Excel Online en touchant 
OneDrive. 
Vous verrez alors appa-
raître des icônes dont Ex-
cel Online. 
 
En touchant l’outil en-
quête vous pourrez affi-
cher, modifier, supprimer 
ou partager l’enquête. 
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Exploiter l’enquête sur un Mac avec Excel 2011. 
 
 
 
Voici l’enquête 5, telle qu’elle est visible 
depuis Excel Online sur le OneDrive des 
Communautés Numériques; je vais lan-
cer l’application Excel 2011 sur le Mac en 
cliquant sur Ouvrir dans Excel. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 
 
Excel 2011 a été lan-
cé ; pour accéder au 
classeur je dois donner 
l’identifiant du 
OneDrive de Commu-
nautés Numériques. 
 
 
 
 
 

 

 
Et voilà le classeur de l’enquête 5 ouvert dans Excel pour le Mac version 2011. 
 

 
Le 24 février 2014 

 
Yves Cornil, MVP Macintosh 

 

 


