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Dossiers complémentaires.  
 

Quelques -unes de mes publications sur Microsoft Office . 
 

Office pour iOS.  
 

Microsoft PowerPoint pour iPad version  2.3  
http://www.cornil.com/abm/rampe126.pdf  

 

Microsoft Word pour iPad version 2.1  
http://www.cornil.com/abm/rampe120.pdf  

 
Microsoft Excel pour iPad version 2.3  :  

http://www.cornil.com/abm/rampe125.pdf  

 
Microsoft Excel pour iPad version 1.1  :  

http://www. cornil.com /abm/rampe80.pdf  
 

Microsoft PowerPoint pour iPhone version  1.22  

http://www. cornil.com /abm/rampe110.pdf  
 

Microsoft E xcel On Line pour iPad  :  
http://www. cornil.com /abm/rampe77.pdf  

 

Office pour Mac.  
 

Microsoft Word 2016  pour Mac  :  

Livre 1  : http://www. cornil.com /abm/rampe90.pdf  

Livre 2  : http://www. cornil.com /abm/rampe92.pdf  

Livre 3  : travail collaboratif. http://www. cornil.com /abm/rampe93.pdf  
Livre 4  : le publipostage . http://www. cornil.com /abm/rampe105.pdf  

 

Microsoft Word 2011  :  

Maxi rampe  : http://www. cornil.com /abm/rampe106.pdf   

Microsoft PowerPoint 2011  pour Mac  :  

Maxi Rampe  : http://www. cornil.com /abm/rampe108.pdf  

Microsoft Word 2008  pour Mac:  

Livre 1  : http://www. cornil.com /abm/rampe19.pdf  

Livre 2  : http://www. cornil.com /abm/rampe20.pdf  

 

Mi crosoft PowerPoint 2008 pour Mac  :  

 http://www. cornil.com /abm/rampe27.pdf  

 

http://www.cornil.com/abm/rampe126.pdf
http://www.cornil.com/abm/rampe120.pdf
http://www.cornil.com/abm/rampe125.pdf
http://www.cornil.com/abm/rampe80.pdf
http://www.cornil.com/abm/rampe110.pdf
http://www.cornil.com/abm/rampe77.pdf
http://www.cornil.com/abm/rampe90.pdf
http://www.cornil.com/abm/rampe92.pdf
http://www.cornil.com/abm/rampe93.pdf
http://www.cornil.com/abm/rampe105.pdf
http://www.cornil.com/abm/rampe106.pdf
http://www.cornil.com/abm/rampe108.pdf
http://www.cornil.com/abm/rampe19.pdf
http://www.cornil.com/abm/rampe20.pdf
http://www.cornil.com/abm/rampe27.pdf
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OneDrive.  
 

OneDrive sur macOS Sierra, iOS 10, Windows 10 .  

http://www.cornil.com/abm/rampe113.pdf  

 
Office pour Windows.  
 

Microsoft Word 2010 :  

Livre 1  : http://www. cornil.com /abm/rampe35.pdf  

Livre 2  : http:/ /www. cornil.com /abm/rampe36.pdf  

 

Microsoft PowerPoint 2010 :  

Livre 1  : http://www. cornil.com /abm/rampe34.pdf  

Livre 2  : http://www. cornil.com /abm/rampe34.2.pdf  

 

Sites Internet.  
 

Word pour iPad  : http://www.cornil.com/word -ipad/  

Excel pour iPad  : http://www.cornil.com/excel - ipad/  

PowerPoint pour iPad : http://www.cornil.com/powerpoint - ipad/  
 

Word 2016 pour Mac  :  http://www.cornil.com/Word2016/  
Word 2011  :  http://www.cornil.com/Word2011/  

 

Word 2010 http://www.cornil.com/word2010/Bienvenue.html  
 

iPad et iPhone sous iOS 11  : http://www.cornil.com/ios11/Bienvenue.html  
iPad et iPhone sous iOS 10  : http://www.cornil.com/ios10/Bienvenue.html  

iPad et iPhone sous iOS 9  :  http://www.cornil.com/ios9/Bienvenue.html  

iPad sous iOS 8  :   http://www.cornil.com/ios8/Bienvenue.html  
iPad sous iOS 7  :  http://www.cornil.com/iPad7/Bienvenue.html  

 
OneDrive http://www.cornil.com/onedrive/  

 

Initiation ¨ lôinformatique (Office Mac, Office pour Wind ows , Parallels Desktop, 

Windows 7, 8, 10, Surface, etc.)  

 http://www.cornil.com/informatique/  

 

  

http://www.cornil.com/abm/rampe113.pdf
http://www.cornil.com/abm/rampe35.pdf
http://www.cornil.com/abm/rampe36.pdf
http://www.cornil.com/abm/rampe34.pdf
http://www.cornil.com/abm/rampe34.2.pdf
http://www.cornil.com/word-ipad/
http://www.cornil.com/excel-ipad/
http://www.cornil.com/powerpoint-ipad/
http://www.cornil.com/Word2016/
http://www.cornil.com/Word2011/
http://www.cornil.com/word2010/Bienvenue.html
http://www.cornil.com/ios11/Bienvenue.html
http://www.cornil.com/ios10/Bienvenue.html
http://www.cornil.com/ios9/Bienvenue.html
http://www.cornil.com/ios8/Bienvenue.html
http://www.cornil.com/iPad7/Bienvenue.html
http://www.cornil.com/onedrive/
http://www.cornil.com/informatique/
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Introduction.  
 

Un deuxième livre consacré à Excel  pour iPad . 
 

Rappelons quôOffice pour iPad  est disponible depuis le 27 mars 2014.  

Un mois après son lancement, Office  pour iPad  a été  mis à jour avec la version 1.0.1 

pour permettre lôimpression sur une imprimante AirPrint  et q uatre mois après Office  pour 

iPad a été mis à jour avec la version 1.1  
 

Excel pour iPad  est grat uit 1, mais néces site un abonnement à Office  365  pour bénéficier 
de toutes les fonctionnalités . 

 

 

À propos du compte  Office  365  et du compte OneDrive.  
 

Comme dit pr®c®demment lôutilisation pleine et enti¯re dôExcel pour iPad (ainsi que Word 
et PowerPoint ) nécessite un compte  Office  365 .  

Ce compte Office peut appartenir au propri®taire de lôabonnement Office 365, mais peut 
être aussi un compte relatif à un abonnement partagé . 

 

Pour utiliser Office  365 , vous devrez valider le logiciel  avec un compte  Office 365, 
compte abonnement principal ou compte abonnement partagé . 

 
 Généralement le compte  Office  365 , qui est une adres se électronique  valide, est 

le m°me que lôadresse de votre OneDrive, mais les adresses du compte Office 365 et 

OneDrive peuvent être différentes  ; de plus il est possible de se connecter  à plus ieurs 
OneDrive depuis les applications  Office pour iPad . 

 

  

 

 

  

                                           
1 Pour les iPads < 10,1 pouces.  
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PREMIÈ RE OPÉRATION, SE CONNECTER  

ê LôAPPLE STORE. 
 

T®l®chargement de lõapplication. 
 

 

Sur mon iPad  il manque Excel pour iPad.  
Je vais me connecter  sur lôApp Store pour 

télécharger Excel pour iPad . 
 

Attention  : pour pouvoir utiliser de 

toutes les fonctionnalit®s dôOffice  pour 
iPad vous devez souscrire un abonnement 

à Office 365  (99 ú par an)  ; il existe une 
possibilit® dôun essai gratuit pour un mois 

ou des offres promotionnelles. Vous 

pouvez aussi °tre lôheureux b®n®ficiaire 
dôun partage dôun abonnement à Office 

365.  
 

 

 

Jôavais d®j¨ achet® lôapplication Microsoft 
Excel pour un autre iPad  et lôapplication est 

téléchargeable depuis iCloud.  

 
Je touche lôic¹ne du nuage pour télécharger 

Excel pour iPad . 
 

 

 

 
 
Lôapplication est maintenant installée sur 

lôiPad, je touche je bouton ouvrir pour 

lancer Excel.  
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Activation du compte  Office  365. 
 

  
 

Il faut proc®der ¨ lôidentification du compte Office . 

 

 
 

Je donne lôidentifiant Office (qui est aussi lôidentifiant de mon OneDrive) et son mot de 

passe . 

 

 

 

 
 

 

 
Me voilà sur mon compte  Office  

o½ jôavais déjà enregistré des 
feuilles de calculs  Excel.  
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ë propos de lõactivation Office 365 sur différents iPads.  
 
ü Sur un iPad < 10,1 pouces lôactivation Office 365 nôest pas obligatoire ; vous 

pourrez utiliser gratuitement Excel pour lire et modifier des classeurs Excel, mais 
vous nôaurez pas toutes les fonctionnalit®s. 

o Pour avoir toutes les fonctionnalit®s dôExcel pour iPad il faudra proc®der ¨ 

lôactivation dôOffice 365. 
 

ü Sur un iPad > 10,1 pouces vous  devrez activer  un abonnement à Office 365 pour 
écrire et modifier un classeur Excel  et vous aurez toutes les fonctionnalités 

disponibles pour Excel pour iPad.  

 
ü Ces r¯gles sôappliquent aussi ¨ Microsoft PowerPoint et ¨ Microsoft Word pour 

iPad.  
 

Fonctionnalités Excel disponibles uniquement pour les abonnés à 

Office 365.  
 

¶ Personnalisation des styles et dispositions des tableaux croisés dynamiques . 

¶ Ajout de couleurs personnalisées à des formes . 

¶ Insertion et modification dôobjets WordArt. 
¶ Ajout dôombres et de styles de reflet à des images . 

¶ Ajout et modification des éléments graphiques . 

 

Comment reconnaître si Excel est validé Office 365  ? 
 

 
 À gauche, Il sera n®cessaire dôactiver lôabonnement Office 

365.  
ê droite il sôagit de la version gratuite, sans les fonctionnalit®s 

dôOffice 365. 
 

 

Jetez un coup dôîil dans le 

panneau de gauche.  
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Lors de lôouverture dôun classeur Excel vous pouvez avoir ce 

message, en particulier sur un iPad > 10,1 pouces.  

 

Vous pouvez aussi avoir ce message si lôabonnement Office 

365 nôest pas activ® en cours dôutilisation dôExcel. 

 

Pour activer les fonctionnalit®s dôOffice 365 il faudra vous connecter avec votre compte 
Office (ou votre OneDrive qui supporte aussi le compte Office).  

 

Se connecter à un compte Office.  
 

 
Touchez Se connecter via Office 365 , puis entrez lôadresse et le mot de passe votre 
compte Office.  

 

 

 

Activation en cours.  
 

Touchez Créer et modifier 
des documents  ; vous 

pouvez utiliser toutes les 

fonctionnalit®s dôOffice 365. 
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Utilisation de Microsoft Excel  sur iPad . 
 

Plusieurs cas peuvent se présenter  :  

¶ Cr®ation dôune nouvelle feuille de calcul  sur lôiPad ;  

¶ Modification dôun document existant ;  
o Stock® sur lôiPad ;  

o Stocké sur le OneDrive  ;  

¶ Document r eçu par messagerie électronique  ;  
¶ Document reçu par AirDrop depuis un de vos appareils situés à proximité de 

lôiPad. 
¶ Depuis Excel  Onli ne et modifié par Excel  sur iPad . 

 

 

Poids des applications  Office  pour iPad  version 2.3 2. 
 

Application  Poids en Mo  

Microsoft Excel  212  

Microsoft PowerPoint  216 ,2  

Microsoft Word  223,8  

 

 

 

 

  

                                           
2 La taille de lôapplication Excel peut d®pendre du nombre de polices install®es. 
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Un petit coup dôîil rapide  

sur  lôinterface dôExcel pour iPad . 
 

Dans ce chapitre  je vous propose de d®couvrir quelques aspects de lôinterface 
dôExcel pour iPad que jôaurai lôoccasion de d®tailler plus en d®tail au fur et ¨ 

mesure des besoins.  
 

Le ruban  et la vue Backstage . 
 

Le mot Backstage  est bien connu des utilisateurs  dôOffice pour Windows . 
 

 
 

Une recherche  sur Google nous amène sur le site  Médiaforma de Michel Martin.  
 

« Lôonglet FICHIER  donne accès à un écran de paramétrage  appelé «  mode 
Backstage  », qui occupe toute la fenêtre  de lôapplication. Par son intermédiaire, vous 

pourrez acc®der ¨ des fonctionnalit®s telles que lôouverture, la fermeture, la sauvegarde, 

lôimpression et le partage du document en cours dô®dition. Pour acc®der au mode 
Backstage, il vous suffit de s®lectionner lôonglet FICHIER dans le ruban . » 

http://www.mediaforma.com/  
 

  

http://www.mediaforma.com/
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La «  vue backstage  » . 
 

Le centre de gestion des fichiers dans Excel pour iPad  est la «  vue backstage  » ou vous 

pouvez  :  
¶ Vous connecter  ou vous déconnecter  de votre compte  Microsoft  ;  

¶ Voir la liste de vos fichiers  ;  
¶ Gérer de services du stockage dans le nuage OneDrive  ;  

¶ Créer, ouvrir, partager  ou supprimer des classeurs  ;  

¶ Afficher les propriétés  des classeurs.  

 

 

Vue Backstage .   
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Le ruban . 

 
Après avoir cré é un nouveau classeur ou touché  un classe ur existant dans la «  vue 

backstage  », Excel pour iPad  ouvre ce classeur pour lôafficher ou le modifier. 
 

Les classeurs partagent un ensemble dôoutils dans le ruban, en haut de lô®cran. 
 

Cô®tait lôonglet accueil sur un iPad Air  dans la version  1.1.  
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Que voulez - vous faire  ? 
 

 
Touchez la lampe et Excel peut vous aider.  

 

Le menu fichier.  
 

 

 

Depuis le menu fichier vous pouvez  :  

¶ Changer lôoption 

dôenregistrement automatique  ;  
¶ Nommer un nouveau fichier  ;  

¶ Dupliquer un fichier  ;  

¶ Restaurer un fichier (nécessite 
une connexion  via Safari)  ;  

¶ Imprimer sur une imprimante 
AirPrint  ;  

¶ Afficher les propriétés  du 

classeur  ;  
¶ Envoyer des commentaires  ;  

¶ Acc®der ¨ lôaide et au support.  

 

Lõonglet accueil.  
 

 
Lôonglet accueil sur un iPad Air dans la version 2.3. 
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Lôonglet accueil sur un iPad Pro 12,9 pouces dans la version 2.3. 

 

Lôonglet accueil contient  :  

ü Les polices et la taille  ;  

ü Gras, italique et souligné  ;  
ü Bordures  ;  

ü Couleur fond des cellules  ;  
ü Couleur du texte  ;  

ü Cadrage du texte  ;  

ü Orientation du texte  ;  
ü Format des nombres  ;  

ü Style des cellules  ;  
ü Insertion, suppression de cellules  ;  

ü Taille de la cellule  ;  

ü Effacer  ;  
ü Somme automatique  ;  

ü Tri . 
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Taille  

Gras  

Italique  

Souligné  

Fusionner des 

cellules  




