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Il n‘est pas nécessaire
de connaitre le
fonctionnement de
PowerPoint sur une
autre plateforme
matérielle pour lire cette
publication ; par-contre
je suppose que le
lecteur maitrise
'utilisation de l'iPad.

Bonne lecture

Yves Roger Cornil
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Microsoft 365 pour iPad.
PowerPoint version 2.40.

Dossier réalisé par Yves Roger Cornil

R Microsoft

: i
NG bt Ve ' Apple Teacher

WWW.cornil.com

https://www.youtube.com/user/initinfo
https://www.facebook.com/yves.comnil

http://cilaclamadeleine.free.fr/index.html
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Votre attention, s’il vous plait.

Les informations contenues dans ce
document sont fournies sans
garantie d’aucune sorte,
explicite ou implicite.

Le lecteur assume le risque de
['utilisation des informations
données.

A propos des Rampes de Lancement.

Les publications nommées « Rampe de Lancement » sont des documents qui ont pour
objet l'initiation a l'utilisation de logiciels a destination du Grand Public.

Les Rampes de Lancement sont gratuites, mais protégées par copyright et sont
disponibles, généralement en format PDF ou en format ePub ou en format iBooks Author
via Apple Books (sous le hom de Yves Roger Cornil ou Yves Cornil).
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Quelques conseils pour réaliser des
présentations.

Quelques conseils pour la saisie du texte dans PowerPoint.

PowerPoint.

« PowerPoint est un outil de présentation inclus dans Microsoft 365, pour cgé
présentations professionnelles (rapports, assemblées gams armatic @ ) ou des
diaporamas Familiaux ou compte-rendu de voyages €
diffusion sur Internet.

« Microsoft 365 existe sur Mac, iPad, iPhone, PC, Angl®
formules (licence individuelle ou abonnement Famiis
(Microsoft, FNAC, Amazon, entelechargement.com{ge

« Nécessite un téléchargement.
« L'abonnement annuel est au prix de 99 € et comprend un sgickalle OneDrive de 1 To.
« Installations sur vos différents appareils (Mac, PC, iPad, iP droid).

« Partageable avec 5 personnes, qui pourront installer Microsoft"905 sur leurs appareils avec
1 To de OneDrive pour chaque personne.

20

Ne projetez pas de longues listes, avec des caractéres trop petits, pour éviter que les
auditeurs ne soient accaparés par le texte qui est affiché et non par votre discours.

Quelques conseils donnés par le Youtubeur Mathieu Langlade.

Quelques conseils de Mathieu Langlade

https://www.youtube.com/user/litlematth

Une idée par diapositive.
Une taille de caracteres de 30 points.

Une a deux polices.
Modérer les animations.

Les gra

NDLR : La taille du texte dépend aussi de la salle ou a lieu la projection (grande salle ou
petite salle).

Pas de long texte affiché; utilisez les commentaires si vous avez peur d’un trou de
mémoire.
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Premiere opération, se connecter a I’Apple Store.

Connexion a I'Apple Store.

Connectez-vous a |I'Apple Store et choisissez votre application Office, ici Microsoft
PowerPoint ; donnez votre identifiant et son mot de passe, comme d’habitude.

I
1750 O 2 scit TN .

powerpoint (=]

PDFfiller: Edit and eSign PDFs
*k ke

Microsoft PowerPoint Ay ATICLE .
m DUVRIR Bien démarrer avec PowerPoint

aaaaa

OUVRIR

i OUVRIR

-----

u £ 4 S & Q e

PS : j‘ai déja installé PowerPoint sur mon iPad I’App Store propose d’ouvrir Microsoft
PowerPoint (sinon ce serait obtenir).

Changement de nom de Microsoft Office 365.

» Depuis fin mars 2020 Microsoft Office s’appelle Microsoft 365.

Office pour iPad gratuit ou Microsoft 365 ?

Attention : pour utiliser toutes les fonctionnalités d’Office pour iPad et pour iPhone vous
devrez souscrire un abonnement payant a Microsoft 365; il existe une possibilité d'un
essai gratuit pour un mois ou des offres promotionnelles.

> Si vous avez opté pour Microsoft 365 vous pourrez partager votre abonnement
sur 5 ordinateurs (Mac et/ou PC) et 5 de vos smartphones ou tablettes.

> Vous pourrez méme partager votre abonnement avec des membres de votre
famille ou des amis pour des ordinateurs, smartphones, tablettes, dans la limite
des maximum autorisés.

» L'abonnement a Microsoft 365 est obligatoire pour un iPad > 10,1 pouces ; pour
les iPads < 10,1 pouces il faudra avoir un compte Microsoft (généralement utilisé
comme compte OneDrive) pour la version gratuite.
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Fonctionnalités disponibles dans la version Microsoft 365.

¢ Consultation des commentaires du présentateur pendant la présentation en mode
Présentateur

Ajout de couleurs personnalisées a des formes

Insertion et modification d’objets WordArt

Ajout et modification d'éléments graphiques

Mise en surbrillance de cellules de tableau avec une couleur de trame
personnalisée

e Création d’'un mouvement fluide avec la transition Morphose.

e Jai organisé mon écran d’accueil de I'iPad Pro 12,9 pouces en regroupant les
applications Microsoft 365 et autres applications dans un dossier nommé

Microsoft 365.
0 Pour les mises a jour je passe par TestFlight pour obtenir les versions
bétas.

e Je touche licbne de PowerPoint pour lancer I'application.

Poids des applications Office pour iPad version 2.401.

238,8
226,4
241,4

! La taille de I'application dépend des polices installées.
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Création de la premiere présentation.

Pour débuter voyons la création d’une nouvelle présentation pour créer un diaporama de
photos en utilisant un théme proposé par PowerPoint.

Premiere utilisation de PowerPoint sur iPad Air.

Microsoft PowerPoint . .
* présentations percy @ _ Microsoft PowerPoint
ek 6 Des presentations percutantes

LA 2 8 8

< |

Audace

Audace

New Roast

Ecuador

PowerPoint n’est pas installé sur mon iPad Air sous iOS 12, mais il avait été acheté sur
un autre iPad il faut le télécharger a nouveau.
Notez qu’il n’y a pas de différences d’utilisations entre la version iOS 12 et iPadOS 13.

.......

OE =00 ®

Je lance PowerPoint sur mon iPad Air (9,7 pouces) pour la premiére fois.
F F

Mitroscft respecte volre vie privee Améliorons-nous ensemble

e sen dorrben b Ofex, voua e prepritere de

Utilisez PowerPoint lors de
vos déplacements

Je m’inscrirai plus tard.
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‘ln

Ne manquez rien

Ty

L2 Stockage

mon s

ba ||pime A
Al [ e
Pranananat
A
z

En touchant Nouveau, PowerPoint propose des modéles de présentations ; en touchant
ouvrir on voit qu’il n’y a aucune présentation sur l’iPad.

Choix du theme.

-

ha e e
ol [ e
2]
o)

= f\a - AO

EL
B

PowerPoint affiche les différents thémes disponibles.
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Je choisis le theme « grand événement ».

Grand événement

Nécessité d'avoir un compte Microsoft pour créer et enregistrer
une présentation PowerPoint.

- Un bandeau est affiché
= — demandant une connexion ; pour
A étre précis il faut se connecter a
l un compte Microsoft qui pourra
étre le support d’'un abonnement
a Microsoft 365 ou étre le support

APPUYER DEUX FOIS uniquement d’un OneDrive (5 Go
POUR AJOUTER UN TITRE gratuits).

APPUYER DEUX FOIS POUR AJOUTER UN SOUS-TITRE

wditier at anregitar les macitications dans ce fichier Se cannecter

Touchez se connecter.

Connectez-vous pour modifier et enregistrer les modifications dans ce fichier. Se connecter

Connexion au compte Microsoft.

Annule Se connecter < Retou Se connecter < Retour Se connecter
B2 Microsoft

g . )

m= Microsoft &5 Microsoft osiane

Connexion Entrez le mot de passe

Connectez-vous pour créer et
e0cs0ecsccne

modifier des documents

encore de compte ? Créer-en un ! Jot de passe oubkE ?
Utilisez votre compte Microsoft ou ke compte
professionnel ou scolaire que vous utiisez
pour accéder & Microsoft 365

S0 connacsar

Il faudra donner l'identifiant du compte Microsoft et le mot de passe associé.

17:48 Mer. 5 ao(t T 35%E )
Présentation

< D‘ D O YRl insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama Ré Q O\ le ’

On peut maintenant utiliser PowerPoint pour créer et sauvegarder des présentations.
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Lors de la création d'une
nouvelle présentation
PowerPoint crée tout d'abord
une diapositive de titre (titre
de la présentation ; nous
verrons plus tard les titres
de chaque diapositive), en
fonction du theme choisi.

APPUYER DEUX FOIS
POUR RJOUTER UN TITRE

APPUYER DEUX FOIS POUR AJOUTER UN SOUS-TITRE

» mpact(Enliees) 80 G ] S AL A 4 «

J’ai saisi Saint Malo, en utilisant la police qui était proposée pour le titre ; je touche 2
fois le sous-titre.
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[ Impact |Corps) 28 G 1 s A A A | S = = E =
.
[
JUIN 2016
Sc o BIU v

Jai saisi le sous-titre (juin 2016).

La diapositive de titre a été modifiée ; pour créer une nouvelle diapositive, touchez

Nouvelle diapositive.

Insertion d’'une nouvelle diapositive.

] Nowvelle diapositive ] Dispostion ] Taviem

=l
' APPUYER DEUX FOIS POUR AJOUTER UN

TITRE

La nouvelle diapositive a été créée ; il restera a la modifier.
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|___|  APPUYER DEUX FOIS POUR AJOUTER UN
e TITRE

Modification du titre de la diapositive.

Rampe de Lancement 154
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‘AU PROGRAMME. !

<4 Coller le format ‘ Modifier le texte | 2 ‘

Vous pouvez modifier le texte en touchant la zone sélectionnée ; dans le menu proposé
touchez la fleche puis Modifier le texte.

> Nous aurons l'occasion de revenir plus tard sur la création de présentations ; en
attendant je vous propose de parcourir les différents onglets de PowerPoint pour
iPad.
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Les onglets de PowerPoint pour iPad.

L'onglet accueil.

L'onglet accueil contient :

> Nouvelle diapositive ;

» Disposition ;

> Les polices et la taille ;

> Gras, italique et souligné ;

> Autres options de mise en forme (barré, indice, exposant, effacer la mise en
forme) ;

» Couleur de police ;

» Styles WordArt ;

> Puces ;

» Numérotation ;

» Retraits ;

» Alignement du texte (gauche, centre, droite, justifié, haut, milieu, bas).
Orientation du texte (horizontal, faire pivoter dans le sens horaire, empiler) ;

» Formes.

13:26
smalo-ipad
Dessin Creation Transitions Animations Diaporama
= B mpact 54 G I S A. A A = i= = Ga
T ) V = ‘ 4 / / : | N
s o > | Formes
— * / / WordArt |
A Gras / . -
, Retraits
/ "
Police et taille 7 |
‘.r + |
Italique ‘ l l Liste
/ Couleur ' numérotée <
¥
by Liste & puce
Souligné B \-/

Vue des différents outils de I'onglet accueil (version 2.3).

l
[l
%

—] [E] Impact (Titres) sa G I S A. A A = i=

Disposition

Insérer une diapositive

16:48 Jeu. 6 aoit
St Malo 2019-2

< G 67 S Accueil Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama Ré

Barre d’outils commune dans la version 2.40 (iPad < 12,9 pouces).
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| pispasuior

Impact (Carps) 20 G

Polices
Polices de theme
Imgact
< Impact
Polices compatibles Office

Abadi

Ry iB

Aldhabi

ALGERIAN

Angsana New

Polices
Polices compatibles Office

Wingdings 2

Wingdings 3

Yu Minche
Polices i0S

ray Eng

Al Nile

20 G || Dispesiticn.  Academy Engrav 20

Polices

Polices compatibles Office
Viingeings

Virgoirgs 2

Virgoings 3

Yu Gothic Ul

Yu Mincho

Polices i0OS

21 Mio

fr — — — — v - —

G

Les polices depuis I'onglet Accueil ; certaines polices sont dans le nuage.

S I Nouvelle diapositive ] Disposition

Impact (Corps)

18

G I S A. A AN

Autres options de mise en forme
abe Barré
X,

Indice

X* Exposant

Aby Effacer la mise en forme

Autres options de mise en forme.

Couleurs de police.
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nsitions Animations

Disporama

Diaporama

Transitions Animations

Aucune

Styles WordArt et puces de I'onglet accueil.

Numérotation
- 1) — -
Aucun 2. 2) Il.
3. 3) .
A — a) — a — . —
B. b) — b, — T—
C. — c) — Ci — ] p—
Puces numérotées.
[
Impact (Corps) 18 G I S A. A A = = = = Ca
Paragraphe
9 De gauche v
9« De droite a gauche

Retraits.
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8 G I S A. A

Alignement
— Qigaucho v
Centrer
= Adroite

= Justifier

Haut v
= Milieu

Bas

i Orientation du texte

Colonnes

Alignement.

Orientation du texte

Horizontal

Faire pivoter tout le texte de 90°

Faire pivoter tout le texte de 270°

Empilée

Orientation du texte.

18 G I S A,

Alignement.
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Outils communs aux différents onglets.

16:48 Jeu. 6 aolt

St Malo 2019-2

( R S * JUCCREIE Insertion  Dessin Création Transitions Animations  Diaporama

Outils communs dans la version 2.40 (iPad < 12,9 pouces).

v Q

16:56 Jeu. 6 aolt

< LY Insertion  Dessin Création Animations

Outils communs dans la version 2.40 sur iPad Pro 12,9 pouces.

> Qo Q &

Diaporama  Révision

Suggestions d’actions.

P BON

Annuler

|

1 Essayez
. - 4 ian"
s—_——" ‘commencer la présentation

“modifier la mise en page de la diapositive"

7 mr— |
"insérer une image"
- “insérer une forme"
]-
= ==

Rechercher.

{0y Q. saint mald < D

Partager.

17:04 Jeu. 6 aodt

( B 9 Accueil QOECIGGOE Dessin  Création

‘_] Nouvelle diapositive |_, Disposition J Nouveau commentaire D D [ Partager

AU PROGRAMME S nite despersonnes

[.1 Copier le lien

* SAINT MALONTRA-MUROS )
* LEGRAND BE Iy Envoyer une copie
* LEFORT NATIONAL

* TOUR SOLIDOR [Z) Diapositive active

Rampe de Lancement 154 22



Lire la présentation.

Fichiers (iPad 9,7 pouces).

17:09 Jeu. 6 acOt

< B © Accueil JRIEEIT Dessin Créatic Animations Diaporama
Fichier G I S A. A a7 = =

&

Enregistrement automaticque O

+]  Enregistrer une copie :nAMME

Ty Envoyer une copie

— Exporter
& Imprimer

Historique

(1) Propriétés

7) Aide et commentaires

e —

[1
i
|
f
B

L’outil Fichiers sur iPad 9,7 pouces?.

En standard l’'enregistrement est automatique, sauf si le commutateur

enregistrement automatique est changé.

Fichiers (iPad pro 12,9 pouces).

] Nouvelle dispositive  [=] Disposition  Verdana G I S A. A a7 Fichier
] Enrchs(rcmomau!ommnuuo ()
Enregistrer une copie
)y Envoyer une copie
> Exporter
L ] -
: : E Initiation et perfectionnement a l'utilisation de lé¢ & iworimer
- \ -
B Aide a distance avec Tearr . ...
'g:gé iPad a Android Huawei o s
T 22/04/2020
M (2)  Aide et commentaires
S—
L’outil Fichiers sur iPad Pro 12,9 pouces.
2 Je n’ai pas pu vérifier sur iPad 10,2 pouces.
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Les onglets de PowerPoint pour iPad.

L'onglet insertion.

16:49  Lun. 16 jull.

“a 2
< [} < ANSILIONS Animations Diaporama Révision

=] Nouvelie diapositive Disposition 1 ] Nouveau commentaire Tableau onotes (@] Apparellphoto  t5 Iednes = vidéos Cig Formes v

L'onglet insertion contient :

Nouvelle diapositive ;
Disposition ;

Nouveau commentaire ;
Tableau ;

Photos ;

Appareil photo ;

Icones ;

Vidéos ;

Liens ;

Formes ;

Zone de texte et Compléments.

VVVVVVVYVYVYVYY

E\ Nouvelle diapositive E] Disposition @ Nouveau commentaire

D Tableau D Photos Appareil photo t/g Icénes

L

T

Videos 4 C. Formes v

lE Fr\; & C- Formes v
Plus

=] Zone de texte

I .’ Compléments

Vue éclatée de l'onglet insertion.
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Insertion d’une nouvelle diapositive depuis I'onglet insertion.

On peut insérer une nouvelle diapositive depuis I'onglet accueil ou depuis I'onglet
insertion.

17:48 Jeu. 6 solt F76% ..
< B S e Accuell BREEIRERE Dessin Création  Transitions  Animations  Diaporama  Re Q Q l_‘» >
=] Nouvelle diapositive ] Disposition  { ] Nouveaucommentaie  [C] [ [®) S B Cg Formes v

APPUYER DEUKX FOIS POUR RJOUTER UN
TITRE

Sélectionnez une vignette (ici on a sélectionné la vignette 3) puis dans le menu insertion
touchez Nouvelle diapositive ; une nouvelle diapositive a été ajoutée derriere la
diapositive qui avait été sélectionnée avec une disposition que vous pourrez changer.

Disposition.

17:49  Jeu. 6 aofit

< B S Insertion [EESEECH NS re s Animations  Diaporama

] Nouvelle dispositive  [=] Disposition @ 2 H G Formes v
——
————
Disposition
2 -
W - Grand événement
3 :
-— Diapositive Titre et contenu  Titre de section
M cetite ;
— T
4 " °
»
Deux contenus  Comparaison Titre seul
—
- I 1AJOUTER DU TEXTE ]
o— Vide Contenu Image avec
— avec légende légende
. g
N
u °
Image panoraméque Titre et légende Citation
avec légende avec légende
' !I

Carte nom 3 colonnes 3 colonnes

8 - diimage
*
|l
Diapositive 4 sur 27 7 Notes

Si vous voulez changer la disposition touchez Disposition.
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17:49 Jeu. 6 aolt

(e s

St Malo
LTI Insertion

Dessin

:J Nouvelle diapositive

Création Tra

tions
j Disposition

F 6% mm
Animations  Diaporama  Ré Q Q 19. | 4
\/j Nouveau commentaire D l:] E L"G |:| ) ‘:\. Formes v

_—-—-”
2 L
K
_—

APPUYER DEUX FOIS POUR AJOUTER UN
| TITRE

“APPUYER DEUX FC*S POUR AJOUTER APPUYER DEUX FOIS POUR AJOUTER
DUTEXTE | DUTEXTE
S— ©« APPUYER DEUXFOIS POURAJOUTER DUTEXTE

Diapositive 4 sur 27

/ Notes

] Commentaires
Ici c’est la disposition comparaison qui a été choisie.

Insertion d’'un nouveau commentaire.

@ Sept Cilac-Yves

Les commentaires servent pour le suivi d'une présentation dans le cadre d’un travail
collaboratif.
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Insertion d'un tableau.

18:06 Jeu. 6 aoit
St Malo 2019-2

< D" <_) L Accueil BLECILGE Dessin  Création Transitions Animations Diaporama

j Nouvelle diapositive B Disposition J Nouveau commentaire D E] E] t‘? D & C- Formes v

Pour insérer un tableau touchez I'outil tableau.
Un menu contextuel va alors s’afficher.

15:50 Lun. 15 juil.

< B o Accueil Insertion  Dessin  Création  Tran 5 Animations  Diaporama  Révision [RELICEN]

= Insertion == Supprimer & Options de style [ stytes de table A Trame de fond UU Réorganiser [T Ajuster automatiquement  [=] Alignement [ Texte de remplacement

&=l Insertion ™= Supprimer E&. Options de style C’/ Styles de table <) Trame de fond

« >
DD Réorganiser [ES) Ajuster automatiquement El Alignement [__g Texte de remplacement

Onglet contextuel tableau.
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Insertion d’une photo depuis la phototheque.

18:06 Jeu. 6 aoit

St Malo 2019-2

< D" (-) L Accueil BLNCILGE Dessin Création Transitions Animations Diaporama

j Nouvelle diapositive EI Disposition \D Nouveau commentaire I:l B E] t‘? G » C. Formes v

Pour insérer une photo touchez I'outil photos.
Un menu s’affiche avec le contenu de la phototheque.

18:21 Jeu. 6 aolt

F70% .

< B S 7 hccuell JRESRLME Dessin Créatio ans s Animations  Diaporama  Ré Q O\ LB >

7] Nouvelle diapositive  [F=] Disposition J Nouveau commentaire D g E t‘D E]

C. Formes v

&

Photos Annuler

_. Selfies
» 10
e e———
i
2

Captures d’écran

Mon flux de photos
144

—

i -

5 =

s

5;=g

K St Malo 2019
De vous

i Cilac191219

Diapositive 2 sur 28

| / Notes | Commentaires
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Insertion d’'une photo depuis I'appareil photo.

= 73% )

Diaporama R¢ Q O\ IQ ’

18:06 Jeu. 6 aoit
St Malo 2019-2

< E" (-3 ot Accueil BLONCISLE Dessin  Création Transitions Animations

j Nouvelle diapositive E] Disposition V_J Nouveau commentaire D D @ C"j’ E

Pour insérer une photo depuis I'appareil photos touchez |'outil appareil

photos.
L'application appareil photos se lancera aprés |'autorisation donnée a

I'acces a l'appareil.

Pour accepter la photo touchez
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Insertion d’une icone.

18:06 Jeu. 6 aoit
St Malo 2019-2

< E" (-3 L Accueil BLONCISLE Dessin  Création Transitions Animations Diaporama

j Nouvelle diapositive E} Disposition J Nouveau commentaire l:l D i 0) C‘? E & (i Formes v

Pour insérer un tableau touchez |'outil tableau.

Un panneau va alors s’afficher avec une t/g Icones
guantité importante d’icOnes classées par

catégories.

cuam:enrgm s E

A:::nme -Engﬁ @.IL@
aﬁszg Fléches Mg&m‘: %@@%8
& & v Q = 3 = X 4 P g ke B a0 §&w ¥
Anslyse £ N 6 - % 5L T E B s X 3 B8
B Bl | — XA en B EHEEE oo
WEE e & o frn g 3 w O Yy
@@O‘EG Féte
erQO‘ Arts
Qe @ mE 8 " @ A P QP E LY
Y E E™e @ mtt"@%

> ¢ M N d & 2 B2 O
Animaux §' N
« @ @ & v ™ & W oe X
pac= S NE WS
RAX AR g

Apercu de quelques icbnes.

Rampe de Lancement 154 30



Ajout d’une vidéo.

18:06 Jeu. 6 aoit
St Malo 2019-2

< D" <_) L Accueil BLECILGE Dessin  Création Transitions Animations Diaporama

j Nouvelle diapositive B Disposition J Nouveau commentaire D D E] ) i & C. Formes v

Pour insérer une vidéo touchez I'outil vidéo.
Un menu s’affiche avec le contenu de la phototheque.

TITIT
ITIIT

Vidéo Annuler

Moments

Pellicule

Ajouts récents

Vidéos

13:29 Sam. 8 aodt

< B S S T |rscrtion

] Nouvelle dlapcsitive 7] Disposition ] Nowveau commentaire ] & @ ¢ B3 plen Garomes v
e ———
v :
—-— oy
Plus % oy
—
=] Zone de texte [
S &0 Je il Le B I U
&9 Complément &
4 A 74 E R T Y U | (0] P

Depuis plus (V) vous accederez a 2 outils zone de texte et complément.
Touchez zone de texte puis un endroit d’une diapositive ; un carré apparait ol vous
pourrez saisir du texte.

La zone de texte est de taille variable et vous pourrez la déplacer dans la diapositive.
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Insertion d’une forme.

3 E\ Appareil photo (‘G Icénes

H vidéos

C- Formes v

Formes

F ormes récemment utilisées

..A

Lignes

Pour insérer une forme touchez I'outil Formes, puis choisissez une forme.

Formes de base

=@ AN N
e 'R X X
="\ HO® 00064
BA 0Nk’

Lignes

%N L L
LR% %

Rectangles

HSORAR
RERS
HEBe NN
BepPeae ...
mw @ UM ¥+ kX
CT Y DER XL R %
AVapP @ ¥ ==
=00 O w Ny W

—SON

%
0
v
7

Fléches pleines

Légendes

HEe el
/il /H /H /0 /R
/Il /Il 1 (Il (N
(I
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Mise en forme du texte.

Changer la police.

20:03 R az%m 4
smalo-ipad
Accueil Insertion Dessir Création Transitions Animations Disporama
=] [E] Impact 20 G I S A. A A7 = i= = = G
[ —

CIIII

2 _ —

ﬁ hmmlmn-u-a

Le texte qui a été précédemment saisi utilise la police standard attachée au theme
initialement choisi. Pour modifier le texte, sélectionnez-le puis allez dans les outils de
l'onglet accueil.

Animations Diaporama

=] [ Impact 20MNGERTEN S A, AL Ay =

Il

I
i
%

o Polices

= Polices compat|bles Office

2| r—
*| = Times New Roman ( | “ PnnGnAMME
—
3| Trebuchet MS i
é Tw Cen MT
Tw Cen MT Condensed / . | o ]
u (N
Verdana
Webdings

Ici la police est Impact ; elle sera remplacée depuis le menu déroulant Polices par
Verdana.
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Accueil Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama
=] [ Verdana 20 G I S AL A w = i=Z = = G

S .

—
[ ]
2
' AU PROGRAMME
3 —y E

=\ ® [SAINT MALO INTRA-MUROS
—L l

° TOURS SOLIDOR

La ligne est maintenant en police Verdana, taille 20 points.

Pazxm>

Création Transitions Animations Diaporama

3 3

@ JJsarn: 0  RAMUROS |
* TOURS SO 2
2

Pour changer la taille de la police, touchez la taille voulue dans le menu déroulant ou
touchez les outils = ou +.

20:05
smalo-ipad

Accueil Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama

=] [E Impact 20| G I S A A A=

1
il
il
o)

E I WNTRA-MUROS
* TOURS SOUDOR
* DINARD

: ﬂ“
e ..q

Vous pouvez aussi sélectionner plusieurs lignes de texte pour y apporter des
changements de mise en forme.
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20:05 P a2RN 4
smalo-ipad

Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama

=] [E] Verdana 28 G I S A A A =

I
i
%

I

-_— TR
=l AU PROGRAMME

2 * SAINT MALO INTRA-MUROS
*TOURS SOLIDOR
*DINARD
*DINAN
*BREVILLE SUR MER
’RENNESl

Application de la police Verdana, taille 28 au texte sélectionné.

Gras, italique, souligné.

®SAINT MALO INTRA-MUROS
*TOURS SOLIDOR
*DINARD

*DINAN
ﬁa;m.;.g SUR MER |

®*RENNES

< @ 9 S A

Ici sélection d’une ligne et application du gras.
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Changement de puces.

3 a3%m4

8 G I 8 A A W === = |G
Puces
' B *'SAINT MALO INTRA-MUF - ¢ ; :
. *TOURS SOLIDOR 3 ' ’

20:08

smalo-ipad

Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama

=] [ Verdana 28 G I 8 A. A AW i= Ca

Il
Hll
ll

» SAINT MALO INTRA-MUROS
»TOURS SOLIDOR

» DINARD

» DINAN

> BREVILLE SUR MER
>RENNESl

e Vous pouvez changer les puces pour une ou plusieurs lignes de texte :
0 Sélectionnez la ligne et touchez I'outil puces de I'onglet accueil.
o Choisissez ensuite le style de puce.
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Accueil Insertion Dessin Création

[£] Verdana 28| G I S Al A A7 | =

Numérotation

AUPROC - : = ¢
#ISAINT MALO INTRA-MURO! : K,
> TOURS SOLIDOR ‘ =
» DINARD
» DINAN
» BREVILLE SUR MER
>RENNE$1

a) a

w >

Vous pouvez aussi changer le type de puces en passant aux puces numérotées.

20:08 P a3nM 4
smalo-ipad

hsertion  Dessin  Création Transitions Animations  Diaporama

1 JSAINT MALO INTRA-MUROS
2 .TOURS SOLIDOR

3 .DINARD

4 . DINAN

5.BREVILLE SUR MER
6.RENNESl

—
SANTMMS
2
w
l
-—
st

Les puces sont maintenant numérotées.
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Cadrages (ou alignement).

3 43%mT4

22 G I S A A W = = = |G

Alignement
= Agauche v
A“ Pnn‘ = Centrer
2 »|SAINT MALO INTRA-MURQ! = Adroite
e > TOURS SOLIDOR = Justifier
>Q‘LNA&Q =~ Haut
>DLN’AN = Aumilieu v
» BREVILLE SUR MER T
>RENNE51
2% Horizontal v

Il Pivoter dans le sens horaire
o1y "

Vous pouvez aussi changer le cadrage du texte ; sélectionnez le texte a cadrer et
choisissez un cadrage dans les outils de I'onglet accueil.

Appliquer des styles WordArt.

RaanmHs

f ———nnn_n_l Styles WordArt
= A A 2
B >eantvatomir A A A
_ » TOURS SOLIDOR
> DINAR A A A A
> DINAN A A A A
» BREVILLE SUR MEx
)RENNESl

Pour appliquer un style WordArt, sélectionnez le texte > touchez I'outil WordArt depuis
I'onglet accueil > choisissez un style.
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20:10
smalo-ipad

Accueil Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama

[£] Verdana 2 |G I S A A A

I
I

[
Il

rTSaint Malo intra-muros
» Tours solidor

# Dinard

» Dinan

» Bréville sur mer

V g Rennesl

Un style WordArt a été appliqué au texte sélectionné.
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Les photos.

Si dans les présentations professionnelles on utilisera beaucoup de texte, pour une
utilisation personnelle on privilégiera certainement I'utilisation de photos, surtout si c’est
pour créer des diaporamas avec des transitions variées.

> Le probleme des photos prises sur I'iPhone ou sur I'iPad, c’est leur taille,

dépendant de de |'appareil utilisé qui peuvent engendra une présentation assez
lourde.

Insérer une photo dans une diapositive.

Présentation (5)

Accueil BLECER{HE Dessin  Création Transitions Animations Diaporama Révision
[=] pisposition Q Nouveau commentaire I:] Tableau Q Photos Appareil photo t)% Icénes EE Vidéos P
Photos Annuler
E St Malo 2019
kel n
. X De vous
Captures Jo 2
[S— De Josiane Corni
Bravade
De vous

Dans l'onglet insertion touchez |'outil images et choisissez une photo qui est stockée
dans |'application Photos de I'iPad, depuis un album ou depuis Mon flux de photos.

x X : 2 % 5 I
D Disposition ‘vj Nouveau commentaire D Tableau m Photos Appareil photo t{? Icénes D Vidéos ] L@ Formes

{ Photos  StMalo 2019  Annuler
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Idées de conceptions.

Lors de l'insertion d‘une photo PowerPoint peut vos proposer une mise en page de la
diapositive.

» Choisissez une proposition et modifiez, si nécessaire, le texte.

SAINT MALO

INTRA
MUROS

Exemple de mise en page.
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Ici création d’une diapositive avec 2 photos.

L'onglet contextuel image.

Accuell Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama vV RIOERT

Cf Styles O Ombre ] Réflexion ﬂ Rogner *3.] Rétablir

Quand vous sélectionnez une photo dans une diapositive, PowerPoint affiche un menu
contextuel avec des outils propres a la gestion des images.

L’'outil styles depuis I'onglet contextuel image.

E¥ s r
b3/ syles I omore [] Réflexion ﬂ‘ RI

o v | o (R
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Rogner en 16:9 depuis lI'onglet contextuel image.

D Reflet

L_‘[ Premier plan

[J Reculer

Original

S\ Faire pivoter LI Rogner  “1J Rétablir

[__rél Texte de

L'outil rogner permet de faire quelques ajustements, comme par exemple, |'affichage

16:9.
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ouveau commentaire Dupliquer Remplacer.

Vue du chateau

J’ai étiré la photo qui vient d’étre rognée en 16/9.

Rogner une photo.

.
-

L 0

J’ai sélectionné la photo dans PowerPoint et je vais rogner 3 cotés.

Je sélectionne la photo puis je touche l'outil rogner : on voit que la photo est entourée
de repéres. Je vais tout d’abord pousser le repére gauche vers l'intérieur, puis je vais
pousser le repére droit vers l'intérieur.
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U

lflit

Pour faire apparaitre la photo rognée je clique en dehors de la photo puis je la place sur

la diapositive a I'endroit souhaité.
Je vais ensuite appliquer un style a la photo (un ovale).

Anne de Bretagne —photo modifiée
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Les outils ombres dans I'onglet contextuel image.

Depuis le menu contextuel images vous pouvez appliquer une ombre, éventuellement en
plus d‘un style (montage).

Accueil Insertion Dessin Création Transitions Animat
b7 Styles (] ombre [0 Réflexion DAflavian
o’ Styles [ ombre O] RéMexion
Ombre e
Aucune ombre Interne

— =
e s !

G swes [ ombre [] Réflexion i ﬂ Rogoer  *3.] Rétablir

Aucune réflexion

| —
ournmise Réflexion
S—

Variations de réfiexion

—

-

s
B

L

A

sur 3 Notes A

On peut aussi ajouter un effet de réflexion a une photo.
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Agrandir ou réduire la photo.

Touchez la diapositive en
dehors de la photo ;
déplacez la photo et tirez
vers |'extérieur depuis une
extrémité pour agrandir la
photo. Poussez vers
I'intérieur pour réduire la
photo.

Vous pouvez appliquer un style, une ombre ou une réflexion.
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Les animations.

Ajouter une animation a un texte.

Avant, on utilisait des transparents et des rétroprojecteurs ; oui mais c’était avant.
Maintenant on utilise des vidéoprojecteurs reliés a un ordinateur, a une tablette ou un
smartphone avec un logiciel de présentation.

o

Encore mieux : on peut utiliser un téléviseur via un Apple TV (comme cela est fait au
Cilac pour les ateliers i0OS, macOS, photos, Photoshop Elements, etc.).

> PowerPoint est I'outil de présentation idéal pour rendre vivantes vos présentations
et captiver votre auditoire, en particulier en introduisant des animations des
textes et des images ; sans oublier la possibilité d’incorporer des vidéos.

Pour animer du texte, touchez I'onglet animations, sélectionnez ensuite le texte a
animer et choisissez un effet d’entrée.

Dans le cas d’une liste intégrée dans une zone de texte, I'animation choisie s’appliquera
a toutes les lignes de texte, avec la méme animation.

iPad ¥ 15:44
smalo-ipad

@ D‘ (—) i~ Accueil Insartion Dessin Création Transitions Animations Diaporama

* Effets d'entrée Effets d'emphase * Effets de sortie

L'onglet Animations contient :

Les effets d’entrée ;

Les effets d'accentuation (anciennement effets d’emphase) ;
Les effets de sortie ;

Des options d’effet et de couleur.
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1449 Mar. 17 il

< (] Accueil  Insertion  Dess| Créatio: 3 Animations ERSIEREIEIE

W Effets gentrée Effets daccentustion e Effets de sortie

* 5AINY waLo INTRA-HuRos

E * LEGRAND BE

-!H__J * TOUR SOLIDOR
Bal

15:44

smalo-ipad

@ [:' (_) 1 Accuei nsertion  Dessin  Création Transitions

o Effets drentrée ,*’f? sphase Yk Effets de sortie
e o)

-

- = AUPROG

'bmmlm-l-ul

Pour ajouter une animation a un texte, sélectionnez le texte a animer ou insérez le
curseur dans la ligne (ici la premiére ligne) et choisissez un effet d’entrée depuis I'onglet

animations.
> Les effets d’entrée sont nombreux ; le plus classique est entrée brusque.

Ao ttety duitrde Erfets cwptuse P Eltwts de sortie

Effets d'entrée
De base
o T—
x K %k *
3 Aeparaiire Stores Damler  Dissalutio Entroe
ninteros  bresque
A
r X WIT X
waction  Racres Forme  Fractionne  Randes
Netive aléat v

X K K X

Développe Estomper  Fondsen  Fondu o
f con zoam

Modésé

=t )
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15:36 Mer. 17 jud

Présontation {5)

< B 6 2 Accuell  Insertion Dessin  Création  Transitions [RUENERGOEN Disporama  Revision

Hr Effots d'entrée Effets d'accentuation * Effots de sortie [ Options deffet

Zi=8|  AUPROGRAMME

|
S p—

* LEGRAND BE
3
® LE FORT NATIONAL
4
; | * TOUR SOLIDOR
I * Effets d'entrée Effets d'accentuation * Effets de sortie 1 Options d'effet \

L'animation a été ajoutée a chaque ligne de texte sous la forme de 4 animations et avec
I'effet d’entrée (option d’effet) entrée par le bas.

P |
* Effets d'entrée Effets d'e1 Modgre
1 . x : ¥ * '
Effets d’entrée A A | *
De base Rotation  Flottant  Agrandir Elever  Tourbillon

B au centre entrant et tourner
1 ’ A
—r—— < . s
—_— a0
- ~ = I
| TN o\

| @ Apparaitre Stores Damier Dissolutio Entrée
ninterne  brusque

A & :
y — > w9 ﬁ Captivant
\ == 1‘ F A

LRI @0 N

Zoom Etirer

Insertion Barres Forme  Fractionne Bandes
furtive aléatoires r

A N Boomeran Rebondir Générique Courbe Dépot
/\ g Al g de fin vers le haut
»x K X G ek 45
9) % x
Cain Roue Balayer a:/ .

Discret Retourner  Flottant Toupie Spirale Rotation
; &« A i
* C X - - ab ¢
Développe Estomper Fonduen Fondu et Fouet J
r rotation zoom /

Tous les effets d’entrée (montage).
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Modifier une animation d’'une ligne de texte ou d’un objet.

Vous pouvez supprimer ou modifier un effet d’entrée d’une ligne de texte ou d’un objet.

* SAINT MALO INTRA-MUROS
| LE GRAND BE

| * LEFORT NATIONAL
41« roursoumo

e Touchez le carré correspondant a la ligne a modifier, ici le 3.
e Pour supprimer un effet touchez supprimer.
e Dans la barre d’outils (en haut) on peut voir |'effet d’entrée (entrée brusque),

reconnaissable a sa petite icOne et on peut voir I'option d’effet (fleche de bas en
haut).

Accueil Insertion Dessin  Création Transitions JEWINENELGEN Diaporama  Reévision

* Effets d'entrée Effets d'accentuation * Effets de sortie ] Options d'effet A
Options d'effet N
A
SENS
A partir du bas v

A partir du coin inférieur gauche

— A partir de la gauche

A“ PnuﬂnAMME , A partir du coin supérieur gauche

A partir du haut

L A partir du coin supérieur droit

1 ® SAINT MALO INTRA-MUROS
* LEGRAND BE
3 i r A nartir A ~ain infAriaor Arait

© LEFORT NATIONAL
* TOUR SOLIDOR

A partir de la droite

-

L'option d’effet pour I'animation sélectionnée 3 est entrée a partir du bas.

‘ * Effets de sortie ¢— Options d'effet

Je vais choisir I'option d’effet entrée depuis la droite pour le Fort national.
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Effet d’accentuation.

* Effets d'entrée Effets d'accentuation * Effets de sortie

Effets d'accentuation

De base

k &

Coslourde Couleuwr Agrandir/ Couleur Rotation
remplissage de police  rétrécir  du trait

Transpare
Pnl =
Discret
. & ok ok X

Flash Couleur

MALDIN marqué  de pinceaus
E i  {
NATIOI

Assombrir Désaturer Eclaircir  Couleur Impulsion

SOLIDOF de Fobjet

Couleur
sk I d cantraste

lc

Vous pouvez choisir une animation avec un effet d’accentuation (anciennement effet

’
d’emphase).
Flash Couleur Couleur Couleur Couleur
marqué de pinceau complémentaire complémentaire 2de contraste

Les effets d'accentuation ont aussi des options d’effet complémentaires, variables selon

les effets choisis.

Présantation (5)

Accuell Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama Révision

* Effets d'entrée B Effets d'accentuation * Effets de sortie 54 Options d'effet
Options d'effet

= Comme un seul objet

— Simultanément

=~ Par paragraphe v

f

L'accentuation flash marqué a plusieurs options d’effet.
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Animations multiples pour un texte ou un objet.

La version 2.40 de PowerPoint pour iPad ne permet pas la création d’animations
multiples, c'est-a-dire que I'on ne pourra pas ajouter les animations d’accentuation et de
sortie en plus de I'animation d’entrée ; par-contre sur iPad on voit les animations
multiples crées avec la version Windows de PowerPoint, comme ci-aprés.

T * SAINT MALO INTRA-MUROS

* LEGRAND BE
7

* LEFORT NATIONAL
10

* TOUR SOLIDOR

Effet de sortie.

Amnmuonsl “ Animations BERE LAY

Yaccentuation * Effets de sortie R] Options de sortie ;E] Options d'effet

Effets de sortie Options d'effet
De base
Stores Damier DisparaitreDissolution Sortie u 1Ray0ﬂ

externe brusque

M 2 Rayons

2.0 .6 & 4] b

) ) h v
‘ Sortie Barres Forme Fractionne Bandes a 3Rdy0”5
furtive aléatoires r
)’ ¢ * - %N 4 Rayons
~7a)
Coin Roue Balayer rds) 8 ROYOF\S
l: Discret
* C K iz := Comme un seul objet
Contracter Fondu Rotation Zoom
Simultanément
Modéré

% * A * * ‘= Par paragraphe v

Effet de sortie roue et options d’effet.
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Les transitions.

Pour agrémenter votre présentation vous pouvez insérer des transitions entre les
diapositives.

Insertion d’'une transition.

iPad = 14:48

fortnational-2

—>
@ D" (_-) > Accuell Insertion  Dessin  Création REEHENGRE Animatie gD Oorama Révision

_1 Effet de transition

Accueil Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama Révision
_]_ Effet de transition y tions f_, Appliquer partout
—)
2 — Accés a cette diapositive

*
- Captivant
—

VY [\ e 36

Chute Rideau Rideaux Vent Prestige Fracture

Ici la transition est la transition « rideaux ».

77 % .

O+
Accueil Insertion Dessin Creéa Animations Diaporama ( ™ ’

! Effet de transition = ‘ Appliquer partout

Pour insérer une transition entre 2 diapositives, positionnez-vous sur une diapositive (ici
la diapositive 5) > touchez I'onglet transition > touchez ensuite effet de transition et
choisissez une transition. La transition se fera entre la diapositive précédente
(diapositive 4) et celle en cours (diapositive 5).
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STM L\

FOMMHIIIMMIIW.» - | ;“ . p =9

Exemple de la transition rideaux.

€ Retour Accés a cette diapositive v Captivant

™ e B n H =0

aléatoire
0 J o > sser alayel .
Aucune Morphose Couper Fondu Pousse: Balayer Contenu dynamlque
B Wi e LEHEPAFOEIAN 1§
Fractionner Faire Barres Forme Découvrir Couverture
ressortir aléatoires Panoramique  Grande roue Conwoyeur Faire pivoter Fenétre Orbite
Flash Parcourir
Fintérieur
Captivant
! >
" =
Chute Rideau Ridoaux Vent Prostige Fracture
u =
=] ]
‘ * -1-7' ~
II.I-
Ecrasement Epluchure  Page ondulée Avion Origam| Damier
aléatoire ~
N’ 4 s /
AN

Une vue d’ensemble des transitions (montage).
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Diaporama

[] Effet de transition [:. Options d'effet  [“& Appliquer partout
———

Acceés a cette diapositive

2 f—
‘Bl . ~A
aptivant AR AR
3 - e {
- Bl

S
Ecrasement Epluchure Page ondulée

E - :
! =

VION e Origami Damier

aléatoire

Ici application de la transition page ondulée.

[] Effet de transition [l Options d'effet

.-77:.. Appliquer partout

14:50

fortnational-2

Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama

Révision

Si vous voulez appliquer la transition a I'ensemble de la présentation, touchez appliquer

partout.

iPad = ¢

@ B’ (_> Accueil Insertion

E. Effet de transition E. Options d'effet [~ Appliquer partout

— Options d'effet

Double vers la gauche

Double vers la droite

Simple vers la gauche

Simple vers la droite

Certaines transitions ont des options d’effet complémentaires.
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Les tableaux dans PowerPoint.

Vous pouvez insérer des tableaux dans les présentations PowerPoint pour iPad.

Insertion d'un tableau.

Pad =

<_J >
@ D' : Accueil Insertion Dessin Création

£=] Nouvelle diapositive  [-=] Disposition .‘J Nouveau commentaire D Tableau Photos @ Appareil photo [:] Vidéos v

Transitions Animations Diaporama V' Tablea

Pour insérer un tableau, touchez I'onglet Insertion puis I'outil tableau.

Insertion Dessin Création ons PIEREIETIENEE A Tableau
: . A
4 Insertion - Supprimer BE 3 Options de style [:;/ Styles de table <A Trame de fond v
1
| ——— ——_")
L L
[ ) u (]

Un tableau standard a été inséré ; il sera possible de le modifier.

Ajouter une lighe ou une colonne dans un tableau.

Animations Vv IREHEET

h: Insérer ™= Supprimer '—_\Q Options de style == Styles de tatle & Trame v

Insérer

™ Lignes au-dessus

20 e/
2 a= Lignes en dessous
121 ~ B colonnes a gauche =
2 &

. [l cColonnes adroite

22

23

Pour ajouter une ligne au tableau, sélectionnez une cellule dans le tableau puis touchez
insérer et choisissez le type d’insertion.
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123

Accueil

-

\/ == Lignes

~“

Insérer

17:27 R ISKCD
poewerpoint-
Insertion Création Transitions Animations Vv IREDIEETY "Q‘+ ’

== Supprimer R Options de style bd Styles de table _“_ Trame v

Supprimer

B Colonnes

4
DOUBLE-CLIC: AJOUT TITRE

B Tableau —
Applicaticn Taille —

Vous pouvez supprimer une colonne, une ligne ou supprimer le tableau ; sélectionnez
une cellule dans le tableau puis touchez I'outil supprimer puis le type de suppression.

ner -I‘a Options de style

Options de style
Ligne d'en-téte

Ligne de total

Lignes a bandes

Premiére colonne
Derniere colonne

Colonnes a bandes

574

Styles de table

=1 .
[_tfg. Options de style [:'4 Styles de table G‘ Trame de fond

Options de style et styles de tables.

Outils supplémentaires pour les tableaux.

f de fond v
16:44 < Plus Alignement
Présentation
Création Transitions Animations DIEGLIETRE N Tableau }g Gauche
¥ Options de style :4 Styles de table & Trame de fond v ook
— [£] Centre
Plus I — A
|3 Droite
Y4 Réorganiser
] Ajuster automatiquement =] Haut
]
[(Z]  Alignement = Milieu
- L& Texte de remplacement =

v

Onglet tableau et Plus sur iPad Air.
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16:45

Transitions Animations Diaporama Réwvisio Tableau

& Insertion == Supprimer & Optionsde style  [77 Styles de table % Trame de fond [ Aluster sutomatiquement (] Alignement [y Texte de remplacement
— = =

Onglet tableau sur iPad Pro 12,9 pouces.

Diaporama  Révision RELIEED

|;_;| Ajuster automatiguement Alignement L_é] Texte de remplacement

Tableau

ent Alignement F;_é]

Alignement pnt E Alignement L_C;] Texte de remplacement
E Gauche i Texte de remplacement ("_A>_<A)
[Z Centre

TITRE
£ Droite
I = Haut &, DESCRIPTION
= Milieu
Bas

Zoom sur l'onglet tableau sur iPad Pro 12,9.
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Le diaporama de PowerPoint depuis l'iPad.

Vous pouvez visualiser le diaporama que vous avez réalisé sur l'iPad, depuis ce dernier
ou vous pouvez afficher le diaporama sur votre téléviseur via I’Apple TV, ou via d’autres
dispositifs (HDMI, cable VGA), sur votre télé avec une Apple TV ou depuis un
vidéoprojecteur.

Ajouter des notes pour le présentateur.

A

SAINT MALO

JUIN 2019

E

¥

¥

Bl

Diapositive 1 sur 10 D Notes

Vous pouvez ajouter des notes qui vous seront utiles lors de votre présentation.
Touchez I'outil Notes situé en bas a droite. PowerPoint affiche un panneau, a droite pour
que vous puissiez saisir vos notes.
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Insertion

— SAINT MALO

JUIN 2019

SAINT MALO

JUIN 2019

Visualiser le diaporama sur I'iPad.

16:26  Ven. 10 juil

1 Malo 2019

< B 9 4 Accuei Insartion  Dessin Création Transitions Animations  EVERBIEIE]

» Apartir dudébut P> Apartir de la diapositve actuelle [] Mode Présantateur Masquer la diapositive

e Pour démarrer le diaporama touchez le triangle dans la barre d’outils. Le
diaporama va démarrer ; balayer ensuite I’écran de droite a gauche pour afficher
les diapositives et animations.

e Sivous voulez revenir en arriere, balayez I’écran de gauche a droite.

Vous pouvez aussi passer par l'onglet Diaporama puis toucher ensuite a partir du
début ou a partir de la diapositive actuelle.
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Afficher la présentation en mode présentateur sur I'iPad.

St Malo 2018

Accueil Insertion Dessin Création  Transitions  Animations [EMELGIEINEN  Révision

(& A partir du début P> A partir de la diapositive actuelle CD Mode Présentateur I__ Masquer la diapositive

Pour vérifier votre présentation, et en particulier voir vos notes, vous pouvez passer en
mode présentateur en touchant 'outil mode présentateur.

Ij_'[j Mode Présentateur

Attention : cette option n’est utilisable que pour les abonnées a Microsoft 365.

SAINT MALO 'I‘ ——

JUIN 2019

En bas vous pouvez voir les diapositives de votre présentation : la diapositive en cours
est entourée de rouge.

2 100 % () 4

En haut, a droite, PowerPoint affiche des outils supplémentaires ; I'usage du crayon (ou
du doigt) est pour les diapositives et non pour les notes.
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Afficher le diaporama sur un téléviseur via une prise VGA.

Initiation et perfectionnement a l'utilisation de la micro-informatique.

iCloud et iCloud Drive.

Sur Mac, iPad, iPhone sous macOS Sierra et i0S 9 ou 10S 10

6/12/2016

©Yves Roger Cornil
www.conum,fr & www.comn

SHARP

Si vous branchez I'iPad sur un téléviseur via I'adaptateur VGA et
un cable VGA, le diaporama sera affiché automatiquement en
mode présentateur sur |'iPad.

Le son sera sur I'iPad et non sur le téléviseur

Afficher le diaporama sur un téléviseur via une prise HDMI.

SANTMALD

T .

Si vous branchez I'iPad sur un téléviseur via |’'adaptateur
HDMI et un céble HDMI, le diaporama sera affiché
automatiquement en mode présentateur sur I'iPad. Le son
sera diffusé par le téléviseur
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Afficher le diaporama sur I'Apple TV.

e

Pour partager votre création, quoi de mieux de I’Apple TV ?
Ici la salle Piet Mondrian du Cilac.

L'Apple TV étant allumée, balayez I'écran de I'iPad du haut vers le bas,
L—[azl Recopie sur la partie droite pour afficher différents outils, dont 'outil recopie
dslScren de I’écran ; choisissez ensuite Apple TV (ou une des 3 Apple TV si
vous étes au Cilac).

Le diaporama sera affiché automatiquement en mode présentateur sur
I'iPad. Le son sera diffusé par le téléviseur
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@3 81% M

o @

Accueil C i Transitions Animat S Diaporama

Sur l'iPad le petit triangle s’est transformé en 2 petits carrés ; touchez les 2 carrés pour
lancer le diaporama.
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Sauvegardes sur iPad et dans les nuages.

Création initiale de la présentation.

Quand vous créez une nouvelle présentation, PowerPoint lui attribue comme nom
Présentation ou Présentation1 (ou plus).

17:47 Dim. 9 aolt
Pré

< [:" ’ C Accueil JEIECil] Dessin  Creéation Transitions Animations Diaporama

APPUYER IIEIIK FOIS
POUR AJOUTER UN TITRE

APPUYER DEUK HIIS POUR NBIIT!B UN SOUS- -TITRE

Diapositive 1sur 1 J Notes J Commentaires

<u 1;29 e NN : : A h En,standard votre
. _— : présentation PowerPoint est
R . = - enregistrée
automatiquement, sauf si
I — vous avez mis le
, commutateur dans une

“x Fn s a_utre position dans le menu
, Emvoyer une cople M'P“Y“‘ nE l fichier.
& RJOUTER UN TITRE

APPUYER DEUK FOIS POUR AJOUTER UN SOUS-TITRE Pour avoir une sauvegarde

5 Imprimer 7 . .
immeédiate touchez I'outil
Fichier et choisissez un
Propriétés autre nom puis enregistrez

la présentation.

Aide et commentaires

Diapositive 1 sur 1 7 Notes () Commentaires

Sur iPad Pro 12,9 pouces le menu Fichier est accessible depuis les 3 petits points.

19:37 Dim. 9 aolt TED62% e
Copée de TV15-Mac-Mac copee
=

" 3
< AU Insertion  Dessin Création  Transitions  Animations  Diaperama

=] Nouvelle diapositive  [[=] Disposition G Fichier
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18:10 Dim. 9 ao(t

Annuler Enregistrer sous Enregistrer

Nom: Présentation

{

(L) Dossiers récents

Personnel

. OneDrive - Personnel

josiane

tre stockage
Sur mon iPad
Application fichiers

Ajouter un compte
de stockage

Ici le nom du fichier est Présentation ; on peut enregistrer soit sur le OneDrive personnel
de Josiane, soit sur l'iPad ou vers un autre emplacement via Application Fichiers.

Enregistrement de la présentation PowerPoint sur I'iPad.

18:19 Dim, 9 aolt

Annuler Enregistrer sous Enregistrer

Nom: St-Malo-0
'~ Dossiers récents

Personnel

a OneDrive - Personnel

josiane

re stockage
Sur mon iPad
Application fichiers

Ajouter un compte
de stockage

J’ai modifié le nom du fichier qui s’appelle « St-Malo-0 ».

» Pour l'enregistrer sur l'iPad je touche Sur mon ipad puis sur Enregistrer.
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PO -.jourd hu

@ P [

Recents

St-Malo-0

(O))
~

Partagé

St Malo 2019-2
Teléchargé Hier, 13:29 | Espace OneDrive (Personnel) de Josiane Cornil » Documents » PP

a semaine derniére
Ouvrir [P Copie de St Malo 2019~2‘

) Téléchargé 07:36 | Espace OneDrve {Personnel| de Josiane Cornil » Documents » PP

{{3} @e) StMalo 2019-2a
od Ao

application fichiers
Sarametres

[Pl Copie de St Malo 2019-2

2

Austria

Application fichiers

Microsoft Plus ancier
Apps

St Malo-0
@ E. Espace OneDrive (Personnel) de Josiane Cornil » Documents

Passer 212
version

Draniim

La présentation « St-Malo-0 » a été enregistré sur |'iPad.

NB : ici il s‘agit d’un iPad Air (9,7 pouces) qui utilise la version gratuite de
PowerPoint.

Une fagon de passer a la version compléte, c’est de toucher Passer a la
version Premium (c’était dans un passé récent un caddie).
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Enregistrer ou enregistrer une copie dans OneDrive personnel.

Rappel : l'utilisation d’Excel est gratuite pour les iPads < 10,1 pouces ; il vous faut alors
un compte Microsoft qui est le support de votre abonnement a Microsoft 365 (soit
Famille, soit personnel ou un compte lié a un partage de Microsoft 365 Famille).

» Le compte Microsoft 365 est le support d'un espace OneDrive de 1To.
> Il est possible d'utiliser plusieurs compte OneDrive, liés a des comptes Microsoft
365 ou non liés a Microsoft 365 (mais avec des tailles < a 1To).

20:09 Dim. 9 aolt

St-Malo-0

< D (_3 Accueil RREESGN] Dessin Création Transitions Animations Diaporama

Fichier

Enregistrement automatique ()

Les modifications sont automatiquement enregistrées
dans iPad

[+} Enregistrer une copie
Ty  Envoyer une copie

|=>  Exporter

[ Imprimer

Historique

Propriétés

) Aide et commentaires

Pour enregistrer une copie de la présentation touchiez I'outil Fichier > Enregister une
copie.

Annuler Enregistrer sous Enregistrer

Nom: Copie de St-Malo-0
(L) Dossiers récents

Personnel

. OneDrive - Personnel
J!

oslane

Autre stockage

| Sur mon iPad

B Application fichiers

Ajouter un compte
de stockage

Pour enregistrer sur votre espace OneDrive personnel touchez OneDrive - Personnel,

puis choisissez un dossier, puis touchez Enregistrer.
> Ici la présentation sera enregistrée dans le dossier PP du OneDrive de Josiane.
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Enregistrer dans iCloud Drive.

Enregistrer sous
Nom: St-Malo-0
Dossiers récents Documents
Images
a %?nve - Personnel

Photos

Piéces jointes
[ Sur mon iPad

B Application fichiers -Rct:cilcs

Ajouter un compte
de stockage

Créer un dossier

Pour enregistrer le classeur dans iCloud Drive touchez Application Fichiers puis iCloud
Drive.

Cet élément sera déplacé vers « PowerPolnt » sur « (Cloud Drive ».

Annuler Déplacer

P St-Malo-0.pptx

® iCloud Drive -

Documents

Documents by Readdle

Docx
————— e
rF
Cet ¢lément sera déplacé vers « PowerPoint » sur « iCloud Drive »,
Annuler Déplacer
P St-Malo-0.pptx
Numbers
Pages
photos

Photos venant de GD
Pixelmator Photo
Playgrounds
PowerPoint

Prizmo

Dans iCloud Drive choisissez un dossier (ici PowerPoint) puis touchez
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A

Chl

Nouveau

20:30 Dim. 9 ao(t

Aujourd’hu

St-Malo-0

Application fichiers

Copie de St-Malo-0

éléchargé 20:27 | Espace

St-Malo-0

{;;y iPad

OneDrive (Personnel) de Josiane Cornil » Documents

Dans Récents on peut voir que le fichier St-Malo-0 a été sauvegardé via Application

Fichier et précédemment sur OneDrive de Josiane et iPad.
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Déconnexion du compte Microsoft.

Pour vous
déconnecter du
Paramétres ‘ compte Microsoft,
touchez
Parametres,
@ e > puis sur compte
affiché,

@ Aide et commentaires puis sur
Déconnexion,
puis terminez en
touchant une

<> Fichiers hors connexion > nouve”e fois sur
e déconnexion.

Compte

& Comptes de stockage

[\ Notifications push

L'Apple Pencil reste en mode dessin

Avancd

P . |
< Personnel ‘
Déconnexion
e Votre compte ne sera plus affiché,
mais nous allons terminer la
Josiane Cornil synchronisation de vos modifications.
Fiiie : Pour terminer la déconnexion, forcez la

fermeture de 'application.

Déconnexion

Votre compte ne sera plus affiché, mais nous allons terminer la synchronisation de
vos madifications. Pour terminer la déconnexion, forcez la fermeture de 4 .
Fappication Annuler Déconnexion

Relance de PowerPoint apres déconnexion du compte Microsoft.

11:37 Lun. 10 ao(t

< D ) B Accueil Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama

',/;{) Connectez-vous pour modifier et enregistrer les modifications dans ce fichier. Se connecter

L+

Pour utiliser PowerPoint touchez se connecter a un compte Microsoft :
e Soit simple compte Microsoft OneDrive (pour les iPads <10,1 pouces) ;
e Soit compte Microsoft 365 (obligatoire pour les iPads >10,1 pouces).
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Passer a la version Premium.

Une fagon de passer a la version compléte, c’est de toucher Passer a la @
version Premium (c’était dans un passé récent un caddie).

Passer a la
version

Ici nous somme sur un iPad Air
(9,7 pouces) qui utilise la
version gratuite de PowerPoint,
c'est-a-dire que le compte
OneDrive que nous utilisons
n’est pas un compte qui
Ssupporte un abonnement a

Nous vavons trouvé aucun Microsoft 365 ; si on touche le

abonnement pour Microsoft

365 logo passer a la version

Cet identiflant Apgle n'est pas assoclé

$ o amannemant Microsot 365 bad. premium on a le message ci-
Awier | Riessayer contre.

Se connecter a un compte Microsoft supportant un abonnement
Microsoft 365.

Annuler Se connecter < Retour Se connecter

=. Microsoft BE Microsoft

Connexion

Connectez-vous pour créer et
modifier des documents

Vous n'avez pas encore de compte ? Créez-enun !

Utilisez votre compte Microsoft ou le compte
professionnel ou scolaire que vous utilisez

pour accéder a Microsoft 365.

Se connecter

Créer un compte ‘

Touchez sur se connecter puis entrez l'identifiant Microsoft 365 et le mot de passe
associé.
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Activation en cours...

Le compte de
Yves est un
compte Microsoft
365.

11141 Lun. 10 20t

2 Stockage

Nouveau

@ ) Dossiers récents

Récents

OneDrive - Personnel
Y o

Partage

Querir

{é} ] Surmon iPad

Parametres

@ Application fichiers

Ajouter un compte
de stockage

Microsat
hpps.

a OneDrive - Personnel

synchro

Espace

BYE‘:E‘I’ Tgan\\'imveﬂﬁ ;
atelier TeamViewer14
Espace OneDr...Team\Viewer
itel.lef w‘t:;\rd 365
atelier-ios13

Espace OneD

Fxc‘e{ 365 ‘lpac‘i
bl

fe!ehev Exc‘e!G‘IGIS .t
vCilac-phm‘os

Photos d'Arras

Espace OneDr...Ph

Cilac

I
T o9%m

Activation d’'un compte Microsoft 365 pour Excel (Extrait Rampe

153).

1501 Jos 23 jui

Stockage

=, OneDrive - Personnel

ouveus

Sur mon iPad
I Application fichiers

Ajouter un compte de stockage

arm

bateaux copiel
0=
o cilac-activi...2017-2020
o: Cilac-com...nalyse-yves
cilac-résultats
0=
0 Copie de in..ntaire-logd

o excel-nom.,..nom-réduit

excel-nom-prenom

exemple-activité-mvp
0=

o exemple-travaux-copro

exercice-budget
Inbox
LensSDKCloudConnector

OfficelLens

dh i

e - Personnel

ent ok

Famille.

Il y a plusieurs facons d‘activer
PowerPoint pour bénéficier de
I'abonnement Microsoft 365.

Ici je suis mon iPad Pro 12,9
pouces ; il faudra que je me

connecte obligatoirement sur
mon compte Microsoft 365
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Jou, 23 jull @ <S@enE

clacsactvite

PRI insertion  Dessin  Formudes Donndes  Ravision  Affichage Qg a e -

wegistre 15 @V abonneme Se connecter

4 A 8 C D £ F G H 1 ) K L

87 | 27/01/2020) 1i 9 m 17/12/2019 120 8

8 m 28/01/2020 1o 5 m 07/01/2020 1o 10 | |
89 mem 29/01/2020 1[d 11 | m 14/01/2020 1o 6| 1
90 me 29/01/2020 1|b 5 m 21/01/2020) 1o 6)

91 me 29/01/2020 1fc 4 | {m 28/01/2020 1o 5

Pour modifier le classeur Excel je dois me connecter avec un compte Microsoft 365, je
clique sur se connecter

Annuler Se connecter

La connexion au service est en
cours...

B® Microsoft 365

< Retour Se connecter ‘
Passez a la version premium avec

Microsoft 365

[ I
Vous aurez besoin de Microsoft 365 pour = Microsoft

utiliser les fonctionnalités de modification sur

votre appareil. Le premier mois d'utilisation est connexion
gratuit. Ensuite, les offres commencent &
$6.99/mois. Si vous étes déja abonné, il vous
yves|
suffit de vous connecter. A

Vous n'avez pas encore de compte ? Créez-en un
Passez a la version P...ium - Ter mois gratuit

Se connecter a I'aide de Microsoft 365
| |
Dans les boites de dialogue " 1
. 7. . . . { Retou Se connecter
qui s’‘affichent je clique sur se
connecter a l'aide de B Microsoft
Microsoft 365, puis je saisis yves:
lidentifiant et le mot de Entrez le mot de passe
passe associé, puis se Sovessioid
ConneCter. Activation en cours...

15:07 Jeu. 23 jull

sxomple-travann

€ M 3 c Insertion  Dessin  Formules  Données  Révision  Affichage

Calibri (Corps) 1" G I S b A 1T 8 &8 9 ¥ 3 & z v
fx =SOMME( C528 /10000)* B43 v
4 A 8 C 4] € F G H 1 I K \ M
1 HT e | |Tranche 1 [Tranche2  |Tranche 3 |
2 Installation chantier | 1867700 € | 20545 € | 1 20545 €| - € €
1 Support béton | 7322600 €| 80549 € | 1 80549 €| - € - €

Je peux maintenant modifier le classeur Excel.
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a1

a:
Stockage @ boteow capiet
Sur mon iPad
[ cilac-activi_2017-2020

Bl B8 Aoplication fichiers
Aouter un compte de stockage g Ciloe-com__nalyse-yves
e Clocrésulats

Copie de in_rare-logd
a:

exca-nom...nom-réduit
[

N.B. : |'activation faite sur I'application Excel sera valable pour les autres application
Microsoft 365. Dans notre cas sera valable pour PowerPoint.
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Ajouter un compte de stockage.

Il est possible d’ajouter un autre

compte de stockage.

Touchez + Ajouter un compte de

stockage.

Ch)

Nouveau

®

Récents

[

Partagd

Ouvir

<

Parambtres

Micrasoft

Il est possible d’ajouter une autre compte
de stockage, sur OneDrive, mais aussi sur
d’autres nuages (une partie seulement est

affichée ci-contre).

Pour OneDrive touchez OneDrive ; vous

pouvez aussi passer par Paramétres >

ajouter un compte de stockage.

josiane

B® Microsoft

Ajouter un service

Vous n‘avez pas encore de compte ? Créez-

enun !

1:47 Lun 10 aodt

Stockage

Dossiers récents

a OneDrive - Personnel

a OneDrive - Personnel

Sur mon iPad

B Application fichiers

Ajouter un compte
de stockage

synchro
Espace OneC
afel:er T??thet wer15
atelier TeamViewer14
a}elier w\o\rd365}s
atelier-ios13

Espace Onel

Fxcc! 365 iPét{
ES)STI

atelier bxc‘el365
o

Photos d'Arras
Espace OneDr...Phot

Apps Cilac

P
Annuler Ajouter un compte de stockage
C otes d. ac
@ OneDrive
@ OneDrive Entreprise
oo
%2 Dropbox
box Box

' 180 Lun. 10 o0t
B Stockage =
L) Dossiers récents
@ Documents
Recents paceone
(e

(O8]
A

Entrez ensuite I'adresse du compte
OneDrive puis le mot de passe associé.

» Il y a maintenant 2 lieux de

stockage OneDrive.

Parambtres

Microsoft
APDS

ES OneDrive - Personnel

a On??!i-.'e - Personnel

- Surmon iPad
B Application fichiers

Ajouter un compte
de stockage

synchro
pace Onal

atelier TeamViewer1s
[ Tea

atelier TeamViewerid

atelier \'JOf'd365
atflief-nsﬂ
E‘xcel 365 iPad
.OS‘II
atelier Excel365

& OneC ’

Cilac-photos
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Différentes opérations depuis I'onglet Fichier.

10:69 Jeu. 25 juil, TN%W

@ | Fichier

Nouveau

AUJOURD'HUI ~> Partager
St Malo 2019-3

Epingler & la barre supérieure

gé 10:53 | OneDrive de Josiane Cornil » Documents '[ Supprimer de Récents

O))
aan)

Partagé

Q.

St Malo 2019-2
a.
Q.

St Malo
Déplacer sur le cloud

=

Ouvrir [ Renommer

{‘6} |l Supprimer

Paramétres

(i) Propriétés

Depuis la vue backstage, on peut réaliser, pour un fichier choisi (via les 3 points en face
du nom du fichier) les opérations suivantes :
o Partager (non développé dans cette édition) ;
Epingler a la barre supérieure ;
Supprimer de récents :
Déplacer dans le cloud ;
Renommer ;
Eventuellement ignorer les modifications (non développé dans cette édition ;
Afficher les propriétés d’un fichier.

Epingler a la barre supérieure.

11:20 Jeu. 25 juil. T28%W )

Nouveau
EPINGLE

O g S‘ft:Malo 2019-3 A

(D) AUJOURD'HUI
)
Partagé u - StMalo 2019-2

) Telecharg

D g St Malo

©

Ouvrir

Le fichier St Malo 2019-3 a été épinglé.
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Supprimer un fichier de I'affichage dans récents.

11:42  Jeu. 25 juil. T 26%0_

Ol

Nouveau

AUJOURD'HUI
@ ﬂ St Malo 2019-2 A A
Récents (©) Téléchargé 10:53 | OneDrive de Josiane Cornil » Documents » PP = N
: St Malo O
OD n ) iPac : &)
N =
11:47 Jeu. 25 juil. T25%0 _

. StMalo 2019-3
B 0se

2 Emplacements g

St Malo
Nouveau | Hier 18 23

@ Dossiers récents

Récents IO
o P OneDrive - Personnel
N josiar

Partagé

; OneDrive - Personnel
r Vous n'éte ore o ect

AUTRES EMPLACEMENTS

Le fichier St Malo a été supprimé de I’affichage dans récents mais n’‘a pas été supprimé
de son emplacement de stockage (ici I'iPad).

Déplacer sur le cloud.

15:33 Dim. 21 juil. = a46% M |
, Recher

@ Fichier

Nouveau AUJOURD'HUI
Q: St Malo 2019-2 ~> Partager

L=~

Récents 0 . N -
HIER >/ Epingler a la barre supérieure

(®)) nﬁ St Malo 2019 (") Supprimer de Récents

N ) Téléchargé Hier, 20:23 | OneDrive de Yves Cornil » synchro >
“=7 austria2
¥ iPad Déplacer sur le cloud

Pour déplacer un fichier, sélectionnez-le et touchez les 3 petits points puis déplacer sur
le cloud.
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Microsoft PowerPoint pour iPad (2.40

Annuler Déplacer vers le cloud Déplacer

Nom : %t Malo 2019-%

@ Dossiers récents Documents

PERSONNEL Images

a OneDrive - Personnel
josiane@cornil.com Photos

& OneDrive - Personnel . .
yves@cornil.com Piéces jointes

J’ai sélectionné le fichier St Malo 2019-2 et j’ai sélectionné le OneDrive de Josiane, mais
avant de choisir un dossier récepteur pour déplacer le fichier je vais créer un nouveau
dossier, dans le dossier Documents sur le OneDrive.

Diverses opérations sur le OneDrive.

Créer un dossier sur OneDrive.

Annuler Déplacer vers le cloud Déplacer

Nom : %t Malo 2019-4

@ Dossiers récents ; Documents <+ Créer un dossier

PERSONNEL Images

G OneDrive - Personnel
L] josiane@cornil.com = Photos

Je sélectionne le dossier Documents puis + Créer un dossier.

Créer un dossier

'Ea,si.:mm{

Annuler

Je vais modifier le nom du dossier proposé.
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Microsoft PowerPoint pour iPad (2.40

Créer un dossier

PP

Annuler

Je saisis PP comme nom de dossier et je touche Créer.

Annuler Déplacer vers le cloud Déplacer

Nom : %t Malo 2019-{

_J Documents | | PP + Créer un dossier

Images -+ Créer un dossier

Le dossier PP a été créé dans le dossier documents ; je touche maintenant Déplacer,

Déplacement en cours...

M.,

E——
15:36 Dim. 21 juil. T 46% M _)

Q Rechercher

AUJOURD'HUI

n'_g St Malo 2019-2 2
B=| OneDrive de Josiane Cornil » Documents » PP —

Récents

HIER

Le fichier St Malo 2019-2 a été déplacé dans OneDrive de Josiane > Documents > PP.
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Renommer un fichier stocké dans OneDrive.

15:28 Jeu. 25 juil. 2 20%0 -

Q. Rechercher

@ Fichier

Nouveau

\

AUJOURD'HUI |~ Partager

@ = - St Malo
P

Récents OneDrive de Josiane Cornil » Documents » PP 3 " £ B
< Epingler a la barre supérieure
‘n -, StMalo 2019-3 s )
/,O,\J,\ =) iPad L, Supprimer de Récents

Fartage > Gl Malo 2019-2
=) Télécharge 10:53 | OneDrive de Josiane Cornil » Documents N

Ouvrir

Ouvrir dans OneDrive

(1 Renommer

Pour renommer un fichier, sélectionnez-le, puis touchez renommer.

Annuler Renommer Renommer

St Malo-0f

Entrez un nouveau nom ; ici ce sera St Malo-0.

1528 Jeu. 25 juil. T

Q Rechercher

Ol

Nouveau

AUJOURD'HUI

@ n - St Malo-0 A ‘5\?
Récents OneDrive de Josiane Cornil » Documents » PP 1=
= St Malo 2019-3 S o
OD n ) iPad 2’ N
N =
Faehge ge. St Malo 2019-2 5
®=>) Téléchargé 10:53 | OneDrive de Josiane Cornil » Documents » PP [l J

Le fichier a été renommé dans le OneDrive de Josiane, dans le dossier PP (du dossier
documents).
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Diverses opérations sur I'iPad.
Renommer un fichier stocké sur l'iPad.

C’est le méme principe gque vu précédemment.

15:33 Dim. 21 juil. T

Q Rechercher

@ Fichier

Nouveau AUJOURD'HUI

‘ﬂ St Malo 2019-jo2 |~ Partager
LY o
Récents A 3 s )
HIER 5 Epingler a la barre supérieure
@) ‘u . St Malo 2019 (%), Supprimer de Récents
(EER =) Télechargé Hier, 20:23 | OneDrive de Yves Cornil » synchro =
Partagé
‘=, austria2 v ;
;_Q Pad (1> Deplacer sur le cloud
y u o ios11-news1 -
el . OneDrive de Communautés Numériques » Public » iOS11 [ 1 Renommer
{’é} LA SEMAINE DERNIERE Il Supprimer

Parametres wﬂ =, SMILEYS I

OneDrive de Yves Cornil » synchro

Propriétés

Je vais maintenant renommer le fichier St Malo 2019-jo2 qui est sur I'iPad ; je touche les
3 petits points devant le nom de fichier puis je touche renommer.

Annuler Renommer

St Malo 2019-jo2

Annuler Renommer Renommer

St Malo 2018-2

Je saisis le nouveau nom « St Malo 2019-2 » puis Renommer.
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15:33 Dim. 21 juil.

Q Rechercher

Ol

Nouveau

u @)
—)

Récents

AUJOURD'HUI

St Malo 2019-2
iPad

= 46%m -

s

Le fichier a été renommé et il est stocké sur I’iPad.

Supprimer un fichier.

15:15 Dim. 21 juil.

o *
Emplacements :

Nouveau u

@ @ Dossiers récents
Recents  EESCNNONINTE
@
OneDrive - Personnel
sl ca OneCrive- Persc
Partage OneDri p I EA
neDrive - Personne

6 yvas@cornil.con —
2

AUTRES EMPLACEMENTS -
, 2
D iPad =
ik -
evss il @
¢ |
<+ Ajouter un emplacement E—
@)
@

Applications
Office

, ios’
| Hier

T50% @ -

austria2

15

Hie

Copier smileys
,15:27

Hie
e

Inbox

L ios10-achatlivres
| Hier, 15:28

ios’
Hier

Fichier

. ios’
S—| Hiet

Partager

. ios’

Hier 1 Déplacer sur le cloud

o jos’
| Hier

Renommer

}

Supprimer

E

ios’

Hiet N\

Propriétés

, i0STi=ricinersza
] Hier, 16:28

, i0s11-Fichiers2b

| Hier, 15:28

ios11-Fichiers2d

Wiar 18°2R

Pour supprimer un fichier, sélectionnez-le et touchez supprimer dans le menu affiché en

touchant les 3 petits points (...).

> Ici le fichier ios10-achatlivres stocké sur I'iPad sera supprimé.

y |
Voulez-vous supprimer
le document ?
« i0s10-achatlivres » sera supprimeé
définitivement de cet appareil.
Annuler Supprimer
. |

Confirmez la suppression.
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Propriétés d’un fichier.

17:22 Jeu. 25 juil.

Fichier
Nouveau AUJOURD'HUI
g’ St Malo-0 Partager
G 8=| OneDriv Jo 3 il » Documents » PP
- ﬂ S:t}?:/lalo 20183 Epingler a la barre supérieure
©))] Supprimer de Récents
L, St Malo 2019-2 pp!
foey n ) Téléchargé | Onel 2 de Josiane Cornil » Documents
Partagé ]
Z@ Ouvrir dans OneDrive
Renommer
Supprimer
Paramétres
(i) Propriétés

TAT%

Pour voir les propriétés d’un fichier sélectionnez-le (ici St Malo-0) et touchez

Propriétés.

17:23 Jeu. 25 juil. T A%
R rcher
< Fichier Propriétés
Notiead AUJOURD'HUI Nom de fichier St Malo-0,ppbx
g’ St Malo-0 i Emplacement  https://d.docs.live.net/61aad5fcbaasb00s/
@ )neDrive de Jo ] | » Documents » PP Documents/PP/
Récents n St Malo 2019-3 Type Pré ion Microsoft PowerPoint
o el sille 31ko
jos} ¢ StMalo 2019-2 —
Partagé —© Telecharge 10:53 | OneDrive de Josiane Cornil » Documents
e aujourd'hui 3 12:04
Modifié e aujourd'hui 8 15:28
Moditié pa
cié
Le fichier St Malo-0 est stocké sur OneDrive.
17:23 Jeu. 25 juil, T A%
) Recherche
£ Fichier Propriétés
AUJOURD'HUI
Nom de fichier St Malo 2019-3.pptx
St Malo-0

L, StMalo 2019-3
a

neDrive de Josiane Corr

St Malo 2019-2 Aut
n 003 eDrive de Josiane ( » Di .

=y Telechar

Emplacemen

=) iPad Taille

iPad

e Présentation Microsoft PowerPoint

85,1 Mo

le aujourd’hui a 10:54

aujourd’hui 8 10:54

Le fichier St Malo 2019-3 est stocké sur l'iPad.
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Envoyer une copie.

Depuis le menu fichier vous pourrez envoyer une copie de la présentation ouverte en
format PowerPoint ou en format PDF via plusieurs applications (le nombre dépend de vos
différentes applications installées sur votre iPad).

18:16 Jeu. 25 juil. =T 66% 5% -
St Malo 2019-3

€ 4 - . . ~ + (70 v o) + o
< . p ! Accueil [ERIEEEIEl Dessin  Création Transitions Animations Diaporama Q O\ |5> ’

] - A = = — = @
Fichier G . - R A = = Ca

[+]) Enregistrer une copie

‘i‘ Envoyer une copie

Touchez fichier puis enregistrer une copie.

20:38 Jeu. 25 juil. = 100 % .
< D S0 7 ERREN  nsertion Dessin  Création Transitions Animations Diaporama Q O\ lﬁb ’
. o A, £ = = - C\-
< Fichier Envoyer une copie - S—

Format Présentation PowerPoint
CHOISISSEZ LE MODE DE PARTAGE

o7 Envoyer par courrier avec Outlook

|‘]j Envoyer avec une autre application

Choisissez, si nécessaire un format. Ici c’est le format PowerPoint qui est en cours.

Format Présentation PowerPoint

Pour changer le format touchez la zone format.

£ Envoyer une copie

Présentation PowerPoint o

PDF

Ici c’est le format PowerPoint qui est en cours.
» Touchez PDF pour envoyer une copie en format PDF.
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20:39 Jeu. 25 juil.

= 100 % -

< L < 7 EYRNEN  Insertion  Dess Création  Transitions  Animations Diaporama  Re Q Q Le >
: = S A, == Ca
< Fichier Envoyer une copie —
Format PDF

CHOISISSEZ LE MODE DE PARTAGE

'9 “1 Envoyer par courrier avec Outlook

[ I | Envoyer avec une autre application

Le format PDF a été choisi ; touchez envoyer par Outlook ou envoyer avec une autre
application.

Préparation du PDF en cours...

Annuler

ees
Copir wrs Copir vers Copar vies Lu.l- Copier vees Copier wers Copler wers Copar wars
Wirus U Noiner dNotes "y peive Tasrtiwawe et Lieme Chrorm QuckSsppael et OuABeapart Mazsage
U = I ﬁ B Q m B P52 8 B
Envegistrer N _ Enregictrer - Loo < Enregestr Crée ¥
[ mpesner dana Sichiars Cerdar un FDF Caophet By e Crdut ue POF Cogler menine dass Fietsers v U1 B0

Vue de quelques outils disponibles (montage).
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Copier en format PDF vers lI'application Livres.

< PowerPoint 20:42 Jeu. 25 juil. = 100 % -

< = M St Malo 2019-3 @ QA R

SAINT MALO

JUIN 2019

1 sur 26

La présentation a été copiée en format PDF dans l'application Livres.

Exporter.

10:06 Ven. 26 Juil
St Malc

< B S 7 JYINCIN  Insertion  Dessin C or Transitions  Animations Diaporama  R¢

Fichier : T —

*1] Enregistrer une copie

T] Envoyer une copie
-y
[~ Exporter E . . B
—

10:06 Ven. 26 juil.
St Malo 2019-3

< D ) Bl Accueil EGECIR] Dessin  Création Transitions Animations Diaporama

< Fichier

Présentation OpenDocument (*.odp)

PDF (“pdf)
 —— .

Exporter permet d’exporter une présentation en format odp ou en format PDF.
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© 2 98 % .

10:07 Ven. 26 juil.

Annuler Exporter
Nom : Et Malo 2019—%

@ Dossiers récents

RECENTS
PERSONNEL PP
OneDrive de Josiane Cornil »
&G OneDrive - Personnel Documents » PP
(_ J—. <+ Créer un dossier

OneDrive - Personnel

Vous n'etes...ore connecte
AUTRES EMPLACEMENTS
[] ipad

Choisissez un emplacement pour le stockage et touchez exporter.

Exportation de St Malo 2019-3.pdf
€n cours...
Nous avons bientét terminé...

Mz

Le document PDF sera stocké dans le OneDrive dossier PP.

Imprimer.

10:22 Ven. 26 juil.

St Malo 2019-3

Exporter

< & " WSSl nsertion  Dessin  Création Transitions Animations  Diaporama
. pe [ S A A = =
Fichier G . Sy AN
: Enregistrement automatique u)
Les modifications sont automatiquement enregistrées
dans iPad
=] Enregistrer une copie

Envoyer une copie

_'> Exporter

(—) Imprimer

Si vous possédez une imprimante AirPrint vous pourrez imprimer la présentation

actuellement ouverte ; touchez fichier puis imprimer.
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10:22 Ven. 26 juil.

St Malo 2019-3

< L 9 @ Accueil IEEIRe] Dessin  Création Transitions Animations
<F‘chser G l 2 ey - C-
AirPrint

A . 3 <
/% Ouvrir dans une autre application

YN

Touchez ensuite AirPrint.

—

Fermer Options de disposition Suivant

1 diapositive 2 diapositives
Pages de notes 3 diapositives

— Sl==

Orientation de page
Encadrer les diapositives é‘i )

Imprimer les diapositives masquées q /

Choisissez une option de disposition.

4 diapositives hori... 9 diapositives hori... g diapositives vert... Diapositives en m...
-3 5 o
(3] 326 =

9 diapositives vert.,

DEO
GI=IGE ] Omm

@EE @ OO

6 diapositives hori... 4 diapositives vert...

< Retour Options Imprimer

Imprimante
1 copie + |

Options Recto verso, Couleur

Touchez imprimer.
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Historique des fichiers en vue d’'une éventuellement restauration.

15:26 Dim, 21 juil

< D (-) 7 WSSl (nsertion Dessin  Creation Tr: Animations Diaporama
I A ~
Fichier G | T — b
<Y Enregistrement automatique @8 )
Les modifications sont automatiquement enregistrées

dans OneDrive

\zl] Enregistrer une copie

Envoyer une copie

» Exporter lo

— Imprimer
JUIN 2019

Historique

( | Propriétés

PowerPoint conserve un historique du fichier modifié et stocké sur I'iPad ou sur
OneDrive.
> Pour voir I'historique touchez I'outil fichier de la présentation active et dans le
menu déroulant touchez historique.

15:27 Dim, 21 juil FTASY. W

Fermer 018-j0 Enregistrer une copie |

Historique

VERSION ACTUELLE

o 0 Aujourd’hui, 15:12
AUJOURD'HUI, 21 JUILLET 2019
-, 15:10
ﬂ ‘ Modifié pa
| o, 1510
il alem (& 7
“‘ sn‘“‘ MA n ] 15:09
I' e T Q] Modifié pal
5 JUIN 2018
* L, 15:06
——
15:05

s BE] \oific pa
*
‘ gi 1503

difié pa

7 -
« . 14153
| @Y i
o L 14152
o Q] o
—;ﬂﬁ3 112

Diapositive 1 sur 26

L’historique s‘affiche a droite ; je vais toucher la version de 15h06.
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15:29 Dim. 21 juil.

QOuverture en cours de la version...

Annuler

La version de 15h06 va s’ouvrir.

158:30 Dim. 21 juil. =47%m

Fermer S Enregistrer une copie Restaurer

| Historique
VERSION ACTUELLE

Aujourd’hui, 15:12

ﬂ Modifié par : Yves Cornil

AUJOURD'HUI, 21 JUILLET 2019

15:10

Modifié par : Yves Cornil

u Modifié par : Yves Cornil

g
I 15110
H u Modifié par : Yves Cornil
*
—4' Mnl“ L 15:09
snl“T u Modifié par : Yves Cornil
5 JUIN 2019
|

15:05

u [
Modifié par : Yves Cornil

La version de 15h06 est affichée, je vais toucher restaurer (en haut a droite).
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Enregistrer une copie Restaurer
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15:30 Dim. 21 juil

Voulez-vous vraiment
restaurer cette ancienne
version ?

Votre fichier actuel sera enregistré
dans I'historique.

Annuler Restaurer

Je touche restaurer.

Restauration en cours de la version...
Téléchargement & partir de OneDrive -
Personnel » synchro en cours...

La version de 15h06 se restaure depuis le dossier synchro de mon OneDrive.

15:30 Dim. 21 juil.

Q Rechercher

QY

Nouveau AUJOURD'HUI

©

Récents

E}I St Malo 2019-jo
8= Téléchargé 15:30 | OneDrive de Yves Cornil » synchro

ﬂ‘__’bl Copier St Malo 2019-jo1452
4= iPad

rQ’\g\ E _C\-] St Malo 2019-jo2
=0 iPad

Partagé
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A 15h30, la version ancienne de 15h06 a été restaurée.
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Partager une présentation entre plusieurs
appareils.

Utilisation de OneDrive pour accéder et modifier une présentation

depuis plusieurs de vos appareils.

Il est conseillé de sauvegarder ses présentations PowerPoint dans le nuage, dans
OneDrive ou dans iCloud Drive (ou autres nuages, selon les systémes disponibles, et

selon vos habitudes).

Cependant pour des probléemes de sécurité (incident de lecture, par exemple), je vous
conseille de sauvegarder, de temps en temps une copie sur votre iPad

» En choisissant OneDrive vous disposerez de fonctionnalités nombreuses pour
accéder a vos présentations, dont PowerPoint Online depuis un navigateur
Internet et vous pourrez aussi partager vos présentations avec plusieurs

utilisateurs.

Si vous possédez plusieurs appareils (iPad, iPhone, Mac, PC) vous avez 2 techniques
pour sauvegarder et accéder a vos documents Office :
» Stockage et acces depuis un dossier sur votre OneDrive ;
» Stockage et accés depuis un dossier OneDrive synchronisé depuis votre Mac et/ou
votre PC, et accessible aussi depuis iPad, iPhone et autres appareils (appareil

Android, par exemple).

J'utilise cette deuxiéme technique quand je veux travailler sur un document Word ou une
présentation Power Point depuis un Mac, un iPad, un iPhone et méme un PC.
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@ OneDrive est a jour
Personnel

St Malo 2019.pptx
ch 1 synchrG

St Malo 20
Tééchargé

Copie de Présentation (5).pptx
#léchargé de synchro
i

St Malo 2019.pptx
&léchargé de synchre

St Malo 2019.pptx
Renom NS SYRChro

Copie de Présentation (5).pptx
Tédbchargé de synchro

Copie de Présentation (5).pptx
iléchargé de synchro

| @

Ouvrir ke dossier  Afficher en ligne Plus

Vue du dossier synchro mon OneDrive sur mon iMac avec la présentation St Malo 2019

sur laquelle je travaille actuellement.
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Accueil Partage Affichage
<« v 1 > OneDrive » synchro

Nom

s Acces rapide
Bk st Malo 2019-2 laY:!

[ Bureau ]

o @ rampel146 copie OR
f Téléchargement: # B st Malo 2019 oA

Statut Modifiéle

Type

Fichier PPTX
Document Micros...
Fichier PPTX

Taille
83077 Ko
62 405 Ko

71383 Ko

Vue du dossier synchro mon OneDrive sur mon PC avec la présentation St Malo 2019 ou
St Malo2019-2 sur laquelle je travaille actuellement.

JUIN 2019
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Dessiner sur l'iPad.

Sera développé une prochaine mise a jour de ce document.
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Si vous habitez dans la Métropole Lilloise (MEL).

Le club informatique CILAC est une association « loi 1901 » sans but lucratif qui est
hébergée par le C.C.A. de La Madeleine. Son fonctionnement est assuré par des
bénévoles et par les cotisations de ses adhérents.
> La base de travail du CILAC est le Macintosh ainsi que les tablettes iPad® et
smartphones iPhone® de chez Apple.

Les objectifs du Cilac.

e Réunir les personnes désirant utiliser un micro-ordinateur, une tablette, un
téléphone portable, I'informatique de la vie courante pour les aider a débuter et
répondre a leurs problémes.

e Permettre aux initiés de se perfectionner, d’aborder des logiciels spécifiques et
d’appréhender les nouvelles technologies du monde Apple.

e Tout cela au sein d’un club ouvert aux échanges et dans une grande convivialité.

Comment est organisé le Cilac ?

Le club CILAC est ouvert, hors vacances scolaires, le lundi et le mardi de 14h30 a 16h30,
le mercredi de 9h30 a 11h30 et de 14h30 a 16h30, le jeudi et le vendredi de 14h30 a
16h30.

La salle Piet Mondrian est équipée de 12 Macintosh et d’un grand téléviseur
moderne pour l'initiation et le perfectionnement a |'utilisation du Mac (systeme
d’exploitation, bureautique, photos, vidéo, partage de données, de photos et vidéos,
réseaux sociaux, etc.).

La salle Andy Warhol est réservée aux ateliers libres, autour d’une grande table,
ou chacun apporte son ordinateur portable, sa tablette ou son smartphone. C'est
I’'occasion de partager des connaissances informatiques, en toute convivialité.

C’est dans cette salle que sont organisés aussi les ateliers sur la tablette iPad® et le
smartphone iPhone®.

On y ajoutera aussi le site Internet du club qui contient une mine d’‘informations tres
utiles.

cilaclamadeleine.free.fr

iPad et iPhone sont des marques déposées d’Apple
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