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Généralités sur la messagerie Internet.

C’est quoi une messagerie électronique ?

Outlook 2011 est un logiciel de messagerie
pour envoyer et de recevoir des messages
par Internet, entre des correspondants identi-
fiés par une adresse électronique.

Pour envoyer et recevoir des messages, vous
devez posséder un compte sur un ordinateur
exécutant un service POP (Post Office Proto-
col) et avoir accés a un ordinateur exécutant
un serveur SMTP (Simple Mail Transfer Pro-

tocol).

Pour envoyer et recevoir des messages,
vous devrez posséder un compte sur un

ordinateur exécutant un service POP (Post

Office Protocol)

et avoir accés a un

ordinateur
exécutant un
serveur SMTP

(Simple Mail Transferm

Protocol).

Vos messages électroniques entrants seront
envoyés sur votre compte POP d'ou ils seront
ensuite transférés vers le logiciel de messa-
gerie.

Vos messages sortants seront envoyés au
serveur SMTP, d'ou ils seront acheminés vers
vos destinataires.

UN PEU DE TECHNIQUE
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Comment avoir une adresse ?

Pour accéder a I'Internet il vous faudra ouvrir un compte (abonnement) chez un Fournisseur
d’Accés Internet (FAI).

C'est le fournisseur d’accés qui vous attribuera une adresse électronique. Vous pouvez avoir un
compte gratuit ou payant, par des sociétés autres (Google, Hotmail, etc.).

Une adresse est de la forme : nom@fournisseur.x

Le nombre de caractéres du nom est variable et dépendra du fournisseur d’acces ; générale-
ment 8 a 12 caractéres, quelquefois beaucoup plus. Le nom attribué pourra correspondre a
votre propre nom, ce qui est souhaitable, mais qui sera dépendant des doublons pouvant exis-
ter chez votre fournisseur d’accés (et de la taille accordée pour I'adresse électronique).

Vous pourrez, suivant le fournisseur d’accés Internet (FAI) donner votre prénom en plus, soit
complétement, soit en abrégé, ou sous l'identité d’'un pseudonyme.
* Votre identifiant doit étre unique chez votre fournisseur d’acces et notez que le @ (se
prononce at), est obligatoire dans I'adresse électronique (nom@fournisseur.x).

Fournisseur: identifie le fournisseur d’acces (Orange, Club-Internet, Free, AOL, etc.).
.X : domaine, peut étre .fr (France), .org, ou .net, ou .com ou autre.

Par exemple:
microcam06@microcam06.org

microcam06@orange.fr
yves.cornil@free.fr

Quelques grandes fonctionnalités d'Outlook 2011.

 Envoi d'un message a un ou plusieurs destinataires et, éventuellement une copie a
un ou plusieurs destinataires (CC Copie Carbone).

 Envoi de copies invisibles a d'autres destinataires sans que le destinataire principal
en soit avisé (CCI Copie Carbone Invisible). Ce systéeme CCI est utile pour envoyer un
message a plusieurs destinataires sans communiquer leurs adresses.

* Gestion de plusieurs adresses différentes. Avec Outlook 2011 vous pouvez gérer
plusieurs adresses électroniques différentes, chez un ou plusieurs FAI (Fournisseur
d’acceés Internet).

* Redirection d’'un message sur un ou plusieurs destinataires.

e Attachement d'un document a un message (document Word, Excel, une image, un
son, un programme, une séquence vidéo QuickTime ou AVI ; etc.).

o Attention : c’est par ce systéme de documents attachés que sont généralement
propagés des virus.

* Filtre des messages pour éviter que votre boite aux lettres principale ne soit encom-
brée de messages indésirables.
Outlook 2011 a un filtre automatique et paramétrable pour les messages indésirables.
Vous pouvez écrire des régles pour copier, déplacer ou supprimer des messages.



Gestion de la messagerie au quotidien.

» Les messages recgus seront archivés dans un dossier boite de réception.

e Les messages envoyés seront classés dans un dossier éléments envoyés.

* Les messages en attente d’envoi seront classés dans un dossier boite d'envoi.
* Les messages en cours seront classés dans un dossier brouillon.

Outlook 2011 vous permet de créer des dossiers ou des sous-dossiers pour mieux classer les
messages regus ou envoyes.

> Supprimez de temps en temps les messages devenus inutiles, ils iront a la corbeille
(éléments supprimés), que vous viderez, aussi, de temps en temps.

» Si, dans un message, vous donnez lI'adresse d’'un URL (Uniform Resource Locator), elle
sera accessible sous forme d’un lien pour se brancher directement sur I'adresse Inter-
net en cliquant sur le lien indiqué.

Attention : lors de la lecture d'un message venant d’un utilisateur inconnu ; le lien Internet
pourrait vous envoyer vers un site de phishing (hameconnage). Il est conseillé de copier le lien
depuis le message et de le coller dans votre navigateur Internet.

Avec Outlook 2011 vous pouvez :

> Gérer vos adresses dans le carnet d’adresses. C’est un répertoire complet contenant les
adresses postales, téléphones, fax, adresses électroniques, URL’s

Regrouper vos correspondants dans des groupes.

Trier vos messages sur différents critéres.

Archiver vos messages dans différents dossiers et sous-dossiers.

Rechercher des messages selon différents critéres (sujet, expéditeur etc.).

VYV V VYV

Mais Outlook 2011, c’est bien plus qu’un simple logiciel de messagerie ; vous pourrez gérer
des calendriers

Avant d’utiliser Outlook 2011.
Il faudra au préalable configurer votre Mac pour les adresses de votre connexion a

distance (numéro de téléphones, identifiant, mot de passe, adresses TCP/IP, noms de
domaines etc.). La connexion a Internet pourra étre automatique ou manuelle.

Installation d'Office 2011.

Outlook 2011 n’est pas compris dans la version Office 2011 Famille et étudiants.
L'utilisation d’Office 2011 nécessite un processus d’activation.
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La messagerie.

Lancement d'Outiook 2011.

Outlook:macz

Microsoft Outlook

OEF

Pour lancer Outlook 2011 cliquez sur son
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| E‘ - &= & % Piéce jointe : E—’ indisirae < | et WS Recherche de contacts o
Courrier électronique Nowveau  Supprimer Réponder Répandre i toas Tramsféres 55 Déptacer O Nomls  Chsser Assurerumsubd  Fitees el Lvorer/Recevoir
sl (@ 1 ®De Objet éception | Catégories ~
Ipsos Access Panels Une nouvelle enquéte Ipsos Access Pan... lun. 04/10/10 08:18 .
¥ HIER m
S Laurent Gibeau RE: Conum 9/9 4 1/10 dim. 03/10/10 21:27 ® Conum
& 4 Eric Aumont RE: Nattendez pas le 26 actobre dim. 03/10/10 20:16
Facebook Matt Kibassa souhaite vous Inviter  rej...  dim. 03/10/10 19:26
Facebook Les Afterworks des Comm s Micr... dim. 03/10/10 18:56
Carrefour.fr Jouez et gagnez des PANIERS GOURMET... dim. 03/10/10 16:42
= notify@dl free.fr Notification d'envoi de fichier via http /. dim. 03/10/10 15:37
v ] Browitions Megagong par Planduweh Votre ipad -99 % dim. 03/10/10 15:37
Uw'm‘wmm_ Photoways.com Nous vous offrons 60 tirages pmxo.. < dim. 03/10/10 11:32 v
& | 2o AR "
fﬁ:‘:‘ Les Afterworks des Communautés Microsoft vous a envoyé un message sur Facebook...
Facebook
¥ [ Biéments ervoyés
SRR Livoyé © dimanche 3 octobre 2010 18:52
st A+ Yves Cornil
£ Gall t
= Mac L] "
S R
¥ SUR MON ORDINATEUR
» Gl sur Gmail Willlam Bories a envoyé un message aux membres de Las des Ce Microsofy
» (3 YRC sur .mac
> GHAL william Bories October 3, 2010 at 6:51pm
Objet : Nouvelle version du site des Afterworks |
> MAC Bonjour & tous,
¥ i Courrler indésirable Une nouvelle verson du site des Afterworks des Communautés Mirosoft va voir le
(g Sur mon ordinateur Jour prochainement. Voict la version béta développée par Kévin Alexandre
Genail -
gu alexandee.fr/afterworks/
N Faites-nous un maximum de retour svp !l! :-)
» DOSSIFRS VIRTUFLS v
v & Bole denvol (3] Uéguipe |
- s
[__| Courrier
P
Calendrier !
e Pour répondre & ce message, cliquez sur le lien suivant :
e .- Contacts nttp: / fwww.facebook.com/n/
E INboXN2F readmessage. phpSt= 14981842201878mid« 3 122060 2220aC7505a2¢ 22¢G08_m=yves. cominesDfree. fr
| Tiches
Retrouvez des contacts de votre carnet d'adresses free.fr sur Facebook |
|| Notes v
648 éléments. &
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® Outlook Fichier Modifier Afficher Message Format Outils Fenétre Aide @
La barre des menus.

SV e DOILE U FECEPUON B
| B3 Accueil | iser | Outils | |~
. = 2 - P, . PRSI i L) a = P =

?x . El % S g J Réunion -:xv Rigles v Ay EE, r . ? . | Rechercher un contact .
: A ; 5 = . gﬁéce jointe = lﬁ)l désirable :  WN - __| Recherche de contacts =
| Courrier électronique Nouveau Supprimer  Répondre Répondre a tous Transférer 5 Déplacer (@ maesirable N Classer Assurerunsuvi Fites o Envoyer/Recevoir

Le ruban, onglet accueil.

B8 Accueil | Organiser | Outils |

. Nouveau dossier . Conversations Réorganiser par  Volet de lecture  Tous lus Régles  Supprimer tout Autorisations  Propriétés Synchroniser

Onglét organiser.

BA Accueil Organiser Outils l

J

| wa 2 8 i |
| MyDay Absent(e) du bureau Dossiers publics - Importer Exporter Services de Synchronisation ~ Planifications Listes de diffusion = Progression Erreurs ~ Mode connexion -

Onglet outils.

Ci-dessous: le panneau de gauche (aprés la création de différents dossiers).

v t-g-,}ofte de réception

(] Bernard-Corentin

[;: Famille
(] Macoffice
(] Microsoft
(] Microsoft'Leads
A% Gmail
3 Mac
> Brouillons

» [ Eléments envoyés
» %7 Eléments supprimés Y

¥ SUR MON ORDINATEUR
» [ sur Gmail
» (] YRC sur .mac

» GMAIL
» MAC
» [ g Courrier indésirable

» DOSSIERS VIRTUELS
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® Outlook

Fichier

Modifier Afficher Message Format Outils Fenétre Aide #

olice »
Style >
Taille S
Couleur b
Surlignage 2
Codage de texte >

Augmenter la taille de la police 3+
Réduire la taille de la police 8-

Alignement

Liste numérotée
Liste a puces

Augmenter le retrait 8]
Réduire le retrait 38

Nouveau
Ouvrir
Fermer

| Enregistrer

j ;
Enregistrer sous...

pt

I Dossier

i Importer...
Exporter...

e

ft  Mise en page...

¢ Imprimer...

P r— 1 e

o

A propos d'Outlook
Inscription en ligne

Préférences... 8,

Travailler hors connexion
Rappels Office désactivés

Services >

Masquer Outlook #H
Masquer les autres X 8H
Afficher tout

Quitter Outlook ®¥Q

>
» Lien hypertexte ~#K
#»W
8S — E— C2
0 %8S Précédent ol |
Suivant ] ,
> ‘ ‘ Répondre #R
E Atteindre 4 Répondre a tous 0 ¥R
& Colonnes > l Transft':rer )
= 5 . Transférer comme >
Réorganiser par » ! 1
®P Filtres » I Marquer comme non lu Q- #T
3 ' 1 Marquer tout comme lu  X#T
| Volet de lecture > | TN
| *  Pidces jointes >
Navigateur multimédia ~BM | . Expéditeur b
1
1 Boite a outils i s Courrier indésirable >
& Album ;° Priorité 3
fiilf outils de référence | | Assurer un suivi >
1 © Classer 3
— v Volet de navigation Lo
Y Ruban X#R ; Régles >
: . Déplacer P
¢ Masquer la barre d'outils P
Personnaliser la barre d'outils...
Annuler ®Z Fenétre Aide #%
Rétablir ®Y Exécuter la planification >
E| Envoyer et recevoir »
4 Couper 38X 1
: | ! 3 i
\ Copier s8C ‘ Dossiers IMAP...
= Copier vers |'album MXE j Absent(e) du bureau...
i Coller ®Y Dossiers publics...
e R e g
Coller la sélection de |'album ; TV ‘ Services de Synchronisation...
Coller et appliquer le style actuel X {3V
Regles...
Effacer Gestionnaire de listes de diffusion...
Sélectionner tout 3#A Protection contre le courrier indésirable...
Dupliquer #D
upliqu | | Comptes...
Supprimer ¥
Rechercher >

Orthographe et grammaire
Substitutions
Transformations

Fonction vocale

vVvVveyy

Caractéres spéciaux...
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6 Outlook Fichier Modifier Afficher Message Format Outils Fenétre Aide $ G G ¢
r?ﬁ (o — Boite de réception ="
| BB Accueil | Organiser | Outils | |~
- ~ I = A 2 4 Réunion S, [ regles ~ = EE, @$w. . |Rechercher un contact oo
CourﬁeE:Jronique r%?au m%er Ré%m Répo%tous rrL—n%er gm‘”‘”““ Eer [%'“:és"“"e S Noﬁ g‘,ﬂ., Assug,. suivi X,s {32} Recherche de contacts E,,,:ﬁ(mi,
» Tout en haut vous avez la barre des menus (Outlook, Fichier, Modifier, etc.).
» Puis vous avez la barre des outils, dont I'aspect peut varier en fonction de la personna-
lisation de cette barre d’outils.
> A gauche vous voyez les différents dossiers standards (boite de réception, brouillons,
boites d’envois etc.) plus les dossiers que vous créerez ultérieurement, ou que vous
avez créé.
> Sur la partie droite vous apercevez le contenu de la boite de réception ou du dossier sé-
lectionné (ici c’est la boite de réception).
> Dans la partie inférieure vous avez le contenu du message sélectionné (si vous avez op-
té pour l'affichage en bas dans le volet de lecture).
> La disposition peut varier en fonction du réglage du volet de lecture du menu affichage.
:::TA::%.W T == Message Format Outils Fenétre Aide §
I T e i T R O - -5 Précédent o | Macoffice
'::‘__‘__ < — i Suivant A1 l
= e m R = ' || Atteindre >
N ... |l | — :
- B =] - | & B
Lol o fie i & Depiacer
7 e ‘ Filtres > L Objet
e ——— —— 1l

: S e v En bas
Navigateur multimédia ~8M Masqué 38\ |
|

Volet de lecture en.bas.

l_cl;n-»:n--wu-—-u-m.-lmmwrmn Volet de le ure » A droite 8\ ‘
o e e e s v 38\

R N

m Message Format Outils Fenétre Aide §

Précédent ~1 Macoffice
J Suivant ~]
| Atteindre 3
i Colonnes | (el Régl
! R:éorganiser par > E] li%lej:_s
€ ° Déplacer Ca peesta
o Filtres bt D Re: C
=" Volet de lecture

: timédi % En bas D38\
Navigateur multimédia #BM Masqué %\

Volet de lecture a droite.



Configuration de vos comptes.

POP, IMAP ou Exchange ?

> POP3, ou Post Office Protocol Version 3 (littéralement /e protocole du bureau de
poste, version 3), est un protocole qui permet de récupérer les courriers électroniques
situés sur un serveur de messagerie électronique.
Plus d’informations :
http://fr.wikipedia.org/wiki/Pop3

> IMAP - Internet Message Access Protocol est un protocole utilisé par les serveurs
de messagerie électronique, fonctionnant pour la réception.

Ce protocole permet de laisser les e-mails sur le serveur dans le but de pouvoir les consulter
de différents clients e-mails ou webmail. Il comporte des fonctionnalités avancées, comme les
boites aux lettres multiples, la possibilité de créer des dossiers pour trier ses e-mails... Le fait
que les messages soient archivés sur le serveur fait que l'utilisateur peut accéder a tous ses
messages depuis n'importe ou sur le réseau et que I'administrateur peut facilement faire des
copies de sauvegardes.

Plus d’informations :

http://fr.wikipedia.org/wiki/IMAP

> Exchange est un protocole utilisé souvent en entreprise, ou université. Il ressemble
dans son fonctionnement a I'IMAP, mais permet également de synchroniser contacts et
calendriers. Il offre également des fonctions de partage de ressources (réservations,
partage de dossiers, délégation, carnet d’adresse global, etc.).
Plus d’informations :
http://fr.wikipedia.org/wiki/Exchange

Créer un compte de messagerie POP.

. MOIEY Fenétre Aide 9 4800, Compees
Exécuter la planification > e Avant d’envoyer et de rece-
Envoyer et recevoir > . .

| | Agtar un compte voir des messages il faut

Pour Lommancer, wactionnes un troe de comots

créer le ou les comptes de
messagerie Internet.

Pour créer un compte, allez
dans le menu Outils,
comptes.

oi  Services de Synchronisation...

Régles...
Gestionnaire de listes de diffusion...
Protection contre le courrier indésirable...

Les comptes de messagerie POP ou IMAP incluent les comptes
T des fournisseurs de services Internet ou ceux des services de
messagerie (AOL, Cmail, MobileMe, Windows Live Hotmail,
Yahoo!, etc.).

o l Compte de messagerie

Choisissez le type de compte de messagerie: compte Exchange ou compte de messagerie POP
ou IMAP.
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[ Xé] Comptes

| | Afficher tout

" Entrez les informations de votre compte.
Adresse de messagerie :
Mot de passe :

compte.

Annuler

Compte Exchange

Les comptes Microsoft Exchange sont utilisés par les sociétés et
les grandes entreprises.

. Compte de messagerie
| Les comptes de messagerie POP ou IMAP incluent les comptes
SR des fournisseurs de services Internet ou ceux des services de

messagerie (AOL, Gmail, MobileMe, Windows Live Hotmail,
Yahoo!, etc.).

En savoir plus sur I'ajout de comptes

Pour créer un compte de messagerie
vous pouvez utiliser I'assistant ou confi-
gurer le compte manuellement.

Si cela est possible Outlook 2011 créera
le compte automatiquement depuis
I'adresse.

Entrez les informations de votre compte.

Adresse de messagerie : yves.cornil@free.fr

Mot de passe : essesees

Nom d'utilisateur : yves.cornil

Tyee KAL)
POP L3

Serveur entrant .

Entrez les informations de votre compte.

Adresse de messagerie : yves.cornil@free.fr

Mot de passe : esseesscs

Configurer automatiguement

Nom d'utilisateur : yves.cornil

Type : POP ?

Serveur entrant : pop.free.fr

|_| Passer outre au port par défaut

"] Utiliser SSL pour se connecter (recommandé)

Serveur sortant : smtp.free.fr

| Passer outre au port par défaut

|_| Utiliser SSL pour se connecter (recommandé)

Donnez les informations re-
quises:

e Adresse de messagerie
(ici yves.cornil@free.fr).

* Mot de passe.

* Nom de l'utilisateur (ici
yves.cornil).

» Le nom d'utilisateur est
dépendant du FAI (ou autre
systéme de messagerie).

* Type de compte (ici
POP).

e Serveur de messagerie
entrant, fourni par le FAI (ici
pop.free.fr).

e Serveur de messagerie
sortant, dépendant du fournis-
seur ou vous étes connecté (ici
smtp.free.fr)

" Annuler ) (Ajouter un compte )
Ay

La configuration du compte POP est terminée, cliquez sur le bouton ajouter un compte ; ce
compte sera inclus dans la planification automatique pour la reléve du courrier.

Microsoft Outlook veut utiliser vos
informations confidentielles gardées dans
() « pop.free.fr » de votre trousseau.

L'authenticité de « Microsoft Outlook » ne peut étre
vérifiée. Voulez-vous permettre I’accés a cet élément ?

Dérails

m [ Toujours autnkiser) \ Refuser | Autoriser |

Eventuellement, Outlook 2011 vous deman-
dera l'autorisation d’accéder au trousseau si
le compte existait déja (dans Entourage, par
exemple).

Il y a actuellement un compte qui s’appelle
Free.

Comptes

M| Afficher tout

Free
& compte POP

Description du compte : Free
Informatsans. personnelles
Nom complet : Yves Coenil
Adresse de messagerie ; yves.comil@free.fr
Informatioas gur e servess
Nom d'utilisateur : yves.cornil
Mot de PASSe ¢ eeensene

Serveur entrant

Serveur sortant

_ Avance...
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[Ref@lNe? ] DULIVUKL
| @ oOutlook Fichier Modifier Affichage Contact Format Fenétre
i enon Exécuter la planification >
f % : ) @ @ i (@) Envoyer et recevoir > Envoyer & recevoirtout 8K
= & e <= = = Envoyer tout 038K
8 ] B8 Domicile l Organiser l Outils l J (o} VIAP...
= P—— rrerreny | Synchroniser ce dossier
e @8 &8 v < G
i s ’ S el Free
¥ Contact Groupe de contacts Nouveau Supprimer - Courrier électronique Réunion Mess:z » —— . — —
N Carnet dadrecees @ Nom A Adresse é  Services de Synchronisation... ne (bureau) Téléphone mobile
B Yves Cornil yves.cor =
» DOSSIERS VIRTUELS VSR T = Regles...
Yes Nogercom Westicor  Gestionnaire de listes de diffusion...
Christine Corsini christinet  protection contre le courrier indésirable...
Emmanuel Coste ecoste@n
Corentin Cras-Méneur cortig@m.__ Copptes...

Pour relever le courrier allez dans le menu outils, envoyer et recevoir, envoyer et recevoir tout
ou sélectionnez un compte (ici Free).

Modifications d’'un compte de messagerie.

: 8N Comp(es- Y
§

|

s Free

“@2 Compte POP

Description du compte QFree

Vous pouvez changer les données d’un compte de messagerie.

3 e : Ici change-
ree 5 sur Free
r Free , Uit ment du nom
du compte
Description du compte : YRC sur Free Free.

Fonctions avancées sur le serveur.

iann Comptes —
FBal W r Em Sécurité
E E Conserver une copie de chaque message sur le serveur
YRC sur Free il Supprimer les copies du serveur : ( Aprés la suppression a partir d... F%-i
G compte POP nil [ Télécharger les en-tétes uniquement

Gmall . e

Seaoralil caak Description du compte :  YRC sur Free "

Mac Informations personnelies i

1l

| L Nom complet © Yves Cornil o

Cornil.com X

ves@ooinl.com Adresse de messagerie :  yves.cornil@free.fr -l

YRC-M6 Informations sur le serveur o

Wes corniPmicrneam6.org ———

Nom d'utilisateur : yves.cornil
{ Mot de passe © sessesne
; Serveur entrant : pop.free.fr
(] Passer outre au port par détaut
Y UNisar 5L b os coass acommandll En savoir plus sur les paramétres de compte POP

< () Toupours utiliser un mot de passe sécurisé
i Serveorsoram; [smpdeatr 7] 2 D)

| _J Passer outre au port par défaut
[ Wniliser SSL pour se connecter (recommancé)
Autres ootons.

: P En cliquant sur le bouton avancé vous pouvez
| (EDE o choisir indiquer les actions a faire sur le ser-
veur de messagerie de votre FAI (laisser une
copie ou non, téléchargement des en-tétes
seulement).
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Ajouter un nouveau compte de messagerie.

+ - Ead #v ;:“A;h«nwt =
4 sur Fres YRC sur Free
Exchange... bt e o e

Description du compte : YRC sur Free

Courrier électronidye... SRS,

Nom complet - Yves Cornil

— ' . Adresse de messagarie © yves.cornil@fres fr
Service d'annuaire... ! e
Nom dutilisateur - yves.cornil
Pour ajouter un compte de messagerie, cli- RS
. .. u nliser $5L pour se conmecter (recommandél
quez le signe plus et choisissez un type de p e L o
compte (ici courrier électronique). i = N

Uliser S5L pour 3¢ commecter {recommandé)
Autzes ootons.
Lo aiewic i sur s oncarndires ds comate POP . Avancé..
== 5 I
4 Exchange
™) Courrier électronive. e thit
Lnes ie

5, 1o Service dannuaire

Créer un compte de messagerie pour MobileMe (ou.Mac).

~On - P Si vous créez un compte de

—

gi messagerie sur .Mac

: (@mac.com ou @me.com) Ou-
‘ - tlook 2011 vous créera auto-

Entrez les informations de votre compte.

o : matiquement un compte IMAP.

200 1w L) Adresse de messagerie :  ycornil@mac.com
_.,‘E. E’ ety iEﬁ.

Mot de passe : sssssad|

@ Configurer automatiquement

Annuler ) (Ajouter un compte )
ha¥

=@ON ‘ Comptes ~ La configuration est ter-
8 [Aficher o minée.

Ce compte sera relevé en

YRC sur Free _ Mac A
| yves.cornil@free.fr g (1] Compte IMAP m e m e te m p s q u e l es
comptes inclus dans la
Description du compte : Mac P .
planification envoyer et
e Lo recevoir.
Nom complet : Yves Cornil
Adresse de messagerie : ycornil@mac.com
IS Informations sur le serveur
di Nom d'utilisateur : ycornil
Mot de passe . sssesee
Serveur entrant : mail.mac.com T 143
| | Passer outre au port par défaut
2 [ Lriliser SSL pour se connecter (recommandé)
] Toujours utiliser un mot de passe sécurisé
Serveur sortant : smtp.mac.com
wl | Passer outre au port par défaut
[ Lriliser SSL pour se connecter (recommandé)
Autres options...
le

T —
En savoir plus sur les paramétres du compte IMAP Avancé... )
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La boite de réception du compte .Mac (MobileMe).

d Outlook Fichier Modifier Afficher Message Format Outils Fenétre Aide $ [~ IR
[£.00 INBOX - ac ‘
_1 B4 Accueil Organiser | Outils | A
i Eﬂ , 7 &, L%l (@ g Réunion ; , |§; Régles ¥ \:@ E‘ = r 2 v v i |Rechercher un contact : @ %

Courrier é i Nouveau imer - Répondre Répondre a tous Transférer @ Pce jolnte © Déplacer % i Nonlu  Classer Assurerunsuivi - Filtres [ijReerce detoraes © Envoyer/Recevoir i

v 3, Boite de réception I 6! [9p[De Objet Date de réceptior |cate [
¥ 3% Sur mon ordinateur | ¥ VENDREDI 2
(2] Bernard-Corentin Apple Confectionnez un livre de photos sur vo... ven.01/10/10 11:51 "
& Famille | ¥ MERCREDI
m Macoffice iTunes Ala une sur iTunes : en avant-premiére,... mer. 29/09/10 08:31
& Microsoft | ¥ LA SEMAINE DERNIERE
(] Microsoft'Leads iTunes Store Votre recu n® 190011622596 mar. 28/09/10 21:05
2 Gmail iTunes A la une sur iTunes : Raphael, Sur le po... mer. 22/09/10 08:14
" ¥ IL Y A 2 SEMAINES
» (] Brouillons | Apple Voici le nouvel iPod shuffle. ven. 17/09/10 13:18
» [ Eléments envoyés Apple Découvrez le nouvel iPod nano avec Mul... mer. 15/09/10 15:00 v
+ &7 Eléments supprimés = )
€3 ) Confectionnez un livre de photos sur votre Mac.
¥ SUR MON ORDINATEUR Apple
» [ sur Gmail Envoyé : vendredi 1 octobre 2010 11:51
» [ YRC sur .mac A : ycornil@mac.com

Outlook 2011 a créé une boite pour recevoir les messages venant de .Mac.
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Mise en route du protocole IMAP sur Gmail.

Qu'est-ce que le protocole IMAP ?

Le protocole IMAP, ou Internet Message Access Protocol, vous permet de télécharger des
messages a partir des serveurs Gmail sur votre ordinateur pour que vous puissiez accéder a
vos e-mails avec un programme comme Microsoft Outlook 2011 ou Apple Mail, méme lorsque
vous n'étes pas connecté a Internet.

Le protocole IMAP crée une connexion constante entre les clients de messagerie électronique
(ordinateur et/ou mobile) et Gmail.

Quelle est la différence entre les protocoles IMAP et POP ?

A la différence du protocole POP, le protocole IMAP offre une communication bidirec-
tionnelle entre votre Gmail sur le Web et votre ou vos clients de messagerie. Cela signifie que,
lorsque vous vous connectez a Gmail avec un navigateur Web, les actions que vous réalisez
sur des clients de messagerie et sur des périphériques mobiles (par ex., déplacer un e-mail
dans un dossier travail) apparaitront instantanément et automatiquement dans Gmail (par ex.,
il y aura déja un libellé travail" sur cet e-mail).

De plus, le protocole IMAP constitue une méthode plus efficace pour accéder a votre
messagerie depuis plusieurs périphériques. Si vous vérifiez vos e-mails au travail, sur votre
téléphone mobile, puis de nouveau a la maison, le protocole IMAP garantit que les nouveaux
messages sont accessibles depuis n'importe quel périphérique, a tout moment.

Enfin, le protocole IMAP est synonyme, en général, d'une expérience plus stable. Alors que le
protocole POP peut perdre des messages ou télécharger plusieurs fois les mémes messages, le
protocole IMAP évite ces désagréments gréce a ses fonctions de synchronisation bidirection-
nelle entre vos clients de messagerie et votre Gmail sur le Web.

Si vous essayez de choisir entre le protocole POP ou IMAP avec votre compte Gmail,
nous vous recommandons le protocole IMAP.

(Extraits du site de Gmail).

Ajout d’'un compte IMAP pour Gmail.

. WeldEN Fenétre Aide $ [ ®0 Comptes 1
Exécuter la planification > | [ Afficher tout |
Envoyer et recevoir >

YRC sur Free
@ Compte POP

Mac

fai. Description du compte : YRC sur Free

ycornil@mac.com
oi  Services de Synchronisation... Informations persannalles
Cornil.com

Rég]es'" yes@eornil.com Nom complet : Yves Cornil
Gestionnaire de listes de diffusion... YRC-M6
Protection contre le courrier indésirable... | yves.cornil@microcam08.org Adresse de messagerie : yves.cornil@free.fr
-r.:-.,,m_ 4‘_ Informations sur le serveur
Allez dans le menu Outils, N°"'M‘::‘::‘::: yves.coml
comptes... :

Serveur entrant : pop.free.fr

) Passer outre au port par défaut

| Utiliser SSL pour se connecter {recommandé)

Cliquez sur +, courrier élec- E Z
tI‘OI’liq ue- ") Toujours utiliser un mot de passe sécurisé

Serveur sortant : smtp.free.fr
("] Passer outre au port par défaut
[} Utiliser SSL pour se connecter (recommandé)

Autres options...

En savoir plus sur les paramétres de compte POP __Avancé...

+ v - F -2
Exchange...

L . T S
Servrkce d'annuaire..
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Entrez votre adresse électronique Gmail et

w A 2 [ . .

! Entrez les informations de votre compte. le mot de passe, cllquez sur le bouton ajou-
| Adresse de messagerie : yr.cornil@gmail.com ter un com pte_
|

Mot de passe : ........|
0 E Configurer automatiquement
! >~
on (" Annuler ) (Ajouter un iompte)
)
;_" SN - 7 Comp(es_ Af

Outlook 2011 a inséré, % |
automatiquement, toutes | ‘
| >

les informations pour le v sl Gt
compte Gmail IMAP. ns yves.cornil@free.fr G Compte IMAP |

Description du compte : Gmail

Infor i per

Mac
yeornil@mac.com

Nom complet : Yves Cornil

Cornil.com

yes@cornil.com Adresse de messagerie : yr.cornil@gmail.com

YRC-M6 Informations sur le serveur

yves.cornil@microcam06.0rg - A -
Nom d'utilisateur : yr.cornil@gmail.com

Mot de passe : sseesses

Serveur entrant : imap.gmail.com ¢ 993
| (") Passer outre au port par défaut I
re M Utiliser SSL pour se connecter (recommandé)

] Toujours utiliser un mot de passe sécurisé

Serveur sortant :  smtp.gmail.com 1 465
E| @ Passer outre au port par défaut
1 [ﬂ Utiliser SSL pour se connecter (recommandé)
\\] Autres options...
% En savoir plus sur les paramétres du compte IMAP (_ Avancé...
o E- 24
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Recevoir et envoyer des messages.

Lire les messages regus.

® Outlook Fichier Modifier Afficher Message Format Outils Fenétre Aide # GG DOH = o 11
.
800 S— — __ Boitederéception A — S

j B4R Accueil [ Organiser \ Outils |
?_"}L g’fﬂ. @ \é ng x‘j Qj Rﬂéuni.or.l a’}, [ Regles  ~ \_g ﬁ = “r 5 V L, lorr

Courrier électronique  Nouveau  Supprimer  Répondre Répondre a tous Transférer & Pce jointe Déplacer (g Indésiravle ~ i Classer  Assurer un suivi | Filtres L) RECherche de contacts

a @ !9 De Objet Date de réception ¥ Catégories

¥ AUJOURD'HUI

Envoyer tout

» (3% Sur mon ordinateur

% Gmail Crédit Agricole de Provence Cote ... Re: Re: Demande d'information/chéqu... mar. 05/10/10 16:39 . )
. 5 3 S : Synchroniser ce dossier
g Mac Schaal, Lorraine RE: une photo et une guestion mar. 05/10/10 16:29

> ﬁ:} Brouillons Crédit Agricole de Provence Cote d'Azur Re: Re: Demande d'information/chéquie... mar. 05/10/10 16:19 Cornil.com

» [ Bléments envoyés & Mail Delivery System Undelivered Mail Returned to Sender mar. 05/10/10 16:19 Gmail

» 7 Eléments supprimés Printemps Profitez des 8 Jours Or mar. 05/10/10 16:01 Mac

£ Crédit Agricole de Provence Cote d'Azur Re: Demande d'information/chéquier/ré... mar. 05/10/10 15:31 YRC sur Free
¥ SL'f:‘ON ORDINATEUR Galeries Lafayette Pendant les 3), profitez des its produits ... mar. 05/10/10 14:41 YRC-M6

Pour récupérer vos messages :

* cliquez sur le bouton Envoyer & recevoir du ruban. Si
vous avez plusieurs adresses vous pouvez sélectionner un
compte pour récupérer les messages correspondants ou cli-

- quez sur envoyer & recevoir tout.
Synchroniser ce dossier e Vous pouvez aussi attendre que la récupération automatique
se déclenche.

Envoyer tout

Cornil.com
Gmail

Mac

YRC sur Free
YRC-M6

® Outlook Fichier Modifier Afficher Message Format Outils Fenétre Aide # 5§ D
eno Recherche dans « Boite de réception » =

% o) @] @ Ij @ Q Rechercher ce dossier

i B4 Accueil | Organiser | Outils ~
(:; FLEL']' E‘%‘? @;‘ \Gtﬁ\ é Q Réunion rEZJ' E}Régles v w__é EW - ? o ’V _| i |Rechercher un contact ?S .
Courrier électronique Nouveau :Supprimer - Répondre Répondre 3 tous Transférer @ Pitcelointe - . [} Indésirable v & 7 Ciassec il Asciirer i =il WEiie=l ALl cherche ceontacts Envoyer/Recevoir
% Boite de réception 4 @|! D De Objet Date de réception w Catégories [
ot 5 - ¥ AUJOURD'HUI
2 Gmail Yves Cornil essai sur compte Gmail Jeu. 30/09/10 17:52
g Mac &= Sport24.com Marseille et Auxerre battus en Ligue de... jeu. 30/09/10 17:04

[ ] Eléments envoyés

!
!
|
({] Brouillons : = Jerome RE : Office 2011 Jeu. 30/09/10 17:04 o
!
!
|

EZ Eléments supprimés

Les messages non lus sont en gras.

Message recu avec des photos en pieces jointes.

Famille

&pj @v @ @L \é/ \é E‘J Réunion @v L@) Régles v L‘S"\J ﬁl - V 5 V v i llorr

Courrier électronique Nouveau Supprimer - Répondre Répondre a tous Transférer & rice jointe Déplacer (@ ndésirable v | N Caser  Assurerunsuii @ Filtres | Lo Recherche de contacts

Envoyer/Recevoir
¥ 3% Boite de réception @ ! P De Objet = Date de réception | Catégories [
¥ A% Sur mon ordinateur XK Pascal Dalbin Enceintes dim. 03/10/10 18:36 @ Famille 2
(-] Bernard-Corentin ’ Pascal Dalbin 8 superbes iPhotos dim. 03/10/10 17:42 Famille * m
amille & Pascal Dalbin Trop forte ! dim. 03/10/10 17:42 @ Famille
(] Macoffice David Cornil Re: Cerf-volant dim. 03/10/10 17:12 @ Famille
[:l Microsoft & Pascal Dalbin 10 superbes iPhotos dim. 03/10/10 17:12 ® Famille
(] Microsoft'Leads L= & Pascal Dalbin Cerf-volant dim. 03/10/10 16:52 ® Famille .
2 Gmail Aeamn il EONE - S S P PP PPN, PRSI 1
& Mac €30 8 superbes iPhotos  Famille
§ =B mullions Pascal Dalbin
» [ Eiéments envoyés Envoyé : dimanche 3 octobre 2010 17:33
» B Eléments supprimés A : David Cornil; Homer

¥ SUR MON ORDINATEUR fDSC02399.jpg (137,7 Ko); (HDSC02400.jpg (102,6 Ko); (FDSC02402.jpg (156,1 Ko); (HDSC02404.jpg (148,9 Ko); (FDSC02405.jpg (136,2 Ko); et 3 plus ( Prévisualiser tout )

> D sur Gmail
. EI 'YRC sur .mac

DSC02399
» GMAIL

DSC02400

» MAC

Ici le message sélectionné contient des piéces jointes (8 photos, envoyées par iPhoto).

Rampe de Lancement 45 - Microsoft Outlook pour Mac 2011 - Page 15




7 Pascal Dalbin

8 superbes iPhotos

& Pascal Dalbin

Trop forte !

Les messages avec piéces jointes sont signalées par un trombone.

PR p— n

- aacanian

LA At B

€30 8 superbes iPhotos
Pascal Dalbin
Envoyé : dimanche 3 octobre 2010 17:33
A : David Cornil; Homer

Vous pouvez prévisualiser ou enregistrer un document joint.

Pour prévisualiser les 8 photos
tout.

envoyées en pieces jointes, cliquez sur le bouton prévisualiser

Prévisualiser les photos jointes.

: ramm 2
| B Accuell | Organiver  Outds | Lo
o2 B B & & 35— e o5 * Y-
Couer Sectroniaue Noavesu E Bosote Mponded mes Tamter FOTOR g GRledkueie D ppacinyin L Moo e contacs mxm
* ¥, Some de recepticn R 20T Otyt Date de rhcostion v Camdgones .
¥ ¥, Sur man ordinatesr <« Pascal Qulbin et 4
(3 Bernard-Corentin & Pascal Dalbin 9]
Fami ¥ Pascal Dalbin
L Macomee
Ll Micresatt
i Micrenoiieads a -
¥ Cral - ——
& wc €300 8 superbes iPhotos Pamile
1] $roviton Paseal Dalbin
* [ Géments emvoyés ’ w4+ dimancha } octobes 2010 1200
+ 2 Géments supprimés. A D Coond, Momer
T &+ QETIITTED 6 . e
0 sue Grva  DSC02412.Jpg (116, L D5C0241310 (1322 Ky ]
* [ YRC sur mac
» CuAl DSC0239%
> A 0502400
+ (il Courrier ingé¢sirable
0502402
» DosILRs varTURLS
DSC02404
DSC02405
D5C02406
05002412
DSCO2413
v & soredenvai
‘;‘Cﬂlrﬂﬂ
™ calendrior
—
+) Contacts
& Outlook _Fichier _Modifier _Afficher Message Format Outils _Fenétre Aide $ G e
DO - - — Famile e —— —— )
@ Accueil | Organiser | Outits | Lo
o B W& & B GrBe - G f W Y- >
Courer ectroniae Nourees Enm Nioondes dtows Tramteer 85 POOROE g, [Qestsiable Ll Chu Assmronsi  fite L NS e ot u-::mm
+ 3 Boie de réception © 1 $0oe Oxjet Date de réception [ J
AL D5C02400 Joy &m, 03/10/10 18:36 »
" Photos @m, 03/10/10 17:42
) 17.42
o
Photos
2 Memile.
="
- 5 B
v sum Mo
> CMAR
» MAC
|
» Dossit .
Suivant
Pour visualiser une autre
- photo, cliquez sur la
. .
= ) = fleche droite ou gauche
T3] . L
1 Taches (pour revenir en arriere).
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®& Outlook Fichier Modifier Afficher Message Format Outils Fenitre  Aide  $ &R«

aon Famitc == Pour afficher les photos
T ~ sous forme d'un diapo-

B Y . = B G aeusicn . . y BE. 5 o = .
o5 E-Jﬁgaizmmmﬁm.y..!'vz = g X
Courrer dectroniaze Nowvens  Supprimer Ripondre Mpsnées 4 tous Tremshirer Diplacer LG wiksvable Nonls  Classer Assurerun sabd i Rearihe de oS prvoyeriheceron rama, C||quez sSur Ie
¥ Baie de ricoption O ! #0e Osiet Date de réception v Catégories - .
F A Pascal Dulbn Coce dien, 03/10/10 18 56 @ famiie 8-
e e - -  triangle.
m ) Pascal Dalbn Enceinte ¢
L eacothen & Pascal Dalbin 8 superty \
Gl smerossh o Pascal Dalbin Trog for e A .
S oo <o " _ Pour arréter le diapo-
e ; rama, cliquez sur les 2
uv.m €3.0) 8 superbes iPhotos  Famite ! q
e 5 Pascal Davin .
o i O I barres verticales.
» 7 Otmems supprimts A David Comil, Momer
5 “ jpg (102,56 Ku) T C07406 Jo% (134,58 Ko §
"“;;::":'M"“ P TC0a4 12005 (116,7 Fat J O T4g 11322
+ [ YRC sur mac
e 05C02399
» uac
05C02400
+ & Courrier indésinable
05C02402
» DOSSIERS vTURLS
05C02404
05€02405
05002406
05C02412
05€02413
¥ & toite Semol (1]
| Courrier
™ Calendrier
7] contacts
] vaches
| Notes [y
342 ehémems &

Enregistrer une piéece jointe.

Pour enregistrer une piéce

€D 8 superbes iPhotos jointe sélectionnez le fichier

Pascal Dalbin . -
'|Envoyé : dimanche 3 octobre 2010 17:33 et cliquez sur enregistrer
A : David Cornil; Homer sous.
zy:an-vrm‘m == nan ) EPDSC02402.jpg (156,1 Ko);
(HD5C02412.jpg (116,7 Estrer . ©) [ Prévisualiser ) \Vous Pouvez sauver toutes
Apercu v les pieces jointes, cliquez sur
Supprimer enregistrer tout.
DSC02399
Enregistrer tout...
DSC02400 Prévisualiser tout
Supprimer tout
DSC02402

Envoyer une photo regue a iPhoto.

® Outlook _Fichier Modifier _Aficher Message Format _Outils _Fendtre

| @ Acceell | Organiver  Owuin |
- - ~ =
) < Mo
o B 8e a 38«
Coutier thctronaen Nowviss  Supprmer Mpondne Mdoosdn dtous Tramteree S5 PceRAN
* ¥ Boite de réception O & teo
¥ Sur mon orimatewr ()
L Bermard Corentin bl
(S Macotice
(& microsatt Yves Corm
[ Mcresofasds & Pascal Daibin
2 Cmat # Pascal Daidin
¥ Mac Pascat Oulbin
() mrowiions -
* 5 Démems envopts €30 8 superbes iPhotos
(55 Sur mon eeginateer Pascal Daibin
= ot | @manche ) octobes 2010 1203
S A Owvd Comt, Homer
R it RCE 198 e (11 hj9g 1186 Kt ¥
@) TR
¥ SUK MON OROWNATEUR
* Gl sor Conat
» (Gl remat)
0502399
(L Déments envoyts
K wsox 05C02400
* L YRC wur mac
Ll Oémerty emvorsy 05002402
(3 meox
0502404
» Cuan
G 05C02405
* (i Coumer indsiratie 0502406
Ajouter A IPhoto
+ BOSUERS VErTUDLS 05C02412 25
v 2 sohe demol o5C02413

Vous pouvez stocker une photo recue en piéce jointe dans iPhoto.
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Ajouter a iPhoto

« P > | E ",

Cliquez sur le bouton Ajouter a iPhoto sous I'image qui est affichée par la fonction de
prévisualisation.

Le transfert est terminé.

b NeNe)
PHOTOTHEQUE > )
|2 Evénements SR v Evénement sans titre
f S
b [E5] Photos f
@Visages
0 f.ﬁi Lieux
¥ RECENTS
0 |28 sept. 2010

[=1 12 derniers mois

? Signalées
t’] Corbeille
¥ ALBUMS
@ comDays 2008
[l Athenia2010Photos
@ Atheniafilms
ﬁl 39ans-films
@ 3%ansphotos
3 ﬁ Futuroscope
|  [E) Alexandra a Cagnes 2009

La photo est maintenant dans iPhoto.

DSC02399(34]

Prévisualiser un document Microsoft Word.

@ _Owlook _fichier _Modier _Afficher _Message Format _Outks t-nam‘:: $ £9.0 =0 4 vous pouvez préVisualiser
@ Acaeil | Orgamner | Owtihy ~l y

o B B S & 3 Sk e e le contenu d’un document
Comer tctmnor Nouress  Superimar Wpentre Moot dtows Tramiines #5740 .

Word, sans utiliser Micro-
soft Word (ou logiciel si-
milaire).

T ¥ Boe ge bception o 1ooe
* ¥ Sas mon onfinatews y -
i Bermard Corenan v
I Forvm Jvin - Fresus, 2000 ans o'wistoime
L acattcs # Yous Corm
L crasen & Anva
L whcronsLeads
9 s Yves Comi
¥ wac
» ) wowtom
L Dments ervoyts L) document sur Frejus
15 St mon ontinstens Yees Cornil

» Une exclusivité Ou-
tlook 2011, qui utilise des
facilités offertes par Mac
os X 1

* ¥l Dbmanes sopprimes 0 Forem Jobi2 docs (1308 ixi ] L)
0 0 ser Fritfen.
A

Yver
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Répondre aux messages.

® Outlook Fichier

Modifier

Afficher

Message

Format

Outils

Fenétre Aide $

0006 Famille ()
J Accueil l Organiser } Outils \ | A
o B B S & (B S Gpkwe - 5 . g &

&N SRl = e o 2 . -] -
Courrier électronique Nouveau Supprimer RépolEn Répondre a tous Transférer és [Ree o Déplacer [a pEesiauie Non lu Classer  Assurer un suivi RC) Recherce delcantacts Envoyer/Recevoir
‘Ré a I'expédi de ce
0 PRy @ | on - Objet Date de réception w |Catégories [
g;o.sxe de recep:on e DaToT Photo dim. U3/10/1U 2036 @ Familie by
t - <
;I:u;mon :rcma eu»r & David Cornil Cadeau bonux dim. 03/10/10 19:36 @ Famille \ m
= SIS L ORI David Cornil Arrét momentané dim. 03/10/10 19:26 @ Famille
At ascal Dalbin ode im. g amille
=] = P: | Dalbi Cod d 03/10/10 18:56 ®F Il
M
e & Yves Cornil N'attendez pas le 26 octobre dim. 03/10/10 18:36 @ Famille
[ Microsoft
= Mf‘"’”m A Pascal Dalbin Enceintes dim. 03/10/10 18:36 @ Famille
{croso eads £ Pascal Dalbin 8 superbes iPhotos dim. 03/10/10 17:42 @ Famille v
2%, Gmail
& Mac Cadeau bonux Famille
» (£ Brouillons

David Cornil
» ] Eléments envoyés

-~ Envoyé : dimanche 3 octobre 2010 19:29
%5 Eléments supprimés

A : Yves Cornil
P& & SMTP authentifié sur cornil.com.pdf (58,9 Ko) JZITEI4

Pour toi envoyer des mails tranquillement a partir de ton ordinateur portable sans te soucier du fournisseur d'accés auquel tu te connectes...

SUR MON ORDINATEUR
» (1 sur Gmail

» [ YRC sur .mac Marche aussi avec Free mais méthode différente (me demander).

b CMAR

L W/

] Accueil l Organiser j Outils [
(+ 5

EE @' E’)f({ : @_‘ IQQ-;I léi | Réunion

) . .
A : : b - - g 3 7, Piece jointe
Courrier électronique Nouveau Supprimer : Reporhm Répondre a tous Transférer & ]
—~a ‘Répondre a |'expéditeur de ce message’

- iy o Al s -

Nh

Pour répondre a un message, sélectionnez le message et cliquez sur le bouton répondre dans
le ruban.

P T — — PR
. lelé) Re: Cadeau bonux =)
i 5 m S - M@
@iE]G@ go [0 el Fldh
”u, ] Message [ Options ‘ | A~
cal
s( [="] Consolas 12 @ 2 '—'I 8 ,,_"T Signatures v ! Priorité élevée Sz
ca! Envck:r G| 1] S ABe Joindre Image Lien hypertexte . < Priorité faible VérBar fes noms
cal Envoyer
= e TCornil.com (Yves Cornil) =
' A: | David Cornil &
Ge
3 S5
il Cdl:: G
E Objet : | Re: Cadeau bonux
er|
Merci pour 1'information.
ve Bill
Le ©3/18/1@ 19:29, « David Cornil » <david.cornil@free.fr> a écrit :
Pour toi envoyer des mails tranquillement a partir de ton ordinateur portable sans te soucier du fournisseur d'accés auquel tu te
connectes...

Outlook 2011 crée un message sortant avec l'adresse électronique pré-adressée a I'adresse de
retour de I'expéditeur.

Le destinataire a été rempli, c’est la personne qui vous a envoyé le message.

Si nécessaire vous pouvez envoyer une copie a un correspondant ou plus, dans la zone CC (co-
pie carbone) ou dans la zone CCI (copie carbone invisible, si activé).

La zone objet reprend I'objet initial, précédé de Re :

g Objet : Re: Cadeau bonux

er
Merci pour l'information.
Vel Bill
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— N T w o= —_ — — -—

“ Message \ Options

rid

cal :

Sd J = =| : Consolas 12

ca‘ Envckerr S I e Ry | 2 - Joindre
ca 'Envoyer .

e 1Cornil.com (Yves Comnil)

Tapez votre réponse et cliquez sur envoyer depuis le ruban.
Le texte initial est, généralement, présent en standard (réglable dans les préférences).

® Outlook Fichier Modifier Afficher Message Format Outils Fendtre Aide $ & &
(@00 Eléments envoyés =
J B Accueil I Organiser 1 Outils \ | A
6 B B8 &@ 38— G- O T ¥ - 1
Comrer Blectroniqe A Nctiveah 0 Sippriier - Répapdiell Résmondi= s Traneferer ip:CPce ol 8o B8 inadsirable ol 8 i cice o o it | e e deontacts Envwerlkecevolr
¥ % Boite de réception @ ! @ Objet A Date d'envoi w |Catégories
¥ 3% Sur mon ordinateur XAUJOURD HUL B
(] Bernard-Corentin Re: Cadeau bonux David Cornil mar. 05/10/10 17:26
(] Famille essai de message. Yves Cornil mar. 05/10/10 16:48 {
(2] Macoffice 1000 excuses Schaal, Lorraine mar. 05/10/10 16:18
(] Microsoft = essai Yves Cornil mar. 05/10/10 15:58 ® 0 ®® @ Microcam, C..
(] Microsoft'Leads essai Yves Cornil mar. 05/10/10 15:56
% Gmail #_une nhntn et une Aiestinn Schaal_Larraine mar_0S/10/10.15:55 -
3 Mac € ) Re: Cadeau bonux 1
» ({] Brouillons Yes Cornll ‘
'f_;’L‘ e i o Mdl Envoyé : mardi 5 octobre 2010 17:26 1
» &7 Eléments supprimés A David Cornil t
¥ SUR MON ORDINATEUR Merci pour l'information. H
» [ sur Gmail 8111 i
ERunr e s I

Une fois envoyé, le message est stocké dans le dossier éléments envoyés.

§ <R & David Cornil Cadeau bonux §

Relire les réponses envoyées.

Outlook 2011 a ajouté une fléeche devant le message qui est contenu dans la boite de récep-
tion pour signaler que vous avez répondu a ce message. Si vous cliquez sur la fléche, vous
afficherez le message recu.

rarmiiie
Ounls | ®O00O Cadeau bonux - Famille =
j & A A~ ) e ;
%}? I | SR | | | g'@‘ o & T &
‘Supprimer - Répondre Répondre a tous Transfé ﬁ J Message { |
@ ! 2 De = o @ & <. B [Tl i
Annie Dalbin | B = <= | s & E>_J < mE’ 2
€& & David Cornil Supprimer - Répondre Répondre a tous Transfé % . Déplacer EB Nonlu  Classer Assurer un suivi
David Cornil |
... Cadeau bonux . Famille
— Pascal Dalbin ‘ Q.- ]
f David Cornil
& Yves Cornil
Envoyé : dimanche 3 octobre 2010 19:29

A : Yves Cornil

L= Pascal Dalbin ‘
£+ "= |SMTP authentifié sur cornil.com.pdf (58,9 Ko) ( Prévisualiser )

& Pascal Dalbin
% Cadeau bonux <A Vous avez répondu a ce message le 05/10/10 17:26. ( Afficher la réponse )

Pour toi envoyer des mails tranquillement a partir de ton ordinateur portable sans te
soucier du fournisseur d'accés auguel tu te connectes...

David Cornil
Envoyé : dimanche 3 octobre 2010 19:29

Envoyé : dimanche 3 octobre 2010 19:29
A : Yves Cornil
&/: "% SMTP authentifié sur cornil.com.pdf (58,9 Ko) [ Prévisualiser

<= Vous avez répondu a ce message le 05/10/10 17:26. , Afﬁirj_er'la réponse )

Pour retrouver la réponse au message, cliquez sur afficher la réponse.
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Message | .~
¥ & 2 EEES 9 B W

| Supprimeré Répondre Répondre a tous Transférer @ Déplacer E' Non lu Classer Assurer un suivl%
Re: Cadeau bonux

Yves Cornil

Envoyé : mardi 5 octobre 2010 17:26 I
A : David Cornil

! Merci pour 1'information.
“ Bill

‘Message N

B 2 295 % G Kn ow.

Supprimer - Répondre Répondre a tous Transférer ~ Déplacer B' i Nonlu Classer Assurer un suivi

_ Cadeau bonux
Dav]d rnil

_ Afficher tous les messages de cette
Envoye @ conversation
- A:

#/: ™ SMTP authentifié sur cornil.com.pdf (58,9 Ko) [ Prévisualiser |
<=2 Vous avez répondu a ce message le 05/10/10 17:26. Qfﬁcher la réponse )

Vous pouvez afficher tous les messages de cette conversation.

Cadeau bonux

Dernier(ére) par :Yves Cornil

Activé :mardi 5 octobre 2010 17:26 2 messages
Yves Cornil Eléments envoyés Merci pour l'information. Bill Le 0... 17:26
<& David Cornil Pour toi envoyer des mails tranquillement a partird... 03/10/10 &
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Ecrire un message.

® Outlook Fichier Modifier Afficher Message Format Outils Fenétre Ail
800 B Boite de r
] B4 Accueil \ Qrganiser J Outils ‘
o Bl 8 & & B 8- 58
Courrier électronique  Nouveau Supprimer - Répondre Répondre a tous Transférer %P&eu;omle Déplacer [3
Objet

ﬁ Message électronique

¥ 3% Sur mon ordi

(] Bernard-C | 8 Réunion eAZ Quotidien Du fromage pour
(] Famille Agricole de Provence Cote d'Azur Re: Re: Demande
[ Macoffice| 5Ty Rendez-vous , Lorraine RE: une photo et
(2] Microsoft = Agricole de Provence Cote d'Azur Re: Re: Demande
(0 Microsoft| @Al Contact Agricole de Provence Cote d'Azur Re: Demande d'in
2 Gmail — E . naute - Magazine Monuments hant
2 Mac ¢hutl| Groupe de contacts city Votre meteo et 1
I o z 5 o
» [£] Brouillons @ Tache 20k Récapitulatif hebc
v [ Bléments envoy
(=3 sur mon ordj Q/ Note Fournier Fw:
chail S | et Emilie fausses manoeuv
[3 Mac “laude Pycik voyage voyage !
» § Eléments suppr Rossier lantes Re: découvrez Off
=Claude Pycik Fwd: vacances a L
— e — —_ — C —
J Message [ Options
(=% : Calibri 14
si L gy :
Gl S aABe | A
d“] Envoyer - : e
{
|
De : YRC sur Free {Yves Cornil)
di ,
A: [prenom.nom@fal.coml
) Cc:
Cci:
Objet :
Avio.
@00

wEE SO @6 Fld
1}4] Message I Options [

E—_G& VCaIibri |z 14 | 7
dit Envoyer | G|1I | S .*Beué M "hE’
[t ! De : | YRC sur Free (Yves Cornil)

: A: | Yves Cornil
j Cc:
lig|

Cai:

C
,‘j Objet : document sur Frejus
H Bonsoir,
=1 En piéce jointe un document sut Fréjus
dit A+
-E* Yveq

Pour rédiger un nouveau message, cliquez
sur 'outil nouveau, message électronique
du ruban.

® Outlook Fichier Modifier Afficher
800
] Accueil l Organiser ] Outlls ‘

LG_‘_| A

N
MEMCMEMY
'(121 Réunion

[ ] Bernard-C

Dans la zone A entrez l'adresse du destina-
taire, en utilisant son adresse électronique,
par exemple prenom.nom@fai.com.

» Notez que dans mon cas, le nom est
déja enregistré dans le carnet
d’adresses et de ce fait le nom est en
clair (voir plus loin).

Vous pouvez envoyer une copie du message,
entrez l'adresse du destinataire dans la zone
CC (copie carbone).

Dans la zone objet, tapez I'objet du

message.

Dans la zone texte, rédigez votre
message.

@O 6O
H= 0O o& |
J

=

n

* Message l Options |

’J. (== |catibri 14 |-

Isn\m- G| I | S #ec| A vasd -~
1Envoyer,

1 De : YRC sur Free (Yves Cornil)

Cliquez ensuite sur l'outil envoyer.

Le message envoyé sera stocké dans le dossier éléments envoyés.
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Envoyer un message avec une piece jointe.

Vous pouvez joindre un fichier (document Microsoft Word, Excel, image, vidéo, etc.) a votre
message. Entrez I'adresse (ou les adresses) du destinataire et si nécessaire le ou les copies,
I'objet et le texte de votre message et cliquez sur I'outil joindre un fichier a cet élément
(c’est un trombone).

> Attention a la taille de vos piéces jointes (les limites dépendent de votre FAI ou du
systéme de messagerie utilisé).

p— — R— P—
®@no document sur Frejus =
| - S S ]
sl o LY o @) o
di* } Message I Options 1 | A
aa - = i e
! =" Calibri = — \_,ﬁ Signatures v 0 Ppriorité élevée
dit %“/ —| L
dit Envoyer G|1I | S 1 J Join}-:n Imaae @-’ Lien hypertexte ¥ <> Priorité faible Vérifier les noms
i ‘Joindre un fichier a cet élément:
te! De :  YRC sur Free (Yves Cornil) B
teg
eb A: Yves Cornil &
J ce:: {1554}
\iei Cai: 3
' )
1_“ Objet : document sur Frejus
‘-": Bonsoir,
1‘1 En piéce jointe un document sut Fréjus
dit A+
-El Yveq
|
4 } Message \ Options l
i — =| :|Calibri v 7 / p— {»ﬂ‘ Signatures v
] == | 2 | 7 - v
t ; . @" || e
~ | i v
J Envoyer G| I S #e || — jom}:n Imaae GJ/ Lien hy?enexm
i ‘Joindre un fichier a cet élément
® 00 i docum;{;;; AFr-e‘J;;s“ == =
| = e i —
sobd &= s DD @ [ dh
dilcvessos 27> ) (21 = ) (@ Buress ] Q f o
i e s M - - Choisissez le fichier a
dit, Envoyer | EiMac@ B Forvm Jviii2.docx v Apercu . I JOlndre dans un de vos
tel De: |YRC! E ipisk [3) microca...ordis.docx . . .
IR = = | |l v-viem3u - = dossiers et cliquez sur
e AL W Eivacko @ yremsauglp.jog LM fai
Co & Microcam HD 2 a ‘ & ChOISII‘.
lie Cai: |2} Microcam HD 1 = 5]
cq : ) BooTCAMP
1 Objet: docli é o 2 DOCX
1 Bonsoir, ( OPTIMA 2 Nom Forvm Jviii2.docx
7! Enpiecejointey = MyBook1T02 = Type Document
dil A+ Microsoft Word
EMPLACEMENTS Taille 147 Ko sur le
-El Yves Calculette disque
Jal L0 réé o hui v
o A\ Applications - : S sulourdh :
|3rr Annuler ) ( Choisil'*)/i
az P
@00 dc

aHE b e Fld

di#} Message l Options \
aa

o [z (S ¢ L ¢~ Le fichier Word Forvm jvlii2.docx, d'une taille de 190

af - |G 1| S s A i SR e KO est attaché au message.

L De : YRC sur Free (Yves Cornil)

teg = .. . 7 -

e A: | YvesComnil NB : Forvum Jvlii est le nom romain de Frejus.
J (%53

e Cci:

d

P | Objet : | document sur Frejus

A 2: | 7 Forvm Jvlii2.docx (190,3 Ko)

;}: Bonsoir,
| En piéce jointe un document sut Fréjus

H A

ray Yvesi

nal

http://web.mac.com/ycornil/Mon_Blog/Histoire_de Fr%C3%A9jus.html
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Insérer une photo depuis iPhoto.

®@NO essai depuis iPhoto (@)
6 0 0 B L
j Message l Options [ | ~
== |calibri w14 [+ 3= ZiAAE N &
Envoyer ,G | 1, A,§ | | % Joindre @ ™ <7 Vérifier les noms
De : YRC sur Free (Yves Cornil) Navigateur de photos : A
. (o7 Image a partir d'un fichier... ——
A:  Yves Cornil 3
| & o U
Ccai: G

Objet : | essai depuis iPhoto

Une petite photo de Julius.

A+

Yves

Comme la majorité des utilisateurs de Macintosh, jutilise iPhoto pour archiver mes photos
numériques. Je voudrais envoyer une « petite » photo stockée dans iPhoto.

Pour insérer une photo d’iPhoto, cliquez sur I'outil navigateur de photos de |I'onglet message.

‘ Outlook Fichier Modifier Afficher Brouillon Format Outils Fenétre Aide #

& NN Une photo de la soirée du 28 jEpton. @06 Média
He DOl @ Fidh 5 - | 4 B
7 \gles v 3 k Audio  Sé
j Message \ Options 1 | A e - 0s | Audio Séquences
—= :|calibri 5= — WA~ ! & i Non lu r T, iPhoto A
e = A Gl 0
Envoyer G I s = | gl = | == Joindre Image @’ T S Vérifier les nom I & Photos
De :  YRC sur Free (Yves Cornil) - tﬁke 2010 pour 69 ... \ || 28 sept. 2010
o = = iZOll demandées a ... = 12 derniers mois
Az | (Eric Paquin &1 me cinema pour e ... [#| Derniére importation
Cc: 5] | © Signalées v
Cai: [ utes les envies, rece... "
- nformation/chéquie...
Objet : |Une photo de |a soirée du 28 | .
& question
Ci-joint une des photos non publiée qui est dans iPhoto
A+
Yves
| 1
—VEIVRC T v {
o < cmste
(] Eléments envoyés l C,E_Offlce 2010 B o Al el N
(23 INBOX
> GMAIL 83
officé 5
Professionnel
MAC Education
§ * | 2 Q- 154 événemer
" [:a Courrier indésirable [ 19] 1 69 oo €
' ‘;2 pour ¥ TTC PN
» DOSSIERS VIRTUELS x - —_ 3
3 Une offre a ne pas manquer grace au pregramme pour |'enseignement supérieur. e

Dans la partie droite de la fenétre vous voyez apparaitre le navigateur de média qui pointe sur
iPhoto ; choisissez le type de média, ici photos. Sélectionnez un événement ou un album puis
choisissez une photo.
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6 Outlook Fichier Modifier Afficher Brouillon Format Outils Fenétre Aide $

—
~

3

essai depuis iPhoto

He 00 we &
Tﬁge \ Ogtigns I

2] Metz N

== libri v[1a v 5= ) iy [(F i A
=gl =t Ixj | =25 & |- AR & (E Litle-Lucie
Envoyer |G| 1 | S 8] A vaed v | = == =/ Joindre = Image %’ T <7 Vérifier les noms [ Tunisie m

()l Rennes 2009

De : | YRC sur Free (Yves Cornil) [0/ Nuit Micro 2009

A: | Yves Cornil

Apple EXpo VU8
Cea @ Port-Grimaud Lucie Y ‘
Cai: DSCN4513 ~ bScNgs T4 p 4
Objet : |essai depuis iPHo!o h o
A
Une petite photo souvenir d'Apple Expo 2008. . — el J N '
A+ " DSCN4515 DSCN4516
YvesI s
‘ P1010327 P1010328

Ici j'ai choisi une photo depuis mon album Apple Expo 2008 ; je vais glisser la photo dans mon
message.

® Outlook Fichier Modifier Afficher Brouillon Format Outils Fenétre Aide #

)

essai depuis iPhoto

He Dl @@ fd
W Options |

Calibri he HE

I —— ! & b @ Lille-Lucie P
envoyer |G| 1 | S [se| A [-|and -|E P Veifier les noms - ‘ [ Tunisie ) ‘

. : - B [ Rennes 2009
De : | YRC sur Free (Yves Cornil) w B [ Nuit Micro 2009
Gl 008

M it

70 e L
|~
W Image @‘ M

Joindre

A: | Yves Cornil

Cer (&%) = ‘ 5 Port-Grimaud Lucie v |
Ci: &) [ece- - ’
- uie..
Objet : | essai depuis iPhoto = ) &
Une petite photo souvenir d'Apple Expo 2008. d: 1 A.“ ‘v. el N ' E
Ar DSCN4515 DSCN4516
EE A

1010327 P1010328

- _ .| Etvoici le pére, le
ol o)l $ = | fils et Jean Francois
A Sl At EERE me Do B gm e +: (de Nice), qui vont
étre propulsés dans
le cyber espace In-
| o (e oot o ) ternet en cliquant
sur le bouton en-
voyer.

A Yves Cornil
ce

EEIE

) 4 &, Boite d'envoi 3
YRC sur Free
901 Ko sur 4233 Ko 0/1

A 3
Courrier

Attention a la
taille des photos ;
ici « seulement »
4.233 Ko.
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Enregistrement d’'une photo incluse dans un message.

@& Outlook Fichier

Modifier

Afficher

Format

Outils

Fenétre Aide %

¥ 3 Sur mon ordinateur
(2] Bernard-Corentin

(= & Yves Cornil

essai depuis iPhoto

[@0 0 Famille - =
| | B Accueil | Organiser | Outils | |~ ¢
Ej @' @ \é/ Lé_l é Q Réunion @, [ regles  + \_{2) E 2 \r = ? . | |Rechercher un contact ‘a;ﬁj < F
Courrer flectronique Nouveau Supprimer - Répondre Répondre Atous Transferer @ Ptceloime L (i3 indésirable. v | 7/ Closer | Al in ke g L) PoTeTe e cspas Envoyer/Recevoir
¥ ¥ Boite de réception @ ! |&De Objet Date de réception - ¥ | Catégories ™
¥ AUJOURD'HUI @ 4

mer. 06/10/10 13:32

= Famille - ¥ HIER
() Macoffice & Yves Cornil document sur Frejus mar. 05/10/10 21:17 ©®©® ® ® @ Microcam, Conum,
(23 Microsoft K Anne Dalbin | pod mar. 05/10/10 17:59 ® @ Mac, Famille
(3] Microsoft'Leads Yves Cornil essai de message. mar. 05/10/10 16:49 © @ @ ® @ Microcam, Conum,
2 Gmail Yves Cornil essai mar. 05/10/10 16:01 @ ® ® ® ® @ Indésirable, Micr..
2 Mac ¥ LUNDI
» (] Brouillons

€3 ) essai depuis iPhoto

v (] Eléments envoyés

(5] sur mon ordinateur Yves Cornil
(=3 Gmail Envoyé : mercredi 6 octobre 2010 13:30
(5 Mac A Yves Cornil

» i Bléments supprimés Une petite photo souvenir d'Apple Expo 2008.
A+

Yves

¥ SUR MON ORDINATEUR
» [ sur Gmail
v [ YRC sur .mac
(L] Eléments envoyés
(] INBOX

> GMAIL

> MAC |
Enregistrer sous...
+ [[g Courrier indésirable S e -
Copier

‘ + = -

» DOSSIERS VIRTUELS

-
|| Courrier

[ calendrier

o
4~ Contacts

Taches

Un clic droit sur la photo et enregistrer sous.

Outlook a de la mémoire.

J Message l Options L N — : i A
fd- Calibri 14 % g" L signatwres v 0 Ppriorité élevée &
Emvoyer | G 1 | S #e E\" v|and v Joindre . Image . Lenhypertexte - <, Priorité faible Vérifier les noms
De :  YRC sur Free (Yves Cornil) s
A: IYV =
ce: [ &
ca: Contacts et adresses récentes &
Thibaut Yven . Bureau | -
Objet : Yves Bechu Bureau
Yves Cornil yves.cornil@free.fr Bureau
Yves Cornil yves.cornil@free.fr Bureau
ycornil@mac.com Bureau
yves@cornil.com Bureau
yves.cornil@microcam06.org Bureau
yr.cornil@gmail.com Bureau
Yves KERRIEN Bureau
Yves Meziere Bureau
Yves Roger Cornil yves@cornil.com Bureau
\,

Quand vous tapez une adresse, Outlook 2011 suggére plusieurs adresses avec les premiéres
lettres, depuis le carnet d’adresses ou depuis des adresses déja utilisées.

Ici en tapant yv, Outlook 2011suggére plusieurs noms et adresses électroniques.
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Utiliser le carnet d’adresses.

Si vous avez déja créé

De :  YRC sur Free (Yves Cornil) .l ]
' votre carnet d’adresses
A: B (voir plus loin), cliquez
: sur le petit logo en forme
3 2=y | . \ .
Cc: LJ  delivre ala fin des
Cci G zones A, CC et CCI (si
- activé).
Objet ]
® Outlook Fichier Modifier Afficher Brouillon Format Outils Fenétre Aide # G OH =
Sans titre = Sk |
© 00 Recherche de coptacts
ANy - R Q cor X
L;j 0 & g u ( Rechercher dan... +) da ( Tous les dossiers %)
14 3 ) i [ Signatures  + Priorité élevée e
| L% =1 ° =
I Emlov.er (G I | S #e||A|r|and )y E J%! | Image ' Lienhypertexte = : <) Priorité faible Vérifier les noms . * m B E:",%f co,:;m "e
— - et — — B -~ lavidcornil@mac.com
De : | YRC sur Free (Yves Cornil) s I
xs LJJ - Cosho W ice . W cat )
ce: =] [ Yves Cornil 0000
Cai: Lux S:er:clomil@freelr
(I Yves Cornil L 1]
mO6, conum
yves.cornil@free.fr
("1 Anne Cornil [ 1]
Cornil
anne.dalbin@free.fr
[ Yves Roger Cornil [ ]
Cornil
yves@cornil.com
Christine Corsini ®
Logivaro Fréjus
christine@logivaro.fr
(1 Corentin Cras-Méneur o
Macoffice
» DOSSIERS VIRTUELS . 7,4“;:5 "

cherche de contacts.

( Rechercher dan... 3 da ( Tous les dossiers %)

Vous voyez apparaitre, a la droite, une boite de re-

Tapez les premiers caractéres du nom ou du prénom.

[/ David Cornil [ 1 J
m Cornil
I [ Rechercher dan... $) da ( Tous les dossiers %
( A e Ce s it Celi ) d
- § | David Cornil ( 1]
N o Cornil
! Yves Cornil 0000
m Cornil
yves.cornil@free.fr
| Yves Cornil o060 Q0
m Cornil
yves.cornil@free.fr
( A hj) K Cc )L Cci )
3 ' QYves Cornil . O@®
1 m \yves.cornil@free.fr|
{ yves.cornil@free.fr

Choisissez une des adresses sélectionnées, cliquez ensuite sur la zone ou doit s’appliquer

I'adresse du contact choisi (A, CC ou CCI).
Ici I'adresse va s‘appliquer aux destinataires (A).
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utlook Fichier Modifier Afficher Brouillon Format Outils Fenétre Aide

Sans titre

] Message ‘
| Cax’:bn 14 y L;" L7 signatures v 0 Priorité éleve & 3 |
Envo\;er G| I|S #c|Ar Joindre ~ Image . Lienhypertexte = <, Priorité faible Vérifier les noms

De : | YRCsur Free (Yves Cornil) &

A: | Yves Cornil &
Ce: {55
Cci: &

Objet : | 1
(
—3 B 1
| Y =
| — = : Calibri 14

Pour connaitre I'adresse du
contact, double-cliquez sur
le nom contenu dans la
zone des destinataires (A,
CC ou CCI).

!n_/‘
|8

- Envoyer G !

De :
A:

YRC sur Free (Yves Cornil)

Yves C?rnil <yves.corni|@free.fr>|

Télécharger les images d’un message (publicitaire).

Afficher

Message Format _Outls _Fendtre Adde$ &

"

LA d'j E &

Coernr it Noowtsd  Scagrmen psnin Mbintrs ki Twns $5 P S m-""""'
vieo

. "1 Pour « protéger votre vie privée »,

. (B v
des images n’‘ont pas éeté téléchar-

T Sue

=3

S v Cangeres

Cobin Agrcate oe Provence Cate € Azur & e Demande &ntormar

gées.

Cottn Agricsie de Provence Cote €Az ke Demande € nbermason

s eremarianes
¥ Cnat ST - Ry
L o Monuments hantes, Gerer son decouvert, Nature ensoleiliee, Carriere acteurs, Quiz Michael Douglas, Defaites sportives, 5
T twition letarmases - Vagazne
S Somen svonts ot | a3 wcven 2030 15 33
b e~
el 1, Pt 4on presem— e
5w "
2 Ormees s I 5o o st ot cummutimas dots poge, s Y B b m
v ot
Y v e
3 ¥ Les liewx hantés en France et dans le monde
oo

A\ Pour des raisons de confidentialité, certaines images de ce message n'ont pas été téléchargées.

( Télécharger les images )

%

Pour télécharger les images, cliquez sur le bouton télé-
charger les images.

A
& Owtlook Fichler Modifier  Afficher Message Format Owtis Fendtre Aide § & C
BON. ez — —— S ——— ——
T 8 Acceet | Orgen . Ot ~3

9 & & G B~ -
e

W&

B S
-

Monuments hantes, Gerer son decouvert, Nature ensoleillee, Carriere acteurs, Quiz Michael Douglas, Defaites sportives, 5

wostens Comternste - Viguze
5 Ot sovmts vt | e 1 ccrchee 20001551

[ A\ wes.comaghos

= -

~5z e 20 seots o0 oot ot pogt s \ ﬁ]
B Otments narrmts AmﬂgUTi

o Gt

O s e mmn-u-ummumumm

L ey emeenes -

o = Y

0 2 J i uhumumm
tama [t

* 18l Comerier mtbuirunie 4 domm anra Do semmses s ot

Faritme agparno
Yot i b P e 00 et

Eevoss i b Snr ve e suctis ?
Yo

‘u 5% Co que

-,
=0

ey
o b sonage !
¥

La nature rayonne de beauté au sclell Que Datasa vius 0t [1ike S DATER 00 #5400
0071008 nh ST PIARNS £1 21 01 50
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Transférer un message.

‘ Outlook  Fichier Modifier Afficher Message Format Outils Fenétre Aide $ F & £
0 Famille =
_1 B4 Accueil Organiser ] Outils l | A
&,_] , @ l_ﬂ L__J L. @ Réunion , [ regles  ~ \:(E) i r < V 2 VRechercher un contact D,
Courrier i Nouvnu Répondn Répondre a tous Tranerer ﬁ il Déplacer g Ingésirable Non lu Classer  Assurer un suivi = Filtres u Recherce de caniact: Envoyer/Recevoir
v % B;e ;réceptlon - I @ !|oDe ‘Transférer cet élément, bjet Date é = — Catégories F::’
v 3% Sur mon ordinateur + ’ David Cornil Cadeau bonux dim. 03/10/10 19:36 Famille |2
{53 Bernard-Corentin David Cornil Arrét momentané dim. 03/10/10 19:26 @ Famille m
mm_‘ Pascal Dalbin Code dim. 03/10/10 18:56 @ Famille
(] Macoffice & Yves Cornil N'attendez pas le 26 octobre dim. 03/10/10 18:36 @ Famille
(] Microsoft <KX Pascal Dalbin Enceintes dim. 03/10/10 18:36 @ Famille
(] Microsoft'Leads & Pascal Dalbin 8 superbes iPhotos dim. 03/10/10 17:42 @ Famille -
% Gmail #_Pascal Dalhin Tean forte | . dim 03/10/10 17:42 ® Famille Y
3 Mac Cadeau bonux  Famille
> [ Brouilions David Cornil
v [ Eiéments envoyés ‘Envoyé : dimanche 3 octobre 2010 19:29
E Sur mon ordinateur ‘ A: Yves Cornil
(= Gmail £* "= SMTP authentifié sur cornil.com.pdf (58,9 Ko) ( Prévisualiser )
B Mac <A Vous avez répondu a ce message le 05/10/10 17:26. ( Afficher la réponse )

» 7 Eléments supprimés
Pour toi envoyer des mails tranquillement a partir de ton ordinateur portable sans te soucier du fournisseur d'accés auquel tu te connectes...

¥ SUR MON ORDINATEUR
Marche aussi avec Free mais méthode différente (me demander).

>Dsurcmail
Pour envoyer J B4 Accueil [ ‘Organiser | Outils I
un message S : — = e .
recu a d’autres Ej E ‘ éunion
personnes, cli- Courrier électronique Nouveau Suppnmer Répondre Repondreatous Tran® @Plecejomte :
uez sur le TR T v == —'Transferer cet element'-f
g V.i?\ Boite de récention ‘ ® 1 9 De bje
bouton Trans-
férer.
: (" HeN&) FW: Cadeau bonux I —
m

=" Conso\as v 12 .ils ; @’ L s (Z Signatures v : ' Priorité élevée i
Ld : : - : : & : |

vber 5 G j S lase ﬁ\_ v and - olndre Image .+ Lien hypertexte ~ {} Priorité faible Vérifier les nomsﬁ '
— & Envoyer N - = E— — =_— ==
~DewCornil.com (Yves Cornil) s
A : | Jean Frangois Percevault Eric AUMONT 55
Cc: &
Cci: &

Objet : |FW: Cadeau bonux |

2’1 = SMTP authentifié sur cornil.com.pdf (58,9 Ko)

Bonjour,

Une information intéressante envoyée par David.
A+

Yves

Le ©3/19/1@ 19:29, « David Cornil » <david.cornil@free.fr> a écrit :

Pour toi envoyer des mails tranquillement a partir de ton ordinateur portable sans te soucier du fournisseur d'accés auquel tu
te connectes...

Marche aussi avec Free mais méthode différente (me demander).

Rédigez votre message et cliquez sur envoyer. Notez que la partie de message transférée
est précédée d'une barre colorée (bleutée).

| A : Yves Cornil

&> Vous avez transféré ce message le 04/10/10 15:35.

Le message transféré est précédé d’'une fléche.
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primer o awus 1 R veplater s B LR LIASSET  ASSUTET UM SUIVI - FHUeEs yp— ENVOYyer;Kecevoir

@ ! » De Objet Date de réception ¥ |Catégories Lol
David Cornil Quelqu'un vous a envoye un message d... lun. U4/ 10710 18:03 @ @ Vac, Famiie 2
=4 & Yves Cornil Nouvelles publications lun. 04/10/10 15:27 ® 0 ® ® ® Microcam, Conum, m
v DIMANCHE
L Anne Dalbin Photo dim. 03/10/10 20:36 @ Famille
7 David Cornil Cadeau bonux dim. 03/10/10 19:36 J
David Cornil Arrét momentané dim. 03/10/10 19:26 @ Famille 1
Pascal Dalbin Code dim. 03/10/10 18:56 @ Famille v
€ ) Cadeau bonux  Famille

David Cornil

Envoyé : dimanche 3 octobre 2010 19:29
A : Yves Cornil

/¢ =% SMTP authentifié sur cornil.com.pdf (58,9 Ko) ( Prévisualiser )
<A Vous avez répondu a ce message le 05/10/10 17:26. ( Afficher la réponse )
&> Vous avez transféré ce message le 06/10/10 16:19. (_Afficher le transfert )

Pour toi envoyer des mails tranquillement & partir de ton ordinateur portable sans te soucier du fournisseur d'accés auquel tu te connectes...

Marche aussi avec Free mais méthode différente (me demander).

~ .

<A Vous avez répondu a ce message le 05/10/10 17:26.
&> Vous avez transféré ce message le 06/10/10 16:19.

Si vous aviez répondu a l'expéditeur avant de transférer le message, c’est la fleche de ré-
ponse qui apparaitra ; par contre le message transféré aura 2 lignes, pour afficher la ré-
ponse et pour afficher le transfert.

ramme |
Accueil Organiser Outils Al
1
o & A = [y - a = & q 3
= v Réunion e Régles v . e, = . i Rechercher un contact (%
5 B 8B & & @ 8w o Be o B8 W F e 5
Courrier électronique  Nouveau - Supprimer : Répondre Répondre a tous Transférer % ieceiointe Déplacer [B jnodslebie i Non lu Classer ~ Assurer un suivi - Filtres 132} Recheiche de cobtacts Envoyer/Recevoir
v 3% Boite de réception @ ! |®De Objet Date de réception v Catégories |
¥ 3 Sur mon ordinateur Yves Cornil eno FW: Nouvelles publications - Eléments envoyés ) ® ® @ Indésirable, Micr
(-] Bernard-Corentin LMD { - g £ \
~ ™ Fam - David Cornil bl k) @ = i1 @ ac, Famille |
(2 Macoffice David Corni i L2 8¢, Famille |
> = = PN A A e - - & ‘ i [
Microsoft & & Yves Cornil ? R - 2 x B, - '® @ Microcam, Conum,
M e e B & @ @G & 88
(2 Microsoft'Leads 2 = 3 2 " 5 = é 5 Eav S
Supprimer - Répondre Répondre a tous Transférer Déplacer Non lu Classer Assurer un suivi
3 Gmail Anne Dalhin llle b
& Mac €30 Nouvelles publi QD FW Nouvelles publications D Cuve-mse) QI (Famile) |
» [{7] Brouillons Yves Cornil Yves‘CormI i |
v (53 Eléments envoyés Envoyé : lundi4 octobre 2010 i5:200 = oYS : lund! 4 octobre 2010 15:35
(5 Sur mon ordinateur A< Wes Coml A Laurent Gébeau
% N
g il &> Vous avez transféré ce message | ( Afficher I(*ransfen )
Mac
» 7 Eléments supprimés Bonjour, " ; "
Découvrez, dés 3 présent les nouvez De : Yves Cornil <yves.cornil@free.fr> [
¥ SUR MON ORDINATEUR Le lien de départ est sur le site des C Date : Mon, 94 Oct 2010 '15’26'11 +0200 photos... |
3 g s A : Yves Cornil <yves.cornil@free.fr>
> (2 sur Gmail Clest sur: : e
v (& YRC sur .mac http://communautes-numeriques.ni Objet : Nouvelles publications
o @ i = Les Rampes de Lancement sont au
AN Amicales salutations Bonjour,
(2 nsox Yves Cornil, président d'honneur Découvrez, dés a présent les nouveautés logicielles publiées par les clubs Microcam concernant Office 2011
Micracam06 — Crédit Agricole qui sortira le 26 octobre.

Vous pouvez voir le message transféré en cliquant sur affi-
e cher le transfert.
| Afficher lgptransfert )
Le message transféré est précédé de FW (ForWard)
Mettre un indicateur a un message.
Vous avez recu un message qui vous demande un peu de travail et vous ne pouvez pas ré-

pondre immédiatement, mettez un drapeau rouge et éventuellement un rappel pour ne pas
oublier de répondre au message.
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| outils | lia

: % f:_l Lé_' L:I Q Réunion @, L?;; Régles v \_};? lﬁl - YH V + : |Rechercher un contact % i

“Suppri é atous Ti é % g i Déplacer [3 Indésirable’ © Nonlu Classer  Assurer un suivi : Filtres u RECRIchE e : Envoyer/Recevoir
i,; Oriétel@De Objet . Aujourd'hui A1 Catégories [
Graine de curieux Le Top prenoms 2011, pour ou contre la fessee, Demain N2 2
L'Internaute - Week-End Un automne en ville, 20 romans vraiment droles,  Cette semaine *3 0
v HIER ‘ La semaine prochaine ~4
Newsletter Indexel No 428 : Postes de travail en ligne, Faut-il craind¢  Aucune échéance ~5 |
Microsoft Achetez Microsoft Office 2010 pour 69 euros TTC Date personnalisée... 6
Meteocity Votre meteo et 1 home cinema pour le 85 av de | TFIETETINETT NN A=
¥ MARDI | ux P
XK Crédit Agricole de Provence Cote d'Azur  Re: Demande d'information/chéquier/répondre pi A':fa:?:e‘rcwt;r‘r::ni f'ermmee \ %0 | nd
¥ LUNDI
& Daniel Fournier Fw: lun. 04/10/10 21:28 ® @ PC, Amis | ng
- Marcel et Emilie fausses manoeuvre lun. 04/10/10 20:17 Mac )
& Jean-Claude Pycik voyage voyage ! lun. 04/10/10 19:20 ® @ ® PC, Amis, Mac
EDu_Nantes Re: découvrez Office 2011 avant le 26 octobre lun. 04/10/10 18:33 @® Mac v
€30 fausses manoeuvre [“Mac ]
Marcel et Emilie
Envoyé : lundi 4 octobre 2010 19:42
A Yves Cornil
<A Vous avez répondu a ce méssage le 04/10/10 20:21. 7 ( Afficher la réponse |
Bonsoir Mr. Cornil, suite a une fausse manoeuvre, j'ai perdu -
Application et imprimante - que faut-il faire pour les récupérer -

J’ai recu un message pour lequel il faudrait que j'agisse rapidement (bien qu’ayant déja ré-
pondu dans le cas présent).
Je marque le message en cliquant sur l'outil drapeau du ruban, en demandant un rappel.

¥ HIER

Newsletter Indexel -———%&bq mer. 05/10/10 21:21
Microsoft = Il ] mer. 06/10/10 11:55
Meteocity (JDate de debut: 107/10/2010 (- a... mer. 06/10/10 08:38
¥ MARDI | Méchéance:  07/10/2010 3] L
*RKX Crédit Agricole de Provence Cote d'Az! m a... mar.05/10/10 15:31 | od
s ™ Rappel : 07/10/2010 22:25:00 - L
& Daniel Fournier lun. 04/10/10 21:28 ® @ PC, Amis -
2N Marcel et Emilie | (LAnnuler ) @OKSD  iun. 04/10/10 20:17 ® Mac {
& Jean-Claude Pycik lun. 04/10/10 19:20 ® @ ® PC, Amis, Mac
EDu_Nantes Re: découvrez Office 2011 avant le 26 octobre lun. 04/10/10 18:33 @ Mac b
€3 ) fausses manoeuvre [“Mac ]
Marcel et Emilie
Envoyé : lundi 4 octobre 2010 19:42
A Yves Cornil
<A Vous avez répondu a ce message le 04/10/10 20:21. ( Afﬁcﬁﬁ{féponse )
Bonsoir Mr. Cornil, suite a une fausse manoeuvre, j'ai perdu -
Application et imprimante - que faut-il faire pour les récupérer -
Je donne une heure de rappel.
EDU_Nanrtes Ke: gecouvrez UImce £ull i

4

w fausses manoeuvre
Marcel et Emilie

Envoyé : lundi 4 octobre 2010 19:42
A : Yves Cornil

' <3 Vous avez répondu a ce message le 04/10/10 20:21.

™ Ce message est marqué pour suivi. Echéance le 07/10/10 00:00.

Bonsoir Mr. Cornil, suite a une fausse manoeuvre, j'ai perdu -
Application et imprimante - que faut-il faire pour les récupérer -

——-+c----—--—— - Le message est marqué d'un drapeau de suivi

®SNnO Rappels Office et d’'une heure de rappel.

Agfau.f:ses manoeuvre Je recois un rappel a I’heure qui a été pro-
L—l jourdhul grammée. Et je clique dans la case pour indi-

Répéter v | | Faire disparaitre v
l i(_ p )&§ pa ) é’

quer que la tdche est terminée.
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& Daniel Fournier Fw:

- Marcel et Emilie fausses manoeuvre

lun. 04/10/10 21:28 ® @ PC, Amis L
lun. 04/10/10 20:17 Mac e

€30 fausses manoeuvre
Marcel et Emilie
Envoyé : lundi 4 octobre 2010 19:42
A: Yves Cornil
<A Vous avez répondu a ce message le 04/10/10 20:21.
€ Terminé le 07/10/10 22:25.

Bonsoir Mr. Cornil, suite & une fausse manoeuvre, j'ai perdu -
Appllcatlon et imprimante - que faut-il faire pour les récupérer -

..... AR HAdmima . MAie . mrnSaans e vaade £109A

( Afficher la réponse )

La tdche est terminée et le drapeau rouge disparait, remplacé par une coche verte.

& Daniel Fournier Fw:
Marcel et Emilie

& Jean-Claude Pycik
EDu_Nantes

fausses manoeuvre

voyage voyage !
Re: découvrez Office 2011 avant le 26 octobre

€3 fausses manoeuvre
Marcel et Emilie
Envoyé : lundi 4 octobre 2010 19:42
A Yves Cornil
<3 Vous avez répondu a ce message le 04/10/10 20:21.

Bonsoir Mr. Cornil, suite a une fausse manoeuvre, j'ai perdu -
Application et imprimante - que faut-il faire pour les récupérer -
merci de votre réponse. Nous espérons gque votre fille
récupére.bien,. Nous pensons a vous

toutes nos amitiés a vous tous. Mr. RETBY

lun. 04/10/10 21:28 ® @ PC, Amis g e
lun. 04/10/10 20:17 Imprimers:
lun. 04/10/10 19:20 ® @ ® PC, Amis, Mac
lun. 04/10/10 18:33 @ Mac Répondre
S— ~—~  Répondre a tous
@ Transférer
Transférer >
Marquer comme non lu
(Afficher la répon:  Pigces jointes >
Expéditeur >
Courrier indésirable >
Priorité
Aujourd'hui ~1
Demain o Classer
Cette semaine ~3 T
La semaine prochaine ~4 Regles >
Aucune échéance ~5 Déplacer >
Date personnalisée... *6 Afficher la source

Ajouter un rappel...

Supprimer

Pour marquer un message d’un drapeau, vous pouvez cliquer sur le drapeau grisé a la fin du
message et dans le menu déroulant choisir une date d’action ou un rappel.

Répondre a tous.

& Outlook Fichier Modifier Afficher Message Format Outils Fendtre Aide $

> Sivous avez regu

Répondre & l'expédneur et d tous les

v ‘Date de réception
3 sodte de récepton 818 D0t | festinataires de ce message 3 =
vl e ¥ AUJOURDHUI

..... 1 bernard rey@free fr

3 Mac €3 Re: Clés pour

- bernard.rey@free.fr

* 5 Oéments envorés ooyt : mercredi § octobre 2010 12,56
(3 Sur mon ordinateur A+ Yves Cornit
2 Gmail Ce
2 mac

» §7 Géments supprimds

Cormntin Cras-Méneur
G Vout avez répondu A ca mastage ke 06/10/10 1320
Merciiiiii | b Lorraine bien entendu, et A
DINATEUR

e Mais merci aussi (et surtout) 3 Yves qui 3'est donné 1 peine de se démener pour
+ il yur Genat

nous autres 111
* [ yRC sur mac
> 0N, MAIATENANt on VA POUVOLF tra
(L iéments envoyés

J Accueil [ Organiser l Outils I

L]
LARaReS Semard-Corentin =
| @ Accueil | Organiser  Outils | ~
o M ). . y WL 5 o Meche <
& & & | Gl B I of RS
Courrier lectioncue  Noaveds ;‘.—u.. Remndre Atous m-wm 6""""" Déplaces O WOBMINIE > | UL Actorawon b Pigs: L] Pecherche de contacts

e Ciés pour Office 2011 demandées & mer. 06/10/10 13:02

. un message avec
e deS copies &

" . d’autres destina-
“" taires, vous pou-
o vez répondre a

w Catégories

au * |'expéditeur et
“* aux copies en
cliquant sur le
s boOUton répondre
’T a tous.

o 8 8 @

Courrier électronique Nouveau

v 34 Boite de réception @ !

¥ 3£ Sur mon ordinateur ¥ AUJOURD'HUI

@g_l
Suppnmer Repondre Répond™ a tous Transférer
! & De

> -| Réunion
L& &
% Piece jointe

“Répondre a |'expéditeur et a tous les | :u
'destinataires de ce message -
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®N O Re: Clés pour Office 2011 demandées a Al;xandra - =)

- i e s
H Message l Options [ |~
—%| : Consolas 12 s 7)) p— Signatures v - 0 Priorité élevée
X @ = ; g3
v A | + Joindre Image ‘& Lien hypertexte < Priorité faible Vérifier les noms
- Envoyer
De : | YRC sur Free (Yves Cornil) s
A: bernard.rey@free.fr B3
Cex Corentin Cras-Méneur E3
Cci: B3
Objet : |Re: Clés
C'était avec grand plaisir. 2
Yves E
Le 86/108/10 12:56, « bernard.rey@free.fr » <bernard.rey@free.fr> a écrit :
Merciiiiii ! a Lorraine bien entendu, et a
Mais merci aussi (et surtout) a Yves qui s'est donné la peine de se démener pour
nous autres !!!
Bon, maintenant on va pouvoir tra
Bernard Rey / Toulouse
Selon Yves Cornil <yves.cornil@free.fr>:
Bonjour Lorraine v
Merciiiiiiiii pour mes camarades.

Rédigez votre message et cliquez sur envoyer.

Suivre un lien Internet.

® Outlook Fichier Modifier Afficher Message Format Outils Fenétre Aide # G G I
800 Famille =7
| B8 Accueil | Organiser | Outils | | Al

<z & a > A = 1 " ~
> gﬁ 5 % Réunion & Regles  ~ y Bl v < V . | Rechercher un contact bR |
?—1—‘ Ex <@l = = E Piece jointe & désirable L W Recherche de contacts =
Courrier électronique Nouveau Supprimer Répondre Répondre a tous Transférer & picei Déplacer (g mdésirab Non Jill | Classer " Assiirsrun suivi.2Fitres i Ml Envoyer/Recevoir
¥ (3 Boite de réception ©|[! |9 De Objet Date de réception ¥ | Catégories -~
¥ 2% Sur mon ordinateur Yves Cornil essai mar. 05/10/10 16:01 ®® ®® ® ® Indésirable, Micr. 4
(2] Bernard-Corentin RGLLND
™ Fan David Cornil Re: essai lun. 04/10/10 19:30 ® @ Mac, Famille
& Macoffice David Cornil Quelqu'un vous a envoyé un message d... lun. 04/10/10 18:03 ® @ Mac, Famille
(] Microsoft ? Yves Cornil Nouvelles publications lun. 04/10/10 15:27 Microcam, Conum, ... *
(& MicrosoftLeads ¥ DIMANCHE .
2 Gmail Anne Dalhin Phota dim_03/10/10 20-3A @ Famille b4
& Mac €300 Nouvelles publications (Microcam ) (LITLD (MvP-Mse) QLD (Famille)
» (] Brouillons Yves Cornil
¥ (5 Biéments envoyés Envoyé : lundi 4 octobre 2010 15:26
(=3 Sur mon ordinateur A+ Yves Comil
(= Gmail — e
Sm /ous avez transféré ce message le 04/10/10 15:35. ( Afficher le transfert )
ac
» &% Eléments supprimés Bonjour,
Découvrez, dés a présent les nouveautés logicielles publiées par les clubs Microcam concernant Office 2011 qui sortira le 26 octobre.
¥ SUR MON ORDINATEUR Le lien de départ est sur le site des Communautés Numériques oli vous pourrez découvrir plein de nouveautés sur les logiciels de Microsoft, les appareils photos...
» [ sur Gmail ﬁ'es‘ sur:
ittp://communautes-numerigues.net,
v [ YRC sur .mac —EL%&?—/ ’ .
& 3 2 Les Rampes de Lancementont aussi disponibles, directement, dans la page des ABM.
[ iéments envoyés Amicales i http://communautes-numeriques.net/
[ NBOX Yves Cornil, président d'honneur
et Microcam06 ~ Crédit Agricole
: 111 av Emile Dechame BP 250
» MAC 06708 St Laurent du Var cedex
ww.microcam06.org
> Courrier indésirable T |
@ =<
[ 2
» DOSSIERS VIRTUELS W=
MICROCAMO6

C'est sur:

Les Rampes de Lancement=ont aussi disponibles, directement, dans la page des ABM.
Amicales salutations http://communautes-numeriques.net/

Yves Cornil, président d'honneur

Quelquefois vos messages contiendront des liens Internet.
Attention : pour des raison de sécurité, ne cliquez par directement sur le lien Internet.
Copiez le lien et collez-le dans votre navigateur Internet.
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enNne http://communautes-numeriques.net/

Elz] - - L+J.http //communautes-numeriques.net/ = c] (Qv Bing

COmmunautes—-NUMerigues.net

Accueil | Blogs ‘ Images | Aticles | Téléichargements | L'équipe

Tous les on-dit sont vrais ?
Mots-clés les plus
populaires B .i- E_mi) Microsoft Y Conu..numeriques.net
conumnet
communautés =

Bienvenue RT @ec

domotique fUUF HD L'utilisation abusive de

= . la mention photo : DR.A

internet ... live Fheure o le droit
Créées aprés une rencontre autour de la convergence numérique chez Microsoft, les d'auteur semble

MAC macos messenger Numériques regroupent des utili s des technologies numériques de

tous horizons.

microsoft ......

techdays

Communautés Numériques est une association loi 1901 ayant pour objectif d'échanger des
idées et information pour les utilisateurs des technologies numériques, comme |'utilisation des
7 - b ® 5 i ¥ 5 %

es ordinateurs (quel que soit le systéme utilisé), des lecteurs mobiles de musique ou vidéo, des
numerlqu appareils photos numériques, des consoles de jeux, des outils de mobilité, des systémes on obtient un site vide
office. pentax multimédia & domicile, .etc avec une nouvelle ur....

hoto o 3 2 J'ai tout perdu | #
P photoamcn & Les articles publiés sur Cc gagent que leurs auteurs respectifs. reican

vidéo vista Bonne visite Les windows Phone 7
- isponibles le 27

windows e

Windows 7 uindovs

home server Windows seven

de Communautés Numérigues (CoNum

L

Si c'est votre premiére visite nous vous invitons a passer par ce lien.

xbox

A partir d’aujourd’hui le
D3100 est en stock
< P chez tous les meilleurs
= r Communautés Numériques revendeurs |

J Vous aimez a. Je n'aime plus xp:/ /it

Sommaire : Rejoignez nous / suivez nous :

Parcourir tous les mots-clés

Nouvel EOS 60D: venez
== Les Actualités le découvrir en
démonstration dans 25
magasins Fnac ce
vendredi ler octobrel

N'attendez pas le 26 octobre pour découvrir Office 2011.

- Mobilité / Connexion sans fil

Windows Live 2011 est di ible en Francais

Suivre une conversation.

®& Outlook Fichier Modifier m Message Format Outils Fenétre Aide $

Connect Google Maps Test ADSL .Mac Newsgroups MMS SNCF annuaire aug MacGe capca M06 Wanadoo Apple Collection Apple France Mes sitesv

Le lien nous
dirige vers le
site de Com-
munautés
Numériques.

8,00 | Précédent A1 Boite de réception
| Accueil | Organiser 1 Outils B Suivant Al i
Q‘_,; @v E)’g E Atteindre > 2 (2 regles v =3 Ei = r 2
Courrier électronique Nouveau Su;;r;ner Rég Colonnes 'S Déplacer [;B Indésirable. Non lu Classer  Assurer un si
"2 Sur mon ordinateur = Catégories
(-] Bernard-Corentin Compte
[ Famille Volet de lecture > Convesa i
(& Macoffice ) T Date d envoi
B Microsoft Navigateur multimédia ~#8M  Date de réception
VO us po uvez su ine “‘,, :ullook Fichier _Modifier Afficher Message Format  Outils Aide $ 5
une conversation con- | = e e . — —i=
Our & B S 2 & rmen B Buwwa - 3 :_. P Y % i .
cernant un message. Courier dectroniaus Nowess  Supprimer Adpandre Méponds dtows Tramppeer 80 PECERIE  pup, LG matsindle © oy Gy puuncunont  fe  LdRSeSRcmE o,

% Boe de réception

Les messages regrou- | s con e rnobes

pés par conversation ot N oy

sont précédés d’un S e T

petit triangle. o Sy
. A el Office 2011

En cliguant sur le Bo S e i

triangle vous pouvez B e st
développer les diffé- s

5 YRC sur mac

rents messages Con_ [ Bbments envoyls Yves Cornit Erdments sovayds Bonsoir Bernard, Je pensals vous vOir e 2R septembre mais 0a M'a dit QUe OUS aviez oG une réunion . 04/10/1(

£ inaox

Bonjour Yves Merd de 10n pett comple-rendu, effectivement un peu de nOStAIgle en repensant & cette époque Office M. 0471071

Bonjour Yves, Oul, ¥l vis Microsoft 1a vellle apréss-midh, car durant la conférence officielle J'étals dans Iavicn, retour ver... 04/10/10

Cernan t une Con Versa Bernard Rey B J-Gomnsn Alors, Comme envisage, une autre solution consiste & deposer via FTP le fichier sur mon serveur NAS. N
. Yves Cornil £id o snvoyds Bonsolr, De retour & Fréjus, void un petit comgte-rendu e & réunion Presse Office 2011 du 28/9/2 2/
tion. (g Caurriar indésisable Jerome Loridan 5ot eads J3lvu | sauf que je mangeais & la cantine... et que je Fattendals vers 15H00... du coup, quand fe suls de.. 29/09/10
Jecome Loridan Momsofesds J'al v | sauf que je mangeals 3 la canine... et que je Cartendals vers 15H00... du coup, quand Je suls de.
Martione Thiphaine MoosofiLesds Je sais Yves, f'avals vu avec Alexandra pour que tu reoives une Invitation, mals je ne pense pas que je 5., 27/09/10
Une tl‘éS rande con Martime TRIpRIIe  MCROTLASSE J& S0 YVES, JIValS VU 2WeC ARXINGAA BOUF QUE TU FEGOMES Une INVIEALION, MAJS 16 € PEnse 035 ok je 5. 27/09/10
g Joroeme Losidan “ 025 Avec plaisie | Appelle mol dés que tu ¢5 13 ] A demain, Jerome De © Yves Comd [malitoyves.comii@freef . 27/09/10

versation sur Office | Courtes " fli‘.. .

— Jerome Lonidan
Calundrier

ds Avec plaisic | Appeile mol dés que tu &5 13 ) A demain. jerome De : Yves Cornil [mailteyves.cornii@free .. 27/09/10

201 1 . B omtacts Xavier Roses (MAXION) MoosoMLesds BONOUM Yves, ELANE €n réunions tout I'apres MVl demain (de 13030 & 17h30) J'essaleral e me Wdérer p.,. 27/09/10
] Tiches Xavier Roses (MaxtOr) Mcrosomiasds Bonjour Yves, RNt en réunicas tout 'apres mick demain (de 13030 & 17h30) J'essaleral ce me Wdkrer p._.. 27/09/10
Notes Nicolas Tann (Mextor) i Bonjour Yves, Avec grand plalsirt Je serais en reunion Jusquid 17H normalement. A quelle heure se term... 27/09/10

€61 dléments 2 sélectionnt

19 mestages

~
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nere SUNE U8 LECEPUON =4
U ™ Accueil Organiser | Outils ] A

m @' @ \& Lgi_] é Q Réunion i ' @) Régles = \_‘@ E 2 \r = ? . i | Rechercher un contact % =

| Courrier électronique  Nouveau  Supprimer Répondre Répondre atous Transférer @mewm! - Déplacer EB'""""“’“ ¥ Nonidu Classer: Assirer unisulvi.Z Filtres :uk“h"‘"’d“""“"s

. Envoyer/Recevoir
= 7 i = N i
L& qo? d—"éfeﬂonf e ~-‘ elile Remazon.tr ?I?:r:il Yves : DVD et Blu-ray sur Amazon.tr lun. 04/10/10 11:36 o ﬂ = 2
=] Bernard'—c'o.rentin support@ovh.com Société Ovh : suivi de vos services - kd... lun. 04/10/10 11:06 -
D S ' Eric Aumont N'attendez pas le 26 octobre lun. 04/10/10 08:18
@ Macoffice Eric Aumont 3 RE: N'attendez pas le 26 octobre lun. 04/10/10 08:18
B Microson Eric Aumont RE: N'attendez pas le 26 octobre dim. 03/10/10 20:16
i st Meteocity Votre meteo et 1 reflex numerique lun. 04/10/10 08:18
& Gmall Eveil & jeux Quand votre enfant sera grand, il sera...  lun. 04/10/10 08:18
;‘ s L'Internaute - Magazine Mondial auto : nouveautes francaises, 6... lun. 04/10/10 08:18 e
&
» ({] Brouillons :
v [ Eléments envoyés
& sur mon ordinateur ‘ N'attendez pas le 26 octobre [ Wac
B Gmail Dernier(ére) par :Eric Aumont
[5 Mac Activé :lundi 4 octobre 2010 07:02 5 messages
» & Eléments supprimés
Eric Aumont C'est un peu dans ce sens la que je voulais te poser la question.Je ne vois pas de lien entre les deux mondes, et aucune p... 04/10/10 &
¥ SUR MON ORDINATEUR
» [ sur Gmail Yves Cornil Eléments envoyés Salut, J'ai vu qu'un utilisateur avait tout perdu avec WodPress. Yves De : Eric AUMONT <eric_aumont@... 03/10/10 &
v C] YRC sur .mac |
(2] Eiéments envoyés < Eric Aumont Merci Yves pour le travail ... je diffuse sur Live. Sinon, concernant le service Live de MSN, as-tu des infos sur I'évolution pr... 03/10/10 &
(2 INBOX
Yves Cornil Eléments envoyés Bonjour ou bonsoir, Découvrez et faites découvrir, dés a présent Office 2011. Informations sur le blog ... 03/10/10 &
> GMAIL
SiAC Yves Cornil Famille Bonjour ou bonsoir, Découvrez et faites découvrir, dés & présent Office 2011. Informations sur le blog de Commu... 03/10/10 &

Une autre conversation avec Eric (club Microcam35 et Communautés Numériques).

prirmer : KEPUNUIE NTPUNIUIT a WU  Jranaiciel e . uUepldLer e ¢ momn LlddsEr ASSUTET ur suivi
| [@]! ]9 De p— ‘Objet ' Date de réception
i Meteocity Votre meteo et 1 home cinema pour le ... mer. 06/10/10 08:38
¥ HIER
‘ CuisineAZ Quotidien Du fromage pour toutes les envies, rece... mar. 05/10/10 18:29
> Crédit Agricole de Provence Cote d'Azur Demande d'information/chéquier/répo... mar. 05/10/10 16:39
Schaal, Lorraine RE: une photo et une guestion mar. 05/10/10 16:29
3 Crédit Agricole de Provence Cote d'Azur Demande d'information/chéquier/répo... mar. 05/10/10 15:31
L'Internaute - Magazine Monuments hantes, Gerer son decouver... mar. 05/10/10 14:01
Meteocity Votre meteo et 1 voyage a Venise a gagner mar. 05/10/10 08:03
B Facebook Récapitulatif hebdomadaire pour votre/... mar. 05/10/10 08:03

Il y a de la conversation dans l'air.

mElEULILy VUUE IIIELEU EL 1 YUYdYE d VEIIDE da Yayliel iiidi. UJ/ 1Uj 1U UD.Ud
v Facebook Récapitulatif hebdomadaire pour votre/... mar. 05/10/10 08:03 \
Facebook Récapitulatif hebdomadaire pour votre/... mar. 05/10/10 08:03
Facebook Récapitulatif hebdomadaire pour votre/... jeu. 30/09/10 17:04

Facebook Récapitulatif hebdomadaire pour votre/... lun. 27/09/10 23:09

¥ LUNDI
& Daniel Fournier Fw: lun. 04/10/10 21:28 @ ® PC, Amis »

€3°1) Récapitulatif hebdomadaire pour votre/vos Page(s) Facebook
Facebook
Envoyé : lundi 27 septembre 2010 23:09
A : Yves Cornil

/I Pour des raisons de confidentialité, certaines images de ce message n'ont pas été téléchargées. ( Telécharger les images )
-
ur
facebook
Bonjour Yves,
Here is this week's summary for your Facebook Page:
Learn more about how to update via mobile

H communautés Numériques

Une conversation avec Facebook.
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Retour a

I’envoyeur. Return to sender.

® Outlook Fichier Modifier Afficher Message Format Outils Fenétre Aide # & & £
(600 Bofte de réception =
| | M Accueil | Organiser | Outils | | A
s @V @ ‘9: & é 3 Rf‘um'_l , @a Régles - L;(z)-] 5 5 r 2 V . | |Rechercher un contact @ } |
Courrier électronique  Nouveau  Supprimer Répondre Répondre a tous Transférer & pce joime Déplacer 1@ Indésirable "] Classer: Assurer un'suli's Filtres! + () Recherche de cantacts Envoyer/Recevoir
o @ 9 De Objet Date de réception — ¥ |Catégories

¥ 3%, Sur mon ordinateur
(2] Bernard-Corentin
(2] Famille
(] Macoffice
(2] Microsoft
(L Microsoft'Leads
2% Gmail
3 Mac
» [{] Brouillons
v [ Eléments envoyés
(=] sur mon ordinateur
(= Gmail
(3 Mac

» 7 Eléments supprimés.

¥ SUR MON ORDINATEUR
» [ sur Gmail
v [ YRC sur .mac
(2] Eléments envoyés
(2] INBOX
» GMAIL
» MAC

+ (g Courrier

Returned to Sender
Tricots et laine! Livraison gratuite a part

Mail Delivery System
Mexx Actualités

mer. 06/10/10 18:28
mer. 06/10/10 1

Microsoft Achetez Microsoft Office 2010 pour 69 ... mer. 06/10/10 11:55
XK & Schaal, Lorraine RE: Clés pour Office 2011 demandées a ... mer. 06/10/10 10:35
Meteocity Votre meteo et 1 home cinema pour le ... mer. 06/10/10 08:38
v HIER
Bernard Rey Re: clé mar. 05/10/10 22:04 ® Mac
X Bernard Rey Re: clé mar. 05/10/10 21:45 @ Mac

CuisineAZ Quotidien mar. 05/10/10 18:29

<t

Du fromage pour toutes les envies, rece...

€30 Undelivered Mail Returned to Sender
Mail Delivery System
Envoyé : mercredi 6 octobre 2010 18:27
A yves.comil@free.fr
¢ Document (0,4 Ko); | un retour probable (1,2 Ko) ( Prévisualiser tout )
This is the mail system at host smtp3-g21.free.fr.

I'm sorry to have to inform you that your message could not
be delivered to one or more recipients. It's attached below.

For further assistance, please send mail to postmaster.

If you do so, please include this problem report. You can
delete your own text from the attached returned message.

The mail system

» DOSSIERS VIRTUELS

Si I'adresse

<prenom.nom@free.fr>: host mxl.free.fr[212.27.48.6) said: 550 5.2.1 This
mailbox has been blocked due to inactivity (in reply to RCPT TO command)

Objet
Undelivered Mail Returned to Sender

Date de réception
mer. 06/10/10 18:28

Mail Delivery Syste

du destinataire est inconnue, le message vous sera renvoyé (peut-étre dans les

indésirables).

Supprimer un ou plusieurs messages.

R

BOUE U tECEPUON

J BA Accueil urpuis

u\omils]

& &

Il- i Yorte de ré

| Courrier électronique  Nouveau

= > PR 4 P 2 - - ;
2 ? > Y Réunion & Régles - y W, = v .+ i Rechercher un contact
. ‘6- = = Z piece jointe l§| désirable < =. Recherche de contacts
er - Répondre Répondre a tous Transférer J Déplacer [:a neesiante ~ Nonlu Classer  Assurer un suivi - Filtres U Envoyer/Recevoir
Supprimer les éléments sélectionnés Objet Date de réception ¥ Catégories [

¥ (3, Sur mon ordinateur

D Famille
[ Macoffice

m Bernard-Corentin

¥ AUJOURD'HUI A
& Mail Delivery System Undelivered Mail Returned to Sender a
Tricots et laine! Livraison gratuite a pa

Achetez Microsoft Office 2010 pour 69 ...

mer. 06/10/10 18:28
mer. 06/10/10 16:03
mer. 06/10/10 11:55

Microsoft

_] BA Accueil l Organiser I Outils |

Pour supprimer un mes-
sage sélectionnez-le et

N i cliquez sur l'outil sup-
> A SR < :
LIS primer.
A . : A P . .
. Courrier électronique Nouveau :Supp®mer : Répondre Répondre a tous Transférer
= : = — : = . 210 4 5 P
= Supprimer les éléments sélectionnés
UHIGUE  UuYEaU  SUDDIIMIE | REPUNUTE  ACPUINIE @ s traniEies Ueplater — NOm Gesser  mssurer umsumi . res | —— envoyer/Kecevorr
So— @ /!9 De Objet Date de réception v Catégories [
¥ 2 Sur mon ordinateur N AWOURDHUL -
(] Bernard-Corentin & Mail Delivery System Undelivered Mail Returned to Sender mer. 06/10/10 18:28 m
(] Famille Mexx Actualités P i “iraison gratuite a part... mer. 06/10/10 16:03 |
(2 Macoffice Microsoft ﬁ:v:i'r'n':r'"es""ge Office 2010 pour 69 ... mer. 06/10/10 11:55
& Microsoft @ & Schaal, Lorraine P 2011 demandées a ... mer. 06/10/10 10:35
(] Microsoft'Leads Meteocity Répondre ome cinema pour le ... mer. 06/10/10 08:38
% Gmail ¥ HIER Répont,ire a tous
& Mac Bernard Rey Transférer mar. 05/10/10 22:04 ® Mac
» (] Brouillons K@ Bernard Rey Transférer > mar. 05/10/10 21:45 ® Mac -
v [ Biéments envoyés 5 % VT | I
BB SR L Tricots et laine! Livraiso) Marauer commenonlu
(3 Gmail Mexx Actualités Piéces jointes »
5 Mac Envoyé : mercredi 6 octobre 2010 16:C  Expéditeur >
" A: yves.comil@free.fr
» %7 Eléments supprimés. | tardndA e | 5
A\ Pour des raisons de confidentialité Courrlerindésirable L das été téléchargées. ( Telécharger les images )
¥ SUR MON ORDINATEUR Priorité » | a
> [ sur Gmail | Assurer un suivi b [pormel. veulex
v (23 YRC sur .mac N Classer 14
(2] Eléments envoyés = 2]
(2 INBOX  Régles >
F Déplacer > ns Filles Accessoires
» GMAIL ] ]
Afficher la source = -
» MAC f -
» [ Courrier indésirable _——————— —————

Vous pouvez aussi, par un petit clic droit supprimer le message dans le menu contextuel.
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® Outlook Fichier Modifier Afficher Message Format Outils Fendtre Aide $ 5§ £
0.0.0 Boite de réception —)
J B4 Accueil \ Organiser 1 Outils | |~
S — & fooa . = = = 1 5 .}
tﬂ @, @ (= &\J Rfum.or.l i [% REQIQ? \_@ :i o F = V + | | Rechercher un contact a—] =
Courrier électronique  Nouveau Supprlker Répondre Répondre a tous Transférer % Pibce folnte Déplacer [E jncksianle Br Nonlu  Classer Assurer un suivi - Filtres {EE] Recherche de contacts Envoyer/Recevoir
‘SuvpprifnerI lesvélémems sélectionnés Objet Date de réception ¥ | Catégories o

¥ 3% Sur mon ordinateur
(2] Bernard-Corentin
[ Famille

[:J Macoffice

¥ AUJOURD'HUI

’ Mail Delivery System

Undelivered Mail Returned to Sender

mer. 06/10/10 18:28

Mexx Actualités

Microsoft

Tricots et laine! Livraison gratuite a part...
Achetez Microsoft Office 2010 pour 69 ...

mer. 06/10/10 16:03
mer. 06/10/10 11:55

Pour supprimer plusieurs message sélectionnez-les et cliquez sur l'outil supprimer ; vous
pouvez aussi les supprimer par un clic droit et supprimer dans le menu déroulant.

Videz le dossier éléments supprimés de temps en temps.

_aiﬁgss!eot fictlr_Wodier_Achur_Wessage Foomat_Ouths_Fenits_de_$ 2% De temps en temps
L — " . - S——— . 7 videz le dossier des
o B g E& 8 B 8- o bw s 8 W™ Y ' Sl 1A S x
Cousrier tlectmoniaue Nowvess  Suppemer Ripsodes Répende i tous Trmierer S0 POCTlONE o, [gledbsindle v L o agumeun bt fae b Recherchedecomaas L e|ement5 su pprlmes.

¥ W, Beie da récaption L Objet Date de réception w! Catégories -~

L Sur mon ordinateur

* (5 Bements emvorts
L) Ser mon ordinateur

L Nwoxe

! #0e

Galeries Latayette
Promos RusDuCommerce

senigmicrocam0b.org

Wes.comiimicrocam0b.ora

3.2,1, le marathon shopping des 3) commence |
DESTOCKAGE Immanquable | Coup de balal sur le

it

vacancy #9340

mer. 05/10/10 12:52
mer. 05/10/10 12:52

mer. 06/10/10 102§

mer. 06/10/10 03.08

@080 08 ndégnble,

@9 9000 indtsiadle,

(5 Bernard-Corendn David Cornil mer, 06/10/10 15:38 |
G famite o Mall Delivery System Undelivered Mad Returned to Sender mer, 06/10/10 18:28 i
Gl ocoicn yves. comil@microcan06.org helto mer. 06/10/10 18:13 ® iadésinable, 1] B Mac
(@ Microsch Yves.comisgmicrocama6.org Re-CV mer. 06/10/10 17:43 Indésirable, I —
(0 mcrotomLeads Wes.comi@amicrocamib.org Re: CV mer. 06/10/10 17.03 Indésinable, | v § Eléments supprimés

% Gvet Mexx Actualités Tricots et laine! Lvraison gratuite & partic de 50 euro! mer, 06/10/10 16,03 | 4

& Mac ves.comil@microcamd6.org R OV mer, 06/10/10 15:03 ©0.80 88 ndésinble, | . %

» ) woutiens #itish Alrways Avec nos appications mobiles, voyager n'a jamai.. mer, 06/10/10 12,52 | % Sur mon ordinateur

| E Gmail

5 oeatt Plaret Mag Obishques : fes nouveaus choix des Frangais» 2 1. mer. 06/10/10 12:52 ]

5 wae yves.cormiiEmicrocamie.org hello mer. 05/10/10 12:52 090900 Indésiable, —
o sain coeniigmicrocam6.ong vacancy #137 mer, 06/10/10 1135 © 00000 Indisinble, x Mac
B Ouvrir dans une nouvelle fenitre 4

. Marguer tout comme lu thy - La redaction EL VOUS, VOUS Y pensez avant I'hiver 7 mer. 06/10/10 10:25 1
ety ED £x vous, od partez-vous cet hiver ? mer. 06/10/10 10:05 {
viE e WED €1 vous, ol partez-vous cet hiver ? mer. 05/10/10 10.05

L€ Synchroniser maintenant 4.com Ieerview Lassana Diarra, La NBA @4barque A Pars . mer, 06/10/10 09:18

Un clic droit et dans le menu déroulant choisissez vider le dossier.

CIEIMENLS SUpprimes

J. Btes-vous sir de vouloir supprimer Confirmez la suppression en cliquant
sur le bouton supprimer.

définitivement tous les messages de ce
dossier ?

( Annuler ) ( Supprimer Q

Ajouter une signature a vos messages.

document X
Ll |
| A
== : Calibri | A A | = | — i~ L4 signatures ~ ! Priorité élevée s;
Envoyer | G| I S e A_ M "g | | Joindre = Image @‘ Lien hypertexte » <> Priorité faible Vérifier les noms = |+
De :  YRC sur Free (Yves Cornil) .
A:  Yves Cornil & ;
Cc: E3
> [ ]
Ccai: G
Objet : document 1k
=i
Merci pour le document. -2
Sincéres salutations A
Yves Cornil, président ]
Communautés Numériques
85 av de la Galissardiére B2
83600 FREJUS, France L
Www.communautes-numeriques.net r
Message envoyé depuis Outlook 2011 14.0 FR sur iMac L
1
~.~
v
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Quand vous rédigez un message, vous ter-
minez, généralement, par une formule de ol

politesse.

Outlook 2011 vous donne la possibilité

e

@0~

Préférences Outlook

d’enregistrer une ou plusieurs formules de

politesse, qui peut étre complétée de votre

adresse postale, d'un numéro de téléphone,

d’un site Internet, etc. Vous pourrez aussi
incorporer un logo ou votre photo.

Il est aussi possible de lier une signature a i

un compte de messagerie. -

PS 3]

m Fichier Modifier

® O A propos d'Outlook

Lecture

J Paramétres personnels

. ==
L0 =2
} Général Comptes

Courrier électronique

Création

I Aa
‘&Q ol
Notifications Catégories Polices

et sons

4 | P |
=4 &) "3
Sign‘ku res Régles Planifications

Définir les options d'ajout de signatures
personnalisées aux messages

Pour créer une signature, allez dans le menu

préférences, signatures.

800 Signatures Cliquez ensuite sur
le bouton + pour
ajouter une sigha-
Aléatoire Nom de la signature _ Signature ture.
O Standard
O Mw
+ .
L3
Ajouter une signature ( Signatures par défaut...)
Voici la boite ou vous en- 800 Signatures
trerez vos données.
Donnez un nom a votre - i
signature et entrez le texte. Aléatowe [Nom de 2 signature Signature
9 = :Atar;dard Yves Cornil
O mv

L'enregistrement de la si-
gnature se fait automati-
quement quand vous fer-
mez la fenétre signature.

o Sans titre

( Signatures par défaut...)

Objet Date de réception v Catégories
| ® OO0 Signatures
.
[
( Aléatoire Nom de |a signature Signature
1 U Standard Sinceéres salutations
P O Mwp Yves Cornil, président
| O Conum Communautés Numériques
¢ 85 av de la Galissardiére B2
83600 FREJUS,
\ Www.communautes-numeriques.net
J Message envoyé depuis Outlook 2011 FR sur iMac
\
‘
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Supprimer une signature.

®enn Signatures
" Etes-vous siir de vouloir supprimer
u'{ définitivement la ou les signatures
— ]
I Aléatoire Nom de la signature ] Signature I3 sélectionnées ?
] Standard L. — Cette action ne peut pas étre annulée.
O Mw 1 I's :
O Conum (_ Annuler ) ( Supprimer )
~
Lo )
Supprimer les signatures sélectionnées Signatures par défaut

Pour supprimer une signature, sélectionnez la signature et cliquez sur le signe -.
Confirmez en cliquant sur le bouton supprimer.

Ajouter une image a une signature.

o e e Pour ajouter une image, sélectionnez
Afficher tout . - - Y .
: un fichier et glissez-le a la fin du texte
P e P de la signature.
| ot S e
¢ &5 av e la Galssarditre 2
BI600 FREIUS, France n .
] wmc—— Fermez la fenétre, la signature sera
! sauvée.
T S © conum-iogoraineriea
e _— . B WyBeok-10 == |0g0~Comnum Jpg

Ajouter une signature a un message.

@00
HE ol e [dh

essai de signature ]
Pour ajouter une

H Message L Options I

signature, cliquez
sur signature et

— =  Calibri vi14 || = = p— 0 Ppriorité élevée = N
2 : S Lo~ 4 choisissez la si-
Envoyer | G| I | S e & v aBq "@E == Joindre = Image | Modifier les signatures... Aruble gnature dans la
De : | YRC sur Free {(Yves Cornil) MvP “Ste .
A: Yves Cornil | Mmicrocamoe g- Ici choix de la
ot signature Conum.
Objet : | essai de signature

Merci pour le document.

Modifier une signature.

Q Rechercher ce dossier

— @00 essai de signature —
H= o0 e Fdh
J Message [ Options I | A~
POl < [calibri vlha Tv]|z SE[ ) [y 0 Ppriorité élevée
y L= A J
ol envoyer LG | L | S |2ec| A ||t~ S indre | image Modifier les signatures... ible yaicerjos noms
De : YRC sur Free (Yves Cornil) Mvp A
. Conum
A:  Yves Cornil Microcam06 5]
Cc: Vu
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Objet Date de réception v Catégories Objet Date de réception v Catégories
®on Signatures ®on Signatures

i I
( ¢
[ | Alatoire Nom de la signature Signature [ | Aléatoire |Nom de la signature Signature
( f Mve Amicales salutations ( f Mve Amicales salutations
1 =] Conum Yves Cornil, président d'honneur ' O Conum Yves Cornil, président d'honneur
i = Microram06 Microcam06 — Crédit Agricole P O Microcam06 Microcam06 — Crédit Agricole
| 111 av Emile Dechame BP 250 | 111 av Emile Dechame BP 250
06708 St Laurent du Var 06708 St Laurent du Var cedex
¢ Www.microcam06.org ¢ ww.microcam06.org
\ \ =
\
1 J / ‘:.:
\ '
( MICROCAMO6

Pour modifier une signature, cliquez sur le bouton signatures de |'onglet option du ruban ou
allez dans les préférences signatures, puis sélectionnez la signature, modifiez le texte ou
insérez (ou supprimez) une image et fermez la fenétre.
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Les messages indésirables.

Vous recevrez, un
jour ou l'autre, des
messages non sollici-
tés ou pourriels.
Pour vous protéger
allez dans le menu
outils, protection
contre le courrier

® Outlook Fichier Modifier Afficher Message Format m Fenétre Aide $

eno ~ ) Exécuter la planification »

% (o) @1 @ [i] @ J Envoyer et recevoir »
| BA Accueil I Organiser | Outils | | Dossiers IMAP... |
N G o A - > o4 i
B B B e & @ & |
Courrier électronique i é atous Transférer é/é A K
(¥ Mac A CARREALS | Services de Synchronisation... lI

(£ Brouillons ¥ AUJOURD'HUI :

(=] Eléments envoyés % Yves Cornil Régles... )

Cestionnaire de listes de diffusion...

» 7 Eléments supprimés

indésirable. s C ek o Protection contre le courrier indésirable...
¥ SUR MON ORDINATEUR
(] sur Gmail l » Apple. Comptes... _)
LT : e Protection contre le courrier indésirable
Outlook 20 1 1 aun méca— (:: (‘Niveau | Domaines sécurisés  Expéditeurs bloqués |
. . tre & N : P 7 v
n | sm e d e ﬁ Itra g e d es m es_ iur“ Outlook peut les (< comme vers un dossier Courrier indésirable spécial
. O | Quel niveau de ection contre le courrier i il I i ?
sages indésirables que pou- |~ % Terdredenenee
, (_ Aucune

Vez pa ra m etre r. Désactiver la protection contre le courrier indésirable.

() Faible

, Intercepte le courrier indésirable le plus évident.

Vous pouvez creer votre e

traitement des indésirables
par la mise en place de

Intercepte la plupart du courrier indésirable. (Certains messages valides risquent également d'étre captés.
Vérifiez fréquemment le dossier Courrier indésirable.)

O Exclusif
. A Place dans |a boite de réception uniguement les messages issus
regiles
g . d'adresses du Carnet d'adresses, de domaines sécurisés et ceux envoyés aux adresses du Gestionnaire de listes de distribution.
Place les autres messages dans le dossier Courrier indésirable.
[2! Supprimer du dossier Courrier indésirable les messages de plus de | 30 | jours
En savoir plus sur la protection contre le courrier i
Annuler ) ( OK ; )
® Outlook Fichier Modifier Afficher Message Format Outils Fenétre Aide #
®eno Boite de réception
- -~ = e
Boe &[]l @ arr POUur mettre en
T 5 7 . 7 .
J B4 Accueil l Organiser | Outils | n d esira b I e un
o =, ? A - - z Réunion = [% Régles v = BE *P R
B 8 B & e (9 s O Bue - (5 @ ¥ - ' message regu,
Courrier électronique  Nouveau Supprimer : Répondre Répondre a tous Transférer & J Déplacer EB D At Nonlu  Classer Assurerunsuivi = Filtres = = 7 .

2 vac NEOROT ober Date de réception selectionnez le
[£] Brouillons ¥ AUJOURD'HUI .
(] Eléments envoyés & Yves Cornil essai de signature ven. 01/10/10 15:14 m essa g e I u n CI I c
=57 7 = ol R
=3 le Bt?n’s plans c-mod.com =S¢ ouvrir le message ven. 01/10/10 14:51 drolt et cour-

- Télé Poche Nev | " ven. 01/10/10 13:51
¥ SUR MON ORDINATEUR mprimer... - - 7 =
(&) sur Gmail > Apple Cor t.. ven.01/10/1011:51 rier |nde5|-
e & Martine Thiphaine [Pre  Répondre 5. ven.01/10/10 11:31
’ > & Eric Paquin cié  Répondre a tous ven. 01/10/10 11:31 rable, marquer
GMAIL = notify@dl.free.fr Not Transférer ... ven.01/10/10 11:31 = 7z =
< -
» [ (Gmail) & Martine Thiphaine Re:  Transférer > ven. 01/10/10 11:31 comme |ndeS|

(] Deleted items CANALSAT Les  Marquer comme non lu ven. 01/10/10 11:31 rable.

(] Déplacement Voyages-sncf.com Cor ... ven.01/10/10 08:40

(2] Drafts Meteocity vor  Pices jointes > ner ven. 01/10/10 08:08

(5 Junk E-mail B . N ~  Expéditeur > F

@ perconiid -50 % sur La Martina, Levis, et Conver,

e Bons plans c-mod.com Courrier indésirable arquerom indésirable

5 Recus Envoyé : vendredi 1 octobre 2010 14:49 Priorité Bloguer I'expéditeur
® Outlook Fichier Modifier Afficher Message Format Outils Fenétre Aide $

®no Boite de réception

= >\ —
O we ® [ aw
J B4 Accueil | Organiser l Outils ]

— & > el v 2 = i
x| | & - | Réunion { . |2 Regles v Bl A = V’ =
?_H Uv E}? & | |S&a | = G:J e %W LS BN

Courrier électronique Nouveau Supprimer : Répondre Répondre a tous Transférer (‘% Picelainte Déplacer i Non lu Classer  Assurer un suivi - Filtres

3% Mac A @|! |9 De Objet Marquer comme indésirable
L}i] Brouillons ¥ AUJOURD'HUI Bloquer I'expéditeur

- (5] Eléments envoyés
%7 Eléments supprimés

& Yves Cornil
Vous pouvez aussi cliquer sur
dans le ruban.

Télé Poche

MOAN NDNINATEND

Bons plans c-mod.com

essai de signatu

Protection contre le courrier indésirable

Newsletter du 1 octobre 2010 ven.01/10/10 13:51

I'outil indésirable, marquer comme indésirable
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De temps en temps vérifiez

le dossier des indésirables.

@& Outlook Fichier Modifier _Afficher Message Format Outils Fenétre Aide $ 5 &
Courrier indésirable =l
Q Rechercher ce dossier

j - Accueil [ Organiser | A
& EEEJ, é G;\ ( ; ] Réunion @ (2 regles  ~ ma, V . i Rechercher un contact i
) 22 S| L& 8o ) =]

Courtier dectronique Nouveau -Supprimer . Répondre Répondre atous Transférer &0 Peceioimte - po (i indésirable » -\ L Clccer pcsurerunsub Fires | L Recherchedecontacts L i

v 3 Boite de réception ©|! |9 De Objet Date de réception ¥ Catégories }'

(% Sur mon ordinateur XAUOURDHUL L10)
i &g Le choix des dirigeants Enquete nationale : Entreprises répondez et gag... ven.01/10/10 14:21 @ Indésirable

2% Gmail

3 Mac & FDJ par HappyMail Super Jackpot de 100 millions d'euros ce vendredi ven.01/10/10 14:01 @ Indésirable
» i &g & Martine Thiphaine [Microsoft Flash] Iinformations Techniques - Oc... ven.01/10/10 13:01 @ Indésirable

Brouillons
» [ Eléments envoyés &= L'OR via Astuclic YVES, vivez une expérience surprenante ven.01/10/10 12:01 @ Indésirable
> E Eléments supprimés & Tfou.fr Concours Dora |'exploratrice, remportez plein d... ven.01/10/10 11:31 @ Indésirable

&= FDJ par malinsmalines Jackpot Euro Millions : 100 millions d'euros ag... ven.01/10/10 11:31 @ Indésirable
WL RN R = Institut Consoweb Yves, une enquete, deux minutes, trois cadeaux  ven. 01/10/10 08:08 @ Indésirable

> (2 sur Gmail = Centre-Freebox Veuillez saisire vos informations ven.01/10/10 08:08 @ Indésirable

> [ YRC sur .mac = JDN High Tech Google et vous, Proteger ses enfants sur Intern... ven.01/10/10 08:08 @ Indésirable
» GMAIL & FDJ via promotion privée Super cagnotte de 100 millions d'euros ce vendredi ven.01/10/10 08:08 @ Indésirable

¥ HIER (3
& MAG & Mister Assur par salesback Comparez pour assurer votre animal a partir de... jeu. 30/09/10 22:03 @ Indésirable
""" elle Guide vous est propos... Cl la mei comp: facil... jeu. 30/09/10 17:52 @ Indésirable

(g su Ouvrir dans une "ouve"e fene"e Opinion Recevez des cheques cadeaux en donnant votre avis jeu. 30/09/10 17:04 @ Indésirable

f@cr  Marquer tout comme lu Zornil Reunion Office 2011 jeu. 30/09/10 17:04 @ Indésirable

(ZL%  Vider le dossier A
» possicR Synchroniser maintenant

R —
® Outlook Fichier Modifier Afficher M Format Outils Fenétre Aide %
NOe Courrier indésirable
. : . wele 1@

De temps a autre, videz le dossier {, B, Accosil WgOriaTEsCRRON IS ] |

. . s . = | Eles -vous siir de vouloir supprimer F
du courrier indésirable. 2 B v e 2 4 j aetmement ous e de ce

o R lossier ?

A H H H H Courrier électronique Nouveau Supprimer Répondre Répondre atous Transf B Bssu
Selectionnez le dossier courrier in- : :
désirable (dans le panneau de 3 Surmonordnatewr | T AUIOURDU \

2 Gmail & Le choix des dirigea len.
gauche), un clic dro|t, vider le dos- & mac = FDJ par HappyMail Super Jackpot de 100 millions d'euros ce vendredi ven.

. . . » (] Brouillons & & Martine Thiphaine [Microsoft Flash] Informations Techniques - Oc... ven.
sier, confirmez en cliquant sur le i @  LORviaAstuclic YVES, vivez une expérience surprenante

. E Hhnes sibrines = Trou.fr Concours Dora I'exploratrice, remportez plein d... ven.

bouton supprimer. = FDJ par malinsmalines Jackpot Euro Millions : 100 millions d'euros a g... ven.
. o Y SUR MON ORDINATELR &= Institut Consoweb Yves, une enquete, deux minutes, trois cadeaux  ven

Les messages indeésirables seront > 8 orco @  Cemre-Frecbox Veuillez saisire vos informations
P A H f : 4 > I YRC sur e =] JDN High Tech Google et vous, Proteger ses enfants sur Intern... ven.
supprimes du dossier courrier inde- A = FDJ via promotion privée Super cagnotte de 100 millions d'euros ce vendredi ven.

H AFA H ¥ HIER
SIrabIe Et tranSferes dans |e dOSSIer AL (=) Mister Assur par salesback Comparez pour assurer votre animal a partir de... jeu. :
1A . 4 5 = = —
e I e m ents Su p p rl m es . L Mutuelle »ande vous est propos... Choisissez la meilleure mutuelle, comparez fa("‘.” J‘Ell.

(i@ Sur mon ordinateur & Votre Opinion Recevez des cheques cadeaux en donnant votre avis jeu. :
i Yves Cornil Reunion Office 2011 jeu. X

(@ Gmail

(g Mac

NB : pour filtrer les messages indé-
sirables vous pouvez utiliser des logiciels tiers, ou

votre FAI.

NG NG)

%;m@l e [l

.;l

Courrier indésirable

utiliser des services gratuits ou payants de

Accueil

| B

Organiser I Outils [
& B8 &

@ ! |2 De
¥ AUJOURD'HUI

¥ 3 Boite de réception
3% Sur mon ordinateur
2% Gmail
A% Mac

(3 encittinns

Assis
Bons

Courrier électronique Nouveau Supprimer Répondre Répondre a tous Transférer

—

> = q
) E Réunion WA, { =
(E2Y) Ll 2 L E .’ ! :
% S8 joine Classer  Assurer un suivi

Objet

tance technique

plans c-mod.col

Veuillez saisire y

Bloquer I'expéditeur

Protection contre le courrier indésirable

Pour Iégitimer un message indésirable, sélectionnez le message et cliquez sur l'outil indési-
rable, marquer comme légitime.

rampe39FR.docx

01

<
Courties tectronigue Nouveay  Supprimer Régondre Mposdre & tous Traniser 8 ECERinTE

“ _ammmh .

-
Classer  Assarer sm suil

&
Noa

Firey L REcherche de contacrs

J.Qf\!\ . Courrier indésirable . ,
e e m [ Qecked Vous pouvez aussi sélec-
| B Accweil Organiver Outils .

o0 B B & & & S C oy B ™. P tionner le (ou les mes-

sages) message indésirable

ﬁvvma-mm 1 90 Onjet Date de reception W Canégories. . . ..
Yo 7S - -— e ... dans le dossier indési-
L%:“m | Ouvrir le message 8 ioierd I"ab|eS, un CI'C drOIt, cour-
T Mony Imprimer... . . s .
- Loy e rier |ndes'|r§l_ole, marquer
R L i comme légitime.
% W ser Crnen. Transférer >
[ YRC sur mac
" Marquer comme non lu
Pikces jointes >
oy Expéditeur >
Courrier indésirable »  Marguer comme légitime |
Priorité . Bloquer 'expéditeur
I Assurer un sulvi »
Claccar -
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Gérer les courriers.

Jusqu’a maintenant nous avons recu les messages dans la boite de réception, avec le filtre des
indésirables. Nous allons organiser notre courrier en créant des dossiers et en établissant
qguelques régles.

Créer un dossier local.

"% Outlook Fichier Modifier aficher  POUF OFganiser vos différents courriers, créez des dossiers.
Teoo Pour créer un dossier, cliquez sur I'outil Nouveau du ruban,
18 e = H @ dossier.

| B Accueil | Organiser | Outils | Donnez un nom au dossier ; le dossier s’appelle ici Famille.

| o« Bl &8 & «

g —— S Pe— — T —_
Courrier électronique Nouveau  Supprimer - Répondre Répont

¥ Boite deréceptl G- <] Message électronique | Accueil | Organiser | Ou | | Accueil | Organiser | O
i il X i =
= s ! - g - =
& £ Réunion ( = o = %v | o Nl {E!E_nrv @
2 Mac oy A Q J = Q J ]
[{] Brouillons - T, Rendez-vous I E=2 0 L i -
(5 tiéments envoy ‘ Courrier électronique Nouveau  Suppr | Courrier électronique Nouveau  Supp

%7 Eléments supp [+ Contact

b - 2 5 “Z Rob 5 i
— I *“ Boite de réception [+, Boite de réception
\:J sur Gmail

[ YRC sur .mac

E‘ Groupe de contacts
£ rache ; 3, Sur mon ordinateur

7 [ .~ |Dossier sans nom
o Note ‘ '
MAC , 2%, Gmail

y Dossier A
(3 Courrier indés

Créer des regles.

2% Sur mon ordinateur

l;j UULIDUKLdpLUreregiesv L. mov
Fenétre Aide $

Exécuter la planification
Envoyer et recevoir

Pour créer une régle, allez dans le menu outils, régles.

Dans la boite de dialogue regles choisissez un type de

» | compte (ici POP) et cliquez sur le bouton nouveau (+).
ennr

Régles
|

R |

Dossiers IMAP...

Services de Synchronisation...

Régles...
Gestionnaire de listes de diffusion...

Sur mon ordinateur Nom
=1 Exchange
e IMAP

Ak Sortante

Protection contre le courrier indésirable...

Comptes...

Modifier la régle Une régle contient :
Nom de la régle : sans titre ® U‘n nom de
regle.
= « Une partie cri-
il ( 57 Ajouter un critére D 5 Exécuter | si tous les critéres sont... _3]

-+

| Tous les messages

Alors

tére (si) ; les
critéres peuvent
étre multiples.

* Une partie action

's = N
[ 5/ Ajouter une action

. "
N ( 9 Supprimer l'action

(alors) ; les ac-

tions peuvent

étre multiples.

’ Modifier I'état ?] ' Courrier légitime :)
| | <separator> ﬁ | Aucune 3)

@ Activée

v [2[ Ne pas appliquer d'autres régles aux messages répondant a ces critéres

(Annuler ) ( oK )
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Modifier la régle

Nom de la régle : Famille

s

5 Ajouter un critére

N ).
k / &

] | Tous les messages v ]

Alors

Exécuter

si tous les critéres sont...

4 J . .
[ 5 Ajouter une action

> : ' R ™\
[ R Supprimer l'action

- Modifier I'état v | - Courrier légitime = '
R <separator> = I | Aucune k= ]
r [Z' Ne pas appliquer d'autres régles aux messages répondant a ces critéres

[2] Activée

|

(Annuler) [ OK )

Ery—

Ici le nom de la régle est Famille. Choisissez une condition (si). La liste de choix de critéres est

longue, voir ci-apres.

e e —— | —
N

Tout destinataire

Seul destinataire

Tout destinataire (champ A)
Tout destinataire en Cc
Répondre a

Objet

Corps du message
Piéce jointe

Est un message HTML

N'est pas un message HTML
Taille

Date d'envoi

Date de réception

Est une réponse qgui m'est destinée
Provient d'une liste de distribution

Ne provient pas d'une liste de distribution
Est un message indésirable

N'est pas un message indésirable
Courrier probablement indésirable

Est une réponse gui m'est destinée
Provient d'une liste de distribution

Ne provient pas d'une liste de distribution
Est un message indésirable

N'est pas un message indésirable
Courrier probablement indésirable

Catégorie
Compte
Priorité
Etat
Dossier

Tout en-téte
En-téte spécifique

Les différents critéeres dans
Outlook 2011
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Maintenant je vais choisir le critére Modifier la régle

de sélection (si) ; je vais avoir 2 Nom de la régle :  Famille

critéres de tests, je clique sur ajou- si

ter un Critél‘e pour avoir 2 choix.  ( 5 Ajouter un critére Y 9 Supprimer le (ritére) Exécuter | sitous les critéres sont... ?r}

¥ Tous les messages

BTN [
Tout destinataire X E
Seul destinataire k
Tout destinataire (champ A) action )
Tout destinataire en Cc  —
| Répondre &

me 'v)

ges répondant a ces critéres

v Objet

Corps du message
Piéce jointe

Est un message HTML
N'est pas un message HTML Annuler )
L. Taille

BYEN/AATAENLE A BN MpEN.

Nom de la régle : Famille
G s
P e 4 z iy 2 - N
r ( =~ Ajouter un critére ) (& Supprimer le cntere) Exécuter | sil'un des critéres ests... 4]
I . De 4] | contient v [ comil
| De 4] | Contient '4] | dalbin

Je vais choisir les conditions :
e Sila premiére zone de contient cornil,
» Sila deuxiéme zone de contient dalbin (si un des critére est satisfait).

Modifier la régle

Nom de la régle : Famille [

Si

( 5 Ajouter un critére ) ( 3 Supprimer le critére)

si I'un des critéres est satis{\it
Exécute v sitous les critéres sont satisfaits
a moins qu'un des critéres soit satisfait

_ De 4] | contient %] ‘cc  amoins que tous les critéres soient satisfaits

Alors.
L ——— 4] dalbin ‘

Déplacer le message R 2L

Copier le message
» Supprimer le message '—\

r l'action |

» —

<separator>
"l v Modifier I'état time Iy

Tache 7y
9 Modifier le niveau de priorité o

Modifier I'objet 1ges répondant a ces critéres

Modifier le compte

s { )
TemmebAvme &

Maintenant je vais choisir une action a faire. Je voudrais déplacer les messages ré-
pondant aux critéres de sélection dans un dossier nommé Famille
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Alors
= ; - N\
g ( 5 Ajouter une action ( 9 Supprimer l'action )
8 | _Déplacer le message | 3] ¥ Boite de réception (Sur mon ordinateur) '
,
v _ <separator> i Sélectionner un dossier...
V' Ne pas appliquer d'autres régles aux messages répondant a ces critéres
P : r .
Sélectionner un dossier Sélectionner un dossier
¥ ] Sur mon ordinateur ¥ 7] Sur mon ordinateur
> Boite de réception | ¥ 3 Boite de réception
0 soutons [ M
E Boite d'envoi (1) (i] Brouillons
= Eléments envoyés i Boite d'envoi (1)
»  § Eléments supprimés (1) | = Eléments envoyés
[:d Courrier indésirable 3 %+ Eléments supprimés (1)
» [ ] YRCsur.mac (@ Courrier indésirable
> [] surGmail > [] YRCsur.mac
[F] Calendrier > [ surGmail
o= U
[25 Carnet d'adresses Calendrier
[[] Taches ({5 Carnet d'adresses
ot B Shes [[] Taches
» &4 Gmail |/ Notes
» Lo Mac > 5J Gmail
» L. Mac
( ier ) ( ler ) (" Sélectionner
giGuseiosaieng ‘\ Annuler ) ners) Nouveau dossier (" Annuler ) ( Sélectionner )
2 N /

Je vais choisir le dossier Famille qui est dans la boite de réception sur mon ordinateur.

Alors
» ( = N -
| HES 5 Ajouter une action ¥ k
"| || Déplacer le message 5| | Famille (Sur mon ordinateur) )
v 1L<separator> %] | Aucune r&
V' Ne pas appliquer d'autres régles aux messages répondant a ces critéres

Je vais maintenant supprimer |'action.

Pour supprimer une action, sélectionnez |'action et cliquez sur le bouton supprimer I’action.

—a - - - ~asn

Modifier la régle
Nom de la régle : Famille

Q i
=
r ( 5 Ajouter un critére ) ( K Supprimer le critére) Exécuter | sil'un des critéres ests... &)
I | De %] [ Contient 1% [comil

| De 4] | Contient %] Tdalbin

Alors

( Eui Ajouter une action ) ( 9 Supprimer l'action )

v

g

E‘ Déplacer le message ‘v ' Famille (Sur mon ordinateur) . ’

i

v \/ Ne pas appliquer d'autres régles aux messages répondant a ces critéres

EActivée ( Annuler ) L(RK )

La regle pour Famille est:
Si le message vient de
cornil ou dalbin

Alors

Déplacer le message
dans le dossier

Famille.

Cliquer sur OK pour sau-
vegarder la regle.
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Les actions.

v Déplacer le message
Copier le message
Supprimer le message

<separator>

Modifier I'état

Tache

Modifier le niveau de priorité
Modifier 'objet

Modifier le compte

Répondre
Transférer a

Enregistrer les piéces jointes
Supprimer les piéces jointes

Ajouter I'expéditeur au Carnet d'adresses
Ajouter I'expéditeur au groupe
Supprimer I'expéditeur du groupe

Ne pas afficher de notification
Emettre un son

Animer l'icone

Afficher la boite de dialogue
Afficher la notification

Changer de jeu de caractéres
Rafale
Exécuter un AppleScript

Les différentes actions dans
Outlook 2011

Appliquer des regles aux messages regus.

Une page se tourne... Un nouveau chapl...

el O w) 7] UULIOUKLAPLUTETeYIesy LMoV
® Outlook Fichier Modifier Afficher Message Format Outils Fendtre Aide $ 6§ 4

-

enoe Boite de réception =
| % Lo @1 @ i E \@) Q Rechercher ce dossier )
| l B4 Accueil 1 Organiser | Outils 1 ~

= i i:‘;" - [ Réunion 1 Régles v = 0@, “F o ﬁ7 + | Rechercher un contact v, i
o‘—;u 5“—‘;.] \X ‘ﬁ G‘AJ s = !M‘* |2 Bl a;
Courrier électronique Nouveau - Supprimer : Répondre Répondre a tous Transférer & Mecejointe Déplacer Appliquer & toutes Classer  Assurer un suivi - Filtres 0] Recherche de contacts Envoyer/Recevoir

Modifier les régles... 'paiiege réception

dim. 03/01/10 06:04

¥ Catégories

jeu. 01/10/09 17:10
mar. 29/09/09 17:47

+ & Eléments supprimés

¥ SUR MON ORDINATEUR
» [ sur Gmail
~ ] YRC sur .mac

» GMAIL

| e A retereon ® ! 9 De 0bj
3, Sur mon ordinateur
= ¥ PLUS ANCIEN
[ Famille 3
g 7 Jean-Philippe Dubail Microsoft Office
2%, Gmail A A
3 Mac Josi Shandy
- i kevin trelohan Re: Office 2008 pour Mac
Sl Allemand DIAPORAMA
man
» 3 Béments envoyés sma

Votre aide

POWERPOINT / SON

Demande de diffusion aux usagers en i...
Votre exemplaire personnel d'Antidote ...
Re : Suite au contact avec notre ami Ch...
article de presse

Bernard-Zoltan Schimmer
7 LAPIERRE Alain

Chauvet Renaud

Dina Marques

rvbarrot@aol.com

Charles Mérer

sam. 26/09/09 23:45
lun. 14/09/09 14:52
ven. 11/09/09 15:34
dim. 06/09/09 09:37
jeu. 02/07/09 16:36
lun. 13/04/09 20:59
mar. 03/02/09 15:52
mar. 03/02/09 12:48

¥ SUR MON ORDINATEUR
D sur Gmail
[ YRC sur .mac

» GMAIL

Chauvet Renaud
Dina Marques
rvbarrot@aol.com
Charles Mérer

Demande de diffusion aux usagers en i...
Votre exemplaire personnel d'Antidote ...
Re : Suite au contact avec notre ami Ch...
article de presse

jeu. 02/07/09 16:36
lun. 13/04/09 20:59
mar. 03/02/09 15:52
mar. 03/02/09 12:48

TSRS EE ST E TSR
i ® oOutlook Fichier Modifier Afficher Message Format Outils Fenétre Aide 5 &
T < > = =
Boite de réception

‘ @ ) & @ D @ Q_Rechercher ce dossier
| | = Accucil | organiser | outils - . B B - - - - ~
< & & - ] ~ -
= e W & (2] Réunion 1. (B Regl v [ P N ? . Rechercher un contact ..
&'_ @ o & S, e é’%r joi =N & 'g.e.s ) Q) Em RL herche d ‘ELJ
Courrier électronique  Nouveau - Supprimer - Répondre Répondre a tous Transférer & Pidce jointe Déplacer EE incéshiablenx Non lu Classer  Assurer un suivi - Filtres 18] Rechercne de contacts Envoyer/Recevoir
Boite de @ ! 9|De Objet Date de réception v Catégories [ 4
= E._;S r‘mon i & Pascal Dalbin FW: TR: TR : Fw: Trans. : Tr:brgvo!!‘ dim. 03/01/10 06:04 2
u inateu
= ¥ PLUS ANCIEN S
(] Famille Application des régles
2 Gmail & Jean-Philippe Dubail Microsoft Office
2%, Gmail
= Mac > & Joel Chaudy Une page se tourn
[E:° lons kevin trelohan Re: Office 2008 p¢ Arréter
ui
5 bimnts envoids Allemand DIAPORAMA 675/... sur
» £ Eléments supprimés o Bernard-Zoltan Schimmer Votre aide ven. 11/09/09 15:34
5% & LAPIERRE Alain POWERPOINT / SON dim. 06/09/09 09:37

Il est possible d’appliquer les régles aux messages recus. Choisissez le dossier (ici la boite de
réception) et cliquez sur le bouton regles dans le ruban. Choisissez la régle a appliquer (ici
Famille), ou toutes les regles.
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® Outlook Fichier Modifier Afficher Message Format Outils Fenétre 9 G 4
—
eno Famille =
i | e ] @ i \i@:} Q Rechercher ce dossier ]
] A Accueil \ Organiser | Outils [ s
— o % P Py — = . 2 7
> g % - Réunion == Rigles! = . W, r = V - | |Rechercher un contact CA
OAJ_' @ L0 \—‘é ‘ ‘ 2| é"‘_‘lpi' joint m L% i - et Recherche d tact: -
Courrier électronique  Nouveau  Supprimer  Répondre Répondre a tous Transférer é o Déplacer B inceiablels Nonlu  Classer Assurerunsuivi  Filtres AL} Recherche de contacts Envoyer/Recevoir
% Boite de réception © ! 9De Objet Date de réception ¥ |Catégories -~
¥ 3%, Sur mon ordinateur ¥ AUIOURDHUL -
" Fam ’ Yves Cornil essai de signature ven. 01/10/10 15:14 \y m
A& Gmail ¥ HIER
3 Mac & Yves Cornil essai signature Jjeu. 30/09/10 18:33
> (E Brouillons Yves Cornil essai 5 jeu. 30/09/10 18:23
| + (5 Biéments envoyés Yves Cornil essai sur compte Gmail jeu. 30/09/10 17:52
» g Eléments supprimés Yves Cornil essai sur Gmail jeu. 30/09/10 17:44

Les messages ou la regle Famille s’applique ont été déplacés dans le dossier Famille.

&)ﬂ @], : @ \é} @ ‘3 g Réunion ' l%kégles v t;@ E' \r = ? » | Rechercher un contact % -

Courrier électronique  Nouveau Supprimer - Répondre Répondre a tous Transférer @necemmle Déplacer Glndeslrable & Nonlu  Classer Assurer un suivi = Filtres

u Recherche de contacts .
: - Envoyer/Recevoir
v 2 Boite de réception @ [o[![ope Objet Date de réception | i 2
e o, ¥ AUJOURD'HUI @ -
(] Famille Ld & Lettre d'infos de la ville de Wasquehal Lettre d'informations de la ville de W... ven.01/10/10 17:14 a
2 Gmail Laurent Ellerbach Newsletter MSDN : Microsoft Days 2010... ven. 01/10/10 16:54 3

Maintenant les messages de la Famille vont directement dans le dossier Famille.

Modifier une regle.

e
&l

= R i " A} Pour modifier une régle, allez dans le ruban et cliquez sur le
Déplacer  Appliquer a toutes  bouton regles, modifier les regles.
- 1 Modifier les régles...

. Famille |
2: Notificatic  MS leads

ffice 2011 Microsoft

| Bernard-Corentin 1
»: Office 20!  Macoffice

ann Régles  Ici je veux modifier la regle
Macoffice, je double-clique sur
=S la régle.
I Sur mon ordinateur Nom
|5 Exchange ™ Famille
= IMAP ™ MS leads
= POP T Macoffice
L & Sortante ™ Microsoft
™ Bernard-Corentin

i Arrasamil L Neimcioma | viieile

! PR ~ Pour ajouter un critére
d’action cliquez sur ajouter
un critére.

Nom de la régle : | Macoffice |

Si

( 57 Ajouter un critérek) ( 9 Supprimer le critére) Exécuter | sil'un des critéres ests... |4

(e )

&
[Tout destinataire (ch... @ [Contient Q Macintosh-MVP-NDA@mstechdiscus

ontient ;} dianeross@mvps.org

Alors.

( E\r,,L-i Ajouter une action ) ( 98 Supprimer l'action )

[ Déplacer le message  [%] [ Macoffice (Sur mon ordinateur) )

! Ne pas appliquer d'autres régles aux messages répondant a ces critéres

EActivée (Annuler) 6 OK )

Les Aventuriers du Bout du Monde la revue des clubs Microcam — Page 48



Modifier la régle J’ai ajouté un critére de sélec-
Nom de la régle : | Macoffice tion (une adresse supplémen-
“ taire pour diane).

( 5 Ajouter un critére ) .f 9 Supprimer le critére) Exécuter | sil'un des critéres ests... m

Cliquez sur OK pour sauvegar-

(De [%) (Contient 15 [ dianeross@mups.org der la modification
| Tout destinataire (ch... |§] | Contient a Macintosh-MVP-NDA@mstechdiscus
| De i%) [ Contient %) [ diane.ross@comcast.ne Il est aussi possible de modifier

les actions (alors).

Alors

./ 57 Ajouter une action ) ./ * Supprimer l'action )

" Déplacer le message ?} | Macoffice (Sur mon ordinateur) a l

V' Ne pas appliquer d'autres régles aux messages répondant a ces critéres

M Activée ( Annuler ) | OK-i)

Modifier I'ordre des regles.

Jele floles Il est possible que vos correspon-
dants interviennent a plusieurs titres
A p—cr == dans les échanges et qu'ils passent
[ Exchange | @ Famille \ soit depuis une liste de diffusion (par

= L ;g s { exemple) ou depuis une de leurs ]
2 | adresses personnelles ou que la sé-

Sortante ™ Microsoft

lection se fasse sur une partie de leur
i \ adresse (nom de domaine de leur

+[ - gl société, par exemple).
Monter
800 Reg e Il n'y a pas de jugement de valeur
 dans l'ordre d’application des régles.
n:ordi r | Nom | .
i 'S Eamiiic ' | Pour changer l'ordre de traitement
k= IMAP & MS leads | d'une régle, sélectionnez la régle et
) POP .
2 Sortante '@ Macoffice déplacez-la en haut ou en bas avec
| ¥ Microsoft les fleches.

| = — _‘g i

Desce
~—

|

Trier les messages dans la boite de réception (ou dans les autres
dossiers).

Généralement les messages contenus dans la boite de réception sont triés en ordre décrois-
sant sur la date, de facon a ce que les messages les plus récents soient en haut de la pile. La
colonne qui est triée est en bleu avec un petit triangle qui indique le sens du tri.

@ Outlook Fichier Modifier Afficher Message Format Outils Fenétre Aide $ G & 4
8006 Boite de réception '
| ™4 Accueil | Organiser | Outils | | A

= & & & pooey N 2 4 ~5a
S= (e, E Réunion o2 regles ~ y EE, O . v + © Rechercher un contact .
¥l &l E% L8 S=| L= wp - el ® o L& W  Recherche d &
Courrer élecronique Nouveau Supprimer  Répondre Répondre atous Transférer & PRcelointe = o (@ indésirable ~ - ("X cer Assurerunsuivi @ Fitres | L Recherche de contacts Envoyer/Recevoir
e e a @ !9 De Objet Date de réception ¥ Catégories [
el éceptio |
¥ 3% Sur mon ordinateur FAUIOURDHILE 2
(2] Bernard-Corentin Newsletter Indexel No 428 : Postes de travail en ligne, Faut-il crainde StuxN... mer. 06/10/10 21:21 m
(] Famille Microsoft Achetez Microsoft Office 2010 pour 69 euros TTC* mer. 06/10/10 11:55
(2 Macoffice Meteocity Votre meteo et 1 home cinema pour le 85 av de la Gallisa... mer. 06/10/10 08:38
(2 Microsoft NLLIER
(] Microsoft'Leads Crédit Agricole de Provence Cote d’Azur  Re: Re: Demande d'information/chéquier/répondre par e... mar. 05/10/10 16:39
2% Gmail Crédit Agricole de Provence Cote d'Azur  Re: Re: Demande d'information/chéquier/répondre pare... mar. 05/10/10 16:19
2 Mac XK Crédit Agricole de Provence Cote d'Azur  Re: Demande d'information/chéquier/répondre par e-ma... mar. 05/10/10 15:31
» ﬁj Brouillons EELUND!
; B Eléments envoyés & Daniel Fournier Fw: lun. 04/10/10 21:28 ® @ PC, Amis
{5 sur mon ordinateur XK Marcel et Emilie fausses manoeuvre lun. 04/10/10 20:17 @® Mac
(=3 Gmail & Jean-Claude Pycik voyage voyage ! lun. 04/10/10 19:20 000 C .
(= Mac EDu_Nantes Re: découvrez Office 2011 avant le 26 octobre lun. 04/10/10 18:33 @® Mac v
= . z .
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‘Date de réception v Date de réception A
Tri en ordre décroissant, du plus récent au T,ri en ordre croissant, du plus ancien au plus
plus ancien message. recent message.

Regroupement par conversation.

® Outlook Fichier Modifier Afficher Message Format Outils Fenétre Aide $ G & ¢
(@00 e —— p— Boite de réception - R —— |
e orowiser, [BouiGE) : , L2
PN an & o
% 0B [E & W= , &
Nouveau dossier c:mnimon; Réorganiser par  Volet de lecture Tous lus Régles  Supprimer tout Autorisations  Propriétés Synchroniser
.| Afficher les messages organisés par | Objet Date de réception v icalégories ~

' conversation

¥ A% Sur mon a
(] Bernard-Corentin Newsletter Indexel No 428 : Postes de travail en ligne, Faut-il crainde StuxN... mer. 06/10/10 21:21 u
(] Famille Microsoft Achetez Microsoft Office 2010 pour 69 euros TTC* mer. 06/10/10 11:55
(] Macoffice Meteocity Votre meteo et 1 home cinema pour le 85 av de la Gallisa... mer. 06/10/10 08:38
(] Microsoft ¥ HIER
(2 Microsoft'Leads Crédit Agricole de Provence Cote d'Azur  Re: Re: Demande d'information/chéquier/répondre par e... mar. 05/10/10 16:39
A% Gmail Crédit Agricole de Provence Cote d'Azur e: Demande d'information/chéquier/répondre par e... mar. 05/10/10 16:19
3% Mac XK Crédit Agricole de Provence Cote d'Azur  Re: Demande d'information/chéquier/répondre par e-ma... mar. 05/10/10 15:31
» (i1 Brouillons RLLUNDY

Nous avons déja eu l'occasion de parler des regroupements par conversation
précédemment.

Cliquez sur l'outil conversation de I'onglet organisation pour regrouper les messages par
conversation.

6 Outlook Fichier Modifier Afficher Message Format Outils Fenétre Aide G & £
OO0 — Boite de réception . E— Y
= An:lle_il I Organiser [ Outils. | |~

= w— 29 s >l —

B O O % & % g =y

Nouveau dossier © Conversations Réorganiser par  Volet de lecture = Tous lus Régles imer tout priété i

@ ! 2 De Objet Date de réception w |Catégories [ d
n ¥ AUJOURD'HUI

¥ 3% Sur mon ordinateur A
(2] Bernard-Corentin Newsletter Indexel No 428 : Postes de travail en ligne, Faut-il crainde StuxN... mer. 06/10/10 21:21 m
(] Famille Microsoft Achetez Microsoft Office 2010 pour 69 euros TTC* mer. 06/10/10 11:55
(] Macoffice Meteocity Votre meteo et 1 home cinema pour le 85 av de la Gallisa... mer. 06/10/10 08:38
(2] Microsoft NHIER
(2] Microsoft'Leads v Crédit Agricole de Provence Cote d'Azur Demande d'information/chéquier/répondre par e-mail/P... mar. 05/10/10 15:31
2% Gmail Crédit Agricole de Provence Cote d'Azur Re: Demande d'information/chéquier/répondre par e-ma... mar. 05/10/10 15:31
3 Mac Crédit Agricole de Provence Cote d'Azur Re: Demande d'information/chéquier/répondre par e-ma... lun. 04/10/10 17:43
» (] Brouillons NLLLND
v (] Eléments envoyés & Daniel Fournier Fw: lun. 04/10/10 21:28 ® @ PC, Amis
(= sur mon ordinateur XK Marcel et Emilie fausses manoeuvre lun. 04/10/10 20:17 ® Mac
(=3 Gmail & Jean-Claude Pycik voyage voyage ! lun. 04/10/10 19:20 000 ..
(5 Mac EDu_Nantes Re: découvrez Office 2011 avant le 26 octobre lun. 04/10/10 18:33 ® Mac ]
- ..

Ici 2 messages concernent une information demandée au Crédit Agricole.

Trier sur I'expéditeur.

nydnner par VUL ue ecwure 10U s Reyes dupprimer wut : AULUIISaULnNy rropnewes dynunionisern
@ ! 9 be A | Objet Date de réception Catégories Lo
¥ ACCORHOTELS.COM A
Accorhotels.com Prolongez I'été avec nos bons plans bord de mer jeu. 19/08/10 19:07 m
MEFRIENDSNETWORK.COM
admin@efriendsnetwork.com Quoi de neuf sur eFriends Network en Avril ven. 07/05/10 18:40
v ALLEMAND
Allemand DIAPORAMA lun. 14/09/09 14:52
¥ AMAZON.FR - DVD
Amazon.fr - DVD Cornil Yves : derniére démarque des soldes* DVD, séries ... mer. 21/07/10 12:34
Amazon.fr - DVD Cornil Yves : soldes* DVD, séries TV, Blu-ray et bonnes a... jeu. 15/07/10 09:13
¥ AMAZON.FR - LOGICIELS
Amazon.fr - Logiciels Cornil Yves, logiciels a découvrir lun. 27/09/10 12:52
¥ APPLE
v
La toute nouvelle Apple TV est la. Pour seulement 119 Euros. (“Mac ]
Apple
Envoyé : jeudi 7 octobre 2010 12:57

Pour trier par expéditeur cliquez sur la colonne De.
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Tri sur la priorité.

neoiganner par VUL Ue eclure 1ous s Reywes
2 De
M v L pLus ELEVE
] Notretemps.com
] Notretemps.com
¥ NORMAL

i: @ W

L'Internaute - Magazine
Dell France - Particuliers
Ipsos Access Panels
Apple

Meteocity

Graine de curieux

JUPPINES WUL  : AULUNISAUUNS  FTUpPTELES dynuniumser

Objet ) Date de réception

Réforme des retraites : Sarkozy fait quelques concessions  jeu. 09/09/10 03:44
Réforme retraites: Les manif' en vidéo, Le projet de loi, D... mer. 08/09/10 14:25

Phrases cultes Dr House, Faut il acheter ou louer, Jardin ... jeu. 07/10/10 19:42
Prix cassés! Des offres Dell tellement intéressantes que v... jeu. 07/10/10 18:21
Une nouvelle enquéte Ipsos Access Panels [1001421606020] jeu. 07/10/10 18:21
La toute nouvelle Apple TV est 1a. Pour seulement 119 Euros. jeu. 07/10/10 12:57
Votre meteo et Cornil Yves gagnant des 500 euros? jeu. 07/10/10 07:20
Le Top prenoms 2011, pour ou contre la fessee, la gard... jeu. 07/10/10 07:20

Pour trier par priorité, cliquez sur la colonne priorité (1).

Tri sur les drapeaux.

A @ ! |2 De
¥ AVEC INDICATEUR
Apple
& Daniel Fournier
¥ AUCUN INDICATEUR
L'Internaute - Magazine
Dell France - Particuliers

Objet Date de réception

La toute nouvelle Apple TV est |a. Pour seulement 119 Euros. jeu. 07/10/10 12:57
Fw: lun. 04/10/10 21:28

Phrases cultes Dr House, Faut il acheter ou louer, Jardin ... jeu. 07/10/10 19:42
Prix cassés! Des offres Dell tellement intéressantes que v... jeu. 07/10/10 18:21

Tri sur les drapeaux, cliquez sur la colonne drapeaux.

Tri par objet.

nyganner par VUL ue eclure 10us s Reyes
@ ! P De
¥ <AUCUN OBJET>
& Daniel Fournier

& nicov
& nicov
¥ .MOV
pierre alliez

Carrefour.fr

¥ [FACTURE FR3634491]
support@ovh.com

V¥ [FLASH)] APPLE : LE PLEIN DE NOUVEAUTES !
MacPlus Flash

Suppnimer wut

AULUTISAUUNS  FTUPIELES Synuniumsen

Objet A{ Date de réception

Fw: lun. 04/10/10 21:28

¥ ....ARRRFFF..PB WORD 2008...NUMERO DE PAGE....

RE: .....arrrfff...pb word 2008....numéro de page....
RE: .....arrrfff...pb word 2008....numéro de page....

jeu. 08/04/10 15:51
jeu. 08/04/10 14:12

.mov sam. 04/09/10 06:20

¥ [BAT MULTIPART /ALTERNATIVE] FINANCEZ VOS PROJETS A PARTIR DE 2,7% TEG FIXE/A

[BAT multipart/aiternative] Financez vos projets a partir ... dim. 20/06/10 14:01
[FACTURE FR3634491] mer. 08/09/10 15:57

[FLASH] Apple : le plein de nouveautés ! mer. 01/09/10 20:46

Catégories

Mac

Catégories

@ Mac
® ® PC, Amis

Catégories

® @ PC, Amis

(210

~0

Pour trier les messages par objet, cliquez sur la colonne objet.
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Recherches.

Recherches avec Spotlight.

Fichier Modifier Afficher Message Format  Outils Fenétre Aide $
rampe39FR.docx

4 . Boite de réception_ ™7 Tout afficher

B Accweil Organiver Outils.
o | | L 1 Populaire 1 Achetez Microsoft Office 20...

. T8 Tl _} B x 3 (Y] messages L Achetez Microsoft Office 20..

Nuwreau doswer cuunm uu‘-m P Volerdelecture  Tousfus  Régles  Supprimer oo Aunorisations  Propeiénts  Syncheoniser . La Beta expire bientde - Obt
I 61 goe Objer Date de réception ¥ Catégaries " La Bera expire bientde - Obt

¥ AUJOURD ML | . Re: Présentation Office 2010..
5p0M24,c0m Interview G. Hodray, Pas de Marseillais au Parc pour ke 1. ven. 08/10/10 11:31 _ Re: Communication Commu
Meteocity Votre meteo et etes-vols le gagnant sur ? ven 08/10/10 11:31 . Re: Communication Commu
" Une rentrée sous be signe de.
Linternaute - Magazine Phrases cultes Dr House, Faut il acheter ou louer, Jardin Jeu, 07/10/10 19.42 _ Une rentrée sous le signe de.

1pS0% Access Panels Une nouvelie enquite Ipsas Access Panels [1001421606020] jeu. 07/10/10 18:21 " Newsletter MSON : Frogz falt...
Anple La toute nouvelle Apple TV est L. Pour seulement 119 taros. jeu. 07/10/10 1287 ® Mac ~ Re: Présentation Office 2010
1 ~ Re: Présentation Office 2010.

Documents POF "% office2010guidefranais. pdl

Votre meteo et etes-vous le gagnant sur ?
Meteocity

Entrez les mots a rechercher dans Spotlight qui

vous proposera une liste de messages ou fichiers
1 Tout afficher contenant le texte recherché, avec un message

Populaire | [§ Achetez Microsoft Office 20... ou document classé en populaire ; cliquez sur le

S R8¢ Giign) lien et vous obtiendrez le message ou document
Nom : Achetez Microsoft Office 2010 pour 69 euros TTC* populaire.
De : Microsoft

8 achetez office 2010

E La Beta expire bientot - Obt... I

| B

® Outlook Fichier Modifier Afficher Message Format Outils Fenétre Aide G & 9D = 4 11 ven. 14:38
e
® 00 rampe39FR.docx (=)
- & H i000 Boite de réception
= 7 : i
# Accusil ). rodd B4 Accueil | Organiser | Outils
— o w P N S e
| = il M ' = &
I B i L; Nouveau dossier - Conversations Réorganiser par Voletde lecture - Touslus  Régles  Supprimer tout Autorisations Propriétés - Synchroniser
| Corrections Recolorier | oo © ! 9 De — Objet — Date de réception v Catégories
m "

2 ¥ 3, Sur mon ordinateur EAUIOURDIVE

= (3] Bernard-Corentin Sport24.com Interview G. Hoarau, Pas de Marseillais au Parc pour le Cl... ven. 08/10/10 11:31

- (3 Famille Mets Achetez Microsoft Office 2010 pour 69 euros TTC* - Boite de réception =)

: & Macoffice ¥ HIER o

(] Microsoft Linter

1 (] Microsoft'Leads Ipsos Add. M;fsig,e,

E 2% Gmail Apple | B & [ Regles  ~ = [ Xr 5

1 e g & @ = & L §

B ’[a‘;om"m Votre meteo et supprimer Répondre Répondre a tous Transtérer @ Déplacer (g} Indésirable~ il s A e sk

3 Meteocit ==
- v (3 Béments envoyés il Achetez Microsoft Office 2010 pour 69 euros TTC*

: Envoyé : vendredi 8 octy

- (53 sur mon ordinateur R Microsoft

B (5 Gmail 2 yé : mercredi 6 octobre 2010 11:47

3 3 Mac A yves.comil@free.! fr

E v § Bléments supprimés I - - B h N
E 5 sur mon ordinateur

1 & Gmail

2 = Mar

Utilisation de I'outil de recherche.

® Outlook Fichier Modifier Afficher Message Format Outils Fenétre Aide # G & O = & 11 ven. 1454 £ Yw

Boite de réception £
A\ @ i ) : [Q Rechescher ce dossier }
l-‘““'lM"AW“ 2
97 ?-_] ﬁ & :& &7 Réunion - Bages - Ty =i' F s (P - | Rechercharun comac 2.
MTMW Nowess  suopnmer M Répandee 3 tous Transttrer dprecejointe | o e [gmdbsnble = | (0 e Assurerunsum | ity | b Mecherchedecontacts DR
& Boite de réception s et goe ~ Oner : " | Carégories e
e v AUIOURD'UL

3portZ4.com
Meteocity

Interview G, Hoarau, Pas de Marseillais au Parc pou... ven. 08/10/10 11:31
ven. 08/10/10 11:31

Dans la mesure ou la barre d’outils est affichée (voir le menu Afficher), vous avez a droite une

zone de recherches.
® Outlook Fichier Modifier Afficher Message Format Outils Fenétre Aide #

ﬂ»

Votre meteo ot e1es-vous e gagnant sur ?

8006 Boite de réception o
. Accueil | Organiser ] Outils Rechercher ‘.‘c | A
b= % : L [ recu v 0 imporant P Avec indicateur e
= l 2 s
: [~
Dossler S iers Tous les Tous les : De Objet Pléce jointe Envoyé a D Date d'envoi » || Non lu [l Catégorie ‘Enregistrer  Avancé - Fermer -

Si vous cllquez dans la boite de recherche vous faites apparaitre un onglet recherche.
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Vous pouvez faire une recherche simple dans la boite de recherche dans le dossier courant ou
vous pouvez étendre la recherche pour inclure des dossiers additionnels ou d'autres types
d’éléments et des critéres de recherches supplémentaires.

Accueil Organiser Outils Rechercher | ~ I‘
| l L R =0 m.‘LrJ O == 4 = O = Mj Recu v g Important E‘ Avec indicateur ‘,i ‘ @ |

sl - ] 1 o 5| T & B e S

Dossier Sous-dossiers Tous les messages Tous les éléments De Objet  Piece jointe Envoyéa L./ Dated'envoi~ | | Nonlu iy Catégorie Enregistrer AVEicE - Fermer ‘

3 Boite de réception — e - . - 2 + L

L'élément contient 7 ) |
o2 Sur ﬂ

— Vous pouvez avoir des recherches simples depuis la
l - | b 4 boite de recherches, mais vous pouvez avoir aussi
BN . , .
%,JS des recherches complexes ; cliquez sur I'outil avan-

. e cé de I'onglet rechercher.
:Enregistrer Avknce - Fermer g

L'élément contient %) || " + L

Choisissez un critére (ici I'élément contient) ; pour ajouter un critére cliquez sur + ; pour sup-
primer un critére cliquez sur -.

De 7 | Contient v -pascal | +*
'] @ ! 2 De Objet Date de réception w Catégories 't
» (De 3 ) ( Contient ) ‘pascal a ) N B - 1 &G
W Objet +) ( Contient $)lenceinte E=———————— I =

Ici recherche du message (ou des messages) venant de pascal et dont I'objet contient en-
ceintes.

v L'élément contient | Courrier indésirable Complet
PoIRs IEnn(?;]:rlst Vous pouvez
De Etat de lecture recher?cher
Tout destinataire Catégorie Date de création )
Au destinataire Date de modification selo‘n plusieurs
4 f i i criteres.
Destinataire Cc 'Fé"d'Fate”r de suivi Dossier
Destinataire Cci cheance Compte
Date de début o
Terminé le Requéte brute
Obj e[ B Accueil Organiser Outils . Aechercher. | ~
Corps & & & = s & & e D g
‘- e Courrier éiectronique  Nouveau =e1 Répondre Répondre dtous Tramsférer &% Déplacer W7 Nonlu  Classer  Assurr aivi  Filtres Rechercher an contect  Envoyer/Receyoll
Piéces jointes % sohe deréceprion 0 4, ) (contient D [ovca = @
Taille prooviy | [ a— = 0.6
T Famille e ! o0 Oojet Date de réception ! Catégories ~
o Macoffice or
1y Microso [+ Pascal Daibin Enceintes dim. 03/10/10 18:36 Famille
Date d'envoi i
p . ¥, Cmail
Date de réception M
B s e
5 Sur mon ordinateur €3.1) Enceintes Famille
~ Gmas Pascal Dalbin
§2 Bémeres supprimés e A
§¥ Sur mon ordinateur G Vous avez répondu & ce message e 03/10/10 1838, Alficher 1a reponse
%7 Cmadt
i Mac Tu as oublié les enceintes du Mac pour Lucie-Denis.
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Enregistrement des recherches (ou création de dossiers virtuels).

® Outlook Fichier Modifier Afficher Message Format Outils Fenétre Aide #
806 Recherche de « Boite de réception » - Tous les comptes =
LA

- " d
N o) @1 = @ Q Rechercher ce dossier
B4 Accueil | Organiser | Outils | Rechercher |~
E i% % i g {% = g L[] Requ v ! Important VAvec indicateur é\ﬁ ; ® i
1N A, ‘ E : N
J RORRIIIR BE .. H Q H R |
Dossier  Sous-dossiers Tous les Tous les © De Objet  Piéce jointe Envoyé & Date d'envoi || Non lu |l Catégorie ‘Enregistrer  Avancé - Fermer - |
4"‘!“‘ l‘n V"-I A " N\ : \
: n ( Objet +) ( Contient +) | office 2011 | = &
¥ A% Sur mon ordinateur =

: : Vous pouvez enregistrer vos recherches pour les réu-
)y % 3 tiliser plus tard comme des dossiers intelligents (ou

: oo dossiers virtuels).
Cliquez sur le bouton sauver.

ke

‘Enregistrer Avancé : Fermer :

Donnez un nom au dossier virtuel.
¥ DOSSIERS VIRTUELS

|

|
(2] Message a la priorité él... ] - 1 Ici le dossier sans titre a été
(] Message électronique ... | (] Message électronigue renommé en Office 2011.

(] Message en retard |
Sans titre 1

°

[: Message en retard
‘ (] Office 2011

® Outlook Fichier Modifier Afficher Message Format Outils Fenétre Aide $
L HeN&) Recherche du dossier actuel - Tous les comptes (=)

L Ll @] @ { Q Rechercher ce dossier
B4 Accueil I Organiser l Outils l Rechercher | A
\FL % g | {%’ i g = Recu v ! Important p Avec indicateur H ) i (%
P | J 5 3 i BE s é&
Dossier Sous-dossiers Tous les Tous les De Objet  Piéce jointe Envoyé a Date denvoi v || Non lu L)1) Carégorie ‘Enregistrer Avancé : Fermer :
&3 Sur mon ordinateur 2l | @|! | De Objet Date de réception - v/ Catégories [
& Gmail | v LunDI a
& Mac thibaut yven RE: Office 2011 lun. 04/10/10 17:13 [
¥ SUR MON ORDINATEUR & Bernard LE DU Re: Office 2011 lun. 04/10/10 17:13 ® Mac \
» (@l sur Gmail gerard.garanto Re: Découvrez Office 2011 avnat |... lun. 04/10/10 16:53 ® @ AUG, Mac
v m YRC sur .mac ¥ LA SEMAINE DERNIERE
(] Eléments envoyés Florian Innocente Re: Dossiers Office 2011 - Quelq... jeu. 30/09/10 17:04 R
D INBOX Florian Innacents. Re: Nossiers Office 2011 — carrection _ien_30/09/10.17:04 b
S €L0) RE: Office 2011 “Mac )
» (& (Gmail] thibaut yven
(] Deleted items wr Envoyé : lundi 4 octobre 2010 17:11
@l Dévlacement A : yves.cornil@free.fr
[ prafts Bonjour Yves
[ Junk E-mail Merci de ton petit compte-rendu, effectivement un peu de nostalgie en repensant a cette époque Office Mac, en voyant Eric et Alexandra vous faire
Q Personnel le show :)
' - T S R————
[ Professionnel
ch(us . P
(] Sent items. En tout cas, ravi d'avoir de tes nouvelles, j'espére que tout va bien de ton cdté, et a trés bientdt!
Thibaut
¥ MAC

D Deleted Messages
Date: Wed, 29 Sep 2010 21:54:09 +0200

(& orafes ~|!| subject: Office 2011
(] Junk (1] From: yves.cornil@free.fr
(] Junk E-mail To: jf.percevault@free.fr; eric aumont@msn.com; cortig@mvps.org; bernard.rey@free.fr; tibo yven@msn.com
[: Sent Messages B
Bonsoir,

(g Courrier indésirable De retour a Fréjus, voici un petit compte-rendu de la réunion Presse Office 2011 du 28/9/2010 15 heures (NDA end for Office 2011), avecun
brin de nostalgie (voir lien Apple Expo).

¥:DOSSIERS:VIRTUELS http://web.me.com/ycornil/Office_2011-Presse/Bienvenue.htm|
(1] Message  la priorité él... Amicalement
(1] Message électronique ... Yves Cornil

[: Message en retard

Of

O 0 v

Le dossieF virtuel Office 2011 contient (et contiendra) tous les messages ayant comme objet
Office 2011.
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=&

i | Rechercher l

?i‘ ‘% D (3//' &. SRECU Y ! Important ?Avecindicateur Efi\s ®

. ™ ) 2 . P 1 =
1s Tous les éléments Objet  Piéce jointe Envoyé a D Date d'envoi ~ || Non lu [l Catégorie ‘Enregi®ver Avancé = Fermer -
‘Enregistrer la recherche actuelle dans un |
I (Etat de lecture 4) (Est 4) (Non lu )  dossier virtuel

Vous pouvez créer un dossier virtuel contenant tous les messages non lus. Quand le message
est lu, il disparait du dossier.

e e S S Al e

| B8 Accueil | Organiser | Outils m | A
= ale == = A S 2] Reuni = é - =" [ ' < || Rechercher ur oA
o E‘..j % 2 &) [ &ranin &l 2 régles 3 o V V echercher un contact o

2 piceion o = i
Courrier électronique Nouveau Supprimer ' Répondre Répondre a tous Transférer &8 Pitcejointe Déplacer EB'"“S'“M! 132} Recherche de contacts

] B ]

Lu Classer  Assurer un suivi Filtres Envoyer/Recevoir
s = 3 @ ! i oo
v 3% Boite de réception © ! 9 De Objet Date de réception w |Catégories P
¥ 3% Sur mon ordinateur Y. AUJOURD UL
(&3 Bernard-Corentin = JDN High Tech Economiseurs ecran, Logiciels disque ... ven.08/10/10 11:31
& Famille = CANALSAT L'hebdo CANALSAT : Clochette et [Exp... ven.08/10/10 11:31
(] Macoffice =3 Commentaires Microsoft Aidez Microsoft a mieux comprendre ... ven.08/10/10 11:31
[ Microsoft FHIER @
(3 Microsoft'Leads =3 Carte MonCitéaMoi Préparez vos fetes de fin d'année en t... jeu. 07/10/10 18:21
2 Gmail -
3% Mac Economiseurs ecran, Logiciels disque dur, PC portable petit prix, Tests de Civilization V et preview de Duke Nukem Forever...
b [E Brouillons JDN High Tech
> (5 iéments envoyés Envoyé : vendredi 8 octobre 2010 09:47
» E Eléments supprimés A : yves.cornil@free.fr
» SUR MON ORDINATEUR /A Pour des raisons de confidentialité, certaines images de ce message n‘ont pas été téléchargées. ( Télécharger les images )
s
> GMAIL B ¢ vous e visustssz pas comactement cefte page, cliguez ici Effeoyard (b:contact
> MAC
> @ Courrier indésirable N°376 - Vendredi 8 octobre 2010
¥ DOSSIERS VIRTUELS ALAUNE
(X Message 4 Ia priorité élevée 15 économiseurs d'écran pour personnaliser votre PC

D Message électronique marqué d'...
[:I Message en retard

B8 2]

NB : Le traitement des régles (si activé) ainsi que le traitement des indésirables s'appliquent
en priorité.

Le dossier intelligent (smart folder dans la version anglaise, ou recherche sauvegardée) est
un dossier virtuel qui affiche dynamiquement un ensemble de résultats de recherche. C'est un
outil puissant pour, dans certains cas, éviter de créer des régles et des dossiers.

Dossiers virtuels créés par Outlook 2011.

Outlook 2011 créé des dossiers virtuels, pour les messages a priorité élevée, les messages
marqués d’un indicateur et les messages en retard.

¥ DOSSIERS VIRTUELS
(] Message i la priorité élevée

: ‘. essage electronmique marque

[:l Message en retard
(] Office 2011
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D’Entourage 2008 a Outlook 2011.

Outlook 2011est inclus dans la version famille et petite entreprise (pas dans la version famille
et étudiant).

comprend Word pour Mac, PowerPoint pour Mac, Excel pour Mac et
Messenger pour Mac, et sera en vente a partir de 109 €*.

Il sera disponible en deux versions : les utilisateurs pourront choisir une installation monoposte pour 109 €* ou bien le pack
familial pour 139 €* avec trois installations pour les familles possédant plus d'un Mac dans leur foyer. L'édition Familie et
Etudiant fournit les applications et fonctionnalités principales dont les utilisateurs Mac ont besoin

comprend Word pour Mac, PowerPoint pour Mac, Excel pour
Mac, Outlook pour Mac et Messenger pour Mac, et sera en vente & partir de 249 €*.

Il sera aussi disponible en deux versions : les clients pourront choisir entre une installation monoposte pour 249 €* ou
Multi-Pack qui comprend deux installations pour 379 €*. Si les clients de Famille et Etudiant souhaitent également installer
I'application de messagerie Outiook pour Mac, ils peuvent facilement passer a Office pour Mac 2011 Famille et Petite
Entreprise en utilisant la fonctionnalité de mise & jour en ligne.

|om=s | N
=
» =
Famileat  miNe €t
Erodent e
Entreprise
w Word 2011 Partagez vos idées grace & des documents de qualité / /
P PowerPoint 2011 Créez et diffusez des présentations professionnelles J J
x Excel 2011 Analysez, organisez, et partagez vos données et vos listes / J
o Outlook 2011 Connectez-vous aux outils intégrés de messagerie et de calendrier /
Support technique inclus 90 jours 1an

Personnellement jutilise, principalement, Entourage 2008 et je vais vous faire part, dans ce
chapitre, quelques travaux que j'ai effectué pour migrer d’Entourage 2008 a Outlook 2011.

Si vous utilisez d'autres logiciels de messagerie (sur Mac ou sur PC), je vous renvoie vers le
chapitre Import/export.

Principales opérations a mener pour passer d’Entourage 2008 a Outlook 2011.

e Sauvegarde de I'environnement Entourage 2008 (opération d’export sous Entourage
2008).

e Restauration de I’environnement Entourage 2008 vers Outlook 2011 (opération
d’importation).

e Création des comptes de messagerie.

* Re-création des dossiers et des regles.

* Re-création des groupes de contacts.

e Application des catégories aux contacts.

Notez qu’Entourage 2008 peut subsister sur votre Mac a c6té d’Outlook 2011.
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Exporter depuis Entourage 2008.

e e
| # Entourage Edition Affichage Contact F
®no Bibliothéque de projets... 08P

@ ne—" N Pour sauvegarder votre environnement d’‘Entourage
camerdad  Ouvrir le groupe %0 | 2008, allez dans le menu fichier > Exporter.
= Fermer BW

Boite de réception |{
¥ 7] Sur mon ordin

2, Boite de récep

\F"] Brouillons

&, Boite d'envoi

[ Eléments envo!  |mporter...

B Eements supp T N

f.MN) Exporter

Exporter @

§ N Exporter
Supprimer les éléments @

Que voulez-vous exporter ? Voulez-vous supprimer les éléments dans Entourage une fois leur
archivage réussi ? Si vous sauvegardez un projet terminé et que vous
n'avez plus besoin d'un accés immédiat aux éléments, vous pouvez
souhaiter les supprimer de Microsoft Entourage.

v Contacts vers une liste {texte délimité par des tabulations)
@ Eléments vers une archive Entourage
N

. - N @ Non, je veux garder les éléments dans Entourage apreés leur
() Bléments figurant dans la catégorie :

archivage
@ Tous les éléments ~ Oui, je veux supprimer les éléments dans Entourage aprés leur

Archiver les types d'éléments suivants : ~ archivage

I~ Evénements locaux

™ courrier ™ Contacts locaux ;
— — — du calendrier

@ Taches Q‘ Notes

Remargue : Vous pouvez également exporter des éléments Entourage
en les faisant glisser vers le Bureau.

‘ Pour continuer, cliquez sur la fleche vers la droite.
!

Pour continuer, cliquez sur la fléche vers la droite.

3 I izl

Vous pouvez choisir ce que vous voulez exporter : contacts ou les autres éléments
d’Entourage. Ici tous les éléments seront exportés.
Vous pouvez supprimer les éléments sauvegardés dans Entourage ou garder les éléments.

|- 4  Tél. professio... Adresse élect. Dossier Caté
OO Enregistrer
Vous ne pouvez pas exporter de groupes de
\ carnets d'adresses. | Enregistrer le fichier d'archives sous :
Pour exporter le contenu d'un groupe, sélectionnez ce | -
dernier, faites-le glisser vers le corps d'une nouvelle | Enregistrer sous : Identité principale [2010-02-24 10.2 |A]

note, puis exportez cette note.

Arréter | @@ <>z

oo

I]]]] | save Entourage 30092010 ﬂ Q

TUvoTus

APPAREILS . A
’ . o E iMac 2) m

Un message d’attention vous précise que B ibisk

les groupes du carnet d’adresses ne se- & MyBook-HD A juin

ront pas exportés. @ imactiD 010

F & Microcam HD a jue YRC au 12082010
.. . it D Microc D ice2008

Choisissez un dossier pour enregistrer = ™ ccomr oy :

votre sauvegarde. s~ sooTcawp ;0;1;372/01? e
= n I
=5 MyBook1T01 A P S —— ol

T EETTRT RO
Nouveau dossier ( Annuler | wm
< ;
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| Supprimer les éléments @
‘\
Entourage exporte vos données.

souhaiter les supprimer de Microsoft Entourage.
J -y Non, je veux garder les éiéments dans Entourage apreés leur
—' archivage

—, Oui, je veux supprimer les éléments dans Entourage aprés leur

‘n‘hnunA

' Ne pas supprimer les éléments appartenant & un autre projet
— Ou 2 une autre catégorie

Pour continuer, cliquez sur la fleche vers la droite.

L'exportation se déroule.

Entourage exporte vos données.

Archivage des contacts

@ |

Entourage exporte vos données.

Archivage du courrier

Entourage exporte vos données.

Exportation terminée

Entourage a terminé I'exportation de vos données.

L'archive comporte les messages qui n'ont pas été complétement
téléchargés dans Entourage. Le contenu de ces messages n'a pas été
entiérement archiveé.

L'exportation est terminée.
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Importer dans Outlook 2011 depuis une archive d’Entourage 2008.

AR ZiK2 T— i
;—& recrerer Modifier Afficher Avec Outlook 2011 vous pouvez importer une sauvegarde
i 200 e , (ou archive) venant d’Entourage 2004 ou 2008.

i % <) @] Ouvrir >
Fermer #W | Allez dans le menu Fichier et importer.

f J Accueil [ g ‘
i Enregistrer #®S

i o-:- Enregistrer sous 38S

L =

» Courrier électronique Dossler > |

3 Boite de récept

({7 Brouillons Importer... S

(7] Eléments envoy Exporter...
: —
A === Mise en page...

[ @ Courrier indésil Lo
.00 Importer L0 Importer

Début de I'importation O Sélectionner une application O
Que voulez-vous importer ? Que voulez-vous importer ?

() Fichier de données Outiook (.pst ou .olm) @ Archives Entourage (.rge)

@ Informations sur Entourage d'un fichier d'archives ou d'une version g Entourage: 2008 (dont:Web Services Edition)
antérieure () Entourage 2004

; Informations d'une autre application
; Contacts ou messages a partir d'un fichier texte

) Jours fériés
O

Cliguez sur la fleche de droite pour continuer.
Cliguez sur la fleche vers la droite pour continuer.

************** .1 am |

v

Choisissez ce que vous voulez importer ; ici une archive d’Entourage (.rge).

it S e

MNOLO Importer

NN Importer
Choisissez I'archive Entourage & importer :
< » = m) | [ save Entourage 30092010 ™ NGY k‘ )
APPAREILS p & p...ardé].rge ¥ Apercu 4 Outlock importe vos données.
B iMac ) !
el © 1§ :
& MyBook-HD a |
& iMacHD :
& Microcam HD 2 a ;
O Micro H -
CLEF2COFAT a RN Importation des contacts
| BOOTCAMP Nom Identité WPPITY
i a principale —_——
&5 MvBookiiol oz [2010-02-24 Arréter
__ OPTIMA a 10.27 >
1 MyBook1T02 a sauvegardé).rge

e ELbaol o

panTACEs

—
Annuler | [ Imy r

St

Sélectionnez le fichier a importer venant de I'exportation d’Entourage 2008 réalisée précé-
demment.

Outlook importe vos données (contacts, événements du calendrier, courrier).
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Outlook importe vos données. Outloock importe vos données.

Importation des événements du calendrier Importation du courrier
P ———— s s e e e e e e e e e e e e e e e e e e el

[ Arréter ) [ Arréter )k
L3 X

" — L'importation se termine.
importation terminée Q Cliquez sur le bouton terminer.

Outlook a terminé d'importer vos données.

({] Brouillons
(=] Eléments envoyés
a Eléments supprimés

[}

'k@ Identité principale [2010-02...
S (@ Courrier indésirable

» DOSSIERS VIRTUELS

Dans le dossier Identité principale.rge sous Outlook 2011vous retrouvez les messages dans
des dossiers et sous-dossiers venant de l'archive d”Entourage que vous venez d’'importer.

Fenetre Aide

“® Outlook _Fichier Outils

Modifier

Afficher

Message Format

i : e = Q Rechercher ce dossier
jani |~
@. / & é =] Reunion . [ regies - :(.“:4 Ea % r ? Rechercher un contact @ "
Coumer eleclmmque Nouveau S«ppdmer Rzpondrz Réoandm atous Transférer g B ol Dephmr G Jndéskable S Non lu Chsuv Assuverun suivi Fitms u Hecherche de concacts Envoyer/Recevoir
ﬁ Boite de réception L Objet e de réc 7 — ‘r"eg‘m“ 2
@ Brouillons ¥ AUJOURD'HUI A
(] Eléments envoyés Yves Cornil FW: Dossiers Office 2011 - Quelques pré... jeu. 30/09/10 16:45 "
%7 Eléments supprimés Yves Cornil FW: Dossiers Office 2011 - Quelques pré... jeu. 30/09/10 16:45
Yves Cornil Re: Dossiers Office 2011 - Quelques préc... jeu. 30/09/10 16:45
(X identité principale [2010-02... Yves Cornil Dossiers Office 2011 - Quelques précisions jeu. 30/09/10 16:45 \
1 sur Gmail Yves Cornil Re: Dossiers Office 2011 - Quelques préc... jeu. 30/09/10 16:45
> [ (Gmai Yves Cornil Office 2011 pour Bernard jeu. 30/09/10 16:45
(5] Biéments envoyés Yves Cornil Office 2011 jeu. 30/09/10 16:45
[ nsox Yves Cornil Reunion Office 2011 jeu. 30/09/10 16:45
[ sur mon ordinateur & Yves Cornil Apreés la réunion, le petit compte-rendu  jeu. 30/09/10 16:45
(2 Bote de réception Yves Cornil Re: Dossiers Office 2011 - complément jeu. 30/09/10 16:45
E_C"“'“" lidesiranie Yves Cornil Re: Dossiers Office 2011 - correction jeu. 30/09/10 16:45
L = Yves Cornil Re: <aucun objet> jeu. 30/09/10 16:45
» [ YRC sur .mac Yves Cornil FW: Votre dromacarte a christine.valadas... jeu. 30/09/10 16:45
(g Courrier indésirable & Yves Cornil Offices 2011 Jjeu. 30/09/10 16:45
Yves Cornil Microsoft et les clubs d'utilisateurs Apple  jeu. 30/09/10 16:45 v
» DOSSIERS VIRTUELS .
FW: Dossiers Office 2011 - Quelques précisions
Yves Cornil
Envoyé : jeudi 30 septembre 2010 15:00
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Import/export.

Exporter un environnement Outlook 2011.

TUYIANTINIE MUr = puul unNirmr FItU/™/ 1V AV.10 M7
i .M Export |
NG s A,:Jres avoir importé une archive it Q |
l Open > d’Entourage je vais maintenant 4 ?
I
Save 38S d,OUtIOOk' : \;‘ Contacts to a list {tab-delimited text)
Save A 38 i ® outlook for Mac Data File (.olm)

C Items that are in the category:

Close ®BW exporter un environnement Y. what do you want to export? i
i
\
Folder 4 (@) Items of the following types:

| Import...
m M mail # contacts M calendar

@ Tasks E Notes

Page Setup... il
Print... P
To continue, click the right arrow.
L)
TUYIAHTINE MUr = Ppuul UiNirmr FilU/%/ 1V LV.10 A0 Jupject vdie Recuiveo
L) Expart | Save
| Delete Archived Items? ;
i g Save Data File as:
y Do you want to delete items from Outlook after they are exported? ]
{ Y i i3 | SaveAs: | Main Identity.olm | E] |
':’ I Where: | _ OPTIMA B |
i |
) No, do not delete items

() Yes, delete items after they are exported l { Cancel ) / ’

Je vais exporter toutes les données d’Outlook 2011,
et je ne vais pas supprimer les données apres les
avoir archivées. Le nom du fichier est Main Identi-
ty.olm

To continue, click the right arrow.

TUYIANIINIE MUr = PUUl UINIFAT Fi1U/%/1U 1U.13 A1

u“’\’\ Export |

J Exporting calendar events
=1
g

1
‘: Outlook is exporting your data.

e e

Exporting calendar events

-

Exporting contacts
B 9 Exporting tasks

e

/'_\
[ Stop

Exporting notes

Exporting mail

-
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Export Complete

Outlook has finished exporting your data.

To import the data into Outlook for Windows, you must install the
Outlook for Mac Importer on your Windows computer.

Learn about the Outlook for Mac Importer

Importation depuis une sauvegarde d'Outliook 2011.

Le processus est identique a & Outlook [T Edit View M @ i
une importation d'Entourage. New > Besinlimport
open"' #0 What do you want to import?
H e Close @ Outlook information from an archive or earlier version
Malntenant J Importe /es don- (O Information from another application
nées de l'exportation précé- , Save 23 O Contacts or messages from a text il
dent I Drafts Save As... 38S O Holidays
o =B mport |
b e Export... b
|y family i
e MS Page Setup... '
JunkE  Print... ®Pp | Click the right arrow to continue.
] —

Choose an Application Choose the Outlook archive you want to import:
[ < > ] fraf= ‘-EBJ [Q save outlooktest120 b‘d Q
What would you like to import? I T —
¥ DEVICES y.rg ¥ Preview:
e Entourage archive (.rge) E 1acie120
() Entourage 2008 " Macbook HD [l
() Entourage 2004 1 BOOTCAMP . |

El ibisk
A oPTIMA

v

¥ PLACES
Desktop
fi\j test120bis Name Main Identity.rge
SIS Kind Microsoft Outlook
ﬁ Applications archive file |2
[ Documents L Size 1.14 GBondisk v
S SEARGN FOR . I Created Today 9:39 PM o
i 5 ML [ e ———
Click the right arrow to continue.

-C |
5 -""'ce @ 5

Je sélectionne I'archive a importer, mon fichier Main identity.rge.

000 Import 000 Import

Outlook is now importing your data. Outlook is now importing your data.

Importing archived contacts Importing archived mail
Stop Stop\_
4]2|p 4/2 b

Les contacts sont importés en premier, suivi par les messages archivés.
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8.0 Export

Export Complete Q
Qutloolchiasifinished exporting your.data, C’est fini, cliquez sur le bouton Done.

To import the data into Outlook for Windows, you must install the
Outlook for Mac Importer on your Windows computer.

Learn about the Outlcok for Mac Importer

Exportation des contacts depuis Outlook 2011.

FULIE LAILE SM @ 7.7V SUIUS T AV SUIUS US... 968 U/ 2] AU WU 1w
Vous pouvez exporter seule- Edit View M p® N Export |
n_'1er_1t VOS cont,ac_:ts_, ,comme un New > B Export O i
fichier texte délimité par des ﬂ Open > c ° {
tabulations. Close ®eW [F what do You want to export? |
. L < G !
Allez dans le menu fIChIeI’, . Save %S u (#) Contacts to a list (tab-delimited text) i
export_ fj' A Y. -~ () Outlook for Mac Data File (.olm)
" Folder >
Fof Import...
:-E.'im_
*®  Ppage Setup... qul
Print... P
To continue, click the right arrow.
D1l
subgeL vare neveveu : - -
act ne-n—w~s €S CcOntacts
Save Exporting Contacts sont sauvés
Save Exported Contacts as: 57! : dans un fi'
sa TEm— ( Stop ) .
Save As: Contacts Export.txt @ @l Contact: 120/378 Ch,lel’ .te,xte
s = - — délimité par
ere: | JeG .
= des tabulations sous le nom de Contacts Ex-
— ort.txt ; vous pouvez changer le nom du fichier.
( Gancel \ @ p / p g

Quelles informations sont contenues dans le fichier des contacts
exportés ?

i ————— ~ Le nombre de champs contenus dans le fichier ex-

D e e o et i ' porté est important ; vous utilisez probablement
Text shcading moins de 10 champs dans votre répertoire

| ® Mac0s @efauly () MS-DOS () Other encoding: | Unicode 5.1 d ’a d resses.

L} Unicode 5.1 (Little-Endian)

1 Unicode 5.1 UTF-8

1 Western (ASCII)

Western (Mac OS Roman)
Western (Windows Latin 1)

Preview:
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First Name—Last Name -+ Title-Suffix - Nickname - Company - Job Title - Dept
-+ Work Street Address - Work City - Work State-—+Work Zip - Work
Country/Region -+ Work URL -+ Home Street Address - Home City - Home State-Home
Zip - Home Country/Region -+ Home URL -+ Home Phone 1 -+ Home Phone 2 - Home
Fax -+ Work Phone 1 -+ Work Phone 2 -+ Work Fax -+ Pager-Mobile Phone - Main
Phone+Assistant Phone -+ Custom Phone 1 -+ Custom Phone 2 -+ Custom Phone 3

-+ Custom Phone 4 -+ Email Address 1 -+ Email Address 2 - Email Address 3 -+ Email

Address 4 -+ Email Address 5 +Email Address 6 —» Email Address 7 -+ Email Address 8

-+ Email Address 9 —» Email Address 10-+Email Address 1ll1-Email Address 12-Email

Address 13—+ Instant Messaging 1 -+ Instant Messaging 2 —+ Instant Messaging 3
Instant Messaging 4 -+ Instant Messaging 5 - Instant Messaging 6
Instant Messaging 7 -+ Instant Messaging 8 -+ Instant Messaging 9
Instant Messaging 10 - Instant Messaging 11 -+ Instant Messaging 12
Instant Messaging 13 - Custom -1 -+ Custom 2 -+ Custom 3 -+ Custom 4
Custom 5 —+ Custom 6 — Custom 7 —+ Custom 8 -

Spouse -+ Birthday - Anniversary-Notes-+Age - Astrology sign - Bloodtype
Furigana Company Name - Furigana First Name -+ Furigana Last Name
Furigana Spouse Name -+ Interests - Furigana Home Address line 2-Furigana
Home Postal Code-~Name -+ Category T

O O 00

Ouverture du fichier texte dans Excel 2011.

Si vous voulez modifiez votre fichier des contacts txt sauvé, |
vous pouvez utiliser Excel pour modifier les noms des
champs ou pour modifier, supprimer quelques champs ou

Custom date 1 - Custom date

& Excel 7Y Edit View Insert Form

New Workbook 8N
New from Template... 3P

,
données. @ Op s 30
| & Home | ' QOpeh URL... %80 |
Open Recent > l
Vardana
E n Open : Miccosoft Excel Text Import Wizard - Step 2 of 3
L = um) | oPTIMA 3 a ]
DEVICES [ captures pour poll ¥ Preview: This screen lets you set the delimiters your data contains. You can see how your text is
B LCel20 L m affected in the preview below.
B wachook HD | 7 Cn-statu odifl doc -
| B0OTCAMP \ Delimiters [ Treat consecutive delimiters as one
B poa ‘ _ comtacts01btab,txt o
- H ™ fenier-in. -tare.doc Tab [_! Semicolon ) Comma e . i ‘}
e | fichver - Indexation.doc ' Text qualifier: | &
SHAR [ FOUND.000 TXT ! [ Space [ Other:
B e @) || & images-usa - =2 Sed S
wm i Imap-pop. docx Name Comtacts Export.tat -
i e 1| = lineson.optx Xangt Pain Text
Desttop | Size 57 K8 on disk
yeornil Created Today 4:18 MM !
| Ao B -
%0 Docurmerts |
L | SLARCH FOR More info. [}
Today N
Yesterday = \ Data preview
o SRR
Enable: | All Readable Documents i)
x® i First Nare JLast Name [Title [suffix [Nickname [Company [Job Title [Dept [Nork Streg)
Open: | Original AUG
ComNum
CFva
Cancel [ va6
) G 1
, . " . . ,
Sélectionnez votre fichier export puis le de- e i
limiteur (ici tab).
("cancel ) ( <Back ) (CNpxt>) ( Finish )
le
; . , . .
Textimport Wizard - Step. 3,083 Si nécessaire, vous pouvez modifier les don-
i , .
This screen lets you select each column and Column data format
This screen lets you e nées et sauvegarder le fichier en format Excel
‘General converss numerc values v mumbers, | O Text ou en format texte.
date values to dates, and all remaining values —
f to text. O Date: [ MDY &
[
= € Advanced=9 () Do not import column (Skip)
H
N
‘,;
Data preview
1 eneral [General 1
I [Fitle [Suffix Nickname [Company [Job Title [Dept Work Sti‘eem

(Cancel ) ((<Back ) { Next> ) Finigh )
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[} UI11D4EXPOTILONLECLS L.ITIOV.

O3 = e
=

Search in Sheet

mportation depuis un fichier .pst.

e —— Cells j
N B - e Lo Glalad & £ [ ;
E ~ d P &) H
Wl ree G- | BlI|U)|Hy (SHAY EIEIE merge - : B[ 9% o [[%3| 8| pondional|  [Bed Insert  Delete  Format :
2 f A [
3 L Lot T B o e T G b f e B M=o e N e O [P ] =
Last Name gﬂe Suffix Nickname  Company  Job Title Work Street. Work City ~ Work State  WorkZip  Work Countr Work URL  Home Street Home City  Home State
a8 !
8 |2008 Entourage Beta List Liste de diffusion Entourage 2008
AC. avosmac revue Mac
10 |A.Marie Vitu fva

_j Organiser v Partager avec v Nouveau dossier

=« [ 0

of ¢ Favoris Mo

M Bureau 181 microcam06@microcam06.org.pst
2| Emplacements récer @ Outlock.pst

& Téléchargements 18] yves@cornil.com.pst

Modifié le Type Taille

10/08/2010 11:06 Fichier de donnée... 265 Ko
10/08/2010 11:06 Fichier de donnée... 265 Ko
10/08/2010 11:06 Fichier de donnée... 265 Ko

Avec Outlook 2011 vous pouvez importer des données depuis un fichier .pst, venant d'Outlook

2010, par exemple.

8 oo I e v

ew
Open b
Close BW

Save ##S
Save As... &S

Folder

[ Sent Items

B0 Amport

Begin Import O

What do you want to import?

® Outlook Data File {.pst or .olm)

= O Entourage information from an archive or earlier version
O Information from another application

O Contacts or messages from a text file

() Holidays

Click the right arrow to continue.

a1y

Allez dans le menu fichier, import. Go to the File menu, import.

. Yare! Import
Choose a File Type 0

What do you want to import?

e Outlook for Windows Data File (.pst)
(0 Outlook for Mac Data File (.olm)

Click the right arrow to continue.

al
E

- - |BA KRulesy & - . . X7 . :.Hndadontact IS,
= SO0, Import ‘
M
i Choose the Outlook for Windows Data File(.pst) to import:

(<« » (88 = m) ([ Fichiers Outlook W Q

| yves@cornil.com.pst

¥ DEVICES microca...06.0rg.pst ¥ Preview:
¥ Macbook HD | Outlook.pst
¥ SHARED

B iMac 2)

= L_i_l yvesw7fusi-pc
Name microcam06@micro

¥ PLACES cam06.org.pst
Bureau Kind Unix Executable a
4N yvesmb2 » flie Yy
St 2 i Size 274KBondisk
ﬁ Applications .
= MY € = R
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800 Import

Choisissez les options pour importer depuis un Q
fichier .pst Windows.
Outlook is importing your data.
Sélectionnez ensuite le fichier .pst a importer. =
Importing microcam06@microcam06.org
4 \
[ Stop )
4/3(p
800 Import
Importing Boite de réception

Import Complete

Outlook has finished importing your data.

Importing Courrier indésirable

Importing Contacts ‘

Quand l'importation est finie, cliquez sur Done.

5% Deleted items Importez les autres fichiers .pst, si nécessaire.

\ microcamO6

k [_] Boite d'envoi
(] Boite de réception
(] Courrier indésirable
(] Eléments envoyés
[ ] Eléments supprimés
» [] Outlook PST
n [:I yves@cornil.com PST

5 = & s 2 2] Meeting v Rules~ 5 EE, 9w, ? . | Find a Contact (s
&1 gl E?f e e [« & B & (& mm oY
E-mail  New  Delete  Reply ReplyAll Foward @b Atachment yove [@N0KY  Unread Categorize Followlp - Filters - L Contacts Search
® ! |2 From Subject Date Received - ¥ Categories ™
3 Inbox
ﬁj Drafts ¥ TODAY
(] sent Items Microsoft Qutlook Message test Microsoft Outlook mar. 10/08/10 10:41 L
7 Deleted items ¥ THURSDAY

& Brahim ABOUAMINE
¥ WEDNESDAY

Send/Receive

~ Urgent/A vendre un appartement ~ Marrakech jeu.05/08/10 16:30
[ microcam06@microcamo06....
(2] Boite d'envoi =

€5
Nuance - Makers of Dragon NaturallySpe... Save $100 when you Pre-order NEW Dragon ... mer. 04/08/10 14:11
SERIERE| e d v LAST WEEK

(] Courrier indésirable
(] Eléments envoyés
(] Eléments supprimés
» [(] Outlook PST —
» il yes@cornit.com PST €3 ) Message test Microsoft Outlook

Microsoft Outlook

Sent: mardi 10 aodt 2010 10:41
» SMART FOLDERS To: Microcam06

(=) Yves Cornil Synchroniser Macs/PCs mar. 03/08/10 21:23

(g Junk E-mail

Ce message

ique est envoyé par Microsoft Outlook pendant la vérification des paramétres de votre compte.

Ici les messages importés pour microcam06@microcam06.org.
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Importation des contacts depuis un fichier texte.

New
Open...
Close

Save
Save

Export...

‘/ Friends Print...

Comact Contact G| =E

Page Setup...

Dele!e
Name

#P

e~~~ .  twor

Begin Import

() Holidays

What do you want to import?

(O Outlook Data File (.pst or .olm)
(O Entourage information from an archive or earlier version
() Information from another application

Contacts or messages from a text file

O

Vous pouvez importer des contacts venant d’'un logiciel autre qu’Entourage ou Outlook.
Il suffit d’avoir un logiciel qui exporte les contacts dans un fichier texte, avec tabulations ou

des virgules.

e -~ mpor

Choose a File Type

What would you like to import?

Click the right arrow to continue.

@ Import contacts from a tab- or comma-delimited text file
O Import messages from an MBOX-format text file

O

Map fields using: | Automatic Mapping 2]

g First record contains field names
E Import unmapped fields to “Notes”

Fields that correspond to Outlook fields
appear opposite their counterparts in the
Mapped fields box. To add or change a
field mapping, drag the field to a new
position in the Mapped fields box.

File: contacts1btab.txt
(Next>> ) pecord 2 of 350
Mapped fields: Unmapped fields:
First Name ‘—_'-ﬂ Prenom : A.C.
Last Name [ Nom : avosmac
Title Societe : revue Mac
Suffix [W Fonction :
Nickname RRrL professionnelle :
Company - m Adresse electronique 1 : a...
Job Title [ Adresse electronique 2 :
Dept
Work Street Address
Work City -
Work State 2
Wark Zin L.

oo mportTextFile

Select a file c

contacts or

(« ») (32 = Wm) (L OPTIMA

M Q

¥ DEVICES

B LuCie120
= Macbook HD
=1 BOOTCAMP

‘ures pour ppll

tacts Export.txt
ractsO1btab.txt
actwimcsv.csv

statuts-modifl.doc

er-indexation-titre.doc

’ m ¥ Preview: m
»
»

o c . ImportContacts

: (Automatc Vapping 19)

Sap flekds [ lngy P AUROmIatic Mappies Fields that correspond to Outlook fields

i appear opposite their counterparts in the
E First record contains field names Mapped fiekds box, To add of change a
8 Import unmapped fields to "Notes” field mapping, drag the field to a new
position in the Mapped fields box.
Prev Next>> TR

(s<prev ) Rmm 20f 350

Mapped fields: Unmapped fields:

First Name kﬁenom E 0 W Nom : avosmac

Last Name J Societe : revue Mac

Title [@ Fonction :

Suffix [W URL professionnelle :
Nickname Adresse electronique 1 : a...
Company o Adresse electronique 2 :

Job Title

Dept

Work Street Address

Work City -

Work State 2

Winrk Zin. L. | .

Ceamcel ) Cimport)

Vous devez appareiller le champ de votre fichier avec le champ correspondant d’Outlook.
A gauche les champs du fichier contacts d’Outlook 2011. A droite les champs de votre fichier

d’importation.

¥ SHARED ler-indexation.doc
& iMac @) ND.000
ges-usa » Name contactsOlbtab.txt
V PLACES o-pop.docx . Kind Plain Text -
P4 Desktop Lo post N Size 20 KB on disk .
4 yvesmbus2  zmoi.pdf v Created 2/21/10 7:16 PM v
Do - 2 1] Modified 2/21/10 7:17PM 1l
ﬁ Applications v N
Cimpor )
4

Rampe de Lancement 45 - Microsoft Outlook pour Mac 2011 - Page 67



o000 mpomComags OO0 mpomtContaats

Email Address 3
Email Address 4
Email Address 5

-

Email Address 6 ol Email Address 6 -
Email Address 7 Email Address 7

Email Address 8 Email Address 8

Email Address 9 Email Address 9

Email Address 10 ~ Email Address 10 ~
Email Address 11 : Email Address 11 %
Emaail Add 12 > § Emaail Add 12 > §

. (Automatic Mapping 193 - (Automatic Vapping 18
Map fields using Fields that correspond to Outlook fields Map fields using 2 Fields that correspond to Outlook fields
N name: appear opposite their counterparts in the k name: appear site their counterparts in the
e e i 2 Mapped fields box. To add or change a 8 i 2 Mapped fields box. To add or change a
S Import unmapped fields to "Notes” field mapping, drag the field to a new S Import unmapped fields to "Notes”™ field mapping, drag the field to a new
: position in the Mapped fields box. _ position in the Mapped fields box.
Prev Next>> e ot ( <<Prev ) ( Next>> i ADSHIARE

(@LTD) Record 2 of 350 Record 2 of 350

Mapped fields: Unmapped fields: Mapped fields: Unmapped fields:

Email Address 1 Adresse el... ﬁi Adresse electronique 2 : Email Address 1 Adresse el...

Email Address 2 e = Email Address 2 ImAdresse el...

Email Address 3
Email Address 4

n Email Address 5 n

Comel) D Cone) @D

Ici le dernier champ a importer est I'adresse de messagerie (adresses electronique 2).
E-mail address 2 = adresse électronique 2.
Cliquez sur le bouton import.

P

fape-

Would you like to save the current field -
mapping settings? Enter Name: | import0]] |

———

(Don'tsave ) (S ) (_Cancel ) HB

Vous pouvez sauvegarder les réglages pour 8oo o meot

I'appareillage ; donnez un nom et cliquez sur Import Complete

le bouton Finish.

- | e =

Contact:

-

Outlook has finished importing data from your application. To start
- using Outlook, click Finish.
sl . W :

Fingh)

L'import est
terminé.

Q Search This Folder

@ @) . E : ﬁj &'-i % :@ =g. r. @ 7 Find a Contact

Contact ContactGroup ~ New Delete = E-mail Meeting M Forward  Map Categorize FollowUp Private Details  List (5] contacts search. -
v [ Address Book © Name A Primary E-mail Company Work Phone Mobile Phone Categories

4 No Category Eric A-Microcam microcam.ea@free.fr LY '

& Family Elie Abitbol - mes

9 Friends | Francis Abraham . - . fva

& Holiday B jean achard-arribert fva

L manager Gerard Affagard . ————

£ Networking .| Picasa Web Albums -

B8 personal .| Gisele ALIX -

B Team oo

 Travel pierre alliez - Mac e
Marcel Alvarez - . fva v

¥ SMART FOLDERS

Flagged Contacts {
b o — mﬁ  jeanachard-arribert

i Job Title ‘

Office, Department, fva
General Organization Details Notes Certificates |

Phone &
Mobile +  (xxx) xxx-xxxx
Work +  (xxX) XXX-XXXX
Internet #®
Work E-mail + jean.achard- =

) mai { Address ®
=
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Exporter les cartes de visites depuis Windows Live Mail.

-
) Contacts Windows Live EM
‘m Edition  Affichage Actions 7
T T R N T ik =g
Ajouter un contact... Ctrl+Maj+C resse de messagerie Imprimer Rechercher un contact Affichage ~ R @
Ajouter une catégorie... Ctrl+Maj+G
Importer » chiEe e
Exportes £ Cante de visite (VG - 50 Société Anniversaire
Tname Valeurs séparées par des virgules (.CSV) i Mo la
= trie Vitu fva =
tklid Fierfort mac -
Alain HAREL Mac
Alain Pougeoise AUG Intermac
amslf amslf@wanadoo.Fr amslf
andre bresson fva
André Kinget fva
André Zuccaro MUG, AUG Mica
Andrée Dulongcourty FVA
Angelina Margotti fva
Anne Cornil Cornil
Anne Dalbin famille
Anne Guenon fva
Créer une catégorie AnneMatie David fa
Anne-Marie FIGARD g
vl
’ - p . ﬂ com. cevnebac
4| Rechercher un dossier @ B3 Contacts Windows Live
Sélectionnez le dossier pour I'exportation VCF. Exportation en cours...
g
Bl Bureau 2
4 Bibliotheques |
3 N
A Yves Roger Cornil
/% Ordinateur
= Annuler
4 €l Réseau o
48 [MAC-2 - =
> 4 bootcamp L.
o I Bosieepiibiic dotusines Pour exporter vos contacts comme cartes de visites,
art 4| | iMacHD . allez dans le menu fichier exporter, carte de visite

(.VCF).

[ Créer un nouveau dossier ] [ OK%J [ Annuler ]

Exporter les contacts depuis Windows Live Mail.

r — R 3
' Contacts Windows Live

m Edition Affichage Actions 7

Ajouter un contact... Ctrl+Maj+C resse de messagerie Imprimer Rechercher un ¢
Ajouter une catégorie... Ctrl+Maj+G
Importer » =
Exporter 4 Carte de visite (VCF) "
i Valeurs smarees par des virgules (.CSV)
. rie Vitu

i h Fierfort

Pour exporter vos contacts comme valeurs séparées par des virgules (.CSV, Comma Separate
Values), allez dans le menu Fichier, exporter, valeurs séparées par des virgules (.csv).
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Exportation CSV. =) Exportation CSV =5

Enregistrez le fichier exporté sous :

\IMAC-2\iMacHD\contactwimesv.csv

Selectionnez les champs 3 exporter :

I -
| fam

euxiéme prénom
[Z] Nom
[ Pseudo
Adresse de messagerie
[Z] Rue (domicile)
Ville (domicile)
[7] Code postal (domicile)
[/] Département (domicile) &

<Précédent [ Teminer | [ Annuler

N com. revne Mac
Exportation CSV =) T & v N
= Contacts Windows Live

Sélectionnez les champs & exporter :

[/] Pays/région (bureau) - ;
1 Page Web (bureau) Exportation en cours...
[/] Téléphone professionnel
O Téléfnpie p’:ofessionnelle e
[] Radiomessagerie
[7] Société
Fonction m
[ Service =
[ Adresse professionnelle i —— |
] Notes o=
= ott - —— ]
Choisissez un endroit pour sauvegarder le ann B wschD =)
fichier. SEICNE _ CICT TN »
Ici le fichier sera sur un iMac qui est sur le 1 B S S —
réseau S 3 e 4 ot psibesinies B
' ’ N . M Micrecam MO 2 - * Microcamos vet Aujomd'llul: 17‘0 4xe
Cochez les données a exporter et cliquez sur % Duceamior &l Fredec At Aujourd b, 17:43 4%
. W pooTCAM? * Corhilde De Mersan.vef Aujourdhal, 17:43 4K
* bureau m3S.vef Aujourdhui, 17:43 4K
te I’n’j ner. ) ) ) v *;;:;’:‘wz £ :1:;;;\:::::1 et ::::::: :; :; : z
NB : les données ne sont pas séparées par 1 Bt e et 174 5
des virgules mais par des points-virgules. F R G R i
m o\ Applications * Monon jean-Louis.vef Aujourd’hui, 17:43 4K
= E Bureay . Monique Bietterer.vef Aujourd’hui, 1743 ave
M & mages 1 microcam.vef Aujourd’hul, 17.43 aKe,
i - '
" 419 8éments, 3003 o disponibles >

Exporter un fichier vCard depuis le Carnet d’adresses d’Apple.

R T T T — || Carnet d'adresses
o _
[jTous lesieaniacts s{(lvie Soupart-Louryan ~ [|
[ Derniére importation R A
: .| Sylvie Stievenard
J —:ﬂ;‘“ [ Taho! .
. —ccaug | Thami Benzekri
= | Thi Sang Nguyen travail si
\: _:4\{1)/\6 | Thiel, Alexander
i | Thomas Adams
v : _x:cs Users ;_Timothy e
== A -sneca—r | Titeuf
& | Tom Murphy
e [ Var Matin
Pour exporter les contacts du Carnet EiClubs Macnon AUG 500 e Club Thalassa
d’Adresses d'Apple, sélectionnez les contacts, | oo | Wendy Dubreu
un clic droit, exporter vCard. i |
. Xavier Visocchi
L= IYann Chevrel Exporter vCard...
. Yolande Rizzon Modifier la fiche
[-/Yuan-Yuan Sun Sélection Spotlight
| & Yves Cornil — T ——
B - Modifier]
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Le carnet d’adresses.

Si le carnet d’adresses est vide.

Le carnet d'adresses
contient les adresses
électroniques de vos
contacts.

D € Contacts
e
O we om0 e an
B0 Dvie | Orgasiner  Owih
anl Shaxl =] el L - v = chercher un (ant
[N s & A 1] F e T iR
Comi1 Criven d comacts Nowrad  Susprmar Courer fmcironpen Munen  Vegers mieasks  Tmte Gt Cuse Asonrn s et Oltom  Lme b Mechenche decosticn
[T Gt Fabvrnes Reorganiser par - Nom Crowsans o
] Aucume cattgone Prénom Nom
o neces résess e
o A Buress , Service, Sochité
o Congé Oour de)
o Dectent Cntrnd Orpanaaten Oty Nowes Covteats
o Personne Téldphome,,. & boex) xoek-xe
§ eor Travall 1 bioxa) sox=4ocok
OIS VIRTULL Interner 4
Adeessed. ¢
Adresse
Bureay i

Importer des Vcards depuis Windows Live Mail.

Pour remplir votre carnet d’adresses, vous pouvez utiliser un fichier Vcards.
Nous allons utiliser le fichier des Vcards créé par Windows Live Mail.

[ 4
Contacts
& domiE @ Qs ?
03 Home | Organize Tools
- s E‘J' --=-11 B, 9w, ‘“‘"‘l‘ ] ( Find a Contact
[+ 3| A Q = : 1 ] A ol ic S
Contact Contact Group  New Delete E-mail  Meeting M Forward  Map Categorize Follow Up  Private = £3:§ Contacts Searc!
v Arrange By: Name + Ascending &
L4 Address Book L ..‘~
™ No Category yvesmb2 Yvesmbl
W Family ‘ job Title APPAREILS
; Friends D Office, Depg ' Machook HD
Holiday ! BOOTCAMP
V Manager e General Organization . P4 ipisk
W Networking . __ OPTIMA a
™ personal s % LaCieRugged &
o Mobile * (xxx)
51 Tean ‘ Work & (xxx) ¥ EMPLACEMENTS
W Travel 3 au
| - e —
SMART FOLDERS Internet * % yvesmb2
Work E-mail ¢ some 7% Applications
"}l Documents
Address * SRR
1) Aujourd’hui
Personal + [
) Semaine passée
(4] Toutes les images
. (3] Tous les films
[ Mail £
=
|| Calendar
o
|# | Contacts
B L Litem

__ vcfdewlm

- Nom .

al

B wendy Dubreuil.vcf
B william Bories.vcf
B word2008 vef

. B yves meziere@orange_fr.vcf
“ . zichert jp.vef
v

o)
(=

342 sur 342 sélectionnés, 4,49 Go disponibk

Glissez les vCards vers le carnet d’adresses.
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=
| Calendar

e
|2 | Contacts

B

343 items

v Arrange By: Name % Ascending &
W No Category Elie Abitbol )
»21 Family

™ Friends Francis Abraham

g Holiday abraham@waniioo.fr

),/ Manager jean achard-arribert

! Networking

™ personal admin@efriendsnetwor..

a Team admin@efriendsnetwork.com

™ Travel Gerard Affagard

2 gerard.affagard@laposte.net
SMART FOLDERS

. il Picasa Web Albums

picasaweb-noreply@google.com
Mail

venant des vCards importés.

& | @

B Home Organize Tools

& 8 & = Le carnet contient maintenant des adresses
Contact Contact Group  New Jelete -mall  Meeting ™ Forward Map

Importer des vCards depuis le Carnet d’adresses d’Apple.

e

e =L e a
O Home | Organize  Tools OPTIMA
& [ N e \ te B
Comact ComcacrCrscp e " v fomawd M Covgorize folowlp Poaee  Owam  iws b Conacs Search E
v Artsnge By. Name * Ascending +
o No Category yvesmb2 yvesmb2 Last Name
o ramiy N ¢
o rriends fice, RS e
W onday a0
o Mansger i Gmal ol 1
&4 neowpraing L — (=[] | = B0
o rersemst 3 Nom Oate de madincation
o Team - VCards Augourd'hus, 1132
B o 3 soorcaus L ampext Aujourdhul, 1113
X ¢ B ok alipg Hier, 2230
o Clazies Haer, 2223
Work E-mail & 1 ALjpg Mer, 22.23
PARTACES wefdewim $ juin 2010 18.00
4 B comacraimesy.csv  juin 2010 1746
EMPLACEMENTS . Contacts Export.ixx $ juin 2010 16:18
'Y Barw M Main identity.olm < Juin 2010 1456
5 yesmd2 Microsoft_Office_fo...1_Beta_4_ENUGmg 4 juin 2010 0752
N o o 31 mai 2010 1548
A 2 Images-usa 28 mai 2010 1505
Mail & moljeg 27 mai 20102057
—— < iy ' m72 26 mai 2010 1046
Calendar Adjosrd'nu w7 26 mal 2010 1045
= Conaacts H + m70 26 mai 2010 10:44
i Semaire passte n " méd 26 mal 2010 1043
Lisem (] Tostes les iwages =

——————— =)

122 ddeacts, 448 Co Supanibles

& = @ Q —
OB Home  Orpamize | TYools ~
& [ I = Ao Mo B e :
Ceomaa ConeaiCrsco New wirle | Gl Meemg M formwt W o botomly use  Owais  Un St J]
/i Acrange By, Nume Ascending +
W no Caregory Chirls Kim (MACSU) ] yvesmb2 Last Name R
o e KImghmic fr.c 1 M
o ramiy
o Friescs Jaime Pirnie (MACOFFICE)
o oty o OPTIMA
o vansger Surendran K (SUREN) e B
4 Neswertiog endran Xgmicroioh | - EICT N a
W rersonat Llle Abitool m Nem Oate de modAcation -
Ehigice.d | TvCards Aujowrd hul, 11.32
Francis Abraham | » G ampex1 Aujosrchul, 1313
" a ) Llatieo Mer, 22 30
oL R Achaime | [ a2jpg Her, 2223
achaimegtne | ClALipg Hier, 22:23
Thonies Adsme ; * [ vefoewm $ Juin 2010 1800
b@Emac-gro | COMACTAIMCEV.CSv 5 juin 2010 1746
MPLACIMENT Contacts Export bt § juin 2010 16:18
Cérard Aftagard . |
i o 1 B o mais emity.oim 4 Juin 2010 14:56
i A 2 yesmbz | Mirosoft Office. fo,,. 1 Beta 4 ENU.dmg 4 juin 2010 07:52
Vi |
David Albohair@rm A Aoplicavions | ~ @ o 31 mai 2010 15:48
CEESEnY 1| » G images-usa 28 mai 2010 1505
Mall o Jomgriormet | s molg 27 mal 2010 20.87
— ¥ i AGteeR | . m72 26 mai 2010 1046
Calendar Marcel Atvarez Acsourdhul U omn 26 mal 2010 10.45
1™ Contacts e . et * m70 26 mal 2010 10.:44
— amelf Samalos pasile e » M6 26 mai 2010 1043
335 ey T P
| ] . sl Toutes jes images Y =)
122 dbrments, 4,48 Co dispantics

Pour importer les contacts du fichier vCard provenant du Carnet d’'adresses, glissez déposez le
fichier vers le carnet d’'adresses d’Outlook 2011.

On peut aussi importer par les Sync Services depuis le carnet d’adresse Systéme.
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Ajouter un contact.

e 0o eoco

OIS B ) =

=
B onb me t 8
% @ =8 ®- 0@

| @ Accueil | Organiser | Outils |

£ R

Courrier électronique  Nouveau Supprimer : Répondre Répont

SAliliisd O f| Message électronique
==
Brouillons e
e
(=] éléments envoy | g Réunion
%7 Eléments suppr

|, Rendez-vous
(@ Courrier indésit G

» DOSSIERS VIRTUE ‘ﬁ oz

Certificats

E Croupe de contacts e -
Pour ajouter un contact, cliquez sur nouveau
- contact dans le ruban.
Xele) “’  Voici une fiche contact.
5l el el N @&
|| contact [ s . .
) = s 58 . fm Les principaux champs sont :
& 2% o £ mET v = .
Enregistrer et fermer :Supprimer : Courrier électronique Réunion Messagerie instantanée : Transférer Ca\ne Classer  Assurer un suivi  Privé * Prenom, Nom-
; v * Fonction.
m S— O « Bureau, Service, Socié-
Bureau , Service, Société té
Général | Organisaton  Détails Notes Certificats o« Télé phones.
Téléphone & . Mobile
i eons +  Adresse électronique du
R travail et adresse élec-
Adresse d... ¢ xyz@example.com tronique personnelle.
Adresse @ * Adresses postales per-
i L T sonnelle et de travail.
ode postal e ’
Pays * Données plus person-
nelles (Personnel).
Personnel (&
%
Général Organisation Détails -
Internet &
Téléphone @ G Adresse de messagerie professionnelle
Téléphone.. Travail 2 Adresse de messagerie personnelle
Travai Domicile Adresse  Autre adresse de messagerie
Domicile 2 Bureau Adresse de messagerie instantanée
Internel  Télécopie (travail) Page Web professionnelle
Adresse d..  Télécopie (domicile) Page Web personnelle
Radiomessagerie
Adresse  Principal . , Ly L.
Burea,  Assistant(e) Vous pouvez donner plusieurs numeéros de téléphones ainsi
Téléphone 1 que plusieurs adresses de sites Internet.

Téléphone 2
Téléphone 3
Téléphone 4

Personnel +
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Ajouter une adresse a un contact.

Vous pouvez avoir plusieurs adresses de Internet @

messagerie différentes (vos correspondants JNIYTY: M Adresse de messagerie professionnelle
aussi). Adresse de messagerie personnelle
Pour ajouter une nouvelle adresse, cliquez sur Adeesiy (rfuitre acesse.de messagerle.

le bout + Int t Burear Adresse de messagerie instantanée

e bouton nternet.

Page Web professionnelle
Page Web personnelle

Internet -fk

Internet &
Adresse d..  Adresse de messagerie professionnelle
NPT M Adresse de messagerie personnelle

Autre adresse de messagerie
Adresse  Adresse de messagerie instantanée
Bureay Page Web professionnelle
Page Web personnelle

Pays

Internet +

Adresse d... + yves.cornil@free.fr
- Adressed... + yvesf@cornil.com &

Vous pouvez choisir le type d'addresse (professionnelle, personnelle, etc.).

Ajouter une URL.

Adresse de messagerie professionnelle
Adresse de messagerie personnelle
Autre adresse de messagerie

Adresse de messagerie instantanée

v Page Web professionnelle

Page Web personnelle

Page Web ... * www.communates-numeriques.net

Adresse +Page Web professionnelle

Définir comme adresse de messagerie par défaut

Vous pouvez ajouter des adresses de vos sites Internet (travail et personnel).
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Rechercher un contact.

e 5| Calibg 2 el | !] [Rike i 0 Priorité élevée g
= A - - : , : :
Envoyer LGS (ae A |vasd ~ Joindre Image = Q’ Priorité faible  yigrifier les noms -
| De :  YRC sur Free (Yves Cornil) Al
A: [ E-ii
Cec: | 5]
Cci: ml
Objet : | |
Pour trouver une adresse quand vous rédigez un message: cliquez sur le logo d’'un M
livre dans les zones A, Cc ou Cci. ot |

ms‘tm S DI 3 ; . L Recnerche de contacts
Q cor Q)

( Rechercher dan... ) da ( Tous les dossiers %)

@& Outlook Fichier Modifier Afficher Brouillon Format Outils Fenétre Aide %

== icalibri e L= ﬂ A - 0 prioté levie g T
Evayer G| I | S |sae é_ viaed v = = * Joindre Image % Priorité faible . Vérifier les noms 3 Yves Cornil 00000
De : | YRC sur Free (Yves Cornil) s w Sz:clomil@free.fr
A | ux C ) (
= - =T
Ce =
Cci: e Yves Cornil ae
—_ m yves.: comul@free fr
Objet : | | e.fr

Tapez les premiéres lettres du Prénom ou du nom dans la boite de recherches. Sélectionnez
I'adresse voulue et cliquez sur le bouton A, Cc, Cci.

= (l:'G:_I\-vlll" wwwww
- = orni
De : | YRC sur Free (Yves Cornil) v u yves.cornil@free.fr
A Yves Cornil Ql = 2
e & K AE‘)( cea Yo ee Y
X T 3 Yves Cornil
Ca: 5 “ yves.cornil@free.fr oo
Objet : ‘ ‘ yves.cornil@free.fr
L'adresse sélectionnée est maintenant dans la zone A.
- — Boﬁe,d,e,m,éuption - - Q
= e Q Rechercher ce dossier
11 = = - B i
S B B @ B S G Bue -, B . P-E &
Coumﬂ él«.tmmque Nouveau Supprimer - Répondre Répondre a tous Transférer @ IR el Déplacer G Indésirable v Non lu Classer  Assurer un suivi : Filtres wm degontac ‘
Boite d ©[! P De Objet _ | rcher des contacts sur Fordinateur et
v & Sur mon ordinateur ] ¥ AUJOURD'HUI Jdans le répertoire de I'organisation

" Vous pouvez chercher vos contacts dans le rec-

S e e . tangle contacts du ruban d’Outlook ; tapez les

E s ¥ u: 1! - T N .

i - ‘ ————-1“% ~% premieres lettres tapez sur la touche entrée.
}uchemge de contacts 1 . i

J m o Waeew v Catégories ——Te[

yves.cornil@free.fr "
‘ o)
(v message ) (v rdunion ) )
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Suppression d’un contact.

ean francois Bianch f.bianc’

Pour supprimer un contact, sélection- I

nez-le, un clic droit, supprimer. AL T Py Sl |
Confirmez, ou non votre demande de R e

mbintet

suppression.

jean francois E

Fonction
Bureau , Service, m(

2

Général

Etes-vous sir de vouloir supprimer
définitivement le élément sélectionné ?

Bea B L

Organisation Déta

O

- R

5€ Téléphone +
| (" Annuler ) ( Supprimer ;) ‘
-~

Téléphone... +
E Travail *

(XXX) XXX~XXX
(XXX) XXX=XXX

Ouvrir
Imprimer...

Copier les détails du contact

trer 'adresse sur une carte

Transférer comme vCard

Nouveau message électronique au contact

Nouvelle réunion avec le contact

Nouveau message instantané au contact

Assurer un suivi
Classer

Déplacer

v vv

Adrecce [+

i J n Domicile | Organiser ] Outilsv |

sup"mmnr Courrier électroninue  Réuninn
‘Supprimer les éléments sélectionnés

Contact Groupe de contacts Nouveau Messagerie in

| P

- © Nom
B jean francois Bianchi

ctronique prit
Jf.bianchi@hotmail.fr

v Aucune catégorie

Vous pouvez aussi cliquer sur
I'outil supprimer du ruban
pour supprimer un contact.

Pour les &mes sensibles, je précise que je ne supprime pas Jean-Francois ; je supprime seule-
ment une de ses adresses que j'ajouterai a sa fiche contact principale

Gestion des groupes de contacts.

[N e O W) [ MILTOS0IL UVULDUKLdPLUTrevuU Lgroupe.mov
| ® oOutlook Fichier Modifier Affichage Contact Format Outils Fenétre Aide 9 G § 4
3 Contacts
X —— =) 7 » Recherch S
12 o = B @ Q Rechercher ce dossier
B8 Domicile Organiser Outils
i —_ - n = pro o —_— e
I 5= i ﬁvm L =] o " h = e 1al | ] _J Rechercher un contact
1 [+ @* Q j LX B Gl enn Groupe sans titre intacts
o Contact Groupe de contacts Nouveau - Supprimer - Courrier électronique Réunion Messagerie insta - el . )
& Carne © Nom 4 Adresse électroniqui Tl = U0 N0 e W s Catégories
Elie Abitbol elie@mes.fr | | Groupe | N
DOSSIERS VIRTUELS =
Francis Abraham abraham@wanado e =4 A ] W W
; 4R B @ s U
Jjean achard-arribert Jean.achard-arribe = S '
Gérard Afh d d.aff aal Enregistrer et fermer :Supprimer - Ajouter Supprimer - Courrier électronique Réunion Classer  Assurer un suivi
érard Affagar gerard.affagard@lé
Giséle ALIX gisele.alix@club-it .
: Groupe sans titre
pierre alliez alliez@club-intern o
MarcaiAivares alvarez.d@wanadd [l Utilisez le champ Cci pour masquer les informations sur le membre
amslf ams|f@wanadoo.Fi
M.C. Anquetin anquetinmcl@wan| Nom Courrier électronique

Si vous envoyez habituellement des messages a un groupe de personnes faisant partie d'une
association ou d’un club, etc. il est intéressant de créer des groupes de contacts.

Cliquez sur le bouton Groupe de Contacts dans le ruban.

Outlook propose Groupe sans titre comme nom ; entrez votre nom de groupe.

- eNnn 2 Groupe sans l;trl
. ;. il T e el
Astuce : faites précéeder votre nom il civies o
de groupe par un souligné (_) ; 4 m B O - ol
. Ervegintrer ot fermer  Sopprimer  Ajouter Supprime Classer  Assurer un subi
quand vous trierez vos contacts en o
ordre alphabétique sur le nom, les o CComm___ , -
. da sez le champ Cci pour masquer les informations sur le membre
groupes seront les premiers dans la
liste. ol
=
9

Ici création du groupe _Conum (pour — *
Communautés Numériques).
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Sélectionnez vos contacts et glissez-les dansla 977 Cooun

boite du groupe ou copiez et collez vos con- SRR ST . & {i
tacts. = B

j Groupe i
— s
) . . ., 9w,
e O@ ¢ (@ N W
ot T -~ i et fermer Ajouter i Courrier & igue Réunion Classer Assurer un suivi |

Pour sauvlc_agarder vcl)tre H Groupe [ Conum
groupel c Ique-z sur le = : [ Utilisez le champ Cci pour masquer les informations sur le membre
bouton enregistrer et (Ri= :

fermer ou le groupe sera o ; - e e

sauvé quand vous ferme- Enregistrer et fermer
rez la fenétre.

|
| O Voulez-vous enregistrer les modifications apportées a
|

Francois Dunoyer
‘ David Mathieu
William Bories

Groupe sans titre ?

1
( Ne pas enregistrer ) ( Annuler | ( Enregiﬁrer )

® Outlook Fichier Modifier Affichage Contact Format Outils Fenétre Aide F G 4
8006 Contacts (=)
% : Eﬂ) @j @ i E] H \@ ) Q Rechercher ce dossier
J B8 Domicile \ Organiser \ Outils \ |~
(+ <l (% ol g X 28 ol = 2 e S L r Recherche de contact
Contact  Groupe de contacts Nouveau Supprimer : Courrier électronique Réunion  Messagerie instantanée Transférer Carte Classer ~ Assurer un suivi Privé Détails Liste HEf S
M;, rnet d'a © Nom A Adresse électronique principale Société Téléphone (bureau) Téléphone mobile Catégories

a
g
» DOSSIERS VIRTUELS

)OS s mcs m
_Conum [ Equipe J
I Utilisez le champ Cci pour masquer les informations sur le membre
Nom Courrier électronique
vesITe AoUSSawo I
Frangois Lecluse p
Frangois Dunoyer
David Mathieu
William Bories
Gerard Vaquant
Puharre Pierre
Laurent Gébeau
Double-cliquez pour v

Une partie du groupe _Conum.
Ajouter des contacts a un groupe de contacts.
® Outlook Fichier Modifier Affichage Contact Format Outils Fenétre Aide $ G & g
06 _Conum eanO Contacts
1 = OB aa E E K @] i @ : @ Q Rechercher ce dossier
Groupe F 1 B8 Domicile \ Organiser \ Outils \
A== % [ = o o — = | E—
= 4 : { -
= 4 = ol = n | o, P - 10
m W OQH & B ¥ ¢ (4 B © i (&
wregistrer et fermer _ Supprimer . Ajouter Supprif Contact Groupe de contacts Nouveau  Supprimer Courrier électronique Réunion  Messagerie instantanée  Transférer Carte Classer  Assurerun suivi  Privé Détails  Liste
T P Cammer dadreeses © Nom A |Adresse électronique principale Société Téléphone (bureau)  Téléphone mobile Caté:
Conum _Conum ® Eq
o » DOSSIERS VIRTUELS )
I Utilisez le champ Cci pour masqu Apple News_Europe@insideApple.Apple.com Apple

B Guy Aristeguieta guy.aristeguieta@free.fr mo6

Nom 4 Courrier électre
David Mathieu

Désiré Koussawo communicati Guy Aristeguieta

Frangois Dunoyer m Fonction

Francois Lecluse Bureau , Service, m06

Cerard Vaquant

Guy Aristeguieta Général Organisation Détails Notes Certificats

Laurent Gébeau R laurent.gebea
Puharre Pierre puharre@gm.

Serge Cenci sergiofrance Telephone..l. 5 (xxx) XXX=XXXX
F | Travail 7 (xxX) XXX-XXXX

Téléphone +

Internet +
Adresse d... © guy.aristeguieta@free.fr

Sélectionnez le contact (ou les contacts) dans les liste des contacts et glissez-le dans la boite
des contacts.

microcam microcam@wanadoo.fr
microcam?2 microcam2@voila.fr
Double-click to add contact|
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Vous pouvez aussi entrer I'adresse d'un contact en double cliquant a la fin de la boite du
groupe.

Modifier Affichage Contact

&

Contacts
’Q Rechercher ce dossit
Groupe
Lﬂ [+ o) = [ e, P = vt Recherche
d = b& Lnep O s Cnlsl b =
Enregistrer et fermer Contact  Groupe de contacts Nouveau imer Courrier Réunion g Transférer Cante Classer  Assurer un suivi  Privé =
v g Carnet d'adresses @ Nom Adresse électronique principale Société A Catégories Téléphone (bur

_AUG ==, "Nucume catigorie
[ Utilisezlech ¥ AUG

aug ludomac

aug macclub06 AUG, Mac
» DOSSIERS VIRTUELS er Sonnati roger.s e.fr AUG MacClub06
Dovtiecie
“% B AUG Pomme de Pain infos@pommedepain.org aug pommedepain AUG, Mac

B Ludovic DARSIN ludovic@merveilleux,com AUG Purepomme AUG, Mac

B Yuan-Yuan Sun sun@mus.ch AUG Suisse AUG, Mac

Ici copie des adresses dans le groupe _AUG.
Suppression d’un contact dans un groupe.

Pour supprimer un contact d’'un groupe, sélectionnez le contact dans le groupe, un clic droit,
supprimer lI'adresse.

_Conum ~Conum

[l Utilisez le champ Cci pour masquer les informations sur le membre

Nom Courrier électronigue
Michel Martin TR £
Nathalie Jacquelin ) "
Puharre Pierre bt .
Serge Cenci ) 1
William Bories oty
ves Cornil es. TREe
I : WES:  Ajde
Double-cliquez pour Y

Copier l'adresse

Supprimer l'adresse |.
mériques ;

Bureau de Communautés Nu

Envoyer un message a un groupe.

Pour envoyer un message a un

1 ) G e Rl ’*7@ é e 0 Promedee | *& 7‘ groupe, entrez les premiéres
oy G 1S e Al g mage W Yremenbe  wewnom | l€Ttres du groupe.
De : | YRC sur Free (¥es Corni) . Outlook propose plusieurs
A: [l i groupes ; sélectionnez votre
CC:' ‘ 7Cor;(ac(s et adresses récentes "—‘5‘ groupe et redigez V.Ot.re message'
- B . 32 membres ——; C’est mieux de choisir la zone CCI
jet: u 3 membres | . . .
- X e = (Copie Carbone Invisible) pour
_Microcam 46 membres ) écrire a un groupe.
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® O (&) Sans titre =

[== : Calibri w14 j=il2 : TEE @ : [— i ! Priorité élevée }
e = : :‘_I'd : & i |

 Joindre | Image o~ < Prioritéfaible  yirifier jes noms |

emvoyer LG LS [#scll A [rised iy

De :  YRC sur Free (Yves Cornil) .
A: I _Conum | &
ce: _g\

Ajouter une catégorie aux contacts.

Vous pouvez classer vos contacts et groupes par catégories et donner de la couleur a vos ca-
tégories.

Créer une nouvelle catégorie.

® Outlook Fichier Modifier Affichage Contact Format Outils Fenétre Aide $ 5 &
8006 Contacts =
% i [@ @ i @ ; ; @ | Q Rechercher ce dossier )
J B8 Domicile l O;Qanisfr l OulilsiL - - A— - S —— — ; — 77 77777777777 iy

e (B Bﬁ_'.—l] % = Eﬁ e ' m_ "r M Pt i Rechercher un contact

o= o | v N 2 e gt v 20l i~

N 2 &H 3 G : 2 G el Ak - L || Recherche de contacts
Contact  Groupe de contacts Nouveau i Courrier Réunion Transférer Carte Classer  Assurer un suivi  Privé Détails Liste

Pour créer une nouvelle catégorie cliquez sur l'outil classer

r' 4% | dans le ruban.

Assurerunsuivi  Privé [ Donnez un nom &

O Ajouter... J la nouvelle caté-
# Modifier les c&égories... [ - ar | gorie, choisissez
© Effacer tout une couleur et

| ( Annuler ) ( OK «9 cliquez sur OK.

n -

i

Modifier une catégorie.
~ Pour modifier une catégorie cliquez sur l'outil classer dans le
r @ ruban puis modifier les catégories.

: - Assurer un suivi Privé ] F-_
% © Ajouter... ! [ Rose - Vous pouvez choisir une couleur ou choisir

. ” N Magenta
¥¥ Modifier les catégories..... O : une autre couleur.
] [ violet 5
© Effacer tout [ Wrervence | e ———
[ sleu-vert
ufr . Vert ’ ‘ Couleur Nom 4 Volet de nawgation
B— ‘ , L
Jaune g ;Ufm p
| . Orange l ;1 M- ramille 0
¢« H- o
1 . Rouge S0 W =]
.- 2}
| . Marron | ; @3- c4 |
B Noir i W v \
; « H- ¥ \
. Gris H- « ‘
- =]
B
A D * | -
¥ Affecter des | inant de contacts classiés
1 ¥ Afficher les. et de navigation
.~
ge.fr |
B |l
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Attribuer une catégorie a un groupe.

i @ 1M4—+———A;|Adresse électronique principale "Sociétie'm: © Ajouter... fies 3
@ _Auc £ Modifier les catégories... |
|| _Conum @ Effacer tout um
[ _FvA
S FVA
AUG |
[] Elie Abitb mcs, ma  Q-R
[] Francis Al fva MUG
jean acha fva —
/ G Acces réseau
Gérard Af fva Amis
|| pierre alli SLUPTM  AUG
[] Marcel Al fva Conum
| M.C. Angi fva Famille
Apple News_Europe@InsideApple.Apple.com n Apple FVA’ .
Indésirable
1 Mac
‘ -Microcam Microsoft !
Contacts =

Q Rechercher ce dossier P |

1 D0 Domicite | _Organiser | Ouils | I~

— - ; = G e ; - e~

i | &J E i ol ‘ i we’ r i Al - ﬂ _{ Recherche de contacts

Contaqt Groupe de contacts Nouveau  Supgeimer Coarrier flectronique Réumion  Messagerie Imstantasée  ranstieer Camte  Classer  Assurer un su Privk oeats  Ume = ==

v Carmet dradresses. K As prncipale Société Catégones Téléphone... Téléhone..
o Aucune catégorle Al oA s
~ auc Conum @ Conum ]

“ar _Microcam  Microgam.
S DA RS VIRTURES [ Utilisez le champ Cei pour masquer les informations sur le membre
Nom = (D\Mﬂﬂ ﬂgqro-mue
Frangois -
Patrice Vi
Christiar - m
Patrice I
Frédéric
Raymone
Michel Je P

Pour affecter une catégorie a un groupe, sélectionnez le groupe et allez cliquez sur 'outil clas-
ser et choisissez la catégorie a affecter au groupe.
Vous pouvez affecter plusieurs catégories a un groupe.

Attribuer une catégorie a un contact.

~ Pour assigner une caté-
®. [z | gorie aun contact, sé-

Réunion (3 ée :Transférer Carte

L. S LE .
Contact  Groupe de contacts _rfouveau Courrier  Classer  Assurerunsuivi  Privé D I e Ct| onnez | e con ta Ct,
= R P T © Nom A Ad électronique principale Société © Ajout lor . H
Ca Fadres | ] jouter... v
i Aucune catégorie | Claudine Boursier claudine.boursier@laposte.net fva % Modifier les catégories... A CI | q uez ensu Ite sur
=l © Effacer toi 4 i
ZAUG Yves KERRIEN claudives@cegetel.net m35 @ Effacer tout cro I OUtI| Classer du ru ban
g C<.mum B Claudine Toussaint toussaintconseil@gmail.com Microcam l ( |C| Q- R)
Microcam .
= ft FVA
g icrosof AUG
MUG Q-R
¥ MvP-msP
™ q-r Accés réseau
Amis
» DOSSIERS VIRTUELS AUG
Conum
Famille
FVA
Indésirable L
| Mac | ]
- . . Microcam
[/ Claudine Toussaint Micrcsoft
Fonction MUG
Bureau , Service, Société MVP-MSP
‘ Général O;gTr{isaxion Détails Notes Certificats PC—*
\ i — -
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Yves Cornil yves.cornil@free.fr Comil Microcam, Conum, MVP-...

| Yves Roger Cornil yves@cornil.com Cornil @ Famille

I | Yves Cornil (Microcam ) (0L (Mve-msP) @) ((Famille)

Fonction
Bureau , Service, Cornil

Général Organisation Détails Notes Certificats

Un contact peut faire partie de plusieurs catégories.
Assigner des contacts a une catégorie.

Pour affecter une catégorie a plusieurs contacts, sélectionnez les contacts, cliquez sur le bou-
ton classer du ruban et choisissez une catégorie.

Vos contacts d’un coup d’ceil.

Vous pouvez organiser vos contacts sous forme de liste en choisissant les rubriques affichées.

'5800 - Con‘;acts — C)

{ Q Rechercher ce dossier

&

>m’-

-~ m A [~ “F vl ’ Rechercher un contact
N Iy v -, - (&)@l
£ v S Ew 7 : e = |L_J Recherche de contacts
Courrier & i Réunion ie il é Transférer Carte Classer ~ Assurer un suivi  Privé Détails Liste
3 e FA 0 Nom 2 Catégories Téléphone... Téléphone...
7{ """"""" | Adresse de messagene personnelle padiis T
o rucane cubors [N Adresse de messagerie professionnelle Y -
r Yann Chevrel y v Adresse électronique principale @® Microcam
M conum Nathalie Chipilova . Adresse professionnelle @ FVA m
M Microcam Alias
E N Caradeuc Christiane ¢ o ¥ @ Mac
Microsoft i e ) Anniversaire @ Microcam
i u n N . . Y
™ muc Vpp Anniversaire de mariage ou féte
W mvp-msp MG diciger Puce ¢ Autre adresse de messagerie 9@ Al Mac
™ ar Ben Clothier ¢ Bureau 9 M
it Club Info Ste Maxime ¢« v Catégories [ X
N > il Vi UEL! . T
’ josiane Coffre i Centres d'intérét ® FVA
David Cohen t g°ge p°5‘a: o ®® PC, Mac
Anne Cornil H odeipostal (Comicile) ® @ Mac, Famille
Compte x S A e .
David Cornil | Conjoint(e) L ac, Famille v

Pour ajouter un champ, un clic droit sur la barre de titre des contacts.

nouveau 5)uppllmel CLUUWIIT CitLuwinyue necummun viC3dayciic nlanance : iransierer Lane 3 Claysen AddUTEr un sumwvi rrve : velany
i © Nom A|Adresse electromque principale ' *l'Socnete Calégories
e atraarary Ty TR e e Tverarar e -—
B ISAKA Chausseur isaka-chausseur@orange.fr isaka

Vous pouvez déplacer, modifier la largeur des colonnes ; pour réduire la largeur d‘une colonne,
déplacez le curseur vers la gauche.

Trier les contacts.

1006 Contacts =)
| B i @ - | Q Rechercher ce dossier

| Outils | |~
e el -—
QE;I‘ 5 ? ? S 2 = [l mo, r g Rechercher un contact
2 e oy —Lﬂl - |L_J Recherche de contacts
i Courrier é i Réunion i ée :Transférer Carte Classer  Assurer un suivi Détails  Liste
~ ® Nom Adresse électronique principale Société ‘|Catégorles Téléphone... Téléphone m...
ST Creee oo st e Troiceu
.
Console dedibox noreply@dedibox.fr n dedibox P
Dromadaire.com conf_dr i i il.com n i
n eFriends admin@efriendsnetwork.com n eFriends
ESCOTA noreply@client-escota.com n escota
Etaphotel.com news.accorhotels@accor-mail.com n etap hotel
Facebook update+0j9syc66@facebookmail.com n facebook
n free newsletter newsletter@freetelecom.fr n free newsletter v
» DOSSIERS VIRTUELS

Cliquez sur la colonne désirée (ici société) de la barre de titre.
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Le calendrier.

Le calendrier d’Outlook 2011 vous aide a organiser et a gérer votre emploi du temps.
Vous pouvez gérer les événements, les réunions et les rendez-vous.

Les calendriers au niveau semaine et au niveau mois.

o

P 3 " Pour accéder a la fonction calendrier, cliquez sur Calendrier dans le
.| Courrier panneau de gauche d’Outlook 2011.

Calendrier

[~=—
2= Contacts

Taches
Lj Notes

I B8 Domicile Organiserr Ax Outils |

=g

Réunion Rendez-vous Nouveau Aujourd'hui Afficher la date ~ Jour

Vous pouvez afficher les réunions, les rendez-vous, afficher le calendrier au niveau jour, se-
maine ou mois.

®  Outlook Fichier Modifier  Affiches Réunion Format Outils Femitre Aide § FQ 0
8no Calendrier [=
e Flle) QUiechercher ce dassie P |
|| @ Comicse | Organtser | Owahs | -
ol oc 2&] = = ) | (=) E L]

Resrion Rendervous Nouvess  Adourdhs AMcoetldime  Josr  Traesd Semace  Men  Ouitn iendonr Aderuisens b Mcherche de contacn

< octobre 2010 > ale» 4 octobre - 10 octobre 2010
LM MJ VSO

4 fun. 5 mar 6 mer. 7 Jeu 8 ven 9 sam

“ox o3

[ ~sasa]
[masess )

Réunion Rendez-vous Nouveau Aujourd’hui  Afficher la date Jour Travail  Semaine
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Q Kecherches ce dassler

__BLD

ocobre 2010 » 4lel» octobre 2010
lundi mardi | maccradi | Joudi | vendred| samedi I dimanche
v J 1 2 3
| Microwh Offcs 2011 Mrosaft éwénement
.
s 0 7 0 0 [—
1200 0mticte
S
12 13 14 15 16 17
OGRS VRTURS ——
18 19 20 2 2 23 24
[ Courriar 25 2% 27 28 29 30 3
e
(4, Contacts
] Tiches
| Notes.
8 &lements. £

Calendrier au niveau mois.

Créer un événement dans le calendrier.

Outlook Fichier Modifier Afficher Réuni Format Outils Fenétre Aide $ RS IROMN

—Q Rechercher ce dossier

: . e
] = . B o=
Aujourd'hui Afficher ladate - Jour  Travail Semaine Mois - Ouvrir le calendrier Autorisations - L Recherche de contacts -

< octobre 201 Eﬂ Message électronique )10

: Rechercher un contact

M M J b/ e Réuni mardi | mercredi | jeudi vendredi samedi dimanche
" = ‘ =l ;.| Réunion 8 o5 20 1 5 3
: @ Rendez-vous
:; : _: : — J12:30 Livemeeting MSP/. | 18:30 Livemeeting MSP/
25 28 27 ﬂg %Comacl

@ Groupe de contacts

Saisissez les données :
objet, emplacement (op-
tionnel), date début, date

: (=) &at:[foioc;bé(e). :J 0, fin, heure début, heure fin
§ il e o g ou journée entiére ou du-
Enregistrer et fermer  Supprimer  Inviter ~ Rappel: [15 minutes H Périodicité rée
. — Indiquez un rappel (impli-
i Objet : |piscine citement 15 minutes),
Emplacement : ISt Raphael in(':linJeZ un.e periodicite
3 Début : [11/10/2010 [7] [09:00 | [ Journée entiére élséSns?f‘i:;i';e();:]gg:s_
Fin: [11/10/2010 [7] |11:30 | Durée : 2,5 Heures 3 saire).
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s g [ oot

lx Gl ;
3 Suppnmer Inviter R""*' [15 minutes Périodicité  Fuseau horaire
Enregistrer cet élément et fermer la fenetre|

Etat : baupé(e_)_

- : - : " 1+ 115 minutes v e
" Enregistrer cet élément et fermer la fenétre lJ Périodicité Fuseau horalre | Classer Privé

Objet : IAIexandra école I

Emplacement : | ]
: Début: [12/10/2010 [7] [17:30 | [ Journée entiére

Fin: [12/10/2010 [7] |18:220 | Durée : 50 Minutes %

Ici enregistrement d’un nouvel événement : Alexandra école.

Affichage sous forme de liste ou sous forme calendaire.

il Réunion  Format  Outils

‘ Outlook Fichier Modifier

grefcédfm *5 Vous pouvez afficher votre calendrier
uivan ~ -
sous forme de liste.
Atteindre >

QRE Aller2 Auourdhul ®T  Allez dans le menu afficher - liste.
Réunion Rendez-vous Nouveau ~ Aujourd  Jour ~31
< octobre2010  » (4] Semaine de travail ~882
R > v Semaine ~%3

s Mois ~34
27 |28 |29 (30| 4 3 a
4a|s|e|7 |8 | a v Liste ~30
111213 141516 | 17 & : L I
481|749} 550: | 515 25 Navigateur multimédia ~¥M ‘

bl Hanac crave wosiesi Aujourdhui Afficher ladate ~ Jou  Ouvri le calendrier Autorisations - | Recherche de contacts -
< octobre 2010 > («[e[») octobre 2010
L DEMESMON N S D) 15 [ Objet | Emplacement Débt v Fn | Critére de
7 [es2a [ NS o  Lille 25/10/10 15:00 31/10/10 15:00
4|8 e s s Lie 25/10/10 25/10/10
M a MVP LiveMeeting: Introducing ... 13/10/10 19:00 13/10/10 20:00
244 Alexandra école 12/10/10 17:30 12/10/10 18:20
a piscine St Raphael 11/10/10 09:00 11/10/10 11:30
& Dentiste 07/10/10 12:00 07/10/10 12:30

Ici liste des événements au niveau mois.
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Réunion Rendez-vous Nouveau

Aujourd'hui Afficher la date -

Jour Travail Semaine

EYY

Mois

firle calendrier Autorisations - | Recherche de contacts -

«
L

octobre 2010 >
vV 8§ D

M M J

(«[¢]») octobre 2010

lundi

mardi

mercredi

Jjeudi vendredi

samedi dimanche

[8

4

27

"

1

18

6
13 1
202

SEREE

1
8
15

=

2

88 s e

v a Calendrier

| RS

v AuG

E Conum

E Microcam

E Microsoft
MUG

IV mvp-msp

™ o-r

DOSSIERS VIRTUELS

28

12:30 Livemeeting MSP/

29

118:30 Livemeeting MSP/

11

12

13

[ 129:00. MR LiveMeating:)

15

16 17

18

19

20

21

22

23 24

D Notes

Il 10 éléments

Une vue du calendrier au niveau mois.

Assigner une catégorie a un événement.

Inviter - Rappel :

Etat : Occupée) :7

30 minutes i

O

Fuseau horaire

Classer  Privé

Objet

Emplacement :

Début

]

n

© Ajouter...

: | Alexandra école

£ Modifier les catégories...

© Effacer tout

- [12/10/2010 [7] [17:30

| [ Journée entiere

: [12/10/2010 18:20

| Durée : | 50 Minutes :7

Mac
Q-R

FVA

Accés réseau
Amis

AUG

Conum

FVA
Indésirable

|
|
Microcam i
|
\
|
|

Vous pouvez affecter
une catégorie (une
couleur) a un évé-
nement.

Cliquez sur |'outil
classer.
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Supprimer un événement (réunion ou rendez-vous).

e o e renoucte - Gasser rnve rermer
» (4[¢[») octobre 2010
2 lundi mardi mercredi Jjeudi vendredi samedi dimanche
| 1 2 3
o Microsoft Office 2011 Microsoft événement
f 12:30 Livemeeting MSP/ | 18:30 Livemeeting MSP/
4
1
H4 5 6 7 8 9
12:00 Dentiste
11 12 13 14 15 16 17
Do0piscnejstraphaell B~ .. Dlevessdes
09:00 piscine; St Raphael Ouvrir PLiveMeeting
Imprimer...
Inviter des participants
Périodicité >
18 19| Privé 21 22 23 24
Afficher comme >
Classer >
T
J Pour supprimer un événement, sélectionnez

Etes-vous sfr de vouloir supprimer
définitivement I'événement sélectionné ?

(" Annuler ) (" Supprimer )
X

Créer un événement périodique.

—
° ® oOutlook Fichier Modifier Afficher

I’événement dans le calendrier, un petit clic
droit et supprimer I'événement depuis le menu
contextuel.

Un petit clic supplémentaire pour confirmer la
suppression.

< octobre 201 G- “| Message électronique
LM MYV
1 G4 Réunion
4567/ s
1112 13 14 | 15 m Rendez-vous N

L ——

Emplacement : |Fréjus

Début : |12/10/2010 [ | |17:30
Fin: |12/10/2010 [] |18:00

(" N X&) Alexandra école - Rendez-vous =
- Yole) %9 o -
3 —~ Z -— “g) ii
18 el = = (@) H o= vo L) =
B Domicile | Organiser Outils | I Rendez-vous ~
P = T preeey P, et : 3 o, =
2 R =R = fes [ Erat: || Occupéle) = 0\ (&) BE, R
Réunion Rendez-vous Nouveau ~ Aujourd'hui Afficher la date LH G - \ o] o ) (E= )
Enregistrer et fermer ~ Supprimer  Inviter - Rappel : 30 minutes Y Périodicité  Fuseau horaire Classer  Privé

Objet : Alexandra école

[} Journée entiére

Durée : 30 Minutes 3

A partir du mardi 12 octobre je voudrais créer un événement périodique qui se produit toute

les semaines.

Je créée mon événement depuis le ruban nouveau et rendez-vous.
Je donne un objet, une heure début et fin et je clique sur I'outil périodicité de |'onglet ren-

dez-vous.
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®NO Alexandra école - Rendez-vous =4
= m o e - 5

H=E 00 e &

l | Rendez-vous [ A |

[B=i=tnr)

[="=ral]

.

— T ‘ Etat : | Occupée) = N €3 BE, &R ‘
H ] E BN @ e g |
Enregistrer et fermer ~ Supprimer  Inviter ~ Rappel 1| 30 minutes B Périodicité Fuseau horaire = Classer  Privé }
: Une fois seulement '
Objet : Alexandra école
=
| Emplacement : |Fréjus Jour 12 de chaque mois .
Début : |12/10/2010 'L"’ 17:30 (] Journée entiere  Chaque 12 octobre
Fin: 12/10/2010 [] 18:00 Durée : |30 Minute  10US les jours
| | Personnalisé...
1 !
Pour créer un rendez-vous periodique, cliquer sur le bouton périodicite.
Choisissez la périodicité : ici le mardi.
®@N O Alexandra école - Série de rendez-vous =1
— = e e o~ “Bg.
HE DD et [
l | Rendez-vous | ~
A AU < Pa =
= 1 Etat : || Occupé(e) y = s wmE . fF=E
‘H < bl QG @ & a3
Enregistrer et fermer ~ Supprimer  Inviter - Rappel : | 30 minutes |Y  Ppériodicité  Fuseau horaire Classer  Privé

Objet :

Fin :

Périodicité :

Périodicité :

o

Emplacement :

Début :

Alexandra école

Fréjus
12/10/2010 17:30 Journée entiére
12/10/2010 18:00 Durée : 30 Minutes

Se produit chaque mardi prend effet le 12/10/10 de 17:30 4 18:00. S

Se produit chaque mardi prend effet le 12/10/10 de 17:30 & 18:00. S

— .
| Outlook _Fichier Modifier Afficher Réunion Format Outils Fenbue Aide $

ann Calendrier
p S 1
Ealaed sl | 1o a
1 B oemiie  Owpanner Ovnte.
52 b & = = = j.]
Meuron Render vous Nowvess  Aqosie AR udie v Tieel  Semere Vo o L Sachemie de comacts
liet 20 <lely Juillet 2011
LR LM SV SRD) -
Ve )
SUSIy 80 4790 Aexanera dcote
W
wWenomn M
mxwome®
 Caiencrar
PV s 6 s 9
< wc 4730 Meandea dcobe |
o Conem
o Mcrocam
o mcrosen
o e
o e e
“an
u 2 i 6
17,30 Aenarden éeote. |
15 i) 20 1 ik 4
1790 Mewantea icom: ©
Courrier % EE 0 % 3
- z 1730 Aenarnden écote. |

Dans le cas présent mon ca-
lendrier a enregistré que je
devais aller chercher Alexan-
dra au mois de juillet (et sui-
vant), or c’est les grandes va-
cances scolaires ; il faut donc
gue je choisisse une autre op-
tion.
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Supprimer un événement périodique.

L’option de périodicité ne convenant pas, je vais

> (4[e[») juillet 2011 ” e ;
) indi e e . supprimer la série des rendez-vous du mardi.
: Pour supprimer un événement (ici un rendez-
WI . . .
7 L ouvrir > vous) cliquez sur une des occurrences (ici le 5
| i P . . - 7 =
- i juillet), un clic droit et supprimer > série ?
Inviter des participants >
Atteindre la série...
U4 5 Privé 7 ! ,,_, Etes-vous siir de vouloir supprimer
17:3 Aficharaanme 4 i définitivement la série périodique ? i
“  Classer > I ‘ ) p que ?
= A
BETIIIC S Occurrence il = |

s
Annuler

) € Sujporimer )

Confirmez la suppression de la série périodique.

Créer un événement périodique avec un nombre d'occurences.

Personnalisé...

@®@NO Alexandra école - Rendez-vous )
L)
== = e L~ LB
dbi= ellOi0 el
| | Rendez-vous ~
(==t ) (AR . < A — S, — M
Etat : || Occupé(e) s | \ ‘ [ il
= eaaed : O @ [~
Enregistrer et fermer - Supprimer: Inviter - Rappel: | 15 minutes Y Périodicité  Fuseau horaire Classer  Privé
| ~ Une fois seulement
Objet : Alexandra école
= Chaque mardi
Emplacement : | Fréjus Jour 12 de chaque mois
Début : |12/10/2010 AE 17:30 () Journée entiere  Chaque 12 octobre
Fin: 12/10/2010 [7] 18:20 Durée : |50 Minutg 10U les jours |
k |
|
|
|

Pour créer un événement périodique avec une date de fin (ou un nombre limité d’occurrences),
cliquez sur périodicité > personnalisé.

e

Indiquez dans la boite de dialogue :
La récurrence de I'événement (ici hebdo-

| . °

Récurrence : Hebdomadaire = -
madaire).
. — » La périodicité (ici toutes les une se-
i Tousles: 1 semaine(s) 5 maines).

e Lejour (ici le mardi).
* La date de début.
La date de fin.

Activé : L\MM JIVIS|D

' Date de début : 12/10/2010 | . i *

Date de fin : Aucune % Date de fit ¥ Aucune
|Heure de début : 17:30 Heure de débu De *
Heure de fin: 18:20 Durée : 50 Minutes vl

Date de fin : Aprés = 1? occurrences

:’Annuler\‘,( oK \

e Aprés 10 occurrences.
Cliquez sur OK pour terminer.
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. . oY
_@®@00O Alexandra école - Série de rendez-vous

—)
| | Rendez-vous | ~ J'enregistre la série en
gy | e (B Occupe). ~ . 3 W . == cliquant sur enregistrer
E o E - QO @ 5m|ow 9
| Enregistrer et fermer - Supprimer  Inviter Rappel : | 15 minutes Y| Périodicité  Fuseau horaire Classer  Privé e ermer.
Objet :  Alexandra école
Emplacement : |Fréjus
Début : |12/10/2010 17:30 Journée entiére
Fin: (12/10/2010 18:20 Durée : 50 Minutes
Périodicité : Se produit chaque mardi prend effet de 12/10/10 au 14/12/10 de 17:30 4 18:20. S
e e o o e too === — -
IR e T - | B Domicile | Organiser | Outils |
of [if=Tatat MG - sl AR R
Pty b B @ ; = EE
= = vebe = ! Réunion Rendez-vous Nouveau = Aujourd’hui Afficher la date Jour
l| « octobre2010 » (<o % octobre 2010
» H . uw w « v o n -
I! < novembre 2010 » («]e N novembre 2010
H . wa wall e e
QU e et s e e e e I
l| « décembre2010 » (e w décembre 2010
FR—— | Lo ’
] , ‘ ! : ‘ ; Je me déplace d’un mois a I'autre en cli-
St ——— - w quant sur le triangle de droite.
;"i:'g‘w-— Tiar Mg Ao Sesnenfecmt G retan -t 280
Fin le 14 décembre 2010.
. 14
B I | : ‘ 17:30 Alexandra école; F
o nc AT 0 Aaanta b '
=
o we
o wer e
wae -
21

Supprimer une occurrence d'un événement périodique.

| Courrier 25 26 27 La période couverte par

— ‘ ' Lille 17:30 Alexandra éxole; F I’"événement périodique que j'ai
Lol Calendrier 15:00 - défini couvre les vacances de la
E Catticis Toussaint ; il faut donc que je

supprime certaines occurrences.
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Ouvrir > Etes-vous sir de vouloir supprimer

Imprimer... & définitivement cette occurrence ?
26 28 %
Inviter des participants P 7 i —
1 Atteindre la série... I Lille Annuler ) ( Supggimer )
Privé
Afficher comme >

Classer

»
Occugrence
Supprimer > Série |

Pour supprimer une occurrence d’'un événement, sélectionnez I'événement a la date requise,
un clic droit et supprimer > occurrence ; confirmez la suppression.
Ici suppression de l'occurrence du 26 octobre.

® Outlook Fichier Modifier

“_,_ e Vous pouvez aussi supprimer une occurrence depuis
o e] = D ¥ l'onglet série de rendez-vous, outil supprimer > occur-
B8 Domicile _/ Serie de rendez-vous | rence.
ey (o) | AL, i i
b~ N Gl fat: & e suppression de l'occurrence du 2 novembre.
E Ul
Ouvrir  Supprimer = Inviter Rappel ; | 1!
nom o> m
Série
M
vy re—rr lundi
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Les réunions.

e O e
® Outlook Fichier Modifier Afficher
enNoOo
O oe @[] @
| Accueil | Organiser | Outils |
2 [@ B <« €

Coumereleclromque Nouveau Supprimer - Répondre Répon

-3 BOHE (€ recep s - Message électronique |
3 Surmonordi___—
(] Famille

o A
[ ] Macoffice . Rendez-vous

[+ 2]

Envoyer une invitation a une

@00

Avec Outlook 2011 vous avez la possibilité d'inviter un ou
plusieurs correspondants a une réunion.

Outlook 2011 enregistrera aussi la demande de réunion, et
éventuellement les modifications aux invitations dans votre
calendrier.

La gestion du processus de réunion pourra varier suivant le
logiciel de votre correspondant.

Pour créer une réunion cliquez sur l'outil nouveau - réu-
nion.

réunion.

essai réunion virtuelle - Réun

* Dans la zone A enregistrez
les adresses du ou des correspon-

[E=are ) ) - < A -
] = | L Occupé(e)
¢ = s B @ : .
| L,g L).(J e 0 dants.
R L) | 1S minutes  |¥| pariodicité .
I‘ ey Envoyer des informations de réunion mises a | B THE L Dans la zone Ob]et donnez
jour a tous les participants ’ s 4 :
! “De " Conil.com (Yves Cornil) I'objet de la reunion.
, W e Précisez un emplacement.
: ves Corni 7
* Une date et heure début.
Objet : essai réunion virtuelle . Une date et heure fin
Emplacement : sur nos ordinateurs ° Un texte explicatif
Début : [12/10/2010 E 11:00 ] Journée entiére ° Cquuez sur envoyer
Fin: 12/10/2010 [] 11:30 Durée : 30 Minutes %
@ Cette invitation n'a pas été envoyée.
Message  Assistant Planification
Essai d'invitation depuis Outlook 2011
Yveq
nerere 1] VuLIOK r—
® Outlook Fichier Modifier Afficher Message Format Outils Fenétre Aide & G G O
enoO 7 Eléments envoyés =)
% K9) ((7:] [g] D @ Q_Rechercher ce dossier
| BA Accueil | Organiser | Outils | A
o =, Ef;; & 2 * (2] Reunion 5 (B negles S = [~ P > Y . . |Rechercher un contact CoR |
= Q ] L22: | | Y = g =" i Eorl [ & e (=
Courrier électronique Nouveau Supprimer  Répondre Répondre atous Transférer &9 Pecelointe . p. . [i@Indésirable v & O\ Clcer Assurerunsuivi @ Filtres i Recherche de contacts Envoyer/Recevoir
% Boite de réception @ ! 2 Ovjet A Date d'envoi ¥ | Catégories | nd
){ Sur mon ordinateur ¥ AUJOURD'HUI
(5 Bernard-Corentin C
(] Famille SAMEDI
(] Macoffice Re: Bonjour Caradeuc Christiane sam. 09/10/10 18:43
E_[Microsoft ¥ VENDREDI
Cl Microsoft'Leads FW: index dans word Un demande d'aide Claudine Toussaint ven. 08/10/10 21:42
2% Gmail Re’ index dans word Claudine Taussaint wen NR/1NIIO20:52 b
N (¥ Mac essai réunion virtuelle
({] Brouillons Yves Cornil
> = Elements envoyes A Yves Cornil
1= Elemems supprimés Le : mardi 12 octobre 2010 11:00 - 11:30.
oy Emplacement : sur nos ordinateurs
Essai d'invitation depuis Outlook 2011
Yves
W | ! | @ uvDjer
Py - . . . ’ ’
¥ AUJOURD'HUI L'invitation est envoyee et stockée dans le

v

essai réunion virtuelle

dossier éléments envoyés. Un petit logo réu-
nion est ajouté dans la zone état du message.
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® Outlook Fichier Modifier Afficher M Format Outils Fenétre Aide $ 5 G D
Famille =

Q Rechercher ce dossier

Is liz
| - 2 = o A N g o 3 - = .
x| v &> gl o] Réunion 2 Régles L= e, r . V i |Rechercher un contact Ve R
5 BB & a @ B, Sl B - 5 B herther st con
Courrier électronique Nouveau Supprimer - Répondre Répondre a tous Transférer e Joinge Déplacer BI" Sainide ] Classer  Assurer un suivi - Filtres u ECRRICIR e 008 Envoyer/Recevoir
¥ 3 Boite de réception | |@]!®De Objet Date de récept | L
v 3 Sur mon ordinateur ¥ AUIOURDTUI L2 ]
(1] Bernard-Corentin @ Yves Cornil Accepté : essai réunion virtuelle lun. 11/10/10 11:01 ® ® ® ® ® Microcam, Conum, ‘

™ Famil Yves Cornil essai réunion virtyelle lun. 11/10/10 11:01 Microcam, Conum, ...

(-] Macoffice & Pascal Dalbin lls sont fous ! lun. 11/10/10 09:18 ® @ Mac, Famille
(1] Microsoft & Pascal Dalbin Et le départ de la course va étre donné par... lun. 11/10/10 09:18 @ @ Mac, Famille
(1] Microsoft'Leads EAMERCRED!
2%, Gmail David Carnil Smtn authentifié . mer 07107102201 @ @ Mac_Famille
& Mac | €3LL) essai réunion virtuelle D G G € Gl
» [ srouilions Yves Cornil
> (53 Eiéments envoyés Obligatoire : Yves Cornil
» & fiéments supprimés Le : mardi 12 octobre 2010 11:00 - 11:30.

Emplacement : sur nos ordinateurs
(© Accepter v) (@ Provisoire v) () Refuser v)

» SUR MON ORDINATEUR

» GMAIL
@ Veuillez répondre.

EMAC Essai d'invitation depuis Outlook 2011

» (g Courrier indésira... (1 Yves

Emplacement : sur nos ordinateurs Lorsque vous recevez une invitation

a une réunion vous pouvez accepter,

——————— donner une réponse provisoire ou
refuser, avec ou sans des commen-
taires.

€ Veuillez répondre.

‘ hj . @ @ @ é [ Reunion , B regies  ~ L;}? E, r o Y . | |Rechercher un contact % <

| Courrier électronique Nouveau Supprimer - Répondre Répondre a tous Transférer @m«‘mme Déplacer B'"“s'mﬂ' & Lu Classer  Assurer un suivi - Filtres undm(hc de contacts Envweflecewir
¥ 3 Boite de réception @ ! 9 De Objet Date de récep v/ Catégori 3
v 3 Sur mon ordinateur ¥ AUJOURDHUI © 1

(] Bernard-Corentin Yves Cornil Accepté : essai réuninn virtuelle lun. 11/10/10 11:01 Microcam, Conum, ...
| F famite. . @] [ Yves Cornil essai réunion virtuelle lun. 11/10/10 11:01 ®®®® @ Microcam, Conum, M
(] Macoffice & Pascal Dalbin lls sont fous ! lun. 11/10/10 09:18 ® @ Mac, Famille
(& Microsoft & Pascal Dalbin Et le départ de la course va étre donné par... lun. 11/10/10 09:18 ® @ Mac, Famille
E Microsoft'Leads ELMERCRED) »
2 Gmail David Carnil Smtn authentifié 2 mer OR(10/1022:01 ® @& Mac_Famille Y
(3 Mac Accepté : essai réunion virtuelle (Microcam ) (L.l MVP-MSP  Famille .
> @ Brouillons Yves Cornil
» [ Eléments envoyés A: yves@cornil.com
» 3 Eléments supprimés Le : mardi 12 octobre 2010 11:00 - 11:30.

Emplacement : sur nos ordinateurs
» SUR MON ORDINATEUR

(@ Yves Cornil a accepté.
» GMAIL

Ok pour essai

Le : mardi 12 octobre 20 Le correspondant a accepté la réunion.

Emplacement : sur nos ordinateurs
Le correspondant a re-

[« Yves Cornil a accepté. [x Yves Cornil a refusé. fusé I'invitation.

™3 Eric AUMONT a provisoirement accepté. i
= Peut-étre ?

LN = L'invitation est obsoléte.
@) Cette invitation est obsoléte.

B: 13 14 La demande de réunion a été enregistrée dans le calen-
: ‘ drier.

21
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-Dommle », Réunion | Organiser j Outils |

BECODE 280 miwe
Ouvrir Suppri... - Accepter Provisoire Refuser  Répondre Répon... Transférer Ihppel:
< octobre 2010 (a[«[») octobre 2010

£ VM M J V8.0 lundi mardi mercredi Jjeudi vendredi samedi di
[EAT e e 28 29 30 1 2 3
6 78 8 10

I 15| 16 g
20 23| 24
27

728 29 | 30 31

A4

alssle

v M Calendrier

E Alciing ; 7 Acumr Provisoire Refuser - Ré
v AuG
Objet : lessai réunion virtuelle |

g Conum

Emplacement : |sur nos ordi |
E Microsoft Organisateur :  Yves Cornil
™ muc Début : [12/10/2010 [ [11:00 () Journée entigre
™ mvp-msp Fi

n:[12/10/2010 [ [11:30 |  Durée: 30 Minutes 3 |

™ a-r

DOSSIERS VIRTUELS

P

Essai d'invitation depuis Outlook 2011
Yves

En cliquant sur un élément dans le calendrier vous obtenez le détail de la réunion correspon-
dante.

i = 9 | 1 occupéte) 0 :
it i s S A S -—p 15 Périodicité - :

3 ‘érifier les noms
'Envoyer d formati réunion mises a :

Jjour a tous les participants
-
~beTTCormicomiyves cormiT v)

A: | Yves Cornil =)

Objet : | essai réunion virtuelle |
|

Emplacement : Isur nos ordinateurs
Début: [12/10/2010 [7] [11:00 | (I Journée entitre

Fin: [12/10/2010 [7] [11:30 | Durée : 30 Minutes 4

Cette invitation a été envoyée.
Message  Assistant Planification |

Essai d'invitation depuis Outlook 2011
Yves

Vous pouvez modifier les informations de la réunion et envoyer la mise a jour aux participants
de la réunion.

Supprimer une réunion.

\@--m 2 @ 8 =ame 5 N
mer © Accenter Provisoire Refuser

: Repondu Répondre a tous Tnnsférer Rappel : _ Modifier la série Classer  Privé

Supprimer cet f

Objet : [essal réunion virtuelle ]

Emplacement : lsur nos ordinateurs I

Organisateur :  Yves Cornil
Début: 12/10/2010 [7]| |11:00 | (I Journée entiére

Fin: 12/10/2010 [11:30 | Durée: 30 Minutes %

| Message  Assistant Planification

Essai d'invitation depuis Outlook 2011
Yves

Pour supprimer une réunion de votre calendrier, cliquez sur I'outil supprimer de l'onglet réu-
nion.
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ez h . 3 -E -i,,,r(’. 15 minutes ],v.] =t i .

S e e Ay ot Supprimer cette réunion avec la possibilité firtodict sk foobohots
]d'en notifier les participants L

De : | Cornil.com (Yves Cornil) H

A Yves Cornil |

Objet : [essai réunion virtuelle

Emplacement : Isur nos ordinateurs

Début : 12/10/2010 5 11:00 ] Journée entiére
Fin: 12/10/2010 [7] [11:30 Durée : |30 Minutes *

m Cette invitation a été envoyée.
Message  Assistant Planification

Essai d'invitation depuis Outlook 2011
Yves

Pour supprimer une réunion et prévenir les participants, cliquez sur annuler dans |'onglet réu-
nion.

Créer une réunion depuis un message.

®& Outlook Fichier _Modifier _Afficher Message Format Outils Fenétre Aide $ &4
Microsotlaads, L4
: - - )
S CENER G 8- - 3 B W F. meeeen Q2 o
s S R wenes | JCf j'ai recu un message de
s Martine m’informant de la
I RE: le site Oc Word 2011 plait Deawcoup  mer, 06/10/10 12 52 Ve . s
L wacoce # Eric Paqun Re: Je wiie de Word 2001 plait Deaucown  mer. 96/10/10 1035 ® @ Microsoft, M reunion des Communautes
\'JIIM & Nexandra Pradines RE: le vite de Word 2011 plait beaucoup  mer. 06/10/10 1008 e .
%ﬁ'ﬁ_vnu # Dawd Cohen (FR) RE le wite de Word 2011 plait braucoup  mer. 06/10/10 0918 0 T M Day /e 2 decembre'
el o 7 oo emibinyingeplioogdimanoors PP . A partir de ce message je
X G}ﬂm«-m France C Réserve ta date pour le Microsoft Communautés Day Edition 2010! 3 1 f
e e Comne peux ciree,r une réunion
SO "k T pour l'integrer dans mon
w"-.' o0 = mage00l.gng (127,3 Kak; [raged0d jog (12,2 Kal, (e 7 Rel - Prévisvalo tevt .
Bow . calendrier.
e
* (G YRC sur mac
B et
RR—— " e o 2 5 e = et
DOSSILRS VITUAL Campus Microsoft. Tu peux &'ores ot déjd réserver cette
date daes 1on agenda ).
Catte année encore, C'est Je alkee de Misresoft France
o . o L
B3 Accueil

&) Reunion

Courrier électronique Nouveau Supprimer ' Répondre Répondre a tous Transférer @Hécejoln

P —

: [CA Indési v

i

Créer une réunion a partir de ce message électroniquel

m— : Z(o : . -
3 B EOfee s & & 3
Envoyer Planification = Annuler & (6] 18heures 7| periodicité © Veérifier les noms = Cl

d De : | YRC sur Free (¥ves Cornil

A:  Yves Cornil 1]

e

Objet : | Communautés Day Edition 2010! |

Emplacement : iParis '1
Début ?01{ QJ @9:_97(7)7 - | ™ Journée entiére
Fin: [02/12/2010 [7] [00:00 | Durée: 1jour :

@ Cette invitation n'a pas été envoyée.

Message  Assistant Planification

Anoter|
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Créer une tache.

Pour ajouter une tache, cliquez sur I'outil nouveau du ruban, puis tache.

r . Priorité élevée
-]

Périodicité  Classer Assurer un suivi - <7 Ppriorité faible

Enregistrer cet élément et fermer la fenétre FL

(] Terminer rampe 39FR

@ Echéance : mardi 12 octobre 2010 © Début : Aucune date

A Rappel : Aucun

Avec index

Gy 1y Y -
- : an v T Vo =
e e e Tl e LN L) (L decbonte dn comtemy

4 Terminer rampe 39FR o=
o Accts rase |
= o fodance - mardi 12 ociobee 2010 U Db - Ascune dute
o Congt Oour 401 & Ruppel | Avcun

O

tavoe 1 Cotie shene & wme priavet bevte.

hveronad A index

v

WVownge

» possEs v TIRLS

BErcD

Contacts
Thches |
Notes

Les taches seront accessibles depuis le panneau de gauche taches.

® Outlook Fichier Modifier Affichage Tiche Format Outils Fenétre Aide $
Taches

—
A~ = [~ § Priorité élevée ¥/ Eiéments marqués Rechercher un contact
< R = gﬂ (=1 7] o i V| En retard
Tiche Message Répondre Répondre 3 tous Transférer ~ Nonlu  Classer Assurerunsuivi < Priorité faible Filtres | Terminé L_J Recherche de contacts
R — fchéance Al ! - g
v . Taches 57 3 . = index dans word
jour(s) de retar
g Aucune catégorie golRishcelvet Claudine Toussaint
V¥ AUG ] Ml Index dans word EnHjotrts) Envoyé : mercredi 22 septembre 2010 01:23
E Conum A : yves.cornil@free.fr
g Microcam &> Vous avez transféré ce message le 08/10/10 18:50. (Afficher le transfert )
v Microsoft <A Vous avez répondu a ce message le 08/10/10 18:54. Afficher la réponse )
MUG
a NVP:MSP. ™ Ce message est marqué pour suivi. Début le 11/10/10 00:00. Echéance le 15/10/10 00:00.
g(}ll Bonjour Yves,
Je crois que vous étes la bonne personne pour m'aider & résoudre ma difficulté dans ma réalisation
d'index un peu particulier.
» DOSSIERS VIRTUELS Je n'ai pas de souci pour indexer la premiére fois un mot ou un § et lui donner un nom comme entrée

principale, nin pour générer 1l'index. par contre ce que je n'ai pas compris c'est comment il
fallait faire pour indexer différents endroits pour la méme entrée principale; je donne un
exemple.

j'ai un document de 388 pages. dans ce doc on trouve a plusieurs endroits du texte que je veux
regrouper dans 1'index sous le nom "définition du PP". parce que 1l'auteur donne & plusieurs
endroits des définitions différentes que je trouve intéressant de pouvoir consulter & la suite.
donc il m'a été facile d'indexer un premier § sous ce nom. par contre je ne suis pas arrivée a
marquer les suivantes, c'est 1la que je n'ai pas compris comment il fallait s'y prendre. je
sélectionne mon deuxiéme § et ? si je remets “défintion du PP" il me 1'écrit deux fois de suite
dans 1'index au lieu d'indiquer le numéro de la page.

k j'ai bien compris que la touche 'marquer tout" va lister tous les numéros de pages pour un méme mot
indexé, mais ce n'est pas ce que je souhaite faire puisque je renomme les § que j'indexe.

merci de m'aider

Claudine
récemment convertie & Mac aprés 15 ans de PC et je comprends pas pourquoi je l'ai pas fait avant

et merci pour votre site et vos vidéos : trop top

Etat des taches.
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Index.

Y

Administrateur, 8

adresse, 1,2,3,8,9, 14, 19, 22, 23,
26,27,49,68,72,74,75,78

Adresse électronique, 1, 2, 14, 19,
22,68

¢ |

Boite d’envoi, 3

Boite de réception, 3, 7,12, 20, 43,
46,47,49

Bureau, 8

1

Facebook, 27

FAI 2,9, 10, 23,42

Fenétre, 24, 27,77

filtrer, 42

Fournisseur Accés Internet, 2, 9,
10, 23,42

Personnalisation, 7

Piéce jointe, 15,16,17, 23
POP,1,8,9,13,43
PowerPoint, II

Priorité, 51, 55

a1

QuickTime, 2

¢ |

Gmail, 13, 14
Groupe, 76,77, 78, 80
groupes, 3

_______c 1

Calendrier, 59, 82, 83, 84, 85, 86,
87,91,92,93, 94

CC, 2,22,75

CCI, 2,75

Chapitre, 56

clubs Microcam, 11

Colonne, 49, 50, 51, 81

compte, 1, 2,8,9,10,11, 12,13,
14, 15,27,43

Connexion, 3,13

Contacts, 8, 27,56, 57,59, 62, 63,
64,67,69,70,71,72,73,74,75,
76,77,78,79, 80,81

Conversation, 21, 27, 50

Copie, 2,10, 19, 22,78

copier, 2, 3

Corbeille, 3

D I

Déplacer, 2, 13, 45, 81

Destinataire, 2, 19, 22, 23, 27

Diaporama, 17

Disposition, 7

Dock, 4

Dossier, 3, 4, 7, 13, 20, 22, 27, 42,
43,45,46,47,48,53,54,55,57,
60,91

E I

enregistrer, 16, 17, 26, 27, 54, 57,
77,84, 89

En-téte, 10

Entourage, I, 9, 56, 57, 59, 60, 61,
62,67

Envoyer, |, 2, 3, 8,10, 11, 15, 19, 20,
22,24,25,27,78,91,93

Evénement, 83, 85

Excel, 2, 23, 64

Expéditeur, 3, 19, 27, 50

1

hamegonnage, 3
Hamegconnage (phishing), 3

]

Image, 2,15,16,17, 18, 23, 24, 25,
26,27

IMAP, 8,11, 13, 14

Indésirable, |, 2, 41, 42, 43, 55

indésirables. Voir indésirable

iPhoto, 15,17, 18, 24

¢ ]

Légitimer un message indésirable,
42
Lien, 3,27, 52

w1

Macintosh, I, I1, 111, 11, 12, 18, 24,
56

Message, 1,2, 3,7,8,12,13, 15, 16,
19, 20, 21, 22, 23, 24, 25, 26, 27,
41, 42, 43, 45, 46, 47, 48, 49, 50,
51, 52,53, 54, 55,57, 60, 62, 66,
75,76,78,91, 94

Mot de passe, 3, 14

o 1

Objet, 19, 22, 23,51, 53, 54, 83, 86,
91

Onglet, 5, 24,27, 50,52, 53, 86, 90,
93,94

Options, 66

ordinateur, 1, 13, 46

Organiser, 5,43, 81, 82

]

Partage, 8

I

recevoir, 1,8,10, 11,12, 15

Recherches, 27,52, 53, 54, 55, 75

Rédiger, 22

Regles, 2,41, 43, 44, 46,47, 48, 49,
55,56

Regrouper, 50

Rendez-vous, 82, 83, 86, 87, 88, 90

Répondre, 19, 27

Réseau, 8, 70

Réunion, 91, 92, 93, 94

Ruban, 5, 15, 19, 20, 22,27, 41, 43,
47,48,73,75,76,79, 80, 81, 86,
95

s 1

Sauvegarde, 8,17, 46, 49, 54, 57,
59, 62, 64, 68,70,77

Sécurité, 27

Signature, 27

SMTP, 1

Supprimer des messages, 2

Synonyme, 13

I

Tdche, 27, 86,95
TCP/IP, 3

Titre, 54, 76, 81
Transférer, 27
Transfert, 18, 27
Tri, 49
Trombone, 16, 23

v 1

URL, 3
Utilisateurs, 3, 8,9, 24

v |

vCard, 70, 72
Vidéo, 2, 23
Virus, 2

_w_ |

Windows, 66, 69, 71
Word, 11, 18, 23
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Pour vous aider dans la maitrise de la micro-informatique,
adhérez a un club de micro informatique référencé MUG
(Microsoft User Group),
tel que MicrocamO06, le club de micro-informatique
du Crédit Agricole Provence Cote d'Azur

MICROCAMO6

www.microcamO06.org

ou visitez régulierement le site des Communautés Numériques.

WWW.communautes-numeriques.net




