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Sites Internet:

Apres les Rampes de
Lancement consacrées a la
découverte de l'iPad et de
l'ilPod touch, je vous propose
de découvrir une nouvelle
version de la Rampe 59,
basée sur la version 1.7.3.

Notez que ce document a
été créé, intégralement,
avec la version iPad de
Pages.

Bonne lecture

Yves Roger Cornil

www.cornil.com/iPad/Bienvenue.html
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Pages sur iPad

Document basé sur la version 1.7.3 sous 10S 6.1.3.
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Quelques informations de base pour devenir
une parfaite secrétaire.

Méme si vous avez un traitement de texte trés évolué, tel que Pages sur iPad ou sur
Macintosh, cela ne vous dispense pas de connaitre quelques regles de bases qui sont
enseignées (ou ont été enseignées) aux secrétaires professionnelles.

La ponctuation.

L'espace forte (espace mot) est utilisée avec la barre d’espacement (représente 1/3 du corps)
L'espace fine, est un espace insécable (représente 1/4 du corps).

Les signes:

, (virgule). La virgule est collée au mot qui précéde et est suivie d’'une espace forte.
Pas de virgule devant une parenthése ou un crochet et qui ne sont jamais suivis par une
majuscule sauf si nom propre.

. (point). Le point est collé au mot qui précede et est suivi d'une espace forte. Le mot qui suit
commence par une majuscule.

; (point virgule). Le point virgule est précédé d’une espace fine et suivi d’'une espace forte.
Pas de majuscule aprés, sauf si s’il s'agit d’un nom propre

... (points de suspension). Les points de suspension ne sont pas espacés et sont collés au
mot qui précede et sont suivis d’'une espace forte.

: (deux points). Les deux points ne sont pas suivis d’'une majuscule, sauf derriére remarque
ou nota.

Les signes doubles : ; ! ? ont une espace avant et apres.
L'espace avant est insécable pour éviter un rejet a la ligne suivante.

? (point d’interrogation) et ! (point d’exclamation). Sont précédés d’une espace fine et

sont suivis d’'une espace forte. Le mot qui suit commence par une majuscule.

Le point d’interrogation et le point d’exclamation) sont collés lors d’une parenthése droite.
Pour les Anglais ; ! ? % sont collés au mot qui précede.

Parenthéses et crochets. IIs sont précédés d’une espace forte et collée au 1¢ signe qui suit.

Une parenthése fermante n’est jamais précédée d’une, (virgule) ou ; (point virgule) sauf si

c’est un appel de note(1).

Le tiret est précédé et suivi d'une espace forte

Guillemets francgais « et anglais " sont précédés d’une espace forte et sont suivis d'une
espace fine pour le guillemet francgais.

Barre de fraction (/): collée au signe qui la précede et a celui qui la suit.

Trait d’union n’est pas précédé ni suivi d’espace. Lors d’'une énumération est suivi d’'une
espace forte.

% (pourcentage) précédé et suivi d’'une espace forte.
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Les mots - les abréviations.

Suppression toujours devant une voyelle qui est remplacée par un point.
Sauf dans les unités de mesures

Par suppression de certaines lettres (Cie, Sté, cf. ou conf.)

Pour ce qui suit, c’est « mission impossible », des (mauvaises) habitudes ayant été prises
par certains organismes (votre banque par exemple).
Vox populi, vox Dei ?

M. Monsieur MM. Messieurs Mme Madame Mlle Mademoiselle
Me Maitre Mr est |'abréviation de Mister

Les mesures

km kiloméetre m metre cm centimétre mm millimetre

j jour min minute s seconde

G giga (milliard) M méga (million) k kilo (mille) m milli
W Watt - Hz Herz - A Ampére - J Joule

(majuscule quand la mesure se rapporte au nom d’un savant)
GW giga Watt - MHz méga Hertz

L litre

Nombres ordinaux

Premier 1°_Premiére 1'*¢_Deuxiéme 2¢ Troisieme 3¢

Divers

C’est a dire c.-a-d.

Les majuscules doivent étre accentuées.
Et cetera etc.

Les sigles :

en capitales (plus de point maintenant).
Possible majuscule en lere lettre et minuscule autres lettres (Afnor, Unesco etc.)

Nombres.

dans un texte littéraire ou juridique : en lettres

dans un texte technique : en chiffres

sinon lettre jusqu’a dix et chiffres ensuite

Une espace sépare les tranches de 3 chiffres, sauf numérotation (code postal par
exemple).

Dates.

jours et année en chiffres, mois en lettres
Les chiffres romains sont employés pour les siécles, chapitres, certains noms propres...

L'apostrophe n’est précédée ni suivie d’espace.
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Les puces.

Les puces sont des petits symboles pour mettre en valeur les paragraphes.

1. Premiere étape.
2. Deuxiéeme étape.
3.

R — B

L’'interligne.

C’est I'espace entre 2 lignes. Sa valeur est supérieure au moins d’un point a la valeur de la
lettre.
Un interlignage excessif peut rendre le texte difficilement lisible

Le paragraphe.

Un paragraphe est composé d’une ou plusieurs phrases.

Un paragraphe court est plus facile a lire qu’un paragraphe long.

Dans les traitements de texte un paragraphe est délimité par un retour chariot (ou touche
retour).

Pour forcer un changement de ligne appuyez sur la touche retour.

L'alignement du texte.

Un paragraphe peut étre
e cadré a gauche - Le texte aligné a gauche est lisible.
e Centré - L‘alignement au centre n’est a utiliser que pour les titres.
e justifié - Les lignes sont de méme longueur, saut a la derniére ligne; donne un aspect
plus professionnel.

Aligner a gauche vV

o
o
q,

Q

c

x

il

Au centre

. Aligner a droite
Placement de tableaux et modific

Justifier

[Pages offre une série de styles de tableau prédéfinis,

L — T
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Les retraits.

Les retraits s’appliquent a la premiére ligne d’un paragraphe et aux autres lignes.
¢ Retrait positif : retrait a droite.
¢ Retrait négatif : retrait a gauche (composition en sommaire).

Les énumérations.

Les énumérations sont en retrait négatif (ou débord) et commencent
e par un chiffre (le texte commence par une majuscule),
e OU une lettre suivie d’un point,
e UNe puce,
o un tiret (le texte commence par une minuscule),
e et se terminent par un point virgule (;) sauf la derniére ligne qui a un point (.).

La veuve et I'orpheline.

e Lors de la coupure d'un paragraphe entre 2 pages ou 2 colonnes laissez au moins 2 lignes
de chaque co6té.

e Une ligne en fin de page ou de colonne: s’appelle une veuve.

e Une ligne en haut de page ou de colonne se nomme une orpheline.

N’hésitez pas a utiliser I'apercu avant impression et insérez des sauts de colonne ou de page
dans votre texte; la maitrise de la mise en page est difficile si vous voulez exporter votre
document Pages en format ePub (pour iPad, en particulier).

Les titres.

e Le titre doit étre concis, clair, simple et concret.

e Le titre principal est en gros caractéres; on le mettra en majuscules s’il n'y a pas plus de
2 lignes.

e Les sous-titres ou accroche, sont en caractéres plus faibles (en général 1/2 titre).

o Intertitre : titres intermédiaires qui sont placés toutes les 20 ou 30 lignes.

e Pas de ponctuation en bout de ligne a un titre, sous-titre, intertitre, sauf si plusieurs
lignes.

Ne pas coupez les mots dans un titre.

Un titre appartient au texte qui le suit.

L'espacement sera plus important avant l'intertitre qu’apreés.

Un intertitre en bas de page doit étre suivi d’au moins 2 lignes de texte.

La numérotation.

Numérotation internationale : Numérotation classique :
1. Pour la partie principale I. Pour la partie principale
1.1. Pour les chapitres A. Pour le chapitre

1.1.1. Pour les sections 1. Pour la section

1.1.1. Pour l'article a. Pour l'article

Rampe de lancement 59.3 - A la découverte de Page sur iPad - Page 9



Les illustrations.

Les illustrations renforcent le texte
L'illustration doit étre située au plus prés du texte auquel elle correspond.
Une illustration est dite habillée quand elle est entourée entierement ou en partie par le

texte.
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Lancement de Pages sur I'iPad.

Découverte do Pages

Pad-partage connoxion

82 =

Modifier

Créer un document

@ Copier depuis iTunes

E2\  copier depuis WebDAV

Touchez créer un document puis touchez un modeéle ou le document vierge.

Rampe de lancement 59.3 - A la découverte de Page sur iPad - Page 11




iPad

Annuler Choisir un modele

Lettre photo moderne Lettre classique Lettre professionnelle

iPad

Documents

Si un document vierge existait déja, Pages créera un document Vierge 1, Vierge 2...
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Documents Vierge 2

Style de paragraphe

=
Titre

Sous-titre

Photos * Partager/Imprimer

Il
hiil
[}

{8 Rechercher
— Suivi des modifications

|l4] Mise en page
7 Réglages
¥ Aide

Sous-section 1

Sous-section 2

Photos ou vidéos inaccessibles

iPad 19:05

Documents  Annuler I'action Rampe59.3

Polices

Academy Engraved LET

American Typewriter

Apple Emoji couleur

Apple SD Gothic Neo

v Arial

Le menu polices.
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iPad 19:06

Documents  Annuler I'action Ramp8593

Le menu tailles.

19:07

Documents  Annuler I'action RampeSg.S

Aligner a gauche

v

Au centre

Aligner a droite

Justifier

Retraits.
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Débuter avec Pages sur iPad.

Saisie du premier texte.

La saisie se fait au "kilométre", c'est-a-dire que I'on laisse le soin a Pages d'aller
automatiquement a la ligne. La mise en forme se fera ultérieurement en découvrant les
différents outils mis a notre disposition. Les seules connaissances a avoir, a ce stade, c'est la
maitrise du clavier virtuel de I'iPad.

Le clavier virtuel de I'iPad.

Le clavier virtuel de I'iPad est découpé en 3 claviers:
e Un clavier pour les lettres majuscules, minuscules et accentués.
e Un clavier pour les chiffres et certains caractéres spéciaux (parenthéses, &, @, etc.).
e Un clavier pour les autres caractéres spéciaux (crochets, barre de fraction, etc.).

retour

retour
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Pour les caractéres accentués, laissez appuyer le doigt sur la lettre et glissez la lettre
accentuée choisie dans le texte (pour les majuscules et les minuscules).

Si vous faites beaucoup de saisie, vous pouvez utiliser le clavier Bluetooth du Mac ou un
clavier Bluetooth pour Mac de la FNAC ou une pochette de protection avec un clavier intégré.
A propos des paragraphes dans Pages.

Chaque fois que vous appuyez sur la touche retour, cela provoque un changement de
paragraphe.

Cette notion est trés importante car elle conditionne les mises en forme de votre document.

Insérer un saut de ligne ou un saut de page.

bhes dans Pages.

Choisir Tout sélec. Coller Insertion

uyez sur la touche retour, cela provoque un changement de
est trés importante car elle conditionne les mises en forme de votre

aque foisYue vous app!
paragraphe. Cette notion
document.

Insertion

Touchez I'endroit ou

A -l Tabulation S
A propos ans Pages. vous voulez insérer
Chaque fois qui [@ sautde page e retour, cela provoque un changer le saut d'e page 9“ le
paragraphe. |G ) te car elle conditionne les mises en saut de ligne puis
document. J « Sautde ligne insertion > saut de
(0 sautde colonne page (ou saut de
ligne).

e [Z] Note de bas de page [ wurvt vaprie.

L — e
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Cadrage du texte.

Pour aligner le texte, Pages pour iPad met a votre disposition 4 outils.
L'alignement se fait au niveau du paragraphe.

Texte cadré a gauche.

iPad = 3:41

Documents  Annuler I'action ipad-complement1

Aligner a gauche v

Se connecter a Internet : en Wi-Fi ou en conn.e ¢
cellulaire et que vous avez inséré et validé votre
Utiliser un navigateur, Safari, par exemple.f|
Utiliser un logiciel de messagerie, Mail, par exen
Sauvegarder vos données, soit par l'intermédiair
PC), dans le nuage avec iCloud.f
1

 iPad

Au centre

Aligner a droite

Justifier n Mac ou un

L — T

Texte centré.

13:41

Documents  Annuler I'action ipad-complement1

Aligner a gauche

Se connecter a Internet : en Wi-Fi ou en c.:o
cellulaire et que vous avez inséré

Utiliser un navigateur,

Utiliser un logiciel de messag

Sauvegarder vos données, soit par l'intermédial
PC), dans le nuage

fi

Au centre v

Aligner a droite

Justifier un Mac ou un

Texte cadré a droite.

3:41

Documents  Annuler l'action ipad-complement1

Aligner a gauche

L]
Se connecter a Internet : en Wi-Fi ou en
cellulaire et que v

S avez un iPad
tre carte Sim).1
, par exemple. |

Au centre

Aligner a droite v

Utiliser un par exemple. 1

Sauvegarder vos données, soit par l'intermédi Justifier ‘un Mac ou un
{ lge avec iCloud. 1
. — 1
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Texte justifié.

iPad = 13:42

Documents  Annuler I'action ipad-complement1

Aligner a gauche

Se connecter a Internet : en Wi-Fi ou en .'
cellulaire et que vous avez inséré et validé votre
Utiliser un navigateur, Safari, par exemple. 1|
Utiliser un logiciel de messagerie, Mail, par exer
Sauvegarder vos données, soit par l'intermédia
PC), dans le nuage avec iCloud.f|
1

Au centre

Aligner a droite

Justifier v [ un Mac ou un

L ———— e
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Changement des attributs d'un texte.

La modification d'un texte, d'un mot, voire d'une lettre se fait sur un texte qui a été
préalablement sélectionné.

Documents  Annuler I'action ipad-complement1 5 S + |

N\

Disposition

o~
aux quelques applications que j'utilise, plus ou moins, (gratuitesj§ 12 pt Helvetica

, J . . .

Se connecter a Internet : en Wi-Fi ou en connexion cellulz B ! u &
cellulaire et que vous avéz inséré et validé votre carte Sim).

Utiliser un navigateur, Safari, par exemple. Style de paragraphe

Utiliser un logiciel de messagerie, Mail, par exemple.
Sauvegarder vos données, soit par l'intermédiaire de iTunes (§
PC), dans le nuage avec iCloud.

R —

Le texte en bleuté a été sélectionné. En touchant I'outil pinceau vous avez accés a la police, sa
taille, son attribut (gras, italique, souligné et barré), au cadrage et au style de paragraphe.

iPad = 13:59

Documents ~ Annuler I'action ipad-complementi

Disposition
=

=
¢

-
aux quelques applications que j'utilise, plus ou moins, (gratuitesj 12 pt Helvetica
)

Se connecter a Internet : en Wi-Fi ou en connexion cellulg

cellulaire et que vous ave? inséré et validé votre carte Sim).

-

Utiliser un navigateur, Safari, par exemple. Style de paragraphe
Utiliser un logiciel de messagerie, Mail, par exemple.
Sauvegarder vos données, soit par l'intermédiaire de iTunes

L — E——

Ici le texte sélectionné a été mis en gras (B pour bold).

iPad & 14:00

Documents  Annuler I'action ipad-complement1

aux quelques applications que j'utilise, plus ou moins, (gratuites A
e ‘ Taille 12t
Se connecter a Internet : en Wi-Fi ou en connexion cellulg

cellulaire et que vous ave? inséré et validé votre carte Sim).

Utiliser un navigateur, Safari, par exemple.

Utiliser un logiciel de messagerie, Mail, par exemple. il - %
Sauvegarder vos données, soit par l'intermédiaire de iTunes (;

PC), dans le nuage avec iCloud. Police Helvetica™>

L — e e
Ici on peut changer la taille, la police, la couleur.
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14:00

ipad-complementi

Polices Changement

de la police.

lelques applications que j'utilise, plus ou moins, (gratuites Gujarati Sangam MN ©
nnecter a Internet : en Wi-Fi ou en connexion cellulz Gurmukhi MN ©
ire et que vous ave? inséré et validé votre carte Sim). =
r un navigateur, Safari, par exemple. Heiti SC ©
r un logiciel de messagerie, Mail, par exemple. Heiti TC ©
garder vos données, soit par l'intermédiaire de iTunes (§ -
ans le nuage avec iCloud. v Helvetica ©
Helvetica Neue ©
L — I

14:00 $ 61% (=

ipad-complement1 o B0 F

. A

Changement
de la couleur.

5 applications que j'utilise, plus ou moins, (gratuites

2r a Internet : en Wi-Fi ou en connexion cellulg
jue vous ave? inséré et validé votre carte Sim).
wigateur, Safari, par exemple.
jiciel de messagerie, Mail, par exemple.

vos données, soit par l'intermédiaire de iTunes (
nuage avec iCloud. ‘

R —
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Sélection d'un paragraphe complet.

Touchez 3 fois le paragraphe voulu. Le paragraphe sélectionné est en bleuté.

-
La saisie se fait au "kilomeétre", c'est-a-dire que |'on laisse le soin a Pages d'aller

automatiquement a la ligne. La mise en forme se fera ultérieurement en découvrant les
différents outils mis a notre disposition. Les seules connaissances a avoir, a ce stade, c'est la
maitrise du clavier virtuel de I'iPad.1T.

Couper Copier Coller Style...

Vous pouvez couper, copier, coller ou appliquer un style au paragraphe sélectionné.
Vous pouvez changer la police, la taille, mettre en gras, en italique ou souligné, comme nous
I'avons vu pour un texte sélectionné précédemment.

Placer le point d'insertion de texte dans une ligne de texte.

Le curseur se place dans la phrase.
Touchez deux fois une figure ou une zone de texte, ou sélectionnez un mot qui s’y trouve.

Ici changement de la couleur. :
Pour placer le point d’insertion de texte dans une li=—

de texte :
Exécutez I'une de ces actions : (l
Touchez une ligne de texte. 3y troule.

Touchez deux fois une figure ou une zone de texte, ou sélectionnez un mot qui s'y trowé.

e — e ——

Pour repositionner le point d’insertion, touchez une ligne de texte et maintenez votre doigt
dessus jusqu’a l'apparition d’une loupe.

Faites glisser votre doigt sur le texte jusqu’a ce que la loupe indique que le point d’insertion se trouve a la
position souhaitée, puis levez votre doigt.

Pour déplacer le point d’insertion:
- Balayez vers la gauche ou la droite d’un doigt pour déplacer le point d’insertion d’'un caractére vers la
gauche ou la droite. Le point d’insertion se déplace dans le sens du balayage.

Pour placer le point d’insertion de texte dans une ligne

de texte : ﬁ
Exécutez I'une de ces actions : ou sélectiﬁonnefJ

Touchez une ligne de texte. " N
Touchez deux fois une figure ou une zone de texte, ou sélectionnez un mot qui s'y trouve.
Pour repositionner le point d'insertion, touchez une ligne d€ texte et maintenez votre doigt

e — ————————CC
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¢ Balayez de deux doigts vers la gauche pour déplacer le point d'insertion jusqu’au début
du mot actuel, ou jusqu’au début du mot précédent.

¢ Balayez de deux doigts vers la droite pour déplacer le point d’insertion jusqu‘a la fin du
mot actuel, ou jusqu‘a la fin du mot suivant.

« Balayez de trois doigts vers la gauche ou la droite pour déplacer le point d’insertion
jusqu’au début ou a la fin de la ligne courante.

Lorsque vous balayez pour déplacer le point d’insertion, celui-ci se déplace dans le sens du
balayage.

Copier-coller du texte.

Sélectionner le texte que vous voulez copier.

D’un mouvement rapide, touchez un mot puis touchez et faites glisser de maniere a

her, y compris des mots ou paragraphes

Couper Copier Coller Style...

@
Pour copier et coller du texte :1

Sélectionnez le texte que vous souhaitez copier. |

e — e ——_

Placez le point d’insertion ou sélectionnez un élément de texte a I’endroit ou vous
souhaitez coller le texte copié. Touchez Coller.

Pour copier et coller du texte :

Sélectionnez le texte que vous souhaitez copier.

Sélectionner Tout sélectionner Coller Autre...
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Aligner le texte.

Pour faciliter la lecture d'un texte, il est de bon ton de mettre en retrait la premiére ligne et/ou
les autres lignes du paragraphe; ceci se fait depuis la régle.
Les retraits s'appliquent au paragraphe ou vous étes positionné.

Documents Annuler I'actio

Que faire avec une iPad?

Avec ses milliers d’applications, le sujet est trés vaste. Je vais me limiter, provisoirement,

L —

iPad &

Documents  Annuler I'action ipad-Complement1

Que faire avec une iPad?

Avec ses milliers d’anplications. le suiet est trés vaste. Je vais me limiter. provisoirement.
L —

N

Touchez la régle pour faire apparaitre les curseurs.

iPad =

Documents  Annuler I'action Rampe59

Documents  Annuler I'action ipad-complement'l

e Le curseur du haut, de forme rectangulaire, permet de régler le retrait de la premiére
ligne du paragraphe.

e Le curseur du bas permet d'aligner les autres lignes du paragraphe.
e Le curseur de droite sert pour I'alignement de fin de ligne.
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iPad = 15:51

Documents  Annuler I'action Tableaux

Placement de tableaux et modification de leur style.

Pages offre une série de styles de tagleau prédéfinis, comportant des couleurs et
des polices adaptees au modele que vous utilisez. Au sein de chaque combinaison de
couleurs, choisissez parmi quatre présentations de tableau : avec ou sans en-téte de rang
et de colonne, et avec ou sans colonne de cases a cocher. Quels que soient I'aspect et la
présentation initiaux de vos tableaux, vous pourrez les personnaliser par la suite.

1

Les rangs et colonnes d’en-téte sont répétés sur chaque page pour les tableaux

AinieaAn Aantra nliiciniive mamnAe ©

L — R

Pour régler le retrait de la premiére ligne d'un paragraphe, sélectionnez un ou plusieurs
paragraphes et bougez le curseur du haut, vers la droite ou vers la gauche.
Pour régler le retrait des autres lignes, bougez le triangle du bas de la régle; vous pouvez aussi

déplacer la limite de fin de ligne.

iPad = 15:53

Documents  Annuler I'action Tableaux

Tableaux.

Placement de tableaux et modification de leur style.

Pages offre une série de styles de tableau predéfinis,
comportant des couleurs et des polices adaptées au modéle que vous
utilisez. Au sein de chaque combinaison de couleurs, choisissez parmi
quatre présentations de tableau : avec ou sans en-téte de rang et de
colonne, et avec ou sans colonne de cases a cocher. Quels que soient
I'aspect et la présentation initiaux de vos tableaux, vous pourrez les
personnaliser par la suite.

Les rangs et colonnes d'en-téte sont répétés sur chaque page
pour les tableaux divisés entre plusieurs pages.

L — =
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Enregistrer et ouvrir des fichiers
sous Pages sur iPad.

Enregistrer un fichier sous Pages.

Vous venez de taper votre premier texte, il faudrait sauvegarder votre travail.
Tout d'abord, le document Pages est sauvegardé automatiquement toute les 30 secondes sur
votre iPad. Vous pouvez aussi le sauvegarder ou |'exporter vers un autre support.

iPad

Documents  Annuler I'action

2 Partager/Imprimer >
Essai iPad & Rechercher
~ Suivi des modifications >
L] Mise en page
1 Réglages >
¥ Aide

T

Touchez I'outil outils clef puis partager/imprimer.

iPad

Documents  Annuler 'action

=g
4= Partager/Imprimer

L} Envoyer
Essai iPad & imprimer >
w Ouvrir dans une autre app
\J3) Copier vers iTunes

@ Copier vers WebDAV

Vous pouvez envoyer le document par courrier (attention a la taille de votre document), le
copier vers iTunes, le copier vers Webdav ou l'ouvrir dans une autre application. Si vous avez
une imprimante Wi-fi compatible AirPrint vous pourrez imprimer votre document.
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= Envoyer

Choisissez le format de fichier a envoyer via Mail.
AL AT R (AL
I

(=) AN
® W

b |
|

Pages P

DF Word (i

Vous pouvez envoyer le document par Mail, en format Pages, PDF ou Word.

A:
Cc/Cci, De : ycornil@mac.com

Objet : Vierge

W

Vierge.doc

Envoyé de l'ipad d'Yves

L — T

Ici le document vierge.doc sera envoyé en format Microsoft Word.
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Envoi vers une autre application.

211

Documents  Annuler 'action Pages tactile B

a

4= Partager/Imprimer

L} Envoyer

E Imprimer >
{&J Ouvrir dans une autre app

Utilisation de I'écran tactile &

Si l'usage du Macintosh a introduit un nouveau ve
l'utilisation de I'écran tactile de I'iPad met en oeuvre des moi
tels que toucher, pincer, écarter les doigts, etc.

Les commandes de I'écran Multi-Touch changent @

|f3 Copier vers iTunes
@ Copier vers WebDAV

L — I

Ouvrir dans une autre app

Choisissez un format.
Vous choisirez une application au cours de la prochaine étape.

g & W

f';
|
|

J
\ Pages PDF

d

—

Ouvrir dans une autre app

B

2

Pages tactile

Création du document PDF...

Conversion du document.

Rampe de lancement 59.3 - A la découverte de Page sur iPad -

Je vais envoyer le
document en
format PDF vers
une application
(le choix de
l'application se
fera aprés la
conversion du
document.

Conversion du
document nommé
Pages tactile en
format PDF.
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Je touche le bouton
@ Ouvrir dans une autre app bleu choisir une app.

Pages tactile

Choisir une app

Je touche !'icbne
d'Adobe Reader (ou
plus exactement
ouvrir dans Adobe

Ouvrir dans Ouvrir dans Ouvrir dans

Adobe Reader  CloudOn iBooks Reader).
- -~ —
Ouvrir dans ’ Ouvrir dans
File Viewer Avosmac Mag

9 « B

Ouvrir dans Ouvrir dans Ouvrir dans
Chrome SkyDrive Text&PDF

Choisir une app

iPad 21:04

Documents Pages tactile(1 )pdf

Si l'usage du Macintosh a introduit un nouveau verbe tel que cliquer,
I'utilisation de I'écran tactile de I'iPad met en oeuvre des mots du langage courant,
tels que toucher, pincer, écarter les doigts, etc.

Les commandes de I'écran Multi-Touch changent de fagon dynamique en
fonction des thches que vous réalisez. Pour contrbler I'iPad, utilisez vos doigts pour
toucher, toucher deux fois, balayer.

Toucher.

Touchez fermement I'écran d'un doigt, puis levez-le. Vous pourrez ainsi sélectionner
un objet ou activer un bouton.

Le document est lu par Adobe Reader.
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Ouverture d'un fichier Pages sur iPad.

Pour ouvrir un document Pages, touchez son image.

+

iBooks author Apple i i iPad-partage connexion
5 nodit 2012 2130 5 juin 2013 14:48

21 aolit 2012 00:39

rampe74 rampe74 - copie Vierge
Aujourdmu 846 Aujourd™ 20:38

18 mak 2013 21:55

Pages tactile

Utilisation de I'écran tactile avec Pages.

Si l'usage du Macintosh a introduit un nouveau verbe tel que cliquer,
l'utilisation de I'écran tactile de I'iPad met en oeuvre des mots du langage courant,
tels que toucher, pincer, écarter les doigts, etc.

Les commandes de I’écran Multi-Touch changent de fagon dynamique en
fonction des taches que vous réalisez. Pour contréler I'iPad, utilisez vos doigts pour
toucher, toucher deux fois, balayer.

Toucher.

Touchez fermement I'écran d'un doigt, puis levez-le. Vous pourrez ainsi sélectionner
un objet ou activer un bouton.

Ecarter les doigts pour
agrandir.

Pour contréler le zoom, pincez ou

écartez les doigts.

« Ecartez les doigts rapidement pour
augmenter immédiatement la taille

Anla mmma As 2ANOL

R —

Je vais toucher le
document Pages
tactile.

Notez que le document
Rampe59.3 sur lequel
j'ai travaillé comporte
une fléche; il sera
synchronisé des que
Jj'aurai une liaison Wi-Fi
(au moment ou j'écris
ces lignes je suis dans
le TGV entre St Malo et
Lille).
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Vous meritez une bonne correction.

La parfaite secrétaire que vous tentez d'étre ne peut se permettre des fautes
d'orthographe. Vous n'en faites probablement pas, seulement des fautes de frappe, vous
tapez si vite?

Pages sur iPad peut signaler les fautes de frappe et les corriger; Pages peut aussi
proposer de compléter un mot en cours de saisie.

La parfaite secrétaire que vous tentez d'étre ne peut se permettre des fautes
d'orthographe. Vous n'en faites probablement pas, seulement des fautes de frappe, vous
tapez si vite? signaler

Pages sur iPad peut signaller

L — N

Avec Pages sur iPad vous pouvegz.is des photos, des graphiques et

des tableaux. pellicule ' pelliculé
Voyons tout d'abord l'insertion d'i

Sur I'iPad les photos peuvent provenir de la péllicule

La parfaite secrétaire que vous tentez d'étre ne peut se permettre des fautes
d'orthographe. Vous n'en faites probablement pas, seulement des fautes de frappe, vous
tapez si vite? d'orthographe

Pages sur iPad peut signaler les fautes d'orthograp

L — e

L'activation du contréle de 'orthographe se fait depuis I'outil réglages > orthographe.

% 19

,)ﬁ D »
A
til
oums Réglages

2% Partager/Imprimer
¥ Rechercher

 Suivi des modifications &4 Guides centre

.| Mise en page {41 Guides bords
7 Réglages H Guides d’espacement g )

¥4 Aide
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Remplacer un texte.

Vous venez de vous apercevoir que vous avez écorché un mot qui est présent de
multiples fois dans votre texte ou vous voulez remplacer un mot anglais par un mot
francais.

0 L & "

Outils

@ Partager et imprimer
@ Rechercher

e ——

Touchez I'outil clef, puis rechercher.

Tapez le texte que vous recherchez dans la zone de recherche (ici Pages). Pages
surlignera le texte recherché.
Touchez le triangle de droite pour rechercher le mot suivant.

Rampe de lancement 5/.
A la découverte de
Pages ;ur iPad.
'i!;! Q, Pages ! ! !'

L — E—

La veuve et I'orpheline.

« Lors de la coupure d'un paragraphe entre 2 pages ou 2 colonnes laissez au moins 2 lignes
de chaque c6té.

« Une ligne en fin de page ou de colonne: s'appelle une veuve.

« Une ligne en haut de page ou de colonne se nomme une orpheline.

N'hésitez pas a utiliser I'apercu avant impression et insérez des sauts de colonne ou de page

dans votre tavta: [a maitrise de la mise en page est difficile si vous voulez exporter votre
document Pages 'n format ePub (pour iPad, en particulier).

o o K

— e
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je par une minuscule),

P t - virgule (;) sauf la derniére ligne qui a un point (.).
Rechercher

Rechercher, remplacer

agraphe entre 2 pages ou 2 colonnes laissez au moins 2 lignes
Respecter la casse I\ I ’ colonne: s‘appelle une veuve.
U ‘de colonne se nomme une orpheline.
Mots entiers | ARAS, avant impression et insérez des sauts de colonne ou de page

| /a mise en page est difficile si vous voulez exporter votre
# (pour iPad, en particulier).

Vous pouvez demander de respecter la casse en touchant le bouton réglage et en
positionnant l'interrupteur sur |.

Rechercher et remplacer un texte.

';gn texte, a I'endroit ou vous souhaitez insérer un taquet de

Rechercher

Rechercher, remplacer

sélectionné :
paragraphe ou sélectionnez un passage.
 d'information ] dans la barre d'outils puis touchez

Pour remplacer du texte, touchez le bouton réglage et rechercher, remplacer.

rFlaces e Dot aanseruon aans un paragrapine ou selecuonnes un passage.
Touchez [ Missing Image: bouton d’information ] dans la barre d'outils puis touchez
Disposition:

POROTOvow P T O ST PP RO TOI OTOTP PP

Placez I nnint A'insertion dans un paragra-pﬁe ou sélectionnez un passage.
Touchez [ Missing Image: bouton d'information ] dans la barre d'outils puis touchez
Disposition:

.. o - ([ n
‘ -ﬁ- Q, [ Missing Q

L — e

Tapez le texte a rechercher et celui a remplacer; touchez le bouton remplacer pour
changer le texte (ici on remplacera [ Missing par [ Manque ).
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En colonne par deux.

iPad = 20:

Documents  Annuler I'action ipad-complement1

1 colonne
Que faire avec une iPad?

Avec ses milliers d’applications, le sujet est trés vaste. Je vais r

2R & ey ; 5 E i
aux quelques applications que j'utilise, plus ou moins, (gratuites E 1

Se connecter a Internet : en Wi-Fi ou en

e — T

Si vous voulez votre texte sur plusieurs colonnes, placez-vous dans le texte et touchez le
bouton pinceau, puis touchez le bouton + pour obtenir le nombre de colonne voulu.

iPad = 20:51

Documents  Annuler I'action ipad-com plement1

Disposition

2 colonnes i e
Que faire avec une iPad? seloger.com o
des journaux.
oy y . . . . | A
Avec‘ses milliers d a‘ppllcat.lops, le sujet T(aqu1re des Enpacein, Bgnes 1
est trés vaste. Je vais me limiter, - Téléphoner av v
provisoirement, aux quelques applications correspondant &
aue i'utilise. plus ou moins. (aratuites ou tel aue Mac. iPFk

Si vous voulez mettre une partie
du texte sur plusieurs colonnes,
sélectionnez le texte et touchez le
bouton pinceau, puis touchez le

Lire des livres en format PDF ou numérique.avec I'application iBooks. Acheter des livres, bouton + pour o btenir le nombre
synchroniser avec iTunes.{
- Utiliser la suite iWork: Pages pour le traitement de texte, Keynote pour les présentations, de colonne voulu.

Numbers pour le tableur.q

- Imprimer les documents si vous avez une imprimante compatible. {

- Jouer: solitaire, dames, jeux d'arcade, etc.1

- Apprendre des langues avec busuu, par exemple. 1

- Rechercher des appartements & acheter ou a louer avec les applications logicimmo,
seloger.com ou les éditions spécialisées des journaux.f

- Traduire des texte en plusjeurs lanques 1

- Téléphoner avec Facetim
iPhone, iPod touch ou iPad)-
- Regarder des vidéos YouTube.

- Acheter et utiliser des dictionnaires, tels que Larousse, Dixel, Bled, etc.).{

Couper Copier Coller £l compatible, tel que Mac,

- Piloter votre Mac ou un PC virtuel avec Parallels mobile. |

- Utiliser la messagerie instantanée Messenger.{

- Regarder la télé en direct ou en replay. 1

- Piloter votre Apple TV.1

- Téléphoner dans le monde entier avec Skype.

- Rechercher sur un carte avec Plans ou avec Google Maps. T

- Localiser votre iPad.1

- Gérer votre agenda et le synchroniser avec d'autres appareils. 1

e
etc.

| — e

Rampe de lancement 59.3 - A la découverte de Page sur iPad - Page 33




Insérer un saut de colonne.

Pour insérer un saut de colonne, placer le point d'insertion dans le texte, touchez insertion
puis saut de colonne.

- Localiser votre iPad.

Coller Insertion - Gérer votre agenda et le
eS, synchroniser avec d'autres
avec busuu, par exemple Larousse, Dixel, Bled, appareils.
- Rechercher des etc.).
appartements a acheter ou - Afficher ou modifier votre
L — S

- Imprimer les documents que iMac, iIFhone, iIFod - Hechercher sur un carte

si vous avez une Insertion avec Plans ou avec
imprimante compatible. Google Maps.
- Jouer: solitaire, dames, Tabulation - Localiser votre iPad.
jeux d'arcade, etc. : - Gérer votre agenda et le
- Apprendre des langues | Saut de page synchroniser avec d'autres
avec busuu, par exemple) . appareils.
- Rechercher des ] Saut de ligne
appartements a acheter ou
a louer avec les Saut de colonne
etc. Note de bas de page
L — R

Insérer un saut de page.

Placez le point d’insertion juste avant I'endroit ou vous souhaitez que se produise le saut >
insertion > saut de page.
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Les images dans Pages sur iPad.

Avec Pages sur iPad vous pouvez insérer des images, des photos, des graphiques et
des tableaux dans un document.

Voyons tout d'abord l'insertion de photos.
A 0

SE— \—

Multimédia Tableaux Graphiques Figures

Sur I'iPad les photos peuvent provenir de la pellicule (des
captures d'écrans de I'iPad, comme dans ce document) ou des
photos prises avec I'iPad ou contenues dans un album.

Touchez I'outil plus puis multimédia; si
vous aviez au préalable configuré la
localisation pour Pages et que vous aviez
ajouté des albums photos, vous
obtiendrez un menu déroulant contenant
la pellicule et différents albums.

Photos ou vidéos inaccessibles

Pour accéder au cont:

dia, allez

dans Régla

Si vous n'aviez pas configuré la localisation pour Pages
(comme ci-contre), voyons comment procéder.

Réglages Confidentialité
Ne pas déranger | O
= “ Service de localisation oui >
IOJ Notifications
|2} contacts >
&y Général
! = Calendriers >
) Sons
m G Rappels >
u Luminosité et fond d’écran
'#. Photos >
g Cadre photo
u Partage Bluetooth >
¥ Confidentialité
>
Q iCloud u Twitter
| — T
o e SR Dans les réglages
Ne pas déranger (O confidentialité
—_— Les photos stockées sur votre iPad peuvent comporter d'autres informations, comme
(&) Notifications Ia date ot o et d6 prise touchez photos.
Général g Keynote q
k) Sons % Numbers ™y 0 Mettez le
f@ Luminosité et fond d'éc i@ » o commutateur
uminosité e ran ages
Pages sur on
Ly Cadre photo L) iBooks "o (c'est a dire I sur
& icloud SkyDrive @)
i__! Mail, Contacts, Calendrier Skype: L @
= Notes ) WordPress "
m R s Les apps ayant demandé I'accés a vos photos figureront ici.
" lapbe!
| — T
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Ne pasdéranger | O

Les photos stockées sur votre iPad peuvent comporter d'autres informations, comme
@ Notifications la date et le lieu de prise.
Généra £ Keynote (@
m Sons e Numbers S
g Luminosité et fond d’écran n Pages ‘\‘
| cadre photo Ll iBooks ax)
¥ Confidentialité B pinnacle studio (1@
& icloud B sworive @)
{__# Mail, Contacts, Calendrier Skype &
- otes () WordPress ( ‘

Les apps ayant demande I'accés a vos photos figureront ici.
D Rappels
T— L — T

S + leap
7 N

Multimédia Tableaux Graphiques Figures

Photos

FARIEIS ’ Touchez un album, puis une photo dans I'album; il faudra
ensuite procéder au placement de la photo, la réduire, la

Mon flux de photos > rogner, si nécessaire, appliquer un style et procéder a
['ajustement.

Bibliotheque >

& Importées >

Surcouf >

§ Toulon 2007 >
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Insertion depuis la pellicule ou depuis un album de
I'application Photos.

- Pour insérer une image, touchez I'outil + > multimédia >
e i kel S o pellicule. Vous pouvez aussi aller directement dans I'application
images et copier une image.

Ici j'ai choisi I'album Cannes 2011 puis une photo de I'hétel
Miramar

L'image se place dans la page de votre document, pas
forcément a I'endroit désiré.

Touchez I'image et en gardant le doigt dessus et déplacez-la
dans la page.

ipad-complement1

avec iCloud, DropBox, SkyDrive, etc.
- Prendre des photos ou des films:

Ici I'image a été placée dans la
page et a été réduite.

- Ecouter de la musique, synchroniser votre phonothéque avec iTunes (sur Mac et sur
PC); acheter de la musique.

- Regarder des films, acheter ou louer des films, synchroniser avec iTunes (sur Mac ou sur
PC).

- Lire des livres en format PDF ou numérique avec I'application iBooks. Acheter des livres,

— —

Réduire une image.

Pour réduire une image, sélectionnez-la; elle est
—— r entourée de points bleus. Pour réduire I'image,
déplacez votre doigt vers le centre.

Placement de tableaux et modification de leur style.

Pages offre une série de styles de tableau prédefinis, comportant des couleurs et des
polices adaptées au modéle que vous utiisez. Au sein de chaque combinaison de

e e il A h .. . I,. h b”,
oo colonne, ot aves o Sans colonn e Gases & cocher Guels e it 12650ct o1 Il restera a choisir si I'image sera habillée ou non.
présentation initiaux de vos tableaux, vous pourrez les personnaliser par la suite.

Les rangs et colonnes d'en-téte sont répétés sur chaque page pour les tableaux divisés
entre plusieurs pages.

Pour placer un nouveau tableau :
Ajoutez le style de tableau qui s'adapte le mieux & vos besoins, précisez le nombre de
rangs et de colonnes, puis tapez le contenu des cellules.

@ Touchez dans la barre d'outils puis touchez Tableaux.

Touchez le style du tableau que vous souhaitez
ajouter a la page.

Pour afficher davantage d'options de couleur, balayez
vers la gauche et la droite dans la fenétre Tableaux.

Faites glisser pour positionner le tableau sur la page.

Touchez sur le coté droit du tableau puis touchez les

flaches pour indiquer le nombre de colonnes de corps

. .  souhaité, avec au maximum le nombre qui s'adapte
aux marges du document.

Touchez dans le coin inférieur gauche du tableau et touchez les fléches pour indiquer le

nombre de rangs de corps souhaité.

Touchez deux fois une cellule quelconque du tableau puis tapez vos propres valeurs ou

votre propre texte.

Pour changer de clavier, touchez la touche pour accéder a dautres systemes numériques

ou  la ponctuation, ou touchez « ABC » pour utiliser le clavier alphabétique.

B ——
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Habiller une image.

Pour habiller une image, sélectionnez-la puis touchez I'outil pinceau, puis disposition et
ajustement.

iPad = 09:55 % 96 % (=)

Documents  Annuler I'action ipad-complement1 )ﬁ u /"
.

Monter des films avec iMovie. Disposition

Placer derriére/devant

Miroir vertical Miroir horizontal

Réinit. masque Modifier masque

Ajustement Automatique >

- Ecouter de la musique, synchroniser votre phonotheque avec iTunes (sur Mac et sur

L — T

Pour I'ajustement choisissez automatique, ou autour ou au dessus et en dessous:

e Automatique : le texte se place autour de I'image avec une disposition rectangulaire par
rapport a lI'image.

¢ Autour : le texte se place au plus prés de I'image.

e Au-dessus et en dessous: le texte se placera au dessus et en dessous de I'image.
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Monter des films avec iMovie.

- Ecouter i ® dela musique,
synchroniser votre
phonothéque avec

iTunes (sur Mac et sur PC);

acheter de la musique.

- Regarder des films, acheter

ou louer des films,
synchroniser avec

iTunes (sur Mac ou sur PC).

- Lire des livres en format

PDF ou numérique avec

I'application iBooks. Acheter des

livres, synchroniser avec

iTunes.

- Utiliser la : . suite iWork: Pages

pour le ¢ — traitement de texte,

Keynote pour les

présentations, Numbers pour le tableur.
- Imprimer les documents si vous avez une imprimante compatible.

L — S

Ci-dessus l'ajustement est autour. Notez que si I'image est rectangulaire il n'y aura pas de
différence notable entre I'ajustement automatique et I'ajustement autour.

NB: Si vous choisissez d'exporter, ultérieurement votre document en format ePub depuis
Pages sous OS X, évitez I'ajustement automatique et autour.
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Donnez un style a I'image insérée.

Pour donnez un style a I'image que vous avez inséré, touchez lI'image pour la sélectionner puis
touchez I'outil pinceau et style.

ipad-complement1

: Vous pouvez des a
o T présent toucher un
des modeles
présentés ou toucher
options de style.

- Prendre des photos ou des films:
les organiser en albums, effectuer des diaporamas avec
Monter des films avec iMovie.

Ici je choisis le style
situé en bas, a
droite.

- Ecouter °

votre

avec

et sur

la

films,

des films, ¢

avec ;

ou sur ,

- Lire des livres en format

PDF ou numeérique avec
I'application

iBooks. Acheter des

livres, . { synchroniser

avec iTunes.

- Utiliser la suite iWork:

Pages pour le traitement

| — —

Bordure

Bordure

Bordure g D)

Echelle o 70 %

Vous pouvez choisir une bordure en positionnant l'interrupteur sur I sur fond bleu et choisir
une couleur de bordure ou une forme de trait (plein ou pointillé).
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Bordure

En touchant effet, vous pouvez ajouter une ombre,
un reflet, et régler I'opacité de votre image.

1| Reflet ——

e T 50%
Opacité

C—— 100 %
| — —
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Rogner une image.

Pour composer ce document, j'ai procédé a l'insertion de captures d'écrans de l'iPad
depuis la Pellicule et j'ai rogné certaines images.

Placement de tableaux et

poices. mocee cve
Couleurs.chosses parm quare presertaions o — ™
Les rangs ot colomnes Gente sonripétss surd | Miro vecical || Miroi horizontal
e puseurs pages.

Pour placer un nouveau tableal asct masque | Modiier mascue
Aoutez o stlede tatieau qu sacapte o meux §
Fangs 010 Cocmnes pus tapes 1 coren cos

Touchez du  Alustement Automatae >
Tocnez o of
Aover aia

Pous wcner
vors 3 gk

Fates osser pour possionner o tableay sur 12 page.
Touchez s 1o c o o tableau s ouchez 05

Touchez
omxa de rangs 8o corps sounase

vote propro e
Pourchange e v, touchez 1 touche o accider d utres systames rumanaues
&1 ponciuation o0 ouche - ABC - pou caser e chnver SEhADORRD

Faites glisser pour positionner le tableau sur la page.

Pour afficher davantage d'options de couleur, balayez vers la gauche et a droite dans la

fenétre Tableaux.

St B0 POSIOH
1B E0TE Hhoit, o
Orps Souhaite  avec:

tableausutle.page.

maximum e nombre

uche du tableau et tou

oz les flec

vier, touchez la touche pour accéder & d'autres s
ou & fa ponciualion, ou touchez « ABG » pour uiiliser le clavier aipi

outindiquer le nombre de
apte aux marges du

hes pour indiquer le
Iconque du tableau puis tapez vos propres valeurs ou

s numeriques

fenétre Tableaux.

Los s ot coormes il st ipibe s | v verical || Mok hotzonal
e s g
. Pour placer un nouveau tableal st musque  woditor masque ||
Aoctez sl de s s s aate o e
angn o1 coomen. pus pet  orers 3o
Toher cu]| Amtoment  Automatue >
Touerez o
ot
Pou secre
e g
. . )
Faites glissai.ous.posiionnet e tableau.sutla.page.

Touchez sufTe NG it du tableau. puis touchez les fléches our.indiquer le nombre de
colonnes decorps souhaite avecau-maximurrie nombre qui s adapte aux marges du

u tableau et touchez les fleches pour indiquer le

s le coin inf

e du tableau apez vos propres valeurs ou

votre propre
Pour cf clavier, touche: pour accéder 4 d'autres systémes numériques
ou  la ponciualion, ou ouchez « ABG » pour uliliser le clavier alphabetique.

Pour afficher davantage d'options de couleur, balayez vers la gauche et la droite dans la
fenétre Tableaux.

Piacer deréreldevant

Ajostomont A

Faites glisser pour positionner le tableau sur la page.
Touchez sur le coté droit du tableau puis touchez les fléches pour indiquer le nombre de
colonnes de corps souhaité, avec au maximum le nombre qui s'adapte aux marges du
document.

Touchez dans le coin inférieur gauche du tableau et touchez les fléches pour indiquer le
nombre de rangs de corps souhaité.

Touchez deux fois une cellule quelconque du tableau puis tapez vos propres valeurs ou
votre propre texte.

Pour changer de clavier, touchez la touche pour accéder  d'autres systémes numériques
ou ala ponctuation, ou touchez « ABG » pour utilser le clavier alphabétique.

Poussez avec le doigt I'entourage bleu avec les points vers le haut ou le bas, vers la
droite ou vers la gauche pour rendre invisible une partie de l'image.
Procédez ensuite au cadrage de I'image dans la page, puis choisissez une disposition

et un ajustement par rapport au texte.
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Pour afficher davantage doptions de couleur, balayez vers la gauche et la droite dans Ia Pour aficher davantage d'options de couleur, balayez vers la gauche et la droite dans Ia
fenétre Tableaux. fenétre Tableaux.

Faites glisser pour positionner le tableau sur la page.
Touchez sur le coté droit du tableau puis touchez les
fléches pour indiquer le nombre de colonnes de corps
souhaité, avec au maximum le nombre qui s'adapte
— - B aux marges du document.

Touchez dans le coin inférieur gauche du tableau et
touchez les fleches pour indiquer le nombre de rangs
de corps souhaité.

Touchez deux fois une cellule quelconque du tableau
puis tapez vos propres valeurs ou votre propre texte.
Pour changer de clavier, touchez la touche pour
Avtomatique > accéder a d'autres systemes numériques ou a la
ponctuation, ou touchez « ABC » pour utiliser le
clavier alphabétique.

Placer derriare/devant

Placer dorriere/dovant

Micoi vertcal || Micor horizontal Miroe verical || Miroie horizontal

Réioi. masque || Moditier mesque Modifior masque

Ajustoment Automatiqua >

Faites glisser pour positionner le tableau sur la page.

Touchez sur le coté droit du tableau puis touchez les fléches pour indiquer le nombre de
colonnes de corps souhaité, avec au maximum le nombre qui s'adapte aux marges du
document.

Touchez dans le coin inférieur gauche du tableau et touchez les fléeches pour indiquer le
nombre de rangs de corps souhaité.

Touchez deux fois une cellule quelconque du tableau puis tapez vos propres valeurs ou
votre propre texte.

Pour changer de clavier, touchez la touche pour accéder a d'autres systémes numériques
ou & la ponctuation, ou touchez « ABC » pour utiliser le clavier alphabétique.

L'image a été placée sur la gauche du document, puis ajustée (ou habillée) vis a vis
du texte.

N.B. vous pouvez aussi rogner les image depuis |'application Photos.
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Utilisation de I'écran tactile avec Pages.

Si l'usage du Macintosh a introduit un nouveau verbe tel que cliquer,
I'utilisation de I'écran tactile de I'iPad met en oeuvre des mots du langage courant,

tels que toucher, pincer, écarter les doigts, etc.

Les commandes de I’écran Multi-Touch changent de facon dynamique en
fonction des tadches que vous réalisez. Pour contréler I'iPad, utilisez vos doigts pour

toucher, toucher deux fois, balayer.

Toucher.

Touchez fermement I'écran d'un doigt, puis levez-le. Vous pourrez ainsi sélectionner

un objet ou activer un bouton.

Ecarter les doigts pour agrandir.

Pour contréler le zoom, pincez ou

écartez les doigts.

e Ecartez les doigts rapidement
pour augmenter immédiatement
la taille de la page de 200%.

e Pour obtenir une taille
intermédiaire, écartez les doigts
plus lentement.

Vous pouvez aussi toucher,
rapidement, I’écran pour effectuer
un zoom avant puis toucher
rapidement |'écran pour effectuer
un zoom arriere.

Pincer pour réduire.

Placez deux doigts sur I'écran et

rapprochez-les.

e Pincez rapidement pour réduire
immédiatement la taille pour
gu'elle s'adapte a I'écran.

e Pour obtenir une taille
intermédiaire, pincez les doigts
plus lentement.
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Faire défiler.

Faites glisser un doigt verticalement ou horizontalement pour I'écran pour déplacer le
contenu au sein de I'écran ou d'une fenétre.

Balayer.

Faites glisser rapidement un doigt verticalement ou horizontalement sur I'écran.

Faire glisser.

Déplacez un objet en le faisant
glisser, ou redimensionnez un
objet ou une sélection en
faisant glisser 'une de ses
poignées de sélection.

Commencez par toucher I'objet
pour le sélectionner.

Touchez I'objet sélectionné,
maintenez votre doigt dessus
et faites-le glisser vers la
position souhaitée.

Vous pouvez également
toucher 'une des poignées de
sélection, maintenir votre doigt
dessus et faire glisser pour
redimensionner I'objet.

Glissement avec contraintes.

Pour vous assurer de faire glisser un objet le long d’'une ligne droite, vous pouvez restreindre son
mouvement pendant le glissement. Touchez I'écran de votre iPad et maintenez le doigt dessus
pendant que vous faites glisser l'objet sur la page avec un doigt de l'autre main.

que vous faites glisser I'objet sur la page avec un doigt de I'autre main.

Faire pivoter.

Placez deux doigts et faites-les
tourner pour en modifier
I'orientation.

Pour copier et coller 0
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Gestion des documents Pages sur iPad.

Avant de découvrir de nouvelles
fonctionnalités de Pages sur iPad,
examinons la gestion des documents.

Quand vous lancez Pages sur iPad la page
d'accueil affiche les différents documents
ou dossiers utilisés.

Rampe58 il Rampe57
Aujourd'hui, 11:03 wjour 56 Aujourdhul, 10:37

Les documents sur lesquels vous travaillez
peuvent provenir, initialement, de vos BHEA el
propres créations dans Pages sur iPad ou E

sur iPod touch ou des importations de
Pages sur Macintosh ou méme de | ‘
Microsoft Word pour le Mac. , Essaie fchier-indexation
Vous pourrez regrouper vos documents
dans des dossiers, les renommer, les
dupliquer ou ou les supprimer.

Premiers contacts smileys
6 0ct. 2011 15:35 5 oct. 2011 11:37

Suppression d'un document.

iPad = 21:33

2d
1 document sélectionné Py <
W 1 document sélectionné

Supprimer le document

Id Ram, - i fichier-indoxation Rampo57ipad1 .
e Rolenye el 0ld Rampe57 v2 - copie fichier-indexation
Aulourdhi, 21:33 Auiourdhi, 21:3

Ttaton § Pages e A Pages
[ e P

1 1

Tableaux Initiation-pages Initiation-pages - cople

smileys Rampe57 V1 Premiers contacts smileys
cr 3013 1 7 oct. 2011 14:31 5:3 50ct. 2011 11:37

Pour supprimer un fichier, touchez un document en laissant le doigt quelques instants;
I'ensemble des icOnes va s'agiter. Touchez le document a supprimer.
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iPad & 21:33

| 1 document sélectionné

Touchez la corbeille,
Supprimer le document : un menu supprimer
le document
s'affiche; touchez le
bouton rouge
supprimer le
document.

Old Rampe57 v2 - copie fichier-indexation Rampe57ipadi

Renommer un document.

Aucune recharge en cours [Em}p

Modifier

4B2 Les Avenuriens du
o Bout du Monde

42 Les Aventuricns du
e Bout du Monde
e e Lo 810 s 1

L8 rovie O 03 Mcrocam
Rarps oo Lancomant 34 . 13 ectoben 2411

Ala

Ala

waAl
Volume O

Rampe58 Découverte de Pages Rampexx-ikPad ul

Aujourd'hui, 13:39 Aujourd'hui, 11:08 Aujourd’hul, 10:56 PO

'
Volume 2

Pour renommer un document, touchez le nom du document;
dans la zone nom, entrez le nouveau nom du document.

13:40

Renommer le document

Rampexx-iPad

Volume O

Rampe-modele

Rampe de lancement 59.3 - A la découverte de Page sur iPad - Page 47



Créer un dossier avec plusieurs documents.

= S Vous pouvez créer un dossier en fusionnant un ou

1 document sélectionné

plusieurs documents.

Touchez un document en laissant le doigt appuyé
guelques instants. Les icOnes vont s'agiter; touchez un
document et déplacez-le vers un autre.

Sélectionner un document

Premiers contacts
oct. 2011 15:35

Dossier

Premiers contacts Initiation-pages

Les deux documents premiers contacts et initiation-
pages ont été regroupés dans un dossier nommé
Dossier.

Renommez le dossier.

11:09

Renommer le dossier

Découverte de Pages

Initiation & Pages
SuriPad

Rampe57 smileys
Avjourd'hul, 10:37 10 0ct. 2011 2139 Soct. 2011 11:37

Premiers contacts Initiation-pages

Le
dossier
a été renommé Découverte de Pages.

Rampe de lancement 59.3 - A la découverte de Page sur iPad - Page 48



En-tétes et pieds de page.

Les en-tétes et les pieds de page sont des textes répétitifs qui apparaissent en haut et en bas de

chaque page dans un document.
Vous pouvez insérer un texte, un numeéro de page, dans les en-tétes et pieds de page.

5

Mise en page

Ouitils
Touchez I'écran pour modifier.

2 Partager/Imprimer >

¥ Rechercher

v

- Suivi des modifications

] Mise en page

1 Réglages >
¥4 Aide
— S—

Touchez I'écran pour modifier.

Pour accéder aux réglages des en-tétes et des pieds de page, touchez le bouton réglages (clef),
puis touchez mise en page.

Touchez la zone située en haut pour modifier I'en-téte ou la zone du bas de I'écran pour modifier le
pied de page.

Dans le pied de page apparaissent trois cellules. Touchez une cellule pour cadrer le

texte du pied de page:
e Cellule de gauche pour cadrer le texte a gauche.
e Cellule du centre pour centrer le texte.
¢ Cellule de droite pour cadrer le texte a droite.

Votre texte peut déborder vers la cellule adjacente.
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- Vv ‘ = iPaJ » ‘7 -

Ajouter un numéro de page.

Aucune recharge en cours (=) Pour ajouter un
N i numéro de page,
Annuler Mise en page # @ touchez le bouton
 ~— # et choisissez un
type de numéro de

page.

Numéros de page

1

1 sur 12

Page 1

Page 1 sur 12

!

Pages sur iPad

iPad =

Anhuler Mise ewn page

a
Rampe 58

v
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Ajouter une image d’arriere-plan (ou filigrane).

Les filigranes sont des images identiques qui apparaissent sur chaque page du document,
derriere le texte et les images du corps principal. Par exemple, vous pouvez placer le logo de
votre société sur chaque page.

Touchez le bouton d’insertion dans la barre d’outils, touchez Multimédia puis touchez l'image
que vous souhaitez utiliser.

Mise en page

Wultimédia  Tableaux igures. PQSQ

Touchez 'écran po Albums photo

3 Pellicule (12) Multimédia Tableaux Graphiques Figures

‘&! Bibliothéque (366) y Bibliothéque

(3| Futuroscope (40)
Piscine Roubaix (21)
Toulon 2007 (155)

8 St Tropez mars 2011 (76)

@ Cannes 2011 (74)

Mise en page

Touchez I'écran pour modifier.
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Mise en page D [ oK | pnnuley Mise en page

-

Touchez I'écran pol ' % Touchez I'écran poull  Ombre

— -—
Reflet

Opacité

Vous pouvez ajouter une ombre, un reflet et régler I'opacité de I'image.
Touchez Ok dans le coin supérieur gauche de I'écran.

Rampe de lancement 59.3 - A la découverte de Page sur iPad - Page 52



Modifications des marges.

Mise en page

PN

Pages ,sur,iiP,ad
v

R —

Essai-Tableaux

Rampe 58

Tableaux.

Placement de tableaux et modification de leur
style.

Pages offre une série de styles de tableau
prédéfinis, comportant des couleurs et des polices adaptées au
modéle que vous utiisez. Au sein de chaque combinaison de
couleurs, choisissez parmi quatre présentations de tableau :
avec ou sans en-téte de rang et de colonne, et avec ou sans
colonne de cases a cocher. Quels que soient aspect et la
présentation initiaux de vos tableaux, vous pourrez les
personnaliser par la suite.

Les rangs et colonnes den-téte sont répétés sur
chague page pour les tableaux divisés entre plusieurs pages.

Pour placer un nouveau tableau :
Ajoutez le style de tableau qui s'adapte le mieux & vos besoins, précisez le
nombre de rangs et de colonnes, puis tapez le contenu des cellules.

Tableaux.

Touchez dans la barre d'outils puis touchez Tableaux.

T———

Vous pouvez modifier les marges haut, bas, gauche et droite; touchez un bord et déplacez
la ligne délimitant la marge a droite, a gauche, en haut ou vers le bas.

o
Rampe 58

b 4
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Les tableaux.

Pages sur iPad offre une série de styles de tableau prédéfinis, comportant des couleurs et
des polices adaptées au modele que vous utilisez. Au sein de chaque combinaison de
couleurs, choisissez parmi quatre présentations de tableau : avec ou sans en-téte de rang
et de colonne, et avec ou sans colonne de cases a cocher. Quels que soient I'aspect et la
présentation initiaux de vos tableaux, vous pourrez les personnaliser par la suite.

Les rangs et colonnes d’en-téte sont répétés sur chaque page pour les tableaux divisés
entre plusieurs pages.

iPad 08:52

Documents  Annuler I'action Essai-Tableaux

Multimédia Tableaux  Graphiques Figures

% Mutimédia  Tableaux Graphiques  Figures | % Multimédia ~ Tableaux Graphiques  Figures | Multimédia ~ Tableaux Graphiques  Figures |

= Multimédia Tableaux Graphiques  Figures 5 Multimédia  Tableaux Graphiques  Figures | “'} Multimédia  Tableaux Graphiques  Figures |

9 o1 0
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Ajouter un tableau.

Pour ajouter un tableau, touchez I'outil tableaux et choisissez un style de tableau.

Documer Annuler

des couleurs et des polices adaptées au modéle que vous utilisez. Au sein de
chaque combinaison de couleurs, choisissez parmi quatre présentations de

tableau : avec ou sans en-téte de rang et de colonne, et avec ou sans colonne
de cases & cocher. Quels que soient I'aspect et la présentation initiaux de vos

Multimédia  Tableaux Graphiques Figures tableaux, vous pourrez les personnaliser par la suite.

Les rangs et colonnes d'en-téte sont répétés sur chaque page
pour les tableaux divisés entre plusieurs pages.

Pour placer un nouveau tableau :
Ajoutez le style de tableau qui s'adapte le mieux a vos besoins, précisez le nombre de rangs
et de colonnes, puis tapez le contenu des cellules.
Touchez dans la barre d'outils puis touchez Tableaux.
Touchez le style du tableau que vous souhaitez ajouter a la page.
(*) ©
.
. .
©
Pour afficher davantage d'options de couleur, balayez vers la gauche et la droite dans la
fenétre Tableaux.
3. Faites glisser pour positionner le tableau sur la page.
3
Pages sur iPad Page 1
)
Rampe 58
L]
| — T
| — —
)
®
o L]
| — S

Pages a inséré un tableau de 4 colonnes et 5 lignes (ou rangs), tableau que vous
pourrez
modifier
pour
I'adapter
a vos
besoins.
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Modification des lighes et des colonnes.

Touchez le style du tableau que vous souhaitez ajouter a la page. A
© [
.
L
— w -

(=)
" Pour afficher davantage d’options de couleur, balayez vers la gauche et la droite dans la

fmm Bbem Tablamions

L — T

Pour modifier le tableau, touchez-le.
Touchez sur le cOté droit du tableau puis touchez les fleches pour indiquer le nombre
de colonnes de corps souhaité, avec au maximum le nombre qui s’adapte aux marges

du document.

Touchez le style du tableau que vous souhaitez ajouter a la page.

l\g} \@1
®
A ~ w : v
5 v (fficher davantage d'options de couleur, balayez vers la gauche et la droite dans la
2 Tableaux.
L — T

Touchez dans le coin inférieur gauche du tableau et touchez les fleches pour indiquer le nombre
de rangs (ou lignes) souhaité.
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O« ) © Pour modifier le
nombres de rangs (ou
) | * lignes) touchez le bord
A : ° : ° gauche du tableau,
‘. 2 v fficher davantage d’options de couleur, balayez vers la gauche et la droite dans la pUiS les petits triangles
— T2Dl62UX. pour diminuer ou
augmenter le nombre
| — S de rangs.
e Procédez de la
© 3 = méme maniére pour
—_— modifier le nombre
® de colonnes.
Nt o [
©
L — T
Le tableau est
Touchez le style du tableau que vous souhaitez ajouter a la page. maintenant compose
de 3 colonnes et 2
rangs.
L — T
Entrer des données dans un tableau.
Pour entrer des données
dans le tableau, touchez
2 fois la cellule
considérée.
L — E—

Entrez vos données avec
le clavier ou collez les
informations que vous
aviez préalablement copié.

Documents  Annuler I'action Essai-Tableaux

Rampe 55 Initiation a iPad 7 123

Pour afficher davantage d’options de couleur, balayez vers la gauche et la droite dans la
fenétre Tableaux.
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Rampe 55

|@a l'iPad
[

123pages

e

=

@ Touchez deux fois une cellule auelconaue du tableau nuis tanez vos nronres valeurs ou

' @

Initiation a I'iPad

123pages

Pour choisir une différente
combinaison de couleurs
présélectionnée, touchez un
style de tableau dans la
fenétre Tableau. Lorsque
vous modifiez ainsi la
combinaison de couleurs
d'un tableau, le nombre
d'en-tétes de rangs et de
colonnes ou de pieds de
tableau n'est pas modifié.
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Réduire un tableau.

Touchez sur le coté droit du tableau puis R\
touchez les fleches pour indiquer le nombre
de colonnes de corps souhaité, avec au

maximum le nombre qui s'adapte aux

marges du document. N

Pour réduire un
or 1) tableau,
sélectionnez-le en
le touchant et
poussez un coté
avec votre doigt.

Touchez sur le cété droit du
tableau puis touchez les
fleches pour indiquer le
nombre de colonnes de corps
souhaité, avec au maximum
le nombre qui s'adapte aux
marges du document.
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Déplacer un rang ou une colonne.

Pour déplacer un

o 1] rang ou une colonne,
touchez la partie
bleue de la barre
adjacente au rang ou

, a la colonne
Touchez sur le coté droit du tableau puis . . z
touchez les fleches pour indiquer le nombre selectlonne,
| de colonnes de corps souhaité, avec au maintenez |e doigt
' maximum le nombre qui s’adapte aux .
marges du document. dgssus.et falt‘es
glisser jusqu’a une
nouvelle position du
tableau.
L — B
= )
‘ Touchez sur le coté droit du tableau puis
touchez les fleches pour indiquer le nombre
Il de colonnes de corps souhaité, avec au
¥ maximum le nombre qui s'adapte aux
marges du document.
Q
L — O
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Importer un tableau Microsoft Word.

Vous pouvez importer un document Microsoft Word, par iCloud).

@ rampe30 [ “Deconnexion | =0

Copier depuis iDisk

fichier-indexation
111

\
w
N B

|14

fichier-indexation

—

Importation...

Bordure du tableau q )
pps )/ = =
Rangs alternés I )
fichier-indexation Essais ppsx P
Avjourd hul, 13:25 Hier, 2033
ppt Py R N
Options de grille >
@
activation A "
Taille du texte moyenne >
administrateur A
Police du tableau Helvetica >
adresse A
Découverte de Pages Rampe58 - copie smileys
180ct 2011 11:34 13.0ct 2011 17:08 Taloct. 2011 1645 , ;
adresse électronique Ac
ADSL
AirPort
box B
ajuster la taille des cellules Aju:
Rampe-modéle Rampe57 alias Alias
1Zoct 2011 1056 12 0612011 10:37
alignement Alignement
ascenseur Ascenseur

Vous pouvez créer des rangs
alternés; les rangs sont de
couleur grise ou blanche.
Dans options du tableau,
positionnez l'interrupteur
rangs alternés surl.

attributs d’un texte

Attributs d’un texte

barre de menus

Barre de menus

barre de taches

Barre de taches

barre latérale

Barre latérale

barres d’outils

Barre d’outils

boite d’envoi

Boite d’envoi

boite de réception

Boite de réception

Boot Camp Boot Camp
bordure Bordure
BootCamp Boot Camp
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Trier un tableau.

iPad = 13:27

Documents  Annuler I'action fichier-indexation

Couper v Copler Coller Supprimer " Insertion | Trier...
o ——— D
.pps PowerPoint
ppsx PowerPoint
.ppt PowerPoint
@ Arobase

Pour trier une colonne, touchez le tableau pour faire apparaitre les barres grises en

iPad = 13:27

Documents  Annuler I'action fichier-indexation

Trier en ordre croissant Trier en ordre décroissant
(0) (O
pps PowerPoint
ppsx PowerPoint
.ppt PowerPoint
@ Arobase

haut du tableau puis touchez la colonne a trier, touchez la partie bleue de la colonne
sélectionnée. Touchez ensuite trier > trier en ordre croissant ou en ordre
décroissant.
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Les figures.

Insérer une figure.

Touchez dans la barre d’outils puis touchez Figures.
Touchez une figure, maintenez le doigt dessus et faites-la glisser vers 'emplacement souhaité sur
la page ou touchez une figure.

0 L +£ =
A

Multimédia ~ Tableaux  Graphique  Figures Multimédia ~ Tableaux  Graphique ~ Figures

Multimédia ~ Tableaux

Graphique ~ Figures

\.
hS

Vous pouvez sélectionner
parmi plusieurs couleurs et
styles en balayant vers I'avant
ou l'arriere dans la fenétre
Figures.

7
\

)

S
il X2 4 BN
V@

0 B £ N o & A

Multimédia  Tableaux  Graphique  Figures Multimédia ~ Tableaux  Graphique  Figures Multimédia ~ Tableaux ~ Graphique  Figures

Ici je choisis un
A rectangle pour y
% insérer du texte.

Documents  Annulr Facton _,, Oocuments  Annulr Faction Vierge

) Pour positionner une figure sur Ia page :
Pour positionner une figure sur la page : ® Touchez dans Ia barre doutis puis touchez Figu
Touchez dans la barre doutls puis touchez Figur Touchez une figure, maintenez le doigt dessus et
Touchez une figure, maintenez le doigt dessus et 0 souhaité sur la page ou fouchez une figure.
Souhaité sur la page ou touchez une figure. Vous pouvez sélectionner parmi plusieurs couleurs
Vous pouvez sélectionner parmi plusieurs couleurs Varriére dans la fenétre Figures.

ariére dans la fenétre Figures. Pour ajuster les proportions des fléches simples o
Pour ajuster les proportions des fléches simples Sélectionnez une figure de fiéche simple ou doubl
Selectionnez une figure de fleche simple ou doubl

Le rectangle se

OO
Lo place sur la page;
O
O Y¢

Exécutez [une de ces actions :
Faites glisser la poignée verte de modification de

Texte

il faudra le
positionner et le
Eobea gt pcvonba s i rotnonton daf . :
e s o o0 Tt pot réduire, ou

Pour ajuster Ia courbature des coins d'un carré au

Sélectionnez un carré avec des coins arronds. 'P' f .
Touchez la poignée verte de modification de forme et maintenez le doigt dessus pour I a r- a n d I r
 — .

afficher la mesure du rayon des coins arrondis. — .

Exécutez I'une de ces actions :

Exécutez 'une de ces actions :
Faites glisser la poignée verte de modification de forme vers la pointe de la fléche pour

Faites glisser la poignée de modification de forme vers son coin pour augmenter e rayon.
o i

moins en d e amincir sa téte ou vers la base de la fléche pour épaissir sa téte.
Faites glisser la poignée de modification de forme en I%éloignant de son coin pour réduire FalesqRssare ponse:vers;demodiestionde fomeyees le;pon ikl ds lafiiche
I rayon et rendre les coins de plus en plus amondis. Si vous la faites glisser aussi loin que épaissir e corps de Ia fléche ou 4 lécart du point latéral pour Iamincir
Pour ajuster Ia courbalure des coins d'un carré au moyen de coins arrondis
[ Sélectionnez un caré avec des coins arrondis.
| A 7 E R T Y u 1 o P a Touchez la poignée verte de modiication de forme et maintenez le oigt dessus pour
( afficher la mesure du rayon des coins arrondis.
[ Q s D F G H J K L M retour Exécutez lune de ces actions :

Faites glisser Ia poignée de modification de forme vers son coin pour augmenter le rayon.

2 | 3 Les coins deviennent de moins en moins arrondis jusqu'a étre parfaitement droits.

o> w X C \" B N o 5 > Faites glisser la poignée de modification de forme en I'éloignant de son coin pour réduire
B | e rayon et rendre les coins de plus en plus arrondis. Si vous la faites glisser aussi loin que
possible, le carré devient un cercle
|
l 2123 2123 l = q
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Vous pouvez sélectionner parmi plusieurs couleurs et styles en balayant vers |'avant ou
I'arriere dans la fenétre Figures.
Pour ajuster les proportions des fléches simples ou doubles :

e O double sur la page.

Couper Copier « Supprimer »

Texte

Exécutez I'une de ces actions :

Eaitoc nliccar Ia nninnda varta da mndifinatinn Ao farma vare Ia nninta Ada la flarha nanir

R — e ———

I'arriere dans la fenétre Figures.
Pour ajuster les proportions des fleches simples ou doubles :
alacti : fleche simple ou double sur la page.

Dans le rectangle vous pouvez saisir du texte depuis le clavier ou coller du texte préalablement
copié.s

Sélectionnez une figure de fleche simple ou double sur la page.

Touchez dans la
barre d’outils puis
touchez Figures.
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Documents  Annuler I'action Vierge

Multimédia  Tableaux  Graphique

Pour positionner une figure sur la page :
Touchez dans la barre d'outils puis touchez Figu
Touchez une figure, maintenez le doigt dessus et
souhaité sur la page ou touchez une figure.
Vous pouvez sélectionner parmi plusieurs couleu
Iarriére dans la fenétre Figures.

Pour ajuster les proportions des flaches simples o
Sélectionnez une figure de flche simple ou double

Touchez dans la
barre doutils puis
touchez Figures.

Exécutez l'une de ces
Faites glisser la poignée

0 & £ %

Figures

Documents  Annuler 'action

Vierge

Pour positionner une figure sur la page :

Touchez dans la barre d'outils puis touchez Figures.

Touchez une figure, maintenez le doigt dessus et faites-la glisser vers I'emplacement
souhaité sur la page ou touchez une figure.

Vous pouvez sélectionner parmi plusieurs couleurs et styles en balayant vers I'avant ou
I'arriére dans la fenétre Figures.

Pour ajuster les proportions des fléches simples ou doubles :

Sélectionnez une figure de fléche simple ou double sur la page.

Touchez dans la
barre d'outils puis Touchez une figure, maintenez le

touchez Figures. @ doigt dessus et faites-la glisser vers
I'emplacement souhaité sur la page

S—e—%

forme vers la pointe de la

ou vers la base de la fleche
Faites glisser lapoignée @
forme vers le point latéral de la

flache pour amincir sa téte
pour épaissir sa téte.

® verte de modification de
fléche épaissir le corps de la

flache ou a I'écart du point latéral pour Iaminir

Pour ajuster la courbature des coins d'un carré au moyen de coins arrondis :
Sélectionnez un carré avec des coins arrondis.

Touchez la poignée verte de modification de forme et maintenez le doigt dessus pour
afficher la mesure du rayon des coins arrondis.

Exécutez 'ine de ces actions :

Faites glisser Ia poignée de modification de forme vers son coin pour augmenter le rayon.
Les coins deviennent de moins en moins arrondis jusqu'a étre parfaitement droits.

Faites glisser la poignée de modification de forme en éloignant de son coin pour réduire
le rayon et rendre les coins de plus en plus arrondis. Si vous la faites glisser aussi loin que

Exécutez I'une de ces actions :
possible, le carré devient un cercle.

Faites glisser la poignée verte de modification de forme vers la pointe de la fleche pour

I —————— —

e ———

J'ai maintenant créé un deuxiéme dessin avec du texte; je vais maintenant relier les
deux figures avec une fleche.

Relier des figures.

Touchez dans la
barre d’outils puis
touchez Figures.

0 L » *

7 N @

Touchez une figure, maintenez le doigt
dessus et faites-la glisser vers I'emplacement
souhaité sur la page ou touchez une figure.

Multimédia Tableaux Graphique Figures

Exécutez I'une de ces actions :
Faites glisser la poignée verte de
fleche pour amincir sa téte ou
Faites glisser la poignée

modification de forme vers la pointe de la
vers la base de la fleche pour épaissir sa téte.
verte de modification de forme vers le point latéral
de la fleche épaissir le corps de la fleche ou a I'écart du point latéral pour I'amincir.
Pour ajuster la courbature des coins d'un carré au moyen de coins arrondis :
Sélectionnez un carré avec des coins arrondis.

Touchez la poignée verte de modification de forme et maintenez le doigt dessus pour
afficher la mesure du rayon des coins arrondis.

— E —

Je vais sélectionner un trait depuis l'outil figures. Le trait se
place dans la page; avec un doigt je vais le glisser vers sa
destination.

Le trait est

Touchez dans la

barre d’outils puis
touchez Figures.

Touchez une figure, maintenez le doigt
@ @ dessus et faites-la glisser vers I'emplacement
souhaité sur la page ou touchez une figure.
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Je choisis une
couleur de
trait, une
largueur de
trait, un style

Vierger e L& +~ =

Style Disposition

er une figure sur la page :

a barre d'outils puis touchez Figuil ; : Couleur
ure, maintenez le doigt dessus e de tralt (tralt T

rage ou touchez une figure. . ot —
lectionner parmi plusieurs couleul p/eln ou g >

fenétre Figures.
proportions des fleches simples
e figure de fleche simple ou doub

pointillé) ou
une fléche.

Fléches

Options de style

Je choisis un style de fléche dans options de fléches.

Puis une couleur de trait.

Documents  Annuler 'action Vierge 0 L
o

- Options de fleche

Pour positionner une figure sur la page :
Touchez dans la barre d'outils puis touchez Figu
Touchez une figure, maintenez le doigt dessus et
souhaité sur la page ou touchez une figure.
Vous pouvez sélectionner parmi plusieurs couleulf
I'arriére dans la fenétre Figures.
Pour ajuster les proportions des fleches simples
Sélectionnez une figure de fleche simple ou doub

Touchez dans la
barre d'outils puis
touchez Figures. @

Documents  Annuler I'action

Pour positionner une figure sur la page : Couleur
Touchez dans la barre d'outils puis touchez Fig
Touchez une figure, maintenez le doigt dessus et
souhaité sur la page ou touchez une figure.
Vous pouvez sélectionner parmi plusieurs couleul
I'arriere dans la fenétre Figures.
Pour ajuster les proportions des fléches simples d
Sélectionnez une figure de fléche simple ou doub

Largeur @m "  5px

Fléches >

Touchez dans la
barre d’outils puis

touchez Figures. "_Oa

En déplacant le curseur largeur vers
la droite j'augmente ['épaisseur du
trait (5 Px).
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. Je sélectionne ma figure de droite et je

Touchez dans la 9
barre d’outils puis (Touchez une figure, maintenez le doigt \ i il
touchez Figures. é’ dessus et faites-la glisser vers 'emplacement @ Vals a//er ChOISIr une COUIeur de fond'
souhaité sur la page ou touchez une figure. )
® ® (]
21:26 65 % )
| — — : Vierge QAT
A

isitionner une figure sur la page :
: dans la barre d'outils puis touchez Fig|

: une figure, maintenez le doigt dessus et
+ sur la page ou touchez une figure.

uvez sélectionner parmi plusieurs coulet
dans la fenétre Figures.

ister les proportions des fleches simples
nnez une figure de fléche simple ou doub)

z dans la

iPad = 21:27

Documents  Annuler I'action Vierge

Pour positionner une figure sur la page :
Touchez dans la barre d'outils puis touchez Figuf
Touchez une figure, maintenez le doigt dessus e
souhaité sur la page ou touchez une figure.
Vous pouvez sélectionner parmi plusieurs couleu
I'arriére dans la fenétre Figures.
Pour ajuster les proportions des fléches simples d
Sélectionnez une figure de fléche simple ou doub

Touchez dans la
barre d’outils puis

%touchez Figures. ¢

Touchez dans la
barre d'outils puis Touchez une figure, maintenez le doigt
touchez Figures. dessus et faites-la glisser vers I'emplacement
souhaité sur la page ou touchez une figure.

Et voici le résultat.
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Les graphiques.

Insérer un graphique.

iPod 2 14:32

et les deux premiéres personnes du pluriel, sans sujet exprimé.
Les valeurs de limpératif

Le présent de limpératif est employé pour exprimer des ordres, des conseils, des
des des i

souhaits, des

Ne ténerve pas.

Ralentissons a I'entrée du village.
Traduis ce texte.

Respirez profondément.

Couper Copier '« Supprimer » Modifi

’. B Région 1 ® i Région 2

200

s
e T |
s, e | e
AT R [ B
150
foo
50
| 0
@ 2007  2006g 2009 2010 g
%
... ...
\J
I
e o ©
A — T— S — —

Pour insérer un graphique dans une page, touchez I'outil graphique et choisissez un type de
graphique.

Modifier les données du graphique.

Pages a inséré un
graphique avec des
données.

Couper Copier «Supprimer » Modifie...onnées

Pour modifier les
données, touchez
le graphique puis
modifier les
données.
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iPod 7 14:32 [ 14:33

Modifier données

o3 Modifier données oK

| |
I il

2007 2008 2009 2010 | I

2007 2008 2009
Région 1 36 63 27 36 63 Mac 143
Région 2 55 43 ) 55 43 %0 7 43

alzlelr]riv]u]i]ofr

espace Suivant
——
iPod 7 14:34 [C R
£ o3 Modifier données oK
‘ | ‘ ,. B Mac ® H PC .,
2010 2011
Mac 143 600

_i 450
-
7 8 9 300
Touchez la cellule a
4 5 6 lso modifier et saisissez
les nouvelles valeurs.
+/- 1 2 3
0
- 0 ; « @ 2007 2008 009 2010 2011 g
T ——— — S—
iPod 2 14:34 [Cx) TS
IFO! >
.. W Mac ® W PC () L)
Documents Vous pouvez ajouter
e e e e les valeurs sur le
.es valeurs de l'impératif -
L o e e s it graphique.
e s
Traduis ce texte.
Respirez profondément.
= Mac H PC
600
désactivé
en haut v
au milieu
o B
en bas 2007 2008 2009 2010 2011
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Partager des documents Pages.

Dans le chapitre "Enregistrer des documents Pages" nous avons vu l'envoi d'un document
Pages par Mail ou vers une autre application

En attendant la prochaine version d'iWork (fin 2013?) je vous propose de découvrir I'envoi de
ce document via iTunes.

Envoyer le document Pages via iTunes.

ants’ | Annoler Taction Rampe59.3 5L I + |

Outils

2 Partager/Imprimer

spécifique a réaliser sous iTunes pour récupérer le document sur le

& Rechercher

~— Suivi des modifications >

|&) Mise en page

1 Réglages >
¥4 Aide

L — e

Choisir un format

Copier « Rampe59.3 » vers iTunes comme :

~ Touchez un format puis branchez I'iPad a votre ordinateur.
Sélectionnez I'iPad dans iTunes puis cliquez sur I'onglet Apps afin
d'afficher votre document.

L — e

Touchez la clef > partager/imprimer puis choisissez un format (Pages, PDF ou Word).
Le document ne sera envoyé a iTunes que lorsque I'iPad sera relié au Mac; de plus il y aura une
opération spécifique a réaliser sous iTunes pour récupérer le document sur le Mac.
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Récupération d'un document envoyé a iTunes sur le Mac.

CNERE)

<4 P Py e

—

Attoets du détut de la

{etaps 1 sur &)

syrchronisation
trmmxEwmRRRRERRERRRE O

=

(G- ouiomic

-

smuoTHEGUE
J1 mumque
@ ros o
3 Séren TV

@ Mines U
() Uvres
& Apps
£ sons

0 eBpOD

£ Munes Store

b Acrats

S Acketé sur IPad de MO

) Acheté sur IPod (Yves Ploger...
> [] Prarems -0
PARTAGES

i MyBookLive

#5 Goodbye's (The Sacdest Word)
UISTES DE LECTURE

£ Arntes 90

4 Gips viato musicaux

i Lan 23 phas dcoutés

£ Mallour classoment

5 Merceaux riconts

3 Musique classique

) diaporama

T mims inRiation pour IPad
5 sy

) ooks. &
) mabetie Boutay &
=hoam

+ O

Résumé  Infos  Apps  Sons  Musique Fims  Séries TV Podoasts  (MumesU

Lwes  Photos

iPad
Pad de M6 i0s6.1.3
[84GB) ) 83% Le logiciel de votre iPad est i our. (Tunes lancera automatquement
: une nouvele recherche de mise & jour e 24/08/13
Capacité : 57.18 Go
les mises i jour | | Restaurer IiPad...
Sauvegardes
Sauvegarder automatiquement ot restaurer
volre (Pad sur
e = restaurez une sauvegarde de cel orBnatewr.
Kioud. Sauvegarder mantenant
@ Cet ordinateur Restaurer la sauvogarde.
Une o cet
oronateur. Dernitre sauvegarde :
1 1
) ™ WON/13 22:02 vers cat rinates
085 comptes do et iPad.
Changer de mot do pasee...
Options

& Ouweir iTunes A Ia connaxion de cet Pad

|| Synchroniser aves cot iPad en Wi-Fi

(] Ne synchroniser que les morceaux et vidéos cochés
|| Pritarar ina idéos an définition standard

1| Convertir ks morceaux dont le dbit est supdrieur on 128 knit/s
| Gérer manuellernent la musique et les vidéos

AAC

R —

@ iTunes Fichier Edition

N4 QW W F W ven

eno = ¥
<4 P pp e Q- Sivioneque
MBLIOTHEQUE Résumé Infos (Apps | Sons Musiqgue Films SérdesTV  Podoasts MunesU  Uwvres  Photos
3ty o T e vocabot T wweras sk
@ s [ 10 Google Earth 3. Documentation-Fages. pdt 200011 1234 35Me
G Séries TV A S Gasa-Tubleaux pat 2001011 2228 13Me
T Poccasts o 1. ProolOS-MG paf 22/00n3 1421 TARKS
. 7 P i HO Player L a2 1,001 20771 1018 M
o " Pages tactie doc o002 1527 788 Ko
L Lives B e 2. pages tcti o ovvanz 1327 o
& Apps 13 S Promiers contacta.pat oDAN Y 1034 11 Mo
£ sons 3. RampesTipadi paf w101 1418 20,0 Mo
o E I3 X Ramposa.pat 20N 108 20,1 Mo
1 Rampess A pat aufourd T 21:19 05 Mo
& n Koynote 1 mampesa.pat ouDAN? 1647 4 Mo
5 Achats # rmpet0. a0 Nt e 724 Mo
) Acheté sur IPad de M& L rampet0pat wnan nay M
) Achots sur iPod (Yves Roger... o & oot pagen 141211 2149 83N
. et ot a1 21:80 ©09M
APPARELS e
. Padcems -0
oy _
1 MyBookLive
e ovias w PDF Gif Word Excol Download View l
- Goodnun's (Tha Saddant Word)

eno

<« P by

% iTunes Fichier Edition Présentation Commandes Store Fenétre Aide

i iiklvsihe —
Duran Dursn — From Meditomanes With Love =
=am an :
Aesumé  Infos Apps | Sonu  Musique  Films  Séries TV Podousts  Munes U
3. anemand-voca.gf

SELIOTHEOUR Uvres  Photos
53 Mo - = T oz
[ Fims Do B Google Earth 2. Documenacion-Pages.pot o1 1z
) Sérios TV o 3. Eanal-Tablews ot 201011 2220
T Poccasts 2 Photios-MG.pat voang 1en
L v 2 %m“"" "2 et 1.0t 2/ 18

™ Pages tactli doc 00012 157

L Uvres Mavie 2. Pages tactie pat aveanz sz

&) Avps [ 13) 1. Promiers contaces. pel ooaNT 1034

Sons. . RampeSTipad! pdf ON0NY 1418
& o nveacs

- 201001 21,08

bl 3 Fampes 3. pat mdourhu 2119
@ n Keynote 3. mamposs pat avenz e
U Achats [ # rampesO.pages 1201 2196

Aprés avoir relié
l'iPad au Mac je
vais dans
l'application
iTunes, je clique
sur l'appareil (ici
iPad de M6),
puis je clique
sur Apps et dans
les applications
je choisis Pages.

Je sélectionne le fichier, ici Rampe59.3.pdf et je la déplace vers un dossier, ici le Bureau.
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Compatibilité des documents entre la version iPad et la
version Mac de Pages.

Si dans la majorité des cas les documents créés sur I'iPad sont compatibles avec la version
Mac,; cependant certains documents, avec des mises en page telles que dans cette Rampe de
Lancement, peuvent présenter des différences.

Dans le cas de ce document avec de nombreuses images, le document en version Pages sur
Mac est trés difficilement utilisable.

La micro-informatique a la portée de Tous,
c’est sur le site des
Communautés Numériques
www.conum.fr

Rampe de lancement 59.3 - A la découverte de Page sur iPad - Page 73



Rampe de lancement 59.3 - A la découverte de Page sur iPad - Page 74



