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Un programme particulier :
le systeme d’exploitation

Le systeme d’exploitation (Operating System, O.S.) est le programme principal qui réside
en mémoire vive (RAM) et qui communique avec les différents composants électroniques
(mémoire, processeur, périphériques). Le systéme d’exploitation prend en charge
certaines taches pour gérer le matériel et les logiciels (ou programme) en facilitant le
travail de I'utilisateur, en particulier par son interface graphique.

Les systémes d’exploitations les plus utilisés au niveau des PC (Personal Computer)
familiaux sont :
- Windows 95 sorti en ao(t 1995

Windows 98 sorti en juin 1998

Windows Me (ou Millenium) sorti en octobre 2000

Windows XP édition familiale sorti en décembre 2001.

Windows Vista sorti le 30 janvier 2007.

La version commerciale de Windows 7 était disponible le 22 octobre 2009,

pour le Grand Public.

Windows 8 Consumer Preview est disponible au téléchargement public depuis
le 29 février 2012 ; la version définitive devrait étre disponible dans le
qguatriéeme trimestre de cette année.

Windows est développé par la société Microsoft.

Des systémes alternatifs sont aussi disponibles sur PC : Unix, Linux.

En avril 2012, pour le Macintosh les systémes étaient : Mac OS X 10.7.3 Lion ; la version

OS X 10.8 Lion des Montagnes devrait étre disponible cet été.

Une version de Windows 8 pour tablettes ARM (WOA) sera disponible :

http://www.clubic.com/windows-os/windows-8/actualite-475384-windows-on-arm-en-
details.html

Notez que Windows 8 est exécutable sur les Macintosh avec les processeurs Intel, avec la
solution Boot Camp fournie par Apple ou des solutions de virtualisation telles que VMware
Fusion, Parallels Desktop, Virtual Box.

Ce dossier a été réalisé, avec Windows 8 sous BootCamp ou sous VMware Fusion 7 sur
des Macintosh iMac 2.66 et MacBook Pro 2.2.

Dossiers complémentaires disponibles sur Internet :
http://www.cornil.com/INGENIE/Bootcamp.html
http://www.cornil.com/Parallels/Bienvenue. html
http://www.cornil.com/Fusion/Bienvenue.html
http://www. cornil.com/VirtualBox/Bienvenue.html

Concernant mon environnement de tests, ainsi que l'installation de Windows 8, je vous
renvoie sur mon site :

http://www.cornil.com/w8onmac/Bienvenue.html



http://www.clubic.com/windows-os/windows-8/actualite-475384-windows-on-arm-en-details.html
http://www.cornil.com/INGENIE/Bootcamp.html
http://www.cornil.com/Parallels/Bienvenue.html
http://www.cornil.com/Fusion/Bienvenue.html
http://www.cornil.com/Fusion/Bienvenue.html
http://www.cornil.com/VirtualBox/Bienvenue.html
http://www.cornil.com/w8onmac/Bienvenue.html

L'interface graphique, un concept qui a révolutionné
I"utilisation du micro-ordinateur.

C’est en 1983 avec le Lisa et surtout en 1984 qu’Apple révolutionna |'utilisation du
micro-ordinateur avec l'interface graphique et la souris du Macintosh 128K.

L'acceés a la machine, aux logiciels se faisait par des menus déroulants avec l'aide d’un
petit appareil nommé souris. Un nouveau verbe fut introduit : cliquer (et méme double-
cliquer).

Depuis 1984 (pour le Macintosh, pour le PC ce sera en 1985) les programmes et
les données sont représentés par des petits pictogrammes nommeés icones qui sont
affichés dans des fenétres, le tout posé sur le bureau.

Plus besoin de retenir des termes tels que « copy, delete ou rename » avec leurs
syntaxes qui rebutaient plus d’un utilisateur mais qui faisaient le délice des
informaticiens ; maintenant, il suffit de déplacer les icones avec la souris vers un dossier
ou vers la corbeille. Mais c’est vrai au prix d’'un apprentissage de |'utilisation de la souris.

De nouvelles technologies rendront caduques l'utilisation la souris ; il suffit de voir
le fonctionnement des iPhone pour s’en convaincre.

Votre bureau, c'est I'endroit ou
se trouve ce dont vous avez
besoin pour votre travail. .

Sur votre bureau se trouve
probablement un certain nombre
d'objets tels qu'une calculette,
une horloge, un album, un livre,
un calepin ... et a coté de votre
bureau vous avez probablement
une corbeille pour y jeter les
documents devenus inutiles. Il en
sera de méme avec les systémes
d’exploitations modernes tels que
Microsoft Windows et Mac OS.
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Iggng: dans les églises d'Orient toute peinture exécutées sur un panneau de bois.

Avec les systemes d’exploitations graphiques ces figurines vous facilitent la vie micro en
représentant des programmes, des dossiers ou de documents. Un pointage avec la
souris, un clic ou un double clic ... c'est tout (ou presque).
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Ls L La Office version XP

:Excel 2002 PowerPoint 2002 Word 2002
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Le bureau de Windows 8 aprés personnalisation.

Les menus déroulants

Pour dérouler un menu, il suffit d'amener la souris vers le menu concerné
(outils), le curseur se transforme en fléche ; puis cliquez, le menu se déroule.
Pour sélectionner la commande dans le menu laissez le doigt appuyé sur la souris
(ou sur le bouton gauche) et déplacez la vers le bas et relachez pour accéder a
un autre menu...

Dans les versions les plus récentes de Microsoft Office, les menus et menus
déroulants laissent de plus en plus la place a des fonctions qui sont regroupées
dans des onglets et des rubans.

4 = S>ans utre - winaows Live vvriter

g N t ’ Les graphiques SmartArt dans Word 2011 -
v . »

| . Les graphiques SmartArt dans Word 2011 |
¢ Pére Noél vous a n iPa
b ffice Mac - Le Blog Officiel de la MacBU

ql
/

= R\’ parti
W .
‘{; Pub S) aitemen ad
=y \‘\:‘, ,,,,,, b t d
~ l t bo 3
0 A propos de Windows Live Write \n, Bientot la fin des vacances, partagez vos photos avec Hotmail

Les fenétres:

Une fenétre est une surface rectangulaire délimitée par un cadre et qui est affichée a
I’écran. Les fenétres servent a afficher des éléments du systeme d’exploitation (le poste
de travail par exemple) ou des programmes ou des documents.

Il est possible d’ouvrir plusieurs fenétres, de les déplacer, de les agrandir, de les réduire...
Les manipulations dans une fenétre, les déplacements se font a l'aide de la souris. Si
toutes les informations contenues dans une fenétre ne peuvent pas étre affichées, un
ascenseur horizontal ou vertical (ou les 2) apparait.
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L'affichage d’une ou plusieurs fenétres dépendra des réglages faits dans options des
dossiers ; la transparence dépendra de la carte graphique du PC.
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Démarrage de l'ordinateur sous Windows 8.

Au démarrage vous voyez un petit poisson.

59

ardi 06 mars

Puis un écran, que vous pourrez personnaliser, avec la date et I'heure.
Pour aller plus loin, tapez sur une touche du clavier.

Donnez le mot de passe rattaché a I'utilisateur et cliquez sur la fleche située a droite.
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rra (D

En bas a droite vous avez la langue utilisée pour cet ordinateur (FRA = francais) et a
droite vous avez le bouton d’affichage.

Yves Cornil

yves.cornil@free fr

Ici 'utilisateur est aussi identifié par son adresse de messagerie, qui est un Windows Live
ID.

Administrateur

Bienvenue

Ici l'utilisateur été créé lors de la création de la machine virtuelle Parallels Desktop,
installation rapide.
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Démarrer
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Nous voici sur |’écran démarrer qui permet d’accéder aux applications préinstallées et
aux applications que vous avez installées.

L’écran démarrer de Windows 8 ressemble avec I’écran Launchpad de Mac OS X Lion.
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Le menu démarrer.

Démarrer Administrateur &

Le menu démarrer peut varier d’'une machine a l'autre et il peut étre personnalisé.
Le menu démarrer contiendra les applications disponibles sur votre ordinateur.

Le menu démarrer est décomposé en 2 parties:
- I"écran d'accueil qui contient des applications sélectionnées et probablement

des groupes qui pourraient regrouper plusieurs applications (a confirmer).
- Les applications.

Dans le cas d'une machine virtuelle Parallels Desktop les applications du Mac hote
pourront étre aussi accessibles (dépend du paramétrage lors de l'installation de la
machine virtuelle sous Parallels Desktop).

Démarrer Administrateur &
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Finance

Zoom sur I’écran d’accueil avec des applications Mac sur une machine virtuelle Parallels
Desktop.

Afficher toutes les applications.

Démarrer

a A
Shore e Xow LVE Mesiagere
oot i

plcrer

Pour afficher la totalité des applications du menu démarrer, un clic droit et un volet
s’ajoute en bas de I’écran.

Toutes les
applications

Cliquez sur toutes les applications.
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Applications

g 0 § B

3} DR K &
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Les applications du menu démarrer.

Afficher le menu démarrer.

Vous pouvez accéder a I'écran démarrer depuis plusieurs endroits, par exemple en
cliguant en bas, a I'extréme gauche de I'écran

Démarrer
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Démarrer Administrateur &

Burmes & dintance

i

Applications

g 0§ &

[ (i

3} D R

Vous pouvez épingler une application qui est dans le menu démarrer.
Un clic droit sur une application et vous voyez apparaitre un volet ou vous pouvez cliquez
sur épingler a la barre des taches.

;:mgl-:—r a la barre des taches
\ ”~
k‘/

Epingler 3 Epingler a la Ouvrir une Exécuter en t Quvrir
I'tn

I'écran d'accueil barre des... nouvelle... tant... placemen...
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OIEdY ¢ Document - WordPad = .8

[ [

c Jn -l ol [ ERErE-] | B F 3 Rechercher

D Casen Ax &=~ = iy ./ .| ’ s
e G 7 S deXx Z7-A- EE FBE [ 'mge Dessm Dateet imsérer

Paimt hewre um objet Selectionner tout

a

essai du clavier

Ici j’ai lancé I'application WordPad et le clavier visuel et j'ai saisi du texte depuis le
clavier visuel, avec l'aide de la souris.
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Vous pouvez aussi accéder a I’écran démarrer depuis I'extréme droite, en bas de I'écran,
une barre latérale s’affiche.

-~

e

Pl

Cliquez sur l'icbne démarrer.
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Détacher des icones de I’'écran d’accueil du menu
démarrer.

Vous pouvez enlever des icones du menu démarrer; sélectionnez |'icone > clic droit >
détacher du menu démarrer.

Démarrer

Ici j'ai enlevé presque toutes les icbnes du menu démarrer.
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Applications

Courrier ; Safari Windows Media
' ' Center

Finance SkyDrive Windows Reader

e Internet Explorer Solitaire Xbox Companion

® ®© © 68 & @

Epingler 3 Epingler a la Désinstaller Ouvrir une Exécuter en QOuvrir
I'écran d’accueil barre des... nouvelle... tant... I'emplacemen...

Maintenant je vais ajouter I'application Safari sur I'écran d’accueil du menu démarrer.

Microsoft 4
PowerPoint 2010

Microsoft Publisher = Clavier visuel
2010

Microsoft Loupe
SharePoint...

Microsoft Word Narrateur
2010 ;

Préférences de Reconnaissance
langue de Microso... v vocale de Windows

®» @®@ @ 6

Epingler 3 Détacher de la Désinstaller Ouvrir une Exécuter en Ouvrir
I'écran d’accueil barre des... nouvelle... tant... I'emplacemen...

Puis le vais ajouter Microsoft PowerPoint 2010.
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Démarrer

Et voici mon écran d’accueil du menu démarrer.

Epingler un dossier a I’écran d’accueil.

v | 4 Rechercher dans : Do ents 0O
! :
| : ~
) ) EL
£ £ Ouvrir
¢ 13 2 :
Quvrir dans une nouvelle fenétre
CDPresentation Fichiers Outlock PearlMountainSo My Weblog Posts r Epingler & I'écran d'accueil %
ft
Partager avec >
(
i S “ $l  Synchronisation des dossiers partagés 4
4 : = Quvrir sur Mac
[ E l Afficher dans le Finder
Mes fichiers microsoft Downloads meshw.doc m Envoyer vers -

Vous pouvez épingler un dossier a I'écran d’accueil du menu démarrer; sélectionnez un
dossier > clic droit > épingler a I'écran d’accueil.
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Démarrer
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Ou sont stockés les programmes ?

Détacher du Détacher de la Désinstaller Quvnir une
menu Démarrer barre des... nouvelle...

Nous allons rechercher le programme Microsoft Word 2010 depuis le menu démarrer ;
sélectionnez le programme > un clic droit > ouvrir 'emplacement.

TR

Outils de raccourci | Outils d'application

Accueil Partage Affichage Actions Application o @
‘ —I ] ‘ ‘.; &%) Trés grandes icones ;] Grandes icones I [E‘]" loms des fichiers image \ v
B = f v
[l | & icones moyennes  Efj Petites icones - e ¥ Extensions de noms de fichiers
Volet de e oo : O £ Trier ., S ; Masquer les éléments | Options
navigation ~ i Liste Détails T par~ Eléments masqués sélectionnés s
olets Disposition Affichage actuel Afficher/Masquer
s ﬁ‘ <« Microsoft » Windows » StartMenu » Programmes » Microsoft Office » v|+’" [ Rechercher dans : Microsoft C |

Vicrosoft ... O
AT i
AppRepository A?I v /I B | l I ¥ ‘
Caches - i < ~ ~
DeviceMetadataCache i l _A ‘\ S, J J
L& td td

=1
DeviceMetadataStore & =1
GameExplorer Qutils Microsoft Microsoft Access Microsoft Excel Microsoft Microsoft
3 3 Office 2010 2010 2010 InfoPath InfoPath Filler
LocationProvider Designer 2010 2010
Menu Démarrer /
Power Efficiency Diagnostics ~ay i | [ 9 | A B I
Ringtones d 9 ,'\ ‘} b ~
Sqm = ‘i » A }‘/ | ), '
Start Menu @ F - E = .E - /
Programmes Microsoft Microsoft Microsoft Microsoft Microsoft
. 5 OneNote 2010 Outlook 2010 PowerPoint 2010 Publisher 2010 SharePoint
Accessoires Windows 2 Workspace 2010

Adobe

Aviosoft

DealPly

Démarrage

Incomedia WebSite X5 v8 - Smart

iTunes Microsoft Word

LeSoftRejion 20

Maintenance

Microsoft Office I}
Outils Microsoft Office 2010 -

11 élément(s) 1 élément sélectionné 3,06 Ko ==

I L]

Nous voila dans le dossier Start Menu.

| | <« Microsoft » Windows » Start Menu » Programmes » Microsoft Office »
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Gestion des fenétres.

Affichage des fenétres.
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Fachuers Outiock P
o Bdicehecues Mes fichiers regus =) =
= Documents et ~
= ages o b My Digtat Esons Presse-papiers v x .
£ Mes mages My Weblog Pests %
images pubiqe PearourtanSoft Chuez sur un éément pour le caller
o Mo "3 Presse Suapvers e,
B videos rampex! Caper ou couper pour gjouter
) Sent.
Tipard Studic
Clefs Office Pro =
~
1=
5
Optors ¥ . o
‘ » review
Page: 1 sur 1 | Mots:0 | Frangais France) DUE 2 N 125% (- M| 1 8250

Ici 3 fenétres sont ouvertes.
L'affichage en mode transparent dépendra des caractéristiques de la carte graphique.

Ii Options des dossiers W

Général fﬁrt'ﬁd\age I Rechercher |
Parcourr les dossiers
[F=2 © Ouviir tous les dossiers dans la méme fenétre

== @ Ouwvrir chaque dossier dans une fenétre distincte

Cliquer sur les éléments de la maniére suivante
*) Ouvrir les éléments par un simple clic (sélection par pointage)

® Quvrir les éléments par un double-clic (sélection par simple
= clic)
Volet de navigation

[V] Afficher les Favoris
[T Affichertous les dossiers
[ Développer automatiquement jusqu'au dossier actif

Paramétres par défaut

Comment modffier les options des dossiers ?

J Optiong des dossiers

[ ok ][ amnder ]| Appluer

Le paramétrage de l'affichage des fenétres (une ou plusieurs) se fait par le
panneau de configuration, options des dossiers.

Par défaut Windows 8 ouvre chaque dossier dans la méme fenétre. Vous pouvez
opter pour ouvrir le dossier dans sa propre fenétre, ce qui est pratique pour
déplacer ou copier des éléments d’'un dossier vers un autre dossier, mais qui a
pour inconvénient de multiplier le nombre de fenétres ouvertes.
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Déplacement vertical

IR Outits ¢ image Photos St Tropez = sl
BH selectionner tout
L s £ Aucun
i mer ouved Propnete:
» € Histonque Inverser 1a sélection
4 | » Bibliotheques » Images » Photos St Tropez v |4 )
i PE—E e A
- .
Il Buresu .‘.\.".‘ - ..
/
Emplacements re ' " - .
T@échargement: MGPO292 IMGPO293 MGPO23 IMGPO300 MGP0306 IMGP0309
+ Bibhctheques 'y . -y
« Documents s \:‘ - " 2 e
= Images - . ‘
= Mes mages -
pcfusonsync MGPO310 IMGPO311 MGPO313 MGPO314 MGPO315 IMGP0O316
Photos St Tre
photos-Lille
mages publhiq
o Musique
B vidéos

o3 Groupe residentiel

Si toutes les données contenues dans une fenétre ne peuvent pas étre affichées, il y aura
des ascenseurs verticaux, et éventuellement horizontaux mis en place par Windows.

YE -

Pour fermer, agrandir ou réduire une fenétre vous avez 3 boutons situés en haut, a droite
de la fenétre.

- Pour fermer une fenétre cliquez sur le petit carré rouge avec une croix blanche.

Niveau inf.

Agrandir

- Pour réduire un fenétre cliquez sur le bouton de gauche; la fenétre va se mettre en
attente dans la barre de taches (généralement en bas de I'écran).

Réduire| @ @
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Le volet de navigation.
2L = Outils d'image \ r. m

Accueil Partage Affichage Gérer
. i ) [ sélectionner tout

(‘K L 1) Nouvel élément ~ 2
“  4] Accés rapide ~ / Modifie Aucun

Supprimer Nouveau Propriétés o
- dossier - £ Historique = 5 Inverser la sélection

g v 4@ | & » Biblicthéques » Images » Mesimages »

|
w

457 Favons
|

[l Bureau ~'
2. Emplacements récents 1 {
Téléchargements
-

pcfusionsyncl Photos St Tropez photos-Lille rampe57

IURE
'l!":

rampe58
4 _3 Biblicthéques
*| Documents
4 o Images
4 & Mesimages
pcfusionsyncl
Photos St Tropez
photos-Lille
Images publiques
@' Musique

B Vidéos
3 Groupe résidentiel

4 % Ordinateur
:_:, Disque local (C:)

Le volet de navigation vous permet de voir la structure de votre dossier; la partie haute
vous permet d’avoir sous la main les dossiers que vous utilisez souvent (c’est la partie

appelée liens favoris).
Ici la bibliothéque Images contient un dossier Mes Images, qui contient 3 dossiers et 2

fichiers.

P imanE e - T N
- RS I mlls d'image — . P,
Accueil Partage Affichage Gérer
% Couper x @ L i) Nouvel élément ~ | [ Ouvrir =
M) Copier le chemin d'acces b l : *  F) Accés rapide ~ j Maodifie
Déplacer Copier Supprimer Renommer Nouveau Propriétes y
vers~  vers v » dossier - £ Historique

Copier
Ouvrir

rga

liotheques » Images » Mesimages »

9”.

4 .{ Favons =
Bl Bureau 3" s 4 5
- Emplacements la - = &
-y E l" # Créer le lien dans Favoris - z - 2
Téléchargements
rampe58

pcfusionsyncl Photos St Tropez photos-Lille rampe57
4 _3 Bibliothéques
| Documents
4 » Images
4 = Mesimages
pcfusionsyncl

La barre latérale liens favoris vous permet d’accéder rapidement aux dossiers sur

lesquels vous travaillez souvent. Les liens favoris sont des raccourcis.
Pour insérer un favori, glisser le dossier ou fichier par un classique « drag and drop ».
Quand vous supprimez un lien favori, le dossier (ou le fichier) initial n‘est pas supprimé.
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Jocument:

Affichage . Gérer

Accueil Partage |
s [ X Couper T TE x @ | m 7 Nouvel élément ~ | D 4 ouviic = | FH sétectionner tout
= [#53 Copier le chemin d'accés h i ¥ ‘ 4 F) Accés rapide ~ [ Moaifier 55 Aucun
Copiler Coller _ Déplacer Copler R Propriétés
[2] Coller le raccourdi versv vers v | v dossier - e a2 la sé
Presse-papiers Organiser. Noves Ouvris” Sélectionner
G\/ v 4 |2 » Biblicthéques » Documents »
AN Farais Nom = Date de modfficati.. Type Taille
Il Bureau _|. CDPresentation 02/05/2010 20:11 Dossier de fichiers
J. Photos St Tropez ). Downloads 26/03/2010 14:00 Dossier de fichiers
= Emplacements récents .. DP Animation Maker 21/05/2011 15:51 Dossier de fichiers
4. Téléchargements . Fichiers Outlook 11/08/201121:34  Dossier de fichiers
4. Mes fichiers requs 20/08/2010 10:59 Dossier de fichiers
4 3 Bibliothéques . microsoft 14/07/2010 12:08 Dossier de fichiers
> = Documents . My Digital Editions 25/07/2011 08:47 Dossier de fichiers
b = Images 4. My Weblog Posts 14/03/2011 10:47 Dossier de fichiers
» &) Musique . PearlMountainSoft 27/04/201116:00  Dossier de fichiers
> B Vidéos L a9 17/05/2011 13:26 Dossier de fichiers
J. rampex1 08/11/2010 17:05 Dossier de fichiers
> 4 Groupe résidentiel . Tipard Studio 25/07/2011 08:29 Dossier de fichiers
B Clefs Office Pro 30/04/2010 20:47 Fichier DOCX 13Ko
4 /% Ordinateur B essai 17/05/2011 11:55 Fichier DOCX 76 906 Ko
> i Disquelocal (C:) &g 17/05/201111:41  Application 15974 Ko
D rampedSmodifie 04/02/2011 09:39 Fichier DOCX 76 987 Ko
> * Réseau

Emplacements récents.

Partage  Affichage

. [] & Couper

[B3 Copier le chemin d'accés

= L [ Nouvel élément ~ | J} g Ouvrir ~ | [ Sélectionner tout
q § 5

b L x ) Accés rapide -

[AModifier | B3 Aucun

Copier Coller Dépi Copler R | Nouveau Propriétés =
[# Coller le raccourd vers~  vers v - ‘ dossier - &5 Historique cfg Inverser la sélection
Presse-papiers Organiser ! Nouveau Quvrir ) Sélectionner

va 4 = » Emplacements récents

4% Favoris Nom Date de modificati... Type Taille
Il Bureau J. APlus 01/05/2011 16:01 Raccourci 1Ko
. Photos St Tropez 55 App eetp i 25/07/2011 08:45 Raccourci 1Ko
- Emplacements ré | L capturesipod 05/04/201113:57  Raccourci 1Ko
). Téléchargements <2 CLEF2GOFAT (E:) 29/12/2011 21:04 Raccourci 1Ko
B Documents 17/05/2011 11:55 Raccourci 1Ko
4 3 Bibliothéques ). Drafts 29/12/2011 21:05 Raccourci 4Ko
> 3 Documents #5) Matériel et audio 04/02/201117:28  Raccourci 1Ko
> =l Images &= Mesimages 24/10/2011 20:45 Raccourci 2Ko
> J Musique @ Mes vidéos 15/03/2011 13:54 Raccourci 2Ko
> B Vidéos . mobile 17/05/2011 13:28 Raccourci 4Ko

Les emplacements récents indiquent les derniers dossiers ou périphériques externes (une
clé USB, par exemple) utilisés.
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Le Bureau vu des liens favoris.

Accueil Partage Affichage o W
v [ X couper = T} ) Nouvel étément - g Ownr - | B sétectionner tout
E] (83 Copier le chemin d accés b L x hl \l) {Jk‘h rapide ~ L) | )Mommr 1 Aucun
Copier Coller Déplacer Copier Pr N &
[ Coler le raccourci S WY = dos: € Historique | & Inverser la sélection
Presse-papiers Organiser Nouveau Quvrir Sélectionner
° Y %+ | Bureau » - [‘,] [ Rechercher dans : Bureau pel
5 Favoris A o gothaques Groupe résidentiel
- Bureau D d Dossier systéme Dossier systéme
4. Photos St Tropez
., Emplacements récents Yves Comil o/ Ordinateur
Dossier systéeme Dossier systeme
4 Tééchargements
= . Réseau Panneau de configuration
4 & Bibliothéques Dossier systéme @ Dossier systeme
E Documents >
=1 = Pe iTunes
» orbeille Ra
> & Musique “‘; Dossier systeme Q 11.;]‘::'“
'8 -, Parallels Shared Folders QuickTime Player
Raccourci Q Raccourci
> & Groupe résidentiel e 135Ko & 177Ko
e=  Safari ¥ logiciels - Raccourci
4 % Ordinateur Raccourci . Raccourci
b l Di local (C9) & 242Ko I 712 octet(s)
> ~ Réseau
12 éément(s) =8
~n =
Une fenetre sous Windows 8.
Boutons Barre d’adresse  Recherche
avant et
retour

Presse-pageens

Barre
D’outils
h

v @ & » Silctheques » lmages »

Liens favoris

Volet de
navigation

—

Contenu
du
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Travailler avec les dossiers et les fichiers.

Systeme de gestion des fichiers.

Dans ce chapitre je ne vous parlerai pas de la gestion interne des fichiers du type table
d’‘allocation (AFT ou FAT), cluster, ISO 9660, NTFS ou plein de termes techniques que
nous laisserons aux spécialistes.

Cependant il peut étre utile de savoir que sous Windows XP la gestion interne des fichiers
se faisait selon le mode FAT32 (File Allocation Table 32 bits) ; depuis Windows Vista le
systéme de gestion des fichiers est le NTFS (New Technology File System).

Les noms des fichiers.

Dans un passé encore récent (sous MSDOS et quelques vieux Windows), le nom
d’un fichier était sous la forme :

XXXXXXXX.YYY X nom du fichier sur 1 a 8 caracteres

yYyy extension sur 3 caractéres pour reconnaitre l'application a lancer.
Par exemple :

.doc pour un fichier Microsoft Word 97 a 2003.

.XIs pour un fichier Microsoft Excel 97 a 2003.

Par défaut Windows n‘affiche pas l’'extension dans fichiers.

Sur Macintosh les noms de fichiers étaient sur 32 caractéres depuis 1984 (du Systéme 1
a Mac OS 9) ; aucune extension n’est nécessaire, mais utile pour la compatibilité entre le
Mac et le PC.

Depuis Windows XP et Mac OS X, le nom de fichier peut avoir jusqu’a 255 caracteres.
Evitez cependant des noms de fichiers trop longs.

Sous Windows 8 le systeme standard de gestion de
fichiers est NTFS (New Technology File System)

e |'organisation des fichiers et des dossiers est
hiérarchique.

e Un nom de fichier est composé de 2 parties:
— Partie nom de 1 a 255 caractéeres

— Suffixe précédé d’'un point sur 3 ou 4
caracteres

— L'extension fait le lien avec |'application a
lancer.

Il est possible de formater des disques externes (FireWire, USB) ou des clés USB en FAT.
Il est possible de changer le lien entre I'extension et I'application.
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Les icones.

Lo T R

New Folder ABMOSN ABMO6N Sample Pictures td2009
Dossier vide Dossiers contenant des fichiers
| i WS v

W - ’:‘ =

295npl3 295npl3

PICTO0174

Documents texte
Image

Un fichier est un article qui contient des informations telles que une image, du texte ou
de la musique.

Un dossier est un conteneur qui peut contenir un ou plusieurs fichiers. Un dossier peut
contenir un ou plusieurs sous dossiers, qui peuvent contenir aussi plusieurs sous-

dossiers...
Les fichiers, les dossiers, les programmes sont représentés sous forme d’icones.

Quelques programmes dans la barre de taches.

4 Disques durs (1)

-
Disque
local (C:)

4 Périphériques utilisant des dispositifs de stockage amovibles (1)

> &

Lecteur
DVD RW

(D:)

Disque dur et lecteur de DVD.
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Onglet et ruban.

R = Outis d'image pcfusionsyncl
_ Accue Partage Affichage Gerer % .
o » Bblicthéques » Images » pcfusionsync! -4 Développer e ruban (Ctri+F1)
Atticher le ruban d
¢ Favors développé, méme
B Sers commande
= Lmmd
. Emplacements récents
Toicdmgunets DSCNOT81 DSCNOT83 DSCNOTE4 DSCNOTES
2 Bibkothéques % ——
= Documents
- images
£ Mezimages DSCNOT86 DSCNO787 IMGPO328
pefuscnsynct
Photos St Tropes
photos-Lile

Rechercher dans : pcfusionsyn..

Développer le ruban (Ctri+F1)

Afficher le ruban de sorte qu'il soit toujours
développé, méme si vous cliquez sur une
commande,

Pour vous faciliter la gestion des dossiers et des fichiers vous pouvez développer le ruban
qui contient des outils.

" AP Outils d image pcfusionsyncl
P ) Nouvel élément ~ 2 s H sétectionner tout Réduire le ruban (Ctrt+F1)
Y QYRS Aucy
e ol ccés rapide S 2 weun | Afficher uniquement les noms des onglets
. dossier . & Historique | o Inverser la sélection | | sur le ruban
@ » B » Images » pcf 1 MENE »
{ Favons
[l Bureau
Photos St Trope: m P
. Emplacements récents
Acmp— DSCNOTS! DSCNO7E3 DSCNOTS4 DSCNOTSS
I ™~ ”
LB (2 b = Outils d'image pcfusionsync1 =@
Accueil Partage Affichage Gérer
= ’( [ Nouvel élément ~ 1\ 2 ' m Sélectionner tout
L’ + | Accés rapide ~ / Aucun
Supprimer F Nouveau Propriétés -
B dossier - #5 Historique | 7 Inverser la sélection

Sélectionner

Nouveau Quvrir

Ici le ruban de I'onglet Fichiers.
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Onglet fichier.
- Outils de bibliothéque | Outils d'image _

Emplacements fréquents
D Ouvrir une nouvelle fenétre  »
1 Documents =
Ouvrir linyite de commandes » 2 'Mages oy
3 Musique =
oo 4 Vidéos =
E Ouvrir Windows PowerShell  »
5 Mes documents =
& =

Downloads
@ Supprimer I'historique >

Aide »

Im

ermer

= -

L'onglet Accueil et son ruban.

- Accueil Partage Affichage Gérer Gérer
_ =1 X% Couper N N x @ 51 T Nouvel élément - ™ ouwir~ [l sélectionner tout
Us ¢ = ek k \ h‘ \L ) Accés rapide ~ [2Moartier 5 Aucun
Copier Coller Déplacer Copier Supprimer Renommer  Nouveau Propriétés . cn =
[2] Coller le raccourci vers®  vers ~ s dossier = @ Historique | 57 Inverser la sélection
Presse-papiers Organiser Nouveau Ounrir Sélectionner

G\/' ”Ebwrlwb

Accueil Pagage Affichage Gérer Gérer o @

—= "§] @ Graversurdisque @@ Créer ou rejoindre un groupe résidentiel - & =
n = Imprimer ' billfus v =
Courrier  Zipper - s _ Cesserde Sécurité
électronique =5 Télécopie 2 Des personnes spécifiques... T partager avancée
Envoyer Partager avec
é &Y " 'E » Bibliothéques » Images » vl"' | Rechercher dans : Images r |
3¢ Favoris ‘
Il Bureau ‘
J. Photos St Tropez
% Emplacements récents ;
& Téécharg | pcfusionsyncl | Photos St Tropez photos-Lille Sample Pictures
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Affichage des icOnes.

3 2 =

Accueil Partage ichage Gérer Gérer o @
u’ ] [0 | @8 Trés grandes icones E:) Grandes icones ] - 3 ¥ Noms des fichiers image > —
= 8 : v
[[8 &2 icones moyennes £ Petites icones - Extensions de noms de fichiers ~ “--*
Volet de 22 1 B c — | Affichage S - Masquer les éléments | Options
aation > 2 Liste 5= Détails T | actuel~ Eléments masqués sélectionnés =
Volets Disposition Afficher/Masquer
@ &) ™ f l!'! » Bibliothéques » Images » vl‘,l l Rechercher dans : Images » |
¢ Favoris N
B Bursau
J. Photos St Tropez
% Emplacements récents o+
i Sechaspemenits ~ pcfusionsyncl Photos St Tropez photos-Lille Sample Pictures
r '

Depuis I'onglet Affichage vous pouvez choisir la fagon d’afficher les dossiers et fichiers;
sous forme de petites, grandes icbnes ou sous forme de listes.

Accueil Partage Affichage Gérer Gérer o @

] O o G | |1 | ¥ omsostene e 2 |E®E
i iE Icdnes mdfennes ﬁ Petites icones - Extensions de noms de fichiers Masss
Volet de —— s — | Affichage ., & Masquer les éléments = Options
navigation ~ 33 Liste 5= Détails | actuel~ | Eiéments masqués sélectionnés -
Volets Disposition Afficher/Masquer
@ &)Y f l! » Bibliothéques » Images » - | 6,' [ Rechercher dans : Images Pl |
. -
W Favoris
I Bureau

J. Photos St Tropez
. Emplacements récents
J. Téléchargements

4 Biblicthéques
3 Documents
& Images
J‘ Musique
B vidéos

' & Groupe résidentiel Photos St Tropez

% Ordinateur
&, Disquelocal (C:) |
& Réseau A ‘

6 élément(s)  1élément sélectionné  La bibliothéque inclut : 2 emplacements ==

Affichage trés grandes icénes.

Accueil Partage Affichage Gérer Gérer
E v} j! Trés grandes icones E I Grandes icones - 51 Y Noms des fichiers image —\ =
T8 |2 icones 55 Petites icones - Extensions de noms de fichiers s
Volet de e B Y —  Affichage Masquer les éléments =~ Options
navigation ~ 35 Liste 5= Détails | |lanet> Eléments masqués ‘:ﬂ'momés ptv
Volets Disposition Afficher/Masquer
o &Y fl! » Bibliothéques » Images » v |4,I | Rechercher dans : Images ol
I Bureau i u h £ g R
J. Photos St Tropez pcfusionsy | PhotosSt  photos-Lill Sample rampeS57 rampe58
. Emplacements récents ncl Tropez e Pictures
J. Téléchargements

Affichage icbnes moyennes.
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Accueil Partage Affichage Gérer Gérer o @

TH B Trés grandes icones @mm ] - gt Noms des fichiers image B,

=
T8 & 1cones moyennes 3 Petites icones - | Extensions de noms de fichiers -
Volet d RS eesSSS — —  Affichage Mas les éléments  Option:
=3 133 uiste h 5= Détails T acuel~ __ Eléments masqués 2:.:3”“:. . s
Volets Disposition Afficher/Masquer
e &)~ f[; » Bibliothéques » Images » 'I"' I Rechercher dans : Images o |
o Favoss | . pefusionsyncl |
B Bureau . Photos St Tropez
J. Photos St Tropez . photos-Lille
‘5. Emplacements récents . Sample Pictures
J. Téléchargements = rampe57
(= rampe58

Affichage sous forme de liste.

(1 volet de visualisation Bl Trés grandes icones &) Grandes icones = _]I - Noms des fichiers image ﬁ E
[ Volet des aétails 55 icones moyennes  E5 Petites icones - Srnl | | Extensions de noms de fichiers s
Volet de B8 uste 1o | T ., 7 = Masquer les éléments  Options
navigation * = W | par~ [ Eléments masqués P
Volets Disposition Affichage actuel Afficher/Masquer
°\/' f’:’ Biblicthéques » Images » v|6,| 'Re(heycherdanszlmags »l
X Favoris Nom ° Date Mots clés Taille Notation
B Buresu . pefusionsyncl 1901/20100338 il
J. Photos St Tropez J. Photos St Tropez 11/08/2011 1806
. Emplacements récents Ju photos-Lille 21/10/2009 13:57
. Téléchargements J. Sample Pictures 14/07/2009 06:52
* rampe57 21/10/2011 1&:11 19Ke
A Bibliothéques % rampe58 217102011 16:11 20Ko
'+ Documents
B8 Imoges

Affichage sous forme de liste détaillée.

Affichage sous forme de mosaiques.

T+ R o e
- Accued Partage Asfichage Gérer
] [ velet ce vsatsation | [ Toés grandes icones &) Grandes kbnes & _ﬂ (0] Greuper par = Noms des fichiers image ) B
| ) E & 43 Pevtes ones Ageester des colonnes - Extensions de noms de fichiers.
Volet S Tier Masquer les eléments  Optioas
nawgation 55 uste par~ Apuster Ia taille de toutes les colomnes Eléments masqués sélectionnés -
vouets |35 Mossiques g £2 Contens v Affichage actuel AftiherMasquer
' § b » saicouques » images » Mesimages » Photos St Tropez v [ és| [ Rechercher dans: Photos s Te 0 |
W Favors IMGPO2S2 IMGPO293 IMGPO234 - 69 élément(s)
Ficher PG Fichier G -] Fichies PG
I S 99 Ke 7Ke 25 %0
& Photos e T
ropes I
. Emplacements recents Fichier PG Fichier PG Fichier IPG
L Teechargements il [Ke 30 Ko
MGPO310 IMGPO311 IMGPO313 ;
3 Sblcthiques fichuer BG Fichier PG Fichies JPG
- [ 25Ke 40 Ko 384 Ko
5 Images MGo031 =8 MGPO31S 1MGBO316 ¥
~ Fichier 19G Fichies JPG
& Mes images 74Ke 34K 564 Ko
Photes T
- e MGo0317 MGPO31E 1MGBO319
& phates-lile S Fichier PG Fichier G Fichier IPG
b emages pubiques 30 Ke 02K 528 Ko

Accueil Partage Affichage | Gérer I

‘ | ([T Volet de visualisation | B8 Trés grandes icones (=] Grandes icones -
[VMMMIS lcbnes moyennes G Petites icones

=la]s

Volet de ez S
navigation ~ S Liste - Détails 1

Volets == Mosaiques [: |@§ Contenu v
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Afficher les extensions des fichiers.

Affichage

i_] [T Volet de visualisation | [@B) Trés grandes icones i) Grandes icones UI [0] Grouper par ~ Noms des fichiers image »
ﬁvﬁd des détails &5 icones moyennes g Petites icones - — (1] Ajouter des colonnes ~ [} Extensions de noms de fichiers -
Volet de " = R ¥ Masquer les éléments
navigation 23 uste T pare T Ajusteriataille de toutes les colonnes E1éments masqués séleclonibs
Volets Disposition Affichage actuel Afficher/Masquer
W\ flL»w»m»m«m«m Extensions de noms de fichiers
- Affichez ou masquez le jeu des caractéres
% Fovoris Nom Date de modificati.. Typ| ajoutés a la fin des fichiers afin d'identifier le
type ou le format des fichiers.
*| ram| / 3 FichierPy TIRD
I Bureau | % rampes? 21/10/2011 10:11 F
. Emplacements récents |*| rampeS8 21/10/2011 10:11 Fichier JPG 20Ko
4 Tééchargements

Les extensions les plus classiques sont masquéeS' vous pouvez afficher les noms de

fichiers avec les extensions en validant la case a

Noms des fichiers image
V| Extensions de noms de fichiers
| Eléments masqués
Afficher/Masquer

5

Masquer les éléments
sélectionnés

AT G~ T ou
- Accued  Patage  Affichage

Gérer

a cocher extensions des noms de fichiers.

o O Y Frejus-acqueduc

ﬁ [l volet de visualisation | [gB) Trés grandes icnes &) Grandes icdnes uI [) Grouper par - Noms des fichiers image >
[ Volet des détails & 1cones moyennes ﬂ Petites icones v (1l Ajouter des colonnes ~ V| Extensions de noms de fichiers st
Volet de . = Trier Masquer les éléments
navigation 23 uste = T pare lAjusteriatailie de toutes les colonnes | Eléments masqués sélectionnés
Volets Disposition Affichage actuel Afficher/Masquer
W f'LDW»MDF@&xde
o Fevcii Nem Date Motsclés  Taille Notation
I Bureau DSCNOO11.jpg 15/03/2003 15:21 381 Ko
. Emplacements récents |*] DSCN0O14.jpg 15/03/2003 15:26 266 Ko
4 Tééchargements DSCN0015.jpg 15/03/2003 15:27 411 Ke

[ -

ﬁ [T Volet de visualisation |G| Trés grandes icdnes ) Grandes icones

Affichage

jI [1] Grouper par

Noms des ichiers image

[ Volet des détails &5 Icones moyennes ﬁ Petites icones - (1] Ajouter des colonnes V| Extensions de noms de fichiers -
Vﬂ& = Trier 3 Masquer les éléments | ¢
£F iste T par+ ['Austeriataille de toutes les colonnes | E1éments masqués sélectionnés
Volets Disposition Affichage actuel Afficher/Masquer
evvfltou'*, » D » Mes & »
o et Nom Date de modificati... Type Taille
I Buresu ). Rampes de lancement 02/04/201214:49  Dossier de fichiers
L. Emplacements récents . Fichiers Outlook 11/08/2011 21:34 Dossier de fichiers
4. Tééchargements 4o My Weblog Posts 14/03/2011 10:47 Dossier de fichiers
). rampex1 08/11/2010 17:05 Dossier de fichiers
- ;. w b Mes fichiers requs 20/08/201010:59  Dossier de fichiers
e ). CDPresentation 02/05/2010 20:11 Dossier de fichiers
. L Mes documents | 4 Downloads 26/03/201014:00  Dossier de fichiers
* . CDPresentation [ essai.docx 17/05/201111:55  Fichier DOCX 76 906 Ko
J Downloads s gs.exe 17/05/2011 11:41 Application 15974 Ko
. Fichiers Outlook B nmpoﬂmoge.m 04/02/201109:39  Fichier DOCX 76 987 Ko
). Mes fichiers requs 1) Clefs Office Wi doex 0420102047 Fichier DOCX 13Ko
> & » Type: Fichier DOCX
" My Weblog Auteurs : Yves Cornil
4. Rampes de lancement Titre : débuter avec Word
1 Microsoft Word
S8 sy Taille: 75,1 Mo
> & Documents publics Date de modification : 04/02/2011 09:39
» 2 i
> @ Fréus
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L'onglet gérer et son ruban.

IF_ PR

i ._omnaemnéque Outits dimage h

Affichage Gérer ;S"
a | -
4 A = -
Diaporama

9“ ngnB-bﬁolheq‘mplm.g“. P "\ oo =
| 5 Favons Nom M s Taille Notation

I Buresu J. pefusionsyncl
( ). Photos St Tropez J. Photos St Tropez

Outils images.
n Accued Partage Affichage Gérer

‘ -
Faire pivoter Faire
adgauche  adn

S

W Favorit
Bl Buresu
J. Photos St Tropez
=. Emplacements récents
). Téléchargements

A, X B %
4 -
-
Choisir comme e
image d arriére-plan

er  Diaporama

Affichage

;\ages » Photos St Tropez

Permet de faire tourner les éléments
selectionnés de 90 degreés vers la droite,

w Rotation droite (Ctri+.)

IMGP0234

IMGP0293

IMGP0292

-
>

Accueil Par

A

Fai ivoter Faire pivoter
a gauche a droite
Rotation

A im A U
16

IMGP0300 IMGP0306 IMGP0309 IMGP0310 IMGPO311

Depuis I'outil faire pivoter (a droite ou a gauche) vous pouvez faire pivoter la ou les

photos sélectionnées.

B o

Affichage

Ij.:’

Accueil Gérer

r =

Choisir comme
image d amére-plan

Partage
)

- - =
Faire er Faire pwoter  Diaporama

3 gauche a droite

L) TIEFrotos St TropeZ .

Rotation gauche (Ctri+,)

Permet de faire tourner les ¢léments

» Mesimages » Photos St Tropez
selectionnes de 50 degres vers la gauche. — K (69)

B e 29 i
). Photos St Tropez of 1 4
2. Emplacements récents I r
). Tééchargements L
IMGP0292 IMGP0293 IMGP0294 IMGP0300 IMGP0306 IMGP0309 IMGP0310 IMGPO311
P i B W oven amege . B T protos St Tropez VN TTE T O
Bl e row wnouse | cew o®
. A\ ¥ B %
B Fare pucter  Dupocama  Choisi comme
20 Pe 2 Srolte mage d amere-plan
Rotaton gauche (C81-) iﬂiMﬂwugn.Pth\Slepn v | 4p] | Rechercher dans : Photos st Te..
T oy .
I Buress - - _-1 . — 4 ) | o 7 ey
b Phctes St Tropez _ -~ - | ! _3 -
L Emplacements récents - - I b L =
Tééchagements -
IMGPO292 MGP233 IMGPO2%4 IMGPO300 IMGPO306 IMGPO39 IMGPO310 IMGPO311 IMGPO313 IMGPO3 14 MGPO315
~ Bictheques TR L7 ”‘ — p——
3 Decuments "
- g £ -
B Mes images MGPO317 IMGPO313 IMGPO319 IMGPO321 IMGPO24 IMGPO32S IMGPO326 IMGPO322 IMGPO332 IMGPO333

Ici rotation a gauche de plusieurs photos.
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Rotation...

- e

C:\Users\yvesw7Fusi\Pictures\Photos St Tropez\IMGP0317.JPG

Choisir comme arriere-plan du Bureau

IMGP0321 IMGP0324

Modifier
e Imprimer
Apercu
Faire pivoter a droite
IMGP0361 IMGP0362

Faire pivoter a gauche h

Vous pouvez aussi faire pivoter depuis un clic droit.

T T T W T e T ER Biiothe
_ Accueil Partage Affichage Gerer
= 5-] Optimiser I3 bibliothéque pour ~ -

Gérer les Définir liew =
: nt ~ L Afficher dans le volet de navigation

Restaurer les

Gérer

& v # @ sibliotheques »

457 Favoris & Documents ; Images i! Musique
B Bureau \7 Bibliothéque V» Bibliothéque > Bibliothéque
J. Photos St Tropez

. Emplacements récents s] Vidéos
K Téléchargements - Bibhiotheque

4 _, Bibliothé
5] Documents
& Images
o Musique
B vidéos

N
s

Outils de bibliothéqgue.
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Autres affichages.

(2 = Outils d'image Photos St Tropez ==
Fichier [EEERII] Partage Affichage Gérer o @
T ; BB Trés grandes icones =] Grandes icones I [:J]' Noms des fichiers image \ Y
WL TE i icones moyennes  [f] Petites icones - = Extensions de noms de fichiers : =
Volet de T TR 43 3 Masquer les éléments = Options
navigation ~ 35 Liste Détails 'I} par~ Eléments masqués sélectionnés M
olet Affichage actuel Afficher/Masquer
7
I\ 4 | | » Biblicthéques » Images » Mes imageJ. Autres ‘,] ‘ Rechercher dans : Photos St Tr... © |
- Changer I'affichage
X Favoris = IMGP0292 T 1
Il Bureau = IMGP0253 :;
Photos St Tropez = IMGP0294 |
. Emplacements récents | = IMGP0300
). Téléchargements F = IMGP0306
(= IMGP0309
-4 Bibliothéques = IMGP0310
2 Doaiiments =] IMGP0311
&/ Images = IMGP0313
= Mes images = IMGP0314
I Photos St Tropez (=1 IMGP0315

Depuis I'onglet affichage vous avez la possibilité d'avoir d’autres affichages, par détails
ou par contenu.

Accueil Partage Affichage Gérer

’@‘ BB Trés grandes icones ’@ Grandes icones \ - ‘ I ]3¢
ida A . oo0 - S L .
_—._{ﬂ lcones moyennes = Petites icones )
Volet de e RIS, Trier ,
cas S Liste 1== Détails A4
navigation v e == par~
== Mosai 4= ‘
1 Volets == Mosaiques 4= Contenu v §! Affichage actuel
l:j:' = Outils d'image Mes imades E@u
Accueil Partage Affichage Gérer o @
7 Z BB Trés grandes icones =] Grandes icones 1 [:J' oms des fichie age 57"
S B 28 conesmoyennes =5 Petites icones - =] |Ee Extensions de noms de fichiers =
Volet de - e —— Trier ., R Masquer les éiéments | Options
navigation ~ 55 Liste par~ Eléments masqués électionné -
!I olets Disposition Affichage actue Afficher/Masquer
&3 _ v %= » Bibliothéques » Images » Mesimages » [ 43| [ Rechercher dans: Mesimages 0
X Favoris = Nom Date Mots clé
Bl Bureau ). Photos St Tropez 11/08/2011 18:06
). Photos St Tropez ). photos-Lille 21/10
= Emplacements récents 2

Affichage détails.
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= | @ il

(2 = Outils d'image Photos St Tropez l
Accueil Partage Affichage Gérer o W
4 &3 Icones moyennes Petites icones - I 1’ ]‘ ; 4 "J
bewm— i i3 Liste == Détails Extensions de noms de fichiers - -
Volet de = Trier Masquer les éléments  Options
navigation ~ 3= Mosaiques Contenu par~ Eléments masqués sélectionnés -
et Dispo A age actue Afficher/Masque
? » Bibliothéques » Images » Mesimages » Photos St Tropez - 6," ns : Photos St Tr... O
X Favoris B MGpo2s2 -
I Bureau h
Photos St Tropez : IMGP0293
=. Emplacements récents _ ﬁ
|. Téléchargements 3
1 IMGP0294
>
~9 Bibliothéques
_+| Documents 4 IMGP0300
=/ Images )
B s images A 'MGP0306
Photos St Tropez
photos-Lille
IMGP0309
Images publiques a

@' Musique

69 élément(s) 1 élément sélectionné 399 Ko

Affichage contenu.

Groupage des dossiers.

- b IV Outils de bibliothéque  Outils d'image Images
_ Accued Partage Affichage Gérer Gérer
Volet de visualisation BRI Trés grandes icones \s) Grandes icones I ()] Grouper par b V' Noms des fichiers image

= § Volet des détails MY lcones moyennes  ff| Petites icones . Nom Extensions de noms de fichiers

Volet de < Trier M
navigation ~ 55 Liste Détails par~ Date ' Eléments masqués
e Saoks s | Afficher/Masquer
o v ? &= » Bibliothéques » Images » Taille
- Notation
¢ Favons A
Type
Bl Bureau £ ' |
W E obcents Date de création ‘ X
Téléchargements . Date de modification
Prise de vue
Frejus-acqueduc  Frejus-bra Lille RocDazur 2009 St Tropez
A Biblicthéques Chemin du dossier
= Documents Dimensions

o Frégus

= Images

@' Musique

B Vi Cholsir les colonnes.
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[C]] Grouper par .

N PIE

Ly E-K(@3)
Nom
Date F )
Mots clés E :
Taille

i Frejus-acqueduc | Frejus-bravade Frejus-cloitre

Notation \ aL-P(1)
Type

. '
Date de création :

»

Date de modification
Prise de vue Lille
Chemin du dossier 4Q-ZQ3)
Dimensions ‘
Choisir les colonnes... RocDazur 2009 St Tropez villa-aurelienne

Vous pouvez grouper vos dossiers de différentes manieres, par nom, par date, etc.
Cliquez sur l'outil grouper de I'onglet Affichage.

Créer un nouveau dossier.

S [0 s Outils de bibliothéque Documents ==
“ Accueil Partage Affichage Gérer o W
- L Couper x @ [ Nouvel é1ément ~ y 4 Ouvrir » m Sélectionner tout
4 ~4 [ Copler le chemin d accés b L L’ ) Accés rapide ~ J Modifie Aucun
e y - erlera D:f,l:iﬂ s:'p:e'l Supp-nmer RAZORMeE ':,oo,m, Prop'nelex €5 Historique DD Inverser la sélection
Presse.papiers Organiser Nouveau Quvrir Sélectionner
@ v 4 |5 » Bibliothéques » Documents » Nouveau dossier (Ctri+Maj+N) Fﬁ [ Rechercher dens: Documents 0
- | Créer un dossier.
ok Eovois *  Nom v ae rvpe Taille 2
Il Buresu Fichiers Outlook
Photos St Tropez My Digital Editions
= Emplacements récents DP Animation Maker
Téléchargements 49
= PearlMountainSoft

™ Nouvel élément ~

\L*’ | Accés rapide ~
No u
dossier

Nouveau

Pour créer un nouveau dossier, positionnez-vous dans un dossier, ou sur le bureau, ou
sur un support externe et cliquez sur I'outil nouveau dossier de I'onglet accueil.

Nom Date de modificati... Type Taille
_ 02/04/2012 14:48 Dossier de fichiers
, Fichiers Outlook 11/08/2011 21:34 Dossier de fichiers

Windows 8 créé un dossier nommé Nouveau dossier; entrez le nom de dossier.

Les Aventuriers du Bout du Monde la revue des clubs Microcam - page 41



Nom Date de modificati... Type Taille

’ | .|Rampes de lancement] | 02/04/2012 14:48 Dossier de fichiers
.. Fichiers Qutlock 11/08/2011 21:34 Dossier de fichiers
i PINE TR Mes documents b =piae—-n =S
_ Accuel  Patage  Affichage o @
i—:] ij.iVOld de visualisation | ) Trés grandes icones &) Grandes icones - I (=] 4 Noms des fichiers image > ’;jj
jmh“ﬁs 22 Icones moyennes g Petites icones - e 1= Extensions de noms de fichiers =
Volet de e IR A 3 % Masquer les éiéments  Options
navigation ~ 33 Uste 5= Detaits N~ par~ E1éments masqués q,,-km S
Volets Disposition Affichage actuel Afficher/Masquer
e &)™ f' I » Biblicthéques » Documents » Mes documents » -|6,l l Rechercher dans : Mes docum p‘
| dé - %
) Téléchargements Nom Date de modificati.. Type Rampes de lancement
DR J. Rampes de lancement 02/04/2012 14:43 Dossier defichiers  Dossier de fichiers
-4 Biblictheques | RSO T T =
- ). Fichiers Outiook Dossier de fichiers N
SUcowRous My Weblog Posts Dossier de fichiers E
L " rampex! D o d f>r » p
Dossier ge fichiers » .
J. CDPresentation - o
P s . |= 4 Mes fichiers requs ssier de fichiers Ul N
. 4 CDPresentation Dossier de fichiers
). Downloads
) Fichiers Outiook “ Dovmloods Dossaer d"":*""' Date de modification: 02/04/2012 14:49
essai Fichier DOCX
b Mes fichiers requs P 395 Applicatio
Application
W =
b My Qb'::p: [ rampedSmodifie Fichier DOCX
- e ) Clefs Office Pro Fichier DOCX
A rampexi

Ici j'ai déplacé 2 documents dans le dossier nommé Rampes de Lancement.

Supprimer un dossier ou un fichier.

= eI CTTTEEmCTIE

Accueil Partage Affichage Gérer Gérer

™

S ] £ couper MR x @ [§1 &7 Nouvel élément ~ [ A Ouvir v HH sélectionner tout
1= \“ \}b \l’ ] Accés rapide ~ LJ [AModifier | 85 Aucun

3 Copier le chemin d'accés

Copier Coller _ Déplacer Copier | |Si 1R Propriétés -
2 [2] Coller te raccourci ::,,. “,p, - - ] dossier p. '¥1) Historique :‘f,' Inverser la sélection
Presse-papiers Org %57 Recycler Ouvrir Selectionner
@ © A * ’ﬂ » Bibliothéques » Images » X Supprimer de facon définitive
Afficher la confirmation de recyclage E
3 Favoris By N
B Bureau
J. Photos St Tropez
. Emplacements récents }
. Télé : ’ .
& Tdéchargements pcfusionsyncl Photos St Tropez photos-Lille Sample Pictures
4 Bibliothéques
3’ Documents
& Images

Pour supprimer un dossier, sélectionnez le dossier et cliquez sur I'outil supprimer dans

le ruban de l'onglet Accueil.
Vous pouvez supprimer immédiatement le dossier ou le recycler, dans ce dernier cas il ira

dans la corbeille.

ﬁils de bibliothéque = Outils d'image —

\age Gérer
[7x | @ T [ Nouvel élément ~
L = -ﬂ Accés rapide ~
Déplacer Copier |Supprimer|Renommer = Nouveau

vers~  vers v v dossier

Ord 57 Recycler

x Supprimer de facon définitive

i5

» Images »

-y

Afficher la confirmation de recyclage
. - - A
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-‘al@l I

’ a2 — S— Outils de Corbeille Corbeille
Fichier YN} Partage Affichage Gérer o @
& = a0 ¢
= - f'\
& i 0oag
Vider la Propriétés de | Restaurer tous Restaurer les élements
Corbeille la Corbeille les éléments sélectionnés
l Gérer Restaurer
&, @ |E » Corbeille » v,‘,' | Rechercher dans : Corbeille o
B Bureau 7/ DSCNO0G67 &
.. Photos St Tropez i - Fichier JPG
‘=] Emplacements récents 1.30 Mo
.. Téléchargements Nouvesd dassies
Dossier de fichiers
4 Bibliothéques =
E'j Documents Sample Pictures - o R
& Images Dossier de fichiers Sélectionnez un fichier a afficher,
J Musique
. 12 | Tipard Studio
i e l Dossier de fichiers
| a@ Groupe résidentiel Video
) Dossier de fichiers 2
. 1™ Ordinateur | | r——— »
5 élément(s) §== &=

Le dossier Sample Pictures est dans la corbeille.

Partage

1a Propriétés de Resuu
Corbeille 1a Corbeille

ﬂ_i

les éléments

Outils de Corbeille

Affichage Gérer

™

rer tous Restau

rer les elements

Restaurer

Vider la Corbeille

Corbeille

Supprimez tous les éléments de la Corbeille
afin de libérer de I'espace disque.

DSCN06s7

; T Photos St Tropez
%. Emplacements récents

De temps en tem

= Fichier JPG
1.30 Mo

»

- I #,l ‘ Rechercher dans : Corbeille

Supprimer plusieurs éléments

ps videz la corbeille.

.jw Voulez-vous vraiment supprimer ces 5 éléments de facon définitive 7
J 5

Qui Neon

On procédera de la méme facon pour supprimer un fichier.
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Autre facon de supprimer un fichier ou un dossier.

LILE} W= Outils d'image pcfusionsynct
Accueil Partage Affichage Gérer

=1 & Couper = x =0 | B ;
! b LDJ ‘L»‘ S 1 1,j

| g o
—t Copier le chemin d'accés

il
Copier Coller _ Déplacer Copier | Supprimer Renommer | Nouveau Propriétt
(2| Coller le raccourci Vers~  vers v - dossier >
Presse-papiers Organiser Nouveau

|
@ Gl @[ . » Bibliothéques » Images » Mesimages » pcfusionsyncl

>

-

»{ Favoris
B Bureau L
.. Photos St Tropez | 'i.., i m“b‘

Choisir le programme par défaut...

= Emplacements récents

m

I\ Téléchargements | Ds| Choisir comme arriére-plan du Bureau
Modifier =
& Bibliothéques mpimer I
< Documents = Apercu
|| Images

= Mes images Faire pivoter a droite
Faire pivoter & gauche

I pcfusionsyncl
. Photos St Tropez Ouvrir avec =
.. photos-Lille Ouvrir sur Mac

l Images publiques Afficher dans le Finder

| Partager avec b —
€l Réseau
;- Envoyer vers >
1 Couper
Copier

élément(s) 1 élément sélectionné  La bibliothéque
d

= —— —i— Créer un raccourci

= =, = g

= = — :

= | — I — Supprimer

== —4i—

= =

== — = Renommer

= || i ‘ p— g

= | — S— i ook

= = | == = Quvrir 'emplacement du fichier
e —

= — .

= — b Propriétés

= ,

\

Vous pouvez aussi supprimer un dossier ou un fichier par un clic droit; sélectionnez le
fichier ou le dossier > un clic droit > supprimer. Le fichier ou le dossier va directement a

la corbeille.

Renommer un fichier ou un dossier.

L2 U Outils d'image photos-Lille =] o @

Accueil Partage Affichage Gérer S
% Couper i { x =] 1 - L |+ Ouvrir ~ BH sélectionner tout
b - X » £ v [2 Moditier Aucun v
nd¥mer  Nouveau

= Copier le chemin d'accés
Copier g Déplacer Copier Supprimer Re Propriétés

vers~  vers v dossier

=3

&5 Historique uu Inverser la sélection

Sélectionner 2 Fel

ap Organiser Nouveau Quvrir

%+ » Bibliothéques » Images » photos-Lille | Renommer (F2) Rechercher dans : photos-Lille 0O

Renommez I'élément sélectionné.

-

W Favons =|
B Bureau =
Photos St Tropez 5
=, Emplacements récents 4 > =
Téléchargements DSCNOG62 DSCN0GES
"( Al
~4 Biblicthéques 4
¢ Documents
&= Images - ble
DSCN0666 DSCNO0G68 DSCN0669

= Mes images
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Accueil Partage Affichage Gérer
_.hi £ Couper ' iﬂ x l% L FE N j s
| & " . + \ 5 L: \ - LS
b J=T \ —:jv L E
&

el Copier le chemin d'accés

Copier Coller "™ Déplacer Copier Supprimer Renommer = Nouveau Propriétés
|2] Coller le raccourci Vers~  vers v - dossier -
Presse-papiers Organiser Nouveau Ouv
T, @' . » Bibliothéques » Images » photos-Lille vl#’-_
,~
& Favoris — ‘;|
B Bureau E—
.. Photos St Tropez

|, Téléchargements DSCNOG62 DSCN0665

3
4 Bibliothéques
l] Documents =
=/ Images

& Mes images DSCN0666 DSCN0668 DSCNO0669

x '3
=l Emplacements récents

m

Sélectionnez le fichier, cliquez sur renommer dans le ruban de 'onglet accueil; le nom du
fichier est sélectionné, entrez alors le nouveau nom. Méme processus pour renommer un
dossier.

w Q N | Outils d'image photos-Lille

Accueil Partage Affichage Gérer
= X Couper | £ :j x [ rj‘ ; (d!
| Roowe | (L (B =5 | 2| (25

e Copier le chemin d'accés

Copier Coller _ Déplacer Copier @ Supprimer Renommer | Nouveau Propriétés

(2| Coller le raccourci VEIS~™  Vvers v - dossier v 3
| Presse-papiers Organiser Nouveau Ouvri
&, @l . » Bibliothéques » Images » photos-Lille vI#y

~ ~

¢ Favoris ;|

B Bureau I

i, Photos St Tropez

=) Emplacements récents

|, Téléchargements b DSCNOBE? DSCNOGES

m
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Autre facon de renommer un fichier ou un dossier.

ﬁ‘ . » Bibliotheques » Images » photos-Lille

A LA G
>~ 2 — ~ »~
~+ Il ol
can =
B Bureau o S s
Photos St Tropez ‘ Choisir le programme par défaut...

Choisir comme arriére-plan du Bureau
Modifier

x .
=) Emplacements récents

m

.. Téléchargements
Imprimer

4 Bibliothéques Apergu

[-4| Documents Faire pivoter 3 droite

k= Images Faire pivoter a gauche
= Mesimages
& Ouvrir avec »

| pcfusionsyncl

|, Photos St Tropez Ouvrir sur Mac

| photos-Lille Afficher dans le Finder

I Images publiques 2 ncet Partager avec » |7
101 élément(s) 1 élément sélectionné 657 Ko
Envoyer vers (N —
rﬂ Réseau Couper
Copier
élément(s) 1 élément sélectionné La bibliothéque i e v inc Coue
=3 i Supprimer
— — —_— =
= | R — | — =-—__ Renommer h
= =1 — =
- 1' T —— Ouvrir I'emplacement du fichier
s ‘ = =

= | ——— e Propriété
FaE—— I — _,__-j: ropriétés

Sélectionnez le fichier > un clic droit > renommer.

I“ | -
DSCNO0665 | DSCNO0665
| L] ‘ 1

DSCNO0668 DSCNO0669 DSCNO0668 DSCNO066S

g
3

Le nom de fichier dscn0662 a été remplacé par quinquin2.
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ST LNE,

e' /. » Bibliotheques » Images » photos-Lille v]"l l Rechercher dans : photos-Lille 0 ‘

- -
W Favoris
B Bureau

DSCNO795

J. Photos St Tropez DSCN0793

. Emplacements récents

J. Téléchargements

4 Bibliothéques

= Documents DSCNO797 DSCNO738
&= Images
= Mes images
). pcfusionsyncl
J. Photos St Tropez
|. photos-Lille
J. Images publiques - quinquint quinquin2
101 élément(s) 1 élément sélectionné 657 Ko

4 [m]

Supprimer un fichier.

= Outils d'image Mes images =@ e )

Gl

Accueil Partage Affichage Gérer o @ |
S =7 X Couper h L x @ L 0~ ) Ouviir - [ sélectionner tout
— (83 Copier le chemin d'accés \ 9 . 3 bn

difier Aucun

Copier Coller Déplacer Copier Supprimer Renommer | Nouveau Propriétés kot o B
[2] Col rei vers~  vers v v dossier - €0 Historique 5 Inverser la sélection
Presse-papiers Organiser Nouveau Ouvrir Sélectionner ol
e & ? [ = » Bibliothéques » Images » Mesimages » vl"l Rechercher dans : Mes images 0O
- = .
% Favosi . \
-p | ! m
J. Photos St Tropez L
%, Emplacements récents 3 F Ouvrir
). Téléchargements B Ouvrir dans une nouvelle fenétre
pefusi

Epingler a I'écran d'accueil

4 Biblictheques Ajouter a la liste du Lecteur Windows Media Aucun aperqu n'est disponible.
+| Documents = Lire avec le Lecteur Windows Media
-_ Imaga. Partager avec > ple
B Mes kpoges 5 Synchronisation des dossiers partagés 4
b pcfusionsyncl Ouvrir sur Mac
B8 Phofos S Hoper Afficher dans le Finder
). photos-Lille
J. Images publiques - Envoyer vers 2
3é 1 éément Couper
W Réseau Coplec |
Créer un raccourci
Supprim‘}

Hément(s) 1 &ément sél La bibliothéque

Ouvrir I'emplacement du dossier

Propriétés

Ici suppression du dossier pcfusionsyncl.
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Déplacer un fichier.

Partage Affichage Gérer o @
- =1 X Couper @ ;‘\) 7 Nouvel éiément ~ (4 Ouvrir = | [ Sélectionner tout
T Copier le chemin d'accés +7) Accés rapide ~ Q Modifier 97 Aucun
Copier Coller Propriétés . e
[2] Colter le raccourci dossier - €0 Historique | = Inverser la sélection
Presse-paplers ] Choisir un emplacement... Nouveau Quvrir Sélectionner
e )~ f [ & » Bibliotheques » Images » Mesimages » vl"l | Rechercher dans : Mes images 0 |
3 Favonis
Il Buresu
J. Photos St Tropez
%, Emplacements récents =
B Taéchargements ‘ ; 1@ Lee Aventuriers du
Photos St Tropez photos-Lille ut du Monde
4 Bibliothéques P s Lo o7 0 oo 11
3 Documents y
la
& Imag découverte
= Mes images de
). pcfusionsyncl Pages
sur
J. Photos St Tropez iPad.
|, photos-Lille
). Images publiques
& Musique Volume |
B vidéos oot nscatpata 61
& Groupe résidentiel

Ici dans mon dossier images j'ai 2 documents PDF que je vais déplacer dans le dossier

documents.

x Couper ‘
Copier le chemin d'accés

Outils d'image

Partage Affichage |

>

Gérer

B X =

| g ) ]

Copier Coller _ ) Déi)later Copier @ Supprimer Renommer
[2] Colier le raccourci vers~ | vers v v
Presse-papiers ] Choigiqun emplacement... ‘ ;

Pour déplacer un fichier, sélectionnez le dossier et cliquez sur I'outil déplacer vers et
choisissez un emplacement.
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7 Déplacer les éléments
§
Sélectionnez I'emplacement vers lequel vous voulez déplacer
«rampe57 », puis diquez sur Déplacer.
: 4 | Mes documents -
> ., CDPresentation
.. Downloads g
! .. DP Animation Maker ‘
. Fichiers Outlook
. Mes fichiers requs
> 1. My Digital Editions -
Dossier : Mes documents
[ Créer un nouveau dossier ] W Annuler |

Ici déplacement vers le dossier Mes Documents.

Outils d'image

_ Accueil Partage Affichage Gérer s @
[:"] X cCouper x =h .i‘ [ Nouvel étément ~ | | g ouvrir - | [ sétectionner tout
= # Copier le chemin d'accés & K = ) Accés rapide ~ [ Modifier EE Aucun
Copier Coller _ Déplacer Copier | Supprimer Renommer | Nouveau Propriétés oo
[#] Coler le raccourdi vers~  vers ~ - dossier - €0 Historique | - Inverser la sélection
Presse-papiers Organiser Nouveau Ouvrir Sélectionner
o &)~ 4 [ 5 » Biblicthéques » Images » Mesimages » v [42] [ Rechercher dans: Mesimages 0 |
-
¢ Favoris N

Bl Bureau
J. Photos St Tropez
L. Emplacements récents
éléchargements F %
& T pcfusionsyncl Photos St Tropez photos-Lille

4 Bibliothe

- Accueil Partage Affichage Gérer o @

X Couper x Lizg ) 7 Nouve! élément ~ l i Ouvrie = | B Sétectionner tout
# Copier le chemin d'accés ~» (1 Accés rapide ~ | (}Modmu 11 Aucun

Copier Coller __ Déplacer Copier i R Propriétés
[ Cotter e raccoura vers~  vers v dossier v

€5 Historique 5 Inverser la sélection

Presse-paplers Organiser Nouveau Quvrir Sélectionner

e o) > f’; » Biblicthéques » Images » Mesimages » vl‘,l I Rechercher dans : Mes images ey

W Favons - N
Il Bureau "
J. Photos St Tropez

ééchargements F 2
£T pefusionsyncl Photos St Tropez photos-Lille

=1 hé
& Images
= Mes images | Sélectionnez un fichier a afficher.
). pcfusionsyncl
J. Photos St Tropez b
J. photos-Lille
4. Images publiques

Le dossier Mes images apres les transferts des 2 documents PDF,

m
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Compresser un dossier.

Outils de bibliothéque
Accueil | Partage  Affichage Gérer o @
Ol e Graver sur disque q‘ Créer ou rejoindre un groupe résidentiel a i'j
v
= Imprimer . bilifus v
Courrier . D écifi = Cesser de | Sécurité
électronique & Télécopie 28 Des personnes spécifiques... partager | avancée
Erwoyer Partager avec
e &) q‘ﬁm v I‘,I ' Rechercher dans : Documents 0 |
| Créez un dossier compressé (zippé) qui —
S Favord  contient les éléments sélectionnés. ~ N
Bl Bureau L 3
% Emplacements récents
). Téléchargements

i CDPresentation Fichiers Outlook PearIMountaunSo My Weblog Posts rampex1

4 Bibliothéques ==
Pour réduire la taille d’'un dossier, compressez-le. Pour compresser un fichier, sélectionnez
le dossier et cliquez sur l'outil zipper de I'onglet Partage. Windows 8 créera un dossier
nomdefichier.zip, en plus du dossier d’origine.

= Compres.qon.

r

| ramped! 2ip

Un dossier compressé se reconnait a son icone avec une fermeture éclair, plus une
extension .zip.
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» v Propriétés de : rampex1.zip [
Général | Sécumé | Détails
i\" rampex1.zip
Type du fichier : Dossier compressé (.zip)
S'ouvre avec : 4 BExplorateur Windows
Emplacement : C:\Users\yvesw 7Fusi\Documents
Taille : 563 Mo (590 503 844 octets)
Sur disque : 563 Mo (590 S05 344 octets)
Crééle : Aujourd'hui 9 avrl 2012, il y a 13 minutes
Modffié le : Aujourd'hui § avril 2012, ily a 11 minutes
Demier acces le : Aujourd'hui 9 avril 2012, il y a 13 minutes
Attributs : Lecture seule Caché
[ OK ] [ Annuler ] | Appliquer i

Le dossier compressé.

Type : Dossier de fichiers

Emplacement : C:\Users‘\yvesw 7Fusi\Documents
Taille : 589 Mo (618 094 403 octets)
Taille surle disque : 589 Mo (618 188 800 octets)
Contenu : 96 Fichiers, 0 Dossiers

Creéle - lundi 20 septembre 2010, 16:34:54
Aftributs

@ Lecture seule {s'applique uniquement aux fichiers du dossier)
("I Caché Avancé...

N

[ OK ][ Annuler ] Appliquer

Le dossier d’origine.
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Décompresser un dossier.

1 4 | ==

1 L ) Ouv;ir

Quvrir dans une nouvelle fenétre

Mes fichiers microsoft Downloads
recus

-

—_— Epingler 3 I'écran d'accueil

R

Extraire tout...

Quvrir sur Mac

Wiz

-

Afficher dans le Finder
et Ouvrir avec 4
mesh.docx essai.odt essai.docx ram Partager avec »
\

Pour décompresser un dossier, sélectionnez le dossier compressé > clic droit > extraire
tout.

Trier les fichiers.

e 00O W] W8exW7 integral - Parallels Desktog

M- Tl R o mene [ s 3 tos
Accueil Partage Affichage Gérer

I ‘U:J Volet de visualisation| JE| Trés grandes icones =] Grandes icones ,_JI [1] Grouper par ~
- [T volet des détails 33| Icones moyennes 2 Petites icones - b [II] Ajouter des colonnes ~ Extensi
Volet de 33 S rrermm— 0 [P " e
navigation ~ =3 Liste 2k par K| Ajuster la taille de toutes les colonnes Elémen
olets (] ilom ',
P\Ee) T+ » Bibliothéques » Images » Mesimages » Photos St Tropez Date \
- Mots clés !
¥ Eavine Nom Date Notation
= Taille |
Bl Bureau |=| IMGP0292 o i‘li-l Ko
otation
|. Photos St Tropez |=] IMGP0293 <
v . T
=) Emplacements récents |=] IMGP02%4 o
| Téléchargements =] IMGP0300 Date de création 274 Ko
|*| IMGP0306 Date de modification B32 Ko
4 Bibliothéques =] IMGP0309 Prise de vue 301 Ko
5| Documents =] IMGP0310 Chemin du dossier 296 Ko
=/ Images | IMGP0311 . : #11 Ko
& Dimensions
& Mes images =] IMGP0313 B croscant 885 Ko
roissan
|, Photos St Tropez =] IMGP0314 275 Ko
. Décroissant |
|. photos-Lille |*] IMGP0315 27 ; B15 Ko
| Images publiques =] IMGP0316 27/03/2010 09:39 Cholsir les colonnes.. e v,

Vous pouvez trier les fichiers selon différents critéeres. Cliquez sur l'outil trier par de
I'onglet Affichage.
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Ajouter des co

lonnes.

L e Outils d'image

Fichier Accueil Partage Affichage Gérer [
E [ﬁvm de visualisation| (8] Trés grandes icones =] Grandes icones : I [] Grouper par ~
[T volet des détails | |3 1cones moyennes & Petites icones v [[EDNOI.Q’ des eolonnuﬂ
Volet de lgm s P il Trier ¥
navigation ~ ‘ |EE viste == Détails par~ | ¥ Date kolonnes
Volets . Disposition v Mots clés
GG * | . » Bibliothéques » Images » Mesimages » Photos St Tropez v Taille
A . Nom g Date ¥'| ‘Hotatian Notation
3¢ Favoris oe
B Bureau =] IMGP0292 27/03/2010 09:17 x REREK;
3 Date de création
. Photos St Tropez =] IMGP0293 27/03/2010 09:25
‘. Emplacements récents =] IMGP0294 27/03/2010 09:25 Date de madification
. Téléchargements =] IMGP0300 27/03/2010 09:28 Prise de vue
E IMGP0306 27/03/2010 09:30 Chemin du dossier ;
4 Bibliothéques |#] MGP0O309 27/03/2010 09:37 Dimensions W
[¥ Documents =] IMGP0310 27/03/2010 09:37 PR
(=l Images |¥] IMGPO0311 27/03/2010 09:38 YR

Vous pouvez ajouter des colonnes pour avoir plus d‘informations sur vos fichiers; cliquez
sur 'outil ajouter des colonnes de I'onglet Affichage.

Aftcnage

[ [ —

Gérer
ﬂ iivn-- B Trés grandes icdnes ) Grandes icdnes I [C] Grouper par - Noms des fichiers image % E
b T Volet des gétais £ icones moyennes B Peties icdnes = | Ajouter des colonnes Extensions de noms de fichiers m
namgation 52 uste Détats Sl | v | oute Eléments masqués selectionnes o
- _Spasinn 1V Mots aés = e
W 49 ') » Bibiothéques » Images » Mesimages » Photos St Tropez v Tale
9 Fovoris Nom £ Date 4 :::'w Netation =
B Buresu = IMGPO2S2 &
4 Photos St Tropez & IMGPO233 Ouie e criation
2 Emplacements récents = IMGPO2SS Date de moafication
b Tééchargements = IMGPO300 Prise de vue
& IMGPO306 Chemin du dossier
A Bibkotheques = IMGPO30S Dimensions 2
% Documents = IMGPO310 ookl s Colomms
- imaces = IMGPO
Choisissez la colonne a ajouter; ici colonne type.
- Accued Partage AfTicnage Gerer
i:] @ BB Trés grandes icones ) Grandes icdnes I I:I@m’l' Noms des ficheers image > g
[ Volet des détaits 8 icones moyennes S Petites icdnes - \[1[] Ajouter des colonnes Extensions de noms de fichiers
m' 5§ Lste ey = ::" v Date Eiéments masqués - g
Volets Orspostion | v Mots aés Afficher/Masquer
I\ "LDWDMDH&M'MSTM ‘I Taille
U Nom v Date : ::“" Notation Type -
I Buresu = IMGPO2S2 Fichier PG
4 Photos St Tropez & IMGPO2S3 DNcofion Ficheer PG
3. Emplacements récents = IMGPO2SS S —— Fichéer IPG
b Tééchargements X IMGPO300 Prise de vue Fichier PG
= IMGPO306 Chemin du dossier Fichier PG
4 Biblctheques = IMGPO309 Omennion: Q Fichier PG E
_+ Documents > IMGPO310 Cholsi s ¢ Fichier PG
- images 1 MGPO3TT Fichier PG
La colonne dimensions.
Nom Date Mots clés Taille Notation Type Dimensions
= IMGP0292 27/03/2010 09:17 400Ko 7717 wg iy Fichier JPG 1600 x 1200
= IMGP0293 27/03/2010 09:25 398 Ko Fichier JPG 1600 x 1200
= IMGP02%4 27/03/2010 09:25 326 Ko Fichier JPG 1600 x 1200
= IMGP0300 27/03/2010 09:28 374Ko Fichier JPG 1600 x 1200

Les Aventuriers du Bout du Monde la revue des clubs Microcam - page 53



Volet de navigation.

B oo muse  amouwse | céw
T | CH volet de vausksation B Trés grandes icines &) Grandes icines I 0] Grouper pae - es fichoers mage =]
S 7 votet ges atans & cénes moyenoes B Pettes icdnes - 1] Ajouter des colonnes = Extensions de noms de fichvers -
o £% Lste = Détads = :,’:. == Apuster is tadle de toutes les colonnes Biéments masqués b Lo
v Volet de namgation l Dripostson AfTichage actue Afficher/Masquer
V| Développer susqu su dosser ouvert [’“96 » Mesimages » hd b
" e i o . 2 R 2 élément(s)
WS ™™ L Photos St Trepez g Dossier de fichie
) Photes St Troper b photos-Lile 57 Dossier de fichie .
2. Emplacements récents
) Tééchargements ‘;;
~a Bdbbotheques
= Documents
- Images
£ Mesimages
b Photos St Tropez
L. photos-Lile
Choisissez vos options concernant le volet de navigation.
Volet de visualisation | |[gg| 1
i ] Volet des détails| SER
Volet de B
S HE L
navigation
= s = )
| ¥ | Volet de navigation
Ii\ Développer jusqu'au dossier ouvert
Afficher tous les dossiers
i J‘ Afficher les Favoris
ry - - -
Volet de previsualisation.
= )
e e nm e  G— | L s | Ot
v »
4.-:” - GRS 2032% 021 0k e PG 7600 x 1200
Photes St Trepes G} T hoes P g
Emplacements recents AN
Teecnagements GP0300
MAGPO30%
0 Bbicereque GPO305

Au niveau de l'affichage, vous pouvez ouvrir ou fermer les volets dans la partie droite de
la fenétre.

Accueil Partage Aff

’@ Volet de visualisation l

— T Volet des détails
Volet de
navigation -

Vinlete

Cliquez sur volet de visualisation pour activer ou désactiver le volet.
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P oonCE BRE 1 S~ &a

[ . o | com
L Vetet Ge wrumtnation BB Trer grances <o 1 [l Geowperpor - X =)
- Dygeemomn B rctnes moyennes ] Pettes itnes - * (1) Aouter des cotonmes Extensions ge noms Se tvers =]
e = —_— e ., Masquer les éléments  Options
e uate = T pare T Apter n taie de toutes les cotomnes ement: margus setecmannes -
et e stain » Photos % Tropez -4 »
i Soveis Date Mot ces e Ncesecn Type mension
I Borens - G2 = a0k e B 600 1 1200
Phcton St Tropez preess
Emciaemerts recents NG
Teerpgemets G0
- MO
4 Bictheque AP35
% Documents Erees
- g * MAGPOR1
5 Mes mages G313
b Phctos & Troper L =Y
b phctos-Ldle MGPO3TY
L mage pigue Lre )
o Mague fre it
B v aaGeo3ne
Ere
o e eteta AGPOLT
AGPOR
W Orsases oS
s Dque local (€. anGeone
o

Accueil Partage Af

@ Volet de visualisation
[Ts] volet des détails |

Volet de
navigation -

Volets

Le volet détails vous donne des informations sur le fichier sélectionné.

=} Outis & mage -
1
B i s | oo | com

i Volet de vouatsation R Teés grandes wines ) Grandes iines 1 ElGrowerper -

3
= ,v—un- B bnes meyereer & Pettes cimes - =% [l Ajouter des colomnes ~ Exteniaon: Se noms B¢ fchvers —
Lot e e . Masquer les éiéments  Options

- . p- -

imte = Ostam | oar Apute s talie Se touter e coiommet trments mangues

4 ) > SRicthigues » mages » Mesmmages » Photos R Treper BIEN . r)
& Coinii e Cate Mees ciey Tae fetpen Type Tmerion IMGP0292
B Soens * GRS T0%2% 0817 0 Fuchees BG S00 x 1200 Fichier PG
b Photos & Tropez * BAGS3 2 c 8 —
. Emplacements recents = BAGPOSS 7 « Fachuer B * pa—
Telechargerments BAGPO300 -
GO
o Blicthegues 2AGH0N8 o ° . o 08
% Documenes G903 = ycutez un m
- mages G031 s o 5 - -
£ Mes mages « maGPe33 2 X Fchier G 0 S ;;".:’I
& Photos X Teopu ) RN » Fickior Agcutes un ttre
photes-Lie IRU Agcutez un au
g putigue AP0 > “ Agouter des ¢
o Mg * BAGPOTT X boer P M noto:  PENTAX
B vses « BAGRO3IN y a oK boer P 5 . phet.. PENTAX Optu

-« BaGEH n " X Fichiar B . Specie: Tobpet
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IMGP0292
Fichier JPG

Prise de vue: 27/03/2010 09...
Mots clés : Ajoutez un m...
Notation :

Dimensions : 1600 x 1200
Taille : 399Ko

Titre: Ajoutez un titre
Auteurs: Ajoutez un au...
Commentaires : Ajoutez des c...

Marque appareil photo:  PENTAX

Modeéle d'appareil phot... PENTAX Opti...
Objet : Spécifiez I'objet
Focale: F/26
Fichier Accueil Partage Aff Temps d'exposition : 1/60 secondes
Sensibilité 1SO ; 1S0-320
— 2 . S Compensation : 0 étape
m Volet de visualisation : )
istance focale : 5mm

a2 Quverture maxi : 28
'. Vo'emes deétails l Mode de contréle de lo... Motif -

Volet de Mode flash : Pas de flas... ~
navigation v Distance focale 35mm: 28

Date de création : 11/08/2011 06...

Volets Date de modification:  11/08/2011 18...

Propriétés d'un fichier image.

Nom Date Mots clés
= IMGP( R T =
— Ile:( Choisir le programme par défaut...
oy Choisir comme arriére-plan du Bureau
=] IMGP! _
Modifier
=] IMGP! s
=] IMGP mprimer
=] IMGP Appg
=] IMGP! Faire pivoter a droite
=] IMGP! Faire pivoter 3 gauche
=] IMGP!
Ouvrir avec ’
=] IMGP! )
=) IMGP Outmr sur Mac -
=] IMGP Afficher dans le Finder
=] IMGP! Partager avec 4
=] IMGP!
Envoyer vers »
=] IMGP!
=] IMGP Couper
=] IMGP Copier
=] IMGP! 2 g
Créer un raccourci
=] IMGP! :
Supprimer
=] IMGP!
Renommer
=] IMGP!
=] IMGP Ouvrir I'emplacement du fichier
g Propriétés
= IMGP e

Un clic droit sur un fichier > propriétés donne accés aux propriétés d’un fichier. Suivant le
type de fichier, image ou document, par exemple, les propriétés seront différentes.
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e B T

G o [ k]
3 Nom de l'objet - C:\Users'yvesw 7Fus\Pictures\Photos St Tropez\IMGP0292.JPG
- INGP0252
St Noms de groupes ou d tilsateurs :
Type du fichier : Fichier JPG (JPG)
2 Yves Comil fyves comi@free fr)
S'ouvre avec : | Sélectionner une appication B, A fyvesw TFusi-PC\ : )
Emplacement - C:\Users'yvesw 7Fusi\Pictures'\Photos St Tropez
- 399 Ko (409 164 octets) Pour modifier les autodsations, ciquez sur Modiier.
Sur disque - 400 Ko (409 600 octets)
Autorsations pour Systéme Auodser  Refuser
Crééle - jeud 11 200t 2011. 06:41:18 Cortrie total v
PP, B Modfication v
Modiié le - jeud 11 200t 2011. 18:06:55 & v
Demieraccisle:  jeud 1120t 2011. 06:41:18 Lectre v
Ecture v
Abus: [lectwesede  []Caché Autossations spécidles
Pourles les avancés,
--moéﬂnd paramitres chquez sur
¢ dlo d'acois ot |
. o] (tnter ] [ oot | o] (mder ] [ sostaer |

ESIESHES |
|
Proprets. Valeur =t
e 2 \
Tee |
= B T T
’ r L
:"*' ‘ | Général | Sécuré | Détals
L |
Commertares ‘ Propeété Valeur i
Ocigine I Images
Proe de vue 2703720100917 ‘ R dalence
Nom duprganme Optio L70 Ver 1.00 | i g
—— ‘ — 1600 pixels :
| Hauteur 1200 pixels
Copyight ‘ Résoktion horzontale 72000
1D delimage \ i ten -
e & Profondeur de couleur 2
1600 100 | P
Sucomer ias omonitds ot las eformtions cenorvelies | Lol s réeck on <
I Représentation des couleurs  sRGB
| Bts compressés/pixel 1
‘ Appareil photo
— Margue appared photo PENTAX
| | | orer | [ Aopiauer | 1 Modls d'appareil photo PENTAX Optio L70 36

T ekl

Géndeal | Sécumé | Détals
Propeété Valeur -
Appareil photo
Marque appared photo PENTAX
Modéle d'apparei photo PENTAX Optio L70
Focale F26
Temps d'expostion 1/60 secondes
Sensbilté 150 150-320
Compensation 0 é&ape
Destance focale Smm
Quverture max 28
Mode de contrile de logiciel  Motf
Distance au sujet
Mode flash Pas de flash, automatique
Neveau de puissance du flash
Destance focale 35mm 2
Photo avancée -
‘Scppomer les progeétés et les informations personnelies
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a Propriétés de : IMGP0292 el
Général | Sécurté | Détals
Propaété Valeur &
Verson cAr wa
Fichier
Nom IMGP0252.JPG
Type ¢ Sément Fichier JPG
Chemin du dossier C:\Lkiisateurs'yvesw 7Fusi\Mes images'\Photo..
Date de création 11/08/2011 06:41
Date de modfication 11/08/2011 18:06
Talle 3N Ko
Hors connexion
Etat hors connexion
Pattagé avec
Propeétare YVESWTFUSI-PC\yvesw 7Fusi 4
Ordnatewr YVESW7FUSI-PC (cet ordinatews) "
Suppomer les propnétés et les nformations personnelles

Supprimer des propriétés et informations personnelles.

Supprimer les grogn’@' es et les informations personnelles

p . Supprimer les propriétés —
Certaines propriétés peuvent contenir des informations personnelles.

uelles informations personnelles peuvent fiqurer dans un fichier %

@ Créer une copie en supprimant toutes les propriétés possibles
() Supprimer les propriétés suivantes de ce fichier :

Propriété Valeur
Description

[ Titre
Obijet

() »

Certaines propriétés peuvent contenir des informations personnelles.
Quelles informations personnelles peuvent fiqurer dans un fichier ?

(") Créer une copie en supprimant toutes les propriétés possibles
@f\Supprimef les propriétés suivantes de ce fichier :

Propriété Valeur p
Description ﬂ

[ mitre

Objet

Vous pouvez créer une copie d’un fichier et supprimer des propriétés ou supprimer des
propriétés du fichier original.
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() Créer une copie en toutes les propriété bl
imer les propriété: de ce fichier :
Propriété Valeur i
Origine @
] auteurs
Prise de vue 27/03/2010 09:17
[7] Nom du programme Optio L70 Ver 1.00
[7] Date d'acquisition
[ copyright
Images
ID de l'mage
Dimensions 1600 x 1200
Largeur 1600 pixels
Hauteur 1200 pixels -
[ o ][ Annuer |

(" Créer une copie en supprimant toutes les propriétés possibles
© Supprimer les propriétés suivantes de ce fichier :

Propriété Valeur 4
Images

ID de limage

Dimensions 1600 x 1200 Eﬁ
Largeur 1600 pixels ’
Hauteur 1200 pixels

Résolution horizontale 72 ppp l
Résolution verticale 72 ppp

Profondeur de couleur 24

Compression

Unité de résolution 2

Représentation des couleurs  sRGB

Bits compressés pixel 1 [E_J

(o ] [ aonuer |

_ Créer une copie en supprimant toutes les propriétés possbles
@ St les propriétés suivantes de ce fichier :
Propriété Valeur <al | |
o,igm,,,,,,,,,,,,ms
) Auteurs 3 |
| Prise de vue 27/03/2010 09:17
[~ Nom du programme Optio L70 Ver 1.00
[T Date d:
= Copyriht
Images
ID de I'mage
Dmensions 1600 x 1200
Largeur 1600 pixels
Hauteur 1200 pixels -
[ ok ][ Annuer |

| Créer une copie en supprimant toutes les propriétés possbies

| @ les été: de ce fichier :
Propriété valeur *
Appareil photo
] Marque apparei photo PENTAX
| Modsle dappared photo PENTAX Optio L70
Focale Fl2.6
Temps d'exposition 1/60 secondes @
] sensbiité 1SO 1S0-320
Compensation 0 étape
Distance focale Smm
Ouverture maxi 2.8
] Mode de contrile de logigel ~ Motif
Distance au sujet
7] Mode flash Pas de fiash, automatique -
(o ] [ A |
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T S
Certaines propriétés peuvent contenir des informations personnelles,

() Créer une copie en toutes les propriété bl
| ® les pr tes de ce fichier :
Propriété Valeur n
7] Mode flash Pas de flash, automatique ] Source de kumiére
Niveau de puissance du flash [] Programme d'exposition
[7] Distance focale 35mm 28 ] saturation Normale
Photo avancée ] Netteté Normale
[7] Fabricant de l'objectif [] Balance des blancs Automatique
[ Modéle diobjectf H Interprétation photométrique
[T Fabricant du flash Zoom numérique 1
1 Modile de flash ] version EXIF 0220 E$
[71 N® de série de I'appareil photo Fichier {
[T Contraste Normale Nom IMGP0292.JPG
Lumincsité ] Type d'élément Fichier PG E|
He. do b eeid, 2t P Vo S dadit —iaca

B Somnispopis

Queles nformations personnelles peuvent figurer dans un fichier 2

(© Créer une copie en toutes les propriété il
o les propriétés sui de ce fichier :
Propriét Valeur -
Fichier
Nom IMGP0292.)PG
Type d'éément Fichier JPG
Chemin du dossier C:\Utilisateurs\yvesw7FusiM...
Date de aréation 11/08/2011 06:41
Date de modification 11/08/2011 18:06
Taille 399Ko
Etat hors connexion E
Partagé avec
Propriétaire YVESW7FUSI-PC\yvesw FFusi 2

Quedes informations personnelles peuvent fiqurer dans un fichier 2
) Créer une copie en supprimant toutes les propriétés possbles
| ® imer les propriété de ce fichier :
| P Py [’ l -
Hype usana i nuss o
Chemin du dossier C:\Utiisateurs\yvesw7FusM...
Date de géation 11/08/201106:41
Date de modfication 11/08/2011 18:06

Propriétare YVESW7FUSI-PC\yvesw Fusi
Ordnateur YVESW7FUSI-PC (cet ordnat... }E

o) (e ]
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Propriétés d'un fichier Word.

- - essai
b Fichiers Outiock - 0 er de fichue Fichier DOCX
L. My Digtal Edticns 2 7 0
DP Animation Maker
b PeadMountanSoft 277032 0 e de fachue e
My Weblog Posts P
| rampexl deébuter svec Wiord
Mes fichaers regus Yves Comil
b microsoft
a 20 5
DPresentation Ajoutez un mot- de
D"“""“"__ Ajoutez une catégorie
* rampeS Ajouter du texte
* rampeS8 application/vnd.cperumifor
essai 17/05/2011 11:55 Fichier DOCX 76 506 Ko 7
g L Spécifiez lobjet
fampelimestie <
Clefs Office Pro
YVESW "J$ Pk (cet orduna.
veswTFusi
17/05,

Remonter dans une arborescence.

RN Outils gimage Frejus-bravade o|68
_ Accuel Partage Affichage Gérer o ®
= £ 3 Nouvel élément ~ \ 2 m Selectionner tout
— - ﬁ l‘ ) Accés rapide ~ j Modifie Aucun
P Supprimer Re Nouveau Proprietes o
1= - dossier - €0 Historique o™ Inverser la sélection
E J. » Bibliothéques » Images » Fregjus-bravade v["’ R ;. F
£ Favoris
Il Bureau "'I‘ l‘ '
%, Emplacements récents
8 T@ichargements DSCNOO41 DSCNOOSS DSCNOOS7 DSCNOO48 DSCNOO4S DSCN00SO
~4 Bibliothéeques
* Documents l ' u
2 Fréus
= Images DSCNOOS1 DSCNOO52 DSCNOOS3 DSCNOOS4 DSCNO055 DSCN0O57
5 Mesimages . | Ny ¥
) Frejus-acqueduc
). Frejus-bravade o

g —p o — - —_— g

I%H .. » Bibliotheques » Images » Frejus-bravade

Ici nous sommes dans le dossier Fréjus-bravade qui est dans le dossier Images dans les
bibliothégues. Vous pouvez remonter dans le niveau supérieur en cliquant sur la fleche
située a gauche du chemin affiché.
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=iirINES "Outis de bibsothique | Outits dimage | Images [=E™%

Accueil Partage Affichage Gerer Gerer o W
O | :: % couper | L;‘ x @ L 7 Nouvel étément ~ % & Ouvrir = HH sétectionner tout
=l [ Copier le chemin d'accés X ad \ ) Accés rapide ~ J } Modifier | Aucun
Copier Coller E Déplacer Copier Supprimer Renommer Nouveau Propriétés a =
[&] Coller le raccourc . wers v - dossier - € Historique ™ Inverser la sélection
i Presse-papiers Organiser Nouveau Quvrir Sélectionner
o~ E’! » Bibliothéques » Images » v [4p] [ Rechercher dans : images »

-

3 Favoris P

Ny N B n B N N
I Bl Bureau (
I . Emplacements récents
J. Téléchargements
a Lille

: _ Freyus-acqueduc Freyus-bravade Freyus-clostre RocDazur 2009 St Tropez wvilla-aurelienne
<4 Bibliothéques

¢ Documents
o Frégus
= Images
£ Mesimages
) Frejus-acqueduc

r

%H@ » Bibliothéques » Images »

Nous avons remonté d’un niveau; nous sommes dans le dossier images.

;‘LL= ! Outils de bibliothéque Bibliothéques = @“
. PN
- Accueil | Patage  Affichage Gérer o @
' §7) Nouvel élément ~ % &9 Ouvrir ~ BH sétectionner tout
» ) Accés rapide ~ 3 Modifier Aucun
Nouveau Propriétés a .
dossier . £ Historique o Inverser la sélection
! Presse-papiers Organiser Nouveau Ouwnrir Sélectionner
c &)~ B[". » Bibliotheques » vl‘,‘ Rechercher dans : Bibliotheques O |
W Favors F "% Documents Fréjus : Images

| . Bureau <> Bibliothéque dy Biblictheque <P Bibliotheque

=, Emplacements récents
| . .

). Téléchargements Musique Vidéos

| S~ Bibliothéque Bibliotheque
= = =1

| - .

% Documents

o Fréus

' Images

> Mes images

| %"a » Bibliotheques »

Nous avons remonté d’un niveau; nous sommes dans le dossier Bibliothéques.

_IEInER Bureau == el
— Accueil | Partage  Affichage o @
o : per TR x =h § 1 £ Nouvel éiément ~ 4 Ouwrir ~ BH sétectionner tout
c =) 2 c\ ) Accés rapide ~ ‘£ X Modifier Aucun
opier Déplacer Copler Supprnmer Renommer  Nouweau Propriétés
= = pemsas U7 @ Historique | 55 inverser ia sélection
Presse-papiers Organiser Nouveau Ouvrie Sélectionner
c v E'-w » -I"l [ Rechercher dans : Bureau »r
N
13 o Cog— E X
0 Favons ] | Bibliotheques Groupe résidentiel Yves Comnil
Bl Bureau = Dossier systéme Dossier systéme Dossier systéme
. Emplacements récents
). Téléchargements Ordinateur , Réseau Panneau de configuration
Dossier systeme Dossier systeme Dossier systéme
=+ Biblictheques 1 F caa iTunes | Parallels Shared Folders
¥ Documents &= Raccourci ) .‘ Raccourci
& Dossier systeme H 171 Ko X 1.35Ko
@ Fréus - o 35
= Images QuickTime Player logiciels - Raccourci
T Mes Raccourci . Raccourci
- o J " 1.77Ko " 712 octet(s)
) Freyus-acqueduc
) Frejus-bravade

Rampe de Lancement numéro 64 — avril 2012 — page 62



E !- Bureau »

Nous avons remonté d’un niveau; nous sommes dans le dossier Bureau; nous ne
pouvons pas remonter plus loin.

A

Remonter les niveaux depuis le panneau de navigation.

4 °.{ Favoris
B Bureau
| Emplacements récents

Téléchargements

4 - Bibliotheques

<| Documents

m

)l Fréjus
4 | Images
4 5| Mesimages
Frejus-acqueduc
Frejus-bravade
Frejus-cloitre
Lille
RocDazur 2009
St Tropez
villa-aurelienne
. Images publiques
J Musique
B vidéos

Vous pouvez aussi remonter les différents niveaux depuis le panneau de navigation.

B 4 Bibliotheques
Bureau -
- &| Documents
| Emplacements récents S
)6 i)l Fréjus
Téléchargements :
| Images
> 4 Bibliothéques J; Musique

™ Vvidéos
+J Groupe résidentiel

Quand un dossier contient d'autres dossiers, il y a un triangle a gauche du dossier; pour
ouvrir le dossier cliquez sur le triangle, le triangle devient noir et change d’orientation. Ici
Bibliothéques contient 5 dossiers.
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4 -, Bibliotheques
“<| Documents
il Fréjus
4 || Images
4 | Mes images
) Frejus-acqueduc
. Frejus-bravade

4 4 Bibliothéques Frejus-cloitre

- | ¢| Documents

Lille
ol Fréjus .. RocDazur 2009
4 || Images St Tropez

= Mesimages . villa-aurelienne

. Images publiques . Images publiques
- & Musique - &' Musique

- B Vidéos

Ici j'ai cliqué sur le triangle devant le dossier Images; le dossier Images contient les
dossiers Mes images et Images publiques.

Maintenant je clique sur le triangle devant Mes images, le dossier Mes images contient 7
dossiers et il n’y a plus de dossiers dans chacun des dossiers.

Autre méthode pour parcourir les niveaux des dossiers.

[ D} NEA Outils d'image Freju

Accueil Partage Affichage Gérer

[ Nouvel élém

r 4
K = | K =
# 5 ] Accés rapide
Déplacer Copier | Supprimer Renommer | Nouveau
T ers ¥ dossier

Presse-papiers Organiser Nouveau

SIS ﬁ‘ » Bibliothéques >[lma;es Frejus-bravade

Frejus-acqueduc

- Favoris Frejus-bravade = !
B Bureau Frejus-cloitre
. Emplacements récents Lille |
Téléchargements RocDazur 2009 DSCNO0042

St Tropez
J.g;Blbhotheques villa-aurelienne
¢l Documents o

Vous pouvez aussi remonter les différents niveaux de I'arborescence des dossiers depuis
la barre d’adresse; cliquez sur le triangle et choisissez le dossier dans le menu déroulant.
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R 1

kol [ W = | ' Outils d'image

Accueil Partage Affichage Gérer
=== ¥ ra B | - - <
I d Couper ] K Ej
= e U i

V.| Copier le chemin d'acces

Copier Coller ___ Déplacer Copier | Supprimer Renommer | N¢
2] Coller le raccourci VEIS ™  vers - - d
Presse-papiers Organiser

@l bo bIBiinothéqus Images » Frejus-bravade

NETAINE,
E Documents
& Favoris Ql] Fréus
B Bureau ] Images
| Emplacements récents J\ Musique
.. Téléchargements Vidéos
ol [ W = | Outils d'image

Accueil Partage Affichage Gérer
[y Y A e | < - —
[] & covee X =
o | X

W\ Copier le chemin d'acces

Copier Coller ___ Déplacer Copier | Supprimer Renommer | N
{2] Coller le raccourci VIS ™  vers - - (
Presse-papiers Organiser

e NP @l . i\ Bibliotheques » Images » Frejus-bravade
N

2

4 Bibliotheque

3 Document Panneau de configuration

@)l Fréjus

Bl Bureau
3 Favoris

B Bureau 4 Bibliothéques
2l Emplacem *d, Groupe résidentiel
| Télécharge 2 Ywves Cornil

/% Ordinateur

€ Réseau

e

(C]

Corbeille

Dernier niveau.
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Fichiers et dossiers, organisez vos données.

Fichiers et dossiers.

Nous avons vu dans le chapitre précédent comment nous pouvions afficher les fichiers et
les dossiers sous Windows 8, mais nous n’avons pas défini de fagon précise ce qu’étaient
un fichier et un dossier.

Sans ordinateur, comment classer vos documents sur certains sujets particuliers ? Vous
écrivez vos informations sur des fiches en carton ou des feuilles perforées ou sur un
cahier. Vous regroupez vos différentes fiches dans des chemises en papier, puis des
chemises en carton, que vous mettez ensuite dans des dossiers suspendus ou dans des
boites en carton et enfin dans une armoire ou un placard. Vous prenez soin de marquer
sur les fiches, les chemises, les boites, le sujet ou le regroupement de documents.

N’est-ce pas ainsi que vous rangez vos factures, vos lettres, vos impo6ts? Sans faire de
discours, vous avez de la méthode pour classer et retrouver facilement vos archives,
vous n‘aurez donc pas de difficulté a comprendre le mécanisme des dossiers. Et a vous
retrouver facilement vos données.

Un fichier c’est un peu un document papier composé de une ou plusieurs pages.
Vous pouvez avoir un trés grand nombre de fichiers ou de dossiers se rapportant a un ou
plusieurs sujets.

Pour identifier le contenu d’un fichier vous Iui donnerez un nom mnémonique pour le
retrouver facilement.

Pour ne pas vous compliquer la vie informatique (surtout quand vous débutez avec votre
nouvel ordinateur) vous allez probablement déposer votre fichier sur le bureau pour vous
simplifier la vie et rapidement cela deviendra ingérable.

Cela est d’autant plus dommageable que le systéme d’exploitation Windows 8 contient un
dossier appelé mes documents, un autre mes images, mes vidéos, etc.

Rappelons qu’un nom de fichier ou de dossier peut aller jusqu’a 255 caractéres
maximum; évitez cependant de raconter votre vie dans les noms de fichiers trop longs.

Quand vous aurez des fichiers sur des sujets différents, créez des dossiers et regroupez
vos fichiers dans des dossiers adéquats.

Les dossiers de |'utilisateur.

N Bureau o |6
Accue: Partage Affichage v W

(€} v 4 B Bureau » v | ¥ | | Reche : »
43¢ Favoris " Bibliotheques Groupe résidentiel
B Bureau € té ‘ e te
Emplacements récents
§ Téléchargements ? yvesWesd . t Ordinateur
o8 R . . R
“ Bibliothéques 4
- £ Réseau ==l Panneau de configuration
¥ Documents L . = -
&= Images > o
— s Fi
o' Musique 5 Corbeille Z ?umllcl Shared Folders
idéos 2 ’ L
B déo 3 s
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yves\Waod

’% Dcssi&systeme

RN yvesW864 =[O ksl
Accuerl Partage Affichage o W
Volet de visualisation Bl Tres grandes icones o) Grandes iones I =) g 3

- i Volet des détails a8 oénes moyennes S Petites icdnes Extensions de noms de fichiers -
Volet de > - = Trier Options
nawigation ~ Liste Detauls ¥ par~ Eléments masqués v
o v @B » yveswsss » v |4y Rechercher d wes: P
{ Favons
-
B Bureau L i B
2. Emplacements récents | k = - f: =
~
# Tééchargements . = A \ . :
Avatars de Buresu Contacts Favorns Liens Ma musique Mes documents
<9 Biblictheques comptes
+ Documents
= Images ‘ .
& Musique ‘|
. J
B vidéos ~ 72
. Mes images Mes vidéos Parties Recherches Téléchargements
3 Groupe residentied envegistrées

En plus de la création de 4 bibliothéques, Windows 8 crée 12 dossiers pour chaque
utilisateur.

- B Bibliothéques (oo el
Accueil Partage Affichage o W
1 Volet de visualisation g8l Trés grandes icones =) Grandes icones I (=])¢ ¢ =)
S & Volet des détails ils| lcones moyennes = Petites icones - Extensions de noms de fichiers =
Volet de " = Trier ., M Options
navigation ~ 55 Liste == Détails = par~ £léments masqués 2
E hage actue Afficher/Masque
Q v 4 53 » Bibliothéques » -|o,\ [ Rechercher dans : Bibliothéqu... ©
¢ Favoris - —
Bl Bureau NS —_ Js i
2. Emplacements récents k @
8 Téléchargements < e / - > y < R / - A /
Documents Images Musique Vidéos
~4 Bibliothéques
= Documents
&= Images
@' Musique
B vidéos

Les bibliotheques.

A propos des chemins.

Si vous avez déja utilisé le systeme d’exploitation MD-DOS, vous connaissez le concept
des chemins (path en anglais).

Un chemin est I’ensemble des dossiers a parcourir pour aboutir a un dossier ou a un
fichier. Si avec Windows 8 vous pouvez accéder a un fichier ou a un dossier en cliquant
successivement sur chaque niveau, il peut étre utile d’utiliser un chemin lors de
I'installation d’un logiciel quand vous voulez, par exemple, changer le dossier de
réception du logiciel ou le disque dur ; dans ce dernier cas la racine sera le disque dur.
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4 Disques durs (3)

- S

Disque local (C:) iomega250-1 (E:) iomega-2 (F:)
4 Périphériques utilisant des dispositifs de stockage amovibles (2)

2 9

Lecteur DVD RW  CLEF2GOFAT (G:)
(D)

Rappelons que sous Windows chaque support magnétique est identifié par une
lettre et deux points.

- le lecteur de disquette sera A:

- le disque dur systéme sera généralement C:

- le deuxiéme disque dur sera généralement D:

Sous Windows 8 chaque niveau (c’est a dire un dossier) est séparé par un caractére
spécial, la barre de division inversée, plus connue sous le nom anglais d’antislash \.

Photos St Tropez

&Jll, D HEA Outils d'image
Accueil Partage Affichage Gérer

N =] % Couper b L ‘% x @ L [ Nouvel élément ~ j | #| Ouvrir

had #  F) Accés rapide ~ . [ 2 Modifie

= A Copier le chemin d'accés

Copier Coller _ Déplacer Copier Supprimer Renommer Nouveau Propriétés . )
2] Coller le raccourc versy  vers v v dossier v &5 Historic
Presse-papiers Organiser Nouveau Quvrir
@' » Bibliothéques » Images » Photos St Tropez - l 45
-
¢ Favoris — 4 E-K(69)
B Bureau

Photos St Tropez
. Emplacements récents

\. Téléchargements
= IMGP0292 IMGP0293 IMGP0294 IMGP0300 IMGP0306

Ici le fichier essail.pptx est dans le dossier PPO8 qui est dans le dossier Documents de
l'utilisateur yvesmbw?7 dans les utilisateurs (Users) sur le disque dur C :

» Bibliotheques » Images » Photos St Tropez

Ici le fichier IMPG0294.JPG est dans le dossier Photos St Tropez, qui est dans le dossier
images, de l'utilisateur yveswZ7Fus, dans les utilisateurs (Users) sur le disque C:.

C:\Users\yvesw7Fusi\Pictures\Photos St Tropez\IMGP0300.JPG
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LD i = Outils d'image Photos St Tropez =E
Accuel  Partage  Affichage Gerer o @
% Couper x [_I] Nouvel élément ~ +| Ouwrir * BH sérectionner tout
[ Copier le chemin @ acces o | Accés rapide ~ v 4 [ Moditier Aucun
Copler TS Déplacer Copler | Supprimer Renommer = Nouveau Propriétés B
vers~  vers - dossier v &) Historique | 5 Inverser la sélection
{ Copier le chemin d'accés | Tropez v [4s] [ Rechercher dans: Photos 5t T
Copiez le chemin d'accés des éléments
3 sélectionnés dans le Presse-papiers.
¢ Favoris fress
B Bureau T i
Photos St Tropez H | . R
o — E
= Emplacements récents - l - . g
Téléchargements v
L IMGP0292 IMGP0293 IMGP0294 IMGP0300 IMGP0306 IMGP0309 IMGP0310
2 .
4 Bibliotheques - S e
< Documents y - a -
il Images ‘ %
= Mesimages IMGPO311 IMGP0313 IMGP0314 IMGPO315 IMGP0316 IMGP0O317 IMGP0318
——
|
[ ..‘a !. Q ¥ 0 I
Fichier Accueil Partage Affichage
- 5\
\ 4{, Couper
=)
L — Copier le chemin d'acces
CopitrColles- ===

Vous pouvez récupérer le chemin d’accés d’un fichier en cliquant sur I'outil correspondant
de lI'onglet accueil.

> T
1@ Document1 - Microsoft Word ==
'\ Insertion Mise en page Références Publipostage Révision Affichage o 0
| = v s sim s
[ B Calibri (Corps = 11 A A | A B =T L % E)
] B pe A = = AaBbCcDc | AaBbCcDc AaBbCi

M=
| Coller G I § - abe x, X AW TNormal | fSansint..  Titre1  _ Modifier = Modification
v Yz T 7| les styles ~
sse-papiers Police * Paragraphe Style

| #@9-0 =

» &P

1 "C:\Users\yvesw7Fusi\Pictures\Photos St Tropez\IMGP0300.JPG"|

Vous pouvez copier le lien, ici dans Microsoft Word.

Quels caractéres utiliser dans les noms de fichiers ou
de dossiers ?

Vous pouvez utiliser des caractéres majuscules ou minuscules ; Windows et Mac OS ne
font pas de différences. Par contre Unix fait la différence entre les majuscules et les
minuscules (en anglais on dit case sensitive); alors attention si vos fichiers sont
destinés a Internet tenez en compte (le serveur de votre Fournisseur d’Accés Internet
(FAI) est peut-étre sous Unix)).

Certains caractéres spéciaux sont interdits dans les noms de dossiers et de fichiers, le
mieux c’est de n’en utiliser aucun, sauf le tiret (-) ; de méme il est préférable d’utiliser
le souligné (_ underscore en anglais) au lieu de I'espace.

Créer des dossiers.
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Pour organiser vos données vous aurez a créer,
modifier, déplacer, renommer ou supprimer vos
dossiers et fichiers.

Vous pourrez utiliser aussi les bibliothéques, qui
étaient une nouvelle fonctionnalité de Windows 7.
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Les bibliotheques.

Windows 8 met a votre disposition 4 dossiers communs que vous pouvez utiliser pour

stocker la plupart de vos fichiers.
Vous pouvez utiliser des bibliotheques, pour accéder a ces dossiers.

Les bibliothéques.

EE

o W

- Bibliothéques

Volet de visualisation |G Icones moyennes i Petites icones - I ]
& Volet des détails Liste Détails Extensions de noms de fichiers
Trier

. . Options
T= Mosaiques 4= Contenu v par~ Eléments masqués -

Volet de
navigation ~

Q v 4 |5 » Bibliothéques »

Photos St Tropez e - 3

& Documents . Images J Musique

=. Emplacements récents T R LN Bibliothéaue Bibliothéque
/ <7 >

Tééchargements

~
i Vidéos
4 _g Biblicthéques i B théque

| Documents
&= Images
@' Musique

E Vidéos =

Les bibliothéques aprés l'installation de Windows 8.

Les quatre bibliothéques créées par Windows 8 sont:
-Documents.

-Images.

-Musique.

-Vidéos

Vous pouvez ajouter vos propres bibliothéques.

4 . Bibliothéques
4 | < Documents

| Mes documents

m

Documents publics
4 | Images
= Mesimages
Images publiques
3 Musique

B8 vidéos

Voici les 4 bibliothéques, documents, musique, images et vidéos.

Chaque bibliotheque contient 2 bibliothéques:
Ainsi la bibliothéque documents contient un dossier mes documents et documents

publics. Il en est de méme pour les autres bibliothéques.
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Gérer
- D Xc I = x @ _'} 4 Ouvnr ~ msénmennmom
: = 3 Copier le chemin d'accés ~ ® '3 &) o [2 Moaifier £ Aucun
opter  Coller Deplacer Copler m’m Nouveau | — opnétés
[ Colier te raccoura T ot poeeseced O L& wistorique ,,nlm«mmmwn
Presse-papiers Organiser Nowveau Ouvrir Sélectionner
= -
° U~ # /5 Sbiothiques » w4
W Favons & Documents
B Buresu < Bibliotheque

&, Bibliothéque

L [ Nownet etément -|
Bt (&)l Bibliothéqye |
dossier

Nouveau

é Musique
& sivhotheque

Vidéos
Bibliotheque

Pour ajouter une bibliothéque personnelle, cliquez dans nouvel élément > bibliotheque.
PP pRCEE S

x, Couper

(%] Copier le chemin d'accés

Partage  Affichage |

Copier Coller

ik

e 2]

Gérer

™) Nouvel élément ~

-‘aAccés rapide v
= ‘ Déplacer Copier | Supprimer Renommer Nouveau
[2] Coller le raccourci Vers~  vers - - dossier
Presse-papiers Organiser Nouveau
@ _~ @[ sibliotheques »
W Favoris Documents ’m Images
B Bureau Bibliotheque .\} Bibliothéque
| Photos St Tropez _—
O -
El Emplacements récents ﬁ No‘.rell bibliothéque
. Téléchargements 7 SRS
4 Bibliothéques
Documents
(=] Images
Ehas
Windows 8 crée une bibliothéque nommée nouvelle bibliothéque
Documents |Q L Images
Bibliotheque Bibliotheque
Fréjus
Bibliotheque

Renommez la bibliotheque; ici la bibliothéque s’appelle Fréjus.
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oo

W -
1 SUN Outils de bibliothéque Fréjus

S sccuei Partage  Affichage Gérer o W

e A Nouvel élément \ 4 Ouwii BH sétectionner tout
— > ’ | Accés rapide ~ o Modifier Aucun
¢ Supprimer Rer e Nouveau Propriétés o 2
. g e - €0 Historique 7 Inverser la sélection
Nouveau Ouvrir Sélectionner

v [ és| | Rechercher dans: Fréjus »

Organiser

g v 4 |5 » Biblicthéques » Fréjus »

457 Favons
Fréjus est vide.

Bl Bureau
|. Photos St Tropez ~
Aucun dossier n'a été inclus dans cette bibliothéque.

=. Emplacements récents
Téléchargements
. Inclure un dossier

4y Bibliotheques
= Documents
a Fréus
) Images E
o Musique
B vidéos

Pour ajouter des éléments, cliquez sur inclure un dossier.

@ .~ 4 |a) » Bibliotheques » Fréjus »

>

4.7 Favoris
| Fréjus est vide.

B Bureau \___4‘ [
|. Photos St Tropez ‘ v
| Emplacements récents Aucun dossier n'a été inclus dans cette bibliothéque.

[ Inclure up dossier ]

|, Téléchargements

4 Bibliothéques
» 5] Documents
bl Fréjus

(=] Images
- o) Musique
B vidéos ‘

m.

=l Inclure le dossier dans Fréjus E
v I*, 1 ‘ Rechercher dans : Images §e l
@

@/ - @{!‘ » Bibliothéques » Images »
= -

Organiser v Nouveau dossier

=, Emplacements ré #

|, Téléchargement: 3
4 Bibliothéques .
Lille RocDazur 2009

iﬂ Documents
Frejus-acqueduc | Frejus-bravade Frejus-cloitre

@) Fréjus

[e=| Images i
J’ Musique
B vidéos

villa-aurelienne

*@ Groupe résidentiel StTropez
2 Yves Comnil
I, .dvdcss e
Dossier: Frejus-acqueduc
[ lnclur&le dossier ‘ [ Annuler

by

Sélectionnez un dossier et cliquez sur le bouton inclure le dossier.

Ici j'ai inclus Frejus-acqueduc.
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Al [ =]
[i[j Volet de visualisation
Volet des détails

Outils de bibliothéque

Partage Affichage Gérer

| Trés grandes icones =] Grandes icones
[ 1cones moyennes |3 petites icanes

Volet de

L_II [I:J] Grouper par ¥

Ajouter des colonnes

4

T Yo PRt Tri 14—
navigation ~ i; Liste B Détails p::r. { Ajuster |a taille de toutes les
Volets Disposition Affichage actuel
Q v @) » Bibliotheques » Fréjus
4 .0 Favoris el p— i
Lo o bl AR IO |
il Emplacements récents DSCNO011 DSCN0014  DSCNO015  DSCNO0017  DSCN0020  DSCNO0086
| Téléchargements ! -
ol b b S5
& ﬁi‘Blbllotheques DSCN1218  parcaurelie  r-aqeduc0l  r-aqueducl  r-aqueducl r-aqueducl
> ‘j Documents n194 5 2 4 17

_ 4@ Fréjus
.. Frejus-acqueduc
I = Images
4 J’ Musique
- B8 Vidéos

()

Ajouter des dossiers a la bibliotheque personnelle.

Partag

Accueil

€ Affichage Gérer

—] [T volet de visualisation €| Trés grandes icones (] Grandes icones uI
@ Volet des détails | lcones moyennes Petites icdnes -
Volet de B 1 T e Trier
navigation ~ HE Liste = Détails T
Volets Disposition
@ ¥ 4 [al » Bibliotheques » Fréjus
4.7 Favoris - >
e o b a8 02
=l Emplacements récents DSCNO0011 DSCNO0014  DSCNO0015  DSCNO0017
|, Téléchargements ﬁ
- “Blbhotheques DSCN1218  parcaurelie  r-ageduc01  r-aqueducl
» | 4] Documents n194 5 2
| 4@] Fr
|4l Fry Réduire
I F
> =) Imd QOuvrir dans une nouvelle fenétre
> J’ Mu Epingler a I'écran d'accueil
- 8 vid Partager avec 4
Ne pas afficher dans le volet de navigation
> o Grou
Envoyer vers 4
4 :-;‘. Ordin Copier
> amay Dis
b g oM Supprimer
)y o Renommer
e CLE Nouveau >
b “! Résea Deopeieies h

Pour ajouter un élément dans la bibliotheéque personnelle, un clic droit sur la bibliothéque

> propriétés.
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G Bibliothaqués . LS - -__ -

5| Documents 5 Propriétés de : Fréjus
o Fréjus
Bibliothé
1. Frejus-acqueduc (C:) S
Ie=| Images Emplacements des bibliothéques :
o Musique & | Frejus-acqueduc (C:\Utilisateurs\yvesw7Fusi\Mes images)
B vidéos

& Groupe résidentiel

1™ Ordinateur
i‘. Disque local (C:)

Ca iomega250-1 (E:) Déf, un empl, d'enreg. | | Déf, un empl. d'enreg. public Supprimer ‘

Cw iomega-2 (F:)

o= CLEF2GOFAT (G3) Optimiser cette bibliothéque pour :
[ﬂéments généraux v
“! Réseau
Taille des fichiers de bibliotheque : 8,78 Mo
Attributs : Afficher dans le volet de navigation
Partagé
Modifier licone de biblothéque... | =)

Rétablir les paramétres par défaut |

[ OK ][ Annuler ] Appliquer

23 élément(s)  La bibliothead

Cliquez sur le bouton ajouter.

5 Inclure le dossier dans Fréjus
@\/' ). « Images » Mesimages » Frejus-bravade v |

Organiser v Nouveau dossier = v o

Rechercher dans : Frejus-brava... 0

4 3 Bxplorateur Windows
B Yves Comil

Aucun élément ne correspond a votre recherche.

457 Favoris
I Bureau
% Emplacements récents
). Téléchargements

m

# 3 Biblicthéques

3 Documents

@ Fréjus

4 & Images

4 = Mesimages
. Frejus-acqueduc
Freyus-bravade
. Frejus-cloitre
Lille
RocDazur 2009
. St Tropez

illa. s walianna

[ e e S

Dossier: Frejus-bravade

[ ln:lureledossicb] [ Annuler ]

Sélectionnez le dossier a ajouter et cliquez sur le bouton inclure le dossier.
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4 Propriétés de : Fréjus Ei

Bibliothéque

Emplacements des bibliothéques :

& | Frejus-acqueduc (C:\Utilisateurs\yvesw7Fusi\Mes images)
.. Frejus-bravade (C:\Utilisateurs\yvesw7Fusi\Mes images)

Déf, un empl, d’'enreg. | | Déf. un empl. d'enreg. public Supprimer

Optimiser cette bibliothéque pour :

| Eiéments généraux -

La bibliothéque Fréjus contient maintenant 2 éléments.

3 Propriétés de : Fréjus “

Bibliothéque
Emplacements des bibliothéques :

&

. Frejus-acqueduc (C:\Utilisateurs\yvesw7Fusi\Mes images)
) Frejus-bravade (C:\Utilisateurs\yvesw7Fusi\Mes images)

. Frejus-cloitre (C:\Utilisateurs\yvesw7Fusi\Mes images)

. RocDazur 2009 (C:\Utilisateurs\yvesw7Fusi\Mes images)

. villa-aurelienne (C:\Utilisateurs\yvesw7Fusi\Mes images)

e f—

Déf, un empl, d'enreg. | | Déf. un empl. d'enreg. public Jouter Supprimer

Optimiser cette bibliothéque pour :

[ééments généraux v]

La bibliothéque Fréjus contient maintenant 5 éléments.

B IPING Ot e Skomnian -— R Frdjus W e
[ e e—— Giner )
X T Nouve! ésément = % B sesectionner tout
U o X | Syt 9 1Y 2 S e
Suppemer Nouwesa Propntés o
P 1 e watonaue | 2 imererta séection
(€] 25 > Saicoeques » Fréus Te - 5
#3¢ Favors. * A-D(125
| L

el BN BB NN B AN NN NN N

7 DSCNOR0  DSCNODM1  DSCNOM2  DSCNODS  OSCNOOST  DSCNGG&  DSCNOG#  DSCNI0SO  DSCNOOSI  DSCNOOS2  DSCNOOS3

DSCNOOY!
s MW e N R

3 Occuments DSCNOSS  DSCNOOSS.  DSCNOOSS  DSCNOOST  DSCNOUSS  DSCMODSS_  DSCNODS?  DSCNOGD  DSCNOOG3  DSCNOOG4  DSCNOOGS  DSCNGOES  DSCNOOST  DSCNOOSS  DSCNOOS).

it
il
o
1
E
B
BE
R

OSCMIOT) DSCNOOTI  DSCNOO2  DSCNOOT  DSCNOO74  DSCMODT4_  DSCNGOTS  DSCNGOTS  DSCAGOT?  DSCAO™S  DSCAGOS0  DSCMGOS!  DSCNOR2  DSCNOGB2,  DSCNOKE3

DSCNIBE  DSCNOSS  DSCNOOSS  DSCNOSS  DSCNOOS0  DSCNOOST  DSCNODR2  DSCNODS)  DSCNODM4  DSCMNOS4.  DSCNOOSS  DSCNNOSS  DSCNOST  DSCNOOSS

B v

TR E W .
o} Grovpe restentel

OSCNOISS  DSCNDS  DSCNIO7  DSCNO0S  DSCNO2IT  DSCNO2I2  DSCNO213  DSCNG2M4  DSCNG2IS  DSCMO216  DSCNNRI7  DSCNARIS  DSCNRRI9  DSCNOR6  DSCNO2

8 Outmste {
P M A s =S

Ca omegel01 €) DSCNTISt DSCNIISS DSCNIISS DCNTIAT DSCNTISE DSCNIZII  DSCNIIS  DSCNIMS  OSCNMSS DSCNMSS OSCNIAET DSCNIAS  DSCNIS  DSCNISX  DSCNIS!
o iomege 2 ) N
= CLEFIGORAT (6) g F
OSCNWR DSCNWS) DSCNMM  DSCNMSS DSCNMS6  DSCNMSS  DSCNI49  DSCNISOD  OSCNISO  OSCNIXR  OSCNIX  DSCNISH  DSCNISOS  DSCNISOS
: - —
OSCNI%E DSCNIN® DSCNISIO DSCNISTI  DSCNISIZ  DSCNISIS  DSCNISI4  DSCNISIS OSCNISIE OSCNISI? OSCNISIS DSCNISID  DSCNIS®  DSCNISa

b
[
s
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@ .~ @5 » Bibliothéques » Fréjus

4 . Favoris
B Bureau
| Emplacements récents

|, Téléchargements

4 Bibliothéques

> 3 Documents

45 Fréjus
T .7. rFrrejus-acqued\.Tc (C)

1. Frejus-bravade (C:)
. Frejus-cloitre (C:)
I, RocDazur 2009 (C:)
. villa-aurelienne (C:)

P =l Images

> J\ Musique

> B Vidéos

1
§

o
[va)
(&)
=
g
o
&
[a)
2
8
=
=
o
@
[a)
=

%

,";[-

)
v
A
Z >
§ -
3
o
w
A
=

o e
wv
)
%

o

wv

(@]

=

x

o

1
o

(T
-""r:
o

8
=
& Bm
la]
=

SCNO195  DSCN0204  DSCN0207

7 DSCNO0058
Bl IR
72 bSCNOO 3 DSCNO0074

Apercu de la bibliothéque Fréjus.

@ G2y ﬁi" .. » Bibliotheques » Fréjus » Frejus-acqueduc

4 .0 Favoris

B Bureau

. Emplacements récents

|, Téléchargements

4 | - Bibliothéques
l] Documents

45 Fréjus

.. Frejus-aggueduc (C:)

|, Frejus-bkbade (C:)
|, Frejus-cloitre (C:)
.. RocDazur 2009 (C:)

. villa-aurelienne (C:)

b | Images

DSCNOO11
i

DSCN1218

=

DSCNO0014

parcaurelie
n1%4

DSCNO0015

r-aqeducO1
5

m

DSCNO0017

r-aqueducl
2

Apercu d’un élément de la bibliotheque Fréjus.

ﬁ
DSCN0020
=
r-aqueduc]
4

Q Shs 4 | 1 » Bibliotheques » Fréjus » Frejus-bravade

4 .{ Favoris
B Bureau

<. Emplacements récents

|, Téléchargements

4 Bibliothéques
1] Documents

45 Fréjus

.. Frejus-acqueduc (C:)

DSCNO0041

iy
DSCN0058_
1

M~ 't
"

Li

DSCNO0074_
1

% Frejusﬁade (C)
| Frejus- re (C:)
.. RocDazur 2009 (C:)

. villa-aurelienne (C:)

P

DSCNO0092

DSCNO0042
DSCNO0059

DSCNOD75

!'.‘ . l.‘

DSCNO0093

DSCNO0045

DSCN0060

DSCNO0076

DSCN00%4

DSCNO047

‘t)\ AN
DSCNO0063

DSCNO0077

DSCNO0048
2P

DSCNO0064

DSCNO0079

DSCNO0095
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Supprimer un

s e FEWE

! 3 Bibliothéques DSCN0058_  DSCNO059

<] Documents

4 =) Fréjus

1
Frejus-acqueduc (C:) m -

DSCN00O74_  DSCNO075

Frejus-bravade (C:)

1
. Frejus-cloitre (C:)
L - .|

V:
b=/ Img
& Mu

B vid
*& Grou|

1 1'% Ordir
&, Dis|
Ca ion|
ca ion

- CL

Développer

Quvrir dans une nouvelle fenétre

Epingler & I'écran d'accueil

Partager avec 4
Synchronisation des dossiers partagés »
Quvrir sur Mac

Afficher dans le Finder

Envoyer vers »
Copier

Supprimer I'emplacement de la bibliotheque {b

Renommer

emplacement dans la bibliotheque.

4 - Bibliotheques
;;\ Documents
4 5| Fréjus
. Frejus-acqueduc (C:)
Frejus-bravade (C:)
. Frejus-cloitre (C:)

villa-aurelienne (C:)

Pour supprimer un élément de la bibliothéque, un clic droit sur un élément > supprimer
I'’emplacement de la bibliothéque.
RocDazur a été supprimé de la bibliotheque Fréjus.
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Les raccourcis.

Vous accédez souvent a un fichier qui est dans le dossier documents puis
dossier courrier puis promoteur pour réclamer la fin des finitions...

Vous utilisez souvent le logiciel Microsoft Word pour Windows qui est sur le
disque D puis dans le dossier Office, puis dans le dossier Word...

Les raccourcis vont vous faciliter la vie micro, encore que le nouveau menu
démarrer peut rendre caduc l'utilisation des raccourcis pour les programmes

Créer un raccourci pour un programme.

Sous Windows 7 vous pouviez déplacer un programme depuis le menu démarrer vers le
Bureau, et Windows 7 créait automatiquement un raccourci. Le menu démarrer de
Windows 8 rend cette facon de procéder inutile ; de plus vous avez aussi la barre de
taches pour épingler les programmes les plus utilisés.

Voyons, quand méme la création de raccourcis pour des programmes.

= Javascripts
Programmes

Legal
AcroPano bocs
ocale
Adcbe
o = E plug_ins
Adobe Digital Editions g
ug_ins
Reader 10.0 2 .
ervices
Esl
Read SPPlugins
eader
R Tracker
esource
I %, A3DUtils.dll
Setup Files 2 AcEdll
N ;
Alwil Software A
e " | AcroBroker.exe
g %] Acroh32.dll
Apple Software Update 2) AcioRa32.dii
% AcroRd32.
Aviosoft —
BabvionToolb AcroRd32.exe
abylonToolbar Ak
. '{ Description du fichier ; Adobe Reader
Bonjour j Entreprise : Adobe Systems Incorporated
CellSoftNet ' Version du fichier: (
: 1 Date de création: 06 11 12:55
Eammaniies J Taille: 1,41 Mo
DealPly _
? = AdcbeCollabSync.exe
DP Animation Maker -

@ Addalal fmmiiedi s Al

Les programmes ont pour extensions .exe et ils sont stockés dans le dossier programmes
du disque systeme (sauf autre lieu de stockage choisi a I'installation du logiciel) ; ici j'ai
choisi le programme Adobe Reader (AcroRd32.exe).

Y » Ordinateur » Disquelocal (C:) » Programmes » Adobe » Reader10.0 » Reader »

"C:\Program Files\Adobe\Reader 10.0\Reader\AcroRd32.exe"
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Kahlown 2 Nom Date de modificati...
legiciels P
uvrir
PerfLogs G !
Epingler a I'écran d'accueil
Program]
¥ Exécuter en tant qu'administrateur
ProgramData y
Résoudre les problémes de compatibilité
Programmes y
Aciipans Ouvrir sur Mac
Adce Afficher dans le Finder
Adobe Digital Editions 3 Epingler a la barre des tiches
Reader 10.0 Envoyer vers
Esl
Reader Copes
Resource | gt
Setup Files B Créer un raccourci I}
Alwil Software ; % Supprimer
anglaisniv7 | % Renommer
Apple Software Update 1 :
T i Propriétés
bz neroraszexe DETOeT
BabylonToolbar ero
5| AcrocRd32Info.exe 06/06/2011

Pour créer un raccourci d'un programme, sélectionnez le programme > un clic droit >
créer un raccourci.

Raccourci

! . Impossible de créer un raccourci ici.
Scuhaitez-vous placer le raccourci sur le Bureau 7

AcroRd32.exe -
| Oui d[ Non | Raccourci

Windows 8 ne veut pas créer le raccourci dans le dossier programme et il propose de le
créer sur le Bureau.

Accueil  Partage  Affichage Application

T Volet de visualisation | || Tres grandes icones i) Grandes icones I = a Y =
) [T Volet des détails cones moyennes Petites icones T~ | (¢! Extensions de noms de fichiers i =
Volet de ~ e il Trier oy Masquer les éléments | Options
navigation ~ 55 Liste =1l par~ Eléments masqués sélectionnés -

o+ 4| » Ordinateur » Disquelocal (C:) » Programmes » Adobe » Reader 10.0 » Reader »

Kahlown - £

Nom
logiciels
PerfLogs

Program1

AR
Browser
IDTemplates
ProgramData 5
Javascripts
Programmes
Legal
AcroPano
Adobe
Adobe Digital Editions
Reader 10.0
Esl

Reader

Locale
plug_ins
plug_ins3d
Services
SPPlugins
Tracker

] A3DUils.dl

%] ACEdIl

7] AcroBroker.exe

%] Acrofid2.dil

%) AcroRd32.dll

AcroRd32.exe

=7 AcroRd32Info.exe

%) AcroRdIF.dil

=7 AcroTextExtractor.exe

Resource
Setup Files
Alwil Software
anglaisniv
Apple Software Update
Aviosoft
BabylonToolbar
Bonjour
Raccourci CellSofthet
Common Files
DealPly

-
r DP Animation Maker

|_| AdobeReader.Dependencies.manifest

&) AdobeCollabSync.exe

A1 Adabat i - an

OpenOffice.org

]

Corbeille ) .
Windows 8 Consumer Preview

Version d‘évaluation. Build 8250
08:56

o w93 gy
PR A 10/04/2012
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On reconnait un raccourci a la fleche située dans la partie gauche de l'icone.

Vous pouvez renommer le nom du raccourci ; vous pouvez aussi déplacer les raccourcis.
Pour lancer le programme vous pourrez utiliser un double clic depuis I'icone du
programme qui est sur le bureau.

— v »
(8) B ety
@ @ @':/ Pimt

Videc Converter WebSite X5 v& Windows Live Windows Live
Professional Smart Mesh Messenger

Quelques raccourcis de programmes.

Propriétés d’'un raccourci programme.

Créer un raccourci
Supprimer

Renommer

Propriétés

Pour connaitre les propriétés d'un raccourci, sélectionnez-le > clic droit > propriétés.

b Propriétés de : AcroRd32.exe - Raccourci “
| Général | Raccourci | Compatibiité | Sécurké | Détais |
,' AcroRd32 exe - Raccourci

Type de cible : Application

Emplacement : Reader

Cible : ; ram Files\Adebe\Reader 10 0\Reader'\AcroRd 32 exa"

Démarmer dans : "C:\Program Files\Adobe\Reader 10 0\Reader"

e — -

Touche de raccourci - Aucun

Exécuter - | Fenétre nomale v
Commentaire : E
Emplacement du fichier ] [ Changer d'icéne... ] Avanceé... ]

Dans cible Windows 8 ne donne I'emplacement (chemin) du fichier d’origine.
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Cible : \Pro

Files\Adobe\Reader 10.0\Reader\AcroRd32 exe"

Créer un raccourci pour un dossier ou un fichier.

I
[

et @ v

J

microsoft Downloads rampex1.zip
Wio (WA (Weg
oL - (= - -

essai.docx rampedImodifie. Clefs Office
docx Pro.docx

nclut: 2 emplacements

meshw.doc

Ici je vais créer un raccourci pour le document mesh.do

fat

CX.

PR

Quvrir
Edition
Nouveau

Imprimer

Ouvrir avec
Ouvrir sur Mac
Afficher dans le Finder

Partager avec »
Envoyer vers 4
Couper
Copier

Créer un raccourci l}
Supprimer

Renommer

Pour créer un raccourci sélectionnez le fichier (ou le dossier) > clic droit > créer un
raccourci. Le raccourci sera créé dans le dossier ou la bibliotheque d’origine.

O (™ ﬁ} ’ 5 » Bibliothéques » Documents »

[ Faveris B
B Bureau
=/ Emplacements récents |
Téléchargements [

CDPresentation
4 Bibliothéques

| Documents

il Fréjus = £

&=/ Images i (

& Musique E l

B vidéos Ll

microsoft

-

Fichiers Outlook

Downloads

,éﬂ IFHI f‘f )

My Weblog Posts

ft

Wi

mesh.docx -

Raccourci

PearlMountainSo

~ [ 2] [ Rechercher dans: Documents 0 | |

Mes fichiers
requs

rampex1

== (W=

rampexl.zip meshw.doc ~ meshdoox

Vous pouvez déplacer le raccourci vers le Bureau ou vers un autre dossier.
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Propriétés d’'un raccourci de fichier ou de dossier.

o) Propriétés de : mesh.docx - Racc_og_r W_
+ | Général | Raccourci | Sécurité | Détails |
) |

fﬂ j mesh.docx - Raccourci
Quvrir 23
Ouvrir I'emplacement du fichier Type de cible : Document Microsoft Word
Bl | Emplacement : Documents
Nouveau 1

Cible : A\Users\yvesw 7Fusi\Documents\mesh.docx
Imprimer
Quvrir avec ’ Démaer dans : C:\Users\yvesw 7Fusi\Documents
Ouvrir sur Mac

Touche de raccourci : Aucun
Créer un raccourci

> Exécuter : [Fenétre nomale v ]
Supprimer
Renommer Commentaire :
» Propriétés [ Emplacement dufichier | [ Changerdicéne... | [ Avancé.. |

Ici le raccourci a été déplacé vers le Bureau, cible contient I'adresse d’origine du fichier
ou du dossier.

Supprimer un raccourci.

Créer un raccourci

Supprimm
Renommer

Propriétés

Sélectionnez le raccourci > clic droit > supprimer.
Quand vous supprimez un raccourci, le fichier original ne sera pas détruit.
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Travailler avec les applications Windows 8.

Lancement d’'une application.

Vous pouvez lancer une application depuis différents endroits.

Démarrer

BT -

e

Lancement d’une application depuis I'écran accueil du menu démarrer.
Applications

Lancement d’une application depuis la barre de taches.
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-----

(€] v 4 Wowws »
Fovora
[
1 Emplacements récents
Téechargements

2 Documents
Feepn
-~ mage

B visior

Bureau [P=1c] =™

oW
p Noure! éément * Ggouwne~ | B sésectionner tout
B 7 accks apiae - Aucun
e Supprimer Nouveau o’
- Sosuer @ watorique 7 inwerser a sétection
v 4] [Fe . y )

> mn«;m '% Geoupe rendentiel ’ Yves Comnil ' k Ordinsteur
Q Résesu TIET] Pannesu de configuration S Coeelle @ s
el Y Y-
Pacallels Shared Folders QuickTime Player Satari logiciels - Raccourc
A Q: 9 :: A 5=

Lancement d'une application depuis un fichier .docx.

. Downloads
\V | essai.docx
g, gs.exe

H rampe49mo§ie.doa

docx

Dossier de fichiers
Fichier DOCX
Application
Fichier DOCX
Fichier DOCX

(] Clefs Office

Type : Fichier DOCX

Auteurs : Yves Cornil

Titre : débuter avec Word

Microsoft Word

Taille: 75,1 Mo

Date de modification : 04/02/2011 09:39

Le document rampe49modifie.docx est un fichier Microsoft Word; cependant l'icbne ne
correspond pas (encore) a un document Word.
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.. Rampes de lancement
Fichiers Outlook
. My Weblog Posts

. rampex1

02/04/2012 14:49

Dossier de fichiers

Comment voulez-vous ouvrir ce type de fichier
(docx) ?

Mes fichiers requs

CDPresentation

Apercu (Mac) A
. Downloads

[=] essai.docx 906 Ko
£ gseee Convertisseur Open XML (Mac) 974 Ko
D ramped49modifie.docx Q 987 Ko
[ Clefs Office Pro.docx 13Ko

=4

®

iBooks Author (Mac)
y
u LibreOffice (Mac)
E Microsoft Word
3 v

Un double-clic sur I'icone fait apparaitre un menu déroulant nous demandant de choisir
I’'application a utiliser pour ouvrir le fichier .docx.
Je choisis Microsoft Word.

) rampeﬂ 021172010 17:05 Dacciar da fichiars

. Mes fichiers r

|, CDPresentati{
. Downloads .
) essaidocx Microsoft®
2=~ Word
@ rampe49mod O r 2010
@—] Clefs Office P Démarrage..
‘ La.office
‘ © 2010 Microsoft Corporation. Tous drbz réservés, Annuler
Le programme Word 2010 est lancé.
N ‘\wj - rampe49modifie.docx - Microsoft Word a]® ﬁ
Rampes de lancement . niertion Mise en Dage Reference DEDOItAge Rension Affichage
Fichsers Outlook - = e o SCECE R
My Weblog Posts ) L TR AN MY s am e RaBH AaBbC sasbceo | A n
rampex! Coller 7 G 7/ § ~dax X EZ A" | a 31 '( TabmRa.. fabmRa.. TAbm_tex ‘v.v‘?;w er | Modtiatio
Mes fichiers requs _ e
CDPresentation o =
Downloads
i_]esw,ﬂcu
8 gsee
=) rampessmoddie.docx
) Clefs Office Pro.docx |
4 Les Aventuriers du
Bout du Monde
La revue des clubs Microcam
Rampe de Lancement numéro 49 — 23/11/2010
Exploration du
Monde
Microsoft
e A A
Page: 1surdl | Mots:3492 | B Francais France) B3 E 9% (- +
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G g [P e prsanines .

\@J T A4ina2 031 0:39 Document Micros... 76 987 Ko
L'?_] tlefs Of:w Aherle 0:47 Document Micros... 13 Ko
Edition
Nouveau
Imprimer
Quvrir avec > i % Apercu (Mac)

Quvrir sur Mac
Afficher dans le Finder

» Convertisseur Open XML (Mac)
#  iBooks Author (Mac)

Partager avec » L)) Emofics (¥ac
| @ Microsoft Word b
Envoyer vers L4 1 W Microsoft Word (Mac)

L'icone du document précédemment lancé correspond maintenant a Word mais il est
possible de changer.

Je sélectionne le document .docx > un clic droit > ouvrir avec Word, je peux changer de
programme.

Notez que dans notre cas nous sommes dans une machine virtuelle Parallels Desktop et il
est possible de lancer un programme qui est sur le Mac.

® rampe49modifie docx - Microsoft Word =E] |

e -@

Fichiers Outiook = : = =3

My Weblog Posts | By L} 2 AX| A ;t g aBh AaBbC asasbcep | % a8

rampext Cler 5 O 7 §-daxx A ¥-A- } TabmRa. TabmRa. TAbmter.  Modfier  Modfiation

Mes fichiers recus] 5.2 oapie sy

CDPresentation -

Downloads a4 — -
&) essaidocx e
8 grexe
) r -
i_:]cusﬁ;p,ej

A @ Les Aventuriers du
—2  Bout du Monde
La revue des clubs Microcam
Rampe de Lancement numéro 49 — 23/11/2010
Exploration du
Monde =
Microsoft °
aax Al A .
| rampessmoaitie docc 19 751 caractéres raleur approxmative). EEFFE E.LIO +.
1l "
i l El
K | d ;.‘ p ‘,Al o E I
Fichiers Outlook  PearlMountainSe My Weblog Posts rampex1 Mes fichiers
ft requs

Wi (wio

ramped9modifie. Clefs Office
docx Pro.docx

L'icéne du document précédemment lancé correspond maintenant a Word mais aussi les
autres documents avec le suffixe .docx.

(0} essai.d:tg 17/05/2011 11:55 Document Micros... 76 906 Ko
£ gsee Type: Document Microsoft Word :41 Application 15 974 Ko

] ramped9meodifie, Auteurs : Yves Comil :39 Document Micros... 76 987 Ko
- - - v dé N7 Wi T3 >

‘E_] Clefs Office Pro. Al - oebikes aver Woid 47 Document Micros... 13 Ko

Microsoft Word
Taille: 75,1 Mo
Date de modification : 17/05/2011 11:55
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Lancement d’une application depuis un fichier .PDF.

|+ rampe38.pdf Fichier PDF 10 759 Ko
@_]fichi, i tinn Document Micros... 98 Ko
Type: Fichier PDF i : xS
'E_,_] raME Taille: 10.5 Mo /08/2010 22:27 Document Micros... 60 975 Ko
|=] ramy Date de modification : 16/09/2010 22:22 p/08/2010 22:27 Fichier PDF 4190 Ko

Le document rampe38.pdf est un fichier PDF; cependant l’icbne ne correspond pas
(encore) a un document Adobe Reader.

|| rampe38.pdf Comment voulez-vous ouvrir ce type de fichier
@ fichier-indexation.doc (pdf) ?

@] rampe38w.docx
1] raempaihe Acrobat 6.0 Standard (Mac) A
| contactsxIm.txt e

@ Messenger pour Mac.d
] rompe-42ppbéciprotq N Acrobat Distiller 6.0 (Mac)

) rampe-41wb6c1.docx

@_] rampe-40wb6c1.docx
@] rampe-40wb6prot-cor . Adobe Photoshop Elements (Mac)
@ rampe-39b6cTprot.dog

@j rampe-39b6prot.docx
@] rampe-39b6.docx
@_] rampeddwbbprot.docx :

1 rampe-42o0béorot.do

Ici je vais faire le lien entre .pdf et Adobe Reader.

Adobe Reader b i

= rampe38.pdf - Adobe Reader =G~
Fichier Edition Affichage Fenétre Aide *
ﬂ @ 8 8 = 8| 1|z67 | (wm) (o) | 103% |~ u Bl 2| Commentaire = Partager
. -
¢ Les Aventuriers
du
Bout du Monde
Lll revue ()(.’x' ('/II/M 1][11'/'(71.'(1/71
Rampe de Lancement numéro 38 — 17/9/2010
2\ N
@ ramped0us.docx 20/09/2010 17:07 Document Micros... 13 956 Ko
@] rampe38.docx 16/09/2010 22:22 Document Micros... 10 254 Ko
@ rampe38.pdf /2010 22:22 Adobe Acrobat D... 10759 Ko
W 34; 1WJ;. = W E;
w T oW
rampe40us.docx rampe38.docx rampe38.pdf fichier-indexation rampe38w.docx rampe38w.pdf contactsdm.bd Messenger pour
.docx Mac.docx

L'icone du document PDF précédemment lancé correspond maintenant a Adobe Reader,
mais aussi les autres documents avec le suffixe .pdf.

Rampe de Lancement numéro 64 — avril 2012 — page 88



Lancement d’'une application depuis un fichier .jpg.

-
Nom Date Mots clés Taille Notation
|=] DSCNOO1.jpg 15/03/2003 15:21 381 Ko
= DSCN . === s 1 LT 266 Ko
o Type d'élément : Fichier JPG v
(=] DSCNOQ prise de vue : 15/03/2003 15:21 411 Ko
|=] DSCNoQ Notation : Non classé 258 Ko
Dimensions : 1632 x 1224
= 362 Ko
=] DSCNOD ijje : 380 Ko 362 Ko
|=| DSCN0026.jpg 3070972008 21553 301 Ko
Nom ¢ Date Mots clés Taille Notation
=] DSCN0011.jpg 15/03/2003 15:21 381 Ko
/=] DSCN0O14,jpg
|= DSCNO0O15.jpg Comment voulez-vous ouvrir ce type de fichier
=] DSCNO017.jpg (Jpg) ?

/=] DSCN0020,jpg
: Ezz:g?gijz: Utilitaire ColorSync (Mac) A
=] DSCN0195,pg =

/=] DSCN0204,jpg
=] DSCN1184,jpg

E Visionneuse de photos Windows
|=| DSCN1185.jpg

Pour les images, ce sera, trés souvent, la Visionneuse de photos Windows qui sera
choisie.
ol - DSCNOO11jpg - Visionneuse de photos Windows =Ie] |

Fichier > lmprimer v Envoyer  Graver »  Ouwric ¥ ®

P- B (e oty O C | X

Nom Date Mots clés Taille Notation

- DSCNOD11pg | e 381K wirwg

=] DSCNOO14jpg | PerSv 266 Ko

=] DSCNOO15,jpg Choisir comme arriére-plan du Bureau 411 Ko

=] DSCNO017,jpg Modifrer 253 Ko

=] DSCNO020jpg | Imprimer 362 Ko

1= DSCN0086,jpg | Apergu 301 Ko

=] DSCNO194,pg | Faire pivoter a droite 419Ko

(2] DSCNO195pg | Faire pivoter a gauche 392Ko

|=] DSCN0204.jpg | 501 Ka fecooeg :
=] DSCN1184,jpg | Quvrir avec » | [}ﬂ Adobe Device Central CS5 (Mac)
=] DSCN1185,jpg Quyrir sur Mac Eﬂ Adobe Device Central CS5.5 (Mac)
=] DSCN1186,jpg Afficher dans le Finder Adobe Photoshop Elements (Mac)

Vous pouvez aussi choisir I'application a lancer depuis un clic droit.
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| DSCNOO11.,jpg 15/03/2003 15:21 381 Ko

/=] DSCN0014,jpg

=) DSCNO015,pg Comment voulez-vous ouvrir ce type de fichier

=] DSCNOD17,jpg (Jrg) ?

/=] DSCN0020.jpg

|=| DSCN0026.jpg Utiliser cette application pour tous les

/=] DSCN0194.jpg fichiers jpg

|=] DSCN0195,jpg

=] DSCN0204.jpg Continuer a utiliser Visionneuse de photos
=] DSCN1184,jpg Windows h

Changez, éventuellement I’application a lancer pour les .jpg ou continuez a utiliser
I'application Visionneuse pour les fichiers .jpg.

Lancement d'une application depuis un fichier .odt.

Nom Date de modificati... Type Taille
| Fichiers Outlook 11/08/2011 21:34 Dossier de fichiers
PearlMountainSoft
I My Weblog Posts Comment voulez-vous ouvrir ce type de fichier
.. rampex] (odt) ?

. Mes fichiers requs

.. microsoft .
Microsoft Word
. CDPresentation

. Downloads
] essai.odt OpenOffice.org Writer 029 Ko
l@] essai.docx é 906 Ko
_E,-!, gs.exe b 974 Ko
@ rampe49modifie.docx WordPad 987 Ko
@] Clefs Office Pro.docx 13Ko

Afficher tout...

Si vous utilisez OpenOffice.org, Writer, par exemple (traitement de texte
d’OpenOffice.org), au premier lancement Windows 8 vous demandera le programme a
lancer.

&

essai.odt essai,docx

A gauche un document openoffice.org Writer, a droite un document Microsoft Word.
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Enregistrer un fichier depuis une application.

- - -_— -
essai.docx - Microsoft Word == e
Fichier Accueil Insertion Mise en page Références Publipostage Révision Affichage A 0
-~
e Enregistrer X . ==
r 1 Informations sur essai
& Enregistrer | :
h—mb C:\Users\yvesw Fusi\Documents\essai.docx row e owr
(& Ouwir
(' Fermer k =
Autorisations
nformations g,l Toute personne peut ouvrir, copier et modifier une Propriétés
quelconque partie de ce document.
Protéger le Taille 75,1 Mo
Récent document ~ Pages 37
Mots 2920
Nouveau Temps total d'édition 1 Minute
Préparer pour le partage Titre debuter av...
| Imprimer ( 7_7 Avant de partager ce fichier, n"oubliez pas qu'il Balises t -
o = g contient : Commentaires Microsoft ...
| Enregistrer Vérifier la présence Propriétés du document, nom de l'auteur,
et envoyer de problémes - dates associées et données dimage rognées Dates associées
| . Pieds de page Derniére modification
Aide Données XML personnalisées Créé
Contenu que les personnes présentant un
{ 3 m‘s handi(lp ne pou: t paf"'e Derniére impression
£3 Quitter Personnes associées
‘ = Versions Auteur Yves Comnil
-_g A) 1 n'existe aucune version précédente de ce
' i fichier. Derniére modification par yvesw7Fusi
versions * :
Documents associés
L] Ouvrir 'emplacement du fichier v
|

Ici enregistrement d’un document sous Word 2010.

sl

- | 4y I l Rechercher dans : Documents 0O '
B¢ 4| | Snsalabibefnlabinttidnd S o

@ |

Enregistrer sous i SEES_—"

Organiser v

4 [ » Bibliothéques » Documents »

= v

Nouveau dossier

N

(W] Microsoft Word

m
=

50 Favoris
B Bureau

| Emplacements ré

CDPresentation Fichiers Qutlook PearlMountainSo My Weblog Posts

| Téléchargement: ft
‘ \
4 Bibliotheques
| | Documents
“ | Mes document -

Nom de fichier: mesh.docx |1

Type: [Dotument Word (*.docx)

| Auteurs: Yves Cornil Mots clés: Ajoutezun mot-clé  Titre: débuter avec Word

[7] Enregistrer la
miniature

'~ Cacher les dossiers

Outils  ~ [ Enregistrerﬂ [ Annuler

Enregistrement du document mesh.docx dans le dossier Documents.
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Edition Affichage Insettion Format Tableau Outils Fepétre Aide

D Nowes PVE < &-@ 9-¢- @E-v MBI TR Q i ]y

Bf ; ﬁ:"'o Cle Flers =x[FE= trxtee A-v-a-,
. . o Fiorn

CRF SRRY FEES REET EUUT TR SR | RN P IR T

2 S o s

Généralités sur Windows Live Mesh

Yersions...
S Epoer. Avant-propos.
Exporter au format PDF..
Envoyer 5 Javaswuéwmnhezmbkmdeuwnmzzamb vevsm
béta de Live Mesh; panﬁ il un pr avec des fo
. Propriétés... i uwm(swﬂq ou Windows Live Degvices (sur Mac) qui
s 2 avait fait I'objet de la Rampe 37 d'aolt 2010.
R ¥ Mesh devint Live Sync, pour redevenir Windows Live Mesh 2011 le 17/8/2010 (voyez la
Aocktes * | Page htto://web.mac.com/ycornil/Mesh/Histaire. hem).
Apercu le navigateur Web
‘ e Que signifie mesh?
[ Agercu
S mprimer.. CuiP | svant d'entrer dans les fonctionnalités de Windows Live Mesh, voyons ce que signifie ce

Parsmetrages de [ impnmante mot d'ongine américaine.
& 51 je me fre 3 mon dictonnaire Harrap's, mesh signifie maille, filet ou réseau, ce qui est

i* Quitter CireQ 2ccaT vaoe =

Page1/4&2 Standard Frangais (France) INS | STD |DBBM @~+—e—@ |100%

Enregistrement du document depuis openoffice.org Writer.

" @[5 oblothesues » Documents s <[ 4y] [ Rechecherdos- Documers

Organiser v N dossi = -

3

Ll By

‘% Emplacements r
.. Téléchargements

h
-4 Bibliothéques )
Documents
J!J Mes document
| Documents pu

&R Fréius £ rampex1 Mes fichiers microsoft Downloads

CDPresentation Fichiers Outloock PeMIMountmnSo My Weblog Posts

Nom du fichier: meshw.odt

Type:

Texte ODF (.odt) (*.odt)

Modéle de texte ODF (.ott) (*.ott)
OpenOffice.org l 0 Texte (.sxw) (*.sxw)
OpenOffice.org ele de texte ( stw) (*.stw)

Microsoft Wor dj ! 2 h
Microsoft Word 95 (.doc) (".doc) g
Microsoft Word 6.0 (.doc) (*.doc)

Rich Text Format (.rtf) (*.rtf)

Texte (bat) (*.bxt)

Texte codé () (*.bd)

‘ @ Cachenlos domssd Document HTML (OpenOffice.org Writer) (.html) (*.html)

i - Microsoft Word 2003 XML (xml) (‘.xml)

Choix du type de fichier, ici .doc.
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t)' M S Gweeme. s W Enregistrer sous e E

» - -
dl 7
\/ \/ f 'j » Bibliothéques » Don:uments 3 v | ‘,I | Rechercr:;dans.[)ocuments P]
Organiser v Nouveau dossier B ©
&) Liens vers des appl— N N » B
0 Favoris =
B Bureau 1

.| Emplacements ré

CDPresentation Fichiers Outlook PearlMountainSo My Weblog Posts
| Téléchargements ft

_u Bibliotheques B
3 Documents
| Mes document |
o : ‘ P

. Documents pu

&) Fréius - rampex1 Mes fichiers microsoft Downloads =

Nom du fichier: meshw.doc -

Type: [Mkrosoft Word 97/2000/XP (.doc) (*.doc) v

Extension
automatique du nom
de fichier

[F] Enregistrer avec mot
de passe

| Editer les paramétres
du filtre

# Cacher les dossiers [ EnregistrerQJ [ Annuler ]

Enregistrement du fichier meshw.doc dans le dossier Document.

meshw.doc mesh.docx essal.odt ' essal.docx

A gauche, document Writer avec extension.doc

Quvrir

Mes fichiers Downloads . n Nouveau
e Imprimer
& Antidote RX (Mac) Quvrir avec >
% Apercu (Mac) Quvrir sur Mac
(! AppleWorks 6 (Mac) Afficher dans le Finder
!i iBooks Author (Mac) Teochin
[ LibreOffice (Mac)
@ Microsoft Word Partager avec 4
W Microsoft Word (Mac) Envoyer vers g
e OpenOffice.org (Mac)
Couper
P~ OpenOffice.org Writer !
b Copier
' Pages (Mac)
=7 TextEdit (Mac) Créer un raccourci
Supprimer
Choisir le programme par défaut...
Renommer

Pour le document meshw.doc, c’est openoffice.org Writer qui sera utilisé.
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s (Wi

meshw.doc mesh.docx essai.odt essal.docx

Wic

A gauche, document Writer avec extension.doc
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L'explorateur Windows.

Les bibliothéques.

Explorateur Windows

I

¢ Favens

o} e resdertel

e Deague local (C:
QR Lectews OVD B D) PS940
S WO ELEMENTS om pef (R
S WO ELEMENT? om 3o (5
S TemeMachune HD on pof (T:
S MyBock 1702 on pef
S MyBosk 1101 on et (¥
X LaC TR m o O

1 @emereis

- f Bibliothéques e~
_ Accued Partage Affichage ow
4 s » Bibkotheques » v [4g ] [ Rechercher da thequ...

i

03 Groupe ressdentsed

& Ordinateur
'_ Disque local (C)
Q) Lectesr DVD AW (D) PSP301
¥ WD ELEMENT3 on ‘psf' (R)
¥ WD ELEMENT2 on ‘pef” (S)
* TimeMachine HD on 'psf” (T3)
¥ MyBook1T02 on ‘psf’ (L)
S MyBook1T01 on ‘psf (V)

S LaGie1TOR on ‘osf (W2) 4
4 element(s

L'explorateur Windows affiche les bibliothéques de I'utilisateur.
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Accueil Partage Affichage

4 |5 » Bibliothéques »

NI
-
3 Favoris i —
B Bureau & -

| Emplacements récents

| Téléchargements - —~ / - 3 / - - / < 4, /

. Documents Images Musique Vidéos

4 Bibliotheques
m Documents

m

[&= Images
@' Musique
B vidéos

Les principales bibliothéques d’un utilisateur.

= PN Outits ce bidkotnéque  Outils image Images =S <
_ Accuell  Partage  Affichage Gérer Gérer v W
O - %= sbvothiques » images » <[4s] [Recherct g )
Certaines fi de ne sont pas car des de ne sont pas peis en charge. Chiquez ici pour en savoir plus... x
W Favoris 3 . . N
= E . 9 |
2. Emplacements récents ‘° F
| Télchargements
Bibhctheque captures images pour PC Photo Library iPhoto Library Photo Lightrcom
 Bibhotheques Photo Booth " R«ovlﬁed Shdeshows
_* Documents £ Photos
= Images Y o
Vidéos -
3 | I =
) Groupe résidentiel My Pictures PhotoSync Licence
d wtiksation de
1% Ordinsteur IPad
e Disque local (C)
Bibliotheque images.
- Bureau ool
- Accued Partage Afficnage oW
[« IR A T ~[4 )
43¢ Favors : D gaothiques Greupe resdentel ] Adrmunestrateur
-x Dossier systéme Dozzer systeme Dossier systéme
= ements récents 2
B Taichagements ,k Ordinsteur Rézess %P&mﬁ:ﬂmn
d Dossier systeme Dossier systeme Dossier systéme
fri —t [ &
5 images r e &S e &
& Musique . Paraliels Shared Folders dossier Mesh TV-vic
B k. ‘k '” ) Fchier M

Le panneau de gauche contient I'acceés aux favoris, dont le bureau ainsi que l'acces aux
bibliotheques.
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Zoom sur le Bureau.

w2~ Bureau =E
_ Accued Partage Atichage v w
oov 4 W Buew » ans : Bureau P

W Favons

v | 49| | Recherche
1 & N o
Bl Bureau < - A -~
I G N @ EE
) T8échargements I — 'L"‘
Ordinateur Résesu

Panneau de Corbeille

= configuration
= Documents
b Documents
5 Documents publics

y T 3 f* W” m

b Pictures -
| - i Mozilla Firefox Paraliels Shared dossier Mesh TV-vicm3u
| i Images publiques Folders

i & Musique

Le bureau contient des dossiers ou fichiers que vous auriez pu ajouter et aussi divers
dossiers systeme que nous allons parcourir ci-apres.

Al = Bibliotheques

Accueil Partage Affichage

& v @[ sibliotheques »

W Favoris i —
F Bureau & -
. Emplacements récents \ P
o » [ B
. Téléchargements - = / - = / - < / < /

4 Bibliothéques
17\“ Documents

.. Documents

I Documents publics

m

i/ Images
| Pictures
- 1. Images publiques
! J’ Musique
J0 Music
. Musique publique
B vidéos
- o
I, Movies
Bibliotheques |. Vidéos publiques -
T \ T
Les bibliotheques de l'utilisateur.
Q a Partager avec d"autres ordinateurs domestiques
Avec un groupe résidentiel, vous pouvez :
Parcourir et rechercher des fichiers partagés sur d'autres ordinateurs
personnels
Partager des impri s et autres périphériq
P Les groupes résidi Is sont protégés par un mot de passe; en outre, vous pouvez contréler en perr € ce que vous partag
Q En savoir plus sur les groupes résidentiels
(5 ™ TR I
Groupe | Créer un groupe résid | ]
résidentiel
s . .
Groupe résidentiel.
BN Administrateur =~
N BB oo e amouge © W
OO - #/3) remnmtes <[ %3] [Rechercher o wat. P
& Favors. 5
meve L B L A bk b b b K M
2. Emplacements récents Avatars de Contacts Desitop. Desitop  Documents Documents Downloads  Downloads Favons Liens Movies
b Tééchargements comptes
R |
e L L PP L L P
S0 * Documents Music Musc Parties. Pictures Pictures Recherches Videos
Administrateur I Documents eegatte
J. Documents publacs £

Administrateur est ici le nom de I'utilisateur qui a ouvert la session.
Chaque utilisateur a ses dossiers personnels.
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- Ordinateur == <)
B oo amonse ° @
(€] v @ %) Ordmsteur v [4g] [ Rechercher da - »
Favoris Disques
B Suress

4 Emplacem

# 8 Ordmateur _ WDELEMENT3 on 'psf ) WD ELEMENT2 on ‘psf (5) _ TimeMachine HD on ‘psf (T:
&, Disque local (C - 3 S S
% WD ELEMENT3 on ‘pef (R - - o - - . -
G5 WO ELEMENT2 on 'pof (S _ MyBookiT02 on ‘pef” () __ MyBookiTO1 on ‘psf (¥ _ LaCielT0 on 'psf (W)
— — —— a b
G* TimeMachine HD on ‘psf (T: .}/ .}/ P .‘V
S MySook 1702 on psf (U _ LaGielT01 on pef () Disque gris on ‘pef” (¥) Home on ‘psf’ (2
& MyBock1TO1 ( - =
o My TO1 on ‘pef (¥ e » v
2 LaCielTO2 o ‘psf” (W < P < - -

G* LaGie1T01 on psf (0X)

Ordinateur B Disque geis on paf (¥ |

G Home on ‘pef’ (Z:

Ordinateur affiche les disques, le lecteur de disquette (qui est ici virtuel), lecteur de DVD
et éventuellement les disques réseau reliés a I'ordinateur.

Bl 2 L~ Réseau [EENIE] ™™
Réseau Affichage v @
g ) ¥ * € » Réseau » v[o,’ | Rechercher dans : Réseau pel

¢ Favoris # Ordinateur (3)
B Bureau

=, Emplacements récents .k psf .k IMACYRC

Téléchargements

.k YVESROGERCOSF31
€ Réseau =

% IMACYRC
=5 W psf
Réseau | /% YVESROGERCOSF31

Le réseau affiche les ordinateurs connectés. Certains ordinateurs, tels que psf a été

généré par le logiciel de machine virtuelle Parallels Desktop. L'ordinateur IMACYRC est un
Macintosh sous Mac OS X Lion.

==} Panneau de configuration [P=E <™

Afficher par: Catégorie ¥

Comptes et protection des utilisateurs

& Ajouter ou supprimer des comptes d'utilisateurs

Rech cblemes
Réseau et Internet
roup

/ Matériel et audio

Afficher les périphériques et imprimantes

er la résolution de I'écran

orloge, langue et région

er u

hodes d'entrée
Ajouter des périphériques et des imprimantes er les formats de date, d'heure ou de nombre

X—2# Programmes Options d’ergonomie
Panneau de h D) Désinstaller un programme &7 2 suggérer les paramétres

= = - hage
configuration

Le panneau de configuration permet d’ajuster les parameétres de I'ordinateur et de
réaliser quelques opérations au niveau du systeme d’exploitation.
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L'ordinateur.

eRm® B 0GB &

Un des moyens d’accéder a l'ordinateur est de cliquez sur l'icone de I'explorateur
Windows qui est ici dans la barre de taches.

LGICE  Ordinateur Affichage
1] Volet de visualisation | @) Trés grandes icones =) Grandes icones | JI (O] Grouper par » l&j
¥
—— T Volet des détails als| Icones moyennes (i Petites icones - suter des colonne: =
Volet de 2o = 5 Trier ., Options
navigation ~ 5 uste = Détails *| | pare [Ajusterta 2
olets Disposition Affichage actuel
g v 4 "™ » Ordinateur »
W Favoris 4 Disques durs (3)
I Bureau
L. Emplacements récents B
Téléchargements - - -
7 W W’z
4 Bibliothéques = — —
R Documents Disque local (C:)  iomega250-1 (E) iomega-2 (F))
=) Fréjus 4 Périphériques utilisant des dispositifs de stockage amovibles (2)

&) Images
& Musique

e
55 vidéos ’g -
—
=
« Groupe résidentiel — v

Lecteur DVDRW  CLEF2GOFAT (G))
)
% Ordinateur
&, Disque local (C:)
. iomega250-1 (E)
. iomega-2 (F)
= CLEF2GOFAT (G)

€ Réseau

L'ordinateur affiche les périphériques connectés au PC (réel ou virtuel).
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4 Disques durs (3)

ol - - e
i~ it e
!, ~ Propriétés de : Disque local (C?) E
Général |Outis | Matériel | Partage | Sécurté | Quota |
4 Périp
s
[ - |
I Type : Disque local
f§ Systéme de fichiers :  NTFS
i t" B Espace tiisé : 47479 570 432 octets 442Go
ectey
[ Espace libre : 38 313 840 640 octets 356 Go

Capacité 85793 411 072 octets 79.9 Go

15

[ Compresser ce lecteur pour augmenter |'espace disponible

[¥] Autoriser l'indexation du contenu des fichiers de ce lecteur en plus des propriétés de
fichier

Ici c’est le disque systéme qui contient Windows 8, les applications et les données

utilisateur; par un clic droit sur le disque > propriétés vous avez le type de disque,
le systéme de fichiers et I'utilisation de I'espace.

4 Disques durs (3)

2E
. . .
-ms o e Propriétés de : iomega-2 (F) B

Disquelocal (C:)  iomega250-1(€)  iom

Général | Outls | Metérel | Partage | Sécurté | ReadyBoost | Guota | Personnalser
4 Périphériques utilisant des dispositifs
Sy _ Type Disque local
— V/ Systéme de fichiers :  NTFS
Py [ Espace wisé 15333 814 272 octets 142Go
Lecteur DVDRW  CLEF2GOFAT (G:)
) W Espace ibre 114687 508 480 octets 106Go
Capacité 130021322 752 octets 121Go
Lecteur
(] Compresser ce lecteur pour augmenter I'espace disponible
[7] Autoriser [indexation [
fichier

Ici c’est un autre disque externe, formaté en NTFS et qui est partiellement occupé.

4 Disques durs (3)

Disque local (C:) ~ iomega250-1 (E:) iomega-2 (F:)

4 Périphériques utilisant des dispositifs de stockage amovibles (2)

&4 < Propriétés de : CLEF2GOFAT (G) 77|
JI

Général |Outis | Matériel | Partage | ReadyBoost | Personnaliser

Lecteur DVDRW  CLEFY | pezcoed]
D)

Type: Disque amovible
Systéme de fichiers : FAT32

[l Espace utiisé : 580 431872 octets 553Mo

[ Espacelbre: 1470 701 568 octets 1,36 Go

Capacité : 2051 133 440 octets 1,9160
Lecteur G ¢

Ici c’est une clé USB formaté en FAT32.
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@@' ’I’ » Ordinateur » o [ Recherch... p]

45 Favoris = 4 Disques durs (3)
I Bureau = BOOTCAMP (C:) Macbook HD (E)
% Emplacements récents e e ———
— # 12,0 Go libres sur 56,5 Go @ 20,3 Go libres sur 54,3 Go
nda LaCieRugged (F:
2)
4l Buresu S 250 Go fires 50 361 6o
proge i
:'3 b 4 Périphériques utilisant des dispositifs de stockage amovibles (1)
bl Images
Lecteur DVD RW
b & Musique $ =
» B vidéos
16 SR = 4 Emplacement réseau (3)
» [l yvesmbw? Freebox Server £ YVESMACWT-PC: yvesimacwT:
b B yvesmbw? Media Server Wexdoms  Media Server
4
’i TCAMP (C3) mxmr
b &3 Lecteur DVD RW (D) -
b - Macbook HD (E)
b ¢ LaCieRugged (F)
b B Freebox Server
b §® YVESIMACW7-PC: yvesimacwT:
b ® YVESMBWE-PC: yvesmbwT:
46 Réseau u
b % FREEBOX
b /% IMACYRC
b /8 YVESMBWS-PC v
7 élément(s) =8

Ici c’est un autre ordinateur (un MacBook Pro sous Bootcamp) avec 2 disques externes.
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Installer un logiciel.

Installer un «vieux» logiciel depuis un CD.

Lecteur DVD RW (D:) PSP501
ez pourgdlect ¢ l'act

Je vais maintenant installer un «vieux» programme datant de 1998, PaintShop Pro
version 5.01.

Quand on introduit le CD, une invite s’affiche sur le bureau. Cliquez sur le rectangle ainsi
affiché.

Lecteur DVD RW (D:) PSP501

Cliquez poursélectionner l'action a exécuter
avec logiciels et jeux

Lecteur DVD RW (D) P...

Installer ou exécuter un programme depul

D Exdcuter Autorun exe

Autres choix

= Ouwrir le dossier et afficher les fichiers
- Explorateur Windows

@ Ne rien faire
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L= Install

Fichier Accuell Partage Affichage

(€} v 4| L » Ordinasteur » Lecteur DVD RW (D:) PSPSO1 » PSPS » Install v | 4]
{ Favoris 2 Nom Date de modificat Type Taille
Bl Bureau 4 Fichiers actuellement sur le disque (1
dl Emplacements réosits N 28/05/199806:01  Application 19 540 Ko

Téléchargements
4 Biblictheques

Paint Shop Pro 5

Sélectionner le répertoire de
destination

Yeulllez sélectionner le répertoire dans lequel les fichiers de
Paint Shop Pro 5.01 doivent &tre installés.

""L'espace disponible aprés lnstallation’ est calculé sur la
base d'une installation compléte de 'application et de toutes
ses options. Un nombre négatif indique qu'il n'y a pas assez
d'espace pour installer I'application sur le lecteur spécifié.

C:\Program Files\Paint Shop Pro 5 Parcourir |

| Espace actuellement disponible: 56823900k |
Espace disponible aprés l'installation: 56789234 k |

<< Retour

Annuler

Le programme va s’installer dans le dossier Program Files. Si vous cliquez sur Parcourir,
vous pourrez choisir un autre emplacement.

Copie en cours Programme d'animation Shop:
C:\Program Files\Paint Shop Pro S\Anim.exe

I
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Désinstaller Ouvrir une Exécuter en
menu Uemarrer barre des... nouvelle... tant...

Vous pouvez épingler le programme dans la barre de taches.
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Panneau de configuration E@“

Afficher par: Catégorie ¥

Comptes et protection des utilisateurs

Ajouter ou supprimer des comptes d'utilisateurs
.,' Y PP P

Modifier le theme

Modifier I'arriére-plan du Bureau

Réseau et Internet
ﬁl Afficher I'état et la gestion du rés
- r les opt

Modifier

solution de I'écran

Programmes Options d’ergonomie
k 8| Désinstaller un programme ' | Windows suggérer les paramétres

affichage

Installer un logiciel depuis un DVD.

D:) Office2010pro

EE -

Lecteur DVD RW (D:) O...

e shaitez-vous faire avec lecteurs

— Quvrir le dossier et afficher les fichiers
-

Lecteur DVD RW (D:) Office2010pro Explorateur Windows

Cliquez pou ectionner l'action a exécuter
ecteurs amovibles

Ne rien faire

Il n’y a pas de différence entre l'installation d’un logiciel depuis un Cd ou un DVD.
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Accueil  Partage  Affichage | Lecteur

(€)(3) - 2[© » Ordinateur » Lecteur DVD RW (D) Offce2010pro ~[%]
¥ Favori A Nom - Date de modificati... Type Taille
I Bureau 4 Fichiers actuellement sur le disque (1)
g:""""’"“""" o fr_office_professional_plus_2010x86_515.. 29/04/20102331  Application 683 844 Ko
;r_dfxg:.mioml.plmoﬁjlm
 Bibliotheques Tatle: 67 Mo
[ Documents Date de modification : 29/04/2010 23:31
&= Images L

Je vais procéder a l'installation d’Office Pro+ 2010.

@@OQ[_v_n 'l"]l"""‘*’]
i Favems = & Disques durs (3)
N Borens BOOTCAMP () Moctoce <0 £ #
:" g b\uau-asa @ Rt L g
& Perphdngues ik des G o ies (1)
a Btimtesse Lectewr DVD P4 D) OMxce20pre
% Documenes 2 echena) e s €72 Me
5 g sl oS
* Emplacement réseay (2)

8| progression de linstallation

T Tapez la clé de produit

Vous voulez savoir ou se trouve votre dé de produit ?

La dé de produit se compose de 25 caractéres et se trouve
généralement sur I'emballage du produit. Si vous ne la trouvez
pas, diquez sur le lien, "Obtenir des informations sur les dés
de produit et afficher des exemples”.

Obtenir les dés de prodit et afficher des exemoles

NI e

Le logiciel va s’installer.
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Démarrer

&
Seore
e Yo UIVE

e

On retrouve les programmes d’Office 2010 dans |"écran démarrer.
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Applications
%

Microsoft Office Activer 3D Vision

A

Picture Manager

Microsoft OneNote D Vision
2010 E

oft Outlook ; Module de
prévisualisation 3D...

Visionneuse de
photos 3D Vision
Clavier visuel
Loupe

t Excel 2010 ’ Préférence Narrateur

langue de Microso

Micros

@ @©

Epingler & la Désinstaller Ouvrir une Ouvrir
barre des. nouvelle. I'emplacemen.

AEGERCNEEE Y E e A ek
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Y]
. M Rechercne
P21 T | saspccx AaBbC Aabce AADB dasbee someo aomvcen - AA 2 ) ',

1 Noma Titre itre 2 Tare Sousttre Emphase.. Accentust Moaifier
&8 des styles - | R

a1
-4

Comment souhaiter vous actver le logosl 7
®
© e soubinse actver le g o piéhone.

Il faudra passer par l'activation d’Office 2010.

Microsoft Office Professionnel Plus 2010 D‘J & Micrioh®
6. Ice

Assistant Activation

Merci d'avoir installé Microsoft Office Professionnel Plus 2010, L'activation est obligatoire pour
mﬁﬁacettempiedeﬁaosoﬁoﬁce. Cet Assistant vous guidera tout au long du processus
ivation.

Comment souhaitez-vous activer le logiciel ?
(® Je souhaite activer le logiciel via Internet (recommandé).
(O Je souhaite activer le logiciel par téléphone.

Poursuva 3 Famiére plan. ' [} ft Office Profi | Plus 2010 p—
La0ffice

Assistant Activation
Merdi. Votre copie de Microsoft Office Professionnel Plus 2010 est activée.
Pour appliquer les modifications, quittez et redémarrez les programmes Office ouverts.
Visitez Office.com pour obtenir gratuitement des mises & jour de produits, des services en ligne ou de
l'aide.
Accéder 3 Office.com

Office 2010 est maintenant activé.
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Télécharger une application depuis Internet.

28 Page de demarr..

Gougle

[mozita
mozilla
mozilla firefox

Rnoznlla thunderbird
mozilla firefox mac
mozilla firefox 9
mozilia firefox gratuit
mozilla pour mac
mozilla sunbird
mozilla firefox 3
mogzilla firefox 10

Recherche Google = Jai de la chance

En sarvew phus

Différent par nature

Désintéressé Innovant Siir, rapide,
et fier de l'étre pour vous flexible

Téiéchargement gratuit

,.) Firefox @

Telechargez la Béta maintenant

.
+ 4 M 0402012

Je clique sur le bouton télécharger.
- Qﬁ- -

[ € 1O ey B 1) F T r—r ree——"—
.t) i
Firefox

Découvrez le premier navigateur qui
défend vos intéréts.

Merci d'avoir choisi Firefox ! En tant que fondation a but non lucratif, nous sommes
libres d'innover pour vous sans compromis. Vous allez adorer la différence.

Votre téléchargement devrait ¢ o q d'ici quelques secondes, si ce n'est

pas le cas, cliquez sur ce lien.

Voues-vous extcuti ou envegatres Firefox Setup 10.0.2exe (151 M) § parte de mirror2 hs-esingen.de |

Rampe de Lancement numéro 64 — avril 2012 — page 110



Voulez-vous exécuter ou enregistrer Firefox Setup 10.0.2.exe (15,1 Mo) 2 partir de mirror2.hs-esslingen.de ?

Enregistrer

Ordinateur Mobile Modules Assistance A propos

29% sur Firefox Setup 10.0.2.exe téléchargés 30 s restant

K 51% de Firefox Setup 10.0.2.exe téléchargé ==
Afficher et suivre vos téléchargements Rechercher des téléchargements »p
Nom Emplacement Actions

Firefox S..exe  151Mo  51%a 368 Ko/s

) } Suspendre Annuler
mirror2.hs-esslingen.de 20 s restant

96% Extracting sl

| E———

) Installation de Mozilla Firefox =] sl

Bienvenue dans I'assistant
d'installation de Mozilla Firefox

% Contrdle de compte d'utilisateur sl

Voulez-vous autoriser le programme suivant a apporter

s modifications a cet ordinateur ?

Cet assistant vous guidera pendant nstaliation de Mozila
Firefox.

' 2 s 1l est recommandé de fermer toutes les autres applications
h— Nom du programme : Firefox Installer gvant de commencer T Ceci rend possbe la mise
B Editeur vérfié: Mozilla Corporation Sy Cae e iers FEITS couTde sane shor
Origine du fichier : Disque dur sur cet ordinateur Cluez sur «Sulvant » pour continuer.
v Afficher les détails [ ou J[ Nen ]

Changer quand ces notifications apparaissent

[ e

| [ Bienvenve x|@ o+ v k<3
€[ b maccom/ycomilParaiels Biemvenve ht |49 comt Ale B
@ Mosills Firefox est un logic oper £ Mozills Foundation. Vos droits...  x

Mettez Windows dans votre Mac*

Un site créé par Yves Cormnil

Microsoft
QU Most valatie
Professoeal

Javais découvert I'utilisation de machines virtuelles il y a quelques années avec VirtualPC pour
Power PC ou le logiciel émulait les instructions du Mac pour les transposer en PC (pour faire
simple); depuis I'avénement des Mac a processeurs Intel, il existe plusieurs solutions, dont
Parallels Desktop que je vous propose de découvrir sur ce site, sous la version 6 ou 7.

*ou d'autres systémes d’exploitation.

Table des matiéres.

09:56

04/03/2012

Connexion sur mon site sur Parallels.
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Démarrer

L’application Firefox a été ajoutée au menu Démarrer.
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Arréter Windows 8.

Windows 8 Consumer Preview
Version d'évaluation. Build 8250

Pour arréter I'ordinateur sous Windows 8 amenez le pointeur de la souris dans la zone
située en bas a droite de I’écran pour afficher les outils des parameétres.

" 17506 %o

Windows

Windows 8 Col
Version d'évalua’

®@ L0 1 @9 e 8 24 /A =

Cliquez sur l'outil paramétres.
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Bureau

Hotos Stilropez Corbeille

= )

Réseau 2 100 Non disponib...

= | {k‘l) FRA

Notifications ~ Marche/Amét Langue

S S o e gle s

Veille

0

Notifications = Marche/Armét Langue ?_;I Aﬂ'ét%

Réseau 2 Redémarrer n disponib...

Vous pouvez aussi mettre I'ordinateur en veille, I'arréter ou le redémarrer.
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Personnaliser son environnement.

Personnalisation.

“ Personnalisation - o @ el

@\/' Q[ﬁ« Tous les P de configuration » Personnalisation 'l"' IF‘.echercher )

Page d'accueil du panneau de

configuration Modifier les effets visuels et les sons de votre ordinateur

. Cliquez sur un théme pour modifier I'arriére-plan du Bureau, les couleurs des fenétres, les sons et I'écran de veille en une
Changer les icones du bureau seule fois.

Modifier les pointeurs de souris Mes thémes (1) -

m

-

Théme non enregistré

Enregistrer letheme  Obtenir plus de thémes en ligne
Thémes Aero (2)

| Voir aussi 2
. - ‘ .ﬂ &w ' "‘
Affichage w @ ®
Barre des taches R

Arriére-plan du Bureau Couleur de la fenétre Sons Ecran de veille

Options d'ergonomie img4 Automatique Sons Windows par défaut Aucun

Pour personnaliser votre ordinateur, et en particulier le fond d’écran du bureau vous
pouvez emprunter plusieurs chemins.

gl 2 = ,
Fichie Accueil Partage Affichage v W

@"\-}“ v ’[a » Bibliothéques » VEI [ Rechercher dans : Bibliothequ p‘

4% Favonis S8 Documents "N Images
B Bureau \7 Bibliotheque \7 Bibliothéque
. Emplacements réces
| Téléchargements Musique L Vidées
& Biblicthéque Bibliothéque
4l Bureau
b [ Documents
b =] Images
b & Musique
> 88 vidéos
b & Groupe résidentiel
b B yve001
b /™ Ordinateur
b € Réseau
» 53 Panneau defranfiguration |
& Corbeille
b awffull
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Ajuster les paramétres de |'ordinateur

Systéme et sécurité
Consulter I'état de votre ordinateur
Enregistrer des copies de sauvegarde de vos fichiers 3

T

Afficher par:

Catégorie ¥

Comptes et protection des utilisateurs
Q Ajouter ou supprimer des comptes d'utilisateurs
& Configurer le contréle parental pour un utilisateur

'aide de I'Historique des fichiers

Rechercher et résoudre des problémes Apparence et personnalisation
. Mcdifier le théme
Réseau et Internet Modifier I' plan du & A € et per

Modifiez I'apparence des éléments du
Bureau, appliquez un théme ou un
écran de veille 3 votre ordinateur, ou
personnalisez la barre des taches.

Afficher I'état et la gestion du réseau
Choisir les options de groupe résidentiel et de
partage

Modifier l2 résolution de I'

Horloge, langue et
Ajouter une langue
Modifier les méthodes d'entrée

Modifier les formats de date, d'heure ou de nombre

@
=

Matériel et audio

Afficher les périphériques et imprimantes
Ajouter des périphériques et des imprimantes
Options d’ergonomie
Laisser Wind lesp
Optimiser I'affichage

Programmes
Désinstaller un programme

99

Ici je vais passer par le panneau de configuration affiché par catégories.

& d f ¢

Apparence et personpalisation
Modifier le theme

Modifier I'arriére-plan du B
Modifier la résolution de I

Apparence et personnalisation
Modifiez I'apparence des éléments du
Bureau, appliquez un théme ou un
écran de veille 3 votre ordinateur, ou

Horloge, langue et r ; s
personnalisez |la barre des taches.

3 Ajouter une langue
Modifier les méthodes d'entrée

B » Panneau de configuration » App etp ion > v |43 8| Rechercher L
Page d'accueil du panneau de —
‘:’;.9“::&" ‘ Personnalisation
Modifier lethéme = Modifier I armére- L Modifier les couleurs de la fenétre
Systéme et sécurité Modifier les effets sonores = Modifier 'écran ille
Réseau et Intemet Affichage
Matériel et audio Rendre le texte et d'autres éléments plus petits ou plus grands = Modifier la résolution de I'écran
Programmes Gadgets du Bureau
Comptes et protection des Ajouter des gadgets au Bureau ~ Désinstaller un gadget
utilisateurs Restaurer les gadgets du Bureau installés avec Windows
= M' pecames Barre des tiches
3 Personnaliser les icones sur |2 barre des tiches
Horloge, langue et région
Options d'ergonomie Options d’ergonomie

Cliquez sur apparence et personnalisation > modifier I'arriére plan du Bureau.

>m @ A A

Adapter aux malvoyants = Utiliser le lecteur d'écran
Activer ou désactiver le contraste élevé

Activer les touches d'accés rapide

Options des dossiers

Spécifier un clic simple ou un double-clic pour ouvrir ~ Afficher les fichiers et dossiers cachés

Polices
Afficher un apercu, supprimer ou afficher et masquer les polices
Ajuster le texte ClearType

Modifier les parameétres de police
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Choisir un arriére-plan pour votre Bureau
Cliquez sur une image pour |2 définir comme arriére-plan du Bureau ou sélectionnez plusieurs images pour créer un diaporama.

Emplacement de limage: | Couleurs unies

-II Parcour.._|

Amue-phmduBuuuWndm

Photouyamlemdleudasscw-t
S . -

>

Choisissez une couleur de fond ou une image depuis un dossier de l'ordinateur.

Rechercher

Choisir un arriére-plan pour votre Bureau

Cliquez sur une image pour la définir comme arriére-plan du Bureau ou sélectionnez plusieurs images pour créer un diaporama.

Emplacement de limage: | Ordinateur

[+] [ pepurr-.. |

Accédez au dossier contenant les images que vous voulez utiliser
pour |'arriére-plan du Bureau.

4 | Pictures
b . Bibliotheque Photo Booth
. captures
& f
. itrges pour PC
b Ju if Type: Dossier de fichiers
Date de modification : 28/03/2012 10:51

Y

Accédez au dossier contenant les images que vous voulez utiliser
pour |'arriére-plan du Bureau.

o] [ |

pictures).

4 | Pictures
b | Bibliothéque Photo Booth
| captures
. fonds
. images pour PC
b 1. iPhoto Library
. iPhoto Library Recovered Photos

Ifonds

Ici je vais choisir des images qui sont dans le dossier fonds du dossier images (ou
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& « Apparenceetp isation » P ion » Amiére-plan du Bureau <[4 ]M Rechercher )

Choisir un arriére-plan pour votre Bureau

Cliquez sur une image pour la définir comme arriére-plan du Bureau ou sélectionnez plusieurs images pour créer un diaporama.

o (T clo—c e

4 \\psf\Home\Pictures\fonds (11)
Position de I'image : Changer d'image toutes les :

30 minutes f ] Aléatoire

l ‘ Enregistrer les modifications II Annuler I

J’avais préparé le dossier fonds avec des images de Rennes.
Vous pouvez sélectionner toutes les photos ou cocher les images choisies.

Position de l'image : Changer d'image toutes les:

; (omnass || Dlaesore
s - .
| | - 10 secondes

_= 30 secondes

1 minute

3 minutes

5 minutes

10 minutes

15 minutes | Enregistrer les modifications H Annuler

Choisissez le temps de changement des images.

B « Apparenceetp ion » P fisstion » Armiére-plan du Bureau « [ 42l Rechercher )

Choisir un arriére-plan pour votre Bureau
Cliquez sur une image pour la définir comme arriére-plan du Bureau ou sélectionnez plusieurs images pour créer un diaporama.

Emplacement de limage: |fonds [«] [ Parcouri... Sélectionner tout

Effacer tout

4 \\psf\Home\Pictures\fonds (11)
~ % 4 B
i =

Position de l'image : Changer d'image toutes les :

i 12 heures v | [V Aléatoire
- "
' a

‘4

| Enregistrer les medifications | | Annuler
I “s

Cliquer sur le bouton enregistrer les modifications.
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Ajuster les paramétres de l'ordinateur

'Jcl ninannc
@ Options d’ergonomie
Options Internet
‘E Paramétres
d’emplacement

d . -
! Persgnnalisation

i

& Options d‘indexation
€ Outils d'administration
‘ Pare-feu Windows

k Polices

Personnalisation
e Prog| Modifiez les images, couleurs et sons | QuickTime

pour cet ordinateur.

Afficher par: Grandes icones ¥

Options des dossiers
Paramétre de langue
Windows Live

Périphériques et
imprimantes

Programmes et
fonctionnalités

Reconnaissance vocale

Vous pouvez aussi passer par |'affichage en grandes icénes pour personnaliser votre

ordinateur.
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[ rerecre ]

Page d'accueil du panneau de : . :
ek Modifier les effets visuels et les sons de votre ordinateur

configuration

: Cliquez sur un théme pour modifier I'amére-plan du Bureau, les couleurs des fenétres, les sons et I'écran de veille en une
Changer les icones du bureau seule fois.
Modifier les pointeurs de souris Mes thémes (2)

am

Thémenonenmymé Théme synchronisé puj

Enregistrer lethéme  Obtenir plus de thémes en ligne

|>

Themes Aero (2)

- |

- & 4 2 s

G Armére-plan du Suveu Couleur de la fenétre Sons Ecran de veille
Options d'ergonomie Diaporama Personnalisé Sons Windows par défaut Aucun

P
Arriére-plan du Bur@u Couleur de la fenétre
Diaporama Personnalisé

Cliquez sur arriére-plan du Bureau.

Choisir un arriére-plan pour votre Bureau
Cliquez sur une image pour la définir comme arriére-plan du Bureau ou sélectionnez plusieurs images pour créer un diaporama.

Emplacement de limage: [fonds [+]] parcouri... Sélectionner tout
Effacer tout

>

4 \\psf\Home\Pictures\fonds (11)

Position de I'image : Changer d'image toutes les:

B 12 heures ~ | [V Aléatoire
¥ Remplissage |~

Choisissez vos photos.
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Changer I'image d’un utilisateur (voir R65).

Reportez-vous au chapitre gestion des utilisateurs dans la Rampe de Lancement
65.

Réglage de I’écran (voir R65).

Le réglage de I'écran se fait depuis le panneau de configuration affichage.
Reportez-vous au chapitre réglages dans la Rampe de Lancement 65.

Options des dossiers (voir R65).

Dans l'outils option des dossiers vous pouvez paramétrer l'affichage des fenétres (une
fenétre unique, plusieurs fenétres; affichage des extensions, etc.).
Reportez-vous au chapitre réglages dans la Rampe de Lancement 65.

Personnaliser la barre de taches (voir R65).

Reportez-vous au chapitre réglages dans la Rampe de Lancement 65.
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La suite sera dans
(a G{amye de

Lancement 65

http://www.microcam06.org/abm.htm
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http://web.mac.com/ycornil/w7onmac/Bienvenue.html
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