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Avertissement.

Les informations contenues dans ce livre sont fournies sans
garantie d’aucune sorte, explicite ou implicite. Le lecteur
assume le risque de I'utilisation des informations données.
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Un programme particulier :
le systeme d’exploitation

Le systeme d’exploitation (Operating System, 0.S.) est le programme
principal qui réside en mémoire vive (RAM) et qui communique avec les
différents composants électroniques (mémoire, processeur,
périphérigues). Le systeme d’exploitation prend en charge certaines
taches pour gérer le matériel et les logiciels (ou programme) en facilitant
le travail de l'utilisateur, en particulier par son interface graphique.

Les systémes d’exploitations les plus utilisés au niveau des PC (Personal
Computer) familiaux sont :

- Windows 95 sorti en ao(t 1995

- Windows 98 sorti en juin 1998

- Windows Me (ou Millenium) sorti en octobre 2000

- Windows XP édition familiale sorti en décembre 2001.

- Windows Vista sorti le 30 janvier 2007.

- La version commerciale de Windows 7 était disponible le 22
octobre 2009, pour le Grand Public.

- Windows 8 Consumer Preview était disponible au téléchargement
public depuis le 29 février 2012, suivie quelques mois plus tard
de la version preview.

- La version définitive devrait étre disponible le 26 octobre 2012.

Windows est développé par la société Microsoft.

Des systémes alternatifs sont aussi disponibles sur PC : Unix, Linux.
En septembre 2012 le systeme d’exploitation était OS X 10.8 Lion des
Montagne.

Des versions de Windows 8 pour tablettes ARM et Intel seront disponibles.

Notez que Windows 8 est exécutable sur les Macintosh avec les
processeurs Intel, avec la solution Boot Camp fournie par Apple ou des
solutions de virtualisation telles que VMware Fusion, Parallels Desktop,
Virtual Box.

Ce dossier a été mis a jour avec Windows 8 RTM (Ready To Manufacturer)

sous BootCamp ou sous Parallels Desktop 8 sur des Macintosh iMac 2.66
et MacBook Pro 2.2.

Concernant mon environnement de tests, ainsi que l’installation de
Windows 8, je vous renvoie sur mon site :

http://www.cornil.com/w8onmac/Bienvenue.html|
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L'interface graphique, un concept qui a révolutionné
I"utilisation du micro-ordinateur.

C’est en 1983 avec le Lisa et surtout en 1984 qu’Apple révolutionna
I"'utilisation du micro-ordinateur avec l'interface graphique et la souris du
Macintosh 128K.

L’'accés a la machine, aux logiciels se faisait par des menus déroulants
avec l'aide d'un petit appareil nommé souris. Un nouveau verbe fut
introduit : cliquer (et méme double-cliquer).

Depuis 1984 (pour le Macintosh, pour le PC ce sera en 1985) les
programmes et les données sont représentés par des petits pictogrammes
nommeés icones qui sont affichés dans des fenétres, le tout posé sur le
bureau.

Plus besoin de retenir des termes tels que « copy, delete ou
rename » avec leurs syntaxes qui rebutaient plus d’un utilisateur mais qui
faisaient le délice des informaticiens ; maintenant, il suffit de déplacer les
icones avec la souris vers un dossier ou vers la corbeille. Mais c’est vrai au
prix d’un apprentissage de l'utilisation de la souris.

De nouvelles technologies rendront caduques l’utilisation la souris ;
il suffit de voir le fonctionnement des iPhone pour s’en convaincre.

Votre bureau, c'est
I'endroit ou se trouve ce
dont vous avez besoin pour
votre travail. .

Sur votre bureau se trouve
probablement un certain
nombre d'objets tels qu'une
calculette, une horloge, un
album, un livre, un calepin
... et a coté de votre bureau
vous avez probablement
une corbeille pour y jeter
les documents devenus
inutiles. 1l en sera de méme
avec les systemes
d’exploitations modernes
tels que Microsoft Windows
et Mac OS.
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IcOoNe: dans les églises d'Orient toute peinture exécutées sur un panneau de bois.

Avec les systemes d’exploitations graphiques ces figurines vous facilitent
la vie micro en représentant des programmes, des dossiers ou de
documents. Un pointage avec la souris, un clic ou un double clic ... c'est

tout (ou presque).

Icénes du logiciel Microsoft
Office version 97

Excel 97 PowerPaint 97 ‘Word 97
F\E E E Icénes du logiciel Microsoft
L P ‘ z Office version XP
iExcel 2002 PowerPoint 2002 Word 2002
X= E W: Icénes du logiciel Microsoft
’_.;v ~4— | S = Office 2010
Excel PowerPoint Word
B\ «.._: Dossiers
3 b
ABMO5N ABMOGN

4 Disques durs (3)

iomega250-1 (E:)

ol

=

Disque local (C:) iomega-2 (F:)

4 Périphériques utilisant des dispositifs de stockage amovibles (2)

84

Lecteur DVD RW CLEF2GOFAT (G:)
(D)

Icénes de disques, lecteur DVD, clef USB.
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Le bureau de Windows 8 tel qu’il pourrait étre aprés une personnalisation.

Les menus déroulants

Pour dérouler un menu, il suffit d'amener la souris vers le menu concerné
(outils), le curseur se transforme en fleche ; puis cliquez, le menu se
déroule. Pour sélectionner la commande dans le menu laissez le doigt
appuyé sur la souris (ou sur le bouton gauche) et déplacez la vers le bas
et relachez pour accéder a un autre menu...

Dans les versions les plus récentes de Microsoft Office, les menus et

menus déroulants laissent de plus en plus la place a des fonctions qui sont
regroupées dans des onglets et des rubans.

Rampe de Lancement numéro 69 — septembre 2012 — page 10



[ | Fal DdMNs UUE = WINUOWS LIVE VVIILER

Fichier
) — If
# Nouveau billet » e, .
A ~ | Les graphiques SmartArt dans Word 2011 l} ‘ - AaBb( I

Les graphiques SmartArt dans Word 2011

o —
g Oz lebragiltionfocal ¥ | site pere Nolvous a apporté un iPad...
~ Office Mac - Le Blog Officiel de la MacBU e
& it France [
Y Ouvrir le billet récent % | tancement du blog Office:Mac sur FrogZ
~
H Enregistrer L& \f“, Word 2011, partir sur de bonnes bases (1).
\T“, Découvrez Pages, le traitement de texte sur iPad,
t} Publier | Découvrez Pages, le traitement de texte sur iPad.
~
2% Imprimer 4 \T“I Le Lion vient-il perturber les (bonnes) relations avec Windows 77
i Options < |  LeLionvient-il perturber les (bonnes) relations avec Windows 77
0 A propos de Windows Live Writer \T“, Bientot la fin des vacances, partagez vos photos avec Hotmail
- .
¥ Quitter 1

Les fenétres:

Une fenétre est une surface rectangulaire délimitée par un cadre et qui est
affichée a I'écran. Les fenétres servent a afficher des éléments du systeme
d’exploitation (le poste de travail par exemple) ou des programmes ou des
documents.

Il est possible d’ouvrir plusieurs fenétres, de les déplacer, de les agrandir,
de les réduire...

Les manipulations dans une fenétre, les déplacements se font a l'aide de
la souris. Si toutes les informations contenues dans une fenétre ne
peuvent pas étre affichées, un ascenseur horizontal ou vertical (ou les 2)
apparait.

' . Babylon Search - Mozilla Fu'efo; '

@ Bsbylonsearch L+

© http://search.babylon.com/?AF=11081981t=290312_| =HP_¢ 40( ~|C| |~ Search the web (Babylo r i
B ()~ EJ Go KL Translate @) Games | Get Media Player Plugin | M3 -
| Web Images Vidéos Actualités Blogs Dictionnaire & babylon

(w] mesh.docx - Microsoft Word
\ sccutl | msetion  Miseenpage  Rétérences  Publipostage ‘
| - : < - = x
‘ A w8 A A A | B paBH AaBbC 4asbceo A e

1 al

B 7 8 ~ the x, X* AL A Modifier ~Modification

Affichage

mRa... | TabmRa.. fAbm_tex.

2 7 les styles »
Police Paragraphe 7 Style
Recherg
[l Géneralites sur Windows Live Mesh ]I
|
| e - 5
| Progr: Avant-propos. Téléchargement du programme d mszallatlorwe Java @
| - =
| D e e ] Téléchargement du programme Temps restant estimé : 18
]

| blables, nommé Windows Live Sync LT
fait I'objet de la Rampe 37 d‘ao0t 2

Mesh. devint Live Sync, pour redever

page http://web.mac.com/ycornil/Mg De nombreux dispositifs (téléphanes portables, ordinateurs de bureau,

P s lecteurs Blu-ray, Set Top Box), et méme votre voiture, fanctionnent avec Java.
ue signifie mesn?

Installez Java et découvrez la puissance de ce logiciel développé par

Avant d'entrer dans les fonctionnalit el

mot dorigine américaine.

{ 5 élément(: Si je me fie  mon dictionnaire Hacz
= 1 assez vague. O Rencontrez-nous al'adresse  java.com
| — Voyons le site de Wikipedia pour e )
— ttn Ll wileinadia o,
—y

e wilei [Tom el

Page:1sur37 | Mots:2920 | B  Francais (France) |

= ¥
T GOTE || N W
“Windows S Consumer Preview

pribe J R N Version d'évaluation. Build 8250

' 77 = A 90 FRA

L’affichage d’une ou plusieurs fenétres dépendra des réglages faits dans
options des dossiers ; la transparence dépendra de la carte graphique du
PC.
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Mise a jour d'un systeme Windows 7 [
depuis Windows 8 RTM.

Quoi?

Je vais mettre a jour une de mes machines virtuelles sous Parallels

Desktop 7 et sous OS X 10.8. Le PC virtuel est sous Windows 7 Familial
Premium.

ol

4 Exécution automatique = = |

é Lecteur DVD RW (D:)
R 1 HRM_CCSA_X86FRE_FR-FR_DV5

i e e
¥ N [ Toujours faire ceci pour les logiciels et jeux :

Installer ou exécuter un programme depuis son support

Exécuter setuy

Publié par Mi

RV i

! K’; \ 1 Options : générales
LT
v, :

r et afficher les fichiers

4 || Rechercher dans O

Organiser v Désinstaller ou modifier un programme  Connecter un lecteur réseau Ouvirir le Panneau de configuration

Propriétés systéme

W Favoris = Disques durs (1)

U Modifié récemment Disque local (C:)

B Bureau >
2 [
%] Emplacements récents 250 Golib
1. Public 4 Périphériques utilisant des supports de stockage amovibles (1)
& SkyDrive |2 4~ Lecteur DVD RW (D)
| Téléchargements | ﬂ HRM_CCSA_X86FRE_FR-FR_DVS

0 octets libres sur 2,40 Go

4 Bibliothéques 4 Emplacement réseau (11)

[ Documents WD ELEMENT3 on 'psf' (P} _ WD ELEMENT2 on psf' (Q) _ TimeMachine HD on 'psf' (R)
=l Images. gl 0000 a0 | oy

o <a@, 468 Golib 474Go Sa, 340Golibres surd42 Go <e, 473 Golibressur944 Go

& Musique -

B Vidéos OPTIMA on 'psf (5) __ MyBookiTo2 on 'psf'(T:)

O
~-}/3,zgec<mre;mmscc

LaCielT02 on 'psf' (V)
Ll

MyBook1TO1 on ‘psf' (U:)
csssinianbal

183 Go libres sur 465 Go 219 Go libres sur 465 Go

& Groupe résidentiel

LaCiel 01 on ‘psf' (W:) Disque gris on psf' (X
> roemisahial ol

Safari % Ordinateur .3/ 259 Go libres <e@, 293 Go libres sur 560 Go <af. 200 Go libres sur 465 Go
2 &, Disquelocal (C) _ yvescomil sur mon Mac on 'psf' f' (Z:)
8 Lecteur DVD RW (D:) HRM_CCSA_X8¢ () oy —
-2 ] <e, 161 Go libressurddd Go

&# WD ELEMENTS3 on 'psf' (P:)
£ WD FI FMFNT? on 'nsf’ (0:) =
. | YVESPARAPREM2 Groupe de travail : WORKGROUP Mémoire : 1,50 Go

i yvesparaprem2 Processeur : Intel(R) Core(TM)2 Duo

T E e B &

ol Exécution automatique

i
23

iﬁ Lecteur DVD RW (D:)
HRM_CCSA_X86FRE_FR-FR_DV5

["] Toujours faire ceci pour les logiciels et jeux:
Installer ou exécuter un pregramme depuis son support

\é Exéauter fetup.exe

osoft Corporation

[FERERo) &
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"'y‘ Controle de compte d'utilisateur &J

Voulez-vous autoriser le programme suivant a apporter

des modifications a cet ordinateur ?

&;] Nem du programme:: Microsoft Windows
Editeur vérifié : Microsoft Corporation
Origine du fichier: Lecteur de CD/DVD

V | Afficher les détails [ Om [ Non

Changer quand ces notificaticns apparaissent

16gicitls -
Ragcol

O]
L’installation de Windows 8 est commencée.

=M Windows 8

Préparation en cours (3%)

=@ Windows 8

Préparation en cours (100%)
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es dernier

rl'ir

L

Exceptionnellement je ne vais pas suivre les recommandations, je ferai la
mise a jour avec Windows Update.

Vérification de votre PC

nble 3 ceci ; XOOO0= XX - XXXX

Clé de produit
1

Votre clé de produit fonctionne ! Poursuivez quand vous le souhaitez.
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i Installation de Windc;ws 8_“ ‘ m‘ \

Termes du contrat de licence

Lisez attentivement ceci avant de I'accepter.

CONTRAT DE LICENCE POUR LOGICIEL MICROSOFT

WINDOWS 8 PRO

Nous vous remercions davoir choisi Microsoft Windows 8 Pro. Le présent contrat de licence constitue un
contrat entre vous et Microsoft Corporation (ou, en fonction du lieu ol vous vivez, I'un de ses affiliés)
qui décrit vos droits d’utilisation du logiciel Windows 8. Nous avons structuré le présent contrat en deux
parties dans un souci de commodité. La premiére partie se présente sous forme de questions réponses,
suivies par les Conditions Supplémentaires et la Garantie Limitée, plus détaillées. Vous devez lire
I'ensemble du contrat, y compris les liens, car tous les termes sont importants et constituent ensemble
le présent contrat, qui s'applique a vous. Vous pouvez consulter les termes liés en collant le lien
concerné dans la fenétre de votre navigateur une fois le logiciel en cours d’exécution. Les Conditions
Supplémentaires contiennent une clause d’arbitrage et une renonciation aux actions
collectives, qui vous sont opposables. Si vous résidez aux Etats-Unis, ces clauses affectent
vos droits et recours en cas de litige avec Microsoft et doivent donc étre lues
attentivement.

wis

Bs

Choisir les élements a garder

©® Conserver les paramétres Windows, fichiers personnels et applications

@® Conserver uniquement les fichiers personnels

@® Ne rien conserver
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i Installation de Windo:lvs Bl ‘ M m:\' oo

Vérification que vous étes prét a effectuer
'installation

I Patientez.

Supprimer la version de Microsoft Security Essentials
de la version Windows 7.

' — .
£4 Installation de Windows 8.’ ‘ m m:h X

s

éments qui requierent

votre attention

rent vo on.

Microsoft Security Essentials
+aller

] Insta":tion deWindoglE ‘ h“ 2

Eléments aqui requierent votre attention

ff Microsoft Security Essentials:

Désinstallation de Microsoft Security Essentials

M icrosoft Security Essentials aide 3 protéger votre ordinateur contre les menaces

; potentielles.
Security
Essentials

Si vous le désinstallez, votre ordinateur ne sera plus protégé.

Si vous étes certain de vouloir désinstaller Security Essentials, cliquez sur
Désinstaller pour supprimer tous les composants associés de votre ordinateur.

Oésinstaller } I Annuler
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B Microsoft Security Esser

Fin de la désinstallation de Microsoft Security Essentials

La désinstallation de Security Essentials est terminée.

Microsoft

Security : : ,
; Security Essentials ne protége plus votre ordinateur contre les programmes
Essent|als malveillants tels que les virus, les logiciels espions et les autres programmes
indésirables,

s

éments qui requierent votre attention

Redémarrez votre PC pour poursuivre I'installation.

L’installateur de Windows 8 RTM demande la suppression de la version
Security Essentials qui était sur la machine sous Windows 7.

La machine
virtuelle
Windows 7
sur laquelle
s‘applique la
mise a jour
de Windows
8 s’arréte.
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Prét pour l'installation de Windows 8 ?

© Reprendre d'ou je me suis arrété

@ Reprendre depuis le début

@ Reprendre depuis le début

Reprendre d’ou je m’étais arrété et je clique sur suivant.

> - T
£4 Installation de Windows 8’ ‘ m ‘ | S

Vérification que vous étes prét a effectuer

I'installation

Cette opération va durer plusieurs minutes.

Patientez.
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' Installer Windows 8 Professionnel

' Conserver les paramétres Windows, fichiers personnels et applications

Installation de Windows 8

Votre PC va redémarrer a plusieurs reprises. Cette opération peut prendre un certain temps.

6% effectué

Installation de Windows 8

Votre PC va redémarrer a plusieurs reprises. Cette opération peut prendre un certain temps.

" Votre PC va redémarrer dans quelques instants.

Dernier arrét de Windows 7.
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Préparations sous Windows 8.

Préparation 50%

Préparation en cours : 100%

L]

Redémarrage du PC

Déplacement de vos paramétres 4%
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Personnalisez.

Personnaliser

Sélectionnez une couleur que vous aimez. Vous aurez accés a d'autres options de personnalisation par la suite.

Sk

Choisissez une couleur de fond et cliquez sur suivant.

Paramétres

Configuration rapide

Vous pouvez personnaliser les parameétres suivants ou choisir la configuration rapide. Si vous choisissez la
configuration rapide, ce PC envoie de temps en temps des informations a Microsoft pour :

Installer automatiquement les mises a jour importantes et recommandées.
Protéger votre PC contre les fichiers et les sites Web dangereux
Activez Do Not Track dans Internet Explorer.

Contribuer a améliorer les logiciels, services et services de localisation Windows en nous envoyant des
informa .

Rechercher en ligne des solutions aux problémes.
Permettre aux applications de vous proposer un contenu personnalisé en fonction de I'emplacement, du nom et
de l'avatar de compte de votre PC.

Activer le partage et se connecter aux pénpheériques de ce réseau.

| iser la configuration rapide

- FRA
Utiliser la con i

Choisissez la configuration rapide.
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Pour préserver la sécurité de ce compte, nous devons vérifier votre mot de passe,

@ Yves Roger Cornil
&

Donnez le mot de passe de l'utilisateur de I'ancienne machine sous
Windows 7.

© Vous connecter a votre PC

Tout s’est bien passé. Vous pouvez configurer votre adresse de messagerie pour vous connecter a votre compte
d'utilisateur et accéder a vos données.

lAd resse de messagerie

Quand vous vous connectez a Windows avec un compte Microsoft, vous pouvez :
Télécharger des applications a partir du Windows Store ;
Obtenir automatiquement votre contenu en ligne dans des applications Microsoft ;

Synchroniser les paramétres en ligne pour donner a des PC la méme apparence, notamment pour I'historique du
navigateur, I'avatar du compte et la couleur.

lgnorez ceci pour continuer a utiliser votre compte Yves Roger Comil.

£ FRA

Choisissez un compte Microsoft (c’est a dire un Windows Live ID, si vous
en avez un), ou cliquez sur ignorer.

Finalisation de vos parametres

Bonjour

Pendant que nous procédons a la préparation

Découvrez la nouvelle facon d'utiliser Windows
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Une fois que votre PC est prét

m

Déplacez la souris vers n'importe quel angle

Nous préparons votre PC

Installation d'applications

L ancez-vous
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Yves Roger Cornil &

|
Courrier Internet Explorer Windows Store i - s — | Mozilla Firefox

S Al

Apple Software
Calendnier : Finance Update

W

Microscft Word
2010

=

Nous voila sous Windows 8.
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Démarrage de lI'ordinateur sous Windows 8.

Démarrage de lI'ordinateur sous Windows 8 RTM.

€

N
. e

-

S

. B 3

vendredi 17 aoUt

2

Au démarrage vous verrez une petite fenétre bleue puis un écran
d’accueil, que vous pourrez personnaliser.
Cliquez sur I’écran ou appuyez sur la touche retour de votre clavier.

Donnez le mot de passe
rattaché a l'utilisateur et
cliquez sur la fleche située a

droite; rappelons le nom peut

étre un compte Microsoft.

Yves Roger Cornil

droite

vous FRA (b
avez la langue utilisée pour cet ordinateur (FRA
= francgais) et le bouton d’extinction.

Yves Roger Cornll

‘ “* Bienvenue
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Yves Roger Cornil &

Nous voici sur I"écran démarrer qui permet d’accéder aux applications
préinstallées et aux applications que j'avais installées (ici sur un
ordinateur qui était sous Windows 7 avant la mise a jour de Windows 8).

Je clique sur le rectangle Bureau pour accéder au Bureau, dans l’interface
qui c’est appelé Métro dans les versions béta.

Microsoft*

Word 2010

Démarrage

LaOffice

& 2010 Microsoft Corporation, Tous drors réservés.

») gy ) Pa [ " # < B8 ‘ ~a 23 ¢) FRA

Vous pouvez utiliser la barre de tdches avec vos applications favorites (ici
Word 2010).
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Le menu démarrer.

ACCU@” Yves Roger Cornil A

Lab % Vol
$ & SR 9 (W)
. Vidéo

2179

Bugeau Météo in Musique

Bill Clinton croit dur comme fer en
e Barack Obama
i

.
-}
Internet Explorer il

Le Point - Athlétisme: record du monde
pour Aries Merritt sur 110 m haies

Le menu démarrer peut varier d’'une machine a l'autre et il peut étre
personnalisé.

Le menu démarrer contiendra les applications disponibles sur votre
ordinateur.

Le menu démarrer est décomposé en 2 parties:

- I'écran d’accueil qui contient des applications sélectionnées et
probablement des groupes qui pourraient regrouper plusieurs
applications (a confirmer).

- Les applications.

Dans le cas d’'une machine virtuelle Parallels Desktop les applications du
Mac hoéte pourront étre aussi accessibles (dépend du paramétrage lors de
I'installation de la machine virtuelle sous Parallels Desktop).
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Afficher toutes les applications.

Yves Roger Cornil &

Trending
Tuerie

Obama

Equipe de France

Bing

Moscovici : la taxe & 75% sera «
strictement respectée »

Calendrier

Le Point - Athlétisme: record du monde
pour Aries Merritt sur 110 m haies
(12.80)

Toutes les
applications

Pour afficher la totalité des applications du menu
démarrer, un clic droit et un volet s’ajoute en bas de
I’écran (a gauche sur les premiéres versions bétas, a

T i droite a la version preview et RTM).

applications

Cliquez sur toutes les applications.

Applications

“ Acrobat Distiller 9 Cartes , Microsoft SkyDrive Windows Live Mail g Outil Capture
{idlss | décran

E Actualités Contacts ) Mozilla Firefox . Windows Live . Bloc-notes d Paint
Messenger E

Adobe Acrobat 9 Courrier Musique =y Windows Live . Calculatrice Panneau de saisie
- Standard Movie Maker mathématique

% Adobe Reader 9 Finance Photos Windows Live Connexion Bureau . Pense-béte
4 Photo Gallery a distance

i\ Apple Software Internet Explorer G Safari 2 Windows Store Enregistreur Private Character
\ Update d‘actions utilisateur Editor

b Bing Jeux SkyDrive Journal Windows 22 ShapeCollector

E Bureau Lecteur Sport g Lecteur Windows Table des
¥ Media caractéres

Calendrier Messages Vidéo Magnétophone TabTip

h Caméra Météo Voyage Mobility Center Télécopie et
O] numérisation...

Les applications du menu démarrer.
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Afficher le menu démarrer.

Windows 8 Consumer Preview
Version d'évaluation. Build 8250

5 16:48
m o7 4y
%O 01

Vous pouvez accéder a |I'écran démarrer depuis plusieurs endroits, par
exemple en cliquant en bas, a I'extréme gauche de I'écran

Démarrer

Démarrer Administrateur &

V.‘a,,n !’ 4 @
Solitaire

Pinball FX2

o @

Caméra Xbox Companion |
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Epingler une application dans la barre de taches.

Applications

Acrobat Distiller 9 Cartes Microsoft SkyDrive . Windows Live Mail Outil Capture
v d'écran

Actualités Contacts 3 Moxzilla Firefox Windows Live . Bloc-notes Paint

Messenger

Panneau de saisie
mathématique

R 9

Adobe Acrobat 9 Courrier Musique = Windows Live ' Calculatrice
Standard Movie Maker

Adobe Reader 9 Finance Photos Windows Live v Connexion Bureau
Photo Gallery a distance

Pense-béte

Apple Software Internet Explorer Windows Store Enregistreur
Update d‘actions utilisateur

Private Character
Editor

N ¢

Bing SkyDrive M Journal Windows / ShapeCollector

&

Table des
caractéres

Bureau Lecteur Sport my | Lecteur Windows
Media

TabTip

E @

Calendrier g Vidéo A Magnétophone

Télécopie et
numérisation...

®@ & ©®© ® 6 @ =)

Epingler a I'écran  Epingler a fa Désinstaller Ouvrirune  Exécuter comme Emplacement du Toutes les
daccueil  barre des tiches nouvelle fenétre  administrateur fichier applications

- Caméra Voyage Mobility Center
Lo 1 y

&

Vous pouvez épingler une application qui est dans le menu démarrer. Un
clic droit sur une application et vous voyez apparaitre un volet ou vous
pouvez cliquez sur épingler a la barre des taches.

H ©® @ 6

Epingler a I'écran  Epingler 3 fa Désinstaller Ouvrir une Exécuter comme Emplacement du
d‘accueil barre des tiches nouvelle fenétre  administrateur fichier

bz s =l Galerie de photos Live - Il
= {{i} Sélectionner tout 42 Faire pivote D | E B y - | EMois - [ 3
T " g : g = @ X You
t Notation oV —
Importer Nouveau Personnes Identification Mot-clé rs Recherche  Diaporama
¢ s % ste i | B Avecindicateur v gotes 2 o et

dossier prime| - pariot  descriptif

actohre 2000 ...
2 Toutes les photos et vidéos 4 octobre 2009 (12 éements
=) Images

B videos
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L’application Windows Live
Photos Gallery a été épinglée
a la barre de taches.

Applications

Outil Capture Visionneuse XPS
d'écran

Paint WordPad Bibliothéque
multimédia...

. Bloc-notes

Calculatrice Panneau de saisie Certificat

mathématique : numérique pour ...

3 =

Microsoft Access
2010

Connexion Bureau
a distance

Pense-béte g) Ghostscript 8.71

fea

Microsoft Excel v
2010

Enregistreur
d‘actions utilisateur

Private Character Ghostscript
Editor Readme 8.71

:

Microsoft InfoPath
Designer 2010

Journal Windows ShapeCollector

=

Microsoft InfoPath
Filler 2010

Table des A propos d'iTunes
caractéres

TabTip iTunes

Mobility Center Télécopie et Microsoft Office
numérisation... Picture Manager

< ® @

Epingler 3 l'écran  Détacher de la Désinstaller Ouvrir une Exécuter comme Emplacement du
d'accueil barre des tches nouvelle fenétre  administrateur fichier

Lecteur Windows
Media

Microsoft Office
2010 Centre de...

Magnétophone

@OumEeyEE R »
P

Yves Roger Comnil &

Microsoft Word Windows Live
Bureau = Calendrier Bing Musique

- . Prague, m 55
€ 3 e = e 6

1 i Windows
Intemet Explorer Mozilla Firefox A Store 7 Cartes

PN Eurosport - Grosjean va "changer Taxation & 75 % : Hollande assure
(@ 2 quelques petites choses" vouloir “tenir ses engagements™

Safari Messages

2 ¢ @

Microsoft Excel Microsoft Apple Software
2010 PowerPoint 2010 Update PictureViewer

L’écran d’accueil aprées réorganisation.
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Détacher des icones de I'écran d’accueil.

Accue” Yves Roger Cornil A

< 'l

23" e ’ v
L NewYork » ¢ E ]
Généralement nuageux I IS '
28°18° o
/s Live
i ique

Windows Parallels Desktop

(Maq)

] i

Le Point - Mondial 2014: le chantier de
la reconstruction des Bleus

Vous pouvez enlever des icones du menu démarrer; sélectionnez I'icone >
clic droit > détacher du menu démarrer.

Ici je vais enlever
I'application Parallels
Desktop (Mac) de
k I’écran d’accueil.
Détacher de Epingler 4 la Désinstaller
I'écran d'accueil barre des taches
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Déplacer des icones de I'écran d’accueil du menu
démarrer.

AcCcuel Yves Roger Cornil |y

H i g.i Trending Q E E

Météo Bing

Taxation & 75 % : Hollande assure - CAC N...
vouloir “tenir se5 engagements™ : 665038
i f ac049%
: 18:00 CEST
i :
L g

Eurosport - Grosjean va “changer
quelques petites choses”

Yves Roger Cornil A

Trending

Politique °
Mondial 2014 ‘ .

ing lusique i

Outils d'image

Affichage

Partage Gestion
(—‘ v 1 = » YvesRogerCornil » Mesimages »
- Favoris
4 Modifié récemment
B Bureau
=1 Emplacements récents
Publi 3 7 i
o xc. photos frejus photos-Lille Photos-F O
@ SkyDrive Quvrir dans une nouvelle fenétre
Téléchargements Epingler 3 I'écran d'accueil

Ajouter 3 la liste du Lecteur Windows Media

= ’Bibliotheques Lire avec le Lecteur Windows Media
| Documents

Vous pouvez épingler un dossier a I'écran d’accueil du menu démarrer;
sélectionnez un dossier > clic droit > épingler a I'écran d’accueil.
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Yves Roger Cornil S

Téléchargements

Yves Roger Cornil &

Trending

N E w u
Mondial 2014 £

T \)

uerie

Bing Musique Vidéo Téléchargements  Photos-Rennes

Le dossier Photos-
Rennes a été ajouté a
I’écran d’accueil.

Photos-Rennes

L'application Photos.

—

[
T

Bureau

e

Internet Explorer

@
g A

Microsoft Word Windows Live
2010 Writer Calendrier

e

v*r

&
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=]
__,_,335-‘ P e a Ajouter un appareil pour

N BRMRN  Afficher les votres ici Afficher les vétres ici photos

Bibliotheques = Facebook x0 Photos SkyDrive Photos Flickr Appareils
d’images

© Bibliotheques d’'images - dossers

s

photos frgjus w  photos-Lille 2 Photos-Rennes s Sample Pictures

L'application Photos permet d’afficher des photos de vos bibliothéques
d’'images, depuis Facebook, depuis votre SkyDrive, de Flickr ou depuis
d’autres appareils.
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L’application SkyDrive.

Yves Roger Cornil A

Trending
Politique
Mondial 2014
Tuerie

Bing
Zone euro:il
faut des

politiques de
croissance

ai

26712 louvel Observateur - Athlétisme:

SkyDrive Messages Affes Merritt bat le record du 110 m

[ ¢ @ @)

Micros Apple Software
PowerPoint 2010 Courrier Update PictureViewer

Moilla Firefox
Londres
Ensoleillé (clair)

Microsoft Excel
2010

00-yvesatcornilpointcom FreeBox ¥ : ME

fichier-indexation

CN-statuts livres et documentations photos St Tropez

Microcam06-statuts

Communautés Days 2009 old-yvesatcornilpointcom recap-publications

L'application SkyDrive permet d’afficher le contenu de votre SkyDrive.
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Ou sont stockés les programmes

®®.@@@

Détacher du Détacher de la Désinstaller Ouvrir une Exécuter en Quvrir
menu Démarrer barre des... nouvelle... tant... I'emplacemen...

Nous allons rechercher le programme Microsoft Word 2010 depuis le menu
démarrer ; sélectionnez le programme > un clic droit > ouvrir
I'emplacement.

Outils de raccourci l Outils d'application

Accueil Partage Affichage Actions Application
[ [ Trés grandes icones " Grandes icones | I =] Noms des fichiers image » [%=
550 S EzE : |54
Uﬂ afi] Icones moyennes [ Petites icones ~ e V| Extensions de noms de fichiers ~ “---*
Volet de T B 2o Trier ., S x Masquer les éléments | Options
navigation = $% Liste g== Détails X par~ Eléments masqués sélectionnés A
Volets Disposition Affichage actuel Afficher/Masquer
Gl ﬁ[ « Microsoft » Windows » Start Menu » Programmes » Microsoft Office » vl&,l ‘ Rechercher dans : Microsoft 0., O ‘
L AIT o
AppRepository l
Caches i e
. DeviceMetadataCache
DeviceMetadataStore -
. GameExplorer Qutils Microsoft Microsoft Access Microsoft Excel Microsoft Microsoft
Office 2010 2010 2010 InfoPath InfoPath Filler

. LocationProvider

Designer 2010 2010

Menu Démarrer 1

/ Pf)wer Efficiency Diagnostics 3 - \1 \I P‘jl ‘
e N / J - ‘fi Pg ; Eb ;

. Start Menu F [E ! a = A F ~ 11 /'

Programmes Microsoft Microsoft Microsoft Microsoft Microsoft
OneNote 2010 Outlook 2010 PowerPoint 2010 Publisher 2010 SharePoint
Workspace 2010

Accessoires Windows
Adobe ‘

Aviosoft a1 |
DealPly ‘
Démarrage <

Incomedia WebSite X5 v8 - Smart -
iTunes Microsoft Word
o 2010
LeSoftRejion —
Maintenance
Microsoft Office L}
, Outils Microsoft Office 2010 -

11 élément(s) 1 élément sélectionné 3,06 Ko 3=

Nous voila dans le dossier Start Menu.

m
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Une petite visite de I'Explorateur Windows.

Les bibliotheques.

Outils d'image s Roge n - x
Accueil  Partage  Affichage Gestion v e
® ~ 1 B » YvesRoger Comnil » v & | Rechercherdans: Yves Roger Comil  ©
0 Faveris Mes vidéos photos fréjus ‘ SkyDrive Téléchargements
1 Modifié récemment Dossier de fichiers . Dossier de fichiers Dossier de fichiers Dossier de fichiers
B Bureau .
2l Emplacements récents Tracing b Bureau
- Dossier de fichiers Dossier de fichiers
1. Public
%@ SkyDrive
i Contacts | Favoris Liens Ma musique
& Tdéchargements Dossier de fichiers y Dossier defichiers N Dossier de fichiers Dossier de fichiers
' Bibliotheques = Mes documents Mes images Parties enregistrées Recherches
[ Documents S| Dossier de fichiers Dossier de fichiers Dossier de fichiers Av_) Dossier de fichiers
=] Images ’
& Musique
B vidéos

¥ Groupe résidentiel
[ Yves Roger Cornil

1% Ordinateur

€ Réseau
1% IMACYRC-2
% YVESPARAPREM2

a w07 gy 9 of
e

L'explorateur Windows affiche les
bibliotheques de I'utilisateur.

=l ®

Fichier Accueil Partage Affichage v e
@ ~ 1 & » Bibliothéques v & Rechercher dans : Bibliotheques P
ok & A =
0 Favoris ‘ §| Documents ;E; Images
|4 Modifié récemment \;}/ Bibliothéque \7 Bibliothéque
B Bureau
"%l Emplacements récents & Musﬁque l V?dé.os 7
1. Public > Bibliotheéque Bibliothéque
%@ SkyDrive

. Téléchargements

- Bibliothéques
B Documents
(=] Images
J’ Musique
B vidéos

4 élément(s) 8= =

Les principales bibliothéques d’un utilisateur.
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Fichier Accueil Gestion

®© -

4757 Favoris
|4 Modifié récemment
B Bureau
2] Emplacements récents
| Public
4@ SkyDrive
1. Téléchargements

Partage Affichage

1 [k » Bibliothéques » Images »

4 Bibliothéques
b @ Documents

Outils de bibliothéque

b | Images

3 J’ Musique
> B Vidéos

4 2@ Groupe résidentiel
b . Yves Roger Cornil

5 élément(s) Etat: 3 Partagé

Outils d'image

Gestion
v ¢ Rechercher dans: Images
A -
4 Mes images (3)
C:\Utilisateurs\Yves Reger Cornil
photos frejus photos-Lille Photos-Rennes
4 Images publiques (1)
C:\Utilisateurs\Public
Sample Pictures
v

La bibliotheque inclut : 3 emplacements

Bibliotheque images.

Accueil Partage Affichage
@ v 1 [l Bureau »
457 Favoris

|44 Modifié récemment

B Bureau |
"2l Emplacements récents

| Public

‘@ SkyDrive

| Téléchargements

4 ) Bibliothéques
> Documents
I (=) Images
I o) Musique
» B Vidéos

4 2@, Groupe résidentiel
» . Yves Roger Cornil

> /% Ordinateur
a % Réseau

> (8 IMACYRC-2
b (8 YVESPARAPREM2

17 élément(s) 1 élément sélectionné

Bureau

Rechercher dans :

<%
A

y

'ﬂ@rf ]l
)

i

Bibliothéques
Dossrer systéme

Groupe résidentiel
Dossier systéme

Ordinateur
Dossier systéme

Yves Roger Cornil
Dossier systéme

Corbeille
Dossier systéme

Réseau
Dossier systéme

Adobe Reader 9 ——== Choix de navigateur
e 2
K Raccourci ¥— | Raccourci
1,93 Ko &—J 1,71Ko
iTunes Parallels Shared Folders
\‘\ | Raccourci @ Raccourci
%Y 171Ko F) 135Ko
QuickTime Player . Safari
Raccourci @ Raccourci
& 1,77 Ko & 2,42 Ko
N= logiciels - Raccourci S ortf
j b Raccourci Présentation Microsoft PowerPoi...
1 406 octet(s) 11,7 Mo
'P 5 quinze - Raccourci
= = Presentatmn Microsoft PowerPoint k |- Raccourci
5,46 Mo [d 1,93 Ko
= N rampe62
Document Microsoft Word
—19%47Mo

==

Le panneau de gauche contient I'acces aux favoris, dont le bureau ainsi

que l'accés aux bibliotheques.
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Zoom sur le bureau.

Accueil  Partage  Affichage ve
® v 1 BElBureau » v & Rechercher dans: Bureau »
2 . ~ 3
475 Favoris Bibliothéques Groupe résidentiel Yves Roger Cornil
1% Modifié récemment Dossier systéme Q Dossier systéme Dossier systeme
B Bureau f e
] Emplacements récents *] Ordinateur @ Réseau n] Cotille
3 Public Dossier systeme M/ Dossier systeme Dossier systeme
% SkyDrive Adobe Reader 9 7 Choix de navigateur iTunes
. Téléchargements PASSY Fsccourci ¥— | Raccourci | ) Raccourci
] 1,93Ko u:|— 1,71 Ko &S 171Ko
4 Bibliothéques ~, Parallels Shared Folders QuickTime Player = Safari
b @ D 5 Raccourci Raccourci Raccourci
ocuments ™ 1,35Ko 1,77Ko & 2,42 Ko
© k=] Images
= 9 A S logiciels - Raccourci ortf ortf
P J’ Musique l D Raccourci 4— | Présentation Microsoft PowerPoi.. Présentation Microsoft PowerPoint
» B8 Vidéos 406 octet(s) 11,7 Mo 5,46 Mo
N quinze - Raccourci rampe62
4@ Groupe résidentiel } l- Raccourci ® | Document Microsoft Word
» I Yves Roger Cornil AR %Ko MIMo
v
17 élément(s) 1 élément sélectionné == a

Le bureau contient des dossiers ou fichiers que j'ai ajouté ainsi que divers
dossiers systéme que nous allons parcourir ci-aprés.

Accueil

®© -

Partage Affichage

1 4 » Bibliothéques »

43¢ Favoris
|5 Modifié récemment
B Bureau
‘% Emplacements récents
. Public
¢@& SkyDrive

. Téléchargements

| 4 Bibliothéques
b @ Documents
» = Images
b J' Musique
» B Vidéos

4 élément(s)

"&'h

Documents

S 4 Bibliotheque

& Musique
& Bibliotheque

v o

m Images

i} Bibliotheque
Vidéos
Bibliothéque

Rechercher dans : Bibliotheques »r

Les bibliothéques de l'utilisateur.

Accueil

Partage Affichage

@ ~ 1 B » YvesRoger Comil »

3¢ Favoris
|5 Modifié récemment
B Bureau
‘%l Emplacements récents
1l Public
% SkyDrive
| Téléchargements

|- Bibliotheques
@ Documents
(=] Images
J Musique
B vidéos

Mes
+& Groupe résidentiel

B Vves Roger Comil
% Ordinateur

16 élément(s)

Mes vidéos
Dossier de fichiers

Téléchargements
Dossier de fichiers

Favoris
Dossier de fichiers

documents

Dossier de fichiers

Recherches
Dossier de fichiers

photos fréjus
Dossier de fichiers

1

Tracing
l Dossier de fichiers

Bureau
Dossier de fichiers

Liens
Dossier de fichiers

T w

Mes images
Dossier de fichiers

) o

o
H
o
o
&
a
=
o

Ma musique
Dossier de fichiers

Parties enregistrées
Dossier de fichiers

= e

Yves Roger Cornil est ici le nom de l'utilisateur qui a ouvert la session.
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Outils de la barre latérale.

Fichier Accueil Partage Affichage d 0
@ L . » Groupe résidentiel » Yves Roger Cornil » v ¢ Rechercher dans : Yves Roger Cornil 0@
~
457 Favoris 4 YVESPARAPREM?Z (4)
|4 Modifié récemment ’*_: Documents
Bl Bureau ==_  Bibliotheque
‘% Emplacements récents Partagé
Ju Public 11} Images
) M Bibliothéque
@ SkyDrive \7 Partagé
L. Téléchargements .
Musique
& Bibliotheque
4 Bibliotheques SO Partagé
>[5 Documents Vidéos
I (=] Images Bibliotheque
b J Musique Partagé
> B Vidéos
4 @ Groupe résidentiel
3 . Yves Roger Cornil
v
4 élément(s) == =

Le groupe résidentiel.

E
Ordinateur  Affichage v e
@ v 1 ™ ) Ordinateur » v & Rechercher dans : Ordinateur L
4757 Favoris 4 Disques durs (1)
1% Modifié récemment — Disque local (C:)
B Bureau i"? =]
OE : 83,1 Go libres sur 127 Go
1=/ Emplacements récents
1. Public 4 Périphériques utilisant des dispositifs de stockage amovibles (1)
7@ SkyDrive
| Téléchargements @ Lecteur de DVD (D:)
4 Bibliotheques 4 Emplacement réseau (1)
> [ Documents B
b =] Images ‘: Shared Folders (\\.host) (Z:)
4 J‘ Musique
v B8 Vidéos

4+ Groupe résidentiel
4 . Yves Roger Cornil

4% Ordinateur
3 % Disque local (C:)
> Lg# Shared Folders (\\.host) (Z:)

Ordinateur affiche les disques, le lecteur de disquette (qui est ici virtuel),
lecteur de DVD et éventuellement les disques réseau reliés a 'ordinateur.

Le disque local C: contient le systeme Windows 8, les applications et les
données.
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Réseau Affichage

@ o, Sl 13 &bRéseau

47 Favoris 4 Ordinateur (2)
1% Modifié récemment

B Bureau 1&/ IMACYRC-2

‘2| Emplacements récents

1o Public 4 Périphériques médias (1)
4@ SkyDrive

of L YVESPARAPREMZ: Yves Roger
| Téléchargements N Comil:

4 Bibliothéques
3 @ Documents
» =] Images
3 J’ Musique
» B Vidéos

4 2@, Groupe résidentiel
» [ Yves Roger Cornil

4 8 Ordinateur
> é Disque local (C:)
1> % Shared Folders (\\.host) (Z:)

4 f' Réseau
» (% IMACYRC-2
© 8 YVESPARAPREM2

3 élément(s)

v ¢ Rechercher dans : Réseau

]&f YVESPARAPREM2

Le réseau affiche les ordinateurs connectés.
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L'ordinateur.

Acces a l'ordinateur.

€ RN B L = 0@ » @ L = a B - moa m

Un des moyens d’accéder a l'ordinateur est de cliquer sur I'icone de
I'explorateur de fichiers qui est ici dans la barre de taches.

P W

Fichier Ordinateur Affichage

© v 1 ™) Ordinateur » v & Rechercher dans: Ordinateur
A 2

4.7 Favoris 4 Disques durs (1)

24 Modifié récemment . Disque local (C:)

B Bureau = I

g ) S 53,1 Go libres sur 127 Go

= Emplacements récents

| Public 4 Périphériques utilisant des dispositifs de stockage amovibles (2)

%@ SkyDrive 5 4 OPTIMA (E:)

|| Téléchargements I&) Lecteur de DVD (D)) >, I

.g,/ 2,71 Go libres sur 7,45 Go

4 Bibliothéques 4 Emplacement réseau (1)

> E] Documents
> [&=) Images
J" Musique

> B Vidéos

.x Shared Folders (\\.host) (Z:)

44 Groupe résidentiel
> - Yves Roger Cornil

[ 48 QOrdinateur
N

> s Disque local (C:)
> 48 OPTIMA (E:)
> (3% Shared Folders (\.host) (Z:)

4 élément(s)

L’ordinateur affiche les périphériques connectés a l‘ordinateur.

Les Aventuriers du Bout du Monde la revue des clubs Microcam - page 43

15:16
08/09/2012




4 Disques durs (1)

s Disque local (C:)
o
£ Quvrir
a [ QOuvrir dans une nouvelle fenétre

Epingler 3 I'écran d'accueil
g )  Activer BitLocker

Partager avec

Quvrir sur Mac
Afficher dans le Finder

[5]  Synchronisation des dossiers partagés

Formater...
Copier

Créer un raccourci

Renommer

iy Combiner les fichiers pris en charge dans Acrobat...

Propriétés

ribles (2)
)
(===

< sur 7,45 Go

‘Général | Outis | Matériel | Partage | Sécurté | Quota|

&

Ici c’est le disque
systeme qui contient
Windows 8, les

0., |

applications et les
données utilisateur;

Type : Disque local
Systéme de fichiers :  NTFS

par un clic droit sur le
disque > propriétés

48 148 123 648 octets
89 250 272 768 octets

B Espace utilisé :
[ Espace libre :

vous avez le type de
disque, le systeme de
fichiers et l'utilisation

Capacité : 137 438 396 416 octets

de l'espace.

| Nettoyage de disque

s

[l Compresser ce lecteur pour augmenter I'espace disponible
Autoriser |'indexation du contenu des fichiers de ce lecteur en plus des propriétés de

fichier

OK || Annuer |

Appliquer
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Disques durs (1)

am Disque local (C:)
L

83,1 Go libres sur 127 Go

Périphériques utilisant des dispositifs de stockage amovibles (2)

OPTIMA (E:)
@ Lecteur de DVD (D:)

>, I
&P 2,71 Go libres sur 7,45 Go
Emplacement réseau (1)

:x Shared Folders (\.host) (Z:)

Général ‘[Ouﬁls | Matériel | Partage [ ReadyBoost | Personnaliser

[ S

Disque amovible
Systéme de fichiers : FAT32

5083 246 592 octets
2916 491 264 octets

. Espace utilisé :
I Espace libre :

Capadité : 7999 737 856 octets

Lecteur E:

Ici c’est une clé USB formatée en FAT32.
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Gestion des fenétres.

Affichage des fenétres.

= A
[ P R Ordinateur
Ordinateur Affichage v @
) < % [T O MigE9-0s fichier-indexation (Mode Protégé) - Microsoft Word
Accueil  Insertion  Miseenpage  Références  Publipostage  Revision  Affichage  Acrobat v @
. 4 Disques durs (1) ‘o FRT— E;;:::;e;:‘;m:ﬁ:t;‘un emplacement Internet et peut présenter un risque de sécurité. [ Aciver ta moatication | x ‘

5 Modifié récemment
B Bureau " Cam o o R S W S R SN A KEE SR )
1 Emplacements récents -

7
1\ Public ‘/
%@ SiyDrive

Disque local (C:)

5

I\ Téléchargements
4 Périphériques utilisant des di: |-
A Bibliotheques

[ Documents

) images Fichier Edition Présentation Historique Signets Fenétre  Aid,
sl ichier Edition  Présentation  Historique  Signets  Fenétre  Aide Document ™
B videos |« » | [+ 8 nttp://www.comil.com/ - : ¢ \Q.v comnil Q| O~ %~ Document v
&o [ HE Apple Yahoo! GoogleMaps YouTube Wikipédia Informations (275) v Divers v

4 élément(s) || B Comil Yves Roger - bie... | T Programme ¢
. . . ~ Document P]

Bienvenue sur le site Internet d' Yves Roger Cornil —

PowerPoint 7

PowerPoint =
»

Attention le site sur mobileme n'existe plus : Uf@ BHRE= 150% (=)

Sy
c'est maintenant ici.

Initiation & l'informatique sur Mac et sur PC
Windows 8 sur le Mac

Communautés Numériques -
Microcam06
Si vous aimez la biére.
Avec Yves Coril, Mon autre site trés personnel
linformatique c'est plus

- S 1557
S0 PR o0

Ici 3 fenétres sont ouvertes.
L'affichage en mode transparent dépendra des caractéristiques de la carte
graphique.

[‘g"—“‘l Centre de mobilité
e : Windows
| Général | Afichage | Rechercher|

Parcourr les dossiers Comptes d'utilisateurs

) Quvrir tous les dossiers dans la méme fenétre

() Ouvrir chaque dossier dans une fenétre distincte

Cliquer sur les éléments de la maniére suivante
() Ouvrir les éléments par un simple clic (sélection par pointage)

8,
al a‘ Exécution automatique
%

m Souligner les titres d'icdnes comme dans mon navigateur Groupement résidentiel

Ne souligner les titres d'icones que si le pointeur est sur
eux

® Quvrir les éléments par un double-clic (sélection par simple
= clic)

R,
w Langue

Volet de navigation Options des dossiers

Afficher les Favoris
-1 [ Affichertous les dossiers

[] Développer automatiquement jusqu'au dossier actif

‘ Pare-feu Windows

Pa_ramé@res_par dt_éfaut

e a‘ Programmes par défaut
9 Région

g Téléphone et modem

Comment modffier les options des dossiers ?

OK—\ 7 Annula:r | | Appliquer

Le paramétrage de l'affichage des fenétres (une ou plusieurs) se fait par le
panneau de configuration, options des dossiers.
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Par défaut Windows 8 ouvre chaque dossier dans la méme fenétre. Vous
pouvez opter pour ouvrir le dossier dans sa propre fenétre, ce qui est
pratique pour déplacer ou copier des éléments d’un dossier vers un autre
dossier, mais qui a pour inconvénient de multiplier le nombre de fenétres
ouvertes.

Déplacement vertical

AN Outils d'image Photos St Tropez Lo | =
Accueil Partage Affichage Gérer o @
A {4 Sélectionner tout
. ' Aucun
Supprimer e Nouveau Propriétés "
- dossier v &) Historique | 57 Inverser la sélection
¢ | . » Bibliotheques » Images » Photos St Tropez v |4
¢ Favoris
ey !
= Emplacements r¢ '
Téléchargements IMGP0292 IMGP0293 IMGP0294 IMGPO300 IMGP0306 IMGDO 09

) Biblictheques

v, ’ ' -
b=/ Images _ 5 d -
= Mesimages . u i

pefusionsyne IMGP0310 IMGP0311 IMGP0313 IMGP0314 IMGP0315 IMGP0316
Photos St Trc
photos-Lille N
Images publigu T
@ Musique @
B vidéos = =
IMGP0317 IMGP0318 IMGP0319 |MGPD327 IMGP0324 IMGP0325

+& Groupe résidentiel

‘ 69 élément(s) - N =l

Si toutes les données contenues dans une fenétre ne peuvent pas étre
affichées, il y aura des ascenseurs verticaux, et éventuellement
horizontaux mis en place par Windows.

Pour fermer, agrandir ou réduire une fenétre vous avez 3 boutons situés
en haut, a droite de la fenétre.

- Pour fermer une fenétre cliquez sur le petit carré rouge avec une croix
blanche.

W . &
Niveau inf.

Agrandir 7
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- Pour réduire une fenétre cliquez sur le bouton de gauche; la fenétre va
se mettre en attente dans la barre de taches (généralement en bas de
I'écran).

Réduire| & @

Le volet de navigation.

@ v 1 . » Bibliothéques » Images » Mesimages » Photos-Rennes
=] Emplacements récents A
. Public

‘& SkyDrive

.. Téléchargements

4 Bibliotheques
> @ Documents
4 || Images

4 | Mesimages

| photos frejus

.. photos-Lille DSCN5506 DSCN5507

Anii
Le volet de navigation vous permet de voir la structure de votre dossier.

. Photos-Rennes |

Outils d'image
Fichier Accueil Partage Affichage Gestion
.’\(:) v 1 &= » Bibliothéques » Images » Mesimages » v ¢ Rechercher dans : Mes images
~ ~ ~ -
4.7 Favoris N N N

|4 Modifié récem
B Bureau .
. Emplacements récents
.. Public

/& SkyDrive

. Téléchargements

photos frejus photos-Lille Photos-Rennes

Outils d'image
Accueil Partage Affichage Gestion
@ v 1 & » Bibliothéques » Images » Mesimages » v & Rechercher dans : Mes images
: A ~ ~
4 .0 Favoris . N
2 Modifié récemment
B Bureau
"] Emplacements récents
_ Publi S . ‘ ) ‘
W Pubhe v“l # Créer le lien dans Favoris IsfreJus photos-Lille Photos-Rennes
& SkyDrive
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La barre latérale liens favoris vous permet d’accéder rapidement aux
dossiers sur lesquels vous travaillez souvent. Les liens favoris sont des
raccourcis.

Pour insérer un favori, glissez le dossier ou fichier par un classique « drag
and drop ».

Quand vous supprimez un lien favori, le dossier (ou le fichier) initial n‘est
pas supprimé.

QOutils d'image

Accueil Partage Affichage Gestion v 0

((D ¥ 1T . » Bibliothéques » Images » Mesimages » photos-Lille

. A ~
4 5.1 Favoris
44 Modifié récemment
B Bureau
. .
=l
Ak Emplacementsigciits DSCNO670 DSCNO671 DSCNO0673
5 phot%ulle -
¢ ¥ .
1) Publi i
Z@ SkyDrive i1
|, Téléchargements .
NSCNORTT NSCNNART] NSCNNAR? NSCNNARA
v 4
Emplacements recents.
Accueil  Partage  Affichage v e
(;) v 1 ‘Zl» Emplacements récents v ¢ Rechercher dans: Emplacements réc... 0
. A ile A
43X Favoris Nom Modifié le Type Taille
|4 Modifié récemment 1. photos-Lille Raccourci 3Ko
B Bureau |5 Documents Raccourci 1Ke
| 7=, Emplacements récents I & Réseau et Internet Raccourci 1Ko
I photos-Lille (5 Toutes les taches Raccourci 1Ko
1) Public By Apparence et personnalisation Raccourci 1Ko
%@ SkyDrive @ Systéme et sécurité Raccourci 1Ko
1. Téléchargements 4 iMacHD (IMACYRC).Ink Raccourci 2Ko
1. Downloads Raccourci 2Ko
4 Bibliothéques 1. Recent Posts Raccourci 4Ko
b B Documents 1. Drafts Raccourci 4Ke
4[] Images [ Programmes Raccourci 1Ko
4 &l Mesimages J. dossier synchro par Mesh YRC Raccourci 3Ko
1. photos frejus L. aa-yrc-free Raccourci 1Ko
1. photos-Lille 4@ SkyDrive Raccourci 1Ko
. Photos-Rennes < OPTIMA (E:) Raccourci 1Ko
& 1 Images publiques ¥ L Public 06/05/201210:36  Raccourci 1Ko Y.
28 élément(s) =

Les emplacements récents indiquent les derniers dossiers ou
périphériques externes (une clé USB, par exemple) utilisés.
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Le Bureau vu des liens favoris.

Partage

Affichage

o @

. Photos St Tropez
‘%] Emplacements récents
1. Téléchargements

4 Bibliotheques
» @ Documents
> k=] Images
> J Musique
o B vidéos

I ¥ Groupe résidentiel

4 18 Ordinateur
» a Disque local (C:)

b Gﬁ Réseau

12 élément(s)

Yves Cornil
Dossier systéme

R
@«

B,
o

-, Parallels Shared Folders
@ Raccourci
& 1,35Ke

= Safari
@ Raccourci
& 2,42 Ko

Réseau
Dossier systeme

Corbeille
Dossier systéme

Ordinateur
Dossier systéme

Dossier systéme

iTunes
Raccourci
1,71Ko

QuickTime Player
Raccourci
1,77Ko

logiciels - Raccourci
Raccourci
712 octet(s)

e
)
Q
A

5 & Couper B ) x ”i [ Nouvel élément ~ | 2 4 Ouvrir - | HH sélectionner tout
[W=] Copier fe chemin d'accés ‘é L o *aA(cés rapide v [__j Modifier 56 Aucun
Copier Coller _ Déplacer Copier | S i R | Propriétés = | om i
oller le raccourci Versv  yeis v i - istorique nverser la sélection
Cotler I ers ers dossier [ €5 Hist | B! la sélecti
Presse-papiers QOrganiser Nouveau | Ouvrir Sélectionner
G oY @ I- Bureau » v |‘1' l Rechercher dans : Bureau Fe '
v . P
457 Favoris E Bibliotheques ' Groupe résidentiel
| B Bureau N ‘ =] Dossier systéme Dossier systéme

Panneau de configuration

Une fenétre sous Windows 8.

Boutons
avant et
retour

Liens favoris
ﬁ

Volet de
navigation

—

Barre d’adresse

o @

Accueil Partage Affichage Gérer
ey ~ ; n
Co v 1
=] Copier le themin d accés > Aucun
Copier Coller . B vers = RanoH Nouveau L —
[#] Colter te raccourci i CapiEr e RRenamines |\ e & Historique Inverser la sélection
Presse-papiers Or Nouveau OQuvrir Sélectionner
(I~ 4 [ » Bibliothéques » Images » ~ [ 4] [ Rechercherdans ; Images ol

4.0 Favoris o B P
B Bureau
L. Photos St Tropez
| Emplacements récents E o
di Téléchargements pefusionsyncl Photos St Tropez photos-Lille

4 Bibliothéques
I ¥ Documents
» e Images
b &) Musique
B vidéos

i #& Groupe résidentiel

4% Ordinateur
» iy Disque local (C:)

» € Réseau

inclut: 2

rampess

Sample Pictures

rampe57

Recherche

Barre
D’outils
_

~——

Contenu
du 4

s
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Travailler avec les dossiers et les fichiers.

Systéme de gestion des fichiers.

Dans ce chapitre je ne vous parlerai pas de la gestion interne des fichiers
du type table d’allocation (AFT ou FAT), cluster, ISO 9660, NTFS ou plein
de termes techniques que nous laisserons aux spécialistes.

Cependant il peut étre utile de savoir que sous Windows XP la gestion
interne des fichiers se faisait selon le mode FAT32 (File Allocation Table 32
bits) ; depuis Windows Vista le systéeme de gestion des fichiers est le NTFS
(New Technology File System).

Les noms des fichiers.

Dans un passé encore récent (sous MSDOS et quelgues vieux Windows),
le nom d’un fichier était sous la forme :

XXXXXXXX.YYY | X nom du fichier sur 1 a 8 caracteres

yyy extension sur 3 caractéres pour reconnaitre I'application a lancer.
Par exemple :

.doc pour un fichier Microsoft Word 97 a 2003.

.Xls pour un fichier Microsoft Excel 97 a 2003.

Par défaut Windows n‘affiche pas l’'extension dans fichiers.

Sur Macintosh les noms de fichiers étaient sur 32 caracteres depuis 1984
(du Systéeme 1 a Mac OS 9) ; aucune extension n’est nécessaire, mais
utile pour la compatibilité entre le Mac et le PC.

Depuis Windows XP et Mac OS X, le nom de fichier peut avoir jusqu’a 255
caracteres. Evitez cependant des noms de fichiers trop longs.

Sous Windows 8 le systeme standard de gestion de
fichiers est NTFS (New Technology File System)

e [‘organisation des fichiers et des dossiers est
hiérarchique.

e Un nom de fichier est composé de 2 parties:
— Partie nom de 1 a 255 caracteres

— Suffixe précédé d’un point sur 3 ou 4
caracteres

— L'extension fait le lien avec |I'application a
lancer.

Il est possible de formater des disques externes (FireWire, USB) ou des clés USB en FAT.
Il est possible de changer le lien entre I'extension et I'application.
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Les icones.

l’\i&y\: Folder ABMASN ABP»IIQGN Sample Pictures td2009
Dossier vide Dossiers contenant des fichiers
§ .. W= -
Wi 12
.
gallsl
a95npl3 a95npl3

PICTO174

Documents texte
Image

Un fichier est un article qui contient des informations telles que une
image, du texte ou de la musique.

Un dossier est un conteneur qui peut contenir un ou plusieurs fichiers. Un
dossier peut contenir un ou plusieurs sous dossiers, qui peuvent contenir
aussi plusieurs sous-dossiers...

Les fichiers, les dossiers, les programmes sont représentés sous forme

d’icones.

Quelques programmes dans la barre de taches.

4 Disques durs (1)
e
.
y
Disque

4 Périphériques utilisant des dispositifs de stockage amovibles (1)

$ 4

Lecteur
DVD RW
(D)

Disque dur et lecteur de DVD.
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Onglet et ruban.

Accueil
®© v

457 Favoris
4 Modifié récemment
B Bureau |
| Emplacements récents

Partage Affichage

1 Bl Bureau »

I photos-Lille
1. Public

Bibliothéques
Dossier systeme

%

A~ A -

Groupe résidentiel
Dossier systeme

v o

Rechercher dans : Bureau &
Développer le ruban (Ctrl+F1)

Afficher le ruban de sorte qu'il soit toujours
développé, méme si vous cliquez sur une
commande.

Pour vous faciliter la
gestion des dossiers et des
fichiers vous pouvez

développer le ruban qui

Développer le ruban (Ctrl+F1)

Afficher le ruban de sorte qu'il soit toujours
développé, méme si vous cliquez sur une

contient des outils.

commande.

Accueil Partage Affichage
[T volet de vi & Icones 45 petites icones o I [@] Grouper par ~ [] Cases a cocher des éléments
[T volet des détails FF Liste Détails [l Ajouter des colonnes [] Extensions de noms de fichiers et
Volet de o= = e Trier: o 2 5 Masquer les éléments  Options
navigation v 4= Contenu ¥ par~ Ajuster Ia taille de toutes les colonnes [ Eléments masqués sélectionnés -
Volets Disposition Affichage actuel Afficher/Masquer
I Bureau . | ===
!:___-‘ Emplacements récents 1&/ Ordinateur ] Réseau ‘\P Corbeille
s ier sy ‘8 ssi
Ji photos-Lille | = Dossier systéme Dossier systéme 3 Dossier systeme
10 Public Adobe Reader § Choix de navigateur iTunes
@ SkyDrive Raccourci Raccourci ( Raccourci
7 7
1. Téléchargements » L3 Ko 1ikKo e 171Ko
. Parallels Shared Folders QuickTime Player ~ Safari
e 1&/ Raccourci Raccourci @ Raccourci
W Piolomeas & 135K0 e 1,77Ko ] 242Ko
@ Documents ~ e 5 —
54 = logiciels - Raccourci ortf iﬂ S ortf
=] Images } D Raccourci Présentation Microsoft PowerPoi... L) Présentation Microsoft PowerPoint
= Mes images. [ 406 octet(s) 11,7Mo 1 546 Mo
i photos frejus » quinze - Raccourci rampe62
1. photos-Lille } I- Raccourci = | Document Microsoft Word
! 7
| Photos-Rennes e 1,93 Ko 94,7 Mo
1. Images publiques v
17 élément(s) 4= =l

Outils d'image
Accueil Partage Affichage Gestion
@ ~ 1 . » Bibliothéques » Images » Mesimages » photos-Lille

A
0 Favoris

% Modifié récemment
B Bureau

‘] Emplacements récents
1. photos-Lille

1. Public

7@ SkyDrive

1. Téléchargements

DSCNO0678

L
|

DSCNO671 DSCNO0674 DSCNO0677
‘ ‘
DSCN0682 DSCN0685 DSCN0687
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Outils d'image v ¢ Recherc

Accueil Partage Affichage Gestion "h (7]

S = Couper s i Nouvel élément + [ @ Ouvrir Sélectionner tout
EE; & coup I& | Hz x @ \n L5 | } ] & Réduire le ruban (Ctrl+F1)

- Copier le chemin d'accés v 7] Accés rapide ~ Modifier 58 Aucun
Copier Coller _ Déplacer Copier Supprimer Renommer  Nouveau Propriétés 2 ) ; Afficher uniquement les noms des onglets

[3] Cotter te raccourci versv  vers v - dossier - '¢h Historique 7 Inverser la sélection sur le ruban.
Presse-papiers Organiser Nouveau Quuvrir Sélectionner

© + 1 L » Bibliothéques » Images » Mesimages » photos-Lille v & | Rechercher dans: photos-Lille )

~
¢ Favoris | s> 1

1% Modifié récemment g

B Bureau

Wl Emplacemnents yecents DSCN0670 DSCNOG71 DSCN0673 DSCN0674 DSCNOST7

Ici le ruban de l'onglet Fichiers.

Onglet fichier.

Outils d'image

Emplacements fréquents

»
1 Documents =
, 2 Images =
- 3 Musique =
R 4 Vidéos =

a Ouvrir Windows PowegShell >
5 photos-Lille =
& iMacHD MNIMACYRC) =

@ Supprimer I'historique 4

e Aide >

>
Ll

Fermer

L’'onglet Accueil et son ruban.

Outils d'image

Accueil Partage Affichage Gestion ~ 09
™= % Buper | J x @ \n [ Nouve! élément ~ [Glouvrir ~  BH Sélectionner tout
Copier le chemin d'accés ‘ N 7] Accés rapide ¥ Modifier 28 Aucun
Copier Coller _ Déplacer Copier i R N Propriétés B 1 oo o e O
[2] Coller le raccourci versv  vers v - dossier - ¥0 Historique 7 Inverser la sélection
Presse-papiers Organiser Nouveau Quvrir Sélectionner

Outils d'image

Accueil Pafage Affichage Gestion
== i @ Graversurdisque o) Groupe résidentiel (affichage) . a
| @ Imprimer 'Q Groupe résidentiel (affichage et modification) -
Courrier  Zipper DA, b S cifi _ Cesserde Sécurité
électronique & Télécopie (38 Des personnes specifiques... T partager avancée
Envoyer Partager avec
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Affichage des dossiers et des fichiers.

Outils de bibliothéque | Outils d'image

Accueil Partage Affichage Gestion Gestion
[[T] volet de visualisation &) Trés grandes icones M’ A I [E]» [ cases a cocher des éléments :
[T volet des détails &fs] Icones moyennes ] Petites icones - Il [] Extensions de noms de fichiers
5 e Dt e | o
Volets Disposition Affichage actuel Afficher/Masquer
@ v 1 [&| » Bibliothéques » Images » v & Rechercher dans : Images
ﬁ :::::;e récemment S Mes_images @ :
Ci\Utilisateurs\Yves Roger Cornil
= Emplacements récents ~ ~ ~
1. photos-Lille
. Public
%@ SkyDrive
. Téléchargements
photos frejus photos-Lille Photos-Rennes
4 Bibliotheques
» [ %] Documents 4 Images publiques (1)
4 =] Images | C:\Utilisateurs\Public

4 | Mes images \
1. photos frejus v

5élément(s)  Etat: 3 Partagé  La bibliothéque inclut : 3 emplacements

Depuis I'onglet Affichage vous pouvez choisir la fagon d’afficher les

dossiers et fichiers; sous forme de petites, grandes icbnes ou sous forme
de listes.

Accueil Partage Affichage Gestion Gestion (o] e
E [T volet de visualisation | &) Trés grandes icones| | Grandes icanes A [II [E]> [ cases a cocher des éléments
BB 12 S 2 = - v
EVolet des détails ﬂﬂ Icones moyennes i Petites icones v i} [] Extensions de noms de fichiers
Volet de y REAE e . Trier | s e Masquer éments  Options
navigation v B2 Liste {2 Details X par~ (7 [ Etéments masqués sélectionnés -
Volets Disposition Affichage actuel Afficher/Masquer
®© v 1 [ » Bibliothéques » Images » v & | Rechercherdans: images o
4 Modifié récemment o} g ~
4 Mes images (3)
B Bureau

C:\Utilisateurs\Yves Roger Cornil

Emplacements récents
1. photos-Lille

1 Public

@& SkyDrive

1. Téléchargements

4 Bibliothéques
4 @ Documents

4 k= Images

4 & Mes images

1. photos frejus

1. photos-Lille

.. Photos-Rennes
b}l Images publiques photos frejus photos-Lille

Affichage tres grandes icones.

Fichier Accueil Partage Affichage Gestion Gestion

[T volet de visualisation & Trés grandes icones | Grandes icones

[TE volet des détails
Volet de

] I [D]' [[] Cases a cocher des éléments
sl

D Extensions de noms de fichiers

Icénes moyennes Petites icones -

7 =S THEr 5 o < Masquer fes éléments  Options
navigation v 5 Liste | par~ fix [ Eiéments masqués sélectionnés -
Volets Disposition Affichage actuel Afficher/Masquer
@ v 1 [l » Bibliothéques » Images » v ¢ Rechercher dans : Images
4 Modifié récemment A 7
4 Mes images (3)
B Bureau

- C:\Utilisateurs\Yves Roger Cornil
= Emplacements récents

1. photos-Lille '
1. Public
& SkyDrive photos photos-Lill Photos-Ren

frejus € nes
1. Téléchargements

Affichage icbnes moyennes.
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Fichier Accueil Partage Affichage Gestion Gestion ~ 9
[T votet de visualisation (g Trés grandes icones &) Grandes icones [@)r [ Cases a cocher des éléments
[T volet des détails il Icones moyennes 3 Petites icanes [~ [ Extensions de noms de fichiers ¢
Volet de T - s Trier " &> 5 Masquer les éléments  Options
navigation * [EE Liste == Détails T parr [ [ Eiéments masqués sélectionnés -
Volets Disposition Affichage actuel Afficher/Masquer
®© ~ 1 [ » Bibliothéques » Images » v| & | Rechercherdans: Images o
|4 Modifié récemment ~ = . e
5 Mes images (3) Images publiques (1) Mes vidéos (1)
B Bureau Ci\Utilisateurs\Yves Roger Cornil C:\Utilisateurs\Public Ci\Utilisateurs\Yves Roger Cornil
| Emplacements récents : :
Wy 5 . photos frejus ) Sample Pictures (@) Sample Videos
L photos-Lille .
. . photos-Lille
ublic
& : | Photos-Rennes
‘@& SkyDrive
1 Téléchargements

Affichage sous forme de liste.

Fichier Accueil Partage Affichage Gestion Gestion A 0
[T Volet de visualisation &) Trés grandes icénes =] Grandes icones I [E]v [0 cases a cocher des éléments
@Volet des détails iﬁj Icones moyennes i Petites icones - A Tikd [] Extensions de noms de fichiers 5
TR B e A B Do | e
Volets Disposition Affichage actuel Afficher/Masquer
@ v 1 [&=] » Bibliotheques » Images » v ¢ Rechercher dans : Images p
1% Modifié récemment A Nom 5 Date Mots clés Taille Notation
B Bureau g
‘1 Emplacements récents 4 Mes.l‘mages G .
1 photos-Lill C:\Utilisateurs\Yves Roger Cornil
photos-Lille
1) Public . photos frejus 06/09/2012 17:48 A A
& SkyDrive 1 photos-Lille 02/11/2009 16:37
| Téléchargements . Photos-Rennes 05/05/2012 14:41 3
433 Bibliothéques 4 Images publiques (1)
» [ D " C:\Utilisateurs\Public
ocumen
4[| Images l . Sample Pictures 14/07/2009 06:52 3
4| ] Mes images .
.. photos frejus 4 Mes vidéos (1)
_ C:\Utilisateurs\Yves Roger Cornil
1\ photos-Lil g
) photos-Lille
B Photos-Rennes @ Sample Videos 12/12/2008 21:43 1Ko 335 y

Affichage sous forme de liste détaillée.

Gestion Gestion

Accueil

Partage Affichage

[T volet de visualisation &K Trés grandes icones = Grandes icones il Icénes moyennes  ~ [Cases a cocher des éléments

Volet des détails
Volet de

navigation v
Volets

Petites icones Liste

Contenu

6o

— Mosaiques

Extensions de noms de fichiers %
Masquer les élements

Options
selectionnés v

Eléments masqués

Disposition Affichage actuet

Afficher/Masquer

Affichage sous forme de mosaiques.

Accueil  Partage  Affichage

[T volet de visualisation g Tre

[ volet des détails

Volet de
navigation ¥

Volets

©

4 Modifié récemment
B Bureau

‘4l Emplacements récents
. photos-Lille

1. Public

% SkyDrive

| Téléchargements

49 élément(s) 1 élément sélectionné 357 Ko

Petites icones

Outils d'image
Gestion

5 grandes icones =] Grandes icénes [c] Grouper par »

8B Liste

Contenu

&3 Icones moyennes  ~

!

Trier

[} Ajouter des colonnes

Disposition Affichage actuel

1 L » Bibliothéques » Images » Mesimages » photos frejus

~

| agricola68 agricola69_2
IPEG Image JPEG Image
357Ko 252Ko
DSCN00O7 DSCN0040
JPEG Image - IPEG Image
368 Ko 235Ko
’ DSCN0064 DSCNOO70
“ JPEG Image JPEG Image
3 393 Ko 348Ko

Etat: 3R Partagé

par~ [ Ajuster la taille de toutes les colonnes

[ Cases  cocher des éléments

[] Extensions de noms de fichiers
Masquer les éléments

Options
sélectionnés -

[] Eiéments masqués
Afficher/Masquer

v o

Rechercher dans : photes frejus

»

agricolaplacel
JPEG Image

ﬂ 162 Ko
B DSCNO0D49
263 Ko

DSCNO0076

IPEG Image
354Ko
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Outils d'image

Fichier Accueil Partage Affichage Gestion
E ([T Volet de visualisation &% Trés grandes icones =] Grandes icones afa lcdnes moyennes
[T volet des détails 1 Petites icones B Liste i== Détails

= Mosaiques I;E Contenu

Volet de
navigation v

£l

Volets Disposition

Afficher les extensions des fichiers.

Outils d'image

Accueil Partage Affichage Gestion
[T volet de visualisation Trés grandes icones i) Grandes icones  &f3 Icones moyennes [c] Grouper par ~ [ cases a cocher des éléments
[T Volet des détails Petites icanes  Liste 3= Détails . T[] Ajouter des calonnes [V Extensions de noms de fichiers
Volet de e || e i K Masquer les éléments ~ Options
navigation~ 5= Mosaiques ontenu ¥ parv [TAluster ja taille de toutes les calonnes | [] Eléments masqués sélectionnés =
Volets Dispositian Affichage actuel Afficher/Masquer
© v 1 L » Bibliothéques » Images » Mesimages » photos frejus v & | | Rechercher dans : photos frejus o
[ Modifié récemment - agricolab8jpg agricola69_2jpg 1) agricolaplacel.jpg 2
B Bureau IPEG Image IPEG Image ‘ JPEG Image
2 Emplacements récents 225 252Ka 162Ko
1. photos-Lille g DSCNOOOTjpg DSCNO040,pg L DSCNO049,jpg
1 Public S8 JPEG Image JPEG Image JPEG Image
2 368 Ko 235Ko 263 Ko
& sypnee DSCNODS4, DSCNOOTO DSCNOOT
A o, ipg ipg ? ipg
W Telechargermenty JPEG Image JPEG Image W JPEG Image
= 303k0 a 348Ko 354Ko
s SR Y V
49 élément(s) 1 élément sélectionné 357 Ko  Etat: 3B Partagé =]

Les extensions les plus classiques sont
[ ] Cases a cocher des éléments masquées; vous pouvez afficher les
noms de fichiers avec les extensions en
validant la case a cocher extensions des
|:| E|ément5 masqués noms de fichiers.

@ Extensions de noms de fichiers

e ™
Accueil  Partage  Affichage Gestion )
[T volet de visualisation (g Trés grandes icones & Grandes icanes & Icones moyennes - ‘jI [ Grouper par ~ ] Cases a cocher des éléments
[T volet des détails S8 Petites icones 25 Liste = Détails - (1] Ajouter des colonnes ~ [V Extensions de noms de fichiers
Volet de e a= l} =1 | Tier: g5 5 A Masquer les éléments ~ Options
navigation v = Mosaiques “4E Contenu 3 par~ [1Ajuster la taille de toutes les colonnes  [] Eléments masqués sélectionnés -
Volets Disposition Affichage actuel Afficher/Masquer
© v 1 L » Bibliothéques » Images » Mesimages » photos frejus v & Rechercher dans: photos frejus »
1 Modifié récemment A Nom Date Mots clés Taille Notation &
B
I ens [[3 agricolettjpg 24/10/2009 13:39 358Ko
%l Emplacements récents " =
[9) agricolad9_2,pg 24/10/2009 13:39 253Ko
1. photos-Lille ) :
i [@ agricolaplaceljpg  24/10/2009 13:38 163 Ko
c
B BObS [@ DSCNO0OT.jpg 15/03/2003 15:14 369 Ko
% SkyDrive 4
[8) DSCN0040jpg 08/12/2010 16:10 236Ko
1 Téléchargements :
(@) DSCN0049,pg 08/01/2008 22:08 264Ko
e v [@ DSCNODBdjpg 08/01/2008 22:09 394Ko v
49 élément(s) 1 élément sélectionné 357 Ko Etat: 2B Partagé
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L'onglet gestion et son ruban.

Accueil

4 A

Faire pivoter Faire pivoter
a gauche a droite

Rotation

Partage

QOutils d'image

Affichage Gestion

[

g:?' rd s

Lire
sur

Choisir comme
image d'arriére-plan

Diaporama

Affichage

Outils images.

Affichage Gérer

Accueil Partage
£ LA T B %

Faire pivoter Faire piyoter | Diaporama  Choisir comme Lire

3 gauche | adrof image d'arriére-plan sur -

Rotation Affichage

'@ |« Rotation droite (Ctrl+.)
o
i

mages » Photos St Tropez

e ) A i T ST 1

IMGP0293 IMGP0294 IMGP0300 IMGP0306 IMGP0309 IMGP0310 IMGP0311

Permet de faire tourner les éléments
sélectionnés de 90 degrés vers la droite.

7 Favol
B Bureau
I Photos St Tropez

2| Emplacements récents
1. Téléchargements

s r’“
o <

Faira¥ivoter| Faire pivoter
a gauche a droite

IMGP0292

P . . .
i Depuis l'outil faire pivoter (a droite ou a gauche)

vous pouvez faire pivoter la ou les photos
sélectionnées.

Rotation

ST =T L) Erc s St Trop=

Accueil Partage
“ » T
‘N A :‘-EJ
Fai

re pivoter Faire pivoter | Diaporama
| agauche |

-1 Outils d'image |
—

Affichage Gérer

2 =

Choisir comme Lire
image d‘arriére-plan  sur -

Affichage

a droite

Rotation

Rotation gauche (Ctrl+,) ges » Mesimages » Photos St Tropez

T ER

IMGP0293 IMGP02%4 IMGP0300 IMGP0306 IMGP0309 IMGP0310 IMGP0311

Permet de faire tourner les éléments
sélectionnés de 90 degrés vers la gauche.

B Bureau
.. Photos St Tropez

| Emplacements récents

. Téléchargements

IMGP0292
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LT =T I G ige - L 2 T Photos St Tropez NN TN L= O el
Accueil  Partage  Affichage Gérer =9

ﬁ;\ A = OB W
Fai

ivoter Faire pivoter | Diaporama  Choisir comme  Lire
dgauche | adroite image d'amriére-plan sur -
Rotation Affichage
Rotation gauche (Ctrl+.) es » Mesimages » Photos St Tropez [ 42] [ Rechercher dans: Photos 5t Tr.. 2 |
Permet de faire tourner les éléments
sélectionnés de 90 degrés vers la gauche. L K (69) £
B Bureau
1. Photos St Tropez 1
%] Emplacements récents
1. Téléchargements |
IMGP0292 IMGP0293 IMGP0294 IMGP0300 IMGP0309 IMGP0310 IMGP0311 IMGPOJB IMGPO314 IMGP0315

4 Bibliothéques

ﬁ;s

[ Documents i 4 ;

|Mﬂ316 IMGPO317

Ici rotation a gauche de plusieurs photos.

1 W o s Wl

C\Users\yvesw7Fusi\Pictures\Photos St Tropez\IMGP0317.JPG

| o
&) Images 4 -3 >
= Mesimages IMGP0318 IMGP0319 |MGP0321 IMGP0324 IMGP0325 IMGP0326 IMGP0328 IMGP0332 IMGP0333

SEA FEERE T

Choisir le programme par défaut...

— : Choisir comme arriére-plan du Bureau
IMGP0321 IMGP0324 o
Moedifier

IMG
—_—
LM Imprimer
Apercu
. Faire pivoter a droite
IMGPD361 IMGP0362 IMG T
Faire pivoter a gauche [\

Vous pouvez aussi faire pivoter depuis un clic droit.
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< |
waas

Accueil
=

Gérer les Définir lieu
bibliothéques enregistrement ~

]

Partage

&

Affichage { Gérer

L_;[j Optimiser |a bibliothéque pour v
s@ Changer l'icone

IE] Afficher dans le volet de navigationf

Gerer !

Outis debibtiotheque | BB
[P —— " —

Restaurer les
paramétres

@ S [ » Bibliotheques »

2 i =
4 . Favoris |- & Documents

B Bureau J\} Bibliotheque
.. Photos St Tropez
Vidéos
Bibliotheque

‘% Emplacements récents

1. Téléchargements

| 4 Bibliothéques |
b @ Documents
> (k=] Images
b 45 Musique
> B Vidéos

Musique

Q Images
¥» Bibliothéque Bibliothéque

<7

2

Outils de bibliothéque.

Volet de visualisation.

miEgn-| Outils d'image X
GO Accueil  Partage  Affichage Gestion ~ 0
[i\ [T Volet de visualisation | ) Trés grandes icones &) Grandesicénes &3 icones moyennes jI [ Grouper par » [ cases & cocher des éléments
[T volet des détails Sff petites icones £ Liste = Détails : [[T] Ajouter des colonnes ~ [V Extensions de noms de fichiers ~ --f =
Volet de ST o= o | e gz 3 ; Masquer les éléments ~ Options
navigation &= Mosaiques 4= contenu ¥ parv [Ajusteriataille de toutes les colonnes  [] Eléments masqués sélectionings 5
Volets Disposition Affichage actuel Afficher/Masquer
®© ~ 1 L » Bibliothéques » Images » Mesimages » photos frejus v & Rechercher dans: photos frejus o
1% Modifié récemment A Nom Date Mots clés Taille Notation 3
Bureau ' !
F | [ agricola68,jpg 24/10/2009 13:39 358Ko iPiFionss
. Emplacements récents e : . -
£ [ agricola69_2,jpg 24/10/2009 13:39 253Ke
1. photos-Lille ; : 2
7 [@ agricolaplacel.jpg 163 Ko
1i Public :
[8 DSCN0007,jpg 369 Ko
7 SkyDrive 3 =
[8 DSCN0040,jpg 08/12/2010 16:10 236Ko
| Téléchargements = E
[8 DSCN0049,jpg 08/01/2008 22:08 264Ko
v [ DSCNODB4jpg 08/01/2008 22:09 394 Ko v

49 élément(s) 1 élément sélectionné 357 Ko  Etat: 2R Partagé

Fichier

Accueil

Partage Af

E Volet de visualisation
[ volet des détails

"N

Yolet de
navigation -

Au niveau de l'affichage, vous
pouvez ouvrir ou fermer les volets
dans la partie droite de la fenétre.

Cliquez sur volet de visualisation
pour activer ou désactiver le volet.
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Volet de détails.

([T Volet de visualisation 8| Trés grandes icénes [i=] Grandes icnes |4l Icanes moyennes =i [c] Grouper par »
= | volet des détails ] petites icones B Liste #52 Détails 1) Ajouter des colonnes
Volet de E I | mers iy
navigation v &= Mosaiques 4= Contenu 7 parv Ajuster Ia taille de toutes les colonnes

Volets

C)

Za SkyDrive
) Téléchargements

4 Bibliothaques
[% Documents
=] Images
=1 Mes images
1. photos frejus
1. photos-Lille
1. Photos-Rennes
1 Images publiques
B Mes vidéos (C:)
& Musique
B vidéos

& Groupe résidentiel

|| Yves Roger Cornil

1% Ordinateur
& Disque local (C:)
< OPTIMA (E)

(% Shared Folders (\host) (Z)

€ Réseau
Ml IMACYRC-?
49 élément(s)

Partage

1 élément sélectionné 357 Ko

Affichage Gestion

Disposition Affichage actuel

v 1 L » Biblithéques » Images » Mesimages » photos frejus

~

4 Ci\Utilisateurs\Yves Roger Cornil\Mes images\photos frejus (49)
r' ¥l vy

I A

agricolatBjpg

agricolad_2jpg agricolaplacel jp

DSCNO0OT.jpg

-

m'r}; L

DSCNO04jpg DSCNOO4,pg

DSCNO0T6jpg
Lsp2 )
=]

ll'z:

DSCNO105.jpg

DSCNO0E0.jpg DSCNO07.jpg

DSCNO140,pg DSCNO172,pg

v m ﬁ

Etat: 3} Partagé

DSCNO134jpg

DSCNOE37.jpg

i |

Volet de
navigation v

Accueil

Partage

[E Volet de visualisatiot
[T Volet des détails |

| A

agricola68.jpg
JPEG Image

Volets

Prise de vue:

Mots clés:

Notation :

Dimensions:

Taille:

Titre:

Auteurs :

Commentaires ;

Marque appareil photo :
Modeéle d'appareil phot...
Chbjet :

Focale:

Temps d'exposition :
Sensibilité ISO ;
Compensaticn :
Distance focale:
Quverture maxi :

Mode de contrédle de lo...
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[] Cases a cocher des éléments

[l Extensions de noms de fichiers

[] Eléments masqués
Afficher
v o

~

DSCNOD40,pg

E

9

DSCNOO72,pg

DSCNO137jpg

DSCN1027.jpg

m v

Spécifier la da...
Ajoutez un m...
1200 x 1600

357 Ko

Ajoutez un titre
Ajoutez un au...
Ajoutez des c...
NIKON

E775

Spécifiez I'objet
F/2.8

1/344 secondes
ISO-100
0 étape
6 mm
3.5
Motif

Masquer les éléments

sélectionnés

Masquer

Rechercher dans : photos frejus

agricola68.,jpg
JPEG Image

Prise de vue:

Mots clés :

Notation :

Dimensions :

Taille:

Titre:

Auteurs :
Commentaires :
Marque appareil photo :

Modéle d'appareil phot...

Objet:
Focale:

Temps d'exposition :
Sensibilité 15O :
Compensation :
Distance focale :
Ouverture maxi:

Mode de contréle de lo...

~ 0

Options

Spécifier la da..
Ajoutez un m...

1200% 1600
357Ko

Ajoutez un titre
Ajoutez un au...
Ajoutez des c...
NIKON

E775

Spécifiez l'objet
F/2.8

1/344 secondes
150-100

0 étape

5mm

35

Motif

Cliquez sur volet de visualisation pour activer
ou désactiver le volet.




Groupage des dossiers.

Outils d'image
Accueil Partage Affichage Gestion
E [T volet de visualisation || Trés grandes icones =) Grandes icones &f lcones moyennes ‘JI [] Grouper par ~
[T Volet des détails Ff Petites icones 2E Liste 2= Détails “| 1" =2 el [ Nom
Volet de o= i = A Trier [k {
navigation v = Mosaiques g; Contenu T par~ Date tolonnes
Volets Disposition Mots ciés
@ ¥ 1 . » Bibliothéques » Images » Mesimages » photos frejus Taille
|4 Medifié récemment " Nom ’ Date Notation Notatii
= 7 T
S Durcns [@ hermes115.jpg 08/12/201016:10 gos S
=/ Emplacements récents PO Date de création
< 4 |-
1. photos-Lille @ Modifié le
|| Public [ pf119ajpg 0 ; ko
: Prise de vue
¢@& SkyDrive 3’ pfpont.jpg 08/12/201016:10 Lo
Chemin du dossier
. Téléchargements 4Q-7Z(6)
Dimensions
[@ r-aqueducd17; «
oz 19 r-aqueduc017,jpg o
Bibliothe z (Aucun)
RDIDIO Sig @ r-aqueduc195.jpg |7| €0
e t: F C t
[, Fosamenss [@) r-aurelien132,jpg 2471072008 13:41 ) =ret=san o
| s
‘!,_ Wmages- @ r-poree180.jpg 08/12/2010 16:10 DEfralRally Ko
= Me;lmagfes @ stfrancois.jpg p Choisir les colonnes... Ko
| t j s 4
A i v [3 vaurelien200jpg 24/03/2003 14:33 501 Ko
' nhntne-lille .
49 élément(s) 1 élément sélectionné 357 Ko Etat:a Partagé

:D] Grouper par '|
S e Vous pouvez grouper vos dossiers de
b - différentes maniéres, par nom, par date,
Date £ etc.
< Vous pouvez les trier en ordre croissant ou
Motscles décroissant.
Taille
- Cliquez sur l'outil grouper par de l'onglet
Notation Affichage.
Type

Date de création
Modifié le

Prise de vue
Chemin du dossier
Dimensions
(Aucun)

ZI Croissant

Décroissant

Choisir les colonnes...

PRV PP IPAC T
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Outils de bibliothéque

Accueil  Partage  Affichage Gestion
[T Volet e visualisation g Trés grandes icones | Grandes icanes 5% icones moyennes - jI [7] Grouper par ~ ] Cases & cocher des éléments 5
===) = | t
[Tl Volet des détails 2 petites icones 25 Liste == Détails ‘ () Ajouter des colonnes ~ [Vl Extensions de noms de fichiers  \“o--!
Volet de o s L e 2 = Masquer les éléments  Options
navigation » 5= Mosaiques 4E Contenu T parv [ijAjusterla taille de toutes les colonnes  [] Eléments masqués Séledionnes 2
Volets Disposition Affichage actuel Afficher/Masquer
®© ~ 4 [3 ) Bibliothéques » Documents » v & | Rechercher dans: Documents o
% Modifié ré t A ’ ¢ A . ~
o p o e o hiom Wadiicte Type Taille Essai de Word 2010 depuis iPa...
! i 4A-D(3) Document Microsoft Word
%) Emplacements récents
1. photos-Lille 1 Blocs-notes OneNote 13/11/200917:00  Dossier de fichiers
1. Public J. dossier synchro par Mesh YRC 09/05/201220:38  Dossier de fichiers
@ SkyDrive 1 docxps 06/11/200921:32  Document XPS 7928Ko
| Téléchargements JE-K(5)
. Insé 17/11/200920:36  Dossier de fichi ; :
- Bibliotheques hiiad - i el bzt Titre : Ajoutez un titre
v [ Essai de Word 2010 depuis iPad et Paralle...  27/05/2012 1527 Document Micros... 26 Ko Attaiiies Ajoutex i aiiteus
@ Dacuimenis @1 Essai Word 2018depuis iPad police barré.. 05/09/201221:43  Document Micros... 13Ko Taille: 253Ko
= f’“age‘ @) fichier-indexation.docx 15/11/2009 18:12 Document Micros... 15Ko Modifié le : 27/05/201215:27
il Mes images [@ frogzjpg 05/11/2011 1425 JPEG Image 117Ko Mots.clés: Ajoutez un mot-clé
1| photos frejus Catégories: Ajoutez une catégorie
1. photos-Lille 4L-P(12) Etat du contenu:  Ajouter du texte
3 Photos-Rennes 1 mailing 13/11/200920:38  Dossier de fichiers
B Iimages ibligues o U Mesfichiers regus 18/12/200821:39  Dossier de fichiers 5

33¢élément(s) 1 &lément sélectionné 25,8Ko  Etat: 2B Partagé  La bibliothéque inclut : 2 emplacements

Créer un nouveau dossier.

Qutils de bibliothéque

Fichier Accueil Partage Affichage Gestion
] & couper . 7( &5 M LJ‘ [ Nouvel élément ~ '"2 2 ouvrir FH sélectionner tout
| 3 X . g oo
W] Copier le chemin d'accés - 4 5N N )i Dossier ;l [A Modifier oo Aucun
Copier Coller _ Déplacer Copier Supprimer Renommer Nouveau = | = [} opriétés Bt coiein on -
[2] Coller le raccourci vers vers - dossier @ Raccourci | - ¥0 Historique 5 Inverser la sélection
Presse-papiers Organiser m |mage bitmap \ Ouvrir Sélectionner
@ ¥ U E] » Bibliothéques » Documents » Contact
» Fe
P Fsiiiic A Nom [ Document Journal |y 1 Type Taille
& A i | Document texte u B
2 Modifié récemment . Blocs-notes OneNote £11/2009 17:00 Dossier de fichiers
y ) Dossier compressé 3 S
B Bureau 1 dossier synchro par M AL £05/2012 20:38 Dossier de fichiers
i:_«_‘ Emplacements récents 1 Insérer 17/11/2009 20:36 Dossier de fichiers

ey - Pour créer un nouveau dossier,

l i Nouvel élément ~ positionnez-vous dans un dossier, ou sur
| Accés rapide ~ le bureau, ou sur un support externe et

No ‘ cliquez sur l'outil nouvel élément >

 dossier | nouveau dossier de |'onglet accueil.

Nouveau

1 My Weblog Posts 19/08/2008 21:32 Dossier de fichiers
o | 08/09/2012 17:31 Dossier de fichiers l

1 quinze 01/02/2012 09:52 Dossier de fichiers

Windows 8 crée un dossier nommé Nouveau dossier; entrez le nom de
dossier.
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v ¢ Rechercher dans : Documents el

Nom : Modifié le Type Taille e} Rampes de lancement

.. Blocs-notes OneNote 17 Dossier de fichiers Dossier de fichiers

1. dossier synchro par Mesh YRC 20: Dossier de fichiers .

1. Insérer 17/117/2009 20:36 Dossier de fichiers

1. mailing 1371172009 20:38 Dossier de fichiers

1 Mes fichiers requs 18/12/2008 21:39 Dossier de fichiers

(2] Mes sources de données Dossier de fichiers =

1 microsoft Dossier de fichiers Modifié le:  08/09/2012 17:31

1. My Weblog Posts Dossier de fichiers Partagé avec: Groupe résidentiel

.. quinze Dossier de fichiers

. Rampes de lancement

Dossier de fichiers

| Stardock Dossier de fichiers
e d ent ) 7928
4, doc.xps Document XPS 928 Ko
Outils de bibliothéque
Accueil  Partage  Affichage Gestion
1 & couper h x E‘i L) ) Nouvel élément ~ " ™ [@ouwir~ [ sélectionner tout
El [ Copier le chemin d'accés ) £7) Accés rapide ~ } Modifier 2 Aucun

Déplacer Copier Supprimer Renommer  Nouveau

Copier Coller
versv  vers v dossier
Organiser Nouveau
®© ~ 4 [3 » Bibliothéques » Documents »
% SkyDrive N Hom &
I\ Téléchargements B e

Propriétés = ;
- lgbHistorique & Inverser la sélection

Quvrir Sélectionner

Type Taille

Modifié le

Dossier de fichiers

Rechercher dans : Documents P

v ¢

Rampes de lancement

Dossier de fichiers

[ 1/ Rampes de lancement

Dossier de fichiers

4 Bibliothéques
[ Documents
£ Mes documents
. Blocs-notes OneNote
. dossier synchro par Mesh YRC

| Stardock
1) docaxps

@] fichier-indexation.docx
| Insérer ) froozig
J mailing [#) Mes dossiers de partage

[®] message-abm.htm

EEEEE

| Mes fichiers regus

@) Essai de Word 2010 depuis iPad et Paralle...
@) Essai Word 2010 depuis iPad police barré...

Dossier de fichiers
Document XPS 79

Document Micros...

Document Micros... 13
Document Micros... 15
JPEG Image 17
Raccourci 1
Safari Document 1

Ko A3
Ke
Ko
Ko ’
Modifiéle:  08/09/2012 17:35
Ko Partagé avec: Groupe résidentiel
Ko
Ko

Ici j'ai déplacé 2 documents dans le dossier nommé Rampes de

Lancement.

Créer un nouveau dossier.

| Outils de bibliothéque |

ERl L2 =
Accueil

= % Couper
Copier le chemin d'accés
Copier Coller

Gérer

W 8 X

Déplacer Copier = Supprimer Renommer
vers~  vers v N

Partage Affichage

[2] Coller le raccourci

Presse-papiers Organiser

Documents

o

Propriétés

| | @ Nouvel élément ~
7 Accés rapide ~

Houlgu

dossier

Nouveau Quvrir

@ __ ~ 4 [[3 » Bibliothéques » Documents »
4.7 Favoris
B Bureau
Photos St Tropez

Nom

1. Fichiers Qutlock

.. My Digital Editions
1. DP Animation Maker
¥

’

pol) Emplacements’ récents

|, Téléchargements

. 49
. PearlMountainSoft

I i [E Nouvel élément ~
—f’:] Acces rapide ~
:Nouhu
dossier

Nouveau

Nouveau dossier (Ctri+Maj+N)

Créer un dossier.

Doreue

Type
11/08/2011 21:34 Dossier de fichiers
/i Dossier de fichiers
Dossier de fichiers

Dossier de fichiers

Dossier de fichiers

i Quvrir ~
[ Modifier

40 Historique

FH sélectionner tout

5 Aucun

oo Inverser la sélection

Sélectionner

45 | Rechercher dans: Documents 0O |

-

Taille

Pour créer un nouveau dossier,
positionnez-vous dans un dossier, ou sur
le bureau, ou sur un support externe et
cliquez sur |'outil nouveau dossier de
I'onglet accueil.
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~

Nom

Fichiers Qutlook »

Date de modificati...

02/04/2012 14:48
11/08/2011 21:34

Type Taille

Dossier de fichiers

Dossier de fichiers

Windows 8 créé un dossier nommé Nouveau dossier; entrez le nom de

dossier.

Nom

| .[Rampes de lancement] |

. Fichiers Qutlock 11/08/2011 21:34
ERIET 2 M = Mes documents

Date de modificati...

02/04/2012 14:48

Type Taille
Dossier deifi;hiers

DC‘.“_'It:rdtflf’hI:r:

Accueil Partage Affichage 2] @}J
[T volet de visualisation | |[gg) Tres grandes icones =] Grandes icanes _JI 1]k Noms des fichiers image B [7
% - = £ : Y
([Tl voret {} détails | & Icones moyennes “ [ [~ Extensions de noms de fichiers -
Volet de i Trier ey O 3 Masquer les éléments | Options
navigation | par~ [0 Eléments masqués sélectionnés v
Volets Disposition Affichage actuel Afficher/Masquer
@ Kb @l | » Bibliothéques » Documents » Mes documents » v |6,| l Rechercher dans : Mes docum... © |
| Téléchargements - Nom Date de modificati... Type

Rampes de lancement

| | Rampes de lancement 02/04/2012 14:48

Dossier de fichiers Dossier de fichiers

4 Bibliothéques
“Q"D' 3 i |, Fichiers Outlook
E ocuments

. My Weblog Posts
| Mes documents
K J rampex1
.. CDPresentation .
= .. Mes fichiers requs

. Package de présentation | B
| CDPresentation

.. Downloads
55X . Downloads
Fichiers Outlook = )
e [] essai
. Mes fichiers requs T
g g

. My Weblog Posts

.. Rampes de lancement

D ramped9modifie
[5] Clefs Office Pro

. rampex1

Dossier de fichiers
Doss
Dos
Dossi
Dossi
Dos:
Fichier DOCX
Application

Fichier DOCX
Fichier DOCX

ier de fichiers

sier de fichiers

erwpay <

ier de fichiers t

Date de modification :

ier de fichiers

sier de fichiers 02/04/2012 14:49

Ici j'ai déplacé 2 documents dans le dossier nommé Rampes de Lancement.

Supprimer un dossier ou un fichier.

= e 0 ) outiis ge bibliothéque | Outils dimage

L Y N e

Accueil Partage Affichage Gérer Gérer
=2 i X, Couper | ‘ &3 x L Ej Nouvel élément : \; ﬂ Quuvrir E Sélectionner tout
fe=4 [ Copier le chemin d‘accés Ld \ ot [ g S Accés rapide ~ ot A Modifier oo Aucun
Copier Coller _ Déplacer Copier  |Supprimer|Renommer = Nouveau Propriétés . X a T
[2] Coller le raccourci vers~  vers v - dossier - ¢0) Historique | o7 Inverser la sélection

Presse-papiers

@ g 4 [& » Bibliotheques » Images »

Qr Recycler

Supprimer de facon définitive

Afficher la confirmation de recyclage

L Ouvrir Sefectionner

|

 Favoris
B Bureau
|/ Photos St Tropez
. Emplacements récents

i N W

"/ Téléchargements pefusionsyncl Photos St Tropez photos-Lille

4 Bibliothéques
E\ Documents

[&=] Images

Sample Pictures

Pour supprimer un dossier, sélectionnez le dossier et cliquez sur I'outil

supprimer dans le ruban de I'onglet Accueil.

Vous pouvez supprimer immédiatement le dossier ou le recycler, dans ce

dernier cas il ira dans la corbeille.
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“ Outils de bibliothéque | Outils d'image

age Gérer Gérer
r | - x [i@ I | 7 Nouvel élément ~
is \ J ! —':_1] Accés rapide ¥
Déplacer Copier |Supprimer Renommer = Nouveau
Vers~  vers v ¥ I dossier
Org fig7  Recycler {
» Images » 7( Supprimer de facon définitive
Afficher la confirmation de recyclage {
- Outils de Corbeille Corbeille |= | = e
Accueil Partage Affichage Gérer @ @
1953 = @an R
Fes) : : ¢
& oo
Vider la Propriétés de = Restaurer tous Restaurer les élements
Corbeille la Corbeille les éléments sélectionnes
i’ Gérer Restaurer
i) @ |gf » Corbeille » - | &,l | Rechercher dans: Corbeille o]
I Bureau = DSCNO0B67 &
| Photos St Tropez — ‘ Fichier JPG
2| Emplacements récents 1.30 Mo
| Téléchargements Neinvesiddesdas
Dossier de fichiers
4 Bibliothéques £
E] Documents Sample Pictures = ’ 5 P
B images Dossier de fichiers Sélectionnez un fichier a afficher.
& Musique
s B Tipard Studio
i Viceos , Dossier de fichiers
@ Groupe résidentiel Video
Dossier de fichiers 23
. M Ordinateur - r—Te— 3
5 élément(s) 8= =

Le dossier Sample Pictures est dans la corbeille.

(2 l Outils de Corbeille Corbeille
Accueil Partage Affichage Gérer D @
& an )
8, | 0o
%er Ia Propriétés de = Restaurer tous Restaurer les élements
Corbeille| la Corbeille les éléments sélectionnés
a Gérer Restaurer
Vider la Corbeille - I £ | | Rechercher dans : Corbeille 2|

Supprimez tous les éléments de la Corbeille
afin de libérer de I'espace disque,

DSCNO667

"1 Photos St Tropez

B

"= Emplacements récents

Fichier JPG
1,30 Mo

[ o

Supprimer plusieurs éléments

Voulez-vous vraiment supprimer ces 5 éléments de fagon définitive ?

Qui Non

De temps en temps videz la corbeille.
On procédera de la méme fagon pour supprimer un fichier.
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Autre facon de supprimer un fichier ou un dossier.

ma o= Outils dimage pcfusionsync

Accueil Partage Affichage Gérer
X = 2 [

Copier Caller Déplacer Copier | Supprimer Renommer | Nouveau Propriét

\.@’

I

o =y % Couper i ‘t
= l . T “ £
L Copier le chemin d'accés \ N
[2] Coller le raccotrc Vers~  vers v dossier -

Presse-papiers Organiser Nouveau

@ ) @' .. » Bibliothéques » Images » Mesimages » pcfusionsyncl

= PA
¢ Favoris N b
B Bureau
.. Photos St Tropez
| Emplacements récents L Choisir le programme par défaut...
. Téléchargements i Choisir comme arriére-plan du Bureau
T Modifier -
4 Bibliotheques Imprimer [
"5 Documents i _ Apercu
= Images
Bl Mes images Faire pivoter & droite
| pefusionsyncl Faire pivoter a gauche
. Photos St Tropez 4 Quvrir avec » | L2
1. photos-Lille Ouvrir sur Mac
+ Images publiques = Afficher dans le Finder =
7 élément(s) 1 élément sélectionné 1,13 Me
Partager avec > —
¥ Réseau Envoyer vers »
Couper
élément(s)  1élément sélectionné  Labibliothequg ~ COPIEr

|
Y

== | == Créer un raccourci
— —— | ‘_—— o
==l —_— = Supprimer
— — ' ——— PP b
= — = =
-— ’ i
== —_— = Renommer
‘ —_— ==
- | —— H | — | —
- —— | —_— == . epo
S — —_— = Ouvrir I'emplacement du fichier
- — — | —
B} — | ——
-—_— . Propriété
==L S
E —

o — .
Vous pouvez aussi supprimer un dossier ou un fichier par un clic droit;
sélectionnez le fichier ou le dossier > un clic droit > supprimer.
Le fichier ou le dossier va directement a la corbeille.
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Renommer un fichier ou un dossier.

_}X_l D L Outils d'image photos-Lille == sl o @

Accueil Partage Affichage Gérer & @

ol = % Couper i ! 3 }, |2 Ouvrir v EH sélectionner tout
= =[] Copier le chemin d'accés & L; ? ‘_:} ‘j [ Modifier Ateun i
Copier Coller B i Déplacer Copier Suppnmer Ren mer Nouveau Propriétés . ) o 7 M)
2] urci versv  vers v dossier - €0 Historique | o7 Inverser la sélection |
Organiser ouveau Ouvrir Sélectionner 3 pel |
L) ﬁ‘ . » Bibliothéques » Images » photos-Lille Renommer (F2) I Rechercher dans : photos-Lille 0O |
= Renommez I'élément sélectionné.
i Favoris = =
B Bureau :
Photos St Tropez
| Emplacements récents L
jiéléchaigements | DscNosso DSCNO0BE2 DSCNOGES
4 Bibliothéques
3 Documents
=] Images ible.

= Mes imaaes DSCN0666 DSCN0668 DSCNO669

Accueil Partage Affichage Gérer
= =)

~  [h S
_3_1 | 3‘ Couper L 3 j}, |2
= == [W.] Copier le chemin d'accés . e =N [

Copier Coller _ Déplacer Copler Supprlmer Renommer| | Nouveau Propriétés
(2] Coller le raccourdi VErs~  vers v dossier % {J
Presse-papiers Organiser Nouveau ow
DAY ﬁ‘ . » Bibliothéques » Images » photos-Lille ']*
-~

. Favoris
B Bureau
. Photos St Tropez

7= Emplacements récents

m

Téléchargements DSCNO0665

2 Bibliothéques

j{l Documents
|e=| Images
= Mes images
Sélectionnez le fichier, cliquez sur renommer dans le ruban de I'onglet
accueil; le nom du fichier est sélectionné, entrez alors le nouveau nom.
Méme processus pour renommer un dossier.

DSCN0666 DSCN0668 DSCN0669
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mD W = Outils d’i}rnage. photos-Lille

Accueil Partage Affichage Gérer

5y 1 X Couper W |
=] L : o | e |
Copier le chemin d'accés \

A,

Copier Coller _ Déplacer Copier @ Supprimer Renommer = Nouveau Propriétés
[2] Coller Ie raccourci Vers~  vers v v dossier v -
\ Presse-papiers Organiser Nouveau Quvri
A @ | .. » Bibliothéques » Images » photos-Lille v|6,
-~ »~
. Favoris =i 1_.:'
B Bureau =

.. Photos St Tropez

5 g
7=l Emplacements récents

m

DSCNO0662 DSCNO0665

. Téléchargements

Autre facon de renommer un fichier ou un dossier.

@[ . » Bibliothéques » Images » photos-Lille

o <l =

Choisir le programme par défaut...
Choisir comme arriére-plan du Bureau
Modifier

Imprimer

NS AL

& Favoris
B Bureau
.. Photos St Tropez

1 Emplacements récents

m

.. Téléchargements

4 Bibliothéques Apercu

=
|-¢| Documents H Faire pivoter a droite
[=| Images

= Mes images

Faire pivoter a gauche

: Ouvrir avec ’
.. pcfusionsyncl
.. Photos St Tropez Ouvrir sur Mac
|, photos-Lille Afficher dans le Finder
. Images publiques o econs Partager avec i FE
101 élément(s) 1 élément sélectionné 657 Ko
Envoyer vers >
1“' Réseau Couper
Copier
élément(s) 1 élément sélectionné  La bibliothéque i Sefer traccaii
= ‘ = Supprimer
SI= | == R
S = — enommer
= __-—.:l' —= = b
8 ——— ;: — Ouvrir I'emplacement du fichier L
-\ — I —
s = —_— = Propriétés
Sélectionnez le fichier > un clic droit > renommer.
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DSCN0665

o

DSCNO66S DSCNOB69 DSCNO0668 DSCNO669
Le nom de fichier dscn0662 a été remplacé par quinquin2.

| DséNoees

(e @l .. » Bibliothéques » Images » photos-Lille v|4,| | Rechercher dans : photos-Lille 0O ‘
B Bureau
|| Photos St Tropez DSCNO0793 DSCNO794 DSCNO0795
% Emplacements récents
|, Téléchargements -
4 Bibliothéques m ”
¥ Documents DSCNO796  DSCNO7S7 DSCN0798
(&= Images
= Mes images
.. pcfusionsyncl
' Photos St Tropez
| photos-Lille El
.. Images publiques - quinquint _ quinquin2 | -
101 élément(s) 1 élément sélectionné 657 Ko 4= =
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Supprimer un fichier.

a[} el Outils dimage | Mes images o @
Accueil Partage Affichage Gérer a @
1 X Couper g &;j x U T = Ouvrir ~ BH sétectionner tout
'4 1= B
Copier le chemin d'accés \ - \ Gl o | A Modifier 55 Aucun | &
Copier Colier _ Déplacer Copier | S i R Propriétés 2
k 3 [2] Coller le raccourc vg,-s - vups - e dossier B ¢ Historique DD Inverser la sélection E
Presse-papiers Organiser Nouveau Quvrir Sélectionner E pel
P ——— — —— = — 1k
@ &Y @’ =/ » Bibliothéques » Images » Mesimages » v |4,| | Rechercher dans: Mes images 0 |
Z| 8
¢ Favoris N | S )
B Bureau ‘ E y
= ‘ ]’ !
1. Photos St Tropez
| Emplacements récents E Ouvrir
| Téléchargements B | Ouvrir dans une nouvelle fenétre
s oo _
Epingler 3 I'écran d'accueil
3 Bibliothéques Ajouter 2 la liste du Lecteur Windows Media Aucun apercu n'est disponible.
] Documents Lire avec le Lecteur Windows Media
[=| Images ble.

& Mes images
1. pcfusionsyncl
. Photos St Tropez

Partager avec
5] Synchronisation des dossiers partagés

Ouvrir sur Mac

Afficher dans le Finder
.. photos-Lille
1. Images publiques x> Envoyer vers
3 élément(s) 1 élément sélectionné
Couper
x Copier
M Réseau P
Créer un raccourci
Supprimé}
lément(s) 1 élément sélectionné  La bibliothéque Renommer
R —— T =y -
= l —_— J — Ouvrir I'emplacement du dossier
— | —
—— — Propriété
=i = prctes

=

Ici suppression du dossier pcfusionsyncl.

Déplacer un fichier.

BN — T - l:utiisd‘image “.f

Partage Affichage

Gérer

- =1 X Couper

Copier le chemin d'accés

Coller

Copier

Nouveau

T e
o @
o ; @ \LJ EjNon{velélément'
T Ac
% ‘,L x Accés rapide *

Déplater Copier

FH sélectionner tout

55 Aucun

2| Ouvrir

’ [2 Modifier

Supprimer Renommer Propriétés an i
| [2] Coller e raccourdi vers~ | vers v - dossier - 0 Historique | 5 Inverser la sélection
Presse-papiers | Choisir un emplacement... L Nouveau Quvrir Sélectionner
@ S ﬁ" = » Bibliotheques » Images » Mesimages » v|4,' ‘ Rechercher dans: Mes images O |
- . .
¢ Favoris P 2
B Bureau w'
\. Photos St Tropez |
| Emplacements récents @
3 v =
ST : _ o
o S pcfusionsyncl Photos St Tropez photos-Lille rampe57 s Eout du Monde

| 4 Bibliotheques
=

| |'s| Documents

| [&=] Images

i = Mes images

mn

. pcfusionsyncl
. Photos St Tropez
I | photos-Lille
. Images publiques
J5 Musique
B vidéos

+& Groupe résidentiel

Ici dans mon dossier images j'ai 2 documents PDF que je

documents.

rampe58

La revee des dlubs Microcsm
ampo de Lancemant

g 5720 oséatrs 2011

Ala
découverte

Volume 1

[T —————
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Outils dimage

Accueil Partage Affichage

= Couper ' s | -
f o R X o
Copier le chemin d'accés || WST | U= R
Copier Coller _ Déplacer Copier | Supprimer Renommer
[2] Cotter fe raccourci vers~ | vers v v

Presse-papiers i

Cht;iwm’emplarcement... »

Pour déplacer un fichier, sélectionnez le dossier et cliquez sur |'outil déplacer vers et
choisissez un emplacement.

Déplacer les éléments
i
Sélectionnez I'emplacement vers lequel vous voulez déplacer
«rampe57 », puis diquez sur Déplacer.
' 4 | Mes documents -

> |, CDPresentation
. Downloads

! . DP Animation Maker !
. Fichiers Outlock
. Mesfichiers requs

> .. My Digital Editions

Dossier : Mes documents

Ici déplacement vers le dossier Mes Documents.

er Accueil Partage Affichage

Gérer o @
5 Ej & couper | M > | x \Ej@ “i [ Nouvel étément ~ | Y [ig Ouvrir - [H sétectionner tout
=l [B] Copier te chemin d'accés U UGS [ < £ Accés rapide ~ [ Modifier 55 Aucun
Copier Coller } Déplacer Copier | Supprimer Renommer | Nouveau Propriétés .~ i og e
[2] Coller te raccourci ‘ Vers~  vers - - dossier - ¥%) Historique | oo Inverser la sélection |
Presse-papiers Organiser Nouveau Quvrir Y Sélectionner
G g @|§, » Bibliothéques » Images » Mesimages » vl&,| | Rechercher dans: Mes images 0O |
-
¢ Favoris N N
B Bureau . 5
|, Photos St Tropez X
| Emplacements récents s
! e O
Téléch ts : 4
B 1elechargemen pcfusionsyncl Photos St Tropez photos-Lille rampe58
-4 Biblicthéques
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B 2 . 2 L, : 5
“ Accueil Partage Affichage Gérer
l— & Couper x Cj i iii‘ [ Nouvel élément ~ | ‘ i3 Ouvrir FH sétectionner tout

[® = < ’ oo
W] Copier le chemin d'accés » ‘h » -i]A(ces rapide v |/ Modifier 55 Aucun
Copier Coller _ Deplacer Copigr | Supprimer Renommer | Nouveau Propriétés = om o
[2] Colier le raccourc Vers~  vers ~ - dossier - '¢0) Historique | g Inverser la sélection

Presse-paplers Organiser Nouveau Quvrir Sélectionner

@ > @| =] » Bibliothéques » Images » Mesimages » - |$,| I Rechercher dans : Mesimages 0 [

- ~

7 Favoris i

B Bureau 3 ”
|, Photos St Tropez .
| Emplacements récents '

1 cléchaigements pcfusionsyncl Photos St Tropez photos-Lille

| 4 Bibliotheques
I @ Documents

|&=| Images

I | Mes images Sélectionnez un fichier 3 afficher.
1. pcfusionsyncl

. Photos St Tropez I}

' . photos-Lille

| . Images publiques

Le dossier Mes images apres les transferts des 2 documents PDF.

Compresser un dossier.

Outils de bibliotheque | vocuments.
Accueil Partage Affichage | Gérer | 2] @
\j @ Graver sur disque | ﬁ Créer ou rejoindre un groupe résidentiel - & é: |
‘ i mprimer ‘ billfus
Courrier | Zij s D écifi _ Cesserde | Sécurité
électronique Télécopie {3 Des personnes specifiques... ¥ partager | avancée
Envoyer ! Partager avec
Q (%) Zipper v | 6,, | Rechercher dans: Documents 0O ‘
Créez un dossier compressé (zippé} qui
< .| contient les éléments sélectionnés. g N ™~ -
»{ Favori -
B Bureau . R
‘4| Emplacements récents
. Téléchargements 1 10
f

) CDPresentation Fichiers Outlook PearlMountainSo My Weblog Posts rampex1

.~ Bibliothéques ft B
Pour réduire la taille d’un dossier, compressez-le. Pour compresser un fichier,
sélectionnez le dossier et cliquez sur 'outil zipper de I'onglet Partage. Windows 8 créera
un dossier nomdefichier.zip, en plus du dossier d’origine.

-'l

Compression...

?-

rampe38w.docx |

—— | — g

.

| rampex].zip

Un dossier compressé se reconnait a son icone avec une fermeture éclair, plus une
extension .zip.
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r : - —
I v Propriétés de : rampex1.zip “
Geénéral | Sécurité | Détails
i,‘l rampex1.zip
Type du fichier : Dossier compressé {.zip)
S'ouvre avec : = Explorateur Windows
Emplacement : C:\Users\yvesw 7Fusi\Documents
Taille : 563 Mo (530 303 844 octets)
Sur disque : 563 Mo (550 S05 344 octets)
Crééle : Aujourd’hui 9 avril 2012, il y a 13 minutes
Modffié le : Aujourd'hui § avril 2012, il y a 11 minutes
Demier accés le : Aujourd'hui 9 avil 2012, il y a 13 minutes
Adtributs : [T Lecture seule [~ Caché Avancé...
n

Général | Partage | Sécurité

l

rampex 1

Type :
Emplacement :
Taille :

Taille surle disque : 589 Mo (618 188 800 octets)

Dossier de fichiers
C:\Users‘yvesw 7Fusi\Documents
583 Mo (618 094 403 octets)

Contenu : 96 Fichiers, 0 Dossiers
Crééle: lundi 20 septembre 2010, 16:34:54
Attributs : [H] Lecture seule (s'applique uniquement aux fichiers du dossier)

Flcasns
N

[ 0K ] [ Annuler ] Appliquer ‘

Le dossier d’origine.
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Décompresser un dossier.

g = E—
d E el
| —
' Quvrir
- - .
‘ ; -
f Quvrir dans une nouvelle fenétre
Mes fichiers microsoft Downloads r Epingler 3 I'é d 0
recus — pingler a I'écran d'accuei
Extraire tout... h
v Quvrir sur Mac
Afficher dans le Finder
Quvrir avec 4
mesh.docx essai.odt essai.docx ram Partager avec >

Pour décompresser un dossier, sélectionnez le dossier compressé > clic droit > extraire
tout.

Trier les fichiers.

E {l ' “ = | Outils de bibliothéque | Outils de dossier compressé _

Fichier Accueil Partage Affichage Gestion Extraction

[f] [T volet de visualisation | Trés grandes icones & Grandes icones a5 lcénes moyennes ’ J 1[D]GFOUIMT par~
{[E]VEEF&QZQ?[ Petites icones $5 1‘ Sétal [ ’ = ’&[ﬂ[\ Ajouter des colonnes ~
Volet de e : = Trie
navigation v Mosaiques Y l par~ ltj Ajuster la taille de toutes les colonnes
Jolets ® Nom
@) ~ 1 [ » Bibliothéques » Documents Modifi€ le
& SkyDrive A Nom ‘ Wpe Tz
| Téléchargements || MSOCredProv.txt Taille ment texte
|| msoidtrace{9317BCB6-314B-442F-A5DA-, Date de création ment texte
4 Bibliothéques 7] noelm35.ppsx Chemin du dossier yrama Micros...
EI Documents ] noelm335.pptx Auteurs ptation Micr...
| Mes documents & noelm35.wmv Catégories #r audio/vidé...
.. Blocs-notes OneNote # rampe24.docx ment Micros...
| dossier synchro par Mesh YRC @_] rampe24mod.docx Hots e ment Micros...
1 Insérer 1) rampe25w7w2007.docx = Tite ment Micros...
I mailing @ rampe26w7.docx |¥| Croissant ment Micros...
1 Mes fichiers regus @1 rampe31.docx Décroissant ment Micros...
(] Mes sources de données | rampe31lecteur2.log Choisir les colonnes... ment texte

~ ity ~a TTVRRRRTTTER S

Vous pouvez trier les fichiers selon différents critéres. Cliquez sur I'outil
trier par de I'onglet Affichage.
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Ajouter des colonnes.

- TR T ot aimase [N e 1

Accueil Partage Affichage Gérer

E (7] voet e visualisation|

[T volet des détails

|[&®)] Trés grandes icones (=] Grandes icones
Petites icones v

I [El] Grouper par ~
“]]] Ajouter des colonnes [\l

5l5] 1c6nes moyennes

Volet de P 792 o Trier g
iR [FE Liste 422 Détails “| | par~ | v Date Eolonnes
Volets Disposition v Mots clés
} . » Bibliothéques » Images » Mesimages » otos 5t Tropez Taille
e, Bibliotheq Imag Mes imag Ph St Trop v
»~ i F
P Favoris Nom Date V' | Notation Notation
Type
B Bureau =] IMGP0292 27/03/2010 09:17
: = Date de création
.. Photos St Tropez =] IMGP0293 27/03/2010 09:25
‘| Emplacements récents =] IMGP0294 27/03/2010 09:25 Date de: modification
|, Téléchargements =] IMGP0300 27/03/2010 09:28 Prise de vue
=] IMGP0306 27/03/2010 09:30 Chemin du dossier
- Bibliothéques =] IMGP0309 27/03/2010 09:37 Dimensions
B = 37/03/ 2T
j] Documents = IMGP0310 27/03/2010 09:37 Chaldi les coloriness.
[&=] Images 1 IMGP0311 27/03/2010 09: HTTRO™

Vous pouvez ajouter des colonnes pour avoir plus d’informations sur vos
fichiers; cliquez sur I'outil ajouter des colonnes de |'onglet Affichage.

Accueil Partage Affichage Gestion Extraction
E [TT] volet de visualisation [&&| Trés grandes icones =] Grandes icones afd] Icones moyennes - 1:|I [T] Grouper par ~
S R S 23 1 T
mVolet des détails Petites icones ZE Liste == Détails v [E[] Ajouter des colonnes v
Volet de == Mosai 2= ¢ & Trier 2
navigation v m= Mosaiques 4= Contenu id parv ¢  Modifié le folonnes
Volets Disposition v Type
@ v: B @ » Bibliothéques » Documents v Taille
Z T
% SkyDrive ~ M Mo Date de création
| Téléchargements || MSOCredProv.txt 18/ Chemin du dossier Kte
|| msoidtrace{9317BCB6-314B-442F-A5DA-... 01/ Auteurs ke
4 Bibliothéques ] noelm35.ppsx 23/ Catégories licrosoft Po
e E 3/ /
D, Documents @_H noelm35.pptx 23/ Mots clés Microsoft P
| Mes documents & noelm35.wmv 23/ 7 tvidéo Win
itre
. Blocs-notes OneNote @ rampe24.docx 14/ icrosoft We
: I Choisir les colonnes... i
1. dossier synchro par Mesh YRC E_]] rampe24mod.docx 14/ jcrosoft We
.. \ . .. 7 .
.
Choisissez la colonne a ajouter; ici date de creation.
Volet de navigation
g -
Accuell  Partage | Affichage || Gérer
@i} @Volet de visualisation _Ej Trés grandes icones [i=] Grandes icones - I [D] Grouper par Noms des fichiers image
@Volet des détails iﬁi Icénes moyennes Petites icones - [T] Ajouter des colannes ~ Extensions de noms de fichiers 3
Voletde — o PIEEmT—EEII Trier oy W N Masquer les éléments | Options
navigation $F Liste 12 Détails n par~ [ Ajuster fa taille de toutes les colonnes Eléments masqués sélectionnés -
= ———
[ V] volet de navigation Disposition ! Affichage actuel Afficher/Masquer
[V] pévelopperjusquau dossier owert  hages » Mesimages » v 4]
Afficher tous les dossiers , ~ : -
[V] aficher tes Favori Nom Date Mots clés Taille Notation Type Dimensions 2 élément(s)
B Buréau 1. Photos St Tropez 11/08/2011 18:06 Dossier de fichiers
). Photos St Tropez 1. photos-Lille 21/10/2009 13:57 Dossier de fichiers g

=] Emplacements récents

1. Téléchargements

-4 Bibliothéques
@ Documents
=] Images
= Mes images
|\ Photos St Tropez

I ohatos-lille

Choisissez vos options concernant le volet de navigation.
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Volet de
navigation I‘L

V]
&4

ﬁﬁ Volet de visualisation
Volet des détails |

N i
Volet de navigation

Développer jusqu'au dossier ouvert

Afficher tous les dossiers

I7‘ Afficher les Favoris

Volet de prévisualisation.

Accueil Affichage
E’ olet de visualisation
Vi

olet des détails
Volet de

Partage Gérer

&) Trés grandes icones (=) Grandes icones [ Grouper par ~ Noms des fichiers image

& Icanes moyennes

=i

[T] Ajouter des colonnes

v Extensions de noms de fichiers
| | rer

o @

= ) 5= ) lasquer les éléments | Options
navigation v % Liste par~ (] Ajuster la taille de toutes les colonnes Eléments masqués S EiecliannEs o
Volets Disposition Affichage actuel Afficher/Masquer
'\ [l » bibliotheques » Images » Mesimages » Photos StTropez <[] [ Rechercher dans: Photos St Tr.. |
g Nom Date Mots clés Taille Notation Type Dimensions
B Bureau | =] MGPo292 27/03/2010 400 Ko Fichier JPG 1600x 1200
1. Photos St Tropez =] IMGP0293 398 Ko Fichier IPG 1200
%] Emplacements récents =] IMGP0294 326Ko Fichier JPG 1200
1\ Téléchargements =] IMGP0300 374Ko Fichier JPG 1200
=] IMGP0306 332Ko Fichier JPG 1600 1200
4 Bibliothéques =] IMGP0309 301Ko Fichier JPG 1600 1200

Au niveau de l'affichage, vous pouvez ouvrir ou fermer les volets dans la partie droite de

la fenétre.

Fichier Accueil Partage Af

i@ Volet de visualisation ‘
Tl Volet des détails

lad

Volet de
navigation v

Unlate

Cliquez sur volet de visualisation pour activer ou désactiver le volet.
Outils dimage e .

Affichage Gérer

[E |[ITi votet de visuaisation| | [ ] Trés grandes icones i) Grandes icones

Partage

[c] Grouper par ~

ers image

El

@\T}Iﬂ des détails [sB) 1cones moyennes Petites icones - [T Ajouter des colonnes ~ Extensions de nams de fichiers
Volet de o ey e —) Tier ey A 3 Masquer les éléments | Options
navigation ¥ 3 Liste 171 par~ []Ajusterlataille de toutes les colonnes Eléments masqués sélectionnés. -
Volets Disposition Affichage actuel Afficher/Masquer
T
() ()5 Votet des détails ages » Photos St Tropez & \ 42| [ Rechercher dans : Photos St Tr... |
Afficher ou masquer le volet d'informations.
X Favoris Date Mots clés Taille Notation Type Dimensions o
B Bureau | [=] MGPo292 27/03/201009:17 Fichier PG 16001200
1\ Photos St Tropez =] IMGP0293 Fichier JPG 1600 x 1200
| Emplacements récents ] IMGP0294 Fichier JPG
1. Téléchargements ] IMGP0300 Fichier JPG
*] IMGP0306 Fichier JPG
4 Bibliotheques =] IMGP0309 Fichier JPG =
| Documents =] mGPo310 Fichier IPG
&) Images <] IMGPO31 Fichier JPG
£ Mesimages =] IMGP0313 Fichier JPG
1. Photos St Tropez = IMGP0314 Fichier JPG
11 photos-Lille =] IMGP0315 Fichier JPG
1/ Images publiques =] IMGP0316 Fichier JPG
o Musique (=] IMGP0317 Fichier JPG
B vidéos =] mMGPo318 Fichier PG
= IMGP0319 Fichier JPG
& Groupe résidentiel <] IMGP0321 Fichier JPG
=] MGP0324 Fichier JPG
1% Ordinateur =] IMGP0325 Fichier JPG
i Disque local () =] MGP0326 Fichier JPG
=] IMGP0328 Fichier JPG
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Fichier Accueil Partage Af

m Volet de visualisation
[T Volet des détails |

Volet de
navigation v

Volets

Le volet détails vous donne des informations sur le fichier sélectionné.
NI = T O s cimase

Accueil  Partage | Affichage Gérer

iﬁ [T votet de visualisation | [[@] Trés grandes icénes (=) Grandes icnes I [ Grouper par ~ Noms des fichiers image ‘/
‘@ws déaaxl;‘ Icones moyennes G Petites icanes [II] Ajouter des colonnes ~ Extensions de noms de fichiers -»
na“lz?g'::»::~ 5 Liste b ;Qf’. 17 Ajuster la taille de toutes les colonnes Eléments masqués Lo st e
Volets D!i}})’f\(wn | iﬂl(hiqtﬂdu!l AYV\{V!EL/R4§SQUEI
S5 [+ Bibliothéques » Images » Mesimages » Photos St Tropez ~ [43] [ Rechercher dans  Photos st Tr... 0 |
& i Nom Date Motsclés  Taille Notation Type Dimensions ~ IMGP0292
B Bureau = | IMGP0292 27/03/201009:17 400Ko 77003 i3 Fichier PG 1600 1200 Fichier PG
1. Photos St Tropez =] IMGP0293 27/03/2010 09 398 Ko G Fichier JPG 1600 1200
2] Emplacements récents IMGP0294 27/03/2010 09 326Ko Fichier IPG 1600 1200
1. Téléchargements IMGPO300 7/03/2010 09:28 374Ko Fichier PG 1600x 1200
=] MGP0306 27/03/2010 09:30 332Ko 957015 Fichier PG 1600x 1200
4 Bibliothéques =] IMGP0309 27/03/2010 09:37 301Ko 3 ? Fichier JPG 1600x 1200 = Prise de vue : 27/03/201009...
|5 Documents. =] IMGP0310 27/03/2010 09:37 296 Ko Fichier IPG 1600 x 1200 Mots clés: Ajoutez un m...
=] Images =] IMGPO311 27/03/2010 09:38 411Ko i3 Fichier JPG 1600 x 1200 Notation:
I Mes images =] IMGPO313 27/03/2010 09:38 385 Ko . Fichier JPG 1600 120 ?;“::’S"’"S 4 ;gokzlzoo
1. Photos St Tropez =] IMGPO314 27/03/2010 09:38 275K ; Fichier JPG 1600% 1200 Titre: Aotz ntitis
1 photos-Lille =] IMGPO315 27/03/2010 09:39 315Ko Fichier JPG 16001200 Aedeiies Ajoutez un au...
1. Images publiques =] IMGPO316 27/03/201009:39 565 Ko < Fichier JPG 1600 1200 Commentaires: Ajoutez des c...
& Musique =] IMGP0317 7/03/2010 09:39 351 Ko Fichier JPG 1600x 1200 "~ Marqueappareil photo:  PENTAX
B videos =] IMGPO318 7/03/2010 09:40 403Ko 3 Fichier JPG 1600x 1200 Maodpie Tapporsd o, PENTAXOpE..
=] IMGPO319 27/03/2010 09:41 529 Ko 5 Fichier JPG 1600x 1200 ?:::E z;’;;'f'u P
) Groupe résidentiel =] mMGPo321 27/03/2010 09:42 500Ko 75 75 ¢ Fichier IPG 1600 1200 Tempsaecaton:  /e0sscondes
=] IMGP0324 27/03/2010 09:47 347Ko Fichier IPG 1600 1200 Sensibilité 150 : 150-320
Ordinateur =] mGPo325 27/03/2010 09:47 408 Ko 775 7s FichierJPG 1600 1200 Compensation 0 étape
&y Disque local (C:) =] IMGP0326 27/03/2010 09:48 604 Ko Fichier JPG 1600 x 1200 Distance focale: 5mm
=] IMGPo328 27/03/2010 09:50 1Ko Fichier JPG 16001200 Oliverturé mad: 28
€ Réseau %] IMGPO332 27/03/2010 08:51 412Ko Fichier JPG 1600x 1200 x::::z;ﬁ"m‘“e 16 :;1:"::"“".
=] IMGPO333 3/2010 09:52 428Ko Fichier JPG 1600 1200 Distance focale35mm: 28
IMGP0355 7/03/2010 10:04 358Ko Fichier PG 1600 1200 Date de création: 11/08/2011 06...
=] MGPO356 27/03/2010 10:04 649Ko 571 Fichier PG 1600 1200 Date de modification:  11/08/20111
=] IMGPO359 27/03/2010 10:06 550 Ko Fichier IPG 1600 1200
=] mGPO360 27/03/2010 10:08 398 Ko ; Fichier IPG 1600 1200
%] mGPo361 27/03/201010:09 291Ko Fichier IPG 1600 1200
=] MGPO362 27/03/201010:09 276 Ko Fichier JPG 1600 1200
=] IMGPO363 27/03/2010 10:11 306 Ko {71 FichierJPG 1600 1200
=] IMGPO364 27/03/201010:12 378Ko ? Fichier JPG 1600 1200 v

69 élément(s) 1 é€lément sélectionné 399 Ko

IMGP0292
Fichier JPG

Prise de vue: 27/03/2010 09...
Mots clés: Ajoutez un m...
Notation :

Dimensions : 1600 x 1200
Taille: 399 Ko

Titre: Ajoutez un titre
Auteurs : Ajoutez un au...
Commentaires : Ajoutez des c...

Marque appareil photo:  PENTAX
Modele d'appareil phot... PENTAX Opti...

Objet : Spécifiez I'objet
Focale: F/2.6
Fichier Accueil Partage Aff Temps d'exposition : 1/60 secondes
Sensibilité 1SO : 1S0-320
[T volet de visualisation sk Uietape
istance focale : 5mm
it Quverture maxi | 28
B Volemes deta:IS' Mode de controle de lo... Motif -
Volet de Mode flash : Pas de flas... -
navigation - Distance focale 35mm: 28
Date de création : 11/08/2011 06...
Volets Date de modification : 11/08/2011 18.
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Propriétés d'un fichier image.

Nom Date Mots clés
=] IMG =
] Choisir le programme par défaut... -
|=] IMGP 2% 2
Choisir comme arriére-plan du Bureau
|=] IMGP
Modifier
1= IMGP )
=] IMGP Imprimer
Apercu
=] IMGP RETS
|=] IMGP! Faire pivoter a droite
/=] IMGP Faire pivoter a gauche
| IMGP
. Ouvrir avec 4
=] IMGP )
=] IMGP OuTmr sur Mac .
=] IMGP Afficher dans le Finder
=] IMGP Partager avec 4
|=] IMGP
Envoyer vers >
|=] IMGP!
=] IMGP Couper
=] IMGP: Copier
=] IMGP! 5 5
Créer un raccourci
(=] IMGP Supprimer
=] IMGP!
= Renommer
= IMGP
=] IMGP Ouvrir I'emplacement du fichier
L 1RALP: Propriétés
=1 IMGPS

Un clic droit sur un fichier > propriétés donne accés aux propriétés d’‘un fichier. Suivant
le type de fichier, image ou document, par exemple, les propriétés seront différentes.

B Propriétés de : IMGP0292 57| B Propriétés de : IMGP0292 x|

Général | Sécurité | Détails Général Séﬁme’ [ Datails |

Nom de l'objet:  C:\Users'yvesw7Fusi\Pictures\Photos St Tropez\IMGP0232.JPG

= IMGP0252
Noms de groupes ou d'utilisateurs :
Type dufichier:  Fichier JPG (JPG)
2 Yves Comil {yves comi@free fr)
S'ouvre avec : || Sélectionner une application 82, Administrateurs (yvesw 7Fusi-PC\Administrateurs)
Emplacement : C:\Users\yvesw 7Fusi\Pictures'\Photos St Tropez
Taile - 399 Ko (409 164 octets) Pour modfier les autorisations, cliquez sur Modiffier. _ Modier...
Sur disque 400 Ko (408 600 octets) .
Autorisations pour Systéme Autoriser  Refuser
Crééle : jeudi 11 aoitt 2011, 06:41:18 Contréle total
Modfié le : jeudi 11 aodt 2011, 18:06:55 Madéication
) Lecture et exécution
Demier accés le : jeudi 11 aodt 2011, 06:41:18 {ischie
Ecriture
Atibuts: [T Lectureseule  [7] Caché Autorisations spéciales
Pour l&f isations spéciales et les &tres avances, cliquez sur e
Avancé.

Informations sur le contréle d'accés et les autorisations
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;l Propriétés de : IMGP0292

Général | Sécurte De’tag

Proprigté
Description

Titre

Obijet

Notation

Mots clés

Commentaires
Qrigine

Auteurs

Prise: de vue

Mom du programme

Date d'acquisition

Copyright
Images

ID de l'image:

Nimensions

Valeur

27/03/2010 09:17
Optio L70 Ver 1.00

TRON x 1200

| »

m

Supprimer les propriétés et les infomations personnelles

Général | Sécuité | Détais

ok J[ s ||

Propriétés de : IMGP0292

Appliquer

Propriété

Appareil photo
Marque appareil photo
Modéle d'appareil photo
Focale
Temps d'exposition
Sensibilité 1SO
Compensation
Distance focale
Ouverture maxi
Mode de contréle de logiciel
Distance au sujet
Mode flash
Niveau de puissance du flash
Distance focale 35mm

Photo avancée

Valeur

PENTAX

PENTAX Optio L70
F/26

1/60 secondes
150-320

0 étape

5mm

28

Motif

Pas de flash, automatique

28

m

2

Général | Sécurité | Détails

Supprimer les propriétés et les informations personnelles

= Propriétés de : IMGP0292

Propriété

Vversion EXIF
Fichier

Nom

Type d'élément

Chemin du dossier

Date de création

Date de modfication

Taille

Hors connexion

Valeur
(74

IMGP0292.JPG
Fichier JPG

C:\Utilisateurs\yvesw7Fusi\Mes images\Photo...

11/08/2011 06:41
11/08/2011 18:06
398 Ko

Lo - "
n Propriétés de : IMGP0292 s
| | Général | Sécurité | Détails
Propriété Valeur -
Images
ID de I'image
Dimensions 1600x 1200 B
Largeur 1600 pixels =
Hauteur 1200 pixels
Résolution horizontale 72 ppp bwii
Résolution verticale 72ppp
Profondeur de couleur 24
1 Compression
Unité de résolution 2
Représentation des couleurs  sRGB
| Bits compressés/pixel 1
Appareil photo
Marque appareil photo PENTAX
Modéle d'appareil photo PENTAX Optio L70 b
o Propriétés de : IMGP0292 57|
Général | Sécurité | Détails
Propriété Valeur -
Photo avancée
Fabricant de |'objectif
Modeéle d'objectif
Fabricant du flash
Modéle de flash
N* de série de |'appareil photo
Contraste Nomale
Luminosité 4l
Source de lumiére
Programme d'exposition =
Saturation Nomale L
Netteté Nomale
Balance des blancs Automatique
Interprétation photométrique
Zoom numérique 1 s
Supprimer les propriétés et les informations personnelles

Etat hors connexion

Partagé avec B
Propriétaire YVESW7FUSI-PC\yvesw 7Fusi 3
Ordinateur YVESW7FUSI-PC (cet ordinateur) i

Supprimer les propriétés et les informations personnelles
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Supprimer des propriétés et informations personnelles.

Supprimer les prn:upriéltés et les informations personnelles

Supprimer les propriétés

Certaines propriétés peuvent contenir des informations personnelles.
Duelles informations personnelles peuvent figurer dans un fichier %

(@ Créer une copie en supprimant toutes les propriétés possibles
() Supprimer les propriétés suivantes de ce fichier :

Propriété Valeur

[ |

Description ’

[] Titre
[] objet

Certaines propriétés peuvent contenir des informations personnelles.
Quelles informations personnelles peuvent fiqurer dans un fichier ?

(") Créer une copie en supprimant toutes les propriétés possibles
@gupprimer les propriétés suivantes de ce fichier :

>

Propriété Valeur
Descripticn
[ Titre on
[7] Objet
Vous pouvez créer une copie d'un fichier et supprimer des propriétés ou supprimer des
propriétés du fichier original.
' Supprimer les propriétés

Certaines propriétés peuvent contenir des informations personnelles.

uelles informations personnelles peuvent fiqurer dans un fichier 2

m._ |

Supprimer les propriétés

Certaines propriétés peuvent contenir des informations personnelles,

Quelles informations personnelles peuvent figurer dans un fichier 2

(") Créer une copie en supprimant toutes les propriétés possibles (") Créer une copie en supprimant toutes les propriétés possibles

(@ Supprimer les propriétés suivantes de ce fichier : (@ Supprimer les propriétés suivantes de ce fichier :

>

[ Nom du programme
[] pate d'acquisition

Optio L70 Ver 1.00

[ Nom du programme
[ Date d'acquisition

Valeur

Propriété Valeur

Origine (3 Origine -____l
[7] Auteurs (i [7] Auteurs .
[7] prise de vue 27/03/2010 09:17 [ Prise de vue 27/03/2010 09:17

Optio L70 Ver 1.00

[7] copyright [7] copyright
Images Images
1D de limage ID de limage
Dimensions 1600 x 1200 Dimensions 1600 x 1200
Largeur 1600 pixels Largeur 1600 pixels
Hauteur 1200 pixels - Hauteur 1200 pixels -
Séectorne ot
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y WSupprimer les—propr;étés —

Certaines propriétés peuvent contenir des informations personnelles.

uelles informations personnelles peuvent figurer dans un fichier 2

Créer une copie en supprimant toutes les propriétés possibles
Supprimer les propriétés suivantes de ce fichier :

Propriété Valeur
Images

ID de limage
Dimensions 1600 x 1200
Largeur 1600 pixels
Hauteur 1200 pixels
Résolution horizontale 72 ppp
Résolution verticale 72 ppp
Profondeur de couleur 24
Compression
Unité de résolution 2
Représentation des couleurs  sRGB
Bits compressés/pixel 1

F' ~ Supprimerles propriétés
|

Certaines propriétés peuvent contenir des informations personnelles.

uelles informations personnelles peuvent figurer dans un fichier 2

(") Créer une copie en supprimant toutes les propriétés possibles

(@ Supprimer les propriétés suivantes de ce fichier :

Propriété Valeur 2
[ Mode flash Pas de flash, automatique

Niveau de puissance du flash
[] Distance focale 35mm 28

Photo avancée

[ Fabricant de l'objectif
[ Modéle d'objectif
Fabricant du flash
[] Modéle de flash
[T N® de série de I'appareil photo
[] contraste

Luminosité
| [ I T g

Normale

S

ﬁ'  Supprimer les propriétés

Certaines propriétés peuvent contenir des informations personnelles.
uelles informations personnelles peuvent figurer dans un fichier 2

(") Créer une copie en supprimant toutes les propriétés possibles
(@ Supprimer les propriétés suivantes de ce fichier :

Propriété Valeur -
Fichier
Nom IMGP0292.1PG
Type d'élément Fichier JPG
Chemin du dossier C:\Utilisateurs\yvesw7Fusi\M...
Date de création 11/08/2011 06:41
Date de modification 11/08/2011 18:06
Taille 399 Ko

Attributs A

Hors connexion
Etat hors connexion = ’

Partagé avec
Propriétaire YVESW7FUSI-PClyvesw7Fusi 2

Supprimer les propriétés

Certaines propriétés peuvent contenir des informations personnelles.

uelles informations personnelles peuvent figurer dans un fichier 2

() Créer une copie en supprimant toutes les propriétés possibles
@) Supprimer les propriétés suivantes de ce fichier :

Propriété Valeur -
Appareil photo
[] Marque appareil photo PENTAX
[] Modéle d'appareil photo PENTAX Optio L70
Focale Fj2.6 1l
Temps d’exposition 1/60 secondes 'E l
[7] sensibilité 150 1S0-320 —
Compensation 0 étape
Distance focale 5mm
Ouverture maxi 2.8
[] Mode de contrdle de logiciel ~ Motif
Distance au sujet
[7] Mode fiash Pas de flash, automatique -
Sélectionner tout
ok ][ amuer ]

t o VSuppn'mer Ites—mopr?étés —

Certaines propriétés peuvent contenir des informations personnelles.

elles informations

rsonnelles peuvent figurer dans un fichier 2

I

i

(7) Créer une copie en supprimant toutes les propriétés possibles
) Supprimer les propriétés suivantes de ce fichier :

Propriété Valeur [+
[7] source de lumiére
[~ Programme d'exposition
[ saturation Normale
[7] Netteté Normale
[7] Balance des blancs Automatique
Interprétation photométrique
Zoom numérique 1
[7] version EXIF 0220
Fichier
Nom IMGP0292.JPG
Type d'élément Fichier JPG |EJ

Supprimer les propriétés

Certaines propriétés peuvent contenir des informations personnelles.

uelles informations

rsonnelles peuvent figurer dans un fichier 2

| Créer une copie en supprimant toutes les propriétés possibles
@) Supprimer les propriétés suivantes de ce fichier :

Propriété Valeur 2
1ypE usEment Fiunen Jeo
Chemin du dossier C:\Utlisateurs\yvesw7Fusi\M...
Date de création 11/08/2011 06:41
Date de modification 11/08/2011 18:06
Taille 399 Ko
Hors connexion
Etat hors connexion
Partagé avec
Propriétaire YVESW7FUSI-PC\yvesw7Fusi =
Ordinateur YVESW7FUSI-PC (cet ordinat... £

Rampe de Lancement numéro 69 — septembre 2012 — page 82




Propriétés d’un fichier Word.

Nom Date de modificati... Type Taille e

. Fichiers Outlook 11/08/201121:34  Dossier de fichiers Fichier DOCX

1. My Digital Editions 25/07/201108:47  Dossier de fichiers

|| DP Animation Maker 21/05/2011 15:51 Dossier de fichiers L
) 17/05/201113:26  Dossier de fichiers

. PearlMountainSoft 27/04/201116:00  Dossier de fichiers pocx

. My Weblog Posts 14/03/2011 10:47 Dossier de fichiers e

1 rampext 08/11/201017:05  Dossier de fichiers Titre:

1 Mes fichiers requs 20/08/201010:59  Dossier de fichiers Auteurs ;

1. microsoft 14/07/2010 12:08 Dossier de fichiers Taille:

J. CDPresentation 02/05/201020:11  Dossier de fichiers Date de modification:
J Downloads 26/03/20101400  Dossier de fichiers Motes

% Catégories:

=) rampe57 21/10/201110:11 Fichier JPG 19Ko B s
| rampe58 21710/201110:11 Fichier JPG 20Ko Type de contenu:
| essai 17/05/201111:55  Fichier DOCX 76 906 Ko Pages:

£ g 17/05/2011 11:41 Application 15974 Ko Objet :
ramped9modifie 04/02/2011 09:39 Fichier DOCX 76987 Ko C°“"mﬁ"‘ai’$5 d
[7) Clefs Office Pro 30/04/201020:47  Fichier DOCX 13Ko Datedewcseation?

Date d'accés:

Ordinateur :

Dernier enregistrement par :
Contenu créé:

Date du dernier enregistrement :
Derniére impression :
Temps total d'édition :

Remonter dans une arborescence.

Outils d'image

débuter avec Word

Yves Comnil

75,1 Mo

17/05/2011 11:55

Ajoutez un mot-clé

Ajoutez une catégorie
Ajouter du texte
application/vnd.openxmifor...
37

Spécifiez I'objet

Microsoft Word

17/05/2011 11:55

17/05/2011 11:55
YVESW7FUSI-PC (cet ordina...
yveswTFusi

17/05/2011 11:55

17/05/2011 11:55

23/11/2010 15:47

00:01:00

Fichier Gestion

U |

Accueil Partage Affichage

X Couper

=) Copier le chemin d'accés

|§_j Nouvel élément ~
53 Accés rapide v

@ Ouvrir ~
Modifier

X =f

Copier Coller _ i Déplacer Copier Supprimer Renommer Nouveau Propriétés .
[2] Coller le raccourci versv  vers v - dossier - 1€ Historique
Presse-papiers Organiser Nouveau OQuvrir

®

-

1 . » Bibliothéques » Images » photos frejus

15 Modifié récemment
B Bureau

‘] Emplacements récents
. photos-Lille

. Public

4@ SkyDrive

. Téléchargements

3

T

agricola68.jpg agricolab9_2,jpg

agricolaplacel.jp

DSCNOOO7.jpg

m Sélectionner tout

5 Aucun

& Inverser la sélection

Sélectionner

4 C\Utilisateurs\Yves Roger Cornil\Mes images\photos frejus (49)

DSCN0040,jpg

Outils d'image
Accueil Partage Affichage Gestion
=1 % Couper l ‘ x @ .| [ Nouvel élément ~ [@] ouvrir ~
5 (] Copier le chemin d'accés 9 -FDAccés rapide ¥ Modifier
Copier Coller _ 2 Déplacer Copier Supprimer Renommer Nouveau Propriétés P
[2] Coller le raccourci versv  vers v - dossier - @ Historique
Presse-papiers Organiser Nouveau Ouvrir

v

®©

.. » Bibliothéques » Images » photos frejus

5 Modifid
B Bureau
‘E Emplacements récents
1 photos-Lille

J\ Public

4@ SkyDrive

| Téléchargements

Jusqu'a « Images » (Alt + Haut) h

agricola68.jpg agricola69_2.,jpg

agricolaplacel.jp
a

DSCNO007,jpg

FH sélectionner tout

25 Aucun

& Inverser la sélection

Sélectionner

4 C:\Utilisateurs\Yves Roger Cornil\Mes images\photos frejus (49)

DSCNO040,pg
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Presse-papiers Organiser

((—) v & .. » Bibliotheques » Images » photos frejus

% Modifi€ Jusqu'a « Images » (Alt + Haut) -

Ici nous sommes dans le dossier photos frejus qui est dans le dossier
Images dans les bibliotheques. Vous pouvez remonter dans le niveau
supérieur en cliquant sur la fleche située a gauche du chemin affiché.

© ~| 7 |[&l » Bibliothéques » Images »

&' Modihirécemment & G C:\Utilisateurs\Public\Images publiques (1)
B Bureau 5

i Emplacements récents )

4 photos-Lille

1. Public

%@ SkyDrive

1. Téléchargements Sample Pictures

T 4 C\Utilisateurs\Yves Roger Cornil\Mes images (3)
4 Bibliothéques — R %

E] Documents | ‘ N
[&5] Images 1
= Mes images 1

I\ photos frejus

\. photos-Lille | photos frejus | photos-Lille Photos-Rennes

Nous avons remonté d’un niveau; nous sommes dans le dossier images.

Presse-papiers Organiser Nouveau Ouvrir Sélectionne

© v | 1 |G » Bibliothéques »
% Modifié recemment A = —
& Documents e Images

B Bureau | [ 5 3

I Bibliotheque "k Bibliothéque
15 Emplacements récents ~ o
=L
& photos-Lille 2 b Musique @ Vidéos
1. Public > Bibliotheque S g Bibliotheque

%@ SkyDrive
| Téléchargements

Nous avons remonté d’un niveau,; nous sommes dans le dossier
Bibliothéqgues.

Presse-papiers Organiser Nouveau Quvrir Sélectionner

@ v &.Bureau »

¢ Favoris 2 [ - Bibliothéques | #@ Groupe résidentiel A Yves Roger Cornil
5} Modifié récemment 1% Ordinateur i 6" Réseau & Corbeille
B Bureau gAdobe Reader 9 [@] Choix de navigateur (&)iTunes
il Emplacements récents @8 Parallels Shared Folders [#7i QuickTime Player (@) Safari
|\ photos-Lille (). logiciels - Raccourci B8 ortf.ppt iﬂ_jortf.ppb(
| Public [@) quinze - Raccourci & rampe62.docx
4@ SkyDrive

Nous avons remonté d’un niveau; nous sommes dans le dossier Bureau;
nous ne pouvons pas remonter plus loin.
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Remonter les niveau depuis le panneau de navigation.

@ ¥ 1 1 » Bibliothéques » Images » Mesimages » photos frejus
> 3¢ Favoris 4 C\Utilisateurs\Yves Roger CorniI\Mes images\photos frejus (49)
4 Bibliothéques
b E] Documents
4 = Images
40 Me5|mages
| photos frejus ‘ agricolab8.jpg agricolab9_2.jpg agncolaplace1 Jp DSCNOD007.jpg

&

1. photos-Lille

1. Photos-Rennes

b 1 Images publiques
B Mes vidéos (C:)

Vous pouvez aussi remonter les différents niveaux depuis le panneau de
navigation.

4 3 Bibliothéques Quand un dossier contient d’autres
>[5 Documents dossiers, il y a un triangle a gauche du
4[] Images dos§|er; pour ouvrir le dos_5|er ch_quez sur
le triangle, le triangle devient noir et

L_ﬁiﬂeﬁs images change d’orientation.

1. Images publiques
# Mes vidéos (C:)

[

4 | Images

= z Ici j'ai cliqué sur le triangle devant le
N\~ Mesimages dossier Mes images; le dossier contient

.. photos frejus les dossiers photos frejus, photos-Lille
et Photos-Rennes.

1. photos-Lille
.. Photos-Rennes

.. Images publiques

Autre méthode pour parcourir les niveaux des dossiers.

. » Bibliothéques » Images » | Mesimages| Y| photos frejus

.. “photos frejus
.. photos-Lille
.. Photos-Rennes

~ 3 L

Vous pouvez aussi remonter les différents niveaux de I'arborescence des
dossiers depuis la barre d’adresse; cliquez sur le triangle et choisissez le
dossier dans le menu déroulant.
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© v 1 .l » Bibliothéques » |Images

Mes images » photos frejus

5 Favoris

|kl [

Mes images
Images publiques

Mes vidéos

= Bibliothéques

e

. » |Bibliothéques | |Images » Mesimages » photos frejus

@jM Documents
=/ Images

J’i Musique
B Vidéos

B Bureau
.4 Bibliothéques
a *d Groupe résidentiel
y B YvesRoger Comil
/M Ordinateur
i G" Réseau
5 & Corbeille

Dernier niveau.
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Fichiers et dossiers, organisez vos données.

Fichiers et dossiers.

Nous avons vu dans le chapitre précédent comment
nous pouvions afficher les fichiers et les dossiers
sous Windows 8, mais nous n‘avons pas défini de
facon précise ce qu’étaient un fichier et un dossier.

Sans ordinateur, comment classer vos documents sur certains sujets
particuliers ? Vous écrivez vos informations sur des fiches en carton ou
des feuilles perforées ou sur un cahier. Vous regroupez vos différentes
fiches dans des chemises en papier, puis des chemises en carton, que
vous mettez ensuite dans des dossiers suspendus ou dans des boites en
carton et enfin dans une armoire ou un placard. Vous prenez soin de
marquer sur les fiches, les chemises, les boites, le sujet ou le
regroupement de documents.

N’est-ce pas ainsi que vous rangez vos factures, vos lettres, vos imp6ts?
Sans faire de discours, vous avez de la méthode
pour classer et retrouver facilement vos
archives, vous n‘aurez donc pas de difficulté a
comprendre le mécanisme des dossiers. Et a
vous retrouver facilement vos données.

Un fichier c’est un peu un document papier

composé de une ou plusieurs pages.

Vous pouvez avoir un tres grand nombre
de fichiers ou de dossiers se rapportant a

* n lusieurs sujets.
Q T un ou plusieurs sujets

Pour identifier le contenu d’un fichier vous lui donnerez un nom
mnémonique pour le retrouver facilement.

Pour ne pas vous compliquer la vie informatique (surtout quand vous
débutez avec votre nouvel ordinateur) vous allez probablement déposer
votre fichier sur le bureau pour vous simplifier la vie et rapidement cela
deviendra ingérable.

Cela est d’autant plus dommageable que le systéme d’exploitation
Windows 8 contient un dossier appelé mes documents, un autre mes
images, mes vidéos, etc.

Rappelons qu’un nom de fichier ou de dossier peut aller jusqu’a 255
caractéres maximum; évitez cependant de raconter votre vie dans les
noms de fichiers trop longs.

Quand vous aurez des fichiers sur des sujets différents, créez des dossiers
et regroupez vos fichiers dans des dossiers adéquats.
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Les dossiers de l'utilisateur.

Accueil Partage Affichage v 0
@ v 1 B » YvesRoger Comil » v ¢ Rechercher dans : Yves Roger Cornil 0

< . ~
W Favoris Mes vidéos photos fréjus

5 Modifié récemment Dossier de fichiers Dossier de fichiers

B Bureau

ﬁ‘_t_‘i Emplacements récents SkyDrive Téléchargements

? | Dossier de fichiers Dossier de fichiers
1. Public
‘@& SkyDrive ™

1. Téléchargements

Tracing
l Dossier de fichiers

- Bibliotheques
@ Documents

Bureau
Dossier de fichiers

(=] Images
& Musique Contacts Favoris
B vidéos Dossier de fichiers Dossier de fichiers

Liens
Dossier de fichiers

Ma musique

+ Groupe résidentiel Dossier de fichiers

. Yves Roger Cornil

w N

= Mes documents
Dossier de fichiers

Mes images
1% Ordinateur Dossier de fichiers

& Disque local (C:)

hh b Ak B

<= OPTIMA (E:) Parties enregistrées Recherches
4% Shared Folders (\\.host) (Z:) Dossier de fichiers Dossier de fichiers
' L v
16 élément(s) ==

En plus de la création de 4 bibliotheques, Windows 8 crée d’autres
dossiers pour chaque utilisateur.

Accueil  Partage  Affichage
@ v 1 4 » Bibliothéques »

4 Bibliothéques I ‘i\ Documents i’ Images

1|
— luy Bibliotheque ~= e, Bibliothéque
b 5] Documents = g . < 9

b (=]
(=] Images : D Musique Vidéos
b J’ Musique 7 Bibliotheque Bibliothéque

» B Vidéos

Les bibliothéques.

Les chemins (path en anglais).

Un chemin (path), c’est I'ensemble des dossiers a parcourir pour aboutir
a un fichier.
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(=1 Outils d'image photos-Lille

Accueil Partage Affichage Gestion

@ v 1 . » Bibliothéques » Images » photos-Lille
A Général | Sécurté | Détails
W Favoris > =
4 Modifié récemment g DSCNO670
B Bureau =
| Emplacements récents DSCNOG70 Type dufichier : JPEG Image {jpg)
4 Public S'ouvre avec : [@] PictureViewer Modffier...
& SkyDrive NS
1. Téléchargements o
Emplacement : C:\Users\Yves Roger Comil\Pictures'photos-Lille
4 Bibliothéques DSCN0682 Taille : 1.69 Mo (1 779 900 octets)
fﬂ Documents Sur disque : 1,69 Mo (1 781 760 octets)
(=] Images
@ Musique Crééle : lundi 2 novembre 2009, 16:37:20
Vidéos DSCNO0694 Modifié le : lundi 17 aoiit 2009, 15:47:42
Demier accés le : lundi 2 novembre 2009, 16:37:20
+d Groupe résidentiel
LI Yves Roger Cornil Atibuts:  [lecturesede  []Caché T

Emplacement : C:iUsers'\Yves Roger Comil*Picturesphaotos-Lille
Ici le fichier DSCN0670.JPG est dans le dossier photo-Lille, qui est dans le

dossier images (Pictures), de l'utilisateur Yves Roger Cornil, dans les
utilisateurs (Users) sur le disque C:.

C:\Users\Yves Roger Cornil\Pictures\photos-Lille\DSCNO070.jpg

Outils d'image
Accueil Partage Affichage Gestion
ey 1 & Couper I ké] x @ L1 [ Nouvel éiément ~ ‘ 2 [@) ouvrir ~ B sélectionner tout
‘l:] ‘ (-] Copier le chemin d'agcés jA:cés rapide v Q Modifier | Aucun
Copier Coller " _— 1} Déplacer Copier Supprlmev Renommer  Nouveau Propriétés -0 a3t
[2] Coller le raccourci Versv  vers v dossier - ¢ Historique 7 Inverser la sélection
Presse-papiers Organiser Nouv: au Quvrir Sélectionner
= -
B BUTeSS] coper e chemin a'acces G KE M ™M
5. Empla

Copier le chemin d'accés des éléments DSCN0670 DSCN0671 DSCNO0673 DSCN0674 DSCNO0677
. Public | sélectionnés dans le Presse-papiers.

¢& SkyDrive
. Téléchargements

Vous pouvez récupérer le chemin d’acces d’un fichier en cliquant sur I'outil
correspondant de I'onglet accueil.

Document1 - Microsoft Word

Accueil Insertion Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Acrobat
= ¥ s R T
| j P lcatbriCopsv1n v A A | Aar [ == | EE 2T | assbeene]
Coller ¥ G I S vabex, x| [A-®-A- B==5|1= PO R SR T Normal
Presse-papiers Police P Paragraphe G |
| 1 | 2 | 3 I g e (X SuS e | 6 | Zod R An@R B2 NYENS ik WA 0T ER Y

"C:\Users\Yves Roger Cornil\Pictures\photos-Lille\DSCN0670.jpg"

Vous pouvez copier le lien, ici dans Microsoft Word.
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Identifications des supports.

4 Disques durs (1)

Disque local (C:)

St
&

W ‘ Go libres sur 127 Go
4 Périphériques utilisant des dispositifs de stockage amovibles (2)
OPTIMA (E:)

Lecteur de DVD (D:) > B 3
=37 &2 2,71 Go libres sur 7,45 Go

« Emplacement réseau (1)

;\,-i Shared Folders (\\.host) (Z:)

Depuis MSDos les supports sont identifiés par une lettre et : (2 points).

Ici on a le disque local (C:) qui contient le systeme d’exploitation Windows
8, le lecteur de DVD (D:), une clé USB OPTIMA (E:) et des dossiers
partagés (shared folders (Z:).

Quels caracteres utiliser dans les noms de fichiers ou
de dossiers ?

Vous pouvez utiliser des caracteres majuscules ou minuscules ; Windows
et Mac OS ne font pas de différences. Par contre Unix fait la différence
entre les majuscules et les minuscules (en anglais on dit case sensitive);
alors attention si vos fichiers sont destinés a Internet tenez en compte (le
serveur de votre Fournisseur d’Accés Internet (FAI) est peut-étre sous
Unix)).

Certains caracteres spéciaux sont interdits dans les noms de dossiers et
de fichiers, le mieux c’est de n’en utiliser aucun, sauf le tiret (-) ; de
méme il est préférable d’utiliser le souligné (_ underscore en anglais) au
lieu de l'espace.

Créer des dossiers.

Pour organiser vos données vous aurez a
créer, modifier, déplacer, renommer ou
supprimer vos dossiers et fichiers.

Vous pourrez utiliser aussi les
bibliotheques.
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Les bibliotheques.

Windows 8 met a votre disposition 4 dossiers communs que vous pouvez
utiliser pour stocker la plupart de vos fichiers. Vous pouvez utiliser des
bibliothéques, pour accéder a ces dossiers.

Les bibliothéeques.

Outils de bibliothéque

Accueil Partage Affichage Gestion
=y ] & Couper ’; i [ Nouvel élément ~ = G Ouvrir ~ EH sétectionner tout
‘E] :‘—J W] Copier le chemin d'accés > | t;j x ’ —i]Actés rapide v J ﬂ Modifier oo Aucun
SRmISH alles [3] Coller le raccourci folifxm sgﬂlej Suppvnmer Renommer r;mss‘-:aru Propvnetes ¥4 Historique C,D Inverser la sélection
Presse-papiers Organiser Nouveau Ouvrir Sélectionner
®© ~ 1 & » Bibliothéques »
b3 Favoris & Documen 9 Images
\‘7 [B)ibl)otheqtje \L.i;v/ IBib(igc‘theque
| 4 Bibliotheques ]
b % Documents @ Musique @/ Vidéos
b [ Images <> Bibliotheque Bibliothéque
> rJ” Musique
» B Vidéos
Les bibliothéques apres l'installation de Windows 8.
Les quatre bibliothéques créée par Windows 8 sont:
- Documents.
- Images.
- Musique.
- Vidéos
Vous pouvez ajouter vos propres bibliotheques.
4, Bibliothéques Voici les 4 bibliothéques, documents,

a B DoCianEs musique, images et videos.

> | Mes documents

Chaque bibliotheque contient 2

b 1y Documents publics bibliothéques:
4 = Images ainsi la bibliothéque documents
4 L] Mes images contient un dossier mes documents et

documents publics.
Il en sera de méme pour les autres
bibliotheques.

.. photos frejus
| photos-Lille
./ Photos-Rennes
> 4. Images publiques
8 Mes vidéos (C:)
P .JW Musique
> B8 Vidéos
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Accueil Partage Affichage Gestion

‘ a =2 ¥ Couper 1= x i Nouvel éément ~ % (55 Ouvrir v EH sélectionner tout
8= i ! I ¥ = y o

— [ Copier le chemin d'accés <P » &) Bibliothéque ] |.#4 Modifier oo Aucun
Copier Coller _ Déplacer Copier Supprimer Renommer Nouveau h Propriétés . " om Gyien:y

Coller le raccourci Vers - vers v - dossier T - '¢D Historique & Inverser la sélection
Presse-papiers Organiser Nouveau Ouvrir Sélectionner

®© v 1 (4 » Bibliothéques »

A ? A

3 Favoris "i Images

S L Documents m
v Bibliothéque \} Bibliotheque

- Bibliothéques

@ Documents i ! Musique Vidéos
¥ Mes documents 7 Bibliotheque Bibliothéque

1) Documents publics

@ Mouvel élément

Pour ajouter une bibliotheque

| S &i Ribliothéque pers_on_nelle‘, cliquez dans nouvel élément
MNouveau > bibliotheque.
dossier

Mouveau

=3
I QL Documents Images

< Bibliotheque ,‘57 Biblictheque

& Musique Vidéos
= Bibliotheque : Bibliotheque
[n
@L Nouvelle bibliotheque
Bibliothéque
\/ £S

Windows 8 crée une bibliotheque nommée Nouvelle bibliotheque.
& Musique Vidéos
& Bibliotheque . Bibliotheque
X :‘}L |photos personnelles I
Ld/ Bibliotheque

Renommez la bibliotheéque; ici la bibliotheque s’appelle photos

personnelles.
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Accueil Partage Affichage

A i = I & Couper =) x E“ﬁ [ Nouvel élément ~ g ouvrir - HH sélectionner tout

= & | E= = 3 G i o
J 8% Copier le chemin d'accés L¢ » - —‘DA(ces rapide v v D Modifier 55 Aucun
Copier Coller _ Déplacer Copier Supprimer Renommer Nouveau Propriétés . = om oz
[2] Colier le raccourci VErs~  vers - - dossier . ‘@ Historique 7 Inverser la sélection
Presse-papiers Organiser Nouveau Ouvrir Séfectionner
®© v 1 4 » Bibliotheques »
@ Documents o) =
a Documents Images
| Mes documents L Bibliotheque m» Biblﬁxtheque
1. Documents publics —r e

(=] Images H! Musique Vidéos
| = Mes images = Bibliothéque 85 Bibliotheque

JJ photos frejus

. photos-Lille l@ photos personnelles
)| Photos-Rennes \/ Bibliothéque
1. Images publiques
B Mes vidéos (C:)
J’i Musique
&l photos personnelles
B vidéos

Accueil Partage Affichage Gestion |

Optimiser la bibliothéque pour ~ ‘Q\ —,‘
=

LQ/
Gérerles  Définir I'emplacement % T Restaurer les
bibliothéques d'enregistrement ~ IE Afficher dans le volet de nawgatlon] paramétres

i@ Changer licéne

Gestion
@ w: :‘g:ﬂ » Bibliothéques » photos personnelles »
A
4 Bibliothéques
4 @ Documents
> ¥ Mes documents

LE photos personnelles est vide.

Aucun dossier n'a été inclus dans cette bibliothéque.
> J. Documents publics

4 =] Images Inclure un dossier |
4 | Mes images
1. photos frejus
1. photos-Lille
| Photos-Rennes
> 4. Images publiques
B Mes vidéos (C:)
> J’ Musique
3 ,Eﬂ photos personnelles |
» B Vidéos be

Cliquez sur la bibliotheque dans le volet de navigation (ici photos
personnelles); la bibliotheque est vide.

 ——

I L photos personnelles est vide.

Aucun dossier n'a été inclus dans cette bibliothéque.

[ Inclure un dossier

s o |

Pour ajouter des éléments, cliquez sur inclure un dossier.
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Organiser v

i Bureau

{+ Favoris
j Liens

Nouveau dossier

i3 Contacts

W Ma musique
| Mes documents
f-j Mes images

1% Ordinateur
e Disque local (C:)

A

photos frejus

B Parties enregistrées
ﬁ Recherches

v

@ + b El » Yves Roger Cornil » Mesimages »

photos-Lille

v

¢

Photos-Rennes

Rechercher dans : Mes images 0

=5~ @

Dossier:  photos frejus

’_Iﬁlure le dossier | \ Annuler ]

Sélectionnez un dossier et cliquez sur le bouton inclure le dossier.
Ici j'ai inclus photos frejus du dossier Mes images.

Accueil  Partage

v
4

Affichage

Qutils de bibliothéque

Gestion

Optimiser a bibliothéque pour ~ 4\7
A
$i@ Changer licéne e

Gérerles  Définir lemplacement — — Restaurer les
& & - |[T] Afficher dans le volet de navigation

Gestion

®© ~ 4 (&) » Biblictheques » photos personnelles

4 Bibliothéques
[ Documents
(£l Mes documents
. Documents publics
= Images
(£l Mes images
1l photos frejus
. photos-Lille
1. Photos-Rennes
i Images publiques
(B Mes vidéos (C)
& Musique
{5l photos personnelles
1 photos frejus (C:)
B vidéos

~

Nom Modifié le Type Taille
4 photos frejus (49)
C:\Utilisateurs\Yves Roger Cornil\Mes images
agricola8; / : mage o
gricolabg.pg 24/10/200913:39  JPEG Imag 358 K
9 agricola69_2,pg 24/10/20091339  JPEG Image 253Ko
agricolaplacel, 4/10/2009 13: JPEG Image 163 Ko
gricolaplace1 jpg 24/10/2009 13:39 PEG Imag: 63
i /01/ ; mage o
DSCNO0007.jpg 08/01/200822:12  JPEG Imag; 369 K
¥ 08/12/201016:10  JPEG Image 236 Ko
[@) DSCN0040pg 9
¥ /01/ 4 mage o
DSCNO049,pg 08/01/200822:08  JPEG Imag 264K
DSCNO0B4,j 08/01/200822:09  JPEG Image 394Ko
iPg 9
X /017, 2 JPEG Image 49 Ko
DSCNO070,pg 08/01/2008 22:09 PEG Imag: 349 K
¥ / : mage o
DSCN0076,pg 08/12/201016:10  JPEG Imag 355 K
N0O78,; 24/10/20091339  JPEG Image 422Ko
DSCN0078jpg g
X /01/ : JPEG Image o
DSCN0020,pg 08/01/2008 22:09 PEG Imag: 185K
DSCNO0S7.j 08/01/200822:09  JPEG Image 266 Ko
@ irg 9

B nemsinenn -

v

A

[

Rechercher dans : photos personnelles O

49 élément(s)

Les photos du dossier photos frejus ont été ajoutées a la bibliotheque.
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Modifier la facon dont cette bibliothéque collecte son contenu

Lorsque vous incluez un dossier dans une bibliothéque, les fichiers s'affichent dans la
bibliotheque, mais restent stockés dans leur emplacement d'crigine.

Emplacements des bibliothéques

y Ajouter...
photos frejus Emplacement d'enre... J—QJ

C:\Users\Yves Roger Cornil\Pictures\photos frejus

Supprimer

Pour ajouter un autre dossier je clique sur ajouter.

@ = 4 | <« Mesimages + photos-Lille v O Rechercher dans: photos-Lille 0

Organiser » Mouveau dossier = - (7]
”
n.H sE Aucun élément ne correspond & votre recherche.
LE| Contacts
[ _j_h" Favoris
j Liens
= ,_uf Ma musique
[» Mes documents
4 _El Mes images
| photos frejus
I | photos-Lille
L Photos-Rennes
,_E‘ Parties enregistrées
I Lﬁ’ Recherches

L

Dossier: | photos-Lille |

Inciureler{iossiel | | Annuler ‘

Lg

Je choisis un autre dossier.
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Modifier la fagon dont cette bibliothéque collecte son contenu

Lorsque vous incluez un dossier dans une bibliothéque, les fichiers s'affichent dans la
bibliothéque, mais restent stockés dans leur emplacement d'erigine.

Y| Emplacements des biblicthéques

photos frejus

photos-Lille

C:\Users\Yves Roger Cornil\Pictures\photos frejus

C\Users\Yves Roger Cornil\Pictures\photos-Lille

Emplacement d'enre...

Ajouter... lg

Suppnmer

Il y a maintenant 2 dossiers dans la bibliotheque.

Ifl'i
© -

Organiser =

T 1)« Mesimages » Photos-Rennes

Mouveau dossier

b | Tracing T

,_R Bureau
._% Contacts
[ _E Favoris
j Liens
[ jﬁ Ma musique
[ ,_E Mes documents
4 ﬁ Mes images
| photos frejus
. photos-Lille
I| | Photos-Rennes |
,ﬂ Parties enregistrées

L

Aucun élément ne correspond & votre recherche.

v Rechercher dans : Photos-Ren... 0

2 @

Dossier: | Photos-Rennes

Je vais ajouter mon troisieme dossier.

Inch:eEe:F\ossier | | Annuler |

Lag
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Modifier la facon dont cette bibliothéque collecte son contenu

Lorsque vous incluez un dossier dans une bibliothéque, les fichiers s'affichent dans la
bibliotheque, mais restent stockés dans leur emplacement d'crigine.

Emplacements des bibliotheques

Ajouter...

-

. photos frejus Emplacement d'enre...
C:\Users\Yves Roger Cornil\Pictures'photos frejus

Supprimer

. photos-Lille
C:\Users\Yves Roger Cornil\Pictures'photos-Lille

n Photos-Rennes

C:\Users\Yves Roger Cornil\Pictures'Photos-Rennes

En saveir plus sur les bibliotheques

oK bJ Annuler

Pour terminer je cliqgue sur OK.

Outils de bibliothéque

frme s
Accueil Partage Affichage | Gestion W
= [ optimi ibliothé - -
(=] Optimiser la bibliothéque pour -
@ W e B
i@ Changer 'icone e
Gérerles  Definir | Restaurer les

bibliothéques o enregistrement - |LLJ Afficher dans le volet de navigation| parametres
Gestion

@ v 1 i@l » Bibliothe » photos p » vie| [
4 £ Mes images A Nom o Modifié le Type Taille 276 élément(s)
| photos frejus :
1\ photos-Lille v photos frejus (49)
@ PhotosiRennes C:\Utilisateurs\Yves Roger Cornil\Mes images s
1. Images publiques .
. e > photos-Lille (102)
B Mes vidéos (C:) o, = -
Yy C:\Utilisateurs\Yves Roger Cornil\Mes images < s /
13 usique
T -
415] photos |

» Photos-Rennes (125)

1. photos frejus (C:) C:\Utilisateurs\Yves Roger Cornil\Mes images

. photos-Lille (C)
| Photos-Rennes (C:)
» B4 Vidéos

Mes trois dossiers photos sont maintenant dans ma bibliotheque
personnelle.
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Ajouter des dossiers a la bibliothéque personnelle.

Outils de bibliothéque

Accueil Partage Affichage Gestion

E u | Optimiser la bibliothéque pour ~ Gﬂ*‘

i@ Changer l'icéne

Gérerles  Définir I' = 7 Restaurer les
bibliothéques d'enregistrement v @Aﬂ""" dans le volet de navngatlonj paramétres
Gestion
@ ~ 1 @l » Bibliotheq » photos p lles » v ¢
»
n il L1k
b ¥ Favoris Nom Modifié le Type Taille 276 élément(s)
= Réduire os frejus (49)
4 Bibliothéques lisateurs\Yves Roger Cornil\Mes images
4 [ Documents Ouvrir dans une nouvelle fenétre
» | Mes docu Epingler 3 'écran d'accueil os-Lille (102) J
> 1. Document Partager avec » [Misateurs\Yves Roger Cornil\Mes images \ — }
4 =] Images Ne pas afficher dans le volet de navigation —
4 &) Mes imag os-Rennes (125)
. Apple Ex Envoyer vers ¥ lisateurs\Yves Roger Cornil\Mes images
. photos fi Copier
-
i photos Supprimer
Photos-|
& Photos-f Renommer
> L Images pu;
{B Mes vidéo: Nouveau »
> o Musique || I ié I

el Eﬂ photos persol . T
| photos frejus (C:)

Pour ajouter un élément dans la bibliothéque personnelle, un clic droit sur
la bibliothéque > propriétés.

Bibliothéque |

Emplacements des bibliothéques :

<& | photos frejus (C:\Utilisateurs\Yves Roger Cornil\Mes images)
. photos-Lille (C:\Utilisateurs\Yves Roger Cornil\Mes images)
) Photos-Rennes (C:\Utilisateurs\Yves Roger Cornil\Mes images)

r
Déf, un empl. d'enreg. |  Déf. un empl, d'enreg. public {A]outer Supprimer

b\

Optimiser cette bibliothéque pour :

[ééments aénéraux

Taille des fichiers de bibliothéque : 293 Mo

Attributs : Afficher dans le volet de navigation
[ Partagé

Modifier licéne de bibliothéque. . | =)

Rétablir les paramétres par défaut

J I Annuler Appliquer

Cliquez sur le bouton ajouter.
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Propriétés de : photos personnelles

&

Type Taille

@ v 1 [l » Bibliothéques » Images » v ¢ Rechercher dans : Images ¥l
Organiser v Nouveau dossier = - (7]
) Explorateur Windows e A C\Utilisateurs\Public\Images publiques (1) =

B Yves Roger Cornil
¢ Favoris ‘
4 Bibliothéques iy

@ S Sample Pictures

(=] Images 4 C\Utilisateurs\Yves Roger Cornil\Mes images (4)
J’ Musique
@ photos personnelles J
¥ vidéos
+& Groupe résidentiel
Y Vi Roger Comil v Apple Expo 2008 photos frejus photos-Lille Photos-Rennes

Dossier: ’ Apple Expo 2008 J

\_glure le dossier | | Annuler ’

Sélectionnez le dossier a ajouter et cliquez sur le bouton inclure le
dossier.

Bibliothéque

Emplacements des bibliothéques :

v& . photos frejus (C:\Utilisateurs\Yves Roger Cornil\Mes images)
. photos-Lille (C:\Utilisateurs\Yves Roger Cornil\Mes images)

. Photos-Rennes (C:\Utilisateurs\Yves Roger Cornil\Mes images)
1 Apple Expo 2008 (C:\Utilisateurs\Yves Roger Cornil\Mes images)

Déf. un empl. d'enreg. | | DEF. un empl. d'enreg. public Supprimer
Optimiser cette bibliothéque pour :
Eléments généraux v

Taille des fichiers de bibliothéque : 299 Mo

Attributs : Afficher dans le volet de navigation
| |Partagé
Modifier ficéne de bibliothéque... | @7

Rétablir les paramétres par défaut

ok, | [ | [ g

Cliquez sur OK pour terminer.
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= rn s Outils de bibliothéque photos personnelles:
Accueil  Partage  Affichage Gestion
= ptimiser Ia bibliothéque pour ~
=1 v @ Changer l'icone
Gérerles  Définir I'emplacement m==—— ] | R
bibliothéques denregistrement ~ |LL] Afficher dans le volet de navigation| |
estion
© - 1 & Eiblictheques » photos personnelles » vo
~ = 3 =
e Facaie Nom Modifié le Type Taille 288 élément(s)

4 Bibliothéques
4 :-1 Documents
> 2| Mes documents
> 1. Documents publics
4 k=] Images
4 %] Mesimages

© photos frejus (49)

C:\Utilisateurs\Yves Roger Cornil\Mes images

» photos-Lille (102)

C:\Utilisateurs\Yves Roger Cornil\Mes images

> Photos-Rennes (125)

\. Apple Expo 2008 Ci\Utilisateurs\Yves Roger Cornil\Mes images
| photos frejus
I, photos-Lille > Apple Expo 2008 (12)

|/ Photos-Rennes
Images publiques
B Mes vidéos (C:)
> o) Musique

C:\Utilisateurs\Yves Roger Cornil\Mes images

4 5| photos personnelles

.. photos frejus (C:)
photos-Lille (C:)
Photos-Rennes (C:)
Apple Expo 2008 (C:)

> B Vidéos

La bibliotheque photos personnelles contient maintenant 4 éléments.

Supprimer un emplacement dans la bibliotheque.

A Nom Développer le groupe Fléche droite
- photos Développer tous les groupes
C:\Utilisa Réduire tous les groupes
Ouvrir
» photos Choisir comme arriére-plan du Bureau
C:\Utilisg o
Modifier
Imprimer
> Photos
CiUtiisq ~ Apersy
Faire pivoter a droite
> Apple Faire pivoter a gauche
C:\Utilisa :
™ Convertir au format PDF
%y  Combiner les fichiers pris en charge dans Acrobat...
Ouvrir sur Mac
Afficher dans le Finder
Partager avec »
Envoyer vers »
Couper
Copier
Créer un raccourci
Supprimer
v Renommer %

Pour supprimer un élément de la bibliotheque, un clic droit sur un élément
> supprimer.
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Nom Modifi€ le Type Taille

& photos frejus (49)
C:\Utilisateurs\Yves Roger Cornil\Mes images

> photos-Lille (102)
C:\Utilisate 5

» Apple Exg
C:\Utilisateurs\Yves Roger Cornil\Mes images

Confirmez la suppression ou non.
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Les raccourcis.

Vous accédez souvent a un fichier qui est dans le dossier documents puis
dossier courrier puis promoteur pour réclamer la fin des finitions...

Vous utilisez souvent le logiciel Microsoft Word pour Windows qui est sur le
disque D puis dans le dossier Office, puis dans le dossier Word...

Les raccourcis vont vous faciliter la vie micro, encore que le nouveau menu
démarrer peut rendre caduc I'utilisation des raccourcis pour les programmes

Créer un raccourci pour un programme.

Sous Windows 7 vous pouviez déplacer un programme depuis le menu
démarrer vers le Bureau, et Windows 7 créait automatiquement un
raccourci. Le menu démarrer de Windows 8 rend cette facon de procéder
inutile ; de plus vous avez aussi la barre de taches pour épingler les
programmes les plus utilisés.

Voyons, quand méme la création de raccourcis pour des programmes.

15:45
09/09/2012

A 2930 §E FRA

Sur le Bureau j’ai quelques raccourcis.

NB: |e fond d’écran est la vitrine de la célébre patisserie Meert a Lille,
dont la grande spécialité est la gaufre ; c’est Lille de la tentation !!!
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Programmes )i Javascnpts
‘ ' —_—

. Legal
.. AcroPano ) 9
Adobe I, Locale
2 -
= J plug_ins
., Adobe Digital Editions P 9.
Reader 10.0 . plug_ins3d
r Esl ' . Services
g Es
; Reader .. SPPlugins
’ .. Tracker
.. Resource 1 .
Setup Fil % A3DUtils.dll
IS up Files
1% ACE.dll
. Alwil Software e
7] AcroBroker.exe

1. anglaisniv7
. Apple Software Update
| Aviosoft ‘

1%, Acrofx32.dll
[%| AcroRd32.dll

Description du fichier : Adobe Reader

|, BabylonToolbar

Ju Bonjour q Entreprise : Adobe Systems Incorporated
1, CellSoftNet Version du fichier: 10.1.0.534
j - Date de création : 06/06/2011 12:55
i Aomimon Fhes Taille : 1,41 Mo
. DealP o
1 DP Anliymation Maker o ficheColoyc e

Les programmes ont pour extensions .exe et ils sont stockés dans le
dossier programmes du disque systéme (sauf autre lieu de stockage choisi
a l'installation du logiciel) ; ici j'ai choisi le programme Adobe Reader
(AcroRd32.exe).

|1. » Ordinateur » Disque local (C:) » Programmes » Adobe » Reader 10.0 » Reader »

"C:\Program Files\Adobe\Reader 10.0\Reader\AcroRd32.exe"
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Iu Kahlown A Nom Date de modificati...
. logiciels

Quvrir 121:43

|, PerfLogs e = 1
Epingler 3 I'écran d'accueil 121:43
. Program1 3 31.43
| B Exécuter en tant qu'administrateur 121:43
I, ProgramData % 1.4
Résoudre les problémes de compatibilité 121:43
|, Programmes — : 131:43
B Aciobui QOuvrir sur Mac S
2 I 2143
i Adobe Afficher dans le Finder iR
= e - = 2 I 214>
|, Adobe Digital Editions [ Epingler a la barre des tiches -
I\ Reader 10.0 Envoyer vers * b3

, Esl p— -
121:43
|, Reader Conpes { 21:43
I+ Resource g 1 _1j
. Setup Files ] Créer un raccourci h 1 :;55
I Alwil ?of}ware : )  Supprimer 112:55
I anglaisniv7 | %) Renommer 1 12:5¢
. Apple Software Update 1 T ) ::‘
L. Aviosoft . S . -
By rersrasreE vEroerZetl 12:55
|, BabylonToolbar - e T
=] AcroRd32Info.exe 06/06/2011 12:55

Pour créer un raccourci d'un programme, sélectionnez le programme > un
clic droit > créer un raccourci.

Pa— Py L L. WL

Raccourci

.X Impossible de créer un raccourci ici.
&%% Souhaitez-vous placer le raccourci sur le Bureau ?

AcroRd32.exe -

[ Oui Rl[ Non | Raccourci

Windows 8 ne veut pas créer le raccourci dans le dossier programme et il
propose de le créer sur le Bureau.

& @ Id

Safarni Video Converter WebSite X5 v8 Windows Live Windows Live
Professional Smart Mesh Messenger

On reconnait un raccourci a la fleche située dans la partie gauche de
I'icone.

Vous pouvez renommer le nom du raccourci ; vous pouvez aussi déplacer
les raccourcis.

Pour lancer le programme vous pourrez utiliser un double clic depuis
I'icone du programme qui est sur le bureau.
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Propriétés d’un raccourci programme.

Quvrir

Quvrir I'emplacement du fichier

Epingler a I'écran d'accueil

Exécuter en tant qu'administrateur
Résoudre les problemes de compatibilité
Quvrir sur Mac

Afficher dans le Finder

Epingler a la barre des tiches
Envoyer vers

Couper

Copier

Créer un raccourci
Supprimer

Renommer

‘ rlsropriétés

| Général | Raccourci | Compatibilté | Sécurté | Détails |

!’ Adobe Reader 9
Type de cible : Application
Emplacement : Reader
Cible 'C:\ngmm Files\Adobe'\Reader 9.0\Reader\AcroRd32.exe”
Démarrer dans :
Touche de raccourci : ~ |Aucun
Exécuter : | Fenétre nomale v
Commentaire :
Emplacement dgphier Changer d'icéne... Avancé...

oK M Annuler 7

Appliquerr i

Pour connaitre les propriétés
d’un raccourci, sélectionnez-
le > clic droit > propriétés.

Dans cible, Windows 8 donne
I'emplacement (chemin) du
fichier d’origine.

Si vous cliquez sur le bouton
emplacement du fichier,
Windows 8 vous emmenera
sur I'emplacement ou est
stocké le programme.
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W - [ | Outils d'application

Accueil Partage Affichage Gestion
=1 % Couper lﬂ x @ L ouvel élément ~ Y [ ouvrir ~ HH sélectionner tout
~ [k Copier le chemin d'accés ‘é < £ Accés rapide ~ — } Modifier Aucun
Coller Déplacer Copier Supprimer Renommer Nouveau Propriétés o R
Yen erele + dossier > & Historique 55 Inverser la sélection
rit Sélectionner
4 L » Ordinateur » Disquelocal (C:) » Programmes » Adobe » Reader9.0 » Reader v & | Rechercherdans
) Yves Roger Cornil A Nom Type Taille " AcroRd32.exe
Browser Dossier de fichiers
- Application
1% Ordinateur || IDTemplates Dossier de fichiers
s Disque local (C:) I\ Javascripts Dossier de fichiers \
| SAPDF Il Legal Dossier de fichiers
1| 13cb62cead8d6ed1d03cf2cs || Optional Dossier de fichiers
|\ 51baeaaf2b2db1102004 I\ plug_ins Dossier de fichiers
I/ logiciels I\ plug_ins3d Dossier de fichiers
M e 7/ :
| Perflogs || SPPlugins Dossier de fichiers Atifidte AzI3e
Taille: 349 Ko
|| Programmes Tracker Dossier de fichiers Dite A coiation s ATiOIAISE%A
| Adobe 7 A3DUtility.exe Application
Il Acrobat 9.0 %] ACEN Extension de I'app...
I\ Reader9.0 [27] AcroBroker.exe
) Esl @] Acrof2.dll Extension de I'app...
|| Reader %] AcroRd32.dIl Extension de I'app...
I AR v | B8 AcroRd32.exe Application o [N
58 élément(s) 1 élément sélectionné 349 Ko

Créer un raccourci pour un dossier ou

I

o
microsoft Downloads
Wi =

Clefs Office
Pro.docx

ramped9modifie.
docx

essai.docx

nclut : 2 emplacements

meshw.doc

—

me

Edition

Nouveau

Imprimer

Quvrir avec

Ouvrir sur Mac
Afficher dans le Finder

Partager avec
Envoyer vers

Couper

Copier

Créer un raccourci h

Supprimer

Renommer

Ici je vais créer un raccourci pour le document mesh.docx.

Pour créer un raccourci sélectionnez le fichier (ou le dossier) > clic droit >

créer un raccourci.

Le raccourci sera créé dans le dossier ou la bibliotheque d’origine.

G _ v 4[5 » sibliotheques » Documents » v | 491 | Rechercher dans: Documents 0
W Favoris - . S N
B Bureau i
21 Emplacements récents . i
J. Tééchargements [ . - .
) CDPresentation Fichiers Qutiook PeariMountainSo My Weblog Posts rampex1 Mes fichiers
~u Bibliotheques ft requs
¥ Documents ~
8 e : Wi s (Wi
= Images i |5 - -
& Musique
- P ¥ !
B Vidéos I @ s —
microsoft Downloads mesh.doox - rampex1.zip meshw.doc mesh.docx
Raccourci

Vous pouvez déplacer le raccourci vers le Bureau ou

vers un autre dossier.
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Propriétés d'un raccourci de fichier ou de dossier.

BRaCCe Ouuvrir I'emplacement du fichier
Edition

Nouveau

Imprimer

Quuvrir avec »

Quvrir sur Mac

Créer un raccourci
Supprimer

Renommer

, Propriétés [

'

Type de cible : Document Microsoft Word

Démamer dans :

| Touche de raccourci : Aucun

Exécuter : | Fenétre nomale »)
' | Commentaire :

| | Emplacement dufichier | | Changerdicéne... | |  Avancé.. |

Ici le raccourci a été déplacé vers le Bureau,; cible contient I'adresse
d’origine du fichier
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Supprimer un raccourci.

Créer un raccourci

Supprimu
Renommer

Propriétés

Sélectionnez le raccourci > clic droit > supprimer.
Quand vous supprimez un raccourci, le fichier original ne sera pas détruit.
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Travailler avec les applications Windows 8.

Lancement d'une application.

Vous pouvez lancer une application depuis différents endroits.

ACCU@ll Yves Roger Cornil &

4 z ‘
A L %
- . :
Microsoft Word Windows Live
2010 Writer Calendrier ing [ \

Budapest, Pour réduire le

Hungary deficit, 15 3 20
milliards d'euros
de hausses...

[]] | 4

Intemet Explorer x SPhotos Contacts
18 i

P L'Equipe - Tennis - ATP : Nadal a...

@ New York Bordeaux !

N Partiellement nuageux
5°/16°

Safari Messages

WM
71N

Microsoft Excel Microsoft Apple Software
2010 PowerPoint k)‘ll) Courrier Update PictureViewer

Lancement d’une application (ici PowerPoint 2010) depuis |’écran accueil
du menu démarrer.

Applications

“ Acrobat Distiller 9 o £ Microsoft SkyDrive = 4 glencll:napmfe

E Actualités Contacts ‘,!) Mozilla Firefox Voyage ' Bloc-notes ﬁ Paint

Adobe Acrobat 9 Courrier ﬂ Musique Windows Live Mail Calculatrice ﬂ Panneau de saisie
= Standard mathématique

A Adobe Reader 9 Finance Photos . Windows Live Connexion Bureau ‘ Pense-béte
- e Messenger a distance

% Apple Software Internet Explorer u Photos-Rennes gy Windows Live Enregistreur Private Character

\- Update Movie Maker d‘actions utilisateur Editor

b Bing Jeux @ Safari Windows Live Journal Windows />y ShapeCollector

(S Photo Gallery

EI Bureau P SkyDrive B | Windows Store s Lecteur Windows Table des
- i Media caractéres

T Sport A Magnétophone TabTip

Calendrier

" Téléchargements Mobility Center Télécopie et
=% | numérisation..

= Caméra
| @

Lancement d’une application (Safari) depuis I’écran applications du menu
démarrer.
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iTunes!

I

I

=
=
=
=
=
=
=
=
=
=
=

M i,

=
=
=
=
=
=
=
=
=

T

!

L

\x

IR

E D G |

T B

il

T

i

i

g

jWIﬁlIIWIL

Lancement d’une application depuis un raccourci mis sur le Bureau.

=T

po

Copier Co

& ey

- Favoris
B Bureau

| Emplacements récents

Bureau =
Partage Affichage o @
[ ’\ =F [ Nouvel élément - = ouvrir - | FH sélectionner tout
5 e (3 £ Accés rapide ~ Modiie Aucun
¢ Copier | Supprimer Fenommer | Nouveau = .
vers ~ dossier ) Historique | 5 Inverser la sélection
Presse-papiers Organiser Nouveau Ouvrir Sélectionner
~ 3] [ Rechercher dans  Bureau o

Téléchargements

4 Bibliothéques
|5 Documents
&l Fréjus
&) Images
& Musique
B videos

) Bibliothéques

) Dossier systeme

@
,.&

Réseau
Dossier systéme

Parallels Shared Folders
Raccourci
135Ke

Groupe résidentiel

1=3) Panneau de configuration
QuickTime Player

& 1,77Ko

Yves Cornil
Dossier systéme

"o Corbeille
S Dossier systéme
b

- Safari
& 242Ko

Ordinateur
éme

iTunes
Raccourci
&9 171Ko

rl‘

logicels - Raccourci

Lancement d’une application depuis un fichier .docx.

. Downloads
D essai.docx
g’., gs.exe
D rampe4Smo
[ Clefs Office

ifie.docx

dncy

26/03/2010 14:00

7/05/2011 11:55

7/05/2011 11:41

Type : Fichier DOCX
Auteurs : Yves Cornil
Titre : débuter avec Word
Microsoft Word

Taille: 75,1 Mo

Date de modification : 04/02/2011 09:39

Dossier de fichiers

Fichier DOCX
Application

Fichier DOCX
Fichier DOCX
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Le document rampe49modifie.docx est un fichier Microsoft Word;
cependant l'icbne ne correspond pas (encore) a un document Word.

Rampes de lancement 02/04/2012 14:49 Dossier de fichiers

Fichiers Outlook

My Weblog Posts Comment voulez-vous ouvrir ce type de fichier

rampex] (.docx) ?

Mes fichiers recus

CDPresentation Apercu (Mac) A

Downloads Y
[ essai.docx 906 Ko
£ gs.ece . Convertisseur Open XML (Mac) Ptko
[~] ramped9modifie.docx g 987 Ko
[ Clefs Office Pro.docx 13 Ko

F’-’V iBooks Author (Mac)
-
n LibreOffice (Mac)
m Microsoft Word
% v

Un double-clic sur l'icone fait apparaitre un menu déroulant nous
demandant de choisir I'application a utiliser pour ouvrir le fichier .docx.
Je choisis Microsoft Word.

rampex'] N1 010 17.05 Deocciar da fichiare
Mes fichiers r
, CDPresentatil

Downloads

@_] essai.docx M ICTOSOfﬁ

e« \Word 2010

(1] Clefs Office P Démarrage..

~a.0ffice

© 2010 Microseft Corporation. Tous dr&s réservés, Annuler

Le programme Word 2010 est lancé.
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Nom (w] rampe49modifie.docx - Microsoft Word

Rampes de lancement Accueil Insertion Mise en page Références Publipostage

Fichiers Outlook = . = = 50 e - s
My Weblog Posts j s A A - aB AaBbC AasbCcD 5 " %ﬁ
Coller G 7 S vabe x, X* ~vip e A~ A TabmRa.. f7abmRa.. 7Abm tex.. — Modifier | Modificatiol
- & 5 . ~HE- 4 = 7 les styles v -
Style 3

’m‘@[ﬁ
a

Révision Affichage

&M

rampex1
Mes fichiers recus Presse-papiers s Police % Paragraphe

CDPresentation
= 5 &
Downloads
‘Eﬂ essai.docx
£ gsexe

] ramped9modifie.docx
@ Clefs Office Pro.docx I

Les Aventuriers du
Bout du Monde

La revue des clubs Microcam
Rampe de Lancement numéro 49 — 23/11/2010

Exploration du

Monde
Microsoft
vars 1 1 Al B |
Page:1surdl | Mots:3492 | §3  Francais (France) | |[BlEE 2= 0% &) () (+
@ rampegQun—-tifin o num0 1011 06,39 Document Micros... 76 987 Ko
®1 Clefs Of Owvrs 0:47 Document Micros... 13 Ko
Edition
Nouveau
Imprimer |
Ouvrir avec » | % Apercu (Mac)
Quvrir sur Mac 4  Convertisseur Open XML (Mac)
Afficher dans le Finder ‘p¥ iBooks Author (Mac)
Partager avec 3 D LibreOffice (Mac)
(W] Microsoft Word h
Envoyer vers %] W Microsoft Word (Mac)

L'icone du document précédemment lancé correspond maintenant a Word

mais il est possible de changer.
Je sélectionne le document .docx > un clic droit > ouvrir avec Word; je

peux changer de programme.

Notez que dans notre cas nous sommes dans une machine virtuelle
Parallels Desktop et il est possible de lancer un programme qui est sur le

Mac.
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Nom W rampe49modifie.docx - Microsoft Word [= [= s
' Rampes de lancen| Accueil Insertion Mise en page Références Publipostage Révision Affichage [~} 0
1. Fichiers Outlook = 5 o 2 - £ 8
)i My WeblogPosts| L] ., ™ L T e | aBl AaBbC asBoceD | A
| rampexl C°l'e’ ¥ G 7 S vabex, X |A~W-A- TabmRa.. TabmRa.. TAbm tex.. — I;\:Ds:;:l:sr' Modification
Ii Mes fichiers recus| presse_papiers = Police = Paragraphe z Style
1. CDPresentation 9> =
L D d = =

@__]essai.docx S S ?

ggs.exe

‘ o) rampEQmod ifie.d
@ Clefs Office Pro.d.

Les Aventuriers du
Bout du Monde
La revue des clubs Microcam
Rampe de Lancement numéro 49 — 23/11/2010
Exploration du
Monde i
Microsoft °
var 1 A A i
p ifie.docc 19 751 éres (valeur approximati \@E 2= 9% (o) ) ()
:
I | |
!
[ l Ad th 4 "
1 L] N ‘
Fichiers Outlook  PearlMountainSe My Weblog Posts rampex1 Mes fichiers

ft requs

ramped9modifie. Clefs Office
docx Pro.docx

L'icone du document précédemment lancé correspond maintenant a Word
mais aussi les autres documents avec le suffixe .docx.

(] essai.d(ig 17/05/2011 11:55 Document Micros... 76 906 Ko
g g5:8€ Type: Document Microsoft Word 41 Application 15974 Ko
] ramped9modifie] Auteurs : Yves Comil :39 Document Micros... 76987 Ko
: Titre : débuter avec Word = = =
@ Clefs Office Pro.q Microsoft Word 47 Document Micros... 13 Ko

Taille: 75,1 Mo
Date de modification : 17/05/2011 11:55
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Lancement d’une application depuis un fichier .pdf.

|=| rampe38.pdf 16/09/2010 Fichier PDF 10 759 Ko
B fichisasi 16/09 Document Micros... 98 Ko

Type: Fichier PDF
@J ram T;ﬁle: 10,5 Mo t_r'ﬁev-i‘ﬁ 022:27 Dccument Micros... 60975 Ko

|| ramyg Date de modification : 16/09/2010 22:22 2010 22:27 Fichier PDF 4120 Ko

Le document rampe38.pdf est un fichier PDF; cependant l'icbne ne
correspond pas (encore) a un document Adobe Reader .

—

| rampe38.pdf Comment voulez-vous ouvrir ce type de fichier
@] fichier-indexation.doc{  (.pdf) ?
®) rampe38w.docx

e Acrobat 6.0 Standard (Mac) %
|| contactsxim.txt P

@_J Messenger pour Mac.d
@ rampe-42ppbbciprot.d
) rampe-41wb6c1.docx
] rampe-40wb6c1.docx
@] rampe-40wb6prot-cor: Adobe Photoshop Elements (Mac)
@J rampe-39bbciprot.dog
@] rampe-39b6prot.docx
] rampe-39b6.docx Adobe Reader I
@J rampeddwbbprot.docx
#1 ramne-42nnhénrot.dod
Ici je vais faire le lien entre .pdf et Adobe Reader.

Acrobat Distiller 6.0 (Mac)

5 rampe38.pdf - Adobe Reader == s

Fichier Edition Affichage Fenétre Aide *

[:[ @ A ’ l- /67’ — -!- ‘ | 2 l [;:\ Commentaire Partager

A =

L'- Pour créer, annoter et =
envoyer des fichiers PDF,

® cliquez sur les panneaux
Commentaire et Partager.

Les Aventuriers

du
Bout du Monde

La revue des clubs Microcam
Rampe de Lancement numéro 38 — 17/9/2010
2 S
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@] ramped0us.docx Document Micros... 13 956 Ko
#] rampe38.docx Document Micros... 10254 Ko
T rampe3s.pdf Adobe Acrobat D... 10759 Ko

wis Wiz o

Al
rampedQus.docx rampe38.docx rampe38.pdf fichier-indexation rampe38w.docx rampe38w.pdf contactsxim.bd Messenger pour
.docx Mac.docx

L'icone du document PDF précédemment lancé correspond maintenant a
Adobe Reader, mais aussi les autres documents ayant le suffixe .pdf.

Lancement d’une application depuis un fichier .jpg.

x [ij@ l \:" Nouvel éle:ent v A F;rc\)‘u:’nfr v EB iélectionnertout I
© 1 | Acceés rapide ¥ — # Modifier ucun | Eg®1 :
ey T
S 4O ‘ p¢  Adobe Photoshop Elements (Mac)
» photos-Lille ; % Apercu (Mac)
L2 Nom ) Meodifié le Type Taille £ | Dectove 2RE Mo
: I e | &/ Disc Cover 3 RE (Mac)
—E‘-‘ DSCNQWO.jpg ‘ Oxivrls ‘ &7 Disc Cover RE (Mac)
gf DSCNO0671.jpg Choisir comme arriére-plan du Bureau 1 GJ DivX Converter (Mac)
%' DSCNO673jpg Modifier ; ‘3’ GraphicConverter 6 (Mac)
g DSCN064.ing Imprimer ‘ ‘3’ GraphicConverter 7 (Mac)
S} DSCNO677 jpg Apercu [ HP Photosmart Assemblage (Mac)

@ DSCN0678, ‘
= JP9 Faire pivoter 2 droite |[E] HP Photosmart Création (Mac)

& DSCN0682 =
= J-pg Faire pivoter 3 gauche | Eb  HP Photosmart Edition (Mac)
'@ DSCN0684.jpg

i =" HP Photosmart Impression (Mac)
| =

&) DSCNO0885.jpg %  Convertir au format PDF
:‘; DSCN0687,jpg % Combiner les fichiers pris en charge dans Acrobat... | B/ HP Photosmart Studio (Mac)
ﬁ DSCN0688.jpg ‘ Ouvrir avec » 1 Choisir le programf{e par défaut...

Ici nous sommes dans un environnement particulier; nous sommes en
effet sur un Mac avec une machine virtuelle Windows 8 sous Parallels
Desktop 8 et de ce fait, quand je fais un clic droit pour choisir une
application, le menu déroulant de Windows 8 me propose des applications
Windows et des applications OS X.

Comme je veux choisir une application Windows je vais choisir le
programme par défaut.
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Nom

g D3CN0670.jpg Comment voulez-vous ouvrir ce fichier ?
@) DSCNO0671.jpg

@ DSCNO673jpg Utiliser cette application pour tous les
& DSCNO0674,jpg v fichiers jpg

@ DSCNO0677.jpg RS O S AR

& DSCNO678.jpg E A
'@ DSCNO0682,jpg

@ DSCN06%4.jpg Photos

£) DSCNOGES5,jpg I

@) DSCN0687.jpg

@ DSCNO6EE.jpg QuickTime Player 7 (Mac)

'@ DSCNO0693.jpg

Sous Windows 8 il y a une nouvelle application nommée Photos.

La photo a été ouverte avec I'application Photos; il en sera de méme pour
toutes les photos .jpg.
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Lancement d’une application depuis un fichier .odt.

Mom Date de moedificati..  Type Taille

Fichiers Qutlook 11,/08/2011 21:34 Doszsier de fichiers

PearlMountainSoft

. My Weblog Posts Comment voulez-vous ouvrir ce type de fichier
rampesx] (odf) ?

J Mes fichiers requs

| mi ft i
microso Microsoft Word
. CDPresentation

; Downloads
] essaiodt 2 OpenOffice.org Writer 029 Ko
] essai.docx é 506 Ko
g gs.Exe % 974 Ko
Eﬂ rampeddmodifie.docx E WordPad 987 Ko
W Clefs Office Pro.docx 13 Ko

Afficher tout...

Si vous utilisez OpenOffice.org, Writer, par exemple (traitement de texte
d’OpenOffice.org), au premier lancement Windows 8 vous demandera le
programme a lancer.

essai.odt essai.docx

A gauche un document openoffice.org Writer, a droite un document
Microsoft Word.
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Enregistrer un fichier depuis une application.

essai.docx - Microsoft Word

l@

| Enregistrer

Informations sur essai
Enregistrer sou ) )
L Ci\Users\yvesw7Fusi\Documents\essai.docx
[ ouvrir

S

Fermer

- ay Autorisations
-

Informations i

quelconque partie de ce document.

Protéger le
Récent document ~
Nouveau
= Préparer pour le partage
Imprimer ( l?:r Avant de partager ce fichier, n'oubliez pas qu'il
i contient:
| Enregistrer Vérifier la présence Propriétés du document, nom de I'auteur,
et envoyer de problémes ¥ dates associées et données d'image rognées
Pieds de page
Aide Données XML personnalisées
) Contenu que les personnes présentant un
] Options handicap ne pourront pas lire
Quitter
B Versions
‘q@ ) Il n'existe aucune version précédente de ce
Y fichier.
Gérer les
versions ¥

Toute personne peut ouvrir, copier et modifier une

Fichier Accueil Insertion Mise en page Références Publipostage Révision Affichage A 0

-
Propriétés v

Taille 75,1 Mo

Pages 37

Mots 2920

Temps total d'édition 1 Minute

Titre débuter av...

Balises Ajoutez un =
Commentaires Microsoft ... i
Dates associées

Derniére modification 17/05/2011 ..,

Créé 17/05/2011 ...

Derniére impression 23/11/2010,,.,
Personnes associées

Auteur Yves Cornil

Derniéere modification par yvesw7Fusi
Documents associés

|| Ouvrir 'emplacement du fichier -

Ici enregistrement d’un document sous Word 2010.

(v Enregistrer sous E
@ ’B » Bibliothéques » Documents » v|‘,| I Rechercher dans: Documents O l
- e
Organiser v Nouveau dossier = - @ |
- = . = g b
@ Microsoft Word | —
¢ Favoris 3 E
B Bureau — g 1= : L
&l IDREESIMES CDPresentation Fichiers Outlook PearlMountainSo My Weblog Posts
.. Téléchargement: ft
' L. " i
4 Biblicthéques ‘ ‘
|'¢| Documents
| Mes document . ‘ "
Nom de fichier: mesh.docx -
Type: [Document Word (*.docx) v]
Auteurs: Ywves Cornil Mots clés: Ajoutez un mot-clé Titre: débuter avec Word
[ Enregistrer la
miniature
4 Cacher les dossiers Outils ~ [ Enregistrer {g [ Annuler ]

Enregistrement du document mesh.docx dans le dossier Documents.
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- e— mesh.docx - OpenOffice.org Writer l=lo e

B ition Afichage: Insertion: Format Tableau  Qutils Fenétre  Aide x

L Noweos YE - &9 0 @H v BNOEETIQ @ [ 6 ¢,

e S o [&] 6 1S E.E imiteseE A2
R

Derniers documents utilisés >
“10; ¢ 134

5 AL 42 44 150
Assistants » W12 L -

Fermer

T

Enregistrer Ctrl+S

Enregistrer sous... . Ctrl+Shift+S

Tout enregistrer

& Rechorger | Généralités sur Windows Live Mesh |
Versions... |
(& Exporter. Avant-propos.
Exporter au format PDF...
Envoyer , | J'avais publié en novembre 2008 la Rampe de Lancement numéro 22 avec la version
béta de Live Mesh; parallélement il existait un programme avec des fonctionnalités
@l Propriétés... semblables, nommé Windows Live Sync (sur PC) ou Windows Live Devices (sur Mac) qui

avait fait l'objet de la Rampe 37 d'aolt 2010.
3 Mesh devint Live Sync, pour redevenir Windows Live Mesh 2011 le 17/8/2010 (voyez Ia
Modéles * | page http://web.mac.com/ycornil/Mesh/Histoire.html).

Apercu dans le navigateur Web 3 agi
it 2 Que signifie mesh?

Signatures numériques...

Apercu

& Imprimer... Ctl+P | Avant d'entrer dans les fonctionnalités de Windows Live Mesh, voyons ce que signifie ce
[ Paramétrages de I'imprimante... mot dl""gfne amér KaIng. M G i ]

Si je me fie 3 mon dictionnaire Harrap’s, mesh signifie maille, filet ou réseau, ce qui est
ﬁ Quitter Ctrl+Q Dccaz waniia !

»
Page1/42 | Standard | Frangais (France) |INs [sTD | || |oBBRMm @ +—e—— @ [100%

Enregistrement du document depuis openoffice.org Writer.

E‘-“ - x Enregistrer sous

T

Ar IIE > Blbhotheques » Documents » | 4 "'f
= —— — e g
‘ Organiser v Nouveau dossier
i o Ps -~
&) Liens vers des appl R - S ‘ S ’ —‘
¢ Favoris 3 ‘
Bl Bureau | ! ' o
2| Emplacements ré y ¥ . ‘
CDPresentation Fichiers Outlook PearlMountainSo My Weblog Posts

. Téléchargements ft |
~ B A

- Bibliotheques
Documents

| Mes document

| | |

.. Documents pu

S Fréius ¥ rampex1 Mes fichiers microsoft Downloads -
Nom du fichier: meshw.odt -

Type:

Texte ODF ( odt) (*. odt)

Modéle de texte ODF (.ott) (*.ott)
OpenOffice.org 1.0 Texte (.sxw) (*.sxw)
OpenOffice.org 1.0 Modéle de texte (.stw) (*.stw)

Microsoft Word 97/2000/XP (.doc) (*.doc) k
Microsoft Word 95 (.doc) (*.doc) ;
Microsoft Word 6.0 (.doc) (*.doc)

Rich Text Format (.rtf) (*.rtf)

Texte (.bxt) (*.bt)

Texte codé (bet) (*.bxt)

Document HTML (OpenOffice.org Writer) (.html) (*.html)

& Cacher les dossies Microsoft Word 2003 XML (xml) (*xml)

Choix du type de fichier, ici .doc.
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Hi W e e e - Enregistrer sous %

—

2 = P
Koz '@i‘ E] » Bibliothéques » Documents »

v ] ‘{I ‘ Eechercher dans:*D-ocuments pel iﬁ

Organiser v Nouveau dossier = w (7]
|©] Liens vers des appl— N R % PN —i
;L 3 | |
¢ Favoris = I
B Bureau : ! L 1
& ErgpiscemEnEs el CDPresentation Fichiers OQutlook PearlMountainSo My Weblog Posts

.. Téléchargement:

\‘.

4 Bibliothéques |

E} Documents 4.
| Mes document

1. Decuments pu

=l Fréius > Rmpext

D)

Mes fichiers

ft
- |

b J

microsoft Downloads - |

Nom du fichier: meshw.doc

Type: [Microsoft Word 97/2000/XP (.doc) (*.doc)

Extension
automatique du nom
de fichier

[F] Enregistrer avec mot
de passe

[ Editer les paramétres
du filtre

# Cacher les dossiers

’ Enregistrer{}J [ Annuler ]

Enregistrement du fichier meshw.doc dans le dossier Document.

meshw.doc

mesh.docx

essal.odt essal.docx

A gauche, document Writer en format Word.
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Choisir le programme par défaut...

= ===
=
" Y OQuvrir
Mes fichiers Downloads _rj Nouveau
e Imprimer
I Antidote RX (Mac) Quvrir avec 4
& Apercu (Mac) QOuvrir sur Mac
(] AppleWorks 6 (Mac) Afficher dans le Finder
!{ iBooks Author (Mac) Traduire
[} LibreOffice (Mac)
[E Microsoft Word Partager avec X
W Microsoft Word (Mac) Envoyer vers »
5 OpenOffice.org (Mac)
Couper
f= OpenOffice.org Writer 3
L\\} Copier
# Pages(Mac)
7 TextEdit (Mac) Créer un raccourci

Supprimer

Renommer

Vs 3 - - Iy 7
Pour le document meshw.doc, c’est openoffice.org Writer qui sera utilise.
= W
g " pe
-
meshw.doc mesh.docx essai.docx
Nom (w] rampe49modifie.docx - Microsoft Word 'EL’ Eﬁ
. Rampes de lancement Accueil Insertion Mise en page Références Publipostage Révision Affichage [~
. Fichiers Outlook e % H - = st
i & y e I B . @y
J/ My Weblog Posts B JJ fimes i AT | Aam | 7Y aBH AaBbC 4aasbcen | % #
| rampex! Coller g G 7 8 e, x| A~ & A~ me Al o fabmRa.. TabmRa.. TAbm_tex. - I:':Dsf;f:rv Maduicatiol
1 Mes fichiers requs Presse-papiers 1 Police Paragraphe Style
| CDPresentation >
d92-0 =
.. Downloads
l-W-‘__‘]essai,docx
g, gs.exe
] rampe49modifie.docx
'E'l] Clefs Office Pro.docx

Les Aventuriers du
Bout du Monde

La revue des clubs Microcam
Rampe de Lancement numéro 49 — 23/11/2010

Exploration du
Monde
Microsoft

var I}

Page:1surdl | Mots:3492 | @ Fran;ai:(;rance) { '

[m)
2 |
a
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Installer un logiciel.

Installer un «vieux>» logiciel depuis un CD.

:) PSP501
ner l'action a exécuter

Windows 8 Consumer Preview

Je vais maintenant installer un «vieux» programme datant de 1998,
PaintShop Pro version 5.01.

Quand on introduit le CD, une invite s’affiche sur le bureau. Cliquez sur le
rectangle ainsi affiché.

Lecteur DVD RW (D:) PSP501

Cliquez pourkﬁéledionner I'action a exécuter
avec logiciels et jeux.

Lecteur DVD RW (D:) P...

Que souhaitez-vous faire avec logiciels et
jeux ?

Installer ou exécuter un programme depui...
Exécuter Autorun.exe
Editeur non spécifié

Autres choix

r- Ouvrir le dossier et afficher les fichiers
ol

Explorateur Windows

P~ :
N Ne rien faire
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AT Install
Accueil Partage Affichage

@ Y ﬁ‘ » Ordinateur » Lecteur DVD RW (D:) PSP501 » PSP5 » Install

~[4]
= . = Nom Date de modificati.. Type Taille
- Favoris y
B Bureau 4 Fichiers actuellement sur le disque (1)
s EmplacemEnts secefits [y Setwp Application 19,540 Ko
Téléchargements

4 Bibliothéques

Paint Shop Pro 5

Sélectionner le répertoire de
destination

Veuillez sélectionner le répertoire dans lequel les fichiers de
Paint Shop Pro 5.01 doivent étre installés.

“L'espace disponible aprés lInstallation” est calculé sur la
base d'une installation compléte de I'application et de toutes
ses options. Un nombre négatif indique qu'il n'y a pas assez
d'espace pour installer I'application sur le lecteur spécifié.

C:\Program Files\Paint Shop Pro 5 Parcourir

Espace actuellement disponible: 56823300 k
Espace disponible aprés l'installation: 56789234 k
<< Retour

Annuler

Le programme va s’installer dans le dossier Program Files.
Si vous cliquez sur Parcourir, vous pourrez choisir un autre emplacement.

Copie en cours Programme d'dnimation Shop:
C:\Program Files\Paint Shop Pro 5\&nim.exe

.
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=
e,
=
Gl
o
[

Allons voir I’écran démarrer.

@@@

Epingler a Ia barre des taches Désinstaller Ouvrir une Exécuter en
menu Ueémarrer barre des... nouvelle... tant... I empla(emen...

Vous pouvez épingler le programme dans la barre de taches.
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Y &

-~

Panneau de configuration

sl “2 » Panneau de configuration »

Ajuster les parametres de |'ordinateur

]

L 1}

Systéme et sécurité

Consulter I'état de votre ordinateur

Enregistrer des copies de sauvegarde de vos fichiers
a l'aide de I'Historique des fichiers

Rechercher et résoudre des problemes

Réseau et Internet

Afficher I'état et la gestion du réseau

Choisir les options de groupe résidentiel et de
partage

Matériel et audio

Afficher les périphériques et imprimantes
Ajouter des périphériques et des imprimantes

Programmes

Désinstaller un programme

8,
Ay

Afficher par: Catégorie ¥

Comptes et protection des utilisateurs
) Ajouter ou supprimer des comptes d'utilisateurs

’5‘ Configurer le controle parental pour un
utilisateur

Apparence et personnalisation
Modifier le théme

Modifier I'arriére-plan du Bureau
Moedifier la résolution de I'écran

Horloge, langue et région

Ajouter une langue

Modifier les méthodes d'entrée

Modifier les formats de date, d'heure ou de nombre

Options d'ergonomie
Laisser Windows suggérer les paramétres
Optimiser I'affichage

Installer un logiciel depuis un DVD.

SN SISO RSN

Lecteur DVD RW (D:) Office2010pro

Cliquez pour sélectionner l'action a exécuter
avec lecteurs amovibles.

Il n’y a pas de différence entre l'installation d’un logiciel depuis un Cd ou un DVD.
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Lecteur DVD RW (D:) Office2010pro

Lecteur DVD RW (D:) O...

Que souhaitez-vous faire avec lecteurs
amovibles ?

Ouvrir le dossier et afficher les fichiers
Explorateur Windows

Ne rien faire

Rechercher pel




Accueil  Partage  Affichage

Lecteur
@ @ - @ le » Ordinateur » Lecteur DVD RW (D:) Office2010pro - |
= s Nom Z Date de modificati... Type Taille
¢ Favoris P
I Bureau 4 Fichiers actuellement sur le disque (1)
&l Emplacements récents a fr_office_professional_plus_2010_x86_515...  29/04/2010 23:31 Application 688 844 Ko
|8 Téléchargements x

fr_office_professional_plus_2010_x86_515095
(-4 Bibliothéques Type: Application

2 Taille : 672 Mo
Documents Date de modification : 29/04/2010 23:31
(=] Images =

Je vais procéder a l'installation d’Office Pro+ 2010.

o [ )= | | Outis de disque | Ordinateur [=]=] x|
Crinste i A e R =i v @
@@ - ¢ |a!1 » Ordinateur » - | 4 I | Recherch.. 0 |
¢ Favoris 4 Disques durs (3)
I Bureau BOOTCAMP (C)) Macbook HD (E:) LaCieRugged (F)
4 Emplacements récents I O - I - 000
Y — - 16,6 Go libres sur 56,5 Go S 20,3 Go lbres s 54,3 Go P 2060 lires 50 761G
4 Périphériques utilisant des dispositifs de stockage amovibles (1)
7 Bibliothéques ., Lecteur DVD RW (D) Office2010pro
[ Documents %5 0 octet(s) ibres sur 672 Mo
B linsaes = CDFS
& Musique 4 Emplacement réseau (2)
B videos w Freebox Server w YVESMBW7-PC: yvesmbw7:
@ Groupe résidentiel Microsoft Office Professionnel Plus 2010 [x]
. yvesmbw7
Extraction des fichiers en cours ; veuillez patienter...
1% Ordinateur
& BOOTCAMP (C)
&* Lecteur DVD RW (D) Office2010pro m
s achook HD ) [ amie ]
s LaCieRugged (F:)
m Freebox Server 7
6 élément(s) 1 élément sélectionné
¥ Microsoft Office Professionnel Plus 2010 [x] " Microsoft Office Professionnel Plus 2010 [x]

? Tapez la clé de produit @j Progression de l'installation

Vous voulez savoir ol se trouve votre clé de produit ?

La clé de produit se compose de 25 caractéres et se trouve
généralement sur I'emballage du produit. Si vous ne la trouvez
pas, cliquez sur le lien, "Obtenir des informations sur les clés
de produit et afficher des exemples”.

Obtenir des informations sur les dlés de produit et afficher des exempls

[

| ‘ st ‘ Installation de Microsoft Office Professionnel Plus 2010 en cours...

Le logiciel va s’installer.
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Démarrer yvesmbw7 &

Vidéo Xbox Companion

20

Pinball FX2 Solitaire.

o |

L

Bureau 3 distance

On retrouve les programmes d’Office 2010 dans I’écran démarrer.
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Applications

Ajouter un
périphérique

/it Server Désinstaller
/it Server on Désinstaller HP
¢] Z Photosmart..

VD Ripper Enregistrement du
m ¥ produit

DVD Ripper HP Photosmart
m on the... Essential 3.5
Lisez-moi
Mise a jour HP
Site Web
d'assistance produit
He fournitures

A propos d'iTunes

VGES

Kahlown

Bibliothéque
multimédia...

Certificat numérique
pour les projets VBA

Microsoft Access
2010

Microsoft Excel 2010
Microsoft InfoPath
Designer 2010

Microsoft InfoPath
Filler 2010

Microsoft Office
2010 Centre de...

Microsoft Office
Picture Manager

Microsoft OneNote
2010

Microsoft Outlook
2010

Microsoft
PowerPoint 2010

Microsoft Publisher
2010

Microsoft
SharePoint...

Microsoft Word
2010

Préférences de

langue de Microso...

Microsoft Silverlight

wba)) i @

Messagerie Pinball FX2 Solitaire

Al

Courrier Finance

: )
B @
-
W~
% 'll >
: - =
Epingler 4 la barre des taches
@ @ @ & @

Détacher du épingler ala Désinstaller QOuvrir une Exécuter en Ouvrir
menu Démarrer barre des... nouvelle... tant... I'emplacemen...

Je vais épingler PowerPoint et Word a la barre de taches.

Activer 3D Vision

Désactiver 3D Vision

Module de

prévisualisation

Visionneuse de

photos 3D Vision

Clavier visuel

Loupe

Narrateur

Reconnaissance
vocale de Windows

S -hoh e EhAN e
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2
b - 44 Rechercher ~
AsBbcede AaBbCi AaBbce AQDB 4asbee acsbcenc aasbeen A

2, Remplacer

m Accueil | Insertion  Miseenpage  Références  Publipostage  Révision  Affichage

“j % Couper p—

A B3 Copier

Coller _ G I § ~abex x|&-¥-A- 1 Normal Titre 1 Titre 2 Titre Sous-titre  Emphase .. Accentuat.. Modifier | =
- Reproduire la mise en forme = “lesstyles - | I Sélectionner -
Presse-papiers % Police 5 5 Modification

Calibri (Corps ~ | 11 A K| A | B E

Microsoft Office Professionnel Plus 2010
Assistant Activation

pour

Comment souhaitez-vous activer le logicil ?
©) % et e E e e
O e souhaite activer le logicel par téiéphone.

ciquez

Dédaration de confidentialité

précédent | [ suvant | [ aonder |

Il faudra passer par l'activation d’Office 2010.

Microsoft Office Professionnel Plus 2010 - M
Assistant Activation nn’ Ice

Lo

Merci d'avoir installé Microsoft Office Professionnel Plus 2010, L'activation est obligatoire pour
authentifier cette copie de Microsoft Office. Cet Assistant vous guidera tout au long du processus
dactivation.

Comment souhaitez-vous activer le logiciel ?
(® e souhaite activer le logicel via Internet {recommandg).
() Je souhaite activer le logiciel par téléphaone.

poursuivra & farriére-plan. Microsoft Office Professionnel Plus 2010 O o Wik
Assistant Activation nn’ Ice
Merdi. Votre copie de Microsoft Office Professionnel Plus 2010 est activée.
Pour appliquer les modifications, quittez et redémarrez les programmes Office ouverts.
V:&t:zofﬁce.mmobwigauimtd&sméjmrde produits, des services en ligne ou de
l'aide.
Dédaration de confidentialits.  Accéder a Office.com
Précédent ﬁvant Annuler
o

Office 2010 est maintenant activé.
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Télécharger une application depuis Internet.

s googlei/firefox age de démarr...

Actualités

Google
[mozilla
mozilla

mozilla firefox
kﬂozilla thunderbird
mozilla firefox mac
mozilla firefox 9
mozilla firefox gratuit
mozilla pour mac
mozilla sunbird
mozilla firefox 3
mozilla firefox 10

Recherche Google || Jai de la chance

En savoir plus

Windows 8 Consumer Preview
Version d'évaluation. Build 8250

Différent par nature

Désinteressé Innovant Siir, rapide,
et fier de l'étre pour vous flexible

Firefox @

Téléchargement gratuit

Windows 8 Consumer Preview]
Version d'évaluation. Build 8250]

09:53
04/03/2012

Je clique sur le bouton télécharger.

= o e
a@t@ http:/ i 100280 P~ B ¢ |WWO Mozilla - Téléchargement {) 2 503

) Firefox

Découvrez le premier navigateur qui
défend vos intéréts.

Merci d'avoir choisi Firefox ! En tant que fondation a but non lucratif, nous sommes
libres d'innover pour vous sans compromis. Vous allez adorer la différence.

1

Votre téléchargement devrait i d'ici secondes, si ce n'est

pas le cas, cliquez sur ce lien.

exécuter ou enregistrer Fi 10.0.2.exe (15,1 Mo) & partir de mirror2.hs-essiingen.de

Exécuter Enregistrer |~ | Annuler

s

09:53
04/03/2012

- " 93 M) FRA
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Voulez-vous exécuter ou enregistrer Firefox Setup 10.0.2.exe (15,1 Mo) & partir de mirror2.hs-esslingen.de ?

Exéﬁn?ter Enregistrer  ~ Annuler

Ordinateur Mobile = Modules = Assistance A propos

25% sur Firefox Setup 10.0.2.exe télécharges 30 s restant Suspendre Annuler Afﬁcilh les téléchargements x
v 51% de Firefox Setup 10.0.2.exe téléchargé = =
Afficher et suivre vos téléchargements Rechercher des téléchargements L
Nom Emplacement Actions
Firefox S..exe  151Mo  51%3 368 Ko/s
R " Suspendre Annuler
mirror2.hs-esslingen.de 20 s restant
96% Extracting %5
A
Opticns
%) Installation de Mozilla Firefox Lil_ﬁ
) Controle de compte d'utilisateur W 3
Bi ans I

Voulez-vous autoriser le programme suivant a apporter dinstatation;deiMozilia Kirefox

des modifications a cet ordinateur ?

Cet assistant vous guidera pendant 'installation de Mozilla
Firefox.

1l est recommandé de fermer toutes les autres applications

et Nom du programme:: Firefox Installer avant de commencer [installation. Cedi rend possible la mise
5 S % Y & jour des fichers systéme concernés sans avoir 3
Editeur vérifié : Mozilla Corporation redémarrer ordinateur.
Origine du fichier: Disque dur sur cet ordinateur ey S o contioer
(v Afficher les détails ( Oui J L Non ]
Changer quand ces notifications apparaissent
i S e o
e =
| 1 Bienvenue x | @ Page de démarrage de Morill Firefox | + |
&) [0 [ webmac.con/ycorril/Paraliels/Bienvenus. htm |28+ comit AlellB
@ Mozilla Firefox est un logiciel libre et open source de la fondation 3 but non lucratif Mozilla Foundation. Vos droit x

Mettez Windows dans votre Mac*

Un site créé par ¥

s Co

Microsoft
WAL Most Valuable
% Professional

J'avais découvert I'utilisation de machines virtuelles il y a quelques années avec VirtualPC pour
Power PC ou le logiciel émulait les instructions du Mac pour les transposer en PC (pour faire
simple); depuis I'avénement des Mac & processeurs Intel, il existe plusieurs solutions, dont
Parallels Desktop que je vous propose de découvrir sur ce site, sous la version 6 ou 7.

*ou d‘autres systémes d’exploitation.

Table des matiéres.

= = @ < [me 97 ) FRA
% =l

Connexion sur mon site sur Parallels.
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Démarrer N

Tl

| %

Jeux Xbox LIVE } Photos Calendrier Musique

e X3 & Oy

Intemet Explorer Messagerie Contacts Bureau a distance

-] 2 W af

Pinball FX2 Solitaire Finance

oW

Caméra Xbox Companion

L‘application Firefox a été ajoutée au menu Démarrer.

Rampe de Lancement numéro 69 — septembre 2012 — page 132



Arréter Windows 8.

Arrét de lI'ordinateur par le coin droit.

< W) 52 [ FRA

Pour arréter l'ordinateur sous Windows 8 amenez le pointeur de la souris

dans la zone située en bas a droite de I'écran pour afficher les outils des
parametres.

; 21 3 O I1%nsdei;:>tembre

B el E s o monmom
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Cliquez sur l'outil parametres.

i T D R o X
48 Non
disponible

= | (kl) FRA

Notifications  Marche/Amét Clavier

macg5 2

Modifier les paramétres du PC

Veille
Arréter ﬂ

Redémarrer Non
lisponible

= | d,} FRA

Notifications  Marche/Amrét Clavier

Cliquez sur Marche/Arrét. Vous pouvez mettre l'ordinateur en veille,

I'arréter ou le redémarrer.

Laissez votre PC allumé pendant ce temps.
Installation de la mise a jour 1 sur 1...

* ° Configuration des mises a jour de Windows
30% effectués
N'éteignez pas lordinateur.

Arrét en cours

Si nécessaire Windows 8 mettra
a jour votre systeme avant
I'extinction du PC.
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Personnaliser son environnement.

Personnalisation.

- Pesomalisatin ~ [=[chkk
K+ G [ « Tous es Pannesux de configuration » Personnalisatior v | 49 ||| Rechercher |
I L7

Page d'accueil du panneau de

configuration Modifier les effets visuels et les sons de votre ordinateur
Cliquez sur un théme pour modifier I'arriére-plan du Bureau, les couleurs des fenétres, les sons et I'écran de veille en une

Changer les icones du bureau seule fois.

Modifier les pointeurs de souris Mes thémes (1) B
|
|

=
Théme non enregistré

Enregistrer le theme  Obtenir plus de thémes en ligne
Thémes Aero (2)

- ) -
| Voir aussi e [y
Affichage - w g '@
o
Bame destaches Armiére-plan du Bureau Couleur de la fenétre Sons Ecran de veille
Options d'ergonomie img4 Automatique Sons Windows par défaut Aucun

Pour personnaliser votre ordinateur, et en particulier le fond d’écran du bureau vous
pouvez emprunter plusieurs chemins.

| Fichier Accueil Partage Affichage

v @
@G) - @la » Bibliothéques » - | l Rechercher dans: Bibliothequ... © |
4757 Favoris ‘\LL Documents l:] Images
B Bureau \/ Biblicthéque _\7 Bibliothéque

,,,_ y
=, Emplacements récer

. Téléchargements & Musique Vidéos
&> Bibliothéque P Bibliothéque

4 Bl Bureau
| 4 Bibliothéques |

3 @ Documents
b [e=| Images
3 J" Musique
> B8 vidéos

b @ Groupe résidentiel

b 8 yve01

> 1% Ordinateur

b ‘i Réseau

b|E8 Panneau deJﬁanigurationh
& Corbeille “—

o awffull
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Ajuster les paramétres de |'ordinateur

Rechercher yel

Afficher par: Catégorie ¥

Comptes et protection des utilisateurs
@' Ajouter ou supprimer des comptes d'utilisateurs

W  Systéme et sécurité
Consulter |'état de votre ordinateur
Enregistrer des copies de sauvegarde de vos fichiers 3

I'aide de I'Historique des fichiers
Rechercher et résoudre des problémes

_ Réseau et Internet
mh Afficher I'état et la gestion du réseau
&2 Choisirles options de groupe résidentiel et de
partage

@ Configurer le contréle parental pour un utilisateur

Ag%soalisation

Modifier le theme

Modifier I'arriére-plan du § Apparence et personnalisation
Modifier la résolution de | Modifiez I'apparence des éléments du
Bureau, appliquez un théme ou un
Horloge, langue et r €cran de veille a votre ordinateur, ou
personnalisez la barre des taches,

Ajouter une langue
Modifier les méthedes d'entrée
Meadifier les formats de date, d'heure ou de nombre

| Matériel et audio
Afficher les périphériques et imprimantes
Ajouter des périphériques et des imprimantes

—
> Programmes
k‘ Désinstaller un programme

Ici je vais passer par le panneau de configuration affiché par catégories.

Options d’ergonomie
Laisser Windows suggérer les paramétres
Optimiser |'affichage

@ ¢ §F&

arence et personnalisation
Medifier le theme
Medifier I'arriére-plan du § Apparence et personnalisation
Modifier Ia résolution de I'{ Modifiez I'apparence des éléments du
Bureau, appliquez un théeme ou un
Horloge, langue et g écran de veille a votre ordinateur, ou

personnalisez la barre des taches.

Ajouter une langue
Moedifier les méthodes d'entrée

% » Panneau de configuration » Apparence et personnalisation » v |43 Rechercher pel

configuration Personnalisation

L Modifier le théme | Modifier I'arrigre-plan duﬁureau Modifier les couleurs de la fenétre
Systéme et sécurité Medifier les effets sonores | Modifier I'écran eille

Page d'accueil du panneau de gf

Réseau et Internet !, Af‘ﬁchage
Matériel et audio Rendre le texte et d'autres éléments plus petits ou plus grands Modifier la résclution de I'écran
Programmes E‘j Gadgets du Bureau
Comptes et protection des —L£"  Ajouter des gadgets au Bureau Désinstaller un gadget
utilisateurs Restaurer les gadgets du Bureau installés avec Windows
3 m Barre des taches
o EEEm  Personnaliser les icones sur la barre des tiches
Horloge, langue et région
Options d'ergonomie @ Options d’ergonomie
Adapter aux malvoyants | Utiliser le lecteur d’écran | Activer les touches d'acces rapide

Activer ou désactiver le contraste élevé

Options des dossiers
= Spécifier un clic simple ou un double-clic pour ouvrir | Afficher les fichiers et dessiers cachés

k Polices
Afficher un aperqu, supprimer ou afficher et masquer les polices | Medifier les paramétres de police
Ajuster le texte ClearType

Cliquez sur apparence et personnalisation > modifier I'arriére plan du Bureau.

Rampe de Lancement numéro 69 — septembre 2012 — page 136



ion » Arriére-plan du Bureau Rechercher Pl

Choisir un arriére-plan pour votre Bureau

Cliquez sur une image pour la définir comme arriére-plan du Bureau ou sélectionnez plusieurs images pour créer un diaporama.

Emplacement de I'image: ICouIeurs unies |v| I Parcourir... |

Arriére-plans du Bureau Windows
Bibliotheque d'images I
Photos ayant le meilleur classement
- A - .
. .

[>]

I Enregistrer les modifications || Annuler |

Choisissez une couleur de fond ou une image depuis un dossier de l'ordinateur.

» Arriére-plan du Bureau Rechercher

Choisir un arriere-plan pour votre Bureau

Cliquez sur une image pour la définir comme arriére-plan du Bureau ou sélectionnez plusieurs images pour créer un diaporama.

Emplacement de I'image: IOrdina’(eur ]vl Paﬁouri(... | Sélectionner tout
Effacer tout

Accédez au dossier contenant les images que vous voulez utiliser Accédez au dossier contenant les images que vous voulez utiliser
pour |'arriére-plan du Bureau. pour |'arriére-plan du Bureau.
4 Pictures [~ 4 . Pictures A
P . Bibliotheque Photo Booth I | Bibliocthéque Photo Booth
| captures = . captures E
' %ﬂs . fonds
| ifm8ges pour PC . images pour PC
b ) ip Type: Dossier defichiers b | iPhoto Library
.| Date de modification : 28/03/2012 10:51 | | d 1 il
Py y v . iPhoto Library Recovered Photos v
Dosser: | Pictures | Dosser: | fonds |

Ici je vais choisir des images qui sont dans le dossier fonds du dossier images (ou
pictures).
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P Arriére-plan du Bureau [-[=

BN « Apparence et personnaiation » e el s < [ Jl Recherche o]

Choisir un arriére-plan pour votre Bureau

Cliquez sur une image pour la définir comme arriére-plan du Bureau ou sélectionnez plusieurs images pour créer un diaporama.

Emplacement de l'image : |fonds |'H Parcourir... Sélectionner tout
Effacer tout

4 \\psf\Home\Pictures\fonds (11)

Position de I'image : Changer d'image toutes les :

[minges. | Clsine
J

4

Remplissage

I Enregistrer les modifications H Annuler I

J'avais préparé le dossier fonds avec des images de Rennes.
Vous pouvez sélectionner toutes les photos ou cocher les images choisies.

Position de l'image : Changer d'image toutes les:

30 minutes v | [[]Aléatoire

10 secondes
30 secondes
1 minute
3 minutes
5 minutes
10 minutes
15 minutes
————— 20 Nt es - S e

Remplissage |+

l Enregistrer les modifications H Annuler |

Choisissez le temps de changement des images.
o Arriere-plan du Bureau L:J_E-
= @ll!« App eetp isati » P lisati » Arriére-plan du Bureau v[l Rechercher ,Ol

Choisir un arriére-plan pour votre Bureau

Cliquez sur une image pour la définir comme arriére-plan du Bureau ou sélectionnez plusieurs images pour créer un diaporama.

Emplacement de |'image : ‘fonds {'H Parcourir... Sélectionner tout
Effacer tout

4 \\psf\Home\Pictures\fonds (11)

Position de I'image: Changer d'image toutes les:

12 heures v Aléatoire

Remplissage |+

| Enregistrer les medifications || Annuler
s

Cliquer sur le bouton enregistrer les modifications.
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=
= ¥
= ¥
=

i

I

i |E3 » Panneau de ion » Tous les P, Rechercher
Ajuster les parametres de I'ordinateur Afficher par:  Grandes icones ¥
penuninanve P - =
& 7 . . e . FA . o
@ Options d’ergonomie & Options d'indexation Options des dossiers
Options Internet % outils d'administration 9 Eataticiedelangue
;- v — " .
P Windows Live
Paramétres i ./ Périphériques et
(B_ ¥ ‘ Pare-feu Windows g.;é ellohay
d’emplacement imprimantes
e ¥ Programmes et
Persgnnalisation h Polices % %
fonctionnalités
Personnalisation
@ Prog| Modifiez les images, couleurs et sons | QuickTime 15] Reconnaissance vocale
pour cet ordinateur.

Vous pouvez aussi passer par |'affichage en grandes icbnes pour personnaliser votre
ordinateur.

{i- o g « Tous les P

0| )

Page d'accueil du panneau de v . . O
configuration Modifier les effets visuels et les sons de votre ordinateur
. Cliquez sur un théme pour medifier I'arriére-plan du Bureau, les couleurs des fenétres, les sons et I'écran de veille en une
Changer les icones du bureau seule fois.
Modifier les pointeurs de souris Mes themes (2) A
Théme non enregistré | Théme synchronisé
Enregistrer letheme  Obtenir plus de thémes en ligne
Themes Aero (2)
=

e & W 2 B
ichage s
Barre des taches

Arrigre-plan du Burgsu Couleur de la fenétre Sons Ecran de veille
Options d'ergonomie Diaporama é 7

Personnalisé Sons Windows par défaut Aucun
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Arriére-plan du Bur@u Couleur de la fenétre
Diaporama Personnalisé

Cliquez sur arriére-plan du Bureau.

g« P lisation » Arriére-plan du Bureau v |4 Rechercher

Choisir un arriére-plan pour votre Bureau

Cliquez sur une image pour la définir comme arriére-plan du Bureau ou sélectionnez plusieurs images pour créer un diaporama.

Emplacement de I'image : |fonds IVH Parcourir... Sélectionner tout
Effacer tout

A~

4 \\psf\Home\Pictures\fonds (11)
o] ™

Position de I'image : Changer d'image toutes les :

E 12 heures v | [Vl Aléatoire
| Remplissage

4

b Enregistrer les modifications II Annuler

Choisissez vos photos.
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Index.

A

Activation, 131

Adresse, 11, 87, 109

Affichage, 12, 89

Application, V, VI, 28, 29, 30, 32,
33,34,36,37,38,43,46,53,
111,112,113,116,117,118,
119,120, 132,134

Applications, 53, 111

Arborescence, VI, 85, 87

ARM, 8

Ascenseur, 12

B

Barre de taches, V, VII, 28, 32,
33,45,50,54,104,112, 126,
130

Barre latérale, V, 43, 51

Boot Camp, 8

Bureau,V, 9, 11, 28, 41, 42, 52,
65, 66, 86, 89,104, 106, 108,
109,112,124,137,138, 141,
142

C

Cadre, 12

Chapitre, 53, 89

Chemin d’acceés, VI, 90

Clavier, 27

Clic droit, 30, 32, 34, 35, 39, 46,
61,69,71,77,81,100,102,
106,107,108,110,114,117

cliquer, 9

Colonne, VI, 78

Compresser, 75,77

Compression, 75

Compte, 24, 27,92

Contenu, 89

Copie, 83

copier, 49,90

Corbeille, 9, 67, 68, 69

D

Décompresser, 77

déplacer, 9, 12,49, 73, 74,92,
104,106, 108

Disque, 104

Dossier, V, VI, 8,9, 35, 36, 39, 49,
50,51, 54, 65, 66, 67, 68, 69,
70,71,73,74,75,76,77, 86,
87,89,90,93,95,96,97, 98,
101, 104, 105,106, 108, 109,
120,122,125,139, 140

E
enregistrer, 120, 140

Epingler, 32, 35, 104, 126, 130
Explorateur Windows, 40
Extension, 53, 75

Extensions, V, 53, 59, 75, 105

F

FAI 92

FAT, 53

Fenétre, V, 9,12, 27, 48, 49, 50,
52,62,79

Fournisseur Accés Internet, 92

Fusion, 8

G
Groupe, 43

|

Icéne, V, 9, 33, 34, 35, 45,54, 57,
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