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Microsoft Office pour iPad.
Word pour iPad version 1.1.

Dossier réalisé par Yves Roger Cornil
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Microsoft Word pour iPad




Microsoft Word pour iPad

Avertissement.

Ce document a été créé a partir de la version 1.0, de Word pour iPad, disponible sur I’ Apple Store du
27 mars 2014, aprés 18 heures.

Un mois aprés son lancement, Word pour iPad a été mis & jour avec la version 1.0.1 pour permettre
I'impression sur une imprimante AirPrint.

Quatre mois aprés Word pour iPad a été mis d jour avec la version 1.1

Ce document a été créé avec Word pour iPad, mis a jour, toujours depuis Word sur iPad, pour intégrer
la nouvelle facilité d'impression, ainsi qu’'une meilleure expérience dans I'utilisation de I'application,
plus les ajouts de la version 1.1.

Ce document a été mis ¢ jour sur iPad et cette page a été modifiée avec Word 2011 pour le Mac.

Word pour iPad est gratuit, mais nécessite un abonnement & Office 365 ; fin mars 2014 j'avais pris un
abonnement d’essai pour Office et j'ai basculé fin avril sur Office 365.




Microsoft Word pour iPad

Dossiers complémentaires.

Documents en format PDF.

Rampe de Lancement 77 (7/3/2014) A la découverte de Excel Online sur iPad. Livre
en format PDF & télécharger sur: http://www.microcam06.org/abm/rampe?77.pdf

Rampe de Lancement 76 (3/3/2014). A la découverte de Word Online sur iPad. Livre
en format PDF & télécharger sur: http://www.microcam06.org/abm/rampe76.pdf

Rampe de Lancement 73 (3/11/2013). A la découverte de SkyDrive version 17.0. Livre
en format PDF & télécharger sur: http://www.microcam06.org/abm/rampe?73.pdf

o Mise d jour sur OneDrive disponible le 2 avril 2014.
http://www.microcam06.org/abm/rampe78.pdf
Rampe de Lancement 72 (26/01/2013). A la découverte de Windows 8 RT sur la
tablette Surface volume 2. Livre en format PDF a télécharger
sur: http://www.microcam06.org/abm/rampe72.pdf

Rampe de Lancement numéro 59.2 (3/8/2012). A la découverte de Pages sur iPad
(mise & jour basée sur la version 1.6.1). Document PDF :
http://www.microcam06.org/abm/Rampe59.2.pdf

Avutres publications.

Page des ABM hitip://www.microcamOé.org/abm.htm

Sites Internet.

YV V.V V VY

Word 2011 http://www.cornil.com/Word2011/Bienvenue.html

Word 2010 http://www.cornil.com/word2010/Bienvenue.html

iPad sous iOS 7 hittp://www.cornil.com/iPad?//Bienvenue.html

SkyDrive ou OneDrive hitp://www.cornil.com/onedrive/Bienvenue.html
Surface RT hitp://www.cornil.com/surface/

Initiation a I'informatique (Office Mac et PC, Parallels, Windows 7 et 8, Surface, etc.)

http://www.cornil.com/informatique/Bienvenue.html




Microsoft Word pour iPad

PREMIERE QPI'ERATION, SE CONNECTER
A L'APPLE STORE.

Microsoft Word pour iPad
Microsoft Corporatlon

m . l Assn'\:‘”s ’

Recherch

P a——

Description
** Lisez des documents Word gratuitement. Pour pouvoir créer et modifier des fichiers, vous devez disposer

Connectez-vous a I'Apple Store et choisissez votre application Office, ici Microsoft Word pour
iPad ; donnez votre identifiant et son mot de passe, comme d'habitude.

Attention : pour pouvoir utiliser Office pour iPad, en particulier pour créer ou modifier des
documents vous devez souscrire un abonnement & Office 365 (99 € par an ou 10 € par
mois) ; il existe une possibilité d'un essai gratuit pour un mois ou des offres promotionnelles.

Avant d'utiliser Word vous pouvez
télécharger Excel, PowerPoint et OneNote.

v Pour utiliser Word touchez le bouton utiliser
Word.

Vous avez terminé,

v Woril 03 asrtanant. cu 1Changes o atres




Microsoft Word pour iPad

Je procéde aux téléchargements d'Excel et PowerPoint ; OneNote était déja installé.

o Annuler Store

‘ Annuler Store Microsoft PowerPoint pour iPad
| Microsoft Corporation s

Microsoft Excel pour iPad

Microsoft Corporation

INSTALLER

J'organise mon écran d'accueil de I'iPad en regroupant les applications Office dans un
dossier nommé Office pour iPad.

Je touche I'icbne de Word pour lancer le programme.

1] Office




Microsoft Word pour iPad

Utilisation de Microsoft Word sur iPad.

Plusieurs cas peuvent se présenter :

e Création d'un nouveau document sur I'iPad.
* Modification d'un document existant :
o Stocké surl'iPad.
o Stocké surle OneDrive.
o Recu par messagerie électronique.
o Depuis Word Online et modifié par Word sur iPad.

Les échanges (éventuels) entre Pages sur iPad et Word sur iPad, ainsi que les échanges entre
Pages sur Mac et Word 2011 feront I'objet d’un chapitre spécial.

iPad & 21:10 % 58 % W

——
- LOREM [PSUM [Smel

Nouveau document Brochure Lettre commerciale Bulletin d'informations d'entreprise

b | _ vl Dolx
T Ay

Récents

CV contemporain Mise a jour familiale Prospectus Facture

Lorem Ipsum

Création d'un nouveau document avec les modeles proposés.




Microsoft Word pour iPad

,‘ J AUJOURD'HUI

u - word-ipad01
© iPad

labravade-avec-photos-decoupees
OneDrive de Yve r Document

Ol

Noivean - labravade-avec-photos-decoupees
Té hargé 20:37 | OneDrive de Y

es Corr ocument

labravade-avec-photos-decoupees

0:15 | https.//d.d

rampe74
Ouvrir Sreeser

rampe74

rampe76

rampe76

rampe77
rampe77
rampe52

LE MOIS DERNIER

Ouverture d’'un des fichiers qui ont déja été créés et stockés sur I'iPad ou sur le OneDrive!.

Poids des applications Office pour iPad version 1.0.1.

415
407
441

1 S'appelait précédemment SkyDrive.



Microsoft Word pour iPad

Découverte de l'interface de Word pour iPad.

L'onglet accueil.

21:10
Document2

DISPOSITION REVISION AFFICHAGE

A  Calibri

L'onglet accueil contient :

Y

Les styles.

Les polices et la taille.

Gras, italique et souligné.

Format (barré, indice, exposant, effet de texte).
Couleur du texte et surlignage.

Cadrage du texte (a gauche, entré, a droite, justifié)
Puces.

Reftraits.

V VV VYV V V V V

Affichage des caracteres non imprimables.



Microsoft Word pour iPad

21:10

Document2

ACCUEIL INSERTION DISPOSITION REVISION AFFICHAGE

I 8 ALl A L El = =

{1

Il
I
Il
Il
lil
=

A7 Calibri 2] G I Interligne

Polices

1,0 v

Polices du theme

Calibri Light Titres 1.15
’
v Calibri Corps
1,5

Polices récentes

Verdana 2,0
Polices compatibles Office

Arial ©) 2,5

Arial Rounded MT Bold 3,0

Baskerville (D

Batang

Calibri ©)

Couleur de surbrillance du texte

@ Aucune couleur

AZ  Calibri 12 G

Styles

Normal v

]
1 .y
Sans interligne - -
Titre 1
Titre 2
Titre
Sous-titre
Emphase pale

Accentuation




Microsoft Word pour iPad

21:10
Docume

ACCUEIL INSERTION DISPOSITION REVISION AFFICHAGE

A7  Calibri 12 = = = | = = s o= o= 9
2 1 1 2 8 9 1 15 16 17 18
v
=] = = = =Y = = | = =
B St AL AN RINTE = Puces Numérotation
totseeivantsin 1 1)
Aucune ° o 2 %
Aucune
I 7/ Automatique ] 3 3)
[ -+ 0:0 1 A a)
1 8 b)
. Cc <)
> J a |}
b. i
< [ !



Microsoft Word pour iPad

L'onglet insertion.

ompatibilité]

ACCUEIL INSERTION DISPOSITION REVISION AFFICHAGE

D Page >H Sauts de page D Tableau Images C. Formes :' : Zone de texte ";’p Lien hypertexte Ab' Note de bas de page

L'onglet insertion contient :

» Insertion d'une page.

Insertion saut (de page, de colonne, etfc.).
Insertion de tableau.

Insertion d'images.

Insertion de formes.

Zone de texte.

Lien hypertexte.

Notes de bas de page.

YV V.V V V V V



Microsoft Word pour iPad

Onglet disposition.

17114

rampe79 [Mode de compatibilité]

ACCUEIL INSERTION DISPOSITION REVISION AFFICHAGE

[-6' Orientation llj Taille Marges llﬁ Orientation Colonnes D En-téte et pied de page B Numeéros de page

L'onglet disposition contient :

» Orientation de la feuille.
Taille de la page.
Orientation du texte.
Colonnes.

Entéte et pied de page.
Numéro de page.

vV V V V V

Onglet révision.

17:18

rampe79 [Mode de compatibilité]

ACCUEIL INSERTION DISPOSITION REVISION AFFICHAGE

Suivi modifs QE Afficher pour la révision /2 a e:fj —a ® vy

Onglet affichage.

17:21

rampe79 [Mode de compatibilité]

ACCUEIL INSERTION DISPOSITION REVISION AFFICHAGE

Orthographe () Regle () 5= Statistiques



Microsoft Word pour iPad

Onglet contextuel image.

17:23
rampe79 [Mode de compatibilité]

ACCUEIL INSERTION DISPOSITION REVISION AFFICHAGE

>4 Styles d'images #.| Ombre Réflexion z Renvoyer a la ligne automatiquement ol Réorganiser

10

AFFICHAGE

L'onglet contextuel image apparait quand on sélectionne une image.
L'onglet contextuel image contient :

» Styles d’images.

Ombre.

Réflexion.

Renvoi d la ligne (rapproché, a travers, etc.).

>
>
>
» Réorganiser.



Microsoft Word pour iPad

17:23
rampe79 [Mode de co

ACCUEIL INSERTION DISPOSITION REVISION AFFICHAGE

_;// Styles d'images \:’ Ombre  [=2] Réflexion i Renvoyer 4 la ligne automatiquement ) Reéorganiser
= = == ¥ Stylesdiimages  [22) Ombre  [=2] Réfiexion i [ai) ombre [l Réflexion  IAE Renvoyer:
oy’ Styles d'images Ombre R -
]
Styles d'images Ombre Réflexion [
Aucune ombre

Aucune réflexion

E = B

— = B
o

] el el

i

ﬁ B Variations de réflexion I

) p—

AN AN LN AN

L Ul RN

il Al
'}

1Pl

Renvoyer a la ligne automatiquement
tiquement !J Réorganiser
Renvoyer a la ligne ; =

5o Aligné avec le texte Reéorganiser

. .1 Avancer

2: Encadré

& Rapproché ‘), Mettre au premier plan
Z Autravers [-T:J Reculer

£ Hautetbas & l %, Mettre en arriére-plan
= Derriére le texte

= Devant le texte



Microsoft Word pour iPad

RECEPTION D'UN DOCUMENT WORD PAR LA
MESSAGERIE.

J'airecu un document Word dans mon application Mail sur iPad.

i L J'airecu en piéce jointe un document Word et pour
Tout Fil Modif . . . . . . .
< — - pouvoir le lire avec une application compatible j’appuie
1 Rechercher dans « Fil . 2 : . L. X R
: ; ':"‘ HM“‘S‘C’"“""' longuement sur la piéce jointe pour faire apparaitre les
. Maison Comi

& Malson Comil = S logiciels compatibles.

. pages tactile 02 pas 2
Pitca jointe : Pages tactiie-02.docx & gotsin22

Word pour iPad étant installé sur mon iPad je touche

Maison Comil 15:23 1A
pages tactile 02 I'icbne de Word.

Piéce jointe : Pages tactile-02.docx w

Envoyer par e~ Ouviicdans  Ouvredans  Ouwrir dans
ma Pages  Smart Office 2 Word

de de compal

ACCUEIL INSERTION DISPOSITION REVISION AFFICHAGE

G I A A K 9

>~ Lecture seule Pour modifier une copie de ce fichier, appuyez sur Enregistrer et modifier. Enregistrer et modifier

Word a été lancé, le document a été ouvert et il s’affiche correctement, mais il n’est pas modifiable.
Pour le modifier je touche enregistrer et modifier.

Enregistrer sous Annuler  Enregistrer

Nom : Pages tactile-02a

»

OneDrive de Yves Comil

»

OneDrive de demo Microcam
OneDrive de C...és Numériques

iPad

iy

Je donne un nouveau nom au fichier, je sélectionne un emplacement (iPad) et je touche enregistrer.

20




Microsoft Word pour iPad

Ouvrir un fichier depuis un OneDrive.

15:29

vapuics vuliave
OneDrive de Yves Comnil Partagé{e).avec : Mol uniquement Pages tactile-02
yves@cornil.com 1517
Documents
OneDrive de demo Microcam Partagé(e)par.: Queiqu'us rampel7
demo@microcam35.org 1/11/201

Documents
OneDrive de C...és Numériques Partagé(e) avec : Mol uniquement rampe19

omnum@free.fr
@ m - exceldocexcel2013-1 (
Nouveau iPad —  Yves Comil | 04/09/2013 1 rampe20

FreeBox
@ Ajouter un emplacement i< dntdiotein el fampf?ﬁ
Récents FreeBox-yvesimacw7-PC
Partagé(e) avec : Mol uniquement N rampe25w7
livres et documentations o
Partagéie) avec : Mol uniqusment - rampe26w7
Microcam06 o
Partagé(e) par : Quelqu'ur - rampe27
MVP Summit '
Partagé(e) par : Jim From Buffalo rampe28
old-yvesatcornilpointcom B
Partagé(e) avec : Mol uniquement rampe29
rampes-pdf
Partagé(e) avec : Mol uniquement rampe45
rampes-sources B
Partagé(e) av Mol uniguement " rampe46
recap-publications
Partagé(e) avec : Mol uniquement ramped47
statuts '
FERagowm) aw rampe52

Maintenant je vais ouvrir un fichier qui est dans un de mes OneDrive (OneDrive de Yves Cornil) > dossier
rampes-sources > Pages tactile-02.

Nous tentons de vous connecter...

Annuler

Word va se connecter d mon OneDrive.

21



Microsoft Word pour iPad

Téléchargement en cours...
Pages tactile-02

Annuler

Le document est en cours de téléchargement depuis mon OneDrive dans I'application Word pour
iPad.

mpatibilité]

INSERTION

DISPOSITION

ACCUEIL REVISION AFFICHAGE

Utilisation de I'écran tactile avec Pages.

Si l'usage du Macintosh a introduit un nouveau verbe tel que cliquer,
I'utilisation de I'écran tactile de I'iPad met en oeuvre des mots du langage courant,
tels que toucher, pincer, écarter les doigts, etc.

Les commandes de I’écran Multi-Touch changent de fagon dynamique en

Le document a été téléchargé dans Word pour iPad. Je voudrais I'enregistrer dans mon iPad.

ACCUEIL
Fichier

Fa . N 3 1 4
B : Enregistrement automatique m 7 / 8 9 1o ; L& 13 ; e 18 % 18

Les modifications sont automatiquement enregistrées
dans OneDrive

+l] Dupliquer 7 =

: I'ecran tactile avec Pages.
" Restaurer

)sh a introduit un nouveau verbe tel que cliquer,
= M ' I'iPad met en oeuvre des mots du langage courant,
(i) Propriétés r les doigts, etc.

‘écran Multi-Touch changent de facon dynamique en
o éalisez. Pour contréler I'iPad, utilisez vos doigts pour

Aide et support

ayer.

Je touche le deuxiéme outil de la barre de menus et je touche dupliquer.

22



Microsoft Word pour iPad

Sélectionner un nom et un emplacement

Nom : Pages tactile-02b

P

OneDrive de Yves Cornil

P

OneDrive de demo Microcam

jemo@n

OneDrive de C...és Numériques

nnum@free.fr

iPad

+ 0O p

Ajouter un emplacement

Je modifie le nom du document, je touche iPad puis enregistrer.

Annuler

Enregistrer

23
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D’un OneDrive a un autre.

iPad & ¢ 18:08

OneDrive de Yves Cornil

ves@cornil.com

OneDrive de C...és Numériques Bureau

comnum@free.fr

Partagé(e) avec

Documents

Partagé(e) par : (

Ajouter un emplacement

Partagé(e) par : demo Microc

iPad captures Surface

% 50 % W

00-yvesatcornilpointcom
P 3e) ave Moi uniquement

Si vous gérez plusieurs OneDrive vous pouvez passer d'un OneDrive & un autre. Actuellement je peux
me connecter a 2 espaces OneDrive ; je vais me connecter a un froisieme.

Pour ajouter un emplacement je touche sur + ajouter un emplacement.

Annuler Ajouter un emplacement

CONNECTER UN SERVICE DE NUAGE
&@& OneDrive

(& OneDrive Entreprise

AJOUTER UN EMPLACEMENT SHAREPOINT

EZ> URL du site SharePoint

< Ajouter un emplacement  OneDrive

Connexion

Compte Microsoft
demo@microcam35.org

Mot de passe

.oo..'...o..ool

Se connecter

Votre compte n'est pas accessible ?

Ajout d'un service...

Mz

Dans la boite de dialogue
ajouter un emplacement je
touche OneDirive.

Je saisis le nouveau compte
Microsoft qui est rattaché a
un espace OneDrive.

Ici je me connecte surle
OneDrive de Microcam
Rennes (microcam35.org).

Ajout d'un service OneDrive.

24




Microsoft Word pour iPad

iPad & 18:12
' ﬂ P~ OneDrive de Yves Cornil 00-yvesatcornilpointcom
4 s@cornil.com Partagé(e) avec : Moi uniquement
. (& OneDrive de demo Microcam Bureau
Yves demo@microcamaso.org Partagée(e) par : demo Microcam
OneDrive de C...és Numériques captures Surface
@ comnum@free.fr Partage(e) avec : Mol uniq
Nouveau
iPad Pocuments

Partagé(e) par : Quelgu'ur

+ O P

©

Récents

Documents

Ajouter un emplacement TR

Le OneDrive du club Microcam 2 a été ajouté aux autres OneDrive.

iPad & 10:11 $ 100 % -
"‘ AQ 20j 2 . 3d§cembre201 2 m Preparation AG 2012 A
o v o S -
@ chuments - . jdc 2012
Nouveau Public ‘ m Migrocam 2...pte Rendu
@ sync y . m Migrocam 2...pte Rendu i

Je vais maintenant ouvrir le document préparation AG 2012 qui est dans le dossier Bureau>AG du
OneDrive de Microcam.

ACCUEIL

Et voild le document ouvert dans
Horaires 1”1 » Word pour iPad.

18h30
* Accuell
19h00
* Rapport morale
19h20
« Rapport financier
19h30
« Hommage a Marie-Thérése Neveu
KamLott
= Original (5 min)
* Film (5 min)
= MakingOf (10 min)
Microcam Story (5 min)
Diaporama (5 min)
o Micro Trottoir (5 min)

2 Microcam, dit aussi Microcam35, club de micro-informatique du Crédit Agricole de I'llle et
Vilaine. Club créé en avril 1981 par JF Percevault et Yves Cornil.
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De Word Online a Word pour iPad

Modifier un document Word dans Microsoft Word pour iPad.

NDLR : Ce chapitre est extrait de la Rampe de Lancement 76 du 28 mars 2014.

Depuis le 27 mars 2014, Word pour iPad est disponible sur I' Apple Store ; dans la mesure oU vous avez
un abonnement a Office 365 vous pourrez modifier un document Word ouvert dans Word Online dans
Word pour iPad, comme vous le feriez sur un Mac ou sur un PC.

B 74 % 1004

Office pc ugPad 4 "Informations

ONE _

— - —

Photos Appareil photo Musique

Mon dossier Office pour iPad contient les
applications Word, OneNote, Excel et PowerPoint.

OneNote e W I O recvie Outiie | Provenat Oveloee Do o ke 0. | Bont-Ovt Mnas 400

.........

PowerPoint

Vous avez pas encore de compte Mcrosoht 7
Créer un compte maintenant

Depuis le navigateur Safari de I'iPad je me
connecte au OneDrive de Communautés
Numériques.
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iPad & 10:42 3 74 % WD

< U & Microsoft Corporation (&} E_‘ &y —+

services v Mes sites v Cilac  MO06 Informatique iIOS7 Apple Fr Google Maps

4.docx - Mi 2011 - One OneDrive OneDrive Présentati.. OneDrive Office par Public - On. Excel-Onli ) Microso... ***
& OneDrive | v @ Créer v @ rger Partager  Actions de dossier v £¥ Communautés Numériques
jo) ©XEerCiCeS  OneDrive de Communautés > Public > atelier-cilac > exercices Trier par : Nom v - [
SN @5 exerciceorthoiremplacement 07/12/2013 Public 83,1 Ko
Fichiers ?
, @" La bravade de Fréjus-minus 14/01/2014 Public 90,2 Ko
Récents .
@ labravade2 14/12/2013 Public 293 Ko
Photos @ labravade-avec-photos 01/03/2014 Public 402 Ko

Je vais ouvrir le fichier labravade-avec-photos.

Pad ¥ 10:43 3 74 % W
< ! & Microsoft Corporatior (&) U] s
services v Mes sites v Cilac  MO6 Informatique  I0S 7  Apple Fr  Google Maps

Fichiors 4.docx « M Excel 2011 OneDrive OneDrive Présontati OneDrive Office par Public - On Microso.., ***

mWOTd Online | v  OneDrive » exercices Iabravade-avec-photos mériques  Déconnexion ?

FICHIER MODIFIER LE DOCUMENT - IMPRIMER PARTAGER RECHERCHER COMMENTAIRES

La Bravade de Fréjus.

Le poéte provencal Frédéric Mistral, dans
son dictionnaire Lou Trésor du Felibrige,
nous précise que « |a Bravado consiste
en décharges de mousqueterie qu'on fait
solennellement et processionnellement
un jour de féte en I'honneur de
quelqu'un », Il précise « qu'a Fréjus elle
se fait en mémoire de I'arrivée de Saint
Frangois de Paule dans cette ville ».

Word Online a été lancé et le document Word est maintenant affiché.

iPad = . 10:43
& [:| & Microsoft Corporation el [1J
services v Mes sites v Cilac  M06 Informatique iIOS7 Apple Fr Google Maps
Fichiers - 4.docx - Mi Excel 2011. OneDrive OneDrive Présentati OneDrive Office par... Public - On ) Microso... ***
m ord On“ne [ v OneDrive » exercices labravade-avec-photos Communautés Numériques Déconnexion ?
FICHIER MODIFIER LE DOCUMENT ~ IMPRIMER PARTAGER RECHERCHER COMMENTAIRES

=1 Modifier dans Word
=1 Ulilisez toutes les fonctionnalités de
Microsoft Word

1 Modifier dans Word Online
- Effectuez des modifications rapides

directement & partir de votre La Bravade de Fl'éj us.

navigateur.

Le poéte provengal Frédéric Mistral, dans

son dictionnaire Lou Trésor d6u Felibrige,
| E | SR Y- ! s
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Word pour iPad étant installé sur mon iPad, je vais modifier le document dans Word ; je touche Modifier
dans Word dans I'onglet modifier le document.

Word pour iPad est lancé.

Ouverture en cours...
labravade-avec-photos

Annuler

Le fichier est en cours d'ouverture dans Word pour iPad.

ACCUEIL INSERTION DISPOSITION REVISION AFFICHAGE

G

Lecture seule  Pour modifier une copie de ce fichier, cliquez sur Dupliquer Dupliquer

; 7 ) 1( 1" 1 13 14 15 16 17 18

La Bravade de Fréjus.

Le poéte provencal Frédéric Mistral, dans
son dictionnaire Lou Trésor dou Felibrige,
nous précise que « la Bravado consiste
en décharges de mousqueterie qu'on fait
solennellement et processionnellement
un jour de féte en I'honneur de
quelqu'un ». Il précise « qu'a Fréjus elle
se fait en mémoire de I'arrivée de Saint
Frangois de Paule dans cette ville ».

Le document Word est en lecture seule, pour le modifier il faut toucher Dupliquer.

Enregistrer sous Annuler  Enregistrer

Nom : labravade-avec-photos-wordipad
6 OneDrive de Yves Cornil
6 OneDrive de C...és Numériques

D iPad

+ Ajouter un emplacement

Je change le nom du document Word et je vais le sauvegarder sur I'iPad en touchant enregistrer.
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10:45 $ 74 % WD
labravade-avec-photos-wordipad [Mode de compatibilité]

ACCUEIL INSERTION DISPOSITION REVISION AFFICHAGE TABLEAU O\ ’_O_\+

AZ VerdanaTme 14 G | S A. A ¥

[
Inl
il
—a

I
il
il
I
111}

” 1 2 3 4 “ 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 ” 3 17 18

e e I PIUIGUID WG T WS WU o L LLe Ve vt

Couper Copier Coller Supprimer

TCe Saint Thaumaturge calabrais né a Paola le 27
Mars 1416, mort a Plessis-les-Tours le 2 Avril 1507
et canonisé le ler Mai 1519 est célébré avec ferveur
et reconnaissance dans notre cité, plus de cinq
siécles apres son passage, parce qu'il obtint pour
nous la Miséricorde du Seigneur et délivra Fréjus de
la peste, qu'il éloigna a jamais ce fléau de nos murs
et manifeste une protection constante a ses habitants
confiants et fideles.

Ce témoignage de piété s'exprime, en la
circonstance, a travers notre exubérance méridionale
mais refléte avant tout cette foi populaire, naive et
profonde qui s'enracine au fond des ages et se
projette sur I'éternité. 1

Je sélectionne une partie du texte et je vais apporter des modifications.

La sauvegarde se fera automatiquement.

Ce document, en format PDF, est disponible depuis la
page :

http://www.microcam0é.org/abm.htm

NDLR : ABM est I'acronyme de la revue des clubs Microcam (Aventuriers du Bout du Monde). Les
publications sont maintenant orientées « technique », mais d la portée des débutants (qu’'on peut aussi
qualifier de Grand Public) sous le nom de Rampe de Lancement.

Revue créée en 1984 et disponible depuis la page Internet citée ci-dessus.
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Au travail, dans les chapitres suivants.

; o \
\

\

\

ocume AFF\CHAGE
REVISION
DlspoS\TION

\
l
meéros de page
ACCUEIL \NSER“OM En-téte et pied de page @ e sep \\I
- gion (BN Colonnes B , - £
\ = Marges l ‘A‘ et 11 12 13 14 \
"‘ [ Orientation i) e 8! - . s 9 10 \ \
| o iPad.
| d sur |
1 Mon prem
|

il
BPC Tonnerre. photo Yves Corni

Le 27 mars 2014 & 22 h 51 je publiais dans le groupe privé Facebook des MVP francophone
une premiére capture de ma premiére réalisation en créant une page avec un titre surligné,

une image avec un style, un texte insérée dans I'image, une forme et un texte placé devant.

Mais est-ce suffisant pour dire que Word pour iPad, c’est du Tonnerre3 2

Aprées les généralités des chapitres précédents je vous propose de découvrir quelques

fonctionnalités qui pourraient servir de base a une découverte de Word pour iPad a
destination pour le Grand Public.

3 BPC Batiment de Projection et de Commandement. La Marine Nationale possede 3 BPC, Le
Mistral, le Tonnerre et le Dixmude. 2 BPC de type Mistral ont été commandés par la Marine
Russe.
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Un premier texte a mettre en forme.

Création d’'un nouveau document.

% 94 % .-

13:46
OneDrive de Yves Cornil u FreeBox1-sur-ipad
OneDrive de C...és Numériques u labravade-...os-wordipad
iPad m Page§ tactile-01 1
Ajouter un emplacement m Pages tactile-oza
@ m Pages tactile-02b ‘
Récents
uﬁ farlr\pe79 d]
m word-ipad01

Pour créer un nouveau document touchez Nouveau.

d

40 -

ACCUEIL

7 Caidd 2 G ] S A, A, L =

Choisissez un modele ou touchez le

document vierge Nouveau document.

La premiére page vierge.
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Saisie au « kilometre ».

iPad = 14:23 3 89 % W

Document2

ACCUEIL O+

I

INSERTION DISPOSITION REVISION AFFICHAGE

A7  Calibri

Enregistrer et ouvrir les fichiers.

Vous venez de taper votre premier texte sous MS Word 2011 ,il est peut-
étre temps de sauvegarder votre travail .Pour sauvegarder un document
sous MS Word 2011 ,allez dans le menu fichier enregistrer sous... A la

sortie de la version MS Word 2008 a été implémenté un nouveau format
de fichier : le format » Open XML .« Ce nouveau format permet de créer

Le premier document créé s'appelle Document?2 ; je vais saisir un texte « au kilometre » (plus
exactement j'airécupéré un document créé a I'occasion de I'atelier Word 2011 au CILAC).

Quelques fautes sont soulignées (& tort ou & raison) ; un oil averti aura remarqué qu'ily a de
nombreuses erreurs de ponctuation.

Premier enregistrement sur I'iPad.

L'enregistrement sur I'iPad est automatique, sauf si vous positionnez
le commutateur sur une autre position.

ACCUEIL

Fichier
<Y Enregistrement automatique (@I ) Je voudrais changer le nom du document Document?2.

Les modifications sont automatiquement enregistrées

dans iPad Je touche I'outil fichier puis nom.

N

Nom

i) Propriétés

)

Aide et support

Enregistrer sous Annuler Enregistrer

Nom: exercice-ipad01

OneDrive de Yves Comil

P

OneDrive de C...és Numériques

iPad

+ 0O P

Ajouter un emplacement

Dans la zone nom je saisis le nom de mon fichier, ici exercice-iPad01, et je tfouche enregistrer.
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14:24
exercice-ipad01

ACCUEIL INSERTION DISPOSITION REVISION AFFICHAGE

AZ  Calibri I

1

Le nouveau nom a été pris en compte.

Travail sur un document plus intéressant.

17:46
labravade-01 [Mode de compatibilité)

ACCUEIL INSERTION DISPOSITION REVISION AFFICHAGE

La Bravade de Fréjus.

Le poete provencal Frédéric Mistral, dans son dictionnaire Lou
Trésor dou Felibrige, nous précise que « la Bravado consiste en
décharges de mousqueterie qu'on fait solennellement et
processionnellement un jour de féte en I'honneur de

quelqu'un ». Il précise « qu'a Fréjus elle se fait en mémoire de
I'arrivée de Saint Francois de Paule dans cette ville ». Ce Saint
Thaumaturge calabrais né a Paola le 27 Mars 1416, mort a
Plessis-les-Tours le 2 Avril 1507 et canonisé le 1er Mai 1519 est
célébré avec ferveur et reconnaissance dans notre cité, plus de
cing siécles aprés son passage, parce qu'il obtint pour nous la
Miséricorde du Seigneur et délivra Fréjus de la peste, qu'il
éloigna a jamais ce fléau de nos murs et manifeste une
protection constante a ses habitants confiants et fidéles. Ce
témoignage de piété s'exprime, en la circonstance, a travers
notre exubérance méridionale mais refléte avant tout cette foi

Eoeulaire, naive et Erofonde gui s'enracine au fond des éges et

Maintenant je vous propose un document plus intéressant quant au contenu que je vous propose de

mettre en forme.

Sélectionner Tout sélect. Coller Insérer...

La Bravade de Fréjus.|
Le poete provencal Frédéric Mistral, dans son dictionnaire Lou

Je vais modifier la premiére phrase pour la fransformer en fitre.

Je touche I'écran derriére le point ; une barre bleue apparait ainsi que des commandes. Derriére la
barre bleue je touche la touche retour sur mon clavier Bluetooth.
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Je touche I'outil affichage des caracteres invisibles (& I'extréme droite de I'onglet accueil) pour faire

A7 Verdana 4 G I S A. A X

i

Inl
lil

9

il

La Bravade de Fréjus.f

o

Le poete provencal Frédéric Mistral, dans son dictionnaire Lou

apparaitre les marques de paragraphes.

Pour sélectionner un mot, touchez-le rapidement ; il est surligné avec 2 poignées. Ce mot étant

Couper Copier Coller Supprimer Définir

TL poéte provencal Frédéric Mistral, dans son dictionnaire Lou

Trésor dou Felibrige, nous précise gue «-la Bravado consiste en

sélectionné vous pouvez changer la police, la taille, la graisse, la coulevur, italique, etc.
Vous pouvez aussi tfoucher une des commandes proposées, couper, copier, coller, supprimer ou définir.

Pour étendre la sélection, tirez vers la droite le petit trait bleu avec le point en bas ;

La Bravade de Fré_] Couper Copier Coller Supprimer

TLe poéete provencal Frédéric Mistral, dans son dictionnaire Lou
Trésor dou Felibrige, nous précise que «-la Bravado consiste en
décharges de mousqueterie qu'on fait solennellement et
processionnellement un jour de féte en I'honneur de
quelgu'un-», ©

1l précise «-qu'a Fréjus elle se fait en mémoire de |'arrivée de
Saint Frangois de Paule dans cette ville-». 'l

On pourra procéder aux modifications de mise en forme, comme par exemple, ci-dessous la taille des
caracteres du texte sélectionné.

- 14 |+
8
9 de Fréjus.*
10 e — sevoe -
1 ‘ovencgal Frédéric Mistral, dans son dictionnaire Lou

" Felibrige, nous précise que «-la Bravado consiste en
| 12 de mousqueterie qu'on fait solennellement et
1ellement un jour de féte en I'honneur de

| >, ¥
16 -qu'a Fréjus elle se fait en mémoire de l'arrivée de
18 ‘ois de Paule dans cette ville». 'l

1aumaturge calabrais né a Paola le 27 Mars 1416,
V.o, 22 . sSis-les-Tours le 2 Avril 1507 et canonisé le ler Mai
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Si vous touchez rapidement trois fois
de suite un mot, le paragraphe

entier sera sélectionné.

LU UL 1 ULy U e S U, UGS DU I e LU eDur s
Felibrige, nous précise que «-la Bravado consiste en décharges de
mousqueterie qu'on fait solennellement et processionnellement un jour de
féte en I'honneur de quelqu'un-». *

1l précise «-qu'a Fréjus elle se fait en mémoire de I'arrivée de Saint
Francois de Paule dans cette ville-». *

TCe Saint Thaumaturge calabrais né a Paola le 27 Mars 1416,
mort a Plessis-les-Tours le 2 Avril 1507 et canonisé le 1er Mai
1519 est célébré avec ferveur et reconnaissance dans notre cité,
plus de cinq siécles aprés son passage, parce qu'il obtint pour
nous la Miséricorde du Seigneur et délivra Fréjus de la peste,
qu'il éloigna a jamais ce fléau de nos murs et manifeste une
protection constante a ses habitants confiants et fideéles. Ce
témoignage de piété s'exprime, en la circonstance, a travers
notre exubérance méridionale mais refléte avant tout cette foi
populaire, naive et profonde qui s'enracine au fond des dges et
se projette sur I'éternité.*l

Insertion d’'images.

INSERTION

Ab! Note de bas de page

D Page D Tableau

H Sauts de page m Images C. Formes :': Zone de texte "a'a Lien hypertexte

2 1 1 2 i) 10 n 12 13 14 15 16 17 18
Photos
Le poéte p g iu son dictionnaire Lou Trésor déu
Felibrige, 1 . Pellicule ‘onsiste en décharges de
mousquete FFF. Ny oo t processionnellement un jour de

féte en I'hc

1l précise « noire de l'arrivée de Saint

Mon flux de photos

Francois d 1000

[ce Saint T | g s la le 27 Mars 1416, mort a
Plessis-les ?:‘:;‘S:Fg”:ac isé le 1er Mai 1519 est célébré
avec ferve e cité, plus de cinqg siécles apres
SON passal gam la Miséricorde du Seigneur et
délivra Fré Importées jamais ce fléau de nos murs et
manifeste . habitants confiants et fideles.

Pour insérer une photo dans votre texte, positionnez & I'endroit oU vous souhaitez mettre la photo et
touchez I'onglet insertion puis images. Dans le menu déroulant photos sélectionnez une photo depuis

la Pellicule ou le flux photos (mon flux de photos) ou un album.

INSERTION
[0) Page = sautsdepage [[] Tableau [ Images Cjg Formes [I=] Zonedetexte pertexte Ab® Note de bas de page
2 1 1 2 < Photos Fréjus 9 10 1R} 12 13 14 15 16 17 18
Le poete son dictionnaire Lou Trésor déu

onsiste en décharges de

t processionnellement un jour de

Felibrige,

2 i . - .
1/ précise . noire de l'arrivée de Saint

Francois d

Je touche une photo dans I'album Fréjus.., |
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L'image a été insérée mais
elle est un peu grande ; je
vais la réduire.

g/ Styles dimages (o] Ombre Réflexion IS} Renvoyer i la ligne automatiquement ] Réorgansser

Pour réduire la photo
pousser vers I'intérieur depuis
un coin avec un doigt.

L) r . 2 ®
Plessis-les-Tours le 2 Avril 1507 et c'anonise le ler Mai 1519 est célébré

avec ferveur et reconnaissance dans notre cité, plus de cinqg siécles aprés
son passage, parce qu'il obtint pour nous la Miséricorde du Seigneur et

L'image a été réduite.

ACCUEIL INSERTION DISPOSITION REVISION AFFICHAGE

7‘/' Styles d'images ».] Ombre |- Réflexion E Renvoyer a la ligne automatiquement i} Réorganiser

2 1 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18

Plessis-les-Tours le 2 Avril 1507 et canonisé le ler Mai 1519 est célébré
avec ferveur et reconnaissance dans notre cité, plus de cing siecles aprées
son passage, parce qu'il obtint pour nous la Miséricorde du Seigneur et
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Habillage d’'une photo.

lo2) ombre |2 Réflexion

'»;'/: Styles d'images

2 1 1 2 3 4 5 6 7

LCe Saint Thaumaturge calabrais n¢ a
Slauie € cal

Plessis-les-Tours le 2 Avril 1507 et
avec ferveur et reconnaissance dans
son passage, parce qu'il obtint pour |
délivra Fréjus de la peste, qu'il éloigr

[

Pl

B BBl

o]

Il

1B

Renvoyer & la ligne ) g

Renvoyer a la ligne

Aligné avec le texte mort a

Encadré

Rapproché

Au travers

Haut et bas v

Derriére le texte est célébré‘
siecles apres

Devant le texte 2igneur et
0s murs et

manifeste une protection constante a ses habitants confiants et fidéles.

Pour habiller I'image avec le texte ; sélectionnez I'image et touchez renvoyer a la ligne dans le menu
contextuel image. Choisissez votre option ; je touche rapproché.

ACCUEIL INSERTION DISPOSITION REVISION AFFICHAGE

>4 Styles d'images a.| Ombre Réflexion g Renvoyer a la ligne automatiquement ol Réorganiser
2 1 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18
mousqueterie qu'on rait solennellement et processionnellement un jour de

féte en I'honneur de quelqu'un ».
1l précise « qu'a Fréjus elle se fait en mémoire de l'arrivée de Saint
Francois de Paule dans cette ville ».

(¢}

Ce Saint Thaumaturge calabrais né a o
Paola le 27 Mars 1416, mort a
Plessis-les-Tours le 2 Avril 1507 et
canonisé le 1er Mai 1519 est célébré
avec ferveur et reconnaissance dans
notre cité, plus de cinq siécles aprés =
son passage, parce qu'il obtint pour
nous la Miséricorde du Seigneur et
délivra Fréjus de la peste, qu'il
éloigna a jamais ce fléau de nos ‘
murs et manifeste une protection P e
constante a ses habitants confiants et fidéles.
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Appliquer un style a une image.

[ag/ Stylesd'images [ai) Ombre [=] Reflexion ~ I5% Renvoyera laligne automatiquement ] Réorganiser

X 7 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18
Styles d’'images

Q

Zonedetexte  (p Lienhypertexte  Ab® Note de bas de page

e HP

9 10 1M 12 13 14 15 B 7 w‘
I P P00 01 T PR Tl (T

son dictionnaire Lou Trésor déu
‘onsiste en décharges de

t processionnellement un jour de

noire de l'arrivée de Saint

3 photos

la le 27 Mars 1416, mort a
__-g ___4 __.g __g e isé le 1er Mai 1519 est célébré
——— — — — e cité, plus de cing siécles aprés
la Miséricorde du Seigneur et
jamais ce fléau de nos murs et

re——— habitants confiants et fidéles.
A - A | |

Pour insérer une photo dans votre texte, positionnez a I'endroit oU vous souhaitez mettre la photo

Vous pouvez ajouter un cadre & une image ; sélectionnez I'image et dans I'onglet contextuel image

touchez le style choisi.
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Rogner une image.

ACCUEIL INSERTION DISPOSITION REVISION AFFICHAGE

(47 Stylesd'images  [&] Ombre Réflexion I: Renvoyer a la ligne automatiquement ] Reorganiser I Rogner *3.] Réinitialiser

6 8 9 10 11 12 13 14 15 16 17 18

iPad ¥ 22:08 3 96 9% m—-

o)
@ A o ACCUEIL INSERTION  DIS TION  REVISION  AFFICHAGE [LXEYe3 Q L+
/ Styles d'images Ombre R R yer & la ligne I *2.J Réinitialiser
7
L 9 10 1 12 13 14 15 1€ 17 18

T S
omograsne @) oo @) Partagor
s L] 7 »

I i a2 Il & Envoyer comme lien
SERSION Sessioi
signature Signature Envoyer comme piéce jointe par e-mail
| signatures Signature
SkyDrive SkyDrive
Skydrive SkyDrive Copier le lien
SMTP SMTP
style Style
supprimer des messages Supprimer des messages
il synonyme Synonyme I
tableau Tableau
tablette Surface Tablette Surface
téléchargement Télécharger
Slécharg Télécharg

texture Texture
théme Théme
titre itre
titre itre

Tocton 1
tramage Tramage

¢ Transfert
transfert Transfert
trier un tableau Trier un tableau
Tricuse de diapositi Tricuse de diapositi
+- tromhane w—romhane -IJ

Sélectionnez I'image et touchez I'outil de rognage ; I'image est entourée de curseurs, en bas, a droite
et & gauche. Poussez un des repéres vers I'intérieur ; la partie qui sera cachée est en grisé.

(7 Styesdmages () Ombre [ Réfieon  [Z Renvoyerala ligne aut 5 a LF Rogner| *1] Réinitialiser

1" 1 13 4 1 16

(© 8 5 comasomoc osrosronnevson IS

oversone @) moe @O Partager
1 2 S $ : 2 ¥ ity At | 1 Envoyer comme lien 1
session Session
signature i Envoyer comme piéce jointe par e-mail
signatures Signature
SkyDrive SkyDrive
Skydrive kyD: Copier le lien
L SMTP SMTP |
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2134

NSERTION TION Ul AFFICHAGE
onnograne @) mece @) 2 Partager
2 . I . g > } 2 g y Il o Envoyer comme lien
SCSs101 Session
ig ¢ Sigr Envoyer comme piéce jointe par e-mail
i Sig
SkyDrive SkyDrive
Skydrive SkyDrive Copier le lien
SMTP SMTP

!
Avec la version 1.1 de Word pour iPad vous pouvez envoyer votre document Word en format PDF.

Touchez I'outil partager > envoyer comme piéce jointe
par e-mail.

AFFICHAGE
Dans la boite de dialogue touchez envoyer au format
Retour Envoyer comme piéce jointe par e-mail PDF

i<

Envoyer en tant que document Word . X
Word pour iPad convertira la document en format Word

. Envoyer au format PDF et lancera Mail en mettant le document converti en

1 piéce jointe ; complétez le message et envoyez-le.

Touchez la page en dehors de I'image, I'image rognée est affichée ; saisissez le texte avec ou sans
habillage de I'image.
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En colonne par deux.

Vous pouvez mettre tout ou une partie de votre texte sur plusieurs colonnes. Sélectionnez le texte et
touchez colonnes dans I'onglet disposition et touchez ensuite le nombre de colonnes dans le menu
déroulant.

P[j‘ Orientation D Taille E} Marges [lﬁ Orientation [:‘ Colonnes D En-téte et pied de page [D Numéros de page

X}

1 1 2 3 4 5 6 1 12 13 14 15 16 17 18
Colonnes

Ce témoignage de piété s'exprin ance, a travers notre

exubérance méridionale mais re e v ette foi populaire, naive
et profonde qui s'enracine au fol Dok : projette sur I'éternité.
ORIGINES DE LA BRAVADE. Trois

bés 1629, un siécle apres sa cai Gauche 2 de Fréjus choisit Saint
Francois de Paule comme protec v ire 1720 le Conseil
Général de la Communauté expt Droite 'ment "le voeu perpétuel

et irrévocable de féter chague aluiwv v yiviieun 3aint Francois de Paule
par une procession générale et une grand-messe.

Les documents d'archives nous permettent de situer en 1733
I'organisation de la premiére Bravade en I'honneur du Saint. C'est en 1784
que la date de la féte fut fixée au troisieme Dimanche aprés Paques, que
fut instaurée la cérémonie de la rencontre historique entre Frangois de
Paule et la vieille fréjusienne "Misé Bertolo" et qu'apparut le premier
bateau symbolisant I'arrivée du Saint par la voie maritime. En cette méme
année le Maire-Consul « autorise la formation d'une Compagnie de
Dragons et de Hussards pour solenniser avec joie et pompe la féte du
glorieux Saint Francois ».

Ce corps de Bravade évolu€ra jusqu'a nos jours et participera a toutes les
processions votives. Il connaitra quelques éclipses en périodes de

16
labravade-01 [Moc compatibilits]

lelolUlINY INSERTION DISPOSITION REVISION  AFFICHAGE

A7 Verdana 12| G I 8 A.|A 8

I
i
il
1]
1]

1
1
[l
Il
=

ORIGINES DE LA BRAVADE.

Dés 1629, un siécle aprés sa C'est en 1784 que la date de la
canonisation, la Ville de Fréjus féte fut fixée au troisieme
choisit Saint Frangois de Paule Dimanche aprés Paques, que fut
comme protecteur. Le 20 octobre instaurée la cérémonie de la
1720 le Conseil Général de la rencontre historique entre
Communauté exprime tres Frangois de Paule et la vieille
officiellement "le voeu perpétuel fréjusienne "Misé Bertolo" et
et irrévocable de féter chaque qu'apparut le premier bateau
année le glorieux Saint Francois symbolisant I'arrivée du Saint par
de Paule par une procession la voie maritime. En cette méme
générale et une grand-messe. année le Maire-Consul « autorise

la formation d'une Compagnie de
Les documents d'archives nous Dragons et de Hussards pour
permettent de situer en 1733 solenniser avec joie et pompe la
I'organisation de la premiére féte du glorieux Saint Frangois ».

Bravade en I'honneur du Saint.
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Saut de colonne.

INSERTION
Page wH Sauts de page D Tableau Q Images C. Formes :T: Zone de texte foo Lien hypertexte  Ab' Note de bas de page
2 3 B 5 6 7 9 10 1 12 13 1 15 16 17 18
Sauts de page
SAUTS DE PAGE ! LA BRAVADE.
»— Page un siécle apres sa C'est en 1784 que la date de la
, la Ville de Fréjus féte fut fixée au troisiéme
Colonhe t Francois de Paule Dimanche aprés Paques, que fut
acteur. Le 20 octobre instaurée la cérémonie de la
SAUTS DESECTION  ngejl Général de la rencontre historique entre
'= Page suivante 2 exprime trés Francois de Paule et la vieille
t "le voeu perpétuel fréjusienne "Misé Bertolo" et
Continue le de féter chaque qu'apparut le premier bateau
: _ orieux Saint Francois symbolisant l'arrivée du Saint par
« Page paire par une procession la voie maritime. En cette méme
y T Ine grand-messe. année le Maire-Consul « autorise
5 Page impaire 2 3 Y
la formation d'une Compagnie de
res wocuments d'archives nous Dragons et de Hussards pour
permettent de situer en 1733 solenniser avec joie et pompe la
l'organisation de la premiére féte du glorieux Saint Frangois ».
Bravade en I|'honneur du Saint.

Pour insérer un saut de colonne, positionnez-vous dans votre texte et touchez I'onglet insertion > sauts
de page > colonne.

16:43
labravade-01 [Mode de compatibilité]

ACCUEIL INSERTION DISPOSITION REVISION AFFICHAGE

A7 Verdana 2 G I 8 A. A £

I]if
1]
il

I
Il
Il
il
-a

I
1]

Ce témoignage de piété s'exprime, en la circonstance, a travers notre
exubérance méridionale mais refléte avant tout cette foi populaire, naive
et profonde qui s'enracine au fond des ages et se projette sur I'éternité.

ORIGINES DE LA BRAVADE.®

Dés 1629, un siecle aprés sa Les documents d'archives nous
canonisation, la Ville de Fréjus permettent de situer en 1733
choisit Saint Francois de Paule I'organisation de la premiére
comme protecteur. Le 20 octobre Bravade en I'honneur du Saint.
1720 le Conseil Général de la C'est en 1784 que la date de la
Communauté exprime trés féte fut fixée au troisieme
officiellement "le voeu perpétuel Dimanche aprés Paques, que fut
et irrévocable de féter chaque instaurée la cérémonie de la
année le glorieux Saint Frangois rencontre historique entre
de Paule par une procession Frangois de Paule et la vieille
générale et une grand-messe. fréjusienne "Misé Bertolo" et

qu'apparut le premier bateau
symbolisant I'arrivée du Saint par
la voie maritime. En cette méme
année le Maire-Consul «-autorise
la formation d'une Compagnie de
Dragons et de Hussards pour
g ; ot

Si on valide I'affichage des caractéres non imprimables on peut voir le saut de section qui a été ajouté
précédemment (2 colonnes sur un texte sélectionné), ainsi que le saut de colonne.
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Insertion d'un tableau.

ACCUEIL

Microsoft Word pour iPad

17:51

rampe79.3 [Mode de compatibilité]

INSERTION DISPOSITION

AFFICHAGE

3 100 % 4

Q o

1 1

D Page % Sauts de page D Tableau

D Images C. Formes

& Lien hypertexte Ab! Note de bas de page

Quverture d'un des fichiers qui ont déja été créés et stockés sur I'iPad ou sur le OneDrive!.

Poids des applications Office pour iPad version 1.0.1.

Pour insérer un tableau, positionnez-vous dans le texte et touchez I'onglet Insertion > tableau.

Poids des applications Office pour iPad version 1.0.1.

®
Word pour iPad insére un tableau de 3 lignes et de 3 colonnes.
4
Application Poids en Mo
|
®
4
Application Poids en Mo
Microsoft Excel 415
Microsoft PowerPoint 407) ®

Je saisis ensuite la premiére ligne qui sera le titre des colonnes ; il restera a ajouter une ligne pour Word

et a supprimer une colonne qui est inutile.
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Insérer une ligne.

ACCUEIL

INSERTION

Microsoft Word pour iPad

17:55 3 100 % .

©79.3 [Mode de compatibilité]

DISPOSITION REVISION AFFICHAGE TABLEAU

()

1 “ 1 2 3

[C3¢ Options de style Stylesdetable <) Trame ==

Ouverture d'un des fichiers qui

Poids des applications  E

é Ajuster automatiquement E

1 12 13 14 15 17
I Insérer Il i [

Lignes au-dessus 35 sur I'iPad ou sur le OneDrive!.
&= Lignes en dessous

Colonnes a gauche sjon 1.0.1.

4 # Colonnes a droite
Application F
Microsoft Excel 415
Microsoft PowerPoint 407

Maintenant je vais insérer une ligne en dessous la derniére ligne du tableau. Je touche une

cellule de la derniére ligne puis I'outil insérer et dans le menu déroulant je choisis lignes en

dessous.
Application Poids en Mo
Microsoft Excel 415
Microsoft PowerPoint 407
Microsoft Word 441

J'ai complété le tableau avec Microsoft Word.

Supprimer une colonne.

Coller Effacer

Couper Copier

Supprimer...

Application Poids en Mo 1 l
Microsoft Excel 415
Microsoft PowerPoint 407
Microsoft Word 441

Insérer...

Je vais supprimer la colonne de droite. Je sélectionne la derniére colonne et je touche

supprimer dans la barre d'outils qui s'affiche.

Lignes Colonnes Tableau
Application Poids en Mo T l
Microsoft Excel 415
Microsoft PowerPoint 407
Microsoft Word 44]

Je touche maintenant colonnes.
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V|
Application Poids en Mo
Microsoft Excel 415
Microsoft PowerPoint 407
Microsoft Word 44] ®

La colonne de droite a été supprimée.

Appliquer un style a un tableau.

Pad ¥ 17:57 3 100 %
@ A 9 ACCUEIL INSERTION DISPOSITION REVISION AFFICHAGE TABLEAU O\
E& Options de style E Styles de table & Trame o Jﬁ‘ :E] Ajuster automatiquement E] @ Répéter les en-tétes

10 [ m 12 13 14 15 18 17
Styles de table

Personnalisé

«ckés sur I'iPad ou sur le OneDrive!.

! ersion 1.0.1.

Je touche une cellule quelconque du tableau et dans I'onglet contextuel tableau, je touche
style de tables puis un style de tableau.

4

Application Poids en Mo

Microsoft Excel 415
Microsoft PowerPoint 407
Microsoft Word 441

Et voild le tableau.
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Insérer une note de bas de page.

Ouverture d'un des fichiers qui ont déja été créés et stockés sur I'iPad ou sur le OneDrivel

18:34
rampe79 [Mode de compatibilité]

ACCUEIL INSERTION DISPOSITION REVISION AFFICHAGE

D Page % Sauts de page D Tableau D Images C. Formes :‘ Zone de texte & Lien hypertexte Ab! Note de bas de page

I S'appelait précédemment SkyDrive |

Pour insérer une note de bas de page, positionnez-vous derriere le mot et touchez I'onglet insertion >
note de bas de page. Word ajoutera un numéro derriére le mot et en bas il y aura un frait et un
numéro de note  compléter avec votre explication.

Les autres notes seront recalculées.

3 BPC Batiment de Projection et de Commandement. La Marine Nationale posséde 3 BPC, Le
Mistral, le Tonnerre et le Dixmude. 2 BPC de type Mistral ont été commandés par la Marine
Russe.
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Insertion d'un saut de page.

09:45 3 89 % W4
rampe79 [Mode de compatibilité)

ACCUEIL INSERTION DISPOSITION REVISION AFFICHAGE O\ "O“+

D Page % Sauts de page D Tableau D Images C. Formes :* Zone de texte &L Lien hypertexte Ab! Note de bas de page

1 1 - 3 | S 6 7 9 10 1 13 14 15 16 17 18

INSERTION

D Page >r'='1 Sauts de page D Tableau G Images C. Formes :i: Zone de texte lrob Lien hypertexte Ab! Note de bas de page
2 3 o 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 15 16 17 18
Sauts de page
eront recalculées.
SAUTS DE PAGE

" Page C Batiment de Projection et de Commandement. La Marine Nationale posséde 3 BPC, Le
-al, le Tonnerre et le Dixmude. 2 BPC de type Mistral ont été commandés par la Marine

Colonne -2

SAUTS DE SECTION
»—, Page suivante
Continue

i Page paire

5 Page impaire

Pour insérer un saut de page positionnez-vous dans votre texte, touchez I'onglet insertion puis sauts de
page puis Page dans le menu déroulant.
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Ayez du style.

rampe79 [Mc

ACCUEIL INSERTION DISPOSITION REVISION AFFICHAGE

’) —d — — — — — . — —
A,d Bradley Hand 12 G I _S. A.. L > = = b = = — — — o ql
1 5 6 7 8 9 10 1 12 13 14 1 16 17 18
Styles

l abm-titrel |

abm-titre2

Normal v

Sous-titre

Sans interligne
Titre 1

Titre 2

Titre 3

Titre
Emphase pale

Arrantiintinn

Twsertiow d'un saut de page. l

Word pour iPad propose quelques styles.

Dans la version 1.0, il n'y a pas de facilités pour créer ou modifier des styles ; par contre Word pour iPad
hérite des styles qui étaient dans votre document original importé depuis votre OneDrive.

Ici 2 styles viennent du document initial qui a servi de base & la création de ce document (abm-titre
et abm-titre2 ; ces 2 styles sont utilisés pour la table des matiéres de ce document.

Sélectionnez le paragraphe auquel appliquer un style, touchez I'outil style de I'onglet accueil puis le
style choisi.

Insertion d'un saut de page.

Le style abm-titre2 a été appliqué.
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Sauvegarder un document.

Fichier

£ : ; 6 7 8 9 10 M 12 13 14 15 16 17 18
<Y Enregistrement automatique m b T | JE5) >

chebpbobod pbe oot b Boba b bk ol Clntedred

de page.

mages Cjg Formes  [I5] Zonedetexte  (Cp Lienhypertexte  Ab' Note de bas de page

Les modifications sont automatiquement enregistrées
dans IPad

e slyle gbm:-litre2 o été appliqué.

@

Dupliquer

Restaurer

K4
V)

- 46
(i) Propriétés

Aide et support

En standard votre document Word est enregistré automatiquement, sauf si vous avez mis le
commutateur dans une autre position. Ici c'est enregistrement automatique.

Un moyen d'avoir une sauvegarde supplémentaire, c'est de dupliquer le document sur lequel vous
travaillez. Touchez I'outil fichier puis dupliquer.

Vous avez modifié ce
d Ou souhalt

conserver vos modifications ?

Cons. uniq. ds fichier dupliqué
Les conserver dans les deux fichiers

Annuler

Word pour iPad vous propose 2 options de sauvegarde du document modifié ; je touche les conserver
dans les 2 fichiers. Je vais sauvegarder une copie dans le dossier rampes-sources de mon OneDrive

Sélectionner un nom et un emplacement Annuler  Enregistrer

Nom : rampe79 copie 3

& OneDrive de Yves Comnil

yves@comil.com

00-yvesatcornilpointcom

(& OneDrive de C...és Numériques Bureau

O irad

4+ Ajouter un emplacement

DOSSIERS RECENTS
rampes-sources

livres et documentations

!
Documents

oOrive de Y
Documents

OneDrive de Yves Comil

exercices

00-yvesatcornilpointcom

3

>

captures Surface
Documents

Documents

i v
'F‘rgeB‘ox-‘yveﬁlmacwﬁP‘c
l'ivrlva‘s gl docl}lfmnt‘ali?n‘s'
rﬂigmsamos ..

,MYP Summll

oldanmeateomilnainteam

sous le nom de rampe79 copie3
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Nous tentons de vous connecter...

Enregistrement en cours...
rampe79 copie 3

Le document Word a été stocké dans le dossier rampes-sources de mon OneDrive ; la taille du fichier

iPad & 10:52 3 96 % EH4
< m & Microsoft Corporation ¢ [ O +
services v Mes sites v Cilac  M06 Informatique I0S7 Apple Fr  Google Maps
Fichiers -... 4.docx - Mi... exercices -... rampes-so... rampe79 c... request.pdf Documents... Document... <) Microso... Document.., *ee
& OneDrive | v @ Créer v ® Charger Partager  Actions de dossier v L3 YvesComil PR
Rechercher OneDriv jo) rampeS'SOUrceS OneDrive de Yves > rampes-sources Trier par : Nom v - D]
o w: rampeoec 16/UY/2U1S - 94,4 M0
Fichiers
@ rampe64 13/04/2012 - 223 Mo
Récents @° rampe66 12/05/2012 - 286 Mo
Photos g" rampe69 17/09/2012 = 250 Mo
Partagés g" rampe70 13/01/2013 - 130 Mo
g rampe71 18/12/2012 - 77,2 Mo
PC 8¢ rampe72 26/01/2013 - 30,1 Mo
yvesimacw?-PC 8 rampe73 08/02/2013 = 147 Mo
yvesparaprem2 g rampe74 28/02/2014 & 39,9 Mo
yvesparaprem2-1 8 rampe75 28/02/2014 5 239 Mo
yvesparaprem2-2 8" rampe76 28/03/2014 = 14,7 Mo
yvesparaprem2-3 8 rampe77 27/03/2014 - 5,00 Mo
YVESROGERCODF78 8" rampe78 28/03/2014 = 10,6 Mo
yyeswWImo:RC g rampe79 copie 2 08:39 = 0 octets
8" rampe79 copie 3 08:49 - 333 Mo
85 rampe79 copiel 31/03/2014 - 33,0 Mo
STC0 Epoibiel) 8" rampe1621 08/04/2009 - 35,7 Mo
Corbeille
Obtenir plus de
stockage

est de 33, 3 Mo.
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Des nuages dans le Nuage ?

iPad = 2 10:52

3 96 % WD+

’/‘ AUJOURD'HUI

! u - rampe79 copie 3 ] &

D T 4 i &
Yves -
m - rampe79 2 2
Ch) 2 = -
Nouveau m rampe79 copie 2
A

@ HIER
Récents

m rampe79 copiel

D m 2} labravade-01

Ouvrir E

Il peut avoir des problémes de transmission avec OneDrive ; cela a été le cas pour abm79 copie 2.

Conseils si vous travaillez sur un document de taille importante.

Si vous travaillez sur un document de taille importante, je vous conseille de dupliquer votre document

et de le stocker sur votre iPad ; ceci est particulierement vrai si vous avez une connexion Wi-Fi pas trés
rapide.
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La table des matiéres dans Word pour iPad version 1.0.

Dans la version 1.0l n'y a pas d'insertion d'une table des matieres, mais si vous aviez ouvert un
document contenant déjd une table des matiéres, cette table des matiéres pourra étre mise & jour, et
c'est le cas de ce document qui est issu d'un document Word qui contenait une table des matiéres.

52



Microsoft Word pour iPad

Imprimer sur une imprimante AirPrint.

L'impression sur une imprimante AirPrint a été introduite dans la mise & jour 1.0.1.

J'ai ouvert une de ma récente publication dans Word pour iPad et je voudrais I'imprimer ;

pour cela je vais utiliser mon imprimante Wi-Fi via le service AirPrint.

Pad ¥

© a

20:33

fp-enqueteexcel [Mode de compatibilité]

INSERTION DISPOSITION REVISION

ACCUEIL AFFICHAGE

Création d’un questionnaire en ligne avec
OneDrive et Excel Online sur un iPad.

Il y a quelques semaines, Cathy Monier, MVP Excel, publiait un article expliquant comment
créer une enquéte en ligne depuis OneDrive (ex SkyDrive) http://blogs.microsoft.fr/office/.
Dans cet article je vous propose de découvrir la création d’un questionnaire en ligne depuis un
iPad avec le tout nouvel OneDrive.

Je touche I'outil fichier, puis imprimer.

ACCUEIL
{ Fichier  Options d'imprimante ] AN 2
Enregistrement automatique @ ) = ¢ e N
it st Imprimante
1 C A . s -~ -
- t Plage RS | questionnaire en ligne avec
iz = 1 copie | + | t Excel Online sur un iPad.
" Restaurer —
};’E y Monier, MVP Excel, publiait un article liq C
A &d uis OneDrive (ex SkyDrive) http://blogs.microsoft.fr/office/.
Imprimer i e de découvrir la création d'un questionnaire en ligne depuis un
D/ Fropistes '®1 Eventuellement je peux choisir une plage de pages, ainsi que le
Aide et support © nombre de copies.

Je sélectionne I'imprimante en touchant sélection.

ACCUEIL

L'imprimante récemment utilisée est la HP Photosmart 7510
{ Fichier  Options d'imprimante

la sélectionne.

s je

R Toutes les pages vont étre imprimées ; I'impression se fera en
= recto verso.
Plage 1
1 copie | :E
Recto verso 1 -
y
w
e
Imprimer v
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Photosmart 7510 series
[2170A1]

Il n'y a presque plus d’encre.

OK

L'impression est en cours.

Retrouvez cet article sur:
hitp://www.microcam0é.org/abm/fiches-pratiques.pdf

Tout Microsoft Office (OS X, iOS, Windows, Android) c’est sur le blog Office :

http://blogs.microsoft.fr/office/
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Envoyer un document Word en format PDF.

21:34

NSERTION DISPOSITION REVISION AFFICHAGE
Orthographe () Régle Q 3 Partager
2R O el e e e A -/’ Envoyer comme lien

SESS101 : : : Session 5
signature Signature ﬁ Envoyer comme piéce jointe par e-mail
signatures Signature
SkyDrive SkyDrive ) i
Skydrive SkyDrive |=| Copier le lien
SMTP SMTP !

Avec la version 1.1 de Word pour iPad vous pouvez envoyer votre document Word en format PDF.

Touchez I'outil partager > envoyer comme piéce jointe

par e-mail.
AFFICHAGE

Dans la boite de dialogue touchez envoyer au format
PDF.

< Retour Envoyer comme piéce jointe par e-mail

Envoyer en tant que document Word ) .
Word pour iPad convertira | document en format PDF et
. Envoyer au format PDF lancera Mail en mettant le document converti en piéce

i jointe ; complétez le message et envoyez-le.

Annuler ‘fichier-indexation'
A [
Cc/Cci, De : ycornil@mac.com

Objet : 'fichier-indexation'

fichier-indexation.pdf

Envoyé de I'iPad d'Yves sous I0S 7 via iCloud
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Les gestes tactiles dans Word pour iPad.

Extraits de I'aide en ligne de Word pour iPad.

Sélection

POUR... PROCEDEZ COMME GESTES
CECI :

Placer le curseur Appuyez sur

Activer le clavier a
I'écran

Masquer le clavier a
I'écran

Sélectionner et modifier
du texte

Sélectionner un
paragraphe

I'emplacement voulu.

Appuyez n'importe ou
dans un texte.

Appuyez sur |la touche
Clavier.

Appuyez deux fois sur un
mot pour le sélectionner.
Cette action lance
également le menu
Edition.

Appuyez trois fois a
I'intérieur du paragraphe.

A 1 ¢ \“
s ’ x \\
an .

o o
L) o = I
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Sélectionner plusieurs
mots, phrases ou
paragraphes

Sélectionner le contenu
d’'un tableau

Effacer la sélection de
texte

Microsoft Word pour iPad

Appuyez deux fois sur le
premier mot et faites
glisser la poignée de
sélection vers la droite,
ou vers la droite et vers le
bas, jusqu’au dernier mot
a sélectionner.

Appuyez n'importe ou
dans le tableau.

Appuyez sur la marge de
gauche ou de droite.
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Utilisation de formes et d’objets

POUR... PROCEDEZ COMME GESTES
CECI :
Déplacer Appuyez longuement sur

Redimensionner

Faire pivoter

I'objet et faites-le glisser
vers 'emplacement
souhaité.

Appuyez sur l'objet, puis
faites glisser I'une des
poignées de
redimensionnement.

Appuyez sur l'objet, puis
appuyez sur sa poignée de
rotation tout en la faisant
glisser.
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Utilisation de I'écran tactile avec Pages.

Si l'usage du Macintosh a introduit un nouveau verbe tel que cliquer,
l'utilisation de I'écran tactile de I'iPad met en ouvre des mots du langage
courant, tels que toucher, pincer, écarter les doigts, etc.

Les commandes de I"écran Multi-Touch changent de facon dynamique
en fonction des taches que vous réalisez. Pour contrdler I'iPad, utilisez vos doigts
pour toucher, toucher deux fois, balayer.

Toucher.

Touchez fermement I'écran d'un doigt, puis levez-le. Vous pourrez ainsi
sélectionner un objet ou activer un bouton.

Ecarter les doigts pour agrandir.

Pour contréler le zoom, pincez ou
écartez les doigts.

o Ecartez les doigts rapidement pour
augmenter immédiatement la taille
de la page de 200%.

e Pour obtenir une taille
intermédiaire, écartez les doigts
plus lentement.

Vous pouvez aussi toucher,
rapidement, |I'écran pour effectuer un
zoom avant puis toucher rapidement I’écran pour effectuer un zoom arriére.

Pincer pour réduire.

Placez deux doigts sur I'écran et
rapprochez-les.

¢ Pincez rapidement pour réduire
immédiatement la taille pour qu'elle
s'adapte a I'écran.

e Pour obtenir une taille intermédiaire,
pincez les doigts plus lentement.

AN 1= NERCY
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Faire défiler.

Faites glisser un doigt verticalement ou horizontalement pour I'écran pour
déplacer le contenu au sein de I'écran ou d'une fenétre.

Balayer.

Faites glisser rapidement un doigt verticalement ou horizontalement sur I'écran.

Faire glisser.

Déplacez un objet en le faisant
glisser, ou redimensionnez un
objet ou une sélection en
faisant glisser 'une de ses
poignées de sélection.

Commencez par toucher I'objet pour le sélectionner.

Touchez I'objet sélectionné, maintenez votre doigt dessus et faites-le glisser vers la position
souhaitée.

Vous pouvez également toucher
I'une des poignées de sélection,
maintenir votre doigt dessus et

faire glisser pour redimensionner LAs o bk e
I'objet.
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Glissement avec contraintes.

Pour vous assurer de faire glisser un objet le long d’une ligne droite, vous pouvez restreindre
son mouvement pendant le glissement. Touchez I'écran de votre iPad et maintenez le doigt
dessus pendant que vous faites glisser I'objet sur la page avec un doigt de I'autre main.

Faire pivoter.

Placez deux doigts et faites-les
tourner pour en modifier
I'orientation.

Pour copier et coller 4
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Extrait de: Inc, Apple. « Guide de I'utilisateur de I'iPad pour iOS 6. » Apple Inc., 2012.
iBooks.

Défilement

Faites glisser votre doigt vers le haut ou le bas pour faire défiler verticalement. Sur certains
écrans, notamment les pages web, vous pouvez également faire défiler I’écran latéralement.

Lorsque vous faites glisser votre doigt, vous ne choisissez et n’activez aucune fonction sur
I’écran. »

Vous pouvez attendre que le défilement s’arréte ou toucher n‘importe quel endroit de I’écran
pour l'arréter immédiatement.

Pour accéder rapidement au haut de la page, touchez la barre d’état située en haut de
I’écran.
Gestes pour le multitache

Vous pouvez utiliser des gestes pour le multitdche sur I'iPad pour revenir a I'’écran d’accueil,
afficher la barre multitiche ou basculer vers une autre app.

Revenir a I’écran d’accueil : Pincez avec quatre ou cinq doigts. »

Afficher la barre multitache : Balayez I’écran vers le haut avec quatre ou cinqg doigts.
Basculer entre les apps : Balayez I'’écran vers la gauche ou la droite avec quatre ou cinq
doigts.

Activer ou désactiver les gestes pour le multitiche : Accédez a Réglages > Général >
Gestes pour le multitache. »

Ce contenu est peut-étre protégé par des droits d’auteur.

Consultez ce livre sur l'iBookstore : https.//itunes.apple.com/fr/lbook/guide-Ilutilisateur-lipad-
pour/id5759478787?mt=11
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