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Mise en forme conditionnelle de cellules.

L’objet de mise en forme conditionnelle est de mettre en évidence certaines cellules en fonc-

tion de regles prédéfinies.

Mise en surbrillance.

@ Excel Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Données Fenétre $ Aide VN4 8 C D Z 0 jeulSaolt 1621 3 Y
006 publications.xisx =

PEOHE XHP & o o L-b B @ & bos

(Q [ sites ) >

@
= E-5-A-

il MAGE TS

J =
\Verdana i F € % W &
| A Accueil | Miseenpage | Tableaux | Graphiques | SmartArt | Formules | Données | | A -
Modifier Police Alignement Nomore Format Cellules Thémes
=l _ [#] Remplir ~ |Verdana w10 |v]|As A~ 539 Renvoyer & la ligne automatiquement ~ - Heure I=] [Normal e . %n' ' Aok, B8,
S »| BB = saces
/ = 2 2 B Ga | 00 > =
Coller. P Etacer ~ |G| L|S] (O |[SflAl Fusionner 52 +| % 000 | S| 2% Gl Insérer Supprimer Format = Themes Ad
N40 2. fx| =SOMME(40*140)/100 -
A B (4 D Rl F GIH]I R [ 5 T
type [cat date. anpub)date rele [sujet PC_|[Mac |Gen dont Apple
os 470807 Mac 0s X Tiger T 100
4/08/07 2 Os X Tiger 2 100 <
4/08/07 2 Os X Tiger 3 100] <
43/08/07 l2c Os X Tiger & 100 <
10/11/07 i2c OS X 10.5 Leopard - Initiation 4/4 100] <
10/11/07 i2C 0S X 10.5 Leopard - Initiation 3/4 100 <
10/11/07 Mac OS X 10.5 Leopard - Intiation 2/4 100] <
CBD 25/04/08| 2008 - Connexion Bureau 3 Distance 1 100 <
) cBD 25/04/08| 2008 05/08/13|CBD - Connexion Bureau 3 Distance 1 100] <
1 CBD 25/04/08 | 2008| 09/08/13|CBD - Connexion Bureau 3 Distance 1 100 <
2 0S X105 10/11/07] 2007] 09/08/13|Mac OS X 10.5 Leopard - Initiation 1/4 100] <
3 2008 01/01/011 20011 09/08/13[Entourace 1 premiers contacts 100
O Excel Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Données Fenétre #$ Aide B4 G S D 0 jeu 15aoit 1624 % Y
en0o6 publications.xlsx "
PEHSEE X B0 @ o I-4 F EH s © @ Csies EID)
feosas W06 I SIE = =l ® € % 5 % = aE E S A
# Accueil | Miseenpage | Tableaux | Graphiques | SmartArt | Formules | Données | |~ R
Modifier Palice Alignement Nombre Format Cellules Thémes
[l,' Remplir *  Verdana vi(10 |v|| A~ A~/ abcr E} Renvoyer  la ligne automatiquement ~ *  Standard |= H ., Normal i Eﬂ~ == f-v
. e 1 v s el = = — O] =i i
coter (PEacer v |G| I [S|[x| [(S[]ALF Fusionner |52+ % (000 | 36| 3% | Mise en forme Bon Insérer Supprimer Format  Thémes 4™
sl ) fx| - - -
T A]J B (< [ D] E F | N [+ P | Q R I S [ T
npub|date rele _lﬂde TMac |Tgen dont MS Pddont MS Maddont Apple |
7/13|Word 2002 - Initiation & Word 2002 4/4 00:07:19 |
jord 2004 - Initiation & Word 2004 1/5 00:07:48 00:07:48
ford 2004 - Initiation & Word 2004 2/5 00:05:47 00:05:47
jord 2004 - Initiation & Word 2002 3/5 00! 00:05:19
ford 2004 - Initiation a Word 2002 4/5 00:07:55 00:07:55
120 63]word 2002 ford 2004 - Initiation & Word 2004 5/5 00:07:46 00:07:46
121 63| word 200 ford 2007 - Initiation  Word 200:
122 | 65|word 2007 jord 2007 - Initiation & Word 2007
23 65|word 2007 ford 2007 - Initiation & Word 2007
65 word 2007 ford 2007 - Initiation & Word 2007
65 [Word 2008 ford 2008 - Création d'un Index 00:05:52
126 63| Vord 2008 7 2008 - Création 'une table Ges matiéres 00:05:32

En haut le tableau sans mise en forme conditionnelle suivi du méme tableau avec quelques

mises en formes conditionnelles.

Format Cellules
= Normal
10 = \J,

_ EJ Régles des valeurs plus/moins élevées

[[' Barres de données
: [:] Nuances de couleurs
j Ejeux d'icénes

[’73 Effacer les régles

] Nouvelle régle...
@ Gérer les régles...

Pour appliquer des regles de mise en surbril-
lance de cellules,

sélectionnez les cellules > cliquez sur mise en
forme conditionnelle du groupe format de
l'onglet accueil du ruban et dans le menu dé-
roulant choisissez un type de regle.

: Mise e

Thémes

>

L‘Z‘R Inférieur a...

E Entre...
E Egal a...

Eb Texte qui contient...
‘:‘..nL Une date se produisant...

=
==| Valeurs en double...

Autres régles...

<z

=>
n forme
- conditionnelle

v

L;] Supérieur a...

Format

Normal

Bon
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® Excel Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Données Fenédtre $ Aide B4 8 S D S 0 jeu l5a0it 1621 $ Y
®eno publications.xlsx v
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won W06 1S EEEWBENRRN EE B S A-
| A Accueil | Miseenpage | Tableaux | Graphiques | SmartArt | Formules | Données | A B
Modifier Police Alignement Nombre Format Cellules. Thémes.
=1 . [&]Remplic ~ |verdana |=fro [+ = | =9 Renvoyer i la ligne automatiquement ~ | Standard |z | [Normal | T, B, [  [Aa. 8T
- - =T | . o - [0 [ .
coler Pacer - |G| TS| [Lix| (D 57| %000 | 55| 5%

% Régles de mise en surbrillance des cellules

KL 31808 (= &y 5
T B [ F TR = 5 N
3 G et {111 Regles des valeurs plus/moins élevées > = inférieura..
S )4/08/07 | 2c Os X Tiger = L=
08/07] 2 Os X Tiger 2 £ =
54/08/07] ac 05 X Tiger 3 l Barres de données > Entre...
/08/07 2c Os X Tiger & = —
10/11/07] lac 0S X 10.5 Leopard - Initiation 4/4 Nuances de couleurs > L':‘i Egal a...
10/11/07 ac OS X 10.5 Leopard - Initiation 3/4 1=
10/11/07 ac 0S X 10.5 Leopard - Initiation 2/2 — =0
25/ 2008 CBD - Connexion Bureau 3 Distance 1 . |Jeux d'icones > L':‘ | Texte qui contil
25/ 2008 [CBD - Connexion Bureau  Distance 1 : tab|
5/04/08| 2008 D - Connexion Bureau istance 1 =T E'
2007 OS X 10.5 Leopard - Initiation 1/4 [ Effacer les régles > Une date se prq
[ 2001] 1 premiers contacts =
2008] courage 2008 - Gestion du calendrier = =1
tourage 2008 2 ] Nouvelle régle... 1= | Valeurs en doul
tourage 2008 3 i I i
25/03/11] 2011[05/08; ware Fusion - Windows 7 sur un Mac avec VMware Fusion L{&] Gérer les régles... R
06/03/12] 2012[09/08/ ware Fusion 4.1.1 - Création d'une machine virtuelle Windows 8 Autres régles...

A TR

Nombre. Format Cellules Thémes
B P ] | G B [ [y
. - L Gacen
gou) 8 - :
% Régles de mise en surbrillance des cellules ¢
- X
[ — -
YT TPC @ Régles des valeurs plus/moins élevées > L“:'J Inférieur a...
81| 00:00:0( = =
917] 00:00:0( "
6071 00:00:0¢ [E Barres de données > E Entre...
519] 00:00:0( = Pt
30_% | Nuances de couleurs > l_‘:"_\ Egal a...
1565 00:00:0( == ,ﬁ
156/ 00:0 ;| Jeux d'icdnes > L? Texte qui conti
1 633 00:00:0¢ 2 ab)
5 707| 00:00:0( '2..1 e
2544 ot Effacer les régles ReCaresepn
2 558 of 9 > =
I
%] Nouvelle régle... = | Valeurs en dou
@ Gérer les régles... .
Autres régles...
PR s AR s s A e T TR
Nouvelle régle de mise en forme ]
Style : !Elasisi'que $il
| Appliguer une mise en forme uniquement aux cellules... * |
| Valeur de lacellule * | | supérieure a | [I ]'E
Mettre en forme avec : | remplissage rouge clair avec texter... * | AaBbCcYyZz
| Annuler | [ok |

Nouvelle régle de mise en forme

Dans les cellules K2 a K160 (YT) je
voudrais mettre un fond rose sur les
valeurs supérieures a 5.000).

Je sélectionne les cellules K2 a K160,
je clique sur mise en forme condition-
nelle puis sur régles de mise en sur-
brillance puis sur supérieur a...

Style : | Classique

| Appliguer une mise en forme uniquement aux cellules...

-
-

Ici les cellules > 5000
seront en rouge clair sur
un fond rose.

| Valeur de la cellule * | | supérieure a -

| {5000

J e

Mettre en forme avec : | remplissage rouge clair avec texte r...

-
-

AaBbCcYyZz

| Annuler | L%_]

G[HIT 1 J S L M N (o) P Q

PC_|Mac [Gen |durée YT [TPC TMac Tgen dont MS P(jdont MS Maqdont Apple
0] 100 0| 00:08:47 815| 00:00:00| 00:08:47| 00:00:00| 00:00:00| 00:00:00| 00:08:47
0] 100 0| 00:07:29 917 00:00:00( 00:07:29) 00:00:00| 00:00:00) 00:00:00| 00:07:29
0] 100 0| 00:04:30 607| 00:00:00 00:04:30) 00:00:00| 00:00:00| 00:00:00| 00:04:30
0] 100 0| 00:08:18 519| 00:00:00( 00:08:18) 00:00:00| 00:00:00| 00:00:00| 00:08:18
0] 100 0| 00:0%8:55 6 264 00:00:00( 00:05:55| 00:00:00( 00:00:00| 00:00:00| 00:09:55
0] 100 0| 00:0%5:38 3 705 00:00:00( 00:09:38| 00:00:00( 00:00:00| 00:00:00| 00:09:38
0] 100 0| 00:07:52 1565| 00:00:00| 00:07:52| 00:00:00| 00:00:00 00:00:00f 00:07:52
0] 100 0| 00:08:30 156| 00:00:00| 00:08:30| 00:00:00| 00:00:00 00:08:30| 00:00:00
0] 100 0| 00:05:27 1633| 00:00:00| 00:05:27| 00:00:00| 00:00:00 00:05:27| 00:00:00
0] 100 0| 00:12:39 5707 00:00:00 00:12:39] 00:00:00( 00:00:00| 00:12:39| 00:00:00
0] 100 0| 00:10:28 2 544| 00:00:00 00:10:28| 00:00:00| 00:00:00| 00:00:00| 00:00:00

Les Aventuriers du Bout du Monde la revue des clubs Microcam



Application d’'un format personnalisé.

| A

Format Cellules

% Régles de mise en surbrillance des cellules

~l Régles des valeurs plus/moins élevées

I Barres de données

| Nuances de couleurs

v v
LRI [
mh m
e e
s e
o

C s
) ;= | Jeux d'icones > I Texte qui conti
] =
00:00:00 ‘:.,J.L Wi
00:00:0C &) Effacer les régles > ne date se prdg
00:00:0( U 9 =
00:00:0C i =
00:00:0( [#] Nouvelle régle... E} Valeurs en dou
00:00:00 —, _, :
00:00:0( @ Gérer les régles... -
00:04:0€ N : ! Autres régles...
nn.an.anl an.voanl anLan anl an.an.anld an.an.anl AnLsroanl
Nouvelle régle de mise en forme
Style : | Classique &)
| Appliguer une mise en forme uniquement aux cellules... % |

| Valeur de la cellule | | égale a sl [| ]ﬂ_‘ﬂ

N

Mettre en forme avec : | remplissage rouge clair avec texte r... * | AaBbCcYyZz

| Annuler | [-—GK—-]

3
.
i
i
i
»

Nouvelle régle de mise en forme

Style : | Classique )
| Appliguer une mise en forme uniquement aux cellules... % |
| Valeur de la cellule 3| | égale a = [o;o;o ]ﬁ‘__;J
Mettre en forme avec v remplissage rouge clair avec texte rouge foncé ‘\aBchYyZz
remplissage jaune avec texte jaune foncé
remplissage vert avec texte vert foncé Annuler | [ oK ]

remplissage rouge clair
texte rouge
bordure rouge

format personnallsé...

Format de cellule

- Police  Bordure [y
Arriére-plan Premier plan
Couleur : Couleur :
/ f
——— ™ Automatique |3
| Aucun remplissage ] Style de motif :
Couleurs du théme | | &

Rt

UIDIIIDIIE

Couleurs standard

EREEeeEn.

6:) Autres couleurs...
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Maintenant je voudrais que
les cellules contenant les va-
leurs 0:0:0
(heure:minute:seconde)
soient invisibles ; pour cela je
vais appliquer un format per-
sonnalisé en choisissant une
couleur de police blanche et
un fond blanc.

Je sélectionne les cellules L2
a Q160, je dans regles de
mise en surbrillance... > égal
a..

i Je vais saisir la valeur de la

cellule égale a 0:0:0 et je
vais choisir une mise en
forme avec un format per-
sonnalisé.

Je vais d’abord choisir un ar-
riére plan blanc au lieu de
rose.

Je cliqgue sur remplissage,
puis sur le carré blanc du
theme.

Ensuite je clique sur le bou-
ton police.



format de cellule Dans la boite de dialogue police je vais choi-
[ Bordure | Rempliissage } sir une police blanche au lieu de rouge.

Police : Style de police : Taille :

D Format de cellule

Cambria (En-tétes du théme) Normal 6 _

Calibri (Corps du theme) Italique 8 [EZE3 sordure | Remplissage |

Abadi MT Condensed Extra Bold Gras 9

Abadi MT Condensed Light Gras italique 10 Police : Style de police : Taille :
Academy Engraved LET 11 D
Soulignement : Couleur : Cambria (En-tétes du théme) Normal 6
[ 2] Calibri (Corps du théme) Italique 8

Abadi MT Condensed Extra Bold Gras 9
Attributs Apercu Abadi MT Condensed Light Cras italique 10
Academy Engraved LET 11
(=) Barré Re
— AaBbCcYyZz | Soulignement : Couleur :
Ombré —_— -
+J [— ¢
Indice
Attributs Apercu
(=) Barré Relief
Exposant Ombré
La mise en forme conditionnelle vous permet de choisir un style de
police, un soulignement, une couleur et le style barré. Indice
‘7Em| La mise en forme conditionnelle vous permet de choisir un style de

police, un soulignement, une couleur et le style barré.

Aomier | (06

| Effacer |

| Annuler | | EE !

® Excel Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Données Fenétre # Aide VN4 8 C O ZF 0 jeul5aolt 1624 3 Y
eno publications.xlsx e
PEGH®E XD & @0 -5 F EE & wxF © (Q- sites <>
Verdara Xl s=E==n9e%%s cE=EH A

A Accueil | Miseenpage | Tableaux | Graphiques | SmartArt | Formules | Données |

Modifier Police Alignement. Nombre Format Cellules
|#] Remplir ~ |Verdana |zf10 |xlAs|A | T 9 Renvoyer i la ligne automatiquement + | Standard - [Normal . . 'L" :
7 [+[10 | = ‘ g g [
% G0 | 400 >
Coller  ( Bfacer ~ | Fusionner |E=5 -] % 000 | a8 o Insérer Supprimer Format
,,,,,, Z 1 =
ThC Gont M
tiation & Word 2002 &/4 00:07:19 00:07:15
iation & Word 2004 1/5 3
2002 2/5
2002 3/5
2002 4/5
200: 5
2007 00:05:34
2007 00:08:25
2007 00:07:26
2007 00:09:34
o inde
le des matiéres
ages
2008
2008
Iéments de document
2008 - En-tétes et pled ce page
2008 - Ualoum dOffice 2008
2008 - Les Images
2008 - Les sections
2008 - Listes et 3 puces
2008 - Listes numérotés et mise en page
2008 - Notes Ge bas Ge page, renval, nume Gasse
2008 - Premiére partie 1/
2008 - Premiére partie 2/
2008 - Premiére partle 3/
2008 - Premiére partie &/
2008 -
2008 - Styles et modéles
2008 - Tableaux et tramages [ a1
2008 - Travalller ave les images 00:05:24)
—Gérer un blog avec Word 2010 00:13:21
. Changer le son avec audioSwap
. Envoyer Ges films sur YouTube 1
be. Envoyer Ges flims sur YouTube 2
be. Publier une vidéo sous Firefox
26/03/. /07/13[YouTube. Publier une vidéo sous Internet Explorer 9 0: | [
18:12:37 730885 07:36:07 10:36:30 00:00:00 06:48:41 05:50:39 03:25:36
Nombre de fiims YouTube référencés 150
durée moyenne d'un film
Gurée maximum 00:19:43
curée minimum 00:00:47
W wpes | fims [ fivres ] PP sites ] récap J -+ VZ

Et voila mon tableau
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Valeurs plus ou moins élevées.

® Excel Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Données Fenétre #$ Aide BWE S D Z 9 lun.19aoit 16:06 % Yves Roger Cornil Q
@00 publications.xlsx Il %
PEOE® $ LR -6 25 F GEA & LeE @ (@[ Rechercher dans [a feulle SEDEE
\Verdana | GIs EE=EmWIPELBN == o s i i S S S A S L
| | & Accueil | page | Tableaux | Graphiques | SmartArt | Formules B

Modifer Poice Nombre fomat Cellules.
. [#] Rempiic ~ [verdana [~]10 [-]| A« A~ + : [standard [ [Normal g.a_ ) % B} E -
Coter (P oracer = |G L S| |Er| LA |55+ % 000, | 38| 5 —
= ;
o e | Regles de mise en surbrillance des cellules
A T B (3 1 D K
T — (T p—— Eﬂ Régles des valeurs plus/moins élevées EE[!' 10 valeurs les plus élevées...

Pl albiog . 2
——Sertowageo0n LL/0/08 E | sarres de donnees » ] 10% supérieurs..

S ilMoverns - =
sl wore = =] .

CR slucvor Initstion § Word 2002 Nuances de couleurs > |13 10 vateurs les moins dlevées...

8 dlmatériel Initiation au matériel = b

ER—4]tablewr itation au tableur I | Jeux dictnes > [ 10% inferieurs...

10 tdt Initiation au traltement de texte = 1%

S alinterface miero Intation micro - Linterface = ) <

12 bootcamp Installer Vista avec Bootcamp [ Effacer les rigles > L Ll Valeurs supérieures i la moyenne...
FEN T alines Minas 7.5 sur Macer x|

T lmacosx 1055 Vac S X Léopard mals Cest s simple it

P a|macosx 10.4 [Mac OS X Tiger mais ceest trés simple ] Nouvelle régle... UE:‘ Valeurs inférieures & la moyenne...
L0 a|outlook 2007 [Outiook 2007 = o

" alphotos Paint Shop Pro £.14 ([ Gérer les régles... N

18 | Autres régles...

Maintenant je vais appliquer une
régle des valeurs plus ou moins
élevées en mettant en surbril-

[ lance les 10 valeurs les plus éle-
E!é 10 valeurs les plus élevées... N Vées,

LE Barres de données > }:H% 10 % supérieurs...

Nuances de couleurs > = im 10 valeurs les moins élevées...

_ Jeux d'icnes > L@ 10 % inférieurs...

) Effacer les ragles > 5 Valeurs supérieures a la moyenne...

E Nouvelle ragle... L% Valeurs inférieures a la moyenne...
@ Gérer les régles...

f f f f i

Cellules

28| [«

=i Régles de mise en surbrillance des cellules

S

E!é Régles des valeurs plus/moins élevées

Autres régles...

Nouvelle régle de mise en forme

Style : | Classique )
l Appliquer une mise en forme uniquement aux valeurs... * |
| Haut & lm l || Pourcentage
Mettre en forme avec : | remplissage rouge clair avec texter... + | AaBbCcYyZz
[ Annuler | [ OK |

- - - 1

B G D E 3 | G H I

cat date num sujet dlapo _!PC Mac |Gen

blog Blog - Initiation 78 50 50 0
entourage 2008 17/01/08 Entourage 2008 1 78 0| 100 0
idvd iDVD - Initiation 23 0 100 0
IMovie HD 6 Imovie HD 6 - Initiation 107 0| 100 0
tdt word Initiation 8 Word 2002 et 2004 169 50 50 0
word 2004 Initiation & Word 2004 132 0| 100 0
matériel Initiation au matériel 102 50 50 0
tableur Initiation au tableur 62 50 50 0
tdt Initiation au traitement de texte 73 50 50 0
Interface micro Initiation micro - L'interface 114 50 50 0
bootcamp Installer Vista avec Bootcamp 51 S0| so 0
Itunes iTunes 7.5 sur Mac et PC B3] 5sof so 0
macosx 10.5 Mac OS X Léopard mais c'est trés simple 110 0 100 0
macosx 10.4 Mac 0S X Tiger mais c'est trés simple 95 0] 100 0
outlook 2007 Outlook 2007 100 0 0
photos Paint Shop Pro 4.14 181 100 0 0
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Jeux d’icones.

Alignement Nombre Format Cellules Inemes
B + |sandard |+ Normal | i - [Ee  [Aay. BE-
Com— ;Yo
|5 |~ % | 000 |§50 0| ."- - Themes Aa~ niser
LJ;];): Régles de mise en surbrillance des cellules |
—_[giapo 4]')(:6 M; _|Gen ! . : K I l;@uo] Régles des valeurs plus/moins élevées » 2 l R
2 78] 50| 50 0 =
;g ; g g [[] Barres de données >
07 0| 100 0 #
gg 5; 1ch g L:J Nuances de couleurs > U
-
] ) — t2> 39 t=3
; g ; [:D}Effacer les régles > A= 4 ANF
110 o[ 10 0
- '3_5! 103 10 ; ] Nouvelle régle... *+ AN ‘gk tIA>NI
18] 100 0 @ Gérer les régles... * A 4 Fléches (en couleur)
I ! I I " Formes
a e m M m
E F G H I
sujet diapo PC Mac |Gen
Blog - initiation N 78] 50| S0 0
Entourage 2008 1 N 78 0| 100 0
iDVD - Initiation L2 23 0] 100 0
Imovie HD 6 - Initiation Pl 107 0] 100 0
Initiation a Word 2002 et 2004 @ 169 50 50 0
Initiation 8 Word 2004 T 132 0 100 0
Initiation au matériel A 102] 50| s0 0
Initiation au tableur ] 62| 50| S0 0
Initiation au traitement de texte hY] 73 50 50 0
Initiation micro - L'interface P 114] 50| 50 0
Installer Vista avec Bootcamp < 51| s0[ so 0
iTunes 7.5 sur Mac et PC N 83| 50| 50 0
Mac OS X Léopard mais c'est trés simple | 110 0] 100 0
Mac OS X Tiger mais c'est trés simple A 95 0] 100 0
Outlook 2007 100 0 0
Paint Shop Pro 4.14 T 18] 100] © 0
Y
Effacer des regles.
Alignement Nombre = Format Cellules Thémes
=[5 laber | (50 Remvoyera agne avomatiquement + [standard || Foms ] | B Bo. [ [
G= Fusionner (|55 [v| % 000 | %8| 2% E""' = O " Themes Aar
= [:,’1 Régles de mise en surbrillance des cellules > 5
E F CIH [ 1 —— s T J— | — ——
diapo PC__ |Mac |Gen 1o Régles des valeurs plus/moins élevées >
A 7 50| s0 0 o
5‘ ; g ig g ‘:E Barres de données >
tion A 0 o] 10 0
Ei k2004 ;; g 53 1::55‘ g [:] Nuances de couleurs >
: 2 0. 0 0 0
ent de texte j g; g g g denaddinones »
terface A 114 n n n
%r Effacer les régles des cellules sélectionnées §2 Effacer les régles
1ais Clest trés simple | Effacer les régles de la feuille entiére
i C'est trés simple [ " @ Nouvelle régle...
Effacer les régles de ce tableau
L . - . [[Z Gérer les régles...
Effacer les régles de ce tableau croisé dynamique
T T T T

Vous pouvez effacer les regles des cellules sélectionnées ou de la feuille entiére.
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Recherche, remplacement et orthographe.

Tout comme Word 2011, Excel 2011 a des outils de recherches et remplacement ainsi que

des outils de grammaire et d’orthographe.

Avis de recherche.

® Excel Fichier [IZTT Affichage Insertion Format Outils Données Fenétre % Pour rechercher une cellule
Impossible d'annule : A

-l - J;J;;;j*i dtfép‘t‘:, jji : contenant allez dans édition
7 B ™ s %';ﬁ i [r00x [+| @) > rechercher.
Verdana 1wl 10 [+ gg;;:;;' e p EEa-o-a

| # Accueil | Miseen) Copier vers |'album AXC At | Formules | Données |

Modifier § ey Alignement
- z m Remplir ~ r\ Coller ®BV | abcv J Renvoyer a la ligne automati
| | Collage spécial... ~8V —
Coller 0 Effacer ~ | | Fusionner
52 —  Recopier > =
A ; | Effacer > =
1 catégorie Supprimer...
3[Skydrive 17.0 ; ; PC, 10S, Surf:

3 3|Excel 2011 quprlmer une f_ew"e ) 1,152011 vol 1 e

3 Excel 2011 Déplacer ou copier une feuille... 12011 vol 2

5 Windows RT lette Surface vol 2

6 Windows RT | Rechercher. [\ -4 Sllette Surface vol 1

7 Windows 8 : verte de Windows 8 vol 2

8 Windows 8 [ Remplacer-" uverte de Windows 8 vol 1
9 [ s3lparalles | Atteindre... on 7 iBook

Ji] _NB: les livres référencés ont été écrits avec Word ou Pages ou iBooks Author

D E E G
009|Rampe24 |Le matériel pour voyager dans les galaxies Windows et MacOS 23 0
009 [Rampe23 |Création d'un blog avec Windows Live Space sur Mac et sur PC 40 0 < - I
3| 2008[Rampe22 |A la découverte de Live Mesh 25| 50 Dans : ‘*
009|Rampe21 |Deuxiéme voyage dans les galaxies Windows et Mac OS 63 0 A
2008[Rampe20 _|Plus loin avec Word 2008 710 Classeur =
== — ———— = o 2
1B Rechercher S0 + |
I o
| Rechercher: . E;;;;;‘_‘k e | —
. i -
H [5oor ) — B Sens : ¥ Par ligne \l
B L__Fermer | W Par colonne :
8 - .- A - |
s | Remplacer... | |
| Dans: | Feuille +| [ Respecter la casse | Regarder dans m |
- || Cellule entiére — k
o sens: [Parligne 3| — Valeurs
| Regarderdans: | Valeurs s - | Commentaires .

Dans la zone rechercher entrez le critére de recherche ; choisissez le lieu (feuille ou clas-

seur), le sens (ligne ou colonne), ou regarder (d
les commentaires) ; précisez, si nécessaire, si la

ans les formules, dans les valeurs ou dans
casse doit étre respectée.

F10 10 9 /x| Ala découverte de SkyDrive iBook d E l t 4
T A] B [ € [ ol E | F [ G THT 1 [ J ] K[ L [ M Quan xcel a rouve/
type catégorie Date__anpub Num Titre N.pages %PC_%Mac gen TotPC TotMac MSPC M . iy
Skydrive 17.0 08/02/13] 2013[Rampe73 [SkyDrive 17.0 pour Mac, PC, 10S, Surface 122] so[ 50 61 [3 61 [/ se pos,t,onne sur Ia
Excel 2011 14/08/13] 2013|Rampe74 |A la découverte d'Excel 2011 vol 1 51 o[ 100 0 5 0
Excel 2011 0! A la découverte d'Excel 2011 vol 2 0 o 100 0 0 H N HEp
oo AT T Winsove R o 1 ot Sivface oI 2 T3l To0l 0 o =~ ligne ou est le critere
Windows RT ampe71 | Windows RT sur la tablette Surface vol 1 55 100 0 59 EEI
Windows 8 ampe70 | Wincows 8 - A la découverte de Windows 8 vol 2 50[ 100 0 50 50 -
Ao 8- e o s ) 3 = de recherche et la cel
Parallels ampe68ID |Parallels Desktop version 7 67] o] 100 0 3 / /e est ento ée de
ECNER3[SkyDrive ampe66io [A 1a découverte de SkyDrive BOOK 147] 50| 50 74 7 7
Windows 8 Windows 8 - A la Gécouverte de Windows 8 consumer Preview IBook 104] 100 0 104 o] 104 u ur
Office Web ampe62 _|Office 2010 et 2011 et Web apps 80[ 50 50 [ a0 4 . : :
Pod IMovie Rampe61 _[iMovie sur iPod touch 50 00 50 b/eu 7 C/IqueZ SUf' SLII-
Pad ampe60_[IMovie sur iPad 59 00 59
Pad Pages mpe59.3 | Page sur iPad version 1.7.2 74| 00 74| i
o e e i 2 vant pour obtenir la
17 Pad Pages ampe58 _|Page sur IPad version 1.5 vol 3 ant o anl = .
18 [ 3[iPad Pages ampes7 [Page sur {Pad version 1.5va Rechercher ~— suite de la recherche.
19 [ 53[iPad ampeS61D |IPad et 1Pod touch pour tous =
20 [ 3[iPad ampes6 _[1Pad et (Pod touch pour tous
21 [ 53[iPa ampe55ib |iPad et 1Pod touch pour Rechercher : [ suivant |
P2 tampeS5 [iPad et 1Pod touch pour tous  (igook )
05 X Lion ampe54_[Mall version 5 sous 0S [ o ]
Wiord ampe53 _|Publipostas e
S Word ampe52 _|Tables des matiéres et int - R
26 PowerPoint 2011 ampe51 _[Plus loin avec PowerPoint. | Remplacer... |
27 PowerPoint 2011 ampe50 _|Premiers pas avec Powe:
28 Windows Live Mesh Windows Live Mesh 2011 i |
29 [ 3[Office 2011 Office 2011 etles Bagss LEaullle &iff(}iRespecter]aicasse
30 Word 2011 remiers pas avec i () Cellule entiére
31 [Word 2011 remiers pas avec Sens : | Par ligne
32 |Outiook 2011 1D remiers pas avec O i
33 [_3[Outlook 2011 ampe39 | First steps with Outlook 20  Regarder dans : | valeurs
34 | 3[Messenger ampe38 | Messenger 8 et Messenger.
'35 [_3|Windows Live Devid| 03/08/10] 20 7_|Windows Live Device sur-
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oml 3 Parallels 11/06/12| 2012 Rampe68lb Parallels Desktop version 7
3 |SkyDrive 18/05/12| 2012 |Rampe66id |A |a découverte de SkyDrive iBook L
11 | 3|Windows 8 27/12/12| 2012 |Rampe64ib [Windows 8 - A la découverte de Windows 8 consumer Preview IBook 1
Excel 2011 a trouvé iBook dans la colonne titre, cellule 110.
Remplacer.

IZIIH Affichage Insertion Format (

Annuler Coller 8z Vous pouvez remplacer un texte dans une feuille ou dans un
Répéter Coller #Y | . classeur ou depuis une zone sélectionnée d’une feuille.
Rechercher:: eF Allez dans édition > remplacer > donnez le critére de re-
Remplacer... S cherche et le remplagant.
Atteindre...
X =
Liaisons... 5 Remplacer
Obiet {0SX.
Sec b i Mac |
2 S i PC Rechercher :
Démarrer Dictée... - foom B ‘ [ Suivant | I
| films ———————
61 films environnement OSX | Fermer l
62 films environnement 10S ¢ e e
63 films environnement MS OSX ¢ Remplacee par: PR U —
64 films environnement MS Mac P [jtes | | Remplacer |
65 films environnement MS PC e —
___________ 66 films environnement Windows — b 7T T s e o
60 [films divers Dans : | Feuille + | || Respecter la casse | Remp|acekt00t l
61 [films environnement OSX (). Gellille entidre
62 |films environnement 10S . . -
63 |films environnement MS OSX ¢ Sens : . Par ligne 3

64 [films environnement MS Mac P
65 |films environnement MS PC
66 |films environnement Windows

Ici dans la zone B23 a B29 je demande a Excel 2011 de me remplacer films par sites.
Vous pouvez remplacer un a un (et éventuellement sauter un remplacement proposé) ou

remplacer tout.

Dans : [ Feulle KN

Classeur

il

Regarder dans SR\

Valeurs

| Commentaires '

Sens :

v Par ligne

Par colonne

fa)

Dans la zone rechercher entrez le critére de re-
cherche ; choisissez le lieu (feuille ou classeur), le
sens (ligne ou colonne), ou regarder (dans les for-
mules, dans les valeurs ou dans les commentaires) ;
précisez, si nécessaire, si la casse doit étre respectée.

Soignez votre orthographe.

® Excel Fichier Edition Affichage Insertion Format m Données Fenétre # Aide

Pour vérifier

AR S———— BT 'orthographe de
FEOES X P& @ G 305§ Dictionnaire des synonymes.. votre feuille de cal-
verdana w10 G I S = = =4 & € Langue... . culs allez dans le
| M Accueil | Mise en page | Tableaux ‘ Graphiques i SmanAn_l \c/eo:::(f;;?:na:::n:?elzl:: | menu outils > ortho-
. Modifier Police g ra p h e.
ﬁ |#] Rempiir ~ {Verdana Izl |x||AslA~ HF = Pal-tallger le (la.s'seul"...
Cater. P = (GILS | [To) (Sl (E[SE] 3 des modifications g
us oo C2CI6071"20160. protection 9
1—' wﬁe T B i,a;; o e oib] daterele |sinat Indicateur de message pour le suivi... |
2 | e1losxi04 04/08/07 2007 | 09/08/13|Mac Os X Tiger T
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Orthographe : Francais

Absent du dictionnaire : word

| Correction automatique |

Ajouter les mots a :

|MacHD:Users:

:Preferences:Microsoft:Office 2011:Custom Dictiona

Remplacer par : | Word | | Ignorer | | Ignorer tout
Suggestions : Word | Remplacer | —m
ord Y
| Ajouter | Suggérer

Valeur de la cellule : word 2002

™ Toujours suggérer

|| Ignorer les majuscules

| Annuler derniére action | |

Fermer

',‘.Qrwt!!gsraphe : Frangais

Absent du dictionnaire : audioSwap

Remplacer par : [hudio Swap

Suggestions :

| Correction automatique |

Ajouter les mots a :

iMacHD:Users:yvescornil:Library:Preferences:Microsoft:Office 2011:Custom Dictional

] € Ignorer ) | Ignorer tout
audio Swap | Remplacer | | Remplacer tout
|_ Ajouter ] Suggérer

Valeur de la cellule : YouTube. Changer le son avec audioSwap

@ Toujours suggérer
|| Ignorer les majuscules

| Annuler derniére action | |

Fermer

Orthographe : Frangais

Absent du dictionnaire : Award

Remplacer par : | Ward | ( Ignorer || Ignorer tout
Suggestions : | Ward | Remplacer | | Remplacer tout
Anwar ‘
i o Aougr | Suggérer
:::r'd | Correction automatique |

Ajouter les mots a :

IMacHD:Users:yvescornil:Library:Preferences:Microsoft:Office 201 1:Custom Dictiona

Valeur de la cellule : dont nombre de films sur YouTube MVP Award

@ Toujours suggérer

") Ignorer les majuscules

Rampe de Lancement numéro 82 — Microsoft Excel pour iPad

| Annuler derniére action | |

Fermer

Ignorez, rempla-
cez, ajoutez
éventuellement
au dictionnaire.

Ici je demande a
Excel de rempla-
cer word par
Word dans
I'ensemble de la
feuille.

Ici je demande a
Excel d’ignorer
audioSwap.

Ici je demande a
Excel d’ajouter
Award au dic-
tionnaire.
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Tisser des liens sur Internet.

Vous pouvez insérer des liens vers des sites Internet avec Excel 2011.
Insérer un lien hypertexte.

Insérer un lien hypertexte depuis le menu insertion.

® Excel Fichier Edition Affichage m Format Outils Données Fenétre % Aide
e 00 Cellules... || publications.xlsx

CEHOER X 0P & o s ] 8 oos | ©

2 . Colonnes

verdana___Tol10 SENGRSIRSIEN  Craphicue L E3= H-d-A-
A Accueil | Miseenpage | Tableaux | 9 Graphiques sparkline... £s Données |
Modifier Police Table ent Nombre
ﬁ ! \il Remplir ¥ : Verdana |=j{10 | yer a la ligne automatiquement v - Standard |» HiaH
- - Feuille > E
~ = ) e 0 ,00 ¢
Coller ( Effacer ~ G| I |S||&| _A_ ; jionner = ':’,/9;00,0, b 20 g;:%;::»::
— eesesessesammenses  Saut de:page =
F3 [ €8 & (= fx| Excel 2011 Fonc(ionp 9 [ )
L AJ B o e [ Db [ | — B G [ H [ 1 [J[ K] L | M
type catégorie ate créa. anpu N.pages Mac gen Tot ot Mac M:
1 égori D : pub 0 Nom > ges %PC % Tot PC_Tot Mac MS |
2 10[Dailymotion 23/05/11] 2011 i lon. | 3 0] 100 0 0 s
14|Excel 2011 14/08/13| 2013 Nouveau commentaire 30 0 100 0 0 30
4 12|iPad 04/07/11| 2011 _appareiis 10S 84 0 100 0 0 84
5 [ 11[iPhoto 03/06/11] 2011 Photo > 4l o[ 100] o[ o 2
6 11[iTunes 16/05/09] 2009 Audio S 31| so| _so| o] 16 6
7 11|Mail 29/08/11( 2011 . 12 54) 1 0 100 0 0 1
8 14[Mesh 12/11/08[ 2008 Vidéo > i3] s0| s0l o 7 7
9 14 [Messenger 30/08/10| 2010 |mages clipart p lish périmé 15| 100 0 0 15 0
10 14 |Messenger 19/08/10| 2010 Symbole t pour PC. Périmé 15 50 50 0 8 8
11 [ 14|Messenger 19/08/10] 2010 4 17] 50| 50 0 5 9
12 14| Office Live Workspace 03/08/09| 2009 Forme... 8 50 50 0 4 4
13 11|0S X 10.6 Snow Leopard | 20/07/11| 2011 e. 10.6 23 0 100 0 0 23
14 11]0S X 10.7 Lion 20/07/11| 2011 on. 10.7 3 0 100 0 0 3
15 11]0S X 10.8 Mountain Lion 08/08/12( 2012 Zone qe texte ountain Lion. 10.8 2 0 100 0 0 2
16 | 14|Outlook 2011 29/09/10] 2010 Graphique SmartArt... inglish 2] o] 100 © 0 2
17 14|Outlook 2011 29/05/10( 2010 WordArt 40 0 100 0 0 40
18 11|Parallels 18/01/11( 2011 3 ersion 8 40 30 70 0 12 28
19 14|PowerPoint 2008 /04/09] 2009 Objet... is simple! 29 o] 100 © 0 29
20 | 15|PowerPoint 2010 25/09/10] 2010 Lien hypertexte... N 8K 70| 100 o o] 70 0
21 14|PowerPoint 2011 29/05/10| 2010| ® 2s simple! 45 o[ 100 0 0 45
22 13|SkyDrive 09/11/10] 2010] 09/04/13|SkyDrive pour OSX, Windows 8, 10S, Surface 42 50 50 0 21 21

Pour insérer un lien hypertexte dans une feuille, sélectionnez une cellule et allez dans le me-
nu insertion > lien hypertexte.

Ti N. Y%PC %M, Tot PC Tot M MS PC_MS Mac Appl: DI " H
b (lupages RPC-Julac gen - JoLPC-TorMac NS PC-MS Mac foe -DVe= . Dans la boite de dia-

Publier des vidéos sur Dailymotion. 0
| 1 . 7 .

{E\)(Igedggo:verte de I'IPad et des aggarells 10S l gg g /ogue Inserer l:ln /Ien

Tnes 10 O TBETC Y T ) hypertexte, cliquez sur

Mall version 5 (lien vers Rampe 54) 1 100 2 /e bouton page Web et
saisissez l'adresse d’une
page Internet dans la
zone lien hypertexte.

00 3

00

30
B4

4
16

1
7

—
J|o|o|o|o|o|o

L Lo Lot T Lt
-
J|o|ofo|o|o|o

o|o|o|o|o|o

Jlolo|o|o|S|o
B

2| Messenge( R Anor Mars Darima 12 en &n
}|Messenger Insérer un lien hypertexte
[Windows LI
Windows Li —
Office Live]  Lien hypertexte = || l &3]
Mac 0S X2 S )
Ala découN  Affichage : Excel 2011

A la déco

'>:§;»f;: | Info-bulle... |
[Parallels
PowerPoin!
PowerPoln! Document | Adresse de messagerie |
PowerPoin r

SkyDrive pl - .
Sk Dans la zone Lien hypertexte, tapez |'adresse Internet (URL) de la
Toast vers| page Web vers laquelle vous voulez créer un lien.

VirtualBox

Windows 7.

Windows

Windows

Windows - <
Word 2007 i‘-ﬂ\ sacre

Word 20 — |
Initiation &

Word 2011

Publier un Si vous voulez créer un lien vers un emplacement spécifique (une
Publier di ancre) dans la page Web, entrez le nom de l'ancre ci-dessus ou
cliguez sur Rechercher pour la trouver.

Vous pouvez aussi co-
pier une adresse depuis
votre navigateur et la
collez dans la zone lien
hypertexte ; utilisez le
raccourci cmd + v (ou
Pomme V).

Rechercher..

-
cn|~J|o|olo|oIolo|o|o|o|ola\lo,ololo|o|o|ololo'o|o|c|o|o|o|o olo|o|o|o|wn

[ [ e 1 1 [ [ e e 1 1 [ pae

llllll~

| Annuler " OK
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_ Insérer un lien hypertexte

Lien hypertexte : [htIp://www.cornil.com/excelZOlllsienvenue.html ] |Az,|

Affichage : [Excel 2011 [

| Info-bulle... |

=GNV Document | Adresse de messagerie }

Vous pouvez modifier le texte qui est dans la zone affichage.

Ajouter une info-bulle.

Insérer un lien hypertexte -

— Cliquez sur Ok pour terminer.

Lien hypertexte - [http://www.comiLcom/excelZOll i html| ]|z|

Affichage : ‘Excel 2011 \

Info-bulle... |

=020 Document | Adresse de i ,'

Dans la zone Lien hypertexte, tapez I'adresse Internet (URL) de la
page Web vers laquelle vous voulez créer un lien.

i};\ Ancre :
[ ’ | Rechercher... |

Si vous voulez créer un lien vers un emplacement spécifique (une
ancre) dans la page Web, entrez le nom de I'ancre ci-dessus ou
cliguez sur Rechercher pour la trouver.

| Annuler | | OKH*

~ fx| Excel 2011

[ € [ 0] E NG ¢ [ H [ 1 [J [ K[ L [ ™M ]

Date créa. anpub Date maj Titre N.pages %PC Y%Mac gen Tot PC Tot Mac MS PC
23/05/11| 2011| 02/06/11|Publier des vidéos sur Dailymotion. | 5 0 100 0 0 S 0
14/08/13| 2013| 19/08/13 |Excel 201 ! 30 0| 100 0 0 30 0
04/07/11| 2011| 27/07/13|A |la décou de |'iPad eti """ 7‘ 4"""‘ 18 o B84 0 100 0 0 B84 0
03/06/11] 2011| 03/06/11[iPhoto'll AMBE 2% SAMpe 4] 0] 100 0 0 4 0
16/05/09| 2009| 05/07/11|iTunes 10 pour Mac, PC 31 50 50 0 16 16 16

En approchant le curseur de la souris on peut voir l'info-bulle.

@ Safari Fichier Edition Présentation Historique Signets Fenétre Aide

BN4EC D ZF 9 dr

Bienvenue

Bienvenue introduction exercicel interface ruban onglets ongletaccueil
bar atil! bar IS saisie ajuster quadriller sauvegarder
inserercolonnes insererlignes  feuilles  formules operateurs listes  trier filtres

videos  presentations

A la découverte de Microsoft
ExeelaoﬂpowleMaa

Microsoft Excel

Bienvenue sur le site consacré a Microsoft Excel 2011.
C’est un site, en cours de fabrication, créé par Yves Cornil

. Microsoft

3 Most Valuable
Professional
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En cliguant sur le lien, la page s’ouvre dans le navigateur Internet.

Insérer un lien depuis le clic droit.

(X v Jfx| iPhoto'11
| T ] [ ] [ 5 E T T [ B [ P [ [ [ P Vo [ [y ) o
Date créa. anpub Date maj Titre N.pages %PC Y%Mac gen Tot PC Tot Mac MS PC MS Mac Apple Divers
23/05/11| 2011| 02/06/11Publier des vidéos sur Dailymotion. S 0 100 0 0 S 0 0 0 5
14/08/13| 2013| 19/08/13|Excel 2011 30 0 100 0 0 30 0 30 0 0
04/07/11| 201 27/07/13|A la découverte de I'iPad et des apparells 10S 84 0 100 0 0 84 0 0 84 0
03/06/11| 201 03/06/11 |iPhoto'11 4 0 100 0 0 4 0 0 4 0
6/05/09] 2009| 05/07/11|itunes 10; Couper #x 31 s0 50| _© 16 16 16 0 31 0
9/08/11| 2011| 30/08/11|Mail versiol Copier 3¢ 1 0 100 0 0 1 0 0 1 0
2/11/08| 2008| 26/12/12|Messenger 3 50 50 0 7 7 V4 7 0 0
/08/10] 2010] 03/01/13|Messenger ~ Coller #v 15[ 100 o o] 15 0 15 0 0 0
/08/10| 2010( 01/04/13|Windows L Aci ~ 5 50 50 0 8 8 8 B 0 0
/08/10| 2010] 01/03/13[Windows L Collage spécial... 2V 7]__s0 500 9 9 E 9 0 0
yrkspace 03/08/09| 2009| 06/11/10|0Office Live [: 50 50 0 4 4 4 4 0 0
ow Leopard | 20/07/11] 2011 25/07/11|Macos xz ~ Rechercher > 3 o[ 100 o] o] 2 0 ol 0
n 20/07/11] 2011| 25/07/11|Aladécows  Traduction... 3 100 0 0 3 0 0 3 0
untain Lion | 08/08/12) 2012| 08/08/12|A la décou 2 0 100 0 0 2 0 0 2 0
29/05/10| 2010| 14/04/12|First steps Insérer 2 0 100 0 0 2 0 2 0 0
29/09/10| 2010| 14/04/12|Premier pa 40 0 100 0 0 40 0 40 0 0
/01/11| 2011 02/07/13|Parallels i  Supprimer... 40 30 70 0 12 28 0 0 0 0
108 /04/09| 2009| 03/03/12|PowerPoint 29 0 100 0 0 29 0 29 0 0
110 j05/10] 2010] 02/11/12]powerpaint  LITacer le contenu 70[ 100l o] o] 70 ol 70 ol o 0
351 /05/10] 2010] 02/11/12|Powerpoint  Filtrer > 45 o] 100 o 0 45 0 45 0 0
09/11/10] 2010| 09/04/13|SkyDrive p Trier »p 2 50 50 0 21 21 21 21 0 0
2/03/13| 2013| 21/03/13|Skype pou| 20 50 50 0 10 10 10 10 0 0
2/04/11] 201 30/04/11 [Toast versi 5 B € 0 100 0 0 16 0 0 0 16
5/01/11] 2011] 14/13/12[vinuaiox.  Insérer une fonction... o] 100 0 0 15 0 15 0 0
07/05/089 009| 04/03/12|Windows 7 92 100 0 0 92 0 92 0 0 0
04/03/1 012| 05/07/13|Windows8  |nsérer un commentaire 07| 100 0 0] 107 0 107 0 ] 0
Device 03/08/10| 2010| 30/11/10|WindowsU o, . S0 50l o 1 1 0 0
14/12/12] 2012] 14/03/13|WindowsR -/ ACEr l€ commentaire 48] 100 o] o| 4 0 4 0 0 0
01/01/10] 2010] 15/02/10|word 2007 Format de cellule... {+38& 33| 100 0 0 33 0 3! 0 0 0
14/02/10) 2010| 04/11/12|Word 2008 . . 33] 100 0 0 33 0 33 0 0 0
4/02/10[ 2010] 04/11/12]Intiationa__ Liste de choix... 3] 100 o o 3 0 3 0 3 0
9/09/10| 2010| 15/04/12 |Word 201 1S RT-Y R\ T-1 g & 00 #k = o] 100[ © 0 43 0 43 0 0
5/05/11| 2011| 03/11/12|Publier un 27 45 55 0 12 15 12 15 0 0
26/03/11| 2011| 04/03/12|Publier des 2 7 0 100 0 0 7 0 0 0 7
Iﬂnserer un saut de page 64 499 465 487 277 151 28
Rétahlir taus les sauts de naae
Vous pouvez aussi insérer un lien depuis un clic droit.
y 4 - - -
Inseérer un lien depuis le raccourci cmd + k.
_ fx| Rampe74
[ D F ] e | S o M | N [ O |
___anpub Num Titre N.pages %PC Y%Mac gen Tot PC_Tot Mac MS PC  MS Mac Apple [
/13] 2013[Rampe73 [SkyDrive 17.0 pour Mac, PC, 10S, Surface 122 50 50 0 61 61 61 61 0
/13| 2013 [Rampe74 la découverte d’'Excel 2011 vol 1 91 0| 100 0 0 91 0 91 0
/13| 2013|Rampe75 [A la découverte d'Excel 2011 vol 2 0 0] 100 0 0 0 0 0 0
/13| 2013[Rampe72 |Windows RT sur [a tablette Surface vol 2 122| 100 0 0 122 0 12 0 0
/12| 2012|Rampe71 |Windows RT sur |a tablette Surface vol 1 3| 100 0 0 ) 0 2] 0 0
/12| 2012|Rampe70 |Windows 8 - A la découverte de Windows 8 vol 2 0| 100 0 0 0 0 0 0 0
/1‘ 2012 |Ramoeb! Windows 8 - A |a dérniaiarra da Windawe 2 unl 1 142 1inn n n 142 n 142 0 0
/12| 2012|Rampe68ib |Parallels Desktop ve Insérer un lien hypertexte 0 67
/12| 2012[Rampe66idb |A la découverte de § 4 0
12| 2012 |Rampeb4ib [Windows 8 - A la X ] 0 0
/11] 2011[Rampe62 [Office 2010 et 201 Lien hypertexte : ll ] [#) 0
/11] 2011[Rampe6l |[iMovie sur iPod to 50
/11| 2011|Rampe60 |iMovie sur IPad Affichage [Rampe74 [ 59
f12| 2012|Rampe59.3 |Page sur iPad vel 74
£12| 2012 |Rampe59.2 |Page sur iPad ve! \W\ 73
/11| 2011 [Rampe5:! Page sur iPad vel 40
/11] 2011|Rampe57 |Page sur iPad ve 44
/12| 2012 |Rampe5S6ib [iPad et iPod — 101
/1] 2011]|Rampe56 [iPad et iPod | Page web [IERTIINg] Adresse de messagerie | 138
/12| 2012|Rampe55ib [iPad et iPod 77
11| 2011|RampeS5 [iPad et iPod B i e e " 132
/11| 2011|Rampe54 |Mall version 5 sou: @ Entrez !e chemin d acces au ﬁchlgr vers lequel vous voqlez créerun 95
/11| 2011|Rampe53 |Publipostages avec Iie.n.. Cliquez sur Favoris pour créer un lien vers un fichier que vous | Sélectionner... [ 0
/11] 2011|Rampe52 [Tables des matié utilisez souvent. . 0
/11] 2011|Rampe51 |Plus loin avec Po 1 0
/11| 2011|RampeS0 |Premiers pas avec 1 0
/10| 2010[Rampe4 Windows Live Mesh' 0
/10 :010 Ramped Oﬁicg 2011 et les ! " Ancre: 0
/10| 2010(Rampe4 Premiers pas avec { 1 0
10| 2010|Ramped6 |Premiers pas avec — 1 0
/10| 2010[Ramped5 |Premiers pas avec ¢ ‘ | Rechercher... [ 0
/10| 2010|Rampe39 |First steps with Outl 0
/10| 2010[Rampe38 |Messenger 8 et Si vous voulez créer un lien vers un emplacement précis (une ancre) 0
/10] 2010|Rampe37 |Windows Live Devic dans le fichier, entrez le nom de |'ancre ci-dessus ou cliquez sur 0
/10| 2010|Rampe36.2 |Plus loin a Rechercher pour la trouver. 0
/10| 2010(Rampe35.1 |Initiation 0
/10| 2010|Rampe34.2 |Initiation 0
/10] 2010|Rampe34.1 |Initiation 0
[09] 2009|Rampe33 |Windows Live Mail ‘ Annuler | 0K 0
/09| 2009|Rampe32 |Plus loin avec Word' e 0
/09] 2009[Rampe31 [Premiers contacts & 0

Vous pouvez aussi insérer un lien depuis le raccourci cmd + k (ou Pomme k)
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Modifier un lien hypertexte.

Date maj Titre N.pages %PC %Mac gen Tot PC Tot Mac MS PC MS Mac Apple Divers Py ;
02/06/ 11 [Publier des vidéos sur Dallymation. T s]__o] 100] o0 0 5 0 0 0 5 Pour modifier un lien
19/08/13 [Excel 2011 ¥ o[ 10 0 0 30 0 30 0 e
27/07/13]A Ia découve  Couper 8x o] 100] o[ o[ 84l o[ o] 84 o] hypertexte, sélec-
03/06/11iPhoto'1 L f o[ 10 0 0 4 0 0 4 : \
05/07/11iTunes 10 pc Copier e 50| 50 o] 16 16 16 o 31 tionnez la cellule ou
30/08/11|Mall version  Coller v 0] 100] 0 0 1 0 0 1 . . .
26/12/12[Messenger & Collage spécial... ~gey 50 __s0| o 7 7 7 7 0 il y a un lien > clic
03/01/13|Messenger f 100 0 0 15 0 15 0 0 0 . -gm
01/04/13|Windows Liv Earch 0 o o 3 3 3 3 0 0 droit > modifier le
01/03/13[wndows Ly Rechercher > 50 00 E) B 9 9 0 0 -
06/11/10|Office Lve ¥V Traduction... 50 oo 4 4 4 4 0 0 lien hypertexte.
25/07/11|Mac OS X2 & o[ 100 0 0 2 0 o 2 0
25/07/11[Ala déCOUVE | carer o[ 100[ 0 0 0 0 3 0
08/08/12]A la découvé o[ _100[ 0 0 2 0 0 2 0 .
14/04/12|First steps v Supprimer... o[ 100 o0 0 2 0 2 0 0 Vous pouvez aussi
14/04/12 |Premier pas 0 100 0 0 40 0 40 0 0 .y .
02/07/13 [Parallels Des Effacer le contenu 30 70 o] 12 28 0 0 0 0 utiliser le raccourci
03/03/12|PowerPoint;  Filtrer > o[ 10 0 0 29 0 29 0 0
02/11/12[PowerPoint  Trier » [100 o o[ 70 o 70 0 0 0 cmd + k.
02/11/12|PowerPoint § o[ 10 0 0 a5 0 45 0 0
09/04/13[SkyDrive pa 7 Y 50| so| o] 21 21 21 21 0 0
21/03/13[Skype pour,  INsérer une fonction... 50 50 o 10 10 10 10 0 0
30/04/11 [Toast versiol 0 100 0 0 16 0 0 0 16
14/11/12|VintualBox 4  Insérer un commentaire o] 100 0 0 15 0 15 0 0
04/03/12[WINGOWS 7§ e oo o 100 o[ o] o2 0 92 0 0
05/07/13|Windows 8¢ = 'ACEM 1€ CO - 100 o o| 107 o[ 107 0 0
30/11/10|windows Liv ~ Format de cellule... 8 50 so|__ o 1 1 0
14/03/13|Windows RT : f 10 0 1] 4 0 E 0 0
15702/ 10| viord 2007 {__Liste de choix... 10 o o 3 o[ 3 o 0 0
[AGAIERLEY Modifier le lien hypertexte... | #8 10 o _of 3 o 3 0 0 0
04/11/12|Initiation & \ : : 101 0 0 0 3 0 3 0
Ts/0e/olword 20117 QUVrr le lien hypertexte o] _100] 0 o] 43 o 43 0 0
03/11/12|Publerunb  Supprimer un lien hypertexte 45| ss| o] 12 15 12 15 0 0
04/03/12]Publier des | o[ 100 o 0 7 0 0 0 7

Insérer un saut de page 499| 465/ 487 277| 151 28
1 Rétablir tous les its de page |

i . .

E Maodifier le lien hypertexte

5 e Modifiez le lien hy-

i : |http:/ /www.cornil. | i - | L&
Lien hypertexte : | http://! cornil.com/excel2011/Bienvenue.html| &2 pertexte et/ou
e
Affichage : [A la découverte d'Excel 2011| ] / aff’Chage et/ou
l'info-bulle.
| Info-bulle... |
763cument Adresse de messagerie |
|, v Dans la zone Lien hypertexte, tapez |'adresse Internet (URL) de la
page Web vers laquelle vous voulez créer un lien.
\‘r‘ Ancre :
o

i ‘ | | Rechercher... |

1 Si vous voulez créer un lien vers un emplacement spécifigue (une

| ancre) dans la page Web, entrez le nom de 'ancre ci-dessus ou

| cliquez sur Rechercher pour la trouver.

| Supprimer le lien | | Annuler | [ WOK-.'-'.;‘TJ
| fx| Aladécouverte d'Excel 2011 B ) o S - ]
[ ¢ To[ E = [ G THT 1 [J[ K[ L [ M [ NTO
Date créa. anpub Date maj Titre N.pages %PC %Mac gen Tot PC Tot Mac MS PC MS Mac Apple
23/05/11| 2011| 02/06/11 [Publier des vidéos sur Dailymotion. | S 0 100 0 0 S 0 0 0
14/08/13| 2013| 19/08/13|A la découverte d'Excel 2011 A 30 0 100 0 0 30 0 30 0
04/07/11| 2011| 27/07/13|A |la découverte de |'iPad et des apparells 10S 1 84 0 100 0 0 84 0 0 84

Supprimer un lien hypertexte.
Vous pouvez supprimer le lien hypertexte depuis le menu déroulant supprimer un

lien hypertexte vu précédemment ou en cliquant sur le bouton supprimer le lien
dans la boite de dialogue modifier le lien hypertexte.
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Insérer un lien vers un fichier stockeé sur le Mac.

2012 |Rampe71 |Windows RT sur |a tablette Surface vol 1 99| 100 0 0 99 0 99 0
2012 |Rangoe?0  IWindows 8 - A |a découverte de Windows 8 vol 2 S0 100 0 0 S0 0 S0 0
2012 Ran fg Windows 8 - A ]a dé'v\uunnn Aa Windawe 2 unal 1 142 1inn n n 1472 n 1472 0
2012[Rampe68ib |Parallels Desktop ve Insérer un lien hypertexte ol
2012 [Rampe66idb [A |la découverte de § <3
2012 |Rampe64ib [Windows 8 - A la : — B
2011|Rampe62 _[Office 2010 et ﬁﬁ Lien hypertexte : || | JENN-
2011 [Rampe6l |iMovie sur iPod

2011 |Rampe60 |iMovie sur iPad Affichage : 'Rampe70

2012 |Rampe59.3 [Page sur IPad versic

2012 |Rampe59.2 |Page sur IPad versl T TR [T

2011 |Rampe58 Paje sur iPad versic |_Info-bulle... |

2011|Rampe57 |Page sur iPad vers|
2012 |[Rampe56ib [iPad et iPod touch o
2011|RampeS56 |iPad et iPod touch | Page Web [FLIETIES]  Adresse de messagerie |
2012 |Rampe55ib |iPad et iPod touch

2011|RampeS55  [iPad et IPod touch p A e S 5
2011 |Rampebé |Mall version 5 Sous Entrez le chemin d'accés au fichier vers lequel vous voulez créerun

2011|Rampe53 |Publipostages avee lien. Cliquez sur Favoris pour créer un lien vers un fichier que vous | Sélectionner...
2011|Rampe52 |Tables des matieres utilisez souvent.

2011 [RampeS51 |Plus loin avec Powe

2011 |RampeS0 |Premiers pas avec |
2010[Rampe49 [Windows Live M
2010|Rampe48 |Office 2011 et les B

[ X
2010|Rampe47 [Premiers pas avec [ 'h] Shisie s
2010|Rampe46 |Premiers pas avec — [ I
2010|Ramped45 [Premiers pas avec ! ] Rechercher... ]
2010|Rampe39 |First steps with O
2010(Rampe38 [Messenger 8 et Si vous voulez créer un lien vers un emplacement précis (une ancre)
2010(Rampe37 |Windows Live Devig dans le fichier, entrez le nom de l'ancre ci-dessus ou cliguez sur
2010|Rampe36.2 |Plus loin avec Word Rechercher pour la trouver.

2010 |Rampe35.1 |Initiation a Word 2|

2010|Rampe34.2 [Initiation & Powerk

2010 [Rampe34.1 [Initiation & PowerPo

2009 [Rampe33 |Windows Live Mall | Annuler | OK
2009 [Rampe32 |Plus loin avec Word e et
2009|Rampe31 [Premiers contacts &

| Page“Web DL 8 Adresse de messagerie |

- Entrez le chemin d'acceés au fichier vers lequel vous voulez créer un
lien. Cliquez sur Favoris pour créer un lien vers un fichier que vous
utilisez souvent.

Pour insérer un lien vers un fichier stocké sur votre Mac, sélectionnez la cellule ol vous vou-
lez ajouter un lien > raccourci cmd + k (ou pomme k) ; dans la boite de dialogue insérer un
lien hypertexte cliquez sur document puis sur le bouton sélectionner...

= s — = S A e ey

S = =
0,00 Sélectionner un fichier

Choisissez le fichier a lier et cli-
quez sur le bouton ouvrir.

Sélectionner un fichier vers lequel créer un lien.

| < »HssEm:l\E;iMacHo i (Q

FAVORIS Dossier partagé

E Dropbox — N‘?mv ‘‘‘‘‘ N I?et,e"g.,..fftion
L Réseau v (] rampe70 30/12/12
# Calculette.app ; B rampe70.docx 27/12/12
‘/*\& Anplications > [:j rampe71 22/06/13
» [ rampe72 26/01/13
(=] Bureau > [ rampe73 09/07/13
Images » (] rampe74 10:45
ﬁ_‘r yvescornil > @ rampe74oldiPad 23/03/13
s rampeExcel.doc 08/07/13
© Téléchargements » [ rennes031212 02/12/12
= Vidéos » G sites Internet 03/07/10
Activer : | tous les fichiers Al

| Annuler | Ouvrf&__]
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Lien hypertexte : l../rampe?OIrampe?O.docx ] @

Ajoutez, si nécessaire une
Affichage : IRampe70 l info-bulle.

Infq§bulle...

Page Web Adresse de ie }

Insérer un lien hypertexte

Lien hypertexte © .. 70 70.d [ %] .
enhypenexte: |-/rampe7d/rampe70 dock - | Cliquez sur OK pour ter-

Affichage : Rampe70 miner.

Texte de |'Info-bulle :

| document .docxd

(= fx| Rampe70

C [ D I F

3 anpub Num Titre Approchez le curseur de la
02/13] 2013[Rampe73 [SkyDrive 17.0 pour Mac, PC, 10S, Surface souris vers la cellule,
08/13| 2013|Rampe74 |A la découverte d'Excel 2011 vol 1 linfo-bulle apparait.

08/13| 2013|Rampe75 |A la découverte d'Excel 2011 vo! 2

01/13[ 2013|Rampe72 [Windows RT sur |a tablette Surface vol 2

12/12| 2012|Rampe71 [Windows RT sur |a tablette Surface vol 1

12/12| 2012|Ra 70__1Windows 8 - A |la découverte de Windows 8 vol 2
05/12( 2012|Ra Jo';um:\; Jd-oc;c 9 - A la découverte de Windows 8 vol 1
06/12| 2012 [Ram : '

. EErArS - ey

_® Word Fichier Edition Affichage Insertion Format Police Outils Tableau Fenétre $ Aide VBN4E S D F ) din
e0o0 rampe70.docx e

Les Aventuriers du
Bout du Monde

La revue des clubs Microcam
Rampe de Lancement numéro 70 — 27/12/12

Initiation & I'utilisation de la
micro-informatique.

Plus loin
avec
Windows 8.

Cliquez sur le lien, Excel lance I'application liée au fichier, ici Word 2011.
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Affichages d’Excel 2011.

Affichage normal, mise en page, plein écran.

Affichage normal.

® Excel Fichier Edition LUIRECEH Insertion  Format  Outils  Données Fenétre %  Aide

e 0o v Normal publications.xlIsx
B) B 65 [l b 36 (f | Mise enpage ] 8 hoos k@
|Verdana ::I 10 :[ G, I & v Ruban -l R %g E 3= i H - & v _A_ =
o = . Barres d'outils > £
A Accueil \ Mise en page | T: « Barre de formule rules | Données [
Modlﬁer Barre d'état | Alignement Nombre
|_| Remplir ~ - Verdana Barre des messages ll i:j.) Renvoyer  la ligne automatiquement ~ - Standard |
3| &S |y G0 ,00
Coller (_) Effacer v | G | [ ;‘5_ Navigateur multimédia ~%eM § 2= Fusionner |E2 |+ % 000 %5 | 20|
1820 B > G - E____ R —— R
1 A D C | goite a outils F C H i i ] K T
1 [type [cat date Jx Concepteur de formule diapo PC__ |Mac_|Gen
2 4 |blog B 7 50 50 0
3 4|entourage 2008 1770170 & Album Y 78] 0] 100 0
4 4idva , G i3 23 o] 100 0
5 3|iMovie HD 6 i#l outils de référence P 107] 0] 100 0
6 4]tdt word AN, T 165] sS0| 50 0
7 lword 2004 A, Rapport de compatibilité * 1321 ol 100 o

L'affichage normal est |'affichage qui est utilisé pour le plus souvent pour saisir les données et
afficher sans se préoccuper des problemes, éventuels, d'impression.
Allez dans le menu affichage > normal.

Affichage mise en page.

® Excel Fichier Edition W.\ul-:L 8 Insertion Format Outils Données Fenétre % Aide

®@00 v Normal publications.xlsx
P E SH= % e e —— i . & 100% "i @
= —d
41
il | v Ru ban X3 R = .« &~
\Verdana =l 10 ‘-'[ Gl .‘ o &= QE
TR 3 e i Rarrec d'nutile
® Excel Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Données Fenétre #$ Aide B EC D Z 9 mar27aoit 14:43
@00 publications.xlsx e
P EOES R FElER N -8 ¥ @ & [100x [+ @) Q (‘Rechercher dans Ia feuille D|
Verdana ol G I S EE—E}A} T € % KM E=E H-S-A-
# Accucil | Miseenpage | Tableaux | Graphiques | SmartArt | Formules | Données | | A 2~
Modifier Police Alignement Nomére Format Cellules Themes
|#] Remplir ~ - |Verdana |z |v||As Ay =9 Renvoyer a la ligne automatiquement ~ | Standard |+ ol = éﬂv FEEs s [AaN . MRy
. = » (=5) = )
& 2 v v E ~ O G50 | 00 i - o 4 " -
coler Peacer ~ |G| I | S| |boiv) | DA fusionrac (Bl %.000] | 53| 55) Miseenforme | Bon Insérer Supprimer Format  Themes A2
B20 A=) x|
reeEEE . D R R R T R R RN R [=
A | [ C ] D [ E F G [ H | ] ] [ J
|
|2
I
1] type |cat date num sujet [diapo
w2 blog Blog - initiation S Cliquez ici
3 2008 17/01/08 Entourage 2008 1 i
4 IDVD - Initiation 13
a5 IMovie HD 6 movie HD 6 - Initiation vl
16 tdt word nitiation & Word 2002 et 2004 3
47| word 2004 nitiation & Word 2004 03
s matériel nitiation au matériel vl
tableur nitiation au tableur =
tdt nitiation au traitement de texte [
terface micro nitiation micro - Linterface A
bootcamp nstaller Vista avec Bootcamp T
itunes Tunes 7.5 sur Mac et PC o
macosx 10.5 [Mac 05 X Léaparet mais Sest &5 simpeoF
macosx 10.4 Mac OS X Tiger mals c'est trés simple Pl
outlook 2007 Outiook 2007
photos Paint Shop Pro 4.14 13

L'affichage mise en page vous montre l'apergu de votre feuille de calculs, telle qu’elle serait si
vous vouliez I'imprimer.
Je vous donne rendez-vous dans le chapitre « faites bonne impression » page 27.
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Affichage plein écran.

(55 - % 000 %8 43

2010, 2011

L’affichage plein écran est activé en cli-
: quant sur la double fléche située en

7 . haut, a droite de la feuille de calculs.
A~ [ Rechercher dans la feuille p

Rechercher dans ba fe )

Jel . | [ | e
\jw-%.m.u Mise en Avortasemnees (Gt ]

T W 0T T T
(51 Y [ g !
- ] ) :
o 9
Y i
% £ £ - i
£ ) R Y B
Vrai] a0l ) T
187337331738 56| $ {
SLOAR 3] 201 [Ramoes [ 0 |
- [ 9] 3
- |
) |
7]
o o
7
o o
o 33,
o] 704 7o 1
3 |
o
Dl {
of |
o |
0l |
- ]
- 7 o
35 vecan H
200 [Eam 37 of %7 ) !
.lr _ o 0 |te motdiel pour voyoper Zan ke Je 0% < 4 : |
e £33 [ B N - |
o
o 5] o ) |
— |
57 TR Bn i 10 109 |
o == = &= o v

L

M/ W
@ i
& ; .
&2 ! |
y; #popes TORPC Tot MaZ MSPT M5 Mac Aspie  Divers i
g ST RIS TS, Ve i |G,

1 wwon | + It —

o

UL s ] i ] wres [ ] e ]
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Retour a I'affichage normal apres le plein écran.

BE T O = 9 mar.27 aolt 16:33 3 Yves Roger Cornil Q = ?

«a = P P HeoUoEEs

Précédente Suivante Enregistrer & Suivante Supprimer & Suivante Etiquette

Le retour a I'affichage normal se fait en approchant le curseur de la souris vers le haut de
I’écran, la barre de menu s’affiche ; cliquez alors sur les 2 fléches dans le carré bleu pour re-
tourner a l'affichage normal.

Vous pouvez aussi revenir a |'affichage normal en cliquant sur la touche esc (escape, échap-
pement).

Affichages de longues listes.

Figer la premieéere ligne.

[ A R = D 3 F G 2 P _L ” o
1 type [cat date date rele [sujet PC_[Mac [Gen |durée YT TPC TMac
60|matériel 29/07/07| 31/07/13|matériel - Initiation au matériel 1 50| 50 0| 00:08:36 56408 | 00:04:48| 00:04:48
3 60| matériel 29/07/07| 31/07/13|matériel - Initiation au matériel 2 50| S0 0] 00:09:51 15957 00:04:56| 00:04:56

@ Excel Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Données [EEETY # Aide
0 ad 0 00 Réduire la fenétre M 2011-04.ontx
8006 Agrandissement

Rl S H @ & ELLI I & w1 2% 8- . | i Tout ramener au premier plan |
8 |verdana =} 10_] GaulgSyis = #’A‘% P € % W = _j Nouvelle fenétre I

| A Accueil | Mise en page l Tableaux 1 Graphiques l SmartArt ] Formules ‘ H Réorganiser... L
Modifier Police Algni  Masquer smbre
m Remplir v - |Verdana [zi10  |v||A=| A~ = Hﬁ v [5) Remy  Afficher... L R

Coller (P Eflacer v |G| I A '\5 = = &= 4= [l Fractionner 000/ | %3 | 5% | M

A2 0O Ao B Figer les volets ., 7

i D E | 1 blicati | K o
1 |[type [cat date date rele |sujet v 1 publications.xlsx |TPC TMac
60| matériel 29/07/07] 31/07/13|matériel - Initiation au matériel 1 Iles o] 109 00:04:48| 00:04:48
3 60 | matériel 29/07/07| 31/07/13|matériel - Initiation au matériel 2 | sof so 0] 00:09:51 15557 | 00:04:56| 00:04:5€
A a T Anlmatérial 2a/07/071 31/07/13 [ matériel - Tnitiation au matériel 3 I"sal sal ol on:1o:01T snae3T nn:ns:nnl nn:ns:nn
j : & D" 3 PRI PGY h : N Ev— —
1 [type [cat date [date rele |sujet PC_|Mac |Gen |durée YT dont MS PCdont MS Maddont Apple |
126 |__65|Wincows Vista /08/07 | 31/07/13 | Windows Vista - initiation 4 /7 00 00:05: 891 00 00:00:00{ _00:00:
127 [ 65|Wincows Vista /08/07]| 31/07/13[Windows Vista - initiation 5 /7 00 00:05: 698 00:00:00( _00:00:
28 | 65|Windows Vista /08/07| 31/07/13[Windows Vista - Initiation 6 /7 00 00:05: 1583 00:00:00[ _00:00:
29| 65|Windows Vista /08/07 /07/13|Windows Vista - Initiation 7 Réparer son systéme 00 00:08: 1614 00:00:00 0:0
130 | 2002 /04/08| 31/07/13|Word 2002 - Initiation & Word 2002 1/ 00 00:08:
131 65 2002 4/ 4/@__/07( 13|Word 2002 - Initiation & Word 2002 2/: 00 00:05:
13265 2002 4/04/08| 31/07/13|Word 2002 - Initiation & Word 2002 3/: 00 00:08:
13365 2002 4/04/08| 31/07/13|Word 2002 - Initiation & Word 2002 4/ 00 0:07:
13465 2007 /08/07] 31/07/13[Word 2007 - Initiation & Word 2007 00 0:05:34] 21729
35 65|word 2007 7/08/07| 31/07/13|Word 2007 - Initiation & Word 2007 00 0:08: 7129
36 | word 2007 7/08/07 /07/13 |Word 2007 - Initiation & Word 2007 00 0:07: 6148
13765 2007 7/08/07| 31/07/13|Word 2007 - Initiation & Word 2007 00 00:05:34 6089
138 | 66]WordPress 4/12/12 /07/13|Wordpress - Gérer un blog avec Word 2010 00 00:13:21 88] 00 0] 00:00:0! H 00:00:
139 | 15:57:11 702186 07:32:08 08:25:04 00:00:00 06:48: 05:12:03 02:25:07
40
141 | Nombre de films YouTube référencés dans ce tableau 137
142 | durée moyenne d'un film 00:06:59
143 | durée maximum 00:19:43
44 durée minimum 00:00:00

Si vous avez une feuille composée d'une longue liste (ici 138 lignes) il peut étre pratique
d’avoir la ligne de titre qui reste toujours affichée.

Sélectionnez la deuxieme ligne > menu fenétre > figer les volets.

La ligne de titre (ici colorisée en vert péale) restera affichée lors du déplacement, vers le bas,
dans la feuille (et quand vous remonterez).
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Fractionner une fenétre.

Format Outils Données TSN # Aide B E C DO Z ¢) lun.26a0it 17:21 % Yves Roger
| Réduire la fenétre %M e -
v Zh” =7 i X .",1"; 100 Agrandissement Q-  Rechercher dans la feuille b = L El
H == _ cher dans la nrésentation )
e 06 Tout ramener au premier plan publications.xlsx:1
E] m @ E @ x B Nouvelle fenétre @ &Rether(her dans la feuille
; - ; Réorganiser.. %ﬁ e
Verdana 10 G e do Do &= H-®-A-
- Ry & A
| A Accueil ‘ Mise en page \ Afficher... LFormules | Données l | A
Edition Police i B Nombre Format Cellules Thémes
ﬁ: A, |Verdana  |v]10 | FErIeS volers ligne automatiquement ~ - |Standard B2 %- — i %- ' %ﬂ] ' E L:‘.]' A,
B =3 v o G0 | 200 | ppice o= : ” o
Coller __(_;___w_l____é_‘ i;‘_ — ‘g | % |000] | %30 | S0 | - Mise en forme Styles Insérer Supprimer Format ~ Themes Ad
- -~ v 1 publications.xlsx:1
itle.o o 2 publications.xlsx:2 —
A B < 2 < F G H [ 1 J K L M _| N | O 2
35| Windows 7 /08/09]"2009[Rampe25 _ [Exploration de Windows 7 100 0 57 0 57| of
30| matériel /04/09] 2009|Rampe24 _|Le matériel pour voyager dans les galaxies Windows et MacOS 50|50 12 12 o] o[
37|Windows Live Spacd 01/ 2009|Rampe23 [ Création d'un blog avec Windows Live Space sur Mac et sur PC S50 50 20 20 20 20
ows Live Mesh| 01/ mpe22 _|A la découverte de Live Mesh 50 50 1 13 13
me d exploitat| 04/07 Rampe21 _|Deuxiéme voyage dans les galaxies Windows et Mac OS 50] 50 3. 3. 32]
2008 /A Rampe20 |Plus loin avec Word 2008 0 100] 71
2008 /A ampel9 |Premiers contacts avec Word 2008 53 0] 100] 53
7| word /A Rampe18 |Découvertes des anci version de Microsoft Word 9 & 11 74 50 50 3 3. 37
4|Entourage 2008 2008[Rampe17 |Entourage 2008 71 0] 100 o[ 7; |
Total 4083 1763 2321 175 1210 1099
43% 57% 59% 41%  27% 0%
Nombre de livres 55 2961 73%
Moyenne du nombre de pages 74
Maximum de pages 147
Minimum de pages [

#pages Tot PC Tot Mac MS PC MS Mac Apple Divers
65 livres publiés en 2014 0 0 0 0 0 0 0 0
66 livres publiés en 2013 4 335 183 152 183 152 0 0
67 livres publiés en 2012 10 975/ 510 466 510 74 392 0
@ Excel Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Données Fenédtre $ Aide QIS OFTO M
e 0o [} publications.xIsx:1 !

PHEOEE xR -0 28 % @ﬁ i 100% 5 @ (Qy.(Rechercher dans a feuille )
\Verdana o< G I S F € % %R EEB-S-A-

Wl

# Accueil | Miseenpage | Tableaux | Graphiques | SmartArt | Formules | Données | |~ 22~
Mise en page Affichage Imprimer Fenétre
N — =2 (s s = it A 1 ]| Echelle: | @ o
- S - b—> & = = sl __ Quadrillage | Ajuster = elle : ] I
IC Sl ) LL [_z-:vJ" (=] e | (o g &f] ) = B BE
Orientation ~ Taille  Marges Sauts de page Arriére-plan En-téte et pied de page = Normal Miseen page Options = Apercu Répéter les titres | En-tétes 1[5 | [200% [5° Nouveau F7
A63 100 (= & [~
o A B [=C=Epi[—=¢ F [ G T I I [ | Q I R

(7 o e 2 LM N | O
N.pages %PC %Mac gen _ Tot PC TotMac MSPC _MS Mac Apple Divers 112
122[ 50! 61 6; 61 6

catégorie Date __anpub Num Titre
33Skydrive 17.0 08/02/13 3[Rampe73 |SkyDrive 17.0 pour Mac, PC, 10S, Surface T [ Ligt
34|Excel 201 14/08/13 3|Rampe74 |A la découverte d'Excel 2011 vol 1 o] 9: 0 9: ™
201 14/08/13 A la découverte d'Excel 2011 vol 2 0
indows RT 08/01/13 Windows RT sur |a tablette Surface vol 2

ows RT 9/12/; Windows RT sur [2 tablette Surface vol 1

OWS 7/12/ 2012|Rampe70 |Windows 8 - A la découverte de Windows 8 vol 2
oWs 7/09/: 2 Windows 8 - A la découverte de Windows 8 vol 1
Ramoe681

lels 1/06/12 Parallels Desktop version 7 iBook 0
rive 8/05/12] 2012[Rampet A la découverte de SkyDrive IBook 147] 50, 50 |
ows 8 7/12/12] 2012[R: Windows 8 - A la découverte de Windows 8 consumer Preview IBook 104|100 0
e Web /12/11[ 2011[Rampe62 |Office 2010 et 2011 et Web apos 80| so| s0
Movie /12/11] 2011|Rampe61 [iMovie sur iPod touch 50, 0] 100
/12/11] 2011|Rampe60 |iMovie sur iPad 59 0] 100
Pages 21/06/12| 2012[Rampe59.3 [Page sur iPad version 1.7.2 7a] o] 100
Pages 03/08/ 2012 |Rampe59.2 |Page sur IPad version 1.6.1 73 0] 100

#pages Tot PC_Tot Mac MSPC MS Mac Apple Divers
0 0 0 0 [

livres publiés en 2014 0 0
livres publiés en 2013 4 335 183 152 183 152 0 [
livres publiés en 2012 10 975 510 466 510 74 392 0
livres publiés en 2011 12 885 98 788 98 230 558 0
livres publiés en 2010 12 852 404 448 404 448 0 0
livres publiés en 2009 12 742 519 223 508 134 78 0
livres publiés en 2008 et < 5 294 50 245 50 174 71 0
55 4083 1763 2321 1751 1210 1099 [

NB: les livres référencés ont été écrits avec Word ou Pages ou iBooks Author

Pour fractionner votre feuille en 2 ou plusieurs parties, positionnez-vous dans une cellule et

allez dans le menu fenétre > fractionner.

Supprimer le fractionnement.

® Excel Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Données % Aide
® 06 Réduire la fenétre #®M

£ S H= % P& @l 1 50 B+ V- @ F] & 100 Agrandissement
IVW‘TI ‘E_'_J Gt = :VA; i <] € % %g 523 E Q—_E:! Tout ramener au premier plan

A Accueil | Miseenpage | Tableaux | Graphiques | SmartArt | Formules | Doni Nouvelle fenétre

Mise en page i Réorganiser... i
e ==Y = (== Masquer E
- ~v v P—
L SEE e ] L Afficher... ]

Orientation  Taille  Marges Sauts de page Arriére-plan En-téte et pied de page ~ Normal posltioh 4

37 T:lo © (- v Supprimer le fractionnement

] S D | E | F T ¢ A1 Figer les volets i
1 |Date créa. anpub Date maj Titre N.pages %PC %Mac S [
2 | 23/05/11] 2011] 02/06/11]Publier des vidéos sur Dailymation. I 5| o] 1oc¢ v 1 publications.xlsx E
2 1a/08/131 20131 19/0R/71314 13 décnuverte dFxeel 2011 | ED nl 100w Tt T A 1t S SeT]

Pour supprimer le fractionnement allez dans le menu fenétre > supprimer le fractionnement.
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Affichage d’un classeur dans 2 fenétres.

A _ T B C JA]J B D 2] O = F [ S < [
codes i
3 S e Ter 1 |type catégorie Date __ anpub Num Titre N.pages %PC %Mac
a8 11 sites environnement OSX Skydrive 17.0 08/02/ 013[Rampe73 |[SkyDrive 17.0 pour Mac, PC, 10S, Surface 122 50 50
4 12 sites environnement 105 Excel 2011 14/08/ 013|Rampe74 [A la découverte d'Excel 2011 vol 1 91 0] 10
; ‘: gtes °’"’:’°""°'“°"‘ M: asx et10s 4 | Excel 2011 14/08/ 013 |Rampe7 A la découverte d'Excel 2011 vol 2 0 10
= e e S 5 Windows RT /01/13| 2013[Rampe72 | Windows RT sur la tablette Surface vol 2 122 10
8 16 sites. Windows 6 Windows RT /12/1. 012|Rampe7 Windows RT sur |a tablette Surface vol 1 9| 10
9 20 blog 7 Windows /12/1 012[Rampe70 [Windows 8 - A la découverte de Windows 8 vol 2 0| 10
g‘; :'"“ dlierg % 8 Windows 8 7/09/1 012[Rampe69 |Windows 8 - A la découverte de Windows 8 vol 1 143] 10
S e 9 | 53]Parallels 11/06/12| 2012[Rampe68ib [Parallels Desktop version 7 iBook 7o 10
33 livres environnement MS OSX et 10S 53|SkyDrive 8/05/1 012 [Rampe66Ib [A la découverte de SkyDrive iBook 147 50 Sl
34 livres environnement MS Mac 53|Windows 8 7/12/ 012 [Rampe64ib [Windows 8 - A la découverte de Windows 8 consumer Preview IBook 104| 100
25 [lres enviinement Ha fC Office Web /12/ 011|Rampe62 |Office 2010 et 2011 et Web apps 80| 50| 5
vres Windows : -
20 PowerPoint divers Pod IMovie /. 011|Rampe6l |iMovie sur iPod touch 50 0 0
41 PowerPoint environnement 0SX 4 Pad 12/ 011 [Rampe60 Movie sur iPad 59 0 0
42 PowerPolnt environnement 10S 5 'ad Pages /06/1 012 |Rampe59.3 | Page sur iPad version 1.7.2 74 0 0
o Nt M O et108 16 ad Pages /08/12] 2012]Rampe59.2 [Page sur iPad version 1.6.1 73 0] 10
45 PowerPoint environnement MS PC 17 | ad Pages /10/11| 2011[RampeS8 |[Page sur iPad version 1.5 vol 2 40 o] 10
46 _PowerPoint Windows 'ad Pages 0/10/11| 2011]|Rampe57 |Page sur iPad version 1.5 vol 1 44 0] 10
;‘3 'gowk';’:'m divers S8 53|iPad 1/07/12] 2012|Rampe56ib [iPad et iPod touch pour tous vol 2 iBook 101 o] 10
e ad 05/05/ 011[Rampe56 _[iPad et IPod touch pour tous vo 138[ 0] 100
53 iBooks Store environnement MS OSX et 10S 53|iPad 28/06/ 012 [Rampe55io |iPad et iPod touch pour tous vol 1 iBook 77 0 00
54 |Books Store environnement MS Mac Pad 03/08/ 0 RampeS5 Pad et iPod touch pour tous vo 132 0 00
o S e e 0S X Lion 29/08/11] 2011[Rampe54 |Mall version 5 sous OS X Lion 95| o] 10
i 4 Viord 0/06/11] 2011|Rampe53 |Publipostages avec Word 2007, 2008, 2010, 2011 il so[ s
61 films environnement OSX Word 2/03/1 011[RampeS2 |[Tables des matiéres et index avec Word 2007, 2008, 2010, 2011 4 50 S
62 m"‘s environnement [0S PowerPoint 2011 /03/1 011[Rampe51 [Plus loin avec PowerPoint 2011 0| 10
93 fims environnement M5 OSX et 105 27 [ 3|PowerPoint 2011 | 05/03/11] 2011[Rampe50 |Premiers pas avec PowerPoint 2011 o] 10
65 films environnement MS PC Windows Live Mesh| 23/11/10| 2010|Rampe49 |Windows Live Mesh 2011 4 50 Si
66 films environnement Windows 2 Office 2011 25/10/10| 2010|Rampe48 |Office 2011 et les Web apps 39 0] 10
;g fim e Word 2011 /10/10] 2010[Rampe47 [Premiers pas avec Word 2011 volume 2 82 0 0
s Word 2011 /10/10| 2010|Ramped Premiers pas avec Word 2011 volume 1 72 0 0
| Outlook 2011 /10/10{ 2010|Rampe4 Premiers pas avec Outlook 2011 FR 104 0 0
: — |_3[Outlook 2011 /10/10| 2010|Rampe39 _|First steps with Outlook 2011 US 77]___0[ 10
~ T wpes | films ] livres | PP sites ] récap J Mac0S34 | Messenger /05/10] 2010[Rampe! essenger 8 et Messenger 2011 67] 50[ s
35 | Windows Live Devic| 03/08/10| 2010 [Rampe. indows Live Device sur Mac et sur PC 40 S0 S
36 | word 2010 01/05/10]| 2010[Rampe36.2 [Plus loin avec Word 2010 97| 10
viord 2010 01/05/10] 2010|Rampe35.1 [Initiation & Word 2010 0] 10
PowerPoint 2010 07/05/10]| 2010[Rampe34.2 [Initiation & PowerPoint 2010 volume 2 88| 10
PowerPoint 2010 01/05/10| 2010|Rampe34.1 [Initiation & PowerPoint 2010 volume 1 75 0
Windows Live Mail | 27/11/09| 2009|Rampe33 |Windows Live Mall sous Windows 7 88] 10
4 Word 2007 06/12/09| 2009[Rampe32 |[Plus loin avec Word 2007 90| 10
E Word 2007 01/11/09| 2009|Rampe31 [Premiers contacts avec Word 2007 66 0
431 3] snow Iegna(d, 11/10/09 091Ramoe30 _|Plus loin avec Mac OS X Sno, d 271 0l 10¢
<4 brig types , films livras PP/ sites , récap j MacOSX j!‘ hE8AACS > R |
-
- s . . . s \ .
J'ai un classeur composé de plusieurs feuilles, une feuille nommeée types (a gauche) qui con-
. . s epr . . . .
tient des codes avec leurs libellés et différentes feuilles (films, livres, etc.). Je dois rentrer un
. . epr . .
code (type) qui est dans la feuille « types » dans les différentes autres feuilles. Je voudrais
. . A / . . .
que la feuille « types » soit ouverte en méme temps qu’une autre feuille pour que je puisse
. . s .
retrouver le bon code lors de la saisie de mes données dans chaque feuille.
® Excel Fichier Edition Affichage i Format Qutils Données Fenétre &  Aide B4 30 D0 dim25aoit 1633 £ Yves
enon publications.xlsx ]
P HOBH®R ® F & @ o 20 % @A & omE e (@- fims
Verdana - GIL S EEZTHMNUESABHREES-D-A-
A Aceuell i";' | Tableaux | Craphlques | SmartArt | Formules | Données - A~ O
Mise e page Affichage Anprimer Furdtre
. 1‘— it ,,,: o = ; u N - ¥ Quadrillage Kege _4 7 Quadrillage Austes 1|3 page(s) en largeur | fchelle. G (| i‘;‘
Orntation  Tale  Marges Sauts de page Avibre-plin [n-tite et pied depige  Nomal Dispasition (Y, En-tites SUSOEDME  Agercu Ripterdes titves  E0-80eS 1|3/ pogets) en hauteur | 100K 1) | ol e [
€29 A % v ] I -
& A ) (8 i o | S—— | 3 I G " i 1 1 i X L I} M N | () (2
i [eodes punlications
2 10 sites cvers
k) 11 saes envirgmnement OSX
4 12 sites environnement 108
3 13 sues envirgnnement MS OSX et 105
6 14 sites envirennement MS Mac
7 15 saes enviteanement MS
[] 16 ses envirennement Wadows
9 20 b'”
10 30 vres cers —
® Excel Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Données Fenétre $  Aide QM3 C O F 4 dim 25a00t 16:33 £ Yves
eoo "1 publications.xlsx <
CEOE® &5 @ 2-2-.)"?2'Sﬂm°*" (7) (Q- fims dab)
verdana woel 6 I 8 EEI AT ESBESIE =-d-A-
A Accoeil Mise en page Tableaus Graghigues. SmartArt Formules Dannees ~ D
M €0 page Attcrage Inperer Tenite
o b Tl V' Quadritage gl i T Quadritage Ajuster L |5 page(s)enlargeur  fchelle: & | By
o 1L e e g & : LB
Oriemmion  Tadle  Marges *Sautsde page Arribre-pian fa-thee ctpieddepage  Normal Disposition (Y, En-tétes Sauts depage  anercy Répéter s titres En-ties L3 pegetsyen hasteur  100% 2 (oKD G e
29 LR ] Ix -
i ] e [} 3 ST Vs« 25, ] )| i I I 3 L [ N (- ¥
1 [coces pubieatans
2 10 sites dvers
31 11 saes environnement 05X
4 12 sites environnement (08
s 13 sites environnement NS OSX et 105

Lcam ,& - Jaffiche ma feuille nommée types, je clique sur
l'onglet mise en page, et dans le groupe fenétre
Fenétre : je clique sur nouveau pour afficher le classeur ac-
tuel dans une autre fenétre.

= "
il = pnaa
: Nookieau s '

“ Afficher le clas

w

eur actuel dans ung
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® Excel Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Données Fenétre # Aide
® 00 publications.xlsx:2

EJ@@E@;X&%ﬂ@;tﬁvcg'ﬁi'%@'ii E] oy [100% [+| (@

| A Accueil l Mlse en page | Tab!g;ux I Graphlques x SmartAn 1 Eo;tﬂq!e; | P°,'?"_‘"SS,,[,,
Modifier
m Remplir ~
Coller 0 Effacer
Al =

Altgneméﬁt : Nombre

:) Renvoyer  la ligne automatiquement ~ | §tandaﬁrd

Fusionner ; @ i~ % 000 \j

I
J
]
]
]

B I C

codes publications
10 sites divers
11 sites environnement OSX
12 sites environnement I0S
13 sites environnement MS OSX et 10S

La feuille nommée types s’‘appelle maintenant publications.xlsx:2, les autres feuilles
s‘afficheront sous le nom de publications.xlsx:1.

® Excel Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Données Fenétre # Aide
00 publications.xIsx:1 %o

ﬁ m @ E @ i % ED t} ‘} )~ Qir ( Rechercher dans la feuille )»

¥ =5 H Q~ Rechercher dans la feuille

lYerdana —/l 10 l il A s EE = LA @ «€ % % 5,0 » Elerdana lo®l: G I S iE = = A
\ A Accueil { Mise en page | Tableaux l Graphlques j SmartArt | Formules 1 ))| ~ g..‘ A Accueil Mise en page Tableaux »| A -’;‘,“vi
Edition Police  Alignement Nombre Format © Cellules ‘Wl Edition Police  Alignement : Nombre ‘
ﬁ . . |Verdana Q;IO Standard jv\ 5 e Aal ﬁ . |verdana :Hlo |z |standard ! |
coer LG |S||d[A I Aligner 5= | % 000 Miseenforme gioc  Actions  Ther coter |G| 1|8 ||| A 7 Aligner |52 7| % 000 M‘
AS7 1100 (= & - E13 100 & Nv
- A B | C [=D=] E | F - A | B |
1 catégorie Date anpub Num Titre 1 |codes publications
Pad Pages 20/10/1 011|Rampe57 |[Page sur iPad version 1.5 vol 1 2 10 sites divers
Pad 31/07/1 012 [Rampe56i0 |iPad et iPod touch pour tous vol 2 iBook 3 11 sites environnement OSX
Pad 05/05/1 011|RampeS6 Pad et IPod touch pour tous vo 4 12 sites environnement [0S
ad 28/06/1 012 |Rampe55ip [iPad et iPod touch pour tous vol 1 iBook 5 13 sites environnement MS OSX et 10S
Pad 03/09/1 011[RampeSs Pad et IPod touch pour tous vol 1 6 14 sites environnement MS Mac

Désormais lors du lancement d’Excel et de l'ouverture du classeur publications.xlsx, Excel af-
fichera une fenétre avec publications.xlsx:2 et une autre fenétre avec publications.xlsx:1.

& Excel Fichier Edition Affichage Format Outlls Données Fenétre $ Aide VN4 0 C D ZF 4 dim 25a00t 17:12 $  Yves
ano publications.xlsx:1

?EEHU*LtV £ ‘:Qaﬁ‘f_]ﬁlomw{;#

22} I Q- Rechercher dans Ja feuslle
edaos 2110 SIS s S0 61 S EEE A W E%AM EE B-SA-
* Accueil Mise on page Tableaus A Accuell | Mise en page Tableaux | Graphiques SmartArt | Farmules n--‘n
uon Pols Agrawans Nomizrs
= 19 Remvoyer & 12 bane automatiguement v Standard v

3 Verdana lzjto |- [ SiEs

= ¢585 Fuionner = v %

i 3
2 70 sites Gvers 5 20/10/31] 2011 [Rampes7 [Page wur [Fad version 3.5 v 1 [ [
70 11 s205 onvironnement OSX 3 nlm/u 170 et (POA TOUEh pour tous val 2 ook 0} 0] 01 1
12 365 envirennement 105 3 zo- ffamzess 56 [ o Souch potr U\ 2 2 o 1
&+ e T S EIE o o e e ) ) -
P 15 s2es envirennement MS PC 3 | 31os Xiien Soyoun1| zonfasmoesd {ie) vesion s sous OS X Lon [ o 55
e =l 16 skes onvironnement Windows E 37| wora m/nqn PUBiIpoATaGEs Svee Werd 2007, 2006, 3010, 2011 [ - 5
9 0 biog 9] arlworg oy m' s: Tadies Ges matiéres &t inex dvec Wore 2007, 2008, 2010, 011 of 77 27)
io Ve Ces 34[PawerPoin: 2011 |[RampeSt[Plus loin avec PomerPuint 2013 [ ) [H
] Tl e OB - [~ 3a[Pomerpoint 2011 Promiers pas avec Ponerpeint 2011 o o 75
93] 32 liwes emvironnomens 105 [ “as|veincows Lve desh u zo'u llen Wingows Live Mesh 2 of 31 s
1 35 Ney e roanerent 19 Ok & 165 34[Office 2011 25, [Rampe8[Office 2013 et Jes Web ) [ 39)
b5 34 liwres emviromnement MS Mac %0 " 3a|woerd 2013 m/:n/m m 0|Ramacs? | Premicrs pas aver wWord 2011 vaume 2. 0] 0 &2
15 35! livres eavironnomene MS PC 4 [ 3a]worg 2013 18/10/101 2010|Ramoeeb [Premirs pas avec Word 2011 voume 3 [ 9 72
26 el eavroaement Widons - [34[Gutiook 201 A Rampeds | Premiers pay avec Oublouk 2013 TR ) o[04
37 lhweass servicnrnament MR Mac of HE C B | 3&[Outiaak 2011 23/10/10] 2010[Ramne39_[First steps weh Outiank 2011 US, [ 0] 77]
70 PowerPoint Gvers i ELRE e 12/09/16] 2630 |Rampe3 [ Messenger § et H er 3611 ) -1 34
e e ene 05 g [~ 37| Wincows Uve Diov M[W'nwmmlwmvwwnvnmvn‘. o] 20 20]
42 Po 0% ervironnement 105 35wece 2010 01/0%/10)] ZO‘OIB 362 P|ullo'|.vt(m1 2010 0| 97! 0
N T s IOE 37 [ 35[word 2010 01/08/30] 2030 nation  Word 2010 [) )
&4 PowerPoine emi wmons M Mac | 35| Pewerpaint 2010 02/05/1 D Inmatian & PewerPaint 2010 voume 2 0] 0|
as o 0t erviroasement MS PC )5 | PomerPoint 2010 01/0%/10) lDlI‘l ﬂl 4 1 ﬂhlbﬂﬂ ) PowerRoint 2010 volume & 0| 1]
e et i der T : 35| Wincoms Live Mal | 37/11/09] 1 sous Windows 7 o] &8 )
0 oce o:e'r: | 35| wnea 2007 06712/09) mm mun;ev Hm nn Mr Venen 2007 0] ] 0]
51 Books Store environt nt 08X ~ 35| Worg 2007 01/11/05] 2009 |Ramaedl IPremiers CONTICES avec WOre 2007 o (]
e A 8 31[08 X srow leoperc | 11/10/09] 2008]Aampe30 |Plus Jon avec Mac 05 X Snow Leopard Pl
~ . 3105 x lecpare | 01/10/00] 2009[Hamae29 1A is cécouverte de mac OS X Sasw Leog B
53 (Books Store environnement MS OSX et 108 3 3517 TR T3 [aroeit [ Y L o 5 5 '
el isethdnditod 3a[Poworpoint 2008 | 03/07/0%] 2000 [Ramae27 | Paweepnint 20087 Mais £'05t tres simaie ) 5.
56 [Books Store environt b Wi ~ 35| Wincows 7 25/08/09] 2009 |RaMDe26 _[PIus 101 s0us Wincows 7 1) % O q 90
— w ronement W odons 38| Wincoms 7 22/08/05] 2008 [ Rampe2S | Exploration ve Wincows 7 o] 7 [) 57 0
€0.films divers - 30| macsrie 01/04/09] 2009 [Rampe24__|Le MAtAriol poce veyager 4ans I0S QRIAYIes WINGoWs €2 MacOs 0] 2] 12 0|
:; ::: "’:‘M":m 0053‘ l 50 [ “37|wincows Live Soscd 01/04/05] 2008 [Ramae23  [Créstion Sun Biog Svec Wincows Live S08ce sur Mac & sur PC of 20| 20
- 37 [Wincoms Live Mesh| 01/11/08] 2008 [Rampe22 A la découverle de Lve Mesh [ 13]
63 My eavingringauyt M5 OSX 48 105 ! 30[Systhme & expioitas] 04/07/09] 2009 [Ramarz ] | Devxidme voydge Gass (es GADYIEs Windows 0t e 05 0|
4. i eniromemet 1 s B 3a|wora 2008 01/07/08| 2008 [#3m2620 | Pius loin Svec Vioee 2008 o
34 Vord 2008 01/07/C8] 2008 [Rampeld |Premiers coniacts avec Worc 2008 [
56 fins Windows 37lwere D1/05/08| 2008 [RAM>e18 | DECOUVErtes 062 BACIENNES version 08 Mroson Word 98 11 [
70;Rlm .oy > 34 [Encourage 3008 | 01/02/08] 2008 |Rampe1) [Eviourage 2008 [ 7l
80 film .mav B = 7 1% 1210 10
90 fim mayv 9 — —rm KRN SEN. AN

Je peux afficher les 2 fenétres cOte-a-cote pour faciliter la saisie du code.
Pour revenir a une seule fenétre, je ferme la fenétre de la feuille de calculs « type » en cli-
quant sur le bouton rouge.
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Faites bonne impression.

Apercu d'une feuille de calculs en mode page.

Affichage mise en page avec volets figés.

@ Excel Fichier Edition V{4t H Insertion Format Outils Données Fenétre # Aide B EC D Z © mar27aoit 1443 4

H =% g2 - ~ 26 e 1 [1o0% Q- Rechercher dans Ia feuille

Verdana 10 T € % W - - A~ |
A Accueil Mise en page Tableaux Graphiques SmartArt Formules Données ~ |
Modifier Police. Alignement Nombre Format Cellules Thémes |
|&] Rempiir ~ | verdana [f10 [-]|As A7 (= d abc~ | ) Renvoyer i la ligne automatiquement ~ - |Standard | Normal G gr, f AaSHENNY
I = S BB us|
/. T 0| 00| i 2
Coller (A Efacer ~ |G| I | [ Fusionner ~ |52+ % 000] | 65| 25| Mise en forme Bon Insérer Supprimer Format ~ Thémes Aad™

A2 |0
|

| E| 3 K 0 1 Q [ R | S 1 ik

" 1 L s | B
Tot PC_Tot Mac_MSPC__MS Mac_Apple Divers

| —
1_[type catégorie Date __ anpub Num ____Titre
[2 1 ff Skydrive 17.0 08/02/13] 2013[Rampe73_[SkyDrive 17.0 pour Mac, PC, 10S, Surface 3 1] 3
34]Excel 201 14/08/ A la dé JExcel 2011 vol 1 of 9; of 9
g 201 14/08/" A la découverte d'Excel 2011 vol 2 of of
ows RT 08/01/ Windows RT sur la tablette Surface vol 2 122 122
ows RT 19/12/: ampe71 | Windows RT sur |a tablette Surface vol 1 99 99
- indows 27/12/ ampe70 | Windows 8 - A la découverte de Windows 8 vol 2 90 90
ows! 17/09/ ampe69 | Windows 8 - A la découverte de Windows 8 vol 1 143 143
lels' 11/06/: amoe68ib [Parallels Desktop version 7 IBook 0 6 o 6]
i rive 18/05/ ampe66in [A la découverte de SkyDrive iBook 7 |
ows 8 27/12/ 4ip [Windows 8 - A la Gécouverte de Windows 8 consumer Preview 1Book |
ice Web 12/ ampe62 | Office 2010 et 2011 et Web apps
Movie 12/ ampe61 _|iMovie sur 1Pod touch
/127 ampe60 | [Movie sur 1Pad
Pages 21/06/. mpe59.3 |Page sur (Pad version 1.7.2
Pages 03/08/" mpes9.2 [Page sur iPad version 1.6.1 73
Pages 23/10/ ampe58 _|Page sur iPad version 1.5 vol 2 40
Pages 20/10, ampe57 _|Page sur iPad version 1.5 vol 1 44|
31 0475 mpe56ib [1Pad et IPod touch pour tous Vol 2 TB00K Si vous passez en mode Page, les volets figés 03]
05/05/ ampe56 _|iPad et iPod touch pour tous vol 2 seront tous supprimés de cette feuille de 138
28/06/" mpe55i5 [iPad et iPod touch pour tous vol 1 IBook calcul. L77]
03/09/ ampe55 _|iPad et iPod touch pour tous vol 1 . 132
E 25/08/. Rampe54 _|Mail version 5 sous OS X Lion Voulez-vous quand méme passer en mode Page ? 95
20/06/ ampe53 avec Word 2007, 2008, 2010, 20.
12/03/ Rampe52 | Tables des matiéres et index avec Word 2007, 2008, 2010,] | Annuler |
2011 [11/03/ ampe51_[Plus loin avec PowerPoint 2011 % — [
2 B 2011 [ 05/03/ ampe50 _|Premiers pas avec PowerPoint 2011
8 | 45|Windows Live Mesh] 23/11/ Windows Live Mesh 2011

Je voudrais imprimer cette feuille de cal- ]
culs qui est actuellement affichée en mode Si vous passez en mode Page, les volets figés
normal, avec la p,-em,'é,-e /igne qui est fi- seront tous supprimés de cette feuille de

¢ ’ . . calcul.
gée. Pour avoir I'apercu de la feuille de
calculs je change l'affichage normal en af-
fichage en mise en page qui a pour effet | Annuler | [(S0OKN
de supprimer les volets figés.

Voulez-vous quand méme passer en mode Page ?

® Excel Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Données Fenétre $ Aide BWE S D Z 9 mar27aoit 14:44 4
e 006 publications.xlsx |

PEHOE® % 3 B8 B B & 100% ¥ ©) (Qux.(Rechercher dans Ia feuille )
[Verdana  Iw 10 [s| G I =i F € % G 5

| A Accueil | Miseenpage | Tableaux | Graphiques | SmartArt | Formules | Données |
Modifier Police. Alignement. Nombre Format Cellules.
|&] Remplic ~ |Verdana |+]10 -2 Renvoyer 2 Ia ligne automatiquement + - Standard |=l: HEEHE. Normal e ., gﬂ N E 1
L =5 = > B
/7 = 5 v . &g |y 9 &0 | 500 | pai 2 }
Coller  ( Effacer G| S |\shiz & 7| % (000 | %3 0 Lo s Bon Insérer Supprimer Format

00 (= £33

A S S e - [ - 122] 03] . 04] . 15[ 1 36]
| D P | ke F TGTH
|
catégorie Titre N.pages %PC %Mac gen _ Totf
Skydrive SkyDrive 17.0 pour Mac, PC, 10S, Surface 122] 50 50
| 34Excel 201 Ala découverte d'Excel 2011 vol 1 0 10 ]
4| 201 Ala découverte d'Excel 2011 vol 2 0 10
45 | ows RT Windows RT sur |a tablette Surface vol 2 0
ows RT Windows RT sur |a tablette Surface vol 1
ows Windows 8 - A la découverte de Windows 8 vol 2 90] 100
35| Windows Windows 8 - A la découverte de Windows 8 vol 1 143] 100 |
31]Parallels /06/ ampe6BID [Parallels Desktop version 7 iBook 67 0 100 ]
33[SkyDrive /05/ ampe66in [Ala découverte de SkyDrive iBook 147 50 50
B 53| Windows 8 712/ Windows 8 - A la découverte de Windows 8 consumer Preview 1Book 104] 100 0
9 e Web 712/ ampe62 Office 2010 et 2011 et Web apps 80[ 50 50 i)
13 Movie 712/ ampe61 Movie sur IPod touch 50 100
5 14 | 712/ ampe60 Movie sur Pad 59 100
“asil Pad Pages 21/06/: ampe59.3 age sur iPad version 1.7.2 74| 100
2d Pages 03/08/ ampe59.2 age sur IPad version 1.6.1 73 100
ad Pages 23/10/ ampe58 age sur IPad version 1.5 vol 2 R 40 100
ad Pages 20/10/ ampe57 age sur 1Pad version 1.5 vol 1 X 44 100
119 | Pal mpes6in ad et Pod touch pour tous vol 2 1Book 101 100
ampe56 ad et iPod touch pour tous vol 2 138 100
mpes5io 'ad et iPod touch pour tous vol 1 1Book. 77 100
ampe55 ad et iPod touch pour tous vol 1 132 100
ampe54 2l version 5 sous OS X Lion 95 100
ampe53 avec Word 2007, 2008, 2010, 2011 1 50 50
> | ampe52 Tables des matiéres et index avec Word 2007, 2008, 2010, 2011 54|50 50
ampe51 Plus loin avec PowerPoint 2011 i o 100
o 27 ampe50 Premiers pas avec PowerPoint 2011 i o 100
Windows Live Mesh 2011 1 s0 50
=297 Office 2011 et les Web apps 39 ¢ 100
I3 remiers pas avec Word 2011 volume 2 82 ¢ 100
431 | | Word 201 14/ remiers pas avec Word 2011 volume 1 2] 100
32 | [Outlook 2011 22/ emiers pas avec Outlook 2011 FR 104 100
___Iguuook 2011 23/10/ rst steps with Outlook 2011 US 7 100
Messenger 17/09/ ampe38 8 et Messenger 2011 7] 50 50
[—37[Windows Live Devic| 03/08/ 7 Indows Live Device sur Mac et sur PC 0[50 50
5] word 2010 01/05/ ampe36.2 lus loin avec Word 2010 97 100 0
35]word 2010 01/05/ ampe3s. 1 nitiation 3 Word 2010 70 100 o]
T types ] fims ] livres [ PP sites ) récap J Macosx ] + I

Voici un apercu de ma feuille de calculs avec l'affichage en mise en page.
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Affichage mise en page avec fractionnement.

@ Excel Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Données Fenétre $ Aide BWN4 8 O OH T 9 mer 28 aoit
[-NaNs) publications.xlsx "
E ﬁ (Y] = % FEll el & o RAIREE ég' Y- =] & 100% || @ (Qx (Rechercher dans la feuille D
Verdana okl G I 8 E a B € % oM ZE H-S- A
| A Accueil | Miseenpage | Tableaux | Graphiques | SmartArt | Formules | Données | |~ e~

Modifier Police Alignement Nombre Cellules Thémes
|=] Remplir + |Verdana [+]10 [+] A~ | A~ Renvoyer 4 la ligne automatiquement ~ - |Standard |z 7. . ‘V Aab. oB-
i = £ - _ i E = sacas)

coler (Peracer v |G| T[S ||Ekx) (Sl AL Fusionner E5 - % 000] 8| £ Miseenforme oo Insérer Supprimer Format . Thémes Aav

c37 1100 -

I AT B | D E F [ G H] 1 [J] K] L [ M N ]| | T | I R [ S i
a= catégorie Date créa. _anpub Date ma) _Titre N.pages %PC %Mac gen Tot PC Tot Mac MS PC_MS Mac Apple Divers
2 10]Dailymotion 23/05/11] 2011] 02/06/11]Publier des vidéos sur Dallymotion. !

4[Excel 2011 14/08/13] 2013] 19/08/13[A Ia découverte d'Excel 2011 3 3 3 !
iPad 04/07/11] 2011| 27/07/13[A Ia découverte de I'Pad et des apparells 10S &: & B: i
iPhoto 03/06/11] 2011] 03/06/11]IPhotoit !
[ 11[iTunes /09/05| 2009 05/07/11]Tunes 10 pour Mac, PC. 3 1 1 1 3 !
ail /08/11] 2011 30/08/11|Mall version 5 (lien vers Rampe 54) H
esh Messenger 8 pour Mac. Périmé |
r Messenger for Mac and PC. English périmé 1 1

|Windows Live Mesh pour Mac et pour PC. Périmé H
essenger Windows Live Messenger 2011 !
Office Live Workspace 10Office Live Périmé H
1]0S X 10.6 Snow Leopard Mac OS X2 Mals c'est trés simple. 10.6 2. 2 2 !
1{0S X 10.7 Lion A la découverte de Mac OS X Lion. 10.7 i
105 X 10.8 Mountain Lion Ala découverte de Mac OS X Mountain Lion. 10.8 H
4[Outlook 2011 Irst steps with Outlook 2011, english :

4| Outlook 2011 remier pas avec Outlook 2011 Ll 40 40
18 1|Parallels 1 arallels Desktop pour le Mac version 8 4 1 E‘ %i ]
19 14 2008 20087 Mais C'est trés simolel 2 29 2] i
20 | 15[PowerPoint 2010 / 2010 7 7 7 0 1
4 int 2011 [ 2010 £ 20117 Mais C'est trés simplel 4 4 @I T
3[SkyDrive 17.0 SkyDrive pour OSX, Windows B, [0S, Surface 2; 2 2 2 i
3[Skype 3/13|Skype pour OS X, Windows 8, [0S, Surface 20 1 1 1 H
0[Toast 11 12/04/11] 2011 30/04/11]Toast version 11 1 1 !

1 Bo 25/01/11] 2011] 14/11/ tualBox & et 4.24 1 1

15[Windows 7 07/05/09] 2009| 04/03/12[Windows 7 sur le Mac 52 9. H
15[ Windows 8 04/03/12] 2012] 05/07/13|Windows 8 sur le Mac 107 10 10 !
14| Windows Live Device 03/08/10] 2010| 30/11/10|Windows Live Device pour Mac et PC. Perime 1 1 1 1
15[ Wincows RT 4/12/12] 20 /03/13|Windows RT sur [a tablette Surface a8 a8 48 1
15[Word 2007 /01/10] 20. /02/10[Word 2007 (Rampe 31 32) 33 33 33 i
5[Word 2008 /02/10] 2010 04/11/12|Word 20082 Mals Cest trés simple. 33 3 3 H
5[Word 2010 702/10[ 20 /11/12[Initiation & Word 2010 3 !

4[Word 2011 /05/10] 20 /04/12] viord 20117 Mals clest trés sSmple a3 o] 1 2 4§|
1 P /05/11] 20: /11/12 | Publier un blog avec WordPress 27| 45 1. 1 1. 15 T
0[YouTube /03/11] 20: /03/12|Publler ces vidéos sur YouTube. 7] o[ 100 o] |
964 499 465 48 277 15 28 )
| nombre de pages moyenne d'un site| 28] !
| nombre de pages maximum d'un site| 107] '
[ nombre de pages minimum d'un site| 1] ]
Nombre de sites 3 H
Nombre de sites 100% PC| [_401] 0] 401] o] 1
Nombre de sites 100% Mac| 1 || 0 349] 0 204 i
Nombre de sites Mac et PC| 1 | T 116] 86 964 I
Tot PC [Tot Mac [MS PC [MS Mac[Apple [Divers |
lombre de sites créés en 2014 0 0 0 [ !
lombre de sites créés en 201 10 [ i
lombre de sites créés en 201. 155 0 H
lombre de sites créés en 201 1 24 11 2§| !
ombre de sites créés en 2011 1 152 0 i
Nombre de sites créés en 2009 et < 118 3 0 !
495 15 28 |

= I types ] films livres PP sites ) récap | MacOSX ] + 7 i [~

Ici affichage d’une autre feuille de calculs avec les réglages adaptés pour lI'impression et frac-
tionnée.

Nombre de sites créés en 2011 11 24 201 12 30 115 28 !

Nombre de sites créés en 2010 13 192 168 192 168 3 0 !

Nombre de sites créés en 2009 et < 5 11 55 118 40 31 0 :

499 465 487 277 151 28 !

!

Nombre de sites modifiés en 2012 et 2013 24 \
Nombre de sites périmés 5 1

sites actifs 19 :

1

Les pointillés bleus définissent la zone d’impression.

Je vous propose de découvrir, ci-aprés, comment procéder pour la préparation de
l'impression d’une feuille de calculs.
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Préparation de la mise en page pour impression d’'une feuille.

J'ai pris une petite feuille de calculs dans le classeur publica-

version surnom debut fin vezrsion 1 2 3
Mac OS X béta pudligue  Kodiak 13/09/00 Cliquez ici
Mac 0S X 10.0 Cheetah 24/03/01 22/06/01 10.0.4

Mac 0S X 10.1 Puma 25/09/01 06/06/02 10.1.5

Mac 0S X 10.2 Jaguar 24/08/02 03/10/03 10.2.8

Mac 0S X 10.3 Panther 24/10/03  15/04/05 10.3.9

Mac 0S X 10.4 Tiger 29/04/05 14/11/07 10.4.11

Mac 0S X 10.5 Leopard 26/10/07 05/08/09 10.5.8

Mac 0S X 10.6 Snow Leopard  28/08/09 25/07/11 10.6.8

Mac 0S X 10.7 Lion 20/07/11 19/07/12 10.7.5

0S X 10.8 Mountain Lion 25/07/12 10.8.4 iMac HD MacBook HD

05 X109 Mavericks

tions.xlsx.

La feuille de calculs s’imprimerait sur 2 feuilles de papier A4

en

orientation portrait.

Je cligue sur mise en page depuis le menu fichier.

Mise en page

@ Excel GG Edition Affichage Insertion For

Marges En-téte/Pied de page | Feuil |
Ori
'i (%) Portrait ri () Paysage
Echelle IiopuT
@ Reédulre/agrandird |§J % de la taille normale

N ~ n a—
() Ajuster : 1 || page(s) en largeur sur |1 | |2 en hauteur

Commencer la numérotation a : | Automatique|
Qualité d'impression : | Haute al

Voici la boite de dialogue mise en page.

® 006 Nouveau classeur 8N
&9 i) @ E Nouveau a partir d'un modéle... 3P |
- - Ouvrir... #0
Verdana H  Ouvrir une URL... 0%0 €
| & Accueil U Ouvrir récent > n:
Modifierd  Fermer BW |
[#] Rem  Enregistrer ®S E
Enregistrer sous... 8S =
Effa E
Soer oy Enregistrer en tant que page Web... E
co__§ Enregistrer la disposition =
I B
Importer... ]:
E " Ppartager > =
3 Réduire la taille du fichier...
B Apercu de la page Web
fi
Restreindre les autorisations L ]
Mots de passe... c
¢
Mise en page... N }
Zone d'impression > ¢
Imprimer... %P i
Propriétés...
T T

e

Pour afficher la feuille de calculs le vais jouer sur un ou plusieurs paramétres :

* |orientation (paysage au lieu de portrait),
* les marges,
* réduire I'échelle a < 100% ou ajuster la page en largeur.
C30 <) fx|
& hatin] 1 2] 0 3] 1 A 5] Bl 2] o B8] . (OO - 112] «  A3] . (14] (5] 1 A6] . 1b7] . (M8] . 1 49] « 120] « 13L] « 132  123] . 124] . 125 124 BAragii
[ A | B D | E I F I G I H I 1 |
~
| 1 version surnom debut fin vezrsion localisationl localisation2 localisation3
2 Mac OS X béta publique Kodiak 13/05/00
=3 | Mac 0S X 10.0 Cheetah 24/03/01 22/06/01 10.0.4
-4 Mac 0S X 10.1 Puma 25/09/01 06/06/02 10.1.5
= Mac 0S X 10.2 Jaguar 24/08/02 03/10/03 10.2.8
-6 | Mac 0S X 10.3 Panther 24/10/03 15/04/05 10.3.9
- Mac 0S X 10.4 Tiger 29/04/05 14/11/07 10.4.11
8 Mac 0S X 10.5 Leopard 26/10/07 05/08/09 10.5.8
Mac OS X 10.6 Snow Leopard 28/08/09 25/07/11 10.6.8
Mac 0S X 10.7 Lion 20/07/11 19/07/12 10.7.5
0S X 10.8 Mountain Lion 25/07/12 10.8.4 iMac HD MacBook HD
0S5 X 10.9 Mavericks

Dans le cas présent le passage en orientation paysage sera suffisant.
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R36 108 x|
] | 1] 2 ] 4 5 1. 6] -5 ; YRS TPV T} 10 | 12| L A3] 14| 18] | 16| 7| 18] 9] 20| 21| 22| \
A B C D E F G H I J K B M N o P Q
-6 11]iTunes (Tunes 10 pour Mac, PC 3 50 50 0 1 1 1 3
- [z Mall Mall version 5 (lien vers Rampe 54) 0 100 0
~_ 8 4|Mesh Messenger 8 pour Mac. Périmé 1 50 50 0
[ 9 | 4|Messenger Messenger for Mac and PC. English périmé 15| 100 0 0 1 1
10 4|Messenger indows Live Mesh pour Mac et pour PC. Périmé 1 50 50 0
11 4|Messenger < 2 o = o =
a2 14|Office Live Workspace Mise en page
13 OS X 10.6 Snow Leopard 2.
14 0S X 10.7 Lion ry : .
:TS 0S X 10.8 Mountain Lion Marges | En-téte/Pied de page = Feuil |
16 14]Outlook 2011
- |z 14 |Outlook 2011 Ori
18 ‘arallels L
w 19 4 |PowerPoint 2008 'v o = A
20 PowerPoint 2010 [ () Portrait ] 3 (=) Paysage
" |E2EE 4[PowerPoint 2011 s N =
22 [SkyDrive 17.0 \ Opti
531 sl tions...
3 13[Skype == RLIoNSsi iy
| 24 10| Toast 11 chelle 1
7%2* v‘:‘ézly?:’; (&) Réduire/agrandir a - 2] % de la taille normale
E 273 ndows 8 - - =
- 28 ndows Live Device () Ajuster : |1 | page(s) en largeur sur |1 |%] en hauteur
29 ndows RT . B
= 30 15| Word 2007
31 15| Word 2008
32 15| Word 2010 A 4
133} 14| Wor 11 Ce er la a: |
HEZR 11| WordPress =
-| 35 0]YouTube Qualité d'impression : I; Haute B
36| . | UMY
Annuler i
| Annuler | s

Pour cette feuille de calculs, mise en page en orientation paysage et échelle a 60%.

Modifier les marges.

Mise en page

lm En-téte/Pied de page = Feuil |

Haut :

0,9906 cm| [

En-téte :

0,9906 cm| [3]

Gauche :

10,9906 cm| [3]

Droite :

10,9906 cm| [3]

Bas : Pied de page :
[1,0414 em| [ 10,2794 cm| [2]

Centrer sur la page

|  Options...

|| Horizontalement

|| Verticalement

[ Annuler | [

OK

Rampe de Lancement numéro 82 — Microsoft Excel pour iPad

Pour modifier les
marges allez dans le
menu mise en page
> marges et ajustez
les marges :

e du haut,

» de l'en-téte,
* gauche,

e droite,

e bas,

* pied de page.

Cliguez sur OK pour
terminer.

Vous pouvez aussi
passer par |'onglet
mise en page,
groupe mise en
page du ruban.
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Impression.

‘ Excel m Edition Affichage Insertion Format Outils Données Fenétre $ Aide VI Oo=Fe
806 Nouveau classeur 8N publications.xlsx
o =5 E Nouveau a partir d'un modéle... %P | . Y- 100% %] (@ (Q [ Recherche
;‘Bi @, Ouvrir... 80 - ,,7 i 7,,_4‘7 Dl T 2. =
Verdana Ouvrir une URL... 020 € % B N E= H-S- A
fgana Sl A
| A Accueil | Ouvrir récent e martArt | Formules | Données |
Modifier Fermer LW I — Alignement Nombre Format Cellules
[#] Ren  Enregistrer ®s El= abc~ | =) Renvoyer a la ligne automatiquement ~ | Standard |~ Normal C %ﬂ - [
ki ol &

7 Enregistrer sous...
Coller (A Effa :
ekt Enregistrer en tant que page Web...
. Enregistrer la disposition |

Fusionner 2|7 % |000) | 5| 2%

R36

[ Importer... F G [H[ T JJ[K L [ M [ NTO 2 T |
L Partager » !13|Windows Live Mesh pour Mac et pour PC. Périmé 15| so[  so 8|
L Windows Live Messenger 2011 17| 50 50
| : : 110]Office Live Workspace. Périmé S0 __so[ 4
| Réduire la taille du fichier... '11|Mac OS X? Mais c'est trés simple. 10.6 2 00 2. 2.
1l 111]Ala découverte de Mac OS X Lion. 10.7 00
_ Apercu de la page Web 12[Ala découverte de Mac OS X Mountain Lion. 10.8 00
4 | First steps with Outlook 2011. english 00
| i isati 112|Premier pas avec Outlook 2011 00 4 4
r; Restreindre les autorisations ¥ 15 [Paralle’s Desktop pour le Mac version 8 0] 30| 70 T 28]
T Mots de passe... 112[PowerPoint 20087 Mais c'est trés simplel 2 o] 100 2 2
il i int 2010 0] o 7 7
T Mise en page... erPoint 20117 Mals Cest trés simplel 4 o[ 100 4 4
ol s . 13| SkyDrive pour OSX, Windows 8, 10S, Surface 4, 50 50 2 2 2
Zone d'impression ¥ 13]Skype pour 0S X, Windows 8, 10S, Surface 20] 50 50 1 1 1
Imprimer... FT 1 [Toast version 11 16 o[ 100 T
Ey h VirtualBox & et 4.24 15[ 0] 100 T
— Windows 7 sur le Mac 52 100] 0 5 52
= Propriétés... Windows 8 sur le Mac 107] 100 0 107 107
|F2080]-30713/ 10 Viingows Live Device our Mac &t PC. PErmé 0 1
4/12/12] 20 /1 Windows RT sur la tablette Surface 48] 100 4 48
1/01/10[ 20 /i Word 2007 (Rampe 31 32) 33] 100 3 3
4/02/10| 20. /. Word 2008? Mais c'est trés simple. 3. 00 3. 3
4/02/10] 20 / Initiation & Word 2010 00
29/09/10] 20 /04/12 |Word 20112 Mais c'est trés simple 4. of 100 4 4
Press 25/05/11] 20 /11712 |Publier un blog avec WordPress 27| 45| 55 T 1 1 1
10| YouTube 26/03/' 20 /03/12|Publier des vidéos sur YouTube. o[ 100 ]|
564 455 465 487 277 15 28
Nombre de sites référencés 34
nombre de pages moyenne d'un site 28
nombre de pages d'un site| 107
nombre de pages minimum dun site 1
Pour imprimer allez dans le menu fichier > imprimer.
Imprimer
Imprimante : | A Photosmart 7510 series [217... % |
Préréglages : | Réglages par défaut 3|
| Copies et pages 2
Copies: |1 [3] & Assemblées
Pages : (=) Toutes (1 page)
(Ope: 1 |
ax [v ]
Imprimer : () Sélection
(®) Feuilles sélectionnées
() Classeur entier
Echelle : | | Adaptera: 1 | |2 page(s) en largeur
sur [1 | [2| page(s) en hauteur
Les options de mise a I'échelle
modifient I'impression et
l'affichage du document actif en
mode Page.
[ 44 4 | ldel [ » | »»)
(¥ Afficher l'apercu rapide
| Mise en page... |
(2)| PDF ~| | Annuler | [ imprimer |

Si la case afficher I'apercu rapide est cochée vous verrez une page affichée dans le rectangle
apergu.

Choisissez le nombre de copies, les pages a imprimer si votre feuille de calculs comporte plu-
sieurs feuilles papier a imprimer. Vous pouvez aussi adapter I’échelle. Si nécessaire, cliquez
sur mise en page pour ajuster les réglages (orientation, marges, etc.).
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Pour créer un fichier PDF, cliquez sur le bouton PDF ; pour imprimer, cliquez sur le bouton
imprimer.

Insérer un saut de page dans une feuille de calculs.

Cellules |71 publications.xlsx
Lignes
Ce

Graphique...

# Accueil | Mise en page Tableaux ‘ G Graphiques sparkline... es | Données |
Modifier Police Table Alignement Nombre Format
ﬁ 2 Xil Remplir * °|Verdana |~/ 10  Renvoyer a la ligne automatiquement ~ ° | Standard v [Normal Bon
=) B Feuille >
coler (P Eacer v |G| I | S| B |4 I Fusionner  ~ 5 |7| % [000] | %§ | 5% : Mise en forme Insatisfaisant.  Neutre
Tal 7 T ut de - -
As2 1108 (= f 30 I, a page 5
oA Ecale e | O"COM Dl e i o] P g oy e e —
1 type catégo: Date __anpub Num Nom > N.pages %PC %Mac gen  Tot PC Tot Mac MS PC _MS Mac Apple Divers '
19 iPad 31/07/12| 2012|Rampe56id Nouveau commentaire 101 100 101 101 i
20 Pad 05/09/11| 2011[Rampe56 138 100 138 0 138 !
a 28/06/12| 2012|Ramoe55ia 77 100 77 77 H
ad 03/09/11] 2011]Rampess . Photo > 132 100 1 132 ]
1]0S X Lion 29/08/11] 2011|Rampe54 Audio > 95 100 95 0
[ 37|word 20/06/11| 2011|Rampe53 Vidé y 202001 61 50| 50 3 3 0
7 | word 12/03/11] 2011|RampeS52 ldeo 2007, 2008, 2010, 2011 54 50 50 2 2 0!
6 4 [PowerPoint 2011 11/03/11| 2011|Rampe51 Images clipan > 61 100 0
4 [PowerPoint 2011 05/03/11 2011[Rampe50 Symbole 71 100 i
28 Windows Live Mesh| 23/11/10| 2010[Rampe49 Y 41 S 50 2. 2 2 !
29 | 34[Office 2011 25/10/10] 2010]Ramped8 Forme... 39 100 3 !
4 |Word 2011 19/10/10] 2010|Ramped? 82 100 82 0 82 L
[ 34|Word 2011 14/10/10] 201 72 100 72 0 72 0
4]Outiook 2011 22/10/10] 2010[Ramped5 _ Zone ‘?e texie 104 100 104 o] 102 0
4| Outlook 2011 23/10/10| 2010]|Rampe3 Graphique SmartArt... 77 100 77 0 77 0!
Messenger 7/09/10| 2010|Rampe38 WordArt 7 50 50 3 34 34 34 0
7 |Windows Live Devic| 03/08/10| 2010|Rampe37 X Périmé 0 50 St 20 2 20 2 0!
6 word 2010 1/05/10] 2010[Rampe363  Objet... 7] 10 57 57 0!
7 word 2010 1/05/10[ 2010[Rampe35.1  Ljen hypertexte... 8K o] 10 70 70 T
8 PowerPoint 2010 7/05/10] 2010|Rampe34. 88 0 88 88 !
39 | 35[PowerPoint 2010 1/05/10] 2010|Rampe34.1 |Initiation & PowerPoint 2010 volume 1 75] 100 75 75 |
5|Windows Live Mail_| 27/11/09| 2009|Rampe Windows Live Mail sous Windows 7 88| 100 88 88| 1
5| Word 2007 06/12/09| 2009[Rampe32 [Plus loin avec Word 2007 90 0 90 90 !
5| Word 2007 /11/09] 2009[Rampe31 |Premiers contacts avec Word 2007 66 0 66 66 0
1|0S X snow lecpard /10/09| 2009|Rampe30 [Plus loin avec Mac OS X Snow Leopard 27 100 0 2 0 2 0!
14 | 31[0S X snow leopard /10/09| 2009[Rampe29 |A la découverte de mac OS X Snow Leopard 51 100 0 5 0 S. !
Windows Live Malil /08/09| 2009|Rampe28 [Windows Live Mail sous Windows Vista. 77] 10 0 77 77 )
PowerPoint 2008 [ 03/05/09| 2009|Rampe27 [PowerPoint 20087 Mais c'est trés simple 82 100 0 8. 0 8. 0!
Windows 7 /08/09| 2009[Rampe26 [Plus loin sous Windows 7 78] 10 0 78 78 !
Windows 7 /08/09| 2009 |Rampe; Exploration de Windows 7 7| 100 0 57 §
matériel /04/09] 2009 ]R: Le matériel pour voyager dans les galaxies Windows et MacOS 3 50 50 0!
Windows Live Spacd 01/04/09| 2009 |Rampe. Création d'un blog avec Windows Live Space sur Mac et sur PC 40 50 50 2 0
Windows Live Mes| Rampe22 [A la découverte de Live Mesh. Périmé 25 50 50 1 0
Systéme d'exploitat| Rampe21 |Deuxiéme voyage dans les qalaxies Windows et Mac OS 63 50 50 3. 0
Word 2008 Rampe20 |Plus loin avec Word 2008 71 0] 100 0 0
Word 2008 Rampel9 |Premiers contacts avec Word 2008 53 0 100 0 S. 0!
word Rampel8 |Découvertes des version de Microsoft Word 93 11 74 50 50 3 37 3 0
Entourage 2008 __ | 01/02/08] 2008|F RAMpELR: |EAOUFBQE008) L. oo oo e oo L L 71]___o| 100] __ 0O ol __ o __of _mf o _______|
5 Total 4083 1763 2321 1751 1210 1095 0!
58 | 43% 57% 59% 1% 27% 0%
9| Nombre de livres 55 2961 73% 1
50 Moyenne du nombre de pages 74 !
Maximum de pages 147 '
Minimum de pages 0 H
li | a | i
Personnalisez les en-tétes et les pieds de pages.
® Excel Fichier Edition GILFEI M Insertion Format Outils Mise en page 1
®en0o + Normal
: - & [ Mise en page }
EOE® %0 E pag It (Page | warges )
v Ruban N #R
Verdana o= G I 1 ) ¥ -té
oo @ Barres d'outils > e
. A Accueil \ Mise en page | 1]  Barre de formule nu Vigmiciin) g
Modifer | Barre d'état
[[=1 . (& Remplir v |Verdana | Barre des messages ‘ 3 | [ Options...
Caler (A Efacer ~ |G 1|8 Nayigateur multimédia ~8M EL
AS2 100 ( BE] : outils = | Personnaliser I'en-téte
A B T —E— | z i ] s e e e
rie Date __an fv Concepteur de formule E "
31/07/12] 3 ool Pied de page
05/05/11] 2 £ Album | |
28/06/. 2 R s ool | (aucun) £
ad 03/08/11] 3 il Outils de référence E
23 0S X Li 29/08, 2 senes 2
a e 20;055 E 9, Rapport de compatibilité W
5 [ 37|word 12/03/11] 2 orc
'6 | 34|PowerPoint 2011 | 11/03/ 2 En
7 | 34|PowerPoint 2011 | 05/03/. C v _
28 [ 45Windows Live Meshl 23/11/10] 2 ommentaires i | Personnaliser le pied de page... |
| Annuler

Vous pouvez personnaliser les en-tétes et les pieds de pages depuis le menu affichage > en-
téte et pied de page ou depuis la boite de dialogue mise en page > en-téte et pied de page ;
Vous pouvez aussi passer par I'onglet mise en page du ruban.

Mise en 'page-

Personnaliser I’'en-téte.
Cliquez sur le bouton
personnaliser I'en-téte. En-téte

| (aucun) ry

[ Feuil |

| Page s Marges

| Options...

Rampe de Lancemer.. .




———MM—— . BLE - = ULl _R L= | SRR Y S, FERAUERNS SRR - | (AL L ———
En-téte

Pour insérer le numéro de page, le nombre total de pages, la date, I'heure, le chemin ou le nom du fichier, ou le nom de la feuille, \ OK \
cliguez sur la section voulue, puis sur le bouton correspondant a I'élément a insérer.

Pour insérer une image, cliquez sur le bouton Insérer une image. .
Pour mettre en forme du texte, sélectionnez-le et cliquez sur le bouton Mettre le texte en forme.

Pour mettre en forme une image, cliquez sur la section qui la contient, puis sur le bouton Format de |'image.
I Tom-V | =1 f | gr—| [7 — -
& @] &) ] @] @ [®] [B] @ E

Section de gauche : Section centrale : Section de droite :

[+

L'en-téte est décomposé en 3 sections ou vous pourrez insérer du texte, le numéro
de page, le nom du classeur, la date, I’'heure, etc.

Personnaliser le pied de page.

Pied de page

Cliquez sur le bouton
personnaliser le pied de page.

“

| (aucun)

Pied de page

|

Pour insérer le numéro de page, le nombre total de pages, la date, I'heure, le chemin ou le nom du fichier, ou le nom de la feuille, \ OK |
cliguez sur la section voulue, puis sur le bouton correspondant a I'élément a insérer.

|

| Annuler |
Pour insérer une image, cliquez sur le bouton Insérer une image. e

Pour mettre en forme du texte, sélectionnez-le et cliquez sur le bouton Mettre le texte en forme.
Pour mettre en forme une image, cliquez sur la section qui la contient, puis sur le bouton Format de I'image.
=38 ""T M3l &l = "??'i ol = =l [
| -4 |
@ ] [&] & @ @ W] [E] == E

§ 5 . |Insérer le nom du fichier
Section de gauche : Section centrale : Sectionrueurone T

Yves Cornil &[Fichier]

Le pied de page est décomposé en 3 sections ol vous pourrez insérer du texte, le
numéro de page, le nom du classeur, la date, I’'heure, etc.

@] (W] [=1] 5] Q1] 3] (2] [S] (<) [E

Insérer le numéro de page

Section de droite :
\ ] &[Page] ’

Section de gauche : Section
Yves Cornil [ | &fﬁch:er]

Ici a gauche saisie de I'auteur, au centre nom du fichier, a droite numéro de page.
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el

]| || (&) |G (3] B & =

34|PowerPoint 2008 | 03/09/09| 2009|Rampe27 |PowerPoint 20087 Mais C'est trés simple 82| o 100 0 9| 82| o] 82 0|
incows 25/08/09 Plus loin sous Windows 7 78] 100[  of 78[ o] m{ 9|
indows 7 22/08/09 Exploration ce Windows 7 57| _100| of | of 57 [}
sriel 01/04/09 Le matériel pour vovager dans les galaxies Windows et MacOS 23 5ol 50 12 12 0 0|
indows Live Spacq 01/04/09) p Création ¢'un biog avec Windows Live Space sur Mac et sur PC 40| _so[so]
indows Live Mesh| 01/11/08| Rampe22 [Ala dé de Live Mesh. Périmé 25| sol 5o 13 13 13 13
Yves Cornil publications.xisx 1
Livres publés
[ Ta ) c o] € T 3 G H o ] K L [ M N | O P Q
| 52 | _30]Systéme dexploitat] Deuxiéme voyage dans les galaxies Windows et Mac 0S5 63| 50| 50 3 32| 3; 32|
53 Worc 2008 01/07/08 p Plus loin avec Word 2008 1 o 100] 71| 71
54 | 324|Word 2008 01/07/08 Rampe19 _|Premiers contacts avec Word 2008 3] o[ 100 g* 53
7| word 01/06/08| 2008|Rampe18 _|Découvertes des anci version de Microsoft Viord 9 3 11 Z) I ) 3 37 3 37
S 4] 2008 | 01/02/08] 2008[Rampe17 || 2008 1l ol 100f 71] of 71
|57 Total 4083 1763 2321 1751 1210 1099
| 58 | 43% 57% 59% 1% 2% 0%
EX Nombre de livres 55 2961 73%
| 60 | Moyenne du nombre de pages 74
[ 61] Maximum de pages 147
|62 | Minimum ce pages 0
[63]
64 #pages Tot PC TotMac MSPC MSMac Apple Divers
65 | livres publiés en 2014 [ 0 [} [ 0
|66 | livres publiés en 2013 4 335 183 152 183 152 0 0
|67 livres publiés en 2012 10 975 510 466 510 74 392 0
|68 | livres publiés en 2011 12 885 98 788 98 230 558 0
65 livres publiés en 2010 12 852 404 448 404 448 0 0
| 70 livres publiés en 2009 12 742 519 223 508 134 78 0
| 71] livres publiés en 2008 et < 5 294 50 245 50 174 71 0
|72 55 4083 17625 2321 1751 1210 1099 0
[ 73] livres périmés 3
(74 livres actifs 52
|75 |
7 NB: les livres référencés ont été écrits avec Word ou Pages ou iBooks Author

La feuille de calculs aprés personnalisations de l'entéte et du pied de page.

Outils pour insérer des données dans les en-téte et pied de page.

Insérer numéro Inserer la Insérer le Insérer le Format de
de page date chemin du nom de la I'image
fichier feuille

&.

|
|

' ) ) Insérer le
Mise en Insérer Inserer nom du

forme du nombre de I'heure fichier
texte pages

Insérer
une image
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Définir une zone d’'impression.

®  Excel Edition Affichage Insertion Format Outils Données Fenétre $ Aide B4 &5 S O = 4 mer.28aoit 17:14 §
© 006 Nouveau classeur ®N publications.xlsx |
& m @ E Nouveau a partir d'un modeéle... 3P b Y- @ E} @ 100%:‘ @ (Q. Rechercher dans la feuille )
ﬂ Ouvrf¥... #0
|Verdana Ouvrir une URL... 0%0 € % B 8 S B9 A~
| A Accueil Ouvrir récent > martArt | Formules | Données | |~ 23]
Modifier | Fermer BW Alignement Nombre Format Cellules Thémes
=1, [8]Rer  Enregistrer %S [ [abe~ | 550 Renvoyer a fa ligne automatiquement ~ | Standard EIE: N Normal e %I, i
o Enregistrer sous... %8S : - ey Bon 2 EB_ . e
Coler (/£ ; [ L] Fusionner Y Insérer Supprimer Format  Themes Ad
-~ . Enregistrer en tant que page Web... e
. Enregistrer la disposition L B _ -
e G |[""" o i R ST [
i 2004 4/5 0[ 100
Importer... ation 3 Word 2004 5/5 0[100] ¢
Partager > fiation a Word 2007 100[ 0
Hation & Word 2007 100 ©
édui i i fation & Word 2007 100[ 0 00:07:26
Réduire la taille du fichier... e 1o0]—ol 0008 3¢
G'un ind: 100
Apercu de la page Web ation d'une tabie de TaTArES 100 ¢
fer des publipostages _ 100]
Restreindre les autorisations > buter avec Word 2008 100]
Mots de passe... e ool
. ‘tétes et pied de page 100]
Mise en page... foum d'Office 2008 100]
Zone d'impression »  Définir ;gg |
Imprimer... ®P Annuler 100«
Aj 100]
Propriétés... L 100[ ¢
eSS imiére partie 17 100 ¢
12/05/08 remiére partie 2/: 100
[3 remiére partie 3/ 100]
I3 remiére partie 4/ 100] ¢
[3 100] ¢
E tyles et modéles 100] ¢
[31/07/1 ableaux et tramages 100] ¢
[31/07/1 [100] ¢
/12/12 /07, 0 00:13:21
/12/12] 2012] 31/ - Gérer un blog avec Word 2010 00:13:21
28/03/11] 2011 /! ‘ouTube. Changer le son avec audioSwa;
22/08/07] 2007 /! fouTube. Envoyer des films sur YouTube 1
22/08/07| 2007 31/¢ fouTube. Envoyer des films sur YouTube 2
25/03/11] 2011 /! fouTube. Publier une vidéo sous Firefox
26/03/11] 2011 /A fouTube. Publier une vidéo sous Internet Explorer 9
11:02:41 00:00:00 07:30:16 06:16:50 03:25:36
Nombre de films YouTube référencés
, - T T T R ' - P e '
Vous pouvez définir une Mise en page
’e .
zone d’impression de
. Marges = En-téte/Pied de page = Feuil |
votre feuille de calculs.
7 . \
Sélectionnez la zone a Orientation
P 7
définir, éventuellement e - Ta )
. \ " Portrait A (_) Paysage
ajustez les parameétres o =
A . —_—
dans la boite de dialogue e | Options...

mise en page.

‘: Ajuster :

@ Réduire/agrandir a :

lsd EI % de la taille normale

N o —
{1 | [3] page(s) en largeur sur |1

Annuler une zone d’'impression.

® Excel m Edition Affichage Insertion Format Outils Données Fenétre $ Aide

® 00 Nouveau classeur %N publications.xlsx
El ﬁ @ B Nouveau a partir d'un modéle... 3P ﬂ 100% = (@)
i s 0 NS
Ouvrir... #0 = J
\Verdana Ouvrir une URL... o%O [€ % R N == Hr D A
. A Accueil Ouvrir récent > :nanAn } Formules | Données |
Modifier | Fermer ®BW Alignement
1 . [® Rer  Enregistrer S :;d abex | (1) Renvoyer a la ligne ~  Standa
coter (P e Enregfstrer SOus... {3S E {{] Fusionner ~
L=~ Enregistrer en tant que page Web...
Zone_d_Impressic  pragistrer la disposition S .
G s i
M _|PC |Mac [Gen |durec
Importer... 3 Bureau 3 Distance 1 0] o[100] 0] ot
Partager » 1 Bureau & Distance 1 o] o010 o] oc
1 Bureau a Distance 1 o[ o] 10 o] oc
adui i i miers contacts 0f o0f10 0f oc
Réduire la taille du fichier... e e oot
2 0| 0[10 o] of
Apercu de la page Web ol o] 10 o oc
itiation 1 Un exercice pour commencer 0f 0]10 0 0C
Restreindre les autorisations » : Windows 7 sur un Mac avec VMware Fusion o[ o] 10 0] oc
£.1.1 - Création d'une machine virtuelle Windows 8| 0| 50| 50 0 oc
Mots de passe... Apercu du livre sur IPad o[ o[700] o] o
Insérer un Widget Keynote o[ of100 0 oc
lion a l'utilisation d'Internet 1 0| S0 s0 0 oc
Afini 0| 50| so| o] ot
; Définir o[ 50[ 50] o[ ot
Imprimer... #P 0] 50[ 50| o] ot
= Ajouter 0| so| so| o] ot
Propriétés... 0 L0 100/ G0 00
o] o[100] o] ot
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| Ié_J en hauteur

Pour annuler la

zone

d’impression,
allez dans le
menu fichier >

zone

d’impression >

annuler.
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Zoom sur l'onglet mise en page.

Pour la mise en page et I'impression vous pouvez utiliser I'onglet mise en page.

# Accucil | Miseepoage | Tableaux | Graphiques | SmarArt | Formules | Données L |
Mise en page Affichage. Imprimer

B R Jee— & = |/ Quadrilage  Régle = = | Quadrilage | || Ajuster 1 |2 page(s)en largeur | fchelle: a "
On\:ILe;zJﬁon hTTni %es Sauts de page AnE;—:i‘m En—(&ae‘:_p;‘ddepagz gbiﬁﬁ V En-tétes |V Sauts de page A\i’?u R(pébrs‘llms | En-tites | 1[5/ page(s) en hauteur | 100% 3| Nj..L‘mu o B
Mise en i . .
= = Insérer ou Choisir une
d W - supprimer un image d’arriére
Normal i
e saut de page plan
B Etroit |
e:21 Marges personnalisées...
\ Misabn page
. '\ 2w — ==
W ~ w Tl » P—0 i —

Orientation  Taille  Marges Sauts de page Arriére-plan En-téte et pied de page

Mise en

L Ty e
R

" Lettreus

85"x 11"

Légal US i

} TE Ajouter ou
8.26x 11.69° modifier en-téte

! as .
@ | serxsze ou pied de page
! Enveloppe n® 10

4.13"x 9.5"
¥ Portrait ! Tabloid

i x17
Paysage i
3 Mise en page...

Onglet mise en page groupe mise en page.

Affichage normal Afficher le
quadrillage
Zchage
n = V| Quadrillage Régle

Normal Disposition V| En-tétes | Sauts de page

/

Afficher le document tel Afficher les  Afficher les sauts
qu’il sera imprimé en-tétes de page

Onglet mise en page, groupe affichage.
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Apercu avant Imprimer le
impression quadrillage

Imprimer

m'(.,i_ n:%- ' Quadrillage

Aoeréu Répéter les titres v En-tétes

| Ajuster 1 ;—: page(s) en largeur Echelle :

-

1 J: page(s) en hauteur  65% o

Spécifier les lignes et Ajuster la largeur et la Echelle pour
les colonnes a hauteur & un nombre l'impression
imprimer a chaque maximal de pages
page imprimées

Onglet mise en page, groupe imprimer.
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Plus sur les fonctions.

Un petit rappel des fonctions déja vues.

Je vous propose de reprendre quelques fonctions (en particulier la fonction somme et
quelques autres fonctions dérivées, dont le comptage de cellules) vues dans la Rampe de
Lancement 74.

ujet M |PC |Mac |Gen |durée YT TPC TMac
VordPress - Gérer un blog avec Word 2010 YTMVP 0(100 0 0 00:13:21 95| 00:13:21
VordPress - Gérer un blog avec Word 2010 0[100 0 0 00:13:21 88| 00:13:21
‘ouTube. Changer le son avec audioSwap 0| 50| 50 0 00:04:10 672| 00:02:05 00:02:05
‘ouTube. Envoyer des films sur YouTube 1 0 0f100 0 00:05:38 148 257 00:05:38
‘ouTube. Envoyer des films sur YouTube 2 0 0f100 0 00:04:33 173 875 00:04:33
‘ouTube. Publier une vidéo sous Firefox 0 0| 100 0 00:05:06 135 00:05:06
‘ouTube. Publier une vidéo sous Internet Explorer 9 0[100 0 0 00:04:09 127| 00:04:09
00:08:30 742776 08:17:42 11:02:41
Nombre de films YouTube référencés 155 159
durée moyenne d'un film 00:07:18
durée maximum 00:15:43
durée minimum 00:00:47
Nombre d'accés aux films relevés sur YouTube 796 206
nombre de vidéos sur YouTube 195
Nombre d'abonnés 355

Cet extrait d’une feuille de calculs servira pour illustrer quelques fonctions ci-aprés.

Fonction SOMME.

Calcule la somme des nombres dans une plage de cellules.

Syntaxe
SOMME(nombrel;nombre2;...) 1 a 255 arguments.

Formule Description (résultat)

=SOMME(3;2) Additionne 3 et 2 (5)

Additionne 5, 15 et 1,
=SOMME("5";15;VRAI) | parce que les valeurs de texte sont traduites en nombres, et la valeur logique
VRAI est traduite par le nombre 1 (ce qui donne 21)

=SOMME(A2:A4) Additionne les valeurs contenues dans les cellules A2 a A4.

=SOMME(A2:A4;15) Additionne les valeurs contenues dans les cellules A2 a A4 et 15.

Exemples :

=SOMME(K2:K160) calcule la somme des durées de la cellule K2 a la cellule K160.
=SOMME(L2:L160) calcule la somme de la cellule L2 a la cellule L160

Fonction MOYENNE.

C’est la méme syntaxe que la fonction somme.
Donne la moyenne des valeurs contenues dans la plage de cellules spécifiées.

Exemple : =MOYENNE(K2:K160) donne ici la durée moyenne d’un film dans les cellules
K2 a K160.
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Fonction MAX.

Donne la valeur maximum contenue dans la plage de cellules spécifiées.
Exemple : =MAX(K2:K160) donne la durée maximum d’un film dans les cellules K2 a
K160.

Fonction MIN.

La fonction MIN renvoie la moyenne des valeurs contenues dans la plage de cellules
spécifiées.

Exemple : =MIN(K2:K160) donne ici la durée minimum d’un film dans les cellules K2
a K160.

F G| H I J K M
ujet M [PC [Mac [Gen |durée YT TPC
‘ouTube. Changer le son avec audioSwap 0| 50| 50 0 00:04:10 672| 00:02:05
‘ouTube. Envoyer des films sur YouTube 1 0 0]100 0 00:09:38 148 257
‘ouTube. Envoyer des films sur YouTube 2 0 0] 100 0 00:04:33 173 875

1
‘ouTube. Publier une vidéo sous Firefox 0 0] 100 0 00:05:06 1351
‘ouTube. Publier une vidéo sous Internet Explorer 9 0{100 0 0 00:04:09 127] 00:04:09

00:08:30 742777"08:17:42

Nombre de films YouTube référencés " 159 160
durée moyenne d'un film ¥ 00:07:18
durée maximum ¥ 00:19:43
durée minimum ¥ 00:00:47

Cet extrait d’une feuille de calculs servira pour illustrer les fonctions NBVAL et NB.SI.

Fonction NBVAL.

La fonction NBVAL renvoie le nombre de cellules non vides dans la plage de cellules
spécifiées.

Exemple : =NBVAL(K2:K161) donne ici le nombre de films référencés, sans tenir
compte de la ligne vide qui a été ajoutée.

Erreurs éventuelles signalées par un petit triangle vert.

Nombre de films YouTube référencés o :{}: 1593 155
durée moyenne d'un film v 00:07:18
durée maximum ¥ 00:19:43
durée minimum ¥ 00:00:47

Quand j’ai inséré une nouvelle ligne (ligne 159), un petit triangle vert (en standard) a été
ajouté dans certaines cellules contenant le résultat d’un calcul.

En cliquant sur la cellule contenant le petit triangle vert (couleur paramétrable) apparait alors
un carré contenant un losange jaune et un point d’exclamation.
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L' 159, 159

= R 00:07:18 ‘ »

| @ | La formule fait référence a des cellules vides
' Repérer la cellule vide

Aide sur cette erreur

Ignorer l'erreur

Modifier dans la barre de formule

Options de vérification des erreurs...

50 0| |oo0:04:10 672| 00:02:05| 00:02:0!
100 0] |o0:05:38 148 257 00:09:31
100 0] |o0:04:33 173 875 00:04:3:
1
100 0] |o0:05:06 135 00:05:01
0 0] Joo:04:09 127] 00:04:09
00:08:30 742 777 "08:17:42 11:02:4
159 160
¥ %00:07:18
¥ 00:15:43

. of_00:00:27]

' © La formule fait référence a des cellules vides

Repérer la cellule vide

Vérification des erreurs

Cliquez sur le petit carré, un menu déroulant
s'affiche en vous proposant plusieurs choix.

Ici Excel a repéré une cellule vide.

Si vous choisissez repérer la cellule vide, Ex-
cel insérera un trait avec une fléche rouge sur la
colonne ou se trouve la cellule vide.

Si vous choisissez ignorer I'erreur, le
triangle vert disparaitra de la cellule
sélectionnée

Si vous choisissez options de
vérifications des erreurs vous aurez une
boite de dialogue avec des cases a cocher.

Précédent/Suivant  Afficher tout

Rechercher préférences de Microsoft Excel

@ Activer la vérification des erreurs d'arriére-plan

Rétablir les erreurs ignorées |

Marquer les erreurs a l'aide de la couleur suivante :

Automatique :kl

Régles

@ Marquer les cellules contenant des formules qui générent une erreur

E_?I Marquer les cellules contenant des années a 2 chiffres

[95 Marquer les nombres au format texte

@ Marquer les formules qui ne sont pas en cohérence avec les cellules adjacentes

@I Marquer les formules qui omettent d'autres cellules dans la zone

@ Marquer les cellules déverrouillées contenant des formules

[QI Marquer les formules faisant référence a des cellules vides

¥ Marquer la formule de colonne calculée incohérente dans des tableaux

Description

Marquer les erreurs a l'aide de la couleur suivante

Définit la couleur utilisée par Excel pour marquer les erreurs. Si vous cliquez sur

Automatique, Excel utilise la couleur préférée, le vert.

| Annuler | [

oK |
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Fonction NB.SI.

La fonction NB.SI renvoie le nombre de cellules d’un intervalle qui remplissent une
condition donnée.

=NB.SI(plage; critere)

plage: plage des cellules a dénombrer.

critére: critére de dénombrement sous la forme d’une valeur
constante, d’une référence de cellule ou d’une expression de comparaison.

Exemples :

Compte le nombre de cellules comprises

fx . - N B.Sl-(] 2 :J 143'"> 0" entre J2 et 1143 qui sont supérieures a
' zéro.

Compte le nombre de cellules

fx | =NB'SIUZ:J143;"> 100000-) comprises entre J2 et J143 qui

contiennent des valeurs > 100.000.

s S = - Compte le nombre de cellules comprises
fx : =NB.5102:)143; ">50000°)-J156 entre J2 et J143 qui contiennent des

valeurs > 50000 moins le contenu de la cellule J156.

fx| =NB.SI(2:)143;">1000")-SOMME(]156:J159)

Compte le nombre de cellules comprises entre J2 et J143 qui contiennent des valeurs
> 1000 moins la somme des cellules J156 a J159.

fx| =NB.SI(J2:)143,;"<10007)-NB.SI(J2:J143;"<1")

Compte le nombre de cellules comprises entre J2 et J143 qui contiennent des valeurs
> 1000 moins le nombre de cellules de J2 a J143 qui contiennent des valeurs
inférieures a 1.

Fonction SOMME.SI.

La fonction SOMME.SI renvoie la somme des cellules d’'une plage qui remplissent une
condition donnée.

=NB.SI(plage;critére;jsomme_plage)

plage: plage des cellules a comparer au critere.

critére: critére sous la forme d’une valeur constante, d’'une référence
de cellule ou d’'une expression de comparaison.

Si somme_plage est omis, SOMME.SI fera directement la somme des cellules de
I'argument plage.
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Exemples :

1156 141 @ @& (- fx] =SOMME.SI(2J143;">100000")

La cellule 1156 contiendra la somme des valeurs des cellules J2 a J143 dont la valeur est su-
périeure a 100.000.

1157 : @ © (- fx| =SOMME.SI(2J143;">50000-1156

La cellule 1157 contiendra la somme des valeurs des cellules J2 a J143 dont la valeur est su-
périeure a 50.000 moins le contenu de la cellule I156.

Avec des si.
Fonction SI.

La fonction SI s’écrit de la fagon suivante :
=SI(test;résultat si le test est vrai;résultat si le test est faux).

Le test consiste a comparer 2 cellules (contenant des nombres, dates, textes, etc.)
ou peut étre le résultat d’une fonction.

Opérateurs :

= égal
< plus petit que
<= inférieur ou égal
> supérieur
>= supérieur ou égal
<> différent
Exemples :
Bl oA B | .C D —— F
1 code |Montant débit crédit
2 salaire 1[ 2500,00 € 0,00 €| 2500,
3 |EDF 2 50,00 €|  -50,00 € 0,00 €
4 | Internet 2 50,00 €| -50,00 € 0,00 €
5 |Carrefour 2 100,00 €] -100,00 € 0,00 €
6 | Cartes 2| 5000,00 €| -5 000,00 € 0,00 €
7 |Avoir Ikea 1 30,00 € 0,00 € 30,00 €
8 -5200,00 €| 2530,00€
B -2670,00 € alerte
E2 v 8 @ (© fx| =SI(B2=1;+C2;0)
D3 v 8 & fx| =SI(B3=2;-C3;0)
F9 @ @ (- fx| =SI(E9<0;"alerte";"ok")
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Fonctions =SI imbriquées.

=Sl (testt;vrat;fauwx)

st (test2;vral;faux)

§ code Montant  débit crédit Dans ce tableau on copie :
BTN salaire 1 2s00,00€[__000€ 2500,00€ * le montant négatif (-C19) dans
20 |EDF 2 50,00 € -50,00 € 0,00 € la colonne débit (colonne D) si le code
21 |Internet 2 50,00€  -50,00 € 0,00 € est égal a 2,
22 |Carrefour 2 100,00€ -100,00 € 0,00 € * le montant positif (+C19) dans
23 | Cartes 2 500,00€ -500,00 € 0,00 € la colonne crédit (colonne E), si le
24 | Avoir Ikea 1 30,00 € 0,00 € 30,00 € code =1.
25 | -700,00 € 2530,00€ * sile code n‘est pas 1 ou 2 on
26 | 1830,00 € mettra erreur dans la colonne débit.
27 | solde 1 830,00 €
28 |
29 |
=SI(B19=2;-C19; faux )
=SI(B19=2;-C19;SI(B19 <1;"erveur "; faux )

!

=SI1(B19=2;-C19;SI(B19 <L;"errewr";SI(B19>2;"errewr";0)))

!

faux

Dans la cellule D19 =SI(B19=2;-C19;SI(B19<1;"erreur";SI(B19>2;"erreur";0)))

Si la cellule B19=2 (vrai) alors la cellule D19 contiendra -C19
Sinon (faux si B9 pas = 2) si B9<1 la cellule D9 contiendra erreur (vrai si B9<1)
Sinon si B19>2 la cellule D19 contiendra erreur (vrai si B19 >2)
Sinon la cellule D19 contiendra 0 (faux).

Dans un monde sans erreurs on aurait mis tout simplement : =si(B19=2;+C19;0) ;
quant a la cellule E9 (crédit) on aura dans tous les cas =SI(B19=1;+C19;0)

Dans la cellule E28 =SI(SOMME(E25+D25)>=0;SOMME(E25+D25);"")
Dans la cellule D28 =SI(SOMME(E25+D25)<0;SOMME(E25+D25);"")
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Le traitement des chaines de caracteres.

Si la vocation premiére d’Excel est de calculer, le logiciel permet aussi de travailler sur des
données de type texte pour vous aider, par exemple, a organiser des données que vous au-
riez recues d‘autres logiciels.

Quelques fonctions pour traiter des textes.

4 A B C D E | F G
1 nbcar A |cherche gauche nbcar g |droite
2 |123456789&abcdefghijk 21 10123456789 9|abcdefghijk
3 |A28&bcd 6 3|A2 2|bed
4

Cet extrait d’une feuille de calcul servira a expliquer I'utilisation de certaines fonctions ci-
apres. La majorité des fonctions consiste a séparer un texte en 2 parties selon un caractere
de séparation (&).

Fonction =NBCAR.

=NBCAR(cellule) renvoie le nombre de caractéres contenus dans la cellule ; les espaces
sont comptés comme des caractéres.

Exemple :

=NBCAR(A2) compte le nombre de caractéres contenu dans la cellule A2 (ici 21).

Fonction =CHERCHE.
=CHERCHE (texte_recherché; texte ;position_début)
La fonction CHERCHE renvoie la position du caractere recherché dans une chaine de carac-

teres. La recherche commence depuis la position du caractére indiqué ou au début de la
chaine si aucune position n‘a été précisée.

Exemples :
c2 1@ © (- fx| ~CHERCHEC&"AZ:])
& _A | B C — ]
1 nbcar A |cherche gauche
I 74 |123456789&abcdefghijk 21 101123456789

=CHERCHE("&";A2;1) cherche le caractére & dans la cellule A2 et renvoie 10 dans la
cellule C2 (le caractere & est en dixieme position).

C4 | v | X, fx | =CHERCHE("&";A4:1)
" O VA— C —> J—
1 | nbcar A |cherche gauche r
2 |123456789&abcdefghijk 21 10{123456789
3 |A2&bcd 6 3|A2
%123456789‘abcdefghijk ' 1[WALEUR! K
—— : !

Si le caractére recherché n’est pas trouvé, Excel renvoie une erreur.
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Fonction =GAUCHE.

La fonction GAUCHE renvoie les premiers caractéres (ou le premier caractere) d’une chaine

de caractéres dont vous précisez la longueur.

=GAUCHE(texte;nombre_de_caractéres)

Exemple :
D2 t 6 © [ fx| =GAUCHE(A2;7)
_J[ A — A P T e L D
1 nbcar A |cherche gauche
123456789&abcdefghijk 21 1234567 j

Excel renvoie les 7 premiers caracteres (1234567) de la cellule A2 dans la cellule D2

D3 |3 @ @ (° fx| =GAUCHE(A3;C3-1)
el A 1 B c § D —
1 nbcar A |cherche gauche |
2 |123456789&abcdefghijk 21 1234567
123456789&abcdefghijk 21 10123456789 &

Excel renvoie les premiers caracteres (123456789) de la cellule A3 dans la cellule D3, en
fonction du calcul du contenu de la cellule C3 moins 1.

NB : La cellule C3 contient la position du caractére & trouvé par la formule =cherche vue
précédemment.

Fonction =DROITE.

La fonction DROITE renvoie les derniers caractéres (ou le dernier caractere) d’une chaine de
caractéeres dont vous précisez la longueur.

Exemple :
. NF2 + | @ @ (© fx| =DROITE(A2;5) =
i 7 — T ) P o] (R » ] A ] :
1 nbcar A [cherche gauche nbcar g |droite
1234567898&abcdefghijk 21 101234567 7 |ghijk I

Excel renvoie les 5 derniers caractéres de la cellule A2 dans la cellule F2.

F2 + £ & (- fx| =DROITE(A2;B2-C2)
- A B Gl D E e I
1 nbcar A [cherche gauche nbcar g |droite
ﬁ123456789&abcdefghijk 21 101234567 7 |abcdefghijk I

Excel renvoie les 11 caractéres situés aprées le & de la cellule A2 vers la cellule F2, par le biais

de la soustraction du contenu de la cellule B2 et du contenu de la cellule C2.

B2 I

A B
nbcar A
123456789&abcdefghijk 2

| @ © [ fx]| =NBCAR(A2)

Cc2

1+ 0 9
_——

nbcar A [cherche

123456789&abcdefghijk

21

10

_fx| =CHERCHE('&":A2:1)
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Que I’'on peut écrire =DROITE(A2;NBCAR(A2)-CHERCHE("&";A2;1))
Fonction =STXT.

La fonction STXT renvoie un nombre donné de caractéres d’une chaine de caractéres a partir
de la position indiquée.

=STXT(texte;position_départ;nombre_caractéres)

Exemples :

STXT envoie 10 caractéres a partir du onziéme caracteére.

F2 8 @ (= fr| =STXT(A2;C2+1;B2)
4 A S [ = D e
1 | |nbcarA cherche |gauche |nbcarg droite
7 |123456789&abcdefghijk [ 21| 10[1234567 [ 7|abgRfghijk
c2 1O & fx| =CHERCHE("&"A2;1) B2 s @ @ (= fx| =NBCAR(A2)

Que I'on peut écrire =STXT(A2;CHERCHE("&";A2;1)+1;NBCAR(A2))
Fonction =MAJUSCULE.

La fonction MAJUSCULE convertit un texte en majuscule.

=MAJUSCULE(texte ou cellule))

R2

“ar

0 & fx| =MAJUSCULE(B2)

Fonction =MINUSCULE.

La fonction MINUSCULE convertit un texte en minuscule.

=MINUSCULE(texte ou cellule)

52 | @ @ ([ fx| =MINUSCULE(R2)

Fonction =NOMPROPRE.

La fonction NOMPROPRE met la premiére lettre d’'un mot en majuscule et les autres lettres
sont en minuscules.

=NOMPROPRE(cellule)

T30 @ [ /5] =NOMPROPRERE)
i R l S l
| office live workspace | Office Live Workspace
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Fonction =SUPPRESPACE.

La fonction SUPPRESPACE supprime tous les espaces d’un texte, excepté les espaces simples
entre les mots.

=SUPPRESPACE(cellule)
s3 4| @ @& [ fx| =SUPPRESPACE(R3)
R R "S |
Dailymotion dailymotion
Excel Mac 2011 Excel Mac 2011 1
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Le traitement des dates dans Excel 2011.

Fonctions sur des données de type date.

Sous Excel les dates sont transformées en interne par des nombres appelés numéro de série
ce qui permettra d’effectuer des calculs sur les dates.

A chacun sa date.

Le numéro de série est un nombre de jour depuis 1/1/1904 sur le Mac et le 1/1/1900 sous
Windows ; cependant vous pourrez afficher des feuilles de calculs crées sur Mac pour les affi-
cher sous Windows (et inversement), sans que l'affichage des dates ne soit altéré.

g9~ ¢-= Microsoft Excel - iEl
Accueil | Insetion  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage  Acrobat @
I jnas) o = [ < ¢
i _ verdans S Renvoyer 4 la ligne automatiquement  Standard - ij‘l :% —74‘ o= E?* | \; i %? ﬁ
g 6 I §-~ F t centrer~ -y <0 .00 | Mise enforme Mettre sous forme Styles de | Insérer Supprimer Format | Trier et Rechercher et
=4 sl EHELE EARD conditionnelle de tableau~  cellules ~ - = | @ filtrer - sélectionner -
resse-papiers 1 Police . Alignement u Nombre . Style Cellules Edition
HY - o =
& publications.xlsx o =
A B c D E F G H | I ] K L ™M N 0 P Q

1 typecatégorie Date anpub Num Titre N.pages %PC %Mac gen  Tot PC Tot MacMS PC MS Mac Apple Divers

2 33|Skydrive 17.0 08/02/13| 2013 SkyDrive 17.0 pour Mac, PC, 10S, Surface 122 50 50| 0 61] 61 61 61] 0 0

3 | 34|Excel 2011 14/08/13| 2013 A la découverte d'Excel 2011 vol 1 91 0| 100 0 0 91 0 91 0 0

4 34|Excel 2011 14/08/13| 2013 A la découverte d'Excel 2011 vol 2 0 0 100 0 0| 0 0| 0| 0, 0

5 35 RT 08/01/13| 2013 Windows RT sur la tablette Surface vol 2 122| 100 0| 0 122 0 122 0| 0, 0

6 35|Windows RT 19/12/12| 2012 Windows RT sur |a tablette Surface vol 1 99| 100 0| 0 99 0 99 0 0, 0

7 35(/wWindows 8 27/12/12| 2012 Windows 8 - A la découverte de Windows 8 vol 2 90| 100 0| 0 90, 0 90 0| 0 0

8 _ 35|Windows 8 17/09/12| 2012 Windows 8 - A la découverte de Windows 8 vol 1 143| 100 0] 0 143 0] 143 1) 1) [1]

2 31|Parallels 11/06/12| 2012| ib|Parallels Desktop version 7 iBook 67| 0l 100 0 0 67 0 0 67 0

33|SkyDrive 18/05/12| 2012] 147 50 50| 0 74/ 74 74| 74/ 0, ]

11 | 53|windows 8 27/12/12| 2012|Rampe64ib|Windows 8 - A |a découverte de Windows 8 consumer Preview i 104| 100] 0 0| 104 0 104 0 0 0|
[-NoNs] publications.xlsx ¥

PEOE® £ 00 “ -8 @ B o ©

veos Rl G 1 S EE E A ® € % B8 EEB S A

(Quz.(Rechercher dans Ia feuille

| A Accueil | Miseenpage | Tableaux | Graphiques | SmartArt | Formules Données | | A 2
=1 ‘w‘ Rmelil v |Verdana -mw v |As A~ RI::::::riIaligmaumma(iquemenl ~ ° Standard - |+ S; > nr*:ﬁli‘ . Lcu—. o "u' . .' :\.a; jm:gv
. Gme - Gk A e |- % 000 (%3] 28 u%f'me son o= ?é:m ‘ E;J Aa-
R30 B Sfx|
JA] B [ € [ D] E P F | P = Sy [ o | Kl oM [ N[O [P Q R | S =
catégorie Date _ anpul um Titre N.pages %PC_%Mac_gen Tot PC_ Tot Mac_MS PC__ MS Mac_Apple Divers
33[Skydrive 17.0 08/02/ 2013 |Rampe; SkyDrive 17.0 pour Mac, PC, 10S, Surface 122] 50 50 61] [3 61 6.
34 |Excel 201 14/08/ 20. A la dé d'Excel 2011 vol 1 o1 0] 100 o] 9. 0 9.
_4 | 201 14/08/: 20. A la dé d'Excel 2011 vol 2 o] o] 100 of 0
B5E| iows RT 08/01/. 20. Windows RT sur |a tablette Surface vol 2 122| 100 0 323 122
6 iows RT )/12/. 20 ampe: Windows RT sur |a tablette Surface vol 1 99| 100 ] 99 99!
Bz OWS. /12, 20 ampe: Windows 8 - A la découverte de Windows 8 vol 2 90| 100 0 90 90
8 | OWS. /08/. 20. ampe69  |Windows 8 - A la découverte de Windows 8 vol 1 143| 100 0 143 143
9 lels /06/12| 2012|Rampe68Ib [Parallels Desktop version 7 IBook 67] 0] 100 of [ 0 6
40 e ediebiiailii s e sl i
La méme feuille de calculs sous Excel 2010 (en haut) et Excel 2011 (en bas).
[ A B C D E AL B | ) 7+ ) P —|
1 typecatégorie Date anpub Num 1 |type catégorie Date anpub Num
2 33|Skydrive 17.0 08/02/13| 2013|Rampe73 2 33|Skydrive 17.0 08/02/13| 2013|Rampe?3
3 34|Excel 2011 14/08/13| 2013|Rampe74 3 34 |Excel 2011 14/08/13| 2013[Rampe74
4 | 34|Excel 2011 14/08/13| 2013|Rampe75 B 34 |Excel 2011 14/08/13| 2013|Rampe75
5 35|Windows RT 08/01/13| 2013|Rampe72 5 35|Windows RT 08/01/13| 2013|Rampe72
Feuille de calculs sous Excel 2010 Feuille de calculs sous Excel 2011
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Fonction ANNEE.

ANNEE(numéro_de_série).

D2 (4 @B © ([ fx| =ANNEE(C2) f
| A | B | € Bl E |
1 |type catégorie Date anpub Num

74| 33[Skydrive 17.0 | 08/02/13| 2057/ Rampe73 |

Ici dans la cellule D2, la fonction ANNEE renvoie I'année depuis la cellule C2 (2013).

Fonction AUJOURDHULI.

=AUJOURDHUI()

~F2 3+ & ©  fx| =SOMME(AUJOURDHUI()-E2)

e LA B R ch— T E T |
1 |type catégorie Date créa. anpub Date maj nb jours

10| Dailymotion 23/05/11| 2011| 02/06/11 dh 827!,‘

14|Excel 2011 14/08/13| 2013| 19/08/13 18

12|iPad 04/07/11| 2011| 27/07/13 41|

Calcul du nombre de jours entre la date maj (E2) et aujourd’hui.

Fonction JOURSEM.

=JOURSEM(numéro_de_série jtype_retour)

numéro_de_série : numéro séquentiel correspondant a la date que vous recherchez.

Valeur de type_de_retour | Chiffre renvoyé
1 ou omis chiffre compris entre 1 (dimanche) et 7 (samedi).
2 chiffre compris entre 1 (lundi) et 7 (dimanche).
3 chiffre compris entre 0 (lundi) et 6 (dimanche).
G2 |3 & © [~ fx| =JOURSEM(E2)
A B — Co. Dl E F G H
1 |type |catégorie Date créa. |anpub |Date maj nb jours|joursem
= | 10[Dailymotion 23/05/11| 2011 o02/06/11] 830| | Sljeudi

Vous pouvez utiliser la fonction CHOISIR et JOURSEM pour mettre le jour en clair :

H2 X M v fx| =CHOISIRJOURSEM(E2);"dimanche”;"lundi";"mardi";"mercredi”;"jeudi";"vendredi";"samedi")
a] B G D | E F G GO ! [ J [ K[ L[ M | N_ [9)
pe |catégorie Date créa. |anpub |[Date maj nb jours|joursem an |mois|jour [an ]mois Ijours durée entre créa et maj
10| Dailymotion 23/05/11| 2011| 02/06/11 830 5|jeudy 0| o] 10 10 jours [0 an 0 mois 10 jours

=CHOISIR(JOURSEM(E2);"dimanche";"lundi";"mardi";"mercredi";"jeudi";"vendredi";"samedi")

NB : /‘ordre des jours en clair dépendra du choix fait dans la fonction JOURSEM ; ici le
type _de_retour a été omis, le premier jour de la semaine est alors dimanche.
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Fonction DATEDIF.

H2 : € @ (= fx| =DATEDIF(C2;E2;"y"
| A ] [ C | D | E | F | G |"H NN
1 |type catégorie Date créa. anpub Date maj nb jours an mois jour
10| Dailymotion 23/05/11| 2011| 02/06/11 827 [vendredi 0 101
3 14|Excel 2011 14/08/13| 2013| 15/08/13 18| mardi oOf O 51
4 12|iPad 04/07/11| 2011| 27/07/13 41(dimanche 2| 0| 23|
5 11|iPhoto 03/06/11| 2011| 03/06/11 826 [samedi 0 0 01
6 11|iTunes 16/09/09| 2003| 05/07/11 794 [ mercredi 1l 9| 19
7 11|Mail 29/08/11| 2011| 30/08/11 738 | mercredi 0 0 11
8 14|Mesh 12/11/08| 2008| 26/12/12 254 | jeudi 4 1 14.
Calcul du nombre d’années, y=year)
12 10 9 fx| =DATEDIF(C2;E2;"ym")
A ] [ € [T o] €& [ F [ G [HINNIIT
1 |type catégorie Date créa. anpub Date maj nb jours an mois jour
10| Dailymotion 23/05/11| 2011| 02/06/11 827 |vendredi 0 10
3 14|Excel 2011 14/08/13| 2013| 15/08/13 18| mardi 0 O 51
4 12|iPad 04/07/11| 2011 27/07/13 41(dimanche 2l 0] 23
5 11|iPhoto 03/06/11| 2011| 03/06/11 826 |samedi 0 O 0
6 11|iTunes 16/09/09| 2009| 05/07/11 794 |mercredi 1 9| 19
Calcul du nombre de mois aprées le calcul du nombre d’années (m=month)
J2 v+ S & ( fxl =DATEDIF(C2;E2;"md")
A B o 7 YO O ) [ T ) |
1 |type catégorie Date créa. anpub Date maj nb jours an mois jour
10| Dailymotion 23/05/11| 2011| 02/06/11 827 |vendredi 0 0!
3 14|Excel 2011 14/08/13( 2013| 19/08/13 18| mardi 0 O 51
4 12|iPad 04/07/11| 2011| 27/07/13 41|dimanche 2| 0] 23|
5 11|iPhoto 03/06/11| 2011| 03/06/11 826 [samedi 0 O 0|
6 11|iTunes 16/09/09| 2008| 05/07/11 794 | mercredi 1 95 19:
Calcul du nombre de jours aprés le calcul du nombre d’années et de mois (d=day).
Calculer le nombre de jours avec DATEDIF et concaténations.
K2 + & & ( fx| =CONCATENER(H2;" an(s) “:12;" mois "J2;" jour(s)")
A ] B [ C [ D ] E [ F [ G RN K |
1 |type catégorie Date créa. anpub Date maj nb jours an mois jour
10| Dailymotion 23/05/11| 2011 02/06/11 827 |vendredi 0 0 10|0an(s) 0fis 10 jour(s) L
3 14[Excel 2011 14/08/13| 2013 159/08/13 18] mardi 0 0 5 0an(s)0mois 5 jour(s)
4 12|iPad 04/07/11| 2011| 27/07/13 41|dimanche 2 0 23 2an(s) 0 mois 23 jour(s)
5 11|iPhoto 03/06/11| 2011 03/06/11 826 [samedi 0 ©0 0 0an(s) 0 mois 0 jour(s)

Ici on concatene le nombre d’années, le nombre de mois et le nombre du jour, sans
se soucier des accords pluriels dans la colonne K.

S M2 110 ® (= & =SI(DATEDIF(C2;E2;"y")>1,CONCATENER(DATEDIF(C2:E2;"y")." ans "),CONCATENER(DATEDIF(C2:E2;"y");"an "))
A ] [ € [ Db E [ F [ G TH[TL[]J] K e [ 1
1 |type catégorie Date créa. anpub Date maj nb jours an  mois jour
10[Dailymotion 23/05/11] 2011] 02/06/11 827 |vendredi 0 0 10 0an(s)0 mois 10 jour(s) 0an(s)
3 14|Excel 2011 14/08/13| 2013| 19/08/13 18| mardi 0 o0 5 0an(s) 0 mois 5 jour(s) 0an(s) Oan
4 12|iPad 04/07/11| 2011| 27/07/13 41|dimanche 2 0 23 2an(s) 0 mois 23 jour(s) 2 an(s) 2ans
5 11|iPhoto 03/06/11| 2011 03/06/11 826 [samedi 0 o 0 0an(s) 0 mois 0 jour(s) 0an(s) Oan
6 11|iTunes 16/09/09| 2008| 05/07/11 794 |mercredi 1 9 19 1an(s)9 mois 19 jour(s) 1an(s) lan
7 11| Mail 29/08/11| 2011| 30/08/11 738 [mercredi 0 o0 1 0an(s) 0 mois 1 jour(s) 0an(s) Oan
8 14|Mesh 12/11/08( 2008 26/12/12 254 |jeudi 4 1 14 4an(s) 1 mois 14 jour(s) 4 an(s) 4ans
9 14|Messenger 30/08/10| 2010| 03/01/13 246 |vendredi 2 4 4 2 an(s) 4 mois 4 jour(s) 2 an(s) 2ans

=SI(DATEDIF(C2;E2;"y")>1,CONCATENER(DATEDIF(C2;E2:"y");" ans "),CONCATENER(DATEDIF(C2;E2;"y");" an "))

Dans la colonne M on fait I'accord sur le nombre d’années.
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=SI(DATEDIF($C2:SE2;"y")=p;"";SI(DATEDIF(SCZ;SEZ;'V"J>l;CONCATENER(DATEDIF(SCZ;SEZ;'Y');' ans ");CONCATENER(DATEDIF($C2;SE2;"y");" an "))

:;(tesl_logique; [valeur_si_vrai}; [valeur_si_faux}) W ) [ M — N o Bl l
2. ] mois|jour [an [mois jours durée entre créaet maj |>1an

Ji1l 2011] 02/06/1 828 [vendredi 0| 0] 10[:"y")=0;"";SI{L0 mois |10 jours 0 an 0 mois 10 jours 0 mois

/13| 2013| 15/08/13 19| mardi o[ 0] 5|0an 0mois |5 jours 0 an 0 mois 5 jours 0 mois

/11| 2011| 27/07/13 42|dimanche 2 0| 23|2ans 0 mois (23 jours 2 ans 0 mois 23 jours 2 ans 0 mois 23 jours 2 ans 0 mois 23 jours
/11| 2011| 03/06/11 827 [samedi 0 0| 0O|0an 0 mois |0 jour 0 an 0 mois 0 jour 0 mois

/09| 2008| 05/07/11 795 [ mercredi 1 S| 18|1an 9 mois |19 jours 1 an 9 mois 19 jours 1 an 9 mois 19 jours 1 an 9 mois 19 jours
/11| 2011 30/08/11 739 | mercredi 0| 0] 1joan 0 mois |1iour 0an 0 mois 1 iour 0 mois

/08| 2008| 26/12/12 255 |jeudi 4| 1| 14|4ans 4 jours
/10| 2010| 03/01/13 247 |vendredi 2| 4| 4|2ans jours
/10| 2010| 01/04/13]  158|mardi 2| 7] 13|2ans Microsoft Excel a trouvé une erreur dans la 3 jours
/10{ 2010| 01/03/13 190 [samedi 2| 6] 10|2ans formule entrée. Acceptez-vous la correction D jours
/09| 2009 06/11/10] 1036 |dimanche 1| 3] 3[1an proposée ci-dessous ? ours
J11] 2011| 25/07/11 775 | mardi 0f ©] S5|0an

A1 2011] 25/07/11[ 775 [mardi o[ o[ soan —SI(DATEDIF($C2;$E2:"y") =0;""SI(DATEDIF($C

B2] A2 GRRSR]  oasijecd gl o 0t 2;$E2;"y")> 1;CONCATENER(DATEDIF(SC2;$ E2;"

/10| 2010| 14/04/12 511 |dimanche 1 6| 16|1an y");" ans ");CON jours
710 2010 14/04/12] 511|dimanche 1| 6] 16[1an S e urs
/11| 2011 02/07/13 67| mercredi 2| 5| 142ans CATENER(DATEDIF($C2;$E2;"y");" an ")) 4 jours
/09| 2009| 03/03/12 553 [dimanche 2| 10| 14|2ans 14 jours
710] 2010] 02/11/12] 309 |samedi 2 1 al2ans ® Pour accepter la correction, cliquez sur Oui. b
Ji0| 2010| 02/11/12 309 [samedi 2 1| a|2ans e Pour fermer ce message et corriger la s
/10| 2010] 09/04/13] 151 |mercredi 2] 5[ o[2ans formule vous-méme, cliquez sur Non. r
/13| 2013 21/03/13 170 [vendredi 0 0| 8|0an

JI1] 2011] 30/04/11] _ 861|dimanche o o] 180an | Non | [_(‘*l

/11| 2011 14/11/12 297 |jeudi 1 9| 20|1an 3 jours
/09| 2009| 04/03/12 552 |lundi 2 5| 26|2ans 26 jours

Excel a trouvé une erreur dans la formule et propose une correction.

fx| =SI(DATEDIF(SC2;SE2;"y")=0;";SIDATEDIF(SC2;SE2;"y")> 1;CONCATENER(DATEDIF(SC2;SE2;"y");" ans *);CONCATENER(DATEDIF(SC2;SE2;"y");" an "))

C D E F G H 1 J C L M N o) P Q
Date créa. |anpub |Date maj nb jours an | mois|jour [an mois jours durée entre créaet maj [>1an concatener KL M
23/05/11| 2011 02/06/11 828 |vendredi 0 0| 10 10 jours [0 an 0 mois 10 jours 10 jours
14/08/13| 2013 19/08/13 15| mardi 0 of 5 5 jours |0an 0 mois S jours 5 jours
04/07/11| 2011| 27/07/13 42|dimanche 2| 0] 23|2ans 23 jours |2 ans 0 mois 23 jours 2 ans 0 mois 23 jours 2 ans 23 jours
03/06/11| 2011| 03/06/11 827 |samedi 0 o O 0 an 0 mois 0 jour

=SI(DATEDIF($C2;$E2;"y")=0;"";SI(DATEDIF($C2;$E2;"y")>1;CONCATENER(DATEDIF($C2;$E2;"y");"
ans ");CONCATENER(DATEDIF($C2;$E2;"y");" an "))

Si le nombre de jours calculés est = a zéro la cellule K2 sera vide :
=SI(DATEDIF($C2;$E2;"y")=0;""; sinon
Si le nombre de jours est >1 on concatene le nombre de jours et le libellé ans
SI(DATEDIF($C2;$E2;"y")>1;CONCATENER(DATEDIF($C2;$E2;"y");" ans "); sinon
On concaténe le nombre d’années calculées suivi du libellé an :
CONCATENER(DATEDIF($C2;$E2;"y");" an "))

fx

=SI(DATEDIF(SC2;$E2;"ym")=0;"":CONCATENER(DATEDIF(SC2; SE2:"ym");" mois "))

C [ D E F G Ll K pr— M
Date créa. |anpub [Date maj nb jours an |mois|jour |an mois, jours
23/05/11| 2011| 02/06/11 828 |vendredi 0] 0] 10 U 110 jours
14/08/13| 2013| 15/08/13 19| mardi 0] o] 5 0 mois (5 jours
04/07/11| 2011| 27/07/13 42|dimanche 2 0| 23|2ans 0 mois |23 jours
03/06/11| 2011| 03/06/11 827 |samedi of o] ©O 0 mois |0 jour
16/09/09( 2009| 05/07/11 795 |mercredi 1| 9| 19|1an 9 mois |19 jours

=SI(DATEDIF($C2;$E2;"ym")=0;"";CONCATENER(DATEDIF($C2;$E2;"ym");" mois "))

Si le nombre de mois calculés apres années est =0, la cellule sera vide, sinon on
concaténe le nombre de mois calculés et le libellé mois.

Les Aventuriers du Bout du Monde la revue des clubs Microcam

51




ks

N'”

C. [.D E F G ] K L M o
Date créa. |anpub |Date maj nb jours| an  |mois|jour [an mois jours durée entre créaet maj |>1an
23/05/11| 2011 02/06/11 828 |vendredi 0 0| 10 10 jod s 0 an 0 mois 10 jours 0 mois
14/08/13| 2013 19/08/13 19| mardi of 0] 5 5 jours 0 an 0 mois 5 jours 0 mois
04/07/11| 2011 27/07/13 42|dimanche 2 0| 23|2ans 23 jours 2 ans 0 mois 23 jours 2 ans 0 mois 23 jours 2 ans 0 mois 23 jours

Si le nombre de jours calculés aprés années et mois est =0, la cellule sera vide,

sinon on concaténe le nombre de jours calculés et le libellé jours ou jour.

=SI(DATEDIF(SC2;SE2;"md")=0;"",SI(DATEDIF(SC2;3E2;"md")>1;CONCATENER(DATEDIF(SC2;SE2;"md")," jours ");CONCATENER(DATEDIF(SC2;SE2;"md");" jour "))

fx| =SI(DATEDIF(SC4;SE4;"y")=0;"";SI(DATEDIF(SC4;SE4;"y")> 1;CONCATENER(DATEDIF(SC4;SE4;"y");" ans ");CONCATENER(DATEDIF(SC4;SE4;"y");" an "))&DATEDIF(SC4;$E4;"ym")&" mois "&SI(DATEDIF(SC4;
$E4;"md")>1;CONCATENER(DATEDIF(SC4;SE4;"md");" jours"),CONCATENER(DATEDIF(SC4;5E4;"md");" jour")))

C D E F G HITTJTK L [ ™ N P Q [ R [ s T 7T U
Date créa. |anpub | Date maj nb jours an__|mois|jour |an mois m)urs urée entre créaet maj  [>1an KLM

23/05/11 11|  02/06/11 828 [vendredi 1 10 jours |0 an 0 mois 10 jours 0 jours

14/08/13 13| 19/08/13 19| mardi 5jours |0 an 0 mois 5 jours Jjours |
04/07/11 11| 27/07/13 42|dimanche 23[2 ans 23 jours |2 ans 0 mois 23 jours 2 ans 0 mois 25 purs ans 23 jours |
03/06/11] 2011| 03/06/11] 827 [samedi an 0 mois 0 jour ]
16/09/09| 2009 05/07/11 795 [mercredi 1 S| 19|1an [9mois |19 jours |1 an 9 mois 19 jours 1 an 9 mois 19 jours 1 an 9 mois 19 jours (
Sainoial anial animeiial  waalomoa A Al T Ta-- T - ez

=SI(DATEDIF($C4;$E4;"y")=0;"";SI(DATEDIF($C4;$E4;"y")>1; CONCATENER(DATEDIF($C4;
$E4;"y");" ans "); CONCATENER(DATEDIF($C4;$E4;"y");" an "))&DATEDIF($C4;$E4;"ym")&"

mois "&SI(DATEDIF($C4;$E4;"md")>1; CONCATENER(DATEDIF($C4;$E4;"md");"
jours"); CONCATENER(DATEDIF($C4;$E4;"md");" jour"))

2 ans 0 mois 25 urs

1 an 9 mois 19 jours

Une application avec des adresses électroniques.

Ici on n’affiche que les dates >0 an et en faisant les
accords sur les ans et les jours.

B2 : 8 @ ([ fx| =STXT(A2;1;,(CHERCHE('@";A2))-1)

_ A L B I C
1 |Adresse électronique 1 21 22
2 alitard frederuf@Sonline.fr |alitard.frederuf 19online.fr
_ 3 |news.accorhotels@accor-mail.com news.accorhotels " accor-mail.com
_4 |denusbernardu@aol.com denusbernardu aol.com
_5 |farolefornul@aol.com farolefornul aol.com
6 |flaudon88@aol.com flaudon88 aol.com
_ 7 |avosmac@avosmac.com avosmac avosmac.com
8 |aftu@b.lunternaute.com aftu b.lunternaute.com
9 |notretemps@bayardweb.net notretemps bayardweb.net
10 |L.PENOSSON@ca-illeetvilaine.fr L.PENOSSON ca-illeetvilaine.fr
11 |alexandre.alfaraz@ca-pca.fr alexandre.alfaraz ca-pca.fr

12 |franfus.gloirmon@ca-pca.fr franfus.gloirmon ca-pca.fr

farrefour-servufe-fluents@carrefour.com

alluez@club-internet.fr

farrefour-servufe-fluents

alluez

carrefour.com
club-internet.fr

Ici je sépare les adresses électroniques en 2 parties ; dans la colonne B la partie gauche par

rapport a l'arobase et dans la colonne C la partie droite.

B2 :

O O

fx| =STXT(A2;1;(CHERCHE('@";A2))-1)

C

2 _

XMV

.

| =DROITE(A2;NBCAR(A2)-CHERCHE('@":A2))
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Le OneDrive et les services Office Online.

OneDrive c’est a la fois le nom d’un service Internet et le nom d’un programme.

OneDrive permet de sauvegarder des fichiers Office (Word, Excel, PowerPoint) ainsi que
d’‘autres types de fichiers (photos, vidéos, etc.). OneDrive fonctionne sous OS X, i0OS, Win-
dows, Windows RT, Windows Phone et Android.
Pour utiliser le service OneDrive vous devrez étre enregistré chez Microsoft sous la forme

d’un Windows Live ID.

OneDrive remplace SkyDrive et Excel Online remplace les Web Excel Web apps.

Enregistrer un classeur Excel sur le OneDrive.
® Excel Iﬂm Edition Affichage Insertion Format Outils Données Fenétre % Aide

® 006 Nouveau classeur #N
g] E @ E Nouveau a partir d'un modéle... 3P
Ouvrir... #0
\Verdana d Ouvrir une URL... 4 #80
A Accueil Ouvrir récent >
- MoMe  Fermer BW
=1 . % Ren Enregistrer %8S
7 Enregistrer sous... 385
(J Effa
co'lel:)g Enregistrer en tant que page Web...
= ,T,AHSP . Enregistrer la disposition
.

Importer...

Réduire la taille du fichier...

Restreindre les autorisations >

1 cat

2 0!

ERMEGICEESt Partager

4 [ 61l0SX1

5 | 61|OSX1

6 | 61]0SX1

7 | 61]0S X i(

3 silosx it Apercu de la page Web
9 | 64|CBD

10 [_64|CBD

11 [ 64|CBD

T e1los Xt Mots de passe...

[ publications.xlsx

o B (@& F @ o ©
A ,00 o — g
€ % G 20 €= =;EH'»&'.1}_'
martArt [ Formul | Donné |
Alignement Nombre
ﬂ‘dbc' ,) Renvoyer a la ligne automatiquement ~  Standard
SB[ ot (5 %000 (%8|
— TEIGIH I )
PC [Mac |Gen |durée YT
z = =SSl S :08: 815
Enregistrer dans SkyDr :07: 917
0:04:30 607
Enregistrer dans SharePoint... 0:08:18 519
0:05:55| 6264
c A = 0:05:38] 3705
nvoyer une piéce jointe par messagerie... g07:53] 1565
Envoyer au format HTML... 0:08:30 156
B e e S ey 0:05:27] 1633
1 R e 0:12:39] 5707
Initiation 1/4 [0 I00] 0| "00:10:28] 2 544
S T wl aanl ~l S AN e ~ e

Pour enregistrer un classeur Excel, cliquez sur fichier > partager > enregistrer dans
OneDrive ; votre connexion a Internet doit étre active.

o Excel m Edition Affichage Insertion Format Outils Données Fenétre $ Aide 98 C HOHFT 9 m
PEHODE®s XL R Z-2 Y & B dh i © Qr | Rechercher dans a feuille
vedana Mo G I S === 3 € % % & =4= H-P-A-
A Accueil | Miseenpage | Tableaux | Graphiq| \ ~ 1
Modifier Police , — | Cellules Thémes
= e _| Enregistrer sous : | publications.xlsx = = e e = L
F=1 , [&) Rempiir = |Verdana v [+ |F ), G, Go. - i [AaSy EEY §
)7 : = USRI
Coller (A Effacer » |G| I |S (B 17 ;‘éu_' = Styles Insérer Supprimer Format | Thémes Aav :_
1160 20 0 (= & | Connexion  Windows Live L
A B C D ] Q |
type |c: date date rele [sujet i
0 /08)! Z 09/08/13|Mac Os X Tige Entrez votre Windows Live ID pour vous connecter. L
0 /08/07| 09/08/13[Mac Os X Tige |
0 /08/07| 09/08/13|Mac Os X Tige i
0 /08/07| 09/08/13|Mac Os X Tige [
6 0 )/11/07 | 09/08/: iac OS X 10.! -
[¢] /11/07| 09/08/13|Mac OS X 10.! 3 Windows Live ID : | I E
8 [§] )/11/07| 09/08/ lac OS X 10.! E
9 CBD C T
10 [ _e4[cBD Mot de passe : ::
4|CBD i
0S X 10.5 07| 09/08/13[Mac OS X 10.! . |
3008 ; 501 09/035 1p |_| Enregistrer le mot de passe dans mon trousseau Mac OS ]
2008 /10/08| 09/08/13 |Entourage 20( ]
15 | 64|entourage 2008 /01/08| 31/07/13 |Entourage 20( e y Hanfifinmid dusill ( [ ]
C St lonboiitage J008 701/08] 31/07/13 [Entourage 201 | Obtenir un identifiant Live ID.. | | Annuler | | ) |
7 [_60]Fusion [25/03/11] 09/08/ ware Fusio| L
a8 | [06/03/12] 09/08/13 [VMware Fusiol b
a9 | 30/01/12] 31/07/13[iBooks Author L
20 | 30/01/12| 31/07/13]iBooks Author b
21 05/08/07| 02/08/13|Internet - Init ]
22| 05/08/07| 02/08/13|Internet - Init ]
23 05/08/07| 02/08/13|Internet - Init ]
24 05/08/07] 02/08/13Internet - La { i
25 | 05/08/07| 02/08/13|Internet - La { : 00 L
26 | 04/05/13] 31/07/13]iPad - Achats | Anpules Eqpeglaties 00 i
27 [ e2[iPad 06/05/13| 31/07/13|iPad - Contact. :00]_00:00:00] _00:00:00] _00:04:26 |

Il faut donner le Windows Live ID du OneDrive ainsi que le mot de passe associé, ainsi que le

nom du fichier choisi.
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Enregistrer sous :  publications.xlsx

¥ UOSSIErS PErsonners

IJ _1\ 00-yvesatcornilpointcom
==

Ui;i Documents

!
{
|
|

(=) FreeBox
| =l
i
i (=) FreeBox-yvesimacw7-PC
i ==
=
|

1=

u _F livres et documentations

u ) old-yvesatcornilpointcom
=l

(=) rampes-pdf

i LJ;U

u =) rampes-sources

Choisissez un dossier sur le OneDrive et cli-
guez sur enregistrer.

Ici le fichier publications .xIsx sera enregis-
tré dans le dossier recap-publications.

An.an.anl  an.an.nn

Le fichier publications.xIsx existe déja.
Souhaitez-vous remplacer le fichier existant ?

| Annuler | M‘\‘s

: Si le fichier existe déja, cliquez sur rempla-

En savolr plus sur Skyrive | Annuler | [(Enegstens] Ce€r ou donnez un autre nom au fichier.

Se connecter au OneDrive sur Internet.

Compte Microsoft Qu'est-ce que c'est ?

W Firelos Fehier EStion AMchage Hstorgue Margue- Ouily_Fesiwe _Ade 3800 Fem
n o
B Lo gt i+ - AOK D AT DMah  seme S CAN % casce (D06 v france (5 Wt v = 2 Congle a7 Ml g frogt ] et

& <« yDrive

SkyDrive + Votre téléphone

Tichargus [t SiyOrivn seus 108, Wirndows Phors cu
Arvmat

a

xXyz@example.com

Mot de passe

Maintenir la connexion

La connexion au OneDrive peut se faire depuis la majorité des navigateurs.

Donnez le Windows-Live ID et son mot de passe.

’_‘ Firefox Fichier FEdition Affichage Histori Marque-pages Outils Fenétre  Aide Q8o 9D9FT o m
ano Fichiers - SkyDrive "y
gi Conneaiqo L=l

< (2] ‘k;) @ Microsoft Corporation (US). hitps.//skydrive.live.com) tic=1036&mit{r-FR 8- skydrive Q)
o SNCF (D MacG annualre €AsSa [ M0&6 & Apple France [ Messies = ¥ Gaogle Maps ¥ MacBU g FrogZ HUB £} Infarmatique

(9 créerv  (F) crarger

Rechercher Je) Fichiers

Fichiers
Récents
Photos
Partagés

PC
yvesimacw-PC
yvesparaprem2
yeesparaprem?2-1 & i tvres ot documentations
yvesparaprem2-2
yvesparaprem2-3
YVESROGERCOOF78

yveswTmb PC

22.7 GO cspombie(s)
Corbellle
Gérer le stockage

Tlécharger des
herps'/ /skydrive.live.com /e = 10368mkr o fr-FROCIA = SCRAAFASECA2BDCEAId « SCRAFASECA2RDCHIS86

Je suis connecté sur mon OneDrive ; je clique sur le dossier recap-publications.
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@ Firefox Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Outils Fenétre Aide 98BS D=0 m
800 recap-publications - SkyDrive A
J (9 recap-publica(ioni— SkyDrive l_-l-_L .

@ c||l® I @ Microsoft Corporation (US) | https://skydrive.live.com/?lc=1036&mkt=fr-FR#cid=5CBA4FA6EC828DC6&id=SCBA4FAGEC828DC6H!586 ‘ t" skydrive Q)
(E] Les plus visités ~ % ADSL I SNCF @D MacG U annuaire ¥ CAS9 % capca [i] MO6 @ Apple France [ ] Messites - ¥ GoogleMaps ¥ MacBU <+ FrogZ HUB ) informatique »

ive ‘ @Créerv ®Charger Partager  Actions de dossier v

el recap-publications  sybrive de Yves > recap-publications

Fichiers publications Rampes-stats recap-publications

Récents

Photos

Partagés

Le dossier recap-publication contient 3 clas-

seurs Excel. recap-publications  skyorive de Yves > recap-publications

Je vais cliquer sur publications.

publications Rai
B Fieefor_ficher fdton Afchage Hstongue Marsue-pages Outis Fendtre Ade EL XY Somn . . .
250 e - Le navigateur lance le service web Excel Online
QR
4) (ciie)i« e com . - St A T - e Q
B e e el et S s Bt e e o™ e SN e . it B - Sttt -
D
Excel Web App
® Firefox Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Outils Fenétre Aide @ B O 3 T 0 Blfancais 98% Gk mer. 14 aolt 21:20 Yves Cornil Q =
(- NeNs] publications.xlsx - Microsoft Excel Web App e
| 8 publications.xisx - Microsoft Ex... | & | - R— — - _— pe—— P . -
@) @ Microsoft Corporation (US) | https:/ /skydrive.live.com/?mkt="fr-FR#!/edit.aspx?cid=S5CBA4FAGEC828DC6&resid=SCBA4FAGEC828DC6!1787&app=Excel e | (g~ skydrive Q) [a]
(] Les plus visités ~ 1 TestADSL B SNCF U annuaire % capca [ MO06 @ Apple France (] Mes sites ~ [ Cuisine ~ Google Maps % SkyDrive [} Mac Mojo . fnac [E3 Marque-pages ~ |
SkyDrive » recap-publications » publications.xisx Microsoft Excel Web App Yves Comil  Déconnexion 2 X |
ACCUEL  INSERER  DONNEES  AFFICHAGE  [JJOUVRIR DANS EXCEL &% PARTAGER Office 365. Votre Office dans le Cloud. — 4
Y . o < == -
D & Couper  Verdana ~ 10 - = = _ E¢FRenvoyer 2 la ligne automatiquement fgg :; iy EEIm ng > Somme automatique ~ H
Coller Ezcopier G I S B i~ O+ A~ [= Fusionner et centrer Formatde ~~  Enquéte Trier et filtrer Insérer Supprimer @ Effacer ~ Trier Rechercher
- nombre ~ v entant que Tableau - v v -
Presse-papiers Police Alignement Nombre Tableaux Cellules Modification
fe 356
A B (& D E F G H 1 J K L M N 0 P Q
1 typefcat |date date rele suiet PC |Mac|Gen |durée YT ITPC TMac Tgen dont MS Pldont MS Madont ABEIE
147 Youlube  [##### Fees Tupbe. S MIMS SUF YouTube L U[1UU| U UUUY:38| 148 144 | ##### |##### [##### |UU:00:00] UU:UY:3 HOH
148 _ 60|YouTube ##### ######YouTube. Envoyer des films sur YouTube 2 0/100| Of 00:04:33|173 848| ##### |##### |##### |00:00:00| 00 33| 00:00:00
149 _ 60|YouTube ##### |######YouTube. Publier une vidéo sous Firefox 0/100| 0Of 00:09:06 135|##### |##### | #4444 /00:00:00 :00:
150 | 60|YouTube ##### |######|YouTube. Publier une vidéo sous Internet Explorer 9 100) O 0[ 00:04:09 127 | ##### |###%# | ####%#|00:00:00
151 17:56:30 ##### ####H HAR#HE ##### 06:48:41 05:38:39 03:25:36
152
153 Nombre de films YouTube référencés dans ce tableau 149 149
154 durée moyenne d'un film 00:07:13
155 durée maximum 00:19:43
156 durée minimum 00:00:47
157
158 #EHEH Nombre d'accés aux films relevés sur YouTube 796 263
159 #EEEHE nombre de vidéos sur YouTube 199
160 #EHEE Nombre d'abonnés 356/
161
162 date maj #EREE
163 >100.000 321992 2 2|
164 >50.000 et <100.000 107 301 2 4
165 >10000 133 086 8 12
166 >5000 54175 8 20 ‘
167 >1000 78 896 38 58
168 <1001 35430 91 149
169 730 880 149
170 1an
o4 > n types films livres PP sites récap ©)

2% MODIFICATION PAR 1 PERSONNE -
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Ouverture d'un classeur Excel stocké sur le OneDrive.

® Excel Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Données Fenétre # Aide

T 7 ' | A |- )
806 Bibliothéque de classeurs Excel
1 |EH ’(Q' Rechercher dans les
v MODELES
Tous

Mes modéles
. Finances personnelles

Finances professionnelles

- Fonctions d'entreprise
Gestion du temps
Papier quadrillé

> () MODELES EN LIGNE publications publications

publications.xlsx

L .
Derniére ouverture le :

Ou : https://d.docs.liv
e.net/5cba4fabec
828dc6/recap-p
ublications/publi
cations.xlsx

Classeurs récents
B Tous
[Z] Hier
m La semaine derniére
m Le mois dernier
_— Ne plus afficher lors de I'ouverture d'Excel | Annuler Chyyisir
=] | | (oo ]
Z)
_Connexion 3 Windows Live Aujourd’hui j'ai travaillé sur 2 versions du clas-
\' Entrez votre Windows Live ID pour vous connecter. seur Excel pUbllcatlons'Xlsx ; une VerSion eSt sur
p S le Mac et une autre version est sur le OneDrive.

Je choisis le fichier sur le OneDrive.
Apreés avoir donné mon Windows Live ID le fi-
chier va se télécharger sur le Mac.

</ Windows Live ID :
Mot de passe :
Enregistrer le mot de passe dans mon trousseau Mac OS

Obtenir un identifiant Live ID.. Annuler | [ Se connecter | publications.xlsx

Téléchargement...

Quverture de publications.xlsx

Appuyez sur Commande+. pour annuler.

Plus sur le OneDrive sur :
http://www.cornil.com/onedrive/

Rampe de Lancement numéro 82 — Microsoft Excel pour iPad 56




Les Aventuriers du Bout du Monde la revue des clubs Microcam

57



