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Quelques informations de base pour devenir
une parfaite secrétaire.

Méme si vous avez un traitement de texte trés évolué, tel que Pages cela
ne vous dispense pas de connaitre quelques regles de bases qui sont en-
seignées (ou ont été enseignées) aux secrétaires professionnelles.

La ponctuation.

L'espace forte (espace mot) est utilisée avec la barre d’espacement (représente 1/3 du
corps)
L'espace fine, est un espace insécable (représente 1/4 du corps).

Les signes:

» , (virgule). La virgule est collée au mot qui précéde et est suivie d'une espace
forte.
Pas de virgule devant une parenthése ou un crochet et qui ne sont jamais suivis
par une majuscule sauf si nom propre.

> . (point). Le point est collé au mot qui précéde et est suivi d’'une espace forte. Le
mot qui suit commence par une majuscule.

> ; (point virgule). Le point virgule est précédé d'une espace fine et suivi d’'une es-
pace forte. Pas de majuscule apres, sauf si s'il s’agit d’'un nom propre

> ... (points de suspension). Les points de suspension ne sont pas espacés et sont
collés au mot qui précede et sont suivis d’'une espace forte.

> : (deux points). Les deux points ne sont pas suivis d’'une majuscule, sauf derriére
remarque ou nota.

> Les signes doubles : ; ! ? ont une espace avant et aprés.
L'espace avant est insécable pour éviter un rejet a la ligne suivante.

> ? (point d’interrogation) et ! (point d’exclamation). Sont précédés d'une es-
pace fine et sont suivis d'une espace forte. Le mot qui suit commence par une ma-
juscule.
Le point d’interrogation et le point d’exclamation) sont collés lors d’une parenthése
droite.

Pour les Anglais ; ! ? % sont collés au mot qui précede.
> Parentheéses et crochets. IIs sont précédés d'une espace forte et collée au 1°¢"
signe qui suit.
> Une parenthése fermante n’est jamais précédée d’une, (virgule) ou ; (point vir-
gule) sauf si c’est un appel de note(1).

> Le tiret est précédé et suivi d’'une espace forte.
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> Guillemets francais « et anglais “ sont précédés d’une espace forte et sont suivis
d’une espace fine pour le guillemet francais.

> Barre de fraction (/): collée au signe qui la précéde et a celui qui la suit.

Trait d’union n’est pas précédé ni suivi d’espace. Lors d’'une énumération est suivi
d’une espace forte.

> % (pourcentage) précédé et suivi d’une espace forte.

> L'apostrophe n’est précédée ni suivie d’espace.

Les puces.

Les puces sont des petits symboles pour mettre en valeur les paragraphes.

Les mots — Les abréviations.

Suppression toujours devant une voyelle qui est remplacée par un point.
Sauf dans les unités de mesures
Par suppression de certaines lettres (Cie, Sté, cf. ou conf.)

Pour ce qui suit, c’est « mission impossible », des (mauvaises) habitudes ayant été prises
par certains organismes (votre banque par exemple).
Vox populi, vox Dei ?

M. Monsieur MM. Messieurs Mme Madame Mlle Mademoiselle
Me Maitre Mr est I'abréviation de Mister

Les mesures.

km kilométre m métre cm centiméetre mm millimétre

j jour min minute s seconde

G giga (milliard) M méga (million) k kilo (mille) m milli
W Watt - Hz Herzl - A Ampére - J Joule

(majuscule quand la mesure se rapporte au nom d’un savant)
GW giga Watt - MHz méga Hertz

L litre

Nombres ordinaux

Premier 1€_Premiére 1'_Deuxiéme 2¢ Troisiéme 3¢
Divers

C’est a dire c.-a-d.

Les majuscules doivent étre accentuées.
Et cetera etc.
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Les sigles :

en capitales (plus de point maintenant).

Possible majuscule en lere lettre et minuscule autres lettres (AFNOR, Unesco etc.)

Nombres.

dans un texte littéraire ou juridique : en lettres
dans un texte technique : en chiffres
sinon lettre jusqu’a dix et chiffres ensuite

Une espace sépare les tranches de 3 chiffres, sauf numérotation (code postal par

exemple).

Dates.

jours et année en chiffres, mois en lettres

Les chiffres romains sont employés pour les siécles, chapitres, certains noms propres...

L'interigne.

C’est I'espace entre 2 lignes. Sa valeur est supérieure au moins d’un point a la valeur de

la lettre.
Un interlignage excessif peut rendre le texte difficilement lisible.

FUMED £ WG RO PTUL VRGNS MOTICH  ITAKS  LAAMITTS IAMASTUNGD  LAnemarOman < raneyc  nuncy

Lille.

Lille (prononcé [lil] Prononciation du titre dans sa version originale
Ecouter) est une commune du nord de la France, préfecture du dé-
partement du Nord et chef-lieu en région Nord-Pas-de-Calais.

Surnommeée la « Capitale des Flandres », Lille est, avec ses 227
533 habitants au dernier recensement de 2011, la principale ville,
aux cOtés de Roubaix, Tourcoing et Villeneuve-d'Ascq, de Lille
Métropole Communauté urbaine, intercommunalité qui regroupe 85
communes et compte environ 1,2 million d'habitants.

Dans sa partie frangaise, I'unité urbaine de Lille est au
triéme rang en France par sa population,
habitants au 1ler janvier 2011, derriére Paris, Lyon et

Texte

Corps* gl Ve i jour |
Disposkion | Pl

Police

Verdana 3
Normal s 14 pti|s
s 1 v » | @O
yias da Aucun v

caractéres

Alignement

E X A B

« G

avec 1 018 ¥ Espacement

| 1,0 - Simple 3

seille, et son aire urbaine est la cinquiéme de France av | Lignes A

v

158 306 habitants en 2010.

Avant le paragraphe

Apres |le paragraphe

Interligne 1 dans Pages.
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Styles de

caractéres duain 5

Surnommée la « Capitale des Flandres », Lille est, avec ses 227
533 habitants au dernier recensement de 2011, la principale ville,

Alignement
aux cOtés de Roubaix, Tourcoing et Villeneuve-d'Ascq, de Lille
Métropole Communauté urbaine, intercommunalité qui regroupe 85

communes et compte environ 1,2 million d'habitants.
¥ Espacement ¥ 10 - Simple
1,2
Lignes D

Dans sa part

2,0-Doble = &
triéme rang W Espacement ‘( 1'0 A S|mp|e AVant [ Paragrapu sy«
habitants au Aprés le paragraphe Optile
mailla Ak cnw : 1,2
| Lignes 2
2,0 - Double 3
Avant le paragrap,.._—mkl
I — —

Interligne 1,5 dans Pages.

La césure (ou coupure des mots).
La césure se fait entre 2 syllabes par l'introduction d’un tiret.
Pas de coupure dans 3 lignes consécutives.

Les césures ralentissent la lecture d’un texte. Evitez les coupures qui pourraient préter a
confusion.

Le paragraphe.

Un paragraphe est composé d’une ou plusieurs phrases.
Un paragraphe court est plus facile a lire qu’un paragraphe long.

Dans les traitements de texte un paragraphe est délimité par un retour chariot (ou touche
return ou touche entrée).

e —n" a— _a— —

1 I
ATy a1 792
I I I

I Y
G~ d
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Pour forcer un changement de ligne appuyez sur la touche majuscule (ou shift) et retour
chariot.
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Afficher les marques de paragraphe dans Pages.

® Pages Fichier Edition Insertion Format Disposition Partager Fenétre Aide

® 00 Inspecteur » cicelc.pages — Modifie
: Masquer les vignettes de page N8P |
Ll Afficher le nombre de mots s _
Masquer la régle ¥R 12 14 16 18
Guides > =
Masquer la mise en page 8L
®  Afficher les caractéres invisibles €381
4 Commentaires et modifications e L
Afficher les outils de disposition e
Afficher les couleurs ¢ %C »
Afficher Ajuster I'image
Lille (p  agrandir/réduire » titre dans sa version originale
‘Ecoute TRy HjaE ST f:lg la France, prefecturg du dé-
parterr €gion Nord-Pas-de-Calais.
Activer le mode plein écran ~8F
Surnor Masquer la barre d'outils X#®T 1dres », Lille est, avec ses 227

Personnaliser la barre d'outils...

533 ha Jent de 2011, la principale ville,
aux coOtés de Roubaix, Tourcoing et Villeneuve-d'Ascq, de Lille
Métropole Communauté urbaine, intercommunalité qui regroupe 85
commiines et comnte environ 1.2 million d'habitants.

L —— e

Pour afficher les marques de paragraphes dans Pages allez dans Présentation >
Afficher les caracteres invisibles.

Lille.r
1

Lille-(prononcé-[lil]-Prononciation-du-titre-dans-sa-version-originale-
Ecouter)-est-une:commune-du-nord-de-la:France, -«
préfecture-du-département-du-Nord-et-chef-lieu-en-région-Nord-
Pas-de-Calais. -1

Il I

Marque de paragraphe
Pas-de-Calais.-1 <
1

A la lign
la-France,« <~

e ————
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L'alignement du texte.

Un paragraphe peut étre
* cadré a gauche - Le texte aligné a gauche est lisible
* adroite - Le texte aligné a droite est peu lisible. A utiliser pour une légende
placée a gauche.
* Centré - L‘alignement au centre n’est a utiliser que pour les titres.
* justifié - Les lignes sont de méme longueur, saut a la derniére ligne

Alignement

Gauche Centré Droite  justifié

Les retraits.

Les retraits s’appliquent a la premiére ligne d’un paragraphe et aux autres lignes.
> Retrait positif : retrait a droite.
> Retrait négatif : retrait a gauche (composition en sommaire)

Les énumérations.

Les énumérations sont en retrait négatif (ou débord) et commencent

par un chiffre (le texte commence par une majuscule),

ou une lettre suivie d'un point,

une puce,

un tiret (le texte commence par une minuscule),

et se terminent par un point virgule (;) sauf la derniére ligne qui a un point (.).

Les titres.

5

%

5

%

5

%

5

%

5

%

* Le titre doit étre concis, clair, simple et concret.
* Le titre principal est en gros caractéres; on le mettra en majuscules s’il n’y a pas
plus de 2 lignes.
* Les sous-titres ou accroche, sont en caractéres plus faibles (en général 1/2 titre).
* Intertitre : titres intermédiaires qui sont placés toutes les 20 ou 30 lignes.
* Pas de ponctuation en bout de ligne a un titre, sous-titre, intertitre, sauf si plu-
sieurs lignes.
Ne pas coupez les mots dans un titre.
Un titre appartient au texte qui le suit.
L'espacement sera plus important avant l'intertitre qu’apres.
Un intertitre en bas de page doit étre suivi d’au moins 2 lignes de texte.
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La veuve et 'orpheline.

lignes de chaque coté.

Lors de la coupure d'un paragraphe entre 2 pages ou 2 colonnes laissez au moins 2

Un paragraphe de 3 lignes ne doit pas étre coupé.
Une ligne en fin de page ou de colonne: s’appelle une veuve
Une ligne en haut de page ou de colonne se nomme une orpheline

N’hésitez pas a utiliser I'apergu avant impression et insérez des sauts de colonne ou de

page dans votre texte.

& Pages Fichier Edition | Format D | Présentation MUY AL I
DT — -
Aa A+ a- Masquer les vignettes de page  \UXP Mise en page Q. £ ="
Do O gcind - '“‘d Afficher le nombre de mots Recherche  Format Docament
< > 1surignage + Commester »~  Masquer la régle #R
0 2 . 6 Guides >
Masquer linspecteur \xl
- Masquer la mise en page o8 * o
Al‘ﬁcher les caractéres invisibles €I
et modifi >
- fi nmr n
Lille (prononcé [lil] Pr :::::: ::: f:l‘:::u‘:: dispasition glnale
Ecouter) est une com Afficher Ajuster I'image e du Pacination et sauts de pace

département du Nord
Surnommée la « Capi
habitants au dernier t
de Roubaix, Tourcoing
Communauté urbaine
compte environ 1,2
urbaine de Lille est ay  Masquer la barre d'outils

1 018 809 habitants ¢ Personnaliser la barre d'outils...
Marseille, et son aire urbaine est la cinquiéme de Fra
habitants en 2010. Plus largement, elle appartient a
conurbation formée avec les villes belges de Mouscrc
et Menin qui a donné naissance en janvier 2008 au
européen de coopération territoriale, I'Eurométropole
Tournai, qui totalise plus de 2 100 000 habitants, Awvi
I'ancien bassin minier du Nord-Pas-de-Calais, elle pa
ensemble métropolitain de plus de 3,8 millions d'hab
métropolitaine de Lille ».

Agrandir/réduire
Afficher les avertissements

Activer le mode plein écran

Pagination et sauts de page

|| Conserver les lignes sur la page

|| Conserver avec le paragr. suivant

|| Commencer sur une nouvelle page
@ Eviter les lignes veuves et orphelines

R —

La numérotation.

Numérotation internationale :

1. Pour la partie principale
1.1. Pour les chapitres
1.1.1. Pour les sections
1.1.1. Pour l'article

Rampe de Lancement 84

Numérotation classique :
I. Pour la partie principale

A. Pour le chapitre
1. Pour la section
a. Pour l'article

Pages pour OS X
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Les illustrations.

Les illustrations renforcent le texte

Lillustration doit étre située au plus prés du texte auquel elle correspond.

Une illustration est dite habillée quand elle est entourée entierement ou en partie par le
texte.

Un-peu-d’histoire.’

|

Lille-et-ses-environs-appartiennent-a-la-région-historique-de-la-
Flandre-romane,-ancien-territoire-du-comté-de-Flandre-ne-faisant-
pas-partie-de-I'aire-linguistique~du~ﬂamand-occidenta|.-Ville-dé-
garnison,-Lille-a- connu-une-histoire-

mouvementée-du-
frangaise. 7
Connue-pour-avoir-
de-France,-elle-a-
comté-de-Flandre,
I'Etat-bourguignon, -
germanique-et-aux-
d'étre-

France-au-terme-de-

d'Espagne.-1
Elle-est-encore-
guerre-franco-

durement-éprouvée:

Moyen-Age-a-la-Révolution-

été-la-ville'la-plus-assiégée-
appartenu-successivement-au
au-royaume-de-France,-a-
au-Saint-Empire-romain-
Pays-Bas-espagnols-avant-
définitivement-reprise-par-la-
la-guerre-de-Succession-

assiégée-en-1792-lors-de-la-
autrichienne-et-trés-
par-les-deux-conflits-

mondiaux-du-XXe- siécle-au-cours-desquels-elle-

est-occupée.’
|

Cité-marchande- depuis-ses-origines,-
manufacturiére-depuis-le-XVle-siécle, la-révolution-industrielle-en-
L —— e

Image habillée.

L'approche ou inter-lettrage (ou espacement entre les caracteres).

Dans Pages, vous pouvez choisir entre 3 types d’approches, c’est-a-dire :
* Espacement normal
* Espacement étendu
*  Espacement condensé
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Les polices.

Une police de caracteres regroupe un ensemble de caracteres d’un dessin donné
et unique.

Une police est désignée par son nom.

Les caracteres peuvent étre de plusieurs tailles (corps); la taille est exprimée en
points.

Choix du corps de police.
Pour la lecture courante 9 est le minimum, 14 le maximum.

<9 pour les légendes, notes de renvois, petites annonces
Les corps de 14 a 96 servent pour les titres, sous-titres et intertitres.

Types de polices.
Caractere romain : texte droit, le plus lisible.

Italigue: a utiliser pour les préfaces, avertissements, citations, mots techniques.
L'italique peut étre remplacée par des guillemets, mais pas les 2.

CAPITALES (ou majuscules) pour les titres.

PETITES CAPITALES peuvent remplacer les minuscules dans un nom propre.
minuscules ou bas de casse.

DANS LE TEXTE COURANT (EN DEHORS DES TITRES, INTERTITRES, ETC.) LES
CAPITALES SONT MOINS LISIBLES QUE LES MINUSCULES.

Les minuscules sont plus lisibles que les majuscules, en particulier dans le texte
courant (c’est-a-dire en dehors des titres).
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Les accents sur les majuscules.

On met des accents sur les majuscules.

Accentuation des majuscules (sommaire)

On ne peut que déplorer que l'usage des accents sur les majuscules soit flottant. On observe dans
les textes manuscrits une tendance certaine a I'omission des accents. En typographie, parfois,
certains suppriment tous les accents sur les capitales sous prétexte de modernisme, en fait pour
réduire les frais de composition.

Il convient cependant d'observer qu'en frangais, I'accent a pleine valeur orthographique. Son
absence ralentit la lecture, fait hésiter sur la prononciation, et peut méme induire en erreur. Il en va
de méme pour le tréma et la cédille.

On veille donc, en bonne typographie, a utiliser systématiquement les capitales accentuées, y
compris la préposition A comme le font bien sOr tous les dictionnaires, 3 commencer par le
Dictionnaire de I'Académie frangaise, ou les grammaires, comme Le Bon Usage de Grevisse, mais
aussi 'Imprimerie nationale, la Bibliothéque de la Pléiade, etc. Quant aux textes manuscrits ou
dactylographiés, il est évident que leurs auteurs, dans un souci de clarté et de correction, auraient
tout intérét a suivre également cette régle.

L ——— S

Extraits du site de I’Académie Francaise.

T
‘, | I B

|0 I I
{0 I ILILILIE-

Pour avoir un A,
appuyez sur la touche
caps lock et a.
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Pages, combien ca coute?

Programme de mise a jour pour
Pages, Numbers et Keynote.

Le 22 octobre 2013, Apple a annoncé que les apps Pages, Numbers et Keynote seraient offertes avec tout
nouveau Mac éligible. Si vous avez acheté, a partir du 1¢ octobre 2013, un Mac éligible n'incluant pas Pages,
Numbers et Keynote, vous pouvez télécharger gratuitement ces apps en suivant les étapes ci-dessous.

’I Vérifiez que vous utilisez
OS X Mavericks.

Si vous avez OS X Mavericks, passez a |'étape 2.

Si vous n'avez pas OS X Mavericks, lancez

le Mac App Store, ouvrez une session a |'aide de
votre identifiant Apple et installez OS X Mavericks.
C'est gratuit.

SN ¥

MacBook Air

@ FowsrPoint Fichver EOBON  Aficher insersr  Mseenforme Omganser Outis  Oapomma  Fenetre  Ace

SolSLL Ll S Chez Apple vous pouvez utiliser Pages
e -z (payant ou gratuit) ou iBooks Author (gra-
s T — tuit) comme logiciels de traitement de
Par exemple : relax
Pove o e o M0 & | texte.

PAGES Sacue _‘i Pages existe aussi pour les appareils iOS
ﬁ ' (payant ou gratuit selon la date d’achat
de l'appareil).

e e Pages est aussi utilisable sur Internet via

puS— iCloud (version béta) sur Mac mais aussi
el sur PC.
T = Si vous avez un « vieux Mac » sans
Pages, il faudra acheter et télécharger
I'application sur I’Apple Store au prix de
Wous powsin spprter & cmiitustin & art 40 oo pet (s 17,99 €.
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iCloud @ Yves Comil v |

iCloud Drive

httne:/Asnaw iclovd com/#nanas

L — e EEEEEE——_

Pages sur iCloud.

Pages existe aussi sur iPad et sur iPhone; la synchronisation entre les appareils se fera
par iTunes ou par iCloud.

Rampe de Lancement 84 Pages pour OS X Page 20



Tour du propriétaire.

Lancement de Pages.

Vous pouvez
lancer Pages
depuis le Launch-
Pad, le Dock ou
depuis le dossier
applications.

iWork-iLife Vous pouvez aussi
i lancer Pages
depuis un double
clic sur un fichier
Pages (xx.pages).

Keynote
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Le menu fichier.

m Edition Insertion Format Disposition Prés

Nouveau... ¥EN [ NN — - :
Ouvrir... %0 ) N Y
' Ouvrir un élément récent > AN'”‘“’[’ ,me, Pages gere Ies
| Tout fermer X #EW ‘ versions
Enregistrer %S .
' Enregistrer sous... X{3¥S j]
Renommer... |
Déplacer vers...
Revenir a | 2 ol
PDF...
| " | Word...
Convertir en Mise en page Format texte...
ePub... < el
Avancé d [y NB: sL vous appuyez
DM B 06 Danse.. 7T surlatowche alt,
Enregistrer comme modéle... ,
| duwpliquer est remplacé
Format d'impression... - 38P i
Imprimer... %P Par enregistrer sous.
L — ———

Attention : dans ce menu fichier Enregistrer sous remplace dupliquer parce que j’ai appuyé
sur la touche alt.
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Le menu édition.

Pages Fichier JIERY Insertion Format Disposition Présentation Partager Fenétre Aide
Annuler l'action .
Rétablir

Couper

Copier

Coller

Coller et appliquer le style
Coller les résultats de la formule
Supprimer

Tout effacer

Dupliquer la sélection ®D
Tout sélectionner EA
Tout désélectionner O #A
Suivi des modifications

Accepter la modification T EA
Rejeter la modification X ¥R

Supprimer les surlignages et les commentaires

Rechercher.. sF
Orthographe et grammaire > Rechercher le suivant 3G
Substitutions > Rechercher le précédent G
Transformations > = ‘

Parole > Masquer la sous-fenétre de recherche

Citations EndNote > Rechercher la sélection S8E
.~ Remplacer avec la sélection

Démarrer Dictée... S PR

Caractéres spéciaux... ~gEspace  Aller a la sélection %)

T — Y

Rechercher
Orthographe et grammaire
Substitutions

Mettre en majuscules

b A R 4

Parole > Mettre en minuscules
Citatiors EndNote 5 l\ilettre la premiére lettre en majuscule
Démarrer Dictée. ..
Caractéres spéciaux... ~$Espace
T
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Le menu format.

I D
Graphi > i Styte Taitle
raphique s
Figures et lignes > Soubgrer w Toutes les polices l Les n
Barré frangais TR =
Image »  Structure Favoris . Tahoma Gras 10,0 pt. w L
Vidéo Utilisés récemment || Times New Romas 10,0 pt 1 |
_ = Plus grand ®+ Amusante ' Verdana 13,0 pt. 1 |
Copier le style XRC Plus petit - Chinows Verdana Bold 18,0 pt. 5 |
Coller le style TV Classique % t
Espacement des caractéres > CompRS Wodon) is !
Ajouter un lien 8K Ligature > Cordan .
Supprimer le lien Ligne de base > | + - o C—— l(
Avancé »  Majuscules >

Police > Sans titre

Texte & v Aligner a gauche #<
 Alignement au centre

Tableau *  Aligner i droite

Graphique > Justifier \H=

Figures et lignes > Aligner automatiquement la cellule du tableau U

Image >

Vidéo > Augmenter le retrait de la liste )

Diminuer le retrait de la liste H

Copier le style A {e

Coller le style R AT

Ajouter un lien #K

Supprimer le lien

Avancé >

T —

—————

L L L L

Afficher les polices

®T
Texte >
. Gras B
Tableau > ltalique sl
Graphique »  Souligner U
Figures et lignes > Barré
Image »  Structure
Vidéo >
= _ Plus grand #®+
Copier le style e & Plus petit s8_
Coller le style R 4V
. Espacement des caractéres >
Ajouter un lien #K Ligature >
Supprimer le lien Ligne de base >

Avancé E

v Aucun
Tout en majuscules
Petites majuscules
Casse de titre
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Le menu présentation.

Présentation

Inspecteur »

Afficher les vignettes de page n®P
Afficher le nombre de mots

Masquer la régle H¥R
Guides >

Afficher la mise.en page o%l

Afficher les caractéres invisibles @31
Commentaires et modifications >

T — EE——

Présentation > inspecteur > Formater.

Texte
|
Corps v
- : |
Présentation | Disposition Plus
Inspecteur Formater
Police
Afficher les vignettes de page 3P  'Mise en page
g:e':: ":gTbn de mots %R Afficher I'onglet suivant de l'inspecteur N :)
er la regle Afficher l'onglet précédent de l'inspecteur ~¢° s Yl 0
Guides > = s 5 | Normal ¢) [apd(E)
Afficher l'inspecteur = ol
Afficher la mise en page oL ‘ e L u % -Q‘
Afficher les caractéres invisibles ¢ | Styles de (‘Aveun S
Commentaires et modifications > SArachies
Afficher les outils de disposition | Alignement
Afficher les couleurs o%C [ = 3 =
Afficher Ajuster I'image ‘ Ei-—-"‘ : —
‘\ Wi 3
Agrandir/réduire > [
= TN £
Afficher les avertissements }
Activer le mode plein écran ~RF | ¥ Espacement | 10-Simple i)
Masquer la barre d'outils xRT ‘ [gnes %] 1))
Personnaliser la barre d'outils... [
Avant le paragraphe opt|ls
‘ Aprés le paragraphe [Topt :I
H ¥ Pucesetlistes  Aucun v |
|
‘ Pas de puces H

Retrait : | O(r;‘(sj O:rn[:,
‘ Puce Texte

—f *
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Présentation > inspecteur

& Imprimante et format du papler
> mise en page Towts mprimants ‘|
| A4 )
Orientation de la page
Présentation W,
===
Afficher les vignettes de page %P v
Afficher le nombre de mots Afficher F'onglet suivant de linspecteur
Afficher la régle #R Afficher 'onglet précédent de l'inspecteur ¢ 21 % 30 cm
Guides >
Masquer linspecteur X=I
Afficher la mise en page oxL = ™ En-téte ™ Bas de page
Afficher les caractéres invisibles {31 _' — .
- lons o A easi -~ " 1.25 cm",_.] 1,5cm lLJ
en haut en bas
™ Corps du document
Marges du document
2 cm“ SI 2cm @
en haut en bas
Zﬁﬂlg 2cm1@
i gauche a droite
|_| Césure
# Ligatures

*

Présentation > inspecteur >

Corps v
formater > style
Dispasition | Plus
Police .
| Helvetica g )
Nognal 3 [l " Style Disposition Plus |
s 1+ u »-| O H
e — Police
e | Helvetica $)
| = | 3 |
LS E | - e &
o —— || |uome ¢) [ 11pe(3)
v - T
| G v mmo
——— = s“'..' * !
Avant le paragraphe Oplw_.iJ i mmin’ | Aucun » |
Aprés le paragraphe opt|ls) |
¥ Puces et listes Eﬂn—' ‘ | Mbmmnt
Pas de puces H |
[ |z eml(s = = =
et ocnl5) o = E J

—f
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Présentation > agrandir/réduire > zoom

Présentation

Inspecteur >

b
Afficher les vignettes de page &P a @
Afficher le nombre de mots
Masquer la régle
Guides
Masquer la mise en page 8L

Afficher les caractéres invisibles {81
Commentaires et modifications

Afficher les outils de disposition
Afficher les couleurs 08C
Afficher Ajuster I'image

Agrandir/réduire > Zoom avant

. Zoom arriére
Afficher les avertissements Taille réelle

Activer le mode plein écran ~8F Ajuster la largeur
Masquer la barre d'outils ®T  Ajusterla page )
Personnaliser la barre d'outils... Ajuster @ la sélection 30

?f *
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Personnaliser la barre d’outils.

GENEICT) Partager  Fendtre  Alde
Inspecteur »

Présentation > personnaliser la

e barre d’outils version 5.5

Afficher la sous-fendtre des commentares OXT
Commentaires et modtications >

Affchar les outis de dsposition !
Afficher les couleurs ]
Afficher Auster Iimage
Agrande/réduire
Afficher les avertissomants
Activer lo mode plein écran

Manquer ia barre d'outils
Pernonnalser la barre d'outis...,

S

Faites glisser vos éléments favoris dans la barre d'outils...

B |

| i 4 B K «l T - ol = by @
Présentation Zoom Insérer Tableau Graphique Texte Figure Donné éd [+ Partager Indices Format Document
. a . u i 2 O SINR O O] A+ A-  A' Ay
Plan supérieur Plan inférleur Devant Derridre  Retournement horizontal R vortical por D Plus grand Plus petit Exposant Indice
= = I= ig o & &= 3] 2 ™ Aa @
Dé Suivi des Guides Copler le style Coller la style Alpha 6 Wi Dé Polices  Lien
w o slol[] H
Ajuster mage R C Espace Espace ajustable
... ou faites glisser I'ensemble par défaut sur la barre d’outils.
O v S B @ = n- » BEM B

Présentation Zoom Insérer Ith Graphique Texte Figure Données multimédias Commentaire Partager Indices

Afficher  Icdne et texte

10—
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Affichages des commandes les plus utiles.

Fenétre_Aide e
:

Masquer les vignettes de page 3P  Mise en page

Afficher le nombre de mots Afficher 'onglet suivant de |'inspecteur o
Masquer la régle 8': Afficher I'onglet précédent de I'inspecteur ~¢ Texte
e e s onL Masquer I'inspen‘ eur Xl CQrps* -
Afficher les caractéres invisibles QI
Commentaires et modifications >
Afficher les outils de disposition Dispostion| M ]
Afficher tox coibiars oxc 2 larégion historique de la
Afficher Ajuster lmage du comté de Flandre ne faisant Police
- - flamand occidental. Ville de (Verdana 7]
Agrandir/réduire > e mouvementée du Moyen Age & =
Afficher les avertissements \ iégée de F . | Gras ARESLY(B!
us ass e France, elle a S T T
Activer le mode plein écran “%F 1té de Flandre, au royaume de E“l RS
Masquer fa barre d'outils <7 jaint-Empire romain germanique Ayies [ Aucun v
Personnaliser la barre d'outils... d'étre définitivement reprise par la
France auterme dela'guerre ae Succession d'Espagne. Alignement
Elle est encore assiégée en 1792 lors de la guerre franco- e = a2 = |
autrichienne et trés durement éprouvée par les deux conflits
mondiaux du XXe siécle au cours desquels elle est occupée. [ = = J
7 * +
Cité marchande depuis ses origines, manufacturiére depuis le XVIe =
siécle, la révolution industrielle en fait une grande capitale v (Lo-Smple 2]
industrielle, principalement autour des industries textiles et b >
mécaniqgues. Leur déclin, a partir des années 1960, ouvre une | Lignes : 13
longue période de crise et ce n'est qu'a partir des années 199Q —
la reconversion vers le secteur tertiaire et la réhabilitation des S ETene oo F’J
quartiers sinistrés donnent un autre visage a la ville. Aprés le paragraphe opt/[s)
La co a s : ¥ Puces etlistes [ Aucun v
v Présentation > inspecteur > formater p—
dével | Pas de puces 3]
années 2000 prés de 100 000 étudiants, le classement Ville d’art et Rewrait:|  ocm|s) [ ocml(3)
d'histoire en 2004 et les manifestations de Lille 2004, Capitale Puce Texte
européenne de la culture, constituent les principaux symboles de ce
renouveau.

—— *
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Saisie et mise en page d’un texte.

Saisie du premier texte dans Pages lors de I'atelier Pages du Cilac.

La saisie se fera au « kilométre », c’est-a-dire que I’'on laissera le soin a Pages d‘aller
automatiquement a la ligne.

La mise en forme du texte se fera ultérieurement en découvrant les différents outils
mis a notre disposition dans Pages.

Les seules connaissances a avoir, a ce stade, c’est une maitrise du clavier pour repér-
er les touches, en particulier la touche entrée et la touche majuscule.

Touche entrée

Touche Majuscule
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Les paragraphes (rappel).

e Un paragraphe est composé d’une ou plusieurs phrases.
e Un paragraphe court est plus facile a lire qu’un paragraphe long.
e Un paragraphe est délimité par un retour-chariot (ou touche retour).

Pour forcer un changement de ligne appuyez sur la touche majuscule et entrée.

e e, o— _————  —

lLlLlLL-

IEE=EE

Tl uLLsz‘

| IL[UUM-

=S
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Mise en forme du document, italique et cadrages.

e Le choix d’une Police, de la mise en italique, en gras se fait sur le texte sélectionné.
e Les cadrages se font sur le paragraphe ou vous étes positionné.

Pour mettre en italique, sélectionnez le texte et cliquez sur l'outil I dans la partie po-
lice du panneau formater texte.

6 Pages Fichier Edition Insertion Format Disposition Présentation Partager Fenétre Aide
e 06
- e

Présentation Imprimer Zoom

7 Sans titre.pages — Modifié R

O mm T n = ul @) Q £ H

Partager Indices Recherche Format Document

[125% -| Aa A+ a-

Polices Plus grand Plus petit Couleurs Insérer Texte Données multimédias Commentaire

Texte

Corps*
Lille (prononce [lil] Prononciation du titre dans sa version originale

Ecouter) est une commune du nord de la France, préfecture du

département du Nord et chef-lieu en région Nord-Pas-de-Calais."

lg. Disposition Plus |

Surnommeée la « Capitale des Flandres », Lille est, avec ses 227 533 Police

habitants au dernier recensement de 2011, la principale ville, aux cotés "
% ¢ ¥ o R . | Verdana |

de Roubaix, Tourcoing et Villeneuve-d'Ascq, de Lille Métropole === :
Communauté urbaine, intercommunalité qui regroupe 85 communes et | Normal 2] [ 13 (%)
compte environ 1,2 million d'habitants. — N
P ' (s ¢ v o @O
Dans sa partie frangaise, I'unité urbaine de Lille est au guatriém_e rang en f:vlne’snd:t liAncing =

L — EEEEEEEE———_—
| Normal $ | 13pe l;\

Lille (prononcé [lil] Prononciation du titre dans sa version originale
Ecouter) est une commune du nord de la France, préfecture du EEREEEESl @
département du Nord et chef-lieu en région Nord-Pas-de-Calais."

Styles de

2 | Aucun v |
caractéres R —

T
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Cadrages.

|
(1]
1]
([

Surnommeée la « Capitale des Flandres », Lille est, avec ses 227 533

habitants au dernier recensement de 2011, la principale ville, aux cotés I = =
e Roubaix, Tourcoing et Villeneuve-d'Ascq, de Lille Métropole = = /
ommunauté urbaine, intercommunalité qui regroupe 85 communes et _— ¥ i
ompte environ 1,2 million d'habitants.
~
A gauche
L — L ——
Alignement
Surnommée la « Capitale des Flandres », Lille est, avec ses 227 E a3 s |
533 habitants au dernier recensement de 2011, la principale ville, —h—
aux cOtés de Roubaix, Tourcoing et Villeneuve-d'Ascq, de Lille \ L. L |
Métropole Communauté urbaine, intercommunalité qui regroupe 85 [ = ¥ o —
communes et compte environ 1,2 million d'habitants. S
Centré
L — e ——
Surnommée la « Capitale des Flandres », Lille est, avec ses 227 o s
533 habitants au dernier recensement de 2011, la principale ville, L& = 3 ki]‘
= = |

aux cbtés de Roubaix, Tourcoing et Villeneuve-d'Ascq, de Lille | ‘
Métropole Communauté urbaine, intercommunalité qui regroupe 85 e : r—
communes et compte environ 1,2 million d'habitants.

JustifLé

L — L ——
Alignement
Surnommeée la « Capitale des Flandres », Lille est, avec ses 227 (E | = gl ﬂ‘r = |

533 habitants au dernier recensement de 2011, |la principale ville,
aux cotés de Roubaix, Tourcoing et Villeneuve-d'Ascq, de Lille l
Métropole Communauté urbaine, intercommunalité qui regroupe 85 [ 3 —
communes et compte environ 1,2 million d'habitants.

A droite
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Sauvegardes des documents
Pages.

Premiére sauvegarde d'un document pages.

Enregistrer sous : | Sans titre.pages : -
Tags:
& Pages SIS0 Edition Insertion Format .
POO Nouveau %N < » - m L " L exercices-pages :1Q
i .;; Ouvrir un élément récent > | {23 Dropbox (] exercices-pages xercicel~0.pages
o el s
SRl Fermer %W | Caluletteapp N warcu-voed
> e -l ule
: /\‘ Applications & module2
Dupliquer %8S = Bureau & ule3 exercicelc.page
Egn?mmer... 3 Images " cages-aide.pdf
% monexercicel.pages <
Aa A+ a- O 5 p LA = document

Polices Plus grand Plus petit Couleurs Insérer Texte -k,onnées multimédias Commentaire

Lors de la premiere sauvegarde du document Pages sur lequel vous travaillez donnez
un nom au fichier a sauvegarder.

Allez dans le menu fichier > enregistrer > choisissez un dossier > donnez un nom au
document > cliquez sur le bouton enregistrer.

Enregistrement automatique des documents.
Pages enregistre automatiquement votre document pendant votre travail ; vous
n‘avez rien a faire.

Vous pourrez renommer votre document, créer différentes versions ou enregistrer le
document a un autre emplacement.

Si vous voulez enregistrer le document dans un format autre que Pages, vous pourrez
I'exporter dans un autre format.

Pour créer une version d'un document, procédez de I'une des maniéeres suivantes :

eLorsque le document est ouvert, choisissez Fichier > Dupliquer, puis renom-
mez la copie avec un nom ou numéro de version.

eQuvrez le document, appuyez sur la touche Option (ou alt) puis sélectionnez
Fichier > Enregistrer sous et saisissez le hom du nouveau document.
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Revenir a I'enregistrement précédent.

® Pages m Edition Insertion Format Disposition Présentation Partager Fenétre Aide

eno Nouveau.., #N ¥ exercicel.pages
1 = Ouvrir. . =20 = o —
I : Aa A+ a- O T LR -]
pbsemation o) OUVrIr un Elément récent > | poicey i grnd s Cosears skt Texte Donnies multidas Commentai =
Nats Fermer B2W “_. 4 5 g 10 12 14 16 N 20
Enregistrer 25 -
Dupliquer ous
Renommer...
Déplacer vers...

Enregistrement précédent - hier 21:08
Exportation vers > Parcourir toutes les versions...

Lille (prononcé [lil] Prononciation du titre dans sa version originale

Rédpi(e la taille du ﬁchier. Ecouter) est une commune du nord de la France, préfecture du
Optimiser les vidéos pour iOS département du Nord et chef-lieu en région Nord-Pas-de-Calais.

Définir le mot de passe...

Convertir en Mise en page

Surnommée la « Capitale des Flandres », Lille est, avec ses 227
Enregistrer comme modéle... 533 habitants au dernier recensement de 2011, la principale ville,
———  Format d'impression... ouxp aux cOtés de Roubaix, Tourcoing et Villeneuve-d'Ascq, de Lille
Imprimer... #p Métropole Communauté urbaine, intercommunalité qui regroupe 85
o communes et compte environ 1,2 million d'habitants.

T
L ——— R

Le document Pages étant ouvert allez dans le menu fichier > revenir > enregistrement
précédent; ici le document précédent a été sauvegardé hier a 21:08.

Parcourir les versions.

& Pages JEITH Edition Insertion Format Disposition Présentation Partager Fenétre Aide

eo0e Nouveau.., #N 7 exercicel.pages
= Ouvrir... =20 | s =
. Ouvrir un élément récent B nAni ”A’:‘":;u . C.)I. > Nmm ,I' > L‘Q . ;_, ;
Fgrmer xw _.’ - & 8 10 12 14 16 18 20
Enregistrer us v ®
Dupliquer RS
Renommer...

Déplacer vers...

Enregistrement précédent ler 2

Exportation vers > Parcourir toutes les versia.s.

COveIin S Mise eh pag Lille (prononcé [lil] Prononciation du titre dans sa version originale

Réduire la taille du fichier Ecouter) est une commune du nord de la France, préfecture du
Optimiser les vidéos pour i0S département du Nord et chef-lieu en région Nord-Pas-de-Calais.
Définir le mot de passe...
Surnommeée la « Capitale des Flandres », Lille est, avec ses 227
Enregistrer comme modgle... 533 habitants au dernier recensement de 2011, la principale ville,
——1  Format d'impression. .. oup aux cbtés de Roubaix, Tourcoing et Villeneuve-d'Ascq, de Lille
Imprimer... ®p Métropole Communauté urbaine, jntercommunalité qui regroupe 85

T communes et compte environ 1,2 million d'habitants.
R — N

Si vous voulez revenir a une version précédente de votre document allez dans le
menu fichier > revenir > parcourir toutes les versions.
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Pour parcourir toutes les versions,
vous obtenez un affichage comme
TimeMachine.

A gauche vous avez le document
actuel, a droite vous avez le doc-

ument a une date et heure don-
née (ici hier a 21h08).

Sur le c6té droit vous avez |'outil
pour remonter dans le temps avec
des repéeres donnant le jour et
I'heure.

Déplacez-vous sur les repéres (les
traits avec la date et I'heure) pour
monter ou redescendre dans la
chronologie.
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exercicel.pages

= Aa A+ a- O ] U Q £ B

ven mpnmer Folices P grand  Phus peet. Coolears fnsérer Recherche FormatDocument

Lille (prononcé [lil] Prononciation du titre dans sa version originale
Ecouter) est une commune du nord de la France, préfecture du
département du Nord et chef-lieu en région Nord-Pas-de-Calais.
Surnommée la « Capitale des Flandres », Lille est, avec ses 227 533
i habitants au dernier recensement de 2011, la principale ville, aux cotés
Lille. de Roubaix, Tourcoing et Villenguve:d!Assq, de Lille Métropole
Litie (prononed [11] Prononciation du titre dans sa version originale e C é urbaine, intercommunalité qui regroupe 85 communes et
Ecouter) est une commune du nord de la France, préfecture du w compte environ 1,2 million d't . Dans sa partie frangaise, |'unité
Fpartamant o Nord et chef-Seu e, rigion Nerd-ax-de:Caluls. 2 urbaine de Lille est au quatriéme rang en France par sa population, avec
mmée la « Capkale des Flandres », Lille est, avec ses 227 ; 1 018 809 habitants au 1er janvier 2011, derriére Paris, Lyon et
Marsellle, et son aire urbaine est |a cinquiéme de France avec 1 158 306
habitants en 2010. Plus largement, elle appartient 4 une vaste
conurbation formée avec les villes belges de Mouscron, Courtrai, Tournai
et Menin qui a donné naissance en janvier 2008 au premier Groupement
européen de coopération territoriale, |'Euromeétrongle Lille Kortrilk
Tournai, qui totalise plus de 2 100 000 habitants. Avec les villes de
I'ancien bassin minier du Nord-Pas-de-Calais, elle participe aussi a un
ensemble métropolitain de plus de 3,8 millions d'habitants, appelé « aire
Plus largement, efle appartient & une vaste conurbation - = métropolitaine de Lille »,
formée avec les viles beiges de Mouscron, Courtral, Tourna:
et Menin qui 2 donné naissance en janvier 2008 au premier
Groupement européen de coopération territoriale, o Son nom en ancien francais (L'Isle), comme en flamand francais (Rysel
‘liaézé“:-ngg?;:; 1:::52‘\”05:“; ‘11(‘5;‘-'&:;:::4{ [ri:sal], et Rijsel [re:sal] en neer.!andaws; de « ter Ysse ») proviendrait de
Gu Nord-Pas-de-Calals, sl participe sussi § un ensemble sa localisation primitive sur une ile des marécages de la vallée de la
métropolitain de plus de 3,8 millions Thabitants, eppeié « Redle ot elle a été fondée. Lille et ses environs appartiennent 2 la région
Sire métropoiitaine de Lile = historigue de la Flandre romane, ancien territoire du comté de Flandre ne
Son nom en ancen francals (L1sie), comme en flamand francals faisant pas partie de I'aire linguistique du flamand occidental. Ville de
:?;?ct;;:?;ie;ﬁﬁc“ ;ﬂg o;‘!f;:ﬂ;p:ﬂfi: d’g E::n?vﬁ;; garnison, Lille a connu une histoire mouvgmen(ée du Moyen Aqe 'é la
G 1a vale de 'a De ob ate  é fonade. “ Révolution francaise. Connue pour avoir été la ville la plus assiégée de
France, elle a appartenu successivement au comté de Flandre, au
royaume de France, & I'Etat bourguignon, au Saint-Empire romain
germanique et aux Pays-Bas espagnols avant d'étre définitivement
reprise par la France au terme de la guerre de Succession d'Espagne.
Elle est encore assiégée en 1792 lors de la guerre franco-autrichienne et
trés durement éprouvée par les deux conflits mondiaux du XXe siécle au
cours desquels elle est occupée.

Marsellle, et son aire urbaine est la cinquiéme de France avec
1 158 306 haditants en 2010,

Fermer Restaurer

A gauche vous avez le document actuel, tel qu’il est ouvert dans Pages; a droite vous
avez le document que vous avez choisi dans la chronologie (hier a 21:08).

Fermer Restaurer

Pour restaurer cette version cliquez sur le bouton restaurer.
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Retraits, copier-coller et zoom.

Les retraits.

Touche entrée

I MLL_L_L_..

| I 5

I I I I I

| I I I I I I lLlUUﬂ_q
EE - ==

Touche tabulation

——
| ) . Pour insérer une tabula-
Pans-sa-partie-francaise, I'unité-urbaine-de-Lille-est-au-quatriéme- tion dans votre texte ap-

rang-en-France-par-sa-population,-avec-1-018-809-habitants-au-ler:
janvier-2011,-derriére-Paris,-Lyon-et-Marseille,-et-son-aire-urbaine-
est-la-cinquiéme-de-France-avec-1-158-306-habitants-en-2010.-1

|

puyez sur la touche tab-
ulation de votre clavier.

Ici insertion d’une tabu-
lation dans le texte.

COMIMUNEs-er-Comple-environ-L,£ mion-a napiants, i

|
+ Dans-sa-partie-frangaise,-|'unité-urbaine-de-Lille-est-au-
quatriéme-rang-en-France-par-sa-population,-avec:1:018-809- -
habitants-au-ler-janvier-2011, -derriére-Paris,-Lyon-et-Marseille, -et-
son-aire-urbaine-est-la-cinquiéme-de-France-avec-1-158-306-
habitants-en-2010.7

C— e
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Retrait automatique d'un paragraphe.

+ Dans-sa-partie-frangaise,-l'unite-urbaine-de-Lille-est-au-
quatriéme-rang-en-France-par-sa-population,-avec-1-018-809- - ' —
habitants-au-1ler-janvier-2011, -derriére-Paris,-Lyon-et-Marseille, et = A=
son-aire-urbaine-est-la-cinquiéme-de-France-avec-1-158-306- o—
habitants-en-2010.-7 —_— ———

1 |
Plus-largement,-elle-appartient-a-une-vaste-conurbation-formée-
avec-les-villes-belges-de-Mouscron,-Courtrai,-Tournai-et-Menin-qui-a- Lignes . e
donné-naissance-en-janvier-2008-au-premier-Groupement-européen-
de-coopération-territoriale,|'Eurométropole-Lille:Kortrijk-Tournai, qui Avant le paragraphe
totalise-plus-de-2:100-000-habitants. -Avec-les-villes-de-I'ancien- Abrés la peragraphie ootll:
bassin-minier-du-Nord-Pas-de-Calais, -elle-participe-aussi-a-un-
ensemble-métropolitain-de-plus-de-3,8-millions-d'habitants,-appelé-
«-aire-métropolitaine-de-Lille'».7

= = = =

¥ Espacement 1".07 - ,Si,’ﬂ'?,',e, —

Opt| .

¥ Puces et listes  Aucun v |

son-aire-urbaine-est-la-cinquiéme-de-France-avec-1-158-306-
habitants-en-2010.-"
q
Plus-largement, -elle-appartient-3-une-vaste-conurbation-
formée-avec:-les-villes-belges-de-Mouscron,-Courtrai, Tournai-
et-Menin-qui-a-donné-naissance-en-janvier-2008-au-premier-
Groupement-européen-de-coopération-territoriale,-
I'Eurométropole-Lille-Kortrijk Tournai,-qui-totalise-plus-de-2-
100-000-habitants.-Avec-les-villes-de-l'ancien-bassin-minier-
du-Nord-Pas-de-Calais, -elle-participe-aussi-a-un-ensemble-
métropolitain-de-plus-de-3,8-millions-d'habitants,-appelé- «
aire-métropolitaine-de-Lille-».7

Son-nom-en-ancien-frangais-(LIsle),-.comme-en-flamand-frangais-

L — .

Pour décaler tout un paragraphe,
positionnez-vous dans le paragraphe Alignement
et cliquez sur l'outil augmenter le

[
il
][

-
\Hi
|

P 4
[l
v

Alignement

-
[

Pour diminuer le retrait positionnez-vous dans le paragraphe et cliquez sur |'outil
diminuer le niveau de retrait le retrait.
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Retrait manuel d'un paragraphe.

>
o
)
>
=
@
&

Lille.
.

Lille-est-une-commune-du-nord-de-la-France, -préfecture-du-

département-du-Nord-et-chef-lieu-en-région-Nord-Pas-de-Calais. 1
1'1

1

Plus-largement,-elle-appartient-é-une-vaste-conurbation-formée-

avec-les-villes-belges-de-Mouscron,-Courtrai, - Tournai-et-Menin-qui-a-
donné-naissance-en-janvier-2008-au-premier-Groupement-européen:
de-coopération-territoriale,:|'Eurométropole-LilleKortrijk-Tournai, qui

babmlicma wliia da M AN NN kb b

Avimm s veillne A N alam

v 6 8 10 12 14

Lille.

Lille-est-une-commune-du-nord-de-la-France, -préfecture-du-
département-du-Nord-et-chef-lieu-en-région-Nord-Pas-de-Calais. "
1
Plus-largement,-elle-appartient-a-une-vaste-conurbation-
formée-avec-les-villes-belges-de-Mouscron,-Courtrai, -
Tournai-et-Menin-qui-a-donné-naissance-en-janvier-2008:
au-premier-Groupement-européen-de‘coopération-

rarritariala 'Enramarrannla.l illa. Warkriil. . Tanrnai .Ani.

S

Vi

Vous pouvez aussi augmenter ou diminuer le retrait a gauche d’un paragraphe en dé-
placant a droite ou a gauche le curseur de gauche placé sur la regle.

w'6 18 20

Vous pouvez aussi augmenter ou diminuer le retrait a droite d’'un paragraphe en dé-
placant a gauche ou a droite le curseur de droite placé sur la regle.
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i Aa A+ A- Q Ty T (al

Tableau Présentation Polices Plus grand Plus petit Couleurs Insérer Texte Données multimédias Commentaire

0

2 L] |8 |8 |10 [12 14 w6

|18

h-§ @
Partager Indices

R —

Tissu urbain

Trois dimensions principales ont contribué, souvent
conjointement, a fagonner le tissu urbain de la ville ac-
tuelle : les extensions successives de la place forte, de-
puis les origines de la cité jusqu'au lendemain de la
Premiére Guerre |mondia|e, lorsque les fortifications ont
été déclassées ; les destructions survenues lors des
principaux conflits qu’elle a connu au cours de son his-
toire ; les restructurations volontaires de |’espace ur-
bain, a l'initiative des entrepreneurs lors de son indus-
trialisation ou des pouvoirs publics dans le cadre de sa
modernisation.

Extensions de la place forte.

L'enceinte du Second Empire et les enceintes précédentes depuis le XIIle

siécle.

e

Retrait a droite et a gauche du paragraphe consacré au tissu urbain.

Copier-coller.

@] pages-msco)

AT chage i Margue-pages Outils _Fendtre Aide

ODEIGIE

(5] Les plus visiés = -

At

WikiPEDIA

L'encyclopédie libre

Accued
Portais homasques
Anicle aJ nasard

Lille

Tout sélectionner KA
Rechercher ®F
Rechercher le suivant ®G

Démarrer Dictée...
Caractéres spéciaux... ~38Espace (Pomonymia).

Lile (p ) ) @8t Une commune du nord de la France, prétecture du dopartoment de
des Flandres », Lille est, avec ses 227 533 au ceméer de 201, la

mmmmeuMm'm‘”m.ﬂ“m”".w

« «zaans - ANA Blun PN D P Ty SRS

Sélectionnez le texte

L —

Rampe de Lancement 84

papier

Pages pour OS X

Le texte est copié
dans le presse-

Menu édition : copier

N

Page 41



Quand on copie du texte sélectionné (ou une image), le texte est stocké dans le presse-
papier.

Il existe plusieurs méthodes pour copier (et pour coller) du texte ou des images (ou le 2 a
la fois).

Pk

Allez dans

r 4 - -

edition

Coller.
N ReRe) (4] pages-msCcopIercolienniernerl.mo
| @& Pages Fichier B IHETHE Insertion Format Disposition Pré Partager Fenétre Aide

®0o0 Z Sans titre

Lﬂ \f.‘

Tout sélectionner ®A
Tout désélectionner TRA
Le contenu du presse-papier est collé a
I'emplacement du curseur.
T

Quand on colle on insére le texte (ou 'image) qui est stocké dans le presse-papier.
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Le raccourci pour copier c’est cmd + C (anciennement Pomme C).

Raccourci pour coller : cmd + v.

QUUULH
ILIUUE-

,_ b e

Le raccourci pour coller c’est cmd + V (anciennement Pomme V).
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Coller et appliquer le style.

® Pages Fichier m Insertion Format Disposition Présentation Partager Fenétre Aide
0006 Annuler I'action ¥Z ges — Modifié

Et c;v Rétablir {862 [3 B
Pl!semnon ImprlmerJ Couper ET annésmmmhs Commemalfe
Copier 38C
Coller ®V
Coller les résultats de la formule
bans-se Supprimer rest-au-quatriéme
rang-en Tout effacer 3-habitants-au-ler
janvierg———— : .. t-son-aire-urbaine
estslard R quera stiection “Y ats-en-2010.-1
Tout sélectionner 3#A
Tout désélectionner 0 8A
L — e

Quand vous collez avec appliquer le style, le texte copié prend les caractéristiques de
I’endroit ou vous collez le texte.

Copier depuis un clic droit.

MITLUIVPUIT WUTTTTTIUNIQuULT Ul wvanic, nitciwuiiniuignie yuricyivupc v

communes-et-compte-environ-1,2-million-d'habitants. "

|l
Dans-sa-partiefrangaise, I'unité-urbaine-de-Lille-est-au-qua-
trieme-rang-en-France-par-sa - population,-avec-1-018-809
habitants-au-1ler-janvier-2011, -derriére-Paris, - Lyon ‘et Mar-
sellle, ‘et'son-ail Rechercher « Dans sa partie francaise... » ince-avec: 1
158-306-habitar Couper
Y . La— —————
Plus-largement, ! bation?-for-
mée-avec:-les-v| Aouterunlien ~Tournai-et
Menin - qui-a-dC Rechercher avec Google au- premier
Groupement - @l Rechercher dans Dictionnaires de Langenscheidt 3|e’ - |'Euro-
. . Dictionnaires 5
metroPOIe Lille: Ajouter a iTunes comme piste de texte lu 'de-2-100
000 - habitants. FAVELTIES TVINES U T T anuiet T uassii | ¢ minier-du
AMlacvcd Naca da Falaias alllaa macdkicdicaac aiia=? com mmamcmubllaea aala
L —— I

Sélectionnez le texte > clic droit > copier.
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! Pages Fichier Edition Insertion Format Disposition Présentation Partager Fenétre Aide
800 |# Sans titre.pages — Modifié

A o @T Coller
o ~  depuis un
clic droit

Copier
Ajouter un lien

Importer une image
Capturer la sélection de I'écran

® Pages Fichier Edition Insertion Format Disposition Présentation Partager Fenétre Aide
®en0oe |#| Sans titre.pages — Modifié

Dans - sa - partie - frangaise, - I'unité - urbaine - de - Lille - est - au
quatriéme-rang-en-France-par-sa-population,-avec-1-018-809
fhabitants - au - 1er - janvier - 2011, - derriére - Paris, - Lyon - et
Marseille,-et-son-aire-urbaine-est-la-cinquiéme-de-France-avec
1-158-306-habitants-en-2010.-1

Pour coller, positionnez la souris a I'’endroit voulu > clic droit > coller.

Le zoom, c’est I'apercu avant I'impression.

@ Pages Fichier Edition Insertion Format Disposition Présentation Partager Fenétre Aide

“ Lille-articlelong1.pages

| NN )
S 0%y 0v Aa A+ A-B O R~ T al
Imprimer o5 %' | Tableau Présentation Polices Plus grand Plus petit Couleurs Insérer Texte Données multimédias Commentaire
| |
8V 50% |o |4 |8 [12 [16 |20]
75 %
-+ 100 %
=7 | 125 9% LILLE, PRESENTATION GENERALE.
== 150 % Live et une commune @u rord de (» France, prifecture du département
Ao Mord ef Ohel e en rigion Nord' fas-de-Colaes. Scrnammde a « Capr.
tale ges Fandres », LiVe est, avec ses 227 533 hatetants s demier re-
200 % condement O 2011, & principaie wik, aux cdeds de Roudatr, Tourceug et
- = WWieneuve-d'Asca. de Ue Métropole Communauté whane, infercommu-
= 300 % e Qu regroupe 85 COMmUNEs 0f CMPtE enwron 1,2 miion JNadita.
gzac | nts,
| 400 % Dans 53 partie frangaise, (Ve urbalee de Ulie est oy quatriéme rang en
x| France par sa popdation, ave: 1 018 809 habitants s ler janvier 2013,
1 1 awer;:ara_ m‘n ot Marsedle, e t son. . ore snamo;ée'sx n
Ajuster la largeur cnquidrme o' France aves 1t aci
r Alusiter ia paas rhay faree ke
A r———— e —— 2T o3

Pour avoir un apercu avant impression, cliquez sur I'outil zoom de la barre d’outils et choi-
sissez un zoom dans le menu déroulant.
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i
tEE )

1

i:

L]
€

s (U1se), comme
“nderacdas; ce v

ramang

-
e vase +) erovendrat de

Aucune sélection.

Sélectionnez I'objet ou le texte &
mettre en forme.

T —

Ici le zoom a été réglé sur 50%.

NB: vous pouvez aussi utiliser I'application Apercu pour voir votre document.
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Vous méritez une bonne
correction.

La parfaite secrétaire que vous tentez d’étre ne peut se permettre des fautes
d’orthographe. Vous n’en faites probablement pas, seulement des fautes de frappe, vous

tapez si vitel!!

Pages peut signaler les fautes de frappe, et les corriger, ainsi que les fautes d’orthographe
et certaines fautes de grammaire; cependant il ne faudra pas prendre a la lettre toutes les
propositions du correcteur.

®& Pages Fichier m Insertion Format Disposition Présentation Partager Fenétre Aide

8 00
i [ 124

Présentation Imprimer Z 1

Vous venez |
sauvegarde:

Pour sauveg

A la zortie d
de fichier : |

fichiers de p
ainsi que le
mise en ceu)

Annuler l'action

Rétablir

Coller
Coller et appliquer le style

Coller les resultats de la formule

Supprimer

out effacer

sr |la selection
d seiecuon

vupnquer |

Tout sélectionner
Tout désélectionner

Suivi des modifications

Accepter la modification

ila modincation

Supprimer les surlignages et les commentaire

Rechercher

Orthographe et grammaire

#Z

32

X

sV
0%V

#A
1 3A

— Modifié
' = @ Q
ées multimédi; C i ger Indices Recherc
Tey
~ *
Par défaut
s de
Police
’ [ Arial
registrer sous...
| Gras
ouveau format
et de créer des Ba 1 u
iers endommagés Styles de e
extension a été caractéres LA

Donnez un
déroulant fo
Il est possib
versions de
de traitemer

Substitutions
Transformations
Parole

Citations EndNote

>
>
>
>
>

\ A

Afficher l'orthographe et la grargmaire
Vérifier le document maintenant ®; |

v Vérifier 'orthographe lors de la saisie

v Vérifier la grammaire et l'orthographe
v Corriger 'orthographe automatiquement

L —

=TT

=

Pour corriger le document allez dans le menu édition > orthographe et grammaire > vérifi-
er le document maintenant; pour voir les propositions de corrections sélectionnez af-

ficher I'orthographe et la grammaire.
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TR e R—y

Vous venez de tapé votre premier texte , il est peut-étre temps de

sauvegardez votre travail. Police
: - | Verdana
Pour sauvegardder un document, allez dans le menu fichier enregistrer sous... R
A sisi ¢ ; | Normal s
A la zortie de la version MS Word 2008 a été implémenté un nouveau format o
de fichier : le format « Open XML ». Ce nouveau format permet de créer des [ LB | ¢ | U | %] l
fichiers de plus petites tailles et facilite la récupération Orthographe et grammaire
ainsi que le partage de fichiers. A cette occasion une n¢ e s
mise'an cauvre docx: sauvegarder |- Modifjr |

_ Rech.suivant |
Donnez un nom a votre fichier et choisissez un format |
déroulant format.

Il est possible de relire des fichiers «anciens» avec |'ex

% sauvegarder Ignorer
versions de Word 97 a 2004), et vous pouvez aussi sal  sauvegardé vz
de traitement de texte en version compatibles Word 97 \ Smenset
I’'extension .doc); d'autres formats est aussi a votre dis Définir |
Deviner
Francais | @ Vérifier la grammaire
R

Les fautes sont soulignées par une ligne rouge pointillée; Pages peut proposer une
ou plusieurs corrections, dans ce cas sélectionnez la correction adéquate puis cliquez sur
le bouton modifier.

Si Pages ne connait pas le mot vous pouvez le mémoriser.

Vous pouvez demander a Pages de vérifier la grammaire en cochant la case vérifier
la grammaire; cependant la vérification de la grammaire souffre de beaucoup de lacunes.
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Choix de la langue.

Vous pouvez vérifier 'orthographe et la grammaire dans plusieurs langues; dans le menu
déroulant placé a gauche de vérifier la grammaire choisissez une langue.

What.is an glectronic mail?

What Modifier
Ce mot est introuvable dans le dictionnaire Rech. suivant
orthographique. P =helend
Chat Ignorer
Sann Mémoriser
Wha - .
That Définir
DevineL
Frangais B V| Vérifier la grammaire
T — T
What Modifier
Ce mot est introuvable dans le dictionnaire Rech: sulvant
orthographique. —
Chat Ignorer
N Mémoriser
Wha
That Définir
Devineﬁr

Automatique par langue

v Frangais

Lai

Australian English
British English
Canadian English
Indian English
Deutsch

Portunués rdn Rrasil

V| Vérifier la grammaire

R —

Pag

Ici on est passé a US English, mais le reste du document en francais est maintenant en

erreur.
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Les coupures des mots ou césure.

Présentation Partag Fenétre Aide

r
 re—— ~ Ceésures.
Masquer les vignettes de page %P
& Pages Fichier Edition Insertion Format Disposition Présentation Partager Fendtre  Aide A8
en0o 7 ewercicelc.pages — Modidie =
W An A+ a- O @ T In [ o) Q o B
Pages ¢ o ' 0 . 0 Sectinn
Imprimante et format du papler
Toute imprimante
= AL
Lille.
Orientation de la page
Lille (prononcé [lil] Prononciation du titre dans sa version originale
l écouter) est une commune du nord de la France, préfecture du dé-
partement du Nord et chef-lieu en région Nord-Pas-de-Calais.
v
3 Surnommeée la « Capitale des Flandres », Lille est, avec ses 227 21 % 30 em
533 habitants au dernier recensement de 2011, la principale ville,
aux cOtés de Roubaix, Tourcoing et Villeneuve-d'Ascq, de Lille Y| n-tiee 4 8t G page
Métropole Communauté urbaine, intercommunalité qui regroupe 85 125 om (2 1.5 emlls
communes et compte environ 1,2 million d'habitants. e haut e ba
o Corps ¢w document
Dans sa partie frangaise, I'unité urbaine de Lille est au qua-
triéme rang en France par sa population, avec 1 018 809 Marges du document
habitants au 1er janvier 2011, derriére Paris, Lyon et Mar-
seille, et son aire urbaine est la cinquiéme de France avec
158 306 habitants en 2010.
Plus largement, elle appartient a une vaste conurbation for @ Césu re
mée avec les villes belges de Mouscron, Courtrai, Tournai € k
Menin qui a donné naissance en janvier 2008 au premier -
fen > mirandan da Aratine barsibariala PEma_ Ij ngatures

0 —

O

Le choix d’appliquer des césures (ou coupures des mots) se fait depuis Présentation > in-
specteur > mise en page > cochez la case césure.
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La veuve et l'orpheline.

Rappel :

e Lors de la coupure d'un paragraphe entre 2 pages ou 2 colonnes laissez au moins 2
lignes de chaque coté.

e Un paragraphe de 3 lignes ne doit pas étre coupé.

e Une ligne en fin de page ou de colonne: s’appelle une veuve.

e Une ligne en haut de page ou de colonne se nomme une orpheline.

e N’hésitez pas a utiliser le zoom et insérez des sauts de colonne ou de page dans
votre texte.

R ULLy Partager  kenetre  Aide

Veuve et
orpheline

Masquer les vignettes de page - 3p ¥ Mise en page t

Al rhar la nambes da mate

rormat  Lisp vartager tenetre  Aige
v, exercicel.pages — Modile .
Aa A+ a- O H T - ] @ Lf_‘, Q) Q £ B
4 Commaenter Z Sotger = — — — —
3 [ 1 ] 10 3 4
v : : 1 ‘ Texte
- | Corps* g e o
Lille (prononcé [lil] Prononciation du titre dans sa version origing p
couter) est une commune du nord de la France, préfecture du

département du Nord et chef-lieu en région Nord-Pas-de-Calais.
Surnommée la « Capitale des Flandres », Lille est, avec ses 227
habitants au dernier recensement de 2011, la principale ville, au

de Roubaix, Tourcoing et Villeneuve-d'Ascq, de Lille Métropole Style Disposition
Communauté urbaine, Intercommunalité qui regroupe 85 commi
compte environ 1,2 million d'habitants. Dans sa partie francaise,
urbaine de Lille est au quatriéme rang en France par sa populati

1 018 809 habitants au ler janvier 2011, derriére Paris, Lyon et Paglnaﬂon et sauts de page
Marseille, et son aire urbaine est la cinquiéme de France avec 1

habitants en 2010. Plus largement, elle appartient & une vaste - Conserver les lignes sur la page
conurbation formée avec les villes belges de Mouscron, Courtral, =y 9 pag

et Menin qui a donné naissance en janvier 2008 au premier Grot l— | Conserver avec le pa r. suivant
européen de coopération territoriale, I'Eurométropole Lille Kortri; o= parag

Tournal, qui totalise plus de 2 100 000 habitants. Avec les villes | | Commencer sur une nouvelle page

I'ancien bassin minier du Nord-Pas-de-Calais, elle participe aussi

ensemble métropolitain de plus de 3,8 millions d'habitants, appe @ Eviter les lignes veuves et orphelines
métropolitaine de Lille »,

R ——————— N

Le réglage des veuves et orphelines se fait depuis présentation > inspecteur > formater >
onglet plus > pagination et sauts de page > cochez la case éviter les lignes veuves et or-
phelines.
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m Insertion Format

12

Rechercher et remplacer des mots.

Disposition Présentation Partager Fenétre Aide

Annuler l'action 827 15 — Modifié
Coller R’y
Coller et appliquer le style Loy
f tat f Par défaut

Duplique ) sélection 11

Pour rechercher un mot allez
dans le menu édition >
rechercher > rechercher.. et dans
la boite de dialogue entrez le mot
a rechercher.

ez , Il est peut-étre
54 Tout sélectionner ®¥A Police
reg Tout désélectionner %A 5 lo: menu fichier [ verdana
It Suivi des modifications Normal
@ ¢ finisterla i obuveau format de B 1
e met de créer des Styles de
2 PiusSuE e%surlignag mment liers endqmmagff CavRCtATSS
;5 Rechercher > Reclsrcher... ®F
Orthographe et grammaire B Rechercher le suivant ®C
nt Substitutions » Rechercher le précédent %G
fo Transformations > £
sib Parole » L
ie Citations EndNote > Rechercher la sélection ®E
Ket Remplacer avec la sélection [
n. Démarrer Dictée... = e
Caractéres spéciaux... ~%Espace  Aller & la sélection ! %
S — B —
7 Lille-articlelong1.pages
[ g Aa A+ A- Q TvR T (al M v
w Présentation Polices Plus grand Plus petit Couleurs Insérer Texte Données multimédias Commentaire Partager
|2 |4 s 8 |10 12 |14 |16 |18 l2o |
LILLE, PRESENTATION GENERALE.
Lille est une commune du nord de la France, préfecture du département
“ouNord et chef-lieu en région Nord-Pas-de-Calais. Surnommée la « Capi-
tale des Flandres », Lille est, avec ses 227 533 habitants au dernier re-
censement de 2011, Ia principale ville, aux cétés de Roubaix, Tourcoing et
Villeneuve-d'Ascq, de Lille Métropole Communauté urbaine, intercommu-
nalité qui regroupe 85 communes et compte environ 1,2 million d'habita-
nts.
Dans sa partie frangaise, I'unité urbaine de Lille est au quatriéme rang en
France par sa population, avec 1 018 809 habitants au ler janvier 2011,
derriére Paris, Lyon et Marseille, e t son aire urbaine est la
cinquiéme de France avec 1 158 306 habi-
tants en 2010.
Plus large- ment, elle
appartient a une
vaste conurba-
tion for- mée avec
les villes belges de
Mo us- CLr-e N,
Cour- trai, Tour-
nai et Menin qui
a don- né nais-
sance en jan-
vier 2008 au premier Groupe- ment européen de coopération
territoriale, I'Eurométropole [Lille| Kortrijk Tournai, qui totalise plus de
2 100 000 habitants. Avec les villes de I'ancien bassin minier du Nord-Pas-
An Calaic Alla Asrkicina siieci A im ancamhbila mAberanalibain Aa wliie As
L — N
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LILLE, PRESENTATION GENERALE.

Lille est une commune du nord de la France, préfecture du département
du Nord et chef-lieu en région Nord-Pas-de-Calais. Surnommée la « Capi-
tale des Flandres », Lille est, avec ses 227 533 habitants au dernier re-
censement de 2011, Ta principale ville, aux c6tés de Roubaix, Tourcoing et
Villeneuve-d'Ascq, de Lille Métropole Communauté urbaine, intercommu-
nalité qui regroupe 85 communes et compte environ 1,2 million d'habita-

nts.
® Rechercher et remplacer
#B | o Lille 5 Q|
Tout remplacer Remplacer et rechercher Remplacer < Q
- — . Recherchez la correspondance suivante.
vaste conurba- [
L —— P

La boite de dialogue est flottante, c’est-a-dire qu’elle peut se déplacer sur la page qui
est affichée.

Ici le mot recherché est Lille; chaque occurence trouvée est en grisé et le mot ou vous
étes positionné est en jaune.

Pour rechercher le mot suivant cliquez sur >.

Le mot suivant est maintenant dans un rectangle jaune.

STURRIT T TS J TS,

Rechercher > Rechercher... #F Rec

Orthographe et grammaire > Rechercher le suivant (3 #G

Substitutions > Rechercher le précédent 0%RG T

Transformations > % =

Poia > Masquer la sous-fenétre de recherche

Citations EndNot! Rechercher la sélection F$E |
Remplacer avec la sélection amg

Démarrer Dictée fn fn R SR

Caractéres spéciaux... ~%Espace Aller a la selection #®J T

Vous pouvez également rechercher le mot suivant depuis le menu déroulant édition >
rechercher > rechercher le suivant;

Vous pouvez aussi utiliser les raccourcis tels que cmd G pour rechercher le suivant.
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Rechercher et remplacer.

8.00

Rechercher et remplacer

% v || Q- Word

v Recherche

chercher et remplacer

Mots entiers
Respecter la casse

| — ————
800 Rechercher et remplacer
| #% v | | Q- Word

[ "~ Microsoft® Word

E Te |!W | Remplacer et rechercher |

Rampe de Lancement 84

Pages pour OS X

Depuis le menu édition >
rechercher vous pouvez
rechercher et remplacer
un mots ou un groupe de
mots.

Dans la zone recherche sai-
sissez le mot a rechercher
(ici Word) et dans la zone
remplacer entrez le nouveau
mot ou le groupe de mots.

Ici je vais remplacer toutes

les occurrences de Word par
Microsoft© Word.
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Changer la casse.

En typographie, et pour faire référence a I'imprimerie ancienne, le haut de casse c’est
les majuscules et le bas de casse c’est les minuscules.

@ Pages Fichier JLIGCTM Insertion Format Disposition Présentation Partager Fenétre Aide
@00 Annuler I'action #Z |— Modifie !
Iy Rétabli %2 B h @ Q » =
Présentation Imprimer Z, Couper 38X Eéesmultimédias Commentaire Partager Indices Recherche Format Document
Copier #8C Texte
Coller ®V
Coller et appliquer le style R4 .
Coller les résultats de la formule ‘ Par défaut -~ CEEEEED
AVEC PA Supprimer :REER DE
Tout affacer |
SUPERB ) ‘ JN DES !;! Disposition | Plus |
BIENARIY DOupiguer la sélection 0 | CHAQUE -
MODELE Tout sélectionner ®A 3 (AVEC Police
| Tout désélectionner T#A | Multipl iy
ENSEME ™ - - EFFETS, paee
{ uivi des modifications 2 : (@)
ETC. CO A er la mc ation T 8EA ; PHOTOS, : ~27 Ptily)
LES FlGl Rejeter la mod on %R | B 1 u B || o ()]
Supprimer les sur ent :;)"_Le:t;ees | Multiples v |
LORSQU Rechercher > FLT, SES
COMMA! Orthographe et grammaire » AISSENT A Alignement
| Substitutions P L = = = = |
DROITE Transformations > Mettre en majuscules —— =
N’AFFIC| Parole > »
BESOIN| citations EndNote = Mettre la premiére lettre e.n majuscule i > F—
Démarrer Dictée... —————
Caractéres spéciaux... ~$Espace v Espacement | 10-Simple ¢ |

Pour changer la casse, sélectionnez le texte puis allez dans le menu édition > trans-
formation > mettre en minuscule ou mettre en majuscule.

Pages ne tient compte des points dans les phrases pour mettre une majuscule aprées le
point; il y aura donc une intervention manuelle pour respecter les régles de la ponctu-
ation.

Mettre la premiere lettre en majuscule remplacera la premiere lettre d’un mot par une
majuscule, y compris les mots composés d’une seule lettre.
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Les notes de bas de page.

& Pages Fichier _Edition m format Disposition Présentation Partager Fenétre Aide

eo0oe Section v exercicelc.pages
- ;Z', 150% - | ] Saut de section ,\"‘ A- O o P n & ul @
Présentaon Wmprimes  Zoom Saut de page ®= bnd Plaspetit Couleurs Ineérer Texte Doanées maltimédias Comvmentaice Partager Indices
Saut de colonne 6 8 10 12 14 16 18 = 20
Numéro de page sa partie frangaise, I'unité urbaine de Lille est au qua-
e Jmges 2 rang en France par sa population, avec 1 018 809

ints au ler janvier 2011, derriére Paris, Lyon et Mar-
" et son aire urbaine est la cinquiéme de France avec 1
06 habitants en 2010.

Tableau >
Graphique >

Table des matiéres
Note de bas de page

Plus largement, elle appartient & une vaste conurbation® for-
mée avec les villes belges de Mouscron, Courtrai, Tournai et
Menin qui a donné naissance en janvier 2008 au premier

' Agglomération urbaine formée de plusieurs villes qui se sont rejointes au cours de leur crois-
sance, mais qui ont conservé leur statut administratif (par exemple Lille, Roubaix, Tourcoing)

L — e

Les notes de bas de page permettent d’expliquer la signification d’'un mot, tel ici la
conurbation.

Pour ajouter une note de bas de pages, positionnez-vous derriére le mot a expliquer
et allez dans le menu insertion > note de bas de page.

Pages attribuera un numéro sous forme d’indice et vous demandera de saisir votre
explication de texte en bas de la page.

Les notes sont numérotées dans |'ordre chronologique dans I'ensemble du texte.
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Vous pouvez ajouter plusieurs notes de bas de page dans une page; si vous ajoutez
une note de bas de page les note sont éventuellement renumérotées dans l'ordre
d’apparition dans le texte.

Plus largement, elle appartient a une vaste conurbation* formée avec les
villes belges de Mouscron, Courtrai, Tournai et Menin? qui a donné nais-
sance en janvier 2008 au premier Groupement européen de coopération

territoriale, I'Eurométropole Lille Kortrijk Tournai, qui totalise
plus de 2 100 000 habitants. Avec les villes de I'ancien
bassin minier du Nord-Pas-de-Ca-
lais, elle participe aussi a un
ensemble mé- tropolitain
de plus de 3,8 mil-
lions d'habitants,
appelé « aire mé-
tropoli- taine de
Lille ».
Son nom en
ancien francgais
(L'Isle),
comme en flamand frangais

(Rysel [ri:sal], et Rijsel® [rexsal] en néerlandais; de « ter Yssel ») pro-
viendrait de sa localisation primitive sur une fle des marécages de la vallée
de la Delile ol elle a été fondée. Lille et ses environs appartiennent a la
région historique de la Flandre romane, ancien territoire du comté de
Flandre ne faisant pas partie de I'aire linguistique du flamand occidental.

'Agglomération constituée de plusieurs villes.
2 Menen en flamand

3 Lille en flamand.

Les communes de LMCU*

Lille est située au centre de l'intercommunalité Lille Métropole Communau-
té Urbaine. Toutes les communes limitrophes en font partie. Il n'y a au-
cune rupture du tissu urbain entre Lille et ces communes, sauf a I'ouest
entre Lomme et les communes de Ennetiéres-en-Weppes, Capinghem,
Prémesques, Pérenchies et Lompret qui restent assez

* Depuis le 11/2015 MEL Métropole Europe Lille
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Lille est une commune du nord de la France, préfecture du département
du Nord et chef-lieu en région Nord-Pas-de-Calais. Surnommée la « Capi-
tale des Flandres », Lille est, avec ses 227 533 habitants au dernier re-
censement de 2011, la principale ville, aux c6tés de Roubaix, Tourcoing et
Villeneuve-d'Ascq, de Lille Métropole Communauté Urbaine!, intercommu-
nalité qui regroupe 85 communes et compte environ 1,2 million d'habita-
nts.

Dans sa partie francaise, I'unité urbaine de Lille est au quatriéme rang en
France par sa population, avec 1 018 809 habitants au ler janvier 2011,
derriére Paris, Lyon et Marseille, et son aire urbaine est la cinquiéme de
France avec 1 158 306 habitants en 2010.

Plus largement, elle appartient a une vaste conurbation? formée avec les
villes belges de Mouscron, Courtrai, Tournai et Menin? qui a donné nais-
sance en janvier 2008 au premier Groupement européen de coopération

territoriale, I'Eurométropole Lille Kortrijk |Toumai, qui totalise
plus de 2 100 000 habitants. Avec les villes de I'ancien
bassin minier du Nord-Pas-de-Ca-
lais, elle participe aussi a un
ensemble mé- tropolitain
de plus de 3,8 mil-
lions d'habitants,
appelé « aire mé-
tropoli- taine de
Lille ».
Son nom en
ancien frangais
(L'Isle),
comme en flamand francgais

(Rysel [ri:sal], et Rijsel* [rexsal] en néerlandais; de « ter Yssel ») pro-
viendrait de sa localisation primitive sur une ile des marécages de la vallée
de la Delle ol elle a été fondée. Lille et ses environs appartiennent a la
région historique de la Flandre romane, ancien territoire du comté de
Flandre ne faisant pas partie de |'aire linguistique du flamand occidental.

" MEL depuis le 1/1/2015 Métropole Européenne Lille
2Agglomération constituée de plusieurs villes.
3 Menen en flamand

4 Lille en flamand.
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Insérer un lien hypertextel.

w

Pour ajouter un lien hyper-

L Rechercher « Lille » - réfecti texte:

d is. Su

t¢ Couper ! habil . . .

C Copier de R« ®copier le lien depuis votre

vV Coller té Urt navigateur Internet,

T °Sclectionnez |e texte ou vous
Ajouter un lien . , .
Parole L3 > voulez inserer le lien Internet,

est a. ®dans la boite de dialogue
ants a2 collez le lien.
)aine |

Rechercher avec Google
Rechercher dans Dictionnaires de Langenscheidt
Dictionnaires

Ajouter a iTunes comme piste de texte lu

Mmoo mo

Lille est une commt

_d '  Nnrd of chef-liey

Lier vers: Page web B »,

-

Lien : |r.wikipedia.org/wiki/Lille|| | d

Afficher : Lille "

~ Supprimer Aller a la page nc

™ . ‘France par sa popul
R — E—

1 Lien Internet.
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Insertion et traitement
des images.

Les illustrations.

e Les illustrations renforcent le texte.

e L'illustration doit étre située au plus pres du texte auquel elle correspond

e Une illustration est dite habillée quand elle est entourée entierement ou en partie
par le texte.

Dans Pages vous pouvez insérer une image (ou une photo) depuis:
e Un album ou un événement d’iPhoto.

e Un fichier.

e Un copier-coller.

Insertion d'une photo dans Pages.

® Pages Fichier Edition Format Disposition Présentation Partager Fenétre Aide

!
P

806 Section ¥ exercicelc.pages — Modifie

LN I T

O i D R Ty .
12 1 18

Numero de page ire-linguistique-du-flamand-occidental. -Ville-de-
Nombre de pages connu-une-histoire~mouvementée-du~Moyen-Age~é-
ate’et heure ncaise. 1

Table des matiéres » Jir-été-la-ville-la-plus-assiégée-de-France,-elle-a
Note de bas de page ssivement-au-comté-de-Flandre,-au-royaume-de-
Tableau S yourguignon,-au-Saint-Empire-romain-germanique-

Graphique , ‘espagnols-avant-d'étre-définitivement-reprise-par-la
Zone de texte -de-la-guerre-de-Succession-d'Espagne. -1

» ssiégée-en-1792-lors-de-la-guerre franco-
rrés-durement-éprouvée-par-les-deux-conflits-

1 g-siécle-au-cours-desquels-elle-est-occupée.

Fonction » depuis-ses-origines, manufacturiére-depuis-le-XVIe-
Equation MathType ion-industrielle-en-fait-une-grande-capitale-

Citation EndNote ot cipalement-autour-des-industries-textiles-et-
r-déclin,-a-partir-des-années-1960,-ouvre-une-
Yo e e-crise-et-ce'n'est-qu'a-partir-des-années-1990-que-
la-reconversion-vers-le-secteur-tertiaire-et-la-réhabilitation-des-
quartiers-sinistrés-donnent-un-autre-visage-a-la-ville. 1

q

La-construction-du'nouveau-quartier-d'affaires: Euralillg-a-partir-de

L —— ——

Cholisir.;\,

L'insertion d’'une photo ou d’un fichier vidéo se fait depuis le menu insertion > choisir, ou
depuis un glisser-déposer.
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Glisser-déposer une photo depuis iPhoto.

] IPhoto  Fichier aition,__ Photos.. Cvinements '_@ h_lgg_m fendtre  Aide
f T An A+ A~ O @ T ‘n M

pas partie-de l'aire linguistique du flamand occidental. Ville de
garnison, Lille-a-connu une histolre-mouvementée du Moyen-Age &
la Révolution francaise, *

Connue pour-avoir-été-la ville la plus assiégée de France, m 1 0
appartenu successivement au comté de Flandre, au royd
France, & I'Etat bourguignon, au Saint-Empire romain g .
et-aux Pays-Bas espagnols-avant.d'étre définitivement

autrichlienne et trés durement ép
mondiaux-du XXe siécle au coul

Clité marchande depuls-ses-ofigines, dep
siécle, la révolution industrielle en falt*me grande capita
Industrielle, principalement-autour-des Industries: textl

mécaniques. Leur déclin, & partir-des années 1960, ouvi
longue période de crise et ce n'est-qu'd partir des-a
la-reconversion vers e secteur tertiaire et la-réhabilitatio
quartiers-sinistrés-donnent.un -autre visage &-la ville, ¥

La construction du nouveau-quartier-d'affaires Euralille:

1988, I'arrivée du TGV en 1993 et de |'Eurostar en 199
développement d'un:pble universitaire qul-accuellle aud
années 2000 prés-de 100000 étudiants, le classement:\
d'histolre en 2004 et les manifestations-de Lille 2004, G
européenne de la-culture, constituent les principaux-sym
renouveau,

T —

Depuis un album ou depuis un événement vous pouvez glisser-déposer une photo dans
votre texte.

___! Pages Fichier Edition Insertion Format Di é i Partager Fenétre Aide AR
eone ¥ exercicelc.pages — Modifie L N
Aa A " | Il vous restera a

. réduire la photo,
si nécessaire, et

Imprimante et format du papler

Toute imprimante

 — choisir un habil-
e lage, ou non, de
la photo par
v rapport au
texte.
= I Ici 'image est
st insérée entre
W des lignes de
T T texte.
Dae-partesd e imauistque-au famand.odenta e de. =
garnison, Lille-a-connu-une-histoire-mouvementée-du-Moyen-Age-a-
T —— EE—
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Insérer une image depuis un fichier.

® Pages Fichier Edition Format Disposition Présentation Partager Fenétre Aide
Section Sans titre (exercicela ~ copie) — Modifie

Saut de section . 0
Saut de page =
Saut de colonne

ire.

Numéro de page

Nombre de pages
Date ebhaiira appartiennent a la région historique de la

ien territoire du comté de Flandre ne faisant
nguistique du flamand occidental. Ville de
1u une histoire mouvementée du Moyen Age a

Table des matiéres >
Note de bas de page

Tableau » 5e.
Graphique » té la ville la plus assiégée de France, elle a
Zone de texte ament au comté de Flandre, au royaume de
Figure > juignon, au Saint-Empire romain germanique
;:lgr'l'fgw {m; agnols avant d'étre définitivement reprise par la
Commatir oy @ guerre de Succession d'Espagne.
gée en 1792 lors de la guerre franco-

Fonction . » djurement éprouvée par les deux conflits
ft'*;‘i““"‘F"‘"“z\*" Type ~ icle au cours desquels elle est occupée.

itation EndNote {ra&E

is ses origines, manufacturiére depuis le XVIe
siecie vorution industrielle en fait une grande capitale
Industrlelle, prmcipalement autour des industries textiles et

L —————— N

Positionnez-vous dans le texte et allez dans le menu insertion > choisir > et sélection-
nez un fichier image.

I b [ 10 “ i) : b2
Y peu u mswire, = T s

Lille et ses environs appartiennent a la région historique de la T % T S Bt

; Flandre romane, ancien territoire du comté de Flandre ne faisant Toute imprimante :
pas partie de I'aire linguistique du flamand ocddt"" "““ <t !
garnison, Lille 2 connu une histoire mouve
la Révolution francaise. "
Connue pour avoir été Ia ville la plus assiégée de

appartenu successivement au comté de Flandre,| [ bropbox Nom
" France, a I'Etat bourguignon, au Saint-Empire rol 1 tous mes fichiers oaracil D.pages
et aux Pays-Bas espagnols avant d'étre défi & AirDrop ¥ exercicel.pages
France au terme de |la guerre de Succession d" ; | exercicela pages
Elle est encore assiégée en 1792 lors de la guerr Coleubmma. o exercicelb.pages
7 Applications _ exercicelc.pages

autrichienne et trés durement éprouvée par les

A L. Bureau | exerccele-note.pages
mondiaux du XXe siécle au cours desquels elle e " exercice2iisteapuces1.pages
Images ' eXrTICRONNO 1fautesnoncormgées. pages

Cité depuls ses orig .
siécle, la révolution industrielle en falt une gra :

O Teic ; 8 IMGPZ070°G

industrielle, principalement autour des ind &8 [ vidios — Lille-images1.pages
mécaniques. Leur déclin, 3 partir des années 19 &5 Dh m‘“’*’
longue période de crise et ce n'est qu'a partir dei = < sy
la reconversion vers le secteur tertiaire et la 2 =
quartiers sinistrés donnent un autre visage a lay ' Decuments
k Je Musique
La construction du nouveau quartier d'affaires E [ atelier Pages
R — e ——

Vous pouvez aussi glisser-déposer I'image dans le texte.
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Copier-coller depuis le navigateur Intemet.

@  FEIOX el EOINON  AIICRAgE  MISONQUE  Maigue-pages  Uulis  reneue  Alde N4 N Al U m Ay Gui.
R Lille — Wikipédia 7
Lile — Wikipédia e e

Lille

D MacG

Créer uncompte @ Se connectar |
Attice  Discussion Lite  Modifier Modifier le code ~ Afficher Ihistorique | Rechercher Q|
Lille @ 50° 38" 147 N 3% 03' 48" E (carte) w
WikIPEDIA : .
Lencyclopédie libre @€ Pour les articles homonymes, voir Lilie (homonymie).
Lilte (prononcé 1) € egt une commune du nord de la France, préfecture du département du Nord et chet-lieu en région Nord-Pas-de-Calais. Sumommée la « Capitale —
Aoot des Flandres «, Lille est, avec ses 227 533 habitants au demier recensement de 2011, la principale ville, aux cdtés de Roubaix, Tourcoing et Villeneuve-d'Ascq, de Lille Lille é
e Métropole C urbaine, qui regroupe 85 ot compte environ 1,2 million d'habitants, Dans sa partie frangaise, lunité rbaine de Lill st au =
it quatriéme rang en France par sa population, avec 1 018 809 habitants au 1% janvier 2011, derriére Paris, Lyon et Marseille, et son aire urbaine est la cinquiéme de France avec
= 1 158 306 habitants en 2010. Plus largement, elle appartient & une vaste conurbation formée avec les villes belges de Mouscron, Courtrai, Tournal et Menin qui a donné
DT naissance en janvier 2008 au premier ‘européen de territoriale, Lille Kortrijk Tournai, qui totalise plus de 2 100 000 habitants. Avec les e
Wikpodia villes de l'ancien bassin minier du Nord-Pas-de-Calais, elle participe aussi & un ensemble métropolitain de plus de 3,8 millions d'habitants, appelé « aire métropoiitaine de Lille =, w o —
A - Son nom en ancien frangais (Lsle), comme en flamand frangais [ri:sal], et en de « ter Yssel ») proviendrait de sa localisation primitive sur une Ouvr!r le lien dans un nouvel onc
praps Tle des marécages de la valiée de la Delle ol elle a été fondée. Lille et ses environs appartiennent & la région historique de la Flandre romane, ancien territoire du comté de Ouvrir le |!e" dans une no“‘y!"“
Flandre ne faisant pas partie de I'aire linguistique du flamand occidental. Ville de gamison, Lille a connu une histoire mouvementée du Moyen Age & la Révolution frangaise. Ouvrir le lien dans une fenétre d¢
Faire un don Connue pour avoir été la ville la plus assiégée de France, elle a appartenu successivement au comté de Flandre, au royaume de France, €t bourguignon, au Saint-Empire Marqne—page sur ce lien
» Imprimer / exponar romain germanique et aux Pays-Bas espagnois avant d'étre définitivement reprise par la France au terme de la guerre de Succession d'Espagne. Elie est encore assiégée en Enregistrer la cible du lien sous..
» Outls 1792 lors de la guerre franco-autrichienne et trés durement éprouvée par les deux conflits mondiaux du xx° siécle au cours desquels elle est occupée. Copier I'adresse du lien
PP R Gite depuis iére depuis le xvi° siécle, la révolution indusirielie en fait une grande capitale i autour £ Afficher limage
Alrbaans textiles et mécaniques. Leur déclin, & partir des années 1960, ouvre une longue période de crise et ce n'est qu'a partir des années 1990 que la reconversion vers ie secteur La Colonne d Copier image ,
Aragonés tertiaire et la réhabilitation des quartiers sinistrés donnent un autre visage & la ville. La construction du nouveau quartier d'affaires Euralilie & partir de 1988, I'arrivée du TGV en . Copier I'adresse Se I'image
Ll 1993 et de I'Eurostar en 1994, le développement d'un pbie universitaire qui accueille au début des années 2000 prés de 100 000 étudiants, ie classement Ville d'art et d'histoire
Azorbaycanca ©en 2004 et les manifestations de Lille 2004, Capitale de la culture, les symboles de ce Enregistrer |'image sous...
Boarisch Envoyer |'image par courriel...
Benapycxan Sommare (masquar] @ Choisir I'image comme fond d'éc
Benapyoxan 1 Géographie Informations sur I'image
(rapauxesiua) 1.1 Situation
Bwirapoot 1.2 Communes imitrophes Examiner ['élément
Brezhoneg 1.3 Relie! et géologie By - m ——

I —— B

Cliqguez sur I'image dans la page Internet, un clic droit > copier I'image.
Ici depuis le navigateur Firefox.

Un peu d’histoire.

Lille et ses environs appartiennent a la région historique de la

Flandre romane, ancien territoire du comté de Flandre ne faisant

pas partie de l'aire linguistique du flamand occidental, Ville de

garnison, Lille a connu une histoire mouvementée du Moyen Age &

la Révolution francaise. {
Connue pour avoir
été la ville la plus
asslégée de France, elle
a appartenu

successivement au comté de Flandre, au royaume de France, a
I'Etat bourguignon, au Saint-Empire romain germanique et aux

- B mmmmmmmle it B LBV n b mm e d e -

’ ‘

Collez ensuite I'image dans votre texte.
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Superficie

Géolocalisation sur la carte : France

Y & 4

39,51 km?

Localisation

eI
0 | L
Ouvrir le lien dans un nouvel onglet
Ouvrir le lien dans une nouvelle fenétre

Télécharger le fichier lié
Télécharger le fichier lié sous...
Ajouter ce lien aux signets...

' Ajouter le lien a la liste de lecture

| Copier le lien

Voir sur la

Voir sur la carte
Voir la cat

Site web

modifier

Ouvrir I'image dans un nouvel onglet
Ouvrir I'image dans une nouvelle fenétre

Enregistrer I'image dans « Téléchargements »
Enregistrer I'image sous...

Ajouter I'image a la bibliothéque iPhoto
Utiliser I'image comme image du bureau

Copier I'adresse de I'image

Copier I'image

Situation

E———

Ici copie depuis le navigateur Safari.

Lille est située dans le nord de la France, au centre du département du
Nord, & une dizaine de kilométres de la frontiére belge. De part sa proxi-
mité avec la Belgique, Lille se trouve également toute proche de la fron-
tiere linguistique qui, au nord de la ville, sépare la région flamande de la
région wallonne. Ainsi, par exemple, le poste-frontiére de Menin est fla-
mand, tandis que ceux de Comines-Warneton et de Mouscron sont wal-
lons.
Al

Couper
Elle 5

Copier

Delle dont plusieurs bras, aujourd'hui

poumm_sla ville. Naviguée depuis I'époque gal-
lo-r

3cemment en canal a grand gabarit,

trave 1 pour rejoindre la Lys.

Parole >
Dés . in de I'empire romain d'Occident, des
peug !mporter une image ” iu nord de la route Boulogne-sur-Mer-
Colo_ Capturer la sélection de I'écran  joqait alors au sud de Lille comme le

signale la toponymie en hem de Wazemmes, Esquermes, Hellemmes, etc.

L —

Positionnez-vous dans le texte, un clic droit > coller.

Rampe de Lancement 84
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Rogner une image.

1oNcEs M QrANG. MUs DEUL LOUNCUN  jnserer  (eate
0 2 4 F L} iC 12 1L 1€

Pour rogner une im-
age, double-cliquez sur
la photo pour faire ap-
paraitre I'outil de rog-
nage et cliquez sur
Poutil rognage; posi-
tionnez-vous sur le
bord de la photo (en
bas, en haut, a gauche,
a droite) puis pousser
le curseur (un fleche
double) vers l'intérieur
de la photo.

TR
Flandre-romane, -ancien-territoire-du-comté -de-Flandre-ne-f:
pas-partie-de‘l'aire-linguistique-du-flamand-occidental. Ville:
garnison,-Lille-a-connu-une-histoire-mouvementée-du-Moyer
la-Révolution francaica
Connue-pour lip i sssallle-France, -el
appartenu suU — 14 el PIANAD 2,"au-royaum

L s A It lhasswmes T oo o o o mis Calumb Faacamlueun wvoa e alo oo

T
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1:12,75cm h

1:805cm h:13,7cm

—— —‘
Rognez un ou plusieurs cotés.

Ci-dessus on rogne le coté droit pour se positionner au plus pres de la colonne.
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Un-peu-d’histoire.”

'.1
Lille-et-ses-environs-appartiennent-a-la-région-historique-de-la-
ane,-anc g@rrltoire -du-comté-de-Flandre-ne-faisant-

isﬂquemml Ville-de
histoire-

Moyen-Age a-la-Révolution-

été la-ville‘la-plus-assiégée-
appartenu successivement-au
au-royaume de-France,-a-
au-Saint-Empire-romain-
Pays-Bas espagnols-avant:
définitivement reprise-par-la-
@-guerre-de-Succession-

i

I Etat.bourgulgnon,
germanique-et-aux-
d'étre:
France-au-terme-de-
d'Espagne. !
Elle-est-encore- assiégée en 1792 lors-de‘la-
guerre-franco- . Jautrichienne et tres-
durement-éprouvée: @ s Jardes deux-copflits-
mondiaux dusXXe g gurs desquels-elle-
est-odcupée.t - ' gl &

. e B e } Bt Ay 4

mant ‘ Te siecle, la-re strielle-en-
fait-une grande capu;al 5 JS rine mentautour-des:
industn&s kxtnlesg canigues. Leugdeciin, 3'partif des-années:
1960, e-lon ue gnode «de-crise*et-ce-n'estigu'a-partir-des-
anné ¢ laire-et-la-
réha { | autre'visage-a-la-
vulle N ‘

" PP PR Aans. a2 A

T — E——

Ici on rogne en haut; seule la colonne avec la déesse sera visible dans le texte.
Quand c’est terminé cliquez sur le bouton terminé.
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Un-peu -d'histoire."
Al

Lille-et-ses-environs-appartiennent-a-la-région-historique-de-la-
Flandre-romane,-ancien-territoire-du-comté-de-Flandre-ne-faisant-
pas-partie-de-|'aire-linguistique-du-flamand-occidental. Ville-de"
garnison,-Lille-a- connu-une-histoire:
mouvementée-du- g 0 Moyen-Age-a-la-Révolution-
frangaise. "
Connue-pour-avoir-
de-France, elle-a-
comté-de-Flandre,
I'Etat-bourguignon,-
germanique-et-aux-

été-la-ville-la-plus-assiégée-
appartenu-successivement-au
au-royaume-de-France,-a-
au-Saint-Empire-romain-
Pays-Bas-espagnols-avant:

d'étre: ] _ définitivement-reprise-par-la-
France-au-terme-de- la-guerre-de-Succession-
d'Espagne.-"

assiégée-en-1792-lors-de‘la-
autrichienne-et-trés-
par-les-deux-conflits-
siécle-au-cours-desquels-elle-

Elle-est-encore-
guerre-franco-
durement-éprouvée-
mondiaux-du-XXe-
est-occupée.’

7 |
Cité-marchande:- depuis-ses-origines,-
manufacturiére-depuis-le-XVIe-siécle,-la-révolution-industrielle-en-
fait-une-grande-capitale-industrielle, principalement-autour-des-
industries-textiles-et-mécaniques.-Leur-déclin,-a-partir-des-années-
1960, -ouvre-une-longue-période-de-crise-et-ce-n'est-qu'a-partir-des-

Et voila le résultat.
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Habiller une image.

0 [2 [4 [s [s [10 |12 [14 [18 |18 |20 i
PINUanuIy Style Image Disposition

Lille est située dans le nord de la France, au centre du département du Flacemaat diobjet

Nord, & une dizaine de kilométres de la frontiére belge. De part sa proxi- Rester sur la page
mité avec la Belgique, Lille se trouve également toute proche de la fron-
tiére linguistique qui, au nord de la ville, sépare la région flamande de la
région wallonne. Ainsi, par exemple, le poste-frontiére de Menin est fla- A_ Incorporé au texte B
mand, tandis que ceux de Comines-Warneton et de Mouscron sont wal- I S

Ajustement du texte

|
i

Positiol Espacement Alpha
Amiére  Avant  Planinf. Plan sup.
Aligner v Répartir v
Taille 9.88cm |l | 949cm [T
Largeur Hauteur

Conserver les proportions

Dimensions d’origine

Position 5

Faire pivoter

Elle s'est établie dans la vallée de la Delle dont plusieurs bras, aujourd'hui A
pour la plupart couverts, parcourent la ville. Naviguée depuis I'époque gal- J LU e £ 3
lo-romaine. la riviere. aménaaée récemment en canal 3 arand aabarit. Angle Miroir

On a collé une image copiée depuis Internet; I'image s’est placée entre des lignes de
texte.

Pour procéder a I'habillage de I'image, cliquez sur I'image; dans le panneau de droite
apparait I'onglet disposition qui contient des outils pour I’'habillage de I'image par rap-
port au texte.

— Style Image Disposition (‘

—t Style Image Disposition

Dlanamant d'ahiat

ZA: Automatique

Placement d'objet

Rester sur la page Avec le texte

Ajustement du texte

ZA= Autour

_A Au-dessus et en dessous

A Incorpore au texte , , v A_ Incorporé au texte P
TSlE= a ~ == Aucun ;
- e v 15
Position Espacement Alpha Position Espacement Alpha
R — —— [ — ——

L’habillage se regle depuis le menu déroulant ajustement du texte.
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Ajustement du texte au-

Lille est située dans le nord de la France, au centre du département du

Nord, a une dizaine de kilométres de la frontiére belge. De part sa proxi- tomathue/ Ie teXte se met
mité avec la Belgique, Lille se trouve également toute proche de la fron- 11

tiére linguistique qui, au nord de la ville, sépare la région flamande de la aUtour de I Image'

région wallonne. Ainsi, par exemple, le poste-frontiére de Menin est fla- On aura /e méme effet avec
mand, tandis que ceux de Comines-Warneton et de Mouscron sont wal-

lons. _ autour.

Elle s'est établie dans la val-
lée de la Delle dont plu-
~sieurs bras, aujourd'hui N N R R TSR

pour la plupart couverts,
parcourent la ville. Naviguée — Style Image Disposition
_depuis I'époque gallo-ro- |

maine, la riviére, aménagée

rand gabarit, traverse la Dlanamant d'ahiat

ville du sud-ouest au nord —_ ;
pour rejoindre la Lys. - zA: Automatique
Autour

- .Dés le milieu du Ive siécle,
au déclin de I'empire romain
' d'Occident, des peuples e

; ‘Germains se sont installés A Au-dessus et en dessous
“au nord de la route Bou-

el " logne-sur-Mer-Cologne : la v A_ Incorporé au texte

fro tlére Ilnguisthue passait alors au sud de LIIIe comme Ie 5|gnale la to- o

i - Prntant =& Aucun L
— —— . . ¢

Nanitina Camananmant Alembnm

l:glull Wanuviic. Ao, pﬂl CACIIIyI:, IS pUSLETHIVIILICI © UC i ©oL a~

man?, tandis que ceux de Comines-Warneton et de Mouscron sont wal- VOUS pOUV@Z dép/acer

lons

Elle s'est établie dans la vallée
de la Delle dont plusieurs
bras, aujourd'hui pour la plu-
part couverts, parcourent la
ville. Naviguée depuis I'épo-
que gallo-romaine, la riviére,«
aménagée récemment en ca-
nal a grand gabarit, traverse,
la ville du sud-ouest au no
pour rejoindre la Lys.

a . o o l'image.

Dés le milieu du IVe siécle, au
déclin de I'empire romain
d'Occident, des peuples Ger-
mains se sont installés au
nord de la route Boulogne-.
sur-Mer-Cologne : la frontiére =~ mwr ’
linguistique passait alors aw - - 5

sud de Lille comme le signale la toponymie en hem de \Ngz,emmgs, Es-
quermes, Hellemmes, etc.1. Pourtant, Lille et ses environs appartiennent

A la réninn hictnrinne de la Flandre ramane r'ect-A-dire anv ancienc torri-

L —— ———

Placement d'objet

Rester sur la page Av —k le texte . Format

Ajustement du texte Sélectionnez cette option pour ancrer I'objet
— . dans le texte. Si le texte est déplacé, I'objet se
A Automatique déplace également.

o o, Vous pouvez choisir le placement de
Soemantd.onle I'objet; avec le texte ou rester sur la

-K ester sur la page Avec le texte page.

A] Sélectionnez cette option pour placer I'objet a

- un emplacement fixe.
Lac AUUIITALYuUE B
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Lille est située dans le nord de la France, au centre du département du
Nord, a une dizaine de kilométres de la frontiére belge. De part sa proxi-
mité avec la Belgique, Lille se trouve également toute proche de la fron-
tiére linguistique qui, au nord de la ville, sépare la région flamande de la
région wallonne. Ainsi, par exemple, le poste-frontiére de Menin est fla-
mand, tandis que ceux de Comines-Warneton et de Mouscron sont wal-

lons.

Elle s'est établie dans la val- o
lée de la Delle dont plu-
sieurs bras, aujourd'hui pour
la plupart couverts, par-
courent la ville. Naviguée
depuis |'époque gallo-ro-
maine, la riviére, aménagée
récemment en canal a grand
gabarit, traverse la ville du
sud-ouest au nord pour re-
joindre la Lys.

&

Dés le milieu du Ve siécle,
au déclin de I'empire romain
d'Occident, des peuples
Germains se sont installés
au nord de la route Bou-
logne-sur-Mer-Cologne : la -
frontiére linguistique passait o

alare an end Ao Lilla ~fammo

Placement d'objet

Ajustement du texte

Rester sur la page Avec le texte

‘A" Automatique

= optlsl [ s0%c
Position Esplccmslk.’ Alpha
Définissez I'espacement entre |'objet et le texte situé
autour.
ToOouUD ©u
Arriére Avant Plan inf. Plan sup.
Aigner [ repanr -
Tame [ g8om | [s4vcm|C
Largeur Hauteur
Col les prop
Dimensions d’origine LA
. Au-dessus et en dessous |
I ) ~ 12a: | s
Position 896cm |l |1098cm| T e o
X Y
J Lo ) m )
Faire pivoter Panif,. Pan sup.
N T s -2 2 | | Répartic

—7

Ajustement du texte

“a- Automatique

. Définissez I'espacement entre I'cbjet et le texte situé

=B | 9ptc [ s0%/:

Position Espacemesk.‘ Alpha
- autour.

Arriére Avant Plan inf. Plan sup.

Rampe de Lancement 84

SJUo TL

Pages pour OS X

Vous pouvez définir
un espacement en-
tre I'image et le
texte.

L d

Ici il y a un espace-
ment de 9 points
entre le texte et
I'image.
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Réduire une image.
Un pcu u lllSlUlre’L | .‘ -

Lille et ses environs appartiennent a la région historique de la
Flandre romane, ancien territoire du comté de Flandre ne faisant

o ™ a a

pas partie de |'aire linguistique du flamand occidental. Ville de
garnison, Lille a connu une histoire mouvementée du Moyen Age a

Ia DAunlibinn francaica

L ———— S

Vous pouvez réduire une photo en sélectionnant la photo puis en poussant un coin
vers l'intérieur.
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Lille et ses environs appartiennent a la région historique de la
Flandre romane, ancien territoire du comté de Flandre ne faisant

pas partie de |'aire
linguistique du
flamand occidental.
Ville de garnison, Lille
a connu une histoire
mouvementée du
Moyen Age a la
Révolution francgaise.
Connue pour avoir été
la ville la plus
assiégée de France,
elle a appartenu
! 1:10,99cm h:824 cm

B . comte de Flandre, au
# “royaume de France, a

|'Etat bourguignon, au

Saint-Empire romain germanique et aux Pays-Bas espagnols avant
d'étre définitivement reprise par la France au terme de la guerre de
Succession d'Espagne.

Taille

10,99 cml|, |
Largeur

| 8,24 cm ||
Hauteur

(4 »)

(V| Conserver les proportions

Dimensions d'origine |

PO AT Yl LD WU RIS =

Rampe de Lancement 84

Pages pour OS X

Placement d'objet

| Rester sur la page

Ajustement du texte

.

| ‘a° Automatique v |

12 pt|5) 50 %|[+]
Espacement Alpha

Arriére Avant

| Aligner v | | Répartir v
Taille 10,99 cmi|y| | 8,24 cm||5]
Largeur Hauteur

@]Conserver les proportions

| Dimensions d'origine

Position 2em|7) |5,22em](3)

X Y

Vous pouvez aussi réduire la
taille de la photo a partir de
I'outil taille dans le panneau
disposition.

Cochez la case conserver les

proportions pour ne pas dé-
former I'image.
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Retourmer une image.

“Pages Fichier Edition _Insertion Présentation _Partager _Fenétre _ Aide
0e :

10
Placer au premier plan {3F

Reculer d'un plan L{#B
Placer a l'arriére-plan {¥8

Aligner les objets >
Répartir les objets B

Retournemeqt horizontal

Lille est une Retournement vertical ance, préfecture du dé-
partement ¢ o ioulller +. n Nord-Pas-de-Calais.|
Déverrouiller LHL

Regrouper X EC
Dissocier X {30

Modéles de section >

—— *

Lille.
Ly

Lille est une commune du nord de la France, préfecture du dé-

partement du Nord et chef-lieu en région Nord-Pas-de-Calais.]

L — ——————————

Vous pouvez retourner une image, horizontalement ou verticalement.

Rampe de Lancement 84 Pages pour OS X Page 74



Faire pivoter une photo.

Lille et ses environs appartiennent a la region historique de la “Rester sur la page [TEETEEEEN
Flandre romane, ancien territoire du comté de Flandre ne faisant

pas partie de |'aire linguistique du flamand occidental. Ville de AT e

garnison, Lille a connu une histoire mouvementée du Moyen Age &' & Automatique :
ai e | 120t 50%)(*
. . . Position Espacement Alpha

Arrigre Avant Plan inf. Plan sup.
Aligner v Repart
Taille 17 emily) 112,75 emiy
Largeur Hauteur

Conserver les proportions
Dimensions d'origine

Position 1,93cemi|s) | 7.02emls
X Y

Faire pivoter

roir
Modifier "angle de I'objet.

Verroulller Déverroulller

— ., — Regrouper Dissocier

= Terminé

Connue pour avoir été la ville la plus assiégée de France, elle a
L — e

Faire pivoter . . . , . .
P Pour pivoter une image utilisez I'outil faire

‘ = £ ' " pivoter du panneau disposition et tournez
3 ol L ® le petit outil rotation.
Annla l.l"o‘,(

Modifier Fangle de I'objet. -
Un peu d'histoire.

Lille et ses environs appartiennent a la région historique de la
Flandre romane, ancien territoire du comté de Flandre ne faisant
pas partie de I'aire linguistique du flamand occidental. Ville de
garnison, Lille a connu une histoire mouvementée du Moyen Age &'
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Rendre transparent I'arriére plan d'une photo.

W8 __Pages hichier taition rormat D ¥ vartager tenetre  Aide
- NaNs] Sans titre (exercicela - copie) — Madifi o
- = oam Aa Ar aA- O @ T Ln & u 9 Q » B
Pages : 3 - . . - Styte m Disposition
Lil'e- Informations sur le fichier
! = IMGP2070 °C
’ Lille est une commune du nord de la France, préfecture du dé.- titon

partement du Nord et chef-lieu en région Nord-Pas-de-Calais.

2 Surnom- mée la « Capitale
des Flan- dres », Lille est, Modihier Je mesque
avec ses 227 533 habitants L Ageeanane
au dernier recensement de
2011, la principale ville,
aux chtés de Roubalx, Tour- g
coing et Villeneuve-d'Ascq, Exposition
de Lille Métropole Com-

- munauté urbaine, Inter- epiinil -
commu- nalité qui re- :
groupe 85 communes et Amiliorer = Réinit,
compte environ 1,2 mil-
’ lion d'habitants.
Description
Dans sa partie
francaise, I'unité urbaine de
Lille est au quatriéme
rang en France par sa
popula- tion, avec 1 018
809 habl- tants au ler jan-
vier 2011, derriére Paris,
R — E—
Pour rendre
= transparent
Lille. I'arriere-plan
d’'une image

Lille est une commune du nord de la France, préfecture du dé-

partement du Nord et chef-lieu en région Nord-Pas-de-Calais.| selectionnez

I'image et dans le

_ Surnom- mée la « Capitale panneau affiché

i des Flan- dres », Lille est, ;
avec ses 227 533 habitants C,“quez S.ur
au dernier recensement de | or_19|et Image

I 2011, la principale ville, puis sur le bou-
aux cotés de Roubaix, Tour- ton alpha instan-
coing et Villeneuve-d'Ascq, tané

t de Lille Métropole Com- L

0 munauté urbaine, inter- Cliquez sur une
commu- nalité qui re- couleur (ici le ciel
groupe 85 communes et bleu de Lille) et
compte environ 1,2 mil- . .
lion d'habitants. glissez le poin-

teur pour que les

h Dans sa partie couleurs simi-
francgaise, |'unité urbaine de laires soient aus-
Lille est au quatriéme .

‘ rang en France par sa si transparentes.

e popula- tion, avec 1 018
809 habi- tants au ler jan-
vier 2011, derriére Paris,

Reinitialiser Termine

Rampe de Lancement 84

Pages pour OS X

Page 76



Le ciel bleu devient marron; si nécessaire reprenez |'opération pour que tout le ciel
bleu devienne marron.

Lille.

Lille est une commune du nord dela France; préfecture du dé-
partement du Nord et chef-lieu en région Nord-Pas-de-Calais.|

Surnommée la « Capitale
227 533 habitants au
principale ville, aux cotés
leneuve-d'Ascg, de Lille
urbaine, intercommunalité
communes et compte en-
d'habitants.

. des Flandres », Lille est, avec ses
dernier recensement de 2011, la
de Roubaix, Tourcoing et Vil-
Métro- pole Communauté
: qui regroupe 85
viron 1,2 million

Dans sa partie

francaise, I'unité urbaine de
Lille est au quatriéme
rang en France par sa
popula- tion, avec 1 018
809 habi- tants au ler jan-
vier 2011, derriére Paris,
Lyon et Marseille, et son
aire ur- baine est la
cinquiéme de France avec 1

158 306 habitants en 2010.

T — S
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Lille.

Lille est une commune du nord de la France, préfecture du dé-
partement du Nord et chef-lieu en région Nord-Pas-de-Calais.|

‘ Surnommée la « Capitale

e 227 533 habitants au
principale ville, aux cotés
leneuve-d'Ascg, de Lille

ls intercommunalité qui re-
compte environ 1,2 mil-

des Flandres », Lille est, avec ses
dernier recensement de 2011, la

de Roubaix, Tourcoing et Vil-

Métropole Communauté urbaine,

groupe 85 communes et
lion d'habitants.

Dans sa

n partie francgaise,
\ I'unité ur-

baine de Lille est

au qua- triéme rang en
France par sa population,
avec 1 018 809 habi-
tants au ler janvier 2011,
derriére Paris, Lyon et

I Marseille, et son aire ur-
baine est la cinquiéme de
France avec 1 158 306
habitants en 2010.

Plus largement, elle appartient & une vaste conur-
bation formée avec les villes belges de Mouscron,

Cliquez sur une couleur pour la rendre transparente

& Reinitialiser Termine
Faites glisser le pointeur pour que les couleurs similaires soient aussi transparentes.

N

rtrijk Tournai, qui totalise plus de 2 100 000 habi-

L — e

Quand vous avez terminé cliquez sur le bouton terminé.

Le ciel bleu est de-

& Lille. venu transparent et
Lille est une commune du nord de la France, préfecture du dé- le texte c’est r. ap-
partement du Nord et chef-lieu en région Nord-Pas-de-Calais. p roc h é d e / a d é esse
2 , Surnommeée la « Capitale des Flandres », Lille est, avec ses de la place du
© 227 533 habitants au dernier recensement de 2011, la ;s
. principale ville, aux cotés de Roubaix, Tourcoing et Vil- Général De Gaulle.

leneuve-d'Ascg, de Lille
le intercommunalité qui re-
compte environ 1,2 mil-

Métropole Communauté urbaine,
groupe 85 communes et

, lion d'habitants. La colonne de la
5 partie francaise, déesse a été érlgé

| Dans sa
k I'unité ur-

baine de Lille est 4 H
au qua- triéme rang en e’:’ memOIre de /a
France par sa population, résistance face aux
avec 1 018 809  habi- . .
tants au ler janvier 2011, aUtr/Ch/enS en
derriére Paris, Lyon et
Marseille, et son aire ur- 1 792
baine est la cinquiéme de
France avec 1 158 306

habltarts en 2010.

Plus largement, elle appartient & une vaste conur-
[ bation formée avec les villes belges de Mouscron,
i Courtrai, Tournai et Menin qui a donné naissance

 — T
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Donner un style a une image.

hem de Wazemmes, Esquermes, Hellemmes,
environs appartiennent a la région historique
-a-dire aux anciens territoires du comté de
2 de Il'aire linguistique du flamand occidental,
ou Bailleyl. Au Xle siécle, lors de la naissance

wiim mmmmmik ARAIN N Maiiank A la GillAD ATlmal A

Style

Disposition

% >
% %

Styles d'image
LI

¥ Bordure [t )
| Pas de bordure
¥ Ombre \ Z |
[ ‘Aucune
["] Reflet

Opacité

|16

[T T e Aer )

Mo e~

P L L U]

n de Wazemmes, Esquermes, Hellemmes, etc.1.
irons appartiennent a la région historique de la
lire aux anciens territoires du comté de Flandre
‘aire linguistique du flamand occidental, contrai-
Bailleul. Au Xle siécle, lors de la naissance de

Ao naceait Adid A I'maneek Ao Ia ville?  Ainei A

?——

Rampe de Lancement 84

image  Disposition Pour donner un
== I — style a votre
;ﬁ iﬁ i& image, cliquez
“ > sur I'image et
= = dans l'onglet
S J
- - style choisissez
Styles d'image un StYIe d,ima'
ge.
v Bordure |g
 Cadre d'image B Vous avez aus-
Echelle si la possibilité
O 2
!' > EIAP de mettre un
v Ombre = cadre autour
e dg la photo,
ajouter une
1 Reflet ombre et jouer
sur la trans-
Opacité ren
o [mw)y | Parence
Pages pour OS X Page 79



Colonnes.
En-tétes et bas de page.

De une a plusieurs colonnes.

[EEEITTIN Partager  Fenétre  Aide

B @ O Z <) sam. 3 mai 16:00 LB

Inspecteur > "/ Formater R

Masquer les vignettes de page X #P Mise en page

Afficher le nombre de mots Afficher Ponglet suivant de l'inspecteur
Afficher la régle %R | Afficher l'onglet précédent de linspecteur
Guides > !

Masquer l'inspecteur

Afficher la mise en page
Masquer les caractéres invisibles

oL o
fn ULUGIE

Commentaires et medifications B
Afficher les outils de disposition .
Afficher les couleurs o%C

Q £ B

o
Recherche Format Document

Texte

titre2

oo e

Afficher Ajuster Fimage “es-d'altitude3-dans-un-élargis- s
L —— R
¥ Colonnes 21|
N® Colonne Gouttidre | | e
Définissez le nombre de colonnes.
1 7.86cm 0.8cm o S—
2 76cm

| Largeurs de colonnes identiques

Pour changer le nombre de colonnes de votre document (en totalité ou en partie),
allez dans le menu présentation > inspecteur > formater et dans le panneau texte

cliquez sur I'onglet disposition.

Choisissez ensuite le nombre de colonnes en augmentant ou en diminuant le nombre

sur l'outil situé a droite.

Le passage de 1 a plusieurs colonnes se fait pour le texte sélectionné ou pour la total-
ité du document ou pour la section ou vous étes positionné.
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=

_®& Pages Fichier Edition Insertion Format Disposi Présentation Pamg_u Fenétre Aide 14
[- NaNa] ¥ exercicelc.pages — Mot e
L= (s -] Aa A+ a- O . il e { ,f ul o Q £ B
Préweetation wmprimet  Zoom. :  Pokces Punguet P peot Culesny Insérer  Dunsdes mattimicias e — Partager indicrs Rechurche  fomat Docsment
P 0 12 « 3 ] t 12 1“4 3 18 20 T
L 54
Lille-et ses environs: 1990-que ia reconversion vers: i
appartiennent-a-la région- le secteur-tertiaire et la- Clhorps* S e A o |
historique de‘la'Flandre: réhabilitation des-quarti | | LI, B 5
romane, -ancien territoire du: sinistrés-donnent un-a : v
comté de Flandre ne faisant pas vluge ‘alaville. v ‘ [
partie de I'aire linguistique du-
flamand occidental. Ville de: La‘construction-du" | Style Disposition Plus | [
garnison, Lille-a-connu une- quartlerd'aﬂalres-ﬁumlﬂ |
histoire:mouvementée du- partir de 1988, I'arrivée d
Moyen Age a la-Révolution- en 1993 et-de |'Eurostar-e -
francaise. * 1994, le-développement- ¥ Colonnes 2 |k
Connue pour-avoir-été la ville la: pﬂwlversiwre-g;l-a -
plus-assiégée de France, elle-a: au début des-années-2| - - !
appartenu successivement-au:  de 100000 étudiants, le T N Colonne Gouttiere 0
comté de Flandre, au royaume: classement Ville-d‘art et 1 8,08 cm 0,85 cm
de France, a I'Etat bourguignon,  d'histoire en-2004 et les:
au-Saint-Empire romain- manifestations de Lille 2 8,08cm
germanique et aux-Pays-Bas- Capltale européenne dela
espagnols-avant-d'étre: culture, constituent les: |
définitivement reprise-par-la- principaux-symboles de ce
France au-terme dela.guerre.de  renouveau.
Succession d'Espagne. ¥ Largeurs de colonnes identiques
Elle-est-encore-assiéaée-en 07 o 4
[
Gouttiére "
R — e E——

Ici on est passé sur 2 colonnes sur le texte sélectionné. Les colonnes sont de largeurs
identiques et la gouttiére fait 0,85 cm.

GEOGRAPHIE.'

|
Situationn

i

Lille-est-située-dans-le
nord-de-la-France, -au
centre-du-département
du-Nord,-a-une-dizaine
de - kilométres - de - la
frontiére - belge. - De
part-sa-proximité - avec
la - Belgique, - Lille - se
trouve-également
toute - proche-de-la
frontiére - linguistique
qui,-au-nord-de-la-ville;
sépare - la - région - fla-
mande - de - la - région
wallonne. - Ainsi, - par
exemple, - le - poste-
frontiére -de - Menin - est
flamand, - tandis - que

ceux-de-Comines-War-.

neton - et de-Mouscron
sont-wallons.

bl

Elle-s'est - établie-dans
la- vallée - de - la - Delle
dont - plusieurs - bras;
aujourd'hui - pour:la

e R S R A e oY

I'empire - romain -d'Occident, - des - peuples - Ger-
mains -se-sont - installés - au - nord - de - la - route
Boulogne-sur-Mer-Cologne - : - la - frontiére - lin-
guistique-passait-alors-au-sud-de-Lille-comme
le-signale-la-toponymie-en-hem-de-Wazemmes;
Esquermes,-Hellemmes, -etc.1.-Pourtant,-Lille-et
ses-environs - appartiennent-a-la- région - histo-
rique-de-la-Flandre - romane, - c'est-a-dire - aux
anciens territoires-du-comté-de-Flandre-ne-fai-
sant-pas-partie-de-|'aire-linguistique-du-flamand
occidental, - contrairement - a - Dunkerque - ou
Bailleul.-Au-Xle siécle,-lors-de-la-naissance de
Lille, - la - frontiére - linguistique - passait - déja - a
I'ouest-de-la-ville2.-Ainsi,-a-I'opposé-d'une-idée
assez-répandue, - Lille-n'a - jamais- été -une - ville
de‘langue-flamande, mais-de-dialectes -romans.
1
Lille-est-a-la-croisée-de-grands-itinéraires-euro-
péens, -routiers, -mais-aussi-ferroviaires-ou-ma-
ritimes, - Est/Ouest - entre - I'Allemagne, * le
Luxembourg, - la - Belgique - et - le - Royaume-Uni;
Nord/Sud - entre - les - Pays-Bas, - la - Belgique, - la
France-et:I'Espagne.

hi

Par-la-route, - Lille - est - distante - de - 80 - km - de
Dunkerque,-de-90-km-d'Ostende,-de-110-km- de

P R SRS B SSRECSS | S DR S Y el Pt T SRRt

T —

Texte
Corps* -

| Style Disposition Plus ]

¥ Colonnes 2 [_EJ

N® Colonne Gouttiére

2 10,19 ecm

|| Largeurs de colonnes identiques

¥ Retraits
0cm ‘léJ [ o cm‘lé[ | 0cm [EJ
Premier a gauche Droite

¥ Tabulations

Caractére décimal ’_
Espacement par défaut 1,25 cm| [i]
Taquets | Alignement Tirets
+ -
e ———

Ici les colonnes ne sont pas de largeurs identiques.
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|
Situations

)

Lille-est-située-dans-le
nord-de-la-France,-au
centre - du - départe-
ment-du-Nord,a-une
dizaine - de - kilométres
de-la-frontiére- belge:
De - part-sa-proximité

I'empire-romain
d'Occident,-des
peuples - Germains - se
sont-installés-au-nord
de-la-route-Boulogne-
sur-Mer-Cologne - : - la
frontiére - linguistique

européens, - routiers
mais-aussi-ferroviaire:
ou - maritimes, - Est
Quest - entre - I'Allema
gne, - le - Luxembourg
la-Belgique-et-|
Royaume-Uni, - Nord,

3 colonnes

Style Im Plus |

avec-|a-Belgique,-Lille  passait-alors-au-sud Sud - entre - les - Pays 0o
se - trouve + égalelment de-Lille-comme-le-si-  Bas, - la - Belgique, - | ¥ Colonnes [ 73 v
toute - proche-de-la gnale-la-toponymie-en  France-et-I'Espagne.’

frontiére - linguistique  hem - de - Wazemmes; Y ° i
qui,cau-nord-de-la Esquermes. Helm Par-la-route,-Lille-e 7N CQ"’I‘L‘Q C(:Elt}&fi
ville,-sépare-la-région  Jemmes, -etc.1.-Pour-  distante-de-80-km-d 1 48 cm 0.8cm
flamande-de-la-région  tant,-Lille-et-ses-envi-  Dunkerque,-de-90- 2 '
wallonne. - Ainsi, - par  rons-appartiennent-3  d'Ostende,-de-110-k 2 48 cm 0,8cm
exemple, - le - poste-  la-région-historique'de de-Calais-et-d

frontiére-de-Menin-est  la- Flandre-romane;  Bruxelles,-de-125- 3 48 cm

flamand, - tandis - que
ceux-de-Comings-

Warneton-et-de-Mous-
cron-sont-wallons."

|

Elle:s'est-établie-dans
la-vallée-de-la-Delle
dont - plusieurs - bras;
aujourd'hui - pour-la
plupart-couverts, -par-
courent-la-ville.-Navi:

c'est-a-dire - aux - an-
ciens - territoires - du
comté - de - Flandre - ne
faisant - pas - partie - de
l'aire - linguistique - du
flamand - occidental;
contrairement-a-Dun-
kerque-ou-Bailleyl.-Au
Xle - siécle,-lors-de-la
naissance-de-Lille, - la
frontiére - linguistique

d'Anvers, -de- 225k
de-Londres-(+-55-
en - shuttle), - de - 23
km -de - Paris, - de - 30
km - d'Amsterdam - e
de - Cologne, - de - 30!
km - de - Luxembourg
et-de-345-km-d
Bonn.1

A-vol-d'oiseau, -Lille-se
situe-a-93-km-de-Ca-

@ Largeurs de colonnes identiques

T ———— —————

Ici3 colonnes de largeurs identiques.

Saut de colonne.

® Pages Fichier Edition Format Disposition Présentation Partager Fenétre Aide

e0e6e Section 7 exercicelc.pages — Modifie
Saut de section ‘ e .
Saut de page 8= e ! Doances miiltinediss & Commentalre, : Partager |
Saut de colonne [ 6 |8 10 12 14 16 18 20

P ] B SR
e-la‘Flandre
1 - territoire - du

le-secteur-tertiaire-et-la
réhabilitation - des - quartiers
e-ne-faisant-pas  sinistrés-donnent-un-autre
-linguistique -du  visage-a-la-ville. "

antal. - Ville-de 7

-a-connu-une La-construction-du-nouveau

Numéro de page
Nombre de pages
Date et heure

Table des matiéres >
Note de bas de page

g::::i:ue : vementée-du quartier-d'affaires - Euralille - a
Zone de texte ‘la-Révolution  partir-de-1988,|'arrivée-du-TGV
Figure > en - 1993 - et - de - I'Eurostar - en
Ligne > 1994, - le - développement - d'un
Surligner ©%H pir-été-la-ville:la  pdle - universitaire - qui - accueille
Commenter ©%#K e-France,-ellera  au-début-des-années-2000-prés
Fonction , lessivement-au de-100-000-étudiants, le
Equation MathType re,-au-royaume classement-Ville-d’art-et

d'histoire-en-2004-et-les
manifestations - de - Lille - 2004;
Capitale - européenne-de-la
culture, -constituent-les
principaux - symboles - de - ce

e

osr at-bourguignon;
= pire-romain
Choisir... : - aux - Pays-Bas
espagnols-avant-d'étre
définitivement - reprise - par - la

T —

a8V

Pour insérer un saut de colonne, positionnez-vous dans le texte et allez dans le menu
insertion > saut de colonne.
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rages ‘hicnier EQiion  Inseruon rOrmat  Lisposition  Fresentauion  bartager renetre  Aige
7 exercicelc.pages — Modifie

|2 B 6 8 10 12 14 16 18 20

“rLrire-&crises-environ o Lite -marcnanae - agepuls-ses
appartiennent-a-la-région origines,-manufacturiére-depuis
historique-de-la- Flandrei le - XVIe - siécle, - la - révolution
romane, - ancien - territoire - du  industrielle - en - fait- une - grande
comté~de~Flandre-ne-faisant-pasl capitale-industrielle;

partie -de-|'aire - linguistique-du  principalement - autour - des

flamand - occidental. - Ville'de industries-textiles-et

garnison, - Lille-a - connu-une mécaniques. - Leur -déclin, - a

histoire - mouvementée-du partir-des-années- 1960, - ouvre

Moyen - Age - a - la - Révolution  une-longue-période-decrise-et

francaise. " ce-n'est-qu'a- partir-des-années

Al . 1990 -que-la-reconversion - vers

Connue-pour-avoir-été-la-ville-la le-secteur-tertiaire-et-la

plus-assiégée-de-France,-elle-a  réhabilitation - des - quartiers

appartenu - successivement - au  sinistrés - donnent - un - autre
comté-de-Flandre,-au-royaume visage-a-la-ville.-t

de-France,-a-I'Etat-bourguignon; 1

au-Saint-Empire- romaln} La - construction - du - nouveau

germanique - et - aux - Pays-Bas  quartier - d'affaires - Euralille - &

espagnols-avant-d'étre partir-de 1988, I'arrivée-du-TGV
définitivement - reprise - par-la en-1993 - et - de - I'Eurostar - en

France-au-terme-de:la-guerre-de 1994, - le - développement - d'un

Succession-d'Espagne. - ' pble - universitaire - qui - accueille

Elle - est - encore - assiégée -en  au-début-des-années-2000 pres

1792-lors-de-la-guerre-franco- de-100-000-étudiants, -le

autrichienne - et - trés - durement  classement - Ville -d’art - et
éprouvée - par-les-deux-conflits d’histoire-en-2004-et-les

mondiaux - du - XXe - siécle -au  manifestations - de - Lille - 2004;

cours-desquels-elle-est-occupée.’ Capitale - européenne - de-la

Al T culture,-constituent-les

Il principaux -symboles -de - ce

‘ renouveau.

Un saut de colonne a été inséré; il est symbolisé par un caracteére invisible.

Saut de colonne
' ‘
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Insertion d'un saut de page.

dition WNEELe M Format Disposition Présentation Partager Fenétre Aide

Section ‘ 7 Lille-articlelong1.pages — Modifié
e = o | = i
Saut de page ®BA A -~ \ Y il (al = M~
Ta d Plus petit Couleurs Insérer Texte Données multimédias Commentaire Partager

Saut de section - :
8 8 1 12 14 16 1 20
— Sautde colonne ?u*’xmne‘*srecm,ﬁ|esmrm’a’nusesTranspOREES’par*vmge'i

transiter par voie de terre entre la « Haute » et la « Basse

Numéro de page
Nombre de pages

Date et heure o . .
1e était traversée par de nombreux canaux, pour certains

Table des matiéres » originel des petites rivieres qui convergeaient vers la Delle
Note de bas de page bras du Fourchon et de |Achonnoise, le Bucquet, la Rivié-

lau de Fives, etc.), pour d'autres issus des fossés des en-
Tableau > ives ou creusés pour des besoins spécifiques. Soumis & un
Graphique » 1t et considérés comme des agents infectieux, la plupart
Zone de texte iés et comblés, transformés en égouts ou recouverts au
Figure > siécle. Le dernier canal important, le canal de la Basse-
Ligne > : établi I'un des deux ports historiques de la ville, a été
Surligner ©%H 1t des années 1930 pour devenir |'avenue du Peuple-Belge.
Commenter 0 ¥K

bras de la Delle subsistent en partie : le bras de Canteleu
te » Delle, qui longe le quartier des Bois-Blancs ; le bras
le la « Moyenne » Delle, qui affleure Quai du Wault, entre
2 Vieux-Lille ; et le bras de la « Basse » Delile qui émerge

Formule | 2

Choisir... {8V

Sy
Vv

L — R

Pour insérer un saut de page, positionnez-vous dans votre texte et allez dans le menu
insertion > saut de texte.

cours-du-XIXe-siécle. - Le-dernier-canal -importanﬂ le-canal-de-la-Basse-
Dellle, - ou-était- établi-I'un-des-deux - ports- historiques -de-la-ville, - a- été
comblé-au-début-des-années-1930-pour-devenir-l'avenue-du-Peuple-Belge.1
s

|

En-2009, -trois-bras-de-la-Delle-subsistent-en-partie-:-le-bras-de-Canteleu
ou-de-la-«-Haute-»-Delle,-qui-longe-le-quartier-des-Bois-Blancs-; -le-bras
de-la-Barre-et-de-la-«-Moyenne-»-Deﬁle,-qui-aﬁleure-Quai-du-_\Naul_t,-entre

L — T

Rampe de Lancement 84 Pages pour OS X Page 84



Les caracteres invisibles.

Espace

A
&

Espace insécable (Option + Barre d’espace)

-

Tabulation

Saut de ligne (Maj + Retour)

T

Saut de paragraphe (Retour)

e

Saut de page

Saut de colonne

Saut de disposition

E

Saut de section

|

Point d’ancrage (pour les objets incorporés avec I'ajustement du texte)
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Insérer un numéro de page.

u

Document Section

Imprimante et format du papier

| Photosmart 7510 series [2170A1] + |

| A4 Sans bordure ¥

Orientation de la page

v

21 x 30 cm

(] En-téte Eﬂ Bas de page

1,25 cm ||+ : 1,725ch@
en haut en bas

(™ Corps du document

Pour insérer un numéro de
page les zones entétes et
bas de page doivent étre
visibles.

Allez dans présentation >
inspecteur > mise en
page > document >
cochez les cases en-téte
et/ou bas de page.

Cliquez ensuite dans la
zone bas de page de votre
document et cliquez sur
I'outil insérer n° de page.

[MYUE €L duX rFdy5-Ddbd CHp~riius auvant aslos asniuvernernu reprise par ia
France au terme de la gui | Insérer n® de page | ?pagne. Elle est encore as-

. k

Rampe de Lancement 84

la Revolution frangaise. Connue nour avoir été 1a ville la plus assiégee de
France, elle a apparte 1 comté de Flandre, au
royaume de France, & I'Et ;. 36 &l;t Empire romain germa-
nique et aux Pays-Bas esq PG initivement reprise par la

France au terme de la gu Page 1 sur 36 |pagne Elle est encore as-

T —
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Cliquez dans la zone bas de page de votre document et cliquez sur I'outil insérer n° de
page et choisissez le type de numéro de page; cadrez ensuite le numéro de page.

HYJue €L duXx rays>5-Dad So5paylivis avdllil U €L e uciiiuvel e reprise pal ia
France au terme de la o 3 ne. Elle est encore as-

Modification du pied des rtkfxges 1-2
A\ =

Page 1 sur 3§

L —— e

Vous pouvez modifier un pied de page (ou bas de page) ainsi qu’un entéte.
Ici on a choisi une numérotation Page n sur total de pages.

Format de la pagination.
e Pagination
u @ Q &£ E Format
Partager |Indices Recherche Format Document
Document J 1, 2, 3

En-tétes et bas de page ;

| | Masquer sur la 1re page de la section

- . ” - A’ B’ C
[g Correspondre a la section précédente
a, b, c
Pagination
Format JI— —
lede2e3 il

Numérotation R .
de numérotation de page:

(*) Continuer a partir de la section préc. chiffre romains, chiffres

A

() Commencer a: 1 1S arabes ou lettres.
Vous pouvez avoir des
numérotations différentes

Vous pouvez choisir le format

dans des sections différentes.

Cliquez sur Présentation > inspecteur > mise en page > onglet section.

Vous pouvez masquer le numéro de page sur la premiere page (comme dans ce docu-
ment).
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Le découpage en sections.

Insertion d’'un saut de section.

W rages ricnier taiuion gudicgdelgy rormat  visposition  kresentation  rartager renetre  Aiae
® 00

Section |#| Lille-articlelonglsection.pages — Modifie

Saut de colonne

Numéro de page
Nombre de pages
Date et heure

Page-2-sur-39

Table des matiéres
Note de bas de page

Tableau

Craphique > Lille
Zone de texte

Figure >

Ligne >

Surligner {8H

Commenter

Fonction
Foauation MathTune

L ———— R

Pour insérer une section dans votre document, positionnez le curseur dans le texte et allez
dans le menu insertion saut, et choisissez section ou saut de section.
Le saut de section introduit en plus un saut de page.

Section romaine et section arabe.

En-tétes et bas de page
[Q Masquer sur la 1re page de la section

[ ] Correspondre a la section précédente

Pagination
Format
A

Numérotation

“r

Page-ll-sur-XLlI (®) Continuer a partir de la section préc.

-

() Commencer a : 1[5

e — R

Vous pouvez découper votre document avec des types de numérotations différents;
par exemple avoir une section avec les pages numérotées en chiffres romains (pour
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I'introduction, la table des matieres, par exemple) et d’autres sections avec des

chiffres arabes.

ie‘Flandre-ne-fai-
il.-1

e-du-Moyen-Age-2a
‘plus-assiégée-de
- de - Flandre, - au
re-romain-germa-

Document

En-tétes et bas de page
@ Masquer sur la 1re page de la section

| | Correspondre a la section précédente

Pagination
Page-6-sur-41 Format
62523 &)
Numeérotation
(=) Continuer a partir de la section préc.
() Commencer a : 131
T — ———
Lire les chiffres romains2.
Unités Unités + 10 Dizaines Centaines Milliers
1=1 11=Xl 10=X 100=C 1000=M
2=l |[12=Xll 20=XX |200=CC 2000 = MM
3=l [13=XIlI 30=XXX 300=CCC 3000=MMM
4=V (14=XIV 40=XL 400=CD 4 000 = MMMM
5=V |15=XV 50=L 500=D
6=Vl 16 =XVl 60=LX |600=DC
7=VIl 17=XVIl |[70=LXX 700 =DCC
8=VII 18 = XVIll 80 =LXXX 800 =DCCC
9=IX 19=XIX 90=XC 800 =CM
P— ‘

2 Source Wikipedia : http:/fr.wikipedia.org/wiki/Num%C3%A9ration_romaine
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Pour connaitre la valeur d’'un nombre écrit en chiffres romains, il faut lire le nombre de
droite a gauche, il suffit d'ajouter la valeur du chiffre, sauf s'il est inférieur au précédent,
dans ce cas, on le soustrait. Ainsi :

XVI=1+5+10=16;

XIV=5-1+10=14, car | estinférieura 'V ;

DIX=10-1 + 500 =509, car | est inférieur a X ;

MMMMCMXCIX =10-1+100-10+ 1 000 - 100 + 1 000*4 = 4 999 ;

MMMMDCCCLXXXVIIIl = 4 888, est le nombre romain le plus long en quantité de sym-
boles.

Exemples de chiffres romains dans le systéme de base.

666 = DCLXVI (fait remarquable, le « Nombre de la Béte » écrit en chiffres romains fait
apparaitre tous les chiffres, hormis M, dans I'ordre décroissant de valeur) ;

888 = DCCCLXXXVIII ;

1000=M;

1515=MDXV=1000+500+10+5;

1975 = MCMLXXV =1 000 + (1 000 - 100) + 50 + 10x2 + 5 ;

1999 = MCMXCIX =1 000 + (1 000 - 100) + (100 -10) + (10- 1) ;

2 002 = MMII = 1 000x2 + 1x2.

Les cent premiers nombres entiers écrits en chiffres romains
| I ] v Vv Vi Vil Vil IX X

XU XX XV XV Xvi o [xvil xvin (XIX XX
XXI XX XXIHE XXV XXV XXV OXXVIE XXVIE XXIX | XXX
XXXIXXXIL | XXX | XXXIV XXXV | XXXVE | XXXVIE | XXXV | XXXIX | XL
XLI O XLI XU XLV XLV XLVIXLVIE  XLVI XLIX L
u o o uv v v v b lux x
LXI X LXH (LXIV XV LXVI LXVIE XV LXIX | LXX
LXK LXXH [LXXH [LXXIV LXKV LXXVE | LXXVIE | LXXVIIE | LXXIX | LXXX
XXX LXXXH XXX LXXXIV | LXXXV LXXXVE LXXXVIE LXXXVIT LXXXIX XC
XCl |XCHl |XCHl |XCIV |XCV |XCVI |XCVil |XCVil XCIX |C

Rampe de Lancement 84 Pages pour OS X Page 90



Les listes a puces.

Des listes a puces, pourquoi faire?

On utilisera les listes a puces pour rendre plus le texte plus facilement lisible lors
d’énumérations.

Chaque saut de section contrdle la mise en page et la mise en forme de la section
précédant le saut.

|Vous pouvez modifier les options de mise en page et de formats suivantes pour une
section : marges, format ou orientation de la page, alimentation papier de I'imprimante,
bordure de page, alignement vertical, en-tétes et pieds de pages, colonnes, numérotation
des page, numérotation de ligne, notes de bas de page ou de fin.

Voici un texte avec des énumérations qui s’applique au traitement de texte Microsoft
Word; nous allons utiliser les listes a puces pour rendre le texte plus facilement lisible.

Chaque saut de section contrdle la mise en page et la mise en forme de la section
précédant le saut. Vous pouvez modifier les options de mise en page et de formats
suivantes pour une section :

* Marges ;

* Format ou orientation de la page ;

= Alimentation papier de l'imprimante ;

* Bordure de page ;

* Alignement vertical ;

* En-tétes et pieds de pages ;

« Colonnes ;

* Numérotation des pages ;

* Numérotation de ligne ;

* Notes de bas de page ou de fin.

L — S

Voici le résultat que I'on voudrait obtenir.
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Alge

® rages richier kaiuon rormat_ Lisp Bililucieu rartager  renetre
eoe
(125 % - == Il Aa A+‘ A- Afficher les vignettes de page
- Zoom ;  Présen Polices Plusgrand Plus petit Afficher le nombre de mots

Afficher la régle
Guides

Afficher la mise en page
Afficher les caractéres invisibles

I Commentaires et modifications

Quelq
2011.
Chaque saut de section contrble la mise en page et la mise e
précédant le saut. Vous pouvez modifier les options de mise |
suivantes pour une section :

Marges ;

Format ou orientation de la page ;

Alimentation papier de I'imprimante ;

Bordure de page ;

Alignement vertical ;

En-tétes et pleds de pages ;

Colonnes ;

Numérotation des pages ;

Numérotation de ligne ;

1S nant les sec

pr

Afficher les outils de disposition
Afficher les couleurs
Afficher Ajuster 'image

Agrandir/réduire
Afficher les avertissements
Activer le mode plein écran

Masquer la barre d'outils
Personnaliser la barre d'outils...

Notes de bas de page ou de fin,

Quelques précisions concernant les sections.

Chaque saut de section contrble la mise en page et la mise en forme de la section
précédant le saut.

Vous pouvez modifier les options de mise en page et de formats suivaj
section : marges, format ou bordure de page, alignement vertical,
pages, colonnes, numérotation des page, numérotation de ligne,
ou de fin,

Présentation > inspecteur >
formater > style > puces et listes
®

3 exercicT T > "/ Formater -

Mise en page

insp

NP
td
%R
>
Masquer l'inspecteur
oL
¢l
>
Dvsposmon Plus |
c%C
Ice
» irdana 3
pmal
~gF 3 1
= les de
X®T actéres
nement
E = = = |
| “E E )
(ST Y -
v | l.i) - Slmple <
| Lignes B 1(5)
Avant le paragraphe [0 p’l’ é\
Apreés le paragraphe 7‘0;! ;\

v

Puces et listes | Grosse puce* v |

Pas de puces |

l

T —

ocml[7
Texte

ocm s
Puce

Retrait :

R

Pour afficher les outils des puces allez dans le menu Présentation

formater > style > puces et listes.

Quelques précisions concernant les sections dans Word
2011.

Chaque saut de section contrdle |a mise en page et la mise en forme de la section

-m Disposition Plus |

précédant le saut. Vous pouvez modifier les options de mise en page et de formats Police
suivantes pour une section : Yo
Marges ;1 | Verdana
Format ou orientation de la page ;1
Alimentation papler de Iilmprimante ;1 | Normal
Bordure de page ;1 ===
Allgn;:ment vertical ;1 | B
En-tétes et pleds de pages ;7
Colonnes ;¥ Styles d
Numérotation des pages ;1 caractér
Numérotation de ligne ;¥
Notes de bas de page ou de fin.T Alignen

Quelques précisions concernant les sections. \

Chaque saut de section contrdle la mise en page et la mise en forme de la section ‘—T

précédant le saut.

Vous pouvez modifier les options de mise en page et de formats suivantes pour une

section : marges, format ou bordure de page, alignement vertical, en-tétes et pieds de v Espac

pages, colonnes, numérotation des page, numérotation de ligne, notes de bas de page 4

ou de fin. | Lignes
Avant le
Aprés le

Ced

|| 10p 3} 1

Enumérer les styles

v Aucun
+ Puce
+ Grosse puce
1. Grosse puce 1
® Image
A Lettres
1. Nombres
I. Harvard
= Tiret
= Prise de notes
1. Style 1 importé
1. Style 2 importé

¥ Puces et listes | Aucun

\'Pas de puces s}

Retrait :

T —

> inspecteur >

+

Sélectionnez le texte et choisissez une puce dans le menu déroulant puces et listes.
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Choix des puces.

Quelques preécisions concernant les sections dans Word
2011, ¥ Puces et listes | Grosse puce v |
Chaque saut de section contréle la mise en page et la mise en forme de la section | Puces de texte )
précédant le saut. Vous pouvez modifier les options de mise en page et de formats < e || (|| Erer—— Y
suivantes pour une section : Retrait : 0em|lz) | 0,38 cm ;)
e Marges ;1 Puce Texte
e Format ou orientation de la page ;T . 1 y
o Alimentation papier de Iimprimante ; Puce: m ml !
e Bordure de page ;" ~ Sélectionnez une puce ou saisissez des
e Alignement vertical ;1 * caractéres pour créer votre propre puce.
e En-tétes et pieds de pages ;1 W
* Colonnes ;1
o Numérotation des pages ;T +
e Numérotation de ligne ;1 B
e Notes de bas de page ou de fin.
. = = E |
Quelques précisions concernant les sections. | = = |
—. +
Chaque saut de section contréle la mise en page et la mise en forme de la section | i) + & |
précédant le saut.
Vous pouvez modifier les options de mise en page et de formats suivantes pour une —_—
section : marges, format ou bordure de page, alignement vertical, en-tétes et pieds de v Espacement | 1,0 - Simple Al
pages, colonnes, numérotation des page, numérotation de ligne, notes de bas de page _ —
ou de fin. | Lignes 4] 1[5
Avant le paragraphe [ o ptil_sj
Apreés le paragraphe | O pt‘lgj
e — L ——
Choisissez un type de puce.
Quelques précisions concernant les sections dans Word ¥ Puces et listes | Grosse puce* v |
2011. | Puces de texte &l
Chaque saut de section contréle la mise en page et la mise en forme de la section Retrait : 0cm| @ | 0,38 cm @
précédant le saut. Vous pouvez modifier les options de mise en page et de formats Tuce Toxte

suivantes pour une section :

@® Marges ; Puce: @ \ h | -Q

@ Format ou orientation de la page ;

@® Alimentation papier de I'imprimante ; 172 T
® Bordure de page ; 1?° %|(s) 3| »0 pt|3)
@® Alignement vertical ; Taille Aligner

@® En-tétes et pieds de pages ;

@ Colonnes ;

@® Numérotation des pages ;
@® Numérotation de ligne ;

L — e

Vous pouvez insérer un retrait entre la puce et le texte, choisir une couleur et une
taille.
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Quelques précisions concernant les sections dans Word

2011.

Chaque saut de section contrdle la mise en page et la mise en forme de la section
précédant le saut. Vous pouvez modifier les options de mise en page et de formats

suivantes pour une section :
1. Marges ;1
2. Format ou orientation de la page ;'
3. Alimentation papier de I'imprimante ;"
4. Bordure de page ;'
5. Alignement vertical ;1
6. En-tétes et pieds de pages ;1
7. Colonnes ;1
8. Numérotation des pages ;"
9. Numérotation de ligne ;1
10. Notes de bas de page ou de fin.1

Quelques précisions concernant les sections.

¥ Puces et listes | Grosse puce*

| Numbers

v 1.2.3.4.

(1) (2) (3) (4)
1)2)3)4)
LI V.

(1) an qun av)
1) 1) 1 v)

i 0. il iv.

(i) i) i) (iv)
i) 1) dii) iv)
A.B.C.D.
(A) (B) (C) (D)
A) B) C) D)
a.b.c.d.

(@) (b) (c) (d)
a) b)) d)

~r

-—

L —

Vous pouvez choisir des listes numérotées (numbers), avec des chiffres arabes ou ro-
mains, des lettres minuscules ou des lettres majuscules, etc.

Suppression d’'une puce.

Quelques précisions concernant les sections dans Word

2011.

Chaque saut de section contréle la mise en page et la mise en forme de la section
précédant le saut. Vous pouvez modifier les options de mise en page et de formats

suivantes pour une section :
Marges ;
Format ou orientation de la page ;1
Alimentation papier de |imprimante ;7
Bordure de page ;1
Alignement vertical ;7
En-tétes et pieds de pages ;1
Colonnes ;7
Numérotation des pages ;1
Numeérotation de ligne ;1
Notes de bas de page ou de fin.T

¥ Puces et listes | Grosse puce*

Puces de texte
Puces d'image
Numbers

v

_—

R —

Pour supprimer des puces, sélectionnez le texte et sélectionnez pas de puces dans le

menu déroulant listes et puces.
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Mise en page et impression.

Mise en page.
Allez dans le menu Présentation > Mise en page > document.

Faian { FEESS T P [ ISR ¥ 22, noz : n.

n P I D
Partager Fenétre Aide
—

ST v Mise en page

Masquer les vignettes de page
Afficher le nombre de mots

Afficher la régle
~ e
-

500,

Afficher I'onglet suivant de I'inspecteur
SGI} Afficher l'onglet précédent de I'inspecteur ~©° n

LILLE, PRESENTATION GENERALE.

Lille est une commune du nord de la France, préfecture du département
du Nord et chef-lieu en région Nord-Pas-de-Calais. Surnommée la « Capi-
tale des Flandres », Lille est, avec ses 227 533 habitants au dernier re-
censement de 2011, la principale ville, aux cétés de Roubaix, Tourcoing et
Villeneuve-d'Ascq, de Lille Métropole Communauté urbaine, intercommu-
nalité qui regroupe 85 communes et compte environ 1,2 million d’habita-
nts.

ol elle a été fondée. Lille et ses environs appartiennent a la région histo-
rique de la Flandre romane, ancien territoire du comté de Flandre ne fai-
sant pas partie de |'aire linguistique du flamand occidental.

Choisissez l'orientation de la page,
portrait ou paysage.

(V] En-téte
- 1,25¢cm|

en haut

Orientation de |la page

8

Imprimante et format du papier

| Photosmart 7510 series [2170A1]

:

| A4 Sans bordure

»
v

Orientation de la page

Dans sa partie frangaise, |'unité urbaine de Lille est au quatriéme rang en Vi

France par sa population, avec 1 018 809 habitants au ler janvier 2011,

derriére Paris, Lyon et Marseille, et son aire urbaine est la cinquiéme de 21 x30cm

France avec 1 158 306 habitants en 2010.

Plus largement, elle appartient 2 une vaste =

conurbation for- mée avec les @ En-téte & Bas de page
villes beiges de Mouscron, 1) [ ()
Courtrai, Tour- nai et Me- [ 1250m(3) 1.25em 3]
nin qui a donné en haut en bas
naissance en jan- Corps du document

vier 2008 au pre- @ i

mier Groupe-

ment européen

de co- opération Marges du document

territo- riale, [ 25 ‘1:[ 25 B
I'Euro- métropo- »9 CM jLv) ,9 CM iy,
le Lille Kortrijk en haut en bas
Tournai, qui totalise plus de 2 100 000 habitants. Avec 1@ o
les villes de I'ancien bassin minier du Nord-Pas-de-Calais, elle participe [ 25 cm‘L:J 2,5 cm‘U
aussi & un ensemble métropolitain de plus de 3,8 millions d'habitants, ap- a gauche 3 droite
pelé « aire métropolitaine de Lille ».

Son nom en ancien francais (L1sle), comme en flamand francais (Rysel

[ri:sal], et Rijsel [rexsal] en néerlandais; de « ter Yssel ») proviendrait de @Césure

sa localisation primitive sur une ile des marécages de la vallée de la Delle ™ Ligatures

(¥ Bas de page
1,25 cm @

en bas

Cochez, si nécessaire les en-tétes et les bas

21 x 30 cm

de page et choisissez I'espacement entre |I'en-
téte et le haut de la page ainsi que |'esp-

Rampe de Lancement 84

acement entre le bas de page et le bas de la
page.
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Marges du document

2,5 cm||s) 2,5cm||s)

en haut en bas
2,5cm||5) 2,5cm||3)

a gauche a droite
— T

Rampe de Lancement 84

Choisissez les marges du document, en
haut, en bas, a gauche et a droite.

Cochez, si

@ Césure nécessaire les
cases césure

. (coupure des
@ ngatures mots) et liga-
tures.
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Format d'impression.

 ®_ Pages [[GIIITY Edition Insertion Format Allez dans le menu Fichier > format d'impressi-
006 Nouveau... N on.
- Ouvrir... #0
*?‘v Z Ouvrir un élément récent >

Pages Tout fermer X 8W

Enregistrer %S Réglages : = Attributs de page o
e Enregistrer sous... X3S Cottn pag ,
= | Renommer...
* Déplacer vers... Format pour: | Photosmart 7510 series [2170A1] B
Revenir a > Lol rbtini i A el Al e W]

HP Photosmart 7510 series-AirPrint
Taille du papier: A4 7
210 par 287 mm

|1

Exportation vers >
Convertir en Mise en page

Réduire la taille du fichier
Optimiser les vidéos pour i0OS

%

Orientation : I'

Y,

!

Définir le mot de passe...

Enregistrer comme modéle... Echelle : m %
2
Format d'impression...
Imprimer... 8P
——— — ? Anmuler | (NN
 — T
) 3x
Réglages 35x5 >
4x6 > Choisissez I'imprimante, la taille du papier,
1 &x7 > . . ,
Eematpoy 2 i I'orientation et I’échelle.
. 8x10 >
Taile du papier 27 S
[eAS R
AB >
Orientation| ~Administratif
= [eoinon: | i i
Eohelle.  Carte postale > carton Taille du papier: 147,9 mm 104,89 mm
Déclaration Larton Largeur Hauteur
Enveloppe A2 - » .
Enveloppe C5 Marges de l'imprimante :
? Enveloppe C6 i Personnalisées B
) Enveloppe Choukei 3 =
u  Enveloppe Choukei 4 it
L Enveloppe Monarch 4 = 3 mm
| Enveloppe PRC5 3 6,2 mm aut 6,2 mm
¢ Enveloppen®10 Gauche Droite
Enveloppe personnelle 3 mm
y JISBS k Bas
Lettre US >
'tr Eoantls : + - Dupliquer
' Petite photo 3' _—_—
{
5 3
€ ? Annuler m
| Geérer les tailles personnalisées... ;
R — E—
S — —

Taille personnalisée.
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Faites bonne impression.

@ Pages Siinn e Imprimante : = A Photosmart 7510 series [2170A1]E
L NN Nouveau... #N [Pm——— » =
2598 ouvrir... %0 Préréglages : = Noir et blanc E
Imprimer Z°°ﬂ’i Ouvrir un élément récent > Copies : 11 Noir et blanc Recto verso
Pages Tout fermer X#EW Pages : @ toutes
Enregistrer #S RS e S S de: |1 a: 1
Enregistrer sous... X0#%S ST s Support et qualité B
Renommer... : e
Déplacer vers... Prise papier : = Sélection automatique p
Revenir & > Type de support : = Sélection automatique B
Exportation vers > _ )
Ferumerafimiparici Brouillon Normale Optimale
93 S . - )
Convertir en Mise en page o Qualité :
Avancé >
1 sur 37 > [
Définir le mot de passe...
. 2 2 | POF [ Masquer les détails Annuler
Enregistrer comme modéle... - < L
|
" : R — T
3 Format d'impression... %P
Imprimer... #P
L 2 N
. . ,
| — —— Pour imprimer et effectuer quelques reglages allez

dans le menu Fichier > impression.

Vous obtiendrez une boite de dialogue avec divers
réglages, dans la mesure ou vous n‘avez pas invalidé les détails (par masquer les dé-
tails).

Imprimante : A Photosmart 7510 series [21 70A1]a

Préréglages : = Noir et blanc E

Copies: 1 Noir et blanc Recto verso

Pages : @ toutes

de: 1 a: |1
Support et qualité E
Prise papier B=EE LB G EUE T [
Bac photo

Type de support  pac principal ’

Brouillon Normale Optimale
Qualité :

— T

Vous pouvez choisir une imprimante (si vous en avez plusieurs), choisir un préréglage
pour le noir et blanc ou pour la couleur, choisir le nombre de copies ainsi que les
pages a imprimer, choisir le support et la qualité, choisir le bac de sélection de la prise
de papier (si cela s’applique), choisir un type de support et régler la qualité d’'impr-
ession.

NB: les parametres peuvent varier en fonction de I'imprimante utilisée.
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Qe | ae |0

Type de support B8 =EIE T automathue
g Papier brillant ordinaire { v Support et qualité
\

Papier brillant pour brochure Mise en page |-'

Qualité Papier haute qualité pour photo i i . !
Prisep  Gestion du papier _B

Papier mat ordinaire
Papier mat pour brochure ' Page de garde !

Papier qualité pour jet d'encre Type de su| ra
Papier qualité pour photo ’ AdobeRDERDE |
Papier vierge w ' reun wpdmale
Photo brillante S ! ! '
s wworraraowenelransparence Qualité : . -
— T — —
Qualité du papier. Support et qualité.
Réglages par défaut
Derniers réglages utilisés Type de support.
Imprimante
Couleur

RECIERIELEER o Noir et blanc
Noir et blanc - Brouillon

Copies : R T
Enregistrer les reglages actuels comme preréglage...

Pages  Afficher les préréglages...

R —

Trier les pages A

Pages a imprimer : Toutes les pages - Préreglages.
Ordre des pages : Automatique
| Adapter a la taille du papier
Taille du papier : o o .
de destination : FapIor suggers - /id =
L — —————
Trier les pages, Trier les pages

impression des
ﬁigjjs’gg’;;ges Pages a imprimer AT EER EERER T
paires. Pages impaires uniquement

Ordre des Pages  pages paires uniquement

L — T
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Trier les pages
B Ordre des pages.

Pages a imprimer : Toutes les pages

Ordre des pages B 410 Gl =TT
'~ Normal

Taille du papid Inverse !

de destination :

Imprimante : A Photosmart 7510 series [21 70A1]B

Préréglages :  Noir et blanc
Copies : [1 1 Noir et blanc 4 Recto verso

| Pages : toutes B

4

3

r

.

5

4

|

1

t

¢

ii

! L Tsurd37 (2> |

)

2, POF [J Afficher les détails \ | Annuler | (IIEICEN
——

Ici les détails des réglages ont été masqués; pour avoir tous les détails vus
précédemment, cliquez sur Afficher les détails.

Rampe de Lancement 84 Pages pour OS X Page 100



Création ou affichage en format PDF.

? ) | PDF @ Masquer les détails

Ouvrir le document PDF dans Apergu

Depuis le menu im-
primer vous pouvez af-
ficher ou sauvegarder le

1 Enregistrer au format PDF... Ul document Pages en for-
Enregistrer au format PostScript... 0 mat PDF, vous pouvez
R .
Ajouter le PDF & iBooks aussi I'envoyer par Mail
Envoyer le document PDF par e-mail ou par Messag,esl cliquez
PDF créer petit livre sur le menu deroulant
Enregistrer le document PDF dans le dossier de regus web ‘ PDE et choisissez votre
Envoyer le PDF via Messages ; option.
Modifier le menu... ‘
— E—
- Apergu _Fichier Edtion  Présentation Aller  Outils Fendtra  Aide
ene % rampe4. pages. pdf {page 7 sur 103)
m-1Qa «ala T -
x
Affichage par Apergu.
7] Annules Imonmer

@ iBooks Fichier Edition Présentation Aller

Store Fenétre Aide

QRaN 08w

iBooks Store
Tous

Livres

ios8

10.10.

i0s7

Ios

Office:iPad rampe84.pages.pdf

Auteur inconnu
Office:Mac

Rampe de Lancement 84

iBooks

Tous les livres [eLIEWTLE

Auteurs

Catégories

Ala |
découverte de
OneDrive.

R38 Microsoft Messenger.pdf
Yves Roger Cornil

R78 OneDrive.pdf
Yves Roger Cornil

Envoi a iBooks.

Pages pour OS X

Liste

excel2011-m1-1dia.pdf
Auteur inconnu

Q (2]
Trier par v
www.conum.fr

Ll

Word - cn-pub-
Yves Roger Cornil
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Exportation d’un document
Pages.

@ Pages liﬁaﬂ Edition Insertion Format Disposition Présen Vous pouvez exporter votre docu-
o0 e Nouveau... 8N n ment Pages:
& 125% Ouvrir... . ) 80 \, N &) oEnNn formatPDF;
Imprimer  Zoont Ouvrir un élément récent > Frand Plus petit Couleurs oEn fOrmat Mlcrosoft WOI’d,
' faey  Toul fermer S o eEn format texte;
{ Enregistrer #S En f t ePub:
Enregistrer sous... N{¥$s p=———= eLCn Tormat erub;
Renommer... ‘ = eEn format Pages '09.
Déplacer vers...
Revenir a > “ - - -
PDF... Allez dans le menu Fichier > ex-
Word...
5 Convertir en Mise en page Foor:nat taxder) porter.
Avancé > ePub...
Pages '09...

Définir le mot de passe...

Enregistrer comme modéle...
it8
Format d’impression... 03P

Imprimer... #P

99

| — T

Le format ePub est un format dédié aux tablettes et aux Smartphones; vous pourrez
lire ce type de fichier avec iBooks sur Mac (sous Mavericks ou sous Yosemite).

Avec le format ePub, vous perdrez la mise en page sophistiquée, en particulier I’habi-
Ilage des photos.

Sur l'iPad et sur I'iPhone (et iPod touch), vous pourrez lire les livres en format ePub
avec iBooks.

En exportant votre document Pages en format Microsoft Word il est possible que la
mise en page soit un peu différente.
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