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Microsoft
Most Valuable
Professional

Quelques mots sur le créateur de cette présentation: Yves Roger
Cornil.

Président de I'association Communautés Numériques depuis le
13/2/08

Microsoft MVP Consumer Macintosh du 1/1/2007 au 31/12/2015.
Microsoft MVP Word depuis le 1/1/2016..

Co-fondateur de Microcam en 1981 - Vice-président de Microcam
(Rennes).

Co-fondateur de Microcam06 en 1989 - Président d’honneur de
Microcam06 (Nice)

Créateur de la section micro a Fréjus Vous Accueille, animateur
micro de février 2002 a juin 2007.

Animateur au CILAC (59 La Madeleine) depuis avril 2013.

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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iPad, iPhone et Mac

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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Conneion & votre OneDrive.
Chaicc de ba sécurité du coffre-font.
Utibisatien via Safari.
Utilisation via Capp OneDrive.

Tnansfexts et déplacements de decuments.
Déveveuillage et vevouillage.

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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Le coffre-fort de OneDrive

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort. 4
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Le compte OneDrive a été créé dans un épisode
précédent

18

Le compte Microsoft qui sert de support au OneDrive a été créé avec les dossiers
standards plus le coffre-fort depuis fin 2019.

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort. 5
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OneDrive

* Le coffre-fort est un dossier sécurisé dans votre OneDrive.
* C’est une sécurisation en 2 étapes:

* Via un SMS sur votre smartphone;

* Ou par un message.

En cas d’inactivité de > 3 minutes le coffre sera verrouillé.

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort. 6
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Le coffre-fort OneDrive sur iPad

|

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort. 7
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OneDrive sur iPad depuis Safari
[ e e C L BT
B® Microsoft L5 J
Connexion
Enregistrez vos fichiers et vos photos sur
OneDrive et acced en tout lieu sur
nimparte quel appareil
B2 Microsoft o
Entrez le mot de passe
escscscoce
‘] Marient a connesion
{ ‘7 =
—_
- 8

1 Connexion a OneDrive via Safari.
2 entrée de l'identifiant Microsoft
3 saisie du mot de passe puis se connecter

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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# kgnhecom
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B2 Micrasoft ‘

Voudez-vous 'ouvric dans le
navigateur ?

Se connecter

Y e
dans Iappication OneDrive. Youle?
VO [2enTr dans volre nrwpater 7

BT Micason
ol

Entrez le mot de

Dotk doews w CrmDirws o 7

OneDrive sous Safari (provisoirement)

.

s Microsoft [ )
Connexion N
wClestee

1 je ne vais pas ouvrir (maintenant) par OneDrive, je touche annuler
2 j'ouvre par le navigateur Safari

3 saisie (a nouveau) de I'identifiant Microsoft

4 sisie du mot de passe du compte Microsoft puis suivant

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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Coffre-fort, choix de la sécurité

[ v R
" ¢ cor & & + @

Sécurité via SMS

1 Pour I'acces au coffre-fort I'accés sécurisé se fait en 2 étapes.

2 Ici depuis I'iPad la sécurité est assurée depuis un SMS ou via un e-mail; dans ce cas
il ne faudra pas configurer la boite mail sur I'iPad mais sur un autre appareil (dans
mon cas c’est sur mon iMac).

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort. 10
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Sécurité du coffre-fort via SMS

ol Crume ¢ 2 ALE T LR
B Microsoft < 9
- GLEnE Mo \4
Vérifiez votre numéro de
téléphone
NS efmaerroen un code de Wit ealon au Uliliser 5666 comme code de
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rume e de leephoos, slieg les 4 dermses chellms
Utiliser 8783447 comme code
de securite du comple
Microsoft
fe\¥ ) Utiliser 0671064 comme code
de sécurité du compte
i~ BT Microsoft Microsoft
o olaclest
Vérifiez votre numéro de Utiliser 3314727 comme code
téléphone de sécurité du compte
Microsoft

NOLS €0 100% un CoSe de wivitioation au
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+t 0020 - O
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Entrez le code de sécurité
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VO ETRETVONG U Code.

0671054

i 4 garmiers chitees o

o2 vatre compae, Nous

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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Passage via Safari ou |I'app OneDrive?

ADY e 1T M 1T - veom

< w IO 54 N b+ @
B e L L el e T i C

1% R - B S o e i . b . @ P d. e - b O e

Safari (annuler)

Tuarrcere poge dans < Oadone » 7

OneDrive (ouvrir)

Un éventuel saut
Diapositive suivante ce sera par Safari (annuler)

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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OneDrive passage via Safari - Charger depuis la photothéque
l‘,(-.\\.' aw u;zvl‘ - ~ ﬂ.h;
}‘ — 2
S— " Cilac ¥ umc.cmc6..avi-191111&l=  Google Maps  Informatiqn
— - ¢ ’ . Prendre photo ou vidéo 2
e e e C Photothéque (_ I
™ Parcourir 13
”]'1[
= -
A
SR 1
3

Pour les tests je vais utiliser des documents ou photos
1 je touche charger
2 depuis la photothéque (application Photos)

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.

non confidentiels.
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e viune

Charger depuis la photothéque

1 je sélectionne une photo
2 je touche OK

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort. 14
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OneDrive via Safari

La photo a été chargée dans le coffre-fort

La photo a été chargée dans le coffre-fort

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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OneDrive via app OneDrive
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Ici je vais ouvrir OneDrive par I'application OneDrive sur mon iPad

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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L'application OneDrive sur |'iPad

Ouverture de 'application OneDrive sur iPad

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort. 17
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OneDrive - connexion

BY Microsoht / :
Se connecter w

Entrez le mot de passe JUTTON2E UEAUIIN_LS

eocecsccne e s ekt 02 Osevine

1 je me connecte avec mon identifiant
2 j'entre le mot de passe
3 je touche le coffre-fort

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort. 18
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By 20170328 08501935408

Ouverture du
coffre fort

4 je dérouille le coffre

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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Le coffre-fort

B cetne ot

Ozcumems o e
B aget Coffre-fort o y
L Goanc Pacs o e
- N Sacursd e vt o e
Photos dArras deun ¢tapes [+ vy
T Mo e e
L Veroulage sacmatoue spds
3 minates O nacds o
PrmesrRoint Ak Setege
- Nurmee e vae hetaen
s 2010318 055019534 i0S N sewctmnent dae vt cottie-t 3w
yiog riee anman de Craliree Dévercuiber aenc Face 1D ou -

N

Le coffre est ouvert.
OneDrive affiche quelques fonctionnalité
Je touche continuer

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort. 20
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Processus de sécurité - 1 Entrez le mot de passe du propriétaire

Verfication de wotre e -
v - —

e

Pt v - e ) o =
r——e .- (S - . g
s ‘i "~ ‘,.., S N

N

1 On entre dans le processus de sécurité
2 je confirme le mot de passe de mon OneDrive (compte Office)

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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2 Choisissez le mode de vérification SMS ou e-mail

.

i Vérifioz votre identite

Pratze S : 2( L oﬁ
oo s -
P e ™

N

~N

Je choisis SMS (via un iPhone) comme j’ai I’habitude avec Apple pour la validation en
2 étapes

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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Saisie du code envoyé a votre Smartphone

Saisissez les 4 derniers chiffres
de votre iPhone (ou autre).

1 je saisis les 4 derniers chiffres de mon numéro de téléphone de I'iPhone
2 demande envoi du code
3 et 4 saisie du code recu sur I'iPhone puis envoi

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort. 23
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Création d’un code confidentiel

O Cordez un code
confidentel

Confume? ke code
conf dentiet

PN

1 Demande de création de code confidentiel
2 et confirmation

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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D cotbe-bent
Duciersents
Images
_ U GardPace
T Froneonme
T Pecesitinne
T Powerfore
s 270525 0BE0YAM L8

voe Ve s ce OieCrive

Déverrouiller avec Touch-ID ou pas?

Déverrocier avec Towen D
Veder wm s et St ) e

Mowvesbe withs AV bat

N

Si votre iPad le permet (iPad Air 2 ou plus récents, tous iPads pro) vous pourrez
déverrouiller par Touch ID, sinon entrée du code confidentiel choisi précédemment

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.

24/03/2020
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Vue du coffre-fort

Coftre-tort

. SN .

Numérisez drectemen dans wore colfre-fort

Cortw Naticna o ckareise |ENY

Passeport

Coltre-lurt

Petires de condbuve
Aztn e melsanen herroulher

Y Corveton

Pwiade

Cocummsts

Renzmmar e daen:
s

Sepprmee

Rencre d2ponbie hors connedon

Vue du coffre fort. En touchant les 3 petits points on peut voir les différents outils.

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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Le coffre est déverrouillé

I Cottrmtoet
Docunents
1nages
Lite Grandt Pace
Fhatos daras
Fzee irras
ettt
‘ 20T0IZM DESOSINE 05

o Prise wn stam de Ovabvive

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort. 27
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*Déplacer une phate depuis un dessier de
OneDrive vens le coffre-fort.

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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Choix du
dossier
contenant
des photos

Je vais choisir le dossier Lille Grand’Place

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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Choix de la
photo a
déplacer

Dans le dossier Grand’Place je choisis une photo

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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En touchant la photo une barre d’outils apparait dans le panneau bleu; je touche
I'outil déplacer (une fléeche dans un dossier).

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort. 31
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Déplacer: 20180701 073839254 08

Déplacer la E)hoto vers le coffre

~N

1 je touche coffre-fort
2 déplacer

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort. 32
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Déplacer: 20180701 073839734 /08

La photo a été sélectionnée, je touche déplacer

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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Arrdter lo partage 7

Lalbum était partagé

Si la photo
était dans un
album
partagé,

il faudra alors
arréter le
partage

Dans mon cas la photo était dans un album partagé, jarréte le partage

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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Retour a
I'album

L’album était partagé

Pour retourné a I'album Grand’ Place je touche la fleche (en haut a gauche).

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort. 35
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Litle Grand Place

La photo
n‘est plus
dans |'album

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort. 36
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La photo est
dans le coffre

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort. 37
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*Stacker une phato. (cu un autre fichier) du

coffre-fort :
*dans Google Dive via Capp Fichiers.

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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La photo est
. dans le coffre
0= . on va l‘ouvrir
par une
application

TR

Je touche la photo qui a été précédemment dans le coffre, maintenant je vais la
stocker dans Google Drive, mais elle restera dans le coffre.

Comme je vais passer par I'app Fichiers on pourra aussi choisir un autre nuage (iCloud
Drive, DropBox, etc).

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort. 39
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b Ouvrir la

o " Qe dans une autre appkcation photo pa r
' une

application

- Ouvrir une photo par une application ..:

Dans le menu qui s’affiche je touche ouvrir dans une autre application.

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.

24/03/2020
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B ouvrir 1a

photo par
une
application

B\ oo e ane e apglcon
WP e PITRCTOO QU SOMI-AEt

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort. 41
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. I 20100701 073039234 _105

Trodure

Nrport 1 SKRWT
Cogiéer vors POF Expent
rporte dans Acrcbat
V5 boprees

Tralter dane Prizmo

Antar b un abum partagd

Envegizirer dans Fichiors
-

- Enregistrer via I'app Fichiers dans Google Drive |A

OneDrive

Dans le menu déroulant je chois enregistrer dans Fichiers.

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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OneDrive

9 Evegiy

ol Banirt 5008 e n it v = b o+ St Sl Drive Import tn SKRWT
Sl 00T 075830234 50% Cogier vers POF Expent >
_ Bl ot Imporuet dans Actobat y o
Powarfoirt
75 Express (%]
Promo
Trabor cans Prizmo |
Pubibc
OuchTine Payer Aputer b un slta portage &
O ScandPrint Erewgistrer darm Fictues. )
@ Shortosts Mol b actione.

Tsdcrargemenny

viceon

w

& GoogeBrive

5
Enregistrer via I'app Fichiers dans Google Drive £

Je choisis Google Drive.

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.

43



Atelier iOS et bureautique du Cilac - Yves 24/03/2020

Cornil

FE—— Enregistrer la
~ = — — =  photo dans le
2 dossier

Photos de

Google Drive

>
I

e
]

F)
B

- Enregistrer via I'app Fichiers dans Google Drive i
4

1 Dans Google Drive je sélectionne le dossier Photos.
2 Je touche enregistrer.

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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Fermer le
coffre

- Verrouiller le coffre 4
2 )

Aprées cette opération on peut former le coffre-fort; sinon il se fermera
automatiquement aprés 3 minutes d’inactivité.

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort. 45
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OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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ESlacottre-fort 9.
{ A
Documents M
T Salsie du code confidentiel

RAgeS du Coffre-fort

Pour déverrouiller le coffre-fort:
1 je touche le coffre-fort
2 et 3nsi vous avez un iPad ayant la fonctionnalité ouvrez par le Touch ID

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort. 47
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Verrouillage
. : automatique
X : dans une
minute

Votre coffre-fort sera verrouillé dans 1 minute

Garder déverrouillé

[ B , 8

Ici on est averti que le coffre se fermera dans une minute.

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort. 48
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. Fichiers c o : Le COffre est
' curlé, nous avons verroulé votre coffre-for verrouillé

Uite Grand Pace

Photos dhrras Cows Ty vrioge
Pabeos peentns i 201

" FosePom " dic 200 70w sitage

Lo coffre-fort est verrouillé

( o)

)

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort. 49
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Scannm document
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» Fichiers
cttre-te
o cae 1 [
Do ' dsprmer
Ireges
» ~ot P
Mzice d s
123 s
Porwatost
Saisie du code confidentiel
du Coffre-fort
T ® O ponsr « Omalrine
’ w =4
~ A 0

Si le coffre-fort
est verrouillé,
déverrouillez-le

Ici le coffre est vérouillé; vous pouvez le déverrouiller maintenant ou le faire plus

tard.

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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| cottreort

Documerts

Le coffre est
déverrouillé

11! Coffre-fort

Ici le coffre est ouvert pour prendre une photo d’'un document je touche le rond.

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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Saisie texte

00—
s | B 3
| 18 v | PR MY
1. 5 -
LIN,

"

Annotation

4 avec

crayon

Vue des
outils

TABLEAU BLANC

Vue des différents outils.

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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Cadrez le
document
dans le
rectangle
bleu

Pour les essais j'ai pris des documents non confidentiel, dont ici le calendrier 2020.

Il faut cadrer la zone a photographie dans le rectangle bleu.

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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Etirer la zone du document
a scanner

1 et 2 Si nécessaire on pourra agrandir le zone a mémoriser en tirant les repéres de
rognage vers la droite ou vers la gauche.

3 si nécessaire vous pourrez effectuer une rotation du document.

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort. 55
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Cornil
) Le document
¥ - - = 3*? %
= 070 B apres
— = rotation
= - = g S
| 03 Em a0 S
15 = g i 8 = ne =19
et ) | AU (e
i F— (S —
“"'.:F—} v - -.-;:1';;' 1 e hlt
1 — - £ 1 S e
12 12 20 3.
1135 - B S E - -
- — e
i e
s i He—
a4 ==
n 22, V25 .
123 | 23y || (STH™S
v M4 o 3 \:u... |
. . o LB )
] s 82
- z«!out éventuel &;j;‘ | Capture
une capture it {fvais terminée, on va
. - 4 fon 2
—_—t 11 enregistrer >
6

Si vous voulez photographier le verso touchez +: OneDrive créera un document PDF

multiple.

Quand c’est terminé touchez OK.

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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Crevgintior aaus

Calendrer- ppro

Entrez un nom de document u

a ) @
P |- Saisie nom
»~ 3 ¢4 dedocument

f B o
s = 3
e s 7

1 saisissez le nom du document
2 touchez Fichiers

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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Enregistrement
dans le coffre-
fort.

Ici le coffre est
ouvert, sinon

procédez a son
ouverture.

1 Touchez le coffre-fort; ici le coffre-fort est ouvert. Si le coffre est fermé on passera

par le processus d’ouverture.
2 Touchez choisir ce dossier.

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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Enregistrement
dans le coffre-
fort

On est dans le coffre-fort choisir ce dossier.

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort. 59
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Le document
= est dans le
A coffre
6
B = 0

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort. 60
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*Supprimer un élément du coffre-foxt.

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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1) L 23 e

Fichiers

{

Dotuments

B85 cottm-don ,__w

Ouverture du
coffre

Si le coffre est fermé, on I'ouvrira.

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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Cornil
 Fichiers
tre- 4o
B can 1 [
[ ¥ drgEmer
Ireges
» et P
hzioe d Rras
" [EERNY
Porwatost
Saisie du code confidentiel
du Coffre-fort
Nt O pensr « Omelrve
’ w =4
~ A 0

Si le coffre-fort |
est verrouillé,
déverrouillez-le

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort.
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Choix du
document a
supprimer

Carte Notond'e didentind ICND

Przepoct
Pur ores 0 conduins 2 rard i &

B 2) : 4

Je vais supprimer Calendrier-vac.
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Inprinmer

{

Dwidaaar

Rrooemmer oo hehier -
OCTOBRE NOVEMBRE s w
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T o Suppression
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1 je touche les 3 points
2 je touche supprimer.

3 et 4 dans la boite qui s’affiche je touche Supprimer
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*Unnoter un élément stocké dans le coffre-
foxt.
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OneDrive

»| W

|

3

ot Naticnabe o entité (CNY

Passeport

Permis i conduine

Acte de nalssance

Dans le coffre-fort je sélectionne Calendrier-ippprol.
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OneDrive
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2020

AVRIL

=)

outils

Outils, rotation,
note, texte,
dessin, photos,
date.

Crayons,
gomme,
surligneur
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Ici avec le stylo rouge je dessine un 2 avec mon doigt.
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2 faces du calendried

1 je touche l'outil note.

2 je saisis le texte.
3 je touche la coche.
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Lo
M 30

M2k

B

VM.

Déplacement
de la note
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Dessiner un
trait et plus

e

1 je touche l'outil trait.
2 je trace une croix

3 je trace une autre croix puis des ? avec le crayon bleu et mon doigt.

4 je touche ok pour enregistrer.
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Déconnexion du compte OneDrive
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e-fort

Touchez 'identifiant YL
(YL, initiales du prénom et nom)
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Nothcators

Chavpoment de aooared ooty

Touchez 'identifiant cilactest >

Aper (o doy 0o urments Offics

Utiner o rtvean motee

Code secret
fiestmrer mon espace OneDnve

Parametios Ge conf Gortuite

Rejognes i verson TestFignt de OneDrve powr OS

Cxplorer les apeications Mcroweft

24/03/2020
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Touchez se déconnecter
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Courrier

P MM w1

Condtom
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Dans un prochain épisode
Le coffre-fort OneDrive sur iPhone
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~ T ~

Avez-vous des questions

(g
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Plus sur

g4
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plengro
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Tous les appareils

iPhone de Yves

Iy & 30 =zacondos

Run Gambetta

p://cilaclamadeleine

Rue Gambetta

free.fr
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Rus Gambel

e
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