
Quelques mots sur le créateur de cette présentation: Yves Roger 
Cornil.
Président de l’association Communautés Numériques depuis le 
13/2/08
Microsoft MVP Consumer Macintosh du 1/1/2007 au 31/12/2015.
Microsoft MVP Word depuis le 1/1/2016..
Co-fondateur de Microcam en 1981 – Vice-président de Microcam 
(Rennes).
Co-fondateur de Microcam06 en 1989 – Président d’honneur de 
Microcam06 (Nice) 
Créateur de la section micro à Fréjus Vous Accueille, animateur 
micro de février 2002 à juin 2007.
Animateur au CILAC (59 La Madeleine) depuis avril 2013.
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Le compte Microsoft qui sert de support au OneDrive a été créé avec les dossiers 
standards plus le coffre-fort depuis fin 2019.
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1 Connexion à OneDrive via Safari.
2 entrée de l’identifiant Microsoft
3 saisie du mot de passe puis se connecter
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1 je ne vais pas ouvrir (maintenant) par OneDrive, je touche annuler
2 j’ouvre par le navigateur Safari
3 saisie (à nouveau) de l’identifiant Microsoft
4 sisie du mot de passe du compte Microsoft puis suivant
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1 Pour l’accès au coffre-fort l’accès sécurisé se fait en 2 étapes.
2 Ici depuis l’iPad la sécurité est assurée depuis un SMS ou via un e-mail; dans ce cas 
il ne faudra pas configurer la boîte mail sur l’iPad mais sur un autre appareil (dans 
mon cas c’est sur mon iMac).
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Un éventuel saut
Diapositive suivante ce sera par Safari (annuler)
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Pour les tests je vais utiliser des documents ou photos non confidentiels.
1 je touche charger
2 depuis la photothèque (application Photos)
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1 je sélectionne une photo
2 je touche OK
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La photo a été chargée dans le coffre-fort
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Ici je vais ouvrir OneDrive par l’application OneDrive sur mon iPad
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Ouverture de l’application OneDrive sur iPad
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1 je me connecte avec mon identifiant 
2 j’entre le mot de passe
3 je touche le coffre-fort
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4 je dérouille le coffre
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Le coffre est ouvert.
OneDrive affiche quelques fonctionnalité
Je touche continuer
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1 On entre dans le processus de sécurité
2 je confirme le mot de passe de mon OneDrive (compte Office)
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Je choisis SMS (via un iPhone) comme j’ai l’habitude avec Apple pour la validation en 
2 étapes
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1 je saisis les 4 derniers chiffres de mon numéro de téléphone de l’iPhone
2 demande envoi du code
3 et 4 saisie du code reçu sur l’iPhone puis envoi
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1 Demande de création de code confidentiel 
2 et confirmation
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Si votre iPad le permet (iPad Air 2 ou plus récents, tous iPads pro) vous pourrez 
déverrouiller par Touch ID, sinon entrée du code confidentiel choisi précédemment
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Vue du coffre fort. En touchant les 3 petits points on peut voir les différents outils.
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Je vais choisir le dossier Lille Grand’Place
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Dans le dossier Grand’Place je choisis une photo
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En touchant la photo une barre d’outils apparaît dans le panneau bleu; je touche 
l’outil déplacer (une flèche dans un dossier).
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1 je touche coffre-fort
2 déplacer

Atelier iOS et bureautique du Cilac - Yves 
Cornil

24/03/2020

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort. 32



La photo a été sélectionnée, je touche déplacer

Atelier iOS et bureautique du Cilac - Yves 
Cornil

24/03/2020

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort. 33



Dans mon cas la photo était dans un album partagé, j’arrête le partage
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Pour retourné à l’album Grand’ Place je touche la flèche (en haut à gauche).
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Je touche la photo qui a été précédemment dans le coffre, maintenant je vais la 
stocker dans Google Drive, mais elle restera dans le coffre.
Comme je vais passer par l’app Fichiers on pourra aussi choisir un autre nuage (iCloud 
Drive, DropBox, etc).

Atelier iOS et bureautique du Cilac - Yves 
Cornil

24/03/2020

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort. 39



Dans le menu qui s’affiche je touche ouvrir dans une autre application.
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Dans le menu déroulant je chois enregistrer dans Fichiers.
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Je choisis Google Drive.
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1 Dans Google Drive je sélectionne le dossier Photos.
2 Je touche enregistrer.
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Après cette opération on peut former le coffre-fort; sinon il se fermera 
automatiquement après 3 minutes d’inactivité.
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Pour déverrouiller le coffre-fort:
1 je touche le coffre-fort
2 et 3nsi vous avez un iPad ayant la fonctionnalité ouvrez par le Touch ID
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Ici on est averti que le coffre se fermera dans une minute.
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Ici le coffre est vérouillé; vous pouvez le déverrouiller maintenant ou le faire plus 
tard.
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Ici le coffre est ouvert pour prendre une photo d’un document je touche le rond.

Atelier iOS et bureautique du Cilac - Yves 
Cornil

24/03/2020

OneDrive sur iPad - Le coffre-fort. 52



Vue des différents outils.
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Pour les essais j’ai pris des documents non confidentiel, dont ici le calendrier 2020.
Il faut cadrer la zone à photographie dans le rectangle bleu.
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1 et 2 Si nécessaire on pourra agrandir le zone à mémoriser en tirant les repères de 
rognage vers la droite ou vers la gauche.
3 si nécessaire vous pourrez effectuer une rotation du document.
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Si vous voulez photographier le verso touchez +: OneDrive créera un document PDF 
multiple.
Quand c’est terminé touchez OK.
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1 saisissez le nom du document
2 touchez Fichiers
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1 Touchez le coffre-fort; ici le coffre-fort est ouvert. Si le coffre est fermé on passera 
par le processus d’ouverture.
2 Touchez choisir ce dossier.
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On est dans le coffre-fort choisir ce dossier.
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Atelier iPad/iPhone du Cilac sous iOS 12 -
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Si le coffre est fermé, on l’ouvrira.
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Je vais supprimer Calendrier-vac.
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1 je touche les 3 points
2 je touche supprimer.
3 et 4 dans la boîte qui s’affiche je touche Supprimer
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Dans le coffre-fort je sélectionne Calendrier-ipppro1.
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Ici avec le stylo rouge je dessine un 2 avec mon doigt.
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1 je touche l’outil note.
2 je saisis le texte.
3 je touche la coche.
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1 je touche l’outil trait.
2 je trace une croix
3 je trace une autre croix puis des ? avec le crayon bleu et mon doigt.
4 je touche ok pour enregistrer.
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