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Lors de notre derniére Assem-
blée Générale du 19 mars 2004,
nous avions évoqué la possibilité
d’organiser des conférences sur
des sujets variés de |'utilisation
de l'informatique.

De la connaissance du matériel
au montage vidéo ou Internet,
NOuUS poOUVONS VOUS proposer une
gamme variée de sujets.

Ce numéro contient les copies
des présentations réalisées sous
Microsoft PowerPoint.

Par I'intermédiaire du question-
naire, joint a ce numéro, vous
pourrez nous indiquer les sujets
qui vous intéressent le plus.

Aprés dépouillement des ques-
tionnaires nous pourrons vous
présenter les sujets favoris lors
du premier semestre 2005.
Bonne lecture.

Yves.cornil@microcam06.org

La plupart des marques citées sont
des marques déposées



ABM numeéro 93N

Initiation a la micro-informatique.
Le matériel.

Initiation a la micro-informatique.
L’interface graphique.

Initiation au traitement de texte.
Le montage facile avec iMovie.
Internet, mode d’emploi.
Initiation a Microsoft Word.
Initiation au tableur.

Allez plus loin avec Windows xp

Allez plus loin avec Mac OS X « Panther »

SOMMAIRE

Disponible 24 heures sur 24
http://www.microcam06.org/abm.htm

Les Aventuriers du Bout du Monde - numéro 93N - octobre 2004

4

19

40

55

65

83

101

113

132



Les Aventuriers du Bout du Monde - numéro 93N - octobre 2004



SNOA

onbrjewojur
I -OI0TW B 9p uonesInn[ g uoneniuj

00¢ 2/quieidas
- [IU10D 1360y SIAAD

(o' 33 Dd)
|I9ld2]leWl o
anblyew.Jojul-oJ1d1wW
e| op uoinesl|in,| e uoleniug

T

g3

sinalesiin
s2dno.dg)

ddy 1JOSOIDI|N

»

1T

L) -
‘EEREK 04-'-

+

dnosg 13s(

‘

Les Aventuriers du Bout du Monde 93N



Microsoft Apple User Group
Groupes . I
Utilisateurs

Initiation a l'utilisation de la
micro-informatique

Le mateériel
(PC et Mac)

©Yves Roger Cornil -
Septembre 2004

g8

e

I
- i ¢ ¢ » . ol 4

Fréjus

Initiation a l'utilisation de la micro- 1 Vot
informatique Accueille

MICROCAMO6

Les Aventuriers du Bout du Monde 93N



Microsoft Apple User Group
88 e
Initiation a I'utilisation de la
micro-informatique
Le matériel
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FREJUS
Stes fitates e do ( ecucil

Initiation & I'utilisation de la micro- 1
informatique

ICROCAMO6

C’est quoi un ordinateur?

Un micro-ordinateur (computer en anglais) est
une machine qui traite électroniquement des
données. Le traitement est sous le controle
d’'un programme.

Un super programme gére les programmes et
s’occupe des relations avec les différents
composants matériels et logiciels : c’est le
systeme d’exploitation (Operating System en
anglais, acronyme 0OS).

Quelques systémes d’exploitations:

Microsoft Windows, Unix, Mac OS, Linux ...

=
s

Initiation a l'utilisation de la micro- 3 Ve

informatique
ICROCAMO6

Le micro-ordinateur - les ports

e Servent a relier les périphériques a
I'ordinateur.

o Les périphériques sont pilotés par des programmes nommés
pilotes (drivers en anglais). Les liaisons peuvent se faire par
cébles ou par ondes (infrarouge, Bluetooth...)

e Quelques ports:

e Port USB (Universal serial Bus); USB1 ou USB2

e Port Firewire (ou IEE1394); Firewire 400 ou 800.

e Port série pour les périphériques lents; tend a disparaitre au profit de
I'USB..

e Port paralléle pour imprimante; tend a disparaitre au profit de I'USB.
e Port SCSI pour certains disques durs; tend a disparaitre.

Initiation & I'utilisation de la micro- 5
informatique

ICROCAMO6

Plan
g - Généralités
- Les périphériques
- Dans les entrailles

e
. I
: de l'ordinateur
I - Questions

informatique
ICROCAMO6

Initiation a l'utilisation de la micro- 2 Ve

Le micro-ordinateur - I'unité centrale

e Le microprocesseur (un ou plusieurs)

e Les mémoires

e Mémoire morte (ROM Read Only Memory).

e Mémoire vive (RAM Random Access Memory)

e Mémoire cache (liée au processeur)

e Mémoires magnétiques (disquettes,
disques durs ...)

e Les supports laser (cdrom, dvd)

Initiation a l'utilisation de la micro- 4 Ve

informatique
ICROCAMO6

Port USB

Port USB sur une
imprimante Epson
SC880

Initiation & I'utilisation de la micro-
informatique

Les ports USB sur un PPC G4

Les Aventuriers du Bout du Monde 93N
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Ports Firewire Port parallele
Les ports
Firewire sur
un PPC G4
Port paralléle sur une imprimante Epson SC880
d==) d==)
\ @‘ Initiation a l'utilisation de la micro- \ @‘ Initiation a l'utilisation de la micro-
—n informatique -t informatique
IMICROCAMO6 IMICROCAMO6
Ports sur un PC vue arriere Ports sur un PC vue arriére
Ports série PS2
Clavier et souris Clavier
Souris
Ports USB
Port parallele
Ecran
Connexion écran
Connexion réseau
A=) A=<
\ @‘ Initiation a l'utilisation de la micro- \ @‘ Initiation a l'utilisation de la micro-
—n informatique -t informatique
IMICROCAMO6 IMICROCAMO6

PC port USB latéral Le micro-ordinateur
les périphériques

\ @\ \ @\
N= Initiation a l'utilisation de la micro- N= Initiation a l'utilisation de la micro-
e informatique e informatique
MICROCAMO6 MICROCAMO6
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Le clavier

e Les touches sont disposées comme sur une machine
a écrire, avec des touches additionnelles (touches
de fonctions, fleches, pavé numérique).

e Connexion par le port série ou USB; avec ou sans
cable (infrarouge, Bluetooth).

(=
\ Initiation a l'utilisation de la micro- 13 W

informatique
ICROCAMO6

Le clavier - clavier Microsoft sans fil

Initiation & I'utilisation de la micro-
informatique

ICROCAMO6

La souris

e La souris a été introduite par Apple en 1984
sur le Macintosh.

e La souris est un complément incontournable
du clavier.

e Souris a 1 clic (Mac) ou 2 (PC ou Mac) et
éventuellement molette. Connexion série ou USB
(infrarouge ou Bluetooth). Souris a boule ou
optique.

nitiation a l'utilisation de la micro-
informatique

IMICROCAMO6

Le clavier
Touches de fonctions

Touches de déplacement
Pavé numérique

informatique
ICROCAMO6

Clavier Microsoft sans fil

Initiation & I'utilisation de la micro-
informatique

ICROCAMO6

La souris (suite)

Souris optique (vue de dessous)
.‘ Souris optique avec liaison infrarouge

informatique
ICROCAMO6

Les Aventuriers du Bout du Monde 93N
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Souris sans fil Microsoft La souris (suite)

Souris optique avec liaison infrarouge

e Pointer, cliquer, faire glisser 3 verbes
associés a la souris.

e e
— Initiation 4 'utilisation de la micro- 19 — Initiation 4 'utilisation de la micro- 20
Vo Vo
- informatique r D informatique r
MICROCAMOG

IMICROCAMO6

@
@

Verbes associés a la souris (suite) Prenez des mesures

Je pointe, e Pouce (inch) = 2,54 cm

Jje clique. e Bit = plus petite donnée dans un
ordinateur (0 ou 1)

e Octet = caractere codé sur 8 bits

e Pointer : c’est déplacer la souris sur la table.
e Cliquer : vous appuyez et vous relachez le

bouton (unique ou gauche ou droit). e Kilo octet (Ko) : 1000 octets ou 1024
e Faire glisser : vous appuyez sur le bouton, octets.
sans le lacher et vous déplacez la souris en « Méga octets (Mo) : 1 million d’octets

déplacant les objets sélectionnés. o
e Giga octets (Go) 1 milliard d’octets.

[ LAl
Initiation 4 Fuilisation de a micro 21 Initiation 4 Fuilisation de a micro 22 e
‘=n informatique informatique

IMICROCAMO6

@

La disquette (suite
La disquette q e

e La disquette a été le premier support pour .
stocker des programmes ou des données.
C’est un support souple.

e Capacité 1,44 Mo (méga octets) pour une
disquette de 3,5 pouces.

e Tend a disparaitre au profit du CD-Rom ou B

de la clef USB. g5
o
O )

e
— Initiation 4 'utilisation de la micro-

- informatique

IMICROCAMO6

La disquette était un
support souple (et
fragile) enfermé dans
un support plastique
rigide

2 Tnitiation a luilisation de la micro- 2%
Yo lema informatique Yo

Al

7
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La disquette Zip ou Jaz La disquette Iomega Zip (suite)

e Technologie développée par IOMEGA

e C’est un support souple enfermé dans un
boitier rigide.

e Lecteur spécial interne ou externe.

e ZIP : 100 Mo, 250 Mo ou 750 Mo

e Tend a étre remplacé par le Cd-Rom ou la Lecteur/enregistreur
clef USB. Zip 250 Mo

e Sans oublierle Jaz : 1 ou 2 Go

Disquette Zip 100 Mo

= d==)
\g Initiation h,‘ulilisnlif)n de la micro- 25 “vw \g Initiation h,‘ulilisnlif)n de la micro-
IcrROCAMOG informatique Acou Ty informatique
La disquette Iomega Zip (suite) La clef USB

Lecteur Clef USB 1
enregistreur ou USB 2.
Iomega Zip 64 Mo
100 Mo alGo.
USB avec
son cable
USB.

4 @t

N= Initiation a l'utilisation de la micro- Initiation a l'utilisation de la micro- 28 NS

Mlcmx informatique informatique | Vous
Le disque dur Le disque dur (suite)
e C’est un des éléments clé de 'ordinateur.
e C'est un (ou plusieurs) plateau rigide enfermé dans
un boitier.
e On y stocke les programmes et les données. "
e Les capacités courantes varient entre 20 Go et 120 Disque dur interne o
Go (ou +).

e Temps d’acceés en milli-secondes.
¢ Vitesse de rotation de 7200 tours

e Plusieurs modes de fonctionnement (IDE, EIDE,
ATA, Serial ATA, Ultra DMA ...)

e Connexions pour disques externes USB, Firewire

ou SCSI.
I '@1 4 '@W
{ | \ |
= Initiation & I'utilisation de la micro- 20 SEREG = Initiation & I'utilisation de la micro- 30 g
e informatique i e informatique i
IMICROCAMOG feciinc IMICROCAMOG

Les Aventuriers du Bout du Monde 93N
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Le disque dur (suite)

Disque
dur
interne

Initiation a l'utilisation de la micro- 31

informatique
ICROCAMO6

Le cédérom

e Le CD-ROM (Compact Disc Read Only
Memory).

e Média de 12 cm de diameétre utilisable en
lecture seule.

e Capacité : 650 Mo ou 700 Mo

* Vitesse exprimée sous la forme nX (8X,
12X, 24X ...)

4 ‘ ol
=1 Initiation & Tutlisation de la micro- Edr
informatique
ICROCAMO6

Les DVD

e DVR-R ou DVD+R: DVD que I'on ne peut écrire

qu’une seule fois

Capacité 4,7 Go

e DVD-RW (DVD ReWritable). DVD que 'on peut

écrire et effacer plusieurs fois .

Il faut un graveur de DVD pour écrire sur un DVD

(CD-R ou CD-RW).

e Les graveur de DVD peuvent lire des DVD ou des
CD Rom. Il peuvent généralement écrire des CD-
ROM.

e La gravure se fait depuis le systéme d’exploitation
(Windows xp ou Mac OS X) ou depuis un
programme spécialisé (Toast, Nero, iDVD, Studio

4=

Initiation a l'utilisation de la micro- 35 W

informatique
ICROCAMO6

Disque dur externe

Disque externe
LaCie .

= Initiation & I'utilisation de la micro- 32
e informatique y
IMICROCAMO6

Les cédéroms

e CD-R : cédérom que I'on ne peut écrire
qu’une seule fois

e CD-RW (CD ReWritable). CD que I'on peut
écrire et effacer plusieurs fois (1000 fois).

e I| faut un graveur de cédérom pour écrire
sur un CD (CD-R ou CD-RW).

e La gravure se fait depuis le systéme
d’exploitation (Windows xp ou Mac OS X) ou
depuis un programme spécialisé (Toast,
Nero...)

A=)
N2 P,
= Initiation a Iutilisation de la micro- 4 S
e informatique
IMICROCAMOG

Vitesses
P — Lecteur de
| 12X < = DVD vitesse
12X
C R — I

raveur de cédérom

Vitesses

40X en lecture

— 10X gravure CD-RW
\ = Initiation h!‘ulilisnli})n de la micro- 36 Vous
e informatique

IMICROCAMO6

Les Aventuriers du Bout du Monde 93N



Graveur de cédéroms

p——— .
Graveur de \
cédérom N\
LaCie d2 Firewire N

externe

e informatique v
ICROCAMO6

Initiation a l'utilisation de la micro-

Les écrans

e 2 types d’écrans : cathodiques ou plats.

e Taille : de 15 pouces a 30 pouces

e Taille courante pour un écran cathodique :
17 pouces

e La qualité de l'affichage dépend de la carte
graphique, du « pitch » (0,21 mm a 0,28
mm) et de la fréquence de balayage.

e |’affichage est exprimé en pixels (800x600,
1024x768 ...).

e Le nombre de couleurs est exprimée en

~millions de couleurs.
4=
NI PRSP P
\ ;:’. Initiation a l'utilisation de la micro- 39 Ve

informatique
ICROCAMO6

La carte graphique

e Carte enfichable sur la carte meére.

| 4
HVIDIA.
gronced

4 el
N2 L
= Initiation & Tutlisation de la micro- 4 B
e informatique
ICROCAMO6

Disques durs et graveur externes Firewire

Ici on a un disque
dur externe de 60
Go (horizontal),
un graveur de
cédérom RW (posé
sur le disque dur
60 Go) et un
disque dur externe
(vertical) de 120
Go. Tous ces
périphériques sont
reliés par des
connecteurs et
cables Firewire.

‘ Dm
N2 P,
— Inl[la(mnﬂ!ullllsﬂll?ndclamlcfﬂ» 38 Ve
e informatique
IMICROCAMO6

Les écrans (suite)

eLes écrans plats sont disponibles pour les portables et pour les
ordinateurs de bureau. Il sont maintenant en technologie TFT
(Thin Film Transistor).

@
r { Initiation a Iutilisation de la micro- Lo
- informatique
IMMICROCAMO6

L'imprimante

e Il y a 2 grands types d'imprimantes:

e Imprimante laser, généralement en
noir et blanc

e Imprimante a jet d’encre,
généralement en couleur.

&

IMICROCAMO6

Initiation & I'utilisation de la micro-
informatique

Les Aventuriers du Bout du Monde 93N



Le scanner Le scanner (suite)

e C’est un genre de photocopieur qui lit (scan)

des photos, des images, des textes pour les - . T

mémoriser dans I'ordinateur.
e Le traitement des photos se fera par un

logiciel (Graphic Converter, PhotoShop, Scanner
PhotoShop Elements, PaintShop Pro ...). Canon
¢ On pourra méme reconnaitre du texte avec ps6u

un programme de reconnaissance
(Omnipage Pro ...).

@ @
} | \ |
N— Initiation a l'utilisation de la micro- 43 Y el N Initiation a l'utilisation de la micro- 44 Y el Gl
e informatique i e informatique i
IMICROCAMO6 Pici IMICROCAMO6

Le tout en un Le modem

¢ Relie I'ordinateur vers la ligne
téléphonique.

e Modem RTC (réseau commuté)

e Modem ADSL

e Liaisons série, USB ou Ethernet

Epson Stylus Photo RX500

modem/routeur SMC
Barricade 7401BRA

= =
la‘ Initiation & lutilisation de la micro- 45 7 Vs | \". = ‘ Initation & Hutiisation de a micro- g
IcrROCAMOG informatique Acou Ty informatique Vo
Webcam Firewire Le micro-ordinateur - les cartes additionnelles

e Circuits électronique montés sur une
carte qui s’enfiche sur un emplacement
de la carte mere.

e Généralement les cartes sont sous la
norme PCI (Peripheral Component Interface)

Webcam Firewire Unibrain Vue de coté
4 '@-W 4 '@-W
{ | \ |
N— Initiation a l'utilisation de la micro- 47 Y el N— Initiation a l'utilisation de la micro- 48 el 6l
e informatique e informatique i
IMICROCAMO6 i IMICROCAMO6 foeoiree

Les Aventuriers du Bout du Monde 93N
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Dans les entrailles de I'ordinateur

‘ ~sl

W 32

N= Initiation & I'utilisation de la micro-
informatique

ICROCAMO6

La mémoire vive

Initiation & I'utilisation de la micro-
informatique

ICROCAMO6

La mémoire virtuelle

e C’est un dispositif mis en ceuvre,
automatiquement par le systeme
d’exploitation (Windows, Mac 0OS ...)

e pour augmenter, artificiellement, la
taille mémoire, en utilisant de la place

sur le disque dur.

e Détériore les performances de
l'ordinateur.

d==)

\ -% Initiation a l'utilisation de la micro- 53 Vels

Ic;mm informatique

La mémoire vive

e C'est dans la mémoire vive (ou RAM, Random
Access Memory) que sont chargés les programmes
et les données.

e Se présente sous forme de barrettes (32, 64, 128,
256 ou 512 Mo)

« Différents type de connexion (Simm, Dimm ...)

o Différents types SDRAM, DRAM EDO, DDR-SDRAM,
DR-SDRAM ...)

o Différentes vitesses de Bus :
PC2100..

PC100, PC133,

s

=

Initiation & I'utilisation de la micro-
informatique

ICROCAMO6

La mémoire (suite)

e La taille de la mémoire est exprimée en Mo
(Méga octets).

e Pour fonctionner correctement il faut 256
Mo pour les systemes d’exploitation
Windows xp ou Mac OS X.

¢ Si la mémoire vive est insuffisante, le
systéme d’exploitation met en ceuvre la
mémoire virtuelle (voir diapo suivante).

A=<
= Initiation a l'utilisation de la micro- 52 Ve
IC.‘RGCAMM informatique

Le micro-processeur

e C'est le « cerveau » de l'ordinateur.

e Lit les instructions en provenance des
programme et donne des ordres, par
I'intermédiaire du systéme d’exploitation a
I'ordinateur.

e La puissance s’exprime en Hertz (MHz,
GHz).

e Puissance courante des PC > 2 GHz.

e L'ordinateur peut comporter plusieurs
processeurs.

‘ el

W 32

N—= Initiation & I'utilisation de la micro-
informatique

545

ICROCAMO6

Les Aventuriers du Bout du Monde 93N
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Le micro-processeur (suite) Processeur avec son ventilateur

~ e Ll = ¢ —_

Les principaux constructeurs sont:

Intel et AMD pour les PC

Intel : Pentium IV, Céléron

e AMD : Athlon, Duron

Motorola et IBM pour les Macintosh.

Les processeurs des Macintosh : G3, G4,G5
e PowerPC, iMac, eMac -

i GJ_]u

Ae Aa
.\\ @‘ Initiation h!‘ulilisnli}:n de la micro- .\\ @‘ Initiation h!‘ulilisnli}:n de la micro-
MIC.‘RDCAMOG informatique MIC.‘RDCAMOG informatique
. La carte mére (suite)
La carte mere

e C'est la principale carte a circuits
imprimés.

e Comporte le(s) processeur, la Carte
meémoire, les interfaces pour y mére
enficher des cartes (contrbleurs) dans gc“"
des emplacements appelés « slots ».

Ae A=<

.\\ @‘ Initiation h!‘ulilisnli}:n de la micro- .\\ = | i .

MIC.‘RDCAMOG informatique \uzcrocAMOS informatique
La carte mére (suite) Vue iMacG5

Macintosh
PowerPC

\ @\ \ @\
N= Initiation a l'utilisation de la micro- N= Initiation a l'utilisation de la micro-
e informatique e informatique
MICROCAMO6 MICROCAMO6

Les Aventuriers du Bout du Monde 93N
15



Cables en tous genres

e Pour relier les différents périphériques
externes a l'ordinateur il faut des cables.

e Les cables sont différents suivant les
protocoles utilisés (série, USB, Firewire,
paralléle, SCSI ...).

/’Q‘
o = —— g
Initiation a l'utilisation de la micro- N= Initiation a l'utilisation de la micro- 62 : E
informatique informatique Vs
IMICROCAMO6 fracinir, IMICROCAMO6 fracinir,
Cables USB Cable USB pour imprimante
Ry
4= 4=
V\\ @‘ Initiation a l'utilisation de la micro- V\\ @‘ Initiation a l'utilisation de la micro- 64
e informatique e informatique s
IMICROCAMO6 IMICROCAMO6 fracinir,
A . : Le hub USB : le multiprise des connexions
Cable USB pour appareil photo Nikon E2000 US%

L)

= Initiation & I'utilisation de la micro- Initiation & 'utilisation de la micro-
e informatique informatique
IMICROCAMO6 IMICROCAMO6

Les Aventuriers du Bout du Monde 93N
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Le hub USB : le multiprise des connexions
usB

Initiation a l'utilisation de la micro-

informatique
ICROCAMO6

Cables Firewire

Initiation & I'utilisation de la micro-
informatique

ICROCAMO6

Adaptateur USB-série

Série

4 el
N2 L
= Initiation & Tutlisation de la micro- S
-t informatique
ICROCAMO6

Le hub USB : le multiprise des connexions
usB

Face avant
Face arriere
f=el
w2
Vo= Initiation a l'utilisation de la micro-
informatique
ICROCAMO6

Cable Firewire pour camescope

4 el
s
= Initiation & I'utilisation de la micro-

informatique
ICROCAMO6

Peut-on éviter les cables?

¢ Diverses solutions sont possibles
e Liaisons infra-rouge

¢ Liaisons radio

e Technologies Bluetooth, Airport

Airport extréme

44
W=

= Initiation a Iutilisation de a micro- 7 B
-t informatique
ICROCAMO6

Les Aventuriers du Bout du Monde 93N
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Quel type d’ordinateur?

Ordinateur de bureau?
Tout en un?
Portable?

Mac ou PC?
-
&

Initiation & I'utilisation de la micro-
informatique

MIcrROCAMOG
MAC DE BUREAU COMPACT
) eMac 1,25 Ghz (G4).
——
iMac 1,25 Ghz -
(G4); remplacé par e
iMac G5 $

3

Initiation & I'utilisation de la micro-
informatique

IMICROCAMO6
PowerPC G5
— - PowerPC G5
2x1,8 Ghz
a 2x2.5 Ghz

N

Ecran plat

=

IMICROCAMO6

Initiation & I'utilisation de la micro-
informatique

Des PC de bureau ou portable

Bureau (ou desktop)

Portable

=

IMICROCAMO6

Initiation & I'utilisation de la micro-
informatique

MAC DE BUREAU COMPACT

iMac G5
Tout est dans I’écran

Initiation & I'utilisation de la micro-
informatique

IMICROCAMO6

Portables

iBook 12 et 14 pouces

e —— 17-nch

PowerBook
12, 15 ou 17 pouces

Initiation & I'utilisation de la micro-
informatique

=

IMICROCAMO6
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Initiation a l'utilisation
de la micro-informatique
L'interface graphique du
systeme d’exploitation
(PC et Mac)

©Yves Roger Cornil - Septembre 2004

Initiation a l'utilisation de la micro-
informatique

1

E

Vous
Accueille

Les Aventuriers du Bout du Monde 93N
20



TR Microsot Apple User Group
&R = FRARLE
Initiation a l'utilisation
de la micro-informatique
L'interface graphique du
systeme d’exploitation

(PC et Mac)
©Yves Roger Cornil - Septembre 2004
‘ :'_“ Fréjus FREJUS E
"ﬁ . 1 p 1 "
ICROCAMO6 Vne Pertaine idéc de t \Aecued Vou

Le systéeme d’exploitation

¢ Le systéme d’exploitation (Operating
System, O.S.) est le programme principal
qui réside en mémoire vive (RAM) et qui
communique avec les différents composants
électroniques (mémoire, processeur,
périphériques ...).

¢ Le systéme d’exploitation prend en charge
certaines taches pour gérer le matériel et
les logiciels (ou programmes) en facilitant le
travail de I'utilisateur, en particulier par son

interface graphique..
=
3 ﬁ. Initiation ‘1‘:2:;‘.::;.:\ :c la micro- 3 T

ICROCAMO06

Les systémes d’exploitation Windows

Microson
Windows 95 en 8/1995

Windows 98 en 6/1998

‘ By
Initiation & 'utilisation de la micro-
informatique

ICROCAMO06

fa
@

:Un programme
particulier :
le systeme
d’exploitation.

L’interface graphique

T o N
Initiation 1 Fuilisation de la micro- 2
informatique

Le systéeme d’exploitation

e Dans les années 80 le systéme
d’exploitation utilisait des lignes de
commandes.

e Le premier systéme d’exploitation
graphique (fenétres, emploi de la
souris) a été délivré par Apple sur le
Macintosh en 1984.

e MSDOS a été remplacé par Windows
(1, 2, 3.0, 3.11, 95 ... xp).

=

= Initiation 2 luilisation de la micro- 4 E‘h.
- informatique
ICROCAMO6

.

“c

Les systémes d’exploitation Windows

e Windows Me 10/2000

== /'
Microsofte ' ',

Window

Windows xp 12/2001
Edition familiale

‘ By
Initiation & 'utilisation de la micro-
informatique

fa
@

ICROCAMO06
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Les systémes d’exploitation du Macintosh

e Mac

—

Mac OS 9.22 (dit Classic)

() A prapos de ce Mac

= 1 v

-

'

Mac OS X

Version 10.3.5

{ Mue & jour de logciens... )

Mac OS X.
Mac OS 10.2 (dit Jaguar)
10.3 (dit Panther)

Processeur | Giz PowerPC G4

Mémoire 1 Co SORAM

(s amtos..

(&
=1 Initiation & 'utilisation de la micro- 7
informatique P

ICROCAMO6

L'interface graphique

e Un concept qui a révolutionné
|‘utilisation du micro-ordinateur.

Le bureau

Les icOnes

(&
=1 Initiation & 'utilisation de la micro-
informatique

ICROCAMO6

Le bureau de Windows XP (aprés quelques modifications)

2 &

,/ @“‘ 7 demarrer
=1 utilisation de la micro-
informatique

ICROCAMO6

Autres systemes d’exploitations

e Unix (différentes versions).
Mac OS X est un systéme Unix.

e Linux, c'est un Unix «gratuit »
développé par un étudiant Finlandais
Linus Thorvald.

e Windows xp Pro, Windows 2000,
Windows NT

* BeOS

(&
=1 Initiation & 'utilisation de la micro- s
informatique P

ICROCAMO6

Le bureau de Windows XP (aprés une installation)

Initiation & l'utilisation de la micro-
informatique

(== =
e

ICROCAMO6

Le bureau de Mac OS X

[ BTy T g rg e T ey e

\ |
e Initiation a l'utilisation de la micro-
ICROCAMO6 informatique
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Quelques icones de programmes Icones de répertoires (ou dossiers)

B A . ! 1 Répertoires (ou dossiers
@ :ﬁ@ Microsoft Office 97 |_J e _,J pcanin REpertoires (on fers)

; sous Windows xp
iEwcel 97 PowerPaint 97 ‘whord 97 s

I’J 19-Corrd. free ’_J 10
— [ Microsoft Office xp
E ou Microsoft Office 2002

PowerPaint 2002 ‘word 2002

Prickdent  Présemansn | Oidesteur Ddpant  Favirls  Applications
46 dhimants. 856.5 Mo disponibles

k3 i L Microsoft Office Dossiers o 3 ¥
s Micioso PaweiPeint wetsenwos version X (10) sous Mac OS X Acrabat User Data Tunes fonds

Initiation & l'utilisation de la micro- 13

/@ /@

informati
MICROCAMO6 MICROCAMO6 informatique

Initiation & l'utilisation de la micro- 14

Le poste de travail

Les menus déroulants

cu--‘

:;] [pr—

) Lanrsns wrdea

i e —
. Poste de travail N

o b e sty s

3 /@ ' démarror

Initiation & l'utilisation de la micro-
informatique

Initiation & l'utilisation de la micro- 16
informatique

MICROCAMO6

MICROCAMO6

Les fenétres sous Windows xp

A=)
2

MICROCAMO6 informatique RN informatique

Initiation & l'utilisation de la micro- 18
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Les fenétres sous Mac OS X

@ 1157 Yves ot
) P

W Eefcu-ven PR

Initiation & l'utilisation de la micro-
informatique

.
2

ICROCAMO6

Les ascenseurs sous Windows xp

Fuher Edton  Alfchage  Favoris

Initiation & l'utilisation de la micro- 21
informatique

.
2

ICROCAMO6

Agrandir/diminuer les fenétres sous Mac OS X

Bnn * Aoghcanant =

N -#s ool =) =

Sl B s W ll :
L - L

;:-a-m Aoplescripn Aspewans & TVers Cvbmn 541 ‘ ;

[ ool | ™Y & | S

e «.4 e ; N

& Mengue adresien

[ Chabint | g ;ﬂ mi;':,n | =t

[Gn” 2

I 22 o 11 Go i = o

Initiation & l'utilisation de la micro-
informatique

-

ICROCAMO6

Manipuler des fenétres sous Windows xp

® Panneas de configuratian

Agrandissement
horizontal
(Windows XP)

Ferier Edton  dfichage Favors Outis 7

Agrandissement
vertical
(Windows XP)

Qricioic - © - ] Prairnine

At do
e s g

E=ml T

Initiation & l'utilisation de la micro-
informatique

AoutiSugpre,

.
2

ICROCAMO6

ST yr——"
T
O T s
D rurvam se cortigasnan

e g e s rcias
ey

- )
Grodend  Curm

%

1a

informatique

ICROCAMO6

Réduction d’une fenétre dans le dock sous Mac OS X.

L%e 5o 8 \Hnohmmts o
@ M=o ® Mo . W A

Précédent  Présentation

Frévédost  Frivention | Oedmateur  Déoart  Favien  Agphations
33 elemeras, 1.2 Co ngamisies

|24y

Acrobat Reager 5.0 Address Book

AOL lryiant yenges (S8 Eakulasor Cheis
ar [ o [ o
Clock Fereh 4.0 Feteh P40

A ink
CraphicCatreeites 0% iCab 252 Image Cagrure

¥ | w
Wi iestant Mes SM) License inneimer Connect
[

Inmernes Exploeer

licro-

el L
Initiation & lutilisation de la mi
informatique

_

ICROCAMO6
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Les ascenseurs sous Mac OS X La gestion des fichiers

) ” La

des
Fichiers
et des

8 Dk
@ rwizoear =
& Twi20Par

g HO-Panther
=) HD-Part2

3§ D logiciels
= HDC4-9.22
& Macintosh-HD

o Bureau AppleScript AppleWorks 6
B yvescorni
Partagé
MacosXplus|
ampels

Calculette

I Séquences

) omamens | =] | dossiers

Initiation & l'utilisation de la micro- 25 Initiation & l'utilisation de la micro- 26 \
2, informatique 2, informatique
ICROCAMO6 ICROCAMO6
Le nom des fichiers Quelques extensions

¢ Un nom de fichier est composé de 2 parties:
- Partie nom de 1 a 255 caractéres (sous

eQuelgues extensions:

Windows xp et Mac OS X). ¢.DOC : document Microsoft Word
- Suffixe précédé d’un point sur 3 ou 4 ¢.XLS : feuille de calcul Microsoft Word
caracteres. « .EXE : exécutable (programme)
- Sous Microsoft Windows, I'extension fait le «.GIF : image en format Gif (256 couleurs)
lien avec I'application a lancer. ¢.JPG : photo en format jpeg (million de couleurs)
- Sous Mac OS, I'extension est facultative. «.MOV : film en format QuickTime
- Sous Mac OS 9 le nom de fichier est de 1 a «.AVI : film en format AVI

31 caracteres. *.MP3 : musique en format MP3

Initiation a l'utilisation de la micro- 27 Initiation a l'utilisation de la micro- 28 5
informatique L informatique
ICROCAMO06
- - B B | d R . . ’ |
Affichage des dossiers - L'outi ossler Affichage des dossiers - L exp orateur

Documents and Settings

Fehier Edton  Mfchage Pavars  Cutls

Qrisomn + ) F emtmtm [ ey T e

x foher  fdoon  Mfichage Favons  Outls

= = o - - -
te - 1 o -
prases Ainers yees covrd Q""f*' - ; Rchercher Dorisiees
Oomers %
iy el X A
J I
B cocrmerts and cectros | ) s docmerts »
: S s — |
& 0 M e
foeds mages

¥ ) s corrd
Qv Echantlors dmages

/ Rechercher - Dossier% E”
J J e

Alexandra All Users yves cornil
Initiation & luilisation de la micro- 29 B Initiation 2 luilisation de la micro- 30 3
2 informatique 2 informatique
ICROCAMO06 ICROCAMO06
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Affichage des dossiers - Pellicules

Initiation a l'utilisation de la micro-

® Pelicule
Miniatures

. X
Mosaiques o -
Icdnes I i E
Liste
~ Détails .J

Pellicule

<% ® Miniatures
Mosaiques
Icdnes
Liste
Détails

alex01

Fvals

=9 |
‘l‘, Dnsslersi v

alexandra0l

Fva09

Initiation a l'utilisation de la micro-

Affichage des dossiers - Miniatures

.

u
brycolg

leparcplatane

L

fvalé

informatique informatique
ICROCAMO6 ICROCAMO6
Affichage des dossiers - Mosa'l'que Affichage des dossiers - Icones
- - Il
”»'Li—. Dossiers . 7D055|ers {
X T oalizel 5 Pellicule N
X Pellicule alexandra0l ] Miniat hl
A b Miniatures S — |n|a"ures —
“| @ Mosaiques alexp:  Mosdiques g brycOig
Icdnes ® Icdnes
x.. Liste Liste
Détals t{] Détails
fya0o leparcplatane yre01

Initiation a l'utilisation de la micro- 33

==

Initiation & 'utilisation de la micro-
informatique

£

fva03

informatique
ICROCAMO6 ICROCAMO6
Affichage des dossiers - Liste
— Dossiers ‘ v%
= | g
b Ealexot Pellicule
oy Rechercher | Dossiers
A Elalexandt  mMiniatures ,
. - Nom
‘E'J bryc0lag  Mosaiques { Baon
IE'J fvalé Icénes | galexandram
& brycolg
Ltjfvaog ® Liste | Efvaos
y 4 PRt ] Fva09
'r-’ IeDarch‘ Détails ¥ leparcplatane
ﬁ yrcOl \Eifyre0t
Initiation & Lutlisation de la micro- 35 P
informatique v
ICROCAMO6 ICROCAMO6

Taille
988 Ko
25Ko
22 Ko
938 Ko
879 Ko
902 Ko
13Ko

Date de modification
25{08/2003 21:02
26/08/2003 15:20
25{08/2003 20:53
27{08/2003 20:50
27{08/2003 20:50
25{08/2003 21:00
26{08/2003 15:00

Type

Image JPEG
Image JPEG
Image JPEG
Image JPEG
Image JPEG
Image JPEG
Image JPEG

Initiation & 'utilisation de la micro-
informatique

Affichage des dossiers - Détails

)N

Date du cliché

09/03/2003 14:00
09/03/2003 14:01

pelicule
Miniatures
Mosaiques
Icbnes
Liste
Détals

Dimensions
1632 x 1224
585 x 489
712 x 648
1632 x 1229
1632 x 1229
1632 x 1224
400 x 402
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Exerpple : Affichage des dossiers sous Windows xp (film QuickTime)
B~ i 5 ] &

informatique

ICROCAMO6

Affichage des dossiers sous forme d’icones sous Mac OSX

Llats J Documents =
fle > _g‘l o o-]’a- o
Bom % . |
B rwizone = fi] 3

Dornees ninsateut Domades stdnateurs
owen

.

fondiWnadoms

{J rarage

Macosuplun = | 1
3§ rampe16 A 5 e
O st Ranio Otyets Comvwrtia wti-protos Vel 1€ L
Seguences
] . 3 3
§ Mutigne = Docements final Cut Arcsont
mages ess
Fodna Vimeal P Scrgen =
§ mac
AxL, M =
17 dmaren. 114 Co dapnitins
&l o e
= Initiation 2 l'utilisation de la micro-
informatique
ICROCAMO6

Ouvrir un dossier sous forme de liste, sous Mac OS X

* ) eBooks 29 octobee 2003, 1154 Doy
tond¢ 4 fewnier 2004, 21 00 - Dot
& 24382panther jpg 24 ociobre 2003, 00:14 IMo  Doc
W murromain jpg 4 février 2004, 21.00 %2ko  Doc
S paimierleparc.ipg 4 février 2004, 20.59 %2%0  Doc
(i Pantherol jpg 12 octobre 2003, 05:46 356K0 Dot
& rammeroz jpgy 9 octobre 2003. 15:59 51Zke  Doa
# yreljpg 1 décembre 2003, 21:49 20Ko  ima

- InndaWindman AN arinkes 2001 22 00 -— Nl

v

h

| fonds
B 24382panther.jpg
¥ murromain.jpg

Initiation & l'utilisation de la micro-
informatique

_

ICROCAMO6

Exemple : Affichage des dossiers sous Windows xp (film QuickTime)

" e (Y

e Gdon A e g

P

informatique

ICROCAMO6

Affichage des dossiers sous forme de liste sous Mac OSX

Initiation & l'utilisation de la micro-
informatique

.
2

ICROCAMO6

poa | Documents =
— A1 Dure de mosfcarion Tale  Type
» |4 Adabe Reader 23 ccrobee 2003, 1154 Dossier
» U arcsont 23 cécembe._003, 19.49 Dosuer
. CHARTE Mactetope.pof 7 Sécembre 2002, 1417 9”2 Ko Adob..o1
2 corse 6.dvdpeo) 23 décembe 003, 16:32 —  IOVD P
3 HO logiciels » |J Documeess Final Cut Express 18 povemt, 2003, 1315 ~  Dasswr
S HDG4-3.22 > |J Dosntes unisateur AppleWorks 1 Gécemore 2003, 0529 Dossier
8 Mscmiosn-HD > [ Domnées utietateurs Microsoft 4 février 2004, 13:00 Dossae
» L ebooks 29 cctobre 2003 11°34 ~  Dossier

Affichage des dossiers par colonnes sous Mac OS X

ICROCAMO6

Ban |/ fonds
@ it = | [ @ | o
| & oisk [ (# Bblotheque |4 Adobe Reader (& 24362panther.jog
B iwiiorar = = Bureau » |4 Aresoft T murromainipg
@ Fwi2opar . & | Documents <. CHARTE. . cEurope.pdt A paimieriepasc.ipg
¥ HO-Panther 1 Images ’ % corse 6.ovapra) R Pamheroljpg
) HD-Pan2 () Incamplete |4 Dotument...ut Express (& Panthero2 g
& HD loglciels & Musique ’ || Donntes u__ppleWorks ¥ yre0l jpp
DG4-9.22 (4 Noel ¥ ) Données s Microsoft
3 Mxcntosh-HD J OpenOmce |4 @Books
4 Public
B Sureau » Séquences v 13 fondsWindows
o L4 Shared L4 Mistorique _installation
A=<
\a Initiation & l'uilisation de la micro- 42
informatique
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Organisez vos données

Organisez vos données
sous Windows xp

Initiation & 'utilisation de la micro- 43
informatique

e
1ICROCAMO6

Ajoutez vos propres structures

| Mes Documents |

Mes musiques Mes images

Initiation & 'utilisation de la micro- 45
informatique

e
1ICROCAMO6

Les chemins

-
= 1} Mes documents

& j Ma musique
@ 2 i -
) Mes e

= ) Mes documents 1] ein abend in Wien

& _‘5 Ma musigue 4 Jingle_Microcam
=1 ) iTunes 1 Mein Herz brennt
) iTunes Music 1 Meil Diamond - Girl, You'll Be a ...
] usique mp3 I Percy Sledge - When A Man L.,
- Initiation a l'utilisation de la micro- 47
1ICROCAMOG informatique Veuis
/

Organisez vos données.

‘ Mes Documents ‘

Mes musiques

Mes images

Windows xp vous propose une organisation pour
stocker vos données.

Initiation & 'utilisation de la micro- 44
informatique

e
1ICROCAMO6

Les chemins (path).

A propos des chemins.

Un chemin est I'ensemble
des dossiers a parcourir
pour aboutir a un dossier
ou a un fichier.

Mes musiques

@

O O Pour aboutir au fichier M1, il
M2 faudra passer par mes
documents et mes musiques.

Mes documents\Mes musiques\M1

5

‘ Initiation a‘l'utilisau‘(m de la micro- 46 e,
1ICROCAMOG informatique
Les chemins sous Windows xp
Diossiets

I=h ) Program Files
) Adaptec
| 1 Adobe

Program Files

‘ Adaptec ‘ ‘ Adobe ‘

L

= [ 5) Reader ‘ Reader ‘ ‘ Help ‘
(30 Ackivex
5 Browser [ ActiveX | ENU
) JavaScripts
Initiation a l'utilisation de la micro- 48

informatique

MICROCAMO6
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Identification des supports sous Windows

Depuis MsDos, les supports sont identifiés par
une lettre suivie de 2 points (:).

K’:‘) .
[ Lecteur DVD (07) D .
T

w Disque local (C:) C :

A: S tectar ésean(2) Z:

e

\dt'/ﬂ? Disquette 3% (A:)

Initiation 1 Fuilisation de la micro- 49 B8
informatique

ICROCAMO6

Comprendre I'organisation de Mac OS X.
ANA R HO-Panther

£ ok

B rwizorsn3s & A “ g
o 3 \

3 Twi20Pan?6

o [CVERA Agplications Bibliothegue systeme

—

& 1D logiciels O ey
o HDGA-9.22

& Macntosh-H0

o= »
Guides de I'utibsateur et
informations

Wilisateurs Dossier Systeme

O Bureau

Depuis le disque ou est installé Mac OS X on trouvera:

-un dossier applications ou seront stockés les programmes

-un dossier bibliothéque, un dossier systéme X, un dossier systéme Classic
-un dossier utilisateurs

Initiation & 'utilisation de la micro- s1
B e P informatique
Comprendre l'organisation de Mac OS X (suite).
[ XaXa) & yvescornil

8 iDisk 2
B Fwi2oear & “ E

M wi20ear & ?I
| Bibliothegue Bursay
|
& Ho fogiciels |1 9
S Hoca-922 || ) 1_,‘.1 b
2 Macintosh-+0 |1 - = 4
| Documents Images Musioue
1 Bureau : l
e .
] | N
sl [}
rampe16 | | Public séquences Sites

Mac OS X vous propose une organisation pour
stocker vos données.

Initiation 1 Fuilisation de la micro- 53 5%
informatique

ICROCAMO6

Organisez vos données

Organisez vos données
sous Mac OS X

Initiation 2 luilisation de la micro- 50 3
informatique
ICROCAMO6
Comprendre l'organisation de Mac OS X (suite).
(cHglis) W Utilisateurs

£ Dk 0
& rwi2oranss _

3 rw120Pan76 ¢
Panagé yvescornil

"

Y Ho-Panther

Il Ho-pan2

B HO logiosels O

& HDG4-9.22 - o i’

& Macintosh-HD nomall

Le dossier utilisateurs contient le dossier de chaque utilisateur.
L'utilisateur actif est représenté sous forme d’une petite maison.
Le dossier partagé permet de communiquer des données entre
utilisateurs.

Initiation a l'utilisation de la micro- 52 By

informatique
ICROCAMO06

Comprendre l'organisation de Mac OS X (suite).

Utilisateurs K

Documents rmages Musique

Séquentes
Initiation a l'utilisation de la micro- 54 B

informatique

ICROCAMO6
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Organisez vos données.

Ajoutez vos propres structures

| Musiques | | Documenlsl | Images |
Documents Images
r v \ N
"
équences|

M2

Mac OS X vous propose une organisation pour
stocker vos données.

O

Initiation 1 Fuilisation de la micro- 55 [
L informatique
ICROCAMO6

Initiation & 'utilisation de la micro- il
L informatique
ICROCAMO06

Travailler avec les dossiers sou

s Windows xp Créer un dossier

Gestion des fichiers S

& un nouveau dossier vide dans le dossier que vous avez ouvert. |

ur le Web

er

09 cre
&) Publ

&l Partager ce dds

. T
J Ma musique
// ouveau dossier

// groupe du lundr

Initiation & 'utilisation de la micro- il
L informatique
ICROCAMO06

57

Initiation 1 Fuilisation de la micro- 58 SR
L informatique
ICROCAMO6

Créer un dossier

Renommer un dossier

i
Dossiers X A Gestion des fichiers A ) Ma musique
[@ Bureau J‘ Ma musique ) Mes images J
BB oo | ]
) aroupe du lundi iy Dépl
) groupe du mercredi /{ qroupe du lundi /[ aroupe du mercredi = |g_o_nner 3 ce fichier ou dossier un nouveau nom que vous entrez. |
% () Ma musique D Copier e dossier T T
# (12} Mes images

@ Publier ce dossier sur le Web

Initiation a l'utilisation de la micro-

h . 3 Vous
v informatique
ICROCAMO6

® Initiation 1 Fuilisation de la micro- 60 N
L informatique
ICROCAMO6
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Déplacer un dossier

Gestion des fichiers

0 yous vouder déplacer YVA',

®]} Renommer ce dossier Ps ,;.,.-;:g'. Déglacer.

Souusverhs
23 growe dukund
) oroupe damercred

£ Publier ce dossie
) Envoyer les fichiers de ce

dossier par courrier # 2 Mamusign
=)
Déplacement en caurs # (2} Mo inses
i Poste de travad
& M Disquette 3% (42) s

)

2 Pour afficher nimporte quel sous-dassine, dquns 2r un
o mro2002.cwk. signe phus et

Do TVA vers TVA'
[ Créev un nasveay dossier | Digticer [ Aernder |

10 sacondes restarkes

&

—

Initiation & l'utilisation de la micro-
informatique

ICROCAMO6
Supprimer un dossier
Gestion des fichiers 2

Iim Renommer ce dossier

|3y Déplacer ce dossier

IPY Copier ce dossier

e Publier ce dossier sur e
Web

k? Partager ce dossier

j Envoyer les fichiers de ce
dossier par courrier
électronique

X 5

Conlirmalion de L suppression du dessier

Rl i ZJ Vousz-vous vrsiert: sugprines be dossier Nouveau dossies’ & errvoyer

Tervsemble de son canterss dars b Coebedie >

Déplace les élé

Oul Nexr

Initiation & l'utilisation de la micro-
informatique

=
)|

Travailler avec les dossiers sous Mac OS X

Initiation & l'utilisation de la micro-
informatique

_

ICROCAMO6

Copier un dossier

'/I doc
L _

= Shrcticnnes lempharment o vos vodes copier
o lmorve, Pty chgone r Cogier

* O Coomentsoatogls -
& 3 Doxummets d e
=)

Gestion des fichiers

@ Renommer ce dossier

{2y Déplacer ce dossier

) Copierce
&) Publier ce dossﬁl}"gur le Web
(5 Envayer les fid Copie les éléments sélectionnés v

dossier par courrier |
Electronique

)( Supprimer ce dossier

Pour lfichar nirponts qusl cous s, degues 0
s b e

(o ncomess duser] | [ Cogo, ] [t |

Initiation & l'utilisation de la micro-
informatique

=
)|

Vider la corbeille

Fichier ~ Edition  Affichage  Favoris  Outils 7

) Frécéd T D redeher || vossiers [7]

AT T I've Been Loving You
Gestion de la Corbeille A

( | COBunDY
| 992 Ko
(7| Wouveau dossier
| ko

Initiation & l'utilisation de la micro-
informatique

B

ICROCAMO6

Créer un dossier

LLLLal fdition Présentation 2
Nouvelle fenétre Finder XN

Nouveau dossier UHN

Données utilisateur AppleWorks
Données utilisateurs Microsoft

> 3
I dossier sans titre NN

Données utilisateurs Microsoft
dossier fva

Initiation & l'utilisation de la micro-
informatique

_

ICROCAMO6
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Renommer un dossier ou un fichier

° Données utilisateur AppleWorks
Données utilisateurs Microsoft

-] dossier sans titre [

» [ eBooks

} ' Données utilisateurs Microsoft

-J dossier fval [

> 3 eBooks

Initiation & 'utilisation de la micro-
informatique

Ane

ICROCAMO6

Dupliquer un dossier ou un fichier
m Edition  Présentation  Aller Fendure  Aide

Nouvelle fenétre Finder %N .
g
Nouveau dossier o®N i ig Afi',d
Ouvrie %0 “ B Pctures = e >
Fermer la fenétre ®w - —

Afficher les infos = g l?‘ v A i : H

Ordinater DEpart Favont  Applications  Unlities  Macintash NO
19 éléments, 583,3 Mo dvspondbles

Créer un alias EL |

eI

[ Entouragecap-004.jpg

[ Entouragecap-005.ipg

[ Entouragecap-005 copie.jpg
wd Findercap-001.jpg

T T
02 juin 2002 , 21130
02 juin 2002 , 21:34

02 juin 2002 , 21:34

Aujourd'hui, 16:45

-—omgusEg g 25 juin 2002 , 09 SO 124 xo
B monumentvaliey.Jpg 23 Juin 2002 , 16:32 284 Ko
= B casimie_hyppolite, 2001 ok copy. 23 juin 2002 , 1831 296 Ko
——— B Entouragecap-008 jpg 02 juin 2002, 21:34 260 Ko
(&
\ = Initiation & 'utilisation de la micro- 69
informatique
ICROCAMO06

Vider la corbeille
IEIIE Fienier  Edition  Présentation

Corbeille
A propos du Finder
Préférences x,
Vider la Corbeille { oX

Vider 1a Corbeille en mode séﬂmse

Nne Corbeille
¥ Vidage de la corbeile.
Lhes-vous sir de vouloir supprimer = o)
A déNnitiverment les élements de la Corbeiltle vi, —
Foption Vider la Corbellle en mode sécurisé 7  (1imsents & supgrimer - 17
Yo 4 e p it s chars o o ch
Vi s Cornati o

Assuier ) (@ ’u?

Ane

ICROCAMO6

Initiation & 'utilisation de la micro-
informatique

Ane

Déplacer un dossier ou des fichiers

captures entoura s o] © O ©
%, $50.7 Mo Gispombies ; AW

Précadent  Présentation

60 elements,

B Entourag.. opie jpg
(&) Explorer 001 jpg
1" Findercap-001pg

Initiation & 'utilisation de la micro-
informatique

ICROCAMO6

— 'umae-mmm. =

4 Pictures o
m S
s v »
Ordimatewr  Dépant  Faveris

536,7

02 juin 2002 , 21:27

02 juin 2002 . 21:29 [

02 juin 2002 , 21:29
02 juin 2002, 21:30
02 juin 2002, 21:34
02 juin 2002 , 21:34
09 aoiit 2002 , 1800
Aujourd'hul, 14:35

Supprimer un dossier ou

un fichier

Ediion  Présentation  Alier  Fenture
Nouvelle fenétre finder xN
Nouveau dossier OXN
Ouvrir %0
Ouvrir avec »

Uire les informations =i

Dupliquer %0
Créer un alias XL

Ajouter A ka barre Latérale xT
Créer une archive de “FinderCapture006 Jpg”

Ane

ICROCAMO6

Initiation & 'utilisation de la micro-
informatique

Accéder plus rapidement a un programme

Accéder
plus
rapidement
aun
programme
sous
Windows xp

Initiation & 'utilisation de la micro- 72
informatique
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Créer un raccourci.

Stlmcrrnrms lmeglacenact o) v vouke: dhplacee

i Py fichar rergeete quml cnn-doumr, dhqms ur
ok Bty shctreis v (| 05 pha Cdgsin

ﬂ Ml (G pouvasa doase | Dighi [ peruier

P Bocccurd vers Tunes', P g sar Doglacar
Exbater entant que. o) 7 Fachecn i
Apater s ens Démree — ”

= o :
Emvorer vers » | R J D Configrtion L) Mas documents
— .

eeeTeT— - %
¢ oo i o Due bl (<1)

pr— - & L oo VO (D)
2 Gestion des fichiers & ,J @d 32 et résans (1))
i | ———— # (23 Gocuments partagks v
Femer 3 oof

o5 i N

G

Initiation & 'utilisation de la micro-
informatique

Autres enplarements

Ane
g

ICROCAMO6

Accéder plus rapidement a un programme

Accéder
plus
rapidement
aun
programme
sous Mac
0S X

Initiation & 'utilisation de la micro- 75
informatique

Travailler avec les applications

Travailler
avec les
applications
Windows
XP

— Initiation a l'utilisation de la micro-

ICROCAMO6 informatique

Créer un raccourci.

Propriéiés de Raccourci vers iTunes i3

Gererd| Maccout  Conpatbiee

Flaccoue vers et

7

Type decbie:  Asphcaton

Englocenent:  1Tunes

Cle.

Oémares dant | "C\Proayam FierTures”

Cible : ['C.

“\Program FileshiTuneshiT une:

Consrorinm

| Recherchen o cbie | | Charges dfictne | | Avarcd. ]

R
™

Initiation & 'utilisation de la micro-
informatique

Ane
g

ICROCAMO6

Créer un alias.

Edition  Présentation  Aller Fendue Aic
Nouvelle fenétre Finder %N © ©
Nouveau dossier O®N
Ouvrir %0 == —
Fermer la fenétre KW fecedent  Présentation

© O _ infos sur macx allas

) | macx allas

Informations générales 131

Type - Alias
Afficher les infos N T Tashe - 4 Ko sur le disque (648 ocrets)
LA macosy Accés - Macintosh HO Sites
Dupliquer *D Internet 4P- MU
L] > B imacx Créd le © 27 déc 2001, 1314
o7 macx alias Modifié le © 12 mai 2002 1503
T Mcam6_18 Origimal - Macintosh HO Sites Internet 6~
Ajouter aux favoris t 13 SR i

" Nouvel original )

. I Verrouille
Une alternative : Commensaies
déplacez le programme

dans le Dock

Initiation & 'utilisation de la micro-
informatique

Ane
g

ICROCAMO6

Enregistrer un fichier

3 FYAmicroguest - Microsoft Word

Lerves
B Erogtre s
I

o
B Frongitim oo tak qun page Wab 3

| P ~] @ [ - ot~

[ |fva-fete |
1 fva-groupesetiquettes ‘

Nom de fichier : |FvAmicroquestl| L] L Enregistrer
Type de fichier : |Document ‘Word L]
el
W=
= Initiation a l'utilisation de la micro-
informatique

Annuler

ICROCAMO6
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Enregistrer un fichier

— ,
gl ” o boste de vl &
) Dotuttaces de Awcandrs R
@ g s ;
o e | ™ 1L} Mes documents

B Onaumtte 3% () .
IS D
&) mouvesu (0) —

2 Lecteur résom (2

(5]

| 3 Fva QJ yaroupe du lundi

Historique | —J@roupe du mercredi

A Ma musique
= (2 Mes images
1=l \

= Initiation a l'utilisation de la micro-

informatique

ICROCAMO6

Enregistrer un fichier

= () Documents de yves cornil
|7 Fya
\_) groupe du lundi

\{j Mes imagher ‘H;‘ Dossiers ‘

Ade nun zur guten Nacht ‘ﬂ' :""h 2 E' e:dj "r,',\:"'e'?
Reinhard Mey o AR

= s Al

F¥amicroquest1
D ent i ft ward
= Initiation a l'utilisation de la micro- 81
informatique

ICROCAMO6

Enregistrer un fichier
EEEEE toion  Affichage insertions
5 Bibliothéque de projets..
Nouveau document
{ ouvnr... .
g Ouvrir la page Web... o Nom du dossier
Fermer Nom du fichier
Enregistrer
e, s0us - fampe 603 dot I l=§|
-« - I ) dossier fva | (]
& Ordmateur de - # Bibliocheque |4 Adabe Reader &
@ sk y 4 Arcsat
@ Fwi20Pan3s .
& Fwi20Pan76 Timaget
Incomplere ’ 4 Document  ut Expffess
& HO-Pan2 ¥ Musique v |J Donndes . pplewdris
i MO leiaeis o I Noel v L3 Donndes s Micgisoft
3 H0G4-9.22 3 Opésotice
I Machosh-HO # Public 14 chooks
# Stquences ’ |4 fonds
V| | Shared * LJ fondswindoms
\ snes [ Histanque. nstatation
= Initiation a l'utilisation de la micro-

informatique

ICROCAMO6

Enregistrer un fichier

eresgmrer dors : [ (TR
VA

B Qooeedies

]l(j groupe du mercredi J

A
4

o de fichier ; |FVAmi:ruquest1

Type de fichier :  [Document Word

Initiation & 'utilisation de la micro-
informatique

ICROCAMO6

Travailler avec les applications

Travailler
avec les
applications
Mac OS X

=

= Initiation & 'utilisation de la micro-
informatique
ICROCAMO6
Enregistrer un fichier
| ¥ | dossier fva
l 1 Documents
% yvescornll
& Utilisateurs
I HOD-Panther
® Ordinateur de Yves Cornil
Enreg. 50U rampe16-03 dot =
- - 1) dossier fva )
w Oramateur de & | & Bibliocheque 14 Adabe Reader Y
@ ok B Bureau U asesott
B Fwi20Pan3s ) Documents » -
& FwI20Pa76 4 images
1§ HO-Panther Incomptere ' J Document . ut Express
& HO-Pan2 ¥ Musique v |J Donndes . ppleworks
i FD lepaeis o I Noel L3 Données s Microsoft
SHoce-9.22 J Opeeofice
I Macrosh -0 # Pubiic 14 efooks
o ureay » Séquences v fonds
= Shared * L fondswindoms
)
= Initiation & 'utilisation de la micro-

informatique

ICROCAMO6
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Enregistrer un fichier Personnalisez votre environnement.

< | ¥ 13 dossier fva F
T TWIZURIS T e Reader | | Documents
Y HO-Panther r {3 Arcson 2 B yvescomil
=) HO-Part2 . CHARTE Mack " - Unlisateurs
3 HD logiciels O ¥ HD-Panther
& HoGa-9.22 e e - |
I Macitoth-HO {4 Document...ut Express * = Ordinateur de Yves Cornil
|4 Donntes . ppleworks * 5 s 2u ‘
1 Bureay L) Donndes ¢ Microsoft + 4 A 3
W yescorni L} Adnérents Microcam
| Partage 14 eBooks » |4 dossler fva ‘
| MacosXplusloin \J fonas » |4 FVA Cours micro
| rampel16 1 fondsWindows ’ L4 FVA Cours micro
7 Applications (4 Historique..nstallation = % [ images
8 Séquences (4 Roxio Objets Canvertis + | | [ ymages ‘
14 util-photos 3 ;
& Musiaue Bk P L e I MacosXplusioin
Images Y l |1 MacosXplusloin i
E

Initiation & ‘l‘nlilisa&i.on de la micro- 85 Initiation & ‘l‘nlilisa&i.on de la micro-
MICROCAMOG informatique MICROCAMO6 informatique
Le bureau standard. Le menu démarrer avant installations.

1 gémarrer

Initiation & l'utilisation de la micro-
informatique

Initiation & l'utilisation de la micro-
informatique

MICROCAMO6 MICROCAMO6
Le panneau de configuration a votre service. Panneau de configuration - Choix des outils
& ¥ D A = =
yves cornil R~ - [l < coterder o S P -~
. e » X g & B
Comeos  Cotrllossde Dotesthous  Drprmentes ot Ophurs Optiore
o y: rhseas e tolbcoplewrs  daccessbité  dalmentation
Internet | Mes documents ks o 4
Interniet Explorer - ) A athacet o/ - B ] e
P 2 Options des  Options Intermet & Folces
&™) Courrier électronique '.J Mesimages, s 2
l Cutlook Express v
|j Ma musique {g
" MSH Explorer g_l Poste de travail
[B Basculer vers |'affichage des
@ Lecteur Windows Media categories

Initiation & l'utilisation de la micro- 90
informatique

Initiation & l'utilisation de la micro- 89
informatique

MICROCAMO6 MICROCAMO6
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Panneau de configuration = choix des outils

8 Panneau de configuration

Fetar  [dkon  Wfchage Tavors Ol 7

Panneau de configuration = choix des outils
>
D | Poresesn. i i | 7

Choisissez une catégorie

Segrnantes et sutres
‘% S e et themes Q = .
h

Choisissez une tache...

Modifier le theme de Fordi

@ o e

Cmarsoen 1¥sea ot Mntrsnt
@ e et st

Affichage
Qv Basculer vers |'affichage
classique

Initiation a l'utilisation de la micro- 91 Initiation a l'utilisation de la micro- 92
MICROCAMOS informatique MICROCAMOS informatique
Réglage écran panneau de configuration - Affichage - Fond d’écran.
Apparen: gtres |
Thewe: lw& Eovan de vele | Acomercn | Pamites
Affchage
(Ecian par détaur) 1s 53 Tro X254
Pk 4 i
Monz ; P
1004 e 762 pinls.
=] 0e=]
= Initiation a l'utilisation de la micro- 93 Initiation a l'utilisation de la micro- 94
MICROCAMOS informatique MICROCAMOS informatique
A r A
affichage - Changer le fond d’écran. affichage - Changer le fond d’écran.
ree plsn
B Auseerce A | Pacom
Hbvett s Q
ka3
Poguder dure | () magms v or o
i
—
g w0l a0l Sryoty
_) | g - . o
Wx;w-“ : m
ortee w9 ; =
2 fuscmen a| (Famm i N - -
£ bae0ly i &
.. Mo & Ak pspiaane -
Fapvoms rhonmy  Feksen de bype Tctwms damive ghon ».
Initiation a l'utilisation de la micro- 95 Initiation a l'utilisation de la micro- 96
MICROCAMOS informatique MICROCAMOS informatique
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afiichage - Changer le fond d’écran.

Thiwws Buou | Ecam dn vele | Atparerce | Faramiaes

[Patsoresbeston di Basss |

Propriétés de Affichage 4l

Initiation & 'utilisation de la micro-
informatique

Ane

ICROCAMO6

Personnalisez votre environnement.

£=el
— | Initiation a l'utilisation de la micro-
informatique
ICROCAMO6
Le dock
Dossiers
Finder Programmes

N\

Initiation & 'utilisation de la micro-
informatique

Ane

ICROCAMO6

Corbeille

Ane

ICROCAMO6

afiichage - Changer le fond d’écran.

T demarrer.

Initiation & 'utilisation de la micro-
informatique

ICROCAMO6

Le bureau standard.

Initiation & 'utilisation de la micro-
informatique

Ane

ICROCAMO6

Les Preferences systéme a votre serV|ce

Initiation & 'utilisation de la micro- 102
informatique |
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Bureau et économiseur d’écran

8en Préférences Syseme o

« = a6 4

Tout afficher  Momsewrs  Son  Risess Démarrage

B o

Gpasé  Wtermationsl  Sécunte

- - Q

CORMDVD  Caveret  [conomsesr Imprimantes  Mendturs

ool
Internet et résean
ac Pt QuaTiee Réess
Systeme
©@ 2 a2 & H ® ¢
Ay Classie Comptes  Dute of hewre  Demartage Mise & jowr Parsle
mveriel B¢ agioey
Initiation a l'utilisation de la micro- 103
informatique
IcrocAMO6 ™

Changer le fond d’écran.
‘ <7+ (=7m) ({5 fonds =
>

Réseau
nther
| =) HD-Part2 | | B palmierleparc.jpg
| & HD logiciels ...| | # Panther0l.jpg

| &) HDG4-9.22 ¥ Panther02.jpg

| & Macintosh-HD | | ® yrco1.jpg

| @ Fw120Pan3s

| @ Fw120Part76

e Nom: murromain.ipg
i Type: Image JPEG
I Bureau

| Taille: 992,5 Ko sur

| @ admin2 disque (1 011 807
/A Applications octets)
|13 Documents Créé: 4 févr. 04 21:00

Modifié le: 4 févr. 04

& mpunmm pl
| A Nature
L Abstrait

&) Couleurs unies

-} Dossier images

o

Initiation & l'utilisation de la micro- 105

IMICROCAMO6 informatique

Changer le fond d’écran.

Initiation a I utilisation de 1a micro-

IMICROCAMO6 informatique

Changer le fond d’écran.

enn Bureau et économisess d'écran =M

‘ « WAG 3
e L e O

=

Economise

T

il | | | |
S | [ e
L IEE
|- -}

|4 Choisir un dossier

. Changer d'image

1) Deskrop Perares
@

Initiation & l'utilisation de la micro- 104

IMICROCAMO6 informatique

Changer le fond d’écran.

Initiation & l'utilisation de la micro- 106

IMICROCAMO6 informatique

Paramétrez votre écran.

8en _ Préferences Systeme (=}

« =mAae @3

Toutafficher  Mommeors Son  Résesu Démarage

Personnel
Apparence  Bureau ot (xposh  Imemationsl  Skeurté
economiseur decran
Matériel
< - =

4 4 U - Vs ﬁ

€D ¢t OVD Cuvier ot Ecomombreur  Impomantes | Monitewrs Son
oy désergle ot fax

Internet et réseau

e & ae

Partage QuickTime Réseau
Systéme
@ # u & &
i)
Afls Gk Chwpies Odwihew) Dinbrage) | Msdlee.  fenie
wreversel & logitiels.
Initiation a l'utilisation de la micro- 108
informatique
IcrocAMO6 “
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Paramétrez votre écran.

eMac (=) |
|
|

2

oyt

{Wommeur Geometrie  Couleur

256 couleurs
Milliers

Couleurs
I —————

L Afficher Moniteurs dans 1a barre des menus

Nomere de modes récents

Initiation & 'utilisation de la micro-
informatique

v E

ICROCAMO6

Avec Mac OS X utilisez
le meilleur des 2 mondes

Vous avez besoin d’utiliser
des applications Windows?

Pas de probleme avec
Microsoft Virtual PC.

Initiation & 'utilisation de la micro- 111
informatique

Virtual PC avec Windows xp (film QuickTime)

Nouveau

DS X v10.3 “Panther”

ICROCAMO6

Ajout d’une application dans la barre latérale

~rve

& i

Initiation & 'utilisation de la micro-
informatique

llog

ICROCAMO6

d v e

Microsqft V‘irtual ‘PC avec Winqows 2000

in Windows 2000 o

Initiation & 'utilisation de la micro-
informatique

ICROCAMO6

Avez-vous des questions?

o4

R
8-

/'tll

Initiation & 'utilisation de la micro-
informatique

ICROCAMO6
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[
MICROCAMO6

C’est quoi le traitement de texte?

e Logiciel pour créer, modifier et imprimer du
texte.

e La saisie se fait a partir de la frappe au
clavier

e Mais aussi ...

e A partir de la reconnaissance de
(logiciel IBM Viavoice)

e A partir de la reconnaissance de caractére
OCR (Optical Character Recognition) (Iog|C|eI Omnipage).

=
.‘ traitement de texte et PAO 3 T
IMICROCAMO6

la voix

€

Traitement de texte ou PAO?

¢ Les fonctionnalités des logiciels de traitement
de texte modernes se rapprochent des
logiciels de PAO

e La grande différence entre traitement de
texte et PAO résidera, principalement, dans
les besoins de traitement des professionnels
de I'édition (pour les imprimeurs en
particulier).

traitement de texte et PAO

=

IMICROCAMO6

Traftement detexte - |
et PAO

»C’est.quol le traitement.de texte?
»C'est quoi la PAO?

»Traitement de‘texte.ou PAO
>Quelques logiciels

>Combien ¢a coute?

traitement de texte et PAO

L

IMICROCAMO6

C’est quoi la PAO?

e Le sigle P.A.0. désigne la Publication Assistée par
Ordinateur, encore appelée Micro-Edition ou Edition
Electronique.

e Les logiciels de P.A.O. sont des produits qui répondent a la
plupart des besoins actuels des professionnels de la
communication écrite, ainsi qu'a ceux d'un grand nombre
d'entreprises.

e Au sein d'un document final, ils permettent d'intégrer des
éléments congus a l'aide d'un traitement de textes, d'un
tableur, d'un grapheur de gestion, d'un logiciel de dessin...

e La P.A.O. permet I'élaboration de documents tels que projets,

rapports, compte-rendus, prospectus, tarifs, catalogues,
4 Vous

foLmuIaires, faire-part, affiches, publicité...

traitement de texte et PAO

IMICROCAMO6

Quelques logiciels de Traitement de texte ou PAO

e PAO (Publication Assistée par Ordinateur)
Quark Xpress (Mac et pC)
Adobe InDesign (Mac et pc)

e Traitements de texte spécialisés
Microsoft Word (Mac et pc)
Star Office 6 (rc)
Open Office (pc et Mac)

e Entre traitement de texte et PAO
Microsoft Publisher (rc)

e Logiciels intégrés
Works 7 (prc), Appleworks (mac et pc)
Ragtime (Mac et pc)

el
)

= traitement de texte et PAO

L

IMICROCAMO6
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Combien ca cotite?

+ Quark Xpress 6.0 Mac/PC 2.630 Euros
- Adobe InDesign cs Mac/PC 1.545 Euros
+ Microsoft Word 2004 Mac 320 Euros
+ Microsoft Word 2003 PC 310 Euros
+ Microsoft Publisher 2003 PC 210 Euros
+ Works suite 2004 PC 135 Euros
+ Appleworks 6.29 Mac 89 Euros
+ Works vers 8 PC 50 Euros
- Open Office 1.1.x Mac/PC gratuit
( |

E traitement de texte et PAO 7
MICROCAMO6

La classification des caractéres
selon Thibaudeau

ELZEVIR
e Elles sont caractérisées par un
empattement triangulaire.
¢ On les utilise plus particulierement pour
traduire la beauté, la légéreté, et pour
I'histoire, tout ce qui rappelle la Renaissance
et les humanistes.

e Les plus connus sont le garamond, le
venddome, le century, etc...

£ wel
~

traitement de texte et PAO 9

B
MICROCAMOG

Exemples de police de la famille Didot

Bodoni MT ultra bold
Baskerville

Didot

traitement de texte et PAO 11

B
MICROCAMOG

Un peu de culture pour avourbon
caractere-et faire bonne
impression

sClassification Thibaudeau
La typographie

les caracteres

lexique de la’‘typographie
les polices

majuscules’et minuscules
la graisse

traitement de texte et PAO 8

el
MICROCAMOG

La classification des caractérves selon Thibaudeau (suite)
DIDOT
e LA FAMILLE DES DIDOT

e On le reconnait a son empattement filiforme.

o Il est conseillé pour les articles réclamant un aspect
froid, classique et solennel, et en histoire, pour toute
période qui va du classicisme au Romantisme.

e On peut citer le bodoni, le baskerville, etc.

traitement de texte et PAO 10 SR

el
MICROCAMOG

La classification des caractérves selon Thibaudeau (suite)
e
EGYPTIENNE

e LA FAMILLE DES EGYPTIENNES

e Elle se distingue par des empattements
rectangulaires.

¢ Il répond admirablement aux besoins de la
publicité, qui réclame des titres de plus en
plus voyants, de plus en plus gras.

¢ Il convient tout particulierement a I'affiche.
e On peut citer le rockwell etc.

el

<

— traitement de texte et PAO 12
IMICROCAMO06
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Exemple de police de la famille égyptienne

Rockwell

traitement de texte et PAO

IMICROCAMO6

La classification des caractérves selon Thibaudeau (suite)

ARITIC [
AN U

e LA FAMILLE DES ANTIQUES

Encore appelée la famille des BATONS, elle

se caractérise par son absence

d'empattements.

C'est actuellement le caractére le plus

employé et le seul qui puisse étre accouplé

avec un caractére d'une autre famille sans

choquer.

e Les plus importants sont le gill, le futura, le
franklin, I'univers, etc.

(=@
.

traitement de texte et PAO
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Exemples de police de la famille des antiques

Gill sans
Futura

traitement de texte et PAO

IMICROCAMO6

La classification des caractéres

e Les ECRITURES et FANTAISIES

e A ces quatre familles de base, pour couvrir
tous les besoins, on en ajoutera une
cinquiéme : les ECRITURES et
FANTAISIES qui s'inspirent de la
calligraphie.

e On peut citer le script, le mistral, etc.

o Utilisation pour mailings et prospectus.

traitement de texte et PAO

Exemples de police de la famille fantaisies

la police Script
lu police Mistral

traitement de texte et PAO
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La ty/pogra}aﬁieJ

“- les caractéres
- lexique de la typographie
- les polices
- majuscules et minuscules
- la graisse

traitement de texte et PAO 18
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Les caracteéres

Jambage montant

Talus de téte

Corps = hauteur d’ceil + talus

‘ N Talus de pied
X ‘ Jambage descendant
approche - s
| P
N
AR

d=
=
» ‘ ail exte et PAO 19
traitement de texte et PA( Veis
IMICROCAMO6 Acx

Lexique - Lapproche

e Blanc placé entre deux lettres d'un méme
mot.

e Une approche trop serrée rend le mot
difficilement reconnaissable.

e Une approche trop importante
n'individualise plus ce mot au sein du texte.

e Entre ces deux extrémes, |'approche
intervient dans la composition d'un mot
avec deux autres facteurs : la chasse et

_I'encombrement de chaque caractéere.
P

i
7

traitement de texte et PAO

B
MICROCAMOG

2L Vous
Aca

La lettre

C'est un signe de l'alphabet que I'on utilise en
typographie et qui prend alors I'appellation de
"caractere" (d'imprimerie), quel que soit le procédé
de composition employé.

Il convient de distinguer

les haut-de-casse ou capitales ou lettres majuscules

’

e |es bas-de-casse ou lettres minuscules ;

les lettres accentuées, capitales et bas-de-casse ;
les lettres liées (e, &, ...) ;

les chiffres et les signes de ponctuation.

rT
.

B
MICROCAMOG

traitement de texte et PAO

2 Veus
Aca

Le caractere typographique

1 - CEil

3 - Talus

4 - Corps

5 - Chasse

6 - Hauteur en papier
7 - Cran

f—— traitement de texte et PAO 20 %
IMICROCAMO06 Aca

Lexique (suite)

e La chasse

¢ Encombrement latéral d’un caractere typographique
L'interlignage

* Distance entre chaque ligne

e L'interlettrage

* Distance entre chaque caractere d’un mot

e Le crénage

* Consiste a diminuer 1’espace entre certains

~onrles de lettres mal assorties

<z
=Y traitement de texte et PAO » %
MICROCAMO6 i
Les polices
e Une police de caractéres regroupe un

ensemble de caractéres d’un dessin donné et
unique.

e Une police est désignée par son nom

e Les caractéres peuvent étre de plusieurs
tailles (corps); la taille est exprimée en
points.

.‘ traitement de texte et PAO 2% %
IMICROCAMO6 Aco
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Menu polices dans Microsoft Word 10
Word  Fichier  Edition
LDEg®rsLaxLng

w1 ¥ G 7 s

Affichage Insertion Fox

Adial
Ab3di NT Condensed Bxtes Bl
L Houd MT (ondered Uit
AGuan ond
AGarseond Bold
. AG ararund oliialic

AGurammd lule

F AGaram ond Semibs b
AG amare ol s il alss
Amsnoan Typauriter
Aawreas Typewrinr Coudenéed
Amencan Typewnter Liahs
b Andale Mono
Rople Chancery
Anal
Arial Black
Arial NT Candansed Light
traitement de texte et PAO 25 N

IMICROCAMO6

Types de polices

* Polices fixes (Courier) ou proportionnelles.

e Polices pour écran, pour impression,
TrueType, EPS (Encapsuled PostScript).

e Polices a empattement (ou Serif)

Bookman, Courier, Century, Garamont, Palatino...

e Polices sans empattement (sans Serif)

Avant Garde, Lucida sans, Futura, Helvetica...

I (bookmann) I (helvetica)

traitement de texte et PAO

/ ~

3

@

27 Veus

IMICROCAMO6

Majuscules et minuscules
e LES CAPITALES SONT MOINS LISIBLES QUE
LES MINUSCULES.

e Les minuscules sont plus lisibles que les
majuscules.

Police Outils Tableau
Forces Mo | Changer la casse
Paragraphe TRM
Dans Document ) Majuscule en débot de phrase
. | _
Word 10l puces et numévos || © ms
i Bordure et trame [ NARSOAES
est facile | © 1 teare des mots en majuseie
de changer Colonnes. | O mvensena casse
| Tabulations. | . \
la casse Levislne | (Annder) G009
Orientation du texte...
Mise on forme automatique.
traitement de texte et PAO 29 Vous

=3
IMICROCAMO6

Choix du corps
e Pour la lecture courante 9 est le minimum,
14 le maximum

e <9 pour les légendes, notes de renvois,
petites annonces

e les corps de 14 a 96 servent pour les
titres, sous-titres et intertitres.

e Plus les lignes sont courtes, plus le corps
utilisé sera petit. ... 8§61 s

Choix du u : Fre T P

corps dans r.?—
/ @\ Word 10 e =

traitement de texte et PAO 26 Vous

IMICROCAMO6

Types de polices (suite)

e Caractére romain : texte droit, le plus lisible

o Italique: a utiliser pour les préfaces,
avertissements, citations, mots techniques.
L'italique peut étre remplacée par des
guillemets, mais pas les 2.

e CAPITALES (ou majuscules) pour les titres

- PETITES CAPITALES peuvent remplacer les
minuscules dans un hom propre.

e Minuscules ou bas de casse.

~sl

[

'g traitement de texte et PAO 28 Vous
IMICROCAMO06
Les signes diacritiques et les majuscules
e On met les accents sur les majuscules.
= traitement de texte et PAO 30 Vous
IMICROCAMO06
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Graisse

e La graisse peut étre:
- trés maigre, maigre, normal, gras (bold),
trés gras (extra bold).

» Le souligné est difficile a lire car les jambages sont
coupés

e Ombré, tramé, contour ne sont intéressant
que pour les grandes tailles, sinon ils sont
illisibles.

o Evitez gras+italique+souligné

B
MICROCAMOG

traitement de texte et PAO 31 B

Quelquesinfornations =

Quelquesinformations de base.pour
devenirune parfaite seecrétaire

Ula ponctuation
ULettrine et-puces
Ules abréviations
QOlLes césures

. Oles paragraphes
(EhAlignement des textes

traitement de texte et PAO 33 LT

IMICROCAMO6

La ponctuation (suite)

e Les signes doubles . I 7 une espace
avant et apres.

L'espace avant est insécable pour éviter un
rejet a la ligne suivante.

e Pas de virgule devant une parenthese ou un
crochet et qui ne sont jamais suivis par une
majuscule sauf si nom propre.

¢ Point collé au caractere qui le précede et
suivi d'une espace forte et suivi d'une

majuscule.

"F;ﬂf

B
MICROCAMOG

traitement de texte et PAO 35 N

Menu police de Word 10

Iﬂuai Outils  Diaporama  Fenéts

¢t Puces et numéros. I
I Alignement >
In Police
1=
R{ Police Styte Taile € -ox-A
Verdana g ‘
| Al Annuler
o hep
ioge 5 Apercu
LM
v
y G
[o)
Alsey
=
‘ traitement de texte et PAO 32 BN
IMICROCAMO6
La ponctuation

e L'espace forte (espace mot) est utilisé avec
la barre d’espacement (représente 1/3 du corps)

e L'espace fine, espace insécable (représente 1/4 du

corps)

e Les signes:

e, (virgule) collé au mot qui précéde et suivi
d’'une espace forte.

. (point) collé au mot qui précede et suivi d’'une
espace forte.

® ... (points de suspension) CO”é au mot qUI précéde et
suivi d'une espace forte.

y

vl
=

traitement de texte et PAO 34

el
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La ponctuation (suite)

e ; précédé d’une espace fine et suivi d’'une
espace forte. Pas de majuscule aprés, sauf si
nom propre

e : pas suivi d'une majuscule, sauf derriere
remarque ou nota.

e ? et | Précédés d’une espace fine et suivi
d’'une espace forte.

Suivi d’'une majuscule.
Collé lors d’une parenthése droite.

|
=

y

traitement de texte et PAO 36 N
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La ponctuation (suite)

e Parenthéses et crochets

Précédé d’une espace forte et collée au 1¢"

signe qui suit.

e Une parenthése fermante n’est jamais
précédée d’une , ou ; sauf si c’est un appel
de note(1).

o Le tiret est précédé et suivi d’'une espace
forte

e Points de suspension ne sont pas espacés
entre eux et sont suivis d’une espace forte.

A1+

La ponctuation (suite)

* Guillemets frangais « et anglais * sont précédés
d’une espace forte et suivi d'une espace fine pour le
guillemet frangais.

» Barre de fraction: collée au signe qui la précéde et a
celui qui la suit.
e Trait d’'union pas précédé ni suivi d’espace.
Lors d'une énumération est suivi d’'une espace forte.
* % précédé et suivi d’'une espace forte.
* Apostrophe n’est précédé ni suivi d’espace.
e Pour les anglais ; ! ? % sont collés au mot qui

traitement de texte et PAO 37 Vous
IMICROCAMO6
FetTrpnpelipwees, <4
A=d
W |~J
a traitement de texte et PAQ 30- S
IMICROCAMO6
Les puces
® Petits symboles
pour mettre en
valeur les 5 s
paragraphes. . ¢
Police ®D
Paragraphe TEM Annaies ) (O
Document.

BT —

| Bordure ettrame
| colonnes..
Tabulations.
Les puces
dans Word 10

~sl

IMICROCAMO6

O« Sinaés au cavefour de linformatique et de 1'édinon,
Jes logciels de PA O sont des produits qu répon-
dent & In plupast des besauns actuels des profession-
nels de la commmmcation émite, ains qUA ceux
dun grand nombxe dientreprises

o

« At san dun document final, 1ls pamettent dimé
geer des &léments congus & 1aide dlin taitement de
texges, dun tblew, dun gaphew de gestion, dun
logeie] de dessin

traitement de texte et PAO

4 Vs

précede.
==
N
N= traitement de texte et PAO 33
MICROCAMOG
La lettrine
attra da 1a Letrine
Posivon
pres =W w
ornde ou non, qui est habifée par une
ou plusieurs lignes,
Aucune  Dans fa texte
IR eolice  Outils  Tableau
) Police.. wo= =
La lettrine Paragraphe... TEM potke - [Cidgs ]
dans Mastour Giges) ' 2
H - Puces #t numéros.
Microsoft Hordive sioraraa Distance du texte . 0cm
Word 10
1 Tabulations. CAnnuier ) (RO
- Orientation du texte
VT "\ Changer la casse...
)|
a traitement de texte et PAO 40 Fetis
MICROCAMOG
abreyiations ’
- Regles
3 Ty /4 ;
s Civilites
» Mesures

» Les sigles

A=d
&

IMICROCAMO6

traitement de texte et PAO 42 Vo
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Les mots - les abréviations
e Suppression toujours devant une voyelle remplacée
par un point.
e Sauf dans les unités de mesures

e Par suppression de certaines lettres (Cie, Sté, cf. ou
conf.)

o M.
e MM. Messieurs

e Mme Madame

e Mlle Mademoiselle

Monsieur

e Me Maitre
‘/7:(7‘

>
6 traitement de texte et PAO 43 Vouis

IMICROCAMO6
Les abréviations - MeSUres (suite)

egiga G
e méga M
e kilo k
e mili m

e Watt W - Herz Hz - Ampére A - Joule ]

= (majuscule quand la mesure se rapporte au nom d’un savant)

GW giga Watt - MHz méga Herz

traitement de texte et PAO 45 LT

B
MICROCAMOG

Les abreviations (suite)

e Les sigles : en capitales (plus de point
maintenant).
Possible majuscule en lere lettre et minuscule
autres lettres (Afnor, Unesco ...)

e Nombres
dans un texte littéraire ou juridique : en lettres

dans un texte technique en chiffres
sinon lettre jusqu‘a dix et chiffres ensuite

e Une espace sépare les tranches de 3 chiffres, sauf
numérotation (code postal par exemple)

e Dates : jours et année en chiffres, mois en lettres

Les chiffres romains sont employés pour les siécles,
chapitres, certains noms propres ...

A=)

B
IMICROCAMO6

traitement de texte et PAO 47 LT

Les mots - les abréviations - TMesures

e km kilométre

em métre

e cm centimeétre
e mm millimeétre

°j jour
e min minute
oS seconde

a traitement de texte et PAO 4 LT
MICROCAMO6
Les abreviations (suite)
e Premier 1ler

e Premiére 1re
e Deuxieéme 2e
e Troisiéme 3e

e C'est a dire c.-a-d.
e Et caetera etc.

traitement de texte et PAO

el
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Vous.

Miseenforime-dutexte :

Interligne

o Justification‘d'un texte
= -Césures

s Les paragraphes
s-Alignement-du texte
o La veuve et l'orphelin
¢ Les retraits

¢ Les énumérations

e Les titres

o Habillage

e Mise en page

traitement de texte et PAO

el
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Interligne

e Espace entre 2 lignes.
e Valeur > au moins 1 point a la valeur de la lettre.

¢ Un interlignage excessif peut rendre le texte
difficilement lisible

Justification

e La justification, c’est la longueur des lignes d'un texte.

e Elle est proportionnelle a l'interlignage et a la taille des
caractéres.

e Une justification trop étroite coupe le rythme de la lecture

e Une justification trop longue rend le suivi des lignes qui
paraissent interminables.

e Une bonne longueur de ligne comprend entre 50 a 70 signes

e Calcul d’une longueur idéale (en mm) :

- Corps x 3 x4,2 (4,2 = pica)
“ traitement de texte et PAO 50 Vous
IMICROCAMO6

Une ou plusieurs colonnes?

; les lattros
, capitales et
: les lat-

(@, o )
as at les signes
da ponctuatian.

parfe alors  d'espace

LALETTRINE
E cos dou st la pre-

mes, ['approche

dgalement to midre  Isttre
vant dans gnes de 1 ligne. de la pre
compositon  d'un  mot BB en  impfimeria dun chap

avec deur autres face space est fémininin

ée dans ur

i 52
traitement de texte et PAO 52 BN

IMICROCAMO6

“ traitement de texte et PAO 49 Vous
MICROCAMO6
Une ou plusieurs colonnes?
LEXIQUE DE LA TYPOGRAPHIE Ll b e L eyt DT
¥, 12y v
Efuon Amchaga Voimat_Polie Outly_Tabless ¥ . Al
iQ e ‘ = K] 9
- 7 g BB =l
1 ol
= C —
L APPROCHE LUINTERLIGNAGE
“ traitement de texte et PAO 51 Vous
MICROCAMO6
Coupures (césures)
e Entre 2 syllabes par l'introduction d’un tiret
e Pas de coupure dans 3 lignes consécutives.
o Les césures ralentissent la lecture d’un texte
e Eviter les coupures qui pourraient préter a confusion.
Tableay Fenée Trav. Aide
Crammaire et orthographe... L
Synonymes. TR
Coupure de mots
! langue...
| & Covpure automatique
Statistiques... -t =
I ‘Y'\"‘lf\f automatique ¥ Coupure des mots en majuscules
Correction automatique... | Zoae critique 0.75 tm
c 4 | Aewlor to mccnioe i coripures compbcntives &
oupure dans =
W (Fanoeie) Chomiier) @O
traitement de texte et PAO 53 Vous
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Les paragraphes

e Un paragraphe est composé d’ une ou
plusieurs phrases.

e Un paragraphe court est plus facile a lire
qu’un paragraphe long.

e Dans les traitements de texte un paragraphe
est délimité par un retour-chariot (ou touche
return).

traitement de texte et PAO 54 NN
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MICROCAMOG
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Aller d la ligne sans changer de paragraphe

e Pour forcer un changement de ligne
appuyez sur la touche majuscule (ou shift)
et retour chariot.

e Pour afficher les marques de paragraphes
dans Word:

= ye— = a-+ Situésau carrefour de 'informatique et de 1¥dition,

leslogiciels de P.A.O. sont-des produits qui-+
répondent a la plupart des besoins actuels des sz-
fessionnelsde la communi cation €crite, ainsi-qu'a
ceux d'un grand nombre d'entreprises, I

B
MICROCAMOG

traitement de texte et PAO 55 N

La veuve et Lorphelin

Lors de la coupure d’un paragraphe entre 2

pages ou 2 colonnes laissez au moins 2

lignes de chaque coté.

e Un paragraphe de 3 lignes ne doit pas étre
coupé.

¢ Une ligne en fin de page ou de colonne:
une veuve

¢ Une ligne en haut de page ou de colonne :
une orpheline

¢ N’'hésitez pas a utiliser I'apergu avant
impression et insérez des sauts de colonne

(=5 - de page.

traitement de texte et PAO 56

Alignement du texte

e Un paragraphe peut étre
e cadré a gauche,

e a droite,

e centré

e ou justifié.

(3] =
= £ - =R
=
AYI:]!'QI le centre < Al a o w'rl'
= = =
X
i htifer

traitement de texte et PAO 57
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Alignement a droite

e Le texte aligné a droite est peu lisible.
e A utiliser pour une légende placée a gauche.

o-» Situésau carrefour-de l'informatique et-de 1édition,
leslogiciels de P. A O. sont-des produits qui

épondent a la plupart des besoins actuels des pro-
fessionnels de la communication €crite, ainsi qu'a
ceux d'un grand nombre d'entreprises

traitement de texte et PAO 59

IMICROCAMO6
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Alignement da gauche
e Le texte aligné a gauche est lisible
5=
o-. Situésau carrefour de 1'informatique et de 1€dition,

leslogiciels de P.A. O, sontdes produits qui-+

répondent a la plupatt des besoins actuels des pnI -

fessionnels de la communication €etite, ainsi qu'a

ceux d'un grand nombre d'entreprises
(
‘ traitement de texte et PAO 58 Veuis

MICROCAMO6
Texte centre
e L’alignement au centre n’est a utiliser que
pour les titres.
Algrner le cantre |
o+ Situésau carrefour de l'informatique et de 1€dition,
leslogiciels de P.A . O. sont des produits qui -«
répondent a-1a plupart-des bescinsactuels des pro-
fessionnels dela communication écrite, ainsi qu'a
ceux d'un grand nombre d'entreprises.
(
traitement de texte et PAO 60 LT
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Texte justifie

e Les lignes sont de méme longueur, saut la
derniére ligne.

-
“

{nigJutiner

o-» Situés au carrefour de I'informatique et de 1'édition,
les logiciels de PA.O. sont des produits qui
répondent a la -plupart-des besoins actuels des - pro-
fessionnels de la-commumeation éctite, -ainsi qu'a
ceux d'un grand nombre d'entreprises.

traitement de texte et PAO 61 N
Aco
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Les retraits (suite)

o la figure,
nent a celle

pul

Propose que sa new

traitement de texte et PAO 63 Vous
Aco

B
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Les titres
e Titre : doit étre concis, clair, simple et
concret.

e Titre principal en gros caractéres; majuscules
si pas plus de 2 lignes.

e Sous-titres ou accroche, en caractéres plus
faibles (en général 1/2 titre).

e Intertitre : titres intermédiaires placé toutes
les 20 ou 30 lignes

IMICROCAMO6

traitement de texte et PAO 65

Vous
Aco

Les retraits

o Les retraits s’appliquent a la premiére ligne d’un
paragraphe et aux autres lignes

e Retrait positif : retrait a droite.
e Retrait négatif : retrait a gauche (composition en sommaire)

ai exte et PA 2
traitement de texte et PAO 62 [
Aco

IMICROCAMO6

Les enumérations

e Les énumérations sont en retrait négatif (ou
débord) et commencent

- par un chiffre (le texte commence par une
majuscule)

- ou une lettre suivie d’'un point

- une puce

- un tiret (le texte commence par une minuscule)
e Se terminent par un point virgule (;) sauf la

derniére ligne qui a un point (.).

el
MICROCAMOG

traitement de texte et PAO 64 I
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Les titres (suite)

e Pas de ponctuation en bout de ligne a un
titre, sous-titre, intertitre, sauf si plusieurs
lignes.

¢ Ne pas couper les mots dans un titre.

Un titre appartient au texte qui le suit
L'espacement sera plus important avant
I'intertitre qu’apres.

Un intertitre en bas de page doit étre suivi
d’au moins 2 lignes de texte.

traitement de texte et PAO 66
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Numerotation

e Numérotation internationale
e 1. Pour la partie principale

e 1.1. Pour les chapitres

e 1.1.1. Pour les sections

e 1.1.1. Pour l'article

e Numérotation classique

e I. Pour la partie principale

e A. Pour le chapitre

e 1. Pour la section

e a. Pour l'article

@

ICROCAMO6

traitement de texte et PAO

Habillage du texte dans Word 10

E
B e v rimage | )
4 image
| == styte de van
S Rérabli lienage

Réinitialiver l4 barre douts

Personnaliver

; $eo
affichies, putlicte

o Carré
# Rapproche

X Darvidre o texte

H Devant e te:

¥ Maut et bas

# Au travers

BBRY ' sicsniiiopoi 6 Hasiig
\ traitement de texte et PAO
ICROCAMO6
Habillage rapproché dans Word 10
¥ Habiltage
Style o Rapproche
Positionnement du texte B Des dews cétés
Distance du texte
Gauche . 0.4 cm T 0cm
Orore: 04 cm 'S 9cm
v o8 mane sputee s a5 e
L'APPROCHF tres
Banc plack entie dess lelbes dun
méme mot

LINTERLIGNAGE

Valour do blanc, ajoutds 5 la
valeur de base de la foce de
on distingus 1Y
ographique da 1l
ypographigue Le premier
mesura par 1a distanca antra les
lighes de base et le second par
15 distance  entre o3
ascandants des leltres

Une apprache trop serrde rend le mot

dificlement reconnassable.

Une  approche  top  importants

nindividuaise plus ce mot au sen du &

taxta.

Fntra ces deur  artrAmas,

Pappreche intervient dans |a
ihon dun mot  avee

tres factewrs - la chasse

l'oncombroment  de  chague

traitement de texte et PAO

ICROCAMO6

Les illustrations
e Renforcent le texte

o L'illustration doit étre située au plus prés du
texte auquel elle correspond

e Une illustration est dite habillée quand elle
est entourée entiérement ou en partie par le
texte.

Au soin dun
dos dldments

textes, d'un tableur
logiciel de cessin

?’ document final, ils permettent dintégror
congus & |'alde d'un traitement do
d'un grapheur de gestion, d'un

Ainsi laPAQ
tels que projets,
_ prospectus, tarifs

— P
A=< pon, afficnes, |
W

permet lélaboration de documents
rapports, compte-rendus,
catalogues, formularres, fare
publicte

traitement de texte et PAO

ICROCAMO6
Habillage carré dans Word 10

¥ Habllage
Style o Carre
Fosonnement do texte - S Des deux cotés
Distance du texte
Gauche . D2 em S| Haut: 0em [

L'APPROCHE Valsur orons. o4 om'® tas: oum 13

Blanc placé eatrs doux lottres dun tes

mame mot.

une approche trop  serrde
rend le mot dfficlement re
connassable,

Une approche trop Impor
tante n'individualise o
mot Ju se o
Entre  ces deux axtrdmes,
V'approche intervient dans la
composition d'un mot avec
deux Jubres  facteurs la
chases ot I'encombremaent de
chague caractére

LYINTERLIGNAGE

valeur de blanc, ajoutés & la
valour de base de la force de
3. On dtingus  linterls
gnage  dactylographiqua  da
linterlignage  typographique
Le premier 5o mosure
distancy entre les g
base at le gacond par a dis-
tance entre les ascendants
des lattras.

traitement de texte et PAO

ICROCAMO6

Pour contriler sa mise en page
EDEE reion  Atichage insertion

Bbkotheque de projets

Neuveau document
Ouwrir
Ouvir la page Web.
Fermer

Enteghitrer
Enregrtrer sous e
Envegairer en tant Gue page Web "
Versions. y % o

Aperca de la page Web

Mise en page

bad 17
abla

\mprimes. —— ——

=

ICROCAMO6

traitement de texte et PAO
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Mise en page -portrait et paysage

Bbliothéque de projets.

Affschage Insertion

onentation © || § m T«

v

Enregistres s0us...

Enregistrer en tant que page Web.
Vers

Apercu de 1 page Web

Apercu avant Impression I

tmprimer...

=i

traitement de texte et PAO

ICROCAMO6

Disponible sur Internet

http://perso.wanadoo.fr/frejusva

Rubrique informatique

[ Uee Centaine e de  Aecucl
A\ = .’ traitement de texte et PAO
ICROCAMO6

Avez-vous des questions?

e Programme 2004

- Initiation a Word
le 15 décembre

traitement de texte et PAO

ICROCAMO6

74&

Merci de votre attention

=i

traitement de texte et PAO

ICROCAMO6
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Apple User Group

— 4

Yves Cornil
MicrocamO0é6, Fréjus Vous Accueille
Apple Expo 2004

MICROCAMO6
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Apple User Group iMovie 4.01

Le montage vidéo aussi simple que le traitement de texte.

A (] = Yves Comi -
Yves Cornil R @} 4 @\ :
Microcam06, Fréjus Vous Accueille =" =" Le montage video facile avec iMovie | PIUS simple
Apple Expo 2004 MICROCAMOS MIcROCAMO6

PRINCIPALES FONCTIONNALITES
IMOVIE DANS ILIFE 4
+ Lecture du film depuis le caméscope numérique, via
u le port Firewire.
"@ | « Ou depuis un dispositif de conversion VHS-
= numérique (Pinnacle MovieBox DV par exemple).
Photo
« Stockage du film sur le disque dur (6 Go pour 30
minutes)
» Montage du film (coupures, titrages, transitions,
y 4 sonorisation).
¥ » Exportation vers le caméscope numérique (si la
iMovie S fonctionnalité existe sur le caméscope)
» Création de DVD avec iDVD
- Chingusind + Création de films en format QuickTime pour création
= de cédéroms ou publication sur Internet avec le
W/ service .Mac.
A4 =
\@a‘\ L Le montage vidéo facile avec iMovie Le montage vidéo facile avec iMovie \@A\
MICROCAMO6 MICROCAMO6|
EMAC + CAMESCOPE NUMERIQUE la connectique

&

Le montage vidéo facile avec iMovie 5 u Le montage vidéo facile avec iMovie
MICROCAMO6
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Port Firewire sur un eMac

®

MICROCAMO6

Le montage vidéo facile avec iMovie

Boitier Pinnacle MovieBox DV

|

Conversion VHS <---> numérique

®

MICROCAMO6

Le montage vidéo facile avec iMovie

CREER LE PROJET : NOM DU PROJET

= Lo svexanaras v wau — 5
Enveq. sous - | Marlaye Antaine Bl

< » ! '=[m) || Mariage Antoine %
‘ ® Ordinaes | |17 PVA LIS miro '3

& Disk

W Fwi2ohar R Guide de 1a tam

B Fw120Par @ icones X teléchargees

g HD-Panther L4 ingenie

& HD-9.22 14 Ini Internes capca m

14 Irhoto Lbrary |
o) iPhoto Library altas A

N Bureau
| | % wescornil

ekl Loy ABM-sre
| A i |

:‘:‘:2::“7‘1 |4 Les Agm

8 Stquences |1 Manusts pat >

Y Documents Mariage Antoine >

( Nouveau dossier

) ()

&

MICROCAMO6

Le montage vidéo facile avec iMovie

Connecteurs sur un JVC GRD-X25E

®

MICROCAMO6

Le montage vidéo facile avec iMovie

CREER LE PROJET DANS IMOVIE

Edition

Avancé  Fendv
Quvrir projet
Ouvrir récent

SRR RRAARAR] (85 Peda il

Le montage vidéo facile avec iMovie

IMPORTER LE FILM DEPUIS LE CAMESCOPE

" - 00 0 = te
e o A

LARI (RE D i §

Napanira )

~ NN~
.(.X (e W >‘lepml'ldv\lhp\xl(\a(‘w"ll.

T

Le montage vidéo facile avec iMovie

MICROCAMO6
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Importation des clips

- R
o e
T el el
i

IS 31l = o

s s I e EFEINE

W=
=1 Le montage vidéo facile avec iMovie 13 I
ICROCAMO6

DEPLACEMENT DES CLIPS VERS LE VISUALISATEUR

A<
N

Le montage vidéo facile avec iMovie

ICROCAMO6

COUPER OU ANNULER LES SEQUENCES INUTILES

1S
) gRze el ] |
4 el
N 22
= Le montage vidéo facile avec iMovie 17 N
ICROCAMO6

DEPLACEMENT DES CLIPS VERS LE VISUALISATEUR

w3
pa=1 Le montage vidéo facile avec iMovie 14 IR
ICROCAMO6

EXEMPLE DE DEPLACEMENT DES CLIPS (fiim QuickTime)

Le montage vidéo facile avec iMovie 16

COUPER LES SEQUENCES INUTILES

T e
ml»\vmu Fenitre Aide

Annuler Déaplacer ®7

Exi [ P
EEAE

Corer N
Effacer 1
MR
Tout sélectionner ®A o - - |
Ne rien sélectionner OXA i
Hlaguer MK - n 5
Scinder le clip vidéo au point de lecture RT w5 o < 1w o
Créer une image fixe oRs
Tl

A=)

=2

P Le montage vidéo facile avec iMovie 18

ICROCAMO6
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EFFACER LES SEQUENCES INUTILES
r m Présentation  Signets  Avancé Fer

J Annuler Ajouter un titre 2 s

Couper nx
Copier

ER ARy

20 e o P P i

Le montage vidéo facile avec iMovie 19

EXEMPLE : COUPER LES SEQUENCES INUTILES (fiim QuickTime)

Le montage vidéo facile avec iMovie 20

Exemple : couper les sequences inutiles (film QuickTime)

Le montage vidéo facile avec iMovie 2

SAUVEGARDER LE PROJET

Edition Avancé Fenétr

Nouveau projet... ®N
Quvrir projet... %80
Ouvrir récent »
Enregistrer le projet %S
Enregistrer image sous...™ 3F
Importer... 881

Exporter... OHRE
Afficher les infos a8l

AJOUTER UN TITRE

» —y 2 ."7 :E - e
0 N o e O P

Le montage vidéo facile avec iMovie

[O=S 3
ICROCAMO6

Le montage vidéo facile avec iMovie 22
ICROCAMO6
o
AJOUTER UN TITRE [ ot~
Vitesse 1 0020 =t Y D420
Pame: 0010 ———F————— 0420
v [l Avout ae canaceres s
[]0¢arane en movvement ()
" Couleur
Taibe; 4 ——3—— A Sur fond nor
| Marges QT
Varage gAsezine )
1 - Visne de Pars
(=] - T - = o
Lemon | Cps Mo ause TW] Tram  fmm ov0 24
e AR

ICROCAMO6
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Exemple ajouter un titre (film QuickTime)

Le montage vidéo facile avec iMovie 25

CREER UNE IMAGE FIXE

Fxe 0l |

-
=
=
13
-

Le montage vidéo facile avec iMovie

MICROCAMO6

TRANSITIONS ET EFFETS

v vortam blan

s sorant nox

T

A=< T -8
@

MICROCAMO6

e
Le montage vidéo facile avec iMovie

MICROCAMO6

CREER UNE IMAGE FIXE

Couper xx
Copier xC
Effacer

Tout sélectionner xA

Ne rien sélectionner

Créer une image fixe

Caracteres speciaux.

Le montage vidéo facile avec iMovie

EXEMPLE : CREER UNE IMAGE FIXE (fiim QuickTime)

Le montage vidéo facile avec iMovie

TRANSITIONS (CHRONOMETRE)

&

MICROCAMO6

Le montage vidéo facile avec iMovie
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TRANSITIONS, CHRONOMETRE (film QuickTime) TRANSITIONS (CERCLE EN OUVERTURE)

= =
X X
\a Le montage vidéo facile avec iMovie — Le montage vidéo facile avec iMovie
MICROCAMO6 MICROCAMO6
Exemple : transition (fim QuickTime)
TRANSITIONS CERCLE EN OUVERTURE (film QuickTime)
=
X
\a Le montage vidéo facile avec iMovie Le montage vidéo facile ave iMovie 34
MICROCAMO6
SCINDER UN CLIP VIDEO SCINDER UN CLIP VIDEO
o e oo RN Présentation Signets Avancé Fenét
-nn
Couper *x
Copler
hacer
Tout sélectionner
Ne rien sélectionner
Créer une image fixe
Caractéres speclaux
Clip 03 Clip 03/1
= =
X X
\a Le montage vidéo facile avec iMovie — Le montage vidéo facile avec iMovie
MICROCAMO6 MICROCAMO6
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SONORISER UN FILM AVEC LES EFFETS FOURNIS DANS IMOVIE

B Mevie Futar (Son  Avancs fendine
L

- | < i

Aot 37

ive

hatores od
TAm  Morcem récents S
o Allemand e
scomt  Mon meslesr cassement s
Aumy 39w e
Amah  3cceedion e
amaf Noel 1

Jung

tymoes
Les plus 25 écoutés
Azazour

MICROCAMO6

SONORISER UN FILM

Effets audio iMovie

Nom _
~suspense
Effets audio standard
Alarme
Aboiement
Cloches
Ebullition

1ere piste audio (film)

Crosse averse
Avion de chasse
Voiture de course

2iéme piste
audio ajoutée

Le montage vidéo facile avec iMovie 38

SONORISER UN FILM

Le montage vidéo facile avec iMovie 39

MICROCAMO6

INSERER DES PHOTOS DEPUIS IPHOTO

Le montage vidéo facile avec iMovie

MICROCAMO6

MICROCAMO6

Sonoriser un film. Ajouter une musique depuis iTunes

Importation des fichiers 7-1‘

Temps restant : moins d'une minute lsurl

Adagio £ Annuler

I A tout jamais. charl..vour  2:25 |~

Adagio = r volume s =

Adioy Fami

Réglage du niveau sonore

Insertion d’une musique

Le montage vidéo facile avec iMovie

MICROCAMO6

Insertion de photos depuis iPhoto

Effets (éventuels) Ken Burns.

Vitesse

parcsE cash

“n_é'

3

Le montage vidéo facile avec iMovie

MICROCAMO6
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INSERTION DE PHOTOS DEPUIS IPHOTO

beparcOla

&

MICROCAMO6

Le montage vidéo facile avec iMovie

PARTAGER VOTRE FILM
IMOVie: mariage Antoine ZYub (FAL)

i d 9 B Q

Courrier HorfePage Cameéra vidéo  iDVD QuickTime

«

Bluetooth

F_’ublier le Marquage de
film sur chapitres Création de film
Internet Exporter le pour iDVD) QuickTime

film sur le

caméscope

Le montage vidéo facile avec iMovie

=

MICROCAMO6

&

MICROCAMO6

1déo facile avec iMovie

PARTAGEZ VOTRE FILM

b ;: fdition  Présentation  SI e BT ]
S5 Nouveau projet ®N
Quvrir projet. %0
. Quvrir récent >
Fermer xw
Enregistrer le projet =S

Importer.

Le montage vidéo facile avec iMovie

MICROCAMO6

EXPORTER LE FILM VERS LA CAMERA VIDEO
IMOVIE: MANage ANIOING LVIUD IFALY

i [ @ B Q &

Cowtier  Womefage Caménavidés DAD  QuickTime Wwetooth

Caméra vidéo

Enregistrez votre film sur une cassette avec une caméra
vidéo, Cela peut prendre plusieurs minutes.

Attendre 5 . seconde(s) que la caméra se prépare.
Ajouter 1 |+ seconde(s) de fond noir avant le film
Ajouter 1 ' seconde(s) de fond noir 4 la fin du film

ASLUTEIVOUS GUE VOLT® CAMATA 151 mrunie d une CALALTE
enregistrable et est en mode magnétoscope.

e .

MICROCAMO6

Le montage vidéo facile avec iMovie

Exemple : Publier un film sur Internet im quickTime)

Le montage vidéo facile avec iMovie
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Microsoft
Groupes
Utilisateurs

a%eﬂe,

©Yves Roger Cornil
MicrocamO0é6, Fréjus Vous Accueille
Septembre 2004

MICROCAMO6

Apple

c.mﬁ. Gr
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1 T

H <]l e\[»
Im 1
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oup
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Apple User Group
FRARLE

ot
FREJUS
Une (ertaine idée de (' Aecueid

IMICROCAMO06

GENERALITES SUR INTERNET

Internet est un réseau mondial d'ordinateurs
interconnectés (Web, toile,Net).

Accessible, généralement, par l'intermédiaire
d'un Fournisseur d’Accés Internet (FA.I)

 Au prix de communications téléphoniques
locales (avec éventuellement des forfaits)

* ou d’une connexion ADSL (forfaits illimités ou
limités).

£ vl
N2

IMICROCAMO06

Initiation a Internet 3 LT

Composants et colts

« Il vous faut un micro-ordinateur (PC ou Macintosh) pour
un prix d'environ 1500 €.

Ajoutez un modem externe (pour ADSL).

* Un systéme d'exploitation moderne (Windows 95 - 98 -
2000, Me, Windows xp, MacOS 9.0, Mac OS X, Unix,
Linux).

« Un logiciel de navigation: Microsoft Internet Explorer
(Mac et PC), Safari (Mac), , Opera (Mac et PC)...

£ [zl

@l

Initiation a Internet 5 LT

IMICROCAMO6

MicrocamQ6 - Initiation a Internet

PLAN
Généralités et quelques chiffres
Principales utilisations d’Internet
* Un peu de technique
« Safari, le navigateur
» Les moteurs de recherches
* Mail, la messagerie sur Mac
+ Outlook Express sur PC
* Le FTP
* .Mac le plus d’Apple

Initiation a Internet

[ 3
MICROCAMO6

INTERNET EN QUELQUES CHIFFRES

La France totalise 23 millions d'internautes (source
Médiatrie 4/2004)

* 40,9% de la population totale

* 52% d’hommes

*18% > 50 ans

* 89,6% des 50-64 ans utilisent Internet au
moins une fois par MOIS (source Seniorscopie)

L=<

Initiation a Internet 4 I

@l

IMICROCAMO6

COMPOSANTS

Il vous faut un abonnement a un fournisseur d'acces
(Wanadoo, AOL, Club-Internet, Free...).

* Ajoutez les prix des communications téléphoniques
locales, ou des abonnements avec le prix des
communications comprises. Connexion par le modem
interne.

* ADSL est aussi disponible, dans la plupart des régions, et
se développe rapidement (avec des vitesses 128, 512,
1024 kbits ou plus).

* Modem USB ou Ethernet (sur le port réseau) proposé par
les FAI.

IrT

@l

Initiation a Internet 6 LT

IMICROCAMO6
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TARIFS ABONNEMENTS ADSL
PRINCIPALES UTILISATIONS DU WEB

eEntre 14,90 et 29,90 Euros « Consultations de pages (surf) et utilisation de
services professionnels:

— Gestion de ses comptes bancaires,

— Suivi de la Bourse et passages d'ordres en bourse,

— Achats sur Internet (musique avec I'l'TMS par exemple)
— Consultation de la météo dans le monde entier

— Lire des extraits de journaux

— Consulter les horaires et réserver ses billets de trains.
— Faire des recherches bibliographiques

Initiation a Internet Initiation a Internet

ICROCAMO6

IMICROCAMO6

PRINCIPALES UTILISATIONS DU WEB (SUITE) DES INFORMATIONS AU NIVEAU MONDIAL

— Visiter des musées, la Maison Blanche, la Nasa

— Rechercher un plan d’une ville ou méme d’'une
rue.

— Rechercher des copains d’avant
— Météo de la région
— Visite du site de votre ville

—.etc
4=+
A\ |
=N Initiation & Internet 9
IMICROCAMO6
PRINCIPALES UTILISATIONS DU WEB (SUITE)
* messagerie électronique (Mel en frangais, E-mail en anglais) avec la CERTAINS EFFETS PAS NETS

possibilité de joindre des documents (texte élaboré, tableur, -
image, programme ...). Grace a un logiciel de messagerie . . N .
(Mailg, Misros%ft Entouragg...) ou directemgnt sur Internet S;vec la * Les scénes de menages a la maison
fonction Webmail (Wanadoo, Hotmail, .Mac, Free, Voila...)
« Transfert de fichiers (FTP) pour récupérer des sons ou des
images, des programmes (une mise a jour d'un logiciel par
exemple), mettre a jour vos propres pages sur Internet.
« Chat pour discuter en ligne, par le texte (AOL Instant //
Messenger, iChat par exemple) ou avec une caméra
(webcam iSight).

» Forums (ou newsgroup, MacGeneration, par exemple).

!

IMICROCAMO6

Initiation a Internet 11

Initiation a Internet

Microcam06 - Initiation a Internet
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UN PEU DE TECHNIQUE

» L'information circule sur le Internet par le protocole
de commutation de paquets TCP/IP.

» L'adresse peut étre sous la formes d'une suite de 4
nombres consécutifs séparés par un point
(185.44.60.1) ou sous une dénomination plus
explicite (www.microcam06.org par exemple)

* la transformation entre le nom et les numéros est
réalisé par un serveur de DNS.

 Les suffixes du DNS indiquent une activité (.com,
.org ...) ou un pays (.fr, .uk, .be ...)

=

IMICROCAMO6

Initiation a Internet 13

UN PEU DE TECHNIQUE (SUITE)
« Chaque page consultable sur Internet a une adresse précise

appelée URL (Uniform Resource Location) sous la forme:

http://nom.nom-d’hébergeur.domaine
Exemple: http://www.microcam06.org

complétée éventuellement de noms de dossiers et de
fichiers:

http://www.augfrance.com/Microcam06/abm.htm

Exemple : une page personnelle avec Wanadoo

B o vy T

Frejus Vous Accueille - bienvenue, welcome, v
|| 4+ | @ hutp://perso.wanadoo.fr/frejusva/ B

= F:h..l...i.....l.:. ]
b e e

Initiation a Internet 15

[ 3
ICROCAMO6

LE SURF SUR INTERNET

» Surfer c'est aller de sites en sites a partir de liens
créés dans des pages, ou a partir d'un moteur de

* Des adresses contenues dans une page:
— www.microcam06.org/bouc.htm

=

Initiation a Internet 17

ICROCAMO6

a4
M =4
\ Initiation a Internet 14 Vels
ICROCAMO6
Exemple : une association loi 1901
‘®@ne MICROCAMOG - F
<« »[[a|[a Al[c]|[+] @ nup;//www.microcamos.org/
[ MacGeneration Wanadoo ple Collection capca Apple France
Dionvenue & Microcam0b - Nice
Apple User Group
14T
L
“ Initiation a Internet 16 Vels
ICROCAMO6
DE L’ADRESSE, TOUJOURS DE L’ ADRESSE
€5 6 1 € e — |
Nos bonnes adresses sur le Net ]
Preses - Bhbse - Dposes Pubgs - PPIASED - fadestes  Gaigee - Lieas unm_‘(."‘
fown * lumtom  Twrwre - [y - Levmat A
Jra—
s P gy B et e i
R e ey ey ey M ey ry S
U0 com 0 s - Eo 4 s ey s S AR - s
e e = e e
Initiation a Internet 18 Vels

Microcam06 - Initiation a Internet
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COMMENT RETROUVER UNE
INFORMATION SUR INTERNET ?

Les moteurs de recherches et les portails

N
!

IMICROCAMO6

Initiation a Internet

Moteurs de recherches

Google : www.google.fr
Yahoo : www.yahoo.fr ( France)

www.yahoo.com (USA) www.yahoo.de (Allemagne)
Voila : www.voila.fr

Loustic : www.loustic.com
ViaNice : www.vianice.fr

.etc

N
@

IMICROCAMO6

Initiation a Internet

RECHERCHES AVEC GOOGLE

s Yous Accusiie - Dencinue. meCOTE wilNOTIED. AT -

Erejus Vous A ille - b
Pour visualiser COMEe PAge, VOUS Ave2 Bason dun

navigatew pouvant afficher des cadres.

perno wunadeo [rifrejusva’ - Th -

£ Frtjus Vous Acsueie
AL 3004 | M

Initiation a Internet

ICROCAMO6

Microcam06 - Initiation a Internet

Moteurs de recherches

| SV

« Serveurs permettant d’effectuer diverses recherches sur le Web;
assez souvent on confond les moteurs de recherches avec les
portails.

Initiation a Internet 2 B

RECHERCHES AVEC GOOGLE DEPUIS SAFARI

R .

~ = Q- frejus vous accueille !

- - itesy MS UG News

Chtn Wcrocam Chet 99 et matone O L o Ao |
Vax Spoes Coe Qi

Bienvenue & Microcam0t - Nice

s;s Apple User Group
T

& Mk o s M

s L R YT e

Initiation a Internet

ICROCAMO6

ICROCAMO6

C’EST TROUVE

" deen rener fom
[ann:

o

Initiation a Internet
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RECHERCHES AVEC WWW.GOOGLE.FR RECHERCHES AVEC GOOGLE
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Internet Explorer sous Windows
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Recherches sur Internet avec un logiciel spécialisé
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Internet Explorer
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Favoris
signets
Moteur de (sig )
Recharger recherche
la page MSN

o Adresse de la page
Navigation de

page en page (en avant
ou retour arriére)
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Attention, il y a Copernic et Copernic

1) vt e copmrne o

www.copernic.fr

- y
® Copernic ===
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Semicidoe « = - D D) 2 Ovecerster alfews
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m
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ICROCAMO6

e: LA MESSAGERIE SUR INTERNET

La messagerie électronique (Mel en francais, E-mail en
anglais) permet d’envoyer et de recevoir des messages avec
la possibilité de joindre des documents (texte élaboré, tableur,

image, programme ...) avec ’aide d’un logiciel de messagerie (mail,
Microsoft Outlook Express, Microsoft Entourage, Eudora, Netscape Communicator ...),

ou directement sur Internet (Hotmail par exemple) OU mixte, c’est a
dire par un logiciel de messagerie (webmail) et Internet, voire
sur minitel (Wanadoo, Free ...).

Rappelons que pour accéder a ’Internet il vous faudra ouvrir
un compte chez un fournisseur d’acces (provider en anglais).

C’est le fournisseur d’acces qui vous attribuera une adresse
électronique

Initiation a Internet 54 Ve
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ek LA MESSAGERIE SUR INTERNET
e Le format d’une adresse est de la forme:
- nom@fournisseur.x

. la taille du nom est variable et dépend du fournisseur. Le
nom attribué pourra correspondre a votre propre nom et
votre prénom. Votre identifiant doit étre unique chez votre
fournisseur d’acces.

notez le @ (se prononce at), il est obligatoire
fournisseur: identifie votre fournisseur d’accés

. .X : variable, peut étre .fr (France), .com ou .net
ou autre.

Exemple: yves.cornil@microcam06.org

Initiation a Internet 55 N

Un peu de technique (suite)

*Vos messages électroniques
entrants seront envoyés sur
votre compte POP d’ou ils
seront ensuite transférés vers
le logiciel de messagerie.

Nom : [VR Cornil ]

Adresse e-mail : [Yves CORNIL@wanadoo fr ]

Réception de courriers

*Quant a vos messages
sortants, ils seront envoyés
au serveur SMTP, d’ou ils
seront acheminés vers vos
destinataires.

1D du compte : [yves.cornil |

| serveur POP | [pop.wanadoo.ir |

[M Enregistrer le mot de passe

[seseese ]

Gptions avancées de réception
Ces deux notions POP nvoi de courriers
et SMTP vous seront
utiles pour paramétrer
votre logiciel de
messagerie

|Serveur sMTP|: [smtp.wanadoo.ir

0/ _n 2 Internet 57 [
REDIGER UN MESSAGE

enA essal de message
- & | A Adresse du

Eopover Joindre Adeesses Polices correspondant
‘: A prenom. nom@lal fr
" ce > Copie(s) éventuelle(s)
o
| Qojet - essal de message Sujet
; Ca
% qomore - vves Comil eyves comiiwanasoo frs 1)

b oy IS Texte du

ol do mossagel <

message
Vous pouvez envoyer le message a un ou plusieurs

correspondants, avec éventuellement une copie a un
ou plusieurs correspondants.

Initiation a Internet 59 LT
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Pour envoyer et recevoir des messages, vous
devrez posséder un compte sur un ordinateur
exécutant un service POP (Post Office Protocol)

et avoir acces a un
ordinateur

exécutant un

serveur SMTP

(Simple Mail Transfer
Protocol). m

Initiation a Internet

MAIL
LE LOGICIEL
DE MESSAGERIE SOUS MAC 0S X
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IMICROCAMO6

ENVOI,DE MESSAGE AVEC UN DOCUMENT JOINT

@ne liste des AUG
S
Frvoy HP-AUC
A
Ce
Objet = histe des AUC
Ca
Compts Yvws Cornil <yves coribwanadoo fr>%
Bonjour "
cijoint 1 iste Ges AUG (en format Word|

W Ervover des pieces jointes compatities avec Windows

Annuler | (Choisitun hﬂ-v. )

Initiation a Internet 60
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ENVOI,DE MESSAGE AVEC UN DOCUMENT JOINT

'e 06 liste des AUG
g, ~ 4 C r’a (5 N |
7 ® & A Q i
Env%vnr 0 Iomdre Adresses Polices Couleurs Enreg. comme brouillon
Envoyer
L ‘ mrml <yves.cornil@wanadoo.fr>
Ce:t
Objet : liste des AUG
Cci:
Compte - | Yves Cornil <yve: i fr )
Bonjour,

-------- aug-liste2004.doc (55.8 Kol

Salutations
Yves Cornil|
Initiation & Internet 61
MAIL : QUELQUES OUTILS
(&) s = = /B~ B g | Y
Sepprmer Repondte  Rep Atows  Réeagdder Nouveas BAL  Relewer  Advesier  Ajouter Fadresie  Inciurable Cherches Gans BAL
A
Créer un
nouveau
message
Répondre
Ty 7 Lutte
Réexpédier S | anti
= | spam
"’ s Initiation & Internet 63
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OUTLOOK EXPRESS
LE LOGICIEL DE MESSAGERIE
SOUS WINDOWS

| 4
= Initiation & Internet

IMICROCAMO6
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RECEPTION DE MESSAGE AVEC UN DOCUMENT JOINT
L XeX-]

Supprimer  Répondee 1
141 messageal
= . & De

bgusigazEciun-ntes

e Yves Comil <yves comi

Ot Niste des AUG

Date. 2220012004 180423
A Yves Comil <yves.comi|

» 4 1 Pice jointe, 555 Ko If |

363 3 e sa o

©Hj0int ta kste des AUG (en form]

Salutabons
1 vves Comi

LE CARNET D ADRESSES SOUS MAC 0S X
. N S

e

d’'adresses
mémorise
tous vos
contacts

Yerte it

——

IMICROCAMO6
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OQUTLOOK EXPRESS

5401 + 200 messanes non bes fane votrn Scdn de racaston
(3 Créer un nosvesy messane 8 cogrer Sun gringe de
S b seimctinas £ aberd e
Graupes de Chauet etmate wat
Hivcvisan T~
poir mnvayer e
B i -~ -~
I3
Lot v x ncayar e rigaras &
Contacts Taimwar b,
J iy mn cortac 4 ot o
w Cortacts o s s ®e »
—— Cueerbe Comet dadzues
B peshectar des secsacnti..
1™ s Gbmarvage € Outcen Exsrass, swrre drachemart e dsssar Bobe
bse rezasee
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OUTLOOK EXPRESS

Edition  Affichage rOutiIs Message 7
1 H Envoyer et recevoir »
‘ WL !
4| Créerun... Répondre Synchroniser tout
Carnet d'adresses... Chrl+Maj+B
Ajouter l'expéditeur au Carnet d'adresses
14 Outlook Express Régles de message »

) Dossiers locaux

R Reite d'enni

Initiation a Internet

IMICROCAMO6

&2 Boite de réception | Options... Es

7 BN

OUTLOOK EXPRESS : RECEPTION D’UN MESSAGE
AVEC DOCUMENTS JOINTS

Initiation a Internet

OUTLOOK EXPRESS : JOINDRE UN DOCUMENT
Destinataire du message

Copie(s)

L

Objet du message

=100 x

= ¥ 2 v ] b
Emvoyer Vertier Orthograghe | Jondre [}

‘ §

r @A fromonion 7 prd Tiarer un Fichiar su tessge

@i }.-mwnun«rv’/
Obkt: fessadunmessage ‘
s L —%

| lﬂ] —
Bonjour | :
cijoint |3 pheto demandée he Joindre N |

y

Texte du message

Initiation a Internet

L
A
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T Veus
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OUTLOOK EXPRESS

[ “® Propriétés de yrc.wanadoo.fr -
-

Général Selws ] Cunnexmn] Sécuvitél Avancél

2|

Informations sur le serveur

Mon serveur de messagerie pour courrier entrant est un serveur

Courtier entrant (POP3]:  |pop.wanadoo.fr

Courrier sortant (SMTP]:  |smtp.wanadoo.fr |
Serveur de messagerie pour courrier entrant —————————————
[wescomi

v Mémoriser le mot de passe

Nom du compte :

Mot de passe :

I~ Connexion utilisant 'authentification par mot de passe sécurisé

Initiation a Internet

68

Vous
IMICROCAMOG6
OUTLOOK EXPRESS : RECUPERER UN DOCUMENT JOINT
Fm_ SO
o G M Ouh Ve
Sélectionner tout
L
Botmore| |10 8 5 & 7| ste | Gnnmva| (Divee 04WOZ7227 0o |
Initiation & Internet 70 [

OUTLOOK EXPRESS

Insérer une pidce jointe =

e

21x]
of B~

(] Mes images

Rechercher dans :

()7 superbes Photos.eml N fonds-montagnew2000.jpg
N Athléte.jpg ¥ jagwin.ipg

| claudiajung.ipa] D picture .jpg

™ DSCNO148.jpg 1% Picturez.jpg

N, DSCNO178.jpg

¥ fonds-montagne01.jpg

Initiation a Internet

[ 3
MICROCAMOG

Nom de fichie : [claudisiung ipa I

I
Type | Tous les fichiers (7] oindre k
I Créer un raccourci pou ce fichier '

Vous
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OQUTLOOK EXPRESS : ENVOYER UN MESSAGE OQUTLOOK EXPRESS : LES MESSAGES ENVOYES

f Fichier  Edition =
=D ‘ — | e
: Envoyer I =101 x1 Cosems Tomest I
k a Format  Ouths  Message 7 I
[IE2 P ‘Envovgrl 2 = o s ] » »
Ei

A
=
WQ Ll Verdier  Orthogragte | dardre

mh: fosadion

<kt frvms.comagtren

Chiet 1 > dun messaon
2ondre | [N csussnry v3(3.0%0)

s SweL/bzsA|lzEde czam-—a@ ] - j

Initiation a Internet Initiation a Internet

ICROCAMO6 ICROCAMO6

MESSAGE RECU DANS MAIL
AJOUTER DES ADRESSES

DANS LE LOGICIEL DE MESSAGERIE
OUTLOOK EXPRESS -

E & a Z»

Nipsede Mg dtous  Mbevpider Nowwess  BAL

e MacGene
#alang Oyihaite

Yves Comi <yves.comé wanadco 1

Initiation a Internet Initiation a Internet

ICROCAMO6 ICROCAMO6

RAPPEL AJOUTER UN COMPTE

===T—== Votre nom d'utilisateur (« login 2) leparc.frejus
T passworas) ¢ kdxw (tapez les lettres en minuscules)
Votre adresse E-Mail leparc.frejus@free.fr ot leparc frejus@oniine. fr

ters antrants : POP)
rriers sortants | SMTP)
News

| Mait (serveur de

Proxy http

N* de tewphone du serveur

Vile du sarveur Initiation a Internet
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AJOUTER UN COMPTE

Feher  C8ten  Alfchage | Ouls Mestsgs 7

) £y Ooesiees >
g Synehroriser toue
Syrchwoniser s dossers.
Carmet d odresses.. CukMard
& DoRe de réception | Fédes demessage :
Seion R —
D Bénerts envorés Optns,

L TT L
YL Aueindremsn®
Teut | Counat| News | Service danvmsee | [ Noaw ¥
u Nervrs,
| | Compte Tope Connmon [ Susprmmer vty arare
A=<
\\ )|
\ Initiation & Internet 79 Ve
ICROCAMO6

AJOUTER UN COMPTE

e
x1

Adverse de mersagerie Intemet

g sk pous ves
e e

Achween dn mweeageom  [leparc hepn@hee i

leparc.frejus

les lettres en minuscules)
leparc.frejus@free.fi] et leparc.frejus@online.fr

Votre nom d’utilisateur (« login ») °
Votre mot de passe (« password »)
Votre adresse E-Mail

Initiation & Internet 81 Vels
ICROCAMO6
AJOUTER UN COMPTE
fissistant Lonnexion Infemnet x|
Fi tations

Pour enegistier ces paraméties, cliquez sur Terminer.

< Précédent l Telrmne; l

Annuler |

Vous avez eniré toutes les informations requises pour installr volre compte.

e | Outls Message
| CrlM

Envoyer et recevoir tout
Recevoir tout

Synchroniser tout
Synchroniser les dossiers

Marquer pour traitement

* pop.free.fr
yre.wanadoo.fr (Par défaut)

—  Carnet dadresses... Chrl+Mai+B

Initiation a Internet 83 Ve
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AJOUTER UN COMPTE

E 7

Votie nom

Leer ue. o
met1o00 sortart. Enez vobie nom tel que vous voulez 951 apparanse.

Noa comgiet [LePac - Fiepsd

Pae memergla - Rosaie Mignen

s, ‘| Arvuet

Initiation a Internet

ICROCAMO6

éIOUTER UN COMPTE

Noms des servewrs do meszagene Sloctionique

Mon seevms On TS agmm s Coutm antnd e un taevms [P0 v

Serveur de metzagene pour couer ervard [POFS, IMAP cu HTTF)
[roeer

Un seeves SMTP ot b fype et (e o Tewnos d vor courmmes sortands
Serveu de messagene Do couer [SMTF)

frmoosh

14
[ Serveurs _ Adresses
Mail (serveur de courriers entrants : POP) pop.free.fr

Mail (serveur de courriers sortants : SMTP) smtp.free.fr

Initiation a Internet

SANS OUBLIER
Le spam

Les virus

Initiation a Internet

[ 3
IICROCAMO06

80 Vous
52 Vous
34 BN
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FTP TELECHARGER UN LOGICIEL SUR MAC

N Téléchargez iTunes &) Pour Mac et Windows. IJ
Un juke-box numérique et un magasin de musique en ligne hors pair. & =

'i':'Flle 4,

(Téléchargez Tunes |
i x

2 My Windows 2000 or XF

—’—.

Abonnez -vous a nos lettres ~ Wabenser A (Tunes Neoveausis, &

I ransport | A ikl e il
B Adresse dhectromue Dour ircrsor be Patfiche les rouveautes musicaes

recemment ajoustes 3 [1Tunes Masc Store.
& Envoyez-mol feNews Agole. i Jertre

yves cormaiwanadoo tr

dnformarien gratuite aiffuste par o ml
Prénom thacskatif qui miekoeme sur les produits Apple. bes
—_— offres spéciales o Factualine Appie
Yees

4 Ie sa0haite recevair s acrualnts Agele,
Nem tcukatit les mises & joue de logiieh. les elee
Coenid Specudes of bt informabions sur fes produty

€ services € autres 190N

France W

& &

Initiation a Internet = Initiation a Internet
IMICROCAMO6 IMICROCAMO6
TELECHARGER UN LOGICIEL (SUITE) TELECHARGER UN LOGICIEL SUR UN PC
@ safarl Fichier fdition Présentation  Historique ;;nm Fenétre  Ald i i B N
[ a'a) Apple ~ (Tunes - Télicharger - Rest | Pxhiac Ldtke  Affcheps Fevors Owk ¢ N
[+ = 1@+ A}l e[ +] Chmn//maicecarapsie.comcai-bin/ninpn-sunes nax | tricidorte + = - D ) A | Dfechercher lrowors

0 motretemps MacGeneration  Womados  Apple Collection capca  Apple France Mt Y. Adresse (@] s jrevom. copmrric.coml

® | soe | swieh | M | ou

‘. Actusais Matirwl IGI—t"ﬂ\B Proxhuit s Mac Exhuration Création ‘. » P ‘ '
3 Télechar nts. 1 TOVit
| Restez a jour [ Tty coPerrﬂgw., -

Merci de techarger (Tunes. Vous g.l AAtach Smsjx Sl Desktop Software
( ) 2 jour automatiquement aves I i
Futilisation de la Mse & jour de 10§ @ otiReseiit-1.7.2 dmg e copernic

3| VERSION 6.0

- : { Go to Downloadable Software

Votre téléchargement va démarre®l G0N mozita-mac- 1.7 2.8m5.07
edquez sur le en sulvant : Teséehi td

Initiation a Internet Initiation a Internet

TELECHARGER UN LOGICIEL (SUITE) TELECHARGER UN LOGICIEL (SUITE)
e — o | T S
] 7 |
g = g — i gt r = " ‘copernic’
é" ‘.-v:l Em :::—— St :.::::umz\o 254 [(549K0 de 244 Mo coy
| . J R a}m‘ﬂv-*v'*—*
) What's new » Download Copernic Agert Basc v6.01 - l'ﬁh =
Tacadear Ledats > Download C e

 Goaiosd Cassrmic e BAd v 01 - Garman

v
> Download Copernic Agent Basic v6.01 - English S| DR | [: 5 T e 2 -

> Download Copernic Agent Basic v6.01 - French COpeI’nIC

> Download Copernic Agent Basi¢t v6.01 - German AGENT Version 6.01
@ BASIC |

> Download Copernic Agent Basic v6.01 - Spanish

Pl o e v ot amamaatree. P

[ o T ST ryre—rrer s ew |

&
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Stockez

osur
Internet.
Partagez
vos photos.

Et plus
encore

\
&

ICROCAMO6

Initiation a Internet

des "» Froe Winguts from Freeverse, .
données "9 plus Airburst Extreme Discount
mac

LES SERVICES .MAC

=
‘QS g
C

St Trope:

Saiem Troper, voe de b Ol

Initiation a Internet

LES SERVICES .MAC

L'album photos d'Yves Cornil

i

- Visite avec Claudio | Vo auch

I\
&

ICROCAMO6

Initiation a Internet 2.

LES SERVICES .MAC

Initiation a Internet

DOSSIERS COMPLETS DISPONIBLES SUR INTERNET

=

Services .Mac :
httg:[[www..augfrance.com/MicrocamOG/macx/pointmac.htmI

— v
Mail :
http#//ww.augfrance.com/Microcam06/xmail1/mail-tdm.htm

/’A;
&
= Initiation 2 Internet % [
|
ICROCAMO6 —

Microcam06 - Initiation a Internet 16
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OYves Roger Cornil \ %\

Microcam06, Fréjus Vous Accueille
Rentrée 2004

MICROCAMO6|

i

e Logiciel de traitement de texte le plus

e C’est aussi un des plus cher.
e Existe pour Windows et Mac OS

e Nous allons découvrir quelques

Mission impossible

utilisé au monde.

fonctionnalités importantes qui sont
mises en pratique dans les groupes de
travaux pratiques de Fréjus Vous
Accueille.

traitement de texte Microsoft Word

MICROCAMO6|

Les principales fonctionnalités

e Et plein d’autres fonctionnalités...

traitement de texte Microsoft Word

MICROCAMO6|

Quelquies grandes fonctionnalités
Comment|se"présente Microsoft Word.
La mise en page
La-typographie

Lettrines, puces-et illustrations

Creer des tableaitx:

Ecrivez sans fautes

A=+ :
W
3 traitement de texte Microsoft Word 2.
‘el Vous
ICROCAMO6 3

Les principales fonctionnalités

Traitement de texte : saisie, modifications,
controbles (corrections orthographique et
grammaticale).

Insertions d’'images, de sons, de vidéos ...
Mono ou multi-colonnes

Entétes et pieds de pages paires/impaires
Tableaux

Découpage du document en section
Copier-coller dynamique (O.L.E.)

Création de documents HTML
Publipostage

Indexation

A==
Vel traitement de texte Microsoft Word b‘
MICROCAMO6|

et PAO 2

»C’est quoi le traitement.de texte?
»>C'est quoi la PAO?

>Traitement de'texte.ou PAO?
>Quelques logiciels'de TDT
>Combien ¢a coute?

A=+ :
W
3 traitement de texte Microsoft Word 6
‘el Vous
ICROCAMO6 3

Les Aventuriers du Bout du Monde 93N
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C’est quot le traitement de texte? C’est quoi la PAO?

e Logiciel pour créer, modifier et imprimer du ¢ Le sigle P.A.O. désigne la Publication Assistée
texte. par Ordinateur, encore appelée Micro-Edition
e La saisie se fait & partir de la frappe au ou Edition Electronique.
clavier
o Mais aussi ... e Les logiciels de P.A.O permettent la création de

documents avec des mises en pages sophistiquées
e Les logiciels de traitement de texte modernes se

) ) . rapprochent des logiciels de P.A.O.mais certaines
e A partir de la reconnaissance de caractere fonctionnalités (pré-presse) sont I'apanage des

OCR (Optical Character Recognition) (par exemple logiciel logiciels de PAO (Adobe InDesign, Quark Xpress).
logiciel Omnipage).

4 Ead | V| Ll |

L\ )| A\ )|

— traitement de texte Microsoft Word 7 R — traitement de texte Microsoft Word 8 R
ICROCAMO6 ICROCAMO6

e A partir de la reconnaissance de la voix (par
exemple logiciel IBM Viavoice)

Quelques logiciels de Traitement de texte Combien ¢a cotite?

e Traitements de texte spécialisés
Microsoft Word (mac et pc)
Star Office 6 (surrc)
Open Office (pc et Mac)

e Entre traitement de texte et PAO
Microsoft Publisher 2002 (rc)

¢ Logiciels intégrés
Works 7 (pc), Appleworks (Mac et pc)
Ragtime (Mac et pc)

4 ‘,"o 2 3

22 \ |

‘a traitement de texte Microsoft Word 9 il \‘ traitement de texte Microsoft Word 10 Vous.
ICROCAMO6 ICROCAMO6

Word a travers les dges . .
o [ T oS | | s [ as [T v i Les plus récents Word pour Macintosh
w508 | L (2] 1
e 05 TO | 90 | 64 | 601 |98 (8 o pour Mac OS 9 (alias =
dassique (L] Word 9) Mien a
ool Word:mac
Wndows 95 9 (7) |97 ) "
\ Word X pour Mac 0S X
Wedows 68 | G (RY | 3006 1 ! \ (alias Word 10)
® )
o o B \Word:mac
@
Windows 3 | 1 /‘:.v‘.;:"' {:. Word 2004
Wor s i o7 pour Mac OS X ‘
(11) (alias Word 11)
. pY — \
D m X o @ ——225)
‘a ’z? W0 | itement de texte Microsoft Word  Werd 2002 \y,‘.\ 1 [ ‘a traitement de texte Microsoft Word 12 .
ICROCAMOG Meoich Werd 57 Word X ICROCAMO6
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Les plus vécents Word pour Windows

Word 2000 (alias Word 9)

"Word2000m

MICKOSOFT OFFICE

Word 2002 (alias Word xp
ou Word 10)

=)
wicrosers o 1 B

Microsoft Office Word 2003
(alias Word 11)

&

MICROCAMO6

traitement de texte Microsoft Word

Word 10 pour Windows

Miceosoft®

Word

Un message
dans Word 2002
alias Word 10

S — -
Microsoft Oftica x2 [

! Microsoft Word 10.0 il |
i Une erreur s'est produite et cette Exécutez le programme dinstallation et
électic \éparer... » ette application.

traitement de texte Microsoft Word

&

MICROCAMO6

Lancement de Word 2003 sous Windowsx»

MICROCAMO6

traitement de texte Microsoft Word

Microsoft Word 11 pour Windows

T
9. 20 o w38 o il s bomieey o PO

Chapitre | — Généraités sur e micro-
ordinatewr et ses composants

LRABCERARUL (0 0o phsbenrs), o e aasebseloe be

traitement de texte Microsoft Word

MICROCAMO6

Lancement de Word 2002 sous Windows 98

i L L g

) 7 TV A | ey >
Pocatete Dt ey Cosn Cop
e | ) ket mn Logemte Oten 1

&

MICROCAMO6

traitement de texte Microsoft Word 1

MICROCAMO6

=
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Vue génerale de Microsoft Word 2002

Nom du document

DR EAT
L bt e 8 L T EE Ol A,
R S R Ry i R

et Emver
B
> e b
A vt £
5 s St

marges

Barre de
défilement

Volet Office

Zone d'informations

@, |-~l i dmve ol e b o heaeer

— traitement de texte Microsoft Word 19
MICROCAMO6

PR

Word 2002 - la barre £ outils

Virtsad FC “Windiows Me -5

e USan Mten fewn Twwn QuR Tges feie
NERGH ERY I AT v AHCERS DY v G,

A e crmmime i <6 i EEEmt-[e EE®Re O- 24,

B e a1 * 4

o

Keran de Microgoft Word 2002 pewr Windows|

w
Gt

fihier  Cdtkn  Affchege  [esrbon  Fomet (bl Tobeou Fefitre 1

La DEHON AT i andin-o- QBO=N-
présentation 3 el - Tessteion <2 - 62 o3 [E]E
de la barre ER R R R R S R T B

d’outils pourra
varier

traitement de texte Microsoft Word 21

MICROCAMO6

Word 2002 - la barre £ outils

Virtual PC “Windows Me-5°

erd

Bcher  E0ton  Afchage  Jwerton  Fomal Qi Talless Fegitre 1

NFHSHSRT L RBT o--- WHOENS DY v 0.
XET (XTE0 06 0

PR R R R TR R T

R 34

Ici la barre d’outils a été déplacée et elle est devenue flottante

Bt G fitere e e (b e foie - x
HoM 807 s hed o v AlOENS Y ~ -0,
e sttt s s G4 3 [EE RN EEEE DA

barre d’outils généralement constatée

= traitement de texte Microsoft Word 23

MICROCAMO6

Vue génerale de Microsoft Word X

Barre des menus-

B Werd ficher Gsnen AMcuge issetion fermat Pulice  Oubts Tablesu Fesdte  Trav  Aide

Barre d'outils

() ———
Nomdu __| e o ST AR TR BB WL -

document

marges

régles )
Barre de défilement
Zone diinformations
TS e
= traitement de texte Microsoft Word

MICROCAMO6

S — Word 2002
= Gt barre
Pose oo § outks Contrlies d’outt[s
G man Cadres
i ot oy Le nombre
] e e | dloutils est
B Cosbostens o gocumants moge paramétrable
0 eken [ par le menu
x:‘: affichage et
xmn e barre_ d_’outils.
Sk Qe Le minimum
Tatdoat ot bordures d’outils est :
& e standard et
B s mise en forme.
I Wordart
| e
(waitement de toxte Microsoft Word n
MIcrOCAMO6

Word X - la barre d outils

@ Word fuher Edon  Affichage Mserion Format Pobce Owtls  Tableau Fesdtre  Trav. Aude = o 1
TEEH"sAaQ & 2154 EEREr
— ¥ fimes Wuvcrsll=an EEIO0- s

eoe = Document2
7 G

= traitement de texte Microsoft Word 24

MICROCAMO6
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Word 2002 - des menus de taille variable

|
tfacer v
Shectiooner touk wha |
M Rochercher Qi |
Rarrglacn b
Atendre. |
&
= traitement de texte Microsoft Word

MICROCAMO6

Word 2002 - les menus

I [E R
IR e

[Ep—
S s e

Es == - [4]
Dwe
S— = -mw..—.wwwamamu

t
3 WEOERADS ~
$ ¥
k

Ergss .

A Cometr Ay oy e v tenn
- o [ et .

- | roemes sssmarnm o s e

e ——— & e :

T W v

F2) 1900 an v mscmatinn
B 2ot v o
A o e e

»

Le menu insertion permet
d’insérer un saut de page,
des images ...

Le menu format permet de
choisir des polices, des puces

&

MICROCAMO6

traitement de texte Microsoft Word

Quelques fonctions de la barre d’outils

ks Tbeo  Froftm 1
S o-o- QHRIED & |ml-’_'\‘rmhwﬂwm -z
3 et D e 150 SR ﬁ

PR R

Pour créer un tableau on peut passer par le menu
tableau ou par insérer un tableau dans la barre
d’outils.

Diw Uon Giten Juon Puwe Otk Tdme fue L
2 s wegdeille S
A e e B 3
S e .

O RO R S SO XS RO AR T
1

De nouveaux outils sont venus s’ajouter a la barre d’outils
=
JE=S

MICROCAMO6

traitement de texte Microsoft Word

.
& vowe
e
Lcmeowit ot e
ORI
JCAMNOON, i bt
LCAICNT, v 113

Ot

&

MICROCAMO6

Word 2002 - les menus

W batom

traitement de texte Microsoft Word

| ooy "
wam
[PER—

-

| R

Sty e
| TSR —————
[
Pne w st
| oot
(e oo
b e
s
e o rmeres
JBE concne 30 covectin prmara
P

e

L T —

¥ e

.

permet de paramétrer

MICROCAMO6

Microsoft Word ou de lancer
le correcteur orthographique,
de suivre les modification en
cas de travail a plusieurs ...

Le menu outils vous

I .
3 dcow .
[ .

| [

Le menu tableau

traitement de texte Microsoft Word

Word 2002 - les menus

™ [

1 o e

]
'

Si vous étes perdu
allez dans le
menu aide ou
dans le volet Office.

&

MICROCAMO6

Word X - menu affichage

I insertion  Format Police  Ownls  Tableau F

Normal

Lectire 4 Nécran
v Page

Pan

Document maltre

| Palette de mise en forme
v Regle

Explorateus de document
Presse-papiers Office

In-téte et pied de page

Réveler le formatage
Plain é¢ran
Zoom.

¥ Standard
¥ Mise en forme
Avridre-plan
Base de données
Contact
Dessin
Fam
Formutaires
Image
Insertion automatique
PowerBook
Révision
Tableaux et bordures
Visual Basic
Web
WordArt
Adobe Actobat POFMaker

Pessonmakser

traitement de texte Microsoft Word
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Insertion  Format
Normal {
Lecture & I'écran

v bk |
Plan 1
Dotument maitre
Barres d'outils »l

¥ Régle

Explorateur de document
Presse-paplers Office

O _Palette de mise en forme )
v rotkce

Stvle- Noemal v
Nom Tines v
Tatle: 12 ¥ Covteur- [l
GIs oflaa

N mpe | A

tstes - |

B Aignement et epacemint
» Pordure ef trame

Word X - palette de mise en forme

© Palete de mise en forme
» Police

> Alignement et espacement
» Bordure et trame

» Document
———————

©_Palette de mise en forme
B Aligrement et epacement
» Bordure et trame

» Remplissage et trait

» Tame

» Habiage

» image

» Docusmest
e

Word X - habillage

(o] Palette de mise en forme
S L aCHne
» Bordure et trame

. ' Remplissage et trait

» Taille
'¥ Habillage
Stvle 2] Inséré dans le texte || X1 InSEré jans le texte ‘_”#5
Positionnement du texte : %] Aucun A /¥ Insére dans le texte

L Styled'h
Distance du texte S ot Carré
Gauche : [0,4 cm|? Haut - [0 cm = =

| Rapproché
Droite [04cm|® Bas  [ocm B
erriere le texte

» Image &
» Document || Devant le texte

» Document

el

ICROCAMO6

traitement de texte Microsoft Word 31 Ve

Word X - image

Palette de muse en forme
B ANgnement et espacement
» Bordure ot trame
1+ B Remplissage et rair
> Tame
> Habillage
¥ Image
B 1 Format de Nimage.
Coulewr
Luminosicé - WSO8 9]
Conteaste - @ S0% W)
= Reglage des oudeurs T ah
Fifets spéciaun

[ Uty sur Miomage (2] Ombe partie

| Owtits
.|
sthection
e IOPY P
4 I » Document

ICROCAMO6

traitement de texte Microsoft Word 33 Ve

Les paragraphes

e Un paragraphe est composé d’ une ou
plusieurs phrases.

e Un paragraphe court est plus facile a lire
gu’un paragraphe long.

e Dans les traitements de texte un paragraphe
est délimité par un retour-chariot (ou touche
return ou entrée).

ICROCAMO6

traitement de texte Microsoft Word 35 Ve

| ¥ Haut et bas

% Au travers

4] Modifier les points de I'habillage

ICROCAMO6

traitement de texte Microsoft Word 32 Ve

Les paragraphes
Alignement du texte’
TiLesvetrails de paragraphes
Entétes-et pieds de pages
Une o plisieurscolonnes?
Mise en page des feuilles..
/@ﬂpercu avantimpression
i £ : :

D

ICROCAMO6

traitement de texte Microsoft Word ; 34 Ve

Aller a la ligne sans changer de paragraphe

e Pour forcer un changement de ligne
appuyez sur la touche majuscule (ou shift)
et retour chariot.

e Pour afficher les marques de paragraphes
dans Word:

o-+ Situés-au carrefour del'informatique et de 1édition,
leslogiciels de P.A O, sontdes produitsqui-+
répondent a la plupart des besoins actuels des ptL-
fessionnels de la communication €ctite, ainsi qu'a
ceux d'un grand nombre d'entreprises, 7

traitement de texte Microsoft Word 36 Ve

ICROCAMO6
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Alignement du texte

e Un paragraphe peut étre
- cadré a gauche,
- a droite,
- centré
- ou justifié.

E = Eli= EE &=
;n_-:-‘ 1= = ._.A-
=38

Aligner Je centre Aigees 3 droite
S i R

=8
R inigutiner
=
= traitement de texte Microsoft Word
MICROCAMO6
E=l=l= Word 2002 - cadrage a droite

{ Aligner & droite

Q) et o ) e 3 Y

Les formats de base

Le corre
L'égalité des cotés entraine I'absence de tension, la neutralité de la
figure, ni statique, ni dynamique. Cette notion de surface neutre
conduit directement & celle ﬂ's'l espace ou d'un signe objectif qui
ne suppose pas une interprétation.
Le carré peut alors étre le support idéal d'une information “objec-
tive", pulsquyl n'oriente pas le lecteur et ne lul propose que sa
neutralité spécifique.

eLe texte aligné a droite est peu lisible.
oA utiliser pour une légende placée a gauche

traitement de texte Microsoft Word

&

MICROCAMO6

|

=H =8 Word 2002 - texte justifie

inigustiner

e .

Les formats de base

Le carre

L'égalité des cdtés entraine I'absence de tension, la neutralité de la
figure, ni statique, ni dynamique. Cette notion de surface neutre
conduit directement & celle d'upn espace ou d'un signe objectif qui
ne suppose pas une Interprétation.

Le carré peut alors étre le support idéal d'une Information "objec-
tive", puisquil n'oriente pas le lecteur et ne lul propose que sa
neutralité spécifique.

eLes lignes sont de méme longueur, sauf la
derniére ligne. Ajout d’espaces pour aligner le texte
a gauche comme a droite.

[

= traitement de texte Microsoft Word

MICROCAMO6

Word 2002 - cadrage d gauche B===
D R T T
i @Y . o e ARECERA DY o <5,
B N + Gt o w rwira v cszaEEmmn-[le EEEE g-.

Les formats de base

Le carre

L'égalité des cotés entraine I'absence de tension, la neutralité de la
figure, ni statique, ni dynamique. Cette notion de surface neutre
conduit directement & celle d'un espace ou d'un signe objectif qui
ne suppose pas une interprétation.

Le carré peut alors étre e suppork idéal d'une Information "objec-
tive", puisqull n'oriente pas le lecteur et ne lui propose que sa
neutralité spécifique.

‘ Le texte aligné a gauche est lisible

= traitement de texte Microsoft Word

MICROCAMO6

Aligner Je centre
S i

Word 2002 - texte centré

A e e i v i 5 .n::-l--

p-fle Exeen.s
5 R

o e

Les formats de base

Le carre
L'égalité des cotés entraine 'absence de tension, la neutralité de la

figure, ni statique, ni dynamique, Cette notion de surface neutre
conduit directement & celle d'un espace ou d'un signe objectif qui
ne suppose pas une interprétation.
Le carré peut alors étre le support idéal d'une information “objec-
tive™, puisqu'll n'oriente pas le lecteur et ne lul propose que sa
neutralité spécifique.

traitement de texte Microsoft Word

&

MICROCAMO6

Les retraits

e Les retraits s’appliquent a la premiéere ligne d’un
paragraphe et aux autres lignes

e Retrait positif : retrait a droite.
e Retrait négatif : retrait a gauche (composition en sommaire)

* . T, THW, UG JWEL JWEL TNV JWE JWEL JWE. NN 0. NN L. T T WL S
Retrt g 18 prensitee bgve
 —

Le carré

L ¢galité des cotés entraine I'absence de tension, ta neutrakts de la figure, ni statique,
ni dynamique. Cotte nation de surface neutre conduit directement 3 cele dun espace
au d'un signe object qui ne sLppose pas une interpréation

Le caré peut alors étre le support idéal d'une information “objectve’,  pumqull
noniente pas le lecteur et ne s propose que sa neUlralté SpéGgue

= traitement de texte Microsoft Word

MICROCAMO6
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Les-formats-de-base
Lecarrey
1 'dnalit. doc. chté 1

-tencinn -la.

Les-formats-de-base

Lecarrey

L'égalité- des- cotés: entraine- I'absence- de- tension, - la-
neutralité-de: |a- figure,- ni- statique,- ni-dynamique. - Cette: notion: de-
surface: neutre: conduit- directement: - celle-d'un: espace-ou-d'un- si-

biectif-qul
gne-objectif-g ppose-p. P

MICROCAMO6

traitement de texte Microsoft Word 43

Retrait d droite d'un paragraphe

Les-formats-de-basef|
Le-carvé§

L'égalité: des: cdtés: entraine: I'absence- de:
tenslon, -la-neutralité-de-la-figure,-ni-statique,-ni-
dynamique.: Cette: notion: de: surface: neutre:
conduit-directement-a-celle-d'un-espace-ou-d'un:
signe-objectif-qui- ne: suppose: pas- unerinterpré-
tation..s

VR dmonli manibs slave: Rboa: ba: anmnnes’ ldLa L dbivan

MICROCAMO6

traitement de texte Microsoft Word 45

Word 2002 - Entétes et pieds de pages

W ewsmoeeermomi 3
Lok Aveenecs o B

o 305 ks Mcrocam - page 1§

Insertion aummaugue 5 1

Numéro de page Possibilité d’avoir
heure des entétes et bas

Nombre de pages de page différents,

page impaire/paire
Numéro début Date du jour

/@\ [ La barre de menu entéte et pied de page |

traitement de texte Microsoft Word

MICROCAMO6

Retrait des autres lignes

i -Il‘TllIE_’l-EhEE\'lli]"'
. o e S

Les-formats-de-basef

‘égalllé des cbtés: entraine: |'absence: de- tension,: la:

,ni-statique,: .+ Cette no-

tion-de-surface: neutre-conduit- dlr«umenl a-celle-d'un- es-

pace: ou- d'un- signe- objectif: qui- ne: suppose: pas- une-
interprétation..

Pour mettre les retraits d’'un paragraphe, positionnez

d’abord le curseur dans le paragraphe puis déplacez

les triangles dans la regle.

Si les 2 triangles bougent en méme temps appuyez

sur la touche maj (shift) en méme temps que vous
= bougez un triangle (haut ou bas).

=

=

MICROCAMO6

Lecarres

traitement de texte Microsoft Word

Word 2002 - Entétes et Jolea[s de pages

;

Insertion automatique »

AEE BC D&

| Efas:uier en-téte/pied de page
Allez dans le menu affichage, entéte et pied de page
A4
=

MICROCAMO6

traitement de texte Microsoft Word

Word 10 - Entétes et pieds de pages

@M_@_;a@n @

Premiére page différente

- Possibilité
|C (o0 & @ |E F G G| davordes
L3 entétes et bas
Pages paires /impaires différentes de page
différents,
page

impaire/paire

/@\ [ La barre de menu entéte et pied de page |

traitement de texte Microsoft Word

MICROCAMO6

Les Aventuriers du Bout du Monde 93N

92



LEXIQUE DE LA TYPOGRAPHIE

Une ou plusieurs colonnes?

Police

Outls_Tableau F

1sx vl

Efition  AMchage meron Foimat Police Ouly Tablesu feduw Traw.  Aide

iQ ne 4 177~ Kl w9 .

e u 9 G 1 —-:‘;;,if O fare
e

o 0 e L s

LINTERLIGNAGE

Une ou plusieurs colonnes?

L'APPROCHE

Blanc placé entre deut
lettres d'un méme mot
Une appreche trop ser
rée rend le mot diffic-
lement reconnaissable
Une approche trop im=

portante  n'individusise
plus co mot au sen du
toxte.

Entro cos doux  oxtrd-
mes, l'approcha inter
vant dans 1a
compositon  d'un  mot

avec deur autres fac-

normal entre deux mots
o5t do Tordre do 1/3 du
corps du texte, ces 2/3
ou la moitié de Foa. On
pare alors  d'espace
mot. §n réalitd, 'aspace
rdel sera de dimension
varisble d'une ligne a
lautre, selon la coupura
des mots, Bl faudia jus-
tifier 1a ligne, soit en
dilatant (blanchic) ou en
resserrant  optiquement
dgalement tous les si-
gnes de 1a ligne

NB: 60 imprimeria
V'aspaca ast fémininin

casse ou capisles ou
lettres majuscules ; les
bas-ce-casse ou lettres

minuscules ; les lattres
accentudes, capitales st
bas-de-casea : les lat-

tres Ddes (&, o3 .)
les chiffras at les signes
de panctuation.

LALETTRINE
‘et la pres
miére  Isttre

de la pee
mibre ligne d'un chapi
e, composée da

/i\

MICROCAMO6

traitement de texte Microsoft Word

f oo

Le menu fichier mise
en page vous donne
acceés aux réglages
de votre page, en
particulier les
marges et
I'orientation de la
feuille.
Ici on applique les
marges standards et
les feuilles sont
orientées en format
portrait (21x29,7 cm
en A4).
[

=

MICROCAMO6

La mise en page des feuilles

(Mg )| popr | owpmtn |

Margm
W Fo 2
C U T | e
e oo B L o e |

Rowai
Aocham A
[perrre—— |

traitement de texte Microsoft Word

la taille du papier (ici A4) et
certaines options d’alimentation
papier (dépend des imprimantes.

Dans le cas d’imprimantes
couleurs, il faudra aller dans le
menu options d’impression ou
choisir certaines caractéristiques
(noir ou couleur, choix de la
qualité du papier (normal, photo

&

MICROCAMO6

La mise en page des feuilles - onglet papier

T 1]
Pogm [Fogor || copustion |

L’onglet papier permet de choisir

] |
N
Hockam 4|
rrrr—— |
Cpeora fiogreven

traitement de texte Microsoft Word

= traitement de texte Microsoft Word

MICROCAMO6

La mise en page des feuilles

Ici I'orientation de

Mages | pagme | Ongostion |
la page, ou plus

exactement des [ e 2 e
pages, est PN | ==
paysage (ou a i DT e |
Iitalienne). L =——r

Les différents [A] E‘

paramétres ot -

s’appliquent & tout ":’M_m- = =
le document ou a )

une partie o

(section en o

particulier). T |

V| \ b it |
— traitement de texte Microsoft Word

MICROCAMO6

L’apercu avant impression

Avant d'user, e b e e v N e | g o
inutilement, rsﬂ.; St

les coliteuses
cartouches de
votre
imprimante a
jet d’encre,
allez dans le
menu fichier
apergu avant
impression.

Breen] 38 L et et

{;@\‘ :

traitement de texte Microsoft Word 54

MICROCAMO6
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L’apercu avant impression

traitement de texte Microsoft Word 55

) )

MICROCAMO6 IMICROCAMO6
r I Menu polices dans Microsoft Word 10
es polices _Word _Fichier Edition _Affichage Insertion For  [juatin Fome; Gikls Tatiess Feglie 3
: \ ar SRS O 4 7 ¥ ARAL o #oc
e Une police de caractéres regroupe un SHVierGix® ——‘( = '_‘ﬂ-"' 1= ‘Gt‘j’:
by . ’ 5 de texte v Verdasa 1n v . $ i !‘ X
ensemble de caracteres d’un dessin donné et — = i Abadi MT Condensed Light =
unique © 00 RN Condensed Era bad i ey
. . o HT Lo it r ALGERIAN
e Une police est désignée par son nom Aiciad W
. Py : i e e TR
e Les caractéres peuvent étre de plusieurs = fiSradalibetr Al Bikel |
tailles (corps); la taille est exprimée en = AGreamond Somibotd o onencod Lk {
. AG ama o Semed bl elic A
points. § Amarcun Typawmitar . 23::’ Rounded MT Bold
. ABFINA TV CON dhiind it Backersille Old Face ol
Amerioan Typewriter Light
- Andale Mono Menu police dans Word 2002
Feple Chancery
i Anal
/H\ i 9“ Menu police dans Word X
5 Arial MT Condensed Light
= traitement de texte Microsoft Word traitement de texte Microsoft Word
MICROCAMO6 MICROCAMO6
Quelques polices « manuscrites » Choix du corps (ou taille)
e Pour la lecture courante 9 est le minimum, 14 le
maximum
P ¢ e <9 pour les légendes, notes de renvois, petites
annonces
e Les corps de 14 a 96 servent pour les titres, sous-
titres et intertitres. PO T e
o v G 1 s AR S
e RS e
s
» » s C CITH mi —
la pelice Scuipt FI
8 =
Choix du corps dans Word X
/H\ /H\ Choix du corps dans Word 2002
= traitement de texte Microsoft Word = traitement de texte Microsoft Word 60 =
MICROCAMO6 MICROCAMO6
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Majuscules et minuscules

e LES CAPITALES SONT MOINS LISIBLES QUE
LES MINUSCULES.
e Les minuscules sont plus lisibles que les

majuscules.
TN Police Ouils Tableau

Police... *0
hanger |
Dans Paragraphe ~xm | Chingerluchiit
Word Document... ) Majuscule en début de phrase
. : euscules
10 il est Puces et numéros... S
. Bordure et trame... © uauscunes
facile de 5 Lee lettre des mats en majuscule
Colonnes.. « INVERSER LA CASSE
changer | ribuations..
e
la casse Levrine... " Annuler Fol 3

Orientation du texte...

|- Changecliases __ ]

Mise en forme automatique...

\ |
\ = traitement de texte Microsoft Word

MICROCAMO6

Police Outils  Tableau
i Poace
Paragraphe.. TEM | [ e
Document... |
o kb potes Tole
- ara 0
W
1 5 B
1 FE N
1 0]
1 =re ) owent Z b s e
Attributs
! Barré | Ombre | Petites majuscules
! Barré double ! Contour ! Majuscules
O Exposant ! Relief ! Masqué
! Indice _! Empreinte
/’A’\ | Costia =
\ |
\a traitement de texte Microsoft Word
MICROCAMO6
ep———
Les puces =
- - Cor .
e Petits symboles -
pour mettre en
a . N
valeur les (l]e . ,
a + >
paragraphes.
EEIEN foiice Outils Tableau | e
Police. D
Paragraphe... EM ) G
Document...
o+ Sinas au camefour de linformatique et de 1'édinon,
m Jes logiciels de PA O sont des produits qu répon-
| Bordure ettrame.. dent & In plupat des besans actuels des profesnion-
i nels de la commumcaton émte ainn qud ceux
| colonnes... dun grand nombre dientreprises 4
Tabulations...
G Au san dun docunent finad, ils pamettent diné
- Les puces geer des éléments conqus 3 1aide dlin taitement de
- dans Word 10 texzes, dun tblew, dun gaphewr de gestion. dun
. @‘ logreiel de dessin,. 7
\a traitement de texte Microsoft Word
MICROCAMO6

Graisse, souligne, italique

e La graisse peut étre:
- trés maigre, maigre, normal, gras (bold),
trés gras (extra bold).

» Le souligné est difficile a lire car les jambages sont

coupés

o Evitez gras+italique+souligné

lagiedu  hegetre [

Ve re ‘mﬂ‘n‘nd".{‘.ﬂ!m cABORu Y eHOEN S
N @] s E=wms. .v]:- [;D]s [s]r A g 15@: 3
RN o TS AR TR R T B B OM T

Gras, italique, souligné s’appliquent au texte sélectionné

\ |
\a traitement de texte Microsoft Word 62 e

MICROCAMO6

Les enumeratwns
Lalettrine
Les l[[ustratwn. ‘
Insertwn g une Lmage |

A

= st traitement de texte Microsoft Word

MICROCAMO6

La lettrine

ST la pramidra lattra de la Lettrine
premidre ligne d'un chapitre,

composde dans un corps plus Position
important que le texte courant, Il sagit
presque toujours d'une lettre capitale,
ornde ou non, qui est habilde par une
ou plusieurs lignes.

mPohn Outils _ Tableau

- w w

Aucune  Dans le texte

Option
Police... " -
La Paragraphe... TEM volce  [Gadger 1C]
lettrine [ Wastour digaes) ' 3
dans Puces ot nuUMéros.. — =
Microsoft | Bordure ettrame. e St O O

Word 10

1 Tabulations... (Annuier ) (RO

Orientation du texte
Changer la casse...

= traitement de texte Microsoft Word

MICROCAMO6
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Les illustrations Word 2002 - insertion d’une image
e Renforcent le texte

o [ 1ol O L
e

- - . A . 3 \ AHEOERs DY ~
e L'illustration doit étre située au plus pres du etad ccisEss
o i o
texte auquel elle correspond i T ]
e Une illustration est dite habillée quand elle el - S e
est entourée entiérement ou en partie par le Y v 1 frsesied
Er——
texte. | 5 oo
Au soin dun ?’ document final, ils permettert dintégrer
dos dléments \ congus & I'aide d'un tratement do
textes, d'un tableur, (l d'un grapheur de gestion, d'un
logiciel de dessin ¥ B
Ains, laPAQ < :v permat lélaboration de documents -1 B 5
tels que projets, A rapports, compte-rendus. & " 2 2
_____ prospectus, tanifs catalogues, formulares, farre. R o e I—i |
/@\ part, affiches, | publicite /@\ i -
= traitement de texte Microsoft Word = traitement de texte Microsoft Word 68 =
MIcrOCAMO6 MIcROCAMOG
Word 2002 - insertion d’une image Word 2002 - insertion d’une image
(G GO 0 GO R OO O O W Wy |
—\l\llkkttltl‘ll\t_
L'image est b+ v
insérée ou était T
le curseur,
entre les lignes
de texte,
comme dans = ,
une trés En cliquant sur I'image une
ancienne barre de menu image
version de y . + apparait, permettant des
Word. réglages sur I'image, dont
’
Mais ’ I’habillage. Vous pouvez
maintenant il y PR ; e 3 agrandir ou réduire I'image
a mieux .. S R sy en tirant sur les poignées
. | ....4ui entourent l'image.
= traitement de texte Microsoft Word = traitement de texte Microsoft Word 70
MIcrOCAMO6 MIcrOCAMO6
Word 2002 - insertion d’une image Word 2002 - insertion d'une image
. Aligné sur le texte et Ici choix de
b o % : I'habillage en
] Rapproché carré.
Derriére le texte Vous pouvez
[#] Deyant lotexte aussi choisir
Haut et bas rapproché;
[#] Autravers 5 dans ce cas
1#] Modfier les points de habillage y i le texte
n épousera le
A A - » tour d
L'icéne d’habillage est représentée par un petit chien. contour de
Vous choisissez I'habillage dont vous avez besoin. I'image.
=
& , _ . _
= traitement de texte Microsoft Word traitement de texte Microsoft Word
MIcrOCAMO6 MIcrOCAMO6
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Word 2002 - insertion d’une image

K] Aré s letete
=] caré
Egrocha

(] cemreleterte
%] veyat e tente

() bt et bas
%] Autravers

(2] Modfer s gorts do Mabdoe |

onmats g

Si votre image est dans un cadre rectangulaire,
vous pouvez modifier les points d’encrage pour
rapprocher encore plus le texte autour de I'image.

] :" traitement de texte Microsoft Word

MICROCAMO6

Word 2002 - insertion d’une image

W Voug pourrez ay;si mettre
e part et de enee. UNE iMage en filigrane et
effectuer quelques
réglages (luminosité,
contraste...).

ou horizonta
Un:rectang
«

Wierl  ngrerdisnc tical
™mer Choore

aMrmanon 3y
€ detphoor e “Mmemes du re

] :" traitement de texte Microsoft Word

MICROCAMO6

Tableaux

| oo Lregies 1

| comrer ntmns

[ T R )

Dessiner au crayon

. T — e Y
X8 [ - g
—_— L Dot >

=

D Ui Wb Deetin st Odi | Taes |Fudive L » -

NEPJ 8B we o- 28 E t
P IR
- . [8 N = !
X R N s 5
Depuis des menus " s
. e
- | - —

FAREEeR (FOw

8 |Hinserntenf |8
3 fagons pour
dessiner un
= 1 D tableau

5 @\ | 3 6 Todioms

] :?‘ traitement de texte Microsoft Word

MICROCAMO6

Par la barre d’outils

Word 2002 - insertion d’une image

Lerectangley
T introdult: deux-notions étr
tre- longuaur ot- largaur: Impliqua

ment:lides-a

ructure: - la df
dune- part at. do

Ralienne.

davient ury

/- statisme - l'affirmatio

gueur- /. largeur, doe

pour: donner- cotte: notic
dune: part: soumis: & une

ticall = dynamisn
’I'cu( iation-duchient. §

Le et lg- rex
art graphique

s matériel. tr
jes

tionnel-d
techniques: - laser,

@

traitement de texte Microsoft Word

MICROCAMO6

Creerson tabléau>-—
Fusionner-des cellules
Fractionner.des-cellutes.
Et bien plis encore 3 »

=

IMICROCAMO6 “3h =

dessiner un tableau avec le crayon

<]
(7o) — 5 »sdlnsos

BEEEE s Ak 4z

/*Aj\ Fonctionnalité disponible depuis Word 8 (Mac et PC)

traitement de texte Microsoft Word

MICROCAMO6
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Insérer un tableau depuis le menu insever

tableau

il SR

el G | — e —
Mtee e by ‘ E il a
A aes S oy

 Largmr e e o ¢ o 3 s e g e oa— |
L T—— [

7 gt hfeine T gt bt
Tabieas . Gl s it D s Tatea e it e

e T T

[

ICROCAMO6

traitement de texte Microsoft Word 79 W

N renive Trav. Aide

Dessiner un tableau

Fractionner des cellules

Insérer "

Fendtre Trav. Aide
D un tableau P
ot e Fusionner des cellules
Insérer

Supprimer
Sélectionner » —

vv

Fractionner les celluiés.
Fractionner le tableau

ICROCAMO6

traitement de texte Microsoft Word 80 W

La barre doutils tableau et cadres

Supprimer
Sélectionner
Fusionner les cellules

v

Fractionner le tableau W

Fractionner des cellules

ICROCAMO6

Nombre de colonnes : |2 e
Nombre de figoes 1 -
traitement de texte Microsoft Word 81

Orientation du texte dans un
tableau

ICROCAMO6

traitement de texte Microsoft Word 83 W

ot ¢ v e Z Oo-a- Barre d’outils
» tableau avec
B . Word X

Barre

d’outils

tableau

mE e Ak g avec Word

: 2002
(Eli o=t - 14, - Avec |'outil cadre vous pourrez
BB T = | changer les cadres ou les contours
i# &= B I de votre tableau pour les rendre

invisibles ou accentuées.

= Ugne horizontale

(T ==\
(&

ICROCAMO6

traitement de texte Microsoft Word 82 W

Tableaux -Vous pourvez aussi ...

Colorier vos cellules avec l'outil pot de
peinture
Créer des listes et les trier...

Et vous pourrez aussi utiliser les

nombreux modéles proposés par
Word.

(T ==
&

ICROCAMO6

traitement de texte Microsoft Word 84 W
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ECTTVeZ Sars Jautess 7|
Umne bonne:
correclion peut etre

necessaire

A+
g

ICROCAMO6

traitement de texte Microsoft Word 85 e,

Quelques rappels sur la ponctuation

Les signes:

e , (virgule) cOllé au mot qui précede et
suivi d’'une espace forte.

e . (pointy COllé au mot qui précéde et suivi
d’'une espace forte.

® ... (points de suspension) collé au mot C|U|
précéde et suivi d’'une espace forte.

traitement de texte Microsoft Word 87 BN

ICROCAMO6

La veuve et Lovpheline

Lors de la coupure d’un paragraphe entre 2 pages
ou 2 colonnes laissez au moins 2 lignes de chaque
coté.
Un paragraphe de 3 lignes ne doit pas étre coupé.
Une ligne en fin de page ou de colonne: une veuve
Une ligne en haut de page ou de colonne : une
orpheline
e N’hésitez pas a utiliser I'apergu avant impression

et insérez des sauts de colonne ou de page.

traitement de texte Microsoft Word 89 SR

ICROCAMO6

Correction orthographique et grammaticale

Le carréa trar
L'égalité,, la neutralité de \iﬁgure, n’est-ni staf |
ont-été ferm#: par- erreur.

1l n'est pas possible de voir toute-les fonctionnal

ute virgule

Aralde de o higure, n'st ne stabiaun, i

@ e ) Wword contrdle votre

texte soit lors de la

L'égalté la
dynamique
{ 1gnorer toujours

| Fohasesuvaniey  frappe soit lorsque
= —  vous le choisissez.
i € evraltFire piche sverd oo et © Rempiacer ) Les contrdles
— ~  portent sur les
» mots, les
® Verier s grammaire Options.. ) { Rétablir 3 { Fermer ) pONCtuations et la
~  grammaire.

[ FFI‘\

‘ traitement de texte Microsoft Word 86 e,
ICROCAMO6

La ponctuation (suite)

e ; précédé d’une espace fine et suivi d’une
espace forte. Pas de majuscule aprés, sauf si
nom propre

e : pas suivi d'une majuscule, sauf derriere
remarque ou nota.

e ? et | Précédés d'une espace fine et suivi
d’une espace forte.

Suivi d’'une majuscule.
Collé lors d’une parenthese droite.

traitement de texte Microsoft Word 88 e,

ICROCAMO6

La veuve et Lovpheline
Le réglage se fait depuis le

II:PH IH’ Police  Outils l.m:;u menu afﬁchage,
olice
Paragraphe... % NEM paragrap he r
Document... enchainements.
-Paragraphe:

[ Retrait et espacement l Enchainemigts. ‘

Pagination _
E Eviter veuves et orphelines @ Paragraphes solidaires

! Lignes solidaires [_! Saut de page avant

) supprimer les numéras de ligne

[_ Ne pas couper les mots

traitement de texte Microsoft Word

90 Veaus

ICROCAMO6
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Correction grammatica[e

L nectrabts da 2 figure, n'et
formié par errour

amique Lo fandtes

Grammaire et orthographe - Francais I
gl
@ termdl o [ € tomarer )
gnocer toujours )
o} € maase suvanee ) 1® a
p dune
Segontons
Termd (s suj fhsims gind ol vn v el maealin ¢ y
e g Romplacer gale ou
pngle &

traitement de texte Microsoft Word 91

ICROCAMO6

Coupures (césures)

e Entre 2 syllabes par I'introduction d’un tiret

e Pas de coupure dans 3 lignes consécutives.

e Les césures ralentissent la lecture d’un texte

e Eviter les coupures qui pourraient préter a confusion.

ETIEN vableau Fenéwe Trav. Aide
]

Crammaire et orthographe... CRL
Synonymes. CHR
Coupure de mots... Coupure de mols

! langue...
| # Coupure auomatiaue

Staustiques... o
[ Synthése automatique.. Coupure des mots en majuscules
Correction automatique.. Zone critigue | 075 &m 5

[ e noa da copmis oo bz 2 :
Coupure dans § e =
Wor‘; o Cvianoeie) Choniier) @FORD

el

ICROCAMO6

traitement de texte Microsoft Word 93 Ve

Merci de votre attention

traitement de texte Microsoft Word 95 Ve

ICROCAMO6

Tableau Fenbtre Trav. Aide Options de corrections

Grammaire et orthographe..
Synonymes...
Coupure de mots_..
Langue.

Grammaire et orthographe

Orthographe

© Vérier Forthoaraphe au cours de i frappe B Ignores les mots en MAIUSCULES
() Masquer les fautes d'arthographe

8 ignorer les mots avec chiffres

® Tousurs suggérer
A partic du dictiomnsire principal
= uniqgaement

Oictionaaire personnel - | dico-yre.dic T8 ( Dictionnaires.

Crammaire

K" 1 L Grammair NOGYAE
© Vérifier Ia grammaire au cours de fa fra - Ve INer W grammaire et farographe

ficher les o ‘
_ Masquer bes fautes de grammaice — Afficher les W soutenu B 5
™ Vérifier ta grammaice et For Rigle de style Paramitres
L Afficher les sunistiques de Commercial

Famiber
Regle de style | Géndral amibes

Personnel

Revérifier e dot  Techmigue

= —

traitement de texte Microsoft Word 92 Ve

ICROCAMO6

vous des
questions?.

2

ICROCAMO6

traitement de texte Microsoft Word

Disponible sur Internet

http://perso.wanadoo.fr/frejusva

Rubrique informatique

EFREIUS

/@} Yue (Pertaine idée de (' Aecued

traitement de texte Microsoft Word 96 Ve

ICROCAMO6
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Microsoft
Groupes
Utilisateurs

A\

PBE

©Yves Roger Cornil
MicrocamO0é6, Fréjus Vous Accueille
Octobre 2004

Apple

User Group
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. FREJUS Al e iron
Uue (ertaine idie de (' Aecuci
. 00
“\'\\\a“
2V

\a‘O\e“‘

[ 3
MICROCAMO6

e St Cpap e T g £
- = ST -Cest<quot-un tablewr?. -

« Un Tableur c'est une grande feuille
électronique, ou vous pourrez
travailler comme vous le feriez sur
une feuille de papier, mais avec une
plus grande rapidité, une plus
grande fiabilité, une plus grande
facilité ...

T

Initiation au tableur 2

fa

IMICROCAMO6

‘Un tableur, pourquoi faire?

e L'objet du tableur est de mettre a la disposition de
I'utilisateur un crayon et une gomme électronique
pour:

. -élaborer des documents (factures,
bordereaux de livraisons, relevés de comptes).
. -constituer des tableaux (calculs financiers,

simulations, tableaux de bords, prévisions,
statistiques ...), le tout agrémenté de graphiques.

. -gérer des petits fichiers (avec suppressions,
insertion, tris ...).

L=<

Initiation au tableur 3

fa

IMICROCAMO6

Un intégré ou un logiciel spécialisé?

e Le choix entre intégré ou spécialisé
dépend de 2 critéres principaux:

e -le prix
e -l'utilisation que vous en ferez.

» Si vous débutez, l'intéegré Works de Microsoft
(sous Windows) ou Appleworks (Mac) est une
bonne solution (fourni gratuitement avec I’iMac) .

L=<

Initiation au tableur 4

fa

IMICROCAMO6

Quelques logiciels

- Spécialisés

- Microsoft Excel (PC et Mac)

- Lotus 1.2.3

- Intégrés

- Microsoft Works version 7 (Windows)
- Appleworks 6.2x (Mac)

- Suites:

- Microsoft Office (Mac et PC)

- OpenOffice (Mac et Pc)

o
.

Initiation au tableur 5

IMICROCAMO6

Combien ca coiite?

- Microsoft Works 8.0 (Win) 50 €
- AppleWorks 6.2 (Mac) 107 €
- Excel 2003 (Win) 310 €
- Excel 2003 maj (Win) 140 €
- Excel 2004 (Mac ) 320€
- Excel 2004 maj (Mac) 140 €
- Office 2003 education (Win) 160 €
- Office 2004 education (Mac) 160 €

Voir les offres couplées aux achats de matériels neufs.

o
.

Initiation au tableur 6

Vous

IMICROCAMO6
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‘Un premier tableau avec
Microsoft Works pour Windows

@ Works Tableur

Initiation au tableur

ICROCAMO6

Microsoft Works pour Windows -
vue d’ensemble

o]

Xhr nsywES TFRNO

—Ta ® C £ 1
:
H
b
»
£
V= 3
B i
\ = Initiation au tableur 9

ICROCAMO6

Enoncé du probléeme

- Créer un tableau de ventes de micro-ordinateurs
sur un trimestre

- Total par catégorie de micro
- Total des ventes du trimestre
- Calcul de pourcentages

NB : les noms des machines peuvent se
référer a des machines non commercialisées
a ce jour.

Initiation au tableur 11

ICROCAMO6

Microsoft Works pour Windows -
lancement

) Java 2 Rurtes Enveonmen B
T deux

g Internot

@ Courner electromique

s de danndes Marozolt Wodks

£ Cutls Moosoht office

4o Passtance § dstance

Calendrier Mecrosolt Werks

8
DC
&

semet dadesses Windows

\’ M Ecplerre
@ Lectos Wk Meds
%‘& Waidhows Movee Maker

M e i iinea

B Vieroet Explrre Aasm de Works
A Usoms o Lichs sacronolt Works
© tectes
B meroset access

B Mcrosoft FrontPage.

2 Laxor de tiches Mrosclt Works

2

O Tatheer Morodolt Wods

(A Tratement de texte Mcroscit Withe

Initiation au tableur 8

ICROCAMO6

Des lignes et des colonnes qui composent des cellules
Tableur Microsafl Works - [Feuille de calcul non enregist rés

Ftier  Eoton  Affichage  Irserton  Fomat  Ouwls 7

e S ] D@ SR X
Al == =
A ] C ] E
1 —
3
4
5

- Le tableur est composé de lignes (horizontales)
numériques (1 a n)

- Et de colonnes (verticales) alphabétiques

- Qui forment des cellules dont les coordonnées sont la
colonne et la ligne (A1, B1,C1, A2,A16384, BB12 ...)

=

Initiation au tableur 10

ICROCAMO6

Constituons notre tableau

Fobir  Edlxn  Alfchage  Damton  Fomat  Oulls

o I 1
Ad X 7 Pertivn 5
'"’-\ “T. W'HA*A?’ z | () Fichier Edton  Affichage  Iroerton  Format  Owtls
o [~ ST Ded &R
2 liMac AR A Y
3 Pentumd a X o 7 fowior
4 Pontum5 RAD= =R [ 0
5 1 1 jaeaar [femer |
Colonne A Fhiar  Edbon  Affichage  Iaation  Format
les matériels dv o=@ Ligne 1 les mois
8] X v i
A B (%
1 Janvier fiyrier
2 Mac 10
3 Pantium 4 hﬁ
4  Pentum5
= 5 Colonne B ventes de janvier
\ -7‘ Initiation au tableur 12 Vouis
ICROCAMO6
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Formule pour les sommes

¢ SOMME(nombrel;nombre2;...)

e nombrel, nombre2, ... représentent de 1 a 30 arguments dont
vous voulez calculer la valeur totale ou somme.

e o Les nombres, les valeurs logiques et les représentations de
nombres sous forme de texte directement tapés dans la liste des
arguments sont pris en compte.

e o Les arguments qui sont des valeurs d'erreur ou des chaines de
texte ne pouvant pas étre converties en nombres générent une
erreur.

i 3
Initiation au tableur 1 Vous

=3
MICROCAMOG

Somme de cellules

Fichier ~ Edition Affichage Insertion Format Outils

[ i Ao DEed R

Somme de lignes consécutives

Fter Ko Alfchage  Inserton  Fomst @

[l = -

A2:84 XV ? Fsomm

B4

[ A g ¢
i s=on ' Fichier Edition Affichage Insertion Format Ot
= f:f?‘ii‘zqm [l S A DEE | &
|'s m(
B5 X ' ? Fsomme(B2:B4)|
B5 = somme | A B | C D
de B2 a B4 1 Jjanvier février
2 iMac 10
3 |Pentium 4 100
4 Pentium & 20
5 =somme(B2:B4)
= <
= Initiation au tableur 15 Vous
MICROCAMO6

Recopier une formule sur plusieurs colonnes
Fichier Affichage Insertion  Format  Outls 7
Ffwer  Edton  Alfchoge  Inserton  Format ‘”A,Ta‘— = AnnderEntrée oz il G [a 4
BS5 & Couper Cukx  =(B2:B4)
Copier Cr+C D
1 rier mars
1 2 i 15 i
3 3 P{  Effacer suppr |60 55
2 4 P 0 40
4 g Sélectionner la ligne |
& 3 Sélectionner la colonne
7 Sélectionner tout  Ctrl+A
. 8
Nous allons recopier la 9 | #Arechercher..  culr
formule qui est en B5S dans 10 Remplgest.y:
y 1 Atteindre... Ctrl+8
les cellules C5 et D5 (c’est 12
NN . 13 Recopier ci-aprés  CtrHE
a dire 2 droite) 1
15 Créer une série..,
e
“ Initiation au tableur 17 Vous
MICROCAMO6

B5 X ' ? Esomme(b2+b3+b4)
A | B | %) D
| Janvier février
2 liMac 10
3 Pentium 4 100
4 Pentium5 20
5 =somme(b2+h3-+bd)
[ 3 Initiation au tableur 14
IMICROCAMO6

Somme de colonnes consécutives

Fichier ~ Edition  Affichage Insertion Format Outils ?

Fa AW DEH &SR 42 B s

B2:D2 X ' ? Esomme(B2:D2
A B C D E F
1 |anvier février mars_tot trimestre
3  Pentium 4 100 B0 55
4 Pentium 5 20 30 40
5 130 105 102

E2=somme de B2 a D2
E2 =somme(b2:d2)

Initiation au tableur 16 SR

=3
MICROCAMOS

Recopier les calculs vers le bas
Fichier Affichage  Insertion Format Outls 2
[Aua’ 7 Annuler Entrée Ctrl+Z H n é a % 1 NOUS auons
E2 % Couper ol =(B2:02) recopier la
Copier Ctrl+C D E formule qui
rier mars tot trimestre
i 15 esten E2
P{  Effacer suppr B0 55 vers les
Py a0 40 Ilul.
Sélectionner la ligne 05 102 cellules
Sélectionner la colonne E3 et E4
Sélectionner tout  Cri+#4
@ Rechercher...  CtrF
Remplacer... Ctri+H
Atteindre... ctrits
Créer une série...
— Initiation au tableur 18 e
MICROCAMO6
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Calculer un pourcentage

Fichier ~Edition Affichage Insertion Format OQutils ?
Arial Yo A DEeE SR 4B B I U
F3 |
A B (9] D E F
1l janvier février mars tot trimestre
2 iMac 10 15 32 0,0949555
3 Pentium 4 100 60 55 215 1
4 |Pentium 5 20 30 40 90
) 130 105 102 7
5 &

- La cellule F2 = E2/E5 =somme(E2/E5)

- C’est a dire le % de ventes d’iMac (32) dans le
total du trimestre (337)

~— "acellule F3 s’appliquera au Pentium 4

Initiation au tableur 19

Vous

IMICROCAMO6

Affecter un format pourcentage da une cellule

Format du callule @ e
Buntriyn | agpmeect | bobce | Bordae | Trace oo fored

Sphcis lo type de fomat soubisté pour les cebdas sllectionndes.

Shlactionner une e on forme supolémertane pour
Pourcartaos

Shlactornas le typa de

elenses bo nombee 13 B
D de | =

Apergy
9,50%
=
V'.‘ Initiation au tableur 21
IMICROCAMO6
FErrare tableur est?
P Edton  Affchage  Insertion  Fomst  Ouls 7 NOUS _auons
[ 87U recopier la
24 = - formule
A g c 0 E F contenue dans la
1 A temer mars 1ot thmestrs
2 liMtac Sl 15 7 £ cellule F2 vers
3 Pentum4 10 & 5 215 El
e Poains 20 0 0 0 le bas (vers F3,
5 2 one snn o A
. F3 ESOMME(E3/EB) )
A B & D E F G
Jjanvier février mars tot trimestre
iMac 10 15 950%
Pentium 4 100 60 55 215 ERRI
Pentium 5 20 30 40 90 ERR
130 105 102 337
~ Que se passe-t-il? F3= E3/E6 ?7??
A=)
\ Initiation au tableur 23 N

IMICROCAMO6

Affecter un format pourcentage da une cellule
Fichier ~Edition  Affichage  Insertion outls 7
Fa <o o O G

F2 Esomy M applique le Format numérique sélectionn
Police...
i A _B = f Bordure...
janvier G
5 liviac 10 Trame de fond... EE!
3 Pentium 4 100
4 Pentium 5 20
5 130 Format automatique. ..
[} , :
7 Figer les titres
g Hauteur de ligne...
9 Largeur de colonne. ..
g

& .‘“

U
Initiation au tableur 20 [
IMICROCAMO06

Recopier les calculs et les formats

BTN affichage  Insertion Format  Outls 7
712 Annuler Mettre en forme  Clrl+Z SR 4 B 7 U

9 & Couper 4 25)
~ B Copier ctrc D E F S

mars tot trimestre

[ 7 2 G E0%
2 Effacer Suppr 55 215
2 40 90 Il

Sélectionner la ligne 102 337
Sélectionner la colonne

Sélectionner tout Ctri+a

@4 rechercher.., ClrkE
Crl+H

Ctri+E

s CHHE

Recopier & droite [Copié e contenu des cellules les plus en haut dans le reste de la sélection. |
Créer une série...

\ - . 5
“ Initiation au tableur 22 Vous

IMICROCAMO6

Relatif et absolu

e Implicitement le tableur (Works, Excel ...)
considére les références des cellules comme
étant relatives.

e Lors de la copie d'une (ou plusieurs) cellules
les références vont s'adapter.

e C'est le caractéere $ (dollar) qui signalisera au
tableur que la référence par rapport a la
ligne ou a la colonne ne doit pas varier en
fonction de la position de la cellule recopiée.

Initiation au tableur 24 Veils

\ ,_.

IMICROCAMO6
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Le pouvoir absolu du $

o L'écriture se fera sous la forme:

e $numéro de ligne: le numéro de ligne est absolu

e $numéro de colonne: le numéro de colonne est
absolu

e $numéro de ligne $numéro de colonne :
la cellule est absolue

. On pourra trouver des références mixtes, c'est a dire
que la référence a la ligne ou a la colonne est absolue et
l'autre est relative.

ICROCAMO6

Initiation au tableur 25 Ve

Recopier une formule vers le bas

N s dnsetin Foms Ouke 7
SR XM B/u EET

& devader Erirtn (BT

% Coper Clex
B Coper Ctriec G
Effacer Suppr

Shlecticeenr |s bre

St In cokerm

Sélectonnar tot, Cried

M Fechercher s
Remrglacer.. Cuien
Aterse e
Recoper b droke v_v,'E;
Crie urm whem. [Cigam b corerns dos e b phins v hind s b 1o e by et |

ICROCAMO6

Le pouvoir absolu du $

o $E5 la colonne est absolue, la ligne est relative
o E$5 la colonne est relative, la ligne est absolue
o $E$5 la colonne est absolue, la ligne est absolue

FSOMME(EZ/!)ES)

e Ainsi dans notre tableau, tous les calculs des
pourcentages des ventes des différents micros se référent
tous a la cellules ES5, c'est a dire le total des ventes du
trimestre.

Initiation au tableur 26 Vels
ICROCAMO6

Ft voila le travail

Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils ?

Initiation au tableur 27 Ve

Sauvegarder notre premier tableau en format Works

Enregistrer sous

-~ & ek E-

Enregistrer dans : | () Mes documents

_43 Ma musique
(i Mes images

|

Norm du fichier : |ventesmiciod Envegistrer

Type: |Wulks 7.0« L] Annules
Modeéle...

ICROCAMO6

pia S0 DSH SR $®E[B7UE
F4 ESOMME(E4/ESS)
A B C s} | E F

1 Jjanvier février mars tot trimestre

2 iMac 10 15 7 32 9.50%

3 Pentium 4 100 60 55 215 63,80%

4 Pentium$5 20 30 40 90 | 2671 %.I

5 130 108 102 337

Initiation au tableur 28 Ve

ICROCAMO6

Initiation au tableur 29 Ve

Sauvegarder le tableau Works en format Excel

Enregistrer sous

Envegistrer dans: | |} Mes documents ~|

i A Ma musique

7\ Mes images

Nom du fichier : |ventesmicros Envegistrer
Type: Works 7.0 () ~ Annuler |

Works 7.0 (41
Works 4.x/2000 (*wks)
Tableur Waorks pour Windows 3.0 (*wks]
Works pour Windows 2.0/Works pour DOS *.wks)
Texte et points-vigules [*.csv)
it}

Modéle...

Texte et Stabulations [*.tat

Excel 5.0/95 [*.xls]

Evcel 4.0 [4is)
Lotus 1-2-3 (“wk1]

Initiation au tableur 30 Vels
ICROCAMO6
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Premier tableau avec
Microsoft Excel 2002

Microsoft*

Excel

Microsoft Office XP

Initiation au tableur

Somme de cellules

&) oo [don Yfchexe Jeeton Fomel Qe (o
. @ Y w-0z-§

WME v XL B354

e Microsoft Excel - Classeur2
3

:§ @ Fichier Edition  Affichage Insertion Format Outils  Dor
3

— ; il o a8
SOMME v X o/ & =somme(B2+E3+B4) |
A [EEEEES D=y
il Jjanvier février mars
2 |iMac ] 10 15 7
3 |Pentium4 | 100, 60 55
4 |Pentium 5 20 30 40
5 |=sommegBQ+_Ba+EM)

Initiation au tableur

ICROCAMO6

recopie vers le bas

m‘ﬂm i W) (1"11\ Wichog  [rseetion oo, il Doredes »Enn- 3
1 Apuder S o« wicmee(E202) » dors B2 W | (7] % s

o % b

SHE - Xk 7

T e A T~ B |8 Coger Qe 1 F
1 o BB Fresse-psoers Office. —
12 |vac L )
3 Pertium 4 [
4 Pertumn 5
5 [ Rewglssgn vl e ame

fscer b B Agore Com0i®
J0rmier Enhon
4 Anchercher CerleE Aguere
e
% 2

Initiation au tableur

ICROCAMO6

Constituons notre tableau

K3 Microsoft Excel - Classeur2

@ Fichier ~ Edition  Affichage Insertion Format Outils D

hedan &RV o- 8 E-R
07 - ~

T - N .|
1 | Jjanvier février mars
2 iMac 10 15 it
3 Pentium 4 100 60 55
4 |Pentium & 20 30 40
/’A;
&
h Initiation au tableur

ICROCAMO6

Recopier une formule d droite

) mxhesr  Gdtoo  Afchage  Jeeton  Fomat  Queks Qoo

D@ E a8 @R V| mtom voton Foms s [omées Fenite 2
n"A > B = i3 Agprder Susn de « msonme(824834E4) s s 85 Co2 b o2 s
1 jarwer & Coper i
2 |iMec 108y Coginr amc | F G
3 [Pantum ¢ OV e g e
8l 1341
Recopier la s sl et ame
formule qui Eacer » B Agan amo |
est en B5 dans Sipprrer bt
et rled -
les cellules de ~ ** "= 8 Faws
. ...
droite ' ¥
A=
W
h Initiation au tableur

ICROCAMO6

Somme dans une ligne

@ Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Données Fenétre 2
Ho®m SRY @ o-as-B B =
SOMME v X A& =somme(B5:05)
A B c D E

(| Jjanvier février mars total trimestre
2 iMac 10 15 7 32
3 Pentium 4 100 60 55 215
4 Pentium 5 20 30 40 90
1 130 105 o 102/=somme(B5:D5)
4=
@ Initiation au tableur

ICROCAMO6
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Calcul d’'un pourcentage 0 e = o " .

mans total trmestre
7

P
2

W) fcher [doon Mfchece Jmeton fom O Cornées Fepltre T z e Ry T
o il 5B @ » ormat da cellule
SMME v X £ =somme(EVES) i Nosten | ignemerk | Pokce | Bordre | Motfs | Protecton |
A 8 [ 3] E [ f fparsy
¥ = 9.50%

= Ed Microsoft Excel - Classeur2
2 |Mac

3 Pentum 4 ] Fichier Edtion  Affichage  Insertion

Nombee oo ghcmaes | I

M Donnges  Fenétre 2
4 Pentum £ %
5 DEEa® GRY & F . ok | e
g F2 - A =SOMMEE U »
L REEEE R iC 0k Clonne v
1 jamien | et » |
2 |iMac 10 £ 549555]
3 Pentium 4 100 Mise en forme automatique. .,
4 Pentium 5 20 Mise en forme conditionnelle. .,
5 130 M Los formats Pourcentage mukigher. fa valeur g ka celule par 100 et affichert e
B - TERRAL Ve o Symbole DIUTCeNtage.

5 L] =]
= Initiation au tableur

&=

— Initiation au tableur
ICROCAMO6 ICROCAMO6
’Recopier une fOTm’l/L[é et unformat Recopier une formule et un format (suite)
W) peter | Gdtee | Afchage  [aetcn  Foms  Quks  Quinées  Fegde 2 Ed Microsoft Excel - Classeur2
DY O Bl T Ao der S dp « =SOMPEGEIEIS) ndue P2 B2 B S =10 - 8] Fichier Ediion  Affichage Insertion Format Outls Données Fenétre 2
F2 £ Cower e 2 2
TR oo aiic § ) W Dedat gRAY & o-@=-@F2l @ 7 ial
Difac B Ao o E F2 - £ =SOMME(E2ESS) ‘
3 Pentiom 2 [ & T B | & [ B T E
; Pentium 1 Jjanvier féwrier mars total trimestre 3
: g 2 |iMac 10 15 7 k7] 9,50%|
[ g | 3 |Pentium 4 100 60 55 215 63 ,80%
[ Pentium 5 20 30 40 90 2671%]1
- ‘ 5 130 105 102 337
A Rechercher uhe & guxhe [ 2!
L3 o, ‘
Inther |
A== A==
@ Initiation au tableur @ Initiation au tableur
ICROCAMO6 ICROCAMO6
Premier tableau Appleworks 6.2 - Vue d’ensemble
avec Appleworks 6.2 [
@ AppleWorks Fichier _€dition _Format_Calculer_Options _fcran_§ _ Aide
AppleWorks 6 (6 rsmumumaninioonal
o F . 0606 sans titre (TABLEUR)
J BS Ded X| /| ~sommelB2..64)
y A E < 1 [ 1 E 1 [3 1 o 1 M 1]
/7A> ¥ .
@ Initiation au tableur @ Initiation au tableur 25
ICROCAMO6 ICROCAMO6
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Appleworks 6.2 - Recopie d’une formule vers la dvoite Appleworks 6.2 - Recopier une formule vers le bas
@& AppleWorks Fichier Edition Format Options _Ecran _ § @ AppleWorks Fichier Edition Format Options Ecran  ©
Déplacel i B - - Déplacer. B
Recopier vers la droite  #R ‘7(; [ 5 | 3 E =3 E =z ‘ 'El # opie ®R E
™ Rec s #®D M i‘s-— Recaopier vers le bas #D
Remplir spécial... - eEze [SllX[ ] -somEz.02) Remplir spécial... £
Trier... ® = T = o = T o = Trier... ® =
A 1 Janvier fevrier totall A
iMac = L2 JiMac 7
Pentium 4 100 60 55 Moyenne automatique 3 [Pentiom 4 100 S | y
Pentium S 20 20 40 T4 [Fentium 5 20 q0i 4
@ 130 Recalculer 0% 5 iz ioz Recalculer o%=
I _‘, 1 v Recalcul i 8+ - H : = v Recalcul automatique ~ #+ -
=t 5 T T
Recopier la cellule B5 dans les cellules C5 et BS
(La cellule BS contient la somme des cellules B2 a B4)
= =
\a Initiation au tableur \a Initiation au tableur
IMICROCAMO6 IMICROCAMO6

[ @ Gacel ficher (dmon AMchage iasertion forma: Outn D

ST Phus

o s G2 o
[FEERT

Sz
Appleworks 6.2 - Sauvegarder en format Excel :

Inrvgatier Apgheworts & ¥

(RS

Format de fichier ® 0
(Excel97,2000,XP... 18 — __| =~

Modéle

_ Masquer I'extension { Annuler ) € Enregistrer. )
&

S ot for kiu
- e M

4

) [ 7. Initiation au tableur

4. 2001 Mac
Texte AKX

IMICROCAMO6
Créer des graphiques Créer des graphiques (suite)
é Excel Fichier Edition Affichage Format Outils Assistant Graphique - [1ape 1 sur 4 - Type de Graphique
b HE Q = | LQ‘\ % iy f’ Cellules... § I I R
4 =2 ~ Lignes £ Troe e srashinne Sous-trpe o wrsghesse
} Verdana vl "! G=FL Colonnes 1 M v .-
== Feuille ] o (B » @
5 Sectwery
{1 2y Nubger de peoth e =
Liste... 1 ,AAA OE \3” @
Cowml B F Q Armese
3,31% B "
9,93% Fonction.. - S
26,49% Nom > g <
50,99% Commentaire
9,27% [ ——T
Image >
Film...
Objet... Ckirhesi sppurt your vishiasar )
Lien hypertexte...
/ﬁ@I (6} o) v G ()
Initiation au tableur == Initiation au tableur
IMICROCAMO6 IMICROCAMO6
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Créer des graphiques (suite)

[axas)
(w304 39|
|oa0 49|
|lowass|
waes .23 )

¢

) [ 7‘ Initiation au tableur

IMICROCAMO6

Lier des données entre
Word et Excel

Sat Ubin Ahge e fwmatPubis Outte Tubiuse fenivn Vree Aude

T wed i
CGE~eAQ PO Td Pl

+Assemblée Générale de I' Association

Le montaat VD —
cetis svons 10 623.00| ¢
€

80306 -
réurians +200,00 €
caléhore 85,00 ¢
sconsmat 45,00 €
ko 1
divers -32.00 €

96£2,00 €

¢

) [ 7‘ Initiation au tableur

Lier des données entre Word et Excel (suite)

AM(hage Insertion Format  Outi <o

Annuler Frappe de "0" en D2 RZ  riumians
Répéter Format de la série de données BY  wiéhons 43.00 ¢

sconsmar

XX

Couper -t

Dans le tableau Excel on sélectionne la cellule que
I'on veut lier au document Word en copiant cette

cellule.

¢

) [ 7‘ Initiation au tableur

IMICROCAMO6

Lier des données entre Word et Excel (suite)
Collage spécial

Source Fewile de cabcul Microsoft Excel
telecharger00 tatL 13C3

2 Coller £0 tant Gue
Feuille de caliud Microsoft Excel Objet
Texte mis en forme (RTF)
AMficher 10us forme dicine | Texte sans mise en forme

| Image

| Word Mypertiei

Format WTARL

F;Lnlm avec liaison

-Assemblée Générale de I Associations
Le montant des cotisations s’ éléve a- 102500 « 7

) [ 7‘ Initiation au tableur

IMICROCAMO6

IMICROCAMO6

Lier des données entre Word et Excel (suite)

@ Werd futer Ubten Auge warten fwmat Puiks Oue Tubuse femive Vi Aide

‘A blée Générale de I'A

Le montast des cotimtions & 'éleve &

@& word Fichier |ENIIEN Affichage Insertion Fon

“YIWIE ™ @ Annler frappe w7
- Répéter Frappe xy
Normal v T
omw "
— Coller ®V
= 800
~ @1 (2 * 0" Coller comme lien hypertexte
- sh Initiation au tableur

IMICROCAMO6

Lier des données entre Word et Excel (suite)

1001900 €
<

200,00 ¢
4300 ¢
4200 ¢

AM(hage Insertion  Format  Outils

Annuler Frappe de "0" en D2 ®7 =
Répérer Format de la série de données  ®Y

¢

) [ 7‘ Initiation au tableur

IMICROCAMO6
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Lier des données entre Word et Excel (suite)

@ Wword Fichier ENIEEN Affichage Insertion Fo

WE ™ @ Annuler Frappe w7
Répérer Frappe ®y
Normal v Tie
P - -
— Coller
800
(2 * 0" Coller comme lien hypertexte
Collage spécial
Source Graphigue Microsoft Excel
Part 20 Go VA Cours micro inil-tablest 3586¢06n 2001 2 5 alechargeroC
2 Cotler En tant que
® Coller avec aison | Craphique Microsoft Excel Objet
|Image
— Afficher sous forme dicsar

¢

) [ 7. Initiation au tableur

IMICROCAMO6

Lier des données entre Word et Excel (suite)

ot

Assemblée Générale de I Association

Le montant des cotisations s'éléve & 1w o

Les dépenses sont visibles sur le graphique suivant- |
Modifications
des données
dans Excel

¢

) [ 7. Initiation au tableur

IMICROCAMO6

Liaisons avec Office Word 2003

-— sy
(o o e e ot 0 e -
SUPI BB 2D O | » e rafmEEeR DAl
: [Assemblée Générale de I"Association
Le montant des cotisations s'élévea . 12 025,00 €
Les dépenses sont visibles sur le graphique suivant
ngo < ©
ass0 €
500 ¢ anosn
Wi
Otnbigtome
prt—y
e
Qs
e—
P S T — o

¢

) [ 7. Initiation au tableur

IMICROCAMO6

Lier des données entre Word et Excel (suite)
™ Oocumentl
S

+Assemblée Générale de I" Association

Le montant des cotisations s'éléve &' om0 ¢

Les dépenses sont visibles sur le graphique suivant

3340 €

«
<
4500 € I
00506
Bréuniom
« Otesprone
Ceconomat
420000 € o
Boven
85,00 €

) [ 7. Initiation au tableur

IMICROCAMO6
Avec des si ...
(= . - L:i-:z.!iz;of J
0006 T asi0cution2001. s
800 .
He b
2L
:
;
& [ =SI(F2=4;E2;0)
1

™ association2001.xls

€ ' o T E F 6 THT T HENN K
B crédit solde c |cot. BDSDE _[réuni léph
95,81 95,81 4 0 ] 0 95,81
25 25| 1 25 5] o )

¢

) [ 7. Initiation au tableur

IMICROCAMO6
Liaisons avec Word 97
Al
W)t Gl e et Pt (00 e P | aleix
DCeH @Ry B o Q€ BOBIBSES ~ - O
.t o ce M IE EEEN EEEEO-7-4-

Assemblée Générale de 1" Association

Le montant des cotisations s*éleve a- 12 025,00 €

Les dépenses sont visibles sur le graphique suivant -

3380€ ¢

45,00 €
a '/\ ‘ .
o
1 - T s

W ALewm bl o

o
(7o sl (208 5 2 =
&

IMICROCAMO6

Initiation au tableur
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Allez plus loin
avec Windows XP

©Yves Roger CORNIL

MICROCAMO6

Plus loin avec Windows XP 1
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Allez plus loin
avec Windows XP

©Yves Roger CORNIL

MICROCAMO6

Plus loin avec Windows XP 1
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Allez plus loin
avec Windows XP

©Yves Roger CORNIL

'
=2

Plus loin avec Windows XP 1

IMICROCAMO6

Vous
Aco

Le systeme d’exploitation

e Le systéme d’exploitation (Operating
System, O.S.) est le programme principal
qui réside en mémoire vive (RAM) et qui
communique avec les différents composants
électroniques (mémoire, processeur,
périphériques ...).

e Le systéme d’exploitation prend en charge
certaines taches pour gérer le matériel et
les logiciels (ou programmes) en facilitant le
travail de l'utilisateur, en particulier par son

__interface graphique.

(=
)
= Plus loin avec Windows XP 3 Vous
MICROCAMO6 o
Quelques systemes d’exploitation
Windows
e Windows 95
B en ao(t 1995
Windows
T |
Windows 98 |
en juin 1998 ‘

=
=2
= . Plus loin avec Windows XP 5 Veuis
MICROCAMO6 e

Plus loin avec Windows XP

Quelques rappels
)

5 Le systéme d’exploitation.
. L’interface graphique.

e 1

i
=2

Plus loin avec Windows XP 2

Vous
MICROCAMO6 o

Le systeme d’exploitation

e Dans les années 80 le systeme
d’exploitation utilisait des lignes de
commandes.

e Le premier systéme d’exploitation graphique
(fenétres, emploi de la souris) a été délivré par
Apple sur le Macintosh en 1984.

e MSDOS a été remplacé par Windows
(1, 2, 3.0, 3.11, 95 ... xp).

i
=2

Plus loin avec Windows XP 4

Vous
MICROCAMO6 o

Quelques systemes d’exploitation Windows

Mscrosom
Windows Me
octobre 2000

"Windows

: ’
Microsoft® .
.

Windows*?

Windows xp o i
décembre 2001 Edition familiale

i
=2

Plus loin avec Windows XP

IMICROCAMO6
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L'interface graphique Linterface graphique - icONes de programmes
e Un concept qui a révolutionné
I'utilisation du micro-ordinateur.

5 B o

Le bureau PawerPaint 97 Wward 97

Microsoft Office 97

v Microsoft Office xp
M H

ou Microsoft Office 2002
PowerPaint 2002 “wiord 2002

Les icOnes
=) =
\ .4‘ Plus loin avec Windows XP \ .4‘ Plus loin avec Windows XP
IMICROCAMO6 IMICROCAMO6
L'interface graphique = .
. A . . .. o Le bureau de Windows XP (apres une installation)
icones de repertoires et de périphériques -
"J H-AUG /J HP<Cornd.com Répertoires

’ (ou dossiers.
"J 1e-Corrd free /J 150

’ ° ; > ld Disquette 31 (A:)
= __ Lecteur DYD (D: = q
S, Disaue local (€ €2 =

T
— Périphériques
g Lecteur réseau (Z:)
= =
NE= Plus loin avee Windows XP W= Plus loin avee Windows XP
MICROCAMO6 MICROCAMO6
] Le poste de travail

Le bureau de Windows XP (aprés quelques modifications)

2 & 8

e Poste de travail

)
2 Fornbrnpn s bt e gt mmetes
- Pores  ren
tectenrs ésem
P s s 2

=4\ B
'\ '4\

Plus loin avec Windows XP

IMICROCAMO6

Plus loin avec Windows XP

IMICROCAMO6

Plus loin avec Windows XP
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L'interface graphique = Les menus déroulants

Plus loin avec Windows XP

= 3
IMICROCAMO6

L'interface graphique = Manipuler des fenétres

# Pannoas de canfigiratian

PFebm  Cdton Mfchage Favos  Outh !

Agrandissement
horizontal
(Windows XP)

T retede [e—

i-“ﬁ;zaa |

[ireho] e Aputfsippre. . Bare e tiches o
per e trecyammes ot e Divea.

= 8 @ P :

Agrandissement

vertical

(Windows XP)

Plus loin avec Windows XP

= 3
IMICROCAMO6

La gestion des fichiers

La
gestion
des
Fichiers
sSous
Windows

Plus loin avec Win%JE

\\ «
S &J ‘“)?

IMICROCAMO6

L'interface graphique = Les fenétres

Plus loin avec Windows XP

IMICROCAMO6

L'interface graphique = Les ascenseurs

Ficter  Edion

Qritae - & F

- o IR 5
) addrn
3 dpptatch
) Config
3 Canvechon W
) Clrsors
=1
) Dosrinaded Prog
& L Driver Cache
O Forts
# ) e
W e
2 ms
e 8 Cffire W Page
& L3 PCHEALTH
" Prmieirhn
£ »

Mfchage  Favorts

Dispers

Plus loin avec Windows XP

IMICROCAMO6

Systéme de gestion des fichiers

Sous Windows Xp le systéme standard de gestion de
fichiers est le FAT 32 (permet de gérer des disques >2
Go).

FAT = File Allocation Table

e L’organisation des fichiers et dossier est
hiérarchique.

e Un nom de fichier est composé de 2 parties:
- Partie nom de 1 a 255 caractéeres

- Suffixe précédé d’un point sur 3 ou 4
caractéres

- L’extension fait le lien avec I'application a
lancer.

Plus loin avec Windows XP 18

Plus loin avec Windows XP
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Plantons le décor - Le bureau Le poste de travail
CER

2 Poste de iraneil

O s -

Poste de travail

oot et b gt s et

saia A H oo

iTunes

ek

Emplacement : C:\Program FilesiiTunes

Plus loin avec Windows XP

IMICROCAMO6

Affichage des dossiers - L'outil dossier Affichage des dossiers - L’eXpIorateur

Documents and Settings
Fhier Edton  Affichege Pavors Cutks 2

(D icidmtn « Bacharche
fchier  Edoon  Affichege  Favons  Outls 7

Domms x
J
P oven - =
% ) b documents dexandra Ottt = () T 7 kechercer | [ Dossers
o Oossers x
i © el FAd-
) Mes documents 4
2 DBV
2 Ma rusiqus
% £ ywes comd ® £3 e
£ ansiue o3 Echantliors dimages P s

# 3 Progren Fems ~ | =

o e 7~ Rechercher ‘ || Dossiers,| '
& L WROOWS . % 2 fondy
& Loctews VD (D) N e 3 Ineges

¥ S Locteus tésenu ()
% O Pannau do corfiguratic J J /’

2 Dscurmacts pavtaghe
D Docmwts dy Newaod Alexandra All Users yves cornil

L3 Oueurserts d yvms cont

* & Fovers résom

Plus loin avec Windows XP

Plus loin avec Windows XP

IMICROCAMO6 IMICROCAMO6
Affichage des dossiers - Pellicules Affichage des dossiers - Miniatures
I @ Pelicule [ Dossiers [k
Miniatures x Peliicule.
Mosaiques A % e Miniatures
Icdnes = 5 Mosaiques
Liste. Icénes
~ Détails Liste o
2 - Détails “
alex01 alexandra0l brycolg
ol
= fvalé fyal9 leparcplatane
e
Plus loin avec Windows XP { Plus loin avec Windows XP
IMICROCAMO6 IMICROCAMO6

Plus loin avec Windows XP
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| 4 - Dossiers

Affichage des dossiers - MOsaique

T

Pellicule
Miniatures
® Mosaiques
Icnes
Liste
Détails

fva09

alexandra0l

- Plus loin avee Windows XP 25 e
ICROCAMO6
Affichage des dossiers - Liste
Dossiers v%
¢ |Ealexot Pellicule
A Dlalexandl  Miniatures
Elbrycdlg  Mosaiques
£l Fva06 Icdnes
Elfva09 | e Liste
{Ellleparcple  Détails
il yrc01
- Plus loin avee Windows XP 27 e
ICROCAMO6
Affichage des dossiers - Détails
e : ol G
Fichier ~ Edition m Favoris O racree - -,
Barres d'outils Bare dés ooy Doelers || 13551
3 Barre d'état e o o P tem
: ; Messtures Vobses do Voo (Acte 1}
Dossiers Volet.dexplaration Mossiques US Marine Corprs fand - Batth
3 =5 Icdnes US Marme Corps Anthem
(2} Bureau Miniatures o ste U.S. et
# 1) Mes docum: Mosaiques ® Déals 7 The Matters - Larth Anpel
= { Postedetr, Icdnes 5 sfon
® 4 Disquet  Liste I Tyoe
= <e [EPH ® Détails Nrscrnilierch dose e
LI D08 peorganiser les icnes  Adusiser Acede
53 Pro ST Nsrdro de pate
) TEn  Choisir les détails... = il owcs
) wir  Atteindre 2 YA Alficher o grooe
" 2 oupe duhnd
# b Lecteur  Actualiser ) rouse & tiarcred
- Plus loin avee Windows XP 20 [
ICROCAMO6

- Dossiers

4 Pellicule
Miniatures

0l

Affichage des dossiers - IcOnes

i &

£

alexp: Mosdiques g brycOig Fval6 fval9
® Icdnes
, Liste
) ] Détails
leparcplatane yre01
o Plus loin avec Windows XP 26 Vous
ICROCAMO6
Affichage des dossiers - Détails
N
pelicule
Miniatures
Mosaiques
IcGnes E
List H
Rechercher Dossiers (721 i [
Nom Tale  Type Date de modification  Date du cliché Dimensions
ﬂalexm 988 Ko Image JPEG 25/08/2003 21:02 1632 x 1224
ﬂ alexandral1 25Ko Image JPEG  26/08/2003 15:20 585 x 489
*]brycotg 22Ko Image PEG  25{08/2003 20:59 712 x 648
ﬂ'fvanﬁ 938Ko Image JPEG  27/08/2003 20:50 09032003 14:00 1632 x 1224
| 47 Fva09 879Ko Image JPEG  27/08/2003 20:50 09/03{2003 14:01 1632 x 1224
ﬂleparcplatane 902 Ko Image JPEG  25/08/2003 21:00 1632 x 1224
il yreot 13Ko Image JPEG  26/08{2003 15:00 400 x 402
I
Plus loin avec Windows XP 28 Vous

e
ICROCAMO6

Organisez vos données

Organisez vos données

Plus loin avec Windows XP

e
ICROCAMO6

Plus loin avec Windows XP
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Organisez vos données -

Une structure arborescente.

L'organisation des fichiers est
congue autour d'une structure
dite en arbre.

Vous pouvez hiérarchiser vos
fichiers et dossiers en plusieurs
niveaux, un peu comme un
organigramme.

Le haut de I'organigramme
s'appelle la racine (root).

Plus loin avec Windows XP 31

el
MICROCAMO6

Vous
Aco

Organisez vos données.

‘ Mes Documents ‘

Mes musiques

Windows vous propose une organisation pour
stocker vos données.

Plus loin avec Windows XP 33

IMICROCAMO6

Vous
Aco

Les chemins (path).

A propos des chemins.

Un chemin est I'ensemble
des dossiers a parcourir
pour aboutir a un dossier
ou a un fichier.

Mes musiques

O O Pour aboutir au fichier M1, il
M2 faudra passer par mes
documents et mes musiques.

@

Mes documents\Mes musiques\M1

Plus loin avec Windows XP 35

IMICROCAMO6

Vous
Aco

Plus loin avec Windows XP

Systéme de gestion des fichiers = les extensions

eQuelques extensions:

¢.DOC : document Microsoft Word

¢.XLS : feuille de calcul Microsoft Word

¢ .EXE : exécutable (programme)

¢.GIF : image en format Gif (256 couleurs)

¢.JPG : photo en format jpeg (million de couleurs)
¢.MOV : film en format QuickTime

¢.AVI : film en format AVI

¢.MP3 : musique en format MP3

flse
=

Plus loin avec Windows XP 32

Vous
Aco

IMICROCAMO6

Ajoutez vos propres structures

| Mes Documents |

Mes musiques

O

Plus loin avec Windows XP 34

Vous
Aco

e
MICROCAMO6

Les chemins

-
= 1} Mes documents

& _‘h; Ma musique
# 5] Mes images

1) ein abend in Wien

2 Jingle_Microcam

! Mein Herz brennt

11! Neil Diamond - Girl, You'll Be a ...
! Percy Sledge - When & Man L.,

= ) Mes documents
= _‘5 Ma musique
=l 1) iTunes
) iTunes Music
= ] qQus D

Plus loin avec Windows XP 36

Vous
MICROCAMO6 i
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Les chemins Identification des supports

Diossiers

= ; — Program Files
I= I~} Program Files Depuis MsDos, les supports sont identifiés par
[+ 7 Adaptec

une lettre suivie de 2 points (:).

= 1) Adobe ‘ Adaptec ‘ ‘ Adobe ‘
20 0
= | EDENU = 2 Disque local (1) C . , Lecteur DVD (D:) D .
°F  mE mm
= |5 Reader Reader Help B N
||'--3 fckives b? Disquette 3% (A:) A . V; g Lecteur réseau @) Z :
) Browser [ ActiveX | ENU -

1|_'_:E| Jawascripts

- -
.\ .4.‘ Plus loin avec Windows XP .\ — | Plus loin avec Windows XP
IMICROCAMO6 IMICROCAMO6
Chemin d'un programme Visibilité du dossier program files.

— La racine est le disque dur

Sv Disque local (C:) C:

L) Ajouter ous
programmes
% Spkier tus Apstvar 0 con des fichiers permettant d'assurer le bon
fonctionnement de votre systéme Vous ne devez pas modilier son
conteny.

At b conterns de ce thoss

Afficher le conteny de ce dossier

B

(=)
'\ '4\

Plus loin avec Windows XP Plus loin avec Windows XP

IMICROCAMO6 IMICROCAMO6

Créer un dossier Créer un dossier

( j Ma musique. O Mes images Dossiers x d b Q
i L J > JI Ma musique // Mes images
& Publier ca dos Vsurle web ~ . :

(7 Partager ce cCrée un nouveau dossier vide dans e dossier que vous avez auvert. Qo d o= ==
| groupe du mercredi |/, groupe du lundi l/l aroupe du mercredi

7] ;ﬁ Ma musique
* ﬂ Mes images

™ j Ma musique
ouveau dossier {
|
"/l groupe du lundr

\ ) \ |
= Plus loin avec Windows XP = Plus loin avec Windows XP

IMICROCAMO6

IMICROCAMO6

Plus loin avec Windows XP
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Renommer un dossier

) Ma musique
f

A Donner & ce fichier ou dossier un nouveau nom que vous entrez,
ID Copier e dossier

e Publier ce dossier sur le Web

Déplacer un dossier

Gestion des fichiers

Gestion des fichiers

i E 2 2 oA,
@) Renommer ce dossier m"mwvumh déplaces YVA'

rﬂ Renommet cps
[ Deplacer ce

rj Envoyer les fichiers de ce
dossier par courrier

12 oroepe A mercred

# ) M musign

# (2] Mes e

i Pose de travad

& M Desqette 3% (A1) v

Peur affichor nimmporte quel sous-dossine, diquns ar un
s phs Gdessis,

| Créee un ncusveau dossier | Degcer | cwnder )

Vo miro2002 c:
Do TVA vers TVA'

Plus loin avec Windows XP Plus loin avec Windows XP

=
@

IMICROCAMO6 ICROCAMO6
COpler un dossier Supprlmer un dossier
~
o Gestion des fichiers ~18 | Fva
Gestion des fichiers s i (F (W
| @]} Renommer ce dossier
l%}ﬂ o e e | Déplacer ce dossier > & 4
(& Déplacer ce dossier = sfloctiontee s vk ot D Forier cedossin ‘/, groupe du mercredi
: x) et-Imeovie, Pess chqons sur Coger
@ Fublier ce dossier surfe
T Otoomentsovtogls A D (=
) Envoyer les fic Copie les éléments sélectionnés v # (0 boamerts de fiws iad Partager ce dossier
i i £5) Envoyer les fichiers d ¢
ot ol . =~ O EvoeesTitircece | ————
" - électranique
¥ Supprimer ce dossier - 2 roupe dumercred = Voulsz " Te dossier Touveau dossier’ &t
== i X Susminer e dosger 3] s et e g e
) Mes mages. Py -
Déplace les él
e alfichar erporte qusl cous-dossme, daues s U =
i g o o, e
[Btacnoovesssuser] | [ oo, ] [t |
& &
\ | \ )
= Plus loin avec Windows XP = Plus loin avec Windows XP
ICROCAMO6 ICROCAMO6

Vider la corbeille Travailler avec les logiciels

Fichier ~Edition  Affichage Favoris  Outls 7

2 T D reheher | Dossers [}

) ezt @

&y | Otis Reddins I

| =
\

5
&/
§

7

TS,
7N ‘
SsSS& }'<\/k

4

Gestion de la Corbeille

2 vid
By Re:

(7| Mouveau dossier
| Oko

= =
— ‘ Plus loin avec Windows XP — ‘ Plus loin avec Windows XP
IMICROCAMO6 IMICROCAMO6

Plus loin avec Windows XP
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Installer un logiciel.

filedesc.des
Fichier
ko

@ Ppspd-computerarts
=

Installation da Paint Shep Pro v4.14 3

Sélectionner le répertoire de

N destination
Date de création : 26/02/2 Vol vlockrrm eniowscwe corn fmanl o i Pt
Taille : 3,83 Mo
wt Shop Pre Pacour

Parcourit l [

' C:\Program Files\Paint Shop Pro414

C:\Program FilestPaint Shop Pro

=

IMICROCAMO6

Plus loin avec Windows XP

Installer un logiciel.

% 1. paint shop Pro

©) 2. Aide de Paint Shop Pro
@ 3. Support Technique

g} 4. Désinstaller Paint Shop Pro

E‘ S. Installer Drivers Twain32

i) iTunes v
IT) OpenOffice.org 1.1.0  »
) QuickTime 3
1) virtual PC Additions

Vo b b detwen

8 viwetoeen

@ o .
-] . Qe SR e
TR T —
3 osates [] SRS
3 e hsmrs o ] ) < ot bt ey e

Plus loin avec Windows XP

IMICROCAMO6

Informations sur les logiciels.

Gt Veeson | Compwitit
e
Exécuter en tant que.., H
Ajouter au menu Démarrer Tyoe o iehimn Aceheaton
Envoyer vers » Descrphen Part Shoo Prs Wirsdowes 32 b £ sectatie
Couper Evclacemert £ \Phogam Fer\Part Shop Prod1d.
Copier Tude 130G [ 242 624 octets|
Créer un raccourc Ry AWM 104 o
Supprimer Codé e desanche 9 novemtes 2000 050502
Renommer
Mokt s B roventaes 1557 04 1000
m Emplacement : C:\Program Files\Paint Shop Prod14
Taille : 1.18 Mo 1 242 624 octets)
Talls surle 1,18 Mo [1 245 184 actets)
disque :

=

IMICROCAMO6

Plus loin avec Windows XP

Selectionner le répertoire de destination

Installer un logiciel.

]C:\ongram Files\Paint Shop Prod14
= ch

0K

~
2 Annuler

(3 ComPlus Applications

(£ Fichiers communs

3 InstaliShield Installation Information
(3 Intemet Explorer

(3 iPod

£ iTunes

(£ Messenger

(£ microsoft frontpage

£ Movie Maker

<

I {0

=

IMICROCAMO6

Plus loin avec Windows XP

IMICROCAMO6

Informations sur les logiciels.

Descrotion | Pane Shep Fro Windoes 12 b Lxeoutable
Lekreprice : Jadc, Inc.

S Version du fichier 1 4.1.4.0

T Date de créshon | 09/11/2003 07.05
Tale [ 1,10M)

o
Q"

o, e

Plus loin avec Windows XP

[Fatues
(D Fricedunte

Gestion du sys

EdRion:

systeme

D) ctertes ercrmaticns

¢ # comihicn a1 10 Tate
L= » Tete
At o e Weairee s rake
——— " m cmpmarts
& @\ pren ey 9 e R Asirs
\ .//"‘ Plus loin avec Windows XP
IMICROCAMO6

D

nstaller un log

Alfchogn  Faveens  Oukls 7

r QO F Jreden

néme & Viudmzovcaz ve aemmed sgpeemer Dk Uity for Windows de votre ardnates 7

R T T o | -

& s

Plus loin avec Windows XP

Les Aventuriers du Bout du Monde 93N
125



Installer un logiciel (2i¢me exemple)

Feiwer  Edton  Affichoge  Favors  Ouwls 2

() Pricedete + (] b1

L“:a Qutlook Express

»',;i Windows Messenger

B Mac Utilities
I iTunes »

A=<l
€

IMICROCAMO6

Plus loin avec Windows XP

Créer un raccourci.

Edeon  Mfehaon  Favors  Outls 2

° Stbecnnrms laeglacerart o) voax vuke: dbplacee

+ L bectewr DVO(D1)
¥ 2 et o (1)

Py affichar ergcrte sl sos-doums, (g ux un
g ph e,

v A ? ) Rachaccher s Ranccourd vers (Tunes’, Puis chgun sor Diglacer
Aputer aumen Démarer [ @ e
Ervaer vers » - €D Configr ation | # £ vams documents
e : ’ R R
» ru'n-ﬂ"fﬂ‘"’ @ obu‘:nbta'l'\:l

41 () Gocumens partagés v

[ Créar un riouves dosser | [ Diptaces | | poruder
J:.l iTunesepar

Plus loin avec Windows XP

»

Autres cngplaccnsents

IMICROCAMO6

Travailler avec les applications

Travailler
avec les
applications
Windows
XP

Plus loin avec Windows XP

IMICROCAMO6

Plus loin avec Windows XP

plus

\

a un

Accéder plus rapidement a un programme

Accéder
rapidement

programme

Plus loin avec Windows XP 56

Créer un raccourci.

Cible :

IMICROCAMO6

Propriétés de Raccourci vers iTunes lid 3

Gendral | Mocooud | Conparbite

ot

Type dectie:  Asghcston

Flaccoues vers Tunes

Englocenent: iTuer

Cole

Oémarerdant " \Procyam Fiea\iT ures”

Conmrevinen

Aechercher lo cbie | [ Charger dicine | | Avarcd.

&y
[ [ et

Plus loin avec Windows XP

3 FYAmicroguest - Microsoft Word

0O s Qb

& Que anso
formes

W Fregtie s

T —

T p——

| Fya

@ fFva-fete
@ Fva-groupesetiquettes
|

Enregistrer un fichier

Ockier | (dton _ #ffichage _ [rserton_ Fora

Mo de fichier : IFVAmicvoquestll

Enreqistrer

Type de fichier : ]Document Word

[ I

>3
IMICROCAMO6

Annuler

Plus loin avec Windows XP
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Enregistrer un fichier Enregistrer un fichier
- i B =
= g ” Pl plod =
e T - = e
Q@ twgee - 5 c
{ 23 Documents de yves comd i 4 (Sygroupe du lundi
[ | S Ly Mes documents HM—‘,;L ieupe dumirere
B Sty isihen Tl N B Onamtre 3% (a) PN QﬁMa musique C el S s IR S -
o D ol () @ |2 Mes images
&) rouvesu (07) - ’Z% [ -
2 Lestow résea (21) | ic d di _J
&3 v rhomss roupe du mercredi b
ju«aw( 0 growp
A
s |
. Enregistrer sous =
Enregistrer dans e fa— ] F——
ﬁ = B e _EE‘J
) FYa 24| Sorowpedulund ‘
Fiferigie qroupe du mercredi Bom de fichier :  [Fyamicroquest1 ]
[ Ma musique Type de fichier :  [Document Word =]
= |24 Mes images
K -l e
= Plus loin avec Windows XP = Plus loin avec Windows XP
IMICROCAMO6 IMICROCAMO6

Enregistrer un fichier Personnalisez votre environnement.

= [22) Documents de yves cornil
I Fva
() groupe du lundi
o

i+ r.j Ma musique

# (2] Mes imaghe i* Dossiers || [0+

I

+ ein abend in Wien
Ade nun zur guten Nacht | J’J Arling and Cameron
Reinhard Mey [ Al G

[

Fvamicroquest1
ment Microse

} [ l Plus loin avec Windows XP

IMICROCAMO6

Plus loin avec Windows XP

IMICROCAMO6

Le bureau standard. Le menu démarrer avant installations.

} [ l Plus loin avec Windows XP

IMICROCAMO6

Plus loin avec Windows XP

IMICROCAMO6
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Le panneau de configuration a votre service. Panneau de configuration - Choix des outils

& X D d = M
tchage Aptde  ApaAfNgoen.. EwiedeUiches  Clwvier Congtm
natérsl  de programenes ot menu Dém... Suhsatess

e v P g & B

Comenws  Cobrloasde Datecthous Drrmertect  Ophons. Opticen.
teu takbcopiews

daccessbité  Jalmentation
v 9P @
Cpeions de Options des  Options Intermet Options
s o Lo

i:';{ yves cornil

Internet u Mes documents
Interniet Explarer

4
o

4@
Ouths Fokces
acbrwmtrsoens

&

Pes <
&™) Courrier électronique ‘:/7 Mesimayes,

Cutlook Express i
[‘j Ma musique

Vere
" MSH Explarer gl Poste de travail A
B— Basculer vers |'affichage des
@ Lecteur Windows Media i ation cateégaries
Plus loin avee Windows XP 6 Plus loin avee Windows XP 68
IMICROCAMO6 IMICROCAMO6
Panneau de configuration = choix des outils Panneau de configuration = choix des outils
8 Pannesu de configuration
Choisissez une tache...
Choisissez une catégorie Modifier le théme de I'ordinateur
.
»
WP iyt niont ) = irvidtuaines {
-
—‘ ::'W.Mv.lmi -
Affichage
B’ Basculer vers |'affichage
classique
Plus loin avee Windows XP Plus loin avee Windows XP 70
IMICROCAMO6 IMICROCAMO6
Réglage écran Panneau de configuration - Affichage - Fond d’écran.
Themes | Bureau | Ecran de veile | Apparenc Themes | Bureau | Ecran de veile | Apparence | Paramétres |
Propriéaés de Affichas 7
Thims i»-S Eom de vele | Acpmercn | Parmntin:
Affichege
Ecian par dtout) 1 53 TR 24
Mors P v
1004 p 762 pronts [ B B |
=i Plus loin avec Windows XP 71 =i Plus loin avec Windows XP 72
IMICROCAMO6 IMICROCAMO6
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affichage - Changer le fond d’écran.

affichage - Changer le fond d’écran.

paiee-plan
2] Autceren A | Pucoust |
£ beyelly Ci
Parcaurit
Pagmdr - | L] mmage

Amiceclan

) Auteeren A | Pucoun, |

Bt - N

Mo S

Fipvoms veams  Fehiems de bpe

Plus loin avec Windows XP

. Plus loin avec Windows XP 74
ICROCAMO6

i
ICROCAMO6

afficnage - Changer le fond d’écran. affichage - Changer le fond d’écran.
o

Thiwms  Buo | Ecum dn vede | Atparrrce | Faranites

hssinephan
3 Noxizon o [(Pacam |
'
Posicn
Covkeur

[Patscensisnsion & s |

(ot [t ] (oo ]

Plus loin avec Windows XP 5

Plus loin avec Windows XP 76
ICROCAMO6

ICROCAMO6

La barre des taches. La barre des taches. A droite

a = {H‘a

Barre des taches
et menu Déma...

Barre des tiches
et menu Déma...

e supomatquamant by Eane dey tiches

sevee 1 Biarm chas Uichms manesnss G st (medems

vev une e s ntdaton dore en masssrd
ames que veus maves pas uskaés écenment

(2] Macqm bt ctoms macsvat Pessonnazer

OF | Aendes |

Plus loin avec Windows XP 77

Plus loin avec Windows XP

[ 3
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ICROCAMO6
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La barre des taches. L& menu démarrer a droite

aoe Virtual PC “Windows XP bome

E < 12 démarrye

Barre des tiches
et menu Déma...

ot o vranet

[ e

© e v e

Plus loin avec Windows XP

ICROCAMO6

La barre des taches. A gauche.

77 demarrer

Plus loin avec Windows XP

ICROCAMO6

La barre des taches. Propriétés

Propriétés de la Barre des laches el du émarrer. (2] E
Bave des thchet | Menu Démarer . Barre des taches
i et menu Déma...

Apgwerce do Ly fam des Liche

e s D a0¢ dos thchas

| Masues autceraxg et la B are Oes tiches

[Brscmym b Foin i thchme st e b ekt

ches

[¥] Grouper lex boutons simdsees de ls Dane des

[I\erouiller la Barre des tiches

[] Masquer automatiquement la Barre des taches

Conserver la Barre des taches au-dessus des autres fenétres
Voun g

et icd

Elme

Grouper les boutons similaires de la Barre des taches

Afficher la zone de Lancement rapide

ok [ Aender | [CAcoae |

Option des dossiers.

Options des dossiers
N/ Générd | Akchage | Types ds fehens
L
Options; rdses P © i s
i 1 clacsques de Windors

3 ) Ouwre tous ke
[ Oiven chunpan derssom ¢
Sepom s s Wb o [ i i

q O les ek savgi e [stcten oar pordge|

Parcourr les dossiers

) Duwrir tous les dossiers dans une fenétre unique
) Ouvrir chaque dossier dans une fenétre séparée

. ™

Plus loin avec Windows XP 82 Ve

i
IICROCAMO6

. Plus loin avec Windows XP 81 Vels
ICROCAMO6
Option des dossiers.
Options des dosslars
J/ Gentesl ﬂﬂ-:'r;t Typer de hohwers
Options des. e de? docsier
dossiers

pouves acplouer facparence fiele celle uibzde pou e
o e | vens Lt pons o chiss

Faerstios yvarce:

= Fachinrs o docomes ~

) Fichiers et dossiers
Afficher la légende des dossiers et des éléments du Bureau

Afficher le chemin complet dans la barre d'adresses

[] Afficher le chemin complet dans la barre de titre

[] Afficher le contenu des dossiers systéme

[] Afficher le Panneau de configuration dans le Poste de travail

Afficher les dossiers et les fichiers NTFS cryptés ou compressés en coule
Afficher les informations concemant la taille des fichiers dans les info-bulle
Afficher une vue simple des dossiers dans la liste des dossiers de IExplore

) o G I

[ 3
IICROCAMO6

Plus loin avec Windows XP 83 Ve

Plus loin avec Windows XP

option des dossiers. Changer le programme.

=1 k| A T e b
Options des =
ol s da fichiess arregitide
Esennons Types de ek -
WURE Inege PEG
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=00 ot Jet OLEDB 40
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Plus loin avec Windows XP 84 Ve
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option des dossiers. Changer le programme.

(57 Quvrir avec "X
°§i§;"\i§‘f‘ Repwds dans | () Part Shop Pro v O rm-

Papers

P de vt
e d hcheer P
Taveat tésesy  Fiehion ds hyoe Progarmer

Plus loin avec Windows XP

IMICROCAMO6

option des dossiers. Changer le programme.

QOptions des dossiers

Général | Affichage | Types de fichiers | A

Types de fichiers enregistrés :

Extensions  Types de fichiers A~
5] JFIF Image JPEG
F1J0B  Objet Tache
@ JoD MicrosoftJet. OLEDE.4.0
5] JPE Image JPEG
|BRUPEG  Fichier JPEG
©]JPG  ImageJPEG
e 1C i € i Ein )

Détails concemant I'extension JPEG'
S'ouvre avec g Paint Shop Pro Windows 32 bit Executable

Plus loin avec Windows XP

IMICROCAMO6

Merci de votre attention.

Plus loin avec Windows XP

IMICROCAMO6

Plus loin avec Windows XP

IMICROCAMO6

option des dossiers. Changer le programme.

u uvrir avec

J Dhnsisses e prograswe & uilkser pour ounvre on fdver
e ¥eG
N
3 P o v mandts
B A 015 s e i Wb Wedows
¥ et
@) ks progracares
2 Rpokcation MPC WORLPAD
& Docnotes
8 tieret Explorer
13 s

Fa] ot e o Wrshows 32 1t Brmtatle

© Windous Macks Pl

o

5 b ey e cun vous déses elest s dare b bste u s vetre
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Té [Thonsme |

Plus loin avec Windows XP

Avez-vous des questions?

Plus loin avec Windows XP

IMICROCAMO6
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Allez plus
loin avec
Mac OS X

©Yves Roger CORNIL

Plus loin avec Mac OS X Panther
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Allez plus
loin avec
Mac OS X

Yves Roger CORNIL
3 mars 2004

@ BrREIUS
- Hue Oetaine idéc de U Accuclt

IMICROCAMO6

.

Quelques rappels :
le systeme d’exploitation et I'interface graphique

-Gestions des fichiers sous Mac OS X
-Organisez vos données

-Travaillez avec les logiciels
-Travaillez avec les applications
-Personnalisez votre environnement

-Questions et réponses.

Le systeme d’exploitation

e Le systéme d’exploitation (Operating
System, O.S.) est le programme principal
qui réside en mémoire vive (RAM) et qui
communique avec les différents composants
électroniques (mémoire, processeur,
périphériques ...).

e Le systeme d’exploitation prend en charge
certaines taches pour gérer le matériel et
les logiciels (ou programmes) en facilitant le
travail de l'utilisateur, en particulier par son

_interface graphique.
3 Vou

4 el
s
= Plus loin avec Mac OS X Panther

IMICROCAMO6

nir 1123 aanind

8] Découvrez le
programme

S,

Quelques rappels

‘Q Le systéme d’exploitation.
L’interface graphique.

A=)
N 22
Vo= Plus loin avec Mac OS X Panther

2

IMICROCAMO6

Le systeme d’exploitation

e Dans les années 80 le systeme
d’exploitation utilisait des lignes de
commandes.

e Le premier systeme d’exploitation
graphique (fenétres, emploi de la
souris) a été délivré par Apple sur
le Macintosh en 1984.

‘ D‘ <
=2 .
;z- Plus loin avec Mac OS X Panther 6 ~“:
IMICROCAMO6 -
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Mac OS 9.2.2 le dernier des 9.

Apropas de votre ardinateur 51=]

& Mac0S 9.2

Yerslen . e @31UI-5322

HMimoire intigrie . 512 1%

Pbmoirn virtumtle - 515 1% 1o fr WOGA<4 21

Pl grom Mo intilisé - 4605 1% 2 © Apple Camputer Inc. 19832001
K rwos 56,8 Mo ]

Environnement Classic.

. Plus loin avec Mac OS X Panther 7 Vous
JICROCAMOG
Mac OS X 10.3.2
&) A propos de ce Mac
Mac OS X
Ver n 10.3.2
Mise & joor de logiciels
Processeur 1 GHz PowerPC G4
Mémaire 1 Co
s diion
= . Plus loin avec Mac OS X Panther 9 Vous
JICROCAMOG
Icébnes de programmes
u > . "
\,\; : )~ (AT Microsoft Office X
Microsoft Excel Nikrosoh FowiiPoint Microsoft Word
A W A P Microsoft
o ‘ Office 2001
Microsoft Word Microsoft Excel Microsoft PowerPoint
Plus loin avec Mac OS X Panther 11 Vous

el
MICROCAMO6

C’est quoi classic?

C'est I'environnement de Mac OS X qui
permet d'utiliser des applications
utilisées avec Mac OS 9.

|~
©

1l est a noter que le cédérom Mac 0OS
9.2x (derniére version Mac OS 9.22)
n'est plus livrée depuis la version 10.2.

Plus loin avec Mac OS X Panther 8

i Veus
MICROCAMO6
L'interface graphique
e Un concept qui a révolutionné
I'utilisation du micro-ordinateur.
Le bureau
Les icOnes
. Plus loin avec Mac OS X Panther 10 Vous
MICROCAMO6
Icones de répertoires et de périphériques
Ad\:‘bv Reader [\(y?"\t;) wtdlisateur Donnees utilisateurs dOSS|erS

Appleworks Microsoft

#Books

fondswindows

Périphériques
(les icones ont été
personnalisées).

— Plus loin avec Mac OS X Panther 12
e
MICROCAMO6
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Le bureau de Mac OS X (aprés une installation)

MeNE el B

Plus loin avec Mac OS X Panther

ICROCAMO6

Le Finder

@ Finder Fichier fdwion IEZTITININ Avler Fenitre  Aide

Aligner
Di3position Par nom

Par date de modification
Par date de création

Par taitle

Afficher les options de présentation X Par étquette

Plus loin avec Mac OS X Panther 15
ICROCAMO6

Les fenétres

i Abwiburton it {408 e 1157 Pves Commt
W
L - e
PR o
[.
g 1 3
)
3 -
..... o )
-
L ) e L]

SPAT K

Plus loin avec Mac OS X Panther 17

[Ty

ICROCAMO6

Mac OS X v10.3 “Panther”,

Plus loin avec Mac OS X Panther
ICROCAMO6

Voes Connt

Le bureau de Mac OS X (aprés quelques modifications)

Les menus déroulants

@ Finder Fichier fdwion IEZTITININ Avler Fenitre  Aide

Aligner

Di3position Par nom

Par taille

x) | Parénquene

Afficher les options de présentation

Par date de modification
Par date de création

Plus loin avec Mac OS X Panther

ICROCAMO6

Vous
ICROCAMO6
Agrandir/diminuer les fenétres
fnnNn Aopixanant -
«r s o] 0| a =
7 W :
. i .13 Ca
Plus loin avec Mac OS X Panther 18
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Réduction d’une fenétre dans le dock.

Précédent Présentation

5o 8 X Applications (=]
© me £ v A
& Few - v k
Préctdest  Frivemtaton | Crdmateut Digat Favee Agpheations
33 elémerns, 1.2 Co dnpombies
o
e -
Aaroban Header 5.0 Address ook
AL ketant anges (S Cakulstor Chess
Claek Wonen 40 Feteh FAD
e b
iCab 257 Image Cagture
-
e
sitant Mes_ SM) License intermer Connen v
Inmernes Exploees Tunes v

TG

Plus loin avec Mac OS X Panther ) 19

Vous
La gestion des fichiers
La
gestion
des
Fichiers
SOous
Mac OS X
= Plus loin avec Mac OS X Panther 21 Vous
Affichage des dossiers sous forme d’icones
ana Documents -
<—-IT'-' ol o-]a
B o

Aopleworks Merown

Virtual € List

Arcsoft

ICROCAMO6

Express
o N
17 dmena 1,14 Co dpasibies
Plus loin avec Mac OS X Panther 23

Les ascenseurs

ann 4 Applications =

ml| &~} Q-

»
l Acrobat 6.0 Standard Adobe Colive 6)

159 b3 |
l Applescript Appieorks 6 | |f

Calculette Carnet d'adresse

o

£ 10k

& Fwizopar &
@ Twi20Par, &
g HO-Panther
=) HD-Part2

& YO logiciels
S HDC4A-9.22

@ Macintosh-HD

o Bureau

B yvescornit
Partagé

| MacosXplusl

| 4 rampelb

I Séquences
Documents
& Musigue v C

=

s, 3. sponi

|
'|
A

IMICROCAMO6

Plus loin avec Mac OS X Panther

Le

Systéme de gestion des fichiers

systéme de gestion de fichiers est

HFS+ et l'organisation des fichiers et
dossiers est hiérarchique.

e Un nom de fichier fait 1 a 31 caractéres
sous Mac OS 9 et 1 a 255 caractéres
sous Mac OS X.

IMICROCAMO6

Plus loin avec Mac OS X Panther 22
Affichage des dossiers sous forme de liste
38 | i I
oo q =
|aa | Documents. =
[< ~1 [l 8- 1a-oraves ecasr
& Duk 4 Nom W Dire ge mosficaren Tadle  Type |
B rwazorar 2 [l] > 1) Adobe Reaser 23 octoee 2 Dossier
A Fwi2oear. & I8 > Arcsaft 3 décembe Dosuer
[ =, CHARTE Mactarope.pdf Secemtre 9K  Adod.o
2 corse Gdvdproj 3 die — IOV Po
» Documents Final Cut Express & now Daossar
> Donndes UTRIaTEur ADPRWOrES 1 cce Dossier
> Domndes utiksateurs Microseft 4 flyrier 2 Dossur
Il > G esoos 29 ectobre 2003, 1134 Dosser
Plus loin avec Mac OS X Panther 24 W
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Affichage des dossiers sous forme de liste - Quvrir un dossier

" eooks 29 octobee 2003, 1154
v tonds e
X" @ 24380paneheripg 1 Mo
X 992 Ko
%2 %o
14 356 Ko
& ramneroz jpg 9 octobre 512 Ko

# yeOljpg 1 décembre 200

v fnnd Windman N artnkes 2001 3200

fonds
B 24382panther.jpg
"% murromain.jpg

v

\

Plus loin avec Mac OS X Panther 25

[ 3 Vous
MICROCAMO6
Gestion des fichiers = Organisez vos données
Plus loin avec Mac OS X Panther 27 Vous
MICROCAMO6
Les extensions pour Windows (et pour Mac)
eQuelques extensions
¢.DOC : document Microsoft Word
¢.XLS : feuille de calcul Microsoft Word
¢.GIF : image en format Gif (256 couleurs)
¢.JPG : photo en format jpeg (million de couleurs)
*.MOV : film en format QuickTime (Apple)
¢.AVI : film en format AVI (Microsoft)
*.MP3 : musique en format MP3
Plus loin avec Mac OS X Panther 29 Vous

el
MICROCAMO6

25 = 0
oo
CYala)
«. > = & a-
+ || (¥ Bbliothéque
- m Bureau
T Fwi20par | & Documents
¥ HD-Panther Images
) HD-Pam2 Incamplete

fonds

Adobe Reader
Aresoft

CHARTE. . cEurope.pdt
corse 6.avdpeo)
Document...ut Express

Affichage des dossiers par colonnes

& 24382panther.jpg
P murromainpg
A paimieriepasc.ipQ
] Panther0l jpg
(& Pamhero2 jng

3 HD logiciels Musique Donnees u_poleWorks ¥ yreol jpg
= HDG4-9.22 Noel Données .5 Microsoft
A Mxcintosh-HD OpenOftice 2Books
4 Public |'~
B Sureau Séquences fondsWindoms
L= Shared Historique _installation
o Plus loin avec Mac OS X Panther 26 Vous
MICROCAMO6
Organisez vos données -
Une structure arborescente.
L'organisation des fichiers est
congue autour d'une structure
dite en arbre.
Vous pouvez hiérarchiser vos
fichiers et dossiers en plusieurs
niveaux, un peu comme un
organigramme.
Le haut de I'organigramme
s'appelle la racine (root).
o Plus loin avec Mac OS X Panther 28 Vous
MICROCAMO6

Comprendre I'organisation de Mac OS X.

anA R HO-Panther

£ i0isk

o rw

/¥ e

Systeme

> Bibliotheque
& HD logiciels O
& HDCA-9.22
2 Macntosh-H0 > s
Wilisatewrs Dossier Systeme Guides de I'utibsateur et
B Bureau informations

Depuis le disque ou est installé Mac OS X on trouvera:

-un dossier applications ou seront stockés les programmes

-un dossier bibliothéque, un dossier systéme X, un dossier systéme Classic
-un dossier utilisateurs

Plus loin avec Mac OS X Panther 30 Vous

e
MICROCAMO6
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Comprendre I'organisation de Mac OS X (suite).

ane W Utilisateurs

£ ik < 0
& rwi2ovanss - _

Fwi20Pan76
3 N admin2

"

Y Ho-Panther Panagé yvescornil
Il Ho-pan2

Bl 1O logiosels O F

& HOG4-9.22 4 'm" [
B macintosh-HD et

Le dossier utilisateurs contient le dossier de chaque utilisateur.
L'utilisateur actif est représenté sous forme d’une petite maison.
Le dossier partagé permet de communiquer des données entre
utilisateurs.

Plus loin avec Mac OS X Panther 31 W

ICROCAMO6

Comprendre I'organisation de Mac OS X (suite).

- v

w—

Unilisateurs

Rzorhecor s

\

i L
Documents mages Masique
¥ - 3

Putlic Sdquences Sans

Plus loin avec Mac OS X Panther 33 W

ICROCAMO6

Comprendre I'organisation de Mac OS X (suite).

ann # yvescornil

» 128 = wl| & s )

8 iDisk L3
& Fwi120ar “, u

w2002 2
. HD-Panther Bursay
b 1=k '3
B Macintosh-HD v 3 ==
Decuments Images Musigue
o Bureau [
Partagé & - -
Macosxpiusl |} o = s
rampe16 | Public Séquences Saes

Mac OS X vous propose une organisation pour
stocker vos données.

Plus loin avec Mac OS X Panther 32

ICROCAMO6

Organisez vos données.

Documents Images

Mac OS X vous propose une organisation pour
stocker vos données.

Musique

Ajoutez vos propres structures

| Musiques | | Documentsl | Images |
rd v v

& 00 oo

M2

L.O O

Plus loin avec Mac OS X Panther 35 W

ICROCAMO6

Plus loin avec Mac OS X Panther 34
ICROCAMO6
Créer un dossier
@ Finder fdition Présentation 2

ane Nouvelie fenétre Finder 2 XN
Nouveau dossler | TXN

s { Données utilisateur AppleWorks
- Donnees utilisateurs Microsoft

-J dossier sans titre |G

» [ eBooks

| & [ Données utilisateurs Microsoft

-J dossier fva

» | = eBooks

Plus loin avec Mac OS X Panther 36

ICROCAMO6
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Renommer un dossier ou un fichier

» |7 Données utilisateur AppleWorks
Données utilisateurs Microsoft

> |2
] dossier sans titre [

» | eBooks

| » [ Données utilisateurs Microsoft

] cossier rva NN

] » | eBooks

Plus loin avec Mac OS X Panther

IMICROCAMO6

Dupliquer un dossier ou un fichier

Edivion Présentation  Aller Fendue Aide
Nouvelle fenétre Finder %N

.
Nouveau dossier O®EN L
Owvrir %0 A W77 | Fri

I Pictures (=)
Fermer la fenétre W - e

Afficher les infos = ._,! E v ’A. L= i,_
Ordinateur DEpart  Favons  Applications  Utlities  Macintosh MO
19 élemments, 583,3 Mo disponibiles

Créer un alias EL = - = T

f—— s evtay
[ Entouragecap-004.jpg 02 juin 2002 , 21:30

Déplacer un dossier ou des fichiers

—_ e .
captures entoura e i © O © 1 Pictures (=]

5 O dMment, 556.7 Mo Gisponibles r—1 .
rwo B R W
Précedent  Présentavon Ordimatewr  Dépant  Favoris
60 elen 96,7
o Nom Cate de modcation
N B Emourag  -001.jpg 02 juin 2002 , 2127

B Eitourag. -002)pg 02 juin 2002 . 2129 E
B tnourag. -003 )09 02 juin 2002, 21:29

B fourag ~004 pg 02 juin 2002 , 21:30

B Enourag..-005.jog 02 juin 2002 , 21:34

B Entourag.. opie jpg 02 juin 2002 , 21:34

[ Explorer . -001 jpg 09 acdt 2002 , 1800

17 Findercap-001Jpa Aujourd'hul, 14:35

Plus loin avec Mac OS X Panther

[ Entouragecap-005.ipg
[} Entouragecap-005 copie.jpg
wfl Findercap-001.jpg

R 25 juin 2002 , 09 50 124 %o
B monumentvaliey.jpg 23 juin 2002 , 1832 284 Ko
= B cavimie_hyppolite 2001 ok copy. 23 yuin 2002 , 18:31 296 Ko
=] B Entouragecap-005.jog 02 juin 2002 , 21:34 260 Ko
4 @\
| |
\ ;/,-. Plus loin avec Mac OS X Panther 39
MICROCAMO6 !

02 juin 2002 , 21:34
02 juin 2002 , 21:34
Aujourd'hui, 16:45

A propos du Finder

Prétérences

Vider la corbeille
Corbeille [GIEE Fichier  Edition  Présentation

Vider la Corbeille 5 X

Vider 13 Corbeille en mode sécurisé

£res-vous sir de voulolr supprimer
! deNnitivenent les éléments de la Corbeille vi,
Foption Vider la Corbellle en mode sécurivé 7

i fes Aehars

Vous ne poumer o chos

Vider s Corbedie

ne Corbeille
¥ Vidage de la corbeible

Assuler ) (0% ‘;

(Arriter )

Démments & supprimer : 37

IMICROCAMO6

Plus loin avec Mac OS X Panther

IMICROCAMO6

Supprimer un dossier ou un fichier

FinderCanture00!

SJou Fw

en EFFCW

Edition  Présentation  Alier  Fentare
Nouvelle fenétre finder XN
Nouveau dossier OXN
Ouvrir x0
Ouvrir avec »

Lire les informations L

Dupliquer 0
Créer un alias =L

Ajouter A 1a barre Latérale xT
Créer une archive de “FinderCapture006 Jpg™

Plus loin avec Mac OS X Panther

IMICROCAMO6

Travailler avec les logiciels

752
(

Svd) Y\
=S

/\\
!
S~

=

IMICROCAMO6
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Les programmes sont dans le dossier applications Installer un logiciel.

ane + Appicatiens =
< » - ) 8ene 3 Acrobat 6,0 Standard o
| 8 10a ° mn ” 4 Eléments, 49.9 Mo disponibles
"
et steteaon =% Faites glisser ce dossier vers votre dossier Applications
e SO PP -oro A P Ziehen Sie diesen Ordnier auf Thren Ordner "Programme”
| SJ :g »::.f... osx Drag this folder to vour Applications folder
| @ moce-922 J
= @ @ |
| wens Asolscrise Applewerks b BTV Po Carbon 541
| 3 yvescoms
| L4 pareage fi
Mxcorxpturion
3 rampe16
Cakulerte Carner d'agrenses
Shguerces
Adobe Acrobat 6.0
Y Documents standard
& Matigue
| & tmages = .
P drver N N
[awes Comminio D ainid et 3 : @
|G 2 |-
ST e, 117 Co arvontiny fxtras Haw To Install ReadMe htmi y
sikes Aatres Insalstonoawensungen  Bate Lesen Al
o Comment Instalier Ouwez-moi ™

— Plus loin avec Mac OS X Panther Plus loin avec Mac OS X Panther
IMICROCAMO6 IMICROCAMO6
Mise a jour de logiciels Apple. Installer un logiciel.
enn Préférences Systome © ann Mise & jour de logiciels ©
u N A® & = e
- R0 8 s a6 |
e Gowishictes | Marbiaoti. Ton.  Nisorw | Dlevarrson
L} ) %) E o [ Mettre & jour les logiciels | Mises & jour instaliées
Bt s e G P T A
e . MAJ de logiciels recherche bes versions nouvelles et les mises 3 jour
Matdriel de vos logiciels d"aprés les informations sur votre ordinateur et vos logiciels actuels.
> T Y - = ) M Rechercher es MA) &3]
R ORIt at et tagsisat s i Wses
»ouns Serarve ot tan _ Télécharger en tiche de fond les mises & jour importantes
Internet ot résesu ”) Vous serez averti dés que les mises 4 Jour seront disponibles 3 Nmstallation.
) aQ ® el (Rechercher )
- B Mise a jour T
de logiciels
Systeme Derniére recherche - la mise & jour de logiciels a été exécutée correctement.
@ 9 0 Aujourdhul 3 1130 AM
pre i e el e
S an __|
A=< A=<
% | N 22
} .//'. Plus loin avec Mac OS X Panther — Plus loin avec Mac OS X Panther
IMICROCAMO6 IMICROCAMO6
Installer un logiciel. Installer un logiciel.

Mise & Jour de logiciels

Mettre a jour 2 Mise & jour de logiciels

Ignorer la mise a jour L}
g o (ﬂ) Téléchargement de 1 élément

7 < e rontes taoe
harger unig e Instaber Nom Version Tailie
1 : |4.ow..-
'Y Y T \

nstaller
Installer et conserver le paquet

¥ Secunty Update 2004-02-23 1.0 1.6 Mo

ler Nom: _ Taille
iPhoto 33,3 Mo - .
— { Suspendre ) t ent
o Logiciel AirPort 33 8,5 Mo Py y——t
) g Security Update 2004-02-23  téléchargement (573 Ko sur 1.6 Mo}
< = Logiciel Bluetooth L5 6,1 Mo
! Logiciel iPod 1.3.1 5,6 Mo
!l Mise a jour d'iSight 1.0.2 920 Ko
Security Update 2004-02-23 1.0 1,6 Mo

O s rermurrrge sera reinsiars Owtter

Plus loin avec Mac OS X Panther

2

IMICROCAMO6

2
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Installer un logiciel.

L Packages
o0 00 ) C—
£ ik A | )
B rwizopan3s &
‘3 Fwl20Pan?6 &
% _# Bibliotheque

£ Disk 4| Nem \

T e

e pri ot
B rwi2opar 2 b (5 jrternet Plug-n 13 septemb, 003, 05.08
& Twi20Pr = » A e 24 septemb. 003, 08:39
I HD-Panther | ¥ LJ Keyboard Layouts 13 septemb. 003, 03.06
_gng-rmzl > [ Keychains 15 novemb... 2003, 15:38
2 HO logiclels > 13 Logs 7 janvier 2004, 21.08
'E—zrx.n.nz 2 * ) Modem Scrigts 27 septemb.. 003, 1125
8 Macintosh- H | » 1 Mozilla

9 décembre 2003, 16.40

. sureay |¥ L9 Packages Aujourd'hui, 13 39
B wescomnil @ $eUp02004-0, 18 février 2004, 02.04
" L e 13 septembd. 003, 0654
[.4- Plus loin avec Mac OS X Panther
IMICROCAMO6
Installer un logiciel.
860 Installer Security Update 2004-02-23 —
t::znnm dans le programme dinstallation de Security Update 2004
-23
Bienvenue dana le programme dinstallation de Mac OS X. Vous serez
Q0 urant outes es é1apes
oliceX
®Ch destina:
A |
® Termine staliatien
|
"
Reven { Continuer, )
— )/
Plus loin avec Mac OS X Panther 51
IMICROCAMO6

Installer un logiciel. Accepter les condit

e6n Installer Securlty Update 2004-02-23

Contrat de licence

il TILISEZ PAS CE L
T AVEC LES TERMES DE LA LICENCE. ¥
. APRLEALINDROTE 08 WOUS CANEE ACOUS (0N o

termes de I"accord de licence de logiciel

annuler 'installation,

( Refuser ) (

Accepter )
———

ions

" Francais 13
© Introduction
© Ouvrez-mol RS
APPLE COMPUTER NG
S Licehcs CONTRAT OE LICENCE OF LOGIJEL POUE LICENCE DUTILISATION
. ifinas UNICRS OF MAL 05 X
VIUNLEZ URE ATTENTIVEMENT G CONTRAT DF LIGENCE DE LOGICIEL
@ Trpe i LENCE™) AVANT D'UTRIVIR L§ LOCCIEL APPLE, $X UTRISANT CF
A | LDGKIEL VOUS RECONNAISSEZ £TRE LIE

UCERCE. $1 VOUS FTFS FN DESACCOAD AVEC LES TERMS OF CFTTE
UCENCE, WU 31 VOUS ETES EN O(SACCORD.
ER LE LOGIOEL

Pour poursuivre I'installation du logiciel, vous devez accepter les

Chiquez soit sur Accepter pour continuer, soit sur Refuser pour

[ — Plus loin avec Mac OS X Panther

IMICROCAMO6

Installer un logiciel.
Authentification

"~ Installation vous demande de taper votre mot de
4 L passe

Y

Nom - Yves Comil

Mot de passe © sesees
) oeuis

@ (CAnnuter ) EEOKY)

—

Pour installer un logiciel il faut
I'autorité d’'un administrateur (ou
connaitre un administrateur et son
mot de passe).

Plus loin avec Mac OS X Panther

IMICROCAMO6

e

—

IMICROCAMO6

Installer un logiciel.

Installer Security Update 2004-02-23

date 2004
Ce paquet d'installation exige Mexécution

dun programme pour détermines sl
1 i

est possible,

continuer 7 R

_

o Lecture des paguets. mues

Plus loin avec Mac OS X Panther

IMICROCAMO6

Installer un logiciel. Choisir le disque.

Sétectionner un volume de destination pour installer le
logiciel Security Update 2004-02-23.

y = .
g —_—
i*

HO logickels 08 X WD-Panther HO-Part2

)20,0 Go (11,7 Go libee) 9.8 Go (3.2 Go libre)
“l

9.8 Go (9.7 Go libre)
i

Linstallation de ce logiciel requiert 2,5 Mo d'espace.

Vous avez choisi d'installer ce logiciel sur le volume "HD-Panther”

(_Revenir ) [ annmrv

Plus loin avec Mac OS X Panther
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Installer un logiciel.
anr Installer Security Update 2004-02-23
Installation simplifite sur “HD-Panther”

E

© Introduction

© Ouyrez-moi Cliquer sur Installer pour effectuer I'installation
standard de ce progiciel sur le volume "HD-
@ Licshge Panther.” P

) Cholsir destination
© Type d'installation
%

s

Finstallation. Souhaitez-vous installer le
logiciel maintenant 7

y/ s LUinstallation de ce logiciel requiert le
redémarrage de votre ordinateur A ta fin de
'

t Annuler { Poursuivre I'instailation g

Plus loin avec Mac OS X Panther

IMICROCAMO6

Installer un logiciel.
YO € Installer Security Update 2004-02-23

Instaliation du logiciel

© Introduction

© Ouvrez-mol

© Licence

© Cholsir destination

© Type dinstallation ~ Oplimisation des performances du systéme

© Instaltation T S S S S S SSSSeSwT

3

Optimisation du volume "HD-Panther™ 7% terminé

_

Plus loin avec Mac OS X Panther

IMICROCAMO6

Lire les informations sur un logiciel.

&  Finder
Q,

QuickTime Player

Fditlon "&'5 7 infos sur QuickTime Player ]
Nouvelle fendtre [ o ciniral

Nouveau dossier
Ouvrir Q QuickTime Player

Tyoe Agplcaton
Taille © 12,6 Mo 1w le duque
(10 017 017 ectets)
m Chemin - HD-Panther Agglications
Crée be  samedi 27 septembre
2003 1130
Modifie le jewdi 11 décembee 2003 17
06

Fermer la fenétre

Version . QuickTime Plyet 6.5
Copyright Apple Computer
e 1049-2004

¥ Nom et extension
QuickTime Player app
> Apercu

» Langeet
> Possesseur ef autorisations

» Commentaires

Plus loin avec Mac OS X Panther

IMICROCAMO6

Installer un logiciel.
D60 Installer Security Update 2004-02-23

Installation du logiciel

© Introduction
© Ouvrez-moi

 Licence
 Cholsir destination
O Type dinstallation  Traitement : Security Update 2004-02-23

.
y
L]
Plus loin avec Mac OS X Panther
IMICROCAMO6
Installer un logiciel.
enn Installer Security Update 2004-02-23
Installation du logiclel
E

) troduction

© Ouyrez-mol

O Uicence

© Choisir destination
© Type dinstallaion  Le logiciel a été installe avec succes

© Terminer Cliquez sur Redémarrar pous terminer l'installation du
Instaltation tagiciel

I—

Plus loin avec Mac OS X Panther

IMICROCAMO6

Désinstaller un logiciel.

Déplacez le programme
ou le dossier contenant
le programme vers la
corbeille.

Plus loin avec Mac OS X Panther

IMICROCAMO6
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Créer un alias.

Accéder plus rapidement a un programme
Edition __Présentation  Aller Fendtre Aic @ ©  Infos sur macx allas

Nouvelle fenétre Finder %N © O

Nouveau dossier O®N || macx atias

bR ) =
Ouvilr 2 %0 = o informations générales
7 Fermer la fenétre RW fecedent  Présentation
Type - Alax
Afficher les infos N T Tashe - 4 Ko sur le disque (648 ocrets)
P L4 MoK Accés - Macintosh HO Sites
Dupliquer Internet 1P-ML
L > B imacx Créd le : 27 déc 2001 . 1324
p us | Créerunatias %L | 20 mack s Vodihdle - 12 ma 2002, 1303
T Maambe_ 18 Original : Macintosh HO Sites Interner4e-
Ajouter aux favoris 18 16 mascx

rapidement ' TS

aun S
programme

\ )
Plus loin avec Mac OS X Panther 61 = Plus loin avec Mac OS X Panther

IMICROCAMO6

Travailler avec les applications En reg istrer un fichier
tdition  Affichage Insertion

Bibliothéque de projets..

S

Nouveau document
Ouvrir....

Quvrir la page Web... Nom du dossier

Enregistrer

Travailler s Nom dl fichier /

avec |eS |fmrq.m|n rampe16-03.dot I =
applications Ew e T ¥

W Ordmateur de & | & Bibliocheque L4 Adabe Reader

@ ok Bureas A acesot
a C B Fwi20Pan35 .
@ FwI20PaT6 TTmager
HO-Panther 3 Incomplete v J Document  ut Expfess
) Ho-parz ¥ Musique * LJ Donndes . pplewdris

3 MO logivels 0.
B Hoce-9.22

L) Données 3 Micgsoft

3 Macierosh-HD I3 ctocks
# Stauences v L fonds
& | & I Shared L) fondswindoms
X I \ = Sney |4 Histonque _ nseatation
= Plus loin avec Mac OS X Panther = Plus loin avec Mac OS X Panther
IMICROCAMO6 IMICROCAMO6
Enregistrer un fichier Enregistrer un fichier
|/ dossier tva
1 Documents
% yvescomll <> | v | dossier fva a
5 Uisisateurs 4 rWizuvane % | i Documents F
I HO-Panther BHD-Panee [ | 1 Adobe Reader n B pescomil
® Ordinateur de Yves Cornil HO-Part? |~ asacal =
a2 - - nlisateurs
: . — btk ¢ ¥ HD-Panther
b — > X -
Enreg. sous . rampe 16-03 dot T Macintosh-HD |} Document...ut Express Ordinateur de Yves Cornil
|4 Donntes  ppleWorks
<l L dossier fva [ Bureay L) Doordes & Microsoft +
B weescornil L4 Adhérents Microcam
W Ordmateur de & | & Bibliocheque L4 Adabe Reader . ) Partage |4 dossier fva
5'::’,‘,”‘"“ e '"'“:'m 4 B |4 Macoskpluslomm Il | fonas ’ } FVA Cours micro
B 7 | A rampel6 14 fondsWindows L4 FVA Cours micro
& Fwi20Pan76 1 images A Applications
I§0-Panther J Incomptere v J Document i Expeess % csotey B Hisorique...nstallation 14 Images
HO-Partz ¥ Musique * |J Données . ppleworks sl |4 Roxio Objets Canvertis {4 images
3 MO togiciel ) util-
a :g;"‘; ;2‘ 9, L4 Noel L3 Donnges _s Mirosoft 3 Nwthare 14 il n"oplcot < 17 MacosXplusioin
R < 3 Opanomce Images ¥ ooVl P L | L MacosXplusioin |
B Maciarosh-HO » Public i eBooks 9
8 Bureau # Sauences v L fonds R
= Shared 1 fondswindoms /A\
3 13 Partane Snes |4 Histonque _ nseatation 3 !
\ Plus loin avec Mac OS X Panther = Plus loin avec Mac OS X Panther
IMICROCAMO6 IMICROCAMO6
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—
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Personnalisez votre environnement.

Plus loin avec Mac OS X Panther

67

Finder

e

Le dock

Dossiers
Programmes

\ Corbeille

MACNS P@ul 0 e

—

e

IMICROCAMO6

= Plus loin avec Mac OS X Panther
IMICROCAMO6
Bureau et économiseur d’écran
8en Préférences Systtme

™ - “ @ iz
Towt affcher  Momseus Som Risess Dimarrage
Persony
e £ B e
Appareede  Burean et Dok Gpaé  wtenationsl  Sécunté
ecemomisear Tecran

Materiel
& % ¢ = & &
sen

CORDVD  Cuveret  [conomisewr Ampnmantes  Mandeurs
s S enerye o

Internet et résean

e 3 a e

Pategt  QuATise  Résesw
Systeme
® @ 2 & B @® ¢
ey Clansie Comptes  Oute ot heure  Demarrage Mise 4 jour Parsle
el B¢ logitsehy

Plus loin avec Mac OS X Panther

Le bureau standard.

T MO0 E @l M ©
= Plus loin avee Mac OS X Panther

IMICROCAMO6

Les Préférences systéme a votre service.

an Preferacces Syvieme (=]

— Plus loin avec Mac OS X Panther 70

e

IMICROCAMO6

Changer le fond d’écran.

enn Bureau et économises d'écran =}
W . Rmiead
Tout Mider  Memteus Sen Wérews Oémartsse

(RS Cconomiseur décran_

- Y

& mages Gamire-pl
4 Natwre

4 Abstrain

& Coutewrs usies

4 Dossier images
1) Desinop Prares
L4 Chowir un dossier

) Changer d'image

— Plus loin avec Mac OS X Panther

IMICROCAMO6

e
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Changer le fond d’écran. Changer le fond d’écran.

S} B D Em G )
@ Réseau | | ® 24382panther.ipg
e

=) HD-Part2 | | % palmierleparc.jpg
2 HD logiciels ...| | ® Panther01.jpg
2 HDG4-9.22 [# Panther02.jpg

3 Macintosh-HD | | @ yrc01.jpg
@ Fwi20Pan3s
3 Fw120Pan76 |

Nom: murromain.jpg

| = i Type: Image JPEG
(L) Couleurs unies I Bureau Taille: 992,5 Ko sur
-t A 4 admin2 disque (1 011 807
[L‘-J Dossier images /A Applications octets)
" Documents Créé: 4 févr. 04 21:00
Modifié

| Lj Desktop Pictures

le: 4 févr. 04 21:00

[ veages Famare-pl
| |4 Nature
(4 Abstrait

&) Coulaurs unies

| | Dossier images

Plus loin avec Mac OS X Panther Plus loin avec Mac OS X Panther

IMICROCAMO6

IMICROCAMO6

Changer le fond d’écran. Changer le fond d’écran.

b ) b S \
¥ Cysg ey T : N
0 i Y £ ” 1
@8 AU IBBE QT W)
Plus loin avec Mac OS X Panther 75 [ : s loin avee Mac US A Fanther
MICROCAMO6 o MICROCAMO6
Bureau, économiseur d’écran. Votre propre économiseur.
5 ann Bureau et économiseur &'écran o 3 'ann Bureau vt dconomiteur décran (<)
‘ « = A6 O ‘ « = a6 3
Pl 0= T e M- S
Burea T Econmmseur dcran -} [ )
: : = e
Options d'affichage u::u:,u .
™ Fondu enchainé entre les diapositves = oo ::.'M 1
™ Agrandir et réduire [ Aov tago 200)-2

[ Fesvat de rue
[ Ew0 pevenure s s0e

@ Meunea
Em« m

Lancer aprey e e [ ———
L1 30 e I e
 Utiliser un conomivesr d'écran aléatoine

™ Rogner les diapos pour les adapter & I'écran
[ Centrer les diapositives
_ Afficher les diapositives en ordre aléatoire

( Annuler ) 0K

TR U S R L
(_ Utiiser un économiseur d'écran akéatoire

Comn acufs_ ) @

Plus loin avec Mac OS X Panther Plus loin avec Mac OS X Panther

IMICROCAMO6 IMICROCAMO6
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IMICROCAMO6

Votre propre économiseur.

T
2 f

Plus loin avec Mac OS X Panther

=

Moniteurs

IMICROCAMO6

Paramétrez votre écran.

. GQMH

Menseers 3

Demarrage

{ Memmeur= Ceometiie  Couleur

Resohations

256 couleurs
Milliers

640 x 480
00 x 600
1024 x 768
1152 x 864
1280 x 960

Couleurs.

L Affiches Moniteurs dans 1a barre des menus

Nombee de modes récents

Conenaste Lumimouts

Plus loin avec Mac OS X Panther

IMICROCAMO6

Personnalisez le dock.

8nr Préférences Systbme o
. = AG 3
Towr affcher  Momseurs Son isess Dimamage
Personnel
= W (MO | e
Appareecs  Bureau et Oock Gpasé  Wternationsl  Sécurte
ecenomiseur gocr

Materiel

CORDVD  Caveret  [cooomsesr Imprimartes  Mendrus sen
ours S onerye ot fae
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Paramétrez votre écran.

f8enn Préferences Systeme
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Personnel
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Internet et réseay
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Paramétrez votre écran.

Réglages
) Position
Hautewr/Largeur

| [&
Forme
L Rotation |
e

Y O (

) Trapeze
7 Paraiiélogramme
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Personnalisez le dock

Dock

Tout afficher ~ Moniteurs Son Réseau Démarrage

Taille du Dock :

| X |
Petite Grande
] Agrandissement : =— i
Min. Max.
Position : © ® O
Gauche Bas Droite
: [effetgénie %)

¥ Animation 4 I'ouverture des applications
| Masquage/affichage automatique
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Personnalisez le dock depuis le menu Pomme

ﬂFinder Fichier Edition Présentation Aller Fenétre Aide

A propos de ce Mac
Mise a jour de logiciels...
Logiciels Mac OS X...

| Activer |'agrandissement I

Positionner a gauche
Préférences Systéme... v Positionner en bas

Dock .l Positionner a droite
Configuration réseau >

’ Préférences du Dock...
Eléments récents 2]
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Activer le masquage 3D !

Personnalisez la barre latérale.

80« Barre latérale

) ) YNE ]
Génbeal friquettes Rarre latérale Avance

Afficher ces éléments dans la barre latérale
Z| B Ordinateur

~ _-j Disques durs

[ o}

& € sk

10 Réseau

M serveurs connectés

W "%, Supports amavibles (tels que CO)
& I3 Bureau

~ ’? Départ
& A\ Applications
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Associez une application a une extension.

6 O O Infos sur adminol

¥ Genéral ¥ Ouvrir avec :

& admin0l & Apercu (par défaut) (2.1.0)

Type - Document TIFF
Taile

Utiliser cette application pour ouvrir
tous les documents de ce type.
Chemin -

Créd fe - mercredi 4 février 2004 20
Modifié le * mercredi & février 2004 20
L3 2%
¥ Ouvrie ave
| ¥ % Apercu (par defaut) 2.1.5)
| K Adobe imageReady 7.0
£ Adebe moroshop 7.0

—_— | S
5 1 WAperu
T
erce ® L 87V pro Carbon
¥ Porsessent et autorisations
e 8 Phatoshop tlements 2.0
» Détalls

| B Commentaires
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Personnalisez le Finder.

IGIXIIE Fichier Edition  Présentation (@O O Général
A propos du Finder a oo |

Géneral Friuettes Basre litérale Av.

Afficher ces elements sur le bureau
™ Disaues durs
# D, DVD et iPod

¥ Serveurs connectés

Les nouvelles fendtres de Finder auvrent

gToujours ouvrir les dossiers dans une
nouvelle fenétre

~ colonne
Dossiers et fenétres 3 ouverture
~ automatique
Déley | ———————y——

Court Moyen Long
Appuyez sur 1a barre d'espace pPour ouvre immédiat
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Ajout d’une application dans la barre latérale
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Associez une application a une extension.

Vous n'étes pas autorisé 3 modifier lapplication
q pour ce
‘.: modifier tous vos documents Apercu afin quils
s'ouvrent avec I'application “GraphicConverter” 7

Catte modification x'appliquera & toes les documents Apercu
tr

Anvie | ECammanry

avec Fextension "l

» Nom et extension

¥ v wvwe ?

Cr: 4 defauy -
B CraphicConvener (par délavn 18] ruined

Utiliser cetie 3pphication pour ouviie
tous les documents de ce type.
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Changer une icoéne.

860 Infos sur Films - 8 O 7 infos sur Sony TRV900
(
¥ Candral ¥ Génénal
Films e Sony TRVI00
! Films
Type - Deasier Type : Docment Alovie
Tadlie . 27,83 Co yur le daque = Taille : 52 Ko sur e disque (51 709
(29 836 363 876 octets) octets)
Chemin - FwiZ0Pan?6 J
Crédiejeudh 11 septembre 2003 21: [ @60 O infos sur Films
Modiié fe < hundi 2 flrier 2004 1546 A-init-imavie ¥ Général
Films
L

I @\
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Type Dostier

¥ L5

Hchierdeball Fuchiors cache de
vignettes
L& Um
L4
Fichiers de rendus Fllms
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Avez-vous des questions?

.y "—‘\
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Téléchargez des icones depuis Internet

M Saten e (dmen  Fresessation  eiooges  Sgeen  ferdty  Ade 0@ b2
ann < O o Tt - Vot 41 ome”

Roberto wacs

@®.xicons.com
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Sabsatian Boaz
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Merci de votre attention.
»]

Plus loin avec Mac OS X Panther

Les Aventuriers du Bout du Monde 93N

149

16





