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Quelques informations de base pour devenir
une parfaite secrétaire.

Méme si vous avez un traitement de texte trés évolué, tel que Pages cela
ne vous dispense pas de connaitre quelques régles de bases qui sont en-
seignées (ou ont été enseignées) aux secrétaires professionnelles.

La ponctuation.

L'espace forte (espace mot) est utilisée avec la barre d’espacement (représente 1/3 du
corps)
L'espace fine, est un espace insécable (représente 1/4 du corps).

Les signes:

> , (virgule). La virgule est collée au mot qui précéde et est suivie d'une espace
forte.
Pas de virgule devant une parenthése ou un crochet et qui ne sont jamais suivis
par une majuscule sauf si nom propre.

> . (point). Le point est collé au mot qui précéde et est suivi d'une espace forte. Le
mot qui suit commence par une majuscule.

> ; (point virgule). Le point virgule est précédé d’une espace fine et suivi d’'une es-
pace forte. Pas de majuscule apres, sauf si s’il s’agit d'un nom propre

> ... (points de suspension). Les points de suspension ne sont pas espacés et sont
collés au mot qui précede et sont suivis d’'une espace forte.

> : (deux points). Les deux points ne sont pas suivis d’'une majuscule, sauf derriére
remarque ou nota.

> Les signes doubles : ; ! ? ont une espace avant et apreés.
L'espace avant est insécable pour éviter un rejet a la ligne suivante.

> ? (point d’interrogation) et ! (point d’exclamation). Sont précédés d’une es-
pace fine et sont suivis d'une espace forte. Le mot qui suit commence par une ma-
juscule.
Le point d’interrogation et le point d’exclamation) sont collés lors d’une parenthése
droite.

Pour les Anglais ; ! ? % sont collés au mot qui précede.
> Parenthéses et crochets. IlIs sont précédés d’une espace forte et collée au 1°"
signe qui suit.
> Une parenthése fermante n’est jamais précédée d’une, (virgule) ou ; (point vir-
gule) sauf si c’est un appel de note(1).

> Le tiret est précédé et suivi d’'une espace forte.
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> Guillemets francais « et anglais “ sont précédés d’une espace forte et sont suivis
d’une espace fine pour le guillemet francgais.

> Barre de fraction (/): collée au signe qui la précéde et a celui qui la suit.

Trait d’union n’est pas précédé ni suivi d’espace. Lors d’'une énumération est suivi
d’une espace forte.

> 9 (pourcentage) précédé et suivi d'une espace forte.

> |'apostrophe n’est précédée ni suivie d’espace.

Les puces.

Les puces sont des petits symboles pour mettre en valeur les paragraphes.

Les mots — Les abréviations.

Suppression toujours devant une voyelle qui est remplacée par un point.
Sauf dans les unités de mesures
Par suppression de certaines lettres (Cie, Sté, cf. ou conf.)

Pour ce qui suit, c’est « mission impossible », des (mauvaises) habitudes ayant été prises
par certains organismes (votre banque par exemple).
Vox populi, vox Dei ?

M. Monsieur MM. Messieurs Mme Madame Mlle Mademoiselle
Me Maitre Mr est |’'abréviation de Mister

Les mesures.

km kilométre m métre cm centimétre mm millimétre

j jour min minute s seconde

G giga (milliard) M méga (million) k kilo (mille) m milli
W Watt - Hz Herzl - A Ampére - J Joule

(majuscule quand la mesure se rapporte au nom d’un savant)
GW giga Watt - MHz méga Hertz

L litre

Nombres ordinaux

Premier 1°"_Premiéere 1"_Deuxiéme 2° _Troisieme 3¢
Divers

C’est a dire c.-a-d.

Les majuscules doivent étre accentuées.
Et cetera etc.
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Les sigles :

en capitales (plus de point maintenant).
Possible majuscule en lere lettre et minuscule autres lettres (AFNOR, Unesco etc.)

Nombres.

dans un texte littéraire ou juridique : en lettres

dans un texte technique : en chiffres

sinon lettre jusqu’a dix et chiffres ensuite

Une espace sépare les tranches de 3 chiffres, sauf numérotation (code postal par
exemple).

Dates.

jours et année en chiffres, mois en lettres
Les chiffres romains sont employés pour les siecles, chapitres, certains noms propres...

L'interigne.

C’est I'espace entre 2 lignes. Sa valeur est supérieure au moins d’un point a la valeur de
la lettre.
Un interlignage excessif peut rendre le texte difficilement lisible.

La césure (ou coupure des mots).

La césure se fait entre 2 syllabes par l'introduction d’un tiret.

Pas de coupure dans 3 lignes consécutives.

Les césures ralentissent la lecture d’un texte. Evitez les coupures qui pourraient préter a
confusion.

Le paragraphe.

Un paragraphe est composé d’une ou plusieurs phrases.
Un paragraphe court est plus facile a lire qu’un paragraphe long.

Dans les traitements de texte un paragraphe est délimité par un retour chariot (ou touche
return ou touche entrée).

Ty T T
I I

(BIE
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Pour forcer un changement de ligne appuyez sur la touche majuscule (ou shift) et retour
chariot.

Afficher les marques de paragraphe dans Pages.

® Pages Fichier Edition Insertion Format Disposition Partager Fenétre Aide
806 Inspecteur » cicelc.pages — Modifie

Masquer les vignettes de page
o Afficher le nombre de mots

16 18

o 2 Masquer la régle
) P
Guides N
Masquer la mise en page 8L
Afficher les caractéres invisibles =
Commentaires et modifications >
Afficher les outils de disposition e
Afficher les couleurs ©8C "
Afficher Ajuster 'image
Lille (P Agrandir/réduire » titre dans sa version originale
ECOULEr ] wt e~ e de la France, préfecture du dé-
parterr égion Nord-Pas-de-Calais.
Activer le mode plein écran ~$F
Surnor Masquer la barre d'outils X®T 1dres », Lille est, avec ses 227

Personnaliser la barre d'outils...
533 ha

ient de 2011, la principale ville,
aux coOtés de Roubaix, Tourcoing et Villeneuve-d'Ascq, de Lille

Métropole Communauté urbaine, intercommunalité qui regroupe 85
commiines et comnte environ 1.2 million d'hahitants

L —— e

Pour afficher les marques de paragraphes dans Pages allez dans Présentation >
Afficher les caracteéres invisibles.
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L'alignement du texte.

Un paragraphe peut étre
* cadré a gauche - Le texte aligné a gauche est lisible
a droite - Le texte aligné a droite est peu lisible. A utiliser pour une légende
placée a gauche.
Centré - L‘alignement au centre n’est a utiliser que pour les titres.
justifié - Les lignes sont de méme longueur, saut a la derniére ligne.

Les retraits.

Les retraits s’appliquent a la premiére ligne d’un paragraphe et aux autres lignes.
> Retrait positif : retrait a droite.
> Retrait négatif : retrait 8 gauche (composition en sommaire)

Les énumérations.

Les énumérations sont en retrait négatif (ou débord) et commencent

par un chiffre (le texte commence par une majuscule),

ou une lettre suivie d’'un point,

une puce,

un tiret (le texte commence par une minuscule),

et se terminent par un point virgule (;) sauf la derniére ligne qui a un point (.).

Les titres.

7
°e

e

%

e

%

e

%

e

%

Le titre doit étre concis, clair, simple et concret.

Le titre principal est en gros caracteres; on le mettra en majuscules s‘il n'y a pas
plus de 2 lignes.

Les sous-titres ou accroche, sont en caractéres plus faibles (en général 1/2 titre).
Intertitre : titres intermédiaires qui sont placés toutes les 20 ou 30 lignes.

Pas de ponctuation en bout de ligne a un titre, sous-titre, intertitre, sauf si plu-
sieurs lignes.

¢ Ne pas coupez les mots dans un titre.

¢ Un titre appartient au texte qui le suit.

¢ L'espacement sera plus important avant l'intertitre qu’apreés.

¢ Un intertitre en bas de page doit étre suivi d’au moins 2 lignes de texte.

La veuve et l'orpheline.

Lors de la coupure d’un paragraphe entre 2 pages ou 2 colonnes laissez au moins 2
lignes de chaque coté.

* Un paragraphe de 3 lignes ne doit pas étre coupé.

* Une ligne en fin de page ou de colonne: s’appelle une veuve

Une ligne en haut de page ou de colonne se nomme une orpheline

N’hésitez pas a utiliser I'apercu avant impression et insérez des sauts de colonne ou de
page dans votre texte.

La numérotation.

Numérotation internationale : Numérotation classigue :
1. Pour la partie principale I. Pour la partie principale
1.1. Pour les chapitres A. Pour le chapitre

1.1.1. Pour les sections 1. Pour la section

1.1.1. Pour l'article a. Pour l'article
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Les illustrations.

e Les illustrations renforcent le texte

e Lillustration doit étre située au plus prés du texte auquel elle correspond.

e Une illustration est dite habillée quand elle est entourée entiérement ou en partie par
le texte.

' Un-peu-d’histoire.r" '
1

Lille-et-ses-environs-appartiennent-a-la-région-historique-de-la-
Flandre-romane,-ancien-territoire-du-comté-de-Flandre-ne-faisant-
pas-partie-de‘|'aire-linguistique-du-flamand-occidental.-Ville-de-
garnison,-Lille-a- connu-une-histoire:
mouvementée-du- Moyen-Age-a-la-Révolution-
francaise. T
Connue-pour-avoir
de-France,-elle-a-
comté-de-Flandre,-
I'Etat-bourguignon, -
germanique-et-aux-

été-la-villela-plus-assiégée-
appartenu-successivement-au
au-royaume-de-France, a-
au-Saint-Empire-romain-
Pays-Bas-espagnols-avant-

d'étre- définitivement-reprise-par-la-
France-au-terme-de- la-guerre-de-Succession-
d'Espagne.-T

Elle-est-encore-
guerre-franco-
durement-éprouvée-
mondiaux-du-XXe-
est-occupée.”

|

Cité-marchande:- depuis-ses-origines,
. manufacturiére-depuis-le-XVIe-siécle, la-révolution-industrielle-en- '

assiégée-en-1792-lors-de‘la-
autrichienne-et-tres-
par-les-deux-conflits-
siécle-au-cours-desquels-elle-

Image habillée.

L'approche ou inter-lettrage (ou espacement entre les caracteres).

Dans Pages, vous pouvez choisir entre 3 types d’approches, c’est-a-dire :
* Espacement normal
* Espacement étendu
*  Espacement condensé
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Les polices.

Une police de caracteres regroupe un ensemble de caractéeres d’un dessin donné
et unique.

Une police est désignée par son nom.

Les caracteres peuvent étre de plusieurs tailles (corps); la taille est exprimée en
points.

Choix du corps de police.
Pour la lecture courante 9 est le minimum, 14 le maximum.

<9 pour les légendes, notes de renvois, petites annonces
Les corps de 14 a 96 servent pour les titres, sous-titres et intertitres.

Types de polices.
Caractere romain : texte droit, le plus lisible.

Italique: a utiliser pour les préfaces, avertissements, citations, mots techniques.
L'italique peut étre remplacée par des guillemets, mais pas les 2.

CAPITALES (ou majuscules) pour les titres.

PETITES CAPITALES peuvent remplacer les minuscules dans un nom propre.
minuscules ou bas de casse.

DANS LE TEXTE COURANT (EN DEHORS DES TITRES, INTERTITRES, ETC.) LES
CAPITALES SONT MOINS LISIBLES QUE LES MINUSCULES.

Les minuscules sont plus lisibles que les majuscules, en particulier dans le texte
courant (c’est-a-dire en dehors des titres).
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Les accents sur les majuscules.

On met des accents sur les majuscules.

' Accentuation des majuscules (sommaire) '

On ne peut que déplorer que l'usage des accents sur les majuscules soit flottant. On observe dans
les textes manuscrits une tendance certaine a 'omission des accents. En typographie, parfois,
certains suppriment tous les accents sur les capitales sous prétexte de modernisme, en fait pour
réduire les frais de composition.

II convient cependant d'observer qu'en francgais, I'accent a pleine valeur orthographique. Son
absence ralentit la lecture, fait hésiter sur la prononciation, et peut méme induire en erreur. Il en va
de méme pour le tréma et la cédille.

On veille donc, en bonne typographie, a utiliser systématiquement les capitales accentuées, y
compris la préposition A, comme le font bien sir tous les dictionnaires, & commencer par le
Dictionnaire de I'’Académie frangaise, ou les grammaires, comme Le Bon Usage de Grevisse, mais
aussi I'Tmprimerie nationale, la Bibliothéque de la Pléiade, etc. Quant aux textes manuscrits ou
dactylographiés, il est évident que leurs auteurs, dans un souci de clarté et de correction, auraient

| tout intérét a suivre également cette regle. |

Extraits du site de I’Académie Francaise.

Bl E R

[T T |

e
[ I Hﬂum_ﬁ

\

Pour avoir un A,
appuyez sur la touche
caps lock et a.

O
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Pages, combien ca colite?

Programme de mise a jour pour
Pages, Numbers et Keynote.

Le 22 octobre 2013, Apple a annoncé que les apps Pages, Numbers et Keynote seraient offertes avec tout
nouveau Mac éligible. Si vous avez acheté, a partir du 1¢ octobre 2013, un Mac éligible n'incluant pas Pages,
Numbers et Keynote, vous pouvez télécharger gratuitement ces apps en suivant les étapes ci-dessous.

’I Vérifiez que vous utilisez
OS X Mavericks.

Si vous avez OS X Mavericks, passez a I'étape 2.

Si vous n'avez pas OS X Mavericks, lancez

le Mac App Store, ouvrez une session a |'aide de
votre identifiant Apple et installez OS X Mavericks.
C'est gratuit.

R —
e A e A e O SO . Chez Apple vous pouvez utiliser Pages
o s B ) (), () (00 (T () (W) Esie) [ (payant ou gratuit) ou iBooks Author
e (gratuit) comme logiciels de traitement
Comment illustrer son propos? o ’ de teXte

Par exemple : relax ==

Document Pages modifié par

Poges Govdba (rtec)st | e

Pages existe aussi pour les appareils
iOS (payant ou gratuit selon la date
d’achat de I'appareil).

Pages est aussi utilisable sur Internet
via iCloud (version béta) sur Mac mais
aussi sur PC.

Si vous avez un « vieux Mac » sans
Pages, il faudra acheter et télécharger
I'application sur I’Apple Store au prix
de 19,99 €.
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iCloud

=NB00S

Mail Contacts Calendrier Photos iCloud Drive Notes Rappels

Numbers Keynote \ESENS Localiser Réglages

Pages sur iCloud.

Pages existe aussi sur iPad et sur iPhone; la synchronisation entre les appareils se fera
par iTunes ou par iCloud.
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Tour du propriétaire.

Lancement de Pages.

Vous pouvez
lancer Pages
depuis le Launch-
Pad, le Dock ou
depuis le dossier

applications.
iWork-iLife Vous pouvez aussi
® = lancer Pages
— .
- depuis un double

W - - -
clic sur un fichier
Pages (xx.pages).

Numbers Keynote
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Le menu fichier.

@ Pages Iﬂm Edition Insertion Format Disposition Présentation Partager Fenétre Aide
o e - Nouveau... NN | 7 rampel14.1.pages — M
= 125 %\ OUVI'!I'... » i 330 Aa A+ A_ “ v T
Imprimer  Zoom Ouvrir un élément récent > Polices Plus grand Plus petit Couleurs Insérer Texte Données
Tout fermer #W rampe114.1.pages
pag Enregistrer #S
Enregistrer sous... X {3S
wwes  RENOMMEr...
Déplacer vers...
Revenir a >

— Avancé > | Format texte enrichi...
ePub...
Définir le mot de passe... Pages ‘089...
- , :
. Enregistrer comme modéle...
— Format d‘impression... 8P
Imprimer... #P

Convertir en Mise en page

Exportation vers (X > PDF...

Word...
Format texte...

Attention : dans ce menu fichier Enregistrer sous remplace dupliquer parce que j'ai ap-

puyé sur la touche alt.

N.B. L’export vers RTF a été ajouté dans la version 6.1.
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Le menu édition.

@ Pages Fichier Insertion Format Disposition Présentation Partager Fenétre Aide
[ NON ] Annuler Déplacer ®Z 7 rampel14.pages — Modifié ~
= 150 % v Rétablir 8z | 0 qQ- il & = @
I Imprimer  Zoom Couper %X pe{it Couleurs Insérer Texfe Donnée;mfnéf!ias COrﬂmem:aire CoTaf)EFer
Copier #C rampe114.pages
pages Coller 8V
Coller et adapter le style X3V
Colle ats de la formule
o r
b1 R — e )
Tout sélectionner BA
Tout désélectionner {38A
Suivi des modifications
Accepter la fication X #A
Rejeter la m X #R
Supprimer les surlignages et les commentaires
29| = Rechercher L~
| ’[ Orthographe et grammaire >
Substitutions >
Transformations >
Parole >
I Citations EndNote >
| Démarrer Dictée fnfn
Emoji et symboles ~3Espace
@ Pages Fichier I=C04M Insertion Format Disposition Présentation Partager Fenétre Aide
[ NON ) Annuler Déplacer ®Z | “ rampel14.pages — Modifié ~
| = 150 %~ Rétablir 08Z |_ fa) q- T & =
1 Im Imprimer Zoom Couper 92X ;ﬁt Couleurs Insérer Texte Données multimédias Commentaire
Copier ®C rampel14.pages
Pages Coller E4Y
Coller et adapter le style XV
Coller | lelaf E
\\.
[ er
21— — S . ‘ ) ,
Dupliquer la sélectior $¥D
Tout sélectionner BA
Tout désélectionner - 38A
Suivi des modifications
Accepter la modification X #A
Rejeter la modification 3R
Supprimer les surlignages et les commentaires
2 Rechercher >
e ‘] Orthographe et grammaire >
s Substitutions > |
Transformations | 2 Mettre en majuscules
Parole > Mettre en minuscules
S Mettre la premiére lettre en majuscule
Citations EndNote L
Démarrer Dictée fnfn
Emoji et symboles ~3Espace
Edition > Transformations.
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|

Rechercher 2 ' Rechercher... 3#F
Orthographe et grammair(k: > Rechercher le suivant #6
Substitutions > Rechercher le précédent 086
Transformations > IR =
Par°|e > iISguer ia Ssous-ienedre ae recne e
Citations EndNote B i ey 4
Démarrer Dictée fnfn 5 I

Emoiji et symboles ~$8Espace | Aller a la sélection 8J

Edition > Rechercher.

Rechercher

Transformations
Parole

Citations EndNote

. Démarrer Dictée
Emoji et symboles

‘ Orthographe et grammaire > | |

>

Afficher les substitutions

: ‘ v Guillemets courbes
v Tirets intelligents
» |V Liens intelligents
v Remplacement de texte

fnfn
~3Espace

Rampe de Lancement 114

Edition > Substitution.
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Le menu insertion.

Section

Saut de page E
Saut de section
Saut de colonne

Numeéro de page
Nombre de pages
Date et heure

Note de bas de page

Tableau >
Graphique >
Zone de texte

Figure >
Ligne >
Surligner {#8H
Commenter 8K
Signet

Formule >
Equation... X $E
Citation EndNote {4+ 38E
Choisir... {8V

WECTS(GLM Format Disposition Présentation Partager Fenétre Aide

0~ Aa A+ A-

Tableau Présentation Polices Plus grand Plus peti

o > a C

Table des matiéres N 3 Document

Section
Jusqu’a la prochaine occurrence

1 !

Insertion > Table des matieres.

Section

Saut de page
Saut de section
Saut de colonne

Numéro de page
Nombre de page
Date et heure

Tableau [}
Graphique
Zone de texte
Figure

Format Disposition Présentation P:

Table des matiéres >
Note de bas de page

#EA 2 B v
Tableau Présentation

-

0 v
s
| |
ke Sous-sections
> Standard
Vierge
[ 2 Sommes

a B = 1

Rampe de Lancement 114

Insertion > Tableau.
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Tableau >
Graphique >
Zone de texte | 1
Rectangle
Ligne L3 > Rectangle aux angles arrondis
Surligner {¥H Ovale
Commenter 38K Triangle
Signet Triangle rectangle
Fléche
Iforml..ule o g Fléche double
Equatlon L X #$E Losange
ciation cnalNote 4 3BE BU"e de texte
Choisir... oy Légende
Polygone
1 e
Insertion > Figure.
\ Figure > [ | l
Ligne
Surligner K {+38H Ligne a une fléche
Commenter 38K Ligne a deux fleches
Signet Ligne de connexion droite
Ligne de connexion incurvée
Formule __» | Ligne de connexion & angle droit
Equation... X B8E
Citation EndNote - 3#E Dessiner a la plume {4 #8P
Choisir... TRV |
L T

Rampe de Lancement 114

Insertion > Ligne.
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Le menu format.

Disposition Présentation Partager Fenétre Aide
er les polices > Polices 1
Texte > v ES - - 2 - :
v Gras #B imédias Commer " 2 Bdjti L4 {
Tablea.u - Ita"que 8l Collection <+ — | Police de caractéres Taille ]
G.raphlque & > Souligner ®U Toutes les polices Les 13 i
Figures et lignes > Barré frangais FORTAGOITCTT 36,071 )
Image > Contour Favoris Tahoma Gras 10,0 pt. 10
Vidéo > Utilisés récemment | Times New Roman 10,0 pt. 1
Plus grande 3€+ Arr!us?nte Verdana 13,0 pt. 12
Copier le style S\ gc Plus petite se_ zlhmo.xs Verdana Bold 18,0 pt. 13
- assique 1%
Espacement des caractéres > 2222‘:"““’ R 18 !
Ligature 4 Japonais z: t
18K Ligne de base > Largeur fixe = o |
Majuscules > Motlace i I I
T Nouvelle-0 !
Avancé >
Disposition Présentation Partager Fenétre Aide
Police > | 1. rampe114.pages — Modifié ~
v Aligner a gauche #<
: Alignement au centre =
igner a droite >
Tablea.u > Aligner 3 droit 5
Graphique > Justifier
Figures et Iignes > Aligner automatiquement la du tablea
- Image [ 2 ! B i i E
Vidéo > Augmenter le retrait de la liste %)
Copier le style X%C ) s
Ajouter un lien #¥K
Avancé >
Disposition Présentation Partager Fenétre Aide
Afficher les polices %7 |
Texte > ‘ =
v Gras ¥B E.. 4
Tableau S Italique %] Fnedlas Commentaire
Graphique > | Souligner U |
Figures et lignes > Barré
Image > | Contour
Vidéo >
= = Plus grande #+
Copier le style X #8C Plus petite 90—
Espacement des caractéres >
Ligature >
¢ Ligne de base > |
TS S  Aucun
P » | Tout en majuscules
Avancé > Petites majuscules
Casse de titre
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Le menu présentation.

® Pages Fichier Edition Insertion Format Disposition Partager Fenétre Aide

eoe
= 150%v &= B Aa

iml Imprimer  Zoom Tableau Présentation Polices

Pl

Pages

Afficher la sous-fenétre des commentaires
Commentaires et modifications >

Afficher les outils de disposition
Afficher les couleurs @ %8C
Afficher Ajuster I'image

Agrandir/réduire »
Afficher les avertissements
Activer le mode plein écran ~3%F

Masquer la barre d'outils X 8T
Personnaliser la barre d'outils...

Présentation > Inspecteur > Formater

@ Pages Fichier Edition Insertion Format Disposition Partager Fenétre Aide

eoe
& 150%v (=4 Aa

| Imprimer  Zoom Tableau Présentation Polices

Pl

Pages
=

23 _ e

24| " R

@ ‘) R
| V Afficher la barre d'onglets 08T [ie v
V Formater a N Tegm ,@7
Mise en page Recherche Format Document
Masquer les vignettes de page X #P [
Afficher le nombre de mots 8w
Afficher les régles #R ‘ Tete
Guides - " : =
asquer I'inspecteur A
*
Masquer la mise en page 8L | T ABM titre 2* v [T
Afficher les caractéres invisibles o8l

Disposiion  Plus

Police

Verdana

Gras B
oo

Styles de
caractéres

Aucun hd

Alignement

> Espacement 10 - Simple

> Pucesetlistes = Aucun* ~

R

@ ‘Y %

Inspecteur

Masquer les vignettes de page X 8P
Afficher le nombre de mots TBW
Afficher les régles #R

| v Afficher la barre d'onglets 08T fie -

Formater

v Mise en page

Afficher I'onglet suivant de I'inspecteur
Afficher I'onglet précédent de I'inspecteur

Masquer l'inspecteur

A

Ap®

Xl

a  » HEN

Recherche Format Document

Document Section

‘mprimante et format du papier

Guides >
Masquer la mise en page €L |
Afficher les caractéres invisibles o8l

Afficher la sous-fenétre des commentaires
Commentaires et modifications >

Afficher les outils de disposition
Afficher les couleurs ©%8C
Afficher Ajuster I'image

Agrandir/réduire >
Afficher les avertissements
Activer le mode plein écran ~BF

Masquer la barre d'outils 8T
Personnaliser la barre d'outils...

R —

Présentation > Inspecteur > Mise en page.

Rampe de Lancement 114

Pages 6.1 pour macOS Sierra

Toute imprimante

A4

Orientation de la page

v
21x30cm
| En-téte Bas de page [
125cm| 16cm ‘
en haut en bas

Corps du document |

Marges du document
2cm|C 2cm| (2 |
en haut en bas ‘
2cm|C 2cm)$ ‘
3 gauche 3 droite |

Césure ‘
Ligatures

e ——
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@ Pages Fichier Edition Insertion Format Disposition Partager Fenétre Aide @ Y %

[ RoN ] | v Afficher la barre d'onglets 08T Pe v
o= J§150%~ . i Aa }-/ Formater - Q El
in| Imprimer ~ Zoom Tableau Présentation Polices Plu X Mise en page Recherche Format Document
Masquer les vignettes de page X#8P ‘
Afficher le nombre de mots 08W| Afficher I'onglet ant de I'inspecteu
Afficher les régles %R ‘ Affiche glet précé s Al jmde
e i Guides > A i : E
g g { asquer I'inspecteur 2 5
L — Masquer la mise en page o8L | T ABM titre 2 m
Afficher les caractéres invisibles 8l
4] — —
Afficher la sous-fenétre des commentaires Disposition  Plus
e Commentaires et modifications >
| Tz tasquer les activités de ! Police
Ll 2 . - =
—_— — Afficher les outils de disposition Verdana
Afficher les couleurs @ %8C
Afficher Ajuster I'image _Gras_
Agrandir/réduire > n LR e
" : Styles d
Afficher les avertissements ca]r’:cs:érees _Aucun o
Activer le mode plein écran ~BF
Masquer la barre d'outils 8T pegement
u util
Personnaliser la barre d'outils... = L.
=
» Espacement 717,07-7$iimgle
> Pucesetlistes | Aucun* Vi

T — EE——

Présentation > Inspecteur > Formater > Style.

@ Pages Fichier Edition Insertion Format Disposition Partager Fenétre Aide @ O 3
[ NN ) | V Afficher la barre d'onglets RT [ie v
= Y I50%, [=hd Aa Inspecteur > @o Q E]
iml Imprimer  Zoom Tableau Présentation Polices P imédias Commentaire Collaborer Recherche Format Document
Masquer les vignettes de page X &P
Afficher le nombre de mots tBW
o Afficher les regles %R
| Guides >
1] Masquer la mise en page 8L
= o Afficher les caractéres invisibles o8l

Afficher la sous-fenétre des commentaires
Commentaires et modifications >

Afficher les outils de disposition
Afficher les couleurs ©8C
Afficher Ajuster I'image

Agrandir/réduire N > Zoom avant

= = Zoom arriére
Afficher les avertissements Taille réelle 320

= = =
Activer le mode plein écran 8BF Ajuster la largeur

Masquer la barre d'outils 8T Ajuster la page
Personnaliser la barre d'outils... \juster a | e

Présentation > agrandir/réduire > Zoom.
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Personnaliser la barre d’outils.

Partager Fenétre Aide

} v Afficher la barre d'onglets ORT ]l_s
| Inspecteur > |
ﬂ Masquer les vignettes de page 3P E

Afficher le nombre de mots T BW
Afficher les régles #R
Guides >
Masquer la mise en page {L
Afficher les caractéres invisibles a8l

Afficher la sous-fenétre des commentaires
Commentaires et modifications >

Afficher les outils de disposition
Afficher les couleurs ©3C
Afficher Ajuster I'image

Agrandir/réduire >
Afficher les avertissements

Activer le mode plein écran ~HBF

Masquer la barre d'outils T
Personna.;ser la barre d'outils...

Faites glisser vos éléments favoris dans la barre d'outils...

B~ vi| v EB ail e ] . = M~ @o

Présentation Zoom Insérer Tableau Graphique Texte Figure Données muitimédias Commentaire Envoyer une copie Collaborer

B % S & a [ - [« i A+

Format Document Plan supérieur Plan inférieur Devant Derriére Retournement horizontal Retournement vertical Grouper Dissocier Plus grand

A- A A, < & & H 5]

Plus petit Exposant Indice Désindenter Indenter Suivi des modifications Copier le style Coller le style Guides Masquer Alpha instantané

Aa ) @) (uu| (Qa)(& (0[] [

Verrouiller Déverrouiller Polices Lien  Ajuster I'image Recherche Imprimer Couleurs Espace Espace ajustable

> i

>

... ou faites glisser I'ensemble par défaut sur la barre d'outils.

=y v (9= ()T = * = @ B

Présentation Zoom Insérer Tableau Graphique Texte Figure Données multimédias Commentaire Collaborer Format Document

L3
Afficher Icdne et texte B
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Saisie et mise en page d’un texte.

Saisie du premier texte dans Pages lors de I'atelier Pages du Cilac.

La saisie se fera au « kilométre », c’est-a-dire que I’'on laissera le soin a Pages d’aller
automatiquement a la ligne.

La mise en forme du texte se fera ultérieurement en découvrant les différents outils
mis a notre disposition dans Pages.

Les seules connaissances a avoir, a ce stade, c’est une maitrise du clavier pour repér-
er les touches, en particulier la touche entrée et la touche majuscule.

Touche entrée

Touche Majuscule

L — P
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Les paragraphes (rappel).

e Un paragraphe est composé d’une ou plusieurs phrases.
e Un paragraphe court est plus facile a lire qu’un paragraphe long.
e Un paragraphe est délimité par un retour-chariot (ou touche retour).

Pour forcer un changement de ligne appuyez sur la touche majuscule et entrée.

| lL [LLLL
|0 O Y S

T e

LIE ULLLE:E
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Mise en forme du document, italique et cadrages.

e Le choix d’une Police, de la mise en italique, en gras se fait sur le texte sélectionné.
e Les cadrages se font sur le paragraphe ou vous étes positionné.

Pour mettre en italique, sélectionnez le texte et cliquez sur l'outil I dans la partie po-

lice du panneau formater texte.

® Pages Fichier FEdition Insertion Format Disposition Présentation Partager ] Fenétre Aide
e 06 7 Sans titre.pages — Modifié R
lﬁgiﬁl Aa A+ oA- O @ T 1 = @ Q » H
Présentation  Imprim Zoom Polices Plus grand Plus petit Couleurs Insérer Texte Données multimédias Commentaire Partager Indices Recherche Format Document
Texte
Corps* -
Lille (prononce [lil] Prononciation du titre dans sa version originale
Ecouter) est une commune du nord de la France, préfecture du
département du Nord et chef-lieu en région Nord-Pas-de-Calais." B oisvosition | pius |
Surnommée la « Capitale des Flandres », Lille est, avec ses 227 533 Police
habitants au dernier recensement de 2011, la principale ville, aux cotés R acitan )
de Roubaix, Tourcoing et Villeneuve-d'Ascq, de Lille Métropole a
Communauté urbaine, intercommunalité qui regroupe 85 communes et | Normal 3| | 13pt \“|
compte environ 1,2 million d'habitants. I
P : (5 1 u = EENO
Dans sa partie frangalse, Iumte‘u[t‘JaﬁlrleAge L|IIe est au quatneme rang en fiyl,e,s.fi. (AuCun )
L — T
Lille (prononcé [lil] Prononciation du titre dans sa version originale | Normal ) | 13pt)d)
Ecouter) est une commune du nord de la France, préfecture du ‘B 1 u | %] -@
département du Nord et chef-lieu en région Nord-Pas-de-Calais. Styles de'®
caractéres ‘ SAUCHD; s— |
L — T
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Cadrages.

Surnommeée la « Capitale des Flandres », Lille est, avec ses 227 533 =] = = = |
habitants au dernier recensement de 2011, la principale ville, aux cotés I g —
e Roubaix, Tourcoing et Villeneuve-d'Ascq, de Lille Métropole = = /
ommunauté urbaine, intercommunalité qui regroupe 85 communes et _— ¥ e
ompte environ 1,2 million d'habitants.
A gauche
m—
Alignement
Surnommée la « Capitale des Flandres », Lille est, avec ses 227 (E joEmal 3 -
533 habitants au dernier recensement de 2011, la principale ville, .
aux cbtés de Roubaix, Tourcoing et Villeneuve-d'Ascq, de Lille .. LU
Métropole Communauté urbaine, intercommunalité qui regroupe 85 B 3 b
communes et compte environ 1,2 million d'habitants. ) S
centré
L — W
Surnommeée la « Capitale des Flandres », Lille est, avec ses 227 s e
533 habitants au dernier recensement de 2011, la principale ville, L_E ® 3 - k]‘
e = |

aux cbtés de Roubaix, Tourcoing et Villeneuve-d'Ascq, de Lille |
Métropole Communauté urbaine, intercommunalité qui regroupe 85 s 3 ro—
communes et compte environ 1,2 million d'habitants. =

Justifié

L — L ——
Alignement
Surnommée la « Capitale des Flandres », Lille est, avec ses 227 [ E s N = |
533 habitants au dernier recensement de 2011, la principale ville, = X
aux cotés de Roubaix, Tourcoing et Villeneuve-d'Ascq, de Lille | & =
Métropole Communauté urbaine, intercommunalité qui regroupe 85 —— 3 wrm—
communes et compte environ 1,2 million d'habitants.
4
A drotte
L ——
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Sauvegardes des documents Pages.

Premiéere sauvegarde d'un document pages.

Enregistrer sous : San; ﬁn:bag:s
Tags :
i . Se— — - |
‘ Pages m Edition Insertion Format
a-n—n—“- N %N 4 » = ™ m- L exercices-pages s Q
ouveau...
i = Ouvrir.. #®0 | FAVORIS Dossier partagé
B = Ouvrir un élément récent > . (2 Dropbox (] exercices-pages e reice >
X ERRSTISNTE SA | | ices-word
#\ Calculette.app i SIRrCI0e-Wor
Fermer W R G modulel
. ¥~ Applications 3 module2
Dupliquer ¢ %S ' [ Bureau @ module3
Renommer... o 1 3e
26 Lol Images

. % monexercicel.pages % Nowm du
As Ar - O MY L& B document

Polices Plus grand Plus petit Couleurs Insérer Texte k_onnées multimédias Commentaire

Lors de la premiére sauvegarde du document Pages sur lequel vous travaillez donnez
un nom au fichier a sauvegarder.

Allez dans le menu fichier > enregistrer > choisissez un dossier > donnez un nom au
document > cliquez sur le bouton enregistrer.

Enregistrement automatique des documents.

Pages enregistre automatiquement votre document pendant votre travail ; vous
n‘avez rien a faire.

Vous pourrez renommer votre document, créer différentes versions ou enregistrer le
document a un autre emplacement.

Si vous voulez enregistrer le document dans un format autre que Pages, vous pourrez
I'exporter dans un autre format.

Pour créer une version d'un document, procédez de |I'une des manieres suivantes :

eLorsque le document est ouvert, choisissez Fichier > Dupliquer, puis renom-
mez la copie avec un nom ou numéro de version.

eQOuvrez le document, appuyez sur la touche Option (ou alt) puis sélectionnez
Fichier > Enregistrer sous et saisissez le hom du nouveau document.
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Parcourir les versions.

Edition Insertion Format Disposition Présentation Partager Fenétre
[ NN Nouveau... #EN 7 ramp

= |19 Ouvrir... . ] #0 , Aa A+ AT 0 qa«d T
T i Ouvrir un élément récent

> iion Polices Plus grand Plus petit Couleurs Insérer Text

Tout fermer N#EW | rampe
Enregistrer #S
Enregistrer sous... X{#S
Renommer...
Déplacer vers...
|  Exportation vers > | L3

Convertir en Mise en page
Avancé >
Définir le mot de passe...

Enregistrer comme modéle...

Format d‘impression... 8P
Imprimer... 8P
| — —

Si vous voulez revenir a une version précédente de votre document allez dans le
menu fichier > revenir > parcourir toutes les versions.

Retraits, copier-coller et zoom.

Retraits, copier-coller et zoom.

e e

Pour parcourir toutes les versions, vous obtenez un affichage comme TimeMachine.

A gauche vous avez le document actuel, a droite vous avez le document a une date et
heure donnée.

Sur le c6té droit vous avez l'outil pour remonter dans le temps avec des repéeres don-
nant le jour et I'heure.
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Retraits, copier-coller et zoom.

Restaurer une cople

Déplacez-vous sur les repéeres (les traits avec la date et I'heure) pour monter ou re-

descendre dans la chronologie.
A gauche vous avez le document actuel, tel qu'il est ouvert dans Pages; a droite vous

avez le document que vous avez choisi dans la chronologie (aujourd’hui a 14h57).

aujourd’hui a 14:57

Fermer Restaurer une copie

Pour restaurer cette version cliquez sur le bouton restaurer une copie.
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Retraits, copier-coller et zoom.

1 2 1 A
[D VKLLLLL}. |

luuULLE

Touche tabulation

Touche entrée

AVITHIIUINICD CL LU LG CHIVITUIT L, TNV W LI I LD,

1
Pans-sa-partie-francaise,-|'unité-urbaine-de-Lille-est-au-quatrieme-
rang-en-France-par-sa‘population,-avec-1-018-809-habitants-au-ler-
janvier-2011,-derriére-Paris,-Lyon-et-Marseille,-et-son-aire-urbaine-
est-la-cinquiéme-de-France-avec-1-158-306-habitants-en-2010.7

||

communes-evcompLe-environ L, £ minon-a napitants. - v

1
+ Dans-sa-partie-francaise, |'unité-urbaine-de-Lille-est-au-
quatriéme-rang-en-France-par-sa-population,-avec-1:018:809- -
habitants-au-ler-janvier-2011,-derriére-Paris,-Lyon-et-Marseille, -et-
son-aire-urbaine-est-la-cinquiéme-de-France-avec-1-158-306-
habitants-en-2010.-7

Rampe de Lancement 114  Pages 6.1 pour macOS Sierra

Pour insérer une tabula-
tion dans votre texte ap-
puyez sur la touche tabu-
lation de votre clavier.

Ici insertion d’une tabula-
tion dans le texte.
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Retrait automatique d’'un paragraphe.

+ Dans-sa-partie-frangaise,-l'unite-urbaine-dge-Lille-est-au- i
quatriéme-rang-en-France-par-sa-population,-avec:1-:018-809- - e = = =
habitants-au-1ler-janvier-2011, -derriére-Paris,-Lyon-et-Marseille,-et- " =
son-aire-urbaine-est-la-cinquiéme-de-France-avec-1-158:-306- = —
habitants-en-2010.-7 - ——

1 |
Plus-largement,-elle-appartient-a-une-vaste-conurbation-formée- v Espacement | 1,0 -Simple
avec-les-villes-belges-de-Mouscron,-Courtrai,-Tournai-et-Menin-qui-a- Lignes . (e
donné-naissance-en-janvier-2008-au-premier-Groupement-européen- .
de-coopération-territoriale,|'Eurométropole-Lille:Kortrijk-Tournai, qui Avant le paragraphe 0 ptjly
totalise-plus-de-2-100-000-habitants.-Avec-les-villes-de-I'ancien- Al Ie pisragrapie ootll:
bassin-minier-du-Nord-Pas-de-Calais, -elle-participe-aussi-a-un-
ensemble-métropolitain-de-plus-de-3,8-millions-d'habitants,-appelé-
«-aire-métropolitaine-de-Lille'».7

¥ Puces et listes  Aucun v |

son-aire-urbaine-est-la-cinquiéme-de-France-avec-1-158-306-
habitants-en-2010.-
q
Plus-largement,-elle-appartient-a-une-vaste-conurbation-
formée-avec:-les-villes-belges-de-Mouscron,-Courtrai, - Tournai-
et-Menin-qui-a-donné-naissance-en-janvier-2008-au-premier-
Groupement-européen-de-coopération-territoriale,
I'Eurométropole-Lille-Kortrijk-Tournai,-qui-totalise-plus-de-2-
100-000-habitants.-Avec-les-villes-de-l'ancien-bassin-minier-
du-Nord-Pas-de-Calais,-elle-participe-aussi-a-un-ensemble-
métropolitain-de-plus-de-3,8-millions-d'habitants,-appelé- «-
aire-métropolitaine-de-Lille-».1

11

Son-nom -enigncienfranc.;ais-(lf'alsle),~gomme-en-ﬂamand-frangais-

L — .

Pour décaler tout un paragraphe,
positionnez-vous dans le paragraphe Alignement
et cliquez sur l'outil augmenter le

-
M
|

P 4
[l
v

Alignement

'
[l
[l

-
[

Pour diminuer le retrait positionnez-vous dans le paragraphe et cliquez sur |'outil
diminuer le niveau de retrait le retrait.
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Retrait manuel d’'un paragraphe.

y;
~
o
®
3
3
=

Lille.
"

Lille-est-une-commune-du-nord-de-la-France, -préfecture-du-

département-du-Nord-et-chef-lieu-en-région-Nord-Pas-de-Calais. -1
1

1

Plus-largement,-elle-appartient-a-une-vaste-conurbation-formée-

avec-les-villes-belges-de-Mouscron,-Courtrai,-Tournai-et-Menin-qui-a-
donné-naissance-en-janvier-2008-au-premier-Groupement-européen:
de-coopération-territoriale,‘|'Eurométropole-Lille:Kortrijk-Tournai, qui

babmlima wliia da M AN ANN khalkibm b~

Avimm e ceillne A Nmm almm

v 6 8 10 12 14

Lille.-

Lille-est-une-commune-du-nord-de-la-France, préfecture-du-
département-du-Nord-et-chef-lieu-en-région-Nord-Pas-de-Calais. -1
1

Plus-largement,-elle-appartient-a-une-vaste-conurbation-
formée-avec-les-villes-belges-de-Mouscron,-Courtrai,-
Tournai-et-Menin-qui-a-donné-naissance-en-janvier-2008-
au-premier-Groupement-européen-de‘coopération-

rarritariala 'Enramatranala.l illa. Warkriile . Tanrnai cAni.

m—

Vi

Vous pouvez aussi augmenter ou diminuer le retrait a gauche d’un paragraphe en dé-
placant a droite ou a gauche le curseur de gauche placé sur la regle.

w'b 18 20

Vous pouvez aussi augmenter ou diminuer le retrait a droite d’un paragraphe en dé-
placant a gauche ou a droite le curseur de droite placé sur la regle.
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Ev | Aa A+ A- &) TvR T al = Hvll &
Tableau Présentation Polices Plus grand Plus petit Couleurs Insérer Texte Données multimédias Commentaire Partager Indices
0 G )2 . . L |8 19, 120 W, 98 8y ) % |
Tissu urbain
Trois dimensions principales ont contribué, souvent
conjointement, a fagonner le tissu urbain de la ville ac-
tuelle : les extensions successives de la place forte, de-
puis les origines de la cité jusqu'au lendemain de la
Premiére Guerre |mondiale, lorsque les fortifications ont
été déclassées ; les destructions survenues lors des
principaux conflits qu’elle a connu au cours de son his-
toire ; les restructurations volontaires de |’espace ur-
bain, a l'initiative des entrepreneurs lors de son indus-
trialisation ou des pouvoirs publics dans le cadre de sa
modernisation. 1
Extensions de la place forte.
L'enceinte du Second Empire et les enceintes précédentes depuis le XlIlle
siécle.
L — T
Retrait a droite et a gauche du paragraphe consacré au tissu urbain.
- -\ - s
Retrait de la premiere ligne d’'un paragraphe.
@ Pages Fichier Edition Insertion Format Disposition Présentation Partager Fenétre Aide
@ @ exercicel-1.pages
=  125%v i Aa A+ A- Q TivB T * =
Imprimer  Zoom Tableau Présentation Polices Plus grand Plus petit Couleurs Insérer Texte Données multimédias Commentaire
exercicel-1.pages
Paqes E 0 ‘* 4 6 8 0 12 4 16

L'outil de d’alignement des paragraphes est composé de 2 parties:
e Un petit triangle;
e Un petit rectangle situé au-dessus du triangle.

Vous pouvez décomposer |'outil de cadrage en 2 parties:
1. Amenez la fleche de la souris sur le sommet;
2. Déplacez le petit rectangle vers la droite.
3. Loutil de cadrage est alors décomposé en 2 parties:
1. Le rectangle pour aligner la premiére ligne du paragraphe;
2. Le triangle pour aligner les autres lignes du paragraphes.

SR . N
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exercicel-1.pages

LILLE.

Lille (prononcé [lil] Prononciation du titre dans sa version
originale Ecouter) est une commune du nord de la France, préfecture du
département du Nord et chef-lieu en région Nord-Pas-de-Calais.
Surnommée la « Capitale des Flandres », Lille est, avec ses 227 533
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Copier-coller.

Quand on copie du texte sélectionné (ou une image), le texte est stocké dans le presse-
papier.

Il existe plusieurs méthodes pour copier (et pour coller) du texte ou des images (ou le 2 a
la fois).

Menu édition : copier

Le texte est copié
dans le presse-
papier

Quand on colle on insére le texte (ou 'image) qui est stocké dans le presse-papier.

e Raccourci pour copier : cmd + C (anciennement Pomme C).
e Raccourci pour coller : cmd + V (anciennement Pomme V).
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Raccourci pour coller : cmd + v.

Quand vous collez avec appliquer le style, le texte copié prend les caractéris-
tiques de I’endroit ou vous collez le texte.
Sélectionnez le texte > clic droit > copier.

Copier depuis un clic droit.

FITLUIVPVIT WUHTTHTTTIUTNIQULT Ul wanic, nitciwwiininuingniwe yuiicyivupc oo

communes-et-compte-environ-1,2-million-d'habitants.-1

Al

Dans-sa-partie frangaise, I'unité-urbaine-de-Lille-est-au-qua-
triéme-rang-en-France- par-sa-population,-avec-1-018-809
habitants-au-ler-janvier-2011, -derriére - Paris, - Lyon ‘et Mar-

seille,-et'son-ai
158-306-habitar

Plus-largement,
mée-avec-les-vi
Menin - qui-a-dc
Groupement - el

Rechercher « Dans sa partie frangaise... » ince-avec- 1
Couper
T L ——

e bation?-for-
Aouterup:Hien ~Tournai-et
Rechercher avec Google au- premier
Rechercher dans Dictionnaires de Langenscheidt ale |I'Euro-
Dictionnaires 5-de-2-100

métropole- Lille:

Ajouter a iTunes comme piste de texte lu

000 - habitants. - Avec ies~vines ue-rancien-wassni - minier - du

Alccd Mo da Aalaia alla mawlicalac caiieal & ii-e ccccameblla ool

R —

e e
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Coller depuis un clic droit.

Pour coller, positionnez la souris a I’endroit voulu > clic droit > coller.

® Pages Fichier Edition Insertion Format Dispositi F ion Partager Fenétre Aide
e 00 |# Sans titre.pages — Modifié

O " Coller
grand Plus petit Couleurs In: Texte Données multimédias Commentars N
depuis un
clic droit

Ajouter un lien

Importer une image
Capturer la sélection de I'écran

® Pages Fichier Edition Insertion Format Disposition Pré i Partager Fenétre Aide
en0e 7| Sans titre.pages — Modifié

A- L =

O T

Dans - sa - partie - frangaise, - I'unité - urbaine - de - Lille - est - au
quatriéme-rang-en-France-par-sa-population,-avec-1-018-809
habitants - au - 1er - janvier - 2011, - derriére - Paris, - Lyon - et
Marseille,-et'son-aire-urbaine-est-la-cinquiéme-de-France-avec
1-158-306-habitants-en-2010.-7

R — e

Coller et appliquer un style.

‘ Pages Fichier m Insertion Format Disposition Présentation Partager Fenétre Aide

e 06 Annuler I'action %87 ges — Modifié

Rétablir {882

Couper 4

Copier #¢C

Coller 4%

Coller et appliquer le stylr A4

Coller les résultats de la formule -
bans-sa Supprimer rest-au-quatrieme
rang-en Tout effacer -habitants-au-ler
JANVIeEs e e e o t-son-aire-urbaine
est-la-ci upliquer la seélection D ats-en-2010.-1

Tout sélectionner A

Tout désélectionner {8A

L ——— R

Quand vous collez avec appliquer le style, le texte copié prend les caractéristiques de
I’endroit ou vous collez le texte.
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Le zoom, c'est I'apercu avant I'impression.

Pour avoir un apercu avant impression, cliquez sur I'outil zoom de la barre d’outils et choi-
sissez un zoom dans le menu déroulant.

@ Pages Fichier Ecition Inserion Format Disposition Présentation Partager Fendtre  Aide @ NC QWY

Selactionnez I'otjet ou ke texte &
mettre on forme,

T ——

Ici le zoom a été réglé sur 50%.

NB: vous pouvez aussi utiliser I'application Apergu pour voir votre document.
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Vous meéritez une bonne correction.

La parfaite secrétaire que vous tentez d’étre ne peut se permettre des fautes d’or-
thographe. Vous n’en faites probablement pas, seulement des fautes de frappe, vous

tapez si vitel!!!

Pages peut signaler les fautes de frappe, et les corriger, ainsi que les fautes d’orthographe
et certaines fautes de grammaire; cependant il ne faudra pas prendre a la lettre toutes les
propositions du correcteur.

ﬁ Pages Fichier Insertion Format Disposition Présentation Partager Fenétre Aide

e 00
2 =
Présentation Imprimer ?

Vous venez |
sauvegardez

Pour sauveg

A la zortie d
de fichier : |
fichiers de p
ainsi que le

mise en ceuy

Donnez un
déroulant fo
Il est possib
versions de

Annuler 'action
Rétablir

Coller

Coller et appliquer le style

Lolier |es resuitats ae

Tout sélectionner
Tout désélectionner

Suivi des modifications
Accepter la modification

rejeter la modincatior

Rechercher

Orthographe et grammaire

Substitutions
Transformations
Parole

Citations EndNote

#®Z

£
NV

. db i\

VVVRAAY

\ 4

— Modifie

o &

L‘lées multimédias Commentaire

u e e

Partager Indices Recherc|

s de

registrer sous...

iouveau format
et de créer des
iers endommagés
extension a été

v Vérifier 'orthographe lors de la saisie
v Vérifier la grammaire et I'orthographe
v Corriger 'orthographe automatiquement

Afficher I'orthographe et la gragmaire  3:
Vérifier le document maintenant 8;

Tex

Par défaut*

[ e [CEE
Police

| Arial

| Gras

el 1 | u

Styles de
caractéres

T

Pour corriger le document allez dans le menu édition > orthographe et grammaire > vérifi-
er le document maintenant; pour voir les propositions de corrections sélectionnez af-

ficher I’orthographe et la grammaire.
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sauvegardez votre travail.

de fichier :
fichiers de plus petites tailles et facilite la récupération
ainsi que le partage de fichiers. A cette occasion une nt
mise en ceuvre : .docx.

Donnez un nom a votre fichier et choisissez un format |
déroulant format.

Il est possible de relire des fichiers «anciens» avec |'ex!
versions de Word 97 a 2004), et vous pouvez aussi sau
de traitement de texte en version compatibles Word 97
I’'extension .doc); d’autres formats est aussi a votre dis

Vous venez de tapé votre premier texte , il est peut-étre temps de

Pour sauvegardder. un document, allez dans le menu fichier enregistrer sous...

A la zortie de la version MS Word 2008 a été implémenté un nouveau format
le format « Open XML ». Ce nouveau format permet de créer des

A ]

Police
| Verdana
| Normal il
(B 1 1 | u|%]§
Orthograph R
sauvegarder ﬂkﬁ
[ Rech. suivant
sauvegarder Ignorer
sauvegardé =
¢ ‘ Mémoriser
‘ Deviner
Frangais 3 lg Vérifier la grammaire

Les fautes sont soulignées par une ligne rouge pointillée; Pages peut proposer une
ou plusieurs corrections, dans ce cas sélectionnez la correction adéquate puis cliquez sur

le bouton modifier.

Si Pages ne connait pas le mot vous pouvez le mémoriser.

Vous pouvez demander a Pages de vérifier la grammaire en cochant la case vérifier
la grammaire; cependant la vérification de la grammaire souffre de beaucoup de lacunes.

Choix de la langue.

Vous pouvez vérifier 'orthographe et la grammaire dans plusieurs langues; dans le menu
déroulant placé a gauche de vérifier la grammaire choisissez une langue.

What

Ce mot est introuvable dans le dictionnaire
orthographique.

Chat
Whah
Wha
That

Automatique par langue

Australian English \
British English
Lai Canadian English
Indian English
Deutsch

Portuaués do Rrasil
-

Modifier

Rech. suivant

Ignorer
Mémoriser
Définir

Deviner

v Frangais i V| Vérifier la grammaire
U.S. English

Pag

Ici on est passé a US English, mais le reste du document qui est en francais est main-

tenant en erreur.
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Les coupures des mots ou césure.

I —
rtager Fenétre Aide

r
J-EE_«rormam . Cesures.
Masauer les vianettes de page 3P

Fichier _Edition Insertion Format Présentation Fendtre  Aide A8
eno 7 ewercice 1c.pages — Modifis ol

Aa A a- O @ T 8 )

Imprimante et format du papler

Toute mprimante

= AL
Lille.
Oriantation de la page
Lille (prononcé [lil] Prononciation du titre dans sa version originale
I uter) est une commune du nord de la France, préfecture du dé-
partement du Nord et chef-lieu en région Nord-Pas-de-Calais.
v
S Surnommée la « Capitale des Flandres », Lille est, avec ses 227 21 % 30 em
533 habitants au dernier recensement de 2011, la principale ville,
aux cbtés de Roubaix, Tourcoing et Villeneuve-d'Ascq, de Lille | Sn-teee ) s de page
Métropole Communauté urbaine, intercommunalité qui regroupe 85 125 om [ 15 emile
communes et compte environ 1,2 million d'habitants. e haut e ba
o Corps ¢w document

Dans sa partie frangaise, I'unité urbaine de Lille est au qua-

triéme rang en France par sa population, avec 1 018 809 Marges du document
habitants au 1er janvier 2011, derriére Paris, Lyon et Mar-
seille, et son aire urbaine est la cinquiéme de France avec
158 306 habitants en 2010.

Plus largement, elle appartient a une vaste conurbation for g CéSU re
mée avec les villes belges de Mouscron, Courtrai, Tournai € k

Menin qul a donné naissance en janvier 2008 au premier -

fen b mrandan da Avatinn barsibasiala PEmn_ |j ngatures

Le choix d’appliquer des césures (ou coupures des mots) se fait depuis Présentation > in-
specteur > mise en page > cochez la case césure.
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La veuve et 'orpheline.

e Lors de la coupure d’un paragraphe entre 2 pages ou 2 colonnes laissez au moins 2
lignes de chaque cété.

Un paragraphe de 3 lignes ne doit pas étre coupé.

Une ligne en fin de page ou de colonne: s’appelle une veuve.

Une ligne en haut de page ou de colonne se nomme une orpheline.

N’'hésitez pas a utiliser le zoom et insérez des sauts de colonne ou de page dans
votre texte.

R ULy Partager  kenetre  Aide

Veuve et
orpheline

Masquer les vignettes de page  \ap ¥ Mise en page k

Affirhar la nambes da mate

rormat  Lisp vartager renetre  Aige
v exercicel.pages — Mod il .
Aa A+ a- 0O e -n u Q) Q » H
= Commaenter 7 Sutgeer == — = == — —
: 4 [ 1 | ] 1] 3 14
o ; ‘ Texte
- | Corps* g e o

Lille (prononcé [lil] Prononciation du titre dans sa version origing p
Ecouler) est une commune du nord de la France, préfecture du

département du Nord et chef-lieu en région Nord-Pas-de-Calais.
Surnommée la « Capitale des Flandres », Lille est, avec ses 227
habitants au dernier recensement de 2011, la principale ville, av
de Roubaix, Tourcoing et Villeneuve-d'Ascq, de Lille Métropole Style Disposition Plus{}
Communauté urbaine, Intercommunalité qui regroupe 85 commi
compte environ 1,2 million d'habitants. Dans sa partie francaise,
urbaine de Lille est au quatriéme rang en France par sa populati
1 018 809 habitants au ler janvier 2011, derriére Paris, Lyon et Pagination et sauts de page
Marseille, et son aire urbaine est la cinquiéme de France avec 1
habitants en 2010. Plus largement, elle appartient & une vaste (
conurbation formée avec les villes belges de Mouscron, Courtral,
et Menin qui a donné naissance en janvier 2008 au premier Grot |
européen de coopération territoriale, I'Eurométropole Lille Kortri;
Tournal, qui totalise plus de 2 100 000 habitants. Avec les villes | | Commencer sur une nouvelle page
I'ancien bassin minier du Nord-Pas-de-Calais, elle participe aussi o
ensemble métropolitain de plus de 3,8 millions d’'habitants, appe [g Ev[ter les ||gnes veuves et orphe"nes
métropolitaine de Lille »,

__| Conserver les lignes sur la page

' Conserver avec |e paragr. suivant

L ——————— R

Le réglage des veuves et orphelines se fait depuis présentation > inspecteur > formater >
onglet plus > pagination et sauts de page > cochez la case éviter les lignes veuves et or-
phelines.
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Rechercher et remplacer des mots.

erm Insertion Format Disposition Pré i Partager Fenétre Aide
Annuler l'action #Z s — Modifié
o e %z | - P Pour rechercher un mot
- | s s 0 -
P vy e muinidas Comestake | Patage Wnices allez dans le menu édition >
e o rechercher > rechercher.. et
Coller et appliquer le style LKy T i
: : e dans la boite de dialogue
aprl | entrez le mot a rechercher.
Style
ez (/Duplique election o, il est peut-étre
54 Tout sélectionner ®A Polics
veg Tout désélectionner KA s le menu fichier Verdana
It Suivi des modifications Normal
@C fninter! sdificatt win  buveau format de B 1
le ; ) met de créer des ST e
2 p Suppris es surlignages et les commentaires liers endommagés CaTREEh
| 3ok,
;5 Rechercher > Reclsrcher... ®F
Orthographe et grammaire - Rechercher le suivant #C
nt Substitutions » Rechercher le précédent %G
fo  Transformations v ; ? f
sip  Parole » ‘ . L
ie Citations EndNote > Rechercher la sélection ®E
Remplacer avec la sélection 11
n. Démarrer Dictée... . e
Caractéres spéciaux... ~mEspace  Aller a la sélection | %
S — —
7 exercicela.pages
125%+ O] [Aa | A ollv-NT & @ Q B
Imprimer Zoom Tableau Présentation Polices Plus grand Plus petit Couleurs Insérer Texte Données multimédias Commentaire Collaborer Recherche Format Document
exercicela.pages F
o B 4 G O 0 2 a i is |

pages

Lille.

Lille est une commune du nord de la France, préfecture du
département du Nord et chef-lieu en région Nord-Pas-de-Calais.

Surnommeée la « Capitale des Flandres », Lille est, avec ses 227
533 habitants au dernier recensement de 2011, la principale ville,
aux cbtés de Roubaix, Tourcoing et Villeneuve-d'Ascq, de Lille
Métropole Communauté urbaine, intercommunalité qui regroupe 85
communes et compte environ 1,2 million d'habitants.

() IS Rechercher et remplacer

#B | o ind 0|

Aucune sélection.
; Tout remplacer Remplacer et rechercher Remplacer <> Sélectionnez I'objet ou le texte 3
2 mettre en forme.
2 PIUS 1argement, elle appartient a une vaste
conurbation formée avec les villes belges de
A Mouscron, Courtrai, Tournai et Menin qui a donné
naissance en janvier 2008 au premier Groupement
européen de coopération territoriale,

L I'Eurométropole | Lille Kortrijk Tournai, qui totalise

=m w*an

La boite de dialogue est flottante, c’est-

Lillel a-dire qt_.l’elle peut se déplacer sur la
A page qui est affichée. Pour rechercher

O oot s o ek P le mot suivant cliquez sur >.

Surnommée la « Capit'ale des Flandres », Lille est, avec ses 22_7 Le mOt SUi.Vant eSt maintenant dans un

e e b g rectangle jaune.

MAbtrannla Cammiinaibd irhaina intarcammioanalibd aui sasraons 85

Rechercher et remplacer
=0

Q- Lille 0|

Tout et < >

NauRans i evavs

Plus largement, elle appartient a une vaste
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SUPHTHNT 1OD S

TS,

Rechercher > Rechercher... #F  Rec
Orthographe et grammaire > Rechercher le suivant 3 #G

Substitutions
Transformations
Parole

Citations EndNot

Démarrer Dictée
Caracteres spéciaux...

| 2
>
>

fnfn
~ 3 Espace 1

-

Rechercher le précédent O HG

E_
Masquer la sous-fenétre de recherche
Rechercher la sélection #E |
Remplacer avec la sélection pmE
Aller a la sélection B T

Vous pouvez également rechercher le mot suivant depuis le menu déroulant édition >

rechercher > rechercher le suivant.

Vous pouvez aussi utiliser les raccourcis tels que cmd G pour rechercher le suivant.

Lille.

Lille est une commune du nord de la France, préfecture du
département du Nord et chef-lieu en région Nord-Pas-de-Calais.

Surnommeée la « Capitale des Flandres », Lille est, avec ses 227
533 habitants au dernier recensement de 2011, la principale ville,
aux cotés de Roubaix, Tourcoing et Villeneuve-d'Ascq, de Lille

1®
(

Rechercher et remplacer

15

#B | - Lille

o

Tout remplacer

m = o~

habitants en 2010.

Remplacer et rechercher

Remplacer <

-;"/

On peut voir, surligné en jaune, les différentes occurences du mot recherché (ici Lille).
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Rechercher et remplacer.

000 Rechercher et remplacer
@) (& word Depuis le menu édition >
v -
Q- Wor rechercher vous pouvez
v Recherche rechercher et remplacer
Cherchel' et mmp'acer un mots ou un groupe de
Mots entiers mots.
Respecter la casse
S — e
0.0 .
80C Rechercheq et reruplacer Dans la zone recherche sai-
’ sissez le mot a rechercher
| % v | | Q- Word (ici Word) et dans la zone
P ” remplacer entrez le nouveau
|~ Microsoft® Wor mot ou le groupe de mots.
MM | Remplacer et rechercher | ICi je vais remplacer toutes

les occurrences de Word par
Microsoft© Word.
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Changer la casse.

En typographie, et pour faire référence a I'imprimerie ancienne, le haut de casse c’est
les majuscules et le bas de casse c’est les minuscules.

| ® Pages Fichier JITIRCTM Insertion Format Disposition Présentation Partager Fenétre Aide
@00 Annuler I'action 882 |— Modifié "
LIy Réubli Gl 5 m.® Q£ =
Présentation [mprimer Z Couper 38X ées multimédias Commentaire Partager Indices Recherche Format Document
Copier #C Texte
Coller ®’v
Coller et appliquer le style {08V -
. Coller les résultats de la formule l Par defaut Y m
AVEC PA  supprimer iREER DE
SUPERB ' " JN DES (e T
1 ) : . ! position Plus ‘
RIENRRINY  Ourliquer la sélection *D | CHAQUE
MODEL Tout sé’le'ctiorjner ®A 5 (AVEC Eolice 7
ENSEME‘ Tout désélectionner T H#A ’EFFETS [ Multiples |
| Suivi des modifications ! : . o sllA)
ETC- Cq Accepter la modification T 38A ; PHOTOS, : — ‘5"
LES F|G[ odific 3R | B 1 U | %] =00 |O
s eoan s = = Styles de \7M tioles |
R A SR N ICTIT B caractéres DS ¥,
LORSQU Rechercher > Frs SES
COMMA] ;)r:)ho_gra'phe et grammaire 'S A'SSENT A Alignement
ubstitutions > ~r—r— -  — = = = |
DROITE Transformations > Mettre en majuscules
N’AFFIC| Parole Ol Mettre en minuscules = J

Mettre la premiére lettre en majuscule & Fr—
BESOIN | Ccitations EndNote [ s - : 5 s

Démarrer Dictée... — . .
Caractéres spéciaux... ~#Espace v Espacement | 1,0 - Simple Al

Pour changer la casse, sélectionnez le texte puis allez dans le menu édition > trans-
formation > mettre en minuscule ou mettre en majuscule.

Pages ne tient compte des points dans les phrases pour mettre une majuscule apres le
point; il y aura donc une intervention manuelle pour respecter les regles de la ponctu-
ation.

Mettre la premiere lettre en majuscule remplacera la premiére lettre d’'un mot par une
majuscule, y compris les mots composés d’une seule lettre.
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Les notes de bas de page.

® Pages Fichier _Edition m&umn Dispositi Pré i Partager Fenétre Aide
800 Section 7 exercicelc.pages
Ll = bso%cl 1 gy e section A+ A- O @ T Ln [ u @
Présantaton, meree, doom | saut de page ®= Plas pecit Couleurs Inséree Texte Doanées makimédias Commentaice Biiiant bt
rages Saut de colonne 6 8 10 12 14 16 18 2

Numéro de page sa partie francaise, I'unité urbaine de Lille est au qua-
B o 2 rang en France par sa population, avec 1 018 809

- mts au 1ler janvier 2011, derriére Paris, Lyon et Mar-
ey €t sON aire urbaine est la cinquiéme de France avec 1
06 habitants en 2010.

Tableau
Graphique

Plus largement, elle appartient a une vaste conurbation! for-
mée avec les villes belges de Mouscron, Courtrai, Tournai et
Menin qui a donné naissance en janvier 2008 au premier

' Agglomération urbaine formée de plusieurs villes qui se sont rejointes au cours de leur crois-
sance, mais qui ont conservé leur statut administratif (par exemple Lille, Roubaix, Tourcoing)

Les notes de bas de page permettent d’expliquer la signification d’'un mot, tel ici la
conurbation.

Pour ajouter une note de bas de pages, positionnez-vous derriére le mot a expliquer
et allez dans le menu insertion > note de bas de page.

Pages attribuera un numéro sous forme d’indice et vous demandera de saisir votre
explication de texte en bas de la page.

Les notes sont numérotées dans |'ordre chronologique dans I'ensemble du texte.

Les communes de LMCU*

Lille est située au centre de l'intercommunalité Lille Métropole Communau-
té Urbaine. Toutes les communes limitrophes en font partie. Il n'y a au-
cune rupture du tissu urbain entre Lille et ces communes, sauf a l'ouest
entre Lomme et les communes de Ennetieres:-en:Weppes, Capinghem,
Prémesques, Pérenchies et Lompret qui restent assez

“ Depuis le 11/2015 MEL Métropole Europe Lille

Vous pouvez ajouter plusieurs notes de bas de page dans une page; si vous ajoutez
une note de bas de page les notes sont éventuellement renumérotées dans |'ordre
d’apparition dans le texte.

Rampe de Lancement 114  Pages 6.1 pour macOS Sierra Page 53



Lille ».

Son nom en
ancien frangais

(L'Isle),
comme en flamand francgais

(Rysel [ri:sal], et Rijsel® [rexsal] en néerlandais; de « ter Yssel ») pro-
viendrait de sa localisation primitive sur une ile des marécages de la vallée
de la Delle ol elle a été fondée. Lille et ses environs appartiennent a la
région historique de la Flandre romane, ancien territoire du comté de

Flandre ne faisant pas partie de |'aire linguistique du flamand occidental.

e e I

'Agglomération constituée de plusieurs villes.

2 Menen en flamand

3 Lille en flamand.
Dans sa partie francgaise, I'unité urbaine de Lille est au quatriéme rang en
France par sa population, avec 1 018 809 habitants au ler janvier 2011,
derriére Paris, Lyon et Marseille, et son aire urbaine est la cinquiéme de
France avec 1 158 306 habitants en 2010.
Plus largement, elle appartient @ une vaste conurbation? formée avec les
villes belges de Mouscron, Courtrai, Tournai et Menin3 qui a donné nais-
sance en janvier 2008 au premier Groupement européen de coopération
territoriale, I'Eurométropole Lille Kortrijk rroumai, qui totalise
plus de 2 100 000 habitants. Avec les villes de I'ancien
bassin minier du Nord-Pas-de-Ca-
lais, elle participe aussi a un
ensemble mé- tropolitain
de plus de 3,8 mil-
lions d'habitants,
appelé « aire mé-
tropoli- taine de
Lille ».
Son nom en
ancien frangais

(L'Isle),
comme en flamand frangais
(Rysel [ri:sal], et Rijsel* [rexsal] en néerlandais; de « ter Yssel ») pro-
viendrait de sa localisation primitive sur une fle des marécages de la vallée
de la Delle ol elle a été fondée. Lille et ses environs appartiennent a la
région historique de la Flandre romane, ancien territoire du comté de
Flandre ne faisant pas partie de I'aire linguistique du flamand occidental.
" MEL depuis le 1/1/2015 Métropole Européenne Lille
2Agglomération constituée de plusieurs villes.
3 Menen en flamand
4 Lille en flamand.
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Insérer un lien hypertextel.

R S S — > S TSN NS SN NS S CUS ST N SN W S S— —|

Pour ajouter un lien hyper-

L™ Rechercher « Lille » - eéfectt texte:

d is. Su

t:¢ Couper ! habit . . .

d  Copier de R¢ ®copier le lien depuis votre

V  Coller té urt navigateur Internet,

[ — : iron . esélectionnez le texte ou vous

;| Ajouter un lien . I .
Parole L3 > voulez inserer le lien Internet,

o est 3. ®dans la boite de dialogue
Rechercher avec Google collez le lien

F e 3 ; ants a .

d Rechercher dans Dictionnaires de Langenscheidt :

H Dictionnaires pine:

Ajouter a iTunes comme piste de texte lu

Lille est une commt
] '  Nnrd of rhef-liey

Lier vers: Page web B »,
- - .
Lien : |r.wikipedia.org/wikiLille| | d

Afficher : Lille E

Supprimer Aller a la page

ng
. France par sa poboul
R — O

T Lien Internet.
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Insertion et traitement des images.

Les illustrations.

e Les illustrations renforcent le texte.
e Lillustration doit étre située au plus prés du texte auquel elle correspond

e Une illustration est dite habillée quand elle est entourée entierement ou en partie
par le texte.

Dans Pages vous pouvez insérer une image (ou une photo) depuis:
e Un album ou un événement d’iPhoto.

e Un fichier.

e Un copier-coller.

Insertion d'une photo dans Pages.

‘ Pages Fichier Edition Format Disposition Présentation Partager Fenétre Aide
[@eno Section 4 exercicelc.pages — Modifie

= s N e e .
10 12 1 18

Ire linguistique du-flamand- occidental Ville de
connu-une-histoire-mouvementée-du-Moyen-Age-a-

ncaise. "

Table des matiéres » Dir-été-la-ville-la-plus-assiégée -de-France,-elle-a-
Note de bas de page ssivement-au-comté-de-Flandre,-au-royaume-de-
- yourguignon,-au-Saint-Empire-romain-germanique-
ableau > 5 P | i
Graphique , ‘espagnols-avant-d'étre-définitivement-reprise-par-la
Zone de texte -de-la-guerre-de-Succession-d'Espagne.-1
Figure » ssiégée-en 1792 lors-de‘la-guerre-franco-
Ligne » rés-durement-éprouvée-par-les-deux-conflits-
Surligner %1 e-siecle-au-cours-desquels-elle-est-occupée.
Commenter 3K
Fonction , depuis-ses-origines, manufacturiére-depuis-le-XVIe-
Equation MathTyg ion-industrielle-en-fait-une-grande-capitale-

ation EndNote 0 38E clpalement'autour-des-Industries-textiles-et-

r-déclin,-a-partir-des-années-1960,-ouvre-une-
e-crise-et-ce'n'est-qu'a-partir-des-années-1990-que-
la-reconversion-vers-le-secteur-tertiaire et-la-réhabilitation-des-
quartiers-sinistrés-donnent-un-autre-visage-a-la-ville.-1

Ul

La- oonstrucnon du "‘nouveau quartler d affalres E,uralllle a partlr de:

Choisir.;\

e e ——

L'insertion d’'une photo ou d’un fichier vidéo se fait depuis le menu insertion > choisir, ou
depuis un glisser-déposer.
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Glisser-déposer une photo depuis Photos.

@ Photos Fchier fdton image Présertaton Ferdte Ade @AY D 3 ¥ D e 3 OmMrand 229 YeshogeComi A @ E |
R ST ¢ A o % o . ~ Q E ) T . " ATl ‘
o ae L ond
- - E [ 1 8808 < @ —m Mome »
! o e
- V24 i 204 bavec ‘
Ulie est une commune du nord de la France,
1 S SR ““M'-
Surmommée la « Capitale des Flandres,
E 533 habitants au dernier recensement
aux oités de Roubaix, Tourcoing et -
i Métropole Communauté urbaine, Intercomm S Cractete Lite
communes et compte environ 1,2 million d'habi & conOors 2008 e ‘
Dans sa partie frangaise, I'unité urbaine de Lille est au : e
ol e rang en France par sa poputation, avec 1 018 809 habitants au ler o
- Janvier 2011, derri Lyon et Marsellle, et son aire urbaine 8 Orarc-cads d =
est la cinquiéme de 1 158 306 habitants en 2010. 8 Ownard-Onan
= e e v i {]
Plus largement, elle & une vaste conurbation formée [P, o
1 avec les villes iscron, Courtral, Tournai et Menin qui a -
donné nalssance en janvier 2008 au premier Groupement européen - o
de coopération territoriale, I'Eurométropole Lille Kortrifk Tournal, qui - Frococe
totalise plus de 2 100 000 habiants. Avec les villes de I'anclen PPIser
bassin minier du Nord-Pas-de-Calais, elle participe aussi & un o
£l ensemble métropolitain de plus de 3,8 millions d’habitants, appelé
« aire métropolitaine de Ulle ». & e 2000
: W e 20080
H e 20m
B = B e 201 socten
q. wa i
8 e wvi 2012
‘ I e ot 2002
B vcrocan-20002008
e ﬂ. :-
] - ot oam L .
1 | B9 ronr-Ormann Lucke 5 ps -~
i

Sl L LR LB

TR EEEE I TR C O TO® -

Depuis un album ou depuis un événement vous pouvez glisser-déposer une photo dans
votre texte.

® Pages Fichier Edition Insertion Format Disposition Présentation Partager Fenétre _Aide [AR}
ene 7 exercicelc.pages — Modifie rd

Il vous restera a
réduire la photo,
S ‘ si nécessaire, et
A — choisir un habil-
orncton e pase lage, ou non, de
la photo par
v rapport au
texte.

Imprimante et format du papler

M En-téte ) (¥ Bas de page
125em|l [ 1sem|)

Wipaicame Ici 'image est

ot e taiei insérée entre
[ 2em|? [ 20ml|(3) .
o des lignes de
eaoh et texte.

=t

Flandre-romane,-ancien-territoire-du-comté-de-Flandre:ne faisant-
pas-partie-de-|'aire-linguistique-du-fl “Ville-de-
garnison, Lille-a-connu-une-histoire:mouvementée-du-Moyen-Age-a-

L ——— e
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Un-peu -d'histoire."
Al

Lille-et-ses-environs-appartiennent-a-la-région-historique-de-la-
Flandre-romane,-ancien-territoire-du-comté-de-Flandre-ne-faisant-
pas-partie-de-|'aire‘linguistique-du-flamand-occidental. Ville-de:

garnison,-Lille-a-
mouvementée-du-
frangaise. "
Connue-pour-avoir-
de-France, elle-a-
comté-de-Flandre,
I'Etat-bourguignon,
germanique-et-aux-
d'étre-
France-au-terme-de-
d'Espagne.-"
Elle-est-encore-
guerre-franco-

durement-éprouvée-

mondiaux-du-XXe-

connu-une-histoire:
0 Moyen-Age-3-la-Révolution-

été-la-ville-la-plus-assiégée-
appartenu-successivement-au
au-royaume-de-France,-a-
au-Saint-Empire-romain-
Pays-Bas-espagnols-avant:
définitivement-reprise-par-la-
la-guerre-de-Succession-

assiégée-en-1792-lors-dela:
autrichienne-et-trés-
par-les-deux-conflits-
siécle-au-cours-desquels-elle-

est-occupée.’
i :
Cité-marchande:- depuis-ses-origines,-
manufacturiére-depuis-le-XVIe-siécle,-la-révolution-industrielle-en-
fait'une-grande-capitale-industrielle, principalement-autour-des-
industries-textiles-et-mécaniques.-Leur-déclin,-a-partir-des-années-
1960 ‘ouvre-une- longue pénode -de- crise et ‘cen est qu'é partir -des-

Insérer une image depuis un fichier.

® Pages Fichier Edition Format Disposition Présentation Partager Fenétre Aide
00 Section Sans titre (exercicela ~ copie) — Modifie

Q

i = - Saut de section
z onspane : Saut de page
Saut de colonne

» O np
e Domnées multimécias Commentaie.

Numéro de page ire.
Nombre de pages i
Date et heure appartiennent a la région historique de la

ien territoire du comté de Flandre ne faisant

LZ‘:L‘::;"S“:;:;’ . nguistique du flamand occidental. Ville de

9 1u une histoire mouvementée du Moyen Age a
Tableau » 5e.

Graphique > té la ville la plus assiégée de France, elle a

Zone de texte 2ment au comté de Flandre, au royaume de
Figure > juignon, au Saint-Empire romain germanique
Vie > Is avant d'étre définitivement reprise par la
Surligner 0 #8H gono ' P P
Conm s quy @ guerre de Succession d'Espagne.

gée en 1792 lors de la guerre franco-
Fonction _ » jurement éprouvée par les deux conflits
fﬂ-‘-“'{““"‘ﬁ‘""‘\*" v acle au cours desquels elle est occupée.
itation EndNote {r3$&E
is ses origines, manufacturiére depuis le XVIe
e jation industrielle en fait une grande capitale
Industrlelle, prmcipalement autour des industries textiles et

L e— ——
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Positionnez-vous dans le texte et allez dans le menu insertion > choisir > et sélection-

nez un fichier image.

[ I [ L]
[ i %“ PEU U miswore.

; Lille et ses environs appartiennent a la région historique de la

[ Flandre romane, ancien territoire du comté de Flandre ne faisant
pas partie de I'aire linguistique du flamand ocddc‘o“,." g‘“ e
garnison, Lille 2 connu une histoire mouvementé& ——

e la Révolution francaise. A
Connue pour avoir été Ia ville la plus assiégée di
appartenu successivement au comté de Flandre,

. France, & I'Etat bourguignon, au Saint-EMPpire rof 1 Tous mes fickiers
et aux Pays-Bas espagnols avant d'étre défini @ AirDrop
France au terme de Ia guerre de Succession d'Es|
Elle est encore assiégée en 1792 lors de la guerr 2o
autrichienne et trés durement éprouvée par les @ 7 Aepications
mondiaux du XXe siécle au cours desquels elle gf — Bureas

S Ses origines, .

’ cném%m 3 ST
[ siécle, la révolution industrielle en fait une gra

Pies

Imprimante et format du papler

Touts imprimants. J

_ exerciceiisteapucesl.pages

_ exerciceortho lfautesnoncornigées. pages
Y IMGP2065 PG

8 WMGP2070°C

industrielle, principalement autour des industries | s Zi Lille-imagesl.pages
mécaniques. Leur déclin, & partir des années 19€ _ . ., ottt o
longue période de crise et ce n'est qu'a partir de & - mx,x
la reconversion vers le secteur tertiaire et |a réhg
quartiers sinistrés donnent un autre visage a la 5 Documents

l J2 Musique

‘ La construction du nouveau quartier d'affaires E§ L atelier Pages

R — e ——

Vous pouvez aussi glisser-déposer I'image dans le texte.
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Copier-coller depuis le navigateur Intemet.

®  Firefox ricnier taition Afncnage  Historique  Marque-pages Uutils renetre  Aide 4 @ lal D T ) dim.
Lille — Wikipédia g

Créoruncompte g Se comnectar |

Article Discussion Lite Modifier Modifier le code = Afficher Ihistorique | Rechercher Q|

I‘ille @ 50°38" 14" N 3% 03' 48" E (carte) wr

WIKIPEDIA  oe rorios arces amarymes, var e romonyme)
Lilte (prononcé 1) L] E““"") est une commune du nord de la France, préfecture du département du Nord et chet-lieu en région Nord-Pas-de-Calais. Sumommée la « Capitale o
L des Flandres «, Lille est, avec ses 227 533 habitants au demier recensement de 2011, la principale ville, aux cdtés de Roubaix, Tourcoing et Villeneuve-d'Ascq, de Lille Lille ﬁ
m"m Métropole C urbaine, qui regroupe 85 ‘et compte environ 1,2 million d'habitants, Dans sa partie frangaise, ['unité urbaine de Lille est au =
oty quatriéme rang en France par sa population, avec 1 018 809 habitants au 1% janvier 2011, derriére Paris, Lyon et Marseille, et son aire urbaine est la cinquiéme de France avec
1 158 306 habitants en 2010. Plus largement, elle appartient 4 une vaste conurbation formée avec les villes belges de Mouscron, Courtral, Tournal et Menin qul a donné
i m:, naissance en janvier 2008 au premier ouropéen de territoriale, Lille Kortrijk Tourna, qui totalise plus de 2 100 000 habitants. Avec les -
villes de I'ancien bassin minier du Nord-Pas-de-Calais, elle participe aussi & un ensemble métropolitain de plus de 3,8 millions d'habitants, appelé = aire métropoiitaine de Lille =, s \m o 2 e
Akle - Son nom en ancien frangals (L7sle), comme en flamand frangais o en de « ter Yssel ») proviendralt de sa localisation primitive sur une Ouvrir le lien dans un nouvel onc
fle des marécages de la valiée de la Delle ol elle a 616 fondée. Lille et ses environs appartiennent & la région historique de la Flandre romane, ancien territoire du comté de Ouvrir [e lien dans une nouvelle |
rocentes Flandre ne faisant pas partie de I'aire linguistique du flamand occidental. Ville de gamison, Lille a connu une histoire du Moyen Age 4 la frangalse. Ouvrir le lien dans une fenétre dt
Faire un don Connue pour avoir é1é la ville la plus assiégée de France, elle a appartenu successivement au comté de Flandre, au royaume de France, a I'E1at bourguignon, au Saint-Empire Marqne—page sur ce lien
¥ Imprimer / axponat romain germanique et aux Pays-Bas espagnols avant d'étre définitivement reprise par la France au terme de la guerre de Succession d'Espagne. Elie est encore assiégée en Enregistrer la cible du lien sous..
» Outis 1792 lors de la guerre franco-autrichienne et trés durement éprouvée par les deux conflits mondiaux du xx° siécle au cours desquels elle est occupée. Copier |'adresse du lien
- Adreslangues g3 Cié "='.r.. L iére depuis le xvi® siécle, la révolution nmmlb en fait une n.rmde capitale i autour [ i F Afficher Iimage
Alrikaans textiies et mécaniques. Leur déclin, & partir des années 1960, ouvre une longue période de crise et ce n'est qu'a partir des années 1990 que la reconversion vers ie secteur La Colonne d Copler Mmage |
Aragonés tertiaire et la réhabilitation des quartiers sinistrés donnent un autre visage a la ville. La construction du nouveau quartier d'affaires Euralille & partir de 1988, I'arrivée du TGV en - Copier l'adresse Ge I'image
Lt 1993 et de I'Eurostar en 1994, le développement d'un pdle universitaire qui accueille au début des années 2000 prés de 100 000 étudiants, le classement Ville d'art et d'histoire
Azorbaycanca en 2004 et les manifestations de Lille 2004, Capitale de la culture, les symboles de ce Enregistrer |'image sous...
Boarisch Envoyer |'image par courriel...
Benapyoxan Sommaire (masqur] Choisir I'image comme fond d'éc
Banapyoxan 1 Géographie Q’ﬁ Informations sur I'image
(rapauixesiua) 1.1 Stuation b /4
Bunrapoor 1.2 Communes limitrophes < Examiner ['é/ément
Brezhoneg 1.3 Relie! et géologie Sicy - m ==

Cliguez sur I'image dans la page Internet, un clic droit > copier I'image.
Ici depuis le navigateur Firefox.

Un peu d'histoire.

Lille et ses environs appartiennent a la région historique de la
Flandre romane, ancien territoire du comté de Flandre ne faisant
pas partie de |'aire linguistique du flamand occidental. Ville de
garnison, Lille a connu une histoire mouvementée du Moyen Age &
la Révolution francaise.

Connue pour avolir
été la ville la plus
asslégée de France, elle
a appartenu

successivement au comté de Flandre, au royaume de France, a
I'Etat bourguignon, au Saint-Empire romain germanique et aux

v e Ve e ot o D e ' Vel R i o A B e VN i s o s b’ Smie v el ow o | wrs wn e -

Collez ensuite I'image dans votre texte.
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Rogner une image.

Pour rogner une image,
double-cliquez sur la
photo pour faire appa-
raitre l'outil de rognage
et cliquez sur I'outil
rognage; positionnez-
vous sur le bord de la
photo (en bas, en haut,
a gauche, a droite) puis
pousser le curseur (un
fleche double) vers l'in-
térieur de la photo.

Termine

1 1:12,75cm h: 1491 cm

Flandre-romane,-ancien-territoire-du-comté de-Flandre ne fz
pas-partie-de-|'aire-linguistique-du-flamand-occidental. Ville:
garnison,-Lille-a-connu-une-histoire-mouvementée-du-Moyer
Ia-Révqution-fnu 2ica o

e e France,-el

= |'éﬁaﬁ hl\n.mnlnnnn mi Calnt_Crmnira ramalin_ nares

Ci-dessus on rogne le cété droit pour se positionner au plus prés de la colonne.
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1:805cm h:13,7cm

L — T

Un-peu-d’histoire."
bl

Lille-et-ses-environs-appartiennent-a-la-région-historique-de-la-

Flandre .rom: Ltqlre du comté de-Flandre-ne-faisant:
ental.-Ville-de-
histoire-

Moyen Age a-la-Révolution-

o |: jﬁcm h: 9lzcm

été-la-villela-plus-assiégée-
appartenu successivement-au
au-royaume de-France, a-

: : au-Saint-Empire-romain-
germaﬂiqueebaux- Pays-Bas espagnols-avant:
d'étre- définitivement reprise-par-la-

France-au-terme-de- & guerre-de Succession-
d'Espagne. ! \

Elle-est-encore- Siégée en 1792-lors-de-la-
guerre-franco- autrichienne et trés-
durement-éprouvée- 1 ¢ ) pardes-deux-copflits-

mondiaux- duXXed | g - “Siecle au cours desquels-elle:
st U \.‘, - 1 A

5 v

CIté A i] '.. -t‘ JUIS - €s,:
manufacturiére deptlis.e-XVie sié : strielle-en-

fait-une grande:capital® , 2llespripeipa'ementautour-des:
industries kxtues«p : 3'partiri des-années-
1960 .OUVYE 'estigu'a-partir-des-
anné e e N sSLsl ire-et-la-

réha ) S Termine | a2 Ut i-> Vlsage'a'la'
ville 4™ o
1

S -

Ici on rogne en haut; seule la colonne avec la déesse sera visible dans le texte.
Quand c’est terminé cliquez sur le bouton Terminé.
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Lille.

Lille est une commune du nord de la France, préfecture du dé-
partement du Nord et chef-lieu en région Nord-Pas-de-Calais.|

. Surnommée la « Capitale

e 227 533 habitants au
principale ville, aux cotés
leneuve-d'Ascg, de Lille

le intercommunalité qui re-
compte environ 1,2 mil-

des Flandres », Lille est, avec ses
dernier recensement de 2011, la

de Roubaix, Tourcoing et Vil-

Métropole Communauté urbaine,

groupe 85 communes et
lion d'habitants.

t Dans sa partie francgaise,

0 I'unité ur- baine de Lille est
au qua- trieme rang en
France par sa population,
avec 1 018 809 habi-
tants au ler janvier 2011,
derriére Paris, Lyon et

I Marseille, et son aire ur-
baine est la cinquiéme de
France avec 1 158 306
habitants en 2010.

Plus largement, elle appartient & une vaste conur-
bation formée avec les villes belges de Mouscron,

Cliquez sur une couleur pour la rendre transparente - .
f Reinitialiser Termine
Faites glisser le pointeur pour que les couleurs similaires soient aussi transparentes.

rtrijk Tournai, qui totalise plus

L — e

Et voici le résultat.
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Habiller une image.

D

|2 |4 G 8

Style Image Disposition

cnuanunn

Lille est située dans le nord de la France, au centre du département du
Nord, & une dizaine de kilométres de la frontiére belge. De part sa proxi-
mité avec la Belgique, Lille se trouve également toute proche de la fron-
tiére linguistique qui, au nord de la ville, sépare la région flamande de la
région wallonne. Ainsi, par exemple, le poste-frontiére de Menin est fla-
mand, tandis que ceux de Comines-Warneton et de Mouscron sont wal-
lons.

lo-romaine. la riviére. aménaaée récemment en canal 4 arand aabarit.

Placement d'objet

Rester sur la page Avec le texte

Ajustement du texte

4A_ Incorporé au texte

~
v

Position Espacement Alpha
Arriére Avant Plan inf. P|§B’sﬂ£.
Aligner v Répartir v
Taille 9,88cm ||l | 949cm |
Largeur Hauteur
Conserver les proportions
Dimensions d’origine
Position s <
X Y
Faire pivoter
. 0°ll2 e IS
Angle Miroir

On a collé une image copiée depuis Internet; I'image s’est placée entre des lignes de

texte.

Pour procéder a I’'habillage de I'image, cliquez sur I'image; dans le panneau de droite
apparait I'onglet disposition qui contient des outils pour I’'habillage de I'image par rap-

port au texte.

Style Image Disposition (‘

Placement d'objet

Rester sur la page

Avec le texte

Ajustement du texte

4_ Incorporé au texte

Style

Image Disposition

Dlanamant d'ahiat

ZA= Autour

A Au-dessus et en dessous

ZA: Automatique

S i it it A v 4A_ Incorporé au texte
TSlE= ~ a == Aucun A
Position Espacement Alpha Position Espacement Alpha
— — — —
L’habillage se regle depuis le menu déroulant ajustement du texte.
Rampe de Lancement 114  Pages 6.1 pour macOS Sierra Page 64



Lille est située dans le nord de la France, au centre du département du
Nord, a une dizaine de kilométres de la frontiére belge. De part sa proxi-
mité avec la Belgique, Lille se trouve également toute proche de la fron-
tiére linguistique qui, au nord de la ville, sépare la région flamande de la
région wallonne. Ainsi, par exemple, le poste-frontiére de Menin est fla-
mand, tandis que ceux de Comines-Warneton et de Mouscron sont wal-
lons.

Elle s'est établie dans la val-
lée de la Delle dont plu-
~sieurs bras, aujourd'hui
pour la plupart couverts,
parcourent la ville. Naviguée
_depuis I'époque gallo-ro-
maine, la riviéere, aménagée
récemment en canal a
rand gabarit, traverse la
“ville du sud-ouest au nord
pour rejoindre la Lys.

~ .Dés le milieu du JVe siécle,
au déclin de I'empire romain
' d'Occident, des peuples
‘Germains se sont installés
“au nord de la route Bou-
. - logne-sur-Mer-Cologne : la

frontlére IIngunsthue passalt alors au sud de Lille comme le signale la to-
ponvmie en hem de Wazemmes. Esauermes. Hellemmes. etc.1. Pourtant.

Ajustement du texte automa-
tique, le texte se met autour
de l'image.

On aura le méme effet avec
autour.

Image Disposition

Dlanamant d'ahiat

Style

A

Automatique

A= Autour

A Au-dessus et en dessous

v A_ Incorporé au texte
== Aucun A
v
Panitina Cannanaman . Alabn

region waionne. AInNsi, par exempie, ie poste-Trontiere ae Menin es
mand, tandis que ceux de Comines-Warneton et de Mouscron sont
lons

o . o
Elle s'est établie dans la vallée
de la Delle dont plusieurs
bras, aujourd'hui pour la plu-"
part couverts, parcourent la
ville. Naviguée depuis I'épo-
que gallo-romaine, la riviére,«
aménagée récemment en ca-
nal a grand gabarit, traverse,
la ville du sud-ouest au no
pour rejoindre la Lys.

Dés le milieu du IVe siécle, au
déclin de I'empire romain
d'Occident, des peuples Ger-
mains se sont installés au
nord de la route Boulogne-.
sur-Mer-Cologne : la frontiére
linguistique passait alors aw 3 - a

] -’

T Tia-
wal-

Vous pouvez déplacer
l'image.

sud de Lille comme le signale la toponymie en hem de \Ngz,emmgs, Es-
quermes, Hellemmes, etc.1. Pourtant, Lille et ses environs appartiennent
a la réaion historique de la Flandre romane, c'est-a-dire aux anciens terri-

Placement d'objet

Rester sur la page Av Ie texte

Ajustement du texte

:a- Automatique

Sélectlonnez cette option pour ancrer |'objet

. dans le texte. Si le texte est déplacé, I'objet se

déplace également.

Placement d'objet

AJ Sélectionnez cette option pour placer I'objet &

- un emplacement fixe.
LEs AUUITIALIGUE

Avec le texte

Rampe de Lancement 114

Pages 6.1 pour m

Vous pouvez choisir le placement de
I'objet; avec le texte ou rester sur la

page.
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Lille est située dans le nord de la France, au centre du département du
Nord, a une dizaine de kilométres de la frontiére belge. De part sa proxi- (]
mité avec la Belgique, Lille se trouve également toute proche de la fron-
tiére linguistique qui, au nord de la ville, sépare la région flamande de la
région wallonne. Ainsi, par exemple, le poste-frontiére de Menin est fla-
mand, tandis que ceux de Comines-Warneton et de Mouscron sont wal-

lons.

Elle s'est établie dans la val-
lée de la Delle dont plu-
sieurs bras, aujourd'hui pour
la plupart couverts, par-
courent la ville. Naviguée
depuis |'époque gallo-ro-
maine, la riviére, aménagée
récemment en canal a grand
gabarit, traverse la ville du
sud-ouest au nord pour re-
joindre la Lys.

Dés le milieu du Ve siécle,
au déclin de I'empire romain
d'Occident, des peuples
Germains se sont installés
au nord de la route Bou-
logne-sur-Mer-Cologne : la
frontiére linguistique passait o

alare 2 end Ao Lilla fAarmmo

-

Placement d'objet

Rester sur la page Avec le texte

Ajustement du texte

‘A" Automatique

=E [ enl [soxl:

Position Espacemei¥’ Alpha

Définissez I'espacement entre |'objet et le texte situé
autour.

DOUD TuL

Arriére Avant Plan inf. Plan sup.

Aligner ' Répartir ~

Taille | 988cm| 2 | 949cm| 2
Largeur Hauteur nt d'objet
Col les prop e sur  paoe [N

Dimensions d’origine S0 to

Au-dessus et en dessous

Position | 896cm s |1098cm 2 [s20i:) [ s
= NS ! \ Espacement  Alpha
X Y
) Low i S ]
Faire pivoter Fian W, Fon 05,
3 el D T & v) | Répartir

Ajustement du texte

Za- Automatique

. Définissez I'espacement entre |'cbjet et le texte situé

= | el [ 50w/

Position Espacemesk.‘ Alpha
~ autour.

Arriére Avant Plan inf. Plan sup.

Rampe de Lancement 114

Pages 6.1 pour macOS Sierra

SUo TL

Vous pouvez définir
un espacement en-
tre I'image et le
texte.

Ici il y a un espace-
ment de 9 points
entre le texte et
I'image.
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Réduire une image.

oll PEU U miswoire,

Lille et ses environs appartiennent a la région historique de la
Flandre romane, ancien territoire du comté de Flandre ne faisant’

O Q Q

pas partie de |'aire linguistique du flamand occidental. Ville de
garnison, Lille a connu une histoire mouvementée du Moyen Age a

Ia DAuAliLFiAR francaica

Vous pouvez réduire une photo en sélectionnant la photo puis en poussant un coin
vers l'intérieur.
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g " & a T 5 P Placement d'objet
Lille et ses environs appartiennent a la région historique de la :

Flandre romane, ancien territoire du comté de Flandre ne faisant [ Rester sur 1a page [N AN I
pas partie de |'aire Ajustement du texte
linguistique du
flamand occidental.
Ville de garnison, Lille

o

| ‘4 Automatique

12 pt(3) 50 %|[2]
a connu une histoire Espacement Alpha
mouvementée du
Moyen Age a la -
’ . . v |
ReVOIunon fra ngaise. “Arriére Avant Plan inf. Plan sup.

Connue pour avoir été
la ville la plus [ Aligner v] | Réparti =
assiégée de France,

elle a appartenu
™ |:10,99cm  h: 824 cm Taille 10,99 cm\;\ 8,24 cm ‘;\
Largeur Hauteur

. ,comte de Flandre, au

L ‘royaume de France, 3 @Conserver les proportions
I'Etat bourguignon, au | Dimensions d'origine |
Saint-Empire romain germanique et aux Pays-Bas espagnols avant
d'étre définitivement reprise par la France au terme de la guerre de Position 2em|7) |5,.22em][3)
Succession d'Espagne. X Y

Vous pouvez aussi réduire la taille de la pho-
to a partir de I'outil taille dans le panneau
disposition.

Taille 10,99 cm|(;| | 8,24 cm|[;]
Largeur Hauteur

¥ Conserver les proportions | COchez la case conserver les proportions
pour ne pas déformer l'image.

' Dimensions d’origine |

= — P IS Y L s U L
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Retoumer une image.

. _Pages  Fichier Edition Insertion Format QM ESLHIGTE Présentation PIMrV eni

1000 { Avancer d'un plan XO®F
5 Placer au premier plan {38F
Reculer d'un plan L{OHEB
Placer a l'arriére-plan {+¥8
Aligner les objets > E =
Répartir les objets >

Retournemeqt horizontal

Lille est une Retournement vertical ance, préfecture du dé-
partement ¢ eriouiller + n Nord-Pas-de-Calais.]
Déverrouiller N #L

Regrouper X80
Dissocier XO#C

Modéles de section >

& Pages Fichier Edition Insertion Format Disposition Présentation Partager Fenétre Aide
006 Sans titre {(exercicela - copie) — Modifié ™~

Lille.
L3

Lille est une commune du nord de la France, préfecture du dé-

partement du Nord et chef-lieu en région Nord-Pas-de-Calais.|

Vous pouvez retourner une image, horizontalement ou verticalement.
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Faire pivoter une photo.

Lille et ses environs appartiennent a la région historique de la
Flandre romane, ancien territoire du comté de Flandre ne faisant

pas partie de ['aire linguistique du flamand occidental. Ville de i e

garnison, Lille a connu une histoire mouvementée du Moyen Age &' » Automatique g
fa: sl 12 pt)ls 50 %||,

[ " - Position Espacement Alpha
Arrigre Avant Plan inf. Plan sup.

T —

Conserver
Position 1,93 cm |
X
Faire pivoter

R 0|

Amnls

Verroulller Dév

12,75 cmi,

Aligner | | Répart
Taille 17em |,
Largeur

Hauteur

es proportions

Dimensions d'origine

7,02 cm||s

- 4+

410
Modifier "angle de I'objet.

erroulller

- Regrouper Dissocier
Q 3 Terminé
la Révolution fra_
Connue pour avoir été la ville la plus assiéaée de France, elle a
T

R —

Faire pivoter

[}

Modifier Fangle de I'objet.

3[

Annla

N
L

~iroir rotation.

D R Pour pivoter une image utilisez I'outil faire pivot-
|0 5 er du panneau disposition et tournez le petit outil

Un peu d’histoire.

Lille et ses environs appartiennent & la région historique de la
Flandre romane, ancien territoire du comté de Flandre ne faisant
pas partie de |'aire linguistique du flamand occidental. Ville de
garnison, Lille a connu une histoire mouvementée du Moyen Age &/
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Rendre transparent I'arriere plan d’'une photo.

Hichier  taition  Insertion  tormat i uon  Fresentation  ¥al tenetre  Awde
aene Sans titre (exercicela ~ copie) — Madifi o
L= asx - Aa A+ A- O ©E T Ln ] u 9 Q £ B
Pages . . - . . ~ Style m Disposition
Lllle- Informations sur le fichier
! | IMGP2070 PG
' Lille est une commune du nord de la France, préfecture du dé-

partement du Nord et chef-lieu en région Nord-Pas-de-Calais.

Remplacer

Surnom- mée la « Capitale
des Flan- dres », Lille est, plogeiels Nespe
avec ses 227 533 habitants ﬁ
au dernier recensement de
' 2011, la principale ville,
aux cotés de Roubalx, Tour- e
coing et Villeneuve-d'Ascq, Expouition .
de Lille Métropole Com- X
- munauté urbaine, Inter- epioinei -
commu- nalité qui re- :
groupe 85 communes et Amiliorer = Réinit,
: compte environ 1,2 mil-
lion d'habitants,
Description
Dans sa partie
frangaise, I'unité urbaine de
Lille est au quatriéme
rang en France par sa
popula- tion, avec 1 018
809 habl- tants au ler jan-
vier 2011, derriére Paris,
L — E——

Pour rendre

Lille.

Lille est une commune du nord de la France, préfecture du dé-
partement du Nord et chef-lieu en région Nord-Pas-de-Calais.|

‘ Surnom- mée la « Capitale

¢ des Flan- dres », Lille est,
avec ses 227 533 habitants
au dernier recensement de

ls 2011, la principale ville,
aux cOtés de Roubaix, Tour-
coing et Villeneuve-d'Ascqg,

{ de Lille Métropole Com-

0 munauté urbaine, inter-
commu- nalité qui re-
groupe 85 communes et
compte environ 1,2 mil-
lion d'habitants.

i Dans sa partie
frangaise, I'unité urbaine de
Lille est au quatriéme

. rang en France par sa

g popula- tion, avec 1 018
809 habi- tants au ler jan-

vier 2011,

Reinitialiser

Rampe de Lancement 114

Pages 6.1 pour macOS Sierra

derriére Paris,

transparent I'ar-
riere-plan d’'une
image sélection-
nez I'image et
dans le panneau
affiché cliquez
sur l'onglet image
puis sur le bou-
ton alpha instan-
tané.

Cliquez sur une
couleur (ici le ciel
bleu de Lille) et
glissez le poin-
teur pour que les
couleurs simi-
laires soient aussi
transparentes.
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Le ciel bleu devient marron; si nécessaire reprenez |'opération pour que tout le ciel
bleu devienne marron.

Lille.

Lille est une commune du nord delaFrancey préfecture du dé-
partement du Nord et chef-lieu en région Nord-Pas-de-Calais.]

Surnommeée la « Capitale
227 533 habitants au
principale ville, aux cotés
leneuve-d'Ascg, de Lille
urbaine, intercommunalité
communes et compte en-
d'habitants.

. des Flandres », Lille est, avec ses
dernier recensement de 2011, la
de Roubaix, Tourcoing et Vil-
Métro- pole Communauté
_ qui regroupe 85
viron 1,2 million

Dans sa partie

francaise, I'unité urbaine de
Lille est au quatriéme
rang en France par sa
popula- tion, avec 1 018
809 habi- tants au ler jan-
vier 2011, derriére Paris,
Lyon et Marseille, et son
aire ur- baine est la
cinquiéme de France avec 1

158 306 habitants en 2010.

R — E—
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Quand vous avez terminé cliquez sur le bouton terminé.

Pages

Lille.

Lille est une commune du nord de la France, préfecture du dé-
partement du Nord et chef-lieu en région Nord-Pas-de-Calais.

Surnommeée la « Capitale
227 533 habitants au
principale ville, aux cotés

des Flandres », Lille est, avec ses
dernier recensement de 2011, la
de Roubaix, Tourcoing et Vil-

Le ciel bleu est
devenu transpar-
ent et le texte
c’est rapproché
de la déesse de
la place du
Général De
Gaulle.

La colonne de la
déesse a été
érigée en mé-
moire de la résis-
tance face aux
autrichiens en
1792,

leneuve-d'Ascq, de Lille Métropole Communauté urbaine,

e intercommunalité qui re- groupe 85 communes et

. | compte environ 1,2 mil- lion d'habitants.

| Dans sa partie francaise,

£ I'unité ur- baine de Lille est
au qua- trieme rang en
France par sa population,

3 avec 1 018 809  habi-

| tants au ler janvier 2011,
derriére Paris, Lyon et

s Marseille, et son aire ur-

[ baine est la cinquiéme de

1 France avec 1 158 306

f habitants en 2010.

16

‘ Plus largement, elle appartient & une vaste conur-

[ bation formée avec les villes belges de Mouscron,

Ik Courtrai, Tournai et Menin aui a donné naissance

L — S
Y -
Donner un style a une image.
|10 [12 [14 [16 |18 [20 |

=2
R

2

¥ Bordure

Pas de bordure

Image

¢

Disposition

o

Styles d'image

¥ Ombre = =
Aucune

! | Reflet

hem de Wazemmes, Esquermes, Hellemmes,

environs appartiennent a la région historique

--a-dire aux anciens territoires du comté de Opacité

2 de |'aire linguistique du flamand occidental, 100 % ||<

ou Bailleul. Au X]e siécle, lors de la naissance

--------- e AAIN X Maviamk Aa 1o GillaD Admal X

L — e

Pour donner un style a votre image, cliquez sur I'image et dans l'onglet style choisis-

sez un style d'image.
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s 10 2 [14 |16 [18

n de Wazemmes, Esquermes, Hellemmes, etc.1.
irons appartiennent a la région historique de la
lire aux anciens territoires du comté de Flandre
‘aire linguistique du flamand occidental, contrai-
Bailleul. Au Xle siécle, lors de la naissance de

Ao naceait ASiA A 'anoet Ao I ville?  Ainei 3

*-—

Rampe de Lancement 114

Image Disposition

Styles d'image
.
v Bordure |!
| Cadre d'image
Echelle
M — =
- >
v Ombre Feat
| Aucune
[ Reflet
Opacité
o [ 100%|[Z]

Pages 6.1 pour macOS Sierra

Vous avez aussi la
possibilité de mettre
un cadre autour de la
photo, ajouter une
ombre et jouer sur la
transparence
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Colonnes. En-tétes et bas de page.

De une a plusieurs colonnes.

Partager Fenétre Aide

O = 4) sam. 3 mai 16:00 LIFr

Inspecteur

v Formater ~
Mise en page

Masquer les vignettes de page N #P

Afficher le nombre de mots Afficher I'on givant de linspecteur
Afficher la régle #R Afficher I'on

Guides >

Masquer l'inspecteur
Afficher la mise en page oL UESQJ\.II:'
Masquer les caractéres invisibles 03I

Commentaires et moedifications >

Afficher les outils de disposition .
Afficher les couleurs 0%C

Afficher Auster Hniage “es-d'altitude3-dans-un-élargis-

L —
¥ Colonnes 2|ls
N Colonne Gouther®  pefnissez le nombre de colonnes.
1 7.6cm 0,8cm -
2 78cm

_ | Largeurs de colonnes identiques

R —

titre2

s I

Police

e

Pour changer le
nombre de
colonnes de votre
document (en to-
talité ou en partie),
allez dans le menu
présentation > in-
specteur > for-
mater et dans le
panneau texte
cliquez sur l'onglet
disposition.

Choisissez ensuite le nombre de colonnes en augmentant ou en diminuant le nombre

sur l'outil situé a droite.

= ceoees P

& Pages Fichier Edition Insertion Fformat _Disposition _Présentation _Partager “Fendtre Aide 20
L) + exercicelc.pages — Mod s )
LS fasx -] Aa A+ a- O I o a |L Q » B
Présestation Wmpewmer  loom mummwmnu—;* $. s . B _no!nu-,u——
Pages 0 .:.' i’ % [
Lille-et ses-environs- 1990-que-la reconversion vers:
appartiennent 2 la région- le secteur-tertiaire et la- oﬂ,s- v
historique de la Flandre- réhabllitation des quartiers; 1“ - = D
romane, ancier du és- O autre T
comté de Flandre ne | fllslnt -pas viugei-la-vllle.rw |
partie-de I'aire linguistique du-
flamand occidental. Ville de' u<oonsu'ucﬂon~du~nouve { Style Disposition Plus
garnison, Lille-a-connu-une- quartier-d'affaires Euralll
histoire:mouvementée du- partir-de- 1988, l'arrivée di
Moyen-Age & la-Révolution en 1993 et-de I'Eurostar-e — -
frangaise. * 1994, le-déy v Col 2| k
Connue pour-avoir-été la villela:  pdle “lgziverdulre éq:xsl accy o
plus-assiégée de-France, ellea  au début des-années-2 =
appartenu successivement au- de 100 000 étudiants, ?:FT N Colonne Gouttiére =
comté de'| thdm, au'l mylume dmmam Ville'd"s m et 1 8,08 cm 0,85 cm
de France, & I'Eta 2004
au-Saint-Empire romain- manlfemnonl de: UIle 20# 2 8,08 cm
DG Capl

mqmls-avom-d‘&e’-
définitivement reprise-par-la- =

wlm re, constituent | Ies
principaux-symboles de-ce

'Sucosslon-d'Espaqne.;
Elle-est-encore assiéaée-en:

@ Largeurs de colonnes identiques

F

T Gouttiére

Rampe de Lancement 114  Pages 6.1 pour macOS Sierra

Le passage de 1 a
plusieurs colonnes
se fait pour le texte
sélectionné ou pour
la totalité du docu-
ment ou pour la
section ou vous
étes positionné.

Ici on est passé sur
2 colonnes sur le
texte sélectionné.

Les colonnes sont
de largeurs iden-
tiques et la gout-
tiere fait 0,85 cm.
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Lille-est-située-dans-le
nord-de-la-France,-au
centre - du - départe-
ment-du-Nord, a-une
dizaine - de - kilomeétres
de-la-frontiére- belge:
De - part-sa- proximité
avec-la-Belgique,-Lille
se - trouve - également
toute - proche - de - la
frontiére - linguistique
qui,-au-nord-de-la
ville,-sépare-la-région
flamande-de-la-région
wallonne. - Ainsi, - par
exemple, - le - poste-
frontiére-de-Menin-est
flamand, - tandis - que
ceux-de-Comings-
Warneton-et-de-Mous-
cron-sont-wallons. 1

]
Elle-s'est-établie-dans
la-vallée-de-la-Dedle
dont - plusieurs - bras;
aujourd'hui - pour-la
plupart-couverts, -par-
courent-la vvllle; *Navi:

I'empire-romain
d'Occident,-des
peuples - Germains - se
sont-installés-au-nord
de-la-route-Boulogne-
sur-Mer-Cologne - : - la
frontiére - linguistique
passait - alors - au - sud
de-Lille-comme:-le-si-
gnale-la-toponymie-en
hem - de - Wazemmes:
Esquermes. -Hel:
lemmes, - etc.1. - Pour-
tant,-Lille-et-ses-envi-
rons - appartiennent - 3
la-région-historique-de
la- Flandre - romane;
c'est-a-dire - aux - an-
ciens - territoires - du
comté - de - Flandre - ne
faisant - pas - partie - de
I'aire - linguistique - du
flamand - occidental;
contrairement-a-Dun-
kerque-ou-Railleyl. -Au
Xlg-siécle, -lors-de-la
naissance-de-Lille,-la

européens, - routiers
mais-aussi-ferroviaires
ou - maritimes, - Est,
Quest - entre - I'Allema;
gne, - le - Luxembourg
la-Belgique-et-|
Royaume-Uni, - Nord
Sud - entre - les - Pays
Bas, - la - Belgique, - |
France-et:I'Espagne.
o
Par-la-route, - Lille-e:
distante-de-80-km-d
Dunkerque,-de-90-
d'Ostende,-de-110-k
de-Calais-et-d
Bruxelles,-de-125-
d'Anvers, - de- 225 - k
de-Londres-(+-55-k
en - shuttle), - de - 23|
km - de - Paris, - de - 301
km - d'Amsterdam - e
de - Cologne, - de - 30
km - de - Luxembourg
et-de-345-km-d
Bonn.7
A-vol-d'oiseau,-Lille-se
situe-a-93-km-de-Ca-

[ stye  [EETEON  Pus |

¥ Colonnes 3||+)
N°® Colonne Couttiére
4,8cm 0,8cm
48 cm 0,8cm
3 48 cm

[91 Largeurs de colonnes identiques

R —

1
Situationn

e EEE—

Ici 3 colonnes de largeurs identiques.

GEOGRAPHIE.’

Texte

Lille - est-située-dans-le
nord-de-la-France, - au
centre-du-département
du-Nord,-a-une-dizaine
de - kilométres - de - la
frontiére - belge. - De
part-sa-proximité-avec
la - Belgique, - Lille - se
trouve-également
toute - proche-de-la
frontiére - linguistique
qui,-au-nord-de-la-ville;
sépare - |a - région - fla-
mande - de - la - région
wallonne. - Ainsi, - par
exemple, - le - poste-
frontiére -de - Menin - est
flamand, - tandis - que
ceux-de-Comines-War-
neton - et-de-Mouscron
sont-wallons.

1

Elle -s'est - établie - dans
la- vallée - de - la - Delle
dont - plusieurs - bras;
aujourd'hui- pour-la

e Rt AR e e

I'empire - romain -d'Occident, - des - peuples - Ger-
mains - se-sont-installés -au - nord - de - la - route
Boulogne-sur-Mer-Cologne - : - la - frontiére - lin-
guistique- passait-alors-au-sud-de-Lille-comme
le-signale-la-toponymie-en-hem-de-Wazemmes;
Esquermes,-Hellemmes, -etc.1.-Pourtant,-Lille-et
ses-environs - appartiennent-a-la - région - histo-
rique-de-la- Flandre - romane, - c'est-a-dire - aux
anciens -territoires-du-comté-de-Flandre: ne-fai-
sant-pas-partie -de:|'aire-linguistique-du-flamand
occidental, - contrairement - a - Dunkerque - ou
Bailleyl.-Au-X]e siécle, -lors-de-la-naissance -de
Lille, - la - frontiére - linguistique - passait - déja - a
I'ouest-de-la-ville2.-Ainsi,-a-I'opposé-d'une-idée
assez-répandue, - Lille-n'a - jamais- été -une - ville
de‘langue‘flamande, mais-de-dialectes-romans.”
1
Lille-est-a-la-croisée-de-grands-itinéraires-euro-
péens, -routiers,-mais-aussi-ferroviaires-ou-ma-
ritimes, - Est/Ouest - entre - I'Allemagne, * le
Luxembourg, - la - Belgique - et - le - Royaume-Uni;
Nord/Sud - entre - les - Pays-Bas, - la - Belgique, - la
France-et:|'Espagne.’

1

Par-la-route, - Lille - est - distante - de - 80 - km - de
Dunkerque,-de-90-km-d'Ostende,-de-110-km-de

PR S B SRS e [ e DA B gl B G S et

R —

Corps* v
‘ Style Disposition Plus ‘
i}
v Colonnes 2|(3)
N° Colonne Gouttiére

2 10,19 cm

|| Largeurs de colonnes identiques

¥ Retraits
0cm ‘IEJ [ 0 cm—‘ \;} 0 (ml;J
Premier a gauche Droite
¥ Tabulations
Caractére décimal 5 |
Espacement par défaut 1,25 cm [;i
Taquets = Alignement Tirets
ol
EE—

Ici les colonnes ne sont pas de largeurs identiques.
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Saut de colonne.

Pages Fhicnier kdition Insertion kormat Disposition Presentation Partager Fenetre Aide
enoe 7| exercicelc.pages — Modifie

12 14 16 18

Lirre &t “ses-environsg ilte rmarcnanae - aepuis ‘ses

appartiennent-a-la-région
historique-de-la-Flandre
romane, - ancien - territoire - du/
comté~de-FIandre-ne-faisant~pasl
partie -de - |'aire - linguistique - du
flamand - occidental. - Ville - de
garnison, - Lille-a - connu - une
histoire - mouvementée - du
Moyen - Age - a - la - Révolution
frangaise.'"

|
Connue-pour-avoir-été-la-ville-la
plus-assiégée-de-France, -elle-a
appartenu - successivement - au
comté-de- Flandre, -au-royaume
de-France,-a-I'Etat-bourguignon;
au-Saint-Empire-romain
germanique - et - aux * Pays-Bas
espagnols-avant-d'étre
définitivement - reprise - par - la
France-au-terme-de‘la-guerre-de
Succession-d'Espagne. -

Elle - est - encore - assiégée - en
1792 lors-de-la-guerre - franco-
autrichienne - et - trés - durement
éprouvée - par - les - deux - conflits
mondiaux - du - XXe - siécle - au
cours-desquels'elIe~est-oocupée.f
)|

‘1-; |

origines, -manufacturiére - depuis
le - XVIe - siécle, - la - révolution
industrielle - en - fait - une - grande
capitale-industrielle;
principalement - autour - des
industries-textiles-et
mécaniques. - Leur - déclin, - a
partir-des-années - 1960, - ouvre
une-longue- période-de - crise - et
ce-n'est-qu'a- partir-des-années
1990 -que- la - reconversion - vers
le-secteur-tertiaire-et-la
réhabilitation - des - quartiers
sinistrés -donnent - un - autre
visage-a-la-ville.-1

1

La - construction - du - nouveau
quartier - d'affaires - Euralille - a
partir-de-1988, -I'arrivée-du- TGV
en - 1993 - et - de - I'Eurostar - en
1994, - le - développement - d'un
pble - universitaire - qui - accueille
au-début-des-années-2000-preés
de-100-000-étudiants, - le
classement - Ville-d'art-et
d’histoire-en-2004 -et-les
manifestations - de - Lille - 2004;
Capitale - européenne -de - la
culture, -constituent-les
principaux - symboles - de - ce
renouveau.

Pour insérer un saut de colonne, positionnez-vous dans le
texte et allez dans le menu insertion > saut de colonne.
Un saut de colonne a été inséré; il est symbolisé par un
caractére invisible.

Saut de colonne
P——
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Insertion d'un saut de page.

dition WNECLe:M Format Disposition Présentation Partager Fenétre Aide

Section ‘ 7 Lille-articlelong1.pages — Modifie
] = o | = i
Saut de page 8B A - TR T al = M ~
Ta d Plus petit Couleurs Insérer Texte Données multimédias Commentaire Partager

Saut de section ‘
14 20

8 8 10 12 8 1
— Sautde colonne “du"’xvrrre‘*smcufleswarcrranUISESTransportees*’par*vmge'i
transiter par voie de terre entre la « Haute » et la « Basse

Numéro de page
Nombre de pages

Date et heure _— . .
1e était traversée par de nombreux canaux, pour certains

Table des matiéres » originel des petites riviéres qui convergeaient vers la Delle
Note de bas de page bras du Fourchon et de |'Arhonnoise, le Bucquet, la Rivié-

'au de Fives, etc.), pour d'autres issus des fossés des en-
Tab'eéu > ives ou creusés pour des besoins spécifiques. Soumis & un
Graphique > 1t et considérés comme des agents infectieux, la plupart
Zone de texte és et comblés, transformés en égouts ou recouverts au
Figure » siécle. Le dernier canal important, le canal de la Basse-
Ligne > : établi I'un des deux ports historiques de la ville, a été
Surligner ©3%H 1t des années 1930 pour devenir |'avenue du Peuple-Belge.
Commenter 038K

bras de la Delile subsistent en partie : le bras de Canteleu
te » Delle, qui longe le quartier des Bois-Blancs ; le bras
le la « Moyenne » Delle, qui affleure Quai du Wault, entre
2 Vieux-Lille ; et le bras de la « Basse » Delle qui émerge

Formule >

Choisir... {8V
H

\Y

L — I

Pour insérer un saut de page, positionnez-vous dans votre texte et allez dans le menu
insertion > saut de texte.

cours-du-XIXe-siécle. - Le-dernier-canal -importanﬂ -le-canal-de-la-Basse-
Delle, -ou - était- établi-I'un-des-deux-ports- historiques -de-la-ville, -a- été
comblé-au-début-des-années-1930-pour-devenir-l'avenue-du-Peuple-Belge.1
]

|

En-2009, -trois-bras-de-la-Delile-subsistent-en-partie-:-le-bras-de-Canteleu
ou-de-la-«-Haute-»-Delle,-qui-longe-le-quartier-des-Bois-Blancs-; ‘le-bras
de-la-Barre-et-de-la-«-Moyenne-»-Deﬁle,-qui-afﬂeure-Quai-du-Waul_t;,-entre

L — P
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Les caracteres invisibles.

Espace

A
&

Espace insécable (Option + Barre d'espace)

—%

Tabulation

Saut de ligne (Maj + Retour)

1

Saut de paragraphe (Retour)

l

Saut de page

Saut de colonne

Saut de disposition

[

Saut de section

|

Point d’ancrage (pour les objets incorporés avec I’'ajustement du texte)
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Insérer un numéro de page.

Q F:O D“E Pour insérer un numéro de page
- feee e e 8| les zones entétes et bas de page
SARon doivent étre visibles.

Imprimante et format du papier

Allez dans présentation > in-
specteur > mise en page > doc-
| A4 Sans bordure 3 ument > cochez les cases en-
téte et/ou bas de page.

| Photosmart 7510 series [2170A1] + |

Orientation de la page
Cliquez ensuite dans la zone bas
de page de votre document et
cliquez sur l'outil insérer n° de

v page.
21 x 30 cm
[ | En-téte 1{| Bas de page
1,25 cm |+ | 1,25em|(s)
en haut en bas

@] Corps du document

nique et aux rays-Bas espannaie avanr a'arra ASTINITIVEMENT reprise par ia
France au terme de la QUE | nsérer n° de page | Pagne. Elle est encore as-

Cliguez dans la zone bas de page de votre document et cliquez sur I'outil insérer n° de
page et choisissez le type de numéro de page; cadrez ensuite le numéro de page.

la Révolution francaise. Cannue nour avoir été la ville la plus assiégée de .
France, elle a apparten 1 | comté de Flandre, au Vous pouvez modi-
royaume de France, & I'Et ; ¢, 36 int-Empire romain germa- fier un pied de
nique et aux Pays-Bas esg Page 1 iﬂnitivement reprise par la page (ou bas de
France au terme de la gug;pagne- Elle est encore as- page) ainsi qu’un

| entéte.

Ici on a choisi une

nique et aux rays-tsas espagnols avant a'etre Gemnnitivement reprise par 1a ! ¢

France au terme dela = . tss e B Elle est encore as- numerotation Page
X n sur total de

Page 1 sur 3§ pages.
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Format de la pagination.

Q &£ H=

Partager Indices Recherche Format Decument
Document
En-tétes et bas de page
| | Masquer sur la 1re page de la section
@ Correspondre a la section précédente
Pagination
Format
|. 1,2,3 5
Numérotation
(*) Continuer a partir de la section préc.
() Commencera: 1 |5
T — O

Pagination

Format

v 12,3

A B, C
a, b, c
R — E—

Vous pouvez choisir le format
de numérotation de page:
chiffre romains, chiffres
arabes ou lettres.

Vous pouvez avoir des
numérotations différentes
dans des sections différentes.

Cliquez sur Présentation > inspecteur > mise en page > onglet section.

Vous pouvez masquer le numéro de page sur la premiere page (comme dans ce docu-

ment).
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Le découpage en sections.

Insertion d’'un saut de section.

® Pages Fichier Edition Format Disposition Présentation Partager Fenétre Aide
. Section

e 00

|# Lille-articlelonglsection.pages — Modifié

Saut de colonne

Numéro de page
Nombre de pages
Date et heure

Page-2-sur-39

Table des matiéres
Note de bas de page

Tableau

Craphique > Lille
Zone de texte

Figure >

Ligne >

Surligner {8H

Commenter

Fonction
Equation MathType..

Pour insérer une section dans votre document, positionnez le curseur dans le texte et allez
dans le menu insertion saut, et choisissez section ou saut de section.
Le saut de section introduit en plus un saut de page.

Section romaine et section arabe.
Vous pouvez découper votre document avec des types de numérotations différents;
par exemple avoir une section avec les pages numérotées en chiffres romains (pour

En-tétes et bas de page
@I Masquer sur la 1re page de la section

[ ] Correspondre a la section précédente

Pagination
Format
TR &

Numérotation

Page-ll-sur-XLI (=) Continuer a partir de la section préc.

-

() Commencer a: 1ll3

I'introduction, la table des matiéres, par exemple) et d’autres sections avec des
chiffres arabes.
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ie‘Flandre-ne-fai-
1.7

e-du-Moyen-Age-3
‘plus-assiégée-de
- de - Flandre, - au
re-romain-germa-

Document

En-tétes et bas de page
@ Masquer sur la 1re page de la section
| | Correspondre a la section précédente

Pagination
Page-6-sur-41 Format
6223 3
Numérotation
(=) Continuer a partir de la section préc.
(_) Commencer a: 1{{5)
0 — —‘
Lire les chiffres romains?.
Unités Unités + 10 Dizaines Centaines Milliers
1=1 |[11=X 10=X 100=C 1000=M
2= |[12=XIl 20=XX |200=CC 2000 = MM
3=1ll |[13=XllI 30=XXX 300=CCC |3000=MMM
4=V 14=XIV 40=XL 400=CD 4 000 = MMMM
5=V |156=XV 50=L 500=D
6=VI 16 =XVI 60=LX |600=DC
7=VIl 17=XVIl |70=LXX |700=DCC
8=VII 18 = XVIll |80 =LXXX 800 =DCCC
9=IX 19=XIX 90=XC 900=CM
2 Source Wikipedia : http:/fr.wikipedia.org/wiki/Num%C3%A9ration_romain
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Pour connaitre la valeur d’'un nombre écrit en chiffres romains, il faut lire le nombre de
droite a gauche, il suffit d'ajouter la valeur du chiffre, sauf s'il est inférieur au précédent,
dans ce cas, on le soustrait. Ainsi :

XVI=1+5+10=16;

XIV=5-1+10=14, car |l estinférieura V ;

DIX=10-1 + 500 =509, car | est inférieur a X ;

MMMMCMXCIX =10-1+100-10+ 1000 - 100 + 1 0004 = 4 999 ;

MMMMDCCCLXXXVIII = 4 888, est le nombre romain le plus long en quantité de sym-
boles.

Exemples de chiffres romains dans le systéme de base.

666 = DCLXVI (fait remarquable, le « Nombre de la Béte » écrit en chiffres romains fait
apparaitre tous les chiffres, hormis M, dans l'ordre décroissant de valeur) ;

888 = DCCCLXXXVIII ;

1000=M;

1515=MDXV =1000+500+10+5;

1 975 = MCMLXXV =1 000 + (1 000 - 100) + 50 + 10x2 + 5 ;

1 999 = MCMXCIX =1 000 + (1 000 - 100) + (100 - 10) + (10 - 1) ;

2 002 = MMII = 1 000x2 + 1x2.

Les cent premiers nombres entiers écrits en chiffres romains
| I ] v Vv Vi Vil Vil IX X

XI XU X (XIV XV XVI XVl XVl XIX XX
XXI XX XXIHE XXV XXV XXVI XXVIE XXVIE |XXIX | XXX
XXXIXXXI XXX | XXXIV XXXV | XXXVE | XXXVIE XXXV | XXXIX | XL
XLIXLI XL XLV XLV XLVIXLVIE XLV XLIX L
u o o uv v v e b lux x
LXI X LXH (LXIV XV LXVI LXVIE XV XX | LXX
LXK LXXH [LXXH [LXXIV XXV LXXVE | LXXVIE LXXVIE | LXXIX | LXXX
XXX LXXXH | XXX LXXXIV | LXXXV] LXXXVE LXXXVIE LXXXVIT LXXXIX XC
XCl |XCIl |XCHl |XCIV |XCV |XCVI |XCVil |XCVil |XCIX |C
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Les listes a puces.

Des listes a puces, pourquoi faire?

On utilisera les listes a puces pour rendre plus le texte plus facilement lisible lors
d’énumérations.

Chaque saut de section contrdle la mise en page et la mise en forme de la section
précédant le saut.

|Vous pouvez modifier les options de mise en page et de formats suivantes pour une
section : marges, format ou orientation de la page, alimentation papier de I'imprimante,
bordure de page, alignement vertical, en-tétes et pieds de pages, colonnes, numérotation
des page, numérotation de ligne, notes de bas de page ou de fin.

Voici un texte avec des énumérations qui s’‘applique au traitement de texte Microsoft
Word; nous allons utiliser les listes a puces pour rendre le texte plus facilement lisible.

Chaque saut de section contrdle la mise en page et |la mise en forme de la section
précédant le saut. Vous pouvez modifier les options de mise en page et de formats
suivantes pour une section :

* Marges ;

* Format ou orientation de la page ;

*« Alimentation papier de l'imprimante ;

* Bordure de page ;

*« Alignement vertical ;

* En-tétes et pieds de pages ;

« Colonnes ;

* Numérotation des pages ;

* Numérotation de ligne ;

* Notes de bas de page ou de fin.

L — P

Voici le résultat que I’'on voudrait obtenir.
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® rages ricnier  caiuon rormat  Lisp Baslusullyy rartager  renetre Alge

T e T R e
= BEH O Aa A+ a- Afficher les vignettes de page ~ 3p  Mise en page
i  Tableau Présentation Polices Plusgrand Plus pefit | Afficher le nombre de mots

Afficher la régle %R
Guides >
Masquer l'inspecteur
Afficher la mise en page oL 8 bs
Afficher les caractéres invisibles € !
Quelques précisions concernant les Sec  Commentaires et modifications >
2011. N o cocition | =
Afficher les outils de disposition Dispostion.|. P
Chaque saut de section contréle la mise en page et la mise e Afficher les couleurs Q%C
précédant le saut. Vous pouvez modifier les options de mise |  Afficher Ajuster I'image Ice
suivantes pour une section : - =
Marges ; irfréduir » irdana +)
Format ou orientation de la page ; Agrandir/réduire s
Alimentation papier de mprimante ; Afficher les avertissements rmale GRS
Bordure de page ; I \
Alignement vertical ; : : ~ 3 1 U -O
En-tétes et pleds de pages ; Activer le mode plein écran ®F B —— _
Colonnes ; Youti - | Aucun* v |
Numérotation des pages ; Masquer la barre d outllls ) X®8T actéres S
Numérotation de ligne ; Personnaliser la barre d'outils...
Notes de bas de page ou de fin. gnement
=S = | 3 o=
Quelques précisions concernant les sections. { = = J
Chaque saut de section contrble la mise en page et la mise en forme de la section { ¥ ! -1— 3 )

précédant le saut.
Vous pouvez modifier les options de mise en page et de formats suivaj pour une
section : marges, format ou bordure de page, alignement vertical,
pages, colonnes, numérotation des page, numérotation de ligne,

v | 1,0 - Simple <

ou de fin, | Lignes %) 1)
Avant le paragraphe [Topt 5]
Aprés le paragraphe 7707:17 o)

¥ Puces et listes | Grosse puce* v |

Présentation > inspecteur > [ g s —
Retait:  Ocm 4 0em)ls

formater > style > puces et listes R e
Q‘g “
R — E—

Pour afficher les outils des puces allez dans le menu Présentation > inspecteur >
formater > style > puces et listes.

Quelques précisions concernant les sections dans Word
2011. m Disposition Plus ’
Chaque saut de section contrdle la mise en page et la mise en forme de la section
précédant le saut. Vous pouvez modifier les options de mise en page et de formats Police
sulvantes pour une section : — —
Marges ;1 | Verdana |
Format ou orientation de la page ;1 E = —m
Alimentation papler de I"mprimante ;1 | Normal s 10 ptjj5)
Bordure de page ;1 ==y
Alignement vertical ;1 [ B Enumérer les styles +
En-tétes et pleds de pages ;1 tesd
Colonnes ;% SIS /  aucon
Numérotation des pages ;¥ caractér
Numérotation de ligne ;% « Puce X >
Notes de bas de ou de fin.% |
e A"’"f + Grosse puce
=l gosse puce 1
Quelques précisions concernant les sections. \ | * Image
Chaque saut de section contrdle la mise en page et la mise en forme de la section ‘J A Lettres
précédant le saut. 1. Nombres
Vous pouvez modifier les options de mise en page et de formats suivantes pour une
section : marges, format ou bordure de page, alignement vertical, en-tétes et pieds de v Espac I. Harvard
pages, colonnes, numérotation des page, numérotation de ligne, notes de bas de page o
ou de fin, | Lignes = Tiret
Avantid = Prise de notes
1. Style 1 importé
85 |
Aprstel Siyie 2importé
¥ Puces et listes | Aucun v |
| Pas de puces 3]
Rewai:|  oem/s] [ oeml[:) 4
Puce Texte
R — T

Sélectionnez le texte et choisissez une puce dans le menu déroulant puces et listes.
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Choix des puces.

Quelques preécisions concernant les sections dans Word
2011.

Chaque saut de section contréle la mise en page et la mise en forme de la section
précédant le saut. Vous pouvez modifier les options de mise en page et de formats
suivantes pour une section :

e Marges ;1

e Format ou orientation de la page ;7

e Alimentation papier de I'imprimante ;1

e Bordure de page ;"

e Alignement vertical ;1

e En-tétes et pieds de pages ;1

e Colonnes ;1

o Numérotation des pages ;T

e Numérotation de ligne ;1

e Notes de bas de page ou de fin.

Quelques précisions concernant les sections.

Chaque saut de section contrdle la mise en page et la mise en forme de la section
précédant le saut.

Vous pouvez modifier les options de mise en page et de formats suivantes pour une
section : marges, format ou bordure de page, alignement vertical, en-tétes et pieds de
pages, colonnes, numérotation des page, numérotation de ligne, notes de bas de page
ou de fin.

¥ Puces et listes | Grosse puce

22)

| Puces de texte

Retrait :

Puce
Puce: = | ';k"

* + =

ocm|[3) | 0,38 cm
Texte
Sélectionnez une p
* caractéres pour créer votre propre puce.

HED

8

I
!
{1}
i

-
||l1|
il
v

(e ¥ A

¥ Espacement

| 1,0 - Simple A

)

uce ou saisissez des

| Lignes 4| ‘ 1?@

Avant le paragraphe 0 pt?lg

Aprés le paragraphe | © pt‘[g
L

Choisissez un type de puce.

Quelques précisions concernant les sections dans Word
2011.

Chaque saut de section contrble la mise en page et la mise en forme de la section
précédant le saut. Vous pouvez modifier les options de mise en page et de formats
suivantes pour une section :

@ Marges ;

@ Format ou orientation de la page ;

@® Alimentation papier de I'imprimante ;

@ Bordure de page ;

@ Alignement vertical ;

@® En-tétes et pieds de pages ;

@ Colonnes ;

@® Numérotation des pages ;

@® Numérotation de ligne ;

R —

¥ Puces et listes | Grosse puce* v |
| Puces de texte 4l
Retrait : 0cm| [EJ 0,38 cm ‘@
Puce Texte
120%|(3) [ opt|(F)
Taille Aligner
EEE EE——

Vous pouvez insérer un retrait entre la puce et le texte, choisir une couleur et une

taille.
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Quelques précisions concernant les sections dans Word
2011.

Chaque saut de section contréle la mise en page et la mise en forme de la section
précédant le saut. Vous pouvez modifier les options de mise en page et de formats
suivantes pour une section :

1. Marges ;1

2. Format ou orientation de la page ;'

3. Alimentation papier de |'imprimante ;%

4. Bordure de page ;1

5. Alignement vertical ;¥

6. En-tétes et pieds de pages ;1

7. Colonnes ;¥

8. Numérotation des pages ;¥

9. Numeérotation de ligne ;1
10. Notes de bas de page ou de fin.1

Quelques précisions concernant les sections.

¥ Puces et listes | Grosse puce* v |

| Numbers

v 1.2.3.4.
(1) (2) 3) (4)
1) 2)3) 4)
LI LIV,
(1) an quny avy
1)1y 1 vy
i 0. il iv.
(i) (i) Giid) (iv)
i) i) iii) iv)
A.B.C.D. X
(A) (B) (C) (D)
A)B)C) D)
a.b.c.d.
(@) (b) () (d)
a)b)c)d)

o
L

~r

- e |

R —

T

Vous pouvez choisir des listes numérotées (numbers), avec des chiffres arabes ou ro-
mains, des lettres minuscules ou des lettres majuscules, etc.

Suppression d'une puce.

Quelques précisions concernant les sections dans Word
2011.

Chaque saut de section contréle la mise en page et la mise en forme de la section
précédant le saut. Vous pouvez modifier les options de mise en page et de formats
suivantes pour une section :

Marges ;1

Format ou orientation de la page ;1

Alimentation papier de Iimprimante ;1

Bordure de page ;1

Alignement vertical ;7

En-tétes et pieds de pages ;1

Colonnes ;7

Numérotation des pages ;1

Numeérotation de ligne ;7

Notes de bas de page ou de fin.7

¥ Puces et listes | Grosse puce* v |

| Pasdepuces
Puces de texte B
Puces d'image rJ
Numbers
B

R —

Pour supprimer des puces, sélectionnez le texte et sélectionnez pas de puces dans le

menu déroulant listes et puces.
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Mise en page et impression.

Mise en page.

Allez dans le menu Présentation > Mise en page > document.

n Fo EESOR F 2T SO { FEESSL [ S S 242, noz : n. Pauilscs Al
Partager Fenétre Aide 3
— @

Masquer les vignettes de page 2P MAMESCUNE

::c:er :e "f’"l"b’e de mots SGR Afficher I'onglet suivant de I'inspecteur A Section
cher la régle ) £ s AR
Ay A Afficher I'onglet précédent de I'inspecteur ° Imrimdntal e fomaEd i Darser

—

500,

| Photosmart 7510 series [2170A1] + |

LILLE, PRESENTATION GENERALE.

| A4 Sans bordure ¢

Lille est une commune du nord de la France, préfecture du département
du Nord et chef-lieu en région Nord-Pas-de-Calais. Surnommée la « Capi-
tale des Flandres », Lille est, avec ses 227 533 habitants au dernier re-
censement de 2011, la principale ville, aux cétés de Roubaix, Tourcoing et
Villeneuve-d‘Ascq, de Lille Métropole Communauté urbaine, intercommu-
nalité qui regroupe 85 communes et compte environ 1,2 million d’habita-
nts.

Orientation de la page

Dans sa partie frangaise, I'unité urbaine de Lille est au quatriéme rang en Vi

France par sa population, avec 1 018 809 habitants au ler janvier 2011,

derriére Paris, Lyon et Marseille, et son aire urbaine est la cinquiéme de 21 x 30 cm

France avec 1 158 306 habitants en 2010.

Plus largement, elle appartient 2 une vaste =

conurbgation for- mée avec les @ En-téte (M Bas de page
villes belges de Mouscron, 1<) I [«
Courtrai, Tgur- nai et Me- (125 om |3 1,25 om U
nin qui a donné en haut en bas
naissance en jan- ™ Corps du document

vier 2008 au pre-

mier Groupe-

ment européen

de co- opération Marges du document

territo- riale, [ ‘I:[ f B
I'Euro- métropo- 2,5cm||y) 25cmily
le Lille Kortrijk en haut en bas
Tournai, qui totalise plus de 2 100 000 habitants. Avec o —
les villes de I'ancien bassin minier du Nord-Pas-de-Calais, elle participe [ 25eml3] 25cm (7]
aussi & un ensemble métropolitain de plus de 3,8 millions d'habitants, ap- i gauche 3 droite
pelé « aire métropolitaine de Lille ».

Son nom en ancien francais (LIsle), comme en flamand francais (Rysel

[ri:sal], et Rijsel [rexsal] en néerlandais; de « ter Yssel ») proviendrait de @Césure

sa localisation primitive sur une ile des marécages de la vallée de la Delle ™ Ligatures

ou elle a été fondée. Lille et ses environs appartiennent a la région histo-
rique de la Flandre romane, ancien territoire du comté de Flandre ne fai-
sant pas partie de I'aire linguistique du flamand occidental.

Choisissez |'orientation de la page,
portrait ou paysage.
Cochez, si nécessaire les en-tétes

[V En-téte (¥ Bas de page
" 1,25cm|(3) 1,25 cm (3]

Orientation de la page

en haut en bas
v et les bas de page et choisissez |'espacement
entre I'en-téte et le haut de la page ainsi que
21 x 30cm I’'espacement entre le bas de page et le bas

— — de la page.
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Marges du docwment Choisissez les marges du document, en haut,

e " 25eml[4] en bas, a gauche et a droite.
en haut en bas Cochez, si
5 (4] "~ 25emll® Ssur nécessaire les
_250m|| _25¢m | @ Cesure cases césure
a gauche a droite @ LiGatures (coupure des
g mots) et liga-
— — tures.
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Format d'impression.

 #_ Pages Edition Insertion Format Allez dans le menu Fichier > format d'impres-
006 Nouveau... N sion.
- Ouvrir... #0
*:.,‘4 ? Ouvrir un élément récent |

Pages Tout fermer X 8W

Enregistrer #S Réglages : Attributs de page o
Gain Enregistrer sous... XS foe.: pag 1%
= | Renommer...
é Déplacer ... Format pour : = Photosmart 7510 series [2170A1] |
Revenir a > Rithbiosce bl Adaoiiiondiind bl il

Exportation vers 'S HP Photosmart 7510 series-AirPrint
Convertir en Mise en page Taille du papier : | A4 B

Réduire la taille du fichier
Optimiser les vidéos pour iOS

210 par 297 mm

%

Orientation : I' i Te
Définir le mot de passe... M| | — |
Enregistrer comme modéle... Echelle : | 100 %
2
Format d'impression...
Imprimer... 8P
———— —— ? Annuler m
— T
) 3x56
Réglages 35x5 >
gxg > Choisissez I'imprimante, la taille du papier, I'ori-
{ X | 3 . ,
Femetpody 2 a ! entation et I'échelle.
| 8x10 >
Taile c papir 77,
A5 L
A8 >
Orientation ~ Administratif Taille du papier: 147,9 mm 104,9 mm
S canton Largeur Hauteur
£ | Carte postale >
chelle 5 2 . =
Déclaration Marges de I'imprimante :
Enveloppe A2 -
Enveloppe C5 ‘ Personnalisées B
? Enveloppe C6 I
Enveloppe Choukei 3 3mm
u  Enveloppe Choukei 4 it Haut
L Enveloppe Monarch 3 6,2 mm 6,2 mm
| Enveloppe P‘I:ICS 1 Gauche 3 mm Droite
€ Enveloppe n® 10 =
Enveloppe personnelle
y, JISBS k
Lettre US > + -  Dupliquer
tr 7 ! i Ml ot i ool
; Légal US |
e Petite photo ;
{
€
| Gérer les tailles personnalisées... ; T — ——
R — —

Taille personnalisée.
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Faites bonne impression.

M Edition _Insertion: ‘Forma Imprimante : A Photosmart 7510 series [2170A1]§
oD e Nouveau... 38N BTN GO oréns :
= 125 % Ouvrir... %0 sz réréglages :  Noir et blanc E
Imprimer Z°°mi Ouvrir un élément récent > Copies : 1717 | Noir et blanc Recto verso
Pages Tout fermer X #W Pages : © toutes
Enregistrer #S de: |1 a: 1
Enregistrer sous... XS Support et qualité 9
Renommer... = 3 _
Déplacer vers... : Prise papier : =~ Sélection automatique
Revenir a > Type de support: = Sélection automatique B
Exportation vers > , )
" i Brouillon Normale Optimale
93 = % - )
Convertir en Mise en page Qualité :
Avancé >
4 1 sur 37 Y179
Définir le mot de passe...
) . ?) | PDF Masquer les détails Annuler
Enregistrer comme modéle... - »
|
. : — T
o3 Format d'impression... %P
Imprimer... N 8P
. . ,
S — ——— Pour imprimer et effectuer quelques reglages allez

dans le menu Fichier > impression.

Vous obtiendrez une boite de dialogue avec divers
réglages, dans la mesure ou vous n‘avez pas invalidé les détails (par masquer les dé-
tails).

Imprimante : A Photosmart 7510 series [21 70A1]a

Préréglages : = Noir et blanc E

Copies : 1 \ Noir et blanc Recto verso

Pages : @ toutes

de: 1 a: |1
Support et qualité a
Bac photo
Type de support  gac principal ’
Brouillon Normale Optimale
Qualité :
— e e

Vous pouvez choisir une imprimante (si vous en avez plusieurs), choisir un préréglage
pour le noir et blanc ou pour la couleur, choisir le hombre de copies ainsi que les
pages a imprimer, choisir le support et la qualité, choisir le bac de sélection de la prise
de papier (si cela s’applique), choisir un type de support et régler la qualité d'impres-
sion.

NB: les parametres peuvent varier en fonction de l'imprimante utilisée.
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Type de support BA=CIEL R CT UGS T =R

Papier brillant ordinaire i3 v Support et qualité [

E ;i :
Papier brillant pour brochure . \
Qualité ~ Papier haute qualité pour photo i \ Mlse,en page ) l
Papier mat ordinaire Prisep Gestion du papier B
Papier mat pour brochure ’ Page de garde !
Papier qualité pour jet d'encre Type de sy, B
Papier qualité pour photo " [ AdobeRDERDE ,
Papier vierge I w ' T wdmale
Photo brillante ‘ 3 ! 1 '
—worraroaTae— lransnarence - Qualité : - E
JI— T — T —
Qualité du papier. Support et qualité.
Réglages par défaut
Derniers réglages utilisés Type de support.

Imprimante

. Couleur
Préréglages ' AL LA 85T
Noir et blanc - Brouillon =

Copies | ; . e
Enregistrer les reglages actuels comme préréglage...
Pages  Afficher les préréglages...

s r v

T — B

Trier les pages A

Pages a imprimer : Toutes les pages Prereglages.
Ordre des pages : Automatique
| Adapter a |a taille du papier
Taille du papier ; TR A
de destination : Fapiecsuggers - s h
L — E—
Trier les pages, Trier les pages

impression des
pages impaires e .
ou des pages Pages a imprimer AV & Ies pages

paires. Pages impaires uniquement

Ordre des Pages  pages paires uniquement

T — R
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Trier les pages
—— Ordre des pages.
Pages a imprimer :  Toutes les pages B

Ordre des pages I T MY

Normal F

Taille du papid Inverse 2

de destination : o
T — e ——

Imprimante : A Photosmart 7510 series [21 70A1]a

Préréglages : = Noir et blanc ,,B

Copies : !1 $ Noir et blanc [ Recto verso
| Pages : toutes B

c LMLE, PRESENTATION CENERALE
3
r
4
5
C
|
1
¢ ey
€
i
|' 1S 1 sur 37 > | »
)
2| POF BJ| Afficher les détails \ | Annuler | (RN
| — —

Ici les détails des réglages ont été masqués; pour avoir tous les détails vus
précédemment, cliquez sur Afficher les détails.
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Création ou affichage en format PDF.

Depuis le menu im-

? PDF & Masquer les détails primer vous pouvez af_

| Ouvrir le document PDF dans Apergu ficher ou sauvegarder le

' Enregistrer au format PDF... Ul document Pages en for-
Enregistrer au format PostScript... © mat PDF, vous pouvez
Ajouter le PDF & iBooks } | aussil STvoyer par IMa”
Envoyer le document PDF par e-mail ou par essag,es' chiquez
PDF créer petit livre sur le menu déroulant
Enregistrer le document PDF dans le dossier de regus web | PDF et choisissez votre
Envoyer le PDF via Messages ; option.
Mcdifier le menu... ‘

| — —

@ Apercu  Fichier Edtion  Présentation  Aller  Outils _ Fendtra  Aide

eve 5 rampes. pages. pdf {page 7 sur 103)
M~ Q X u] £~ 5B
o rampedd pages ot
4
L}
Affichage par Apergu.
3 — e -
6
] Annuler Imprimer
@ iBooks Fichier Edition Présentation Aller Store Fenétre Aide Qal(C 8§
L N iBooks
iBooks Store Tous les livres Auteurs Catégories Liste Q o
Tous Trier par v
T v ) —
découverte de ° =
OneDrive. | 2 =% = ﬂ& a
i0s 8 _— 2 =
i0s 7 1
£ T
Office:iPad rampe84.pages.pdf R38 Microsoft Messenger.pdf R78 OneDrive.pdf excel2011-m1-1dia.pdf Word - cn-pub-
Auteur inconnu Yves Roger Cornil Yves Roger Cornil Auteur inconnu Yves Roger Cornil
Office:Mac

Envoi a iBooks.
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Exportation d’'un document Pages.

“ Pages Iﬁm Edition Insertion Format Disposition Présentation
[ NN Nouveau... &N
&= 122 Ouvrir.. #0 Aa A+ N
\m; Imprimer Zé Ouvrir un éléement récent > ition Polices Plus grand Plus petil
| | Tout fermer A 4UAN 7
Enregistrer #S 4 s :
Enregistrer sous... X {3S
Renommer...
Déplacer vers...
Revenir a >
= Exportation vers |\ > PDF...
1 s . Word...
Convertir en Mise en page Format texte
Avancé > Format texte enrichi...
ePub...
Définir le mot de passe... Pages '09...
Enregistrer comme modeéle...
1 '
Format d‘impression... 8P
. Imprimer... #P

Vous pouvez exporter
votre document Pages:
eoEn formatPDF;

eoEn format Microsoft
Word;

oEn format texte;

oENn format RTF;

eoEn format ePub;

eoEn format Pages '09.

Allez dans le menu Fichier
> exporter.

Le format ePub est un format dédié aux tablettes et aux Smartphones; vous pourrez
lire ce type de fichier avec iBooks sur Mac (depuis OS X Mavericks).

Avec le format ePub, vous perdrez la mise en page sophistiquée, en particulier I’'habil-

lage des photos.

Sur I'iPad et sur I'iPhone (et iPod touch), vous pourrez lire les livres en format ePub

avec iBooks.

En exportant votre document Pages en format Microsoft Word il est possible que la

mise en page soit un peu différente.
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Si vous habitez dans la Métropole Lilloise (MEL).

Le club informatique CILAC est une association « loi 1901 » sans but lucratif qui est hébergée
par le C.C.A. de La Madeleine. Son fonctionnement est assuré par des bénévoles et par les co-
tisations de ses adhérents.

La base de travail du CILAC est le Macintosh ainsi que les tablettes iPad® et smartphones
iPhone® de chez Apple.

Les objectifs du Cilac.
Réunir les personnes désirant utiliser un micro-ordinateur, une tablette, un téléphone
portable, I'informatique de la vie courante pour les aider a débuter et répondre a leurs
problémes.
* Permettre aux initiés de se perfectionner, d’aborder des logiciels spécifiques et d’ap-
préhender les nouvelles technologies du monde Apple.
* Tout cela au sein d’un club ouvert aux échanges et dans une grande convivialité.

Comment est organisé le Cilac ?

* Le club CILAC est ouvert, hors vacances scolaires, le lundi et le mardi de 14h30 a
16h30, le mercredi de 9h30 a 11h30 et de 14h30 a 16h30, le jeudi et le vendredi de
14h30 a 16h30.

* La salle Piet Mondrian est équipée de 12 Macintosh et d’'un grand téléviseur moderne
pour l'initiation et le perfectionnement a I'utilisation du Mac (systéme d’exploitation, bu-
reautique, photos, vidéo, partage de données, de photos et vidéos, réseaux sociaux,
etc.).

* La salle Andy Warhol est réservée aux
ateliers libres, autour d'une grande table,
ou chacun apporte son ordinateur por-
table, sa tablette ou son smartphone.
C’est I'occasion de partager des connais-
sances informatiques, en toute convivial-
ité.

C'est dans cette salle que sont organisés
aussi les ateliers sur la tablette iPad® et
le smartphone iPhone®.

¢« On vy ajoutera aussi le site Internet du
club qui contient une mine d’informations trés utiles.

Dans la salle Piet Mondrian, équipée de 12 Mac-
intosh et d’'un grand téléviseur, les adhérents du
Cilac peuvent s'initier a I'utilisation du Mac et se
perfectionner dans la maitrise d'applications.

Le mercredi matin, de 9h30 a 11h30, atelier
d’initiation: apprentissage du Mac, son systéeme
d’exploitation OS X, le Finder, manipulations de
documents et aussi utilisation des applications
Apercu, Contacts, navigateur Safari, messagerie
Mail, etc.

Le mardi aprés-midi de 14h30 a 16h30 per-
fectionnement a l'utilisation de mac OS Sierra et de ses applications.

Le lundi ou le vendredi aprés-midi de 14h30 a 16h30, atelier iPad dans la salle Andy
Warhol: initiation et perfectionnement a I'utilisation de I'iPad® et de I'iPhone®. Cette salle est
équipée d’un téléviseur dernier cri qui permet aux participants de partager avec I'animateur un
méme écran pour les travaux pratiques.
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Le mercredi et le jeudi aprés-midi, de 14h30 a 16h30, échanges et perfectionnement
a l'utilisation et a la maitrise d’'applications telles que: Photoshop Elements, Apple Photos,
iTunes, iMovie, bureautique avec Microsoft Office et Apple iWork, utilisation du graveur et des
appareils photos numériques, partage de photos et de documents avec iCloud et OneDrive, dé-
couverte des réseaux sociaux, protection contre virus et “spams”.

Sans oublier les séances de questions-réponses sur les petits problémes de la vie informatique.
Mais le Cilac c’est surtout lors des ateliers libres, un formidable lieu de rencontre et d’entraide
a l'utilisation de la micro-informatique sur Macintosh, iPad® et iPhone®, dans une ambiance

studieuse et détendue, ol ne manquent pas les pots, la galette des rois et le légendaire voy-
age annuel.

cilaclamadeleine.free.fr

iPad et iPhone sont des marques déposées d’Apple Inc.

L'informatique
pour Tous
c'est aussi sur:

www.conum.fr

WWWCONUM.fr ~ le blog des Communautes Numeér iqueﬂ . .
- \ \i —
ez | 8 |- gl .

S =

Créée apres une rencontre autour de la convergence numeérique chez Microsoft, I'association
Communautés Numériques regroupe des utilisateurs des technologies numériques de tous
horizons.

Communautés Numériques est une association loi 1901 ayant pour objectif d’échanger des
idées et information pour les utilisateurs des technologies numériques, comme ['utilisation des
ordinateurs (quel que soit le systéme utilisé), des lecteurs mobiles de musique ou vidéo, des
appareils photos numeriques, des consoles de jeux, des outils de mobilite, des systemes mul-

timédia a domicile etc. etc.
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