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Quelques informations de base pour devenir une
parfaite secrétaire.

Méme si vous avez un traitement de texte trés évolué, tel que Pages sur iPad ou sur Macintosh,
cela ne vous dispense pas de connaitre quelques regles de bases qui sont enseignées (ou ont été
enseignées) aux secrétaires professionnelles.

La ponctuation.

L'espace forte (espace mot) est utilisée avec la barre d’espacement (représente 1/3 du corps)
L'espace fine, est un espace insécable (représente 1/4 du corps).

Les signes :

, (virgule). La virgule est collée au mot qui précéde et est suivie d’'une espace forte.
Pas de virgule devant une parenthése ou un crochet et qui ne sont jamais suivis par une majus-
cule sauf si nom propre.

. (point). Le point est collé au mot qui précede et est suivi d’'une espace forte. Le mot qui suit
commence par une majuscule.

; (point virgule). Le point virgule est précédé d’une espace fine et suivi d’'une espace forte. Pas
de majuscule apres, sauf si s’il s’agit d’'un nom propre

... (points de suspension). Les points de suspension ne sont pas espacés et sont collés au mot
gui précéde et sont suivis d'une espace forte.

: (deux points). Les deux points ne sont pas suivis d’'une majuscule, sauf derriére remarque ou
nota.

Les signes doubles : ; ! ? ont une espace avant et apres.
L'espace avant est insécable pour éviter un rejet a la ligne suivante.

? (point d’interrogation) et ! (point d’exclamation). Sont précédés d'une espace fine et sont
suivis d'une espace forte. Le mot qui suit commence par une majuscule.
Le point d’interrogation et le point d’exclamation) sont collés lors d‘une parenthése droite.

Pour les Anglais ; ! ? % sont collés au mot qui précede.
Parenthéses et crochets. IIs sont précédés d'une espace forte et collée au 1°" signe qui suit.
Une parenthése fermante n’est jamais précédée d’une, (virgule) ou ; (point virgule) sauf si c’est
un appel de note(1).

Le tiret est précédé et suivi d'une espace forte

Guillemets francgais « et anglais " sont précédés d'une espace forte et sont suivis d'une espace
fine pour le guillemet frangais.

Barre de fraction (/): collée au signe qui la précéde et a celui qui la suit.

Trait d’union n’est pas précédé ni suivi d’espace. Lors d'une énumération est suivi d’'une es-
pace forte.

% (pourcentage) précédé et suivi d'une espace forte.
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Les mots - les abréviations.

Suppression toujours devant une voyelle qui est remplacée par un point.
Sauf dans les unités de mesures
Par suppression de certaines lettres (Cie, Sté, cf. ou conf.)

Pour ce qui suit, c’est « mission impossible », des (mauvaises) habitudes ayant été prises par cer-
tains organismes (votre banque par exemple).
Vox populi, vox Dei ?

M. Monsieur MM. Messieurs Mme Madame Mlle Mademoiselle
Me Maitre Mr est |'abréviation de Mister

Les mesures :

km kilométre m métre cm centimétre mm millimétre

j jour min minute s seconde

G giga (milliard) M méga (million) k kilo (mille) m milli
W Watt - Hz Herz - A Ampére - J Joule

(majuscule quand la mesure se rapporte au nom d’un savant)

GW giga Watt - MHz méga Hertz
L litre

Nombres ordinaux :

Premier 1¢"_Premiére 1_Deuxiéme 2¢€ Troisieme 3¢

Divers :

C'est a dire c.-a-d.

Les majuscules doivent étre accentuées.
Et ceetera etc.

Les sigles :

en capitales (plus de point maintenant).
Possible majuscule en lere lettre et minuscule autres lettres (Afnor, Unesco etc.)

L ‘Apostrophe.

L'apostrophe n’est précédée ni suivie d’espace.

Nombres.

dans un texte littéraire ou juridique : en lettres

dans un texte technique : en chiffres

sinon lettre jusqu’a dix et chiffres ensuite

Une espace sépare les tranches de 3 chiffres, sauf numérotation (code postal par exemple).

Dates.

jours et année en chiffres, mois en lettres
Les chiffres romains sont employés pour les siécles, chapitres, certains noms propres...



Les puces.
Les puces sont des petits symboles pour mettre en valeur les paragraphes.
L'interligne.

C’est I'espace entre 2 lignes. Sa valeur est supérieure au moins d’un point a la valeur de la lettre.
Un interlignage excessif peut rendre le texte difficilement lisible

Le paragraphe.

Un paragraphe est composé d’une ou plusieurs phrases.

Un paragraphe court est plus facile a lire qu’un paragraphe long.

Dans les traitements de texte un paragraphe est délimité par un retour chariot (ou touche
retour).

Pour forcer un changement de ligne appuyez sur la touche retour.
L’alignement du texte.

Un paragraphe peut étre
e cadré a gauche - Le texte aligné a gauche est lisible.
e Centré - L‘alignement au centre n’est a utiliser que pour les titres.
e justifié - Les lignes sont de méme longueur, saut a la derniére ligne; donne un aspect plus
professionnel.

Les retraits.

Les retraits s’appliquent a la premiére ligne d’un paragraphe et aux autres lignes.
« Retrait positif : retrait a droite.
¢ Retrait négatif : retrait a gauche (composition en sommaire).

Les énumérations.

Les énumérations sont en retrait négatif (ou débord) et commencent
e par un chiffre (le texte commence par une majuscule),
e 0U une lettre suivie d’'un point,
e une puce,
e un tiret (le texte commence par une minuscule),
e et se terminent par un point virgule (;) sauf la derniére ligne qui a un point (.).

La veuve et I'orpheline.

e Lors de la coupure d’'un paragraphe entre 2 pages ou 2 colonnes laissez au moins 2 lignes de
chaque coté.

e Une ligne en fin de page ou de colonne: s’appelle une veuve.

e Une ligne en haut de page ou de colonne se nomme une orpheline.

N’hésitez pas a utiliser I'apercu avant impression et insérez des sauts de colonne ou de page dans

votre texte; la maitrise de la mise en page est difficile si vous voulez exporter votre document
Pages en format ePub (pour iPad, en particulier).
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Les titres.

e Le titre doit étre concis, clair, simple et concret.

e Le titre principal est en gros caractéres; on le mettra en majuscules s’il n’y a pas plus de 2
lignes.

e Les sous-titres ou accroche, sont en caractéres plus faibles (en général 1/2 titre).

¢ Intertitre : titres intermédiaires qui sont placés toutes les 20 ou 30 lignes.

¢ Pas de ponctuation en bout de ligne a un titre, sous-titre, intertitre, sauf si plusieurs lignes.

Ne pas coupez les mots dans un titre.

Un titre appartient au texte qui le suit.

L'espacement sera plus important avant l'intertitre qu’apres.

Un intertitre en bas de page doit étre suivi d’au moins 2 lignes de texte.

La numérotation.
Numérotation internationale ;:

. Pour la partie principale
.1. Pour les chapitres
.1.1. Pour les sections
.1.1. Pour l'article

Y

Numérotation classique :

I. Pour la partie principale
A. Pour le chapitre

1. Pour la section

a. Pour l'article

Les illustrations.

Les illustrations renforcent le texte
L'illustration doit étre située au plus prés du texte auquel elle correspond.
Une illustration est dite habillée quand elle est entourée entierement ou en partie par le texte.

10



Lancement de Pages sur I'iPad.

IWork etplus

= .

Keynote Numbers

L J @{ A
Messages GarageBand iCloud Drive

Pages a été regroupé dans un dossier nommeé « iWork et plus » ; je touche l'icbne de I'application Pages.
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09:41 + 100 % . ¢

essee T O
Emplacements Pages + M Modifier

Q. Rechercher des documents m Nom

Créer un document bravade2 bravade2 2 cilac-listeapuces1 cilac-planning3842
17 nov. 2014 & 17:06 5 nov. 2014 4 09:55

17 janv. 2016 & 16:18 21 janv. 2016 & 15:37

@ @
= & <
Bl X e
Document1 Essais exercice2listeapuces’ Facebook-vidéol flotte1
29 nov. 2014 & 13:27 10 sept. 2016 & 16:44 9 nov. 2015 3 16:46 24 sept. 2015 3 16:02 29 nov. 2014 3 13:24

Touchez créer un document puis touchez un modéle ou un document vierge.

100 % . +

09:41

ceene® O
Annuler Choisir un modeéle frangais
STANDARD
Vierge Vierge - Paysage Prise de notes
RAPPORTS

Lorem Ipsum

Exposé Publication de recherche

Reportage Dissertation Rapport scolaire

Pages propose 3 modeéles standards:
o Vierge (en orientation portrait);
 Vierge-paysage (en orientation paysage);
o Prise de note.

Pages propose des modeles de rapports.

Je choisis vierge-paysage.

12



T 09:41

Documents Vierge - Paysage

Pages a créé un document
nommeé Vierge - Paysage.

Vierge - Paysage

18 20

Puces et listes Aucun
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Documents Vierge - Paysage

18 20

Captures d'écran
a23

AosRennes
2

- Atelier Word 2011

nsérer depuis

Prendre une photo ou une vidéo

AA E

e T O o9:ar
Documents Vierge - Paysage

18 20

@O E

1%

Orthographe

Commentaires

Régle

Guides centre

Guides bords

Guides d’espacement
Nom de l'auteur
Définir le mot de passe

Langue et région

DocEesone

Aide Pages
Alasnimas dhe da NDaman

= L] | v

]
ul
w
S~
©
> 8



Les outils « d’en bas » dans la version 3.1.

P 09:41 4 100 % ¢ |
Documents Vierge 2 [ +
-]
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 n 12 13 14 15 16 17 18 19 20
v v

‘Taille des caracteres ‘

D seutdepage
P Ii i «  Saut de ligne
M@ sautdecolonne
R signet
M\ [ Note de bas de page
Va Equation
<E » Helvetica ’ AA = T

Georgia

Gill Sans

Gujarati Sangam MN

Gurmukhi MN Menu polices
Helvetica i et

Helvetica Neue

Hiragino Mincho ProN menu tailles.

Hiragino Sans

Hoefler Text
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Aligner & gauche v

Au centre
Aligner a droite

Justifier

Menu cadrages.

Saut de page
Saut de ligne
Saut de colonne

Signet

Note de bas de page

Menu sauts.

16



Débuter avec Pages sur iPad.

Saisie du premier texte.

La saisie se fait au "kilométre", c'est-a-dire que I'on laisse le soin a Pages d'aller automatique-
ment a la ligne. La mise en forme se fera ultérieurement en découvrant les différents outils mis a
notre disposition. Les seules connaissances a avoir, a ce stade, c'est la maitrise du clavier virtuel

ou autre clavier de l'iPad.

Le clavier virtuel de I'iPad 9.7 pouces.

—| Helvetica AATE R
A 4 E R i Y U [ 0 P &
Q S D F G H J K L M retour
4 W x ¢ v B N I *
723 & 0 2123

Le clavier virtuel de I'iPad 9.3 est découpé en 3 claviers:
e Un clavier pour les lettres majuscules, minuscules et accentués.
e Un clavier pour les chiffres et certains caractéres spéciaux (parentheses, &, @, etc.).

e Un clavier pour les autres caractéres spéciaux (crochets, barre de fraction, etc.).

—| Helvetica AA E g
a z e r t y u 1 o p &)
q s d f g h j k | m  retour
O w X c v b n 7 ' 72
71238 & [0} 2123
—]| Helvetica AA E T
6 7 8 9 0 &

1 2 3 4 5
) € & @ u retour

#= Effacer 5 "
ABC

ABC @ 1)
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Smileys ou changement de langue.

ABC & v} ABC

UTILISES FREQUE! EMOTICONES ET PERSONNAGES

=

BOY COTLVVUVROVLLO
NERVPOY VBLVLYDL VWO
)
@

Yl

S

BHOVBO UOWOD WO MG smies
VOO VOVVWYVORV
=0NMI0L VOV TOVVWOC

©)

espace &)

2

Raccourcis () ‘ —| Helvetica AA = 1
b & eafwlefrRIT]HY]JU | ol r |
o Frangais (France) [
Emoji d A S D F G H J K L return
Deutsch (Deutschland) b | | )
m -1 1 1°1-"1°"1-1-1°
N3 @ ¢ 7123

Clavier anglais.

Pour les caractéres accentués, laissez appuyer le
doigt sur la lettre et glissez la lettre accentuée
choisie dans le texte (pour les majuscules et les
minuscules).

Si vous faites beaucoup de saisie, vous pouvez utiliser le clavier Bluetooth du Mac ou un clavier
Bluetooth pour Mac ou une pochette de protection avec un clavier intégré.

18



Le clavier virtuel de l'iPad Pro 12.9 pouces.

1 7 9
& e [
< : : =

= Helvetica B J AR =
1 7 9
& e ¢
2
< 2 ; =

HODnoanoono
(ajojolaijefs] lef=]-Fujil=|
-Jr]elfsJifofefafele]v)
HEBODInaaan

Les claviers de l'iPad Pro 12.9 pouces.
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Smileys ou changement de langue sur le clavier virtuel de I'iPad Pro 12.9
pouces.

=
=
£
%3
m
n
mn
o
m
o
<
m
<
<
m
z
=
m

MOTICONES ET PERSONNAGES

BOVOO VLPVIVLRVOLOOHOENS
VORI VY0 RLVODVLONGVECeAa Y
OO RY VOHVVOLYEILVOLLOLLOLEOS
PO LD VOOVPLDLVVYWVWEVBLQWE P
I ENU TBOVYVOLVOOVOVOIIT LYY
WOLOIPY YOWOVTOOOIODLVLNOORY
we @ o0 B & © @ @ T P e @ =

Frangais (France
n ...nnn..--

Clavier allemand sur iPad Pro 12.9 pouces.
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Y

A propos des paragraphes dans Pages.

Chaque fois que vous appuyez sur la touche retour, cela provoque un changement de paragraphe.
Cette notion est trés importante car elle conditionne les mises en forme de votre document.

Insérer un saut de ligne ou un saut de page.

iPad =

Doc

iments

13:23

Doctest1

. 4 6 8 10 12 14
= avel 1.V0/.707 lauiLtalily 1011l uc L 1a yuauicinc

agglomération de France derriére Paris, Lyon et
Marseille, et son aire urbaine est la cinquieme de
France avec 1.182.127 habitants en 2014.

D Ht D@

Plus largement, elle appartient a une vaste conurbation formée
belges de Mouscron, Courtrai, Tournai et Menin qui a donné nai
janvier 2008 au premier Groupement européen de coopération [
I'Euromeétropole Lille Kortrijk Tournai, qui totalise plus de 2,1 m
d'habitants.| Avec les villes de I'ancien bassin minier du Nord-Pe Va

1 98 % -
Commenter
Saut de page
Saut de ligne
Saut de colonne
Signet

Note de bas de page

Equation

participe aussi a un ensemble métropolitain de plus de 3,8 millions d'habitants,

Touchez I'endroit ou vous voulez insérer le saut de page ou le saut de ligne puis outil insertion >

saut de page ou saut de ligne.

Cadrage du texte.

Pour aligner le texte, Pages pour iPad met a votre disposition 4 outils.
L'alignement se fait au niveau du paragraphe.

Texte cadré a gauche.

Lille est une commune du nord de la France, préfecture du département du
Nord et chef-lieu de la région Hauts-de-France. Lille est, avec ses 233.897
habitants intra-muros au?dernier recensement de 2014, la principale ville, aux
cOtés de Roubaix, Tourcoing et Villeneuve-d'Ascq; la Métropole Européenne de
Lille regroupe 90 communes et compte 1.139.929 habitants au ler janvier
2014.

Texte centré.

Lille est une commune du nord de la France, préfecture du département du
Nord et chef-lieu de la région Hauts-de-France. Lille est, avec ses 233.897
habitants intra-muros au Idernier recensement de 2014, la principale ville, aux
cotés de Roubaix, Tourcoing et Villeneuve-d'Ascq; la Métropole Européenne de
Lille regroupe 90 communes et compte 1.139.929 habitants au ler janvier
2014,

3

Aligner a gauche

Au centre

Aligner a droite

Justifier

M

Aligner a gauche

Au centre v

Aligner a droite

Justifier
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Texte cadré a droite.

Aligner a gauche

Lille est une commune du nord de la France, préfecture du département du
Nord et chef-lieu de la région Hauts-de-France. Lille est, avec ses 233.897
habitants intra-muros au dernier recensement de 2014, la principale ville, aux
cOtés de Roubaix, Tourcoing et Villeneuve-d'Ascq; la Métropole Européenne de
Lille regroupe 90 communes et compte 1.139.929 habitants au ler janvier
2014.

Au centre

Aligner a droite v

Justifier

Texte justifié.

. . . Aligner a gauche
Lille est une commune du nord de la France, préfecture du département du i i

Nord et chef-lieu de la région Hauts-de-France. Lille est, avec ses 233.897
habitants intra-muros au dernier recensement de 2014, la principale ville, aux
cotés de Roubaix, Tourcoing et Villeneuve-d'Ascq; la Métropole Européenne de
Lille regroupe 90 communes et compte 1.139.929 habitants au ler janvier
2014.

Au centre

Aligner a droite

Justifier v

22



Changement des attributs d'un texte.

La modification d'un texte, d'un mot, voire d'une lettre se fait sur un texte qui a été préalable-
ment sélectionné.

iPad = 13:35 1 98 % .-

Annuler Doctest1 T

2 4 6 8 10 12 1 Texte

STYLE DE PARAGRAPHE

1.i|le est une commune du nord de la France, préfecture du départem Corps*
la région Hauts-de-France. Lille est, avec ses 233.897 habitar
recensement de 2014, la principale ville, aux cétés de Roubaix, Tour
la Métropole Européenne de Lille regroupe 90 communes et compte  Police
janvier 2014.11

B |

IC
0

Dans sa partie frangaise, |'unité urbaine de Lille est &

France par sa population, avec 1.037.939 habitants font | et L=

Le texte en bleuté a été sélectionné. En touchant I'outil pinceau vous avez acces a la police, sa
taille, son attribut (gras, italique, souligné et barré), au cadrage et au style de paragraphe.

iPad = 13:35 1 98 % -

Documents Annuler Doctest1

v 4 6 8 10 12 1 Taiiti

STYLE DE PARAGRAPHE

Ii"e est une commune du nord de la France, préfecture du départem Corps™*
la région Hauts-de-France. Lille est, avec ses 233.897 habitar
recensement de 2014, la principale ville, aux cétés de Roubaix, Tour

la Métropole Européenne de Lille regroupe 90 communes et comp Police

ler janvier 2014.11

Taille 1Mpt | — | +

Dans sa partie francaise, I'unité urbaine de Lille est &
France par sa population, avec 1.037.939 habitants font

Ici le texte sélectionné a été mis en italique (I).

iPad = 13:35 1 98 % ..
Documents  Annuler Doctest1 "fr"

o2 4 6 8 10 12 1 e

STYLE DE PARAGRAPHE

L'Ile est une commune du nord de la France, préfecture du ¢ Corps*
cheflieu de la région Hauts-de-France. Lille est, avec ses 233.¢

au dernier recensement de 2014, la principale ville, aux cétés «
Villeneuve-d'Ascq; la Métropole Européenne de Lille regroupe Police

1.139.929 habitants au Ter janvier 2014.1] . U s

Dans sa partie frangaise, I'unité urbaine de Lille est ¢ Tajje 12pt [ — [ 4
France par sa population, avec 1.037.939 habitants font e v v quwaicine

En touchant - ou + on peut diminuer ou augmenter la taille du texte sélectionné.
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Sélection d'un paragraphe complet.

Touchez 3 fois le paragraphe voulu. Le paragraphe sélectionné est bleuté.

Villeneuve-d'Ascq

1139929 Couper Copier Supprimer Signet Surligner Commenter Style...

; la Métropole Européenne de Lille regroupe 90 communes et compte

bans sa partie frangaise, I'unité urbaine de Lille est au quatrieme rang en
France par sa population, avec 1.037.939 habitants font de Lille la quatrieme
agglomération de France derriere Paris, Lyon et Marseille, et son aire urbaine
est la cinquieme de France avec 1.182.127 habitants en 2014. ﬂl

Vous pouvez couper, copier, coller ou appliquer un style au paragraphe sélectionné.
Vous pouvez changer la police, la taille, mettre en gras, en italique ou souligné, comme nous
I'avons vu pour un texte sélectionné précédemment.

Placer le point d'insertion de texte dans une lighe de texte.
Le curseur se place dans la phrase.
Touchez deux fois une figure ou une zone de texte, ou sélectionnez un mot qui s’y trouve.

Pour repositionner le point d’insertion, touchez une ligne de texte et maintenez votre doigt dessus

jusqu’a I'apparition d’une loupe.

 ————————————————————————————
Pour placer le point d’insertion de texte dans une li=—_
de texte :

Exécutez I'une de ces actions : H‘ )
Touchez une ligne de texte. Y trole.

\\ B //'
Touchez deux fois une figure ou une zone de texte, ou sélectionnez un mot qui s'y troalfe./

Faites glisser votre doigt sur le texte jusqu’a ce que la loupe indique que le point d’insertion se
trouve a la position souhaitée, puis levez votre doigt.

Pour déplacer le point d’insertion:
e Balayez vers la gauche ou la droite d’un doigt pour déplacer le point d’insertion d’un caractere
vers la gauche ou la droite. Le point d‘insertion se déplace dans le sens du balayage.

 ———————————————————
Pour placer le point d’insertion de texte dans une ligne

de texte : — J
Exécutez I'une de ces actions : [[ou sélectionnez
Touchez une ligne de texte. ™ N

Touchez deux fois une figure ou une zone de texte, ou sélectionnez un mot qui s'y trouve.
Pour repositionner le point d'insertion, touchez une ligne d®texte et maintenez votre doigt

Aanmiin himnmi A Nanmmavidtian Alvina laciaa

e Balayez de deux doigts vers la gauche pour déplacer le point d’insertion jusqu’au début du
mot actuel, ou jusqu’au début du mot précédent.

e Balayez de deux doigts vers la droite pour déplacer le point d’insertion jusqu’a la fin du mot

actuel, ou jusqu’a la fin du mot suivant.

e Balayez de trois doigts vers la gauche ou la droite pour déplacer le point d'insertion jusqu’au

début ou a la fin de la ligne courante.

Lorsque vous balayez pour déplacer le point d’insertion, celui-ci se déplace dans le sens du ba-
layage.
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Copier-coller du texte.

Sélectionner le texte que vous voulez copier.

Villeneuve-d'Ascq; la Métropole Européenne de Lille reg e 90 communes et compte

1139 7 Couper Copier Coller Supprimer Signet Surligner Commenter Style...

TDans sa partie frangaise, I'unité urbaine de Lille est au quatrieme rang en
France par sa population, avec 1.037.939 habitants font de Lille la quatrieme
agglomération de France derriére Paris, Lyon et Marseille, et son aire urbaine
est la cinquiéme de France avec 1.182.127 habitants en 2014. ﬂl

Placez le point d’insertion ou sélectionnez un élément de texte a I'endroit ol vous sou-
haitez coller le texte copié. Touchez Coller.

Flandre romane, ancien territoire du comté de Flandre ne faisant pas partie de

Sélectionner Tout sélect. Coller Surligner Commenter

Aligner le texte.

Pour faciliter la lecture d'un texte, il est de bon ton de mettre en retrait la premiere ligne et/ou les
autres lignes du paragraphe; ceci se fait depuis la régle.

iPad = . 15:52

Doctest1

1 3 3 a 5 6 7 8 9 10 1 12

1.139.929 habitants au ler janvier 2014.

TDans sa partie francaise, l'unité urbaine de Lille

Les retraits s'appliquent au paragraphe ou vous étes positionné.

Touchez la régle pour faire apparaitre les curseurs.
e Le curseur du haut, de forme rectangulaire, permet de régler le retrait de la premiere ligne
du paragraphe.
e Le curseur du bas permet d'aligner les autres lignes du paragraphe.
e Le curseur de droite sert pour I'alignement de fin de ligne.
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Pour régler le retrait de la premiére ligne d'un paragraphe, sélectionnez un ou plusieurs para-
graphes et bougez le curseur du haut, vers la droite ou vers la gauche.

iPad = 16:20 3 38RE

Lille est une commune du nord de la France, préfecture du département du Nord et
chefliev de la région Hauts-de-France. Lille est, avec ses 233.897 habitants intra-muros
au dernier recensement de 2014, la principale ville, aux cétés de Roubaix, Tourcoing et
Villeneuve-d'Ascq; la Métropole Européenne de Lille regroupe 90 communes et compte
1.139.929 habitants au Ter janvier 2014.

bans sa partie francaise, I'unité urbaine de Lille est au quatrieme rang en
France par sa population, avec 1.037.939 habitants font de Lille la quatriéme
agglomération de France derriére Paris, Lyon et Marseille, et son aire urbaine
est la cinquiéme de France avec 1.182.127 habitants en 2014. 1

1

Plus largement, elle appartient a une vaste conurbation formée avec les
villes belges de Mouscron, Courtrai, Tournai et Menin qui a donné naissance en
janvier 2008 au premier Groupement européen de coopération territoriale,
I'Eurométropole Lille Kortrijk Tournai, qui totalise plus de 2,1 millions
d'habitants. Avec les villes de I'ancien bassin minier du Nord-Pas-de-Calais, elle
participe aussi a un ensemble métropolitain de plus de 3,8 millions d'habitants,
appelé « aire métropolitaine de Lille ».ﬂl

Son nom en ancien frangais (L'Isle), comme en flamand francais (Rysel [ri:sal],

Documents  Annuler , _ . :
Pour régler le retrait des autres lignes, bougez le tri-

= angle du bas de la régle; vous pouvez aussi déplacer
‘ 1 YLZ 3
| [ [ [ [ | | ‘ [

la limite de fin de ligne.
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Enregistrer et ouvrir des fichiers
sous Pages sur iPad.

Enregistrer un fichier ou envoyer un fichier.

Vous venez de taper votre premier texte, il faudrait sauvegarder votre travail.
Tout d'abord, le document Pages est sauvegardé automatiquement toute les 30 secondes sur
votre iPad. Vous pouvez aussi le sauvegarder ou |'exporter vers un autre support.

iPad ¥ 16:30 3 AONED
Doctest1 ﬂ
Plus
Y coliaborer
Lille est une commune du nord de la France, préfecture du département du Nord et Envoyer une copie
chefliev de la région Hauts-de-France. Lille est, avec ses 233.897 habitants intra-muros 7
au dernier recensement de 2014, la principale ville, aux cétés de Roubaix, Tourcoing et Q Imprimer
Villeneuve-d'Ascq; la Métropole Europé de Lille regroupe 90 et compte
1.139.929 habitants au 1er janvier 2014. [E) Rechercher
Dans sa partie frangaise, |'unité urbaine de Lille est au quatriéme rang en F=  Suivi des modifications
France par sa population, avec 1.037.939 habitants font de Lille la quatriéme U Signets
agglomération de France derriére Paris, Lyon et Marseille, et son aire urbaine
est la cinquiéme de France avec 1.182.127 habitants en 2014. ﬂ Mise en page
Plus largement, elle appartient & une vaste conurbation formée avec les Orthographe
villes belges de Mouscron, Courtrai, Tournai et Menin qui a donné naissance en
janvier 2008 au premier Groupement européen de coopération territoriale, m Nombre de mots
I'Eurométropole Lille Kortrijk Tournai, qui totalise plus de 2,1 millions )
d'habitants. Avec les villes de I'ancien bassin minier du Nord-Pas-de-Calais, 2 Commentaires
elle participe aussi a un ensemble métropolitain de plus de 3,8 millions

d'habitants, appelé « aire métropolitaine de Lille ».
. Guides centre
Son nom en ancien frangais (L'Isle), comme en flamand francais (Rysel [ri:sal],
et Rijsel [rexsal] en néerlandais; de « ter Yssel ») proviendrait de sa
localisation primitive sur une ile des marécages de la vallée de la Delle ou elle a Guides d'espacement
a été fondée. Lille et ses environs appartiennent a la région historique de la
Flandre romane, ancien territoire du comté de Flandre ne faisant pas partie de '_‘ Nom de I'auteur
l'aire linguistique du flamand occidental.

. Guides bords

L @
O
Régle [ @
| @
O
«©

B Définir le mot de passe

O Langue et région

N Aide Pages
%  Nouveautés de Pages

Envoyer un commentaire

Touchez |'outil n puis envoyer une copie.

3 40 %E 4 Annuler Envoyer une copie
Choisissez un format.
Plus
n Collaborer
1‘ o
Envoyer une copie Pages PDF Word
@ Imprimer

RTF ePub

Choisissez le format de la copie : Pages, PDF, Word, RTF ou ePub; je choisis le format Word.
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Choisissez I'outil pour envoyer votre document.

Annuler Envoyer une copie

AirDrop. Partagez avec des utilisateurs a proximité.
S'ils activent AirDrop depuis le Centre de contrdle
sur iOS ou le Finder sur un Mac, vous les verrez ici.
Touchez un nom pour partager.

Doctest1
Choisir le mode d'envoi U a l
E-mail Ajouter a Notes Message Importer avec n
iTunes U

iTunes WebDAV Ajouter & Autre
iCloud Drive

Le choix des outils dépendra des applications qui sont installées sur votre iPad; ici le vais envoyer
le document Word par E-mail.

Annuler Doctest1 Envoyer

A : Maison Cornil, | (@)
Cc/Cci, De : ycornil@mac.com

Objet: Doctest1

w

Doctestl.docx

Envoyé de I'iPad Pro d'Yves via iCloud

Pages a transmis le document Word a I'application Mail; il restera a compléter I’'adresse du (ou
des) correspondant, a ajouter éventuellement un message et d’envoyer le message.
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Envoi vers une autre application. Envoi PDF a iBooks.

Envoyer une copie

Choisissez un format.

Je vais envoyer le document en format PDF vers une application (le choix de l'application se fera
apreés la conversion du document).

Envoyer une copie

Toucher powr partager via ArDrop

0

iMact
Doctest1

Choisir le mode d'envoi = U Q

(-mail Ajouter 3 Notes Message importer avec
Books

ha =
iTurws WebDAV Copier Impriemer

>

E-mail Ajouter a Notes Message Importer avec
iBooks

Le document Doctestl a été converti en format PDF
et je vais I'importer dans iBooks.
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Envoi vers une autre application. Envoi a Word.

Envoyer une copie

Toucher powr partager via ADrop

Mact
Choisir le mode d'envoi g
Copier

Copier dans  imparier svec P08 dens
Word O Word Lntel Ovm. Outiook

Tunes WebtDAV

a Autre
ICloud Orive

Accueil

G | A. & A |

; Lecture seule - Vous ne pouvez pas enregistrer les modifications apportées & ce fichier Enregistrer une copie

Lille est une commune du nord de la France, préfecture du département du Nord et
chefliev de la région Hauts-de-France. Lille est, avec ses 233.897 habitants intra-muros
au dernier recensement de 2014, la principale ville, aux cétés de Roubaix, Tourcoing
et Villeneuve-d'Ascq; la Métropole Européenne de Lille regroupe 90 communes et
compte 1.139.929 habitants au Ter janvier 2014.

Dans sa partie frangaise, I'unité urbaine de Lille est au quatriéme rang en
France par sa population, avec 1.037.939 habitants font de Lille la quatrieéme
agglomération de France derriére Paris, Lyon et Marseille, et son aire urbaine
est la cinquiéme de France avec 1.182.127 habitants en 2014.

Plus largement, elle appartient a une vaste conurbation formée avec les
villes belges de Mouscron, Courtrai, Tournai et Menin qui a donné naissance en
janvier 2008 au premier Groupement européen de coopération territoriale,
I'Eurométropole Lille Kortrijk Tournai, qui totalise plus de 2,1 millions

Le document est maintenant dans I'application Word.
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Ouverture d'un fichier Pages sur iPad.

Pad & 174 3 a8NE
E Pages
(_13
Créer un document bravade2 Doctest1 Documentl Essais
17 jaewe, 2096 4 1618 Aujourd'hul, 16:25 29 nov. 2014 3 13:27 10 sept. 2016 2 16:44

S (P EImTET CP (} i ‘:‘ . ('3
-_— —— R
~ "ﬁ‘\
i —
= == ——— S0 iR TR s
exercice2listeapucesl Facebook-vidéol flotte1 FP-airdrop 3
9 nov. 2005 21646 24 sept. 2015 3 16:02 29 nov. 2004 51324 9 mars 2017 3 18:20

——— P P
. .
FP43-vemelpad FPSO-facebook FPS‘I-F@ebook—aide FP52-colla...-suivi-pages - galenes _
.;;‘_4‘(2?:?':[::.:‘:5 8::”;;'a;1“fu 5 avr. 2017 & 2146 Hier, 17:41 21 nov. 2014 5 23:06
Au lancement de I'application Pages on peut voir dans emplacements les C}
fichiers enregistrés sur |'iPad ou dans le nuage (iCloud/iCloud Drive). \L
2ns son
7 , NOUS
Un document est partage (FP50-facebook). e en décharges

A allameans ab

Pour ouvrir un document Pages,
touchez son image; je vais toucher

Lille est une commune du nord de la France, préfecture du département du Nord et
Ie docu ment Doctestl. cheflieu de la région Hauts-de-France. Lille est, avec ses 233.897 habitants intra-muros
au dernier recensement de 2014, la principale ville, aux cétés de Roubaix, Tourcoing et
Villeneuve-d'Ascq; la Métropole Européenne de Lille regroupe 90 communes et compte
1.139.929 habitants au Ter janvier 2014.

Dans sa partie frangaise, |'unité urbaine de Lille est au quatriéme rang en
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Vous méritez une bonne correction.

La parfaite secrétaire que vous tentez d'étre ne peut se permettre des fautes d'ortho-
graphe. Vous n'en faites probablement pas, seulement des fautes de frappe, vous tapez si
vite?

Correction automatique.

Pages sur iPad peut signaler les fautes en cours de frappe et les corriger; Pages peut aussi
proposer de compléter un mot en cours de saisie.

La parfaite secrétaire que vous tanter
tenter

La parfaite secrétaire que vous tentez d'étre ne peut se permettre des fautes d'orthograph
d'orthographe

Pour valider une proposition (en bleu) tapez sur la barre d’espacement (virtuelle ou de votre
clavier connecté); pour ne pas accepter la proposition touchez la croix située a droite du mot
en bleu.

N.B. La correction automatique est activée dans les réglages iOS et s’applique a toutes les
applications.

Controle de I'orthographe.

L'activation du contréle de I'orthographe se fait depuis I'outil et orthographe.

2bc Orthographe O

La parfaite sécrétaire vous tentez d'étre ne peut se permettre des fautesti'orth(i; vous n'en faites
probablement pas, seulement des fautes de frappe... vous tapez si vite. E

Les fautes d’orthographe sont soulignées de rouge.
Pour corriger, touchez le mot en erreur puis 'outil remplacer.

Pages peut proposer une correction, ou ne rien proposer.
32




Aucune proposition

La parfaite sécrétaire vous tentez d'étre ne peut se permettre des fautes d'ortho ; vous n'en faites

Si aucune proposition, retapez le mot.

@ —
oo o | e ne e e+

La parfalte%ecretalrelvous tentez d'étre ne peut se permettre des fautes '

- -~ —2 1 _ _ £__ .2 _ _ N_ £._._ _ _ _ PP N R S N

—em W 2

Touchez Remplacer.

’ La parfalte secretalre vous ’

La parfaite sécrétaire vous tentez o
Touchez la bonne proposition.

Controle grammatical.

Pages pour iPad version 3.1 ne controle pas les accords grammaticaux.

faites probablement pas, seulement des fautes de frappe... vous tapez si vite.
Quant aux photos, elles provienne de la pellicule.

Les pommes que j'ai cueilli ne sont pas mares.
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Rechercher et remplacer un texte.

Vous venez de vous apercevoir que vous avez écorché un mot qui est présent de multiples
fois dans votre texte ou vous voulez remplacer un mot anglais par un mot frangais.

Rechercher un texte.

Touchez I'outil n puis Rechercher
Arviiant cimmnlarmaAant 1in ranA hlana DaAaniv aativiar Al AdAaantiviar la mmAadA LIND rnav AvAanmanla
33
O oo A v

fechercher ;\19 Tapez le texte que vous recherchez dans la zone de recherche (en
U bas).

Rechercher, remplacer '} Pages surlignera le texte recherché; en jaune sur le mot actuel, en

Respecter lacasse (I ) o blanc sur Ies_autres mots._ .

Vots entiers D 0 Touchez le trlapgle de droite pour rechercher le mot suivant.
- Vous pouvez régler la recherche en respectant la casse et sur les

i C 7 mots entiers.

Appareil photo sous iOS 7.

L’Appareil photo diOS 7 bénéficie du méme traitement visuel que les autres applications.
Tout est transparence, aplats de couleur et polices fines, mais on peut aussi compter sur
quelques fonctions supplémentaires.

Pour prendre une photo, on peut naturellement ouvrir I'application Appareil photo depuis
I'écran d’accueil d'iOS 7. On peut toujours utiliser le raccourci de I'écran verrouillé (un
glissement depuis I'icone en bas a droite de I'écran), mais ces deux options n'ont rien de
nouveau. En revanche, le nouveau systeme mobile d’Apple ajoute une méthode : le
Centre de notifications dispose d’une icone qui offre un autre accés a la fonction. Un
glissement vers le haut depuis le bas de I'écran, un tap sur l'icéne en forme d'appareil
photo a droite et vous lancez I'application. »

i Ircis pour accéder rapidement a I’Appareil photo d iOS 7 : en glissant I'écran verrouillé

Rechercher, remplacer in en bas a droite (gauche) ; en utilisant I'icéne du Centre de notifications (droite).
R I & . Z - . o
2 e e \AL de I’Appareil photo évolue, mais dans I'esprit de ce que I'on connaissait. Il n'y a
Mots entiers “__ plus de bouton, nonobstant celui qui permet de prendre une photo et qui
rvrsrareners semnlamant i ranAd Rlana Danir antivar A dAaanativiar la maada LUND nAav Avamnla
i0S
SN v
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Rechercher et remplacer.

Pour remplacer, cochez Rechercher, remplacer dans le réglage de rechercher; la zone de
rechercher est alors divisée en 2 :

+ a gauche critéere a rechercher, a droite texte de remplacement.

Remplacer 7 par 9. 7

9

Touchez remplacer a chaque occurence trouvée; touchez > pour passer au remplacement
suivant ou pour ne pas remplacer le texte.

Remplacer < >

Appareil photo sous iOS 9.

L’Appareil photo d'iOS 9 bénéficie du méme traitement visuel que les autres applications.
Tout est transparence, aplats de couleur et polices fines, mais on peut aussi compter sur
quelques fonctions supplémentaires.

Pour prendre une photo on peut naturellement ouvrir 'application Appareil photo depuis
I’écran d’accueil d'iOS 7 On peut toujours utiliser le raccourci de I'écran verrouillé (un
glissement depuis l'icbne en bas a droite de I'écran), mais ces deux options n’ont rien de
nouveau. En revanche, le nouveau systéme mobile d’Apple ajoute une méthode : le
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En colonne par deux.

Mise en colonnes sur du texte sélectionné.

Si vous voulez mettre une partie de votre texte sur plusieurs colonnes, sélectionnez
le (ou les) paragraphe a mettre sur plusieurs colonnes, touchez ensuite le bouton
pinceau,

puis touchez le bouton + pour obtenir le nombre de co-

lonne voulu.
Colonnes 1 +

Pl ¥ 2n:24 3 87 XD

Lille-articlelongitdm u
=

2 4 6 8 10 12 14 16 18 20 Texte

STYLE DE PARAGRAPHE
L'Ile est une commune du nord de la France, préfecture du département
du Nord et chef-lieu de la région Hauts-de-France.!
Lille est, avec ses 233.897 habitants intra-muros au dernier recensement
de 2014, la principale ville, aux cétés de Roubaix, Tourcoing et Villeneuve-
d'Ascq; la Métropole Européenne de Lille regroupe 90 communes et
compte 1.139.929 habitants au ler janvier 2014.11

Corps*

Police

(V] S
Dans sa partie francaise, I'unité urbaine de Lille est au quatriéme rang en 8 - =
France par sa population, avec 1.037.939 habitants font de Lille la qua-
trieme agglomération de France derriére Paris, Lyon et Marseille, et son
aire urbaine est la cinquieme de France avec 1.182.127 habitants en Couleur

2014, .

Plus largement, elle appartient & une vaste conurbation formée avec les E
villes belges de Mouscron, Courtrai, Tournai et Menin qui a donné nais-
sance en janvier 2008 au premier Groupement européen de coopération
territoriale, I'Eurométropole Lille Kortrijk Tournai, qui totalise plus de
2,1 millions d'habitants. Avec les villes de I'ancien
bassin minier du Nord- Pas-de-Calais,
elle participe aussi a un en-
semble métropoli- tain de Colonnes 1 +
plus de 3,8 mil-

lions d'ha- bitants, Interligne 1
appelé « aire

Pag ¥ 21:24 3 87X WD+

Annuler Lille-articlelong1tdm m

2 a 6 8 10 12 14 16 18 20 Texte

Puces et listes

STYLE DE PARAGRAPHE
tllle est une commune du nord de  ville, aux c6tés de Roubaix, Tour-
la France, préfecture du départe- coing et Villeneuve-d'Ascq; la Mé- Corps*
ment du Nord et chef-lieu de la ré-  tropole Européenne de Lille re-
gion Hauts-de-France." groupe 90 communes et compte
Lille est, avec ses 233.897 habi-  1.139.929 habitants au ler janvier
tants intra-muros au dernier re- 2014.
censement de 2014, la principale 8 5 5

Dans sa partie frangaise, I'unité urbaine de Lille est au quatriéme rang en Taille 12 pt

France par sa population, avec 1.037.939 habitants font de Lille la qua-

trieme agglomération de France derriére Paris, Lyon et Marseille, et son Couleur -
aire urbaine est la cinquiéme de France avec 1.182.127 habitants en

e | =

Plus largement, elle appartient a8 une vaste conurbation formée avec les
villes belges de Mouscron, Courtrai, Tournai et Menin qui a donné nais-
sance en janvier 2008 au premier Groupement européen de coopération
territoriale, I'Eurométropole Lille Kortrijk Tournai, qui totalise plus de
2,1 millions d'habitants. Avec les villes de I'ancien
bassin minier du Nord- Pas-de-Calais,
elle participe aussi a un en- Colonnes 2

semble métropoli- tain de

plus de 3,8 mil- Interligne 1 ~
lions d'ha- bitants,

Police

Puces et listes

Pages a ajouté un saut de sec-

1.139.929 habitants au 1er janvier | tion entre la partie & 2 colonnes
2014 Iill et la partie sur une colonne.
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Insérer un saut de colonne.
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dizaine de kilométres
de la frontiere belge.
De part sa proximité
avec la Belgique, Lille
se trouve également
toute proche de la
frontiere linguistique
qui, au nord de la
ville, sépare la région
flamande de la région
wallonne. Ainsi, par
exemple, le poste-
frontiére de Menin est
flamand, tandis que
ceux de Comines-
Warneton et de Mous-
cron sont wallons.

Elle s'est établie dans
dont plusieurs bras,
aujourd'hui pour la
plupart couverts, par-
courent la ville. Navi-
guée depuis I'époque

gallo-romaine, la ri-
Verdana
z E R

21:51
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8 10 12
verse 1da viie au suu-
ouest au nord pour
rejoindre la Lys.

siécle, au déclin de
I'empire romain d'Oc-
cident, des peuples
Germains se sont ins-
tallés au nord de la
route Boulogne-sur-
Mer-Cologne : la fron-
tiére linguistique pas-
sait alors au sud d¢
Lille comme le signal¢
la toponymie en hen
de Wazemmes, .Es
etc.1. Pourtant, Lill¢
et ses environs appar
tiennent a la régiot
historique de I:
Flandre romane
c'est-a-dire aux an
ciens territoires dt
comté de Flandre ne
faisant pas partie de

% 88 % M}
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[ sautde colonne
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14 16 18
Kerque ou paiieyl. Au
siécle, lors de la
sance de Lille, la
frontiere linguistique
passait déja a l'ouest
de la ville2. Ainsi, a
I'opposé d'une idée
assez répandue, Lille
n'a jamais été une
ville de langue fla-
mande, mais de dia-
lectes romans.

Commenter
Saut de page

Saut de ligne

Signet

Note de bas de page

\/; Equation

>
>
]
-

¢ Commenter

¢

1 Saut de page
3 Saut de ligne

Signet

Equation

Saut de colonne

Note de bas de page

AA

]
=

Insérer un saut de page.

Placez le point d’insertion juste avant I’endroit ou vous souhaitez que se produise le saut > inser-

tion > saut de page.
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Pour insérer un saut de colonne, placer le point
d'insertion dans le texte, touchez insertion puis
saut de colonne.
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Situation

Lille est située dans le
nord de la France, au
centre du départe-
ment du Nord, a une
dizaine de kilometres
de la frontiére belge.
De part sa proximité
avec la Belgique, Lille
se trouve également
toute proche de la
frontiére linguistique
qui, au nord de la
ville, sépare la région
flamande de la région
wallonne. Ainsi, par
exemple, le poste-
frontiére de Menin est
flamand, tandis que
ceux de Comines-
Warneton et de Mous-
cron sont wallons.

Elle s'est établie dans
la vallée de la Delle
dont plusieurs bras,
aujourd'hui pour la
plupart couverts, par-
courent la ville.

21:55

Lille-articlelong1tdm

I'époque gallo-ro-
maine, la riviére,
aménagée récemment
en canal a grand ga-
barit, traverse la ville
du sud-ouest au nord
pour rejoindre la Lys.

Dés le milieu du IVe
siécle, au déclin de
I'empire romain d'Oc-
cident, des peuples
Germains se sont ins-
tallés au nord de la
route Boulogne-sur-
Mer-Cologne : la fron-
tiére linguistique pas-
sait alors au sud de
Lille comme le signale
la toponymie en hem
de Wazemmes, .Es:
etc.1. Pourtant, Lille
et ses environs appar-
tiennent a la région
historique de la
Flandre romane,
c'est-a-dire aux an-
ciens territoires du
comté de Flandre ne

% 87 % -
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faisant pas partie de
l'aire linguistique du
flamand occidental,
contrairement & Dun-
kerque ou Baijlleul. Au
naissance de Lille, la
frontiére linguistique
passait déja a l'ouest
de la ville2. Ainsi, a
l'opposé d'une idée
assez répandue, Lille
n'a jamais été une
ville de langue fla-
mande, mais de dia-
lectes romans.

Lille est a la croisée
de grands itinéraires
européens, routiers,
mais aussi ferroviaires
ou maritimes, Est/
Ouest entre ['Alle-
magne, le Luxem-
bourg, la Belgique et
le Royaume-Uni,
Nord/Sud entre les
Pays-Bas, la Belgique,
la France et I'Es-
pagne.

Par la route, Lille est distante de 80 km de Dunkerque, de 90 km d'Os-
tende, de 110 km de Calais et de Bruxelles, de 125 km d'Anvers, de 225

d'Amsterdam et de Cologne, de 305 km de Luxembourg, et de 345 km de

Bonn.



Les images dans Pages sur iPad.

Avec Pages sur iPad vous pouvez insérer des images, des photos, des graphiques et des
tableaux dans un document.

Insertion de photos.

Sur I'iPad les photos peuvent provenir de la pellicule (des captures d'écrans de I'iPad, comme
dans ce document) ou des photos prises avec |'appareil photos
ou contenues dans un album.

Touchez I'outil plus puis multimédia vous obtiendrez un
menu déroulant contenant la pellicule et différents albums.
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Une nouvelle vague, déterminante, couvre la seconde moitié du XIXe Albums

siécle aprés I'annexion des communes limitrophes. A la limite sud et ouest

de la ville ancienne, de nouvelles avenues larges et rectilignes prennent la Pellicule

place des fortifications démantelées (en particulier, I'actuel boulevard de la 2152

Liberté avec la Place de la République en son centre).

Mon flux de photos
1000
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Une nouvelle vague, déterminante, couvre la seconde moitié du XIXe Albums
siécle aprés I'annexion des communes limitrophes. A la limite sud et ouest p
de la ville ancienne, de nouvelles avenues larges et rectilignes prennent la 2
place des fortifications démantelées (en particulier, I'actuel boulevard de la
Liberté avec la Place de la République en son centre). Dinan 2016
”
Touchez un album,
Doigts .
Page 11 sur 41 . puis une photo dans
) o un album ou depuis
% Films pour atelier ipad .
g la pellicule.

Ici je choisis I'album
Renaissance.

La ville nouvelle est par ailleurs structurée par un quadrilatére formé
par la rue Nationale, le boulevard Montebello et le boulevard Victor Hugo
autour di se b des i bles bourgeois. C'est I'époque de
la construction de grands édifices publics (Préfecture, Palais des Beaux-
Arts) et des quartiers universitaires, catholique dans le quartier Vauban,
laic dans le quartier Saint-Michel. C'est aussi I'époque du percement de
l'actuelle rue Faidherbe, qui relie la gare a la Grand Place, puis de l'ac-
tuelle avenue de la République, qui relie Lille & Roubaix et Tourcoing, pro-
longée par le boulevard Carnot jusqu‘a la Grand Place, et qui entraineront
d'importantes destructions de la ville ancienne.

. i St Malo 2016
C'est enfin I'époque ou la plupart des nombreux canaux a ciel ouvert dis- 10
paraissent et ol se met en place un systéme de voirie.
En revanche, dans les quartiers qui échappent a ces opérations urbanis-
- Alexandra 2
28

tiques d'envergure, c’est le développement anarchique de I'habitat ouvrier
qui se déploie a proximité d’usines qui ne cessent de grandir. Le XXe
siécle, enfin préoccupé de salubrité publique, devra, pour faire face au
probléme récurrent du logement exacerbé par les destructions des deux
guerres, composer avec cet état de fait, souvent en procédant a des des-
tructions massives avant que ne s'impose I'idée de préservation du patri-
moinel6. Ce sera le cas pour I'ancien quartier Saint-Sauveur, déja partiel-
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Une nouvelle vague, déterminante, couvre la seconde moitié du XIXe < Albums  Renaissance
siécle aprés I'annexion des communes limitrophes. A la limite sud et ouest -

de la ville ancienne, de nouvelles avenues larges et rectilignes prennent la
place des fortifications démantelées (en particulier, I'actuel boulevard de la
Liberté avec la Place de la République en son centre).
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La ville nouvelle est par ailleurs structurée par un quadrilatére formé
par la rue Nationale, le boulevard Montebello et le boulevard Victor Hugo
autour desquels se batissent des immeubles bourgeois. C'est I'époque de
la construction de grands édifices publics (Préfecture, Palais des Beaux-
Arts) et des quartiers universitaires, catholique dans le quartier Vauban,
laic dans le quartier Saint-Michel. C’est aussi I'époque du percement de
l'actuelle rue Faidherbe, qui relie la gare a la Grand Place, puis de l'ac-
tuelle avenue de la République, qui relie Lille & Roubaix et Tourcoing, pro-
longée par le boulevard Carnot jusqu‘a la Grand Place, et qui entraineront]

D 0

d'importantes destructions de la ville ancienne.
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Je touche une photo pour la sélectionner.
La photo se place dans le texte, selon les réglages en cours.

Il restera, éventuellement, a procéder a la réduction, au cadrage, a I’habillage de la photo ainsi
que |'application d’un style; c’est ce nous verrons dans les pages suivantes.
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Réduire une image.
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La ville nouvelle est par ailleurs structurée par un quadrilatére formé
par la rue Nationale, le boulevard Montebello et le boulevard Victor Hugo
autour desquels se batissent des immeubles bourgeois. C'est I'époque de
la construction de grands édifices publics (Préfecture, Palais des Beaux-
Arts) et des quartiers universitaires, catholique dans le quartier VaubanI Bordure

Ombre

Reflet

Opacité

laic dans le quartier Saint-Michel. C'est aussi I'époque du percement de

Pour réduire une image, sélectionnez-la; elle est entourée de points bleus. Pour réduire I'image,
déplacez votre doigt vers le centre.

oo T o4

Lille-articlelong1tdr

La ville nouvelle est par ailleurs structurée par un quadrilatére formé
par la rue Nationale, le boulevard Montebello et le boulevard Victor Hugo
autour desquels se batissent des immeubles bourgeois. C’est I'époque de
la construction de grands édifices publics (Préfecture, Palais des Beaux-
Arts) et des quartiers universitaires, catholique dans le quartier Vauban,|

t1:957em h:7,18cm

laic dans le quartier Saint-Michel. C’'est aussi I'époque du percement de
I'actuelle rue Faidherbe, qui relie la gare a la Grand Place, puis de l'ac-

La photo a été réduite; Il restera a choisir si I'image sera habillée ou non.



Habiller une image.

Pour habiller une image, sélectionnez-la puis touchez I'outil pinceau, puis disposition et ajus-

tement.

nents
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AILS) €L Ues qudruers universiudires, caunongue uans e qudaruer vauoari,
laic dans le quartier Saint-Michel.
C'est aussi I'époque du percement del I'actuelle rue Faidherbe, qui relie la

gare a la Grand Place, puis de |'actuelle avenue de la République, qui relie
Lille a Roubaix et Tourcoing, prolongée par le boulevard Carnot jusqu‘a la
Grand Place, et qui entraineront d'importantes destructions de la ville an-
cienne.

Placer derriére/devant

Miroir vertical Miroir horizontal

Déplacer avec texte (_)

AJUSTEMENT DU TEXTE

Automatique v
Autour

Au-dessus et en dessous
Incorporé au texte

Aucun

Pour I'ajustement choisissez automatique, ou autour ou au dessus et en dessous:

e Automatique : le texte se place autour de I'image avec une disposition rectangulaire par
rapport a lI'image.

e Autour : le texte se place au plus prés de l'image.

e Au-dessus et en dessous: le texte se placera au dessus et en dessous de |'image.

»

ments
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AILS) €L Ues gqudruers urnversiuames, caunongue aarns 1€ gquaruer vdauoadari,
laic dans le quartier Saint-Michel.

C'est aussi I'époque du percement del I'actuelle rue Faidherbe, qui relie la
gare a la Grand Place,
i e avenue
qui relie
T O
par le
jusqu’a
qui en-
p o r-
tions de

de la République,
Lille a Roubaix et
coing, prolongée
boulevard Carnot
la Grand Place, et
traineront d‘im-
tantes destruc-
la ville ancienne.

C’est enfin "époque
ou la plupart des n o m-
breux canaux a ciel ou-
vert dispa- raissent
et ol se met en ® place un

systéme de voirie.

En revanche, dans les quartiers qui échappent a ces opérations urbanis-
tiques d’envergure, c'est le développement anarchique de I'habitat ouvrier
siécle, enfin préoccupé de salubrité publique, devra, pour faire face au
probléme récurrent du logement exacerbé par les destructions des deux
guerres, composer avec cet état de fait, souvent en procédant a des des-
tructions massives avant que ne s‘impose l'idée de préservation du patri-
moinel6. Ce sera le cas pour I'ancien quartier Saint-Sauveur, déja partiel-

Ajustement du texte : autour.

£ 100 % . #

Placer derriére/devant

Miroir vertical Miroir horizontal

Déplacer avec texte ()

AJUSTEMENT DU TEXTE

Automatique

Autour v
Au-dessus et en dessous
Incorporé au texte

Aucun

ESPACE SUPPLEMENTAIRE

e 12 pt

NB: Si vous choisissez d’exporter ultérieurement votre document en format ePub évitez I'ajuste-
ment automatique et autour.
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La ville nouvelle est par ailleurs structurée par un quadrilatére formé
par la rue Nationale, le boulevard Montebello et le boulevard Victor Hugo
autour desquels se bétissent des immeubles bourgeois. C'est I'époque de
la construction de grands édifices publics (Préfecture, Palais des Beaux-
Arts) et des quartiers universitaires, catholique dans le quartier Vauban,

laic dans le quartier Saint-Michel.

C'est aussi I'époque du percement de l'actuelle rue Faidherbe, qui relie la
gare a la Grand Place, puis de I'actuelle avenue de la République, qui relie
Lille & Roubaix et Tourcoing, prolongée par le boulevard Carnot jusqu‘a la

Placer derriére/devant

Miroir vertical Miroir horizontal

Déplacer avec texte ()

AJUSTEMENT DU TEXTE
.- Automatique

2= Autour

Au-dessus et en dessous v l

Incorporé au texte

== Aucun

ESPACE SUPPLEMENTAIRE r

12 pt

Ajustement du texte : au-dessus et en dessous.
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La ville nouvelle est par ailleurs structurée par un quadrilatére formé
par la rue Nationale, le boulevard Montebello et le boulevard Victor Hugo
autour desquels se batissent des immeubles bourgeois. C’est |'époque de
la construction de grands édifices publics (Préfecture, Palais des Beaux-
Arts) et des quartiers universitaires, catholique dans le quartier Vauban,

»laic dans le quartier Saint-Michel.
C'est aussi Iépoque du percement de l'actuelle rue Faidherbe, qui relie la
gare a la Grand Place, puis de I'actuelle avenue de la République, qui relie

Disposilion

Placer derriére/devant

Miroir vertical Miroir horizontal

Déplacer avec texte 0

AJUSTEMENT DU TEXTE

- Automatique
== Autour
Au-dessus et en dessous

Incorporé au texte v

== Aucun

Ajustement du texte : incorporé au texte.
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La ville nouvelle est par ailleurs structurée par un quadrilatére formé
par la rue Nationale, le boulevard Montebello et le boulevard Victor Hugo
autour desquels se béatissent des immeubles bourgeois. C'est I'époque de
la construction de grands édifices publics (Préfecture, Palais des Beaux-
Arts) et des quartiers universitaires, catholique dans le quartier VaubanT
laic dans le quartier Saint-Michel.
C'est aussi I’époque du percement d¢
gare a la Grand Place, puis de |'actud
Lille @ Roubaix et Tourcoing, prolongé
Grand Place, et qui entraineront d‘im &
cienne.

C’est enfin I’époque ou la plupart ded
paraissent et ou se met en place un s
En revanche, dans les quartiers qui
tiques d’envergure, c’est le développ:
qui se déploie a proximité d’usines
siécle, enfin préoccupé de salubrité§
probléme récurrent du logement exacerbé par les destructlons des deux

Placer derriére/devant

Miroir vertical Miroir horizontal

Déplacer avec texte O

AJUSTEMENT DU TEXTE

.- Automatique

=2 Autour

Au-dessus et en dessous
-2 Incorporé au texte

= Aucun v

Ajustement du texte : aucun; lIimage cache le texte.
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Miroir vertical ou horizontal.

Vous pouvez inverser la photos sélectionnée en touchant
miroir vertical ou miroir horizontal; pour rétablir le posi-
tionnement retoucher le miroir vertical ou horizontal.

Miroir vertical Miroir horizontal
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Placer derriére/devant

La ville nouvelle est par ailleurs structurée par un quadrilatére formé
par la rue Nationale, le boulevard Montebello et le boulevard Victor Hugo
autour desquels se batissent des immeubles bourgeois. C'est I'époque de Miroir vertical Miroir horizontal
la construction de grands édifices publics (Préfecture, Palais des Beaux-
Arts) et des quartiers universitaires, catholique dans le quartier Vauban,T
laic dans le quartier Saint-Michel. Déplacer avec texte ()

C'est aussi I'époque du percement
de l'actuelle rue Faidherbe, qui re-
lie la gare a la Grand Place, puis de
l'actuelle avenue de la République,
qui relie Lille a Roubaix et Tour-
coing, prolongée par le boulevard
Carnot jusqu’a la Grand Place, et
qui entraineront d‘importantes
destructions de la ville ancienne.

AJUSTEMENT DU TEXTE

- Automatique
- Autour v
Au-dessus et en dessous

Incorporé au texte

C'est enfin I'époque ou la plupart
des nombreux canaux a ciel ouvert

Aienaraiceant at At ea mat an nlara

== Aucun

Application du miroir vertical.
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Placer derriére/devant

La ville nouvelle est par ailleurs structurée par un quadrilatére formé
par la rue Nationale, le boulevard Montebello et le boulevard Victor Hugo
autour desquels se batissent des immeubles bourgeois. C'est I'époque de Mivoh: vertical Mok hortzonta
la construction de grands édifices publics (Préfecture, Palais des Beaux-
Arts) et des quartiers universitaires, catholique dans le quartier Vauban] .
laic dans le quartier Saint-Michel. Déplacer avec texte L
C'est aussi I'époque du percement *
de l'actuelle rue Faidherbe, qui re-
lie la gare a la Grand Place, puis de
l'actuelle avenue de la République,
qui relie Lille & Roubaix et Tour-
coing, prolongée par le boulevard
Carnot jusqu’a la Grand Place, et
qui entraineront d'importantes
destructions de la ville ancienne.

AJUSTEMENT DU TEXTE
Automatique
Autour v
Au-dessus et en dessous

Incorporé au texte

C'est enfin I'’époque ol la plupart
des nombreux canaux a ciel ouvert
disparaissent et ol se met en place

Aucun

Application du miroir horizontal.
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Régler I'espace supplémentaire d’'une image habillée.
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Placer derriére/devant
La ville nouvelle est par ailleurs structurée par un quadrilatére formé
par la rue Nationale, le boulevard Montebello et le boulevard Victor Hugo
autour desquels se bétissent des immeubles bourgeois. C'est I'’époque de Miroir vertical Miroir horizontal
la construction de grands édifices publics (Préfecture, Palais des Beaux-
Arts) et des quartiers universitaires, catholique dans le quartier Vauban,T
laic dans le quartier Saint-Michel. Déplacer avec texte O
C'est aussi I'’époque du perce-
ment de |'actuelle rue Faidherbe, AJUSTEMENT DU TEXTE
qui relie la gare a la Grand Place,
puis de l'actuelle avenue de la Automatique
République, qui relie Lille a Rou-
== Autour v

baix et Tourcoing, prolongée par
le boulevard Carnot jusqua la
Grand Place, et qui entraineront
d'importantes destructions de la
ville ancienne.

Au-dessus et en dessous
Incorporé au texte

Aucun

C’est enfin I'’époque ou la plupart
des nombreux canaux a ciel ou-
vert disparaissent et ou se met en ESPACE SUPPLEMENTAIRE
place un systéme de voirie.

En revanche, dans les quartiers qui échappent a ces opérations urbanis- 21pt
tiaues d’enveraure. c’est le dévelonnement anarchiaue de I’habitat ouvrier
Vous pouvez régler I'espace d’u-ne photo habillée en bougeant le ESPAGE SUPPLEMENTAIRE
curseur espace supplementalre.
21 pt
Y | H - y 4 y 4
Donnez un style a I'image inseree.
£ 100 % W ¢

Pour donnez un style a I'image que vous avez insérée, touchez
I'image pour la sélectionner puis touchez I'outil pinceau et style. Q

seee T 09:41 £ 100 % S ¢

Documents  Annuler Lille-articlelong1tdm

par la rue Nationale, le boulevard Montebello et le boulevard Victor HugoT

!Ea
PP

La ville nouvelle est par ailleurs structurée par un quadrilatére formé ‘

Bordure
Ombre
Reflet

Opacité

100 %

autour desquels se bétisseqt des immeubles bpurgeois. C’est I"époque de

Vous pouvez dés a présent toucher un des modeéles présentés ou toucher options de style.
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par la rue Nationale, le boulevard Montebello et le boulevard Victor Hugd

La ville nouvelle est par ailleurs structurée par un quadrilatére formé ‘

!!a
PP

Bordure

Style

Echelle ——— 70%

Ombre I

Reflet

i

. b
| — — Opacité I

autour desquels se batissent des immeubles bourgeois. C’est I'époque de
la construction de grands édifices publics (Préfecture, Palais des Beaux-

Vous pouvez choisir une bordure en positionnant l'interrupteur sur I sur fond vert et choisir une

bordure .
Vous pouvez aussi jouer sur I'ombre, le reflet et I'opacité.

£ 100 % W +
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par la rue Nationale, le boulevard Montebello et le boulevard Victor Hugo

autour desquels se batissent des immeubles bourgeois. C'est I'époque de

la construction de grands édifices publics (Préfecture, Palais des Beaux-

Arts) et des quartiers universitaires, catholique dans le quartier Vauban, Bordure
laic dans le quartier Saint-Michel.

C'est aussi I'époque du percement deTI ‘actuelle rue Faidherbe, qui relie la

PP .
mpe 4 4l

La ville nouvelle est par ailleurs structurée par un quadrilatére formé N

Ombre

Hun

Reflet

Opacité

" s » 100 %

gare a la Grand Place, puis de I'actuelle avenue de la République, qui relie
Lille & Roubaix et Tourcoing, prolongée par le boulevard Carnot jusqu'a la

Choix de I'ombre.
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09:41

iler Lille-articlelongitdm

La ville nouvelle est par ailleurs structurée par un quadrilatére formé
par la rue Nationale, le boulevard Montebello et le boulevard Victor Hugo
autour desquels se batissent des immeubles bourgeois. C’est I'époque de
la construction de grands édifices publics (Préfecture, Palais des Beaux-
Arts) et des quartiers universitaires, catholique dans le quartier Vauban,
laic dans le quartier Saint-Michel.

C'est aussi I'époque du percement deTI’actueIIe rue Faidherbe, qui relie la

gare a la Grand P 3 enue de e, qui relie
Lille @ Roubaix et Tourcoing, prolongée par le boulevard Carnot jusqu'a la
Grand Place, et qui entraineront d‘importantes destructions de la ville an-
cienne.

C'est enfin I"époque ou la plupart des nombreux canaux a ciel ouvert dis-

w
/ °

Bordure

PP .

£ 100 % W #

Style
Couleur

Largeur

Ombre

Reflet

Opacité

1 -FP

21 pt

8

50 %

Vous pouvez aussi régler couleur et la largeur de la bordure.

100 %
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Rogner une image.

Tapotez 2 fois I'image a rogner puis poussez avec le doigt I'entourage pointillé avec les
points bleus vers le haut ou le bas, vers la droite ou vers la gauche pour rendre invisible
une partie de l'image.

O
Le | _e espace vert de la
ville, d'une superficie d'envi en 2010, les tra-

vaux ont commencé par la déconstruction du stade Grimongrez-Jogris. Iis

k

@_l:aient se poursuivre sur plusieurs années37.

Quant vous avez terminé touchez OK. Vous pouvez agrandir I'image en déplacant le cur-
seur.

Procédez ensuite au cadrage de I'image dans la page, puis choisissez une disposition et
un ajustement par rapport au texte.

= 3 100 %@
Documents wler Lille-articlelongltdm -]
Plus
I'extension d'Euralille, depuis le nord de la gare Lille-Europe jusqu'a la n Collaborer

gare de fret Saint-Sauveur35. Le programme porte notamment sur I'ex-

tension du Grand Palais tandis que la réalisation d'Euralille 2, qui accueille Envoyer une copie

en particulier le nouvel Hotel de Région et environ 800 logements, s'est

achevée en 2010. Q Imprimer

Rechercher
[ Suivi des modifications
) signets

Mise en page

Orthographe L

) Nombre de mots

= Commentaires [ @)

Regle @)

8B Guides centre [ @)
©
«©

B Guides bords
=

(B) Gcuides drespacement

Y Nom de rauteur
Le réaménagement du site de la citadelle, plus grand espace vert de la
ville, d'une superficie d'environ 100 hectares. Engagés en 2010, les tra-
vaux ont commencé par la déconstruction du stade Grimonprez-Jooris. Iis
devraient se poursuivre sur plusieurs années37.

Définir le mot de passe

eo3

Langue et région

Un cinquiéme projet engagé dés 1994 se poursuit par ailleurs. Il s'agit du W Aide Pages

parc Eyrasanté, destiné a accueillir des entreprises dans la filiére de la

biologie, des biotechnologies et de la santé. Le périmétre actuel du parc 3¢ Nouveautés de Pages
est de 130 hectares qui devraient étre portés & 170 hectares d'ici a 2020.

Le programme a I'horizon 2015 devrait comprendre 300 000 a 345 000 2 Envover un commentaire

Rampe de Lancement numéro 118 - Pages sur iPad version 3.1 - 47



Gestion des documents Pages sur iPad.

Avant de découvrir de nouvelles fonctionnalités de Pages sur iPad, examinons la gestion
des documents.

Quand vous lancez Pages sur iPad la page d'accueil affiche les différents documents ou
dossiers utilisés.

Les documents sur lesquels vous travaillez peuvent provenir, initialement, de vos
propres créations dans Pages sur iPad ou sur iPod touch ou des importations de Pages
sur Macintosh ou méme de Microsoft Word pour le Mac.

Vous pourrez regrouper vos documents dans des dossiers, les renommer, les dupliquer
ou ou les supprimer.

Suppression d'un document.

iPad = 18:41 170 % .y

Pages

O

Créer un document bravade2 Docortho Doctest1
17 janv, 2016 3 16:18 Hier, 18:47 Hier, 16:25

- i
= =
Document1 Essais exercnceZhsteapuces1 Facebook-vidéo1

29 nov. 2014 4 13:27 10 sept. 2016 & 16:44 9 nov 416:46 24 sept. 2015 3 16:02

18:41 170 % w0

1document sélectionné Versions OK

Il y a 2 fagons pour supprimer un
fichier:
e touchez Modifier;
e ou touchez un document en
laissant le doigt quelques
instants.

L'ensemble des icbnes va bravade2 Docortho Doctestl
s'agiter. o o o
Touchez le document a sup-
primer puis touchez la corbeille, un
menu supprimer s’affiche:
e supprimer de cet appareil
e ou de tous les appareils.

iPad =
Document1 Essais exercice2li 1 Faceb vndéo1
‘m 29 nov. 2014 & 13:27 10 sept. 2016 & 16:44 9 nov. 2015 & 16:46 24 sept. 2015 4 16:02

Supprimer de cet iPad

Supprimer de tous les appareils
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Renommer un document.

iPad =

465 % Wy
Emplacements Pages M Modifier

Créer un document bravade2 Docortho
17 janv. 2016 a4 16:18 Hier, 18:47

Doctest1
Hier, 16:25

Pour renommer un document, touchez le nom du document; dans la zone nom, entrez le nouveau
nom du document.

Renommer le document Renommer le document

Docortho

Test-ortho|

iPad = % 65 % my
Emplacements Pages -+ m Modifier
onedriveipad3 pages-aide pages-aide3 pages-tableauexcell
10 avr. 2017 & 21:41

28 avr. 2014 2 21:52 14 févr. 2014 2 16:55

5 nov. 2014 2 10:24

P P

5 R
Ala Ala
découverte découverte
de de
Pages Pages
version 6.1 version 6.1
sous I sous
macOS macOS It
Va A |

\ Sierra.

Volumo 2 Tpisu, s, ol dos s

partagefamilial rampe99-1

rampel114.1a rampe117
22 févr. 2015 a 10:47 8 janv. 2016 a 11:29

31 mars 2017 a 14:59

31 mars 2017 2 14:32

Les Aventuriers du Boutdu s 7, D
Lo revue des clubs icrocam N 32
Rampa do Lancamart k18 s

Ala
découverte
de
Pages sur
iPad

sou

rampe118 rampexxKeynote Recettes

Aujourd’hui, 19:00 19 sept. 2013 4 15:36
dans iCloud Drive

Test-ortho

28 mai 2016 a 08:53 Hier, 18:47
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Créer un dossier avec plusieurs documents.

Vous pouvez créer un dossier en fusionnant un ou plusieurs documents.
Touchez un document en laissant le doigt appuyé quelques instants. Les icOnes vont s'agiter; tou-
chez un document et déplacez-le vers un autre.

iPad = 21:23 BTN

Emplacements Pages T Modifier

Q Rechercher des documents m

Créer un document bravade2 Doctest1 Document1
17 janv. 2016 a 16:18 Hier, 16:25 29 nov. 2014 a 13:27

2128 G1%m Pad = 2125 61 m

Sélectionner un document Sélectionner un document

Dossier exercice2listeapucesl

Essai
Hier, 16:25. 10 sept. 2016 4 16:44 9 nov. 2016 16:46

Les deux documents regroupés dans un dossier
nommeé Dossier. J’ai ajouté un autre fichier.

Je vais renommer le dossier.

Doctest1
T, 1625

21:25

Sélectionner un document

Jai renommé le dossier nommé dossier en
Exercices.

Créer un document Essais exercice2listeapucest

Exercices

[JEVEREYS Doctest1 Document1
17 janv. 2016 3 16:18 6:2 29 13:27
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Dupliquer un document dans Pages pour iPad.

iPad = 16:48
Emplacements

partagefamilial
22 févr. 2015 4 10:47

rampe99-1
8 janv. 2016 & 11:29

rampe114.1a
31 mars 2017 a 14:59

16:49

1document sélectionné

Les Aventuriers du Bout du Monde

La rovue des clubs Microcam

Rampe de Lancement numéro 117~z

rampe117
31 mars 2017 a 14:32

Les Aventuriers du Bout du Monde

La revue des clubs

Rampe e Lancement numeér

Ala

découverte

Pages sur
iPad

Volume 1.

rampe118
Aujourd’hui, 10:10
dans iCloud Drive

Versions

Les Aventuriers du Bout du Monde
Lo i B 8 OO i iy
R e e s ey Ny
e s YA i P il
Ala
Ala Ala découverte
découverte découverte de
de de Pages sur
o Pages iPad
version 6.1 wversion 6.1 version 3.1
Sous sous Sous
macOS macOS iO0S 10.
Sierra. \ Sierra. I
b B ==
L L4
Volume 1. Volume 2 - Tablesux. styles, tatie des matéres Volume 1.
partagefamilial rampe99-1 rampe114.1a rampe117 rampe118
22 févr. 2015 2 10:47 8 janv. 2016 & 11:29 31 mars 2017 & 14:59 31 mars 2017 & 14:32

% 94%
Pages 4+ M Modifier
@ @ Les Aventuriers du Bout du Monde. Les Aventuriers du Bout du Mo. @

Aujourd’hui, 10:10
dans iCloud Drive
Les Aventuriers du Boutdus - (7, Les Aventuriers du Bout du Monde o
L revuedoncube Mcrocam 37 Larovu des clubsMicrocam 7
Rampo do Lancoment o 113 - v Rampe do Lancoment unéro 118 - oo
Ala Ala
découverte découverte
de de
Pages sur Pages sur
iPad iPad
version 3.1 version 3.1
sous sous
i0S 10. f i0S 10. ‘l
=i =im
Volume 1.
rampe118 - copie

Hier, 15:51

rampe118 - copie2
dans iCloud Drive

Aujourd’hui, 16:47

rampexxKeynote
19 sept. 2013 a 15:36

Recettes
12 avr. 2017 & 22:28

Tableau-rampes
Aujourd’hui, 11:13

Pour dupliquer un document, touchez Modifier (en haut a droite), sélectionnez le docu-
ment, puis I'outil + (en haut a gauche).

iPad =

Les Aventuriers du Bout du Monde.

16:49
La revue des clubs Microcam

Rampe de Lancament numéro 118 - ocs
Ala

Renommer le document
découverte

Volume 1.

Les Aventuriers du Bout du Monde

La revue des clubs Microcam

Rampe de Lancement numéro 118 - nec

rampe118 - copie2 rampe118 -...pie2 - copie
Aujourd’hui, 16:47

Ala
Aujourd’hui, 16:47

découverte
de
Pages sur
iPad
version 3.1

rampe118 - copie3

i0S 10.

=

Volume 1.

Le document est en cours de duplication avec le suffixe - copie;

il vous restera a le renommer.
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En-tétes et pieds de page.

Les en-tétes et les pieds de page sont des textes répétitifs qui apparaissent en haut et en bas de

chaque page dans un document.

Vous pouvez insérer un texte, un numero de page, dans les en-tétes et pieds de page.

iPad = 14:43

Documents Facebook-vidéo1

Comment envoyer une petite v
FaceBook depuis |

Le propos : il s'agit d'envoyer une vidéo prise, sans traiten
stockée dans la pellicule.

Connexion a votre compte Face

facebook

14:43

Mise en page

Modifier la taille du papier

4 50 %W
=T

Pour accéder aux réglages
des en-tétes et des pieds de
page, touchez le bouton ré-
glages ..., puis touchez mise
en page.

Plus
Collaborer

Envoyer une copie

g Imprimer

Rechercher
Suivi des modifications

Signets

=
0
o

Mise en page

O

Orthographe

Nombre de mots

[

Commentaires

Touchez la zone située en haut pour modifier I'en-téte ou la
zone du bas de I'écran pour modifier le pied de page.

Dans le pied de page apparaissent trois cellules.

Touchez une cellule pour cadrer le texte du pied de
page:

eCellule de gauche pour cadrer le texte a gauche.
eCellule du centre pour centrer le texte.

eCellule de droite pour cadrer le texte a droite.

Votre texte peut déborder vers la cellule adjacente.
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Ajouter un numeéro de page.

OK Annuler

14:44

Mise en page

Dans la cellule centrale j'ai saisi
« Facebook »

Pour ajouter un numéro de page
touchez une des cases; touchez
ensuite Pagination et choisissez
un type de numéro de page

Pagination

Pagination

1
—| Helvetica

Coller Pagination
Facebook

Tsur12

Page 1

Page 1 sur 12

Facebook

Page 1 sur 1

m

Facebool
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Ajouter une image d’arriere-plan (ou filigrane).

Les filigranes sont des images identiques qui apparaissent sur chaque page du document, derriére
le texte et les images du corps principal. Par exemple, vous pouvez placer le logo de votre société
sur chaque page.

iPad = 3 16:41 % 28%M
Documents  Annuler bravade2 - copie SR Touchez le bouton «.sdans la barre d’outils,
2y, 4 6 8 10 Plus puis touchez Mise en page.

Collaborer

Pad = & 72 2050
OK  Annuler Mise en page
La Bravade de |
Le poéte provengal Frédéric Mistral, d:
Trésor dou Felibrige, nous précise que
décharges de mousqueterie qu'on fait
processionnellement un jour de féte e
quelgu'un ». Il précise « qu'a Fréjus e |.:  Suivi des modifications
I'arrivée de Saint Frangois de Paule da

Imprimer

Albums

)
Envoyer une copie
e
a

Rechercher

“»

Pellicule
1801

Mon flux de photos
1000

Signets

Ce Saint Thaumaturge calabrais né a |
mort & Plessis:les:Tours le 2 Avril 150°
1519 est célébré avec ferveur et recor

cité, plus de cing siécles aprés son pas - orthographe o
N\
T

Mise en page
8 Selfies

pour nous la Miséricorde du Seigneur

peste, qu'il éloigna a jamais ce fléau d Nombre de mots
une protection constante a ses habitat

Ce témoignage de piété s'exprime, en ._=. _Commeotaires.. .. _.

Insérer depuis...

Prendre une photo ou une vidéo

Modifier la taille du papier

Dans I’écran mise en page touchez l'outil +, puis I'outil multi-
média et choisissez une image dans la pellicule ou dans un al-
bum.

OK  Annuler Mise en page

iPad = 3 16:41

OK  Annuler Mise en page

Vous pouvez aussi coller une image que vous auriez modifiée
dans l'application Photos ou dans une autre application pour
rendre le futur filigrane le plus clair possible.
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iPad & 16:42 iPad = 3 16:43

OK  Annuler Mise en page

OK  Annuler Mise en page

Modifier la taille du papier Modifier la taille du papier

Tirez sur I'image pour qu’elle occupe toute la page.

iPad = 3 16:44 326 %0

Documents  Annuler bravade2 - copie L 4+

} _, {Texte  Couleur du texte
2 ey

Le poete provencal FM
dictionnaire Lou Tré

précise que « la Bravad

de mousqueterie qu'on
processionnellement un jour c
de quelqu'un ». II préci

fait en mémoire de I'arr
Paule dans cette ville ».

iPad = = 16:43

Documents  Annuler bravade2 - copie

Ce Saint Thaumaturge calabrj
Mars 1416, mort a Ples S
1507 et canonisé le 1

avec ferveur et reconnais
plus de cinq siecles apr

qu'il obtint pour nous la Misé

iPad = 16:44

Documents  Annuler bravade2 - copie

) < Texte  Couleur du texte
7 ¢ B
Le poete provencal Fr§
dictionnaire Lou Trésor dot
précise que « la Bravado co
de mousqueterie qu'on fait

processionnellement u

de quelqu'un ». Il préci
fait en mémoire de |'arr
Paule dans cette ville ».

Ce Saint Thaumaturge calabrs;
Mars 1416, mort a Ple es
1507 et canonisé le ler Mai 1
avec ferveur et reconna

plus de cing siecles apré

qu'il obtint pour nous la Mis

Pour rendre le texte plus lisible il faudrait changer le texte de noir en blanc.
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Le poéete provencal Frédéric Mistral, -aﬁs sor‘b
dictionnaire Lou Trésor dou Felibrige, hous “
précise que « la Bravado consiste en décharg

de mousqueterie qu'on‘fait solennellementiet
processionnellement un jour de féte en I’h&1

de quelgu'un ». Il précise « qu'a Fréjus elle se
fait en mémoire de l'arrivée de Saint Frangois de
Paule dans cette ville ».

Ce Saint Thaumaturge calabrais né a Paola le 27
Mars 1416, mort a Plessis-les-Tours le 2 3{”

1507 et canonisé le 1er Mai 1519 est célebré
avec ferveur et reconnaissance dans notre'cite,
plus de cing siécles aprés son passage, parce
qu'il obtint pour nous la Miséricorde du Seigneur
et délivra Fréjus de la peste, qu'il éloigna a
jamais ce fléau de nos murs et manifeste une
protection constante a ses habitants conflantse

idéles.
Ce témoignage de piété s'exprime, enla

circonstance, a travers notre exubérance
meéridionale mais refléte avant tout cal
populaire, naive et profonde qui s'eJileln
fond des ages et se projette sur I'é @

7,

7 *

Et voila le travail.

Vous pourrez partager le document en format PDF dans iBooks ou I’envoyer a vos contacts
pour démontrer, si cela était nécessaire, des formidables possibilités de Pages sur iPad.

Le document est disponible a I'adresse:

http://www.cornil.com/abm/rampe118-bravade.pdf
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Modifications des marges.

Vous pouvez modifier les marges haut, bas, gauche et droite; touchez un bord et déplacez la
ligne délimitant la marge a droite, a gauche, en haut ou vers le bas.

14:43

Mise en page

Modifier la taille du papier

Ici agrandissement de la marge gauche.
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Les tableaux.

Pages sur iPad offre une série de styles de tableau prédéfinis, comportant des couleurs et
des polices adaptées au modele que vous utilisez. Au sein de chaque combinaison de cou-
leurs, choisissez parmi quatre présentations de tableau : avec ou sans en-téte de rang et de
colonne, et avec ou sans colonne de cases a cocher. Quels que soient I'aspect et la présen-
tation initiale de vos tableaux, vous pourrez les personnaliser par la suite.

Vocabulaire pour les tableaux dans Pages.

* Rang = ligne - Insérer un rang = insérer une ligne.
+ Rang d’entéte = ligne de titre.

Les rangs et colonnes d’en-téte sont répétés sur chaque page pour les grands tableaux affi-
chés plusieurs pages.

Ajouter un tableau.

Pour ajouter un tableau, touchez I'outil + puis tableaux et choisissez un style de tableau.

iPad = 20:55 63 % W

Documents A er Vierge 2

N N O O 7 - S

g

iPad = 20:55 Y 63 %M

Document: Annuler Vierge 2

Pages a inséré un tableau de 4 colonnes et 5 lignes (ou rangs), tableau que vous pour-
rez modifier pour I'adapter a vos besoins.
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Modification des rangs et des colonnes.

Pour modifier le tableau, touchez-le.

Touchez sur le c6té droit du tableau puis touchez les fleches pour indiquer le nombre de
colonnes de corps souhaité, avec au maximum le nombre qui s'adapte aux marges du

document.
I : :2 @
)\

Touchez dans le coin inférieur gauche du tableau et touchez les fleches pour indiquer le
nombre de rangs (ou lignes) souhaité, en plus ou en moins.

Ici j'ai réduit le nombre de colonnes de 4 a 2.
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Pour modifier le nombres de rangs (ou lignes) touchez le bord gauche du tableau, puis les petits tri-
angles pour diminuer ou augmenter le nombre de rangs.

Le tableau est maintenant composé de 2 colonnes et 7 rangs.
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Entrer des données dans un tableau.

Pour entrer des données dans le tableau, touchez 2 fois la cellule considérée.

Rampe 118 Pages pour iPad

Entrez vos données avec le clavier ou collez les informations que vous aviez préalablement copié.

Rampe 118 Pages 3.1 pour iPad 67
Rampe 117 Pages 6.1 pour macOS 42
Rampe 116 Le partage de photos sur iPhone 35
sous iOS 10 avec l'application
Photos et iCloud

Si le texte saisi est trop long il s ‘affichera sur plusieurs lignes dans la cellule.

Réduire la largeur d’un tableau.

iPad = 22:23 C355%ED

Documents Annuler

Rampe 118 Pages 3.1 pour iPad 67

Rampe 117 Pages 6.1 pour macOS 42
Rampe 116 Le partage de photos sur iPhone 35
sous iOS 10 avec I'application .

Photos et iCloud

Pour réduire un tableau, sélectionnez-le en le touchant et poussez un coté avec votre
doigt.

Rampe 118 Pages 3.1 pour iPad 67
Rampe 117 Pages 6.1 pour macOS 42
Rampe 116 Le partage de photos 35

sur iPhone sous iOS
10 avec l'application
Photos et iCloud
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Réduire la largeur d’une colonne.

Couper Copier Coller Supprimer Insérer Trier...

Rampe 118 Pages 3.1 pour iPad 67
Rampe 117 Pages 6.1 pour macOS 42
Rampe 116 Le partage de photos sur iPhone 35

sous iOS 10 avec l'application
Photos et iCloud

Pour réduite la largeur d’une colonne, sélectionnez-la et poussez vers l'intérieur au ni-
veau de la zone ou vous trouvez le nom de la colonne (ici C).

Couper Copier Coller Supprimer Insérer Trier...

© S
Rampe 118 Pages 3.1 pour iPad 67
Rampe 117 Pages 6.1 pour macOS 42
Rampe 116 Le partage de photos sur iPhone 35

sous iOS 10 avec l'application @ °

Photos et iCloud




Déplacer une colonne.

Pour déplacer une colonne, touchez la partie bleue de la colonne sélectionnée (ici B), maintenez le
doigt dessus et faites glisser jusqu’a une nouvelle position dans le tableau (colonne A).

—
Rampe 118 | Pages 3.1 pour iPad %} 67
Rampe 117 | Pages 6.1 pour macOS 42
Rampe 116 ! Le partage de photos sur iPhone sous iOS 10 avec I'application ! 35

Photos et iCloud

[e] A ]
Pages 3.1 pour iPad Rampe 118 67
Pages 6.1 pour macOS Rampe 117 42
Le partage de photos sur iPhone sous iOS 10 avec I'application !Rampe 116 35
Photos et iCloud

Déplacer un rang.

Pour déplacer un rang, touchez la partie bleue du rang sélectionné (ici 3), maintenez le doigt dessus
et faites glisser jusqu’a une nouvelle position dans le tableau (rang 1).

(o]

Pages 3.1 pour iPa ampe 118 67

Couper Copier Coller Supprimer Insérer
) ¢ b 117 42

Pages 6.1 pour ma%

Le 6) 6) e photos sur iPhone sous iOS 10 avec I'application Rampe 116 35
N ud
I
M Le partage de photos sur iPhone sous iOS 10 avec I'application Rampe 116 35
Photos et iCloud
Pages 3.1 pour iPad ) Rampe 118 67
Pages 6.1 pour macOS Rampe 117 42
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Insérer un rang.

O

Titre Numéro Date Nb pages
Pages pour iPad version 1.7.2 Rampe 59 21/06/2013 74
Le partage de photos sur iPhone sous iOS 10 avec Rampe 116 18/02/2017 35

I'application Photos et iCloud
Pages 3 1 pour |Pad VO|U Coller Supprimer Insérer /2017 67

Pages 6.1 pour macOS volume 1 Rampe 114 27/03/2017 99

Pages 6.1 pour macOS volume 2 Rampe 117 31/03/2017 42

Pour insérer un rang, sélectionnez un rang, touchez Insérer, le rang vierge s'insérera au

dessus du rang que vous aviez sélectionné.

1 Titre Numéro Date Nb pages
Pages pour iPad version 1.7.2 Rampe 59 21/06/2013 74
Le partage de photos sur iPhone sous iOS 10 avec Rampe 116 18/02/2017 35
I'application Photos et iCloud
Pages 3.1 pour iPad volume 1 Rampe 118 15/04/2017 67
Pages 6.1 pour macOS volume 1 Rampe 114 27/03/2017 929
Pages 6.1 pour macOS volume 2 Rampe 117 31/03/2017

Couper Copier Coller Supprimer Insérer

Numéro Nb pages
Pages pour iPad version 1.7.2 Rampe 59 21/06/2013 74
Le partage de photos sur iPhone sous iOS 10 avec Rampe 116 18/02/2017 35
I'application Photos et iCloud
Pages 3.1 pour iPad volume 1 Rampe 118 15/04/2017 67
Pages 3.1 pour iPad volume 2 Rampe 119 15/04/2017 0
Pages 6.1 pour macOS volume 1 Rampe 114 27/03/2017 99
Pages 6.1 pour macOS volume 2 Rampe 117 31/03/2017

o B ) ) Il
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Insérer une colonne.

Pour insérer une colonne, sélectionnez une colonne, touchez Insérer,

Copier Coller Supprimer

Numéro Nb pages
Pages pour iPad version 1.7.2 Rampe 59 21/06/2013 74
Le partage de photos sur iPhone sous iOS 10 avec Rampe 116 18/02/2017 35
I'application Photos et iCloud
Pages 3.1 pour iPad volume 1 Rampe 118 15/04/2017 67
Pages 3.1 pour iPad volume 2 Rampe 119 15/04/2017 0
Pages 6.1 pour macOS volume 1 Rampe 114 27/03/2017 99
Pages 6.1 pour macOS volume 2 Rampe 117 31/03/2017 42

Titre Numéro Date Nb pages
Pages pour iPad version 1.7.2 Rampe 59 21/06/2013 74
Le partage de photos sur iPhone sous iOS Rampe 116 18/02/2017 35

10 avec l'application Photos et iCloud
Pages 3.1 pour iPad volume 1 Rampe 118 15/04/2017 67
Pages 3.1 pour iPad volume 2 Rampe 119 15/04/2017 0
Pages 6.1 pour macOS volume 1 Rampe 114 27/03/2017 99
Pages 6.1 pour macOS volume 2 Rampe 117 31/03/2017 42
I —

une colonne vierge s'insérera a gauche de la colonne que vous aviez sélectionnée.

Dans Pages pour iPad les rangs s'inserent au dessus et les colonnes s'inserent a gauche.
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Trier un tableau.

Pour trier une colonne, touchez le tableau pour faire apparaitre les barres grises en haut
du tableau puis touchez la colonne a trier, touchez la partie bleue de la colonne sélec-
tionnée. Touchez ensuite trier > trier en ordre croissant ou en ordre décroissant.

iPad = 11:52 PA%KED

Documents  Annuler Tableau-rampes

Couper Copier Coller Supprimer nsérer Trier

Le partage de photos sur iPhone sous iOS 10 avec I'application
Photos et iCloud

Rampe 116

Pages 3.1 pour iPad Rampe 118 67
Pages 6.1 pour macOS Rampe 117 42

iPad = 11:53 A%

Documents Annuler Tableau-rampes

Trier en ordre décroissant

Le partage de photos sur iPhone sous iOS 10 avec I'application | Rampe 116 35
Photos et iCloud
Pages 3.1 pour iPad Rampe 118 67
Pages 6.1 pour macOS Rampe 117 42
Le partage de photos sur iPhone sous iOS 10 avec I'application | Rampe 116 35
Photos et iCloud
Pages 6.1 pour macOS Rampe 117 42
Pages 3.1 pour iPad ' Rampe 118 67

Ici tri en ordre croissant sur la colonne B.
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Définir un format de données.

Pages 6.1 pour macOS volume 2 Rampe 117
Pages 6.1 pour macOS volume 1 Rampe 114
Pages 3.1 pour iPad Rampe 118
Le partage de photos sur iPhone sous iOS 10 avec Rampe 116
I'application Photos et iCloud
Pages pour iPad version 1.7.2 Rampe 59
iPad = 16:05
Documents Annuler Tableau-rampes
]
Pages 3.1 pour iPad Rampe 118
Le partage de photos sur iPhone sous iOS 10 avec Rampe 116
I'application Photos et iCloud
Pages pour iPad version 1.7.2 Rampe 59
Pages 6.1 pour macOS volume 1 Rampe 114
Pages 6.1 pour macOS volume 2 Rampe 117

C [ i
31/038/2017 42
27/03/2017 99
14/03/2017 } 67
18/02/2017 35
21/06/2013 74

3 48 %W+
EX

Automatique

Nombre i
Devise i
Pourcentage i
Date et heure i
Durée i
Texte

Si vous voulez trier selon le format des données d’une colonne, sélectionnez la colonne
puis touchez le pinceau > format et choisissez un format; ici date et heure.

Trier en ordre croissant

Pages 3.1 pour iPad Rampe 118
Le partage de photos sur iPhone sous iOS 10 avec Rampe 116
I'application Photos et iCloud

Pages pour iPad version 1.7.2 Rampe 59
Pages 6.1 pour macOS volume 1 Rampe 114
Pages 6.1 pour macOS volume 2 Rampe 117

14/03/2017
18/02/2017

21/06/2013
27/03/2017
31/03/2017

Trier en ordre décroissant

67
35

74
99

42

Choisissez l'ordre de tri; pour la date le tri sera sur I'année, le mois puis le jour, en ordre

croissant ou décroissant.
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Reporter le rang d’entéte sur toutes les pages.

L'intérét des rangs d’entéte est de permettre de répéter le titre des colonnes en cas de
longs tableaux.

il Pages 6.1 pour macOS volume 2 Rampe 117 Mac 31/03/2017 42
03/2017 99

Pages 6.1 pour macOS vy

Nouveau rang du corps

Pages 3.1 pour iPad ampe 118 4/03/2017 67

Le partage de photos sur iPhone sous iOS 10  Rampe 116 i0OS  18/02/2017 35
avec |'application Photos et iCloud

Pages pour iPad version 1.7.2 Rampe 59 iOS 21/06/2013 74

Sélectionnez la premiére ligne, puis nouveau rang d’en-téte.

Un rang d’en-téte a été ajouté, il restera a ajouter les titres des colonnes.

Pages 6.1 pour macOS volume 2 Rampe 117 Mac 31/03/2017 42
Pages 6.1 pour macOS volume 1 Rampe 114 Mac 27/03/2017 99
Pages 3.1 pour iPad Rampe 118 i0OS  14/03/2017 67
Le partage de photos sur iPhone sous iOS 10  Rampe 116 i0OS  18/02/2017 35

avec l'application Photos et iCloud

Pages pour iPad version 1.7.2 Rampe 59 iOS 21/06/2013 74

Titre Numéro M Date Nb pages ‘

Pages 6.1 pour macOS volume 2 Rampe 117 Mac 31/03/2017 42
Pages 6.1 pour macOS volume 1 Rampe 114 Mac 27/03/2017 99

Les titres des colonnes ont été ajoutés.



Tableau a cheval sur plusieurs pages.

er
31 | Skype
31 | Skype

32 | Skype

32 |iPad

32 |iPad

32 | iPad

32 |iPad

32 |iPad

37 | OneDrive

37 | OneDrive

type catégorie Date

31 | TeamView  14/8/15

7/8115
6/8/15

5/8/15

267115

25715

2017118

241715

22/7118

2017118

20715

anpub  Num

2015 FP35

2015 FP34
2015 FP33

2015 FP32

2015 FP31

2015 FP30

2015 FP29

2015 FP28

2015 FP27

2015 FP26

2015 FP25

Titre

TeamViewer 10 sur Mac, iPad et PC

Installer Skype sur un Mac

Communications vidéos avec Skype
sur Mac et PC

Communications vidéos avec Skype
sur Mac et iPad

Créer une bande annonce sur iMovie
sur iPad

Publication d'un film iMovie sur
YouTube sur un iPad

Conversion d'un document Pages
vers Word sur iPad

Sauvegarde d'un film iMovie sur
OneDrive sur iPad

Conversion d'un document Word
vers PDF et transfert iBooks

Conversion Word vers Pages depuis
OneDrive

OneDrive sur iPad

appareil iOS:
31|08 X 24/315 2015 FP17 Obtenir les paroles dans iTunes avec 4
Yosemite Getlyrical
s 31|08 X 21315 2015 FP16 Obtenir automatiquement les paroles 4
Yosemite des chansons avec Get Lyrical pour
44 iTunes.
37 | iPad 25/115 2015 FP15 Connaitre la taille des applications et 3
10 des fichiers associés sur iPad.
10 3108 X 12/115 2015 FP14 Recevoir et envoyer des messages 10
Yosemite avec Mail sur iPad.
9
7
4
3
catégorie
s 3108 X 12/215 2015 FP13 Capture vidéo de I'iPad sur le Mac 2
Yosemite (i0S 8 et OS X 10.10).
2 31|08 X 21/315 2015 FP12 La lutte contre les Spams (ou 13
Yosemite pourriel) dans Mail 8.1 Mac
3 31|08 X 171114 2014 FP11 Restaurez des données 3
Yosemite sauvegardées avec Time Machine.
12 a1 losx 17144 o014 FPI0 Sanvenardez vns dannéas aver

La ligne de titre est répétée sur chaque page.

Ajouter un rang de bas de tableau.

o]

Pages 3.1 pour iPad

Le partage de photos §
avec l'application Phot8

Titre

Pages 6.1 pour macOS volume 2
Pages 6.1 pour macOS volume 1

Nouveau rang du corps

Numéro M Date Nb

Rampe 117 Mac 31/03/2017 42

Rampe 114 Mac 27/03/2017 99

i0OS

Rampe 118

14/03/2017 67

017 35

Nouveau rang de bas de tableau

3 Pages pour iPad version 1.7.2

74

Rampe 59 iOS  21/06/2013

Pages 3.1 pour iPad

Titre
Pages 6.1 pour macOS volume 2

Pages 6.1 pour macOS volume 1

Le partage de photos sur iPhone sous iOS 10
avec |'application Photos et iCloud

Numéro M Date Nb
Rampe 117 Mac 31/03/2017 42
Rampe 114 Mac 27/03/2017 99

Rampe 118 i0OS  14/03/2017 67

Rampe 116 iOS  18/02/2017 35

Pages pour iPad version 1.7.2

Rampe 59 i0OS 21/06/2013

74
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Importer un tableau Microsoft Word.

Vous pouvez importer un document Microsoft Word, via iCloud Drive.

IWork et plus

i :j L

Keynote Numbers Photo Booth

® & &

Remote Messages GarageBand

)2 c %

Dans mon iCloud Drive j‘ai stocké des fichiers Microsoft Office, des vidéos et des fichiers
Pages. Pour lancer I'application iCloud Drive je touche son icéne.

13:27 $32%M >

iCloud Drive Sélectionner

Q Rechercher

. Apergu

J 1élément

. AVM-tablette

33 éléments

4 éléments

Dans iCloud Drive je touche le dossier nommé Docx.
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iPad = 13:27 32%M>

< iCloud Drive Docx Sélectionner

Q, Rechercher

fichier-indexation2.docx

25 ko — modifié il y a 4 mois

®

W bravade2.docx

587 ko — modifié il y a 5 mois

®

W rampe111.docx @

100,8 Mo - modifié il y a 6 mois

Je touche ensuite le fichier nommé fichier-indexation2.docx.

iPad = 13:28 3 32%E
< Docx fichier-indexation2 W

Toucher pour partager via AirDrop

0O

modif modifié le 25/11/2016 -

.doc Format fichier Word

.docx Format fichier Word

.potx Format fichier PowerPoint mod @ @ h
.pps Format fichier PowerPoint .pps it aec  Copor e porer v nparer e Im;
.ppsx Format fichier PowerPoint .pps ~ "29% TS
.ppt Format fichier PowerPoint .ppt

.pptx Format fichier PowerPoint .ppt:

xls Format fichier Excel .xls ﬂ eee

Xlsx Format fichier Excel .xlsx s m

@, Arobase

Un apercu du fichier est affiché.
Je touche ensuite l'outil partagé puis importer avec Pages parmi les outils proposés.

@ iCloud Drive = 13:31 i 3N%E
Emplacements Pages T f Modifier
Q Rechercher des documents e o

Créer un document exercice2listeapuces1 Exercices

9 nov. 2015 4 16:46 11 avr. 2017 3 16:25

- H
H
.
= .= o
Facebook-vidéol fichier-indexation2 flotte1 FP-airdrop 3
Hier, 18:25 25 nov. 2016 a 15:46 29 nov. 2014 3 13:24 9 mars 2017 a 18:20

dans iCloud Drive

Le document est en cours de conversion.
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1 25%0

iPad =

Documents

Annuler

..modif
.doc
.docx
.potx
.pps
ppsx
ppt

14:10

fichier-index

Format fichier Word

Format fichier PowerPoint modéle
Format fichier PowerPoint .pps
Format fichier PowerPoint .ppsx

Format fichier PowerPoint .ppt

Vous pourrez enregistrer le document, changer son hom, comme tout document Pages.
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Si vous habitez dans la Métropole Lilloise (MEL).

Le club informatique CILAC est une association « loi 1901 » sans but lucratif qui est hébergée par
le C.C.A. de La Madeleine. Son fonctionnement est assuré par des bénévoles et par les cotisations
de ses adhérents.

La base de travail du CILAC est le Macintosh ainsi que les tablettes iPad® et smartphones
iPhone® de chez Apple.

Les objectifs du Cilac.

Réunir les personnes désirant utiliser un micro-ordinateur, une tablette, un teIephone por-
table, I'informatique de la vie courante pour les aider a débuter et répondre a leurs pro-
blémes.

Permettre aux initiés de se perfectionner, d’aborder des logiciels spécifiques et d’appré-
hender les nouvelles technologies du monde Apple.

Tout cela au sein d’un club ouvert aux échanges et dans une grande convivialité.

Comment est organisé le Cilac ?

Le club CILAC est ouvert, hors vacances scolaires, le lundi et le mardi de 14h30 a 16h30,
le mercredi de 9h30 a 11h30 et de 14h30 a 16h30, le jeudi et le vendredi de 14h30 a
16h30.

La salle Piet Mondrian est équipée de 12 Macintosh et d’un grand téléviseur moderne pour
I'initiation et le perfectionnement a l'utilisation du Mac (systéme d’exploitation, bureau-
tique, photos, vidéo, partage de données, de photos et vidéos, réseaux sociaux, etc.).

La salle Andy Warhol est réservée aux ateliers libres, autour d’une grande table, ou chacun
apporte son ordinateur portable, sa tablette ou son smartphone. C’est I'occasion de parta-
ger des connaissances informatiques, en toute convivialité.

C’est dans cette salle que sont organisés aussi les ateliers sur la tablette iPad® et le
smartphone iPhone®.

On y ajoutera aussi le site Internet du club qui contient une mine d’informations tres
utiles.
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http://cilaclamadeleine.free.fr

Dans la salle Piet Mondrian, équipée de 12
Macintosh et d’un grand téléviseur, les adhé-
rents du Cilac peuvent s’initier a |'utilisation du
Mac et se perfectionner dans la maitrise d’ap-
plications.

Le mercredi matin, de 9h30 a 11h30, ate-
lier d’initiation: apprentissage du Mac, son
systéme d’exploitation OS X, le Finder, mani-
pulations de documents et aussi utilisation des
applications Apercgu, Contacts, navigateur Sa-
fari, messagerie Mail, etc.

Le mardi aprés-midi de 14h30 a 16h30
perfectionnement a I'utilisation de mac
OS Sierra et de ses applications.

Le lundi ou le vendredi aprés-midi de
14h30 a 16h30, atelier iPad dans la salle
Andy Warhol: initiation et perfectionnement a
I'utilisation de I'iPad® et de I'iPhone®. Cette
salle est équipée d’un téléviseur dernier cri qui
permet aux partipants de partager avec l'ani-
mateur un méme écran pour les travaux pra-
tiques.

Le mercredi et le jeudi aprés-midi, de 14h30
a 16h30, échanges et perfectionnement a
I'utilisation et a la maitrise d’applications telles
que: Photoshop Elements, Apple Photos, iTunes,
iMovie, bureautique avec Microsoft Office et
Apple iWork, utilisation du graveur et des appa-
reils photos numériques, partage de photos et de
documents avec iCloud et OneDrive, découverte
des réseaux sociaux, protection contre virus et
“spams”.

S 4

Sans oublier les séances de questions-réponses
sur les petits problémes de la vie informatique.

Mais le Cilac c’est surtout lors des ate-
liers libres, un formidable lieu de ren-
contre et d’entraide a I'utilisation de la
micro-informatique sur Macintosh,
iPad® et iPhone®, dans une ambiance
studieuse et détendue, ou ne
manquent pas les pots, la galette des
rois et le légendaire voyage annuel.

iPad et iPhone sont des marques déposées d’Apple Inc.
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L'informatique
pour Tous
c'est aussi sur:

www.conum.fr

www.CONUM.fr le blog des Communautes Numé nque- B - m
o ®rells
Ve \ el = =

Créée apres une rencontre autour de la convergence numérique chez Microsoft, I'association

Communautés Numériques regroupe des utilisateurs des technologies numériques de tous ho-

rizons.

Communautés Numériques est une association loi 1901 ayant pour objectif d’échanger des
idées et information pour les utilisateurs des technologies numériques, comme ['utilisation des
ordinateurs (quel que soit le systéme utilisé), des lecteurs mobiles de musique ou vidéo, des ap_

pareils photos numeériques, des consoles de jeux, des outils de mobilité, des systemes multimé-

dia a domicile eftc. etc.
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