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Il n‘est pas nécessaire
de connaitre le
fonctionnement de
PowerPoint sur une
autre plateforme
matérielle pour lire cette
publication ; par contre
je suppose que le
lecteur maitrise
I'utilisation de I'iPad.

Bonne lecture

Yves Cornil
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Avertissement.

Les informations contenues dans ce
document sont fournies sans
garantie d’aucune sorte,
explicite ou implicite.

Le lecteur assume le risque de
['utilisation des informations
données.

A propos des Rampes de Lancement.

Les publications nommées « Rampe de Lancement » sont des documents qui ont pour
objet l'initiation a I'utilisation de logiciels a destination du Grand Public.
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Plus sur Microsoft Office.

Quelques-unes de mes publications sur Microsoft Office.

Microsoft Office pour iOS.

Microsoft PowerPoint pour iPad version 2.3
http://www.cornil.com/abm/rampel26.pdf
Microsoft PowerPoint pour iPhone version 1.22
http://www.cornil.com/abm/rampe110.pdf
Microsoft Word pour iPad version 2.1
http://www.cornil.com/abm/rampe120.pdf
Microsoft Excel pour iPad version 2.2 :
http://www.cornil.com/abm/rampe125.pdf
Microsoft Excel pour iPad version 1.1 :
http://www.cornil.com/abm/rampe80.pdf
Microsoft Excel On Line pour iPad :
http://www.cornil.com/abm/rampe?77.pdf

Microsoft Office pour Mac.

Microsoft Word 2016 pour Mac :

Livre 1 : http://www.cornil.com/abm/rampe90.pdf

Livre 2 : http://www.cornil.com/abm/rampe92.pdf

Livre 3 : travail collaboratif. http://www.cornil.com/abm/rampe93.pdf
Livre 4 : le publipostage. http://www.cornil.com/abm/rampel05.pdf

Microsoft Word 2011 :
Maxi rampe : http://www.cornil.com/abm/rampel06.pdf

Microsoft PowerPoint 2011 :
Maxi Rampe : http://www.cornil.com/abm/rampel08.pdf

Microsoft Word 2008 :
Livre 1 : http://www.cornil.com/abm/rampel19.pdf
Livre 2 : http://www.cornil.com/abm/rampe20.pdf

Microsoft PowerPoint 2008 :
http://www.cornil.com/abm/rampe27.pdf

OneDrive sur mac OS Sierra, iOS 10, Windows 10.
http://www.cornil.com/abm/rampel13.pdf
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Microsoft Office (pour Windows).

Microsoft Word 2010 :
Livre 1 : http://www.cornil.com/abm/rampe35.pdf
Livre 2 : http://www.cornil.com/abm/rampe36.pdf

Microsoft PowerPoint 2010 :
Livre 1 : http://www.cornil.com/abm/rampe34.pdf
Livre 2 : http://www.cornil.com/abm/rampe34.2.pdf

Sites Internet.

Word pour iPad : http://www.cornil.com/word-ipad/
Excel pouriPad : http://www.cornil.com/excel-ipad/

Word 2016 pour Mac : http://www.cornil.com/Word2016/
Word 2011 : http://www.cornil.com/Word2011/

Word 2010 http://www.cornil.com/word2010/Bienvenue.html

iPad et iPhone sous iOS 10 :

iPad et iPhone sous iOS 9 : http://www.cornil.com/ios9/Bienvenue.html
iPad sous iOS 8 : http://www.cornil.com/ios8/Bienvenue.html

iPad sous iOS 7 : http://www.cornil.com/iPad?7/Bienvenue.html

OneDrive http://www.cornil.com/onedrive/

Initiation a lI'informatique (Office Mac, Office pour Windows, Parallels Desktop,
Windows 7, 8, 10, Surface RT, etc.)

http://www.cornil.com/informatique/
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PREMIERE QPI'ERATION, SE CONNECTER
A L’APPLE STORE.

Connexion a I'Apple Store.

Connectez-vous a |I’Apple Store et choisissez votre application Office, ici Microsoft
PowerPoint pour iPad ; donnez votre identifiant et son mot de passe, comme d’habitude.

iPad = 17:29 % 45% M >
Juste I'iPad » Payant ¥ Catégories ~ Par pertinence ~ Tous les dges~ = 1 powerpoint (]
Microsoft icrosof i
PowerPoint o — !v,hc oset(?/:lorfﬂ - \ - SlideShark o
e OUVRIR \ s bionl e OUVRIR | Presentation... OBTE )
WICTOSRILSarp: - Les Indispensables SN - Bralnahark: I Achats Intégré:
o 4
s e e

B sideshow = Memeottbecdl WPS Office (o
Remote® Lit... OBTE ‘ seldasdaly OUVRRR | de gratuit: V... | ¥ J
powerPoint A ' ’ Kingsoft Offic

PS : j'ai installé les applications Microsoft Office sur mon iPad et sur mon iPhone et je
ne peux donc pas retélécharger PowerPoint ; I'application App Store propose d’ouvrir
PowerPoint.

Office pour iPad gratuit ou Office 365 ?

Attention : pour utiliser toutes les fonctionnalités d’Office pour iPad et pour iPhone vous
devrez souscrire un abonnement a Office 365 (99 € par an ou 10 € par mois) ; il existe
une possibilité d'un essai gratuit pour un mois ou des offres promotionnelles.

> Si vous avez opté pour Office 365 vous pourrez partager votre abonnement sur 5
ordinateurs (Mac et/ou PC) et 5 de vos smartphones ou tablettes.

> Vous pourrez méme partager votre abonnement avec des membres de votre
famille pour des ordinateurs, smartphones, tablettes, dans la limite des maximum
autorisés.

» L'abonnement a Office 365 est obligatoire pour un iPad > 10,1 pouces.

Pour créer ce document j‘ai utilisé les versions Office 365 (Word pour Mac et Word pour
iPad, PowerPoint pour iPad, plus quelques autres outils complémentaires sur le Mac),
c’est-a-dire avec toutes les fonctionnalités disponibles (tout au moins pour la version 2.3
pour iPad).
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‘ o
Excel PowerPoint OneNote

a & ()

OneDrive Qutlook OWA

B

Office Lens OneNote Traduction

Y 7 3% i S
J’ai organisé mon écran d’accueil de I'iPad en regroupant les applications Office dans un
dossier nommé Office. Je touche l'icbne de PowerPoint pour lancer I'application.

Poids des applications Office pour iPad version 2.x1.

209,4
216,2
220,9

Quels iPads et quels iOS pour PowerPoint 2.x ?

Au 7 juillet 2017 PowerPoint pour iPad 2.2 fonctionnait sur mon iPad 2 sous iOS 9.3.5.

Au 7 juillet 2017 PowerPoint pour iPad 2.3 (via TesFlight) fonctionnait sur mon iPad Air
et sur mon iPad Pro 19,6 sous iOS 10.3.3 puis sous iOS 11 (chut !).

1 | a taille de I'application peut dépendre des polices installées.
11
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Création d'une nouvelle présentation.

Pour débuter je vous propose de créer une nouvelle présentation a partir d’'un théme

proposé par PowerPoint.

Choix d’'un theme.

iPad = 12:48 3 37 %M
AUJOURD'HUI
P‘ ~owerpoint-ipad

point-iphone

) wowerpoint-iphone

LA SEMAINE DERNIERE

Q- PourPP110-8
g PourPP110-7
ﬂ 4 fortnational-3jo

7] fortnational-2

LE MOIS DERNIER

[¢] PourPP110
ﬂ plusieursapplications1
E PourPP110-6

E PourPP110-5

3 37 %D

Ra ,
Expédition Type de bois
Aa Aa

‘‘‘‘‘‘‘‘

PowerPoint affiche les différents thémes disponibles.
Je choisis le théme « grand événement ».

Ce n’est pas la premiere
fois que PowerPoint a été
utilisé sur cet iPad ; dans la
vue « backstage » on peut
voir dans le panneau de
gauche différents outils
dont I'outil Nouveau.

Pour créer une nouvelle

présentation touchez
Nouveau.

12
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18:26 ¥ 3%
Présentation (1)

JWE ccrtion Dessin  Créstion Transitons Animations Disporama  Révisen 9 X & B

I Lors de la création d'une

nouvelle présentation
PowerPoint crée tout

APP“YE“ nE“K F“Is d'abord une diapositive de

POUR AJOUTER UN TITRE brésentation ; nous verrons
I\PPUV[RB[UXFBISFBURNBUTEH UN SOUS-TITRE plUS ta I"d Ies titres de
chaque diapositive), en
fonction du théme choisi.

18:27
Présentation (1)

Création

Pour modifier le titre
proposé, sélectionnez la
zone du titre puis touchez
modifier le texte.

Modifier le texte

LN T UV AW »mes w-= —

pprimer Modifier le texte

UYER BEIIK.HJIS POUR AJOUTER UN SOUS-TITRE

APP

Diaporama

Ici on a saisi Saint Malo, en
utilisant la police qui était
proposée. On procédera de
la méme facon pour le
sous-titre.

SAINT MALO

JUIN2016

SN @l e | BIU v

13
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Insertion d’'une nouvelle diapositive.

Accueil
=] [E] Impact (Corps) 28 G I S A A A S = = G
—r
= T
SAINT MALO
JUIN 2016
La diapositive de titre a été
modifiée ; pour créer une
nouvelle diapositive,
touchez Nouvelle
diapositive.
D BIU Vv
[] Nouvelle diapositive (=] Disposition  [] Tableau () Photos  [®) Appareiiphoto  []  Cig Formes  [E5] zone detexte @@ Complémes PowerPoint a ajouté une
- - nouvelle diapositive « Titre
A et contenu » dans le théme
qui a été choisi ; vous
APPUYER DEUX FOIS POUR AJOUTER UN pouvez modifier la
TITRE disposition de la diapositive
en touchant Disposition
dans l'onglet Insertion.
* APPUYER DEUX FOIS POUR AJOUTER DU TEXTE

Pad = 18:33 $33%M
STMALO23

A
@ B 9 @ accuell R s téation!l Traositions’ “Animatione’ | Diaporsma’Réviionl 0. X Sx D

[ Nowvelle diapositive 5] Disposition  [] Tableau [ Photos  [@) Appareilphoto  []  Cig Formes  [I] Zonedetexte @@ Complémes

s
APPUYER DEUK FOIS POUR AJOUTER UN
TITRE La nouvelle diapositive a été
créée ; il restera a la
modifier.
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Modification du titre de la diapositive.

_——

Touchez 2 fois la zone de
texte a modifier et entrez
vos données.

* APPUYER DEUX FOIS POUR AJOUTER DU TEXTE

Couper Copier Coller Dupliquer Supprimer Copier la mise en forme >

u Coller le format Modifier le texte '

Vous pouvez modifier le texte en touchant la zone sélectionnée ; dans le menu proposé
touchez la fleche puis Modifier le texte.

15
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L'onglet accueil.

L'onglet accueil contient :

> Nouvelle diapositive ;

» Disposition ;

» Les polices et la taille ;

» Gras, italique et souligné ;

> Autres options de mise en forme (barré, indice, exposant, effacer la mise en
forme) ;

» Couleur de police ;

» Styles WordArt ;

» Puces ;

> Numérotation ;

» Retraits ;

> Alignement du texte (gauche, centre, droite, justifié, haut, milieu, bas).
Orientation du texte (horizontal, faire pivoter dans le sens horaire, empiler) ;

» Formes.

13:26
smalo-ipad

Diaporama

Animations

Transitions

Création

Insertion Dessin

=] [ Impact 54 G I S A. A A

/ / | ‘ \
|
/ WordArt u‘ [ Sl

Police et taille

f Li
Italique | o=
Couleur l' numérotée ~
Liste & puce \/

Souligné

18:37
STMALO2.3
v

Accueil Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama

=] [ Impact (Titres) 56 G I

Vue des différents outils de I'onglet accueil dans la version 2.3.

16
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Impact (Corps) 20 G

Disposition

Polices
Polices de theme

Impact (Titres)

+ Impact
Polices compatibles Office

Abadi » G
Agency FB l i
Aldhabi

ALGERIAN

Angsana New i

Disposition ~ American Typew! 20

Polices

Polices compatibles Office
Wingdings 2

Wingdings 3
Yu Gothic
Yu Gothic Ul

Yu Mincho
Polices iOS

awved LET Plain

Academy Engs

Al Nile

G

[] pisposition Academy Engrave 20 G

o . e, aven. E—— . - ———

Polices

Polices compatibles Office
Wingdings

Wingdings 2
Wingdings 3
Yu Gothic

Yu Gothic Ul

Yu Mincho

Polices iOS

v Academy Engraved LET

Al Nilo

Les polices depuis I'onglet Accueil ; certaines polices sont dans le nuage.

insitions Animations

S A. A A/ =

Styles WordArt

A

> > > >
PP > >

A
A

Diaporama WV

A
A
;

A

Fol Transitions Animations
E A
S A,
Aucune

oo

¥ Q

Diaporama Vv Forme
= = = = G
Puces
@
> v
> v
> v ()

Vue des outils styles WordArt et puces de I'onglet accueil.

[1
Il
1|

Cm

Alignement

i

A gauche v

Centrer

1]1]

il

A droite

Justifier

~— Haut
= Milieu v

— Bas
A

Orientation du texte

] colonnes

I

Paragraphe

9| De gauche a droite v

9« De droite a gauche

Ca

U

< Alignement Orientation du texte

== Horizontal
Il Faire pivoter tout le texte de 90°
211 Faire pivoter tout le texte de 270°

1 Empilée

Al
i

Ca

< Retour Colonnes
1

2 v

Vue des outils alignement et paragraphe de I'onglet accueil.
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Microsoft PowerPoint pour iPad (2.3)

13:26

Présentation (1)

XSSO insertion Dessin Création  Transitions  Animations  Diaporama  Révision
] Nouvete diapositive  [=] Disposition G I S8 AL ANV =i = = G
¢ Retour Colonnes
1
2 v
3
Va a4
LA BRAVADE DE FREJUS. 5
6
¢ \ pricy - . . . e
* LE POETE PROVENCAL FREDERIC ® IL PRECISE « QU'A FREJL 7

MIS’TRAL, I?ANS SON DICTIONNAIRF LOU EN MEMOIRE DE L'ARRIV/ 8
TRESOR DOU FELIBRIGE, NOUS PRECISE FRANCOIS DE PAULE DA!
QUE « LA BRAVADO CONSISTE EN VILLE ». ?
« DECHARGES DE MOUSQUETERIE QU'ON ~ 10 =
FAIT SOLENNELLEMENT ET

PROCESSIONNELLEMENT UN JOUR DE
FETE EN L'HONNEUR DE QUELQU'UN ».

Texte sur 2 colonnes.

I S A. A A

2 Formes
Couleur de police

Formes récemment utilisées

COULEURS DU THEME i

BA

Lignes

| Rectangles

TTI1T1
ARES

Formes de base

QAL N
Ae0so

Couleurs de police. Formes.

[
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Microsoft PowerPoint pour iPad (2.3)

Outils communs aux différents onglets.

Accueil Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama Révision

Essayer

"démarrer la présentation"
"modifier la mise en page de la diapositive"
"insérer une image"

"insérer une forme"

Partager

®) .
i+ Inviter des personnes

@ | 3 Copier le lien

('} Envoyer une copie

Partagé avec

...et a gauche.

Fichier
oy O . o
©"  Enregistrement automatique
Les modifications sont automatiquement enregistrées
dans OneDrive
I
o T
FA [£]] Enregistrer une copie
gé, sz
& ﬂ‘: Envoyer une copie
Mavons T Austria
3
-
© B el )| Restaurer
o = Austria
o [= Exporter
N n ios10-plusapp
fes) R = c
i, CoersTMALO23 (—) Imprimer
g, smao-psa
g cteveta — L
(i) Propriétés
[} SMILEYS ot
[°1 smileys
y .
T, A ()] Envoyer des commentaires
n A essail
i, facebooka
[ TR

[ facebook2-062017
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L'onglet insertion.

Insertion

] Nouvelle diapositive  [] Disposition Tavleaw  [=] Photos  [@) Appareliphoto [ vidtes (g Formes  [T] Zone de texte .’ Compléments

Vue des outils de I'onglet insertion dans la version 2.3.
L'onglet insertion contient :

» Nouvelle diapositive ;
» Disposition ;

» Tableau ;

» Photos ;

» Appareil photo ;
> Vidéos ;

» Formes ;
» Zone de texte ;
> Compléments.

iPad & 14:39

smalo-ipad

e: -
.o 4 . v p
@ D C Accueil Insertion Dessin Creation Transitions Animations Diaporama Révision

EI Nouvelle diapositive D Tableau Images @ Appareil photo B Vidéos C. Formes :T_’: Zone de texte .’ Compléments

Insertion

de ,«"j /
|

tableaux |nsertion de "

. / Compléments
photos Appareil J
photo Insertion Insertion
vidéos de texte

Vue des outils de I'onglet insertion dans la version 1.25.

Compléments.

$20% M

Pad =

@ E‘ (_) 7 Accueil

] Nouvelle diapositive  [=] Disposition ~ [] Tableau [o] Photos @) Appareilphoto 1]  Cjg Formes  [I=] Zone de texte .’ Compléme

STMAL

> O+
Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama Révision Q Q m™ ’

Compléments

.‘ Mes compléments

.‘ Afficher tout

Les outils complémentaires pour Office.
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Microsoft PowerPoint pour iPad (2.3)

Compléments pour Office

Questionnaire & choix multiples
» questionnaire autorisant plusieur

MeetApp - Improve your meetings and events

Visionneuse web

Sondage & plusieurs réponses I ]
o O O

Choix sur questionnaire a choix multiples. Chargement du complément.
) m [
!
Insert question here 4
° N'autoriser qu'un choix () Mélanger les réponses Autoriser les nouvelles tentatives

() Autoriser plusieurs choix () Umite au nombre de tentatives

Insert option here ® v

* STIE .
Insert option here L IV

* TOUR

=]

=]

| Aparcu

Le questionnaire a choix multiples a été installé, on peut I'utiliser.
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Microsoft PowerPoint pour iPad (2.3)
Mise en forme du texte.

Changer la police.

Accueil Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama VY Forme

=] [ Impact 20 G I S A L A = i = o= (g
1——“‘“
ey’ FiOGRANME
hmmmms
* TOURS SOLIDOR

Le texte qui a été précédemment saisi utilise la police standard attachée au théme
initialement choisi. Pour modifier le texte, sélectionnez-le puis allez dans les outils de
l'onglet accueil.

Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama el Forme

=] [E Impact 20 G I S A. A A

I
i
w

[
I

— Polices

= Polices compatibles Office

2 [ m—
* = Times New Roman ( | “ Pnn GBAMME
 S— >
3 - Trebuchet MS i)
é Tw Cen MT

oA
Tw Cen MT Condensed J 0 J ‘ ,‘

Verdana

Webdings

Ici la police est Impact ; elle sera remplacée depuis le menu déroulant Polices par
Verdana.
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Accueil Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama

-TSAINT MALO INTRA-MUROS l

Création Transitions Animations Diaporama

RA-MUROS l

lwz M !

Pour changer la taille de la police, touchez la taille voulue dans le menu déroulant ou
touchez les outils - ou +.

20:05
smalo-ipad

Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama

# | WNTRA-MUROS
* TOURS SOLDOR
* DiNARD

: ﬁuﬂllﬂ

Vous pouvez aussi sélectionner plusieurs lignes de texte pour y apporter des
changements de mise en forme.
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Microsoft PowerPoint pour iPad (2.3)

iPad = 20:05 P azRWM D4
smalo-ipad

Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama

3| ®SAINT MALO INTRA-MUROQOS
=2  Jours soLbor

*DINARD

*DINAN

*BREVILLE SUR MER

’RENNESl

Application de la police Verdana, taille 28 au texte sélectionné.

Gras, italique, souligné.

20:05 P a2%WMO4
smalo-ipad
ZE +
Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama orme 'g\ ’
22 @GN I S AL A v = == = G

* . ®SAINT MALO INTRA-MUROS

*RENNES

< @ O B I U v

Ici sélection d’une ligne et application du gras.
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Changement de puces.

iPad 7 20:07 B A3RMD4

smalo-ipad

Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama

A“ PH e

2 'TSAINT MALO INTRA-MUF - : ; ;
2 *TOURS SOLIDOR . : ‘

Vous pouvez changer les
puces pour une ou
plusieurs lignes de texte :

AU PROGRAMME e Sélectionnez la
s o » SAINT MALO INTRA-MUROS ||,gne. et touchez
- . »[TOURS SOLIDOR I'outil puces de
» DINARD I onglgt accuell._
> DINAN e Choisissez ensuite
» BREVILLE SUR MER le style de puce.
>RENNEsl

Accueil Insertion Dessin Création sitions Animations Diaporama

I

[Z] Verdana 28 G I S A A A= Ca

Il

Vous pouvez
aussi changer le
1 1) ! type de puces

Numérotation

A“ PIIIM s 5 " en passant aux
. puces
>TSAINT MALO INTRA-MURO: 5 : - numérotées.
» TOURS SOLIDOR i " i i
» DINARD
» DINAN
» BREVILLE SUR MER
> RENNESl ;
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Microsoft PowerPoint pour iPad (2.3)

$ 43%mOF

Animations  Diaporama

AU PROGRAMME
' B 1 JsAINT MALO INTRA-MUROS
——-—__' 2 .TOURS SOLIDOR
3.DINARD
4 .DINAN
5.BREVILLE SUR MER
6.RENNESl

Cadrages (ou alignement).

20:09

smalo-ipad

Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama

Les puces sont maintenant
numérotées.

P a3nmo4

€

Alignement

v

=] [ Verdana 28 G I S A A A i=
= Agauche
n“ Pnn[ = Centrer
I '>TSA1NT MALO INTRA-MURQ:! = Adroite
- » TOURS SOLIDOR = Justifier
» DINARD —
>QLNAN = Aumilieu
» BREVILLE SUR MER -
>RENNEsl
2% Horizontal

Vous pouvez aussi changer le cadrage du texte ; sélectionnez le texte a cadrer et

choisissez un cadrage dans les outils de I'onglet accueil.
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Appliquer des styles WordArt.

20:09 P a4 %W 4
smalo-ipad
Insertion Dessin Creation Transitions Animations Diaporama
=] [E] Verdana 28 G I S8 AL A A = = = = Ca

Styles WordArt

AU A

A A
B »leant vaLontR. A A A A
= » TOURS SOLIDOR N A
. AAAAA
» DINAN A A A A
» BREVILLE SUR Mex
>RENNEsl

Pour appliquer un style WordArt, sélectionnez le texte > touchez I'outil WordArt depuis
I‘'onglet accueil > choisissez un style.

iPad & 20:10 3 44 %W D4
smalo-ipad
@ D" (_J C) Accueil Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama W Forme ’Q\+
=] [ Verdana 2 8 1 s A A === = G
e
Sharr_—_s
=
2 =
L AU PROGRAMME
——
3 a rTSaint Malo intra-muros
E— » Tours solidor
» Dinard
» Dinan

» Bréville sur mer

7 Ren nesl

Un style WordArt a été appliqué au texte sélectionné.
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Microsoft PowerPoint pour iPad (2.3)

Les photos.

Si dans les présentations professionnelles on utilisera beaucoup de texte, pour une
utilisation personnelle on privilégiera certainement I'utilisation de photos, surtout si c’est
pour créer des diaporamas avec des transitions variées.

Insérer une photo dans une diapositive.

Animations Diaporama

ireil photo D Vidéos C- Formes :" Zone de texte .’ Compléments

n  Transitions  Animat Dans l'onglet insertion

' touchez I'outil images et
choisissez une photo qui est
stockée dans |'application
Photos de I'iPad, depuis un
album ou depuis Mon flux
de photos.

7 swies (D ombre [ Réfledon 1) Réorganiser [l Rogner  *3 Rétabi La photo a été insérée ; il
vous restera a |'ajuster, si
nécessaire.
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L’onglet contextuel image.

Accueil Insertion Dessin Transitions Animations Diaporama Vv RINERIE

C,V Styles [&J) Ombre ] Réflexion _r_j Rogner *2.) Rétablir

Quand vous sélectionnez une photo dans une diapositive, PowerPoint affiche un menu
contextuel avec des outils propres a la gestion des images.

L’outil styles depuis I'onglet contextuel image.

Cs7 styles [ Ombre (] Réflexion 1 Réorga i

Styles

g

USSR TN Y

Vue des différents styles (montage).
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G styles Ombre  [o] Réflexion I Rogner 3] Rétablir

Application d’un style a une photo.

Rogner en 16:9 depuis I'onglet contextuel image.

Pad = 21:20 % 86 % .

see oD 7 r . +
@ D . . Accueil Insertion Dessin Creation § ns Animations Diaporama hdl Image 'Q‘ ’

B Styles  [&) Ombre [ Réflexion i Rogner “.] Rétablir

L'outil rogner permet de faire quelques ajustements, comme par exemple, l'affichage
16:9.
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Les outils ombres dans I'onglet contextuel image.

Accueil Insertion Dessin Création Transitions Animat

b7 Styles [&] Oombre [L] Réflexion DAflAvian ‘
C;’f Styles (&) Ombre Q RéNexsan

Ombre 2l

Aucune ombre Interne

h 1
Externe h 5

SN R

L1 & &
|
A

Depuis le menu
contextuel images
vous pouvez appliquer
une ombre,
éventuellement en
plus d’un style
(montage).

Un peu de réflexion depuis I'onglet contextuel image.

iPad = 22:09 % 77 % w0
malo-ipad

@ B o 7 Accuell  Insertion essin  Création  Transitions  Animations  Diaporama Vv [RUEECS o+ P
C#Z Styles [ Ombre [ Réflexion LI Rogner I Rétablir
: e Réflexion
Aucune réflexion
2 v ——
3
Q Variations de réflexion
- [ |
—
e
3 Nof -

On peut aussi
ajouter un effet de
réflexion a une
photo.
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Application d’une réflexion.
Le Mabilay, Rennes,
réunion aOs du 16 juin
2016.

Rogner une photo depuis I'onglet contextuel image.

Pour rogner une photo,
sélectionnez la photo et
ON‘ - touchez Rogner dans

) I'onglet contextuel image.

&7 styles ) Ombre [ Réflexion L Rogner  *L] pé

iPad = 16:48 $ 9%

@ B © Présentation (1) Q Q ’g\+ ’

Accueil Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama Révision

647 sStyles [o] Ombre [L] Réflexion DD I Rogner ] k) Texte de remplacement

Original 11 3:2 - 2 Réinitialiser

La photo contient maintenant des repéres de rognages.
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Poussez vers l'intérieur, depuis les bords voulus pour n’avoir qu’une partie de la photo,
selon vos désirs.
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Agrandir ou réduire la photo.

E& styles ) ombre [ Réfle I Rogner I Rétablir

Touchez la diapositive en
dehors de la photo ; déplacez
la photo et tirez vers I'extérieur
depuis une extrémité pour
agrandir la photo. Poussez vers
I'intérieur pour réduire la
photo.

La photo a été déplacée et
agrandie.

Vous pouvez appliquer un
style, une ombre ou une
réflexion.
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Idées de conception.

L'onglet Création.

21:36
Copier STMALO2.3

Accueil Insertion BELEIIE Création [RIEREITNE Animations Diaporama Révision

m Thémes Iﬁ Taille des diapositives &|_‘| Mise en forme de l'arriere-plan ‘_?, Idées de conception

L'onglet création contient :

e Thémes ;
e Taille des diapositives ;
¢ Mise en forme de l'arriére-plan ;
e Idées de conceptions (une nouveauté de la version 2.2).
— P ertion o Thémes IE Taille des diapositives &\j hpositives /l"j Mise en forme de l'arriére-plan 53] 1d
e = Taille de: Mise en forme de l'arriére-plan
(el Thenes, || 1] oo g o Taille des diapositives
ieinse Standard (4:3)
Aa ﬁ Ecran large (16:9) v
Théme Office Madison Atlas

La plupart des écrans étant

COULEURS STANDARD

Aa B A B "la’,

en 16/9, choisissez plutot ce =
Ghlarle Lol Tipercabols format au lieu de I'ancien e p——
I @ Aucun remplissage
Salle d'ions Concis Berlin

% Autres couleurs

'Y Ac [ Aa |

23 £
PETERORTNS

Choisissez un théme a

o o “o | appliquer a votre La mise en forme d’un

b — Y 3 présentation, comme vous le iare-pl i-d

u * feriez depuis un modéle arriere-plan (ci e§sus). .
o pr— e proposé par PowerPoint. s’applique a une diapositive

vide (sans théme choisi).

 wre VIR
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Microsoft PowerPoint pour iPad (2.3)

PowerPoint vous suggere des idées de mise en page de vos
diapositives.

J’ai choisi comme theme de ma
présentation « grand
évenement », j'ai inséré une
photo et du texte mais je ne sais
pas trop comment organiser ma
diapositive... pas de probleme
avec la version 2.2 ou 2.3.

2o

9 Qe »

Depuis I'onglet Création je
touche :

=] Idées de conception

Animations Diaporama  Révision

Powerpoint vous donne quelques idées de conception ; il suffit de toucher la présentation
qui vous convienne.

Attention : cette nouvelle fonctionnalité n’est accessible que pour les abonnés a Office
365.
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ST MALO

Accuell  Insertion  Dessin

Animations Diaporama Révision

(] T™hemes 7] Taille des diapositives 3] Mise en forme de Farridee-plan

,
AUPROGRAMME }

i

e ;

Pour ma présentation j’ai choisi quelques idées ; ici jai inséré une photo puis j’ai touché
idées de conception.
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Microsoft PowerPoint pour iPad (2.3)

Accuell  Insertion  Dessin

Transitions Animations Diaporama Révision

3] Mise en forme de Parriére-plan

ANE

* ST MALD INTRA-MUROS
* DINAN
* CHELJACQUES ET MARITE

10 EN SEPTEMBRE,

-

ETA A LILLE

SUGGESTION BE MIC

Une autre réalisation avec 3 photos.
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Dessiner.

Que vous ayez un iPad Pro avec stylet ou un autre type d’iPad vous pourrez dessiner
avec un doigt, mais bien sir le résultat sera meilleur avec un stylet.

L'onglet dessin.

Pad = 17:58 N%W 14
Présentation (1)

Vo o]
@ D éj ~ Accueil Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama Révision Q O\ ~t ’

. ‘ . . !) N\ Entrée manuscrite géométrique Dessin tactile é-;z )

L’onglet dessin sur mon iPad Pro 12,92 pouces dans la version 2.3.
L'onglet dessin contient :

Sélection des objets ;

Sélection par lasso (version 2.2 et +) ;

Stylo ;

Surligneur ;

Gomme ;

Couleur du stylo dans différentes couleurs (noir, rouge, bleu, vert) ;
Roue chromatique pour un choix plus fin de la couleur du stylo ;
Epaisseur du trait ;

Entrée manuscrite géométrique ;

Dessin tactile.

Dessiner et écrire avec des entrées manuscrites dans PowerPoint
pour iPad.

Sur un iPad Pro vous pouvez dessiner a main levée pour créer des annotations, surligner
du texte ou dessiner rapidement des formes avec un stylet.

Avec I'’entrée manuscrite géométrique vous pouvez ensuite convertir vos
dessins a main en formes Office (carré, rectangle, triangle, fleche, etc.).

Entrée manuscrite géomeétrique (> Dessin tactile (>

2 jPad Pro 12,9 pouces de premiére génération.
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Outils d’entrée manuscrite de base.

I 1:1 Sélectionner les objets + Sélection par lasso ' ' ] . . . . !} e AYAYEG = I

PowerPoint pour iPad intégre des options d’entrée manuscrite de base :

Un outil de sélection, un outil de dessin en mode tactile, une gomme, des stylos,
des couleurs d’entrée manuscrite, une roue chromatique et des options d’épaisseur
d’entrée manuscrite.

Pour ajouter des annotations avec des entrées manuscrites sur un iPad procédez comme
suit :
e Dans le ruban, touchez I'onglet Dessin.

09:41

Copier STMALO2.3

Accuell Insertion QHSESIOE Création Transitions Animations Diaporal
¥ ® ®0® 0 ¢ -+

v
Ici le stylet écrira en noir.

Dans les options, sélectionnez le style d’encre souhaité (noir, rouge, bleu, vert, autres
couleurs). Vous pouvez également utiliser un stylet, un surligneur et une gomme.

De plus, vous pouvez personnaliser votre style d’entrée manuscrite en procédant comme
suit :

W Sélectionnez I'icobne Autres couleurs pour personnaliser la couleur de I'encre.

&

-

| Transitions Animations Diaporar

Une roue chromatique s’ouvre, dans laquelle
vous pouvez utiliser le curseur afin d’essayer différentes
couleurs et nuances jusqu’a trouver la couleur qui vous
convienne.

Modifiez I'épaisseur de votre
stylet en sélectionnant le signe
Plus ou Moins sur l'indicateur
lRAVAVEL o d’épaisseur.
Le signe Plus augmente
I’épaisseur du stylet, tandis que
le signe Moins le rendra plus fin.

Une fois vos options sélectionnées, dessinez, surlignez ou prenez des notes ol bon vous
semble sur votre diapositive.
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[GECISICHIN Dessin [MOICEN]
.

Pour effacer des annotations manuscrites, touchez I'outil w ™ o0
Gomme et sélectionnez la taille de gomme qui corresponde a : i
vos besoins.
Gomme
¥ Gomme

¥  Petite gomme

¢/ Gomme moyenne

Entrée via la fonction tactile ou via le stylet.

e Sur un iPad Pro vous pouvez écrire ou dessiner avec votre doigt ou via le stylet.

Pour activer la saisie manuscrite (c'est-a-dire avec le

Dessin tactile ' ) doigt) activez le commutateur dessin tactile ; vous
pourrez aussi écrire ou dessiner avec le stylet.

Si vous voulez écrire ou dessiner uniquement via le stylet
et non via la fonction tactile, désactivez le bouton

Dessin tactile
commutateur Dessin tactile.

Pour réactiver la saisie manuscrite via la fonction tactile,
activez de nouveau le commutateur Dessin tactile.

Sur un iPad Pro la saisie manuscrite est implicitement
activée depuis le stylet.

e Sur un iPad (non Pro) vous pouvez écrire ou dessiner avec votre doigt.

- Pour activer la saisie manuscrite (c'est-a-dire avec le
Dessin tactile ) ‘ doigt) activez le commutateur dessin tactile.

Dessiner des formes géomeétriques.

Sur un iPad vous pourrez convertir vos entrées manuscrites (depuis le doigt ou depuis
un stylet) en dessins géométriques (carrés, rectangles, ronds, ellipses, triangles, fleches,
etc.).

Pour créer des dessins géométriques
activez le commutateur Entrée

Entrée manuscrite géométrigue ) . ! ceUt
manuscrite géométrique.
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Sélectionner les objets.

-

I_| Sélectionner les objets ;:"-ﬂ; Sélection par lasso

Pour sélectionner une de vos annotations, afin de la modifier ou de la déplacer,
sélectionnez I'option Sélection des objets ou sélection par lasso.

5 = Lo Fouk Nokioned ™

Sé/ectionpar lasso du texte manuscrit.

~ -

Couper Copier Coller Dupliquer Supprimer

—_ Gl

Le texte a été dép/acé
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Accuei Créat Transitions  Animation: orama  Révision
‘ Sélection par lasso ' -/‘, . . . . \6) EAYAE: & Enlréemanuscnlegéométrique() Dessin tactile

v

RS L

Le texte a été déplacé, je vais I'entourer d’un rectangle a I'aide du stylet Apple, avec
I’'entrée manuscrite géométrique activée.

Dessin

LS
7 Sélection par lasso v R -~ 0@ ‘ @ @ -+ e manuscrie géométriave (@) Dessintoctie

SR L

Une forme géomeétrique rectangulaire a été générée.

f

S Créatior Transition: Animatior Yiaporama Révisio
i1 Sélectionner les objets - Sélection par lasso ‘ e . . . . \.) — AN, 4 Entrée manuscrite géométrique C Dessin tactile

- Akt 2 I
J’ai gommé une partie du texte manuscrit et j'ai dessiné une fléche.

| . 'A- a = = m
La fléeche manuscrite a été transformée grace l’entrée manuscrite géométrique.

Entrée manuscrite géométrigue ()
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Les animations.

Ajouter une animation a un texte.

Avant, on utilisait des
transparents et des
rétroprojecteurs ; oui mais

un smartphone avec un logiciel
de présentation.

PowerPoint est I'outil de
présentation idéal pour :
rend re V|Va ntes VOS Y Etfets d'entrée Effets demphase Yk Effets de sortie
présentations et captiver s
votre auditoire, en

c’ét.ait avant. 3 §§E=~
Maintenant on utilise des SSSSS e
vidéoprojecteurs reliés & un \\§§§
ordinateur, a une tablette ou = O

particulier en introduisant 7 AU PROGSAMME
des animations des textes s .
et des images ; sans —_ * SANT MALO INTRA-MURS

* TOURS SOLIDOR

oublier la possibilité
d’incorporer des vidéos.

Pour animer du texte,
touchez l'onglet
animations, sélectionnez
ensuite le texte a animer
et choisissez un effet
d’entrée.

Encore mieux : on peut utiliser un téléviseur via un Apple TV
(comme cela est fait au Cilac pour les ateliers iOS).

iPad ¥ 15:44
smalo-ipad

=S
@ D" (—-) Le Accueil Insartion Dessin Création Transitions Animations

* Effets d'entrée Effets d'emphase * Effets de sortie

Diaporama

v

Forme

Vue de l'onglet Insertion.
L'onglet Animations contient :

Les effets d’entrée ;

Les effets d’emphase ;

Les effets de sortie ;

Des options d’effet et de couleur.
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15:44
smalo-ipad
Accueil Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama v
. .
* Effets d'entrée 4N mphase * Effets de sortie
\
 §
SANTMAS

»

—— e AU PROGRAMME
S -ilmmlmuual

Pour ajouter une animation a un texte, sélectionnez le texte a animer (ici la premiére
ligne) et choisissez un effet
d’entrée depuis |I'onglet

Y Effets dentrée Effets demphase Y Effets de sortie anl matlons.
Effets d'entrée
oy Les effets d’entrée sont
B e ey P .
* = % * e 2RAMME nombreux ; le plus
e classique est entrée
_ . brusque.
r X WIT X
e, e | (o Bides Ici je sélectionne entrée
Y K % brusque.
Discret
Nl
il
S ca B I U v
iPad = 15:46 % 100 % -
@ Q‘ (7 G2 ccueil It 1t D Créat A tions [S] R 'Q\+ ’
Yo Effets dentrée Effets demphase  Jk Effetsdesortie | Options deffet PrOCédeZ ensulte de Ia

méme fagon a chaque
ligne, avec éventuellement,
un effet d’entrée différent
du premier effet d’entrée.

* TOURS SOLIDOR Ici on a 6 animations.
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* Effets d’entrée Effets d'e Modeéré
: . s x Y *
Effets d’entrée I : | s
De base Rotation  Flottant  Agrandir Elever  Tourbillon

au centre entrant et tourner

LR g T

& Apparaitre Stores Damier Dissolutio Entrée
ninterne brusque

N

)
a B

]"}..

Zoom Etirer
A A
. I .
P ¢ "A':V - W Captivant
7= 2 J A f
Insertion Barres Forme  Fractionne Bandes * /)
furtive aléatoires r d
v Boomeran Rebondir Générique  Courbe Dépot
3 * g de fin vers le haut
> AR O

’ y K
Lo * *
Coin Roue Balayer a./ * *

Discret Retourner  Flottant Toupie Spirale Rotation
Y- X 3
A\ A . ab ¢
Développe Estomper Fonduen Fondu et Fouet
r rotation zoom /

Tous les effets d’entrée (montage).

Modifier une animation.

Vous pouvez supprimer ou modifier un
d effet d’entrée.
A“ Pn Touchez le carré correspondant, ici le 5.
Pour supprimer un effet touchez
1 * SAINT MALO INTRA-MUROS supprimer.
2
* TOURS SOLIDOR Dans la barre d’outils (ci-dessous) on
INARD peut voir 'effet d’entrée (entrée
S brusque), reconnaissable a sa petite
DINAN icone et on peut voir I'option d’effet.
5
* BREVILLE SUR MER
6
* RENNES
‘ * Effets d'entrée Effets d'emphase * Effets de sortie Options d'effet

L'option d’effet pour I'animation sélectionnée est entrée depuis le bas.
En touchant supprimer on pourra supprimer |’'animation 5.
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* Effets d'entrée Effets d’'emphase * Effets de sortie = ¢— Options d'effet

L’option d’effet est maintenant : entrée depuis la droite.

T
smale-ipad
Accueil Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama Révision
* Effets d'entrée Effets d'emphase * Effets de sortie  « Options d'effet
Options d'effet
SENS

A“ I | Apartir du bas

3 ; R Vue des options
A partir du coin inférieur gauche p

d’effet

1| * SAINT MALO INTRA-MUROS associées 3

- » A partir de la gauche ;
* TOURS SOLIDOR effet d’entrée
3 * DINARD ;A partir du coin supérieur gauche « entrée
- ) . brusque ».
* DINAN . Anpartir du haut
? ' BREVILESURMER

A partir du coin supérieur droit
< A partir de la droite v

A partir du coin inférieur droit

Effet d’'emphase.

18:39

fortnational-2

Accueil Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama Révision Lo}

* Effets d'entrée Effets d'emphase * Effets de sortie E E Options d'effet

SAINT MALO

Il est possible d’ajouter une animation d’emphase, en plus de I'animation d’entrée ; dans
ce cas l'effet d’'emphase vient compléter |'effet d’entrée.

Ici le texte Saint Malo a 2 effets : un effet d’entrée et un effet d’emphase (carré 2).
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Effets d'emphase * Elfets de sortie

Options d'effet

Dans la barre d’outils on peut voir I'effet d’emphase (agrandir/rétrécir).
Les effets d’emphase ont aussi des options d’effet complémentaires, variables selon les

effets d’emphase.

Effet de sortie.

Accueil

* Effets d'entrée

Effets d’entrée Effets d'emphase * Effets de
Effets d’emphase
De base MOdel'e
k 5
Coulour de Couleur Agrandir/ Couleur Rotation
remplissage  de police rétrécir du trait . e
Impulsion agrandiravec  Miroiter
couleur de la couleur
Captivant
Transpare
nce
Discret B
B A k k k Clignoter Fraire ressortir Vague
le gras
Flash Couleur de N Couleur de
marqué pinceau agne contraste
Assombrir Désaturer  Eclaircir Couleur Impulsion
de l'objet
v
Souligné

Tous les effets d'emphase (montage).

18:39

fortnational-2

Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama

Effets d'emphase * Effets de sortie E E Options d'effet

Effets de sortie

Stores Damier Disparaitr Dissolutio Sortie

Il est possible d'ajouter un effet de sortie a une animation.

Chanceler

Révision
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iPad & 14:51 100 % b4
fortnational-2
@ B s @ c — O+ P
2 Accueil Insertion Dessin Creation Transitions Animations Diaporama Révision m
* Effets d’entrée Effets d’'emphase * Effets de sortie \L Options d'effet A
1
* SAINT MALD
2 waprsa
*

= = SAINT MALO

SIUIN2016

9
’ ‘I
1 1sur16 Notes a

Ici le texte SAINT MALO a un effet d’entrée (1), un effet d’emphase (2), et un effet de
sortie (3).

SAINT MALO
* Effets d'entrée Effets d’'emphase * Effets de sortie J/ Options d'effet

Animation 1 — Effet d’entrée (entrée brusque), entrée par le haut

SAINT MALO

* Effets d'entrée Effets d'emphase * Effets de sortie EE Options d'effet

Animation 2 — Effet d’emphase rotation

- SAINT MALO

* Effets d'entrée Effets d'emphase * Effets de sortie —> Options d’'effet

Animation 2 — Effet de sortie, sortie par la droite |
S— )
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iPad ¥
@ D‘ (_) C’ Accuell Insertion Dessir Créatior

* Effets d'entrée Effets d'emphase »w Effets de sortie ¢ Options d'effet A

vt min Options d'effet

Horizontalement vers l'avant

Horizontalement vers l'arriére
- . *<  Verticalement vers l'avant v
72 M
P <= Verticalement vers |'arriére

SEQUENCE

‘= Comme un seul objet v

Quelgues options d’effet sur un effet de sortie.
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Les transitions.

Pour agrémenter votre présentation vous pouvez insérer des transitions entre les
diapositives.

Insertion d’une transition.

iPad = 14:48 $ 77 %W
fortnational-2
—3
@ D‘ (_-) : Accueil Insertion Dessin Creation '

! Effet de transition

) O+
Transitions ™

Animatissll Ranorama Révision

Accueil Insertion Jessir Creatior )ia ama Révision

_'__ Effet de transition ¥ tlons ttet  [T@ Appliquer partout

Acces a cette diapositive

2 - e
-
Captivant

SV ey 3%

Chute Rideau Rideaux Vent Prestige Fracture

Ici la transition est la transition « rideaux ».

14:49

fortnational-2

Accueil Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama

! Effet de transition = ., Appliquer partout

Pour insérer une transition entre 2 diapositives, positionnez-vous sur une diapositive (ici
la diapositive 5) > touchez I'onglet transition > touchez ensuite effet de transition et
choisissez une transition. La transition se fera entre la diapositive précédente
(diapositive 4) et celle en cours (diapositive 5).
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Exemple de la transition rideaux.

( Retour Accés a cette diapositive v Captivant
Discret ?
== =
—— Portes Encadrement Bandes Zoom Transition
aléatoire
Aucune Morphose Couper Fondu Pousser Balayer Contenu dynamique
b Sl e Tl als JE P @B
Fractionner Faire Barres Forme Découvrir Couverture
ressortir aléatoires Panoramique  Grande roue Convoyeur Faire pivoter Fenétre Orbite
Flash Parcourir
i l'intérieur
Captivant !
%
Chute Rideau Rideaux Vent Prestige Fracture
(] L)
m A [. n -‘ 1.:-2-:'
e m
Ecrasement Epluchure  Page ondulée Avion Origami Damier
aléatoire b\ J

14:50 %77 % .

forinational-2

< Z . +
Insertion Dessin Creation Transitions Animations Diaporama Révision 'Q‘ ’

L. Effet de transition E. Options d'effet [ “& Appliquer partout

Acces a cette diapositive

A
- 5l <~
Captivant e T

—_— ) —_—

]
3 o 1'- -
- Sl W
=
BN gcrasement  Epluchure  Page ondulée Origami Damier
aléatoire

Ici application de la transition page ondulée.

E. Effet de transition E. Options d'effet [ @ Appliquer partout
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iPad = g R 77 %W,

@ D‘ éj &t Accueil Insertion Dessin Di 7 ’g‘+ ’

E. Effet de transition E. Options d'effet

Si vous voulez appliquer la transition a I'ensemble de la présentation, touchez appliquer
partout.

Ici la transition « page ondulée » a été appliquée a I'ensemble de la présentation.

iPad = ¢ 15:03

@B o

Accueil

g Effet de transition g Options d'effet [~ Appliquer partout
" 00w Options d'effet

Double vers la gauche v

Double vers la droite

Simple vers la gauche

Simple vers la droite

—w

Certaines transitions ont des options d’effet complémentaires.
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La gestion des fichiers.

La vue « backstage ».

15:36 R 67 %)

powerpoint-ipad-2

O+
Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama Révision ™ .

Fichier

Enregistrement automatique

powerpoint-ipad-2
fortnational-2

smalo-ipad

]| Dupliquer
powerpoint-ipad
Restaurer
powerpont-iphone
»  Exporter
LA SEMAINE DERNIERE
smalo-ipad
Imprimer
powerpoint-iphone
PourPP110-8 T
) Propriétés
PourPP110-7

fortnational-3jo

(7] Envoyer des commentaires

4015 DERNIER Aide et support

stmalo2016

Pour avoir la vue « backstage » touchez la fleche gauche dans le rond.
A droite vous avez les outils de gestion de fichiers (duplication, suppression, etc.).

Le hub de gestion de fichiers dans Office pour iOS est la vue « backstage », ol vous
pouvez :
e Vous connecter ou vous déconnecter a votre compte Microsoft ;
Afficher des listes de vos fichiers ;
Gérer les services cloud ;
Créer, ouvrir, partager ou supprimer des classeurs ;
Afficher les propriétés de classeur ;
Vous abonner a Office 365.
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I
iPad = 15:36

; ‘)\ AUJOURD'HUI

n - powerpoint-ipad-2

Yves

Ok

Nouveau n smalo-ipad
¥ Pad

[» Pl fortnational-2

HIER

u - powerpoint-ipad

n 8} powerpoint-iphone

Ouvrir

LA SEMAINE DERNIERE

[» P8 smalo-ipad
) Tél ] 1y
n - powerpoint-iphone
) ! f
- PourPP110-8
‘,_/] Pa

[» P PourPP110-7
@ Tél $/06/201¢

ﬂ?’ fortnational-3jo
© 1él 1é g

LE MOIS DERNIER

Dans le panneau de gauche, de haut en bas :

Compte OneDrive ;
Nouveau ;

Récents ;

Ouvrir ;

Les applications Office.
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Le menu fichier.

iPad = 15:49
H=HNuvIeE=Ipau=Ual

4-— )‘ (-\. OneDrive - Personnel u
v ‘ ,ﬂ 11-imovie-iphone1 :
£ /, \ —-\\ .
Q ] 6 | pvie-iphone2audio
y

‘& i
@ D iPad : : - o
4 p

OneDrive - Personnel
Yves ous n'étes pa re nn

~ —_ . .
ie-i...one3partage
Nouveau 8

Ajouter un emplaceme :
Q" atelier-2016-05-10 SR

@ **+  Plus -

Récents ﬂ ~  atelier-20160126

Vue des fichiers stockés sur l'iPad.

15:52 3 63% MW

J«‘ AUJOURD'HUI

~\ powerpoint-ipad-2

- fortnational-2

n -, powerpoint-iphone
@ y
Ouvrir -

LA SEMAINE DERNIERE

u -, smalo-ipad
©

Vue des fichiers récents accédés (iPad et OneDrive).

Ouvrir un fichier.
Vous pouvez ouvrir un fichier depuis plusieurs lieux :
e Le nuage (OneDrive, iCloud Drive) ;

e Depuis l'iPad ;
o Depuis récents.
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OQuverture en cours...
powerpoint-ipad-2

Annuler

Ouverture du fichier powerpoint-ipad-2 stocké sur I’iPad.

Accéder a OneDrive.

Pour accéder a votre compte
Microsoft OneDrive, touchez
Compte.

Ici PowerPoint est déja connecté a
un compte OneDrive (le compte
de Yves).

n]??? smalo-ipad

d

< Compte

Pour vous déconnecter a un
compte OneDrive, touchez

Déconnexion L, .
déconnexion.

Votre compte va disparaitre de I'affichage, mais
allons terminer la synchronisation de vos modifis
Pour terminer la déconnexion, forcez la fermeture de
I'application

Déconnexion

Votre compte va disparaitre de
I'affichage, mais nous allons terminer
1a synchronisation de vos
modifications. Pour terminer la
déconnexion, forcez la fermeture de
I'application.

Annuler Déconnexion

Confirmez la déconnexion.
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Connexion ou reconnexion a un compte OneDrive.

iPad = 14:59

o)
: ’ ¥4 t-ipad-2

D g .
LA SEMAINE DERNIERE

R ar1%m

Pour vous connecter a un compte OneDrive, touchez se connecter.

Annuler Se connecter

Se connecter

Tapez I'adresse de messagerie ou le numero de telephone du
compte que vous voulez utiliser avec PowerPoint.

[ Tapez votre adresse de messagerie ou numéro de téléphone

=n

Declaration de confidentiaiite

< Retour Se connecter

Connexion

Utiliser votre compte Microsoft.
Qu'est-ce-que c'est ?

| seesesenes

Se connecter

J'ai oublié mon mot de passe

Conditions d’utiisation Conlldentialité et cookies

Microsoft

Pour vous connecter a un
compte OneDrive, il faudra
donner l'identifiant et le
mot de passe associé.

Aprés avoir donné
l'identifiant et le mot de
passe, touchez se
connecter.
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iPad = 15:01 3 a1%mM >

# A AUJOURD'HUI

ﬂ powerpoint-ipad-2
) ad

Yves
@ LA SEMAINE DERNIERE
ey (» [ fortnatipna|-2

Nous sommes maintenant connecté au compte OneDrive de Yves.

Ouverture d’un fichier contenu dans le OneDrive.

iPad = 15:13 % 3B8%M
§ Jibjab
OneDrive - Personnel allemand

livres et documentations

OneDrive - Personnel el Austria
Yves 6 Vous n'ét ; 5
mvp
D iPad ! bateaux
hotos
Nouveau o P captures
<+ Ajouter un emplacement ; :
plagedefrejus 3
@ oes: iPitie captures ipad et plus -
Récents Public i /r::\ f >
e ‘ : doigts-et-mains /(@ | b ]
/‘O'\g\ rampes-pdf : \ i
Dariaie u fortnationg "
artag 7(201€ y )
rampes-sources ) G
ﬂ ~1 fortnational-3jo
: recap-publications
ki [@° PourPP110-2
n smileys —
201 ﬂ PourPP110-4
statuts
n ~1  PourPP110-6
synchro '
T AN VS n =1 PourPP110-7
HH test
nee ﬂ powerpoint-iphone
Applications
videos

powerpoint2011-3ipad

Ici nous allons ouvrir la présentation fortnational-2 qui est dans le dossier synchro du
OneDrive de Yves.
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Plus encore avec iCloud Drive.

iPad =

< Pellicule

OneDrive - Personnel

vous n'‘etes pa wecte

core cont

@ iPad

Nouveau

®

Emplacements

r\)l"\c?tosh
Powerrl?oint

It>r iz v}no

Publif: .
QuickTime Player

1 élément

TextEdit

vidéos

VVM

< iCloud Drive PowerPoint

i0s9

) glements

Austria.ppsx

> O Mo

P

En plus du stockage dans votre
OneDrive, vous pouvez aussi
accéder a votre compte iCloud
Drive depuis un appareil iOS ;
dans Lieux touchez ... Plus.

livres et do

Partagé(e) par

mvp

artage(e) ave

Public

Partagé(e) ave

iCloud Drive

Q Rechercher
3 Recherche

Une vue
du
compte
iCloud
Drive.

Ici ouverture de la
présentation Austria.ppsx
qui est dans le dossier
PowerPoint de du compte
iCloud Dirive.
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Dupliquer un fichier.

insertion

iPad = .

@ D' (‘) 7 Accueil Insertion Dessin

Fichier

Enregistrement automatique m

Les modifications sont automatiquement enregistrées
dans iPad

—
VA

|~ Exporter
— Imprimer
(i) Propriétés

(7 Envoyer des commentaires

Aide et support

Dessin

-

)
) / \

1‘; Enregistrer une copie ! N ]
~ m
<) Restaurer L

>0

16:32

powerpoint-ipad-2

Création Transitions Animations Diaporam

Sur les appareils iOS les fichiers sont
sauvegardés automatiquement.

Si vous voulez avoir une version nouvelle
d’une présentation, dupliquez le fichier.
Pour dupliquer un fichier, touchez I'outil
fichiers.

Touchez ensuite enregistrer une copie
depuis le menu déroulant.

Vous avez modifié ce
document. Ou souhaitez-
VOUuS conserver vos
modifications ?

Conserver uniquement dans la copie

Conserver dans les deux fichier

Annuler

Choisissez ou vous voulez enregistrer les
modifications. ; ici enregistrement dans le
fichier original et de sa copie.

Enregistrement
des

ifi i Enregistrement en cours...
mOdlﬁ ca t.'IOf?S powerpoint-ipad-2
dans le fichier
original.

Enregistrer une copie Enregistrer

Nom : ?)owerpoint-ipad-z copiei

OneDrive - Personnel

[] ipad

PowerPoint propose le suffixe copier pour le fichier dupliqué ; vous pouvez choisir un

autre nom.
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Annuler Enregistrer une copie

Nom: powerpoint-ipad-3

OneDrive - Personnel
& S

D iPad

Enregistremgnt en cours...
PRWerpoRd-ipad-3 Choix du nom powerpoint-ipad-3 et enregistrement de la

copie.

Supprimer un fichier.

iPad = 16:59 3 20%0

E? powerpoint-iphone
© chargé ( 2016

LE MOIS DERNIER

n > PourPP110-8
© i

Notvesi n(;_‘ PqurPP110-7
@ u;. fortnational-3jo
Récents

n~ PourPP110 N
© ipad Fichier
(@) ) —
(R} plusieursapplications1 4+ Partager
Partagé )

PourPP110-6 Déplacer sur le cloud

& — A
Supprimer de Récents e |
Ouvii @, PourPP110-5 ’O J
X Renommer
n ~  powerpoint2011-2 = 5
© y || Supprimer
u PourPP110-4
g (i) Propriétés

PourPP110-3

Pour supprimer un fichier, sélectionnez-le

et touchez su ppri mer Le fait de supprimer le fichier

« PourPP110-5.pptx »
entrainera sa suppression sur
Confirmez la suppression. tous vos appareils
synchronisés.

Annuler Supprimer
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AUJOURD'HUI

Nouveau

HIER

@ a fortnational-2

Récent

@))
{e=ay)
Partagé *

=

Qurir

Austria

LA SEMAINE DERNIERE

u -1 smalo-ipad

ﬂ powerpoint-ipad-4

n powerpoint-ipad-3

u powerpoint-ipad-2

[1 Renommer

rA0% W

Fichier
Partager
Déplacer sur le cloud

Supprimer de Récents

Supprimer

Propriétés

Pour déplacer un fichier, sélectionnez-le et touchez le 3 points puis déplacer sur le

cloud.

Annuler

(& OneDrive - Personnel

OneDrive - Personnel

4 Ajouter un emplacement

Plus

DOSSIERS RECENTS

schhro

captures ipad et plus
synchro

atelier-ios9
atelier-ios9

Analeiia da Vians Aacail

Déplacer vers le cloud

Nom: powerpoint-ipad-4

photos
plagedefrejus
Public
rampes-pdf
rampes-sources

recap-publications

statuts
synchro
test

videos

- Créerun dneciar

- Déplacer

bateaux

captures
captures ipad et plus

doigts-et-mains

Choisissez un dossier et touchez déplacer.
Ici le fichier powerpoint-ipad-4 sera déplacé dans le
OneDrive, dans le dossier synchro.

Déplacement en cours...

7N
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Propriétés d'une présentation PowerPoint.

’,\ AUJOURD'HUI

u ~1 powerpoint-ipad-4

poyverpoint-ipad-3 Fichier

@ aQ ©

Nouveat ~+ Partager
ouveau HIER . g

@ @', fortnational-2 ¢ Déplacer sur le cloud

Récents — . Supprimer de Récents
E ", powerpoint-ipad-2

o Renommer
iz [ Austria )
Partagé * = |l Supprimer

O

Ouvrir

LA SEMAINE DERNIERE

. smalo-ipad i 1 i) Propriétés

ﬂ powerpoint-ipad

Pour connaitre les propriétés d’une présentation, sélectionnez une présentation et
touchez les 3 points attachés a ce fichier puis touchez propriétés.

iPad = 10:30 1 39%mD)

‘/‘ AUJOURD'HUI

u 1 powerpoint-ipad-4
©

Yves
2 > |2 powerpoint-ipad-3 < Fichier Propriétés
Nouveau Nom de fichier powerpoint-ipad-4.pptx

@ n ~, fortnational-2 Emplacement iPad
&) ) 2 TR e

Récents Type Présentation Microsoft PowerPoint
u powerpoint-ipad-2
e Taille 134,324 MB

@)
M

"
Partagé *

Austria
Auteur mobile

LA SEMAINE DERNIERE Créé le 13 juil. 2016 10:22

&

F malo-i Modifié le juil. 201 3
Ouvir e smalo-ipad ifié le 13 juil. 2016 10:22

Madifié par

u‘-__ powerpoint-ipad
) iPa

+ powerpoint-iphone
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Accueil
Partager
2 I O+ Inviter des personnes

%] Copierle lien

Envoyer une copie

Depuis l'outil partager vous pouvez :

Inviter des personnes a consulter ou a modifier la présentation ;
Copier le lien ;

Envoyer une copie de la présentation en format PowerPoint ou PDF ou I’envoyer a

une autre application.

* - CHOISISSEZ LE MODE DE PARTAGE

i Envoyer avec une autre application

£ Partager Envoyer une copie
) —
—_— Format Présentation PowerPoint
2 F——

— ipf;‘ Envoyer par courrier électronique avec Outlook
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Les tableaux dans PowerPoint.

Vous pouvez insérer des tableaux dans les présentations PowerPoint pour iPad.

Insertion d’un tableau.

Pad = 15:21

Présentation

(_J >
@ E Accueil Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama v Tableal

£=] Nouvelle diapositive  [-=] Disposition Q Nouveau commentaire D Tableau Photos @ Appareil photo D Vidéos

Pour insérer un tableau, touchez I’'onglet Insertion puis |'outil tableau.

Pad =

(—: ~>
@ D" o Accuell Insertion Dessin Création 1sitions Animations Diaporama N Tableau

& Insertion — Supprimer 1fy Options de style L—,}/ Styles de table ) Trame de fond

Un tableau standard a été inséré ; il sera possible de le modifier.

Ajouter une ligne ou une colonne dans un tableau.

iPad = 17:26 R I5HCD

powerpoint-ipad-3

Transitions

Animations Vv REMIEEIY

Création

s Insérer == Supprimer Ea Options de style ™= Styles de table S Trame v

(119
: Insérer
F -3

Lignes au-dessus
& = Lignes en dessous

121 : B Colonnes & gauche

Colonnes a droite

Pour ajouter une ligne au tableau, sélectionnez une cellule dans le tableau puis touchez
insérer et choisissez le type d'insertion.
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17:27 3 15% 0
point-ipad-3
Accueil Insertion réation Transitions Animations Vv [REDIET "Q‘+ '
&' Insérer == Sypprimer R Options de style ™ Styles de table ; Trame v
119 "
i Supprimer
| Colonnes 7
120 |
- ~ Lgws  DOUBLE-CLIC: AJOUT TITRE
121 P & B Tableau -
" » ~
122 e I

Vous pouvez supprimer une colonne, une ligne ou supprimer le tableau ; sélectionnez
une cellule dans le tableau puis touchez 'outil supprimer puis le type de suppression.

ner @ Options de style C'/
Options de style
@ Options de style 5‘4 Styles de table < Trame de fond
| i=x=x]
Ligne d'en-téte v
Ligne de total Styles de table
; 5 Moyen

Lignes a bandes v l v

B e | B e EEEEE EEEES
Premiére colonne l —— —— —— S —
Derniere colonne Seere Deeee SRRl Eeeels Seelel PR Seerh
Colonnes a bandes

Options de style et styles de tables.

Outils supplémentaires pour les tableaux.

e de fond v
T6:44 < Plus Alignement
Présentation
Création Transitions Animations DIEGLIETOEREE A Tableau :z_ Gauche 3
A
£ Options de style W Styles de table A Trame de fond v _
S 2| Centre
Plus I - i
% Droite
B4  Réorganiser
7] Ajuster automatiquement =| Haut v
| |
[E]  Alignement =] Milieu
- L& Texte de remplacement — Bas

Onglet tableau et Plus sur iPad Air.
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- Supprimer de styde ® Trame de fond [ Aluster sutomatiquement  [5] Aignement [y Texte de remplacement
— = S

Onglet tableau sur iPad Pro 12,9 pouces.
100 % ()
Diaporama  Révision @ Q o+ p

€& > . . .
[ Ajuster automatiquement E Alignement I__E;] Texte de remplacement

ent E] Alignement

0
Tableau Q O\ fg\+ ’

A"gnement pnt E Alignement % Texte de remplacement

£ Gauche v Texte de remplacement ®
[E] Centre
TITRE
(5] Droite
I =] Haut v, DESCRIPTION
=l Milieu

Bas

Zoom sur l'onglet tableau sur iPad Pro 12,9.
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Le diaporama de PowerPoint depuis l'iPad.

Vous pouvez visualiser le diaporama que vous avez réalisé sur l'iPad, depuis ce dernier
ou vous pouvez afficher le diaporama sur votre téléviseur via I’Apple TV, ou via d’autres
dispositifs (HDMI, cable VGA), sur votre télé avec une Apple TV ou depuis un
vidéoprojecteur.

Ajouter des notes pour le présentateur.

Vous pouvez ajouter des notes
qui vous seront utiles lors de
votre présentation.

Touchez I'outil Notes situé en
bas a droite. Power point affiche un panneau, a droite pour que vous puissiez saisir vos
notes.

Diapositive 1 sur 10

Q Q & b
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Visualiser le diaporama sur I'iPad.

14:58
STMALO2.3

Accueil Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama Réviston

me= | §T MALO
VACANCES
20

16

Pour démarrer le diaporama touchez le triangle dans la % 67 % mm )
barre d’outils. Le diaporama va démarrer ; balayer ensuite
I’écran de droite a gauche pour afficher les diapositives et Q Q O+ ’
animations. Si vous voulez revenir en arriere, balayez M
I’écran de gauche a droite.

09:41
STMALO2.3

Accueill Insertion Dessin  Création Transitions EGIRENRGRE Diaporama GG

C, A partir du début P> A partir de la diapositive actuelle % Mode Présentateur L Masquer la diapositive

Vous pouvez aussi passer par l'onglet Diaporama puis toucher ensuite a partir du début
ou a partir de la diapositive actuelle.
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Afficher la présentation en mode présentateur sur I'iPad.

09:41
STMALO2.3

Accueil Insertion Dessin Création Transitions Animations [BERMEINEN Révision

> A partir du début P> A partir de la diapositive actuelle FD Mode Présentateur L Masquer la diapositive

Pour vérifier votre présentation, et en particulier voir vos notes, vous pouvez passer en
mode présentateur.
Attention : cette option n’est utilisable que pour les abonnées a Office 365.

09:41

Diapositive 1 sur 10

En bas vous pouvez voir les diapositives de votre présentation : la diapositive en cours
est entourée de rouge.

ARl IE8 Fn haut, a droite, PowerPoint pour iPad
affiche des outils supplémentaires ;
I'usage du crayon (ou du doigt) est pour
les diapositives et non pour les notes.

Paramétres du stylo
N N .

C(a\l o®

VBN

Affichage des
notes.

71

Rampe de Lancement 126



Microsoft PowerPoint pour iPad (2.3)

Afficher le diaporama sur un téléviseur via une prise VGA.

|

Communautes Numeriques
Linformatique a la portee de tous.

Initiation et perfectionnement a l'utilisation de la micro-informatique.

iCloud et iCloud Drive.

Sur Mac, iPad, iPhone sous macOS Sierra et i0S 9 ou iOS 10

6/12/2016 &

©Yves Roger Cornil
www.conum.fr & www.corn

e ol e Y TP ——

iCloud et

Si vous branchez I'iPad sur un téléviseur via
I'adaptateur VGA et un cable VGA, le diaporama sera
affiché automatiquement en mode présentateur sur
I'iPad.
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Afficher le diaporama sur I'Apple TV.

Pour partager votre
création, quoi de mieux
de I'Apple TV ?

Ici la salle Piet
Mondrian du Cilac.

< —_ ) ) AirPlay () @ (O]

L'’Apple TV étant allumée, balayez I'écran de I'iPad du bas vers le haut pour afficher
différents outils, dont I'outil AirPlay ; touchez ensuite I'outil AirPlay. (Vue sous iOS 10).

AirPlay

o) iPad
L:] Apple TV

Recopie vidéo

Avec la re rPlay, ouvez : 3
o o) ! :J Apple TV @j ] :.f"gm- .

Touchez Apple TV et recopie vidéo (Vue sous iOS 10).
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17:09 @3 81 % m.

fortnational-2
o+ @

Accueil Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama Révision,

17:09

Diapositive 1 sur 16

SIUINI2016]

PowerPoint affichera sur I'iPad la présentation en mode présentateur avec I'affichage des
commentaires et des diapositives suivantes sous forme de vignettes.
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Partager une présentation entre plusieurs
appareils ou entre plusieurs utilisateurs.

Utilisation de OneDrive pour accéder et modifier une présentation
depuis plusieurs appareils.

Il est conseillé de sauvegarder ses présentations PowerPoint dans le nuage, dans
OneDrive ou dans iCloud Drive (ou autres nuages, selon les systémes disponibles).

> En choisissant OneDrive vous disposerez de fonctionnalités nombreuses pour
accéder a vos présentations, dont PowerPoint Online depuis un navigateur
Internet et vous pourrez aussi partager vos présentations avec plusieurs
utilisateurs.

Si vous possédez plusieurs appareils (iPad, iPhone, Mac, PC) vous avez 2 techniques
pour sauvegarder et accéder a vos documents Office :
> Stockage et accés depuis un dossier sur votre OneDrive ;
> Stockage et accés depuis un dossier OneDrive synchronisé depuis votre Mac et/ou
votre PC, et accessible aussi depuis iPad, iPhone et autres appareils (appareil
Android, par exemple).

J'utilise cette deuxiéme technique quand je veux travailler sur un document depuis le

Mac et l'iPad (et le plus souvent sur le Mac).
> Vous trouverez tous les détails dans la Rampe de Lancement 113 consacrée a

OneDrive :
http://www.cornil.com/abm/rampel113.pdf

@  OulchTime Playwr fichier  fdtion  Peisentation  Fendlin Akl » 0@ t T L 3
STMALOZ 3. ppts ¢
\
MALOZ.3.¢
10
o0 e synchro
2 E P E =
Favoris Dossier partagé
=1 bropbox Nom Date de modification
() Tous mes fichiers NSIMALGZ 2pitc aujourd'hui 3 14:04
= i i i0810-plusapp2.pptx hui & 12:20
?TMALOZ"J'DDU‘ @GO = rampe000-sujet.pdf
Schargt K @ Airbrop T rampe000.docx
#A; Calculette.app = 12EpA000:6df i
" FP Office365-nouveautés.docx
STMALO2.3.pptx A Applications 9 eteheta,op ___ _....
échargé de synch B3 conum B musique.xlsx
[ fiches-pratiques &) musique1-big.xisx
@) margesha7.docx
i0510-plusapp2.pptx . "_' i ) cilac-propositions 2017.docx
stécharaé de-synchio 1% Films B musiquet.xisx
[ [C] Windows 10-1 @ ppaufipad.docx
E @ 5 5 & iMactHD > [ Utilisateurs > [§ yvescornil > [ onedrive > [ synchro > @) STMALO2.3.pptx
- . wra . % i
I & iMaciHD » [ Utilisateurs » [r_ﬂ ywascornil » @8 onedrive » synchro » @] STMALOZ. 3 pptx I

Vues du dossier synchro sur le Mac.
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< | synchro - ] X
Accueil Partage Affichage (7]
& Couper Py x _I 17 Nouvel élément = B ouvrir [ sélectionner tout
B — Copier le chemin d'accés % | Accés rapide v e Aucun
Copier Déplacer Copier Supprimer Renommer Nouveau Propriétés S
d| versv  vers v - dossier - & Historique 57 Inverser la sélection
Presse-papiers Organiser Nouveau Sélectionner
« v > OneDrive » synchro » v O nchr L
A Nom Modifié le Type Taille L)
o Acces rapide
B sTMALO23 06/0 Fichier PPTX
Desktop N _—
¥ ios10%plusapp2 06/0
I 3 :
¥ Downloads 5o rampe000-sujet
“| Documents #5 rampe000
&= Pictures “ rampe000
#% | Photos iCloud 5 FP Office365-nouveautés
» iCloud Drive B etebeta
= N 3
£ iCloud Drive (Mac) FP nouveautés iOS 11
® bravade
captures 5 Fp XX
di 1 ?
Wt ™21 FP nouveautés Office 365
== storeval on 'Mac' (R:) M5 FP dessinOffice-ipad
synchro & inventaire-log4
%7 aide-Excel-iPad-2.2
& OneDrive = g L
7 nouveautés Office i0S
@ CePC B mail2
@5 bravade2605
¥ Réseau S 2
B fichier-mail1
*& Groupe résidentiel v [ H inventaire-log2 Fichier XLSX v

&4 élément(s) 1 élément sélectionné 4 1o

Vue du dossier synchro sur un PC sous Windows 10.

09:41 % 100 %
'i‘ AUJOUR
7] STMALO2.3
Yyas () i1 aé 14:04 | OneDri {& Yyves 1l ne
@ HIER

Nouveau

Austria >
T e H: 1 1 { N i ¥ t ¥

Vue du fichier STMALOZ2.3 avant ouverture sur l'iPad dans le dossier synchro.
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Partager une présentation PowerPoint avec plusieurs utilisateurs.

Vous pouvez envoyer des invitations a des contacts (c’est leur adresse électronique qui
est utilisée) :

e Soit en envoyant un lien ;

e Soit en les invitant par leur adresse électronique.

Dans les 2 cas vous pouvez autoriser (ou pas) vos invités a effectuer des modifications.

0641
STMALOZY

Insertion  Dessin Création  Transitions Animations  Diaporama  Révision

] Nouvelie dispositive  [=] Disposition G — Partager

Inviter des personnes

Copier le lien

= I —_——_ T

— “
.—“."E - Mm“ RA l Partagé avec

Pour partager votre présentation PowerPoint touchez I'outil

Invitation d’'une personne.

Partager < Partager Inviter des personnes  Envoyer

O+ Inviter des personnes ‘
cilac4@cornil.com
2] Copier le lien

Ici Cilac4 pourra
Enioyer une cople Peut modifier ' @ mo,d/f/etr l/_a
- présentation.

Partagé avec Présentation PowerPoint pour tests.

Pour inviter des personnes :

Touchez Inviter des personnes ;
Entrez I'adresse (ou les adresses) ;
Réglez le commutateur Peut modifier ;
Saisissez un message ;

Touchez Envoyer.

unhwne

PowerPoint va générer I'envoi du message au contact (ici cilac4@...).

N.B. Pour que PowerPoint génére automatiquement I’envoi du message il faut entrer un
sujet.

» Votre correspondant pourra lire le message d’invitation sur un iPad, un iPhone, un
Mac ou un PC ou d’autres appareils (non testé).

> Si votre correspondant n’a pas I’application PowerPoint sur son appareil il pourra
guand méme lire et éventuellement modifier (si autorisé) la présentation via
PowerPoint Online depuis son navigateur Internet.
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Réception du message de partage sur l'iPad de l'invité.

De : ** Maison Cornil : L,InVIté a recu le mgssage .
J— o % d’invitation sur son iPad ; il

touche le lien view in
OnebDrive.

| shared "STMALO2.3.pptx" with you in OneDrive . . .
View in OneDrive

Présentation PowerPoint pour tests.

g STMALO2.3

it

La présentation est affichée dans le navigateur de I'iPad.

= o 09:41 100 % (= 4 |
& onedrive.live.com ¢ M + &
pizeriaal fornello  annuaire  Apple CAS9 copca Cilacv Conum GoogleMaps Informatique MOB MacGe Messitesv SNCF  TestADSL Informations v

{ Sur www.comni.. www.corni vww.comi Communa www.corni www.corn www.comni. www.corni www.corr synchro synchro facebook3 STMAL...

PowerPoint Online Yves Comil  Déconnexion

OneDrive » synchro / Modifier la présentation = 5J Démarrer le diaporama auformat PDF & Partage

4 DAPOSITVE1SUR1 B

PowerPoint Online

OneDrive » synchro

o Obtenir I'application PowerPoint Découvrez PowerPoint, congu pour iPad Installer Ouvrir

rama H! Imprimer a t PDF SONNEs

L’outil Modifier la présentation n’est affiché que si I'autorisation de modifier a été
donnée.
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Modifier la présentation dans le navigateur sur I'iPad.

PowerPoint Online

OneDrive de Yves » synchro # Modifier dans le navigateur

Pour modifier la présentation I'invité touchera Modifier la présentation > Modifier
dans le navigateur.

RS 09:41 100 % w4
[a & onedrive.live.com ¢ M
pizzeriaalfornello annuaire  Apple CAS9 capca Cilacv Conum GoogleMaps Informatique MO6 ~MacGe Messitesv SNCF TestADSL Informations v

t Sur www.corni.. www.corn www.corn Communa www.corni www.corn www.corni www.corni. www.corni synchro synchro facebook3 STMAL...

PowerPoint Online

PowerPoint Online est lancé dans le navigateur de I'iPad (ici Safari).

wil e O 09:41 100 % - ¢

& onedrive live.com (o

plzzeria sifornefio  anmusire  Apple CAS9  capca Cilsc v Comum  Google Maps informatique  MOG  MacGe Messites » SNCF  TestADSL  informations ~

STMAL

Ei Powerpoin( Onllne OnaDrive » synchr STMALO2.3 Enregistré cans OneDrive Yves Comil  Deconnexion

FICHER A INSERTION CREATION TRANSITIONS ANIVATIONS REVISION AFFICHAGE Q De » (U vous youles OUVRIR DANS POWERPOINT

HH PowerPoint Online OneDrive » synchro STM! - Enregistré dans OneDrive

FICHIER ACCUEIL INSERTION CREATION TRANSITIONS ANIMATIONS REVISION AFFICHAGE Q Dites-nous ca que vous voulez OUVRIR DANS POWERPOINT

Vue des outils de PowerPoint Online.
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FICHIER ACCUEIN INSERTION CREATION TRANSITIONS ANIMATIONS REVISION AFFICHA(
< X Disposition
Dupliquer la diapositive
Coller Nouvelle

diapositive 4 Masquer la diapositive

Annuler Presse-paplers Supprim Diapositives

HAGE Q Dites-nous ce que vous voulez OUVRIR DANS POWERPOINT

0 Rechercher

Formes

Zoom sur les outils et onglets de PowerPoint Online (en haut).

I ."‘ NOUS CHARGEONS LES COMPLEMENTS... MERCI DE PATIENTER = MNOTES E -I- 'l_' 10056 . I

Zoom sur les outils et onglets de PowerPoint Online (en bas).

wl® 0 09:41 100 % =) ¢
& onedrive.live.com ¢ M t

pizzeria al fornello  annuaire Apple CAS9 capca Cilacv Conum Google Maps Informatique MO06 MacGe Messitesv SNCF  Test ADSL  Informations v
Sur  www.cornl www.cor NWW.COTNI, Commun: www.cor www.corr www.corn www.corni. WWw.cor synch synchro facebook3 STMAL...

Microsoft OneDrive /
Ouvrir dans I'app OneDrive OUVRIR

PowerPOint onllne R i ‘ ‘ ) . pecemesen

FICHIER ACCUEIL INSERTION ~ CREATION  TRANSITIONS ~ ANIMATIONS ~ REVISION  AFFICHAGE FORMAT Q Dites-nous ce que vous voulez OUVRIR DANS POWERPOINT
o - . x Disposition Impact -8 - & N - =. o, y 2 P Rechercher
Dupliquer la diapositive 8
Coller ,  Supprimer  Nouvelle Formes Réorganiser  Styles
¥ & T § ux A- = oo s X Medon S

diapositive 4] Masquer la diap

o —
rrsm’r

ST MALO
UACANCES

ONLINE ET PC ALEXANDRA
Modif par Cilac4

Modification d’une zone de texte.

Microsoft OneDrive /
Ouvrir dans I'app OneDrive OUVRIR

PowerPOint online e s i ‘ ‘. i pecemesen

INSERTION  CREATION TRANSITIONS  ANIMATIONS REVISION  AFFICHAGE FORMAT Q Dites-nous ce que vous voulez OUVRIR DANS POWERPOINT

FICHIER

ot Jier = @ . fo . . ¥+ P Rechercher
Impa 18 A = 1=- 3 3

>
Formes Réorganiser | Styles
- rapides -

UR IPAD VIA PP
ONLINE ET PC ALEXANDRA
Modif par CilacA suriPad

Application d’un style rapide.
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OUTILS DE DE

PowerPoint Online OneDrive » synchro :‘Panager Yves Comil  Déconnexion

FICHIER INSERTION ~ CREATION ~ TRANSITIONS  ANIMATIONS ~ REVISION  AFFICHAGE FORMAT Q Dites-nous ce que vous voulez OUVRIR DANS POWERPOINT
% o o x Disposition impact S8 - e = = =- [ p) Y- P Rechercher
Dupliquer la diapositive o
Coller ,  Supprimer  Nou Formes  Réorganiser Styles
¥ diapositive _g Masquer la diapositive ~ © 1 s ax A- = = = = » 9 rapide
Presse-papie Supprime Drapositives Police Paragraphe

Le style rapide a été appliqué.

La présentation sera sauvée automatiquement sur le OneDrive du propriétaire (c'est-a-
dire celui qui a lancé l'invitation).

Invitation recue sur un PC.

Bienvenue sur Laposte.net S, , R 3 . N

J’ai envoyé une invitation a
Laposte.net Alexandra.
I I I I Alexandra a recu le

= message sur son PC et elle

Répondre v Supprimer Courrier indésirable Déplacer v Imprimer Actions v C/Ique Sur /e /Ien qu
l'emmenera, via son

test PP navigateur vers la

présentation partagée.

+ &
A &
ittps://1drv.m T7pcgrkh sIF8_Aio3N/
® ' ® DESKTOP-OVSJELL X O Accueil ) Transfert de fichier » % Actions+ © Visualiser » "% Audio/Vidéo + ¥ Suppléments
[ £ o 27)2 % ( = Lapostenet Réception ( X [ STMALO23.pptx- Micrc X EEEe - g X

PowerPoint Online

- @ O 4 X e 5l O @ e =8 P e
PowerPoint Online est lancé dans le navigateur Chrome.
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® ' ® DESKTOP-OVSJELL X 2 Accueil [ Transfert de fichier « % Actions+ © Visualiser v " Audio/Vidéo ~ #¥ Suppléments »
B3 Facebook X | @B (27)Q LesAnges9(Re- X | » Lapostenet: Réception [ X STMALO2.3.pptx - Micre X lalexand N X
X ()} | @ Sécurisé | https://onedrive.live.com w| @
It Applications A PRONOTE, Logiciel # lapostenet:adresse @B YouTube [[] Votre programme T\ [ Facebook [J Réseau detransport [ Skyrock @ Cinéma Cinémaslid. By Google Traduction »

PowerPoint Online Se connecter

OneDrive de Yves » synchro / Modifier dans le navigateur  J Démarrer le diaporama 43} Imprimer au format PDF &%, Partager avec des personnes
N

DIAPOSTIVE 1SUR10 B znoes B B =
16:52

r rechercher A akm @ . wi ‘ @ X8 M| q ] ’ [~] s e A m &) 7 06/0[;/2017 (5

; : Alexandra pourra visualiser la présentation PowerPoint dans
e Ll Ll Chrome et apporter des modifications.

OneDrive de Yves » synchro STMALO2.3 - Enregistrement en cours...

AFFICHAGE Q Dites-nous ce que vous voulez f., OUVRIR DANS POWERPOINT
I S ake == = = Forme

e | GTMALD |
~ WRCANCES
20

16

L’enregistrement de la présentation PowerPoint est automatique.

A - R
L'enregistrement des modifications est en cours... Merci de patienter
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Modification de la présentation depuis un dossier synchronisé sur
OneDrive sur un PC du propriétaire (de la présentation).

Ici je reprends la méthode 2 vue précédemment, c'est-a-dire le partage d’un dossier sur
le OneDrive du propriétaire de la présentation PowerPoint.

vl = | synchro
Accueil Partage Affichage
&=
' N/ Y7 Nouvel élément ~ 3
0. Hel V|
y,
—J N T ] Accés rapide ~ =
Epingler dans oller s Supprimer F Nouveau Propriétés _
Accés rapide Ld v dossier - £ Historique
Presse-papiers Organiser Nouveau Ouvrir
¢« v > OneDrive » synchro >
A Nom Modifié le Type Taille
s Acces rapide
ﬂ STMALO2.3 2017 17:09 Fichier PPTX 50013 Ko
I Desktop : gt =
ﬂ iosTO*plusapp2 2017 12:20 Fichier PPTX 147 718 Ko
¥ Downloads £ rampe00-sujet 201711:08  Fichier PDF 0 Ko
= Deocuments ™5 rampeD00 2017 11:05 Document Microsoft Word 30 Ko
divers £ rampe000 Fichier PDF
== storeval on 'Mac' (R:) ™= FP Office365-nouveautés Document Microsoft Word
B siiichic B etebeta Fichier PPTX
M5 FP nouveautés iOS 11 Document Microsoft Word
& OneDrive ®5 bravade Document Micr
[ CePC ™5 FP XX Document Mi
™7 FP nouveautés Office 365 Document Micr
Réseau ™7 FP dessinOffice-ipad Document Mi

Vue du dossier synchro de mon OneDrive.

Tanstions  Ammatiors  Owporama  Khmion  Alfchage

STMALOZS - Powsdont

© Drs-ncun e que vores vonsder taew

Vue sur mon PC de la présentation qui a été précédemment modifiée sur iPad et PC.

Sur cette présentation j'apporterai quelques modifications (textes, notes et

commentaires).
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Les commentaires.

Pour le suivi des modifications il n’y a pas (encore ?) de suivi des modifications comme
dans Microsoft Word. Le moyen de signaler des modifications ou des suggestions de la
part des invités c’est d’utiliser les commentaires.

2108
IMALO2.3

Accuell Insertion Dessin  Création Transitions Animations Diaporama

J Précédent ] Suant L] Nouveau commontaire tj Volet de commentaires  Afficher les marques

[

Pour voir les commentaires sur I'iPad, touchez I'onglet Révision.

21:05
STMALO2.3

Accueil Insertion Dessin  Création Transitions Animations DIEFMIEINENE Révision

ij Précédent ?1: Suivant va__] Nouveau commentaire 7 ] [fﬁ] Volet de commentaires Afficher les marques

Parcourir les Supprimer un
commentaires commentaire ¢
L Afficher les
L marques des
Ajouter un commentaire . ;
J R B Afficher le volet commentaires
pour cette diapositive. .
de commentaires sur les
diapositives.
y |

Commentaires

alex@laposte.net
06/07/2017

vu par alexandra

Yves Cornil
06/07/2017

Et vu aussi sur iPad

Guest
09/07/2017
Modifié depuis iPad suite a lien regu

(guest)- suppression du rond bleu
manuscrit.
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Afficher les marques.

21:08
STMALOZY

Accued Insertion Dessin  Création Transitions Animations Disporama  JREEEEEN]

) volet de commentaires | Afficher les marques

¢ STMALO INTRR-MUROS
 DINAN

* STSERVAN

© CHEZJACQUES ET MARITE

Si vous touchez afficher les marques alors PowerPoint affichera des
petits symboles en cas de commentaire(s).

Ici il y a plusieurs commentaires.

Afficher le volet de commentaires.

Accuell insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama Révision

Z.fl Précédent - Suivant vj Nouveau commentaire v_} Supprimer [:" Volet de commentaires Afficher les marques

AU PROGRAMME ooy
06/07/2017

vu par alexandra

Yves Cornil
¢ ST MALD INTRA-MURDS 06/07/2017
* DINAN Et vu aussi sur iPad
* ST SERVAN
* CHEZ JACQUES ET MARITE
Guest

09/07/2017
Modifié depuis iPad suite a lien regu
(guest)- suppression du rond bleu
manuscrit.

Touchez volet de commentaires pour afficher le panneau des commentaires. Le fait de
toucher un symbole commentaire sur la diapositive active aussi I’affichage des
commentaires avec un trait en couleur.
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Répondre a un commentaire.

Pour répondre a
Guest un . Guest
09/07/2017 commentaire, 09/07/2017
o o touchez
Mod|f|e_depws iPad suite a lien requ Répondre (ou Modifié depuis iPad suite a lien recu
(guest)- suppression du rond bleu (guest)- suppression du rond bleu
manuscrit. RepIY) et entrez manuscrit.
votre propre
commentaire. OK

Supprimer un commentaire.
Le propriétaire de la présentation partagée peut supprimer un commentaire.

> Pour supprimer un commentaire, sélectionnez un commentaire puis touchez l'outil
supprimer.

Les commentaires dans PowerPoint Online.

Les invités autorisés a modifier une présentation partagée (invitation nominative ou par
lien) pourront afficher les commentaires et en ajouter.

arvan = 16:31 mxm
< ! & onedrive.live.com ¢
pizzeria al forneiic annuaire Apple CAS9 cCapca Cilac v Conum Google Maps Informatique MO6 MacGe Mes sites v SNCF Test ADSL Informations v

STMAL...

Se connecter

FICHIER ACCUEIL INSERTION CREATION TRANSITIONS ANIMATIONS REVISION L.) Ul GO Qub vOus VOoudeZ OUVRIR DANS POWERPOINT

x 2 5 >

# Yves Cornil oo x
Cest quoi or gribouilis?

Reporce.

Communautés ... 1 ya 3 meues
Lerit avec un stylet?

Guest By o umigues &

Oul s @ad Pro (of course)

Réporcra

Ici la présentation dans PowerPoint Online sur iPad avec les commentaires.

Documents complémentaires :

» Word pour iPad 2.1 - Rampe de Lancement 120 :

» Le travail collaboratif avec Microsoft Word 2016 pour Mac - Rampe de Lancement
93.x :
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Si vous habitez dans la Métropole Lilloise (MEL).

Le club informatique CILAC est une association « loi 1901 » sans but lucratif qui est
hébergée par le C.C.A. de La Madeleine. Son fonctionnement est assuré par des
bénévoles et par les cotisations de ses adhérents.

La base de travail du CILAC est le Macintosh ainsi que les tablettes iPad® et
smartphones iPhone® de chez Apple.

Les objectifs du Cilac.

e Ré&unir les personnes désirant utiliser un micro-ordinateur, une tablette, un
téléphone portable, I'informatique de la vie courante pour les aider a débuter et
répondre a leurs problémes.

e Permettre aux initiés de se perfectionner, d’aborder des logiciels spécifiques et
d’appréhender les nouvelles technologies du monde Apple.

e Tout cela au sein d’un club ouvert aux échanges et dans une grande convivialité.

Comment est organisé le Cilac ?

Le club CILAC est ouvert, hors vacances scolaires, le lundi et le mardi de 14h30 a 16h30,
le mercredi de 9h30 a 11h30 et de 14h30 a 16h30, le jeudi et le vendredi de 14h30 a
16h30.

La salle Piet Mondrian est équipée de 12 Macintosh et d’un grand téléviseur
moderne pour l'initiation et le perfectionnement a |'utilisation du Mac (systéme
d’exploitation, bureautique, photos, vidéo, partage de données, de photos et vidéos,
réseaux sociaux, etc.).

La salle Andy Warhol est réservée aux ateliers libres, autour d’'une grande table,

ou chacun apporte son ordinateur portable, sa tablette ou son smartphone. C'est

I'occasion de partager des connaissances informatiques, en toute convivialité.

C’est dans cette salle que sont organisés aussi les ateliers sur la tablette iPad® et

le smartphone iPhone®.

On y ajoutera aussi le site Internet du club qui contient une mine d’informations trés
utiles.

cilaclamadeleine.free.fr

iPad et iPhone sont des marques déposées d’Apple Inc.
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Le lundi ou le vendredi aprés-midi
de 14h30 a 16h30, atelier iPad
dans la salle Andy Warhol: initiation et
perfectionnement a |'utilisation de
I'iPad® et de I'iPhone®. Cette salle est
équipée d’un téléviseur dernier cri qui
permet aux partipants de partager
avec |'animateur un méme écran pour
les travaux pratiques.

Mais le Cilac c’est surtout lors des
ateliers libres, un formidable lieu de
rencontre et d’entraide a l'utilisation de
la micro-informatique sur Macintosh,
iPad® et iPhone®, dans une ambiance
studieuse et détendue, ou ne
mangquent pas les pots, la galette des
rois et le Iégendaire voyage annuel.

Dans la salle Piet Mondrian, équipée de
12 Macintosh et d’un grand téléviseur,
les adhérents du Cilac peuvent s’initier
a l'utilisation du Mac et se
perfectionner dans la maitrise
d’applications.

Le mercredi matin, de 9h30 a
11h30, atelier d’initiation:
apprentissage du Mac, son systeme
d’exploitation OS X, le Finder,
manipulations de documents et aussi
utilisation des applications Apergu,
Contacts, navigateur Safari,
messagerie Mail, etc.

Le mardi aprés-midi de 14h30 a
16h30 perfectionnement a
I'utilisation de mac OS Sierra et de
ses applications.

Le mercredi et le jeudi aprés-midi, de 14h30
a 16h30, échanges et perfectionnement a
I'utilisation et a la maitrise d’applications telles
que: Photoshop Elements, Apple Photos, iTunes,
iMovie, bureautique avec Microsoft Office et Apple
iWork, utilisation du graveur et des appareils
photos numériques, partage de photos et de
documents avec iCloud et OneDrive, découverte
des réseaux sociaux, protection contre virus et
“spams”.

Sans oublier les séances de questions-réponses
sur les petits problémes de la vie informatique.
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Communautés Numériques : I'informatique sur
Internet.

L'informatique
pour Tous
c'est aussi sur:

www.conum.fr

www.CONUM.fr - le blog des Communautes
= - T

Créée aprés une rencontre autour de la convergence numérique chez Microsoft,
I'association Communautés Numériques regroupe des utilisateurs des technologies
numeériques de tous horizons.

Communautés Numériques est une association loi 1901 ayant pour objectif
d’échanger des idées et information pour les utilisateurs des technologies numériques,
comme |'utilisation des ordinateurs (quel que soit le systeme utilisé), des lecteurs
mobiles de musique ou vidéo, des appareils photos numériques, des consoles de jeux,
des outils de mobilité, des systéemes multimédias a domicile etc. etc.
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