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Avertissement.

Les informations contenues dans ce document sont fournies sans garantie d’aucune
sorte, explicite ou implicite.
Le lecteur assume le risque de I'utilisation des informations données.

A propos des Rampes de Lancement.

e Les publications nommeées « Rampe de Lancement » sont des documents qui ont
pour objet l'initiation a I'utilisation de logiciels a destination du Grand Public, prin-
cipalement pour Mac et iPad.

e Les Rampes de Lancement sont gratuites, mais protégées par copyright et sont
disponibles, généralement en format PDF ou en format ePub ou en format iBooks
Author via Apple Books (sous le nom de Yves Roger Cornil ou Yves Cornil).
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La fin programmeée de l'utilisation de Microsoft

Office 2011 pour le Mac.

Les applications Microsoft Office 2011 sont des applications 32

bits.
Sous OS X 10.14 Mojave quand vous
utilisez une application Microsoft Office « Microsoft Excel.app » n’‘est pas optimisé
pour votre Mac et doit étre mis a jour.

2011, Excel par exemple, vous aurez un x . .

) . . ette app ne fonctionnera pas avec les futures
message d’attention vous informant que versions de macOS et doit étre mise 4 jour afin
, . . . d'améliorer sa compatibilité. Contactez le développeur
I'application ne fonctionnera plus dans la pour plus dinformations.
prOChaine version du Systéme En savoir plus... “

d’exploitation du Macintosh.
Sous macOS X 10.15 Catalina les applications Office 2011 ne fonctionnent plus.

Les derniéres versions de Microsoft Office pour le Mac sont :

Office 2016 ;
Office 2019 ;
Office 365.

Les offres Microsoft Office disponibles.

Pour le Grand Public les applications Office sont déclinées en 3 grandes offres :

Office

Office

Office 365 Famille ;
Office 365 personnel ;
Office 2019.

365 Famille :

Par abonnement, prix standard 99 € par an ;

Pour 6 utilisateurs (le propriétaire et 5 partages), 6 postes (ordinateurs Mac et/ou
PC) + 6 tablettes (iOS et/ou Android) + 6 smartphones (iOS et/ou Android) ;

1 To de stockage sur OneDrive par utilisateur ;

60 minutes d’appels Skype tous les mois, vers 40 destinations ;

Mises a jour automatiques incluses ;

Pour OS X : Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Outlook ;

Pour Windows : Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Outlook, Publisher, Access.

365 personnel :

Par abonnement, prix standard 69 € par an ;

Pour 1 utilisateur, 1 poste (ordinateur Mac ou PC) + 1 tablette (iOS ou Android) +
1 smartphone (iOS ou Android) ;

1 To de stockage sur OneDrive par utilisateur ;

60 minutes d’appels Skype tous les mois, vers 40 destinations ;

Mises a jour automatiques incluses ;

Pour macOS X : Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Outlook ;

Pour Windows : Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Outlook, Publisher, Access.
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Office famille et étudiant 2019 :

Licence a vie, prix standard 149 € ;

Pour 1 utilisateur, 1 poste (ordinateur Mac ou PC) ;
Pour macOS X : Word, Excel, PowerPoint, OneNote ;
Pour Windows : Word, Excel, PowerPoint.

N. B. : Office sur 1 PC ou Mac uniquement pour une utilisation personnelle. La licence n’est pas transférable
a un autre appareil.

Choix fait pour les atelier Microsoft Office du Cilac :

e Office 365 Famille.
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Principes d'Office 365.

Les principes d’utilisation et de partage d’Office 365 famille.

Ou acheter d’'Office 365 famille.

L'achat peut se faire soit sur le site de Microsoft, soit depuis le site de entelecharge-
ment.com ou chez Amazon, FNAC, etc.

Conditions préalables pour utiliser et partager Office 365 famille.

Pour utiliser Microsoft Office 365 il faudra un compte Microsoft, aussi bien pour I'ache-
teur d'Office que pour les personnes bénéficiant du partage.

Si vous avez une adresse en outlook.com, hotmail.com et live.com vous avez déja un
compte Microsoft.

— Assez souvent on créera un compte Microsoft quand on ouvrira un compte
OneDrive.

Achat et partage.
Achat d’'Office 365 sur un Mac ou un PC.

1. Selon le mode d’achat (sur Internet ou en boutique spécialisée) vous achéterez Mi-
crosoft Office sous forme d’une boite en carton ou d’une carte a valider a la caisse ;
dans tous les cas il faudra télécharger le package Office et entrer le code produit de
25 caractéres qui est contenu dans la boite ou que vous recevrez par courrier élec-
tronique.

2. Connexion pour télécharger Microsoft Office 365.
2.1.Si vous n’avez pas de compte Microsoft il faudra le créer lors de la procédure de

connexion.
2.2.Connexion a son compte Microsoft pour télécharger Office.
2.2.1. Il faudra saisir le code produit puis procéder au téléchargement d’'Office.
La version (Mac ou PC) sera déterminée automatiquement.

3. Installation d’Office sur l'ordinateur votre ordinateur (ou un de vos ordinateurs).

4. Activation d'une application Microsoft Office avec votre identifiant Microsoft.

5. Si vous possédez plusieurs ordinateurs vous pourrez installer Microsoft Office sur un
autre Mac ou un autre PC.

Le nombre d’appareils est illimité mais le nombre d’ordinateurs utilisés simultané-
ment est limité a 5.

Rampe de Lancement 138.3



Partager Microsoft Office 365

Partage d’Office 365.

1. C'est le « propriétaire? » qui a l'initiative du partage vers une autre personne? (un
membre de la famille, un ami ou autre) ; j'utiliserai le terme d’invité ou de locataire,
toute personne bénéficiant d’'un partage de Microsoft Office 365.

2. Le propriétaire enverra une invitation.
2.1.L'invité devra accepter l'invitation dans un certain délai.
2.2.L'invité devra posséder un compte Microsoft ou il devra le créer lors du proces-

sus de partage.

3. La durée du partage sera dépendant de la date de validité de I'abonnement du pro-
priétaire.
3.1.L'arrét du partage sera a l'initiative du propriétaire ou de l'invité.

2 On n’est pas propriétaire du logiciel, on a un droit d’utilisation.
3 Pour faciliter la compréhension j'utiliserai le terme de « propriétaire » pour I'acheteur
qui partage son abonnement et de locataire ou d’invité pour la personne qui bénéficie du
partage d’Office 365.

10
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Achat de la licence d’utilisation de
Microsoft Office 365 Famille.

Achat avec réception d’une boite Office 365 Famille.

Office 365
Famille

(CLE PRODUIT (PRODUCT KEY)
INCLUSE - INDISQUE

Boite Office 365 Famille ; le code produit est sur la carte de droite.

Connexion au compte Microsoft de I'acheteur.

i Entreprise Formules Télécharger Aide et astuces Acheter Office 365
nebrive P 9

Enregistrez vos fichiers et vos photos sur
OneDrive et accédez-y en tout lieu sur
n'importe quel appareil

Voir les offres j S'inserire gratuitement

100BANO T, COOIDBENOHIIRDEBLET OV O

Pour mettre en ceuvre Office 365 nous utiliserons la procédure qui est préconisée dans la
boite : office.com/setup.

11
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Cette procédure sera valable aussi bien pour un premier achat que pour la prolongation

d’un abonnement.

> Notez qu’un achat anticipé prolongera d’un an la date de validité de votre abon-

nement.

8% Microsoft | Office communiquer avecie support  Lirela FAQ  Envoyer des commentaires

Bonjour. Commencez le
téléchargement de votre suite
Office

(D Se connecter avec votre compte Microsoft

R

©0000®00

Entrez votre clé de produit

Obtenez votre suite Office

‘ Se connecter Créer un compte

Si vous avez un compte Microsoft cliquez sur se connecter, sinon sur créer un compte.

B® Microsoft &% Microsoft
- <« <
Connexion yve
Entrez le mot de passe
LE—maiI, téléphone ou Skype 1 54
3

Vous n'avez pas encore de compte ? Créez-en un !

Maintenir la connexion
Options de connexion

Mot de passe oublié ?

Entrez votre identifiant (généralement une adresse électronique) et le mot de passe as-

socié a votre compte Microsoft.

> Notez que Microsoft reconnaitra automatiquement l'ordinateur qui procéde a

I'achat et proposera la version correspondante (Mac ou PC).

12
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8" Microsoft | Office Communiqueravecle support  LirelaFAQ  Envoyer des commentaires

Tout Microsoft ~  Rechercher O Yves

Bonjour. Commencez le

téléchargement de votre suite
Office

Connecté en tant que Yves Cornil
(yves ) Changer

(2) Entrez votre clé de produit

Ol se trouve ma clé de produit 2 2

Obtenez votre suite Office

Entrez ensuite la clé de produit qui est sur la carte contenue dans la boite Office 365 Fa-
mille ou sur le regu, puis cliquez sur suivant.

Pays ou région

France

Votre langue

Frangais E

Obtenez votre suite Office

Aprés avoir saisi la clé, donnez votre pays et votre langue, puis cliquez sur suivant.

B¥ Microsoft | Office communiqueravecle support  Lirela FAQ  Enoyer des commentaires

Bonjour. Commencez le
téléchargement de votre suite
Office

Connecté en tant que Yves Cornil
(yves ) Changer

(2) Clé de produit confirmée

Office 365 Famille abonnement (1 an)
Expire le 30/04/2021. Activez la facturation périodique pour que le
service ne soit pas nterrompu.
Facturation périodique
Actvé

Obtenez UN MOIS GRATUIT en activant la facturation périodique

#2021 30/05/2021

@ Yves Comil **0514 10/2015 expiré(e)

ven de paiement

La clé de produit est confirmée et I'abonnement est prolongé d’un —
an (30/04/2021 au lieu du 30/04/2020). Comme je n’ai pas Facturstion peviodique

choisi un renouvellement automatique je désactiverai la factura- ()| Désactivé
tion périodique.

13
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Office
(yVeS‘ Changer

abonnement changer

(3) Obtenez votre suite Office

Bonjour. Commencez le
téléchargement de votre suite

Connecté en tant que Yves Cornil

Clé de produit confirmée : Office 365 Famille

Je souhaite recevoir des enquétes, des promotions et des conseils sur
I'utilisation de Microsoft Office. Je peux me désinscrire & tout moment.

Pour obtenir votre suite Office cliquez sur suivant.

Office 365 Famille

Vos fichiers et vos photos
i

famille

Sevcosctobonnaments Appurls Faile Rechechr £ pwer ® e

Installer

Chacune des personnes qui partagent cet
abonnement peut installer Office sur
I'ensemble de ses appareils et se connecter a
5 appareils en méme temps.

Gérer les appareils

Oa e 3
i ql g

Installer Office >

Pour télécharger Office cliquez sur installer Office.

Télécharger et installer Office 365 Famille
Office 365 Famille

Vous avez besoin d‘aide sur I'installation ?
Formation et aide sur Office
Forum Aux Questions

Lorsque vous installez Office, Microsoft collecte des données concernant le systeme
d’exploitation de votre appareil, I'espace disque et les performances de
téléchargement Office afin de mesurer et d’améliorer le processus d'installation. En
savoir plus

Requiert macOS Sierra 10.13.6 ou version ultérieure. Télécharger Office pour les

versions 10.10 ou 10.11

Annuler

Pour installer Office 365 le Mac
doit étre au moins sous macOS
Sierra.

Il est possible a ce stade de télé-
charger une version Office
(16.16) pour macOS 10.10 (Yo-
semite) ou 10.11 (El Capitan).

Pour installer version actuelle cli-
quez sur installer.

Si vous avez déja la derniere ver-
sion vous pouvez sauter cette
étape de téléchargement.

14
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Souhaitez-vous autoriser les téléchargements sur
« officecdn-microsoft-com.akamaized.net » ?

Modifiez quels sites web peuvent télécharger les fichiers
dans les préférences des sites web.

Annuler

Autoriser

Partager Microsoft Office 365

Autorisez le téléchargement. Office sera, gé-
néralement, stocké dans le dossier téléchar-
gement (downloads).

Procédez ensuite a l'installation d’Office en
suivant les instructions.

Installation de Microsoft Office 365 apres téléchargement sur le

Mac.

o

Microsoft_Office

Introduction

‘@ Installer Microsoft Office . [+

Programme d'installation du logiciel Microsoft Office

Vous serez guidé tout au long des étapes nécessaires a
I'installation du logiciel.

Un double clic sur le paquet qui a été téléchargé, puis suivez les instructions.

Premiere utilisation de Microsoft Office 365 sur le Mac.

Rappels

o4

Microsoft Outlook

el o BiB0 RPN TODO T mmy
Les applications Word, Outlook, Excel, OneNote et PowerPoint ont été installées et sont
disponibles depuis le Launchpad ou depuis le dossier Applications.

15
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Vous pouvez lancer une des applications depuis ce Launchpad ou glisser I'icone d‘une ou

plusieurs applications dans le Dock pour une utilisation au quotidien.

-
[ ) Excel (] Excel

Nouveautés

de Excel ﬂ Office

100 % Office, congu pour Mac

@ Conception Office moderne entierement optimisée pour
E°°-§

Mac, y compris les écrans Retina et le mode plein écran.

Ruban personnalisable Connectez-vous pour activer Office
Toutes les fonctionnalités d'Office organisées comme vous
le souhaitez. Connectez-vous a |'aide du compte Microsoft que vous avez utilisé pour
acheter Office ou du compte qui vous a été attribué par votre entreprise;
Nouveaux graphiques établissement scolaire

Efﬂ] Analysez les données de fagon plus approfondie avec les
graphiques en entonnoir et affichez vos données sur une

Nouvelles fonctions
EEfx y

Simplifiez vos formules a l'aide des nouvelles fonctions
SI.CONDITIONS, SI.MULTIPLE, JOINDRE.TEXTE, CONCAT,

Accessibilité renforcée
@ Les feuilles de calcul sont plus inclusives grice a

différentes fonctionnalités telles que le vérificateur

< Précédent

Je vais lancer, par exemple, I'application Microsoft Excel pour tester l'installation puis
activer Office 365. Cliquez sur Prise en main puis sur se connecter.

e =)

B® Microsoft
B® Microsoft
Connexion Entrez le mot de passe

identifiant Microsoft VolIno passe

Vous n‘avez pas encore de compte ? Créez-en u J'ai oublié mon mot de passe

—

Entrez votre identifiant Microsoft, dans notre cas c’est I'adresse
électronique qui a servi a effectuer I’'achat d’Office 365, puis le
mot de passe associé et cliquez sur Se connecter.

Activation en cours...

Excel se connecte au serveur d’activation.

[ ] Excel

Cliquez sur Commencer a utiliser Excel.

‘ ‘/ y 7 . .

- Pour créer votre premier classeur, cliquez sur
Nouveau.

Vous avez terminé.

Vous pouvez désormais utiliser tous les avantages inclus dans votre
abonnement Office 365.

Commencer a utiliser Excel

16
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Partage d’'un abonnement Office 365 Famille

Aprés avoir installé Office 365 sur un de mes comptes Microsoft je vais procéder au par-
tage de I'abonnement d’Office 365 depuis le compte Conum.

Connexion au compte du partageur de I'abonnement Office 365
Famille.

® Safari Fichier Edition Présentation Historique Signets Fenétre Aide
o0e < i) @ A A onedrive.live.com/about/fr-fr/signin/
i annuaire Apple CAS59 capca Cilacv GoogleMaps Informatique MacGe Messites v SNCF  Yammer Submit MVP Activity Informations v Galerie de co..nts Web Slice MO6  pizzeria al fornello  Test ADSL

=. Microsoft Office Windows Surface Xbox Offres spéciales Support technigue Plus ~ > jol v Conkexion

OneDrive Entreprise Formules Teélécharger Aide et astuces Acheter Office 365

Enregistrez vos fichiers et vos photos sur
OneDrive et accédez-y en tout lieu sur
n'importe quel appareil

P———
| - A .
[ Voir les offres 1 Sinscrire gratuitement

https://onedrive.live.com/about/fr-fr/#

MO®BAROCATL. COOIAVERQuvidaRG@BEI. W T

» | L EVH
B® Microsoft ma Microsoft

conuml
Connexion

Entrez le mot de passe
conum@|

Vous n‘avez pas encore de compte ? Créez-en un !

Maintenir la connexion

J'ai oublié mon mot de passe

Se connecter avec un autre compte Microsoft
Suivant
Se connecter

Je me connecte au OneDrive de Conum ; j'entre l'identifiant Microsoft puis le mot de
passe. Je clique sur se connecter.

17
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@ Safari Fichier Edition Présentation Historique
ene < (im] @ AA
annuaire Apple CAS59 capca Cilac v Google Maps

OneDrive
Tout rechercher Nouveau
eDriv Fichiers
Fichiers
Corbeille Documents

Prise en main de OneDr.

Fonctionnalités
Premium de OneDrive

btenir les applications

Informatique

Signets Fenétre Aide

onedrive.live.com/Zid=r

MacGe Messitesv SNCF  Yammer

Charger

Images

Je clique sur Mon compte.

Submit MVP Activity

D31487EBFF7826E3

Informations v

= Trier |

Piéces jointes

Galerie de co..nts Web Slice

pizzeria al fornello  Test ADSL >» |+

Conum Conum d... é

Mes comptes x

M08

Conum Conum du Cilac

conu

Mon profi

n (@Jmh‘

Se déconr

cter

nen
https://account.microsoft.com

Conum Conum du Cilac

UM | conum@comilcom

Autres actions v

I Compte Vosinformations ~ Confidentialité ~ Sécurité ~ Rewards

=

Paiement et facturation v

paiement

Paiement et facturation

Configurer >

Services et abonnements

Configurer un moyen de

Appareils  Famille

£

Microsoft Rewards

En savoir plus >

Gagner et échanger des points

Rechercher £ Panier | Conum G

|
Appar
Appareils
Gérer >

Abonnements

Office 365 Famille
Installer

OneDrive
En savoir plus

Tous les abonnements >

Paiement et facturation

Office 365
Famille

Office 365 Famille

USD$0.00
Code utilisé

Historique des commandes >

Famille

naé
LY

Une heureuse famille connectée

Partagez du contenu, restez organisé et
protégez vos enfants en ligne.

Ajouter un membre >

Rewards

Microsoft Rewards
Gagnez des points avec Microsoft lorsque

vous effectuez des recherches et faites des
achats.

En savoir plus >

Appareils

MBA-PARA-W10HUS

Gérer >

Confidentialité

(048]

La confidentialité de vos informations est
importante
Affichez et gérez les données personnelles
stockées avec votre compte Microsoft,

Historique d’activités >

Découverte

& >

Découvrir les services Microsoft

Accédez & la gamme compléte de produits et
services Microsoft gratuits 2 I'aide de votre
compte Microsoft

En savoir plus >

Sécurité

Mettre a jour vos informations de sécurité

Assurez-vous que vos informations sont &
jour si vous oubliez votre mot de passe.

Mettre a jour >
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B Microsoft | Compte Vosinformations ~ Confidentialité ~ Sécurité ~ Rewards  Paiement et facturation v Services et abonnements  Appareils ~ Famille Rechercher O Panier /¥ Conum 0

Bénéficiez d'1 mois gratuit avec la facturation périodique de Office 365 Famille

Activez la facturation périodique de votre abonnement et bénéficiez d'un service sans interruption. Obtenir 1 mois gratuit

Services et abonnements

Office 365 Famille
Microsoft Corporation
Vue d'ensemble  Gérer  Partage Installations
O Expire le 29/01/2021. Payé avec carte prépayée Activer la facturation périodique

= Installer des applications Office sur votre PC ou votre Mac Installer

Compte Vos informations  Confidentialité  Sécurité  Rewards Paiement et facturation v  Services e abonnements

En cliquant sur services et abonnements on peut voir dans vue d’ensemble que
I'abonnement se termine le 29/01/2021.

=. Microsoft | Compte Vosinformations ~ Confidentialité ~ Sécurité ~ Rewards  Paiement et facturation v Services et abonnements  Appareils Famille Rechercher O Panier /¥ Conum @

h i)

H H Abonnement prépayé Partages restants : 0 Utiliser Office.com
Offl ce 3 65 Fa mi I Ie Expire le 29/01/2021 Partagez avec 5 autres personnes Donnez vie & vos idées

Activer la facturation Gérer le partage > Accéder a Office.com >

Bénéficiez d'1 mois gratuit avec la facturation périodique de Office 365 Famille
Obtenir 1 mois gratuit

Activez la i ériodi de votre et bénéficiez d'un service sans interruption.
Vue d'ensemble Gérer Partage Installations HiCHEMIm el boNNEMETES
Installer Office sur tous vos ordinateurs Installer les applications Office mobiles
Soyez efficace sans difficulté au travail et & domicile. La productivité en déplacement a été simplifiée. Les
Vos appareils se synchronisent automatiquement pour applications Office mobiles offrent I'aspect familier et la
que vous puissiez interrompre votre travail et le Office 365 convivialité d'Office avec une expérience d'interaction
reprendre ailleurs. tactile intuitive congue pour les smartphones et les

tablettes.
Installez Office sur tous vos appareils et connectez-vous

a 5 appareils en méme temps.

staller Office > Accéder aux appli ions Office mobiles >

Appareils

imac8
Mac 0SX 10.13.6

Se déconnecter d'Office

En cliguant sur Installations on peut voir qu’Office 365 a été installé sur un Mac
nommeé imac8.
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B7 Microsoft | Compte Vosinformations ~ Confidentialité ~ Sécurité  Rewards  Paiement et facturation v Services et abonnements  Appareils  Famille Rechercher O Panier ¥ Conum O

h 0
H H Abonnement prépayé Partages restants : 1 Utiliser Office.com
Offl ce 3 6 5 Fa mi I Ie Expire le 29/01/2021 Partagez avec 5 autres personnes Donnez vie 4 vos idées
Activer la facturation Partager I'abonnement > Accéder a Office.com >
périodique >

Bénéficiez d'1 mois gratuit avec la facturation périodique de Office 365 Famille

Activez la i é i de votre et bénéficiez d'un service sans interruption. Obtenir 1 mois gratuit

Afficher tous mes abonnements

o -

Vue d'ensemble Gérer Partage Installations.

Partagez Office avec les membres de
votre foyer

Vous, et jusqu'a 5 autres personnes, bénéficierez des avantages suivants :
* Chacune des personnes qui partagent cet abonnement peut installer Office sur
I'ensemble de ses appareils et se connecter a 5 appareils en méme temps.
* 1To de stockage dans le cloud OneDrive
* 60 minutes Skype par mois

Commendr le partage

V' Autres personnes

Vous partagez avec

Dans le bandeau bleu on peut voir qu’il reste 1 partage a Office

365. &

En cliguant sur Partage puis sur commencer le partage on Partages restants : 1
peut commencer le partage. Partagez avec 5 autres personnes

Partager I'abonnement >

Partager votre abonnement

Il vous reste 1 partages.

Invitation par e-mail Invitation via un lien

On aura le choix entre envoyer une invitation par e-mail ou via un lien.
Je vais choisir invitation par e-mail.
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Inviter quelqu'un d'autre a partager votre abonnement a
Office

Partager Office 365 Famille avec une personne en dehors de votre famille Microsoft.

E-mail

bill-roger@

Envoi de l'invitation...

Invitation envoyée

Une invitation a partager votre abonnement a Office 365 Famille a été envoyée a bill-
roger@cornil.com. Demandez-lui de vérifier sa messagerie, d'accepter et de se
connecter pour utiliser Office 365 Famille.

e o

Je clique sur d’accord.

Inviter bill-roger@cornil.com a rejoindre votre famille
Microsoft ?
Vous pouvez également inviter d'autres personnes a rejoindre votre famille Microsoft.

Les adultes peuvent modifier les paramétres des enfants et garder un ceil sur leurs
activités en ligne. Les enfants bénéficient d'une expérience en ligne plus sire.

e TR

Je ne vais pas insérer mon invité dans la famille Microsoft.

J’ai cliqgué sur commen-
cer le partage puis invi-
tation par e-mail ;
J’entre ensuite I'adresse
électronique puis je clique
sur inviter.
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u Ofﬁ ce 3 65 Fa mi”e Afficher tous mes abonnements

Vue d'ensemble Paiement et facturation Partage Installations

Partagez Office avec les membres
de votre foyer
Vous, et jusqu'a 5 autres personnes, recevez @“

* Chacune des personnes qui partagent cet abonnement peut installer Office
sur I'ensemble de ses appareils et se connecter a 5 appareils en méme temps.
* 1 To de stockage dans le cloud OneDrive

* 60 minutes Skype par mois

[N
Commencer le partage >

V' Autres personnes

Invitations par e-mail en attente

2 bill-roger@cornil.com Annuler I'invitation  Renvoyer l'invitation

L’invitation est partie ; l'invité devra accepter dans un certain délai, sous peine d’annuler
linvitation.

Réception du message par l'invité et acceptation du partage.

& Mail File Edit View Mailbox Message Format Window Help
[ NON ] Inbox (184 messages)
=] =z = W €« @« =» ®™ v B5 Moveto.
[ Mailboxes [ITTZEA VIPs v Sent Flagged
My Office Account £ Inbox - Bill  17:40 ;
Conum Conum du Cilac a partagé Office 365 Famille avec vous. @

To: bill-roger@cornil.com

Commencez & utiliser Office 365 Famille avec OneDrive aujourd’hui

G Office 365 Microsoft
Vous avez regu une invitation

Conum Conum du Cilac a partagé Office 365 Famille
avec vous.

Vous avez désormais gratuitement accés aux avantages de Office 365 Famille, fourni par Conum
Conum du Cilac'. Méme si vous utilisez déja une version antérieure d'Office, votre abonnement
Office 365 Famille inclut des fonctionnalités et st ires, les suivants :

« Toute I'efficacité d'Office sur vos appareils préférés, y compris PC, Mac,
tablettes ou encore votre iPad®2. Contactez Conum Conum du Cilac pour
connaitre le nombre d'appareils que vous pouvez utiliser avec votre compte.

« 1 To de stockage personnel en ligne OneDrive. Enregistrez tous vos documents,
photos et vidéos sur un espace de stockage quasiment illimité>.

« La derniére version de vos logiciels Office habituels, notamment Word,
PowerPoint, Excel, Outiook et OneNote.

Pour démarrer, cliquez sur le bouton ci-dessous. Vous serez invité a vous connecter a I'aide de votre
compte Microsoft ou a en créer un a l'aide d'une adresse de courrier existante.

Lorsque vous acceptez votre abonnement, vous obtenez votre page de compte Office 365 Famille
ersonnalisée. ol vous pouvez installer Office et accéder a votre espace personnel OneDrive. Pour

L’invité a recu l'invitation, il clique sur Accepter.
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=. Microsoft Office  Windows Surface Xbox Deals Support All Microsoft ~ O Signin

You're invited

You now have access to the benefits of Office 365 Home, provided by Conum Conum du Cilac at no cost to you. You can

r ?
nstall Office for free on all your devices with all the apps you love, including Word, Excel, PowerPoint, Outlook, and What is your Microsoft account?

OneNote.

Your Office 365 Benefits @®® b
[0 install Office on your PCs, Macs, tablets and phones o 'g o\ o

& 178 of OneDrive storage QM

g 60 Skype minutes every month * To get started, you'll need to sign in with a
Microsoft account. You may already have

[d Live Support

one - it's the same account you already

use for Windows, Outlook.com, OneDrive,

Get started and Xbox

If you don't have one, that's ok - it only
takes a minute to create one.

L’invité clique sur Get started.

Si I'invité n'a pas de compte Microsoft, il devra le créer.

B® Microsoft B® Microsoft

Sign in Sign in

That Microsoft account doesn't exist. Enter a That Microsoft account doesn't exist, Enter a
different account or get a new one. different account or get a new one

bill-roger@cornil.com bill-roger@cornil.com

No account? Create one! No account? r"""{‘jv e

Forgot username Forgot username

L'adresse utilisée électronique ne correspond pas a un compte Microsoft ; il faut créer le
compte en cliquant sur create one.

.
=. Microsoft = Microsoft

¢ bill-roger@cornil.com
Create account

Create a password

Looks like you don't have an account with us. We'll

create one for you using bill-roger@cornil.com Enter the password you would like to use with your

53

|

Microsoft va créer un compte qui va utiliser I'adresse de I'invité, qui cliquera sur next
puis il donnera un mot de passe qui sera associé a son compte Microsoft.
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. .
B® Microsoft mi Microsoft
< bill-roger@cornil.com < bill-roger@cornil.com
Create account Create account
We need just a little more info to set up your We need just a little more info to set up your
account. account.
First name Bill
Last name Cornil
[t | —

L'invité (bill-roger) donne ensuite son prénom (First name, Bill) et son nom (Last
name, Cornil).

B® Microsoft

m sof
s Microsoft bill-roger@cornil.com

bill-roger@cornil.com

Add detalls Enter the code we sent to bill-roger@cornil.com. If
We need just a little more info to set up your you didn't get the email, check your junk folder or
account, try again,

Verify email

Country/reglon Enter code

France

I would like information, tips, and offers about
Birthdate Microsoft products and services.
May
Choosing Next means tat you agree to the Microsoft Senvices
Agreement and privacy and cookies statement

Microsoft account team B
Verify your email address W
To: bill-roger@cornil.com

Microsoft account

Verify your email address

To finish setting up your Microsoft account, we just need to make sure this email address is yours.
To verify your email address use this security code: 0478
If you didn't request this code, you can safely ignore this email. Someone else might have typed your email address by mistake.

Thanks,
The Microsoft account team
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Pour compléter les informations pour la création du compte Microsoft I'invité donnera le

pays ou il habite et sa date de naissance, puis il entrera un code sécurité envoyé a son
adresse électronique.

BS Microsoft B® Microsoft

& bill-roger@cornil.com < bill-roger@cornil.com

Verify email Create account

Enter the code we sent to bill-roger@cornil.com. If Before proceeding, we need to make sure a real
you didn't get the email, check your junk folder or person is creating this account.
try again.

0478

| would like information, tips, and offers about
Microsoft products and services. Enter the characters you see

SY6XDV6
Choosing Next means that you agree to the Microsoft Services
Agreement and privacy and cookies statement.

Nex"&,

L'invité saisira ensuite le code de sécurité recu par Mail puis il entrera les caracteres affi-
chés.

L'invité a maintenant un compte Microsoft.

‘ Safari File Edit View History Bookmarks Window Help

o000 < [em] @ stores.office.com

=. Microsoft Office  Windows Surface Xbox Deals Support All Microsoft ~ 0O Sign in

You're invited

You now have access to the benefits of Office 365 Home, provided by Conum Conum du Cilac at no cost to you. You can

; ° - 2
install Office for free on all your devices with all the apps you love, including Word, Excel, PowerPoint, Outlook, and What is your Microsoft account

OneNote.

0%

] Install Office on your PCs, Macs, tablets and phones o
. g
& 178 of OneDrive storage B ) %

a 60 Skype minutes every month * To get started, you'll need to sign in with a

Microsoft account. You may already have

[d Live Support

one - it's the same account you already
use for Windows, Outlook.com, OneDrive,
and Xbox.

If you don’t have one, that's ok - it only

takes a minute to create one

L’invité a un compte Microsoft (ou il vient de le créer précédemment), il peut désormais
bénéficier des avantages de I'abonnement a Office 365 Famille grace a Conum du Cilac.
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OneNote

You now have access to the benefits of Office 365 Home, provided by Conum Conum du Cilac at no cost to you. You can

nstall Office for free on all your devices with all the apps you love, including Word, Excel, PowerPoint, Outlook, and

L'invité clique sur Get started.

Microsoft | Account VYourinfo Privacy Security Rewards

1] Office 365 Famille

Overview Sharing Installs

Install

Each person sharing this
subscription can install Officehon
all their devices and be signed in
to 5 at the same time.

PC/Mac installs used: 0

INSTALL OFFICE >

OneDrive

1 TB of cloud storage for all
your documents, photos, music
and other files. Easily access
your files from anywhere.

W&z

GO TO ONEDRIVE >

Payment & billing ~  Services & subscriptions  Devices

Skype

Keep in touch with family and
friends. Your Office subscription
includes 60 minutes of free
Skype calls every month to
phones in over 60
countries/regions.

o'“.

GET SKYPE MINUTES >

Family £ A=

Show all my subscriptions|

Outlook.com

Advanced protection against
phishing and malware, no ads
and 50 GB of storage.

ok

GO TO OUTLOOK.COM >

Download and install Office 365 Famille

Office 365 Famille

Need help installing?

Office help & training

Frequently asked questions

When you install Office, Microsoft collects data about your device's operating system,
disk space and Office download performance to measure and improve the
installation process. Get more info

Requires macOS Sierra 10.12 or later. Download Office for versions 10.10 or 10.11

Cancel

Depuis "écran overview (vue d’ensemble) notre invité (Bill Cornil) cliquera sur install
Office pour télécharger Microsoft Office.

> Attention :
mille.

Pour télécharger et installer Office 365 Famille I'invité clique sur Install.

il faut au moins OS X Sierra pour pouvoir utiliser Microsoft 365 Fa-
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Déconnexion du compte Microsoft par l'invité.

@ Safari File Edit View History Bookmarks Window Help © & [ @@ Wed17:50 Bill Cornil Q
e0e® < m & account.microsoft.com & (B Hul 0=l
=' Microsoft | Account Yourinfo Privacy Security Rewards  Payment & billing v  Services & subscriptions  Devices  Family el =] %

8% Microsoft Sign out
Your Office 365 subscription info has moved to account.microsoft.com n
’ A Bill Cornil
Now there's one place to manage all your subscriptions
bill-roger@cornil.com
My Microsoft account
g Offlce 365 Famllle Sign in with a different account
Overview Sharing Installs

L’invité peut se déconnecter de son compte Microsoft et procéder a l'installation de Mi-
crosoft Office 365 Famille.

Installation sur le Mac de l'invité.

@ Finder File Edit View Go Window Help O & ] B Wed17:51 BillCornil Q i

WD SmartWare~ LC1U3-X14US

LC1U3Win

X

LC1U3XT

LC1U3X12

MOOCOBE I sl BROmOAT . =@y

Bill peut maintenant installer la version américaine de Microsoft Office 365 Famille de-
puis le dossier téléchargements (downloads).
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Exemple d’'une activation via Excel.

® Excel File Edit View Insert Format Tools Data Window Help

What's New
in Excel

Unmistakably Office, Designed for Mac

Modern Office design that's fully optimized for the Mac,
including Retina display and full screen view.

Customizable Ribbon

All the power of Office now organized just the way you
want it.

New Charts

Perform better data analysis with funnel charts and show

r n a map with Maps.
¥ourdeta on'a map with 2D Maps WD SmartWare LC1U3:X14US

New Functions

Simplify your formulas by using new functions - IFS, g -j
SWITCH, TEXTJOIN, CONCAT, MAXIFS and MINIFS. ! v

Improved Accessibility LC1U3Win

Features like Accessibility Checker and improved
VoiceOver support make spreadsheets more inclusive. &

| Get started > LC1U3XT1

LC1U3X12

POOOBE I aBBROHOD™ . 3 =@y

Lors de la premiére utilisation d’'une application Microsoft Office 365 I'utilisateur devra
activer 'application, Excel dans notre exemple.

Vue du compte de l'invité (par l'invité).

=. Microsoft | Account Yourinfo Privacy Security Rewards  Payment & billing v Sewices&su%criplions Devices  Family ol =] I:\Q/l

bill-roger@cornil.com Set up a way to pay Earn & redeem points Manage your devices
(@ Add a profile picture Payments & billing Microsoft Rewards Devices

Q Bill Cornil 8 2]

More actions v Setup > Tell me more > Add a device >

Payment & billing Devices Subscriptions Family

Apreés s’étre connecté a son compte Microsoft I'invité pourra voir (et lui seul) la situation
de son compte Microsoft.
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[. Microsoft | Account Yourinfo Privacy Security  Rewards Payment & billing v Services & suppscriptions  Devices  Family

Services & subscriptions

Office 365 Famille
Microsoft Corporation
Sharing Installs

2] Shared and managed by Conum Conum du Cilac

=1 Install Office apps on your PC or Mac Install

En cliquant sur services & subscriptions (services & abonnements) Bill peut voir qu’il
utilise Office 365 Famille grace au partage de Conum du Cilac ; en cliquant sur Ins-
tall Bill pourra installer Office sur son ordinateur (qui peut étre différent du Mac ou il
a procédé a l'installation précédemment et ¢a peut étre, aussi, un PC).

Rappel : Bill* possede maintenant un espace OneDrive de 1 To et pourra installer Office
365 Famille sur ses ordinateurs lui appartenant (c'est-a-dire qui utilisent le méme
identifiant Microsoft) ; le nombre d’ordinateurs est limité a une dizaine, mais Bill ne
pourra pas utiliser > 5 ordinateurs (Mac et/ou PC) simultanément.

Bill peut aussi utiliser Office 365 Famille sur ses tablettes (iOS et/ou Android) et ses
smartphones (iOS et/ou Android).

X
Your Office 365 subscription info has moved to account.microsoft.com m
Now there's one place to manage all your subscriptions m E
L3
u Offlce 365 Famll Ie Show all my subscriptions|

Overview Sharing Installs
Sharing Office

H Conum Conum du Cilac is sharing Office with you. Stop sharing with me

Depuis sharing (partage) Bill peut arréter le partage que lui a octroyé Conum du Cilac en
cliguant sur stop sharing with me.

4 Bill est ce qu'on appelle un Geek.
29

Rampe de Lancement 138.3



Partager Microsoft Office 365

Activations d'Office 365 sur le Mac.

L’activation d’Office 365 peut étre nécessaire :
e Lors de la premiére utilisation ;
e Lors d'une demande d’activation par une application Microsoft Office 365.

Activation lors de la premiére utilisation d'une application.

¢ Nous avons vu ce cas précédemment.

Activation selon une indication visible dans une application Mi-
crosoft Office 365.

@& Excel Fichier Edition Affichage Insérer Miseenforme Outils Données Fenétre Aide ® L & ®E) Lun. 20:54

Microsoft Excel

‘ [ ] A propos de Excel

k
Se connecter uler le total d’une liste

5] : Suivez|

5 -

le guid

guid |

@ Nouveau classeur Excel Bienvenue dans Iculer le total d'une liste

Microsoft® Excel pour Mac
Version 16.21 (190115)

- m Budget ID de produit : 02984-001-000003

- Nrevenudipeneé  RESY Licence : Non activé

I Appartient a : yves-roger@cornil.com

ID de I'appareil : 483D3108-C78F-5ED1-8CDA-ABF5894FB6F4
o | © 2018 Microsoft. Tous droits réservés.

Récents

Termes du contrat de licence
Revenu mensuel

Effectuer le suivi de mes taches Gérer mon aj vac Budget familial

P

Activer

Annuler

RO 00 Ce WaRE Al sne® -

Lors des différents essais que j‘ai pratiqué sur le partage d’Office 365
Famille je me suis amusé (mais si) a changer d‘affectation diffé-
rents partages a Microsoft Office 365 Famille ; ainsi j'ai annulé
I'abonnement a yves-roger pour le transférer a cilac7.

Ici lors du lancement d’Excel on peut voir depuis a propos que la li-
cence n’est pas activée et on apercoit la présence d’une clé et
activer en bas a gauche.

Activer
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Activer les applications Microsoft Office 365 en cliquant sur la clé.

S T Erast Ingcrigtions
Inscriptions
lew

Annuler Créer

Pour activer Microsoft Office 365 on peut cliquer sur Activer (sous la clé) puis cliquer
sur se connecter.

g Ofﬁce Chargement en cours...

. _ S® Microsoft
Activer Office pour accéder aux

fonctionnalités de création et d'édition

Connexion

Pour commencer & modifier des documents, achetez Office ou connectez-

vous pour activer Office si vous I'avez déja acheté

Vous avez déja acheté Office ? Se cognecter

yves-roger@cornil.com I

yves-roger@cornil.com

Comme je l'ai dit précédemment le partage qui était affecté a yves-roger n’est plus va-
lable (le partage a été résilié par une des deux parties, soit I'abonné, soit le partageur, le
résultat est le méme, la licence n’est plus active) ; il faudra maintenant rattacher le par-
tage a cilac7.

Je sélectionne 'adresse de yves-roger pour la remplacer par cilac7 et je clique sur sui-
vant.

B® Microsoft
Connexion

cilac7@cornil.com|

Vous n‘avez pas encore de compte ? Créez-en un !
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¥ Microsoft

cilac7@cornil.com

Entrez le mot de passe

J'ai oublié mon mot de passe

Se connecter

A

Je saisis le mot de passe du compte Microsoft de cilac7 et je clique sur se connecter.

Nous recherchons les licences...

Merci de patienter. Activation en cours...

@ Excel Fichier Edition Affichage Insérer Miseenforme Outils Données Fenétre Aide

Microsoft Excel

Q
[ ] A propos de Excel
uler le total d’une liste
39,00 €
le guid
Nouveau classeur Excel Bienvenue dans| Jleuler le total d'une liste
" Microsoft® Excel pour Mac
Récents
Version 16.21 (190115)
[ 1Y LISTE DES TACHES. Budgef ID de produit : 02984-001-000001 -
ane %revenu dipensé  RES Licence : Abonnement Office 365
Partagé [Tache] [Date] Appartient a : cilac7@cornil.com I I
[Tiche] [Date] ID de I'appareil : 4B3D3108-C78F-5ED1-8CDA-ABF5894FB6F4 0
-— U [ate] o © 2018 Microsoft. Tous droits réservés. |
- Termes du contrat de licence
Revenu mensuel F
Mentions tierces
Effectuer le suivi de mes taches Gérer mon ari e Budget familial
CALCULATEUR DE Btour retabiissements ¢
- iptions
“© 17646 b

Contact
Frals
Date imite des inscriptions

Date des Inscriptions.

Annuler Créer

Excel est activé maintenant et rattaché au compte cilac7.
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Vue du compte Microsoft Office de cilac?.

=‘ Microsoft I Compte Vosinformations ~ Confidentialité ~ Sécurité ~ Rewards  Paiement et facturation v Plus v Rechercher O Panier W Sept [ 2

%
Vos infor i d'ab a Office 365 ont été déplacées vers account.microsoft.com E]

Il existe maintenant un lieu unique d'ol gérer tous vos abonnements @ 8

g Ofﬁce 365 Fami”e |Afficher tous mes abonnements|

Vue d'ensemble Partage In&allatlons

Partage d'Office

\/;;\l Yves Cornil du Cilac partage Office avec vous. Arréter le partage avec moi
b el

Sur le compte Microsoft de cilac7 on peut voir dans partage que Yves Cornil du Cilac par-
tage Office 365 Famille.

Installations PC ou Mac utilisées : 1

MBAssdX13 ) o
Mac OSX 10.13.6 Se déconnecter d'Office

Dans installations on peut voir que cilac7 a installé Office 365 Famille sur son Mac
« MBAssdX13 » sous OS X 10.13.6 (High Sierra).

Activer Microsoft Office 365 depuis un bandeau affiché dans une
applications Microsoft Office 365.

@ Excel Fichier Edition Affichage Insérer Mise enforme Outils Données Fenétre Aide

e ME &©- U = @ Ms-Office-gestion
Accueil Insertion Mise en page Formules Données Révision Affichage

= o= = e

Calibri (Corps) *| 12+ A~ A~ = =10 50 Renvoyer 4 la ligne automatiquement | Standard = = losdrer p> AY 3

. & & = supprimer v 3 Z
G | Tl s+ v & A = E = &= o= | Fusionner et centrer v v| 9 000 | *0 .00 Mettre sous  Stylesde e P Trier et
& e — LIV e forme de tableau cellule u|Miseenforme ™ &~ fiirer
@ Activer Office pour accéder aux fonctionnalités de création et d'édition  Achetez Office ou connectez-vous pour activer Office si vous I'avez déja acheté. Activer
K7 < f
A 8 c ) 3 | G H | ) 3 i

1 |Nom machine lgsnue de démarrage _|Version __|Date 1D produit Type | Appartient |10 appareit c
2 MacBook Air de Yves HD 16211 | 31/01/201[02984-001-000001 Office 365 @coril.com [4B303108-C78F-SED1-BCDA AGFS8I4FBEFA
3 MBAXI4FR SSD2-X14FR 16211 | 31/01/2019[02984-001-000001 Office 365 conum@cornil [4B303108-C78F-SED1-BCDA AGFS894FBGFA Office insider fast

I\‘ E| [ ]

I @ Activer Office pour accéder aux fonctionnalités de création et d’édition Achetez Office ou connectez-vous pour activer Office si vous I'avez déja acheté. I

Activer

On peut avoir un bandeau qui s’affiche dans une application Microsoft Office 365 (ici Ex-
cel) ; cliquez sur activer.

Le processus d’activation sera identique que nous avons vu précédemment.
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Activation d’'Office 365 sur l'iPad.

Les applications Office disponibles sur I'App Store.

Excel

Microsoft Excel

......

Depuis le 24 janvier 2019 les applications Microsoft Office 365 sont disponibles sur I’App
Store, le téléchargement et les mises a jour sont disponibles depuis cet endroit.

20:05 Dim. 17 févr. = 81% mm)

Oh

Nouveau

()

Récents
OD)
(AR
Partagé

=

Quvrir

%

Paramétres

Applications
Office

=

Mettre a jour

Le caddie nous invite a procéder a la mise a jour pour bénéficier des fonctionnalités d’'Of-
fice 365.
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Annuler Mettre a niveau

] Office 365

Travailler plus efficacement avec

Installer Word, Excel, PowerPoint, Outlook et OneNote sur
votre Mac ou PC

Bénéficiez d"1 To de stockage en ligne dans OneDrive

Déverrouiller les fonctionnalités supplémentaires sur
votre iPad et iPhone )

Office 365 Personnel

1 Mac ou PC + tablettes et smartphones

Le premier mois est gratuit. Aprés cette
période, I'abonnement sera facturé €6.99/mois. oe

plus, vous pouvez I'annuler a tout moment.

Office 365 Famille

5 Mac ou PC + tablettes et smartphones

Le premier mois est gratuit. Aprés cette
période, I'abonnement sera facturé €9.99mois. pe

plus, vous pouvez I'annuler a tout moment.

Restaurer un achat précédent )

Les abonnements Office 365 achetés a partir de I'application seront facturés sur
votre compte iTunes et seront renouvelés automatiquement 24 heures avant la fin
de la période d'abonnement en cours, sauf si le renouvellement automatique est
désactivé avant. Pour gérer vos ou désactiver le

Touchez Office 365 Famille.

Connexion au compte Microsoft.

Paramétres

COMPTE

Josiane Cornil
josiane(

AIDE ET COMMENTAIRES
{O) Envoyer des taires

7 Aide et support

(i) Nouveautés

PARAMETRES DE EXCEL

Q Notifications push Désactivé

L'Apple Pencil reste en mode dessin
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Pour accéder au compte Microsoft touchez parameétres ; si |'utilisateur ne correspond pas
a une connexion a un compte Microsoft rattaché a un abonnement Office (ce peut étre
un compte OneDrive uniquement) touchez le compte affiché et déconnectez-vous.

Déconnexion

Votre compte ne sera plus affiché,
mais nous allons terminer la
synchronisation de vos modifications.
Pour terminer la déconnexion, forcez la
fermeture de I'application.

Annuler Déconnexion

Paramétres OK

COMPTE

Se connecter

Touchez ensuite se connecter.

Annuler
Activation en cours...
BS Microsoft

Connexion

de courner, n

Vous n'avez pas encore de compte ? Créez-enun !

Connectez-vous a un compte Microsoft rattaché a un compte correspondant a un achat
ou a un partage Microsoft Office 365 Famille.
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Parameétres

COMPTE
yves-roger Cornil
yves-roger@:

AIDE ET COMMENTAIRES

@ Envoyer des commentaires
? Aide et support

(i) Nouveautés

PARAMETRES DE EXCEL

Q Notifications push

Désactivé

L'Apple Pencil reste en mode dessin

Excel est maintenant activé ; le caddie a disparu
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Activation d’'Office 365 sur l'iPhone.

Activation de I'application PowerPoint sur iPhone.

ol Frae ¥ 18:30 4 100 % - wlFee 9 18:30 4 100 % -
Annuler Se connecter < Retour Se connecter

=' Microsoft

. Connexion
] Office 365
Connectez-vous pour créer et Vous avez pea encore de comple  Crées-er
modifier des documents
Appuyer deux fois pour ft ou le compte
ajouter un titre | utlisez pour m

Se connecter

Créer un compte

Ici PowerPoint demande de se connecter a un compte Microsoft Office 365 pour bénéfi-
cier de toutes les fonctionnalités de PowerPoint.

» Cliquez sur se connecter puis entrez |'identifiant Microsoft correspondant a un
abonnement Office 365, soit en tant que « propriétaire », soit comme invité a un
partage.

wlFae 18:32 o 100 % - ol Free ¥ 18:33 4 100% -
Emplacements detour synchro

allemand
PERSONNEFL

G OneDrive - Personnel Austria

OneDrive - Personnel
a

t cor

bateaux
captures

Activation en cours... D iPhone cilac

.
<

. Plus Copie de SMILEYS

4+ Ajouter un emplacement

danses

doigts-et-mains

excel-gauche-droitel

synchro

atelier-ios12 excel-gauche-droitela
® 2 W @
Pocent Faraage Ouwrr -

L’activation est en cours ; on peut voir un acces a l’'espace OneDrive.
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< excel-gauche-droite1 <_) A/ ’ Q @ coe

S —
R Body Font 2 G I S o) 98 & o % 8= ¢ Y
4 P |
<onomelaz2-c2) fe =NBCAR(A2) v
ok 7 A B c D E F ©
RO ua —
renoer ) ! 1 Jlongueur A_Position blanc Prénom (gauche) Nom (droite) Prénom Nom Nom-Prénol
oo enaer B8 2 |vves comnil ul ves Cornil Yves Cornil Cornil Yves
3 Caroline Albano 5 9 Carol Albano Caroline Albano Albano Carc

4 =
* NBCAR( AZ) =DROITE( A2 ;B2-C2)
T Coller Sélectionner tout
=GAUCHE( A2; C2-1)
5 i B = : =CHERCHE(" "; A2 ;1) =GAUCHE( A2 ;CHERCHE(""; A2 ;1)-1)
* 2= Gaucde (A2; C2-4

=DROITE( A2 ;NBCAR( A2 )-CHERCHE(" "; A2 ;1))

= aauck (R2;

=GAUCHE( A2 ;CHERCHE(" ; A2;111)

Diapositive 3 sur 8 [J Notes
=2 ) B & G S

La présentation excel-gauche-droitel.pptx a été ouverte.
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Arréts du partage d'Office 365 famille.

La cessation du partage de Microsoft Office 365 Famille peut étre a l'initiative du parta-
geur ou de l'invité, mais aussi par le non renouvellement de I'abonnement du partageur.

Cessation du partage I'abonnement a l'initiative de l'invité.

NDLR : dans ce document le terme d‘invité s’applique a la personne (physique ou mo-
rale) qui bénéficie d’'un partage de Microsoft Office 365 Famille.

Vue du compte de l'invité qui va cesser le partage.

yves-roger va cesser de bénéficier d’un partage de Microsoft Office 365 ; il va nous mon-
trer son compte Microsoft

OneDrive
0 s o o = 1@
7 Tout rechercher t Nouveau “/ ™ Charger 1= Trier = ®
Mes comptes x
Onedrive Fichiers
Fichiers , ) yves-roger Cornil
P O Nom Modifié Partage Taille \ X e T
Photos @  00-yves-roger@cornil.com 18 janv Privé Disponkle =
e 5 i Mon profil
artagés Documents 16 nov. 2018 Privé 32,0 Ko
Mon cqmpte
Corbeille - i - A
Images o - Se déconnecter
PC
@ Piéces jointes 17 janv Privé
@  Public 4janv Privé 36,8 Go
36,8 G sé(s) sur 1 To ,
£ Faites glisser les fichiers ici pour les charger
=5 Microsoft I Compte Vosinformations ~ Confidentialité ~ Sécurité  Rewards  Paiement et facturation v Plus v Rechercher O  Panier ¥ yves-roger \,’

yves-roger@cornil.com Configurer un moyen de Appareils Appareils : 1
paiement Appareils
Paiement et facturation

Autres actions

. S%ices et abonnements
é ) yves-roger Cornil = B

Gérer >
Configurer > Feilz
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Services et abonnements

Office 365 Famille
Microsoft Corporation

Vue d'ensemble] Partage Installations
i Partagé et géré par Conum Conum du Cilac
=1 Installer des applications Office sur votre PC ou votre Mac

Depuis mon compte > plus > services et abonnements > vue d’ensemble on peut
voir de Microsoft Office 365 Famille est partagé et géré par Conum du Cilac.

Arréter le partage avec moi.

ﬂ Office 365 Famille

Vue d'ensemble Partage Installations
Partage d'Office
H Conum Conum du Cilac partage Office avec vous.

Arréter%oartaqe avec moi

Pour arréter le partage yves-roger clique sur arréter le partage avec moi.
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Cesser de partager
Conum Conum du Cilac sera informé que vous avez interrompu le partage.

e Vous pourrez afficher et imprimer vos fichiers Office, mais pas les modifier ou en
créer d'autres.

e Vous perdrez vos 60 minutes de Skype par mois.
e Vous ne pourrez pas utiliser Office Mobile.

e Vous allez perdre votre stockage OneDrive de 1 To. Plus d'informations a partir de
la FAQ sur OneDrive.

Annuler Cesser g partager

yves-roger clique ensuite sur cesser le partage.

Arrét du partage de Office avec Conum Conum du Cilac...

Services et abonnements

OneDrive
Microsoft Corporation

Vous disposez d'un espace de stockage plus important avec Office 365

Accédez a vos photos n'importe ou, configurez la sauvegarde de la pellicule

Bo P

Sur le compte Microsoft on ne voit plus de mention de partage d'Office.
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Outlook  Fichier

Accueil  Organisation  Outils

SN
Coorer manty | UPEITer AR

Tous les comptes
£ Bofte de réception 1
[ Brouilons,

~ Messages envoyés
il Corbeille
cilacoffice365@cornil.com
&) INBOX
% Brouillons
1 Archive
> Messages envoyds
1T corbeille
I3 Courrier indésirable
conum@cornil.com
£ INBOX
% Brouillons
7 Archive
> Messages envoyés
il corbeille
T Courrier indésirable

Me

(2]

INBOX
7 Brouillons

7 Archive

> Messages envoyés
il corbeille

5 courrier indésirable

Message Format Outils _Fenétre

7[5 réunion Vv

M B ™M

Répondre Répondre Transférer B] piace jointe  DéPlacer
Stous

Par : Date de réception v
Aujourd'hui

Free Mobile
Facture mobile du 08-02-2019 18:09
Cher(e) abonné(e), Veuillez trouver en piéce.

Yves Cornil u
essai conum 18:07

Galeries Lafayette I'Outlet Roubaix
@ Derniers Jours SOLDES : -50%su... 18:03
Et -60% sur une sélection de marques ! VO,

Microsoft (do not reply)
yves-roger Cornil has left your share... 18:02
yves-roger Cornil has left your shared subs.

Capital Soir
Les passoires énergétiques interdite... 17:43
Retraités : les services sur mobile et internet

ecopro@sergic.com
RESIDENCE ELYSEE - 11/02/2019: C... 15:42
Pour étre sir(e) de recevoir tous nos emails,

ecopro@sergic.com
RESIDENCE ELYSEE - 11/02/2019: C... 15:42
Pour étre s0r(e) de recevoir tous nos emails,..

Capital : Matinale Eco
Immo : ce que va vous rapporter le...  08:39
Epargne retraite : un nouveau cas de débloc

S

MacWay

Grosses capacités, petits prix, Moin... 07:02
Le stockage a petit prix Voir la version en lig.

Hier

Google

Aide

Bofte de réception

QB W QM-
ndisirable. Rigles OneMote oo Clsser e

Y <

[ Cornet diadresses | Eoyer/Recevoir

yves-roger Cornil has left your shared subscription

Microsoft (do not reply) <maccount@microsoft.com>
@ I vrier 2019 3 18:02

Afficher les détails

yves-oger Comil has left your shared subscription

Microsoft

] Office 365

yves-roger Cornil has left your
shared subscription

What does this mean?

Any installs that yves-roger Cornil was using have
been returned to the install count and can be used by
you or other people sharing in your subscription.
yves-roger Cornil loses the extra 1TB of OneDrive
storage.

You can invite any other person to use the slot that
yves-roger Cornil used.

You can also invite yves-roger Cornil back into the
subscription if you wish.

Want to learn more about sharing subscriptions? View the Office FAQ.

3 Lun.1févr.a

Conum du Cilac a recu un message lui indiquant que yves-roger avait cessé de bénéficier
de I'abonnement de Microsoft Office 365 Famille.

Quid de l'espace de stockage sur OneDrive en cas d’arrét de par-
tage ?

Your OneDrive will be frozen on or after June 30, 2019

Microsoft OneDrive <email@mail.onedrive.com>
yves-roger@cornil.com

lundi 1 avril 2019 a 02:33

Afficher les détails

B8 Microsoft OneDrive
You're 31.7 GB over your )
storage limit 2

Your yves-roger@cornil.com account is 31.7 GB over your storage limit of 5 GB.

You can no longer add or sync new documents or photos. Changes made to
existing OneDrive files will not sync between devices or the web. If you remain
over your storage limit, your account will be frozen on or after June 30,
2019, and you will not be able to view or edit your files.

Please remove 31.7 GB of files or purchase more storage to bring your account

back to normal.
et more storage

Why am | over my storage limit?

You may be over your limit because your Office 365 subscription has run out, or
because extra storage you gained through a promotion has expired. Find
information about your storage limit and any promotional storage on your
Manage Storage page.

Learn more about what it means to be frozen.

Thanks for using OneDrive,
The OneDrive Team

En cas de cessation de partage le stockage du OneDrive de l'invité sera réduit a sa taille

initiale au bout d'un certain temps (plusieurs semaines), le temps de laisser l'invité a

sauvegarder son espace OneDrive ou de relier son compte a un compte rattaché a
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Microsoft Office 365 Famille, soit pour un achat direct sur son compte, soit en se ratta-
chant a un autre partage.

yves-roger regoit un message l'informant que son OneDrive est gelé.

OneDrive ? | yves-roger Comil q‘
£ Tout rechercher - Nouveau T Charger = Trier = ®
Fichiers
Fichiers
@ Nom Modifié Partage Taille

00-yves-roger@cornil.com

Documents 6 nov. 2018 P 0K

Images 4jany

Piéces jointes

Public 4 janv P

Prenez des mesures pour éviter

de perdre laccés & vos fichiers

a partir du

18/07/2019. En savoir plus.

Obtenir plus de stockage
Libérer de l'espace

Avant que I'espace OneDrive ne soit réellement réduit il se passera plusieurs semaines.

Prenez des mesures pour éviter
de perdre l'accés a vos fichiers
a partir du

18/07/2019. En savoir plus

|Obtenir plus de stockagel

| Libérer de I'espace |

Le message d’avertissement a été regu le 1° avril et la réduction du OneDrive se fera le
18/07/2019 ; plusieurs rappels seront envoyés a l'utilisateur par Microsoft.
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Arrét du partage a l'initiative de I'acheteur de I'abonnement Mi-
crosoft Office 365 Famille.

Yves partage actuellement son abonnement Microsoft Office 365 avec Yves-Roger ; Yves
va mettre fin au partage de son abonnement.

g Microsoft | Compte Vosinformations ~ Confidentialité ~ Sécurité  Rewards  Paiement et facturation ~  Plus + Rechercher O Panier W Yves &

Bénéficiez d'1 mois gratuit avec la facturation périodique de Office 365 Famille

Activez la facturation périodique de votre abonnement et bénéficiez d’'un service sans interruption. Obtenir 1 mois gratuit

Services et abonnements

Office 365 Famille L3

Microsoft Corporation
Paiement et facturation Partage Installations

O Expire le 29/04/2020. Payé avec carte prépayée Activer la facturation périodique

2 Installer des applications Office sur votre PC ou votre Mac

nstaller

Vue du compte Microsoft d’Yves.

@ Safari Fichier Edition Présentation Historique Signets Fenétre Aide
000 il

account.microsoft.com

V' Famille Microsoft

Vous partagez avec

£ Thiery

Jl yves-roger Cornil

Il n'y a plus de spot disponible

Cesser de partager

Qesseé de partager

Yves clique sur cesser de partager avec Yves-Roger.

& X
Cesser de partager

Si vous arrétez le partage de votre abonnement Office avec yves-roger Cornil, celui-ci
sera averti par e-mail, et :

o |lIs pourront afficher et imprimer leurs fichiers Office, mais pas en créer d'autres.
o |Is perdront leurs 60 minutes Skype par mois.
o |Is ne pourront pas utiliser Office Mobile

o |Is perdront leur stockage OneDrive de 1 To.

Yves clique sur cesser de partager.
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L

Arrét du partage de Office avec yves-roger Cornil...

® Mail Fichier Edition Présentation Boite aux lettres M Format Fenétre Aide @ & 7= W Ven.22:08 Q
L ] [ ] Bote de réception (214 messages)

= ] W % « @ - . o

[ Boftes aux lettres  [ENRT R e kA VIPv Envoyés Marqués Brouilions

Trier par date v

Boites aux lettres

» £ Boite de réception Microsoft (do not reply) 22:07
Yves Cornil is no longer sharing Off... Boite de réception - Cornil
» ¥ viP aee L
= Marqués (1]
4 E 2 Microsoft Store hiet
NS OYRE Maintenant disponible : la nouvelle... Baite de réception - Corn

T Indésirables [26] Livraison et retours gratuits
» [ Corbeille

» =1 Archives

Scaleway
N

Boftes aux lettres intelligentes
iCloud

B Votre facture Apple
£ Aconserver Facture IDENTIFIANT A
3 8rouillons 48

B3 Courrier indésirable

Apple
Votre facture Apple

PLE ycornii@n

B Eiéments envoyés s
Comil RESIDENCE

E7) Eiéments supprimés

i i Yves Cornil 02/02/2018
3 Junk E-mail Ateliers ios du lundi et Excel du me. c
Bonjour, Lundi 4
Cornil s
= Brouilions

Microsoft Store
Jusqu'a 40% de réduction sur Surf..
tours gratuits. Economis
obtenez jusqu'a 4

Bofte ¢

5 Courrier indésirable

B3 €iéments envoyés

1 profiter

Yves Cornil
Suite & alerte ora

51 éiéments supprimés

Yves Cornil
Nouvelle version 2019 du Cilac
Bonsoir ou bonjour,Suite 3

du Cilac |'al modif

Yves Cornil

Microsoft (do not reply) ]
Yves Comil is no longer sharing Office 365 Famille with you

Yves Cornil is no longer sharing Office 385 Famiie with you

] Office 365

Microsoft

Yves Cornil is no longer sharing
Office 365 Famille with you

What does this mean?

« You'l still be able to view and print your Office files on your PC or
Mac, but you won't be able to edit or create new ones. You won't
be able to use Office Mobile on select devices.

« You no longer have an extra 1TB of OneDrive storage. You can still
access and download all your files. If you've used any of the extra
1TB, you'll need to save your files elsewhere or buy more
OneDrive storage. Buy now.

Need to use Office?

« Want to get your own subscription? Subscribe to Office 365.
« Need a fast, free way to create or edit Office files? Try Office
Online.

Yves-Roger recoit un message l'informant de I'arrét du partage.

ﬂ Office 365 Famille

Paiement et facturation

Vue d'ensemble Partage

de votre foyer

Vous, et jusqu'a 5 autres personnes, recevez
* Chacune des personnes qui partagent cet abonnement peut installer

* 1 To de stockage dans le cloud OneDrive
* 60 minutes Skype par mois

Commencer le partage >

Partagez Office avec les membres

Afficher tous mes abonnements et produits Office

Py

Installations

Office sur

I'ensemble de ses appareils et se connecter a 5 appareils en méme temps.

Vue du compte d’Yves ; il peut maintenant a nouveau partager.
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Invitation recue sous Windows 10.

Apreés avoir découvert le partage et I'utilisation de Microsoft Office 365 Famille sur un
Mac, voyons ce qu'il se passe du cété d’un PC sous Windows 10.

Réception du message d’invitation sous Windows 10.

R +

Sl Q Online Webmail : Boite de ré

ora

silonfine.net/?_ta:

Aproposde Obteni du soutien yes roger@corniLcom ) Déconnexion

'f;?ﬂ!!'w's B couriel & Contacts F paramétres ) Apps [ -
[+ s hal

Actusiser  Rédiger  Répondre Répondre’s

= Boite de réception

Brouillons

éféreés. y compris PC, Mac. tablettes
Cornil pour connaitre e nombre

re version de vos logiciels Office habituels, notamment Word,

PowerPoint, Excel, Outlook et OneNote.

bouton ci-

o

htips:

0%

go.microsoft.com/fwlink/2LinkiD=

Serveurs dédiés, Hébergemen' X | @ Online Webmail :: Boite de ré 3 Mon compte x

e @ @ @ hitpsy/stores.office.com/myaccount/acceptinvitation.aspr?aid=e534fBa5-4aSa-44b2-a523-2b3fbe25680e&invite=7bc3e65d-5 - @ n o =

~

(@)  En utilisant ce site, vous acceptez que les cookies soient utiisés  des fins d‘analyse, de pertinence et e publicité. Ensavoir plus X

i
B® Microsoft ~ Office Windows Surface Xbox Offres spéciales  Support technique Tout Microsoft +  Rechercher O Se connecter

ement par Yves Cornil. Vous p =
Qu'est-ce que votre compte Microsoft

090
o (3)

Installer Office sur vos PC, Mac, tablettes et téléphones
&& 1 To de stockage OneDrive
@) 60 minutes Skype chaque mois *

@
2
o
G
s
a
g
A
53

Capture d'écran
O Taper ici Puser .P\m. b a

Yves-Roger a cliqué sur accepter depuis le message recu, ce qui 'aménera sur son
compte Microsoft via le navigateur préféré.
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Vous avez recu une invitation

(o Z 3 présent accés aux avantages d'Office 365 Famille, fourni gratuitement par Yves Cornil. Vous pouvez installer Office
ratuitemer us vos appareils, avec toutes les applications gue vous aimez, notamment Word, Excel, PowerPoint, -
OneNote

Avantages d'Office 365

[ Installer Office sur vos PC, Mac, tablettes et téiéphones
-

@ ' To de stockage OneDrive

@ 60 minutes Skype chaque mois *
>

L’invité (Yves-Roger) clique sur commencer.

N\
B® Microsoft m: Microsoft
C . € )("/ES'TOgeYr
onnexion
Entrez le mot de passe
yves-roger@|

SRS NININS
Vous n'avez pas encore de compte ? Créez-en un

[J Maintenir la connexion

B

Nom d'utilisateur oublié

Yves-Roger saisis son identifiant Microsoft et le mot de passe.
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Serveurs dédiés, Hébergemen: X | # Online Webmail

<« ¢ @ ®a microsoft.com, w N o =

B2 Microsoft | Compte vosinformations ~Confidentialié ~ Sécurté  Rewards  Paiement et facturation ~  Plus Rechercher O Panier W yves-roger 3

o N
Services et abonnements
Office 365 Home
Microsoft Corporation
-~ i i

Partagé et géré par Yves Comil

1 Installer des applications Office sur votre PC ou votre Mac nsta

(A OneDrive
1]  Vousdisposez dun espace de stockage plus important avec Office 365
[  Accedez a vos photos nimporte oy, configurez la sauvegarde de la pellicule Déplacez vos pt neDrive

Plus de services

P XboxLlive

es/office/overview

d & commentaires

https://account.microsoft.com/se

Capture d'écran 0
ﬂ Office 365 Home
Microsoft Corporation

Partagé et géré par Yves Cornil

A Amoia 2% =

2 Installer des applications Office sur votre PC ou votre Mac Ingtaller
ﬂv

On peut voir que I'abonnement a Office 365 Famille est partagé et géré par Yves ; Yves-
Roger (linvité) clique sur installer.

Télécharger et installer Office 365 Home

Version par défaut, Francais

Lorsque vous installez Office, Microsoft collecte des données concernant le systéme
d'exploitation de votre appareil, I'espace disque et les performances de
téléchargement Office afin de mesurer et d'améliorer le processus d'installation. Er

AnnU|e' m

Téléchargement en cours... :

L'invité clique sur installer.
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<« Cc ® ® & nuy ount.microsoft.com/services/office/instal QU R+ L’g n o =

BE Microsoft | Compte vosinformations ~Confidentialté ~ Sécurité  Rewards  Paiement et facturation - Plus iy iR Hme XD Pt gl | w l

Terminé — 5,0 Mo

Afficher tous les téléchargements

ions d'ab t a Office 365 ont été dépl vers icrosoft.com v 3]

il existe maintenant un lieu unique d'od gérer tous vos abonnements

L’installateur a été téléchargé.

<« cC @ & https;//account.microsoft.com/services/office/insta w @ =
-
B2 Microsoft | Compte Vosinformations ~ Confidentialité ~ Sécurité ~ Rewards  Paiement et facturation Plus Rechercher O Panier W yves-roger 3
[v] =
Vos informations d’abonnement a Office 365 ont été déplacées vers ft.com
1l existe maintenant un lieu unique d'ou gérer tous vos abonnements m @
ff' Contrdle de compte d'utilisateur X
- o < Afficher tous mes abonn
Office 365 Home Voulez-vous autoriser cette application a
Vie dencemble.  Partsge ieralistions apporter des modifications a votre appareil ?
G Microsoft Office
Installer Office sur tous vos ordinateurs Editeur vérifié : Microsoft Corporation 5 Office mobiles
. R Origine du fichier : Disque dur sur cet ordinateur . A

Soyez efficace sans difficulté au travail et 3 nt a été simplifiée.
domicile. Vos appareils se synchronisent Afficher plus de détail is offrent I'aspect
automatiquement pour que vous puissiez ice avec une
interrompre votre travail et le reprendre ailleurs. 2 intuitive conque Office 365
Installez O ur tous vos appareils et connect
vous a 5 appareils en mé

Installer Office > Accéder aux applications Office mobiles >

Aide relative a un compte Microsoft
Arrét de )~ ~‘aue ou annulation d'ug abonnemen ERC v

" (oSN IT N > B
Début de l'installation de Microsoft Office 365.

<« cC @ ® & nt count.microsoft.com/services/office/instal w vyin@D =
B2 Microsoft | Compte Vosinformations ~ Confidentialité ~ Sécurté  Rewards  Paiement et facturation Plus Rechercher O Panier W yves-roger "
@ :
Vos informations d’abonnement a Office 365 ont été déplacées vers account.microsoft.com

il existe maintenant un lieu unique d'ol gérer tous vos abonnements @ g

|:| Office 365 Home

Vue d'ensemble Partage Installations

Afficher tous mes abonnements

Installer Office sur tous vos ordinateurs

ons Office mobiles

Soyez efficace sans difficulté au travail et & ment a été simplifiée. pr———
domicile. Vos appareils se synchronisent
automatiquement pour que vous puissiez

interrompre votre travail et le reprendre ailleurs. expérience d'interaction tactile intuitive congue Office 365

pour les smartphones et les tablettes.

Accéder aux applications Office mobiles >

Installez

reils et connectez-

vous a 5 appareils en méme temps.

Aide relative a un compte Microsoft

O Commentaires

Arrét de '~ ‘aue ou annulay

Capture d'é:
ﬂ O Taperici poer s o a

= TJ 4
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Office
: Installation d'Office
Ay
nstallation se terminera dans quelques nstants
€ Cc o ® & nty microsoft.com/a I Fo62F B -9 ¥y in @ =
B® Microsoft | Compte Gérerle compte  Connecter des périphériques  £AQ Rechercher O Panier ' Se connecter

Travaillez, amusez-vous et
restez en contact

CONNECTEZ-VOUS AVEC MICROSOFT >

Le compte Microsoft est gratuit et vous permet d'accéder facil

contenus

Compte Outlook Office Skype OneDrive Xbox Live Bing Store

Capture d'écran
n O Taper ici powr Bt a

L'installation de Microsoft Office 365 est terminée.
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Premier lancement d’une application Microsoft Office sous Win-
dows 10.

<« cC @ ® & https nt.microsoft.com/account/Accour i=logir

=' Microsoft | Compte Gérerle compte  Connecter des périphériques ~ FAQ

Excel

Récemment aj

Sensation

Office 365

vendredi

15
O o wm

Mon abonne..  OneNote

Gratuit”

Démarrage en cours... Veuillez patienter

Lancement d’Excel.

\dy Crush Frien...

()

Microsoft Edge

Calculatrice
Calendrier

Caméra 5 a

Candy Crush Friends Saga Siype

CoDEE " <Qma " &

¥
3

Candy Crush Saga

s x : (@)

DOLBY )
Centre de sécurité Windows Defender obe Ph Paint 30

@ e

yves-roger Comil - & &

{ h’; Informations sur |'utilisateur Informations sur le produit

-roger Comil 1
Yol 1] Office

Péconnexion

Accueil

|*_,|\] Produit Abonnement
| Arriere-plan d'Office : Microsoft Office 365

Nouveau Cercles et rayures

Propriétaire : yves-roger@comil.com
Ce produit contient

EEErI@E

Gérer le compte Changer de licence

Theme Office :

Couleur

Services connecteés :
% OneDrive - Personnel Ejl/a Mises a jour pour Office

5 2 Les mises & jour sont automatiquement téléchargées et installées.
Pour vous connecter & OneDrive - Personnel, vous aurez

5 Options de
besoin de votre nom d'utilisateur et de votre mot de passe.

mise a jour ~
Connexion | | Supprimer le service
Office Insider

Participez au programme Office Insider et accédez en avant-premiére aux
nouvelles versions d'Office.

@ OneDrive - Personnel U

yves-roger@cornil.com Office

Ajouter un service ~ Insider ~
A propos de Excel

En savoir plus sur Excel, le support technique, 11D de produit et les droits
dauteur.

Version 1901 (build 11231.20174 Office « Démarrer en un clic »)
Canal Mensuel

Nouveautés
Compte
L3 vl Découvrez les mises 4 jour récemment installées.

Votre avis

Options

Vue du compte depuis Excel.
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Activation d’'Office 365 sous Windows 10.

Activation depuis une application Office sous Windows 10.

Ouvrir

@ Récent

6 OneDrive - Personnel

yves-roger@cornil.com

classeurs  Dossiers

Epinglé
Epinglez les fichiers de votre choix pour les retrouver facilement plus tard. Cliquez sur I'icéne d'épingle qui

s'affiche lorsq

Avant la semaine derniére

OneDrive - Personnel i f
o _essaiexcell
yves@cornil.com 11/2018 11:14

Cerc Le produit a été désactivé

Ajouter un emplacement La plupart des fonctions de Excel ont été désactivées. Choisissez
une des options suivantes pour les réactiver.

Parcourir
Acheter Je souhaite renouveler ou acheter Office.
Compte N .

15 Entrer la clé Je posséde une clé de produit.

Connexion Ajouter cet ordinateur & un compte actif

Votre avis

1200
8 ).
£ ADDY pny

QO Taper ici pour rechercher

Ici lors d’un lancement d’Excel une activation est demandée.

ﬁ

X

Le produit a ete desactive

La plupart des fonctions de Excel ont été désactivées. Choisissez
une des options suivantes pour les réactiver.

Acheter Je souhaite renouveler ou acheter Office.
Entrer la clé Je posséde une clé de produit.
Connexion Ajouter cet ordinateur a un compte actif

Cliquez sur ajouter cet ordinateur a un compte actif.
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Fichier [WNSNEIMM Insetion  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage  Aide  Q Dites-nous ce que vous voulez faire

Rechercher et

Presse-papiers Police

(i) LEPRODUIT A ETE DESACTIVE

B® Microsoft

ot Ece 1 Bonjour yves-roger, confirmez votre compte

yves-roger@cornil.com
13 Utiser un autre compte

Edition

Feuill <

Cliquez sur suivant.

| Nous préparons Office

duit

Fichier [WASHSIN insetion  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage G us ce que vous voulez faire

Presse-papiers police |

(i) LEPRODUIT A ETE DESACTIVE

i . B2 Microsoft

2 B Derniéere ligne droite

Essai Excel
121

2 es applications Microsoft Office 36

) Sle - oz

Ce produit est également livré avec les Mises 4 jour automatiques Office.

tinstallées

130

En sélectionnant Accepter, vous déclarez accepter le contrat de licence Microsoft Office

17 Accepter et démarrer Excel
18 ey

Rechercher et
sélectionner -
Edition

Feuill <

Q© Teperici pour rechercher

Cliquez sur accepter et redémarrer Excel.
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Produit activé X

Produit activé

Veulillez redémarrer les applications Office ouvertes pour
appliquer les modifications.

Cliquez sur OK.

essaiexcell - Excel yves-roger Comil B

Fichier [N Insetion  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage  Aide Q) Dites-nous ce que vous voulez faire £, Partager

B insérer ~ =
b, Renvoyer a la ligne automatiquement | |Standard g =] % @ Hinsérer z é\v /O
FE Supprimer ~ | [T~
e € 9o G 4 | Mseenfome Metresousfome Sylesde | o 77 o Teret Rechercher
conditionnelle - de tableau~  cellules - filtrer - sélectionner -

(] Styles. Cellules Edition ~

‘& Calibri
@~
¢ |GIS-

Presse-papiers Police o Alignement [} Nombre
B3 b 7 L

A B c D E F G H 1 J K L M N (o] P B
Essai Excel

VNN AW N R
IS

NN N NN R B B R g
RO NP OSboYonkws ko

® Skype est désormais activé

NN N
NI

™
®

Feuill ®

Prét

ﬂ O Taper ici pour rechercher L3

Excel a été réactivé.

55

Rampe de Lancement 138.3



Partager Microsoft Office 365

Création d'un compte OneDrive sur iPad

Nous avons vu précédemment la création d’un compte Microsoft depuis un Mac, mais
notre correspondant avait un Macintosh réglé sur la langue anglaise ; je vous pro-
pose de voir la création d’'un compte OneDrive depuis un iPad®>.

Création d’'une compte OneDrive depuis Safari sur un iPad.

10:39 3 92 % [

HJ & onedrive.live.com < ﬁ + @
annuaire  Apple CA59 capca Cilacv Conum Google Maps Informatique MacGe Mes sites v SNCF  Yammer  Submit MVP Activity

Lae www.bing... MAGdelein... ios11-musi... ios11-musi... musique-i... sur I'iPad OneDrive i0s11-musi... ios11-musi... ios11-musi... musique-i... ios11-musi.. @ Microso...

=. Microsoft Office Windows Surface Xbox Offres spéciales Support technique Plus v £SO W Connexion

OneDrive Entreprise Formules Télécharger Aide et astuces Acheter Office 365

Enregistrez vos fichiers et vos photq
OneDrive et accédez-y en toutdigy

n'importe quel appareil <& =

Voir les offres S'inscrire gratuitement

Connectez-vous a OneDrive https://onedrive.live.com/about/fr-fr/ puis touchez s’ins-
crire gratuitement.

5 Extrait de la présentation PowerPoint de l'atelier iOS du CILAC du 25/02/2019
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10:39 3 92 % (wm)

h + O

m & onedrive.live.com @
annuaire  Apple CA59 capca Cilacv Conum Google Maps Informatique MacGe Messitesv SNCF  Yammer Submit MVP Activity
Lae www.bing... MAGdelein... ios11-musi... ios11-musi... musique-i... sur I'iPad OneDrive

ios11-musi... ios11-musi... ios11-musi... musique-i... ios11-musi... @ Microso...

INnscrivez-vous

OneDrive

Créer un compte Microsoft

Si vous utilisez Outlook.com ou Xbox
Live, vous disposez déja d'un compte
Microsoft. Utilisez-le pour vous
connecter

OneDrive Entreprise

Voir les formules et les prix |

Si votre entreprise utilise Office 365,

connectez-vous avec votre compte

professionnel ou scolaire pour vous
connecter

Touchez créer un compte Microsoft.

annusire  Apple CAS9  cape o 5 informatc SN VP Activity

Lae wwwbing.. MAGdelein.. losll-musi. ... losMemusi..  lostemusi.  lostemusi.  musique-i.  lostemesi. @ Microsoft

Entrez une adresse
électronique
valide.

B® Microsoft

Créer un compte

cilactest@cornil.com

Utilisez plutét un numéro de téléphone

Obtenez une nouvelle adresse e-mail

Suivant
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Lae wwwbing... MAGdelein.

B® Microsoft

& cilactest@cornil.com

Créer un mot de passe

Entrez le mot de passe que vous souhaitez utiliser
avec votre compte.

Suivant

Entrez une adresse électronique puis le mot de passe que vous aurez choisi puis touchez
suivant.

Entrez la date
de naissance
- d’un majeur.

BS Microsoft

& cilactest@cornil.com

Créer un compte

Nous avons besoin de quelques informations
supplémentaires pour configurer votre compte.

Pays/région

France

Date de naissance

19 n mai

Suivant

Entrez de préférence la date de naissance d’'un majeur (sinon vous aurez des permis-
sions a donner, faire référence a un parent, etc.)
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BY Microsoft

& cilactest@cornil.com

Confirmer I'adresse e-mail

Entrez le code Que Nous avons envoye &

Entrez le code de

sécurité que vous ﬁ:’.‘ }Ef;ﬁ:&iﬁ?i&ﬂf‘?SZ?;;LZ.
recevrez par courrier

élect ron i q ue. () Mrenvoyer les e-mais publicitaires de Microsoft

Choisi Sulvant signifle Guo vous SOtz b
Micsosoft o la D4 Sttt

T0°51 T 80 0 |
=E= AN

De : Equipe des comptes Microsoft
A : cilactest@cornil.com Masquer w

Vérifiez votre adresse e-mail

aujourd’hui a 10:50

Compte Microsoft

Veérifiez votre adresse e-mail

Pour terminer la configuration de votre compte Microsoft, il nous reste a vérifier que cette
adresse e-mail est bien la votre.

Utilisez le code suivant pour vérifier votre adresse e-mail : 9849

Si vous n‘avez demandé aucun code, vous pouvez ignorer cet e-mail. Un autre utilisateur a
peut-étre indiqué votre adresse e-mail par erreur.

Merci,
L'équipe des comptes Microsoft
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10:61
& signup.live.com
Mas

e A CAS9 capca Cilscv Conum  Googhe Map: MacGe

iostl-musi..  iostl-musi..  losT1-musi..

Lae wwwbing... MAGdelein.. iosti-musi..  iosti-musi.  musique-i. sur 1'%Pad OneDrive

B Microsoft

¢« cilactest@corni.com

Confirmer I'adresse e-mail

E ntrez Ie COd e d e Entrez le code que NOUS avons envoyé a
sécurité que vous ""7.'?253’“ pltutioribe it
avez regu par courrier

électronique

A

ire  Apple CAS9 capca Chac v Nt MVP Activity

Lac wwwbing... MAGdelei. losti-musi. lostl-musi.  musique-i.. fost-musi..  lost-musi_  losti-mwsi.  musikque-i.  lest-musi.. @ Microsoft

BE Microsoft

& cilactest@cornil.com

) Entrez les
Créer un compte .
caracteres
Avant cela, nous voulons nous assurer que c'est afﬁChéS.

bien une personne qui crée un compte.

Nouveau

Fichier audio

Suivant

60

Rampe de Lancement 138.3



Partager Microsoft Office 365

— : Le compte
Lae wwwbing.. MAGdelein st - ’ = .l = — ol '.,.. : OneDrive a

Fichiers été Créé

Glisser-déplacer pour charger

" |
“Documents Images
A l'instant A l'instant
1,02 Mo utilisé(s) sur 5 Go -
© [rserd faversion ] Vue du OneDrive avec les 2 dossiers standards.
&l
Bénéficiez d'un espace de _\IPriSe en main de OneDr...
stockage de 1To (1000 Go) et A linstant

Le compte OneDrive d'une capacité de 5 Go a été créé ; c’est ce compte qui servira, a la
fois de compte OneDrive et de compte Microsoft.
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Mes publications sur Microsoft Office.

Microsoft Office pour iOS.

Microsoft Word pour iPad version 2.27 ou +

o http://www.cornil.com/abm/rampel145.pdf

Microsoft PowerPoint pour iPad version 2.27 ou +

http://www.cornil.com/abm/rampel146.pdf

Microsoft Excel pour iPad version 2.23

o http://www.cornil.com/abm/rampe140.pdf

Microsoft PowerPoint pour iPad version 2.3
http://www.cornil.com/abm/rampe126.pdf
Microsoft PowerPoint pour iPhone version 1.22
http://www.cornil.com/abm/rampe110.pdf
Microsoft Word pour iPad version 2.1
http://www.cornil.com/abm/rampe120.pdf
Microsoft Excel pour iPad version 2.2 :
http://www.cornil.com/abm/rampe125.pdf
Microsoft Excel pour iPad version 1.1 :
http://www.cornil.com/abm/rampe80.pdf
Microsoft Excel On Line pour iPad :
http://www.cornil.com/abm/rampe?77.pdf

Microsoft Office pour Mac.

Microsoft Word 365 pour Mac:
Livre 1 : http://www.cornil.com/abm/rampe148.pdf
Livre 2 :

Microsoft Word 2016 pour Mac :
Livre 1 : http://www.cornil.com/abm/rampe90.pdf
Livre 2 : http://www.cornil.com/abm/rampe92.pdf
Livre 3 : travail collaboratif. http://www.cornil.com/abm/rampe93.pdf
Livre 4 : le publipostage. http://www.cornil.com/abm/rampel05.pdf

Microsoft Word 2011 :
Maxi Rampe : http://www.cornil.com/abm/rampel06.pdf

Microsoft PowerPoint 2011 :
Maxi Rampe : http://www.cornil.com/abm/rampel08.pdf

Microsoft Word 2008 :
Livre 1 : http://www.cornil.com/abm/rampel9.pdf
Livre 2 : http://www.cornil.com/abm/rampe20.pdf

Microsoft PowerPoint 2008 :
http://www.cornil.com/abm/rampe27.pdf
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Gestion et partage de Microsoft Office 365.
http://www.cornil.com/abm/rampe138.pdf

Microsoft Office (pour Windows).

Microsoft Word 2010 :
Livre 1 : http://www.cornil.com/abm/rampe35.pdf
Livre 2 : http://www.cornil.com/abm/rampe36.pdf

Microsoft PowerPoint 2010 :
Livre 1 : http://www.cornil.com/abm/rampe34.pdf
Livre 2 : http://www.cornil.com/abm/rampe34.2.pdf

OneDrive.

OneDrive sur iPad version 10.76 sous iOS 12.
http://www.cornil.com/abm/rampel47.pdf

OneDrive sur macOS Sierra, iOS 10, Windows 10.
http://www.cornil.com/abm/rampel13.pdf

Sites Internet.

Rampes de Lancement : http://www.cornil.com/abm.htm

Word pour iPad : http://www.cornil.com/word-ipad/

Excel pour iPad : http://www.cornil.com/excel-ipad/

Word 365 pour macOS et pour Windows : http://www.cornil.com/word365/
Word 2016 pour le Mac : http://www.cornil.com/Word2016/

Word 2011: http://www.cornil.com/Word2011/

Word 2010 http://www.cornil.com/word2010/Bienvenue.html

iPad et iPhone sous iOS 13 : hitp://www.cornil.com/ios13/Bienvenue.html|
iPad et iPhone sous iOS 12 : http://www.cornil.com/ios12/Bienvenue.html
iPad et iPhone sous iOS 11 : http://www.cornil.com/iosl1/Bienvenue.html
iPad et iPhone sous iOS 10 : http://www.cornil.com/ios10/Bienvenue.html
iPad et iPhone sous iOS 9 : http://www.cornil.com/ios9/Bienvenue.html|

iPad sous iOS 8 : http://www.cornil.com/ios8/Bienvenue.html

iPad sous iOS 7 : http://www.cornil.com/iPad7/Bienvenue.html

OneDrive http://www.cornil.com/onedrive/

O O OO0 O OO0 OO OO O0OO0OO0O 0O O

Initiation a lI'informatique (Office Mac, Office pour Windows, Parallels Desktop,
Windows 7, 8, 10, Surface RT, etc.)

http://www.cornil.com/informatigue/
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Si vous habitez dans la Métropole Lilloise (MEL).

Le club informatique CILAC est une association « loi 1901 » sans but lucratif qui est hé-
bergée par le C.C.A. de La Madeleine. Son fonctionnement est assuré par des bénévoles
et par les cotisations de ses adhérents.
» La base de travail du CILAC est le Macintosh ainsi que les tablettes iPad® et
smartphones iPhone® de chez Apple.

Les objectifs du Cilac.

e Réunir les personnes désirant utiliser un micro-ordinateur, une tablette, un télé-
phone portable, l'informatique de la vie courante pour les aider a débuter et ré-
pondre a leurs probléemes.

e Permettre aux initiés de se perfectionner, d’aborder des logiciels spécifiques et
d’appréhender les nouvelles technologies du monde Apple.

e Tout cela au sein d’un club ouvert aux échanges et dans une grande convivialité.

Comment est organisé le Cilac ?

Le club CILAC est ouvert, hors vacances scolaires, le lundi et le mardi de 14h30 a 16h30,
le mercredi de 9h30 a 11h30 et de 14h30 a 16h30, le jeudi et le vendredi de 14h30 a
16h30.

La salle Piet Mondrian est équipée de 12 Macintosh et d'un grand téléviseur mo-
derne pour l'initiation et le perfectionnement a I'utilisation du Mac (systeme d’exploita-
tion, bureautique, photos, vidéo, partage de données, de photos et vidéos, réseaux so-
ciaux, etc.).

La salle Andy Warhol est réservée aux ateliers libres, autour d'une grande table,
ou chacun apporte son ordinateur portable, sa tablette ou son smartphone. C’est I'occa-
sion de partager des connaissances informatiques, en toute convivialité.

C’est dans cette salle que sont organisés aussi les ateliers sur la tablette iPad® et le
smartphone iPhone®.

On y ajoutera aussi le site Internet du club qui contient une mine d’informations tres
utiles.

cilaclamadeleine.free.fr

iPad et iPhone sont des marques déposées d'Apple
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Index

_~ 1

abonnement, 5, 8, 12, 14, 16,
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achat anticipé, 14

Activation, 5, 19, 33, 35, 37,
39, 46, 61

Adresse, 11, 14,19, 25, 28,
29,37, 66

Adresse électronique, 14, 19,
25,29, 66

Apple Store, 5, 40

< 1

clubs Microcam, 2

Compte, 4,5,6,11,12,13,
14, 21, 22, 28, 29, 30, 32,
33, 38, 39, 42, 43, 45, 47,
48, 49, 51, 52, 53, 55, 60,
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Connecter, 14, 19, 22, 37, 38,
43, 45

Connexion, 11, 43

> |

Déconnecter, 32
Dossier, 18, 19, 32

¢ |

e-mail, 24, 25

Envoyer, 24

Excel, 2, 5,8, 9,10, 19, 20, 33,
35, 38, 39, 44, 60, 61, 62,
63,70, 71

1

Facturation périodique, 16
famille Microsoft, 26

Forme, 11

& 1

HTML, 4, 71

]

iCloud, 2

iCloud Drive, 2

icbne, 19

Internet, 2, 6, 11, 71,73

invitation, 6, 12, 24, 25, 26,
27,54

invité, 5, 12, 26, 27, 28, 29, 30,
31, 32, 33, 45, 47, 50, 55,
56, 57

i0S, 1,2,6,8,34, 64,70, 71

iPad, 2,5, 6,7, 40, 64,70, 71,
73

iPhone, 2, 5, 45,70,71,73

]

Lancer une application, 6,
35, 60, 61

Langue, 15, 64

Lien, 24

Logiciel, 2

]

Macintosh, 2, 3, 4, 5, 6, 7. 8,
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Mail, 30
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Publipostage, 70

_* |
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