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Avertissement.

Les informations contenues dans ce
document sont fournies sans
garantie d’aucune sorte,
explicite ou implicite.

Le lecteur assume le risque de
['utilisation des informations
données.

A propos des Rampes de Lancement.

Les publications nommées « Rampe de Lancement » sont des documents qui ont pour
objet l'initiation a l'utilisation de logiciels a destination du Grand Public.

Les Rampes de Lancement sont gratuites, mais protégées par copyright et sont
disponibles, généralement en format PDF ou en format ePub ou en format iBooks Author
via Apple Books (sous le hom de Yves Roger Cornil ou Yves Cornil).
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Plus sur Microsoft Office.

Mes publications sur Microsoft Office.

Microsoft Office pour iOS.

Microsoft Word pour iPad version 2.27 ou +

n Disponible sur
¥ Apple Books

Microsoft PowerPoint pour iPad version 2.27 ou +

n Disponible sur
"™ Apple Books

Microsoft Excel pour iPad version 2.23

Disponible sur
M \oole Books

Microsoft PowerPoint pour iPad version 2.3
Microsoft PowerPoint pour iPhone version 1.22
Microsoft Word pour iPad version 2.1
Microsoft Excel pour iPad version 2.2 :
Microsoft Excel pour iPad version 1.1 :

Microsoft Excel On Line pour iPad :
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Microsoft Office pour Mac.

Microsoft Word 2016 pour Mac :

Livre 1 : http://www.cornil.com/abm/rampe90.pdf

Livre 2 : http://www.cornil.com/abm/rampe92.pdf

Livre 3 : travail collaboratif. http://www.cornil.com/abm/rampe93.pdf
Livre 4 : le publipostage. http://www.cornil.com/abm/rampel05.pdf

Microsoft Word 2011 :
Maxi rampe : http://www.cornil.com/abm/rampel106.pdf

Microsoft PowerPoint 2011 :
Maxi Rampe : http://www.cornil.com/abm/rampel08.pdf

Microsoft Word 2008 :
Livre 1 : http://www.cornil.com/abm/rampel9.pdf
Livre 2 : http://www.cornil.com/abm/rampe20.pdf

Microsoft PowerPoint 2008 :
http://www.cornil.com/abm/rampe27.pdf

OneDrive sur mac OS Sierra, iOS 10, Windows 10.
http://www.cornil.com/abm/rampel13.pdf

Microsoft Office (pour Windows).

Microsoft Word 2010 :
Livre 1 : http://www.cornil.com/abm/rampe35.pdf
Livre 2 : http://www.cornil.com/abm/rampe36.pdf

Microsoft PowerPoint 2010 :
Livre 1 : http://www.cornil.com/abm/rampe34.pdf
Livre 2 : http://www.cornil.com/abm/rampe34.2.pdf
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Sites Internet.

Rampes de Lancement : http://www.cornil.com/abm.htm

Word pour iPad : http://www.cornil.com/word-ipad/
Excel pour iPad : http://www.cornil.com/excel-ipad/

Word 2016 pour Mac : http://www.cornil.com/Word2016/
Word 2011 : http://www.cornil.com/Word2011/

Word 2010 http://www.cornil.com/word2010/Bienvenue.html

iPad et iPhone sous iOS 13 : http://www.cornil.com/ios13/Bienvenue.html
iPad et iPhone sous iOS 12 : http://www.cornil.com/ios12/Bienvenue.html
iPad et iPhone sous iOS 11 : http://www.cornil.com/ios11/Bienvenue.html!
iPad et iPhone sous iOS 10 : http://www.cornil.com/ios10/Bienvenue.htm!
iPad et iPhone sous iOS 9 : http://www.cornil.com/ios9/Bienvenue.html|
iPad sous iOS 8 : http://www.cornil.com/ios8/Bienvenue.html

iPad sous iOS 7 : http://www.cornil.com/iPad?7/Bienvenue.html|

OneDrive http://www.cornil.com/onedrive/

Initiation a lI'informatique (Office Mac, Office pour Windows, Parallels Desktop,
Windows 7, 8, 10, Surface RT, etc.)

http://www.cornil.com/informatique/
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Nuage, vous avez dit nuage ?

Stockage sur Internet.

L'utilisation de I'informatique est de plus en plus orientée sur :

Le partage ;

La collaboration ;

Les réseaux sociaux ;

La mobilité ;

Avec un stockage de plus en plus sur Internet via les « nuages ». Une connexion
rapide et fiable est nécessaire.

Nuage, en anglais cloud.

Cloud (nuage en frangais) c’est la possibilité de stocker et de partager des données dans
un espace disque virtuel sur Internet.

Quelques nuages informatiques.

iCloud et iCloud Drive : Apple ;

OneDrive (précédemment SkyDrive) : Microsoft ;
Google Drive : Google ;

Dropbox ;

Box ;

etc.

OneDrive c’est le nuage de Microsoft.

OneDrive permet le stockage et partage de données :

Documents Microsoft Office, Photos, musiques, documents PDF, vidéos en
différents formats...

Utilisation gratuite des applications Microsoft Office, depuis un navigateur
Internet ou depuis un appareil iOS < 10,1 pouces.

Synchronisation automatique de certains dossiers entre plusieurs appareils.
Travail collaboratif avec les applications Microsoft Office.

Fonctionne sur Mac, iPad, iPhone, iPod touch, PC, appareils Android (non testé).
5 Go gratuits ; 1 To avec l'offre Office 365.

L'utilisation de OneDrive nécessite I'inscription préalable au service avec un identifiant,
une adresse de messagerie active et un mot de passe.

L'inscription se fait a partir d’'un navigateur depuis un Mac, un PC ou un appareil iOS.

L'acces a votre OneDrive se fait depuis un navigateur et/ou une application OneDrive
sous les systémes d’exploitation OS X, i0S, Windows, sous Android (non utilisé pour ce
document).

10
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Utilisation de OneDrive sans inscription préalable.

Dans mon site Internet ( ) je publie des informations techniques, surtout
orientées vers les environnements macOS X (le systeme d’exploitation des ordinateurs
Macintosh), iOS (le systeme d’exploitation des iPad, iPhone et iPod touch jusqu’a iOS 12)
et iPadOS (le systéme d’exploitation des iPad a partir d’iPadOS 131).

e On y trouvera notamment des liens vers des sites internet dédiés a Microsoft
Office, a iWork, Facebook, ainsi que les présentations que je fais au Cilac (club
informatique autour des technologies Apple) qui sont partagés dans un espace
OneDrive.

e Avant d’entrer dans ['utilisation détaillée de OneDrive je vous propose un petit
détour vers mon site Internet.

Acces a un de mes espaces OneDrive depuis Safari sur iPad

—
2900t T
AA cornil.com ¢ C
anore Aple CAS9 capea Cllicv GoopeMaps Wiormatigue MacGe Messies™ SNCF  Yammer SbmtMVP Actiity  Wormatins v Galrie de c.ts Web Sice  U0G
T3¢0 s o . O Yeamoge. @ @ [b] ° b} b
Bienvenue sur le site Internet d' Yves Roger Cornil

w Linformatique sur macOS et jQS. v

—_— Vous y découvrirez:
- Excel 365 pour Mac et pour iPad -
- Office sur iPad -,
- Partage de photos avec OneDrive ou iCloud.
- iPad et iPhone sous iOS 12.
- TeamViewer 14 (Mac, PC, i0S) .

Ave - Rampes de Lancement. =
linformatigue RWS - Mon autre site trés personnel
facile
> 360 tutoriaux sur YouTube sur Mac, PC, iPad, iPhone
site mis & four 1/8/2019
Copyright © 1999 -2019, 90u
Connexion sur le site Internet , puis on suit un lien vers une page

informatique qui comprend de nombreux liens, dont un lien vers un de mes espaces
OneDrive

L’INFORMATIQUE
SUR MAC, IPAD,
IPHONE ET PC.

INDEX DES PUBLICATIONS.

FICHES PRATIQUES.

DOSSIER PUBLIC PARTAGE SUR ONEDRIVE.

Dans un de mes espaces OneDrive vous trouverez des présentations
en format PowerPoint, des vidéos et des PDF.
Le point d'entrée est : http://1drv.ms/1JhIQXT

L Attendre I'automne 20109.
11
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17:39 Ven. 2 a0l

< m AA 8 onedrive.live.com ¢ th o+
annusre  Apple CASO capca Clac v Google Meps  Wormatique MacGe Messtes v SNCE  Yemmer  Submat MVP Activity Informations v Galwrie de c..ts Web Sice

iii  OneDrive

¢ @
4 Telécharger Tri
r blic &£
D00 comnumBfree pu 00-Publcations- index ABM -pdf Excel 365 3 365 Wad Excel 20 P Pad
= [_L
fiches-pratiques Cloud-photos-2018 iMovie-Pad Move-Phone 0511 Mail 5
OneDrive-2018 Pagesd 1 photos PowerPoint 201 PowerPot Pad Po P e
~ = I l
Surface AT TeamViewer14 Windows 10 Word 2011 Word 2016 pour Mac Word pour iPad

Vue du dossier Public de http://1drv.ms/1JhI0OXT.

17:40 Ven. 2 solt

FINm
< m A & onedive live.com ¢ h + ©

annuae  Apple CAS9 capca Cilic v GoogloMaps  Infoematigue  MacGo  Messiios ¥ SNCF  Yammer Scbmat MVP Activity  Informations v Galerie de cts Web Siice  MO6  Word2008

i OneDrive

wnements-10s 105 12-2bOANSMENts 105 los12-abonnements-ipa. i0s12-abonnements-ipa. 0512-a¢chats-apps-ipad.

-
0512-achats-apps-ipad i0812-achats-apps-iphe 0512-achats-apps-ipho 412-appareil-photos.p 0312-base1 pdf i0512-basel pptx i0512-base2 pdf
t [ s [ o B e
Q "On
& - “ = - @ - @ -
ios12-base2 pptx i0512-gestes pdf i0512-gestes pptx 12-louddrive-ios.pdf  ios12-ickoudd PP 512-icloud: pad, ios12-imavie-ipad pptx

Le dossier iOS12 contient des présentations PowerPoint, des PDF et des vidéos.

12
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16:39 Jeu. 25 avr. T 66%
< & onedrive.live.com (& ! ; ]
aaaaaaaa Apple CAS9 capca Cilacv Google Maps Informatique MacGe Messites v SNCF  Yammer Submit MVP Activity Informations v  Galerie de c..ts Web Slice  MO6 pizzeria al fornello
| &t & plantation1 & fauneFlore & plantation @ Carrefour & vww.com © iPad sous & www.comi @ www.comil.. @l Publication... & OneDrive jos12-abon...
PowerPoint Online

0812

Atelier iPad et iPhone du Cilac
Par Yves Cornil

Initiation et perfectionnement a I’utilisation de la micro-informatique.

Gestion des abonnements

sur iPad et sur iPhone
Sous iOS 12

Microsoft
©Yves Cornil 2 QUL Most valuable
www.conum.fr & www.cornil.com Professional

PARTICIPER A LAMELIORATION D'OFFICE = NoTes [l o

Si vous touchez une présentation PowerPoint cela provoquera le lancement de
PowerPoint Online ; vous pourrez dérouler la présentation, a votre vitesse en balayant
I"écran de droite a gauche.

K DIAPOSITIVE 1 SUR 23 ¥ PARTICIPER A LAMELIORATION D'OFFICE = NOTES m ]
Vous pouvez aussi vous déplacer d’une diapositive a une autre en touchant les petits
triangles depuis la barre d’outils située en bas de I’écran.

PARTICIPER A LAMELIORATION D'OFFICE = NOTES @ [EH =)

En touchant Notes vous pourrez afficher les notes de la présentation.

LTJ Démarrer le diaporama @ Imprimer au format PDF

En touchant l'outil diaporama vous pourrez dérouler la présentation, a votre vitesse en
balayant I"écran de droite a gauche et revenir en arriére en balayant I’écran de liPad de
gauche a droite ; vous avez aussi la possibilité d’imprimer les diapositives en format PDF

13
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16:61 Jeu. 26 avr. F68%H)
< l & powerpoint.officeapps.live.com (4 h + 3@

nnnnnnn Apple CAS0 capca Cilacv Google Maps Informatique MacGe Messites v SNCF  Yammer Submit MVP Activity Informations v

........................................

& | o fauncFlore & plantation... L. @ iPadsousi.

P

Atelier iPad et iPhone dliE
Par Yves Cornil [Gfaai{ 2K &

Copier vers Copler Copier vers
Pearltroes vers Lives Play Livies vers Kindle

Initiation et perfectionnement a l'utilisation de la n

: B e
Gestion des abonnerr X ¥ ™ °°

sur iPad et sur iPhone
Sous iOS 12

27/11/2018

ciLAaC

imess Yves Cornil l Microsoft
cClub Mac © f & : MVP :zs&l:lou:::lle

CILAC  Club Informatique CILAC

il ass La Madeleine il as
Club Mac Club Mac

Vous pouvez imprimer le PDF ou I'envoyer vers l'application Livres.

14
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Inscription au service OneDrive.

Au fil des années j’ai testé les inscriptions aux différentes versions depuis un Mac ; dans
le cadre de mes activités au sein du Cilac jai ouvert un nouveau compte depuis un iPad
Pro sous iOS 12.

» L’interface d’inscription sur un autre appareil sera semblable, sur un appareil iOS
on touchera I’écran, sur un Mac ou un PC (non tactile) on cliquera (pour les
puristes).

Inscription pour créer le compte OneDrive depuis Safari sur iPad.

> L'adresse pour accéder au service OneDrive est http://onedrive.live.com

& onedrive five.com
Las  www bing MAGdelnin. ‘osti-musi. o8t -must musigque-| wur MiPad Onalrive ‘osti-musi
B Microsoft Office Windows Surface Xbox Offtres spéciales Support technique

OneDrive Entreprise Formules Télécharger Aide et astuces

Enregistrez vos fichiers et vos photos sur
OneDrive et accédez-y en tout lieu sur
n‘importe quel appareil

Inscrivez-vous

OneDrive OneDrive Entreprise

\-
6.\,,{«3!!‘\\.1 es et les prix
J

v

Touchez le bouton créer un compte Microsoft.

15
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Pour utiliser le service OneDrive vous devez vous inscrire avec un identifiant (que
I’on appelait Windows Live ID dans le passé, maintenant compte Microsoft).
Si vous n‘avez pas de compte Microsoft, touchez le bouton s’inscrire

gratuitement.
Vous pouvez utiliser comme

identifiant une adresse Hotmail, Messenger, Xbox

Live ou une adresse personnelle active. Vous pouvez aussi obtenir ici une adresse
Outlook si vous ne voulez pas utiliser votre adresse habituelle.

B Microsoft

Entrez une adresse
électronique
valide.

Créer un compte

cilactest@cornil.com

Utilisez plutdt un numéro de téléphone

Obtenez une nouvelle adresse e-mail

¥ Microsoft

Créer un compte

B Microsoft

¢ cilactest@cornil.com

Créer un compte

Nous avons besoin de quelques informations
supplémentaires pour configurer votre compte.
Pays/région

France

Date de naissance

19 I mai i1942

Suivant

Suivant

B¥ Microsoft

& clactest@comil.com

Créer un mot de passe

Entrez lo mot do passe que vous souhatez utikser
aVec votre compte

Entrez une adresse électronique
valide, puis saisissez un mot de passe
qui sera associé a ce compte.

» Saisissez ensuite une date de
naissance, de préférence la
date d’un majeur, sinon vous
aurez besoin de l'autorisation
d’un parent.

16
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B Microsoft

« cilactest@cornil.com

Confirmer I'adresse e-mail

Entrez le code de
sécurité que vous
recevrez par courrier
électronique.

Entrez ke code Que Nous avens envayé &
cilactest@cornil.com. Si vous n'avez pas resu I'e
mail, vérifiez votre dossier de courrier Indésirable ou

réessayez

Entrez e

(L) Menvoyer les e-mais publicitaires de Microsoft

rorr Sutvant wgrdie e vous

Pad = 10:51 3 89 % mm)

Boites Réception De : Equipe des comptes Microsoft

Modifier Modifier F B 1 N @

= = A cilactest@cornil.com Masquer
Equipe des comptes Microsoft

foiifes 1os Botvis Vén(lez.vo(re a‘dresse‘ e_ma"I ‘
» configurat 1 Vérifiez votre adresse e-mail

iCloud
Apple news
“7 Cilactest 1 Voici le nouvel iPad.
) ‘ Compte Microsoft
! Cilaca e ;
= _ Applenews Veérifiez votre adresse e-mail
! Emmenez vos passions encore plus loin en v...
Avec drapeau ; ; § Pour terminer la configuration de votre compte Microsoft, il nous reste & vérifier que cette
adresse e-mail est bien la vétre.
Apple news
Il est encore temps de commander vos cade.. Utilisez le code suivant pour vérifier votre adresse e-mail : 9849
1 Réception t
Si vous n'avez demandé aucun code, vous pouvez ignorer cet e-mail. Un autre utilisateur a
Brouillon: peut-étre indiqué votre adresse e-mail par erreur.
oullions Apple news
, Offrez un iPad et mettez du funau pied dus..  perg|
Envoyés s A

L'équipe des comptes Microsoft

7 _Indécirahlac 19

B2 Microsoft

¢ ciactest@corni.com

Confirmer I'adresse e-mail

Entrez le code que NOUs avons envoyé a

Entrez le code de

sécurité que vous B
avez regu par courrier
électronique

17
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B® Microsoft

< cilactest@cornil.com

; Entrez les
Créer un compte S
caracteres
Avant cela, nous voulons nous assurer que c'est afﬁChéS.

bien une personne qui crée un compte.

Nouveau

)
N

QL

57

Fichier audio

<<

Suivant

ac

Pour l'instant nous

n’utiliserons
Bienvenue dans OneDrive I’application

OneDrive pour iPad.

Le compte Microsoft a été créé; pour le moment nous n’utiliserons pas I'application
OneDrive sur iPad.

Le compte
grem OneDrive a
Fichiers T E=9 ete cree
“Documents “Images
@ i E Vue du OneDrive avec les 2 dossiers standards. |

ez d'un espace de “Prise en main de OneDr.
e de 1 To (1000 Go) et A llinstant

En savoir plus

18

Le compte Microsoft qui sert de support au OneDrive a été créé avec 2 dossiers.

18
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Utilisation de I'application OneDrive sur l'iPad.

Installation I'application OneDrive sur iPad.

"I
£

Es-m -
< Aujourd'hu

¥ 00 % -

Microsoft OneDrive

( OBTENIR

4,5 % % % % ¥

Nouveautés
What's New:
« Sharing is caring - sharing links that is. It's now easier than ever to share from your OneDrive for Business account, thanks 10 our new an: e

Apergu

Maintenant nous allons télécharger I’'application OneDrive depuis I’App Store d’Apple.

Connexion a OneDrive.

Microsoft Office et +

B® Microsoft
Se connecter

rez votre adresse de courrier personnelle
olaire

conum@cornil.cor

Vous n'avez pas de compte ? S'inscrire

Apres le téléchargement j'ai regroupé I'application OneDrive dans un dossier nommé

Microsoft Office et + ; je touche l'icbne de OneDrive puis j'entre l'identifiant Microsoft et
le mot de passe associé.

Fichiers
Pernonnel

- Documents
- Images
- Piéces jointes

. Prise en main de OneDrive

Vue du OneDrive.

19
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£ Fichiers

videos

applications sur iPad.

T =

ios12-achats-apps-ipad

ios12-basel

(S

—

18:09 Jeu. 25 avr.

£ Fichiers

- videos
Bl videos-pp
d ios12-achats-apps-ipad

ios12-achats-apps-ipad

s
e i0s12-achats-apps-iphone
ﬂ jos12-achats-apps-iphone

@ ios12-basel
e i0S12-basel
B3 i0s12-baser
i0S12-basel
@ | iosi2-base2

ios12-base2

d ios12-base2a

Microsoft OneDrive pour iPad

Choix de l'affichage.

atelier-

Pe

videos-pp

[ ===
- -
a o a
1 T applications sur iPhone
Iy B @ T 2
ios12-achats-apps-ipad i0s12-achats-apps-iphone ios12-achats-apps-iphone ios12-basel

ios12-base2 i0s12-base2 ios12-base2a ios12-gestes

Affichage sous forme de vignette.

atelier-ios12

Personnel

Affichage sous forme de liste.
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Le changement d’affichage se fait en touchant I'outil situé en haut a droite :

7 Affichage en cours sous M Affichage en cours sous forme

-n forme de liste, touchez — de vignettes, touchez pour

L) pour passer a |'affichage passer a l'affichage par liste.
par vignettes.

Outils de OneDrive.

De gauche a droite :
e Fichiers : affichage des fichiers et dossiers du OneDrive ;
Récent : affichage des documents récemment accédés ;
Appareil photo pour scan ;
Partagé : dossiers et fichiers partagés ;
Photos : affichages des photos sauvegardées depuis les appareils mobiles.

Créer un dossier.

Annuler Créer un dossier

Partager ce dossier

Annuler Créer un dossieg AC Créer
({

, . . Photos d'Arras|
Pour créer un nouveau dossier, touchez I'outil FRedans

+ puis créer un dossier ; donnez un nom au Partager ce dossier
dossier, ici Photos d’Arras, puis touchez Créer.
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Numeériser
O / Charger
s JS )S Photo ou vidéo
Créer un dossier
a Document Word

a Feuille de calcul Excel

d Présentation PowerPoint

+
O

Microsoft OneDrive pour iPad

Ajouter des photos dans un dossier.

Photos et vidéos

Parcourir

Pour ajouter des photos a un dossier
positionnez-vous dans le dossier voulu et
touchez I'outil + Charger puis I'outil Pour
ajouter des photos a un dossier existant,
positionnez-vous dans le dossier voulu et

18:48 Jeu. 25 ar.

( photos

touchez I'outil + Charger un fichier.

Photos d'Arras

Personnel

%) Numériser
Charger
Photo ou vidéo
Créer un dossier
a Document Word
@  Feuille de calcul Excel

@ Présentation PowerPoint

Ce dossier est vide.

) Rechercher [il] Corbeille

Le dossier Photos d’Arras est vide.

Pour charger des photos dans le dossier « Photos d’Arras »
touchez charger puis Photos et vidéos. ! Charger

Photos et vidéos

Parcourir

Ce dossier est vide.
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Photos

Cancel

£ Photos 50 Photos Selected

Pellicule
9200

Mon flux de photos
n

Ajouts récents
244

Favorites

1.1

Panoramas
13

Choisissez un album (ici ce sera mon flux de photos), sélectionnez ensuite les photos et
terminez en touchant done.

18:53 Jeu. 26 avr

( photos

20190420_084144760_i0S 20190420_084139356_i0S

20190419_092916953_i0S

S « -
20190420.084310520_i0S 20190420_084300346_i0S 20190420.084306050_i0S 20190420_084305950_i0S

20190420_084256010_i0S

Chargement du fichier 13 de 50

Les photos se chargent.
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Partager un dossier contenant des photos.

14:56
Fichiers

Personnel

5 Photos d'Arras
I es« 522 M

Documents E
['] Partager

Images 3 minute Supprimer

Photos d'Arras

Piéces jointes

Détails

PowerPoint
3 Renommer ce dossier

Prise en main de OneDrive ¢ Thio Créor athiim danuic daceior

Pour partager un dossier, affichez le contenu sous forme de liste puis touchez les 3
petits points affichés a droite du dossier voulu (ici photos d’Arras) puis touchez |'outil
Partager.

14:56
Fichiers

Parsonnel

3 Photos d'Arras

Documents

A

Images !% @ e : ! T I partBQEr

B> ) o
Photos d'Arras J‘a — -
_— ]  Supprimer

—
Piéces jointes

R R R R

C,> Rendre disponible hors connexion

PowerPoint

1]

Partager un dossier avec une permission de modifier I’élément.

14:56

Fichiers

Personnel

Les personnes disposant de ce lien peuvent modifier cet élément

AirDrop. Partagez avec des utiisateurs & proximité
® S'ils activent AirDrop depuis le Centre de contrdie
Documents ; @ sur i0S ou le Finder sur un Mac, vous Ies verrez ici
Touchez un nom pour partager.

o

]
B 'mages
j Photos dArras 5 minute 7 Y g | :
ANA ‘ '
j Piéces jointes 1 Mail Ajouter & Notes. Message Twitter
-
B PowerPoint
- Prise en main de OneDrive
sCie erle lien  Envoyer

dans Outiook

Dans la boite de dialogue qui s’affiche choisissez copier le lien ; les personnes qui
disposeront du lien pourront modifier le dossier partagé.
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Partager un dossier uniquement en consultation.

iPad = 17:29 $52%m
Fichiers b @)
Personnel
- Documents 1 ma Zéroko
Les personnes disposant de ce lien peuvent modifier cet élément.
£ Images 13 ma
- Photos d'Arras 13 ma @
e Yves :
' Piéces jointes 1 ma iMac 3
‘ PowerPoint 13 ma 8 0 l :

WO Prise en main de OneDrive 11 mai Mail Ajouter & Notes. Message Twitter

{ 0\
\ @
Ny -
= Consulter Ajouter Autre
~ uniquement  des contacts

Si vous voulez donner uniquement l'autorisation de consultation il faudra alors procéder
en 2 étapes :

1. Touchez l'outil consulter ;

2. Puis copier le lien.

iPad = 17:38 % 50% =
Fichiers 4+ Q
[ .
% B
i Documents 11 mai Zéro ko
Les personnes disposant de ce lien peuvent consulter cet élément.
m Images 13 ma
Toucher ager via AirDrop
i Photos d'Arras 13 mai e
L. Y P Yves
Pices jointes 11 mai Mac
i PowerPoint 13 mai 8 / g l :
=T} Prise en main de OneDrive 1 mai Mail Ajouter a Notes. Message Twitter 3
-
PAAS: @ [P
{
(ol ©
A \
A\ 5 ‘Copier le lien  Envoyer un courrier
oy dans Outiook

Coller le lien dans votre application de messagerie favorite.

Quelle que soit I'autorisation donnée pour le partage, collez le lien généré dans votre
application de messagerie.
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Photos d'Arras Envoyer

Boites o &

=] Toutes les boites T

Y iCloud £) 0,'

Sélectionner Tout sélectionner Coller 4
L

Cilac4

Insérer photo ou vidéo

Entrez I'adresse du destinataire (ou des destinataires), entrez un objet, éventuellement
un petit texte explicatif dans le corps du message puis collez I'adresse qui a été copiée.

Boites

Annuler Photos d'Arras Envoyer

i

l @ Toutes les boites

£4 iCloud
Photos d'Arras
£2 Cilactest
£ Cacd hitps://1drv.ms/f/s!ADOVtIsAtyBZ2QgpEgYNfOwskY
* VIP Envoyé de I'iPad Pro d'Yves via iCloud
Avec drapeau

Envoi du message.

Si vous aviez un abonnement Premium vous pourriez limiter la
durée de validité du lien du partage.

8 _ g Paramétres du lien Fermer

Ajouter une date d'expiration

Mail Ajouter a Notes Message Twitter

B & < b -
Supprimer l'acces

Enregistrer Paramétres Copier le lien  Envoyer un courrier
dans Fichiers du lien dans Outlook

> L'abonnement Premium c’est le passage a Office 365 pour une personne ou pour
6 personnes (Famille, 1 plus 5 partages).
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Réception d'un message sur I'iPad informant du partage d'un
dossier.

Le message contenant le lien pourra étre lu sur des appareils i0S, macOS, Windows et
Android.

21:09 P17%E >4
Toutes Modifier = A M@
Maison Cornil vendredi ~ De: 7 Maison Cornil @
rdv A : + Maison Cornil Masquer

https://www.icloud.com/sharedalbum/
#B0QGgQrCLGO2rhz

atelier iPad du vendredi 18 mai

14 mai 2018 a 16:56

Maison Cornil vendredi
Féte des voisins
https://1drv.m /s!

AsaNguymT7pchZg7A35K2misIFoONRw

Bonjour,
Afin d'illustrer la présentation de OneDrive sur iPad du vendredi 18 mai vous trouverez ci-
apres un lien sur un album partagé.

o Ci-aprés un lien pour un album photos d’Arras :

o https://1drv.ms/a/s!ApDOVtisAtyBgSPCEiaOciBRYyIx pt/"o'f N

Maison Cornil mardi
Cilac atelier OneDrive sur Mac

Bonjour, Ce mercredi 23 mai a 14h30 découvrez
OneDrive sur Mac. Vous trouverez 4 vidéos, po.

A 3 Cette présentation terminera la saison 2017-2018 de
Maison Cornil lundi

lien Amicalement
https://youtu.be/TX3NIjHNSks Yves

Le message a été recu dans Mail sur l'iPad ; touchez le lien.

Affichage du dossier partagé sur I'iPad via Safari.

En touchant le lien dans le message iOS lance le navigateur Safari.

nnuaire  Apple CA59 capca Cilac v onum 0O 8 que MacGe Mes sites v SNCF Yammer  Submit MVP Activity
i ios1 musique-i { OneDrive  iosM-musi..  lost-musi  losti-musi..  musique-l.  lostl-musi.  Fichiers-..  Carrefour.  wwwcarre.. NouvelleC.. @ images
OneDrive ® B ?
+ Nouveau T Charger ] Sélectionner des éléments 12 Partager L Télécharger @ Ajouter 3 mon espace OneDrive ¥ Trier 23]
Partag ge

Quning et DioE.
LES GEants o'Arpas

' 3
[T, -

Le dossier partagé s’est affiché ; pour agréndir une photo touchez-la.
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Informations sur une photo depuis Safari.

21:25

& onedrive.live.com

»  CAB9 capea ac v Conum  Google Maps  In quo  MacGe Mossitos v SNCF vmer  Sub ivity  infor

i mue Public-0.. musiq - , powerpain [ Elusée-fdv..  Micr - OneDrive v2-OneDr..  20170328_ Photosd'A. @ 201703

OneDrive

1 Partager [ Lancerlediaporama /%) Faire pivoter & Téldcharger A Afficher loriginal  </» Incorporer '@ Historique des versions < Précédent  21sur28  Sulvant > X ©

20170328_091257180_:0S
1.34 Mo - 28 mars 207

{C EQ:AUX QEANTS X

- MERCY
LlnE E-r DEDE i Mots clés
Informations
Image 1PG

ate de la prive

28/03/2017 11112
3264 x 2448
Phone 55

1/33 /22415 mm
Modif

28/03/2017 11:12
Ajouté

Utilisateur OneDrive

13/05/2018 14:51

1,34 Mo

La photo étant affichée, vous pouvez avoir des informations en touchant l'outil ®Q

Afficher un diaporama du dossier partagé sur I'iPad depuis Safari.

1808

& onedrive.live.com [

sur I'iPad OraDrive los11-musi os11-mus fos11-musi musque-t tos11-musi Fichiors - Carrefour. Www.CaTe. Nowvelle C © mages Photos d'A.

[Z] sélectionner des éléments | Partager & Télécharger @ Ajouter & mon espace OneDrive
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-+ Nouveau f* Charger Sélectionner des éléments 12 Partager i Telecharger

@ Ajouter a mon espace OneDrive

Autres actions sur les éléments sélectionnés

Partagés > Images

Touchez les 3 petits points puis autres actions...
18:08
@& onedrive.live.com ()

annuaire  Apple CA59 capca Cilacv Conum Google Maps Informatique MacGe Messitesv SNCF  Yammer Submit MVP Activity

i mue sur I'iPad OneDrive ios11-musi... ios11-musi... ios11-musi... musique-i... ios11-musi... Fichiers -... Carrefour... www.carre... NouvelleC... € 201703... Photos d'A...

12 Partager  [> Lancer le diaporama O) Fai;giyg)& L Télécharger Afficher l'original ~ </> Incorporer =i Historique des versions 1sur28

Suivant > X 0]

21:59
& onedrive live.com

atique M F  Yammer Si M y Informi s alerie MO8

Pub  musique-i. musique-L. musique-i... powerpoin.. Elysée fit... Elusée-fdv... Microsoft... OneDrive v2 - OneDr.. 20170328_... Photos d'A... 20170328._. © 201703

Il Fin du diaporama < Précédent Ssur28  Suivant >

21:59

& onedrive live.com (e

a Cilacv Conum Yammer  Submit y Informations v  Galerie de ¢ M06

Pub  musique-i.. musique-i.. musique-i... powerpoin.. Elyséo tét... Elusée-fdv... Microsoft... OneDrive v2 - OneDr... 20170328 Photos d'A... 20170328 @ 201703,

Il Fin du diaporama { Précédent S5sur28 Suivant ) X

YL

sidhibiag

i l :4' 1”]]"‘“ |
TN

RS, == (|

Le diaporama va se dérouler de fagcon automatique (pas de réglages).
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Créer un album photos depuis un dossier a partir de I'application

OneDrive sur iPad.

Pour créer un album, sélectionnez un dossier
contenant des photos, touchez |'outil + puis créer
un album depuis un dossier.

Confirmez la création de I'album en touchant OK.

Affichage des albums.

Photos d’Amras

a  Photos dArras
E=—

Créer des albums photo

Vous voulez créer un album photo
appelé « Photos d'Arras » avec les
éléments de ce dossier ?

AFWN""I' OK
(f\o.@' ’
IR /

Pour avoir la liste des albums photos touchez I'outil photos (dans la barre d’outils du

bas) puis I'onglet Albums puis un album photos.
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%0 tasm
Pho.u‘:s d.'fnas 4 Moddier
- 4180 *

A A D

-

2

LES CEANTS ' ARgas

L A r_,. e
oL Jeccuruine it Oind. Ll
~ -

Affichage de I'album Photos d’Arras.

Partager un album photos.

Le processus de partage d’un album sera le méme que pour le partage d’un dossier
contenant des photos.
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Tri des dossiers et fichiers depuis I'application OneDrive.

R R B

L

Touchez le haut de la colonne pour trier (Name (nom), date, size (taille)).

00-yvesatcornilpointcom Lj AR
= F VVM
B8 oom
| . ﬁ videos
m Aos Lille
Tri en ordre croissant sur le nom. Tri en ordre décroissant sur le nom.

Supprimer un dossier depuis I'application OneDrive.

e 5
_ Captures TV 21 janv. 2017 Zéro ko
_ Captures vidéo i0S11 10 nov. 2017 Zéro ko

> ’ _
_ cilac 20 mai 520,3 Mo

Pour supprimer un dossier ou un fichier
touchez puis supprimer dans le menu .
déroulant.
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- Captures iPad jo 6 déc. 2015 L 158 Mn
- Captures vidéo iOS11
10 nov. 2017 « Zéro ko
- captures onedrive 28 juil. 2017
M Partager
- Captures TV 21 janv. 2017, [il]  Supprimer
> Rendre disponible hors connexion
- Captures vidéo i0S11 10 nov. 2017 v POl 3
55 Déplacer
- cilac 20 mai
(D) Détails
- Cilac sélection 2 par dossier date 5 aoit 2017 X
=[1 Renommer ce dossier
- Cilac sélection 3 25 sept. 2017 %uu'\"""" slhum Aanuie daceior

Supprimer cet élément ?
Il sera déplacé dans la Corbeille.

Annuler Supprimer

Confirmez la suppression.
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Renommer un dossier sur I'iPad.

AVM tablette

Buu-Deutsch

Captures iOS11

Captures iPad jo

captures onedrive

Captures TV

R R RRRER

cilac

i Captures iPad jo
2 6 déc. 2015 « 15,6 Mo

Partager

E Supprimer

a.'; > Rendre disponible hors connexion
51 Déplacer

(i) Détails

[ Renommer ce dossier

- ” . .
[ rder alhim dannie dnceiar

Pour renommer un dossier, touchez les 3 points face au dossier et renommer ce

dossier.

Annuler

NOM

Captures iPad jo

Renommer

OK Annuler Renommer OK

NOM

Captures iPad 2|

Lj Captures iPad 2

A l'instant

15,6 Mo

Le dossier a été renommé.
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Rendre disponible un fichier ou un dossier
hors connexion.

I peut étre intéressant d’avoir acces a certains fichiers ou dossiers hors connexion
Internet.

Rendre disponible un fichier hors connexion.

Pad ¥ 2138 $73% W0

{ Fichiers Fiches pratiques
= = Personnel

O FP49-airdrop

FP50-facebook

FP53-Pages-collaboration »
o FP55-ipad-iphone.docx

FP54-facebook-ipad

Partager
= FP55-ipad-iphone Supprimer
endr ni hor: 1l J
] FPus-pac-iphone 1> Rendre disponible hors connexion
Déplacer
m FP56-lieux
Détails
FP56-lieux
0w Renommer ce fichier

Nunirir Anne 1na atre snnlicatinn

W] FP57-savePhotos20neDrive
n FP59-gestionstockage-iphone

=t FP59-gestionstockage-iphone

LY

Touchez les 3 petits points a droite du fichier puis touchez rendre disponible hors
connexion.

Accéder aux fichiers hors connexion.

Pad ® 238 $ AN,

Moi Hors connexion
onevel Personnel

@ [ | FPss-ipad-iphone

Ajouter
un compte

6 Espace de stockage

Fichiers hors connexion
Corbeille
Paramétres

Aide et commentaires

Se déconnecter de ce compte

Pour avoir la liste des fichiers disponibles hors connexion, touchez |'outil Moi puis
Fichiers hors connexion.
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Rendre disponible un dossier hors connexion.

Le processus sera identique a la mise a disposition de fichiers hors connexion.

iPad =

< Fichiers

21:46

cilac
Personnel

3 74 % [ ) 4

cilac stat 31 déc. 2017 19 Mn

Cilac-films 24 sept. 2017 :
ﬂj} Partager

cilac-plaquette 17 ma @] Supprimer

q—“ Rendre disponible hors connexion

cilac-RI

Touchez les 3 petits points a droite du dossier puis touchez rendre disponible hors
connexion.

Hors connexion

Personne! Personnel

@ H cilac-RI

Ajouter
un compte [ L]

FP55-ipad-iphone

yves@cornil.com

w] FP55-ipad-iphone
§ Espace de stockage

Fichiers hors connexion

| Corbeille

2147

< Hors connexion

Personne!

L

yves@cornil.com

Ajouter
un compte

cilac-RI2016-1 cilac-RI12016-1 CILAC-statuts Statuts...CILAC
é Espace de stockage . . . S - 2

Fichiers hors connexion

Corbeille

Le dossier cilac-RI est hors connexion et il contient 4 fichiers.
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Supprimer I'acces en mode hors connexion.

Moi

Personnel Po u FP55-ipad-iphone.docx
u FP55-ipad-iphone =
| Partager
Ajouter Y ’
: Supprimer de I'accés en mode hors connexion
un compte e
yves@cornil.com ) Détails
é Espace de stockage =1 Renommer ce fichier

Fichiers hors connexion

Corbeille

Paramétres

Aide et commentaires

Se déconnecter de ce comale

Pour supprimer |'acces a un fichier ou a un dossier en mode hors connexion, allez dans
I'outil Moi > Fichiers hors connexion > touchez les 3 points a droite de I'élément a
supprimer > Supprimer de |'accés en mode hors connexion.
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Utilisez une version gratuite de Microsoft Office
pour iPad grace a votre compte OneDrive

Si vous avez un appareil iOS (iPad,

iPhone ou iPod Touch), vous ©

pouvez, grdce a votre compte

OneDrive (méme avec les 5 Go | C e
gratuits), utiliser sans bourse délier

les applications Microsoft Office ™

(Word, PowerPoint, Excel et @
OneNote).

Achat et installation d’une application Microsoft Office sur I'iPad.

Microsoft PowerP... Microsoft Microsoft
hicroscit Corporatior ® ?.fYord ) " OBTENIR lE‘xceI ‘OBTENIR

i ) Inclut I'app pour Apple Watch

Exploring the
Pacific Northwest

Sur votre iPad, allez dans I'App Store, recherchez PowerPoint (pour commencer),
téléchargez et installez I'application sur votre iPad.

L’application PowerPoint a été installée sur I'iPad.
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Premier lancement de PowerPoint et connexion a votre OneDrive.

Se connecter

_qﬁ Créer un compte

Utilisez PowerPoint lors de vos.
déplacements

Pour utiliser PowerPoint il faut se
connecter au compte Microsoft (c’est le
compte créé pour OneDrive).

Saisissez votre identifiant et touchez suivant.

lucienne @ numencable 14

, ”“ _‘j
9 Q)

N

39

Rampe de Lancement 147



Microsoft OneDrive pour iPad

Entrez le mot de passe et touchez se
connecter.

Entrez le mot de passe

e st o Entrez le mot de passe pour
A lucienne@numericable.fr

| Mot de passe

Se connecter

Touchez créer et modifier.

a Créer et modifier i‘p

! Mettre a niveau

Vous pourrez passer a la version complete
en touchant Mettre a niveau (apreés étre
passé par |'opération de paiement).

Notez que le passage au paiement s’applique a Microsoft Office (c'est-a-dire que le prix
est unique pour PowerPoint, Excel et Word et que vous n’aurez pas a repayer pour
utiliser Word et Excel).
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Comment reconnaitre une version gratuite ou compléte d’'une
application Microsoft Office ?

LE MOIS DERNIER

a Pre"sentation 2016-12-06T21_$7_09

PLUS ANCIEN

o essaippl

Récents

(O))
()

Partagé

Applications

=

Mettre & jour

La présence du caddie avec la mention Mettre a jour indique qu'il s'agit de la version
gratuite.
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Conversion d’'un document Word vers Pages
depuis OneDrive sur iPad.

Depuis OneDrive sur iPad vous pouvez ouvrir un document Word dans une autre
application, dont Pages.

Ouvrir dans une autre application.

L 20:56

{ Fichiers Fiches pratiques

Personnel

u FP66-statuts bibliotheque musicale v
] FP6&7-partage-lienOneDrive.docx

s;e  FPO6-statuts bibliotheque musicale Supptie

Rendre disponible hors connexion
FP67-partage-lienOneDrive

O
| Deéplacer
m FP67-partage-lienOneDrive
Détails
m ipad-modéles Renommer ce fichier

" Ouvrir dans une autre application

B Modifier

ipad-modéles

Photos- aidedocx

Dans le dossier Fiches pratiques je touche les 3 petits points a droite du fichier FP67-
partage-lienOneDrive.docx et dans le menu déroulant je touche Ouvrir dans une autre
application.

w] FPE6-statuts bibliotheque musicale

FPE6-statuts bibliotheque musicale

FP67-partage-lienOneDrive

m FP67-partage-lienOneDrive

Copier vers. Copier
. OneNote vers Pages
W] ipad-modiles
=7 ipad-modéles i i
s Envogistrer Aut
) Photos- aidedocx Gone Fichiass

Dans la boite de dialogue je touche Copier vers Pages.

Importation...

“n

Le fichier Word est en cours d’importation.
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Importer les détails

Ce document peut s'afficher différemment sur votre

appareil iOS.

Les composants de formulaire ne sont pas pris en charge et ont
été supprimés.

La police Calibri est manquante. L'apparence de votre texte peut
étre différente,

Les objets des en-tétes, pieds de page, figures, zones de texte et
cellules de tableau ont été supprimés.

La police Cambria est manquante. L'apparence de votre texte
peut étre différente.

I/ est possible que des différences soient signalées.

@ Onelrive = 20:57 $65% W e

C iment FPG7-partage-lienOneDrive

Suivre un lien vers un dossier OneDrive.

Suivre un lien depuis un message sur iPad.

Réception De : » Maison Cornil ®

A

Yves Cornil Atelier iPad/iPhone du lundi 16 avril
Atetier Pac/iPhone du lundi 16 avrd

Bonjour ou bonsor, selon le cas,
Yves Cornil Ce prochain lundi 16 avril je vous présentoral iTunes et la musique sur Pad
fon Vous trouverez ci-aprés un lien sur mon espace OneDrive 00 YOus aurez acobs aux
documaents relabés aux peésentations de kundi demier et de undi prochain
o iTunes ot la musique sur Phone
o Tunes et la musique sur Pad
Apple Music
Nos sélections made in France fien que pour Cliquez sur lo ben C-aprds
hitos.//1dry msf/siAq w EBahOG4IIEQY e

VamzP1 QU4UEQY

slAg_wuyVamzP1y258e

Cliquez sur le lien ci-aprés :
https://1drv.ms/f/s!Aq_wuvVamzP1y258ehQd4llIEgYsa

Ci-dessus c’était un message envoyé aux participants de l'atelier iPad/iPhone du Cilac qui
contient un lien vers un dossier qui est stocké dans le nuage OneDrive de Microsoft.

Affichage du document converti dans Pages.
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Microsoft OneDrive pour iPad

Si vous habitez dans la Métropole Lilloise (MEL).

Le club informatique CILAC est une association « loi 1901 » sans but lucratif qui est
hébergée par le C.C.A. de La Madeleine. Son fonctionnement est assuré par des
bénévoles et par les cotisations de ses adhérents.
» La base de travail du CILAC est le Macintosh ainsi que les tablettes iPad® et
smartphones iPhone® de chez Apple.

Les objectifs du Cilac.

e Réunir les personnes désirant utiliser un micro-ordinateur, une tablette, un
téléphone portable, I'informatique de la vie courante pour les aider a débuter et
répondre a leurs problémes.

e Permettre aux initiés de se perfectionner, d’aborder des logiciels spécifiques et
d’appréhender les nouvelles technologies du monde Apple.

e Tout cela au sein d’un club ouvert aux échanges et dans une grande convivialité.

Comment est organisé le Cilac ?

Le club CILAC est ouvert, hors vacances scolaires, le lundi et le mardi de 14h30 a 16h30,
le mercredi de 9h30 a 11h30 et de 14h30 a 16h30, le jeudi et le vendredi de 14h30 a
16h30.

La salle Piet Mondrian est équipée de 12 Macintosh et d’un grand téléviseur
moderne pour l'initiation et le perfectionnement a |'utilisation du Mac (systeme
d’exploitation, bureautique, photos, vidéo, partage de données, de photos et vidéos,
réseaux sociaux, etc.).

La salle Andy Warhol est réservée aux ateliers libres, autour d'une grande table,
ou chacun apporte son ordinateur portable, sa tablette ou son smartphone. C’est
I’'occasion de partager des connaissances informatiques, en toute convivialité.

C’est dans cette salle que sont organisés aussi les ateliers sur la tablette iPad® et le
smartphone iPhone®.

On y ajoutera aussi le site Internet du club qui contient une mine d’‘informations tres
utiles.

cilaclamadeleine.free.fr

iPad et iPhone sont des marques déposées d’Apple
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