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Votre attention, s’il vous plait.

Les informations contenues dans ce
document sont fournies sans
garantie d’aucune sorte,
explicite ou implicite.

Le lecteur assume le risque de
['utilisation des informations
données.

A propos des Rampes de Lancement.

Les publications nommées « Rampe de Lancement » sont des documents qui ont pour
objet l'initiation a l'utilisation de logiciels a destination du Grand Public.

Les Rampes de Lancement sont gratuites, mais protégées par copyright et sont
disponibles, généralement en format PDF ou en format ePub ou en format iBooks Author
via Apple Books (sous le hom de Yves Roger Cornil ou Yves Cornil).
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Nuage, vous avez dit nuage ?

Stockage sur Internet.

L'utilisation de I'informatique est de plus en plus orientée sur :
e Le partage;
La collaboration ;
Les réseaux sociaux ;
La mobilité ;
Avec un stockage de plus en plus sur Internet via les « nuages ». Une connexion
rapide et fiable est nécessaire.

Nuage, en anglais cloud.

Cloud (nuage en frangais) c’est la possibilité de stocker et de partager des données dans
un espace disque virtuel sur Internet.

Quelques nuages informatiques.
e iCloud et iCloud Drive : Apple ;

e OneDrive (précédemment SkyDrive) : Microsoft ;
e Google Drive : Google ;

e Dropbox ;

e Box;

e etc.

OneDrive c’est le nuage de Microsoft.

OneDrive permet le stockage et partage de données :
e Documents Microsoft Office, Photos, musiques, documents PDF, vidéos en
différents formats.
o Un coffre-fort depuis fin 2019 si I'appareil est éligible.
» Stockage de 2 documents si pas lié a Office 365.
» Stockage sans limite (sauf taille du OneDrive) avec Office 365.
e Utilisation gratuite des applications Microsoft Office, depuis un navigateur
Internet ou depuis un appareil iOS < 10,1 pouces.
Synchronisation automatique de certains dossiers entre plusieurs appareils.
Travail collaboratif avec les applications Microsoft Office.
Fonctionne sur Mac, iPad, iPhone, iPod touch, PC, appareils Android (non testé).
5 Go gratuits ; 1 To avec l'offre Office 365.

L'utilisation de OneDrive nécessite I'inscription préalable au service avec un identifiant,
une adresse de messagerie active et un mot de passe.

L'inscription se fait a partir d’'un navigateur depuis un Mac, un PC ou un appareil iOS.

L'acces a votre OneDrive se fait depuis un navigateur et/ou une application OneDrive
sous les systémes d’exploitation OS X, i0S, Windows, sous Android.
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Utilisation de OneDrive sans inscription préalable.

Dans mon site Internet ( ) je publie des informations techniques, surtout
orientées vers les environnements macOS X (le systéeme d’exploitation des ordinateurs
Macintosh), iOS (le systéme d’exploitation des iPad, iPhone et iPod touch jusqu’a iOS 12)
et iPadOS (le systéme d’exploitation des iPad a partir d’iPadOS 13).

e On y trouvera notamment des liens vers des sites internet dédiés a Microsoft
Office, a iWork, Facebook, ainsi que les présentations que je fais au Cilac (club
informatique autour des technologies Apple) qui sont partagés dans un espace
OneDrive.

e Avant d’entrer dans ['utilisation détaillée de OneDrive je vous propose un petit
détour vers mon site Internet.

Acces a un de mes espaces OneDrive partagé depuis Safari sur
iPad

Non sécurisé — www.cornil.com

e Apple CAS9 capca Cilacv umc.cmc.6wsi.vl-191111&l=  Google Maps Informatique MacGe ~Mes sites v SNCF  Yamme: ubmit MVP Activity ]

Bienvenue sur le site Internet d' Yves Roger Cornil

L'informatique sur macOS, iOS et Windows. vow=:
Vous y découvrirez:

- Word 365 pour Mac et pour PCxouwes

- Office 365 sur iPadxoue:,

- Partage de photos avec OneDrive ou iCloud.

- iPad et iPhone sous iQS 13, vowes

- Rampes de Lancement. Nouvess

Avec Yves Cornil,

l'informatique c'est - Mon autre site trés personnel
plus facile

>379 tutoriaux, >1070 abonnés sur YouTube sur Mac, PC, iPad, iPhoneses

site mis & jour le 27/02/2020
Copyright © 1999-2020, pour m'écrire.

Connexion sur le site Internet , puis on suit un lien vers une page
informatique qui comprend de nombreux liens, dont un lien vers un de mes espaces
OneDrive :

e0e < [in] @ AA Non sécurisé — www.cornil.com/informatique/Bienvenue.html < o 0 a
i annuaire Apple CA59 capca Cilac v umc.cmc.6wsi..v-1911118I= Google Maps Informatique MacGe Messites v SNCF  Yammer Submit MVP Activity MO06 pizzeria al fornello >
a LUlInformatique +

L’INFORMATIQUE
SUR MAC, IPAD, |
IPHONE ET PC.

INDEX DES PUBLICATIONS.
- CLASSEUR EXCEL
FICHES PRATIQUES.

- DES FICHES EN FORMAT PDF SUR MACOS, 10S, WINDOWS

DOSSIER PUBLIC PARTAGE SUR ONEDRIVE.

Dans un de mes espaces OneDrive vous trouverez des présentations
en format PowerPoint, des vidéos et des PDF.

Le point d’entrée g

https://1drv.ms/y,

1vUK8IXyGWQnx?e=0A5pfV
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L Teélécharger

Partagés > Public &

Microsoft OneDrive pour iPad

® B

?  Connexion @

I= Terv By ®

31 R 34 L 8 £ 3 £ 8 £ 14 £
atelier excel 2011 atelier Excel-365 Mac atelier excel365-ipad atelier Facebook 2017-06 atelier iCloud 2016-2017 atelier iCloud 2016-201... atelier iMovie-iPad
15 oct. 2019 15 oct. 2019 15 oct. 2019 16 oct. 2019 16 oct. 2019 16 oct. 2019 15 oct. 2019
6 B 31 B 84 f 111 B 51 B 39 f 53 f
atelier iMovie-iPhone atelier ios10 atelier ios11 atelier ios12 Atelier iOS13 atelier iPad-iOS8 atelier iPad-i0S9
15 oct. 2019 15 oct. 2019 15 oct. 2019 15 oct. 2019 15 oct. 2019 15 oct. 2019 15 oct. 2019
| 1 |~ =4 :
16 & 2 L 10 &8 14 &8 1 [ 62 8 15 &8
atelier onedrive 2015 atelier onedrive 2016 atelier onedrive 2016-2... atelier onedrive2018 atelier onedrive-iCloud... atelier word365 PP365-gif
16 oct. 2019 16 oct. 2019 16 oct. 2019 16 oct. 2019 16 oct. 2019 15 oct. 2019 12 janv.
Vue du dossier Public.
@« 3% ] B @ a @ B
a N - By - = a - -
= ] - L] s Bntttessing -_— s - Bttt - Bt -
- x A 2 i (- - | & E 2! S 53 S e . S
- e == [ =] ]
a Pt [P} [P} [F] B Q & [P}
3 - = a.
2 @ @ Q 2
@ - - - -

Le dossier Atelier iOS 13 contient des présentations PowerPoint, des PDF et des vidéos.
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Inscription au service OneDrive.

Au fil des années j’ai testé les inscriptions aux différentes versions depuis un Mac ; dans
le cadre de mes activités au sein du Cilac j'avais ouvert un nouveau compte depuis un
iPad Pro sous iOS 12.

» L’interface d’inscription sur un autre appareil sera semblable, sur un appareil iOS
on touchera I“écran, sur un Mac ou un PC (non tactile) on cliquera (pour les
puristes).

Inscription pour créer le compte OneDrive depuis Safari sur iPad.

> L'adresse pour accéder au service OneDrive est http://onedrive.live.com

B Microsoft

OneDrive

Enregistrez vos fichiers et vos photos sur
OneDrive et accédez-y en tout lieu sur
n'importe quel appareil

INnscrivez-vous

OneDrive OneDrive Entreprise
v, -

I

@)
£ 7 Nhformules et les pr
[ ¥ ) o N

Touchez le bouton créer un compte Microsoft.

» Pour utiliser le service OneDrive vous devez vous inscrire avec un identifiant (que
I’on appelait Windows Live ID dans le passé, maintenant compte Microsoft).

> Si vous n'avez pas de compte Microsoft, touchez le bouton créer un compte
Microsoft.

» Vous pouvez utiliser comme identifiant une adresse Hotmail, Messenger, Xbox
Live ou une adresse personnelle active. Vous pouvez aussi obtenir ici une adresse
Outlook si vous ne voulez pas utiliser votre adresse habituelle.
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Entrez une adresse
électronique
valide.

¥ Microsoft

Créer un compte

cilactest®cilac.org

B Microsoft

e
B Microsoft Créer un compte

Nous avons besoin de quelques informations
Créer un mot de passe supplémentaires pour configurer votre compte.
Entroz lo mot de passe que vous souhaitez utiliser Pays/région

avec votre compte. France i
. o

Date de naissance

Suivant 19 ‘ mai ‘ 1942

Entrez une adresse électronique valide, puis saisissez un mot de passe qui sera
associé a ce compte.

» Saisissez ensuite une date de naissance, de préférence la date d’'un majeur,
sinon vous aurez besoin de l'autorisation d’un parent.

iPad = 10:51 3 89%\_.
5] Modifier Modifier P B I « @
N s o - :
Boltes Receptlon De : Equipe des comptes Microsoft £
o . A Masquer
Equipe des comptes Microsoft 10:51
o Vérifiez votre adresse e-mail
£ Toutes les boites ta 3 T ;
Compte Microsoft Vérifiez votre adresse e-mail L one .
. Pour terminer la configuration de votre compte Vérifiez votre adresse e-mail
£ iCloud aujourd’hui 3 10:50
Apple news 03/04/2018
£ Cilactest 1 Voici le nouvel iPad
tir de 359 € Toute la .
- ‘,[ % J uie'a Compte Microsoft
A Cilac4 puissance et les ca d'un ordinateur. Tou
s xpn .
. o) Aovlenews wonce Verifiez votre adresse e-mail
Emmenez vos passions encore plus loin en v...
Participez a un Parcours photo. Et prenez des . N . . . A
Avec drapeau WACipe reours : B prenez des Pour terminer la configuration de votre compte Microsoft, il nous reste a vérifier que cette
o] photos spectaculaires avec Eclairage de portra X
adresse e-mail est bien la vétre.
ICLOUD Apple news 15/12/2017
Il est encore temps de commander vos cade... Utilisez le code suivant pour vérifier votre adresse e-mail : 9849
£ Réception Comn ez vos articles en stock avant le 20
décembre a 17:00 pour les recevoir a temps. O Si vous n‘avez demandé aucun code, vous pouvez ignorer cet e-mail. Un autre utilisateur a
D Brouill peut-étre indiqué votre adresse e-mail par erreur.
rouilions Apple news 05/12/2017
Offrez un iPad et mettez du fun au pied du s... Merci
% Envoyés Faites trés fort avec les cadeaux les plus £
aites tres 10 a/x,f, es cadeaux les plus L'équipe des comptes Microsoft
amusants de I'année. Pour apprendre, jouer, su..
T _Inddcirahloc 10
B
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Entrez le code de
sécurité que vous
avez regu par courrier
électronique

Confirmer I'adresse e-mail

B® Microsoft

‘

Créer un compte Entrez les
caracteres

Avant cela, nous voulons nous assurer que c'est affichés.

bien une personne qui crée un compte.

19

' Pour l'instant nous

n’utiliserons
Bienvenue dans OneDrive 1 I'application ‘

' OneDrive pour iPad. |

Téléchargez Iapplication

Le compte Microsoft a été créé; ici on n’utilise pas (provisoirement) l'application
OneDrive sur iPad, on utilisera le navigateur Internet (généralement Safari sur iPad).
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@ Passar b la version

Le compte Microsoft qui sert de support au OneDrive a été créé avec 3 dossiers, et dans

certains cas d’un dossier coffre-fort (File-Vault).
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Utilisation de I'application OneDrive sur l'iPad.

Il est possible d’utiliser OneDrive par l'intermédiaire d’un navigateur Internet, mais il est
conseillé d’utiliser I"application OneDrive.

Installation I'application OneDrive sur iPad.

=$n|rl - E A0 -
< Aujourdhul
Microsoft OneDrive
( OBTENIR /9,/@ o
\ /
4,5 % %Kk k¥ N s

Nouveautés

What's New:
« Sharing is caring - sharing links that is. It's now easier than ever to share from your OneDrive for Business account, thanks 10 our new and  suste

Apergu

Maintenant nous allons télécharger I’'application OneDrive depuis I’App Store d’Apple.

Connexion a OneDrive.

Microsoft Office et +

B® Microsoft

Se connecter

cilactest@cilac.org

Vous n'avez pas de compte ? S’inscrire

Apres le téléchargement j'ai regroupé 'application OneDrive dans un dossier nommé
Microsoft Office et + ; je touche l'icbne de OneDrive puis j'entre l'identifiant Microsoft
puis le mot de passe associé.

NDLR : dans la capture qui va suivre j'avais fait quelques travaux préalables.
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18:24 Mar. 10 mars

@ Fichiers

Q_ Fichiers, Dossiers

Accéder aux Paramétres

101 Coffre-fort

Documents 11 mai 2018 Zéro ko
Images 13 mai 2018 63,8 Mo Partagé
Lille Grand'Place Il'y a 56 minutes 28,9 Mo Partagé
Photos d’Arras Il'y a 11 minutes 47,5 Mo
Photos Lille Ily a 45 minutes tagé

Piéces jointes 11 mai 2018
PowerPoint 8 déc. 2018 2,6 Mo Partagé
20170328_085019394_i0S Il'y a 37 minutes

Prise en main de OneDrive

Vue du OneDrive, les dossiers d’origine, plus quelques créations.

Choix de l'affichage.

18:24 Mar. 10 mars ® =FI7%E%
@ Fichiers

2 Fichiers, Dossiers

Lille Grand'Place Photos d'Arras

Coffre-fort Documents Images

Photos Lille Piéces jointes PowerPoint

Affichage sous forme de vignettes.

Rampe de Lancement 149



Microsoft OneDrive pour iPad

18:25 Mar. 10 mars

@ Fichiers

Q_ Fichiers, Dossiers

102 Coffre-fort
Documents 11 mai 2018
Images 13 mai 2018
Lille Grand'Place
Photos d’Arras y a 11 minutes
Photos Lille
Piéces jointes N
PowerPoint

h 20170328 085019394_i0S

won Prise en main de OneDrive 11 mai 2018

&

Affichage sous forme de liste.

Le changement d’affichage se fait en touchant I'outil situé en haut a droite :

Affichage en cours sous
forme de liste, touchez
pour passer a l'affichage
par vignettes.

-—
—d

Affichage en cours sous forme
de vignettes, touchez pour
passer a l'affichage par liste.

Outils de OneDrive.

©

De gauche a droite :

e Fichiers : affichage des fichiers et dossiers du OneDrive ;

Appareil photo pour scan ;
Partagé : dossiers et fichiers partagés ;

Récent : affichage des documents récemment accédés ;

Photos : affichages des photos sauvegardées depuis les appareils mobiles.
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Créer un dossier.

16:27 Mar. 10 mars

@ Fichiers

Numériser
Charger

ST 5 Photo ou vidéo

> N 4-/ & & o
' o b‘_‘_ — Créer un dossier

@ Document Word

Coffre-fort Documents Images { s @ Feuille de calcul Excel
@ Présentation PowerPoint

PowerPoint

Pour créer un nouveau dossier :
1 touchez l'outil +
2 puis créer un dossier.

Annuler Créer un dossier

NOM DU DOSSIER

Donnez un nom au dossier, ici Lille Grand'Place, puis

touchez Créer Lille Grand'Place]

Partager ce dossier

Ajouter des photos dans un dossier.

18:20 Mar. 10 mars

Lille Grand'Place

Personnel

{ Fichiers

Numériser

Charger

Photo ou vidéo

Créer un dossier
@ Document Word
@ Feuille de calcul Excel

@ Présentation PowerPoint

"2 £ _ Photos et vidéos s
e -

Parcourir

Pour ajouter des photos a un dossier positionnez-vous dans le dossier voulu et
touchez I'outil Charger (1).
Touchez ensuite Photos et vidéos (2 et 3).
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5 Lite Voo
R vt

.

<A

L
£9)9

= 4R

Ciac2Wuin2019

| i Sewca Mt
—

- B Cotese
() meens & Portage B et

Choisissez un album (ici c’est Lille-GP).

m

Sélectionnez les photos puis OK.

m 20960724 074425869 405
. 20170325 13430748705
’ 20170325,134323566,)05
i 20170325.134330142_ 08
n 20170325 134341110105

! 20170326 134040603 05
H 20180701 073813190 108
-d 20180701 073839234 105
h 20180701,073906291. 05

=
d 20180701 073916362,/0S

a 20180916.074944000,105
"- 20180916_075156000.105

¢
'_ 2018096 075205000105

h 20180976.074938000.108

Litle Grand Place

)
=7,

Les photos ont été chargées.
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18:31 Mar, 10 mars

@ Fichiers

> © > &
— -— g g = 1 1
Coffre-fort Documents Images Lille Grand'Place Photos d'Arras
Piéces jointes PowerPoint

Partager un dossier contenant des photos.

Pour partager un dossier, touchez les 3 petits points affichés a droite du dossier voulu
(ici photos d’Arras) puis touchez |'outil Partager.

18:31 Mar. 10 mars

@ Fichiers

182 Coffre-fort

Photos d'Arras
Documents 11 mai 2018 S sl

Partager

e
2 ¥
Supprimer
Lille Grand'Place V'8 2 minutes =

Rendre disponible hors connexion

®)\
)

Q¢

Photos d'Arras Uy a 18 minute Déplacer G

Piéces jointes 11 mai 201, Détails

Renommer ce dossier
PowerPoint 8 déc. 2018

— Créer album depuis dossier
. 20170328 085019394_i0S 2
Ouvrir dans une nouvelle fenétre

Prise en main de OneDrive 11 mai 2018 1Mo
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Partager un dossier avec consultation uniquement.

18:32 Mar. 10 mars

@ Fichiers

Q_ Fichiers, Dossiers

Coffre-fort

Documents

Images

Lille Grand'Place

Photos d'Arras

Piéces jointes

PowerPoint

20170328.085019394_i0S

Prise en main de OneDrive

8:32 Mar. 10 mars

@ Fichiers

Nom T
88 coffre-fort
" Documents
T images
T Lille Grand'Place
= Photos dArras

11 mai 2018

13 mai 2018

Il'y a 2 minutes

Il'y a 18 minutes

11 mai 2018

8 déc. 2018

Il'y a 44 minutes

11 mai 2018

Annuler

Yves Cornil |

¢ lactest@cilac,org

t . Jai partagé un dossier avec vous sur OneDrive

Pour afficher mon dossier, cliquez sur ce lien :
https://1drv.ms/f/s!ApDOVtisAtyBbOBCA0S56rMB8Bs

Envoyé de l'ipad d'Yves .

&

Zéro ko

63,8 Mo

£ Partagé

Les personnes disposant de ce lien peuvent modifier cet élément

R partat

J'ai partagé un dossier avec vous sur OneDrive @)

O

o=k X0

AirDrop Messages Mail Messenger T

Paramétres du lien

Copier le lien

Envoyer un courrier dans Outlook

9 B @ &

Consulter uniqguement

X

Ajouter des contacts

Enregistrer dans Fichiers

@

Modifier les actions...

B Photos

@ e

2 1O

OneDrive a généré un message dans Mail ; complétez-le puis envoyez.
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Réception du message par le destinataire sur iPad.

18:33 Mar. 10 mars

= 54% M
< Cornil.com Modifier P B @ XA %
r -
Réception De : Cilactest e
. A: Yves Cornil Masquer

Cilactest 18:32

J'ai partagé un dossier avec vous sur...

Pour afficher mon dossier, cliquez sur ce . 5 "

lien : https://1drv.ms/f/s!ApDOVtIsAtyB... J'ai partagé un dossier avec vous sur OneDrive

aujourd’hui a 18:32

@ Irene Shi 18:15
Rép : Slide Numbers on Handouts
Thanks for your feedback. The
hidden slide option is not in current de..

Pour afficher mon dossier, cliquez sur ce lien :
https://1drv.ms/f/s!ApDOVtisAtyBbOB

Le destinataire a recu le message généré par OneDrive sur son iPad (ou autre appareil);

pour voir le contenu il touche le lien qui lancera le navigateur Internet.

Affichage du dossier partagé sur I'iPad via Safari.

[§ OneDrive 18:33 Mar. 10 mars =

an & onedrive.live.com il &

L¢ TRES Ct Hotel aRe... Mon détail... E Docume... comptes -... Lille Grand... Photos Lill... OneDrive yamNptiV... @ d'Arras..

OneDrive ® © ?  Connexion ®

7l Sélectionner des éléments & Télécharger 1= Trier

Partagés > Photos d'Arras st

Nous avons une application pour

6.3 pedt
-
4

= P ca | . B — v
; 084950834_10S.jpg 90154417 i0S,jpg
8 mars 2017 / Sauvegardez automatiquement vos photos B 1"

/ Accés hors connexion aux fichiers et dossiers

v/ Numérisez vos tickets, documents et [N
tableaux blancs f

: Téléchargez l'application

20170328/090214562.105.jpg. 20170328_090218151_i0S jpg

8 28 mars 2017 & 28 mars 2017

20170328.090250523_

& 28 mars 2017

Le dossier partagé s’est affiché ; OneDrive sur Safari propose d’utiliser I'application
OneDrive ; en touchant la croix on continuera sur le navigateur.
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@ OneDrive 18:33 Mar. 10 mars

m & onedrive.live.com
15 desserts...es de cuisine  Escorteur d...adre Bouvet Histoire de la Bravade
Lc TRES Ct HbtelaRe... Mon détail... E Docume... comptes -... Lille Grand...  Photos Lill... OneDrive yamNptiv... © dArras...
OneDrive % £ ?  Connexion
Sélectionner des éléments ¥ Télécharger I¥ Tner v By O
= Liste
Partagés > Photos dArras & = Liste compacte

Vignettes

Photo

62.10Sjpg

Affichage sous forme de vignettes.

OneDrive 18:35 Mar. 10 mars

< M & onedrive.live.com m 1L @

15 desserts..es de cuisine  Escorteur d..adre Bouvet Histoire de la Bravade
Lc TRES Ct Hotel aRe... Mon détail... E Docume... comptes -... Lille Grand... Photos Lill... OneDrive yamNptiVv... © dArras...
OneDrive ' 2 ?
Sélectionner des éléments ¥ Teélécharger 1= Trier Bv O
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Informations sur une photo depuis Safari.

21:25

& onedrive.liva.com

SNCF  Yammer  Subi

i e Public- 0. musique-i musiquo-t musique-i powerpain Eiysio ft Elusée-fdv Microsolt [ v2 - OneDr 20170328_..  PhotosdA.. @ 201703

2 Partager [ Lancerlediaporama /%) Faire pivoter & Téldcharger & Afficher loriginal /> Incorporer @ Historique des versions < Précédent  21sur28  Sulvant > X (0}

2017032

134 Mo

5718005

Mots clés

WTexte

Informations

Image 1PG

Date de la prive
28/03/2017 11:12
3264 x 2448
Apgarell photo
iPhone 55

Cliché

1/33 /22415 mm
Modifie

28/03/2017 11:112
Ajouté

Utilisateur OneDrive
Date de création
13/05/2018 14:51
Taille

1,34 Mo

Touchez une photo étant, vous pouvez avoir des informations en touchant I'outil (DC
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Créer un album photos depuis un dossier a partir de I'application
OneDrive sur iPad.

15:00

Fichiers

- Photos d'Arras
Documents . | rawage

il Supprimer
Images

Rendre disponible hors connexion
Photos d'Arras e )
1 Déplacer
Piéces jointes v ) Détails
) Renommer ce dossier
PowerPoint

Créer album depuis dossier

Prise en main de OneDrive
Oe

Pour créer un album, sélectionnez un dossier contenant des photos,

Créer des albums photo

touchez le 3 petits points en face d’un dossier puis créer album el

éléments de ce dossier ?

depuis dossier.
Touchez ensuite OK.
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Affichage des albums.

12:55 Lun. 16 mars ® FaEUN

. Photos @  Sélectionner

Le chargement de I'appareil photo estdé~ " 4

Activer

Afficher plus™

Pour avoir la liste des albums photos touchez |'outil photos dans la barre d’outils du bas
(1) puis I'onglet Albums (2) puis un album photos.

w T eonm

Albums

+ Sélectionner
Personnel

‘ n‘nlln -

}35 %iﬂw Trr

Photos d'Arras

3 Choix de I'album Photos d’Arras.
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Photos d'Arras

e B R B

' Phatos d'Arras

Affichage de I'album Photos d’Arras.

Partager un album photos.

Pad @ %13

{ Photos ; Phoz?ié 'ﬁnas

Pour partager un album, affichez-le puis touchez partage.
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1322 Lun 16 mars

< Albums Phoms d Arras

=&

Wack17p O Comdet David e
Cormil

et = (3\

Paramétres du lien 33

Envoyer un courrier dans Outlook ~ [¢B
Consulter uniquement

tacte

Dans les outils proposés touchez, par exemple, copier le lien.

18.02 faxm
Dho‘tos d'Arras 1+ Modifier
perscanal

Quednt ot Dxm
Lts Géants o ‘Argas

Touchez |I'application Mail.

= b
Copier le lien @ 4\ -
>
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}ag%m ) |

]
Annuler Album photos d'Arras Envoyer

Boites &

~1 Toutes les boites

Yves Cornil
[ cilactest@cilac.org ]

£4 iCloud

Album photos d'Arras

B Sélectionner Tout sélectionner Coller Indentation Insérer photo ou vidéo | »
i % 0S dArras:
£ Cilac4

* VIP
Avec drapeau ‘
CLOUD ‘
I

£ Réception

Complétez le message et collez le lien dans le corps du message.

Album photos d'Arras O Envoyer

Boites o - ®
¥ % ®

- Toutes les boites

| cilactest@cilac.org |

£4 iCloud
Album photos d'Arras

£ Cilactest

. § Ci-aprés un lien pour un album photos d'Arras:
£5 Cilaca " AR X
* VIP

Envoyé de I'iPad Pro d'Yves |
Avec drapeau

Touchez Envoyer.

Réception du message avec le lien.

~ - . O
Boites Réception De: * Yves Cornil €
A Masq
Yves Cornil
! Toutes les boites Album photos d'Arras
Album photos d'Arras
iCloud
Yves Cornil
Cilactest Photos d'Arras
Ci-aprés un lien pour un album photos d'Arras:
1 Cilac4 = : Sl
* VIP i Apple

Renouvellement de votre abonnement Envoyé de IPad Pro d'Yves

Avec drapeau

Réception

Ici le message a été regu sur un iPad ; touchez le lien.

Rampe de Lancement 149
28



Microsoft OneDrive pour iPad

1503

& onedrive live.com ¢

wssice  Apple CAS9 capca Ciac~ Conum  Google Maps  Informatique  MacGe Messites v SNCF  Yammer  Submit MVP Activity

OneDrive lostl-musi... los1-musi... losTl-musi... musique-i... losTi-musi.. Fichiors - Carrefour... www.cane... Nouvelle C..

Sélectionner des éléments  + Télécharger

Vue de I'album Photos d’Arras.
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Partager un album photos sous iOS 12,

Il n’y a pas beaucoup de changements entre la version iOS 12 et iPadOS 13, excepté le
menu de partage.

21:25 Mer. 25 mars = 100 % ==

< Albums fiihotos St M+ Modifier

Personnel

" — T
= 2| LS
'Photos dArras

19 photos

21:26 Mer. 25 mars = 100 % -

< Albums # Photos d'Arras Les personnes disposant de ce lien peuvent modifier cet élément.
Personnel

Toucher pour partager via AirDrop

Ajouter a Notes Message

> QM

Envoyer un courrier
dans Outlook

Enregistrer Paramétres

dans Fichiers du lien Copier le lien

[ Fichiers (©) Récent B Partagé [aal Photos

Sous i0OS 12 touchez Mail qui génerera un appel a I'application Mail ; vous pouvez aussi
copier le lien et le coller dans votre application de messagerie (Mail ou autre).
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Gestion au quotidien de OneDrive.

Tri des dossiers et fichiers depuis I'application OneDrive.

21:55 Mer, 25 mars

« Fichiers

82 Coffre-fort

Documents 20 mars 2,4 Mo

Essais divers cf A l'instant 2 Mo

Images 17 mars 61,5 Mo Partagé
Lille Grand'Place 20 mars 29,2 Mo

Photos d'Arras 16 mars 46,8 Mo Partagé
Piéces jointes 11 mai 2018 Zéro ko

PowerPoint

Touchez le haut de la colonne pour trier par nom, date ou taille.

21:55 Mer. 25 mars

« Fichiers

Q_ Fichiers, Dossiers

Nom Date 1 Taille Partage B
. Images 17 mars 61,5 Mo , £ Partagé
__ Photos d’Arras 16 mars 46,8 Mo # Partagé
__ Lille Grand'Place 20 mars 29,2 Mo
Coffre-fort
Nom T L Taille
Tri en ordre croissant Tri en ordre décroissant

Ici tri en ordre décroissant sur la taille.

Pour inverser le sens du tri touchez la rubrique concernée.
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Supprimer un dossier ou un fichier.

21:56 Mer. 25 mars

v Fichiers

Q  Fichiers, Dossiers Essais divers cf
ily a2 minutes « 2 Mo
Nom ™ Date =]
(1) Partager
Coffre-fort :
\ﬁ Supprimer

Documents 20 mars =
€2 Rendre disponible hors connexion @)

e
(
Essais divers cf Il'y a 2 minutes 5 Déplacer
A
Images 17 mars (i) Détails

=[1 Renommer ce dossier

" Lille Grand'Place 20 mars ’ (0]

E@ Créer album depuis dossier |

R Photos d’Arras 16 mars

uﬂ Ouvrir dans une nouvelle fenétre
__ Piéces jointes 11 mai 2018 Zéro ko
. PowerPoint 8 déc. 2018 2,6 Mo # Partagé
Fichiers @ Récent R Ppartagé AR Photos
64
Pour supprimer un dossier ou un fichier touchez les 3 petits "

. . " . . . 1 slé ?
points face au dossier ou fichier puis supprimer dans le menu f;‘e‘r’:’;':fc’éf:’:sel:e;‘::;e
déroulant ; confirmez ensuite la suppression.

Annuler Supprimer

Renommer un dossier ou un fichier.

10:46 Jou. 26 mars
« Fichiers

Fichiers, Dossier

0% Coffre-fort
Documents 20 mar 2,4 Mo
Images 17 mars 61,5 Mo ¢ Partagé

PowerPoint
Lille Grand'Place " 18+ 26 )

Partager
Photos d'Arras 16 mar

Supprimer
Piéces jointes 11 mai 2018

Rendre disponible hors connexion
PowerPoint 8 déc, 2018 Déplacer

Détails

Renommer ce dossier

Créer album depuis dossier

Ouvrir dans une nouvelle fenétre

Pour renommer un dossier, touchez les 3 points face au dossier et renommer ce
dossier ; saissisez ensuite le nouveau nom.
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10:46 Jeu. 26 mars

« Fichiers

162 coffre-fort

Documents

10:46 Jou. 26 mars

« Fichiers

@ Coffre-fort

« Fichiers

Microsoft OneDrive pour iPad

Annuler

‘ e ’ PowerPoint

Annuler

20 mars

Renommer

Renommer

Captures diverses

~ Captures diverses

I8 coffre-fort

A linstant 2,6 Mo

Ici on remplace PowerPoint par Captures diverses.

Partagé
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Rendre disponible un fichier ou un dossier
hors connexion.

Il peut étre intéressant d’avoir accés a certains fichiers ou dossiers hors connexion
Internet.

Rendre disponible un fichier hors connexion.

131 Jou. 26 mars

« Fichiers

Captures diverses

Partager B

Captures diverses | y a 45 minutes o Supprimer o) 9
.
102 Coffre-fort . C}){
Déplacer
Documents y
Détails
Images 17 mars
Renommer ce dossier

Lille Grand‘Place 20 mars

v
Rendre disponible hors connexion iy

Créer album depuis dossier

Photos d'Arras 16 mars Ouvrir dans une nouvelle fenétre

Piéces jointes 11 mai 2018 Zéro ko

B : \)

Touchez les 3 petits points a droite du fichier ou du dossier puis touchez rendre
disponible hors connexion.

11:32 Jou, 26 mars

« Fichiers

Captures diverses

/8

Coffre-fort

Documents 20 mars 2.4 Mo
Images 17 mars 61,5 Mo Partagé
Lille Grand'Place 20 mars 29,2 Mo
Photos d’Arras 16 mars 46,8 Mo Partagé
Pieces jointes 11 mai 2018 Zéro ko

Vos fichiers sont désormais disponibles en mode hors connexion

L | (O

Le dossier Captures diverses est maintenant disponible hors connexion.
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Supprimer I'acceés hors connexion.

11:32 Jeu. 26 mars

v Fichiers

Captures diverses

Q. Fichiers, Dossiers Il'y a 46 minutes « 2,6 Mo
Nom Date (1 Partager 2]

" Captures diverses © llya {qpinutes ]E[ Supprimer
Coffre-fort 7®  Supprimer de |'accés en mode hors connexion
=3 b

‘(
5 Déplacer
Documents 20 mars

(1) Détails

s Images 17 mars B
=[1 Renommer ce dossier
S| Ll Crandblace S 79 Créer album depuis dossier
_ Photos d'Arras 16 mars || ouvrir dans une nouvelle fenétre
Piéces jointes 11 mai 2018 Zéro ko

Fichiers © recent B Ppartage R Photos

Pour supprimer |I'acces en hors hors connexion d’un fichier ou d’un dossier, touchez le
trois petits points en face de I'élément concerné puis touchez supprimer I'accés en
mode hors connexion.

Accéder aux fichiers ou dossiers hors connexion.

Nom ™ . Date Taille Partage H

- Captures diverses © 10:46 2,6 Mo # Partagé

@ Coffre-fort

Documents 20 mars 2,4 Mo

Pour avoir la liste des fichiers disponibles hors connexion :
1. touchez les initiales (ici YL, en haut, a gauche) ;
2. puis Fichiers hors connexion.

Personnel Ajouter
un compte
cilactest@: @

C’P Fichiers hors connexion
[i] Corbeille

ﬁé;% Parametres

@ Aide et commentaires
OneDrive Premium

@ 153 Mo utilisé(s) sur 1 To
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X Hors connexion

Captures diverses © 10:46 2,6 Mo

Afficher les éléments inclus dans votre dossier Coffre-fort

Ici un dossier en mode hors connexion : Captures diverses.

£ Partagé
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Utilisez une version gratuite de Microsoft Office

pour iPad grace a votre compte OneDrive

Si vous avez un appareil iOS (iPad,

iPhone ou iPod Touch), vous ©

pouvez, grdce a votre compte

OneDrive (méme avec les 5 Go I C e
gratuits), utiliser sans bourse délier

les applications Microsoft Office o

(Word, PowerPoint, Excel et @m
OneNote).

Achat et installation d’une application Microsoft Office sur I'iPad.

Microsoft PowerP... Microsoft Microsoft
Microsoft Corporatior @ YYord . ' OBTENIR F‘xcel ' OBTENIR

) Inclut app pour Apple Watch

éxplormg the
Pacific Northwest

Sur votre iPad, allez dans I’App Store, recherchez PowerPoint (pour commencer),
téléchargez et installez I'application sur votre iPad.

Pad = 15:47
francetv E <
pluzz 2

L‘application PowerPoint a été installée sur I'iPad.
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Premier lancement de PowerPoint et connexion a votre OneDrive.

Se connecter

Créer un compte

Utilisez PawerPoint lors de vos
déplacements

Pour utiliser PowerPoint il faut se
connecter au compte Microsoft (c’est le
compte créé pour OneDrive).

Saisissez votre identifiant et touchez suivant.

lucienne @ numencable 14

9,0 

Qs s e Wngrne O WS 0 esagete VOt VA
i s wam Conracter § PomerPors 1 € voun aved cagh o
compte e v taas seac (s O autres arvcen
Ucmase eat i o

Entrez le mot de passe et touchez se
connecter.

Entrez le mot de passe

e owommie o Entrez le mot de passe pour
- lucienne@numericable.fr

| Mot de passe

Se connecter
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Touchez créer et modifier.

OUS pouvez maintenant créer et modifier des documents

~
)

=

=
o)

Créer et modifier i: N ’

! Mettre a niveau

Vous pourrez passer a la version complete
en touchant Mettre a niveau (aprées étre
passé par |'opération de paiement).

Notez que le passage au paiement s’applique a Microsoft Office (c'est-a-dire que le prix
est unique pour PowerPoint, Excel et Word et que vous n’aurez pas a repayer pour
utiliser Word et Excel).

Comment reconnaitre une version gratuite ou compléte d'une
application Microsoft Office sur iPad ?

LE MOIS DERNIER

a Présentation 2016-12-06T21_57 09
neDrive de Josiane Cornil Images Pellicul

PLUS ANCIEN

., essaippl
gy o PP

@)
M

Partagé

Applications

1=

Mettre & jour

La présence du caddie avec la mention Mettre a jour indique qu'il s'agit de la version
gratuite.
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Le coffre-fort pas a pas.

Le coffre fort dans OneDrive a été introduit fin 2019 pour les appareils éligibles?.

iii  OneDrive

© Tout rechercher t Nouveau T Charger I Trier

Mes fichiers
Mes fichiers

10

Coffre-fort Documents Images Piéces jointes

@ Passer & la version
premium

Nous I'avons vu dans les chapitres précédents dans les captures d’écrans. Dans ce
chapitre vous allons I'examiner de plus prés.

Les principales fonctionnalités du coffre-fort.

Tout d'abord le coffre-fort peut s’appeler aussi Coffre-Personnel, Personal Vault ou un
nom a votre guise.

Le coffre-fort est un dossier sécurisé dans votre OneDrive.
« C’est une sécurisation en 2 étapes:
« Via un SMS sur votre smartphone;
« Ou par un message.

» En cas d'inactivité > 3 minutes le coffre sera verrouillé automatiquement sur les
appareils mobiles et > 20 minutes pour les accés au OneDrive depuis un
navigateur.

» Dans ce chapitre nous utiliseronsl e navigateur ou l'application OneDrive pour
aller dans le coffre-fort.

> Sile compte OneDrive est rattaché a un compte Microsoft support d’un
abonnement Office 365 (pour le « propriétaire » et pour les bénéfiaires d’un
partage d’'un abonnement) le stockage sera illimité (dans les limites du
OneDrive), sinon le stockage sera limité a 3 documents.

! Windows 10 (Version 1903 ou >), Android 6 (ou >), iOS 11.3 (ou >).
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1316 Mar. 17 mars @G =%
< m AA @ onedrive.live.com (€ M o+
annusire Apple CASO capca Clac v umccmc6.av-9MNiAl=  GoogleMaps nformatique MacGe Messites SNCE  Yammer SubmitMVP Activy MO pizzeriasifornelo OneDrive Sergic e

[0 [ atoviesog @ wivweo

B2 Microsoft Office Windows Surface Xbox Offres spéciales Support te s v 2 Connexion

OneDrive Entreprise  Formules  Télécharger  Aideetastuces  Acheter Office 365

Enregistrez vos fichiers et vos photos sur
OneDrive et accédez-y en tout lieu sur
n'importe quel appareil

Voir les offres

-

<@

Ici connexion au compte OneDrive par le navigateur Safari :
1. Connexion ;
2. Entrez l'identifiant ;
3. Entrez le mot de passe, puis se connecter.

E— — S
< m h + ©
- e casp w—cn - - Orecre e

- © OO

0l 4
B Microsoft
Connexion

cilactest@

Vous n‘avez pas encore de compte ? Créez-en un !

OJ

2= Microsoft
cilactest@
Entrez le mot de passe

0000000000

(C) Maintenir la connexion

crosoft

Se connecter

B% Microsoft ( 74
Se connecter v
Voulez-vous I'ouvrir dans le
navigateur ?

Adie  Nous ne pouvons pas ouvrir le ien

dans lappiication OneDrive. Voulez:
vous 'ouvris dans votre navigateur 7

cilactest@cilac.org i

~ Entrez le mot de pat
e ——
Quvrir dans « OneDrive » ?

Annyles
[os

Provisoirement je vais rester sur le navigateur :
1. Je n’ouvre pas dans OneDrive (annuler) ;
2. Je l'ouvre dans le navigateur (OK) :
3. J’entre a nouveau l'identifiant Microsoft ;
4

&= Microsoft
Connexi =

B Microsoft
Connexion v

J’entre le mot de passe (une petite erreur dans la capture d’écran).
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Choix de la sécurité.

[« Onecrive 131N Mar, 17 mars [+ RO
| < m

wrusre Aol CASH cases Chac v wmeemet

Sécurité via SMS

Pour mettre en ceuvre la sécurité :
1. Je touchée? le coffre ;
2. Je choisis la sécurité via SMS.

ol Orange F ¥ 15:56 ¥ 08 % -

Vérifiez votre numéro de , B® Microsoft
téléphone SN

Utiliser 5666 comme code de
securite du compte Microsoft Entrez le code de sécurité

Utiliser 8783447 comme code
de securite du compte
Microsoft

i L Utiliser 0671064 comme code = (e
de sécurité du compte - ,g
Microsoft

« cilactest®

Vérifiez votre numéro de Utiliser 3314727 comme code
téléphone de sécurité du compte
Microsoft

774 Qo o
. 00~ 0 - 0O

Je fais les opérations suivantes (de gauche a droite) :
1. Je touche envoyer le code ;
2. Je saisis les 4 derniers chiffres du numéro de téléphone de I'iPhone ;
3. Je récupére le numéro de sécurité envoyé sur l'iPhone ;
4. Je saisis le code, puis vérifier.

?Ici je pourrai dire aussi cliquer car j'utilise quelquefois la Magic Mouse 2 sur mon iPad
Pro sous iPadOS 13.4.
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Chargement d’'une photo? depuis la photothéque sous

Safari.

Cilac ¥ umc.cmc.6...avl-191111&l=  Google Maps  Informatiqt

» Prendre photo ou vidéo = -

Phototheque [ I

Parcourir eee

Mes fichiers > Coffre-fort

X
= -
A
1
3
1. Je touche charger ;
2. Depuis la photothéque ;
3. Je choisis un album ou récents (pellicule sous iOS 12) ;
4. Je sélectionne une photo puis OK.
4 OneDrive 13:20 Mar. 17 mars WO =s6%m
< m AA @ onedrive.live.com ¢ M+ O
M & wwwcon IneDrive Bplay, reg Nord (59 resultat Dutiook s ma @ Photos d OneDrive © Coffre-for.

iii  OneDrive

£ Tout rechercher + Nouveau T Charger 21 Déplacerde ¢ Renommer m 1= Trier 2]

¢ Photos Toutes les photos OK
Mes fichiers [rr—— — ‘},
Récents .
Photos

Numérisez vos fichiers ici

Corbeille v pusaas 1r
¢ HHEE R
; -

s uﬂﬁ' des fichiers Télécharger Iapplication

147 Mo utilisé(s) sur 1 Te

& Fonctionnalités
4 =
Premium de OneDrive

Obtenir les applications
e

OneDriv

3 Pour les démonstrations je ne montre que des fichiers non confidentiels.
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< OneDrive 13:20 Mar. 17 mars

< m AA & oned M+

annuaire Apple CA59 capca Cilac v umc.cmc.6..avi-191111&l=  Google Maps Informatique MacGe Messites v SNCF  Yammer Submit MVP Activity MO6  pizzeria al fornello  OneDrive  Sergic  «e«

56% @

live.com

B & wwweon Continuer Continuer OneDrive 6play, reg Nord (59) resultats- Outlook : mes @& Photos d', OneDriva @ coffre-for...

OneDrive

Charger £] Déplacerde ¢ Renommer C m I= Trier H

P Tout rechercher + Nouveau

Mes fichiers

Récents
Photos —: W—
Partagés Types de fichiers suggérés Déplacez vos fichiers ici Numérisez vos fichiers ici
z C la iers que nous Déplacez rapidement les Numérisez des fichiers directement
Corbeille ! : jouter A votre e ans votre e de lapp
Co afin de protéger mobile OneDrive
Afficher les types de fichiers
suggérés Déplacer des fichiers Télécharger l'application
Mes fichiers > Coffre-fort
37CD3EB-BA67-47BE-8..
instant
148 Mo utilisé(s) sur 1 Te

e La photo a été chargée dans le coffre-fort

Premium de OneDrive

Obtenir les applications
OneDrive
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OnebDrive par I'application OneDrive de I'iPad.

8% Microsoft "l
Se connecter | Fichiers
| 8} Cotfre-fort 6)@ o
—3) ©

images.
Lile Grand Place
Photos dArras
Ploces jointes

B Microsoft
PowerPornt

¢ cilactest@®

20170328 085019394 _10S
Entrez le mot de passe

LIITTYYTIY Y sce Prise en man de OneDrive

Je me connecte avec l'identifiant du OneDrive ;

J'entre le mot de passe ;

Je touche le coffre-fort (qui est actuellement vérouillé) ;
Je déverrouille le coffre-fort.

W=

< Safari 13:24 Mar. 17 mars

®

)
@
a
]

v Fichiers

Fichiers, Dossiers

Nom 1 Date 3 Coffre-fort

Coffre-fort ’ — Déverrouiller
4 iU
Documents 11 mai 20 ) Supprimer
Images 11:39 . 61,5 Mo £ Partagé

Lille Grand'Place 11 mars

Rampe de Lancement 149
45



Microsoft OneDrive pour iPad

Choix de la sécurité pour I'application OneDrive de I'iPad.

Ute Grand Piace

Prencs gaeras

Pibces jointes

Powerbort

s 20170328 08501304 105

v Prise en main de OneDrve

oo e
Coffre-fort TR
(S
N
(T
aws
o T
w

. s
» Vérification de votre ide...
Images
Pt
T PowerPoint
[p—— oo

ggggg

le mot de passe

nnnnn

# Partagé .
Pl B Foveroit Q

Prise en main de OneDrive o

Comme pour l'accés par Safari on rentre dans le processus de sécurité par la vérification

de l'identité :
1. Vérification ;

2. Saisie du mot de passe de l'identifiant puis se connecter.

«Satus 1324 Mar 17 mars

Fichiers

Coftre-fort

Documents
B insges
= Lille Grand'Place
T Photosdamras
T pibces jointes
T PowerPont

B 20170328.085019394_10S

s Prise en main de OneDrive

cilactest@cilac.org.

Choix du SMS.
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Saisissez les 4 derniers chiffres = Saisissez le code regu sur votre

de votre iPhone (ou autre). iPhone (ou autre).

Création d'un code confidentiel (code PIN) pour I'iPad.

‘ Comve. \’ B e
‘ Tl Comemen Créez un code ol | B ooemenn Confirmez le code [
= confidentiel 2, confidentiel
T e e o T - o
D e e 779 B e Gomarrame %
| B mescean 1 2 3 - o L 1 2 3 - -
[ R B s s 48
4 5 6 4 5 6
B rowrom - s B roeerrens - [
| R =remoonon 7 8 9 sue B = smomiedon 7 8 9 IS
|
‘ e P o v OO 0 - e e 4 OreCrew 0 -
[
} ﬁ B w
‘ T - © e . - ® -

Déverrouiller avec Touch ID_

k == = ® e

Autorisez ou pas le déverrouillage par le Touch ID si votre appareil le permet®.

4 iPad Air 2 ou plus récents, tous iPads pro.
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Coffre-fort

1336 Mar. 17 mars
Carte Nationale d'identité (CNI)
~ Fichiers
Passeport Coffre-fort
Permis de conduire
Verrouilior
Acte de naissance
! Cotfre-fort Rendre disponible hors connexion
Jestions
Documents Détails
Renommer ce dossier
images
Supprimer
B rete e -

Vue du coffre-fort et des outils.

< Safari 13:27 Mar. 17 mars

« Fichiers

2, Fichiers, Dossiers

| Coffre-fort Déverrovillé

Documents 11 mai 2018 Zéro ko

Le coffre-fort est déverrouillé.

Déplacer des photos de la phototheque vers le coffre.

15:22 Ven. 20 mars

» Fichiers

102 Coffre-fort

Documents

Images 17 mars 61,5 M Partag
S

Lille Grand'Place y v

Photos d'Arras

Piéces jointes

Je touche I'album Lille Grand’Place pour y choisir une photo.
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2 HOERR
il T&
§

o 5 N

En touchant la photo une barre d’outils apparait dans le panneau bleu;
je touche l'outil déplacer.

5]
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Fichiers Annuler

Déplacer: 20180701_073839234_i0S

721 Coffrésfort

Documents
I minutes - 2,4 Mo

Images

17 mars - 61,6 M,

Lille Grand'Place
11 mars - 30,7 M

Photos d'Arras

16 mars - 46,8 Mo

Piéces jointes

11 mai 2018 - Zéro ko

Nouveau doss ~% Déplacer

Arréter le partage ?
Un fichier ou un dossier que vous
souhaitez déplacer est partagé. Les
éléments partagés deviennent privés.
lorsque vous les déplacez dans le
coffre-fort. Voulez-vous continuer 2

Déplacer et arrér le partage

Annuler

1523 Ven. 20 mars

 Fichiers Coffre-fort ~

7

Copie de exemple-travaux-copro Prise en main de OneDrive

(R RETH ) )

Carte Nationale d'ldentité (CNI)

La photo a été déplacée dans le coffre.
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Enregistrer une photo (ou autre fichier) du coffre-fort dans Google
Drive via l'application Fichiers.

Télécharger

Renommer ce fichier

Ouvrir dans une autre application

J’ai sélectionné la photo précédemment déplacée dans le coffre-fort et je touche ouvrir
dans une autre application.

15:25 Ven. 20 mars

Ouvrir dans une autre
application

L'ouverture dans une autre application
supprime la protection du coffre-fort.

Annules Ouvrir
| @

Je touche ouvrir.
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IOZY  Ven. 20 mars

yoL

! I 20180701.073839234_i0S

RirDrop OneDrive Messenger

Traduire

Import to SKRWT

Copier vers PDF Expert
Importer dans Acrobat

PS Express

Traiter dans Prizmo
Ajouter & un album partagé

Enregistrer dans Fichiers

Je touche ensuite enregistrer dans Fichiers.

woIsnhme
| 20180701.073839234_i0S
image JPEG - 16 Mo
B e ety et
. Traduire 5
Annuler 9 Enregistrer
Cet élément sera envegistré dans « photos » sur iCloud Drive. Import to SKRWT
Smad 20180701.073839234_i0S Copier vers PDF Expert >,
s Faygiounus Koorter dans Acrobat }».
PowerPoint
PS Express .
Prizmo
Traiter dans Prizmo 1]
Public
QuickTime Player Ajouter & un album partagé @
Scan&Print Enregistrer dans Fichiers B
Shortcuts Mogdifier les actions. .
Téléchargements
vidéos
AL
=N ) & Google Drive
. A ’ . . .
Enregistrer via I’app Fichiers dans Google Drive
_

Je touche Google Drive.
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~ | 20180701,
Image JPEG - 1,6 Mo
v e ———— —
Yy
Annuler = T DE=9  Enregistrer 8 4 2
Cet élément sera envegistré dans « . ) ﬁ to SKRWT
T 2018070107230 s Copier vers PDF Expert >,
o Importer dans Acrobat ) S
QuickTime Player
PS Express .
Scan&Print
Traiter dans Prizmo [ ]
@ Shortcuts
Téléchargements Ajouter & un album partagé o
vidéos Enregistrer dans Fichiers B
VM _ Modifier les actions...
& Google Drive
Cilac galette 2020

£

S . Photos g
»
b Photos Y&

Je touche le dossier Photos (1) puis enregistrer (2).

Verrovillage et déverrouillage du coffre-fort.

Verrouillage du coffre-fort dans I'application OneDrive.

« Fichiers

n Coftre-fort

Verrouilier

-
)} Cottre-tort : %ﬁmm disponible hors connexion
>
Documents v 7 minuted - Détals
< Renommer ce dossier
Images '

LileGrandPlace @ llys2miovtes  wawmo
Photos d'Arras

Pidces jointes

PowerPoint

- Verrouiller le coffre i

. 8)

Pour verrouiller le coffre-fort touchez les 3 petits points en face du coffre (1) puis
touchez verrouiller (2).
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Pour déverrouiller le coffre-fort dans I'application OneDrive.

E83@Cottre-fort / e |
v y v o
Documents . 3 J
— Saisie du code confidentiel

imeges du Coffre-fort

Lile Grand Place ‘ )

Photos dArras - - -

Pidces jointes Touch 1D pour « OneDrive =

i = ‘ Validation par le bouton principal
0 Anrnse ‘ 3 '

- Déverrouiller le coffre i

B o o
= 6

FS

Pour déverrouiller le coffre-fort :
1. Touchez l'icbne coffre-fort ;
2. Entrez le code confidentiel ;
3. Ou validez par Touch-ID si votre iPad le permet.

Verrouillage automatique en cas d’inactivité.

Coffre-fort

Carte Nationale d'identité (CNI)

Passeport

Permis de conduire

Garder déverrouillé

En cas d’inactivité > 3 minutes le
coffre-fort sera verrouillé

Votre coffre-fort sera verrouillé dans 1 minute _
automatiquement.
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Fichiers

@ Coffre-fort

Documents 1519 2.4 Mo

Images 17 mars 61,5 Mo Partage
Lille Grand'Place 1524 29,2 Mo

Photos d'Arras 18 mars 48,8 Mo Partagé
Piéces jointes 11 mai 2018

PowerPoint 8 déc. 2018 2,6 Mo Partagé

Le coffre-fort est verrouillé

B rcven
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Scanner un document avec OneDrive pour iPad.

Avec l'application OneDrive vous pourrez scanner des documents et les stocker dans
n’importe dossier de votre OneDrive ou les stocker, en toute sécurité, dans le coffre-fort

personnel.

Dans ce chapitre j'utiserai des documents non confidentiels.

Scanner et stocker dans le coffre-fort.

Pour scanner un document,
touchez I'appareil photo.

Fichiers

Ici le coffre-fort

est ouvert, mais

VOus pouvez

I'ouvrir plus

tard sachant

que les

documents scannés peut étre

enregistrer dans un dossier du

OneDrive ou dans le coffre-

fort, éventuellement dans un
G dossier de ce coffre.

Les outils du scan.

Vue des
outils

Annotation TABLEAU BLANC
| avec
crayon
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I

i

-
=7
-

4

WA il

ul

Cadrez le document dans le rectangle bleu.

Etirer la zone du document
a scanner

1 et 2 Si nécessaire agrandissez la zone a mémoriser en tirant les repéres de rognage

vers la droite ou vers la gauche.
3 si nécessaire effectuez une rotation du document.

L em— |

. Ajout éventuel |

2= | d’'une capture
= = 14

M LS o,

i
ol Capture
1 terminée, on va
enregistrer !

Filtres

0l
s w1 &

+ - - s 8 o oo 35
i L NCxd

=
s gt 81430

En touchant l'outil + vous pourrez scanner le document (par exemple le verso du
calendrier) qui sera alors un PDF multiple ; pour enregistrer touchez OK.
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Enregistrement du document scanné.

e
Enregistrer sous " ‘.E“ i “‘-:—
caencrior-prrd 4l Entrez un nom de document
R 1 S i Files
I E P — Ve o
- K:j: z @ Fichiers [ o\/c\
e izﬁ)g» | 28
E= fsa ~ /—
L el -
W :
= s 111 (T
e 8
Pour engistrer le document scanné :
1. Entrez un nom pour le fichier ;
2. Touchez Fichiers.
Fichiers
)| Coffre-fort f/ @\\‘;‘ ¢ Déverrouillé
\—
Documents m Q Hier 2,4 Mo
Images 17 mars 61,5 Mo 1gé
Lille Grand'Place Hier
Photos d’Arras 16 mars 46,8 Mo Partagé
Piéces jointes 11 mai 2018 Zéro ko
PowerPoint 8 déc. 2018 2,6 Mo Partagé

Choisir ce dossier

Choisissez ensuite |'endroit ou vous voulez stocker le document.
1. Je choisis le coffe-fort qui actuellement déverrouillé, sinon il faudra le
déverrouiller.
2. Je choisis ce dossier (le coffre-fort).
3. Je choisis ce dossier.
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 Fichiers Coffre-fort Annuler ‘

Choisir ce dossi

16:17 Sam. 21 mars

< Fichiers Coffre-fort -

B 2020 N

i
(1 Hll 1o |8

Copie de exemple-travaux-copro Prise en main de OneDrive

Le calendrier scanné est dans le coffre.
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Supprimer un élément contenu dans le coffre-fort.

Coffre-fort

COplo G0 exeemple-traveusx-Copm

Carte Nationale d'identité (CNI)

Passoport

Permis de conduire

= )

J’ai sélectionné le document Calend-vac.

e T

Déplacer

Renommer ce fichier 3y
Détails

2. Je touche supprimer ;
3. Je confirme la suppression.

Ouvrir dans une autre application
Suppression
du document
3 . % L ‘ . - r
S T affiche
Supprimer cet élément? Tl
Il sera déplacé dans la Corbeille. B s al
Annuler
B39
M2
) 2455
6
4
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Annoter un document stocké dans le coffre-fort (ou autre dossier).

Coffre-fort -

LM

L 7 UL
'~

ationale d'idontitd (CNI

J'ai sélectionné Calend-ipprol.

15:54 Lun. 23 mars

<_

outils

Outils, rotation,
note, texte,
dessin, photos,
date.

Crayons,
gomme,
surligneur

Pour annoter nous avons plusieurs outils a notre disposition.
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Saisie d'une note.

2 faces du calendrier]

«du calendrier» d0 calendrier dl calendriers

Pour ajouter une note :
1. Je touche l'outil note ;
2. Je saisis le texte (2 faces du calendrier) ;
3. Je touche la coche.

Déplacement de la note.

AVRIL

N ¢

La note est flottante sur l'image du calendrier ; je la déplace.
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Microsoft OneDrive pour iPad

Je vais maintenant ajouter des croix et des ?:

1. Je touche l'outil ligne ;
2. Je trace une croix ;

3. je trace une autre croix puis des ? avec le

4. Je touche ok pour enregistrer.

crayon bleu et mon doigt ;
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Déconnexion du compte OneDrive.

Fichiers

C

% Coffre-fort

Documents

Images

Lille Grand'Place

Photos d'Arras

Piéces jointes

PowerPoint

Touchez l'identifiant YL
(YL, initiales du prénom et nom)

3 Fichiers hors connexion
[ Corbeille
Paramétres

Ade ot &

Touchez
parametres

@ 149 Mo utilisé(s) sur T To
v .
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T Ven 20 mars ¥ vune

 Fichiers Paramétres

Alde et commentaires

cilactest®

Notifications

Touchez I'identifiant cilactest >

Chargement de I'appareil photo
Apercu des documents Office

Utiliser le réseau mobde

Code secret

Restaurer mon espace OneDrive

Paramétres de confidentialité

Rejoignez la version TestFiight de OneDrive pour 10S

Explorer les applications Microsoft

17:31 Ven, 20 mars

£ Paramétres Personnel

Courrier

T 149 Mo utilisé(s) sur 1 To

Conditions

Touchez se déconnecter

Personnel

Courrier cilactest@

@ 149 Mo utilisé(s) sur 1 To

Conditions

Se décqfnecter
Se déconnecter

Voulez-vous vous déconnecter
de OneDrive ?

f\llp‘wﬂlr
(o
(@
%/

Confirmez la déconnexion.

Rampe de Lancement 149

65



Microsoft OneDrive pour iPad

Mes publications sur Microsoft Office.

Microsoft Office pour iOS.

Microsoft Word pour iPad version 2.27 ou +
http://www.cornil.com/abm/rampe145.pdf

Microsoft PowerPoint pour iPad version 2.27 ou +
http://www.cornil.com/abm/rampe146.pdf

Microsoft Excel pour iPad version 2.23
http://www.cornil.com/abm/rampe140.pdf

Microsoft PowerPoint pour iPad version 2.3
http://www.cornil.com/abm/rampe126.pdf
Microsoft PowerPoint pour iPhone version 1.22
http://www.cornil.com/abm/rampe110.pdf
Microsoft Word pour iPad version 2.1
http://www.cornil.com/abm/rampe120.pdf
Microsoft Excel pour iPad version 2.2 :
http://www.cornil.com/abm/rampe125.pdf
Microsoft Excel pour iPad version 1.1 :
http://www.cornil.com/abm/rampe80.pdf
Microsoft Excel On Line pour iPad :
http://www.cornil.com/abm/rampe?77.pdf

Microsoft Office pour Mac.

Microsoft Word 365 pour Mac:
Livre 1 : http://www.cornil.com/abm/rampe148.pdf
Livre 2 :

Microsoft Word 2016 pour Mac :
Livre 1 : http://www.cornil.com/abm/rampe90.pdf
Livre 2 : http://www.cornil.com/abm/rampe92.pdf
Livre 3 : travail collaboratif. http://www.cornil.com/abm/rampe93.pdf
Livre 4 : le publipostage. http://www.cornil.com/abm/rampel05.pdf

Microsoft Word 2011 :
Maxi Rampe : http://www.cornil.com/abm/rampel06.pdf

Microsoft PowerPoint 2011 :
Maxi Rampe : http://www.cornil.com/abm/rampel08.pdf

Microsoft Word 2008 :
Livre 1 : http://www.cornil.com/abm/rampel9.pdf
Livre 2 : http://www.cornil.com/abm/rampe20.pdf

Microsoft PowerPoint 2008 :
http://www.cornil.com/abm/rampe27.pdf

Gestion et partage de Microsoft Office 365.
http://www.cornil.com/abm/rampe138.pdf
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Microsoft Office (pour Windows).

Microsoft Word 2010 :
Livre 1 : http://www.cornil.com/abm/rampe35.pdf
Livre 2 : http://www.cornil.com/abm/rampe36.pdf

Microsoft PowerPoint 2010 :
Livre 1 : http://www.cornil.com/abm/rampe34.pdf
Livre 2 : http://www.cornil.com/abm/rampe34.2.pdf

OneDrive.

OneDrive sur iPad version 11.25 sous iPadOS 13
http://www.cornil.com/abm/rampe149.pdf

OneDrive sur iPad version 10.76 sous iOS 12.
http://www.cornil.com/abm/rampel47.pdf

OneDrive sur macQS Sierra, i0OS 10, Windows 10.
http://www.cornil.com/abm/rampel13.pdf

Sites Internet.

Rampes de Lancement : http://www.cornil.com/abm.htm

Word pour iPad : http://www.cornil.com/word-ipad/

Excel pour iPad : http://www.cornil.com/excel-ipad/

Word 365 pour macOS et pour Windows : hitp://www.cornil.com/word365/
Word 2016 pour le Mac : http://www.cornil.com/Word2016/

Word 2011: http://www.cornil.com/Word2011/

Word 2010 http://www.cornil.com/word2010/Bienvenue.html

iPad et iPhone sous iOS 13 : hitp://www.cornil.com/ios13/Bienvenue.html|
iPad et iPhone sous iOS 12 : http://www.cornil.com/ios12/Bienvenue.html
iPad et iPhone sous iOS 11 : http://www.cornil.com/iosl1/Bienvenue.html
iPad et iPhone sous iOS 10 : http://www.cornil.com/ios10/Bienvenue.html
iPad et iPhone sous iOS 9 : http://www.cornil.com/ios9/Bienvenue.html|

iPad sous iOS 8 : http://www.cornil.com/ios8/Bienvenue.html

iPad sous iOS 7 : http://www.cornil.com/iPad7//Bienvenue.html

OneDrive http://www.cornil.com/onedrive/

O O O 0O OO O OO OO O0OO0o0O OO O0O O

Initiation a lI'informatique (Office Mac, Office pour Windows, Parallels Desktop,
Windows 7, 8, 10, Surface RT, etc.)

http://www.cornil.com/informatigue/
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Si vous habitez dans la Métropole Lilloise (MEL).

Le club informatique CILAC est une association « loi 1901 » sans but lucratif qui est
hébergée par le C.C.A. de La Madeleine. Son fonctionnement est assuré par des
bénévoles et par les cotisations de ses adhérents.
> La base de travail du CILAC est le Macintosh ainsi que les tablettes iPad® et
smartphones iPhone® de chez Apple.

Les objectifs du Cilac.

e Réunir les personnes désirant utiliser un micro-ordinateur, une tablette, un
téléphone portable, I'informatique de la vie courante pour les aider a débuter et
répondre a leurs problémes.

e Permettre aux initiés de se perfectionner, d’aborder des logiciels spécifiques et
d’appréhender les nouvelles technologies du monde Apple.

e Tout cela au sein d’un club ouvert aux échanges et dans une grande convivialité.

Comment est organisé le Cilac ?

Le club CILAC est ouvert, hors vacances scolaires, le lundi et le mardi de 14h30 a 16h30,
le mercredi de 9h30 a 11h30 et de 14h30 a 16h30, le jeudi et le vendredi de 14h30 a
16h30 (uniquement sur rendez-vous).

La salle Piet Mondrian est équipée de 10 Macintosh et de 2 téléviseurs modernes
pour l'initiation et le perfectionnement a I'utilisation du Mac, mais aussi de I'iPad et de
I'iPhone (systéme d’exploitation, bureautique, photos, vidéo, partage de données, de
photos et vidéos, réseaux sociaux, etc.).

La salle Andy Warhol est réservée aux ateliers libres, autour d’'une grande table,
ou chacun apporte son ordinateur portable, sa tablette ou son smartphone. C'est
I'occasion de partager des connaissances informatiques, en toute convivialité.

C’est dans cette salle que sont organisés aussi la plupart des ateliers sur la tablette
iPad® et le smartphone iPhone®.

On y ajoutera aussi le site Internet du club qui contient une mine d’informations tres
utiles, ainsi que le groupe fermé sur Facebook (sur inscription).

cilaclamadeleine.free.fr

iPad et iPhone sont des marques déposées d'Apple
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Déplacer, 49, 50
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|
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Windows Live-ID, 10

Word 2008, 66
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