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Excel pour Android

Votre attention, s’il vous plait.

Les informations contenues dans ce
document sont fournies sans
garantie d’aucune sorte,
explicite ou implicite.

Le lecteur assume le risque de
['utilisation des informations
données.

A propos des Rampes de Lancement.

e Les publications nommeées « Rampe de Lancement » sont des documents qui ont
pour objet l'initiation a I'utilisation de logiciels a destination du Grand Public,
principalement pour Mac et iPad, mais aussi pour Windows et bient6ét pour
Android.

e Les Rampes de Lancement sont gratuites, mais protégées par copyright et sont
disponibles, généralement en format PDF ou en format ePub.

http://www.cornil.com/abm.htm
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Excel pour Android

Introduction.

Rappels.

La premiére version d’Excel a été créée en 1985 pour le Macintosh et était composée
d’une seule feuille de calculs. Dans les versions modernes de I'application un fichier Excel
peut regrouper une ou plusieurs feuilles de calculs et la dénomination est devenue
classeur Excel.

L'extension d’un fichier Excel est .xIsx pour les versions iOS, macOS, Windows et
Android.

Pour utiliser pleinement la version d’Excel pour Android vous devrez souscrire a un
abonnement Office 365 ; rappelons qu’un abonnement a Office 365 permet |'installation
d’Office sur 5 Mac et/ou PC, sur 5 tablettes (i0S/iPadOS et Android) sur 5 smartphones
(i0S ou Android).
» Pour les tablettes <10,2 pouces vous pourrez utiliser la version gratuite avec un
simple identifiant Microsoft rattaché a un OneDrive.
> Pour les tablettes > 10,1 pouces il vous faudra un compte Microsoft rattaché a un
abonnement a Microsoft 365.

Le stockage des feuille de calculs Excel peut se faire sur votre tablette Android et aussi
sur votre nuage OneDrive (conseillé) ou Google Drive.

Un nouveau livre consacré a Excel pour tablette Android.

Tout comme Excel pour iPad, Excel pour Android est gratuit pour des petits écrans?,
mais nécessite un abonnement a Microsoft 365 pour bénéficier de toutes les
fonctionnalités.

Changement de nom de Microsoft Office 365.

Depuis fin mars 2020 Microsoft Office 365 s’appelle désormais Microsoft 365.

Microsoft Excel ou Microsoft Office ?

e Pour Android, I'application Excel est disponible sous 2 formes :
0 Une application séparée ;
o Une application Microsoft Office contenant Excel, PowerPoint et Word.

e Dans ce document nous ferons référence a I'application Excel séparée.

! Pour les tablettes < 10,2 pouces.
Rampe de Lancement 153.1 10




A propos du compte Microsoft 365 et du compte OneDrive.

Comme dit précédemment l'utilisation pleine et entiére d’Excel pour Android (ainsi que
Word et PowerPoint) nécessite un compte Microsoft 365.

Ce compte Office peut appartenir au propriétaire de I'abonnement Microsoft 365, mais
peut étre aussi un compte relatif a un abonnement partagé.

Pour utiliser Microsoft 365, vous devrez valider le logiciel avec un compte Microsoft 365,
compte abonnement principal ou compte abonnement partagé.

Généralement le compte Microsoft 365, qui est une adresse électronique valide,
est le méme que l'adresse de votre OneDrive, mais vous pouvez aussi utiliser plusieurs
lieux de stockages sur OneDrive.

Pour en savoir plus sur l'installation et le partage de Microsoft 365 pour Mac,
iPad et Windows reportez-vous a la Rampe de Lancement 138 :
http://www.cornil.com/abm/rampe138.pdf
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Excel pour Android

Si I’application Excel n'est pas encore installée,
se connecter au Play Store.

Téléchargement de I'application Excel.

1659 404 R B TR

Sur ma tablette I'application Office Mobile est déja installée (elle contient Excel, Word,
PowerPoint) mais je vais ajouter Excel pour les besoins de ce livre. Je vais me connecter
sur le Play Store pour télécharger Excel pour Android.

Attention : pour pouvoir utiliser de toutes les fonctionnalités de Microsoft 365 vous
devez souscrire un abonnement a Microsoft 365 (99 € par an) ; il existe une possibilité
d’un essai gratuit pour un mois ou des offres promotionnelles.

Vous pouvez aussi étre I'heureux bénéficiaire d’un partage d’un abonnement a Microsoft
365.

TR
a Microsoft Excel : Utilisez des feuilles de calcul { LAY

dak 1Md ou plus D

J’ai recherché Excel sur le Play Store ; je touche Installer.

@ Mlcrosoﬁ Excel : Utilisez des feuilles de calcul @ Annuler

44% 1 Md ou plus D
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Excel pour Android

1 Microsoft Excel : Utilisez des feuilles de calcul @

4.4% 1 Md ou plus

L’application est maintenant installée, je touche je bouton ouvrir pour lancer Excel.

Configuration
d’Excel

~

Nous configurons votre environnement pour une preméére utilisation

Configuration d'Office
Récupération

des fichiers '

70 LD

Excel Nouveau
Récent Créer dons

Hier

o —
n budget2020 CREER UNE LISTE

‘
Espace Oneri_omil» synchro -
La semaine derniere . _
Suivez
Publications-index : . I
Espoce OneDri_ormil » synchto  * |C CI U | d C |
Y . .

Inventaire-log4
Espace OneDri_omil » synchro

Budget

S revoms diponsd  Rioumi
excel-nom-prenom : - 2 ! . —
Espace OneDri_omil» synchro 00 ot
excel-nom-prenom-réduit i o fe
Espace OneDri_omil » synchro .
-

cllac-activités-2017-2020
Espace OneDri_omil » synchro

Cilac-activités-2018-saisie

P Ouwrir dautres classeurs

Affichage du menu fichier (ou backstage).
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Excel pour Android

Au travail avec un tableur excellent.

Un Tableur c'est une grande feuille électronique, ot vous pourrez travailler comme vous
le feriez sur une feuille de papier, mais avec une plus grande rapidité, une plus grande
fiabilité, une plus grande facilité etc.

Un tableur, pour quoi faire ?

L'objet du tableur est de mettre a la disposition de I'utilisateur un crayon et une gomme
électronique pour :

e Elaborer des documents (factures, bordereaux de livraisons, relevés de comptes.

e Constituer des tableaux (calculs financiers, simulations, tableaux de bords,
prévisions, statistiques ...), le tout agrémenté de graphiques.

e Gérer des petits fichiers (avec suppressions, insertion, tris ...).

Excel pour Android.

;,\L—:‘) 8 [» F G 1 J K A N
* Le tableur est composé de lignes (horizontales)
Des |ignes et des numériques (1 an).
colonnes qui * Et de colonnes (verticales) alphabétiques.
composent des * Qui forment des cellules dont les coordonnées
| _ sont la colonne et la ligne (A1, B1, C1, A2,
cellules A16384,BB12...)

Ici la cellule est A1 (colonne 1, ligne 1). La cellule sélectionnée est entourée d’un
rectangle vert avec des poignées.

Le déplacement d’'une colonne a une autre ou d’une ligne a une autre se fera en
touchant la cellule voulue.

Si vous avez un clavier Bluetooth.

Si vous avez un clavier Bluetooth connecté a votre iPad vous pourrez vous déplacer avec
les touches fleches du clavier.
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Excel pour Android

Classewr Nom du classeur

LSRN Insertion  Dessin @ Formules Données  Révision  Affichege
d

Onglets

Un classeur Excel = un fichier (.xlsx).
Un classeur contient une ou plusieurs feuilles.

18 Nom de la feuille
19
+

] e L]

Un apercu d’une feuille de calcul.

1795 L B &

Onglet accueil Classeur

Insertion  Dessin Formules Données Révision  Affichage

4 A G A I J K L M N
1 Ol 123456

3 \

7 Contenu de la cellule

6 \ Numéro de colonne

7 ’ L

& Numéro de ligne

Vue avec un des claviers virtuels.
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Excel pour Android

Contenu d’'une cellule.

Une cellule peut contenir :
+ Des données que vous avez saisies
+ Le résultat d’un calcul, via une fonction

Aux cellules vous pourrez aussi affecter :
 Un format,
« Un cadrage,
- Une couleur, gras, italique,
* Un fond de couleur, fixe ou conditionnel.
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Excel pour Android

Apercu de l'interface d’Excel pour Android.

Le ruban et les onglets.

L'onglet fichiers.

It WO v o5
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Excel pour Android

L'onglet accueil.

Classewr ¥

Insertion  Dessin  Formules Données Révision  Affichage

R A T A
Classour Yves Comil BA
Accueil Insertion Dessin Formules Données Révision Affichage v -
T ( | L & & E b % B & @ % i i v O H .
- A 2 C D E F G H J K L M N
O
x ol
3
5 Sélectionner
E : cellules
1 Police
8 et Format
J taille Trier
11
A W ¢ cellules
“ Italique
;v Bordures Cadrage Style des
16 cellules Somme
vGras ‘L . - Filtrer
18 i
18 s Couleur
19 Souligné 4 de police des cellules OQOrientation rechercher
+  Fey Fon du texte
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Excel pour Android

Fichier

Insertion

Dessin

4 _
lO
2 O
3
4
Bordures
B B O

Classeur

Formules Données Réwvigion  Affichage

Police et taille

n -
Mi: .* forme
Calibr s \
Calibri Corps)
Abad
Aharoni
Aldhabi
27
ALGERIAN

Insertion

Dessin

Formules

Alignement

Il

U]
1]
Il

i

B

D
- 4
Partager o

Classour

Donnédes  Révision  Affichage

Annuler ou refaire
l'opération

Annuler ou refaire

I'opération

Rampe de Lancement 153.1 19




Excel pour Android

[

Insertion  Dessin  Formules Données  Révision  Affichage

ML o EEm

€ @ =]

Onglet accueil, couleurs des polices.

L'onglet accueil. Quelques formats de cellules.

It WYLy
Classeur - Ervegatré Yves Comit A

Dessin  Formules Données  Révision  Affichage

B D E F G ® | N

/v 123456

4 A
1 0 12345%;‘

Le format nombre, général.

Rampe de Lancement 153.1
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Excel pour Android

[

Fichier Accueil Insertion Dessin Formules Données Réwision Affichage

123456 Formet de nombre

0123 456,00 (O

T Monétaire > |

O v aE wN o=

Le format nombre, monétaire.

Classeu
Accueil Insertion Dessin Formules Données Révision Affichage
G I §s H2 AA EB a« W 8 8 3
v 07/07/2020 Format de nombre -
4 A 8 C D E F G J
70— éne
3 Y 07/07/2020
s O
5
6
7
8
2 [~ ba >
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
+
q @ =]

Le format nombre, dates.

fvn sop s

Classewr

Fichier [VSSTSUM insertion Dessin  Formules Donndes  Révision  Affichage

-

)_—,_,._
mardi 7 juillet 20207 4401%

VB wW N

g Notez que les
] dates sont en

= interne sous
= forme de
5 nombre de

8 jours depuis le
1/1/1900.

WY Les

Yves Comil FA

Rampe de Lancement 153.1
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Excel pour Android

B EY X T RIT LR

Classew Yves Comi FA

Dessin  Formules  Données Révision

Affichage

17,37%

4 A B C D E J K
30/03/2019 43554

6
01/01/1904 1462

8

e
10 17,37%L

1 -

12

13

14

15

16

- % Pourcentage

18

19

Le format nombre, pourcentage.

L'onglet insertion.

1130 W 4o

Fichior  Accued  UEESIEE] y 12107 hage  Forme

1 123456,00 €

3 mardi 7 juiliet 2020

30/03/2019

01/01/1904

1462
y net

(2] Images

Images
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1m30 W 44

Fichier Accuell

123456,00 €

1
2
3 mardi 7 juiliet 2020
[

s 30/03/2019
6

7 01/01/1304
£

o |

10 17.37%
1

12

13

14

15

16

Insertion

Dessin Formules

] Images
Images
. B Photos
PYTy [G] Caméra
43558
1462

Données

[T}‘, Formes

essail - Enregistré

Révision  Affichage

5

[&] Zone de texte

403 SmartArt [{n

Graphique

(] Commentaire <& Lien

Permettre a Excel de prendre des photos et de

filmer des vidéos ?

REFUSER

AUTORISER

3O v hoex

Yves Comil A

11:38 B 3 @

Fichier Accueil
23 i .
B tnsérer [T Supprime:
/< Colonnel
4 A
1 123 456,00 €
3 mardi 7 juillet 2020
1
H 30/03/2019
7 01/01/1908
8
9
10 17.37%
1n
2
13
13
15
1e
17

Insertion

Dessin Formules

“

comporte des en-tétes o -

.

Données

Révision

5 de tableau

3O v losx

Yves Comil FA

450 M@ L o¢

Fichier Accueil

fe
4 A
1 123 456,00 €

Insertion

PLECEN  Formules

Données

essail - Erweglstré

Révision  Affichage

1Ova

Yves Comi A
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L’'onglet Formules.

1500 W& & 2

essall - Enegistré

Fichier Accuei| Insertion Dessin Formules Données Révision Affichage
> Somme automatique %] Récentes E Financier ; Logique E Texte ;} DateHeure t référence [; >
I
4 A c . Logique | > "
1 123456,00 € E >
2 [B] Financier  [2] Logiqu
3 mardi 7 juillet 2020 44019
) Financier FALX >
5 30/03/2019 43554 NoH
> NON
7 01/01/1904 1462
2 AMORLIN > [ >
> MORLIN >
23 ouX >
1
JMUL INTER > 3
n 3
1 P
oF UL PRINCPER > i NS , —C1)
15
DATE COUPON, FRE

16 1P
1 AT N
18 Utilisées récemment DAICCOIPON-SUN ¢ SINON DS >
19

SOM > B 4
20 - SIERREUR >
2 MOYENNE > D0E N
2
= NE 9 JRE >

1500 M o8

essail - Enrogistré

Fichier Accueil Insertion  Dessin JESLUIELEEN Données  Révision  Affichage

[8] Financ Recherche et réfé

:l DateHeure

Texte

3O VRIS

Yves Comil FA

3O vaRTIN

Yves Comil FA

BAHTTEXT

HERCHE > AUJOURDHU > CHOISIR

10 | cnum > DATE

JOUR > FILTRE

OUR: > FORMULETEXTE

EXACT > 10U
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1500 M@ & ¢

essall - Ervegistré

Fichier Accue| Insertion Dessin Reévision Affichage

> Somme automatique  [&] Récentes [ [Z] vexe  [] ostetteure  [3] Recherche et rétérence  [] ~
fx
4 A L] c 0 E F G H x t L N 0
1 123456,00€
> D Financier _J Texta
3 mardi 7 juillet 2020 s
7 Financier
s /03/2019 43554
3o/ AMORDEGRC >
3
7 01/01/1904 144 "
% AMORLIN >
s
5 17.37% AMORLIN >
11
12 UMULINTER >
13
1 UMUL PRINCPER > O
o —O0
16 CCUPON PREC >
17
15 COUPON SUIV >
19
a oB >
2 oDB >
23
4 JUREE >
25
+ Feu JUREE MCOIFIEE >

05531 « Enregistré

Accueil  Insertion  Des: Formules Révision  Affichage
fr 123456
4 A B C D E F G H 1 J K L M
1 O—}
2 1234560
3
4

2O vRT7S

Yves Comnil FA

~

L'onglet Révision.

1536 M & & ¢

essail - Envegis

Fichier Accueil Insertion Dessin  Formules Données EECNEETHEN Affichage

1) Recherche intellige ommentaire [ Afficher le

commentaires

fo 123456
A B ¢ D E F G H J K L M

o 123456()

WO~ WM E WM - A

=]

|I::I Foull Feul2

$ O L125%

Yves Cornil FA
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L'onglet affichage.

153 M@ & ¢ 2O 126%

essail - Enregistré Yves Comil FA

Fichier Accueil Ingertion Dessin Formules Données Révision Affichage

v Bamedeformule o Quadilllage ) Entétes / Ongletsdefeullle 51~ @_zoomavant © Zoom arriere &5 Figer les volets R
/123456 v
4 A 8 c D E F G H I J K L ™M N
wO———
2 123456
A O
4
5
2 Afficher/Masquer
7
8 - .
° Feuille de droite a gauche
10
-

Se déplacer dans une feuille de calculs.

Il existe plusieurs fagons de se déplacer dans une feuille de calculs avec Excel pour
Android.

e Vous pouvez vous déplacer :
o Avec votre doigt (qui remplace la souris) ou avec un stylet, sur l'iPad Pro ;
o Par les touches de direction ou de tabulation si vous avez un clavier
Bluetooth ;
o Par le clavier virtuel numérique.

La saisie des données dans Excel.

Les cellules d’une feuille de calculs Excel peuvent contenir des données diverses :
chiffres, textes, dates, données monétaires, etc.

e De fagon générale les données numériques seront, généralement, cadrées a
droite et les données alphabétiques ou alphanumériques seront cadrées a
gauche.

e Tout comme dans Word vous pourrez définir des cadrages différents (gauche,
centré, droite) de méme vous pourrez choisir la police, la couleur de la police,
gras, italique ou souligné, ainsi que la couleur de la cellule, etc.
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Excel pour Android

A propos de I’activation Microsoft 365.

Activation nécessaire.

» Sur une tablette < 10,2 pouces l'activation Microsoft 365 n’est pas obligatoire ;

vous pourrez utiliser gratuitement Excel, mais il vous faudra au moins d’un
compte Microsoft lié a un OneDrive pour modifier des classeurs Excel, mais vous
n‘aurez pas toutes les fonctionnalités.
o Pour avoir toutes les fonctionnalités d’Excel pour Android il faudra
procéder a l'activation de Microsoft 365, c'est-a-dire disposer d’un
abonnement a Microsoft 365.

Sur une tablette > 10,1 pouces vous devrez activer un abonnement a Microsoft
365 pour écrire et modifier un classeur Excel et vous aurez toutes les
fonctionnalités disponibles pour Excel pour Android.

Ces regles s’appliquent aussi a Microsoft PowerPoint et a Microsoft Word pour
Android ; l'activation faite pour Excel sera aussi valable pour les autres
applications de Microsoft 365.

Fonctionnalités Excel disponibles uniquement pour les abonnés a
Microsoft 365.

Personnalisation des styles et dispositions des tableaux croisés dynamiques.
Ajout de couleurs personnalisées a des formes.

Insertion et modification d’objets WordArt.

Ajout d’'ombres et de styles de reflet a des images.

Ajout et modification des éléments graphiques.

Lancement de I'application Excel pour Android.

Touchez l'icbne d’Excel.
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11:28 B & 4 -

Excel Nouveau

Récent Créerdans

; Cet apparel > Documnents >
[ P

“ A e C n TACHE Ou TITRE

1 1 CREER UNE LISTE

Cet appareid » Documents > a

senesl

Cet appared > { ents : ; S U IveZ r >-‘.
Classeur (2) . “ | S d - P
Cet appa:nj- > Document: i El e g U | e I ‘ f—

exerciceld . Nouveau classeu Apergu des fonctionnelités d'Excel Créer une liste
Cet appared > Documents 2

Classeur (1) : Calculer le total d’une liste [T  Budget

Cet appared > Documents 2 %o dbpensd  Riboumd

e . 139,00 € T

inventairedog4

Cet appared > Documents : [ o [ache| Pt
Kitreet] -
La somaine demiére Fhecat]
meoti mens
-
a exercicelc
4 spaenstiz Derenenie Calculer letotal d Effectuer le survi de mes thches

P Ouvrir d'autres classeurs REL e Cutecvart

1128 B & 1OvENS

series - Lechure seule seconnecter @)

Fichier Accueil  Insertion  Dessin LUNINECEN Données  Révision  Affichage

Connectezvous pour modifier et enregistrer les modifications dans ce fichier. Se connecter Faire dsparsitre

A (] 3 o t ’ 3 M ' ! X

janvier féver | mars avrd mai juin julet | acit | septembre | octobre | novembre /

03/01/2020] 02/03/2020] 03/01/2020] 04/01/2020] 05/01/2020] 06/01/2020] 077032020 68/01/2020] 09/01/2020] 10/01/2020) 1301/ 2020] 1
01/01/2020 01/02/2020 01/03/2020 01/04/2020 01/05/2020 01/06/2020 D1/07/2020 01/08/2020 01/09/2020 01/10/2020 01/11/2020 01/12/2020

fundi mardi mercredi Jeudi vendredi samed: dimanche lundi mardi mercredi jeud| vendredi

BN s W=

10 31/12/2019 31/12/2020 31/12/2021 31/12/2022 31/12/2023 31/12{2024 31/12/2025 31/12/2026 31/12/2027 31/12/2028 31/12/2029 31/12/2030 Mu#a¥ .
11

J'ai ouvert le fichier « seriel » ; un
bandeau indique qu’il faut se
connecter & un compte Microsoft 365 1] Office

pour permettre la modification et Travaillez facilement quand vous étes
I’'enregistrement de ce classeur Excel. endéplacement

» Je touche se connecter.

Se connecter

Inscrivez-vous gratuitement
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Excel pour Android

B® Microsoft

% Microsoft
& yves(

Connexion
Entrez le mot de passe

Adresse de courrier, numeéro de téléphone

Vous n‘avez pas encore de compte ? Créez-en
un! Mot de passe oublié ?

‘
Suivant

Saisissez l'identifiant Microsoft correspondant a un abonnement a Microsoft 365, puis le
mot de passe, puis se connecter.

$Owasy

Yves Comt FA

saries - Erragene

Accueil  Insertion  Dessin [ESUNSS Données  Révision  Affichsge
5. somme sutomatique  [] Receenes [ Financier  [2] Logique Texte  [3] Datetiewre (3] Recherche et riterence (2] v [E] cscer mamenant
f
“ A s . G " . L “ » ' a
t o jamer | tewree | mas | awi mai | juin | juier | 2ot | septembro| octobre | movembre | décembre
3 01/01/2020] 02/01/2020] 03,01/2020] 04/01/2020] 05/01/2020| 06/01/2020] 07/01/2020| 08/01/2020] 0801/2020] 10,01/2020] 11,/01/2020] 12/01/2020)

/01/2020 01/02/2020 O1/03/2020 OL/O4/I020 01/05/2020 DL/D6/2020 01/07/2020 01/06/2020 CLOS/2020 OL/10/2020 01/11/2020 01/12/2000

Configuration d'Office
hundi mardi mercredi oudi wvendredi samedi dmanche lundi mardi mercredi peudi vendredi

S 31/12/2006 IN12/2027 3L/12/2008 31122020 IL/12/2030 AuEaw  Anesw

' 19 31/12/2019 31/12/2020 31/12/2021 31/12/2022 31/12/2023 31/12/2024 3),

3/10/2019 30/11/2019 31/12/2019 3L01/020 29/02/2000 $1/03/2020 K04/2020 317052020 000 31/07/2020

u oy

N o

1% L ,.o
Nous récup 05 fichiers .
Marci de patienter 12

La liaison se fait avec le compte Microsoft ; le classeur est maintenant modifiable.
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Excel pour Android

Si vous étes débutant,
un peu d’exercice pour commencer.

Avant d’entrer dans l'interface et le détail des différentes fonctionnalités d’Excel, je vous

propose les mémes exercices que j'avais utilisé dans l'atelier Excel 365 du Cilac lors du

premier trimestre 2019.

Le classeur Excel a obtenir.

Nous allons constituer un tableau sur I'activité du club informatique Cilac.

catégorie  septembre octobre

débutants 7 30
bureautique 12 17
ateliers libre 13 13
macO0S 0 41
i0S 0 42
thématique 17

/ \ /

novembre décembre

30 22
24 5
33 38
54 34
35 11
25 13

LS

Activités Nombre de participants cumulés dans le mois

G9 v fx
A B c D E F G

1 catégorie septembre octobre novembre décembre Total
2 débutants 7 30 30 22 89 17,25%
3 bureautique 12 17 24 5 58 11,24%
4 ateliers libres 13 13 33 38 97 18,80%
5 mac0S 0 41 54 34 129 25,00%
& 108 0 42 35 11 88 17,05%
7 thématique 0 17 25 13 55 10,66%
8 32 160 201 123 516
> —
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Excel pour Android

Lancement d’Excel.

1549 MR 4@ -

1559 W@ 4 & -

Ouvrir

Nouveau @ Récent
cbdl g  Partagés avec mol
Shreglairer . OneDrive - Personnel
Enregistrer identifiant Microsoft
s0us

B Cet appareil

Parcourir
O

Imprimer Google Drive, etc

Parnager

Fermer

Parametres

Applications
Office

00-yvesatcomilpointcom

AdMovie

abm

Aos Lille 2016

Aos Rennes

COoODOO0CCO0O

atelier Excel365

Atelier OneDrive2020

atelier Pages 2017

atelier Pages iPad 4.1

atelier Pages-201801

atelier Team-Viewer15

atelier TeamViewer14

OC OO0 C0CC0O

B OCCDO

PR R ®B R ® ®

B

3O v 228%

3O VvI%
Yves Comil
identifiant Microsoft Q
allemand
doigts-et-mains
Office-MesMadéles
budget2019.xIsx
budget2020.xlsx
contacts.xlsx
essaid112.xisx
excel-exercicel.xlsx
excel-nom-pr.m-réduit. xlsx
excel-nom-prenom.xlsx
fichiermaill xlsx

inventaire-logd xlsx

Pour lancer Excel je touche son icone, puis Nouveau dans le menu fichier.
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1600 B @ L e - 30w 129%
ves Corni
Nouveau et @y

Créerdans
Nouveau

OneDrive - Personnel  ~

Quwvrir

p B = TASHULIRINEN Calculer le total d’une liste
Envegistrer [ ] CREER UNE LISTE

3 £TTA
Enregistrer 1 ) oane tutuent wares

Wuivez == — =
:; «==Te guide ! = E = ,

Imprimer 0

Nouveau classeur Apercu des fonctionnalités d'Excel Créer une iste Calculer le total d'une liste

Partager

Fermer T Gudoet

N reveny cépenss  Résumé

[Tache] Datel |Dezo]
[Tiche] Oato b=t}

Sevenu mensvel

Paramétres

Effectuer le suivide mes taches Gérer mon argent Budget personnel Budget familial
=sx Applications [ CALCULATEUR DE 3 Comparateur &'éeablissamants @
1 ] ol ol. PREMIER SEMESTRE e s "
*=* Office | PRET IMMOBILIER. 1074 € N Inscriptions

Je choisis le modéle Nouveau classeur.

Vue de la feuille de calculs et un de ses clavier virtuel.

Classew Onglet accueil

Insertion Dessin Formules Données Révision Affichage

G | J

=
=
z

A
0 1234560

\ Contenu de la cellule
\ Numéro de colonne
Numéro de ligne

NN E WwN e A

Un petit rappel avant d’aller plus loin.
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Excel pour Android

Les claviers virtuels.

Quand vous commencer a entrer des données dans votre tableau Excel on voit
apparaitre un clavier virtuel qui peut avoir plusieurs formes.

Clavier virtuel numérique

( ) 1 2 3 +

| ? 4 5 6 R /
B S % 7 8 9 = &

ABH [ 0 3 ABC

Si vous avez un petit
clavier, a gauche et au- e MR s o st § ol m WA
dessus de la barre d'outils
vous pouvez alors utiliser
un petit clavier numérique
réduit ; le passage au i
clavier « classique » se s o

fait en touchant ce méme = .
petit clavier.
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S S

=
"
-
-
s
o
=
o
B -
=
®

q 4 d ¢ o h i K | - ey a z r 1 y u | o P
| -
w x c v b n ! ? 9 2 ) J 9 L i ’ L) [
w x c v b n ?

-] du :
A z E R T 2 u I 0 P 1 2 3 4 5 6 7 8 9 0
Q s D i G H J K ¥ M = @ # € = & + ( ) /
. w X Cc v B N 2 . \ % ' ?
. .

MAJUSCULES

Quelques formes du clavier virtuel.

1RO v assy

Microphone
pour dicter

| : [ » : : parameétres m

2 cr P O3] 13 )
Suppression barre d’outils
( . 2 3 + - @

w ! ? ; 4 5 6 * /
# $ % 7 o 9 &
N 1 |

ABC : 7 ‘ 0 123 . ABC
v O#
Y
202
s = -
v o . x 8 a
£ v s ¢ - { ) [~} - A N ¢ 0 t ' G W « "
1 Annbe 2020
c e - I v fe) ]
By

En touchant l'outil . 1 T T T
clavier vous pouvez . O el . o
utiliser un plus petit 3 ; -
clavier flottant.

+
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Excel pour Android

Décider de I'organisation de la feville de calculs.

Avant d’entrer les
données il faut décider
de l'organisation.

Débutants

emiie Dans la premiére
colonne (A) nous
entrerons les
catégories,

et dans les
colonnes suivantes
nous entrerons les
noms des mois.

Saisie des
titres des
i Bl IO colonnes et

Categorie septambre octobre  novembee décembre
Débutants

— des lignes.

osx * Le curseur est actuellement dans la
' cellule A7 (colonne A, ligne 7).

* Nous entrerons ensuite, successivement, les différentes
catégories d’activités dans la colonne A et les mois dans la ligne 1
(ou inversement).

* Pour passer d’une ligne a une autre, touchez la touche entrée du
clavier virtuel ou touchez avec le doigt la cellule désirée.
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Saisie des données.

1 O vasss

4 L}
Catégorie septembre | octobre | novernbre | décembre
Debutants - 7
3 Bureautique 12
4 Atehers kbees | |
oS x
-
o8
G ciF Q ® U
( ) 1 2 3 + . &
! ? ; 4 5 6 * /
# S % 7 8 9 - &
ABC ; 2123 0 2123 5 ABC
v ° B

* Viale clavier virtuel classique, nous entrerons ensuite, successivement, les différentes
catégories d’activités dans la colonne A et les mois dans la ligne 1 (ou inversement).

»  Pour passer d’'une ligne a une autre, touchez la touche entrée du clavier virtuel ou touchez
avec le doigt la cellule désirée.

t MO v assy

exorcicel Yves Comil A

Fichier insertion  Dessin  Formules Données  Révision  Affichage
A - = i
13 X
4 A " o "
Catégorie [septembre | octobre | novembre | décembre
2 Débutants 7.
Bureautique 12
& [Acetiersibres [1F_ |
05X | [
i0s
ey

On pourra utiliser le clavier spécial pour la saisie numérique.
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Ajuster la largeur des colonnes.

Si nécessaire on pourra ajuster la largeur des colonnes, soit manuellement, soit
automatiquement.

-
gL\ :

A /9 2 Y
fe. | Catégories . fx Catégories

: 4 C D
A D £
0 catégories ¢ |NovembraDécembre 1 |Catégories Septembr«Octobre Novembre Décq
2 |Débutants 2 |Débutants
3 |Bureautiqlie 3 |Bureautique
4 |Ateliers litjres 4 |Ateliers libres
5 |0SX 5 |OSX
6 [iOS 6 |iOS
7 |Thématiqije 7 |Thématique
g ® @ g ® ©
2 9

Pour ajuster manuellement, sélectionnez la colonne et déplacer vers la droite la colonne
au niveau des deux barres dans le haut de la colonne ; déplacer vers la gauche pour
réduire la largeur de la colonne.

1545 @ LS

Fichier Insertion  Dessin  Formules  Doandes

6 I s H & A A& EB & « B G B X 2 i v O M 3

Catégenie septemiee | octobre | movemdee | ddcemare |
Debutants

P Bureautige
Atvburs b

s o5X
3

< Dimensions de la cellule
Hauteur de ligne

150

" I] Ajuster automatiquement la hauteur de ligne

Largeur de colonne
843 X

ral
¥} Ajuster automatiquement la largeur des colonnes

Vous pouvez aussi régler automatiquement la largeur de la totalité des colonnes depuis
I'onglet accueil > cellules > dimensions de la cellule > soit une largeur fixe ou un
ajustement automatique en fonction du contenu.
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Sauvegarde du classeur Excel sur la tablette.

La saisie est provisoirement
terminée ; nous allons

exercicel
_ procéder a la sauvegarde du
Fichier Accuell Insertion Dessin Formules Données Révision Affichage
classeur Excel.
/ Pour sauvegarder le
1§
classeur :
1. allez dans Fichier,
= - O . ' s o ‘ 2. enregistrer sous,
1 Catégorie |septembre | octobre | novembre | décembre | . .
Débutants | 7| 30| 30| 22| 3. choisissez un nom
Bureautique | 12| 17| 24 5| 4. et un emplacement (soit
Ateliers libres 13 13 33 38 .
5 : o al 54| u sur la tablette, soit dans le
05 | o a2 35| 1 OneDrive),
Thématique 0 17 25 13 .
- i i | : 5. Enregistrer.
| O—
; —-a0
n
|- -

BvUEELID - U AE LD -

Ouvrir

Fichier Accuell Insertion Dessin Formules Données Révit
D

Catégorie _|septembre | octobre | novembre | décembre o 1
Débutants | 7 30, 30, 2
Bureautique | 12| 17 24 s, o
¢  Ateliers libres | 13 13| 33 38 ot
oS X [ 0 a1 54| ) o
6 [ios | o Q| 35 1 o %
7 Thématique 0 17 25 13 o

B AR LD -
Donner un nom

Enregistrer sous

Ouvrie OneDrive - Personnel
identifiant Microsoft
Enregistrer
Cet apparell
Enregistrer
sous
Ajouter un emplacement
Historique
Applications
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1356 M@ @ & - 3O v RETY

Excel Nouveau

Recent Créer dans
Aujourdhui OneDrive - Personnel ¥
1 “ A [ ¢ o TACHE OU TITRE
SXBICIca A : - - CREER UNE LISTE
Cet appared » Documents : 2 a
e A ; e tuiveur nores

exercicel l{ S u |veZ ' .
| )m Espace OneDriv..de Yves Cornil 3 4 |e g U |de !

i

s ' =
Classeur (2) s \
Espace OneDrl.\l» Documents = Nouveau classeu des fonctionnaltés d'Exced C
budget2020 .
Espace OneDri..ornil s synchro Calculer le total d’une liste ASTE OFS TAONES Budget
; s o ™ on ey e oo rmtns ceprant  Résumi
Classeur (1) Tacka] {onrel
Espace OneDri_il» Dol t v et 1
repace UnebDri s cuments achai Pk st 1 B )
Bomere Coue
Classeur . s 5
8| O d urmant|
Espace OneDrl. il > Documents s Nevanu manasel
P
excel-exercicel g
EATRON EIMUEL SE #10aUD Calculer le total duneiste Effectuer le suivi de mes taches

Le classeur exercicela a été sauvegardé sur la tablette dans le dossier Documents.

Sauvegarde du classeur Excel sur OneDrive.

-1 > ¢ 8100%
senen]-andioud - Envequre Se connecter .

Insertion Dessin Formules Données Révision Affichage

S

4 ' ) t ' " . L ™ N
anvier tévrier mars avril mai juin jusllet ao(t septemixe | octobre | novembre | décembre

01/01, 'IU.‘Uv(?I/Ul/I'Z)IUV“M(‘L"IIJIU ')‘\\'[I!/I(")Uv US/U]/‘['U.’(" L'J/‘Ol.’)ﬂ.’ﬂi01/[}1/131() 08/01/2020 )‘NUX/)UZC‘ lUI{)h‘)UIUv 11/01 'I().’U. 12/01/2020
01/01/2020 01/02/2020 01/03/2020 01/04/2020 01/05/2020 01/06/2020 01/07/2020 01/08/2020 01/09/2020 01/10/2020 01/11/2020 01/12/2020

lundh mard mercredi peuds vendredi samedi dimanche lundy mardi mercredi reud vendredi

31/12/2019 31/12/2020 31/12/2021 31/12/2022 31/12/2023 31/12/2024 31/12/2025 31/12/2026 31/12/2027 3V/12/2028 31/12/2029 31/12/2030 wanss anunn
31/10/2019 30/11/2019 31/12/2019 31/01/2020 29/02/2020 31/03/2020 30/04/2020 31/05/2020 30/06/2020 31/07/2020

[ 14 01/01/2020 01/03/2020 01/05/2020 01/07/2020 01/09/2020 01/11/2020 01/01/2021 01/03/2021 01/05/2021 01/07/2021

[ 26 | @ O
[
|

+

Actuellement Excel n‘est pas connecté a aucun compte Microsoft ; touchez se
connecter.
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Excel pour Android

B® Microsoft

B® Microsoft
Connexion b
Qe fonstiamns srws des cxazpton Mcesaeh Entrez le mot de passe
o ‘

Configuration d’Office

Nous récupérons vos fichiers
Merci de patienter.

Entrez l'identifiant Microsoft, puis le mot de passe, puis se connecter.
au compte Microsoft et récupere les fichiers rattachés au OneDrive.

senes!-androd - Envegistré

Excel se connecte

1™ O v oy

Yves Comd A

Insertion Dessin Formules Données Révision Affichage
) =3 b = 3 == = F4 -
G I S O A A- at o i~ 3 v S .
".
“ S [ ( f | X L
1 janvier février mars avnl mai juin juillet aolt | septembre | octobre | novembre | décembre

1 01/01/2020]02/01/2020] 03/01/2020] 04/01/2020] 05/01/2020| 06/01/2020] 07/01/2020] 08/01/2020] 09/01/2020] 10/01/2020] 11/01/2020] 12/01/2020
01/01/2020 01/02/2020 01/03/2020 01/04/2020 01/05/2020 01/06/2020 01/07/2020 01/08/2020 01/09/2020 01/10/2020 01/11/2020 01/12/2020

hundi mardi mercredi jeudi vendredi samedi dimanche lundi mardi mercredi jeudi vendredi

Excel est maintenant connecté au OneDrive de Yves.

Enregistrer sous

es T-android

00-yves:

Nouveau

Ouvrir - Personnel o

calendriers

B}

Enregistrer
] exercices

[ x

AiMovie

Enregistrer

exercicel0.xlsx

exerciceZb-ajoutligne xisx

sous

N

n emplacement

Enregistrement de series1-android.xIsx en cours

Nous avons

C

bienmtot terminé

Imprimer

hce2b0 xlsx

ice2b00 xisx

ice2bsupplignes xisx

Partager

Fermer E] atelier Excel365 [x 9

Paramétres "] Atelier OneDrive2020 o
P atelier Pages 2017 o
[?7] atelier Pages iPad 4.1 0.
e ] atelier Pages-201801 o

Applications
Office

Rampe de Lancement 153.1

exercice3a xisx

exerciceda xisx

exerciceS xlsx

exerciceSa. xlsx

exerciceb xlsx

Enregistrement dans le OneDrive de Yves > atelier Excel365 > exercices
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Excel pour Android

1330 4 L @D - 1O v oy

Ouvrir &
@ Récent
series 1-android
Ouvrir Parntagés avec moi 0
E"’eqs“l" . OneDrive - Personnel B senes-android
i
Enregistrer
sous
Cet appareil
Historique
Parcourir ;
. s o series|-android
mprimer ui
Partager senesl
[ x
Fermer
xcel-exer
[ x 9
Paramétres
o budget2020
Pu ations-nd:
[ x
Applications
Office ~ 1exerch ales sere
El @ ]

Dans récent on peut voir que le classeur « seriel-android » a été enregistré dans le
OneDrive de Yves dans le dossier atelier Excel365 > exercices.

Enregistrer dans Google Drive.

1Mo v oy |

Ouvrir

@ Récent

Partagés avec mol

seres1-android

Ouwrir

Enregistrer

. OneDrive - Personnel

Enregistrer
sous
Cet appareil

Historique 1]
Parcourir

Imprimer

Partager

Fermer

Paramétres

budget2020

Publications-index

B Applications

HH
Office 1exercice dates série

Pour enregistrer dans Google Drive touchez Parcourir.
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Excel pour Android

1t WO v b

Q =

B Captures Tabl BB Excel o) 3 Photos St Ma e
%\:

k Enregistrement de series1-android xIsx en cours

L)

Choisissez ensuite un dossier : Mon Drive > Excel .

137 i@ - 1 WO v by

Ouvrir ‘
Nouveau @ Récent
Ouvri senes1-android
v Partagés avec mo: a:
Enregistrer . OneDrive - Personnel o senes1-android

Envegistrer

s0us
exercicela

Cet appareil o

Parcourir
e series1-android

Imprimer 4 [ x 18
Partager
Fermer
senes1-android
[ x ¥
Paramétres
enesl
0
o excel-exercice
o budget20
HH Applications
**s Office
& ? =]

Dans récent on peut voir que le classeur « seriel-android » a été enregistré dans le
nuage, sans que ce dernier soit explicitement cité.
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Excel pour Android

Effectuons les calculs dans notre tableau.

Calculs des colonnes B a E.

LCRERE N - - It WO v ases
exercicela - Envegistré Yves Cornil PR
Fichier Accuell Insertion Dessin Formules Données Révision Affichage
fx
4 A " t £ ' C M i « N P » a
Categone septembre octobre | novembre | décembre
Débutants | 7| 30| 30| 22|
Bureautique | 12| 17| 24 5|
4 Ateliers libres | 13] 13 33 38|
os X | o 41 54, 34 O
s [ios | of a2 35| 11| 0O
Thématique | 0 17| 25| 13|

Reprenons le tableau qui a été saisi pour effectuer les totaux des mois de septembre a
décembre et commencons par la colonne B (septembre).

M e @ LD - 1RO v s

exercicela - Enregistré Yves Comil FA

Fichier Accuedl Insertion Données Révision Affichage

Débutants | | :Somme(l)?‘

Bureautique

Atebers libres | | A
00: X | | | Débutants 9
y ! /| ] 2 Deébutants
e Tihicatoms _ & 2 Débutants Sureautique |
3 Bureautique | 1 < . 4  Ateliers libres

Bocpoiaio o

Débutants
Bureautique
Ateliers libres
0S X

[ £

Débutants
Bureautique

Atelers ||buv\. <
oS X 6 108

105 | | | 7 Thématique
Thématique

Positionnez-vous sur la colonne B8 et dans la zone fx saisissez =somme(b2, puis +b3,
puis + b4, puis +b5, puis +b6, +b7, puis parenthese fermée ).

Nous avons écrit notre premiere fonction, la fonction somme.

> Notez que les références aux cellules peuvent étre écrites en minuscules ou en
majuscules.
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La fonction =somme( )

"« Dans la cellule B8 calculons le
total des participants de

fx |=SOMME( B2 + B3 + B4 + B5 + b6 + b7 )|

4 A B (& D
1 Catégories  Septembre Octobre Novembre Septembre,‘
7 pEE e
: gj,::j;:uez 5 ¥ 2% « letotal de septembre, c’est la
4 Ateliers libres] 13/ 13 33 somme des cellules
5 O0SX l or 41 54
6 i0S o a2 35 B2+B3+B4+B5+B6+B7;
RN T | " Pour commencer nous utiliserons
9 cette forme la plus simple.

Les fonctions et formules.

Une fonction commence par le signe = .
« Dans Excel les calculs peuvent se faire de 2 fagons :
» =cellule+cellule (=B2+B3+B4+B5... dans le cas
d’additions).
« =somme(cellules)
=somme(B2+B3+B4+B5+b6+b7).

SOMME o X + fx =somme(
A 8 C D £ F
1 8 e octobre décembre
2 débutants 7 30 30 22
3 bureautique 12 17 24 5
4 ateliers libre 13 13 33 38
5 mac0s o 41 54
6 i0S 0 42 35 1
7 thématique 0 17 25
8 I 32| =somme( .
9 SOMME (nombre1; [nombre2]; ...) 9P

10

Somme de cellules consécutives.

fx =somme( C2:C7 fx =SOMME( C2:C7)
4 A B ( D E 4 A B c
1 Catégories Seplembre’q:t_ogrg,Novembre Décembre 1 Catégories  Septembre Octobre Ng
2 Débutants 7 301 30 22 2 Débutants 7 30
3 Bureautique 121 17: 24 5 3 Bureautique 12 17
4 Ateliers libres 13: 13: 33 38 4 Ateliers libres 13 13
5 0SX o: a1 54 34 5 OsX 0 a1
6 i0S ol a2 35 11 6 i0s 0 42

5 ! 1 7 Thématique 0 17
7 Thématique 0 17, 25 13 @

PSR ==
8 3Z|=somme( C2:C7 - 321605
q

9

 Lorsque les calculs se réferent a des groupes de
cellules consécutives, on utilisera le caractere : (2
points) qui fera le lien entre la premiére et la derniére
cellule.

« La formule =somme(C2:C7) signifie effectuer la
somme des cellules C2 a C7.
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Pour la colonne C nous écrirons la fonction somme sous la forme =somme(C2:C7).

A b c 0 ‘ Aprés avoir effectué le
s, e e ™, total des mois de
e %4 wa septembre et d’octobre il
-~ o @ » u restea totaliser les autres
; thématique 3(2) 17 25 13 mOIS.
On peut prdcéder deYa méme qgue pour les calculs
du moisde septembré en entrant les les
=somme(c2:c75] =somme(d2:d71 =somme(e2:e7

Mais il y a mieux 1!
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Répétitions des calculs par le classique copier-coller.

G

/x

2
4

I S » A
— _ T
=SOMME( €2:C7 )
C
Débutants 7' 30.
Bureautique | 12’ 17_
Ateliers libres | 13 13.

o
S

Thématique

L)

34 IU‘O

30| 22|
24| 5|
33 38
mpi 3
25| 13

Au lieu de ressaisir chaque formule nous allons copier la fonction qui est en C8 pour la

coller dans les autres colonnes.

Touchez longuement la cellule C8,

> La cellule C8 est alors entourée d’un rectangle vert avec 2 ronds et un menu

contextuel apparait.

4  Ateliers libres 13 13 33 38 97

& [_Ej Commentaire Effacer Remplissage Modifier _/"ii
7 Thématique o 17 25/ 13| 55

g | 35 1605

9

De gauche a droite :
e Couper (la paire de ciseaux) ;
Copier ;
Coller ;
Commentaire ;
Effacer ;
Remplissage ;
Modifier ;
Informations.
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Pour copier-coller :

6 i0s 0 a 35 11 38
E 7 Thématique b_____y_ | 25 13 55

s | 32 160

9

1 Touchez copier La cellule C8 est entourée d’'un rectangle pointillé.

2 Positionnez-
vous dans la

ﬁ] «~ Commentaire Effacer Remplissage Modifer (i)

Thématique | o| 17| 2¢! 13| 55

cglpnne voulue | 2y 1601 zojl_é
(ici E8).
3 Touchez coller. 6 i0S 0 42 35 11 1
7 Thématique 0 17 _2f€'\ 13 |
E;.n s | 32 1600 208 127 I
/i =SOMME( E2:E7 )
4 A B c D E
Le total en E8 eSt‘: 1 Catégorie septembre | octobre | novembre | décembre [T
lasommedeE2a |, oébutants 7 30 30 2
E7. 3 Bureautique 12 17 24 5
4 Ateliers libres 13 13 33 38
5 macOS 0 41 54 34
6 i0OS 0 42 35 11
7 Thématique 0 17 _____Zé-\ 13
8 32 T . 208 122
Q

Quand on recopie une cellule
Fichier Accueil Insertion Dessin Formules Don ®
contenant une fonction les
G I S EH &2 A A =E E A
arguments évoluent
i | =SOMME{ S ) automatiquement :
Dbt | 7 I - =somme(B2:B7) devient
nenws | ul  ul  nl @ = =gomme(C2:C7) et ainsi de suite.
i0S o| a2 35| 11
. Thématique Sg)i_:::::l_‘;(:) 2(2)‘:\() 13
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Remplissage pour recopier les cellules.

1810 @ 4 L@ -

fx =SOMME( B2:B7 ) Accueil [ T
“ A B & 2 . of L fv  =SOMME( B2:87 )
7
2 Débutants 7 30 30 1@
3 Bureautique 12 17 24 \ 3 °
4 A a c ] E
3 Ate!-ershbresl 13 13 33 : Dlbuans | 7 30| 30| 2
/ - D 3 Bureautique 12 17 24 5|
X [B Commentaire Effacer Remplissage Modifier {i s Acelersbres | 1] ) ) %
FE— 1 | 505X | O 4y S4 20 M
7 |Y"=' ve o!l 17 25| 13| ¢ o ) 5| 1
8 32 7 Thématique 0 17| 25 13
: ;o S —
0- /
“ A 8 c o € ¥ G
~
o] 2 Dé 7 30 30 2
3 Bureautique 12 17 24 5
l 32 A Ateliers libres | 13 13 33 38
s . ) :_;‘-‘ Commentaire Effacer Remplissage Modifier i\
7 Thématique ~~ of 17| 25| 13
e | oy 32 160 201 1z’<‘)
Poignée de recopie 9 o

Une autre méthode pour recopier les totaux, plus rapide, c’est d’utiliser les poignées de
remplissage.

Comment utiliser la facilité de remplissage :

Sélectionnez la cellule qui contient la fonction en appuyant longuement ;
Touchez remplissage dans le menu qui s’affiche ;
Les 2 ronds sont remplacés par des carrés, tirez la poignée carrée vers la droite
pour sélectionner toutes les cellules concernées ;
4. La fonction de calcul de la colonne copiée (=somme) va s’appliquer aux autres
cellules en faisant évoluer les références aux colonnes concernées :

a. =somme(B2:B7) deviendra =somme(C2:C7), et ainsi de suite.

W

Les différents opérateurs de calculs.

Les différents opérateurs de calculs sont :

L'addition (+) ;

La soustraction (-) ;
La division (/) ;

La multiplication (*) ;
L'exponentiation ().

Rampe de Lancement 153.1

48



Excel pour Android

Suite des calculs de notre exercice.

Effectuons maintenant les totaux par catégories.

Fichier Accueil Insertion Formules Données Révision Affichage
L

fx  =SOMME( B2:E2 )

4 A 8 C D £ F G H |
1 Catégorie .septembre | octobre | novembre | décembrigaaotal

2 [oebutants | 7| 30| 30| z-‘, ! -

3 Bureautique | 12| 17| 24 5| 253

4  Ateliers libres | 13| 13| 33| 38| :

» OSX | O~ 41. 54' 34.

6 0S8 | 0| 42 35| 11|

7 Thématique | 0] 17. 25| 13|

- 32 160 201 123

9

Reprenons notre classeur avec les totaux par mois et ajoutons-y les totaux par
catégories.

Le total des débutants, c’est la somme de B2 a E2 que nous écrirons :
¢ =somme(B2:E2).

Par la magie de la facilité de remplissage que nous avons vu précédemment nous
recopierons la fonction de calcul sur les cellules adjacentes en tirant la poignée de
remplissage vers le bas.

Fichier Accueil Insertion Dessin Formules Données Révision Affichage

G [ § 4 A A A ~ = Z ab q {‘%T‘

| /v =SOMME( B2:E2 )

4 A ", LE Commentaire Effacer Remplissage Modifier
1 Catégorie 'seolembve | octobre | novembre | dt(embndo!al
2 |Débutants | 7' 30| 30| 22 89
3 |Bureautique | 12| 17| 24 5 58
| 4 |Ateliers libres | 13‘ 13| 33_ 38 97
| 5 |osx | ol a1 54| 34 129
6 |iOs | 0| 42| 35| 1 88
‘ 7 |Thématique | 0| 17| 25| 13 55
8 32 160 201 123 517
O

Le tableau a été mis a jour.
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Ajoutons une bordure a la colonne total.

Pour ajouter une bordure a la colonne total, sélectionnez les cellules F1 a F7 puis
choisissez une bordure depuis I'outil bordures de I'onglet accueil.

Fichier Accueil Insertion Dessin Formules Données Révision Affichage
1] A v = = it « e

G | S WM A A = = t7 1

X Total

4 A B C D £ F G H

1 |Catégorie septembre octobre novembre d(-u-mbqul.ul

2 |Débutants 7 30 30

3 |Bureautique 12 17 24

4 |Ateliers libres 13 13 33

5 |OSX 0| 41 54

6 |iOS | 0| 42| 35|

7 |Thématique | 0| 17| 25|

8 32 160 201

9

Et voila le travail.
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Calculons les pourcentages par catégorie.

705 L L @D .

exercicela

Insertion Dessin Formules Données Révision Affichage

Dans la colonne G1 nous ajouterons Pourcentage et nous adapterons la largeur de la
colonne G en modifiant le chiffre dans largeur de colonne de l'outil dimensions de la
cellule de I'onglet accueil.

Calcul du pourcentage de débutants.

exrcicela - Envegatré

Fichier Accuell Insertion  Dessin Formules Données Réwision  Affichage Fichier Accueil Insertion Dessin  Formules Données Révision

A~ : G I S B &2 A A B 8 o

fv | =somme( F2 / F8 ) fv =SOMME( F2 / F8)

Thematique 0 17 25 13 $5

] 160 201 123, '-|v. . 2 10 01 123

Dans la cellule G2 nous allons calculer le pourcentage de débutants par rapport au total
général (ici en rouge).
e Le total des débutants est dans la cellule F8.
e Le pourcentage est égal au contenu de la cellule F2 divisé par le contenu de la
cellule F8.
e Ce qui s’écrira =somme(F2/F8); le résultat du calcul est dans la cellule G2
0,1724802 qui serait mieux s'il était affiché sous forme de pourcentage et avec
moins de décimales.
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Appliquer I'affichage pourcentage.

1707 L L @D -

emercicela - Ervegustré

Insertion Dessin Formules Donndes Révision Affichage

G I S BE 2 A A & ¥ v 123 l e ~
fr =SOMME(F2/F8) Format de nombre
G

e | novembre | décen cent 23 Général

‘A'r‘ h).

II, 1 i

l)' S]l

‘Iv 'ul.

Q) 35| =

7 5

2 160 201

- A . ) t '
1 Catégorie ‘\Pﬁl'mb‘r 1 octobre | novembre | décembre 'luﬂ..l Of.‘ul entage
3 [oebutans | 7| 30| 30| 2| 125y
3 Bureautique 12 17 2| 5| _
4 Ateliers bbres | 13 13 3 38 fu' CO)

05X | of | 54 U 129 ‘® )\
b i0s 0 [} 35 1 88 ¢ B /
7 Thématique | 0| 17| 2] 13 55 R ¢
s 12 160 201 123 516 10° Scientifique —

]

+

Pour appliquer I'affichage pourcentage dans la cellule G2 :
1. Sélectionnez la cellule G2 ;
2. Dans l'outil format de nombre choisissez pourcentage.

Ajouter ou enlever des décimales au pourcentage.

1707 4 4 @B -

exercicela

Insertion Dessin Formules Données Révision Affichage

fx =SOMME(F2/F8)

4 A 8 C € F (, 2l | ]
Catégorie scn(rmbve octobre | novembre | décembre Tou! ouv(rnu 3

3 [oebutants | 30 30| 22| o) 1.2

3 Bureautique 12 17 24 5 58 >
Ateliers libres | 13' 13| 33| 38| 97

5 05X 0| 41 54 3 129,

& 05 0| 42 35 1 88, 5 Monétaire >
Thématique | 0 17| 25| 13| 55

8 2 160 201 123 516 Bl Comptabilite S

) L

10

v - ! >

1

312 3 456 717 8 990

4 >

*. a z e r th y u i 0 p -

0 % Pourcentage

Ba s 4 £ 2 b L L =
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Calculs des pourcentages des autres catégories.

17:08

Commentaire

bre novembre | décembre Total (jbu’lfh\.l e )
30 30 2 8 17,29 o
A e m—

K 24

Fichier insertion  Dessin  Formules Données

G I ST & A A =
fr  =SOMME( F2 / F8 )

1 Catégorie septembre | octobre | novembre | décembre |Total
3 lL\QbuYM'.I | ": !U: JC" 2. ':
1 Bureautique | 1| 17| 2 5|
4 Ateliers hbres 13 13 33 38
05 X | of a1 54| |
¢ 08 | of 7| 35| 1/
’ Thématigue | l)l 1 7: ]'\. X“
1 160 0 123

O

Pour calculer le pourcentage des autres catégories nous appliquerons la technique du
remplissage que nous avons déja vue.

Mais que se passe-t-il ?

fr  =SOMME( F3 / F9)
a B 8 L 4] £ f G
1 Catégone ‘\rplrmbw octobre novembre | décembre .loul Pourcentage
2 Débutants | 7| 30| 30, 2| () 17,2%
3 [Bureautique | 12| 17| 24 5| S’ #DIV/0! O
4 Atelers libres | 13 13 ) 38 97| wow/o!
05 X | o| a1 | 34/ 129 wOW/O!
& i0s 0 2 35 1 88 wDIV/O!
7 Thématique | o| 17| 25 13 ss| woIv/o!
5 2 160 201 123 516

Rappel : quand on recopie une cellule contenant une fonction les
arguments évoluent automatiquement :
* F2 a bien évolué en F3
* F8aévolué en F9 alors qu’il devrait étre toujours F8.
* F9 est nul, d’ou I'erreur (division par zéro).

Le pouvoir absolu du dollar.

C'est le caractére $ (dollar) qui signalisera a Excel
que la référence par rapport a la ligne ou a la
colonne ne doit pas varier en fonction de la
position de la cellule recopiée.

L'écriture se fera sous la forme:

* Snuméro de ligne: le numéro de ligne est absolu.

* Snuméro de colonne: le numéro de la colonne est
absolu

* Snuméro de ligneSnuméro de colonne : la cellule
est absolue
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Nous venons de mettre le doigt sur une notion trés importante dans les
tableurs : le relatif et I'absolu.

La différence entre relatif et absolu est importante si nous devons déplacer ou copier des
formules d'une cellule vers une autre.

» Implicitement Excel considere les références des cellules comme étant relatives;
lors de la copie d'une (ou plusieurs) cellules les références vont s'adapter (c’est a
dire évoluer).

» C'est le caractere $ (dollar) qui signalisera a Excel que la référence par rapport a
la ligne ou a la colonne ne doit pas varier en fonction de la position de la cellule
recopiée.

Corrigeons la fonction dans la cellule G2.

fv | =SOMME( F2 /1$8)

e A 8 C (4] £ F G

I Catégorie .u-plembrc | octobre | novembre | do'(rmblr.'o(.ll Pourcentage

b [oébutants | 7| 30| 30| 22 8MME( £2 /158]

i Bureautique 12 17 24 5 55 #OIV/0!

i Ateliers libres | 1}. I!' H' !H. ‘)7‘ #OIV/0!
05 X 0| a1 54| 34| 129  #OW/O!
105 | O‘ 4." ]‘_»' Il‘ 88_ #OIV/0!
Thématique | 0| 17| 25 l‘. 55/ #wDIv/o!

3 32 160 201 125 Slf.

Allez dans la cellule G2 et modifiez la fonction dans la zone fonction :
» On mettra un $ devant le numéro de ligne 8 ($8) de fagon a ce que
ce numeéro de ligne n’évolue pas lors de la recopie.

fv  =SOMME( F2 / FS8 )
4 8 C C E F G H
1 Catégorie |septembre | octobre | novembre | décembre _lo(.nl gourcentage
2 [oébutants | 7l 30| 30| 22| 3-,. 17, z".'
3 Bureautique | 12. ]). 14' 5‘ ')8» #0IV/0!
4 Ateliers libres | 13| 13| 33 38 97| wDIV/0!
osXx | 0| a1 54 34 129/ #DIV/0!
105 0 42 35 11 88, #DIV/O!
Thématique | o| 17| 25 13| 55|  wDIV/0!
32 160 201 123 516

La fonction étant corrigée, on pourra procéder a la recopie par remplissage.

/v =SOMME( F2 / FS8 )

- A 8

1 atégorie .semembre octobre novembre | décembre [Total
2 febutants | 7| 30| 30| 2|

3 Jureautique 12 17| 24 5|

4 |teliers libres | 13 13 33| 38|

5 bsx of a1 sa| 34

] S 0 42 35 11

7 |hématique 01 171 ISj 13:

- 32 160 201 123

C’est tout bon.
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Ajouter des lignes et des colonnes.

Le nouveau tableau a obtenir.

1 septembre octobre novembre décembre Total

2 débutants 7 30 30 22 89 15,61%
3 bureautique 12 17 24 5 58 10,18%
4 ateliers libres 13 13 33 38 97 17,02%
5 club 0 21 16 17 54 9,47%
6 mac0S 0 41 54 34 129 22,63%
7 i0S 0 42 35 11 88 15,44%
8 thématique 0 17 25 13 55 9,65%
9 32 181 217 140 570 100,00%

|

Insérer une ligne.

/¥ macOS
“ A B C 0 E F G H
1 septembre octobre noveml M =
débutants 7 g
3 bureautique 12 58 11,24%
ateligss libres 97 lB"O’N
129) ZSOAG
= 3 1 88 17:5%
Sélectionner 55 10,66%
la ligne 5 516
|

Ici on va insérer une nouvelle ligne au-dessus de la ligne 5.

Pour insérer une ligne :
1. Sélectionnez la ligne désirée ;
2. Dans le menu qui s’affiche touchez insérer ;
3. La ligne va s’insérer au-dessus de la ligne sélectionnée précédemment.

Jx
4 A f) C D E F G
1 septembre octobre novembre décembre Total
2 débutants 7 30 30| 22| 89 17,25%
3 bureautique 12 17 24 5 58 11,24%
4 ateliers libres 13 13 33 38 97 1861 Une ligne a
s
iy e
6 macos ; o & ) 129 zs,Qx été insérée
7 0§ o a2 35 11 88 17,05%
8 thématique o 17 25 13| 55| 10,66%
9 32 160 201 123 516

Précéder a la saisie des nouvelles données.

A A B C D E F G

1 septembre octobre novembre décembre Total

2  débutants 7 30 30 22 89 17,25%
3 bureautique 12 17 24 5 58 11,24%
4 ateliers libres 13 13 33 3% 97 18,80%
5 [club 0 21 16 15 p

6 macOS 0 a1 54 34 12‘,\) 25,00%
7 i0S 0 42 35 11 88 17,05%
8 thématique 0 17 25| 13 55 10,66%
9 32 181 217 140 516

10
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On va procéder au calcul du total en F5 en copiant le contenu de F4, puis en collant en

F5.
fr  =SOMME( B4:E4 )
4 A 8 C D 3 F G H |
- Septembre _octq D—’* - v Commentaire Effacer Remplissage Modifier |
2 débutants 7 : SR
3 bureautique 12 17 AT D L 58] 11,24%
4 |[ateliers libres 13 3l @) 3 971, 18,80%
5 dub 0 21 YA 17
6 macOS 0 41 A -/ 34 129 25,00%
7 i0S 0 42 35 11 88 17,05% Copier F4
8 thématique 0 17 25 13 55 10,66%
E 32 181 217 140 516
4 A 8 C D E F G b [
1 septembre octobre novembre décembre Total
2 débutants 7 ,'-_1 ¥ - X )
X R - v Commentaire Effacer Remplissage Modifier !
3 bureautique 12 = Lo " ’ oy -
4 ateliers libres 13 13 3 5 ot | i 97, 18,80%
VA . > Zmamiabatamase ey e
5 [dub 0 21 ® 77_,(}
6 macOS 0 41 N 4 34 125 25,00%
7 i0S 0 42 V 1 88 17,05%
8 thématique 0 17 13 55 10,66%
“ 32 181 140 516
Recalcul du pourcentage.
fr =SOMME( F4 / FS9 )
4 A 8 C D £ F G W | )
1 septembre octobre nove T 3 P
2 oebutants 7 30 | Commentaire Effacer Remplissage Modifier
3 bureautique 12 17 S8 10.18%l
4 |ateliers libres 13 13 9@ 17,029‘0
5 cub 0 21 4 .
6 mac0S 0 41 129 22,63% Copier G4 G
7 i0S 0 a2 88 15,44%
8 thématique 0 17 55 9,65%
a 32 181 217 140 570
4 A 8 C D E F G H | )
1 septembre octobre novembre décembre Total
2 débutants 7 30 A [Ty Commentaire Effacer Remplissage Modifier :
3 bureautique 12 17 ug Lg v “vommenare TS R e
a4 ateliers libres 13 13 33 PR 9&{}___1_7;(32_%:
5 [club 0 21 16 ® 0 5S o)
6 macOS 0 41 54 /129 22,63%
7 i0S 0 42 35 ’ 88 15,44%
8 thématique 0 17 25 13 55 9,65%
a 32 181 217 140 570

On copie G4 et on colle en G5.
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Supprimer une ligne.

X club
“ A 8 C D E F
- —— -~ e s 4 e fac
2 débutants | 7 =
3 bureautique 24 5 58
ateliers libres 38 97!
7 <
" Sélectionner ;Z 1;
- la IlgAneSA 1 =
13 55
140 570

Pour supprimer une ligne :
1. Sélectionnez la ligne a supprimer en touchant le numéro de ligne ;
2. Dans le menu déroulant qui s’affiche, touchez supprimer ;
3. La ligne sera supprimée et les totaux seront mis a jour.

X mac0S
4 A 8 c D 3 F G
. e oerooTe ore—aerenTon" o
2 débutants 7 30 30 22] 89 17,25% La ligne 82 été
3  bureautique 12 17 24 5| 58 11,24% 3 o
4 ateliers libres | 13 13 33 38 97 1820%| ise-aat

5 [NIGS | 0 a1 54 34 129 zsoas
6 I0S | 0 a2 35 1 88 1702%]
7 thématique 0 17 25 13 55 10,66%
8 2 160 201 123 516 100,00%

o L] o
Ajouter plusieurs lignes.

’l
4 A c D 3 F G
. yepr orrooTe ore—qrerrToTe —
2 débutants 7 30 30] 22 89  17,25%]
3 bureautique 12 17 24 5| s8] 11,24%|
4 ateliers libres 13 13 rr ffacer Remoli
5 macOsS 0 41
6 i0S 0 a2 35] 11] 88]  17,05%]
7 _thématique 0 17 25| 13 55| 1069.
8 32 160 201 123 516  100%:

— O
10 A

I ’\

Pour ajouter plusieurs lignes :
1. Sélectionnez les lignes voulues ;
2. Touchez insérer dans le menu qui s’affiche ;

3. Des lignes, dont le nombre correspondant au nombre de lignes sélectionnées vont

s'ajouter au-dessus.

A C 3] 13 F G
L TereTTOTe Toter

débutants 7 30 30 22 89 17,25%
bureautique 12 17 24 5 58 11,24%
ateliers libres 13 13 33 38 97 18,80%
macOS 0 41 54 34 129 25,00%
105 0 42 35 11 88 17,05%
thématique 0 17 25 13 55 10 £§%

A

®
32 160 201 123 516 100:9%

2 lignes ont été

insérées
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Saisie des données.

fx

4 A B C D E F G

i TEPTETTOTE ™ UL LUt € HuUvEHII e UL e Tua

2 débutants 7 30 30 22 89 17,25%

3 bureautique 12 17 24 5 58 11,24%

4 ateliers libres 13 13 33 38 97 18,80%

5 macOS 0 41 54 34 129 25,00%

6 I0S 0 42 35 11 88 17,05%

7 thématique 0 17 25 13 55 10,66%

8 Android 0 2 2 1

9 Windows 1 2 2 4

10 ) 32 160 201 123 516 100,00%

Les nouvelles données ont été saisies.
Mettre a jours les totaux et les pourcentages.

fr  =SOMME( B2:B9 )
P A 8 C D E F G
-~ uTuuLlalniny L4 o v ‘e s AV, aom
3 bureautique 12 17 24 5 58 11,24%
4 ateliers libres 13 13 i3 38 97 18,80%
5 macOS 0 a1 54 34 129 25,00%
6 i0S 0 a2 35 11 88 17,05%
7 thématique 0 17 25 13 55 10,66%
8 Android 0 2 2 1
9 Windows 1 2 2 4
10 | , 3b' 160 201 123 516  100,00%
11
fr  =SOMME( F8 / FS10)
4 A B C D E F G
. utuuLaliiy ' o v s (Y 2V, TIow
3 bureautique 12 17 24 S 58 10,94%
4 ateliers libres 13 13 33 38 97 18,30%
5 macOS 0 a1 54 34 129 24,34%
6 i0S 0 a2 35 11 sfé\ 16,60%
7 [thématique 0 17 25 13 557 10,38%
8 [Android 0 2 2 1 5 0,94%
9 |Windows 1 2 2 4 9 1,70%
10 33 164 205 128 530) 100.00'3tO
11

Il faudra mettre a jour les totaux de la ligne 10 ainsi que les pourcentages de la colonne

G.

4 A B C D E F G

1 septembre octobre novembre décembre Total

2 débutants 7 30 30 22 89 16,79%
3  bureautique 12 17 24 5 58 10,94%
4 ateliers libres 13 13 33 38 97 18,30%
5 macOsS 0 41 54 34 129, 24,34%
6 108 0 a2 35 11 88 16,60%
7 (ﬂhcmahque 0 17 25 13 55 10,38%
8 “Android 0 2| 2 1 5 0,94%
9 |Windows 1 2| 2 4 9 1,70%
10 33 164/ 205 128| 530 100,00"()
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Ajouter des colonnes.

Insérer une colonne.

1 septembre octoh~ nomsmonbon i dhnamioon Tnbol

2 [débutants 7 X L Effacer Remplissage Insérer Supprimer Masquer

3 |bureautique > 55 11,28%|

4 |ateliers libres 38, 97 18,80%]

5 [macos Sélectionne 34 129 25,00%

6 [i0S la colonne F 11 88 17,05%

7 |thématique 13 55 10,66%|

8 123 516|  100,00%|

9

2] a o ¢ 0 - I -

1 septembre octobre novembre  décembre Total

2 |débutants 7 30 30 22 89

3 |bureautique 12 17 24 5 58

4 |ateliers libres 13 13 33 38 97 sy s
5 [macOs 0 a1 54 7] 129 = La colonne a été
6 [0S 0 a2 35 11 88 05% insérée a gauche
7 |thématique 0 17 25 13 55 2

8 32| 160/ 201 123 516/

9

Pour insérer une colonne :
1. Sélectionnez la colonne voulue ;
2. Dans le menu qui s’affiche touchez insérer ;
3. La colonne sera ajoutée a gauche de la colonne précédemment sélectionnée.

Insérer plusieurs colonnes.

/x

B A 8 C D E _ H |
1 septembre octobre = ~eam hoa  dhenmmbon Tasal

2 |débutants 7 3 2 H} Effacer Remplissage Insérer Supprimer Masquer
3 |bureautique 12 17 24 b 5% 11,28%

4 |ateliers libres 13 13 33 38 97 18,80%

5 |macOS 0 41 54 34 129 25,00%

6 |iOS 0 42 35 11 88 17,05%

7 |thématique 0 17 25 13 55 10,66%

8 32| 160| 201] 123 516 100,00% |

9

fx

1 septembre octobre novembre décembre Total

2 |débutants 7 30 30 22 89 17,25%
3 |bureautique 12 17 24 5 58 11,24%
4 |ateliers libres 13 13 33 38 97 18,80%
5 |macOS 0 41 54 34 129 25,00%
6 [0S 0 42 35 11 88 17,05%!
7 |thématique 0 17 25 13| 55 10,66%
8 32| 160| 201 123 | 516 100,00% |
9

—

Ici sélection de 2 colonnes, puis insertion ; 2 colonnes seront ajoutées a gauche.
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Saisie des données et recalculs de la colonne I9.

fr  =SOMME( B2:E2 )

4 A 8 C D £ F G H |

1 septembre octobre novembre décembre janvier février mars Total

2 [deébutants 7 30 30 22 0 7 i 8ol 17,25%
3  bureautique 12 17 24 5 24 19 17 S& 11,24%
4 ateliers libres | 13 13 33| 38 28 G 12 97| 18,80%
5 macOS 0 41 54 34 47 25 18 129 25,00%
6 Ii0S 0 42 35 11 a3 28 19 88 17,05%
7  thématique | 0 17 25 13 95 37 48 S5 10,66%
8 32| 160| 201] 123| | | | 516 100,00%
qQ

fv | =SOMME(b2:h2|

“ A 8 C D E F G H !

1 septembre octobre novembre décembre  janvier février mars Total

2 [debutants 1 7 30| 30 22 0 7 120MME(b2:h3 17,25%]
3 bureautique 12 17| 24 S 24 19 1/‘ 58 11,24%)|
4 ateliers libres | 13 13 33 38 28] G 12| 97| 18,80%
5 macOs 0 41 54 34 a7 25 18 129 25,00%
6 i0S 0 42| 35 11 a3 28 19 88 17,05%
7 thématique 0 17| 25 13 95 37 48 55 10,66%
8 [ 32| 160| 201 123| A _ 516/ 100,00%
a

Modification du calcul en 12, puis recopie sur les cellules 13 a I8.

f  =SOMME( B2:H2 )

= A B L D £ f Effa M
1 septembre octobre novembre décembre Janvier février mars C\ Total

2 [débutants | 7T 30 30] 2] D 7 127 108]

3 |bureautique 12 17 24 5 24| 19 17 118 |
4 |ateliers libres 13 13 33 38 28| 6 12 143/ 14,29%|
S |macOS 0 41 54 34 47| 25 18| 219 21,88%|
6 [0S 0| 42 35 11 43| 28 19) 178 17,78%|
7 |thématique of 17 25| 13 95| 37 48 235 23,48%|
8 32 160 201 123 1002 100,00%
q

Les cellules J2 a J8 ont été mises a jour automatiquement.
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Ayez le sens de la formule.

Une fonction commence par le sighe =

Dans Excel les calculs peuvent se faire de 2 facons :

=cellule+cellule (=B2+B3+B4+B5 dans le cas d’additions).

=somme(cellules) ; par exemple =somme(B2+B3+B4+B5).

Lorsque les calculs se réferent a des groupes de cellules consécutives, on utilisera
le caractére : (2 points) qui fera le lien entre la premiére et da derniére cellule.
La formule =somme(B2:B5) signifie effectuer la somme des cellules B2 a B5.

Formules ou fonctions.

Les formules sont des équations effectuant des calculs sur les valeurs contenues dans
votre feuille de calculs.

Une fonction commence par le signe = (égal).

Une formule peut contenir des nombres, des constantes et des opérateurs.

On pourra faire référence a des valeurs de cellules au lieu de constantes.
Quand votre fonction fait référence a d’autres cellules, Excel recalculera
automatiquement le résultat chaque fois que vous modifierez des données dans
les cellules.

Les opérateurs.

Les différents opérateurs sont :

I'addition (+) ;

la soustraction (-) ;
la division (/) ;

la multiplication (*) ;
I'exponentiation ().

Opérateurs de comparaison.

Vous pouvez comparer deux valeurs avec les opérateurs suivants:

=,>,<, <> >=, <=,

Lorsque deux valeurs sont comparées a |'aide de ces opérateurs, le résultat est la
valeur logique VRAI ou FAUX.

Opérateur de comparaison Signification (exemple)

- Egal a (A1=B1)

> (signe supérieur a) Supérieur a (A1>B1)

< (signe inférieur a) Inférieur a (A1<B1)

>= (signe supérieur ou égal a) Supérieur ou égal a (A1>=B1)
<= (signe inférieur ou égal a) Inférieur ou égal a (A1<=B1)
<> (signe différent de) Différent de (A1<>B1)
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La fonction moyenne.

C’est la méme syntaxe que la fonction somme.
Donne la moyenne des valeurs contenues dans la plage de cellules spécifiées. Les
cellules vides ne sont pas prises en compte.

Exemple : =moyenne(12:1143) donne la moyenne des valeurs contenues dans
les cellules 12 a 1143.

La fonction MAX.

Donne la valeur maximum contenue dans la plage de cellules spécifiées. Les cellules
vides ne sont pas prises en compte.

Exemple : =MAX(12:1143) renvoie la valeur maximum contenue dans les cellules
12 2 1143.

La fonction MIN.

La fonction MIN renvoie la moyenne des valeurs contenues dans la plage de cellules
spécifiées. Les cellules vides ne sont pas prises en compte.

Exemple =MIN(12:1143) donne la valeur minimum contenue dans les cellules 12

a [143.
fx =MAX(C2:C8) fx =MIN(C2:C8) fx =MOVENNE( C2:C8 )
= S E < 4 A 8 c 4 A 8 c
: Ca'légones Septambre |Octobra Ihich 1 Catégories |Septembre |Octobre |No 1 ggl_e"gpﬁrig‘sﬁéewggrnbjg‘;chg!z(eﬁlry;
2.9 Débutants L 30 2 Débutants 7| 30 2 Débutants | 7| 30
Py cureautique 2 17} 3 Bureautique 12| 17| 3 Bureautique | 12| 17|
& —iAteliers Hores 13 13 4 Ateliers libres 13, 13| 4 Ateliers libres | 132 13|
5 Cub 9 2L 5 Club o 21 5 Club _ 0 21|
§_ 105X 9 Al 6 OSX o| 41 6 0OSX o| 411
z g‘s : g :: 7 i0s 0 42| 7 i0s ol 42|
8 ématique —— = - — o == ! 1 -
% I 5 5 8 Thématique 0. 17 8 Thématique 0| 17
s [min ol 1l 3 Min 0 13
10 Moyenne 46 25,9 ° =l
| bty 10 Moyenne 46 259 10 |Moyenne as|___259)
i Max . - 11 Max 13 a2 11 Max 13 a2
12
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fx =MOYENNE( B2:B8 ) fx =MOYENNE( B2:88 )

4 A -] 4 A -]

1 Catégories Septembre O« 1 Catégories Septembre |O
2 Débutants | 7 2 Débutants 7
3 Bureautique 12 3 Bureautique 12
4 Ateliers libres 13 4 Ateliers libres 13
5 Club 0 5 Club

6 OSX 0 6 O0SX

7 i0S 0 7 i0S

8 Thématique 0. 8 Thématique

9 Min ® 0 9  Min ® 7
10 |Moyenne | 4,6.| 10 |Moyenne | 10,7.|
11 Max 13 11 Max 13
17 12

La fonction =NB( ).

« La fonction NB compte le nombre de cellules contenant des nombres et les
nombres compris dans la liste des arguments.

« Utilisez la fonction NB pour obtenir le nombre d’entrées numériques dans un
champ numérique d’une plage.

fx =NB(E2:17) fx =NB{E2:£17)

A B

J date

| 09/10/2017

m 10/10/2017

m 10/10/2017
11/10/2017
11/10/2017
11/10/2017
12/10/2017
13/10/2017
16/10/2017
17/10/2017
17/10/2017
18/10/2017
18/10/2017
18/10/2017
19/10/2017
20/10/2017,

A B

J date

| 09/10/2017

m 10/10/2017

m 10/10/2017
11/10/2017
11/10/2017
11/10/2017
12/10/2017
13/10/2017
16/10/2017
17/10/2017
17/10/2017
18/10/2017
18/10/2017
18/10/2017
19/10/2017
20/10/2017,

—
N

—
()

—
wninNols
—

OO NOWVEWNRE A

A
1
2
3
4
5
6
7
8
9

-

Tt Lol
NIWINI=INIWIAINIO W W

-

wl=lo|[=lajnjo |[=|w |~]o a0 o ||

ol~lo|-ajojo|=|w|~|n|T|a]o |0 TN

-
ViwiINI=IvVwIaINIVIwninInio

-
~
el

Comptages et sommes conditionnelles.

La fonction NB.SI.

La fonction NB.SI renvoie le nombre de cellules d’un intervalle qui remplissent une
condition donnée.

=NB.SI(plage;critére)

plage: plage des cellules a dénombrer.

critére: critere de dénombrement sous la forme d’une valeur constante, d’une
référence de cellule ou d’une expression de comparaison.
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fe SNBSUAZAIZ"er) En C21 on compte le

4 A B C 0 E

1) - — nombre de cellules, dans
2 1 09/10/2017 10]i 12/iPad 5 .
3 m 101072007100 | 16 I'intervalle A2 a A17 qui
4 m 10/10/2017 10]c 4 ; :

5 mem 11/10/2017 10]d 9 H ( _A-di
o e c . contiennent | (c’est-a-dire
7 me 1/10/2007] 10 | 5| _ :

8 ] 12/10/2017 10[t 5[Pho lu ndl).

9 v 13/10/2017 10/ 3

10 1 16/10/2017 10]i 9

1 m 17/10/2017 10/0 12

12 m 17/10/2017 10{c 4

13 mem 18/10/2017 10/d 13

14 me 18/10/2017 10}i 12|iPad

15 me 18/10/2017 10/ 1

16 | 19/10/2017 10t 7[Pho

17 v 20/10/2017 10/a 3

18 16 127 A s

5 | = lundi '

20 oct-17 m = mardi

21 [Lundi 2 21 mem = mercredi matin
22 Mardi 4 3 % ;

23 Mercredi matin 2 2 me: = mercredl

24 Mercredi a.m. 4 30 j=jeudi

25 Jeudi 2 12 v = vendredi

26 Vendredi 2 6

27 16 127

Exemples d’utilisation de la fonction =NB.SI( ).

fx| =NB.SI(2:)143;">0")
Compte le nombre de cellules comprises entre J2 et J143 qui sont supérieures a zéro.

Compte le nombre de cellules comprises entre J2 et 1143 qui contiennent des valeurs >
100000.

~ fx| =NB.SI(2:)143; ">50000")-J156 _

Compte le nombre de cellules comprises entre J2 et 1143 qui contiennent des valeurs >
50000 moins le contenu de la cellule J156.

La fonction SOMME.SI.

La fonction SOMME.SI renvoie la somme des cellules d’'une plage qui remplissent une
condition donnée.

=SOMME.SI(plage;critere;somme_plage)

plage : plage des cellules a comparer au critéere.

critére : critére sous la forme d’une valeur constante, d’une référence de cellule
ou d’une expression de comparaison.

Si somme_plage est omis, SOMME.SI fera directement la somme des cellules de
I'argument plage.
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Exemples d’utilisation de la fonction =SOMME.SI( ).

fx  =SOMME.SK A2:A17 ;"=m"; E2:E17 )
: ) 2 date . moi(s: CD N : comn -
2 05/10/2017] 10 | 1a2/wad En E22 on additionne le contenu
3 m 10/10/2017 100 16! ‘ .
A lononont 1ol [ & des cellules E2 a E17 siles
me 12 iClou Y
. il;iﬁ;iﬁi? e contenus des cellules A2 a A17
8 | 12/10/2017 10t 5{Phot N ’ % 5 5
T O - i contiennent m (c’est-a-dire mardi).
11 m 17/10/2017 10/o 12
12 m 17/10/2017 10{¢c 4
10 s | —ud | =SOMME.SI( A2:A17 ;"=m"; E2:£17 )
15 me 18/10/2017 10/a 1
16 | 19/10/2017 10[t 7|Photo}
17 v 20/10/2017 10/a 3
18 16 127
19
20 oct-17
21 Lundi 2 21
22 [Mardi 4 36
23  Mercredi matin 2 22
24 Mercredi a.m, 4 30
25 Jeudi 2 12
26 Vendredi 2 6
27 16 127
1156 A8 @ ([ fx| =SOMME.SI(J2:J143:">100000")

La cellule 1156 contiendra la somme des valeurs des cellules J2 a J143 dont la valeur est
supérieure a 100.000.

1157 v 0 & [ fx| =SOMME.SI(J2:)143;">50000")-1156
La cellule 1157 contiendra la somme des valeurs des cellules J2 a J143 dont la valeur est
supérieure a 50.000 moins le contenu de la cellule I1156.

La fonction SOMME.SI.LENS

La fonction SOMME.SI.ENS renvoie la somme des cellules d’une plage qui remplissent
plusieurs criteres.

=SOMME.SI.ENS(sommeplage;plage_critérel;critérel;plage_critére2;critere2...)
plage : plage des cellules a comparer au critere.
critere : critére sous la forme de nombre, d’expression ou de texte, définissant
les cellules a additionner.

=SOMME.SI.ENS(E3:E84;D3:D84;"=d";C3:C84;"=9")

4 A 2 £ 1008 . Somme.si.ens()
b [date lc N Tcommentaire sept-17 oct-17 nov-17 déc-17
i Shwes éim., Z 20 3 22
5] 28/08/2017 B b i 12 17 24 5
¢ o ;;_;32&0_1; 'llm ateliers libres 13 13 33 38
tm 03/10/2017] 2 club 0 21 16 17
g ng_tﬂ_z-al_; _%}_ macOS 0 41 54 34
i o> . i0s 0 a2 35 1
12 05/10/2017| 5/Photashop B hé q 0 17 25 13
05/ 7|
R i 32 181 217 140
151 09/10/2017] 12/1Pag
1 m [sorze/z017 1] .
17 m 10/10/2017 al
18 mem 11/10/2017| 9 Y
eme —wemil b | ums | Somme des contenus des cellules E3 a E84
nj 12/10/2017| 5|Photashop £ .
ab T s A — si le contenu des cellules D3 a D84 = d
24[m 17/10/2017] R
% m 17/10/2017| 4 Et
26 mem 18/10/2017| 13
27 me 18/10/2017 12[iPad faire . Y
2 me 00 ; si le contenu des cellules C3 a C84 = 9.
» 19/10/2017| 7| PhetaShop EI
0y 20/10/2017| 3
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Avec des si.

Fonction SI.

La fonction SI s’écrit de la fagon suivante :
=SI(test;résultat si le test est vrai;résultat si le test est faux).

Le test consiste a comparer 2 cellules (contenant des nombres, dates, textes, etc.) ou

peut étre le résultat d’une fonction.

J A [B] C D FE_ ] Exemples
1 code |Montant débit crédit 5
salaire 1| 2500,00¢€ 0,00 €| 2500, de si
3 |EDF 2| s5000€| -5000€ 0,00 €
4 |Internet 2 50,00 € -50,00 € 0,00 €
5 |Carrefour 2| 100,00€| -100,00€ 0,00 €
6 |Cartes 2| 5000,00€| -5000,00 € 0,00 €
7 | Avoir Ikea 1| 3000¢ 0,00€] 3000¢€
8 -5200,00€| 2530,00€
9 | -2670,00 € alerte
£2 8 @ (& fx| =SI(B2=1;+C2;0)
D3 1410 @ fx| =SI(B3=2;-C3.0)
F9 AR XN fx| =SI(E9<0;"alerte";"ok")
Les si imbriqués.
=Sl (testL;vrat; faux)

l

st (testz;vrai;faux)

18 code Montant  débit crédit

salaire 1 2500,00€ 2500,00 €
20 |EDF 2 5000€ -50,00€ 0,00 €
21 Internet 2 5000€ -50,00¢€ 0,00 €
22 |Carrefour 2 10000€ -100,00€ 0,00€
23 | Cartes 2 500,00€ -500,00 € 0,00 €
24 | Avoir Ikea 1 3000¢ 000€  3000€
25 | 700,00 € 2530,00 €
26 1830,00€
27 | solde 1830,00 €
28
29 |

Dans ce tableau on copie :
le montant négatif (-C19)
dans la colonne débit
(colonne D) si le code est
égal a 2,

le montant positif (+C19)
dans la colonne crédit
(colonne E), si le code =1.
si le code n’est pas 1 ou 2
on mettra erreur dans la
colonne débit.
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=SI(B19=2;-C19;

faux

!

=SI1(B19=2;-C19;SI(BL9 <1;"erreur ";

faux )

!

=SI(B19=2;-C19;SI(B19 <1;"erreur";SI(B19>2;"erreur";0)))

|

faux

on copie :

le montant négatif (-C19)
dans la colonne débit
(colonne D) si le code est

égal a 2.

D19 : fx =SI(B19=2;-C19;SI(B19<1;"erreur";SI(B19>2;"erreur";0)))
A B C D C r G H
18 Code |Montant débit crédit
19 Isalaire 1| 2 500,00 € 0,00 Cl 2 500,00 €
20 |EDF 2 50,00 € -50,00 € 0,00 €
21 Carrefour 2 100,00 € -100,00 € 0,00 €
22 Cartes 2| 1500,00 € -1 500,00 € 0,00 €
23 avoir IKEA 1 30,00 € 0,00 € 30,00 €
24 -1 650,00 € 2 530,00 €
25 a 880,00 €
26 Solde 880,00 €
27
E19 : fx =SI(B19=1;+C19;5I(B19<1;"erreur";SI(B19>2;"erreur";0)))
A B C D E F G
8 Code |Montant débit crédit
9 |salaire 1| 2500,00€ 0,00 € 2 500,00 €|
PO EDF 2 50,00 € -50,00 € 0,00 €
P1 Carrefour 2 100,00 € -100,00 € 0,00 €
P2 Cartes 2| 1500,00 € -1 500,00 € 0,00 €
D3 avoir IKEA 1 30,00 € 0,00 € 30,00 €
P4 -1 650,00 € 2 530,00 €
D5 8 880,00 €
D6 Solde 880,00 €
—
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Le traitement des dates.

Affichage des dates.

o) U2
123 LX

00

D, Geénéral

12 Nombre
[ Monétaire
[:=;]= Comptabilité
E Date

@ Heure

9% Pourcentage
/5 Fraction
10° Scientifique

ab Texte

P, . Y S|

Format de nombre

) S

3

< Date
*14/03/2012
*mercredi 14 mars 2012
201203-14
14/3
14/312
14/03/12
14mars
14-mars-12
14mars-12
mars-12
mars-12
14mars 2012
14/3/121:30 PM

14/3/1213:30

Quelques affichages des dates.

wuinplwauime
Date
Heure

Date
Heure

Date
Heure
Pourcentage

- A19 s fx 05/01/2019
A B
*mercredi 14 mars 2012 18
19| 05/01/2019]
20
A19 o fx  05/01/2019
» A B
*14/03/2012 8
*mercredi 14 mars 2012 | samedi 5 janvier 2019
0
A19 .l fx 05/01/2019
A B
*14/03/2012 -~
*mercredi 14 mars 2012 19| 2019-01-05)
20
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Avec Excel vous adorerez les séries.

La fonction d’incrémentation dans le cas des séries vous permet de gagner du temps et
d’éviter des erreurs.

De janvier a décembre et +.

¥ janvier
4 A
LI —

1 anVier
e

v janvier

4 A

- A A - 2 e < 2 (===
G I S i A R 4 v g 12 : D zd | 2 b
janvier
4 (- 0 E F G H | i K L M N
1 brs avril mai juin julllet aolit septembre octobre novembre décembre janvier ,I.\
2 o

La cellule A1 contient janvier ; avec la facilité de remplissage on va créer les mois de la
colonne A a la colonne M.

Incrémentation du jour.

/v 01/01/2020
. A 8 C D E F G H ) K

janvier février mars avril mai juin juillet aolt septembre octobre novembre dé

v 01/01/2020
A 8 C D E F G H | J X

~

4
1 janvier février L} t ff e Modifie Wit septembre octobre novembre décembn
)
3

01-janv 02-janv 03-janv 04-janv 05-janv 06-janv 07-janv 08-janv 09-janv
|

La cellule A1 contient 01-janv ; avec la facilité de remplissage on va incrémenter le jour
Jjusqu’en colonne I.
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Les fins de mois ne seront pas difficiles.

fx  31/10/2019
A ) A B C D E F G
1 | 31/10/19 30/11/19!

4 A B C D
.__I

L I—'L-Z——L“ 0[S0 19-—

2

2

A 8 C D E F G H 1 J K L

[= 31/10/19 30/11/19 31/12/19 31/1/20 29/2/20 31/3/20 30/4/20 31/5/20 30/6/20 31/7/20 31/8/20 30/9/20|.

Dans les cellules A1 et B1 on a saisi 2 dates de fin de mois qui se suivent ; avec la
facilité de remplissage on fait évoluer les dates de fins de mois, en tenant compte des

années bissextiles, si nécessaire.

Incrémentation de I'année.

4 A B D E F G H

1 .| 1/1/19 1/1/20.

A B C D E F G H | J K L
1/1/19  1/1/20 1/1/21  1/1/22 1/1/23 1/1/24 1/1/25 1/1/26 1/1/27 1/1/28 1/1/29 1/1/301

|4

]
|1 |
Dans les cellules A1 et B1 on a saisi 2 dates avec des années qui se suivent ; avec la
facilité de remplissage on fait évoluer les dates de I'année.

Incrémentation du trimestre.

fx 15/01/2020
4 A B G D E F G

1| 15/1/20 15/3/20]

4 A B C D E F

1-l 15/1/20 15/3/20|.—

~N

4 A B C D E F G H | J K
IT 15/1/20 15/3/20 15/5/20 15/7/20 15/9/20 15/11/20 15/1/21 15/3/21 15/5/21 15/7/21 15/9/211

Dans les cellules A1 et B1 on a saisi 2 dates avec des trimestres se suivent ; avec la
facilité de remplissage on fait évoluer les dates par trimestres.
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Du lundi au dimanche et +.

fx  Lundi
4 A B
S

: » .

1 Janvier  Fé )@

2 \

3

4

5

v

.—
Lundi

Mardi
Mercredi
Jeudi
Vendredi
Samedi
Dimanche
Lundi
Mardi
Mercredi 3

W 0 N OV B WN

(R
- O

C e
)

L’utilisation des série marche aussi sur les lignes. Ici sur le jour.

A

dimanche 1 janvier 2017

B
lundi 1 mai 2017

C
lundi 8 mai 2017

D
vendredi 14 juillet 2017

lundi 1 janvier 2018

mardi 1 mai 2018

mardi 8 mai 2018

samedi 14 juillet 2018

mardi 1 janvier 2019

mercredi 1 mai 2019

mercredi 8 mai 2019

dimanche 14 juillet 2019

mercredi 1 janvier 2020

vendredi 1 mai 2020

vendredi 8 mai 2020

mardi 14 juillet 2020

vendredi 1 janvier 2021

samedi 1 mai 2021

samedi 8 mai 2021

mercredi 14 juillet 2021

samedi 1 janvier 2022

dimanche 1 mai 2022

dimanche 8 mai 2022

jeudi 14 juillet 2022

dimanche 1 janvier 2023

lundi 1 mai 2023

lundi 8 mai 2023

vendredi 14 juillet 2023

lundi 1 janvier 2024

mercredi 1 mai 2024

mercredi 8 mai 2024

dimanche 14 juillet 2024

mercredi 1 janvier 2025

jeudi 1 mai 2025

jeudi 8 mai 2025

lundi 14 juillet 2025

jeudi 1 janvier 2026

vendredi 1 mai 2026

vendredi 8 mai 2026

mardi 14 juillet 2026

mardi 15 ao(t 2017

mercredi 1 novembre 2017

samedi 11 novembre 2017

lundi 25 décembre 2017

mercredi 15 ao(t 2018

jeudi 1 novembre 2018

dimanche 11 novembre 2018

mardi 25 décembre 2018

jeudi 15 ao(t 2019

vendredi 1 novembre 2019

lundi 11 novembre 2019

mercredi 25 décembre 2019

samedi 15 ao(t 2020

dimanche 1 novembre 2020

mercredi 11 novembre 2020

vendredi 25 décembre 2020

dimanche 15 ao(t 2021

lundi 1 novembre 2021

jeudi 11 novembre 2021

samedi 25 décembre 2021

lundi 15 aodt 2022

mardi 1 novembre 2022

vendredi 11 novembre 2022

dimanche 25 décembre 2022

mardi 15 ao(it 2023

mercredi 1 novembre 2023

samedi 11 novembre 2023

lundi 25 décembre 2023

jeudi 15 ao(t 2024

vendredi 1 novembre 2024

lundi 11 novembre 2024

mercredi 25 décembre 2024

vendredi 15 ao(it 2025

samedi 1 novembre 2025

mardi 11 novembre 2025

jeudi 25 décembre 2025

samedi 15 ao(t 2026

dimanche 1 novembre 2026

mercredi 11 novembre 2026

vendredi 25 décembre 2026

Les jours fériés fixes de 2017 a 2026.
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Le traitement des dates dans Excel.

« Toutes les versions d’Excel pour Windows calculent des dates en fonction du
systéme de date 1900 (ce n’était pas le cas pour les anciennes versions pour le
Mac qui calculaient les dates depuis le 1/1/1904).

Les années bissextiles.

2032 4 L @O Années bissextiles de 1801 a 2000 (1900 n'est pas bissextile)

1804 1808 1812 1816 1820 1824 1828 1832 1836 1840

Fichier  BECCeillll nsertion  Des 1844 1848 1852 1856 1860 1864 1868 1872 1876 1880

G I S H & A 1884 1888 1892 1896 1904 1908 1912 1916 1920
1924 1928 1932 1936 1940 1944 1948 1952 1956 1960

v 29/02/1900

7 % 5 1964 1968 1972 1976 1980 1984 1988 1992 1996 2000
23 ;:ﬁgiﬁx ;s Années bissextiles de 2001 a 2200 (2100 et 2200 ne sont pas bissextiles)

58 27/02/1900 58 2004 2008 2012 2016 2020 2024 2028 2032 2036 2040
:3 O% :2 2044 2048 2052 2056 2060 2064 2068 2072 2076 2080
e ‘mp = 2084 2088 2092 2096 2104 2108 2112 2116 2120
62 02/03/1900 62 2124 2128 2132 2136 2140 2144 2148 2152 2156 2160
Ef 2/3//22/:3?& 2 2164 2168 2172 2176 2180 2184 2188 2192 2196

Excel considere que I'année 1900 est bissextile ; c’est pour rester compatible avec une
erreur dans le tableur Lotus.

Fonction JOUR, MOIS, ANNEE.

Fonction JOUR : JOUR(numéro_de_série).

Jx | ~IOURIGS) Dans la cellule B1, la fonction JOUR renvoie le jour depuis la

4 Ao B cellule A1 (30).
1 [30/07/2020 30

Fonction MOIS : MOIS(numéro_de_série).

fx =MOIS( Al ) Dans la cellule C1, la fonction MOIS renvoie le mois
depuis la cellule A1 (7).
A B c
| 30/07/2020 30.| 7l

Fonction ANNEE : ANNEE(numéro_de_série).

Dans la cellule D1, la fonction ANNEE renvoie
fx | SANNEE((GE) I'année depuis la cellule A1 (2020).

V| A B C D

1 2020
1 |30/07/2020 30 72020

2
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Fonction DATEDIF.

La fonction DATEDIF effectue la différence entre 2 dates, en années, mois et jours.

=DATEDIF(datel;date2;parametre).

date2 est > a datel; paramétre est “y", *m" ou “d"
y = year (année), m = month (mois), d = day (jour).

19/05/1942 06/01/2019 | 76

7] 18

=DATEDIF(B16;C16;"Y") /
(Nombre d’années)

(Nombre de mois dans I'année)

=DATEDIF(B16;C16;"ym")

=DATEDIF(B16;C16;"md")

(Nombre de jours dans le mois)
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Ne soyez pas dur de la feuille.

Ajouter une feuille de calcul.

1WNOWLiys

cilac-actmités 20191 - Ervegetrerment en cours Yves Coma FA

Insertion Dessin Formules Données Révision Affichage

O NDWV S WN = A

e BEES0
R
® )

S 6
®

+ B

Pour créer une nouvelle de calcul touchez +. Une nouvelle feuille est créée.

Renommer une feuille de calcul.

+ partipant Feuil3 X e

-

Pour renommer une feuille, touchez-la longuement et dans le menu qui s’affiche touchez
renommer, puis saisissez le nom de la feuille.

Ici il y a 3 feuilles de calculs.
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Créer des graphiques.

Faites un fromage avec vos chiffres.

m . % . " o sqll | e
i 2 C § J rasn
o Lundi - Shi
4 A a C D E F \/ X
i Nombre de séances o g C - § l I I I I
o % 4w >
Mardi 37| 9%

3
4
Mercredi | 8
ol - 27| 1 e
Mercred| | ‘ A
6 [nm. 45 243 ‘ y ~
7 |Jeudi 34 18% - *(:_&/ e \0 \
& |Vendredi 2l 2w £
9 191~ ( ~
1 8 .
1 : wtimaros [E==ac=
13 i ns e |
14 e
15 [ras=aems—-ni
16 i S |
iy [ e ]

Pour créer un graphique, sélectionnez les données du tableau :
1. Touchez l'outil graphique dans I'onglet graphique ;
2. Choisissez un graphique (recommandé par exemple) ;
3. Dans recommandé des modéles s’affichent ;
4. Choisissez un modele.

Fichier Accuell Insertion Dessin Formules Données Révision Affichage Graphique

1 Nombre de séances
2 Titre du graphique
3 .Lundl e 26| 14% ' :
4 Mardi 37| 19%

Mercredi

S matih 27| 14%
Mercred|

6 &r 45| 24%

7 Jeudi 34| 18%

8 Vendredi 22 12%

5 1910 o

10

11

12

13

14

15

16

B )

4 ® Hi

Un graphique a secteurs a été créé.
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Les différents réglages pour les graphiques.

Choix d'une disposition.

Eléments du graphique, titre.

dhtdments’s  S)codes sy  §F imervent

Titre du graphique

| B Aucur G H | 1 K
[ce 5 ¢ (b Audessus du graphique

= Titre du graphique
B Superpose centré

-
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Eléments du graphique, chiffres a I'extérieur.

tNOVviny

Tews ¥ o

insertion  Dessin  Formules Donnédes  Révision  Affichege IRSIICINS
] Type {I; Disposition gl Eléments &) Covewr ([} Style &5 ntervertic g Taite [~ .
E F G H | J K L M N
ﬂ; Eléments &) Couleur 'S) <
E
< Etiquettes de données
| y- Aucune
3
P 1 Aucentre
s Jeudi; 34
Mardi; 37
= Bord intérieur |
re !
) Bord extérieur
B Ajuster
- Mercredi a S i srcred) matin; 27
12 Legende de données
+ partipants activités

Appliquer un style.

: de séances

1
2
3 26 14%
4 37 19%
5 7 14%

45 24%

Styles.

4 A B C +) E F G H 1 ] K !

1 Nombre de séances

P oy 2

H}"S‘Me 8 ntervertic ] Taille __] > 2 S = —
4 Mardi 37 19%
Style Mercredi ﬂ
: " | S e
Mercredi 5 - ~
| - & am, o < Mk 37, 19
3 : 7 Jeud 34 18w -
8 Vendredi 2 12%
9 o 1917 2 Mercredt m 45 Mercred ma 27,
[ n -

0 ~
1 3
2
3
4

— >
6
- [ act
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Changement de type de graphique.

INO®iny

o A

TR

s i W L el =
A B C D E F G H | ] X A M

1 ambre de séances

2

st 2 14%

a3 37 19%

. B 27| 14w

> n

" ioss as 24%

7 0 34 18%

8 22 12%

3 Jm 13 )

10

11

12

13

14

15

16

% .

+ D

YT MO Wi
e 5

] E d P il o
4 A B C D E F G H | ) K L M
1 dmbre de séances
2 2 2
Titre du graphique
ER | ® 26 14% 8 R
4 9 37 19%
sredi
s B 27 14%
6 od 45 24%
7N 34 18%
8 dredl 22 12%
9 » 191.
10
11
12
13
14
15
16
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Types histogramme, secteur, courbe.

£

B coimatioe >

& Raporsoeeien >

dhy Hiogammo )

Eléments.

Eléments

T R ey~ o

1§ o
"
. .
i .

Fa—

gl Eléments &) Couleur

Eléments

Im, Axes

[h Titres des axes

Titre du graphique

Etiquettes de données

Table de données P‘—’*

I T————

P = =

Ik Ascen mymbes de bigunde [ Emeres
Léger
{i Quadrillage v T - e
sypee
[bE Légende > L s
T |
T A
A~
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Mes publications sur Microsoft Office .

Microsoft 365 pour iOS ou iPadOS.

Microsoft Word pour iPad version 2.27 ou +

e http://www.cornil.com/abm/rampel145.pdf

Microsoft PowerPoint pour iPad version 2.27 ou +

http://www.cornil.com/abm/rampel146.pdf

Microsoft Excel pour iPad version 2.39

e http://www.cornil.com/abm/rampel52.pdf

Microsoft 365 pour Mac.

Microsoft Word 365 pour Mac:
Livre 1 : http://www.cornil.com/abm/rampe148.pdf
Livre 2 :

Microsoft Office pour Mac.

Microsoft Word 2016 pour Mac:
Livre 1 : http://www.cornil.com/abm/rampe90.pdf
Livre 2 : http://www.cornil.com/abm/rampe92.pdf
Livre 3 : travail collaboratif. http://www.cornil.com/abm/rampe93.pdf
Livre 4 : le publipostage. http://www.cornil.com/abm/rampel05.pdf

Microsoft Word 2011 :
Maxi Rampe : http://www.cornil.com/abm/rampel06.pdf

Microsoft PowerPoint 2011 :
Maxi Rampe : http://www.cornil.com/abm/rampel08.pdf

Microsoft Word 2008 :
Livre 1 : http://www.cornil.com/abm/rampel9.pdf
Livre 2 : http://www.cornil.com/abm/rampe20.pdf

Microsoft PowerPoint 2008 :
http://www.cornil.com/abm/rampe27.pdf

Gestion et partage de Microsoft 365.
http://www.cornil.com/abm/rampe138.pdf

Microsoft 365 (Windows).

Microsoft Word 365 :
Livre 1 : http://www.cornil.com/abm/rampel50.pdf

Microsoft Excel 365 pour Android.
http://www.cornil.com/abm/rampel53.pdf
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Microsoft Office (Windows).

Microsoft Word 2010 :
Livre 1 : http://www.cornil.com/abm/rampe35.pdf
Livre 2 : http://www.cornil.com/abm/rampe36.pdf

Microsoft PowerPoint 2010 :
Livre 1 : http://www.cornil.com/abm/rampe34.pdf
Livre 2 : http://www.cornil.com/abm/rampe34.2.pdf

OneDrive.

OneDrive sur iPad version 10.76 sous iOS 12.
http://www.cornil.com/abm/rampel47.pdf

OneDrive sur mac OS Sierra, iOS 10, Windows 10.
http://www.cornil.com/abm/rampel13.pdf

Sites Internet.

Excel pour iPad : http://www.cornil.com/excel-ipad/

iPad et iPhone sous iOS 13 : http://www.cornil.com/ios13/Bienvenue.html
iPad et iPhone sous iOS 12 : http://www.cornil.com/ios12/Bienvenue.html
iPad et iPhone sous iOS 11 : http://www.cornil.com/ios11/Bienvenue.html
iPad et iPhone sous iOS 10 : http://www.cornil.com/ios10/Bienvenue.html
iPad et iPhone sous iOS 9 : http://www.cornil.com/ios9/Bienvenue.html|
iPad sous iOS 8 : http://www.cornil.com/ios8/Bienvenue.html

iPad sous iOS 7 : http://www.cornil.com/iPad7//Bienvenue.html|

OneDrive http://www.cornil.com/onedrive/

Rampes de Lancement : http://www.cornil.com/abm.htm

Word 365 pour macOS et pour Windows : http://www.cornil.com/word365/
Word 2016 pour le Mac : http://www.cornil.com/Word2016/

Word 2011: http://www.cornil.com/Word2011/

Word 2010 http://www.cornil.com/word2010/Bienvenue.html

Word pour iPad : http://www.cornil.com/word-ipad/

Initiation a I'informatique (Office Mac, Office pour Windows, Parallels Desktop,
Windows 7, 8, 10, Surface RT, etc.)

http://www.cornil.com/informatigue/

Rampe de Lancement 153.1 82



Excel pour Android

Si vous habitez dans la Métropole Lilloise (MEL).

Le club informatique CILAC est une association « loi 1901 » sans but lucratif qui est
hébergée par le C.C.A. de La Madeleine. Son fonctionnement est assuré par des
bénévoles et par les cotisations de ses adhérents.
» La base de travail du CILAC est le Macintosh ainsi que les tablettes iPad® et
smartphones iPhone® de chez Apple.

Les objectifs du Cilac.

e Réunir les personnes désirant utiliser un micro-ordinateur, une tablette, un
téléphone portable, I'informatique de la vie courante pour les aider a débuter et
répondre a leurs problémes.

e Permettre aux initiés de se perfectionner, d’aborder des logiciels spécifiques et
d’appréhender les nouvelles technologies du monde Apple.

e Tout cela au sein d’un club ouvert aux échanges et dans une grande convivialité.

Comment est organisé le Cilac ?

Le club CILAC est ouvert, hors vacances scolaires, le lundi et le mardi de 14h30 a 16h30,
le mercredi de 9h30 a 11h30 et de 14h30 a 16h30, le jeudi et le vendredi de 14h30 a
16h30.

La salle Piet Mondrian est équipée de 12 Macintosh et d’un grand téléviseur
moderne pour l'initiation et le perfectionnement a |'utilisation du Mac (systeme
d’exploitation, bureautique, photos, vidéo, partage de données, de photos et vidéos,
réseaux sociaux, etc.).

La salle Andy Warhol est réservée aux ateliers libres, autour d’une grande table,
ou chacun apporte son ordinateur portable, sa tablette ou son smartphone. C’est
I’'occasion de partager des connaissances informatiques, en toute convivialité.

C’est dans cette salle que sont organisés aussi les ateliers sur la tablette iPad® et le
smartphone iPhone®.

On y ajoutera aussi le site Internet du club qui contient une mine d’informations tres
utiles.

cilaclamadeleine.free.fr

iPad et iPhone sont des marques déposées d'Apple
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Index

LA 1

Activation, V, 27

Adresse, 11

Adresse électronique, 11

Application, IV, V, 10, 12, 13,
27

L8 1

Bordure, VI, 50

L. c 1

Cadrage, 16

Calculs, V, 10, 14, 26, 32, 35,
43, 46, 48, 49, 61,74

clavier, 14, 26

Clavier, IV, V, 14, 26, 32, 33,
34, 36

clubs Microcam, |l

Colonne, V, VI, 14, 36, 37, 43,
45, 46, 47, 48, 50, 51, 54,
55, 58, 59, 60, 69

Compte, IV, 11, 28, 29, 39,
40, 62, 63,70

Connecter, IV, 12, 28, 29, 39,
40

Copie, 54, 56

copier, V, 46, 47, 54

Lo

Déplacer, V, 14, 26, 37, 54
Dossier, 39, 41, 42

|| E ||

Enregistrer, 28, 38, 41
Excel, 81, 82

Excel 2011, 26, 27
Excel 365, 1l, VIII, 30, 81
Extension, 10
Extensions, 10

L F 1

feuille, V, VI, 10, 14, 15, 26,
32,35, 61,74

fonction MAX, VI, 62

fonction MIN, VI, 62

fonction moyenne, VI, 62

fonction NB.SI, VI, 63
fonction SOMME.SI, VII, 64,
65

|| G ||

Google Drive, V, 10, 41
Graphiques, VII, 14, 27,75, 76

|| H ||

HTML, 82

1 1

Icone, 27, 31

image, 83

Image, 27

Index, I, VI, 84

insérer une colonne, 59

insérer une ligne, 55

Internet, 82, 83

iOs, 81, 82

iOS- iPadQs, I, ViII, 10, 81, 82

iPad, I, I, 2,10, 11, 12, 13,
14, 26, 27, 81, 82, 83

iPhone, 82, 83

1

Lien, 61
lire, 27
Logiciel, II, 9, 11, 83

|| M ||

Macintosh, II, lll, VIII, 9, 10, 11,

72,81,82,83
macOSs, 10, 82
Microsoft 365, II, 1lI, IV, V, VIII,
10, 11, 12, 27, 28, 29, 81, 82
Modele, 32, 75

Mot de passe, 29, 40

|| N ||

Nuage, 10, 42

|| o ||

Objet, 9, 14
Office, I, IIl, 10
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Office (ou Microsoft 365), 81,
82

Office 365, 10, 11, 12, 81

OneDrive, IV, V, VI, 10, 11,
38, 39, 40, 41, 82

Onglet, IV, V, 17,18, 20, 22,
23,24, 25, 26, 37, 50, 51, 75

ordinateur, 83

OS X, 10, 82

Ouvrir, 13

L r 1

Parallels Desktop, 82

Partage, VI, 11, 12, 81, 83

PDF, 9

Police, 26

pourcentage, VI, 22, 51, 52,
53, 56

PowerPoint, 11

Publipostage, 81

I

Regles, 27

Regrouper, 10
Répondre, 83
Ruban, IV, 17

|| S ||

Sauvegarde, 38

séries, VI, 69

Site, 83

somme, 43, 45, 47, 48, 49, 51,
61, 62, 64, 65

Souris, 26

Styles, VI, 27,77

supprimer une ligne, 57

Systeme d’exploitation, 83

I

Tableau, IV, V, VI, 23, 30, 33,
43, 49, 55,75

Tableaux, IV, V, VI, 14, 23, 27,
30, 33, 43, 49, 55,75

Tablette, IV, V, 10, 12, 27, 38,
39, 83

tableur, 14

Titre, VII, 76
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Word 2016, 81, 82
% % Word 365, II, 81, 82

Utilisateurs, 14 Windows, VIII, 9, 10, 11, 72,
81, 82
Word, |l
||+|I Word 2008, 81
] Word 2010, II, 82
Version, Il, 10, 81, 82 Word 2011, 81, 82
Vidéo, 83
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