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AVERTISSEMENT.

Les informations contenues dans ce
document sont fournies sans
garantie d’aucune sorte,
explicite ou implicite.

Le lecteur assume le risque de
['utilisation des informations
données.

A PROPOS DES RAMPES DE LANCEMENT.

e Les publications nommées « Rampe de Lancement » sont des documents qui ont pour
objet I'initiation a l'utilisation de logiciels a destination du Grand Public, principalement
pour Mac et iPad.

e Les Rampes de Lancement sont gratuites, mais protégées par copyright et sont
disponibles, généralement en format PDF ou en format ePub ou en format iBooks Author
via Apple Books (sous le hom de Yves Roger Cornil ou Yves Cornil).

Rampe de Lancement 164




macOS 12 Monterey

INITIATION A MACOS 12 MONTEREY — MODULE 1.

AU PROGRAMME.

« Ils peuvent passer a macOS 12 Monterey
+ Le bureau

* Le menu Pomme

* Acheter une application

+ Le Launchpad et le Dock

« Acheter des applications Microsoft 365

+ Organiser le Dock

+ La barre des menus

+ Le Finder

LISTE DES MAC COMPATIBLES MACOS 12 MONTEREY

eiMac - a partir de 2015 et plus

*iMac Pro - a partir de 2017 et plus

eMacBook Air — a partir de 2015 et plus

eMacBook - a partir de 2016 et plus «MacBook Pro - a partir de 2015 et plus
eMac Pro - a partir de 2013 et plus *Mac Mini — a partir de 2014 et plus
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VUE D'ENSEMBLE.

[ @ Finder  Fichig fdikn  Ousectation  Aller Fendre  Aice % Q & O Mw 13jukh 2025

e N systeme @
Barre de menus

eilae

Hi
_
Shared Foldars
L

0538 base1ppte

Io81d-haned petx

fos1a-based potx

a
B
Le Dock a

!

1IBEN A ecMDe=@A00080" @@ "0 W BmEy

A PROPOS.

[ @ Finder Fichier Editon Présentation Aller  Fendtre  Alde

M;mm-
Aop Store...

Edements riconts y Apercu Moniteurs Stockage Mémoire Assistance Ressources
Forcer & quitter... %o

‘Suspandre factivits

Redémarrer._.

Ermindre...

Verroulter I'dcran ~MQ
Fermet lu session Yves Comil..  Ox 0

macOS Monterey

Version béta 12,0 (21A5284¢)

MacBook Air (M1, 2020)
Puce Apple M1
Mémoire 8 Go
Disque de démarrage Macintosh HD
Numéro de série CO2DL8WL

Rapport systéme... Mise a jour de logiciels...

A PROPOS

MacBook M1 en version Monterey béta.

N —

F Q & Mridjis 1769
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@ Apergu Moniteurs Stockage Meémoire Assistance Ressources

macOS Monterey

Version 12.2

iMac (Retina 5K, 27 pouces, 2019)
Processeur 3 GHz Intel Core i5 6 coeurs
Mémoire 24 Go 2667 MHz DDR4
Disque de démarrage T7-iMac
Graphisme Radeon Pro 570X 4 Go

Numéro de série

Rapport systéme... Mise a jour de logiciels...

iMac Intel, disque de démarrage sur disque externe T7-iMac.

] Apercu Moniteurs Stockage Assistance Ressources

macOS Monterey

Version 12.2.1

Apple Virtual Machine 1

Puce Apple M1 (Virtual)

Mémoire 2 Go

Disque de démarrage Macintosh HD
Numeéro de série

Rapport systéme... Mise a jour de logiciels...

Ici Monterey une machine virtuelle Parallels Desktop
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ACHETER DES APPLICATIONS.

ALLER A L'APP STORE

@ Finder Fichiw  Edition  Prlsentation Al Fenlee  Ade ® N O A i @ T O DO QR O Sem2julhes

@ AppStore Edtion Store Fenétre Aide ® % M O ® i ™ 2T 0 0 Q
o e
. b
vy Entrez un nom d’app
Tendances actucles L —
magnet ' s .
affinity phato Mis a jour récemment
kindle
slac S OneDrive T i Microsoft Outlook pr—
quickbooks Adjourd’h 16 juil. 202
daisydisk
microsoft remate desktop Merci d'utiliser OneDrive ! Nous cherchons constamment a Action rapide a portée de main : Les messages actionnables
T e mettre a jour notre application afin de vous offrir les plus  vous permettent d'effectuer des actions rapides comm: plus
2> Développer
B2 Catégories
@ Mises ajour

VBN AOBCceDNPmNeaE  ODDI0EE We L 0w

Lancez I'application APP Store, dans la zone recherche entrez le nom de I'application a acheter
(méme si elle est gratuite).

@ AppStore FEdition Store Fendtre  Alde & % M o ® 3 m T @ 0 Q

® E
"’" Mises a iour |
L.

Q pages mac
Q pages templates Q pages mac o 2
& ik penis Résultats pour « pages mac » Filtres
€y pages a colarier pour fi ¥ Découvrir
O pages pro haiti .
a & Arcade Pages m Le Convertisseur de Documents.
o man g, / N O )
.'; pages in slate < Travaitler
Q pagesdor - 2

= e & Jover ':. Cacti & Succulents Convertiren:

B8 Catégories 7+ Développer k?.: T

@) Mises 4 ]W 88 Catégories .

#) Misos a jour

@ e s

Recherche de I'application Pages.

11
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CONNEXION AU COMPTE APPLE

Q pages mac

Résultats pour « pages mac »

/ Pages : ’ .

[:’ Le Convertisseur de Documents.

HTML

- Cacti & Succulents
?,‘l Connectez-vous pour télécharger dans I'App Store.
£ \entfiant Apple : [ sirese u compee Appe ]
> | bt ki coii—
| |
3

Document Writer Word Processor

& More!

Flitres v

ontEmn

JIXT

C pour télé

Saisissez le mot de passe de vo
Identifiant Apple

Mot de passe

ger dans I'App Store.

tre identifiant Apple
nom@icloud.com

Connectez-vous avec votre identifiant Apple et entrez le mot de passe.
En fonction de votre Mac et de vos propres réglages vous pourrez utiliser votre empreinte

digitale.

TELECHARGEMENT DEPUIS L'APP STORE

@ AppSiore Eciln St Fenbuw  Alde

eSS ®  Résultats pour « pages mac »
¥z Découwnr

& Arcade

< Trovatler
& Jouer

7 Developper
# Catégores

8 Mises b jour

365 Le Corvertisseur de Documents.
e o B

Convertiren:

Télechargement depuis App Store

FoQ & W 136l 1800

12
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L'APPLICATION PAGES A ETE INSTALLEE

®  Résultats pour « pages mac »

Pages Le Convertisseur de Documents.
/ we () ‘

Cacti & Succulents

@

{ SR

Document Witer Word Processor D Ace Office-for word processing
] carewm
Word Document Writing App . W

' mm SO M w gy f \ A Yo W 3 13

Quand le téléchargement et l'installation sont terminés, cliquez sur ouvrir pour lancer
I'application.

PAGES A ETE INSTALLEE DANS LE DOSSIER APPLICATIONS ET DANS LE
LAUNCHPAD.

Pages a été installée dans le dossier Applications

@ Finder Fichior Edition Présentation Aller Fendtre  Aide

13
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Contacts Calendrier Rappels Notes

8 »

Localiser Photo Booth Photos

Aa

Dictaphone Dictionnaire

Install macO...onterey bota

Tout comme sur l'iPad vous pourrez organiser les applications dans le Launchpad, et en particulier
regrouper des applications dans un dossier.

Installation Telechargement Telechargement
g

Ici d’autres achats ont été réalisés et sont en cours d'installation ou de téléchargement.

14
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REGROUPER DES APPLICATIONS DANS UN DOSSIER.

aja
Contacts Q

Mail -i
& Productivité Installation

Plans Localiser Photo Booth Apergu

Productivité

atv ho-

o D D

-.
s} ~—ra i Microsoft 365|

Mission Control Préférences Systéme

Nous allons regrouper les applications Microsoft 365 dans un seul dossier.
Pour créer un dossier, sélectionnez Excel et poussez-la vers Word.

Microsoft Word Microsoft Excel Installation

macOs a créé un dossier nommé productivité que nous renommerons en Microsoft 365.
PowerPoint est encore en cours de téléchargement.

o0
3

Productivité

15
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Microsoft 365|

Microsoft Word Microsoft Excel

Contacts Calendrier wappels

) =

Localiser Photo Booth

Dictaphone

Maintenant, poussons PowerPoint vers le dossier Microsoft 365.
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GLISSER UNE APPLICATION DANS LE DOCK.

Glisser une application dans le Dock

‘@v\jfr@p @Q@:“D'ﬁ%n « W @ ;,c, ﬁ“

20

Le dossier Microsoft 365 contient maintenant 3 applications, Word, Excel et PowerPoint.
Nous allons glisser chaque application, une apres l'autre dans le Dock ; ici nous commengons par
Excel.

Contacts

Localiser

Dictaphone

Préférences Systéme

Les applications Word, Excel et PowerPoint sont maintenant dans le Dock.

17
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ORGANISER LE DOCK.

Déplacer des applications dans le Dock

B ceDYTa "e@ate OO0 W2 e L0 wOW

A
!d“cﬁn @macatsm- 'Qﬁ:!"@v Goc_ﬁc" el -:uﬁm. %c' —,,qﬁ

-

BAiOoQCeoDHNTe "ol ODD: O 2 . WMOe L O OV

22

Vous pourrez organiser le Dock en déplacant les icones des applications.
Ici I'application App Store sera déplacée a gauche, a coté du Launchpad.

SUPPRIMER UNE APPLICATION DU DockK

Evd

1EOANBCOO0NTm e OO0 0®E 5 W e

=

IB3EOAm@ACOOMY= gt OO0 0®E 7 .- e

Pour supprimer une application du Dock, sélectionnez I'application et glissez-la vers le bureau ;
I'application ne sera pas supprimée du Launchpad, ni du dossier applications.

18
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REGLAGES DU DOCK DEPUIS LES PREFERENCES SYSTEME.

Macintosh HD

i3 Préférences Systéme

Yves Cornil
Identifiant Apple, iCloud, contenu muitimédia et App Store

B @2 O Q

Dock

Spaotlight

eur d'écran  barre des Control

&

Depuis les préférences systeme > Dock et barre des menus pouvez effectuer quelques réglages
du Dock.

@ < i3 Dock et barre des menus ( Q J
Dock et barre Dock
= des menus
Taille : Agrandissement :
Centre de contrble ——
petite grande min. max.
~ Wi-Fi
*  Centre de contrble
Basition: o]
nsition :
L3 Agauche Enbas A droite

g Bluetooth
Barre des menus et centre

S ConNDae Type de réduction : Effet génie

® AirDrop Cliguer deux fois sur la barre de titre d'une fenétre pour réduire/agrandir &
Barre des menus et centre Al 2 A S
de contrdle Réduire les fenétres dans |'icone de l'application

Animer les applications lors de leur ouverture

Concentration

Barre des menus et centre Masquer/afficher automatiquement le Dock
de contrble
Afficher les indicateurs des applications ouvertes
Recopie de I'écran Afficher les applications ouvertes récemment dans le Dock
Barre des menus et centre
de contrdle
: Barre des menus

Moniteur
ga”e dteglme"us et centre Masquer/afficher automatiquement la barre des menus sur le bureau

e controle

Masquer/afficher automatiquement la barre des menus en plein écran

Réglages de la taille des icbnes et effets sur ces icones, positionnement du Dock.

19
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Dock et barre des menus

@ Aoansasement L _

petite grande fos14-basel.pptx

ot 1 =

Agatche  Enbas  Adroite

Wi-FI
Cenire do contrie

Blustooth

o —
lon1d-base2 pptx|

= Type de réduction = Effetgénie @

Cliquer deux fois sur la barre de titre dune fenbtre pour  rédure/agrandr @ -

Réduire les fendtres dans IcBne de I'application

Animer les applications lors de lewr ouverture lontd-basel ppt:
Concentration
Barte des mams ot Masquedatticher automatiquomant le Dock
catrtie
Afficher ies indicateurs dus applications cuvertes

Recopie de I'écran Afficher les applications ouvertes récemment dans le Dock
Barrw cdes marna o <
10k
Barre des menus
Moniteur

fSarcs ses M ok Corcn Masqueraffichar automatiquament 1a barre des menus sur 0 bureau
a0 contrbia

Masquerfafficher automatiquament la barre des menus an ploin écran

excel366-ipad-
m3.pdt

L

Shared Folders

Dock a gauche et effet d’agrandissement.

Dock et barre des menus

Agrandissement

grande
Wi-Fi

Cantre de contréle

Bluetooth Agauche Enbas  Adroite

Harre cyn mwnus wt contre
90 contre

Type de réduction : Effetgénie @

AirDrop Ciquer deu fois sur [a bacre de titre d'une fenétre pour  réduirejagranchr (2]
Harrw Ges mwous wt
do cantrdie Rédure les fendtres dans I"iclne de Fapplication

Animer les apphcations lors de eur ouverture
Concantration
Te Gos manus wt centre Masquerfatfichor automatiquement lo Dock
de contréls
Afficher les indicateurs des applications ouvertes
Recopie de I'dcran Afficher las applications ouvertes récemmaent dans lo Dock
Barre Oes manus ot contre

de contrdie

Barre des menus.

- Morsteur
e sine Sl o Masquerfatficher automatiquement |a barre des menus sur e bureau
e contrd

Masquerfafficher sutomatiguement la barre des menus en plein écran excel365-ipad

m3.pdf

-
ock a droite o=

Dock a droite et effet d’agrandissement.
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&  QuickTime Player  Fichiar  Eoion  Présentation  Fandtre  Alde

& % M O A 2 8 T @ O QR O Sam2apki2110
= A 2

i#  Dock et barre des menus

[PRTEenE

uuuuuuuuuuu

MASQUER/AFFICHER AUTOMATIQUEMENT LE DOCK

=3
IB0200Ce0YmNoaE ) 00008 - "o O
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Le Dock peut ne pas étre affiché en permanence ; il sera visible quand on approchera le curseur
de la souris ou du trackpad de bord (en bas, a gauche ou a droite de I’écran).

LA BARRE DES MENUS.

QUE CONTIENT LA BARRE DES MENUS SUR MAC ?

Sur votre Mac, la barre des menus est située en haut de I’écran. Utilisez les menus et les icOnes
de la barre des menus pour choisir des commandes, réaliser des taches et vérifier un état.

Menus de I'app Ouvrez Spotlight.
Menus d’étatl |Demandez a Siri.
@ FontBook File Edit View Window Help - T Q & © MonOct18 9:41 AM

| Menu Pomme Quvrez le centre de contrdle.

QOuvrez le centre de notifications.

Vous pouvez définir une option de facon a masquer automatiquement la barre des menus. Par la
suite, celle-ci ne s’affiche que lorsque vous placez le pointeur en haut de I’écran. Consultez la
rubrique Changer les préférences « Dock et barre des menus ».

MENU POMME
Ui

Le menu Pomme ', situé dans le coin supérieur gauche de I'écran, comporte les commandes
des opérations fréquemment utilisées, telles que les commandes permettant de mettre a jour les
apps, d'ouvrir les Préférences Systéme, de verrouiller votre écran ou d’éteindre votre Mac.
Consultez la rubrique Que contient le menu Pomme ?

21
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MENUS D'APP

Les menus d’app sont situés a c6té du menu Pomme. Le nom de I'app que vous utilisez apparait
en caractéres gras et est suivi par plusieurs autres menus, qui portent souvent des noms
standard tels que Fichier, Edition, Format ou Fenétre. Chaque app dispose d’un menu Aide afin de
consulter plus facilement les informations concernant I'utilisation de I'app. Consultez la

rubrique

Chaque menu dispose de commandes, dont beaucoup sont disponibles dans la plupart des apps.
Par exemple, la commande Ouvrir se trouve souvent dans le menu Fichier. Pour en savoir plus
sur les symboles utilisés dans les raccourcis clavier qui sont affichés dans les commandes du
menu, consultez

MENUS D’ETAT

Le c6té droit de la barre des menus comporte divers éléments (parfois appelés menus d’état),

généralement représentés par des icOnes, qui vous permettent de vérifier I'état de votre Mac

(comme la charge de batterie) ou personnaliser les fonctionnalités (comme la luminosité du

clavier).

Pour afficher plus de détails ou d’options, cliquez sur une icone du menu d’état. Par exemple,
-

cliquez sur Wi-Fi ¥  pour afficher une liste des réseaux disponibles, ou cliquez sur

Moniteur Q pour activer ou désactiver « Mode sombre » ou « Night Shift ». Vous
pouvez dans la barre des menus.

Pour réorganiser les menus d’état, tout en maintenant la touche
Commande enfoncée. Pour supprimer rapidement un menu d’état, maintenez la touche
Commande enfoncée tout en faisant glisser I'icone hors de la barre des menus.

SPOTLIGHT

Si I'icone Spotlight :l est affichée dans la barre des menus, cliquez sur l'icone pour rechercher
des éléments sur votre Mac et le web. Consultez la rubrique .
Centre de controle

Cliquez sur l'icbne « Centre de controle » [ @) pour ouvrir « Centre de contrble », ou vous
pouvez accéder aux fonctionnalités que vous utilisez souvent, comme AirDrop, , les modes
de concentration, et bien plus. Consultez la rubrique

SIRI

Si l'icone de Siri ° s’affiche dans la barre des menus, cliquez sur |'icone pour demander a Siri
d’effectuer des opérations, comme ouvrir des fichiers ou des apps, ou effectuer des recherches
sur votre Mac ou sur Internet. Consultez la rubrique .

CENTRE DE NOTIFICATIONS

A droite de la barre des menus, cliquez sur la date et I’'heure pour ouvrir le « Centre de
notifications » ou vous pouvez afficher les rendez-vous, les notes, la météo et bien plus, mais
également voir les notifications que vous avez manquées. Consultez la rubrique

22
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LE MENU POMME.

QUE CONTIENT LE MENU POMME SUR MAC ?

g

Le menu Pomme ' est situé dans le coin supérieur gauche de votre écran. Cliquez dessus pour
accéder aux Préférences Systéme ainsi qu‘aux apps, documents et autres éléments récemment

utilisés.

Elément du
menu
Pomme

A propos de
ce Mac

Préférences
Systéme

App Store

Emplacement

Eléments
récents

Forcer a
quitter

Suspendre
I'activité

Redémarrer

Eteindre

Description

Consultez des informations sur votre Mac, notamment votre version de macQS, le
type de processeur et la quantité de mémoire, et
Vous pouvez également et

Ouvrez les Préférences Systéme pour
et

Visitez I’App Store afin de trouver toutes sortes d’apps intéressantes et
amusantes pour votre Mac et de mettre a jour des apps, des imprimantes, et plus
encore.

Choisissez une configuration réseau. Cette option ne s’affiche que si vous

A mesure que vous utilisez des apps, fichiers et ordinateurs réseau (serveurs),
leur nom est ajouté a cette liste afin que vous puissiez y accéder rapidement par
la suite. Vous pouvez définir une option dans les préférences Général pour
indiquer le nombre d’éléments a afficher dans la liste. Choisissez le

menu Pomme > Préférences Systeme, puis cliquez sur Général |

Choisissez cette option si une app ne répond pas.
Important : si vous forcez une app a se fermer, vous risquez de perdre les
modifications non enregistrées.

Permet de réduire la luminosité de I'écran et la consommation d’énergie sans
éteindre votre Mac.

Permet d’éteindre brievement votre Mac et de le rallumer automatiquement tout
de suite apreés.

Permet d’éteindre complétement votre Mac.

23
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Description

Pomme
Ecran de Verrouillez immédiatement I’écran si nécessaire afin de garantir la sécurité de
verrouillage votre Mac et des informations qu’il contient. Consultez la rubrique Verrouiller
|’écran du Mac.
Fermer la Permet de fermer une session du compte utilisateur actuel sans éteindre le Mac.
session Cette action est pratique si vous partagez votre Mac avec d’autres utilisateurs qui
disposent de leur propre compte.
@ Finder Fichier _Edition Présent L a8 0w uminn
'

IBEN 4 om0 =@000R0 0 @8- 70

30

Depuis le menu Pomme vous avez plusieurs commandes, dont a propos.

24
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S ——
$ Q £ O Mar13juilh 2023

Finder Fichier  Edition  Présentation  Aller  Fendtre  Alde

A propos de ce Mac

Hii Préférences Systéme

Yves Cornil o -
1¢ flant Artage

o

dentifiant Apple, iCloud, contenu multimédia et App Store

L - L

Jtilisateurs et

C'est bien Noted ?

APP STORE
IDEN2 WS =A00080~ e @@ - "0v B AmEY

Vous pouvez accéder a I’App Store depuis le Dock ou depuis le menu Pomme.
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Finder Fichier Edition Présentation Aller Fendtre Aide Q8 O Mec vajuila 2024
A propos de ce Mac
| Préférences Systéme...
App Store...
[Gomenargcons > [—
7 &3 App Store
orcer 3 quitter... CRY
& 3 izl = ,\ b (J Feedback Assistant
Suspendre I'activité & Finder
Redémarrer... Install macOS Monterey beta
Eteindre... @ Préférences Systéme
A%0 _:Progmdwm
Fermer la session Yves Cornil.. &3 0Q " o -

Documents
&J Bluetooth. prefPane

Serveurs

excel385-ipad
m3.pdf

ELEMENTS RECENTS
IBENAcMDe=@PBOO00S0" @8- "0 B AMEY

Derniers éléments accédés.

A propos de ce Mac

Préférances Systéme..

App Store...

Eldmants récents >

Feecer & quitter...

Suspendre I' X itd
Redémarrer...
Eteindre...

Verroullier Fécran

Forcer & quitter...
Suspendre I'activité

Eteindre...

Verrouiller Pécran ARQ
Fermer la session Yves Cornil.. O ¥ O

Forcer A quitter... XXD

Suspendre l'activité
Redémarrer...

Verrouiller I'écran ~%Q
Fermer la session Yves Comnil.. O X0

Commandes depuis le menu Pomme.
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Finder Fichier Edition Présentation Aller Fendtro  Aide

Verroullier I'ec(yn ~A%Q

Fermer la session Yves Comil., &% 0

A¥Q

Fermer la sessn Yves Comnil... oXQ

Commandes depuis le menu Pomme.

LE FINDER.

2 Q 8 O Mo 13jul b 2024

A propos du Finder @

Macinesh HD

Masguer e Finder *H
Masguer les mutres U0
Tout afficher

Finder
L'environnement du bureau Macintosh

Finder version 12.0

T™ et © 1983~-2021 Apple Inc.
Tous droits réserves.

wicel365-Ipad-
m3.pdt

A PROPOS DU FINDER
IBENA2ecmMDe=PBOO00E0"0 B8 "0e B AmMBY

Version du Finder.
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Préférences du Finder

© O B %

Afficher ces éléments dans |a barre latérale
Fovoen

© © Récents

% A Applications

% [ Buresu

% [ Documents:

G (© Téléchargements
% B vidéos

8 12 Musique

13 Images

% 1) yvescornil

Cicod

% <) iCloud Drive

% 29 partage
Emplucemunts
%0 Mac de Yves

S &3 Disques durs

% £ Disques externes
@ CD, DVD et appareds i0S
% ) Stockage iCloud

4 % Ordinateurs Bonjour
£ D Serveurs connectés

Tge

O Tags récents

PREFERENCES DU FINDER > BARRE LATERALE

Cochez les éléments que vous voulez voir dans la barre latérale.

@ Finder Fichier Edition Présentation  Aller f N
® Préférences du Finder d

o~ O | @@ Macintosh HO

| &

Géneral Tags Barre Iatérale Options avancées

Afficher ces éléments sur le bureau :
Disques durs
Disques externes
CD, DVD et iPod
Serveurs connectés

Io314-base3 pprx
-.-naua
exc -|amo~

excel165-Ipac-
m3.pdt

Les nouvelles fenétres de Finder affichent :

@ Récents [C]

Ouvrir les dossiers dans des onglets plutdt
que dans de nouvelles fenétres

PREFERENCES DU FINDER > GENERAL

IBEN 2 MDe=@BOO0EO0 0 @S -0 B AmMBY

Depuis la barre de menu Finder > général, cochez les éléments que vous voulez voir sur le
bureau, en particulier le disque de démarrage et les disques externes (disques ou clés).
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L‘ Finder Fichier Edition Présentation Aller §
® Préférences du Finder h

& Q O @g

Général Yags Barre latérale Options avancées

Afficher ces tags dans la barre latérale :
CCC de iMac1 6/03/18 17h

® Gray

@ Violet
Travail

® Gris

) Départ

® Biue

@ Green

@ Red
Maison

@ Bleu

@ Purple

+

Faites glisser vos tags favoris dans la zone ci-dessous
pour y accéder facilement dans les menus du Finder.

s

o e ® 000

"Ir\N\JJ

AFFICHAGE DES EXTENSIONS DES FICHIERS.

1IBB02ewDe=00008 0208 -

Préférences tags.

io318-basepptx

lo¥1a-base2 pptx

excel 365-Ipad
m3.pdf

e B AmRY

r

& Préférences du Finder
& ¢ @O o
Général Tags Barre latérale Omions*avancées

Afficher toutes les extensions de fichiers
Avertir avant de modifier une extension
Avertir avant de supprimer d'iCloud Drive
Avertir avant de vider la corbeille
Supprimer les éléments de la corbeille aprés 30 jours
Laisser les dossiers en haut :
Dans les fenétres lors du tri par nom

Sur le bureau

En effectuant une recherche :

Rechercher sur ce Mac

PREFERENCES DU FINDER > OPTIONS AVANCEES

Dans les options avancées vous pourrez afficher les extensions (suffixes) des fichiers et autres

réglages.

29

Rampe de Lancement 164



macOS 12 Monterey

@ Finder Fichier Edition Présentation Aller Fenétre Aide
Préférences du Finder
M) B Exemples d’extensions:
= .docx pour Word
.Xlsx pour Excel
.Jpg pour images

ns avancees

1 Afficher toutes les extensions de fichiers

X .mov pour vidéos
.mpa pour des vidéos
.pages pour Pages

Avertir avant de modifier une extension
Avertir avant de supprimer d'iCloud Drive
Avertir avant de vider la corbeille
Supprimer les éléments de la corbeille aprés 30 jours
Laisser les dossiers en haut :
Dans les fenétres lors du tri par nom

Sur le bureau

En effectuant une recherche :

Rechercher sur ce Mac

AFFICHER TOUTES LES EXTENSIONS DE FICHIER

& <) < Cilac g = M &2 gos V¥

Précédent/Suivant Présentatior Grouper

@ Récents = :
Nom Date de modificatior Taille

i

synchro ; ; ; : SO W =
@- cilac-ateliers copie.docx @ 11 févr. 2 a 10:290 ¢

)

%) AirDrop | cilac-ateliers copie.pdf 11 févr. 2021 3 10:2916 1,

-

Applications
Bureau
captures
Documents

Images

a0 @ 00

Musique

-
.

C]

Téléchargements

£

yvescornil

[1 MacBook Air M1-de Yves

&3 Macintosh HD B Macintos v B utilisatetis:s DR vvascorils BB Docurignts's BR.Cil ;
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VIDER LA CORBEILLE.

Fichier  Edition  Prés
A propos du Finder

Préférences... ®,

Vider la corpeille... oXaE
bochbad | 5

Services >

Masquer le Finder 2H

Masquer les autres
Tout afficher o%14-baseZ.pptx

Voulez-vous vraiment effacer
définitivement les éléments de la Jon14-bared.optx

corbeille ?
Impossible d'annuler cette opération E

- =]

excel 366-ipad-
m3.pdt

los14-basel. potx

FINDER > VIDER LA CORBEILLE
IDEN A0S =AO000K0 s @S- "0 B AmME

De temps en temps videz la corbeille.
Allez dans le menu Finder > Vider la corbeille et confirmez.

LE MENU FICHIER.

& Fode g Finder hier Edtion Présentation Aler Fenétr Y Q & O WMari3uia 20
oo ks -l
Nouveau dossier CAN

Nouveau dossier avec la sélection  ~X N Macintosh HD
Nouveau dossier intelligent

Nouvel onglet xT m

Nouveau dossier & graver TR

Ouvrir x0 [

Ouurir avec > ! . -

Fermer la fenétre

o514 -hasel pptx

Graver « Bureau » sur le disque...
Afficher Foriginal
Alouter & la barre latérale

Placer dans la corbeille
Ejecter

Tags...

xF

IVEN 2 o0 =@O000R0 e B@- " 0s B Am=Y
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n  Présentation Aller Fend T Q & O Weri3uis 028

®Z
oRZ

#X
#C
®V
sA

Ios1a-base2 pptx

low14-based pote
o AH-:I-
.RHMV

axcel 16 6-ipad-
m3.pat

FINDER > EDITION
IBENAcmMODe=2@00080e @@ "0ce B AMEY
LE MENU PRESENTATION.

LA‘I'Q‘I"“ Fenétre Aide L Q 8 O M 13julld 20:26
Par icbnes

par “s'e o Macintosh HD
Par colonnes

Par galerie d'icones

Organiser en piles
Trier par
l. . los14-base).pptx

Masquer fa barre latérale
Masquer I'apergu

Masquer la barre d'outils 4

Afficher tous les onglets > E
Masquer la barre d'onglets CRE e
Masquer la barre du chemin d'accés a
Masquer la barre d'état

Personnaliser la barre d'outils... a

excel385-pad
m3.pdf

Afficher les options de présentation
Afficher les options d'apergu

Activer le mode plein écran
IBEN AWM =@B00080 B8 "0w B AMEY

Le menu présentations sera détaillé dans le module 2.
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LE MENU ALLER.

x Fenétre  Aide R O W LI

ALLE
IBEN AN =B00080 s @E- - 9v B Am@Y
Pour afficher Bibliothéque depuis la barre d’outils Aller, cliquez sur la touche alt (ou option).

@ Finder Fichier Edition Présentation Aller Fenétre Aide

Précédent
Suivant

Dossier parent "3 A

@ Récents G¥F
(3 Documents

= Bureau 638 L
©® Téléchargements 3L

fa} Départ S8H
[ Ordinateur Q8C
@ AirDrop S8R
@ Réseau Q8K
& iCloud Drive o8|
E9 Partagé H®S
A Applications OBA
% Utilitaires o8U

= OneDrive

Dossiers récents

Aller au dossier...
Se connecter au serveur...

option § command |
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MENU FENETRE.

£ Q & ©O M 13juld 2025

Place

Réduire/a

Déplacer la fenéat
Déplacer la fenétre ve
Faire défiler les fenétres

Afficher I'onglet précédent

Afficher I'onglet suivant

Placer I'onglet dans une nouvelle fenét
Fusionner toutes les fenétres

Tout ramener au premier plan

0 cilac

FINDER > FENETRE
IBENAeomMDe=PBOO000s B8 "o B AmMEYP

MENU AIDE.

TREFT

Envoyer des commentaires a Finder Macintosh HO

Aide macOS

#it

-

Shared Folders
L _

cilac
loxt4-basel pptx

i0814-Basa pptx
14-base 3 pptx
_ioed-
_ioed-

o'

-
a|

[
wxce
wxch

-

AIDE
IBEN 20 WO®=@O00RO~ s B@- - 0e & AMEY
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ORGANISER LES FICHIERS EN PILES.

UTILISER LES PILES DU BUREAU SUR MAC T QI SHanUniis. St
Les piles du bureau sur votre Mac organisent soigneusement les

fichiers sur votre bureau au sein de groupes. Lorsque vous
enregistrez un fichier sur le bureau, il est automatiquement
ajouté a la pile appropriée.

Documents

!
l-

Images

ACTIVER LES PILES DU BUREAU

e Sur votre Mac, cliquez sur le bureau, puis choisissez ==
Présentation > Organiser en piles ou appuyez sur Presentations
Controle + Commande + 0. Vous pouvez également
cliquer sur le bureau en maintenant la touche Controle
enfoncée, puis choisir Utiliser les piles. i

Spreadsheets

PARCOURIR LES FICHIERS D'UNE PILE DU BUREAU

e Sur votre Mac, balayez vers la gauche ou la droite avec
deux doigts sur le trackpad au niveau de la pile ; utilisez un seul doigt sur une souris
Magic Mouse.

DEVELOPPER OU REDUIRE UNE PILE DU BUREAU

Sur votre Mac, effectuez I'une des opérations suivantes :
e Pour développer une pile : Cliquez dessus sur le bureau. Une fois la pile développée,
cliquez deux fois sur un élément pour l'ouvrir.
e Pour réduire une pile : Cliquez sur son icone Fléche vers le bas.

MODIFIER LA FAGON DONT LES PILES DU BUREAU SONT GROUPEES

Vous pouvez grouper des piles selon leur type (des images ou des fichiers PDF par exemple), leur
date (la date de derniére ouverture d’un fichier ou sa date de création, par exemple) ou des tags

du Finder.
e Sur votre Mac, cliquez sur le bureau, puis sur Présentation > Grouper les piles par, et
choisissez une option. Vous pouvez également cliquer sur le bureau en maintenant la
touche Contréle enfoncée, choisir Grouper les piles par, puis choisir une option.

MODIFIER L’APPARENCE DES PILES DU BUREAU

Vous pouvez agrandir les icoOnes, modifier I'espacement entre les icOnes, déplacer les étiquettes

d’icone sur le co6té ou afficher des détails supplémentaires (comme le nombre de fichiers dans une

pile).

e Sur votre Mac, cliquez sur le bureau, choisissez Présentation > Afficher les options de
présentation, puis modifiez les options. Autrement, cliquez sur le bureau tout en
maintenant la touche Contréle enfoncée, choisissez « Afficher les options de
présentation », puis modifiez les options.

Vous pouvez afficher les dossiers dans le Dock sous forme de piles.
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EXEMPLE DE PILES SUR LE BUREAU.

51

ios14-basel.pptx

i0514-base2.ppix

ios14-base3.ppix

Documents PDF

E '
exccaxad- i
) _

g Présentations

excel365-ipad-
m3.pdf

1IN Ao WO®=A000S0~ s @8- 7 0e B A 5

UTILISER LES DOSSIERS DANS LE DOCK SUR MAC

Le Dock sur votre Mac contient un dossier Téléchargements, I'emplacement par défaut des
fichiers que vous téléchargez sur Internet, recevez sous forme de pieces jointes ou acceptez via
AirDrop. Il peut s’afficher dans le Dock sous forme de dossier bleu accompagné d’un symbole de
téléchargement, ou sous forme d’une pile de fichiers. Vous pouvez ajouter d’autres dossiers au
Dock pour y accéder facilement.

Un dossier affiché Dossier
sous forme de pile. Téléchargements

DEVELOPPER OU REDUIRE UN DOSSIER DANS LE DOCK

Sur votre Mac, effectuez I'une des opérations suivantes :

e Pour développer un dossier : Cliquez sur la pile ou le dossier dans le Dock. Une fois la pile
ou le dossier développé(e), cliquez deux fois sur un élément pour l'ouvrir. Pour ouvrir le
dossier ou la pile dans le Finder, cliquez sur « Ouvrir dans le Finder ».

e Pour réduire un dossier : Cliquez n‘importe ou sur le bureau ou cliquez sur la pile ou le
dossier dans le Dock.
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MODIFIER L'APPARENCE D'UN DOSSIER DANS LE DOCK

Sur votre Mac, cliquez sur le dossier dans le
Dock tout en maintenant la touche Contréle Downloads
enfoncée, puis effectuez I'une des opérations
suivantes :

e Affichez-le sous forme de dossier ou de
pile.

e Triez son contenu par nom, par date
d’ajout, par date de création, ou par un
autre ordre de tri.

e Affichez son contenu sous forme
d’éventail, de grille ou de liste.

Vous pouvez également utiliser les piles pour

organiser les fichiers que vous conservez sur le T 'III‘ @ A A.‘]
. 7 r] \ s

bureau.

SPOTLIGHT.

@ Finder Fichier  Edition Présentation  Aller  Fenlite  Aide Y ‘] & O Mar 13)ul A 20:25

@ Recherche Sp

9 A R
Spotlight propose des istues du Web,
d'iTunes, de I'App Store, d'horaires de films, de contrus d'intérét & proximité, etc.

Pour que les suggestions solent plus pertinentes, Spotlight inclut votre position
approximative dans vos recharches auprés dApple

Modifier cela dans Prétérences Systésme. En savoir plus.

RECHERCHER DANS SPOTLIGHT
IBENAcMO®=@B00080 s @@ "0e @ AmEY

RECHERCHER AVEC SPOTLIGHT SUR MAC

Spotlight vous permet de trouver rapidement des apps, des documents, des e-mails et d’autres
éléments sur votre Mac. Quant aux suggestions de Siri, elles vous permettent de consulter les
actualités, les résultats sportifs, les bulletins météo, les cours d’action et plus encore. Spotlight
peut méme effectuer des calculs et des conversions pour vous.
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Q bike -

B Morning Bike Ride.jpeg

@ biker shorts
@ bike
@ bikes

@ bike shop near me

@ bike

Rail Chasers.key

@ Search the Web
& Search in Finder

Siri : Dites quelque chose comme : “Combien font 15 pouces en centimétres ?” ou “Que veut dire
le mot domotique ?” Découvrez comment poser une guestion a Siri.

EFFECTUER UNE RECHERCHE
1. Sur votre Mac, cliquez sur l'icone Spotlight Q (si elle est affichée) dans la barre des

menus, appuyez sur Commande + Barre d’espace ou appuyez sur :{ (si cette touche
est disponible) dans le rang de touches de fonction du clavier.
Vous pouvez faire glisser la fenétre Spotlight n’importe ou sur le bureau.

Astuce : si I'icone Spotlight n‘apparait pas dans la barre des menus, ajoutez-la via les
préférences « Dock et barre des menus ».

2. Dans le champ de recherche, saisissez I'objet de votre recherche et les résultats s’affichent
pendant votre saisie.
Spotlight affiche d’abord les meilleurs résultats ; cliquez sur I'un de ces résultats pour en afficher
un apercgu ou l'ouvrir. Spotlight suggére également des variantes de recherche ; vous pouvez voir
ces résultats dans Spotlight ou sur le web.

Cliguez sur I'un des meilleurs
Consultez les résultats de la résultats pour prévisualiser ou
recherche dans Spotlight. ,pour ouvrir I'élément.

Q b|kd Morning Bike Ride.|peg

B Morning Bike Ride.jpeg — 3.7 M8 « JFE

@ biker shorts
@ bike

@ bikes
© bike shop near me
@ bike

Rail Chasers key

@ Search the Web
& search In Finder

Consultez les résultats de la
recherche sur le Web.
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3. Dans les résultats, effectuez I'une des opérations suivantes :

o0 Pour afficher un apercu : Appuyez sur la touche Tab. Selon le type d’élément
sélectionné dans les résultats, vous pouvez interagir avec. Par exemple,
sélectionnez une app pour obtenir une liste des fichiers ouverts récemment, puis
cliquez sur un fichier pour I'ouvrir. Vous pouvez également cliquer sur le bouton
Lire pour écouter un morceau. Vous pouvez également cliquer sur un bouton pour
acheter une app dans I’App Store.

o0 Pour afficher les résultats d’une suggestion de recherche dans Spotlight : Cliquez

sur un élément précédé par l'icbne Spotlight e
0 Pour afficher les résultats d’une suggestion de recherche sur le web : Cliquez sur

un élément précédé par l'icone Safari %

o Pour ouvrir un élément : Cliquez deux fois dessus. Autrement, sélectionnez
I’élément, puis appuyez sur la touche Retour.

o Pour afficher I'emplacement d’un fichier sur votre Mac : Sélectionnez le fichier, puis
maintenez la touche Commande enfoncée. L'emplacement du fichier s’affiche au
bas de l'apergu.

0 Pour copier un élément : Faites glisser un fichier vers le bureau ou vers une fenétre
du Finder.

o Afficher dans le Finder tous les résultats présents sur votre Mac : Faites défiler
jusqu’au bas des résultats, puis cliquez sur « Rechercher dans Finder ». Pour
affiner les résultats dans le , consultez la rubrique

Pendant un temps d’arrét, ou si vous atteignez la limite de temps définie pour les apps dans les
préférences Temps d’écran, les icones d’app dans les résultats s'estompent et une icone de

sablier z s'affiche. Consultez la rubrique

OBTENIR LES RESULTATS DE CALCULS ET DE CONVERSIONS DANS SPOTLIGHT

Vous pouvez saisir une expression mathématique, le montant d’'une devise, une température ou
une mesure dans le champ de recherche Spotlight et obtenir le résultat du calcul ou de la
conversion directement dans le champ de recherche.

Q 35 yard# = 32 meters g

35 yards
35 yards

35 yards to feet 32 meterS

[ ]

@

@ 35 yards to meters
@ 35 yards is how many feet
@

35 yards to inches

105 feet
1,260 inches
3,200.4 centimeters
0.032 kilometers

Search the Web

” e

. Search in Finder

e Calculs : Saisissez une expression mathématique, comme 956*23,94 ou 2020/15.
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e Conversions de devise : Saisissez le montant d'une devise, comme 100 $, 100 yens ou
« 300 couronnes en euros ».

e Conversions de température : Saisissez une température, telle que 98,8 °F, 32°C ou
« 340 °K en F ».

e Conversions de mesures : Saisissez une mesure, telle que 25 Ib, 54 yards, 23 stone, ou
« 32 pi en métres ».

Astuce : appuyez sur la touche Tab pour afficher d’autres conversions dans la zone d’'apercu.
Vous pouvez exclure des dossiers particuliers, des disques ou des types d’informations (e-mail ou
messages p. ex.) des recherches Spotlight. Consultez la rubrique

Si vous voulez que Spotlight effectue des recherches dans le contenu de votre Mac uniquement et
exclue les résultats provenant du Web, vous pouvez dans Spotlight.
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LE CENTRE DE CONTROLE.

@ Finder Fohier fditon Présectation Aler  fenbtie  Ade X Q ’§ © Mar. 13juil. 3 20:254

wn Wi-Fi Mode de
oD &' concentration
Blv =
* Non
AirDro [y Recopie
[, ] Non R de I'écran

Moniteur

18BN AcMOe=@O00SO0 e @8- 0@ B mE ¥

UTILISER LE CENTRE DE CONTROLE SUR MAC

Le centre de contréle sur Mac vous offre un acces rapide aux réglages principaux de macQOS,
comme le volume, la luminosité, le Wi-Fi ou les modes de concentration, et indique si votre Mac
utilise la caméra ou le microphone. Vous pouvez personnaliser le centre de contrGle pour ajouter
d’autres éléments, comme les raccourcis d’accessibilité ou la permutation rapide d’utilisateur.

Cliguez sur une icéne pour activer
ou désactiver un élément.

Ouvrez ou fermez le
centre de contrdle.

Wi-Fi

Home

Bluetooth
On

2 f @
Keyboard Screen
Brightness Mirroring

AirDrop
@ Contacts Only

Display

Pour certaines commandes,
cliquez n'importe ou pour
afficher plus d’options.
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()
1. Sur votre Mac, cliquez sur l'icbne « Centre de contrble » @ dans la
Un point orange en regard de l'icone indique que le microphone de votre Mac est en cours
d’utilisation ; vous pouvez consulter les apps qui utilisent le microphone en haut du centre de

controle.

2. Effectuez I'une des opérations suivantes avec les éléments présents dans le centre de
contréle :

(o]

(o]

Faites glisser un curseur pour ajuster un réglage (le curseur Son pour régler le
volume sur votre Mac, par exemple).

Cliquez sur une icbne pour activer ou désactiver une fonctionnalité. Par exemple,
cliqguez sur AirDrop ou Bluetooth pour activer ou désactiver la fonctionnalité.

Cliquez sur un élément (ou la fléche correspondante >) pour afficher d’autres
options. Par exemple, cliquez sur Concentration pour afficher votre liste de modes
de concentration et activer ou désactiver un mode de concentration, ou cliquez sur
« Recopie de I’écran » pour choisir un affichage cible.

Astuce : si vous utilisez souvent un élément, vous pouvez le faire glisser depuis le centre de
controle vers la barre des menus, pour le conserver a portée de main a cet endroit. Pour
supprimer |I'’élément de la barre des menus, maintenez la touche Commande enfoncée tout en
faisant glisser I’élément hors de la barre des menus.

PERSONNALISER LE CENTRE DE CONTROLE

g
1. Sur votre Mac, choisissez le menu Pomme ' > Préférences Systeme, puis cliquez sur

« Dock et barre des menus » m
2. Cliquez sur une section dans la barre latérale pour afficher les éléments qui sont toujours
dans le centre de contrGle ou que vous pouvez ajouter.

(o]

(o]

Centre de contréle : Les éléments dans cette section sont toujours affichés dans le
centre de controOle et vous ne pouvez pas les supprimer. Sélectionnez un élément
dans la barre latérale pour afficher son apercu a droite.

D’autres modules : Vous pouvez ajouter les éléments dans cette section au centre
de controle. Sélectionnez un élément dans la barre latérale, puis cochez la case

« Afficher dans le centre de contrble » de I'élément.

Pour inclure un élément dans la barre des menus afin d’avoir un acces encore plus rapide, cochez
sa case « Afficher dans la barre des menus ».

Vous ne pouvez pas ajouter des éléments dans la section « Barre des menus uniquement » au
centre de controle.
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ATELIER MONTEREY — MODULE 2.

AU PROGRAMME DU MODULE 2.

Les dossiers de base

Contenu d’un dossier

Création de dossiers

Glisser-déposer des fichiers dans un dossier
Ajustement des fenétres

Tri des dossiers et fichiers

Affichages, groupages,

Présentation

Suppressions de fichiers

Renommer un dossier ou un fichier

[T@  Finder | Fitllig. fdikn  Owsectation  Aller  Fendire  Aice
Nouveile fendtre Finder
Nouveau dossier oxXMN
Nouvesl Sasiel avec i salactinn ANN

. Q & O Mw 13k 2075

Disque systeme S

Le Dock

!

1IBENA+ecEDe=@A00080"n @@~ B AmMBY
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AFFICHER LE DISQUE DE DEMARRAGE

& Finder Fichier  Edtion  Pvisentation Ak Fanloe  Aide

Ouvrir )

Lire les informations

Gérer le stockage...

Renommer

Dupliquer

Créer un alias

Coup d'ceil sur « Macintosh HD »

tosh HD

Copier
Graver sur le disque...

@ e oo
Tags..
Actions rapides

Configuration des actions de dossier...
Nouveau terminal au dossier
Nouvel onglet de terminal au dossier

18BN +emDe=@B00080" @S- "~ ©
Pour afficher le contenu du disque de démarrage (ici le classique Macintosh HD), sélectionnez-le
> un clic droit > ouvrir ou sélectionnez le disque dur en double clic.

L Q & O Mo 13juil b 2024

@ Finder Fichier Edition Présentation Aller F
@ Préférences du Finder d

&, .
Gé:esai Q Barre latérale Options .?mw;né«'. le dlsque de

démarrage

r

Macintosh HD

Afficher ces éléments sur le bureau :
Disques durs &
Disques externes
CD, DVD et iPod
Serveurs connectés

Les nouvelles fenétres de Finder affichent :

© Récents (]

Ouvrir les dossiers dans des onglets plutét
que dans de nouvelles fenétres

PREFERENCES DU FINDER > GENERAL
AN AcmMDe=@BOO0E0"0 @S " 0o B AMEY

Un petit rappel vous voir le disque de démarrage ; aleez dans les préférences du Finder > général
> cochez disque durs.
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LES DOSSIERS STANDARDS DE BASE.

@& Finder Fichier Edmion Présestaton  Aller  Fendtre  Aide ¥ Q @ O Dim25julb 1633

k3 o Macintosh HD

@) Récents -
B Apolications

& Appicatiors » I8 Ditliothégue

=) Bureau > B Systéme
3 » BB Utileatours

™ Documents
@ Téléchargemonts

Macintosh HD = ECE Oy Q

Nom ~  Date de modification aille Type

> [ Applications aujourd’hui & 16:31 -~ Dossier
>[5 Bibliothéque 17 juillet 2021 3 12:21 -- Dossier
> B Systéme 10 juillet 2021 3 11:16 -- Dossier
> [ Utilisateurs 10 juillet 2021 2 11:16 -- Dossier

Vvue des dossters standaros
IBEO A MO =A000N0~e @@ - 0

Lors de son installation macOS crée 4 dossiers :
Applications ;
Bibliothéque ;

PN \ |
IT1T 1§ macOS
| m— i i 1

———————eaary W

Bibliotheque Systeme

Sauf besoin impérieux, ne modifiez pas les dossiers Bibliotheque et Systéeme.
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LE DOSSIER UTILISATEURS

" e
Favoris

@ Récents

A Applications
= Bureau

[y Documents

@ Téléchargements
= Vidéos

J1 Musique

Gl Images

1} yvescornil

iCloud

& iCloud Drive

E# Partagé

Macintosh HD 88 = [ 2

Nom

> @ Applications
> {8 Bibliothéque
> B3 Systéme
v [ Utilisateurs
> B3 Partagé
> [ yvescornil

Date de modification

aujourd'hui a 16:31
17 juillet 20212 12:21
10 juillet 20212 11:16
10 juillet 2021 a2 11:16
17 juillet 20212 12:22
22 juin 2021a14:35

gl
{=]
=]

ooo

Taille

Type

Dossier
Dossier
Dossier
Dossier
Dossier
Dossier

Le dossier utilisateurs contient un dossier Partagé et un dossier par utilisateur.

Pour afficher le dossier d’un utilisateur, cliquez sur > pour afficher le contenu du dossier.

Nom

~  Date de modification

aujourd’hui a 16:31

Taille

Type

Dossier

> B3 Applications
> [& Bibliothéque
> B3 Systéme

ﬁUtilisateurs

v [ Utilisateurs

> B Partagé

v [ yvescornil
> B Bureau
> [ Documents
> B Images
> [ Musique
> B Public
> [8 Téléchargements
> B8 Vidéos

17 juillet 2021 & 12:21
10 juillet 2021 a 11:16
10 juillet 2021 a 11:16

10 juillet 2021 2 11:16
17 juillet 2021 a2 12:22
22 juin 20212 14:35
14 juillet 2021 a 16:25
14 juillet 2021 a2 16:24
22 juin 20212 14:19
22 juin 2021 2 14:17
22 juin 2021 2 14:17
12 juillet 2021 2 17:48
12 juillet 2021 a 17:56

Pour chaque utilisateur macOS créée 7 dossiers :

e Bureau ;
Documents ;
Images ;
Musique ;
Public ;

Vidéos.

Téléchargements ;

- Dossier
- Dossier
- Dossier

Dossier
Dossier
Dossier
Dossier
Dossier
Dossier
Dossier
Dossier
Dossier
Dossier
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AFFICHAGE DES DOSSIERS.

Macintosh HD g8 = e~y Q
Nom ~ Date de modification = =
& Applications aujourd’hui 4 16:31 Dossier AfflChage llSte
> [ Bibliothéque 17 juillet 2021 a 12:21 -- Dossier -
> B3 Systéme 10 juillet 2021 & 11:16 -- Dossier
v [& Utilisateurs 10 juillet 2021 & 11:16 -- Dossier
> [ Partagé 17 juillet 2021 & 12:22 -- Dossier .
v E-._g yvescornil 22 juin 2021 a 14:35 -- Dossier DOSS I ers de
> [ Bureau 14 juillet 2021 2 16:25 -- Dossier
> B Documents 14 juillet 2021 4 16:24 -~ Dossier ba se pou r
> B Images 22 juin 2021 3 14:19 -- Dossier
> [ Musique 22 juin 2021 a2 14:17 Dossier Ch a q ue
> [ Public 22 juin 20213 14:17 -- Dossier
> [ Téléchargements 12 juillet 2021 4 17:48 -- Dossier uti I i Sa te u r
> B8 Vidéos 12 juillet 2021 3 17:56 -- Dossier
£ yvescornil O Q
. oA
= l B I G l [=] l Y AfflChage 1CONES
Bureau Documents Images Musique Public Téléchargements Vidéos
& Finder Fichier Edition Présentation Aller Fenétre  Aide QO % @ B ® 3+ w T @ O Q 8 © Swm24juld 1441

: =
& yvescornil Ul

Présentation

@ Récents

E9 synchro . .

Bureau Documents Applications

Ak Em e

£ captures <
) Doximents
£ Images

% AlrDrop
{Paralieis)
A Applications

=) Bureau

Documents
Précédent/Suivant

71 Musique Nom

&) Téléchargements

& ywescomil . v 7 Custom Office Templates

@- EverWeb Manual-eng-fr.docx
Fichiers Outlook

- Home-office-Kurt.docx

Empiscement
L1 MacBook Air M1-de Yves

£ Macintosh HD

icones-Mac-x14

-—
v}

-—
-—
—

Modeéles Office personnalisés

Applications

ey —_—
N

oo

oo

Présentation

-l

Macintosh HD
= v
Mont07.mov

Grouper

A Date de modification

2 févr. 2019 3 17:2911

9 janv. 2021 a2 11:5112

10 juil, 2021 32 14:68

7 janv. 2021 a 21:5820
30 oct. 2014 3 14:035
17 avr. 2018 a 12:950

rampe156.docx
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VOIR LE CONTENU D'UN DOSSIER

Macintosh HD g = D &2 T @~ Q
Nom Date de modification Taille Type
> [ Applications 13 ao(it 2021 3 14:39 Dossier
> I3 Bibliothéque 13 aoiit 2021 4 14:11 Dossier
> B Systéme 7 aolit 2021 a 22:20 Dossier
.\\E Utilisateurs 7 ao(it 2021 4 22:20 Dossier
Macintosh HD = @M & se © v Q
Nom Date de maodification Taille Type
> BT Applications 13 aolt 2021 2 14:39 Dossier
> [& Bibliothéque 13 ao(it 20213 14:11 Dossier
> B3 Systéme 7 ao(t 2021 4 22:20 Dossier
v [& Utilisateurs 7 ao(it 2021 4 22:20 Dossier
> B admincilac 29 juillet 2021 317:13 Dossier
> [ cilac 29 juillet 2021 4 17:00 Dossier
> [ Partagé 13 ao(t 20213 14:11 Dossier
> [ yvescornil 14 ao(it 20213 15:43 Dossier

Pour afficher le dossier d’un utilisateur, cliquez sur > pour afficher le contenu du dossier.
Ici il y a 3 administrateurs (admincilac, cilac et yvescornil).

v

Utilisateurs

- —
~| admincilac
o

. cilac

-_—

= Partagé
*E yvescornil

v v vl

v [ Utilisateurs
> [ admincilac
> @@ cilac
> [ Partagé
"R‘E yvescornil
> [ Bureau
7 Documents
7 Images
7 Musique
& OneDrive

77 Public

VvV VvV Vv o

[& Téléchargements
> I Vidéos

7 ao(t 2021 a 22:20
29 juillet 2021 2 17:13
29 juillet 2021 a2 17:00
13 ao(it 2021 3 14:11
14 aolt 2021 a 15:43

7 ao(it 2021 3 22:20
29 juillet 2021 a17:13
29 juillet 2021 2 17:00
13 aoiit 2021 2 14:11
14 aolit 2021 a 15:43
7 ao(it 2021 3 15:49
14 aoiit 2021 a 16:01
29 juillet 2021 a 20:37
22 juin 2021 a 14:17
14 aolit 2021 4 15:56
22 juin 2021 a 1417
29 juillet 2021 a2 14:04
29 juillet 2021 a 14:09

-- Dossier
-- Dossier
-- Dossier
-~ Dossier

-- Dossier

Dossier
Dossier
Dossier
Dossier
Dossier
Dossier
Dossier
Dossier
Dossier
Dossier
Dossier
Dossier

Dossier

Vue du dossier utilisateur yvescilac.
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> B Applications 13 ao(t 2021 3 14:39 -- Dossier
> 7 Bibliothéque 13 ao(t 2021 a 1411 -~ Dossier
> B3 Systéme 7 ao(it 2021 3 22:20 -~ Dossier
~ [& Utilisateurs 7 ao(it 2021 3 22:20 -- Dossier
> B2 admincilac 29 juillet 2021 3 17:13 -~ Dossier
> [ cilac 29 juillet 2021 & 17:00 -- Dossier
> [0 Partagé 13 aodt 20213 14:11 -~ Dossier
v [ yvescornil 14 ao(t 2021 & 15:43 -- Dossier
> [ Bureau 7 ao(t 2021 & 15:49 -~ Dossier
> 1] Documents 14 ao(t 2021 4 16:01 -- Dossier
'« ™ Images 29 juillet 2021 a 20:37 -- Dossier
> [ fonds 19 novembre 2010 & 13:45 -~ Dossier
+ [ Fonds USA 22 décembre 2015 4 22:58 -- Dossier

= IMG_0182.jpg 22 décembre 2015 a 22:58 1,4 Mo Image JPEG

& IMG_0187.jpg 22 décembre 2015 & 22:58 1,4 Mo Image JPEG

« IMG_0190.jpg 22 décembre 2015 a 22:58 1,9 Mo Image JPEG

& IMG_0193.jpg 22 décembre 2015 a 22:58 1,3 Mo Image JPEG

B IMG_0194.jpg 22 décembre 2015 3 22:58 1,2 Mo Image JPEG

& IMG_0195.jpg 22 décembre 2015 4 22:58 1,1 Mo Image JPEG

L IMG_0198.jpg 22 décembre 2015 3 22:58 1,1 Mo Image JPEG

A8 IMG_0200.jpg 22 décembre 2015 a 22:58 1,1 Mo Image JPEG

& IMG_0201.jpg 22 décembre 2015 a 22:58 1,3 Mo Image JPEG

& IMG_0205.jpg 22 décembre 2015 a 22:58 1,2 Mo Image JPEG

& Photos Library.photoslibrary hier a 20:16 9,71 Go Photos Library

> B Micinua 29 inin 2021 2 14:17 -~ DNncciar

Le dossier images contient 2 dossiers (fonds et Fonds USA) et un fichier (Photos
Library.photoslibrary

ORGANISER LES FICHIERS DANS DES DOSSIERS SUR MAC

Tout ce qui se trouve sur votre Mac (documents, images, musique, apps et plus encore) est
organisé en dossiers. Lorsque vous créez des documents, installez des apps et réalisez d’autres
opérations, vous pouvez créer des dossiers afin de rester organisé.

Cliquez tout en maintenant la touche
Controle enfoncée pour créer un dossier

eve < Desktop 88 m < = ©~ Q
) AirDrop g ‘ X s % : (s
@ Recents B h i
A Applications © 2021 Strategy ® Asset Backlit jpeg Bland Cactus Detail jpg Camping
©® Downloads Deck.jog Tracker.numbers Workshop.pdfl Budget.pd!
m SNV fo a New Folder
- 3 =4
P Shared L - Get Info
&) iCloud Drive Desert Shoot jpeg Fall Scents Farmers Market @ Inventory.num | Lone Pine jpeg View s
Outline.pages  Monthly...cket pdf bers
(=) Desktop — Use Groups
[ Documents 2 1 Sort By 2
A Clean Up
Clean Up By >
® Urgent Mexico City.ipeg Neon.jpeg Order form.pages @ Patio Roof Pink.jpeg Shaw View Options
Reference jpg 3
® Work
e - i 7
® Garden i -
® Weekend @ Presentation @ Production ® Project Round one Shopping List.pdf Skaterjpeg
Outline.docx Budget.numbers Briefipg Deliverables.zip
® Family
® Chores o [EE——
- : - e -
Maintenez la touche Option Faites glisser un fichier
- . . P
enfoncée et faites glisser un pour le déplacer vers
fichier pour en ajouter une un dossier.

copie dans un dossier.
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CREER UN DOSSIER

'
1. Sur votre Mac, cliquez sur l'icone du Finder ‘/ dans le Dock pour ouvrir une fenétre du
Finder, puis accédez a I'emplacement ol vous souhaitez créer le dossier.
Vous pouvez également cliquer sur le bureau pour créer le dossier sur le bureau.
2. Choisissez Fichier > Nouveau dossier ou appuyez sur Maj + Commande + N.

Si la commande Nouveau dossier est estompée, cela signifie que vous ne pouvez pas créer de
dossier dans I'emplacement actuel.
3. Saisissez le nom du dossier, puis appuyez sur Retour.

@ Findor Fichior Edton Frésentation Aler Fenbtre ke O % @& 2 A ¢ W = @ O Q & O Sm2sjuLdan ’

Nouvele fanitre Finder
m_m s - = ) =k H
Neuwiau Geasier ineligant ' ' T B -
© Ricsats Nouvel et = < Documents B = m R v th 0 » 2
= oyoeies. O gHcdoe Précédent/Suivant Présentation Grouper Partager Tags Rechercher

W NOMR e s fenitre

A AOREE | etes informations
= Bureau e v B Custom Office Templates
£ capture >
0 Posey B EverWeb Manual-eng-fr.docx
i: ::: R courmats » > B3 Fichiers Outlook
O Tolkeha @ Home-office-Kurt.docx
@ yescot > [ icones-Mac-x14
ot B3 Modeéles Office personnalisés
L wacioe

&5 Machio (i

dossier sans titre

Dossier - Zéro octet

Informations
Creéle aujourd'hui 14:4149

1IBENA00BCeDNT=lep ' 00010 - We L O =)
Le dossier créé s’appelle dossier sans titre, qu’il faudra renommer.

DONNEZ UN NOM AU DOSSIER

£ Documents 8 = M K B M o 55 a
PrécedentjSuivant Presentation Grouper Partager Tags Rechercher
Nom Date de modification

v [ Custom Office Templates évr. 2019 4 17:2911

|
@ EverWeb Manual-eng-fr.docx 1:5112

T Fichiers Outlook

@ Home-office-Kurt.docx

—

> I icones-Mac-x14

> [ Modéles Office personnalisés

w ==
< Documents g = 0 = v s Q » Q
Précédent/Sulvant Présentation Grouper Partager Tags Rechercher
Nom
|
3 Custom Office Templates 2 févr. 2019 4 17:291 h
@- EverWeb Manual-eng-fr.docx
> [ Fichiers Outlook
@ Home-office-Kurt.docx 214a21:5820
> B7 icones-Mac-x14 300c 14 34 14:035
> B Modales Office personnalisés 17 avr. 2018 3 12:950
- 4
| e ———-
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OUVERTURE DU DOSSIER CILAC

g = (=) 565 1
< Documents g8 = [ & 595 v i)
Précédent/Suivant Présentation Grouper Parta
Nom ~  Date de modification
( (lilac aujourd'hui  14:4149

“—"Custom Office Templates 2 févr. 2019 2 17:2911
m- EverWeb Manual-eng-fr.docx 9 janv. 2021 a 11:5112
> [ Fichiers Outlook 10 juil. 2021 2 14:68

Précédent/Suivant Présentation Grouper Action Rechercher

20

DEPLACER DES ELEMENTS DANS DES DOSSIERS

1
1. Sur votre Mac, cliquez sur l'icone du Finder ‘/ dans le pour ouvrir une fenétre du
Finder.
2. Effectuez I'une des actions suivantes :
o Placer un élément dans un dossier : vers le dossier.
o Placer plusieurs éléments dans un dossier : , puis faites

glisser I'un d’eux vers le dossier.
Tous les éléments sélectionnés sont déplacés vers le dossier.
0 Placer le contenu d’une fenétre dans un dossier : Placez le pointeur a gauche du
titre de la fenétre jusqu’a ce qu’une icone s’affiche, puis faites glisser I'icone vers le
dossier.

Vous pouvez maintenir la touche Maj enfoncée pour que I'icone s’affiche immédiatement lorsque
vous placez le pointeur dans la zone du titre. Vous pouvez également faire glisser le début du
titre de la fenétre vers le dossier sans avoir a attendre que l'icone s’affiche.

o Laisser un élément a son emplacement d’origine et placer une copie dans un
dossier : Sélectionnez I'élément, appuyez sur la touche Option et maintenez-la
enfoncée, puis faites glisser I'élément vers le dossier.

o Laisser un élément a son emplacement d’origine et placer un alias de cet élément
dans un nouveau dossier : Appuyez sur les touches Option et Commande et
maintenez-les enfoncées, puis faites glisser I’élément vers le dossier pour créer
I .

o Créer une copie d’un élément dans le méme dossier : Sélectionnez I'élément, puis
choisissez Fichier > Dupliquer ou appuyez sur Commande + D.

o Copier des fichiers vers un autre disque : Faites glisser les fichiers vers le disque.

o Pour déplacer des fichiers vers un autre disque : Appuyez sur la touche Commande
et maintenez-la enfoncée, puis faites glisser les fichiers vers le disque.
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GLISSER-DEPOSER UN FICHIER
@& Finder Fichier Edition Présentation Aller Fenétre  Aide 0O % @& B ® 3 W T @ © QA 8 © s

L ) < Cilac

Précedent/Suivant
Faveris Nom Date de modificatio akia
@ Récents | ® cilac-ateliers
. copie.doex
£5 synchro

% Airbrop
& Applications

Bureau
« Pixelmator-

3 captures iPad pdf

[ Documents O cilac-ateliers
copie.docx ﬂ

7 Images

J? Musique
@ Téléchargements & pixeimator.docx

2} yvescornil

Emplacemants
L MacBook Air M1-de Yves

£ Macintosh HO FP108-
formatages.pdf

cilac-ateliers
copie.pdf

21
Sélectionnez le fichier cilac-ateliers copie qui est sur le bureau, gardez le doigt appuyé sur la

souris et glissez le fichier dans le dossier Cilac ; le fichier sera supprimé du bureau.
e Vous pouvez aussi déplacer un fichier (ou un dossier) par la technique du couper-coller.
e Vous pouvez aussi copier un fichier (ou un dossier) par la technique du copier-coller.

COPIE OU DEPLACEMENT ?

e Sivous glissez un élément (fichier ou dossier) du méme support physique (disque ou clé)
le fichier sera copié, c'est-a-dire qu'il sera ensuite supprimé du dossier d’origine.

e Sivous glissez un élément (fichier ou dossier) d’un support physique différent (disque ou
clé) le fichier ou le dossier sera copié, et il restera sur son support d’origine ; en clair le
fichier ou dossier sera en double sur 2 supports physiques différents.

’ o = [ ] a5 [ )
® ) < Cilac B = I = &8 v @ v Q
Précédent/Sulvant Présentation Grouper Action Rechercher
Favoris Nom ~  Date de modification Taille

© Récents

A cilac-ateliers cople.docx @ 11 févr. 20212 10:290

£3 synchro

@) AirDrop

4 Applications
(=) Bureau

9 captures

[ Documents

£5 Images

J3 Musique cilac-ateliers copie.docx

@ Téléchargements 791 Ko

Informations

Créé le dim.7 F 2142 10:1117
Emplacements = . A A

L1 MacBook Air M1-de Yves

1} yvescornil

& Macintosh HD Plus.

Le fichier cilac-ateliers copie a été déplacé dans le dossier Cilac.
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REGROUPER RAPIDEMENT PLUSIEURS ELEMENTS DANS UN NOUVEAU DOSSIER

Vous pouvez créer rapidement un dossier d’éléments sur le bureau ou dans une fenétre
du Finder.
1. Sur votre Mac, sélectionnez tous les éléments a grouper.
2. Cliquez sur I'un des éléments sélectionnés tout en maintenant la touche Controle
enfoncée, puis choisissez Nouveau dossier avec la sélection.
3. Saisissez le hom du dossier, puis appuyez sur Retour.

FUSIONNER DEUX DOSSIERS PORTANT LE MEME NOM

Si vous disposez, a deux emplacements différents, de deux dossiers portant le méme nom, vous
pouvez les fusionner dans un méme dossier.
e Sur votre Mac, appuyez sur la touche Option et maintenez-la enfoncée, puis faites glisser
un dossier vers I'emplacement contenant un dossier portant le méme nom. Cliquez sur
Fusionner dans la zone de dialogue qui s’affiche.

L'option Fusionner ne s’affiche que si I’'un des dossiers contient des éléments non présents dans
I'autre dossier. Si les dossiers contiennent des versions différentes de fichiers portant le méme
nom, les seules options sont Arréter ou Remplacer.

Pour regrouper des fichiers avec des caractéristiques en commun et selon de critéres définis par
vos soins, utilisez un dossier intelligent.

AJOUT D'UN AUTRE FICHIER

@ Finder Fichier Edition Présentation Aller Fenétre  Aide O % & B A 3 = & @ O Q 8 O Swm24juld14a2

Précadent/Sulvant

Favocie hom yste de modiicatl aile Macintash HD

2 = B clac-ateliers copie.docx @ 19 févr, 2021 & 40:200

23 synchro = ’ -
® Aidrop 1 -
4. Applications Mont01 rov.

2 Buresu i §
i T - Pixelmator-
= cantiires ¢ ac-ataliors copie pdf Daipat

[ Documents e
1 Images — n
1 Musique FP112-BigSur-

cilac-ateliers copie.docx quide pdf
@ Téléchargements g1 Ko & Plxelmator.docx

@ yvescornil

N 7 F 2181017
L1 MacBook Alr M1-de Yves < Cilac B =0 R e

&) Macintosh HD Précédent/Suivant Présentation Grouper Par FP108- E‘ﬂrﬂgr:lremt«t de
formatages. pdf Pécran 2...38. mov

date de maodification Taille

Nom
@ cilac-ateliers copie.docx févr. 20 0 '} 7¢ E
cilac-ateliers cople.pdf 16 - &
cilac-atoliors A
copie.pdf «
rampe155.docx

24
Sélectionnez un fichier et glissez-le dans le dossier comme vu précédemment.
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CREATION D'UN AUTRE DOSSIER

@& Finder Fichier Edition Présentation Aller Fenédtr
S oo s/
Nouvelle fenétre Finder ! < 2 Documents Bl =
Nouveau dossier O®N Précédent/Suivant Présent
0O T mel
VSRR SIaT N Nom ~
Favoris Nouveau dossier intelligent
@ Récents Nouvel onglet > : Cilac E
B3 synchrg DUV atd v [ Custom Office Templates y
@ AIDIP  Former la fenétre o-ffPA fdossier sans titre g
: @- EverWeb Manual-eng-fr.docx g
A Applical . = :
s Lire les informations gex
£ Bureau 30 oct. 2014 4 14:035
- 7 onnalisés 17 avr. 2018 a 12:950
capture
D Nom Date de modification
Documg
ore 3 > [ Cilac aujourd’hui & 14:4217
B3 Images Coup d'ceil sur « Documents » v [T Custom Office Templates 2 févr. 2019 3 17:291

| >m aujourd’hui & 14:4226 |

- EverWeb Manual-eng-fr.docx 9 janv. 2021 2 11:5112
> B Fichiers Outlook
e

10 jull. 2021 a2 14:68

25
Pour créer un nouveau dossier, positionnez-vous dans un dossier (ici c’est le dossier Documents)
> allez dans le menu du Finder Fichier > Nouveau dossier ; renommez ensuite le dossier sans
titre créé.

Nom ~  Date de modificatior Tallle
& FP108-formatages.pdf 12 mai 2021 a 17:1440 9:
%! FP112-BigSur-guide.pdf 12 juil. 2021 a 13:5525 4,
& Pixelmator-iPad.pdf 17 déc. 2020 & 11:5717 3 Big Sur
@- Pixelmator.docx o] 18
e GUIDE | S
@ rampe155.docx L ] o3 D'UTIUSATION
@- rampe156.docx 103 DE MACCS BIG
SUR

FP112-BigSur-guide.pdf

Document PDF - 4,3 Mo

Informations

Créé le

ie détails

lun. 12 J 2123 13:55256
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AGRANDISSEMENT DE LA FENETRE.

@ Finder Fichier Edition Présentation Aller Fenétre Aide

o @ < Documents — B! & Che Q

Précédent/Suivant Présentation Grouper Action Rechercher

Favoris Nom 5 Date de modification

@) Récents

£ synchro
@ AirDrop

4 Applications

> B Cilac
~ [ Custom Office Templates

@ EverWeb Manual-eng-fr.docx
> [ Fichiers Outlook

@ Home-office-Kurt.docx

aujourd’hui a 14:4217
21évr. 2019 3 17:29N
9 janv. 2021 a2 11:6112
10 juil. 20214 14:68

7 janv. 2021 3 21:5820

=) Bureau > 07 icones-Mac-x14 30 oct. 2014 4 14:035

Office personnalisé 17 avr. 2018 3 12:950

a tur
QapiirEs > [ Rampes et FP

[% Documents

aujourd’hui a 14:439

) Images

Ji Musique

@ Téléchargements

1} yvescornil

Emplacements

L1 MacBook Air M1-de Yves
&) Macintosh HD

Pour agrandir une fenétre sélectionnez un bord et tirez vers le bas, a droite.
Un curseur avec une double fleche apparait.

Pour diminuer la grandeur de la fenétre poussez la double fléche vers
I'intérieur.

@& Finder Fichier Edition Présentation Aller Fenétre  Aide

Oﬁ.ﬂﬂt-"'?®®QBOSam»24MLN“3I

8 = ( 2 o (=29 Q
L < Documents 8 =0 < s 2 B
Précédent/Suivant At Grouper Action Rechercher

Favoris Nom Date de madificatior

Récents -~
@ > [0 Cilac
£ synchro ~ [ Custom Office Templates
@ AirDrop © EverWeb Manuai-eng-fr.docx 1,2 Mc dacx)

> I Fichlers Outlook
- Appilcations, @ Home-office-Kurt.docx

= Bureau > B3 icones-Mac-x14

> B Modéles Office persannalisés

» B Rampes et FP

[ captures

[M Documents

£ images

11 Musique

@ Téléchargements
fal yvescomnil

adjourd‘nul 4 14:439

L)

Emplacamants
L1 MacBook Alr M1-de Yves
& Macintosh HD

2] MyBookLive

& Réseau

Thas
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AJUSTEMENT DES COLONNES

) o Documents =
=

@ Récents =
5 > @ Cilac

7 synchro 5 Custom Office Templates

O EverWeb Manual-eng-Tr.docx

» @ Fichiers Outiook

# ArDrop
A Applications
= Bureau

59 captures

[ Documents

=1 Images

(] 8 " Documents
¥ nt/S t F entat Gi per
Nom o+
@ Récents S
> Cilac sjourd‘huia 1
3 synchro v 8 Custom Office Templates

@ EverWeb Manual-eng-fr.docx

@ AirDrop
> I Fichiers Outlook
A Applications @- Home-office-Kurt.docx ] 213 2%
=) Bureau > B icones-Mac-x14 3( t. 2014 3 14:03

= . > B Modéles Office personnalisés
captures pre
it > Rampes et FP aujourd'hui 3 14:439
M Documents

28
Pour ajuster la largeur d’une colonne, cliquez sur la séparation de colonnes un petit outil
apparait ; tirez vers la gauche ou vers la droite pour réduire ou agrandir la largeur de la colonne.

TRIS.

TRI SUR LE NOM

2 o T =3 gog
® e 3 Documents = W
Présentation u
Nom Tal
T) Récents
© > @l Cilac 421 D
£ synchro v B Custom Office Templates 2911 Dos

@ AirDrop @ EverWeb Manual-eng-fr.docx
> [ Fichiers Outlook

A Applications @ Home-office-Kurt.docx
o > I icones-Mac-x14
= Bureau
- - > B Modéles Office personnalisés 17 avr. 2018 a 12:950 D
captures
P > B Rampes et FP aujourd'hui 3 14:439 Dossier
[ Documents
Documents = = >
vant résentation Grouj
Nom * Date de modification

» BF Rampes et FP
5 Modéles Office personnalisés
0 icones-Mac-x14
@ Home-office-Kurt.docx

> B Fichiers Outlook

o EverWeb Manual-eng-fr.docx
3 Custom Office Templates

> B3 Cilac 3Uj0 3 14°421 -- Dossie
29

Pour trier cliquez su le haut de la colonne (ici nom), le tri se fera en ordre croissant ; pour trier en
ordre décroissant cliquez a nouveau sur le haut de la colonne.
Un petit signe indiquera le sens du tri (© pour tri en ordre croissant).
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TRI SUR LA DATE
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<

Précédent/Suivant

Documents

Nom

> Rampes et FP
Cilac
Fichiers Outlook

v

@- Home-office-Kurt.docx

@- EverWeb Manual-eng-fr.docx

gl
g

88 = M [

gos ¥
Présentation Grouper
Date d(kmodification Taille Type
aujourd’'hui a 14:439 -- Dossier
aujourd’'hui a 14:4217 -- Dossier
10 juil. 2021 a 14 D¢
9 janv. 202 31,2 Mo Microso...(.docx)

va

7 janv. 2021 a 21: Microso...(.docx)
v I Custom Office Templates 2 févr. 2019 --
> 7 Modeéles Office personnalisés --
> [ icones-Mac-x14
Tri sur la date, du plus récent au plus ancien.
AFFICHAGES.
AFFICHAGE ICONES
Documents Lk = [ = g2 v v
Précédent/Suivant Afficher les éléments sous forme d'icdnes, de Action
dificati liste, de colonnes ou dans une galerie
> 7 Cilac ujourd’hui & 14:47 Dossier
v 7 Custom Office Templates 2 f 2019 a17:2 Do
> [ Fichiers Outlook uil. 2021 a 14:68 Do
> [ icones-Mac-x14 30 oct. 2014 3 14:035 Dos
> [0 Modeles Office personnalisés r 8a12:9 D
> [ Rampes et FP Dossie
@ EverWeb Manual-eng-fr.docx Microsc
@ Home-office-Kurt.docx (
$ Documents K = O X & v v
van résentation Grouper on
[ ——— e [, [ [ .
poyl '
[0
Custom Office Madolas Of!if:e Cilac EverWeb Manual- Fichiers Outlook Home-office-
Templates personnalisés eng-fr.docx Kurt.docx
—
Rampes et FP
[N
icones-Mac-x14
Depuis la barre d’outils du dossier vous pouvez choisir le mode d’affichage.
Ici présentation par icones.
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AFFICHAGE LISTE

< Documents m & & b
réecédent/Suivant r ntatior ( r Action
Nom Taille Type
» [ Cilac sujourd’hul & 14:4217 dossier
v 7 Custom Office Templates ) féyr. 2019 3 17:2911 -- Dossier

> [ Fichiers Outlook 0 juil. 2021 4 14:68 -- Dossier
T icones-Mac-x14 30 2014 035 D
> B Modéles Office personnalisés

> T Rampes et FP

@ EverWeb Manual-eng-frdocx
@ Home-office-Kurt.docx 7 janv. 202 21:5820 367 Ko Microso...[.docx)

AFFICHAGE PAR COLONNES

@ ) Cilac

Custom O...Templates £ cilac-atell..cople.pdf

# ArDrop

A Appications

2 Bureau

E3 captures
[ Documents

£ images

L’affichage par colonnes permet de voir la hiérarchie des dossiers et sous-dossiers.

Le dossier Cilac est contenu dans le dossier Documents ; et le dossier Cilac contient 2 fichiers.
Le fichier cilac-ateliers copie.docx, est dans le dossier Cilac qui est dans le dossier Documents.

e Le chemin est : Documents > Cilac > cilac-ateliers copie.docx.
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AFFICHAGE PAR GROUPEMENT.

@) Recents
synchro

# AirDrop

4 Applications
= Bureau

£5 captures

[ Documents
£ Images

J7 Musique

() Téléchargements
! yvescornil

s FP

I8 Cilac

5 Custom O...Templates
@ EverWeb..eng-fr.docx
I8 Fichiers Outlook

@ Home-offi...Kurt.docx
1 icones-Mac-x14

8 Modeéles...rsonnalisés
= Rampes et FP

8 8 8

ol 2] > FP108-for...atages.pdf

Pixelmator.docx %| FP112-Big...-guide.pdf

rampe155.docx ® #| Pixelmator-iPad.pcf

- rampe166.docx

D v Q

GreTModifier le regroupement des éléments
(maintenir Ia touche Option enfoncée pour

modifier le tri}

FP108-formatages.pdf

cument PD 326 Ko

Nom
Type

Application

Date de I'ajout

Date de derniére ouverture

Date de modification

Date de création
Taille
Tags

On peut grouper les fichiers et dossiers selon différents critéres ; ici aucun groupage.

GROUPE PAR DATE DE MODIFICATION

@ e

Favori:

@ Récents

B3 synchro

@ AirDrop

A Applications
(=) Bureau

3 captures

3 Documents
3 Images

J1 Musique
@ Téléchargements

{2} yvescornil

Emplacements

£ Cilac

£ Rampes et FP

février

7 Fichiers Outlook

janvier

@ EverWeb Manual-eng-fr.docx

@ Home-office-Kurt.docx 7 janv. 2021 a 21:5820
2020

[ Custom Office Templates évr. 2019 a4 17:291

1 icones-Mac-x14 30 oct. 2014 3 14:035

T Modales Office personnalisés 17 avr. 2018 & 12:950

Documents L

10 juil, 2021 5 14:68

9 janv. 2021 a 11:5112

=]
0

L]
<

Aucun

Nom
Type
Application
Date de derniére ouverture
v Date de I'ajout
Date de création
Taille
312N Tags x)

367 Ko mIcrosort wora gocument {.0ocx)

Ici les dossiers et fichiers seront regroupés par date de modification.
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AUTRE OUTIL POUR UTILISER LES GROUPES

Documents

B3 cilac

T Custom Office Templates

[ Fichiers Outiook

B icones-Mac-x14

0 Modéles Office personnalisés

B ©x Q

Nouveau dossier
Ouvrir dans un nouvel onglet

Lire les informations

o Coup d'cell sur « Documents »

o v Utiliser les groupes

Date de derniére ouverture
Date de |'ajout
Date de modification
Date de création
Taille
v Tags

Grouper par >
I3 Rampes et FP Dossier = . )
P Afficher les options de présentation
@ EverWeb Manual-eng-fr.docx Micr t 1ent (.docx)
@ Home-office-Kurt.docx 7 janv. 202 Micr W ment (.docx) Importer depuis I'iPad >
g9 2 [
Documents 8 = 0 & | O v o}
Grouper
HEe Nouveau dossier
b g icatior Typs Ouvrir dans un nouvel onglet

i3 Cilac A - >
- Lire les informations

Custom Office Templates
Pt ) osil

Fichiers Outlook bo Coup d'ceil sur « Documents »
0 icones-Mac-x14 Dossi v Utiliser les groupes

Modéles Office personnalisés Nom REEE
7 Rampes et FP 3 | : ;

P Type Afficher les options de présentation
@. EverWeb Manual-eng-fr.docx 1 L
; Application e

@ Home-office-Kurt.docx 6 Importer depuis I'iPad >

On a un autre outil pour le groupage depuis le rond et 3 petits points.
Ici groupement par tags (non significatif parce qu’il n'y a aucuns tags.

BARRE DE MENUS > PRESENTATION > UTILISER LES GROUPES

@ Finder Fichier Edition Mon Aller Fenétre Aide
P oo
v Par liste

@ o

Par colonnes

Par galerie d'icones
T RS
€ Récents v Utiliser les groupes
9 synchro Grouper par
# AirDrop
A Applications
3 Bureau Masquer la barre latérale
= Masquer |'apergu
B3 captures
[ Documents Masquer la barre d’outils

Afficher tous les onglets
8 Images Afficher |a barre d'onglets
J Musique Afficher la barre du chemin d'accés
@ Téléchargements Afficher la barre d'état
=} yvescornil Personnaliser la barre d’outils...
E Afficher les options de présentation
L1 MacBook Air M1-de Yves
&3 Macintosh HD Activer le mode plein écran

QO % @ M @ 3 =W T @© © Q

Ko M s0ft Word document (.docx)

On peut aussi utiliser les groupes depuis le menu présentation > utiliser les groupes
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AFFICHAGE PAR GALERIE D'ICONES

@ Finder Fichier Edition = Présentation Aller Fenétre Aide

Par icones
® ® Par liste
v Par colonnes
Favoris Par galerie d'icdnes N
@) Récents =
v Utiliser les gro -
Utilis s groupes Cocianents o @ "
B synchro Grouper par odent/Sud tanh (e =
# AirDrop
A e
‘
| ~— —
icones-Mac-x14
T B E=E 1§ § |
= i . 0. =
—

Affichage par galerie d’icnes : dans le bas de la fenétre on peut parcourir le contenu du
dossier documents

OPTIONS DE PRESENTATION

v Toujours présenter par liste

v Naviguer en présentation par listes

Grouper par:  Tags <
Paricdnes
¥ Par liste Trier par : Type <
Par colonnes
Par galerie d'icdnes Taille des icdnes :
@O Reécents Vv Utiliser les groupes O
synchro Grouper par > | Taille du texte : 12 3
£ AirDrop . Afficher les colonnes :
A, Applications
=} Bureau Masquer la barre latérale
Masquer Fapergu
B3 captures v Date de modification
™ Documents Masguer la barre d'outils Date de création
=i Afficher tous les onglets Date de dernidre ouverture
i Masquer Ia barre d'onglets Date de I'asjout
1 Musique Afficher la barre du chemin d'accés v Taille
@ Téléchargements Afficher la barre d'état v Type
{2} yvescornil Personnaliser la barre d'outils... Version
Commentaires
Emplacements ffiches ‘ options de présentatio Tags
(1 MacBook Air M1-de Yves Afficher les options d'apergu
7 v Utiliser les dates relatives
£ Macintosh HD Activer le mode plein écran &
Calculer toutes les tailles

v Utiliser un apergu commae icéne

Utiliser comme valeurs par défaut

Options de présentation donne accés a quelques réglages, dont le groupage, le tri, la taille des
icones et les informations a afficher dans les colonnes de I'affichage par liste

Rampe de Lancement 164



macOS 12 Monterey

W e e usen rnoviesn ww rsele e = R T S 8 S b e ... B Wi ot
_ _ ¥ =—~

e e )
e e

Fo)

itz Fcharcher

Farees Orvewrou: Dewaerumt

Mepw: e
@ Rbcants 1~
= 2020 T b s 292079,
- ®
Etaceran 31 gee
 Alrdrep ‘ o e 838 5
A Apolcaticns. e
o Aiport Disk  BootCa R e apeule Frewire
Pareen ou e
e ctom  Adoe
rere e exes
14 Dozuments - Bl e oo n
£ images _— -
Capaui Disk Ccap Arviee-pla aptais Amarica
5 Musigue Remc | I WWIlLicns

S ML pees 3 i
g

EmEacenwen Cattle Drive discF Dos, 3 Desr
3 MacBook Ar M1-0e Yvos
[ MyBockLhw —_—
& Rises Extarmal Orive
Toge =
© CCC de Mact 80339 17h
—
» Oy Moda Lrlamal
® violet _
 Travail x B CeODN T m Qe
. H = * G
® Gre — — — — — — jane) e
© Dépert M Frewire Mine Disk Mini Removabie Mini Tima. Wini USe Mini Windews  On Beyond Zebra oS X10-8

Machine

. e
O Tous les tags.. X B

On peut choisir aussi la taille des icones via un curseur.

Présentation  Aller Fenétre  Aide Q B @ ® %
< di Toujours présenter par icones
ISCS
Précédent/Suivant 3 € ¢ tatic L '
Grouper par :  Date de |'ajout b3
2020 Trier par : Nom s

Taille des icdnes : 292x 292@

Espacement de la grille :

oo
00

000
000
000

Taille du texte : 12

©

Position du texte :
* Enbas A droite

Afficher les informations
v Utiliser un aper¢cu comme icéne

Arriére-plan :

| o)

Airport Disk Boot(

Utiliser comme valeurs par défaut

Ici taille des icones en 292x292 pixels.

Rampe de Lancement 164

62



macOS 12 Monterey

CHEMIN D’ACCES.

W Finger

Ficnier

@ Récents

B3 synchro

@) Airbrop

4. Applications
[ Bureau

B3 captures

[% Documents
B5 Images

J1 Musique

@ Téléchargements

renetre  Alae

Par icénes
v Par liste
Par colonnes
Par galerie d'icones

v Utiliser les groupes
Grouper par >

Masquer la barre latérale

Masquer I'apergu

Masquer la barre d'outils
Afficher tous les onglets
Masquer la barre d'onglets

Afficherda barre du chemin d’'accés A

N
Afficher la barre d'état

<

Précédent/Suivant

FP

& Macintosh HD > @& Utilisateurs >

—t

Rampes et FP

¥ Pixelmator.doc ® rampe155.docx
X

rampe156.docx

-—
. ]

yvescornil > @ Documents > B Rampes et FP

il
B

Presentation

Rampes et FP

Il est possible (et méme pratique) d’afficher le chemin d’accés a un fichier ou un dossier.
Ici le dossier Rampes et FP est dans le dossier Document de I'utilisateur yvescornil, sur le disque

Macintosh HD.

Le réglage se fait depuis le menu présentation > afficher la barre du chemin d’acces.

63

Rampe de Lancement 164




macOS 12 Monterey

SUPPRIMER UN FICHIER OU UN DOSSIER

< Documents — Local g8 = [ 2 v h © O Q
Nom ~ | Date de modification Taille Type

v [l cilac aujourd’hui a 13:50 -- Dossier
> B0 AG2020 8 avril 2021 a4 17:47 -- Dossier
> B AG2021 26 avril 20214 10:16 -- Dossier

@ CILAC compte-rendu AG 2021-signé.docx 8 juin 2021 a 16:17 40 Ko Micros...(.docx)

= CILAC compte-rendu AG 2021-signé.pdf 8 juin 2021 a 16:17 242 Ko Document PDF

CILAC compte-rendu AG 2021.docx 24 avril 2021 a 20:20 Micros...(.docx)

= CILAC compte-rendu AG 2021.pdf 24 avril 2021 a 20:21 178 Ko Document PDF

- Cilac- CA-17 juin 2021- CR.docx 19 juin 202123 11:34 307 Ko Micros...(.docx)

- Cilac- CA-17 juin 2021.docx 11 juin 2021 4 10:29 Micros...(.docx)

1. Sélectionnez le fichier (ou le dossier).
2. Sur la souris un clic droit.

la mollette Clic droit

Clic gauche

3. Dans le menu qui s’affiche, placer dans la corbeille.

v [l cilac aujourd’hui a 13:50 -- Dossier
> I AG2020 8 avril 2021 4 17:47 -- Dossier
> B3 AG2021 26 avril 20212 10:16 -- Dossier
@ CILAC compte-rendu AG 2021-signé.docx 8 juin 2021 a 16:17 40 Ko Micros...(.docx)
= CILAC compte-rendu AG 2021-signé.pdf 8 juin 2021 a 16:17 242 Ko Document PDF
! 5 a 20:20 23 Ko Micros...(.docx ]
Ouvrfr a20:21 178 Ko Document PDF
| Ouvrir avec > 111:34 307 Ko Micros...(.docx)
f Pacerdanslacopeile  Jist i LD Sl
LS 10:31 504 Ko Document PDF
I Lire les informations 118:12 305 Ko Micros...(.docx)

Remarque : on pourra remplacer le clic droit de la souris par un appui sur la touche ctrl du
clavier.
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SELECTIONNER PLUSIEURS FICHIERS OU DOSSIERS.

SELECTION EN CONTINU.

Nom ~  Date de modification Taille Type
v B8 cilac aujourd'hui a 13:51 -- Dossier
> B AG2020 8 avril 2021 4 17:47 -~ Dossier
> B AG2021 26 avril 2021 30 -- Dossier

40 Ko Micros...(.docx)
Document PDF

@- CILAC compte-rendu AG 2021-signé.docx 8 juin 2021 a
= CILAC compte-rendu AG 2021-signé.pdf 8 juin 20213

X Cilac- CA-17 juin 2021- CR.docx 19 juin 2021 a 11:34 Micros...(.docx)
@- Cilac- CA-17 juin 2021.docx 11 juin 2021 3 10:29 305 Ko Micros...(.docx)
N Cilac- CA-17 juin 2021.pdf 11 juin 2021 3 10:31 504 Ko Document PDF

= CILAC compte-rendu AG 2021-signé.pdf 8 juin 2021 a 16:17 242 Ko Document PDF
@) Cilac- CA-17 juin 2021- CR.docx 19 juin 20213 11:34 Micros...(.docx)

@) Cilac- CA-17 juin 2021.docx ) 11 juin 20212310 3 { Micros...(.docx)
B Cilac- CA-17 juin 2021.pdf 11 juin 202131 504 Ko Document PDF
@- Cilac- CA-17 juin 2021v1.docx 14 juin 20213 18:12 2 305 Ko Micros...(.docx)

48

e Pour supprimer plusieurs éléments sélectionnez le premier élément, appuyez et restez
appuyé sur la touche maj et sélectionner le dernier élément a la suite.

e Pour supprimer de fagon discontinue restez appuyé sur la touche CMD et sélectionnez les
différents éléments.

SELECTION EN DISCONTINU.

A I\ J JA
1
w X Aacintosh HD 8| = 0 K =y O Oy Q
Date de modification Taille Type
tions 13 ao(it 20213 14:39 -- Dossier
' E\ sque 13 ao(t 2021 & 14:11 -- ssier
\>e 7 ao0t 2021 4 22:20 -
o v I Utilisateurs 7 aolit 2021 4 22:20 --
) Documents > B admincilac 29 juillet 2021 4 17:13
® Téléchargements > [ cilac 29 juillet 2021 2 17:00
B Vidéos > E Partagé . 13 am:n 2021 d 14:1“
v [& yvescornil 14 aolt 20213 15:43 Dossier
3 OneDrive > B3 Bureau 7 aolt 2021 4 15:49 -- Dossier
I3 Musique > I Documents 14 ao(it 2021 3 168:01 -- Dossier
v I Images 29 juillet 2021 & 20:37 -- Dossier
G Images > B3 fonds 19 novembre 2010 & 13:45 -- Dossier
at yvescornil v [ Fonds USA 22d Dos
™ IMG_0182.jpg Image JPEG
iCloud = IMG_0187.jpg 22 décembre 2015 a 22:58 1,4 Mo Image JPEG
7 iCloud Drive & IMG_0190.jpg 22 décembre 2015 & 22:58 1,9 Mo Image JPEG
£ barticd ™ IMG_0193.jpg 2 Image JPEG
s IMG_0194.jpg 22 décembre 2015 a 22:58 1,2 Mo Image JPEG
Emplacements & IMG_0195.jpg 22 décembre 2015 3 22:58 1,1 Mo Image JPEG
) Mac f‘f-»JMG_O198.)pg 22 décembre 2015 a2 22:58 Image JPEG
ds IMG_0200.jpg 22 décembre 2015 a 22:58 1,1 Mo Image JPEG
) Shared Folders & B IMG_0201.jpg 22 décembre 2015 4 22:58 1,3Mo Image JPEG
@ Réseau & |IMG_0205.jpg 22 décembre 2015 4 22:58 1,2 Mo Image JPEG
& Photos Library.photoslibrary hier & 20:16 9,71 Go Photos Library
Tags > I Musique 22 juin 2021 4 14:17 -- Dossier
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GLISSER VERS LA CORBEILLE

ece < Documents — Local 8 = @ 2 By M O O~ Q

© Récents

A Applications
2 Bwoau W #6202

8 CILAC comple-rendu AG 202%-sigré docx 8 jun 2 3 40 K Mcros docx
D) Bocuments « CILAC compto-rendu AG 2023-sig.odf ) 42 X
© TéMchargamants B Cilae- CA-17 juin 2029- CRdocx
1 Vickkon B Cilac- CA-17 juin 2021 docx

uin 2021pdf

I Musique 1 20211 doex
& Imeges juin 20711 00t

du CA-4 mal 2021-cld.cocx 4
du CA-4 mal 2021-v2.docx mai 2021 4 20048 pe
L SNz oo ” o CA-17 juin 2021.00¢x
du CA-4 mai 2021-v2.paf 12 mai 2021310 A-17 jun 2021.pct ]
B cilac-adhérents-1921 sl 1 o

G} yvescomi

1Cicud Drive

cilac-adhésions2020.00¢ 22 ma
% Partagé loc-a2019 20m 2
iloc-AG2021-CANDIDATURE AU CA.docx 1
021-maral pptx 30 mracs 2021 # 16
21 Para-Monterwy? = Cilac-AGZ021-11950f Copi ppte ‘ ) 1606
B cilac-atalors-17-18 xlex & écamben 2096 4 17
Sl Swed focun B cilac-atebers-19-18.x2x téuriee 2020 3 16:4!

® Résoau B cilac-stebers-19-20 copie.isx 10 fév 08 16:64

O CCO de iMact 403718 1. = cllac-atebers pdf

Vous pouvez aussi glisser les éléments a supprimer dans la corbeille.
Ici sélection en continu.

Macintosh HD

Nom

B Applicaticns
A Applications ™ sibliothéque
= Bres B Systéme
~ [ Utisateurs
[ Documents 0 sdminclac

@ Yedchargements

= Images
1= fords
I3 Fends USA
™ IMO_0162.p9
= IM0_0187,pg
2 ICioud Deive - 1MG_0190.05
oy 1 1MG_0183/09
CXPertane - 1MG_0194.09
- 1M40_019% ipg
1 1MG_0100.g
s 10G_0200jpg
o IMC_0200jpg
-~ IMG_0205j0g
* Photos Library.photosiorary
W Musikque

Eplacements

IBNeRNDe=30F@a0000 @@ 704w

Ici sélection en discontinu.

Shared Folders

Folders
Corbeille

3 Cilac- CA-17 juin 2
Cilac- CA-17 juin 2
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VIDEZ DE TEMPS EN TEMPS LA CORBEILLE

Allez dans la barre de menu Finder > vider la corbeille et confirmez (selon les réglages).

Edition Présentation Aler Fendtre  Aide

A prapos du Findsr
Préférences.., '
Vider la corbeille_ oxa
Services 2
Masquer le Finder xH e o Corbeille
Masquer es sutres TR i
Taut afficher

@ Récents

# Applications

=) Bureau

[ Documents

@ Tedchargements
B Vidéos Voulez-vous vraiment effacer

. définitivemant les diémants de la
B Oneorive corbeille ?

73 Musique Impcasibhe 0'annukr catte cpdration.

= a

Gl Images Anruler Vider Lrcorbeille
@) yvescornil

) iCloud Drive

9 Partagé

] Mac
) Shared Folders

@ Réseau

el

PBOC MO =20 a0000 @8- 79260 CBE AV
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RENOMMER UN FICHIER OU UN DOSSIER

= cilac-adhésions2020.pdf 22 mars 2021 a 10:16 94 Ko Document PDF
> M cilaczag2019 20 mars 20212 17:49 -- Dossier
@- Cilac-FAG2021-CANDIDATURE AU CA.docx 25 février 2021 a 14:15 56 Ko Micros...(.docx)
== Cilac-AG2021-moral.pptx 30 mars 2021 a 16:35 2,1 Mo Présen...(.pptx)
e ——— S i  —
= cilac-adhésions2020.pdf 22 mars 2021 3 10:16 94 Ko Document PDF

20 mars 20213 17:49

Dossier

@- Cilac-XG2021-CANDIDATURE AU CA.docx 25 février 2021 a 14:15 56 Ko Micros...(.docx)
. ‘;llaE.A"i‘B“;z:.mnial [atati'd 20) mare 2021 5 ‘Iﬁ"ZC 2 1 A~ Drdcgn [ nntv)
= cilac-adhésions2020.pdf 22 mars 2021 3 10:16 94 Ko Document PDF
>m 20 mars 20212 17:49 -- Dossier
@- Cilac-AG2021-CANDIDATURE AU CA.docx 25 février 2021 2 14:15 56 Ko Micros...(.docx)
TP VYoV CL RPSONSNIeN a CYV- TPy~ VR Bl

Pour renommer le nom d’un fichier ou d’un dossier, sélectionnez le nom du fichier ou du dossier

et saisissez un autre nom.

Ici le dossier cilac-ag2019 s’appellera ag2019.

> B3 PDF
résentations PP

14 juillet 2021 a 16:25
14 juillet 2021 2 16:25

Dossier

Ouvrir dans un nouvel onglet
6 avril 2

Placer dans la corbeille

Compresser « présentations PP »

14 mars 2019 3 10

5 Dupliquer

Créer un alias

> @ Coup d'ceil
&=
—

Copier

25 mai 20214 13:06

6 avril 2
¥ y . 9 décer 202
Lire les informations e
> 26 mar 1a 20
Renommer R > X
14 mars 2019 a 10:29

vril 20213 20:54
i 2021 3 20:30

435 Ko
37 Ko

6,6 Mo
14,9 Mo

Image JPEG
Document PDF
Image PNG
Micros...{.docx)
57 - Dossier
23 Ko Micros

47 Ko

docx)

Document PDF

- Dossier

12 Ko Document

Clic droit

a mollette

> B8 PDF

b8 Bprésentations PP

14 juillet 2021 2 16:25
14 juillet 2021 16125

-- Dossier

Dossier

Vous pouvez aussi utiliser la souris :
1.
2. Un clic droit ;

Sélectionnez le nom du dossier ou du fichier ;

3. Dans le menu déroulant qui s’affiche > Renommer ;

4. Saisie du nouveau nom.
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MACOS, UNE ORGANISATION HIERARCHIQUE.

macOS 12 Monterey

Macirtosh HO
e — —— —— ——
11\. Jiiid macOS g
. — X
Applications Bibliothéque Systame [ Utilisateurs |
———e —
B
(W= ] ——
Partagé
[ —. e B B B
= B BB e
e
=
—_— -
P \
& u 5 B 5 B E |
57
Depuis le disque dur Macintosh HD on a :
e Les 4 dossiers standards créés par macOS.
0 Le dossier utilisateur contient un utilisateur nommé monterey?2.
= Le dossier monterey2 contient 7 dossier, dont le dossier Documents.
e Le dossier Documents contient 4 dossiers, dont le dossier fiches
pratiques.
o Le dossier Fiches pratiques contient 4 fichiers.
B D] | e o
— ) G e ) s
8 B ] B E
L 8 4 M i E L l
5 =: =
iotioer o Wiveugeroli|  domcardod | oadet
Photos B8
- B B
ZO'?‘%I‘;ZE«JQW MG_0143 pg MG_0145.0g IMG_1540.jpg
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v [ Utilisateurs

"kT‘ monterey? m—t— v :')'-.-r.nontereyz
> B9 Bureau o Bureau —
> B Documents o Documents v Clia(.:
> 85 Images > @3 Cilac P> C.llac-Macs.lxlsx
> B Musique > B fiches pratiques - cilac-materiel.xlsx
> B9 Public > B phf§jtos diverses d PhOt.os . '
> @ Téléchargements > 83 Rafhpes Publications-index.xlsx

> B8 Vidéos ‘

> B Partagé

v B fiches pratiques
L3 FP108a-formatages.docx
= FP108a-formatages.pdf

FP110-sidecar.docx “F Photos Lille
IMGP0201.JPG

IMGP0203.JPG
IMGP0205.JPG
IMGP0208.JPG
IMGP0211.JPG

IMGP0214.JPG
IMGP0219.JPG

FP111-Catalina-guide.docx

v B photos diverses
> B3 Photos Lille P>
> B3 Photos St Trop

T ESENENE

Vue découpée de la structure sous forme de liste.

v -: Rampes
B rampe149.pdf

[/ rampe150.pdf
[ rampe151.pdf
|\ rampe152.pdf
rampe159.docx
rampe160.docx

B Macintosh HD » @ Utilisateurs > [ monterey2 > [l Documents > [l Rampes > = rampe149.pdf

Chemin de rampe149.pdf

70

Rampe de Lancement 164



macOS 12 Monterey

ATELIER MONTEREY — MODULE 3 -
LES COMPTES UTILISATEURS.

AU PROGRAMME.

+ Ajouter un compte utilisateur standard

+ Ajouter un compte utilisateur administrateur
+ Changements de comptes utilisateurs

+ Paramétrages des comptes utilisateurs

+ Changer d'utilisateur

+ Fermer des sessions d’utilisateurs

- Eteindre

POURQUOI PLUSIEURS COMPTES UTILISATEURS ?

¢Si plusieurs personnes utilisent votre Magc, il est recommandé de configurer un compte pour
chacune de ces personnes, afin qu’elles puissent personnaliser les réglages et options sans que
cela affecte les autres.

e\Vous devez étre un administrateur de votre Mac pour exécuter ces taches.

REGLAGES POUR CHAQUE UTILISATEUR

Chaque utilisateur aura :

® Sa propre bibliothéque musicale, bibliothéque Photos ;

® Ses propres réglages macOS ;

® Eventuellement son identifiant Apple, avec ou sans la sécurité a 2 niveaux ;

® Son identifiant Microsoft ;
Ses propres contenus pour certaines applications ;

Réglages afférents a certaines applications.

DIFFERENTS COMPTES ADMINISTRATEURS

* Administrateur : gestionnaire de 'ordinateur.

i Standard : ont des droits réduits.

* Partage uniquement.
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STRUCTURE DU DISQUE DE DEMARRAGE.

Macintosh HD 8¢ = @~

| 2 | l i | -n-ans[ o l
Appiications Bibliothbque Systome uhhsa*s

< Utilisateurs L]
O
Partagé f‘iw..
< yvescornil g8 ¢ 2 v v Q
[@ kD = B BB 8
Bureau Documents Images Musique Public Téléchargements

Lors de l'installation de macQS, il y a création de 4 dossiers principaux, dont le dossier
utilisateurs.
e 6 dossiers sont créés pour un utilisateur.

AJOUTER UN COMPTE UTILISATEUR.

(] i Préférences Systéme { Q

Yves Cornil o -

Identifiant Apple et iCloud

Identifiant Partage
Apple familial

o

Généra Bureau et écono- Dock et Spotlight Langue et Neotifications et

miseur d'écran  barre des men région  modes de concentratiof

@ . @ 1 w ©

Comptes Passwords Utilisateurs et Accessibilité Temps d’écran Extensions Sécurité et
Internet groupes confidentialité

‘ | —
® g 0 ==

Mise a jour Réseau Bluetooth Son Clavier Trackpad Souris Moniteurs
de logiciels

e

"'\/ @ '(’Tr
o x=
- v Ned7 Cmum
Imprimantes Sidecar Economiseur Date et heure Partage Time Disque
et scanners d'énergie Machine démarrdg

| pratirences Systing)

180 cMDe=K0" @@~ 0A0,» BB AW

Pour ajouter un compte utilisateur, il faut étre administrateur.
Aller dans les préférences systéme > utilisateurs et groupes.
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OUVREZ LE CADENAS
@ < i3 Utilisateurs et groupes Q|

Mot de passe Ouverture

Yves Cornil - o
Admin Yves Cornil Modifier le mot de passe...

I

Préférences Systéme

Préférences Systéme tente de déverrouill
préférences Utilisateurs et groupes.

Saisissez votre mot de passe pouq autoris ‘
cette opération

Yves Cornil
it Pts: Ouvrir...
ptions
|i j Pour modifier, cliquez sur le cadenas. ?

(- V|
Ouvrez le cadenas et donnez le mot de passe du compte administrateur, puis déverrouiller.

CREATION DU COMPTE

@ < i Utilisateurs et groupes Q

Nouveau compte :  Standard &

Yves Cornil )
Admin @ Yves Cor Nom complet : ||
Nom du compte :

Utilisateur invité
Désactivé Ce nom sera donné a votre dossier de départ.

Mot de passe :

Confirmation :

Indice du mot de passe :
(recommandé)

Autoriser la féiniﬁ1 ? Annuler Créer |'utilisateur

Options

B

our empécher les modifications, cliquez sur le cadenas ?

Choisissez le type de compte (ici standard).

Donnez un nom au compte et un mot de passe, que vous confirmerez.
Donnez éventuellement un indice.

Cliquez sur créer un utilisateur.
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Nouveau compte :

Nom complet :

Nom du compte :

Mot de passe:

Confirmation :

Indice du mot de passe :
(recommandé)

Standard
Madeleine Cilac

madeleinecilac

Ce nom sera donné a votre dossier de départ.

Annuler

Créer |'utilisateur

Nouveau compte :

Nom complet :

Nom du compte :

Mot de passe:

Confirmation :

Indice du mot de passe :
(recommandé)

Standard
Madeleine Cilac

cilac

Ce nom sera donné a votre dossier de départ.

<0

Annuler

Créer I' ilisateur

L'utilisateur Madeleine Cilac, nom du compte cilac, est un utilisateur standard.
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@ < i3t Utilisateurs et groupes Q

Yves Cornil Madeleine Cilac Réinitialiser le mot de passe...
Admin

Madeleine Cilac

Standard
Utilisateur invité
Désactivé
m Sption Autoriser I'administration de cet ordinateur R
+ —
El Pour empécher les modifications, cliquez sur le cadenas. 2

On pourra promouvoir plus tard un administrateur standard en administrateur.

Macintosh HD g ¢ L
.Z\. [‘]f mac0S L3
Applications Bibliothéque Systéeme
< Utilisateurs
[~ [ [ < cilac 88 ¢ 5 v
(:)

3 3 1 2 k J -_— —— —— [, —_—— [

Partagé yvescornil cilac ¢ o 2 -] L3 o & -] -] 5 =}
Desktop Documents Downloads Library Movies Music
[ S—— [ .
— —
Pictures Public

Voici le nouveau disque de démarrage du Mac avec un utilisateur supplémentaire avec 8 dossiers.
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CREATION D'UN COMPTE ADMINISTRATEUR

Yves Cornil
Admin

Madeleine Cili
Standard
‘e Utilisateur inv
& Désactive

Q Options

Utilisateurs et groupes

Nouveau

Nom d

Nom du

Mot d

Confi

Indice du mot d
({reco

Nouveau compte :  Administrateur &
Nom complet : Admin Cilac

Nom du compte : admincilac

Ce nom sera donné a votre dossier de départ.

Mot de passe: eeese

Confirmation : | eeeee

Indice du mot de passe :

?

(recommandé)

Annuler Créer |[\tilisateur

¥

Ici création d’un compte administrateur.
¢ Nom de l'utilisateur Admin Cilac, compte admincilac.

Yves Cornil
Admin

Standard
Admin Cilac

3 Admin

Désactivé

{a} Options

+

,

Utilisateurs et groupes (D}

Madeleine Cilac

Utilisateur invité

Mot de passe =~ Ouverture

Yves Cornil Modifier le mot de passe...

Fiche de Contacts :  Ouvrir...

Autoriser la réinitialisation du mot de passe avec l'identifiant Apple

EE Pour empécher les modifications, cliquez sur le cadenas

Dans le panneau de gauche on peut voir les différents utilisateurs.
L’administrateur actif actuellement est Yves Cornil.
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Macintosh HD g o8 v

Disque de
Applications  Bibliothéque Systéme — d é m a rr a g e

< Utilisateurs 8 < o
£ admincilac 88 ¢ L (OR% Q
Partagé yvescornil cilac admincilac - !
Desktop Documents Downloads Library Movies Music
Pictures Public

Vue, depuis le disque de démarrage les dossiers des utilisateurs.

CHANGEMENT D’UTILISATEUR.

‘ Finder Fichier Edition Présentation Aller Fenétre  Aide

;) @

Madeleine
Cilac

Macintosh HD

Fenétre d'ouvertura de session...

I Préférences Utilisateurs et groupes...

Une des méthodes pour changer d’utilisateur est de passer par la barre de menu utilisateurs ; les
informations données (icébne ou nom de I'utilisateur dépendront des réglages faits dans les
préférences systéemes utilisateurs et groupes).

Cliquez sur l'icone utilisateurs de la barre de menus, puis sur un nom d’utilisateur, ou allez dans
la fenétre d’ouverture de session.

Madeleine Cilac

— @

Entrez le mot de passe de l'utilisateur choisi.
77
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PREMIERE CONNEXION A UN COMPTE

®

A2
Accessibilité
e S RECat )
cier < peks -
BusthT CCEAATES o L 30 ChE £31M SO G- AR

& & . Connectez-vous avec votre identifiant Apple
R ) 7 L

Visien Motncts Avsiticn Gognitien Connectez-vous pour utiiser iCloud, I'App Store et d'autres services Apple.

Identifiant Apple [ ]

Créer un nouvel identifiant Apple

identifiant Apple ou mot de passe oublié ?

Pen v e
3

Utiliser des identifiants Apple différents pour ICloud et les achats multimédias Apple 7

lere
connexion

Configurer

maintenant O
ou plus tard : o

IDENTIFICATION A 2 FACTEURS ?

lere

Sécurité de votre identifiant Apple .
connexion

Apple utilise I'ldentification & deux facteurs pour garantir que vous étes la seule personne a se
connecter avec votre identifiant Apple : cilac4@cornil.com

Lorsque vous vous connecterez sur un nouvel appareil, vous devrez
valider votre identité avec I'un de vos autres appareils ou votre numéro de
téléphone. En savoir plus...

X Utiliser I'identification & deux facteurs

>e Protéger votre compte

L'identification a deux facteurs est le meilleur moyen de préserver la sécurité de votre compte, le
protégeant également de toute personne qui prendrait connaissance de votre mot de passe.
Certaines fonctionnalités de macOS nécessitent |'identification a deux facteurs.

Ne pas me“re a niveau Mettre a niveau la sécurité

Pour le compte de Madeleine Cilac, pas d'identification a 2 facteurs.
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ON ACCEPTE LES CONDITIONS

Conditions générales

A. Conditions générales d'iCloud
Bisnvenue dans iCloud

CE CONTRAT ENTRE VOUS ET APPLE REGIT L' UTILISATION QUE VOUS FAITES DU
PRODUIT, DU LOGICIEL, DES SERVICES ET DES SITES WEB ICLOUD
(COLLECTIVEMENT NOMMES LE « SERVICE »). Il EST IMPORTANT QUE VOUS LISEZ
ET COMPRENIEZ LES CONDITIONS SUIVANTES. EN CLIQUANT SUR « ACCEPTER »,
VOUS ACCEPTEZ QUE CES CONDITIONS S'APPLIQUENT SI VOUS CHOISISSEZ
D'ACCEDER QU D'UTILISER LE SERVICE iCLOUD,

Apple est le fournissaur du Service qui vous permet d'utiliser certains services internat,
y compris de stocker vos données personnelles (telles que les contacts, calendriers,
photas, notes, rappels, données d’ ion et ie iCloud) et les
rendra accessibles sur vos apparells et ordinsteurs compatibles, et certains secvices de

isation, ot ce aux i du présent Contrat,
iCloud s'active automatiquement lorsque vous utilisez des sppareils sous i0S 9 au
ultérieur 1 que vous OuYrez une session par le biais de votre ldentitiant Apple pendant
13 configuration da I'apparsil, & moins que vous na mettiez & nivaau I'spparsil apras

lere
connexion

Une copie des el & ost @ l'adresse
1

® Jailuet] les €

Annler (IR

CONFIG ICLOUD — SIRI OU PAS ?

3D

iCloud
o S
Configaration du compte...
Siri
Sin est 13 pour vous akder et vous 8 dans
X 163 3pps, dans 165 recherchas et sur le clavier.
‘kﬂwmlﬁl
Aetonn Contihuer
lere ! il e pifes

ocibas § 4010 onifiant Apple.

connexion

Damander & Sri, Dictée at confidensabnd...

Retour Continuer
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CONFIGURER PLUS TARD LE TEMPS D'ECRAN ?

Temps d'écran

Obtenez des statistiques sur votre temps d'écran
et définissez des limites pour ce que vous voulez gérer,

Rapports hebdomadaires
Consultez des graphiques quotidiens et hebdomadaires et
visuallsez des statistiques sur votre temps d'écran

Temps d'arrét et limites d'app
Programmez une période sans écran et des limites de
temps quotidiennes pour des apps ou des catégories

d'apps
® Restrictions relatives au etala
Limitez l'accas aux réglages relatifs aux contacts, au le
re

contenu explicite, aux achats et téléchargements, eta la

confidentialité.

connexion

Code de « Temps d'écran »

Gérez le ter d'écran des enfants depuis votre Mac ou
apparell [0S utilisez un code de temps d'écran sur
|‘appareil de votre enfant

Config urer@us ard Continuer

CHOIX DU STYLE

.« e
Choisissez votre style
él une app: et voyez cela affecte le Dock, les menus, les boutons et les
fenétres.
Vous pourrez modifier votre choix ultéri dans les Préfé ysté:

Sombre Automatique

lere
connexion

o<
>y
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EVENTUELLEMENT, AUTRES REGLAGES

&  Fieder Fokiar  Ecmon  Prbseriaion  Ale Fenlere  Aide FoQ @ eu2djeid 1658

. Prétérences du Firder
® ¢ O )

sl

@ Finder Fichier Edition  Frésentation  Aller F

L Préférences du Finder
& /7 3]
g O W o)

Barm latdrale  Options avancée

Afichar cas diimmrts wr e Suree
N Disques dirs
Dty anrermes
& <0, 0vD et ifcd
Sarveurs connactés

Afficher ces éidments dans ks barre latdrale :
© Récants
G A Applicstions
% (2 Bureau
# [ Documents.
4 (9 Téléchargamants
3 vidéos

Lis nevudes ldtses do Finder alfichent

1 Ok l4s So%ans dar des OAgits phide
qus clare ds rousekes fendtres

il
% ) iCloud Drive
9 Partagé
EmpaceneeT

1 Mac de Yves
= &3 Disques durs.
5 Disques axtames.
15 &) CD, DVD et appareils i0S
& Stockage iCloud
£ 59 Ordinsteurs Borgour
4 U Serveurs connectés

gm. -&D-‘ .'.“" JE) @’ AF” LL] u' ;":»na-m

25
Vous pouvez ajouter d'autres réglages, maintenant ou plis tard, tels que I'affichage du disque
systéme, les réglages de la barre latérale, etc.

lere
connexion

FERMER UNE SESSION UTILISATEUR

& Pnder  Tiche  Editon  Présentstion  Aller Teedere Akl 1 Q & e3outs oe

Voulez-vous vraiment quitter toutes les applications et
fermer la session maintenant ?

Si vous ne faites rien, vous serez déconnecté automatiquement dans
58 secondes.

Rouvrir toutes les fenétres a la réouverture de la session

Annuler Fermer la session

1B A0 =308 e @@ 08 af

Pour fermer une session utilisateur allez dans le menu Pomme > fermer la session; ici fermeture
de la session de Madeleine Cilac.
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Admin Clac Migsjore Cilio ® Yves Corril

Bascule vers un autre utilisateur.

PARAMETRAGES DES COMPTES

Fenétre Aide yvescornil
@ < i1 Utilisateurs et groupes Q v Désactivée W\ k'
/ Yves Cornil
Admin Cilac
Yves Cornil Quverture de session automatique : Désactivée
Ml Madeleine Cilac
Ouverture de session par: @ liste d'utilisateurs
nom et mot de passe
Admin Cilac A X
J Admin Afficher les boutons Suspendre, Redémarrer et Eteindre
Madeleine Cil. |
S:n:azne e Afficher le menu de saisie dans la fenétre d'ouverture de session v Nom complet
Utilisateur invité Afficher les indices de mot de passe Nom du COmpte
Désactive
Afficher le menu de permutation d‘utilisateur sous la forme = Nom du compte e Icone
Options d'accessibilité...

G} Options Compte serveur réseau: Rejoindre...

+

ﬂ Pour empécher les modifications, cliquez sur le cadenas

<

28
Il est déconseillé d’avoir une ouverture de session automatique sur un compte administrateur.

Le paramétrage se fait en cliquant sur options.
bntation Fenétre Aide Yves Cornil

Utilisateurs et groupes

< Ouverture de session automatique : Désactivée
Yves Cornil

Admin 2 : i
Ouverture de session par : © liste d'utilisateurs

nom et mot de passe
Admin Cilac L

J Admin Afficher les boutons Suspendre, Redémarrer et Eteindre

Madeleine Cilac
Standard

Utilisateur invité Afficher les indices de mot de passe

Désactivé
Afficher le menu de permutation d'utilisateur sous la forme FVA NIRRT )
Nom du compte

Afficher le menu de saisie dans la fenétre d'ouverture de session

Icéne

Affichage du nom complet de I'utilisateur.
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CHANGEMENT D’UTILISATEUR

@ Finder Fichier Edition Présentation Aler Fendtre Aide Yves Cornil ! g Ven. 30 ]UI| 3 18:11

J‘G

Madeleine
Admin Cilac Cilac Yves Cornil

Fenétre d'ouverture de session...

y Préférences Utilisateurs et groupes...

Vous pouvez changer d’utilisateur depuis la barre des menus.
Ici le nom de I'utilisateur est affiché.

Voir plus loin dans la présentation pour les différents types d’affichage des comptes utilisateurs.

" admincilac = Q & Ven.30juil. & 18:11

TE0e=sS0FePaed -7

L'utilisateur admincilac a choisi un affichage sombre (réglage dans PS > général > mode
d’apparence sombre).
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FENETRE D'OUVERTURE DE SESSION.

Admin Cilac Madeleine Cilac # Yves Cornil

Redémarrer Suspendre

La fenétre d’ouverture contient ici 3 utilisateurs.

@ Finder Fichier Edition Présentation Aler Fendtre Aide Nyvescornii

Shared Folders
—

Paraliels Shared
Folders

DO MO =300 BE
Ici l'utilisateur actif est yvescornil ; pour changer d’utilisateur, cliquez sur le nom d’utilisateur ou
cliquez sur la fenétre d’ouverture de session ?
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AFFICHER LA FENETRE D'OUVERTURE

A0 =508

12 Monterey

@ Admin Cilac

".‘itv‘ n @

@ Admin Cilac Madeleine Cifac # Yves Cornil

@ Madeleine Cilac W Yves Cornit

a®

Admin Cac

- @
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FERMETURE DE LA SESSION ADMINCILAC

@ Finder Fichier Edition Présentation Aller Fenétre Aide

A propos de ce Mac

Préférences Systéme...
App Store...

Eléments récents
Forcer a quitter...

Suspendre |'activité
Redémarrer...
Eteindre...

,:Vérrodﬂier I'écran
:\,_Ferr{:@r IJ; session Admin Cilac... C¥EQ

Allez dans le menu Pomme et cliquez sur fermeture de session...

OUVERTURE SESSION UTILISATEUR YVES CORNIL

Admin Cilac Madeleine Cilac W Yves Cornil
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éTEINDRE AVEC DES SESSIONS OUVERTES

Werroulw et ~RY
Farmer I tasson Yes Cormil. 0% &

La mise hors tension peut entrainer la perte des
meodifications non sauvegardées des autres
utilisateurs ayant ouvert une session sur cet

ordinateur.

Pour éviter la perte des modifications non enregistrées, fermez la
session de tous les utilisateurs avant I'arrét complet du systéme.
Pour i sans g ces le
nom et mot de passe de I'administrateur, puis cliquez sur Eteindre.

Nom:l I

Mot de passe :

Changer d'utilisateur... Annuler

v ,_
IBOCMOS =0~ e @81 1)

Si vous voulez éteindre alors que des sessions utilisateurs sont en activité, il faudra donner le
nom d’un compte administrateur et le mot de passe associé.

FERMER LA SESSION DE MADELEINE CILAC

& Finder Fichler Zdition Présentaton Aller Fandtre  Alda Madeieina Cllac
A peopos de ce Mac

Préfdrances Systdme...
App Store

| Eléments récents
Forcer & quitter...

Suspendre I'activité
Reddmarrer...
Eteindee...

B A0 =100~ @@-[7 0w

Allez dans le menu Pomme > fermer la session...
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ETEINDRE LE MAC.

@ Finder Fichier Edition Présentation Aller Fendtre Aide

A propos de ce Mac

S a

App Store...
Eléments récents.
Forcer  quitter...

Suspendre 'activité
Redémarrer...

Verroulller 'écran axQ
Fermer la session Yves Cornil.. ¥ 0

Macintosh HD:

Shared Folders

Parallels Shared
Folders

PTBOROS=30 o @8- PlAe 0 BAE AW

Pour éteindre le Mac, allez dans le menu Pomme > éteindre.

Voulez-vous vraiment éteindre votre ordinateur
maintenant ?

Si vous ne faites rien, l'ordinateur s'éteindra automatiquement dans
58 secondes.

Rouvrir toutes les fenétres a la réouverture de la session

Annuler m

L 4

Confirmez |'extinction du Mac.
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SUPPRESSION D'UN COMPTE UTILISATEUR.

@ Proféronces Systeme

‘i;:

Pour supprimer un compte utilisateur, allez dans les préférences systéme > utilisateurs et

groupes.
@ <
Yves Cornil
Admin

7

fo

{3} Options

dition  Présentation  Fendtra  Aide

il Chargement de Utilisateurs et groupes...

AN

i ol RN LI ]aja]s]e @

Utilisateurs et groupes

Mot de passe ~ Ouverture

a Yves Cornil
L&
Préférences Systéme

Préférences Systéme tente de déverrouiller les
préférences Utilisateurs et groupes.
Saisissez votre mot de passe pour autoriser

cette opération.

Yves Cornil

8080Q= ="

B )|

Modifier le mot de passe...

-
i sesssene

=N

Bnas.

) .
Yy

L V/_.‘»
@)

{

Annuler Dévqf ouiller ( ) s’
l. A

43

Cliquez sur le cadenas et donnez le mot de passe de I'administrateur.

)
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SELECTION DU COMPTE A SUPPRIMER

=) < Utilisateurs et groupes Q
Yves Cornil Madeleine Cilac
Admin Voulez-vous vraiment supprimer le compte utilisateur
@ « Madeleine Cilac » ?
£~~~ § i ionnez
» Admin Cilac A Pour supprimer ce compte utilisateur, sélectionnez ce que vous
3 Admin ' ) ' } comptez faire du dossier de départ de ce compte, puis cliquez sur
" " | « Supprimer l'utilisateur ».
Madeleine Cilac
Standard )

Enregistrer le dossier de départ dans une image disque
L'image disque est enregistrée dans le sous-dossier
[Utilisateurs/Utilisateurs supprimés.

Utilisateur invité
Désactivé

Ne pas modifier le dossier de départ
Le dossier de départ reste dans le dossier Utilisateurs.

© Supprimer le dossier de départ

Annuler Supprimex |‘utilisateur

priser la réinitialisation du mot de passe

ofiser 'administration de cet ordinateur

ii Pour empécher les modifications, cliquez sur le cadenas. ?

Sélectionnez I'utilisateur a supprimer puis cliquez sur moins (-) dans options.
Choisissez ensuite une option de suppression et cliquez sur supprimer |'utilisateur.
Notez qu’un administrateur peut supprimer un autre utilisateur administrateur.

L'UTILISATEUR A ETE SUPPRIME.

Préférences Systéme dition  Prégentation Fendtre  Alde Yves Comnil } l &

i Utilisateurs et groupes

Mot de passe  Ouverture

I Yves Cornil

Moditier le mot de passe...

£ Yves Cormit
Admin

Admin Cilac
& rimin

Utilisateur invité
Désactivé

Fiche de Contacts:  Ouvrir...

2 Autoriser la réinitialisation du mot de passe =ve§ Videntifiant Apple
{a} Options

+

E. Pour empéchar les modifications, cliquez sur la cadenas.

»

R/,

Dim. 22 aota 16:17

Shared Foldecagl

PENoMNE =0 000 k

BE080==
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< Utilisateurs =3 v @ v Q Dans le dossier
v 7 utilisateurs le dossier
Nowt e P de madeleinecilac a été
> 7 admincilac 29 juillet 2021217413 Dossier supprime.
> [ Partagé 13 a0t 2021 & 14:11
> 8 yvescornil 14 ao(t 2021 4 15:43
r
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SI VOUS HABITEZ DANS LA METROPOLE LILLOISE (MEL).

Le club informatique CILAC est une association « loi 1901 » sans but lucratif qui est hébergée par
le C.C.A. de La Madeleine. Son fonctionnement est assuré par des bénévoles et par les cotisations
de ses adhérents.
» La base de travail du CILAC est le Macintosh ainsi que les tablettes iPad® et smartphones
iPhone® de chez Apple.

Les objectifs du Cilac.

e Ré&unir les personnes désirant utiliser un micro-ordinateur, une tablette, un téléphone
portable, I'informatique de la vie courante pour les aider a débuter et répondre a leurs
problémes.

e Permettre aux initiés de se perfectionner, d’aborder des logiciels spécifiques et
d’appréhender les nouvelles technologies du monde Apple.

e Tout cela au sein d'un club ouvert aux échanges et dans une grande convivialité.

Comment est organisé le Cilac ?
Le club CILAC est ouvert, hors vacances scolaires, le lundi et le mardi de 14h30 a 16h30, le
mercredi de 9h30 a 11h30 et de 14h30 a 16h30, le jeudi et le vendredi de 14h30 a 16h30.

La salle Piet Mondrian est équipée de 12 Macintosh et d’un grand téléviseur moderne pour
I'initiation et le perfectionnement a l'utilisation du Mac (systeme d’exploitation, bureautique,
photos, vidéo, partage de données, de photos et vidéos, réseaux sociaux, etc.).

La salle Andy Warhol est réservée aux ateliers libres, autour d’'une grande table, ou
chacun apporte son ordinateur portable, sa tablette ou son smartphone. C’est I'occasion de
partager des connaissances informatiques, en toute convivialité.

C’est dans cette salle que sont organisés aussi les ateliers sur la tablette iPad® et le smartphone
iPhone®.

On y ajoutera aussi le site Internet du club qui contient une mine d’informations trés utiles.

cilaclamadeleine.org

iPad et iPhone sont des marques déposées d'Apple

92

Rampe de Lancement 164




