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VOTRE ATTENTION, S'IL VOUS PLAIT.

Les informations contenues dans ce document sont fournies sans garantie d’aucune sorte, explicite
ou implicite.

Le lecteur assume le risque de I'utilisation des informations données.

A PROPOS DES RAMPES DE LANCEMENT.

e Les publications nommées « Rampe de Lancement » sont des documents qui ont pour
objet I'initiation a l'utilisation de logiciels a destination du Grand Public, principalement
pour Mac et iPad.

e Les Rampes de Lancement sont gratuites, mais protégées par copyright et sont
disponibles, généralement en format PDF ou en format ePub.

Les versions « spécial ateliers du Cilac » ont été créés depuis la version PDF des présentations
PowerPoint, plus quelques aménagements, dont insertions de commentaires.

Rampe de Lancement 167




Excel pour iPad sous iPadOS 15

MoODULE 1

C’EST QUOI UN TABLEUR?
e Un Tableur c'est une grande feuille électronique, ou vous pourrez travailler comme vous le

feriez sur une feuille de papier, - mais avec une plus grande rapidité, une plus grande fiabilité, —
une plus grande facilité...

UN TABLEUR, POURQUOI FAIRE?

L L'objet du tableur est de mettre a la disposition de I'utilisateur un crayon et une
gomme électronique pour:

L -élaborer des documents (factures, bordereaux de livraisons, relevés de
comptes).

L -constituer des tableaux (calculs financiers, simulations, tableaux de bords,
prévisions, statistiques ...), le tout agrémenté de graphiques.

L -gérer des petits fichiers (avec suppressions,

insertion, tris...).

EXCEL 365 POUR IPAD, VERSION 2.63. PRESENTATION DE
L'INTERFACE.

fx

4 A B c D E F G H [ J K L M N
o*—

1 ;.

2

3

» Le tableur est composé de lignes numériques

« Et de colonnes alphabétiques.
» Qui forment des cellules dont les coordonnées sont la colonne et la ligne (A1, B1,

C1, A2, A16384, BB12...)
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2110 Samedi 9 julllet e FED24%8
{  Classeur Insertion  Dessin  Formules  Données  Révision  Affichage Q Q B

Calibri (Corps) n g 6 7 5

=

I

® NN s W= A

i Un classeur Excel = un fichier (.xIsx).
16 Un classeur contient une ou plusieurs feuilles.

20
21 Nom de la feuille
22
23
24
25

Feuill +

2110 Samedi 9 juiliet L] FED24a%E .
{ Classeur Insertion  Dessir Formules  Données  Révision  Affichage Q Q B - Onglet accue”
Caiibri (Corps) n 8 6 I S 5 v &y Av = @ . B B Qv T
fx v
‘. A B [+ E F G H | ) K L M N o] P
i l—.
2
j Contenu de la cellule ou fonction
5
6
7
s Contenu de la cellule
9
10
" Numeéro de colonne
12
13
14
16
17
18 Numéro de ligne
19
20
)
22
23
24
25
26
Feuilt + I

CONTENU D'UNE CELLULE

Une cellule peut contenir :
e Des données que vous avez saisies e Le résultat d’un calcul, via une fonction
e Aux cellules vous pourrez aussi affecter :

Un format,

Un cadrage,

Une couleur, gras, italique,

Un fond de couleur, fixe ou conditionnel.

O O O O
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QUELQUES FORMATS DE CELLULES.

Calibri (Corps) n G I S Y A = 49 & wv ¥ B B | 2 |:7
fx 123856 Format de nombre
+ R ' ¢ o e ' o " ' ) x R M x 0 w »
:',mm ° o Ajouter une décimale
: % Supprimer une décimale
; Séparateur de milliers
:... Général
- Nombre @
T Devise ®
-
- Comptabilité ®
2 Date 0
x Heure ®
2; Pourcentage
1‘; v Fraction
, Scientifique
Texte
Spécial ®
Calibri (Corps) n| G I S B & A= 9 == S == S~ I D M- g
fx 123456 Format de nombre
V| A B C D E F ) 5y ] K
| 8 Ajouter une décimale
1 123456
2 %8 Supprimer une décimale
3 o Séparateur de milliers
4 123456. v Général
5 -
6 Nombre @
Vé Vé
8l Général = standard
8 Comptabilité @
9
10 Date ()
11 Heure @
12 Pourcentage
13
Eramtinn
14
15
16
17
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CalibriCops) 1 G I S8 = 4 A = 9 & @ ¥ 8@ ¢ Iz ¥
fx 123456 Format de nombre M
4 A B c D E F i i J K L
‘i Ajouter une décimale

1 123456

2 9% Supprimer une décimale

3 A Séparateur de milliers

4 ;123 456,00 . Général

5

6 Nombre @

7 Devise 0)

7 7
- G e n e ra I, Comptabilité O)
9
z OTH Date ®
8l séparateur de milliers,
11 Heure O)
7 .

- 2 deCIma |eS. Pourcentage

13

14 Erartinn

15

16

17

Calibri (Corps) n| G B @7 % B @ 9 S oy M RO ¢ s

fx 123456 Format de nombre £ Format de nombre Devise

< A B c 58 Ajouter une décimale ) J

NOMBRES NEGATIFS

1 123456 %8 Supprimer une décimale

2 1234€ v
3 Séparateur de milliers

o

4 | 123 456 €.| Général o

5 Nombre

6 ® (1234 €¢)

Devise (—

7

3 Comptabilité ® g

Ml Devise = Date ®

10 Choisir le symbole

®

11 CO m pta bi I ité - Autres symboles

Pourcentage

Crnntinm
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G I S A 1 B & v % 8= ¢
Date. e [sormane B M E@m o
£ Format de nombre Date
4 A B c D H |
Format de nombre
1 123456
*14/03/2012 "
2 %8 Ajouter une décimale
: 123456 € 8 Supprimer une décimale e eI AT 2002
5 Séparateur de milliers
6 2012-03-14
7 ,—|30 /03/19 Général
8 Nombre ®
9 14/3
" Devise ®
Foull Comptabilité (0] 14/3/12
S5 c e G0 Date )ﬁ
14/03/12
1 3 4 Heure ® 9 0
Pourcentage R —. 14-mars
Conntinm +
14-mars-12
( ) € & @ £ ¥
? ! ' " $
e = 1
6
Date.
Calibri (Corps) 1" G I S S A = 9 = oy Mc w9
fx |=+ @ Format de nombre
V| A B (© D E E - )
‘90 Ajouter une décimale
1 123456
) 98 Supprimer une décimale
3 Notez que les Séparateur de milliers
= R0 dates sont en v Général
5 .
6 Interne sous Nombre ®
30/03/2019 43554 forme de Devise a
]
nombre de Comptabilté 0)
01/01/1904 1462 jours depuis le Date @

1/1/1900.

12
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pource nta ge
Calibri (Corps) 1 G I 8§ #H ¢ A= 9 B o7 ¥ B @ &
fx 017365 Format de nombre
V| A B (€ D E F
4 123456 € Comptabilité @
5 Date @
= Heure i)
7 30/03/2019 43554
P Pourcentage
9 01/01/1904 1462 Fraction
10 Scientifique
o
Text
11 | 17,37% —
| °® Spécial ®
12
1
8
LE RUBAN ET LES ONGLETS.
Retour Sur écran de 1695 Dimanche 10 jullet F D100 % -
Calibri (Corps) 5 z
fx
4 A C H
1
2
3
s
S 3 —
. ger
2 Recherch

Feuill o

Onglet accueil

13
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L'ONGLET ACCUEIL.

L’onglet Accueil

16:15 Dimanche 10 juiliet

Calibri (Corps)

Insertion Dessir Formules Données Révision Affichage Q Q =&
n B 6 I § S iv & &~ =v - % B B Q-

= 2 100 % -

/

Police

Taille

Gras

Italique

Souligné

Bordures
"} Pas de bordure COUIeUr
(5 Toutes les bordures de po lice

[J Bordures extérieures

O Bordures extérieures épaisses
{ Bordure bas

Bordure haut

[} Bordure gauche Fond
) Bordure droite

Berdure en haut et en bas

Bordure épaisse en bas

L’onglet Accueil

= (0 98 % -

Accueil Insertion Dessin Formules Données Révision Affichage Q Q @&
o — ABC —
n B 6 I s S5 v & &y =v v ¥ B By ¢v T ® T~
Alignement Styles de cellule
E Haut iy
[l ~ =
= Milieu
Somme
& Bas v £ | B Trier
= Agauche D
ton-tat
; Centrer As Aa As Aa As
= Adroite b
0% 0% 0% 20% 0% 20%
:q Orientation du texte Effacer
0% 40% 0% 40% 0% 0%
[Iﬂ Fusionner et centrer
60% 0% 60% W% 0% 0%
=5 Renvoyer a la ligne automatiquement m mm

Rampe de Lancement 167
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L'onglet Accueil

Accueil Insertion Dessin Formules Données

1 8 6

I

S 5 v & &

Révision Affichage

= (&1 98 % -

Q Q e

. %y By By ¢ I R T

Format de nombre

o

% Ajouter une décimale

0§ Supprimer une décimale Insérer et supprimer
t de mill N . 3 s
SOpAMISLE 0 mAlers | Insérer et décaler & droite
v/ Général . . .
&8 Insérer et décaler vers le bas
Nombre @ —
g aD Insérer des lignes
Devise @
» |8] Insérer des colonnes
Comptabilité @
Gite ® | Supprimer et décaler & gauche
Heure @ @5 Supprimer et décaler vers le haut
Pourcentage == Supprimer les lignes
— 34 Supprimer les colonnes
L’onglet Accueil
eee 2= (@) 98 % .
Insertion Dessin Formules Données Révision Affichage Q Q ® -
— A —
nmn B 6 I s§ S v & &v =v »m %K By B v v @ T~

C

Dimensions de la cellule

Hauteur de ligne

Ajuster automatiquement la hauteur d...

Largeur de colonne

Ajuster automatiquement la largeur de...

15 pt

48 pt

Sélectionnez la cellule ou
la plage

Annuler Entrer

Rampe de Lancement 167
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L’ONGLET INSERTION.

17:25 Lun. 7 sept.

<

| Tableau

B7, Données de rimage

L’onglet Insertion

Insertion Révision Affichage

(=] Photos @) apparsil photo  Cig Formes  [T1]  t5F icones 14 Recommandés  jly Graphiques 1)
!
Hed
-
paratptots Gl Ferme s [ IS
Formes. LU ” " ﬂ
Do G prascs 5 B8 Joosesi Pe———— o oF A
mv
Photos Annuler A & = o 3
: ] £ h & & @2
Momants U
8 Tectnskoge e Wectiongue
|
: Paticule (= = <> R |
‘
Y Rectanges
| —

Ajouts récents

Formes oe bose

QAL N
Aeeso

Selfies

om0
{6 o m W%
14 9 B O N &
i@ <meip
»em 2SS EPRPO

Live Photos

Commentaire

& Len

L& tabiaas compons des n-3aes.

paeipets Clg Feomes [T 20m0

Formes
_ Form erement stlndus
Telews [ Phoscs  [E] Apwwrsl v
Photos Annuler . A
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L'onglet Insertion
17:09 Dimanche 10 juillet see @992 % mm
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Excel pour iPad sous iPadOS 15

L'onglet Insertion

17:09 Dimanche 10 juillet

FED92% mm

®

< Classel Accueil Insertion Formules Données Révision Affichage Q Q
2 [ Tableau (B, Données de lmage [ Photos v (O) Appareliphote @y Formes v B &) <G dh Graphique v (8 commentalre

Images de photothéque

Images

Taille

LB N

@

e

(AR

b &

P
L

Graphique
Recommandés
Histogramme
Courbe
Secteurs
Barres
Aires
XY (Nuage de points)
Cartes
Compartimentage

Rayons de soleil

L’ONGLET DESSIN.

17:25 Dimanche 10 juillet

< Classeur Accueil Insertion Dessin Formules Données Révision Affichage

\9 QI E:E ':;:‘ 3 3 } i Dessin tactile

= (0 89 % =

L’ONGLET FORMULES.

L'onglet Formules

17:27 Dimanche 10 juillet

< Classeur Accue Insertion Dessin Formules Données Révision Affichage

'O Q" Z Somme automatique v @ Récent v @ Finances v Logique v Texte v v @ v v

0
B @

= (X 89 % .

Q

@~

®

Financier

Somme automatique AMORDEGRC

2. Somme AMORLIN

AMORLINC

Moyenne ¢
CUMUL.INTER
Chiffres

CUMUL.PRINCPER

Max Utilisées récemment DATE.COUPON.PREC

DATE.COUPON.SUIV
Min
SOMME

DB

DDB
DUREE

DUREE . MODIFIEE

NB

®
MOYENNE ©)
®

LicTADIALIC ACTIANC

© ©

>
>
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L'onglet Formules

17:27 Dimanche 10 juillet

Accue Insertion

@ Récent v

9

z Somme automatique v

Dessin rmules Données

Logique v Texte v

Finances v

Reévision

Affichage Q

= (X 89 % .

&

Logique
BYCOL Texte Date et heure
BYROW ® BAHTTEXT ANNEE
ET ® CAR AUJOURDHUI
FAUX 1) CHERCHE DATE
LAMBDA ® CNUM DATEVAL
- CODE FIN.MOIS
LET ®
- CONCAT FRACTION.ANNEE ®
MAKEARRAY ® =
) CTXT HEURE @
MAP ©) .
- DEVISE JOUR ®
1) —
NON ® DROITE JOURS ®
ou ® EPURAGE JOURS360 ®
0QUX EXACT JOURSEM 6))
3
DENLINC /) — Hm\-‘v:_\nmw— O
’ let Formul
L'onglet Formules
17:27 Dimanche 10 juillet T * 89 % .
{ Classeur Accue Insertion Dessin Données Affichage Q QA & -
‘9 Q' > Somme automatique v @ Récent v @ Finances v Logique v Texte v v @ v v v @ v @ v E
Recherche et référence
ADRESSE @ Mathématiques et trigonométrie Statistiques
CHOISIR ® ABS AVERAGEA
COLONNE @ ACOS BETA.INVERSE.N
COLONNES @ ACOSH CENTILE EXCLURE
DECALER ® ACOT CENTILE.INCLURE
EQUIV ® ACOTH @ CENTREE REDUITE
AGREGAT CHISQTEST
EQUIVX i)
_ ALEA COEFFICIENT.ASYMETRIE
FILTRE @
ALEA.ENTRE BORNES COEFFICIENT.ASYMETRIE.P
FORMULETEXTE D =
ARRONDI @ COEFFICIENT CORRELATION
INDEX @ ARRONDIAUMULTIPLE ® COEFFICIENT. DETERMINATION
INDIRECT ® ARRONDILINF ® COVARIANCE.PEARSON 5
LIChL UvDEDTEVTE ) ADDALIN o1 IR e oo o al 1
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L'onglet Formules
17:27 Dimanche 10 juillet * B89 % .
< Classeur Accue nsertio Dessin Données Révision Affichage Q Q @
K) Q‘ Z Somme automatique @ Récent v @ Finances v Logique v Texte v v @ ~ v v @ v @ v E
Ingénierie
BESSELI @ ]
Base de données
BESSELJ ® Informations BDECARTYPE 6]
i ® ESTIMPAIR @ BDECARTYPEP ®
BESSELY ® ESTPAR @ BDURE
ESTERR @
y BOMAX ®
BINDEC Q) , -
- ESTERREUR o SOMIN o
BINHEX @ ESTFORMULE (D -
- BOMOYENNE ®
BINOCT ©) ESTLOGIQUE @ — o
~ ESTNA R
BITDECALD @ s e BONBVAL ®
ESTNONTEXTE (D) N
BITDECALG ©) BDPRODUIT ®
= ESTNUM ®
~ BDSOMME ®
BITET @ ESTREF 6] =
BOVAR @
BITOU ® ESTTEXTE ®
- BOVARP &) 3
2
y ,
L’ONGLET DONNEES.
17:56 Dimanche 10 juillet = (0 84 % w.
{ Classeur Accueil nsertion  Dessin Formules (@SIUNELEEY Révision  Affichage Q Q & -
‘9 Q" /l\ Trier par ordre croissant \1, Trier par ordre décroissant ’T’J, Tri personnalisé = Filtrer ~
y e
L’'ONGLET REVISION.
17:58 Dimanche 10 juillet @084 % mm

< Classeur Accueil  Insertion  Dessin ~ Formules  Données WEENSIUN Affichage Q Q ® -

'9 Q @Com’nentaire & Limiter les autorisations

L'ONGLET AFFICHAGE.

18:00 Dimanche 10 juillet = ([©9 83 % ..
{  Classeur Accueil nsertion Formules Données Révision Affichage Q Q ® -
“) ¥  changer de feuille personnelle -+ Nouveau o Afficher/jmasquer v @ Q Figer les volets v
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ACTIVATION D'EXCEL.

UTILISATION DE LA VERSION PAYANTE SUR LES IPADS >10 POUCES

Connectez-vous pour modifier et enregistrer les modifications dans ce fichier. Se connecter
fx |aa v @
4 A B G D E F G H J K L M N
1

+ SuruniPad < 10,1 pouces l'activation Microsoft 365 n’est pas obligatoire, c’est-a-dire que
vous pourrez utiliser la version gratuite, qui n‘a pas toutes les fonctionnalités.

» Cependant il faudra vous connecter sur un compte Microsoft, généralement support d’un
espace OneDrive (ou adresse Hotmail ou Live).

FONCTIONNALITES EXCEL DISPONIBLES UNIQUEMENT POUR LES ABONNES A
MICROSOFT 365.

* Personnalisation des styles et dispositions des tableaux croisés dynamiques.
* Ajout de couleurs personnalisées a des formes.

¢ Insertion et modification d’objets WordArt.

* Ajout d’'ombres et de styles de reflet a des images.

* Ajout et modification des éléments graphiques.

20
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CONNEXION A UN COMPTE MICROSOFT.

Connexion a compte Microsoft

18:06 Dimanche 10 juillet

© Accuell

& rar. & 11:10

0: budget2022

7 oct. 2021

X inventaire-logiciels-2

ﬁ Partagés avec r

@ Vous avez récemment ouver..
-

no Epinglé

4

@ Vous avez récemment ouver... 9
- 7z

P =282 %8
rcher
@ \Vous avez récemment ouver... @ Vous avez récemment ouver. 5
74 Z
®  wn z ®  smars o
[x] Publications-index [X] Publications-index 2
@ Vous avez récemment ouver... 4 @ Vous avez récemment ouver... &
- 1. 202 & = 2. 202 ‘
oct. 2021 14 sept. 2021
0: Copieinventaire-logiciels B: Copie de budget2021

Accueil avec les fichiers récents.

18:06 Dimanche 10 juilet

Ouvrir

o\
I 17 Fichiers hors connexion
& ] Sur mon iPad

F ] B Application fichiers

Ajouter un compte de stock

Annuler

Connexion a compte Microsoft

TEmavem

Se connecter

B Microsoft

Connexion

®

3

ey
4
0

Pour vous connecter a un compte Microsoft qui supporte I'abonnement Microsoft Office 365,
entrez votre identifiant Microsoft et le mot de passe associé.
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Connexion a compte Microsoft

Annuler Se connecter < Retour Se connecter

B® Microsoft
B® Microsoft

josiane
Connexion Entrez le mot de passe
josiane 0O0C0NO0DBROD

. 2 Créez-en un | ;
Vous n‘avez pas encore de compte ? Créez-en un ! Mot de passe oublié ?

Se connecter

Saisie de I'adresse du compte Microsoft Saisie du mot de passe du compte Microsoft P
1

1817 Lun. 7 sept.

2 R ' [
) CREER UNE LISTE Calculer le total d’une liste
- — .
S u Ivez can - o mm i
Nouveau classeur Apergu des fanctionnalités d'Excel Créer une liste Calcuter e total d'une Fste
S— Budget
“revens dépessé  Résumé
62%) I I
Suivi de mes tiches Gérer mon argent Budget perscnnel Budget famiial

p— R ——
Jeri— -
Inscriptions

Passer a
Microsoft 365

r

1
i
i

Calculataur de rembeursements da Calculateur de prét hypothécaira Gasticnnaire da formation Comparateur d'établissements

carte de cridit universitaire d'ansaignement supérieur
awsa o e—
- JANVIER 4
e ———————————
2

Sur un iPad inférieur a 10 pouces, par exemple un iPad version 6, on peut utiliser gratuitement
Excel ; le diamant indique que vous étes sur la version gratuite.
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Connexion a compte Microsoft 365

Se connecter < Retour Se connecter
= Microsoft 365 = Microsoft
Connexion
Passez a la version premium avec
Microsoft 365 yves|
us n'avez pas encore de compte ?

L
b

%J Activation en cours...
1

Passer & |a version P_ium - Ter mois gratuit
< Retour Se connecter

J = Microsoft

-
b |

yves

Entrez le mot de passe
La connexion au service est en

cours...

csssssesed

43

L'identifiant est une adresse électronique valide.

18:11 Dimanche 10 juillet cee = @982 % .

Giiini
a uvrir .

( ) Dossiers récents synchro

exercices
OneDrive - Pe...-Excel-365 PC

( A\I
WL

e OneDrive - Personnel

Documents

exercices
Fichiers hors connexion OneDrive - Pe...telier Excel365

[Z)  Surmon iPad exercices

OneDrive - Pe...excel365-ipac

Application fichiers
. Aep Comptabilité

OneDrive
Ajouter un compte de stockage
exercices

—_— OneDrive - Pe...Excel-Androic

Elysee

OneDrive - Pe...nnel - synchro

cilac-ca

OneDrive - Pe...nnel - synchr

00-Publications-index

cilac stat

OneDrive - Pe...nnel - cilac-ca

Microsoft 365 est activé.
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QUELLE VERSION D’EXCEL EST INSTALLEE SUR L'IPAD.

18:14 Dimanche 10 juillet
Réglages
@ Camo
5J Caster
@ Chrome
Conjugaison

Developer

B Docs
& Drive
© Edge

m Encyclopédie

U Energie

(S) Entreprise

«3 F3Régions

n Facebook

| I'" Forums iGeneration

france-tv

&) FTPManager

Excel

& Photos

B App. photo
n Siri et recherche
B Notificationsr

@ Actualiser (arriere-plan)

Version

Licence

ROBLEME

Résolution des probléemes

= — :
Depuis le panneau de gauche des réglages.

ectionnees

FTER81%mm)

18:19 Dimanche 10 juillet

Réglages

Mode Avion
Wi-Fi Livebox-BD10
a Bluetooth O
VPN Connecte

0 Notifications

m Sons

G Concentration

B Temps d'écran

¥ Général

8 Centre de contréle
Luminosité et affichage
8 Ecran d'accueil et Dock
Accessibilité

Fond d'écran

n Siri et recherche

< Retour Excel

' Excel
Mi t
Taille de I'app

Documents et données

Supprimer |'app

exercicele.xIsx
04/06/2021

exercice-budget.xIsx
04/06/2021

exercicel.xlsx
04/06/2021

exercice2c.xlsx
04/06/2021

Copie de exercicelf.xlsx
04/06/2021

budget2022.xlsx
19/06/2022

exercice2b.xlsx

12022

= (=5 80 % = )

MODIFIER

Depuis réglages > général >stockage.
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MODULE 2 — UN PETIT EXERCICE POUR COMMENCER.

AU PROGRAMME DU MODULE 2.

* Un petit exercice pour commencer

» Le tableau a obtenir.
Vue de la feuille de calculs.
Organisation des données
Sauvegarde sur l'iPad
Ouverture d'un classeur Excel.
On entre dans le vif du sujet.
La fonction SOMME.
Répétitions des calculs.
Remplissage.
Calcul des pourcentages.
Une erreur.
Le pouvoir absolu du dollar.

LE TABLEAU A SAISIR.

Le tableau a saisir
catégorie septembreoctobre novembre décembre

débutants 7 30 30 22
bureautique 12 17 24 5
ateliers libres 13 13 33 38
macOS 0 41 54 34
i0S 0 42 35 11
thématique 0 17 25 13
Activités Nombre\de parti{ants cumulés dée mois /

Exercicel.xlsx 7

Lors de I'atelier Excel 365 du Cilac je donne ce tableau a saisir ; les données sont des données
réelles de I'activité du club informatique lors du dernier trimestre de I'année 2017.

25
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LE RESULTAT A OBTENIR LORS DE LA PREMIERE ETAPE.

G9 v fx

A B E D E F G
1 | catégorie septembre octobre novembre décembre Total
2 débutants 7 30 30 89 17,25%
3 bureautigue 12 17 24 5 58 11,24%
4 ateliers libres 13 13 33 38 97 18,80%
5 macO0S 0 41 54 34 129 25,00%
6 i0S 0 42 35 11 88 17,05%
7 thématigue 0 17 25 13 55 10,66%
8 32 160 201 123 516
9 |:I

LANCEMENT D'EXCEL SUR L'IPAD.

Microsoft Office et +

Microsoft Pix

L'application Excel est ici regroupée dans un dossier nommé Microsoft 365 et +.
> Pour lancer I'application, touchez son icone.

Rampe de Lancement 167
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1941 Dissasciha 10 uilet . =R

& Nouveau

i CREER UNE LISTE Calculer le total d'une liste

Pour créer un nouveau classeur, touchez e )
YR B . puis nouveau classeur ou un modele propose.
[ ]
2
E Nouveau classeur, qui s’appelle Classeur (en haut a gauche)
:
6
b
10
Nouveau classeur

Les différents outils d’Excel sont regroupés dans des onglets.

19:50 Dimanche 10 juillet . e TER7ENE
Onglet accueil
< Casseur Accuel | mserton  Dessin  Formules  Données  Révisior Q a & -

Changer de feuile persannelle + -+ Nouvest © Mlichermasquer v ® Q (B Fuer e

Contenu de la cellule ou fonction

Contenu de la cellule

Numeéro de colonne

‘-\ Numéro de Iigne
18
19

21
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ORGANISATION DES DONNEES DANS LE TABLEAU.

Avant d’entrer les
données il faut
décider de
I'organisation.
Dans la premiere
colonne (A) nous
entrerons les
catégories et
dans les colonnes
suivantes nous
entrerons les
noms des mois.

Saisie des
titres des
Le curseur est actuellement dans la COIOn nes et

cellule A7 (colonne A, ligne 7). d es | |g nes

>

Nous entrerons ensuite, successivement, les différentes
catégories d’activités dans la colonne A et les mois dans la ligne 1
(ou inversement).

* Pour passer d’une ligne a une autre, touchez la touche entrée du
clavier virtuel ou touchez avec le doigt la cellule désirée.

Si vous avez un clavier externe la saisie sera facilitée.

28

Rampe de Lancement 167



Excel pour iPad sous iPadOS 15

ELARGIR UNE COLONNE MANUELLEMENT.

7l | Mibri (Corps) " G .
) \Q Py fx Catégories
\ S
fx catégo 4 C D
4 © D E 1 |Catégories Septembri«Octobre Novembre Décq
1 |CatégoriedSeptembreOctobre Novembre Décembre 2 |Débutants
2 |Débutants 3 |Bureautique
3 |Bureautiqye 4 |Ateliers libres
tsl gtse)lzers likres 5 |osx
6 |ios |
7 |Thématiqle 7 |Thématique
g ® o s ® 4
o | I 9

Touchez le colonne et tirez vers la droite depuis les 2 traits.

Saisie des
données
numeériques.

N O e

Septembe Octoee  Novembee Décembre
?

Vous pouvez
aussi utiliser

le clavier
numeérique
virtuel.

29
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Calibri (Corps) 11 G I S S J
fx
A A B C D E F G H
1 Catégories Septembr¢Octobre Novembre Décembre
2 Débutants 7 30 30 22
3 Bureautique 12 17 24 5
4  Ateliers libres 13 13 33 38
5 0SX 0 41 54 34
6 i0S 0 42 35 11
7 Thématique 0 17 25 13
8 ._I
9
L o
10
La saisie est, provisoirement terminée.
Ajustement automatique de la largeur des colonnes
o *’
Calibri (Corps) 1 G I S A LA 1 B 8 @7 ¥ B ;_ﬂ%,’
fx Catégories Dimensions de la cellule
1 "(.ll('gonos SeptembreOctobre Novembre Décembre! b : J Hauteur de ligne
2 |Débutants 7 30 30 22
3 |Bureautique 12 17 2 5 Ajuster automatiquement la hauteur de ligpe
4 |Ateliers libres 13 13 33 38 7 ?
5 [osx 0 a1 54 34 o @
6 |iOS 0 42 35 11 |(——>| Largeur de colonne {y
7 |Thématique 0 17 25 13
- m Ajuster automatiquement la lar wies
: @ , ©
19
30
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SAUVEGARDE SUR L'IPAD.

19:56 Dimanche 10 juillet T EI74 % M
< exercicel <g Accue nsertion Dessin Formules Données Révision Q Q &
Changer de feuille personnelie v “+ Nouveau ° Fichier
1 Enregistrement automatique ()
4 A B C D E F G H
1 Catégorie Septembre Octobre Novembre Décembre
2 Débutants 7 30 30 22
i Bureautigue 12 17 24 5 Rendre disponible hors connexion
4 Ateliers libres 13 13 33 38
5  Mac0s 0 41 54 34 Enregistrer une copie
6 10S 0 42 35 11
7 Thématique 0 17 25 13 ® Envoyer une copie
: —
3 Exporter
10
n
12 Imprimer
13 )
14 Historique
15
16 Propriétés
17
18 Aide et commentaires
19
20
21
22
23
24
25
26
Feuilt o

Pour sauvegarder le classeur, touchez les 3 petits points puis enregistrer une copie.

19:59 Dimanche 10 juillet “ee FTED74% W

{  exercicel ‘g Q Q ®

Annuler Enregistrer sous Enregistrer
Changer de feuille pe Q Q Figer les v

Nom : exercicel v

ES

A B L M N |

Catégorie Septembre | Dossiers récents
Débutants
Bureautique
Ateliers libres
Mac0Ss

108
Thématique

-
OO0 O WNSN

a OneDrive - Personnel

® ~N o wn A WwN = A

=

Sur mon iPad

frop ey

B Application fichiers

S

Ajouter un compte de stockage

NN NN NN - =
O hE WN = O WO NO

Feuill =+

Touchez ensuite Sur mon iPad, donnez un nom (ici exercicel), puis touchez enregistrer.

Il est possible d’enregistrer ce classeur dans un dossier de votre OneDrive.
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20:02 Dimanche 10 juillet

@ Accueil
ﬁ Partagés ¢

—~ @ Vous avez récemment ouver...
& i linstant
n:_ exercicel
Vous avez récemment ouver...
mar. a 11:09
_3 budget2022
& B3

Rechercher
Epingle
Vi +8 Vous avez récemment ouver... Vi
Iy a 6m
n:; exercicel

20 mai

y a Vous avez récemment ouver... y

m:_ ex-1a

TEIT3% -

@ Vous avez récemment ouver... Y
mar. a 11:10

n:_ budget2022

Vous avez récemment ouver... /
20 mai

exercice2d

On peut voir le classeur sauvegardé dans récents.

® Vous avez récemment ouver...

¥ A rinstant

exercicel

Z4

32
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OUVERTURE DU CLASSEUR SUR L'IPAD.

20:06 Dimanche 10 juillet

3 Ouvrir

Dossiers récents

a OneDrive - Personnel

Fichiers hors connexion
Sur mon iPad
B Application fichiers

Ajouter un compte de stockage

0)]{(\}[(',?ICC-[’)UGQCI
exercicel

19

exer;ice1a
e>‘<er<:‘ice1aa
g{(g(gice1aa1
e%(‘erc‘ice1aa2
e>‘<er"c‘icejb
e)v:(‘zrc‘ic(ﬂc
e{(grgicg?d
exgrcice1e
exergice1f
e>/<er§ice2

exercice2a

TN 72 % .

Touchez sur mon iPad puis sur le classeur, ici exercice 1.

16:37 Mardi 19 juillet

< xercicel Accue nsertior Dessin Données Révision
Somme automatique v @ Récent ~ B Finances v Logique v Texte v v

fx

4 A B C D E F G H

1 Catégorie Septembre Octobre Novembre Décembre

2 Débutants 7 30 30 22

3 Bureautique 12 17 24 5

4 Ateliers libres 13 13 33 38

5  MacOS 0 41 54 34

6 10S 0 42 35 1

7 Thématique 0 17 25 13 ®

8

& L]

10

1

12

13

14

15

16

17

18

19

20

FTEWO%®

hage Q0 a ®
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EFFECTUONS MAINTENANT LES TOTAUX PAR MOIS.

Nous allons effectuer la somme des activités de septembre soit B2 + B3 +B4 + B5 + B6 + B7 et le
résultat nous le mettrons dans la cellule B8.

Pour totaliser les activités de septembre il y a plusieurs méthodes ; nous allons commencer par les

plus simples pour terminer par la plus aboutie (plus tard).

PREMIERE METHODE POUR ADDITIONNER DES CELLULES.

| % fx SOMME | X S = SOMME 4| X fx =82

A B C A 6 C A B C

catégories septembre octobre 1 catégories septembre octobre 1 catégories _septembre octobre
débutants 7 30 2 débutants 7 30 2 | débutants | 7! 30
bureautique 12 17 3 bureautique 12 17 3 | bureautique 12 17
ateliers libre 13 13 4 ateliers libre 13 13 4 ateliers libre 13 13
macO0S 0 41 5 mac0s 0 41 5 'macOS 0 41
ios 0 42 6 108 0 42 6 i0S 0 42
thématique 0 17 7 thématique 0 17 7 thématique 0 17

: 5 = : 8| =52

Depuis iPadOS 13 il est possible d’utiliser une souris Apple avec l'iPad ; c’est ce que nous allons
utiliser pour cet exemple.

1. Nous positionnons tout d’abord la souris dans la cellule B8 ; la cellule est sélectionnée.

2. Nous tapons le signe = (égal) en BS8.

3. Positionnons la souris en B2 et cliquons ; en B8 on a maintenant =B2. Notez que dans fx
(fonction) on a aussi =B2.

4. Dans la cellule B8 tapons maintenant le signe + (plus).

5. Positionnons la souris en B3 et cliquons ; en B8 on a maintenant =B2+B3. Notez que dans
fx (fonction) on a aussi =B2+B3.

6. Positionnons la souris en B4 et cliquons ; en B8 on a maintenant =B2+B3+B4. Notez que
dans fx (fonction) on a aussi =B2+B3+B4.

7. Et ainsi de suite. +B5+B6+B7. Notez que dans fx (fonction) on a aussi
=B2+B3+B4+B5+B6+B7.

SOMME 5 X fx =B2+ SOMME o X fc =B24B3 SOMME | X fx =B2+B3+B4
A B C A B C A B C D

1 catégories _septembre _octobre 1 catégories _septembre octobre 1 catégories _septembre _octobre novem b

2 débutants | il 2 2 débutants 7 30 2 | débutants 7 30

3 |bureautique | o 17 3 bureautique 12 17 3 bureautique 12 17

4 ateliers libre 13 13 4 ateliers libre 13 13 4 ateliers libre 13 13

5 'macOS 0 41 5 macos 0 41 5 |macos 0 a1

6 i0S 0 42 6 |ios 0 42 6 i0S 0 42

7 |thématique 0 17 7 thématique 0 17 7 thématique 0 17

8 e =B2 8 @ 8 | =uz«u3«uf.‘
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SOMME o X « fx =B2+B3+B4+B5+B6+B7

- B ° D E

catégories .segtembre -octobre novembre décembre
débutants | 7.I 30 30 22
bureautiquelll 12l 17 24 5

ateliers Iibrel. 13|!l 13 33 38

macOS 0-| 41 54 34
i0S 0l 42 35 11

thématique ll_ =0 (4] 17 25 13

|=B2+B3+B4+B5+B6+B7|

7 et suite.
Cette premiere méthode peut étre utilisée quand on additionne 2 ou 3 cellules (ou qu’on débute
dans l'utilisation d’Excel).

DEUXIEME METHODE : UTILISONS LA FONCTION =SOMME.
Une fonction commence par le sighe =.

Dans Excel les calculs peuvent se faire de 2 fagons :
=cellule+cellule (=B2+B3+B4+B5... dans le cas d’additions).
=somme(cellules).
Par exemple : =somme(B2+B3+B4+B5+b6+b7). Notez que les lettres peuvent s’écrire en
majuscule ou en minuscule.

SOMME 5 X fx  =somme(
A B C D E F
1 catégorie septembre octobre novembre décembre
2 | débutants 7 30 30 22
3 bureautique 12 17 24 5
4 ateliers libre 13 13 33 38
5 mac0S 0 41 54 34
& 108 0 42 35 11
7 thématique 0 17 25 13
8 I 32|=somme( ‘l
9 SOMME (nombre1; [nombre2); ...) 9F
10

Nous notre cas on pourrait se positionner dans la cellule C8, saisir =somme(c2 :c7), et ainsi de
suite en d8 =somme(d2 :d8), etc.

35
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VARIANTE DE LA FONCTION SOMME AVEC L'AIDE DE LA SOURIS.

Accueil  Insertion  Dessin  Miseenpage  Formules SOMME : X f:Y :SOMME(le
A v » :
@~ A B C SOMME ([nombre1];
. - 1 ca.te'gories fegtembre .octobre novembre déce
SOMME +| X fie | =somME( 2 debutan'ts | J—T- 30 30
w = ¢ SOMME([nombro1]; [nombre2]; ... 3 |bureautique 12 17 24
catégories  seplembre  octobre novernbre  décembre 4 ateliers libre 13 13 33
2 débutants l-{} 7 30 30 22 5 macO0S 0 41 54
3 bureautique 2(een 17 2 5 -
4 ateliers libre 13 13 33 38 6 i0S 0 42 35
5 macos 0 4 54 31 . :
Slios o © b 1 7 Ithemathue 0 17 25
7 thématique 0 17 25 13 8 B2
8 | * =SOMME(_| 9 &
1. Nous tapons =somme( dans la cellule B8 et nous cliquons sur la cellule B2 ; la cellule B2

est sélectionnée avec un entourage avec des tirets et un petit carré a droite, la poignée de
recopie.

.segtem bre 20

i 7i

[ == e e ey =]

2 12
2. En cliquant sur le petit carré vert on obtient une fléche qui se transforme en petit losange.

e S

S

="=‘_...-.::.

‘._...-.1.'.&.‘
3. Tirons vers le bas avec la souris ce petit losange vers la cellule B7.

.se—gternbre._octobr

S
SOMME | X fx =SOMME(B2:B7|
A B C ' SOMME ([nombre1]: [nombre2]: ...)

1 catégories .segtembre .octobre novembre décembre
2 débutants 7 30 30 22
3 bureautique 12 17 24 5
4 ateliers libr 13 13 33 38
5 macOS 0 41 54 34
6 10S ~ 42 35 11
7 thématique 17 25 13
g |82:B7 y

36
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En tirant jusqu’en B7 Excel a complété la fonction somme en ajoutant B2:B7 et on terminera en
tapant la parenthése fermante et nous terminerons en tapant sur la touche retour.

X fx =SOMME(B2:B7)

Effectuons le total de la colonne B.

* Dans la cellule B8 calculons le total des participants de septembre.

Callibi (Corps) n e J 8 AREAS 9 B8 B —~ &
© -somme( b2 + b3 +b4] Oy |-soMME(B2 + B3 + B4 +
A A B A A B
1 Catégories  Septembre Oc 1 Catégories  Septembre Oc
fx |=somme(b2 4 4 |
2 Débutants l 7.| 2 Debutarfts . 2
5 £ = 3 Bureautique | 12 3 Bureautique | 1]
Catégori Si bre O 4 : 2 1
i th:ft:;f: R re;l 4 Ateliers |ibres| 13.| 4 Ateliers Ilbresg 13.|
3 Bureautique 12 5  0OSX 0 5 O0OSX I 0|
. e = 6 iOS 0 6 i0S i o
o .
6_1ios 0 7 Thématique 0 7 Thématique O’I
7 Thématique 0 " AW
: 8 b2 + b3 +b4 8 B5 + b6 +b7]
o a -

/7
fx [-sOMME(B2+B3+B4+B5+b6+b7) ° L€ total de septembre, c’est la

.| A . - | o somme des cellules

1 Catégories  _Septembre Octobre Novembre BZ+B3+B4+BS+36+B7, pour
2 Débutants | 7 30 30 . ..

3 Bureautique | 1o 17 = débuter nous utiliserons cette
4  Ateliers libres | 13.' 13 33 orme la olus simple.

5 OSX I O_I 41 54 f p p

6 i0S L Ol 42 35

7 Thématique o"| 17 25

8 + b6 + b7 )

9
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FONCTIONS ET FORMULES.

Une fonction commence par le signe = .
« Dans Excel les calculs peuvent se faire de 2 facons :
« =cellule+cellule (=B2+B3+B4+B5... dans le cas d’additions).
« =somme(cellules)
=somme(B2+B3+B4+B5+b6+b7).

SOMME o X fx  =somme(
A B C D E F
1 catégorie septembre octobre novembre décembre
2 débutants 7 30 30 22
3 bureautique 12 17 24 5
4 ateliers libre 13 13 33 38
5 mac0S 0 41 54 34
6 10S 0 42 35 11
7 thématigue 0 17 25 13
8 I 32|=somme( ‘I
9 SOMME (nombre1; [nombre2): ...) 9F

[y
o

SOMME DE CELLULES CONSECUTIVES.

fx ’=somme( C2:C7 fx  =SOMME( C2:C7)

V| A B C D E A A B C

1 Catégories  Septembre Octobre Novembre Décembre 1 Catégories  Septembre Octobre N
2 Débutants 7{ 301 30 22 2 Débutants 7 30
3 Bureautique 12| 17: 24 5 3 Bureautique 12 17
4 Ateliers libres 13 13| 33 38 4 Ateliers libres 13 13
5 0SX o: 41l 54 34 5 0SX 0 41
6 i0S 0 42 35 11 6 i0S 0 42
7 Thématique o___17} 25 13 7 Thématique Oy 17
8 32|=somme( [@H %} : 32| 160.|
q

» Lorsque les calculs se référent a des groupes de cellules consécutives, on utilisera le
caractere : (2 points) qui fera le lien entre la premiére et la derniére cellule.
« La formule =somme(C2:C7) signifie effectuer la somme des cellules C2 a C7.

SUITE DES TOTAUX DES AUTRES MOIS.

Pour éviter de retaper les formules pour les mois d’octobre a décembre, nous pouvons recopier la
formule de calcul du mois de septembre.

e Une premiére facon, c’est d’utiliser le classique copier-coller.

e Positionnons-nous dans la cellule B8, > copier, allons ensuite dans la cellule C8, > coller.

38
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A B C
1 catégorie septembre octobre
2 débutants 7
3 bureautique 12
4 ateliers libre 13
5 macO0S 0
6 |iOS 0
7 thématique 0

30
17
13
41
42
17

D E

oo eogg e Apres avoir effectué le

30 22

i - total du mois de

33 38

5 % septembre il reste a
= = totaliser les autres mois.

les
somme(e2:e7)|

Mais il y a mieux 11!

39
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REPETITIONS DES CALCULS, LE CLASSIQUE COPIER-COLLER.

Ix
4 A u C D E
g % < 1 Catégories Septembre Octobre MPumbre Décembre
Calibri (Corps) 1 S D
- G I 2 Débutants 7 E T 22
2
. =SOMME( B2:87 ) 3 Bureautique B 1 5
fx : 4 Ateliers libres 3
A B C D E f G D '7 ; 4

Catégories Septe™ima. Octobre Novembre Décembre

& W N = A

Débutants [ ) 30 30 22 7 Thématique 0, » 17 25 13
Bureane 200 17 24 5 8| L____y;.l

Atelie

m . 0
Copie: e

2l . =SOMME( C2:C7
7" Thématique 5 7 fx =SOMME( B2:87) fx ( )
s | 3% 4 A B c 4 A 8 c D
- 0 1 Catégories  Septembre Octobre 1 Catégories Septembre Octobre Nover
2 Débutants 7 30 2 Débutants 7 30
3_|Bureautique 12 17 3 Bureautique 12 17
4
Aollors Rores i 13 4 Ateliers libres 13 13
5 0SX 0 a1 Ot X o a
6 i0S 0 42 > »
7 Thématique ,_____0 17 6_Jios 0 a
8 | 32! 7 Thématique 0 17
e —2
5 8 C___3 160l
0

1. Sélectionnez la cellule (ici B8) ;

2. Touchez copier dans le menu qui s’affiche ;

3. La cellule B8 est copiée ;

4. Positionnez-vous en C8 ;

5. Touchez coller dans le menu qui s’affiche ;

6. La fonction =somme a été copiée en C8.
COPIER-COLLER.

Quand on recopie une cellule contenant une fonction les arguments évoluent automatiquement :
=somme(B2:B7) devient =somme(C2:C7) et ainsi de suite.

fx =SOMME( C2:C7 )

A A B C D
1 Catégories  Septembre Octobre Nover
2 Débutants 7 30

3 Bureautique 12 17

4 Ateliers libres 13 13

5 OSX 0 41

6 i0S 0 42

7  Thématique — 0 » 17

f SRR 160.|
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Pour éviter de retaper les formules pour les mois de octobre a décembre, nous pouvons recopier
la formule de calcul du mois de septembre.

Une premiére facon, c’est d’utiliser le classique copier-coller., soit depuis le menu édition copier-
coller ou depuis un clic droit

Je me positionne dans la cellule B7, édition > copier, je vais ensuite dans la cellule C7, puis
édition > coller..

Si vous n‘avez pas I’habitude des raccourcis, vous pouvez sélectionner la cellule, clic droit et dans
le menu déroulant, copier puis coller.

Calibri (Corps) 1 G I S M ik

fx =SOMME( E2:E7)
y A B C D £ 3 G H
1 Catégories Septembre Oct®§re Novembre Décembre
2 Débutants 7 3 30 22
3 Bureautique 12 17 24 5
4 Ateliers libres 13 13 33 38
S O0SX 0 41 4 34
6 i0S 0 42 3" 11
7  Thématique !, e ¥ 25. 13

- | |
8 32| 160, 201| 123.
9

On procedera de la méme facon pour les totaux en D8 et en ES.
41
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REMPLISSAGE POUR RECOPIER LES CELLULES.

fx =SOMME( B2:B7 )

4 A B (&5 D E F G H

1 Catégories Septembre Octobre Novembre Décembre

2 Débutants 7 30 30 2 2 ;
3 Bureautique 12 17 24 5 o L]

4 Ateliers libres 13 13 33 38

Couper Copier Coller Modifier Commentaire Effacer Rempli$sage

~ar an

=SOMME( B2:B7 )

A B C (V] £
Catégories Septembre Octobre Novembre Décembre
Débutants 7 30 30 22
Bureautique 12 17 24 5
Ateliers libres 13 13 33 38
0osXx 0 41 54 34
i0s 0 42 35 11
Thématique » 0 17 ozs 13

| 32

32|.$

Poignée de recopie

fx

© W N Ve wWwN = A

=SOMME( B2:B7 )

A 8 c D E
Catégories Septembre Octobre Novembre Décembre
Débutants 7 30 30 22
Bureautique 12 17 24 5
Ateliers libres 13 13 33 38
0S X 0 9 54 34
ios 0 35 11
Thématique _ 0 17 25 13

1 32 160 201 123)

Sélectionnez la cellule B8 ;
Touchez remplissage dans le menu qui s’affiche ;

Tirez vers la droite jusqu’en E8 ;

nhnNe

LES DIFFERENTS OPERATEURS.

e Les différents opérateurs sont :

L'addition (+) ;

la soustraction (-) ;
la division (/) ;

la multiplication (*) ;
L'exponentiation (/).

O OO0 O0o0Oo

La cellule B8 est sélectionnée avec une poignée de recopie (carré vert) ;

La fonction =somme a été recopiée et les arguments ont évolué en fonction de la colonne.

42
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SUITE DES CALCULS PAR CATEGORIES.

fx =SOMME( B2:E2)

Totaux des ; :
4 Couper Copier Coller Collage spécial... Modifier Commentaire Effacer
7 .
Catego ries 1 lCallégorles Septembre Octobre Novembre Décembre
§ Débutants 7 30 30 2§| 89.

par | |gn e. Bureautique 2 1 2 o

fx |=somme( B2:E2 Décembre.

4 A. B C D E F G 2 2| 39.|

1 Catégories  Septembre Octobre Novembre Décembre 5 = 0
2 |Débutants (oS T B0 S 3 Q_____Zglzsomme( 38

3 Bureautique 12 17 24 5

4 Ateliers libres 13 13 33 38 o 34

5 0SX 0 41 54 34 11

6 i0S 0 a2 35 1 13

7 Thématique 0 17 25 13

8 32 160 201 123 123

fx =SOMME( B2:E2 )

4 L
1 Catég Octobre Décembre,
2 |Débutants 7 30 30 22| 89
3 |Bureautique 12 17 24 5| 58|
4 |Ateliers libres 13 13 33 38 97
5 |OsX ) 41 54 34 129
6 [iOS 0 42 35 11 88|
. 7 |Thématique 0 17 25 13| 55|

Exercicelc.xlsx 4 2 1w i

- 44

En F2 saisissez =somme(B2:E2) ;

Touchez la cellule ;

Touchez remplissage ;

Tirez vers le bas jusqu’en F8 ;

Les totaux des autres lignes ont été réalisés.

nhnNe
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MISE EN FORME DU TOTAL GENERAL.

Calibri (Corps) 1 G I S ¢ O Y = 9 B &
fx  =SOMME( BS:E8 ) Couleur de police
o x e : B
1 Catégories Septembre Octobre Novembre Décembre - :
2 Débutants 7 30 30 22 _
3 Bureautique 12 17 24 5
a  Ateliers libres 13 13 33 38 - -
5 0SX 0 41 54 34
7 Thématique 0 17 25 13.
8 32 160 201 123[_
9 ULEU NDARD

oy
o

O

®]

I S

0

I m

O T
N B W N

/" Couleur automatique

Feuill =+

V. A B C D E F

1 Catégories Septembre Octobre Novembre Décembre Total

2 |pébutants 7 30 30 22 8
3 Bureautique 12 17 24 5 58
4 Ateliers libres 13 13 33 38 97
5 O0OSX 0 41 54 34 129
6 i0S 0 42 35 11 88
7 Thématique 0 17 25 13 55
8

9

Rampe de Lancement 167

44



Excel pour iPad sous iPadOS 15

CALCULS DES POURCENTAGES.

fx =somme( F2 /F8

£ A B C D E F G

1 Catégories Septembre Octobre Novembre Décembre.TotaI Pourcentage

2 |pébutants 7 30 30 22| 89)=somme( 2 /(@D
3 Bureautique 12 17 24 5 58

4 Ateliers libres 13 13 33 38 97

5 0SX 0 41 54 34 129

6 i0S 0 42 35 11 88

7 Thématique 0 17 25 - I —

8 32 160 201 123[___113})

9

fx =SOMME(F2/F8)

V| A B C D E F G

1 Catégories  Septembre Octobre Novembre Décembre Total .Pourcentage

2 |Débutants 7 30 30 22 89| 0,17248062.
3 Bureautique 12 17 24 5 58

4 Ateliers libres 13 13 33 38 97

5 O0SX 0 41 54 34 129

6 i0S 0 42 35 11 88

7 Thématique 0 17 25 13 55

8 32 160 201 123 516

9

Dans la cellule G2 nous allons calculer le pourcentage de débutants par rapport au total.
o Le total des débutants est dans la cellule F8.
e Le pourcentage est égal au contenu de la cellule F2 divisé par le contenu de la cellule F8.
e Ce qui s’écrira =somme(F2/F8) ; le résultat du calcul est dans la cellule G2 0,1724802 qui
serait mieux s'il était affiché sous forme de pourcentage et avec moins de décimales.
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A

0 ()

Calibri (Corps) n @ I S A = 919 B & ?ﬁﬁ:y &
fx =SOMME(F2/F8) Format de nombre
4 A B C D E F G I

Ho—— -~
LA )
1 Catégories Septembre Octobre Novembre Décembre Total .Pourcenta e Comptabilité :
2 |oébutants 7 30 30 2 89 __0,172480
3 12 17 24 5 58 : 7

Bureautique Date i
Ateliers libres 13 13 33 38 97 o -
0sX 0 41 54 34 129 e

0 N o Wn s

Heure ™ 1
10S 0 42 35 11 88
Thématique 0 17 25 13 55 Pourcentage
32 160 201 123 516 ‘

Fraction o
10

11 Scientifique

12

13 Texte

14

15 Spécial i
Feuill b &

fx =SOMME(F2/F8)

A A B C D E F G
1 Catégories Septembre Octobre Novembre Décembre Total .Pourcentage
2 |Débutants 7 30 30 22 89| 17,25%|.
3 Bureautique 12 17 24 5 58
4 Ateliers libres 13 13 33 38 97
5 O0SX 0 41 54 34 129
6 i0S 0 42 35 11 88
7 Thématique 0 17 25 13 55
8 32 160 201 123 516
9
46
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Choix du nombre de décimales.

Ibri 3 ' = ABC
Calibri (Corps) 1 [EQT s A = 9 B 7 B 8 @ 9
x =SOMME( G2/ GS9) Format de nombre
A B ( ) £ F G H I
Catégories |Septembre |Octobre Novembre Décembre |Janvier  |Total .Pourcentaie Ajouter une décimale
[Débutants ) 30| 22| 0 89| 10,80%) _ 7
Bureautique 120 17| 24| 5| 24 82, 9,95% SUPRIRArUne decimele
Atelierslibres| 13| 13 33 38| 28|  125| 15,17% R
Club o 2 16 17| 17 7| 8,62% bl
A , =3 ., ABC o
SAC 18 B v % & @& [ e
A, A 1B & v % 8 @
Format de nombre P A
" i Format dObre a
Poircantaill Ajouter une décimale I~ H I {}/
89.]' Y L) W Ajouter une décimale “ "\
| '——‘—l
82 9,95% Supprimer une dec1maleﬂ_/ 10801 = T
12c T o 1 2 9,95% Supprimer une décimale

51

Vous pouvez ajouter ou supprimer des décimales.

Recopie des calculs du pourcentage par remplissage

fx  =SOMME( F2/F8) A ;
4 A E J
1 Catégories  Septembre Octobre Novembre Décembre Total — _Pourceritage LA »
2 |pébutants 7 30 30 2 89| 17,25&% a
3 Bureautique 12 17 24 -1 58
4 Ateliers libres 13 13 33 38 97 0
5 0SX 0 41 54 34 129
4 A B C D £ F G
1 Catégories  Septembre Octobre Novembre Décembre al .Pcurcenla e
2 |pébutants 7 30 30 2 8 17,25%1
3 Bureautique 12 17 24 5 58 22 89 17,25%
4 Ateliers libres 13 13 33 38 97 5 5 #DIV/0! o
5 O0SX 0 41 54 34 129 38 97 #DIV/0!
- CoNE—— w s sowo
ématique

8 32 160 201 123 516 11 8 #DIv/ol

13 55 #DIV/0! >

123 516

52

On recopiera G2 par la technique du remplissage comme nous I'avons vu précédemment.
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ERREUR.
fx =SOMME(F3/F9)
4 A B C D E F G
1 Catégories  Septembre Octobre Novembre Décembre Total Pourcentage
2 Débutants 7 30 30 22 89. 17,25%
3 |Bureautique 12 17 24 5 58|  #DIV/O! l
4 Ateliers libres 13 13 33 38 97 #DIV/0!
5 O0SX 0 41 54 34 129 #DIV/0!

Rappel : quand on recopie une cellule contenant une fonction les arguments évoluent
automatiquement :
G2 a bien évolué en F3
« F8 a évolué en F9 alors qu'il devrait étre toujours F8.
« F9 est nul, d’'ou I'erreur (division par zéro).

LE POUVOIR ABSOLU DU DOLLAR.

Nous venons de mettre le doigt sur une notion trés importante dans les tableurs: le
relatif et I'absolu.

La différence entre relatif et absolu est importante si nous devons déplacer ou copier des
formules d'une cellule vers une autre.

Implicitement Excel considere les références des cellules comme étant relatives; lors de la copie
d'une (ou plusieurs) cellules les références vont s'adapter (c’est a dire évoluer).

C'est le caractére $ (dollar) qui signalisera a Excel que la référence par rapport a la ligne ou a la
colonne ne doit pas varier en fonction de la position de la cellule
recopiée.

L'écriture se fera sous la forme:

®* $numeéro de ligne: le numéro de ligne est absolu.
®* $numeéro de colonne: le numéro de la colonne est absolu
® $numéro de ligne$numéro de colonne : la cellule est absolue.

48
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CORRIGER LA FONCTION DANS LA CELLULE G2.

fx | =SOMME( F2 /f$8)

4 A B C D E F G

1 Catégories  Septembre Octobre Novembre Décembre .Total Pourcentage
2 |pébutants 7 30 30 22| 89/OMME( F2 /138)
3 Bureautique 12 17 24 5 58 #DIV/0!
4 Ateliers libres 13 13 33 38 97 #DIV/0!
5 OSX 0 41 54 34 129 #DIV/0!
6 i0S 0 42 35 11 88 #DIV/0!
7 Thématique 0 17 25 13, 55 #DIV/0!
8 32 160 201 123| Sle.l

9

Allez dans la cellule G2 et modifiez la fonction dans la zone fonction :
> On mettra un $ devant le numéro de ligne 8 ($8) de facon a ce que ce numéro de ligne
n’évolue pas lors de la recopie.

RECOPIER EN TIRANT LA POIGNEE DE RECOPIE.

- 5 =
fx =SOMME(F2 /FS8)
4 A B e D E F G H
1 Catégories  Septembre Octobre Novembre Décembre Total .%urcenta e
2 |pébutants 7 30 30 22 89| 17,25§|Il
3 Bureautique 12 17 24 5 58 #DIV/0! |
T 4 Ateliers libres 13 13 33 38 97 #DIV/0! T
5 OSX 0 41 54 34 129 #DIV/0!
6 i0S 0 42 35 11 88 #DIV/0!
7  Thématique 0 17 25 13 55 #DIv/0!
8 32 160 201 123 516
9
Lk A ]
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ET VOILA LE TRAVAIL

ibri b — ’ =
Calibri (Corps) " G I S A = 9 = =
fx =SOMME(F2/FS8)
4 A B C Couper Copier Modifier Commentaire Effacer Remplissage
1 Catégories  Septembre Octobre Novembre Décembre Total .Pourcen age
2 |Débutants 7 30 30 22 89 17,25%
3 |Bureautique 12 17 24 5 58| 11,24%
4 |Ateliers libres 13 13 33 38 97 18,80%
5 |OSX 0 41 54 34 129 25,00%
6 |iOS 0 42 35 11 88 17,05%
7 |Thématique 0 17 25 13 55 10,66%
8 32 160 201 123 516 100,00%.
9

Exercicele.xlsx
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AJOUTER UNE BORDURE.

. . | A
Calibri (Corps) 1 G I S A
fx Catégories
A A ] C D E F G
[

1 |Catégories  Septembre Octobre Novembre Décembre Total Pourcentage
2 |Débutants 7 30 30 22 89 17,25%
3 |Bureautique 12 17 24 5 58 11,24%
4 |Ateliers libres 13 13 33 38 97 18,80%
5 |OSX 0 41 54 34 129 25,00%
6 [iOS 0 42 35 11 88 17,05%
7 |Thématique 0 17 25 13 55 10,66%
8 32 160 201 123 516 ®
9
10 Couper Copier Modifier Commentaire Effacer
11

Pour ajouter une bordure, sélectionnez le tableau puis touchez I'outil bordure et choisissez le type

de bordure a appliquer.

n

Calibri (Corps)

fx Catégories
| o A 8 C C
1 |Catégories  Septembre Octobre Nover
2 |Dé s 7 30
3 |Buredltique 12 17
4 |Ateliers libres 13 13
5 |OSX 0 41
6 [iOS 0 42
7 |Thématique 0 17
8 32 160
9
10
11
12
13
14

Feuill +

-
.

Bordures

Pas de bordure

Toutes les bordures
Bordures extérieures

Bordures extérieures épaisses

Bordure bas
Bordure haut

Bordure gauche

Daveliwwrn Mdenisa

2
.

- ABC
» 123
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MODULE 3 — INSERER DES LIGNES ET DES COLONNES

AU PROGRAMME DU MODULE 3.

Elargir une colonne
Ajouter des bordures
Ajouter des lignes
Insérer une colonne

LE NOUVEAU TABLEAU A OBTENIR.

O o0 N O WU b W=

&
2

Nouveau tableau a obtenir

septembre octobre novembre décembre Total

débutants 7 30 30 22 89 15,61%
bureautique 12 17 24 5 58 10,18%
ateliers libres 13 13 33 38 97 17,02%
club 0 21 16 17 54 9,47%
macO0S 0 41 54 34 129 22,63%
i0S 0 42 35 11 88 15,44%
thématique 0 17 25 13 55 9,65%

32 181 217 140 570 100,00%

Exercice2.xlsx
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INSERER UNE LIGNE.

7 .
Insérer une ligne
fx osx
4 A B c D E F G /o>
P ’ Sélectionner
1 Catégories Septembre |Octobre [Novembre |Décembre |Total Pourcentage la ligne 5
2 Débutants | 7 30 30 22 89 17,25%
3 Bureautique | 12 17 24 5 58 11,24%
4 Ateliers libres | 13 13 33 38 97 18,80%
BN osx I o & 54 3] 129 25,00%
6 i0S ‘ 0 42 35 11 88 17,05%
7 Thématique 0 17 25 13 55 10,66%
8 | 32 160 201 123 516
9
fx osx
4 A B c D
1 Catégories Septembre |Octobre [Novembre |Dé - i ., _ ) S e
> |Débutants 7' 20 20 Coupe Copier Effacer Remplissage Insérer Masquer
3 Bureautique 12| 17 24
4 Ateliers libres 13 13 33
BN os of & 54
6 i0S 0 42 35 11 88 17,05%
7 Thématique | o 17| 25| 13 55 10,66%
8 32| 160| 201 123 516
9

Insérer

Sélectionnez la ligne 5, puis insérer.

Dans Excel on insére :
e Une ligne au-dessus de la ligne sélectionnée
e Une colonne a gauche de la colonne sélectionnée

Une ligne a été ajoutée au-dessus de la ligne OS X

fx

A A B C D E F G H
1 Catégories |Septembre |Octobre |Novembre |Décembre |Total Pourcentage
2 Débutants 7 30 30 22 89 17,25%|
3 Bureautique 12 17 24 5 58 11,24%
4  Ateliers libres 13 13 33 38 97 18,80%
(-2
6 OSX 0 41 54 34 129 25,00% |
7 i0S 0 42 35 11 88 17,05%
8 Thématique 0 17 25 13 55 10,66%
9 32 160 201 123 516 \
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Saisie des donnéees de la ligne 5

=

A A B = D E F G

] SRS A I F S L o et PR T

2 Débutants 7 30 30 22 89 15,61%
3 Bureautique 12 17 24 5 58 10,18%
4 Ateliers libres 13 13 33 38 97 17,02%
5 |Club 0 21 16 17 !

6 05X 0 41 54 34 129 22,63%
7 i0S 0 42 35 11 88 15,44%
8 Thématique 0 17 25 13 55 9,65%
9 32 181 217 140 570

s
b

Re calcul du total en F5

fic =SOMME( B4:E4 )

4 A B C D E F G H |

1 Catégories |Septem,

2 Débutants :

3 Bureautique 12 17 o 5 58 10,18%

a |ateliers libres 13 13 @) 3y 97 17,02%

5 Club 0 21 L y 17

6 OSX 0 41 34 129 22,63% Copier F4
7 i0S 0 42 35 11 88 15,44%

8 Thématique 0 17 25 13 55 9,65%

fx

4 A B C D E F G H I J K
1 Catégories lSeptembre IOctobre lNovembrelDécembre Total Pourcentage

2 Déb 4 P g b

3 Couper Copier Coller Collage spécial Modifier Commentaire Effacer Remplissage

4 Ateliers libres \

5 |cub

6 O0SX

7 i0S

8 Thématique

9

10

Il faudra recalculer les cellules F5 et G5.
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A

Débutants
Bureautique

Catégories "

fx =SOMME( F4 / F$9)

Recalcul du pourcentage

IAteliers libres

Club

0SX

ios

Thématique

VW KNV E WN = A

=

A

Catégories

B C

D E

Débutants

Ateliers libres

Bureautique

[club

0s X

i0s

Thématique

f 0N s W= A

Commentaire

Effacer

Copier G4

11

-
[

Copie de G4, puis coller en G5.

=

V| A B & D E F G

1 Catégories |Septembre |Octobre [Novembre |Décembre |Total Pourcentage

2 Débutants 7 30 30 22 89 15,61%
3 Bureautique 12 17 24 5 58 10,18%
4 Ateliers libres 13 13 33 38 97 17,02%
5 Club 0 21 16 17 54 9,47%
6 OSX 0 41 54 34 129 22,63%
7 i0S 0 42 35 11 88 15,44%
8 Thématique 0 17 25 13 55. 9,65%
9 I 32 181 217 140 570| ®
10

Exercice2al.xlsx

12

55
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SUPPRIMER UNE LIGNE.

Supprimer une ligne

A B © D E F G H
1 septembre octobre novembre décembre Total
2 débutants 7 30 30 22 89 15,61%
3 bureautique 12 17 24 5 58 10,18%
5 club 0 21 16 17 54 9,47%
7 108 0 42 35 11 88 15,44%
thématique 0 17 25 13 55 9,65%
9 32 181 217 140 570
10
13
fx club
4 A B C D E F G H 1
1 Catégories  |Septembre |Octobre Novembr:
2 Débutants | 7 30
3 Bureautique 12 17
4 Ateliers libres 13 13
| 5 [ | o 2
6 0SX | 0 41 y
7 i0S \ 0 42 Sélectionner
8 Thématique | 0 17 la ligne 5
9 | 32 181 .
n
fx osx
4 A B C D E F G |
1 Catégories Septembre |Octobre |[Novembre |Décembre |Total Pourcentage
2 Débutants 7 30! 30 22 89 17,25%
3 Bureautique 12 17 24 5 58 11,24% o "
4 Ateliers libres 13 13 33 38 97 18,80% La ligne 8 a ete
BN os x Bl s 54 38 129 25,00% mise a jour
6 i0S 0 42 35 11 88 17,05%
7 Thématique 0 17 25 13 55 10,66%
8 32 160 201 123 516 100,00%
a 14
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SELECTIONNER PLUSIEURS LIGNES.

Sélectionner plusieurs lignes

fx

4 A B8 (¢ D E F G H | o ’

1 Catégories |Septembre |Octobre |Novembre Décembre |Total Pourcentage Sele?tlonner

2 Débutants 7 30 30 22 89 17,25% la ligne 9

3 Bureautique 12 17 24 S 58 11,24%

4 Ateliers libres 13 13 33

5 O0SX 0 41 54

6 i0S 0 42 35

7 Thématique 0 17, 25

8 32 160! 201 516,

= Tirer vers le haut
A depuis le point
1
Exercice2b.xlsx

fx

4 A B C D E F G H | J

1 Catégories  |Septembre |Octobre Novembre |Décembre |Total Pourcentage . v .
2 Débutants 7 30 30 22 89 17,25%| B Leslignes9et 8
3 Bureautique 12 17 24 11,24%| sont

N " | s . z

4 Ateliers libres 133 13 33 sélectionnées

5 0SX 0| 41 54

6 i0S 0| 42 35

7 Thématique 0 17 25

32| 160 201 123 516 100,00%|
10 i

15

AJOUTER PLUSIEURS LIGNES.

Ajouter plusieurs lignes
fx
4 A B s E F G H I J /\\K L
1 Catégories |Septembre [O Total Pourcentage @Q
2 Débutants 89 17,25% a _J
3 Bureautique 12 SHEAE =S 58 11,24%
4 Ateliers libres 13 i
5 0SX 0 ’ 5
6 i0S 0 42 ¥ _35 11 88 17,05%
7 Thématique 0 17 ~ 25 13 55 10,66% =
8 201 123 516 100.00% '
9 4 A B C D E F G H
0 1 Catégories  |Septembre [Octobre |[Novembre Décembre |Total Pourcentage
2 Débutants 7 30 30 22 89 17,25%
Sélectionnez 2 3 Bureautique 12 17 24 5 58 11,24%
Iignes 4 Ateliers libres 13 13 33 38 97 18,80%
5 0SX 0 41 54 34 129 25,00%
6 i0S 0 42 35 11 88| 17,05%
7 Thématique 0 17 25 13 55 10,66% =
5 °
2L
10 32[ 160 201 123 516 100,00% il
1

16

16

Si on sélectionne plusieurs lignes, on inserera un nombre équivalent de lignes.
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Bu““‘“‘““‘”"l ;"

=
[

Saisie des données

A B C D E F G H

Catégories  |Septembre |Octobre |Novembre |Décembre |Total Pourcentage

Débutants 7 30 30 22 89 17,25%

Bureautique 12 17 24 5 58 11,24%

Ateliers libres 13 13 33 38 97 18,80%

Os X 0 fx =SOMME( B2:B7 )

i0S 0

Thématique 0. A A B ¢ D E F s
1 Catégories |Septembre |Octobre |Novembre |Décembre |Total Pourcentage
2 Débutants 7 30 30 22 89 17,25%

32 3 Bureautique 12 17 24 5 58 11,24%

4 Ateliers libres 13 13 33 38 97 18,80%
5 0OSX 0 41 54 34 129 25,00%
6 i0S 0 42 35 11 88 17,05%
7 Thématique 0 17 25 13 55 10,66%
8 Android 0 1 2 1
9 Windows 1 2 2 4
10 [ | 32 160 201 123 516 100,00%
11

17

17
\ -
Mettre a jour les totaux et les pourcentages
fx =SOMME( B2:B7 )
4 A B C D E E G
1 Catégories Septembre |Octobre |[Novembre |Décembre |Total Pourcentage
2 Débutants 7 30 30 22 89 17,25%
3 Bureautique 12 — — — - e
4 Ateliers libres 13 fx \=SOMME( 82:89 )
5 OSX 0 4 A B c D E F G
: !rC')‘S S g 1 Catégories Wombre Novembre |Décembre |Total Pourcentage
. :ma_;'que . 2 Débutants 7 30 30 22 89 17,25%
: vs? ;°' - 3 Bureautique 12 17 24 5 58 11,24%
| MW _ ¢ = 4 Ateliers libres 13 13 33 38 97 18,80%
1‘: L — 5 OSX of a1 54 34 129 25,00%
! 6 i0S 0 42 35 11 88 17,05%
7 Thématique 0 17 25 13 55 10,66%
8 Android 0 1 2 1
9 Windows 1 2 2 4
10 ME( B2:B9 160 201 123 516 100,00%
1
18
18
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B

Septembre
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C
Octobre

D

Novembre

E

Décembre

F
Total

7

30

30

22

16,82%

12

17

24

5

10,96%

13

13

33

38

18,34%

41

54

34

24,39%

42

35

11

16,64%

10,40%

0,76%

1,70%

100,00%

Le tableau apres les misesa jour (exercice2d.xlsx)
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AJOUTER UNE COLONNE.

Sélectionner
la colonne F

La colonne a été
insérée a gauche

Insérer une colonne

F
1
2 |Débutants
3 [Bureautique
4 [Ateliers libres
s |aus ]
6 |osx
7 [10s | )
& |Thématique 0 17| 25 13| 55| 9,65%
a 32| 181 217] 140 570[

Exercice2d1
4 A B C D E G H
1 |Catégorie Septembre |Octobre |Novembre |Décembre
2 |Débutants 7 30 30 22| 89| 15,61%
3 |Bureautique 12 17 24 5| 58 10,18%
4 |[Ateliers libres 13 13 33 38 97| 17,02%
5 |Club 0 21 16, 17, 54 9,47%
6 |0SX 0 a1 54 34 129  22,63%
7 |l0s 0 42 35 11 88| 15,44%
8 [Thématique 0 17, 25 13| 55|  9,65%
9 32 181 217 140 570
10

21

Dans Excel, on ajoute une colonne (ou plusieurs colonnes) a gauche de la colonne sélectionnée (ou
a gauche des colonnes sélectionnées).

fx

4 A B C 0 E F

1 Catégories  |Septemb |Octobre [Novembre | Décembre |Janvier To
2 Débutants 7| 30 30, 22, 0
3 i 12| 17, 24 S| 24
a4 Ateliers libres 13| 13 33 38 28

5 Club o n 16, 17 17
6 0SX 0| a1 54 34 47
7 i0S ) 42 35 11 43
8 Thématique 0 17 25 13 95
9 | 32 181 217 14 B
10

Exerciced

fx =SOMME( F2:F8)

4 A ] C D E F

1 Catégories  |Septemb [Oclohre Novembre |[Décembre |Janvier |1
2 Déb 7 30 30 22 [s)
3 Bureautique 12 17 24 5 24
4 Ateliers libres 13 13 33 38, 28
5 Club 0 21 16 17 17
6 0SX 0 41 54 34 47,
7 i0S 0 42 35 11 43
8 Thématique 0 17 25, 13 95
9 | 32| 181 07, 14 254
an

Saisie des données et mise a jour du total F9

Mettre a jour le total F9, les
autres totaux et les

pourcentages

22
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W O~NOUV A WN = A

—_
o

Saisie des données et mise a jour du total F9

A B & D E F G H

Catégorie Septembre |Octobre |Novembre |Décembre |Janvier
Débutants 7 30! 30 22 0 89| 10,80%
Bureautique 12 17 24 5 24 82 9,95%
Ateliers libres 13 13 33 38 28 125 15,17%
Club 0 21 16 17 17 71 8,62%
0SX 0 41 54 34 47 176| 21,36%
IIOS 0 42 35 11 43 131 15,90%
Thématique 0 17 25 13 95 150| 18,20%
32 181 217 140 254 824| 100,00%

Exercice2e.xlsx

Les totaux et les
pourcentagesont été mis a

jour
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MODULE 4 — AYEZ LE SENS DE LA FORMULE.

AU PROGRAMME DU MODULE 4.

+ Ayez le sens de la formule

« Les différents opérateurs de calculs et de comparaison
+ Fonction MOYENNE et Max

+ Fonction MIN

* Un nouvel exercice pour aller plus loin

+ La fonction NB

+ La fonction NB.SI

+ La fonction SOMME.SI

+ La fonction SOMME.SI.ENS

* Avec des SI

« Les Siimbriqués

AYEZ LE SENS DE LA FORMULE.

Une fonction commence par le sighe =

Dans Excel les calculs peuvent se faire de 2 fagons :
=cellule+cellule (=B2+B3+B4+B5 dans le cas d’additions).
=somme(cellules) ; par exemple =somme(B2+B3+B4+B5).

Lorsque les calculs se réferent a des groupes de cellules consécutives, on utilisera le caractére :
(2 points) qui fera le lien entre la premiére et |la derniere cellule.
> La formule =somme(B2:B5) signifie effectuer la somme des cellules B2 a B5.

FORMULES OU FONCTIONS

Les formules sont des équations effectuant des calculs sur les valeurs contenues dans votre
feuille de calculs.

Une fonction commence par le signe = (égal).

Une formule peut contenir des nombres, des constantes et des opérateurs.

On pourra faire référence a des valeurs de cellules au lieu de constantes.

Quand votre fonction fait référence a d’autres cellules, Excel recalculera automatiquement
le résultat chaque fois que vous modifierez des données dans les cellules.

62
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LES OPERATEURS

Les différents opérateurs sont :

I'addition (+), la soustraction (-), la division (/), la multiplication (*) I'exponentiation ().

OPERATEURS DE COMPARAISON
Vous pouvez comparer deux valeurs avec les opérateurs suivants:
=,>,<,<> >=,<=

e Lorsque deux valeurs sont comparées a l'aide de ces opérateurs, le résultat est la valeur logique
VRAI ou FAUX.

Les opérateurs de comparaison

= Egal & (A1=B1)

> (signe supérieur a) Supérieur a (A1>B1)

< (signe inférieur a) Inférieur a (A1<B1)

>= (signe supérieur ou égal a) Supérieur ou égal a (A1>=B1)
<= (signe inférieur ou égal a) Inférieur ou égal a (A1<=B1)
<> (signe différent de) Différent de (A1<>B1)

LA FONCTION MOYENNE.

C’est la méme syntaxe que la fonction somme.
Donne la moyenne des valeurs contenues dans la plage de cellules spécifiées.

> Notez que la fonction moyenne ne comptabilise pas les cellules vides ; vide est différent de
zéro.

Exemple =moyenne(12:1143) donne la moyenne des valeurs contenues dans les cellules 12 a
1143.

63
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fx

A

1
2
3
4
5
6
7
8
9

Excel pour iPad sous iPadOS 15

=MOYENNE( B2:88 )

A

B

Catégories

Septembre

Débutants

7

Bureautique |
Ateliers libres

Club
0S X

12
13

i0S

Thématique

Min

Moyenne
Max

| 4,6.

13

fx

W 00 N O O bW N =

=MOYENN

A

Catégories

E( B2:B8 )

B

Septembre

Débutants

7

Bureautique

Ateliers libres

Club
0S X

12
13

i0S

Thématique

Min
Moyenne
Max

.| 10, |
1

7

7
&l

3

A droite, les cellules B5 & B8 ne sont pas prises en compte.

LA FONCTION MAX.

Donne la valeur maximum contenue dans la plage de cellules spécifiées.

Exemple =MAX(I2:1143) renvoie la valeur maximum contenue dans les cellules 12 a 1143.

FONCTION MIN

La fonction MIN renvoie la moyenne des valeurs contenues dans la plage de cellules spécifiées.

Exemple =MIN(I2:1143) donne la valeur minimum contenue dans les cellules 12 a 1143.

11
fx =MAX(C2:C8) fx =MIN(C2:C8) fx =MOYENNE( C2:C8 )
4 A B c 4 A 8 c 4 A B c
1 Cf‘é€°'ies Septembre |Octobre |Nov 1 Catégories [Septembre |Octobre |No 1 Catégories |Septembre |Octobre |No
2 Débutants 7 30 2 Débutants 7 30 2 Débutants 7 30
3 Bureautique 12 17, 3 Bureautique 12 17 3 Bureautique 12 17
4 Ateliers libres 13 i3 4 Ateliers libres 13 13 4 Ateliers libres 13 13
5 Club 0 21 5 Club 0 21 5 Club 0 21
6 OSX 0 41 6 0SX 0 41 6 0SX 0 41
7 i0S 0 42 7 i0s 0 42 7 i0S 0 42
8 Thématique 0 17 2 Thématique 0 17 g8 Thématique 0 17
9 Min 0 13 9 [Min 13 9 Min 0 13
10 Moyenne 45._25% 10 Moyenne 4,6 25,9 10 |Moyenne 4,6.| 25,9I
i; == s B 11 Max 13 42 11 Max 13 a2

Rampe de Lancement 167



Excel pour iPad sous iPadOS 15

LES FONCTIONS DE SOMMES CONDITIONNELLES.

LA FONCTION =NB().

+ La fonction NB compte le nombre de cellules contenant des nombres et les nombres
compris dans la liste des arguments.

- Utilisez la fonction NB pour obtenir le nombre d’entrées numériques dans un champ
numérique d’une plage.

fx =NB( E2:E17) fx =NB( E2:E1T7)

A B

J date

| 09/10/2017

m 10/10/2017

m 10/10/2017
11/10/2017
11/10/2017
11/10/2017
12/10/2017
13/10/2017
16/10/2017
17/10/2017
17/10/2017
18/10/2017
18/10/2017
18/10/2017
19/10/2017
20/10/2017

A

) date

| 09/10/2017

m 10/10/2017

m 10/10/2017
11/10/2017
11/10/2017
11/10/2017
12/10/2017
13/10/2017
16/10/2017
17/10/2017
17/10/2017
18/10/2017
18/10/2017
18/10/2017
19/10/2017
20/10/2017'

-

CONDOTUVE WN=

A
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10

-
o

[y
-

-
N

-
w

= —_
VIWINIHINIWISGINIODIW N ININIWOY

—
&

—
wm

ey
an

[ L AR e L R A YN R R e )

CR Bl R - B R B el R 2 Y B R e ()

(=1
~

=
o«
0
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COMPTAGES ET SOMMES CONDITIONNELLES.

LA FONCTION =NB.SI( )

La fonction NB.SI renvoie le nombre de cellules d’un intervalle qui remplissent une condition

donnée.

=NB.SI(plage;critére)
plage: plage des cellules a dénombrer.

critére: critére de dénombrement sous la forme d’une valeur constante, d’une référence de
cellule ou d’'une expression de comparaison.

fx  =NB.SI( A2:A17 ;"=I")

Excel pour iPad sous iPadOS 15

A A B C D E
1 1 date mois C |N com
2 | 09/10/2017 10]i 12|iPad
3 m 10/10/2017 10jo 16
4 m 10/10/2017 10{c 4
5 mem 11/10/2017 10|d 9
6 me 11/10/2017 10|b 12|iClot
7 me 11/10/2017 10|c 5
8 j 12/10/2017 10|t 5|Phot
9 |v 13/10/2017 10ia 3
10 | 16/10/2017 10]i 9
11 m 17/10/2017 10jo 12
12 m 17/10/2017 10|c 4
13 mem 18/10/2017 10|d 13
14 me 18/10/2017 10}i 12|iPad
15 me 18/10/2017 10|a 1
16 j 19/10/2017 10t 7|Phot
17 v 20/10/2017 10ja 3
18 16 127
19
20 oct-17
21 [Lundi 2 21
22 Mardi 4 36
23 Mercredi matin 2 22
24 Mercredi a.m. 4 30
25 Jeudi 2 12
26 Vendredi 2 6
27 16 127
| = lundi
m = mardi

j= jeudi
v = vendredi

mem = mercredi matin
me = mercredi

En C21 on compte le nombre de cellules, dans l'intervalle A2 a A17 qui contiennent | (c’est-a-dire

lundi).
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EXEMPLES D'UTILISATION DE LA FONCTION =NB.SI( )

fx| =NB.SI(2:)143;">0")

Compte le nombre de cellules comprises entre J2 et 1143 qui sont supérieures a zéro.

fx| =NB.SI(2:)143;">100000")

Compte le nombre de cellules comprises entre J2 et J143 qui contiennent des valeurs > 100000.

EXEMPLES D'UTILISATION DE LA FONCTION =NB.SI( )

fx| =NB.SI(2:)143; ">50000")-J156

Compte le nombre de cellules comprises entre J2 et J143 qui contiennent des valeurs > 50000

moins le contenu de la cellule J156.

fx| =NB.SI(2:)143;">1000")-SOMME(156:J159)

Compte le nombre de cellules comprises entre J2 et J143 qui contiennent des valeurs > 1000

moins la somme des cellules J156 a J159.
21
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LA FONCTION =SOMME.SI( )
La fonction SOMME.SI.

La fonction SOMME.SI renvoie la somme des cellules d’'une plage qui remplissent une condition
donnée.

=SOMME.SI(plage;critere;somme_plage)
plage : plage des cellules a comparer au critere.

critére : critére sous la forme d’une valeur constante, d’une référence de cellule ou d’une
expression de comparaison.

Si somme_plage est omis, SOMME.SI fera directement la somme des cellules de I'argument
plage.

Exemple :
fx =SOMME.SI( A2:A17 ;"=m"; E2:E17 )
4 A B c | o BEE
i 1) date mois C [N comnn] oy e
2 09/10/2017]__10)i | 12]ipad En E22 on additionne le contenu
3 m 10/10/2017 10jo 16
4 m 10/10/2017 10]c 4 > H
n_ e e des cellules E2 a E17 siles
6 me 11/10/2017 10/b 12|iCloud by
7 me oo 10 [ contenus des cellules A2 a A17
8 ] 12/10/2017 10]t 5[Photo . , . . .
9 v 13/10/2017 10[a 3 ( ~ - )
3k 2/aopon 1o : contiennent m (c’est-a-dire mardi).
11 m 17/10/2017 10/o 12
12 m 17/10/2017 10]c 4
13 mem 18/10/2017 10|d 13 L : M ", :
14 me 18/10/2017 10i 12|iPad o —SOMME.Sl( A2:Al17 , =M, E2:E17 )
15 me 18/10/2017 10[a 1
16 | 19/10/2017 10/t 7|Photol
17 v 20/10/2017 10ja 3
18 16 127
19
20 oct-17
21 Lundi 2[ T 21
22 [Mardi 4 36,
23 Mercredi matin 2 22
24 Mercredi a.m. 4 30
25 Jeudi 2 12
26 Vendredi 2 6
27 16 127

23

EXEMPLES D’'UTILISATION DE LA FONCTION =SOMME.SI( )

1156 s 4 ® (© fx| =SOMME.SI(J2:J143:">100000")

La cellule 1156 contiendra la somme des valeurs des cellules ]2 a J143 dont la valeur est
supérieure a 100.000.

1157 v | &3 & fx| =SOMME.SI(J2:J)143;">50000")-1156

La cellule 1157 contiendra la somme des valeurs des cellules J2 a 1143 dont la valeur est
supérieure a 50.000 moins le contenu de la cellule 1156.
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FONCTION =SOMME.SI.ENS( )

La fonction SOMME.SI.ENS renvoie la somme des cellules d’'une plage qui remplissent plusieurs
critéres.

=SOMME.SI.ENS(sommeplage;plage_critérel;critérel;plage_crit ére2;critere2...) plage : plage
des cellules a comparer au critére. critére : critere sous la forme de nombre,

d’expression ou de texte, définissant les cellules a additionner.

Exemple dans I'exercice 6 :

=SOMME.SI.ENS(E3:E84;D3:D84,"=d";C3:C84,"=9")

. s L CAlD.LSE ’ Somme.si.ens()

2 date N T sept-17 oct-17 nov-17 déc-17

3 [mem ;7;0951::11 1:[ — débutants 7 30 30 22

4 7/09/2017 | Onel

s ,M 2870872017 5 bureautique 12 17 24 5

Bllv 29/05/2017 ateliers libres 13 13 33 38

71 mtlg{]ﬂ!’ 9|iPad

s m 03/10/2017 2 club 0 21 16 17

A %{M&I; 1: mac0S 0 41 54 34

10 ‘mem 10/201 -

1 me 04/10/2017 B i0s 0 42 35 11

u[ Tosoaen| | S|PhotaShopEl | thématique 0 17 25 13

13 05/10/2017 6

14w 06/10/2017 0 32 181 217 140

150 09/10/2017, 12|iPad

16 m 10/10/2017, 16

17 m 10/10/2017 4

8 mem 13/10/2017 9

oo Loty g Somme des contenus des cellules E3 a E84
2 j ulg[zou 5 P'DlnSl’ﬂEEK .

i/ 5 si le contenu des cellules D3 a D84 =d
230 lulg{]ﬂl’ 9

24 [m 17/10/2017 12

25 |m 17/10/2017 a Et

26 mem 18/10/2017/ 13

27 me 18/10/2017 12|iPad pour quoi faire . \

it ne [1s0/cus : si le contenu des cellules C3 a C84 =9.
29 ) 19/10/2017| 7|PhotaShop E1

0w ZQIHZO!J 3

AVEC DES SI
La fonction SI s’écrit de la fagon suivante :
=SI(test;résultat si le test est vrai;résultat si le test est faux).

Le test consiste a comparer 2 cellules (contenant des nombres, dates, textes, etc.) ou peut étre
le résultat d’'une fonction.

RAPPEL DES OPERATEURS DE COMPARAISON.

plus petit que
inférieur ou égal
supérieur
supérieur ou égal

différent
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wd A [B1 C 1 D N F | Exemples
1 code |Montant débit crédit d .
salaire 1| 2500,00€ 0,00 €| 2 500,068 e Si
3 |EDF 2 50,00 €| -50,00 € 0,00 €]
4 [Internet 2 50,00 €| -50,00 € 0,00 €
5 |Carrefour 2 100,00 €| -100,00 € 0,00 €
6 |Cartes 2| 5000,00€| -5000,00 € 0,00 €
7 |Avoir Ikea 1 30,00 € 0,00 € 30,00 €
8 -5200,00 €| 2530,00€
9 | -2 670,00 € alerte
E2 1| @ @ (0 fx| =SIB2=1;+C2;0)
D3 12 B @ (= fx| =SI(B3=2;-C3;0)
F9 & @ ([ fx| =SI(E9<0;"alerte";"ok")

LES SI IMBRIQUES.

=Sl (testL;vral;faux)

st (test2:vra i;-fa UX)

Exercice 6
----- ' Dans ce tableau on copie : le montant
18 code Montant débit crédit L f
- - negatif (-C19) dans la colonne debit
SaN— 1 2500'°0€ 2500,00 € (colonne D) si le code est égal a 2,
20 |EDF 2 5000€ -50,00€ 0,00 € B
21 |Internet 2 50,00€  -50,00 € 0,00 € le montant positif (+C19) dans la
22 |carrefour 2 100,00€ -100,00 € 0,00 € colonne crédit (colonne E), si le code
23 |Cartes 2. 500,00€ -500,00 € 0,00 € =1. si le code n'est pas 1 ou 2 on
BRI Avoir kea 1 30,00 € 0.00 € 30,00 € mettra erreur dans la colonne débit.
25 | 700,00 € 2530,00 €
26 | 1830,00 €
&l solde 1830,00 €
28 | 1 830,00 €
29|
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Découpage de la formule pour les débits pour I'exercice 6

=SI(B19=2;-C19;

=SI(B19=2;-C19;SI(B19 <1;"erreur ";

Excel pour iPad sous iPadOS 15

faux

!

faux )

!

=SI(B19=2;-C19;SI(B19 <L;"erreur;SI(B19>2;"erreur";0)))

Exemple ventilation en débit (Colonne D, code=2)

A

!

faux

fx =SI(B19=2;-C19;SI(B19<1;"erreur";SI(B19>2;"erreur";0)))

D19 v
A B C D E

18 Code [Montant débit crédit
19 |salaire 1| 2500,00€ 0,00€l 2 500,00 €
20 EDF 2 50,00 € -50,00 € 0,00 €
21 Carrefour 2 100,00 € -100,00 € 0,00 €
22 Cartes 2| 1500,00 € -1 500,00 € 0,00 €
23 avoir IKEA 1 30,00 € 0,00 € 30,00 €
24 -1 650,00 € 2 530,00 €
25 [®) 880,00 €
26 Solde 880,00 €
27

Exemple de ventilation en crédit (colonne E, code=1)

F

G H

F G

E19 : fx =SI(B19=1;+C19;SI1(B19<1;"erreur";SI(B19>2;"erreur";0)))
A B C D L
18 Code |Montant débit crédit
19 |salaire 1| 2500,00 € 0,00 € 2 500,00 C.
20 EDF 2 50,00 € -50,00 € 0,00 €
21 Carrefour 2 100,00 € -100,00 € 0,00 €
22 Cartes 2| 1500,00 € -1 500,00 € 0,00 €
23 avoir IKEA 1 30,00 € 0,00 € 30,00 €
24 -1 650,00 € 2 530,00 €
25 [®) 880,00 €
26 Solde 880,00 €
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MODULE 5 - DATES — SERIES — TRAITEMENT DES DATES

AU PROGRAMME DU MODULE 5.

Affichage des dates

« Avec Excel vous adorerez les séries.
Le traitement des dates dans Excel
« La fonction DATEDIF.

AFFICHAGE DES DATES.

< Classe 1) nsertion Dessin Formules Données Révision Affichage Q Q ®»
9 Calibri (Corps) 1 8 6 I S S aAv &+ Av v YT @ T
fx 05/01/2019 Plus M
4 S 8 c b E F G H = Alignement o
— =
1 05/01/2019.
2 0p Styles de cellule
3
4 A2¢  Format de nombre
5
6 f8  Insérer et supprimer
7
8 Dimensions de la cellule }
Feuill + m 123 )

Pour choisir un mode d’affichage de date, touchez les 3 petits points dans I'onglet accueil puis

touchez format de nombre, puis date.

fx 05/01/2019 < Format de nombre V
4 A B F G B —evies = o) P
05/01/2019]
; [ 05/01/20190 Comptabilité ©)
2
J’ v/ Date @
Z Heure ©)
; Pourcentage
Feuill + m 123 ;

72
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Comptabilité
v Date
Heure

Pourcentage

4 Format de nombre

@ﬁ@(
(

Date

*14/03/2012

*mercredi 14 mars 2012

2012-03-14

Date

14-mars-12

mars-12

mars-12

14 mars 2012

14-mars

14-mars-12

R———————————————

Date

14/3/12 1:30 PM

14/3/12 13:30

m

m-12

Choisissez ensuite un type d’affichage de dates : date courte, date longue, etc.

Date
m
m-12
3/14/2012

14-mars-2012

< Classeur (1 Insertion Dessin Formules Donnees Révision Affichage Q Q @
9 Calibri (Corps) 1 B 6 7 S S aAv & A~ v TV @ T
fx 05/01/2019 v
- A C D F G H | J K L M N (o]
.ﬁ
1 | samedi 5 janvier 2019.
2
3)
4
5
6
7
8
Feull 3 =
Date
*14/03/2012
*mercredi 14 mars 2012
2012-03-14
14/3
Affichage forme longue.
73
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QUELQUES AFFICHAGES DES DATES
A19 = fx 05/01/2019

wullplaunne . | Tar T o

Date A B
Heure *mercredi 14 mars 2012 18
' 19| 05/01/2019]
20
A19 s fx 05/01/2019
3 A B
Date *14/03/2012 3
Heure *mercredi 14 rs 2012 9| samedi 5 janvier 2019
(B = - '0
A19 2 fx 05/01/2019
A B
Date *14/03/2012 =
Heure *mercredi 14 mars 2012 19| 2019-01-05)
20

Pourcentage

AVEC EXCEL VOUS ADOREREZ LES SERIES.

La fonction d’incrémentation dans le cas des séries vous permet de gagner du temps et d’éviter
des erreurs.

. De janvier a décembre et +.
AL -
)

fx  Janvier

4 A B

1
(6

2

fx  Janvier

A A B C D E F G
1 |Janvier .I

Couper Copier Modifier Commentaire Effacer

4
: |Janvier .I

fx Janvier
4 A B G D E F G Q I J K L M N 0
1 [Janvier Février  Mars Avril Mai Juin Juillet Aot Septembre¢Octobre Novembre Décembre Janvier  Février  Mars |
1. Sélectionnez la cellule >
2. dans le menu qui s’affiche, touchez remplissage
3. La cellule contient un petit carré, tirez la sélection vers la droite
4. Le mois a évolué dans les cellules adjacentes.
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INCREMENTATION DU JOUR

fx  01/07/2020 4 8 ¢ b . F ©
4 A : 1 | 1/7/20.
(] X 2
1 12201 @ o) _ » _ .
: Couper Copier Modifier Commentaire Effacer Remplissagg
N
- )
4 A B C D
[ |
1 | 1/7{2(-)1
2 -—
3
| A B L D E E G H | J K |
o
1] 1/7/20 2/7/20 3/7/20 4/7/20 5/7/20 6/7/20 7/7/20 8/7/20 9/7/20 10/7/20 11/7/201
2
3 Couper Copier Modifier Commentaire Effacer Remplissage
4

Implicitement Excel fera une incrémentation du jour.

LES FINS DE MOIS NE SERONT PAS DIFFICILES

fx  31/10/2019

A A B C D E F G

®
1 |_31/10/19 30/11/19)
2

Couper

Copier Modifier Commentaire Effacer

A B C D
| |
| 31/10/19 30/11/19|.

4
1
2
2

A B C D E F G H | J K L
»
| 31/10/19 30/11/19 31/12/19 31/1/20 29/2/20 31/3/20 30/4/20 31/5/20 30/6/20 31/7/20 31/8/20 30/9/20|.

Pour avoir une incrémentation du mois, saisissez 2 cellules adjacentes avec le mois différent.

INCREMENTATION DE L'ANNEE

4 A B G D E F G H
(]

1| 1119 1/1/2o|.

Couper

Copier Modifier Commentaire Effacer oy

| |
1| 1/1/19 1/1/zo|-
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A B C D E F G H | J K L
| 1/1/19 1/1/20 1/1/21 1/1/22 1/1/23 1/1/24 1/1/25 1/1/26 1/1/27 1/1/28 1/1/29 1/1/301

4
1
2
3 Couper Copier Modifier Commentaire Effacer Remplissage

4

Pour avoir une incrémentation de I'année, saisissez 2 cellules adjacentes avec I'année différente.
INCREMENTATION DU BIMESTRE

fx 15/01/2020

4 A B C D E F G

1 1 15/1/20 15/3/zol

Couper

Copier Modifier Commentaire Effacer

O
1 | 15/1/20 15/3/20L

N

A B = D E F G H | J K
®
| 15/1/20 15/3/20 15/5/20 15/7/20 15/9/20 15/11/20 15/1/21 15/3/21 15/5/21 15/7/21 15/9/211

w N = A

Couper Copier Modifier Commentaire Effacer Remplissage

4

Vous pourrez aussi créer des incrémentations par trimestres ou semestres.

—

fe Lund Du lundi au dimanche}
4 A B fx  Lundi
1 Janvier Fé\; ? - "
2 ° Couper Copier Modifier Commentaire Effacer Remplissagg -
3 |Lundi ‘ ’ -
4

3
> 4

*o—
Lundi
Mardi
Mercredi
Jeudi
Vendredi
Samedi
Dimanche
Lundi
Mardi
Mercredi o

i

0w W N O AW N

undi

W 00 N O BN

(R
=]
-
- O

L
.

-

~

L'incrémentation automatique fonctionne pour les lignes et pour les colonnes.
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LE TRAITEMENT DES DATES DANS EXCEL.

1900 ou 1904 ?

> Excel 365 utilise le systeme de date 1900.

FONCTION JOUR.

Fonction JOUR : JOUR(numéro_de_série).
9

]| pY 05/11/2018 51 1 2018 B10 = fx =JOUR(A10)
11

Dans la cellule B10, la fonction JOUR renvoie le jour depuis la cellule A10 (5).

FONCTION MOI1S.

Fonction MOIS : MOIS(numéro_de_série).
[_\. 05/11/2018 s 11_| 2018 c10 = fx  =MOIS(A10)
Dans la cellule C10, la fonction MOIS renvoie le mois depuis la cellule A10 (11).

FONCTION ANNEE.
ANNEE(numéro_de_série).

=ANNEE(A1) Dans la cellule B1, la fonction ANNEE renvoie I'année
depuis la cellule A1 (2018).

>

B1 v Jx
A B |

1| 05/01/2018] 2018]
2

FoncTION AUJOURDHUI.
= % =AUJOURDHUI
Dans la cellule A5, la fonction A5 \ i 0
=AUJOURDHUI()AUJOURDHUI A B ¢
renvoie la date du jour A
5 | 05/01/20191 43 470
6
FONCTION MAINTENANT.
MAINTENANT(). Donne le jour et I'heure.
08:54 Mardi 2 aolt D 765 % 4
{ cClasseur (1) Insertion Dessin Formules Données Révision Affichage Q Q &
9 Calibri (Corps) 1 B 6 7 S S aAv & Ay v Tv @ T
fx  =MAINTENANT() v
A‘ A B C D E G G H J K I M N o]
2 ! 02/08/202208:53.
6
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FONCTION DATEDIF

La fonction DATEDIF effectue la différence entre 2 dates, en années, mois et jours.

=DATEDIF(datel;date2;parametre).
date2 est > a datel; parametre est “y", *m" ou “d"“ y = year (année), m = month (mois), d =
day (jour).

fx =DATEDIF( A1; B1;"Y")

Nombre d’années: 4 A B 4 C
1 | 19/05/1942 02/08/2022) 80l
fx =DATEDIF( Al ; B1;"m")
Nombre de mois : “ . E £ >
1 | 19/05/1942 02/08/2022 80.| 962.|

fx =DATEDIF( A1 ;B1;"d")

4 A B C D E
Nombre de jours : ®
L | 19/05/1942 02/08/2022 80 962| 29295.|

19/05/1942 06/01/2019

=DATEDIF(B16;C16;"Y")

(Nombre d’années)
=DATEDIF(B16;C16;"ym")

(Nombre de mois dans I'année)
=DATEDIF(B16;C16;"md")

e Ym donne le nombre de mois dans I'année
Md domme le nombre de jours dans le mois.
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DATEDIF ET CONCATENATION DE TEXTE.

17

18 |76 ans 10 mois et 10 jours l

19 19/05/1942 29/03/2019 76 922 28073
20

=DATEDIF(B16;C16;"y")&" ans "&DATEDIF(B16;C16;"ym")&" mois et
"&DATEDIF(B16;C16;"md")&" jours"

=DATEDIF(B16;C16;"y")&" ans "&DATEDIF(B16;C16;"ym")&" mois et "&DATEDIF(B16;C16;"md")&" jours"
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SI VOUS HABITEZ DANS LA METROPOLE LILLOISE (MEL).

Le club informatique CILAC est une association « loi 1901 » sans but lucratif qui est hébergée par
le C.C.A. de La Madeleine. Son fonctionnement est assuré par des bénévoles et par les cotisations
de ses adhérents.
» La base de travail du CILAC est le Macintosh ainsi que les tablettes iPad® et smartphones
iPhone® de chez Apple.

Les objectifs du Cilac.

e Ré&unir les personnes désirant utiliser un micro-ordinateur, une tablette, un téléphone
portable, I'informatique de la vie courante pour les aider a débuter et répondre a leurs
problémes.

e Permettre aux initiés de se perfectionner, d’aborder des logiciels spécifiques et
d’appréhender les nouvelles technologies du monde Apple.

e Tout cela au sein d'un club ouvert aux échanges et dans une grande convivialité.

Comment est organisé le Cilac ?

Le club CILAC est ouvert, hors vacances scolaires, le lundi, le mardi, le mercredi et le jeudi et de
14h30 a 16h30.

La salle Piet Mondrian est équipée de 8 Macintosh et d’un grand téléviseur moderne pour
I'initiation et le perfectionnement a l'utilisation du Mac (systeme d’exploitation, bureautique,
photos, vidéo, partage de données, de photos et vidéos, réseaux sociaux, etc.).

Des ateliers libres sont aussi organisés, ou chacun apporte son MacBook, son iPad ou son
iPhone. C’est l'occasion de partager des connaissances informatiques, en toute convivialité.

NB : les horaires sont donnés a titre indicatifs.

On y ajoutera aussi le site Internet du club qui contient une mine d’informations trés utiles.

cilaclamadeleine.org

iPad et iPhone sont des marques déposées d’Apple
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