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Cétrier » et d’aller a Cessentiel
pour que vous Jouissiez découvrir et
utiliser rayicﬁament Entourage
2008 (si vous avez un Mac).

Des articles comja[émentaires sont
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Généralités sur la messagerie Internet

C’est quoi une messagerie électronique

Une messagerie électronique c’est la possibi-
lité d’envoyer et de recevoir des messages
par un procédé électronique, entendez par la
par un micro-ordinateur, entre des corres-
pondants identifiés par une adresse électro-
nique.

Pour envoyer et recevoir des messages, vous
devez posséder un compte sur un ordinateur
exécutant un service POP (Post Office Proto-
col) et avoir accés a un ordinateur exécutant
un serveur SMTP (Simple Mail Transfer Pro-

tocol).

Vos messages électroniques entrants seront

S
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POP

Pour envoyer et recevoir des messages,

vous devrez posséder un compte sur un

envoyés sur votre compte POP d’ou ils se-
ront ensuite transférés vers le logiciel de

messagerie.

Quant a vos messages sortants, ils seront
envoyés au serveur SMTP, d’ou ils seront
acheminés vers vos destinataires.

Ceci peut paraitre un peu compliqué, mais
c’est le mécanisme de la messagerie
d'Internet ; ces deux notions POP et SMTP
vous seront utiles pour paramétrer votre
application de messagerie.

UN PEU DE TECHNIQUE

.
R
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ordinateur exécutant un service POP (Post g

Office Protocol)

et avoir accés a un

ordinateur
exécutant un
serveur SMTP

(Simple Mail Transfer

Protocol).

Comment avoir une adresse ?

Pour accéder a I'Internet il vous faudra ouvrir un compte (abonnement) chez un Fournisseur
d’Accés Internet (FAI, provider en anglais).

C'est le fournisseur d’accés qui vous attribuera une adresse électronique (utilisable dans notre
POP précédent).

Une adresse est de la forme : nom@fournisseur.x
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Le nombre de caractéres du nom est
variable et dépendra du fournisseur d’‘accés ;
généralement 8 a 12 caracteéres, quelquefois
beaucoup plus. Le nom attribué pourra cor-
respondre a votre propre nom, ce qui est
souhaitable, mais qui sera dépendant des
doublons pouvant exister chez votre fournis-
seur d’accés (et de la taille accordée pour
I’adresse électronique).

Vous pourrez, suivant le fournisseur d’acces
Internet (FAI) donner votre prénom en plus,
soit complétement, soit en abrégé, ou sous
I'identité d ‘un pseudonyme.

Votre identifiant doit étre unique chez
votre fournisseur d’accés et notez que le @
(se prononce at), est obligatoire dans
I'adresse électronique (nom@fournisseur.x)

Fournisseur: identifie le fournisseur d'accés (Orange, Club-Internet, Free, AOL...)
.X : variable, peut étre .fr (France), .org, ou .net, ou .com ou autre.

Par exemple:
microcam06@microcam06.org

microcam06@orange.fr
yves.cornil@free.fr

Messagerie intégrée ou spécialisée

Pour mémoire rappelons que vous pouvez
utiliser des logiciels de messageries spéciali-
sés (Microsoft Entourage, Apple Mail par
exemple) ou une messagerie intégrée a un
logiciel de navigation sur Internet.

Il existe d’autres types de messageries élec-
troniques, telles que des messageries instan-
tanées sur Internet (IRC (Internet Relay
Chat), Microsoft Messenger par exemple)) ;
dans ce dernier cas il faudra que votre cor-
respondant soit en ligne (c’est a dire connec-

té a Internet), et qu'il se soit identifié pour
recevoir les messages instantanés. On utili-
sera plutét le terme de « Chat » pour quali-
fier plus exactement ce type de messagerie.
Certaines messageries ne fonctionnent qu’a
partir d'Internet ou sont mixtes (c’est-a-dire
sont accessibles depuis un navigateur Inter-
net ou une messagerie spécialisée, via un
service nommé généralement webmail)

Quelques grandes fonctionnalités de la messagerie

Envoi d'un message a un ou plusieurs destinataires et, éventuellement une copie a
un ou plusieurs destinataires (CC Copie Carbone).

Envoi de copies invisibles a d'autres destinataires sans que le destinataire principal
en soit avisé (CCI Copie Carbone Invisible).

Ce systéme permet aussi d’envoyer un message a plusieurs destinataires sans commu-
niquer la liste des adresses (soit pour des questions de confidentialité, soit pour ne pas
avoir une longue liste d’adresses dans le message).

La plupart des logiciels de messagerie ont un systéme de gestion des contacts et ont un
systéme de groupes.

Gestion de plusieurs adresses différentes.
Certains systéemes de listes de diffusion vous imposent une adresse personnelle sur leur
service, ce qui peut vous obliger a avoir plusieurs mel (e-mail in english) différents.

Redirection d’'un message sur un ou plusieurs destinataire(s) (transfert ou forward).

Attachement d'un document a un message (document Word, Excel, une image, un
son, un programme, une séquence vidéo QuickTime ou AVI etc.).

Attention, c’est par ce systéme de documents attachés que sont généralement propa-
gés des virus.

Filtre des messages pour éviter que votre boite aux lettres principale ne soit encom-
brée de messages indésirables.

Attention, le filtre ne fait que classer le message dans un dossier particulier (y compris



la corbeille) ; si un correspondant vous envoi un gros fichier, il faudra étre patient, ou
alors aller sur Internet pour supprimer le message indésirable, si votre fournisseur vous
offre ce service. Il est possible, pour lutter plus efficacement contre les « spammeurs »
de créer des regles pour traquer certains expéditeurs et agir sur leurs messages.

Gestion de la messagerie au quotidien.

Les messages recgus seront archivés dans un dossier boite de réception.

Les messages envoyés seront classés dans un dossier éléments envoyés.

Les messages en attente d’envoi seront classés dans un dossier boite d’envoi.

Les messages en cours seront classés dans un dossier brouillon

Entourage 2008 vous permet de créer des dossiers ou des sous-dossiers pour mieux
classer les messages regus ou envoyeés.

Supprimez de temps en temps les messages devenus inutiles, ils iront a la corbeille (élé-
ments supprimés), que vous viderez de temps en temps.

Si, dans un message, vous donnez l'adresse d’'un URL (Uniform Resource Locator), elle sera
accessible sous forme d’un lien, ce qui permettra a votre interlocuteur de se brancher directe-
ment sur I'adresse en cliquant sur le lien indiqué.

Attention lors de la lecture d’'un message venant d'un inconnu ; le lien pourrait vous envoyer
vers un site de phishing (hamegonnage). Il est conseillé de copier le lien et de le coller dans
votre navigateur Internet (Safari ou Firefox pour citer les principaux navigateurs sur Macin-
tosh).

Avant d’utiliser Entourage 2008.

Il faudra au préalable configurer votre ordinateur pour les adresses de votre connexion
a distance (numéro de téléphones, identifiant, mot de passe, adresses TCP/IP, noms de do-
maines etc.). La connexion a Internet pourra étre automatique ou manuelle.

Installation d'Office 2008.

L'installation d'Office 2008 ne pose pas
de problémes particuliers.

Aprés avoir mis dvd d'Office 2008 dans le
lecteur, double-cliquez sur installation
d’Office 2008, et laissez-vous guider.

Si vous aviez une version de test, il est
conseillé de la supprimer avant installa-
tion d'Office 2008.

Installation de Microsoft
Office
Double-cliquez sur le programme

d'installation d'Office pour
personnaliser l'installation
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Entourage 2008 - Généralités

Que pouvez-vous faire avec |'application Entourage 2008 ?

Recevoir, envoyer, transférer des messages, avec ou sans document attaché.

Filtrer les messages recus et les orienter vers un dossier indésirable ou particulier, voire
méme directement a la corbeille.

Envoyer un message a un ou plusieurs destinataires, avec une copie a un ou plusieurs
destinataire(s), (CC copy carbon ou courtesy copy ou copie carbone) et éventuellement,
des copies invisibles (cci copy carbon invisible) a un ou plusieurs destinataire(s).

Gérer plusieurs adresses différentes, chez un ou plusieurs fournisseur(s) d‘accés Inter-
net (FAI).

NB : Si plusieurs utilisateurs utilisent la messagerie, Entourage peut créer des identités
différentes, ce qui peut éviter |'utilisation de plusieurs comptes d’utilisateurs, au sens
Mac OS X.

Gérer vos adresses dans un service carnet d’adresses.

C’est un véritable répertoire complet contenant les adresses postales, téléphones, fax,
e-mails (mel en frangais), URL's...

Vous pourrez regrouper vos correspondants dans des groupes pour créer vos propres
listes de diffusions.

Trier vos messages sur différents critéres (date, expéditeur etc.).

Archiver vos messages dans différents dossiers et sous-dossiers.

Rechercher un message selon différents critéres (sujet, expéditeur etc.).

Mais Entourage 2008, c’est bien plus qu’un simple logiciel de messagerie ;
vous pourrez gérer des calendriers, des projets etc.

Initiation a l'utilisation de la micro-informatique.

Visitez notre page

www.microcamO06.org/ingenie.html

Vous y trouverez des documents, films, tutoriaux sur

les sujets les plus divers, sur Mac et sur PC.




La messagerie.

Vue d’ensemble de Microsoft Entourage 2008.

@ Entourage Fichier FEdition Affichage Message Format Outils Fenétre Aide $

eo00o Boite de réception — Sur mon ordinateur =)
8..... éA o B B % m o &= .
Courrier _ Répondre Répondre atous Transférer  Supprime ble  Tache Canégones Envoyer/Recevoir  Recherche
Boite dc réception (124) Calcndncr Liste des taches Qui me sontenvoyés
¥ 7] sur mon ordinateur Boite de réception Objet s Commen... ¢ tre
i ce g " Y‘ %/ e|! P De Objet FEnvoyé s ssiseiow Catégories Projets
& B*unllons I\ k= @ Dell France - Parti.. Yves - laissez parler votre créativité a.. Hier 14:20 Aucun Aucun
& Boite d'envoi (X k= e contact@jimmy.fr  Ce soir, la serie evenement est sur Jim.. Hier 13:22 Aucun Aucun
& Eéments envoyés \ k= @ contact@jimmy.fr  Ce soir, la serie evenement est sur Jim... Hier 13:22 Aucun Aucun
= g 5 \ k= @ noreply@jimmy.fr La lettre d'informations de Jimmy - D.. Hier 11:54 Aucun Aucun
Ty ECments sabpimes \\ j=e dvdrama CONCOURS : 5 AFFICHES DEDICACEES ... Hier 11:11 Aucun Aucun

5 Courrier indésirable (10)

Makelele prolonge le plaisir, Toulouse b...
&= serveur de News Microsoft \ k= @ PIane(Mag Bien lire les étiquettes alimentaires > ... Hier 10:03 Aucun Aucun
> |y Affichage du courrier \ ks ® Copains d'Avant "Martine n'y croyait pas", Nouveau : le.. Hier 09:29 Aucun Aucun
\ ks @ MeteoCity Quel temps fait-il sur..Fréjus Hier 06:40 Aucun Aucun
\ ks @ L'Internaute - Ma... Instantanes de vie sauvage, Perles d'E.. Hier 06:07 Aucun Aucun
[\ s @ xtol@chfindustrie.. Newsletter Update Hier 01:06 Aucun Aucun
1\ sl © L'événement Rue..  Qualite et confort pour votre portable !! Hier 00:24 Aucun Aucun
| v Dlmanche (13)
13 PIMaanmin mDE Datin Alail affunn sim mirida finlsla 1011107 1000 P Avrmsnm

Makelele prolonge le plaisir, Toulouse brille en H Cup, Un de chute pour Boston
@~ Sport24.com <newsletter@sport24.com>
A : yves.cornil@free.fr <yves.cornil@free.fr>

[l Une copie de ce message se trouve sur le serveur. Supprimer du serveur

=@ Pour des raisons de confidentialité, certaines images de ce message n'ont pas été téléchargées. Télécharger les images
SI vous rencontrez des difficultés a lire cet e-mall, cliquez Ici

A la une, Lundi 19 Novembre 2007

130 éléments affichés, 1 sélectionné(s) La planification « Envoyer & recevoir tout » s'exécutera dans 6 minutes

Tout en haut vous avez la barre des menus (Entourage, fichier, édition, affichage
etc.).

Puis vous avez la barre des outils, dont I'aspect peut varier en fonction de la person-
nalisation de cette barre d’outils.

A gauche vous voyez les différents dossiers standards (boite de réception, brouillons,
boites d’envois etc.) plus les dossiers que vous créerez ultérieurement.

Sur la partie droite vous apercevez le contenu de la boite de réception ou du dossier
que vous avez sélectionné (ici c’est la boite de réception).

Dans la partie inférieure vous avez le contenu du message sélectionné (ici Sport24) ;
les images contenues dans ce message ne sont pas affichées.

La disposition peut varier en fonction du réglage du volet de visualisation (affichage).

Aﬂi:hage Message Format _Outils_Fenéue Aide $ .éL —
N A

Sur mon ordinateur

1} 3|

i Atteindre > =
Masquer la barre d'outils

1 i i =
Personnaliser la barre d'outils... s

‘

o Masquer le filtre rapide %L |

T Masquer la barre des favoris

f Masquer la liste des dossiers #B

{

. Volet de visualisation I3l v A droite 28\

1 Sous la liste [\ 088\

Réorganiser par » Aucun
v Afficher uniquement les dossiers Mail

A droite Sous la Iiste'
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Microsoft Entourage 2008

La barre d’outils.

La barre d’outils contient les principales commandes d’Entourage :

Rnite de récantion (124) Calandriar licta dos taches Oui me santenvavac

Dans la partie gauche les icones des différentes
grandes fonctions (de gauche a droite) :

* Courrier

* Carnet d'adresses

» Calendrier

* Notes

* Taches

* Centre de projets.

Viennent ensuite les différents outils (si pas de
personnalisation).
* Nouveau
e Répondre

« Répondre a tous i‘:::?:;re se]’
e Transférer
« Suppression Masquer la barre d'outils
;. Personnaliser la barre d'outils...
* Indésirable \
e  TAache La barre d’outils est personnalisable a par-
« Catégorie tir du menu affichage, personnaliser la

* My Day barre d’outils.
* Envoyer et recevoir
* Rechercher.

Uuuls renetre Aide ¥ —
Eléments envoyés — Sur mon ordinateur

I —— ) iy =

¥ N ® e aim. 1b4y L

Glissez vos éléments favoris dans la barre d'outils...

=maeee 2. = S 2 2

==,
Courrier Nouveau Imprimer Supprimer Répondre Répondre a tous.
) = & z
2 & [~ ) 5 B
Transférer Transférer comme piéce jointe Indésirable Déplacer vers Marquer comme lu Marquer tout comme lu
% » = 2 Y
2 - =, =, -
Actualiser Tache Catégories Projets Liens
] 5
= = . G ) []
My Day Boite  outils Envoyer/Recevoir Rechercher Séparateur Espace
Espace réglable Personnaliser

... ou faites glisser I'ensemble par défaut sur la barre d'outils.

moEpeE o 2 &2 2 B @ - = 2. —

Courrier Nouveau ~ Répondre Répondre atous Transférer ~ Supprimer Indésirable = Tiche Catégories My Day Envoyer/Recevoir Rechercher

Afficher | Icéne et texte B [licénes de petite taille @

006 Eléments envoyés — Sur mon ordinateur =

A = A& = n

Pour ajouter un outil, faites le glisser vers la barre d’outils.
Ici j’ai ajouté la boite a outils dans la barre d’outils (entre tdche et My Day).

Microsoft Entourage 2008 - Page 11



Créer un compte de messagerie POP.
: [ Etourage Fichier Edition Afficha "3.10 gﬂourage C:';:':s Edition Afﬁ(C:h: Avant d'envoyer et de
(3] (3 A propos de Microsoft Entourage recevoir des messages il

Inscription en ligne @"IJ, . x )
a Besrvess Supprimer teesene o faut créer le ou les comp-

Préférences... 3,

{ Messagerie | News | Service d'annuaire

Q% Parametres du compte. | tes de messagerie Inter-
v [ Travailler hors connexion net.
ﬂ Rippels Ofice desacnivés Pour créer un compte,
g Basculer vers une identité... "\ 3Q aIIez dans |e menu En_
s Services > tourage, parametres du
B Masquer Entourage 3EH com pte.
Ql Masquer les autres 3H Ici Il 4
! Q Cl nous allons creer un
>t’1‘ Quitter Fntouraae *0O nouve_au Compte de mes-
sagerie.
Pour créer un compte de messagerie © O ) Assistant Configuration du compte
VOous pouvez VvOous falre aSSlSter par COnﬁgurer un compte de messagerie @
I'assistant de configuration du comp- -
te, ou Conﬁgurel" |e Compte manue|— Cet Assistant déterminera automatiquement les parametres de votre
compte a partir de votre adresse de messagerie. Tapez votre adresse
lement. 1 de messagerie ci-dessous.

Adresse de messagerie :

@ Entourage Fichier Edition Afficha
e06 Comptes (=]

‘ | Mon compte se trouve sur un serveur Exchange
-

yves.cornil@free.fr

Si vous appartenez a un grand groupe, demandez a votre
administrateur réseau local si vous étes sur un serveur

Messagerie...

News... Fice dannuaire L Exchange. Si vous cochez cette case, vous devez étre connecte
1 Service d'annuaire... au réseau du serveur Exchange pour terminer la configuration
[ Exchange SRR B de votre compte.

Cliguez sur la fleche vers la droite pour continuer.

£

Configurer le compte manuellement \ 4i1 Dll

©® O O Assistant Configuration du compte Donnez les informations requises :
Vérifier et terminer la configuration @ e Nom (ICI Yves Corn/'/),
| Veérifiez et complétez les informations de compte suivantes : * I,a‘d resse de Ia messagerle com-
I Votre nom :  Yves Cornil I plete' )
Adresse de messagerie -  yves.cornil@free.fr ° L,ID du Compte peUt varier d,un
ID de compte :  yves.cornil FAI é un autl’e C'eSt génél"a|ement
Wetlianasses Dasenms la partie qui précede I'arobase (ici
g Enregistrer le mot de passe dans le yves, Corn[/) .
trousseau Mac OS X .
Serveur de messagerie entrant © pop.free.fr * Le mOt de passe associe a
Type de serveurs de messagerie entrants - PBP & Ilad resse Intern et.
Serveur de messagerie sortant : SmfPfTGEff| =¥j b Serveur de messagel’le entl’a nt,
Cliquez sur la fleche vers la droite pour continuer. fOU rni pa r Ie FAI (|C| pOp.fI"ee.fI") .
. Configurer le compte manuellement \ E 3 ,F] ' Type de messagel’le entrant.

* Serveur de messagerie sortant,
fourni par votre FAI,

Le compte configuré ici sur Free est un ici smtp.free.fr

compte POP.,

! Reportez-vous & la section vocabulaire.
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Microsoft Entourage 2008

® ) ) Assistant Configuration du compte

= Entourage 2008 propose de vérifier les parame-
acultatif : Vérifier les paramétres 7 7
’ (] tres du compte créé.

Si vous souhaitez vérifier les parametres de votre compte, assurez-

P . . 7
| vous que votre ordinateur est connecté au réseau et cliquez sur i ICI Je VaIS Ignorer Cette etape.
' Vérifier mes paramétres. I
& Veérifier mes paramétres ) =N ™~
Résultats D
| e

Cliquez sur la fleche vers la droite pour continuer.

s

=
Configurer le compte )

KIE @'

e OO Assistant Configuration du compte

r £ . . 2 ey .
@ Entourage Fichier Edition Afficha
Configuration terminée @ 7
- , &= 006 Comptes (=]
L/;)i:irsee_compte de messagerie a €té Ccréé avec succes et est prét a étre

I Entrez un nom pour ce compte. Ce nom sera utilisé uniquement pour I
I'affichage.

oL -
— v
Nom du compte :  Yves sur Free

Nouveau Supprimer Utiliser par

Pour inclure ce compte dans votre planification Envoyer et recevoir
tout pour I'envoi et la réception de vos messages, activez la case a

{Messagerie | News | Service d'annuaire —
cocher ci-dessous.

g Inclure ce compte dans la planification Envoyer et recevoir tout i
Conseil : les planifications sont disponibles dans le menu Outils. Yves surree (POP)
E—?erminer?
Cliquez sur Terminer pour enregistrer ces parametres.
= !

—
Configurer le compte manuellement ) L 4] s

b

La configuration du compte Pop est terminée ; ce compte sera inclus dans la planifi-
cation automatique pour la releve du courrier.

Le compte POP Yves sur Free a été créé.

Stratégie vis-a-vis du serveur.

Modifier le compte

Options de serveur

Paramétres du compte | Options | Sécurité de messagerie électronique

‘:' Recevoir les messages partiellement s'ils dépassent: 20 . Ko
Options des =) -
E Laisser une copie de chaque message sur le serveur
Signature par défaut : |_Aucune (] o
M e z 30 :
1 A e oo E __ Supprimer les messages du serveur aprés . jours

En-téte  Valeur i E*Supprimer les messages du serveur aprés leur suppression sur cet ordinateur
|

& Obtenir tous les messages laissés sur le serveur... )
Options de serveur

[ Autoriser I'accés en ligne (afficher le compte dans la liste des dossiers)

[ Recevoir les messages partiellement s'ils dépassent: 20 T Ko
;Laissev une copie de chaque message sur le serveur

" supprimer les messages du serveur aprés 30 3] jours

‘ - Dans l'onglet options vous pouvez indiquer les ac-
e tions a réaliser sur le serveur de messagerie de

[ Autoriser accés en ligne (afficher le compte dans la liste des dossiers) votre FA | 2 (|a| sser une Cop | € ou non, su p p ress |o n
etc.).

( Annuler @

2 Fournisseur d’Accés Internet
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Créer un compte de messagerie IMAP.

Configurer un compte de messagerie

Cet Assistant déterminera automatiquement les paramétres de votre
compte a partir de votre adresse de messagerie. Tapez votre adresse
de messagerie ci-dessous.

Adresse de messagerie :
[ycomil{_&,‘mac.coni ]

"1 Mon compte se trouve sur un serveur Exchange

Si vous appartenez a un grand groupe, demandez a votre
administrateur réseau local si vous &tes sur un serveur
Exchange. Si vous cochez cette case, vous devez étre connecté
au réseau du serveur Exchange pour terminer la configuration
de votre compte.

Cliquez sur la fléche vers la droite pour continuer.

( Configurer le compte manueliement )

a1yl

Vérifier et terminer la configuration

Vérifiez et complétez les informations de compte suivantes :

Votre nom :  Ywves Cornil

Adresse de messagerie -  ycornil@mac.com

ID de compte :  ycornil

Mot de passe : [......4 ]

g Enregistrer le mot de passe dans le
trousseau Mac OS X

Serveur de messagerie entrant : mail.mac.com

Type de serveurs de messagerie entrants : ! IMAP 9 =

Serveur de messagerie sortant : Smtp.mac.com

Si vous créez un compte de messa-
gerie sur .Mac (@mac.com) Entoura-

Cliquez sur la fleche vers la droite pour continuer.

ge 2008 vous créera automatique-

( Configurer le compte manueliement )

KIS

ment un compte IMAP>.

Vérifier et terminer la configuration

@

Vérifiez et complétez les informations de compte suivantes :

Votre nom : Yves Cornil

Adresse de messagerie - ycornil@mac.com

Voulez-vous vérifier les paramétres de votre
compte ?

Entourage détecte tous les problémes liés a la
- 5 e

Ou auXx p: de sécurité d'un
compte, puis configure les parameétres de sécurité de

votre compte.

ID de compte :  ycornil

Mot de passe :

Ssssanss
E Enregistrer le mot de passe dans le
trousseau Mac OS X
Serveur de messagerie entrant . mail.mac.com

Type de serveurs de messagerie entrants : | |MAP =1
_

Serveur de messagerie sortant :I smitp.free.fr I

Cliquez sur la fleche vers la droite pour continuer.

.( Configurer ie compte manueliement ) E 3 @

La configuration est terminée.
Ce compte sera relevé en méme temps que

les comptes inclus dans la planification en-
voyer et recevoir.

3 Voir la section vocabulaire.

Je fais juste une modification sur le
serveur smtp en mettant le smtp de
Free qui est le FAI sur lequel mon Mac
est connecté.

Je demande a Entourage 2008 de véri-
fier mes parametres.

DO

Configuration terminée

3

©

Votre compte de messagerie a été créé avec succes et est prét a étre
utilisé.

Entrez un nom pour ce compte. Ce nom sera utilisé uniquement pour
I'affichage.

Nom du compte : | YRC bur .mac ]

H Ajouter cette nouvelle adresse de messagerie au contact qui
= vous est associé

Pour inclure ce compte dans votre planification Envoyer et recevoir
tout pour I'envoi et la réception de vos messages, activez la case a
cocher ci-dessous.

g Inclure ce compte dans la planification Envoyer et recevoir tout

Conseil : les planifications sont disponibles dans le menu Outils.

Cliquez sur Terminer pour enregistrer ces parametres.

{ Configurer le compte manuellement )

s
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La boite de réception du compte .Mac.

Boite de récepti Calendrier Liste des taches Qui me sontenvoyés
v Lﬁj Sur mon ordinateur INBOX e S Objet 4 Contient 3 [Filtrer - M
&, Boite de réception * % |=iel! D De | Objet FROQU-r i Taille | Catégories Projets
) Brouilions v Hier (1) .
& Boite denvoi \ k= e " Apple iPod touch. De la nouveauté au bout des d...  Hier 11:25 38,5 KB Aucun Aucun ;
| Eléments envoyés ¥ SVendredi(l) i
: \ = e Apple Voici MacBook Air. 18/01/08 13:44 30,13 KB Aucun Aucun 0|
»> 3 Eléments supprimés v Jeudi ()
(£ Courrier indésirable (1) - ke iTunes Store New Music Tuesday: Movie Rentals, Sheryl . 17/01/08 02:13 94,63 KB Aucun Aucun
|7 office2008 (47) ¥ Mercredi (1)
v Q YRC sur.mac A% = e iTunes Store, Nouve.. Mardi Melodies : Albums a petits prix, The . 16/01/08 10:15 63,91 KB Aucun Aucun
RO ¥ La semaine derniére (3) B
hB ements eroves \ = e Apple La nouvelle suite Mk'rosoﬁ_oﬁice 2008 po.. 14/01/08 11:08 38,66 KB Aucun Aucun 2’
S S A% = e Apple Nouveau Mac Pro. Désormais avec 8-core e.. 11/01/08 15:26 30,15 KB Aucun Aucun v
5 Eléments supprimés =
li& Brouilions 9
& Courrier indésirable
iz Drafts
iz Sent Messages }
Serveur de News Microsoft 3 2
» |y Affichage du courrier

Entourage 2008 a créé une boite pour recevoir les messages du compte .Mac.

| Paramitres du compte | Optioas | Avancé  Sécunté de messagense dlectronsue | | Paramatres du compte  Ostions -'m'—*j Sécunté de messagene dectransave |
Options des messages Dossiers spéclaux
Sgnature par séfaue - [ Aucune ) W Stocker les messages envoyés dans ce dosser IMAP . | Bements envoves 18]
n-tdtes suppMmentaires M Stocker les brouilions dans ce dossitr IMAP | Brouillons 2
tnctite {valeur W Stocker le courner indésirable dans ce dossier IMAP - | Courrver imdésira

{ Options de

Croisisses [a mithode utilisde pOur Supprimer les Mmessages de votre serveur IMAP.
Options de serveur (O Marquer les messages comme supprimés
@ Envoyer simuitanément les commandes au serveur
M Toujours téiécharger les corps de messages complets. "
) Uniquement dans la boite de réception ) Vider les mesiages supprimés en gurttant ricurage

dec les mesiages BtOmAticu

M Recevor les messages partieliement 1l dépassent 20 @ Ko (9) Déplacer fes messages vers le dossiar Ebmants supprimés N
Dossier racine Déplacer vers ce dossier MAP . | Oéments supprimés
1) Synchronisation permanents (rester conmecti au servesr) 1 Vider Ie dossier iéments supprimés en quitant

! Me 3¢ conmectar o'l b boke de réception () Supprivmer bes moessapes deta dephn de | 5 el

S conmexter tout de wwite 3rbs e démarrage () Supprimer tous tes messages
3o Sécomnectes du serveur aprks 9 minutes.

¥ Véritier les messages nom lus dans les dossiers abonnés.

(CAnnuier) @SOKS (Rnniter ) (S0

| Paramitres ducomote  Ootions  Avancé | Sécunté de messagerie dlectronave |

Signature
LA Sgsacd O slcagh Aalds e chesicat 80 aloniind) o4 1o sl N
@ Fauthenticié.

Certtt do - )
vgnature

Algorithme de
ugnature

SHA-1 (lus compatidie)

Signer rumériguement tes messages somants par défaut

V' Evvry

evtages signés mumdriguament en teate i

V' inclure mes centificats de sgnature et de chiffrement dans les messages signés

e Vous pouvez paramétrer votre compte

Drantres pertonnes utilisent votre certificat de chiffrement 0D numénque) Pour vous. N . . ’
e R S Cam— Imap a partir des onglets options, avancé et

T sécurité de messagerie électronique.

7 Chiffrer bes messages et bes piéces jointes somants par défaut

Aide aur 13 yianate ot le chittrement aymdsiguey

(s ) 06
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Anatomie d’'un message dans Entourage 2008.

De : | YRC sur Free (Yves Cornil) 2] : 4
§ A:le preno;n.nom@fai.fr . h DEStlnatalre CO : le 5
‘ Cc: | @ prenoml.nom@fai.com ‘ p

Cci : | & prenom3.nom@Fournisseur.net Copie invisible
Objet : | Objet de mon message un petit essail f

Piéces jointes : Aucune
Police B BB I U T = 3N = = §= 5= P & - —
Bonjour, \ Objet du

Ceci est le texte de mon message.

Salutations message
| Yves

Texte du message

Ici les adresses ne sont données qu’a titre de modéles.

Entourage est doté d’un correcteur orthographique, en plusieurs langues.

N’oubliez pas I'objet du message. Si les destinataires sont enregistrés dans le carnet
d’adresses, Entourage peut vous proposer de compléter I'adresse compléte a partir de
la saisie des premieres lettres du nom ou du prénom.

Lire ses messages.

Boite de réception (1) Calendrier Liste des taches Qui me sontenvoyés Envoyer les messages de la Boite f",e"“°i et }
v Iaj SN Bofite de réception vérifier la presenf:e de nouveaux elemfnts Thimer
<5 Boite de réception (1) 1 |% | o1 |2 De | Objet | Envoyé Catégori | Projets
VEl Brouillons v Aujourd'hui (1) d
\g Boite d'envoi \ [i© 7 Blair Neumann RE: OLE/Paste Special revisited Aujourd'hui 21:10 Aucun Aucun
B Eléments envoyés s e ) Sheridan Jones Re: Office 2008 presentation on 15th january in ...  Aujourd'hui 20:11 Aucun Aucun
5 s @ 7/ Aurore Bonnal RE: Présentation Office 2008 a Nice Aujourd'hui 20:09 Aucun Aucun
> ) Eléments supprimés @ Emma Grant Re: Office 2008 presentation on 15th january in ...  Aujourd'hui 19:36 Aucun Aucun
& Courrier indésirable "~ & Derek Snook RE: Office 2008 presentation on 15th january in ...  Aujourd'hui 19:35 Aucun Aucun
Serveur de News Microsoft \ %l < 2 Pycik jean-claude vitrage Aujourd'hui 17:53 Aucun Aucun
[ Jler] Affichage du courrier \ = Dell France - Particuliers  Profitez de grosses économies sur les offres Dell ... Aujourd'hui 17:48 Aucun Aucun
\ % %<y 7 Thibaut Yven (Plus Cad... RE: Présentation Office 2008 a Nice Aujourd'hui 17:23 Aucun Aucun ¢
\ k= Etoiles Finances Allégez vos crédits de 60%, Nouveaux critéres, 5...  Aujourd'hui 17:20 Aucun Aucun =

vitrage

~ Pycik jean-claude <pycikjc@pt.lu>
A : Yves Cornil <yves.cornil@free.fr>

| ¥ Piéces joint...

[¥ mairie de fréjus.jpg 72,88 KB _ Ouwvrir_)

Enregistrer )

Supprimer )

<A Vous avez répondu a ce message le 09/01/08. Afficher la réponse
|l Une copie de ce message se trouve sur le serveur. Supprimer du serveur

Bonjour a vous, m
voila une copie de la lettre de la mairie suite a une injonction de payer

regue par ceux qui mon changer le vitrage.

cela peut, peut-étre servir a vos amis.

Ici le temps et & la pluie et au brouillard ! un temps a rester chez soi!!
Amicalement.

J-C Pycik

wialn

(=] 151 éléments affichés, 1 sélectionné(s) La planification « Envoyer & recevoir tout » s'exécutera dans 9 minutes
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m Fenétre Aide %

Exécuter une plamﬁcatlon

Envoyer et recevoir tout 3K

cnvoyer tout {> 38K

{ U LU L U dgol\
Orthographe. L
chtnonnalre des synonymes... A\&GR YRC sur Free (Compte POP)
Dictionnaire... (¥R yves.com (Compte POP)
Langue > ——

Pour récupérer vos messages :

e connectez vous sur Internet,

* lancez l'application Entourage depuis le Dock ou depuis le dossier applications,

* cliquez sur le bouton envoyer/recevoir de la barre d’outils ou allez dans le menu outils,
envoyer et recevoir tout. Si vous avez plusieurs adresses vous pouvez sélectionner
I’'adresse pour laquelle vous voulez récupérer les messages.

e Vous pouvez aussi attendre que la récupération automatique se déclenche.

T

La planification « Envoyer & recevoir tout » s'exécutera dans 9 minutes ~

Au préalable vous aurez paramétré vos différents comptes d’adresses électroniques.

Les messages non lus seront en gras.
Pour lire le contenu d’'un message sélectionnez-le.

" @ (Entourage Fichier fdnion Affichage Message Format Owtils Fenbtre Alde $ a0 jeu
aenn

Bomnean

Pour lire un message, sélectionnez le
message désiré.

Ici le message MeteoCity contient
des images qui ne sont pas téléchar-
geées.

A : yves.cornil@free.fr <yves.cornil@free.fr>
[ Une copie de ce message se trouve sur le serveur. Supprimer du serveur

| =@ Pour des raisons de confidentialité, certaines images de ce message n'ont pas été téléchargées. T€lécharger les i es

Les images contenues dans un message ne sont pas téléchargées ; pour les télécharger,
cliquez sur le bouton télécharger les images.

Si ce message ne s'affiche pas correctement, cliquez ici
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i Les images sont maintenant téléchargées.

SEIEIEIE

bt 169 vous 51 aec s NAVTEQ
\ | » GAGNEZ des G235 ot s mives & eurl Chawes 1C1)

Message avec une piece jointe.

L —— ST - Le message contient une piéce jointe (ici
e e = e ———— [L une photo).
| S . www = = | Les piéces jointes sont signalées par un
trombone.
Vous pouvez afficher ou enregistrer un do-
e —— f cument joint.
| TN, |
\ mi% 7/ anne dalbin ;t;;iﬁ;;ﬁ“a;d*rke:iai4x768-14 06/01/08 16:30

V Piéces joint...

ki Abeille_Flandre_1024x768-14. 152,6 KB Quvrir A
Enregistrer
Supprimer
| |t Une copie de ce message se trouve sur le serveur. Supprimer du serveur
&
" @ GraphicConverter Fichier (dition Image Effets Filire Spécial Fendre @ &  Aide
ene R Abesle_Flandre_1024x768-14.jpg (RVE)

Pour afficher une piece jointe sélec-
tionnez le fichier contenu dans la par-
tie pieéce jointe et cliquer sur ouvrir.

Etes-vous siir de vouloir ouvrir le fichier
N joint, “Abeille_Flandre_1024x768-14.jpg"?
; Certains fichiers peuvent contenir des virus ou

endommager votre ordinateur. Il est important de
s'assurer gue ce fichier provient d'une source sdre.

! Ne plus afficher ce message

(" Annuler ) @

__ Et voici une magnifique photo affichée
par le célébrissime shareware Graphic
Converter.
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Abeille_Flandre_1024x768-14.jpg 152,6 KB Quvrir
Enregistrek
Supprimer

JUne copie de ce message se trouve sur le serveur.
Pour enregistrer une piece jointe sélectionnez le fichier contenu dans la partie piece jointe
et cliquer sur enregistrer.

(&) Enregistrer la pigce jointe
5 Il‘ Enregistrer la piéce jointe en tant que Achier
_EIFS'VOUS ‘sur de vouloir enregistrer !e ﬁfh'er Enregistrer sous : Abeille_Flandre_1024x768-14.jpg =
joint, “Abeille_Flandre_1024x768-14.jpg"?
— Certains fichiers peuvent contenir des virus ou q ) (= RO § @
endommager votre ordinateur. Il est important de o R 2 o 1998 foot
s'assurer gue ce fichier provient d'une source sure. a @ ik 3 cano2
)| Scawo MyBook=-HD i ¥
< 2 u N
I Ne plus afficher ce message | ||| Rl g
-~ - AE2007  heatreMs
= Calculette e
(_Annuler ) ( Enregtstrer@ A\ Applicarions s
o Bureau
% mages AppleEx . -Images
.. . . . . . yvescornit  Acoicate
Ici je vais enregistrer le fichier jpeg (la pho- m S § Ssion
v
. . N ]
to Abeille Flandre) dans le dossier a clas- o it
WP-ME
er.
S Nouveau dossier Annuler em‘)

épondre a un message.

Quand vous recevez un message, il est de bon ton de
répondre (sauf si c’est un message non sollicité).
Pour répondre, sélectionnez le message et cliquez sur
le bouton répondre de la barre d’outils.

i

_'ﬁ

|
1}
Répondre

| ® Entourage Fichier Edition Affichage Message Format Outils Fenétre Aide #

®00 . Re: mail =
| E‘m H &62/ %v & Iv > v v v ;v ‘ \&v
| - Attacher Insérer  Priorité Signature Tiche Catégories Projets  Liens
De : | YRC Free (Yves Cornil) ﬂ
A: | anne.dalbin@free.fr ( Dest]nata]re
Cc: | Yves Comnil
Objet : Re: mail

» Piéces jointes : Aucune
ab&y [ . e

J'ai bien recu ta nouvelle adresse.

Homer €& Texte de la réponse

Le @4/01/08 22:11, « anne.dalbin@free.fr » <anne.dalbin@free.fr> a écrit :

>

>
> voici ma nouvelle adresse \ MeSSage initial
>

Le destinataire a été rempli, c’est la personne qui vous a envoyé le message. Even-
tuellement vous pouvez envoyer une copie a un correspondant dans la zone CC.
Notez, au passage, que la zone Cci n’est pas visible ici.
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La zone objet reprend l'objet initial, précédé de Re.

Tapez votre réponse.

Le texte initial est, généralement présent en standard (ajustable par un réglage dans
les préférences messageries et news, répondre et transférer).

ro g = .
@ Entourage Fichier Edition Affichage Message Format Outils Fenétre Aide & <) 101 ven. 21:
1866 Eléments envoyés — Sur mon ordinateur (=)
HmEeaE o j : LN :
= EICIC =) 2. a
| Courrier Nouveau Répondre Répondre a tous Transférer : Supprimer Indésirab My Day Envoyer/Recevoir Rechercher
Boite de réception Calendrier Liste des taches Qui me sontenvoyes
¥ ] Sur mon ordinateur Eléments envoyés Objet Commen... + 1l
[ 3 5
H & Boite de reception "R el 2A Objet | Envoyé ¥ Catégories Projets
| Browillons v Aujourd'hu
% T anne dalbin Re: Abeille_Flandre_1024x766-14 Aujourd'hui 21:31 Aucun Aucun

i & Boite d'envol

WOV

& Eléments supprimés (275)

5 Courrier indésirable (2)

| [ serveur de News Microsoft
P ) Affichage du courrier

Une fois envoyé, le message est stocké
dans le dossier éléments envoyés ; de
plus une fléche sera ajoutée au message
qui est contenu dans la boite de réception
pour signaler que vous avez répondu a ce
message.

Pour retrouver la réponse a ce message je
clique sur la fleche.

v Dimanche

i

f

C' Entourage Fichier Edition Affichage Message Format Outils Fenétre Alde

"

Abeille_Flandre_1024x768-14

& & i ] ~
> & o B - -
= | = Q =, b EEE . =
Répondre Répondre i tous Transférer | Indésirable  Imprimer Supprimer Tiche Catégories Projets

|| %= Vous avez répondu a ce message le 11/01/08. *
J [ Une capie de ce message se trouve sur le serveur.
i] De : anne dalbin <anne.dalbin@free.fr>
Date : dimanche 6 janvier 2008 16:30

A : Yves Cornil <yves.cornil@free.fr>
Objet : Abeille_Flandre_1024x768-14

¥ pieces jointes :

@ Abeille_Flandre_1024x768-14.jpg

152,6 KB

Abeille_Flandre_1824x768-14

06/01/08 16:30

Entourage signale que jai

-ﬁ. Entourage Fichier Edition Affichage Message Forr
feoe . Abeille_Flandre_1024x768-"
= % ;,_1 i -\.vm.-
[a] = (e ﬁ] =, W

Répondre Répondre i tous Transférar Indésirable

<= Vous avez répondu i ce message le 11/01/08.

Imprimer Supprimer

Afficher la réponse
| [ Une copie de ce message se trouve sur le serveur. Supprimeﬁu SEMVELT

répondu au message le
11/01/08.

Je peux afficher la réponse
en cliquant sur le lien affi-
cher la réponse.

% Vous avez envoyé ce message le 11/01/08.

rﬁ?

<= Ceci est votre réponse a un autre message. Afficher 'origi
De : Yves Cornil <yves.cornil@free.fr>
Date : vendredi 11 janvier 2008 21:31
A : anne dalbin <anne.dalbin@free.fr>
Ohjet : Re: Abeille_Flandre_1024x768-14

%'

P'ai bien recu la photo.
Merci

ﬁ Entourage Fichier Edition Affichage Message Forr

806 - Re: Abeille_Flandre_1024x768 NB : Entourage 2008 ne contient pas de
bog = kY = % mecanisme de demande d'accuse de

Répondre Répondre a tous Transférer © Indesirabie | Imprimer Supprimer receptlon'
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Rédiger un message.

# Entourage Fichier Edition Affichage Message Format Outils Fenétre
00 Eléments envoy:
v /»\ ',Q:\ S g ()
DDLJDD . Gl (o W
g ~ Courtier ,: Message electromque #N k
Boite dc réception C'llcndner Messxge electromque NEN
¥ I} Sur mon ordinateur Evénement du calendrier
%, Boite de réception Tache
& Brouillons Note
&, Boite d'envoi Contact
= ! . Groupe
» &) Eléments supprimés Message de News ‘
& Courrier indésirable (5) : ;
L=l Serveur de News Microsoft Projet i
P |Oj Affichage du courrier Recherche enregistrée !
Dossier 08N ¢
Sous-dossier {
Ouvrir une nouvelle fenétre principale X0 #N |

Ecrivez sans fautes.

Pour rédiger un nouveau message cli-
quez sur le bouton nouveau, message
électronique, de la barre d’outils.
Dans le zone A entrez I'adresse du ou
des destinataires.

Si vous voulez envoyer une copie du
message, entrez |'adresse du ou des
destinataires dans la zone CC (copie
carbone) ou dans la zone CCI (copie
carbone invisible).

Dans le cas de CCI, les différents des-
tinataires du message seront mas-
qués.

@ Entourage Fichier Edition Affichage Message Format m Fenétre Aide $

- Entourage 2008 est

®00 . Texte a vérifier Exécuter une planification >
X i i p : g { Z )
= 725 B ke i > = 2 doté d’un correcteur
Envoyer  Attacher Insérer  Priorité Signature Orthographe... L Ny Day Envoyer/ '
- 7 ”r R b oo Dictionnaire des synonymes... AX#R e Ol’thogl’aphlque en
e gvesicomiphres Gomil) i) Dictionnaire... XO®R | .
A: [ Yves Comnil N Portugais (Brésil) plusleu rs Iangues_
Coit Correction automatique... Danois .
onet [ Tone sver s Hollandais Vous avez aussi la
R Flfces lolfues | Aucune Lizrczr:i'éér::en( existant > Anglelststralie)
Anglais (G.B. ibilité -
@ Al Lier & un nouvel élément > A:glaax;: zétat;—Unis) pOSS|b|||te de I’eCher
Pour rédiger un nouveau message cliquez sur le bouton nouveau, n Ao g 7 Finnois
Dans le zone A entrez |'adresse du ou des destinataires. BoSaouni r v Francais Chel’ deS Synony'
o cmoney ovdars o e (e oo oy | Poeclon cnve e courter ndbable.. i Graon | g
Dans le cas de CCI, les différents destinataires du message seront Gestionnalre de listes de(distribution ﬁ!ﬁ:;and '
€ 1
3 Norvégien (Bokmal)
R.egles... Norvégien (Nynorsk)
Signatures... Portugais
Planifications... Espagnol
Comptes... Sligdols
M Allemand (Suisse)
= N\ - -
Envoyer un message avec une piece jointe.
2 . . - 1rar . - ~ .
® Entourage Fichier Edition Affichage Message Format Outils Fenétre Aide $ Vous pouvez

®00
= 72 v B

Envoyer Am@er Insérer  Priorité Signature

. Document joint

joindre un fi-
chier (document
Word, Excel,

| Joindre des fichiers a cet élément gs Cornil)

image etc.) a
votre message.
Entrez I'adresse

A | Yves Cornil
G|
Objet : Document joint

b Piéces jointes : Aucune

Calibri (11 s B I U T |&==

il
il
1]
i

(ou les adres-
ses) du destina-

AL S —

Et voici la présentation PP.
A+
Yves

taire et éven-
tuellement le ou
les copies,
I'objet et le tex-
te de votre
message et cli-
quez sur le bou-
ton attacher
(trombone).
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Di t joint
Sélectionnez les fichiers a joindre i Bocument joini
[« » ][5 =E|m ['(] Entourage2008 m (Qrechercher )
=)
APPAREILS * entourage2008p1 : = _ - —
hé & Macboo... 2 entourage2008p1.docx Envoyer ce message fe' récupéré d'une version enregistrée : mardi 22 janvier 2008 20:50.
iDisk [ entourage2008p1.key De: WRC sur Free (Yves Cornil) @
g Untitled Ill entourage...8pl.ppt.zip A: Yves Cornil
Bwi. A = entourage2008pl.pptx
e (&3
[ lrws.. A [¥ entourage2008p1k.pdf
[__\Mynm s | images » Objet : | Document joint
- rampel7.docx p Piéces jointes : rampel7couverture.doc
vp;:ri:r o -‘Calibri ®u BB I UT . EEEECENIS —
e 8 ure.doc
4N yvescornil Taille 44 Ko Y Et voici la page de garde de )a la Rampe 17.
7\ Applicati... Type Microsoft Word A+
[ D ] 97 - 2004 0 Yves
E Séquences ¥ ommen
TN
2
7 . . . . .
Sélectionnez le fichier dans un de Cliquez enfin sur le bouton envoyer.
vos dossiers.
. e . y
Ici sélection d’un document Word.
¥ ) Sur mon ordinateur Eléments envoyés De 4)( Contient %) [Filtrer
2, Boite de réception || |||t 2| A | Objet | Envoy | Catégories | Projets

v Aujourd'hui

g Brouillons
& Boite d'envoi

7 Yves Cornil Document joirt
N\l @ B Cerard |imnucin Re: Office 200!

Aujourd'hui 20:53
Aninnrd'hni 18:26 Aucun Ancun

> 55 Eléments supprimés

& Courrier indésirable (2) Document joint

\a office2008 (67) ~ Yves Cornil <yves.cornil@free.fr>
> Q YRC sur.mac A: Yves Cornil <yves.cornil@free.fr>

Serveur de News Microsoft ¥ Piéces joint...

> 5] Affichage du courrier

&l rampel7couverture.doc 51,37 KB Quyrir. ’

Enregistrer )

&.» Vous avez envoyé ce message le 22/01/08.

Et voici la page de garde de la la Rampe 17.
At
Yves

Voici notre message qui est maintenant dans le dossier éléments envoyés.

Pour envoyer des photos.

Utilisez plut6t iPhoto en paramétrant |'utilisation du logiciel de messagerie Entourage
au lieu du logiciel implicite (Mail).

DSCN3534.JPG DSCN3535.JPG DSCN3536.JPG DSCN3540.JPG DSCN3541.JPG

© /7 3 X P @ Rz =

Fusionne Edition  Faire pivoter Masquer Signaler Galerie web Counher Imprimer Commander des tirages
Envoyer les photos sélectionnées par courrier

i Q 2( Rechercher
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Les messages indésirables.

.’ Entourage Fichier Edition Affichage Message Format Outils Fenétre Aide $

) 11 jeu.21:

(_Ouvrir le dossier ) \ Protection contre le courrier indésirable... ) ( OK Q

Progression Boite de réception Sur mon ordinateur
rréter = )
— S
ar Fr & pdreatou In e C My Day Envoyer/Recevoir
Arréter \ui me sontenvoyés
! Objet $ Commen.
&) fo|@iefli#iDe | Objet | Envoyé — __Vv|Catégories
|g=) Brouillons v Aujourd'hui (28)
& Boite d'envoi \ ks @ Apple Equipez-vous pour 2008. Aujourd'hui 21:13 Aucun
|55 Eléments envoyés = ® Flash Privé Plus de 1500 euros de cadeaux a gagn... Aujourd‘hui 20:15 Aucun
el N e @ Top Friends You've just received a drink in Top Fri... Aujourd'hui 20:14 Aucun
My Elements supprimes . 1@ 7 The Microsoft Ma.. Welcome to Microsoft Entourage 2004 .. Aujourd'hui 19:55 Aucun
& Courrier indésirable (2) k= @ La bonne cuisine ... [En video] Noisette de biche, figues rot.. Aujourd'hui 19:27 Aucun
2 serveur de News Microsoft = ® Romain Laurent RE: TechDays 2008 Aujourd'hui 19:07 Aucun
P |57 Affichage du courrier ks @ Newzyletter Ca va se passer en 2008 : I'année du k... Aujourd'hui 18:26 Aucun
k= © PIXmania.com A saisir: GPS TOMTOM ONE a 129 euro... Aujourd'hui 18:17 Aucun
ks @ Cédric UNE PIQURE DE RAPPEL Aujourd'hui 15:39 Aucun
= ® TFLfr Star Ac World, Ugly Betty, Soldes, Buzz ... Aujourd'hui 15:17 Aucun
= @ Offre du jour Rue.. Special image et son : tous vos sens en.. Aujourd'hui 15:04 Aucun
\ e @ Héléne Balmain Savez-vous comment réduire les notes.. Aujourd'hui 14:54 Aucun
3 W —————————————————————————————————————————— -
=t I
Courrier indésirable détecté
@ Certains messages du compte « Yves sur Free » ont été déplacés vers le dossier Courrier
indésirable. Vérifiez réguliérement le dossier Courrier indésirable pour vous assurer qu'il ne
’ contient aucun message que vous souhaitiez recevoir.
i ! Ne plus afficher ce message

| Projets

Q

Rechercher

e

Aucun
Aucun
Aucun
Aucun
Aucun
Aucun
Aucun
Aucun
Aucun
Aucun

& _Entourage _Fichier_Edition _ Affichage _Message _Format_Outis _Fenéte_Aide 9.

ann Boite de réception — Sur mon ordnateur

Quand vous utiliserez Bmiaio/ala)

tant soit peu la message-
rie, vous n'échapperez
pas aux messages non
sollicités ou pourriels ou
spams (pour les anglo-
phones).

Entourage 2008 com-
prend un mécanisme de
sélection des messages
indésirables que vous _
aurez la possibilité de o
paramétrer. Vous pouvez
mettre en ceuvre un trai-
tement des indésirables
par la mise en place de
régles.

=y » -
Rl bl [l

Roive de reception
N

oo do

le dossier courrier indésirable.

dans courrier indésirable.

3 cnn.lpnsel vot

2 part do TFL I ot

re rétro
Au cas par cas, vous déclarez un message recu comme
indésirable. Si la méme adresse vous renvoie un autre

message, ce message sera automatiquement dirigé vers

@ Entourage Fichier Edition Affichage M Format Outils Fenétre Aide $

8 00

— Sur mon

Courrier i

Boite de réception Calendrier

Qui me sontenvoyés

¥ ] Sur mon ordinateur
& Boite de réception

Niveau de protection : Faible Commen... 3

Objet +
“w| Catégories

2| De

| Projets

. 05/11/07 00:42

Filtrer

Courrier indésir...

[ Brouillons g paig Indésirable
&, Boite denvoi V| e @  Donnie Barker a Huge PR campaign is under w... 04/11/07 18:20 Indésirable  Aucun Haute
B Aéments emvoyés \ k= @@ KevinWright A Huge PR campaign is under.. 04/11/07 15:58 Indésirable  Aucun Haute
. \ ka@g Coysellers more incredible news is due ou.. 04/11/07 14:30 Indésirable  Aucun Haute
[ © @  Nettie Dumas  This company is experiencing u.. 04/11/07 11:35 Indésirable  Aucun Haute
= Jiiil \| k2 @@ Staci Eastman  Don't Hesitate pull the trigger ... 03/11/07 20:23 Indésirable  Aucun Haute
&) serveur de News Microsoft I\ ko © g8  Tameka Lusk Don't Hesitate pull the trigger ... 03/11/07 14:21 Indésirable  Aucun Haute m
» |} Affichage du courrier \ 2 @ @  Jesse Hender.. Everyday Shotpak comes out wi.. 03/11/07 12:48 Indésirable  Aucun Haute -
\ lk=e@ NataliaParr Everyday Shotpak comes out wi.. 03/11/07 11:18 Indésirable  Aucun Haute 4
lia @ @ Dwayne Brewer Friday's news is also huge _03/11/07 11:12 ési Aucun Haute )2

A Huge PR campaign is under way and the price is going to skyrocket

S+ Nicole Connor <Christi

(5 Soyez attentifs aux liens contenus dans ce message. Il semble que ce message soit du courrier ind
[l Une copie de ce message se trouve sur le serveur. Supprimer du serveur

SHTP, SHOTPAK INC is the Stock to be in.
Currently : $0.15

A Huge PR campaign is under way and the price is going to skyrocket

Ici il y a 7 messages non lus qui sont allés directement

De temps en
temps vérifiez
le contenu de
votre dossier
courrier indési-
rable.

Si un message
a été classé
comme indési-
rable, vous
pouvez le

« réhabiliter »
en cliquant sur
le bouton lé-
gitime.
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Courrier indésirable — Sur mon ordinatet

De temps a autre,
videz le dossier du
courrier indésira-
ble.

LeS messages in_ B?ite de réception (3) Calendrier Liste fics.u'nd'\c.s Qui me sonltnvoyé.s

L ¥ i) Sur mon ordinateur Courrier indésirable N otection - Faible
desirables seront &, Bolte de réception (3) inlmlel! oo Fobjer
SUppriméS du dos- [ Brouilions \ il © @@  Jesse Hender.. Everyday Shotpak comes out wi...

. . . z 4 Boite d'envoi "\ ks @ a Natalia Parr Everyday Shotpak comes out wi...
sier courrier inde- = 3 \ i ® @8 Dwayne Brewer Friday's news is also huge

= Elément

H A L i 4 \ k= e ﬁ Trisha Feldman Friday's news is also huge
Sl,ra ble et tra nSf? 3 Eléments supprimés (941) \ ks © Q Rita Starr Everyday Shotpak comes out wi...
res dans le dossier m Aide iday's news is also huge
Al i- &= serveur i
ele,ments suppri > Affichag ~ Quvrir... 1t in before launch and don't ...
mes. *  Marqguer tout comme lu £

Appliquer la protection contre le courrier indésirable and casino biloxi

/ | indési Vider|'e dossier Courrier indésirable romce s ———— -

Plus sur les indesi- R

rables page 36.

Supprimer un ou plusieurs messages.

.' Entourage Fichier Edition Affichage Message Format Outils Fenétre Aide &

®noe Boite de réception — Sur mon ordinateur PO S pp .
s Sy = = S ur su ri-
Nl 0 = - -~ A H — [
Bomeee o & & = @B @ ® - s 00
Courrier é dre Re dre a tous Ti fé Supprimer Indésirable @ Tache Catégories My Day ru u
Foile de réception (316) Calendrier Liste des taches Qui me sontenvoyés p | u S|eu rs)
¥ |) Sur mon ordinateur Boite de réception Objet
oite de reception (316 " e ! D De Objet il rnlessages
= < T R ) JrpeTCEVauTT s ZI71Z[U7T ZUT0 .
= B""“'""’“ _ v llya 3 semaines (7) selectionnez
._24 Boite d'envoi \ f.. @ 7 Hbocquard@aol.c.. Envoi de programme 2008 20/12/07 17:49 Ie (ou IeS) et
|Zs Eléments envoyés \ [ 7/ FVA FREJUS VOUS ... Programme ler semestre 2008 20/12/07 11:39 4

&5 Eléments supprimés (1)
& Courrier indésirable (2)
& serveur de News Microsoft
P |y Affichage du courrier

" e Communication F...  RE: Colis en instance avec la facture 19/12/07 22:32 pa run petlt
sl 2 ot - clic droit cli-

quez sur sup-

s = primerle
\ k= Guy Aristeguieta des 1:02
¥ Le mois dernier (1) Ouvrir le message i message dans
' e Annick Le Breton  Pr¢  mprimer... 200 |e menu

Enregistrer les piéces jointes

| f contextuel.

Supprimer le message

Répondre
) Répondre a tous
Transférer
Transférer comme piéce jointe
Rediriger
@ Entourage Fichier Edition Affichage Message Format Outils Fenétre Aide @ <) 11 jeu.21l:
'ge (&) Boite de réception — Sur mon ordinateur o
- s PN P
meaE 2 & @ @ @8 sa © = B 3 Q
Courrier ép é dre a tous Transfé Sup,&'imer dési Tache Catégori My Day Envoyer/Recevoir Rechercher
Boite de réception (308) Calendrier Liste des taches Qui me sonten Supprimer les éléments sélectionnés
¥ ) Sur mon ordinateur Boite de réception Objet 4 Commen... s filu
oite de reception (308 "% o |! D De Objet lEnvoyé  w| Catégories Projets
7 T e W Ld DUIITE CUTSTITE ... [DUSSIET TELES] INUS TECEWES PUUT 1d 0., 20/ 1Z]U7 ILUU ATCUTT AU
VE Brouillons \ [ =~ PlanetMag A bord de I'Orient Express > Le Pakist.. 28/12/07 09:59 Aucun Aucun -
&, Boite d'envoi \ e dvdrama CONCOURS : 25 INVITATIONS POUR 2 ... 28/12/07 09:44 Aucun Aucun
\E Eléments envoyés \ [ =H=] Evenement RueD.. Ventes exceptionnelles !!! Frais de port.. 28/12/07 08:17 Aucun Aucun
% Eléments supprimés (7) \ ha @ MeteoCity Quel temps fait-il sur..Fréjus 28/12/07 05:43 Aucun Aucun
a Courrier indésirable (2) \ ks © Hodge's Software ... December Deals from Hodge's Softwar.. 28/12/07 05:33 Aucun Aucun
@ 5 = \ ka © L'Internaute - We... 50 hotels de reve, Cartes de voeux No.. 28/12/07 03:03 Aucun Aucun
erveur de News Microsoft = % x x>
- \ k= @ Offre du jour Rue.. OFFRE SPECIALE !! Faites vous plaisir a.. 28/12/07 02:14 Aucun Aucun
Balaiiafichageldiicopjer ' j=e dvdrama CONCOURS : DES DVD DU FILM PERVER... 28/12/07 00:21 Aucun Aucun
v llya2 semaines (31)
- 27/12/07
Cornil un dernier cadeau de Noel pour.. 27/12/07
- Tom's Guide Hebdo Les produits stars de 2007, Buzz Mana.. 27/12/07 18:49 Aucun Aucun
" ewoldtc@la.nelva.. New Year Postcard 27/12/07 17:20 Aucun Aucun v
[

Vous pouvez aussi cliquer sur le bouton supprimer (corbeille), si vous n’étes pas un
adepte du clic droit.
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Suwre un Ilen Internet

Trés souvent

e les messages
¥ {[7) Sur mon ordinateur Boite de réception Objet i, Commen... : [Flre
oite de réception (57 ™ % e ! & De | Objet | Catégori Projets | que VOUS rece-
) Brouillons '\ | Romain Laurent RE: Apple Expo 16/11/07 10:52 Aucun Aucun ~ .
2, Boite d'envoi K Tom's Guide Hebdo  Vista Vs Leopard, Google Phone en vide... 16/11/07 08:10 Aucun Aucun o vrez con t en-
v Jeudi (30)
1) evens emvojés [ Mail Delivery Subs... Returned mail: see transcript for details  15/11/07 22:27 Aucun Aucun d t d I H
e Y ubs... u il: i ucu u
i Eléments supprimés (48) " e Yves Cornil initiation 3 Léopard 15/11/07 22:27 Aucun Aucun ron €s liens
@ Courrier indésirable (10) V| e dvdrama CONCOURS : 200 INVITATIONS DU FiL.. 15/11/07 21:46 Aucun Aucun I
L&) serveur de News Microsoft \ k4@ £ David Comnil Ola | Que tal ? 15/11/07 20:04 Aucun Aucun n te rn et .
» Ly Affichage du courrier \ k= La Redoute Monsieur Yves Cornil, la chance conti.. 15/11/07 19:39 Aucun Aucun . e
" l=e Zemail 1 million de décideurs face & vous ! 15/11/07 17:49 Aucun Aucun v PO ur a Cced e r

Initiation & Léopard

L

~ Yves Cormnil <yves.comil@free.fr>
A: Yves Comnil <yves.cornil@free.fr>

I« Une copie de ce message se trouve sur le serveur. Supprimer du serveur

au site internet,
cliquez sur le

| | Bonjour,

débutants.

Accessible depuis:
http://www.microcameé.or
Et aussi sur iTunesStore
Salutations a tous et a toutes
Yves Cornil

ingenie.html#macosX

@ Safari Fichier Edition Pré Historique Signets Fenétre _Aide

Je vous informe que j'ai mis en ligne une initiation a Léopard pour

600 INGENIE -

initiation generale a la micro-informatique par Yves Roger Cornil - MICROCAMO6

nu @ E “ u ‘hnp / /www.cornil.com/ingenie.html#macosX

MacOSX105,104,103et102x

Mac 0S X 10.5 Léopard? Mais c'est trés simple.

* Présentations
o en format HTML
o en format PDF 3 diapos par page avec ires
© en format Microsoft PowerPoint:Mac .ppt.zip
o Films sonorisés 640x480, en format .mov ou .wmv ou sur YouTube ou sur podcasts dYves Cornil
o Film 01 d'une durée de 10'27", en format .mov, .wmv, YouTube
LYinterface gr . Le Finder est arrivé. Les fenétres. Le Dock.
o Film 02 d'une durée de 7'51" .mov, .wmv, YouTube

= Intr

© Film 03 d'une durée de 9'38" .mov, .wmv, YouTube
= Créer, renommer, copier, compresser, supprimer un dossier. Vider la corbeille.
Les programmes. Mise a jour de logiciels.
Créer un alias. La barre latérale.
Enregistrer un fichier.
o Film 04 d'une durée de 9'54" .mov, .wmv, YouTube

sous Mac OS X.

= Changez le fond d'écran et |

. Quelques

= Gestion des dossiers. Affichages des dossiers. Les noms de fichiers. Comprendre I'organisation de Mac OS X.

lien ou copiez
ce lien.

Attention : cliquer direc-
tement sur un lien Inter-
net contenu dans un mes-
sage est déconseillé pour
des raisons de sécurité;
copiez l'adresse et collez-
la dans votre navigateur
préféré ou standard (sur
le Mac Safari ou Firefox,
les plus utilisés).

Connaissant l'expéditeur qui a envoyé le message, je clique allegrement sur le lien qui
m’‘améne sur la page ingenie.html (http://www.cornil.com/ingenie.html).

Retour a l’ envoyeur.

8006

oite de récoption  Calendier

Baite de

ox tiches  Qui me sontemvoyes

réception — Sur mon ordinateur

Si I'adresse du

Y i) Sur mon ordinateur Boite de réception De Contient . .
[ o e e Smmnnr o — Spowet 2 T destinataire est
“| Brouilion: v Aujourdhul R
2 B:‘!:I ,—,,:m, S g Yves Cornil FW: MS-UC M;ﬂurd’hw 1723 Aucun Aucun m I n CO n n U e, |e

3 Blements envoyés

o fpercevault Re: Remplaceinent de Vincent joyen (Chargé de |... Aumrdnu 15:53 Autun Aucun r'n g
> & Béments supprimés \ J.percevault un vral régal Aujourdhul 15:43 Aucun Aucun essa e VO u S
& Courrier indésirable (5) v Vendredi 7
L5 Serveur de News Microsoft \ Windows Live mMOMmo $ouhaite devenir votre ami 11/01/08 19:23 Aucun Aucun sera ren Voye .
> L Affichage du courrier 11/01/08 18:48 Aucun Aucun
11/01/08 13.56 Aucun Autun
Newsletter Telepoche Newsletter Télé Poche du 11 janvier 2008 11/01/08 13:43 Aucun Aucun
\ i 11/01/08 04:02 Aucun Aucun L]
¥ Jeudt ” B
Delivery ctatus notification
©. <Mall Delivery System>
~1 | A:wes.comikatreetr
¥ Piéces joint_.
© Message électronique 8028 Oy

st Une copie de ce message se trouve sur le serveur, SUPDAMer Gu serveur

This is an automatically generated Delivery Status Notification.
Delivery to the following recipients failed permanently:

* prenom,nom@fai, fr
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Repondre a tous.

Boite de réception Calendrier e des taches Qui me sontenvoyés
v VU Sur mon ordinateur Boite de réception De 41 Contient 4 [Filtrer E
i Boite de réception i |12 De | Objet | Env | Catégories | Projets
uﬂ Brouillons {y Eric Paquin Re: Présentation Office 2008 a Nice 11/01/08 13:56 Aucun Aucun e
4 Boite d Newsletter Telepoche Newsletter Télé Poche du 11 janvier 2008 11/01/08 13:43 Aucun Aucun m
&, Boite d'envoi
= e K été él o
= Eléments envoyés support@mvpaward.com  [MVP] Votre paquet MVP a été envoyé 11/01/08 04:02 Aucun Aucun
> I Hiéments sunprim<: k2 2 Aurore Bonnal [MVP Award Program] Inscriptions ouvertes - ses... 10/01/08 23:09 Aucun Aucun
& Courrier indésirable (5) v @ 7 Jean-Louis Morton Fw: FW: Réf. : MEILLEURS VOEUX & TOUS.... 10/01/08 21:19 Aucun Aucun
Serveur de News Microsoft s @ Romain Laurent RE: TechDays 2008 10/01/08 19:07 Aucun Aucun
» [0y Affichage du courrier \ [ ) Microsoft France Microsoft TechDays 2008 : Découvrez toutes les ... 10/01/08 18:30 Aucun Aucun
@ 7/ lettre_infos Lettre d'infos n® 267 de la ville de 10/01/08 17:37 Aucun Aucun
A i) Communication Futurol... RE: FW: Site communautés numériques 10/01/08 11:56 Aucun Aucun &
\ (] 7/ Frédéric Morel Re: Un message de Noél 10/01/08 11:27 Aucun Aucun &
% kfi<a 7 sheridan lones RE: Office 2008 or ion on 15th ianuary in 10/01/08 10:47 Aucun Aucun 3
RE: FW: Site communautés numériques
v Co icati icati net’
! A : David Mathieu - Tempusus <tempusus@mvps.org>
C... William BORIES, Laurent Gébeau  (MToo), Gerard Vaquant, Yves Cornil, Pierre Puharré, David Mathieu, Francois Lecluse, nathalie Jacquelin, Serge Senci, Joel Chaudy
Salut, )
j'avais commencé la procédure d'adhésion de Communautés
http://www.communautes-numeriques.net/ i
Y a-til moyen de remettre glq chose provisoirement et rapidement ?
Désiré
des copies a
; . . L De : [ YRC sur Free (Yves Cornil) =3
d au tres d eStI n ata 1= A Communication Futurolan . David Mathieu = TS szesaeom 3 ST
cc: l William BORIES ' Laurent Gébeau ' Gerard Vaquant ' Pierre Puharré ' David Mathieu (et 4 autres) J

res, VO u S pO u VeZ | Objet : |Re: Site communautés numeériques
» Piéces jointes : Aucune

répondre é -1calibri M[(:1 B B I U T -

Il
Il
fi

5= IAF & - —
4 24 1 || Bonjours,
I'expéditeur et aux e T S T S T e @

http://www.comnum.net

Co p i es e n Cl iq u a nt J’aurai juste quelques présentions et films 2 modifier

Salutations a tous (et toute)

sur |e bouton ré_ PS: ce message me sert aussi de tes pour un logiciel qui sortira le 15 janvier

N
pond re a tous . Le 10/01/08 11:56, « Communication Futurolan » <communication@futurolan.net> a écrit :

Salut,

j‘avais commencé la procédure d'adhésion de Communautés Numériques a Culminis, mais malheureusement,
la rupture de I'URL http://www.communautes-numeriques.net/

<A Cette réponse sera envoyée a tous les destinataires du message d'origine. Ne répondre gu'a I'expéditeur

Dans la zone en jaune Entourage vous signale que cette réponse sera envoyée a tous
les destinataires du message d’origine.

Transférer un message.

Entourage Fichier Edition _

Si vous estimez
gue le message

Boite de réception Calendrier Liste des taches Qui me sontenvoyés

¥ lq) Sur mon ordinateur Boite de réception De +  Contient *

. ST Boite de réc S i elsimie|! 2] De | Objet Catégori que Vous aVGZ
|1 Brouilions ¥ Aujourd’hui . Vs
~ el U s cornn o ws-uG recu peut inte-
B Berinn svoves e 2 <Mail Delivery System>  Delivery status notification i Aujourd'hui 16:19 Aucun

= @B Flemencs supprimés AS =) 2 jf.percevault Re: Remplacement de Vincent Joyen (Chargé de I... Aujourd'hui 15:53 Aucun 7

ntsy suppr A=y f.percevault un vrai régal Aujourd'hui 15:43 Aucun resse r d a u tres
5 Courrier indésirable (5) v Vendredi
=) serveur de News Microsoft v & Windows Live momo souhaite devenir votre ami 11/01/08 19:23 Aucun

> |y Affichage du courrier e i G e R B e personnes,

T

vVOous pouvez

A: Bernard MASSON <bernard. massar\s@numencable fr>

message regu
vers d’autres
personnes.

i

|

i r
]w tranSferer Ie
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La gestion du calendrier.

Les calendriers au niveau semaine et au niveau mois.

B C———— LW i cae e o b e Lo e e 8 Lo
S R it o - e
T T e T T e s = e aaEseal T L e o :

= g 0.5 0.0 9B U % o2 A e 2. 0.5 0.0 .88 0 % .2 —

Calendrier au niveau semaine.

" (G E

O —

Calendrier au niveau mois.

Entourage 2008 vous permet de gérer votre agenda, avec en plus, des alertes.

Créer un événement dans le calendrier.
.' Entourage Fichier | Pour accéder aux fonctionnalités du calen-

[@e0 o0

drier, cliquez tout d'abord sur I'icone du ca-
lendrier (3™ bouton en haut, a gauche dans

EIEEEE

. la barre d’outils d’Entourage).
J[éJ Entourage vous envoie sur la semaine en

cours.

Calendrier

T e -

Cliquez sur le jour ol vous T2 MR R Rt S ) .- VT T
voulez créer un événe- D —_ - e -
ment, ici le 14 janvier T : s 2 e
2008.
Entourage vous signale que : s 0 w0 n 2 n
cet événement est dans le
passé (par rapport a w 15 i w7 is B %
I'heure).

Objet : | Alexandra Ecole

L'objet saisi, c’est Alexandra a

Emplacement : Fréjus

I’école, a Fréjus. Il faut adap-

Début : lun. 14 janv. 08 )] [gg:00 7] (1 sournée eniere ter I’'heure pour y mettre entre

| n1djamcs (] [16:00 J{%) burée:[1 [ freures 18 16 h (heure de départ) et 17
Périodicité : ( Une fois seulement ] (heure de retour), la périodici-
™ Rappe! 53 (rminutes & té et éventuel le rappel de cet

1 Temps de trajet

événement.
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Il faut ensuite indiquer la périodicité de
Périodicit¢ v Une fois seulement B I'événement.

Tous les lundi Ici ce sera chaque jour ouvrable (ou

Le 14 de chaque mois 5 E presque).

Tous les 14 janvier " 33
Tous les jours

Chaque jour ouvrabl ;k

|

-

Ne manquez pas créer un événement
personnalisé page 32.

Personnaliser...

D B ) B A Ao

Objet : Alexandra Ecole

Emplacement : Fréjus

Début : lun. 14 janv. 08 ['3§ 16: 00
Fin : | lun. 14 janv. 08 &l | 17:00

=1 7 Journée entiére

Durée : 1 ' heures 9‘

Périodicité : [ Chaque jour ouvrable 23 (‘Modifier... ) se produit chaque jour et prend effet le 14/01/08

gkappel 30 Q ! minutes E‘

] Temps de trajet

(

14 »

Je demande a Entourage de me prévenir 30 minutes avant 16 heures, pour que je
n‘oublie pas d’aller chercher Alexandra a I’école.

L'événement a été réper-
B e _ : cuté sur tous les jours ou-
& Aifchiges du Calengner 5 “g‘gmhr‘l M;.m,z 5 Jeuds P vendred . sameds . imanche Vrables.

Le paramétrage des jours

ouvrés se fait a partir des
préférences générales,

14 15 16 17 18 19 20 .

il e i e calendrier.

7 8 9 10 1 12 13
16 ROV Or Pak Lewng 160

16 Adenangea Goste 16 Alexandrs Goole 16 Aleaandra Geoke 36 Aleaandra fcom 16 Aesanera Geske

A55|gner une catégorie a un événement.

) "
= i Assigner des catégories... #; ] Vous
o Modifier des catégories  {+3; pouvez
v :usun | affecter
mis
e | Congé (Jour de) i une, .
LA 9 10 11 _"ﬂ—'ﬂ'_ Famlllk | Categorle
' Indésirable (une
Personnel .
- — U - MU AU . R & Récréation | couleur) a
Travail Lun
21 22 23 24 25 26 27 Voyage
événement.
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Début : mar. 18 jam. 08 @ o

¥in . “mer. 18 jamv, 08
Plriogicit / Une fois seulement

Le 16 de chague mas

Tous bes 16 jamvier
Tous bes Jours

Chague jour oavrable i

Persconaliser...
—

1 S

Le 16 de chaque mois
Tous les 16 janvier
Tous les jours
Chaque jour ouvrable

| Personnaliser...

Tous les mercredi Alexandra va a la piscine ; départ a 8h20, retour a 10h20.

évenement.

Etes-vous sir de vouloir supprimer
définitivement I'événement sélectionné ?

Annuler

| Piscine Alexandra

Aide

Ouvrir I'événement

| Accepter ;
l [P _Sba ki

Pour supprimer un événement, cliquez
sur I'événement, un petit clic droit et
cliquez sur supprimer I’événement de-
puis le menu contextuel. Un petit clic
supplémentaire pour confirmer la sup-
pression.

Aide
Ouvrir I'événement

Supjsimer I'événement

Il est possible de supprimer un événement périodique (ici Alexandra a I’école).
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Cet événement est périodique. Voulez-vous
supprimer toutes les occurrences de cet
événement ou seulement cette occurrence ?

| @

%) Supprimer toutes les occurrences

Dans le cas d’une suppression d’un
événement périodique vous pourrez
supprimer I'ensemble des occurren-
ces de cet événement ou seule-
ment I'événement que vous avez

O Supprimer celle-ci uniquement

( Annuler ) OK\)

sélectionné.

i¥e s wuna

e e e i i e e 5 A

000
‘ Alexandra école

Cliquez pour ajouter un titre =

eaBoes oo

ST |

LTi

Fréjus

Dans 30 minutes

(' Répéter v)( Faire disparaitre v)

Il faut que je p'ense a me préparer pour aller
: chercher Alexandra a I’école et donc quitter
——- PowerPoint sur le Mac pour une heure envi-
o ron.

Calendrier
| < b Janvier 2008

lundi

Pour changer de mois cliquez sur le petit triangle,
vers la droite ou vers la gauche.

Le méme principe sera appliqué pour le change-
ment de semaine.

»

» Mo 2

»

EYROCOU P ITRGR CGOWHWETET e

Créer un événement de plusieurs jours.

_Edition _ Calendrier Evénement Format_ Outils _Fenéue Aide $
Calendrier — Sur mon ordinateur 2

LN, )

| N Ca—

L€ Assigner des catégories... %: Li

Modifier des catégories O'%;

Du 11 au 13 février je
participe aux TechDays
organisés par Microsoft

Calendrier
. ap février 2008

¥ Aucun
| Amis

lund| mardi mercredi Jeudi vendredi Congé (Jour de) anche N .
et 3 - o o] i a Paris. Je voyage le 10
et le 14 février.
Travail . 7
Je cligue sur le 10 fe-
4 5 6 7 8 9 10

§ Paris

vrier et j'assigne la ca-
tégorie voyage.

11 12 13 15 7
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__®& Entourage Fichier Edition Affichage Evénement Format Outils Fenétre Aide $

["] Techdays Paris

I~y

Objet : | Techdays Paris

Emplacement :

Début :

lun. 11 févr. 08

[03: 00

F

in | lun. 11 févr. 08

Périodicité : [ Une fois seulement

¥ Rappel
) Temps de trajet

E
W
=

10: 00

{4 »)(a¥]

15

(] (rmmsi
v | minutes
45

"1 Journée entigre

Durée : 1

heures %

Dans le calendrier qui est

maintenant affiché je clique

sur le 13, date fin de

I’événement.

¥ |[7] Sur mon ordinateur

» |0 Affichages du calendrier

OO

N

Inviter :

tat

Imprimer Supprimer

Pour créer mon
événement
TechDays je cli-
que sur la case
11 février pour
le début.

Je cligue ensuite
sur l'icéne du
calendrier a
droite de la case

fin.

Catégories

Objet : Techdays Paris

Emplacement :

Début : lun. 11 févr. 08 ki 09: 00 5! [ !journée entiére
Fin © lun. 11 févr. 08 < ® >kl heures: 3§
Périodicité : [ Une fois seulement 7} fevrien2008
|l mm j v s d
V! Rappel 15 282930311 2 3
i 4 567 8 910
£} Temps de trajet 11 12§14 15 16 17
18 19 20821 22 23 24
2526272829 1 2
3 456785
Aujourd'hui
Calendrier L'objet contient Filtrer
«p février 2008 e i
lundi mardi mercredi Jjeudi vendredi
28 janvier 29 30 31 1 février|2 3
16 Alexandra écale 16 Alexandra école 8:20 Alexandra piscine 16 Alexandra écale 16 Alexandra école
4 5 6 7 8 9 10
16 Alexandra écale 16 Alexandra école 8:20 Alexandra piscine 16 Alexandra école 16 Alexandra école 8 Paris
14 15 16 17
(11 Retour St Raphael
18 19 20 21 22 23 24
16 Alexandra école 16 Alexandra écale 8:20 Alexandra piscine 16 Alexandra école 16 Alexandra école
25 26 27 28 29 1 mars 2
16 Alexandra école 16 Alexandra école 8:20 Alexandra piscine 16 Alexandra école 16 Alexandra école

Et voila mon agenda pour le mois de février.
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Personnaliser un événement périodique.

® Entourage Fichier Edition Affichage Evénement Format Outils Fenétre Aide #

[ o] ®00 [7] Ecole Alexandra =)
@Q T . —. . £ Une fois seulement
Inviter Etat Imprimer Supprimer Catégories Projets. - Liens i
] La date de ce rendez-vous se situe dans le passé. TOUS leS I J ndl |
g Objet : Ecole Alexandra Le 14 de Chaque mois |
Emplacement : Fréjus g A
" Début : [Tun. 14 janv. 08 3| M6:00 |2 [ journée entire Tous les 14 janvier
Fin : Tun. 14 janv. 08 @ [17:00 @ Durée: (1 |[heures 1) Tous les jours
Périodicit¢ v Une fois seulement » A
I:“lsltlceiztlhn:;ue mois 0——@ | minutes ‘3] Chaque Jour OJvrabIe
Tous les 14 janvier = | | {
Tous les jours
Chaque jour ouvrable Nmnnalmr...
| Personnaliser.. |
e 3

Revenons sur un évenement journalier et périodique : aller chercher Alexandra a
I’école tous les jours ouvrables, sauf le mercredi.

La premiére solution que je vous avais montré c’est I'utilisation tous les jours ouvra-
bles et d’aller ensuite dans le calendrier pour supprimer, manuellement pour les mer-
credis, mais cette procédure n’est pas satisfaisante ; en voici une meilleure, de mon
point de vue.

Ecole Alexandra

r) o (s
e 7 = \Q;
| " v | ==, v v v

Inviter : Etat : Imprimer Supprimer Catégories Projets : Liens

La date de ce rendez-vous se situe dans le passé.

Evénement périodique

Emplacement : Fréjus !

Périodicité
Début - lun. 14 () Quotidienne (®) Toutes les 1| semaine(s), le
. Hebdomadaire
Fin: lun. 14 g ) dimanche M lundi M mardi ) mercredi
(_) Mensuelle ’a | a dred ’:‘ 4 i |
i iritd - jeudi vendredi samedi
Périodicité PLrsp_l O Annuelle aill — —
VIR3 paput et Fin
Tel Début: 14/01/08 () Pas de date de fin

() Fin aprés : | 100 |occurrence(s)

()Finle: 29/ 01/ 2008 .

W] Evénement périodique ( Annuler \ ( oK k)

Je me repositionne dans mon calendrier le 14 janvier (c’est maintenant une date dans
le passé), un double clic sur le 14, j’entre les informations (Ecole Alexandra) et je vais
dans le menu périodicité ou je choisis hebdomadaire, toute les 1 semaines et je coche
lundi, mardi, jeudi et vendredi, le tout ici pour 100 occurrences, je coche la case éve-
nement périodique et je termine par OK.

L’événement va se répercuter dans mon calendrier et il ne me restera plus qu’a aller
modifier, manuellement cet événement pour toutes les petites vacances scolaires.
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Sighez vos messages.
m Fenétre Aide 9
E’;f;‘;;er'e‘t":cz'j‘:iirﬁca““ < Quand vous rédigez un message (ou répondez
ou transférez), vous terminez, généralement,
Bictidnr{a;reud'es synonymes... “{%R par une formule de pOIItesse' o,
Dictionnaire... XO%R | Entourage 2008 vous donne la possibilité
Langue , > | d’enregistrer une ou plusieurs formules de poli-
Correction automatique... | . a yy 7
tesse, qui peut étre complétée de vos coordon-
nées postales, d’'un numéro de téléphone, d'un

Ouvrir les liens |

Lier vers I'élément existant > . T . N )
Lier & un nouvel élément b site Internet, de vos participation a plusieurs
Bo’l‘te éOUtiIS 'S { Organlsatlons...

Drotect e Vous pouvez aussi incorporer un logo ou votre
rotection contre le courrier indésirable...

Gestionnaire de listes de distribution phOtO, par un simple copier—coller.
elres e g discussion. .. | Il est aussi possible de lier une signature a un

Régles... compte de messagerie.
Signatures... [\

Planifications...

Comptes...

@ Entourage Fichier Edition Affichac

®00 Signatures ~— Pour créer une signature, allez dans le menu
outils, signatures.
o k4 : | Cliquez ensuite sur le bouton + pour ajouter une
NouveauSu?pnmer e S N A Signature_
Aléatoire 'Nom kR A ——
(3 Adresse postale
(e}
) Standard

@ Entourage Fichier Edition Affichage Message Format Outils Fenétre

o . o/ Sans titre : Voici la boite ou
Nom :]Sans titre | — Inclure dans liste voii  bote ol
k.’ =a données
[ — ‘ v .
ﬁ@ olice = I

Un nom, a la pla-
ce de sans titre et
le texte de votre
signature.

N -

| Remargue : --<espace> <entrée> est un séparateur optionnel de signature standard sur Internet.
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(800

=/ Microcam06.org .

Nom : [Microcamos.org

J — Inclure dans liste

ﬁ Police

— aléatoire

{ Sincéres salutations

Yves Cornil
i Président d’honneur de Microcam06
Vice président de Microcam
http://www.microcam06.org

[ \
[ - |
s

MICROCAMO6

ture.

Remargue : —-<espace><entrée> est un séparateur optionnel de signature standard sur Internet.

Je donne comme nom microcam06.org, puis je tape le texte correspondant a la signa-

Notez que vous pouvez choisir la police, la taille, gras, italique, cadrage, couleur.

Vous pouvez aussi ajouter une ligne.

Pour inclure un logo, positionnez-vous dans le texte (généralement a la fin) et collez
votre image (logo, image, photo, formule de politesse stylisée).
Ici j'ai ajouté le logo de MicrocamO06, le logo du club de micro-informatique du Crédit

Agricole Provence-Céte d’Azur.

@ Entourage Fichier Edition Afﬁchagm Fenétre Aide #

s % SR i

80O Signatures 3 Exécuter une planification e
i;.‘._;;i Envoyer et recevoir > |
_Nouveau Supprimer SRET i.
Aléatoire [ANOIIRRERENSR R.egles--- I
= Adresse postale Slgn.aFu B0 |

M Planifications...

T L ——_—_“"
& Standard P —

Modifier le compte

" paramétres du compte | Options | Sécurité de messagerie électronique ]

Options des k

( Microcam06.0rg %)

Signature par défaut :
En-tétes supplémentaires :
En-téte

Valeur (S

L

Options de serveur

1 Recevoir les parti s'ils dé 27220 2 Ko
':‘ Laisser une copie de chague message sur le serveur
Supprimer les messages du serveur aprés 30 > jours

"I Supprimer les messages du s

aprés leur suppression sur cet ordinateur

Obtenir tous les messages laissés sur le serveur..,

[:' Autoriser l'accés en ligne (afficher le compte dans la liste des dossiers)

e e ™

L’enregistrement de la signature se fait
automatiquement quand vous fermez la
fenétre signature. Maintenant je vais lier la
signhature Microcam06.org au compte mi-
crocam06 que j'ai ajouté a ma liste
d’adresses.

Pour lier une signature a un compte allez
dans outils, comptes.

Dans le menu déroulant signature par dé-
faut choisissez une des signatures propo-
see.
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De : [ yves.com (vves Utiliser la signature enregistrée m

A:| ' Jean Francois Percevault
G

Objet : A répéter a votre Entourage
» Piéces jointes : Aucune

Calibri M MG I s 'l‘.

Bonjour,
Le dossier sur Office 2008 avance, début sur
http://www.cornil.com/ingenie.htmlffentourage

i
il
il
]
i
=
e
]

R S L T A A R R A

A répéter a votre Entourage

5  Aucune

Adresse postale

s Utiliser la signature enregistrée '_B

Pour ajouter ur?e signature, ch_qgez Office2008
sur le bouton signature et choisis- —

. . : Standard
sez la signature adéquate.

Ici je vais envoyer un message depuis

mon compte yves.com & JF Percevault, oo (pecm o) =
I"éminent président de Microcam, le club 7 ot
de mICFO'infOFmatique dU Cl‘édit AgriCO/e Objet : A répéter a votre Entourage

’ H H 7 » Piéces jointes : Aucune
de I'llle et Vilaine pour Iinformer de Bor M Hei s tB====
I'avancement du dossier sur Entourage -

Le dossier sur Office 2008 avance, début sur

2008.

http://www.cornil.com/ingenie.html#fentourage

Sincéres salutations

Yves Cornil

Président d’honneur de Microcam06
Vice président de Microcam
http://www.microcam06.org

Ici je vais écrire un message de-
puis le compte microcamO06.org.

De: [ YRC sur microcam06.org (Yves Cornil)

A: [ Cliquez ici pour q/outér des destlnat}ires
Ca

) La signature liée a ce compte

Objet : | | . 7 .

> Pidces jointes : Aucune est incorporee automatique-
& o A WG I st EEWN-S - ment au corps du message
Sincéres salutations avant toute autre saisie (desti-
:‘rl::ig::\cl:i’honneurdeMicrocamOS natalres, Ob_]et, teXte du mes-
ice président de Microcam

:lrttp:;’/iww.nt\icrohcgmﬂs,org Sa g e.

MICR(;CAMOG

Microsoft Entourage 2008 - Page 35



Un peu plus sur la protection des indésirables.

Nous avons survolé le sujet page 23, mais revenons plus en détail sur cette matiére.
Vous avez déclaré un message comme étant indésirable, mais vous recevez toujours
des messages de ce méme expéditeur ; comment faire ?

m Fenétre Aide $ »
Ul aninson > | Les spammeurs sont des gens rusés et essaient de
| Envoyer et recevoir > o ) . AN
déjouer tous les filtres anti spams (anti indésirables
| en francais) : ils changent d’adresses, ils envoient

Dictionnaire des synonymes... X #R .
Dictionnaire... xo#R | leurs messages sous formes d'images .etc
[angle * | Pour se protéger il existe plusieurs méthodes, plus

Correction automatique... ! . .
' ou moins efficaces.

s ' Tout d’abord allons voir le niveau de protection au-

Lier vers I'élément existant >

Lier 2 un nouvel élément » | tomatique appliqué aux indésirables ; allez dans le
| . . . . o
Boite 4 outils » menu outils, protection contre le courrier indésira-
Protection contre le courrier indésirable... S bles.
Gestionnaire de listes de distribution
Protection contre le courrier indésirable : E n CI |C| ua nt sur I ’o ng Iet n | -
Niveau = Domaines sécurisés  Expéditeurs bloqués | veau vous avez aCCéS au
Ei peut dépl, les idérés comme indésirables vers un dossier Courrier indésirable spécial reg Ia g e d U CO ntrO I e a U tO -
Quel niveau de protection contre le courrier indési I iquer ? matique assu ré pa r Entou_
() Aucune .
= Désactiver la protection contre le courrier indésirable. ra g e 2 0 0 8 .
O raible * Aucune : déconseil-
Intercepte le courrier indésirable le plus évident. ,
@ Haute Iee .
et e e e e o * Faible : pour com-
() Exclusif mencer.
Place dans la boite de réception uniguement les messages issus \
d'ad! du G d'ad , de d i écurisé é d du Gesti ire de i de distribution. .
i O T S e o et 1 ool e ke s * Haute : a essayer)
¥ supprimer du dossier Courrier indésirable les messages de plus de |30 jours o EXCI us |f . Ia SO I ut|o n
\ .
radicale
En savoir plus sur la protection contre le courrier indé
l Annuler ) (0K \,

@ Haute

Intercepte la plupart du courrier indésirable. (Certains messages valides risquent également d'étre captés.
Vérifiez fréiguemment le dossier Courrier indésirable.)
Si vous mettez en oeuvre une protection haute, il est conseillé de vérifier de temps en
temps le contenu du dossier courrier indésirable.

) :
() Exclusif

Place dans la boite de réception uniguement les messages issus
d'adresses du Carnet d'adresses, de domaines sécurisés et ceux envoyés aux adresses du Gestionnaire de listes de distribution.
Place les autres messages dans le dossier Courrier indésirable.

Avec la protection exclusif, seul les messages des correspondants contenus dans votre
carnet d’adresses ou inclus dans les domaines de sécurités (voir ci-apres) et ceux en-
voyés aux adresses des listes de distribution iront dans la boite de réception, les au-
tres allant dans le dossier courrier indésirable.
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Protection contre le courrier indésirable

Niveau  Domaines sécurisés ~ Expéditeurs bloqués

Les messages issus des domaines de 13 liste Domaines sécurisés ne somt Jamais considérés comene indésirabies, Lorique vous tpez
ces domaines, utilisez des virgules comme séparateurs. Le domaine suit le signe @ (par exemple, example.com

Dans l'onglet domaines, donnez les noms
de domaines dont vous acceptez recevoir

Domaines sécurisés

Niveau  Domaines sécurisés  Expéditeurs bloqués |

Les messages C'adresses ou de domaines Inclus dans 13 liste des expéditeurs bloqués
300K toujowrs traités courrier indésirable. Pour ajouter des adresses ou des domaines & 1a liste, tapez-les
dans la zome de texte en bes séparant par des virgules.

Le domaine €4t 1a parte de ladresse Gui 1wt le Signe @ (par exempie,
dans untei@exemple.com, ke domaine est exemple.com)

Lapéditeurs bloqués

Dananakeio. 1r,$port2e com|

les messages dans la boite de réception.
Séparez chaque nom par une virgule.
Ici les domaines choisis sont micro-

o) ) soft.com, euro.apple.com et cornil.com.

Dans l'onglet expéditeurs bloqués donnez
les noms de domaines que vous voulez
bloguer. Séparez les adresses ou les
noms de domaines par une virgule.

Ici sont blogués bananalotto.fr et
sport24.com.

Annaler ) ESOKSD

Vous pourrez compléter le controle des indésirables et du classement de cer-
tains messages dans des dossiers en appliquant des regles (a voir plus loin).

Voyez l'article sur le spam paru dans les ABM 106R
http://www.augfrance.com/Microcam35/pdf/ABM106Rspam.pdf

Avis de recherche.

@ Entourage Fichier Edition Affichage Message Format Outils Fenétre Aide 3} =0
0o Boite de réception — Sur mon ordinateur &)

= — —— T 7= - A, 2 S i ? ‘. — _ﬁ, =
Beaeasa 2 < < (2 W ohe B = L, Q

Courrier Nouveau é atous é i ésil Tiche Catégories My Day Envoyer/Recevoir Rechercher

Boite de réception Calendrier Liste des taches Qui me sontenvoyés
¥ ) Sur mon ordinateur Boite de réception v Objet ent 3 [Filver ]

¥ ceptic * % e (! D De Objet JEnvoyé-od De yries Projets

\G=] Brouillons ¥ Aujourd'hui A GJ

. D

i Boite d'envoi
|Z Eléments envoyés
> §& Eléments supprimés
2 Courrier indésirable (32)
L=l Serveur de News Microsoft
P |5} Affichage du courrier

Contient 3

La catégorie est ST VT-1 WO

mmunication Futuro echDay A
Communication Futurol... Re: TechDays Aujourd'hui 09:4

s e Le projet est ! Aucun

K 7/ Aurore Bonnal Informations Technigues - Janvier 2008 Aujourd'hui 01:3>m e Aucun Aucun

% EaAa #7/ Aurore Bonnal RE: TechDays 2008 Aujourd'hui 01:17 Aucun Aucun
v Hier 74
] michel.Inr@club-intern... <aucun objet> Hier 19:50 Aucun Aucun v

Vous pouvez rechercher dans vos dossiers boi-
te de réception, éléments envoyés .etc sur
différentes zones (de, a, catégorie, projet).

perce jo.X

Recherches par le filtre rapide.

@ Entourage Fichier Edition Afficage Message Format Outils Fenétre Aide # 3 = 0
800 Boite de réception — Sur mon ordinateur =
== = ik -~ e — Lo ™
BoEzelod o2 o1 o o B &5 B - = % a
Courrier Nouveau  Ré é atous é i ésit Tache Catégories My Day Envoyer/Recevoir Rechercher
Boite de réception Calendrier Liste des tiches Qui me sontenvoyés
¥ ) Sur mon ordinateur Boite de réception  (Résultat de la recherche) De Contient 3 [perce
& " el P De Objet |Envoyé Wi Catégories Projets
G5 Brouillons v Dimanche
£ Boite d'envoi % A jf.percevault Re: MS-UG 13 13/01/08 22:18 Aucun Aucun
k) - !
3 Eléments envoyés S O # f.percevault Re: Remplacement de Vincent Joyen (Chargé de |... 13/01/08 15:53 Aucun Aucun :
f Wz 5 S D) jf.percevault un vrai régal 13/01/08 15:43 Aucun Aucun i
»> %) Eléments supprimés v llya3 semaines
{8 Courrier indésirable (32) 1 2 if.percevault FW: BA. 28/12/07 17:06 Aucun Aucun v

52 Serveur de News Microsoft
P ;) Affichage du courrier

¥ Le mois dernier

Ici recherche des messages envoyés par JF Percevault (perce).
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Boite de réception Calendrier LIS(! des (aches Qu| me somenvoyes

¥ ) Sur mon ordinateur Boite de réception Résultat de Ia recherche) Objet 3  Contient % EE: E3
< Boitede reception %l |2 De | Objet | Envoyé Catégories | Projets
g5 Brouillons v Aujourd'hui S ol
A & ommunication Futurol... Re: TechDays sjourd'hui 10: ucun ucun
&, Boite d'envoi s e < ication Futurol... Re: TechD: Aujourd'hui 10:26 A A
| Eléments envoyés s ke Communication Futurol... Re: TechDays Aujourd'hui 09:45 Aucun Aucun
5 e e Y = #/ Aurore Bonnal Informations Techniques - Janvier 2008 Aujourd'hui 01:35 Aucun Aucun
§5) Eléments supprimés \ % "<& 2 Aurore Bonnal RE: TechDays 2008 Aujourd'hui 01:17 Aucun Aucun
% Courrier indésirable (32) v Mercredi e
Serveur de News Microsoft \ % k9<% £ Communication Futurol... RE: TechDays 2008 16/01/08 22:09 Aucun Aucun v

> @ Affichage du courrier

Ici recherche des messages qui contenant tech.

Recherches d’ elements.

Boite de réception  Calendrier  Liste des ::ues Qime sontenoyés
¥ 7] Sur mon ordinateur Rechercher TN AL Sur mon ordinateur  Tous les messages Tout ( Eﬁ'g’.i’ﬁer ) ® 9
| Boitede réception T IND I EIPIED | Objet | Envoyé | Catégories | Dossier | rojets
Iﬁ Brouillons v Boite de réception m
& Boite d'envoi s k= 7/ William BORIES Re: FW: TechDays 2008 Aujourd'hui 13:40 Aucun Boite de réception Aucun
@ Eléments envoyés \ lk‘: Laurent Gébeau (... RE: qubli de badge H!er 22:55 Aucun Boite de récept?on Aucun
B s \ = X Laurent Gébeau (...  Oubli de badg'e ! Hier 22:53 Aucun Bolte de ré'cept!on Aucun
§ PP! \ = _/// Aurore Bonnal [Communautés Days / Microsoft TechDays... 26/01/08 01:54 Aucun Boite de réception Aucun
ﬁ Courrier indésirable | kB Laurent Gébeau (... RE: Nouveau site 25/01/08 22:56 Aucun Boite de réception Aucun
|J office2008 (203) s 2 Laurent Gébeau (...  RE: Nouveau site 25/01/08 22:55 Aucun Boite de réception Aucun
> Q YRC sur .mac \ ® Aurore Bonnal RE: Interdit de séjour chez Microsoft? 25/01/08 09:53 Aucun Boite de réception Aucun
Serveur de News Microsoft "% B Aurore Bonnal RE: Interdit de séjour chez Microsoft? 24/01/08 22:41 Aucun Boite de réception Aucun |
v ([ Affichage du courrier s @& org Re: Site numériques 24/01/08 19:29 Aucun Boite de réception Aucun 4
g Catégorie Famille s &) orq Re: Site ¢ és numériques 24/01/08 19:29 Aucun Boite de réception Aucun X
| Catégorie Personnel
D catégorie Travail
E Haute priorité
N | —
Vous pouvez rechercher des messages en
passant par le filtre rapide, comme nous ve- S
nons de le découvrir, sur un nombre res- Q- techdays
treint de zones ou en passant par la barre
d’outils rechercher ol vous pourrez batir des
recherches basées sur des critéres simples Ici recherche des messages contenant
ou multiples. techdays.
Boite de réception BEITEUTIITEN Tous les Tout ( Enregistrer ) (+) €3
| Envoyé [c i | Dossier 4| Projets
08 ] Boite de réception Aucun
Boite de réception Aucun
Nom : |TechDays| Boite de réception Aucun
z 1o 2 37 Boite de réception Aucun
|Enregistrer ces critéres de recherche | m @ o s e
Boite de réception Aucun
r rhas Rnita do rérantinn Ancin
Vous pouvez enregistrer vos recherches sous forme d ’u n ¥ [gj Affichage du courrier
raccourci dans la liste des dossiers. &2, farcgante Famille

D Catégorie Personnel
D Catégorie Travail
Ici je vais enregistrer ma recherche sous le nom de TechDays. 5 Haute priorité

5 Non lus

D Prévues aujourdhui
5_ Qui me sontenvoyés
D rech macintosh

D Regus aujourd'hui
D signalé d'un indicateur
D' TechDays
=R

Les Aventuriers du Bout du Monde la revue des clubs Microcam - Rampe de lancement n° 17 — Page 38



Microsoft Entourage 2008

La recherche peut se faire
sur la boite de réception,

Boite de réceplion  Sur mon ordinateut Tout Encegistrer | 4 sur mon ordinateur tOUS
PR @ ! PO Objer Envoyd Catégonres P LAt h A1) !
Azo3@mvps.org Re: FW. Site communautés numériques 08/01/08 17:52 Aucun Baite de réception Aucun - I
Laurens Gébeau (..  RE: Un message du Pre Noel 21/12/07 23:15 Aucun Boite de réception  Aucun €S messa g €S Oou sur to u t .
b & Aurore Bonnal RE: Actuahizacion de su suseripcin MSON  21/12/07 15:34 Aucun Boite de réception  Aucun . .
= 2 Aurore Bonnal [Microsoft / Communautés ] Communauté... 21/12/07 10:50 Aucun Bolte de réception  Aucun IC[ Je fa IS une re Ch ef‘ch e
\ ’ . Aurore Bonnal RE: Actuabzacién de su suscripclén MSON 21712707 1039 Aucun Boite de réception Aucun G
\ Aurare Bonnal RE: TechDays, Communautés Days... 02/12/07 09:38 Aucun Bolte de réception Aucun /
v Béments emvoyes sur tous les messages.
© Yves Cornil Techdays Aujourdhul 10:31 Aucun Béments envoyés  Aucun
. Me Yves Cornil FW: TechDays 2008 Aujourd’hul 10:26 Aucun Elbments envoybs Aucun
\ s Yves Cornll Re: Nouveau site 26/01/08 10:36 Aucun Géments envoyds  Aucun
e Yves Cornil Re. Nouveau site 26/01/08 1035 Aucun Bements envovés  Aucun
r
Rechercher
Trouver si au moins un critére est satisfait $

= Vous pouvez combiner plusieurs criteres pour effectuer
v L'élément contient,

BT =T des recherches, cliquez sur le signe +

Tout destinataire Re: FW: TechD

Au destinataire (.. RE: Oublideb Tout En reg|st rej Youk -?- )

| Destinataire Cc ( Oubli de badg e *
Destinataire Cci [Communauté i ﬂ = .
Répondre au destinataire (..  RE: Nouveau s v PrOJetS

5 (... RE: Nouveau s

. Objet i I

\ RE: Interdit d
Coths nterdit de -

RE: Interdit de

Nom de piéce jointe Re: Site Comm
Contenu de piéce jointe Re: Site comm

it =

Rechercher Boite de réception  Sur mon ordinateur Tout Enregistrer ) (—

Trouver si au moins un critére est satisfait N
L'élément contient % | techdays| | +

" % e ! 2| De | Objet | Envoyé | Catégories | Dossier &/ projets

| v Boite de réception ml

. Trouver si tous les critéres sont satisfaits |
2 v Trouver si au moins un critére est satisfait

Tout destinataire

Au destinataire | —_— . y $
Destinataire Cc ‘ L'élément contient 5 | techdays

Destinataire Cci ‘
Répondre au destinataire
Objet Rechercher
Corps -
Nom de piéce jointe Trouver si tous les critéres sont satisfaits =
Contenu de piéce jointe
L L'élément contient % = techdays
Date d'envoi
Date de réception ‘ De = Contient ’ william
Liste de publipost - - -
Edpllaiisinn g Date de réception Ce mois -
Type T ;
L'élément contient 3
Priorité
Etat L'élément contient %
Catégorie ..
Projet Ici je veux rechercher les messages contenant techdays, de
T T P william dont la date de réception est de ce mois-ci.
Echéance
oAl e gt A gauche le menu déroulant pour ajouter des critéres supplé-
) mentaires.
Date de création
Date de modification
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Recherches dans Spotlight.
”

¥ Préfére
&

PDO0oOQODO®DO

D00

nces générales
Général

Carnet d'adresses
Liste des taches
Calendrier

Polices
Orthographe
Notification
Sécurité

Services de Synch...

e ComEentaires

¥ Messagerie et News

e
=]

e
e

Lire

Message

Répondre et trans...
Affichage

Spotlight

g Inclure les éléments d'Entourage dans les résultats des recherches de Spotlight

D Inclure les piéces jointes dans les résultats des recherches de Spotlight (utilise plus d'espace disque)

Reconstruction

La reconstruction supprime et recrée |'index Entourage utilisé par
Spotlight. La durée de cette opération varie en fonction de la taille de la
base de données Entourage.

Reconstruire

(Annuier ) 6—-6!("—-)

La recherche d’éléments par Spotlight, pour Entourage, se regle dans les préférences

d’Entourage spotlight.

Spotlight techdays

[ Tout afficher

B Techdays ¥ APPAREILS

Documents

Dossiers

Messages

= rampel7.docx
%) slide0143.htm

(L] TechDays 2007 - photos
(L] TechDays 2007 - Photos sau..
(1] 2007-02-07 MSTechDays

~ Re: FW: TechDays 2008

~ Techdays

. FW: TechDays 2008

e0o (] Recherche dans “Ce Mac” =
Rechercher : «yvescornil » | Nom du fichier ([ Enregistrer ) (+)
= Macbook HD Nom _ Owertwre
iDisk " Re: Site com...numériques  vrge08_message 24 janvier 2008, 18:47
2 Untitled  Re: Site com...numériques  vrge08_message 24 janvier 2008, 18:33
& FW120-HD —  Re: FW: Site ._.numériques  vrge08_message 24 janvier 2008, 18:17
Q FW80-Mac - — Re: FW: Site ...numériques  vrge08_message 24 janvier 2008, 18:17
; Re: Site com...numériques  vrge08_message 24 janvier 2008, 18:10
¥ EMPLACEMENTS " RE: FW: Site ...numériques  vrge08_message 24 janvier 2008, 17:47
Bureau  Re: FW: Site ...numériques  vrge08_message 24 janvier 2008, 17:37
% yvescornil — Re: Site com...numériques  vrge08_message 24 janvier 2008, 17:00
f\‘Applications  Microsoft T...née. Gratuit.  vrge08_message 24 janvier 2008, 16:57 m
[ Documents ; Re: FW: Site ...numériques  vrge08_message 24 janvier 2008, 16:57
S El Abonnemen...hDays 2008  vrge08_message 22 janvier 2008, 20:06
ﬂ Musigue = Re: Techdays, frais vrge08_message 22 janvier 2008, 15:23
Bl Toages El Techdays, frais vrge08_message 22 janvier 2008, 14:39
‘  Re: FW: Site .._.numériques  vrge08_message 21 janvier 2008, 15:17
O Téléchargements = Re: Dossier Entourage 2008  vrge08_message 20 janvier 2008, 20:30 4
(¥ divers N — s
(L] Cours micro 2008

'“

Ici recherche sur techd et tri sur le type (on voit les messages d’Entourage).
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La gestion du courrier.

Jusqu’a maintenant nous avons réceptionné les messages dans la boite de réception,
avec un filtre des indésirables. Nous allons maintenant organiser notre courrier en
créant des dossiers et en établissant quelques regles.

Créer un dossier.

® Entourage Edition Affichage Message Format Outils Fenétre Aide $

Pour organiser un peu

Bibliothéque de projets... 08P L Boite de réception — Sur mon ordinateur . o,
Message électoniue wn | Mi€Ux vos differents cour-
s A T Hlect R S ‘ riers, creez des dossiers.

Bofte de récaption Evénement du calendrier
| ¥ |) Sur mon ordin  Enregic S Tache ‘ , )
Wi Enregistrer sous... Note . Pour creer un dossier, allez

| Brouillons nt que page W Contact ) )

~ gt Groupe | dans le menu fichier, nou-

|Z: Eléments envoy Importer... Message de News

§& Eléments suppt  Exporter...

& Courrier indés Projet
¥ |5 1dentité princip Drojet Recherche enregistrée
» |5 onMmyCom

veau, dossier.

S'abonner a un projet...

i Dossier [\ 08N
@ vYPf}e?dS ,hﬂs_e_f_nf?%e.";_, s Sous-dossier
= flé Ty et R AR :
i) Eléments supprimeés 4 Courrier indésirable (2)
5 Courrier indésirable (2) T T ETTHTIC  ——
. Famille - ¥ | dentité principale.rge
¥ | !dentité principale.rge » | On My Computer

Je créée ici un dossier nommé Famille.

Etablir des regles.

GOl Fenétre  Aide  $ Pour créer une regle, allez dans le menu outils,
Exécuter une planification [ 2 régles.
Envover et recevoir [ 2

Signatures...
Planifications... |
Comptes... |

i e0o Régles

%, @

Nouveak supprimer

g -
1 =

X

J [ Messagerie (POP)  IMAP  Messagerie (Windows Live Hotmail)  Courrier (Exchange) News  Sortante ]

i Activée | Nom

M mvp

Pour créer une nouvelle régle, cliquez sur le bouton nouveau.
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®e0o Régles
e/ Indiquez a quel type de message s’adressera la
Messagerie (POP)... s rég le
Messagerie (IMAP)... j— N
te Hotmail Ici a un message POP.

! Messagerie (Windows Live Hotmail)...
| Courrier (Exchange)...

News...
Sortant...
— Modifier la régle __ Une régle est composée :
Nom de la régle : | sans titre J . D’un nom.
- ‘ e D’une partie critere (si) ;
5 jouter un crité Supprimer le critére écu i tou: ité om PN A
(} 57 Ajouter un critére /\ 4 Exécuter | si tous les critéres sont 3 |eS CrltereS peuvent etre
[ Tous les messages a mu |t| ples .
Alors * D’une partie action
( 57 Ajouter une action \( 98 Supprimer l'action ) [N (a|0rs) . |es actions peu_
. - g ’
[ Modifier I'état %] [ Courrier légitime B vent étre multi ples .
[ Définir la catégorie 41 [Aucune B L D,u ne pa rtle eXéCUtion .
[z‘ Ne pas appliquer d'autres régles aux messages répondant a ces critéres
MActivée \Annuler"

Modifier la régle |
bt e Ici la regle va s’appeler Famille.
si
(57 Ajouteruncritére ) (3§ Supprimer le critére Exécuter | si tous les critéres sont... ﬂ = , .
i‘—T : 'S—‘] La premiére opération sera
| Tous les messages v y n .
= d’ajouter si...

( 5 Ajouter une action Y€ K Supprimer l'action )

-
(>

| Modifier I'état L 3] [ Courrier légitime

<

| Définir la catégorie ﬂ [ Aucune

@ Ne pas appliquer d'autres régles aux messages répondant a ces critéres

@Activée ( Annuler

La liste de choix de critéres est longue :

s * Tous les messages
Tout destinataire (champ A) ° De
Tout destinataire en Cc
B * Tout destinataire
RS e Tout destinataire (champs a)
o « Tout destinataire en cc
4’ .r::”slzpas un message HTML . Répond re é .
Date d'envoi
Date de réception
! Est une réponse qui m'est destinée La Iiste est Ci_aprésl

Provient d'une liste de distribution

1=

Ne provient pas d'une liste de distribution
Est un message indésirable

N'est pas un message indésirable
Courrier probablement indésirable

aai=a

215,

-

Catégorie
Projet
Compte
Priorité
Etat
Dossier

21~ e

ama

Tout en-téte
En-téte spécifique

Les Aventuriers du Bout du Monde la revue des clubs Microcam - Rampe de lancement n°® 17 — Page 42



Microsoft Entourage 2008

v Tous les messages N Objet Est une réponse gui m'est destinée
De Corps du message Provient d'une liste de distribution
Tt :uece jointe e Ne provient pas .d’urje. liste de distribution
ol Py . Ns't un message N Es't un message mdesnrabI'e .

Ttk e rinraive (champii) i glslt pas un message N'est Pas un message |r?des'|r.able
s e P aille . Courrier probablement indésirable
: N Date d'envoi
Répondre & & :
Date de réception
Catégorie Tout en-téte
Projet En-téte spécifique Les différents criteres.
Compte
Priorité
Etat

Dossier

Si

€ 5~ Ajouter un critére ) Supprimer le critére ) Exécuter ’; si tous les critéres sont... | 3]

|| De 4] | commence par % | david

Ici je choisis d’appliquer une regle aux messages : de commencgant par david et je
vais ajouter une action.

Déplacer le message
Alors Feet i

Copier le message
[ x S n l'acti \ Imprimer le message
“Ajouter une ai N > upprimer l'action S e
)
Définir la catégorie |
Paramétrer le projet |
¥ Modifier I'état N

La liste des actions est assez longue, Tache ;

Modifier le niveau de priorité

voyez ci-dessous la liste des diffé- <l dinlghl
rentes actions. Répondre \

Transférer a
Rediriger vers

Enregistrer les piéces jointes
Supprimer les piéces jointes

Ajouter I'expéditeur au Carnet d'adresses
Ajouter I'expéditeur au groupe
Supprimer I'expéditeur du groupe

Ne pas afficher de notification
Emettre un son

Animer l'icdne

Afficher la boite de dialogue
Afficher la notification

Augmenter la taille du texte
Changer de jeu de caractéres
Rafale

Exécuter un AppleScript

Déplacer le message Définir la catégorie Répondre
Copier le message Paramétrer le projet Transférer a

Imprimer le message Modifier I'état Rediriger vers

Supprimer le message Tache
Modifier le niveau de priorité Enregistrer les pieces jointes

Modifier I'objet Supprimer les piéces jointes

Changer de compte

Ajouter l'expéditeur au Carnet d'adresses Ne pas afficher de notification Augmenter la taille du texte
Ajouter l'expéditeur au groupe Emettre un son Changer de jeu de caracteres
Supprimer l'expéditeur du groupe Animer l'icéne Rafale
Afficher la boite de dialogue Exécuter un AppleScript
Afficher la notification
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Alors

( Euﬂ Ajouter une action ) ( 9 Supprimer l'action )

[ Déplacer le message ¥| ¥ Boite de réception (Sur mon ordinateur) L
MVP-leads (Sur mon ordinateur) '

[ Définir la catégorie

I{[ Déplacer le message Q [ Boite de réception (Sur mon ordinate... 0-4& e pas ol e dairch Sélectionner un dossrA..

i Selﬁw ner un Qﬁﬁ' 1 " '

Je vais déplacer le message dans le dos- ¥ ) Sur mon ordinateur
sier Famille. ,! Boite de réception
|7 Brouillons
N , . & Boite d'envoi
La reg/e peut Sse resumer a . | Eléments envoyés

i Eléments supprimés
5 Courrier indésirable (2)

Si le message commence par david,

alors déplacer le message dans le dossier > (G Identité principale.rge
famille. i MVP-leads
[E Calendrier

[2g Carnet d'adresses

[ Annuler fSéIectionkner)
2 4

%

Q [Commence par @ david

4] | commence par % | anne|

%

= si I'un des critéres est satisfa
( 5 Ajouter un critére ) ( ¥ Supprimer le critére) Exécutﬁ ¥ si tous les critéres sont satisfaits
a moins qu'un des critéres soit satisfait
- o — . - ol . . .
| De Q [ Commence par twv] dz amoins que tous les critéres soient satisfaits

4

1 —

2

Ici j'ai ajouté un critére ; la nouvelle regle peut se lire :

Si I'expéditeur du message commence par david ou anne (si I’'un des critéres est satis-
fait) alors copier les messages dans le dossier Famille.

Cette régle mise en place ici est un peu simpliste ; je récupérerai les messages du
trés célebre Tempusus (david.x) dans la Famille et il faudrait supprimer le message
dans la boite de réception (nous le verrons plus loin).

® Entourage Fichier Edition Affichage Message Format Outils Fenétre Aide $ G <O a «)
O
® 00 Famille — Sur mon ordinateur =
= TERO

Boite de réception Calendrier Liste des taches Qui me sontenvoyés

v [ﬂj Sur mon ordinateur Famille De + Contient 3 Filtrer
2, Boite de réception " % (e ! P De | Objet | y | catégori | Projets
|G Brouillons v Mercredi
2 Boite d'envoi = ke David RE: Suite & Apple Expo 21/11/07 11:02 Aucun Aucun

v Lundi

|3 Eléments envoyés
§¥ Eléments supprimés
3 Courrier indésirable (2)

V= 7/ David Cornil Nouvelles photos dans ma galerie web 19/11/07 22:37 Aucun Aucun

¥ | Identité principale.rge
» | On My Computer
| MVP-leads
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Appliquer une regle aux messages déja recus.

T
v SCTTOATTN
T TR

Soar 1307 0804

—Aon won
o i

Déplacer vers

1 Appliquer la régle Toutes les régles

e fihe (snon Achps KT fen — e Message Format Outils Fenétre Aide @
= .
Elmm:_mm. i - Ll:-a.- = i - ordinateur
Tt e e o A o 9 - Recevowle message en entier ? B
Joime M f > - 3 v bwiigict L
Tirha Catdnariac Mo

MvPp
Ajouter au Carnet d'adresses N#C m

En-tétes Internet {0 #8H

Source N

Pour appliquer une regle aux éléments déja recus (généralement dans la boite de ré-
ception), sélectionnez les messages par un classique touche majuscule clic (ou sélec-

tionner tout) et allez dans le menu message, appliquer la régle et sélectionnez la regle

désirée.
Ici j'applique la regle famille aux messages sélectionnés dans la boite de réception.

Appliquer une regle aux pieces jointes.

Nom de larégle: | PPS |
Si
( 5.~ Ajouter un critére \ 9 Supprimer le critére ) Exécuter ' si tous les critéres sont... 5
!' Piéce jointe b ' Le nom se termine par 'y | .pps
Alors

( &~ Ajouter une action \ ( x Supprimer l'action \

[ Enregistrer les piéces... q ( Destination.. ) PPS venant d'Internet

[ Supprimer le message 3']

v Ne pas appliquer d'autres régles aux messages répondant a ces critéres

M Activée ( Annuler ) ( oK )

Peut-étre recevez-vous des messages contenant des fichiers “PowerPoint (.pps), que

vous appréciez (ou pas) et que vous archivez pour une utilisation ultérieure ?

Vous voudriez automatiser cette opération ? C’est facile avec une bonne regle.

Ici j'ai créé une regle que j'ai nommée PPS. Le critére a appliquer est piece jointe,
dont le nom se termine par .pps.

Les actions que j’ai définies sont : enregistrement dans un dossier (destination) PPS
venant d’Internet dans mon dossier vidéos puis suppression du message d’origine.

Notez que si le message contient d’autres fichiers (.jpg, .doc .etc) ces fichiers seront

aussi enregistrés dans votre dossier.
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Modlfler une regle.

Pour modifier une régle,
allez dans le menu outils
regle et sélectionnez la rée-

in

[ Messagerie (POP)  IMAP

Courrier (Exchan

ge) News soane | gle @ modifier.

| Activée | Nom

famille
E MVP'leads
Microsoft

.. Modifierlarige

Ici je vais modifier la regle
PPS.

Alors.

( E\,F Ajouter une anionQ ( x Supprimer l'action )
R

[ Enregistrer les pigces... 4] ( Destination... )PPS venant d'Internet
Supprimer le message
‘? Ne pas appliquer d'autres régles aux messages répondant a ces critéres
W rciie O

Pour la regle PPS j‘ajoute une action,
répondre.

En cliquant sur texte de la réponse on
obtient une boite de dialogue pour en-
trer le message.

Nom de larégle: [PPS ] ( .7 Ajouter une action ) ( 9 Supprimer I'action )
= [ Enregistrer les piéces... |#] ( Destination... )PPS venant d'Internet
( F-ﬂ:l Ajouter un critére ) 3¢ Supprimer le critére | Exécuter | si tous les critéres sont... ﬂ‘
Supprimer le Q
Piéce jointe Le nom se termine par .pps
[ K hﬂ [ Répondre M ( Texte de la réponse... g
Alors.

‘? Ne pas appliquer d'autres régles aux messages répondant a ces critéres

TR—

™ Activée

Entrez le texte de la réponse :

Merci pour votre piéce jointe.
Yves Cornil|

No comments...

(" Annuler ) Hh?

Mod|f|er I ordre d appllcatlon des regles.

Live Hotmail)  Courrier (Exchan

[ Messagerie (POP)  IMAP

}Fmre descendre la régle sélectionnée dans la |>

Il peut étre nécessaire de
changer l'ordre d’application
des regles.

Sélectionnez la regle et faite

| Activée | Nom

la monter ou descendre.

famille

[}
™

MVP'leads
Microsoft

Ici la regle PPS s’appliquera
en dernier, au lieu d’en se-
cond.

Régles

) mon ordinateur

[ Messagerie (POP) = IMAP

Messagerie (Windows Live Hotmail)

Faire descendre la régle sélectionnée dans la

Courrier (Exchan liste

| Activée | Nom

S famille
g MVP'leads
g Microsoft

Les Aventuriers du Bout du Monde la revue des clubs Microcam - Rampe de lancement n° 17 — Page 46




Microsoft Entourage 2008

Rappel pour traiter un message.

B Estourage Fihwr  Edtion Affichage Meiiage Format Owtils Fendie Ade §
Rl We de et S man dnates

Bxoeae o O : AT Y ~ W DL %
P By

o

o W e

raq;if)eyg(. Supprimer lndesnrable

Bo"te de réception — Sur mon ordinateur

R

Tache LuCategones

25

m— g Aujourd’hui | E
Quand vous lisez vos messages dans la boite Demain B
de réception, ou dans un dossier contrélé par . Cette semaine A3
des regles, certains messages ont une répon- La semaine prochaine ~4
se rapide (corbeille, par exemple) ou ont un = Aucune échéance AG
réponse rapide (OK, vu...) ; d’autres messa- Sélectionner la date... ~B
ges peuvent vous demander un travail sup-
plémentaire demandant un certain temps, ou Ajouter un rappel... =
vous étes un peu surchargé et vous ne voulez Marquer comme terminée ~0
pas que le message ne se perde dans les pro- Sunprimer l'indicate -he :
fondeurs de votre boite de réception (ou autre
dossier).
Entourage 2008 vous aide dans le rappel de taches importantes (ici répondre) avec
I'outil taches.
Sélectionnez le message et cliquez sur le bouton taches de la barre d’outils.
Dans le menu déroulant choisissez une date de traitement ou ajoutez un rappel.
Dates et rappel |
|
2y Sl date, et/ou une dchdance, une date
B0 Exiéance | sam. 26 janv. 08 = et heure de rappel. ’
™ Rappel sam. 26 janv. 08 ml 21: 00 _.’,r_J
Ici je demande un rappel pour le
(Annuler ) € QK ) | 26/01 & 21 heures.
@ 24/01/08 18:49 yves.com
N fE i William BORIES 24/01/08 18: 42 Re: Site communautés numériques yves.com
% 9 <a 7 onostmaster@microsoft.com  24/01/08 18:34 lindeliverable: Re: Site communautés numériaues wWes.com
’7 Libre aujourd'hui . . .
26 sam. 1617 aop Devant le message de William qui travaille dur avec Laurent sur

575 Tew [T Z0% 210 12D

A venir : lundi

le site des Communautés, il y a maintenant un drapeau qui est

fEETo T — destiné a attirer mon attention sur lI'importance du message, et
Alexandra Ecole ]

qgui demande une réponse, rapide.

[ Communautés Num... &

du au message.

Et c’est My Day qui me préviendra. Il m’a prévenu et j'ai répon-
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Tri des messages dans la boite de réception.

® Entourage Fichier Edition Affichage Message Format Outils Fenétre Aide $ 3 O = m
Boite de réception — Sur mon ordinateur =/
. &

Boite de réception Calendrier Liste des taches Qui me sontenvoyés

¥ ) Sur mon ordinateur Boite de réception De 4+ Contient ) [Filtrer
<5 Boite de réception %[/ e|! |2 De Objet | Compte

| Brouillons ¥ Aujourd'hui m

&, Boite d'envoi (. iTunes Store, Nouveautes Aujourd'hui 18:12 Mardi Melodies : Tina Arena, Claire Diterzi, k.d. lang, The ... yves.com

E Eléments envoyés \ e ) Ipsos Access Panels Aujourd'hui 17:42 La Newsletter du Panel Online, Janvier 2008 yves.com

s e \ = 7/ Gerard Vaquant Aujourd'hui 08:47 Re: Présences de Communautés Numériques pour les Tec... yves.com

w Eléments supprimés LAY =L PUHARRE Aujourd'hui 08:39 Re: Présences de Communautés Numériques pour les Tec... yves.com

(& Courrier indésirable (1) VSR =0 William BORIES Aujourd'hui 06:21 Re: Communautés Numériques: Le site yves.com

| Famille \ ke William BORIES Aujourd'hui 03:59 Re: Présences de Communautés Numériques pour les Tec... yves.com

|3 Microsoft v Hier ”

Vj MVP'leads s = (5§ Corentin Cras-Méneur Hier 23:32 Re: Entourage2008 Rampe 17 en avant premiére yves.com .
\ K= lettre_information@tvSmon...  Hier 22:36 Delanog, Trésors du quotidien, blog Cambodge, documen... YRC sur Free 4

| office2008 (221) L
» T2 YRC sur.mac

@ Serveur de News Microsoft
o ) Mardi Melodies : Tina Arena, Claire Diterzi, k.d. lang, The Hoosiers et bien d'autres...
¥ |2 Affichage du courrier |

2,

E Catégorie Famille @~ iTunes Store, <itunes_fi ic.itunes.com:

[ Catégorie Personnel A yves@cornil.com

[ Catégorie Travail "1 | [ Une copie de ce message se trouve sur le serveur. Supprimer du serveur i
D Haute priorité

5 Non lus

31 Prévues aujourd'hui iTunes Mardi Mélodies Nouveautés R

Qui me sontenvoyés
rech macintosh

Regus aujourd’hui
Signalé d'un indicateur
TechDays

o

Tl ol fon

décroissant sur la date (envoyé), de facon a ce que les messages les plus récents
soient en haut de la pile. La colonne qui est triée est en bleu avec un petit triangle qui
indique le sens du tri.

Ici le dernier message est le message du mardi (mardi mélodies) m’informant des
derniéres nouveautés de I'iTunes Store.

Boite de réception De ;
9% e |! 2 De vay: :Objet
v Aujourd'hui
N iTunes Store, Nouveautes Aujourd'hui 18:12 Mardi Melodies : Tina Arena, Claire Diterzi, k.d. lang, The ...
Liste des taches Qui me sontenvoyés l
. Boite de réception De %) Contient %) |Filtrer I
| . =le|t D) I | Envoyé | Objet | Compte
\ [ Ipsos Acces¥ Panels Aujourd'hui 17:42 La Newsletter du Panel Online, Janvier 2008 yves.com ~
\ ™ Ipsos Access Panels 25/01/08 18:47 Une nouvelle enquéte Ipsos Access Panels (34491FZ01) p...  yves.com
\ e Ipsos Access Panels 25/01/08 06:30 Ipsos Access Panels - Une nouvelle étude (1504RR19) est ... yves.com
\ k= Ipsos Access Panels 04/01/08 06:30 Ipsos Access Panels - Une nouvelle étude (1504RR19) est ... yves.com
¥ iTunes Store, Nouveautes m
iTunes Store, Nouveautes Aujourd'hui 18:12 Mardi Melodies : Tina Arena, Claire Diterzi, k.d. lang
\ k= iTunes Store, Nouveautes 22/01/08 18:11 Mardi Melodies : Cocosuma, Bernard Lavilliers, Cat Power,... yves.com
v Jack DUMEZ
\ = 7/ Jack DUMEZ 25/12/07 11:25 Fw: NOEL YRC sur Free .
v jean-francois.bianchi-luraschi@ca-pca.fr N
\ jean-francois.bianchi-lurasc... 03/01/08 14:52 A :Denlande de subvention Club MICROCAMO6 YRC sur Free Y

Pour faire une recherche visuelle, vous pouvez comme ici, trier sur les expéditeurs
(colonne De) ; il y a une séparation entre chaque expéditeur.

Boite de réception De % Contient %  Filtrer

"%l e|! 2| De | Envoyé | Objet | e

\ ] 7 Pierre Leseur 26/11/07 15:43 courrierfree YRC sur Free ™ ~

\ = PlanetMag 26/11/07 09:55 Payerez-vous la redevance 2008 ? > Violences aprés lam... YRC sur Free

\ = 77 microcam 18/11/07 16:45 FW: ouest france YRC sur Free

\ | Tom's Guide Hebdo 16/11/07 08:10 Vista VS Leopard, Google Phone en video, Pour ou contre ...  YRC sur Free

¥ yves.com

- ITunes Store, Nouveautes Aujourd'hui 18:12 Mardi Melodies : Tina Arena, Claire Diterzi, k.d. lang

\ k= Ipsos Access Panels Aujourd'hui 17:42 La Newsletter du Panel Online, Janvier 2008 yves.com

\ k= 7/ Gerard Vaguant Aujourd'hui 08:47 Re: Présences de Communautés Numérigues pour les Tec... yves.com

% < PUHARRE Aujourd'hui 08:39 Re: Présences de Communautés Numériques pour les Tec... yves.com

% 2 William BORIES Aujourd'hui 06:21 Re: Communautés Numériques: Le site yves.com a

\ = William BORIES Aujourd'hui 03:59 Re: Présences de Communautés Numériques pour les Tec... yves.com Y
Tri sur le compte.
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Boite de réception

De + Contient 7 | | Filtrer
|| e ! 2| De | Envoyé | Objet | Compte
Etat é‘ei"l‘nd—l:al‘e-lz;d;s tiches | " — . a
RIES 24/01/08 18:49 Communautés Numériques: Le site yves.com
v Terminée
F S (<A Cerard Limousin 14/01/08 18:21 Office 2008 YRC sur Free
¥ Aucun indicateur
\ & 7/ Gerard Vaquant 15/11/07 18:27 Re: AssociationCommunautés Numériques : le retour .. . yves.com
\ = Tom's Guide Hebdo 16/11/07 08:10 Vista VS Leopard, Google Phone en video, Pour ou contre ... YRC sur Free
Tri sur l'indicateur des taches.
Boite de réception |Z'-oc::|r-n stur g
; Indicateur ae
Qi e D De ' Envoyé A
o taches.
v Terminée , . ,
. " . Javais marque 2
S (TR Gerard Limousin 14/01/08 18:21 .
R messages ; les
< + _____William BORIES 24/01/08 18:49 taches lides 3 ces
¥ Aucun mdnceteur 2 messages sont
\ = 7~ Gerard Vaguant 15/11/07 18:27 terminées.
2 & Tom's Guide Hebdo 16/11/07 08:10

Boite de réception
"% ey ! | D] De

v Envoyé ou lu

iTunes Store, Nouveautes

\ k Ipsos Access Panels
\ [ 7/ Gerard Vaquant
e e William BORIES

Boite de réception
"% =)l ! |2 De

Boite de réception

Tri sur I'état en
% e ! |2 De

ligne. Le courrier a

s, 7 v Envoyé ou lu
eté lu (enveloppe -
ouverte), le N
message est encore sur le serveur (petit
symbole vert a c6té de I’'enveloppe).

La croix rouge signifie supprimé du serveur.

ITunes Store, Nouveautes
Ipsos Access Panels

Tri sur I'état d’'un message.

La fleche bleue indique que vous avez

h A Rep?Etatd'un message |

\ % [{msTTTWIERET et Frangoise Mangion

P @
Y @<

Cuy Aristeguieta
Marcel Retby

Boite de réception
't%l' o m@u De

répondu au message.

Tri sur I'état d’urgence.
2 messages avaient été classés comme
urgents par son expéditeur.

v Le plus élRé
1 7 if.percevault
1 7 if.percevault

3\

\ 2

Y &

Boite de réception
'n%(| o ! m De

¥ Avec piéces jointes

e 7/ Gerard Vaguant
\ % [5<a &5 Corentin Cras-Méneur
e 7/ Georges JOUNENC

Tri des messages avec piéces jointes
(trombone ou cadenas).

Le cadenas signifie que le message porte
une signature numérique.
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La gestion des taches.

Acceés aux taches.
® Entourage Fichier Edition Affi Nous avons vu page 47 qu'il était facile d’ajouter

®00 un rappel pour traiter un message important.
.. = Voyons maintenant comment gérer les taches
@--[:Jﬂ. U enregistrées avec Entourage 2008.
i Taches ~ Nouveau

o« Entduvrage Fichier Edition Afﬁthage Message Format Outils Fenétre Aide '{y

oo Taches — Sur mon ordinateur
EEEERa) L [LLL s e
“ N, b3 ¥ R <
 Taches ftat.. fd'éance _ Supprimer  Tiche Catégories MyDay
Boite de réception Calendrier Liste des taches Qui me sontenvoyés
v ND Sur mon ordinateur Taches

3 ; T, | 9% P! 2D Tache | Date de début
[[] Liste des taches |
P (O] Affichages des taches

Il y a plusieurs chemins pour accéder aux taches ; le plus classique c’est de passer

par le bouton taches de la barre d’outils d’ Entourage 2008, puis nouveau et taches.
@ Entourage Fichier FEdition Affichage Message Format Outils Fenétre Aide #

¥ Photocopies

o Me'ssage electronlque. &N Imprimer Supprimer : S Tiche Catégories Projets L
BV ehtiment dii calendaa: Sl S e S T ol et e e
i n f Téche : | Photocopies
Tache ¥
Note TTerminée
Contact [ Date de début sam. 26 janv. 08 [ Echéance | sam. 26 janv. 08 =)
Groupe # Rappel sam. 26 janv. 08 (@] 1700
Message de News e . - (&) | 17:
| Priorité : (Normale %)
|
| Périodicité : (Une fois sealement %)

Projet

Recherche enregistrée ‘ Remarques :

Sécu et mutuelle

Ouvrir une nouvelle fenétre principale X{#N

Dans la boite de dialogue entrez un nom pour la taches, éventuellement une date fin,
une date de rappel, la priorité, la périodicité et le texte de la tache a réaliser.

Edition Affichage Message Format Outils Fenétre Aide $ Boite de réc
Bibliothéque de projets... <8P Boite de réception — Sur mon ordinateu ; 2 2 2 i)

| ) RE— e f (ﬂ @ ﬂg » %

essage électronique 2 .

Ouvrir le message %0 e Toa S = | Message électronique SCNW
Fermer BW 2 qu , 3 _

| Evénement du calendrier b | Me’ssage electronlque. &N

| _Evénement du calendrier

) Tache N

Les autres chemins pour aller aux taches :
fichier, nouveau, tache ou tache de la barre d’outils puis tache.

' Entourage Fichier Edition Affichage Message Format Outils Fenétre Aide $ 32 O 0 G
“ o6 Taches — Sur mon ordinateur (@]
@IDD.. U w0 = &
Noweas Bt chéance Swprmer Tiche Catigores My G RS G e Ra her S

g da s aarlon L Calanrer i ISn R ke e Somtenvares

¥ |"] Sur mon ordi Taches La tache contient % [Filtrer
a & ! |62 @] Tache Date de début | Echéance W Terminée le Catégories Projets

E] Liste des tiches B [ Photocopies Pas de date de début  Aujourd'hui Aucun Aucun

» |0y Affichages des taches

Et voila ma tdche nommée photocopies qui a été créée.
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Création d’'une tache avec une date de fin.

| @ Entourage Fichier Edition Affichage Message Format Ouﬁl_s Fenétre Aide #

&/ Rampe 17

®EAE S
- =i = 5

Ici j'ai créé une nouvelle

tdche « Rampe 17 » ; la
date début c’est la date du

jour (mise automatique-

Imprimer Supprimer Tache Catégories Projets Liens
Tache : Rampe 17
1 Terminée
V' Date de début sam. 26 janv. 08 [[7] ¥ échéance sam. 26 janv. 08 < ® > P
] Rappel dim. 27 janv. 08 7] 000 janvier 2008
e I mmij vsd
Priorité : | Normale 1123456
Périodicité : [ une i 7 8910111213
eriodicite - Line Tols sedlement > 141516 17 18 19 20
Remarques : 21 22 23 24 25 26 27
28 20§31 1 2 3
Terminer rampe 17 45065780910
Aujourd'hui

Liste des taches.

ment).

Pour donner la date de fin
cliquez sur le calendrier
sur la date désirée (ici le
30 janvier 2008).

® Entourage Fichier Edition Affichage Message Format Outils Fenétre Aide #$ 3 <O 9 (= mer
®e0o0 Liste des taches — Sur mon ordinateur =

Boite de réception (1) Calendrier

Liste des taches

Qui me sontenvoyés

G

D catégorie Famille
E Catégorie Personnel

¥ |q] Sur mon ordinateur Liste des tiches Latiche contient % [Fitrer | x
El Taches @& | @ objet | Date de début | Echéance  w| Terminée le | Dossier | Catégories | Projets
g =m] RE: Communautés Numériques... Aujourd'hui Aujourd'hui Boite de récep... Aucun Aucun
¥ Oj Affichages des taches =0 Re: Office 2008 - Entourage 2...  Aujourd'hui Aujourd'hui Boite de récep... Aucun Aucun
MO Rampe 17 samedi 26 janvier 2008 Aujourd'hui Aucun Aucun

Pour lister les taches cliquez sur le lien liste des taches (a gauche).

@ Entourage Fichier Edition Affichage Message Format Outils Fenétre Aide #

3 <O 0O = mel

Boite de réception Calendrier

I ¥ |[) Sur mon ordinateur

Boite de reception

wio lwialtlisln.

Boite de réception — Sur mon ordinateur

De

Contient Filtrer

 Pe—

Vous avez aussi un bouton liste des taches sous la barre d’outils d’Entourage 2008.

—
® 00

® Entourage Fichier Edition Affichage Message Format Outils Fenétre Aide $ 3 <O 4 (= mer
Liste des taches — Sur mon ordinateur =
(%) Q- A

Calendrier

Boite de réception (1)

ouveau £1&nents non terminés
Liste des v Eléments terminés

E Catégorie Travail

¥ ) Sur mon ordinateur Liste des taches La tiche contient $  [Filtrer X
[F] Taches © &1 | Q| objet | Date de début | Echéance w| Terminée le | Dossier | Catégories | Projets
@ LUiste des tiches [ Rampe 17 samedi 26 janvier 2008 Aujourd‘hui Aujourd'hui Aucun Aucun
¥ |j Affichages des tiches =] AUG Hier Hier Aujourd*hut Boite derécepr:  Aucun Aucun
[ Catégorie Famille ™ Office 2008 Hier ) Hier Hier 4 ¢ Aucun Aucun
= " =] €ommunautés Numériques:te.. Pasdedatededébut  samedi26janvier2008 Hier Boitederécep:s  Aucun Aucun
| Catégorie Personnel & g P 26 janvier 2008 26 janvier 2008 26 2008

Pour avoir la liste des tadches terminées, cliquez sur |'outil état puis éléments terminés.

Suppression d'une tache.

Uiste des tiches
O|¥! Y] ovjer Date de dédut
48] Rampe 17 Aujourdhu
{40 Rampe 17 Pas de date de début
[ t3 Communautés Numéricues: ... Pas ¥ date de début
& ) 12 Protocopies Aujourd hui
™ Office-2008 Pas e date de détut

mercredi 30 janvier ..,

mercredi 30 janvier ..,

Aujourd hul

Aujourd hui

marcr22 janvier 2008 mercredr23 jameer-

La tiche contlent § e

s Terminée i | Dossier | Catégones
Aucun
Aucun
Boite Ce réce...  Aucun
Aueun
Soitedrréces:  Aucun

~ Liste des tiches
8|1 | @ objet

| Date de début

| Projets

Aucun

Aucun ]

Aucun <, &

Aucun

Aucun HE
g0
= g

Pour supprimer une tache, allez dans la liste des
taches, sélectionnez la tache voulue, un petit clic

droit et dans le menu contextuel prenez suppri-

mer ; sera suivi du traditionnel étes vous sir de

supprimer la tache.

Rampe 17
Rampe 17

1] Communautés Numériques: ...

1] Photocopies
Office-2008

Aujourd'hui mercredi 30 ji
i Aide

Pas |

Aujc  Ouvrir la tiche

Pas:  Imprimer... 1

Dupliquer la tiche

Définir la priorité >
Tache >
Catégories >
Projets >
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Répondre a un message marqué comme une tache.
® Entourage Fichier Edition Affichage Message Format Ici Alain Pougeoise, membre du Comité

<A _ ; o du coordination des AUG
%g (& had =, B (www.augfrance.com) m’a posé une
Ré re Répondre atous Transférer  Indésirable  Imprimer Supprimer question, a‘ /aque//e je n’ai pas pu I‘é-
Répondre & un message | ce message le 29/01/08. Afficher la réponse pondl‘e immédiatement ; j’ai ajouté un

™ Marqué comme tache a réaliser. Commencer avant 29/01/08. Echéance le 29/01/08.

[l Une copie de ce message se trouve sur le serveur. Supprimer du serveur drapeau taACheS pOUF attirer mon atten'
De : POUGEOISE Alain <apougeoise@mac.com> t/'on,
Date : mardi 29 janvier 2008 21:37 L s , A
A : Yves Cornil <yves.cornil@free.fr> € messa ge a ete ma rq ue comme ta -

Objet : AUG che a réaliser.
falut Yves, Je réponds a Alain.

Une tache urgente a faire.

® Entourage Fichier Edition Affichage Message Format Outils Fenétre Aide #

—6 00 (¥ Enveloppes pour ABM = . . . N .
= W - = Pour demain je dois aller a Mi-
R S e caisores b s CFOCAamMO6 avec les étiquettes de

Tiche : Enveloppes pour ABM ABM .
1 Terminée 4 A
Do e dio ST O e | Je cree une tache enveloppes
Mrappel (e, 307am. 08 ElEEE pour ABM, avec un rappel pour
i 15h30, priorité haute.
Périodicité : [ Une fois seulement )
Remarques :
NT pas oublier les enveloppes pour les ABM pour Saint Laurent demain.|

Liste des taches Un ! me signale dans la liste
©|L|! Q) Objet Date de début | Eché v A I' _
=] RE: Communautés Numériques... Aujourd'hui Aujourd'hui des taCheS qU ll y auneu rgen
=l Re: Office 2008 - Entourage 2...  Aujourd'hui Aujourd'hui ce.

MO Rampe 17 samedi 26 janvier 2008 Aujourd'hui
& 11 T3 Enveloppes pour ABM Pas de date de début Aujourd'hui

000
[ & Enveloppes pour ABM

[ Terminé My Day m'a/el‘te é 15h30-

Aujourd'hui

| Encliguant sur l'icbne de I'outil tiches, je lance Entou-

- rage 2008.

(Répiter ™) (Fare diparaie) |

@ Entourage Fichier Edition Affichage Message Format Outils Fenétre Aide #

® 00 (¥ Enveloppes pour ABM © prdinateur . . .
= W - = ], Et ce qui fut dit, fut fait.
==y == . N
imprimer_Supprimer N Aujourd'hui ~1 | Les étiquettes sont faites,
{ @ Prévue aujourdhui Demain 52 A P4
- Tache : | Enveloppes pour ABM " Cette semaine A3 /a taChe eSt term/nee.

. = La semaine prochaine ~4 |

S i Aucune échéance A5 1

(" Date de début mer. 30 janv. 08 [ Echéance mer. 3

¥ Rappel mer. 30 janv. 08 15:30

Priorité : (Haute B Marquer comme terminée -

Périodicité : [ Une fois seulement 3 >
Remarques : r

Ne pas oublier les enveloppes pour les ABM pour Saint Laurent demain. ‘
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Les identités.

Changer d’identité.
Fichier Edition Affichay A R SR

A propos de Microsoft Entourage

—_ Etes-vous sir de vouloir interchanger ces
Inscription en ligne (é) identités ?
\, Entourage fermera toutes les connexions et les fenétres
Préférences,, x 3 z pour l'identité en cours.

Paramétres du compte... . U nlii= Hiiohh == essane

| Travailler hors connexion | (Annu|er \ (Déconnectei
| Rappels Office activés . i

C e a -

™ Basculer vers une identité. \8Q '

I
Si vous étes plusieurs a utiliser le méme ordinateur pour envoyer et recevoir des mes-
sages, vous avez plusieurs possibilités pour vous organiser, au mieux :
e Créer des utilisateurs, au sens Mac OS X, mais cela peut paraitre un peu lourd.
e Créer des identités sous Entourage. Dans ce dernier cas, chacun aura ses pro-
pres réglages pour la messagerie, mais sans protections au niveau confidentia-
lité, les identités n’étant pas protégées par des mots de passe.

Pour changer d’identité, allez dans le menu Entourage, basculer vers une identité ;
confirmez que vous voulez vous déconnecter de l'identité actuelle. Généralement
I'identité implicite est identité principale.

Entourage 1 i Nouvelle identité I
Sélectionnez une identité : [ |
T ol P 1 |
| Identité principale (_Nouvelle..,, Nom de I'identité : | Identité 1 ;
[ Renommer.
bbbl bbb, ‘ ( Annuler ) € 0K )
| o) _Annuler ) ESOKSS
_ Supprimer ‘
T ————— ST dEntoura e - -
‘ Quitter 9
‘ B Sélectionnez une identité :
( OK )
| Identité 1 (" Nouvelle... )
‘ Iz‘ Afficher cette liste lors de |'ouverture d'Entourage o
L Renommer...
T VAT Comarn raill T FAld CComana Fall T N —
_ Supprimer
_ Quitter
oK
@ Afficher cette liste lors de I'ouverture d'Entourage

Vous aurez une boite de dialogue ol vous pourrez choisir une identité (si plusieurs
sont existantes), créer une nouvelle identité, la renommer ou en supprimer une.
Pour créer une nouvelle identité, cliquez sur le bouton nouvelle... ; donnez ensuite un
nom a votre nouvelle identité (ici identité 1) puis cliquez sur OK.

La premiére fois que vous irez sur identité 1, il vous faudra créer les comptes de mes-
sageries comme nous l'avons vu page 12.
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Le carnet d’adresses.

Votre adresse personnelle dans le carnet d’adresses.

® Entourage Fichier Edition Affichage Contact Format Outils Fenétre Aide @
®00o Carnet d'adresses — Sur mon ordinateur (=)
mEeea@ o o L] L o™ B8 Q '
Carnet d'adresses Nouveau  Adresse électronique Inviter Conversation Supprimer Tache Catégories My Day Rechercher
Boite de réception (12) Calendrier Liste des taches Qui me sont envoyés
¥ |"] Sur mon ordinateur Carnet d'adresses Le nom contient 4 ) | Filtrer
o "r‘ﬁ?:’i“-‘r”ﬁﬁfm‘- " % & | Nom A | Société Tél. professi | Tél. personnel Adresse élect. Dossier Catégor... Projets
|D Services d'annuaire 4 Yves Cornil yves.cornil...  Carnetd'ad... Aucun Aucun
P ) Affichages du carnet... 3

Quand nous avons envoyé nos premiers messages, nous avons tapé les adresses a
chaque fois, ce qui est viable quand on a peu d’adresses a utiliser. C’est la méme
chose avec les téléphones (fixes ou portables) ou rapidement les répertoires
deviennent indispensables. Le carnet d’adresses d’Entourage 2008 contiendra les
adresses de vos contacts et bien plus encore.

Pour accéder au carnet d’adresses, cliquez sur l'icone du carnet d’adresses dans la
barre d’outils d’'Entourage 2008.

Lors de la création de votre premier compte de messagerie, votre adresse a été
automatiquement ajoutée au carnet d’adresses.

Ajouter une adresse a un contact.

e0n Yves Cornil : (@) eon Yves Cornil =]
Adresse él ique Inviter C i Tache Catégories Projets Liens Adresse él ique Inviter C i Tiche Catégories Projets Liens
[‘Résumé | Nom et messagerie  Domicile  Travail  Personnel  Autre Certificats | "Résumé | Nom et messagerie = Domicile  Travail  Personnel  Autre  Certificats |
~Yves Cornil L3 Prénom: Yves Nom : Cornil
Titre : Suffixe : Surnom :
: , o "Arr‘i'resse‘ Etiquette  Adresse électronique
yAs cormROTeets vl S ravailives comilafree.fe © Ajguter
@ S[jourer]
URTSerpar défaut
Privé Dernier message envoyé le : Jamais Message requ le : Jamais ‘
Vous pouvez avoir plusieurs adresses de messagere |
messagerie différentes (vos contacts aussi). o .
Pour ajouter une nouvelle adresse, allez dans | ssomsser.— pesonmists.
I'onglet nom et messagerie et cliquez sur le
bouton ajouter.
& Entourage Fichier Edition Affichage Contact Format  Outils
80 Yves Cornil o
™ L R Entrez I'adresse.
Adresse ecvroniave Imviter Comversation Tiche Catégocies Projets  Lers
e e e Ici le contact Yves Cornil a maintenant 2 adres-
Tire Suffixe Surnam ses .

Travail  yves.cornil@free.fr © woger
Domicile  yves@cornil.com
& Svoprimer

) niliser par défaue

Adresse de
messagerie
instantanée

Perignnyiig Bnooiné 2
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Les modifications seront enregistrées
automatiquement a la fermeture des fenétres.

Voulez-vous enregistrer les modifications
apportées a ce contact ?

Pour fermer une fenétre sans enregistrer les
modifications, cliquez sur Rétablir la version précédente
dans le menu Fichier avant de fermer la fenétre.

Pour réactiver les messages de confirmation
d'enregistrement, cliquez sur le bouton Réinitialiser les
boites de dialogue de confirmation dans I'onglet
Notification des Préférences générales.

(Chomiter) )

Pour enregistrer les modifications des contacts, cliquez sur le bouton enregistrer ou cliquez
dans la case toujours enregistrer les modifications sans confirmer ; dans ce dernier cas
les modifications seront automatiquement enregistrées a la fermeture des fenétres.

C*Toujours enregistrer les modifications sans confirmer

( Annuler ) eﬁnreglstrera

( Ne pas enregistrer )

Contenu du carnet d’adresses.

~ Yves Cornil

~ Yves Cornil

[ Résumé | Nom et Domicile  Travail  Personnel  Autre  Certificats | ,—{ Résumé | Nom et messagerie = Domicile  Travail  Personnel  Autre  Certificats };
x
-Yves Cornil
Titre : Suffixe : Surnom :
Mmssg B |Adresse électronique
Adresse personnelle Adresse électronique Travail yves.cornil@free.fr ) Ajouter
'~ 83 av de la Galissardiére B2 L yves.comil@free.fr (Travail) Travail ycornil@mac.com s S
upprimer

83600 Fréjus
France

L) ycornil@mac.com (Travail)

Adresse professionnelle
'~ 85 av de la Galissardiere

Utiliser par défaut

83600 Fréjus Ajouter
France messagerie =
instantanée : Supprimer

Téléphone
£ Domicile : 0494523766

Dernier message envoyé le : sam. 26 jan... Message requ le : dim. 27 jan...

Utiliser par défaut

Adresse de

Personnalisé 1: Personnalisé 2 :

Onglet résumé.

800

' Yves Cornil

Onglet nom et messagerie.

 Yves Cornil

[ Résumé  Nomet | Domigile | Travail  Personnel  Autre Certificats — [ Résumé  Nom et Domicile | Tragail |~ Personnel  Autre  Certificats ; S
% %
Rue : B Société : | |
[ Adresse par défaut Fonction : Service :
Ville : Dép./Région : Rie> .
Code postal : Pays/Région : @ g Adresse par défaut
Page Web : e Ville : Dép. /Région :
T (Eti |Numéro de téléph Code postal : Pays /Région : @
w/ Ajouter Page Web : e
) Supprimer Téléphone : Etiquette | Téléphone
+ Ajouter
= Supprimer
Personnalisé 3 : Personnalisé 4 :
Personnalisé S : Personnalisé 6 :

Onglet domicile.

Onglet travail.
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_ Yves Cornil
- i

—{ Résumé  Nom et i Domicile  Travail D—PemlmE—{ Autre  Certificats || [ Résumé  Nom et i Domicile  Travail  Personnel | Ajgre  Certificats ||
e
Signe zodiacal :
Féte : v
| i) Faites glisser I'mage
Conjoint(e) : | pour la placer ici
Centres d'intérét :
Enfants : Nom
.- Ajouter
St
== Supprimer
Personnalisé 7 Personnalisé 8
Date personnalisée 1 : [ Date personnalisée 2 v

Onglet personnel . | Onglet autre.

800 ~ Yves Cornil =

Onglet certificat.

[ Résumé  Nom et i Domicile  Travail  Personnel  Autre | N

Sélectionnez le certificat de chiffrement & utiliser pour I'envoi de messages chiffrés a ce
contact. Si aucun certificat n'est répertorié, vous pouvez en obtenir un en recevant un
message signé numériguement de la part de ce contact ou en important un certificat de
chiffrement pour ce contact.

Certificats de chiffrement :

_ Afficher

Supprimer

Par défaut

Exporter

Vous pouvez ajouter

loll;‘out(m(»o‘n(ln Calendrier  Liste des tiches  Qui me sont eavoyés I’adresse de Ce|u| qUI vous a
¥ ([ Sur mon ordinateur  Boite de réception : e £ Firer s
: R Lown envoye un message dans le

—
Q| Beouillons

S e | (18 LoCTAML Oumarjowspewunsamgei Adowrwilsn  mscm  Auem carnet d’adresses.
B it oorbents \ He Notretemps.com  Offres Internet : des consells par . Aujourd’hul 18:21 Auvcun Aucun ’ . .
@ Cooiermativil [ (56 Cimamasc o Persosmaints dusiecde ottt AdoweW 114w Avm Selectionnez le message, clic
’gm;:!dm::' e dvdrama CONCOURS : DES DVD DU FILM DL Aujourd'hul 17:08 Aucun Aucun droit et dans |e message
A B PiXmaniacom  Achetez votre disque dur multimé. Hier 2125 Aucun Aucun contextuel choisissez ajOUter
TH Do  timemnr mousmmeiwmvscsaie. moweims  mae  mes B au carnet d’adresses.

e - Il vous restera a compléter la
T —— ‘ fiche adresse (nom, pré-

Se connecter & Microtoft Messenger._

Mo s came .. nom...).

| & Nowveau message 3

jvec Francis Lebourg 3 propos de

‘ Lt Nowvelle invitation &
I les statistiques de
(< Fadresse
"3 AT Rsa.fr avec le login stats_sug ;
| &2 Moduer ce contact passe.... tu devrals 1'avoir 222

« ol
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D;j;'“f*“m“““"'"“’ L Quand vous commencez a taper une
e f‘?“’“‘: il dsiahiinick |~ adresse de messagerie dans un mes-
=7 e N .
by Contacs & a8 sage (zones a, cc ou cci) Entourage
Yves <varilux@crossvalue.fr> N .
Yves Cornil <yvesxfnil@micmcamoﬁ.org> 2008 Vous Suggel"e une ||Ste
Yves Cornil <yves.cornil@free.fr> (Travail) P

Yves Comnil <yves.cornil@free.fr> (Travail)
<yves.cornil@free.fr> (Travail)  Cornil
<yves.cornil@free.fr> (Travail)  Cornil

| W ycornil@mac.com (Travail)

d’adresses qui proviennent de votre
carnet d’adresses ou des adresses
récemment utilisées (envoi ou récep-
tion de messages).

Gestion des groupes.

® Entourage Fichier Edition Affichage Contact Format Outils Fenétre Aide @ L < A ¢)
* Carnet d'adresses — Sur mon ordinateur =

_— = ~ >
¢ e N

Boite de réception Calendrier Liste des taches Qui me sontenvoyés

¥ ] Sur mon ordinateur Carnet d'adresses Le nom contient 3 ) |Filtrer
5] d " % & Nom ' Société | Tél. pr i Tél. pe... Adresse élect. Dossier Caté... Projets
[{=} Services d'annuaire ™ & Gerard Limousin glimousin@mac.com Carnet... Aucun Aucun g3

> |Oj Affichages du carnet d'adresses fhan@macmoutarde.net Carnet... Aucun Aucun

Yuan-Yuan Sun AUG Suisse sun@mus.ch Carnet... Aucun Aucun

Pour créer un grouge

I 5 i ﬁ Pour faciliter le regroupement de mes contacts j'utilise
Contact

la zone société ; ainsi avant de créer un groupe pour
| Message électronique les AUG (Apple User Group), j'ai renseigné la zone so-

Evénement du calendrier

B Tiche : ciété avec AUG suivi de son nom, ou de la personne

| (= i dans I'’AUG (éventuellement 2 fiches contacts).
YT Si vous voulez mettre un contact dans plusieurs grou-
Message de News i

pes, dupliquez sa fiche contact et donnez des noms de
société différents (si vous utilisez cette zone pour iden-
tifier vos groupes).

Pour créer le groupe, triez les adresses en cliquant sur
la barre de titre société et allez ensuite dans la barre
d’outils d’Entourage 2008, nouveau, groupe.

® Entourage Fichier Edition Affichage Contact Form;

®00 “ang % =

— Tous les contacts sélectionnés sont ajou-
W U — B — N tés au nouveau groupe auquel il faut

. - donner un nom ; ici je nomme le groupe
Nom du groupe : | _aug| | §
(:‘ Ne pas afficher les adresses lors de I'envoi au groupe ( Tm:r la liste ) L —aug'
| Patrice Bergeron <patrice.ber S A .,
fl & AUGLudomac <Camille@mar "' Truc : je fais précéder le nom de chacun
| g ———y de mes groupes du caractére _ (souligner,
Roger Sonnati <roger.sonnat underscore in english) de facon a ce que
i les groupes soient classés en téte quand
macmoutarde stefhan <stefh le trie ma liste en ordre alphabétique.
AUG Microcam06 <microcam
AUG Pomme de Pain <infos@
AUG Purepomme <president; NB : ici les adresses ont été volontairement tron-
Ludovic DARSIN <ludovic@m quées dans la capture d’écran.
Aug Strasbourg <Apple.user. v
40 éléments affichés

Microsoft Entourage 2008 - Page 57



Boite de réception

4 [ Sl R

Mg sage électronique

Pour envoyer un message au groupe AUG,
allez dans l'outil nouveau message, dans la zone

BTt tectionine N A, ou cc ou cci tapez le nom du groupe (ici _aug).
Evénement du calendrier |
.| ..
5 @Ajouler @Supprimer Vérifier les noms ﬁ
A:le [] . 7
— NB : lors de la frgppe du _ (souligne) Entourage
e e vous propose la liste des adresses commengant
S s par _ (ici j'ai 5 groupes constitués).
_mac (9 destinataires)
T © aower @ sumprimer 1 verter ies noms 637 Sélectionnez ensuite I'adresse du groupe dans la zone
{ A{EE— W adresse du destinataire (a, cc,cci), clic droit et déve-
Ouvrir le contact |Opper Ie groupe.
@ | Supprimer |'adresse |

® Entourage Fichier Edition Affichage Message Format Outils Fenétre Aide ®

? o6 | Isans titre =)
7)) A *{ ? — X
‘L—d : @ %v / a v b v v v = \‘ﬁv
Envoyer § Attacher Insérer  Priorité Signature Tiche Catégories Projets  Liens

De : | YRC Free (Yves Cornil) a
A: ‘ Alain Pougeoise AUG Cilac AUG click et Puce AUG crogpomme AUG GS Club AUG Ludomac AUG MacClub06 AUG Microcam06 (et 32 autres)
Ce? ‘
Objet :
» Piéces jointes : Aucune
28 | caliri M MBI UTE=E === —

|
Tapez ensuite votre message, en y ajoutant I'objet du message, et éventuellement,
des piéces jointes, signatures.
Vous pouvez aussi ajouter des adresses supplémentaires (en zone a, cc ou cci) ; vous
avez aussi la possibilité de supprimer une adresse d’'un membre du groupe avant
d’envoyer le message.

Ne dev0|lez pas votre carnet d'adresses.

1ITUSIHILC U Sl S DSIPI. FUDILAUUI LIV GYE CUUD

‘ _!,g Office 2008 - Entourage 2008 Quand VOUS envoyez un message a

| B Du nouveau sur le Web Entourage2008

N> &= Monaime Koudia FW: Dossier Entourage 2008 un groupe, U‘tlllseZ p|UtOt Ia, Z_One cci
% P& Jean Francois Percevault  FW: TechDays que la zone a ou cc ’ cela évitera

Quand VOUsS envoyez un message en cci, il n'y a | que tout le monde réponde a tout le
pas de destinataires dans le dossier éléments monde, sauf si I'effet désiré.
envoyeés.

anon Office 2008 - Entourage 2008

Gl o, - |
mmtwmm Sopprimer Thhe Cadgories

o Vous avez envoyé ce message le 20/01/08

- En double cliquant sur le
sEew sl s message envoyé, la zone

I

De : Yves Cornil <yves.cornilifree.fr> i i i -
Date : dimanche 20 janvier 2008 21:45 CCI Vous affIChe Ies deStIna
Cel : Marc Monfray, AUG . Philippe Astier, AUG Cilac, Lucien Gennequin, AUG click et Pui Plerre Zichert, € I Coste, Bernard . 4 :
€ Guigaz. Chrisiophe Soubeyran. Tahot.Jean Plerre CHARRETON, AUG GS Club Jacques Calop, Paul }r'::md':c-m:: JOUNENC. Bernard Tatias, taires cac h es ( aux d estina-
HPP, Frank Lefebure, Claude Azoulay, Claude Reigner, Laurent Dassier, Gerard Garanto, Catherine Le Roy, Alain Pougeoise, Olivier Labat,

Guillaume Calop, Patrice Bergeron, AUG Ludomac. Roger Sonnatl, AUG MacClub06, Gael Gareia, Bruno CARGNELUTTI, Gerard Limousin, H d
Objet  Office 2008 - Entourage 2008 taires du message).
ponjou,
Iai lo plaiie de vous informer que Jal mis en ligne un début de dossier cur Entourage 2008 3 Fadresse
hite://womw.mirocami6. ore/ingenie, imilentourags
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Maintenance du carnet d’adresses et des groupes.

Carnet d'adresses Dans le carnet d’adresses d’Entourage 2008 on
*% *H‘Z&:—Mmm reconnait les groupes par les 2 petits symboles
3 :ComNum
_FvA
_MO06
_M35
_mac
Elie Abitbol mcs
Francis Abraham fva
600 —ComNum > Pour ajouter un contact a un groupe, double-
’.-TL\V \' f\_ H -
= L H = . cliquez sur !e nom du groupe. .
Ajouter Supprimer Tiche Catégories Projets Une boite s’ouvre avec le contenu du groupe, cli-
Ajouter un contact i ce groupe quez sur |’0uti| + (ajouter)_
" Ne pas afficher les adresses lors de I'envoi ( Trier la liste
David Mathieu <tempusus@ David Mathieu <tempusus@ L_‘
Désiré Koussawo <commun oy

Yolande Large <contact@coffretsliberty.com>

Yolande Rizzon <dominique.rizzon@wanadoo.fr> (Travail)
YouTube Service <service@youtube.com>

Yves <varilux@crossvalue.fr>

Yves Cornil <yves.cornil@microcam06.0rg>

Yves Cornil <yves.cornil@free.fr> (Travail) »

<yves.comil@free.fr> (Travall 3

Ici je vais ajouter une de mes
adresses dans le groupe des
Communautés Numériques.

B Cmowsge Fichis fdmon AMchage Contact Format Outils IM- -.« § - - [ e - Iz
B e R L B : Suppres5|_on d’un contact.
- — Pour supprimer un contact du car-

z n - % e = net d’adresse sélectionnez le
Fo— contact g supprimer puis cliquez sur
...... | O S la corbeille.

800 _M35 ~_© Suppression d’un contact dans un

W W ?v 4 v é.‘v \Ezv g.roupe' . .

flodtery Supprimer Jache Catégories Projets  Lens | Sj vOusS supprimez un contact qui est dans

Nom du groupe : |_M35 ! un groupe, ce contact est supprimé des

':'Ne pas afficher les adresses lors de I'envoi au groupe ( Trier la liste ) ContaCtS maIS pas dans Ie groupe . Cepen_
4 4

kit il dant I'adresse est précédée d’un rond bleu
Annie TEXIER <annie.texie . . . . . .
Bertrand PENISSON <Bertr: au lieu de la petit figurine (une fonctionnali-
Yann Chevrel <ychevrel@t té non documentée ’))

@  Surplus Test <surplus@test.fr> , . T .

. Sélectionnez cette adresse et cliquez sur le

bouton supprimer pour effacer ce contact

du groupe.
Rechercher un contact.
B _Untowrage fxhier (diwn  ABchage Contact Format  Outiy Fendun Aide § Lo & s om
o Elm e i A ke i v Le nom contient

. Le nom de société contient

e —— 2. Lacatégorie est
1. Le projet est
‘@... Carnet d’adress . ucun
Pour rechercher un contact passez
Le nom contient 4 comnil X par la boite de filtre et choisissez
Vous pouvez aussi passer par l'outil de recher- | Votre critere de recherche.
che située sur la barre d’outils du carnet

d’adresses.
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Import/export.

Importer depuis le logiciel Mail.

m Edition Affichage Message

Bibliothéque de projets... 8P oy N 7y o
S | Avant d'utiliser Entourage 2008, peut-étre étiez-vous un utili-
Ouvrir... #o | sateur de Mail ou d’un autre logiciel de messagerie.
Fermer BW . \ . 7
. - | Entourage 2008 importe tres facilement vos donnees conte-
Enregistrer sou . nues dans Mail.
strer en tant que p : |
Exporter...
aND Importer .00 Importer

Début de I'importation @

Que voulez-vous importer 7

O

8 Informations d'une autre application
O Contacts ou messages a partir d'un fichier texte
O Jours fériés

Informations sur Entourage d'un fichier d'archives ou d'une version
antérieure

Cliguez sur la fleche vers la droite pour continuer.

4 lb‘i

.00 Importer

Importer des éléments

Sélectionnez les éléments a importer.

M Messages
@ Comptes
g Régles

El Signatures

Cliguez sur la fleche de droite pour continuer.

Sélectionner une application

Que voulez-vous importer 7
@ Apple Mail
O Qualcomm Eudora (version 5.0 ou supérieure)

O Mon application n'est pas répertoriée

Cliguez sur la fleche de droite pour continuer.

by

Allez dans le menu fichier importer.
Que voulez-vous importer ?

* Informations d’une autre application.
Sélectionnez une application.
Apple Mail.
Importer des éléments

e Cochez les informations a importer.
Cliquez sur terminer a la prochaine boite
de dialogue.

Calendrier

¥ L yeornil@mac.com Eoite de réception

12 INBOX (10) Pihi@iel! @ 0e Onjet

b Béments envoyés ¥ Aujourdhui

Q} Elements supprimés S “m‘m::w\ par Ban. Grand jeu Gagnez 3 ans d'essen.
A2 Grouilions Yves Cornil Essal3

:Q Cotrar Mntscubee yves.comilfr... essal 2 17007

i Drafts

<Mall Doliver...  Delivery statug notification

b Sent Messages

] Sur mon ordinateur
2, Boite de réception (1)
&) Brouillons

2, Boite d'envol

L Dlements envoyés

i Oéments supprimés
& Courrier incésirable

& Entourage Fichier Edition Affichage Message Format Outils Fenétre Aide $ - -
?"0 Boite de réception — Sur mon ardinateur v D |mp°nat|°n du courrier
Baoelaa ¢ AT (O~ S R [&_ Boite de réception
Koite de réception (1 Uiste des tiches  Qui me sont envayes

[5=] Sefveur de News Microsoft

QObjet Commen... : > -

R—— s [ > |07 Affichage du courrier

Aujourd'hui 2014 Aucun Aucun

13/01/08 17:10 Aucun Aucun . . .

I0L8 1707 M Aucn Le courrier venant du logiciel
JO1/08 16:19 Aucun Aucun

Mail est importé dans une
boite de réception qui est
dans un dossier nommé im-
portation du courrier.

¥ G Importation du courrier

T 8oite da récaptio

&5 Selveur de News Microsoft
P 4Jj Amchage du courrier
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Importation des contacts depuis un fichier vCards.

@ Carnet d'adresses Edition Présentation Fiche Fenétre  Aide

Nouvelle fiche %N
E ™ =) a ¢ Nouveau groupe T XN " & teesrsge Fichus rmat_ Out v Ade S—
- ! Nouveau groupe & partir de la sélection (LT G DSt oien semnths
Courtier | Nouveau groupe intelligent XN F aforaa . =
| soite de réception (1) Ca} . ot arrin e
Fermer XW Carnet d'adresses

!v ) Sur mon ardinateur

|

&) Broulllions Importer >
PRI ocoreGio
£ Dements envoyés Sauvegarder le carnet d'adresses
¥5 Elements supprimés Revenir & la sauvegarde du carnet d’adresses
9 t:::"";:l::::‘":'f Souscrire a un carnet d'adresses
» : Affichage du courrier Aviser des changements de ma fiche l
Imprimer -
Mac Users AW iecericvvauco [N : . . 4
s Dans l'application Carnet d’Adresses, selec-
R i tionnez les contacts puis allez dans le menu
o 5 fichier exporter VCard.
Faites glisser le fichier vCards vers le volet
contacts d’Entourage.
| o s

Importation des contacts depuis un fichier texte.
189.00 Importer B®.00

Importer

Début de I'importation Choisir un type de fichier

© e

Que voulez-vous importer ? )
Que voulez-vous importer 7
O Informations sur Entourage d'un fichier d'archives ou d'une version — L
antérieure 8 Importer des contacts d'un fichier texte délimité par des

g . o tabulations ou des virgules
() Informations d'une autre application

8 Contacts ou messages i partir d'un fichier texte O Importer des messages d'un fichier texte au format MBOX
O Jours fériés

Cliguez sur la fleche vers la droite pour continuer. Cliguez sur la fleche de droite pour continuer.

al1[y ,__—4_]2@

Importer un fichier texte

La méthode la plus universelle pour importer les contacts
dans le carnet d’adresses, c’est de passer par un fichier
N texte délimité par des tabulations.
Allez dans le menu fichier, importer.
Dans début importation
e Contacts a partir d’un fichier texte
Choisir un type de fichier
e Importer depuis un fichier texte délimité par des ta-
bulations ou des virgules
Sélectionnez votre fichier texte en cliquant sur importer.

Séiectionnes un hever camtenant des contacts ou des sdrertes
< » |3 B @) | save entourage au J001200H] Q

S idensané principale rge

K00

Importer des contacts

- Ta) Les champs correspondant aux champs
r::“:: :Ies G [@ Entourage apparaissent qans la zone.de
texte Champs non mappés, sur la méme
ligne. Pour ajouter ou modifier le mappage
d'un champ, faites glisser le champ désiré
vers une nouvelle position dans la zone de
texte.

Il faut ensuite « mapper » les champs du car-
net d’adresses (a gauche) et les champs du
carnet d’adresses importé.

g Noms de champs dans le ler enregistrement
M Importer les champs non mappés dans Notes

| oo = Fichier : Exportation des
<< Préc. Suiv. >> i 2 sur 298

Champs mappés :

Champs non mappés :

Prénom [0 Prénom: ...

. @ om0 Ici il s’agit d’un fichier qui avait éte exporté par
Sl Entourage 2008 (voir plus loin).

Société [0 société: L...

Fonction @l Fonction :

Service @l Service :

Adresse professionnelle @l Adresse p...

Ville [@ wville : -

Département/Région 3

Coada nactal M codonacs Y]

Annuler ( |mpor(i’r_l|”’
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Mapper & ‘D Les champs correspondant aux champs
comme P y ¢ 2Jomang e Entourage apparaissent dans la zone de

s e chams s e emepemens oot oo e mensee. L@ partie gauche contient les champs du carnet

d'un champ, faites glisser le champ désiré

g Importer les champs non mappés dans Notes vers une nouvelle position dans la zone de d ’a d resses d ’E n to u ra g e 2 0 0 8 .

/———=- y———— Fichier : Contacts Export.txt e
(<<pric. ) (suiv.>> = i

2 sur 355

Champs mappés : Champs non mappés - . . .
e § O renene manenwis | L@ partie droite contient les champs non
s éiﬁ;‘jnmj;jjéfﬁ”mm_, « mappés » proviennent du fichier externe ; de
s gl plus les noms des champs sont en anglais.

iété <[ Emai ress 1 : stefhan@... H 2 1 H
s Sk g th: Le « mappage » consiste algl|§ser la rubrique de
Coerpeespseen droite vers la rubrique située a gauche.
Ville -
Département/Région :

Annuler ) ('lmpmer§

Importer des contacts

Mapp : .—‘—;. - 723 Les champs correspondant aux champs e  — e ot o L LS SR
(omme' o chays e Entourage apparaissent qans la zone de 2 . ¥
texte Champs non mappés, sur la méme Champs mappés : Champs non mappés :

¥ Noms de champs dans le ler enregistrement ligne. Pour ajouter ou modifier le mappage
=2 d'un champ, faites glisser le champ désiré 2 3 3
™ importer les champs non mappés dans Notes vers une nouvelle position dans la zone de | PT@NOM First Qlam. o m m Last Name : stefhan

< texte.
Eectric] {auvs> ) Foer S Bt Nom Company : AUG Macmouta...
Champs mappés : Champs non mappés : -n[re Job Tl[le =
Piénom m First Name : [macmoutarde] - - /-

Nom LRz Name : stefhan

Ici je déplace le champ first name vers la rubrique prénom ; prénom et first name
sont maintenant en correspondance.

Champs mappés - Champs non mappés - Champs mappés : Champs non mappés :
Prénom First Nam... (@) [ yast Name - stefhan Prénom First Nam... (@) Company : AUG Macmouta...
Company : AUG Macmouta... Nom Last Nam... Dept :
Titre Job Title : Titre [2 Job Title : Email Address 1 : stefhan@...
Suffixe S Email Address 2 :

Ensuite je déplace last name vers nom, job title vers titre, company vers société...

Exportation des contacts dans un fichier texte.

BiE0C@ Edition  Affichage Message

Bibliothéque de projets... 08P 0 A ’A"~ : Egoges e
Nouveau > Exporter @ i Pour eXporter des
grenw i ' contacts depuis Entou-
Fermer ®BW Que voulez-vous exporter ?
o rage 2008, allez dans le
Enregistrer sous... 8 Contacts vers une liste (texte délimité par des tabulations) 1 f h . t
Enregis en tant que page Web O Eléments vers une archive Entourage i men.u. IC Ier’ expor er.
Eléments figurant dans le projet + Choisissez ensuite ex-
Importer... i : | EeARE porter vers une liste de
o ‘*‘ St Archiver les types d'éléments suivants : ’ teXte dellm Ite par des
¥ Courrier | Contacts locaux V! S:cg:‘:"fg‘:‘z:[CC'“”\ i ta bU |atI0nS.
V! Taches V! Notes Fichiers de projet
]

Remargue : Vous pouvez également exporter des éléments Entourage =
en les faisant glisser vers le Bureau.

Pour continuer, cliquez sur la fléche vers la droite.

4/ 1[pk
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"\,":o

Enregistrer

Enregistrer les contacts exportés sous :

J&

Enregistrer sous : {Exportation des contacts.txt

t 0 'S ; VY

Exporter

(«[»] (28] =[m) ({3 save entourage au 300120CF#$] (Q rechercher

i Macboo... ||
@ iDisk
. Untitled
2w

-
Elrws.. &

¥ EMPLACEM. ..

4 Bureau
N yvescornil
ﬁApplicmi_,_ v

{ Nouveau dossier

{ Annuler ( Enre,r*istrer )
A

Exportation terminée

Entourage a terminé I'exportation de vos données.

@

BT

e

d4i2 b

Ici sauvegarde dans un fichier nommé
Exportations des contacts.txt

Exportat|on vers une archlve Entourage.

AN Exporter

Exporter

@

Que voulez-vous exporter ?

() Contacts vers une liste (texte délimité par des tabulations)
® Eléments vers une archive Entourage
Eléments

figurant dans le projet

(0) Biéments figurant dans la catégorie :
® Tous les éléments

Archiver les types d'éléments suivants :

Evénements locaux
Courrier Contacts locaux
M M M du calendrier

@ Taches l] Notes Fich

ers de projet

Remargue : Vous pouvez également exporter des éléments Entourage g

en les faisant glisser vers le Bureau.

I

Vous ne pouvez pas exporter de groupes de
carnets d'adresses.

Pour exporter le contenu d'un groupe, sélectionnez ce
dernier, faites-le glisser vers le corps d'une nouvelle

note, puis exportez cette note.

ul

{ Arréter ) @‘m’

Pour exporter une archive d’Entourage, allez
dans la menu Fichier, exporter.

Dans la boite exporter sélectionnez éléments
vers une archive Entourage ; éventuellement
cochez tous les éléments ou certains éléments a

Pour continuer, cliquez sur la fleche vers la droite. sa uveg a rd er
1
af1[op
W00 Encegistrer ' Attention :
Enregistrer le fichier d'archives sous : : g a rd és
Enregistrer sous : [Iden(i(é principale040108| } B
{«l»] (52 =[m) ({3 save entourage au 300120C}#] (Q rechercher
AREILS = Exportatio...on:
. Macboo... Identité princip:
@ iDisk
.} Untitled
8w a
Elrws.. a
¥ EMPLACEM. . E
E Bureau
(N yvescornil 4
ﬁApplicatL,_ v
{ Nouveau dossier ( Annuler ) @
ST B X .

les groupes ne sont pas sauve-

Enregistrer la sauvegarde dans un dossier.

Ici la sauvegarde se nomme
identité principale040108.

Importation depuis une archive Entourage.

Aprés avoir vu I'exportation d’une archive,
voyons comment importer cette archive dans
Entourage ; ce type d'importation peut étre utile
dans une nouvelle identité.

O

Début de I'importation

Importer

e

Que voulez-vous importer ?

6 Informations sur Entourage d'un fichier d'archives ou d'une version
antérieure

() Informations d'une autre application

O Contacts ou messages a partir d'un fichier texte

O Jours fériés

Cliguez sur la fleche vers la droite pour continuer.

Allez dans fichier, importer ;

choisissez ce que

vous voulez importer, ici depuis une archive En-

tourage.
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8 AT Importer QOO iy Importer L

Cholsissez Iarchive Entourage & importer : #
Sélectionner une appllcatlon («[» ) (s2] =[m) (& save entourage au 3001200F%] (Q rechercher
| ¥ APPAREILS 2 Exportatio...ontacts.txt
it | | <
= i i Macboo... w ldentité principale.rge
Que voulez-vous importer ? @ iisk m"—
2| Untitled
8 Archives Entourage (.rge) Brwi. &
[lrwe.. &
(7) Entourage 2004 =
¥ EMPLACEM,
() Entourage X I sureau
—~ 2 wescornil Nom Identité
ipale04010
(_) Entourage 2001 B Arlican ;r:;zmae ’
"} Documents Taille 52,6 Mo 2
2 . 2 » — Type Fichier archive Y
Cliguez sur la fleche de droite pour continuer. B stauences I " P
7 RO | Jd Musique
4 i 2 D ( Annuler ) Impcvru'kr ) ;

Sélectionnez lI'application qui a effectuée la sauvegarde ; ici c’est une archive Entou-
rage (.rge).
Importez ensuite votre fichier sauvegarde.

¥ |77) Sur mon ordinateur
25y P R TR A Ty

g

gy — “ Les messages sont importés dans un dossier
£ Boite d'envol identité principale040108.rge.

|Z2 Eléments envoyés
§§ Eléments supprimés
5 Courrier indésirable

Dans ce dossier on trouve la boite de réception, courrier

¥ |y Identité principale040108.rge IndeSIrable’ eleme‘nts envoyes... , L,
¥ |5 Surmon ordinateur Dans la mesure ou vous avez sauvegardes ces ele-
i Boite deyréception ments, le calendrier, les taches, les notes et les contacts

| Courrier indésirable

ol Ml b seront aussi restaurés. Il vous restera, si nécessaire a
B Bl hsrnes reconstituer les groupes de contacts.

> |I Messages enregistrés
» | YRC sur.mac

g Serveur de News Microsoft
P |y Affichage du courrier
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Les News

Abonnement a un groupe de news public.

e[ Fenétre Aide

Exécuter une plamﬁcanon >

m
Envoyer et recevoir > e O &) Comptes
Régles... ET‘ —
Signatures... Nmnma' e
Planifications... _Nouveau Supprimer

Avant de vous abonner a un groupe de News, il faut

créer un compte de News.

Allez dans outils, compte, puis sur news dans la boi-

te de dialogue News.

# Entourage Fichier Edition Affich:
800

oIl

Nouveau Supprimer ~ Utilis

Comptes =]

Attention, comme je veux m’abonner a
un groupe public, et sur les conseils
éclairés de Bernard Rey (MVP Mac), je

# Entourage Fichier Edition Affichage

[Messagerie i Ne»g Service d'annuaire |

| 4 YRC sur .mac (IMAP)

| T2 YRC sur Free (POP)

| 24 YRC sur microcam06.org (POP)
7. yves.com (POP)

Modifier le compte

[ Paramétres du compte = Options 1

Nom du compte : [Compm de News Ms| J

Informations

f Messagerie | News | Service d'annuaire ] Compte électronique : | NoSpam (Yves Cornil) [
Société :
ES Serveur de News Microsoft
[ k ion de News

Serveur de News :
" Ce serveur exige que je me connecte
ID du compte :

Mot de passe :
Enregistrer le mot de passe dans mon trousseau Mac OS

| Options avancées de réception |

FETEERRT Y T

choisis un compte avec une adresse
anti-spam (voir plus loin).
Le serveur de news Microsoft est

msnews.microsoft.com.
Assistant Installation

skt kit e

Annuler ) ( OK; )

:"l"-_ Fichies _EStion Aichege Message Foomat h:;:v:n:"::-“o
e (= B0000F Gy ER =L CEE—
R— o = = == At s gt o vt e e *
Afficher les groupes de discussion contenant : mac X

En cliquant sur le serveur de news (dans la colonne de gauche), Microsoft propose
une longue liste de groupes ; dans la zone recherche je mets mac pour de retrouver
que les groupes de discussion consacrés au Macintosh.
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Boite de réception Calendrier

Liste d

¥ |7} Sur mon ordinateur
¥, Boite de réception
[ Brouillons
& Boite d'envoi
[Z2 Eléments envoyés
§T) Eléments supprimés (1)
@ Courrier indésirable (8)

S'abonner aux groupes de discussion
[ _|sélectionnés
SEI

microsoft.public.access.macros

microsoft.public.de.softwarefuer.macintosh

microsoft.public.excel.macintosh
microsoft.public.fox.vfp.mac-specific
microsoft.public.fr.mac
microsoft.public.internet.mail.mac
microsoft.public.internet.news.mac

Boite de réception Calendrier

Liste des taches

Qui me sontenvoyés

¥ () Sur mon ordinateur

- Serveur de News Microsoft

&k Boite de réception

| Brouillons

& Boite d'envoi

| Eléments envoyés

§ Eléments supprimés (1)
5 Courrier indésirable (8)

Boite de réception Calendrier

Liste des tiches

microsoft.public.access.macros
microsoft.public.de.softwarefuer.macintosh
microsoft.public.excel.macintosh
microsoft.public.fox.vfp.mac-specific

microsoft.public.fr.mac
microsoft.public.internet.mail.mac

mirrneaft nuhlic intarnat nawe mar

Qui me sontenvoyés

Pour vous abon-
ner a un groupe
et cliquez sur
s‘abonner.

Je clique sur l'outil actualiser.

[Filtrer

Et voila le groupe de

discussion microsoft.public.fr.mac

¥ ] Sur mon ordinateur 'microsoft.public.fr.mac De i Contient -
&, Boite de réception wi=iei! D pe | Objet | Conversation Envoyé | Taille | Catégo... | Projets
EEI Brouillons ¥ Plus ancien (40)
é Bofte d'envoi = e filigrane Unicode dans WORD ? Unicode dans WORD ? 26/11/07 22:27 1015.. Aucun Aucun
@ Hemicnts srves \ ke filigrane Re: Usage de I'espace cadr.. Usage de I'espace cadratin ... 26/11/07 21:47 1,79 .. Aucun Aucun
\ = e Joél Chaudy... Principes d'utilisation des ... Principes d'utilisation des ... 26/11/07 17:00 5,46 .. Aucun Aucun
§) Eléments supprimés (1) s @ d Re: Inc ibilité Lé opa.. Incompatibilité Lé opard.. 26/11/07 16:50  1,38.. Aucun  Aucun
_° Courrier indésirable (8) e e Sarco Re: Léopard et entourage Léopard et entourage 26/11/07 09:11 2,64 .. Aucun Aucun
|z Familie \ = ® Bernard Rey  Re: llife 8 bizarre llife 8 bizarre 26/11/07 08:02 1,86 .. Aucun Aucun
@ Microsoft \ = e Bernard Rey  Re: Usage de I'espace cadr... Usage de |'espace cadratin ... 26/11/07 07:37 1,32.. Aucun Aucun |
ﬁ MVP'leads e @ Bernard Rey  Re: Léopard et entourage Léopard et entourage 25/11/07 23:18 3,72 .. Aucun Aucun
@ office2008 (354) \ k= e filigrane Usage de l'espace cadratin ... Usage de l'espace cadratin ... 25/11/07 19:46 938 B Aucun Aucun |
~ \ = @ Sarco Re: Léopard et entourage Léopard et entourage 25/11/07 18:16 2,76 ... Aucun Aucun \_'
> & YRC sur.mac v @ Bernard Rey  Re: Leopard et entourage Leopard et entourage 25/11/07 12:55 2,75 .. Aucun Aucun I
v Serveur de News Microsoft e e Sarco Leopard et entourage Leopard et entourage 25/11/07 10:02 1,43 .. Aucun Aucun v
[ microsnftpublicfr.mac (190) =
¥ |y Affichage du courrier
e .

[

Boite de réception

Calendrier

Liste des taches

(v ) Sur mon ordinateur

‘microsoft.public.fr.mac

Format

_Outils__Fenétre

Aide 9

microsoft.public.fr.mac — Serveur de News Microsoft

Qui me sontenvoyé Télécharger d'autres publications a partir de

ce groupe de discussion

Pour actualiser le groupe de discussion cliquez sur l'outil autres.
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Discuter avec le groupe de discussion.

Un message vous
intéresse, vous
pouvez participer

Boite de réception Calendrier Liste des taches Qui me sontenvoyés é Ia d ISCUSSIOI'] en
¥ |] Sur mon ordinateur 'microsoft.public.fr.mac : e A .

&, Boite de réception | Objet X | Conversation Cllq uant sur Ie

gy Brouillons A

é Boite d'envoi f vendini Re: [ANN] Basculer d'une lan... [ANN] Basculer d'une langue... Hier 11:29 bOUton repond re.

v Samedi (2)

= e s : . . sl
I Eléments envoyéf O N ke @ Netgrabber  Re: Office 2008 ... Trés gro...  Office 2008 ... Trés grosse .. 02/02/08 14:44

-z %

'autre dans Word:

Tapez votre message puis cliquez
sur envoyer.

A:|[[Emicrosoftpublic.frmac
Cc:

4

Objet :  Re: [ANN] Basculer d'une langue a l'autre dans Word 2008
b Piéces jointes : Aucune
% [police i WG 1 8 71

I o AR IAATAA A4.AA  do__ RAAFAAARE RTEA ARAA AARA AAFAEARAAFAAALE oo e Fa

Vous pouvez aussi répon-
dre directement a l'auteur
du message.

NG

Boite de réception Calendrier Liste des taches Qui me sontenvoyés

¥ ] Sur mon ordinateur ~ microsoft.public.fr.mac

Pour envoyer un
message, cliquez
sur l'outil nou-

Boite de réception Calendrier Liste des taches Qui me sontenvoyés veau.
¥ |17 Sur mon ordinateur 'microsoft.public.fr.mac

3, Boite de réception |/ =|e 1|2 De | Objet | Conversation

o  PEPEEER AR

Wessage deNews ¥ Message de News.

Message électronique XN
Evénement du calendrier }
Tache ]

R

Rédigez votre message pour le groupe de
discussion et cliquez sur envoyer.

A : || microsoft public.fr.mac
G
Objet : ||
b Piéces jointes : Aucune

28 [police. W MG 1 s

3
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Quelques conseils avant de vous lancer dans les
« Newsgroup ».

Ces conseils vous sont offerts par Bernard Rey (MVP Office :Mac®.)

Lutter contre le courrier indésirable

Tout d'abord, il faut savoir qu'il ne faut jamais indiquer votre adresse de messagerie sur un
site public. Des robots sont en permanence en train de scruter tous les sites et récupérent tout
ce qui ressemble a une adresse. Cette moisson n'est évidemment pas perdue pour tout le
monde : dés qu'on a eu le malheur de donner son adresse sur un site public, on se retrouve
rapidement submergé de messages non sollicités. Il s'agit le plus souvent de propositions plus
ou moins honnétes dont on n'arrive plus a se défaire...

Il convient donc de "masquer"” votre adresse. Soit en mettant une adresse totalement fausse
et inexploitable, soit en donnant une adresse que les humains sauront décoder, alors que les
robots ne devraient pas en étre capables.

Par exemple, voici comment procéder avec Entourage (mais c'est transposable aux autres logi-
ciels de messagerie, bien silir) dans le cas d'un dénommé "Henri Martin" qui voudrait déguiser
son nom de maniére a ce qu'il apparaisse comme "henri.martin@NonMerci.wanadoo.fr :

Modifier le compte

[ Paramétres du compte | 76;7)'507n57 | Sécurite

Nom du compte - | Compte pour Newsgroupes - pour distinguer le compte

__!Inclure ce compte dans la planification Envoyer & recevoirtou—_ inutile, il n'y aura rien 4 recevoir

Informations personnelles

ora "Henri Martin® le nom, tel qu'il apparaitra

Adresse de messagerie ; henri.martin@NonMerci.wanadoo.frgg— la fausse adresse

Réception de courriers —

\ ID du compte : @ inutile (rien & recevoir)

Serveur POP : "pop.wanadoo.fr @ inutile {(mais parfois indispensable)
f : ke ok S -
‘ Mot de passe : ® inutile, 1 aussi

| Enregistrer le mot de passe dans mon trousseat. ... ——

Options avancées de réception

Envoi de courriers

Serveur SMTP :  smtp.wanadoo.fr @ indispensable pour I'expédition

Options avancées d'anvol

[ Annuler ) FOK—)

* Most Valuable Professional.
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De cette maniére, les robots (supposés stupides) ne sauraient pas qu'il suffit d'effacer "Non-
Merci" pour avoir la vraie adresse. Les humains, intelligents, eux, comprennent habituellement
cette astuce. Mais s'il ne souhaite pas spécialement qu'on puisse le joindre, il aurait pu mettre
une adresse totalement farfelue, comme pas.moi@pas.la.com (de plus, les accents sont to-
talement inutilisables dans les adresses).

Dans tous les cas, il est préférable de faire en sorte qu'on n'ait aucune chance de "donner" une
véritable adresse. Pour cela, il faut mettre le "détrompeur" aprés |'arrobase. Cela rend trés
improbable I'existence d'un tel serveur, et donc d'une telle adresse. De plus, cela présente
I'avantage de ne pas obliger votre serveur a "répondre" a ces messages, puisqu'ils ne lui par-
viendront méme pas.

Les régles de savoir-vivre sur les Newsgroups

On trouve assez facilement sur internet des "manuels de savoir-vivre" (par exemple
http://tatie.francette.free.fr/), il n'est pas nécessaire d'en rajouter un de plus.

Rappelons quand méme que ces groupes rassemblent des utilisateurs dont certains sont plus
expérimentés que d'autres, qui mettent en commun leurs expériences.

Mais ce ne sont pas des "services aprés vente" des éditeurs (méme si certains tendent a se
reposer dessus). Merci de rester courtois et d'exposer aussi clairement que possible les soucis
qui vous ameénent : ca facilitera le diagnostic.

Une question ? Des réponses.

Bernard Rey a créé un site qui a pour objectif de regrouper les
différents trucs et astuces qui ont été échangés sur le Groupe de
discussion microsoft.public.fr.mac (et ailleurs) et, plus générale-
ment, de faciliter la vie des utilisateurs francophones de produits
Microsoft sur la plateforme Macintosh.

A visiter sans modération !

Microsoft:
A"LZ Most Valuable
Professional

http://faq.office.macintosh.free.fr/
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Vocabulaire.

Internet Message Ac-
cess Protocol

Internet Message Access
Protocol (IMAP) est un
protocole utilisé par les
serveurs de messagerie élec-
tronique, fonctionnant pour la
réception.

Ce protocole permet de lais-
ser les e-mails sur le serveur
dans le but de pouvoir les
consulter de différents clients
e-mails ou webmail. II com-
porte des fonctionnalités
avancées, comme les boites
aux lettres multiples, la pos-
sibilité de créer des dossiers
pour trier ses e-mails... Le fait
que les messages soient ar-
chivés sur le serveur fait que
['utilisateur peut accéder a
tous ses messages depuis
n'importe ou sur le réseau et
que l'administrateur peut
facilement faire des copies de
sauvegardes.

POP3, ou Post Office Pro-
tocol Version 3 (littérale-
ment /e protocole du bureau
de poste, version 3), est un
protocole qui permet de ré-
cupérer les courriers électro-
niques situés sur un serveur
de messagerie électronique.

Simple Mail Transfer Pro-
tocol

Le Simple Mail Transfer
Protocol (littéralement
« Protocole simple de trans-
fert de courrier »), générale-
ment abrégé SMTP, est un
protocole de communication
utilisé pour transférer le
courrier électronique vers les
serveurs de messagerie élec-
tronique.

SMTP est un protocole assez
simple (comme son nom l'in-
dique). On commence par
spécifier le ou les destinatai-
res d'un message puis, l'ex-
péditeur du message, puis,
en général aprés avoir vérifié

leur existence, le corps du
message est transféré. Com-
me le protocole utilisait du
texte en ASCII (7 bits), il ne
fonctionnait pas pour l'envoi
de n'importe quels octets
dans des fichiers binaires.
Pour pallier ce probléme, des
standards comme MIME ont
été développés pour permet-
tre le codage des fichiers
binaires au travers de SMTP.
Aujourd'hui, la plupart des
serveurs SMTP acceptent le
MIME sur 8 bits, ce qui per-
met de transférer des fichiers
binaires presque aussi facile-
ment que du texte simple.
SMTP ne permet pas de récu-
pérer a distance des courriels
arrivés dans une boite aux
lettres sur un serveur. Les
standards Post Office Protocol
(POP) et IMAP ont été créés
dans ce but.

Serveur de messagerie
électronique.

Un serveur de messagerie
électronique est un logiciel
serveur de courrier électroni-
que. Il a pour vocation de
transférer les messages élec-
troniques d'un serveur a un
autre. Un utilisateur n'est
jamais en contact direct avec
ce serveur mais utilise soit un
client de messagerie, soit un
courrielleur web, qui se char-
ge de contacter le serveur
pour envoyer ou recevoir les
messages.

La plupart des serveurs de
messagerie possédent ces
deux fonctions (en-
voi/réception), mais elles
sont indépendantes et peu-
vent étre dissociées physi-
quement en utilisant plu-
sieurs serveurs.

Courrier électroni-
que.

courrier électronique dé-
signe le service de transfert
de messages envoyés par un
systeme de messagerie élec-
tronique via un réseau infor-
matique vers la boite aux
lettres électronique d'un
destinataire choisi par I'émet-
teur. Principalement utilisé
sur le réseau internet, il rem-
plit un réle similaire a celui
d'une lettre postale.

Le mot courriel (contraction
des mots courrier et électro-
nigue), désigne également le
message échangé par ce
moyen selon la terminologie
officielle en langue francaise

MIME

Multipurpose Internet Mail
Extensions (MIME) est un
standard internet qui étend le
format de données des cour-
riels pour supporter des tex-
tes en différents codages de
caracteres autres que I'ASCII,
des contenus non textuels,
des contenus multiples, et
des informations d'en-téte en
d'autres codages que I'ASCII.
Les courriels étant générale-
ment envoyés via le protocole
SMTP au format MIME, ces
courriels sont souvent appe-
Iés courriels SMTP/MIME.

Les types de contenus définis
par le standard MIME peuvent
étre utilisés a d'autres fins
que l'envoi de courriels, dans
les protocoles de communica-
tion comme le HTTP pour le
World Wide Web.

Ce vocabulaire a été sélectionné
sur le site Internet de Wikipedia
qui est une encyclopédie collabo-
rative en ligne universelle et
multilingue fonctionnant avec le
principe wiki.
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Vous avez des compétences ?
Partagez-les !

Participez au site Internet des
Communauteées Numériques.

‘ \\ . FP\

COmmunautes-NUMerigues.net

www.communautes-numeriques.net

Avec le soutien des clubs Microcam
www.microcam06.org
www.augfrance.com/Microcam35
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