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AVERTISSEMENT.

Les informations contenues dans ce
document sont fournies sans
garantie d’aucune sorte,
explicite ou implicite.

Le lecteur assume le risque de
['utilisation des informations
données.

A PROPOS DES RAMPES DE LANCEMENT.

e Les publications nommeées « Rampe de Lancement » sont des documents qui ont
pour objet l'initiation a I'utilisation de logiciels a destination du Grand Public,
principalement pour Mac et iPad.

e Les Rampes de Lancement sont gratuites, mais protégées par copyright et sont

disponibles, généralement en format PDF ou en format ePub ou en format iBooks
Author via Apple Books (sous le hom de Yves Roger Cornil ou Yves Cornil).

https://www.cornil.com/abm.htm
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MODULE 1 — GENERALITES ET COUP D'GEIL RAPIDE
SUR L'INTERFACE.

AU PROGRAMME DU MODULE 1.

C’est quoi un tableur ?

Présentation de la feuille de calculs d’Excel.
L'onglet accueil.

Un apercu des autres onglets.

C’EST QUOI UN TABLEUR?

° Un Tableur c'est une grande feuille électronique, ol vous pourrez travailler
comme vous le feriez sur une feuille de papier,

- mais avec une plus grande rapidité, une plus grande fiabilité,
- une plus grande facilité...

UN TABLEUR, POURQUOI FAIRE?

° L'objet du tableur est de mettre a la disposition de I'utilisateur un crayon et
une gomme électronique pour:

L -élaborer des documents (factures, bordereaux de livraisons, relevés de
comptes).
° -constituer des tableaux (calculs financiers, simulations, tableaux de
bords, prévisions, statistiques ...), le tout agrémenté de graphiques.
° -gérer des petits fichiers (avec suppressions, insertion, tris...).
fx 5
4 . A B C D E F G H I J K L M N
|
i

+ Le tableur est composé de lignes numériques

« Et de colonnes alphabétiques.

« Qui forment des cellules dont les coordonnées sont la colonne et la ligne
(A1, B1, C1, A2, A16384, BB12...)
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15:67 Lundi 11 juillet

M <

AA

o Y re @ mestichiers..

O ot o o

Insertion

@ Classeur-es

onedrive.live. com &
15 desserts _es ce cuisine

@ teeroiceanky B swockageen

& Mes fichiers..

£ Rechercher option + Q)

Dessin

Mse en page

Formules Données

= g
2 v || Génr;

o

Excel

B Exerciceonto...

O o e e

K15 8
4 A 9 F - 1 ) K L M N
1 Catduorie 10 Octobre Décemiyre tal % |
2 Dibfants 7 e A © £ 17,25%|
{ . 12 v 24 \ 58| 11,24%)|
i Menu fichier |8 13 Bl (ot N
o Teaco> 0 41 54 5 129 25,00%|
6 105 14 0 a 35 11 88| 17,05%|
7 Thematiaue 0 17 25 13 55| 10,66%
8 16 3 180, 201 123 516] 100,00%
i 18
10
1 20
12
1 24 _ . .
13 Un classeur Excel = un fichier (.xIsx).
- 26
" Un cl tient lusi feuill
16 28 N Classeur contient une ou plusieurs reullles.
17 %
18
— g 4-3 o
[5:67 Lund: 11 juiet [ & KT W
M < AA onedrive.live.com & e M + B8
15 desserts, . .es de cuisine
o Y He @ Mesfichiers.. ] Classour-es @ Exerciceantd B¥ Stocksge en. @ Mesfichiers.. @ xc B Exerciceonl0...

P Rechercher (option + Q)

Onglet accueil

Numeéro de ligne

CONTENU D'UNE CELLULE

Une cellule peut contenir :

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données
v Bx|[n & 6 By &v Av o =E- 8 &~ | cenéral
L L v
x1s 8 fe v
4 A 9 3 c & E F G H 1 J L M N
1 Catégorie 10 mbre |Octobre  [Novembre bre |Total %
2 Dé 7 30| 30 89| 17,25%
3 Bureautique 11 12 17 24 5] 58] 11,24%
4 Ateliers libre 12 13 1 33 33 LR
2R | Ma0S o Al g e Contenu de la cellule ou fonction
6 oS 14 0 42 3 1
7 PR T csl 10 meal
16
& Contenu de la cellule

Numéro de colonne

e Des données que vous avez saisies e Le résultat d’un calcul, via une fonction

Aux cellules vous pourrez aussi affecter :
Un format,

Un cadrage,

Une couleur, gras, italique,

[ ]
[ ]
[ ]
e Un fond de couleur, fixe ou conditionnel.
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L’ONGLET ACCUEIL

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision v g~ |73 Partager 3

vpPv[n Y 6 Sy Av s

v 3 Fv | cenéral Vi [P Svodgv Qv e <

- Automatique
s H Couleurs du thime
Taille 3 @ B EEEECEE
i |
o S = = | | B R
HEEEN
Gras NEEEEEENERN
{.’J‘ Tracer |a bordure Fond ...-......
E"’ Tracer les bordures de grille Couleurs standard
& Effacer la bordure n m . ] - . -
LZ Couleur de bordure > D Autres couleurs
—
T style de bordure > Couleur
de police
Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Donneées Révision v Vg |3 Partager (o]
=v  Fv | cenéral v B B | v wv Qv e v

Autres options de police Text Alignmem
a I3
Nomde police |Calibri | o - = Fusionner et dissocier les cellules
A" Agrandir la polic  Angsana New = = =
§ ' [E5 Fusionner et centrer
A" Reduirelapolice Arial Black -
I talique Arial - == B2 Fusionner
S Seuligné Batang E2 Fusionner les cellules
ab Barre Book Antigua Retrait i )
— : U‘_ Annuler la fusion des cellules
D Double souligne  Browallia New 2= Augmenter le retrait
Calibri = . . 3
=¢ Diminuer le retrait
Cambria
Candara
Century
Comic Sans MS
Consolas
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ab Texte

Autres formats numériques...

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision v Vg 3
v v 1~ G Hiv v Av v =v b Fv iceném v’ o v A e k| =
@, Général
v 123456789 13 .
Al f Enlever Ajouter
|2 Nombre
A B @ D des des
1 |123456789,00| @ Devise décimales décimales
2 E Comptabilité
[7] Date courte | Al v Jfx 123456789
[7] Date longue A B ¢ D
1 I 123 456 789,00 €|
(©) Heure ﬂ ]
000 Virgule
9%, Pourcentage
V;, Fraction
Al v S 123456789
10° Scientifique
A B C
ab Texte
1 | 123 456 789,00 € _l
Autres formats numériques... 2
Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision v g~ 3
Sl 1 AL G Hiv av Av - | Ev 2 By | Genéral vl B B | Sy vy Q| e o
A3 v fe  12/07/2022 = o
; Geénéral
A B C
| 12 Nombre
1 123 456 789,00 € a
2 [ Devise
3 I 12/07/2022| <= [E Comptabilité
- [7] Date courte
[71 Date longue
(© Heure
A3 v S 12/07/2022 i6b Vikgle
P R | B c 9, Pourcentage
1 123 456 789,00 €
: | | / 1/, Fraction
3 | mardi 12 juillet 2022 10’ Scientifique
4
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Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision v Vg =1 Partager LJ
LRV mv:]‘| vl G Hiv b A e =v @b Evicenénﬂ Vi [ B Sv o dgv Qv e >
Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Donneées Révision Affichage Aide
: - S
Dv Oy & ,Cahbri Vi1 vi G v v Av o =v 2 E v |Nombre v
83 v Sr =tA3
A B c D E F G H 1 )
1 123 456 789,00 €
2
3 | mardi 12 juillet 202
4
Notez que les dates sont en interne
sous forme de nombre de jours
depuis le 1/1/1900.
Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision v V' |77 Partager v [l
Dv Bvin v G Hv v Av o =v 2 Fv |[ceneral vl B 58 T duv Py o <
L L Il
Trier et filtrer
A
Trier par ordre croissant . . v ‘
2l P Rechercher et sélectionner Pame iy
2| Trier par ordre décroissant 0 e s s
_ N Rechercher ol
@ Tri personnalisé : ¢ L
(_,D_ Rempiacer S Comprabiiité >
? Filtrer ) B Mise en farme conditicnnelle >
Sl —> Atteindre P s e collite N
B Mettre sous forme de 1ableas >
BB Insérer >
# supprimer >
B4 Format >
Edition
& FEffacer > 1
8
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L’ONGLET INSERTION

< Excel 15:21 Mardi 12 juillet ee = 63% ™

Em| AA onedrive.live.com & B ¢ ® Mt + 88

Mes sites v Bing CAS9 capca CCA CILAC comil.com OneDrive Google Maps Informatique MacGe SNCF Yammer WPYves Google Voici comm...Tech Advisor e
@ @ Meosfic 8 Amazondr @ vousremercie B® Stockage en B® votre compt @ Excel B® Stockage en @& Essais Excel B Formats-div...

a Microsoft OneDrive

Excel Forr

£ Rechercher (option + Q)

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide & Edition v

|i—_.7.| Tableau croisé dynamique Tableau & Images v rf)" i (U =5

= d iv @ Len o1 [A] 5) Compléments

a b{!icrasoﬁ OfleDrivvo

Excel Formats-divers - Enregistreé dans OneDrive v

£ Rechercher {option + Q)

@ Acheter Microsoft 365

Formules Données Révision Affichage Aide £ Edition v ]
Tableau croisé dynamique Tableau B4 Images v D v| |} D E |yv®un 3 @A

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page

c’J Compléments

. x
Créer un tableau

Les donnees du tableau seront : A6

Mon tableau comporte des en-tétes

Annuler

4

5

6 .Colonnel =
7

8 @,

a Micrawft OfleDrivvo

Excel Formats-divers - Enregistré dans OneDrive v

£ Rechercher (option + Q)

@ Acheter Microsoft 365

Mise en page Formules Données Reévision Affichage Aide £ Edition v M
Tableau croisé dynamique v Tableau B Images v D v| |}

Fichier Accueil Insertion Dessin

B B v @ ten T3 [EA &3 compléments

Insérer une image a partir de

Albums

E'J Cet appareil...

[
Calendrier 2022

kAl Images de photothd\ue...

b Images Bing...

N

Photothéque @’
8

Prendre une photo

Chaisir le fichier




Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide
B3 Images v v 3 | <
Image 1 B fe v
A B C D E F G H 1 J K L M N 0 P
1 123 456 789,00 €
2
3 mardl 12 juillet 2022 44754
5 (<
5 !
S —— O -~ q
6 Calendrier 2022
7 - ' %
Z — p— a— m X B X "
g | B N e ] Coler Couper ' Copler Supprimer
5] - A - DA ellebied Nl
11 n R mmun . » - .
12 .. TEEE T
13 woren o et 1003 e
14 | W L W e e ve B B W L e e e e Be BN Le e e ke e e B A L e e e e B
T SRR - FIES - SR - (e
16 | » ) e wosw
17| s oty opefodeguiaed ety
18 | mmm
19 Sastemere 1011 Outenre 1011 Wesemaee 1011 Oavambre 1011
" b s e e Ve Be B4 N u Me Be e Ve Be B N L WaWe o We Se O W Le We e Ve Se B
20 - - . - '
21 teres =1 : areomn .-seren
o s
o st}
if - 4 - -
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£ Rechercher (option

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Donnees Révision Affichage Conception de tableau v V%
Eﬁ Tableau croisé dynamique v E Tableau [ Images v rbv hil Q E v e T3 [A «ij Compléments &
Ab v Jx Colonnel v

A B o D E F G H I ] K L M N 0 P
1 123456 789,00 €
2 n A

o~ v -
3 mardil2 / [:D db I-—D 0 A :
Couleur v~ Coulewr v Reicsisraas v

4 Moxdifier Coller  Couper  Copier  Effacer da de "‘a’:"w"”
6 .Colonnel
7 Q
8 O
9
10
11
12
13
14
15
16
17
2

O Rechercher (option + Q) @ Acheter Microsoft 365
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LINE SUR IPAD

a hfh‘crosoﬂ OlflaDrifre

Excel

Fichier Accueil

Formats-divers -

Insertion

Enregistré dans OneDrive v

Dessin

Tableau croisé dynamique v Tableau

£ Rechercher (option + Q)

P Acheter Micr

Données Revision

| T = P

Mise en page Formules

B Images v ‘—Cv i

v

Aide

1 @

Affichage £ Edition v

B o

@ Lien &) Compléments

Formas
HOOCOCU%RADANNN
200 8

Lignes

N NNLEAN & R

Rectangles
Ooboooonooa

Formes simples
HOANOUSCOOO®O
@¢co080F k2000
O0®aR A0 HLCT
{3 CI {1}

Flaches pleines

e ldetesrs S
PR N S i e OO » B W

Insérer un lien hypertexte
Afficher le texte
http//

00 voulez-vous créwe un lien 7

®| g ‘

%np:/lcnle-;};@ciIaclamadeleine.org
9

Afficher le texte

http://cilac@cilaclamadeleine.org

Ou voulez-vous créer un lien ?

http://cilac@cilaclamadeleine.org/

®!

- — -..—‘ — ——
- Annuler
—1 )
4

L’onglet Insertion — icénes, graphiques, liens

a Micraw{t OnrleDri.vo

@ Acheter Microsof

Excel Formats-divers - Enregistré dans OneDrive v £ Rechercher (aption + Q)

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide £ Edition v (=)
Tableau croisé dynamique Tableau images v D v| |} B E by lv| @ ten T [A & compléments !
Fchiar e e bon Desuin Mise e page Formudn Alchoce Ade V4

sl

mosswnsons~ () 00 B0 6D B @ Q| & v 2 v i

1234 MO0 ¢

mandi 12 jathet 2022 st

Poractsmaseire o

L’onglet Insertion - zone de texte

L’ONGLET DESSIN

Excel

Fichier

NI

Formats-divers

Accueil Insertion

yv v

Enregistré dans OneDrive

Dessin

&

£ Rechercher {option + Q)

€ Acheter Microsoft 365

Mise en page Formules Données Révision

Affichage

Aide

/Edlrim\ v
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EXCEL ONLINE SUR IPAD

L’ONGLET MISE EN PAGE

‘ i3 Excel Formats-divers

Enregistré dans OneDrive ~ 2 Rechercher {option + Q) @ Acheter Micn

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide £ Edition v

[: Mise en page [2 Zone d'impression v = Sauts de page v PI Feuille de droite a gauche

L’ONGLET FORMULES

Excel Formats-divers - Enregistré dans OneDrive v £ Rechercher (option + Q) P Acheter Microsoft 365
Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide & Edition v v}
: . - 5 |
fr Insérer une fonction 2 v v E e v @ v @ -2 Q v B v W Afficher les formules Options de calcul | Automatique et | |55 =
BYCOL
BYROW ?
AMORDEGRC
Z Somme AMORLIN
AMORLING e
Moyenne CUMULINTER LAMBOA
CUMULFRINCFER LET
Chiffres DATE COUPON PREC MAKEARRAY
DATE COURON SUIV
MAP
Max 5
; NON
; DB
Min ‘ ou
DUREE
oux
DUREE MODIFIES
%,5} Autres fonctions... HISTORGLIEACTIONS REDUCE
MNTERETACC SCAN
MNTERETACC MAT 51
BITPEN SICONDITIONS
T SLMULTIPLE
2
8
Excel  Formats-dis dans OneDr B Rechercher (option + Q) @ Acheter Mic
Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide & Edition v

ﬁ' Insérer une fonction > v E v E L @ W @ v 3¢ Q 34 Q v Wi afficher les formules Options de calcul | Automatique V‘ AL

v
BAHTTEXT
CAR
CHERCHE ADRESSE
ANNEE DRESS
CNUM - CHOISIR
Covk DATE COLONNE
CONCAT DATEVAL COLONNES Q V
cr / \ V FINMOS DECALER
—— T ¢ EQUIV
DEVISE FRACTION ANNEE
HEURE EQuIvx
DROITE
JouR FILTRE
EPURAGE
? JOURS FORMULETEXTE
el JOURSIE0 INDEX
s JOURSEM INDRECT
JOINDRETEXTE MAINTENANT LIEN_HYPERTEXTE
MAJUSCULE MINUTE LGNE
MINUSCULE Boss LIGNES
MOIS.DECALER C 'e C N
NBCAR LIREDONNEESTABCROISDYNAMIGUE
c— NEJOURS OUVRES s 2
9
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Excel  Formats-div

EXCEL ONLINE SUR IPAD

s - Enregistré dans OneD v £ Rechercher (option + Q)

W Acheter Mic

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données

f\‘ Insérer une fonction 2. v V Z" V @" " Q" @"

Révision Affichage Aide & Edition v v

7: Afficher les formules

Options de calcul | Automatique V‘ WAL

v
ABS
ACOS
ACOSH
ACOT
ACOTH [ statistiques >
:f:GM Chk Ingénierie > L
ALEA ENTRE BORNES Eé Cube > v
ARRONDI
ARRONDIALMULTIPLE L?) Informations >
ARRONDLINF
e 6 N Automatique
ASIN Automatique excepté dans les table
ASINH
- Manuel
ATAN2 3
0
Excel Formats-divers - Enregistré dans OneDrive v £ Rechercher (option + Q) P Acheter Microsoft 365
Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide & Edition v o)

fr Insérer une fonction 2. v V Z" V @" E]V Q" @"

7 Afficher les formules

[_7\/ Statistiques

[:;( Ingénierie

E% Cube
E; Informations

—>

EEssEL

anvax
> anocr

HTDE

o

LL L] v

HIDECALS

H1T

oy

COMPLEXE

COMPLEXEARGLMENT

F1EST
—

Options de calcul | Automatique V‘ AL

AVERAGEA

BETAINVERSEN

CENTILE EXCUURE
CENTILE INCLURE
CENTREERECUITE
CHISQTEST
COFFACIENTASYMETRIE
COFFRCIENTASYMETRIE P
COFFACENTCORRELATION
COFFACENTOETERMINATION
COVARSANCE PEARSON
COVARSANCE STANDARD
CROISSANCE

DROEREG

ECARTMOYEN

ECARTYPE PEARSON
ECARTYPE STANDARD
EQUATION RANG

ERREUR TYPEXY
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LINE SUR IPAD

Excel Formats-divers - Enr tré dans OneDrive v £ Rechercher (option + Q) P Acheter Microsoft 365
Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide & Edition v 3
f\‘ Insérer une fonction 2 v v E " v @ e v Q v @ v W Afficher les formules Options de calcul | Automatique V‘ LA =
JEUCUBE
[V statistiques > MEMBRECUBE
Ch Ingénierie > — MEMBREKPICUBE
ESTERREVR
(s cube % NBJEUCUBE
(& Informations > PROPRIETEMEMBRECUBE
:::; RANGMEMBRECUBE
o VALEURCUBE
o v R
vsnd Jfx Insérer une fonction...
‘:’-5
IVeE ERREUR 3
b e coctice 2

L’'ONGLET DONNEES

Excel  Formats-divers - Enregistré dans OneDrive ~ £ Rechercher (option + Q) @ Acheter Microsoft 265

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Revision Affichage Aide & Edition v o=

BvB B &v| 4l i Y 38 convertiren colonnes.. £ Remplissage instantané B Supprimer les doublons | §H v

L’ONGLET REVISION

Excel  Formats-divers - Enregistré dans OneDrive B Rechercher (option + Q) @ Acheter Microsoft 365
Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide & Edition v 17} Partager v [
o3 Orthographe [:, Statistiques du classeur D} Veérification de l'accessibilité 5'?, Afficher les modifications ¢] Nouveau commentaire [J Notes v > i

ONGLET AFFICHAGE

Excel Formats-divers - Enregistré dans OneDrive ~ £ Rechercher (option + Q) ¥ Acheter Microsoft 3
Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide & Edition v = Partager (]
Par défaut v <} Quvrir Zoom 100 %V‘ D, 100 % lu! Nouvelle fenétre ;ﬂ Figer les volets ~ |v/| Titres
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EXCEL ONLINE SUR IPAD

MODULE 2 — UN PETIT EXERCICE POUR COMMENCER.

AU PROGRAMME DU MODULE 2.

* Un petit exercice pour commencer

+ Le tableau a obtenir.
Vue de la feuille de calculs.
Organisation des données
Sauvegarde sur l'iPad
Ouverture d'un classeur Excel.
On entre dans le vif du sujet.
La fonction SOMME.
Répétitions des calculs.
Remplissage.
Calcul des pourcentages.
Une erreur.
Le pouvoir absolu du dollar.

19
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EXCEL ONLINE SUR IPAD

LE TABLEAU A SAISIR

catégorie septembre octobre
débutants 7
bureautique 12
ateliers libres 13
macOS 0
i0S 0

thématique 0
Activités

Exercicel.xlsx7

LE RESULTAT A OBTENIR LORS DE LA PREMIERE ETAPE

/

30
17
13
41
42
17

novembre décembre

30
24
33
54
35
25

/

Nombre de participants cumulés dans le mois

/

22

5
38
34
11
13

G9 v fx

A B C D E F G H
1 catégorie septembre octobre novembre décembre Total
2 débutants 7 30 30 22 89 17,25%
3 bureautique 12 17 24 5 58 11,24%
4 ateliers libres 13 13 33 38 97 18,80%
5 mac0S 0 41 54 34 129 25,00%
6 i0S 0 42 35 11 88 17,05%
7 thématigue 0 17 25 13 55 10,66%
8 32 160 201 123 516
9 | | 1

10 |
11 |

Rampe de Lancement 170
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EXCEL ONLINE SUR IPAD

CONNEXION A VOTRE ONEDRIVE

20:10 Vendredi 15 juillet P e 63 %@
b < AA microsoft.com & 5 ¢ M + 89

Mes sites v Bing CAB9 capca CCA CILAC cornil.com OneDrive  Google Maps  Informatique MacGe SNCF  Yammer WPYves Google Voici comm...Tech Advisor

a =. Stocka =. votre compt... =. Stockage en... =. votre compt. ' Formats-div... =. Stockage en =. Stockage en... @ Essais Excel [ Stockageen...
&% Microsoft i ; : P
= ICroso Microsoft 365 OneDrive  Entreprise  Offres et tarifs v Fonctionnalités v~ Plus + ToutMicrosoft v O (A4,

Espace de stockage
en ligne personnel

OneDrive

Stockez vos photos et
fichiers sur OneDrive pour
y accéder depuis n'importe
quel appareil, ou que vous
soyez.

!
. 10! k-
Y L‘ :1 ' " —— lo ] -
Créez un compte gratuit s o prvees
Comparez les formules et les prix R ——— _ E B

Vous utilisez déja OneDrive ? Connectez-vous >

Pour utiliser Excel Online vous devez avoir un compte Microsoft.
> https://onedrive.live.com/about/fr-fr/signin/

Saisissez I'adresse de connexion a OneDrive, puis touchez connectez-vous.

SAISIE IDENTIFIANT ET MOT DE PASSE

2090 Vendred| 13 jullet iPEER N
O < AA onedrive live.com & 2 ¢ i) + 8
Wersies Bng  CASG Capca GOA  GRLAC tomkcom OneDrive GooghMme Irormotque Woche SNGF  Yemmer WPYws Googe  Vokl come..Tech Adisor

B B8 woires B Sisciogwan.. | BB votrvosmpt. |48 Formotssiv.. | BE Stockgeon. | Stockepeen. | @ Gessstucet, | B8 Siockew. B Mcrosch o

BS Microsoft

Connexion

21
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LINE SUR IPAD

20:12 Vendredi 15 juillet

Microsoft OneDrive
‘ Quyn 2Drive

Josiane Cornil

7 Mes fichiers
D Récents
(A Photos

&3 Partagés

Corbeille

d'espace de

s vos fichiers et

@ Acheter de l'espace de
stockage

Obtenir les applications OneDrive

N < AA onedrive.live.com &
Mes sites v Bing CAB9 capca CCA CILAC corni.com OneDrive  Google Maps  Informatique  MacGe SNCF
=' =" votre ¢ =. Stockage en... =. votre compt... 2 Formats-div... =- Stockage en... =. Stockage en...

2 ¢

Yammer WPYves Google
& EssaisExcel.. BB

£ Tout rechercher

Mes fichiers

4 O 1

T —
Coffre-fort Documents Images
27/09/2019 |y  environ une minute 12017
AN
(6] 17
Piéces jointes Recettes Classeur 1.xlsx

04/01/2017

Ilya 3 jours

UILLE

Classeurxlsx

Iy a4jours

Touchez le carré OneDrive (dans la barre bleue, en haut, a gauche).

LANCEMENT D'EXCEL

a Muasmonemlv‘e ‘

20412 Vendredi 15 allet e  FEYsI N
b < A onedrive.five.com & 2 ¢ h +
Mgssites v Bng  CAS9 cpca CCA  CILAC combcom  OneDrive  GoodaMips  Informatigue  MacGe SNCF Yammer WPYws Google  Voici comm,.Tech Advisor

2 B vorec B¥ stockageen.. §% vor ot @ Formats-cv.. B4 Steckageen. ¥ Stocksgeen. @ Essais@ucel. B Steckegesn O Wes fichiers..

Microsoft 365

@ ook @ Orediie

w Teams I

il e

u Ore‘io .
e

' Controle pare ‘ Calendrier
9 Skype

Toutes les spplications

thiers

L

IF Trier v

4 0D ' 0

Documents

W7an7

&5

P

Bees pointes

Classeurxlsx

Classéur Talsx

Hyad purs

e

Touchez Excel.

F Trier v

B+

Voici comm...Tech Advisor

Stockage en...

D Informations

TED63 %W
0o
0o

B3 Mes fichiers...

RIR
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EXCEL ONLINE SUR IPAD

Excel

20112 Vendredi 15 juillet L eI

0 < 2A office.com & 5 X B + B

Messits v Bing CAS9 capcs CCA  CILAC  comilcom OneDrive GoogleMaps Wformatique  MacGe  SNCF  Yammee WPYves Google  Voici comm. Tech Advisar
81 B¥ swocka wotre compt ) Formats-civ BY stwckage en 8% steckage on. @ Essals Excel 8% Stockage en & Moa tichiers B Excsl

Prasserstaven 3 (Jf)

Nouveau Nouvoaux ClaBRrs anragistiés dans : @ OReDrive  Masquaer l6s moddies
e a
J > .
Suivez
le guide !
Nouvesu classC nvenue dans Excel Calendrier intemporel Modales Pramium
Autres modéles >
Epinalés Partagds avec moi
™ Exerciceonl0l
n' V?vvlnatsgivers” ) S ; nes 4 14:30
% Classeur 1 .
B8] Grerive de Josiane Com =
% Exerciceonl01-07 .
B8] Gropete de sasians Cormt = Dacumonts » Exsa Ho)
% Exerciceonl01-D6
< Excel 20:12 Vendredi 15 juillet FTEe3vm
(cH) AA onedrive live.com & & ¢ M + 88

37 BF votrec @l Formats

a Microsoft meDri'v‘E

Fichser Accuell Insertion Dessin

v Fv & |Glibri vt

Al N fe
d A B C [

= Feuilll +

2ud: A

Statutiques du &

Messites v 2ing CAS9 capca CCA  CLAC comilcom OneDrive GoogleMaps Informatioue MacGe SNCF  Yammer WPYwes Google  Voici comen. Tech Advisor e

B Stockage en 7 stcisgeen -

Mise en page Formules Données Reévision Affichage Aide & Edition v m =
vi G dHv v Av o v & Ev cenéal v @ 8| Ev ey Py - o
~
E F G H 1 J K L ™ N ) ? Q R

¥ Stockege en @ Mes Fichiers, W ol B Classeur 2.x1..

s9is Ercel

£ Rechercher (option + Q)

Mirosoft 100% +

« clas commenta

Rampe de Lancement 170
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EXCEL ONLINE SUR IPAD

“Excel 20112 Vendredi 15 juiliet O | t . | e FEOIvM
i8] ngiet accuel onedrive.live.com & & ¢ t + a8

Messites v Bing  CAS9 capca CCA  CRAC comilcom  OneDrive GoogloMaps Informatiue  MacGe SNCF  Yammer WPYwes Googh  Voicl comm.Toch Advisor e

87 57 votrec @ Formats-div B5 stockage en B9 stocksgeen & Estais Erxcel &7 stocknge en @& \es fichiers, [ £ Classeur 2.x1...
- i CI0S

£ Rechercher (option + Q)

Ficher  Accuell  Inserton  Dessn  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage  Aide | 2 Edition v [ 5 partager v S
v Flv & |calibri vin v/ 6 v v Av oo | v B v |cénéal vl @S X ey Ov e %
% -

4K 5 c ) » F G H 1 ] K L M N o » Q R

Avant d’entrer les
données il faut
décider de
I'organisation.
Dans la premiére
colonne (A) nous
entrerons les
catégories et
dans les colonnes
suivantes nous
entrerons les
noms des mois.

24
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EXCEL ONLINE SUR IPAD

Saisie des
titres des
Le curseur est actuellement dans la coO | onnes et

des lignes.

cellule A7 (colonne A, ligne 7).

>

Nous entrerons ensuite, successivement, les différentes
catégories d’activités dans la colonne A et les mois dans la ligne 1
(ou inversement).

Pour passer d’une ligne a une autre, touchez la touche entrée du
clavier virtuel ou touchez avec le doigt la cellule désirée.

éLARGIR UNE COLONNE MANUELLEMENT.

fx Catégories

B -

Catégories SeptembreOctobre Novembre Décq
Débutants
Bureautique
Ateliers libres
0S X
i0S
Thématique
°

D E

W 00 N O N B W N = A
0 0 N O VA W N e A

25
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LINE SUR IPAD

ENREGISTRER LE CLASSEUR EXCEL.

2040 Vendreds 18 juillet SR s8N
Lundi h -
< 15:03 ﬂ, Q > @ i Modifier
15 desserts...a5 de culsine
E W via ™ Cuereenu Y HARRY : Mo o “Crétalt ma Y Herbert Léo & Mes flchiers @ Classeur-es £ Exerciceont0.
a Microsoft OneDrive
D Rechercher (option + Q)
Fichier o ertion Dessin Mise en page Formules Données Révision
v O AV =v & Eev [cénera v
n v
A 8 C D E F G H 1 ) K L M N d
| Catégorie Septembre Octobre Novembre Décembre
2 |Débutants 7 30 30 22
3 Bureautiq 12 17 24 5
4 Ateliers lit 13 13 31 38
5 MacOS 0 a1 54 34
6 10S 0 42 35 1
7 Thématiqu 0 17 25 13
8
]
10
11
12
13
14
15
16
17
18
. 1 8 i l I 1S | ¢ ' 2
— 2
Touchez Fichier dans la barre des onglets.
20-37 Vendredi 16 juiliet TERse%m
Lundi 1 T
< 1503 O O » ¥ @ @ Modifier

15 cesserts..es 0o culsing

E [ vs % cuarreenu Y HARRY : Mo o “C'éralt ma Y Herbert Léo & Mos tichiars & Classeur-as @ Classeur.xis.

a Microsoft OneDrive

Enregistrer sous

- v jgv Ov
[ET.‘, Enregistrer sous ol
&2 Enregistrer ure copie sur OneOrive o
L M N <

Renommer

Renommes e classeur

o

Sécharger une copie

charger au format ODS

hargez une copie de ce document sur votre ordinateur en tant que fichier OOS.

£

Touchez ensuite Enregistrer sous.
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EXCEL ONLINE SUR IPAD

20:38 Vendredi 186 juillet e FEDSE W

< i H O » ¢ @ 1 Modifier

15 desserts...es de cuisine

E [l via of GuerreenU.. Y HARRY | Me. o) “C'était ma Y Herbertiéo @ \Mes fichiers. @ Classeur-es @ Classeur.xds...

a Microsoft OneDrive OUVRIR

[} Nouveau dossier

Mes fichiers

-
- k- 4L T F - P P
1 { . ' 3 A 3 | - A R | ‘ 2

—
14:59  Lundi 11 judlet 7%
M < AA onedrive.live.com & (o] M + 85
15 desserts..es de cuisne

E [l vi« o Guerreen U V' HARRY : Mo ON “Ctat ma Y Herbart Lo & 1403 fichiers. @ Classaur-on @ Classeurxls..,

a Microsoft OneDrive OUVRIR

1 Nouveau dossier

Mes fichiers » Documents

Enregistrer Annuler

Choisissez ensuite un classeur ; ici Documents > Essais Excel.
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LINE SUR IPAD

20:38 Vendredi 18 juillet oss M
< I;lir(':f fl] QO ¥ O @‘ Modifier

15 desserts _es de cuisine

E [ v o4 Guerreonu Y HARRY Mo oy *C'otalt ma Y Horbert Lo & Mo fichiors @ Classaur-es B Classeurxls...

a Micmsfh qvaoviye OUVRIR

L1 Nouveau dossier

Mes fichiers » Documents > Essais Excel

[¥ 2
6
Touchez enregistrer.
r
DECONNEXION DE ONEDRIVE.
b < AR onedrive live.com & e
15 desserts..os deo cuisine
[ oy Gu ¥V HARRY :Mo.. O "C'étaitma Y Hervert Lso @ Mes tichiers @ Classeur-es @l Exerciceonio. 1 ExerciceoniO..
£ Rechercher (option « Q)
Fichier Accueil  insertion  Dessin  Missenpage  Formules  Données  Revision  mw yucocon Bt
v B~ n v @ v &y Av -« =Ev b B ~|
= Josiane Cornil
n3 v 1
josianc
A 2 ¢ b £ > L H Mon comgt Mi
1 Catégorie Septembre Octobre Novembre Décembre Total st
2 Débutants 7 30 30 2 89 =
3 Bureautique 12 17 24 5 58
4 Ateliers libres 13 13 33 38 97
5 |Macos 0 a1 54 34 129
6 105 0 42 35 1 88
7 Thématique 0 17 25 13 55
8 32 160 201 123 516
9
10
1
12
13 [
14
15
16
17
18
= Feuill +
Mode de caledd: Automataue tatistsques du dasseur - Envoyer des commentaires 3 Microsoft - 100% +
2
8

Touchez le rond avec les initiales (en haut, a droite dans la barre verte), puis se déconnecter.
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EXCEL ONLINE SUR IPAD

OUVERTURE DE ONEDRIVE.

[T S COTaT 1T AmeT IO L @ mosran m
ligne personnel
OneDrive

Stockez vos photos et
fichiers sur OneDrive
pour y accéder depuis
n‘importe quel
appareil, ou que vous
soyez.

Créez un compte gratuit

I Comparez les formules et les prix

Vous utilisez déja OneDrive ? Connectez-vous >

o el M
Organisé. Protegé. Connecté.
3
Connectez-vous a OneDrive > connectez-vous.
15:43 Lundi 11 jullet @ scrm)
b < AA onedrive.live.com & < M + B8
15 desserts._es de cuising
o Y HA O "Céritma. | Y Herberiléo. @k Mes fichiers Q Classeur-es.. Gl Exerciceoni.. B¥ Stockageen £ Connexion -...

B® Microsoft

Connexion

Vous n‘avez pas encore de compte ? Créez-en un

Entrez votre identifiant
Microsoft et le mot de
passe associé
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EXCEL ONLINE SUR IPAD

OUVERTURE D'UN DOSSIER DANS ONEDRIVE.

< OneDrive 14:46 Dimanche 17 juillet T3
im) AA onedrive.live.com # & ¢ M + B8
Messites v Bing  CAS® capea CCA  CILAC  comicom OneDrive  Gocgh Maps Infarmatiqus  MacGa  SNCF  Yammer WPYwes Google  Void comm.Tech Advisar e
@ B Stocka §% Stockage en @& Essais Excal 8% stockage en @ Mes fichiers [ " 8% Stockage an ¥ Microsott B Mes tichiers...
a m:e:@o«o:m OUVRIR
p el
| £ Mes fichiers
) Raconts Mes fichiers
@ photos
&% Partagés ' o -
@ Corbeille | B - 4 0
- =
Coffre-fort Docurnents Images Photos
7095209 Hier 4 2014 28 28002017 SK72019
0 £ 4le Slocka 0 17 ‘j j
ap Adheter de lespace de Pidces jointes Recettes Classeur 1xiex “Classeur 2.
5 s [Ere) 3
- 2
«Onedrive 14:46 Dimanche 17 jullet )
MO < AA onedrive. five.com & & ¢ h + 28
Messiios v Brg  CASS capcs CGA  CRAC comicom OneOrie  GoogleMaps formofiqus MacGe SNCF  Yammer WPrwes Google Vol comm.Tech Avisor  ser
& B% swocka §% stockage mn @ Essois Ewcet B* stocxageen @) [ B se 2 Microsor @ Documents -...

e Mwo”ﬂ OneDrive

OUVRIR

& Tier v~ 38 v

£ Tout redherches

1 Téécharger o ED Informations

) Mes fichsers

) Récants Mes fichiers © Documer

@ Pphotos

& Partagés ﬂ
@ Corbeile 1

Classeurxsx

Essais Exced

Hier 4 201428

Cople de St-Malo-0 pptx

20

s oz d tipace

g Acheter de lespace de
stockage

Otstenit I appications O Drive

Ici on va ouvrir le dossier Essais Excel qui est dans le dossier Documents.
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< OneDrive 14:46 Dimanche 17 juilet

e FEIEINE )
m < #A onedrive five.com & 2 ¢ M + =B
Mes sites v Brng CASS capca CCA CILAC comil.com OneDrive Google Maps  Informatique  MacGe SNCF Yammer WPYves Google Veicl comm..Tech Advisor e
& B stocko B¥ Stockageen @ Esza Eacel $* stackage en & 1es fiohiers. & Excel B® stockage en 8% mcrosott B Essais Excel... O u Ve rt u re

a Microsoft OneDrive

d'un

= | o o © [

Josiane Cornil veay v T Charger v~ 8 Partager L Téldcharger == I Ther ~ 88 v ED Informations E I
£ Mes etios Xce
O Récents Mes fichiers » Documents > Essais Excel
@ Photes — =
& Partagés 3 L™

B: B: = B:
@ Corbeilie ’ > -

Classeur-essailxlss Exerciceoni0l 1xdsx Exerciceani0 xlsx Exerciceon! ¥01-01 xlsx

& 8 B8 6

® Acheter de l'espace de Exercicaoni01-02.xlsx Exercicaoni)1-03 xlsx Exarcicooni01.04 xlsx Exercicaonil -05ermeurx
stockage yoipan ur

== B3: E3:
Obtenr les applications Onedvive s

On procéde ensuite a I'ouverture d’un classeur Excel que I'on ouvrira par le navigateur.

Voulez-vous l'ouvrir dans le

navigateur ?

Nous ne pouvons pas ouvrir le lien
dans |'application OneDrive. Voulez-
vous l'ouvrir dans votre navigateur ?

Annuler OK
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Excel

Exerciceonl0l 1 - Enregistré dans OneDrive

£ Rechercher (option + Q)

4 OneDrive 15:04 Dimanche 17 juillet SMmsvm
= == ) A~ 2
AA onedrive.live.com & & ¢ O 4+ &3
Mes skes v Bing CASS  capca CCA CRAC comilcom OneDrve Google Maps  Informatque  MacGe  SNCF Yammer WPYves Google Vot comm..Tech Advesor
@ @ oxc J¥ Stocksgeen BF Mscroson @ Eaais Excel @ Grecciceont0.. P Stockage en B Microsott @& (ssain Exos) 8 1dsx - Micr...
Microsoft OneDrive
-

L2

Fichier Accueil rsertion Dessin Mise en page Formules Dennées Réwision Affichage Aide £ edition

Yy Bv Calibn v 11 G Hv v Av oo =v B EHv |cininal N = > v 59v Pv )
Hi6 f; v

A 8 c o E H ] K L M N P

1 Catégorie Septembre  Octobre Novembre Décembre

7 Débutants 7 30 30 22

3 Bureautique 17 2 5

1 Ateliers libres 13 13 3 k)

5 MacOS 41 54 34

65 105 4] 42 5 1

7 Thématique 0 17 25 13

B

10 1 B et

5

12

13

14

15

i . =

Acheter Microsoft 365

G |

EFFECTUONS MAINTENANT LES TOTAUX PAR MOIS.

Nous allons effectuer la somme des activités de septembre soit B2 + B3 +B4 + B5 + B6 + B7 et le
résultat nous le mettrons dans la cellule B8.

Pour totaliser les activités de septembre il y a plusieurs méthodes ; nous allons commencer par les

plus simples pour terminer par la plus aboutie (plus tard).

PREMIERE METHODE POUR ADDITIONNER DES CELLULES.

B8 Al X v K SOMME | X v fx = SOMME | X v f =B2
A B c A B C A B (

1 catégories septembre octobre 1 catégories septembre octobre 1 catégories septembre octobre

2 | débutants 7 30 2 |débutants 7 30 2 |débutants [ 7 30

3 bureautique 12 17 3 bureautique 12 17 3 bureautique 12 17

4 ateliers libre 13 13 4 ateliers libre 13 13 4 ateliers libre 13 13

5 'macOS 0 a1 5 'macOS 0 41 5 'macOs 0 41

6 |i0S 0 42 6 |i0S 0 42 6 i0S 0 42

7 |thématique 0 17 7 thématique 0 17 7 thématique 0 17

8 | i 8 | = 8| =52

Depuis iPadOS 13 il est possible d’utiliser une souris Apple avec l'iPad ; c’est ce que nous allons
utiliser pour cet exemple.

1. Nous positionnons tout d’abord la souris dans la cellule B8 ; la cellule est sélectionnée.

2. Nous tapons le signe = (égal) en BS8.

3. Positionnons la souris en B2 et cliquons ; en B8 on a maintenant =B2. Notez que dans fx
(fonction) on a aussi =B2.

4. Dans la cellule B8 tapons maintenant le signe + (plus).

5. Positionnons la souris en B3 et cliquons ; en B8 on a maintenant =B2+B3. Notez que dans
fx (fonction) on a aussi =B2+B3.

6. Positionnons la souris en B4 et cliquons ; en B8 on a maintenant =B2+B3+B4. Notez que
dans fx (fonction) on a aussi =B2+B3+B4.

7. Et ainsi de suite. +B5+B6+B7. Notez que dans fx (fonction) on a aussi
=B2+B3+B4+B5+B6+B7.
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SOMME 5 X  fx =B2+ SOMME o X + fx =B2+B3 SOMME *| X  fx =B2+B3+B4
A B c A B c A B c D

1 |catégories septembre octobre 1 catégories septembre _octobre 1 |catégories _septembre _octobre novemb

2 |débutants | 71 30 2 débutants 7 30 2 débutants 7 30

3 bureautique 12 17 3 bureautigue 12 17 3 bureautique 12 17

4 |ateliers libre 13 13 4 ateliers libre 13 13 4 ateliers libre 13 13

5 'macOS 0 41 5  macOs 0 41 5 'mac0S 0 41

6 i0S 0 42 6 Jios 0 42 6 i0S 0 42

7 thématique 0 17 7 thématique 0 17 7 thématique 0 17

4 5 6
SOMME o X + fx =B2+B3+B4+B5+B6+B7
A B C D E

1 catégories .segtembre lIIoctobre novembre décembre

2 débutants L 71 30 30 22
|3 bureautiqueL 121 17 24 5

4 ateliers Iibrd. 131 13 33 38

5 macO0S L 01 41 54 34

6 i0S L Ol 42 35 11

7 thématique .I_ A | 17 25 13

8 I |=BZ+83+B4+BS+B6+B7

9

7 et suite.

* Le total de septembre, c’est la somme des cellules

4 A B c D débuter nous utiliserons cette forme la plus simple.
1 Catégories moaobre Novembre " , n e
5 Débutants "—P—|7 30 39 Cette premiere methode peut étre utilisee quand on
@ ) H o 4 A
3 Bureautique | 121 17 22 a,dc!l_tlon_ne 2 ou 3 cellules (ou qu’on débute dans
4  Ateliers libres 13F 13 33 I'utilisation d’Excel).
5 0SX ! 0 41 54
6 i0S o_f 42 35
7 Thématique 04. 17 25
8 + b6 + b7 H
9
33
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REPETITIONS DU CALCUL ; LE CLASSIQUE COPIER-COLLER.

Y —————
15:09 Lundi 11 juillet

b <

= Feuill

a h‘dic‘rofoff One?rlve

Mode de calcul: Automatigue

AA

E m Via 04 Guerreen U...

g

Statistigues du classeur

onedrive.live.com &
16 desserts..es de cuisine

VY HARRY:Mo.. O "C'était ma.. V HerbertLéo.. @ Mes fichiers...

P Rechercher (option + Q)

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision
Ov Av|[n v 6 Hv &y Av e Ev # Bv cenénal v| &8 o
B8 - Jr =SOMME(B2+B3+B4+B5+B6+B7)

; A B C D E F G H 1 ]
1 Catégorie Septembre Octobre Novembre Décembre

2 Deébutants 7 30 30 22

3 Bureautique 12 17 24 5

4 Ateliers libres 13 13 33 38

5 Mac0S 0 41 54

6 I0S 0 42 35 11

7 Thématique 0 17 25 13

8

° O

10

11

12

13

14

15

16

17

18

Copier BS.

Ervover des commentalres 3 Micosoft

' Classeur-es.. E3 Exerciceonl0...

uni Juille! T
O < AA onedrive.live.com & ¢ M + 88
15 desserts...es de cuisine
E u Via O Guerre en U V HARRY : Mo O “C'était ma Y Herbert Léo. @ Mes fichiers. @ Classeur-es £ ExerciceonlO...
@@ Microsoit Onebrive OUVRIR
P Rechercher (option + Q)

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision v V% C
Dy Pv[n ] 6 Hev v Av . v | ceneral vl 8 B Ty vy Ov| e |
g8 ¥ fi  =SOMME(B2+83+B4+B5+86+87) (/} v

)\ X

4 A B c D E o\ 6 P 1 ] K L M N

1 Catégorie Septembre Octobre Novembre Décembre ‘ & 3

2 Débutants 7 30 30 4

3 Bureautique 12 17 24

4 Ateliers libres - A

X L = :]
E.; Maces / EE] Couleur Couleur v | o ) v
6 108 Modifier Coller  Couper Copier  Effacer ?mapl ‘l:m
s

7 Thématique - . o e
. T

9
10
11
12
13
14
15
16
18

= Feuill +
Mode de calcul: Automatique  Statistiques cu classeur - Envoyer des commentalres & Microsoft — 100% +

TS

Coller en c8
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P ——
15:08 Lundi 11 julllet ses WP T74%m)
M < AA onedrive.live.com & ¢ (I) + B8
15 desserts...es de cuisine
E m Via O Guerre en U.. YV HARRY - Mo 0N "C'était ma. Y MHerbert Léo... @& Mes fichiers A Classeur-es.. B Exerciceon!O...
Clozodsin oUVRIR
Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision v L~ [
Dy vl vi G =v 228 BEv cénéral vl R 0 v ofwvy POy e -
=} v fx ~
A A B C D E F G H I J K L M N
1 Catégorie Septembre Octobre Novembre Décembre
2 |Débutants 7 30 30 22
3 |Bureautique 12 17 24 5
4 | Ateliers libres 13 = 3
5 Macos 0 V4 B 4 B € & . A > .
6 10s 0 Modifier = Coller Couper Copier  Effacer Couleur Couleur Remplissage
Y de remplissage e police o
7 Thématique - — -
[
8 I E24
9
10
1
12
13
14
15
16
17
18
= Feuilll +
Mode de calcul: Automatique  Statistiques du dasseur - ['rmrl des commentaites & Microsoft — 100% +
P
508 Lundi 11 et vos L © JoEEY |
M < ah onedrive.live.com & ¢ Mt + 8B
15 desserts. es do cuising
B [l via oy GuerreenU.. ¥ HARRY :Mo.. O “Céaitma. ¥ Herbertléo.. @ Mesfichiers.. ( Classeur-es.. [ ExerciceontO..|
Microsoft OneDrive
@ G Gar FoppOnBDVY OUVRIR
5 Rechercher (option + Q)
Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision
v f~ln ¥ 6 HEvae gv - & B el .
(<] N S =SOMME(C24C3+CA+C54C6+C7)
| A B C o E F G H 1 J K L M N
1 Catégorie Septembre Octobre Novembre Décembre
2  Débutants 7 30 30 22
3 Bureautique 12 17 24 5
4 Ateliers libres 33 38
5 MacOs 54 LS
6 10S 35 11
7 Thématique O 25 13
8  FOSERS.
9
10 B Culv
11
12
13
14
15
16
17
18
= Feulll + 4
" 4
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LES FONCTIONS ET FORMULES.

Une fonction commence par le signe = .
® Dans Excel les calculs peuvent se faire de 2 fagons :
® =cellule+cellule (=B2+B3+B4+B5... dans le cas d’additions).
® =somme(cellules)
® =somme(B2+B3+B4+B5+b6+b7).

SOMME » X + fx =somme|

A B C D E F
1 'catégorie septembre octobre novembre décembre
2 débutants 7 30 30 22
3 bureautique 12 17 24 5
4 ateliers libre 13 13 33 38
5 mac0S 0 41 54 34
6 i0S 0 42 35 11
7 thématique 0 17 25 13
8 32|=somme(
9 | SOMME (nombre1; [nombre2]; ...) '—J|]='
10 : . ,

SOMME DE CELLULES CONSECUTIVES.

fx |=somme( C2:C7 fx =SOMME( C2:C7)

4 A B C D E 4 A 8 c

1 Catégories  Septembre .(_)_ct_ogr_e_ ‘Novembre Décembre 1 Catégories  Septembre Octobre Nd

2 Débutants 7: 30} 30 22 2 Débutants 7 30

3 Bureautique 121 17( 24 5 3 Bureautique 12 17

4 Ateliers libres 13 13 33 38 4 Ateliers libres 13 13

5 0SX o: 41:‘ 54 34 5 0sX 0 41

6 i0S o 424 35 11 6_|ios 0 42

7 Thématique 0 17} 25 13 7 Thématique Q17
——— S|

8 32l=somme( C2:C7 8 32|_160.

9
qQ

® Lorsque les calculs se réferent a des groupes de cellules consécutives, on utilisera le
caractére : (2 points) qui fera le lien entre la premiére et la derniére cellule.

® La formule =somme(C2:C7) signifie effectuer la somme des cellules C2 a C7.

36

Rampe de Lancement 170



EXCEL ONLINE SUR IPAD

TOTAUX DES AUTRES MOIS.

A B C

1 catégorie septembre octobre

2 débutants 7 30
3 bureautique 12 17
4 ateliers libre 13 13
5 mac0S 0 41
6 |ios 0 42
7 thématique 0 17

8 32
9

somme(c2:c/

D

novembre
30
24
33
54
35
25

Apres avoir effectué le
total du mois de
septembre il reste a
totaliser les autres mois.

somme(d2:d7)

Mais il y a mieux 111
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COPIER-COLLER.

Calibri (Corps) " G I S &)
fx =SOMME( B2:B7 )
A A 8 C D E F G
1 Catégories Sept »a_Octobre Novembre Décembre
2 Débutants Q 30 30 22
3 Bureage 17 24 )
4 Atelie es 13

33 38

Modifier Commentaire

25 13

7 Thématique ° 0 17
8 | 32.|

1. Sélectionnez la cellule (B8).
2. Touchez Copier.
3. La cellule est sélectionnée.

A A B C

1 Catégories
2 Débutants 7
3 Bureautique
4
5

Ateliers libres

Couper Copie

Thématique

O o

4. Sélectionnez la cellule ou copier.
5. Coller.

Septembre Octob

fx =SOMME( B2:87 )

Vi A B C

1 Catégories Septembre Octobre
2 Débutants 7 30
3 Bureautique 12 17
4 Ateliers libres 13 13
5 0SX 0 41
6 i0S 0 42
7 Thématique Q_________Q_ 17
8 —

., ©

D E

2embre Décembre
Q 22
5
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fx =SOMME( C2:C7 )

D OO N O WV A W N = A

A B C D
Catégories  Septembre Octobre Nover
Débutants 7 30
Bureautique 12 17
Ateliers libres 13 13
0OS X 0 41
i0S 0 42
Thématique 0 » 17

B v _3_2'_160. e

6. La fonction est collée et le calcul en C8 effectué.

> Quand on recopie une cellule contenant une fonction les arguments évoluent
automatiquement :
=somme(B2:B7) devient =somme(C2:C7) et ainsi de suite.

Rampe de Lancement 170
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LE REMPLISSAGE POUR RECOPIER DES CELLULES.

e
15:18  Lundi 11 juiliet [ & JiEa)
: » -
O < AA onedrive live.com & () h + B8
15 desserts..es de culsine
[ o Gu ¥V HARRY (Mo.. O "C'était ma Y Herbart Leo & Mes fichiers @ Classeur-es @ Exerciceoni0.. 3 ExerciceonlO...
a Microsoft OneDrive OUVRIR
B Rechercher (option = Q)
Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Donnees Révision v v o |
Dy Piv[n v 6 Hiv v Av r =+ B FEv [central v B B | v vy O~ J
B8 . Jfr  =SOMME(B2:87)
4 A B c D 3 F G H I )} K L M N
I CGatégorie Septembre Octobre Novembre Décembre
2 Débutants 7 30 30 22
3 Bureautique 12 17 24 5
4 Ateliers libres 5 < v > A A A 3
5 Mac0s 4 b 4 d ¢ Couleur ¥ Coulewr ,E .
& 108 Modifier |~ Coller Couper Copier  Efface: de de “"‘:E[‘L”“
7 Thémanque v 1 o 1 — —
= I a— } q
9
10 J
i N\
12
13
14
15
16
17
18
= Feulll + 5
Mode de calcul: Automatigue  Statistiques du classeur - Envoyer des commentaires d Microsatt - 10% + 3
[T I8 tunai 11 et oo oW = |
[ < AA onedrive.live.com & ¢ M + B8
15 desserts_es de cuisine
[ o cu ¥V HARRY Mo.. O “C'était ma ¥V Hervert Léo @& Mes fchiers. @ Chasseur-es @l ExerciceoniD E3 Exerciceoni0..
i crsast Doshiies OUVRIR
B2~ Enregistré dans OneDrive £ Rechercher (option + Q)
Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Donnees Réwvision
Dy By (11 v} G [iv Ov Av o+ | =Ev 82 B [ceneral v
88 - fx =SOMME(B2:87) vi
o€ A B C D E F G H 1 J K L M N
| Catégorie  Septembre Octobre  Novembre Décembra
2 Débdutants 7 30 30 22
3 Bureautique 12 17 24 5
4  Ateliers libres 13 13 33 38
5 MacOs 0 41 54 34
6 [0S 0 42 35 1
7 Thématique 0 17 25 13
8 T—=
9 —
10
1
12
13
)
15
16
17
18
il 5 5
™ Loai oo o e v " — o 4

Sélectionnez la cellule BS ;

Touchez remplissage dans le menu qui s’affiche ;

La cellule B8 est sélectionnée avec une poignée de recopie (carré vert) ;

Tirez vers la droite jusqu’en E8 ;

La fonction =somme a été recopiée et les arguments ont évolué en fonction de la colonne.

nhnNe
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LES DIFFERENTS OPERATEURS SONT :
® [addition (+),
® la soustraction (-),
® la division (/),
® la multiplication (*)

® /’exponentiation (™).

a1
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SUITE DES CALCULS PAR CATEGORIES.

fx |=somme( B2:E2
A A B C D E F G
1 Catégories  Septembre Octobre Novembre Décembre
2 |pébutants e 7 30 30 22!=somme(
______________________ %
3 Bureautique 12 17 24 )
4 Ateliers libres 13 13 33 38 a
5 OSX 0 a1 54 34
6 iOS 0 42 35 11
7 Thématique 0 17 25 13
8 32 160 201 123

Nous allons calculer le total des débutants (ligne 2).

RECOPIE PAR REMPLISSAGE.

fx =SOMME( B2:E2 )

4 Couper Copier A
1 Catégories Septembre Octobre Novembre Décembre ) D
2 |pébutants 7 30 30 22, 89|

[ ]

3 Bureautique 12 17 24 5

Décembre 1. Sélectionnez la cellule B8 ;

22| 89-| 2. Touchez remplissage dans le menu qui s’affiche ;

5 3. La cellule B8 est sélectionnée avec une poignée de
0 recopie (carré vert) ;

38 4, Tirez vers la droite jusqu’en E8 ;
34 5. La fonction =somme a été recopiée et les arguments
11 ont évolué en fonction de la colonne.
13
123

fx =SOMME( B2:E2)

A Couper Copier Coller Collage spécial Commentaire Effacer Remplissage

1 Catégories Septembre Octobre Novembre Décembre.

2 |Débutants 7 30 30 22 89

3 |Bureautique 12 17 24 S 58

4 |Ateliers libres 13 13 33 38 97

5 |osx 0 a1 54 34 129 Q
6 [iOS 0 42 35 11 88

7 |Thématique 0 17 25 13 55

8 32 160 201 123 516
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CALCULS DES POURCENTAGES.

CALCUL DU POURCENTAGE DE DEBUTANTS

fx =somme(F2/F8
4 A B8 c D E F G
1 Catégories Septembre Octobre Novembre Décembre .Tola! Pourcentage
2 |pébutants 7 30 30 22 89)=somme( 2 /(@
3 Bureautique 12 17 24 5 58
4  Ateliers libres 13 13 33 38 97 . —SOMME( 2/ F8
5 0SX 0 41 54 34 129 fxo o= { )
6 i0S 0 42 35 1 88 4 A B C D E F G
7 Thématique o 17 25 S 1 Catégories  Septembre Octobre Novembre Décembre Total — _Pourcentage
8 32 160 201 123 __ 516} 2 |pébutants 7 30 30 2 89| 0,17248052.[
9 3 Bureautique 12 17 24 5 58
4 Ateliers libres 13 13 33 38 97
5 0SX 0 41 54 34 129
6 i0S 0 42 35 1 88
7 Thématique 0 17 25 13 55
8 32 160 201 123 516
9

Le résultat 0,17248062

Pourcentage de débutants (en G2) =somme(F2/F8); c’est-a-dire 89 divisé par 516.
Le résultat 0,17248062 n’est pas trés lisible.

15:47 Lundi 11 juillet sen [Of9 = 66 % M )|
] < AA onedrive.live.com & ¢ M + 238
15 desserts...es de cuisine

0l YV He @ Mesfichiers... EM Classeur-es.. £l Exerciceonl0.. RN Stockageen.. @ Mesfichiers.. Ell  Excel B3 Exerciceonl0...
Microsoft OneDrive
& " aais Vabp Orebrive OUVRIR
Excel Ex- Enregistré dans OneDrive v £ Rechercher (option + Q) € Acheter Microsoft 365 Y (‘\JC_/)
Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision v VY =1 Partager [
Dv O~ G Hiv &y Av e | Ev 2 B |[céneral o] B M S tgv O e .
= e
G2 “ fe  =SOMME(F2/F8) 13 General v
A B8 c D E F G 12 Nombre K L M N
1 Catégorie Septembre Octobre Novembre Décembre Total % &g D ke
2 |Débutants 7 30 30 22 8910,17241 =
3 Bureautique 12 17 24 5 58 [ Comptabilité
4 Ateliers libres 13 13 33 38 97 &N
5 MacOS 0 2 54 34 129 (7] Date courte
6 10S 0 42 35 11 88 7] Date longue
7 Thématique 0 17 25 13 55
8 32 160 201 123 516 (® Heure
2 ooo Virgule
10
11 Y% Pourcentage
12 s
3 /5 Fraction
14 10° Scientifique
15
16 ab Texte
17
18 Autres formats numériques...
= Feuill +
Mode de calcul: Automatique  Statistiques du classeur v Envoyer des commentalres & Microsoft — 100% +

Allez dans général > pourcentage.
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| ms

a llﬂlcvroa?n Cm‘ot‘)"i've

b < AA

o Y e @ Mes ichiers

@ Classeur-es.

s " Lo
onedrive.live.com & () M 4+ 88
16 Gesserts _es de cuisine
@ Exerciceon!O.. & Mas fichiers o

B stockageen Excel

3 Exerciceont0..,

£ Rechercher (option + Q)

Microsoft 365 @& (
Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révsion v g~ e
Dv Bv (11 v} G Ziv & Av v =v #® EFv |pourcentagd v ‘@B Sv juv Ov |
e £ =SOMME(F2/F3| 1
A 8 C D E F G H 1 1 K M N
| [Catégorie  Septembre Octobre  Novembre Dicembre Total %
2 |peoutants 7 0 30 2 a9 _17,25%
3 Bureautique 12 17 24 5 58
4 Ateliers libres 13 13 13 L) a7
5 MacOSs 0 4 54 34 129
6 10s 0 a2 35 1 88
7 Thématique 0 17 25 13 55
8 32 160 201 123 516
9
10
S e 8 Géne Généra Géné- AV

fx =SOMME(F2/F8)
4 A Comme ] 3
1 Catégories  Septembre Octobre Novembre Décembre Total ooourcentage . a o
2 |Débu!anls 7 30 30 22 89| 17,25% m = ‘
3 Bureautique 12 17 24 5 58 H - o
4 Ateliers libres 13 13 33 38 97 o
5 0SX 0 41 54 34 129
“ A B C D E F G
1 Catégories  Septembre Octobre Novembre Décembre al Pourcentage
2 |pébutants 7 30 30 zé 891 17 zsﬂ
3 Bureautique 12 17 24 5 58 22 17,25%
4 Ateliers libres 13 13 33 38 97 5 #DIV/0! o
5 0SX [} a1 54 34 129 18 #DIV/0!
3o T - u  1sip
7 matique
8 32 160 201 123 516 1 HDIV/O!
13 #DIV/0! >
123 516
ERREUR!!!

fx =SOMME( F3/F9)

4 A B C D E F G

1 Catégories  Septembre Octobre Novembre Décembre Total Pourcentage

2 Débutants 7 30 30 22 89. 17,25%

3 |Bureautique 12 17 24 5 58 #DIV/0! .|

4 Ateliers libres 13 13 33 38 97 #DIV/0!

5 0OSX 0 41 54 34 129 #DIV/0!

Rappel : quand on recopie une cellule contenant une fonction les arguments évoluent
automatiquement :

e G2 a bien évolué en F3

e F8 a évolué en F9 alors qu'il devrait étre toujours F8.

e F9 est nul, d’ou I'erreur (division par zéro).
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EXCEL ONLINE SUR IPAD

[T28 Tunds TTrmer oo L © R m
M < AA onedrive.live.com & ¢ M + 88
15 desserts..es de cuisine

o Y He @ Mesfichiors.. @ Classeur -es il Exercicoon Y stockigeen.. @ Mes fichiars M Exe B Exarcicoon!0...

a f{nc{rm@q?tnm " OUVRIR
o3 el @ Ach M > = (i

£ Rechercher (option + Q)

Fichier Accueil  Insettion  Dessin  Miseenpage  Formules  Données  Révsion v | F v [

Dy fvin v 6 v v Av v =+ 88 [Fv [Geénéral vl B N8 Zviev Ov e
n - f v
4 A B C D E F G H 1 ] K L M N
1 igorie  Septembre Octobre  Novembre Décembre Total % ||

2 lutants 7 30 30 2 89 17.25%

3 autique 12 17 24 5 587 #DIV/O!

4 lers libres 13 13 33 a8 977 wov/o!

5 08 0 41 54 34 IPQ'VDIV/D‘

3 0 42 35 1 88" #DIV/O!

7 matique 0 17 25 13 557 rDIv/o!

8 32 160 201 123 167 #DIV/0!

10
n T

16
17

= Feulll + 7

LE POUVOIR ABSOLU DU DOLLAR.

C'est le caractére $ (dollar) qui signalisera a Excel que la référence par rapport a la ligne ou a la
colonne ne doit pas varier en fonction de la position de la cellule
recopiée.

L'écriture se fera sous la forme:

®* $numéro de ligne: le numéro de ligne est absolu.
®* $numeéro de colonne: le numéro de la colonne est absolu
®* $numéro de ligne$numéro de colonne : la cellule est absolue

CORRIGER LA FONCTION DANS LA CELLULE G2

fx |=SOMME( F2 /f$8)

4 A B C D E F G

1 Categories  Septembre Octobre Novembre Deécembre Total Pourcentage
2 |pébutants 7 30 30 22| 89/OMME( F2 /S8)
3 Bureautique 12 17 24 5 58 #DIv/0!
4 Ateliers libres 13 13 33 38 97 #DIV/0!
5 O0SX 0 41 54 34 129 #DIV/0!
6 i0S 0 42 35 11 88 #DIV/0!
7 Thématique 0 17 25 13. 55 #DIV/0!
8 32 160 201 123 5 G.I

9

Allez dans la cellule G2 et modifiez la fonction dans la zone fonction :
> On mettra un $ devant le numéro de ligne 8 ($8) de facon a ce que ce numéro de ligne
n’évolue pas lors de la recopie.
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RECOPIER EN TIRANT LA POIGNEE DE RECOPIE.

fx

=SOMME( F2 / F$8)

A B
Catégories  Septembre
IDébutants 7
Bureautique 12
Ateliers libres 13
oS X 0
i0S 0
Thématique 0

32

C D E F G H
Octobre Novembre Décembre Total Pourcentage
30 30 22 89| 17‘25a.
17 24 5 58 #DIV/0! =
13 33 38 97 #DIV/0!
41 54 34 129 #DIV/0!
42 35 11 88 #DIV/0!
17 25 13 55 #DIV/0!
160 201 123 516

ET VOILA LE TRAVAIL

fx

W e N WM A W= A

_— A ik N =3 -
Calibri (Corps) 7 G I 8 H » A = 9§ B B ¢
=SOMME( F2 / FS8 )
A 8 C |
Catégories Septembre Octobre Novembre Décembre Total .Pource age
Débutants 7 30 30 22 8 17,25%
Bureautique 12 17 24 5 S 11,24%
Ateliers libres 13 13 33 38 9 18,80%
oS X 0 41 54 34 129 25,00%
i0S 0 42 35 11 17,05%
Thématique 0 17 25 13 10,66%
32 160 201 123 516

100,0096.

Exercicele.xIsx

AJOUTER UNE BORDURE.

Calibri (Corps)

fx Catégories
A B

c D E

Débutants
Bureautique
Ateliers libres
05X

i0s
Thématique

=Catégories Septembre Octobre Novembre Décembre Total Pourcentage AJ O Uter une

7 30 30 22 89 17,25%
12 17 24 5 58 11,24% bo rd ure

13 13 33 38 97 18,80%
0 41 54 34 25,00%
0 42 1 38 17,05%
0 17 13 55 10,66%

4
1
2
3
4
5
6
7
8
9

-
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el
Calibri (Corps) n G 16 ﬁ;y S B

=, oy A
o T 123
fx  Catégories Badinas
. A 8 C o ] X L
1 |Catégories  Septembre Octobre Nover Pas de bordure
2 mﬁ: 7 %
: o u 17 B Toutes les bordures
4 [Ateliers libres 13 13 A .
5 |osx o a1
0 :
s lios 0 a2 | Bordures extérieures
7 |Thématique 0 17 g
s 32 160 [0 Bordures extérieures épaisses
a
2 _ Bordure bas
1
2 Bordure haut
13
24 | Bordure gauche
oty + Darrdosen denis,
’ .
Sélectionnez la zone pour mettre des bordures.
1553 Cundi 11 juiiet CEECE
b < AA onedrive.live.com & ¢ M + 8
15 desserts...es do Gusine
o Y He @ Mesfichiers.. @ Classeur-es.. @l Exerciceoni0., B Stockageen.. | @ Mes fichiers & el B ExerciceonlO...

a ‘Mlcro:‘t:n Ornovm . OUVRIR

P Rechercher (option + Q)

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Donnees Réwvision v Vs =)
v B[ v 6 Hiv &v Av o =v 8 B [cenenl J 8 & lisvare ool )
al v J= Catégorie V|
C D £ F G H 1 ] K L M N
1 e Octobre Novembre Décembre Total %
2 Débutants 30 22 83 17,25%
3 Bureautique 24 5 58  11,24%
4 Ateliers libres 33 38 97 1B,80%
5 MacOs 54 34 129 25,00%
& 105 35 1 88 17,05%
7 Thématique 5 13 55 10,66%
8 01 123 516 100,00%
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
= Feuill + s
= o o P = 5

1553 Lundi 11 [ulllet .o

0 < AA onedrive live.com & ¢ B + 88

16 desserts. s de cuisine

Y e @ e e

A Classnu @l trciceonid..  J¥ Stockagewn.. | @ Mesfichiors.. @ Excel O Exerciceonto..

a M?cmwﬂ ov.non‘viw

P Rechercher option + G

Fichaer Accueil  lnsertion  Dessin  Miseenpage  Formules  Données  Révision v

vOvin v 6 vy A e v 2 B |[cenenal v @

X7 v fr Catégorie v
4 A B < o E F G H 1 3 K M N
1 |Catégorie  Septembre Octobre  Novembre Décembre Total *

2 |Débutants 7 30 30 22 89 17,26%

3 |Bureautique » 1 2 S 58 11.24%

4 |Atobiors libres. 13 3 EE] 38 97 1880%

5 |MacOs o a1 54 34 129 25,00%)

6 [Ios o a2 P 1 88 17,05%

7 | Thématique o 7 25 13 55 10,66%)

& a2 160 201 123 516 100,00%

9

Feuill
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Calibri (Corps) n
Jfx  Catégories
4 A 8 c o
1 |Catégories |Se bre |Octob |m
2 |Débutants ? 30,
] iq 12| 17|
4 |Ateliers libres 13 13 =
s |osx of 41 a
6 |ioS o a
7 |Thématig 0 17|
8 EI 160 -
9
10
11 -
12 -
13
14 |
Feuill +

G I § B ©

Bordures

Pas de bordure

Toutes les bordures @ a
R

Bordures extérieures

Bordures extérieures épaisses

Bordure bas
Bordure haut

Bordure gauche

| Doersavn denite

Touchez le menu bordures > Toutes les bordures.

1
2
3
4
5
6
7
8
9

Catégorie

B

Septembre

C D

Octobre [Novembre

E

Décembre

Débutants

7

30

Bureautique

12

24

Ateliers libres

13

33

MacOS

0

54

10S

0

35

Thématique

0

25

32

Feuil1

+

(%3 Accessibilité : consultez nos recommandations

Exercicelf.xlsx

84

+

136 %
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EXCEL ONLINE SUR IPAD

MODULE 3 - INSERER DES LIGNES ET DES COLONNES.

NOUVEAU TABLEAU A OBTENIR

1 septembre octobre novembre décembre Total

2  débutants 7 30 30 22 89 15,61%
3 bureautique 12 17 24 5 58 10,18%
4 ateliers libres 13 13 33 38 97 17,02%
5 club 0 21 16 17 54 9,47%
6 mac0S 0 41 54 34 129 22,63%
7 10S 0 42 35 11 88 15,44%
8 thématigue 0 17 25 13 55 9,65%
9 | 32 181 217 140 570 100,00%

Exercice2.xlsx

INSERER UNE LIGNE

fx osx
4 A B C D E F G ! )
— Sélectionner
1 Catégories Septembre |Octobre [Novembre |Décembre |Total Pourcentage la ligne 5
2 Débutants 7 30 30 22 89 17,25%
3 Bureautique 12 17 24 5 58 11,24%
4 Ateliers libres 13 13 33 38 97 18,80%
B osx o =« 54 34 129 25,00%
6 i0S 0 42 35 11 88 17,05%
7 Thématique 0 17 25 13 55 10,66%
8 32 160 201 123 516
9
fx osx
4 A B c D >
1 Catégories |Septembre Octobre [Novembre |Dég e T = S : I Insérer
2 Débutants 7 30 30 : o e e
3 Bureautique 2] 17 24
4 Ateliers libres 13 13 33
BN s x of a 54
6 iOS 0 42 35
7 Thématique 0 17 25, 13 55 10,66%)
8 32 160, 201 123 516

9

Une ligne a été ajoutée au-dessus de la ligne OS X.

> Dans Excel, on insére une ligne au-dessus de la ligne sélectionnée.
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fx
A A B C D E F H
1 Catégories |Septembre |Octobre |[Novembre |Décembre |Total Pourcentage
2 Débutants 7/ 30 30 22 89 17,25%
3 Bureautique 12 17 24 5 58 11,24%
4 Ateliers libres 13 13 33 38 97 18,80%
(2
6 OSX 0 41 54 34 129 25,00%
7 i0OS 0 42 35 11 88 17,05%
8 Thématique 0 17 25 13 55 10,66%
9 32 160 201 123 516
8
SAISIE DES DONNEES DE LA LIGNE 5
fx
A A B C D E F G
T euce e S B s e esTTeu
2 Débutants 7 30 30 22 89 15,61%
3 Bureautique 12 17 24 5 58 10,18%
4  Ateliers libres 13 13 33 38. 97 17,02%
5 |Club 0 21 16 17 i
6 OSX 0 41 54 34 129 22,63%
7 i0S 0 42 35 11 88 15,44%
8 Thématique 0 17 25 13 55 9,65%
9 32 181 217 140 570

3
)

RECALCUL DU TOTAL EN F5.

Re calcul du total en F5

fx =SOMME( B4:E4 )
V' A B (@ D E F G
1 Catégories Septem,

2 Débutants Cop Modifier Commentaire
3 Bureautique 17

4 IAteIiers libres 3 13

5 Club 0 21

6 OSX 0 41

7 i0S 0 42

8 Thématique 0 17

fx
4 A B C D E F G H
1 Catégories lSeptembre loaobre lNovembrelDécembre Total Pourcentage |
2 Dél
3 Bur
4 Ateliers libres 13 » 38, 97, 17,02%
5 [club 0 \6‘? 17
6 0SX 0 41 34 129 22,63%
7 i0S 0 42 5 11 88 15,44%
8 Thématique 0 17 25 13 55 9,65%
9 32 181 217 140 570

Remplissage

Copier F4

Rampe de Lancement 170

50



EXCEL ONLINE SUR IPAD

RECALCUL DU POURCENTAGE

fx  =SOMME( F4 / F$9)

4 A 8 C D E F G H | J K L
1 Catégories  |Se
2 Débutants
3 Bureautique 12 17 ("7 8. 58 10,18%
4 [ateliers libres 13 1% o 3 97 17,02%
5 Club 0 21 A 17 54
6 05X 0 a1 Y 34 129 22,63% 0 Copier G4
7 ios 0 42 11 88 15,44%
8 Thématique 0 17 25 13 55 9,65%
9 32] 181 217 140 570
fx
4 A 8 c b) 3 f 6 H ) K L
1 Catégories |Décembre [To!al Pourcentage_}l
2 Débutants :
3 Bureautique : sy frosines
4 Ateliers libres ) ) ./ / SRS ,02%,
5 [cub 0 21 4 \?_
6 05X 0 41 2K ‘/7/129 22,63%
7 ios 0 a2 35 . 88 15,44%
8 Thématique 0 17 25 55 9,65%
9 32 181 217 140| 570

fx

4 A B C D E F G

1 Catégories |Septembre |Octobre [Novembre |Décembre |Total Pourcentage

2 Débutants 7 30 30 22 89 15,61%
3 Bureautique 12 17 24 5 58 10,18%
4  Ateliers libres 13 13 33 38 97 17,02%
5 Club 0 21 16 17 54 9,47%
6 OSX 0 41 54 34 129 22,63%
7 i0S 0 42 35 11 88 15,44%
8 Thématique 0 17 25 13 55. 9,65%
9 I 32 181 217 140 570] ®
1n

Exercice2al.xlIsx
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SUPPRIMER UNE LIGNE.

A B C D E F G H
1 septembre octobre novembre décembre Total
2 débutants 7 30 30 22 15,61%
12 17 24 5

3 bureautique

2 [S D

club 9,47%
D J U )44 ) 4 W 4O 0
7 10§ 0 42 35 11 88 15,44%
8 thématique 0 17 25 13 55 9,65%
9 , 32 181 217 140 570
10
13
SUPPRIMER LA LIGNE 5
fx Club
4 A 8 (= o 3 F G H 1 J K L M
1 Catégories |S bre |Octobre |Novembr
2 Débutants 7 30,
3 Bureautique 12 17| 24
4 Ateliers libres 13 13 33
| =[O o 21 16
6 0SX 0 a1 54 y F
7 i0s 0 22 35 Sélectionner
8 Thématig 0 17 25 la ligne 5
9 32 181 217| T
n
fx 0sx
4 A 8 C D E F G |
1 Catégories |Septembre |Octobre |Novembre |Décembre |Total Pourcentage
2 Débutants 7 30 30 22 89 17,25%
3 Bureautique 12 17 24 5 58 11,24% i L,
4 Ateliers libres 13 13 33 38 97 18,80% Lz fgme B aeie
B os o a 54 34 129 25,00% mise a Jour
6 i0S 0 42 35 11 88 17,05%
7 Thématique 0 17 25 13 55 10,66%
8 32 160 201 123 516 100,00%

SELECTIONNER PLUSIEURS LIGNES

fx
4 A B C D E F G H I g .
1 Catégories |S e |Octobre |Novembre \Décembre |Total Pourcentage Sélectionner
2 Débutants 7 30 30 22 89 17,25% laligne 9
3 Bureautique 122, 1 4 58| 11,24%
4 Ateliers libres 13 13 33 971
5 0SX 0 a1 54
6 i0S 0 42 35
7 Thématique 0| 17 25
g 32| 160 201
Tirer vers le haut
10 depuis le point
1
Exercice2b.xlsx
fx
4 A B C D E F G H 1 1
1 Catégories  |Septembre |Octobre |Novembre |Décembre [Total Pourcentage . 4
2 Déb 7 30 30 2 89 17,25% Leslignes9et8
3 Bureautique 12 17 24 5 58 11,24% sont
4 Ateliers libres 13 13 33 sélectionnées
5 05X o _af s
6 i0S 0 42 35
7 _Thé ique 0 17 25
32l 160| 201 123 516 100,00% i

8. .

15

14
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AJOUTER PLUSIEURS LIGNES

fx
4 A B F G H | J L M
1 Catégories Septembrel C b ! Pourcentage
2 Débutants ; - 17,25%
3 Bureautique 11,24%
4 Ateliers libres
5 0SX
6 i0S ! 17,05%
7 Thématique 0 17 25 13 55 10,66% °
8 201! 123 516 100.00%
g 4 A B c D E F G H I
0 1 Catégories |Septembre |Octobre |Novembre Décembre |Total Pourcentage
2 Débutants 7 30 30 22 89 17,25%
Sélectionnez 2 3 Bureautique 12 17 245‘ 5 58 11,24%
lignes 4 Ateliers libres 13 13 33} 38 97 18,80%
5 0SX 0 41 54 34 129 25,00%
6 i0S 0 42 35 11 88 17,05%
7 Thématique 0 17 25! 13 55 10,66% ®
— °
10 32 160 201 123 516 100,00%
11
SAISIE DES DONNEES
fx
4 A B C D E F G H
1 Catégories |Septembre |Octobre |Novembre |Décembre |Total Pourcentage
2 Débutants 7 30 30 22 89 17,25%
3 Bureautique 12 17 24 5 58 11,24%
4 Ateliers libres 13 13 33 38 97 18,80%
5 0SX 0 fx =SOMME( B2:87 )
6 i0S 0
7 Thématique 0 = A B ¢ e E E G
8 1 Catégories |Septembre |Octobre [Novembre |Décembre |Total Pourcentage
9 2 Débutants 7 30 30 22 89 17,25%
10 32 3 Bureautique 12 17 24 5 58 11,24%
11 4  Ateliers libres 13 13 33 38 97 18,80%!
5 OSX 0 41 54 34 129 25,00%
6 i0S 0 42 35 11 88 17,05%
7 Thématique 0 17 25 13 55 10,66%
8 Android 0 1 2 1
9 Windows W 1 2 2 4
10 T 32 160 201 123 516 100,00%

[
=
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METTRE A JOUR LES TOTAUX ET LES POURCENTAGES

fx =SOMME( B2:87 )

4 A B C D 3 F G

1 Catégories |Septembre |Octobre NovembreiDécembre}TotaI ‘Pourcentage !

2 Débutants | 71 30 30 22| 89| 17,25%

3 Bureautique 12

4 Ateliers libres | 13 fx :SOMME()

5 05X 0 4 A B c D ‘ r G

: |OS = 0 1 Catégories Se—gtembreOctobre Novembre |Décembre |Total Pourcentage

o emitique 9 2 Débutants | 7| 30| 30 22 89 17,25%

B Androld 9 3 Bureautique 12 17| 24 5 58 11,24%

oW o : 4 Ateliers libres 13 13| 33 38 97 18,80%

4 L 3% 5 osx of 4 54 34 129 25,00%

H 6 i0S 0 42| 35 11 88 17,05%
7 Thématique 0 17| 25 13 55 10,66%
8 Android 0 1 2 1
9 Windows | 2 2 a =]
10 ME( B2:B9 ) 160 201 123 516 100,00%

-

B

Septembre Novembre |Décembre
7 30 22 16,82%
12 24 5 10,96%
13 33 38 18,34%
54 34 24,39%

35 11 16,64%
10,40%
0,76%
1,70%
100,00%
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INSERER UNE COLONNE.

INSERER LE MOIS DE JANVIER.

A A
1 |catégorie septem Sélectionner
Z |Débutants
3 |Bureautique la colonne F
4 [Ateliers libres |
5 |cub |
6 |osx !
7 |los |
8 [Thématique |
9 ]
Exercice2d1
4 A 8 C D 3 H
1 |Catégorie [ bre |Octobre |Novembre |Décembre
2 |Débutants 7 30 30 22) 89 15,61%
3 |Bureautique 12 17 24 5) 58 10,18% sa
4 |ateliers libres 13 13 33 38 97, 17,02% La colonne a été
5 [Club 0 21 16/ 17, 54, 9,47% insérée a gauche
6 |osx 0 41 54 34) 129 22,63%
7 [i0s 0 42 35 11 88| 15,44%
8 |Thématique 0 170 25 13 55 9.65% e
9 32 181 217 140, 570
21

SAISIE DES DONNEES ET MISE A JOUR DU TOTAL F9

fx
4 A B C D E F
1 Catégories  |Septembre |Octobre [Novembre |Décembre |Janvier  |To
2 Débutants 7 30 30, 22 0
3 Bureautique 12 17 24 5 24
4 Ateliers libres 13 13 33 38 28
5 Club 0 21 16 17 17
6 0OSX 0 41 54 34 47
7 i0S 0 42 35! 11 43
8 Thématique 0 17 25 13! 95
9 32 181 217 140]
10

Exercice4

Mettre a jour le total F9, les

fx =SOMME( F2:F8 )
autres totaux et les

4 A B C 0 E F
pourcentages

1 Catégories |Septembre |Octobre |Novembre |Décembre |Janvier |1
2 Débutants 7 30, 30 22 0
3 Bureautique 12 17 24 5 24
4 Ateliers libres 13 13 33 38 28
5 Club 0 21 16! 17! 17
6 OSX 0 41 54 34 a7
7 i0S 0 42 35 11 43
8 Thématique 0 17 25 13 95|
9 | 32| 181 217 _ 143 254

-
>

55

Rampe de Lancement 170



EXCEL ONLINE SUR IPAD

4 A B C D E F G H

1 Catégorie Septembre |Octobre |Novembre |Décembre |Janvier

2 Débutants 7 30 30 22 0 89| 10,80%
3 Bureautique 12 17 24 5 24 82 9,95%
4 Ateliers libres 13 13 33 38 28 125| 15,17%
5 Club 0 21 16 17 17 71 8,62%
6 OSX 0 41 54 34 47 176 21,36%
7 [IOS 0 42 35 11 43 131|  15,90%
8 Thématique 0 17 25 13 95 150 18,20%
9 32 181 217 140 254 824| 100,00%
10

Les totaux et les
Exercice2e.xlsx pourcentagesont été mis a

jour
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MODULE 4 — AYEZ LE SENS DE LA FORMULE.

AU PROGRAMME DU MODULE 4.

+ Ayez le sens de la formule

+ Les différents opérateurs de calculs et de comparaison
+ Fonction MOYENNE et Max

+ Fonction MIN

+ Un nouvel exercice pour aller plus loin

+ La fonction NB

+ La fonction NB.SI

+ La fonction SOMME.SI

+ La fonction SOMME.SI.ENS

+ Avec des SI

+ Les Siimbriqués

AYEZ LE SENS DE LA FORMULE.

Une fonction commence par le sighe =

Dans Excel les calculs peuvent se faire de 2 fagons :
=cellule+cellule (=B2+B3+B4+B5 dans le cas d’additions).
=somme(cellules) ; par exemple =somme(B2+B3+B4+B5).

Lorsque les calculs se référent a des groupes de cellules consécutives, on utilisera le caractére :
(2 points) qui fera le lien entre la premiére et la derniére cellule.
> La formule =somme(B2:B5) signifie effectuer la somme des cellules B2 a B5.

FORMULES OU FONCTIONS

Les formules sont des équations effectuant des calculs sur les valeurs contenues dans votre
feuille de calculs.

Une fonction commence par le signe = (égal).

Une formule peut contenir des nombres, des constantes et des opérateurs.

On pourra faire référence a des valeurs de cellules au lieu de constantes.

Quand votre fonction fait référence a d’autres cellules, Excel recalculera automatiquement
le résultat chaque fois que vous modifierez des données dans les cellules.
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LES OPERATEURS

Les différents opérateurs sont :

I'addition (+), la soustraction (-), la division (/), la multiplication (*) |'exponentiation ().

OPERATEURS DE COMPARAISON
Vous pouvez comparer deux valeurs avec les opérateurs suivants:
=,>,<,<> >=,<=

e Lorsque deux valeurs sont comparées a l'aide de ces opérateurs, le résultat est la valeur logique
VRAI ou FAUX.

Les opérateurs de comparaison

= Egal & (A1=B1)

> (signe supérieur a) Supérieur a (A1>B1)

< (signe inférieur a) Inférieur a (A1<B1)

>= (signe supérieur ou égal a) Supérieur ou égal a (A1>=B1)
<= (signe inférieur ou égal a) Inférieur ou égal a (A1<=B1)
<> (signe différent de) Différent de (A1<>B1)

LA FONCTION MOYENNE.

C’est la méme syntaxe que la fonction somme.
Donne la moyenne des valeurs contenues dans la plage de cellules spécifiées.

> Notez que la fonction moyenne ne comptabilise pas les cellules vides ; vide est différent de
zéro.

Exemple =moyenne(I2:1143) donne la moyenne des valeurs contenues dans les cellules 12 a
1143.
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fx

1
2
3
4
5
6
7
8
9

=MOYENN

A

Catégories

E( B2:B8 )

B

Septembre

Débutants

Bureautique |

Ateliers libres
Club

0S X

i0S

Thématique

Min
Moyenne
Max

e
| 4,60

13

fx

W 00 N O 0 bW N

=MOYENNE( B2:88 )

A

Catégories

Septembre

Débutants

7

Bureautique
Ateliers libres
Club_

0S X

12
13

i0S

Thématigue

Min
Moyenne
Max

.| 10, |
1

7
7‘
3

A droite, les cellules B5 & B8 ne sont pas prises en compte.

LA FONCTION MAX.

Donne la valeur maximum contenue dans la plage de cellules spécifiées.

Exemple =MAX(I2:1143) renvoie la valeur maximum contenue dans les cellules 12 a 1143.

FONCTION MIN

La fonction MIN renvoie la moyenne des valeurs contenues dans la plage de cellules spécifiées.

Exemple =MIN(I2:1143) donne la valeur minimum contenue dans les cellules 12 a 1143.

11
fx =MAX(C2:C8) fx =MIN(C2:C8) fx =MOYENNE( C2:C8)
4 A B C 4 A B c 4 A 8 C
1 Catégories |Septembre |Octobre |Nov 1 Catégories |Septembre |Octobre |No 1 Catégories |Septembre |Octobre |No
2 Débutants 7 30 2  Débutants 7 30 2 Débutants 7 30
3 Bureautique | 12 17 3 Bureautique 12 17| 3 Bureautique 12 17,
4 Ateliers libres 13 13 4 Ateliers libres 13 13 4 Ateliers libres| 1B 13
5 Club 0 2 5 Club 0 21 5 Club 0 21
6 OSX 0 LD 6 05X o a| 6 05X B 0 a1
7 i0S 0 42 7 10s 0 42 7 i0s 0 42
8 Thématique 0 17, 8 Thématique 0, 17, 2 Thématigue 0 17
9 Min 0 13 9 [min 13 9 Min 8 13
10 Moyenne 464 _.g]259 10 Moyenne 46 25,9 10 |Moyenne 46| 5,9.|
:: = = M 11 Max 13 42 11 Max 13 42
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LES FONCTIONS DE SOMMES CONDITIONNELLES.

LA FONCTION =NB().

+ La fonction NB compte le nombre de cellules contenant des nombres et les nombres
compris dans la liste des arguments.

- Utilisez la fonction NB pour obtenir le nombre d’entrées numériques dans un champ
numérique d’une plage.

fx =NB( E2:E17) Jx =NB( EZ:E1T)

A 8

) date

| 09/10/2017

m 10/10/2017

m 10/10/2017
11/10/2017
11/10/2017
11/10/2017
12/10/2017
13/10/2017
16/10/2017
17/10/2017
17/10/2017
18/10/2017
18/10/2017
18/10/2017
19/10/2017
20/10/2017

A B

J date

| 09/10/2017

m 10/10/2017

m 10/10/2017
11/10/2017
11/10/2017
11/10/2017
12/10/2017
13/10/2017
16/10/2017
17/10/2017
17/10/2017
18/10/2017
18/10/2017
18/10/2017
19/10/2017
20/10/2017

[y
L

-
L=al

—

V|
1
2
3
4
5
6
7
8
9

-
vinvjolis
DO ONDOVEWN - N

-

[l el
=

[ L R e Ll R A YN R e [

@l=loi=aln |Oo|=|s |~ |njoria(n |0 |=(M

-
VIWINIHINIWISGINIO W INIWY

NiWwiIN =N W s IS w o

-
~N
bl
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COMPTAGES ET SOMMES CONDITIONNELLES.

LA FONCTION =NB.SI( )

La fonction NB.SI renvoie le nombre de cellules d’un intervalle qui remplissent une condition
donnée.

=NB.SI(plage;critére)
plage: plage des cellules a dénombrer.

critére: critére de dénombrement sous la forme d’une valeur constante, d’une référence de
cellule ou d’'une expression de comparaison.

fx =NBSI(A2AL7;"=I") En C21 on compte le nombre de cellules, dans

¥ " 5 - I'intervalle A2 a A17 qui contiennent | (c’est-a-dire
1) date mois _ |C |N com :

2 1 09/10/2017 10]i 12|iPad lundi).

3 m 10/10/2017 10/0 16

4_m 20/10p007L 101 4 Exemples d'utilisation de la fonction =NB.SI( )

5 mem 11/10/2017 10/d 9

6 me 11/10/2017 10[b 12[iclo

7 me 11/10/2017 10/c 5 —

8 i 12/10/2017 10t 5[Pho

9 v 13/10/2017 10/a 3 L 2 Nl -
e fx| =NB.SI()2:)143;">0")
11 m 17/10/2017 10jo 12 :

12 m 17/10/2017 10/c 4 T :

13 mem 18/10/2017 10/d 13

14 me 18/10/2017 10i 12li,ad  Compte le

15 me 18/10/2017 10/a 1

16 j 19/10/2017 10]t 7lpnol Nombre de

17 v 20/10/2017 10[a 3

18 16 127 cellules i

19 . - .

20 oct-17 comprises m = mardi

21 [Lundi 2 21 mem = mercredi matin

22 Mard 4 36 entre J2 et me = mercredi

23  Mercredi matin 2 22 i . .

24 Mercredi a.m. a 30 J143 qui sont j=jeudi

25 Jeud 2 12 supérieures a v = vendredi

26 Vendredi 2 6 |

27 16 127 zero.

fx| =NB.SI(2:)143;">100000")

Compte le nombre de cellules comprises entre J2 et 1143 qui contiennent des valeurs > 100000.

EXEMPLES D'UTILISATION DE LA FONCTION =NB.SI( )

fx| =NB.SI(2:)143; ">50000")-J156

Compte le nombre de cellules comprises entre J2 et J143 qui contiennent des valeurs > 50000
moins le contenu de la cellule J156.

fx| =NB.SI(2:143;"> 1000")-SOMME(156:J159)
Compte le nombre de cellules comprises entre J2 et J143 qui contiennent des valeurs > 1000

moins la somme des cellules J156 a J159.
21
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LA FONCTION =SOMME.SI( )

La fonction SOMME.SI.

La fonction SOMME.SI renvoie la somme des cellules d’'une plage qui remplissent une condition
donnée.

=SOMME.SI(plage;critéere;somme_plage)
plage : plage des cellules a comparer au critére.

critére : critére sous la forme d’une valeur constante, d’une référence de cellule ou d’une
expression de comparaison.

Si somme_plage est omis, SOMME.SI fera directement la somme des cellules de I'argument
plage.

Exemple :

fi  =SOMME.SI| A2:A17 "=m"; E2:E17 )

4 A B c D E

1) date mois |C [N comn] oye

2 i 09/1072617] 101 | 12Pad En E22 on additionne le contenu
3 m 10/10/2017 10/o 16

4 m 10/10/2017 10c 4 - H

e wiopoyl 1o [ 4 des cellules E2 a E17 siles

6 me 11/10/2017 10/b 12]iCloud A

7 me 11/102017] __ 10|c 5 contenus des cellules A2 a A17

8 j 12/10/2017 10t 5/Photd . , . d d
9 v 13/10/2017 10a 3 -a-

o I 3 contiennent m (c’esta-dire mardi).
1 m 17/10/2017 10[o 12

12 m 17/10/2017 10c 4

13 mem 18/10/2017 10{d 13 £ \ Nt £9,

14 ‘me 18/10/2017 10]i 12/iPad -SOMMES'( A2:Al17 ;=M E2:E17 )

15 me 18/10/2017 10[a 1

16 19/10/2017 10t 7/Photd

17 v 20/10/2017 10/a 3

18 16 127

19

20 oct-17

21 Lundi 2 21|

22 [Mardi 4 36/

23 Mercredi matin 2 22

24 Mercredi a.m. 4 30

25 Jeudi 2 12

26 Vendredi 2 6

27 16 127

23

EXEMPLES D'UTILISATION DE LA FONCTION =SOMME.SI( )

1156 s £ & (- fx| =SOMME.SI(J2143;">100000")

La cellule 1156 contiendra la somme des valeurs des cellules J2 a J143 dont la valeur est
supérieure a 100.000.

1157 + @ © [ fx| =SOMME.SI(2:J143;">50000")-1156

La cellule 1157 contiendra la somme des valeurs des cellules J2 a J143 dont la valeur est
supérieure a 50.000 moins le contenu de la cellule 1156.
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FONCTION =SOMME.SI.ENS()

La fonction SOMME.SI.ENS renvoie la somme des cellules d’'une plage qui remplissent plusieurs
critéres.

=SOMME.SI.ENS(sommeplage;plage_critérel;critérel;plage_crit ére2;critere2...) plage : plage
des cellules a comparer au critére. critére : critere sous la forme de nombre,

d’expression ou de texte, définissant les cellules a additionner.

Exemple dans I'exercice 6 :

=SOMME.SI.ENS(E3:E84;D3:D84,"=d";C3:C84,"=9")

. A - CL PO E L Somme.si.ens()
2 date mais [C [N [commentaire sept-17 oct-17 nov-17 déc-17
£ atiars 7
4 0. b
s 28/08/2017] :. 5 bureautique 12 17 24 5
’i‘ : _’9’;’9’223 ,3 8 : — ateliers libres 13 13 33 38
g yz | il
s m 03/10/2007] _ 10)c 2 club 0 21 16 17
5 m onuzr macos 0 41 54 34
10 mem H}
11 me 04/10/2017 i0S 0 42 35 11
g leshnan | SlPhotaShopEl | thématique 0 17 25 13
13 05/10/2017
uy 06/10/2017 32 181 217 140
151 09/10/2017] iPad
% [m 10/10/2017,
17 (m 10/10/2017
18 \mem 13/10/2017! N
1 me Ly 2lo Somme des contenus des cellules E3 a E84
2 WQZZMJ 5|PhotaShop E1 .
oo si le contenu des cellules D3 a D84 =d
PER[] 16/10/2017
14|m 17/10/2017
2 |m 17/10/2017] Et
26 | mem 18/10/2017!
27 |me 18/10/2017 iPad pour quoi faire .
s EE) si le contenu des cellules C3 a C84 =9.
Wiv wﬂ!ﬁl’l

AVEC DES SI
La fonction SI s’écrit de la fagon suivante :
=SI(test;résultat si le test est vrai;résultat si le test est faux).

Le test consiste a comparer 2 cellules (contenant des nombres, dates, textes, etc.) ou peut étre
le résultat d’'une fonction.

RAPPEL DES OPERATEURS DE COMPARAISON.

plus petit que
inférieur ou égal
supérieur
supérieur ou égal

différent
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4 A B C D S — F | Exemp|es
1 code |Montant débit crédit d .
salaire 1| 2500,00€ 0,00€| 2 500,065 € Si
3 |EDF 2 50,00 €| -50,00 € 0,00 €
4 [Internet 2 50,00€| -50,00€ 0,00 €
5 |Carrefour 2| 100,00€| -100,00¢€ 0,00 €
& |Cartes 2| 5000,00 €| -5000,00 € 0,00 €
7 |Avoir kea 1 30,00 € 0,00 € 30,00 €
8 -5200,00 €| 2530,00€
9 -2670,00 € alerte
E2 v 0 @ fx| =SI(B2=1;+C2:0)
D3 +| 83 @ (= fx| =SI(B3=2;-C3:0)
F9 A @ & (0 fx| =SI(E9<0;"alerte”;"ok")

LES SI IMBRIQUES.

=Sl (testL;vral;faux)

st (test2:vra 'L;fa WX)

Exercice 6
Ty gk . Dans ce tableau on copie : le montant
- onde |Montans: ek CA négatif (-C19) dans la colonne débit
salaire 1 2500'00‘: 2500,00 € (coglonné D) s? le code est égal & 2,
20 |EDF 2 5000€ -50,00€ 0,00€
21 |Internet 2 5000€ -50,00€ 0,00 € le montant positif (+C19) dans la
22 |Carrefour 2 100,00€ -100,00€ 0,00 € colonne crédit (colonne E), si le code
"23 |Cartes 2 S00,00€ -500,00 € 0,00 € =1. si le code n'est pas 1 ou 2 on
2% Avoir Ikea 1 30,00 € 0,00€ 30,00 € mettra erreur dans la colonne débit.
25 | 700,00 € 2530,00€
26 | 1830,00 €
(27 | solde 1830,00 €
28
29 |
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Découpage de la formule pour les débits pour I'exercice 6

=sI(B19=2;-C19;

=SI1(B19=2;-C19;SI(BLI<L;"erreur “;

=SI(B19=2;-C19;SI(B19 <1;"erreur;SI(B19>2;"erreur";0)))

faux

|

faux ))

!
|

faux

Exemple ventilation en débit (Colonne D, code=2)

2 '

D19 = fx  =SI(B19=2;-C19;SI(B19<1;"erreur";SI(B19>2;"erreur";0)))

A C D E F
18 Montant débit crédit
19 Isalalre 1| 2500,00 € 0,00 €. 2 500,00 €
20 EDF 2 50,00 € -50,00 € 0,00 €
21 Carrefour 2 100,00 € -100,00 € 0,00 €
22 Cartes 2| 1500,00 € -1 500,00 € 0,00 €
23 avoir IKEA 1 30,00 € 0,00 € 30,00 €
24 -1 650,00 € 2 530,00 €
25 (o) 880,00 €
26 Solde 880,00 €
27

Exemple de ventilation en crédit (colonne E, code=1)

G

fx =SI1(B19=1;+C19;5I(B19<1;"erreur";SI(B19>2;"erreur";0)))

E19 nd
A C D E F
18 Montant débit crédit
19 |salaire 1| 2500,00 € 0,00 € 2 500,00 c_
20 EDF 2 50,00 € -50,00 € 0,00 €
21 Carrefour 2 100,00 € -100,00 € 0,00 €
22 Cartes 2| 1500,00 € -1 500,00 € 0,00 €
23 avoir IKEA 1 30,00 € 0,00 € 30,00 €
24 -1 650,00 € 2 530,00 €
25 ()] 880,00 €
26 Solde 880,00 €
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MODULE 5 — DATES — SERIES — TRAITEMENT DES DATES.

AU PROGRAMME DU MODULE 5.

+ Affichage des dates
+ Avec Excel vous adorerez les séries.
+ Le traitement des dates dans Excel

« La fonction DATEDIF.
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AFFICHAGE DES DATES.

DATE LONGUE.

TEINKE
M < AA  @onedrivelivecom £ ¢& (1] + [
Mes sites v Bing CASS  capsa CCA CRAC cormi.com OneDrive "
¢ B/ A scsonerder @ Sdoearin @ Mes fichiers 0 Classeur 3.xl... F. h .
@ Microsoft Oneorive OUVRIR Ic er
Fichier Accueil  Insertion  Dessin v
Bl @ eides] =vl[cioial 1 y N M
Al g N 125 Général -
A F 4 12 Nombre
1 :
@ Devise
2 28/07/2023 | g B 2
3 @, Comptabilite
; 7] Date courte
¢ 7| Date longue
7
M (D) Heure
3 ) Virgule
10 o) 1
1 %, Pourcentage
2 /. Fract
s Y, Fraction
14 10 Scientifique 2
15
16 ab Texte
17 3
18 Autres formats numeriques.
19
20 -
2
= Feulll +
it des ¢ 0%+

Accueil

¥

A

Affichage des dates — date longue

Ca

jeudi 28 juillet 2025

Date courte.

Excel Classeur 3 - Enregistré dans OneDrive v
Fichier Accueil Insertion Dessin v
Dv|l @ A A~ v | =+ ||Date v S v
3 = £ 01/01/1904 33 Général

A B 12 Nombre F

1 ;5
2 jeudi 28 juillet 2022 a7, KB Devise
3 01/01/1904 14¢ @:‘ Comptabilité
4
5 {7] Date courte
3 {7] Date longue
7 (
8 (© Heure
9 g
s 000 Virgule
10
11 9%, Pourcentage
12
13 1/, Fraction
14 10° Scientifique
15
16 ab Texte
17
18 Autres formats numériques...
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Nombre de jours depuis 1/1/1900

e Microsoft OneDrive

Ouvrir dans I'app OneDrive

Excel Classeur 3 - Enregistré dans OneDrive v

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en p
Dy Blv ¥ calibri vln v 6
B3 v ' Jx =tA3
A B (&
1
2 jeudi 28 juillet 202 44770
3 |vendredi 1 janvier 19 146;\])
4
5
6
7
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AVEC EXCEL, VOUS ADOREREZ LES SERIES.

De janvier a décembre et +.

. h‘dlc‘r‘oso‘t‘l O‘VYI‘GDI'I.VQ 2

W Acheter

stré dans OneDrive v~ 2 Rechercher (option + Q)
—
Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Donnees Révision 6\\ ""ge Aide & Edition v a
— ‘@8
O f | - . . — 1 vi 0 0 Sv dvv Ov e
g ~ < = 0 30 z
7 | A By © -ﬁ‘- = \ v
= Y Couleur v Couleur v -
<l Modifier ‘ § N Copier  Effacer de de °"':’ ":*’)’
T T S aur
Y o N c r o al 1 3 n L M N (s P Q R

A
i arer L
: O
Excel  Classeur 1 - Enregistre dans OneDrve v £ Rechercher (option + Q) & Acheter Microsof

Formules  Données  Révision  Affichage  Aide J tdition v [

Fichier Accueil  Insertion  Dessin  Mise en page

Ov By & | clibi vt v G Lv v Av e | Ev B B | ginéndl R I B S
] v f v
A B C D E F G H I J K L M N 0 i Q R
1 Janvier Féwrier Mars Al Mai Juin Juillet Aot  Septembr Octobre NovembreDécembrelanvier  Février
2
ki 9
9
’ - -
Incrementation du jour
e "\
1 A A = o8
12 mardi 30 n¢ / E_\'[‘] 2% I_—@ & = - — 2|
13 ) ] Couleur v Couleur ™ o\
Modifier Coller Couper  Copier Effacer de de plssag
14 R L SN oM, fis auto
15(? mercredi 1 juillet 202%5
16

13

14

15 —mercredl 1 juillet 2020 I
16

14
15 [ mercredi 1 juillet 2020 Jeudi 2 juillet 2020 vendredi 3 juillet 2020 samedi 4 juillet 2020 dimanche 5 juillet 2020 lundi 6 juillet 2020 mardi 7 julllet 2020 mercredi 8 juillet 2020

16
17

10
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AJUSTEMENT AUTOMATIQUE DE LA LARGEUR DES COLONNES.

Ajustement automatique des colonnes

Fichier

Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide & Edition v

“n )

[ A T e 1 - =
7 02 | [catbr Ju A A 2 Habillage Géndral v @ [:/2

Coller 6 I 5 D & Oy A P E“_‘ Fusionner et centrer v % v % o 8 % Mise en forme  Mettre sous forme de Style
- @ conditionnelle v tableau v B
Anouler  Presse-papiens Pobce Alignement Nombre Styws
Al - fr Janvier v
4 A B C D E I G H 1 J K L ™M N o P Q R

1 |lanvier Février  Mars Avril Mai Juin Juillet  Aoit ' Octobre f 7 Février
2
3
4| D1/01/2022 wHRHERE HTHEREAR HEREHRIE REHTRATH RRTSIIAE RERERIR FHORIRAE RHHTHIRE BREETHAT RERSRITH ARRITHIT RHAREREE RRERAHRG SRS SRR HRRERRHE RAHRIHT
5
=

£ Rechercher (option + Q)

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Donnges Révision Affichage Aide & Edition v |2 Partager v
) :[] [:& l’C:hbn an m 5 |5 §| 38 Habillage Général | IEJ U%‘ ty l_m_l /‘\/j
Coller B 6 I S DbEed-A~ o [E5 Fusionner et centrer v $ v % om G % Misz en forme  Mettre sous forme de Styles  Celldes  Edition
. & b A= -~ T conditionnelie v tableau v v v v
Annuler | Presse-papiers Folce Alignement Nambre Styks :
Al v S Janvier @ E
A B c ) E F G H 1 3 X L M N o e Sipprimen e t
1 [lanvier [Février  Mars Avril Mai Juin luillet  Aout Septembn Octobre  Novembre Décembre Janvier  Février Colules
2
3 =, =4 32 - - > X ~
A | DI/03/2022 RREHHURE HHHIREHR GEUBHRRE HEGURHUE RUSRUREY BREHEHRE BHRREREE BRUTHURY BRESIEIR RESGRHRE URRUEIE RURREERE BHEMHHIR DURSUREY RRURRERY BRREUBRE RUSRRYR
5
11
11
Ajustement automatique des colonnes
Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide & Edition v
9 L0 EA Calibri 3, Habillage [ énérat < i B i O
Coller B G I S D ab Efusmnnev et centrer v $ = % D¢ rﬁ" .ﬂg Mise en forme Mettre sous forme de Styles Cellules | Edition
- = 7 conditionnelle tableau v . v -
Annular | Prosso-papiers Polca Alignement Nombire Stylos : =\
Al ~ S Janvier ‘\E E % - |
i Fs
A B c D E F G H 1 ] K L M N 0 Imeérar Supprimes RIS )
1 |Janvier  [Février Mars  Avril Mai Juin Juillet Aot SeptembriOctobre  NovembreDécembrelanvier, = . ‘
2
3 17] Hauteur de ligne..
4| 01/01/2022 #ittuniitit fRuMEEEE SHERHEE KHEHRHER RERBRIRE QREREIIE SURIIHEE BHARRENY RRARERNY BRERARIE SURRIASE BRI 19 Ajister autcrastiquement 18 by i
5
6 - 1 Largeur de colonne..
; | 71 Ajuster automatiquen nne;
A B C D E F G H 1 J K L M
1 [lanvier ‘Février Mars Avril Mai Juin Juillet Aol ‘Septembre  Octobre Novembre  Décembre  lanvier
2
3
4 | 01/01/2022 02/01/2022 03/01/2022 04/01/2022 05/01/2022 06/01/2022 07/01/2022 08/01/2022 09/01/2022 10/01/2022 11/01/2022 12/01/2022 13/01/2022
5
e

12

Rampe de Lancement 170

70



EXCEL ONLINE SUR IPAD

INCREMENTATION DE LA SEMAINE.

Incrémentation de la semaine

AS

L
2
3
4
5
6
7

10

¢ fe 03/01/2022 2
A B C 3} E F G H
Jarvier Fevrer mars Avri mal wm Jumet Aout sep
01/01/2022 02/01/2022 03/01/2022 04/01/2022 05/01/2022 06/01/2022 07/01/2022 08/01/2022
A \ A A
a B & @ ¢ o &
Couleur V' Couleur ¥ | g i g v
samedi 1 janvier 2022 dima Modifier Coller  Couper  Copier  Effacer de d," P 1022 vendredi 7 janvier 2022 samedi 8 janvier 2022 din{
8
9 Q lundi 3 janvier 2022 lundi 10 janvier 2026

13
7

10

8
o ¥ v rver 0221 e 2 e ——

samedi 1 janvier 2022 dimanche 2 janvier 2022 lundi 3 janvier 2022 mardi 4 janvier 2022 mercredi 5 janvier 2022 jeudi 6 janvier 2022 vendredi 7 janvier 2022 samedi 8 janvier 2022

8
9 I lundi 3 janvier 2022 lundi 10 janvier 2022 lundi 17 janvier 2022 lundi 24 janvier 2022 lundi 31 janvier 2022 lundi 7 février 2022 lundi 14 février 2022 lundi 21 février 2022]
10
11
o
13
13
11
12 *mardl 30 novembre 2021 vendredi 31 décembre 202!*
13
14
11
12 | mardi 30 novembre 2021 vendredi 31 décembre 2021 lundi 31 janvier 2022 lundi 28 février 2022  jeudi 31 mars 2022 samedi 30 avril 2022  mardi 31 mai 2022
13
14
14

14
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Incrémentation du bimestre

- fx 15/01/2020
|

: V| A B C D E F G
|1 |__15/1/20 15/3/20

>

A B C D E F

4
$ T 15/1/20 15/3/ 20'-—

2

V| ) A B C D E F G H | J K
’1T 15/1/20 15/3/20 15/5/20 15/7/20 15/9/20 15/11/20 15/1/21 15/3/21 15/5/21 15/7/21 15/9/21l

15

15

Incrémentation de I'année

4 A B G D E F G H

R VORI

A B C D E F

A

1T 1/1/19 1/1/20L
—

2

| ) A B © D E B G H I J K L
1 T 1/1/19  1/1/20 1/1/21  1/1/22  1/1/23  1/1/24 1/1/25 1/1/26 1/1/27 1/1/28 1/1/29 1/ 1/301

16

16
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EXCEL ONLINE SUR IPAD

Du lundi au dimanche

=

T T T T T T T T T T T T T

:3 / ﬁj 2" r Q Co<u/I:ur 2 C(ﬁur v
15  mercredi 1 Modifier Coller Couper  Copier Effacer ?_e dlg Rem;)ulits:age
16
17 Tlundi b
18
16
F7) T — sl
| 18 17 Lundi
= 18 Mardi
19 Mercredi
20 Jeudi
21 Vendredi
22 Samedi
23 .Dimanche

17

17
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EXCEL ONLINE SUR IPAD

LE TRAITEMENT DES DATES DANS EXCEL.

JOUR ET MOIS

fonction JOUR

Fonction JOUR : JOUR(numéro_de_série).

B12 v f« =JOUR(A12)
A B

1 Janvier Février W Dans la cellule B12, la fonction

2 . . .

: JOUR renvoie le jour depuis la

4 01/01/2022 02/01/2022 cellule A12.

5

6

7 | BEBHEBEEHESHREHE BHEBHERERH Y

8

9 | lundi 3 janvier 2022 lundi 10 janvier 2022 Iy

10

11

12 | lundi 3 janvier 2029

v 0

21

21

fonction MOIS

Fonction MOIS : MOIS(numéro_de_série).

c12 J £ =MOIS(A12)

A B c Dans la cellule C12, la
flamer e i A1 fonction MOIS renvoie le
3 mois depuis la cellule
4 01/01/2022 02/01/2022 03/01/2022
: Al2.

6

7 ###  lundi 3 janvier 2022 m
8

9 lundi 3 janvier 2022 lundi 10 janvier 2022 lundi 17 janvier 2022 lury
10

11

12 | 1undi 3 janvier 2022 m
13

22

22
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EXCEL ONLINE SUR IPAD

ANNEE.

fonction ANNEE

Fonction ANNEE : ANNEE(numéro_de_série).

p12 » S =ANNEE(A12)
A B c D

1 Janvier Février Mars Avril Ma Dans Ia Cellule B 1 2/ Ia
2 . .

3 fonction MOIS renvoie
4 01/01/2022 02/01/2022 03/01/2022 04/01/2022 , , i

; I'année depuis la cellule
7 i lundi 3 janvier 2022 mardi 4 janvier 2022 ##i| A 1 2.

8

9 lundi 3 janvier 2022 lundi 10 janvier 2022 lundi 17 janvier 2022 lundi 24 janvier 2022 luf]

10

11

12 | lundi 3 janvier 2022 3 .m

13 O

23

AJOURDHUI.

fonction AUJOURDHUI

Fonction AUJOURDHUI.

=AUJOURDHUI()

A3 v Il X fc  =AUJOURDHUI()
A B

1 Janvier Février Mars

2

3C|> 29/07/202;{)

4 29/07/202 02/01/2022

Dans la cellule A3,
la fonction
AUJOURDHUI
renvoie la date du
jour

24
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EXCEL ONLINE SUR IPAD

Et maintenant...
Fonction MAINTENANT.

MAINTENANT(). Donne le jour et I'heure.

c3 . f  =MAINTENANT()
A B C
1 Janvier Février Mars Avrill
2
3 29/07/2022 Q 29/07/2022 16:442,5
4 29/07/2022 02/01/2022 03/01/202
5
25
25
DATEDIF

Fonction DATEDIF. La fonction DATEDIF effectue la
différence entre 2 dates, en années, mois et jours.

=DATEDIF(datel;date2; parametre).
date2 est > a datel; parametre est “y", "m" ou “d"
y = year (année), m = month (mois), d = day (jour).

£ =DATEDIF{A15;815;"y")
, 4 . A - L [ —
Nombre d’années { - . O
15 | 19/05/1942 29/07/2022 29291 ae
- —
D15 v fi =DATEDIF(A15;B15;"m")
Nombre de mois : | - . E R
15 | 19/05/1942 29/07/2022 2929
S ———
cis V fr  =DATEDIF(A15;815;"d")
Nombre de jours : 5 - s—|
14
O

15 19/05/1942 29/07/202 .

16 27

27
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EXCEL ONLINE SUR IPAD

SI VOUS HABITEZ DANS LA METROPOLE LILLOISE (MEL).

Le club informatique CILAC est une association « loi 1901 » sans but lucratif qui est hébergée par
le C.C.A. de La Madeleine. Son fonctionnement est assuré par des bénévoles et par les cotisations
de ses adhérents.
» La base de travail du CILAC est le Macintosh ainsi que les tablettes iPad® et smartphones
iPhone® de chez Apple.

Les objectifs du Cilac.

e Réunir les personnes désirant utiliser un micro-ordinateur, une tablette, un téléphone
portable, l'informatique de la vie courante pour les aider a débuter et répondre a leurs
problémes.

e Permettre aux initiés de se perfectionner, d’aborder des logiciels spécifiques et
d’appréhender les nouvelles technologies du monde Apple.

e Tout cela au sein d’un club ouvert aux échanges et dans une grande convivialité.

Comment est organisé le Cilac ?

Le club CILAC est ouvert, hors vacances scolaires, le lundi et le mardi de 14h30 a 16h30, le
mercredi de 9h30 a 11h30 et de 14h30 a 16h30, le jeudi et le vendredi de 14h30 a 16h30.

La salle Piet Mondrian est équipée de 12 Macintosh et d’'un grand téléviseur moderne pour
I'initiation et le perfectionnement a I'utilisation du Mac (systéme d’exploitation, bureautique,
photos, vidéo, partage de données, de photos et vidéos, réseaux sociaux, etc.).

La salle Andy Warhol est réservée aux ateliers libres, autour d’une grande table, ou
chacun apporte son ordinateur portable, sa tablette ou son smartphone. C’est I'occasion de
partager des connaissances informatiques, en toute convivialité.

C’est dans cette salle que sont organisés aussi les ateliers sur la tablette iPad® et le smartphone
iPhone®.

NB : les horaires sont donnés a titre indicatifs.

On y ajoutera aussi le site Internet du club qui contient une mine d’informations trés utiles.

cilaclamadeleine.org

iPad et iPhone sont des marques déposées d'Apple
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