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AVERTISSEMENT.

Les informations contenues dans ce
document sont fournies sans
garantie d’aucune sorte,
explicite ou implicite.

Le lecteur assume le risque de
['utilisation des informations
données.

A PROPOS DES RAMPES DE LANCEMENT.

e Les publications nommées « Rampe de Lancement » sont des documents qui ont
pour objet l'initiation a I'utilisation de logiciels a destination du Grand Public,
principalement pour Mac et iPad.

e Les Rampes de Lancement sont gratuites, mais protégées par copyright et sont

disponibles, généralement en format PDF ou en format ePub ou en format iBooks
Author via Apple Books (sous le hom de Yves Roger Cornil ou Yves Cornil).

https://www.cornil.com/abm.htm
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MODULE 1 — GENERALITES ET COUP D'GEIL RAPIDE
SUR L'INTERFACE.

AU PROGRAMME DU MODULE 1.

C’est quoi un tableur ?

Présentation de la feuille de calculs d’Excel.
L'onglet accueil.

Un apercu des autres onglets.

C’EST QUOI UN TABLEUR?

° Un Tableur c'est une grande feuille électronique, ol vous pourrez travailler
comme vous le feriez sur une feuille de papier,

- mais avec une plus grande rapidité, une plus grande fiabilité,
- une plus grande facilité...

UN TABLEUR, POURQUOI FAIRE ?

° L'objet du tableur est de mettre a la disposition de I'utilisateur un crayon et
une gomme électronique pour:

L -élaborer des documents (factures, bordereaux de livraisons, relevés de
comptes).
° -constituer des tableaux (calculs financiers, simulations, tableaux de
bords, prévisions, statistiques ...), le tout agrémenté de graphiques.
° -gérer des petits fichiers (avec suppressions, insertion, tris...).
fx 37
4 o A B C D E F G H | J K L M N
1 L—_.l
2
3

+ Le tableur est composé de lignes numériques

« Et de colonnes alphabétiques.

« Qui forment des cellules dont les coordonnées sont la colonne et la ligne
(A1, B1, C1, A2, A16384, BB12...)
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& Satari  Fcher Edition  Présentation Hstoriqua  Signats  Fendtre  Aide 0 & & Y1 © ® % wosew T Q vwesConil £ © Sam 6300131933
eeoe M+ < L )] & onedrivelive.comecit asperesid=61AADSFCE4ABBODEIIA028ithint=fle%2cxlex M+ 0
Messtesv Bing CABS capsa COA CRAC comicom OneDrwe Gosgle Maps  Informatinus MacGe SNCF  Yommer WiRYves Google Voioi commen, Toch Adeitor  5!ioras d'o- oo Apple (FR]  Mac bisaus au s soksons
B Stocksge an g gramut séciried | Microsalt Onedrive @ Eosain Excal - OneCove @ Everriceonst 1xlsx - Werosoft Exsel Online

£ Rechercher (option + Q)
Fichier Accueil  Insertion  Dessin  Miseenpage  Formues  Données  Révsion  Afichage  Aide
h T —
Blv TNGalibri vl 11 G Iiv &v Av - = B v | Géneral v
| | | v
W16 q ~
A A ] C D E F L) 1 ) K L L N o P Q R S T
1 Citégorie Septembre Octobi Novembre Dfcembre
2 Offbutants 7 i 30 2
3 Blhesutique 2 17 24 5
4 Adliers libres 3 13 3 38
5 Mkos 0 41 Y
6 IOL\ 0 4 35 1
7 Thimatique ] 17 25 13
8
Menu fichier N
_ Onglets
12
13
14
15
16 |
17
18
19
20 . .
2 I Excel = un fich I
2 Un classeur Excel = un fichier (.xlsx).

23

Un classeur contient une ou plusieurs feuilles.

Q@ ROUDUEZS - T L R

e

D Recherchor (nption + Q)

Fehier  Accuell  Inseron  Dessin  Miseenpage  Formules  Donndes  Révision v | 2~ m [=
O B1v (1 J 6 Hv &y Av - E~ 24 Bv “Gcncul "l W B Iv m~ O~ .
K15 8 fi »

3 H 1 ) x M N
1 Catégorie ., mbre [Octodre mmwo_w
2 Débutants .72 304 30 \
3 Bureautique 11 12 17 24 5 \
& Atoliers ibre 12 13 1 33
5_{MscOS 9 ‘N& &Il Contenu de la cellule ou fonction
6 105 14 0 42 3 11
7 Thématique [ 17 26l NNy sl 10 6Ew
8

=2 Contenu de la cellule N ale e
Numeéro de ligne (Qj

a8

Il
-

Mode de cicul e T2 Siatitigues du e
—— —
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DIFFERENCES SUR L'ONGLET ACCUEIL ENTRE LA VERSION ONLINE MAC
ET IPAD.

B Rechercher (option + Q)

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Réwision Affichage Aide £ Edition ~ [ Commentaires

v Blv & |[cain Jin ¥ 6 @iv &y Av e | Ev 2 B |[cene Josv @ B @y P By By Ty vy Qv

Excel Ex

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision

v Ejv 711 v G v <‘/lv Av UL -i—v %?, Ev Général

Onglet accueil dans la version online iPad.
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CONTENU D'UNE CELLULE

Une cellule peut contenir :
e Des données que vous avez saisies e Le résultat d’un calcul, via une fonction

Aux cellules vous pourrez aussi affecter :

Un format,

Un cadrage,

Une couleur, gras, italique,

Un fond de couleur, fixe ou conditionnel.

_____________________________________________________________________________________________|
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L’ONGLET ACCUEIL

@ Safari Fichier Ecition Présentation  Historique Signets  Fendlre  Aide % & Y1 @ ® 2 ssmm T Q YwesComi 8 © Dim 7s00ts16:23

Laspx?resid=61AADEFCBAASBO06I14928ahim=filed%62cxisx & LII + D

ese M- L 1] # onedrive ¥ve.cor

Google okl en.. Tech Advis:

& Es5als Exce! - Cnedrive

R Rechercher (option + Q)

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Reévisicn Affichage Aide £ Edition ~

Dv Plv & calibi v ~i6 Hw éavﬁv = o v [cendeal S I

£ Rechercher (option + Q)

Excel Exerciceonl01 1 - Enregistré

Fichier  Accueil  Insertion  Dessin  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage  Aide £ Edition ~ 2 Commentaires
Calibri v G v &y Av e Ev i B |[cenécal v $v B % By By By Hy Tv vy Ov -
v
v
4] 2 F G H 1 ] K L M N o P Q R S T
Fichier Accueil Insertion Dessin

v v ¥ |calibri vl v

&
Z)v [f]v ‘g & Couper
[® copier
Annuler b CE] Coller

f",\. Coller les formules
[ Coller les valeurs §
[ Coller la mise en forme

o . . -
Le» Coller et transposer Reproduire la mise en forme -

) 'y
|, Coller avec liaison

Excel Exerciceonl01 1 - Enregistré da eDriv £ Rechercher (option + Q)
Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide & Edition v {2 Commentaires

v v & |clbn vt vl G Hiv & v e =v 2 [Ev cenenal vl $v B8 88 iv By By By Tv ivv Ov -

v

H16 v fx e
A c (] F ; N ) P Q R s T

W A omatiaue

Couleurs du théme

Police — B EEEEsEE
S e ]
Taille B O &8 mEN
o HEEN [

R 2N NEEEEEENEN

EEEEEEEEEN
Fond
G ras Couleurs standard

Eﬁ_j Tracer la bordure i . . . . . .

E—,"’ Tracer les bordures de grille .
5 Autres couleurs..

O Effacer la bordure COUIeU r

LZ Couleur de bordure > de police

- Bordures P

Style de bordure >

_____________________________________________________________________________________________|
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Excel Exerciceonl01 1 - Enregistré dans OneDrive £ Rechercher (option + Q) & Acheter Microsaft 365
Fichier  Accueil  Insertion  Dessin  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage  Aide 2 Edition ~ 2 Commentaires
v v & |clibn vit v @ Hiv &v Av . Ev B By |[cenécal v $v @ 8 By By By By Tv fwv Ov ¥
H16 ~
A H P Q R s T
Autres options de police
A" Agrandir la police
A" Réduire la police Text Alignment Fusionner et dissocier les cellules
I Italique - & Fusionner et centrer
L E Fusionner
S Souligné = = ab, '
e E Fusionner les cellules
ab Barré

Renvoyer a la ligne UL Annuler la fusion des cellules

Retrait

D Double souligné

Augmenter le retrait

4 Ll

Diminuer le retrait

Excel Exerciceonl01 1 - Enregistré dans OneDrive £ Rechercher (option + Q)
Fichier Accueil Insartion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide & Edition 0 Comrientaiie
2O i v v 6 EHv v Avee [ Ev it Befoma, o $v B B By By By By Zv v O ¢
Hi6 f Y
A B C () E E G H 1 K L " o 5 B 3 r 5 :
Al . fe 123456789 i e
12 Nombre
A B c p [T
1 |123456789,00| 2 Devise
2 B Comptabilité
{7] Date courte » v fo 123456789
[7] Date longue A B (o D
1 | 123456 789,00 €
(©) Heure o ]
000 Virgule

Y%, Pourcentage

1/, Fraction

Al v Jx 123456789
10° Scientifique
A B C
ab Texte
1 | 123 456 789,00 € .l
Autres formats numeériques... 2

_____________________________________________________________________________________________|
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Fichier Insartion Dessin

v Av

Accueil

< G

| Calibri v

Mise en page

i A
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£ Rechercher (option + Q)

Formules Données Révision Affichage

v % v |cenéal

Aide & Edition

- 4 Partager v

B B B B

Tv kv Ov

() Commentaires

fecne

[ Y

3 Aménien

0 Azertaigganals (cyrique)
M Azerticganals (otin)

¥ Bachr

B Becon (8 123)

8 Becon (123 8)

& Giorgen

¥ Kazskh

¥ Russe

¥ sakha

¥ Tatar

$ Anglats (Australle]

$ Anglats (Selae)

$ Anglats (Canaca)

$ Anglats (Erats-Unks)

$ Anglals (Mong Kong RAS.)

$ Anglats (Jomaioue)

$ Anglats (Nowwelle-Zélande)

$ Anglats (Singapour)

§ Anglets (Trinté-et-Toboge)

$ Chernie {Cheokes, Etats-Unis)

Format de nombre

toerpe
M0

Nerriea de Seanabes - (2 0

Ajouter
des
décimales

Enlever
des
écimales

Lis fomats Conmpatsiié abgras: s symebubes mondtaines ef b dicimues dars sné cobsent.

D —

€ Frangais (France)

$ Anglais (Etats-Unis)

Autres formats de comptabilité...

S Chinois (Sincapour)

£ Rechercher (option + Q)

Devise

Fachier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide & Edition v {7 Commentaires
v Bv ¢ |clbn vit vl G v &v Av oo =Ev i [Ev ||cenécal v Sy @ 8 By By By @y
HIE S
A B c *} E F G H 1 ] K L M N 0 P Q
A3 v S 12/07/2022 = —
(3; Geénéral
+ B g 12 Nombre
1 123 456 789,00 €
2 i@ Devise
3 I 12/07/2022| ﬁ [ Comptabilité
4 [7] Date courte
[7] Date longue
(©) Heure
A3 > % §12/07/7200 000 Virgule
—A_. g < 9%, Pourcentage
1 123 456 789,00 €
2 1/, Fraction
3 | mardi 12 juillet 2022| 10° Scientifique
= ab Texte

Autres formats numériques...

RAMPE DE LANCEMENT 170
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EXCEL ONLINE SUR MAC

Excel Exerciceonl01 1 - Enregistré dans OneDrive LB Rechercher (option + Q)
Fchier  Accueil  Insertion  Dessin  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage  Aide £ Edition ~ 2 Commentaires
v By < |[cibn Jin o] 6 Hiv v Avies | =0 8 B |[cenil v $ve B 8 By By By By Tv vy Ov
Hi6 v fx v
A B c 0 E F G H 1 ) K L M N 0 P Q R s 1
Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide
T = , —

K)V BV 4 lCahbru Vl” v; G s g O Av s =v g'g Ev EBTPE v

83 - Sfr =tA3
A B C D E F G H 1 ]

1 123456 789,00 €
2
3
4

Notez que les dates sont en interne
sous forme de nombre de jours
depuis le 1/1/1900.

£ Rechercher (option + Q)

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide & Edition v {J Commentaires
v v & i(alnbn vt v G Dv &y Av oo Ev b v ||General vl $v B %
HIB v fx i
A B Cc 2] E e G H 1 ] K L T

i Supérieur a...

Inférieur a... ; Mise en forme conditionnelle

R Entre... % Reégles de mise en surbrillance de la cellule >
i Egal a.. I Régles des valeurs de plage haute/basse >
Texte qui contient... fE7 Barres de données >
& Une date se produisant... G & Nuances de couleurs >

10 valeurs les plus élevées...
£ Vvaleurs en double... o . E3 Jeux d'icones >
b supérieurs...

EH5 10 valeurs les moins élevées... BEH Nouvelle régle
i 10 % inférieurs... EZ Effacer les régles >
Hl5 Valeurs supérieures a la moyenne E Geérer les régles

EHY) Valeurs inférieures a la moyenne

_____________________________________________________________________________________________|
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EXCEL ONLINE SUR MAC

Excel Exerciceonl01 1 - Enregistré dans OneDrive £ Rechercher (option + Q)
Fichier  Accueil  Insertion  Dessin  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage  Aide £ Edition ~ 2 Commentaires
v By & |[calbn vin v G Hiv &y Av e | Ev # By |[ceneeal v $v % &% By By By By Zv vy Ov <
HIE v S ~
A 8 c 0 E F G H 1 ) K L M [ 0 P qQ R s T

Dégradé l
@ E E Mise en forme conditionnelle
@ ﬁ ﬁ E5 Regles de mise en surbrillance de la cellule >

[ Regles des valeurs de plage haute/basse >
Remplissage uni

[E1 Barres de données 2
@ @ @ Bl Nuances de couleurs >
% E ﬁ % E E E E5 Jeux d'icones >

Nouvelle régle

===
= E B E

&

Effacer les régles >

E Gérer les reégles

Excel Exerciceonl01 1 - Enregistré dans OneDrive £ Rechercher [option + Q)
Fachier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide & Edition v {7 Commentaires
v Ov ¢ |[caiibn it o] 6 HEHe v Av o Ev 2 B |[cenéal o $v B B B\ By By By Tv vy Ov g
HIE f -
A B c 0 E F G H 1 b K L M N 0 P Q R S T
Directionnel l
R R
A=W *ANYd Mise en forme conditionnelle
thae TaTa Régles de mi brill de la cellul >
ise en surbrillan
& bl EZ Regles de mise en surbrillance de la cellule
formes I Regles des valeurs de plage haute/basse >
(NeX | (EE=)C)
P eCc0e E Barres de données >
@eoce &l Nuances de couleurs >
Indicateurs >
: Jeux d'icénes
208 viX
B P N
il Nouvelle régle
Evaluations T | >ales d Il Glecti 7
i acer les régles des cellules sélectionnées T3 Effacer les régles >
xxt dddd — = s
09000 ddddd Effacer les régles de la feuille entiére E Gérer les régles
HEEEHE

_____________________________________________________________________________________________|
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EXCEL ONLINE SUR MAC

Excel Exerciceonl0l 1 g ans OneDriv £ Rechercher (option + Q)
Fchier  Accueil  Insertion  Dessin  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage  Aide £ Edition ~ [ Commentaires
v Ov & |libi v v] G Hiv &y Ay [ ||cenal v $v i 55 By By By My Zv wv Ov| v
W6 . I3 v
A B c 0 E F G H 1 ) K L M [ 0 P Q R s 1

Satisfaisant, insatisfaisant et neutre

Insatisfaisant  Neutre Satisfaisant

Données et modéle

Avertissem... sEi,', | Cellule fiée Commentaire _‘f"m Followed H...
Hyeerlink [sortie | ST i ification

Titres

Titre Titre 1 Titre 2 Titre 3 Titre 4 Total

Styles de cellule & théme

20%-Acce..  20%-Acce.. 20%-Acce.. 20%-Acce.. 20%-Acce.. 20%- Acce.
40 % - Acce..  40%- Acce.,  40%-Acce.. 40%-Acce.. 40 %-Acce.. 40 %- Acce.,
[60% Accel| 60%-Acce. 60%-Acce. 60%-Acce. 60%-Acce. 60%-Acce..

ecen Wiz Rccens—

Format de nombre

Milliers Milliers [0] Monétaire Monétaire [0] Pourcentage

Excel Exerciceonl01 1 - Enregistré dans OneDriv 2 R {option + Q)
ki gocuelosertionDessin | Miss enpge S Formules) S Donntes - RivislonMichage - T Akle & Edition v _ 4 - Commentaires
v (v & |calibn viit v G Hv &Hv Av o [ || cenéral J v ® me @y @By By| T ke oyl - )
HIE v f ¥
A B C 0 E F G H 1 ] K L z

Qe

Mayen

_____________________________________________________________________________________________|
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£ Rechercher (option + Q)

Fichier  Accueil  Insertion  Dessin  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichage  Aide 2 Edition v 2 Commentaires
v Bv <& |clibi vit v @ Hiv &v Av . Ev B By |[cenéal vl $v @ X By By By By Tv fwv Ov - 3
HIG v f v
A B Cc +] E R S T
g Taille de cellule
@ N4 w:] Hauteur de ligne...
vz] Ajuster automatiquement la hauteur des lignes
f___‘, Largeur de colonne...
- ‘ Insérer une fonction
_LZ_’ Ajuster automatiquement la largeur des colonnes
Z Somme Coctumec e catiégorse - | Ly phas et huin +
Visibilité Moyenne o
un
: wax
r . "
Masquer et afficher > Chiffres E:':Wvu’.rnu.ln
1 1 SOMNE (mombrel; [nombre2); ..}
Organiser les feilles Max oo et ot o v o
Renammer la feuille... Min
. m Arwdat
-@} Autres fonctions...
Feuille en double

Excel Exerciceonl01 1 - Enregistré 5 ( O Rechercher foption + Q)

Fichier Accueil Insartion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide & Edition v
v Oy & |clibn viin v G Hv &y Av oo Ev b By | ceneral vl $v B B
Wi é f
A B c 0
A Trier et filtrer = =
Z? v : Rechercher et sélectionner enpaply
’z], Trier par ordre croissant v ¥ Reproduire la mise en forme
z < _— /O Rechercher (o
Z| Trier par ordre décroissant e
b p | $  Comptabifite >
§ 54 «’: Remplacer
E:ﬂ Tri personnalisé B Mise en farme conditicanelle >
—> Atteindre ;
: fip es de cellule >
Y Filtrer : =
3 Metre sous forme de tableau >
BB insérer >
B supprimer >
S B4 Format >
Edition
&’ Effacer >

_____________________________________________________________________________________________|
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EXCEL ONLINE SUR MAC

L’ONGLET INSERTION.

@ Satari  Fichier Edition Présentation Historique Signets Fendtre  Aide o @& YI @ @ 3 sswmm T Q vesComnil & © Dim 7a00t3 1618
eve @M -~ L)} 4 onedrive Fve com/editaspxPresid=61AADSFCBAASBO006!14928ithint=lle%2¢exlsx N+ ©
Sing CASS capoa CCA CILAC cornilcom OneDrive  Google Maps nformatique MacGe SNCF Yammer WPYves Google Voicl commen..Tech A SiI'éoran do..ce Apple (FR)  Mac blogué au..s solutions

ckage #n ligne gratuit sicurish | Microsalt OneDrive @ Ernais Excel - OneDrive & ExarciceoniD) 1.508x - Microsolt Excal Online

O Rechercher (option = Q)

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide & Edition v ger A Commentaires
Tableau croisé dynamique v [ Tableau [ Images v B rormes v il ¢ L = s [v @ Len 4 Nouveau commentaire [Z] Zonedetexte &) Compléments
Hil | U |

Enregistré dans One £ Rechercher (option + Q)

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide & Edition v [ Commentaires
Tableau croisé dynamsque v [E Tableau @& Images v B Formes v [pf |~ N B |~ [ 4] v| @ tien §J Nouveau commentaire [E] Zonedetexte 5 Compléments
X

Créer un tableau

Les données du tableau seront : A6

[ | Mon tableau comporte des en-tétes

Annuler

£ Rechercher (option + Q)

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide £ Edition v [ Commentaires
Tableau croisé dynameque v @ Tableau [ Images v Fb Formes v| |hj| |~ Q _E_'_" ] [ f "] @ Lien ¢3 Nouveau commentaire  [A] Zone de texte 5: Compléments
Ab v Jfx Colonnel v
A B C D E F G H I ] K L M N o P

123456 789,00 €

mardi 12 / tﬁ 4 EB 0 2 A m

Co:::\" ¥ Coulewr Y. | perolsiage
auto

Modifier Coller  Couper  Copier  Effacer

O ENO Y s W N

RAMPE DE LANCEMENT 170 19



EXCEL ONLINE SUR MAC

Enregistré ) £ Rechercher (option + Q)

[ Commentaires

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Donngées Révision Affichage Aide £ Edition v

Tableau croisé dynamique v [ Tableau @ images v B Formes v [pf| |~ D B |~ [ ] v‘ @ Lien §J Nouveaucommentaire [E] Zonedetete 5 Compléments

Insérer une image a partir de

F&) Cet appareil...

[
Calendrier 2022

Fal Images de photothd\ue...

b Images Bing...

| 4

Prendre une photo

Photothéque @/
B85

Choisir le fichier

a l‘ficrosoﬂ OT-‘eDri?n‘

OUVRIR

011 - Enregistré dans One £ Rechercher (option + Q)

Fichier Accuell  Insertion  Dessin Miseenpage  Formules  Données  Réwsion  Affichage  Aide £ Edition v e PR | Commentaires
Tableau croisé dynamique v [ Tableau & images v ) Formes v/ [ | Y F by B v| @ Lien 7 Noweaucommentaire [E] Zonedetete &) Compiéments

Formes

HOOOOCHXABAN\NNN

>0 60 8o

Hone Graphiques

NN L LY & R0

O

[

Rectangles
0RO (| a irisdrar e Brpertas m)‘//ml\) cilaclamadeleine.org

Formes simples

Afficher le texte

HOANOUOCOOOO®O prvayy
®eco08rhLhe o000 O voulez-vous créer un fien 7 Afficher le texte
90 A~rFLFLOIHCT o
ﬂj?} ? o R Wil & B @ hepss l http://cilac@cilaclamadeleine.org
{ )
v O Ou voulez-vous créer un lien ?
Flaches pleines
e le LSS O ’6\[ http://cilac@cilaclamadeleine.org/
PR S G G TG G o W . B S L/

_____________________________________________________________________________________________|
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EXCEL ONLINE SUR MAC

L’ONGLET INSERTION — ZONE DE TEXTE

& Microsct onsorve

401 1 - Enregistré dans OneDriv £ Rechercher (option + Q) @ Acheter Microsoft 365 €
Fichier Accuell  Insertion  Dessin Missenpage  Formules  Données  Réwsion  Affichage  Aide J Edition v [J Commentaires
Tableau croisé dynamique v @ Tableau @ Images v Fb Formes v| || Q E‘ ] H— VI @ Lien ¢] Nouveau commentaire  [£] Zone de texte 6: Compléments

£ Aecharchar poation « Q)

Fehm Mosd Imerton  Dein Macespage  Fomdn  Doreden  Réseion Afichoge  Adde  Forme P~ m =]

el 1110 B & g v & sn )

A ' ¢ o ¥ ’ G " 1 X L " N a e
12345 MO0 ¢

§ o mandinz ete 2022 s

u

n
"
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EXCEL ONLINE SUR MAC

L’ONGLET DESSIN

® Safari  Fichier Edition Présentation Historique Signets  Fendtre  Aide &% & Yl © % 3 esxmm T Q vvesComl & © Dim 7a00td16:38
e M -~ 0 # onedrive.bve.com/edit.aspx?resid=61AADSFCBAASBO06I14924thint=flle¥%2cxisx ¢ h + O
A v Bing CASS s0ca CCA C wnilcom  OneDrive  Google Maps Infor 1 WPYwes  Gocgle  Voici o v Tech Adviser  SiPécran o @ Appie (FRI Mac Dlogud au.s soltions
Stockage en ligne gratust sécurksé | Microsoft OneDrive @ Essais Exool - OneDrive & ExorcicooniOt Ladsy - Microsoft Excel Cnling

£ Rechercher {option + Q)

Ficher  Accueil  Insertion  Dessin  Mieenpage  Formules  Données  Révision  Affichage  Aide 2 Edition v 21 Commentaires

Y YVY s

L’ONGLET FORMULES

Excel  Formats-divers - En tré dans OneDrive v £ Rechercher (option + Q)

Acheter Microsoft 365

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide £ Edition v

fr Insérer une fonction 2. v 4 Z v hd @ v ~ D v @ v [ Afficher les formules Options de calcul | Automatique V‘

BYCOL
BYROW f?
AMORDEGRC
Z Somme AMORUN
AMORLING FAUX
Moyenne CUMULINTER @ N LAMSDA
CUMUL PRINCFER LET
Chiffres DATE COURON PREC MAKEARRAY
DATE COUPON SUIV
MAP
Max o6
; NON
S oDB
Min ou
DUREE
oux
DUREEMODIFIEE
{é} Autres fonctions... HISTORGUE ACTIONS REDUCE
NTERETACC SCAN
WNTERETACC MAT 51
B(TPER SI.CONDITIONS
BT SIMULTIPLE
= —]
2
8
Excel  Formats-divers - Enregistré dans OneDrive v £ Rechercher (option + Q) P Acheter Microsoft 365
Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide & Edition v

Jx Insérer une fonction 3 v v @v Bv % v Bv Hv Vs Afficher les formules Options de calcul | Automatique V‘

BAHTTEXT
CAR
CHERCHE Al
ANNEE DRESSE
Chum AUJOURDHUI CHOISIR
Cooe DATE COLONNE
CONCAT DATEVAL COLONNES Q v
crxr / \ v FINMOS DECALER
—_— m £ EQuiv
DEVISE FRACTION ANNEE
HEURE EQUIVX
DROITE
JOUR FILTRE
EPURAGE
JOURS FORMULETEXTE
FXpCT JOURSIE0 INDEX
cauene JOURSEM INDIRECT
JOINDRE TEXTE MAINTENANT B ks
MARISCULE MINUTE -
MINUSCULE e LGNES
MOIS DECALER . "
NBCAR LIREDONNEESTABCROISDYNAMIGUE
e | NBJOURS OUVRES RECHERCHE 2
9




EXCEL

NE SUR MA

Excel  Formats-divers - Enregistré dans OneDrive v £ Rechercher (option + Q) P Acheter Micrc

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide £ Edition v

Jx Insérerunefoncton > v Ev @v BAv B~

v Q v @ v V/\ Afficher les formules Options de calcul | Automatique V‘

ABS
ACOS

ACOSH

AcOT
ACOTH [;'v Statistiques

AGREGAT P]
AER D{ Ingénierie

ALEA ENTRE BORNES Eé Cube

ARROND!
ARRONDILAUMULTIPLE L?) Informations

ARRONDLINF

ARRONDLSUP e Automatique

o Automatique excepté dans les table
ASINH

o Manuel

LL L v

VoV VWV

ATANZ 3

v

Acheter Mic 35

Excel Formats-divers - Enragistré dans OneDrive v £ Rechercher (option + Q)

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide £ Edition v

Jx Insérer une fonction . v v @v By B~

e Q ¥ @ v W‘ Afficher les formules Options de calcul | Automatique V‘
——

AVERAGEA

BETAINVERSEN

4> CENTILE EXCLURE

CENTILE INCLURE

Dv Statistiques

BESSELY CENTREERECUITE
] . > sy CHSQTEST
f Ingénierie
> BESSELK COEFROENTASYMETRIE
BESSELY COEFROENTASYMETRIE P
L—:]D Cube > anoec -
COEFROENTCORRELATION
unax
. > COEFROENTDETERMINATION
@ Informations et
COVARSANCE PEARSON
HIDECMD
COVARSANCE STANDARD
HTDECALG
T CROISSANCE
oy DROITEREG
HTOU ECARTMOYEN

'Y ) v COMPLEXE ECARTYPE PEARSONY
<o EANGLIMENT ECARTYPE STAMDARD

EQUATION RANG

ERREUR TYPEXY

EJEST
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EXCEL ONLINE SUR MAC

Excel  Formats-divers - Enre s dans e v £ Rechercher (option + Q)

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide & Edition v

Sx Insérer une fonction > v v @~ v gv v Bv Hv 7 afficher les formules Options de calcul | Automatique

JEUCUBE
[ statistiques > MEMBRECUBE
Chk Ingénierie > i MEMBREKPICUBE
—
(& Cube > i NBJEUCUBE
E) Informations > B PROPRIETEMEMBRECUBE
- RANGMEMBRECUBE
s VALEURCUBE
"o v FEUILE
ol ﬁc Insérer une fonction...
S
e— 5
— 2
L'ONGLET DONNEES
@ Safari  Fichier Edition Présentation Mistorique  Signets  Fentre  Aide &% & YIi © & 3 ecsxmm T Q yvesComll ?O Dim. 7 aolt & 1666
eve M-~ 0 & onedrive.live.comfedit.aspx?resid=61AADSF CBAASB006114928 thint=tlle%2csx O M+ O
tv Bing CASA capca CCA CRAC comilcom OneDrbw  Googla Maps  Informatiqss MacGe Tach Adwis ran d'o_ o8 Appia {FR)  Mae blog:
¥ stockene en ligne gratuit sécurisé | Micros: @ Lssss Pacel - Onedrive @ ExnrciceoniOl 1alsx - Microsoft Excel Onlre

P Rechercher (option + Q)

Fichier Accueil  Insertion  Dessin  Miseenpage  Formules  Données  Révision  Affichsge  Aide 2 Edition
-0 B Domeées boursiees [v| 41 Il B ¥ ' 58 Convertiren colonnes..  #48 g B fes doublons  E€. Validation des données G _
o F
NGLET REVISION
@ Safari Fichier Edition Présentation  Historique  Signets  Fendtre  Aide Q - Y1 © ® 3 msmm 7T Q yvwsConil 8 © Dim. 7acd1d 16:58
eve -~ L 1] # onedrive fve.comedit aspxresid=61AADSFCBAASB006!1492&ihint=fle%2cxisx B + ©
Bing CABE capca CCA  CILAC  comilcom  OneOrive o Mbpe  Informetioue  MacGe  SNCF  Ysrmer  WEYves . Voit man. T8 51 Pécan d'o.ce Apple [FR)  Mac blogus au.. s solutions
8% Stockage en ligne gratut sécurisd | Microsoft OneDrive @ Es3ais Excel « OneDrive & ExerciceoniO) 135y - Microsoft Excel Onine
B Rechercher (option + Q)
Fichier Accuss| Insertion Dessin Mise en page Formules Données Réwvision Affichage Aide Z Edition v I Commentaires
B Onhographe [T Statistiques du classeur [ Vénification de Faccessitilité 7 Afficher les modifications 3 Nouveau commentaire [ Notes v BE Gérerlag > 1
ONGLET AFFICHAGE
@& Safari  Fichier Editon Présentation Historlque  Signets  Fenétre  Alde % o Y1 © A 3 oz T Q YvesConil & © Dim. 7a00ta 17:00
eoe M- [ 3] & onedrive live.comjedit aspxPresid=61AADSFCBAASBO064928 thint=flle%2cxlsx & b+ O
Bing CAS8 capcs CCA comiicom OneDrive G TN informatigue  MeacGe SNCF Yamme WPYves Voic mmen.. Tech Ad:
% Stockage an 1306 Gratus secunsd | Microsest OneDrive @ Essals Excal - OneDrve
P Rechercher {option » Q)
Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide & Edition v |2 Partager I Commentaires
[pardéfot  ~| < Ouvrir Zoom [100% v [% 100% [ Nouvellofenstra B Figer los valats v [v/] Tites  [/] Quadiillage

24
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EXCEL ONLINE SUR MAC

MODULE 2 — UN PETIT EXERCICE POUR COMMENCER.

AU PROGRAMME DU MODULE 2.

* Un petit exercice pour commencer

+ Le tableau a obtenir.
Vue de la feuille de calculs.
Organisation des données
Sauvegarde sur le Mac
Ouverture d'un classeur Excel.
On entre dans le vif du sujet.
La fonction SOMME.
Répétitions des calculs.
Remplissage.
Calcul des pourcentages.
Une erreur.
Le pouvoir absolu du dollar.

25
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EXCEL ONLINE SUR MAC

LE TABLEAU A SAISIR

catégorie septembre octobre novembre décembre

débutants 7 30 30 22

bureautique 12 17 24 5

ateliers libres 13 13 33 38

macOS 0 41 54 34

i0OS 0 42 35 11

thématique 0 17 25 13
[ Activités Nombrel participé'ts cumulésés le mois /

LE RESULTAT A OBTENIR LORS DE LA PREMIERE ETAPE

G9 v fx

A B C D E F G H
1 catégorie septembre octobre novembre décembre Total
2 débutants 7 30 30 22 89 17,25%
3 bureautique 12 17 24 5 58 11,24%
4 | ateliers libres 13 13 33 38 97 18,80%
5 'macOs 0 41 54 34 129 25,00%
6 ios 0 42 35 11 88 17,05%
7 thématigue 0 17 25 13 55 10,66%
8 32 160 201 123 516
9 | | 1

10 |
11 |

26
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EXCEL ONLINE SUR MAC

CONNEXION A VOTRE ONEDRIVE

eese M- (< L )] & www.microsoft.com/fr-fr/microsoft-365fonedrive/online-cloud-starage 2 Mt + O
Mes sites v Bing CASS capca CCA CiLAC caormilcom OneDrive Google Maps  Informatigue  Mac( CF on| h A 12 FR) Mac blog!
BY Stockage en ligne gratuit sécurisé | Microsoft OneDrive
=- Microsoft | Microsoft 365 OneDrive  Entreprise  Offres et tarifs «  Fonctionnalités ~  Ressources v Plus Tout Microsoft »  Rechercher O Se connecter [ 2

Espace de stockage en
ligne personnel

OneDrive

Stockez vos photos et fichiers
sur OneDrive pour y accéder £ arem |

£ Myfies

depuis n‘importe quel appareil, [~ e s

ou que vous soyez. —
L, o
Comparez les formules et les prix I - H D

Vous utilisez déja OneDrive ? Connectez-vous >

IgE0) A0 Cce) Y=

Pour utiliser Excel Online vous devez avoir un compte Microsoft.
> https://onedrive.live.com/about/fr-fr/signin/

Saisissez I'adresse de connexion a OneDrive, puis touchez connectez-vous.

SAISIE IDENTIFIANT ET MOT DE PASSE

@ Safari  Fichier Edtion Présentation Historique Signets  Fonétre  Aide 0 & @& ¥ © @ % nwm T Q YesConil & © Oim 7a00td17:28
ene M@ < 0 & onedrive live com/about O+ 0

Y Stockage wn gem ratudt sécuried | Microsoft OmeCrive @ Connexion - Werosoht OneOrive

B Microsoft

Connexion

Vous n'avez pas encore de compte ? Créez-en un !

@O Aol ceD =" BO0000Y . *Uﬁiﬁ@
27
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EXCEL ONLINE SUR MAC

Fichier  Edition  Présentation

< 0

Bing CAS8

capca CCA CRAC comil.com

Josiane Cornil + Nouw

3 Mes fichiers
) Récents Mes fichiers
@ Photos
&3 Partagés

@ Corbeille

Coffre- iort

Obtans

despace o
& pour tous vos fichiers et
Classeur 1.dsx

I1'y a 26 jours

Découvrez les offres diespace de stockac

® Acheter de l'espace de
stockage

Go utilisé(s) sur 15 Go

Obtenir les appiications OneDrive

CI|quez sur le carré OneDrive (dans la barre bIeue en haut, a gauche)

Histerique  Signets

Onebrive

8% Stockage en ligne gratult sécurisé | Microsoft OneDrive

v T Charger v

FenBtre  Aide 0O B & YW © ® % 7w F Q VYvesComnil & © Dim 73001317:29
& onedrive live.com/?id=root&ciki=61AADSFCBAASB006 (b 35 @
Google Maps  Infor que MacGe SNCF Yammer WPYves Google commen...Tech S lécr d'o,.ce Apple (FR)  Mac b 3 solutions
@ Mes fichiers - OneDrive
£ Tout rechercher QP
1" Trier ~ 88 ~ €D Informations
"
5 0 1 [ 0 17
Dacuments (mages Photos Piéces jointes Re(ettes
Iy 3 6 minutes 15/07/201% 04/03/2017 01/09/2020
XE XE 65 -
L3
Classeur 2.xisx Classeur 3xIsx Classeur.xlsx Galettes de courgettes v... Lille.pages
Ily a2l jours ilya 10 jours Wya2? jours 06/ 78

LANCEMENT D'EXCEL

@ Teams

Excel

0 onenote
@ contrdle pare...

& Clipchamp

il word
@ Powerpoint
& ToDo
B ctendrier
B sipe

Toutes les applications =

E
eur-essail xlsx
{3 21 heuras

3

iceonl01-1.xdsx
1821 heures

D
X
ceoni01-06.xlsx
va 27 lours

BB Ao@Ce

Capture d'écran

Cornilxlsx
Iy a9 jours

Exerciceont01-01.xlsx

Iy & 27 jours

Exerciceon01-07.xlsx
Ilva 27 iowrs

=

Excel-online-dat

2 1.xlsx

Excel-online-dat

Iy a8 jours

ey
B::

Exerciceonl01-02.xlsx

Ily & 27 jours

Formats-divers.xisx
Iy & 25 iows

Exerciceonl01-03.xlsx

Iy & 20 jours

>afari ichier dition tion  Histonque e stre ude O 0 76% W D Q orn| w O U Ao
ese M~ ( L 1] & onedrive.live.com/?id=61AADSFCBAASB006%211485&cid=61AADSFCBAASBO0S M+ D

Massites v Bing CAS9 capca CCA comil.com OneDrive ghe Maps  Informatique MacGe SNCF Yammar WPYvas Sl I"dcran d'o..ce Appla (FR) Mac blogud au...s solutions

BY Stockage en ligne gratwit sécurisé | Micrasoft OneDrive @ Essais Excel - OneDrive
o2 - it g i
Iveau v T Charger v [ Partager | Telecharger ) Creer un album a partir du dossier  ¢/> Incorporer IF Trier v+ B8 v [ED Informations

Microsoft 365
ﬁ Outlook @ OneDrive siers > Documents > Essais Excel

Exeraceonl01 1.dsx

iy a7 minutes

Exerciceonl01-04.xlsx

Iy & 21 jours

B

Exerciceonl0 xlsx

ya 2 jours

Exerciceoni01-05erreurx...

1y 227 jours
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EXCEL ONLINE SUR MAC

Cliquez sur l'icbne d’Excel.

-
= Safari  Fichier Edlnon résentation  Historique  Signets  Fendtre  Aide

ese M- < 0 & www.office.comflaunchjexcel?auth=1 x h + ©

Q  Yves Comnil © Dim. 7 aodta 17:39

Messites v Bing CAS9 cspca CCA  CIAC comilcom OneDrive GoogloMaps Informatique MacGe SNCF  Yammer W

§i Fécran d'o..co Apple (FR)  Mac bloqué au..s solutions |

B® Stocksge en ligne gratuit sécurish | Microsoft OneDrive @ Essais Excel - OneDrive o Excel

i Excel P rasseralavers & @

Nouveau Nouveaux classeurs enregistrés dans - & OnaDrive Masquer les modéles

| Z %
4 —
: —
Suivez -
le guide !
Nouveau classeur Bienvenue dans Excel Calendrier intemporel Diagramme de Gantt de p... Modeéles Premium

Facture de service simple

Autres modéles —>

Epinalés Partagés avec mol

= Excel-online-dates2 1

B Oy Essais Excel 29 juil

OneDrive de mil » Documents «

0 Excel-online-dates2

OneDrive de Josiane

nil » Documents »

Cornil i
28 jui
5] OnaDriv e Josiane Comil » Dicuments » Esia j
5 Classeur 1 P
jui
n OneDrive de Jor e Comil » Documents
1+ Classeur 3
n 28 Jull

OneDrive de

Capture d'écran

IB@dC A3 Ce

Cliguez sur nouveau classeur.

® Safari  Fichier Edition Présentation Historique Signets Fanétra  Aide G @ 1 Y1 © @ B mxw T Q YvesConl & © Dim 7a00ta17:40

eee @M~ < L )] & onedrive live.com/edit.aspx?action=editnewsresid=61AADSFCBAASBO0B!152581t h + ©

v Bing CA59 copca CCA  CILAC lcom OneDrive Google h informatiqua  MacGe SNCF  Yammer WPYves Google Voici commen..Tech A Si técran d'o..ce Apple (FR)  Mac bloq ions |
Stockage an gne grati dcurisd | Microsoft OnaDrive @ Ta5ais Excel - OneaDrive @ Classour 4.xl5x - Microsaft Excel Onling
A Rachercher {option + Q)
Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide & Edition v (- Commentaires
v Blv & ||calibri vin v G fHv Ay Av . v 3 [ Général S$v % N @By By By By v fov Ov| e o
Al v I ~
y A 8 C D E F G H I ] K L M N 0 P Q R S T u v
1 l
. 4
3
4
5
6
7
8
9
10
11
12
13
14
15
16
17
18
19
20
21
22
23
—  Eauits
Capture d'écran
Mode de caltin, Automatique  Statistiques du classeur - Envoyer des commentaires & Microsoft — 100% +

1 @00000%: 1
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EXCEL ONLINE SUR MAC

® Sofari  Fichier Edition Présentation Mistorique  Signets  Fenitre  Aide @b @& Y 9 ® 3 wum BT Q vesCorw & O Dim.7200t317:40
eve M- < [ 1] & onodrive live comjedit aspx? i 1AADEFCE 1525411 h o+ 6
2 Wesshesv Bng CASS capoa CCA CRAC comilcom OneDeive Google Maps Informatgue MoacGe ENCF  Yammer WPYwes Googlo  Vololi commen. Tech Advisor Sl fécran do.. ce Apple (FR| MMac bl ons

= Stockoge en fane gratuit séeurisd | Microsatt Onedrive

Fichier Accueil

- maunis
Capture d'écran

Insertion

Dessin

Contenu de la cellule

@ Ecaais Exoel - Onelrive

£ Rechercher toption + O}

Mise enpage  Formules  Données  Révision  Affichage  Aide 2 edition ~

Contenu de la cellule ou fonction

Numéro de colonne

Numéro de ligne

Ov v & |clbi Jn v 6 EHy v Av e [ Ev & B [cenenl o $v @ 8 By By By By Ty v Ov o
- /,

Vue de la feuille de calcul.

Avant d’entrer les

données il faut
décider de
I'organisation.
Dans la premiére
colonne (A) nous
entrerons les

catégories et
dans les colonnes
suivantes nous
entrerons les
noms des mois.
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EXCEL ONLINE SUR MAC

Saisie des
titres des
Le curseur est actuellement dans la CcO I onnes et

des lignes.

cellule A7 (colonne A, ligne 7).

>

Nous entrerons ensuite, successivement, les différentes
catégories d’activités dans la colonne A et les mois dans la ligne 1
(ou inversement).

Pour passer d’une ligne a une autre, touchez la touche entrée du
clavier virtuel ou touchez avec le doigt la cellule désirée.

éLARGIR UNE COLONNE MANUELLEMENT.

fx Catégories

EEN—) -
Catégories SeptembreOctobre Novembre Décq
Débutants
Bureautique
Ateliers libres
0s X

i0S
Thématique
°

D E

Thématiqi|e

L 0 N O S W N = A
O 00 N O VA W N e

31
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EXCEL ONLINE SUR MAC

Calibri (Corps)

=

A B & D E

Catégories Septembr¢Octobre NovembreDécembre
Débutants 7 30 30 22
Bureautique 12 17 24 5
Ateliers libres 13 33 38
oS X 41 54 34
ioS 42 35 11
Thématique 17 25 13

4
1
2
3
4
5
6
i
8
9

-
o

La saisie est, provisoirement terminée.

32
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EXCEL ONLINE SUR MAC

ENREGISTRER LE CLASSEUR EXCEL.

Excel  Ex- Enregistré dans On v P Rechercher (option + Q)
Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données
vBAv[n v 6 Evav Av e =Ev b B [censal
nm v )43
A B C D E F G H
1 Catégorie Septembre Octobre Novembre Décembre
2 Débutants 7 30 30 22
3 Bureautig 12 17 24 5
4 Ateliers lik 13 13 33 38
5 MacOs 0 41 54 34
5 105 0 42 35 11
7 Thématigt 0 17 25 13
8
9

Révision v

0

.00
v 00 0

Cliquez sur Fichier dans la barre des onglets.

=

Sy fev Ov o

20-37 Vendredi 16 juiliet
Lundi 1
< 1503 (6]
15 desserts...e5 08 culsing
E M v= ™ cuarreenu Y HARRY : Mo o “C'étalt ma VY Herbert Léo & Mas tichiars

a Mlcrcn‘?h OnleDrive

Enregistrer sous

TERLL %

QO P ¥ @ [ Modifier

@ Classour-as

P Enregistrer sous
red

Enregistrer une copie sur OneDrive

lF]l Renommer

Renommer e classeur

echarger une copie

arger au format ODS

ez une copie de ce document sur votre ordinatour en tant que fichier OOS.

ch

@ Classeur.xis..

Cliquez ensuite sur Enregistrer sous.

33
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EXCEL ONLINE SUR MAC

20:38 Vendredi 18 juillet e T S8 o

¢ Lundi M O ¢ @ T modifier

15 desserts._es de cusne

E W vis o GuerrenU.. Y HARAY ! Mo oy “C'était ma Y HerbertLéa @ Mes fichiers @ Classeur-es. @ Classeurxds...

a Microsoft Oveﬂriw OUVRIR

[} Nouveau dossier

Mes fichiers

-
: DL —— ————— __h —_— a —
L . 18 L. E | - B Re | ‘ 2

fi

4
’ . . ..
Sélectionnez un dossier (ici Documents).
14:69  Lundi 11 judlet = v
G < AA onedrive.live.com & e M + =
15 desserts..es 0e cuisne
E (B v« o Guerasny., Y HARRY Mo O “C'gtait ma V Horbart Lo & 1os fichiors.. @l Classaur-on B Classeur.xls..,
@ Microsoft OneDrive
1 Nouveau dossier
Mes fichiers » Documents
2
5

Choisissez ensuite un sous-dossier ; ici Documents > Essais Excel.

34
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EXCEL NE SUR MA

20:38 Vendredi 15 juillet e FEosvE

< i M QO » ¢ @ [ Modifer

16 desserts_ es de cuisine

E [ v o4 Guerroonu Y HARRY - Mo. oy *C'otait ma Y Horbert Léc. & Mo fichiors @ Classaur-es B Classeurxls...

a ulcrosoh O\rf.\Dviy‘e OUVRIR

] Nouveau dossier

Mes fichiers » Documents - Essais Excel

Cliquez sur enregistrer.

ZOOM SUR LE MENU FICHIER.

" @ safari Fichir fdition Présentation Hstorique Signets Fendtre  Aide 0 & @ Y O @ $ wuE P Q YesConl B © Sim 6a0dtd19:37 |
eoe M+ ( 0 § onedrive.live.comedit aspx7resid=61AADSFCBAASRO0GNE168MhInt=fle%2edsxd. € b+ ©
Messites v B CASO com Googie Maps  Informatique Ge SNCF  Yaorwer W Google  Voici commen. .Tach Adviese  8i 'écran d'o..ce Apple (FR)  Max bloqué au..s solutions |

2 sécurisé | Micr & Exerccsoni0l-1xsx - Microsaft Excel O o e @ Classeur 1.alsx - Nicrosoft Excel Onine

|nf0rmati0n5 Aide £ Edition v (J Commentaires

0 m Fos A -
u Ouvrir dans |'application de bureau vi $v® o8 By By B o IS SRS (K

Unlisez toutes lkes fonctionnalités de appl

K L M N 0 P Q

510‘599"55'3555“( Novembre Décembre Janvier  Février

r en Jecture sa

2 1022 11/01/2022 12/01/2022 13/01/2022 14/01/2022 15/01/2022 16/01/2022 17/01/2022 18)
{—L\ Historique des versions

N/ Aficher e restaree des versons pre

Partager [ Réinitialiser le volet Modifications

B Effacez Inistorigue des modi

affichées dans Je volet Modfizatons

NEO0000%: -
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EXCEL ONLINE SUR MAC

" @ Safari Fichier Edition Présentation Historique  Signets Fenétre  Aide 0 & @& 1 © & 2 wowem F Q Ywscoml £ © Sam 6aolta19:37
enve M- < L )] & onedrive.five.com/edit aspx?residaB1AADSFCBAASBO0G! 1516 &ithntsfile % 2cxisx J th + ©
Messtesv Bing CAS3 capca CCA CRAC cormétcom OneDrive  Google Mapa ‘matigue NCF WPYves Oacgle Tech Advisce i I'écran d'o..ce e [FR]  Mac blogué au..s solutions !
Siockage en igre gratult séourise | Micr, @ Essais Excel - OnoDrve & Exnrciveonidl-txisx - Microsoft Exoal O. O Excet @ Clazseur 1.xlsx - Microzoft Excel Cnine
Enregistrer sous Ade | 27 kdition v
ol w00 . B By @ 4 e (e
[T Enregistrer sous v S~ W N My By By By Zv v O .
Z4  freegisire une copie sr OneDrive n
& K L M N 0 [ Q
Wy Snommer g Novembre Décembre Janvier  Février
Renommer ca classeu

\ Télécharger une copie
= Tééchargez une copie sur votre ordinateur

1022 11/01/2022 12/01/2022 13/01/2022 14/01/2022 15/01/2022 16/01/2022 17/01/2022 18/

Télécharger au format ODS

THEChATge: une copie de ce documenl sur votre sedinatir n tant que fichi

Ervoyer dey commentares § Micrasaht

@0 A opdeDN="egB0000n% = 10N

@ Safari Fichier Edition Présentation Historique Signets Fendtre  Aide 0 & @& ¥ © 8 3 wsmE T Q YesComil B

© Sam. 6acdta19:37

v < L)) & onedrive.live.com/edit aspx?resid=61AADSF CBAASBO06!516&Ithint=file%2cxisxt. h + @

Bing

capca CCA CHAC comilcom OneDrive Geogle Maps  Informatious

SNCF  Yammer WPYves Google Vot commen.

pch Advisor  Si Fécran d'o..ce Apple {FR]  Mac bioqué au._s solutions

kage en ligne gratull sécurisé | Micr @ Esssis Excel - OrmDrive

@ Exercicsoni0t-1sx - Microsoft Excel O L= @ Classeur 1.xlsx - Microsolt Excel Online

Imprimer £ Edition ~

g
!g] Imprimer b | [ S

Afficher une versian imprimabi.

Novembre Décembre Janvier Février

1022 11/01/2022 12/01/2022 13/01/2022 14/01/2022 15/01/2022 16/01/2022 17/01/2022 18/

- Ewoper des commentaies 3 Microsoft

Q@0 » o BICleON="Tca 000007 T
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EXCEL ONLINE SUR MAC

& Safari  Fichier Edition Présentation Historique Signets  Fendlre  Aide 0 Go @& ¥YI © ® £ woxmm F Q vyvwsComl &= © Sam. 6so0td19:37
pe D+~ < ) W onedrive live.comfadit. aspx7resid=61AADSFCBAASBOOENISTEAIhINt=tile% 2cxisxs ‘ M+ O
Messhosv Bing CABS capea CCA CILAC cornilcom OneDrve  Guogle Mops  Infocmatiaus vammer WeYves Google Voic 51 PéGran d'0..co Apple (FR)  Mac blooud au.s sokstions |
kage en Bgne Qranut séounsd | Micr, - Essas Excel - Onelrive - ExerciceoniOf- ey - Monosoft Excel O Classaur 1.xkx - Microsoft Excel Onling
Options Ade | 2 Editlon ~
~ v 28 09 i~ ~
@ Paramétres de format régional b - 5 4
5 Maadiser Ins pamities de farmat régianal pour Exoet pour i web -
K L L N o P Q

Novembre Décembre Janvier Féwrier

1022 11/01/2022 12/01/2022 13/01/2022 14/01/2022 15/01/2022 16/01/2022 17/01/2022 18/

tions

- Erwryer des commentaines  Migrosolt — 100% +

A= )

O % o g N="saB00000%:

16.0.15602.35055

3
3
" @ Safari  Fichier Edition Présentation  Mistorique  Signets  Fendtre  Aide 0 @& @& ¥I © ® 3 woxmm B Q yeesComnil & © Som.6ao0td19:37 |
eve M+ < L)} ¥ anedrive five.comjedit aspPresid=61AADSE CBAABBO0E!E16Rithint=fileY2cxl5xs / O+ O
Bing CAS3 capca CCA CILAC .com Onelrive  Google Ma Informatigue MacGe SNCF  Yamumer ogle  Voicl commen.. Tech Advisor S| Fécran d'0..ce Apple {(FR]  Mac blogué au...s 5o

- Microsoft Excel Onvine

Stockage en dgre Graluil sécuriss | Micr @ Lssuis Lxcel - OneDiive o Lxercicuonl-1xksx - Microsoft Excel O 0 el & Clssseur 1

A propos
Bcae v S B 8 By B By HY Sy v Ov| o

Conditions d'utilisation

N ' - Lisez les conditions géndrales dutiisation de In version web d'Excel >
r i o b K L M N o P Q
G : el'“'o“s Berces Novembee Décembre Janvier Février
L Jew les mentions therces
nf 18
gistrer E Confidentialité et cookies 1022 11/01/2022 12/01/2022 13/01/2022 14/01/2022 15/01/2022 16/01/2022 17/01/2022 1B/
ou: ] Dicouwez comment Office protige votre vie privie
r
Recommandés

peuvent ére dema le support technique.

Les décats de se
A pro ID de session .
Build 16,

Idecichedodd

Accessibilité: partiellement conforme

AO0MRCeSO) Y= @@
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EXCEL ONLINE SUR MAC

DECONNEXION DE ONEDRIVE.

V5125 Lundl 11
b < AA

onedrive five.com &

15 desserts...os do cuisine

[ o Gu ¥V HARRY :Mo.. O "Clétaitma Y Hersert Léo & hies tichiers o o
£ Raecharcher (option « Q)
Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision 8% Microsoft Se déconnecter
v By n v @ Hiv &y Av v Ev 0 B |[cinenl v
" v £ Josiane Cornil
josiane
A A ) ¢ L E £ - H I Mon compte Micrasoft
1 Catégorie Septembre Octobre Novembre Décembre Total S il
2 Débutants 7 30 30 22 89
3 Bureautique 12 17 24 5 58
4 Ateliers libres 13 13 33 38 97
S MacOsS 0 a1 54 34 129
6 105 o 42 35 11 88
7 Thématique 0 17 25 13 55
8 32 160 201 123 516
9
10
11
12
]| [ |
14
15
16
17
13
= Feuill +
Mode de calcut: Automatique  Statistiques du dasseur Envoyer des commentaires  Microioft - 100% +

Cliquez sur le rond avec les initiales (en haut, a droite dans la barre verte), puis se

déconnecter.
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EXCEL ONLINE SUR MAC

OUVERTURE DE ONEDRIVE.

[T S COMaT 1T AmeT e L & _moaran m
ligne personnel
OneDrive

Stockez vos photos et
fichiers sur OneDrive
pour y accéder depuis
n‘importe quel
appareil, ou que vous
soyez.

Créez un compte gratuit

I Comparez les formules et les prix l

Vous utilisez déja OneDrive ? Connectez-vous > =2 - b‘
I
Organisé. Protegé. Connecté.
3
Connectez-vous a OneDrive > connectez-vous.
15:43 Lundi 11 julllet 67
M < AA onedrive.live.com & ¢ M + B8
16 dossarts. s da cuiting

o Y HA O "Céuitma. | Y Herberiléo. @k Mes fichiers. Q Classeur-es.. Gl ExerciceoniO.. §¥ Stockageen, £ Connexion -...

B® Microsoft

Connexion

Vous n‘avez pas encore de compte ? Créez-en un !

Suivant

Entrez votre identifiant Microsoft et le mot de passe associé.

39
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EXCEL ONLINE SUR MAC

OUVERTURE D'UN DOSSIER DANS ONEDRIVE.

@ Safari  Fichier fcition Présentation  Misterique  Signets  Fendlre  Aide 0 & & Y
eve - (< 0 & onedrive.live. d=61AADSFCBAASD ¢
Messites v Bing CAS9 <apca CCA CILAC  cormilcom  OneDrive Googe Maps  Wlormatiqgue MicOe SNCF Yammer WPYues  Oo men. Tech Adwisar  S61Ncran d'0..co Agphe (FR)  Mac DIoqud au..s sohstions

¥ Stocksge en lgne gratur sécuried | Micresoft Coerive @ Mes fichiers - OreCrive

£ Tout rechercher

Josiane Comil T Charger v FF Toer v 88 v & Informations

[ Mes fichiers
5 Recents Mes fichiers
@ Photos O
= [— = = =

&3 Partagés
@ Corbeile 5 D 1 0 0 7

Coffra-fort Documents Images Photos Pidces jointes Racettes

019 iy 2 6 misutes 28/01/2017 1500712019 04/01/2017
=z =z @
Ctterez 100 Go despace de
age Pour tous wos fichiers &1

p Classeur 1.xdsx Classeur 2.xlsx Classeur 3xdsx Classeurxlsx Galettes de courgettas v... Lille pages
Deco e dexpace de stockar Iy a 26 jours ty a2t jous Iy Iy 27 jours 0310/2021 05/07/2018

P Acheter de l'espace de
stockage

Obtenir les applications OneDrive

BEaC A 0QCeL)™)

Cliquez sur le dossier (ici Documents).

& Safari  Fichier Edition Présentstion Historique  Signets  Fendtre  Aide 0 B & | ¥} © ® R num T Q YesComil 8 © Oim7a00td17:29 4
ece M- < L) & onadrive.live.com{7id=61AADSFCBAASBO0E%211278cid=B1AADEFCBAASB008 h + ©
Messites v Bing CAS9 capca CCA CLAC cormdcom OneDrve  Googhke Maps  Ieformatique  MacGe SNCF Yammer WPYwes  Doogle Vool comman.Tech Advisor Sl Pkcran d'o.ce Apphe (FR)  Mac bloqud au.. s sokations
BB Stockoge en ligne gratut sécurisd | Miomeoft OneOrive @ Documents - OneOrive
2RI _
Josiane Comil T Charger v @ Partager | Télécharger [ Crier un slbum & parter du dassier  ¢/> Incorporer Jr Ther v 88 v & Infermations
1 Mes fichiers
D Ricents Mes fichiers > Documents
A Pnotes o)
-_— -
& Partagls
B Corteille L) 4
Essais Excel PP Classeur 1dsx Classeuradsy Copie de St-Malo-0.pptx
1y a6 mirases ¥a 21 haures Iy a2? jours 18/
QObtenez 100 Go d'espace de

stockege pour tous vos Schiers et
phales,

Decoarerez bes offres J eapace de stocka:

o Acheter de l'espace de
stockage

2.24 Go ubliséds) sur 15

Obteeir les applcations OneDriva
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EXCEL ONLINE SUR MAC

4 O0neDrive 14:46 Dimanche 17 jullet
b < )

Mes shes v Bing

FEIEINE
onedrive.five.com &
CASS  capes  CCA

ee h + 8
8% socka 8% stockage

CRAC comilcom OneOrbe GoogleMaps wformstique  MacGe SNCF  Yammer WFYwes Google  Voic comm..Tech Advisor

@ e, B¥ Stocgeen. | @ Mesticwers. @

a Microsoft OneDrive

Excel B8 swckoge an 2 Moottt @ Documents -..

OUVRIR
OneDrive

oo
Josiane Cornil T Charger v (2 Partager L Télécharger

& Tier v~ 88 v ED Informations
) Mes fichiers
D Récants Mes fichiers © Documents
@ photos @
, S
& Partsgés ey ﬂ
@ Corbeile "
Essals Excel
Hisr 4 20:1428

Classeurxlsx

Copie de St-Malo-0 pptx
v 160020

@ Acheter de lespace de
stockage

tstenit I appikcations Ose Drive

3
Ici on va ouvrir le dossier Essais Excel qui est dans le dossier Documents.

OUVERTURE D'UN CLASSEUR EXCEL.

< OneDrive 14:46 Dimanche 17 juilet

m < AA

FEIEINE
onedrive five.com & & ¢ M + =
Messites v Brg CASS capca CCA  CILAC comilcom OneDrive  Google Maps informatique  MacGe SNCF  Yammer WiPYves Google  Veicl comm..Tech Advisar
& B stocka B¥ Stockageen @ Essas Eacel §% stockoge en @& Mes fichiers. & Excel

B* stockage en 8 wcroson

a Microsoft OneDrive

EEE Ouverture
L ovvmin

| d’un
2 Tout rechercher — CI a Sse u r

Josiane Cornll

T Charger ~ £ Partager

L Téacharger

¥ Ther « 88 v €D Informations
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EXCEL NE SUR MA

@ Safari Fichir Edition Présentation Hstorue  Skinets  Fenbre  Alde 0O @G @& | Y © M % ®ue T Q YwesCod 8 O Dim 7aoltd17:29
eee M~ < 0 & anadrive. a3px SIAADSFCS 5 patiotezexlsx O h + D
Mesuecw Birg CAS capte CCA CLAC comdosm Onelrive Gosgehaps miormatioue  MscGe Yammer WRYees Google VoKl commen. Tach Advisse S Pcran o co Appe (FRI  Mac BHooUR 308 soluone |

B2 Stockage en igne Granidt sécunsa | Mcroaatt OneDsve & Fesals Eacel - Oraliren @ Frerzcacnid] wex - Mecroeatt Fucel Orine

£ Rachercher (opton = &)

Fichier Accusll  Insertion  Dessin Missenpage  Formules  Données  Révision  Affichage Alde 2 Edition v m 5 Commentaires
v B ¥ [cotn Jit V] 6 Ee S Avoe | Ev 2 B i V] $v B 8 B B By B v v Ov i
e . 5 v
O B < ) £ F 9 H i 3 X L " n ) » Q R 5 T
i Catégorie  Septembre Octobre - Nowembre Décembre 1
2 Débutants 7 3 E) 2
3 Bureoutique 2 17 u s
4 Aseliors libras 13 13 3 3
5 Max0s o 41 54 ER)
6 10§ 0 a s 1 x
7 Thématique 0 17 3 B
5 2 160 201 123
9
10 .
11
2
13
]
F 1
16
17
18
19
20
u
n
p:3
= Feulll +
Susreeran s - Erworper des commrentanes § Morosont — 0% +

Ao@cen™
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EXCEL ONLINE SUR MAC

EFFECTUONS MAINTENANT LES TOTAUX PAR MOIS.

" s A, — -+
Calibri (Corps) n G I S abe » A= I B & v % 8@ ¢ 2 v
fx v
4 A B C D E F G H | J K L M N (o] P Q
1 Catégorie Septembre Octobre Novembre Décembre
2 Débutants 7 30 30 22
3 Bureautique 12 17 24 5
4 Ateliers libres 13 13 33 38
5 MacOs 0 41 54 34
6 10S 0 42 35 11
7 Thématique 0 17 25. 13
L L——o

Nous allons effectuer la somme des activités de septembre soit B2 + B3 +B4 + B5 + B6 + B7 et le
résultat nous le mettrons dans la cellule B8.

Pour totaliser les activités de septembre il y a plusieurs méthodes ; nous allons commencer par les
plus simples pour terminer par la plus aboutie (plus tard).

PREMIERE METHODE POUR ADDITIONNER DES CELLULES.

B8 Al X v A& SOMME 4| X v fx = SOMME % X + fx =B2
A B C A B c ' A B (5

1 |catégories septembre |octobre 1 |catégories septembre octobre 1 catégories septembre _octobre

2 débutants 7 30 2 débutants 7 30 2 |débutants | 7 30

3 | bureautique 12 17 3 |bureautique 12 17 3 |bureautique 12 17

4 ateliers libre 13 13 4 ateliers libre 13 13 4 |ateliers libre 13 13

5 'mac0S 0 41 5 mac0S 0 41 5 mac0S 0 41

6 i0S 0 42 6 i0S 0 42 6 |i0S 0 42

; thématique o‘ 17 ; thématique - o‘ 17 ; l,hématique — 0 17

1 2 3

1. Nous positionnons tout d’abord la souris dans la cellule B8 ; la cellule est sélectionnée.

2. Nous tapons le signe = (égal) en BS8.

3. Positionnons la souris en B2 et cliquons ; en B8 on a maintenant =B2. Notez que dans fx
(fonction) on a aussi =B2.

4. Dans la cellule B8 tapons maintenant le signe + (plus).

5. Positionnons la souris en B3 et cliquons ; en B8 on a maintenant =B2+B3. Notez que dans
fx (fonction) on a aussi =B2+B3.

6. Positionnons la souris en B4 et cliquons ; en B8 on a maintenant =B2+B3+B4. Notez que
dans fx (fonction) on a aussi =B2+B3+B4.

7. Et ainsi de suite. +B5+B6+B7. Notez que dans fx (fonction) on a aussi
=B2+B3+B4+B5+B6+B7.
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EXCEL ONLINE SUR MAC

 SOMME 5 X+ fx =B2+B3+B4+B5+B6+B7

A B C

1 catégories .segtembre _octobre
2 débutants L 7-||
3 bureautiquel 121
4 ateliers Iibrel_ 131
5 mac0S | 0l

G ]
6 i0S | ol

| 8 2 2 2 2 2 2 |
7 |thématiqueX | o1
8 | |5B2+B3+B4+B5+B6+87
9

D E
novembre décembre
30 30 22
17 24 5
13 33 38
41 54 34
42 35 11
17 25 13

7 et suite.

fx |=sorv|ME( B2 + B3 + B4 + BS + b6 + b7 )|

V| A B C D

1 Catégories  Septembre Octobre Novembre
2 Débutants L 7 30 30
3 Bureautique L 12T 17 24
4 Ateliers libres 13 13 33
5 0SX Il of 4 54
6 i0OS 0 42 35
7 Thématique 04. 17 25
8 + b6 + b7

9

* Le total de septembre, c’est la somme des cellules

B2+B3+B4+B5+B6+B7 ; pour

débuter nous utiliserons cette forme la plus simple.

C

SOMME 5 X  fx =B2+ SOMME | X + fx =B2+B3 SOMME 3| X v f&
A B C A B C A B

1 |catégories _segtembre _octobre 1 catégories septembre  octobre 1 catégories _septembre octobre
2 |débutants | 7l 30 2 débutants | 71 30 2 débutants 7

3 | bureautique 12 17 3 bureautique} 123 17 3 | bureautique 12

4 ateliers libre 13 13 4 |ateliers libre 13 13 4 ateliers libre 13

5 'mac0S 0 41 5 |mac0s 0 41 5 'macOS 0

6 i0S 0 4 6 i0s 0 42 6 i0S 0

7 thématigue 0 17 7 thématique 0 17 7 'thématique 0

17
13
41
42
17

=B2+B3+B4

D

novemb

Cette premiére méthode peut étre utilisée quand on
additionne 2 ou 3 cellules (ou qu’on débute dans

I'utilisation d’Excel).
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EXCEL ONLINE SUR MAC

REPETITIONS DU CALCUL ; UTILISATION DE LA TECHNIQUE DE REMPLISSAGE.

Y —————
15:09 Lundi 11 juillet e ® 74

O < AA onedrive.live.com & g M 86

15 desserts..es de cuisine

E u Via 0§ Guerreen U... Y HARRY : Mo... Oy "C'était ma.. V Herbert Léo... @ Mes fichiers.. @l Classeur-es... E3 ExerciceonlO0...
Microsoft OneDrive
® viin dans I'app OneDrive OUVRIR

B Rechercher (option + Q)

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Dennges Révision v V% o]

Dy Plvin v @ Eiv Oy Av oo =Ev 0 Ev  cénéral vl 55 B | Teidev Oy «
B8 - Jr =SOMME(B2+B3+B4+B5+B6+B7)
V| A B C D E F G H 1 ] K L M N
1 Catégorie Septembre Octobre Novembre Décembre
2 Deébutants 7 30 30 22
3 Bureautigue 12 17 24 5
4 Ateliers libres 13 13 33 38
5 Mac0S 0 41 54 34
6 I0S Q 42 35 11
7 Thématique ® 0 17 25 13
o

° O

10

11

12

13

14

15

16

17

18

= Feuill +

Mode de calcul: Automat Statistigues du classeur

ue

On peut aussi utiliser les simples copier/coller.

& Safari  Fichier Edition Présentstion Historique  Sinels Fenftre  Aide 0 & & 91 © & 3 mum B Q wesConl 8 O Dim7800ta1802 |
e M~ <« © § onedvive live comjedit ason? esid=61AADSF CBAASBODENE 268 m0p=Excelmdng=1  C O+ ©
Ofive  Coople Maps  Wforeatigue. MacOc  SNCF  Yawmer WPYves Oocgle  Voii commen.Tech Adviser  Sil'doran donce Aogle (FR)  Mac Blogud aus sclutions.
@ Essais Eacel - DreDrive 01,1l - Micranoft Excal Onies
£ Rechercher (option + Q)
Fichior  Accueil  Insetion  Dessin  Miseenpage  Formules  Données  Rivision  Affichage  Aide 2 Edition v
Yy By & [cibi vt v 6 Ty by Av - v B By sl vl $v @ 8 By By By By Iv vy O~ o
88 v So =+B2+B3+B4+B5+B6+07 b
4 A B c D E F G H 1 ) K L ~ N o 3 Q R s T ]
1 Catégorie septembro octobre novambre décembre
2 débutants 7 30 » 2
1 bureautique 12 17 24 B
4 ateliers libres 13 13 3 38
5 macos o a1 54 34
6 05 0 a2 35 1
7 thématiques [ 17 2 13
o
9
10
1n
12
1
14
15
16
17
18
19
2
2
22
2
= Feulll +
Mose do cacut Auio—atriue _ Statubques du cssseur - Gnvoper des commartaims & Micrsuoh

B 2o0cCeD Y= 1 ESCIOIO I = 4 uml
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EXCEL ONLINE SUR MAC

8 v | X  fc =+C2+C3+C4+C5+C6+C7

A B C D E F

1 Catégorie ’septembre octobre novembre décembre
2 débutants 7 30 30 22
3 bureautique 12 17 24 5
4 ateliers libres 13 13 33 38
5 'macOS 0 41 54 34
6 i0S 0 42 35 11
7 thématiques [—— 0 17 25 13
8

y A B C D E

1 Catégorie septembre octobre novembre décembre
2 débutants 7 30 30 22
3 bureautique 12 17 24 5
4  ateliers libres 13 13 33 38
5 mac0S 0 41 54 34
6 i0S 0 42 35 i
7 thématiques 0 17 25 13
8

9
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EXCEL ONLINE SUR MAC

LES FONCTIONS ET FORMULES.

Une fonction commence par le signe = .
® Dans Excel les calculs peuvent se faire de 2 fagons :
® =cellule+cellule (=B2+B3+B4+B5... dans le cas d’additions).
® =somme(cellules)
® =somme(B2+B3+B4+B5+b6+b7).

Al

SOMME | X + fx =somme(

A B C D E F
1 jcatégorle septembre octobre novembre décembre
2 débutants 7 30 30 22
3 bureautique 12 17 24 5
4 ateliers libre 13 13 33 38
5 macOS 0 41 54 34
6 i0S 0 42 35 11
7 thématique 0 17 25 13
8 | 32|=somme(
9 | SOMME (nombre1; [nombre2]: ...) 95
10 : 2 :

SOMME DE CELLULES CONSECUTIVES.

fx |=somme( C2:C7 fx  =SOMME( C2:C7)

| A B C D E 4 A B €

1 Catégories  Septembre ‘Q_ct_ol_)_r_g Novembre Décembre 1 Catégories  Septembre Octobre Ng
2 Débutants 7: 30l 30 22 2 Débutants 7 30
3 Bureautique 121 17 24 5 3 Bureautique 12 17
4 Ateliers libres 13 13 33 38 & Ateliers libres 3 1
5 0SX o: 411 54 34 5 0SX 0 a1
6 i0S o 4 35 1 6 oS 0 @
7 Thématique o___u! 25 13 7 Thématique 0.__121
8 32|=somme( ; a4 1608
qQ

® Lorsque les calculs se réferent a des groupes de cellules consécutives, on utilisera le
caractére : (2 points) qui fera le lien entre la premiére et la derniére cellule.

® La formule =somme(C2:C7) signifie effectuer la somme des cellules C2 a C7.
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EXCEL ONLINE SUR MAC

TOTAUX DES AUTRES MOIS.

s e s e e - Aprés avoir effectué le
bwemwe 1w B w . total du mois de

owensibe B 22 % septembre il reste a

Bilos o @ s u totaliser les autres mois.
8 32

9

LES DIFFERENTS OPERATEURS SONT :
® [addition (+),
® la soustraction (-),
® la division (/),
® la multiplication (*)

® /’exponentiation ().
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EXCEL ONLINE SUR MAC

SUITE DES CALCULS PAR CATEGORIES.

F2 v X  fx =somme(B2:E2)
] A B C D E F G

1 Catégorie _septembre octobre novembre décembre Total

2 |débutants l 7 30 30 22]=somme(82:E2) ||
3 bureautique 12 17 24 5

4 ateliers libres 13 13 33 38

5 macOS 0 41 54 34

6 |iOS 0 42 35 11

7 thématiques 0 17 25 13

8 32 160 201 123

_

Nous allons calculer le total des débutants (ligne 2).
RECOPIE PAR REMPLISSAGE.

7R x 1C v < " fx =SOMME(B2:E2)

A B & D E E C

1 Catégorie septembre octobre novembre ‘décembre Total

2 |débutants 7 30 30 22 89

3 bureautique 12 17 24 5 i

4 ateliers libres 13 13 33 38

5 macO0S 0 41 54 34

6 i0S 0 42 35 11

7 thématiques 0 17 25 13 (

8 32 160 201 123 D
9

A B C D E F G H

1 |Catégorie septembre octobre novembre décembre Total | % |

2 | débutants 7 30 30 22 89

3 bureautique 12 17 24 5 58

4 ateliers libres 13 13 33 38 97

5 'macOS 0 41 54 34 129

6 i0S 0 42 35 11 88

7 thématiques 0 17 25 13 55

8 32 160 201 123 516
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EXCEL ONLINE SUR MAC

CALCULS DES POURCENTAGES.

CALCUL DU POURCENTAGE DE DEBUTANTS

G2 v X v fr =somme(F2/F8)
A B G D E F G H
1 Catégorie septembre octobre novembre décembre Total %
2 |débutants 7 30 30 22| 89|=somme(F2/F2) |
3 bureautique 12 17 24 5 58
4 ateliers libres 13 13 33 38 97
5 macOS 0 41 54 34 129
6 i0S 0 42 35 11 88
7 |thématiques 0 17 25 13 55
8 32 160 201 123 516l
9

Pourcentage de débutants (en G2) =somme(F2/F8); c’est-a-dire 89 divisé par 516.
Le résultat 0,17248062 n’est pas trés lisible.

Excel exercice01-02 - Enregistré dans OneDrive B Rechercher (option + Q)

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide & Edition v
D¢ (v & [calir i v 6 fivav Avee [Ev o B (@0 Y $v B 8 @
G2 v fc =SOMME(F2/F8) 3 Genéral
; A B c D E F G H I 3 12 Nombre N 0
1 Catégorie septembre octobre novembre décembre Total % &2 Devise
2 [débutants 7 30 30 22 89|0,172481 <
3 |bureautique 12 17 24 5 58 [ Comptabilité
4 ateliers libres 13 13 33 38 97 =
5 macos 0 a 54 3 129 [7} Datecourte
6 i0S 0 42 35 11 88 71 Date longue
7 thématiques 0 17 25 13 S5 7y
8 32 160 201 123 516 (© Heure
9 .
ooo Virgule
10 9
11 % Pou[&gntage
12 3 :
13 >, Fraction
14 10° Scientifique
15
16 ab Texte
17
18 Autres formats numériques...
19

Allez dans général > pourcentage.

Excel exercice01-02 - Enregistré dans OneDrive B Rechercher (option +
Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données
Yy [lv & | calibi Vi v

G2 v fr  =SOMME(F2/F8)
A B c D E

1 Catégorie septembre octobre novembre décembre Total %
2 |débutants 7 89[17,5%]
3 bureautique 12 17

ateliers libres 13

mac0S

i0s
thématiques

Rampe de Lancement 171
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EXCEL ONLINE SUR MAC

RECOPIE DES CALCULS DU POURCENTAGE PAR REMPLISSAGE

it Excel exercice01-02 - Enregistré dans OneDrive v £ Rechercher

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Don
Dv v < |calibri vl v| G v v Av e
G2 v fc  =SOMME(F2/F8)
A B C D E F G F
1 Catégorie septembre octobre novembre décembre Total %
2 |débutants 7 30 30 22 89| 17,25%
3 |bureautique 12 17 24 5 s8|"#DIV/0!
4 |ateliers libres 13 13 33 38 97 '#DIV/O!
5 |macos 0 a1 54 34 129(" #DIV/0!
6 |ios 0 42 35 11 88" #DIV/0!
7 |thématiques 0 17 25 13 55| #DIV/0
8 32 160 201 123 516
9
ERREURI!!!
fx =SOMME(F3/F9)
4 A 5 C D E F G
1 Catégories Septembre Octobre Novembre Décembre Total Pourcentage
2 Débutants 7 30 30 22 89. 17,25%
3 |Bureautique 12 17 24 5 58 #DIV/O! .|
4 Ateliers libres 13 13 33 38 97 #DIV/0!
5 0SX 0 41 54 34 129 #DIV/0!

Rappel : quand on recopie une cellule contenant une fonction les arguments évoluent
automatiquement :

e G2 a bien évolué en F3

e F8 a évolué en F9 alors qu'il devrait étre toujours F8.

e F9 est nul, d’ou I'erreur (division par zéro).
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EXCEL ONLINE SUR MAC

CORRECTION DE G2.

Excel exercice01-02 - Enregistré dans OneDrive - £ Rechercher (option + (

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données I
By Mo & e AFE G i a v A o =
G2 v X  fx =SOMME(F2/FSB)
A B SOMME (nombrel; [nombre2]; ...) F G H I

1 Catégorie septembre octobre novembre décembre Total %
2 Idébutants 7 30 30 22| 89|=SOMME(F2/F$8) |

3 bureautique 12 17 24 5 58" #DIV/0!
4 ateliers libres 13 13 33 38 97" #DIv/0!

5 'macOS 0 41 54 34 1297 #DIV/0!

6 i0S 0 42 35 11 88" #DIV/0!

7 thématiques 0 17 25 13. 55_'#DIV/Ol

8 32 160 201 123] 516!
9

LE POUVOIR ABSOLU DU DOLLAR.

C'est le caractére $ (dollar) qui signalisera a Excel que la référence par rapport a la ligne ou a la
colonne ne doit pas varier en fonction de la position de la cellule
recopiée.

L'écriture se fera sous la forme:

®* $numéro de ligne: le numéro de ligne est absolu.
®* $numéro de colonne: le numéro de la colonne est absolu
®* $numéro de ligne$numéro de colonne : la cellule est absolue

CORRIGER LA FONCTION DANS LA CELLULE G2

fx |=SOMME( F2 /f$8)

4 A B C D E F G

1 Catégories  Septembre Octobre Novembre Décembre .Total Pourcentage
2 |pébutants 7 30 30 22| 89/OMME( F2 /f58)
3 Bureautique 12 17 24 5 58 #DIV/0!
4 Ateliers libres 13 13 33 38 97 #DIV/0!
5 O0SX 0 41 54 34 129 #DIV/0!
6 i0S 0 42 35 11 88 #DIV/0!
7 Thématique 0 17 25 13, 55 #DIV/0!
8 32 160 201 123 SIG.I

9

Allez dans la cellule G2 et modifiez la fonction dans la zone fonction :
> On mettra un $ devant le numéro de ligne 8 ($8) de facon a ce que ce numéro de ligne
n’évolue pas lors de la recopie.
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EXCEL ONLINE SUR MAC

RECOPIER EN TIRANT LA POIGNEE DE RECOPIE.

fx =SOMME( F2 / FS8)

4 A B C D E F G 4
1 Catégories Septembre Octobre Novembre Décembre Total Pourcentage

2 |pébutants 7 30 30 22 8 17,25%]
3 Bureautique 12 17 24 5 58 #DIV/O! =
4 Ateliers libres 13 13 33 38 97 #DIV/0!

5 0OSX 0 41 54 34 129 #DIV/0!

6 i0S 0 42 35 11 88 #DIV/0!

7 Thématique 0 17 25 13 55 #DIV/0!

8 32 160 201 123 516

9

ET VOILA LE TRAVAIL

Calibri (Corps) 1 G I ) =X Y A = q E] % .

fx =SOMME( F2 / F$8)

4 A B C 1
1 Catégories  Septembre Octobre Novembre Décembre Total .Pource age

2 |Débutants 7 30 30 22 8 17,25%

3 |Bureautique 12 17 24 5 11,24%

4 |Ateliers libres 13 13 33 38 9 18,80%

5 |OSX 0 41 54 34 129 25,00%

6 [iOS 0 42 35 11 17,05%

7 |Thématique 0 17 25 13 10,66%

8 32 160 201 123 516 100,00%.

9

AJOUTER UNE BORDURE.

£ Rechercher (opt

Excel exercice01-02 - Enregistré dans OneDrive v

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Donnée
v Bv ¥ |calibri vin v| G e A v Av =
Al v fx Catégorie Bt
A B c D E F G H
1 |Catégorie septembre octobre novembre décembre Total %
2 |débutants 7 30 30 22 89 17,25%
3 |bureautique 12 17 24 5 58 11,24%
4 |ateliers libres 13 13 33 38 97 18,80%
5 |macOsS 0 41 54 34 129 25,00%
6 |[iOS | 0 42 35| 11 88 17,05%
7 |thématiques 0 17 25 13 55 10,66%
8 32 160 201 123 516

Sélectionnez la zone pour mettre des bordures.
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EXCEL ONLINE SUR MAC

£ Rechercher (option + Q)

Excel exercice01-02 - Enregistré dans OneDrive v

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide
Dy (v & ‘Callbri vin v G HHv Ov Av ov Ev 2 FHv [Général vi §
Al . fx Catégorie e E 2
b [ S | I,, ,‘]
A B Cc D 1 1 ] K L

1 |Catégorie septembre octobre novembre décer EE [ 2 S i
2 |débutants 7 30 30 -
3 |bureautique 12 17 24 H B &

5 | & o3 g M
4 |ateliers libres 13 13 33 |
5 |macOS 0 41 54 | T
6 [iOS 0 42 35 e
7 |thématiques 0 17 25
8 32 160 201 E;ﬁ Tracer la bordure
190 [—_‘,/5’ Tracer les bordures de grille
11 &\ Effacer la bordure
12
13 LZ Couleur de bordure >
14 I Style de bordure >
15

Cliquez sur le menu bordures > Toutes les bordures.

Ix
B C D E

Catégorie Septembre |Octobre [Novembre |Décembre
Débutants 7 30 17,25%
Bureautique 12 24 11,24%
Ateliers libres 13 33 18,80%
MacOS 0 54 25,00%
10S 0 35 17,05%
Thématique 0 25 10,66%
32

1
2
3
4
5
6
7
8
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EXCEL ONLINE SUR MAC

MODULE 3 - INSERER DES LIGNES ET DES COLONNES.

NOUVEAU TABLEAU A OBTENIR

1 septembre octobre novembre décembre Total

2  débutants 7 30 30 22 89 15,61%
3 bureautique 12 17 24 5 58 10,18%
4 ateliers libres 13 13 33 38 97 17,02%
5 club 0 21 16 17 54 9,47%
6 mac0S 0 41 54 34 129 22,63%
7 i0S 0 42 35 11 88 15,44%
8 thématigue 0 17 25 13 55 9,65%
9 32 181 217 140 570 100,00%

INSERER UNE LIGNE

As v Jx  macOS
{ A B c D E F G H Une ligne a été
1 Catégorie septembre |octobre |novembre |décembre |Total % ajoutée au-
2 débutants 7 30 30 22 89| 17,25% 0 .
3 [bureautique 12 17 24 5 58| 11,24% Sélectionner C_Iessus dela
4 ateliers libres 13 13 33 38 97| 18,80% la ligne 5 ligne OS X.
|& [macos 0 41 54 34 129| 25,00%
6 i0S 0 42 35 11 88| 17,05%
7 thématiques 0 17 25 13 55| 10,66% > . D\ans EXCG',
8 32 160 201 123 516 on insere une
9 lighe au-dessus de la ligne sélectionnée.

£ Rechercher (optior|

Rechercher dans les menus

Jessin Mise en page Formules Données

A Couper
[y copier »En vl G Hiv Ao Av
; Options de collage

Y:EI E?za > : 4 | S :

novembre ldéoembre lYotaI

U0

~

Insérer > 3¢ Lignesdela feyille %
Supprimer > W Colonnes de la feuille %

%
Effacer le contenu 8- Cellules et décaler vers la droite 5%
Trier > B, Cellules et décaler vers le bas &
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EXCEL ONLINE SUR MAC

SAISIE DES DONNEES DE LA LIGNE 5.

s v fx

y A | B C D E F G

1 Catégorie septembre |octobre [novembre |décembre |Total %

2 débutants 7 30 30 22 89| 17,25%

3 bureautique 12 17 24 5 58| 11,24%

4 ateliers libres 13 13 33 38 97| 18,80%

Is |

6  mapoS 0 41 54 34 129| 25,00%

7 i0s 0 42 35 11 88| 17,05%

8 thématiques 0 17 25 13 55| 10,66%

l9 32 160 201 123 516

0

IFs B Ix

A A B C D E F G

1 Catégorie septembre |octobre |novembre |décembre [Total %

2 débutants 7 30 30 22 89| 15,61%

3 bureautique 12 17 24 5 58| 10,18%

4 ateliers libres 13 13 33 38 %7 17,02%

5 [club 0 21 16 17

6 macOS 0 41 54 34 129] 22,63%

7 |iOs 0 42 35 11 88| 15,44%

8§ thématiques 0 17 25 13 55 9,65%

9 32 181 217 140 570

10

RECALCUL DU TOTAL EN F5.
F5 v fx

A A B C D E F G

1 Catégorie septembre |octobre [novembre |décembre |Total %
2 débutants 7 30 30 22 89| 15,61%
3 bureautique 12 17 24 5 58| 10,18%
4 ateliers libres 13 13 33 38 970 17,02%
5 [club 0 21 16 7] 9
6 macOS 0 41 54 34 129 22,63%
7 i0S 0 42 35 11 88| 15,44%
8 thématiques 0 17 25 13 55 9,65%
9 32 181 217 140 570

RECALCUL DU POURCENTAGE

Copier F4
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(G5 v 7x  =SOMME(F5/F59)
y A B C D E F G H
1 Catégorie septembre |octobre |novembre |décembre |Total %
2 débutants 7 30 30 22 89| 15,61%
3 burt?auﬂf;ue 12 17 24 5 58| 10,18% e L
4 ateliers libres 13 13 33 38 97: 17,02%;
5 [club 0 21 16 17 sa] 9,47%) e
6 macOSs 0 41 54 34 129 22,63%
7 oS 0 42 35 11 88| 1544% [0 Ctrl v
8 thématiques 0 17 25 13 55| 9,65%|
9 32 181 217 140 570
fx
V| A B C D E F G
1 Catégories |Septembre |Octobre |Novembre [Décembre |Total Pourcentage
2 Débutants 7 30 30 22 89 15,61%
3 Bureautique 12 17 24 5 58 10,18%
4 Ateliers libres 13 13 33 38 97 17,02%
5 Club 0 21 16 17 54 9,47%
6 OSX 0 41 54 34 129 22,63%
7 i0S 0 42 35 1T 88 15,44%
8 Thématique 0 17 25 13 55. 9,65%
9 I 32 181 217 140 570] ®
in
SUPPRIMER UNE LIGNE.
‘ A B C D E F G H
1| septembre octobre novembre décembre Total
2 débutants 7 30 30 22 89 15,61%
3 bureautique 12 17 24 5 58 10,18%
IS ‘club 0 21 16 17 54 9,47% I
' 0 B — g 22,63,
7 108 0 42 35 11 88 15,44%
8 thématique 0 17 25 13 55 9,65%
93 32 181 217 140 570
10

SUPPRIMER LA LIGNE 5

13

57

Rampe de Lancement 171



EXCEL ONLINE SUR MAC

AS v x S club
A A B Cc D E F G H
1 Catégorie ptembre bre |novembre |décembre |Total %
2 débutants 7 30 30 22 89| 15,61%
3 bureautique 12 17 24 5 58| 10,18%
4 ateliers libres 13 13 33 38 17,02%
|5 lclub 21 16| T 7%| l
6 macOS 0 41 5
7 i0S 0 42 35 a ligne 5 T
8 thé ques 0 17 25 5%
9 32 181 217 140 570

Rechercher dans les menus

L Couper Dessin Mise en page Formwdles
[ copier Ju ] 6 Qv &v Av oo
Options de collage
[ D E F G H
@ A Ok A décembre [Total | %
e | 30 22 89 15,61%
| 24l sl &Rkl 1N 1R%
Supprimer > Lignes de la feuille Bl
%
Effacer le contenu Colonnes de la feille %)
Trier > He Cellules et décaler vers la gauche gl
lf,] Nouveau commentaire 3, Celkiles et décaler vers le haut
17 Nouvelle note
o L "
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EXCEL ONLINE SUR MAC

INSERTION DE PLUSIEURS LIGNES. PREMIER CAS.

Dans Excel on insére une ligne (ou plusieurs lignes) au-dessus de la ligne sélectionnée.

1R x 16384C v Jfx thématiques
A A B Cc D E F G H
1 Catégorie ptembre |octobre |novembre |décembre |Total % s .
2 débutants 7 30 30 2 89| 17,25% S e I ection
3 bureautique 12 17 24 5 58| 11,24% .
4 ateliers libres 13 13 33 38 97| 18,80% Sélectionner les d e 2 I | g n e S
5 macOs 0 41 54 34 129| 25,00% |igne5 7et8
6 i0S 0 42 35 11 88| 17,05%.
7 matiques o] 17 25, 13 55| 10,66%
8 32 160 201 123 516

Rechercher dans les menus

DneDrive

£ Rechercher (

Fic X Couper sin Mise en page Formules Don
) [ copier v G Hiv v Av
A7 Options de collage s
D E F

14 ﬁil @3 2mbre |décembre |Total

2 | 3¢ Insérer des lignes = 22 29 Insérer des
3 X ‘ 24 5 58 lignes
4 =x Supprimer des lignes 33 38 97

: Effacer le contenu - ] L

6 35 11 88

7 | 177 Hauteur de ligne... L 25 13 55| 10,66%

8 | ‘201 123 516

9 Masquer les lignes 1
A7 v fx

y A B Cc D " F G

1 Catégorie septembre |octobre |novembre |décembre [Total %

2 débutants 7 30 30 22 89| 17,25%
3 bureautiqué= 12 17 24 5 58| 11,24%
4 ateliers libr&= 13 13 33 38 97| 18,80%
5 'macOS 0 41 54 34 129| 25,00%
6 i0S 0 42 35 11 88| 17,05%
7

8

9 thématiques 0 17 25 13 55| 10,66%
10 32 160 201 123 516

11
SAISIE DES DONNEES DES LIGNES AJOUTEES.

A8 v Jx

y A B C D E F G

1 Catégorie 'septembre octobre |novembre |décembre |Total %

2 | débutants 7 30 30 22 89| 17,12%

3 bureautique 12 17 24 5 58| 11,15%

4 ateliers libres 13 13 33 38 97| 18,65%

5 macOS 0 41 54 34 129| 24,81%

6 i0S 0 42 35 11 88| 16,92%

7 Android 0 1 2 1

8 |

9 thématiques 0 17 25 13 55| 10,58%

10 32 161 203 124 520
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‘8 v f\'

y | A B C D E F G

1 Catégorie septembre |octobre |novembre |décembre (Total %

2 débutants 7 30 30 22 89| 16,82%
3  bureautique 12 17 24 5 58| 10,96%
4 ateliers libres 13 13 33 38 97| 18,34%
5 'macOS 0 41 54 34 129| 24,39%
6 i0S 0 42 35 11 88| 16,64%
7 Android 0 1 2 1

8 |Windows 1 2 2 4

9 thématiques 0 17 25 13 55| 10,40%
L0 33 163 205 128 529

1 #

MISE A JOUR DES TOTAUX ET %.

F6 v f« =SOMME(B6:E6)
y A B C D E F G
1 Catégorie septembre |octobre |novembre |décembre |Total %
2 débutants 7 30 30 22 89| 16,82% A= ol
3 bureautique 12 17 24 5 58| 10,96% <
4 ateliers libres 13 13 33 38 97| 18,34% € e
5 macOS 0 41 54 34 129| 24,39%
6 |ios 0 42 35 11 88| 16,64%
7 Android 0 1 2 3
8 Windows 1 2 2 4
9 thématiques 0 17 25 13 55| 10,40%
10 33 163 205 128 529
F6 v fx  =SOMME(B6:E6)
Y A B C D E F G
1 Catégorie ptembre |octobre |novembre |décembre |Total %
2 | débutants 7 30 30 22 89| 16,82%
3 bureautique 12 17 24 5 58| 10,96%
4 ateliers libres 13 13 33 38 97| 18,34% Remplissage
5 macOS$ 0 41 54 34 129| 24,39%
6 |[iOS 0 42 35 11 88| 16,64%
7 |Android 0 1 2 1 4 0,76%
8 |Windows 1 2 2 4 9| 1,70%
9 thématiques 0 17 25 13 55 10,40%
10 | 33 163 205 128 529
11

22
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EXCEL ONLINE SUR MAC

INSERTION DE LIGNES DEUXIEME CAS.

INSERTION DE

AB v Jx R
4 A B c D E F G LA PREMIERE
1 Catégorie ptembre |octobre |novembre |décembre |Total %
2 | débutants 7 30 30 22 89| 17,25% LIG N E "
3 bureautique 12 17 24 5 58| 11,24%
4 ateliers libres 13 13 33 38 97| 18,80% Sélectionner les
5 macOS 0 41 54 34 129| 25,00% F6 et G6
6 i0S 0 42 35 11 88| 17,05%
7 thématiques 0 17 25 13 55| 10,66%
a5l 32 160 201 123 516 ‘
9
X Couper essin Mise en page Formules
I [@ copier -11 v/ G Hv O~ Av .

& Options de collage

fﬁ]@s ID E FlG

1 bre Idécembre [Total %

; Insérer > 3« Kignes de la feuille E

4 Supprimer > U Colonnes de la feuille i

5 X

INSERTION DE LA DEUXIEME LIGNE.
A8 v Jx

y A B o D E F G

1 Catégorie septembre |octobre [novembre |décembre |Total %
2 débutants 7 30 30 22 89| 17,25%
3 bureautique 12 17qp 24 5 58| 11,24%
4 ateliers libres 13 13 33 38 97| 18,80%
5 'macOS 0 41 54 34 129| 25,00%
6 i0S 0 42 35 11 88| 17,05%
7 thématiques 0 17 25 13 55| 10,66%
s| |
9 32 160 201 123 516

s OneDrive v £ Reche|
Rechercher dans les menus

X Couper 2ssin Mise en page Formules

"r@ Copier 1 v‘ G Ev d\v Av .

ag Options de collage

| [—EI E—‘;]S ,. D E F G

1 wembre Idécembre ITotal %

; Insérer > 3¢ Lignes de lafeuille %

4 Supprimer > U Colonnes de la feuille :;

: Effacer le contenu E—’ Cellules et décaler vers la droite 2
-: Trier > EJ Cellules et décaler vers le bas §
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A8 v I

A B C D = F G
1 Catégorie .septembre octobre |novembre |décembre |Total %
2 débutants 7 30 %0 22 89| 17,25%
3 bureautique 12 17 4 5 58| 11,24%
4 ateliers libres 13 13 33 38 97| 18,80%
5 'macO0S 0 41 54 34 129| 25,00%
6 |i0S 0 42 35 11 88| 17,05%
7 thématiques 0 17 25 13 55| 10,66%
8 .
S I—
10 32 160 201 123 516

-
-

Les 2 lignes ont été ajoutées devant la ligne des totaux (maintenant ligne 10).

SAISIE DES DONNEES DES LIGNES AJOUTEES.

A B C D E F G

1 Catégorie septembre |octobre |novembre |décembre [Total %

2 débutants 7 30 30 22 89| 17,25%

3 bureautique 12 17 24 5 58| 11,24%

4 ateliers libres 13 13 33 38 97| 18,80%

5 macOS 0 41 54 34 129 25,00%

6 i0S 0 42 35 11 88| 17,05%

7 thématiques 0 17 25 13 55| 10,66%

8 Android 0 1 2 1

9 |windows 1 2 2 a1

10 32 160 201 123 516

11

REcCALcUL DE B10.

B10 v X ~/ fx +somme(B2:B9
A B & D E F G
1 Catégorie ._ls_t-:‘_eggmyf_e_‘octobre novembre |décembre |Total %
2 débutants ] 7 30 30 22 89 17,25%
3 bureautique | 12: 17 24 5 58| 11,24%
4 ateliers libres 13 13 33 38 97| 18,80%
5 macOS : 0: 41 54 34 129| 25,00%
6 i0S ; 0: 42 35 11 88| 17,05%
7 thématiques 0 17 25 13 55| 10,66%
8 Android : 0; 1 2 1
9 Windows -{Pli 2 2 4

10 | +somme(B2:89 201 123 516
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REMPLISSAGE VERS LA COLONNE F.

1R x 5C v fx =+SOMME(B2:B9)
A B C D E F G
1 Catégorie septembre |octobre |novembre [décembre |Total %
2 débutants 7 30 30 22 89| 17,25%
3 bureautique 12 17 24 5 58| 11,24%
4 ateliers libres 13 13 33 38 97( 18,80%
5 mac0S 0 41 54 34 129| 25,00%
6 i0S 0 42 35 11 88| 17,05%
7 thématiques 0 17 25 13 55| 10,66%
8 Android 0 1 2 1
9 Windows 1 2 2 4
10 I | 33 160 201 123 51
11 \"’
F7 wll > fx =SOMME(B7:E7)
A B G D E F G H
1 Catégorie septembre |octobre |novembre |décembre |Total %
2 |débutants 7 30 30 22 89 17,25%
3 bureautique 12 17 24 5 58| 11,24%
4 ateliers libres 13 13 33 38 97| 18,80%
5 |macOS 0 41 54 34 129| 25,00%
6 i0S 0 42 35 11 88 17,05%
7 |thématiques 0 17 25 13 55 10,66%\
8 |Android 0 1 2 1 i
9 Windows 1 2 2 4
10 33 163 205 128 516
11
7 v fx =SOMME(B7:E7)
A B C D E F G
1 | Catégorie septembre |octobre |novembre |décembre |Total %
2 | débutants 7 30 30 22 89| 16,82%
3 ' bureautique 12 17 24 5 58| 10,96%
4 ateliers libres 13 13 33 38 97| 18,34%
5 'macOS 0 41 54 34 129 24,39%
6 i0S 0 42 35 11 88| 16,64%
7 |thématiques 0 17 25 13 55| 10,40%
8 |Android 0 1 2 1 4| 0,76%
9 |Windows 1 2 2 4 9 1,70%
L0 33 163 205 128 529| 100,00%

On procedera ensuite a l'insertion du quadrillage.
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INSERTION D'UNE OU PLUSIEURS COLONNES.

Dans Excel on insére une un plusieurs colonne a gauche de la colonne (ou des colonnes)
sélectionnée.

Fl v Je Total
A A 8 c D E : G
1 |Catégorie septembre |octobre [novembre |décembre Total %
2 |débutants 7 30! 30 22 89| 17,25% Sélectionner
3 |bureautique 12 17 24 5 58| 11,24% | |
4 |ateliers libres 13 13 33 38 97| 18,80% a colonne F
5 |macOs 0 41 54 34 129| 25,00%
6 |iOS 0 42 35 11 88| 17,05%
7 |thématiques 0 17 25 13 55| 10,66%
8 32 160 201 123 516
Q
r 2 g 2 y K L M N
Total  Rechercher dans les menus
A Couper
[y Copier Insérer une
3 colonne
Options de collage
L1 A L2
Insérer > 2c Lignes de la feuille
Supprimer > W Colonneske la feuille

36

[
|
l
I

F1 vl X Jx

y A B C D E 3 G H

1 |Catégorie septembre |octobre [novembre |décembre Total %

2 débutants 7 30 30 22 89| 17,25%
3 bureautique 12 17 24 5 58| 11,24%
4 ateliers libres 13 13 33 38 97| 18,80%
5 'macOS 0 41 54 34 129| 25,00%
6 i0S 0 42 35 11 88| 17,05%
7 thématiques 0 17 25 13 55| 10,66%
8 | 32 160 201 1

~ 1

La colonne a été

insérée a gauche

37
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8 ~ I

y A B c D E F G H

1 Catégorie ptembre |octobre |novembre |décembre |janvier Total %

2 débutants 7 30 30 22 0 89| 17,25%

3 | bureautique 12 17 24 5 24 58| 11,24%

4 ateliers libres 13 13 33 38 28 97| 18,80%

5 |macOS 41 54 34 47 129 25,00%

6 |i0OS 0 42 35 11 43 88| 17,05%

7 thématiques 0 17 25 13 95 55 10,66%

8 | 32 160 201 1230 b 516 Sélectionner

“ E8

r8 “ fe  =+SOMME(F2:F7)

Y A B c D E F G H

1 Catégorie ptembre |octobre bre |décembre |janvier Total %

2 débutants 7 30! 30 22 0 89| 17,25%

3 bureautique 12 17 24 5 24 58| 11,24%

4 ateliers libres 13 13 33 38 28 97| 18,80% Coller F8

5 macOS 0 41 54 34 47 129| 25,00%

6 i0S 0 42 35 11 43 88| 17,05%

7 thématiques 0 17 25 13 95 55| 10,66%

8 | 32 160 201 123 237|516

9 =
METTRE A JOUR G2.
G2 v fx =SOMME(B2:E2)

y A B C D E F G H

1 Catégorie septembre |octobre |novembre |décembre |janvier Total %

2 |débutants 7 30 30 22 0 9| 17,25%
3 bureautique 12 17 24 5 24 58| 11,24%
4 ateliers libres 13 13 33 38 28 97| 18,80%
5 mac0S 0 41 54 34 47 129| 25,00%
6 i0S 0 42 35 11 43 88| 17,05%
7 thématiques 0 17 25 13 95 55| 10,66%
8 32 160 201 123; 237 516

9
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MISE A JOUR DE LA COLONNE G.

5Rx 1C v fx =SOMME(B2:F2)

y A B C D E F G H

1 Catégorie ptembre bre |r bre |décembre |janvier Total %

2 |débutants 7 30 30 22 0 89| 17,25%

3 bureautique 12 17 24 5 24 58| 11,24%

4  ateliers libres 13 13 33 38 28] 97| 18,80%

5 mac0S 0 4 54 34 47| 129| 25,00%

6 i0S 0 42 35 1 43| S81\17,05%

7 thématiques 0 17 25 13 95| (s Jo,66%

8 32 160 201 123 237 [y
G2 vl fr  =SOMME(B2:F2)

A A B [o D E F G H

1 Catégorie septembre |octobre |novembre |décembre |janvier Total % .,
2 [débutants 7 30 30 2 0 89| 11,82% La colonne H a été
3 |bureautique 12 17 24 5 24 82| 10,89% recalculée

4 |ateliers libres 13 13 33 38 28 125| 16,60% automatiqguement
5 |macOS 0 41 54 34 47| 176| 23,37%

6 |ios 0 22 35 11 43| 131] 17,40%

7 |thématiques 0 17 25 13 95! 1_§g| 19,92%

8 32 160 201 123 237 753

9
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MODULE 4 — AYEZ LE SENS DE LA FORMULE.

AU PROGRAMME DU MODULE 4.

+ Ayez le sens de la formule

« Les différents opérateurs de calculs et de comparaison
+ Fonction MOYENNE et Max

+ Fonction MIN

+ Un nouvel exercice pour aller plus loin

+ La fonction NB

+ La fonction NB.SI

+ La fonction SOMME.SI

« La fonction SOMME.SI.ENS

+ Avecdes SI

+ Les Siimbriqués

AYEZ LE SENS DE LA FORMULE.

Une fonction commence par le sighe =

Dans Excel les calculs peuvent se faire de 2 fagons :
=cellule+cellule (=B2+B3+B4+B5 dans le cas d’additions).
=somme(cellules) ; par exemple =somme(B2+B3+B4+B5).

Lorsque les calculs se référent a des groupes de cellules consécutives, on utilisera le caractére :
(2 points) qui fera le lien entre la premiére et la derniére cellule.
> La formule =somme(B2:B5) signifie effectuer la somme des cellules B2 a B5.

FORMULES OU FONCTIONS

Les formules sont des équations effectuant des calculs sur les valeurs contenues dans votre
feuille de calculs.

Une fonction commence par le signe = (égal).

Une formule peut contenir des nombres, des constantes et des opérateurs.

On pourra faire référence a des valeurs de cellules au lieu de constantes.

Quand votre fonction fait référence a d’autres cellules, Excel recalculera automatiquement
le résultat chaque fois que vous modifierez des données dans les cellules.
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LES OPERATEURS

Les différents opérateurs sont :

I'addition (+), la soustraction (-), la division (/), la multiplication (*) |'exponentiation ().

OPERATEURS DE COMPARAISON

Vous pouvez comparer deux valeurs avec les opérateurs suivants:
=,>,<,<> >=,<=

e Lorsque deux valeurs sont comparées a l'aide de ces opérateurs, le résultat est la valeur logique
VRAI ou FAUX.

Les opérateurs de comparaison

= Egal & (A1=B1)

> (signe supérieur a) Supérieur a (A1>B1)

< (signe inférieur a) Inférieur a (A1<B1)

>= (signe supérieur ou égal a) Supérieur ou égal a (A1>=B1)
<= (signe inférieur ou égal a) Inférieur ou égal a (A1<=B1)
<> (signe différent de) Différent de (A1<>B1)

LA FONCTION MOYENNE.

C’est la méme syntaxe que la fonction somme.
Donne la moyenne des valeurs contenues dans la plage de cellules spécifiées.

> Notez que la fonction moyenne ne comptabilise pas les cellules vides ; vide est différent de
zéro.

Exemple =moyenne(12:1143) donne la moyenne des valeurs contenues dans les cellules 12 a
1143.

68

Rampe de Lancement 171



EXCEL ONLINE SUR MAC

fx =MOYENNE( B2:B8 ) fx =MOYENNE( B2:88 )

A B A B

Catégories |Septembre
Débutants 7
Bureautique | 12
Ateliers libres 13
Club
0S X
i0S
Thématique Thématique
9 Min ° Min ° 7
10 |Moyenne | 4,6. Moyenne | 10,7.|
11 Max 13 Max 13

17

Catégories Septembre
Débutants 7
Bureautique | = 12

Ateliers libres 13

1
2
3
4
5
6
7
8

W 00~ O 0 b W N

A droite, les cellules B5 & B8 ne sont pas prises en compte.

LA FONCTION MAX.

Donne la valeur maximum contenue dans la plage de cellules spécifiées.

Exemple =MAX(I2:1143) renvoie la valeur maximum contenue dans les cellules 12 a 1143.

FONCTION MIN

La fonction MIN renvoie la moyenne des valeurs contenues dans la plage de cellules spécifiées.

Exemple =MIN(I2:1143) donne la valeur minimum contenue dans les cellules 12 a 1143.

11
fx =MAX(C2:C8) fc =MIN{ C2:C8) fx =MOYENNE( C2:C8)
| A B C 4 A B c A A B C
1 Catégories |Septembre |Octobre |Nov 1 Catégories |Septembre |Octobre |No 1 Catégories |Septembre |Octobre |No
2 Débutants 7 30 2  Débutants 7 30 2 Débutants 7 30
3 Bureautique | 121 17 3 Bureautique 12 17 3 Bureautique 12 17
s Melersibres| 13 13 I o Melerstives] 13 13
5 Club 0 21 5 Club 0 21 5 Club 0 21
6 0SX 0 41 6 05X 0 41 6 OSX ij 0 a1
7 i0S 0 42 7 i0S 0 42 7 i0s 0 42
8 Thématique 0 17 8 Thématique 0 17 2 Thématique 0 17
3 Min 0 13 9 [min 13 3 Min 0 13
i‘; l::;’e""e 41'20—2':'% 10 Moyenne 46 25,9 10 |Moyenne 4'5|_25‘9.|
3 |—0 11 Max 13 42 11 Max 13 42
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LES FONCTIONS DE SOMMES CONDITIONNELLES.

LA FONCTION =NB().

+ La fonction NB compte le nombre de cellules contenant des nombres et les nombres
compris dans la liste des arguments.

- Utilisez la fonction NB pour obtenir le nombre d’entrées numériques dans un champ
numérique d’une plage.

fx =NB(E2:E17) fx =NB(E2:E17)

A B

) date

| 09/10/2017

m 10/10/2017

m 10/10/2017
11/10/2017
11/10/2017
11/10/2017
12/10/2017
13/10/2017
16/10/2017
17/10/2017
17/10/2017
18/10/2017
18/10/2017
18/10/2017
19/10/2017
20/10/2017

A B

J date

| 09/10/2017

m 10/10/2017

m 10/10/2017
11/10/2017
11/10/2017
11/10/2017
12/10/2017
13/10/2017
16/10/2017
17/10/2017
17/10/2017
18/10/2017
18/10/2017
18/10/2017
19/10/2017
20/10/2017

(=Y
N

—_
=al

—

A
1
2
3
4
5
6
7/
8
9

-
vinjois
DOONDOVE WN - N

-

el L

Tl Lt

[ D e R e Dl R A - R e )
L Rl L Bl 1= % Lo L= bt ol Lol - E-S Eo B [~ a0 ]

-
VIWINIHINIWISGINIOIWINnINIWO

NiwiN =N WIS INIe W

-~
~
heed
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EXCEL ONLINE SUR MAC

COMPTAGES ET SOMMES CONDITIONNELLES.

LA FONCTION =NB.SI( )

La fonction NB.SI renvoie le nombre de cellules d’un intervalle qui remplissent une condition
donnée.

=NB.SI(plage;critére)
plage: plage des cellules a dénombrer.

critére: critére de dénombrement sous la forme d’une valeur constante, d’une référence de
cellule ou d’'une expression de comparaison.

o NBSIAZALT 1) En C21 on compte le nombre de cellules, dans

» =~ 5 - N I'intervalle A2 a A17 qui contiennent | (c’est-a-dire
T ) date mois _ |C |N com :

2 I 09/10/2017 10]i 12|iPad lundi).

3 m 10/10/2017 10/0 16

i 100022007, 19 : Exemples d’utilisation de la fonction =NB.SI( )

5 mem 11/10/2017 10/d 9

6 me 11/10/2017 10[b 12]iclo

7 me 11/10/2017 10/c 5 - =

8 i 12/10/2017 10t 5[Pho

9 v 13/10/2017 10/a 3 — z Nl -
e fx| =NB.SI(2:J143;">0")
11 m 17/10/2017 10jo 12 :

12 m 17/10/2017 10]c 4 T I

13 mem 18/10/2017 10[d 13

14 me 18/10/2017 10i 12lieed  Compte le

15 me 18/10/2017 10[a 1

16 19/10/2017 10]t 7lpnol Nombre de

17 v 20/10/2017 10la 3

18 16 127 cellules i

19 . - .

20 oct-17 comprises m = mardi

21 [Lundi 2 21 mem = mercredi matin

22 Marvi 3 26 entre J2 et me = mercredi

23 Mercredi matin 2 22 i

24 Mercredi a.m. 4 30 J1 43 qu, SOI’)t j= jeUdi

25 leud 2 12 supérieures a v = vendredi

26 Vendredi 2 6 ,

27 16 127 zero.

fx| =NB.SI(2:)143;">100000")

Compte le nombre de cellules comprises entre J2 et 1143 qui contiennent des valeurs > 100000.

EXEMPLES D'UTILISATION DE LA FONCTION =NB.SI( )

fx| =NB.SI(2:J143; ">50000)-]156

Compte le nombre de cellules comprises entre J2 et J143 qui contiennent des valeurs > 50000
moins le contenu de la cellule J156.

fx| =NB.SI(2:J143;">1000")-SOMME(156159)
Compte le nombre de cellules comprises entre J2 et 1143 qui contiennent des valeurs > 1000

moins la somme des cellules J156 a J1509.
21
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LA FONCTION =SOMME.SI( )

La fonction SOMME.SI.

La fonction SOMME.SI renvoie la somme des cellules d’'une plage qui remplissent une condition
donnée.

=SOMME.SI(plage;critéere;somme_plage)
plage : plage des cellules a comparer au critére.

critére : critére sous la forme d’une valeur constante, d’une référence de cellule ou d'une
expression de comparaison.

Si somme_plage est omis, SOMME.SI fera directement la somme des cellules de I'argument
plage.

Exemple :

fx  =SOMME.SI{ A2;AL7 ;"=m"; E2E17 )

4 A B ¢ |0 BB

1) date mois |C [N comn] oye

2 1 09/10/2017] 10| 12/iPad En E22 on additionne le contenu
3 m 10/10/2017 10[o 16

4 m 10/10/2017 10]c 4 > H

e ool 0 |4 des cellules E2 a E17 siles

6 me 11/10/2017 10/b 12|iCloud \

T hne fj102007]  10c 5 contenus des cellules A2 a A17

8 j 12/10/2017 10[t 5/Photd) . , . . .
9 v 13/10/2017 10/a 3 ~ -

= ool : contiennent m (c’esta-dire mardi).
1 m 17/10/2017 10/0 12

12 m 17/10/2017 10]c 4

13 mem 18/10/2017 10/d 13 \ I ", o

14 me 18/10/2017 10]i 12[iPad { =SOMME.S|( A2:A17 , =M, E2:E17 )

15 me 18/10/2017 10[a 1

16 j 19/10/2017 10[t 7|Photd]

17 v 20/10/2017 10[a 3

18 16 127

19

20 oct-17

21 Lundi 2 21

22 [Mardi 4 36!

23 Mercredi matin 2 22

24 Mercredi a.m. 4 30

25 Jeudi 2 12

26 Vendredi 2 6

27 16 127

23

EXEMPLES D'UTILISATION DE LA FONCTION =SOMME.SI( )

I156 v & © [ fx| =SOMME.SI(J2:J143;">100000")

La cellule 1156 contiendra la somme des valeurs des cellules J2 a J143 dont la valeur est
supérieure a 100.000.

1157 i @ © [ fx| =SOMME.SI(2:J143;">50000"-1156

La cellule 1157 contiendra la somme des valeurs des cellules J2 a J143 dont la valeur est
supérieure a 50.000 moins le contenu de la cellule 1156.
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FONCTION =SOMME.SI.ENS( )

La fonction SOMME.SI.ENS renvoie la somme des cellules d’'une plage qui remplissent plusieurs
critéres.

=SOMME.SI.ENS(sommeplage;plage_critérel;critérel;plage_crit ére2;critere2...) plage : plage
des cellules a comparer au critére. critére : critere sous la forme de nombre,

d’expression ou de texte, définissant les cellules a additionner.

Exemple dans I'exercice 6 :

=SOMME.SI.ENS(E3:E84;D3:D84;"=d";C3:C84;"=9")

= A 8 Ci pDy E Ls Somme.si.ens()

2 h date N [commentaire sept-17 oct-17 nov-17 déc-17

= ST Sl dltsants ! 20 20 2

:, Jm [ 28/082017] 5 _Ji bureautique 12 17 24 5

‘j b 29":9"223 : — ateliers libres 13 13 33 38

e e o club 0 21 16 17

I o] L:I mac0$s 0 41 54 34

1 e St 5 i0s 0 42 35 1

2 J—%% :"""”"“ El thématique 0 17 25 13

13y

14y 06/10/2017] 5| 32 181 217 140

15 09/10/2017] 12|iPad

16 m 10/10/2017| 16

17 m 10/10/2017! —4-!

18 13/10/2017 9

S S—— % Somme des contenus des cellules E3 a E84
1 12/10/2017 5|PhotaShop EI .

2l T 5 si le contenu des cellules D3 a D84 =d
2300 16/10/2017 3|

24 [m 17/10/2017 gl

25 [m 17/10/2017 3| Et

16 \mem 18/10/2017 13

17 ime 18/10/2017 12|iPad pour quoi faire .

24 me 1102007 :’E si le contenu des cellules C3 a C84 = 9.
291 15/10/2017! 7|PhotaShop E1

0w 20/10/2017 3

La fonction SI s’écrit de la fagon suivante :
=SI(test;résultat si le test est vrai;résultat si le test est faux).

Le test consiste a comparer 2 cellules (contenant des nombres, dates, textes, etc.) ou peut étre
le résultat d’'une fonction.

RAPPEL DES OPERATEURS DE COMPARAISON.

plus petit que
inférieur ou égal
supérieur
supérieur ou égal

différent
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_ A B [« D —E— ¥ l Exemp|e5
1 code |Montant débit crédit d .
salaire 1| 2500,00€ 0,00€| 2 500,065 € Si
3 |EDF 2| s000€| -50,00¢€ 0,00 €
4 |Internet 2 50,00 € -50,00 € 0,00 €
5 |Carrefour 2 100,00 €| -100,00 € 0,00 €
& | Cartes 2| 5000,00€| -5000,00¢€ 0,00 €
7 [Avoir lkea 1| 30,00€ 0,00€| 30,00¢€
8 -5200,00 €| 2530,00€
9 -2670,00 € alerte
E2 s 0 @ (= fx| =siB2=1;+C2;0)
D3 s 83 @ (= fx| =SI(B3=2;-C3:0)
F9 2| @ @ ([ fx| =SI(E9<0;"alerte";"ok")

LES SI IMBRIQUES.

=S (test1;vra l;-(:a WX)

st (test2:vra i;-fa WX)

Exercice 6

s . Dans ce tableau on copie : le montant
E = code Montant _débit credit négatif (-C19) dans la colonne débit
salaire

1 2500'005 2500,00€ (colonne D) si le code est égal a 2,

20 |EDF 2 50,00 € -50,00 € 0,00 €

21 |Internet 2 5000€ -50,00 € 0,00 € le montant positif (+C19) dans la
22 |Carrefour 2 100,00€ -100,00 € 0,00 € colonne crédit (colonne E), si le code
723 |Cartes 2 500,00€ -500,00 € 0,00 € =1. si le code n'est pas 1 ou 2 on
24 | Avoir kea 1 30,00 € 0,00 € 30,00 € mettra erreur dans la colonne débit.
.25 | -700,00 € 2530,00€
26 | 1830,00€
(27 | solde 1830,00 €
28|

29 |
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Découpage de la formule pour les débits pour I'exercice 6

=sS(B19=2;-C19; faux

!

=SI(B19=2;-C19;S| (BL9 <1;"erreur *; faux ))

!

=SI(B19=2;-C19;SI(B19 <1;"erreur";S| (B19>2;"erreur";0)))

|

faux

Exemple ventilation en débit (Colonne D, code=2)

D19 = fx  =S1(B19=2;-C19;51(B19<1;"erreur";SI(B19>2;"erreur";0)))

A B C D E F G H
18 Code |Montant débit crédit
19 |salaire 1| 2500,00€ 0,00 €l 2 500,00 €
20 EDF 2 50,00 € -50,00 € 0,00 €
21 Carrefour 2 100,00 € -100,00 € 0,00 €
22 Cartes 2| 1500,00 € -1 500,00 € 0,00 €
23 avoir IKEA 1 30,00 € 0,00 € 30,00 €
24 | -1 650,00 € 2530,00 €
25 B8 880,00 €
26 Solde 880,00 €
27

Exemple de ventilation en crédit (colonne E, code=1)

E19 : { fx  =SI(B19=1;+C19;SI(B19<1;"erreur";SI(B19>2;"erreur";0)))
A & C D L F G
18 Code |Montant débit crédit
19 |salaire 1| 2500,00¢€ 0,00 € 2 500,00 €
20 EDF 2 50,00 € -50,00 € 0,00 €
21 Carrefour 2 100,00 € -100,00 € 0,00 €
22 Cartes 2| 1500,00 € -1 500,00 € 0,00 €
23 avoir IKEA 1 30,00 € 0,00 € 30,00 €
24 -1 650,00 € 2 530,00 €
25 (o] 880,00 €
26 Solde 880,00 €
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EXCEL ONLINE SUR MAC

MODULE 5 — DATES — SERIES — TRAITEMENT DES DATES.

AU PROGRAMME DU MODULE 5.

» Affichage des dates
+ Avec Excel vous adorerez les séries.
+ Le traitement des dates dans Excel

« La fonction DATEDIF.
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EXCEL ONLINE SUR MAC

AFFICHAGE DES DATES.

DATE LONGUE.

B A scsenerder, @ Sdseain

a Microsoft OneDrive.

Al . A
A B

= Feuill +

Fichier Accueil Insestion Dessin

M < #A & onedrivelive.com £ &

& Mes fic

Dy 6 tv Av e =v |[cinia 7
Général

125

hiers.

12 Nombre

{3 Devise

& Comptabilite

7] Date courte

[7) Date

longue

(D Heure

o

o Virgule

%, Pourcentage

¥, Fraction

10 Scientifique

ab Texte

Autres formats numériques

M+ @

Messites v Bing  CASS  capca CCA  CRAC comicom  OneDrive

TEI0RE

@ Classeur 3xl...

Fichier

B2

W N =

Affichage des dates — date longue

Accueil

'[)V BV@ Ca

A

jeudi 28 juillet 2025

Date courte.

Excel Classeur3

»
@

A

eudi 28 juillet 2022
01/01/1904

W D WN e

Pl T e e i e el
N L DL WN O

Date courte

Enregistré dans OneDrive v

S

Fichier Accueil Insertion

Oy G & Av -

= |[Date W s
01/01/1904 33 Géneral
B 12 Nombre F
a7 <2} Devise
14¢

[ Comptabilité
{7] Date courte
f7] Date longue
(© Heure

000 Virgule

9, Pourcentage
I/, Fraction

10° Scientifique

ab Texte

Autres formats numériques...
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Nombre de jours depuis 1/1/1900

PN Microsoft OneDrive

Ouvrir dans I'app OneDrive

Excel Classeur 3 - Enregistré dans OneDrive v

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en p
Dy Plv ¥ | calibri vjn v G
B3 v X ~ Jfx =+A3

A B &
1

2 jeudi 28 juillet 202 44770

3 [|vendredi 1 janvier 19 146;\1)

4

5

6

%
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EXCEL ONLINE SUR MAC

AVEC EXCEL, VOUS ADOREREZ LES SERIES.

. . Y 4
De janvier a décembre et +.
Microsoft OneDrive
Classeur 1 - Enregistré d £ Rechercher (option + Q) @ Acheter 65 &
Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Donnees Révisicm_,’(’::_’ T‘\“%e Aide & Edition v A
. 91
Dv [ : ‘ % : — . v B B | Ty v Ov
/ /J"?:‘ ?\'\X" FB 0 Coin:r v Couleur v m \ i - =
At Moditier b"yf.' ) Copler  Effacer de de Rm:::i':x” e
A= o = c —T——r—n- ' - ~ L M N o P qQ R
1 arvier ]
> O
#: Excel Classeur1 - Enregistré dans OneDrve v £ Rechercher (option + Q) & Acheter Micro
Fichier Accueil  Insertion  Dessin @ Miseenpage  Formules  Données  Revision  Affichage  Aide J tdition v A
z)’v ﬂv \g Calibni vl v G ;v d‘lv Av e :—z-v ?P, E]v Général v :,']g _?3 Zv ’Z‘?v p‘v v
] v fe v
A B C D E F G H I ) K L M N 0 P Q R
1 Janvier Féwrier Mars Al Mai Juin Juillet Aot  Septembr Octobre NovembreDécembrelanvier  Février
7
i 9
9
Incrémentation du jo
N\
= A A a
12 mardi 30 n¢ / [?[‘] 2% [@ Q — — 2
Couleur Vv Couleur Vv 3
13 Modifier Coller Couper  Copier Effacer de de Reppllssagn
14 o 5 auto
15(13 mercredi 1 juillet 2029\1)
16
13
14
15
16
14
15 [mercredl 1 juillet 2020 Jeudi 2 juillet 2020 vendredi 3 julllet 2020 samedi 4 juillet 2020 dimanche 5 juillet 2020 lundi 6 juillet 2020 mardi 7 julllet 2020 mercredi 8 juillet 2020
16
17
10
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AJUSTEMENT AUTOMATIQUE DE LA LARGEUR DES COLONNES.

Ajustement automatique des colonnes

o
Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide & Edition v W

) i\'[:lé; Calibri Ju A A = # Habillage Général “ =i @ @ @

Coller o G I § Q & Fv Oy &, Efmmn«acemn&rv $ v % om .:‘.;‘( :}: Misz en forme  Mettre sous forme de Styles Cellude:

conditionnelle v tablesu v - v

Annuler  Presse-papien Fohce Alignemest Nombre Sty

Al ~ fr Janvier v
A A B C D E F G H 1 J K L M N o P Q R
1 |lanvier Février Mars  Avril Mai Juin Juillet  Aott Septembr Octobre  Novembre DécembreJanvier  Février

2

4 mmmnm_mw.mbmm‘mw‘mmmmm‘mmmm
5

S

£ Rechercher {option + Q)

Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Reévision Affichage Aide & Edition v |2 Partager v [}
= — = — — T ) — =
) L0 [f‘ 1c=|.tm vl AR j 28 Habillage Général 2l [E_] L% [’y o /O

Coller G I § il e F‘T‘Fusnov\neve(cenlner “ s v 9% om 4§ 79;' Misz en forme  Mettre scus forme de Styles  Celides  Editien
= & A = " conditionnelle v tableau v v v v
Annulor | Presse-papiers Foice Alignemert Pomtre Styks x
At v fe  Janvier @ E
) A B c D E F G H 1 3 K L M N o e SuppTimer R &
1 [lanvier  Février Mars Al  Mai  Juin  Juillet  Aolt  SeptembnOctobre NovembreDécembre Janvier Février | Coludes |
2
1 oxmnmmm.mmm‘mmmmmmmmmmm
5
11
11
Ajustement automatique des colonnes
Fichier Accueil Insertion Dessin Mise en page Formules Données Révision Affichage Aide & Edition v o)
© ;[j A [cabbri i,, A A = E 45, Habillage [9@2@@17 ~| @ —._@/ IE} /C)
Coller G I S D ab v = | Ejrusionneretcentrerv | $ v 9p o 3§ M) Miseen forme Mettre sous forme de Styles  Cellules | Edition
- & == e conditionnelle « tableau v v v v
Annular | Prosse-papiers Polca Alignoment Nambie Stylos =\
Al ~ Jx Janvier {\E g @ .
4 __A B c D E F G H 1 3 K L M N 0 Insérer Supprimer ESES
1 [Janvier  [Février Mars  Avril Mai Juin Juillet  Aodt  Septembr.Octobre NovembreDécembrelanvier - o l
2 f
3 ‘ — - ] 17] Hauteur de ligne..
; O1/01/2022 HUHUREHE RESHFRNN BHEHBERT BREURIEE REBERRRY SHRHERIS HERIHIRG RHERIIRE BRARERI SHRBRY SURRRHER SHBRHNE 190 iicter subcmatiquarant s #
6 1 Largeur de colonne...
: - [ ajuster automatiquer nne;
P} A B C D E F G H 1 J K L M
1 fanvier  [FEVACERSINES A Mai iR et {aoat Septembre  Octobre  Novembre  Décembre  Janvier
2
3 ‘ |
4 | 01/01/2022 02/01/2022 03/01/2022 04/01/2022 05/01/2022 06/01/2022 07/01/2022 08/01/2022 09/01/2022 10/01/2022 11/01/2022 12/01/2022 13/01/2022
5
12
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IN

CREMENTATION DE LA SEMAINE.

Incrémentation de la semaine

L
2
3
4
5
&

7

v fe 03/01/2022 v

m
—
o
x

A B C

D
Janvier Fevrer mars Avri wal wun Jumet Aout Sep

01/01/2022 02/01/2022 03/01/2022 04/01/2022 05/01/2022 06/01/2022 07/01/2022 08/01/2022

o~ \ 1% A —
J B & B € -
Couleur ™ Couleur v Remplissage v
samedi 1 janvier 2022 dima Modifier Coller  Couper  Copier  Effacer de de auto 1022 vendredi 7 janvier 2022 samedi 8 janvier 2022 diry

10

8
9 Q lundi 3 janvier 2022 lundi 10 janvier 2026

o
7

samedi 1 janvier 2022 dimanche 2 janvier 2022 |undi 3 janvier 2022 mardi 4 janvier 2022 mercredi 5 janvier 2022 jeudi 6 janvier 2022 vendredi 7 janvier 2022 samedi 8 janvier 2022

10

8
o ¥ s v zon O e ————

8
9 [ Jundi 3 janvier 2022 lundi 10 janvier 2022 lundi 17 janvier 2022 lundi 24 janvier 2022 lundi 31 janvier 2022 lundi 7 février 2022 lundi 14 février 2022 lundi 21 février 2022|
10
11
13
13
11
12 *mardl 30 novembre 2021 vendredi 31 décembre zoz:*
13
14
11
12 | mardi 30 novembre 2021 vendredi 31 décembre 2021 lundi 31 janvier 2022 lundi 28 février 2022  jeudi 31 mars 2022 samedi 30 avril 2022  mardi 31 mai 2022
13
14
14

14
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Incrémentation du bimestre

fx  15/01/2020

V| A A B C D E F G

1 | 15/1/20 15/3/200
| 2 2 T

4 A B C D E F

1 T 15/1/20 15/ 3/20L—

2

V| ) A B (€ D E E G H | J K

1 | 15/1/20 15/3/20 15/5/20 15/7/20 15/9/20 15/11/20 15/1/21 15/3/21 15/5/21 15/7/21 15/9/21)

15

15

Incrémentation de I'année

A B D E F G H

4
1

1 v 1/1/20!

A B C D E F

V|
1 T 1/1/19
2

1/1/20L
—

L=

P
L 4

A B G D E B G H I J K L

1/1/19  1/1/20 1/1/21  1/1/22  1/1/23  1/1/24 1/1/25 1/1/26 1/1/27 1/1/28 1/1/29 1/1/ 301

16

16
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Du lundi au dimanche

T

T T DT uTTT

AL - L e p e o O S U T

13 / ﬁj A r 0 Co<u)I:ur 52 C(ﬁur 2
15 | mercredi 1 Modifier Coller ~ Couper  Copier Effacer clile dl_e Remapuli;sage
16
17<Rundi b
18
16
F1h rr— = .
18 17 Lundi
= 18 Mardi
19 Mercredi
20 Jeudi
21 Vendredi
22 Samedi
23 lDimanche

17

17
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LE TRAITEMENT DES DATES DANS EXCEL.

JOUR ET MOIS

fonction JOUR

Fonction JOUR : JOUR(numéro_de_série).

B12 v fx  =JOUR(A12)
A B

1 Janvier Février W Dans la cellule B12, la fonction

2 . . .

. JOUR renvoie le jour depuis la

4 01/01/2022 02/01/2022 cellule A12.

5

6

7 | BEBHEBEEHESHBEEE BHEBERERH Y

8

9 | lundi3 janvier 2022 lundi 10 janvier 2022 Iy

10

11

12 | lundi 3 janvier 2029

5 0

21

21

fonction MOIS

Fonction MOIS : MOIS(numéro_de_série).

ci2 o £ =MOIS(A12)
A B c Dans la cellule C12, la

e Février e A1 fonction MOIS renvoie le

3 mois depuis la cellule

4 01/01/2022 02/01/2022 03/01/2022

s Al2.

6

7 # Hang #####  lundi 3 janvier 2022 m

8

9 lundi 3 janvier 2022 |undi 10 janvier 2022 |undi 17 janvier 2022 lury

10

11

12 | lundi 3 janvier 2022 m

13

22

22
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ANNEE.

fonction ANNEE

Fonction ANNEE : ANNEE(numéro_de_série).

A B
Janvier Février

01/01/2022

D12 v fr  =ANNEE(A12)

Mars Avril Ma

02/01/2022

C D

Dans la cellule B12, la
fonction MOIS renvoie
I'année depuis la cellule

03/01/2022 04/01/2022

1
2
3
4
5
6
7
8

I Jundi 3 janvier 2022 mardi 4 janvier 2022 ##H| A 1 2
.
9 lundi 3 janvier 2022 lundi 10 janvier 2022 lundi 17 janvier 2022 lundi 24 janvier 2022 |uf]
10
11 o A ®
12 | lundi 3 janvier 2022 3 m
13 O
23
AJOURDHUL.

Fonction AUJOURDHUI.

=AUJOURDHUI()

A3 v Il X fc =AUJOURDHUI()
A B

1 Janvier Février Mars

2

3C|> 29/07/2022)

4 29/07/202 02/01/2022

fonction AUJOURDHUI

Dans la cellule A3,
la fonction
AUJOURDHUI
renvoie la date du
jour
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EXCEL ONLINE SUR MAC

Et maintenant...

Fonction MAINTENANT.

MAINTENANT(). Donne le jour et I'heure.

Cc3 v Sx  =MAINTENANT()
A B €
1 Janvier Février Mars Avrill
2
3 29/07/2022 (P 29/07/2022 16:41,5
4 29/07/2022 02/01/2022 03/01/202
5
25
25
DATEDIF

Fonction DATEDIF. La fonction DATEDIF effectue la
différence entre 2 dates, en années, mois et jours.

=DATEDIF(datel;date2; parametre).
date2 est > a datel; parametre est “y", "m" ou “d"
y = year (année), m = month (mois), d = day (jour).

£ =DATEDIF{A15;815;"y")
) ’ i A E D E
Nombre d’années ] - - o
15 | 19/05/1942 29/07/2022 29291 ae
= =
D15 v /i =DATEDIF(A15;815;"m")
Nombre de mois : | - - 8 g ==
15 | 19/05/1942 29/07/2022 2929
S ———

cis v fx  =DATEDIF(A15;815;"d")

Nombre de jours : 5 c

14
15 19/05/1942 29/07/202 2929 O
16

27

27
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EXCEL ONLINE SUR MAC

SI VOUS HABITEZ DANS LA METROPOLE LILLOISE (MEL).

Le club informatique CILAC est une association « loi 1901 » sans but lucratif qui est hébergée par
le C.C.A. de La Madeleine. Son fonctionnement est assuré par des bénévoles et par les cotisations
de ses adhérents.
» La base de travail du CILAC est le Macintosh ainsi que les tablettes iPad® et smartphones
iPhone® de chez Apple.

Les objectifs du Cilac.

e Réunir les personnes désirant utiliser un micro-ordinateur, une tablette, un téléphone
portable, l'informatique de la vie courante pour les aider a débuter et répondre a leurs
problémes.

e Permettre aux initiés de se perfectionner, d’aborder des logiciels spécifiques et
d’appréhender les nouvelles technologies du monde Apple.

e Tout cela au sein d'un club ouvert aux échanges et dans une grande convivialité.

Comment est organisé le Cilac ?

Le club CILAC est ouvert, hors vacances scolaires, le lundi et le mardi de 14h30 a 16h30, le
mercredi de 9h30 a 11h30 et de 14h30 a 16h30, le jeudi et le vendredi de 14h30 a 16h30.

La salle Piet Mondrian est équipée de 12 Macintosh et d’un grand téléviseur moderne pour
I'initiation et le perfectionnement a I'utilisation du Mac (systéme d’exploitation, bureautique,
photos, vidéo, partage de données, de photos et vidéos, réseaux sociaux, etc.).

La salle Andy Warhol est réservée aux ateliers libres, autour d’une grande table, ou
chacun apporte son ordinateur portable, sa tablette ou son smartphone. C’est I'occasion de
partager des connaissances informatiques, en toute convivialité.

C’est dans cette salle que sont organisés aussi les ateliers sur la tablette iPad® et le smartphone
iPhone®.

NB : les horaires sont donnés a titre indicatifs.

On y ajoutera aussi le site Internet du club qui contient une mine d’informations trés utiles.

cilaclamadeleine.org

iPad et iPhone sont des marques déposées d'Apple

88

Rampe de Lancement 171




