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VOTRE ATTENTION.

Les informations contenues dans ce document sont fournies sans garantie d’aucune
sorte, explicite ou implicite.
Le lecteur assume le risque de I'utilisation des informations données.

A PROPOS DES RAMPES DE LANCEMENT.

e Les publications nommées « Rampe de Lancement » sont des documents qui ont
pour objet l'initiation a I'utilisation de logiciels a destination du Grand Public,
principalement pou Mac et iPad.

e Les Rampes de Lancement sont gratuites, mais protégées par copyright et sont
disponibles, généralement en format PDF ou en format ePub ou en format iBooks
Author via Apple Books (sous le hom de Yves Roger Cornil ou Yves Cornil).
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PRINCIPES DE MICROSOFT 365.

LES PRINCIPES D’UTILISATION ET DE PARTAGE DE MICROSOFT 365 FAMILLE.

OU ACHETER D'OFFICE 365! FAMILLE.

L'achat peut se faire soit sur le site de Microsoft, soit depuis le site de Microsoft, depuis
I’App Store, sur le site de entelechargement.com ou chez Amazon, FNAC, etc.

Le support peut étre :
e Un lien de téléchargement et une clé de produit.
o Il faudra télécharger Microsoft 365 sur le site de Microsoft.
e Une boite carton contenant une clé du produit.
o Il faudra télécharger Microsoft 365 sur le site de Microsoft.

CONDITIONS PREALABLES POUR UTILISER ET PARTAGER OFFICE 365 FAMILLE.

Pour utiliser Microsoft Office 365 il faudra un compte Microsoft, aussi bien pour
I'acheteur de Microsoft 365 que pour les personnes bénéficiant du partage.

Si vous avez une adresse en outlook.com, hotmail.com et live.com vous avez déja un
compte Microsoft.

» Assez souvent on créera un compte Microsoft quand on ouvrira un compte
OneDrive.
o Dans ce document nous commencerons par la création d’'un compte
OneDrive qui deviendra le compte Microsoft supportant un abonnement
partagé de Microsoft 365.

ACHAT DE MICROSOFT 365.

1. Il faudra procéder a I'achat a proprement parlé.
1.1.L'achat peut se faire en ligne, et la procédure dépendra du site marchand.
1.2.L'achat peut se faire dans une boutique, par exemple a la FNAC, ou on achétera
une boite qui contiendra la clé du produit.

2. Connexion pour télécharger Microsoft 365.
2.1.Si on n‘a pas de compte Microsoft il faudra le créer lors de la procédure de
connexion.
2.2.Connexion a son compte Microsoft pour télécharger Office.
2.2.1. Il faudra saisir le code produit puis procéder au téléchargement d’'Office.
La version (Mac ou PC) sera déterminée automatiquement.

3. Installation d’Office sur l'ordinateur de I'acheteur, la version Mac dans notre cas.

4. Activation d’une application Microsoft Office avec l'identifiant Microsoft de |'acheteur.

5. Si l'acheteur possede plusieurs ordinateurs il pourra installer Microsoft Office sur un
autre Mac ou un autre PC.

5.1.Le nombre d’appareils est illimité mais le nombre d’ordinateurs utilisés
simultanément est limité a 5.

1 Depuis le 21/04/2020, Microsoft Office s’appelle Microsoft 365.
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6. Sil’'acheteur a déja un abonnement a Microsoft 365, le nouvel achat ajoutera un an
de validité a I'abonnement en cours

EXEMPLE D’ACHAT D'UNE BOIiTE EN CARTON.

&8 Microsoft 365

Famille

14 6 personnes
Abonnement de 12 mois
PC, Mac et mobile
Applications premium avec les derniéres mises a jour
1 To de stockage cloud par utilisateur

L
L

B Microsoft

Clé de produit (Product Key)

Utilsez cette o de produit (Product Key) pour installer Microsoft 365 Famille
31 e site microsoft36S.com/setup

Nan dsponbie pout revente mdivicuele.
© 2021 Microsaft.
Xx22.63075-01

| 6TX49-XQK22-CPJ3X- <

s

CLE DE PRODUIT (PRODYCT BEY) INCLUSE - AUCUN DISQUE

La clé produit comporte 25 caractéres.

PARTAGE D'OFFICE 365.

1. C'est le « propriétaire? » qui a l'initiative du partage vers une autre personne (un
membre de la famille, un ami ou autre) ; j'utiliserai le terme d’invité pour toute
personne bénéficiant d’'un partage de Microsoft 365.

2. Le propriétaire enverra une invitation.
2.1.L'invité devra accepter l'invitation dans un certain délai.
2.2.L'invité devra posséder un compte Microsoft ou il devra le créer lors du processus
de partage.

3. La durée du partage dépendra de la date de validité de I'abonnement du propriétaire.
3.1.L'arrét du partage sera a l'initiative du propriétaire ou de l'invité.

2 On n’est pas propriétaire du logiciel, on a un droit d’utilisation.
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L'OFFRE MICROSOFT 365 POUR LES PARTICULIERS.

MICROSOFT 365 FAMILLE :
e Par abonnement, prix standard 99 € par an ;
e Pour 6 utilisateurs (le propriétaire et 5 partages), 6 postes (ordinateurs Mac et/ou
PC) + 6 tablettes (iOS et/ou Android) + 6 smartphones (iOS et/ou Android) ;
1 To de stockage sur OneDrive par utilisateur ;
60 minutes d’appels Skype tous les mois, vers 40 destinations ;
Mises a jour automatiques incluses ;
Pour OS X : Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Outlook ;
Pour Windows : Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Outlook, Publisher, Access.

MICROSOFT 365 PERSONNEL :
e Par abonnement, prix standard 69 € par an ;
e Pour 1 utilisateur, 1 poste (ordinateur Mac ou PC) + 1 tablette (iOS ou Android) +
1 smartphone (iOS ou Android) ;
1 To de stockage sur OneDrive par utilisateur ;
60 minutes d’appels Skype tous les mois, vers 40 destinations ;
Mises a jour automatiques incluses ;
Pour macOS : Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Outlook ;
Pour Windows : Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Outlook, Publisher, Access.

OFFICE FAMILLE ET ETUDIANT 2021 :
e Licence a vie, prix standard 149 € ;
e Pour 1 utilisateur, 1 poste (ordinateur Mac ou PC) ;
e Pour macOS : Word, Excel, PowerPoint, OneNote ;
e Pour Windows : Word, Excel, PowerPoint.

N. B. : Office sur 1 PC ou Mac uniquement pour une utilisation personnelle. La licence n’est pas
transférable a un autre appareil.
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CREATION D'UN COMPTE MICROSOFT SUR MAC.

On pourra créer un compte Microsoft pour utiliser Microsoft 365 ou pour bénéficier d’'un
espace de 5 Go gratuit ou plus (2 € mensuels pour 100 Go).

CONNEXION A ONEDRIVE.

Une des facons les plus courantes pour créer un compte Microsoft, c’est de passer par

OneDrive.

Depuis votre navigateur recherchez onedrive.

- Microsoft :
- OneDrive ¢

matique c'est plus facile- Rampes de.

- Mon blog W

>450 tutoriaux,_:

1 onedrive connexion — Rechercher dans Bing
@& onedrive.live.com

L onedrive

" .
L_lan[IIl’il.lﬂ Q, onedrive microsoft
—— Vous Y décou Q. onedrive 366
- Excel 365 Q onedrive download
g :)I(g:;:or:‘lt": Q. onedrive personal
- Word 365

Stockage en ligne gratult sécurisé | Microsoft OneDrlive
ateliers-Cllac-partagés - OneDrive

Mes fichiers - OneDrive

atelier-Excal365-online-iPad - OneDrive
Formats-divers.xlsx - Microsoft Excel Online

Essais Excel - OneDrive

Documents - OneDrive

OneDrive

exercice04.xlsx - Microsoft Excel Ondine
OneDrive : Recherche

Fiches pratiques - OneDrive

Exarciceoni01 1.xIsx - Microsoft Excel Online

’ r .
i Microsoft
Professional

site mis 3 jour le 9/08/2022
Copyright ® 1999-2022, pour m'écrire.

68 100 000 Résultats Date ~

un!

OneDrive
OneDrive - Connexion - Microsoft
OneDrive

TouT IMAGES VIDEOS CARTES

https://onedrive.live.com/about/fr-fr/signin ~
Connexion - Microsoft OneDrive Connexion Vous n‘avez pas encore de compte ? Créez-en

ACTUALITES SHOPPING

A PROPOS DES RESULTATS DE RECHERCHE ©

Microsoft OneDrive

Microsoft OneDrive est un ensemble
de services en ligne : stockage et
applications Word, Excel, PowerPoint
et OneNote, dont les fonctionnalités
sont toutefois réduites par rapport
aux logiciels installés sur un

Afficher uniquement les résultats de onedrive.live.com

ordinateur. Ce service a été créé en 2007 et a porté les

noms ... +

Cliquez sur le lien proposé.

10
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CREATION DU COMPTE MICROSOFT.

='»" Microsoft 1 Microsoft 365 OncDrive  Entreprise  Offres ot tarifs

Espace de stockage en
ligne personnel

OneDrive

Stockez vos photos et fichiers
sur OneDrive pour y accéder
depuis n‘importe quel appareil,
oU que vous soyez.

Créez un compte gratuit

Comparez les formules et les prix

Vous utilisez déja OneDrive ? Connectez-vous >

Tout Micrasoft pel

Fonctionnalités Ressources ~  Téldchargamant

v
cwsaaas

y

Cliquez sur créer un compte gratuit.

Pour créer un compte OneDrive (et donc compte Microsoft) vous devrez utiliser une
adresse de messagerie valide. Vous devrez prouver que vous n’étes pas un robot, puis

entrez un code que vous recevrez a votre adresse de messagerie pour valider la création

du compte.

B® Microsoft

Créer un compte

ms01@fai.com

Utilisez plutét un numéro de téléphone

Obtenez une nouvelle adresse e-mail

B Microsoft
< msot{

Créer un mot de passe

Entrez le mot de passe que vous souhaitez utiliser
avec votre compte.

Créer un mot de passe A A4

Afficher le mot de passe

[y

Saisissez un mot de passe, en respectant les régles (nombre de caracteres, majuscules,

minuscules, etc.) ; donnez ensuite un prénom, un nom, une date de naissance.

B® Microsoft

< ms01

Quel est votre nom ?

Nous avons besoin de quelques informations
supplémentaires pour configurer votre compte.

B® Microsoft
« msD1¢

Quelle est votre date de
naissance ?

Nous avons besoin de quelques informations
supplémentaires pour configurer votre compte.

Votre date de nalssance nous permet de vous
fournir des paramétres adaptés a votre age.

Pays/région

“~

France

Date de naissance

Yves-MS

Cornil
Z=%
| Su:%/’ant
NG,

Jour ¥ Mois 4 Année T

11

Rampe de Lancement 172



Partager Microsoft 365

PROUVEZ QUE VOUS N’ETES PAS UN ROBOT.

& Microsoft m= Microsoft

ms01@fai.com < ms01@fai.com

Créer un compte Créer un compte

i 4 Ani o 5S@7 Une case ¢ wontre deux obiets
Veuillez résoudre I"énigme pour que nous Choisissez une case qui montre deux objets

dentiques

sachions que vous n'étes pas un robot.

Y

Vous aurez un long processus de réponses (10) ou il faudra sélectionner une image
ayant 2 objets identiques ; si vous vous trompez, il faudra recommencer.

Y Microsoft

B® Microsoft
< ms01@fai.com

r (
Creer un compte

Créer un compte

Oups ! Ce n'est pas tout a fait correct.

) |
1 terminé G |
K La prochaine fois : Choisissez une case qui
montre deux objets identiques.

Réessayer

Une bonne vue est nécessaire !!!

Créer un compte

10 sur 10
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CONTROLE SUPPLEMENTAIRE.

Vérifiez votre adresse e-mail &% Microsoft

ms01 @fai.com

Equipe des comptes Microsoft <account-security-noreply... Aujourd’

@ Aq P P ty Py Confirmer I'adresse e-mail
' Entrez le code que nous avons envoyé &

ms01@comil.com. S| vous n'avez pas regu |'e-mall,

vérifiez votre dossier de courrier indésirable ou

reessayez.

Vérifiez votre adresse e-mail

J'aimerais obtenir des informations, des
conseils et des offres concernant des produits
Pour terminer la configuration de votre compte Microsoft, il nous reste a vérifier que cette a| et services Microsoft

mail est bien la votre,

Compte Microsoft

Cheisr Sulvant sigrifia que vous acceptsz ke Convrat do services
Microsoft et la Déciaration sur la confidentalid of les cookes

e o , . o Tounes las rformations demancées sont OOIGHIoKSS &1 seeont
Utilisez le code suivant pour vérifier votre adresse e-mail : 5191 utlisées par MICrasoft pour Créer votre compte ef vous pemettre
de vous connecter aux produits of apparels Microsof, Les
o fournies Seront assockdnes A votre compte afn de
perzornaliser et synchronizer votre expérience sur différants

Si vous n‘avez demandé aucun code, vous pouvez ignorer cet e-mail. Un autre utilisateur a SEFUAN Soim ¢85 vy o Vot cHiok M B DM

Microeoft utitsera égaloment ces donndes pour parscrnalizer
i A ) publiché qui vous est adresshe.

indiqué votre adresse e-mail par erreur. Corformément i la b Informatiqua et Libartés, vous disposaz

o'un droit d'acoke et de rectification aux données parsonneles

VOUS CONCAMAnt, #nsi que du diait 46 VoS ppaser au

traitement de vos donndes. Vous pouvez également nous

Merci Adresser 05 Insinctions spécifiques concermant lutiisation de
e vos données aprés vatre mort. Pour exercer ces droits, veullez
e 3 & .
‘équipe des co 0S50 sivre Jes instructions figurant dans ks décrstion de
Léquipe d mptes Microsoft canfidentialé de Microscét.

Quand vous aurez terminé le processus de test vous recevrez a |'adresse de votre
compte Microsoft un code qu’il faudra ensuite saisir.

Créer un compte

Le compte Microsoft a été créé.

Commengons !

ompte OneDrive. Lorsque vous placez vos fickiers et phatos
ortée de main, quel que soit Fendrait oil vaus

vez ou l'appareil que vous utilisaz

f3

Vous aurez ensuite 3 affichages d’informations.
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Bénéficiez d'un espace de stockage supplémentaire pour vos fichiers et photos

- 4
\

}
j-Espace de stockage OneDrive de 100 Go:

Excellent rapport qualité/prix
Stocker jusqu’a 100 000 fichiers

S les fichiers

Acces depuis nimporte quel appareil

Utilisez des versions mobiles et web gratuites :
WA AE

2 €/mois

Obtenez 100 Go d'espace de stockage

Besoin de stockage OneDrive supplémentaire ?

Dans la mesure ou vous utiliserez un compte Microsoft supportant une licence Microsoft

365 vous bénéficierez d’un stockage de 1 To.

OneDrive

< comi F oo S— wd
| Mes fichiars

) ecents g Accomplissez votre mission sur F

i Photos i’ OneDrive :

Charger votre premier fichier Charger

% Partagés =
d jol

Chargez vos fichiers et vos photos sur OneDrive de fagon 3 pouvoir y acceder 3 partir de nimporte oS Rommecter deea ki ausin oy
b Corbeille ~ quel apperei. Sdectionnez foption Charger en haut de la pege, ou glissez-dbposez simplement vos e >
5 fichiars e

Mes fichiers

Réglages Systéme

urir % netpe:racey armmscresert com/?ret= MeControiAusemama=ms0 154 0cceril.com @ #ans un nouvel anglat

B® Microsoft

Se connecter

ms01@fai.com v

Pas de compte ? Créez-enun!

Votre compte n’est pas accessible ?

14
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Compte Microsoft Vos informations Confidentialitt  Sécurité Rewards Paiement et facturation Services et abonnements Appareils

i H Obtenir Micrasoft 365 5 Modifier ko mot de passe
e Yves-MS Cornil P

ms01@fai.com

o EA'".O%Oﬂ 365

atior ® Premium, stockage dans le cloud OneDrive et bie

Acheter Microsoft 365 Famille . &

Soyez plus productif en achetant Microsoft 365 Famille avec Word, Excel, PowerPoint et bien plus

encore !"'
Obtenir Microsoft 365 <

' Appareils

ol

¢

Nous ne voyons aucun appareil

Enregistrez votre Surface, votre Xbox ou un accessoire connexe pour connaitre I'état de sa garantie

ou créer un ordre de service 2y u
PACTITAIMPREINTNN \/cus n'avez pas de Surface ou de Xbox ?

Vue du compte Microsoft.

Vous disposez maintenant d’'un compte Microsoft avec un stockage OneDrive de 5 Go
gratuit.

ACCES AU ONEDRIVE.

= Safari  Fichier Euluon Prgenmlon i Signels  Fendtre  Aide

eve [ < 0 o ! 2 account.microsoft.com/?ozid=EML_Core ° ( M+
B BB stoctage enfiore pratit s2 @ Mes fichiers - OneDrive IS Siockage on fone oratut s @ Wes fichiers - OneDrive B2 Sion In or Create Your Accor B® Comote Merosoft | Accueil
Office - $ Confidentialite Sécurité Rewards Paiement et facturation Services et abonnements Apparwils ? Y )
Microsoft 365
C orn i I = Obtenir Microsoft 365 /5 Modifier le mot de passe

R outicok @ opoive
w Teams u Word

a Excel 0 PowerPoint
@ onenote o oo 365 Famille V E

achetant Microsoft 365 Famille avec Word, Excel, PowerPoint et bien plus

e =
@ convtiepare [ calendrier -
= Clipchamp e Skype “

Toutes les applications -

Sur le compte ms01@fai.com je clique sur le carré avec 9
G BN g ,cka i is je cli Dri
i ge points puis je clique sur OneDrive.

15
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Yves-MS Cornil
£ Mes fichiers
&) Récents
& Photos
&5 Partagés

& Corbeile

Partager Microsoft 365

£ Tout rechercher

Mes fichiers

IF Trer v

Coffre-fort Documents Images Prise en main de OneDr

3 dossiers ont été créés : coffre-fort, documents et images.

82 v €D Informations

16
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PARTAGE D'UN ABONNEMENT MICROSOFT 365 FAMILLE

Je vais procéder au partage de 'abonnement de Microsoft 365 depuis mon compte
Microsoft.

CONNEXION AU COMPTE MICROSOFT ET PARTAGE DE L' ABONNEMENT.

BY Microsoft | Microsoft 365 OneDrive Entreprise  Offres ettarifs v Fonctionnalités v Ressources v Plus ~ Tout Microsoft +  Rechercher 0 Se connecter

Espace de stockage en
ligne personnel

OneDrive

Stockez vos photos et fichiers
sur OneDrive pour y accéder _
depuis n'importe quel appareil, s -
ol gque vous Soyez. == i85 |-

Créez un compte gratuit n H o

Comparez les formules et les prix

Al \':"-.,,_,",,,, At Abwumpens G — e et

Vous utilisez déjs OneDrive ? Cpm‘{yxmwyj, > k ¢ .ﬂ'f
| ) r e q
- - R 'y =X

Ceddawas

Je cligue sur connectez-vous.

2 B Microsoft
| Microsoft

yves@
Connexion Entrez le mot de passe
yves@

Mot de passe cublié ?
Vous n'avez pas encore de compte ? Créez-en un ! Utiliser mon application Microsoft Authenticator

Se connecter avec un autre compte Microsoft

| suvant_|
Se cong,ectnr
N
E—
Je vais maintenant me connecter sur mon compte ; ce compte supporte

un abonnement a Microsoft 365.

17
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_
Signets  Fenétre  Aide

anedrive. live.com?id=rool&cid=5CBAFABECE280CE o ® th +

Se déconnactar

7 Mes fichiers 7 Yves Cornil
2 Réconts Mes fichiers ) s

- Mo ofil {J
@ Photos %

Nom Modifié Taille du fichier Partage

%5 Partages =7
00-yvesatcornilpointcom ¥ Parta M) 58 CONMECIar avec un autre compts

@ Coelle

abm

A-iMovie

Atelier iPhone Josette
atelier word365
atelier-Excel-365 Mac-2022
atelier-Excel365-2019
atelier-excel365-ipad-2020
atelier-Excel365-ipad-2022

atelier-Excel365-Mac-2022

Ouvrir « htps:ffaccount.microsoft.com/?ref=MeControléusername=yveshadcormilcom » dans un nouvel onglet

Pour partager mon abonnement Microsoft 365 je vais aller voir mon compte Microsoft en
cliguant sur mon compte Microsoft.

™ Microsoft

Se connecter

yves@c

Pas de compte ? Créez-en un !

Votre compte n'est pas accessible ?

Je dois confirmer I'adresse du compte Microsoft.

Compte Microsoft | Vos informations Confidentialité Sécurité Rewards Palement et facturation Services et abonnements Appareils
. Gérer a famille Microsoft 365 / Modifier le mot de passe
! Yves Cornil (2] e = Bl
Abonnements 1
B Microsoft 365 Famille "‘ Xbox Game Pass Ultimate
! Turator ]
@ Apareis sareil

Je clique sur gérer la famille Microsoft365.
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Compte Microsoft Vos informations Confidentialite Sécurité Rewards Paiement et facturation Services et abonnements Appareils ? cl
i Taponnemnen :
@ Partager I'abonnement Partager A
Vous partages avec 3 sur 5 personnes
Partager votre abonnement Microsoft 365 X |

Vous pouvez partager votre abonnement avec Gng autres personnes au maximum, Lorsque voss
partagez votre abonnement, chague personne obtient les toutes derniéres applications Office Premium
1 To de stockage dans le cloud OneDrive, la sécurite avancee et bien plus encore. Cest un peu comme .‘

nents en un \ p l '
Commencer le partage Aidez-moi & partager Microsoft 365 ‘

avoir six ab

B® Microsoft

Ajouter un e-mail

Partagez votre abonnement a Microsoft 365
Famille. Invitez une famille ou un ami a partager votre abonnement
Microsoft 365 Famille

Envoyez un lien ou une invitation par e-mail pour partager votre
abonnement Microsoft 365 Famille avec votre famille ou vos amis

I vor

s reste 2 partages

ms01@fai.com

() 5

Créer un lien

Inviter Annuler
[ Aneder

Je clique sur invitation par e-mail, j'entre I'adresse de mon invité, puis inviter.

Invitation par e-mail

B® Microsoft Inviter ms01@fai.com a rejoindre votre famille

Microsoft ?

Vous pouvez également inviter d'autres personnes a rejoindre votre
famille Microsoft. Les adultes peuvent madifier les paramétres des
enfants et garder un ceil sur leurs activités en ligne. Les enfants
beénéficient d'une expérience en ligne plus sire

Votre invitation par courriel a été envoyée

ms01@fai.com devra vérifier sa boite de réception et accepter
I'invitation a rejoindre l'abonnement a Microsoft 365 Famille

m | Inviter quelqu'un d'autre Ignorer

Je clique sur suivant et j’ignore l'invitation a rejoindre votre famille Microsoft.
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o Invitations par e-mail en attente ms01@fai.com B> Renvoyer linvitation  Tij Annuler I'invitation

Mol @ partager Microsoft 365

L’invitation est en attente d‘acceptation.
> Il est possible de renvoyer l'invitation ou d’annuler cette derniére.

A propos de la famille Microsoft : & n’utiliser que pour le partage avec des ados ;
donne au partageur quelques droits de regards sur le compte partagé.

RECEPTION DU MESSAGE PAR L'INVITE ET ACCEPTATION DU PARTAGE.

Yves Cornil a partagé Microsoft 365 Famille avec vous.

My Office Account <maccount@microsoft.com> Aujourdhui & 20:57
A: mso1@
{,. Pour protéger votre vie privée, certaines images de ce n'o... 316 ger des images externas

Commancez 4 uliksar Microsoft 365 Famille avec OnaDrive aujourd'hui

&3] ]

Vous avez recu une invitation

Yves Cornil a partagé Microsoft 365 Famille avec
VOus.

Vous avez désormais accés aux de 365 Famille, fourni par Yves
Comil'. Méme si vous utilisez déja une version antérieure d'Office, votre abonnement Microsoft 365
Famllle‘nclut des et 9 Waires, les suivants :

« Toute l'efficacité d’Office sur vos appareils préférés, y compris PC, Mac,
tablettes ou encore votre iPad®?. Contactez Yves Cornil pour connaitre le
nombre d'appareils que vous pouvez utiliser avec votre compte.

« 1 To de stockage personnel en ligne OneDrive. Enregistrez tous vos documents,
photos et vidéos sur un espace de stockage quasiment illimité®.

« La demiére version de vos logiciels Office habituels, notamment Word,
PowerPoint, Excel, Outlook et OneNote.

Pour démarrer, cliquez sur le bouton ci-dessous, Vous serez invité & vous connecter & I'aide de votre
compte Microsoft ou & en créer un a l'aide d'une adresse de courrier existante,

Accepter

L’invité a recu l'invitation, il clique sur Accepter.

=' Microsoft  Micosoft 365 Office Windows Surface Xbox  Offres spéciales  Support technique Tout Microsaft +  Rechercher 2 Se connecter

Vous avez requ une invitation

nt par Yves Cornil Vous pouve

Aprés s'étre connecté I'invité pourra commencer a utiliser Microsoft 365.
NB : au cas ou l'invité n‘aurait pas de compte Microsoft, il sera invité a créer son
compte.
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B® Microsoft B Microsoft
© ms01@¢

Entrez le mot de passe

Connexion

ms01 (2%

Vous n'avez pas encore de compte ? Créez-enun!
Mot de passe oublié ?

Envoyer le code par e-mall a msO1@

INSTALLATION DE MICROSOFT 365 SUR LE MAC DE L'INVITE.

Services et abonnements Appé

Compte Microsoft Vos info i alité Securité d Paiement et facturatic

Installer : applications Office q’ Utiliser Officecom

8" Microsoft 365 Family ' rolipsanyeesisods wisgsd

mobile

HE  Microsoft 365 Family v
| | ré par Y

0 Applications Office pour PC ou Mac Installer Office A

Installer Office sur tous vos ordinateurs
Soyez efficace sans difficulté au travail et 3 domicile. Vos appareils se synchronisent automatiqguement afin m !' w

que vous purssiez déposer votre travail ici et le récupérer [a. Installez Office sur tous vos appareils et soyez

connecté a 5 en méme temps. ﬁ @ -
Imlag‘r Office

L’invité clique sur installer Office.

=' Microsoft X

Téléchargement et installation sur Mac

Lorsgue vous installez Office, Microsoft collecte des données

votre appareil, |
t Office afin de mesurer

concernant le systéme d'exploital pace
disque et les performances de téléchargem

ameliorer le processus d'installation. En savoir plus

Microsoft 365 Family
Nécessite I'une des trois versions les plus récentes de macOS Souhaitez-vous autoriser Ies téléchargements depUiS
e e el « account.microsoft.com » ?

Formation et aide sur Office Modifiez quels sites web peuvent télécharger les fichiers
Forum Aux Questions 2 b
m o dans les préférences des sites web.

Annuler Annuler Autoriser
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(D v M @ O~ Q

ene Téléchargements el

\ T Date de I'ajout

Récents

rosoft_Office_16.63.22070801_Installer.pkg
Firefox 99.0.1.dmg

A Applications &

Bureau

[ Documents

® Téléchargements

La package Microsoft Office est dans le dossier téléchargement ; un double-clic pour
lancer le processus d’installation.

Instalier Microsoft Office )
o > \; Bl @ Instalier Microsoft Office

Progr: 'install I | M i
rogramme d'instaliation du logiciel Microsoft Office Contrat de licance

® Introduction Vous serez guidé tout au long des étapes nécessaires 3 Frangais =]
Vinstallation du logiciel. ntroduction

® Licence Clienls Enfreqriss : Si vous #les un cient Entreprise, les condiions ci-
06550US N8 VOUS SONt Pas appicables, el volre ullisation ou service/
Iogiciel an abornement ost soumize aux condkions gandrales cu
cantrat de licence en volume que vous avez acceplées lors de votre.
aborrement et &u 1iire Juquel vous BVAZ BCQUIS W8 KCance pour I
giciel. Vous n'66es pas aulonst & utliser 1a sardoatogiclal s vous
n'avez pas acqus de icence valsble aupras de Microsoft ou de lun de
S8 agréds. Sivolre i un dient de
Microsalt, el @ activé voire Walisation de conans tes senices
connectés dans Microsclt 355. Vous pouvez également avolr acces &
d'aulres services connectis & partir de Microsal, qui sont couverts
par d'auires condtions et engagemants relalifs 4 1a protection de |a
Vie prived. ApDIenaz-an pIUS SUr 165 AUYES SAIVICRS CONNBCs da
Microsolt sur itps isupport.office. com/article/S2c 23411
0C91-40¢1-6254-6cO0KC331508

TERMES DU CONTRAT DE LICENCE LOGICIEL MICROSOFT
BUREAU OFFICE 2021 Demeére mise & jour : saplembre 2021

ff”‘*m-ﬂ‘ Imprimer.. Enregistrer... Revanir Contjs

& @ Installer Microsoft Office

Sélectionner une destination

Introduction Comment souhaitez

installer ce logiciel ?

Licence

® Destination
. Instalier pour tous les utllisateurs de cet ordinateur

Installer sur un disque spécifique...

Pour poursuivre |'installation du logiciel, vous devez accepter les termes
du contrat de licence du logiciel

Cliquez soit sur Accepter pour continuer, soit sur Refuser pour annuler Linstalation de ce logiciel requiert 9,91 Go d'espace libre.
I'instaliation et quitter le programme d'installation Vous avez choisi d'installer le logiciel pour tous les utilisateurs
da cat ordinataur.

Lice la licence Refuser Accimer
Revenir  Continuer
L3
® e o ooy (] @ Installer Microsoft Office
Instakation standard sur « Macntosh HD » Uinstallation a 6té réalisée avec succds.
% Ceta occupera 9,91 Go d'espace disque sur lordinateur.

Introduction Introduction

Licence Cliquez sur Instaliar pour procéder & una installation standard 1 ibanon

Destination de ce logicel pour tous les utilisateurs de cet ordinateur. Tous \/

les utilisateurs de cet ordinateur pourront utiiser ce logiciel Destination
® Type d'installation Type dinstallation
Installation : . s .
L'installation a réussi.

® Résumé
Le logiciel a 66 installé

Changer Femplacement de Iinstatation

Personnaliser Revenir ms'g er [ Fermer |

L’installation ne pose pas de probleme particulier.
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DECONNEXION DU COMPTE MICROSOFT DE L'INVITE.

Compte Microsoft Vos informations Confidentialité Sécurité Rewards Paiement et facturation Services et abonnements Appareils

| I . . Installer : applications Office Bl Mierocnh
m Microsoft 365 Family - Mol @ B Microsoh Se crmecter
Yves-MS Comnil
Bl Microsoft 365 Family ms01@x
| Partagé ot giré par Yues Cor Mon compte Microsoft
Men profil
0 Applications Office pour PC ou Mac —
RHISShon Jur un TROMUM de'S JpPaeis I Teme femps ( 2,) secomnecter avec un autre compte

Installer Office sur tous vos ordinateurs

Soyez efficace sans difficulté au travail et a domicile. Vos appareils se synchronisent automatiguement afin m l' I‘

que vous puissiez déposer votre travail ici et le récupérer 1. Installez Office sur tous vos appareils et soyez

connecté 5 en méme temps. ﬁ @ ﬁ
Installer Office

Pas encore utilisé de maniére active sur un appare:

L’installation faite, linvité peut se déconnecter de son compte Microsoft.

Soyez efficace sans difficulté au travail et a domicile. Vos appareils se synchronisent automatiquement afin
que vous puissiez déposer votre travail ici et le récupérer |a. Installez Office sur tous vos appareils et soyez
connecté a 5 en méme temps.

PREMIERE MISE A JOUR DES APPLICATIONS OFFICE.

& Microsoft AutoUpdate

B Microsoft | Compte side

——
& . Microsoft AutoUpdate

Bienvenue dans votre compte La mise & jour est en cours... Merci de patienter,
Microsoft e— "
Afin de tie M nfcrmations de

confidentiaité
(Moot Bxcel 16.63. 22071301

Il est possible, apres l'installation qu’une mise a jour des applications Office soit lancée.
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LES APPLICATIONS OFFICE ONT ETE INSTALLEES SUR LE MAC DE L'INVITE.

<=

IBOO=B0 e @@~ 760 L0 AW

On peut voir les applications Office dans le Launchpad.

CREATION D’UN DOSSIER DANS LE LAUNCHPAD.
Microsoft PowerPoint Microsoft Outlook Microsoft OneNote Microsoft Excel Microsoft Word

Productivite

&

Mictosolt PowerPoint Microsolt Qutlook

Microsoft365

o O

Microsoft PawerPont Microsolt Outiook

Les application Office ont été regroupées dans un dossier Microsoft 365
dans le Launchpad.

&N
& a

Microsoft365

Microsoft365

slal o

rrrrrrrr Micrmoft Outlook Auronct OreNote

24

Rampe de Lancement 172



Partager Microsoft 365

180S0 s @S0~ 20 S AW

[ iicosottrco

IDOS=0%sm @B@-Troasn

On pourra aussi placer les applications Office dans le Dock.

PREMIER LANCEMENT D’UNE APPLICATION OFFICE.

@ Ewel Fihir Ediion  Afichige Inséer  Miseenforme Outils  Donrdes  Fendbe  Ade TOQ & Jeu 1Tacitd 1319

>
Suivez
le guide !

Matimeah O

0 o j@ i3

Eusgec farvisal Calulatiw 6o rembouconens Cakoulatewr 00 P Iypomécare
carta de crést

Comzeratecr detabivsements atumsr farri frrl d fareps Guotidien

Anrdes

- Ici lancement de I'application Excel.
J) Sur la page d’accueil on peut voir dans le panneau de gauche, en bas,
Acti?er qu'il faudra activer Office.

Cliquer sur activer.

@ Excal
YD
B® Microsoft 3
Yves fal d’une fiste
Connexion
Nouvesw clysseur Dxcel Vous n'svez pas encore de compte ? Créez-en un | ol d'une liste Sunvi de mes tichos
Nécects
= “ S —
e emtt—
Ournr [-‘.w]
B
smboursements Caiculateur de prét hypothécare
yerédit
] —_— XTI —
)
[—
! Emms e
52022 1 zlar
p Gestionnake de farmation c i Empich da tamps quotidien
Activer
Anruler Créer

Pour activer les applications Office il faudra se connecter avec l'identifiant d'un compte
Microsoft lié a un abonnement Microsoft 365.
Dans notre cas il s'agira du compte ms01@fai.com et du mot de passe associé.
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L3

Nous recherchons les licences...
Merci de patienter.

Activation en cours...

<
3
&
O

fal d'une liste

A Tout est prét. =

Vious pouvez désormais profiter de tous les avantages inclus
dans votre abonnement Microsoft 365
° Nauveau classeur Excel @l d'une liste Suivi de mes tiches

[ ] p—
9, w ===
| € g
8 v '
Panagé LS

Gérer mon argent mboursements Calculateur de prét hypothécaire

B3 ) erédit

Ouvr
Commencer a utiliser Excel
9 _—— COIITTT D
= ———
o e e o L]
1
o
o
-

Gestlonnake de formation (A A affectations Emplol du temps quotidien

TS L

Annuler Créer

L’application Excel a été activée, ainsi que les autres applications Office.
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INSTALLATION SUPPLEMENTAIRE SUR UN AUTRE MAC DE
L'INVITE.

Quand on est bénéficiaire d'un partage aux applications Microsoft 365, il est possible
d’installer un nombre « illimité » d’applications Office sur des appareils différents (Mac,
PC, iPad, iPhone, appareil Android), mais limité a 5 utilisations simultanées.

Le contréble se fera d'apres l'identifiant Microsoft, dans notre cas ms01@fai.com pour
I'invité.
> Pour des questions de facilité d’écriture, nous appellerons « propriétaire »3 la
personne qui partage son abonnement et le bénéficiaire de ce partage sera
appelé invité, et vous vous mettrez dans la peau de l'invité.

CONNEXION AU COMPTE MICROSOFT PAR L'INVITE.

| L} ?
. Microsoft
B® Microsoft =

ms01@

Connexion Entrez le mot de passe

sscscssccsss [

ms01@)|

Mot de passe oublié ?
. 2 Créez- 1
Vous n'avez pas encore de compte ? Créez-enun ! Envoyer le code par e-mail 3 ms01@cornil.com

Se connecter avec un autre compte Microsoft

Connectez-vous a votre compte Microsoft et entrez votre identifiant et le mot de passe
associé (maintenant c’est vous l'invité).

& onedrive.live.com

OneDrive 0 Tout rechercher

Yves-MS Cornil T Charger v

=) Mes fichiers

D Récents Mes fichiers
& Photos

3% Partagés 'o -
(5] -

3 Coreile

Coffre-fort Documents Images Prise en main de OneDr.

@ OneDrive Premium

Obtenir les appications OneDrive

B0 =D~a @@~ 0A0 O F

3 0On n’est pas propriétaire d’un logiciel, on a un droit d’utilisation.
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: le. 2 Vous bénéficiez d'un stockage OneDrive de 1 To grace
LAY Mot se(s) surl To au partage de Microsoft 365.

ACCES AUX INFORMATIONS DU COMPTE MICROSOFT PAR L'INVITE.

OneDrive £ Tout rechercher

_ oo Bo déconnach
G  Chags B2 Microsot 8o déconnecter

Mes fichiers

& Yves-MS Cornil
5 Récents Mes fichiers @ ms01@

Men compte Microsoft
@ photos Mon profii
&5 Partagés @ ==
E Corbeille 0 0

Coffre-fort Documents Images Prise en main de OneDr

¥

4, | Secomnectsr avec un autre compte

I'icone contenant vos initiales, dans le bandeau bleu, en haut a droite, puis

Pour accéder a votre compte (en tant que participant a un partage) cliquez sur
YC
@ cliqguez sur Mon compte Microsoft.

Compte Microsoft Ons Confidentialité Sécurité Rewards Paiement et facturation Services et abonnements Appareils
6 YVGS'MS Cornil o Gérer la famille Microsoft 365 2 Modifier le mot de passe
Services &amp ; Abonnemen < Securite
1 me01@.
=) 5bonnemenls r i A
B Microsoft 365 Family '° Xbox Game Pass Ultimate
wantages En savorr plus
- Appareils =
Wokiver, Apase
Nous ne voyons aucun appareil

Le « propriétaire » est Yves Cornil et c’est lui
B Microsoft 365 Family qui gére I'abonnement a Microsoft 365.

. Partagé et gere par Yves Cornil

Compte Microsoft Vos informations Confidentialite Securite Rewards Paiement et facturation Services €4abonnements Appareils

Services et abonnements 1 Mgy

vie a vos idees

B{W  Microsoft 365 Family

0 Installez Jes applications Office Premium (Word, Excel, PowerPoint, etc) sur votre PC ou Mac

@ Consultez tous les avantages de votre abonnement, notamment 1 To de stockage cloud OneDrive et bien plus
encore,
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i1 Compte Microsoft Vos informations Confidentialité  Sécurité  Rewards Paiement et facturation Services et abonnements  Appareils ? (x)

Installer : applications Office g Utiliser Office.com

2" Microsoft 365 Family

C et un JonNez vie & vos idées

Bl Microsoft 365 Family
] ,

Partagé ot gérd par Yves Cornil
¢ Quitter un abonnement
cations Office pour PC ou Mac Installer Office ”~

ur un maximum de S appareils en méme temp

Installer Office sur tous vos ordinateurs

Soyez efficace sans difficuité au travail et a domicile. Vos appareils se synchronisent automatiquement m a m

afin que vous puissiez déposer votre travail ici et le récupérer 13, Installez Office sur tous vos appareils

et soyez connecté a 5 en méme temps m ' ﬁ
staller Office

Pour installer Office, cliquez sur un des liens Installer Office.

Souhaitez-vous autoriser les téléchargements depuis
« account.microsoft.com » ?

Modifiez quels sites web peuvent télécharger les fichiers

dans les préférences des sites web

Annuler Autoriser

Téléchargement et installation sur Mac
Téléchargements

Lorsque vous installez Office, Microsoft collecte des donnees

disque et le: mances de télécharger

Microsoft_Office_16.64.22081401_Installer.pkg

Microsoft 365 Family ‘ 1,90 Go sur 2 Go (14 Mo/s) — 7 secondes restantes

mesurer et d'améliorer le processus dinstallatio

Nécessite I'une des trois versions les plus récentes de macOS

Cliquez sur Installer puis autoriser ; le téléchargement commence.
L'installation sera faite ensuite depuis le package.

DECONNEXION.

Compte Microsoft ‘ Vos informations Confidentialité Sécurité Rewards Paiement et facturation - Services et abonnements Appareils ?

_— ¥ Microsoft Sc{,%écormoctm
. . Installer : applications Offic: v
m Microsoft 365 Family | fesasaresarans L
bl Yves-MS Cornil
ms01&
BB Microsoft 365 Family Mon compte Microsoft
| Partagé et géré par Yves Comil Mon profil

3¢  Quitter un abonnement

KT o l Se connecter avec un autre compte
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VALIDATION D'UN ACHAT SUR LE COMPTE DU
<« PROPRIETAIRE ».

Cette procédure est valable pour un premier achat et

pour la prolongation d’un abonnement.

RAPPEL.

L’achat d’une licence d’utilisation consiste a la

fourniture d’une clé de produit de 25 caracteres ; dans
notre cas il s'agit de I'achat d’une boite qui contient la

clé d’installation.

La clé est au dos de la carte.

PROCEDURE D’INSTALLATION.

BY Microsoft 365

Famille

14 6 personnes
Abonnement de 12 mois
PC, Mac et mobile

Applications premium .
1 To de stockage coud
Sécurité avancée

B Microsoft 365 .

- Famille

Démarrage

1  Survotre PC ou Mac, rendez-vous sur
microsoft365.com/setup

2 Connectez-vous a l'aide de votre compte
Microsoft ou créez-en un nouveau. Saisissez
ici vos informations de compte pour pouvoir
utiliser Microsoft 365 sur tous vos appareils
et gérer votre compte a tout moment.

E-mail
Mot de passe

3 Saisissez la clé de produit de 25 caractéres qui
se trouve au dos de votre carte.

4 Suivez les instructions affichées a I'écran. Dés
que vous avez terminé, Microsoft 365 est lié
a votre compte et vous pouvez explorer.

Si vous avez besoin d'aide avec ces étapes,
rendez-vous sur microsoft365.com/support

Explorer

1

Rendez-vous sur microsoft365.com/explore

Si vous y étes invité, connectez-vous avec
le méme compte Microsoft que vous avez utilisé
lors de l'installation.

Vous pouvez vous y rendre quand vous
le souhaitez :

* Procéder a I'installation sur des appareils
supplémentaires

» Partager vos avantages
(abonnement Famille uniquement)

* Renouveler votre abonnement
* Obtenir de I'aide au sujet de votre abonnement

+ Découvrir d'autres fonctionnalités

Pour obtenir aide et apprentissage supplémentaires,
rendez-vous sur aka.ms/microsoft365_help
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CONNEXION A HTTPS:/ /MICROSOFT365.COM/SETUP.

-,

i
=" Microsoft | Configurer Obtenk de laide  Communiquer avec e suppon  Envoyer des commenta

setup.office.com
& Vas Tie Dy 8% Contigrnr off

nares

Bonjour. Commengons.

(1) Se connecter avec votre compte Microsoft

)

Vous allez utiliser votre compte Microsoft pour tout ce que vous avez
avec Microsoft 365 ou Office, Si vous utiisez un service Microsoft tel
que Outiook.com, OneDrive, Xbox Live ou Skype, vous avez déja un
compte.

Se connecter Créer un compte

Vous avez oéjd entré un
e de votre compte M

& de produit et vous recherchez votre logicel ? Instaber &

Entrez votre clé de produit

Cliguez sur se connecter.

BY Microsoft
Connexion

partageur@fai.com

Vous n'avez pas encore de compte ? Créez-enun !

B® Microsoft

Entrez le mot de passe

eecccocsee

Mot de passe oublié ?

Utiliser mon application Microsoft Authenticator

Eﬁ Microsoft | Configurer Obtenir de l'aide  Communiquer avec le support  Envoyer des commentaires

Bonjour. Commengons.

Connecté en tant que Yves Cornil

partageur@fai.com changer

(2) Entrez votre clé de produit

=' Microsoft

Ol se trouve ma clé de produit ? (7

Entrez le code produit d’Office.

31

Rampe de Lancement 172



Partager Microsoft 365

8% Microsoft | Configurer Obtenirderaide  Communiquer svec e support  Envoyer des commentaires

Bonjour. Commengons.

Connecté en tant que Yves Cornil
partageur@fai.com cranger

(2) Clé de produit confirmée

Microsoft 365 Family abonnement (1 an)

Expire je mercredi 31 juillet 2024. Activez la facturation périodique
pour que le service ne soit pas interrompu.

Facturation périodique
. L
D Activé
Obtenir UN MOIS GRATUIT avec la facturation périodique activée

@ Yves Cornil **0514 10/2015 expiré(e)

Ajouter un nouveau moyen de paiement

L’achat ayant été fait en dehors de Microsoft,

, . . . . . Facturation périodique
désactivez la facturation périodique. por

@ Activé

Obtenir UN MOIS GRATUIT avec la facturation périodique activée

Facturation périodique

° Désactivé

Obtenez UN MOIS GRATUIT en activant la facturation périodique

Clé de produit confirmée : Microsoft 365
Family abonnement  modifier

(3) Accédez a vos applications

Sélectionnez Confirmer pour accepter le Contrat de services Microsoft. Microsoft
vous fournira immédiatement un accés complet a vos logiciels une fois que vous
aurez effectué cet échange. Comme vous perdrez ensuite les droits statutaires de
retrait de ce contrat, vérifiez les conditions d‘achat définies par votre détaillant
pour tout autre droit que vous pourriez avoir,

Je souhaite recevoir des informations, des conseils et des offres sur
Microsoft 365 et Office. Déclaration de confidentialité.

=. Microsoft Support technique Microsoft 365 Office  Windows  Surface  Plus v | Acheter Microsoft 365 ToutMicrosoft v O
Support relatif a Office Produits Appareds Nowveantés Installer Office Compte et facturation Modbles Prise en charge accrue

Réussite | Vous venez de renouveler
Microsoft 365 -

soft 365 pour les particuliers Vous étes invité(e) a
essayer Microsoft 365
gratuitement

Si Office est déja installé, vous pouvez revenir & vos applications maintenant. Si vous rencontrez des
problémes ou si vous voulez Installer Office sur vos appareils, consultez les informations ci-dessous.

Qifica daia ingialle 2 Daoctiaz vas aonlioationg
C’est tout bon.
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Partager Microsoft 365

VUE DE L'ABONNEMENT.

Compte Microsoft Vos informations Confidentialité Sécurité Rewards Paiement et facturation Services et abonnements Appareils

)

Y\/es Co rni ' =1 Gérer la famille Microsoft 365 2 Modifier le mot de passe

Services Bamp ; Abonnements Sécurité

3 yves@cornil.com

Abonnements

Affichez 0t gérez vos pi

B Microsoft 365 Famille '.‘ Xbox Game Pass Ultimate

ation dique désact Ibtenez 1 mols d'essai gratuit

Cliquez sur services et abonnements.

e e ligne gratuit sécurisé | Microsott Mes fichier v 8% Réussite | Vous ve

2 de renouveler Microsoft

Compte Microsoft Vos Informa Confidentialite Securite Rewards Paiement et facturation Services et abonnements Appareils

et bénéficez d'un service sans interruption

B Microsoft 365 Famille

Facturation periadique desactivée

Compte Microsoft Vos informations Canfidentialité Sécurité Rewards Paiement et facturation Services et abonnements Appareils ? {¥)

E Gérer I'abonnement

L'abonnement expire le

30 jui"et 2024 Activer la facturation periodigue

O  Historique de facturatior

g% Echanger un code ou une carte prépayée

Annuler l'abonnement

L’abonnement de partageur@fai.com a été prolongé d’un an.

VUE DES PARTAGES DE L'ABONNEMENT A MICROSOFT 365.

Compte Microsoft Vos informations Confident Sécurité Rewards Paiement ot facturation Services et abonnements Appareils ?
Famille Microsoft Ajouter ou gérer des membre vot
o Thiery
Autres personnes *

-6 Alexandra
© -
G Yves-MS Cornil

Aidez-moi a partager Mit

nvitation a la famille &) Cesser de partager

ala famille

de partager

vitation a la

vitatio: famille () Cesser de partager
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ACCES AU ONEDRIVE.

Partager Microsoft 365

Stockage en ligne gratuit sécuriss | Microsoft

B Office >
Jelqu'un d'en dessous.
Microsoft 365
G Outlook ‘ . Ookv().'wf
w Teams a Word
!’ Excel @ PowerPoint
@ oneNote o ToDo
. Contrdle pare... Calendrier
j Clipchamp g Skype

Toutes les applications —

Rewards Paiement et facturation

B® Réussite 1 Vous venez de rnauveler Mic

Services et abonnements

)
=N

Ajouter ou gérer des me

witation a |

nvitation a

la famille

B Compte Microsoft | Services ot abonnemants

Appareils

fe votre famille Microsoft

mbres

Cesser de partager

sser de partager

afamille () Cesser de partager

ser de partager

Pour accéder au OneDrive cliquez sur le carré > OneDrive

tockage en fgne gratuit OneDrive

chiers

B Réussito ! Vous venez de renouvel
BT Réussite ! Vous venez de rencuve H

pte Microsoft | Services et ab.

OneDrive

22 Tout rechercher

Yves Cornil

[*7 Mes fichiers

) Récents Mes fichiers

A Photos

&% Partagés

(& Corbeille 1 &5
00-yvesatcornilpointcom
127201
45
atelier-Excel-365 Mac-2..
Iy a 15 jour
&P OneDrive Premium
424 { | 10417 3

Obtenir les applications OneDrive atelier-Excel2011

140 “
abm A-iMovie
o=
17 21

atelier exLelizS ipad-20.

atelier-Excel365-2019

atelier-Excel-Android atelier-ios5

Vue du OneDrive.

61

Atelier iPhone Josette

16

atelier-Excel365-ipad-20...

lya ur

53

atelier-iosé

& Mes fichiers - OneDrive

00

= Trier v 88 v

&D Informations

atelier word365

atelier-Excel365-Mac-20..

17

atelier-ios8
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Partager Microsoft 365

ARRET DU PARTAGE D'UN ABONNEMENT A MICROSOFT
365.

L'arrét du partage peut étre a l'initiative de linvité ou du partageur.

ARRET A L'INITIATIVE DU PARTAGEUR.

Compte Microsoft Vos informations Confidentialité Sécurité Rewards Paiement et facturation Services et abonnements Appareils

(7 2 Géror la famille Microsoft 365 / Modifier le mot de passe
s Yves Cornil ) s P
pantageur@ai com

Abonnements

" Xbox Game Pass Ultimate
® ¢ Measal ge

ique En savor plus

B Microsoft 365 Famille

@ Aeporeis Vioir tous les apparails (4

Dans son compte Microsoft le partageur clique sur

gérer la famille Microsoft.
Gérer la famille Microsoft 365

Services &am'&y\hcwretnemﬁ

Compte Microsoft Vos informations Confidentialité Sécurité Rewards Paiement et facturation ~ Services et abonnements Appareils

Famille Microsoft Ajouter ou gerer des membr e votre famille Micrasoft

Autres personnes

‘ David 0 Irvitation 3 ki fanille. ) Cesser dé partager
0 Yves-MS Ducilac ms01@fai.com nvitat: alafamile @ Ce: @ de partager
Aidez-moai & partager Micr

0 Applications Cffice pour PC ou Mac m

Pour arréter le partage, le partageur cliquera sur cesser
de partager depuis son compte Microsoft.

%) Ces§or de partager

Cesser de partager X

* Pouvoir afficher et imprimer leurs fichiers Office, mais pas en créer
d'autres.

® Perdre leur 1 To de stockage cloud OneDnve

® Perdre leurs 60 minutes Skype par mois.

Cesser de nartager
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Partager Microsoft 365

Compte Microsoft Vos mformations  Confidentialite  Sécunte  Rewards Paement et facturation Services et abonnements  Appareils

= cloud CneDrive, la sécurité avancée et bien plus encore. C'est un peu comme

Famille Microsoft Ajoute 1 gerer des membres de votre famile Micr

0 Convrunautis

Autres personnes

MSO01 n’est plus dans la liste.

Compte Microsoft Vios informations Confidentiakts Pai facturation Services otgbonnements  Apparells

Services et abonnements

Microsoft 365 Famille &

Applicat ductwite de gamime, 1

)

securi ancars, le tout

Essayer Microsol 365 gratuitement  [SRIRSIRE “

¢

Plus d’abonnement actif a Microsoft 365 sur le compte de l'invité.

MESSAGE RECU PAR LE TITULAIRE DU COMPTE PARTAGE.

Yves Cornil ne partage plus Microsoft 365 Famille avec vous

Microsoft (do not reply) <maccount@microsoft.com> Aufourd'bui &
A: ms0D1@fai.com

B® Microsoft

Bonjour !

Yves Comil a cessé de partager Microsoft 365 Famille avec vous.

Pour continuer a accéder a vos applications et fichlers préférés, commencez un nouvel
abonnement.

S'sbonner sujourd’hul

Voici ce que nous avons dans le Store pour vous

« Un abonnement facile a partager avec 5 membres maximum de votre famille.
« Applications de productivité Word, Excel, PowerPoint et Outiook premium.

« 1 To de stockage cloud OneDrive pour chaque personne qui partage votre
abonnement.

« Sécurité avancée pour tous vos appareils.

Redécouvrir Microsoft 365 Famille >
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Partager Microsoft 365

ARRET A L'INITIATIVE DE L'INVITE.

Compte Microsoft Vos informations Confidentialité Sécurité Rewards Paiement et facturation Services et aponnements Appareils

YVeS-MS COrniI = Gérer la famille Microsoft 365 P Madifier le mot de passe
Services Bamp | Abonnements & Syt
ms01@fai.com

Cliquez sur service et abonnements.

Compte Microsoft Vos informations Confidentialité Sécurité Rewards Paiement et facturation v Services et abonnements Appareils

Services et abonnements ) Joms Omes o
BB Microsoft 365 Family Gérer ~
| Partagé et géré gar Yves ®

0 installez les applications Office Premium (Word, Excel, PowerPoint, etc ) sur votre PC ou Mac

€D Consultez tous les avantages de votre abonnement, notamment 1 To de stockage cloud OneDrive et bien plus encore

Puis sur gérer-.

s Utiliser Office.com

2" Microsoft 365 Family R

HE  Microsoft 365 Family

[+ Quitter un abonnement

Puis sur quitter un abonnement.

Cesser de partager X

® Vous pourrez afficher et imprimer vos fichiers Office, mais pas les
modifier ou en créer d'autres.

® Vous perdrez 1 To de stockage cloud OneDrive

® Vous perdrez vos 60 minutes de Skype par mois.

Cesser de partager

Attention a la perte des avantages.

UN DELAI DE GRACE EST ACCORDE AVANT LA SUPPRESSION DU ONEDRIVE.

> Les fichiers Office ne seront plus modifiables, mais ils pourront étre lus.
> L'utilisateur « ancien invité » ne pourra plus modifier le contenu de son OneDrive.
> Le OneDrive ne sera supprimé qu’aprés un « certain temps », de 'ordre de
plusieurs semaines.
o Des messages seront envoyés a l'utilisateur concernant le statut de son
OneDrive.

> Si l'ancien invité recoit une nouvelle invitation, avant la suppression de son
OneDrive, ce dernier récupérera son OneDrive avec son contenu.
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Partager Microsoft 365

SI VOUS HABITEZ DANS LA METROPOLE LILLOISE (MEL).

Le club informatique CILAC est une association « loi 1901 » sans but lucratif qui est
hébergée par le C.C.A. de La Madeleine. Son fonctionnement est assuré par des
bénévoles et par les cotisations de ses adhérents.
» La base de travail du CILAC est le Macintosh ainsi que les tablettes iPad® et
smartphones iPhone® de chez Apple.

Les objectifs du Cilac.

e Ré&unir les personnes désirant utiliser un micro-ordinateur, une tablette, un
téléphone portable, I'informatique de la vie courante pour les aider a débuter et
répondre a leurs problémes.

e Permettre aux initiés de se perfectionner, d’aborder des logiciels spécifiques et
d’appréhender les nouvelles technologies du monde Apple.

e Tout cela au sein d'un club ouvert aux échanges et dans une grande convivialité.

Comment est organisé le Cilac ?

Le club CILAC est ouvert, hors vacances scolaires, le lundi et le mardi de 14h30 a 16h30,
le mercredi de 9h30 a 11h30 et de 14h30 a 16h30, le jeudi et le vendredi de 14h30 a
16h30.

La salle Piet Mondrian est équipée de 12 Macintosh et d’un grand téléviseur
moderne pour l'initiation et le perfectionnement a I'utilisation du Mac (systéme
d’exploitation, bureautique, photos, vidéo, partage de données, de photos et vidéos,
réseaux sociaux, etc.).

La salle Andy Warhol est réservée aux ateliers libres, autour d’une grande table,
ou chacun apporte son ordinateur portable, sa tablette ou son smartphone. C’est
I'occasion de partager des connaissances informatiques, en toute convivialité.

C’est dans cette salle que sont organisés aussi les ateliers sur la tablette iPad® et le
smartphone iPhone®.

On y ajoutera aussi le site Internet du club qui contient une mine d’informations tres

https://cilaclamadeleine.org

utiles.

iPad et iPhone sont des marques déposées d'Apple
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