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VOTRE ATTENTION, S’'IL VOUS PLAIT.

Les informations contenues dans ce
document sont fournies sans
garantie d’aucune sorte,
explicite ou implicite.

Le lecteur assume le risque de
['utilisation des informations
données.

A PROPOS DES RAMPES DE LANCEMENT.

e Les publications nommées « Rampe de Lancement » sont des documents qui ont pour
objet I'initiation a l'utilisation de logiciels a destination du Grand Public, principalement
pour Mac et iPad.

e Les Rampes de Lancement sont gratuites, mais protégées par copyright et sont
disponibles, généralement en format PDF ou en format ePub ou en format iBooks Author
via Apple Books (sous le hom de Yves Roger Cornil ou Yves Cornil).
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LES ORDINATEURS COMMERCIALISES PAR APPLE EN
JANVIER 2024.

MacBook Pro 14 pouces
(M3)

A partir de 1999 €*

En savoir plus >

« Touch ID

+ Ecran Liquid Retina XDR de
14,2 pouces (diagonale)®

« Puce Apple M3
« Jusqu'a 2 To de stockage?

. 155kg*

MacBook Pro 14 pouces
(M3 Pro ou M3 Max)

A partir de 2 499 €*

En savoir plus >

« Touch ID

- Ecran Liquid Retina XDR de
14,2 pouces (diagonale)®

« Puce Apple M3 Pro ou puce
Apple M3 Max

+ Jusqu'a 8 To de stockage?®

- 1,61kg*

Les
portables

MacBook Pro MaCBOOk
16 pouces (M3 Pro ou
M3 Max) P ro
A partir de 2 999 €*

En savoir plus »

+ Touch ID

- Ecran Liquid Retina XDR de

16,2 pouces (diagonale)®

« Puce Apple M3 Pro ou puce

Apple M3 Max

+ Jusqu'a 8 To de stockage®

- 214kg*

MacBook Air 13 pouces
(M2)

A partir de 1299 €*

En savoir plus >

« Touch ID

+ Ecran Liquid Retina de
13,6 pouces (diagonale)?

+ Puce Apple M2
+ Jusqu'a 2 To de stockage?

- 1,24 kg*

MacBook Air 13 pouces
(M1)

A partir de 1199 €*

En savoir plus >

« Touch ID

« Ecran Retina rétroéclairé
par LED de 13,3 pouces
(diagonale)’

+ Puce Apple M1
+ Jusqu'a 2 To de stockage®

- 1,29 kg*

Les
portables
MacBook

Air

MacBook Air 15 pouces
(M2)

A partir de 1599 €*

En savoir plus >

« Touch ID

+ Ecran Liquid Retina de
15,3 pouces (diagonale)®

« Puce Apple M2
= Jusqu'a 2 To de stockage?®

- 1,51 kg?

1 pouce = 2,54 cm

Rampe de Lancement 186




macOS 13 Ventura

Thunderbolt/USB 4

MacRook Alr M1

MagSafe 3
e
'Thunderbolt/USB 4
Mac®Book Alr M2
Trackpad
Macs
de
] 1 S | bureau
iMac (M3, quatre ports) Mac mini Mac Studio

) (M2 ou M2 Pro) (M2 Max ou M2 Ultra)
A partir de 1829 €*

A partir de 699 €* A partir de 2 399 €*

En savoir plus >

En savoir plus > En savoir plus >
« Ecran Retina 4,5K
rétroéclairé par LED « Puce Apple M2 ou puce * Puce Apple M2 Max ou puce
de 24 pouces (diagonale)? Apple M2 Pro Apple M2 Ultra
* Puce Apple M3 - Jusqu'a 8 To de stockage® + Jusqu'a 8 To de stockage®

+ Jusqu'a 2 To de stockage?

+ Touch ID

Rampe de Lancement 186
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Materiels complementaires
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LES MACS DU CILAC.

-

Mac mini M1 -C avec écran LG 29 Pouces. iMac M1 Bleu Mac mini M1 -A avec écran LG
27 pouces.

3 Macs mini M 1

1 iMac M 1 Les Macs du

Cilac

M1-B avec écran Haier.

Macs du CILAC

1BR0*=N0s SW00000 & » . =

iMac Intel 27 pouces. 3 iMac 21,5 pouces Open Core Legacy Patcher sous

macOS Ventura

4 iMac Intel

11
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Quel modele de Mac avez-vous?

Varreullier récran ~RQ
Fermer s session mcbooktest.. O3 O

@0 =0 @80 - ZA Vow

Type de Mac

Processeur

Taille mémoire

Disque de
démarrage

Systeme d’exploitation (macQOS) ’

12
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Le menu Pomme sous macOS Monterey

@ Fnder  Foter  Gatkn  Présenivize  AMe  Ferdus  Ade = Q W MaL13ELA 1SR

[
Fréteserces Hnbbrm. d
Ao Saore

Macieiseh HD

L >
Porcer b qudins . =Y

Fmasrane
francra

Vewouier oran

Apergu Moniteurs Stockage Mémoire Assistance Ressources

macOS Monterey

Version béta 12.0 (21A5284e)

MacBock Air (M1, 2020)
Puce Apple M1

Mémoire 8 Go
Disque de démarrage Macintosh HD
Numéro de série COZDLEWL

Rapport systéme... Mise & jour de logiciels.

8.0.0 A propos de ce Mac
1 — (
~m————— \/ N
\\_/\//.

Mac OS

Version 10.6.8

Mac Studio (“Mise a jour de logiciels... )

Processeur 2.2 GHz Intel Core 2 Duo

Mémoire 4 Go 667 ...DR2 SDRAM
Puce Apple M1 Max

Mémoire 32 Go
Disque de démarrage Macintosh HD C Plus d'infos... )
Numéro de série CVI76WW.

Disque de démarrage MBP-X68

TM et © 1983-2011 Apple Inc.

macOS Sonoma 14.2.1 Tous droits réservés.
Mac Studio 2022 sous Sonoma MacBook Pro 2008 sous Snow
Leopard

13
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UN PEU DE TECHNIQUE.

Mais c’est quoi des Go?

1 Go = 1 milliard d’octets (giga octets).
1 Mo = 1 million d’octets (méga octets).
1 Ko = mille octets (kilo octets).

1 octet = 1 caractere = 8 bits.

1 bit = 0 ou 1 dans les circuits électroniques.

1 To (Tera octets) = 1.000 Go ou mille milliards
d’octets.

A l'intérieur du Mac

8,
Q;?a\ : /@ « CPU : processeur
« Intel pour les anciens Mac
« Apple Silicon (M1,M2,M3)

GPU : Processeur graphique
Mémoire RAM
Autres éléments

14
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L'INTERFACE GRAPHIQUE, UN CONCEPT QUI A REVOLUTIONNE
L'UTILISATION DU MICRO-ORDINATEUR.

C’est en 1983 avec le Lisa et surtout en 1984 qu’Apple révolutionna I'utilisation du micro-
ordinateur avec l'interface graphique et la souris du Macintosh 128K.
e L’acces a la machine, aux logiciels se faisait par des menus déroulants avec I'aide d’un
petit appareil nommeé souris. Un nouveau verbe fut introduit : cliquer (et méme double-
cliquer, pour les plus habiles).

e Depuis 1984 (pour le Macintosh, pour le PC ce sera en 1985) les programmes et les
données sont représentés par des petits pictogrammes nommeés icones qui sont affichés
dans des fenétres, le tout posé sur le bureau.

o Il suffit de déplacer les icones avec la souris vers un dossier ou vers la corbeille.

Mais c’est vrai au prix d'un apprentissage de |'utilisation de la souris ou du trackpad

sur les MacBook.

LES ICONES.
Icone: dans les églises d'Orient toute peinture exécutées sur un panneau de bois.
Avec les systemes d’exploitations graphiques ces figurines vous facilitent la vie micro en
représentant des programmes, des dossiers ou de documents.
¢ Un pointage avec la souris ou le trackpad, un clic ou un double clic ... c'est tout (ou
presque).

Au fil des années certaines icones ont évolué, comme par exemple :

= @ w

Microsoft Excel Microsoft PowerPoint Microsoft Word

Microsoft Office 2008

a e

Microsoft 365 en 2022.

D¢

Keynote Numbers Pages

iWork en 2011.

iWork en 2022.

Rampe de Lancement 186
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UN PROGRAMME PARTICULIER : LE SYSTEME

D'EXPLOITATION

Le systeme d’exploitation (Operating System, O.S.) est le programme principal qui réside en
mémoire vive (RAM) et qui communique avec les différents composants électroniques (mémoire,
processeur, périphériques). Le systéme d’exploitation prend en charge certaines taches pour
gérer le matériel et les logiciels (ou programmes, ou applications) en facilitant le travail de
I'utilisateur, en particulier par son interface graphique.

HISTORIQUE RECENT DES APPELLATIONS DES SYSTEMES
D'EXPLOITATION DU MACINTOSH.

13/09/2000
24/03/2001
25/09/2001
24/08/2002
24/10/2003
29/04/2005
26/10/2007
28/08/2009
20/07/2011

25/07/2012

22/10/2013
01/07/2015
30/09/2015

20/09/2016
25/09/2017
24/09/2018
07/10/2019

12/11/2020
25/10/2021
24/10/2022
2023

Kodiak
Cheetah

Puma

Jaguar
Panther

Tiger

Leopard

Snow Leopard
Lion

Mountain Lion

Mavericks
Yosemite
El Capitan

Sierra

High Sierra
Mojave
Catalina

Big Sur
Monterey
Ventura
Ventura

Mac OS X bét
MacOS X 1
MacOS X 1
MacOS X 1

1
MacOS X 1
MacOS X 1

1

Mac OS X
Mac OS X 1

0S X 10.8

0S X 10.9
0S X 10.10
0S X 10.11

macOS 10.12
macOS 10.13
macOS 10.14
macOS 10.15

macOS 11
macOS 12
macOS 13
macOS 14

publique

En plus d’un numéro, Apple a pris I'habitude de donner un nom de félin (de 2000 a 2012) ou le
nom d’un site remarquable de la cote Californienne (a partir de 2013) a chacune de ses nouvelles
versions du systeme d’exploitation.

Le nom technique a aussi évolué au cours de ces derniéres années :

e Mac 0S X (prononcez Mac OS dix), de 2000 a 2011;
Sous la forme Mac OS X 10.numéro de version ;

(o]

e 0S X (prononcez OS dix) de 2013 a 2015;

(o]

(0]
(0]

Sous la forme OS X 10.numéro de version ;
¢ macOsS;
macOS 10.numéro de version depuis 2016;
macOS numéro de version, depuis 2020.

L'année 2020 a été I'année de l'introduction des Macintosh avec la puce Apple Silicon (M1, M2,
etc.) ; ce fut aussi le début de I'abandon progressif des Macintosh avec des processeurs Intel.

16
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Disque systéme.
LES MENUS DEROULANTS.

.’ Word Fichk;r Edition Affichage Insérer Mise enforme Outils Tableau Fenétre Aide
Nouveau document D v & © -+ B rampe186.docx

Nouveau a partir d'un modeéle...

Accueil | ) )age {/ Dites-le-nous {J Commentaires ¢ Modification & Partager
Quuvrir...
LA . — — 1 — — pu— A
v Ouvrir récent > B | =Svisvisv | E % | 2] | 1 A v ﬁ'
O ‘ 2 v [dﬁ L;
Coller @ Fermer v g g % g ‘_‘_f lg v v Styles S\/(;Ile;ls Dicter Rédacteur

) i Enregistrer 6 ; ] 10 ) 1 4 1 16 7 18
Enregistrer sous... .

Enregistrer comme modéle...
. macOS 13 Ventura

Déplacer...
Renommer...

QUE, UN CONCEPT QUI A REVOLUTIONNE i
s > CRO-ORDINATEUR.

Toujours ouvrir en lecture seule i _ e . .
“tout en 1984 qu’Apple révolutionna I'utilisation du micro-

Réduire la taille du fichier... lique et la souris du Macintosh 128K.

) ¢ logiciels se faisait par des menus déroulants avec l'aide d'un
Misslenipage.s Jris. Un nouveau verbe fut introduit : cliquer (et méme double-
Imprimer... iles).

ST R zintosh, pour le PC ce sera en 1985) les programmes et les

e Pour dérouler un menu, il suffit d'amener le curseur de la souris ou du trackpad vers le
menu concerné (outils) ;
o le curseur se transforme en fleche ;
o cliquez,
= |e menu se déroule.
e Pour sélectionner la commande dans le menu laissez le doigt appuyé
sur la souris ou le trackpad et déplacez le curseur vers le bas ;
= relachez pour accéder a un autre menu...

LES FENETRES.

Une fenétre est une surface rectangulaire délimitée par un cadre et qui est affichée a I’écran.
Les fenétres servent a afficher des éléments du systéme d’exploitation ou des programmes ou
des documents.

Il est possible d’ouvrir plusieurs fenétres, de les déplacer, de les agrandir, de les réduire...
Les manipulations dans une fenétre, les déplacements se font a l'aide de la souris ou du trackpad.

Si toutes les informations contenues dans une fenétre ne peuvent pas étre affichées, un
ascenseur horizontal ou vertical (ou les 2) apparait.

17
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@ Safari  Fichier fcition  Frésectstion  Mistorgus  Sgnets  Fenbtre  Akde G @& C 9 B P yescorsl Q 8 © Mer 26aw 8214930
XXX oo I (T ——1
fy—
wrdmne * ey - s ST dmesnio
(%
- y:hv‘
—
- - e
L'INTERFACE GRAPHIQUE, UN CONCEPT Q! J— h+ @ 9
L'UTILISATION DU MICRO-ORDINATEUR. o

C'est en 1983 avec le Lisa et surtout en 1984 qu'Appie révolut "

ovanaeuv avec l'interface graphique et 1a souris du Macintosh
L'accés 3 1a machine, aux logidels se faisait par des me
petit appareil nommé sourls. Un nouveau verbe fut intr
dliquer, pour les plus habiles).

«  Depuis 1984 (pour le Macntosh, pour le PC ce sera en 1985) les programmes et It I“
données sont représentés par des petits pictogrammes nommés icines qui sont af e ¢
dans des fenétres, le tout posé sur le bureau,

o Il suffit de déplacer les icBnes avec la souris vers un dossier ou vers la cort =M
Mais C'est vral au prix d'un apprentissage de I'utilisation de la souris ou du
sur les MacBook.

l‘sﬂ!

~ Vous y découvrirez:
- Excel 365 pour Mac et pour iPad
- Excel online sur Mac et sur iPad
- iCloud et iCloud Drives =

- Les bases de I'iPhone sous i0S 16+~
- Microsoft 365 sur iPad.
- OneDrive sur iPad, Mac, PC.

LES ICONES.
IcBna: dans les églises d'Orient toute peinture exécutées sur un panneau de bols.

Avec les systames d’exploitations graphiques ces figurines vous facilitent la vie micro en

représentant des programmes, des dossiers ou de documents. Avec Yves Cornil, =
« Un pointage avec la sourls ou la trackpad, un cic ou un double clic ... C'est tout (o Linformatique c'est - R2MRes de Lancement.
presque).
Au fil des années certaines iodnes ont évelué, comme par exemple -461 tutoria sur YouTut M PC, iPad, iP =

‘ Apple Teacher v;

e 21/04/2023
), pour mdcrie.

:‘Awunonwom

s . (.. frgeia o). Saie somb-aanatioun: activh... 3 oo . 06 ...

ﬁf

JO0 erREERne@s xU-0@as+ a @ HUuuEbrUse @OO [ — . ..

Ici il y a 3 fenétres ; la fenétre active est au premier plan (ici Safari).

LES MANIPULATIONS DES FENETRES.

Vous pouvez redimensionner, déplacer, changer I'affichage, réduire, faire disparaitre une fenétre

avec la souris ou le trackpad.

806 800

800

Le bouton rouge, a 'Le bouton du centre (jaune) " Le bouton & droite (vert)

gauche ferme la fenétre. réduit la fenétre et la met en
 attente dans le dock.

890

Le bouton vert agrandit la fenetre et active le mode plein écran ; permet aussi le découpage de

I"écran (split view).

() Enregistrement automatique @ o

ﬁ:.( @@ Activer le mode plein écran

f [®] Placer |la fenétre a gauche de |'écran
(W Placer la fenétre a droite de I'écran

[ Déplacer vers iPad M1 11p de Yves

agrandit la fenétre

8O®
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RENVOYEZ L'ASCENSEUR.

Si toutes les données ne sont pas affichées dans une fenétre alors apparait un ascenseur vertical
ou horizontal (ou les 2), a droite ou en bas (ou les 2) de votre fenétre.

Pour vous déplacer de haut en bas (et inversement) vous avez 2 méthodes :

e tirer I'ascenseur (un genre de wagonnet plus ou moins long) « manuellement » avec la
souris ou le trackpad (qui sera représentée sous forme de fleche) vers le haut ou vers le
bas.

e Utiliser les fleches de déplacements rapides situées en haut et en bas de |'ascenseur.

o ” pour monter
o Vv pour descendre.

Ce sera le méme principe pour vous déplacer latéralement, a gauche comme a droite.

@ @ Précédent/Suivant atelier-Ventura Présentation Grouper par Rechercher »

Nom Date de modification v Taill

@ Récents )
° Ventura-02.pptx hier a 20:53

-01.pptx avant-hier a 10:40

23 ayvril 2022 sk 4’
Ascenseurs
19 septembre 2022 a 09:43
19 septembre 2022 a 09:41
19 septembre 2022 a 09:32
18 septembre 2022 a 16:28
18 septembre 2022 a 16:28
16 septembre 2022 a 14:36
16 septembre 2022 a 14:35
18 sentamhra 2022 A 14:35

2. Applications
videos

B35 atelier-icloud2023

B3 atelier-Ventura Ventura-05.pptx

Ventura-07.pptx
== Ventura-06.pptx
= Ventura-04.pptx
B cilac [#] Ventura-04.pdf
[#] Ventura-03.pdf
[#) Ventura-02.pdf
B divers A Ventira-01 ndf

@ Photos-détourag

=) Bureau

B3 captures

[ cilac-gestion alias

| I

Y Documents = e — e —
&. Macintosh HD > & Utilisateurs > yvescornil > Documents > atelier-Ventura

Cette fenétre comporte 3 ascenseurs.
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LE BUREAU.

G @ Y m) T 4 O Q 8B O Llun22:00tdis3d

& Finder Fichier Edition Présentation  Aler Fendtre  Aide

p1.jpg.sb- /m’ps

©cb9f938-vuncEY"

Le Dock Dossier ———

1 Dossier

L=l e Heoe DBR alsfal«] Jale LIIOO a0l 1

Votre bureau, c'est I'endroit ou se trouve ce dont vous avez besoin pour votre travail. .
Sur votre bureau se trouve probablement un certain nombre d'objets tels qu'une calculette, une
horloge, un album, un livre, un calepin ... et a cété de votre bureau vous avez probablement une
corbeille pour y jeter les documents devenus inutiles.

Il en sera de méme avec les systémes d’exploitation modernes tels macOS.

Comment est votre bureau?

29
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Ici :

@ Finder Fichior Edition Présentation  Aller  Fendtre  Aide

el-lel@* Yo e

MacBook Pro avec puce M2.
macOS Ventura 13.0

macOS 13 Ventura

) 22 W&

 B000007 "0 =me O - =y

pl.jpg.sb-
cch9f938-vuncEY

A propos de ce Mac.

Le disque systeme (disque de demarrage)

ece L Infos sur Macintosh HD

: 994,66 Go
Dispenible : 372,78 Go (54,47 Go purgeablels))

Phas d'infons ;.

Commentares :

Glndral :

Type : Volume
Création : vendrod| 16 décembre 2023 3 16:43

Nom et extensicn :
Macintosh HD

Macintosh HD
W

Modifié : vwndred: 15 dicambre 2023, 15:43

Utifsé : 660122 240512 octets (689,12 Go sur disque)

Dossier partogé

~ Général :

Type :
Création
Modifié :
Version :
Format :
Capacité :
Disponible
Utilisé :

Volume

: vendredi 15 décembre 2023 a 15:43

vendredi 15 décembre 2023 a 15:43
14.2.1

APFS

994,66 Go

: 372,78 Go (54,47 Go purgeable(s))

669122240512 octets (669,12 Go sur disque)

Dossier partagé

Rampe de Lancement 186

21




macOS 13 Ventura

LES MANIPULATIONS DE BASES AVEC LA SOURIS ET LE
TRACKPAD.

© @ Finder Fichier Edition Prdsentation Afer Fendtre  Aide

7

Selectionner :
Clic gauche

Y.l e o LOEN LT | LA Bk

Tout d’abord, le clic gauche, le c6té le plus utilisé de la souris.

© @ Finder Fichier Edition Présentaton Afer Fendtre  Aide

Sélectionner :

Clic gauche

B A0RQe= O g@am 70 " Ay

Clic simple. Touchez le trackpad avec un doigt pour effectuer un clic.

Rampe de Lancement 186
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" @ Finder Fichier Editon Présentation Aller Fendtre  Aide O ®a T Q 8 Mer3jpw3isil

Coup d'ail sur « MacBook-Air »
Copier
eeoe® o
Tags.
Actions rapiies.

Configuration des actions de dossier...
Neuveau terminal au dossier
Neuvel onglet de terminsl su dossier

sc \

el g e 0 O s WS | KR40 =0 )]

Le clic droit permet d’afficher un menu qui dépend du contexte; c’est pour cela qu’on l'appelle
menu contextuel.

AUTRE FACON POUR OBTENIR UN CLIC DROIT

35

Une autre fagon d’obtenir un clic droit : appui de CTRL sur le clavier et clic gauche.

23
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| @& Finder Fichier Edition Présentation Aller Fenétre  Aide

Configuration des actions de dossier...
Neuveau terminal au dossier
Neuvel onglet de terminsl su dossier

». Clic droit

O B A Qe= SO~ g@@W 70 20 AW

Clic secondaire (clic droit). Cliquez ou touchez avec deux doigts.

AUTRE FACON POUR OBTENIR UN CLIC DROIT

37

Ici clic droit sur trackpad : appui CTRL et appui sur le trackpad avec un doigt.

24
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© & Finder Fichier Edition Présentation Afer Fendtre  Aide

MacBook-Alr

Nem ~ | Date de modTication

> @ Appiications 28 déc. 2023 4 18:06
> I8 Bibkothaque 22 déc. 2023 518:42
> B Systéme 16 sept. 2023 4 00:48 -
I Utisateurs 22 déc. 2023 419:20 - Coup el sur « MacBook-Ak »
~ I mcbooktest 24 déc. 2023 & 15:67 - t ——
> B8 Bureau 31 déc. 2023 415:31 “ Copier
> B Documents 30 déc. 2023 3 15:02
> B Images 28 déc. 2023 4 16:19 L eeo0
> B Musique 22 déc. 2023 319:20 -~ Dossier Tags...
> [ Public 22 déc. 2023 419:20 -
> B Téléchargements 28 déc. 2023 3 18:05 - Doss ol ek
> 08 vidéos 2B déc. 2023 4 16:12 - - Configuration des actions da dossiar...
> [ Partagé 28 déc. 2023 3 17:63 - = R ted o
Nouvel onglet de terminal au dossier

Clic droit

Puis \
ouvrir ﬁ/

SO0~a@8T 70« " B AY

Le clic droit fait apparaitre un menu contextuel, puis ouvrir affiche le contenu du disque systeme.

" @ Finder Fichier Edition Présentation Afer Fendtre  Aide

MacBook-Alr

Mom ~ | Date de modification

> B Appiications 28 déc. 2023 4 18:05
> 00 Biblathgue 22 déc. 2023 518:42 -
> B Systéme 16 sept. 2023 4 09:48 - s Créer un alias
v I8 Utisateurs 22 déc. 2023 419:20 - Coup d'oal sur « MacBook-Alr »
~ I mcbooktest 24 déc. 2023 3 16:57 - B
> B Bureau 31déc. 20234 15:31 - Copier
> I Documents 30 déc. 2023 3 15:02
> B Images 28 déc. 2023 3 16:19 o5 oee0
> @ Musique 22 déc. 2023 319:20 -~ Dossier Tags...
> B Public 22 déc. 2023 219:20
> B Téléchargements 28 déc. 2023 3 18:08 - Acsore apicias
> I vidéas 28 déc. 2023 & 16:12 - Configuration des actions da dossier...
> Bl Partagé 28 déc. 2023 3 17:63 - = N w
Nouvel onglet de terminal au dossier

Double clic

Clic droit +ouvrir

BEAA0Qe= S wg@@N 702~ AW

Un raccourci a connaitre le double-clic; on clique rapidement 2 fois sur le clic gauche.
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ACHETER DES APPLICATIONS.

LES APPLICATIONS PREINSTALLEES.

@ Finder Fichler Edition  Présentation  Aller Fandtre  Alde = Q 8 wn250éc.317:23

ece Applications

4 Airbrop R
@ Récents » " Aa

| A Applications
ergy App Storw Ausomator ur N Contacts Dictaphooe Dictionnaire
2 Bureau

[y Documents .
- v =
2 imaces a_n L_]
e Q sse D U
© Téléchargements
FaceTime Launchoad Livre des polices Mat

& (Cloud Drive M
s o .
i a . :

& Réseau

Maisco Messages

Mission Control QuickTime Player Raccoureis Rappels Réglages
Systme

® Rouge
® Orange ° / @

Jaune

Satari siri TextEdt Tima Machine
® Vert

® Bleu

*® Vioket

® Gris

@ Tous les tags.

1I8E0®=0"w B8O -

ALLER A L'APP STORE.

Nous allons acheter une application pour découvrir le Launchpad et le Dock.

@& Finder Fichier Editcn  Frésentation  Alkr  Fenbtre  Alde ® % M O N 3 M T P DT QL O sam2ajuld s

n

@ AppStore Edition Store Fenétre  Aide @ % B o0 6 3 m T 0 O Q

e e " )
vy Entrez un nom d’app

Tendances actuelles

magnet

affinity photo Mis a jour récemment

kindle

slac ) 'OneDnve T ‘i Microsoft ‘Oullook o
quickbooks Aujourd’hu 16 juil. 202

daisydisk

microsoft remote desktop Merci d'utiliser OneDrive ! Nous cherchons constamment 3 Action rapide a portée de main : Les messages actionnables

A mettre a jour notre application afin de vous offrir les plus  vous permettent d'effectuer des actions rapides comm: plus
7> Développer
88 Catégories

© Mises a jour

IBENAOBCO0NTa "eptE 0000 WE O mYE

e Cliquez sur l'icone de I'application App Store dans le Dock.
e Rechercher ensuite une application dans la zone recherches (ici Pages).

26
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& AppStore Editon Store Fenétre  Aide ® % ™M 08 3 m T O O

Mises a iour
= L ] L ]

pages mac
pages templates Q pages mac °

B ree Résultats pour « pages mac » Filtres v/
pages a colorier pour fi.. ¥ Découvrir
pages pro haiti

pages de dessin pour | e “ Pages m Le Convertisseur de Documents.
pages  colorier - dessin 2 Créer / n . * X OBTENIR

pages in slate

LPLLPLLLLLL

ik </ Travailler
Bat & Jouer L;‘ Cacti & Succulents Convertir en:
23 Catégories 2 Développer ?-: T -
@) Mises a jour 88 Catégories "
© Mises  jour

i
|

! 2
. Document Writer Word Processor D Ace Office:for word processing

Recherche de I'application Pages.

CONNEXION AU COMPTE APPLE.

Q pages mac o

Résultats pour « pages mac » Filtres v/
¢ Pages Le Convertisseur de Documents.
- Cacti & Succulents
;;1 Connectez-vous pour télécharger dans I'App Store.
f_ — Identifiant Apple : | adresse du compte Apple
1 tifiant Apple ou mot de passe cublié
i
' e (D
il .
Document Writer Word Processor —— c pour ger dans I'App Store.
W normee et entrepr. OBTENIR Saisissez le mot de passe de votre identifiant Apple.
Identifiant Apple : nom®@icloud.com

Mot de passe : sessssssssssss

(@) connexion Y "

Pour acheter une application, méme gratuite, vous devez vous connecter sur votre compte Apple.

Rampe de Lancement 186

27



macOS 13 Ventura

4+ SUR LE COMPTE APPLE

Le compte Apple sert pour les achats chez
Apple,

Mais il sert aussi pour certains services, en particulier pour iCloud et iCloud Drive. Le

compte Apple est une adresse électronique.

Une adresse que vous utilisez, ou une adresse que vous pourrez créer sur icloud.com.

TELECHARGEMENT DEPUIS L'APP STORE.

@ AppStore Edition Siwwe  Fenbte  Aide

Résultats pour « pages mac »

¢ Décounrir

.
& Arcade Pages Le Convertisseur de Documents.
oo / > () :

7 Travaiter

© Jover - Cacti & Succulents Convertiren:
2 Développer : T

& Catégories

) Mises & jour

Document Writer Word Processor
/ caTeng

o @ Me13julh 1801

oe=ilD"yg BE«"22Ne B AV 5

Le téléchargement s’exécute.

Q pages mac

Résultats pour « pages mac »

¥ Découvrir

& Arcade Pages Le Convertisseur de Documents
i / D

< Travailler

B oy L" Cacti & Succulents Convertiren:
2 Développer B T X

8 Catégories

@ Mises & jour

‘ Yves Comil

-l

H

Shared Folders

28

Rampe de Lancement 186



macOS 13 Ventura

@ Finder Fichier Edition Présentation  Aller

Fenétre  Aide

© Ribcarts

A Aoplications.

= Bureau

™ Documants

® Tédchagements
B Vidéos

7 Musique

& Images

@ yvescorni
iCioud Drive
? Partagé
=) Mac de Yves
) Shared Folders

& Réseau

O CCC de IMac1 6/03/18 17h
® Gray
v

L’application Pages a été installée dans le dossier Applications.

Applications

8 I

i+

‘@

L'application Page a été installée dans le dossier applications; pour afficher le dossier applications

allez dans la barre de menu Aller > Applications.

Contacts

Dictsphone

Photo Booth

L’application Pages a été installée dans le Launchpad.

L'application a été installée dans le Launchpad. Vous pouvez organiser les différentes icones des

applications comme vous le feriez sur un iPad.

29
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ORGANISER LE LAUNCHPAD.

Contacts Calendrier Rappels
!/ ‘_7 | ‘:::::::::, 'lllli“lll'

FaceTime Messages Localiser Photo Booth Photos Apergu

@ -~ [l Aa

Dictaphone Bourse Livres Dictionnaire

= @)

Calculette Maison

Mission Control Préférences Systéme

(1$
Pages

Ici on a acheté plusieurs applications Microsoft 365, Word, Excel et PowerPoint.
Word est en cours d’installation; PowerPoint et Excel sont en cours de téléchargement.
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REGROUPER DES APPLICATIONS DANS LE LAUNCHPAD.

>

App Store Safari Contacts Calendrier Rappels

® | O

FaceTime Messages

Localiser Photo Booth Photos Apergu

@ ] e 6

Podcasts Dictaphone Bourse Livres

Calculette Maison

Dictionnaire

Mission Control Préférences Systéme Install macO...onterey beta

De=)

Raccourcis Microsoft Word Microsoft Excel Installation

Productivité

A

Productivité Installation

PowerPoint est encore en cours d’installation.

Microsoft 365|

Nous allons regrouper les applications Microsoft 365 dans un seul dossier.
e Pour créer un dossier, sélectionnez une application (ici Excel) Excel et poussez-la vers une
autre application (ici Word); macOS a créé un dossier nommé productivité et contenant 2

applications (puis plus) que nous renommerons « Microsoft 365 ».

31
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App Store

=,
-

FaceTime

3

Musique

Calculette

Safarl

P

Messages

Podcasts

o

Maison

/

macOS 13 Ventura

Contacts Calendrier
Localiser Photo Booth

Dictaphone

Mission Control

ala 0

Microsoft 365

LAUNCHPAD : VIDEO.

Microsoft PowerPoint

~

b

Photos

- —

Livres

Aa

Dictionnaire

™

Install macO...onterey beta

32
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GERER LE DOCK.
GLISSER UNE APPLICATION DANS LE DOCK.

Le dossier Microsoft 365 contient maintenant 3 applications, Word, Excel et PowerPoint.
Nous allons glisser chaque application, une apres l'autre dans le Dock; ici nous commencons par
Excel.

AMMN®=mPAMNAOMIEMeca AE« 7 Ao

Les applications sont maintenant dans le Dock.

33

Rampe de Lancement 186



macOS 13 Ventura

DEPLACER DES APPLICATIONS DANS LE DOCK.

On pourra organiser le Dock en déplacant les icones des applications.

DG Ce0YPaNoa e 000 0EE. WA L0 S0

A
BB COO0YRa e @ OOD2 00T WO L0 D@

BA0BCOONF= e 00D 00& . WO O “OW

23

SUPPRIMER UNE APPLICATION DU DOCK.

Pour supprimer une application du Dock, sélectionnez I'application et glissez-la vers le bureau;
I'application ne sera pas supprimée du Launchpad, ni du dossier applications.

IBEO 20 Ce0YH=Nop'E 000 0®F7 - We

Supprimer

N

PEBEOAOBCODYYm  cpE- O0DD:X0@®E 0 « M e

34
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REGLAGES DU DOCK.

Depuis les réglages > Dock et barre des menus vous pouvez effectuer quelques réglages du
Dock.

@& Finder Fichier Editon Présentation  Aller Fendtre  Aide
® Réglages Systéme  Fichier Edition

= S S

ene
Q Rechercher

o Agrandissement

Apparence grande  désacsee grande
(@ Accessivilité

a Centre de contrdle
(© siri et Spotiight Type de réduction Effet génie &
(3 confidentialité et sécurité

Position & Pécran Bas &

Cliquer deux fois sur la barre de titre d’une fenétre pour réduirefagrandir
—) Bureau et Dock
Réduire les fenétres dans I'icne de I'application
3 moniteurs
{i.) Fond d'écran Masquerfafficher automatiquement le Dock
|53 Economiseur d'écran
Animer les applications lors de leur ouverture
a Batterie

Afficher les indicateurs des applications ouvertes

«©
B ccran verrouilé
£ Touch ID et mot de passe Afficher les applications ouvertes récemment dans le Dock [ @

a Utilisateurs et groupes

Barre des menus Ms01.ipg
0 Mots de passe

(@ comptes internet
@ Game Center
B cartes et Apple Pay

Masquerfafficher automatiquement la barre En plein écran uniquement &
des menus

Documents, apps et serveurs récents 1028

g Clavier Fenétres et apps
Trackpad
a Imprimantes et scanners

el @U@ xHeoe OBQ MO o/ als & s dgel 20 oE MmT R

captures alias

Préférer les onglets pour 'ouverture des documents

@ Réglages Systéme Fichier Edition Présentation Fenétre Aide

oeCe Bureau et Dock
Q Rechercher Dock
Taille Agrandissement
@ Général
@ Apparence petite grande désacptite grande

Accessibilité
a Centre de contréle
° Siri et Spotlight Type de réduction Effet génie ¢

Position a I'écran Bas ¢

m Confidentialité et sécurité

Cliquer deux fois sur la barre de titre d'une fenétre pour réduire/agrandir ¢
(=) Bureau et Dock
_ Réduire les fenétres dans I'icone de I'application &
a Moniteurs
{:: Fond d'écran Masquer/afficher automatiquement le Dock

|54} Economiseur d'écran
Animer les applications lors de leur ouverture
Batterie

Réglages de la taille et de I'agrandissement.
Position a I’écran, type de réduction.
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& Réglages Systéme  Fichior  Edition  Présentation

DIEN N » @0 & &

Q, Recharchar

() Géneral

@ Apparance

(@) Accessibilits

5 centre de contréle

© siv et Spatiight

() confidentialité et sécurité

(.. Fond d'écran

&) Economiseur d'écran

(S Batterie

B Ecran verroulté

@ Touch ID et mot de passe
B8 utilisateurs et groupes

[ Mots de passe

a Comptes Internet
@ Game Center

© cartes et Apple Pay

(2] clavier

LA Tracknad.

macOS 13 Ventura

petite wrande

Position & I'écran Gauche &
Type da réduction Effot génio &
Cliquer deux fois sur la barre de titre d'une fenétre pour réduirefagrandir $

Rédulre les fenétras dans Iicéne de Iapplication

Masquer/afficher automatiquement le Dock

Animer les applications lors de leur ouverture

Adtficher les indicateurs des applications ouvertes. «
[ &}

Afficher les applications ouvertes récemment dans le Dock

Barre des menus

Masquer/afficher automatiquement la barre En plein écran uniquement &
des menus

Documents, apps et sarveurs récents 03

Fenétres et apps

partageur.jpg

Ms01.jpg

A

captures alias

Vous pouvez, par exemple mettre le Dock a gauche, a droite, ou en bas.

& Finder Fichier Edition Présentation Aller Fendtre  Aide @ @ Y O T 4 D
eve Bureau et Dock
Q Rechercher Dock

Taille Agrandissement

() Général
Apnaceiice petite grande désacpenite grande
® o
Accessibilité Position & I'écran v Gauche
8 Centre de contrdle Bas |
© siri et Spotiight /eecelediction % |
(O confidentiaiité et sécurité Cliquer deux fois sur la barre de titre d'une fenétre pour réduirefagrandir ¢

n Moniteurs

Réduire les fenétres dans I'icone de I'application

Dock a droite

=)
Macint -,Z\-

captures alig
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@ Réglages Systéme  Fichior  Edition

Présentation  Fonitre  Aide G @ Y W) T 4 D Q B O Lun 22300520147

ene Bureau et Dock

Q Recherc Dock
WI-FI Tallle Agrandissement
) s e e ot e
&) réseau

Position & I'écran Bas ¢
3 notifications
B son Typa de réduction Effot génie &
Concentration

Cliquer deux fois sur la barre de titre d'une fenétre pour réduirefagrandic &

B Temps diécran
. Réduire les fendtres dans I'icdne de |'application
=) Général

-~

Masquer/afficher automatiquement le Dock [ @) i

— ATTICNET €8 SPPIICATIONS OUVErTEs recemment 0ans 1é LocK -
1 Bureau et Dock
E3 moniteurs Barre des menus
L) Fond d'écran Masquerfafficher automatiquement la barre En plein écran uniguement &
des menus

(S Economiseur d'écran

() Batterie

B) £cran verrouilé
@ Touch ID et mot de passe Fenétres et apps

Documents, apps et serveurs récents 02

Le Dock peut étre masqué et s’afficher quand on s’approche de lui.

DoOCK : VIDEO.

@ Finder Fchiee (dton Préventation  Aler  Fenitrs  Aide [ M s P @ DO Q yescoml 8 © Oim23emaini2

- ¥

LIS RE = (7 s -0 D08 = 0 @OE < ala)s[s|e) S0 o

Réglages du Dock : la vidéo.
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LA BARRE DES MENUS.

LE MENU POMME.

P ———

l;dundnwlﬂms.
App Store...

Elémants récants > i MacintoshHD:
o

Forcer & quitter... THD f

Suspendre 'activité

Etaindre...

Verrouiller 'écran ~%Q

Fermer la session Yves Comnil. 0 Q.

el elg~(vyHoe ORQLME» a & ¢ &'« dgel AJ L) o B = =y

Depuis a propos de ce Mac vous aurez des informations sur votre Mac, en particulier la
version de Mac OS X, le type de machine, taille et type de mémoire et plus d’infos...

e Vous pouvez accéder aux réglages systéme.

¢ Le menu Pomme indique aussi l'utilisateur qui a ouvert la session (pour la fermer).

e C'est a partir du menu Pomme que vous pourrez suspendre |'activité, redémarrer ou
éteindre le Macintosh.

Rampe de Lancement 186



Finder Fichier Edition Présentation Aller Fenétre  Aide

A propos de ce Mac

App &

Eléments réconts >
Forcer 3 quittar... X#D
Suspendre l'activité

Redémarrer...

Eteindre...

Verrouiller I'écran AXQ

Fermer la session Yves Cornil., 430 0

=l lel@ vt oe

Q Rechercher

macOS 13 Ventura

Apparence

Mode d’apparence

Yves Cornil
Identifiant Apple

@@ ramie §

Couleur d'accentuation [- X N N X N NoN N ]
Wi-Fi Mticolors
B suuetcotn Couleur de subrillance I Couleur d'accentuation &
Réseau

Taille des icdnes de la barre latérale Moyenne &
3 Notifications
a Autoriser la coloration du fond d'écran dans les fenétres [ @)

Son
I Afficher les barres de défilement...
Temps d'écran automatiquement en fonction de la souris ou du trackpad
lors du défilement

Général © toujours

Clic sur la barre de © aller & la page suivante aller & l'endroit cliqué
n Accessibilité défilement pour...
Centre de contréle
B siri et spotiight
(O contidentiaité et sécurité
B sureau et Dock
€D Moniteurs
|4 Fond d'écran

Economiseur d'écran
(2 satterie

™~ @A V!

N5 alasls sl AR s L AII0] -0

Macintosi'HD'

ms01.jpg

captures alias

B -

L'acces au réglages du systéme peut se faire depuis le menu Pomme ou depuis le Dock.
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MENU POMME APP STORE.

Finder Fichier Edition  Présentation  Aller Fendtre  Alde

Eléments récents

Forcer & quitter...

Suspendre |'sctivité

Etgindre... PARFAIT SUR MONTEREY

Verroulller I'6cran ~rQ - Augmentez

Fermer la session Yves Comll.. &3 C i votre
productivité

@ Mises & jour

APP SELECTIONNEE BEN DEMARRER
Poolsuite FM Extensions
Avec Poolsuite FM, c'est 5 N Safarire...

1'616 dans vos oreiles. ”
Optimisez votre

navigateur avec ces
apps

Nos apps et jeux préférés du moment LESS aNxs

==l * (YD ok DBE ME) ~ ala) e s vl J@ sk i )]0

Accés a I’App Store pour acheter, installer et mettre a jour des applications.

Finder Fichier Edition Présentation Aller Fendtre  Aide & @ Y W 7T
A propos de ce Mac
Réglages du systéme...
App Store...

Applications
= Apergu.app
& App Store.app

Eléments récers >

Fermer la session Yves Comnil. & =0

08-22 3 20.

| Capture dtécran 2022-08-22 4 20.34.05.19

Ms01pg

.

captures alias

el 00E) « (VO 000 OO, M~ a8 o6« A kil 10| o8 | - EAERwL -]

Eléments accédés récemment.

34
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LE FINDER.

Fichier  Edition  Présentation  Aller  Fendtre  Aide

Macintosh HD:

Masquer le Finder BH
Masquer les autres %
Tout afficher

A propos du Finder o0 A propos du Finder

partageur.jpg

Finder Finder

L'environr tdub Macit L'environnement du bureau Macintosh

Finder version 13.0 Finder version 14.2 | ot avu.com |

™ ot ® 1983-2022 Apple Inc. ™ et ® 1983-2023 Apple Inc.
Tous droits réservés. Tous droits réservés.

captures alias

=l *(y(Hoe OBQ DY~ @ &/ &« sl A L eE AL 8 |

Le Finder est un programme qui permet de gérer les fichiers, les applications, les disques, les
connexions réseau et les périphériques tels que des imprimantes. Le Finder est toujours actif
lorsque I'ordinateur est allumé, bien qu'il puisse étre en arriére-plan si vous utilisez un autre
programme.

C’est depuis le Finder que vous pourrez accéder et organiser le stockage de vos dossiers et
fichiers.

A propos du Finder

@ C Réglages du Finder
Vider la corbeille... ¢ {CE} O 5l @{ﬁ}
Sortices > Général  Tags  Barre latérale Options avancées

Masquer le Finder ®H
Masquer les autres 3t H
Tout afficher

Afficher ces éléments sur le bureau :
Disques durs
Disques externes
CD, DVD et iPod
Serveurs connectés

Les nouvelles fenétres de Finder affichent :

@ Récents

Ouvrir les dossiers dans des onglets plutdt
que dans de nouvelles fenétres
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Depuis Finder > réglages vous pourrez afficher divers éléments sur le bureau, dont les disques
durs, en particulier le disque systeme, généralement appelé Macintosh HD.

& Finder  Fichier Edition Pré Réglages du Finder

A propos du Finder ]’ {g} O U:l @@

Réglages. .. ® Général Tags Barre latérale  Options avancées

Vider la corbeille...

P X Afficher ces tags dans la barre latérale :
QO CCC de iMac1 6/03/18 17h =]

Masquer le Finder t ® Gray =]

Masquer les autres L X} ® Violet =

. Travail -
® Gris =
O Départ =
@ Blue wi
@ Green -
® Red =
O Maison =
@ Bleu —
@ Purple =]
o T UG Sy e
+

Faites glisser vos tags favoris dans la zone ci-dessous
pour y accéder facilemnent dans les menus du Finder.

ags...
L ® 0 0O
Tags favoris i
@& Finder Fichier Edition Pré
A ] Réglages du Finder
ropos du Finder
s m & O B
Généra

N
Tags Barre latérale  Options avancées
Réglage x ®,

Vider la corbeille... . Afficher ces éléments dans la barre latérale :

Services > © Récents
) AirDrop
Masquer le Finder & H #v Applications.

Masquer les autres X3¥H = Bureau
t I ™ Documents
® © Téléchargements
[ vidéos
2 Musique
® ) Images
@ G} yvescornil

<3 iCloud Drive
£ Partagé

% £ MacBook Pro M2 de Yves
£3 Disques durs

£ Disques externes

@ CD, DVD et appareils i0S
& Stockage iCloud

%" Ordinateurs Bonjour

J Serveurs connectés

@ Tags récents

Depuis Finder > réglages vous aurez d’autres paramétrages possibles :
e Choix de tags;
e Choix de I'affichage d’éléments dans la barre latérale, dont les dossiers Applications,
Bureau, Documents, iCloud Drive (si utilisé), etc.

42
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LA BARRE LATERALE.

Fichier  Edition  Pré

A L Réglages du Finder
propos du Finder 7
2. < BN La barre latérale
Général Tags  Baerelatérale Options avancées
Réglage:
Vider la corbeille. ORE Afficher ces éléments dans la barre latéral
Favorls
Services @ Récents
9 AlrDrop
Masquer le Finder A Applications
Masquer les autres 36 H  Bureau
Tout afficher [ Documents
@ Téléchargements
[ Vidéos
12 Musique
Images
%! yvescornil
iCloud
€ iCloud Drive
Ef Partagé
Emplacements
1 MacBook Pro M2 de Yves
& Disques durs
£ Disques externes
@ CD, DVD et appareils iOS
< Stockage iCloud
& Ordinateurs Bonjour
L serveurs connectés
Tags
D Tags récents
74
y
® Finder Fichier Edition Présentation  Aller Fenitre  Aide
ene < > Documents —Local 8B =E 0D B O O~ Q
Favers Nom A Date de mocification Talle Typo
® v [ Cilac hier 3 15:03 -~ Dossier
#% AirDrop = Caplure d'écran 2023-12-29 & 18.30.31 avant-hier 3 18:30 47 Mo image PNG
% Arploations & Capture d'écran 2023-12-29 4 18.30.47 avant-hier &18:30 43Mo image PNG
2 Capture d'écran 2023-12-29 418,32.38 avant-hier 4 18:32 52 Mo Image PNG
A@ Buresu S Captura d'écran 2023-12-29 3 18.32.54 avant-hier 318:32 51Mo image PNG
) Documents & dossiers-affichage-conterus-02 hier 314:38 199,6 Mo Vidéa QT
Téléchargements
® > B atelier-Excel365-ipad-2022 16 8001 2022 4 1 --
B Viddos > [ atelier-Excel365-Mac-2022 17 janw, 2023 4 20:23
& Images ateller-Excel365-online-ipad-2022 16 30t 2022 4 13.07
atelier-Excel365-online-Mac-2022 16 a0t 2022 3 1314
G} mebooktest Y 23 14 juin 2023 3 12:50 =
o > B atelier-ios16-ipados1s 4 jarw. 2023 & 16:52 --
5 > 00 atelier-Monterey 23 aw, 2022 & 20:08 -
€3 iCloud Drive > B atellec-paratels1s 2oct 2022 416:21
F=? Partagé > I atelier-sauvegarde-restau 20ct, 2022 15129
> [ atelier-Ventura avant-hier 2 17:37
Emplacements > 5 stelier-word366 17 cct. 2022 3 16:36 -
£ Macintosh HD > [ stelier-word365-2023 21 nov. 2023 & 17:41 -
> B fiches-pratiques 25 sept, 2023 4 08:55 -
a8 71782 a > B rempe163 4 mars 2022 415:23
@ Réseau 24 avr, 2022 3 11:08
22 jusl. 2022 3 16:51 -
Togs 22l 2022 817:23 =
® Rouge > B rampe167 16 soit 2022 4 13:03 --
® Orange > B rampe168 16 a0t 2022 4 13116 -
> [ rampa169 16 a0t 2022 4 1310 -
@ Jaune > B8 rampe170 16 200 2022 3 13:08 Dossier
® vert > B rampel?1 9 acdt 2022 3 17:51 -~ Dossier
Hio, > B rampe172 30 sapt. 2022 4 22:16 -~ Dossier
> I rampe173 18 janv. 2023 4 11:20 -- Dossier
> [ rampe17a 18 janv. 2023 4 11:29 == Dossler
> I rampal75 18 jarv. 2023 3 11:30 Dossler
> [ rampe176 10 mai 2023 3 16:21 -+ Dossier
> B rampe177 10 mai 2023 4 16:22 Dossier
75
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ene < atelier-icloud2023 8 = D X = v ©v Q
Nom
@ Récents
& Capture d'écran 2023-03-314 20,3212
AlrDrop & icloud-chargement-iclouddrive-mac0l.png
4 Applications & icloud-chargement-iclouddrive-mac02.png
== iCloud-Drive-iPhone.pptx ta
B atelieyicloud2023 == ICloud-Drive-Mac-0.pptx
B atelier-Ventura == iCloud-Drive-Mac-1,pptx ) 17:42 t
< == iCloud-Drive-Mac-15.mp4
=} Bureau
= iCloud-Drive-Mac-15540.mpd
% Documents == iCloud-Dr ac-2.pptx
@ Téléchargements
E3 Vidéos ta
G2 Images
{a} mcbooktest
= > == iCloud-Driva-Mac-4.pp
& ICloud-Drive-Mac-4s.
s & iCloud-Drive-Mac-4
Cloud Drive
: - = iCloud-Drive-Mac ta
£9 Partagé = iCloud-Dr v
== iCloud-Dr
== iCloud-Dr
3 Macintosh HD == iCloud-Drive pix ) ésental
\ 1752 ™ iCloud-Fichiers-iPad-1.pptx
== iCloud-Fichiers-iPad-2.pptx 2 ental
@ Réseau = ICloud-Fichiers-IPad.pptx
= ik ifiant-Apple-01-5540.mp4
ple-01.ppix
@ Rouge = i t-Apple-01s.mpd
@ Orange S15-iCloud-Fichiers.pptx
plpg
Jaune
! R186-Ventural.zip 168,5 M U
® Vert = rampe176 copie.pdl
@ Blou -
@, Violst s rampe179 copie.pdl y ocumer 76

TOUT SUR LA BARRE LATERALE AVEC L'AIDE DE MICROSOFT COPILOT.

ROLE DE LA BARRE LATERALE.
e La barre latérale du Finder sur votre Mac vous permet de personnaliser |'affichage des
éléments que vous utilisez le plus souvent.

AFFICHER LA BARRE LATERALE.

e Pour afficher la barre latérale, cliquez sur I'icone du Finder dans le Dock pour ouvrir une
fenétre du Finder. Ensuite, choisissez Présentation > Afficher la barre latérale dans la
barre des menus.

e Vous pouvez également masquer la barre latérale en choisissant Présentation > Masquer
la barre latérale dans la barre des menus.

REDIMENSIONNER LA BARRE LATERALE.

e Pour redimensionner la barre latérale, faites glisser le coté droit de la barre de séparation
vers la droite ou vers la gauche.

AJOUTER UN ELEMENT A LA BARRE LATERALE.

e Pour ajouter un dossier ou un disque a la barre latérale, faites glisser I’élément vers la
section Favoris.

e En ajoutant un élément a la barre latérale du Finder, vous créez uniquement un raccourci
vers ce lien. L'élément demeure a son emplacement d’origine.

e Pour ajouter un fichier a la barre latérale, appuyez sur la touche Commande et maintenez-
la enfoncée, puis faites glisser le fichier vers la section Favoris.

e Pour ajouter une app a la barre latérale, appuyez sur la touche Commande et maintenez-
la enfoncée, puis faites glisser I'icbne de I'app vers la section Favoris.

MODIFIER LES ELEMENTS DE LA BARRE LATERALE.
e Pour modifier les éléments de la barre latérale, choisissez Finder > Réglages, cliquez sur «
Barre latérale », puis sélectionnez ou désélectionnez des éléments.
e Pour réorganiser les éléments de la barre latérale, faites glisser un élément vers un nouvel
emplacement.
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e Pour afficher ou masquer tous les éléments d'une section de la barre latérale, placez le
pointeur sur le titre de la section jusqu’a ce que le bouton Masquer ou Afficher apparaisse,
puis cliquez dessus.

e Pour supprimer un élément, faites glisser I'icone de I’élément en dehors de la barre
latérale jusqu’a ce que le symbole de suppression apparaisse. Le lien vers I’élément dans
la barre latérale disparait, mais I’élément reste a son emplacement d’origine sur votre Mac

SI LA SECTION FAVORIS NE S'AFFICHE PAS.

e Sila section Favoris ne s’affiche pas, choisissez Finder > Réglages, cliquez sur « Barre
latérale », puis sélectionnez au moins un élément dans la section Favoris.

AFFICHER LES EXTENSIONS DE FICHIERS.

@ Finder Fichier Edition Pré & Réglages du Finder
A propos du Finder
el Général Tags Barre latérale Options‘avancées
Vider la corbeill... Exemples d’extensions:
Services > Afficher toutes les extensions de fichiers .docx pour Word

Xlsx pour Excel
.JPg pour images

MasquerieinaRY Avertir avant de modifier une extension

Masquer les autres

Avertir avant de supprimer d'iCloud Drive

.mov pour vidéos
Avertir avant de vider la corbeille .mpa pour des vidéos
Supprimer les éléments de la corbeille aprés 30 jours .pages pour PageS

Laisser les dossiers en haut :

Dans les fenétres lors du tri par nom

Sur le bureau

En effectuant une recherche :

Rechercher sur ce Mac &

Vous avez aussi des options avancées, dont |'affichage des extensions de fichiers, des
avertissements relatifs a des modifications, au vidage de la corbeille, etc.

< =5 = 5 Q
eve < rampe169 = » S
Précédent/Suivant Présentation Grouper Rechercher
rampel69
T RACaaTY
© Récents Nom Date de modificati
@ Ai
Y AirDrop @ rampel69.dccx 24 juillet 2 a
A Applications rampe169.apub 24 juillet 2 2 1
£ Bureau rampel169.pages 24 juillet 2 a1
#| rampe169.pcf 24 julllet 2022 a1
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VIDEZ LA CORBEILLE DE TEMPS EN TEMPS.

Edition  Présontation  Aller  Fendtre  Aide

Masquerle Finder % 1 /
Masquer les autres % @
Tout afficher 7 ¥

SSD7-TM-MBPMZ Ts

partageur.jpg

Voulez-vous vraiment effacer

définitivement les éléments de la

L=l eg v Heoe OB DE ~alasls s Age G0 @ .. o

Quand vous supprimez des fichiers ou dossiers, ils sont mis dans la corbeille et ils utilisent encore
de I'espace disque sur votre disque systeme, disques externes ou clefs (selon I'endroit ou ils ont
été supprimés.
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MENU FICHIERS.

Nouvelle fendtra Finder

Nouveau dossier

Nouveau dossiar avec « captures alias »
Nouveau dossier intelligent

MacintoshHD!

SSD7-TM-MBPMZ

partageur.jpg

captures alias

L=l ol@cHee OB DE) ~ e & eld < fgs S0 o8 ) =
Menu Fichiers.

Le menu fichier du Finder permet :
e D’ouvrir une nouvelle fenétre du Finder

Créer un dossier

Graver un dossier

Ouvrir

Imprimer

Lire les informations

Compresser un dossier

Dupliquer

Créer un alias

Ajouter a la barre latérale

Supprimer un élément

Rechercher

Attribuer un tag.

Ici sur le bureau il y a plusieurs disques ou partitions de disques :
e Disque T5 ;
e Disque SSD7 ;
e Disque de sauvegarde Time Machine.

MENU EDITION.

MacintoshHD:

£

_— )

SSD7-TM-NBPMZ Ts

Menu édition.
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MENU PRESENTATION.

Paricénes

v Par lista

Par colonnes
Par galeria d'icbnes

Aligner la sélection
Aligner par

Masquer la barre latérale
Masquer |'apergu

Masquer la barre d'outils

Afficher tous les englets

Masquer la barre d'onglets
Masquer la barre du chemin d'acceés

macOS

Macintosh HD

Précédent/Sunvant

Nom

> B Applications

> [ Bibiathdque

> B8 Systame

~ [ Ltilissteurs
> B3 agmincilac
> B9 cllac {supprimé)
> @ icones-Mac-x14

13 Ventura

Présentation Grouper

Macintosh HD

> B Partagé
~ [ yvescornil
~ B Applcations.
v B Applicatians (Paralels)
E > B Buresu
Afficher les options de présentation > B captures
Afficher les options d'apergu > 89 Documents

Activer le mode plein écran - .:" ?“

Afficher la barre d'état

Personnaliser la barre d'outils...
Personnaliser la Touch Bar...

12 MacBook Pro M2 de Yves B macintash HD

B0 A ONCISL T =l Qg 1!

Par liste ou par icones ;
Critéres de tris ;

Utilisation, ou par des groupes ;
Masquer certains éléments, etc.

v Parliste
Par colonnes
Par galerie d'icdnes

Utiliser les groupes
v Nom ~NRE
Aligner 1a sélection Type AXRE
Aligner par Date de dernére ouverture 30
Date de I'sjout At
:thm Date de modification AN
Date de création
Masquer la barre d'outils T Taille AXKE
Afficher tous les englets Tags. ANKR

Date de moditic

avjourd'hui 8 1:
12 300t 2022 &
200t 20223 °
12 8001 2022 &
12 801 2022 &
12 300t 2022 &
12 300t 2022 3
18 2001 2022 3
12 801 2022 &
12 téwrier 2022
19 février 2022
hier 3 19:48

aujourd'hui 8 1
20 a0t 2022 &
16 avril 2022 3

=
Présentation Geouper
Documents
Date de medication

17 avril 2018 312:08

13 200t 2022 4 1616

Masquer la barre d'onglets L
Masquer |a barre du chemin d'sccés I , . Capai00
Afficher |a barre d'état

i rampe172a.docx

Persannaliser 1a barre d'outils..

Personnaliser la Touch Bar... Solidor-wl.deex

Afficher les options de présentation
Afficher les options d'apergu

Solidor-w2.docx

13 200t 2022 3 16:43

24 juillet 2022 & 17:21

20 a0t 2022 4 20°60

15 2001 2021 31717

15 2001 2022 31574

Windows 1..ment-1.pdl 21 septembre 20214 21°29

Activer le mode plein écran

Windows 11..cument.pdl 21 septembre 20214 21°26

Emplacements.
12 MacBaok Pro M2 de Yves

L=lle@r (Y oe O

@Jpg 1!

B Macintosh MD > @ Utiksateurs > [l yvescorni » [l Documents

000007 ~ () e sin

Affichage sous forme de liste, trié par noms.

HO00007 -0 »m el Y -
Depuis le menu présentation vous pouvez organiser |'affichage de vos dossiers et fichiers :

Rncharcher

+

partageur.jpg

.
ssp7
ey

captures alias

partageur.jpg

captures alias
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< atelier-Excel365-ipad-2022

Nom

1.8 excel-gauche-droitela.pptx
B excel-nom-prenom.xIsx

4 excel365-ipad-2022-m1.pdf
== excel365-ipad-2022-m1.pptx
: excel365-ipad-2022-m2.pdf
== excel365-ipad-2022-m2.pptx
- excel365-ipad-2022-m3.pdf
== excel365-ipad-2022-m3.pptx
excel365-ipad-2022-m4.pdf
== excel365-ipad-2022-m4.pptx
excel365-ipad-2022-m5.pdf
== excel365-ipad-2022-m5.pptx

exercices

W

0

s

4 r167-excel-ipad-ac.pdf
videos
> B videos version243

jii

tati iper

atelier-Excel365-ipad-2022

Vous pouvez organiser |'affichage des dossiers et fichiers depuis le menu présentation, mais aussi
depuis les outils qui s’affichent en haut.

£

Précédent/Suivant

h atelier-Excel365-ipad-2022

Q f— Qoo
co — - oce ¥
Présentation Grouper

atelier-Excel365-ipad-2022

B8 = [ <K

Présentation

goo ,
[s]ele)
Grouper

@v

Action

@ Finder Fichier Edition Présentation  Aller

Fendtre  Aide

Par icones

o0 e
V Par liste

Par colonnes
@ Récents Par galerie d'icones
& AirDrop E{T’T“
A Applications Trier par
(= Bureau
B9 captures
2 Masquer la barre latérale
™ Documents

Masquer l'apergu
Ga) Images

Masquer la barre d'outils
J7 Musique ¥

Afficher tous les onglets
B3 Parallels

Masquer la barre d'onglets
Masquer la barre du chemin d'accés
Afficher la barre d'état

@® Téléchargements
B Vidéos

{a} yvescornil Personnaliser la barre d'outils...
Personnaliser la Touch Bar..

1 MacBook Pro M2 de Yves Afficher les options de présentation

OneDrive
Activer le mode plein écran

8 15

0%

i) @) i) i

> atelier-Excel365-ipad-2022

Dossiers

exercices

£ videos

Documents PDF
excel365-ipad-2022-m1.pdf
excel365-ipad-2022-m2.pdf
excel365-ipad-2022-m3.pdf
excel365-ipad-2022-m4.pdf
excel365-ipad-2022-mb5.pdf
r167-excel-ipad-ac.pdf

Présentations
excel-gauche-droitela.pptx
excel365-ipad-2022-m1.pptx
excel365-ipad-2022-m2.pptx
excel365-ipad-2022-m3.pptx
excel365-ipad-2022-m4.pptx
excel365-ipad-2022-m5.pptx

excel-nom-prenom.xlsx

> Plus de détails dans le chapitre Gestion des dossiers.

Rampe de Lancement 186

49



macOS 13 Ventura

LE MENU ALLER.

& Finder Fichior Edition Présentation Fendtre  Aido

Précédent T
Suivant Précédent
Dossier perent Suivant

Dossier parent

@ Récents

[ Documents

(= Bureau

@® Téléchargements

{} Départ

M Bibliothéd\e

£ Ordinateur

“ MIDM partageur.jpg
@ Réseau

& iCloud Drive
E9 Partagé

A Applications
% Utilitaires X
& OneDrive

—d

Dossiers récents >

Aller au dossier... C#HG
Se connecter au serveur... ®K

captures alias

L=l letSglxvHee OBQ 2 ME~a s slsi«l dge S0 @ . .

49
Menu Aller.
Le menu Aller permet d'accéder rapidement a certains éléments.

> Notez que pour afficher la Bibliothéque il faudra appuyer, en méme temps, sur Aller et sur
la touche alt (option) du clavier du Mac.

MENU ALLER > ORDINATEUR.

[ N ] F Mac Studio Présentation Grouper par tage € Action Rechercher 2
Favoris Nom Date de modification Taille Type

Récents
o > . LC3 6 avril 2023 a 16:55 657 Go Volume amovible
& Applications > @ Lc3T™ aujourd’hui a 16:32 768,66 Go Volume amovible
£ atelier-icloud2023 > ! Macintosh HD 1avril 2023 2 18:46 577,84 Go Démarrage

> @ Réseau - -- Voisinage

B atelier-Ventura > [# ST2-02-divers 28 mars 2023 2 17:28 609,52 Go Volume amovible
(=) Bureau

En cliquant sur le menu aller > ordinateur vous avez accés a la fenétre ordinateur.
e La fenétre ordinateur visualise les différents périphériques tels que le (ou les) disque dur,
lecteur de dvd, graveur, supports amovibles (s’ils sont connectés).

50

Rampe de Lancement 186



macOS 13 Ventura

MENU FENETRE.

@& Finder Fichior Edition Présentation  Allor | Fendtre  Aide

Placer dans le Dock =M
Réduirajagrandit

Placer |a fenétre & gaucha de I'écran

Placer |a fenétre 3 droite de Fécran

Remplacer la fenétre en mosaique

eve - ts =0 By » Q

Déplacer vers iPad M111p de Yves Présentation Grouper  Farta Fechercher
&
s Falre défiler les fenétres 5 < Documants +
O Récents | tficnar a fentre de progression ~  Date de medification T
A 2
®Aorop | ‘onglet précédent Ap o Bs 17 il 2018312109

A Applicati 1 tticher longlet 5.

2 13 acht 2022 21616
= Bureau Placer I'onglet dans une nouvelle fenétre
(=) capty Fusionner toutes les fenétres 13200t 2022 21643
i} Duurﬂ Tout ramener au premier plan i 24 juillet 2022 3 17:21
Images
= b S 20 acdt 2022 3 20:50 T
\cem—
71 Musique —
© Parsllsls B sodor-widoss 15 200t 20213 17:17
@ Téléchargements x Solidor-w2 docx 18 200t 2022 3 1514
B Vidéos | Windows M_ment-Lpdf 21 septembre 20214 21:29
G} yvescomnil

"~ Windows 11_.cument.pdf 21 septembre 20214 21:26

Emplacements

0 MacBook Pro M2 de Yves B Macintash HD > B8

lisatours > @ yvescornil » @ Documents

captures alias

=R« @0 ee OBE> M~ a)als)a [« L@« LS00 8l |

50
A
Menu Fenétre.
Organiser |'affichag
<D atelier-Excel365-ipad-2022 8 = O = 2y O O
Précédent/Suivant Présentation Grouper ger Modifier les tags  Action
atelier-Excel365-ipad-2022
Nom ~  Date de modification Taille Type
19 excel-gauche-droitela.pptx 9 mai 2022 & 15:42 57,5Mo Présent..t (.pptx)
B excel-nom-prenom.xlsx 13 mai 2022 3 13:08 17 ko  Microso...k (.xIsx]
excel365-ipad-2022-m1.pdf 3 aolt 2022 3 14:112 1,7 Mo Document PDF
™= excel365-ipad-2022-m1.pptx 3 aolt 2022 2 14:09 26 Mo  Présent...t {.pptx)
(%) excel365-ipad-2022-m2.pdf 3 aolt 2022 3 14:12 2,9 Mo Document PDF
== excel365-ipad-2022-m2.pptx 3 ao(t 2022 314:09 43,6 Mo Présent...t (.pptx)
[Q excel365-ipad-2022-m3.pdf 3 aolit 2022 31413 1,6 Mo Document PDF
= excel366-ipad-2022-m3.pptx 3 ao(it 2022 & 14:10 26,9 Mo Présent...t (.pptx)
excel365-ipad-2022-md.pdf 3 ao(t 2022 314:13 1,2 Mo Document PDF
T excel365-ipad-2022-md.pptx 3 aolit 2022 3 14:11 12,7 Mo Présent...t (.pptx)
excel365-ipad-2022-m5.pdf 3 aot 2022 3 14:13 1,4 Mo Document PDF
= excel365-ipad-2022-m5.pptx 3 aolit 2022 314112 11,9 Mo Présent...t (.pptx)
> B exercices 16 juillet 2022 3 16:56 -- Dossier
r167-excel-ipad-ac.pdf 3 ao(t 2022 313:53 5,2 Mo Document PDF
v [ videos 18 juillet 2022 & 17:02 -- Dossier
> B videos version243 18 juillet 2022 2 17:02 -- Dossier
91

51
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I ece
D) Récents

9 AirDrop

A Applications

= Bureau

3 captures

[ Documents

Lal Images

11 Musique

5 Parallels

@ Téléchargements

£ Vidéos

“ @} yvescornil

MacBock Pro M2 de Yves

& OneDrive

8 T6

® Finder Fichier Edition

Présentation  Aller Fenétre  Aide
Par icones

v Par liste
Par colennes

Par galerie d'icénes

Trier par

Masquer la barre latérale
Masquer |'apergu

Masquer la barre d'outils

Afficher tous les onglets

Masquer la barre d'onglets

Masquer la barre du chemin d'accés
Afficher la barre d'état

Personnaliser la barre d'outils.

Personnaliser la Touch Bar.

Afficher les options de présentation

Activer le mode plein écran

iy

atelier-Excel365-ipad-2022

Dossiers

1 exercices
[ videos

ocuments PD

4| excel365-ipad-2022-m1.pdf
4| excel365-ipad-2022-m2.pdf

excel365-ipad-2022-m3.pdf

& excel365-ipad-2022-m4.pdf
« excel365-ipad-2022-m5.pdf
%| r167-excel-ipad-ac.pdf

résenta
excel-gauche-droitela.pptx
excel365-ipad-2022-m1.pptx
excel365-ipad-2022-m2.pptx
excel365-ipad-2022-m3.pptx
excel365-ipad-2022-m4.pptx
excel365-ipad-2022-m5.pptx

euilles de calcul

excel-nom-prenom.xisx

‘ 92

SPOTLIGHT.

Spotlight est une fonction de recherche sur macOS qui vous permet de trouver rapidement des
applications, des documents, des e-mails et d’autres fichiers sur votre ordinateur. Vous pouvez
également utiliser Spotlight pour effectuer des recherches en ligne, rechercher dans I'’App Store
et obtenir des informations telles que les actualités, les scores sportifs, la météo et les cours des
actions 123. Pour accéder a Spotlight, vous pouvez cliquer sur I'icone Spotlight dans la barre des

menus ou utiliser le raccourci clavier Commande + Barre d’espace

52
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LE CENTRE DE CONTROLE.

8B A OBCIOL I =l (@) 1!

macOS 13 Ventura

HO0000 7 - O0e = inolCy =y

Recopier ou étendre a

B iPadM111pd
O iMac1-17p
'l O Séjour

Réglages d'affichage...

Le Centre de contréle contient différents outils de réglages dont :

e Le Wi-Fi;

e Le Bluetooth ;

e AirDrop ;

[ ]

e Le niveau du son ;
[ ]

e Stage Manager ;

[ ]

Luminosité du moniteur (écran interne ou externe) ;
Eventuellement la musique ou une autre application ;

Recopie de I'écran sur un élément externe (autre Mac, Apple TV, iPad).

57
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LA GESTION DES DOSSIERS.

RAPPELS.

& Finder Fichier Edition Présentation  Aler Fendtre  Aide

Q.Ne«@QﬁOmzzﬁtw,

-----

Le Dock

el xvHee OB DN 2 a als/ss] dde 0 B 4. )

'@ Finder Fichier Edition Présentation Aller f | ‘
‘e Préférences du Finder Rappel pO'ur amcher
Gtﬁal TaO;s BarrEIIajlérale Optlon{f}a(:::mcees le disque de

démarrage

Afficher ces éléments sur le bureau :
Disques durs  ¢—=——=
Disques externes
CD, DVD et iPod
Serveurs connectés

Les nouvelles fenétres de Finder affichent :

@ Récents

Ouvrir les dossiers dans des onglets plutdt
que dans de nouvelles fenétres

PREFERENCES DU FINDER > GENERAL
IBENAcMDe=FB00080"8 @@ "0 B AmEY

Pour afficher le disque de démarrage sur le bureau, allez dans les préférences du Finder >
Général > Disques durs.

54
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& Finder

Fichier  Edition  Présentation  Aller Fendtre  Aide

® T Infos sur MacBook-Air

MacBook-Air
- Modifié : 16

embre 2023 & 09:48 } m "
Gérer Je stockags..

Renommer

Dupliquer

Créer un akss

Coup d'eedl sur « MacBook-Air »

Copler
[ ]

Tags.

Général :

Type : Volume

Création ; 16 septembre 2023  09:48
Medifié : 16 septembre 2023 & 09:48
Version : 13.6
Format : APFS

Capacité : 250,69 Go

Disponible : 74,31 Go (27,82 Go purgeable)
Utilisé : 67849 412608 octets (67,85 Go
sur disque)

LXK N N

Actions rapides

Ceafiguration des actions de dossier...
Nouveau terminal au dossier
Dossier partagé Nouvel anglet de terminal au dossier

Plus d'infos :

Nom et extension :
Commentaires :
Apergu :

Afficher le disque de
démarrage

“o@@nro-

@ Préférences Systéme  Edition  Présentati entre  Aide

T751-Sonoma 1-Monterey
macOS Monterey

Version 1269 :
MacSook Ar (Retina, 13-inch, 2018) d
Processeur 1,6 GHz Intel Care |5 doutla caaur

Mémoire 8 0o 2133 Mz LPDDR3

Disros de cémarrage T751-Montarey
Graphiame Intel UHD Graphics 617 1536 Mo
Numéro de série FVFY1208JK70

Rapoort systéme..  Mise 3 jour de logiciels.. . Yves Cornil d -

Identitiant Appla, IC10ud, conteny multimédia at App Storm

MacBook-Alr

Préférences Systéme

dentifiant Partage Macintosh HD
Apple familial

Détails...

i §

Mettre & jour bes

Sous

Générsl  Bumauetécono-  Dock et Mission sifi Spotight Langue et Natifications et
miseur décran bame des menus  Control régon concentration
"
. @ = @ X ®
N £ @ -’

Comptes  Mots de pesse  Careset  Utlissteurs ot Accessibilité  Temps d'écran  Extensions Sécurité ot
Intemet Apole Pay oroupes contidentialité

e ¢

Préférences
systeme

4 @ -

S1-Catalinaz

Réseau son Touen ID Clavier Trackpad Souris
de logic
= = & m @ &
A ==
N7 s
Maniteurs 5 Battere Date et hewe Partage Time Disque de
ot scanners Machine démarrage

IB20BCoOHYm OO eOM®: me 86 m¥
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@ Réglages Systéme Fichier Editicn  Présentation  Feniitre  Alde

MacBook Air

Processeus 1,6 GHz latel Core iS
double conr

Graphisme Inel LHD Graphics
6171538 Mo

Deis

ene
Q Rechercher

Yvas Comnil
Idertifisnt Azple
Wi-Fi
B3 siustootn
Riseau
3 wotifications
B son
B Cancentration
Temps d'écran

sG]
(@ sopsrance

(@) Accessibilits

) Centre de contréie

© siri et Spatiight

(D) confidentiolité et sécurité

Général

£ wromations

(E) Mise 3 jour de logiciels
© stockage

% AirCrop et Handoff
B ouverture
Langue et région

@ Dote et heure

(D partage

@ Time Machine
Transtérer ou réinitisliser

) visque do démarrage

1 E

B

Ventura
Réglages s

\il Fond d'écran

R EE D

1 teran verrouiné
@ Touch 1D et mot de passe
£} utisateurs ot groupes

18800 =%y @O0 7 A [ZE

B3

INFORMATIONS SUR LE DISQUE DE DEMARRAGE.

Le disque de démarrage (ou disque systéme) est le disque (ou la partition d’un disque) qui
contient le systeme d’exploitation.

@ Finder Fichier Edition Présentation Aller  Fendtre  Aide

G @& fl B F 4 D Q8O M2

L Infos sur Macintosh HD

71 oo ' Cr———"

Mol : verclreds 6 a0 2022 11:24
Lice les informations
Gérer le stockage...

Général - Renommer
Type : Volume Dupliuer
Création  wencredi § nodt 2022 3 11:24
Mo 0di 5 ao0t 2022 3 1124 Créer un alias.

er

Coup d'asil sur « Macintosh HD »
Copier
00 o000
Tags...

Copor
Disponible : 2577 Go (49,51 Go purgoable)
Utlisd : 279515 053504 octers (279,52 G0 sur disqus)

Dossier partags

Flus d'intes

Nam ot sutenaion :
Macintosh HD
Commentaires -

Actions rapides

captures alias

el e+ rEeoe OB MM a a s/l @ J 0 @ |- =

Pour avoir des informations sur le disque de démarrage :
e Sélectionnez le disque de démarrage, généralement appelé Macintosh HD, puis un clic
droit
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yvescornil Q

Ouvrir

Renommer

Dupliquer

Copier

Services

Lire les informations
Gérer le stockage...

Créer un alias
Coup d'ceil sur « Macintosh HD »

Actions rapides

& © Lun. 24avr.215:26:31

—

e Sélectionnez le disque systeme, puis cmd i :

£ Infos sur Macintosh HD

*(-f 1 Macintosh HD
s Modifié : samedi 1 avril 2023 3 18:46

Général :

Type :
Création :
Modifié :
Version :
Format :
Capacité :
Disponible :
Utilisé :

Volume

samedi 1 avril 2023 a 18:46

samedi 1 avril 2023 a 18:46

13.31

APFS

994,66 Go

449,77 Go (42,32 Go purgeable)
581471358976 octets (581,47 Go sur disque)

GERER LE STOCKAGE.

Ouvrir

Lire les informations

Gérer le stockage... N |

Renommer
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& Finder Fichier Eaition  Présentation  Aller Fendtre  Akle @ @ Yl W T 4 D Q 8 O Me2

eve < Stockage
Q Recherchet T751-Ventura 549,01 Go sur 1 Touthlséls)  Tous les vohumes._

Yves Cornil [ Wl 4061300 4509860

wgentitiant Apgie @Coteile ©Ams ®maOS @ Dennies systime & Autres volumes

Dupfiquer

WiFi Créer un alis
6 setoon e Coup diceil sur « Macintosh HD »
@ réseau Vidor Ia corbeile automaticuemant Activar. Copiar

Libérez de I'espace on supprimant automatiguement les ¥ments so
trouvant dans la corbelle depuis plus de 30 jours.

O notificstions e® o000
B son & Stocker dans iCloud Stocker dans (Cloud... o

N Stockez tous les fichiers, photos et messages sur ICowd ot

([ concentration ibérez de l'espace en ne conservant sur ce Mac que les Actions rapides

fichiers e1 photos récents lorsque de Fespace de stockage est
ErIsen

Services >

Optimiser le stockege Optimiser...
Libérez de l'espace en supeeimant automatiquement de ce Mac les flms
o sdeies TV Qe vous ez 04l visicnnds.

Applications 12,7460 @
- ssp7
ezt ) coreile 106,38 Go (D ) 4
== Gerer le==
) pocuments 188M0

B ureau et Dack

Creve B stockagg

|53 Economissur d'écran 8 macos 87200
Batterie i

= &8 Données systéme 14,28 Go P-iPg

6 ccran verrouiné

@ Touch ID et mot de passe

fran Utiisateurs et groupes

?

captures alias|

et~ YHoeDBR Y DR~ a als s« Age 30 @ | ~-=
Depuis le disque de démarrage > Gérer le stockage vous obtiendrez des informations sur le
stockage de votre disque de démarrage.

INFORMATIONS SUR LES APPLICATIONS.

2 Applications - 12,74 Go Ouvrir les applications
s Supprimez les applications que vous pouvez télécharger a nouveau depuis
I'’App Store pour libérer de I'espace de stockage.

Nom Type Dernier accés Taille ~
@ Microsoft Word Universelles 20/10/2023 20:42 2,51Go
& Microsoft Outlook Universelles 20/10/2023 20:36 2,34 Go
@ Microsoft Excel Universelles 20/10/2023 20:33 2,17 Go
@& Microsoft PowerPoint Universelles 20/10/2023 20:39 1,88 Go
@ OneDrive Universelles 26/12/2023 17:04 1,2 Go
4 Microsoft OneNote Universelles 26/12/2023 17:09 1,2 Go
% Microsoft Teams classic Universelles 20/10/2023 20:39 492,2 Mo
Pages Universelles 29/01/2023 19:31 4417 Mo
@ safari Systéme 16/09/2023 09:48 207 Mo
@~ Plans Systéme 16/09/2023 09:48 45 Mo

En cliquant sur i vous aurez des informations sur les applications installées sur le Mac.

Les applications universelles s’exécutent aussi bien sur les Macs Intel que sur les Mac Apple
Silicon (M1, M2).
Vous pouvez trier les applications par nom, type, dernier acces ou taille.
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CLASSEMENT DES APPLICATIONS PAR TYPE.

Applications — 40,12 Go Ouvrir les applications

a nouveau depuis

Nom Type ~ Dernier accés Taille
Mise a jour de I'iPod (5.0.1) Anciennes versio... 04/04/2006 17:57 55,4 Mo
Mise a jour de I'iPod (5.0) Anciennes versio... 26/01/2006 19:43 55,4 Mo
Adobe Updater (5.1.1.1113) Anciennes versio. 10,1 Mo

(@ uninstall Product (5.0.65.0) Anciennes versio. 397 ko

Setup (5.0.65.0) Ancienn 160 ko

®  Toast Titanium (18.2.1) Doublons 28/02/2020 196,5 Mo

A VLC (2.09) doublons 30/11/2022 13:36 148,6 Mo

(@ carbon Copy Cloner (7490) Doublons 11/04/2023 19:10 59,4 Mo
DiscCatalogMaker RE (6.4.17.8RE) dJoublons 28/02/2020 20:59 13,7 Mo

adobe_licutil (9.0.0.81) Doublons 20/12/2015 18:09 5 Mo

w Applications - 40,12 Go Ouvrir les applications

Supprimez les app vez télécharger & nouveau depuis

Store pour lit de l'es tockage.

Nom Type ~ Dernier accés Taille
#= Programme de désinstallation HP Intel 1,6 Mo
B Live Screen Capture Intel 1,5 Mo
& Get Lyrical Intel 967 ko
LogTransport2 Intel 913 ko
@ AAslapp Intel /2015 18:09 451 ko
Q" Toast Titanium Non prises en ch... 20/12/2015 17:30 278,8 Mo
{7 Disc Cover Non prises en ch... 18/03/2011 09:57 117,8 Mo
Mise a jour de I'iPod Non prises en ch... 04/07/2006 13:58 72,7 Mo
@ LiveType Non prises en ch... 08/10/2008 20:40 50 Mo
[:‘] Adobe Application Manager Non prises en ch... 20/12/2015 18:08 48,8 Mo

INFORMATIONS SUR TOUS LES VOLUMES.

Macintosh HD 543,6 Go sur 994,66 Go utilisé(s) Tous les voklymes...

B ENE aai0a e

@ Photos @ Apps Livres @ Corbeille @ Données systéme
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Macintosh HD

B

|

3 To Disque

771,34 Go

USB externe Espace utilisé Autres volumes

LC3TM

@ Sauvegardes et autres

6575 Go

Livres @ Corbeille @ Données systéme

SRR
1To
Stockage Flash @ Photos Apps
LC3

Autres volumes

543,61 Go sur 994,66 Go utilisé(s)

451,06 Go

656,97 Go sur 3 To utilisé(s)

1,57 To

770,84 Go sur 3 To utilisé(s)

1,57 To

En cliguant sur Tous les volumes vous aurez des informations sur les autres supports actifs.

LES DOSSIERS STANDARDS DE MACOS.

Macintosh HD

Précédent/Suivant

@ Récents N

@ AirDrop > [ Applications

> {3 Bibliothéque
> B3 Systéme
Utilisateurs

2 Applications
= Bureau

B9 captures R
[ Documents

(al Images

J? Musique

B3 Parallels

@® Téléchargements

= Vidéos

{2t yvescornil

Emplace

7] MacBook Pro M2 de Yves

& Macintosh HD > @@ Utilisateurs

=15 B M » Q
Présentation Grouper Partager Rechercher
Macintosh HD o

Date de modificatic

aujourd’hui a 13:4
12 aolt 2022 a 18
5 ao(t 2022 a 11::
12 aolt 2022 3 18

—_—

Utilisateurs
Dossier - 676,97 Go

Lors de l'installation du systéme d’exploitation , 4 dossiers principaux vont étre créés :

e Dossiers Applications ;
o Dossier Bibliothéque ;
e Systeme ;

e Utilisateurs.
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Bibliothéque Systéme

Deux dossiers sont réservés a macOS.

LE DOSSIER UTILISATEURS.

@ Finder Fichier Edition Présentation Aler Fendtre Aide

enve MacBook-Air B = 0D KR B (S Q 3

" AirDr:

Sy( 2 owr > [0 Applications h tosh HD
@ Récents > 8 Bibliothéque "

A, Applications > B Systéme

> B8 Utilisateurs

2 2 33 0 Dossiel
e N I =) Bureau .
[T O Documents

> B Applications hier 3 18:05 -- Dossier
> [ Bibliothéque 22 déc. 2023 4 18:42 -- Dossier
> B9 Systéme 16 sept. 2023 a4 09:48 -- Dossier

> IR Utilisateurs 22 déc. 2023 3 19:20 -- Dossier

< Utilisateurs g8 = [ R &= v ®© v Q
Nom A Date de modification Taille Type
> [ mcbooktest 24 déc. 2023 a 15:57 Dossier
> B Partagé hier 317:53 Dossier

13

Le dossier utilisateurs contiendra les données de chaque utilisateur créé sur le Mac.
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> K Bureau g &£ Ven 29déc. b 17:57
> 7 Documents =]
> [ Images ' Dossiers de
> i Musique est g = Q =,
S Pl e base pour
> 8 Téléchargements T Chaq ue
> 7 Vidéos : ! ili
‘ utilisateur
ene® < Documents — Local B = MR & O~ Q
Nom Tailll T
¥ AirDrop
@ Récents
x
A Applications
[= Bureau
™ Documents
G Images
@® Téléchargements
14
e Pour voir le contenu d’un dossier, cliquez sur >.
o Ici on voit que le dossier Utilisateurs contient 5 dossiers.
= Il y a 2 utilisateurs actifs : admincilac et yvescornil.
v [& Utilisateurs aujourd’hui & 15:52
v 57 admincilac 12 ao(it 2022 3 17:52
T8 Desktop 6 avril 2022 a17:20
8 Documents 29 juillet 2021 2 14:18
T& Downloads 29 juillet 2021 & 14:18
T8 Movies 29 juillet 2021 2 14:18
2 Music k 29 juillet 2021 a2 14:18
T8 Pictures 29 juillet 2021 4 15:13
> £ Public 29 juillet 2021 a2 14:18
> B Sites 12 ao(it 2022 3 17:52
> @ icones-Mac-x14 12 ao(t 2022 4 18:08
> 57 Partagé 18 ao(t 2022 3 07:57
> 55 yvescornil 12 aolit 2022 3 19:26

Chaque utilisateur aura plusieurs dossiers créés par macOS lors de l'installation :
Bureau (Desktop) ;

Documents ;

Download (téléchargements)

Movies (vidéos) ;

Music (Musique) ;

Pictures (images) ;

Public ;

Sites.

Ici c’est I'utilisateur yvescornil qui a ouvert la session et il ne peut pas voir le contenu des autres
utilisateurs.
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> B9 Applications aujourd'hui & 13:45
> [J Bibliotheque 12 ao(t 2022 4 18:22
> B35 Systéme 5 ao(it 2022 3 11:24
v [ Utilisateurs aujourd’hui a 15:52
> [ admincilac 12 ao(it 2022 4 17:62
> 07 icones-Mac-x14 12 ao(t 2022 a 18:08
> [ Partagé 18 ao(it 2022 a 07:57
v @ yvescornil 12 ao(t 2022 a2 19:26
v [ Applications 12 février 2022 3 10:21
~ [ Applications (Parallels) 19 février 2022 3 20:52
> B3 Bureau hier 3 19:48
> [ captures aujourd'hui a 15:52
> [ Documents 20 aot 2022 a 20:52
> [ Images 16 avril 2022 4 17:35
> B3 Musique 8 mai 2021 3 15:31 yvescornil
> B Parallels 13 aoQt 2022 4 14:06 Dossier - 743,01 Go
> [ Public 28 octobre 2017 2 13:32 Informations
> [ Sites 18 novembre 2020 a 15:35 Créé le 28 octobre 2017 4 13:32
> [ System 19 200t 2018 &4 11:33 Modifié le 12 200t 2022 3 19:26
> [& Téléchargements avant-hier a 19:49
Quvert le e
> B Vidéot 18 octobre 20214 21:40
Tags

Ici l'utilisateur yvescornil a créé des dossiers supplémentaires.

& Ven. 20déc.d

“ontenu depuis un disqueé

@ Finder Fichier Edition Présentation Aller Fendtre Aide

Mac Book-Air

ol

Macintosh HD

captures

o $ur 43,21 Go - Mains dune minute

E
voTumETS

Faverls Nom Dat

- v vy viev Fwwawes

> B captures icloud nm

» B captures onmicrosoft2 25ji
» I captures partage M365 15 af
(= Bureau > [ cilac 234

g Cilac AG2023
/4 Cilac-ateliers-Yves

[ Documents

o o > [ cilac-gestion 3dq
© Téléchargements , & pocuments 291
Cloud « FPO00-modele.dotx 17a
o = M365-install-01.mov 6aq

3 majiphoneJo2 194
e & MV2-M365-01.mov 720
Emplacements & MV2-M365-02.mov 7 ao|
& Macintosh HD M MV2-M365-03.mov 7 aof

0 MV2-M365-04.mov 7 aof

8 1752

& MV2-M365-05.mov 9 ac

Dtmc‘éu;n. '.."II‘TO‘“ Eﬂm Bi

Sélectionnez le ou les dossiers du disque externe et glissez le tout vers le dossier local.

g
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MODES D'AFFICHAGES.

@ Finder Fichier Edition Présentation Aller  Fandtre

eve Documents — Local

#® AirDrop S == 5 Macintosh HD.

v i Clac-ateliers-Yves
@ Récents > IR atelier-Excel365-ipad-2022
A Applications > B stefier-Excel365-Mac-2022 T -
> B stelier-Excel365-onfine-ipad-2022 * 07 = -
= Bureau > B stelier-Excel365-onfine-Mac-2022 163 1
[ Documents > B atefier-icloud2023 n 1 RSPTires
> [0 stelier-io£16-pados16 B . macbooktest alias
e > 0 atelier-Monterey 2
@ > B oteli
> B stelier-ssuvegarde-restau
> B stelier-Ventura
£ iCloud Drive > B atelier-word365
£9 Partagé > B stelier-word365-2023
» B fiches-pratiques
Emplacements > 0 rampe163
£ Macintosh HD > B rampetes
> B rampe165
8 72 s > B3 rampe166
@ Résoou » B rampet67
» B rampel68
Tags » B rampe169
® Rouge » B rampe170
> B3 rampet7t
$ O > B rampe72
® Jaune > 5 rampe173

iCloud

apture d'écran
16

AFFICHAGE SOUS FORME D'ICONES.

‘d Finder Fichier fdition Présentation  Aller  Fenitre  Aide O By 2 Q R Sim30déc.31406

ece < Cilac-ateliers-Yves O Q
# ArDrop
w. [ 0 N B
A Applications ateler-Excel365-  atefler-Excel365-  ateller-Excel385-  atoller-Excel365 atalier-
= Bues ipad-2022 Mac-2022 line-ipnd-202 Mac-2022
[ Documents
- H BB EBEEDN
© Taléchargements  yeljer-paralielsta ateler- ateler-Ventura  ateller-word265
NG, B-19STAU word365-2023 o A
Affichage icones
EEEEN P
rampe16a rampe1ts rampe166 rampe16? rampe168 rampe169 rampe170
rampe1? rampe172 rampe?3 rampe174 rampet?s rampel?6 rampe??
-
® Rouge
= HE EEEBEEN
o Jaune
v rampe178 rampe1’s rampe180 rampe181 rampe182 rampe183 rampe18a
® Blou
= EEENEDb
® Gris
rampe185 rampe188 rampe187 rampe188 rampe1B9 Y

@ Tous les tags...

B (B AN ®I= SO Y@@ 20 - I EIRe

17

Depuis la barre d’outils du dossier vous pouvez choisir le mode d’affichage.
Le dossier documents qui était affiché sous forme de liste est maintenant affiché sous forme
d’icones.
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@& Finder Fichier Edition Présentation Aller Fenétre Aide

eve < Cilac-ateliers-Yves g = [ 2 5% | e~
) AirDrop f ) ’ ) ! ) ! ) ! ) / ) f )
@ Récents
4 Applications atelier-Excel365- atelier-Excel365- atelier-Excel365- atelier-Excel365- atelier- atelier-ios16- atelier-Monteray
- ipad-2022 Mac-2022 online-ipad-2022 online-Mac-2022 icloud2023 ipados16
=] Bureau
[3 Documents [ ——] [ ———— -_ —_ —_— [ . [ —
(&) Images b - —— 775” — e — —— ‘——
© Téléchargements atelier-parallels18 atelier- ateller-Ventura  atelier-word365 atelier- fiches-pratiques rampe163
atelier-Ventura ;‘kl -
— | s |
- R - p— fa— —m
= B E =F F = n =
Ventura-01.pptx videos wlwier el cech du. Détcurage Monterey-0X.ppt  Momerwy-01s.ms
Initlation?, pdt R x dooume.r-enpd! dooume.n-frpd  un le.pptx  Photos-.a-smpd x v
a — c— ; —— — —
e X o & o Pl 3
Montarey-025mp Morkerey-OBpptx Monterep-06ppts  Monterey- - Photos: PPIGEOBtE  Ventura-0pptx
sidecar.pdl PP i ampd  ditoura. turapdl  dite
X . —a -_— pas—
= - | L s = s Y
Wentura-01pe  Wntura-02pdf  Vemua-0Zpptx Venus-03 Ventura-03.081  Wenura-03pts  Wnura-04pd  Venua-04ppte  Venura-06.pptx 3 fﬁchage icénes
-
VelursOrgpts  Vertam- Ventura-
imagesgpte  mandiets.pptx 18

AFFICHAGE SOUS FORME DE LISTE.

< Documents g 5y @ 2 @ @ <

nt/Suivant Présentation Grouper Action

rdification Taille Type

Nom Date de

> B Cilac d'hui & 14:4217 -

v [ Custom Office Templates 2 févr. 2019 2 17:2911 --

> B Fichiers Outlook 10 juil. 207 3

> [ icones-Mac-x14 30 oct. 2014 4 14:035 -

> I Modeles Office personnalisés 17 avr. 2018 3 12:950 -

> [ Rampes et FP aujourd'hui a 14:439 Dossier
@- EverWeb Manual-eng-fr.docx 9 janv. 20212 11:5112 31,2 Mo Microso...(.docx)
@ Home-office-Kurt.docx 7 janv. 2021 a 21:5820 367 Ko Microso...(.docx)

Le dossier Documents est affiché sous forme de liste.
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AFFICHAGE SOUS FORME DE COLONNES.

* @ Finder Fichier Edition Présentation  Aller Fendtre  Alde O ®ma F Q & Sem 30déc 41406
eve < Ventura-03 8 =
- < atelier-intiation? pdf Diapositive22 jpeg
 AirDrop = ateller-iniationt.potx Diapositive23 jpeg
@ Récents « cech K .pat = D iveg
4 Applications %) oeck p Riaposthvezs fpeg
c = ppix = DI Ipeg
1 Buraass & Détourage-Ph...entura-s,mpd Diapositive27 peg
[ Documents == Montarsy-0X.pptx _ Diapositive28 jpeg
&) Images == Monterey-01s.mov = Diapositive29.jpeg

© Thlsharaaments & Montersy-025.mpd 4 Diapositive30 jpeg
= Montersy-05.ppte « Diapositive31jpeg
o = Manterey-06.pptx = Diapositive32 jpeg
captures
iCloud Drive « Manterey-sidecar.pdf » Diapositivedd jpeg  booktacr
= . " .0
£9 partagé Manterey pot ipeg
™ Photos-détcu..-Ventura.mpd Diapositived5 jpeg
----- — « Photos-détou...e-Ventura.pdf Dispositive38 jpeg
& Macintosh HD = Photos-détou...-Venturs.ppix DispositivedZipeg
S 2 PPIBE pptx Dispositiveda jpeg
== Ventura-0.pptx
@ Résesu < Ventura-01.pdf Diapositivedd jpeg Diapositive39.jpeg
= = Ventura-01.0pte = Diapositivedljpeg S
S, « Ventura-02.pdf Diapositivea2 jpeg Informations A
== Vantura-02 pptx = Diapositived3 jpeg MO T S L A7
@ Orange =5 Ventura-03 lundi 29 mai 2023 4 13:46
Jaune « Ventura-03 pdf Oure
® Vert = Ventura-03 pptx Dmensions 1080% 608
« Ventura-04.pdf Résolution e
el Ventura-04 Nx
= Vantura-04.pptx
Tags
® Viclet = Vantura-05.pptx
oos = Ventra-06 g 1cnage par colonnes
@ Tous o tags... &8 Vanturs- 00 pptx
™ Ventura-images.pptx .y =)

== Ventura-matériels.pptx

Affichage sous forme de colonnes.

O W ® Q 2 sam30décb1a07

& Finder Fichier Editon  Présentation  Aller Fendtre  Aide
[ S U

ece < atelier-Ventura

ii
8
0

atefier-initiation?.pptx

# Airdrop « cecB-documentation-en.pdf

@ Récents = cccB-documentation-fr.pdf

o = optx

- & Détourage-Ph...entura-s.mpd %j,";;;:"?{,‘?:ﬁ;i“,h
= Monterey-0X.pptx

[ Documents = Monterey-01s.mov

& Images & Monterey-02s.mpé

= Monteray-05.pptx
T Montarey-06.pptx
ou * Monterey-skdecar.pdf
£ ICloud Drive = Montarey-sidecar.pptx
® Photos-détou,..-Ventura.mpd

© Téléchargements

E? Partagé
scements == Photos-détou...-Ventura.pptx
&5 Macintosh HD = PP365.pptx
a1s2 ~ == Ventura-0.0ptx
= Ventura-01.paf
@ Réseau = Ventura-01.ppix Photos-détourage-Ventura.pdf
Document POF - 3,5 Mo
- = Ventura-02.pdf
® Rouge == Ventura-02.pptx Informations Plus de détai
I3 Venturs-03 Créé e mardi 16 a00t 2022 3 12:03
(LD = Ventura-03 pdf Modifié o mati 16 3001 20223 12:03
Jaune == Ventura-03.pptx Ouvert e mardl 16 200t 2022 § 12:03
® vert  Ventura-04.pdf Togs
== Ventura-04.pptx
® Bieu e
= Ventura-08.pptx
@ Vioket = Ventura-08.pptx
® Gris = Ventura-07.pptx
@ Tous les 18gs... €8 Venturs-images.pptx

== Ventura-matériels. pptx
1 videos

w@®W 70"

20

Rampe de Lancement 186



macOS 13 Ventura

" @ Finder Fichier Edition Présentation  Aller  Fenétra  Alde

eve < atelier-Ventura 8 = [ Ev QO

Favors

Photos-détourage-

# AirDrop
i Ventura.pdf
@ Récents ket rritiny I < Document POF - 35 Mo
A Appications Informations. Phs de détals
(=) Bureau Créete mard| 16 300t 2022 8 1203 (1 S—
N C s Modifiite  mardi1e a0t 202241203 [REREIEULES
Ounrtie mard|16 300t 202231203
G Images otos.
@ Téschargements Sous macOS 13 Ventura. Tags
Sur MacBook M1/M2 et iMac Intel
iClowd
captures
& iCtoud Drive . ——— &= nacBookiEst o)
£9 Partapé Iy

Emplacemants
£ Macintosh HD
8 TIs2 &
& Réseau

o
® Rouge
® Orange
* Jaune
® Vert

® Bloy
® Violet
® Gris

@D Tous les tags...

pture d'éeran

& Finder Fichier Edition Présentation Aler Fendtre Aide

eve MacBook-Alr 8E DR 20 O~

gf:’” > B3 Applications avant-hier 4 18:05 -- Dossier
onts s gs y N % .

AR > [ Bibliotheque 22 déc. 2023 a 18:42 -- Dossier
2 Buresu > B3 Systéme 16 sept. 2023 a 09:48 -- Dossier

[ Documents v @ Utilisateurs

mcbooktest

Nl knaces 24 déc. 2023 4 15:57 Dossier

@ Téléchargameants

Bureau 24 déc. 2023 4 16:01 -- Dossier
Clovd - :
S v [ Documents hier & 17:59 -- Dossier
2 Partagé ¥ B acataliers Yoes NF ~omt AANS X AAE o5 sept. 2023 4 11:25 M=~ __ Dossier
. v [ atelier-Excel365-ipad-2022 16 aolit 2022 4 13:03 -- Dossier
———— w3 excel-gauche-droitela.pptx 9 mai 2022 & 15:42 57,5Mo Présen..d'Office
© excel-nom-prenom.xisx 13 mai 2022 & 13:08 17 ko Docum...ft Excel
= excel365-ipad-2022-m1.pdf 3 aolt 2022 3 14:12 1,7 Mo Document PDF
B ™= excel365-ipad-2022-m1.pptx 3 ao(t 2022 4 14:09 26 Mo Présen...d'Office
= excel365-ipad-2022-m2.pdf 3 aolit 2022 3 14:12 2,9 Mo Document PDF
B g e = excel365-ipad-2022-m2.pptx 3 aolit 2022 2 14:09 43,6 Mo Présen..d'Office
y = excel365-ipad-2022-m3.pdf 3 aolit 2022 214113 1,6 Mo Document PDF
== excel365-ipad-2022-m3.pptx 3 aolit 2022 4 14:10 26,9 Mo  Présen..d'Office
= excel365-ipad-2022-m4.pdf 3 ac(t 2022 21413 1,2 Mo Document PDF
== excel365-ipad-2022-m4.pptx 3aclt 2022 3141 12,7 Mo Présen...d'Office
= excel365-ipad-2022-m5.pdf 3 aolt 2022 214113 1,4 Mo Document PDF
™ excel365-ipad-2022-m5.pptx 3 aollt 2022 214112 11,9 Mo  Présen...d'Office
v B exercices 16 juil. 2022 a 16:56 == Dossier
© cilac-activités-2017_4T.xlsx 7 avr. 2019 3 14:12 10ko Docum...ft Excel
© cilac-activités-2017_4T2.xisx 7 avr. 2019 2 14:12 10ko Docum...ft Excel
© cilac-activités-2017_4T2a.xIsx 7 avr. 2019 a 14:10 10ko Docum...ft Excel
© cilac-activités-2017_4T2b.xisx 9 avr. 2019 317:12 10ko Docum...ft Excel
o cilac-activités-2017_4T2c.xIsx 7 avr. 2019 314:20 10ko Docum...ft Excel
< W viueus 10 JUIl, LVLL A V& i US| 22
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IMG_0193.jpg
IMG_0194.jpg
IMG_0195.jpg
IMG_0198.jpg
IMG_0200.jpg
IMG_0201.jpg
IMG_0205.jpg

EEEERERNKEIRE

w

# Photos Library.photoslibrary

22 décembre 2015 a 22:58 1,3 Mo

22 décembre 2015 a 22:58 1,2 Mo

22 décembre 2015 3 22:58 1,1 Mo
22 décembre 2015 & 22:58 1,1 Mo
22 décembre 2015 3 22:68 1,1 Mo
22 décembre 2015 a 22:58 1,3 Mo
22 décembre 2015 3 22:58 1,2 Mo
hier a 20:16 9,71 Go

22 iyin 20212 14:17 .

Image JPEG
Image JPEG
Image JPEG
Image JPEG
Image JPEG
Image JPEG
Image JPEG
Photos Library

Dossier

———
@ @ ant  Documents — Local Pré r
Nom Ty
) Bocents B abm-liste.xlsx r ) uil
A Applications 0 atelier-Excel365-ipad-2022 16 ao(t 202231 Dos
B9 atelier-icloud2023 B0 atelier-Excel365-Mac-2022 ) 0
B0 atelier-Excel366-online-ipad-2022 1 0t 2 1 e
B atelier-Ventura B0 atelier-Excel365-online-Mac-2022 16 aolt 2022 4 13:14 y
[=) Bureau [ atelier-icloud2023 1 202 6 0
e [0 atelier-ios15-ipados15 1€ (
e B0 atelier-ios16-ipadosi6 r a ol
B cilac [0 atelier-sauvegarde-restau .
) cilac-gestion alias £3 atelier-Teams L
00 atelier-Ventura jous
] divers B0 Ateliers Cilac alias juillet C AL}
[ Documents ax Capture d'écran 2020-10-13 4 18.24.39.png 13 ¢ e 31 .
B3 fick : A B9 cilac 8 mars 20! 116 1
SCIeg-Rataties b0 cilac-archives alias 18 octobre 2022 31 Alia
Ell Vidéos B0 cilac-gestion alias 6 mars 1 Al
) Images B3 conum 0 - ,
s Dictionnaire personnel 15T al on rosoft
7 Musique (&) divers 2( 01
j synchro £ documentation 7 or ) 17:2 D
e £ Données utilisateurs Microsoft k
+) Téléchargements e "
Dossier Documents affiché sous forme de liste.
> [ Applications 13 aodt 2021 a 14:39 -- Dossier
> (3 Bibliothéque 13 aodt 2021 a 14:11 -- Dossier
> B3 Systéme 7 ao(t 2021 a 22:20 Dossier
v [ Utilisateurs 7 ao(t 2021 & 22:20 -- Dossier
> T admincilac 29 juillet 2021 217:13 -- Dossier
> B3 cilac 29 juillet 2021 2 17:00 -- Dossier
> 0] Partagé 13 aolt 2021 a 14:11 Dossier
v [ yvescornil 14 ao(t 2021 a 15:43 -- Dossier
> [0 Bureau 7 aoQit 2021 4 15:49 -- Dossier
> [ Documents 14 ao(t 2021 a 16:01 -- Dossier
\’k‘;_ Images 29 juillet 2021 a 20:37 -- Dossier
> 07 fonds 19 novembre 2010 a 13:45 -- Dossier
v [ Fonds USA 22 décembre 2015 a 22:58 Dossier
IMG_0182.jpg 22 décembre 2015 a 22:58 1,4 Mo Image JPEG
IMG_0187.jpg 22 décembre 2015 & 22:58 1,4 Mo Image JPEG
IMG_0190.jpg 22 décembre 2015 a 22:58 1,9 Mo Image JPEG

Vue du dossier Fonds USA :
e Dossier utilisateurs
o yvescornil

= Images

Fonds USA.

» Utilisateurs > yvescornil > Images > Fonds USA.
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CREATION D'UN NOUVEAU DOSSIER.

@ Finder Edition  Présentation

Nouvelle fenétre Finder

No

Nouveau dossier intelligent
Nouvel onglet

Ouvrir

Ouvrir avec

Fermer la fenétre

Lire les informations

Renommer

Créer un alias
Coup d'cell

mprimer

Afficher l'original

Ajouter & la barre latérale

Placer dans la corbeille

(BN N N N
Tags...

Rechercher

D) SSD7-TM-MBPM2 a
2 MyBookLive
@® Réseau

Aller  Fenétre  Alde

N |

GEN

Nouveau dossier avec « Documents » ~AN bivent intosh HD

®T
o€ C
> ations
tw  théque
me
% | leurs
nincilac
nes-Mac-x14
%0 tagé
At op o tscomil
5t Applications
« p Aeplications (Parallels)
®R

T T g captures cople
[ Clac
B Custom Office Templates.
[ Fichiers Outiook
! graphicCon...-manuel.pdf
} Home-office-Kurt.docx
| icones-Mac-x14
% B Moddles Of .rsonnalisés
+dll rampe169

1 rampe172a.docx

¥ Solidor-w1.docx

& Solidor-w2.doex

Windruwo 11 mant-1 nt

*®

B Macintosh HD > B8 Utilisateurs > B8 v

Présentation Grouper
Macintosh HD
Date de modification Taille
avjourd'hui 3 13:45
2022 418:22 bt
5 200t 2022 4 11:24

aujourd'hul 4 15:52 -

12 200t 2022 & 19:26 =
12 février 2022 4 10:21
19 tévrier 2022 & 20:52 --
hier & 19:48
avjourd'hwi 3 16:13

rd'hui 31
14 ao0t 2022 4 16:42 -
16 octobre 20214 14:37
aujourd'hui & 16:11 -
2 février 2019 3 17:29
avant-hier 3 20:24
14 aolt 2022 2 13114
7 janvier 20214 21:58 367 ko
30 octobre 2014 & 14:00 --
17 awrll 2018 & 12:09 -
24 juillet 2022 3 17:21
20 aolt 2022 4 20:50 68 Mo
27,6 Mo
21,3 Mo

EZY7N

i > B8 Documents

@ @ Yl W 5 @ O QB O Mxnw

o e Q

%95 Action

Documents

Dossier - 3,67 Go

Informations
Créé le
Modifié le

Ouvert le

Tags

22 avril 2016 & 22:42
avjourd’hui 1613
aujourd'hui 16:11

Rechercher

+

cliquez sur la barre de menu fichier > nouveau dossier.

< Documents
Précédent/Suivant
Nom ~

> - atelier-parallels18

> i captures copie

v .kustom Office Templates

graphicCon...-manuel.pdf

~
v

Présentation
Documents
Date de modification Tai
14 aolt 2022 3 16:42
16 octobre 2021 4 14:37

2 février 2019 2 17:29

avant-hier a 20:24

14 ao(t 2022 31314

355
55 ¥

Grouper Part

lle ™

46,5 Mo Do

<
Précédent/Suivant

Documents

Nom

> i atelier-parallels18
> - captures copie

v . Custom Office Templates

> . Fichiers Outlook

-%—- graphicCon...-manuel.pdf

Dans le dossier Documents, création d’un nouveau dossier nommeé « dossier sans titre »,

renommeé en « Cilac ».

v

Présentation

o@m

oo ¥

Grouper

Documents

Date de modification Taille

14 ao(t 2022 a 16:42

16 octobre 2021 a 14:37

2 février 2019 a 17:29

avant-hier a 20:24

14 ao(t 2022 2 13:14

46,5 Mo

partageur.jpg

Pour créer un nouveau dossier, positionnez-vous |I’'endroit ou vous voulez créer un dossier puis
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: 1
< Documents : v o
Précédent/Suivant Présentation Grouper Parta

~  Date de modification

N

Gilac aujourd’hui a 14:4149
—Custom Office Templates 2 févr. 2019 a 17:2911
@- EverWeb Manual-eng-fr.docx 9 janv. 2021 a 11:5112

> 77 Fichiers Outlook 10 juil. 2021 a 14:68

S = & 856
< Cilac =v  Goe v @ e Q
Précédent/Suivant Présentation Grouper Action Rechercher
Cilac +

Nom ~  Date de modification Taille

Le dossier Cilac a été créé; pour I'ouvrir un double-clic sur le dossier.

GLISSER-DEPOSER UN FICHIER.

@ Finder Fichier Edition Présentation Aller Fenétre  Aide @G @ Y W T 41 9O Q &8 © Mor 23a00t316:23

Enreglstrement automatique @ (~]
Accuel It @ o @ < Cilac

X

[,.j \’[‘5 |

Calles

Cllac
@ Récents

% AirDrop
A Applications

i==2 [ Bureau

5 captures
[ Documents
=
& Images L3
51 Musique
1 B9 Parallels
@ Téléchargements

B Vidéos

G} yvescomil

24

121 MacBook Pro M2 de Yves

© OneDrive

arTs a8
& 507

£ Macintosh HO

25 D SSD7-TM-MBPM2 a
[ MyBookLive

@& Réseau

]
L]

Le dossier Cilac a été ouvert; pour ajouter un fichier sélectionnez-le, maintenez appuyé sur la
souris ou sur le trackpad et glissez le fichier vers le dossier récepteur (ici Cilac).

COPIE OU DEPLACEMENT ?
e Sivous glissez un élément (fichier ou dossier) du méme support physique (disque ou clé)
le fichier sera copié, c'est-a-dire qu'il sera ensuite supprimé du dossier d’origine.

e Sivous glissez un élément (fichier ou dossier) d’un support physique différent (disque ou

clé) le fichier ou le dossier sera copié, et il restera sur son support d’origine ; en clair le
fichier ou dossier sera en double sur 2 supports physiques différents.
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ene < Cilac =3 S - » Q

Précédent/Suivant Présentation

Grouper

Olaz

©Récarts Nom Date de modification
@ AiDrop = msO1jpg avani-hiar 2 18°07
A Applications ™ pig hier 3 19:43

- pertageuriog avani-hie & 1800

= Bureau
E3 captures
[ Documents
&2 images
11 Musiaue
£ parallels
© Téléchargements

SSD7-TM-MBPM2

Le dossier Cilac 3 fichiers.

B Macintosh HD » @@ Utilisateurs » [ yvescornil » i Documents » @ Cilac

On peut voir dans la fenétre Cilac le chemin dans les différents dossiers.

AGRANDISSEMENT DE LA FENETRE.

Favens
@ Récents

# AirDrop ) .
A Applications Ier 3 19:43

=) Bureau avant-hier & 18:00

9 captures

3 Documents

& Images
J1 Musique
B Parallels
@ Téléchargements

B
ene < Cilac 8 = D @ =x% =X Q
Précédent/Suivant Présentation Grouper Action Rechercher
Favoris Citac o
© Récents Nom Date de modification Taille Type
AirDre
LR = ms01jpg avant-hier 4 18:07 13ko Image JPEG
A Applications - pipg hier 4 19:43 304 ko Image JPEG
[ Bureau partageur.jpg avant-hier & 18:00 13ko Image JPEG
captures
[ Documents
& Images
JJ Musigue
B Macintosh HD > [l Utilisateurs > @l yvescornil > [l Documants > Il Cilac

e Pour agrandir une fenétre sélectionnez un bord et tirez vers le bas, a droite.
0 Un curseur avec une double fleche apparait dans le coin ou I'on tire.
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Vous pouvez redimensionner, déplacer, changer 'affichage,
reduire, faire disparaitre une fenétre avec la souris ou le trackpad.

Le bouton rouge, a Le bouton du centre (jaune) Le bouton a droite (vert)

gauche, ferme la fenétre. | réduit la fenétre et la met en agrandit la fenétre
| attente dans le dock. )

06

O - O
X

>

— [®) Activer le mode plein écran

<2 [ Placer la fenétre & gauche de 'écran
. | Placer la fenétre & droite de I'écran

. [@ Déplacer vers iPad M1 11p de Yves

AJUSTEMENT DES COLONNES.

@ Finder Fichier Edition Présentation Aler Fendtre  Aide O W F Q R 0Dim31dé.diazz |

ene < Cilac-ateliers-Yves 8 =
Favoris

o Nom
# AxDrop

~ [ ateller-Excel365-Ipad-2022

@ Récents ws excel-gauche-droitela.pptx
A Aoplications © excel-nom-prenom xisx
 excel366-ipad-2022-m1.pdf
2 Bureau = excel365-ipsd-2022-m1.pptx
[ Decuments * excel365-ipac-2022-m2.pdf
@ e = axcel365-Ipad-2022-m2.pptx

« axcel365-ipad-2022-m3.pdf

® Téléchargements == excel366-ipad-2022-m3.pptx

= excel366-ipad-2022-m4.pdf
i = excel365-ipad-2022-m4.pptx .
3 Cloud Drive « excel3B5-ipac-2022-mS.pdt TS kot alios
9 Partagé = excel365-Ipad-2022-m5 pptx

~ [ exercices
Emplacements © cilac-activités-2017_4 T.xisx
&) Macintosh HD © cilac-activités-2017_4T2.xlsx
© cilac-activités-2017_4T2a.xlsx

8 182 a

© cilac-activitds-2017_4T2b xisx

@ Réseau © cllac-activitds-20174T2¢.xlsx
¢ cllac-activités-2017_472d xsx

w05 © axarcicen.xlsx

® Rouge © exercicetfxisx

o exercice2.xlsx

Saoranee © exerciced.xisx

® Jaune e ieeiease -
® Vet - el
® Violet l \ I I l I l

s > B3 stelier-Excel365-Moc-2022 78 3820:23

@ Tous ks tags... > teller-Excel365-online-ipad-2022 13:07

> I atellor-Excel365-online-Mac-2022

1314
59

35

Pour ajuster la largeur d’une colonne :
e cliquez sur la séparation de colonnes
0 un petit outil apparait;
= tirez vers la gauche ou vers la droite pour réduire ou agrandir la largeur de
la colonne.
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& Finder Fichier Edition Présentation  Aller  Fendtre  Aide
ece < Cilac-ateliers-Yves B8 = M X B- & O 6~ Q
Faveris Nom ~  Dote de modication Talle Type
LA ~ B stelier-Excel365-pad-2022 16 ac0t 2022 & 13:03 -~ Dassier
@ Récents i excel-gauche-droitela,potx mai 2022 & 15:42 57.6Mo  Présen..d'Office -
&, Applications © axcal-nom-prenom.xisx 13 mai 2022 4 13:08 17 ko Docum..ft Excel .
= axcel365-ipad-2022-m1.pdf 3300t 2022 31412 1,7 Mo Dacument PDF ‘d
© Bureau = excel365-ipad-2022-m1.pptx 330t 2022 3 14:09 26Mo  Présen..d'Office
[ Documents * excel365-ipad-2022-m2.pdf 3 solt 2022 & 1412 2,9Mo Document PDF Macintash HD
= excel365-ipad-2022-m2.pptx 3 aolt 2022 & 14:09 436Mo Présen..d'Office
5 o = axcel365-Ipad-2022-m3.pat 3300t 2022 31413 1,6 Mo Document PDF
@ Téléchargements == excel365-ipad-2022-m3.pptx 3 aoit 2022 3 14:10 268 Mo Présen..d'Office
= excel365-ipad-2022-ma.paf 3300t 2022 314413 1,2Mo  Dacument PDF
r = excel365-ipad-2022-m4,ppix 3 800t 2022 4 1411 12,7 Mo Présen...d'Office 4
© iCloud Drive * @xcel365-Ipad-2022-mS,pdf 3800t 2022 41413 1.4Mo Document PDF s s
= Partagé = axcel365-ipad -2022-mS.pptx 3300t 2022 31412 11,9 Mo Présen..d'Office
9 exercices 8 juil. 2022 3 16:56 -~ Dossier
Emplacements o clac-sctivités-2017_4T.xlsx 7 avr. 2019 3 14:12 10ko Dacum._ft Excel
& Macintosh HO © clac-activiés-2017_4T2 xlsx 7 avr. 2019 814:12 10ko Docum...ft Excel
0 clac-activitds-2017_4T2a.xsx 7 avr. 2019 214:%0 10ko Docum..ft Excel
87782 a o clac-activités-2017_4T2b.xlsx 9awr, 201931712 10ko Docum..ft Excel
@ Réseau o clac-activités-2017_4T2c.xlsx 7 avr. 2019 314:20 10ko Dacum._ft Excel
o clac-sctivités-2017_4T2d xlsx 7 ave. 2019 314:09 10ko Dacum._ft Excel
Tags o exercicel s 27 déc. 2020 b 16:45 9ko Docum...ft Excal
® Rouge o exercical.xlsx 27 déc. 2020 3 17:01 10ko Dacum...ft Excel
@ Or: o exercice2 xisx 14 déc. 2020 2 10:2 10ko Docum._ft Excel
e o exerciced.xlsx 14 déc. 2020 4 09:45 10ko Dacum._ft Excel
® Jaune o exerciced xlsx 14 déc. 2020 4 09:46 10ko Docum...t Excel
® Vert © exerciceSisx 14 déc. 2020 b 09:51 10ko Dacum..ft Excel
o exercica’c.dsx 16 déc. 2020 3 17:09 10ke Docum..ft Excel
® Beu © exercice?d.xlsx 16 déc. 2020 3 17:10 10ko Dacum.ft Excel
® Viclet = r167-excel-pad-ac.pd! 3 aoiit 2022 & 13:53 52Mo Dacument PDF
.ok > B videos 18 juil. 2022 & 17:02 -~ Dossier
> [ ateler-Excel365-Mac-2022 17 Jarw. 2023 4 20:23 -- Dossler
@ Tous les tags... > [ atelier-Exce|365-oniine-ipad-2022 6 2ot 2022 313:07 - Dassler
> B ateier-Exce|265-oniine-Mac-2022 16 300t 2022 3 13:14 -~ Dassier
> B0 atelier-icloud2023 14 juin 2023 4 13:50 == Dossier
> B ateber-10s76-Ipadas16 4 janv, 2023 4 16:52 -~ Dassler
A (7 = s
weessn @i MG @ © SO~a@@W 702

@ Finder Fichier Edition Présentation Aller Fendtre  Ade

eve Cilac-ateliers-Yves wm (K3 Q

Favoris Nom ~  Date do medification Type Nouveau dossier

v Ouvrir dans un nouvel anglet
® Ardrop v B atelier-Excel365-ipad-2022 16 a0t 2022 213 Dossier o

@ Récents w8 excel-gauche-droiteta.pptx 0 mai 2022 & 15:42 §7,6Mo  Présen..d'Office Lire les informations
A Appications & excel-nom-prenom xisx 13 mai 2022 4 13:08 17ko Docum...t Excel Coup d'osd sur « Cllac-atellors-Yvas »
= @xcel365-pad-2022-m1.pdf 3 300t 2022 414192 1,7Mo Documant PDF
Bureau = excel385-ipad-2022-m1.ppte 3 a0t 2022 3 14:09 26Ma Présen..d'Office Utiliser les groupes. s
[ Documents = excel365-ipad-2022-m2.pdf 3 acdt 2022 3 14:12 2,9Mo Document PDF Trier par abaaiadibil
& meoes = excel365-ipad-2022-m2.pptx 3 a0dt 2022 & 14:09 436 Mo Présen..d'Office
= excel365-ipad-2022-m3.pdf 3200t 2022 514113 1,6Mo Document PDF
® Tééchargements wce| 365-ipad-2022-m3.pptx 3 acdt 2022 314190 26,9 Mo Présen..d'Office
* excel365-ipad-2022-m4.pal 3 800t 2022 41413 1,2Mo  Document PDF
T excel365-ipad-2022-m4.ppix 3800t 2022 4140 12,7 Mo  Présen,.c'Office
) iCloud Drive = axcel365-ipad-2022-ms.pdf 3300t 2022 314113 1,4 Mo Documant PDE
£ Partagé xcel365-ipad-2022-mS.potx 3 200t 2022 3 14:12 11,9Mo  Présen...d'Office
~ B exercices 16 juil 2022 416:56 -~ Dossier
Emplacements O clac-activitds-2017 4T xisx T avr 2019 3 %412 10 ko Docum..ft Excel
5 Macintosh HD o cliac-activités-2017_4T2.xlsx 7anr, 2019 2142 10ko Docum..ft Excel
clac-sctivités-2017_4T2a.xlsx 7 avr. 2019 4 1410 10ko Docum._ft Excel
cilac-activités-2017_4T2b.dsx 9 avr. 2019 81712 10ko Docum...ft Excel
Hac-activités-2017.4T2¢ xsx 7 anr. 2019 3 %4:20 10ko Docum..ft Excel
cilac-activités-2017_4T2d xisx 7 awr. 2019 3 14:09 10ko Docum._ft Excel

iCloud
captures
macbooktest alias

8 182 a
& Réseau

exercicelfxlsx 27 déc. 2020 & 17:01 10ko Docum.
WRICA2 XX 14 déc, 2020 3 10:29 10ko Docum.
exerciced xlsx 14 déc. 2020 3 09:45 10ko Docum._ft Excel

® Rouge
® Orange

0
0}
o
0}

Tags o exarcice! xisx 27 déc. 2020 3 16:45 Oko Docum._ft Excel
0}
0
0}

fficher des informations
supplémentaires
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@& Finder Fihier Edtion Présentation Aler Fenttre  Aide

enve ' Cllac-ateliers-Yves 8 m 2 =

=

Favors Nom
@ AirDrop
@) Récents
A Appications
(=) Bureau

Oate de modiication Type

16 aodt 2022 4 13:03 — Dossier I
9 mal 2022 3 15:42 §7,5Mo Présen..d'Office
13 mai 2022 3 13:08 17ka  Docum...ft Excel
3 s001 2022 4 14:12 1,7 Mo Document PDF
3 3001 2022  14:09 26Mo  Présen..d'Office
™ Documants 32002022 31412 29Mo Document POF
3 3001 2022 3 14:09 436Mo Présen_d'Office
o o, 3 3001 2022 41413 1,.6Mo  Document PDF
@ Tééchargements 3 300t 2022 3 1410 26,9Mo  Présen..d'Office Tk sl 1
33001 2022 2 14:13 Document POF
\Clond = . . 330012022 8 14:11 7Mo  Présen_d'Offica AfTicherlon oalormen
& ICioud Drive 320012022 51413 Document POF
E’P‘n‘“ 320012022 31412 Présen...d'Office
16 juil. 2022 3 16:56 - Dossier
7 avr. 2019 4 14:12 Docum...ft Excel
7 avr. 2019 4 14:92 Docum,. ft Excel
7 avr. 2019 1490 Docum...ft Excel
9ave. 20194 17:12 Docum...ft Excel
7 avr. 2019 8 14:20 Docum...ft Excel
cllac-activités-2017.472d dsx 7 avr. 2019 314:09 Docum.. ft Excel
exercicel.xsx 27 déc. 2020 2 16:45 Docum...ft Excel
exercicell xlsx 27 déc. 2020 & 17:01 Docum...ft Excel
anercice? xisx 14 déc. 2020 4 10:29 Docum.. ft Excel
14 déc. 2020 3 09:45 Docum...ft Excel
14 déc. 2020 3 09:46 Docum...ft Excel
14 déc. 2020 & 09:51 Docum...ft Excel
16 déc. 2020 3 17:09 Docum,. ft Excel
16 déc. 2020 3 17:10 Docum...ft Excel
3 8001 2022 4 13:53 Document POF
18 Juil. 2022 & 17:02 — Dossier
17 janv. 2023 4 20:23 Dossier
16 aodt 2022 313:07 - Dossier
16 s0dt 2022 4 13:14 Dossier
14 juin 2023 41359 - Dossiar
4 janv. 2023 316:52 Dosser

ateber-Excel365-ipad-2022
s excel-gauche-droltela.pptx
@ excel-nom-prenom.xisx

Grouper par 1 Auoun
* excel365-pad-2022-m1.pdf

Trier par : Nom
Macintosh HD.
Taile des icteas

Captures
= awcel385-pad-2022-mS.pptx
v B exercices
cilac-activités-2017_4T.xhsx
cllac-activités-2017.472 xisx
cilac-activités-2017_4T2a.xisx
cilac-activités-2017_4T2b xlsx
Glac-activités-2017_4T2¢ xlsx

v Date de modficaticn
Onte cie créaticn
Dite o durrides cuverture
Date de I'ajout

v Talte

v Type

Emplacements
& Macintosh HD

a 172
& Réseau

Ol

Togs

® Rouge

® Orarge v Utiliser les dates roiatives
Calcunr toutes s taites

 Utifiser un apargu comma cine

o Jaune
® Vert

cecseeeseecee

® Bley ;

@ Violet & r67-excel-ipad-ac pdf Utiliser comme valeurs par défaut
> B videos

S > BB ateber-Excel365-Mac-2022

> B ateber-Excel365-anline-ipad-2022

> B steber-Excel385-online-Mac-2022

> B atebar-icloud2023

> B ateker-ios16-ipados16

D Tous les tags...

& Finder Fichier Edition Présentation  Aller  Fenétre  Aide Cilac-ateliers-Yves

ece < Cilac-ateliers-Yves m R 8. Toujours présenter par liste
Favoris Nom e ———— Naviguer en présent pa
LR ~ B stelier-Exce|365-ipad-2022 16 300t 2022 & 13:03 CroNner et Aucun ”
@ Récents ws excel-gauche-droiteta.potx 9 mai 2022 & 15:42 B d .
A Applications © axcel-nom-prenom.xisx 13 mal 2022 4 13:08 Trier par : Nom 2
= excel365-ipad-2022-m1.pdf 3 aolt 2022 21412 ‘g
© Bureau == excel365-ipad-2022-m1.pptx 3 200t 2022 3 14:00 b
[ Documents « excel365-ipad-2022-m2.pdf 3 soiit 2022 4 1492 ) . i)
@ = axcel365-1pad-2022-m2.ppix 3 a0dt 2022 4 14:09 Taille des icnes :

* @xcel365-1pad-2022-m3.pdf
= excel385-ipad-2022-m3. pptx
= excel365-ipad-2022-m4.paf

300t 2022 31413 .
3200t 2022 31410
3 o0t 2022 31413

@ Téléchargements
Taille du texte: 13

o

iCloud - « Ar % 5
= excel365-ipad-2022-m4.ppix 3 800t 2022 & 14N
o . captures
< iCloud Drive ~ axcel365-ipad-2022-m5.pdf 3 a0dt 2022 4 14:13 Afficher les colonnes b toct Al
9 Partagé = excel365-ipad-2022-mS.pptx atut i€

v B exercices 16 juil 2022 2 16:56

Derniér C

A s o clac-activités-2017_4T.xlsx 7 avr. 2019 8 14112
& Macintosh HD o clac-activités-2017_4T2 xlsx 7 avr, 2019 8 14:12 Partage par
o clac-activités-2017_4T2a.xisx 7 awr. 2019 3 14:10 v Date de medification
87782 a o clac-activités-2017_4T2b xisx 9 avr. 2018 317412 RS
@ Réseau o clac-activités-20174T2c.xlsx 7 avr. 201 4 14:20 ‘ Date de création
o clac-activités-2017 4T2d xisx 7 awr. 2019 & 14:09 " Date de derniére ouverture
Tags o awercicel sk 27 déc. 20204 16:49 Date de Fajout
® Rouge o ewercice.xlsx 27 déc. 202031701
o exercicelxlsx 14 déc. 2020 3 10:29) v Taille
@ Orange e a
o exerciced xisx 14 déc. 2020 4 09:44 v Type
® Jaune o exerciced.xlsx 14 déc. 2020 b 09:44
® vert o QuercicaSadsx 14 déc, 2020 3 09:5 Version
o exercice’c.dsx 16 déc. 2020 2 172:09) Commentaires
® Bleu o exercice7d xisx 16 déc. 2020 17:10
® Violet « r167-excel-ipad-ac.pdf 3 sodt 2022 4 13:53 Tags
o > B videos 18 jull 2022 417:02

> B ateliar-Excel365-Mac-2022

> B atefier-Excel265-oniine-ipad-2022
> B ateber-Excel365-onfine-Mac-2022 &
> B atelier-icloud2023

> [ atelar-los16-Ipados16

:quoﬁm.n A D@Q ™~

v Wtiliser les dates relatives
Calculer toutes les tailles
v Utiliser un apergu comme icdne

17 jarw, 2023 3 20:23
2022  13:07|
16 a0t 2022 4 13:14]
4 juin 2023 8 13:59
4 Janw, 2023 3 16:52

D Tous les tags...

Utiliser comme valeurs par défaut

39

39
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@ Finder Fichier Edition Présentation  Aller Fenétre  Aide

O W T Q & Dm 31déc31433 '

~ [ ateller-Excel..5-ipad-2022
@ Récents 15 excel-gauc...roitela.pptx
A Applications © excel-nom-prancm.xisx
excel365-1,.022-m1 pot

1,7 Mo Document POF
d'Office

(=] Bureau
[ Documants

Gal Images
© Tékchargements

Document POF

Présen...d'Office

Document POF

= excel365-i..022-m4.pdf
e = excel366-i...22-m4 ppix

Présen_d'Office 3 aolt

< IClowd Drive « excel365-1..022-mS.pdf Document POF
[ Partagé = 6xc6l365-1,.22-m5,pptx
~ [ exercices 16 juil. 2022 3 ¥6:56
Emplacerants © ciloc-acti17.4Txdsx 7 avr. 2019 & 1412
& Macintosh HD © cilac-acti..7_aT2.xlsx 2019 41412
o cllac-actl. _AT2a.xlsx
g T7nE . © cilac-acti.._4T2bxsx
® Réseau © cilac-scti.._4T2c.xlsx
© cilac-acti.._4T2d.xisx -
.o © exercicel.xlsx
® Rouge © exercicef.xsx
© exercice2.xlsx
S Oreos © exerciced xlsx
® Jaune o axarciced.xsx
® Vet © exercices.xlsx
© exercicelc.xisx
it © exercice7d xlsx
® Violet * r167-excel-ipad-ac.patt
5 > @ videos
e > B atelier-Excel...5-Mac-2022
@ Tous les tags... > B etelier-Excel...e-ipad-2022

> B0 atelier-Excel,..e-Mac-2022
> W atelier-icloud2023
> B atelier-ios16-ipados16

pture d'écran

ene < Cilac-ateliers-Yves 88 = 2 O Q
Fwvotte Nom Data da modificatio Dite g crbaticn Tale Typa Date o darmiee ouverture
# ArDrop

9 mai 2022 4 15:42

2 juilet 2020 & 16:52

14 février 2020 & 1417

27 décembre 2020 3 1657

captures
machooktast alins.

40

RENVOYEZ L'ASCENSEUR.

[ BN ] Précédent/Suivant atelier-Ventura Présentation Grouper par Rechercher »
vort Nom Date de modification v Taill
(@ Récents ™
Ventura-02.pptx hier a 20:53
A Applications 5] f avant-hier a 10:40
£ atelier-icloud2023 > B videos AS censeurs — >
& Photos-détourag 2 octobre 2022 4 15:56
B atelier-Ventura = Ventura-05.pptx 19 septembre 2022 4 09:43
=] Bureau T Ventura-07.pptx 19 septembre 2022 a 09:41
B3 captures == Ventura-06.pptx 19 septembre 2022 a 09:32
= Ventura-04.pptx 18 septembre 2022 3 16:28
B3 cilac Ventura-04.pdf 18 septembre 2022 4 16:28
[ cilac-gestion alias [#] Ventura-03.pdf 16 septembre 2022 4 14:36
Ventura-02.pdf 16 septembre 2022 2 14:35
B divers [ Ventira-01 ndf 1A cantemhre 2022 A 14:3R
[Y Documents

L]

& Macintosh HD > @@ Utilisateurs > §

yvescornil > [l Documents > @ atelier-Ventura
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TRIER LES DOSSIERS ET LES FICHIERS.

TRIER SUR LE NOM.

®ece < Documents 8 =E M 2 &= .
Précédent/Suivaas Présentatior Grouper

-e Nom

@ Récents > B9 Cilac

B3 synchro v [ Custom Office Templates

@ AirDrop @ EverWeb Manual-eng-fr.docx O

> [ Fichiers Outlook
4 Applications @ Home-office-Kurt.docx 9) C
£ Bureau > [ icones-Mac-x14

> B Modéles Office personnalisés 7 Dossie
B3 captures > B Rampes et FP jjourd’hui & 14:439 Dossier
[ Documents

< Documents

Précédent/Suivant

Nom
L3

> B Rampes et FP
> B Modéles Office personnalisés
> [ icones-Mac-x14

@ Home-office-Kurt.docx
> B Fichiers Outlook

@ EverWeb Manual-eng-fr.docx
v B Custom Office Templates
> @ Cilac

27

e Pour trier cliquez sur le haut de la colonne (ici nom), le tri se fera en ordre croissant; pour
trier en ordre décroissant cliquez a nouveau sur le haut de la colonne.
o Un petit signe indiquera le sens du tri.

TRI SUR LA DATE.

< Documents 8 = M K g5 v
Précédent/Suivant Présentation Grouper
Nom Date d‘\modification v | Taille Type
> [ Rampes et FP aujourd’hui a 14:439 -- Dossier
> @ Cilac aujourd'hui 3 14:4217 -- Dossier
> I3 Fichiers Outlook 10 juil. 2021 2 14:68 -- Dossier
@- EverWeb Manual-eng-fr.docx 9 janv. 2021 a2 11:5112 31,2 Mo Microso...(.docx)
m- Home-office-Kurt.docx 7 janv. 2021 a 21:5820 367 Ko Microso...(.docx)
~ 7 Custom Office Templates 2 févr. 2019 a 17:2911 -- Dossier
> I Modeles Office personnalisés 17 avr. 2018 4 12:950 -- Dossier
> 07 icones-Mac-x14 30 oct. 2014 a2 14:035 Dossier

Tri sur la date, du plus récent au plus ancien.
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AFFICHAGE SOUS FORME DE LISTE.

< Documents 8 n I = aBs v
Précédent/Suivant Présentation Grouper Actior
Norr Date de modificatio e Type
> @@ Cilac aujourd'hui a 14:4217
v [ Custom Office Templates 2 févr. 2019 3 17:2911
> B Fichiers Outlook 10 juil. 2021 2 14:68
> T icones-Mac-x14 30 oct. 2014 4 14:035
> I Modeles Office personnalisés 17 avr. 2018 &
> 7 Rampes et FP aujourd'hui a 14
@ EverWeb Manual-eng-fr.docx 9 janv. 20212 11:5112 31,2 Mo Microso
@- Home-office-Kurt.docx 7 janv. 2021 a 21:5820 367 Ko Microso...(.docx)

Le dossier Documents est affiché sous forme de liste.

AFFICHAGE SOUS FORME DE COLONNES.

e e Cilac m
écédent i r ’
M Cilac > 2} m\ac-g:ehevs copie.docx
© Récents B Custom O...Templates %) cilac-ateli...copie.pdf
B3 synchro @ EverWeb..eng-fr.docx

¥ AirDrop Fichiers Outlook

@ Home-offi...Kurt.docx
A Applications o 1.

[= Bureau

les...rsonnalisés
B9 captures B0 Rampes et FP
[ Documents

B9 images

Affichage du dossier Cilac sous forme de colonnes.
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Grouper

44

GROUPER LES FICHIERS.
[ —

® ® < FP 8 =D S Q O~ Q

Précédent/Suivant Présentation GrOUModifier le regroupement des éléments Recherche
Favorls -— -— (maintenir la touche Option enfoncée pour
X I8 Cilac B FP > FP108-for...atages.pdf modifier e tri)
@ Recents T3 Custom O...Templates @ Pixelmatordocx @ %] FP112-Big...-guide.pdf _
£ synchro @ EverWeb..eng-fr.docx @ rampe155.docx L ] #| Pixelmator-iPad.pdf

o B8 Fichiers Outlook @- rampe166.docx FORMATER DES
& AirDrop DISQUES SUR MAC.
@ Home-offi...Kurt.docx HE PRATIQUE 109

o R B0 icones-Mac-x14

= Bureau T Modéles...rsonnalisés
B9 captures = Rampes et FP

[ Documents

£3 Images

J7 Musique

@ Téléchargements
G} yvescornil

FP108-formatages.pdf
926 Ki

Document PDF

Ko

Nom

Type

Application

Date de derniére ouverture
Date de |'ajout

Date de modification

Date de création
Taille

Tags

On peut grouper les fichiers et dossiers selon différents critéres; ici aucun groupage.
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GROUPER PAR DATE DE MODIFICATION.

(C]

Récents

B3 synchro

AirDrop

b

Applications
= Bureau

3 captures

& Cilac

7 Rampes et FP

févrie

T Fichiers Outlook

Documents

&l
<

Aucun

Nom

Type

Application

Date de derniére ouverture
v Date de I'ajout

{3 de mc

Date de création

janvier Taille
(% Documents @ EverWeb Manual-eng-fr.docx 9 janv. 2021 a 11:5112 Tags
£ Images @ Home-office-Kurt.docx 7 1a21:58 7 Ko MICrosoTt wora aocurment (:aocx)
J? Musique
® Téléchargements - e y —
Custom Office Templates 2 019 9N -- Do
G} yvescornil 0 icones-Mac-x14 D
5 Modeéles Office personnalisés 2018 a 950 D
Groupage par date de modification.
AUTRE OUTIL POUR UTILISER LES GROUPES.
B = m R =R © x 2

Documents

t/Suivant

03 Cilac

1 Custom Office Templates
[ Fichiers Outlook

T icones-Mac-x14

0 Modéles Office personnalisés
7 Rampes et FP

@ EverWeb Manual-eng-fr.docx
@ Home-office-Kurt.docx

S

Nouveau dossier
Ouvrir dans un nouvel onglet

Lire les informations
Coup d'eeil sur « Documents »

V Utiliser les groupes
Grouper par
Afficher les options de présentation

Importer depuis I'iPad

Documents

I3 Cilac

[0 Custom Office Templates

B3 Fichiers Outlook

I3 icones-Mac-x14

™1 Modéles Office personnalisés
7 Rampes et FP

@ EverWeb Manual-eng-fr.docx
@ Home-office-Kurt.docx

Groupe

Type

Nom
Type
Application
Date de derniére ouverture
Date de I'ajout
Date de modification
Date de création
Taille
v Tags

© v \
Nouveau dossier
Ouvrir dans un nouvel onglet

Lire les informations

Coup d'ceil sur « Documents »

+ Utiliser les groupes

_

Afficher les options de présentation

Importer depuis I'iPad

On a un autre outil pour le groupage depuis le rond et 3 petits points.
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RAPPEL : LE MENU PRESENTATION.

® Q & © Mar23a00ta 1646

@ Finder Fichier Edition Présentation Aller Fenétre Aide G @ Y T 4
Par icénes

° ° Par liste . m & \
nts ¢ © Q
v Par colonnes Présantation Action Racharchar
T Par galerie d'icones
Do 5
X s = Macintosh HD
© Reécents  Utiliser les groupes a
# AirDrop Grouper par > Nom
A Applications YWD
Application
B
Sl " Iab s Date de derniére ouverture
2 captures o e |l Daf\.de I'sjout S
Masquer l'apercu o = 5

[ Documents Date de modification
@ Images Masquer la barre d'outils Date de création

) Afficher tous les onglets Taille
£ Musique Masquer la barre d'onglets Tags
9 Parallels Masquer la barre du chemin d'accés L

@ Téléchargema  Afficher la barre d'état

Personnaliser la barre d'outils...
Personnaliser la Touch Bar...

£ Vidéos

@} yvescornil

Afficher les options de présentation

Emplacements
L2 MacBook Pro
© OneDrive Activer le mode plein écran

— 12] graphicCo..anual par

£ Windaws...ment-1.ndt
B Macintosh HD > @ Utilisate

8Ts a

]

& SsD7

On peut aussi utiliser les groupes depuis le menu présentation > utiliser les groupes.

LES OPTIONS DE PRESENTATION DU MENU PRESENTATION.

v Toujours présenter par liste

v Naviguer en présentation par listes

Grouper par: Tags ¢

Trier par : Type <

Taille des icénes :

Par icénes & Taille du texte : 12 ¢
° ° v Par liste Afficher les colonnes :
Par colonnes
Favoris Par galerie d'ic6nes
@ Récents v Utiliser les groupes
£ synchro Grouper par v Date de modification
@ AirDrop Aligner Date de création
o Aligner par > Date de derniére ouverture
fvApplication: . Date de l'ajout
) Bureau Masquer la barre latérale 7 Tallle
Masquer l'apergu
captures v Type
O Documents Masquer la barre d'outils Version
Bl Afficher tous les or:glets Commentares
Masquer la barre d'onglets Tags
J1 Musique Afficher la barre du chemin d'accés
@ Téléchargements Afficher la barre d'état v Utiliser les dates relatives

Calculer toutes les tailles
v Utiliser un apergu comme icéne

&} yvescornil Personnaliser la barre d'outils..

Emplacements Afficher lgs options de présentation ®J

1 MacBook Air M1-de Yves Afficher les options d‘apergu
Utiliser comme valeurs par défaut

& Macintosh HD Activer le mode plein écran

Options de présentation donne acces a quelques réglages, dont le groupage, le tri, la taille des
icones et les informations a afficher dans les colonnes de I'affichage par liste
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MODIFICATION DE LA TAILLE DES ICONES.

Toujours présenter par icnes

Précédent/Suivant

Favoris

@ Récents

Grouper par :  Date de I'sjout
2020 Trier par: Nom
Stz Taille d es: 52x562
#% AirDrop m . @ ’2‘
A, Applications “ — 2] C J w Espacer e la grille : —

=) Bureau Airport Disk BootCamp Disk Branded! SCSI Bumblebee'd Capse . Capsule Firawire

B2 captures Tallle dutexte: 12

() Documents o 0 \? «  Position du texte n

—_— L, — w ¢ Enbas  Adroite

E3 Images % g > .
Capsule iDisk Capsule Capsule Time Capsule USB  Capsul Ak o Captain America

J7 Musique Removable Machine WWILicns
v Utiliser un apergu comme icéne

@ Téléchargements b1 l p m
1} yvescornlil - y ! Arribre-plan |

P auionis Cattle Drive dise Firewire disc FireWire2  disc Firewired
L1 MacBook Air M1-de Yves
£ Macintosh HD I H ’ \

[J MyBookLive == -_—— =] —
@ Réseau External Drive Firewire Drive How Now? Iconerugged.JPG Inter: Media Apple

™o '
CCC de iMac1 6/03/18 17h Utiliser comme valeurs par défaut
-— — -— — L —

Gr "

b Media External Media iDisk Media Removable Media Time Media Windows Mini AwrPort Mini Apple Mini External
Violet Machine
Travall % x
Gris -— — —_— — — — —
Départ Mini Firewire Mini iDisk Mini Removable Mini Time Mini USB Mini Windows On Beyond Zebra 0s X10-8

Machine

Blue

Tous les tags...

= -3 e Al
4
Toujours présanter par lcbnes
Pré
Grouperpar:  Date de Fajcut s
2020 Triet par Nom 8

Taille dus ichnes n;-nv@

Espacament de la grita :

Taille du texte 12 °
Pogition du teste :
* Enbes  Acrome

Affichar las informations

 Utifser un apargu comma icdne

Adribre-plan

Arport Disk

Utiliser camma valers par céfaut

TO®

e On peut choisir aussi la taille des icones via un curseur.
e Il est possible de modifier les icones.

Rampe de Lancement 186

81



macOS 13 Ventura

LE CHEMIN D'ACCES.

W FInaer ricnier

Favoris
@ Récents

3 synchro

@ AirDrop

4. Applications
(= Bureau

B9 captures

[ Documents
B3 Images

J1 Musique

@ Téléchargements

Eaimion

Fresentation  Aler reneure  Aige

Par icénes
v Par liste
Par colonnes
Par galerie d'icones

v Utiliser les groupes
Grouper par >

Masquer la barre latérale
Masquer I'apergu

Masquer la barre d'outils
Afficher tous les onglets
Masquer la barre d'onglets

Affiche X barre du chemin d'accés  \{38P

Afficher la barre d'état

<

Précédent/Suivant

& Macintosh HD >

il
B

Rampes et FP =l
Présentation

Rampes et FP

i

DOCK

Pixelmator.doc ® rampe155.docx
X

rampe156.docx

& Utilisateurs > @ yvescornil > @@ Documents > @ Rampes et FP

Affichage du chemin d’acces a un fichier ou un dossier.
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SUPPRIMER UN FICHIER.

< Documents — Local 8| = I 22 =y h © O Q
Nom ~  Date de modification Taille Type
v [ cilac aujourd’hui a 13:50 -- Dossier
> B3 AG2020 8 avril 2021 a 17:47 -- Dossier
> [ AG2021 26 avril 20212 10:16 -- Dossier
@ CILAC compte-rendu AG 2021-signé.docx 8 juin 2021 a 16:17 40 Ko Micros...(.docx)
= CILAC compte-rendu AG 2021-signé.pdf 8 juin 2021 3 16:17 242 Ko Document PDF
CILAC compte-rendu AG 2021.docx 24 avril 2021 4 20:20 Micros...(.docx)
= CILAC compte-rendu AG 2021.pdf 24 avril 2021 3 20:21 178 Ko Document PDF
@ Cilac- CA-17 juin 2021- CR.docx 19 juin 2021 a 11:34 307 Ko Micros...(.docx)
@ Cilac- CA-17 juin 2021.docx A% Tt ARAA L ARAA SABIRT NALASARE A,
v B3 cilac aujourd'hui 3 13:50 -- Dossier
. . > [ AG2020 8 avril 2021 2 17:47 -- Dossier
la mollette Clic droit > B AG2021 26 avril 2021 2 10:16 -- Dossier
i @ CILAC compte-rendu AG 2021-signé.docx 8 juin 20212 16:17 40 Ko Micros...(.docx)
= CILAC compte-rendu AG 2021-signé.pdf 8 juin 2021 2 16:17 242 Ko Document PDF
\ _‘/ O : 320:20 <o _Micros...(.docx
\/ \ Ouvr!r a 20: 178 Ko Document PDF
\ “‘v‘ | Ouvrir avec : 307 Ko Micros...(.docx)
) \\"\ ' H Placer dans la copbeille 305 Ko  Micros...(.docx)
Clic aauche \ / L3 504 Ko Document PDF
£ iz | Lire les informations 305 Ko Micros...(.docx)
.
40
Pour supprimer un élément (fichier ou dossier) :
1. Sélectionner I'élément,
2. un clic droit et
3. placer dans la corbeille
Ou glisser-déplacer vers la corbeille (voir plus loin).
N
A PROPOS DU CLIC DROIT.
la mollette Clic droit
|
’ / Clic secondaire (clic droit)
Clic gauche \ _
Cliquez ou touchez avec deux
~— doigts.

Souris ou trackpad ?
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SELECTIONNER PLUSIEURS FICHIERS OU DOSSIERS.

Nom ~  Date de modification Taille Type
v B3 cilac aujourd’hui & 13:51 -- Dossier
> B AG2020 8 avril 2021 4 17:47 -- Dossier

-- Dossier
40 Ko Micros...(.docx)
Document PDF

> B3 AG2021 26 avril 2021 a0
@ CILAC compte-rendu AG 2021-signé.docx 8juin 2021 a
= CILAC compte-rendu AG 2021-signé.pdf 8juin 2021a

W& Cilac- CA-17 juin 2021- CR.docx 19 juin 20212 11:34 Micros...(.docx)

@ Cilac- CA-17 juin 2021.docx 11 juin 2021 42 10:29 305 Ko Micros...(.docx)

S Cilac- CA-17 juin 2021.pdf 11 juin 20212 10:31 504 Ko Document PDF
. PP e PP = ) .

= CILAC compte-rendu AG 2021-signé.pdf 8 juin 2021 a 16:17 242 Ko Document PDF
&% Cilac- CA-17 juin 2021- CR.docx 19 juin 2021 2 11:34 Micros...(.docx)

“) Cilac- CA-17 juin 2021.docx 11 juin 20212 10:29 Micros...(.docx)
B Cilac- CA-17 juin 2021.pdf 11 juin 2021 2 10:31 Document PDF
@ Cilac- CA-17 juin 2021v1.docx 14 juin 2021 a18:12 3 305 Ko Micros...(.docx)

42
Pour supprimer plusieurs éléments :
1. sélectionnez le premier elément ;
2. appuyez et restez appuyé sur la touche maj ;
3. selectionnez le dernier élement a la suite.
Pour supprimer de fagon discontinue restez appuyé sur la touche CMD et sélectionnez les
differents éléments.
A ) - by - S
ntosh HD B = MR B O O O~ Q
> 13 aolt 2021 4 14:39 -- Dossier
' 13 aolt 20212 14:11
7 aoQt 2021 a 22:2(
7 ao(t 2021 a 22:20
> 29 juillet 2021 a17:13
S T 29 juillet 2021 4 17:00
] | 6 3 ao(t 2021 4 14:11
) Vidéos :Parlage i -HI)Al’ 1 11}
v [ yvescornil 14 ao(t 2021 4 15:43
£3 OneDrive > B Bureau 7 aoQt 2021 4 15:49
J1 Musique > [ Documents 14 ao(t 2021 4 16:01
v B Images 29 juillet 2021 a 20:37 )
& Images > B3 fonds 19 novembre 2010 & 13:45 -~ Dossier
fa} yvescornil v [ Fonds USA 22 décembre 2015 & 22:58 -~ Dossie
™ IMG_0182.jpg 22 décembre 2016 3 22:58 1,4 Mo Image JPEG
iCloud = IMG_0187.jpg 22 décembre 2015 4 22:58 1,4 Mo Image JPEG
& iCloud Drive @ |MG_0190.jpg 22 décembre 2015 4 22:58 1,9 Mo Image JPEG
£9 Partagé = |MG_0193.pg 22 d:t-mt:n: 231 a 22:8 mage JPEG
B IMG_0194.jpg 22 décembre 2015 & 22:58 1,2Mo Image JPEG
o latarite & IMG_0195.jpg 22 décembre 2015 & 22:58 1,1 Mo Image JPEG
) Mac E}IMG_O‘IQS.jpg décembre 231 a422:58 ,1 Mo Image JEG
M IMG_0200.jpg 22 décembre 2015 4 22:58 1 Mo Image JPEG
() Shared Folders - M IMG_0201.jpg 22 décembre 2015 & 22:58 1,3Mo Image JPEG
& Réseau & IMG_0205.jpg 22 décembre 2015 a4 22:58 1,2 Mo Image JPEG
& Photos Library.photoslibrary hier 4 20:16 9,71 Go Photos Library
Tags > [ Musique 22 juin 2021 a 14:17 Dossier 44
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GLISSER VERS LA CORBEILLE.

ene
@ Récents
A Applicatans
= Bureau
[ Documants
@ Téléchargements
B Vidéos
[ Musique
& imeges
fa} yvescomnil

sud
& Kloud Drive
E9 Partagé
) Pare-Montereyl
L) Shared Folders
® Réseau

=

© CCC oo IMacT 6/03/18 1.,

< Documents — Local

> @ AG2020
AG2021
CILAC compte-rendu AG 2021-signé ds
CILAC compte-rendu AG 2021-signé.pdl
Cllac- CA-17 jun 2021- CR.cocx

Cilac~ CA-17 juin 2021.docx

Cilac- CA-17 juin 2021.pdf

Cilac- CA-17 juin 20Z1v1.docx

Cilac- CA-17 juin 2021v1.pdf

Cilac- CR du CA-4 mai 2021-old.decx.
Cilac- CR du CA-4 mai 2021-v2.d0cx
Cllac- CR du CA~4 mal 2021-v2.pdf
cilac-adhérents-1021.xisx
-adlvsions2020.pdf

clac-392019

PRL G

L]

LU

ci

Cilac-AG2021-moral pptx
Cilac-AG2021-1resor copie,ppix
cilac-ateliers-17-18.xlsx
cilac-ateliers-19-18.xksx
cilac-ateliers-19-20 copie.xlsx
cilac-ateliers-ald.docx
cilac-ateliers.docx
-ateliers.pal

LERCEE T LT

@ Récents

Cilac-AG2021-CANDIDATURE AU CAdocx

Micros...(dozx)
nent POF

ooy

lac- CA-17 juin 2021- CR.d

‘ac- CA-17 juin 2021.docx
- CA-17 juin 2021.pdf

Macintosh HD

> B Applications

A Applications 0 Bibliothdoue
£ Bureau > 8 Sysdme

Utlisatours

[ Documents > B admincilac

@ Téléchargements > I cilac

B Vidéos

3 Partagé

vesconi

3 OneDrive > B Bureau

52 Musique

> I8 Documel
v B Images

G Images > 0 fonds

@ yvescornd
Clous

& iCloud Drive
9 Partagé

2 Mac
2 Shared Folders

@ Réseau

Tags » B Musique

Fonds

1 IMG_0182.ipg
1MG_0187ipg
1MG_0190.ipg

IMG_0194.jpg
1M4G_0195./pg

1M4G_0200.pg
1M4G_0201jpg
1M4G_0205.jpg

Photos Library.photoskrary

PBOCENOSa N0 Fa0000 " @8-

3 Cilac- CA-17 juin 2|
Cilac- CA-17 juin 2

45
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RAPPEL : DE TEMPS EN TEMPS, VIDEZ LA CORBEILLE.

corbeille

Corbedlo

& Acpheotons
= Buraay

% Decunents

D Tédchmgements
B Widdos
£ Onetrwe

2 Musiqu

& I

G yeescornil Voulez-vous vraiment effacer

définitivement les éléments de la
corbeille 2

1Cioud Dt Impossiia dannder cette oplraticn.

Annuler vider kicorbeille

£ Partage

2 Mie
£ Shared Feldars

@ Piven

PPOCROS=B0 a0000 @8- 7020 D88 AV

58
RENOMMER UN FICHIER OU UN DOSSIER.
e Pour renommer un nom de dossier ou de fichier, sélectionnez le nom de I’élément et
ressaisissez le nouveau nom.
e Vous pouvez aussi utiliser un clic droit > renommer.
= cilac-adhésions2020.pdf 22 mars 2021 a2 10:16 94 Ko Document PDF
> @ cilaczag2019 20 mars 2021 a 17:49 -- Dossier
@ Cilac-AG2021-CANDIDATURE AU CA.docx 25 février 2021 a 14:15 56 Ko Micros...(.docx)
&8 Cilac-AG2021-moral.pptx 30 mars 2021 a 16:35 2,1 Mo Présen...(.pptx)
D —— i . N PRV TN .
= cilac-adhésions2020.pdf 22 mars 2021 a 10:16 94 Ko Document PDF

b8 Ncilac-ag2019 20 mars 2021 a17:49 -- Dossier

O Cilac-RG2021-CANDIDATURE AU CA.docx 25 février 2021 a2 14:15 56 Ko Micros...(.docx)
- H AC2021 _maral nnty 20 Jnore 2021 & 2820 2 1 A~ Erécan [ nniv)
= cilac-adhésions2020.pdf 22 mars 2021 a 10:16 94 Ko Document PDF

' §ag2019 20 mars 2021 a 17:49 -- Dossier
@- Cilac-AG2021-CANDIDATURE AU CA.docx 25 février 2021 a 14:15 56 Ko Micros...(.docx)

oYa) AnAA L Ao o0 LY [a Ty i
—
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> B3 PDF 14 juillet 2021 3 16:25 -- Dossier

14 juillet 2021 4 16:25

Ouvrir dans un nouvel onglet 25 mai 20212 13:06 435 Ko Image JPEG la mollette Clic droit
6 2021 3 21:01 37 Ko Document PDF =

Placer dans la corbeille 6 avril 20213 11:21 6,6 Mo Image PNG
9 décembre 2020 a 16:41 14,9 Mo Micros...(.docx)

Lire les informations .
f cerommer 1 e sy
nommer
X 14 mars 2019 a 10:29 23 Ko Mic

N 3 Ko Micros...(.docx)
Compresser « présentations PP »

14 mars 2019 a2 10:29 47 Ko Document PDF
> Dupliquer 25 avril 2021 2 20:54 Dossier
Créer un alias 4 mai 2021 a 20:30 12Ko Document
> @ Coup dceil 14 juillet 2 a16:25 Dossier
> =i 14 juillet 2021 3 1 --_ Dossier

Copier L.
— _

> B PDF 14 juillet 2021 2 16:25 -- Dossier

b lprésentations PP 14 juillet 2021 16:25

Renommer par un clic droit, depuis la souris ou le trackpad.

AFFICHAGE DES DOSSIERS : LA VIDEO.

@ Findor Fihiee Cction Présentation Aler  Fomitre  Aide 0 G & R onm T ¢ D Q pescomd 8 O Oim 23w d 1717

" 23 : 2 & - B P e o e
-1 1SR <[y« -0 @08 " O @Dk OO0 7 S {=I0 - [CHN
Affichage des dossiers : la vidéo.
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MACOS, UNE ORGANISATION HIERARCHIQUE.

2 i macOs
-~ - - - —— =N
Applications Bibliothéque Systéme m

o —_——
PAS
Hoka —

Partagé

Depuis le disque dur Macintosh HD on a :

e Les 4 dossiers standards créés par macOS.
0 Le dossier utilisateur contient un utilisateur nommé monterey?2.
= Le dossier monterey2 contient 7 dossiers, dont le dossier Documents.
e Le dossier Documents contient 4 dossiers, dont le dossier fiches

pratiques.
e Le dossier Fiches pratiques contient 4 fichiers (voir page
suivante).
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MG_0143.pg

20161215_15089
727_i0S.jpg

IMG_0145 jpg

e e e —— —
B Decumeres — e s TeerargwTans
pr—
. i o
1
fiches pratiques Rampes o photos diverses
Cilac 88 1D
A9 4 Lm
L4
L X
Photos Cilac-Macs xisx clac-material s Putiicatiors-ndecisx
DOCX DOCX "
FP108a- X FP108a- FP110- FP111-Catalina-
formatages.docx jormatages.pdf sidecar.docx guide.docx
Photos ]

IMG_1540.jpg

e Le dossier Documents contient 4 dossiers, dont le dossier fiches pratiques.
o Le dossier Fiches pratiques contient 4 fichiers.
e Le dossier Cilac contient un dossier Photos et 3 fichiers.
o Le dossier Photos contient 4 photos.

v [ Utilisateurs
V\T monterey? s
> B9 Bureau
> 8 Documents
> [ Images
> B Musique
> B9 Public
> 8 Téléchargements
> 9 Vidéos

> B Partagé

ﬁ

—_—
v
>

monterey2

. Bureau
. Documents

> 0 Cilac m———

> B fiches pratiques
> B phdtos diverses
> B9 Raghpes

v @ Cilac

Cilac-Macs.xlsx
cilac-materiel.xlsx

> B3 Photos

Publications-index.xIsx

v

v [ fiches pratiques

L3 FP108a-formatages.docx
s FP108a-formatages.pdf
FP110-sidecar.docx
FP111-Catalina-guide.docx

v [ photos diverses

> B3 Photos Lille

> B Photos St Trop

L

———c
—_—
v

= Photos Lille

EEENEFE

IMGP0201.JPG
IMGP0203.JPG
IMGP0205.JPG
IMGP0208.JPG
IMGP0211.JPG

IMGP0214.JPG
IMGP0219.JPG

Autre représentation des imbrications de dossiers.
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[ rampe150.pdf

[" rampe151.pdf

|/ rampe152.pdf
rampe159.docx
rampe160.docx

B Macintosh HD > @ Utilisateurs > [} monterey2 > [ Documents > [} Rampes > = rampe149.pdf

v @ Utilisateurs avant-hier a 15:53
v [ monterey?2 hier a 17:29 -
> @ Bureau avant-hier a 15:
- @ Documents hier a 17:51 Dossie
v @ Cilac hier a 17:58 D
Cilac-Macs.xlsx 4 oct. 20214 10:4 10 K
cilac-materiel.xIsx 6 mai 20212 20:13 18 Ko Feuille...d'Office
> @ Photos hier 3 17:58 )ssier
Publications-index.xlsx it-hier a 17:50 84 K Feuille Office
v B fiches pratiques r sie
FP108a-formatages.docx 17 févr. 2022 a 19:52 683 Ko Docum
= FP108a-formatages.pdf 17 févr. 2022 3 19:52 1,1 Mo Document PDF
FP110-sidecar.docx 29 juin 20213 20:08 1,2 Mo Docun jocx
FP111-Catalina-guide.docx 17 févr. 2022 a 19:51 16,4 M )
v B photos diverses hier & 17:52 D
v @ Photos Lille hier a 17:5¢ Dossie
= IMGP0201.JPG 9 janv. 2020 a 20:11 2 Mo Image
= IMGP0203.JPG ) janv. 2020 a 20:11 2M
W IMGP0205.JPG ) janv. 2020 a 20:11 ) Mo Image JPEC
= IMGP0208.JPG ) janv. 2020 a 20:11 2,1 M mage
& IMGP0211.JPG 27 juin 2019 2 15:32 2,2 Mo Image
M IMGP0214.JPG 27 juin 2019 & 15:32 2,2M
™ IMGP0219.JPG 27 juin 2019 2 15:32 2,1 Mo Image
v @ Photos St Trop hier 3 17
= |[MGP1753.JPG 4 févr. 2015 210:32 2,1 Mo Imag
= IMGP2856.JPG 4 févr. 2015a1 2,2M
m IMGP2877.JPG 4 2015 a 10:3( 2 M
~ @ Rampes er & 17:55
B rampe149.pdf 28 mars 2020 a 19:24
| rampe150.pdf uil. 2020 2 10:1 Mo I
[ rampe151.pdf 8 juil. 2020 a 11:10 4,8 Mo Document
| rampe1562.pdf - t. 2020 218 7,4 M m
rampe159.docx 17 févr. 2022 3 19:54 153,7 Mo Docum
rampe160.docx 17 févr. 2022 2 19:54 1 2M

HD > [ Utilisateurs
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Fichiers et dossiers,
organisez vos données.

Fichiers et dossiers.

Nous avons découvert précédemment comment nous pouvions afficher les fichiers et les dossiers
sous macOS mais nous n‘avons pas défini ce qu’étaient un fichier et un dossier.

e Sans ordinateur, comment classer vos documents sur certains sujets particuliers ?

o Vous écrivez vos informations sur des fiches en carton ou des feuilles perforées ou
sur un cahier.

o Vous regroupez vos différentes fiches dans des chemises en papier, puis des
chemises en carton, que vous mettez ensuite dans des dossiers suspendus ou dans
des boites en carton et enfin dans une armoire ou un
placard.

o Vous prenez soin de marquer sur les fiches, les
chemises, les boites, le sujet ou le regroupement de
documents.

¢ N’est-ce pas ainsi que vous rangez vos factures, vos lettres,
vos impots?

o Sans faire de discours, vous avez de la méthode
pour classer et retrouver facilement vos archives,
vous n‘aurez donc pas de difficulté a comprendre le
mécanisme des dossiers... et a vous retrouver
facilement vos données.

e Un fichier c’est un peu un document papier composé de une ou plusieurs pages.
e Vous pouvez avoir un trés grand nombre de fichiers ou de dossiers se rapportant a un ou
plusieurs sujets.

Pour identifier le contenu d’un fichier vous Iui donnerez un nom mnémonique pour le retrouver
facilement.

e Quand vous débutez avec votre nouvel ordinateur vous allez probablement déposer votre
fichier sur le bureau pour vous simplifier la vie, mais rapidement cela deviendra ingérable.
0 Cela est d’autant plus dommageable que le systeme macOS contient des dossiers
spécialisés :
Documents, Images, Vidéos, etc.
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Quels caracteres utiliser dans les noms de fichiers ou de

macOS 13 Ventura

dossiers ?

Quand vous aurez un nombre important de fichiers sur des sujets différents, créez des dossiers et
regroupez vos fichiers dans des dossiers adéquats.

Vous pouvez utiliser des caractéres majuscules ou minuscules ; Windows et Mac OS ne
font pas de différences. Par contre Unix fait la différence entre les majuscules et les

minuscules (en anglais on dit case sensitive); alors attention si vos fichiers sont destinés

a Internet tenez en compte (le serveur de votre Fournisseur d’Acces Internet (FAI) est

peut-étre sous Unix)).

Certains caracteres spéciaux sont interdits dans les noms de dossiers et de fichiers, le

mieux c’est de n’en utiliser aucun, sauf le tiret (-) ; de méme il est préférable d’utiliser le

souligné (_ underscore en anglais) au lieu de |'espace.

LES EXTENSIONS DES NOMS DE FICHIERS.

Rappelons qu’un nom de fichier fait de 1 a 255 caracteres sous macOS ; |'affichage des
extensions est facultatif.

eQuelgues extensions:

VVVVVVYVYVVYYVYY

.DOC : document Microsoft Word (97-2004 ou antérieures).
.DOCX : document Microsoft Word 2007-2008 et postérieurs
.GIF : image en format Gif (256 couleurs)

JPG : photo en format jpeg (million de couleurs)

MOV : film en format QuickTime

.MP3 : musique en format MP3

.iMovieMobile : projets iMovie créés sur iPad ou iPhone
.MP4 : film en format .mp4

.PNG : format photo (utilisé par les captures d’écrans)

.HEI : nouveau format photo Apple sur iPad et iPhone

.ZIP : fichier compressé

RAPPEL : AFFICHAGES DES EXTENSIONS DEPUIS LES REGLAGES DU FINDER.

O

Afficher toutes les extensions de fichiers

Réglages du Finder

& QO D g2

Général Tags Barre latérale Options avancées

et cochez la case afficher toutes les extensions de fichiers.
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COMPRESSER UN DOSSIER.

Pour compresser un dossier, sélectionnez le dossier a compresser, un clic droit avec la
souris ou le trackpad, puis allez dans le menu contextuel compresser (le nom du
dossier).

macOS créera un dossier supplémentaire comprenant le nom du dossier initial et
I'extension .zip (ici image.

16 juillet 2022 2 16:56 - Dossier
[zl a1 392 —— ssier
> L7 fonds L oyyrir dans une nouvelle fenétre ke posser
> B icones: 1014 2 14:00 Dossier
.. Licenci Placer dans la corbeille a15:02 83 ko texte RTF
> 0 Lightro . ) a15:51 Dossier
> B Lille Lire les informations 2 3 16:56 Sy ——
> B My pic _Renommer 15:31 Dossier
EYEE] Compresser fonds Lille » 2 32212 641ko Image JPEG
& Photos Dupliquer 117:27 62,4 Go Photos Library
> 7 fonds Lille 31juillet 2022 2 14:32 -- Dossier
i fonds Lille.zip aujourd’hui a 17:37 110,3 Mo Archive ZIP

On reconnait un dossier ou un fichier compressé a la fermeture éclair et les initiales ZIP.

i fonds Lille.zip 110,3 Mo ~

fifié ; aujourd’hu

17:37

Général :

Type : Archive ZIP
Taille : 110323778 octets (118,4 Mo sur disque)
Z I P Emplacement : Macintosh HD - Utilisateurs - yvescornil - Images
Création : vendredi 28 avril 2023 4 17:37
Modifié : vendredi 28 avril 2023 4 17:37

fonds Lille.zip

DECOMPRESSER UN DOSSIER ARCHIVE.

» Pour décompresser un dossier compressé, double-cliquez sur son icone.
Si le dossier existe déja, macOS ajoutera un indice a la fin du nom de fichier.
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DUPLIQUER UN DOSSIER OU UN FICHIER.

o ' , . 1
Ouvrir dans une nouvelle fenétre Lo = s
© fonds Lille.zip 7 110,3 Mo Archive ZIP
> 07 icones-MacOS  Placer dans la corbeille 114:00 e
> B Lille 5:56
> B My Pictures-mi Lire les informations Dossier
# Photos Library- Renommer 7 62,4 Go Photos Library
> I PhotoSync-ma  Compresser « fonds Lille 2 » ) Dossier
> B Screenshots Créer un alias :28 Dossier
> T fonds Lille 2 31juillet 2022 3 14:32 -- Dossier

> @ fonds Lille 2 copie 31 juillet 2022 a 14:32 Dossier

e Pour dupliquer un fichier (ou un dossier) sélectionnez le fichier (ou le dossier), un clic droit
et dans le menu contextuel cliquez sur dupliquer ; vous pouvez aussi allez dans le menu
du Finder, fichier, dupliquer.

o Le fichier dupliqué aura comme suffixe — copie ajouté au nom de fichier d’origine ;
il en sera de méme pour les dossiers.
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LES ALIAS, LE DOCK ET LA BARRE LATERALE

Vous accédez souvent a un fichier qui est dans un dossier stocké sur un disque externe ; dans ce
cas vous pouvez créer un alias et le mettre sur le Bureau.

Avec macOS vous pouvez aussi utiliser la barre latérale pour les dossiers et fichiers, au lieu
d’utiliser des alias.

Quant au Dock, il est particulierement adapté pour les programmes.

CREER UN ALIAS POUR UN DOSSIER OU UN FICHIER.

e Sélectionnez le dossier (ou le fichier), un clic droit et dans le menu déroulant choisissez
créer un alias ; vous pouvez aller aussi dans le menu du Finder fichier, créer un alias.
o Le dossier aura le suffixe alias et I'icone du dossier comportera une petite fleche
o Vous pouvez déplacer |'alias vers le bureau ou vers un autre dossier.
e Dans le monde Windows, I’équivalent de I'alias est le raccourci.

" R Rampes v [ rampe29
. Précédent/Suivant
ST2-02-divers #- fichier-indexation.doc
Nom Nom ¢ _‘ Ouvrir ~.
rdipess X g
> B mecano > BB rampe23 e Ouvrir avec >
> & Microcam06 - 7 & ran
> [ rampe24 >Bgrar p d | beill
2 M " brezt . = acer dans la corbeille
& Microsoft Word story.pdf > B rampe24ib e
> £ MS OPENDAYS-2005presentations e > & ran
> B rampe25 Lire les informations
: 'ns_n?g > [ rampe26 > ran
> = musée apple > B rampe27 > B ran Renommer
> @ MVP-CR > B rampe28 > 57 rar  Compresser « rampe29.docx »
> [ PP366-gif M rampe29 ST2-0 ; i
@ ST
> BJ Publipostages-365 o N ‘ DuDhquer
B- fichier-indexation.doc 1 ‘ ;| 1 |
> BB puces-pommes | Créer un alias
©- rampe29.docx {
er— [ cop ao

ST2-02-divers > Rampes > rampe29 > rampe29.docx

v [ rampe29
&- fichier-indexation.doc
@ rampe29.docx

mrampezg‘docx alias’

=+ rampe29.pdf

Bureau

L’alias a été créé dans le dossier rampe29, puis glissé sur le Bureau.

E' Les Aventuriers
(5= St
Bout du Monde

La revue des clubs Microcam
Rampe ce Lancement ruméro 29

Iniasen & fulliseson do b
redcro-eforatie

Ala
découverte
du 7'®me félin
de la famille
Mo~ NC V

i *0=0Bsscas@RATHUEBLIUwG SO0

Quand on cliquera sur rampe29.docx alias, on ouvrira le document Word rampe de lancement 29.
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INFORMATIONS SUR UN ALIAS.

® ® » Infos surrampe29.docx alias
m rampez9.docx allas TKO
2 Modifié : aujourd'hui 14:23
Général :
Type : Alias
Taille : 1200 octets (4 ko sur disque)
Empl. : Macintosh HD » Utili irs = yvescornil »
Bureau

Création : samedi 29 avril 2023 3 14:23
Modifié : samedi 29 avril 2023 3 14:23

Original : /Volumes/ST2-02-divers/ST2-02-divers|
Rampes/rampe29/rampe29.docx

Sélectionner un nouvel original...

Verrouillé

Plus d'infos :

Nom et extension :

rampe29.docx alias

Dans les informations sur un alias de dossier (cmd i) ou de fichier vous trouvez dans général, le
type (alias) et I'adresse de l'original ; I'alias n‘occupe que 1200 octets.

On reconnait un alias a la petite fleche située a gauche.

SUPPRESSION D'UN ALIAS.
Si vous supprimez un alias, le fichier original ne sera pas détruit.

e Sélectionnez Il'alias, un clic droit et dans menu déroulant choisissez placer dans la
corbeille ; vous pouvez aussi aller dans le menu du Finder, fichier, placer dans la corbeille

MODIFICATION DU NOM D'UN ALIAS.

Il est possible de modifier le nom d’un alias.

—

M8 Rampes-sur-ST2

— |
l Q o 7 Infos sur Rampes-sur-ST2
#. Rampes-sur-ST2 1ko
2 Modifié : samedi 1 février 2020 a 16:13
Général :
Type : Alias

Taille : 1072 octets (4 ko sur disque)
Emplacement : Macintosh HD » Utilisateurs » yvescornil »
Documents
Création : samedi 1 février 2020 3 16:13
Modifié : samedi 1 février 2020 a 16:13

Original : [Volumes/ST2-02-divers/ST2-02-divers/Rampes

Sélectionner un nouvel original...
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LE DocCK.

Nous avons vu précédemment qu’un certain nombre d’applications étaient placées dans le Dock
lors de leur installation ou que I'on pouvez glisser I'cone de I'application depuis le Launchpad ou
depuis le dossier Applications dans le Dock ; I'icone placée dans le Dock en en fait un alias.

> Pour lancer un programme qui est dans le Dock, cliquez sur I'icone du programme.

L=:00 erPESeE2o@s *0U20Ba++as@KTHUESERUn @B ° [ — . .~

L2000 ereRfoRreo®s v (0

Iﬁ@unaQ@Emgﬁif s

o A gauche se trouvent les applications et & droite des alias pontant vers des dossiers ou des
fichiers.

o A I'extréme droite on a I'icéne du Finder et a I'extréme droite on trouve la corbeille.

e Quand on cligue sur l'icone d‘une application, I'icbne rebondit et il y a une petit point noir
sous |'icone pour indiquer que l'application est ouverte.

e Si vous lancez une application en dehors du Dock (généralement depuis le dossier
Applications), I'icone de I'application se place dans une section nouvelle, entre les
applications et les dossiers.

o Cette section peut comporter jusqu’a 4 icones, comme ci-dessous :

e

Afficher les applications ouvertes récemment dans le Dock ( @)

> Vous pouvez désactiver cette zone du Dock depuis les réglages systéme > Bureau et Dock
en mettant le bouton Afficher les applications ouvertes dans le Dock sur off.

L=:00 ePPECEne@s *D20@a++as@TRUBEBZ0meB®® [ — . 7]

!’_Ca] =00 erefoEneo@s *D=208a s
“as @FTHLUEEE0m B [~ . 7]

~ Ici mon attention est attirée par 5 mises a jour a faire dans Microsoft 365.

Microsoft AutoUpdate

Mises a jour disponibles : 5 [l Mettre a jour [V
Actualiser automatiquement les applications Microsoft Avance...
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AFFICHAGE D'UN DOSSIER PLACE DANS LE DOCK.

Vous pouvez afficher un dossier placé dans le Dock de différentes fagons.

p— C—

v Nom
Date de I'ajout
Date de modification
Date de création
Type

Dossier
v Pile

v Eventail
Crille
Liste

Automatique

Options >

Ouvrir « Téléchargements »

R
‘ XLSX

|
[ licati...ndex.xIsx

Afficher
ul |
D202 B W7 .7 20 « | B =°

Eventail Grille
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KEREIY_NINSNG/ /1/0¥048. 1P S
RPReplay. Finall677492419.MP4
RPReplay_Final677492682.MP4
RFReplay_Finall677492862.MP4
RPReplay_Finalt677493104 MP4
RFReplay_Finall 680968799 2.MP4
RPReplay_Finall680068709.MP4
RPReplay_Finalt681056503.MP4
RPReplay_Finalt681063515.MP4
RPReplay_Final1681570157.MP4
Ventura-01,pptx
VVMac_hebdo_109.pdf ‘
VVMac_hebdo 110.pdf i
VVMac_hebdo_111,pdf

» ) —
... B4 G - . A
NLeBz30a9 ==
Liste

v AUwWIHauyue

Options >

Ouvrir « Téléchargements »

AL N

Supprimer du Dock
Afficher dans le Finder

Options

LA BARRE LATERALE (RAPPEL).

Vous accédez souvent, ou temporairement a un fichier ou a un dossier?
> Déplacez le dossier vers la barre latérale; macQOS créera un alias vers votre dossier.

® ® précédent/Suivant Documents — Local >résentatior Grouper pa Recherche »
Nom v Date de madificatior Taille Type
@) Récents .
- | Sans titre.pdf hier 7.4 Mo Document PDF
A Applications 53 Rampes-sur-ST2 1ko Alia
£ atelier-icloud2023 @ rampel187.docx ),2 Mo Docum...d'Office
7 rampe186 aujourd'hui & 17:08 -- Dossier
SlateiieE e £ rampe18s hier 4 14:14 -~ Dossier
=] Bureau T rampel184 hier 41 Dossie
£ rampe183 hier a1 Dossier
£ captures - '
. rampe182 hier 2 14:27 Dossier
B39 cilac 03 rampe181 hier a 14:26 Dossier
M cilac-gestion alias 7 rampe180 hier a 14:26 -- Dossier
— “mr]c hige 2 24-0f 1*»-»“
o D Précédent/Suivant Documents — Local Présentation Grouper par Rechercher »
Nom Date de modificati aille Type
@ Récents ; )
%) Sans titre.pdf hier a 14 7,4 Mo Document PDFf
& Applications §3 Rampes-sur-ST2 6:13 1ko Alias
5 atelier-icloud2023 @- rampel187.docx 33 0,2 Mo Docum...d'Office
7 rampe186 aujourd'hui a 17:08 -- Dossier
B3 atelier-Ventura B9 rampe185 hier 4 14:14 B
5 rampe184 hier a2 14:28 Dossier
£ rampe183 hier a 14:27 Do
] rampe182 hier & 14:27 Doss
5 rampe181 hier a2 14:26 Dossier
__
5 atelier-Ventura
(=] Bureau
= rampe186
5 captures

Le dossier rampel86 a été placé dans la barre latérale.
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SUPPRESSION D'UN ELEMENT DE LA BARRE LATERALE.

[ ] [ ] Précédent/Suivant Documents — Local Présentation Grouper par Rechercher »

Nom date de modificatior Tail Ty

@ Récents S .
* Sans titre pdf

= 17,4 Mo Document PDF
& Rampes-sur-ST2
o

1ko Alias

A Applications

B atelier-icloud2023 = rampel187.docx 23 avril 2023 a

rampe186 aujourd’hui a 17:08
' rampe185 hier 3 14:14
| rampel&
rampe183 hier & 14:27 Dossier
rampe182 hier

B3 atelier-Ventura

hier 2 14:28

- Dossier

rampel181 hier a 14:26

- Dossie

[

> Pour supprimer un élément de la barre latérale, glissez cet élément hors de la barre
latérale.

» Comme pour un alias, I'élément original ne sera pas supprimé.
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