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VOTRE ATTENTION, S’'IL VOUS PLAIT.

Les informations contenues dans ce document sont fournies sans garantie d’aucune sorte,
explicite ou implicite.

Le lecteur assume le risque de l'utilisation des informations données.

A PROPOS DES RAMPES DE LANCEMENT.

e Les publications nommées « Rampe de Lancement » sont des documents qui ont pour
objet I'initiation a l'utilisation de logiciels a destination du Grand Public, principalement
pour Mac et iPad.

e Les Rampes de Lancement sont gratuites, mais protégées par copyright et sont
disponibles, généralement en format PDF ou en format ePub ou en format iBooks Author
via Apple Books (sous le hom de Yves Roger Cornil ou Yves Cornil).
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UN PROGRAMME PARTICULIER : LE SYSTEME

D'EXPLOITATION

Le systeme d’exploitation (Operating System, O.S.) est le programme principal qui réside en
mémoire vive (RAM) et qui communique avec les différents composants électroniques (mémoire,
processeur, périphériques). Le systéme d’exploitation prend en charge certaines taches pour
gérer le matériel et les logiciels (ou programmes, ou applications) en facilitant le travail de
I'utilisateur, en particulier par son interface graphique.

HISTORIQUE RECENT DES APPELLATIONS DES SYSTEMES
D'EXPLOITATION DU MACINTOSH.

13/09/2000
24/03/2001
25/09/2001
24/08/2002
24/10/2003
29/04/2005
26/10/2007
28/08/2009
20/07/2011

25/07/2012

22/10/2013
01/07/2015
30/09/2015

20/09/2016
25/09/2017
24/09/2018
07/10/2019

12/11/2020
25/10/2021
24/10/2022

Kodiak
Cheetah

Puma

Jaguar
Panther

Tiger

Leopard

Snow Leopard
Lion

Mountain Lion

Mavericks
Yosemite
El Capitan

Sierra

High Sierra
Mojave
Catalina

Big Sur
Monterey
Ventura

Mac OS X bét
MacOS X 1
MacOS X 1
MacOS X 1

1
MacOS X 1
MacOS X 1

1

Mac OS X
Mac OS X 1

0S X 10.8

0S X 10.9
0S X 10.10
0S X 10.11

macOS 10.12
macOS 10.13
macOS 10.14
macOS 10.15

macOS 11
macOS 12
macOS 13

publique

En plus d’un numéro, Apple a pris I'habitude de donner un nom de félin (de 2000 a 2012) ou le
nom d’un site remarquable de la cote Californienne (a partir de 2013) a chacune de ses nouvelles
versions du systeme d’exploitation.

Le nom technique a aussi évolué au cours de ces derniéres années :

e Mac 0OS X (prononcez Mac OS dix), de 2000 a 2011;
Sous la forme Mac 0OS X 10.numéro de version ;

(o]

e 0S X (prononcez OS dix) de 2013 a 2015;

(o]

(0]
(0]

Sous la forme OS X 10.numéro de version ;
¢ macOsS;
macOS 10.numéro de version depuis 2016;
macOS numéro de version, depuis 2020.

L'année 2020 a été I'année de l'introduction des Macintosh avec la puce Apple Silicon (M1, M2,
etc.) ; ce fut aussi le début de I'abandon progressif des Macintosh avec des processeurs Intel.

Rampe de Lancement 187




macOS 12 Monterey

L'INTERFACE GRAPHIQUE, UN CONCEPT QUI A REVOLUTIONNE
L'UTILISATION DU MICRO-ORDINATEUR.

C’est en 1983 avec le Lisa et surtout en 1984 qu’Apple révolutionna I'utilisation du micro-
ordinateur avec l'interface graphique et la souris du Macintosh 128K.
e L’acces a la machine, aux logiciels se faisait par des menus déroulants avec I'aide d’un
petit appareil nommé souris. Un nouveau verbe fut introduit : cliquer (et méme double-
cliquer, pour les plus habiles).

e Depuis 1984 (pour le Macintosh, pour le PC ce sera en 1985) les programmes et les
données sont représentés par des petits pictogrammes nommeés icones qui sont affichés
dans des fenétres, le tout posé sur le bureau.

o Il suffit de déplacer les icones avec la souris vers un dossier ou vers la corbeille.

Mais c’est vrai au prix d'un apprentissage de |'utilisation de la souris ou du trackpad

sur les MacBook.

LES ICONES.
Icone: dans les églises d'Orient toute peinture exécutées sur un panneau de bois.
Avec les systemes d’exploitations graphiques ces figurines vous facilitent la vie micro en
représentant des programmes, des dossiers ou de documents.
¢ Un pointage avec la souris ou le trackpad, un clic ou un double clic ... c'est tout (ou
presque).

Au fil des années certaines icones ont évolué, comme par exemple :

= W

Microsoft Excel Microsoft PowerPoint Microsoft Word

Microsoft Office 2008

D U U

Microsoft 365 en 2022.

o

Keynote Numbers Pages

iWork en 2011.

< b e

iWork en 2022.
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LES MENUS DEROULANTS.

|. Word

.

Accueil

(s}
D "

Coller

)

<

Fichkr  Edition Affichage

Insérer

Fenétre  Aide

Mise en forme  Outils  Tableau

1

Nouveau document

Nouveau a partir d'un modéle...
Quvrir...

Ouvrir récent

Fermer

Enregistrer

Enregistrer sous...
Enregistrer comme modéle...
Déplacer...

Renommer...

Partager
Toujours ouvrir en lecture seule
Réduire la taille du fichier...

Mise en page...
Imprimer...

Propriétés...

DG @ -

)age

B rampe186.docx

() Dites-le-nous

£ Modification

&

Rédacteur

{J Commentaires 2 Partager

R4

- Styles  Volet
Styles

10 2 1 1 1 16

)

Dicter

18

macOS 13 Ventura

QUE, UN CONCEPT QUI A REVOLUTIONNE
> CRO-ORDINATEUR.

tout en 1984 qu’Apple révolutionna l'utilisation du micro-
lique et la souris du Macintosh 128K.

¢ logiciels se faisait par des menus déroulants avec I'aide d'un
Jris. Un nouveau verbe fut introduit : cliquer (et méme double-
iles).

cintosh, pour le PC ce sera en 1985) les programmes et les

Pour dérouler un menu, il suffit d'amener le curseur de la souris ou du trackpad vers le
menu concerné (outils) ;

(o]

o cliquez,

le curseur se transforme en fléche ;

= |e menu se déroule.

Pour sélectionner la commande dans le menu laissez le doigt appuyé

sur la souris ou le trackpad et déplacez le curseur vers le bas ;

LES FENETRES.

reldchez pour accéder a un autre menu...

Une fenétre est une surface rectangulaire délimitée par un cadre et qui est affichée a I’écran.
Les fenétres servent a afficher des éléments du systéme d’exploitation ou des programmes ou
des documents.

Il est possible d’ouvrir plusieurs fenétres, de les déplacer, de les agrandir, de les réduire...

Les manipulations dans une fenétre, les déplacements se font a I'aide de la souris ou du trackpad.
Si toutes les informations contenues dans une fenétre ne peuvent pas étre affichées, un
ascenseur horizontal ou vertical (ou les 2) apparait.

11
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L"INTERFACE GRAPHIQUE, UN CONCEPT Q!
L'UTILISATION DU MICRO-ORDINATEUR.

C'ast en 1983 avec le Lisa et surtout en 1984 qu’Appie révolut
ovanaeuv avec l'interface graphique et 1a souris du Macintosh
la machine, aux logicels se faisait par des me
petit appareil nommé sourls. Un nouveau verbe fut intr

L'accés 3

dliquer, pour les plus habiles).

«  Depuis 1984 (pour le Macntosh, pour e PC ce sera en 1985) les programmes et I
par des petits pictogrammes

données sant
dars des fenétres, le tout pasé sur le bureau.

o 1l suffit de déplacer les Icdnes avec la sourss vers un dossier ou vers la cort  §
Mais C'est vral au prix d'un apprentissage de I'utilisation de la souris ou du
MacBook.

surles

LES ICONES.

IcBna: dans les églises d'Orient toute peinture exécutées sur un panneau de bols.

Avec les systames d’exploitations graphiques ces figurines vous facilitent la vie micro en
représentant des programmes, des dosslers ou de documents.
* Un pointage avec |a sourls ou le trackpad, un dic ou un double clic ... c'est tout (@

presque).

Au il des années certaines dnes ant évolué, comme par exemple :
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[ | "
T
o T macmosnto
%
- 51302 drw
—_
e ge a o _—
: O
ese M h + 0 m—
sE —
a

l‘sﬂ!

icBnes qui sont af e ¢

~ Vous y découvrirez:
- Excel 365 pour Mac et pour iPad
- Excel online sur Mac et sur iPad
- iCloud et iCloud Drives =

- Les bases de I'iPhone sous i0S 16+~
- Microsoft 365 sur iPad.
- OneDrive sur iPad, Mac, PC.

Avec Yves Cornil,
informatigue clest - Rampes de Lancement.

2461 tutoriaux sur YouTube pour Mac, PC, iPad, iPhone et 4w
‘ Apple Teacher v; -

e 21/04/2023
), pour mdcrie.

s (F  Frangen (Frarce)  Seiwe sermi-sutematiaue : aciives

:‘Awunonwom

Croon L6 & & -=

lf :J0 ere@Eecne

s xU=0@a¢« adf@THPUEBrU= @O0 [ — . .o

Ici il y a 3 fenétres ;

la fenétre active est au premier plan (ici Safari).

LES MANIPULATIONS DES FENETRES.

Vous pouvez redimensionner, déplacer, changer I'affichage, réduire, faire disparaitre une fenétre

avec la souris ou le trackpad.

1800
Le bouton rouge, a
gauche ferme la fenétre.

Le bouton vert agrandit la fenetre et active le mode plein écran ;

I"écran (split view).

OO 2 Eons
Le bouton du centre (jaune) | Le bouton a droite (vert)
' réduit la fenétre et la met en agrandit la fenétre |

 attente dans le dock.

890

8O®

permet aussi le découpage de

() Enregistrement automatique @ o

ﬁ:.( @@ Activer le mode plein écran

i

Placer la fenétre a gauche de I'écran
Placer |a fenétre a droite de I'écran

[ Déplacer vers iPad M1 11p de Yves

12
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RENVOYEZ L'ASCENSEUR.

Si toutes les données ne sont pas affichées dans une fenétre alors apparait un ascenseur vertical
ou horizontal (ou les 2), a droite ou en bas (ou les 2) de votre fenétre.

Pour vous déplacer de haut en bas (et inversement) vous avez 2 méthodes :

e tirer I'ascenseur (un genre de wagonnet plus ou moins long) « manuellement » avec la
souris ou le trackpad (qui sera représentée sous forme de fleche) vers le haut ou vers le
bas.

e Utiliser les fleches de déplacements rapides situées en haut et en bas de I'ascenseur.

o ” pour monter
o Vv pour descendre.

Ce sera le méme principe pour vous déplacer latéralement, a gauche comme a droite.

@ @ Précédent/Suivant atelier-Ventura Présentation Grouper par Rechercher »

Nom Date de modification v Taill

@ Récents )
° Ventura-02.pptx hier a 20:53

-01.pptx avant-hier a 10:40

23 ayvril 2022 sk 4’
Ascenseurs
19 septembre 2022 a 09:43
19 septembre 2022 a 09:41
19 septembre 2022 a 09:32
18 septembre 2022 a 16:28
18 septembre 2022 a 16:28
16 septembre 2022 a 14:36
16 septembre 2022 a 14:35
18 sentamhra 2022 A 14:35

2. Applications
videos

B35 atelier-icloud2023

B3 atelier-Ventura Ventura-05.pptx

Ventura-07.pptx
== Ventura-06.pptx
= Ventura-04.pptx
B cilac [#] Ventura-04.pdf
[#] Ventura-03.pdf
[#) Ventura-02.pdf
B divers A Ventira-01 ndf

@ Photos-détourag

=) Bureau

B3 captures

[ cilac-gestion alias

| I

Y Documents = e — e —
&. Macintosh HD > & Utilisateurs > yvescornil > Documents > atelier-Ventura

Cette fenétre comporte 3 ascenseurs.

Rampe de Lancement 187
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LE BUREAU.

% Q & O Ve 13is 2035

systeme ==

=5
[Fichiers — &
Le Dock E

19BN A WO =BO00R0~0 @@ - 70 v & Am=y [

Votre bureau, c'est I'endroit ou se trouve ce dont vous avez besoin pour votre travail. .

Sur votre bureau se trouve probablement un certain nombre d'objets tels qu'une calculette, une
horloge, un album, un livre, un calepin ... et a cété de votre bureau vous avez probablement une
corbeille pour y jeter les documents devenus inutiles.

Il en sera de méme avec les systémes d’exploitation modernes tels macOS.

@ Finder Fotier  Gatkn  Friestisze  Abw Ferdte Alde F Q § Mactipds se

Apercu Moniteurs Stockage Mémoire Assistance Ressources

macOS Monterey

Version bétas 12.0 (21A5284¢e)

MacBook Air (M1, 2020)

Puce Apple M1

Mémoire 8 Go

Disque de démarrage Macintosh HD
Numéro de série COZDLBWL

Rapport systéme... Mise & jour de logiciels.

A propos de ce Mac.
Ici :

e MacBook Air, puce M1.

e macOS Ventura 12.0 béta

14
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ACHETER DES APPLICATIONS.

ALLER A L'APP STORE.

Nous allons acheter une application pour découvrir le Launchpad et le Dock.

@ Finder Fichir £diticn  Frésentation  Aller  Fenbtre  Aide

@ AppStore Edition Store

Fenétre  Aide

Q Rechercher

Tendances actuelles
magnet

affinity photo

kindle

slac

quickbooks

daisydisk

microsoft remote desktop

2 v
2> Développer
Catégories

© Mises a jour

VBN 20BCO0NPa eptd O0D10®E5 . We L0 wmYE

& % M 0N 3 M T QO QL O sam2auliies

n

@ % B 0 6 3 m

v Entrez un nom d’app

Mis a jour récemment

. OneDrive
Aujourd’hu

Merci d'utiliser OneDrive ! Nous cherchons constamment &
mettre 3 jour notre application afin de vous offrir les

OUVRIR li Microsoft ‘Outlook

16 juil. 202

e Cliquez sur l'icone de I'application App Store dans le Dock.

e Rechercher ensuite une application dans la zone recherches (ici Pages).

@ AppStore Edtion Store Fenétre  Aide

o e
Q. pages mac
Q pages templates Q pages mac
Q apple pages
Q_ pages & colorier pour f TV
Q pages pro haiti
2 & Arcade
Q pages de dessin pour |
Q  pages 4 colorier - dessin & Créer
Q n slate
S PROSE X e < Travailler
Q, pagesdor

- & Jouer

23 Catégories 2 Développer

@ Mises a jour 88 Catégories

© Mises & jour

Mises aiour

Résultats pour « pages mac »

/ Pages

T

e o o

Document Writer Word Processor

m E, Le Convertisseur de Documents

- Cacti & Succulents

Convertiren:

Filtres v

OBTENIR

D Ace Office:for word processing

OBTENIR

Recherche de I'application Pages.

T

OUVRIR

Action rapide a portée de main : Les messages actionnables
plus  vous permettent d'effectuer des actions rapides comm: plus

Rampe de Lancement 187
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CONNEXION AU COMPTE APPLE.

SRR ®  Résultats pour « pages mac » —_—

Le Convertisseur de Documents.
) X OBTENIR

/ Pages : ;

Cacti & Succulents

.PDF

.DOCX
JPG

41

Connectez-vous pour télécharger dans 'App Store.

Identifiant Apple

¥

*
R

TXT
o SR e e HTML
" Annuler E Bl vore!
' -
) |

P [ vous pour télécharger dans I'App Store.
| Saisissez le mot de passe de votre identifiant Apple.
Identifiant Apple :  nom@icloud.com

Mot de passe: eessssssssssce

Document Writer Word Processor
W : oBTENIR

Pour acheter une application, méme gratuite, vous devez vous connecter sur votre compte Apple.

TELECHARGEMENT DEPUIS L'APP STORE.

@ AppStore Edition Swwe  Fandire  Aide FoQ @ M 13jul b 1801

K Résultats pour « pages mac »

¥r Décourir

.

& Arcade / Pages = Le Convertisseur de Documents
p ’ . x

& créer b O

< Travailer

& Jover Lf. Cactvi &‘ Succulents Convertiren:

& Développer B T
.

| S

45 Catégories

) Mises a jour

Cocument Writer Word Processor

Le téléchargement s’exécute.

16
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Q pages mac

Résultats pour « pages mac »

¥r Découvrir
& Arcade Pages Le Convertisseur de Documents.
& Créor / — D '

<7 Travailler

ot L" Cacti & Succulents Convertiren:

-t

& Développer [ T

| S

B8 Catégories

@ Mises & jour

Document Writer Word Processor Ace Office-for word processing

L’application Page a été installée; pour la lancer cliquez sur Ouvrir.

@ Finder Fichier Edition Présentation Aller Fendtre  Aide

e Applications 8 =02

© Récants 7
A et & = ~ @ B
@ Bureau

™ Documants

© Teschargements
sus
S . . S @ Q =
Contacts Dictaphone sonnaire (checs Face! aunchpad
w

s -
1@ Y

@ Images

£ Musique
) yvescorni

O
3
()

z

s
iCloud Drive

Messages Wiz
? Partagé

=) Mac de Yves / @
Notes ages Phato Booth

) Shared Folders

oN
& Réseau Plans Podeasts

® Goay

@®

GuickTime Payer

Vi

L’application Pages a été installée dans le dossier Applications.

L'application Page a été installée dans le dossier applications; pour afficher le dossier applications
allez dans la barre de menu Aller > Applications.

17
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L’application Pages a été installée dans le Launchpad.

L'application a été installée dans le Launchpad. Vous pouvez organiser les différentes icones des
applications comme vous le feriez sur un iPad.

ORGANISER LE LAUNCHPAD.

L

App Store Contacts Calendrier Rappels

. e 5 @ =

Messages Localiser Photo Booth Photos

[t .. Aa

Dictaphone Bourse Dictionnaire

Calculette Maiso Mission Control Install macO...onterey beta

Ici on a acheté plusieurs applications Microsoft 365, Word, Excel et PowerPoint.
Word est en cours d’installation; PowerPoint et Excel sont en cours de téléchargement.

18
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REGROUPER DES APPLICATIONS DANS LE LAUNCHPAD.

Contacts Calendrier Rappels

Localiser Photo Booth Photos

[ ] | Aa

Dictaphone Livres Dictionnaire

e
. =

Calculatte Maison Sir Mission Control Préféronces Systome

E G |
Pages Mic Nord M Excel nstallation

Productivité

)

Wicrosolt Werd Mierosoh Excel

aja)
R

Productivité Installation

PowerPoint est encore en cours d’installation.

Microsoft 365|

Nous allons regrouper les applications Microsoft 365 dans un seul dossier.
e Pour créer un dossier, sélectionnez une application (ici Excel) Excel et poussez-la vers une

autre application (ici Word); macOS a créé un dossier nommé productivité et contenant 2
applications (puis plus) que nous renommerons « Microsoft 365 ».

19
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Contacts Calendrier

O

Localiser Photo Booth

Dictaphone

Siri Mission Control
t 365 Microsoft PowerPoint

Microsof!

LAUNCHPAD (MONTEREY ET VENTURA) : VIDEO.

Vidéo en 1080p : https://www.cornil.com/atelier-Ventura/videos/Launchpad01-s1.mp4
Vidéo en 540p : https://www.cornil.com/atelier-Ventura/videos/Launchpad01-s4.mp4

Rampe de Lancement 187
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GERER LE DOCK.
GLISSER UNE APPLICATION DANS LE DOCK.

Le dossier Microsoft 365 contient maintenant 3 applications, Word, Excel et PowerPoint.
Nous allons glisser chaque application, une apres l'autre dans le Dock; ici nous commencons par

Excel.
Contacts Calendrier
& = =

Localiser Photo Booth Photos Apergu
Dictaphone

Mission Control Préférences Systéme Install macO...onterey bet

AMOI®m AMNMNMIEMega EAE« 7 0 AMNeo

Les applications sont maintenant dans le Dock.

21
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DEPLACER DES APPLICATIONS DANS LE DOCK.

On pourra organiser le Dock en déplacant les icones des applications.

DG Ce0YPaNoa e 000 0EE. WA L0 S0

&
BB O0COO0Y e NegE . OO0 0®&E s EOe L 00 WY

BA0BCOONF= e 00D 00& . WO O “OW

23

SUPPRIMER UNE APPLICATION DU DOCK.

Pour supprimer une application du Dock, sélectionnez I'application et glissez-la vers le bureau;
I'application ne sera pas supprimée du Launchpad, ni du dossier applications.

IBEO 20 Ce0YH=Nop'E 000 0®F7 - We

Supprimer

N

PEBEOAOBCODYYm  cpE- O0DD:X0@®E 0 « M e

22
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REGLAGES DU DOCK sous MACOS MONTEREY.

Préférences Systéme

Yves Cornil
dentfant Apple, ICoud, contenu multimédia et App Store

e

MO =M M ™

e < i1t Dock et barre des menus ( 2 J
o Dock et barre Dock
des menus
Taille Agrandissement
Centre de contrile ————
petite grande min max
= Wi-Fi
*  Centre do contrie o
Dr»‘m-On
Bluetooth A gauche En bas A droite
Barre des menus et centre
de contrdle Type de réduction :  Effet génie [S]
ga ArDrop Cliquer deux 1ois sur la barre de titre d'une fendtre pour  réduire/agrandic [S]
" Barre des menus ef centre
Ge comtrdle Réduire les fenétres dans l'icdne de 'application
Animer les apphications lors de leur ouverture
Concentration
Barre des menus et centre Masquer/atficher automatiquement le Dock
de contrdle
Afficher les indicateurs des applications ouvertes
Recopie de I'écran Afficher les applications ouvertes récemment dans le Dock
Barre des menus et centre
de contrdle
Barre des menus
Moniteur
2:"'-‘ *2"‘""“ et centre Masquer/afficher automatiquement 1a barre des menus sur le bureau
comirdle

Masquer/atficher automatiquement la barre des menus en plein écran

Depuis les préférences systeme > Dock et barre des menus vous pouvez effectuer quelques
réglages du Dock.

23
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Dock et barre des menws

O v

Barre Bes mers
Masgset whhe bar polbirmatuparrart b Larre B8 mama s ® bure

Marcpoat W b trm st paerard (o Larie B maova

0

A gauche En bas A droite

Position

Positionnement du Dock a gauche.

8 #=  Dock et barre des menus

(=) Dok cl'bau(- Cock
Tale @ farardissanant

pete

Position
A gracte

Type de réduction . Elkigésn B

Thquer dee fols £ur & 5orms o tie dUne fendire pour  Scarelegrands
Bideine bos fentyes dans Hioloe de Fappioxson
(0 fevmer s Appriaian (0ns B Kot Guveiure
Masguerfellicher aslzematgaement ke Dock
Afzher s ndicaers des spzhcations ousertes
O f\:"‘(-r f',‘.‘: AACec o 306 boNE 0O SUeies rdcaTImaTt dare (e Dack

30 cortsthe

Rarre dee merus
[ Dot
e cos v o8 e UDLIUETITIChHAr JITELITGIEMEnt 1 BarTe B85 Fens S0r 0 turady -
b eedvite

Masguerfelliher @alzenalgaersent & terre 0es rrermss on phen doran ? Nu““-iwlm

.t

tit @
=
e
Shared £ab B
-

Positionnement du Dock a droite.

24
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T @ D Q 8 O SmMpha2n0

& % % o n  u)

@  QuickTeme Mayer  Ficher  Eoten  Prisestition  Fenltw Ak

Doch @1 barre s marves

MASQUER/AFFICHER AUTOMATIQUEMENT LE DOCK

=3
’m"A(ABCQD‘\- e 0002092 - me D 'Lc'

Vous pouvez aussi masquer/ afficher automatiquement le Dock; le dock sera invisible, sauf quand
vous a le cureur de la souris ou du trackpad vers le bas du bureau.

Type de réduction : Effet génie ©

Cliquer deux fois sur la barre de titre d'une fenétre pour réduire/agrandir e
Réduire les fenétres dans l'icOne de "application

Animer les applications lors de leur ouverture

Masquer/afficher automatiquement le Dock

AXicher les indicateurs des applications ouvertes

Afficher les apphcations ouvertes récemment dans le Dock

25
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REGLAGES DU DOCK sous MACOS VENTURA.

Depuis les réglages > Dock et barre des menus vous pouvez effectuer quelques réglages du
Dock.

® Finder Fichier Edition Présentation  Aller Fendtre  Aide
So—— Fichlar  E i —

Q Rechercher

o Agrandissement

Apparence grande  désacsee grande
(@ Accessivilité

a Centre de contrdle
(© siri et Spotiight Type de réduction Effet génie &
(3 confidentialité et sécurité

Position & Pécran Bas &

Cliquer deux fois sur la barre de titre d’une fenétre pour réduirefagrandir
—) Bureau et Dock
3 moniteurs

{i.) Fond d'écran Masquerfafficher automatiquement le Dock
|53 Economiseur d'écran
a Batterie

Réduire les fenétres dans l'icéne de I'application

Animer les applications lors de leur ouverture

Afficher les indicateurs des applications ouvertes [ @
B ccran verrouilé
«©

% Touch ID et mot de passe Afficher les applications ouvertes récemment dans le Dock

a Utilisateurs et groupes
Barre des menus Ms01.ipg
0 Mots de passe

(@ comptes internet
@ Game Center
B cartes et Apple Pay

Masquerfafficher automatiquement la barre En plein écran uniquement &
des menus

Documents, apps et serveurs récents 1028

Clavier

g Fenétres et apps captures alias
G Trackpad

a Imprimantes et scanners

el @U@ xHeoe OBQ MO o/ als & s dgel 20 oE MmT R

Préférer les onglets pour 'ouverture des documents

@ Réglages Systéme Fichier Edition Présentation Fenétre Aide

oeCe Bureau et Dock
Q Rechercher Dock
Taille Agrandissement
@ Général
@ Apparence petite grande désacptite grande
Accessibilité
Position a I'écran Bas ¢
a Centre de contrble
° Siri et Spotlight Type de réduction Effet génie ¢
m Confidentialité et sécurité i i ) . i
Cliquer deux fois sur la barre de titre d'une fenétre pour réduire/agrandir ¢
(=) Bureau et Dock
_ Réduire les fenétres dans I'icone de I'application &
a Moniteurs
{:: Fond d'écran Masquer/afficher automatiquement le Dock @

|54} Economiseur d'écran
Animer les applications lors de leur ouverture

Batterie
Réglages de la taille et de I'agrandissement.

Position a I’écran, type de réduction.
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& Réglages Systéme  Fichior  Edition  Présentation

Q, Recharchar

() Géneral

@ Apparance

(@) Accessibilits

5 centre de contréle
© s et Spotight Type da réduction Effot génio &

petite wrande

Position & I'écran Gauche &

() confidentiaité et sécurité Cliquer deux fois sur Is barre de titre d'une fenétre pour réduirefageandir &

Rédulre les fenétras dans Iicéne de Iapplication

|4 Fond d'écran Masquerfafficher automatiquement o Dock et
|2 Economiseur d'écran

(S Batterie

Animer les applications lors de leur ouverture

B Ecran verroulté
@ Touch ID et mot de passe
B8 utilisateurs et groupes

Adtficher les indicateurs des applications ouvertes. «
«©

Afficher les applications ouvertes récemment dans le Dock

Barre des menus

[ Mots de passe

Masquer/afficher automatiquement la barre En plein écran uniquement &
(@ comptes intermet o3 T Ms01.jpg
® Game Center

© cartes et Apple Pay

Documents, apps et sarveurs récents 03

DIEN N » @0 & &

(2] clavier Fenétres et apps
LA Tracknad.

A

captures alias

Vous pouvez, par exemple mettre le Dock a gauche, a droite, ou en bas.

& Finder Fichier Edition Présentation Aller Fendtre  Aide @ @ Y O T 4 D

=)
Macint -,Z\-

enve Bureau et Dock
Q Rechercher Dock

Taille Agrandissement
() Général
Apparence pette grande  désacpite e
f'\/ TR
A Position a I'écran v Gauche |
8 Centre de contrdle e .
© siri et Spotiight Type de réduction @ l
0 Conficentatht st xécrirkts Cliquer deux fois sur la barre de titre d'une fenétre pour réduirefagrandir $

Réduire les fenétres dans I'icone de I'application

n Moniteurs

captures alig

Dock a droite
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@& Réglages Systéme  Fichior  Edition  Présentation  Fonitre  Aide

Q Rechercher

W-Fl Taille Agrandissement
n Bluatooth

petitn grande  désacpnite grands.
B raseau

Position & 'écran Bas ¢
Notifications
B son Type de réduction Effat génie &
Concentration

Cliquer deux fois sur la barre de titre d'une fenétre pour réduirejagrandic &

Temps d'écran

Réduire les fendtres dans I'icine de I'application
Général
—~

Masquer/afficher automatiquement le Dock

AITICNET €5 8PPIICATIONS OUVETTes [ecemment 0ans Ié Lok

E3 moniteurs Barre des menus

U Fond d'écran Masquer/afficher automatiquement la barre En plein écran uniquement $
5 Economiseur d'écran ()

c Batterie Documents, apps et serveurs récents 102

1B Ecran verrouillé
@ Touch ID et mot de passe Fenétres et apps

Le Dock peut étre masqué et s’afficher quand on s’approche de lui.

Dock sous MACOS VENTURA : VIDEO.

Vidéo en 1080p : https://www.cornil.com/atelier-Ventura/videos/Dock01-s1.mp4
Vidéo en 540p : https://www.cornil.com/atelier-Ventura/videos/Dock01-s4.mp4
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LA BARRE DES MENUS.

LE MENU POMME.
[Apraposdecemac |
Préférences Systéme...

App Store...

B
1 s B}

i
:
i
i

it

ERErn

3

IVEN 2 oMODe=@BO000R0~ s @8- "7 B AmBY

e Depuis a propos de ce Mac vous aurez des informations sur votre Mac, en particulier la
version de Mac OS X, le type de machine, taille et type de mémoire et plus d’infos...
Vous pouvez accéder aux réglages systéme.

Le menu Pomme indique aussi l'utilisateur qui a ouvert la session (pour la fermer).

e C(C'est a partir du menu Pomme que vous pourrez suspendre |'activité, redémarrer ou

éteindre le Macintosh.

Hi Préférences Systéme

Varrouster Pécran ~x0
Fermar la session Yees Corsd. 0K O

L'acces au réglages du systéme peut se faire depuis le menu Pomme ou depuis le Dock.
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MENU POMME APP STORE.

2 Q 8 O Ve i3jia2023

Farmer la session Yves Comi.. O X0

APP STORE

19N AcmOD®=@O00N0 s @@~ 0o B AmBY
Vous pouvez accéder a I’App Store depuis le Dock ou depuis le menu Pomme.
Accés a I’App Store pour acheter, installer et mettre a jour des applications.

Finder Fichier Edition Présentation Aller Fendtre  Aide %G 8 O M3 2

Elémentsipcents

Verrouiller I'écran ~xq| =
Fermer la session Yves Comnil.. O3 Q

ELEMENTS RECENTS
IBENAcMODe=PBOO0E0 e @S- "0 B AmEY

Eléments accédés récemment.

Rampe de Lancement 187
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Finder Fichier Bditicn  Présntation  Aler  Fecditre Ao %
A propes de o Mac
Prédérences Systeme...
App Store...
Eibments récents

Forcer b quitter..

Redemarrer...

Ereindre...

Verrouller I'cran ~%O
Fermer b session Yves Coml..  OX O

Ereindre...

Verrouiller I'écran AXQ
Fermer la session Yves Comil.. O X0

Verrouiller I'écran ~XQ
Fermer la session Yves Comil.. O X 0O

Autres commandes : suspendre, arréter, éteindre.

-MlﬂﬁlﬂhwwwwnAm

Verrouller 'écln ~XQ

Fermer la session Yves Comil.. O X0

Verrouiller 'écran AXQ

Fermer la session Yves Comil... oxXQ

Verrouiller, fermer la session.
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LE FINDER.

- Pt o hecatace Al Fadte Ace

T

g » - .
lu.w_._ [ A propos du Finder

sl
Finder »i
==

L'environnement du bureau Macintosh

Finder version 13.0 AP

™ et ® 1983-2022 Apple Inc.
Tous droits réservés.

p-1-NE + (vOoe OBQ ME a ajofs/e] J@el AR 0@ o -monvive [l

Le Finder est un programme qui permet de gérer les fichiers, les applications, les disques, les
connexions réseau et les périphériques tels que des imprimantes. Le Finder est toujours actif
lorsque I'ordinateur est allumé, bien qu'il puisse étre en arriére-plan si vous utilisez un autre
programme.

C’est depuis le Finder que vous pourrez accéder et organiser le stockage de vos dossiers et
fichiers.

Fichier  Edition  Pré

A propos du Finder

/ ® Réglages du Finder
Vider la corbeille... <@ {é} O ED @{é}
Serticas > Général Tags  Barre latérale Options avancées
f Masquer le Finder ®¥H

Masquer les autres " 3¢ H
Tout afficher

Afficher ces éléments sur le bureau :
Disques durs
Disques externes
CD, DVD et iPod
Serveurs connectés

Les nouvelles fenétres de Finder affichent :

@ Récents

Ouvrir les dossiers dans des onglets plutot
que dans de nouvelles fenétres

N 4

Depuis Finder > réglages vous pourrez afficher divers éléments sur le bureau, dont les disques
durs, en particulier le disque systeme, généralement appelé Macintosh HD.
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REGLAGES DU FINDER.

@ Finder Fichier Edition Pré & Réglages du Finder

A propos du Finder

& B T B
Réglages. .. ®, Général Tags Barre latérale Options avancées
Vider la corbeille... Lot 15

Afficher ces tags dans la barre latérale :
CCC de iMac1 6/03[18 17h
Gray

Violet

Travail

Gris

Départ

Blue

Green

Red

Maison

Bleu

Services >

Masquer le Finder XH
Masquer lesautres ¥ H
Tout afficher

OseeOeCe®O

XN
g
°
3

T PPy

+

Faites glisser vos tags favoris dans la zone ci-dessous
pour y accéder facilement dans les menus du Finder.
Tags...
®©° ® & 00

Tags favoris

40

@& Finder Fichier Edition Pré
l ®© Réglages du Finder

A propos du Finder & O in

Généra Tags Barre latérale Options avancées

Réglages... *®,
Vider la corbellle 5%@ Afficher ces éléments dans la barre latérale :
Favoris
Services > © Récents
&0 Airbrop
Masquer le Finder #H A Applications
Masquer les autres U3 H =) Bureau
Tout afficher ® [ Documents
© Téléchargements
[ Vidéos
7 Musique
@] Images
@} yvescornil

iCloud
3 iCloud Drive
9 Partagé
Emplacemonts
% 1 MacBook Pro M2 de Yves
£ Disques durs
£3 Disques externes
@ CD, DVD et appareils i0S
& Stockage iCloud
% Ordinateurs Bonjour
0 Serveurs connectés

Tags

@ Tags récents

Depuis Finder > réglages vous aurez d’autres paramétrages possibles :
e Choix de tags;
e Choix de I'affichage d’éléments dans la barre latérale, dont les dossiers Applications,
Bureau, Documents, iCloud Drive (si utilisé), etc.
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AFFICHER LES EXTENSIONS DE FICHIERS.

@ Finder Fichier Edition Pré @ Réglages du Finder
o A propos du Finder I
@ O O ve
g:a96 1S £ Général Tags Barre latérale Options*avancées
Vider la corbeille... % ¢ Exemples d’extensions:
Selvces 2 Afficher toutes les extensions de fichiers .docx pour Word

Xlsx pour Excel
.Jjpg pour images

Masquerle et Avertir avant de modifier une extension

Masquer les autres

t afficher

Avertir avant de supprimer d'iCloud Drive

.mov pour vidéos
Avertir avant de vider la corbeille .mpa pour des vidéos
Supprimer les éléments de la corbeille aprés 30 jours .pages pour Pages

Laisser les dossiers en haut :
Dans les fenétres lors du tri par nom

Sur le bureau

En effectuant une recherche :

Rechercher sur ce Mac &

Vous avez aussi des options avancées, dont I'affichage des extensions de fichiers, des
avertissements relatifs a des modifications, au vidage de la corbeille, etc.

eve < rampe169 =0 & v » Q :
Précédent/Suivant Présentation Grouper Rechercher
Favoris rampel69 +
@ Récents Nom ~  Date de modificatic
# AirDrop @ rampel69.deccx 24 juillet 2022 a1
A Applications _ rampe169.epub 24 juillet 2022 21
= Bureau _ rampel69.pages 24juillet 2022 a1
[#) rampe169.pcf 24 juillet 2022 & 1

VIDEZ LA CORBEILLE DE TEMPS EN TEMPS.

@ Finder Fichier Edition Présentation Aller Fenétre  Aide G @ Y B T 4 G Q 8 O Mar23a00ta1352

Réglages...

Vider la corbsile... [\ 0¥
Sarvices. >
Masquer le Finder

Masquer les autres

NS

Voulez-vous vraiment effacer
définitivement les éléments de la
corbeille ?

Impossible d'annuler cette opération.

Annuler Vider la rbeille

3

el YLD DBR > D~ a als/als] dgsl 0 -8 4

Quand vous supprimez des fichiers ou dossiers, ils sont mis dans la corbeille et ils utilisent encore
de I'espace disque sur votre disque systeme, disques externes ou clefs (selon I'endroit ou ils ont
été supprimés.

34
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MENU FICHIERS.

Nouvelle fendtra Finder

Nouveau dossier

Nouveau dossiar avec « captures alias »
Nouveau dossier intelligent

MacintoshHD!

SSD7-TM-MBPMZ

partageur.jpg

captures alias

L=l ol@cHee OB DE) ~ e & eld < fgs S0 o8 ) =
Menu Fichiers.

Le menu fichier du Finder permet :
e D’ouvrir une nouvelle fenétre du Finder

Créer un dossier

Graver un dossier

Ouvrir

Imprimer

Lire les informations

Compresser un dossier

Dupliquer

Créer un alias

Ajouter a la barre latérale

Supprimer un élément

Rechercher

Attribuer un tag.

Ici sur le bureau il y a plusieurs disques ou partitions de disques :
e Disque T5 ;
e Disque SSD7 ;
e Disque de sauvegarde Time Machine.

MENU EDITION.

MacintoshHD:

£

_— )

SSD7-TM-NBPMZ Ts

Menu édition.
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MENU PRESENTATION.

Depuis le menu présentation vous pouvez organiser |'affichage de vos dossiers et fichiers :

Par icones
v Par lista
Par colonnes
Par galeria d'icbnes

Macintosh HD

Précédent/Sunvant Présontation Grouper

Aligner 13 sétection Macintosh HD

Aligner par Nom PN

Masquer a barre latérale > [0 Applications
Masquer 'apergu > B Biblathdque
> B8 Systeme
Masquer la barre d'outlls ~ B Utlisateurs
Afficher tous les englets > B amincilac
Masquer la barre d'onglets > B cllac (supprimé)
Masquer la barre du chemin d'accés > [ Jccnes-Mac-x14
Alficher la barre d'état > 0 Partagé
o ~ [ yvescornil
Persannaliser la barre d'outils... ~ B3 Appiications.

Personnaliser la Touch Bar... v B Applications (Paraliels)

—— > [ Bureau
Afficher les options de présentation > B captures

Afficher les options d‘apergu > 89 Documents

Activer ke mode plein écran v B Images

12 MacBook Pro M2 de Yves B macintash HD

Date de moditic

avjourd'hui 8 1:
12 300t 2022 &
200t 20223 °
12 8001 2022 &
12 801 2022 &
12 300t 2022 &
12 300t 2022 3
18 2001 2022 3
12 801 2022 &
12 téwrier 2022
19 février 2022
hier 3 19:48

aujourd'hui 8 1
20 a0t 2022 &
16 avril 2022 3

=@ x(YHee OB : MEY~ & a sls ) fgs L0 o8

Par liste ou par icones ;
Critéres de tris ;

Utilisation, ou par des groupes ;
Masquer certains éléments, etc.

v Parliste
Par colonnes
Par galerie d'icdnes

Utiliser les groupes
v Nom ~NRE
Aligner 1a sélection Type AXRE
Aligner par Date de dernére ouverture 30
Date de I'sjout At
:thm Date de modification AN
Date de création
Masquer la barre d'outils T Taille AXKE
Afficher tous les englets Tags. ANKR

=
Présentation Geouper
Documents
Date de medication

17 avril 2018 312:08

13 200t 2022 4 1616

Masquer la barre d'onglets L
Masquer |a barre du chemin d'accés . I 3 . rRalen)
Afficher |a barre d'état

Persannaliser I barre d'outils... I rampei72a.deocx

Personnaliser la Touch Bar... Solidor-wl.deex

Afficher les options de présentation
Afficher les options d'apergu

Solidor-w2.docx

13 200t 2022 3 16:43

24 juillet 2022 & 17:21

20 a0t 2022 4 20°60

15 2001 2021 31717

15 2001 2022 31574

Windows 1..ment-1.pdl 21 septembre 20214 21°29

Activer le mode plein écran

Windows 11..cument.pdl 21 septembre 20214 21°26

Emplacements.

1 MacBaok Pro M2 de Yves B Macintosh MD > [ Utiksateurs > [l yvescorni > [l Documents.

QB A OGS I M=l 1ajg 1 1= EACICIOCI0 2 ~ () ersfa
Affichage sous forme de liste, trié par noms.

Rncharcher

+

partageur.jpg

.
ssp7
ey

captures alias

partageur.jpg

captures alias

47
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< atelier-Excel365-ipad-2022

Nom

1.8 excel-gauche-droitela.pptx
B excel-nom-prenom.xIsx

4 excel365-ipad-2022-m1.pdf
== excel365-ipad-2022-m1.pptx
: excel365-ipad-2022-m2.pdf
== excel365-ipad-2022-m2.pptx
- excel365-ipad-2022-m3.pdf
== excel365-ipad-2022-m3.pptx
excel365-ipad-2022-m4.pdf
== excel365-ipad-2022-m4.pptx
excel365-ipad-2022-m5.pdf
== excel365-ipad-2022-m5.pptx

exercices

W

0

s

4 r167-excel-ipad-ac.pdf
videos
> B videos version243

jii

tati iper

atelier-Excel365-ipad-2022

Vous pouvez organiser |'affichage des dossiers et fichiers depuis le menu présentation, mais aussi
depuis les outils qui s’affichent en haut.

£

Précédent/Suivant

h atelier-Excel365-ipad-2022

Q f— Qoo
co — - oce ¥
Présentation Grouper

atelier-Excel365-ipad-2022

B8 = [ <K

Présentation

goo ,
[s]ele)
Grouper

@v

Action

@ Finder Fichier Edition Présentation  Aller

Fendtre  Aide

Par icones

o0 e
V Par liste

Par colonnes
@ Récents Par galerie d'icones
& AirDrop E{T’T“
A Applications Trier par
(= Bureau
B9 captures
2 Masquer la barre latérale
™ Documents

Masquer l'apergu
Ga) Images

Masquer la barre d'outils
J7 Musique ¥

Afficher tous les onglets
B3 Parallels

Masquer la barre d'onglets
Masquer la barre du chemin d'accés
Afficher la barre d'état

@® Téléchargements
B Vidéos

{a} yvescornil Personnaliser la barre d'outils...
Personnaliser la Touch Bar..

1 MacBook Pro M2 de Yves Afficher les options de présentation

OneDrive
Activer le mode plein écran

8 15

0%

i) @) i) i

> atelier-Excel365-ipad-2022

Dossiers

exercices

£ videos

Documents PDF
excel365-ipad-2022-m1.pdf
excel365-ipad-2022-m2.pdf
excel365-ipad-2022-m3.pdf
excel365-ipad-2022-m4.pdf
excel365-ipad-2022-mb5.pdf
r167-excel-ipad-ac.pdf

Présentations
excel-gauche-droitela.pptx
excel365-ipad-2022-m1.pptx
excel365-ipad-2022-m2.pptx
excel365-ipad-2022-m3.pptx
excel365-ipad-2022-m4.pptx
excel365-ipad-2022-m5.pptx

excel-nom-prenom.xlsx

> Plus de détails dans le chapitre Gestion des dossiers.
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LE MENU ALLER.

& Finder Fichior Edition Présentation Fendtre  Aido

Précédent T
Suivant Précédent
Dossier perent Suivant

Dossier parent

@ Récents

[ Documents

(= Bureau

@® Téléchargements

{} Départ

M@ Bibliothed\e

£ Ordinateur

“ Aermp partageur.jpg
@ Réseau

& iCloud Drive
E# Partagé

A Applications
% Utilitaires X
@ OneDrive

—d

Dossiers récents >

Aller au dossier... C#HG
Se connecter au serveur... ®K

captures alias

L=l letSglxvHee OBQ 2 ME~a s slsi«l dge S0 @ . .

49
Menu Aller.
Le menu Aller permet d'accéder rapidement a certains éléments.

> Notez que pour afficher la Bibliothéque il faudra appuyer, en méme temps, sur Aller et sur
la touche alt (option) du clavier du Mac.

MENU ALLER > ORDINATEUR.

[ N ] F Mac Studio Présentation Grouper par tage € Action Rechercher 2
Favoris Nom Date de modification Taille Type

Récents
o > . LC3 6 avril 2023 a 16:55 657 Go Volume amovible
& Applications > @ Lc3T™ aujourd’hui a 16:32 768,66 Go Volume amovible
£ atelier-icloud2023 > ! Macintosh HD 1avril 2023 2 18:46 577,84 Go Démarrage

> @ Réseau - -- Voisinage

B atelier-Ventura > [# ST2-02-divers 28 mars 2023 2 17:28 609,52 Go Volume amovible
(=) Bureau

En cliquant sur le menu aller > ordinateur vous avez accés a la fenétre ordinateur.
e La fenétre ordinateur visualise les différents périphériques tels que le (ou les) disque dur,
lecteur de dvd, graveur, supports amovibles (s’ils sont connectés).

38
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MENU FENETRE.

@& Finder Fichior Edition Présentation  Allor | Fendtre  Aide

Placer dans le Dock
Réduira/agrandir

Placer |a fenétre & gaucha de I'écran
Placer |a fenétre 3 droita da Fécran
Remplacer la fenétre en mosaique

Déplacer vers iPad M1 11p de Yves Frésaptation
Faire défiler les fenétres. < Decumants
Afficher la fenétre de progression Date de medification
Afficher Fonglet précédent 7 onll 2018 212:09
Afficher Fonglet sulvant

Placer 'onglet dans une nouvelle fenitre

12 act 2022 31616

Fusionner toutes les fenétres 12200t 2022 21643

Tout ramener au premier plan 24 juillet 2022 3 17:21

20 acht 2022 3 20:80

11 Musique
9 Parallels
@ Téléchargements t Solidor-w2.docx 18 a0t 2022 3 15:14

t Solidor-wi.dozx 18 200t 202131717

B Vidéos | Windows 11_ment-1.pdf 21 septembre 20214 21:29

B} yvescornil >
Windows 11..cument.pdf 21 septembre 20214 21:26

Emplacomants
1 MacBook Pro M2 de Yves B acintosh HD » B Utilsateurs > @ yweacornil » B Documents

captures alias

8@ ) A GGt =] ok 1= LA00000Z ~ Qe =mielity - =y

50

Menu Fenétre.

SPOTLIGHT.

SPOTLIGHT : LA VIDEO.

Vidéo en 1080p : https://www.cornil.com/atelier-Ventura/videos/spotlight01-s1.mp4
Vidéo en 540p : https://www.cornil.com/atelier-Ventura/videos/spotlight01-s5.mp4
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LE CENTRE DE CONTROLE.

8B A OBCIOL I =l (@) 1!

macOS 12 Monterey

HO0000 7 - O0e = inolCy =y

Recopier ou étendre a

B iPadM111pd
O iMac1-17p
'l O Séjour

Réglages d'affichage...

Le Centre de contréle contient différents outils de réglages dont :

e Le Wi-Fi;

e Le Bluetooth ;

e AirDrop ;

[ ]

e Le niveau du son ;
[ ]

e Stage Manager ;

[ ]

Luminosité du moniteur (écran interne ou externe) ;
Eventuellement la musique ou une autre application ;

Recopie de I'écran sur un élément externe (autre Mac, Apple TV, iPad).

57
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LA GESTION DES DOSSIERS.

RAPPELS.

@ Finder Fichier Edition Présentation Aller Fenitre  Aide

G @ Y| Wi T 4 O Q B O Lun22sns1ea

B Disque systeme
Barre de menus BB w

Fichiers -"'”"'If

p1.ipg.sb=
ccb9f938-vunc

captures alias

el x ¢ Hee OBQ > DM~ alals s« e JI00 8 | |

der Fichier Edition Présentation Aller F

Préférences du Finder

Rappel pour afficher
Gén{§53l TaO;s Barrggérale Optlon{?:{?ancees le disque de
démarrage

Afficher ces éléments sur le bureau :
Disques durs ~ ¢=——m
Disques externes
CD, DVD et iPod
Serveurs connectés

Les nouvelles fenétres de Finder affichent :

© Récents

Ouvrir les dossiers dans des onglets plutdt
que dans de nouvelles fenétres

PREFERENCES DU FINDER > GENERAL

£ Q 8 O Mai3kild 2024

1I8EN+cmMOe=@00080 s @@ -0 B AmEY

Pour afficher le disque de démarrage sur le bureau, allez dans les préférences du Finder >
Général > Disques durs.
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INFORMATIONS SUR LE DISQUE DE DEMARRAGE.

Le disque de démarrage (ou disque systéme) est le disque (ou la partition d’un disque) qui
contient le systeme d’exploitation.

& Finder Fichier  Edition  Présentaion  Allr  Fentre  Aide G @ Y B T 4 D QB O M

eoce L Infos sur Macintosh HD

[ Mecintosh HO
o Mol verclreds § a0 2022 11:24

Lire les informations
Gérer le stockage...

Renommer

Dupiiquer

Créer un aliss

Coup desil sur @ Macintosh HO »

Copier
[ X
Tags.—

i § w00t 20223 1124
odi 5 ao0t 2022 3 1124

Cop
Diapanible - 2577 Go (49,51 Go purgeable)
Ltlis6 : 279515 053504 octats (279,52 G0 sur disque)

Dossier partagh

Fluz dinfes

Nam at euteeion :
Macintosh HD
Commentaies -

#=01jpg

Partage ot periasions :
Lecture seulement

systome
whasl
aeryana

captures alias

e * 0 Coe DBE: D~ ala|s)s L @ kI O =8 ==

Pour avoir des informations sur le disque de démarrage :
e Sélectionnez le disque de démarrage, généralement appelé Macintosh HD, puis un clic
droit

yvescornil Q & © Lun.24avr.315:26:31

Quvrir

. Lire les informations
3 Gérer le stockage...
Renommer
’- Dupliquer
Créer un alias
Coup d'eeil sur « Macintosh HD »

Copier

o0 o000

Tags

Actions rapides

Services

e Sélectionnez le disque systéme, puis cmd i :

(XX ! Infos sur Macintosh HD

"l Macintosh HD
» Modifié : samedi 1 avril 2023 a 18:46

Général :

Type : Volume
Création : samedi 1 avril 2023 a 18:46
Modifié : samedi 1 avril 2023 a 18:46
Version : 13.3.1
Format : APFS
Capacité : 994,66 Go
Disponible : 449,77 Go (42,32 Go purgeable)
Utilisé : 581471358 976 octets (581,47 Go sur disque)
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GERER LE STOCKAGE.

Ouvrir

Lire les informations
Gérer le stockage...
Renommer

o
Q Recherche

'/' Yves Cornil
Identifiant Apple

4@ Famile

Wi-Fi

Bluetooth

Réseau
VPN

B Notifications
m Son
Concentration
B Temps d'écran

(/2] Général
Apparence
Accessibilité

@ Centre de contrdle
@ siri et Spotlight
0 Confidentialité et sécurité

a Bureau et Dock

a Moniteurs

|z Fond d'écran
= Economiseur d'écran

| ¥ Economiseur d'énergie

g Ecran verrouillé
() Mot de passe de session

8 Utilisateurs et groupes

B Mots de passe

Comptes Internet
@ Game Center

(E] clavier

I L‘ Tranbnad

Depuis le disque de démarrage > Gérer le stockage vous obtiendrez des informations sur le

{ Stockage

Macintosh HD 544,31 Go sur 994,66 Go utilisé(s)

@ Photos @ Apps Livres @ iCloud Drive @ Données systéme

Recommandations

_‘“‘ Vider la corbeille automatiquement

Libérez de I'espace en supprimant automatiquement les éléments se

trouvant dans la corbeille depuis plus de 30 jours.

S Stocker dans iCloud
Stockez tous les fichiers, photos et messages sur iCloud et
libérez de I'espace en ne conservant sur ce Mac que les

fichiers et photos récents lorsque de I'espace de stockage est

nécessaire

P Optimiser le stockage

Libérez de I'espace en supprimant automatiquement de ce Mac les films

et séries TV que vous avez déja visionnés.

Applications

€

Corbeille

e O

Création musicale

iCloud Drive

Livres

Mail

06

Messages

®@ O

Musique

Photos

™V

e =

Autres utilisateurs

macOS

@ 6

& Données systéme

stockage de votre disque de démarrage.

Tous les volumes...

Activer...

Stocker dans iCloud...

Optimiser...
40,1160 @
22,34Go (D

6,64Go (D
22,46 Go (D)
27,65G0 (@)

1,18Go @D

1,66 Go @
19,73Go D
62,24Go @

14,5Go (D

12,88 Go
13,37 Go
299,57 Go
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INFORMATIONS SUR LES APPLICATIONS.

Applications

40,11 Go (@

En cliguant sur i vous aurez des informations sur les applications installées sur le Mac.

Nom

Final Cut Pro

Microsoft Word

Microsoft Outlook

&

9

w iMovie
&

@ Microsoft Excel
CH

Microsoft PowerPoint

Microsoft OneNote

Safari

- I

Acrobat Reader

OneDrive

App Store pour libérer de

Ouvrir les applications
ez télécharger a nouveau depuis
de stocka
Dernier accés Taille
|
35 Go
3,11 Go
Universelles 2 3 Go
Universelles 24/04/2023 08:00 2,74 G
Universelle 21/04/2023 17:26 2,18
! |
Universelles 3 14:56 2,03 Go
Universelles | 1,16 G
Systéeme 01/04/2023 18:46 1,15 Go
U 02 112 C
Universelles 24/04/2023 08:00 1,09 Go
Terminé

Les applications universelles s’exécutent aussi bien sur les Macs Intel que sur les Mac Apple

Silicon (M1, M2).

Vous pouvez trier les applications par nom, type, dernier acces ou taille.

CLASSEMENT DES APPLICATIONS PAR TYPE.

& VLC (2.0.9)

Applications — 40,12 Go Ouvrir les applications
Y supprimez les ar 16 que vous pouvez télécharger  nouvea
bér yace de kag
Nom Type Dernier accés Taille
Mise a jour de I'iPod (5.0.1) Anciennes vers 04/04/2006 17:57 55,4 }
Mise a jour de I'iPod (5.0) Anciennes vers 26/01/2006 19 A

Adobe Updater (5.1.1.1113) Ancienr 01/112/2008 21:1¢
(& uninstall Product (5.0.65.0) Anciennes versio
(B Setup (5.0.65.0)

Toast Titanium (18.2.1) doublons 28/02/2020 20:59 196,5 Mo

\® Carbon Copy Cloner (7490)
DiscCatalogMaker RE (6.4.17.8RE)
[E adobe_licutil (9.0.0.81) doublons

Terminé
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w Applications - 40,12 Go Ouvrir les applications

Supprimez les applications que vous pouvez télécharger a nouveau depuis

'‘App Store pour lib e de stockage.
Nom Type ~ Dernier accés Taille
“#% Programme de désinstallation HP Intel 20/11/2018 14:54 1,6 Mo
B Live Screen Capture Intel 28/02/2020 20:69 1,5 Mo
@ Get Lyrical Intel 30/11/2022 13:36 967 ko
LogTransport2 Intel 20/12/2015 18:09 913 ko

@ AASlapp Intel 20/12/2015 18:09 451 ko
Q.' Toast Titanium Non prises en ch... 20/12/2015 17:30 278,8 Mo
{7 Disc Cover Non prises en ch... 18/03/2011 09:57 117,8 Mo

" Mise & jour de I'iPod Non prises en ch... 04/07/2006 13:58 72,7 Mo
© LiveType Non prises en ch... 08/10/2008 20:40 50 Mo
m Adobe Application Manager Non prises en ch... 20/12/2015 18:08 48,8 Mo

INFORMATIONS SUR TOUS LES VOLUMES.

Macintosh HD 543,6 Go sur 994,66 Go utilisé(s) Tous les vo'l‘ymes...

S A 45106 o

@ Photos @ Apps Livres @ Corbeille @ Données systéme

%W Macintosh HD 543,61 Go sur 994,66 Go utilisé(s)
S RN 451,06 Go

Stockage Flash @ Photos @ Apps Livres @ Corbeille @ Données systéme

g LC3 656,97 Go sur 3 To utilisé(s)

771,34 Go 1,57 To
3 To Disque

USB externe Espace utilisé Autres volumes

LC3TM 770,84 Go sur 3 To utilisé(s)
@ Sauvegardes et autres Autres volumes

En cliquant sur Tous les volumes vous aurez des informations sur les autres supports actifs.
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LES DOSSIERS STANDARDS DE MACOS.

@ Récents

@ AirDrop

2 Applications
= Bureau
captures

]
(Eal Images
J3
B3 Parallels

Documents

Musique

@® Téléchargements
= Vidéos
{2} yvescornil

mpl

1 MacBook Pro M2 de Yves

- =2 908 T
Macintosh HD =i o0 ¥ a ” 2
Précédent/Suivant Présentation Grouper Partager Rechercher

Macintosh HD

Nom Date de modificatic

aujourd’hui a 13:4
12 aolt 2022 a 18
5 ao(t 2022 a 11::
12 aolit 2022 2 18

> 0 Applications
> 55 Bibliothéque
> B3 Systéme

R Utilisateurs

—

Utilisateurs
Dossier - 676,97 Go

o
)
"

Plus...

:‘_ Macintosh HD > & Utilisateurs

+

Lors de l'installation du systeme d’exploitation , 4 dossiers principaux

vont étre créeés :

e Dossiers Applications ;
o Dossier Bibliothéque ;
e Systeme ;

e Utilisateurs.

— —

i

I1II

macOS

Bibliothéque Systéme

Deux dossiers sont réservés a macOS.

LE DOSSIER UTILISATEURS.

Précédent/Suivant

Nom

> [ Applications
> B Bibliothéque
> B3 Systéme

< e v

>

Q

Rechercher

t

Macintosh HD © v

Présentation Grouper Partager Tags Action

Macintosh HD
date ation Ta

de modifi
aujourd'hui a 13:4¢
12 ao(it 2022 3 18:22

5 aolt 2022 311:24

P—

[ viseors ——— actaozzitezz
> [ admincilac 12 ao(it 2022 & 17:52
> [ cilac (supprimé)
> [ icones-Mac-x14

5

18 aolit 2022 3 07

> Partagé

> [ yvescornil 12 aolt 2022 & 19:26

Le dossier utilisateurs contiendra les données de chaque utilisateurs créés sur le Mac.
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> B9 Systéeme 5 ao(it 2022 a 11:24

v @ Utilisateurs 12 ao(t 2022 4 18:22
> [ admincilac 12 ao(t 2022 2 17:52
> [ cilac (supprimé) 12 ao(t 2022 & 18:09
> I icones-Mac-x14 12 ao(it 2022 & 18:08
> [ Partagé 18 ao(it 2022 a 07:57
> I3 yvescornil 12 ao(it 2022 a 19:26

e Pour voir le contenu d’un dossier, cliquez sur >.
o Ici on voit que le dossier Utilisateurs contient 5 dossiers.
= Il y a 2 utilisateurs actifs : admincilac et yvescornil.

v & Utilisateurs aujourd’hui & 15:52
v [ admincilac 12 ao(it 2022 3 17:52
T% Desktop 6 avril 2022 4 17:20
: Documents 29 juillet 2021 a2 14:18
T% Downloads 29 juillet 2021 4 14:18
2 Movies 29 juillet 2021 a2 14:18
o2 Music N 29 juillet 2021 4 14:18
: Pictures 29 juillet 2021 a2 15:13
> B Public 29 juillet 2021 a4 14:18
> [ Sites 12 ao(t 2022 4 17:52
> BB icones-Mac-x14 12 ao(t 2022 4 18:08
> 7 Partagé 18 ao(it 2022 a 07:57
> 55 yvescornil 12 ao(it 2022 3 19:26

Chaque utilisateur aura plusieurs dossiers créés par macOS lors de l'installation :
Bureau (Desktop) ;

Documents ;

Download (téléchargements)

Movies (vidéos) ;

Music (Musique) ;

Pictures (images) ;

Public ;

Sites.

Ici c’est I'utilisateur yvescornil qui a ouvert la session et il he peut pas voir le contenu des autres
utilisateurs.
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> B9 Applications aujourd’hui a 13:45
> [ Bibliotheque

N

)

Systéme
v [ Utilisateurs

> [ admincilac 1 2022 4 17:52
> B icones-Mac-x14 12 ao(t 2022 a2 18:08 /\
> [ Partagé 18 ao(t 2022 2 07:57
v yvescornil 12 ao(it 2022 4 19:26

v [ Applications 12 février 202

a10:2

<

er 2022 a 20:52

P Applications (Parallels)

> [ Bureau hier 3 19:48
> [ captures aujourd'hui a 15:52
> [ Documents
> 7 Images
> B Musique yvescornil
> 7 Parallels Dossier - 743,01 Go
> B2 Public 28 octobre 2017 4 13:32 Informations
> [ Sites 18 novembre 2020 a 15:35 Créé le 28 octobre 2017 4 13:32
> [ System 19 ao(it 2018 4 11:33 Modifié le 12 ao(it 2022 3 19:26
> 8 Téléchargements avant-hier 4 19:49 =

& \/i \ QOuvert le -
> 0 Vidéot 18 octobre 2021 3 21:40

Tags

Ici I'utilisateur yvescornil a créé des dossiers supplémentaires.

MODES D’'AFFICHAGES.

AFFICHAGE SOUS FORME D'ICONES.

< oo | i= | [ @go o
: Documents R = & = D

recadent)itva; Afficher les éléments sous forme d'icdnes, de e
Nom Date de modificatior liste, de colonnes ou dans une galerie

> @@ Cilac Jjourd't )

v [ Custom Office Templates 2 févr - D

> [ Fichiers Outlook 10 jui
> [ icones-Mac-x14 30 o¢

> B Modéles Office personnalisés
> ] Rampes et FP

@ EverWeb Manual-eng-fr.docx

@ Home-office-Kurt.docx 7 janv. 202
oa 3 T (=] 588 , ) v
< Documents K Wwis=
Précédent/Suivant Présentation Groupe: Action
— )
DO 740
Custom Office Modéles vah'ce Cilac EverWeb Manual- Fichiers Outlook Home-office-
Templates personnalisés eng-fr.docx Kurt.docx

Rampes et FP

icones-Mac-x14

Depuis la barre d’outils du dossier vous pouvez choisir le mode d’affichage.
Le dossier documents qui était affiché sous forme de liste est maintenant affiché sous forme
d’icones.

Rampe de Lancement 187



macOS 12 Monterey

AFFICHAGE SOUS FORME DE LISTE.

Documents

> @ Cilac

v [ Custom Office Templates
> B Fichiers Outlook

> ] icones-Mac-x14
> B Modeles Office personnalisés
> [ Rampes et FP

@ EverWeb Manual-eng-fr.docx

@ Home-office-Kurt.docx

g iy O =
Présentation
Date de modification
aujourd'hui a 14:4217
2 fé

10 juil. 2021314

30 oct. 2014 2 14:035 -

17 avr. 2018 a 12:950

aujourd'hui a 14:

9 janv. 20212 11:51

7 janv. 2021 a 21:5820

r. 2019 a 17:2911 —~—

N\

@ <

p

Action

Taille Type

12 31,2 Mo (.docx)

367 Ko Microso...(.docx)

Le dossier Documents est affiché sous forme de liste.

AFFICHAGE SOUS FORME DE COLONNES.

e e Cilac
et i

b

© Ré -

© Récents 5 Custom O..Templates

E3 synchro @ EverWeb..eng-fr.docx

# AirDrop [ Fichiers Outlook

@ Home-offi. Kurt.docx
A Applications e
A Aopl ] icones-Mac-x14

= Bureau B9 Modéles..rsonnalisés
E3 captures 0 Rampes et FP

[ Documents

B3 images

@ cllac-atellers cople.docx

%) cilac-ateli..copie.pdf

Affichage du dossier Cilac sous forme de colonnes.

AFFICHAGE DU DOSSIER UTILISATEUR SOUS FORME DE LISTE OU SOUS FORME

D'ICONES.

Macintosh HD

0
8l
o

ooo

Q

Nom Date de modification e — Type

> [ Applications aujourd’hui a 16:31 -- Dossier AﬁiChage llste

> [3 Bibliothéque 17 juillet 2021 a 12:21 -- Dossier -

> [ Systéme 10 juillet 2021 4 11:16 Dossier

v [&) Utilisateurs 10 juillet 2021 3 11:16 -- Dossier

> B Partagé 17 juillet 2021 a 12:22 -- Dossier .
v & yvescornil 22 juin 202123 14:35 -- Dossier DOSSIerS de
> (3 Bureau 14 juillet 2021 3 16:25 -- Dossier
> B Documents 14 juillet 2021 2 16:24 - Dossier ba se pou r
> [& Images 22 juin 20212 14:19 -- Dossier
> [ Musique 22 juin 2021 3 14:17 -- Dossier Ch aq u e
> [ Public 22 juin 20212 14:17 Dossier
> [8] Téléchargements 12 juillet 2021 a2 17:48 -- Dossier util isate u r
> B Vidéos 12 juillet 2021 a 17:56 -- Dossier
e —
< yvescornil 38% Zs v © v Q
| ‘ BB B B Affichage ico
= B =) Ir & [ =) 1Chage 1conecs
| | = J ! | ) A ) J ! J
Bureau Documents Images Musique Public Téléchargements Vidéos
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) Récents

A Applications

2

3 atelier-icloud2023
3 atelier-Ventura
[=) Bureau
) captures
cilac
) cilac-gestion alias
] divers
(% Documents
B3 fiches-pratiques
B Vidéos
(s Images
1 Musique

i synchro

1) Téléchargements

ant  Documents — Local

Nom

8 abm-liste.xlsx

£ atelier-Excel365-ipad-2022

0 atelier-Excel365-Mac-2022

B0 atelier-Excel366-online-ipad-2022
BB atelier-Excel365-online-Mac-2022
03 atelier-icloud2023

00 atelier-ios15-ipados15

B0 atelier-ios16-ipadosi6

[0 atelier-sauvegarde-restau

{0 atelier-Teams

atelier-Ventura

4}

Ateliers Cilac alias

ax Capture d'écran 2020-10-13 4 18.24.39.png
B3 cilac

b0 cilac-archives alias

B0 cilac-gestion alias

B3 conum

s Dictionnaire personnel

(&) divers

3 documentation

0 Données utilisateurs Microsoft

Dossier Documents affiché sous forme de liste.

> [0 Applications
> (3 Bibliothéque
T3 Systeme
Utilisateurs

> 7 admincilac
> B3 cilac

> 0] Partagé

-—
v 8

v [ yvescornil
> [ Bureau
> [ Documents
\fk‘;‘i'nages
> fonds
v [ Fonds USA
IMG_0182.jpg
IMG_0187.jpg
IMG_0190.jpg
IMG_0193.jpg
IMG_0194.jpg
IMG_0195.jpg
IMG_0198.jpg
IMG_0200.jpg
IMG_0201.jpg
IMG_0205.jpg

EEEERERNKEIRE

w

# Photos Library.photoslibrary

13 ao(t 2021 a 14:39 --
13 aolt 2021 a 14:11 --
7 ao(t 2021 a 22:20

7 ao(t 2021 a 22:20 -
29 juillet 2021 217:13 --
29 juillet 20212 17:00 -
13 aodt 2021 a 14:11

14 ao(t 2021 a 15:43 --
7 ao(t 2021 2 15:49 -
14 ao(t 2021 a 16:01 --
29 juillet 2021 a 20:37 --
19 novembre 2010 a 13:45 -

22 décembre 2015 a 22:58

22 décembre 2015 a 22:58 1,4 Mo
22 décembre 2015 a 22:58 1,4 Mo
22 décembre 2015 & 22:58 1,9 Mo

22 décembre 2015 a 22:58 1,3 Mo

22 décembre 2015 a 22:58 1,2 Mo

22 décembre 2015 3 22:58 1,1 Mo
22 décembre 2015 & 22:58 1,1 Mo
22 décembre 2015 3 22:68 1,1 Mo
22 décembre 2015 a 22:58 1,3 Mo
22 décembre 2015 3 22:58 1,2 Mo
hier a 20:16 9,71 Go

22 iyin 20212 14:17 .

Dossier
Doss

Dossier

er

Dossier
Dossier
Dossier
Dossier
Dossier
Dossier
Dossier
Dossier
Dossier
Dossier
Image JPEG
Image JPEG
Image JPEG
Image JPEG
Image JPEG
Image JPEG
Image JPEG
Image JPEG
Image JPEG
Image JPEG
Photos Library

Dossier

Vue du dossier Fonds USA :
e Dossier utilisateurs
o yvescornil

= Images

Fonds USA.

» Utilisateurs > yvescornil > Images > Fonds USA.
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CREATION D'UN NOUVEAU DOSSIER.

@ Finder Edition  Présentation

Nouvelle fenétre Finder

No

Nouveau dossier intelligent
Nouvel onglet

Ouvrir

Ouvrir avec

Fermer la fenétre

Lire les informations

Renommer

Créer un alias
Coup d'cell

mprimer

Afficher l'original

Ajouter & la barre latérale

Placer dans la corbeille

(BN N N N
Tags...

Rechercher

D) SSD7-TM-MBPM2 a
2 MyBookLive
@® Réseau

Aller  Fenétre  Alde

N |

GEN

Nouveau dossier avec « Documents » ~AN bivent intosh HD

®T
o€ C
> ations
tw  théque
me
% | leurs
nincilac
nes-Mac-x14
%0 tagé
At op o tscomil
5t Applications
« p Aeplications (Parallels)
®R

T T g captures cople
[ Clac
B Custom Office Templates.
[ Fichiers Outiook
! graphicCon...-manuel.pdf
} Home-office-Kurt.docx
| icones-Mac-x14
% B Moddles Of .rsonnalisés
+dll rampe169

1 rampe172a.docx

¥ Solidor-w1.docx

& Solidor-w2.doex

Windruwo 11 mant-1 nt

*®

B Macintosh HD > B8 Utilisateurs > B8 v

Présentation Grouper
Macintosh HD
Date de modification Taille
avjourd'hui 3 13:45
2022 418:22 bt
5 200t 2022 4 11:24

aujourd'hul 4 15:52 -

12 200t 2022 & 19:26 =
12 février 2022 4 10:21
19 tévrier 2022 & 20:52 --
hier & 19:48
avjourd'hwi 3 16:13

rd'hui 31
14 ao0t 2022 4 16:42 -
16 octobre 20214 14:37
aujourd'hui & 16:11 -
2 février 2019 3 17:29
avant-hier 3 20:24
14 ao0t 2022 3 13114 46,5 Mo
7 janvier 20214 21:58 367 ko
30 octobre 2014 & 14:00 --
17 awrll 2018 & 12:09 -
24 juillet 2022 3 17:21
20 aolt 2022 4 20:50 68 Mo
27,6 Mo
21,3 Mo

EZY7N

i > B8 Documents

@ @ Yl W 5 @ O QB O Mxnw

o e Q

%95 Action

Documents

Dossier - 3,67 Go

Informations
Créé le
Modifié le

Ouvert le

Tags

22 avril 2016 & 22:42
avjourd’hui 1613
aujourd'hui 16:11

Rechercher

+

cliquez sur la barre de menu fichier > nouveau dossier.

< Documents
Précédent/Suivant
Nom ~

> - atelier-parallels18

> i captures copie

v .kustom Office Templates

graphicCon...-manuel.pdf

~
v

Présentation

355
55 ¥

Grouper Part

Documents
Date de modification Taille Tyt
14 aolt 2022 3 16:42 -- Do
16 octobre 2021 4 14:37 -- Do

2 février 2019 2 17:29

avant-hier a 20:24

14 ao(t 2022 31314

46,5 Mo Do

<
Précédent/Suivant

Documents

Nom

> i atelier-parallels18
> - captures copie

v . Custom Office Templates

> . Fichiers Outlook

-%—- graphicCon...-manuel.pdf

Dans le dossier Documents, création d’un nouveau dossier nommeé « dossier sans titre »,

renommeé en « Cilac ».

v

Présentation

Documents

o@m

oo ¥

Grouper

Date de modification Taille

14 ao(t 2022 a 16:42

16 octobre 2021 a 14:37

2 février 2019 a 17:29

avant-hier a 20:24

14 ao(t 2022 2 13:14

46,5 Mo

partageur.jpg

Pour créer un nouveau dossier, positionnez-vous |I’'endroit ou vous voulez créer un dossier puis

51

Rampe de Lancement 187



macOS 12 Monterey

: 1
< Documents : v o
Précédent/Suivant Présentation Grouper Parta

~  Date de modification

N

Gilac aujourd’hui a 14:4149
—Custom Office Templates 2 févr. 2019 a 17:2911
@- EverWeb Manual-eng-fr.docx 9 janv. 2021 a 11:5112

> 77 Fichiers Outlook 10 juil. 2021 a 14:68

S = & 856
< Cilac =v  Goe v @ e Q
Précédent/Suivant Présentation Grouper Action Rechercher
Cilac +

Nom ~  Date de modification Taille

Le dossier Cilac a été créé; pour I'ouvrir un double-clic sur le dossier.

GLISSER-DEPOSER UN FICHIER.

@ Finder Fichier Edition Présentation Aller Fenétre  Aide @G @ Y W T 41 9O Q &8 © Mor 23a00t316:23

Enreglstrement automatique @ (~]
Accuel It @ o @ < Cilac

X

[,.j \’[‘5 |

Calles

Cllac
@ Récents

% AirDrop
A Applications

i==2 [ Bureau

5 captures
[ Documents
=
& Images L3
51 Musique
1 B9 Parallels
@ Téléchargements

B Vidéos

G} yvescomil

24

121 MacBook Pro M2 de Yves

© OneDrive

arTs a8
& 507

£ Macintosh HO

25 D SSD7-TM-MBPM2 a
[ MyBookLive

@& Réseau

]
L]

Le dossier Cilac a été ouvert; pour ajouter un fichier sélectionnez-le, maintenez appuyé sur la
souris ou sur le trackpad et glissez le fichier vers le dossier récepteur (ici Cilac).

COPIE OU DEPLACEMENT ?
e Sivous glissez un élément (fichier ou dossier) du méme support physique (disque ou clé)
le fichier sera copié, c'est-a-dire qu'il sera ensuite supprimé du dossier d’origine.

e Sivous glissez un élément (fichier ou dossier) d’un support physique différent (disque ou

clé) le fichier ou le dossier sera copié, et il restera sur son support d’origine ; en clair le
fichier ou dossier sera en double sur 2 supports physiques différents.
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< Cilac =2 v » Q

Précédent/Suivant Présentation Grouper Rechercher

3B

Olaz

©Récarts Nom Date de modification
@ AiDrop = msO1jpg avani-hier 3 18°07
A Applications - ppo hier & 19:43

= pertageurivg avani-hier & 18:00

= Bureau
E3 captures
[ Documents
G Images
11 Musiaue
£ parallels
© Téléchargements

SSD7-TM-MBPM2

Le dossier Cilac 3 fichiers.

B Macintosh HD » @ Utilisateurs » [ yvescornil » ] Documents » i Cilac

On peut voir dans la fenétre Cilac le chemin dans les différents dossiers.

AGRANDISSEMENT DE LA FENETRE.

Favoris
@ Récents P
AT = ms01jog

A Applications = pipg

(=) Bureau = partageurjpg

9 captures

[ Documents

G Images

J1 Musique
B Parallels
@ Téléchargements

—
2 = =) =) -
ece < Cilac g =0 < &= v © Q
Précédent/Suivant Présentation Grouper Action Rechercher
Favoris Cilac +
© Récents Nom Date de modification Taille Type
AirDre
# Airdrop ~ msOlipg avant-hier  18:07 13ko Image JPEG
A Applications - pipg hier 4 19:43 304 ko Image JPEG
= Bureau partageur.jpg avant-hier & 18:00 13ko Image JPEG

captures
[ Documents
& Images

JJ Musigue
B Macintosh HD > [l Utilisateurs > @l yvescornil > [l Documants > Il Cilac

e Pour agrandir une fenétre sélectionnez un bord et tirez vers le bas, a droite.
0 Un curseur avec une double fleche apparait dans le coin ou I'on tire.
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AJUSTEMENT DES COLONNES.

en e Documents = ¢ Y
récéconySuvant an JFer
Nom

@ Récents B Clec
B3 synchro v [0 Custor Office Temolates
@ Aircrop B EverWeb Uasusl-ang-Ir doct

5 > B Fiehiera Cutlsok
A Applicaticns o Home-office-Kurt.docx
(=) Bureau 1 cones-Mac-x14 20
i > B Mosbles Offise personnaiisés 2

gt > [ Rampes et FP rd

[ Documents
£ Images

P —
ene N Documents &8 = 0 =
Précédent/Suivan Présenta Gr Act

av Nom FOCL d

@ Récents T

© > [ Cilac

B3 synchro v B Custom Office Templates 2 févr. 2019 317:2911

@ AirDrop ©- Everweb Manual-eng-fr.docx anv. 2021 & 11:5112

> [ Fichiers Outlock 10 juil. 2021 3 14:68

4 Applications O Home-office-Kurt.docx 21

=) Bureau > [ icones-Mac-x14 0 oct. 2014 &

ST > [ Modéles Office personnalisés 0

e > B Rampes ct FP
[ Documents
—

Pour ajuster la largeur d’une colonne :
e cliquez sur la séparation de colonnes
0 un petit outil apparait;
= tirez vers la gauche ou vers la droite pour réduire ou agrandir la largeur de
la colonne.

TRIER LES DOSSIERS ET LES FICHIERS.

TRIER SUR LE NOM.

@ Récents -

3 synchro

<

@ AirDrop -

A Applications o
= Bureau >l
> B

B3 captures o

v

[ Documents

Précé

<

dent/Suivaat

Documents

Nom

Cilac

Custom Office Templates
EverWeb Manual-eng-fr.docx
Fichiers Outlook
Home-office-Kurt.docx
icones-Mac-x14

Modéles Office personnalisés
Rampes et FP

o
>l
[

s B

B icones-Mac-x14

X Documents

écédent/Suivant

Nom
L3

Rampes et FP
Modéles Office personnalisés

Home-office-Kurt.docx
Fichiers Outlook

EverWeb Manual-eng-fr.docx
Custom Office Templates
Cilac

26

27

e Pour trier cliquez sur le haut de la colonne (ici nom), le tri se fera en ordre croissant; pour
trier en ordre décroissant cliquez a nouveau sur le haut de la colonne.
o Un petit signe indiquera le sens du tri.
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< Documents g = M & 13
Précédent/Suivant Présentation Grouper
Nom Date d(kmodification Taille Type

> 7 Rampes et FP aujourd'hui a 14:439 -- Dossier
> j Cilac aujourd'hui a 14:4217 -- Dossier
> B3 Fichiers Outlook 10 juil. 2021 a 14:68 -- Dossier

@- EverWeb Manual-eng-fr.docx 9 janv. 2021 a2 11:5112 31,2 Mo Microso...(.docx)

@- Home-office-Kurt.docx 7 janv a 21:56820 367 Ko Microso...(.docx)
~ T Custom Office Templates 2 févr. 2019 a 17:2911 -- Dossier
> 7 Modeéles Office personnalisés 17 avr. 2018 2 12:950 -- Dossier
> [ icones-Mac-x14 30 oct. 2014 a 14:035 Dossier

Tri sur la date, du plus récent au plus ancien.
AFFICHAGE SOUS FORME DE LISTE.
< Documents 8 5y D = & .
Précédent/Suivant Présentation Grouper ction
Norr [ i dificat Type

> B Cilac aujourd'hui a 14:42 Doss
v [ Custom Office Templates 2f )19 2 17:2911 Dossi
> B Fichiers Outlook 10 j 13146 Do
> 07 icones-Mac-x14 30 oct. 2014 a
> 7 Modeéles Office personnalisés 17 avr. 2018 312
> [ Rampes et FP aujourd'hui a 14

@ EverWeb Manual-eng-fr.docx 9 janv. 20213 11:5 0C

m- Home-office-Kurt.docx 7 janv. 2021 a 21:5820 367 Ko Micro jocx)

Le dossier Documents est affiché sous forme de liste.

AFFICHAGE SOUS FORME DE COLONNES.

e e Cilac
et "

M Cilac J
© Récents B3 Custom O..Templates
B3 synchro @ EverWeb..eng-fr.docx
# AirDrop [ Fichiers Outlook

@ Home-offi.. Kurt.docx

Applications a
A Aop icones-Mac-x14
[=) Bureau B0 Modéles..rsonnalisés
E3 captures B0 Rampes et FP
[ Documents
B9 images

@- cilac-atellers copie.docx

%) cilac-ateli...copie.pdf

Affichage du dossier Cilac sous forme de colonnes.
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GROUPER LES FICHIERS.

@) Reécents

£ synchro

# AirDrop

4 Applications
=) Bureau

B3 captures

[ Documents
£ Images

J7 Musique

@ Téléchargements

B8 Cllac

I Custom O...Templates
@ EverWeb..eng-fr.docx
B3 Fichiers Outlook

@ Home-offi...Kurt.docx
10 icones-Mac-x14

8 Modeéles...rsonnalisés
= Rampes et FP

FP

@ Pixelmator.docx

@ rampe155.docx o
@- rampe156.docx

FP108-for...atages.pdf

% FP112-Big...-guide.pdf
#| Pixelmator-iPad.pdf

Modifier le regroupement des éléments
(maintenir la touche Option enfoncée pour
modifier le tri)

FP108-formatages.pdf

Taille

Tags

Date de |'ajout
Date de modification
Date de création

Date de derniére ouverture

) yvescornil cument PDF - 9
&% ™ QO ©v
v Aucun
Nom
Type
Application ‘

On peut grouper les fichiers et dossiers selon différents critéres; ici aucun groupage.

GROUPER PAR DATE DE MODIFICATION.

@ Récents

3 synchro

@ AirDrop

A Applications

= Bureau

£ captures

[ Documents

) Images

J? Musique

@ Téléchargements

() yvescornil

7 Cilac
1 Rampes et FP

Documents

février

£ Fichiers Outlook

janvier

=]

EverWeb Manual-eng-fr.docx
Home-office-Kurt.docx

=]

2020
] Custom Office Templates

[ icones-Mac-x14

5 Modeéles Office personnalisés

9 janv. 2021 a 11:5112

7 janv, 2021 a 21:582(

f&

of
H
L

Aucun

Nom
Type
Application

Date de derniére ouverture
v Date de I'ajout
Date de création
Taille
Tags X)

367 Ko microsort woera gocument [.aocx)

Groupage par date de modification.

56

Rampe de Lancement 187




macOS 12 Monterey

AUTRE OUTIL POUR UTILISER LES GROUPES.

<2 Documents B = 0D XK = [2) % Q
Précédent/Suivant Présentation Grouper Nouveau dossier
Aucun g Date de/medification e Type Ouvrir dans un nouvel onglet

B8 cilac aujourd'hui & 14:4217 -~ Dossier . . .

T Custom Office Templates 2 févr. 2019 3 17:29M -- Dossier oy

£ Fichiers Outlook 10 juil. 2021 3 14:68 - Dossier Coup d'cell sur « Documents »

: icones-Mac-x14 30 oct. 2074 3 14:035 Dossier V Utiliser les groupes

B2 Modgles Office personnalisés 17 avr. 2018 4 12:950 Dossier Grouper par >

7 Rampes et FP aujourd'hui & 14:4452 -- Dossier Afficher las options da présentation

@ EverWeb Manual-eng-fr.docx 9 janv. 2021 a 11:5112 31,2 Mo Microsoft Word document (.docx)

@ Home-office-Kurt.docx 7 janv. 2021 a 21:5820 367 Ko Microsoft Word document (.docx) Importer depuis I'iPad >

M — B e=] ]
S Documents 8 = 0O X B ©v Q
Précédent/Suivant Présentation Grouper Nouveau dossier

O Aucun tag Date de modification Tallle Type Ouvrir dans un nouvel onglet
B8 Cilac aujourd’hui 4 14:4217 Dossier . . .
== P i Lire les informations
I3 Custom Office Templates 2 févr. 2019 4 17:291 Dossier T . .
I3 Fichiers Outlook 10 juil. 2021 4 14:68 -- Dossier Coup d'ceil sur « Documents »
I icones-Mac-x14 30 oct. 2014 4 14:035 -- Dossier V Utiliser les groupes
0 Modéles Office personnalisés 7 avr. 2018 & 12:950 Nom Grouger par >
I Rampes et FP aujourd’hui & 14:4452 - 3 3
r— e i & Type Afficher les options de présentation
@ EverWeb Manual-eng-fr.docx 9 janv. 2021 & 11:5112 31,2 Mo e

- - - Application .

@ Home-office-Kurt.docx 7 janv. 2021 & 21:5820 367 Ko Importer depuis I'iPad >

Date de derniére ouverture
Date de I'ajout
Date de modification
Date de création
Taille
v Tags

On a un autre outil pour le groupage depuis le rond et 3 petits points.

RAPPEL : LE MENU PRESENTATION.

@ Finder Fichier Edition Présentation Aller Fenétre Aide &G @ Y wm 7T
Par icénes

PP Par liste m 3 Q
 Par colonnes 3 Présantation Groupar Action Racharchar
Favoris Par galerie d'ictnes Deags + e
© Récents v Utiliser les groupes (]
# AirDrop Grouper par > Nom
A Applications YU
Application

& Burceu Date de derniére ouverture
£ captures Masquer Ifa barre latérale Datxde I'sjout e
[ Documents ] Date de modification
@ Wmages Masquer la barre d'outils Date de création

Afficher tous les onglets Taille
5 Musique Masquer la barre d'onglets Tags
9 Parallels Masquer la barre du chemin d'accés L

@ Téléchargema  Afficher la barre d'état

Personnaliser la barre d'outils...
Personnaliser la Touch Bar...

£ Vidéos

@} yvescornil

Afficher les options de présentation

Emplacements
L2 MacBook Pro

© OneDrive Activer le mede plein écran
T2 graphicCo. anuel pdt
# Windaws...ment-1 ndf

B Macintosh HD > @ Utilissteurs >

876 A

L

& SsD7

On peut aussi utiliser les groupes depuis le menu présentation > utiliser les groupes.
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LES OPTIONS DE PRESENTATION DU MENU PRESENTATION.

v Toujours présenter par liste

v Naviguer en présentation par listes

Grouper par: Tags <

Trier par : Type <

Taille des icones :
Par icbnes

v Par liste
Par colonnes

Taille du texte: 12 <

o dNied Afficher les colonnes :
Par galerie d'icdnes

@ Récents v Utiliser les groupes

89 synchro Grouper par > .
@ AirDrop v Date de modification
Date de création

A Applications
A . Date de derniére ouverture
Masquer la barre latérale

(=) Bureau Date de |"ajout
Masquer l'apergu :

£ captures v Taille

T B Masquer la barre d'outils v Type
Afficher tous les onglets Version

B Images Masquer la barre d'onglets Commentaires

J1 Musique Afficher la barre du chemin d'accés Tags

@ Téléchargements Afficher la barre d'état

v Utiliser les dates relatives
@} yvescornil Personnaliser la barre d'outils... Calculer toutes les tailles

v Utiliser un apergu comme icéne

W P Ry B,
s options de présentation

Chie

1 MacBook Air M1-de Yves Afficher I options d'apergu

- 3 . Utiliser comme valeurs par défaut
& Macintosh HD Activer le mode plein écran

Options de présentation donne accés a quelques réglages, dont le groupage, le tri, la taille des
icones et les informations a afficher dans les colonnes de I'affichage par liste

MODIFICATION DE LA TAILLE DU TEXTE.

<>

Taille du texte: 16

Vous pouvez modifier la taille du texte dans le menu déroulant (maximum 16) ; la valeur
s'applique a la fenétre en cours. Si vous cliquez sur utiliser comme valeurs par défaut, les
différents réglages s’appliqueront a toutes les fenétres.
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MODIFICATION DE LA TAILLE DES ICONES.

Toujours présenter par icnes

Précédent/Suivant

Favoris

@ Récents

Grouper par :  Date de I'sjout
2020 Trier par: Nom
Stz Taille d es: 52x562
#% AirDrop m . @ ’2‘
A, Applications “ — 2] C J w Espacer e la grille : —

=) Bureau Airport Disk BootCamp Disk Branded! SCSI Bumblebee'd Capse . Capsule Firawire

B2 captures Tallle dutexte: 12

() Documents o 0 \? «  Position du texte n

—_— L, — w ¢ Enbas  Adroite

E3 Images % g > .
Capsule iDisk Capsule Capsule Time Capsule USB  Capsul Ak o Captain America

J7 Musique Removable Machine WWILicns
v Utiliser un apergu comme icéne

@ Téléchargements b1 l p m
1} yvescornlil - y ! Arribre-plan |

P auionis Cattle Drive dise Firewire disc FireWire2  disc Firewired
L1 MacBook Air M1-de Yves
£ Macintosh HD I H ’ \

[J MyBookLive == -_—— =] —
@ Réseau External Drive Firewire Drive How Now? Iconerugged.JPG Inter: Media Apple

™o '
CCC de iMac1 6/03/18 17h Utiliser comme valeurs par défaut
-— — -— — L —

Gr "

b Media External Media iDisk Media Removable Media Time Media Windows Mini AwrPort Mini Apple Mini External
Violet Machine
Travall % x
Gris -— — —_— — — — —
Départ Mini Firewire Mini iDisk Mini Removable Mini Time Mini USB Mini Windows On Beyond Zebra 0s X10-8

Machine

Blue

Tous les tags...

= -3 e Al
4
Toujours présanter par lcbnes
Pré
Grouperpar:  Date de Fajcut s
2020 Triet par Nom 8

Taille dus ichnes n;-nv@

Espacament de la grita :

Taille du texte 12 °
Pogition du teste :
* Enbes  Acrome

Affichar las informations

 Utifser un apargu comma icdne

Adribre-plan

Arport Disk

Utiliser camma valers par céfaut

TO®

e On peut choisir aussi la taille des icones via un curseur.
e Il est possible de modifier les icOnes.
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LE CHEMIN D'ACCES.

W FInaer ricnier

Favoris
@ Récents

3 synchro

@ AirDrop

4. Applications
(= Bureau

B9 captures

[ Documents
B3 Images

J1 Musique

@ Téléchargements

Eaimion

Fresentation  Aler reneure  Aige

Par icénes
v Par liste
Par colonnes
Par galerie d'icones

v Utiliser les groupes
Grouper par >

Masquer la barre latérale
Masquer I'apergu

Masquer la barre d'outils
Afficher tous les onglets
Masquer la barre d'onglets

Affiche X barre du chemin d'accés  \{38P

Afficher la barre d'état

<

Précédent/Suivant

& Macintosh HD >

il
B

Rampes et FP =l
Présentation

Rampes et FP

i

DOCK

Pixelmator.doc ® rampe155.docx
X

rampe156.docx

& Utilisateurs > @ yvescornil > @@ Documents > @ Rampes et FP

Affichage du chemin d’acces a un fichier ou un dossier.
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SUPPRIMER UN FICHIER.

< Documents — Local 8| = I 22 =y h © O Q
Nom ~  Date de modification Taille Type
v [ cilac aujourd’hui a 13:50 -- Dossier
> B3 AG2020 8 avril 2021 a 17:47 -- Dossier
> [ AG2021 26 avril 20212 10:16 -- Dossier
@ CILAC compte-rendu AG 2021-signé.docx 8 juin 2021 a 16:17 40 Ko Micros...(.docx)
= CILAC compte-rendu AG 2021-signé.pdf 8 juin 2021 3 16:17 242 Ko Document PDF
CILAC compte-rendu AG 2021.docx 24 avril 2021 4 20:20 Micros...(.docx)
= CILAC compte-rendu AG 2021.pdf 24 avril 2021 3 20:21 178 Ko Document PDF
@ Cilac- CA-17 juin 2021- CR.docx 19 juin 2021 a 11:34 307 Ko Micros...(.docx)
@ Cilac- CA-17 juin 2021.docx A% Tt ARAA L ARAA SABIRT NALASARE A,
v B3 cilac aujourd'hui 3 13:50 -- Dossier
. . > [ AG2020 8 avril 2021 2 17:47 -- Dossier
la mollette Clic droit > B AG2021 26 avril 2021 2 10:16 -- Dossier
i @ CILAC compte-rendu AG 2021-signé.docx 8 juin 20212 16:17 40 Ko Micros...(.docx)
= CILAC compte-rendu AG 2021-signé.pdf 8 juin 2021 2 16:17 242 Ko Document PDF
\ _‘/ O : 320:20 <o _Micros...(.docx
\/ \ Ouvr!r a 20: 178 Ko Document PDF
\ “‘v‘ | Ouvrir avec : 307 Ko Micros...(.docx)
) \\"\ ' H Placer dans la copbeille 305 Ko  Micros...(.docx)
Clic aauche \ / L3 504 Ko Document PDF
£ iz | Lire les informations 305 Ko Micros...(.docx)
.
40
Pour supprimer un élément (fichier ou dossier) :
1. Sélectionner I'élément,
2. un clic droit et
3. placer dans la corbeille
Ou glisser-déplacer vers la corbeille (voir plus loin).
N
A PROPOS DU CLIC DROIT.
la mollette Clic droit
|
’ / Clic secondaire (clic droit)
Clic gauche \ _
Cliquez ou touchez avec deux
~— doigts.

Souris ou trackpad ?
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SELECTIONNER PLUSIEURS FICHIERS OU DOSSIERS.

Nom ~  Date de modification Taille Type
v B3 cilac aujourd’hui & 13:51 -- Dossier
> B AG2020 8 avril 2021 4 17:47 -- Dossier

-- Dossier
40 Ko Micros...(.docx)
Document PDF

> B3 AG2021 26 avril 2021 a0
@ CILAC compte-rendu AG 2021-signé.docx 8juin 2021 a
= CILAC compte-rendu AG 2021-signé.pdf 8juin 2021a

W& Cilac- CA-17 juin 2021- CR.docx 19 juin 20212 11:34 Micros...(.docx)

@ Cilac- CA-17 juin 2021.docx 11 juin 2021 42 10:29 305 Ko Micros...(.docx)

S Cilac- CA-17 juin 2021.pdf 11 juin 20212 10:31 504 Ko Document PDF
. PP e PP = ) .

= CILAC compte-rendu AG 2021-signé.pdf 8 juin 2021 a 16:17 242 Ko Document PDF
&% Cilac- CA-17 juin 2021- CR.docx 19 juin 2021 2 11:34 Micros...(.docx)

“) Cilac- CA-17 juin 2021.docx 11 juin 20212 10:29 Micros...(.docx)
B Cilac- CA-17 juin 2021.pdf 11 juin 2021 2 10:31 Document PDF
@ Cilac- CA-17 juin 2021v1.docx 14 juin 2021 a18:12 3 305 Ko Micros...(.docx)

42
Pour supprimer plusieurs éléments :
1. sélectionnez le premier elément ;
2. appuyez et restez appuyé sur la touche maj ;
3. selectionnez le dernier élement a la suite.
Pour supprimer de fagon discontinue restez appuyé sur la touche CMD et sélectionnez les
differents éléments.
A ) - by - S
ntosh HD B = MR B O O O~ Q
> 13 aolt 2021 4 14:39 -- Dossier
' 13 aolt 20212 14:11
7 aoQt 2021 a 22:2(
7 ao(t 2021 a 22:20
> 29 juillet 2021 a17:13
S T 29 juillet 2021 4 17:00
] | 6 3 ao(t 2021 4 14:11
) Vidéos :Parlage i -HI)Al’ 1 11}
v [ yvescornil 14 ao(t 2021 4 15:43
£3 OneDrive > B Bureau 7 aoQt 2021 4 15:49
J1 Musique > [ Documents 14 ao(t 2021 4 16:01
v B Images 29 juillet 2021 a 20:37 )
& Images > B3 fonds 19 novembre 2010 & 13:45 -~ Dossier
fa} yvescornil v [ Fonds USA 22 décembre 2015 & 22:58 -~ Dossie
™ IMG_0182.jpg 22 décembre 2016 3 22:58 1,4 Mo Image JPEG
iCloud = IMG_0187.jpg 22 décembre 2015 4 22:58 1,4 Mo Image JPEG
& iCloud Drive @ |MG_0190.jpg 22 décembre 2015 4 22:58 1,9 Mo Image JPEG
£9 Partagé = |MG_0193.pg 22 d:t-mt:n: 231 a 22:8 mage JPEG
B IMG_0194.jpg 22 décembre 2015 & 22:58 1,2Mo Image JPEG
o latarite & IMG_0195.jpg 22 décembre 2015 & 22:58 1,1 Mo Image JPEG
) Mac E}IMG_O‘IQS.jpg décembre 231 a422:58 ,1 Mo Image JEG
M IMG_0200.jpg 22 décembre 2015 4 22:58 1 Mo Image JPEG
() Shared Folders - M IMG_0201.jpg 22 décembre 2015 & 22:58 1,3Mo Image JPEG
& Réseau & IMG_0205.jpg 22 décembre 2015 a4 22:58 1,2 Mo Image JPEG
& Photos Library.photoslibrary hier 4 20:16 9,71 Go Photos Library
Tags > [ Musique 22 juin 2021 a 14:17 Dossier 44

62

Rampe de Lancement 187



macOS 12 Monterey

GLISSER VERS LA CORBEILLE.

ene
@ Récents
A Applicatans
= Bureau
[ Documants
@ Téléchargements
B Vidéos
[ Musique
& imeges
fa} yvescomnil

sud
& Kloud Drive
E9 Partagé
) Pare-Montereyl
L) Shared Folders
® Réseau

=

© CCC oo IMacT 6/03/18 1.,

< Documents — Local

> @ AG2020
AG2021
CILAC compte-rendu AG 2021-signé ds
CILAC compte-rendu AG 2021-signé.pdl
Cllac- CA-17 jun 2021- CR.cocx

Cilac~ CA-17 juin 2021.docx

Cilac- CA-17 juin 2021.pdf

Cilac- CA-17 juin 20Z1v1.docx

Cilac- CA-17 juin 2021v1.pdf

Cilac- CR du CA-4 mai 2021-old.decx.
Cilac- CR du CA-4 mai 2021-v2.d0cx
Cllac- CR du CA~4 mal 2021-v2.pdf
cilac-adhérents-1021.xisx
-adlvsions2020.pdf

clac-392019

PRL G

L]

LU

ci

Cilac-AG2021-moral pptx
Cilac-AG2021-1resor copie,ppix
cilac-ateliers-17-18.xlsx
cilac-ateliers-19-18.xksx
cilac-ateliers-19-20 copie.xlsx
cilac-ateliers-ald.docx
cilac-ateliers.docx
-ateliers.pal

LERCEE T LT

@ Récents

Cilac-AG2021-CANDIDATURE AU CAdocx

Micros...(dozx)
nent POF

ooy

lac- CA-17 juin 2021- CR.d

‘ac- CA-17 juin 2021.docx
- CA-17 juin 2021.pdf

Macintosh HD

> B Applications

A Applications 0 Bibliothdoue
£ Bureau > 8 Sysdme

Utlisatours

[ Documents > B admincilac

@ Téléchargements > I cilac

B Vidéos

3 Partagé

vesconi

3 OneDrive > B Bureau

52 Musique

> I8 Documel
v B Images

G Images > 0 fonds

@ yvescornd
Clous

& iCloud Drive
9 Partagé

2 Mac
2 Shared Folders

@ Réseau

Tags » B Musique

Fonds

1 IMG_0182.ipg
1MG_0187ipg
1MG_0190.ipg

IMG_0194.jpg
1M4G_0195./pg

1M4G_0200.pg
1M4G_0201jpg
1M4G_0205.jpg

Photos Library.photoskrary

PBOCENOSa N0 Fa0000 " @8-

3 Cilac- CA-17 juin 2|
Cilac- CA-17 juin 2
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RAPPEL : DE TEMPS EN TEMPS, VIDEZ LA CORBEILLE.

® Finder Fichier FEdition Présentation Aler Fendtre Aide
A propos du Finder
Préférences...

Vider 1a cerbeille...

Services

Masquer ks Finder ®H ose Corbeille
Masquar ks autres U o

Tout afficher
@ Récents

Corbeitie
A Appications —
il & macOSPublicBetatccessUtility.dmg
@ Documents D Paraliels Shared Folders

® Téléchargements B8 Recovered fies

B Vidéos

[ OneDrive

71 Musique

Gl Images

@ yvescornil

<) ICloud Drive
" Partagé
2 Mac
[2) Shared Folders
@& Réseau

Shared Folders

ABOCWMOS=S0Fa0000 @8- "0 o0 B8 AV

RENOMMER UN FICHIER OU UN DOSSIER.

e Pour renommer un nom de dossier ou de fichier, sélectionnez le nom de I'élément et
ressaisissez le nouveau nom.
e Vous pouvez aussi utiliser un clic droit > renommer.

= cilac-adhésions2020.pdf 22 mars 2021 a 10:16 94 Ko Document PDF
> @ cilaczag2019 20 mars 2021 a 17:49 Dossier
@ Cilac-AG2021-CANDIDATURE AU CA.docx 25 février 2021 a14:15 56 Ko Micros...(.docx)
&8 Cilac-AG2021-moral.pptx 30 mars 2021 a 16:35 2,1 Mo Présen...(.pptx)
e e mnnna s . N ) o e
= cilac-adhésions2020.pdf 22 mars 2021 a 10:16 94 Ko Document PDF

" Icilac-ag2019 20 mars 2021 a17:49 Dossier
@ Cilac-RG2021-CANDIDATURE AU CA.docx 25 février 2021 a 14:15 56 Ko Micros...(.docx)
. H ACC2021 maral nnty 20\ rmarc 2N21 5 108258 2 1 A~ Erécon { ~nntv)
= cilac-adhésions2020.pdf 22 mars 2021 a 10:16 94 Ko Document PDF

' §ag2019 20 mars 2021 a 17:49 Dossier
@- Cilac-AG2021-CANDIDATURE AU CA.docx 25 février 2021 a 14:15 56 Ko Micros...(.docx)

oY) AnAA L 4o o0 LY [a Ty i
—
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>l 'p'résentations PP

14 juillet 2021 16:25

> B3 PDF 14 juillet 2021 3 16:25 -- Dossier
résentations PP 14 juillet 2021 4 16:25 Dossier
Ouvrir dans un nouvel onglet 25 mai 20212 13:06 435 Ko Image JPEG la mollette Clic droit
6 avril 2021 4 21:01 37 Ko Document PDF ‘/
Placer dans la corbeille 6 avril 2021 3 11:21 6,6 Mo Image PNG ; N,
ol 2 £ 49 M Mi BN F /
(SlEanar namrral 9 décembre 2020 4 16:41 14,9 Mo Micros...(.docx) ; N\ \
> 26 mars 2021 a 20:57 -- Dossier
« \
e 14 mars 2019 a 10:29 23 Ko Micros...(.docx) \
Compresser « présentations PP » 14 mars 2019 a 10:29 47 Ko Document PDF \\_ |
> Dupliquer 25 avril 2021 4 20:54 -- Dossier Cicgauche  \\ /
: \
Créer un alias 4 mai 2021 3 20:30 12 Ko Document X _//
>@ Coup d'ceil 14 juillet 2021 3 16:25 -- Dossier
Copier (]
—
> @8 PDF 14 juillet 2021 4 16:25 - Dossier

Renommer par un clic droit, depuis la souris ou le trackpad.

AFFICHAGE DES DOSSIERS : LA VIDEO.

Vidéo en 1080p : https://www.cornil.com/atelier-Ventura/videos/affichage-dossiers01-s1.mp4

Vidéo en 540p : https://www.cornil.com/atelier-Ventura/videos/affichage-dossiers01-s5.mp4
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MACOS, UNE ORGANISATION HIERARCHIQUE.

2 i macOs
-~ - - - —— =N
Applications Bibliothéque Systéme m

o —_——
PAS
Hoka —

Partagé

Depuis le disque dur Macintosh HD on a :

e Les 4 dossiers standards créés par macOS.
0 Le dossier utilisateur contient un utilisateur nommé monterey?2.
= Le dossier monterey2 contient 7 dossiers, dont le dossier Documents.
e Le dossier Documents contient 4 dossiers, dont le dossier fiches

pratiques.
e Le dossier Fiches pratiques contient 4 fichiers (voir page
suivante).
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MG_0143.pg

20161215_15089
727_i0S.jpg

IMG_0145 jpg

e e e —— —
B Decumeres — e s TeerargwTans
pr—
. i o
1
fiches pratiques Rampes o photos diverses
Cilac 88 1D
A9 4 Lm
L4
L X
Photos Cilac-Macs xisx clac-material s Putiicatiors-ndecisx
DOCX DOCX "
FP108a- X FP108a- FP110- FP111-Catalina-
formatages.docx jormatages.pdf sidecar.docx guide.docx
Photos ]

IMG_1540 jpg

e Le dossier Documents contient 4 dossiers, dont le dossier fiches pratiques.
o Le dossier Fiches pratiques contient 4 fichiers.
e Le dossier Cilac contient un dossier Photos et 3 fichiers.
o Le dossier Photos contient 4 photos.

v [ Utilisateurs
V\T monterey? s
> B9 Bureau
> 8 Documents
> [ Images
> B Musique
> B9 Public
> 8 Téléchargements
> 9 Vidéos

> B Partagé

ﬁ

—_—
v
>

\s

monterey2

. Bureau

&9 Documents
> 0 Cilac m———
> B fiches pratiques
> B9 phdtos diverses
> B9 Raghpes

v @ Cilac

Cilac-Macs.xlsx
cilac-materiel.xlsx

> B3 Photos

Publications-index.xIsx

v

_—
v

fiches pratiques

L3 FP108a-formatages.docx
s FP108a-formatages.pdf
FP110-sidecar.docx
FP111-Catalina-guide.docx

v [ photos diverses

> B3 Photos Lille

> B Photos St Trop

L

———c
—_—
v

= Photos Lille

EEENEFE

IMGP0201.JPG
IMGP0203.JPG
IMGP0205.JPG
IMGP0208.JPG
IMGP0211.JPG

IMGP0214.JPG
IMGP0219.JPG

Autre représentation des imbrications de dossiers.
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[ rampe150.pdf

[ rampe151.pdf

|/ rampe152.pdf
rampe159.docx
rampe160.docx

B Macintosh HD > @ Utilisateurs > [} monterey2 > [ Documents > [} Rampes > = rampe149.pdf

v @ Utilisateurs avant-hier a 15:53
v [ monterey?2 hier a 17:29 -
> @ Bureau avant-hier a 15:
- @ Documents hier a 17:51 Dossie
v @ Cilac hier a 17:58 D
Cilac-Macs.xlsx 4 oct. 20214 10:4 10 K
cilac-materiel.xIsx 6 mai 20212 20:13 18 Ko Feuille...d'Office
> @ Photos hier 3 17:58 )ssier
Publications-index.xlsx it-hier a 17:50 84 K Feuille Office
v B fiches pratiques r sie
FP108a-formatages.docx 17 févr. 2022 a 19:52 683 Ko Docum
= FP108a-formatages.pdf 17 févr. 2022 3 19:52 1,1 Mo Document PDF
FP110-sidecar.docx 29 juin 20213 20:08 1,2 Mo Docun jocx
FP111-Catalina-guide.docx 17 févr. 2022 a 19:51 16,4 M )
v B photos diverses hier & 17:52 D
v @ Photos Lille hier a 17:5¢ Dossie
= IMGP0201.JPG 9 janv. 2020 a 20:11 2 Mo Image
= IMGP0203.JPG ) janv. 2020 a 20:11 2M
W IMGP0205.JPG ) janv. 2020 a 20:11 ) Mo Image JPEC
= IMGP0208.JPG ) janv. 2020 a 20:11 2,1 M mage
& IMGP0211.JPG 27 juin 2019 2 15:32 2,2 Mo Image
M IMGP0214.JPG 27 juin 2019 & 15:32 2,2M
™ IMGP0219.JPG 27 juin 2019 2 15:32 2,1 Mo Image
v @ Photos St Trop hier 3 17
= |[MGP1753.JPG 4 févr. 2015 210:32 2,1 Mo Imag
= IMGP2856.JPG 4 févr. 2015a1 2,2M
m IMGP2877.JPG 4 2015 a 10:3( 2 M
~ @ Rampes er & 17:55
B rampe149.pdf 28 mars 2020 a 19:24
| rampe150.pdf uil. 2020 2 10:1 Mo I
[ rampe151.pdf 8 juil. 2020 a 11:10 4,8 Mo Document
| rampe1562.pdf - t. 2020 218 7,4 M m
rampe159.docx 17 févr. 2022 3 19:54 153,7 Mo Docum
rampe160.docx 17 févr. 2022 2 19:54 1 2M

HD > [ Utilisateurs
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Fichiers et dossiers,
organisez vos données.

Fichiers et dossiers.

Nous avons découvert précédemment comment nous pouvions afficher les fichiers et les dossiers
sous macOS mais nous n‘avons pas défini ce qu’étaient un fichier et un dossier.

e Sans ordinateur, comment classer vos documents sur certains sujets particuliers ?

o Vous écrivez vos informations sur des fiches en carton ou des feuilles perforées ou
sur un cahier.

o Vous regroupez vos différentes fiches dans des chemises en papier, puis des
chemises en carton, que vous mettez ensuite dans des dossiers suspendus ou dans
des boites en carton et enfin dans une armoire ou un
placard.

o Vous prenez soin de marquer sur les fiches, les
chemises, les boites, le sujet ou le regroupement de
documents.

¢ N’est-ce pas ainsi que vous rangez vos factures, vos lettres,
vos impots?

o Sans faire de discours, vous avez de la méthode
pour classer et retrouver facilement vos archives,
vous n‘aurez donc pas de difficulté a comprendre le
mécanisme des dossiers... et a vous retrouver
facilement vos données.

e Un fichier c’est un peu un document papier composé de une ou plusieurs pages.
e Vous pouvez avoir un trés grand nombre de fichiers ou de dossiers se rapportant a un ou
plusieurs sujets.

Pour identifier le contenu d’un fichier vous Iui donnerez un nom mnémonique pour le retrouver
facilement.

e Quand vous débutez avec votre nouvel ordinateur vous allez probablement déposer votre
fichier sur le bureau pour vous simplifier la vie, mais rapidement cela deviendra ingérable.
0 Cela est d’autant plus dommageable que le systeme macOS contient des dossiers
spécialisés :
Documents, Images, Vidéos, etc.
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macOS 12 Monterey

dossiers ?

Quand vous aurez un nombre important de fichiers sur des sujets différents, créez des dossiers et
regroupez vos fichiers dans des dossiers adéquats.

Vous pouvez utiliser des caractéres majuscules ou minuscules ; Windows et Mac OS ne
font pas de différences. Par contre Unix fait la différence entre les majuscules et les

minuscules (en anglais on dit case sensitive); alors attention si vos fichiers sont destinés

a Internet tenez en compte (le serveur de votre Fournisseur d’Acces Internet (FAI) est

peut-étre sous Unix)).

Certains caracteres spéciaux sont interdits dans les noms de dossiers et de fichiers, le

mieux c’est de n’en utiliser aucun, sauf le tiret (-) ; de méme il est préférable d’utiliser le

souligné (_ underscore en anglais) au lieu de |'espace.

LES EXTENSIONS DES NOMS DE FICHIERS.

Rappelons qu’un nom de fichier fait de 1 a 255 caracteres sous macOS ; |'affichage des
extensions est facultatif.

eQuelgues extensions:

VVVVVVYVYVVYYVYY

.DOC : document Microsoft Word (97-2004 ou antérieures).
.DOCX : document Microsoft Word 2007-2008 et postérieurs
.GIF : image en format Gif (256 couleurs)

JPG : photo en format jpeg (million de couleurs)

MOV : film en format QuickTime

.MP3 : musique en format MP3

.iMovieMobile : projets iMovie créés sur iPad ou iPhone
.MP4 : film en format .mp4

.PNG : format photo (utilisé par les captures d’écrans)

.HEI : nouveau format photo Apple sur iPad et iPhone

.ZIP : fichier compressé

RAPPEL : AFFICHAGES DES EXTENSIONS DEPUIS LES REGLAGES DU FINDER.

O

Afficher toutes les extensions de fichiers

Réglages du Finder

& QO D g2

Général Tags Barre latérale Options avancées

et cochez la case afficher toutes les extensions de fichiers.
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COMPRESSER UN DOSSIER.

Pour compresser un dossier, sélectionnez le dossier a compresser, un clic droit avec la
souris ou le trackpad, puis allez dans le menu contextuel compresser (le nom du
dossier).

macOS créera un dossier supplémentaire comprenant le nom du dossier initial et
I'extension .zip (ici image.

16 juillet 2022 2 16:56 - Dossier
[zl a1 392 —— ssier
> L7 fonds L oyyrir dans une nouvelle fenétre ke posser
> B icones: 1014 2 14:00 Dossier
.. Licenci Placer dans la corbeille a15:02 83 ko texte RTF
> 0 Lightro . ) a15:51 Dossier
> B Lille Lire les informations 2 3 16:56 Sy ——
> B My pic _Renommer 15:31 Dossier
EYEE] Compresser fonds Lille » 2 32212 641ko Image JPEG
& Photos Dupliquer 117:27 62,4 Go Photos Library
> 7 fonds Lille 31juillet 2022 2 14:32 -- Dossier
i fonds Lille.zip aujourd’hui a 17:37 110,3 Mo Archive ZIP

On reconnait un dossier ou un fichier compressé a la fermeture éclair et les initiales ZIP.

i fonds Lille.zip 110,3 Mo ~

fifié ; aujourd’hu

17:37

Général :

Type : Archive ZIP
Taille : 110323778 octets (118,4 Mo sur disque)
Z I P Emplacement : Macintosh HD - Utilisateurs - yvescornil - Images
Création : vendredi 28 avril 2023 4 17:37
Modifié : vendredi 28 avril 2023 4 17:37

fonds Lille.zip

DECOMPRESSER UN DOSSIER ARCHIVE.

» Pour décompresser un dossier compressé, double-cliquez sur son icone.
Si le dossier existe déja, macOS ajoutera un indice a la fin du nom de fichier.
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DUPLIQUER UN DOSSIER OU UN FICHIER.

o ' , . 1
Ouvrir dans une nouvelle fenétre Lo = s
© fonds Lille.zip 7 110,3 Mo Archive ZIP
> 07 icones-MacOS  Placer dans la corbeille 114:00 e
> B Lille 5:56
> B My Pictures-mi Lire les informations Dossier
# Photos Library- Renommer 7 62,4 Go Photos Library
> I PhotoSync-ma  Compresser « fonds Lille 2 » ) Dossier
> B Screenshots Créer un alias :28 Dossier
> T fonds Lille 2 31juillet 2022 3 14:32 -- Dossier

> @ fonds Lille 2 copie 31 juillet 2022 a 14:32 Dossier

e Pour dupliquer un fichier (ou un dossier) sélectionnez le fichier (ou le dossier), un clic droit
et dans le menu contextuel cliquez sur dupliquer ; vous pouvez aussi allez dans le menu
du Finder, fichier, dupliquer.

o Le fichier dupliqué aura comme suffixe — copie ajouté au nom de fichier d’origine ;
il en sera de méme pour les dossiers.
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LES ALIAS, LE DOCK ET LA BARRE LATERALE

Vous accédez souvent a un fichier qui est dans un dossier stocké sur un disque externe ; dans ce
cas vous pouvez créer un alias et le mettre sur le Bureau.

Avec macOS vous pouvez aussi utiliser la barre latérale pour les dossiers et fichiers, au lieu
d’utiliser des alias.

Quant au Dock, il est particulierement adapté pour les programmes.

CREER UN ALIAS POUR UN DOSSIER OU UN FICHIER.

e Sélectionnez le dossier (ou le fichier), un clic droit et dans le menu déroulant choisissez
créer un alias ; vous pouvez aller aussi dans le menu du Finder fichier, créer un alias.
o Le dossier aura le suffixe alias et I'icone du dossier comportera une petite fleche
o Vous pouvez déplacer |'alias vers le bureau ou vers un autre dossier.
e Dans le monde Windows, I’équivalent de I'alias est le raccourci.

" R Rampes v [ rampe29
. Précédent/Suivant
ST2-02-divers #- fichier-indexation.doc
Nom Nom ¢ _‘ Ouvrir ~.
rdipess X g
> B mecano > BB rampe23 e Ouvrir avec >
> & Microcam06 - 7 & ran
> [ rampe24 >Bgrar p d | beill
2 M " brezt . = acer dans la corbeille
& Microsoft Word story.pdf > B rampe24ib e
> £ MS OPENDAYS-2005presentations e > & ran
> B rampe25 Lire les informations
: 'ns_n?g > [ rampe26 > ran
> = musée apple > B rampe27 > B ran Renommer
> @ MVP-CR > B rampe28 > 57 rar  Compresser « rampe29.docx »
> [ PP366-gif M rampe29 ST2-0 ; i
@ ST
> BJ Publipostages-365 o N ‘ DuDhquer
B- fichier-indexation.doc 1 ‘ ;| 1 |
> BB puces-pommes | Créer un alias
©- rampe29.docx {
er— [ cop ao

ST2-02-divers > Rampes > rampe29 > rampe29.docx

v [ rampe29
&- fichier-indexation.doc
@ rampe29.docx

mrampezg‘docx alias’

=+ rampe29.pdf

Bureau

L’alias a été créé dans le dossier rampe29, puis glissé sur le Bureau.

E' Les Aventuriers
(5= St
Bout du Monde

La revue des clubs Microcam
Rampe ce Lancement ruméro 29

Iniasen & fulliseson do b
redcro-eforatie

Ala
découverte
du 7'®me félin
de la famille
Mo~ NC V

i *0=0Bsscas@RATHUEBLIUwG SO0

Quand on cliquera sur rampe29.docx alias, on ouvrira le document Word rampe de lancement 29.
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INFORMATIONS SUR UN ALIAS.

® ® » Infos surrampe29.docx alias
m rampez9.docx allas TKO
2 Modifié : aujourd'hui 14:23
Général :
Type : Alias
Taille : 1200 octets (4 ko sur disque)
Empl. : Macintosh HD » Utili irs = yvescornil »
Bureau

Création : samedi 29 avril 2023 3 14:23
Modifié : samedi 29 avril 2023 3 14:23

Original : /Volumes/ST2-02-divers/ST2-02-divers|
Rampes/rampe29/rampe29.docx

Sélectionner un nouvel original...

Verrouillé

Plus d'infos :

Nom et extension :

rampe29.docx alias

Dans les informations sur un alias de dossier (cmd i) ou de fichier vous trouvez dans général, le
type (alias) et I'adresse de l'original ; I'alias n‘occupe que 1200 octets.

On reconnait un alias a la petite fleche située a gauche.

SUPPRESSION D'UN ALIAS.
Si vous supprimez un alias, le fichier original ne sera pas détruit.

e Sélectionnez l'alias, un clic droit et dans menu déroulant choisissez placer dans la
corbeille ; vous pouvez aussi aller dans le menu du Finder, fichier, placer dans la corbeille

MODIFICATION DU NOM D'UN ALIAS.

Il est possible de modifier le nom d’un alias.

—

M8 Rampes-sur-ST2

— |
l Q o 7 Infos sur Rampes-sur-ST2
#. Rampes-sur-ST2 1ko
2 Modifié : samedi 1 février 2020 a 16:13
Général :
Type : Alias

Taille : 1072 octets (4 ko sur disque)
Emplacement : Macintosh HD » Utilisateurs » yvescornil »
Documents
Création : samedi 1 février 2020 3 16:13
Modifié : samedi 1 février 2020 a 16:13

Original : [Volumes/ST2-02-divers/ST2-02-divers/Rampes

Sélectionner un nouvel original...
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LE DocCK.

Nous avons vu précédemment qu’un certain nombre d’applications étaient placées dans le Dock
lors de leur installation ou que I'on pouvez glisser I'cne de I'application depuis le Launchpad ou
depuis le dossier Applications dans le Dock ; I'icone placée dans le Dock en en fait un alias.

> Pour lancer un programme qui est dans le Dock, cliquez sur I'icone du programme.

L=:00 erPESeE2o@s *0U20Ba++as@KTHUESERUn @B ° [ — . .~

L2000 ereRfoRreo®s v (0

Iﬁ@unaQ@Emgﬁif s

e A gauche se trouvent les applications et a droite des alias pontant vers des dossiers ou des
fichiers.

e A I'extréme droite on a I'icone du Finder et & I'extréme droite on trouve la corbeille.

e Quand on cligue sur l'icone d‘une application, I'icbne rebondit et il y a une petit point noir
sous |'icone pour indiquer que l'application est ouverte.

e Si vous lancez une application en dehors du Dock (généralement depuis le dossier
Applications), I'icone de I'application se place dans une section nouvelle, entre les
applications et les dossiers.

o Cette section peut comporter jusqu’a 4 icones, comme ci-dessous :

e

Afficher les applications ouvertes récemment dans le Dock ( @)

> Vous pouvez désactiver cette zone du Dock depuis les réglages systéme > Bureau et Dock
en mettant le bouton Afficher les applications ouvertes dans le Dock sur off.

L=:00 ePPECEne@s *D20@a++as@TRUBEBZ0meB®® [ — . 7]

!’_Ca] =00 erefoEneo@s *D=208a s
“as @FTHLUEEE0m B [~ . 7]

~ Ici mon attention est attirée par 5 mises a jour a faire dans Microsoft 365.

Microsoft AutoUpdate

Mises a jour disponibles : 5 [l Mettre a jour [V
Actualiser automatiquement les applications Microsoft Avance...
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AFFICHAGE D'UN DOSSIER PLACE DANS LE DOCK.

Vous pouvez afficher un dossier placé dans le Dock de différentes fagons.

p— C—

v Nom
Date de I'ajout
Date de modification
Date de création
Type

Dossier
v Pile

v Eventail
Crille
Liste

Automatique

Options >

Ouvrir « Téléchargements »

R
‘ XLSX

|
[ licati...ndex.xIsx

Afficher
ul |
D202 B W7 .7 20 « | B =°

Eventail Grille
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HMEpIay_INanG/ /1/6¥00.1pa
RPReplay_Finall677492419.MP4
RPRoplay._Final1677492682.MP4
RPReplay_Finali677492862.MP4

K & v AUWIIauyue
RPReplay_Finalt677493104 MP4 ta

RFReplay_Finall 6809658799 2.MP4
RFReplay_Final1680068709.MPA Supprimer du Dock 0ption5 >
RPReplay_Final681056503.MP4

RPReplay._Finali681063515.MP4 Afficher dans le Finder

RPReplay_Final1681570157.MP4
Ventura-01.pptx
VWMac_hebdo_109.pdf
VVMac_hebdo_110.0d!
VWMac_hebdo_111.pdf

-
Opticns > i
Ouvrir dans le Finder

Ouvrir « Téléchargements »

Options

LA BARRE LATERALE.

Vous accédez souvent, ou temporairement a un fichier ou a un dossier?
> Déplacez le dossier vers la barre latérale; macQOS créera un alias vers votre dossier.

® ® précédent/Suivant Documents — Local >résentatior Grouper pa Recherche »
Nom v Date de madificatior Taille Type
@) Récents .
- | Sans titre.pdf hie 7.4 Mo Docu 1t PDF
A Applications 53 Rampes-sur-ST2 1 févric 1ko Alia
£ atelier-icloud2023 @ rampel187.docx y 23 2 Mo d'Office
7 rampe186 aujourd'hui & 17:08 --
] atelier-Ventura B rampe185 hier & 14:14 -
=] Bureau T rampe184 hier 41
£ captures B9 rampe183 LA
£ rampe182 hier 4 14:27 Dossier
B3 cilac 03 rampe181 hier 3 14:26 Dossier
™ cilac-gestion alias 3 rampe180 hier a 14:26 -- Dossier
“mr]c hige 2 24-0f 1-»-»“
O i Précédent/Suivant Documents — Local Présentation Grouper par Rechercher »
Nom Date de modificati aille Type
@ Récents )
%) Sans titre.pdf 17,4 Mo Document PDF
& Applications §3 Rampes-sur-ST2 16:13 1ko Alias
5 atelier-icloud2023 @ rampe187.docx 23 avril 2023 a 17:33 10,2 Mo Docum...d'Office
7 rampe186 aujourd'hui a 17:08 -- Dossier
B3 atelier-Ventura B9 rampe185 4414 )
57 rampe184 hier 2 14:28 Dossier
£ rampe183 hier a 14:27
] rampe182 hier 2 14:27
5 rampe181 hier 2 14:26 Dossier
__
5 atelier-Ventura
(=] Bureau
= rampe186
5 captures

Le dossier rampel86 a été placé dans la barre latérale.
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SUPPRESSION D'UN ELEMENT DE LA BARRE LATERALE.

[ ] [ ] Précédent/Suivant Documents — Local Présentation Grouper par Rechercher »
Nom Date de modificatior Tail yp¢
@ Récents X . ; D
& Sans titre pdf hier a 14:17 17,4 Mo Document PDF
A Applications £ Rampes-sur-ST2 1févrie 1 ko
B atelier-icloud2023 @- rampel187.docx 23 avril 2023 a 1 M 1" Office
0 rampe186 aujourd’hui a 17:08
9 atelier-Ventura ™3 rampe185 hier 2 14:14

rampels

hier 2 14:28

hier & 14:27 Dossier

rampe183

3 rampe182 hier Dossier
53 rampe181 ier 3 14:26 -- Dossie
- . ~ ,
> Pour supprimer un élément de la barre latérale, glissez cet élément hors de la barre

latérale.
» Comme pour un alias, I'élément original ne sera pas supprimé.

RAPPEL : REGLAGES DE LA BARRE LATERALE.

O Réglages du Finder
o3
& ¢ @ B
Généra Tags Barre latérale Options avancées

Afficher ces éléments dans la barre latérale :
© Récents

# AirDrop
4 Applications
© Téléchargements
£3 Sur mon Mac
£ Vidéos
[1 Musique
(@) Images

! yvescornil

® < iCloud Drive
% Partagé
(=) Bureau

% Documents

% 71 MacBook Pro M2 de Yves

&3 Disques durs

La barre latérale se regle depuis le Finder > réglages > Barre latérale.
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TRAVAILLER AVEC LES APPLICATIONS.

TRAVAILLER AVEC MICROSOFT WORD.

LANCEMENT DE WORD.

contena...éléments

ACBCoO0YeTeallO0E0®: & me D@ ©

JUINANNEE
(> oo

Pracusre des notes Calwndriee €. eriasl, comu par

0 ie 0 @ [» i@

- ) -
@) PPk A
) PT4-Trackpad s
=) FPOd0-modele o
o FP80-modelesWord3sSmac

fg.) FP138-max0S bostavie o
) rmEe168

Miseenforme Outls Tableau Fenltre Akde

Accueil  Insertion Dessin  Conception  Miseenpage  Références  Pubipostsge  Révision  Affichage (' Dites-le-nous D Commentaires  Z Modification 2 Partager
Caliori (C v12 v A K Aav R = v | EE A = Ry ) I /
i (Cor av (B EVEYEY EEZ N T [ uacoe| ancos amsbceoc smcos AaBbt L[4 @ 2
N Av2.Av |[Bl=== 15| 6@~ T dom Tt e e o o sk
4

Word est ouvert ; nous allons saisir un peu de texte, puis nous sauvegarderons le fichier.
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ENREGISTRER LE DOCUMENT WORD.

® Word ["Fichier" Edition  Affichage Insérer  Miseenforme Outils  Tableau  Fendtre  Aide

Nowvesu document Q
Accuell In VOWeau 3 partir un modde. . we Références Publipostage  Révision  Affichage ) Dites-le-nous Commentaires ¢ Nodification & Partager
— Ouvrir....
A A
: Bl ee vl mis ) -
Ouvrir récent > b LB | nasbcode | Aapccoe AaBbCeDe assbecode AaBb( [‘, D /3
o} | v Bz == = 6utie | temn s s | T ' Tire2 Vol Dcter | Ridecteu
! - = e=E = - Styles
Enregistrar
Everd
Enregistrer comme modéle...
Partager > .
Utiliser Word.

Toujours ouvrir en lecture seule

Lancer depsts be Dock.
Réduire |a tallle du fichver,

Mise en page.
Imprimer.

Propridtés...

Pour enregistrer le document, allez dans le menu Fichier > enregistrer sous.

[ Utiliser Word.docx

A Applications
[ Documents

v ;o o] pe
[=) Bureau uy a5t Documents @ Q

Ga) Images

Donnez un nom au document ; ici Utiliser Word.
Le dossier qui est proposé est ici Documents ; pour changer, cliquez sur a

v B Documents N

5 yvescornil
75 Utilisateurs
¥ T7B2-Monterey
m MBA-T7S1

On pourra choisir un autre dossier ou un autre support (disque) ; le dossier Document nous
convient, on cliquera sur enregistrer.

E t us [ Utiliser Word1.docx ]

A Applications

® Documents

(=) Bureau M~ &~ 9 Documents e - Q
Ea) Images
J1 Musique
B3 OneDrive
B3 sites

B9 captures

@® Télécharge...

& iCloud Drive

&S Partagé Emplacements enligne  Format du fichier: Document Word (.docx) e

[ MBA-T7S1 Nouveau dossier Annuler

L\ _T782_Dara
R

Le document sera enregistré sous le nom Utiliser Word1 (extension .docx) dans le dossier
Documents.
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OUVERTURE DU FICHIER WORD ENREGISTRE.

Pour ouvrir le fichier Word que nous venons d’enregistrer il y a plusieurs fagons.

@ Récents
@ AirDrop
A Applications

[ Documents

I
<>
818
<
©
<
Jo

T7B2-Monterey

Nom ate ) aille Ty

» B Applications jjourd’hui 3
> (B Bibliothéque aujourd'hui a 17:45 — Dossier
> B Systéme 4 |

> .; Utilisateurs 4 avril 2023 4 09:24 Dossier

Nous allons partir tout d’abord depuis le disque systéme qui s’appelle ici T7B2-Monterey (au lieu

de Macintosh HD), puis le dossier utilisateurs yvescornil, puis le dossier Documents, puis le fichier

Utiliser Word1.docx.

@ Récents
@ AirDrop
A Applications
[ Documents
= Bureau

&J Images

——

v [ Documents aviourd'hui 3 20:13

< Utilisateurs =0 BaE @~ Q
Nom
v B yvescornil 14 mars 2023 a 21:02 D
> B8 Applications .
> Applications (Parallels) ird'hui A 17:59 D
> B Bureau 14 )
D

@ Utiliser Word1.docx ujourd’hui & 20:13 2 ko
v B Images L3 2 mars 2023 4 17:44
> B Camera Roll
> 00 captures 24 mars 202

[Y Documents

Vv B yvescorni anm rEERALY:

0 Applications ril 2023 a 10:04

[=) Bureau > Applications (Parallels) aujourd’hui a 17:59
& Images > B Bureau 24 ma 20:4
N aujourd’hui a 20:13 -- Dossier
-
JJ Musique @ Utiliser Word1.docx aujourd’hui 3 ) M
£ OneDrive v [ Images 22 mars 2023 4 17:44
> B Camera Roll 7a 201
e~ e < Documents — Local =3 v h O O~ Q
" Nom
Récents
© =) Utiliser ovd1.docx aujourd'hui 3 20:
@ AirDrop

4. Applications
[ Documents
= Bureau

On terminera par un double clic sur le nom du fichier.

| @ Word Fichier Edition Affichage Insérer Mise enforme  Outils  Tablesu FenBtre  Aide
° Enregistrement autematicue
Accuell  Insertion  Dessin

Calibei Ligh... v 2

QR a e - D Utiliser Word1 _ Enregistré dans mon Mac Notifications « Spe
(@] Les notifications ped
Mise en page Rétérances Publpostage Révision  Affichage ) Dites-le-nous - Commentaires alertes, des sons et
5 = i= . = = = — 0 2
fo =EviEviiv == 21 9 AabCcOdEe  AsBbCcDdEe  AZBBCCDC  Ad & AaBbt , “_\,' @ &
A === = " v i v Nomal  Samsiskeebgre ez Tere ot Okter  Radsctew
A == == = & Styles
I
Utiliser Word.

Rampe de Lancement 187

81



macOS 12 Monterey

OUVERTURE DU DOCUMENT WORD DEPUIS LA BARRE LATERALE.

Nom Date de difica

L3

@ Utiliser Word1.docx aujourd'hui a 20

Comme le dossier Documents est dans la barre latérale, il sera plus facile de passer par ce
chemin.
Pour ouvrir le fichier, un double clic sur son nom.

GLISSER LE FICHIER WORD SUR L'ICONE DE WORD DU DOCK.

Nom

©- Utiliser Word1.docx

L3

BCo0Y= e a00DE0®; =

Pour ouvrir le fichier vous pouvez glisser son icone sur |'icone de l'application située dans le Dock.
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INSTALLATIONS DES LOGICIELS ET MISES A JOUR.

Il y a plusieurs fagons d’installer une application ou une mise a jour sous Mac OS X :
> Déplacer le programme fourni par I'éditeur vers le dossier applications.
> Suivre les directives d’un assistant, le programme étant installé dans le dossier
applications.

e Il pourra étre nécessaire d’entrer un numéro de série, cela dépend des applications ; dans
le cas de mises a jour (généralement téléchargées depuis Internet ou depuis I’App Store),
il ne faudra pas rappeler le numéro de série.

e Le controle peut étre fait par I'intermédiaire d’un identifiant, comme par exemple pour
Microsoft 365.

e Les mises a jour de certaines applications peuvent se faire depuis un processus intégré,
manuel ou automatique, comme pour Microsoft 365, ou par téléchargement sur le site
Internet de I'éditeur du logiciel.

Mise a jour du systeme d’exploitation.

Les mises a jour du systeme d’exploitation Apple se font depuis les préférences systéme > mise
a jour de logiciels. La recherche pourra se faire de fagon automatique ou manuelle.

@ Préférences Systéme Edition Présentation Fendtre  Alde

Hi Mise a jour de logiciels

macOs Ventura 13.4

)
154-a33 e
N Puus d'ntos

Diuares misae b jour eont drposities

Mise 3 jour de logiciels L¢)

Mettre & jour autcmatiquement mon Mac

MacBook-Alr

D B0 =0 a "@80002- 760 A0 30 AW

.
@ < 31 Mise a jour de logiciels &
» macOS Ventura 13.4
V 13.4 — 4,33 Go Mettre & niveau maintenant
\ Plus d'infos.
1 % S
@ Ly D'autres mises & jour sont disponibles,
A 4 N Ensa u%ﬂh.':
. Mise a jour de logiciels
Mise a jour
de logiciels

Il y a une pastille dans l'icéne des préférences systeme du Dock et dans |'outil de mise a jour.
Ici il y a une mise a jour de macOS Ventura et aussi une autre mise a jour.
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Des mises a jour sont disponibles pour votre Mac

v macOS Monterey 1266 1266 1,59 Go

Safari 165 141,4 Mo

macOS Monterey 12.6‘6

Cette mise a jour apporte des correctifs de sécurité importants et est
recommandée a tous les utilisateurs.

Pour en savoir plus sur les correctifs de sécurité apportés par les mises a jour
logicielles d'Apple, veuillez consulter la page suivante : https://
support.apple.com/kb/HT201222

Fermer
| |
En ayant cliqué sur en savoir plus... on peut voir qu'il y a une mise a jour de macOS Monterey

12.6.6, ainsi que pour Safari 16.5.
> Pour effectuer la mise a jour, cliquez sur installer.

.
a < ifii Mise a jour de logiciels
Téléchargement des nouvelles mises a jour..,
—_—
Mise  jour de logiciels Mettre & jour automatiquement mon Mac Avancé. ?
_
|
o < i Mise a jour de logiciels
Préparation des mises a jour...
Mise a jour de logiciels Mettre & jour automatiquement mon Mac Avancé, ?
_

Apres avoir accepté les conditions, le téléchargement commence, puis la préparation.

[ e e ———

L'installation de cette mise b jour prendra plusieurs minutes et 'écran
#'éteindra pendant une minute maximum.

Il y aura plusieurs redémarrages durant le processus de mise a jour.
Ou sont installés les applications ?

> De facon standard les applications seront installées dans le dossier Applications du disque
systéme.
> Il est possible, bien que déconseillé, d’installer un logiciel sur un autre disque que le
disque systéme.
> De plus des préférences pourront étre enregistrées dans la bibliotheque du systeme et/ou
dans la bibliothéque de |'utilisateur qui a ouvert la session.
84
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Mise a jour des applications.

Les mises a jour des applications Apple, telles que Pages, Numbers, Keynote, etc. se feront

depuis I'App Store.
Les mises a jour d’autres éditeurs de logiciels pourront se faire aussi depuis I’App Store ou de

fagons particuliéres propres a chaque éditeur.
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PERSONNALISER SON ENVIRONNEMENT.

Les préférences systeme sont a votre service.

Préférences Systéme

Yves Cornil
Identifiant Apple, iCloud+, contenu multimédia et App Store

Bureau et écono Dock et Mission Sir Spotlight Langue et Notifications et
miseur d'écran barre des menus Control region concentration

Temps d'écran Extensions

Trackpad

démarrage

Pour accéder aux préférences systeme, cliquez sur l'icone v. : qui est généralement
dans le Dock ou allez dans le menu Pomme > Préférences systéme ou depuis le
dossier Applications. s

Préfévences Systeme
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Général Bureau et écono- Dock et Mission Siri Spotlight Langue et Notifications et
miseur d'écran barre des menus Control région concentration

Général contient des réglages généraux, dont le mode d’apparence, la taille des icénes, le

navigateur web par défaut, etc.

Mode d'apparence

Couleur d'accentuation

Couleur de surbrillance :

Taille des icénes de la barre latérale :

Afficher les barres de défilement :

Clic sur la barre de défilement pour :

Navigateur web par défaut :

Préférer les onglets :

Eléments récents :

Général L3 Q

r"ErE

Clair Sombre Automatique
0000000 @®
Multicolore

" Couleur d'accentuation

Moyenne e

Autoriser la coloration du fond d'écran dans les fenétres

© automatiquement en fonction de la souris ou du trackpad
lors du défilement
toujours

© aller a la page suivante
aller a I'endroit cliqué

@ Safari )

en plein écran [ a l'ouverture des documents
Confirmer les modifications a la fermeture des documents

Fermer les fenétres a la fermeture d’une application
Si cette option est sélectionnée, les documents et fenétres
ouverts ne seront pas restaurés lors de la réouverture de
I'application.

10 B documents, applications et serveurs

Autoriser Handoff entre ce Mac et vos appareils iCloud

¥ & FE
Mode d'apparence : n .

Clair Sombre Automatique

Mode d’apparence (ici clair).
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Couleur de surbrillance ) B

Petite ‘

Taille des icdnes de la barre latérale |
Grande d d'écran dans les fenétres

Taille des icénes de la barre latérale.

Afficher les barres de défilement : automatiquement en fonction de la souris ou du trackpad
lors du défilement

€} toujours
L3

~ Barre de défilement.

Navigateur web par défaut: @ Safari ﬂ

Navigateur Web par défaut.

Préférer les onglets : en plein écran a l'ouverture des documents

Confirmer le®Xnodifications a la fermeture des documents

Fermer les fenétres a la fermeture d'une application

Si cette option est sélectionnée, les documents et fenétres
ouverts ne seront pas restaurés lors de la réouverture de
I'application.

Onglets et fermeture des fenétres.

Elémentsrécents: 10 ) documents, applications et serveurs

Autoriser Handoff entre ce Mac et vos appareils iCloud

Eléments récents et Handoff,

@ < * Préférences Systéme [ Q|

Affichage de tous les réglages des préférences systeme.
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PERSONNALISATION DE L'ARRIERE-PLAN DU BUREAU.

Une des premiéres personnalisation c’est la modification de I'arriére-plan du Bureau.

W m @O0 Q u g

Général

- Q

-

Bureau et écono-

Bureau et écono-
miseur d'écran barre des menus

Langue et

Spotlight
région concentration

Mission Siri

Dock et
Control

Le réglage du fond d’écran se fait depuis les préférences systeme > Bureau et

économiseur d'écran.
Vous pourrez choisir des fonds d’écran proposés par Apple ou depuis votre
bibliothéque Photos ou depuis un dossier.

miseur d'écran

v Apple

T Fond d'écran
) Couleurs

v Photos

v
> @
> &

v (]

C

) St Malo

>
>

+

Bureau et économiseur d’écran

Bureau  Economiseur d'écran

Monterey Graphique

Dynamique
Cette image du bureau change tout au long de la journée.

Bureau dynamique

Bureau clair et sombre

] \ : :

Favorites
Personnes
Partagé

Albums

] St-Malo-pieux
7 AG2022

() Vidéos
73 albums partagés
1 Athenes HI SUA
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@ < i Bureau et économiseur d'écran Q

Bureau  Economiseur d'écran

Monterey Graphique
Dynamique &

Cette image du bureau change tout au long de la journée.

v Apple
£ Fond d'écran —
o Couleurs R M
v Photos I
) Favorites ‘
> @ Personnes e ——— . » g
> 4) Partagé | . '
] Albums ﬁm
I
© St Malo 4 / ; W
T) Vidéos — o P ——
> ) albums partagés k “
5> 7 Athenes HI SLIA “ _

+ Changer d'image :

Ici le fond d’écran proviendra de I'album St-Malo-pieux de I'application Photos.

ECONOMISEUR D’ECRAN.

Depuis I'outil Bureau et économiseur d’écran vous pouvez choisir I'économiseur et le régler.

® < i Bureau et économiseur d'écran Q

Bureau Economiseur d'écran

Lancer I'économiseur aprés 20 minutes &

Flottant Vers le haut

Reflets Origami
Mosaique Pan. couliss.
i |

Il
L] ~
- Source: Couleurs

]
Mobile photo Mobile Loisirs

@“ EI V—, 1 Mélanger les diapositives

Muir da mhatan -

Utiliser un économiseur d'écran aléatoire Superposer I'heure Coins actifs... ?

Réglages pour I’économiseur d’écran.
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DOCK ET BARRE DE MENUS.

- W ®m B © Q

X

Général Bureau et écono- Dock et Mission Siri Spotlight Langue et Notifications et
miseur d'écran barre des menus Control région concentration
@) < i3 Dock et barre des menus Q
= Dock et barre Dock
des menus . .
Taille : Agrandissement :

Centre de contréle

petite grande min.
—~ Wi-Fi
v Barre des menus et centre °
de contrdle .
Position :

Agauche Enbas A droite

Bluetooth
Centre de contrble

Type de réduction: Effetgénie

Centre de controle . . A L
Réduire les fenétres dans |'icOne de I'application

Concentration Animer les applications lors de leur ouverture

Barre des menus et centre . :
de contrdle Masquer/afficher automatiquement le Dock

o . Afficher les indicateurs des applications ouvertes
«+. Luminosité du clavier

Barre des menus et centre

AirDrop Cliquer deux fois sur la barre de titre d'une fenétre pour

"= Centre de contrdle Afficher les applications ouvertes récemment dans le Dock
Recopie de I'écran
%’ Barre des menus et centre Barre des menus k
de contrdle
Masquer/afficher automatiquement la barre des menus sur le bureau
- Moniteur Masquer/afficher automatiquement la barre des menus en plein écran

réduire/agrandir &

Nous avons vu les réglages du Dock au début de ce document.

REGLAGE DE L'ECRAN.

Le réglage de I’écran se fait par les préférences systeme > moniteurs. Vous pouvez choisir la
définition et la luminosité de I’écran ; les possibilités de réglages dépendront du Mac utilisé

(MacBook, iMac, Mac Mini ou Mac Studio).

- - 2 B
\o |emd
Ned17
Moniteurs Imprimantes Batterie Date et heure Partage
et scanners

®

Time
Machine

e |
e .
Disque de
démarrage
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@] < i1 Moniteurs Q

Résolution : © Réglage par défaut pour le moniteur
Al'échelle

Luminosité :

Régler la luminosité automatiquement

Profil couleur : LCD couleur

MBA-Mont

Ecran Retina intégré

Ajouter un moniteur ° Commande universelle... Night Shift...

Réglages écran d’un MacBook Air Intel.

Autoriser |'utilisation du pointeur et du clavier sur tout Mac ou iPad
a proximité
Votre pointeur et votre clavier peuvent étre utilisés sur tout Mac ou iPad situe a
proximité et connecté a votre compte iCloud.

Pousser contre le bord d'un moniteur pour se connecter a un Mac ou
iPad a proximité
Autorisez le pointeur a se connecter a un Mac ou a un iPad situé a proximité en
poussant contre le bord d'un moniteur.

Reconnecter automatiquement a tout Mac ou iPad a proximité

Autorisez ce Mac a se reconnecter automatiquement a tout Mac ou iPad a
proximité auquel vous vous &tes précédemment connecté.

Réglages commande universelle.
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COMPRENDRE LES UTILISATEURS sOUsS MACOS 10.

UN PETIT RAPPEL.

macOS 10 tout comme Windows, est un systéme Multi-Utilisateur.

Pour chaque Macintosh il y aura un utilisateur avec certains « privileges », c’est I'administrateur.
Généralement I'administrateur sera le propriétaire de I'ordinateur.

On peut connaitre le nom de I'utilisateur qui a ouvert la session dans le menu Pomme.

CREER UN COMPTE UTILISATEUR.

Lors de l'installation du systeme d’exploitation il a été créé un compte utilisateur pour permettre
la gestion de l'ordinateur. Le compte créé est un compte administrateur.
Nous allons voir ensemble comment modifier ou créer de nouveaux comptes.

: —_— 00 @ X . A\

i -— @ S L)

Comptes Mots de passe Cartes et Utilisateurs et  Accessibilité  Temps d'écran Extensions Sécurité

Internet Apple Pay groupes confidenti
(1]

La gestion des utilisateurs se fait depuis les préférences systéme > Utilisateurset “°
groupes. “groupes

Si plusieurs personnes utilisent votre Magc, il est recommandé de configurer un compte pour
chacune de ces personnes, afin qu’elles puissent personnaliser les réglages et options sans que
cela affecte les autres.

Vous devez étre un administrateur de votre Mac pour exécuter ces taches.

Chaque utilisateur aura :

Sa propre bibliothéque musicale, bibliotheque Photos ;

Ses propres réglages macOS ;

Eventuellement son identifiant Apple, avec ou sans la sécurité a 2 facteurs ;
Son identifiant Microsoft ;

Ses propres contenus pour certaines applications ;

Réglages afférents a certaines applications.

Il y a plusieurs catégories d’utilisateurs :

Administrateur : Un administrateur peut ajouter et gérer d’autres utilisateurs, des apps et
modifier les réglages. Le nouvel utilisateur que vous créez lors de la configuration initiale de votre
Mac est un administrateur.

Votre Mac peut avoir plusieurs administrateurs. Vous pouvez en créer de nouveaux et convertir
des utilisateurs standard en administrateurs.

Ne configurez pas l'ouverture de session automatique pour un administrateur. En effet, dans ce
cas, il suffirait de redémarrer votre Mac pour obtenir des autorisations d’administrateur. Pour
garantir la sécurité de votre Mac, ne divulguez les noms et mots de passe d’administrateur a
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personne.

Standard : Les utilisateurs sont configurés par un administrateur.

Les utilisateurs standard peuvent installer des apps et modifier leurs propres réglages. En
revanche, ils ne peuvent ni ajouter d’autres utilisateurs ni modifier les réglages d’autres
utilisateurs.

Partage uniquement : peuvent accéder a distance aux
fichiers partagés, mais ils ne peuvent pas ouvrir de session ni modifier les réglages de
I'ordinateur.

e Pour donner a l'utilisateur la permission d’accéder a vos fichiers partagés ou a votre écran,
vous pouvez étre amené a modifier les parametres de la sous-fenétre Partage de fichiers,
Partage d’écran ou Gestion a distance des préférences Partage.

e Vous pouvez autoriser d'autres personnes a utiliser temporairement votre Mac en tant
gu’utilisateurs invités sans les ajouter en tant qu’utilisateurs individuels.

e Les invités n‘ont pas besoin de mot de passe pour ouvrir une session.

e Les invités ne peuvent pas modifier les réglages de I'utilisateur ni de I'ordinateur.

e Les invités ne peuvent pas ouvrir de session a distance lorsque l'ouverture de session a
distance est activée dans les préférences Partage.

e Les fichiers créés par un invité sont stockés dans un dossier temporaire, mais ce dossier et
son contenu sont supprimés lorsque cet invité ferme sa session.

e L'accés comme invité est compatible avec I'app Localiser pour vous aider a retrouver votre
Mac si vous le perdez.

e Vous pouvez localiser votre Mac si quelqu’un le trouve, se connecte en tant qu’invité, puis
utilise Safari pour accéder a Internet.

STRUCTURE DES DOSSIERS DU DISQUE DE DEMARRAGE.

Macintosh HD 34 ¢ o e v Q
._l\. m macOS 9
feglcaticm Sbhiordaue Spatime L".l;u!' H]
Utdisatours
— —_—

o

I

< yvescornil 88 2 ges O v Q
= A Ga) ip ® O
{— — \—— J - 5
Bureau Documents Images Musique Public Téléchargements
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Lors de l'installation de macOS, il y a création de 4 dossiers principaux, dont le dossier
utilisateurs.
e 6 dossiers sont créés pour un utilisateur.
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AJOUTER UN COMPTE UTILISATEUR.

Prétérences Systéme

Yves Cornil
et A art Aogle o0 Cwant

[ s st
@B RN =0 ve @@ -7 A0+ BB BT

Pour ajouter un compte utilisateur, il faut étre administrateur.
> Allez dans les préférences systéme > utilisateurs et groupes.

@ < it Utilisateurs et groupes Ql

Mot de passe  Quverture

Yves Cornil - -
Admin Yves Cornil Modifier le mot de passe...

&

Préférences Systéme

* Praférences Systeme tente de déverrouilacd
prédinences Utiisatours ot growg

Sisssez votre mot de passe pox
oulle cpiration

Yves Carnl

{a} Options = —

T TS

Annuler Dépearroulller
= wr modifier, cliquez sur le cadergs

Ouvrez le cadenas et donnez le mot de passe du compte administrateur, puis déverrouiller.
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@ < it Utilisateurs et groupes ©}

Mot de passe Quverture

Yves Cornil

Utilisateur invité

Désactivé
Fiche de Contacts: Ouuvrir...
Autoriser la réinitialisation du mot de passe avec l'identifiant Apple
Options
+
X
E; Pour empécher les modifications, cliquez sur le cadenas.

Admin Yves Cornil Modifier le mot de passe...

Nouveau compte :  Standard &)
Nom complet : |

Nom du compte :

Ce nom sera donné & votre dossier de départ.

Mot de passe : ¥
Confirmation :

Indice du mot de passe :
(recommandé)

? Annuler Créer |'utilisateur

e Cliquez sur +.
e Choisissez le type de compte (ici standard).
e Donnez un nom au compte et un mot de passe.
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Nouveau compte :

Nom complet :

Nom du compte :

Standard &
Madeleine Cilac

cilac

Ce nom sera donné a votre dossier de départ.

Mot de passe: eeeee ®
Confirmation : | eeeee

Indice du mot de passe :
(recommandé)

? Annuler Créer I'dilisateur I

L'utilisateur Madeleine Cilac, nom du compte cilac, est un utilisateur standard.

On pourra promouvoir plus tard un utilisateur standard en utilisateur administrateur.

Utilisateurs et groupes Q

Yves Cornil Madeleine Cilac

Admin

Madeleine Cilac

Standard

Utilisateur invité

Désactivé
{a} Options Autoriser I'administration de cet ordinateur L3
+ pu—.
Lk Pc m modificatio e cadena

Réinitialiser le mot de passe...

macOS attribue une image a un utilisateur ; image que vous pourrez modifier ultérieurement.
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Macintosh HD

Q0
o0
<>

Voici le nouveau disque de démarrage du Mac avec un nouvel utilisateur (Cilac) avec 8 dossiers.

T e e— ———
A il mac0s o
! | SEorrnet | i
Agplications Bibliothegue Systéme
< Utilisateurs
[ . [ e < cilac g8 ¢ =8 v
| B |
- - ) \ ,J _ e— —_— —-_—— —— —_—
Partagé yvescomil cllac | SR L ; L S -] ™ bl
Deskron Cocumants Comnloads Lbeary Movies Music
[ S [N
Fictures Aubic

CREATION D'UN COMPTE ADMINISTRATEUR.

Nouveau compte :

Nom complet :

Nom du compte :

Mot de passe :

Confirmation :

Indice du mot de passe :
(recommandé)

Administrateur

Admin Cilac

admincilac

Ce nom sera donné a votre dossier de départ.

eccee @
o000
Annuler Créer IDutilisateur

Ici création d’un compte administrateur.
Nom de I'utilisateur Admin Cilac, compte admincilac.
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Macintosh HD 882 0%~
Applentions Bklisthivgue Sywtinrm

< Utilisateurs

pataaﬁ necoms £ Scne e - - - - .

Desktop Documents Coanloads Liorary Movies Music

Fictures Publc

< admincilac - 4 & v 2% Q

Depuis le disque de démarrage (macintosh HD) on peut voir le nouveau dossier de |'utilisateur
admincilac.

L'utilisateur actuel ne peut pas accéder aux fichiers d’un autre utilisateur; le passage de données
se fera par le dossier Public.

CHANGEMENT D’UTILISATEUR.

@ Finder Fichier Edition Présentation Aller Fenétre Aide

Admin Cilac
Macintosh HO

Fenétre d'ouverture de sesffon...

=)

Une des méthodes pour changer d’utilisateur est de passer par la barre de menu utilisateurs; les
informations données (icbne ou nom de I'utilisateur) dépendront des réglages faits dans les
préférences systemes utilisateurs et groupes.
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PREMIERE CONNEXION A UN COMPTE.

120 b i ¢ 2 AN 4 At s Aha | o v Ak gy o
v s . Lo L g, i e s b n b d s e

= o Connectez-vous avec votre identifiant Apple
1—- Vavion h:w tc;'n Connectec-vous pour ulifser Cloud 1'ep Stamm o d'aulres suvicus Apaw,
Henttant Apple I I

Crdir un nouwval idantifisnt Apphe

entifiat Apple cu mot de passe ouklié 7

P k-
»

Uikser des identifiarts Appie dfiérents pour iCioud et les achats mutmédas Apple 7

lere
connexion

oa Il s e e phzlos, comiszis @
p Azchder sor of sutrac agpovelc
DWCUw 02 SO Tent et Gioans w8 dontées

maintenant
ou plus tard

Canfigurer plus tard rm‘mu e

Certaines opérations seront a réaliser lors de la premiére connexion a un compte utilisateur.

IDENTIFICATION A 2 FACTEURS ?

() (=)
{ A =) 5‘:
@n )R

lere
connexion

Sécurité de votre identifiant Apple

Apple wtikse I'identdication 3 deux facteurs pour garantir gua vous fites & seule persanne 3 se
connecter avec vatre Appla : clac nil.cem

LOMSQuUR VOUS VCLS CONNECTares sur un nouvel apparell, vous davraz
vakder votre identité avec 'un de vos sutres appareils ou votre numéro de
téléphone. En savair plus..

X Wtilsar identification & daux facteurs

e Protéger votre compte
Y L'identification a deux facteurs est le meilleur moyen de préserver la sécurité de votre compte, le

protégeant également de toute personne qui prendrait connaissance de votre mot de passe.
Certaines fonctionnalitéds de macOS nécessitent I'identification a deux facteurs.

Ne pas me‘*re a niveau Mettre a niveau la sécurité

Pour le compte Cilac, pas d’identification a 2 facteurs.
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Conditions générales

A, Conditizne géndrales d'ICIoud
Blarvetue dars Kiood

CE CONTRAT ENTRE WOUS ET APPLE REGIT L'UTILISATICN QUE VWOUS FATES BU
PRCOUIT. DU LOGICIEL. DES SERVICES £T DES SITES WER ICLOUD
(COLLECTIVEMENT NOWMES LE  SERVICE 2), IL EST IMPCRTANT QUE WOUS USEZ
ET COMPRINEZ LES COMDTIONSG SUNANTES EN CUQUANT 5UR « ACCIFTER »,
VOUS ACCEFTEZ QUE CE5 CONDITIONS SWPPLIQUENT 51 YDUS CHOIEISSEZ
PACCIDER QU DVUTLSER LE SERCE ICLOUD

Appie per e foumisser @u Secvice qul vaus pecmat dtiioa cortals earvicas Insames,
¥ sompei de einzhar wox doandse parscrealiae [tales que les contacsx, cawrdriens
mm rates ra; darndas it Cionud| ot len
e aosaes hllu l.v wan apparelis -n crdinatairs compathiag, at cactaing manicat cn
@ pedenct Cartrat.
Coed s'acthee unwﬂcmrn-l Ief»:m wour il ear cae apgacele roue K5 9 00
WA LT M G TR SUETAT S See D 2 e Bl de ot ddertifane Appie pendane
W conliguration cm l'asgacal, & mzise gom wous e mattier § nlensu Papparsd acoke

Une cozie des prdsentes Condions pndrades o1 dispanibie & 1'adresse 1.'.‘
wppe -

@ J's lu et j'sccepte les Conditions gérérales d'iCloud.

Annuler m

21
On accepte les conditions.

et Damander ) Sii

O S »,

mm e Osmmancier b 50, Dictbe ot conichemcians... o

Configuration pour Siri.
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Temps d'écran

Obtenez des statstiques sur votre temps d'écran
ol Gélinissez des Bmiles pour O que vous veulez gérer,

Rapports hebdomadaires
1ques quetidsns ot he
tques sur votre temps

nadains at
cran

Corsudtar des

visualiser des 5

Programmez une pérode sans écran et des limites de
temps quotidisnnes pour des apps ou des catégories
dapps

Restrictions au
Limitaz I'sccds aux rdglage
te, Jux achats et té

b
@ Temps d'arrét et limites d’app
Q

contenu ex
cenfidentialité

®08 Codede « Temps d'écran »

088 Gz e tamps décran des enfants Jepuis voire Mac ou
appanall O o utilsez un coda de temps d'écran sur
I'appared ce votre enfant

Conﬁ@md Continuer

Configurer plus tard le temps d’écran.

Choisissez votre style

Sélectionnez une apparence et voyez commant cela affecte le Dock, les menus, les beutons et les
fandtras.

Vous pourrez modifier votre choix ultérieurement dans les Préférences Systéme,

Sombre Aatomatique

Choix du style.

lere
connexion

lere
connexion
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éVENTUELLEMENT, AUTRES REGLAGES.

@ e Fave e Dveswtetes Al fesdbe  Ade T W e 20 WA

o M nIes Ou e

I I

L J Préteronces du Finder
NSt a4 bmarts e e Basves
§ Sra s
© S1es camms
G 200w
Servmn covrecn

Aficher Cos éirments cans La barre lasécale
O Récerts
€ A Appicetors
02 Suresu
6 () Decuments
£ ) Tedchargements
£ idéon

Lom nouvebes fardesos de Finder e¥chert
O e

O loe consiers dan 30 onglots pAste
ot

Legacemet: 1ere
0.6 cnaves dus connexion

= S0"s @@ 70208 of 50 oo

FERMER UNE SESSION UTILISATEUR.

@ Frdw Fohar (dton risermtcn Al Fewiow  Ake T A 8 Madphe UG

Voulez-vous vrai t quitter toutes les applications et
fermer la session maintenant ?

Si vous ne faites rien, vous serez déconnecté automatiquement dans
58 secondes.

Rouvrir toutes les fenétres a la réouverture de la session

Annuler Fermer la session

IBCA0"=S0B0Y®

Pour fermer une session utilisateur allez dans le menu Pomme > fermer la session; ici fermeture
de la session de Madeleine Cilac.
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Madekine Clac @ Yues Conl

Bascule vers un autre utilisateur.

PARAMETRAGES DES COMPTES.

on Fendtre Aide

8 < i Utilisateurs et groupes v Désacti
/ Yves Cornil
. . Admin Cilac
Yves Coenil Ouverture de sesslon automatique : Désactivée 3 :
A;:fr o Madeleine Cilac
Ouverture de session par : © liste d'utilisateurs
: nom et mot de passe
Admin Cilac z
J Acmin Afficher las boutons Suspendra, Redémarrer et Etelndre I
::ig::ﬁ;na Cliac Afficher le menu de saisie dans la fenétre d'ouverture de session & v N comp et
Utilisateur invité Afficher les Indices de mot de passe Nom du compte
Désactné

Afficher le menu de permutation d'utilisateur sous la forme  Nom du compte e

Icéne

Optlions d'accessibilité...

e
+

u Pour empécher les modifications, cliquez sur le cadenas 7

(-

Paramétrages :
e Pour l'ouverture de session automatique ;
e Affichage du nom de l'utilisateur dabs la barre des menus ;
e Il est déconseillé d'avoir une ouverture de session automatique sur un compte
administrateur.
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pntation  Fenétre  Aide Yves Cornil

i Utilisateurs et groupes

X Ouverture de session automatique :  Désactivée
Yves Cornil

Admin

Ouverture de session par : ) liste d'utilisateurs
nom et mot de passe

s Admin Cilac -
J Admin Afficher les boutons Suspendre, Redémarrer et Eteindre

\ lei i 3 O ¥
;:;’f:,ﬁ"e o Afficher le menu de saisie dans la fenétre d'ouverture de session

Utilisateur invité Afficher les indices de mot de passe

Désactivé
Afficher le menu de permutation d'utilisateur sous la forme m |
N

om du compte
lcdne

&= Ven.30juil.a 18:11
Icéne 1=

yvescornil ! Q & Ven.30juil.a 18:11

Nom du compte [
Ici on affichera le nom complet de I'utilisateur dans la barre de menu administrateur.

CHANGEMENT D’'UTILISATEUR .

@ Finder Fichler Edition Présentation Aller Fenétre Alde

Parallels Shared
Folders

dans la barre de menus.
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NO0N=E80RGENIND - NPREOW I
L'utilisateur admincilac a choisi un affichage sombre (réglage dans Préférences Systeme >
général > mode d’apparence sombre).

FENETRE D'OUVERTURE DE SESSION.

Admin Cilac Madeleine Cilac @ Yves Cornil

~
Q@ <

Eteindre Redémarrer Suspendre

La fenétre d’ouverture contient 3 utilisateurs.
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AFFICHER LA FENETRE D'OUVERTURE.

Aide

Macintosh HD

0Pt 08EaP@ed - 709RCOS

Pour fermer une session, allez dans le menu Pomme.
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éTEINDRE AVEC DES SESSIONS OUVERTES.

@ Finder Fichier Edition Présentation Aller Fendtre  Aide

A propos de ce Mac

Préférences Systéme... d

App Store...
Eléments récents Macintosh HD!
Forcer & quitter...

Suspendre 'activité

Redémarrer...

Verroulller 'écran ~XQ

Fermer la session Yves Cornil.. ¢ %0 HM

Shared Folders

Lo

E
Parallels Shared
Folders

i

PEOCMODO=0 I | 0080 =

La mise hors tension peut entrainer la perte des
modifications non sauvegardées des autres
utilisateurs ayant ouvert une session sur cet
ordinateur.

Pour éviter la perte des modifications non enregistrées, fermez la
session de tous les utilisateurs avant I'arrét complet du systéme.
Pour continuer sans sauvegarder ces changements, saisissez le
nom et mot de passe de I'administrateur, puis cliquez sur Eteindre.

Nom : |

Mot de passe :

Changer d'utilisateur... Annuler

L 4

Si vous voulez éteindre alors que des sessions utilisateurs sont en activité, il faudra donner le
nom d’un compte administrateur et le mot de passe associé.
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ETEINDRE.

@ Finder Fichier Edition Présentation Aler Fendtre Aide

Macintosh HD

Verrouiller I'écran ~XQ l n I
Fermer la session Yves Comnil.. <X 0

Shared Folders

Voulez-vous vraiment éteindre votre ordinateur
maintenant ?

Si vous ne faites rien, I'ordinateur s'éteindra automatiquement dans
58 secondes.

Rouvrir toutes les fenétres a la réouverture de la session

Annuler eindre
y

L’extinction se fait depuis le menu Pomme ; extinction qu’il faudra confirmer.
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SUPPRESSION D'UN COMPTE UTILISATEUR.

3 Charsgement de UTEeatours of proupes

Yiws Comd

Chertra Apph St teraate moremass o Aro Gam

-8 0 A

ey

h 4
v @ I o
Vot e gt Usbesenrs ol B et T0crsn S stmiine
-

L/ ™’

LIS Jol K Ns LV alalele@: O0OOS80= =

Allez dans les préférences systeme > utilisateurs et groupes.

® < i Utilisateurs et groupes [ Q ]

Mot de passe  Ouverture

Yves Cornil
Admin i Yves Cornil Modifier le mot de passe...
N

v I 2
Préférences Systéme

Préférances Systéme tente de déverrouiller les
préférences Utilisateurs et groupes.

Saisissez votre mot de passe pour autoriser
cette opdration,

Yves Cornil
(ooocoooo J = ’\
{" LI
Annuler Dévtf{ouillar —
dpnas. ?

Cliquez sur le cadenas et donnez le mot de passe de I'administrateur.
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SELECTION DU COMPTE A SUPPRIMER.

@ < it Utilisateurs et groupes Q
Yves Cornil Madeleine Cilac
Admin Voulez-vous vraiment supprimer le compte utilisateur
« Madeleine Cilac » ?
Admin Cilac ’: Pour supprimer ce compte utlisateur, sélectionnez ce gue wous
Admin ' I ° J \ comptez falre du dossier de départ de ce compte, puls cliquez sur
« Supprimer I'utilisateur ».

Madeleine Cilac g
Standard p i Z 3 5
Utilisateur invité Envreglstr.er le dossier c?e départ dans une |qage disque
Désactivé L'image disque est envegistrée dans le sous-dossier
fUtllisateurs/Utiisateurs supprimés,
Ne pas madifier le dossier de départ
Le dossier de départ reste dans le dossier Utilisateurs,

© Supprimer le dossier de départ

eriser la réinitialisation du mot de passe Annuler Supprimec |'utilisateur

ser 'administration de cet ordinateur

a Pour empécher les modifications, cliquez sur le cadenas. ?
44

e Sélectionnez l'utilisateur a supprimer puis cliquez sur moins (-) dans options.
¢ Choisissez ensuite une option de suppression et cliquez sur supprimer l'utilisateur.
¢ Notez qu’un administrateur peut supprimer un autre utilisateur administrateur.

Dans le dossier utilisateurs le dossier de madeleinecilac a été supprimé.
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SI VOUS HABITEZ DANS LA METROPOLE LILLOISE (MEL).

Le club informatique CILAC est une association « loi 1901 » sans but lucratif qui est hébergée par
le C.C.A. de La Madeleine. Son fonctionnement est assuré par des bénévoles et par les cotisations
de ses adhérents.
» La base de travail du CILAC est le Macintosh ainsi que les tablettes iPad® et smartphones
iPhone® de chez Apple.

Les objectifs du Cilac.

e Réunir les personnes désirant utiliser un micro-ordinateur, une tablette, un téléphone
portable, I'informatique de la vie courante pour les aider a débuter et répondre a leurs
problémes.

e Permettre aux initiés de se perfectionner, d’aborder des logiciels spécifiques et
d’appréhender les nouvelles technologies du monde Apple.

e Tout cela au sein d'un club ouvert aux échanges et dans une grande convivialité.

Comment est organisé le Cilac ?

Le club CILAC est ouvert, hors vacances scolaires, le mardi de 14h30 a 16h30, le mercredi de
14h30 a 16h30, le jeudi de 14h30 a 16h30.

La salle Piet Mondrian est équipée de 10 Macintosh (iMac et Mac mini) et d’un grand
téléviseur moderne pour l'initiation et le perfectionnement a I'utilisation du Mac (systeme
d’exploitation, bureautique, photos, vidéo, partage de données, de photos et vidéos, réseaux
sociaux, etc.).

La salle Andy Warhol est réservée aux ateliers libres, autour d’'une grande table, ou
chacun apporte son ordinateur portable, sa tablette ou son smartphone. C’est I'occasion de
partager des connaissances informatiques, en toute convivialité.

C’est dans cette salle que sont organisés aussi les ateliers sur la tablette iPad® et le smartphone
iPhone®.

NB : les horaires sont donnés a titre indicatifs.

On y ajoutera aussi le site Internet du club qui contient une mine d’informations trés utiles.

cilaclamadeleine.org

iPad et iPhone sont des marques déposées d’Apple
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