Les Aventuriers du Bout du Monde

Par Yves Cornil

Rampe de Lancement numeéro 188 — 17/08/2023
A la
decouverte
du partage de

Microsoft
365 Famille

o

Sous macOS 135.




Les ABM

Les Aventuriers du Bout du Monde

Numéro réalisé par :
Yves Cormnil

Logiciels et matériels utilisés :
Microsoft Office 365 pour Mac,
macOS 13,

OneDrive,

Safari, Firefox,

Graphic Converter 12,

Quick Time Player.

Partager Microsoft 365

Comment acheter une licence
d’utilisation de Microsoft 365
Famille et la partager, tel est
l'objectif de cette Rampe de
Lancement.

Yves Cornil

Les logiciels cités sont des marques déposées de leurs

éditeurs respectifs.

Site Internet :

Rampe de Lancement 188



Partager Microsoft 365

Microsoft 365 Famille.
Le partage.

Dossier réalisé par Yves Cornil

Microsoft

MVP Most Valuable

Professional

www.cornil.com

https://yvescornil.wordpress.com
https://www.youtube.com/user/initinfo
https://www.facebook.com/yves.cornil

https://cilaclamadeleine.org/

Rampe de Lancement 188




Partager Microsoft 365

Table des matieres.

\"Ze) ( (=3e 11 1= 4 1 (o] o AR 6
A Propos des ROMPES A LANCEMENT. ... eeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee et eeee et eeeeeeesaens 6
Principes de MICrosoft 365......... it eeeeeenaeeeee e e e e e eeesnsssnnnnnnns 7
Les principes d'utilisation et de partage de Microsoft 365 famille. ..........ccccvveeeevieeneee. 7
OuU acheter d'Office 365 fAMINE. ........cc.oeeeeeeecieeeeeeee e 7
Conditions préalables pour utiliser et partager Office 365 famille. ............ccccccuuen.... 7
AChQ A& MICTOSOIT 38, ..ottt et e e et e e e aaa e e e aaaeeas 7
Partage Q' OfFfICE 305. ..ottt e e et e e et e e e a e e e saraaeeaas 8
L' offre Microsoft 365 pour 1€S PArTICUNETS. ......cooccuiveieee e 9
MICTOSOFT 365 FAMIUIE : ..ottt et e et e et e e e e arae e e eaaaeeas %
MICIOSOft 365 PDEISONNEL © ..ot e e e e e e eeeeeeaas %
Office famille et @tUIANT 2021 : ...ccuveeeeeeeeeee ettt et e eaneas %
Création d’'un compte MIiCrosoft SUr MAC.........ccoueeeeeeeeciereceerecnrereeenreeesseeeenns 10
CoNNEXION A ONEDIIVE. ...uviieiiiieiee ettt et ettt eae e et e eta e e e eaee e s taeeeraeesaseeesaeenanes 10
Création du ComMPte MICTOSOT. ....uiiiiieiieeceee e 11
Saisissez le code de securité reCU PAr COUITIEL. ......ccouviieeiueeeeeeieeeeeieeeeeeee e 12
Prouvez que VOUS N'ETES DAS UN FTODO ......uueeiiieeecieeeeeeeeeeeeeee et 13
VUE AU COMPTE MICTOSOTL. ettt e et e e e e 14
Acces au OneDrive et au compte MICIOSOft. ....c.uviiiiiiiieicee e 15
Quelques informations sur le compte MICroSOft Cré@. ........couuuvveevveeeecieeeeeieeeeeeeenn 16
Déconnexion du COMPTE MICTOSOFL. .....occueeeeeeeeeeeeeee e 17
Partage d’'un abonnement Microsoft 365 Famiille...............cccceeveiiiiininininnnnnnnnnnn. 18
Connexion au compte Microsoft et partage de I'abonnement..........ccccvveeecvveeeenneeen. 18
VUE AU COMPTE MICTOSOTL. ettt ettt e et e e e e e 19
Partage de I"ADONNEMENT. ... ..ttt e e e et e e e e e e s araeeeeeeesnnes 20
Informations concernant le partage de Microsoft 365 Famille..............ccceceeeuveeennn... 21
VUG AU PAITAGE. oottt e e e e e ettt e e e e e esaaaeeaeeeeesaaaaaaaeeeesnssseeeaeeesnnnnes 22
Réception du message par I'invité et acceptation du partage.......c.ccecvveeeveeecnveennenn. 23
Installation de Microsoft 365 surle Mac de I'iNVIte. .......cooooiiieciiieiiieeceece e, 24
Déconnexion du compte MICrosoft par F'NVItE. .........ooouviiiiiiiie e 26
Les applications Office ont été installées sur le Mac de I'invité. ......cccevevveecieccieeennnn. 27
Création d’'un dossier dans le LAUNCAPAA. .........coocueeeeeeeieeeeeee e 27
Premier lancement d'une application OffiCe. ..., 28
Installation supplémentaire sur un autre Mac de l'invité. ..............ccuuveenneeneee. 30
Connexion au compte MIicrosoft Par I'INVITE. .......ooovii e 30
Acceés aux informations du compte Microsoft par l'inVit€. ..........ccceveeeeeveeeeecieeeeeennee. 31
DECONNEXION. ..ottt ettt et e et e e et e et e e e aeeeetaeessaeesaseessseeeasaeensseens 32
Validation d’'un achat sur le compte du « propriétaire n. .........cceeeevveeevveeennnnn. 33
e o] 1= N T P USSR RURUURRRURRPRRORt 33
4

Rampe de Lancement 188



Partager Microsoft 365

Procédure d'iNSTAIIATION. ....ccviieieeceee e et ere e et e e e re e e are e e e s 33
Connexion & https://mMiCrosoft365.COM/SETUD.....ocouueeeeecieeeeeee e 34
VUE A I"ADONNEMENT. coeeiie ettt e e e et e e e e e e aa e e e e e e esataaaeeeeeaennnns 36
Vue des partages de I'abonnement G MIiCroSoft 365......ccueevveeeeveeeecieeeieeecee e, 36
ACCES QU ONEDIIVE. ...cvveeie et ettt st et e e s aee e eaae e eraeeeaseeeree s 37

Arrét du partage d’'un abonnement a Microsoft 365. ...........cccoeeeveecvecceeccneenns 38

AIrét A I'iNitiative AU PAMTAGEUN. .....oeiiiiceeeee et 38
Message recu par le titulaire du compte PArtAGE. .....cccuveeeeeeeceeeecieeeceeeeeeeeee e, 39

ATt A I'INITIATIVE A I'INVITE. et 40
Un délai de gréce est accordé avant la suppression du OneDrive. ..........c.ccuu..... 40

Si vous habitez dans la Métropole Lillois@ (MEL). ...........ccoeereeerreeererecnvreeennnen. 41

5

Rampe de Lancement 188



Partager Microsoft 365

VOTRE ATTENTION.

Les informations contenues dans ce document sont fournies sans garantie d’aucune
sorte, explicite ou implicite.
Le lecteur assume le risque de I'utilisation des informations données.

A PROPOS DES RAMPES DE LANCEMENT.

e Les publications nommées « Rampe de Lancement » sont des documents qui ont
pour objet l'initiation a I'utilisation de logiciels a destination du Grand Public,
principalement pou Mac et iPad.

e Les Rampes de Lancement sont gratuites, mais protégées par copyright et sont
disponibles, généralement en format PDF ou en format ePub ou en format iBooks
Author via Apple Books (sous le hom de Yves Roger Cornil ou Yves Cornil).
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PRINCIPES DE MICROSOFT 365.

LES PRINCIPES D’UTILISATION ET DE PARTAGE DE MICROSOFT 365 FAMILLE.

OU ACHETER D'OFFICE 365! FAMILLE.

L'achat peut se faire soit sur le site de Microsoft, soit depuis le site de Microsoft, depuis
I’App Store, sur le site de entelechargement.com ou chez Amazon, FNAC, etc.

Le support peut étre :
e Un lien de téléchargement et une clé de produit.
o Il faudra télécharger Microsoft 365 sur le site de Microsoft.
e Une boite carton contenant une clé du produit.
o Il faudra télécharger Microsoft 365 sur le site de Microsoft.

CONDITIONS PREALABLES POUR UTILISER ET PARTAGER OFFICE 365 FAMILLE.

Pour utiliser Microsoft Office 365 il faudra un compte Microsoft, aussi bien pour
I'acheteur de Microsoft 365 que pour les personnes bénéficiant du partage.

Si vous avez une adresse en outlook.com, hotmail.com et live.com vous avez déja un
compte Microsoft.

» Assez souvent on créera un compte Microsoft quand on ouvrira un compte
OneDrive.
o Dans ce document nous commencerons par la création d’'un compte
OneDrive qui deviendra le compte Microsoft supportant un abonnement
partagé de Microsoft 365.

ACHAT DE MICROSOFT 365.

1. Il faudra procéder a I'achat a proprement parlé.
1.1.L'achat peut se faire en ligne, et la procédure dépendra du site marchand.
1.2.L'achat peut se faire dans une boutique, par exemple a la FNAC, ou on achétera
une boite qui contiendra la clé du produit.

2. Connexion pour télécharger Microsoft 365.
2.1.Si on n‘a pas de compte Microsoft il faudra le créer lors de la procédure de
connexion.
2.2.Connexion a son compte Microsoft pour télécharger Office.
2.2.1. Il faudra saisir le code produit puis procéder au téléchargement d’'Office.
La version (Mac ou PC) sera déterminée automatiquement.

3. Installation d’Office sur l'ordinateur de l'acheteur, la version Mac dans notre cas.

4. Activation d’une application Microsoft Office avec l'identifiant Microsoft de |'acheteur.

5. Si l'acheteur possede plusieurs ordinateurs il pourra installer Microsoft Office sur un
autre Mac ou un autre PC.

5.1.Le nombre d’appareils est illimité mais le nombre d’ordinateurs utilisés
simultanément est limité a 5.

1 Depuis le 21/04/2020, Microsoft Office s’appelle Microsoft 365.
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6. Sil’'acheteur a déja un abonnement a Microsoft 365, le nouvel achat ajoutera un an

de validité a 'abonnement en cours

EXEMPLE D’ACHAT D'UNE BOIiTE EN CARTON.

B® Microsoft 365

Famille

1a 6 personnes

Abonnement de 12 mois

PC, Mac et mobile

Applications premium avec les derniéres mises a jour
1To de stockage cloud par utilisateur
Sécurité avancée

CLE DE PRODUIT (PRODYCT KEY) INCLUSE - AUCUN DISQUE

L
»E R a

BT Microsoft

Clé de produit (Product Key)

Utilrsez cette ¢k de produit (Product Key) pour nstaller Microsoft 365 Famille
s le site microsoft365.com/setup

Non dsponbie pour revents indivicuele.
© 2021 Microsaft. -
X22:63075-01

/ 6TX49-XQK22-CPJ3X~ . 2 '\:;l

La clé produit comporte 25 caractéres.

PARTAGE D'OFFICE 365.

1. C'est le « propriétaire? » qui a l'initiative du partage vers une autre personne (un
membre de la famille, un ami ou autre) ; j'utiliserai le terme d’invité pour toute
personne bénéficiant d’'un partage de Microsoft 365.

2. Le propriétaire enverra une invitation.

2.1.L'invité devra accepter l'invitation dans un certain délai.
2.2.L'invité devra posséder un compte Microsoft ou il devra le créer lors du processus

de partage.

3. La durée du partage dépendra de la date de validité de I'abonnement du propriétaire.
3.1.L'arrét du partage sera a l'initiative du propriétaire ou de l'invité.

2 On n’est pas propriétaire du logiciel, on a un droit d’utilisation.
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L'OFFRE MICROSOFT 365 POUR LES PARTICULIERS.

MICROSOFT 365 FAMILLE :
e Par abonnement, prix standard 99 € par an ;
e Pour 6 utilisateurs (le propriétaire et 5 partages), 6 postes (ordinateurs Mac et/ou
PC) + 6 tablettes (iOS et/ou Android) + 6 smartphones (iOS et/ou Android) ;
1 To de stockage sur OneDrive par utilisateur ;
60 minutes d’appels Skype tous les mois, vers 40 destinations ;
Mises a jour automatiques incluses ;
Pour OS X : Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Outlook ;
Pour Windows : Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Outlook, Publisher, Access.

MICROSOFT 365 PERSONNEL :
e Par abonnement, prix standard 69 € par an ;
e Pour 1 utilisateur, 1 poste (ordinateur Mac ou PC) + 1 tablette (iOS ou Android) +
1 smartphone (iOS ou Android) ;
1 To de stockage sur OneDrive par utilisateur ;
60 minutes d’appels Skype tous les mois, vers 40 destinations ;
Mises a jour automatiques incluses ;
Pour macOS : Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Outlook ;
Pour Windows : Word, Excel, PowerPoint, OneNote, Outlook, Publisher, Access.

OFFICE FAMILLE ET ETUDIANT 2021 :
e Licence a vie, prix standard 149 € ;
e Pour 1 utilisateur, 1 poste (ordinateur Mac ou PC) ;
e Pour macOS : Word, Excel, PowerPoint, OneNote ;
e Pour Windows : Word, Excel, PowerPoint.

N. B. : Office sur 1 PC ou Mac uniquement pour une utilisation personnelle. La licence n’est pas
transférable a un autre appareil.
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CREATION D'UN COMPTE MICROSOFT SUR MAC.

On pourra créer un compte Microsoft pour utiliser Microsoft 365 ou pour bénéficier d’'un
espace de 5 Go gratuit ou plus (2 € mensuels pour 100 Go).

CONNEXION A ONEDRIVE.

Une des facons les plus courantes pour créer un compte Microsoft, c’est de passer par
OneDrive.

Depuis votre navigateur recherchez onedrive.

@ Safari Fichier Edition Présentation Historique  Signets Fenétre  Aide [o) gaymm 7 o) Q yvescomil &

Q onedrive — Rechercher dans Bing J ® MO + D

ese M- < 0

@ Mes fichiers - OneDrive

@& OneDrive — anadrive.live.com/about/fr-fr/

[Qonede
L'informati < onedrie connexion
Vous y déco Q onedrive microsoft
- Excel 365 < onedrive personal
- Excel onli

- iCloud et

Q onedrive live
Q onedrive 365

- Word pou

rampe172 - OneDrive
- Les bases old-yvesatcornilpointcom - OneDrive
- Microsoft

- OneDrive

rampes-sources - OneDrive
rampe186 - OneDrive
OneDrive Entreprise

Avec Yves Cornil,
l'informatique c'est plus

OneDrive

Connexion - Microsoft OneDrive

-Rampesde ~—

facile
>462 tutoriaux sur YouTube pour Mac, PC, iPad, iPhone et -+
’ i "
Microsoft
& Apple Toacher
Professional
site mis a jour le 11/08/2023
Copyright @ 1999-2023, pour m'écrire.
@ Safari Fichier Edition Présentation Historigue Signets Fenétre  Aide [5) sav.mm) T o) Q yvescorni =
e [ < > ) # onedrive ®©@ M + O
nformati Mes sites v mmer bmit MVP Activity eria al forne OneD: Bin CA  CILAC
> onedrive - Recherche
B Microsoft Bing Q. onedrive 9 & Connexion 200 @ —
Q_ Tour £ CONVERSATION IMAGES VIDEOS CARTES ACTUALITES SHOPPING PLU: A PROPOS DES RESULTATS DE RECHERCHE ©
Environ 2 150 000 résultats Date ~
. &
https:jjonedrive.live.comfabout/fr-fr/ OneDrive
. web Téléchargez OneDrive sur tous vos appareils pour accéder 4 vos photos ou fichiers ol Ensemble de services en ligne

Ouvrir le site web Micresoft OneDrive est un ensemble de

Microsoft OneDrive

Microsoft OneDrive - Microsoft OneDrive

Connexion

Connectez-vous a OneDrive

services en ligne: stockage et

vec votre

compte Microsoft ou Office 3

applications Word, Excel, PowerPoint et

OneNote, dont les fonctionnalités sont

Cliquez sur le lien proposé.
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CREATION DU COMPTE MICROSOFT.

@ Safari Fichier Edition Présentation Historique Signets Fendtre  Aide [o) B cavem T ) Q yvescomil B

ese M- < L)) @ www.microsoft.com/fr-frjmicrosoft-365/onedrive © M + ©

net Explorer v annuaire  Apple CAS9  capca v Google Maps  Informatique  Mes sites v Yammer  Submit MVP Activity  pizzeria al fornello  OneDrive  Bir
B Stockage en ligne gratuit sécurisé | Microsoft OnaDrive

Nous utilisens des cookies f: ifs pour amé votre expérience sur nos sites Web, par

@ exemple en vous permettant de vous connecter aux réseaux sociaux, et pour afficher de la
publicité personnalisée en fonction de votre activités en ligne. Si vous refusez les cookies
facultatifs, seuls les cookies nécessaires pour vous fournir les services sercot utilisés. Vous
pouvez modifier votre sélection en cliquant sur « Gérer les cookies » au bas de la page. L3
Déclaration de confidentialité Cookies tiers

Accepter Refuser Gérer les cookies

| FVH .
= Microsoft | Microsoft 365 Produits ~  Ressources . Support « Tout Microsoft » O

OneDrive féte bientot ses 15 ans | Pour féter cela, nous avons des surprises pour vous. Consultez notre blog pour en savoir plus >

Espace de stockage en
ligne personnel OneDrive

Stockez vos photos et fichiers sur OneDrive pour y accéder depuis
n‘importe quel appareil, ol que vous soyez.

Créez un compte gratuit

Comparez les offres et les prix

Vous utilisez déja OneDrive ? Connectez-vous >

Acceptez (ou pas) les cookies puis cliquez sur créer un compte gratuit.

Pour créer un compte OneDrive (et donc compte Microsoft) vous devrez utiliser une
adresse de messagerie valide. Vous devrez prouver que vous n’étes pas un robot, puis
entrez un code que vous recevrez a votre adresse de messagerie pour valider la création
du compte.

B® Microsoft

¢ msO1(

Créer un mot de passe

BT Microsoft

Créer un compte

‘ms01@fai.com Entrez le mot de passe que vous souhaitez utiliser
avec votre compte.

Utilisez plutot un numéro de téléphone Créer un mot de passe '

Obtenez une nouvelle adresse e-mail Afficher le mot de passe

Ly

—

Saisissez un mot de passe, en respectant les régles (nombre de caracteres, majuscules,
minuscules, etc.) ; donnez ensuite un prénom, un nom, une date de naissance.

11
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=Il Microsoft B Microsoft
&« ms01 &« ms014
Quelle est votre date de
Quel est votre nom ? naissance ?

Nous avons besoin de quelques informations Noue:avoris beacin de quetcues infomaticne
supplémentaires pour configurer votre compte.

supplémentaires pour configurer votre compte. Votre date de naissance nous permet de vous
fournir des paramétres adaptés a votre age.

Ateliers ——

France :
-
CI I aC Date de naissance
e Jour + Mois ¥ Année T o

NB : I'adresse et le nom ont été modifiés dans ce document.

SAISISSEZ LE CODE DE SECURITE RECU PAR COURRIEL.

=- Microsoft f Equipe des comptes Microsoft a
Vérifiez votre adresse e-mail

. . A+ ms01@fai.com
< ms01@fai.com

Confirmer I’adresse e-mail Compte Microsoft
s _spe .
Entrez le code que nous avons envoyé a Verlfl ez VOt re ad resse e-mal I
ms01@fai.com Si vous n'avez pas regu
I'e-mail, vérifiez votre dossier de courrier indésirable Pour terminer la configuration de votre compte Microsoft, il nous reste & vérifier que cette adresse e-mail est bien la
ou réessayez. vétre.

Utllisez le code sulvant pour vérifier votre adresse e-mall : 128043

Entrez le code de

Si vous n'avez demandé aucun code, vous pouvez ignorer cet e-mail. Un autre utilisateur a peut-étre indiqué votre
N . . adresse e-mail par erreur.
J'aimerais obtenir des informations, des

conseils et des offres concernant des produits Merdi,
et services Microsoft. Léquipe des comptes Microsoft

& Microsoft
< ms01@fai.com

Confirmer I’adresse e-mail

Entrez le code que nous avons envoyé a

ms01@fai.com Si vous n'avez pas regu
I'e-mail, vérifiez votre dossier de courrier indésirable
ou réessayez.

128943

J'aimerais obtenir des informations, des
conseils et des offres concernant des produits
et services Microsoft.

Choisir Suivant signifie que vous acceptez le Contrat de services
Microsoft et la Déclaration sur la confidentialité et les cookies,

Toutes les Informations demandées sont obligatoires et seront
utilisées par Microsoft pour créer votre compte et vous permettre
de vous connecter aux produits et appareils Microsoft. Les
données fournies seront associéas a votre compte afin de
personnaliser et synchroniser votre expérience sur différents
appareils. Sous réserve de votre choix relatif & la publicité,
Microsoft utilisera également ces données pour personnaliser la
publicité qui vous est adressée.

Conformément a la loi Informatique et Libertés, vous disposez
d'un droit d'acces et de rectification aux données personnelles
vous concemnant, ainsi que du droit de vous opposer au
traitement de vos données. Vous pouvez également nous
adresser des instructions spécifiques concermnant I'utilisation de
vos données aprés votre mort. Pour exercer ces droits, veulllez
suivre les instructions figurant dans la déclaration de

confidentialité de Microsoft
M

Saisissez le code recu dans votre application de courrier électronique puis cliquez sur
suivant.

12
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PROUVEZ QUE VOUS N’ETES PAS UN ROBOT.

B® Microsoft
. "
BS Microsoft
“ ms01@fai.com

ms01@fai.com Créer un compte

Créer un compte Panimal dans a direction Indaude

par la main. (1 sur 1)

Veuillez résoudre I'énigme pour que nous
sachions que vous n'étes pas un robot.

®

39617709120406304. 1499368106

g

II faudra répondre a I'énigme, qui peut varier dans le temps, puis cliquer sur Envoyer.

B® Microsoft

< ms01@fai.com

T
Créer un compte mn Microsoft

ms01@fai.com
Rester connecte ?

Restez connecté pour ne pas avoir a vous
Q reconnecter la prochaine fois.

Ne plus afficher ce message
Vérification terminée !

Vous avez prouvé que vous étes un Non Oui
étre humain. Pour\s#ivez votre action.

Restez ensuite connecté ou non.

Le compte Microsoft a été créé.

Commengons !

2

Vous aurez ensuite 3 affichages d’informations.

13
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Bénéficiez d'un espace de stockage supplémentaire pour vos fichiers et photos

lEspace de stockage OneDrive de 100 Go,
L]
t Excellent rapport qualité/prix

~ Stocker jusqu’a 100 000 fichiers

S les fichiers

Accis depuis rimporte quel appareil

Utilisez des versions mobiles et web gratuites :

FAESASE

2 €/mois

Obtenez 100 Go d'espace de stockage

OneDrive

Ateliers Cilac T Crargers

| £ Mes fichiers

= v ED Informations

S Rlcenis Pour vous
@ Photos

S5 Partagés

@ Corbeille ﬂ_

Accedez & vos souvenirs

Sur n'imparte quel appared, n'impar.

Mes fichiers

Nom 1 Modifie Taille du fichier Partage

ap Acheter de l'espace de Documents
v stockage

Images
Stockage

o Prse en main de OneDrive.pdf

Obtenir les applications
OneDrive

Le compte Microsoft a été créé avec un OneDrive de 5 Go ; dans la mesure ou vous

utiliserez un compte Microsoft supportant une licence Microsoft 365 vous bénéficierez
alors d’un stockage de 1 To.

VUE DU COMPTE MICROSOFT.

OneDrive

= [
ms01@fai.com T Charger v =% \icrosoft

) Mes fichiers

Ateliers Cilac
) Récent:
St Pour vous
& Photos LI

&5 Partagés

Se deconnecter

. ( ,"-21 ) Se connacter avec un autre compte
@ Corbeille -

Pour avoir des détails sur le compte Microsoft, cliquez sur le lien qui est dans la barre
bleue, a I'extréme droite (ici AC, initiales du compte).

14
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B® Microsoft

Se connecter

ms01@fai.com (%

Pas de compte ? Créez-enun!

Votre compte n’est pas accessible ?

Compte Microsoft HaTONS Confid - Paiement et facturation S nements Appaceds

Microsoft 365
1 OfF

Acheter Microsoft 365 Famille

Soyez plus productif en achetant Microsoft 365 Famile avec Word, Excel. PowerPoint et bien plus

erxore tw\
Py

@ Aepareis

Nous ne voyons aucun appareil

Entegistrez

tre Surface. votre Xbox ou Un accessaire connexe pour connaitre I'é1at e sa garantie

U Créer un ¢

1 H Obtenir Microseft 365 s Modifier le mot de passe
Ateliers Cilac D e e R
ms01&fai.com

Ajouter un appared Vous i [t fo Surface ou de Xbox

Vue du compte Microsoft.

ACCES AU ONEDRIVE ET AU COMPTE MICROSOFT.

Safari  Fchier dition  Présentation  Historique  Signets  Fenétre  Aide

ece @M < U o A # account.microsoft com/Zocid=EML_Core_CONS_CGC_UPS_EML_MSAWe o ® th + 8

e =B d
Office s Confidentialité Sécurité Rewards Paierment et facturation ces s Appareils
Microsoft 365
| % Modifier le mot de posse
R outiook @ Op:orive
7

w Teams u Word
3 o @ roverroin
achetant Microsoft 365 Famille avec Word, Excel PowerPoint et bien plus “
=
@ contvlepare. [ Catendrier
. T
& Cipchamp B sope

Toutes les applications

e

@ onenote « oo 365 Famille | E

Pour accéder au OneDrive, cliquez sur le carré **" , puis sur OneDrive.

15
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QUELQUES INFORMATIONS SUR LE COMPTE MICROSOFT CREE.

OneDrive

8% Microsoft Se déconnecter

<

Ateliers Cilac F Charger

~

Mes fichiers Ateliers Cilac

ms01@fai.com

Pour vous Mon compte Misesoft
M of

) Récents

& Photos

&3 Partagés

] Seconnecter avec un autre comple

@ Corbeille ——

Pour avoir quelques informations sur le compte Microsoft créé, cliquez sur Mon compte
Microsoft.

@& Safari Fichier Edition Présentation Historique Signets Fendtre  Aide O @& cilac-steliers wm T Q 8 Mar 15'
eoe M- < 0 M+ ©
B Stockage en ligne gratuit sécurisé | Microsoft OneDrive & Mes fichiars - OneDrive B8 Auis do confidentialité du compte Microsof

B® Microsoft

ms01@fai.com

Votre compte Microsoft
rassemble tout

o |
¢

Vos éléments importants sont ici

Lorsque vous vous connectez, des éléments tels que vos
contacts, mots de passe, favoris, historique de navigation
et photos et fichiers sont disponibles dans les produits
Microsoft

Votre confidentialité est notre priorité

Pour protéger vos données, nous utilisons le chiffrement
et d'autres meilleures pratiques de sécurité.

Vous contrélez

Nous vous proposons des choix sur la fagon dont vos
données sont utilisées et sur ce que vous synchronisez

Continuer
L

Cliquez sur continuer.

Compte Microsoft Vos informations Confidentialite Sécurité Rewards Paiement et facturation vices et abonnements Appareils

Madifier le mot de passe

Ateliers Cilac =

ms01 S fai.com

Microsoft 365
—_

~
Appications Office Premiur kage dans le cloud OneDrive et bien plus encor
<
Acheter Microsoft 365 X Q‘ %
Soyez plus productif en achetant Microsoft 365 avec Word, Excel, PowerPoint et bien plus encore. é ‘ W
Obtenir Microsoft 365 é % %
@ Stockage Microsoft <

otos, les piéces jointes et bie e5 choses encore sur votre compte M ft

- Appareils

Nous ne voyons aucun appareil utilisé avec votre compte Microsoft.
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DECONNEXION DU COMPTE MICROSOFT.

Compte Microsoft Vos informations Confidentialité Sécurité Rewards Paiement et facturation Services et abonnements Appareils ? \ A%.I

Services et abonnements

Microsoft 365 Famille | &'

Des applications de productivité haut de gamme, 1 To de stockage sur le doud, une sécurité avancée et bien t-
plus encore, le tout dans un abonnement pratique.

Essayer Microsoft 365 gratuitement En savoir plus d

Vous possédez une clé de produit prépayée ? Démarrer votre abonnement

Pour vous déconnecter, cliquez sur l'icbne du compte (dans la barre bleue, en
haut a droite, ici AC, puis cliquez sur se déconnecter.

"

Compte Microsoft 0 ations Confidentialité Sécurité Rewards Paiement et facturation Services et abonnements Appareils ? [_Ac)

2% Microsoft Se déapnnectsr

Services et abonnements Ateliers Cilac

AC ms01@fai.com

Men compte Microsoft

Men profi

Microsoft 365 Famille

Des applications de productivité haut de gamme, 1 To de stockage sur le doud, une sécurité avancée et bien t-
plus encore, le tout dans un abonnement pratique.

Essayer Microsoft 365 gratuitement En savoir plus

17
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PARTAGE D'UN ABONNEMENT MICROSOFT 365 FAMILLE

Pour partager un abonnement a Microsoft 365 Famille, il faut que la personne qui
bénéficie de ce partage ait un compte Microsoft ; c’est ce que nous avons réalisé lors du
chapitre précédent.

Maintenant je vais procéder au partage d’un abonnement a Microsoft 365 depuis un
compte qui supporte un abonnement a Microsoft 365 Famille.

CONNEXION AU COMPTE MICROSOFT ET PARTAGE DE L' ABONNEMENT.

Comme nous |'avons fait dans le chapitre précédent, nous rechercherons |'adresse de
connexion a OneDrive

BY Microsoft | Microsoft 365 OneOme  Enteprse  Offesettadfs v Fonctionnalités v Ressources v Pus Tout Microsoft ~ Rechercher O S connecte

Espace de stockage en
ligne personnel

OneDrive
Stockez vos photos et fichiers

sur OneDrive pour y accéder
depuis n'importe quel appareil,
ou que vous soyez. == e | §
Créez un compte gratuit n a n ’ L
Comparez les formules et les prix ] i a 0
Al oz .
Vous utiisez d4}3 OneDrive ? Connggtez-vous w.a : T . - ‘i
Je cligue sur connectez-vous.
=ﬁ Microsoft B® Microsoft
= cilac@fai.com
Connexion Entrez le mot de passe

cilac@fai.com

Mot de passe oublié ?

4 Envoyer le code par e-mail
Vous n'avez pas encore de compte ? Créez-en un ! A

cilaclamadeleine@gmail.com

Se connecter avec un autre compte Microsoft

Je vais maintenant me connecter sur le compte ; ce compte supporte un
abonnement a Microsoft 3653,

3 Pour les besoins de l'article les adresses ont été modifiées
18
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OneDrive £ Tout re

CILAC Club Informatique T Charger ~

Mes fichiers

hercher

JF Tner v = v~ [ Informations

&) Récents
Pour vous
@ Photos
&3 Partagés
&) Corbeille -
Accédez i vos souvenirs
Sur nimporte quel appareil, n'impor
k
Mes fichiers
) Nom Modifié Taille du fichier - Partage
Gilac site 30/08/2021 19.7 Mo
& OneDrive Premium
& Coffre-fort 2/1 ] Prive
Stockage
E & Comptabilité fier & 181609 9.9 M Partage
utilisé{s) sur 1,05

Divers 17/02/2
Obtenir les applications
OneDrive

Documents

Vue du OneDrive du compte Microsoft.

VUE DU COMPTE MICROSOFT.

B Stockage en ligne gratuit sécurisé | Microsoft Or

& Mos fichiers - OnaDrive

iii  OneDrive

CILAC Club Informatique T Charger v IF Tier v = v [ED Informations

[ Mes fichiers

Accédez a vos souvenirs

) Récents Sur n'importe quel apparail. Nimpor

Je clique sur l'icbne du compte.

87 Stockage en ligne gratuit sécurisé | Microsoft OneDrive @ Mes fichiers - OneDrive

OneDrive £ Tout rechercher
£ B Microsoft Se déconnecter
CILAC Club Informatique + Nouveau v T Charger v . : A .
(SNt fciers s 2] CILAC Club Inform...
[Ccedez a vos souvenirs g 2
I
) Récents Sur nimporte quel appareil, n'impor cilac@fai.com
Dot Mon compte Microsoft
Mon profil ¥
@ Photos 1 Sl
&5 Partagés > T
Mes fichiers (A, Seconnecter avec un autre compte
(3)_Corbeille

Je clique sur Mon compte Microsoft.
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Compte Microsoft Vos informations Confidentialité Securité Rewards Paiement et facturation S bonnements Appareils

gibc CILAC Club Informatique el e
L

+« cilac@fai.com

Q :\I’w‘nnemems A ‘ Voir tous les abonnements (1) A
Affichez et gérez vos produits et abonnements Microsoft -
-
B Microsoft 365 Famille ' ‘ Xbox Game Pass Ultimate
Activer la facturation périodique En savoir plus
a Stockage Microsoft =
ela inclut les fichiers, les phot 5 piéces jointes et bien d'autres choses encore t te Microsoft
2 Appareils P
Trouvez, réparez el glrez vos appare

Le compte Microsoft comporte un abonnement a
Microsoft 365 Famille.
Je clique sur Voir tous les abonnements.

B Microsoft 365 Famille

Facturation périodique désactivée

Compte Microsoft Vos informations Confidentialité Securite Rewards Paiement et facturation Services et abonnements Appareils

BWM Microsoft 365 Famille .

turat

L'abonnement expire le

4 février 2025

Activer la facturation pérodique

Installez des applications premium Microsoft 365 telles que Word, Excel et PowerPoint sur votre apparei

‘ Partagez votre abonnement avec un maximum de cing personnes. Il ne vous reste que 2 partages.

Explorez les avantages de votre abonnement, notamment 1 To de stockage cloud pour chaque personne avec laquelle vous
partagez et bien plus encore

L'abonnement se termine le 4 février 2025 et je peux encore le partager avec 2
personnes.

‘6 Partagez votre abonnement avec un maximum de cinq personnes. Il ne vous reste que 2 partages.

PARTAGE DE L’ABONNEMENT.

Compte Microsoft | Vos informations Confidentialité Securité Rewards Paiement et facturation Services et abonnements Appareils

Services et abonnements S ?:vcr‘.[-‘r:ww". 35?7.""'”(" @ F‘:H:g:r r-u%zn 365 Famille

ent le 04/0, 5 parsonnes

Pour partager je clique sur Partager Microsoft 365 Famille.
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B® Microsoft

Famille.

Envoyez un lien ou une invitation par e-mail pour partager votre

() [

nvitation par e-mail

un lien

Creer

Pour lancer l'invitation a partager I'abonnement, j‘ai-je choix entre créer un lien ou
inviter par e-mail ; dans ce dernier cas c’est Microsoft 65 qui enverra l'invitation.

Partagez votre abonnement a Microsoft 365

abonnement Microsoft 365 Famille avec votre famille ou vos amis

B Microsoft

Ajouter un e-mail

nvitez une famille ou un ami a partager votre abonnement

Microsoft 365 Famille.

vous reste 2 partages.

ms01@fai.com

lnvi(er* Annuler

Je clique sur invitation par e-mail, j'entre l'adresse de mon

% invité, puis inviter.

Invitation par e-mail

INFORMATIONS CONCERNANT LE PARTAGE DE MICROSOFT 365 FAMILLE.

Ajouter jusqu'a cing membres de |

a famille

Envoyez un lien ou une invitation par e-mail pour partager votre abonnement Microsoft 365

Famille avec les membres de votre famille.

Qu'est-ce qu'un groupe familial ?

o Un groupe familial connecte des personnes via Microsoft 365 Famille et ses

lIs rejoignent également votre groupe familial.

fonctionnalités. Vous pouvez utiliser différents r6les dans le groupe familial afin qu'il
soit adapté a votre dynamique de famille.

Organisateur familial

0 Les organisateurs peuvent ajouter ou supprimer des membres, gérer les

autorisations et les limites, et afficher les détails du rapport d'activité. |l peut s'agir de
n'importe qui, mais il s'agit généralement d'un parent ou d'un tuteur.

Membre de la famille

o Des membres sont de tout age et partagent des informations avec les organisateurs.
Des membres au-dessus d'un certain age peuvent partager des fonctionnalités dans
leurs parameétres avec les organisateurs ou les désactiver.

Partage d'abonnement

o Sivous invitez quelqu'un pour partager Microsoft 365, il sera un membre qui ne
disposera pas de fonctions de sécurité, et ne bénéficiera que des avantages de

I'abonnement partagé.
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B¥ Microsoft 365

Votre invitation par courriel a été envoyée

Les membres de votre famille devront accepter l'invitation a rejoindre
e groupe familial avant de pouvoir accéder aux avantages de votre
abonnement Microsoft 365 Famille.

° ms01@fai.com

Terminé

L’invitation est partie.

VUE DU PARTAGE.

Compte Microsoft Vos informations  Confidentialité  Sécurité  Rewards Palement et facturation Services et abonnements  Appareils ? )

Services et abonnements et B
. Bénéficiez de 1 mois gratuit avec la fi ion périodique de Mi ft 365 Famille. Activez la facturation périodique de votre abonnement et bénéficiez Obtenir 1 mois gratuit

d'un service sans interruption.

BN Microsoft 365 Famille Gérer A

Facturation péricdique désactivée

Labonnement expire le

4 février 2025

Pour voir le détail du partage de I'abonnement je clique sur Gérer.

Services et abonnements

Il faut descendre sur la page qui s’affiche pour avoir le détail du partage de
I’'abonnement a Microsoft 365 Famille (voir page suivante).
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Parfager vofre aBonnemenf IUIICI’OSOIE 365 v [N
Partagez votre abonnement avec un maximum de cing personnes. Chaque personne dispose de ses propres

applications Microsoft 365 premium, d'un espace de stockage en ligne de 1 To, d'une sécurité avancée, et bien ED

plus encore. C'est un peu comme avoir six abonnements en un. 5

Commencer le partage Aidez-moi a partager Microsoft 365

Famille Microsoft Ajouter ou gér

° Invitations par e-mail en attente ms01@fai.com B> Renvoyer l'invitation  [i] Annuler linvitation

Autres personnes

@ Jean-Pierre % Invitation a la famille @ Cesser de partager

g X
d} Quatre Cilac & Invitation a la famille @ Cesser de partager

e Therese & Invitation a la famille @ Cesser de partager

Invitations par e-mail en attente B> Renvoyer l'invitation  TiJ Annuler l'invitation

L’invitation est en attente d’acceptation.

> Il est possible de renvoyer l'invitation ou d’annuler cette derniére.

Compte Microsoft Vos informa Confidentialité Rewards Paiement et facturation Services et abonnements Appareils
8% Microsoft Sa déconnecter
@
1] H . —  Activer la facturatio a
Tous les abonneme... > &% Microsoft 365 Famille B Rencuvellement le 04 & CILAC Club Inform...
Cl cilac@fai.com
Mon compte Microsoft
-, Bénéficiez de 1 mois gratuit avec la facturation périodique de Microsoft 365 Famille. Activez la facturation pénodique de votre abonnement et be Mon profil
~ d'un service sans interruption
(R.) Seconnecter avec un autre compte
] Gérer I'abonnement

RECEPTION DU MESSAGE PAR L'INVITE ET ACCEPTATION DU PARTAGE.

Microsoft Family Safety =]
U CILAC vous a invité & rajoindra son abonnement Microsoft 365 Familla

**ms01@fai.com

B Microsoft

CILAC vous a invité a rejoindre son
abonnement Microsoft 365 Famille

Une fois que vous avez rejoint, vous pourrez accéder a tous ces avantages sans
avoir a les payer‘. Vous serez invité a vous connecter avec votre compte Microsoft
ou & vous inscrire & un compte & I'aide d'une adresse e-mail existante,

Participer maintenant > ~

L’invité au partage a recu l'invitation, il clique sur Participer maintenant.
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@ Saefari Fichier Edition Présentation Historique Signets Fenétre  Alde O & cilac-ateliers mm & Q 8 Mer. 15

ese M @ account.microsoft.com / M+ O

Nous utilsons des cookies facultatifs pour améliorer votre expérience sur nos sites Web, par exemple en
vous permettant de vous connecter aux réseaux sociaux, et pour afficher de la publicité personnakisée en

fonction de votre activités en ligne. Si vous refusez les cookies facultatifs, seuls les cookies nécessaires Accepter Refuser Gérer les cookies
pour vous fournir les services seront utilisés. Vous pouvez medifier votre sélection en cliquant sur « Gérer
les cookies » au bas de la page. Déclaration de ¢ Cookies tiers
- -
B Microsoft | Compte aide o (R

Rejoindre I'abonnement Microsoft 365 Famille

Se cognecter

L'invité au partage de I'abonnement a Microsoft 365 Famille clique sur Se connecter.

B® Microsoft

ms01@fai.com

Entrez le mot de passe

G000 00000 OGOIOIONININS "

Mot de passe oublié ?
Envoyer le code par e-mail a ateliers.cilac@icloud.com

Se connecter avec un autre compte Microsoft

Se connecter
W

Saisie du mot de passe du compte de l'invité.

NB : au cas ou l'invité n‘aurait pas de compte Microsoft, il sera invité a créer son
compte.

INSTALLATION DE MICROSOFT 365 SUR LE MAC DE L'INVITE.

Family Safety

Vous avez été invité a utiliser un abonnement
Microsoft 365 Famille

Aucun frais ne vous sera facturé. Vous aurez accés aux versions de bureau de PowerPoint
Excel et Word, 3 1 To de stockage cloud, etc. En savoir plus sur la participatiol

o)

L’invité clique sur Rejoindre.
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Family Safety

Félicitiations, Ateliers! a

Vous avez désormais accés aux avantages et au stockage via Microsoft 365 Famille w S
H
< @
Commencez a utiliser les applic{tions Microsoft 365 Gérer mes paramétres Famille

L'invité cliqgue ensuite sur commencer a utiliser les applications Microsoft 365.

Compte Microsoft Vos informations Confidentialité Sécurité Rewards Paiement et facturation Services et abonnements Appareils

Tous les abonneme... > =- Microsoft 365 Famille AL :Z;.sxr,l.,ppu.-.m.m Microsoft 0 u.‘n!f'.‘n‘\l'V\/!:.n‘o'.nllirsb'.:.rom
nstaller sur appared de bureau et
W Microsoft 365 Famille o
B Partagé et géré par CILAC Club Informatique

O+  Quitter un abonnement

WM Applications Microsoft 365 pour vos appareils talle -
] tisation s wirnum de 5 appareils en méme temg

Installez Microsoft 365 sur tous vos appareils m !' I

des taches en toute transparence au travail et @ la maison en installant Microsoft 365 sur tous vos

us pouvez vous cennecter a 5 appareils a la fois et ils se synchronisent automatiquement pour

vous permettre de reprendre 1a ol vous vous étiez arrété. . G u

L'invité clique ensuite sur Installer.

B® Microsoft X

L'invité clique a nouveau sur Installer.
o

Téléchargement et installation sur Mac

Téléchargement et installation sur Mac.

¢ Lorsque vous installez Microsoft 365, Microsoft collecte
des données sur le systéeme d'exploitation, I'espace disque
et les performances de téléchargement de votre appareil
pour mesurer et améliorer le processus d'installation. En
savoir plus sur la confidentialité

Lorsque vous installez Microsoft 365, Microsoft collecte des données
disque et les performances de

téme d'exploitation, |'e:

téléchargement de votre ap mesurer et améliorer le . .

oottt dinstakition Bns : fidentialt « Microsoft 365 Famille

Microsoft 365 Famille o Nécessite I'une des trois versions les plus récentes de
Neécessite |'une des trois versions les plus récentes de macOS maCOS

Vous avez besc d‘aide sur l'installatic

Configuration systéme requis

Aide et f nation Microsoft 365

Forum Aux Questions

Installer Annuler
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Z- 00 O Q

11
<>
o
0
o

Téléchargements
Date de I'ajout

Taille Type

Nom
2,22 Go Paquet...tallation aujourd’hui a 15:56

® Microsoft_365_and_Of...23(0901_Installer.pkg

Le package Microsoft Office est dans le dossier téléchargement ; un double-clic pour
lancer le processus d’installation.

> @ Installer Microsoft 365 and Office for Mac ° @ Installer Microsoft Office
Programme dinstallation du logiciel Microsoft 365 and Office for Mac Linstallation a été réalisée avec succés.
® Introduction Vous recevrez des instructions & chaque étape nécessaire & Introduction
I'instaliation au logiciel.
Licence
Destination
Type d'installation
Installatio : : g :
S L'installation a réussi.
® Résumé
Le logiciel a été installé.

L]

Cor‘rmev

L’installation ne pose pas de probleme particulier.

DECONNEXION DU COMPTE MICROSOFT PAR L'INVITE.

Vs informations Confidentialité Sécurité Rewards Paiement et facturation Services et abonnements Appareils

Se géodznecter

Compte Microsoft

B¥ Microsoft

Installez Microsoft 365 sur tous vos appareils
a Ateliers Cilac
ms01@fai.com

et a la maison en installant Microsoft 365 sur tous vos
Mon compte Microsoft

a la fois et ils se synchronisent automatiquement pour
rété
-~ Mon et

Se connacter avec un autre compte

r un appareil

Pas encore utilisé de maniére active su

L'invité clique sur se déconnecter.
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LES APPLICATIONS OFFICE ONT ETE INSTALLEES SUR LE MAC DE L'INVITE.

a
IO e @S- "@A0 Y AW

On peut voir les applications Office dans le Launchpad.

CREATION D’UN DOSSIER DANS LE LAUNCHPAD.
L &
Microsoft PowerPoint Microsoft Outlook Microsoft OneNote Microsoft Excel Microsoft Word

Productivité

O O

Microsoft PowerPoint Microsoft Outlook

Microsoft365

O O

Microsoft PowerPoint Microsoft Outlook

Les application Office ont été regroupées dans un dossier Microsoft 365
dans le Launchpad.

000
00

Microsoft365

Microsoft365

0D 0000

Microsoft Word

Microsoft Powerfoint Micrasoft Outhok Mcroscét OneNote
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IBO® =0 o @BE-O10 20900

On pourra aussi placer les applications Office dans le Dock.

PREMIER LANCEMENT D’UNE APPLICATION OFFICE.

T Q@ Jeu 11 000ts 1319

@ Ewcel Fichir Edmon  AMichige Insérer Miseenforme Outils Donndes Fenlve  Aide

>
Suivez
le guide !

0 0 j@ i3

Bud)et parsonnal Busget fanvisal Cabeubatour 20 romboursanens Cakeulatewr 3o Pt typomécare

Comearateus detabissements el d terrg Guotidien

MO =0%sH B@®- 07 0 A0

- Ici lancement de I'application Excel.
J) Sur la page d’accueil on peut voir dans le panneau de gauche, en bas,

\ ’- . .
Act'k' qu'il faudra activer Office.
ver . -
Cliquer sur activer.
@ Excel
YD
! B® Microsoft :
i/ tal d’une listo
PN Connexion
}
@ Nouvesw classeur Excel Vous n'evez pas encore de compte ? Créez-en un | ol d'une liste Sunvi de mes tiches
Récents
£ Budget : .
- ) L — T —
Ourc )
ml
o
Gérer mon argent tmboursements Caiculateur de prét hypothécare
scrédit
1 — CITTTT
3
P Gastionnaka de farmation c 4 affactations Emplai du tamps quotidian
. s e
Anruler Créer

Pour activer les applications Office il faudra se connecter avec l'identifiant d'un compte
Microsoft lié a un abonnement Microsoft 365.
Dans notre cas il s'agira du compte ms01@fai.com et du mot de passe associé.
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L3

Nous recherchons les licences...
Merci de patienter.

Activation en cours...

l tal d'une liste

A Tout est prét. 4

Vous pouvez désormais profiter de tous les avantages inclus
dans votre abonnement Microsoft 365
° Nouveau classeur Excel #al d'une liste Suivi de mes tiches

@ Budget [ ] e . |

* tevens diperns  Résumé T — T —
Récents e

| - -

Oo
o
Partagé

[—

Gérer mon argent mboursements Calculateur de prét hypothécaire

E=) }erédit
Commencer a utiliser Excel

o — COTTTTT NS
*
[ g =g =g oy g o]
1
)
o
o
]
Gestlonnake de formation L 4 affectations Emplol du temps quotidien
Annuler Créer

L’application Excel a été activée, ainsi que les autres applications Office.
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INSTALLATION SUPPLEMENTAIRE SUR UN AUTRE MAC DE
L'INVITE.

Quand on est bénéficiaire d'un partage aux applications Microsoft 365, il est possible
d’installer un nombre « illimité » d’applications Office sur des appareils différents (Mac,
PC, iPad, iPhone, appareil Android), mais limité a 5 utilisations simultanées.

Le contréble se fera d'apres l'identifiant Microsoft, dans notre cas ms01@fai.com pour
I'invité.
> Pour des questions de facilité d’écriture, nous appellerons « propriétaire »* la
personne qui partage son abonnement et le bénéficiaire de ce partage sera
appelé invité, et vous vous mettrez dans la peau de l'invité.

CONNEXION AU COMPTE MICROSOFT PAR L'INVITE.

-
- Microsoft
B® Microsoft -

ms01@

Connexion Entrez le mot de passe

essccccccces [ 32

ms01@|

Mot de passe oublié ?
. 2 Créez- 1 L
Vous n'avez pas encore de compte ? Créez-enun ! Erwoyer ie cods par e-mall i meOt@conll.com

Se connecter avec un autre compte Microsoft

Connectez-vous a votre compte Microsoft et entrez votre identifiant et le mot de passe
associé (maintenant c’est vous l'invité).

& onedrive.live.com

OneDrive L Tout rechercher

Yves-MS Cornil T Charger v

£ Mes fichiers

. . llels Tools
D Récents Mes fichiers
@ Photos

&8 Partagés

@ Corbeille

Coffre-fort Documents Images Prise en main de OneDr...

&P OneDrive Premium

Obtenir kes appications OneDrive

IBOe=RDva BB "0 A0 oW

4 On n’est pas propriétaire d’un logiciel, on a un droit d’utilisation.
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Vous bénéficiez d'un stockage OneDrive de 1 To grace
au partage de Microsoft 365.

1,01 Mo utilisé(s) sur 1 To

ACCES AUX INFORMATIONS DU COMPTE MICROSOFT PAR L'INVITE.

OneDrive O Tout rechercher

s Yves-MS Cornil
D Récents Mes fichiers ;v:sm

Mon compte Microsoft
@ Photos A

23 Partagés 'o —
(=] o

@ Corbeile

O s
/4, ) Secomnecter avec un autre compte

0 k]

Coffre-fort Documents Images Prise en main de OneDr.
Iy 2 8 jours y 2 8 jours

Pour accéder a votre compte (en tant que participant a un partage) cliquez sur
YC I'icone contenant vos initiales, dans le bandeau bleu, en haut a droite, puis
{w cliqguez sur Mon compte Microsoft.

Compte Microsoft Vos infe on Confidentialité Sécurité Rewards Paiement et facturation Services et abonnements Appareils

ves-MS Cornil P e et
1 ms01@
) Abonnements e e
- Voir tous les abonnements ~

B Microsoft 365 Family '° Xbox Game Pass Ultimate
es avantages En savoir plus

- Appareils
Trouvez, réparez et gére

Nous ne voyons aucun appareil

Le « propriétaire » est Yves Cornil et c’est lui
B Microsoft 365 Family qui gére I'abonnement a Microsoft 365.

. Partagé et gereé par Yves Cornil

Compte Microsoft Vosinformations  Confidentialité  Sécurité  Rewards  Paiement et facturation Services ¢abonnements  Appareils ? (x)

Utiliser Office.com

Services et abonnements @) Conmer vic dvos e

HWM  Microsoft 365 Family
o rtagé et gére par Yo

0 Installez les applications Office Premium (Word, Excel, PowerPaoint, etc.) sur votre PC ou Mac

L2 Consultez tous les avantages de votre abonnement, notamment 1 To de stockage cloud OneDrive et bien plus
encore,
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i Compte Microsoft Vos informations  Confidentialité  Sécurité  Rewards Paiement et facturation Services et abonnements  Appareils ? (v)

[ | = a staller : applications Office > Utiliser Office.com
m Microsoft 365 Family ) Dommer vied v ke
mobile

WW  Microsoft 365 Family N

n Partagé et géré par Yves Cornil

@+ Quitter un abonnement

Applications Office pour PC ou Mac Installer Office ~
lisation

ur un maximum de 5 appareils en méme temp

Installer Office sur tous vos ordinateurs

Soyez efficace sans difficulté au travail et 3 domicile. Vos appareils se synchronisent automatiquement m a m

afin que vous puissiez déposer votre travail ici et le récupérer 13, Installez Office sur tous vos appareils

et soyez connecté a 5 en méme temps. m g g
Installer Office

Pour installer Office, cliquez sur un des liens Installer Office.

B® Microsoft X

Souhaitez-vous autoriser les téléchargements depuis
« account.microsoft.com » ?

Modifiez quels sites web peuvent télécharger les fichiers

dans les préférences des sites web.

Annuler Autoriser

Téléchargements Effacer

Microsoft_Office_16.64.22081401_Installer.pkg

mesurer et d'améliorer le processus d'installation. En saw

Microsoft 365 Family 1,90 Go sur 2 Go (14 Mo/s) — 7 secondes restantes
Nécessite I'une des trois versions les plus récentes de macOS

d'aide sur l'installation ?

me requise

ur Office

Indgller Annuler

Cliquez sur Installer puis autoriser ; le téléchargement commence.
L'installation sera faite ensuite depuis le package.

DECONNEXION.

Compte Microsoft | Vosinformations ~ Confidentialité  Sécurité  Rewards  Paiement et facturation ~  Services et abonnements  Appareils )

am B2 Microsoft Se{gécormoctm
- -| Installer : applications Office
m Microsoft 365 Family P o
el Yves-MS Cornil
ms01@
HE  Microsoft 365 Family Mon compte Microsoft
] Partagé et géré par Yves Comil Mon profil

3+  Quitter un abonnement o
((A,) secomecter avec un autre compte
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VALIDATION D'UN ACHAT SUR LE COMPTE DU
<« PROPRIETAIRE ».

Cette procédure est valable pour un premier achat et
pour la prolongation d’un abonnement.

RAPPEL.

L'achat d’une licence d'utilisation consiste a la
fourniture d’une clé de produit de 25 caracteres ; dans
notre cas il s'agit de I'achat d’une boite qui contient la
clé d'installation.

La clé est au dos de la carte.

PROCEDURE D’INSTALLATION.

B Microsoft 365

Famille

1a6 personnes
Abonnement de 12 mois.
PC, Mac et mobile

Applications premium v
1To de stockage choud pal
Sécurité avancee

B8 Microsoft 365 B

. Famille

1 Survotre PC ou Mac, rendez-vous sur 1
microsoft365.com/setup

2  Connectez-vous a l'aide de votre compte 2
Microsoft ou créez-en un nouveau. Saisissez
ici vos informations de compte pour pouvoir
utiliser Microsoft 365 sur tous vos appareils
et gérer votre compte a tout moment.

E-mail

Mot de passe

3 Saisissez la clé de produit de 25 caractéres qui
se trouve au dos de votre carte.

4  Suivez les instructions affichées a I'écran. Dés
que vous avez terminé, Microsoft 365 est lié
a votre compte et vous pouvez explorer.

Si vous avez besoin d'aide avec ces étapes,
rendez-vous sur microsoft365.com/support

Démarrage Explorer

Rendez-vous sur microsoft365.com/explore

Si vous y étes invité, connectez-vous avec
le méme compte Microsoft que vous avez utilisé
lors de l'installation.

Vous pouvez vous y rendre quand vous
le souhaitez :

* Procéder a I'installation sur des appareils
supplémentaires

» Partager vos avantages
(abonnement Famille uniquement)

* Renouveler votre abonnement
* Obtenir de l'aide au sujet de votre abonnement

+ Découvrir d'autres fonctionnalités

Pour obtenir aide et apprentissage supplémentaires,
rendez-vous sur aka.ms/microsoft365_help
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CONNEXION A HTTPS:/ /MICROSOFT365.COM/SETUP.

C setup.office.com

=' Microsoft | Configurer Obtenir de l'aide Communiquer avec le support  Envoyer des commentaires

Bonjour. Commengons.

(1) Se connecter avec votre compte Microsoft

R:Z

Vous allez utiliser votre compte Microsoft pour tout ce que vous avez
avec Microsoft 365 ou Office, Si vous utiisez un service Microsoft tel
que Outlook.com, OneDrive, Xbox Live ou Skype, vous avez déja un
compte.

Se connecter Créer un compte N

Vous avez céjb entré une dé de produit et vous recherchez votre logicl 7 [nstaler &

mpte Microsoft

Entrez votre clé de produit

Cliguez sur se connecter.

BY Microsoft
Connexion

partageur@fai.com

Vous n'avez pas encore de compte ? Créez-enun !

B® Microsoft

Mot de passe oublié ?

Entrez le mot de passe

Utiliser mon application Microsoft Authenticator

E- Microsoft | Configurer Obtenir de l'aide  Communiquer avec le support  Envoyer des commentaires

Bonjour. Commengons.

Connecté en tant que Yves Cornil

partageur@fai.com changer

(2) Entrez votre clé de produit

B® Microsoft

OU se trouve ma clé de produit ?

Entrez le code produit d’Office.
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Bonjour. Commengons.

Connecté en tant que Yves Cornil
partageur@fai.com cranger

(2) Clé de produit confirmée

pour que le service ne soit pas interrompu.

Facturation périodique

&
@D | Activé

Ajouter un nouveau moyen de paiement

8" Microsoft | Configurer Obtenirderaide  Communiquer avec e support  Envoyer des commentaires

Microsoft 365 Family abonnement (1 an)

Expire le mercredi 31 juillet 2024. Activez la facturation péricdique

Obtenir UN MOIS GRATUIT avec la facturation périodique activée

@) Yves Cornil **0514 10/2015 expiré(e)

L’achat ayant été fait en dehors de Microsoft,
désactivez la facturation périodique.

Facturation périodique

Facturation périodique

C o

Obtenir UN MOIS GRATUIT avec la facturation périodique activée

° Désactivé

Obtenez UN MOIS GRATUIT en activant la facturation périodique

Clé de produit confirmée : Microsoft 365
Family abonnement  wdifier

(3) Accédez a vos applications

Sélectionnez Confirmer pour accepter le Contrat de services Microsoft. Microsoft
vous fournira immédiatement un accés complet 3 vos logiciels une fois que vous
aurez effectué cet échange. Comme vous perdrez ensuite les droits statutaires de
retrait de ce contrat, vérifiez les conditions d'achat définies par votre détaillant
pour tout autre droit que vous pourriez avoir.

Je souhaite recevoir des informations, des conseils et des offres sur
Microsoft 365 et Office. Déclaration de confidentialité.

Si Office est déja installé, vous pouvez revenir a vos applications maintenant. Si vous rencontrez des
problémes ou si vous voulez installer Office sur vos appareils, consultez les informations ci-dessous.

;“ I 2B . . e

=' Microsoft | Support technique Microsoft 365  Office  Windows  Surface  Plus v [ Achater Microsoft 365 ToutMicrosoft v O
Support relatif a Office Produits Apparels Nouwveastés Installer Office Compte et facturation Modéles Prise en charge accrue
Réussite | Vous venez de renouveler
Microsoft 365 —

Vous étes invité(e) a
essayer Microsoft 365
gratuitement

Déverrouiller maintenant

C’est tout bon.
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VUE DE L'ABONNEMENT.

Compte Microsoft Vi on: Confidentialite Securité Rewards Paiement et facturation Servic -s-’.-' abonnements Appareils

i3y Yves Comil Pt @
' = partageur@fai.com

Abonnements
—

chez et gérez v oduits et aboanements Microsoft

BB Microsoft 365 Famille "‘ Xbox Game Pass Ultimate

Facturat pénodique désactivé is d'essal

scturation périodique En savolr plus

Cliquez sur services et abonnements.

B9 Steckage en ligne gratuit sécurisé | Microsoft @ Mes fichiers - OneDrive B Réussite | Vous venez de renouveler Microsof ompt oft | Services et abonnements

Compte Microsoft Vos informations Confidentialité Sécurité Rewards Paiement et facturation Services et abonnements Appareils

et bénéficiez d'un service sans interruption

BBl Microsoft 365 Famille
]

Facturation périodique désactivie

Compte Microsoft Vos informations Confidentialité Sécurité Rewards Paiement et facturation Services et abonnements Appareils ? (v)
P \

a Gérer I'abonnement

L'abonnement expire le

30 jUi"et 2024 Activer la facturation pe

&) Historique

facturation

g% Echanger un code ou une carte prépayée

L’abonnement de partageur@fai.com a été prolongé d’un an.

VUE DES PARTAGES DE L'ABONNEMENT A MICROSOFT 365.

Compte Microsoft Vos informations Confidentialité Sécurité Rewards Paiement et facturation Services et abonnements Appareils ? l: Yc)

Famille Microsoft Ajouter ou gé es membres de votre famille Mi
@ Thiery
Autres personnes L3

5 Alexandra 25 Invitation & la famille
‘ David
e Yves-MS Cornil

Aidez-moi a partager Micro

er de partager

alafamile @ de partager

alafamille @ Cesser de partager

n alafamille () Cesser de partager
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ACCES AU ONEDRIVE.

Partager Microsoft 365

Stackage en ligne gratuit

Microsoft 365

ﬂ Outlook
w Teams

u OneNote

. Contrdle pare...

-
D
& e @
v
E
9

: Clipchamp

Toutes les applications —

risé | Microsoft.

Office >

PowerPoint

Calendrier

Rewards

B o ite |V
B Réussite ! V

Paiement et facturation

s venez de renouveler Microsoft

Services et abonnements

n
-

nvitation a
nvitation a

& Invitation a

Ajouter ou gérer des me

la famille

la famille

la famille

B% Compte Microsoft | Services et abonnemants

Appareils

mbres de

@ Cesser de partager

sser de partager

@ Cesser de partager

sser de partager

Pour accéder au OneDrive cliquez sur le carré > OneDrive

B Stockage en Fgne gratuit sé

OneDrive

Yves Cornil

s 6n

"

Q

@

) Mes fichiers

) Récents
@ Photos

5% Partagés

Corbeille

& OneDrive Premium

Obtenir les applications OneDrive

@ Mes fichiers - OneDrive

£ Tout rechercher

Mes fichiers

1 &

00-yvesatcornilpeintcom
1272015

atelier-Excel-365 Mac-2...

Iy a 15 jour

34

atelier-Excel2011

140

abm

17

atelier-Excel365-2019

atelier-Excel-Android

A-iMovie

21

atelier ext.elizs ipad-20..

y a 6 jours

54

atelier-ios5

Vue du OneDrive.

61

Atelier iPhone Josette

16

atelier-Excel365-ipad-20...

Il'y a 15 jours

53

atelier-ios6

@ Mes fichiers - OneDrive

IF Trer v 93 v

@D Informations

atelier word365

29

atelier-Excel365-Mac-20..

17

atelier-ios8
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ARRET DU PARTAGE D'UN ABONNEMENT A MICROSOFT
365.

L'arrét du partage peut étre a l'initiative de linvité ou du partageur.

ARRET A L'INITIATIVE DU PARTAGEUR.

Compte Microsoft Vos informations Confidentialité Sécurité Rewards Paiement et facturation Services et abonnements Appareils
{ Yves cornil Gérer la famille Microsoft 365 . Modifier le mot de passe
sl [ 4 @
= ‘partageur@tai.com

Abonnements Mok tous les ak

B Microsoft 365 Famille "‘ Xbox Game Pass Ultimate

=] b é e désactivé ‘ bt 'essai gra

Activer la facturation périodique En saveir plus
@ Aepereis tous les appareils (4

Dans son compte Microsoft le partageur clique sur

gérer la famille Microsoft.
Gérer la famille Microsoft 365

Services &am@-\nc nnements

Compte Microsoft Vos informations Confidentialité Sécurité Rewards Paiement et facturation Services et abonnements Appareils

Famille Microsoft Ajoute ) gé jes membr e votre famille Microsoft

Autres personnes

Q= it O ,
‘ David d :

0 Applications Office pour PC ou Mac m

Pour arréter le partage, le partageur cliquera sur cesser
de partager depuis son compte Microsoft.

2, Ces% de partager

Cesser de partager X

® Pouvoir afficher et imprimer leurs fichiers Office, mais pas en créer
d'autres.

® Perdre leur 1 To de stockage cloud OneDrive

® Perdre leurs 60 minutes Skype par mois.

Cesser de nartager

38

Rampe de Lancement 188



Partager Microsoft 365

Compte Microsoft Vos informations Confidentialité Sécurité Rewards Paiement et facturation Services et abonnements  Appareils

wud CneDrive, la sécurité avancée et bien plus encore. C'est un peu comme

| ‘o B

avoir six aby

Famille Microsoft Ajoute 1 gérer des membres de votre famille Microsoft

0., 2 Commencer ke partage
e Thiery ce partager

Autres personnes

Aidez-moi 3 partager Microsoft

MSO01 n’est plus dans la liste.

Compte Microsoft Vos s Confidentialté  Séaxité  Rewards  Palemant ot facturation Services etabonnements  Appareils

Services et abonnements

Microsoft 365 Famille 6'
)

de gamme, 1To

lo tout dans u

Essayer Microsoft 365 gratuitement  [EIRSURE “

¢

Plus d’abonnement actif a Microsoft 365 sur le compte de l'invité.

MESSAGE RECU PAR LE TITULAIRE DU COMPTE PARTAGE.

Yves Cornil ne partage plus Microsoft 365 Famille avec vous

Microsoft (do not reply) <maccount@microsoft.com> Aujourd'bui &
A: ms01@fai.com

B® Microsoft

Bonjour !

Yves Comil a cessé de partager Microsoft 365 Famille avec vous.

Pour continuer a accéder 4 vos applications et fichlers préférés, commencez un nouvel
abonnement.

S'abonner aujourd'hui

Voici ce que nous avons dans le Store pour vous

« Un abonnement facile a partager avec 5 membres maximum de votre famille.
« Applications de productivité Word, Excel, PowerPoint et Outlook premium.

« 1 To de stockage cloud OneDrive pour chaque personne qui partage votre
abonnement.

« Sécurité avancée pour tous vos appareils.

Redécouvrir Microsoft 365 Famille >
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ARRET A L'INITIATIVE DE L'INVITE.

Compte Microsoft Vos informations Confidentialité Sécurité Rewards Paiement et facturation v Services et ahonnements Appareils

YVeS - M S CO rn i | = Gérer la famille Microsoft 365 I Madifier e mot de passe
ms01@fai.com ‘

Cliquez sur service et abonnements.

Compte Microsoft Vos informations Confidentialité Sécurité Rewards Paiement et facturation Services et abonnements Appareils

[ Utiliser Office.com
Donnez vie & vos idke:

Services et abonnements

Bl Microsoft 365 Family G o
| Partagé et géré par Yves Comi »
) installez les applications Office Premium (Word, Excel, PowerPoint, etc.) sur votre PC ou Mac

@ Consultez tous les avantages de votre abonnement, notamment 1 To de stockage cloud OneDrive et bien plus encore.

Puis sur gérer-.

pplications Office @ Utiiser Office.com

=" Microsoft 365 Family g

HE  Microsoft 365 Family N

[+ Quitter un abonnement

Puis sur quitter un abonnement.

Cesser de partager X

® Vous pourrez afficher et imprimer vos fichiers Office, mais pas les
modifier ou en créer d'autres.

® V\ous perdrez 1 To de stockage cloud OneDrive

® Vous perdrez vos 60 minutes de Skype par mois.

Cesser de partager

Attention a la perte des avantages.

UN DELAI DE GRACE EST ACCORDE AVANT LA SUPPRESSION DU ONEDRIVE.

> Les fichiers Office ne seront plus modifiables, mais ils pourront étre lus.
> L'utilisateur « ancien invité » ne pourra plus modifier le contenu de son OneDrive.
> Le OneDrive ne sera supprimé qu’aprés un « certain temps », de 'ordre de
plusieurs semaines.
o Des messages seront envoyés a l'utilisateur concernant le statut de son
OneDrive.

> Si l'ancien invité recoit une nouvelle invitation, avant la suppression de son
OneDrive, ce dernier récupérera son OneDrive avec son contenu.
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SI VOUS HABITEZ DANS LA METROPOLE LILLOISE (MEL).

Le club informatique CILAC est une association « loi 1901 » sans but lucratif qui est
hébergée par le C.C.A. de La Madeleine. Son fonctionnement est assuré par des
bénévoles et par les cotisations de ses adhérents.
» La base de travail du CILAC est le Macintosh ainsi que les tablettes iPad® et
smartphones iPhone® de chez Apple.

Les objectifs du Cilac.

e Ré&unir les personnes désirant utiliser un micro-ordinateur, une tablette, un
téléphone portable, I'informatique de la vie courante pour les aider a débuter et
répondre a leurs problémes.

e Permettre aux initiés de se perfectionner, d’aborder des logiciels spécifiques et
d’appréhender les nouvelles technologies du monde Apple.

e Tout cela au sein d'un club ouvert aux échanges et dans une grande convivialité.

Comment est organisé le Cilac ?

Le club CILAC est ouvert, hors vacances scolaires, le lundi, le mardi, le mercredi et le
jeudi de 14h30 a 16h30.

La salle Piet Mondrian est équipée de 8 Macintosh et d’un grand téléviseur
moderne pour l'initiation et le perfectionnement a I'utilisation du Mac (systéme
d’exploitation, bureautique, photos, vidéo, partage de données, de photos et vidéos,
réseaux sociaux, etc.).

On y ajoutera aussi le site Internet du club qui contient une mine d’informations tres

https://cilaclamadeleine.org

utiles.

iPad et iPhone sont des marques déposées d'Apple
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