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VOTRE ATTENTION, S'IL VOUS PLAIT.

Les informations contenues dans ce
document sont fournies sans
garantie d’aucune sorte,
explicite ou implicite.

Le lecteur assume le risque de
l'utilisation des informations
données.

A PROPOS DES RAMPES DE LANCEMENT.

e Les publications nommeées « Rampe de Lancement » sont des documents qui ont pour
objet l'initiation a l'utilisation de logiciels a destination du Grand Public, principalement
pour Mac et iPad.

e Les Rampes de Lancement sont gratuites, mais protégées par copyright et sont
disponibles, généralement en format PDF ou en format ePub ou en format iBooks Author
via Apple Books (sous le hom de Yves Roger Cornil ou Yves Cornil).
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REUNION TEAMS SUR INVITATION PAR LIEN SUR MACS

LE CONTEXTE.

e Un organisateur génére une réunion et il lance des invitations par courriels en joignant le
lien vers la réunion Teams.

o Pour créer une réunion I'organisateur doit se connecter avec son identifiant Teams.
La connexion n’est pas détaillée dans cette présentation.

e L'invité doit au préalable installer Teams New, version Work and School (travail et école).

o Dans le cadre d’une invitation par lien, l'invité (ou les invités) n‘est pas obligé de se
connecter a Teams, mais il devra donner son nom (non vérifié par Teams) et
attendre dans la salle d'attente que I'organisateur de la réunion l'autorise a entrer
dans la salle de réunion.

Cette présentation a été créé sur 2 Macs sous macOS 13 Ventura ou macOS 14 Sonoma.

Dans ce document la présentation a été mise en page en 2 parties :
e Vues du c6té organisateur et invité par lien.
e Vue coté invité par lien.
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VUES COTES ORGANISATEUR ET INVITE PAR LIEN.

E—
&  Microsoft Teams (work or school)  Modifier  Afficher Fenétre  Aide o @ &% O 0 ® exm 2 ) Q yvescomil & © Mer. 1mai 16:16
a
® L] L Rechercher V('
[? u Calendrier # Participer avec un ID [ Réunion instantanée .
O]
= 8 Avourdhu (> avril 2024 - mai 2024 @ Semaine
& 29 30 01 02 03 04 05
o und Mard Mercredi ’ Verdre med Dimanche
a
&
O Ll Jreams o105
1605
Microsoft
n Teams Meeting
®
)t
1
Capture d'écran

Iro@mco®O Y=

t‘ Microsoft Teams (work or school)  Modifier ~ Afficher Fenétre  Aide o @ &% o @ e7xm)r B3 T €) Q yvesd
o oy < ( Rechercher
_ Q n Calendrier 4+ Participer avec un ID [0 Réunion instantanée
@ : G Aujourd'hui £ > avril 2024 - mai 2024
o 29 30 01 02 03 04
Equipes Lunc Mardi Mercredi Joud Vendred Samed
&

1R

o 10 | reams 0105
OneDrive 1605
Microsoft
n Teams Meeting
i
£ Modifier
18

(5) Discuter avec les participants
(1 Rejoindre en ligne
&2 Copier le lien ‘\,

e
1] Supprimer

@ Afficher comme

v

{) Catégoriser
1 h

L'organisateur a créé une réunion.
Un clic droit sur la réunion, puis copier le lien depuis le menu déroulant.
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ENVOI D'UN COURRIEL AVEC LE LIEN VERS LA REUNION.

» Eovoyer T Ignorer % Joindre un fichier

A Signature

@ Envoyez cet e-mail pendant vos haures de travail : mer,, mal 014 8:00 AM  Planifier 'envol

49¢a-8f9a-043f6ae71 3bf%'622‘)f67d|

pprimer le message de notification
De: Yves Cornil (adminc A~
A: O Joseph.ducilac@ Cc Caci (3]
Objet : Réunion teams Priorité
mpros(Corps) & 2 LAY 6 I S S P X X = i =v & = ) ve By A 85 Bv v =

https://teams.microsoft.com/I/meetup-join/19%3ameeting ZmNhZTgON2MtZWY4ZiOONGUOLWFKOTQtOWZIZTMyODFmMTh(%
40thread.v2/0?context=%7b%22Tid%22%3a%220a2a159f-9bbd-4a33-b899-bEbbch409216%22%2¢%2201d%22%3a%22f6050f8d-5b82-

L'organisateur (Yves Cornil) envoie un message a Joseph Ducilac en collant le

du message.

L'INVITE CLIQUE SUR LE LIEN.

lien dans le corps

T/ Supprimer = Archiver Fe Déplacer [ Indicateur ~ & Marquer comme lu
Prioritaire  Autre = Réunion teams
Aujourd’hui e Yves Cornil <admin
. A: joseph.ducilac
~ Yves Cornil
Réunion teams 16:19

https:/fteams. microsoft.com/l/meetup-joi "
d https://teams.microsoft.com/Umeetup-

> @ Microsoft Outlook 1 2
L Réunion 16:17
VIEURO6FT009.mail.protection.outlook.c...
e Yves Comil
Réunion Teams 16:07
https:/fteams.microsoft.com/l/meetup-joi...

La semaine derniére

Yves Cornil |
réunion Teams 2804 1625 28/04/2024
Microsoft Teams Besoin d'aide ? Rejoindr...

dim. 28/04/2024 16:30 (3
Aucun conflit

RSVP
Microsoft Teams
Une demande d'adhésion a... 28/04/2024
——

Microsoft Teams Yves-Roger Cornil souha

a &« P

Aujourd'hui 3 16:19

join/19%3ameeting ZmNhZTgON2MtZWY4Zi0ONGUOLWFkOTQtOWZiZTMyODFmMTh|%40thread.v2/
02context=%7b%22Tid%22%3a%220a2a159f-9bbd-4a33-b899-
b6bbcb4¢9216%22%2c%220id%22%3a%22f6050f8d-5b82-49ea-8f9a-043f6ae713bf%22%7d

L'invité (joseph.ducilac) a recu le lien; il clique sur le lien.
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TEAMS EST LANCE CHEZ L'INVITE.

o}

Teams New est lancé sur I'appareil de l'invité.

Il n‘est pas obligatoire que l'invité soit au préalable connecté a Teams New quand il regoit un lien

pour une réunion.

L'INVITE PAR LIEN ATTEND.

o0 0 & Réunion

Tapez votre nom et rejoignez-la en tant qu'invité, ou se connecter si vous avez un compte.

g\) Son de I'ordinateur 9

Installation personnalisée

té

* @ < o

B Ne pas utiliser le son

Annuler Rejo,g,;dre maintenant

Au début de la réunion, nous faisons savoir a vos contacts que vous patientez.

L'invité saisit son nom (il ne se connecte pas) ; le nom ne sera pas vérifié par Teams.
L'invité attend d’étre accepté dans la réunion.
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L’ORGANISATEUR EST PREVENU.

)

u Calens

= ) Aujourd'h

L ]

o

Choisissez vos options vidéo et audio

I
@ Microsoft Teams (work or school)  Modifier  Afficher Fenétre  Alde 0O B8 @ & © o R cum 0

-

@) Q yvesconil @ © Mer. 1mal 16:20
L]

x

Teams 0105 1605
Quelqu'un attend dans la salle d'attente.
Rejoindre la réunion pour les faire entrer.

b 29
|
B -
‘_J Son de I'ordinateur
%
pe
r@ ¢

) sondelasalle

= ( 2] Effets ot avatars B3  Ne pas utiliser le son

Effets vidéo Avatars

@ Z
2 AlL& 2

Annuler Rejoindre maintenant
Matars \

L'organisateur (affiché ici sous la forme d’un avatar) est prévenu que quelqu’un attend.

L'ORGANISATEUR AUTORISE L'ENTREE.

® Microsoft Teams (work or school)  Modifier  Afficher Fenétre  Aide 0 & @ & a9 @ ecxm> B3
00O %

~ ( = =
O o035 S o ¢ ® B8 (B o B, 8

Conversation Participants Lever la main Réagir Affichage Notes Salles Applis Autres Caméra

e
W9 Dans la salle d'attente

Joseph Ducilac (Non vérifié

Plus d'informations

Refuser Autoriser

L'organisateur autorise Joseph a rentrer dans la salle de réunion.

Microphone

i &
- o Quitter
Partager
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L'INVITE A ETE AUTORISE A ENTRER DANS LA SALLE DE REUNION.

[ JON N x Réunion l

- o] M I e 4
... 0.0 .8 o %30 cxmm
Conversation Participants Lever la main  Réagir Autres Caméra Microphone Partager

Affichage

Cornil &

Joseph est maintenant dans la salle de réunion.

PARTAGE D'UNE PRESENTATION POWERPOINT PAR
L'ORGANISATEUR.

& Microsoft Teams (work or school)  Modifier  Afficher  Fendtre  Alde 0O & & Q B 9 @ cowm T #) Q yvesconil £ © Mer. 1mai 16:21

PO O @

© & 6 ©8 0 8 8 - m. 4. @
. verlam Salles  Appis  Autres Coméra  Micraphone  Portager

Joseph Duckac {Non vérifié) m —

L'organisateur va lancer une présentation PowerPoint ; il clique

-

% o Quitter v sur partager.
Partager

Partager du contenu (3+Maj+E)

12
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r
Y 0213 (3] - c @ 6] &2 o2 @ B @ &8 @& - | VR

La présentation est maintenant affichée en mode présentateur sur I'ordinateur de I’brganisateur.

L'INVITE LEVE LA MAIN

O

ipture d'écran

Joseph clique sur le bouton lever la main.

13
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L’ORGANISATEUR VOIT QU'UN PARTICIPANT VOUDRAIT INTERVENIR.

r -
O o330 ® O » 6 ® @ ¢ © 68 P 6 B - | &, % @
Arréter le p Disposition Vue privée Séparer Conversation Participants Lever ls main  Réagir  Affichage  Notes Salles Applis Autres Caméra  Microphone  Partager

Naniguer vers favant

ir 39 .'D .oe
d ) J
L'organisateur voit qu’un invité a levé la main ; il clique sur la vignette de l'invité pour lui donner

la parole.

L’ORGANISATEUR DONNE LA PAROLE A L'INVITE

r
O o332 E3 O e © O] o o4 ©® B P 88 ® - (] % .

14
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L

S s Quitter
Microphone  Partager

a-|

Cllac-AG2022-activ.patx
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L'ORGANISATEUR RELANCE LA PRESENTATION

L'organisateur relance la présentation en cliquant sur la vignette de la présentation PowerPoint.

L'INVITE BAISSE LA MAIN

pture d'écran

L'invité clique a nouveau sur lever la main pour baisser la main.
NB : lI'organisateur peut aussi baisser la main d’un participant.

16
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L'INVITE QUITTE LA REUNION.

Mardi
Aprés-midi

L'invité clique sur quitter la réunion.
L'organisateur quittera a son tour la réunion, puis il quittera Teams.
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VUE COTE INVITE PAR LIEN.

L'organisateur a créé une réunion.

L'organisateur (Yves Cornil) envoie un message a Joseph Ducilac en collant le lien dans le corps
du message.

L'INVITE CLIQUE SUR LE LIEN.

[ Supprimer & Archiver Fg Déplacer P Indicateur v

& Marquercommelu =D
Prioritaire  Autre = Réunion teams a « o
Aujourd'hui e Yves Cornil <admin Aujourd’hui 3 16:19
- E h.ducil

~ Yves Cornil A:  loseph.duciiac

Réunion teams 16:19

https:/fteams.microsoft.com/i/meetup-joi. ”

https://teams.microsoft.com/Umeetup-

> Microsoft Outlook 1 i join/19%3ameeting ZmNhZTgON2MtZWY4Zi0ONGUOLWFkOTQtOWZIiZTMyODFmMMTh1%40thread.v2/
o Réunion 16:17 0?context=%7b%22Tid%22%3a%220a2a159f-9bbd-4a33-b899-

VITEURO6FT009.mail.protection.outlook.c...

Yves Cornil
Réunion Teams 16:07

https://teams.microsoft.com/i/meetup-joi...

bEbbcb4C9216%22%2¢%220id%22%3a%22f6050f8d-5b82-49ea-8f9a-043f6ae713b1%22%7d

emaine derniére

Yves Cornil 5
réunion Teams 2804 1625 28/04/2024
Microsoft Teams Besoin d'aide ? Rejoindr...

dm 28/ ()J/ZU‘J 6:30 (3
nflit

RSVP
Microsoft Teams
Une demande d'adhésion a... 28/04/2024
ﬂ

Microsoft Teams Yves-Roger Cnrnll souha

L'invité (joseph.ducilac) a recu le lien; il clique sur le lien.

TEAMS EST LANCE CHEZ L'INVITE.

TH

Teams New est lancé sur I'appareil de l'invité.

Il n‘est pas obligatoire que l'invité soit au préalable connecté a Teams New quand il regoit un lien
pour une réunion.

18
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L'INVITE PAR LIEN ATTEND.

o0 e & Réunion

Tapez votre nom et rejoignez-la en tant qu'invité, ou se connecter si vous avez un compte.

G)]) Son de I'ordinateur (]

Installation personnalisée

b4

v  Ne pas utiliser le son

Annuler Rejo,'h'sdre maintenant

e L'invité par lien saisit son nom (il ne se connecte pas) ; le nom ne sera pas Vérifié par
Teams.

e L'invité attend d’étre accepté dans la réunion.

e L'organisateur est prévenu que quelqu’un attend.

e L'organisateur autorise I'entrée de Joseph..

19
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L'INVITE A ETE AUTORISE A ENTRER DANS LA SALLE DE REUNION.
. 1

[ ] o & X Réunion .
= (o] m (=~ I
0 wn ©. .2 .0 08 - m. 4. o gym
Conversation Participants Leverlamain  Réagic  Affichage  Autre Caméra  Microphone  Partager

Joseph est maintenant dans la salle de réunion.
PARTAGE D'UNE PRESENTATION POWERPOINT PAR L'ORGANISATEUR.

L'organisateur va lancer une présentation PowerPoint.
La présentation est affichée en mode présentateur sur I'ordinateur de |'organisateur.

L'INVITE LEVE LA MAIN

O o259 L @

ipture d'écran < 13 sur 39

Joseph clique sur le bouton lever la main.
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e L'organisateur voit qu’un invité a levé la main ; il clique sur la vignette de I'invité pour lui
donner la parole.
e L'organisateur donne la parole a l'invité

L'INVITE A LA PAROLE (VUE COTE ORGANISATEUR).

B B) =) L ) [=1] [ 1
= o .°.8 6 & ¢ ©® 0590 - w % o Eom

B-|

Cllac-AG2022-3ctiv.patx

e L'organisateur relance ensuite la présentation PowerPoint.

L'INVITE BAISSE LA MAIN

L'invité clique a nouveau sur lever la main pour baisser la main.
NB : lI'organisateur peut aussi baisser la main d’un participant.

21
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L'INVITE QUITTE LA REUNION.

.
oozt ®m O & @ O & ¢ © B8 B B B - B, % O [

Mardi
Aprés-midi

L'invité clique sur quitter la réunion.

L'organisateur quittera a son tour la réunion, puis il quittera Teams.
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REUNION A 2 PARTICIPANTS.
ORGANISATEUR SUR MAC ET INVITE SUR IPAD.

LE CONTEXTE.

e Un organisateur génére une réunion et il lance des invitations par courriels en joignant le

lien vers la réunion Teams.
o Pour créer une réunion I'organisateur doit se connecter avec son identifiant Teams.
La connexion n’est pas détaillée dans cette présentation.

e L'invité doit au préalable installer Teams New, version Work and School (travail et école)
sur son iPad.

Dans le cadre d’une invitation par lien, l'invité (ou les invités) n’est pas obligé de se connecter a
Teams, mais il devra donner son nom (non vérifié par Teams) et attendre dans la salle d'attente
que l'organisateur de la réunion l'autorise a rentrer.

Cette présentation a été créé sur 1 Mac sous macOS 13 Ventura ou macOS 14 Sonoma et un iPad
sous iOS 17.
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DU COTE DE L'ORGANISATEUR SUR LE MAC.
mr Fenétre  Aide 0 & & D [ @ ® @eauwe) @ T 4) Q yvescomil 8 © Jouznuw:ag

oo o

(? Conversation EaR o [ Yo Yves Cornil (Vous) Conversation Fichiers CILAC

Yves Cornil

) | NED .anin

her le compte
200 YC_ Yves Cornil (Vous)
o) ° @ Disponible
v Récente @ Définir un lieu de travail >
= ) joseph.ducilac (Invité) 6/04 (» Définir le message de statut
. O dunior
5 i, Madeleine Cilac 25/03 : )
Appels ® Vous : banjou Q@ Ajouter un autre compte
o fad s Teams 2503 25/03 *
bonjou
— Meeting with Yves Cornil 6 "
a B | coregisvement estprét -

Ceci est votre espace

D Discuter avec votre équipe
e i L Cette conversation est réservée pour vous... et seulement

g Jacqueline pour vous, Utilisez-la pour créer des broulllons, vous envoyer

ol des fichiers ou pour découvrir et apprendre & utiliser les
fonctionnalités de conversation.

ML Marie-Dominique

I Jean-Pierre

n Jean Francois

Ye Yves-Roger Cornil

gw Bernard Taper un message

> © BB R

Lire d'écran Madeleine Cilac Sept

AEEOropcoe0 = EH0da -0 2000002 ®& @ [ | 4]

Vue du compte Teams de l'organisateur.

PREPARATION DE LA REUNION PAR L'ORGANISATEUR.

@& Microsoft Teams (work or school)  Modifier  Afficher Fenétre  Aide 0O @ & © 9 © B © a2xw) = ) Q yvescornl &8 © Jeu.2mai 19:35
©

® * < Q. Rechercher v(e

2 u Teams 0205 1935 Conversation Fichiers Détails  Assistant Planification  Présence Tableau blanc de réu Q&R @ Fermer (&)

3

@, 1] Supprimer & Copier lelien  Afficher comme : Occupé Catégorie : aucune Suivi
665 /  Teams 02051935 e .
& S%  Aioutez des participants dont la présence est obligatoire + Présence facult

% T 02/05/2024 19:30 v — 02/05/2024 22000 v 2h30m (O ) Journée entiére

) Ne se répéte pas v

u 0) ® L‘Lv:mu‘ Teams Meeting Réunion en ligne

Cacher les informations sur la réunion

= B 7 U S IV & M Paagraphe v = »= = I= ¥ o = @ 2 A%

Microsoft Teams gesoin a'aide 2

la réunion m
1D de réunion : 359 843 445 59

Code secret : Kgw2Kc
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L'organisateur clique sur calendrier de la barre latérale gauche.Il saisit ensuite les données de la
réunion (objet de la réunion, date, heure début, heure fin et éventuellement d’autres
informations), puis il clique sur enregistrer.

COPIE DU LIEN DE LA REUNION.

&  Microsoft Teams (work or school)  Modifier  Afficher Fenétre  Aide 0O @ B D © [ @ © axw) 2 ) Q yvescomil 8 © Jeu. 2mai 19:35
|— -
° ° # ¢ Q_  Rechercher - VC.

Q B Calendrier 4t Participer avec un ID ¢ Réunion instantanée <+ Nouvelle réunion '

@ 3 Auvjourd'hui > avril 2024 - mai 2024 [ Semaine

o

& 29 30 01 02 03 04 05

Equpes undi Mard: Mercredi Jeud: Vendred: amed Dimanche

—_

"]

Appels

£ Modifier

Q 181

aeDIY (©) Discuter avec les participants

u X Rejoindre en ligne

aminist 19 h

& Copier le lieg
W Supprimer E
0h
|
olications . Afficher comme . fing
{ catégoriser

L'organisateur fait un clic droit sur la réunion qui a été créée et, dans le menu déroulant il clique
Copier le lien.

ENVOI DU MESSAGE PAR L'ORGANISATEUR.

[« Réunion Teams ipad10 - cilac7@clubcilac.onmicrosoft.com

» Envoyer v @ Ignorer 2’ Joindre un fichier £ Signature

@ Envoyez cet e-mail pendant vos heures de travail : ven., mai 03 4 8:00 AM  Planifier I'envo Supprimer le message de notification
De: Madeleine Cilac Sept A
A: O yves@fai.com ce cai @

Priorité

Objet : Réunion Teams ipad10

O Ave B« A@gfavz) =&

~
v

Aptos (Corps) o 12 &~ 6 7 S S ¥+v X X ZE =V &
https://teams.microsoft.com/Umeetup-join/19%3ameeting ZjIIMTgyYzEtYmU4Ny00OTeylTg5ZGUtZTdhMDFhNDJjMWRk%40thread.v2/0?
context=%7b%22Tid%22%32a%220a2a159f-9bbd-4a33-b899-b6bbcb409216%22%2¢%220id%22%32%22f6050f8d-5b82-49ea-8f9a-

043f6ae713bf%22%7d

L'organisateur crée un message en collant le lien collé précédemment.
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L’ORGANISATEUR REJOINT LA REUNION.

o0 0 @&

@ Son de I'ordinateur

Installation personnalisée

‘@ O

(O sondelasalle

A »
‘-C

&) ) 2) Effets et avatars i}‘: g\] Ne pas utiliser le son

Z

Effets vidéo Avatars

2[ala i

Arriere-plans

o | BT B\
e e

Annuler Rejoindre maintenant
Avatars V\W

L'organisateur va rejoindre la réunion sous la forme d’un avatar.

YC

En attente des autres participants...

L'organisateur se met en attente, en attendant les participants ; il peut aussi dés a présent lancer

sa présentation et attendre.

Rampe de Lancement 197

26



Microsoft Teams - Réunion sur Macs et iPads

L'INVITE TOUCHE LE LIEN RECU DANS LE MESSAGE.

I
19:38 Jeudi 2 mai oo @D = Ha2%.

5l Modifier Sy D & ]j] = g ©

Réception ') Madeleine Cilac Sept

A:

Madeleine Cilac Sept 19:36
Réunion Teams ipad10

https://teams.microsoft.com/l/meetup- Réunion Teams ipad10

join/19%3ameeting_ZjlIMTgyYzEtYmU...

Yves Cornil ) )
https://teams.microsoft.com/l/meetup-join/

reuplon meeting_ZjIIMTgyYzEtYmU4Ny00OQTeyLTg5ZGUtZTdhMDFhNDJIMWRK? 4{_)!}{0&1(1 v2/0?
SRR IR I YRR context=%7b%22Tid%22%3a%220a2a159(-9bbd-4a33-b899-

n/19%3ameeting_ZmNhZTgON2Mt b6bbcb409216%22%2¢%220id%22%3a%22{6050f8d-5b82-49ea-8f9a
Yves Cornil el

Réunion Teams avec iPad

tps:/[team soft.c /I/meetup

n/19%3ameeting_ZmNhZ TgON2Mt

-

p d'écran

- — ol
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<Mail 19:38 Jeud| 2 mai @ ~@az2vn

Microsoft Teams

Rejoindre sans se connecter

onnecter et rejoindre

L’invité touche rejoindre la réunion sans se connecter.
Comme sur le Mac, dans le cadre d’une invitation par lien, |'utilisateur n’est pas obligé a ce

connecter a son compte Teams.

L'INVITE S'IDENTIFIE SUR SON IPAD.

<

Tapez votre nom, puis sélectionnez
Participer a la réunion

Nom

Participer a la réunion

L'invité tapera son nom puis il cliquera sur participer a la réunion.
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Invité Ipad

Participer a la réunion

Il n’y aura pas de contrGle sur le nom ; ici le nom est « invité ipad ».

L'INVITE ATTEND DEPUIS SON IPAD.

< Mail 19:39 Jeudi 2 mai

Connexion.

Bonjour Invité Ipad,

Un contact va vous permettre de participer a la réunion.

L'invité recoit une notification l'informant que 'organisateur de la réunion a été prévenu.
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L’ORGANISATEUR AUTORISE L'ENTREE DANS LA SALLE DE
REUNION.

" & Microsoft Teams (work or school)  Modifier  Afficher Fenétre  Aide 0 @ % O o M O axe B T ) Q yvescoml 8 © Jou 2mai 1939

ev e &

®© & & 0 8 6 8 8 - W, %

L'organisateur clique sur autoriser.

Actuellement ni la caméra, ni le microphone ne sont activés sur I'iPad.
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& Microsoft Teams (work or school)  Modifier  Afficher Fenétre  Aide & 0 @ @ © o M © wueo 2 ) Q yvescomil 8 © Jou.2mai 15:39'1
o0 e &
~ 0 , M ) c — -
01:57 ) S2 4 © 6B B e ) B, X
Conversatio articipants Lever |a main Réagr Affichage Notes Salles Applis Autres Caméra Microphone Partager
2

Invité Ipad (Non wéritié) &

/@O oBcO20 =" EFR0da -0 R00000%e& & 17 H W= ;;,’ﬂ
Vue sur le Mac de I'organisateur ; l'invité est affiché par ses initiales (II, Invité Ipad).

< Mail 19:40 Jeudi 2 mai

L'invité a maintenant activé sa caméra (vue sur la Mac de l'organisateur).
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& Microsoft Teams (work or school)  Modifier  Afficher Fendtre  Aide 1 B 0 @ @ © ©  ® O wx#) B T ) Q yescoml 8 © Jeu2mai 1940

o0 e @

O o242 © & & © B8 B & 8 - B % 0 S
Conversation Participants Lever lamain  Réagir  Affichage  Notes Salles Apphs Autres Caméra Microphone  Partager

Vue sur le Mac de l'organisateur.
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L’ORGANISATEUR PARTAGE UNE PRESENTATION POWERPOINT.

&  Microsoft Teams (work or school)  Modifier  Afficher Fenétre  Aide u_._o;’ @B © © 0 A © wxE) @ T ) Q yvesconil 8 © Jeu.2mai 19:40

ove @

O o3m O &2 ¢ © B8 B o 8
Conversation Particpants Lever lamain  Réagir  Affichage Notes Salles Applis Autres Caméra Mcopnona Partager

Partager du contenu

Inclure le son \. )

Fenétre (3)

Microsoft Whiteboard
Démarrer Whiteboard

PowerPoint Live
Aftichez vos diapositiv
pendant votre présentation.

s et votre audience

vos notes,

Bs| Excel365-Mac-2022-m1

Excel Live

Partagez un classeur

sur lequel tout le monde peut travailler

ensemble

Aucun fichier
disponible

@& Parcourir OneDrive

T Rechercher sur mon ordinateur

L’'organisateur va lancer une présentation depuis son Mac ;
clique sur rechercher sur mon ordinateur.

@& Parcourir OneDrive

T Rechercher sur mon ordinateur

i v v 7 atelier-Ventura Q

@ Récents

2. Applica... Nom ~ | Taille Type

B Docum =1 atelier-initiation-2.pptx 39,8 M Présent...t (.p

{f

(= Bureau == atelier-initiation1.pptx 43,2 Mo Présent...t (.p
6-d atl en.pdf 5 Mc Docume tF
£ captures
B atelier-... = commande-universelle.pptx 6,3 Mo Présent..t (.p
& Détourage-Photos-Ventura-s.mp4 228,5 Mo Vidéo MPEG-
Eal Images @ 3-trackpad.docx 8Mo Mic (d
@-
5 Parallels
T Monterey-0X.pptx 10,5 Mo Présent...t (.p
© Télécha... ~ Monterey-01s.mov 696,3 Mo  Vidéo QuickT
‘Q & Monterey-02s.mp4 633,6 Mo Vidéo MPEG-
PYESCOks == Monterey-05.pptx 10,5 Mo Présent...t (.p
; T Monterey-06.pptx 112,3 Mo Présent...t (.p
iCloud
=9 Partagé
Afficher les options Annuler
& iCloud...

L'organisateur sélectionne un fichier PowerPoint, puis clique sur ouvrir.
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& Microsoft Teams (work or school)  Modifier  Afficher Fendtre  Aide 0 @& & D @ © wxe) B 2 ) Q ywescomil 8 © Jeu.2mai 19:41
[ ] o & Teams 0205 1935
’ o - = -
® O e s .8 3.6 28 - W %,
JISpasitio eparer articipants  Lever |a main Affichage Notes Salles pplis Autres Caméra Microphone Partager

Invité Ipad (Non vérifié) &

POEO 2o BCOROHa™ @) QnRO000007nes = ) 8
La présentation s’affiche en mode présentateur sur le Mac de I'organisateur (Yves).

VUE DE LA PRESENTATION SUR LE MAC DE L'ORGANISATEUR.

& Microsoft Teams (work or school)  Modifier  Afficher Fenétre  Aide 0 @& & D A © wxe) 2 ) Q yvescomil 8 © Jeu.2mai 19:41
° ® % Teams 0205 1935
~ [e) m () = (=] () )
ohds 2 L NI
ue prives articip Lever lamain  Réagir  Affichage Notes Salles Applis Autres Caméra Microphone Partager

Invité Ipad (Non vérifié) 8

OBCOR0»
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VUE SUR L'IPAD DE L'INVITE.

< Mail 19:41 Jeudi 2 mai

{Msurm Prendre le controle
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L'INVITE AJOUTE UN ARRIERE-PLAN.

< Mail 19:41 Jeudi 2 mai see ® eFT(ENA0% @

Sélectionner une image d'arriére-plan Terminé

LES autres personnes ne Verront pas votre viaeo
pendant que vous affichez un apergu.

i
it B =

Flouter "a...

e F LY

ety
.

| o - .
1L

.

T
L
w

&’!&E\ e %

< Mail 19:41 Jeudi 2 mai ® o ([N 40% @

Sélectionner une image d'arriére-plan Terminé

Les autres personnes ne verront pas votre viaeo
pendant que vous affichez un apergu.

kB
M W

W = .
S LU

L'invité (YC) choisit un arriére-plan sur son iPad.
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4 Mail 19:41 Jeudi 2 mai

{1surn Prendre le contréle

Sur l'iPad l'invité s’affiche avec un arriere-plan.

L'INVITE LEVE LA MAIN SUR SON IPAD.

<4 Mail 19:43 Jeudi 2 mai

S . co— <4 sur 11 Prendre le controle |

L’invité touche l'outil Main dans la barre d’outils de Teams sur l’iPad.
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" @& Microsoft Teams (work or school)  Modifier  Afficher FenBtre  Aide B 0 @ % © © (I B © 2x#) @ T 4) Q yescoml 8 © Jeu2mai 19:43

oeve & Teams 0205 1935

o e ® O » @ P @& 6 O B H B B -~ W, &,
Arréter lo Dispasition Vue privéa  Sdparar Convarsation Participants Leverla main  Réa Affichage  Notes Satas Applis Autres améra  Microphane  Partager

F eSS

Naviguer vers l'avant

4 sur | E""l »

L’organisateur voit sur son Mac que l'invité (invité ipad) voudrait intervenir.

7 P
L’INVITE A LA PAROLE.

- Microsoft Teams (work or school)  Modifier _ Afficher Fenétre  Aide @ 0 @ & O N © %) T ®) Q yvescornil 8 © Jeu.2mai 19:44
ove @ Teams 0205 1935

® O ° @ P & & OB B B O - W L O
Arréte P Disposition Vue privée Séparer Conversation Participants Lever la mai Reéagir  Affichage Notes Salles Applis Autres C Microphone Partager

“améra

O o628

atelier r@mn 2.pptx

Invité Ipad (Non vé “
L'invité intervient ; a la fin de son intervention il baissera la main. L'organisateur peut aussi
baisser la main de l'invité, il peut aussi lui couper le microphone.
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REPRISE DE LA PRESENTATION.

< Mail 19:43 Jeudi 2 mai

A - <4 sur 11 Prendre le controle

Vue sur l'iPad.

L'INVITE AFFICHE LES PARTICIPANTS A LA REUNION.

L'invité touche l'outil participants depuis la barre d’outils de son iPad.
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< Mail 19:45 Jeudi 2 mai “ee ® e (EW35% 8

X Participants a la réunion... () Q

Ajouter une salle

€3 Gérer le son et la vidéo

Mains levées (1)

. Invité Ipad 1%

Participants de la réunion (2)

‘ Yves Cornil (Externe)

< Gsurn Prendre le contréle

Les participants a la réunion s’affichent sur I'iPad, a droite, dans une barre latérale.

L'INVITE BAISSE LA MAIN.

teams-39-mac-ipad-02-invité-ipad.MP4

teams-39-mac-ipad-02-invité-ipad. MP4

Ajouter une salle

€3 Gérer le son et la vidéo
Invité Ipad

o Mains levées (1) Ba
Mettre en évidence pour tout

le monde ’ Invité Ipad 1¢

Baisser ma main 5 o
Participants de la réunion (2)

Me mettre en attente . Yves Cornil (Externe)

{ 6surm Prendre le contréle

Depuis la barre latérale I'invité touche Baisser la main.
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L'’INVITE ENVOIE UN EMOTICONE APPLAUDIR.

<4 Mail 19:45 Jeudi 2 mai

Swt vatre MacHBeck

LA e o A

-— —_—
< 6surl Prendre le contrdle

L'invité envoie un applaudir depuis la barre d’outils de Teams.
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& Microsoft Teams (work or school)  Modifier ~ Afficher Fendtre  Aide @ 0 @ & © o @ © %e) 2 ) Q yvescomil 8 © Jeu.2mai 19:45
ove @ Teams 0205 1935

Arréte Disposition Vue privée  Sépare Comwersat Participants Lever la ma Réag Affichage  Notes Salles A Autres Caméra  Microphone  Partager

Aucune note

Un « applaudir » apparait sur le Mac de 'organisateur.

& Microsoft Teams (work or school)  Modifier  Afficher Fenétre  Aide B 0 @ % © 9 M © %) T Q) Q yvescomil @ © Jeu 2mai 19:45
00 & Teams 0205 1935
N ) = o = )
o o1 = 0O o & O & & O 8 B 8 0 ~ W, . @
cipants Lever la mai Réag Affichage Notes Salles Apolis Autres Caméra Microphene Partager

Poursuite de la réunion (vue depuis la Mac de I'organisateur).
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L'INVITE PREND LE CONTROLE DE LA PRESENTATION DEPUIS SON
IPAD.

<4 Mail 19:46 Je

Prendre le contréle

Voulez-vous vraiment

le contrdle de la présenta

Prendre le contréle
Voulez-vous vraiment prendre
le controle de la présentation ?

Oui Non

Prendre le controle

L'invité peut prendre le contrGle de la présentation.
L’invité touche la barre Prendre le contrdle, puis il confirme dans le menu déroulant.
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& Microsoft Teams (work or school)  Modifier  Afficher Fenétre  Aide B 0 @ & © 9 M ©® 29%0) B3 F d) Q yvescomil 8 © Jeu 2mai 19:46

=) & Teams 0205 1935

) m, (=g 3
08:59 % - 25 = v > Quitter
Contriler Sépare, Ce on  Participants Lever la main Affichage Salles Applis Autres Caméra or

'3

;
b

Invité Ipad (Non vérifié) &

> B o
Maintenant c’est l'invité qui déroule la présentation ; I’'organisateur peut reprendre le controle
depuis son Mac.

< Mail 19:46 Jeudi2 mai (O] » (N 35% 8

Camment (suite). Sur quel systeme d’exploitation ?

{7 surn

La présentation vue de I'iPad.
L'invité peut arréter la présentation en touchant arréter la présentation.
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FIN DE LA REUNION.

&  Microsoft Teams (work or school)  Modifier  Afficher  Fenétre  Aide B 0 @ & D 9 I ® © nxe) 2 ) Q yvescomil 8 © Jeu. 2mai 19:46

[N N Teams 0205 1935

O osas o ® & 6 © B B 8 @ - B, %,
Contréler Séparar Conversation Participants Lever lamain  Réagr  Affichage  Notes Salles Applis Autres Caméra  Microphone  Partagar

macOS

Sonoma

YR 7170 SeCC

F ST I

L'invité peut quitter la réunion.

L'organisateur quittera la réunion et se déconnecte.
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SUPPORTS DE L'ATELIER TEAMS NEW.

SUPPORTS A DESTINATION DES ORGANISATEURS ET DES INVITES.

04 - REUNION SUR INVITATION PAR LIEN. SUR MACS.

https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/Teams-new-04.epub
https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/Teams-new-04pp.docx
https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/Teams-new-04pp.pages
https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/Teams-new-04pp.pdf

https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/Teams-New-04.pptx

EXEMPLE D'UNE REUNION (VIDEO) :
https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/vid%E90s/Teams-2Macs-1.mp4

05 - REUNION SUR INVITATION PAR LIEN. ORGANISATEUR SUR MAC ET
INVITE SUR IPAD.

https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/Teams-new-05pptx.docx
https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/Teams-new-05pptx.pdf

https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/Teams-New-05.pptx

06 — REUNION SUR INVITATION PAR LIEN. ORGANISATEUR SUR MAC ET
INVITE SUR IPHONE.

https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/Teams-new-06pptx.docx
https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/Teams-new-06pptx.pdf

https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/Teams-New-06.pptx

11 — REUNION SUR INVITATION PAR LIEN. ORGANISATEUR SUR MAC ET
INVITE SUR SAFARI.

https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/Teams-New-11.pdf
https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/Teams-New-11.pptx

https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/Teams-new-11pptx.docx
https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/Teams-new-11pptx.pdf
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SUPPORTS A DESTINATION DES ORGANISATEURS AVERTIS.

ORGANISATION TEAMS DU CILAC — LES EQUIPES.
https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/Teams-New-01.pptx
https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/Teams-New-01.pdf

02 - REUNION A 2 PARTICIPANTS, MEMBRES DE L'EQUIPE TEAMS.
Réunion a 2 participants membres de I'équipe Teams du Cilac.

Un organisateur sur un MacBook Pro M2, propriétaire de I'équipe administrateurs de
I'organisation Cilac.

Une invitée sur un MacBook Air Intel, membre de I'équipe administrateurs de
I'organisation Cilac.

https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/Teams-New-02.pptx
https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/Teams-New-02.pdf

https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/Teams-new-02pptx.docx
https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/Teams-new-02pptx.pdf

03- REUNION A 2 PARTICIPANTS. ORGANISATEUR PROPRIETAIRE DE
L'"EQUIPE CILAC ET INVITE DE L'EQUIPE.

- Membre invité de I’'équipe Cilac (Joseph). Joseph a un compte Microsoft.

https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/Teams-New-03.pptx
https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/Teams-New-03.pdf

07 — REUNION SUR INVITATION PAR LIEN. ORGANISATEUR SUR IPAD, INVITE SUR

MAcC.
https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/Teams-New-07.pptx
https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/Teams-New-07.pdf

08 — REunIon AVEC INvVITATION vIA TEAMs. ORGANISATEUR SUR IPAD, INVITE SUR

MAC, MEMBRE DE L'éQUIPE CILAC.
https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/Teams-New-08.pptx
https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/Teams-New-08. pdf

09 - REunION AVEC INVITATION PAR LIEN. ORGANISATEUR SUR MAC, INVITE SUR

TABLETTE ANDROID.
https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/Teams-New-09. pdf
https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/Teams-New-09.pptx

10 — ORGANISATEUR sous WINDOWS, INVITE SOUs MACOS
https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/Teams-New-10.pdf
https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/Teams-New-10.pptx

LES ESSAIS PREPARATOIRES.
https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/suppl%E9ments/FP192-Teams-Cilac.docx
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Microsoft Teams - Réunion sur Macs et iPads

COMPILATION DE L'AIDE OFFICIELLE DE MICROSOFT.
https://www.cornil.com/atelier-Teams-New-2024/suppl%E9ments/FP191-Teams-new.docx
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Microsoft Teams - Réunion sur Macs et iPads

SI VOUS HABITEZ DANS LA METROPOLE LIiLLOISE (MEL).

Le club informatique CILAC est une association « loi 1901 » sans but lucratif qui est hébergée par
le C.C.A. de La Madeleine. Son fonctionnement est assuré par des bénévoles et par les cotisations
de ses adhérents.
> La base de travail du CILAC est le Macintosh ainsi que les tablettes iPad® et smartphones
iPhone® de chez Apple.

Les objectifs du Cilac.

e Réunir les personnes désirant utiliser un micro-ordinateur, une tablette, un téléphone
portable, I'informatique de la vie courante pour les aider a débuter et répondre a leurs
problémes.

e Permettre aux initiés de se perfectionner, d’aborder des logiciels spécifiques et
d’appréhender les nouvelles technologies du monde Apple.

e Tout cela au sein d’un club ouvert aux échanges et dans une grande convivialité.

Comment est organisé le Cilac ?

Le club CILAC est ouvert, hors vacances scolaires, le lundi, le mardi, le mercredi et le jeudi et de
14h30 a 16h30.

La salle Piet Mondrian est équipée de 8 Macintosh et d’un grand téléviseur moderne pour
I'initiation et le perfectionnement a l'utilisation du Mac (systéme d’exploitation, bureautique,
photos, vidéo, partage de données, de photos et vidéos, réseaux sociaux, etc.).

Des ateliers libres sont aussi organisés, ou chacun apporte son MacBook, son iPad ou son
iPhone. C’est |'occasion de partager des connaissances informatiques, en toute convivialité.

NB : les horaires sont donnés a titre indicatifs.

On y ajoutera aussi le site Internet du club qui contient une mine d’informations trés utiles.

cilaclamadeleine.org

iPad et iPhone sont des marques déposées d'Apple
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