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VOTRE ATTENTION SVP.

Les informations contenues dans ce
document sont fournies sans
garantie d’aucune sorte,
explicite ou implicite.

Le lecteur assume le risque de
l'utilisation des informations
données.

A PROPOS DES RAMPES DE LANCEMENT.

e Les publications nommées « Rampe de Lancement » sont des documents qui ont pour
objet l'initiation a l'utilisation de logiciels a destination du Grand Public, principalement
pour Mac et iPad.

e Les Rampes de Lancement sont gratuites, mais protégées par copyright et sont
disponibles, généralement en format PDF ou en format ePub.
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PRESENTATION GENERALE

POWERPOINT, POURQUOI FAIRE ?

» PowerPoint est un logiciel de présentation faisant partie de la suite Microsoft 365 :
» Pour créer des diapositives pour présenter des informations de maniére attrayante

et visuelle.
~_ Fini I'ancien rétroprojecteur.
\ {.ﬂ{)g Finies les feuilles plastiques
' dactylographiées ou écrites avec
Q des gros feutres.

Maintenant c’est du texte animé,
des images, des vidéos, des

= graphiques des liaisons Internet
pour rendre plus vivantes vos
présentations.

A éviter

= PowerPoint est un outil de présentation inclus dans Microsoft 365, pour crée des

" présentations professionnelles (rapports, assemblées générales, formation, etc.) ou
| des diaporamas Familiaux ou compte-rendu de voyages, pour présenter en dige
L pour diffusion sur Internet.

Microsoft 365 existe sur Mac, iPad, iPhone, PC, Android (tablettes;
formules (lig:ence individuelle ou abonnement Famille. Microsof
(MicrosofyFNAC, Amazon, entelechargement.com, etc.) ou da

/
Nécessite un téléchargement.

chaque pexsenne.

> 1 Rappel : Depuis fin mars 2020 Microsoft Office s’appelle Microsoft 365.
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OU ACHETER MICROSOFT 365 ?

» Microsoft 365 existe sur :

» Mac, iPad, iPhone, PC, Android (tablettes et smartphones).
» 2 formules :

» Licence individuelle ou abonnement Famille.

PowerPoint se télécharge, gratuitement, depuis I'’Apple Store, mais nécessite une licence
d’utilisation pour les iPads > 10,1 pouces.

OFFICE POUR IPAD GRATUIT OU MICROSOFT 365 ?

Attention : pour utiliser toutes les fonctionnalités d’Office pour iPad et pour iPhone vous devrez
souscrire un abonnement payant a Microsoft 365 ; il existe une possibilité d’'un essai gratuit pour
un mois ou des offres promotionnelles.

> Si vous avez opté pour Microsoft 365 vous pourrez partager votre abonnement sur 5
ordinateurs (Mac et/ou PC) et 5 de vos smartphones ou tablettes.

» Vous pourrez méme partager votre abonnement avec des membres de votre famille ou
des amis pour des ordinateurs, smartphones, tablettes, dans la limite des maximum
autorisés.

» L'abonnement a Microsoft 365 est obligatoire pour un iPad > 10,1 pouces ; pour les iPads
< 10,1 pouces il faudra avoir un compte Microsoft (généralement utilisé comme compte
OneDrive) pour la version gratuite.

L’ABONNEMENT MICROSOFT 365 FAMILLE.

Abonnement annuel au prix de 129 € :
- Stockage OneDrive de 1 To.
« Installations sur vos différents appareils :
« Mac, PC, iPad, iPhone, tablettes et smartphones Android.
- Partageable avec 5 personnes,
* Qui pourront l'installer sur leurs appareils
« Avec 1 To de OneDrive pour chaque personne.

POUR EN SAVOIR PLUS SUR LE PARTAGE ABONNEMENT MICROSOFT 365.
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QUELQUES CONSEILS DE CHANTAL BOSSE POUR MIEUX UTILISER
POWERPOINT.

i ] -
=' Microsoft N MVP Communities Student Ambassadors Most Valuable Professiopals  Regional Directors Rechercher *~

Most Valuable Professionals A propos Evénements  Trouver un MVP

Chantal Bossé

i

& Ccan
Ae

ada

e CHABOS inc.

R Elle/Elle/Sienne

,Q 12 annees dans le Most Valuable Professionals

programme

Auteure, formatrice et consultante spécialisée dans I'écosystéeme Microsoft 365

e Chantal Bossé partage sa passion pour les communications visuelles et les technologies a
travers son entreprise, CHABOS (Canada), depuis 2004.
e Chantal aide les conférenciers et les petites entreprises a améliorer leurs présentations
PowerPoint
e et leur prise de parole en public,
e ainsi que leurs compétences Microsoft 365 et Teams.
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LES POLICES.

EVITEZ LES POLICES STYLISEES ET DIFFICILES A LIRE.
Utilisez un maximum de 2 styles de police.
Evitez les majuscules partout.

e DANS LE TEXTE COURANT (EN DEHORS DES TITRES, INTERTITRES, ETC.) LES CAPITALES
SONT MOINS LISIBLES QUE LES MINUSCULES.

Les minuscules sont plus lisibles que les majuscules, en particulier dans le texte courant
(c’est-a-dire en dehors des titres).

GRAS ET ITALIQUE.

» Utilisez le gras uniquement pour mettre I'accent.
» Utilisez l'italiqgue modérément.

UTILISEZ LA BONNE TAILLE DE POLICE.

» Titre entre 32 et 44 points.
» Contenu entre 28 et 32 points.

Exemples :

28 points - 32 points -

44 points

LE CONTRASTE.

Utilisez un
fexte
sombre

Utilisez un

texte clair

Si arriere-plan sombre utilisez un texte aussi clair que possible.
Si arriere-plan clair, utilisez un texte aussi sombre que possible.

10
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Un arriere-plan texturé rend difficile le texte a lire.

UTILISEZ LES COMMENTAIRES ET LE MODE PRESENTATEUR.

14:24 Samedi 7 juin . (#R) 100 % (@) »
Diapositive 3 sur 36

Mettez vos idées sur
des feuilles de papier

Vous avez préparé votre présentation

. Le mode présentateur permet d'avoir une vue d’ensemble de la présentation :
e diapositive active, commentaires, diapositives suivantes.

11
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SALLE ET AUDITOIRE.

\\i
‘ - - Y - - - r . =
Faites attention a la grandeur de la salle, ainsi que la taille des écrans pour projeter des tableaux

de chiffres.
Adaptez votre discours a l'auditoire.

Compte de fonctionnement

Attention a la projection de tableaux Excel qui peuvent étre difficilement lisibles quand ils sont
projetés sur |'écran externe.

;‘ Achats matériel neuf 1 643,97
| Achats matériel occasion 0,00
Achats logiciels 108,23
Réparation - entretien matériel 0.00
Petites fournitures 35,38

Petites fournitures
administratives 3119
Total achats 1818,77

12
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DESENCOMBREMENT DES DIAPOSITIVES.

» Plus il y a de contenu sur vos diapositives, moins elles sont lisibles.
» |imitez le contenu de la dispositive a une idée a la fois.
» | e nombre de diapositives d’une présentation n‘est pas important.
» Supprimez les informations inutiles (numéro de page (sauf sur la dispositive de titre),
supprimez le texte redondant).
Exemple :

Nos atouts

V¥ 2
‘ A=l @
Lo

G © [

B¥ Microsoft 365 & @ La bureautique

OneDrive 55 GosghDite

Cette diapositive est trop chargée ; on peut |'éclater en 3 diapositives.

,

13
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L'environnement mac

Apple OS | |OC
iPadOS

B® Microsoft 365 ,‘

La bureautique

<paciki>

"'Mlcrosoft PowerPoint
k- g_est Practices,

-

and Techniques

ble guide to mastering PowesPaint's

A la FNAC :

https://www.fnac.com/livre-numerique/al17757478/Chantal-Bosse-Microsoft-PowerPoint-Best-

Practices-Tips-and-Techniques#FORMAT=ebook%20(ePub)

Notez d‘une nouvelle version de ce livre sera disponible en septembre 2025.
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L’INTERFACE DE POWERPOINT POUR IPHONE.

VUES GENERALES D'UNE DIAPOSITIVE.

PP365-iPhone-01 A D> Q

OK
i

Fini ['ancien retroprOJecteur

I )5 Finies les feu
8 dactylograph
Qe des gros feut
| Maintenant c

des |mages,

- P Vlgnettes des
= : diapositives

tations.

o 6 @l e e —

ndre plus vnvantes vos__

Diapositive 5 sur 32 [J Notes 5% Comme&%s

)

PP365-iPhone-01

tations.

Diapositive 5 sur 32 OUtI IS [J Notes

B ¢ 8 8 B © G

ndre plus vnvantes VOS,

] Comme\ires
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13:32

OK

des images, des vidéos, des
B graphiques, des liaisons Internet
i & pour rendre plus vivantes vos

all =00

PP355-Phona-01

v D

_ Fini I'ancien rétroprojecteur,

Finies les feuilles plastigues
dactylographiées ou écrites avec
des gros feutres,

Maintenant c’est du texte animé,

présentations.

Diaporama

'Vignettes des
diapositives

PP365-iPhane-01

Accueil

__ Fini I'ancien rétropr

‘1
ql a8

Finies les feuilles ple
dactylographiées ou

&9 Enregistrement automatique

a6 modifieations sont autamatiguemant enregish dars Phone. Derniar anvegiatramen

[X) Enregistrer une copie

Iy Envoyer une copie

Insertion
Dessin
Creation
Transitions
Animations
() -| ‘ Diaporama
utils
Révision
Affichage
;P365-iPhune—O1 oK

e ———dac arac faytres. et
- — Exporter
| Partager Annuler r
t'est du
Chargez cette présentation dans le cloud pour des vid
' Be o &) Imprimer ——— >
Nom $P365-iPhone-0‘ Q 2~
> &
Présente| Emplacement OneDrive - Personnel Rechercher Partager
—
Conserver une copie locale
Gy Envoyer une copie
P365-iPhone-01
AIZIEIR]TlYJU]I O
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Commentaire

Tppareil V
photo

PP365-Phone-01
&) Enregistrement automatique o

) Enreqistrer une copie

s Envoyer une copie

& Imprimer
Partager Annuler I

Chargez catte présentation dans le cloud pour
PP365-iPhonq s > Q -
Nom %PQSS—}Phone—O‘

Emplacement OneDrive - Personnel

Conserver une copie locale

(&) Envoyer une copie

P365-iPhane-01

AJZIEJRITIYJU]I JO]P
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20:06 o FTO

PPIBI-IPhone-02

oK 9 % D Q&

Diapositive 7 sur 36 2 Notes O Commentaires

S “

6 7 2w

8 C B 8 % €~

Microsoft PowerPoint pour iPhone

Insertion
Dessin
Création
Transitions
Animations
Dsaporama
Révision

Affichage

L’ONGLET ACCUEIL.

]

A

i
il

@

a
¥
% Styles WordArt
aA

o)

Couleur de surlignagt

Autres options de mise en forme

= Puces

Numérotation

Aligner le texte
Orientation du texte
Colonnes

Nouvelle diapositive

Disposition

= = = =] =

Italique
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< Retow Couleur de police ®
Times 227 — e =
¢{ Retour  Couleur de surlignage )] -
G & s I
& Couleur de police B .. . .
% Couleur de surlignage - - - - - - 7_
A2 Styles WordArt =] |
@ Aucune couleur v
af\ Autres options de mise en forme = :
= Puces — [ |
< Retour Styles WordArt ® = © IR
= Numérotation ) )
A\
- q A AA A AL = e
A A == .
== = = g =| " AAAAA
= = =t = T —_— @ futres couleurs
N A
(= Afigner e texte < Autresoptions de miseenforme () A A A A A —
|4 Orientation du texte S Bamé A
2= Colonnes % Inckca
X Exposant
(g Nouvelle diapositive
A% Effacer la mise en forme
Disposition
< Retour Colonnes
1 v
2
G T s
3
& Couleur de police -
4 < Retour Disposition ®
% Couleur de surlignage Neovells présamatisn
Duposties  Tire o cortens enabte
e oo section
A2 Styles WordArt
al\ Autres options de mise en forme Deezcortess  Camparaiion Titre sest
‘= Puces
i=  Numérotation e S e
- - =]
= = - = = — Cipinie Thre ot contens  Tites ém sactisn
[E) Aligner le texte
|%# Orientation du texte el § s e
== Colonnes - T
Vide c".:;:. In:l‘::c
e gperss o
g Nouvelle diapositive
DISposnm Titre et lgense Chation Carte nem
suactignss
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L’ONGLET INSERTION.

L’ONGLET DESSIN.

71 Sélectionner les objets
() Sélection par lasso

éﬁ Commencer la saisie manuscrite

09 - —
(g Nouvelie diapositive < Retour Formes ®
_ Formes récemment utiisees
& Disposition Dikems  Oawen  Thesd \ \ . ‘
= Zone de texte . o
Qﬁ‘ Cameo e ..ffﬁ;:.a. Irage wee iarids X
B Tableau \ \

L E B L L
(A Photos o Tocoutosotaons | Thow daimaci 9 = Y N

et L. ' \, \,
[©) Appareil photo Rectangles
58 Images de photothéque T e o . . . - .
%) mages enligne - RERAS
v comems imoga mec inan sl lasa

<% Iicbnes —— ot -
(¥ Modeles 3D boursiers ' - k

Tore et legande '“C':IIIII::* Carte som l ‘ . . .
 Formes
& vikos ©O006¢ ¢
O Audio . D I L ,
—— +08&N
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L'’ONGLET CREATION.

Création v Q ©
A, Themes
[Z] Taille des diapositives
£ Orientation
€] Mise en forme de I'arridre-plan

i&) Concepteur

Microsoft PowerPoint pour iPhone

0 9
A, Thémes

) Taille des diapositives

£ Orientation

&) Mise en forme de I'arriére-plan

&y Concepteur

< Retour

Taille des diapositives

Standard (4:3)

€] Remplissage uni

(2 Appliquer partout

() Remplissage de I'image

Grand écran (16:9) v
< Retour Orientation ®
Paysage v
Portrait
g Mise en forme de l'arriere-plan (%)

velute

Al

| (N

Badge
Grand

-Ad - ka

Organiews

Satle d'lons

-0
=

[Aa|

Cireuit

Trainée de
condensation

Tree do boie

Conels

Narage

K Mise en forme de I'arrigre-plan Rempl...

€3  Insérer une image

Ajuster la transparence

1

@  Awcen rempissage

4
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0 9

[ Effet de transition

T3 Appliquer partout

L'ONGLET ANIMATIONS.

Création v

A
=)

Thémes
Taille des diapositives
Orientation

Mise en forme de I'arrigdre-plan

A

Concepteur

Microsoft PowerPoint pour iPhone

< Retour Effctdc:nsition ®
Discret
By, =
Ascune Morphose Fondu V
PD!!V Balsyer Fractionner
R W
over ' ——

Coupe
‘ i l
Forme

Découvrir Courir

¢ Retour  Taille des diapositives
Standard (4:3)

Grand écran (16:9)

Thiess Offica

Aa

Cénste

Aa

onds dars eas

Aa

< Retour Orientation
Paysage
Portrait

-

volute

Atin

|

Badge
Grand

Thémes O]
2
Madisen Calene
I Aa ’ rAa_]
Fecatie ROy
Cols Circuit
5‘;;&-;-..-4 .
M‘ﬂ“y
Savon Trainé de
cordensation

- Ao = Ra

.
Organies Ty do kol
Salle d'lors. Conels

— . — Narage
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L'ONGLET DIAPORAMA.

A partir du début
[> A partir de la diapositive actuelle

T Masquer la diapositive

L'’ONGLET REVISION.

a» - o

(2 Nouveau commentaire
(2D Volet de commentaires
Afficher les margues L

&) Limiter les autorisations

ONGLET AFFICHAGE

@, Zoom avant
& Zoom arriére

3 Ajuster a la fenétre

Affichage v Q 9 ®
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ONGLET CONTEXTUEL FORME.

®
B

a» o

@

Insertion

Styles de formes
Remplissage
Contour

Styles WordArt
Réorganiser

Texte de remplacement

Insertion

Styles de formes
Remplissage
Contour

Styles WordArt
Réorganiser

Texte de remplacement

A
]

=)
=
7/  Couleur automatique

@ Aucun remplssage

Remplissage

-3

[ —————————

K F PSSO O

B AR

< Ren

O Reorganiser
Voiet Sélection

Kancer

Mettre au premier plan
Reculer

Mettre & Farriére-plan

Fare pivoter & droite
Fare pivoter & gauche
Retoumer verticalement

Retoumer horizontalement

o)

010 Styles de formes @
« B - ] o
ADC ADC ADC ADC ADC ADC A

I
T

o

Retour

Styles WordArt ®

]
>» > >
>

I( Retour Insertion ®

£l
—~ &

T I
o

m-XX N | I Vi
o> BN . ./
rFeer BB -

=

Contour

®

N PaY

B BERERR B D
m
il

7/ Couleur automatique

AN

@ Sans conteur

Rampe de Lancement 200

24



Microsoft PowerPoint pour iPhone

ONGLET CONTEXTUEL IMAGE.

17:26 ol T @ @ 0 P~
oK L D Q o 5 Styles
& ombre
A Reflet
&, Contour
° . .
= Largeur de ligne
J
W™ Linterface de %, Réorganiser
© v = PowerPoint
o pour iPhone 3 Rogner
X B
—-— 99 Rétablir
L] © L ]
85

vy Texte de remplacement

9 B % @

L'onglet contextuel image est activé quand vous sélectionnez une image.

Image v

)
®

Ly Styles

Ombre

PN @

Reflet

&, Contour

(

= Largeur de ligne
%, Réorganiser
1 Rogner

2 Rétablir

Texte de remplacement

Ombxe

)]

ik

\
[\
7.

i

Bl R B

Py
=
S~
—
< R Reflet P |
s =
oW oo W G- ==
- 7:7—— Py Eaadth "
!EA
pesy  pesy  pewy
o i) R
e S R S
o & B2y

Dans l'onglet contextuel image vous aurez 3 compléments :

e Styles;
e Ombre ;
e Reflet.

Styles
e e ——
P el — =
|~~~ [~
~ N~ ~
T - <=
P == =
v L Bas-. L _Bas- |
~ - _~
P
P2 ( | ™ @
oo P
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Image v

|

8.

2 @

@ g & Il B

b3

Q

Styles
Ombre
Reflet
Contour

Largeur de ligne

%, Réorganiser

Rogner
Rétablir

Texte de remplacement

( Retou

Contour

£ Ratour

—
Largeur de ligne

Yapt

Yapt

Yept

pt

% pt

pt

Im

— 4 DL

—— ]

7/ Couleur automatique

M
a
Q
A

OL,J

85
7Y

QO

Styles
Ombre
Reflet
Contour

Largeur de ligne

% Réorganiser

Rogner
Rétablir

Texte de remplacement

< Retour Rétablir
23 Rétablir Iimage

I Rétablir la taille

®

Retour Réorganiser
Volet Sélection

Avancer

Mettre au premier plan

Reculer

Mettre a l'arriére-plan

Faire pivoter a droite

02

2 Faire pivoter & gauche

[N Retourner verticalement

rﬁ Retourner horizontalement
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LES OUTILS CONTEXTUELS.

OK PP-iphone01 9 Ap [> Q lil

Couper Copier Coller Supprimer Commentaire Dupliquer >

Au programme

a

A

Copier la mise en forme Verrouiller Modifier le texte

i= By 9

6 I

lon -

0>
<€
Il
1

Dans les diapositives vous rencontrerez des menus contextuels.

OK PP-iphone01 L A D Q 0

Lien Sélectionner tout Couper Copier Coller Nouveau commentaire >

a5 & P = i 19N B% '"g

Copier la mise en forme Verrouiller Suggérer...

G I s & ¥ = i Bal

OK PP-iphane01 L AN D Q O

Nouvelle diapositive

Couper Copier Supprimer Dupliquer

3
I | : Infra Muros SRS

4 Masquer la diapositive Concepteur

Partager
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LES REGLAGES.

Diapositive 3 sur 22 [J Notes [J Commentaires

< Réglages Apps
Q Recherche

Photos

Pixelmator

Plans

Podcasts

PowerPoint

Prime Video

Prizmo

i De@%0 e

Prizmo Go

QRbot

QuickSupport

Raccourcis

E@ @©6

Radios

Rappels

——

17:48 ol F &

-

Microsoft PowerPoint pour iPhone

PP-iphane01 v b D Q O

Coller Sélectionner tout

Intra Muros

Appuyer deux {ois pour ajouter

B R B o 9

& Photos )
) caméra [ @)
o Q Meédias et Apple Music O
I ") 6 ) 2 Apple Intelligence et Sir
— g Recherche
— a
@)
&

17:47 ol T @

< Retour PowerPoint

Notifications

Actualisation en arriére-plan D
Données cellulaires ( )
Coller depuis d'autres apps ~ Demander

FEREE

Langue Fra

A PROPOS DE

DN [ ———

Rampe de Lancement 200

28



Microsoft PowerPoint pour iPhone

CREER UNE PRESENTATION.

INSTALLATION DE POWERPOINT.

Si PowerPoint n’est pas installé il faut procéder a son installation.

16:41 il = @@ [ 16:41 - [ 1641 ] e
1 Powerd © Annuler -\ power point © Annuler
Q Bibliothégue d'apps Annuler
el iScanner - Scanner docu..
' 2 : obtenir
}) Acrobat . L power app: L
power & ric 2 £
AntiCog o 4 powerdl
e A1 powerpaint
o :
& ™ + Powerplay )
0 =i Y I i
r 1 . i
O Appareil photo " . ft powerpalr Aps ,
T * f !
Y . > L E P
. Astuces L power directs ; 2
A Bourse «Power» d N Microsoft PowerPoint Obtenir Cn/‘j/
%) Micreactt Corporation suctivi

A | Z| LB B Bl N i I 1O IR

Qi 1S (D [F (G [H 1Y B B M

Allez dans I’App Store et cherchez PowerPoint, touchez obtenir ou sur le nuage si vous l'aviez
acheté précédemment.

CONNEXION AU COMPTE MICROSOFT.

r avin p— < A

< Retour

B Microsoft

Connexion

858 CoUrrer, NUMEro de téléphone ou p

o SN

Vous e
de compte

Utilisez PowerPoint lors de vos
déplacements

Inscrivez-vous gratuitement

Se connecter

2% Microsoft
‘ — ‘

Pour utiliser PowerPoint, il est conseillé d’utiliser un compte Microsoft ou posséder un

abonnement a Microsoft 365, personnel ou famille.
Il faudra activer PowerPoint en saisissant l'identifiant Microsoft 365, ainsi que le mot de passe

associé.
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< Retour

PRl 1003

B® Microsoft

Connexion

_yyggducilac@fai.com

Vous n'avez pas encore
de compte 7 Créez-en

< Retour

B® Microsoft

yvesducilac@fai.com

Connexion

Nous enverrons une demande de connexion a
votre téléphone pour vous permettre de vous
connecter ' yvesducilac@fai.com

? ‘ filisez votre mot de passe 3 la place

' annecter avec un autre compte Microsoft

FTIRC 100]

R 1003
< Retour
= Microsoft
« yvesducilac@fai.com
Entrez le mot de passe
cecccccces
Utiliser mon application Microsoft *

Saisie de l'identifiant et du mot de passe associé.

RN 100

‘}Ih

Ne manquez rien

Recevez une notification lorsqu'une personne
partage une présentation ou collabore avec
vous

Plus tard

A 1.

Autorisez-vous
« PowerPoint » a vous
envoyer des notifications ?
Les notifications peuvent inclure des
alertes, des sons et des pastiles
d'icénes. Vous pouvez les configurer
dans Réglages

Re: Refuser Autoriser ne
pa, 3 ec

Plus tard

Y oo}

16:43

) Nouveau

@ Rechercher

=] Créer avec
un plan

Tous les modeles

\ A
&l [ '
:ﬂ' h v
o -
I s
= tl:’!t ‘W‘GQ ]:

Touchez activer, puis choisissez un modéle de présentation ou un modele vierge.

L'activation de PowerPoint sera aussi valable pour les autres applications Microsoft 365.

>
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LANCEMENT DE POWERPOINT.

Marcq-en-Ba... 7
208

Bruine
12154 16°

Microsoft 365

Calendner Méteo

% 0 &

Horloge Photos  Actualités-Telé

s B

FaceTime Contacts Log Apple

- 'G’zm.

Facobook&Me... SNCF Connact

Localisation Microsoft 365

Q Recharche

N®®n

Ici PowerPoint a été regroupé dans un dossier nommé Microsoft 365 ; touchez l'icone de
PowerPoint.

16:09

16:09

€) Accueil €) Nouveau

Q, Rechercher

O: >

Récents Partagé Cloud Favoris

Q Rechercher

AQ

Récents =

® Vous avez récemm...uvert ce document.
®  yyaom
"y
By PP-iphone01
ﬂ iPhona

Vous avez récemm...uvert ce document,
Ilyadm

ﬂ‘ PP-iphone01

iPhone

Vous avez récemm...uvert ce document.

ven. & 15:22
1 SM
ﬂ‘ iPhane

Vous avez récemm...

ven. 4 15118

A ©

Pour créer une présentation, touchez + et utilisez un des des modeles qui sont proposés par
Microsoft ou vous pouvez partir d’'une diapositive vierge.
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€) Nouveau

Titre de la

présentation Féx

B

Vous pouvez utiliser I'iPhone en position Portrait (comme précédemment) ou en position paysage
(comme ci-dessus).

13:28 w 5@ 13:28 o 568 13:29 w 6@

0K 9

ANy

v,
fe}
&

Couper  Copler  Coller >

>aint-Malo|

$ pOUr ajouter un sous-titre

O Appuyer &ux Tors poui il
ajouter un titre 8

§ pour ajouter un sous-titre

Je Tu Clest est et a
AJZIE|R]T]YjULIL]O]P alzlelrjtliylulilolp
PR s et QIS|D|F|GIH|J|K|L|M alsld|flglh]ljlk|!|m
I--I #iwix|clviBIN|" I B v x|civibin|" IS8
6 I s &Y = E - 2 9 i retout ) espace retour
® Y ® g

Touchez 2 fois la zone texte pour saisir le texte désiré, ici “Saint-Malo”; le choix des police et de

la taille se fait depuis I’'onglet accueil (touchez les 3 petits points a droite, voir page suivante);
qguand vous avez terminé, touchez OK.

32
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OK 2 b D Q&

Modifier

Saint-Malo

Dispositive 1 sur 27 7 Notes

] Commentaires
1 ® 2 * 4 *

B ©® 868 8 ® €~

3%

Microsoft PowerPoint pour iPhone

Saint«MaLog

u}

& Couleur de police

% Couleur de surlignage
A2 Styles WordArt

a/A Autres options de mise en forme
——————

Quand vous avez terminé, touchez OK ou la croix dans le rond.

"Modifier

Diapositive 14 sur 14 [ Notes |5 1>

C B2 R 8 @ Oe—mlks

ettes des
diapositives

saint-Malo [0 Partager

Photos souvenirs

‘Onglets

Un petit rappel avec I'iPhone en orientation paysage.
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Commentaire

Annulation

N ’ Appareil
Isposition
La barre d’outils.

OK 9 > QN -
L ]| aint-maio] [N
G Z s & ¥ = i= ® 9
A Z E R U I 0 P

S D F G H J K M
espace

Le nom de la présentation est ici "pp02”.

34
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OK St Malo 9 &% > Q &

L

G £ S

A Couleur de police

Ici la police est "Aptos” et la taille est 77 points.

CREATION DE DIAPOSITIVES TYPES POUR LA PRESENTATION.

OK pp02 '9 Aﬂ [> Q QJ e

ter un titre

- Appuyer deux fois pour ajouter du texte

Diapositive 2 sur 14 [ Notes (J Commentaires

B C B8R 8 0BG 9

J'ai choisi un modele de diapositive et je vais créer 3 types de diapositives :
e Une dispositive de titre de la présentation (Saint-Malo) ;
e Une diapositive titre et texte pour indiquer les lieux principaux ;
e Une diapositive courante pour les photos.

Je dupliquerai les diapositives en fonction des besoins.

» Pour dupliquer une diapositive je touche la vignette de la dispositive puis je touche I'outil
contextuel dupliquer ; je procéderai ici plusieurs fois a cette opération.

35
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2 & > Q&

Diapositive 3 sur 14 [ Notes [J Commentaires

B G 883 8 v @ 9

Les diapositives 3, 4, 5 sont les diapositives courantes.

SAISIE D'UNE LISTE A PUCES.

OK pPO2 2 % b A w0

09 @

a/ Autres options de mise en forme

‘— Puces

Numérotation

-

Pour choisir une puce aller dans I'onglet Accueil puis touchez Puces, puis choisissez un modeéle

de puce.
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CHOIX D'UNE PUCE.

o 5 4 > Q O
i =
< Retour Puces ®
- o . [ o P
Aucun ¢ — 0 — - 0 — PO -
— G o o— s > —

Saint-Malo intra muros ; -
Saint-Malo intra muros

OPrés de la porte St Vincent
OlLes remparts

OPres de la porte St Vincent
ULes remparts

OLe fort national

DGR E -

«Les remparts» L'esremparts  Lés remparts

Positionnez-vous dans la zone texte, puis saisissez votre texte ; en allant a la ligne PowerPoint
commencera la ligne suivante par une puce qu'il sera possible de changer.

» Prés de la porte Saint-Vincent

P Les remparts

» Le fort national.

37
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MISE EN FORME DU TEXTE.

Microsoft PowerPoint pour iPhone

e La mise en forme du texte se fait depuis I'onglet accueil, pour le choix de police, taille,

gras, italique, etc.

OK D b D Q&

Modifier

Saint-Malo

Diapositive 1 sur 27 # Notes ] Commentaires

2 % 3% a*

1 *®

B8 (2 B R B8 @ C

u}

Saint-Mal 4)

Police

G
&, Couleur de police

¥ Couleur de surlignage
A2 Styles WordArt

a/\ Autres options de mise en forme
—

38
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ENREGISTREMENT SUR L'IPHONE

P
-~ ! N
‘@ o

Saint-Malo

v
4 g
o)

)
g\ N

20

Diapositive 14 sur 14 [J Notes

© 8 3 8 @ 0O e—Elha

Onglets

Jc

39
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pp02

& Enregistrement automatique

‘g Déplacer sur le cloud
'y Envoyer une copie

|- Exporter

(= Imprimer

i) Propriétés

(?) Aide et commentaires

OK

| @)

N

tior t =
atl it auton quement S
ent : O I®

[+) Enregistrer une copie {5/

gﬁ Enregistrement automatique (>

Les modifications

dans

<
dy

|-

iIPhone. Dernier enregistrement : 09/07/2025

Enregistrer une copie
Déplacer sur le cloud
Envoyer une copie

Exporter

sont automatiqguement ent

Généralement le commutateur est mis sur enregistrement automatique.
La présentation s’appelle ici "pp02”.

Touchez Enregistrer une copie.

Annuler
Nom : %opie de ppO%
Stockage

-, OneDrive - Personnel
yvesducilac@icloud.com

e OneDrive - Personnel
Vous n'ét

€S pas encore connecte
Autres emplacements
] Sur mon iPhone

£ Application fichiers

alzlelrjtiyluli

o p

Annuler

Nom :%opie de ppO%

Stockage

Personnel

‘ OneDrive - Personnel

‘yvesducilac@icloud.com

OneDrive - Personnel
Vous n'étes pas encore connecté

Le nom du fichier qui est proposé par PowerPoint est “Copie de pp02”.
Vous pouvez modifier le nom du fichier, enregistrer sur votre One Drive, sur votre iPhone ou sur
un nuage (par exemple iCloud Drive) depuis I'application Fichiers.
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Nom : pp03|

Stockage

Personnel

‘ OneDrive - Personnel

yvesducilac@icloud.com

. OneDrive - Personnel

Vous n'étes pas encore connecté

Autres emplacements

] Surmon iPhone

£ Application fichiers

10:37

) Accueil

Q. Rechercher

Patagé  Clesd  Favoris

Récents

@ Vous avez récemm...uvert ce document.
® et

pp03

e

@ Vous avez récemm...uvert ce document.

ppO2

P [ s

Vous avez récemm...uvert ce document.

PP365-iPhone-03
Phone

Vous avez récemm...uvert ce document
hin. & 16:03

Le nom de la présentation sera, ici,”"pp03” et sera enregistré sur mon iPhone.

Récents

b A l'instant

. pp03

P
=~ | iPhone

Récents Partagé Cloud Faveris

@ Vous avez récemm...uvert ce document.
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ANIMER DU TEXTE.

Accueil

Insertion

Dessin

Création

Transitions

Animations

Diaporama
Révision

Affichage

Pour animer du texte, allez dans I'onglet animations.

d
* LAPORTE ST VINCENT
I LESREMPARTS [ |

- LEenaoRE l
0 o
&7 Effets d'entrée
% Effets d' accentuatlon
7§ Effets de sortie

Sélectionnez le texte ou I'objet a animer, puis dans I'onglet animations touchez effets d’entrée.

42
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b > QO

SAINT-MALO INTRA MURDS
® a]

@
* LAPORTE ST VINCENT
I LES REMPARTS B
* LEGRANDBE ’
< Retour ~ Effets d’entrée
2

De base 0 o

=" 0=
- - - =y
Entrée asertion Barres Forme

brusque furtive aléatoires

T A > A

Choisissez ensuite un effet d’entrée (il est vert) ; ici le trés classique entrée brusque.

SM © B > Q &

SAINT-MALO INTRA MUROS

* LAPORTE ST VINCENT
* LES REMPARTS
* LEGRAND BE

[ )
09 ¢ ®

a7 Effets d'entrée

@]~

3¢ Effets d'accentuation

{s Effets de sortie ——————

Ici I'animation entrée brusque a été choisie pour les 3 phrases ; le texte sera affiché en
apparaissant par le bas (option implicite, modifiable).

Notez que pour une zone réservée (ici titre et texte) que les animations s’appliquent a tout le
texte de la zone réservée.
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SM 2 ¥ B Q

SAINT-MALO INTRA MUROS

3 SAINT-BALO INTRA RUBOS 1
*l 1 -
— l L‘ ® LAPORTE ST VINCENT
— 2 | usnemeants
3 * LEGRAND BE
3
< Retour Options d'effet
Sens

T A partir du bas

/1A pnartir dii coin inférieur aallc

Ici I'animation 1 sera, par I'option d’effet par le bas.

SAINT-MALO INTRA MUROS

* LA PORTE ST VINCENT

La premiére ligne sera affichée en provenant du bas de la diapositive.

44
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APERCU DES DIFFERENTS EFFETS.

< Retour Effets d'entrée ® < Retour Effets d'entrée ®
De base Discret
A i : X K L N
- =
* ®* %k
' Divelopper Fondu Rotation Zoom
Apparaitre Stores Damier Dissolution Modéré
interne
& X +x *
4 = ) . ! -
: Rotation Flottant Agrandir Elever
Robide fnseetion Bacces Fanne au centre entrant et tourner
brusque furtive aléatoires
R ) ¢
W X X -
A
3 Tourhillon Zoom Etirer
Fractionner Bandes Coin Roue simple
Balayer
Rebondir Géndrique Courbe
Soomeons de fin vars le haut
X 2 C . S : -
N S Y *
J Dépot Retourner Flottant Touple
Do Fondu Rotation Zoom
Madéré * A
, % 4 X b
N Spirale Rotation Fouet
de base
Rotation Flottant Agrandir Elover
au contre —
. : 5
< Retour  Effets d'accentuation ® < Retour  Effets d’accentuation ®
De base De base
k A Rotation
Transparence
Discret
Couleur de Couleur Agrandir/ Coulewr
ramplissage de police rétrécir du trait
2 % X X
Flash Couleur Coutewn
marqué depinceau  comsémeiee
Ratation
Transparsace i
Discrat k k !
B A k k Coulourde  Assombric  Désaturer  Ecaircir
contraste
Flash Couleur Cou i u
marqué depinceay  comwemenmisre !
k k Couleur Impulsion Souligné
! de lobjet
Modéré
Couleurde  Assombrir Désaturer Ectaircir
contraste abc
k u
‘ Impulsion Agrardit avec Miroiter Chancaler
coulour e ta caulowe
Couleur Impulsion Souligné % YO
de I'abjet Captivant
Modéré
abe B
Clignoter Faire ressortic Vague
legras
Impulsion  Agrandir avec Miroiter Chanceler
coulewr —

Effets
d’entrée

Effets d’
accentuation
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< Retour Effets de sortie ® < Retour Effets de sortie ®
De base Discret
% R - Kk x K
~ * ; x A
s . s Contracter Fondu Rotation Zoom
Stores Damier Disparaitre Dissolution
externe
Modéré
* . = " AV * 4+ N
Sortie Sortie Barres Forme
brusque furtive aléatoires Rotation Reéduire Flottant Rétrécir et
au centre sortant faire pivoter
A A : :
W X X * -~
A N
Bandes Coin Roue
Fracudnner Chute Tourtillon Zoom Etre
simple
‘ Captivant
Balayer — l *
Discret Rebondir  Générique Courbe
L Bosmerag de fin vers ko bas
* > ¢ 2 e ) C O, \ \ 1
' A ik b 0 ) X
a = a.-// - 2
Contracter Fondu Rotation Zoom
Dépdt Retourner Flottant Toupie
Modécé
> AT
* K w X ® X e
Ratation Réduire Flottant Rétrécir et Siwerus: Rotsion Eooet
au centre faire pivoster

Microsoft PowerPoint pour iPhone

» Effet d’entrée;

» Effet d’accentuation;

p Effet de sortie.

< Retour

Sens

A partir du bas

| Apartir du haut

Séquence
Comme un seul objet
Simultanément

= Par paragraphe

Options d'effet

7 A partir du coin inférieur gauche
» A partir de la gauche

. A partir du coin supérieur gauche

A partir du coin supérieur droit
— A partir de la droite

A partir du coin inférieur droit

Vue des options d’effets.

Vous pouvez mettre plusieurs animations:

Effets de
sortie

Options
d’effet
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SUPPRIMER DES ANIMATIONS.

() () @
* LA PORTE ST
@’ IESRE )
. l! F
v Q '
Présenter Modifier Rechercher Partager
Pour modifier la présentation, touchez Modifier.
-
OK 5 5% b Q o

ommentaires

Diapositive 3 sur 15

8 ¢ B R 8 0 @ 9

Touchez ensuite les 3 petits points, en bas, a droite, pour afficher les onglets.

Accueil

Insertion
Dessin
Création
Transitions
Animations
Diaporama

Reévision

Affichage

Touchez I'onglet animation.
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OK 2 v D Q
SAINT-MALO INTRA MUROS
1
. (2] | o

3 * LEGRAND BE

(&)}
m

+] Diapositive 3 sur 15 [J) Notes L] C

B © 8 R 8 O @ 9

Il y a dans cette diapositive 3 animations se référant a 3 lignes de texte.

oK sw 2 B D> Q

"

)
Supprimer Mlg"’“
1

I

* LA PORTE STVINCENT
2 | * UuSREMPARTS
3 * LEGRAND BE

»

(4]

Diapositive 3 sur 15 [) Notes LJ Ce

B8 C 8 R 8 © @ 9

Touchez d’abord le rectangle 1 rouge, puis supprimer.

OK 2 & B> Q
SAINT-MALO INTRA MUROS
a . . Supprimer | -
* "N |2 | *usnewparts
) 3 * LEGRAND BE

* o

E] Diapositive 3 sur 15 [J Notes (JCi

B ¢ 8 R B © @ 9

Procéder ensuite de la méme fagon pour les animations 2 et 3.
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Microsoft PowerPoint pour iPhone

DESSINER UNE ZONE DE TEXTE.

St Malo

OK b D Q&

Insertion v Q ®

Nouvelle diapositive

S|

@

Disposition A

Zone de texte E\_ 8y

Cameo e

m

3

Tableau
Photos

Appareil photo

& B b6 B\

Images de photothéque

@

Images en ligne

&

lcénes
Modgles 3D boursiers

= = Formes
Diapositive 23 sur 27 7 Notes - Commentaires

— e
[ @
21 * 2%

23 * A=

Vidéos

8¢

Audio

©

-
-
P

Nouveau commentaire

v Q & =) {
Présenter Modifier Rechercher Partager a B g B @ € - )\ ,‘

Touchez une diapositive a modifier, puis touchez Modifier dans le menu contextuel qui s’affiche.
Touchez ensuite les 3 petits points pour accéder a I'onglet accueil ; touchez ensuite Zone de
texte.

oK O K D QB - OK 9 %% D QO

Trebuchet MS (Corps)

G L
Diapositive 23 sur 27 # Notes Commentaires ’n—o\ R — ‘
: — A Couleur de police Ta i "e
| =1 B |
o x e % Couleur de surlignage
clFElaA AN s - y % Styles WordArt

@
o

- aA Autres options de mise en forme

Un carré s’affiche dans la diapositive ; saisissez le texte en choisissant la police et la taille depuis
I'onglet accueil.
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St Malo

OK 9 b QO

QO g 10)
gone de texte

- =220
®

a» o>

G I

ln

& Couleur de police
%% Couleur de surlignage
> Styles WordArt

aA Autres options de mise en forme
——

Trebuchet MS (Corps) 56

OK 9

D

St Malo

D Q

Trebuchet MS (Corps)

G

& Couleur de police

O350

o]1Xxa)

IR

I

% Couleur de surlignage

% Styles WordArt

a/ Autres options de mise en forme

| 8p |auoz

o—a—

71

%2}

OK

< Retour

Taille : 65 pt

Polices ®

Polices de théme

Trebuchet MS Normal

v Trebuchet MS Normal

Vous pouvez déplacer le texte, le mettre en gras, italique ou souligné, choisir la couleur de la
police, choisir un style WordArt, etc.
Pour la taille de la police vous pouvez toucher le + ou déplacer le curseur.

St Malo

oK 9 % > Q &

a» o

@ Insertion

() Styles de formes
& Remplissage
& Contour

% Styles WordArt

%, Reéorganiser

OK

< Retour

Styles récents

@

Styles de théme

gy

‘Abc' Abc

:9

St Moic

b Q

Styles de formes

Abc

Abc  Abc

®

Abc  Abc

] o

KK Retour

St Malo

2 » b Q&

Remplissage ®

Vous pouvez appliquer un style de forme, changer le remplissage de la couleur, modifier le

contour, etc.

Ul
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GESTION DES IMAGES.

IC6NES, IMAGES, ILLUSTRATIONS.

>

Présenter Modifier Partager

L
Pour modifier u ne diapositive, touchez Modifier.

0K M b D Q O

Diapositive 8 sur 15 [7 Notes

B C B8 Q8 B8 @ G

) Commentaires

Dessin
Création
Transitions
Animations
Diaporama

Révision

Affichage
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OK SM A D Q O e
8

*

9

: |

.
3 o O,

d Images en ligne. QU; \

<% Icones =

¥) Modéles 3D boursiers

Pour insérer des icones, touchez Icones de |'onglet insertion.

Images de photothéque Annuler

Images Icones Vignettes de personnes Autocollants lllustrations Vv

| Icones de recherche |

T T T T T
& % B E B W & O

(D En tant qu'abonné Microsoft 365, vous avez accés a la
bibliothéque compléte de contenu créatif,

‘ Annuler ‘

Vous aurez un nombre important d‘icones classées par catégories, vous avez aussi des images,
des vignettes de personnes, des autocollants et des illustrations.

Quelgues catégories d’icones.
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20:38 w T 20:39 w TE
Images de photothéque  Annuler Images de photothéque  Annuler
Images  Icnes W Images  Icones v
Fléches X Accessibilité

=

S

W/

sy

-

2
¢

Annuler Annuler

sl Bt [ @& @ e g

204 7 7 8 &

N Q @ B 5
=~

17, T B b=

<

v
N
=
—e
C?c
G
(]
QF\O

20:39 W TE

Images de photothéque  Annuler

Images  IcOnes 4

Graphique

Annuler

Quelques images de la photothéqgue.

20:40 o T E 20:41 w TE
Images de photothéque  Annuler Images de photothéque  Annuler
Images  Icones v Images  Icones v
D Domicile X &3 Rechercher « Informations »

o
[&

(

B Dw

S

=G

Tor
LA

,
J

%3
P

A
i
D:i‘

2N 72N

( ) (10)

® ©
o l% e
b ! T
8 &% &

I
© © 6 ©®© 0 ¥V &
®» ®
® © © ® 6

(8
A R,
Annuler Annuler
—— ——

20:42 w Ta

Images de phototheque  Annuler

Images lcénes AV

l £ Rechercher « Tenue professionnelle » I

=
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20:42 ol B

Images de photothéque
Images

Icones

Chercher « Caramel »

(%
(9

‘- w ‘e’ &
Lo 2L @ L
= & = &
“ — i
4w ¢
N
o 9
- ¥

Annuler

Annuler

20:43 w7

Images de photothéque
Images

IcBnes

’  Rechercher » Assis »

F j
R

-~
()

- A M

Annuler

Annuler

oo criors

20:44

OK

Concepteur

|
q
|
-— o

Quelques images de la photothéqgue.
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INSERER DES PHOTOS.

11:2A s ? E : _

Annuler Photos  Collections < Collections  Photos pour PP Ajouter

Suggestions

Favorites

Enregistrées
recommandées  récemment

Albums >

Magasin
solidaire

Albums par(

A
o 8

\

Diapositive 8 sur 26 7 Notes %\ ]

T T

Photos pour PP Attestations Photos

J|
en attente
o %
' Personnes >
(=] ‘
= c ® a Sélectionner des photos =) Afficher la sélection (1) o)
« Uadinclus - ¥ Liew incids -

Pour insérer une photo, touchez I'outil photos, puis choisissez des photos, ici photos et album
partagé « photos pour PP ». Sélectionnez une photo, puis touchez Ajouter.

La photo a été insérée, déplacez-la et tirez sur les cotés pour I'agrandir
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Cadrez la photo.

{ Cotections  Photos pour PP Ajouter

g
o

Afficher la sélection (1) o
2 -

Ici je vais sélectionner la statue de René Duguay Trouin.

56

Rampe de Lancement 200



Microsoft PowerPoint pour iPhone

20

La photo a été agrandie et placée sur la diapositive.
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PP-iphone01 LD B > Q

F\——.‘\x - = A - ant i
Couper/g 6) ar Coller Supprimer Lien Commentaire Dupliquer > :ntaires

1= @ 9

(S

Je vais maintenant rogner la photo ; je touche l'outil rogner.

PP-iphone01

Original  Rognage automatique 11 312 43  16:9 [J Commentaires

I (3 M FCsY Te)

Les repéres de rognage sont affichés ; je vais supprimer une partie du socle de la statue.
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Il est possible de revenir en arriére sur les modifications d’une photo.

OK

11:39

B2 808 B © € -

Touchez les 3 petits points, en bas, a droite, puis onglet insertion, puis zone de texte..

1:39

°©9  ©
—
[ Nouvelle diapositive /C"\ 4
[AL)
& Disposition | |
5 S
El Zone de texte
- -
(£ Cameo
Bf Tableau
(&) Photos
| 3
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René Duguay
Trodin
7ArZE7R7'[:”Y7UVl70P

QIS|D|FIGH]JIK|LM

Dans le rectangle saisissez le texte, ici René Duguay Trouin.

René Duguay Trouin
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APPLIQUER UN STYLE A UNE IMAGE

OK

14:08

0K

17:46 wl T

50-iphaned!
9 % b Q & - OK

17:47

Diapositive 8 sur 27 J Notes Commentares
e et
I ~
I / &
7 S P

8 © 868 8 © @~

Vue des différents styles.
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RECHERCHER DES PHOTOS SUR INTERNET.

Vous pouvez rechercher des images sur Internet ; ici recherche photos de photographe depuis le

moteur de recherches Microsoft Bing.

14:30 o T @

14:29 o 7T

L LRV H —

@ Microsoft Bing —

4 photographie S
Q, Tout J) RECHERCHER  IMAGES g Créer

Résultats classés par pertinence « En savoir plus

R \ 4
\ o Art \ 3
ﬁ Ls bavsade ;‘qp Contemporain /’6

o
@ swowotre o) [~ g

Tout Savoir sur la Photographie ! | Superprof

TOUS PAGES AVEC CET ELEMENT CONTENU ASS0CIE

Lstore de i3 Photographie Les grands :xmes de la phot. %2 Contenu associé

= Q photographie Yy
< 0 m © < 0] m ©

Rechercher une image et copier la photo.

14:33 oW TE@
14:32 N
~ Présentation
Présentatior i A ey
0K |() ,.// > Q lii e OK K) 74 D Q L2t
Coller Sélectionnar,@ut
o) « PowerPoint » souhaite
. ) coller un élément depuis
\ « Safari »

Etes-vous d'accord ?

Ne pas autoriser le collage

Autoriser le collag

Diapositive 1 sur 1 [J Notes 1 Commentaires

1

2B C B Q3 B © C B C 883 B § ¢

C &

14:30

Partager...

Enregistrer dans Photos ()

Copier

Copier le sujet

Afficher le texte

Chercher

o T E

o b

14:33

Coller I'image, autoriser le collage ; éventuellement choisissez une mise en page proposée par le

concepteur.
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ANIMER UNE IMAGE.

Pour animer des images vous utiliserez les mémes outils employés pour les animations de texte.
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LES TRANSITIONS.

Les transitions permettent d’avoir des effets spéciaux entre deux diapositives. Vous pouvez avoir
une méme transition entre toutes les diapositives ou avoir des transitions différentes.
> N'abusez pas trop de transitions différentes.

16:28 w T @
oK 2 % D Q&
< Retour Effet de transition ®
Discret
Aucune Morphose Fondu
L l
Pousser Batayer Fractionner

Accueil

Py - - |‘M| I |||
Des
¢ Réviler Coupe Barres slbatoires
Transitions ‘
Animations
Forme Découvrr Couvrir

Diaporama

Digpositive 2 sur 27 J Notes . Commentaires

2 N Révision
. 2| \ |
- - TEG
1 2 % 3 4

@ ® BB B ® 6 -9

Pour accéder aux transitions, touchez le 3 petits points, en bas, a droute, puis touchez l'onglet
Transitions.

< Retour Effet de transition ® < Retour Effet de transition ® < Retour Effet de transition ®
Discret Discret Captivant
2 5a
f [ Captivant - .' |
. ¢ - (+) H
‘ \ !
e Décourir o Ondulation Alvéales Paillettes
' Automne Drap Rideaux
. | ¥ i I
- & =
Flash #06 W Tourbillon Déchiquetage Basculer
Vent Thédtre Fracture
Captivant
| | Retourner Galerle Cube
Automne Drap Rideaux O

de pages
| SR
| = - ‘/
It - ’
| PR SN (=] Portes Boite Entrelacé
Vent Théiitre Fracture Avion Origami Dissoudre
n
-
| Zoom Aléatoire
¢

Damler Stores Horloge Contenu dynamique

do pages

Choisissez ensuite une transition; notez que certaines transitions auront des compléments
d’animations.
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Contenu dynamique

Panoramique Grande rous
Faire pivoter Fendtro
Parcourir
Iinténeur

< Retour Effet de transition ®
Captivert
Retourner Galene Cuoe
Partes Boite Entrotacéd
n
Zoom Aéatoirs

Convoyeur

1

Orbite

Microsoft PowerPoint pour iPhone

@ Effet de transition
@ Options d'effet

T3 Appliquer partout

< Retour Options d'effet
Double gauche

Double dreite

Simple gauche

™

Simple droite

Une transition peur étre complétée par options de transitions.

>

Présenter

v

Modifier

&
Partager

Pour insérer une transition, touchez modifier.

B8 (¢ 8 B

PP-iphone01

Au programme

OSaint-Malo Intra Muros
Slles tours Solidor et la cité d’Aleth

QDinard

Diapositive 2 sur 27

B © ® 9

[J Notes [J Commentaires

Touchez les 3 petits points, en bas, a droite.
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Accueil

Insertion
Dessin

Création

Transitions

Animations
Diaporama
Révision

Affichage

Touchez ensuite transitions.

OK

Transitions v

A Effet de transition
[ Options d'effet

(@ Appliquer partout

PP-iphone01 L K D Q

Au programme

Q 9

Touchez effets de transitions.

< Retour

Captivant

a0 4«

PP-iphone01 Ap D Q

Au programme

Effet de transition

Choisissez ensuite une transition.
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OK PP-iphone01 z) Ay D Q lil

oy
[@ Effet de transition | ®

\
\\

[@ Options d'effet

(Cg Appliquer partout

Eventuellement appliquez une option d’effet.

< Retour Options d'effet ®
Double gauche

Double droite Vv

Simple gauche

Simple droite

=™

Application d’une option d’effet de transition.

¥

diapositive
précedente

et la

diapositive
sélectionnée [k

[J Commentaires
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GESTION DES DIAPOSITIVES.

Vous pouvez réorganiser l'ordre d’apparition des diapositives depuis les vignettes situées a
gauche.

DUPLIQUER DES DIAPOSITIVES.

Sélectionnez une ou plusieurs diapositives, puis dupliquer dans le menu contextuel qui s’affiche.

SUPPRIMER DES DIAPOSITIVES.

Intra Muros

® ¢ 80 B @ 9
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DEPLACER DES DIAPOSITIVES.

Sélectionnez
une ou
plusieurs

vignettes et
déplacez-les
vers le haut ou
vers le bas
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GESTION DES VIDEOS.

INSERER UNE VIDEO ET LANCEMENT MANUEL DE LA VIDEO.

03

@

Fort National

(1}

5

Diapositive 11 sur 28 J Notes Commentaires

8 C 88 B Y O® 9

6) €8

©

Insertion v Q

Nouvelle diapositive
Disposition

Zone de texte

Cameo

Tableau

Photos

Appareil photo

Images de photothéque

Images en ligne

% Icbnes

Modeles 3D boursiers

Formes

Vidéos

Audio

Nouveau commentaire

U=

TR
99,

isir
Annuler Vidéos Collections. Chos!

Q Rechercher dans votre photothéque... &

N < Lieuinch

19113

Choisissez une vidéo dans I'application Photos.
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19:13 w = aE

plusieurs

vignettes et
déplacez-les
vers le haut ou
vers le bas

*Insérer une vidéo et

A manuel

de la vidéo

Lancez la présentation en touchant Présenter, puis touchez le triangle pour lancer la vidéo.
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CAMEO.
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0K 9D P D QO

ar prrgriwmn
» Instalfation de FowexFoint
* Lancement de PowerPeint.
* Création diapositices types.

+ Saisie de listes & puces.
© Promics envegisteement.

e @ are 8 @ e -

Diapositive 2 sur 38 7 Notes Commentaires
fostipeaine]
% T -
%l - @ +
;e | e | )
1 % 2 3 a4

Microsoft PowerPoint pour iPhone

OK

g

B
oL 5
2 @

Insertion v Q Y ()]

stallation de FewerToint
+ Lancement de Four t.

u diapes

types.
de listes & puces.

* Premiex envegisbvement,

Nouvelle diapositive
A\

Disposition I

o\

Zone de texte

Cameo

Tableau

Photos

OK 9 &

a puces.
* Fremiex envegistvement,

Accueil v

®

Vous pouvez incruster dans une diapositive une vidéo en directe pour rendre plus vivante la

présentation.

Allez dans |I'onglet insertion et touchez Cameo.

Le commentateur apparaitra lors de la présentation.

Il faudra autoriser I'accés a la caméra dans les réglages de I'iPhone.
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LES NOTES.

19:36 W TE

A 2 A
OK 9 % D QO

8 ¢ B8 B8 B @

19:36 o FTE

OK

5
W

8 ©® B8 38 B @ C

Les notes peuvent étre utiles pour le présentateur.

Touchez Notes et saisissez le texte de la note ; en mode présentateur les notes seront affichées

sur l'iPhone.

16 sur43
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LE DIAPORAMA.

19:44 al T @

< St Malo

Saint-Malo

DTN v Q 0]
ag

Présenter Modifier Rechercher Partager

Intra Muros |

Pour lancer le diaporama toucher Présenter.

PROJECTION SUR TELEVISEUR OU SUR ORDINATEUR.

3 -

4

Vous pouvéz projeter votre présentation sur un téléviseur, soit directement si vote TeamViewer
est compatible AirPlay 2 ou passer par un boitier Apple TV, comme au Cilac.
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(=)

Recopie de I'écran

&8 Mac Studio

Salon ) z 4
e

[ sONY KD-4

Era
HomePod

HomePod Ne plus recopier

> Allez dans le centre de controle et touchez recopie de |'écran, puis choisissez un appareil
compatible, téléviseur ou Mac

o Ici on a le choix entre I’Apple TV du salon ou aller directement au téléviseur Sony
qui est compatible Airplay 2.

aintenant c’est du texte anime,
des images, des vidéos, des
gaaues, des lialsons Internet

Modiﬁer ndre plus vivantes vos

tations.

®= Diapositive 5 sur 32

@8 C 80 89 @

[ Notes [ CommenWyires

Ici projection sur un Mac Studio ; I'iPhone est en mode présentateur.
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ENREGISTRER DANS ONEDRIVE.

Au programme

ISR MILB Intra Miros.
ey tours Solidor ¢ a cite o Aleth
Q0tnard

Au programme

Intra Muros H

@re. Wi xiclv|B|N| " [

Annuler

Partager

Chargez cette présentation dans le cloud pour

Conserver une copie locale

T

(U] Envoyer une copie

RIZJEJRITIYJU]lIJO|P

RISID|FIGJH|J|K|L M

espace retour

¢

la partager.
|Nom %t Mali
Emplacement OneDrive - Personnel C ™

& Emplacement
@ OneDrive - Personnel
‘ OneDrive - Personnel
M\
~
atelier-Ventura D) *
synchro
atelier-i0S14
atelier-ios13
atelier-word365-2023

=+ Autres emplacements

Aprés avoir enregistré ma présentation sur mon iPhone, je vais maintenant enregistrer la
présentation St Malo dans le dossier synchro de mon OneDrive.
» Je touche partager, puis emplacement OneDrive, puis dossier synchro.

F =

Partager Annuler

Chargez cette présentation dans le cloud pour
la partager.

%t Mal%

Nom

Emplacement synchro

N
o<
Conserver une copie locale ™~ ]
Lg, Envoyer une cople
Alzle|rlT|Y|U]I]O]|P

QIS|D|F|GH|J|K|L|M

4 WX CVBN’~ @&

123 @ A espace retour

@ ¢

€ Ouvrir

Q. Rechercher

Fichiers hors connexion >

94
X

oo |

Sur mon iPhone

(]

Application fichiers

Ajouter un compte de stockage

Dossiers récents

atelier-Ventura

OneDrive - Personne

synchro
OneDrive - Parsonne

atelier-i0S14
OneDrive - Personne

atelier-ios13
OneDrive - Parsonne

atelier-word365-2023

- OneDrive - Personne

Word-Wilfried

)

allemand >

Austria
yves@cornil.com | 11/03/2019

Bildschirm
captures android

doigts-et-mains

- PP-cilac-bur-modele

es@comil.com | 07/07/2021

SMILEYS

s@comil.com | 25

St Malo
I B%) [ sconic

m|19:45

Word-Wilfried

Créer un dossier

La présentation St Malo sera enregistrée dans le dossier synchro ; je touche charger.
Je vais ensuite vérifier que la présentation a bien été enregistrée dans le dossier synchro.
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ENREGISTRER UNE COPIE PDF DANS LIVRE.

o Inviter dos personnes

Diapositive active

Partager OK

olecee

o, Copier le lien ‘ @
» . 4 Cornd
) Envoyer une cople E

=S|Malo X

Crrmtophe  Oroupe Famid oo
) L

ArDrop Veviages Mt Norer
Y

Copier f @

B

> y
Partager en tant que fichier 4
Nouvelle note rapide =
Encegistrer dans Fichiers [
PDFgear wef
Caster 9]
Modifier les actions

Pour enregistrer une copie de la présentation en format PDF, touchez partager, puis envoyer

une copie, puis partager en tant que fichier PDF.

Modifier

§

Teams
OneDrive
ChatGPT
Outlook
Scanner Pro
Drive A
Edge . "y

{ e
Livres {%
PDFgear

Chrome

Collabora Office

svoeoBODooEa s » &

Copilot
FTPManager

i’j iTunes U

Bibliotheque

= Collections

——— PP365-iPhone-03

&

Guide d'utilisation Final Cut Pro

Final Cut Pro User Guide

a Mein erster Mac - macOS Sonoma und

A W @ G Q

Eisliothague

Choisissez une application ; ici I'app Livres.

Exportation : St%20Malo.pdf

Annuler
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