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VOTRE ATTENTION, S'IL VOUS PLAIT.

Les informations contenues dans ce
document sont fournies sans
garantie d’aucune sorte,
explicite ou implicite.

Le lecteur assume le risque de
l'utilisation des informations
données.

A PROPOS DES RAMPES DE LANCEMENT.

e Les publications nommeées « Rampe de Lancement » sont des documents qui ont pour
objet l'initiation a l'utilisation de logiciels a destination du Grand Public, principalement
pour Mac et iPad.

e Les Rampes de Lancement sont gratuites, mais protégées par copyright et sont
disponibles, généralement en format PDF ou en format ePub ou en format iBooks Author
via Apple Books (sous le hom de Yves Roger Cornil ou Yves Cornil).
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LES COMPTES UTILISATEURS

POURQUOI PLUSIEURS COMPTES UTILISATEURS ?

« Si plusieurs personnes utilisent votre Mac, il est recommandé de configurer un compte
pour chacune de ces personnes,
« Pour personnaliser les réglages et options sans que cela affecte les autres.

+ Vous devez étre un administrateur de votre Mac pour exécuter ces taches.

REGLAGES POUR CHAQUE UTILISATEUR

Chaque utilisateur aura :
+ Sa bibliotheque musicale,
+ Sa bibliothéque Photos ;
+ Ses réglages macOs ;
+ Eventuellement son identifiant Apple, avec ou sans la sécurité a 2 niveaux ;
+ Son identifiant Microsoft, si nécessaire ;
- Ses propres contenus pour certaines applications ;
+ Les réglages afférents a certaines applications.

DIFFERENTS COMPTES ADMINISTRATEURS

« Administrateur : gestionnaire de l'ordinateur.
+ Standard : ont des droits réduits.
+ Partage uniquement.

o Administrateur : Un administrateur peut ajouter et gérer d’autres utilisateurs, des
apps et modifier les réglages. Le nouvel utilisateur que vous créez lors de la
configuration initiale de votre Mac est un administrateur.

0 Votre Mac peut avoir plusieurs administrateurs. Vous pouvez en créer de nouveaux
et convertir des utilisateurs standard en administrateurs.

o Ne configurez pas l‘ouverture de session automatique pour un administrateur. En
effet, dans ce cas, il suffirait de redémarrer votre Mac pour obtenir des
autorisations d’administrateur. Pour garantir la sécurité de votre Mac, ne divulguez
les noms et mots de passe d’administrateur a personne.

o Standard : Les utilisateurs sont configurés par un administrateur.

o Les utilisateurs standard peuvent installer des apps et modifier leurs propres
réglages. En revanche, ils ne peuvent ni ajouter d’autres utilisateurs ni modifier les
réglages d’autres utilisateurs.

o Partage uniquement : peuvent accéder a
distance aux fichiers partagés, mais ils ne peuvent pas ouvrir de session ni modifier
les réglages de l'ordinateur.

o Pour donner a l'utilisateur la permission d’accéder a vos fichiers partagés ou a votre
écran, vous pouvez étre amené a modifier les parameétres de la sous-fenétre
Partage de fichiers, Partage d’écran ou Gestion a distance des préférences Partage.

o Vous pouvez autoriser d’autres personnes a utiliser temporairement votre Mac en
tant qu’utilisateurs invités sans les ajouter en tant qu’utilisateurs individuels.

e Les invités n‘ont pas besoin de mot de passe pour ouvrir une session.

e Les invités ne peuvent pas modifier les réglages de I'utilisateur ni de I'ordinateur.

e Les invités ne peuvent pas ouvrir de session a distance lorsque l'ouverture de session a
distance est activée dans les préférences Partage.
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e Les fichiers créés par un invité sont stockés dans un dossier temporaire, mais ce dossier et
son contenu sont supprimés lorsque cet invité ferme sa session.

e L'accés comme invité est compatible avec I'app Localiser pour vous aider a retrouver votre
Mac si vous le perdez.

e Vous pouvez localiser votre Mac si quelgu’un le trouve, se connecte en tant qu’invité, puis
utilise Safari pour accéder a Internet.

STRUCTURE DU DISQUE DE DEMARRAGE

Macintosh HD 88 = [ &2
=5
Applications Bibliothéque Systéme Utilis

v & Utilisateurs

v E_r?bpmv-yves > Bl atelierscilac
> ﬁ Bureau > @ mbpmv-yves
> B Documeks > Wl para-sequoial
> @ Images > @ Partagé
> & Musique
> @l Public
> I Téléchargements
> I3 Vidéos

Ici il y a 4 comptes utilisateurs.
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CREER UN COMPTE UTILISATEUR

REGLAGES SYSTEME UTILISATEURS ET GROUPES

Fendtre  Aide B @ Yl nwe D 2 Q yvescomd 8 Sam 250ct 1719

NMAE

Fond d'écran

Gérez la configuration de votre Mac ot vos préférences géndraies pour ca demiar,
telles que sa5 mises 8 jour logicieles, sa langue d'utilsation, la fonctionnaiité ArDrop
w1 blan dautros

Informations

Mise & jour de logiciels
£ steckage

Temps d’écran

% AppieCare at garantie

n Ecran verrouilié
() confidentialité et sécurité N AvDrop et Handoff
& Touch ID et mot de passe © D attrs

a Aistnien “‘*m ) nisque do démarrage
Comptes intermet © Langue et région

@ Game Center ) Ouverture et extensions
& iCloud © rortage

O cartes ot Apple Pay & rempiissage automatiqus ot mots de passe
a Clavier @ Time Machine

(&) Trackpad

D Imprimantes et scanners

{2 Gestion de rappareil

8 Transtérar ou rdinitiliser

1802000008 -0C 1

Allez dans réglages systeme > utilisateurs et groupes.

@ Réglages Systéme  Edition  Présentation  Fenbtre  Alde B @ ¥ 2D 0 B T Q ywscoml 8  Sem 250ct 17:19

o000 @ Utitisateurs et groupes
sadmin
() Fona décran
Amelie Cilec: @
° Moniteurs hoices
Cilsc-atefiers
Spotight e @
3 notitications bl @
a Son <) ves Ducilac @
Admin
Concentration
@ Utiisateur invité @
Temps d'écran - sonctiv
(mmmn.. ] [ Ajouter un utifsateur... ]
o Ecran verrouillé

I confidentiaité et sécurité

Se connecter sutomatiquement en Lant que Désactve (8
activor? » car Filevaun
0 Touch ID et mot de passe St ek
Serveur da complos résea

Comptes Internat
Cilac-CA131025
@ Game Center —

& iCloud

() certes et ppie Pay

() clavier

G Trackpad

© o Caonessocan »
1820000 00R-0c 1 2H0000sss « .8 EmNd

Ici il y a 5 comptes administrateurs.
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Utilisateurs et groupes

Yves Comil
\ T Admin
Fond d'écran
Amelie Cilac
Moniteurs e
X *), Cilac-ateliers
g Spotiight Adenin
o wilf
3 Notitications Wik

& son
Concen|

a Temps

+ B Yves Ducilac
# in

sateur invité
Betivé

(22

Pour ajouter un compte, un
administrateur cliquera sur
® ajouter un utilisateur.

@

Il donnera ensuite le mot de
passe de son compte
administrateur.

@

®

@

@

[ Ajouter un groupe... 1 [ Ajouter un utilisateur... )

Utilisateurs ot groupes

Ecran ¢
0 Confidef

Touch II

Utilisateurs et groupes tente de
déverrouilier les réglages systéme. ter automatiquement en tant que

i'activer 'ouverture de sassion automatique car FlaVault
Salsissez votre mot ce passe pour
autoriser cette opération

comptes réseau

Désactivé

Yves Cornil
= (evoeees )
s onod T ez
b L2
r 1

Nouvel utilisateur Standard ©)

Nom complet Nom complef

Nom du compte
Ce nom sera donné a votre dossier de départ.

Nom du compte

Mot de passe Requis
Exigences relatives au mot de passe
X Saisissez un mot de passe comportant au moins quatre caractéres.

Confirmation Confirmation

Indice Indice

(recommandé)

@ Créer |'utilisateur

Nouvel utilisateur Standard ¢

Nom complet MBPMV-Yves
Nom du compte mbpmv-yves
Ce nom sera d ie départ

Mot de passe esscccee

Confirmation

Indice

(recommandé)

q
? Annuler Cré utilisateur

. L'administrateur choisit le type de
compte (ici standard) ;

. Il saisit un nom de compte (ici
MBPMV-Yves) ;

. MacOS génere le nom du compte,
gue vous pouvez modifier ;

. L'administrateur saisit le mot de
passe du compte créé et le confirme ;
. L'administrateur saisit,
éventuellement un indice ;

. Puis il clique sur créer
I'utilisateur.
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| 4
[ BN < Utilisateurs et groupes
Q Rechercher Para-Sequoial @
Admin
s
3 Fond d'écran MBPMV-Yves ®
Standard
£3 moniteurs
; tilisateur invit G
(@ sootiight ) Lsatoukivs ©
3 notiications Ajouter un groupe...  Ajouter un utilisateur...
@ son
o Concentration Se connecter automatiquement en tant que

i d'activer I'ouverture de session automatique car FileVault

Temps d'écran

Serveur de comptes réseau

o Ecran verrouillé
D confidentialité et sécurité

0 Mot de passe de session

44 Utilisateurs et groupes

Comptes Internet

® Game Center

Le compte a été créé.

CHANGEMENT DE COMPTE UTILISATEUR

@ Finder Fichier E£dtion Présentation Aller  Fenits de

Macintosh HD

-
>

P oinoicn

. Pour changer de compte utilisateur allez dans la barre de
J p) menus et cliquez sur le nom de I'utilisateur ou sur la figurine
Bt pa’m@ utilisateur et choisissez un compte utilisateur dans le menu qui
Yves Sequoiat s’affiche (ici MMBPMV-Yves).

Fenétre d'ouverture de session...

Réglages Utilisateurs et groupes...

10
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P

MBPMV-Yves

sssssese @ @

Saisissez votre mot de passe
pour vous connecter

Saisissez le mot de passe de l'utilisateur.

PARAMETRES A DONNER LORS DE LA PREMIERE OUVERTURE.

Fémevn
« Vous b1es connectbe. »

© wasculin
« Vous #1m3 connecid »

« L conneaon st dtablie, »

) ') " =)

Vision Motricaé Audition Cognition

Choisissez une forme d’adresse (ici masculin), puis accessibilité (plus tard).

[ B P
.’Z‘ﬂ ®

DNN‘”"“"?‘“’"’“'"M L Connectez-vous a votre compte Apple

ruhinédus Agglo 7

Données et confidentialités (informations), connexion au compte Apple (ici plus tard).

Souhaitez-vous vraiment ignorer la

connexion a un compte Apple ?

Un compte Apple est utilisé pour
configurer automatiquement I'App Store,
iCloud et d'autres services Apple.

Ignorer la connexion au compte Apple (ce sera pour plus tard).

Rampe de Lancement 203 - Les comptes utilisateurs
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Activsr Demarcer b Sit

Choisissez votre style (ici clair).

PREMIERE INDEXATION DES APPS.

& Finder Fihier Edition Présentation Aller Fandtra  Aide Q & Swm 16300t 1548

2 |Applications

en Cours...

G0 0O

Jeux Journal Téléphone

Calculatrice

De=tiO=  OEBOO - - 7 =D o

FaceTime

g s

¥

12
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AJOUT DU COMPTE UTILISATEUR DANS LA BARRE DES MENUS
UN PREMIER APERCU DU CENTRE DE CONTROLE.

& Finder Fichier (fdition Présertation Aller FenBtre  Aide

Dans l'extréme droite de I’écran on peut voir le centre de controéle, version « liquid
glass ». Cliquez sur Modifier les commandes pour voir les commandes du Centre de
Contoéle.

& Finder Fichier (dtion Présentation Aller Fenitre

Fiites aiaser une commanda pour i piscer dans le centre g8
da Contrie o 1n barre des menus... )

80D  OLBERD - 7 ¥ D o -
Permutation d'utilisateur Permutation d'utilisateur Dans Permutation d’utilisateur, cliquez sur l'icone
permutation d’utilisateur, puis sur ajouter a la

@ b barre des menus.

Permutation Ajouter au centre de contrdle
d'utilisateur Ajoux la barre des menus

13
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[ BN Barre des menus

&gecwmmm () Horloge Options d'horloge...

7 avaecvotra compte Apple
Wi-Fi Q sir
Bluetooth Spotlight
Réseau
Wi-Fi

Energie
€3 Biuetooth

(2] cengral
Accessibilits Soneentiation Afficher si actif

Aoparence Recopie de I'écran Afficher si actif
B Bureau et Dock

€3 moniteur Afficher si actif

O siri Son Afficher siactif ¢

Fond d'écran I A I'écoute Afiiche Nom complet
Nom du[pmpte

@ Moniteurs — A
(&) Permutation d'utilisateur V lebne

Spotlight

@ Time Machine
a Notifications

o B meéteo

Allez ensuite dans les réglages systeme > Barre des menus > Permutation d’utilisateur >
Nom du compte.

S Dim. 17 aolit 15:48

Le nom du compte sera maintenant affiché dans la barre des menus.

MODIFICATION”D‘U’ STATUT D'UN UTILISATEUR.

@ Réglages Systéme Edition  Présentaton  Fendtre  Alde

enve < Utilisateurs et groupes

@ flochercher Q Para-Saquolal
Admi
(@) vendral
@ MEPMY-Yvas
Accassibilité St
@ Apparence @ Utilsatour it
® Disciv

B 5ureay ot Dock
(&) Barre dos manus. Ajouter un groupe...  Ajouter un utlisateur...
O
3 Fond décean Se connecter automatiquement en tant que

3 e s d'acEver Ioureerture de 3RS0n AUTOTATOUS L3t Fle
&3 Monitewrs
@ soouiane Servaur de comptes réseau

3 notifications
& son
Concentration

B remp: décran

B Ecran verrauitié

D) confidentilité ot sdcurit

I 120t do passa de session

28 Utlisatouycs ot

Comptes nternet

& Game Center

17 aolt 1

On est actuellement connecté sur le compte d’'un administrateur « para-sequoial ».
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& Rigiages Systeme  Edition  Présentation

Nom d'utilisatews

Mot de passe

< Utilisateurs et groupes

e Para-Sequoial
Admin

@ MBPMV-Yves
. Standard

@ Utilisateur invité
- Désactivé

Ajouter un groupe...

Fendiie  Alde
Utilisatours ot groupes

e Pasn Sequoist
A

G MEPuY-Yee

<

@ Utisstew: invind

@

Autoriser cot utilisateur & administrer cet ordinateur

? Supprimer utllisateur...

o ubhisatenr

MBAMY-Yves

Réinitialiver.

«

— |

Ajouter un utilisateur...

Depuis la barre des menus, cliquez sur

la figurine comptes ou le nom du

compte ;

dans le menu qui s’affiche, cliquez sur
le i du compte a modifier ;

changez le commutateur autoriser cet
utilisateur a administrer cet

ordinateur.

Rappel : seul un administrateur peut
modifier le statut d’un compte.

s

Utilisateurs et groupes tente de
déverrouiller les réglages systémo.

Saisissez votre mot de passe pour
autoriser cette opération

Para-Sequoial

Q. & Dim 178001 1545

Para-Sequoial
Admin
S MBPMV-Yves
WA Admin

@ Utilisateur invité
4 Désactivé

L’utilisateur MBPMV-Yves est maintenant autorisé a administrer le Mac.

15
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CHANGEMENT D’UTILISATEUR ET OUVERTURE D'UNE SESSION.

Finder Fichier [fdiion Présertation  Aller  Fendtre  Aide

e

MBPMY

= e Cliguez sur le figurine compte ou sur le nom
am. 16 ao(t 15:53 , )
d’un compte depuis la barre des menus.

. y a 2 utilisateurs actifs qui ont ouverts des
MBPMV- Para- SeSSionS.

Yves Sequoial

Fenétre d'ouverture de session...

Réglages Utilisateurs et groupes...

sam. 16 aodt
il

[

9

Para-Sequoial

esssnand @

Saisissez votrs mot de pazze
por vous connecter

Saisissez le mot de passe de l'utilisateur.

Rampe de Lancement 203 - Les comptes utilisateurs
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FERMER UNE SESSION.

& Finder

Fichier Edition Présentation Aller Fenétre  Aida @ Q Sam. 16 aolt 15:56

& A propos de ce Mac
@ Réglages Systéme... 1 mise 8 jour @
4 App Store m
& Bérronts rconts s ) Macintosh HD B =0DR =B Q
= |
@ Forcer 3 quitter... 40 ents d
=

e - |E .
4 Redémarrer... My Shared Files
© Ereindre. Applications Bibliothéque Systéme Utilisateurs

Hications
& Verroulller I'écran

eau
@ Fermey la session MBPMV-Yves,

Ly wocumants Parallels Tools

@ Téléchargements

Emplacements

& iCloud Drive

2} mbpmv-yves

B9 Sur mon Mac

& Macintosh HD

180 = O DERBEBND - - 7 iCTD ©

Allez dans le menu Pomme > fermer la session de ...

| =
vous vrai t quitter les
applications et fermer la session
maintenant ?

Si vous ne faites rien, vous serez
déconnecté automatiquement dans
55 secondes.

° Rouvrir les fenétres a |'ouverture
de session

ermer la session

Annuler

Confirmez ensuite la fermeture de la session.

17
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Para-Sequoial

.

BPMV-Yves

Atelier macOS 26 Tahoe

sam. 16 ao(t

MBPMV-Yves

Vous pouvez ensuite changer d’utilisateur.
Ici la session MBPMV-Yves est fermée et Para-Sequoial est active.

Rampe de Lancement 203 - Les comptes utilisateurs
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SUPPRIMER UN COMPTE UTILISATEUR

& Word Fichier fdition Affichage Insérer Miseenforme Outils  Tableau  Fenbtre Aide © Y w=ms O * QL) 8 0Om 260ct 13:43
@ smere ciac
@ ctac-stators -
“wwmoa

‘ Yvas Cornil Macintosh HD

a Yvas Ducilac

Fenktre d'ouverture de session_.

Cilac-CA131025
—

190+ 0000 EEB-0C 1 20000 s « . 8 D=
@ smete ciiac

Allez dans la barre des

& ciac-atelers St e menus > comptes >

& Witied Qe ) fofcomn utilisateurs et groupes .
€ vves comi o Tvn Cornl Armele Cllac

 Yees Duciac €& renie - : Dans utilisateurs et
ge,.m.rommmm_. M b ogiite ° sl groupes choisissez un

|—k-| o e comerspecws | & ; compte > cliquez sur le
:L::::.,:nm-!namnn +} Yves Duclac i.

Admin

B wir @ Utiisateur wuité
- D
Blustooth
(_Aiouter un groupe... | [ Ajouter un utisstewr... |
Réseau
o Batterie S connectsr automatiquement en tant que Désactive &

Imponcaiole o wetiver Huveriues de seasion tommatics car Pvui

Cliquez ensuite sur supprimer utilisateur

Suppression
compte
Ateliers-cilac

Mitoriaer cet tlaetes b edminatrer cet ondinateur

7~

Utilisateurs et groupes

Utilisateurs et groupes tente de
déverrouiller les réglages systeme.

?  Swpprimer u‘w

Saisissez votre mot de passe pour
autoriser cette opération.

Para-Sequoial

: [eeesaees

-
Capture hee
y Al ¥

19
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Voulez-vous vraiment supprimer le compte utilisateur
« ateliers-cilac » ?

e compte utilisateur « atellers-cilac » sera supprimé définitivement

s comprez faire du dessier de départ de ce

Enregistrer le dossier de départ dans une image disque

L'image disque est enregistrée dans le sous-dossler /Utllisateurs/Utllisateurs supprimés
Ne pas modifier le dossier de départ
Le dossier de départ reste dans le dossier Utilisateurs

© Supprimer le dossier de départ

Annuler Supprim‘ l'utilisateur

Confirmez la suppression et choisissez si vous voulez conserver le compte utilisateur dans le
dossier départ du Mac.

Ici suppression du dossier départ.

& Riglages Systdme  Cdition  Présentation  Fendtre  Alde

e e < Utilisateurs et groupes

O\ Rucharche: Q Para-Sequoial
[ Adi

£ Ford d'écran @ Utilsateur mmité
- Duasw
€3 Manitours

Sootlight Ajouter un groupe Ajuitor un utdisateur,.

@ roirications Sa connacter automatiquemant en tant que

@ son moataible dwstwt Nuursertire de swssion autamstigus
contration

@3 concentes Sorveur de comptes réseau

B romps diécran

6 ccran verrauiné

1 confientialité et securité

0 Mot de passe de session

& Wtilsateurs et groupes

Comptas Internat
& Gama Conter
& iCloud

(@ cartes ot Apole Pay

) clavier
) souris

() Imprimantes et scannees

Le compte ateliers-cilac a été supprimé.

Rampe de Lancement 203 - Les comptes utilisateurs
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ETEINDRE LE MAC

@ Finder Fichier Edition Présentation Aller Fendtre  Aide
@ A propos de ce Mac

© Réglages Systéme...
4 App Store

@ Eléments récents
@ Forcer 3 quitter...

© Suspendre I'activité
4 Redémarrer...

& Verroulller I'écran
@ Farmer la session MBPMV-Yves...

1B =R REBBOD - © ¥

Allez dans le menu Pomme > éteindre.

Macintosh HD

My Shared Files

u

Parallels Tools
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Atelier macOS 26 Tahoe

SI VOUS HABITEZ DANS LA METROPOLE LILLOISE (MEL).

Le club informatique CILAC est une association « loi 1901 » sans but lucratif qui est hébergée par
le C.C.A. de La Madeleine. Son fonctionnement est assuré par des bénévoles et par les cotisations
de ses adhérents.
> La base de travail du CILAC est le Macintosh ainsi que les tablettes iPad® et smartphones
iPhone® de chez Apple.

Les objectifs du Cilac.

e Réunir les personnes désirant utiliser un micro-ordinateur, une tablette, un téléphone
portable, I'informatique de la vie courante pour les aider a débuter et répondre a leurs
problémes.

e Permettre aux initiés de se perfectionner, d’aborder des logiciels spécifiques et
d’appréhender les nouvelles technologies du monde Apple.

e Tout cela au sein d’un club ouvert aux échanges et dans une grande convivialité.

Comment est organisé le Cilac ?

Le club CILAC est ouvert, hors vacances scolaires, le lundi, le mardi, le mercredi et le jeudi et de
14h30 a 16h30.

La salle Piet Mondrian est équipée de 8 Macintosh et d’un grand téléviseur moderne pour
I'initiation et le perfectionnement a I'utilisation du Mac (systeme d’exploitation, bureautique,
photos, vidéo, partage de données, de photos et vidéos, réseaux sociaux, etc.).

Des ateliers libres sont aussi organisés, ou chacun apporte son MacBook, son iPad ou son
iPhone. C’est |'occasion de partager des connaissances informatiques, en toute convivialité.

NB : les horaires sont donnés a titre indicatifs.

On y ajoutera aussi le site Internet du club qui contient une mine d’informations trés utiles.

iPad et iPhone sont des marques déposées d'Apple
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