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VOTRE ATTENTION SVP.

Les informations contenues dans ce document sont fournies sans garantie
d’aucune sorte, explicite ou implicite.

Le lecteur assume le risque de l'utilisation des informations données.

A PROPOS DES RAMPES DE LANCEMENT.

e Les publications nommées « Rampe de Lancement » sont des documents qui ont pour
objet l'initiation a l'utilisation de logiciels a destination du Grand Public, principalement
pour Mac et iPad.

e Les Rampes de Lancement sont gratuites, mais protégées par copyright et sont
disponibles, généralement en format PDF ou en format ePub.
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PRESENTATION GENERALE

POWERPOINT, POURQUOI FAIRE ?

» PowerPoint est un logiciel de présentation faisant partie de la suite Microsoft 365 :
» Pour créer des diapositives pour présenter des informations de maniére attrayante

et visuelle.
__ Fini I'ancien rétroprojecteur.
‘ ,,J.L Finies les feuilles plastiques
' dactylographiées ou écrites avec
Q des gros feutres.

Maintenant c’est du texte animé,

(\@ des images, des vidéos, des
= graphiques, des liaisons Internet
& ®_—" our rendre plus vivantes vos

%

ml F présentations.

A éviter

» PowerPoint est un outil de présentation inclus dans Microsoft 365, pour crée des

| présentations professionnelles (rapports, assemblées générales, formation, etc.) ou
des diaporamas Familiaux ou compte-rendu de voyages, pour présenter en di
pour diffusion sur Internet.

#® Microsoft 365 existe sur Mac, iPad, iPhone, PC, Android (tablettesfilif smartphones
formules (liqence individuelle ou abonnement Famille. Microsof
(MicrosofyFNAC, Amazon, entelechargement.com, etc.) ou da

Nécessfte un téléchargement.

chaque pexsenne.

> 1 Rappel : Depuis fin mars 2020 Microsoft Office s’appelle Microsoft 365.
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OU ACHETER MICROSOFT 365 ?

» Microsoft 365 existe sur :

» Mac, iPad, iPhone, PC, Android (tablettes et smartphones).
» 2 formules :

» Licence individuelle ou abonnement Famille.

PowerPoint se télécharge, gratuitement, depuis I'’Apple Store, mais nécessite une licence
d’utilisation pour les iPads > 10,1 pouces.

OFFICE POUR IPAD GRATUIT OU MICROSOFT 365 ?

Attention : pour utiliser toutes les fonctionnalités d’Office pour iPad et pour iPhone vous devrez
souscrire un abonnement payant a Microsoft 365 ; il existe une possibilité d’'un essai gratuit pour
un mois ou des offres promotionnelles.

> Si vous avez opté pour Microsoft 365 vous pourrez partager votre abonnement sur 5
ordinateurs (Mac et/ou PC) et 5 de vos smartphones ou tablettes.

» Vous pourrez méme partager votre abonnement avec des membres de votre famille ou
des amis pour des ordinateurs, smartphones, tablettes, dans la limite des maximum
autorisés.

> L’abonnement a Microsoft 365 est obligatoire pour un iPad > 10,1 pouces ; pour les iPads
< 10,1 pouces il faudra avoir un compte Microsoft (généralement utilisé comme compte
OneDrive) pour la version gratuite.

L’ABONNEMENT MICROSOFT 365 FAMILLE.

Abonnement annuel au prix de 129 € :
- Stockage OneDrive de 1 To.
« Installations sur vos différents appareils :
« Mac, PC, iPad, iPhone, tablettes et smartphones Android.
- Partageable avec 5 personnes,
* Qui pourront l'installer sur leurs appareils
« Avec 1 To de OneDrive pour chaque personne.

POUR EN SAVOIR PLUS SUR LE PARTAGE ABONNEMENT MICROSOFT 365.

http://www.cornil.com/abm/rampel38.pdf

POIDS DES APPLICATIONS OFFICE POUR IPAD VERSION 2.1072.

Application Poids

Microsoft Excel 449,8 Mo
Microsoft PowerPoint 6,93 Go
Microsoft Word 3,91 Go

2 La taille de I'application dépend des polices installées.
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QUELQUES CONSEILS DE CHANTAL BOSSE POUR MIEUX UTILISER
POWERPOINT.

BY Microsoft | MVP Communities  Student Ambassador

Most Valuable Professionals & propos  Evénements  Trouver un MVP

Chantal Bossé

Most Valuable Professionals

Auteure, formatrice et consultante spécialisée dans I’écosysteme Microsoft 365

e Chantal Bossé partage sa passion pour les communications visuelles et les technologies a
travers son entreprise, CHABOS (Canada), depuis 2004.

e Chantal aide les conférenciers et les petites entreprises a améliorer leurs présentations
PowerPoint

e et leur prise de parole en public,
e ainsi que leurs compétences Microsoft 365 et Teams.

LES POLICES.

EVITEZ LES POLICES STYLISEES ET DIFFICILES A LIRE.
Utilisez un maximum de 2 styles de police.
Evitez les majuscules partout.

e DANS LE TEXTE COURANT (EN DEHORS DES TITRES, INTERTITRES, ETC.) LES CAPITALES
SONT MOINS LISIBLES QUE LES MINUSCULES.

Les minuscules sont plus lisibles que les majuscules, en particulier dans le texte courant
(c’est-a-dire en dehors des titres).

GRAS ET ITALIQUE.

» Utilisez le gras uniquement pour mettre I'accent.
» Utilisez I'italiqgue modérément.

UTILISEZ LA BONNE TAILLE DE POLICE.

» Titre entre 32 et 44 points.
» Contenu entre 28 et 32 points.

Exemples :

28 points - 32 points -

10
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44 points

LE CONTRASTE.

Utilisez un
texte
sombre

Utilisez un

texte clair

Si arriére-plan sombre utilisez un texte aussi clair que possible.
Si arriére-plan clair, utilisez un texte aussi sombre que possible.

TR

P s s X R
3 * R e
AP I ey, 3
4§ oW
e 20y LA TS
A N5 ‘\‘ B

= >_.'_ '-? :j; 5
SRRt

Un arriere-plan texturé rend difficile le texte a lire.

Rampe de Lancement 208
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UTILISEZ LES COMMENTAIRES ET LE MODE PRESENTATEUR.

14:24 Samedi 7 juin sasn
Diapositive 3 sur 36

Mettez vos idées sur
des feuilles de papier

Vous avez préparé votre présentation

. Le mode présentateur permet d'avoir une vue d’ensemble de la présentation
e diapositive active, commentaires, diapositives suivantes.

12
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SALLE ET AUDITOIRE.

\\i
‘ - - Y - - - r . =
Faites attention a la grandeur de la salle, ainsi que la taille des écrans pour projeter des tableaux

de chiffres.
Adaptez votre discours a l'auditoire.

Compte de fonctionnement

Produts

5o 2
/8 (B[S

s

o

Bl 5] | BBl | SERERESER

Attention a la projection de tableaux Excel qui peuvent étre difficilement lisibles quand ils sont
projetés sur |'écran externe.

__

; Achats matériel neuf 1 643,97
| Achats matériel occasion 0,00
Achats logiciels 108,23
4 Réparation - entretien matériel 0,00
Petites fournitures 35,38

Petites fournitures
administratives 31,19
Total achats 1818,77

13
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DESENCOMBREMENT DES DIAPOSITIVES.

» Plus il y a de contenu sur vos diapositives, moins elles sont lisibles.
» |imitez le contenu de la dispositive a une idée a la fois.
» | e nombre de diapositives d’une présentation n‘est pas important.
» Supprimez les informations inutiles (numéro de page (sauf sur la dispositive de titre),
supprimez le texte redondant).
Exemple

Nos atouts

V¥ 2
‘ A=l @
Lo

G © [

B¥ Microsoft 365 & @ La bureautique

OneDrive 55 GosghDite

Cette diapositive est trop chargée on peut |'éclater en 3 diapositives.

?"*—'ﬁ' 23y

~ T

Rampe de Lancement 208
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L'environnement
Apple

0s ) [0S
IPadOS
La bureautique B vicrosoft 365 ‘

» Vous trouverez en fin de ce livre un chapitre sur |'utilisation de Copilot pour améliorer
votre présentation.

POUR MAITRISER POWERPOINT:

; Microsoﬂ' PowerPoint
est Practices,
ips, and Techn\,ques

ensable guide to mastering PowarPc‘m\ s
d tools to create engaging prese“"““‘-"“*
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1 - L'INTERFACE DE POWERPOINT POUR IPAD.

VUE GENERALE D'UNE DIAPOSITIVE.

1715 Lundi 19 mai eoe TED26% 0

{ PP365-iPad-02 PSSP |nsertion  Dessin  Création  Transitions  Animations  Diaporama D > Q 0

S Finies les feuilles plastiques
P == dactylographiées ou ecrites avec
S des gros feutres.

Maintenant c’est du texte animé,

e @ des :

LES ONGLETS.

17:16 Lundi 19 mai T T[N 26% 0
< PP365-iPad-0z Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaperama ﬁ [> Q li)
9 (@ &~ B  Verdana 27 6 I S aAv Av ¥ =v Ev v #v =

L’onglet accueil.

\

résentation Accueil Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama o > Q 0

© Ce (3 Nouveau commentaire [E) zonedetexte (F) cameo [ [ imagev [») (5 Graphique Smartart O couen ¢ Forme

L’onglet insertion.

< PP365-iPad-02 Accueil Insertion @ Création Transitions Animations Diaporama ',5 > Q ﬂ]

O I:E ':;' 3 3 ¢ E Regle _A, Entrée manuscrite en texte D Entrée manuscrite e

L’onglet dessin.

< 36 d-02 Accueil Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama ’,‘ l> Q Lil

e A Themes (%) Taille des diapositives v ) Orientation v ©5] Mise en forme de l'arrigre-plan + fiey concepteur

L’onglet création.

16
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Diaporama Révision

Transitions Animations

~) (1) Etfet de transition

Affichage Forme

fL:'o Appliquer partout

L’onglet transitions.

< v réation Transitions w Diaporama Révision Affichage Image ':-l [> ‘r‘( 3
é) é'\j Effets d'entrée ~ {} Effets d'accentuation {\6 Effets de sortie S:? Volet Animation
’ . .
L’onglet animations.
< essin Création Transitions Animations Diaporama Révision Affichage ﬂ ,> 'Q .1\]
'/) C:‘ A partir du début > A partir de la diapositive actuelle \i. Mode Présentateur (T‘; Masquer la diapositive
/ s .
L’onglet révision.
< PP365-iP _réation Transitions Animations Diaporama Révision Affichage Forme ",‘! > (1 ,’T\J

&) Normal (B8] Trieuse de diapositives @, zoom avant

Q Zoom arriére

(3 Ajuster  la fenétre

L’onglet affichage.

< P3¢ eation Transitions Animations Diaporama Révision
) @ Insertion (D Stylesdeformes ~ &y 4 = = A2 Styles WordArt

>

On =5
(‘/C VQ Texte de remplacement

L’onglet contextuel forme.

< f réation Transitions Animations Diaporama Révision
D) 5 R Q) = — Qn . 4 o 9
% By @y R &+ = = % O @y ¥

Affichage ,ﬂ |> Q ‘TJ

E&;‘ Texte de remplacement Oi Mise en forme objet

L’onglet contextuel image.
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LES OUTILS COMMUNS.

17:15 Lundi 19 mai voe TEN26%E )
{ PP365-iPad-02 Insertion  Dessin  Création  Transitions  Animations  Diaporama o
© P " Verdana 327 6 I S

Diaporama

= (PN) 64 % @

Affichage o > Q&

Enregistrement
Partager &) automatique ()

Fichier

Chargez cette présentation dans le cloud Les modifications sont automatiquement
enregistrees dans iPad. Dernier
ROUra partagan enregistrement : 11:29.
Nom %PSGS-iPad~O% (@ Créer un fichier GIF
Emplacem... OneDrive - Personnel (Q Rechercher

) (+) Enregistrer une copie
Conserver une copie locale

Envoyer une copie

|=>  Exporter >

T

L'y Envoyer une copie

(g

= Imprimer >

18
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LES OUTILS GENERAUX.

Outils d'écriture

Décrivez votre modification

Q %

Relecture Réécriture

© = ==

Informel Professionnel Concis

v + v +

Résumé Points Liste Tableau
clés

/' Rédiger >

xR e
Couper Copier Coller Collage spécial... Supprimer Dupliquer >

Rampe de Lancement 208



L'ONGLET ACCUEIL.

Microsoft PowerPoint pour iPad

17:15  Lundi 19 mal
{ PP365-iPad-02

2 G @~

Insertion

9 Verdana

Py

Police

Taille

3

Dessin Création

32,7 I S aAv

" ltalique

Transitions

Animations

& e | Ex

Diaporama

TEN26% 8
> > Q&
Sl Ffe =

‘Surligner

" Couleur

es options ‘1

de mise en

forme

r— ~

17:15  Lundi 19 mai N 26% 0
< PP365-iPad-02 Insertion Dessin Creation Transitions Animations Diaporama ° |> Q .1;
2 @ &~ B Verdana 27 6 I S A- Av ¥ | =~ Ziv e =
- o oo 2 6 by 27 G r s - B8y = A o s BEBl= = 3
Polices Taille de p... Couleur de police Couleur de surlignage
Polices de théme ‘4‘*23;7"';!"’ -J = -“‘ o - - - - -
Times Normal (En-tétes) 28 - - - -
I W Couleurs du théme
Times Normal (Corps) 32 _ Aucune couleur v
Polices utilisées récemment 36 ! _
lices utilisees recemmel
' 45 - - .
/ Aptos Display - . .
- .
Polices compatibles Office 48 -
Abac ® e . .
I . . = N
Agency FB A @ 66
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Microsoft PowerPoint pour iPad

17:15 Lundi 19 mai . T ([@W26% 8
< PP365-iPad-02 Insertion Dessin Creation Transitions Animations Diaporama ﬁ |> Q @, e
Ié) {;6 ® ~ [%'] Verdana 327 G o3 S aA v & v ‘EJ ¥ =~ §~ :I & "’(J - =%

Autres options de mise en forme

a

Sy EL Numérotation

X, Indice Puces

" 1 1) I

X* Exposant e S . § Aucun 2 2) I

Aucun = ° = 3 3) .

o Styles WordArt = e e

A3 Effacer la mise en forme ;

s] % > v | A — a) — a — L
=} @ - v B, — b) — b. — il, —
s & > v C. c) ©; fii.

17:15  Lundi 19 mai (LD TN 26% 0
< PP365-iPad-02 Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama 9 D Q 0
s 3 - B Verdana 877 6 I 8§ wAv &~ ¥y | v Ex _Slix o~ =

= = . Alignement
2 G & 7 Interligne
= Agauxhe
! Disposition
it = Centrer
ome Office 1.0
3 E = Adroite
Slpiive Tt comters i e sechen 1,5 = Justfier
5 Haut
Dneeniowss Corgaisen  Taedad 2.0 =Rl
= Bas
|4 Orientation du texte
nor Conteny mage mec 2’5
£2 Colonnes
30 © Volet Sélection
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Microsoft PowerPoint pour iPad

17:15 Lundi 19 mai "ee FTEN26%0 )
< PP365-iPad-02 Insertior Dessin Creation Transitions Animations Diaporama ﬁ > Q CJ
© @ B+ &  Verdana 322 6 I § aAv Av ¥v | =v v v F#v =

Alignement x \ \ . .

A gauche

Paragraphe = Centrer

= Adroite N o N L ]

= Justifier

= Abaisser iy

I Milieu

J] De gauche a droite v =

| Bas

‘BN
¢0 BB
> BB
eV Eb

Orientation du texte

| De droite a gauche

£ Colonnes

Volet Séection
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REGLAGES.

Microsoft PowerPoint pour iPad

I Omanche 25 mal
Réglages

Luminesité et affichage

Multitdche et gestes

Recherche

Notifications
Sons

Concentration

2680 BB

Temps d'écran

Face 1D et code

Confidentialité et sécurité

Cartes et Apple Pay

Game Center

re (@ OB

iCloud

@ roos

Apps C\ Recherche

Pages

PDF Pro
Photomator
Photos
Photoshop Mix
Pixgimator
Plans

Playground =
Podcasts L)
PomarPaint W
Pramiere Rush S
Prime Video

Prizmeo

Prizmo Go

8100000 e@C

PS Express

TEE .

VERSION DE POWERPOINT.

< Apps

Caméra
Apple Intelligence et Sir
Recherche

Notifications

OD0DBEBEDO

Coller depuis d'autres apps

Langue

Version

5 PROBLE

Résolution ces problémes

Actualisation en arriére-plan

o
SEIEI% .

PowrerPoint

| @

REGLAGE APPLE PENCIL.

)
Reéglages

B Luminosié et atfichage

B0 Muritache et gestes

B recherche

0 wotitcatons

@ sons

0 concentration

Tamps d'écran

) rxceDetcode

O contidentiaité et sécuritd

B cortes et Appic Pay
% Game Center

& iCoud

@ s

TEEANe
< Apps PawerPoint

g s

[ Actualisation en arriére-pian ( )

Coller depuis d'autres apps toriser
B e

Verson

Résolution des problames

L'Apple Pencil reste en made dessin *

Réinitaiser PowerPaint
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Microsoft PowerPoint pour iPad

2 - CREER UNE PRESENTATION DEPUIS UNE PAGE
BLANCHE.

LANCEMENT DE POWERPOINT.

{ i |
O=cw@® 7 OO0

PowerPoint est lancé depuis un dossier Microsoft 365 et +.

CONNEXION AU COMPTE MICROSOFT.

Il faudra activer PowerPoint en saisissant un identifiant Microsoft 365, ainsi que le mot de passe

associe.
Annuler
B® Microsoft
Connexion
yvesducilac@icloud.com
SN
Vous n'avez pas encore de compte ? ,"/ /\ \,‘
Créez-enun! / g \
I !\ \
1 8
7
e
Annuler

B® Microsoft

Connexion

Nous enverrons une demande de connexion a votre
téléphone pour vous permettre de vous connecter a
yvesducilac@icloud.com

Autres méthodes pour se connecter

Se connecter avec un autre compte Microsoft

Envoyer une notification

Rampe de Lancement 208
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Microsoft PowerPoint pour iPad

Plusieurs méthodes sont proposées.

‘ Autres methodes pour se connecter

Je touche autres méthodes...

Annuler

B Microsoft

Choisir un mode de connexion

® Visage, empreinte digitale, code PIN ou clé
? de sécurité

Approuver une demande en utilisant mon
application Microsoft

EI Utiliser mon mot de passe

Retour

ooe Utiliser mon mot de passe

Je touche utiliser mon mot de passe.

Annuler

B® Microsoft

yvesducilac@icloud.com

Connectez-vous plus rapidement
avec votre visage, votre empreinte
digitale ou votre code PIN

Obtenez une clé d'accés pour vous connecter a votre
compte Microsoft. Aucun mot de passe, application ou
code n'est nécessaire.

Ignorer pour le moment

25
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Microsoft PowerPoint pour iPad

Je touche ignorer pour le moment.

14:09 Dimanche 25 mai T63% W

YD LlokymeHTbI

Ouvgr =
P

0 nnel
Zd.com

-
‘ Autre stockage

Fichiers hors connexion

Créer un dossier

Sur mon iPad
B Application fichiers

. Ajouter un compte
de stockage

| 14:09 Dimanche 256 mai 63V M

5 Nouveau

2 4
¥\ g W 3
w N T ¥ g - 4 ?
[ ¢ ~ \ . 4
o \ s oy N T
Nouvelle présentation Présentation rapide Conception Organigue Diaporama de la féte prénatale
' N ﬂ 3
| N o P ol -
A 4 ) —=2 .,
S | X’
w it )
7’ v d -
Diaporama Anniversaire Design « Archive » Brochure professionnelle & trois volets
“ ‘
Album photo de mariage Album de photos de mode Présentation de résultats scientifiques
contemporain
~ L Ll o .
( o - D =
. . L o
X
Argumentaire STEM Calendrier photo Paysages Diaporama de remise des diplémes Chronologie de I'historique et des
étapes clés

Pour créer une présentation vous pouvez utiliser des modéles qui sont proposés par Microsoft ou
vous pouvez partir d’'une diapositive vierge de toute intervention extérieure.

Pour bien connaitre les différents processus de fabrication d’une présentation, je vous propose de
ne pas utiliser, pour le moment, les modéles ou themes qui sont mis a notre disposition dans

PowerPoint.

26
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Microsoft PowerPoint pour iPad

14110 Dimanche 25 mai

Appuyer deux fois pour

FTeavm

= La présentation a été ici
créée depuis une page
blanche ; dans la colonne de
droite le concepteur
Powerpoint vous propose
plusieurs mises en page.

Concepteur

ajouter un titre

Appuyer deux f0is POUT BJOUTEr UN SoUS-titre

Appuyer

Aoy fnic
= Dans la partie titre j'ai saisi
« Initiation a PowerPoint »
depuis le modele proposé
par le concepteur.
INITIATION A
POWERPOINT
POUR IPAD
Appuyer deux fois pour ajouter un sous-titre
Copier Coller Collage spécial... Supprimer Sélectionner tout Commentaire
14:41 Dimanche 25 mai FTEDASY% @
< P365-i Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama ',5 C Q O
2 =
i
|
e
Appuyer deux fois pour ajouter un titre

n

. Appuyer deux fois pour ajouter du texte

27
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Microsoft PowerPoint pour iPad

Je touche nouvelle diapositive.

14:45 Dimanche 25 mai
{ pe Pad-03 Accueil Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama ',h
P d x
Disposition
Nouvelle présentation
8
Diapositive  Titre et contenu En-téte
] de titre do section
10 Deuxcontenus Comparaison Titre seul
n X
Vide Contenu Image avec
avec légende légende
12
1
Diapositive 13 sur 42 [7 Notes

FT@ENA5% @

b Q &

Commentaires

Ici je choisis une nouvelle disposition : titre et contenu.

14:52 Dimanche 25 mai

D > Q&

=@ 43% @

@ Forme

< PP365-iPad-03 Accueil Dessin Création Transitions Animations Diaporama Ré

) (@ (2 Nouveau commentaire B zonedetexte (F3 Cameo [H [ imagev [») (5 Graphiquesmartartv Q)
12

*

13

Appuyer deux fois pour ajouter un titre

r ajouter du texte

& 8

Diapositive 14 sur 40 [J Notes

(1 Commentaires
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Microsoft PowerPoint pour iPad

Appareil
Photos photos

Photothéque

Tableaux

La diapositive titre et contenu contient 4 outils.

CREATION DE DIAPOSITIVES TYPES POUR LA PRESENTATION.

e ] ®
| Appuyer deux fois pour ajouter un titre |
® [l

-+ Appuyer deux fois pour ajouter du texte

@
<3
>
©
)
w
N
~N
D
N
1%}
Q
>
>
<L
[
<

Titre

Délimitation de la zone titre, choix de la police Aptos 32,7 texte centré.
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Microsoft PowerPoint pour iPad

Appuyer deux fois pour ajouter un titre

* Appuyer deux fois pour ajouter du texte

Délimitation de la zone texte.

15:24 Dimanche 25 mai s 37% @

< P365-1Pad-03 Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama R ,ﬂ [> Q vij
9 B 8- =
1 .

.

| [=]

Appuyer deux fois pour ajouter un titre

Couper Copier Coller Collage spécial... Supprimer Dupliquer > ut PN

(. e

17

« +

Diapositive 16 sur 44 ) Notes Commentaires

Le vais ensuite dupliquer la diapositive crée.

Pour dupliquer une diapositive je touche la vignette de la dispositive puis le touche Il'outil

contextuel dupliquer ; je procederai ici plusieurs fois a cette opération.
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Microsoft PowerPoint pour iPad

SAISIE D'UNE LISTE A PUCES.

C’est quoi PowerPoint?

LC’est un outil de présentation inclus dans Microsoft 365 pour
créer des présentations professionnelles.

(IMicrosoft 35 existe sur:

*iPhone;
«»*Android.

UAbonnement annuel au prix de 129 €.
»Partageable avec 5 personnes.

CHOIX D'UNE PUCE.

I
16:55 Dimanche 25 mai [ & EEITERD
< P3¢ Pad Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama 9 > C) :J
) e B & Aptos 27 6 I S Av &v ¥« | = =Iv Y —
‘ Puces

: = ’ H
C’est quoi
* — Aucun
14 ‘ :*. &

e a

| a /
< FrSt ra Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama '.~ > ‘:)\ L’PJ
o (@ B~ &  Aptos 27 6 I S Av & ¥ =w 2w = v =
=
- 3 z .
; C’est quoi PowerPoint?
=g Y

Positionnez-vous dans la zone texte > touchez I'outil puce > choisissez une puce.
31
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Microsoft PowerPoint pour iPad

16:57 Dimanche 25 mai @& ~=m30%e
< PP365-iPad-03 Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama Re ',5 D Q @
2, G B Aptos 27 6 I S A~ A ¥~y | =y v = L =
Puces
5 i

o S C’est quoi

o Aucun
“(= I UC’est un outil de présentation | . . : ur

i == créer des présentations profes . ® < /
S— W Microsoft 35 existe sur:
16

Saisissez le texte ; en allant a la ligne PowerPoint commencera la ligne suivante par une puce
qu'il sera possible de changer, comme ici .

@ Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama R ',3 [> Q L/D

& Aptos 20 G 7 S Ay & Y~

i
I
I
I
3
I||

C’est quoi PowerPoint?

C’est un outil de présentation inclus dans Microsoft 365 pour
créer des présentations professionnelles.
UMicrosoft 35 existe sur:
“*Mac;
iPad;
**iPhone;
*»*Android.
WJAbonnement annuel au prix de 129 €.
» Partageable avec 5 personnes.

La saisie du texte est terminée.
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Microsoft PowerPoint pour iPad

MISE EN FORME DU TEXTE.

e La mise en forme du texte se fait depuis I'onglet accueil, pour le choix de police, taille,
gras, italique, le cadrage, le choix des puces etc.

17:15  Lundi 19 mai
{ PP365-iPad-02

. e @~

Accueil Insertion

g

e

Police

" Taille

Verdana

[

Dessin

32,7

—

ves

Animations

S

Transitions

S aAv A

Diaporama

—

TEN26% 0
> > Q&
IEw Sivw g% =

ouligné

Surligner

" Couleur

- — ]
utres options

de mise en
forme

b- o

Aptos Display
Polices

Polices de théme
Times Normal

Times Normal

Polices utilisées récemment
v/ Aptos Display
Polices compatibles Office
Abadi
ADLaM Display

Agency FB

(En-tétes)

(Corps)

;

Taille de p...

(=]227]+]
L

28
32
36
40
44
48
54
60
66

ah -

1
¢

& -
Couleur de police

Coulaurs utilisées récemment

Couleurs du théme
]

s

|

S Av A [EE  =~r =v F
Couleur de surlignage
= - 1m
A T
I N . |
@ Aucune couleur Ve
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Microsoft PowerPoint pour iPad

17:15 Lundi 19 mai ces T ([@W26% 8
< PP365-iPad Insertion Dessin Creation Transitions Animations Diaporama ﬁ D) Q li} o
") {_8 a8 - %’l Verdana 327 G I S ah ~ & “BJ v = %'ﬂ ZI v —~)(J v i

Autres options de mise en forme

S Barré .

&/ Numérotation

X Indice Puces

" 1 1) I

X" Exposant . Aucun 2 2) i
Aucun . s . 3 3) m

i Styles WordArt - o .

A3 Effacer la mise en forme
s] % > v | A — a) — a — L
=} @ - v B, - b) — b. — il, —
s} & > v (o] c) o it

17:15  Lundi 19 mai see TN 26% 8
< PP365-iPad-02 Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama % D Q O
2 (e ~ B Verdana 827 6 I 8 =Av &v ¥~ = v Slx o> =0

P = 2 Alignement
@ 8- @ Interligne
3 = Agauche
Disposition
4 = Centrer
e 10
2 I: = Adroite
m oeberss Titre ce secton = Justifier
olpasitne Tt <o 1,5
B Haut
Dnoentiiis  Corpeaison  Tus se 2.0 =l
=l Bas
14 Orientation du texte
nor Conen, image mes 2'5
avecigende  ogerde e
30 © Volet Sélection
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Microsoft PowerPoint pour iPad

EXEMPLE DE MODIFICATION DE LA TAILLE DU TEXTE.

Sélection du texte.

Taille du texte 32 points.

La taille du texte a été modifiée.

Rampe de Lancement 208
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Microsoft PowerPoint pour iPad

LES MENUS CONTEXTUELS.

Quand vous sélectionnez du texte un outil contextuel s’affiche.

OUTILS D'ECRITURE.

Couper Copier Coller Nouveau commentaire >

* TOURS SOLIDOR ET CITE D'ALETH

Quand vous saisissez du texte vous avez la possibilité d’utiliser des outils d’écriture pour obtenir
des suggestions de réécriture.
> Sélectionnez la zone de texte ou une partie, puis touchez Outils d’écriture depuis I'outil
contextuel qui s’affiche.
> Depuis les outils d’écriture choisissez un outils.

< Concis
® T2 0
Copier Remplacer Partager

La césure se fait entre deux syllabes a
I'aide d'un tiret. Evitez les coupures sur
trois lignes consécutives. Les césures

ralentissent la lecture. Evitez les 2
coupures ambigués.
sositive 26 sur 55 @ Partagerié.. GP [7 Notes (1 Commentaire:

Exemple d’une proposition en style concis ; vous pouvez remplacer le texte initial par la
proposition.

36
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Microsoft PowerPoint pour iPad

Exemple d’une proposition en style professionnel ; vous pouvez remplacer le texte initial par la
proposition.
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Microsoft PowerPoint pour iPad

3 - PREMIER ENREGISTREMENT.

Pour enregistrer la présentation, touchez |'outil Fichier > enregistrer.

17:47 Dimancha 26 mai

@

9 (e

“+*Mac;
«»*iPad;
+*iPhone;
«»*Android.

{  Présentat Accueil Insertion

Transitions Animations

C’est quoi PowerPo

[: C’est un outil de présentation inclu:

pour créer des présentations profes:
UMicrosoft 35 existe sur :

UAbonnement annuel au prix de 129 €
»Partageable avec 5 personnes.

Diaporama

[z

[ & ORI

Fichier

Enregistrer

Créer un fichier GIF

Rechercher

Envoyer une copie

Exporter

Imprimer

Q& e

B

T et

Annuler

Nom :

@ Dossiers récents

Personnel

PN OneDrive - Personnel

yves@cornil.com
OneDrive - Personnel

‘ Vous n'étes pas
encore connecté

Autres emplacements

(_] Sur.mon iPad

Application fichiers

]

Ajouter un compte
de stockage

Enregistrer sous

Présentation (2)

Récents

synchro
OneDrive - Personnel

atelier-i0OS14

OneDrive - Personnel

atelier-ios13
OneDrive - Personnel

atelier-
word365-2023

OneDrive - Personnel

Word-Wilfried
OneDrive - Personnel
synchro

atelier-Ventura
OneDrive - Personnel

Choisissez I'emplacement, ici sur mon iPad.
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Microsoft PowerPoint pour iPad

Annuler Enregistrer sous Enregistrer

Nom : " Présentation (2)

@ Dossiers récents

Personnel

e OneDrive - Personnel

yves@cornil.com

OneDrive - Personnel

. Vous n'étes pas

encore connecté

Autres emplacements Inbox >

(-] Sur mon iPad

Changez le nom du fichier > POWERPOINTO1.
Annuler Enregistrer sous Enregistrer

Nom : POWERPOINTO1

@ Dossiers récents

Personnel

e OneDrive - Personnel

yves@cornil.com

OneDrive - Personnel
Vous n'étes pas
encore connecté

Autres emplacements

[Z] Sur mon iPad

B Application fichiers

Touchez enregistrer.
39
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Microsoft PowerPoint pour iPad

4 - INSERER DES FORMES.

Pour insérer une forme allez dans l'onglet insertion > Formes.

INSERER UNE FORME.

La forme est modifiable (épaisseur, couleur, etc.), elle est déplagable et animable.

Rampe de Lancement 208
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Microsoft PowerPoint pour iPad

Modification de la largeur de ligne d’une fleche.

Modification de la couleur d’une fléche.

UN CHOIX IMPORTANT DE FORMES.

T
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Microsoft PowerPoint pour iPad

5 - ANIMER DU TEXTE.

TEXTE A ANIMER.

C’est quoi PowerPoint?

UC’est un outil de présentation inclus dans Microsoft 365 pour
créer des présentations professionnelles.
UMicrosoft 35 existe sur:
“*Mac;
“*iPad;
“*iPhone;
<*Android.
QOAbonnement annuel au prix de 129 €.
»Partageable avec 5 personnes.

Voici le texte qui a été saisi.

=

D.ag C'est Ces Cet

C’est quoi PowerPoint?

QG’est un outil de présentation inclus dans Microsoft 365 pour
créer des présentations professionnelles.
UMicrosoft 35 existe sur:
*Mac;
*»iPad;
“»*iPhone;
«*Android.
WUAbonnement annuel au prix de 129 €.
»Partageable avec 5 personnes.

o
@
~
=

g

- -iPad-04 Création Transitions Animations Y e Révision Affichage Q D Q &
<) (’E_) Insertion - w':,\ Styles de formes ~ & v é . b\ ‘2/ Styles WordArt - D;’b v %J Texte de remplacement ’i
Animer un text

@

Commentaires

Vous avez un grand choix d‘animations, mais n’en abusez pas.

Sélectionnez la phrase ou une partie de la phrase, puis cliquez sur une animation ; ici I'lanimation
sera entrée brusque.

En standard la phrase sera affichée en venant du bas ; il sera possible de choisir, ou de modifier

une animation.

Rampe de Lancement 208

43




Microsoft PowerPoint pour iPad

9 ‘} Ellet.emree v

B} Effets d'entrée
* - C’est quoi PowerPoint?

- Apparaitre  Stores Damier Dissolution

meme OUtIL de présentation inclus dans Microsoft 365 pour

|  présentations professionnelles.
Sk gl Fr (Présentations p ;

t 35 existe sur:

P
5
= Entrée

brusque
—

=Y % X X

Bandes Coin Roue

Forme

Fractionner

nent annuel au prixde 129 €.
i W ible avec 5 personnes.

o
:ﬁ | o o JMpuation v {\é Effets de sortie ﬁ Volet Animation

16:27 Lundi 26 mai @EP =% -

< PP365-iPad-04 Création Transitions Diaporama Révision Affichage Forme "b [ O LTJ

X- X K Kk 'S

n Diap C'est Ces Cet SOJ B I L_J I Notes Commentaires

Dans la barre d’outils animations touchez effet d’entrée puis choisissez un effet, ici entrée
brusque.

< P365-iPad-04 Accueil Insertion Dessin Création Transitions m Diaporama ’,‘l [> C,{ ILT\J
6} Effets d'entree ~ {f{ Effets d'accentuation ~ i\é Effets de sortie v {; Options d'effet ~ {7 Volet Animation
16 —
MIT=S
|
‘ : 4 e St Q ke sortie T Optidfil d'offet +
Supprimer
17 — | = ~
‘ 1 Options d'effet
|
| L2
3 Ser
’8| l
A partir du bas v

A partir du coin inférieur gauche

+ A partir de la gauche

. A partir du coin supérieur gau...

A partir du haut
A partir du coin supérieur droit

A partir de la droite

A markiv A Anin infAriaime drait

Dans options d’effet choisissez un mode de déplacement du texte (ou de l'image).

Rampe de Lancement 208

44




Microsoft PowerPoint pour iPad

7\

Dessir Création Transitions m Diaporama Révision Affichage ’,b D’ (1 LIJ

9 é’? Effets d'entrée i:}‘ Effets d'accentuation 'f\é Effets de sortie - 'i% Options d'effet 'f:} Volet Animation

e
PR

"

C’est quoi PowerPoint?

-~ L C’est un outil de présentation inclus dans Microsoft 365 pour

creer des présentations professionnelles.
D *' OMicrosoft 35 existe sur :

**Mac;

*»iPad;

*iPhone;

«*Android.
UAbonnement annuel au prix de 129 €.

» Partageable avec 5 personnes.

L'animation du texte a été découpé en 3 parties ; pour chaque partie 'effet d’entrée sera entrée
brusque et I'option d’effet sera depuis le bas.

Premiéere animation.

Deuxiéme animation.

UAbonnement annuel au prix de 129 €.
»Partageable avec 5 personnes.

Troisiéme animation

45
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Microsoft PowerPoint pour iPad

VOLET ANIMATION.

créer des présentations professionnelles.

% 2 2 5
Microsoft 35 existe sur:
2 *
: “*Mac;
. &iPad;
2 “*iPhone;
2 “*Android.
3

UAbonnement annuel au prix de 129 €.
»Partageable avec 5 personnes.

 p Pad-04 Dessin Création Transitions Diaporama Révision Affichage oD > Q O
c C
K) 6\;’ Effets d'entrée {:/ Effets d'accentuation {\5 Effets de sortie v {3 Options d'effet + ) Volet Animation
[ ‘
81 reraten Michege @ D> Q&
*
’ . . £ Vol
PR C’est quoi PowerPoint? -
Animations
a ~
- () Lire tout
& 1

QC’est un outil de présentation inclus dans Microsoft 365  + epscowsonia

2. Espace réservé du

2. Espace réservé du

2. Espace réservé du

2. Espace réservé du

2, Espace réservé du

3. Espace réservé du

L

En touchant I'outil volet animation vous verrez le détail des animations dans le volet qui s’affiche.

ﬁ Volet Animation

Animations ®

() Lire tout

1. Espaceréservédu.. D> W

2. Espaceréservédu.. [> W

o7

Animation 1 : entrée brusque, au clic.
Animation 2 : entrée brusque, au clic.
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ZOOM SUR L'ONGLET ANIMATIONS.

é’} Effets d'entrée ~

Accueil

Insertion

¥ Effets d'accentuation v

Dessin Creation Transitions

{B Effets de sortie +

Animations

Diaporama

{E Options d'effet +

D > Q

ﬁ Volet Animation

O

X Etfets daccentustion v 75 ston g Ertetd@l sortie % —— e - -
) ki sortie - Optidilp detfor v bl b e o
Effets dentrée Effets d'accentuation Effets de sortie \‘ 3 Velat Arimation
De base Options d'effet
De base Animations ®
’*’ N :E::. A i ‘;- ‘ﬁ Sens © Lire tout
hre 8 ier Dissoluti A partir du bas v 1. Espaceréservédu.. [ W
metbaiaa 3¢ bl Rl o R " & Erviabusye 0
i A partir du coin inférieur gauche
* «’ b 3 ﬁ * ’» *L_-_ - 2. Espace réservédu.. [
PN A partir de la gauche &
Entrée insartion Bl"'?“ Forme Rotation g Sortie Sorte Barres Forme x
Prusque [(furlve  ldstoines . brusque  furtive  aléstaires A partir du coin supérieur gau... 2. Espacaréservédu.. D @
4 discret N . &
> «' ﬁ x * [ Y 4 i X * A partir du haut
B A k * 2. Espacerdservédu.. D @
Wdcontt Bandes Coln Rous Fractionner BANAeS Cain Roua < A p;mir du coin supérieur droit &
Flash Couleur
marqué  de pinceau = . ¥ v
; + A partir de la droite Espace réservédu.. [
X k k | é ‘
2 i I O RO oy S o
Salayer Batayar " e
Couleur de Assombrir Désaturer Eclaircir 2. Espace résorvé du > e
Discret comraste s @
= 7 - u * : < a
A A - 3. Espaceréservédu.. D
* X KX - x R t K iﬁ b
1 4
EFFETS D'ENTREE.
&y Effets dentrée v Y% Eff
e I
Effets d'entrée Discret Captivant
De base . Ca>D ; ‘ * * *
. ’ A A x 23 R L ’ { 3 [ e k.\\‘ — )
-~ ‘ (& : : S =
. ~ b—¢ [a"
i L L)
o Fondu Rotation Zoom Rebondir Générique Courbe
Apparaitre  Stores Damier Dissolution ) Développer Baomerang de fin  vers le haut
interne
Modéré
7 F
ol * x
Entrée  Insertion Barres Fi Jid P — .
bRiEdE  Tirtive. aiSatoires orme / N ) | Dépdt Retourner Flottant  Toupie
A > A % z
—— 2 ! Rotation  Flottant Agrandir  Elever 1S o
F A ﬁ x au centre entrant et tourner * *. = _
Eractiohaes Bandes Coin Roue
Spirale  Rotation Fouet
X de base
Tourbillon ~ Zoom Etirer
simple
Balayer P
Captivant
Discret
* A — * * * | * *
X K K

L'effet d’entrée est I'effet que I'on applique en premier sur une animation.
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EFFET D'ACCENTUATION.

Discret

ﬁ Effets d'accentuation v

Flash Couleur Couleur Couleur
marqué de pinceau complémentaire complémentaire 2

Kk k

Couleur de Assombrir Désaturer Eclaircir
contraste

Effets d’accentuation

De base

r 4

Couleur de Couleur Agrandir/ Couleur
remplissage de police rétrécir du trait

4 u
|

Rotation

Transparence Couleur Impulsion Souligné

de I'objet

Discret Modéré

- Ak ok

Flash Couleur Couleur Couleur
marqué de pinceau complémentaire : a2

Couleur de Assombrir Désaturer Eclaircir
contraste

abe

Impulsion Agrandiravec Miroiter Chanceler
couleur delacouleur

Captivant

Clignoter Faire ressortir  Vague
le gras

Un effet d’accentuation peut étre ajouté en plus ou a la place de l'effet d’entrée.
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EFFET DE SORTIE.

ation v {s Effet‘ sortie v M*Od/é/ré

Rotation Réduire Flottant Rétrécir et
De base au centre sortant faire pivoter

5 , | A ﬁ* VAV
'S ~

Damier DisparaitreDissolution : %o
externe Chute Tourbillon Zoom Etire

simple

Effets de sortie

" A Captivant
= =

* |\ ¥ i
Sortie Barres Forme s /
furtive aleatoires =7 V-

Rebondir Générique Courbe
de fin vers le bas

Fractionner Bandes bC O * ’*
+ a X(/ a\9> 7 r

Balayer

Boomerang

Dép6t Retourner Flottant Toupie

Discret ab C
X k%X K
=d . O ) . O Spirale vers Rotation Fouet

I'extérieur de base

Un effet de sortie peut étre ajouté, en plus, de I'effet d’entrée, et méme en plus de |'effet
d’accentuation.
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EXEMPLES D'ANIMATIONS.

Création Transitions Diaporama Révision Affichage Image ’,b > Q @
v ﬁ Effets d'accentuation v {B Effets de sortie v {:? Volet Animation
Animations ®
(® Lire tout
1. Espaceréservédu.. [> T
&
C’est quoi PowerPoint?
2. Espaceréservédu.. > T
1 | OC’estun outil de présentation inclus dans Microsoft 365 pour X
créer des présentations professionnelles.
® | QMicrosoft 35 existe sur : Mac, iPad, iPhone et appareils Android. 3. Espaceréservédu.. > T
4 DAbonnement annuel au prixde 129 €. 87
4 »Partageable avec 5 personnes.
4. Espaceréservédu.. > W
o7
4. Espaceréservédu.. > T
87
Effets d'entrée . .
De base )I PowerPOInt?
C’est un outifwesw see ome omowiny inclus dans Microsoft 365 pour
2
A A g r b i i
créerdes préd|y| r + i [ssionnelles.
3
icrosoft 35 |« e e =™ JiPad, iPhone et appareils Android.
— QAb lau prixde 129 €.
4 Effets d'accentuation
»P ersonnes.
De base
k& ok %k
Couleurde Couleur Agrandir/ Couleur
remplissage de police rétrécir  du trait
Rotation Transparence

La premiére phrase comporte 2 animations :
1. Effet d’entrée : entrée brusque.
2. : rotation.
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eee = 83 % @)
Accueil Insertion Dessin Création Transitions Diaporama Ré ﬂ I> Q LTJ
Effets d’entrée ¥ Volet Animation
De base
SR 4 Animations ®
* % %k
N L} L
Apparsitre  Stores  Damier DI @ Lire tout
. - _A_= 1. ZoneTexte 5 [ O
\ L . 6/\? Entrée br
Entrée  Insortion  Barres Effets d'accentuation
brusque furtive aléatoires
_ De base 2. ZoneTexte 5 > W
1—‘ i ) ¥ Coul r
3\ AL JUIE
2 | k A : Tﬁ
" :
Effets de sortie Couleurde Couleur Agrandir/ Couleur 3. ZoneTexte 5 >
Dé base remplissage de police  rétrécir du trait {6 Rota N
7 A la) la) Ia)
(415
Bandes Coin Roue
Fractionnay 4. Espaceréservédu.. > W
. o7 trée | que - On Cl
Entayer Espaceréservédu.. [> TJ
Discret b"? Entrée 1 - Or
A Partageable avec S personnes | N~
Contracter  Fondu Rotation Zoom .J‘? - .
o
Autre animation.

La premiére animation est décomposée en :
1. Effet d’entrée : apparaitre.
: couleur de police.

2.
3. Effet de sortie : rotation.
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6 - DESSINER UNE ZONE DE TEXTE.

('8 Nouveau commentaire

[£) zone de texte

Création Transitions Animations Diaporama

(Pd cameo B @ mgev [») [“B Graphique SmartArt +

(S

Insertion Dessin

Nouveau commentaire [=] Zone de texte

Pour insérer une zone de

texte, allez dans l'onglet
Insertion > zone de texte.

Un rectangle est créé ;

Dessiner une zone de texte

saisissez le texte (ici exemple Exemple de
de texte). texte
La zone de texte insérée sera
une zone flottante.
1 4
L’ONGLET CONTEXTUEL FORME.
09:44 Mercredi 28 mai = () 64 % -
< P365-iPad-04 Creation Transitions Animations Diaporama Revision Affichage ‘:h D C}\ J:J
(ﬁ) Insertion OStyles de formes v & é)‘ v = =~ /‘p Styles WordArt ~ n@j a@Tene de remplacement
3 Qe | (O sy L trertion GoedPomes s B - & ‘
Remplissage
Insertion Styles de formes
m= EHl|28 a -
. . A \)\] Abs Abe Abe ‘Vr\h‘ Abe Abs S %
L) |E a = S
AN 8 B8 8 o™ | [ ]
‘ & -~ . .
BEOERAR — . — I
T T & 8 @ Qllm e
b 8 e 8 g - .
QALN as bk = T
Abc Abc Abe Abe
XX X 1= s o 2
En sélectionnant la zone de texte, un onglet contextuel Forme s’affiche ; choisissez un style.
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&

Dessinel

Largeur de ligne

(3 Style: ormes
@) Styles de formes v

il

Croquis

Dessiner u

Vous pourrez choisir :

e La couleur du contour ;

Un style WordArt.

La largeur de la ligne entourant la zone de texte ;
La forme de la ligne avec l'outil croquis ;

09:44 Mercredi 28 mai

FTED64% @

< PP365-iPad-04 Creéation Transitions Animations Diaporama Révision Affichage ‘? [ Q &

(& Insertion ~ Styles de formes v & v 2 ~ = = A2 Styles WordArt % ~ 83 Texte de remplacement

0 v - o 2 o)

Contour Largeur de ligne . Styles WordArt

Croquis
Couleurs utilisées récemment Vapt
(N i A A A
Yz pt
\

Couleurs du théme % pt A A -\

- . ;
R —~_||AA AA
= T o gt A/ A
(] - . Papt

- I -
= I i

- . m— AN AN
= . —
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AUTRES REGLAGES APPLICABLES A UNE FORME.

09:44 Mercredi 28 mal
PP365-iPad-04

<
‘//\ % Insertion v

Création

O Styles de formes

Transitions

;-

Animations

4 v

Diaporama

Révision

A styles Wordart v

O@D .

= ()64 % -

Affichage ',5 D Q l:l

33 Texte de remplacement 4:;

Réorganiser
& \Volet Sélection
Avancer
%@, Mettre au premier plan
) Reculer

S, Mettre a l'arrigre-plan

i)

Faire pivoter a droite

Criva nivintar 5 Ancinha

B3 Toxte da remplacement

Texte de remplacement ®

Comment décrire cet objet et son
contexte & une personne Non-
voyante ou malvoyante ?

- Le ou les sujet(s) en détail

- Le paramétre

- Les actions ou interactions

- Autres informations pertinente

(13 2 phrases détaillées
recommandées)

Marquer comme décoratif

| Format de |'objet ®

Remplissage uni 3

Couleurs standarc

I N .
B B B |
)

Couleur de remplissage

Tralt plein <

Couleurs standard

I B .
LB B B |
@

2t - 4

Couleur de remplissage

Largeur

Remplissage v

Contour v
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7 - GESTION DES IMAGES.

ICONES, IMAGES, ILLUSTRATIONS.

11:11 Mercredi 28 mai ese 2 @) 46 % @
< PP365-iPad-05 Accueil Dessin Création Transitions Animations Diaporama 9 > Q Lij
© Ca (8 Nouveau commentaire B zonedetexte (p3Cameo [ [Dimagev (»] (B Graphique Smartart v 0 (@ Forme

Image
(2 Photos

(©) Appareil photo

&J Images de photothéque

0N
B e s % Images en ligne 99
<% Icones W
6 &) Modeles 3D boursiers

Pour insérer une image, touchez l'onglet insertion > image puis choisissez une image :
e Photos : photos depuis I'application Photos ;

e Appareil photo : photo depuis I'appareil photo ;

e Image de le photothéque : image depuis la photothéque Microsoft ;

e Icones : image depuis la bibliothéque d’‘icbnes ;

e Modéeles 3D boursiers.

1111 Mercredi 28 mai “ee TENAE% @

< PP365-iPad-( Accuei Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama ',5 > (,'\ i|
{

“/‘3 Nouveau commentaire g Zone de texte [?’1 Cameo ﬁ m Image L'_vj @ Graphigue SmartArt ~ @ (\D Forme

Images de photothéque ®

Images  Icones

l Icénes de recherche l

(i

1 @

T m 4+ {1 B &
o
=]

i )
< N
&

10 T — Diapositive 8 sur 48 7 Notes ) Commentaires

-

Annuler

Les icones sont groupées par objet
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10 [_,,; Sl Diapos

15:20 Mercredi 28 mai = @ 99 % -
< f Yac Accueil Dessin Création ransitions Animations Diaporama f ﬁ D> Q T]
‘9 l__’e 1:91 Nouveau commentaire z Zone de texte _r'_ Cameo % B Image ~ El E) Graphique SmartArt Q (b Formes
ER W .
= il Images de photothéque ®
gil==
. = Images  IcOnes WV
. #
! Rechercher « Humeur »
g 1.;. = l
nel” M N
g i > @
0 la = o 2
. g £ & @
- ° °®
= oK
" V.
] ® :
fFmn @
12
8 G
i 4, @
Wy J
-
7 &P, f~
s )f\( PAS 4
a ' ‘
Diapositive 11 sur 656 J Notes Commentaires Annufer insdrar ) W
7 . . A e 7
Sélectionnez une icone puis Iinserer ; vous
. e oA
pourrez agrandir, déplacer l'icbne.
1111 Mercredi 28 mai PEWEN S
( Accuel Dessin Création Transitions Animations Dlaporama ') > C( f]
9 ‘10 Neuveau commentaire [E] zore detexte (£ Cameo  ER [ image v [3] _T:_:, Graphique Smartart 1) @y Forme

7

Images de photothéque ®
lchnes

Images

Rechercher « Communic..

BE
!

® )

Annuler

Tu

Clest

9

Personnes de la phototheque
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1113 Mercredi 28 ma

FEDAS% @

Animations  Diapacama o >

Images de photothéque ®

Images  kones

Racherchar «

Groupa »

B Al B

Annuler

Images de la photothéque.

1114 Marcradi 28 mai A5 .
{ PP365-iPad-05 ¢ation  Transitions  Animations Jigporama  Révisio Affichage D > Q
L) (J styles dimage g‘ . N7 l?‘i_' Réorganiser 10 rogner (3 Rogner jusqud ia forme « ?5] Texte de remplacement € Mise er
=
Images de photothéque &)
Images lcdnes v
Re Vignettes de personnes
=)\
Autocollants
ae
lllustrations
[ 7 Personnages de dessin animé iw
® ] ® W . —
Nl PR ‘/| N
2 1) S bl = o
€ ,\ '
- B
| \\\ :
[ ) e
) '
. .z
Personnages de dessins animeés.
1115, Mareros 26 mai Fy=yrr
al o Q &
@ R & = % 0 ¢ ® B Tastn de rmgizement | €y Miss enforme objer

Images de photothéque

Pe e
- - " T
& & ¥ we
L B |
» N g e

>
r
€

Autocollants.
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INSERER DES PHOTOS.

16:28 Mercredi 28 mai wes

= () 98 % .
{ PP365-iPad-05 Accueil - Dessin  Création  Transitons  Animations  Diaporama Réevie: My D Q &

92 2 (8 Nouveau commentaire [E) zonedetexte (73 Cameo

3
—_—
‘zn

() (R craphiquesmartart v J ion @ Formes

Photes

&
Appareil photo

Images de phototheque

Images en ligne

14
\ IcOnes

Q@ & 85 &8 b &

Modeéles 3D boursiers

16 |

Pour insérer des photos allez dans I'onglet insertion > image > Photos.

Annuler Photos Ajouter

) Photos Q Rechercher dans votre photothéque... U]
&)
Q Favorites # Accés privé aux photos X

Votre photothéque s’affiche ici, mais « PowerPoint » peut
@ Jours uniguement accéder aux éléments que vous sélectionnez.

@ Personnes En savoir plus...

4») Souvenirs

170 Voyages

Autres
LR L
UG

& Masquées AR

Ecriture
4 manuscrite

47, llustrations

2% Codes QR

1 Enregistrées

Sélectionnez une photo dans I'application Photos.
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15:28 Mercredi 28 mai

{  PP365-iPad-05

I9

P G"mmlnmﬂkﬂm | BV 9nnn datacta (80 Paman | i Qersarthrt s L

= Annuler

Ajouter

wea ST IVIAIo 2UZZ Juin
B8 peliers >

B2 Musée St Malo

B stMalo2021
& p

B2 cilac-oct2020
€ Jbjab
Muppets

@ Lille-GP

== Solidor

B Lile vue

B Cilac sélection

Afficher la sélection (1)

. =n Epson Smart v Lie

Me.‘l&mnss;

&= Lin

WOW = @0 9% Y% .

Revisc: @) [ Q/;‘{_“\\

)

S

O Commentaires

Sélectionnez une photo depuis la photothéque ou depuis un album, puis touchez ajouter.

IDEES DE CONCEPTION.

15:28 Mercredi 28 mal

< 5-1Pad-05 Création Transitions Animations Diaporama Révision Affichage o D Q L'tJ
‘9 E‘; v @’ v A~ g v o= = % O | Q: v E v Eg] Texte de remplacement O/ Mise en forme objet

a

g

©
Concepteur

Appuyer deux fois pour agouter un titre

L) Notes L) Commentaires E l.

Diapositive 13 sur 56

@GP = 0 o0s v -

®

Le Concepteur vous propose des mises en page dans le panneau de droite.
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V629 Wercedi 26 mal
e Traneitio
- | &~ = ==
o
M Original
Diapositive 1 6

Bvl?-’-.‘lav-.-
oo (D > Q & -

89 et

o i romplacmant G Wne o ke bt

Rognage automatique "

ROGNER UNE PHOTO.

15:29 Mercredi 28 mai

< PP365-iPad-05 Création Transitions Animations
S — — 0, 3
) B @ AR &+ = =+ | - O & V-

E@ Texte de remplacement G/ Mise en forme objet

En touchant I'image un onglet contextuel image s’affiche.

Depuis lI'onglet contextuel

Largeur :

image vous pouvez rogner l'image.

15,04 cm

Hauteur : 8,66 cm

®
Ici Iimage a été rognée.

ul

Largeur: 11,09 cm
Hauteur : 8,62 cm

. ! Largeur : 4,66 cm
Hauteur : 4,58 cm
3
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AGRANDIR OU RETRECIR UNE PHOTO.

Cliquez pour ajouter un titre

Vous pouvez agrandir la photo en tirant sur une extrémité ; attention de ne pas déformer la
photo.

<

20

21

22

17:06 Mercredi 28 mai

PP365-iPad-05

5

= (@1 86 % [@m)

Creéation Transitions Animations Diaporama Révision Affichage ﬁ > Q LT_J

@ v A é v o =v =« D@O v 1]‘_ (_(‘:] v 9@ v E@ Texte de remplacement 9/ Mise en forme objet

Diapositive 21 sur 53 7 Notes

J Commentaires
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LES MENUS CONTEXTUELS POUR LES IMAGES ET LES FORMES.

5} Q C 2 = A =

sertion (J Styles de tormes & & = = 4 Styles Wordart R ©3) Texte de remplacement

A

ELLE

Couper Copier Coller Collage spécial. Supprimer Dupliquer >

Quand vous sélectionnez une image ou une forme vous voyez apparaitre des menus contextuels.
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LES OUTILS DE L'ONGLET CONTEXTUEL IMAGE.

< P365-iPad-0& Création Transitions Animations Diaporama Révision Affichage ',i [> Q &
-9 @ a Q ¢ !% 5 =v = UZ‘D v D C:] v E ~ E&? Texte de remplacement Q/Mise en forme objet
Styles Ombre Reflet
cune ombre Aucun reflet
ot o=
| e |
== =
Externe

f““"\{.f"“"\

/\‘v—\fw—\rf\—v—\

L e
P
M f\—v-\
M Interne M M M
J 2

En plus de I'outil rognage I'onglet contextuel image contient d’autres outils, tels que styles, ombre
et reflet.

< P365-iPad-0¢ _réation Transitions Animations Diaporama Révision Affichage ﬂ l> Q [1}
9 [4—‘1} @ 9 [ - é e =. =v O@n % u OJ v @ v %ﬁ Texte de remplacement Gf Mise en forme objet
Contour Largeur de ligne Réorganiser
Couleurs utilisées récemment % pt £ Volet Sélection
- - - v pt @) Avancer
Couleurs du théme % pt ‘@, Mettre au premier plan
_ 1pt ) Reculer
- I ; .
= 1% pt @, Mettre al'arriere-plan
=t - Zapt
. —e—3pt
- I
= (T 7T
- _ 6pt & Faire pivoter a droite
Chira niuntar A sniinkha 4
_- 23

Autres outils : contour, largeur de ligne et réorganiser.
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—
< P 5-iPa Création Transitions Animations Diaporama Révision Affichage 9 [> Q IiJ
P~ B - A ~ 2 = = G. v B @~ es B9 Texte de remplacement &y Mise en forme objet
24 = /2
e —
Rogner jusqu’a la forme
e récemment utillsées 2 Texte de remplacement ® Format de I'objet ®
\ Rétablir 5 <
= \ \ . Comment décrire cet objet et son 8
@ % 3 contexte a une personne non- = =
. . A —L 2J Rétablir | image voyante ou malvoyante ? R e
- Le ou les sujet(s) en détail emplissage i

Lignes o - 3 v - Le paramétre
A N\ A I(,E] Rétablir la taille - Les actions ou interactions Aucun remplissage

N \. N 1 - Autres informations pertinente
§| '1 i Y (14 2 phrases détaillées Contour v

2= - > 3 recommandées)
™ Aucun trait &

. Le contenu marqué comme étant
Rectangies décoratif n'exposera pas de
-' ' . . . description aux lecteurs d'écran.
. - . . Marquer comme décoratif L
. t tent un i i
Foimnes do b

v | i
24

Autres outils : rogner, rogner jusqu’a la forme, rétablir, texte de remplacement, format de |'objet.

708 Marcrodi 28 msi

Cigpcrams

] O @ W

—_—
@D s=nnm

B4 7oxte do romplacement

& Miza on forme cbiet

Disoositive 21 sur 53

L
==
pper. ==
B S | Sao |
2 -9 2 &y =
r Ombre
1% ‘ Aucul W
) L gas. e - a
Ol z
_Sas-.
1 .
==
M e
| S e .

Quelques styles.
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RECHERCHER DES PHOTOS SUR INTERNET.

T 70 % -

< =) Q photographe & ¢ [T] . @

B3 Importé ..t Explorer v \J annuaire ¢ Apple @ CA59 ® capca [3 Cilac v g Informatique £ Mes sites v

C Q re¢ Q presentation Q Recherche Q powerpoint... Q saisie de tex Q  animation de 1 photographe...
B Microsott Bing L phatographe LV ICH Cannexiof 200 (8) =
Q, Tour T) RECHERCHER COPLOT HOPPING M

®

o Onisep
hitps:/iwww.onisep.fr » ressources » univers-metier » metiers > photogra

Photographe - Onisep
] ys toujours e

et cadrage

{'appuyer sur le

déclencheur, une préparatio

Développer, Tirer, vendre

e5 travaux o 1 300t le plus

imiguement cu

wumériquement ke .. Afficher plus

Vous pouvez rechercher des images sur Internet ; ici recherche photos de photographe depuis le
moteur de recherches Microsoft Bing.

SI=EET)

= Q phategraphe s 8 N+ ©

v Usessts ¢ Apgh MCA® Tosca POk Pibiomaoe DI Vessies v § Yevmer @ Setewt MiP Acivey  Diczarie d fometo =

T . o wweae
B MacsotBng  photographe P ®
ar 7 o masey P wgeer @ [ren .
on.m it ‘nnv.vlnn Cours Do . Studio .& Club De
O Phnl:yupmn Protograpaie Phatagrache &= Photographio

LEE

araste Prosseme !
)

Protoorestee -ned comets pous bn
P

W7 Mwrcrest 25 mil FED 0 -

b < =] Q photographe & 9 M + |

@ onnor @ Suomi MNP Aty pizzedo ol tarmeih

Elimpuib b 1 Dnlorer © W anmoire @ Apple  DCAS? Mcapos EaCho v GEntomnatiowe B3 Mas
Q mimstionde. & Hecherche W e

ographe & Neuilly sur Seine 7 - Lap

Q Phatos Naully
Cuartion N
Partager... SuiaFrance O Pasewsu Newil
Q Lampudaie Nelrs Nty Sur Suone
Enregistrer
dans Photos

Copier

Copier le sujet

Chercher

Copie d’une photo.
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158 Mercredi 28 mai TED % -
< dation ansitions mat Diaposama  Révision  Affchage O D Qg
(5] B @ A &+ =+ = B O & S Y texte coramplacement
s

€ Mie an forma cbjot

Concepteur ®

Dia Nou [~ Nt
T ————
1L Mercron 28 mal FEE AN -
{ PPI6S-Fad-05 aton  Tanshions  Avmatons  Diporama  Révisn  Affict a o> QaQa
“ B @ R+ &~ =+ =+ | %+ 0 @~ 8- 2

T4 Teute co eemaiacemant € Wise en ferma objet

‘:xs:/ -

B

»

Commentaires

Vous pourrez cadrer, rogner, appliquer un style, une ombre a la photo.

ANIMER UNE IMAGE.

Pour animer des images vous utiliserez les mémes outils employés pour les animations de texte.
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8 - APPLIQUER UN MODELE A UNE PRESENTATION.

APPLIQUER UN MODELE.

e Jusqu’a présent nous avons créé des diapositives depuis une dispositive vierge,
découvrons maintenant les modeéles proposés par PowerPoint.

4 ‘No:v;a: o L Nou»;eKau Rechercher o
T v X
TIPSR m= g ==
AR 7

Lors du lancement de PowerPoint choisissez un des modéles proposé.
Ici c’est le modéle « Grand événement ».,

|

N

nsertion  Dessin  Création  Transition Animations Diaporama o > Q ¢

e @~ =

I —

Disposition

Grand éwénement

! _— e — —
Diapositive  Titra ot contenu  Titre do section 0 |s
de titre

== =="")UR AJOUTER UN TITRE

APPUYER DEUX FOIS POUR AJOUTER UN SOUS-TITRE
b =z

Pour choisir une disposition de diapositive, sélectionnez une vignette, puis touchez disposition.

e B~

Disposition
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[ — 2 3
TITRE ET CONTENU DEUX CONTENUS
E DE TITRE
DIAPOSITIV TITRE DE SECTION
T ] ﬁ
7 8
CONTENU AVEC
LEGENDE
[T ] —
10 n 12
INAGE PANORANIOUE AVEC LEGENDE L
IMAGE AVEC LEGENDE TITRE ET LEGENDE IMAGE AVEC LEGENDE
”
s 02 | [ =—— ] ﬁ
14 15
3 COLONNES 3 COLONNES D'IMAGES
[
CARTE NOM ‘

Un apergu des dispositions du modéle choisi.

x al

22 B 23

Exemple d’une présentation.

24 oK
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APPLIQUER UN THEME A UNE PRESENTATION.

\M

lanr en retroprojecteur.

L E
I

_2 lecs les feuilles plastiques
0 dactylographiées ou écrites avec
[ ] des gros feutres.

Maintenant c’est du texte an <Y’w‘:,

des images _des ll 'ng_dp.

Ici la présentation ou sera appliquée un théme.

1d-02-théeme Accueil Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama -,5 |> Q [/T\J

Q‘ A Thémes - () Taille des diapositives - 5 Orientation éa Mise en forme de |'arriére-plan a.l Concepteur

Si vous aviez créé votre présentation sans utiliser un modeéle particulier, vous pouvez appliquer
un théme, ce qui aura le méme effet que de créer la présentation depuis un modeéle.

Vous pouvez aussi changer le théme d’une présentation ; mais il est possible que le résultat soit
décevant ou nécessite des adaptions aux diapositives.

Vous pouvez changer la taille des diapositives, leur orientation, la mise en forme de I'arriére-plan.

\%

ancien retroprojecteur.

o 47 anes les feuilles plastiques
s dactylographiées ou écrites avec
Q des gros feutres.
Maintenant c’est du texte anime,

des imaaes.des vidéns_des
| 5
|'<\, grap| et

il
Bl

[ oly®
I“ I et 4 ‘ -onur renare pias vivances vos
B R | présentations.
—
. o dos cloprestion ke 1 o o P .
- <D °
- i I'ankien rétroprojecteur.
[ ;.0 xR Finies les feuilles plastiques
dactylographiées ou écrites avec
v [] des gros feutres.
r' - Maintenant c’est du
- r-(\ des images de
- Ly Corps de het
"' . 5 9//pou os
= — .
IVES |
=N
W=
I
) 3 sur ) o
L =1

Applications de deux themes différents.
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O - LES TRANSITIONS.

——— Pour appliquer une transition

| — sélectionnez une diapositive, allez
dans l'onglet transition et choisissez
une transition.

»  La transition s’applique entre la
diapositive précédente et celle qui a
été sélectionnée.

< ypie de PP365-iPad-01 Accueil Insertion Dessin Création Animations Diaporama R Q D Q&
=2 {ID Effet de transition v {{@ Appiiquer partout
2 i il Effet de transition

= @m Discret

= N = g quoi faire -

Morphose Fondu sser Balayer

- Aucune —
CHE . e

Fractionner Révélor Coupe Barres aléatoires Forme

‘F
= l U

< opie de PP365-IPad Accueil Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama Ré g D Q |_TJ

Effot da transition [ Appliquer partout
) P

diapositive

précédente
et la
diapositive
sélectionnée

8
@‘ Diapositive 3 sur 32 [J Notes Commentaires
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nsertion

Dessin Création Transitions Animations Diaporama

Exemple d’une transition.

teliers werPait.
rtal By sé.

>
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10 - GESTION DES DIAPOSITIVES.

DEPLACER DES VIGNETTES.

une ou
plusieurs

vignettes et
déplacez-les

- vers le haut ou
vers le bas

- Sz

Sélectionnez une ou plusieurs vignettes et déplacez-les vers le haut ou vers le bas

Accued  nsertion  Dessin  Création  Tramstions  Animations Diaporama  Révision  Affichage Dives-le-nous - Fartager Commemaes

Cliguaz pour sjeuser Ses rones

Accusll InserSon  Dessin  Créstion  Transtioms  Ammations Disporama  Reévision  AMfichage 2 Partager

EEL Clquez pour ajouter des rotes
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UTILISER LA TRIEUSE DE DIAPOSITIVES.

20:04 Lundi 2 juin

= (X) 86 % -

lancement manuel
de la vidéo

17

*Insérer une vidéo
dans une image

~ BB RR R TR AR o 2 oo % o A = 3 ™
<{  Copie de PP365-iPad-06 Jessin Création ransitions Animations Diaporama Révision Affichage (] 0
) Normal [E3) Trieuse de diapositives
9 Déplacer des vignettes | 10 Par la trieuse de giapositive | 12 =
% * | e P
et glissez-les vers Th—_—
'endroit voulu.
(PN |
Vignattas at o /} ——
deplacez-les r ‘n!//// 3
L ou - il
g =
13 16
Ty i 1
: s ]
*Insérer une vidéo et — n

Allez dans le menu affichage > trieuse de diapositives.
Sélectionnez une ou plusieurs vignettes et glissez-les vers I’'endroit voulu.
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11 - GESTION DES VIDEOS.

INSERER UNE VIDEO ET LANCEMENT MANUEL DE LA VIDEO.

20092 Lundi 2 jun ese .:' Flm 4% -
< pie de PP365-iPad-0 Accuell Dessin  Création  Transitions  Animations  Diaporama o C Q 0
] (@ (2 Nouveau commentaire El zonedetexte  [F3 cameo  [EH [ image [2) [ craphique Smartart g @ Form
4|t g
"L
-

< Copie de PP365-iPad-06 Accueil Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama ﬂ > Q Li)

‘9 Po C,S’ Nouveau commentaire E] Zone de texte Eg Cameo @ @ Image v B L:]D Graphique SmartArt v~ \Qj (_(\_J Form
e Pour insérer une vidéo allez dans l'onglet Insertion > (»] (vidéo).

20113 Lundi 2 juin oo l © Bolcobipy B
{  Copiede PP365-Pad-06  Accueil n Dessin  Création it imati Di Re [+ N > ©
IQ (] GN.._.....-..—...‘.:... A Famndabavta B Paman AR Mimann . D D Acanhicin Cmanta . L (‘Opo,m“

——— Annuler Vidéos

Saint Malo 2021
StMalo-2018
13
ol St Malo 2019
% Types de média v
-
[N Vidéos
15 2] Selfies
-
© Live Photos
L — @ Portraits
g; [—1 Panoramas
s - @, Captures d'écran
e |
E |~ B ® Enregistrements

d'écran .
18 g 1 @
- . .
’ I-I <() Animations < Lieuinclus

e Sélectionnez ensuite un fichier vidéo dans I'application Photos, ici depuis le type de média
vidéo.
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Annuler

%) Saint Malo 2021

: Annul hoisil
& StMalo-2018 nnuler Choisir

& St Malo 2019
Types de média

[} Vidéos

(2] selfies

@) Live Photos

(&) Portraits

] Panoramas

@ Captures d'écran

@ Enregistrements
d'écran

« Animations
Touchez Utiliser.

{ Copie de PP365-IPad-QF Accuell Dessin  Création  Transitons  Animations  Diaporama D > Q a
L] @ (2 Nowweau commentaire E zonederate [Fcameo H  [Dmage~ (3] [B oaphquesmanan~  § @ Forme

Concepteur ®

Appuyer deus fois pour ajsster uss tine
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e

I

"R
b
®

(u pregramme

Uppliquer un theme.

JInsentien de vidées.

Camee.

Jableawx et graphiques depuis Werd.
Jabileaux et graphiques depuis Eaxcel.

R e Y

m
©

H O Nouveau commentaire

TEN  Insertion NS éatior T tior Animat Jporama )

P2 Cameo tﬁ: w

| Zone de texte Image | » - Graphique SmartArt () Forr

Cameo est une fonctionnalité d’introduire une vidéo en direct dans une présentation.
Allez dans l'onglet Insertion, groupe appareil photo et Touchez Cameo.

'écran

[ Apercu

(& stytes &) ombre (A Refiet B, Réorganiser 12 Rogner 83 Texte de remplacement

(u programme

Uppliguer un theme.

JInsention de vidées.

Cameq.

Jableaux et graphiques depuis Werd.

Jableaux et graphiques depuis Eacel. | \

— —

Choisissez un style de caméra et placez la vidéo a I'endroit voulu.
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u programme

Uppliguer un theme.

Jnsentien de vidées.

Camee.

Jableaux et graphiques depuis Ward.
Jableaux et graphiques depuis Eaxcel.

—-— T ———————— —
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Q) ombre v [ ReMet

Ombre

re d'écran G

=

Rampe de Lancement 208

78



Microsoft PowerPoint pour iPad

12 - LES TABLEAUX DANS POWERPOINT.

Vous pouvez insérer des tableaux dans les présentations PowerPoint pour iPad.

INSERTION D'UN TABLEAU.

< Presentat ) Accuei w Dessin Création Transitions Animations Diaporama ','b D ()\ lI)

‘9 PO (V? Nouveau commentaire E Zone de texte @ Cameo % [Q‘} Image - [B [?% Graphique SmartArt ~ QJ (\O Forme

Pour insérer un tableau, touchez I'onglet Insertion puis I'outil tableau @

< Présentat éation  Transitions  Animations  Diaporama  Révisior Affichage Tableau O QO
© B8 Insertion v %2 Supprimer & Fusionner (5 Teille de cetule - f Ovtions de style ~ [} Styles de table ~ &b

Un tableau standard a été inséré ; il sera possible de le modifier.

AJOUTER UNE LIGNE OU UNE COLONNE DANS UN TABLEAU.

< t réation Transitions  Animations Diaporama Révision Affichage O C Q&
9 B8 msertion % Supprimer [&) Fusionner [} Taille de cellule HR Options de style £} Styles de table & :
[
} o : : g
Couper Copier Coller Collage spécial... Effacer Lien Commentaire
L -
] L] B3

Pour ajouter une ligne au tableau, sélectionnez une cellule dans le tableau puis touchez insérer

et choisissez le type d’insertion.

< Présentation (3) eation Transitions Animations Diaporama Révision Affichage Tableau ',1 [) f)\ (:1

=

8B |nsertion ~ = Supprimer ~ (5] Fusionner ~ [} Taille de cellule f3 options de style f5 styles de table & G

Insertion
g8 Ajouter une ligne ci-dessus

U ®
= QRTINS fne o dessus _—_

|f Ajouter une colonne & gauche . (]

fl| Ajouter une colonne a droite
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Transitions Animations Diaporama Révision Affichage Tableau D > Q @&
BB Insertion = Supprimar & Fusionner % Taille de colule R Opticns de style B} styles de tabla &,

Une ligne a été ajoutée au tableau.

Vous pouvez supprimer une colonne, une ligne ou supprimer le tableau ; sélectionnez une cellule
dans le tableau puis touchez I'outil supprimer puis le type de suppression (colonnes, lignes ou
tableau).

< ation Transitions Animations Diaporama Révision Affichage Tableau o > Q &
© B8 msertion v == Supprimer « (&8 Fusionner [1 Tallle de cellule 3 Options de style 5 styles ge table &
' - Supprimer

\ 1if Colonnes

U J

Tableau

o8

OUTILS SUPPLEMENTAIRES POUR LES TABLEAUX.
4 t tic Transitions  Animations  Disporama  Révision  Affichage o > Q&

B3 Insertion

= Supprimer (5] Fusioaner [} Taille de cellute i Options de styie «  {J Styles de table &

E Options de style
Ligne d'en-téte

L)
_ Hans e

Lignes a bandes v
L ]

Premiére colonne

Derniére colonne
L)

Colonnes a bandes

Options de style et styles de tableaux.
< dation  Transitions  Animations  Diaporama  Révision  Affichage o > Q &

9 BB Insertion = Supprimer (&) Fusionner [1 Tallle de caliule BB options de style B stylesdetable v

I — l Styles de table
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éation Transitions Animations Diaporama Révisior Affichage D > Q O

8 insertion =2 supprimer &) Fusionner v [{ Taille de cedule {3 options de style B styles de table & v

Plus

) n -
Application Poids

= Ajuster automatiquement
| Alignement
) Texte de remplacement

- - -

Saisie des titres des colonnes.

atior Transitions  Animations  Diaporama  Révision  Affichage 9 > Q O

8 insertion % supprimer - (5] Fusionner [ Taille do cobule ff options de style {5 Striesdotable « Sy ~ o &
< Alignement
L) L
L _ - Gaene
— Centre
" = Droite
E Haut

Alignement des titres au centre.

Accueil nsertion  Dessir Créatior Transitions Animations Jiaporama D > Q

8]
d

oo

Microsoft Excel 372,2Mo
Microsoft PowerPoint 7,52 Go
Microsoft Word 3,33Go
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13 - LE DIAPORAMA DE POWERPOINT DEPUIS L'IPAD.

Vous pouvez visualiser le diaporama que vous avez réalisé sur l'iPad, depuis ce dernier ou vous
pouvez afficher le diaporama sur votre téléviseur via I’Apple TV, ou via d’autres dispositifs (HDMI,
cable VGA), sur votre télé avec une Apple TV ou depuis un vidéoprojecteur.

AJOUTER DES NOTES POUR LE PRESENTATEUR.

E—
( int Malc Accueil Insertior Dessi Création Transitions Animations Diaporama R ') D (.l‘ |A;
9 ) Apartirdudébut > A partir de la diapositive actuelle <% Mode Présentatour (77} Masquer la diapositive

Notes ®

Pécrit aussi cité d'alet.

°LES TOURS SOLIDOR ET LA CITE
D'ALETH

/ Notes Commentaires

= |
Vous pouvez ajouter des notes qui vous seront utiles lors de votre présentation.

Touchez I'outil Notes situé en bas a droite. PowerPoint affiche un panneau, a droite pour que vous
puissiez saisir vos notes.

VISUALISER LE DIAPORAMA SUR L'IPAD.

4 int Mal Accueil  Insertior Dessin  Création Transitions  Animations (SETELTE - o > Q @
9 & Apartirdudébut > A partir de la diapositive actuelle < Mode Présentateur (7] Masquer la diapositive

Notes ®

Pécrit aussi cité d'Alet

°LES TOURS SOLIDOR ET LA CITE
D'ALETH

Commentaires

A
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Accueil Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama Re ',‘! > Q

() A partir du début [> A partir de la diapositive actuelle é Mode Présentateur (T3 Masquer la diapositive

e Pour démarrer le diaporama touchez le triangle dans la barre d’outils. Le diaporama va
démarrer ; balayer ensuite I’écran de droite a gauche pour afficher les diapositives et
animations.

Si vous voulez revenir en arriére, balayez I’écran de gauche a droite.
Vous pouvez aussi passer par |'onglet Diaporama puis toucher a partir du début ou a
partir de la diapositive actuelle.

AFFICHER LA PRESENTATION EN MODE PRESENTATEUR SUR
L'IPAD.

Pour vérifier votre présentation, et en particulier voir vos notes, vous pouvez passer en mode
présentateur en touchant I'outil mode présentateur.

Accueil Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama Ré ',.’ > Q

2

() Apartirdudébut [ A partir de la diapositive actuelle < Mode Présentateur (73 Masquer la diapositive

Attention : cette option n’est utilisable que pour les abonnées a Microsoft 365.

ses  12:49 Lundi 23 juin ” -~
Diapositive 18 sur 32

°LES TOURS SOLIDOR ET LA CITE
'ALETH

En bas vous pouvez voir les diapositives de votre présentation : la diapositive en cours est
entourée de rouge.
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2 100 % ) 4

En haut, a droite, PowerPoint affiche des outils supplémentaires ; |'usage du crayon (ou du doigt)
est pour les diapositives et non pour les notes.

AFFICHER LE DIAPORAMA SUR L'APPLE TV.

Pour partager votre création, quoi de mieux
de I’Apple TV ?
Ici la salle Piet Mondrian du Cilac.

L’Apple TV étant allumée, balayez I’écran de I'iPad du haut vers le bas, sur la
Recopie partie droite pour afficher différents outils, dont I'outil recopie de I'écran ;
de I'écran choisissez ensuite Apple TV (ou une des 3 Apple TV si

vous étes au Cilac).

Le diaporama sera affiché automatiquement en mode présentateur sur

I'iPad. Le son sera diffusé par le téléviseur

Sur l'iPad le petit triangle s’est transformé en 2 petits carrés ; touchez les 2
carrés pour lancer le diaporama.
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14 - SAUVEGARDES SUR IPAD ET DANS LES NUAGES.

ENREGISTREMENT DE LA PRESENTATION SUR L'IPAD.

Quand vous créez une nouvelle présentation, PowerPoint lui attribue comme nom Présentation

ou Présentation1 (ou plus).

17:14 Mardi 24 juin m = (=20 100 % ==
<‘ réatior Transitions Animation: Diaporama Révision Affichage Q D Q lil
A %) = s 2 = et Qs 11 (e 9 Q. -1 oo
7 e 5] 2 Ly =y = L) = 0 & ad Fichier

EnregiStrer

@ Créer un fichier GIF

Rechercher

Envoyer une copie

> Exporter

Imprimer

J Notes Commentaires

_/,

En standard votre présentation PowerPoint est enregistrée automatiquement, sauf si vous avez
mis le commutateur dans une autre position dans le menu fichier.
Pour avoir une sauvegarde immédiate touchez I'outil Fichier puis Enregistrer.

Annuler Enregistrer sous Enregistrer

Nom : Présentation (2)

synchro

OneDrive - Personnel

-~ OneDrive - Personnel
yvest

@cornil.com

atelier-i0S14

OneDrive - Pe

OneDrive - Personnel

Vous n'étes pas

sonnel
encore connecte N ,
atelier-ios13
OneDrive - Personnel
Autres emplacements
) atelier-
Sur men iPad word365-2023

OneDrive - Personnel

B Application fichiers
Word-Wilfried
OneDrive - Personnel

Ajouter un compte
de stockage synchro

Driv

Touchez ensuite sur mon iPad.
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Annuler Enregistrer sous Enregistrer

Nom : Présentation (2)

EN OneDrive - Personnel

OneDrive - Personnel

Sur mon iPad

2 f S
B Application fichiers Inbox

Le nom de fichier qui a été attribué par PowerPoint est ici Présentation (2) ; modifiez le nom.

Annuler Enregistrer sous Enregistrer

Nom : Saint-Malo01

a OneDrive - Personnel

OneDrive - Personnel

Sur mon iPad
B Application fichiers Inbox
|
Le nom du fichier est maintenant Saint-Malo01 ; touchez Enregistrer.
La présentation sera enregistrée sur |'iPad.
ENREGISTRER DANS ICLOUD DRIVE.
17:17 Mardi 24 juin S = E0 9% - 1
T dation St Animations  Diaporama O O Q &
s B G z 3 aA Fichier
Enregist nt
B gihoige «©
snl"T-maw @ Créer un fichier GIF
Rechercher
*SAINT-MALO INTRA MUROS
LA CITE D'ALETH $ Enreguslrev[‘unecople
"y Envoyer une copie
T E— E— T T Y SO a— Imprimer

La présentation a été enregistrée sous le nom de Saint-Malo01 sur I'iPad ; maintenant nous allons
enregistrer une copie sur iCloud Drive.
Touchez Fichier, puis Enregistrer une copie.
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Annuler Enregistrer sous

Nom : Copie de Saint-Malo01

a OneDrive - Personnel

OneDrive - Personnel

Sur mon iPad
- Auplicatviuon fichiers

Ajouter un compte
de stockage

Enregistrer

PowerPoint a modifié le nom du fichier en Copie de Saint-Malo01 ; vous pouvez garder ce nom de
fichier ou le changer (ici ce sera Saint-Malo02).
Pour enregister dans le nuage, touchez Application Fichiers.

Annuler g =0 = Enregistrer
X _TV... e
v Nom A Date de moc =+«
L=t () PowerPoint-iPad-2025 Abrévia...s01.docx
N ) _TvXencours
i 4 atelier-i...ud2024
& Onedr (5 captures PP iPad
e $ atelier-i...d2024 2
5 >
OneDr
;:s;:t @ Téléchargements ateliers...rts.docx
Autres emplace v budget...opie.xlsx
=) Sur mor Sur mon iPad
s D I budget2024.xIsx
B Applicat & iCloud Drive
n Ajouter | & Drive
de stock Saint-Malo02) O Tags
& OneDrive >

Sélectionnez un dossier (ici _TVX en cours) et touchez la coche, en haut, a droite (/]

17:19 Mardi 24 juin

Q Accueil Rechercher

~ O

Récents
e Vousavezréc..ce document o Vous avezréc...ce document
- o -
a Saint-Malo02 a Saint-Malo01

| & Rduokt]

e Vous avez réc..ce document
-

Copie de PP365-iPad-02

Saint-Malo02

plication fichiers

u b

Dans récents on peut voir la présentation
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OUVERTURE D'UN FICHIER DEPUIS ICLOUD DRIVE.

17:19 Mardi 24 juin | © RCOEER

L

Ouvrir

synchro

Dossiers récents

a‘:elner-iOSM‘i
atelier-ios13
] a OneDrive - Personnel IneDrive
OncDr»r./ve - ‘Pcrson-m\ :4:(?::;;3&2023
Word-Wilfried
emg )neDrive
Récupération des

brouillons(2] atelier-Ventura
Fichiers hors connexion
Cilac AG-112024

Sur mon iPad

B Application fichiers

Ajouter un compte tel
de stockage areer- .
PowerPoint365

atelier-Teams

Touchez ouvrir un dossier puis Applications Fichiers.
X _TVX en cours - = Q
@ Récents Nom A Date de moc «++
1dipe I1I9.UvLA
9 Partagé ‘
rampe193.pdf
I v
) _TvXencours Saint-...1002.pptx
[ﬁ COpRaee tE5ad Teams-...ad.docx
(5 PowerPoint-iPad-2025
Teams-...acs.docx
v
o === Teams-...-00.pptx
@ Teléchargements =
Emplacement: N Teams-...24.docx
D Sur mon iPad
AN A e 64 éléments

Touchez ensuite iCloud Drive puis le dossier voulu ou touchez un
dossier utilisé récemment dans la barre latérale (ici _Tvx en
cours), puis le fichier PowerPoint (ici Saint-Malo02.pptx).

Le fichier se prépare puis s’affiche.
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ENVOYER UNE COPIE EN FORMAT PDF.

Touchez Fichier > Envoyer une copie > Partager en tant que fichier PDF > Livres

Exportation : Saint-Malo02.pdf

~ wew) Saint-Malo02

fReed
eu-

@ 222

Plus

Copeer Annotor

Imp

N9 o [® .G

ey

Apps

OneDrive

Apergu

Chrome

Copilot

= Epson Smart Panel

FTPManager

Livres

Modifier

Rampe de Lancement 208

89



Microsoft PowerPoint pour iPad

ENREGISTRER OU ENREGISTRER UNE COPIE DANS ONEDRIVE
PERSONNEL.

Rappel : l'utilisation PowerPoint est gratuite pour les iPads < 10,1 pouces ; il vous faut alors un
compte Microsoft qui est le support de votre abonnement a Microsoft 365 (soit Famille, soit
personnel ou un compte lié a un partage de Microsoft 365 Famille).

» Le compte Microsoft 365 est le support d’'un espace OneDrive de 1To.
> Il est possible d’utiliser plusieurs compte OneDrive, liés a des comptes Microsoft 365 ou
non liés a Microsoft 365 (mais avec des tailles < a 1To).

Pour enregistrer une copie de la présentation touchiez I'outil Fichier > Enregistrer une copie.

Annuler Enregistrer sous Enregistrer

Nom : Copie de Saint-Malo02

‘L) Dossiers récents

synchro
OneDrive - Personnel
- Ve ‘ atelier-i0S14
OneDrive - Personnel o
étes pa atelier-ios13
atelier-
word365-2023
Sur mon iPad NeDrive = Parsonnsl
B Applicatign fichiers WO"d'\_N'”r_l‘ed .
Ajouter un compte disids
de stockage atelier-Ventura

Touchez Application Fichiers.
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Annuler

@ Dossie

Personnel

a OneDr

yves@ct
OneDr
. Vous n'é

encore ¢

Autres emplace

X

S recemment

3 PowerPoint-iPad-2025

) _TvXencours
3 captures PP iPad
Favori

@ Téléchargements

Emplacement

I:] Sur mon iPad

[ZJ Sur mor
& iCloud Drive
Applicat
. App & Drive
Ajouter | v
T de stock @& QpeDrive

V.. ® B9 = Q 0 Enregistrer

Nom A Date de moc «++

rampe193.pdf

Saint-...1002.pptx

Teams-...ad.docx

Teams-...acs.docx

Teams-...-00.pptx

Teams-...24.docx

64 éléments

Copie de Saint-Malo02 O Tags |

X

Favoris

Utilisés recemment
) PowerPoint-iPad-2025
) _TvXencours

) Captures PP iPad

@ Téléchargements

Emplacements
D Sur mon iPad
& iCloud Drive

& Drive

& OneDrive

Touchez ensuite OneDrive, puis choisissez un dossier, puis touchez Enregistrer.

< OneDrive = Q

Nom A Date de moc ««+
> : Fichiers | 1janvier1a 0
> R Partagé

2 éléments

Copie de Saint-Malo02 O Tags
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Annuler

@ Dossie
Personnel

a OneDr

yves@ci

OneDr
. Vous n'é

encore ¢

Autres emplace

[ZJ Sur mor
B Applicat

Ajouter |
de stock

X

‘..'>‘ cemmer

) PowerPoint-iPad-2025

) _TvXencours

) Captures PP iPad

@ Téléchargements
Emplacement

[:I Sur mon iPad
& iCloud Drive

& Drive

@& OneDrive

M. @ P9 = Q 0 Enregistrer
Date de moc «++

Cilac-B...ieMobile
Goetzens.jpg

Monter...tion.MP4
sanfran...1024.jpg

4 éléments
Copie de Saint-Malo02 Q Tags

Touchez ensuite la coche (en haut, a droite).

La présentation sera engistrée dans le dossier A-imovie.
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PARTAGER.

Microsoft PowerPoint pour iPad

17:29 Mardi 24 juin

ertion Dessin  Création Transitior Animations  Diaporama O > Q &

), 3 ] \ ‘W pour la partager.
PP ; ! My Nom %opie de Sainl-MaloO%

| ©® EJGOETER )

Partager

Chargez cette présentation dans le cloud

Emplacem... OneDrive - Personnel

Conserver une copie locale

Iy Envoyer une cople

17:30 Mardi 24 juin

B FSssteee

EEP = ) 94 % - F

rion  Dessin  Création  Transitions  Animations  Diaporama O > Q &

‘ Copie de Saint-Malo02

" (d b

AirDrop  Messages Mail Notes

@ B [ voe

Copier  Partageren  Envegistrer Plus
tant que dans Fichiers
fichier POF

Vous pouvez partager une présentation.

Touchez Partager , puis Envoyer une copie,
choisissez une application :

Airdrop, Messages, Mail, Notes, Copier, partager en
tant que PDF, enregistrer dans Fichiers ou plus.
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EXPORTER.
17:31 Mardi 24 juin [ © ] m

Pl nsertion Yess Transition Animations  Diaporama D > Q &

Fichier

. w . Enregistrement

»L‘* B ] - \\ 4 automatique ()
> S -

heSa ‘ | \

Créer un fichier GIF

Rechercher

Enregistrer une copie
Envoyer une copie

» Exporter

Imprimer

_—

Touchez Fichiers > Exporter.

17:31 Mardi 24 juin [ © EJanEreR ) T
R B
& . 4 Exporter

st muLo ¥
~—_ ~= ~ ypes ¢ v
g B BN
BT d Présentation OpenDocument (*.odp)
- = i ; ™ '
= - i r i ﬁ PDF ()
, = ~ 58 ! {

Touchez ensuite PDF.

Annuler Exporter Exporter

Nom : Copie de Saint-Malo02

(©) Dossiers récents
synchro
OneDrive - Personnel
a yves@cornil.com atelier-i0S14
IneDrive - Personne

OneDrive - Personnel :
n'dtes pes atelier-ios13

atelier-
word365-2023

Sur mon iPad

Word-Wilfried

)neDrive - Pe

B Application fichiers

ynchro
Ajouter un compte

de stockage atelier-Ventura

Touchez Application Fichiers, puis choisissez un nuage (iCloud Drive, OneDrive ou Google Drive)
> Exporter...
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15 - DESSINER AVEC POWERPOINT POUR IPAD.

REGLAGES POUR DESSINER.

16:33 Vendredi 27 juin F@EN54% 8

< PowerPoint

oAttt Coller depuis d'autres apps

&Y Recherche

Langue préférée
0 Notifications O

) Langue
m Sons

(9 concentration

F

g Temps d'écran Yarsion

Résolution des problemes

(&3 Face ID et code

o _ z P Résolution des problémes
0 Confidentialité et sécurité

Dessiner et annote
Cartes et Apple Pay i ) )
L'Apple Pencil reste en mode dessin i T
. Game Center S
» iCloud Réinitialiser

Réinitialiser PowerPoint

Apps

Dessiner et annoter

L'Apple Pencil reste en mode dessin C

L’ONGLET DESSINER.

Accueil Insertion @ Création Transitions Animations Diaporama ',% D Q \i;

— ’~ . ‘ £ e M
1l (o a Reégle f}, Entrée manuscrite en texte W Entrée manuscrite ¢

Allez dans l'onglet dessin.
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- Outil de sélection et lasso.
| -1 B |
°o—a X
Gomme et crayons.
‘ E] Régle A, Entrée manuscrite en texte D Entrée manuscrite en

Régle, dessin tactile, entrée manuscrite en texte, entrée manuscrite en forme.

< Cox

9|0 Q §

e de Saint M. Accueil Insertion

- Entrée manuscrite dans le
stylet de texte
——
a Utiliser votre stylet pour
convertir I'écriture manuscrite
——

*
"

en texte

OK

ENTREE MANUSCRITE EN TEXTE.

- .
2 oo 3 ¢ 2 } f] regie F Dessintactile A Entrée manuscrite entete [ Entrée manuscrite
| A B e = -

.
g QWW% owee Ponperfout

7 —— ——i]

Ecrivez le texte avec le stylet.

0@ b L A L I ] rige Ay e

W @w@b@w&

Sélectionnez le lasso et entourez le texte.

'
@N@b’ W[ .

Touchez I’éclair.
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Le texte a été reconnu.

DESSINER.

=

Touchez I'éclair > la forme est reconnue.

4 opie da Saint Malo?2 Accueil Insertion Création Transitions Animations

? i1 " ‘:;' r “' ; .'_ ; ; : f Rogle % Dessin tactile
! Autres options de mise en forme

2 Fgm ‘

] ravec Power Poinl
‘ - (De o0 @ +

mE 00 O
® © @ O=:

Choix du crayon, couleur et épaisseur.
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16 —UTILISATION DE COPILOT, L'IA DE MICROSOFT.

Si votre abonnement a Microsoft 365 le permet, vous pouvez utiliser les fonctionnalités de Copilot

pour améliorer vous présentation PowerPoint.

Vous disposez de Copilot quand vous avez l'icone de Copilot sur I'onglet Accueil.

CREER UNE IMAGE A PARTIR D'UNE DIAPOSITIVE.
EXEMPLE 1.

Crée une image pour cette
diapositive

@ Copilot

Bien sir, je peux créer une image
mais j'ai besoin d'un petit détail avant
de lancer la generation &

Pour quelle diapositive veux-tu que
je crée une image 7
(par exemple : la diopo 1avec le titre
“Atelier bureautique du Cilac”, la diapo
23 sur "Nos atouts”, etc.)
Dés que tu me précises le numéro ou le
contenu de |a diapo, je génére l'image
immédiatement

< PP365-iPad-01 @ Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama ﬂ (> Q Q’,
G 8 -
Bl Tl ;
4 . . % Copilot >4
- m

Pour accéder aux fonctionnalités de Copilot je touche I'icone Copilot de I'onglet Accueil ; je choisis
une fonctionnalité qui est proposée ou je saisis ce que je veux faire, ici création d’'une image

depuis une diapositive qui est sélectionnée.

4 _ % Copilot X
= = 4]
diapo 3
PowerPoint pour quoi faire ? —
Je m’en occupe ! Voici lillustration créée

pour la diapo 3. Si tu veux une variante
{plus simple, plus colorée, plus
realiste..), je peux en génerer d'autres.

L'image est générée.
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—r
) Lopiiot

Je m'en occupe ! Voici l'illustration créée
pour la diapo 3. Si tu veux une variante
(plus simple, plus colorée, plus

PowerPor pous o réaliste...), je peux en générer d'autres,

F o

L’image a été insérée dans la diapositive ; le concepteur propose des mises en page.

9L VEUA EHLULE PIUS pHULOYs aps
plus “studio”, ou au contraire plus
"scene réelle en atelier”, je peux affiner

Je demande maintenant une image plus réaliste.
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EXEMPLE 2.

Maintenant je vais demander la génération d’une image depuis une diapositive qui contient une
image et du texte.

% Copilot X
; .se
~ Fini I"'ancien rétroprojecteur.
) Diapo 7
A& Finies les feuilles plastiques
dactylographiées ou écrites avec @ copilot
Jessaie de créer ¢a pour toi
' des grOS feutres. L'image realiste de la diapo 7 est en
Maintenant c’est du texte anime, SO OF e IDON. 5141 Yk ne
. ) version plus moderne, plus vintage ou
deS lmageS, deS V|deos, deS plus pédagogique, je peux en faire
< /graphiques, des liaisons Internet e
8 = ™ pour rendre plus vivantes vos
‘ F o J[Wm‘ présentations.

J’ai demandé précédemment la génération d’une image pour la diapositive 3 ; maintenant je
demande la génération d’une image pour la diapositive 7. Il n‘est pas nécessaire de retaper la
demande compléete, je saisis uniqguement diapo 7.

L J
n 7 Copilot X

=

J'essaie de créer ca pour toi !
L'image realiste de la diapo 7 est en

e Fini I'ancien rétroprojecteur. cours de génération. Si tu veux une
P "" ra " 5 version plus mnnerpe: plus wnta‘qe ou
plus pédagogique, je peux en faire
) ,,.)l, Finies les feuilles plastiques dautres.
A ' dactylographiées ou écrites avec
F ? des gros feutres. fen rétroprojecteur
: , _Maintenant c’est du texte animé, | n
“ r\ des images, des vidéos, des alll « ’
= X !—/a‘ygraphnques, des llalsc?ns Internet
8 Mo pour rendre plus vivantes vos ¢
" r o .M;m ,présentations. '

L’image est générée.
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1:29 Mercredi 11 mars ae = 28% W

PP365-iPad-01 @ Création Transitions Animations Diaporama Révision Affichage a D Q CD
© G- @- R+ & — = 2 0 - B £ Texte de remplacement € Mise en forme objet

— % Copilot X

Crée une image pour cette diapositive

Résumer cette présentation

Quel est le point clé  retenir de cette
diapositive 7

Congois un graphique simple pour cette
diapositive

Crée une illustration simple pour cette
diapositive

Quelles questions l'audience peut-elle
poser concernant cette présentation 7

Fournis-moi un résumé exécutif des
diapositives pour les numéros de...
Suggére trois points clés de cette

diapositive sous forme de 3 puces
‘ Capture d'écran apositive 5 sur 29 [J Notes Commentaires

Je peux demander a Copilot de générer des variantes a Iimage générée, ou demander
CJ/ d’autres fonctionnalités en touchant l'icbne écrire.
Une liste de fonctions est alors affichée.

GENERER UNE IMAGE HUMORISTIQUE.

% Copilot XK

— 7

Aujourd hu

_ Fini I'ancien rétroprojecteur.

Genere une image humoristique

N s ¥ pour la diapo 7
,,_,;)‘, Finies les feuilles plastiques
4 dactylographiées ou écrites avec @ Copilot
. des gros feutreS. :\’fls essayer de créer cela pour vous

Maintenant c’est du texte animé,

deS imagesl des VidéOS, des Ajout des touches finales...
N = graphiques, des liaisons Internet
pour rendre plus vivantes vos -

”’ présentations.

Je demande a Copilot de générer une image humoristique pour la diapo 7.
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I
= &
(§) Copilot
Je vais essayer de créer cela pour vous !
~ Fini I'ancien rétroprojecteur. ®e
,,.,%g Finies les feuilles plastiques
dactylographiées ou écrites avec
I- ® des gros feutres.
o = Maintenant c’est du texte animé,

) '@ des images, des vidéos, des

N /.graphlques, des I|a|s§>ns Internet
™ pour rendre plus vivantes vos

.m}m présentations.

F

Copilot a généré une image humoristique pour la diapo 7.

GENERER UNE IMAGE PLUS CARTOON.

 Copilot X
=
g8 . ’ - plus cartoon
~ Fini I"'ancien rétroprojecteur.
. I ) @ Copilot
Q /r»‘f', Finies Ies feui”es p[astiques Jessaie de créer ca tout de suite | @ &

Je demande une image plus cartoon ; je saisis « plus cartoon ».
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ini I’ i . i @ copilo
‘8 —_ Flnl I anC|en retroproJeCteur' J‘essaisdetcreer ¢a tout de suite ! @8 &
’T A ’ /;...c):, Finies les feuﬁl]es plastiques
—— - | dactylographiées ou écrites avec
*r ‘ Q des gros feutres.
= Maintenant c’est du texte animé,

o -
" des images, des vidéos, des
@graphiques, des liaisons Internet
S pour rendre plus vivantes vos

" me présentations.

@& QuickTime Player Fichier Edition  Présentation Fenétre  Aide o © m B O T O Q B Dim15mas 11:47

< Fichiers 11:21 Dimanche 15 mars @D mE27% e

< PP365-Mac01-3 @ Insertion  Dessin  Création Transitions  Animations  Diaporama o O Q

(5

Macintosh HD

0

1 X ¢ H 4 : & Copil
8 s Flnl I ancien retroprOJeCteur' Jess::dtl(réev ¢a tout de suite | By &
( QI y(_,k Finies les feuilles plastiques
. 7 dactylographiées ou écrites avec
. r [} des gros feutres.
o = Maintenant c’est du texte animé, macs-cilac jpeg

" des images, des vidéos, des
ﬁ 3 = graphiques, des liaisons Internet
g 3 pour rendre plus vivantes vos

[
" mm présentations.

7 Capture d'écran  3po: «cartoon» cartoons \9_/ BIU A WV

L’image est générée.

-

@) Copilot
J'essaie de créer ca pour vous ! & s

Fini I'ancien rétroprojecteur.

[ s . /,.._)5 Finies les feuilles plastiques JEma ey | fuptgémwl
e g dactylographiées ou écrites avec ; LANIMATION/
’- v [} des gros feutres. 252 .
e - ' Maintenant c’est du texte animé, AR &

des images, des vidéos, des
% graphiques, des liaisons Internet
pour rendre plus vivantes vos

N
l- IW“ ' _ présentations.

J’ai demandé « avec des bulles ».
103
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TRADUIRE UNE DIAPOSITIVE EN ANGLAIS.

 Copilot X
-
Qg v
B - Fini I"ancien rétroprojecteur.
) QI ) s % 5 3 peux-tu traduire la diapo 7 en
e Finies les feuilles plastiques Anglais
Je demande a Copilot de traduire la diapositive 7 en Anglais.
% Copilot X
—
Qﬁ ¥ 7

~ Fini I'ancien rétroprojecteur.

4 Finies les feuilles plastiques
dactylographiées ou écrites avec
des gros feutres.

Maintenant c’est du texte animé,

(@ des images, des vidéos, des

= graphiques, des liaisons Internet
:,“ !‘/pour rendre plus vivantes vos
,’h'ﬂjl'l"u présentations.

Traduction en anglais

No more old overhead projector.

No more typed or marker-written
transparent sheets.

Now it's animated text, images, videos,
charts, and Internet links to make your
presentations more dynamic

Si vous voulez, je peux aussi reformuler
en style plus humoristique ou plus
professionnel

ﬁ,

La traduction est disponible dans I'espace Copilot.

UN STYLE PLUS HUMORISTIQUE.

~ Fini I'ancien rétroprojecteur.

_%', Finies les feuilles plastiques
dactylographiées ou écrites avec
des gros feutres.

Maintenant c’est du texte animé,

@ des images, des vidéos, des

= graphiques, des liaisons Internet

{?\"“ !/pour rendre plus vivantes vos

présentations.

A “ﬂ}[[m

¥ Copilot X

=

un style plus humorique

&) Copilot

Bien sir ! Voici une version
humoristique en anglais de la diapo 7
tout en respectant |'esprit du texte
dongine : 65 PPI65-Mac01-3 ppt

Humorous English Version
Goodbye ancient overhead projector
your retirement is well-deserved.
Farewell to plastic sheets typed on a

machine older than the Internet
r ribhled with nt rkore)

Message Copilot

Le style plus humoristique est créé ; je peux copier et coller le texte dans la diapo.

104
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TRADUIRE UNE DIAPOSITIVE EN ALLEMAND.

% Copilot > ¢

~ Fini I'ancien rétroprojecteur.

Finies les feuilles plastiques
dactylographiées ou écrites avec
des gros feutres.

Maintenant c’est du texte animeg,

(@ des images, des vidéos, des
= graphiques, des liaisons Internet
< /pour rendre plus vivantes vos

I
(6

046 @B -

traduire la diapo en allemand

@& Copilot

Voici la traduction en allemand de la
diapo 7, basée sur son contenu original
dans votre présentation :

&) PP365-Ma

01-3 pptx

™ Traduction en allemand

Ty

présentations.

Schluss mit dem alten
Overheadprojektor.
Schluss mit den getippten oder mit

fessage Copilot

Je demande a Copilot de traduire la diapo sélectionnée en Allemand.

=™ Traduction en allemand
Schluss mit dem alten
Overheadprojektor.

Schluss mit den getippten oder mit
dicken Filzstiften beschrifteten Folien.
Jetzt gibt es animierten Text, Bilder,
Videos, Grafiken und Internetlinks,
um lhre Prasentationen lebendiger zu
machen.

Si vous souhaitez une version plus
humoristique, plus formelle, ou plus

Ajoute des bulles de dialogue a
I'image

@ Copilot
J'ajoute les bulles tout de suite ! §% &

ICH WAR FRUHER
DER STAR

~ JETZT
UBERNEHME ICH-
MIT ANIMATIONEN

Voici la traduction en allemand ; je demande
ensuite une version plus humoristique.

Puis je demande de de générer des bulles.
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RESUMER UNE PRESENTATION.

u
|
(v

n

11:30 Mercredi 11 mars @EP =023 %s 1

{ PP365-iPad-01 @ réation  Transitions  Animations  Diaporama  Révision  Affichage @ o > Q0

2. 5} Q - R« & = = ‘:@D v 1:!_ @ v @ v ?Q Texte de remplacement @y Mise en forme abjet
- R ;
N = % Copilot 4

‘.-
= &
= | Aujourd hul
= L ®
icien rétroprojecteur

- Résumer cette présentation

R | i3
E & Copilot

— Voici le résumé clair et structuré de la
- presentation PowerPoint 365 pour iPad
* r que vous avez fournie,
Kl » Résumé de la

—_— ’ .
= presentation
. 1
Cette présentation constitue un atelier
8 d'initiation et de perfectionnement a
* r QI PowerPoint 365 sur iPad, animé par
) ’,1',_,,‘Jz‘ Copilot
s s .
Je demande de me résumer la présentation.
== :
e % Copilot N

Souhaitez-vous maintenant : & Un
résumé encore plus court ?

<~ Une version adaptée pour un
public débutant ?

&~ La transformation en fiche mémo /
checklist ?

0 &ores

Donnez-moi un résumeé encore
plus cou

Copier &  Traduire »

Transformez-le en fiche mémo /
checklist

Je sélectionne le texte généré dans la fenétre Copilot, puis copier.
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[ 11:31 Mercredi 11 mars

MERCRED! Marcq-en-Barceul v

Calendrier

ik fiih i |
. bk 1% -
> il mm
\

~ -/;‘[ Livres . Energie

Langues

©® =@EH23%8

Bruine
11304 6°

11:31 Mercredi 11 mars

( Document (2} @ Insérer Dessin Mise en page Révision Affichage Références

6 I S A+ ¥v &Av | =v f2v =

(%] Aptos (Corps) 12

@ch =ED23%e -
& 0 Qan

Je choisis un nouveau document ou j'ouvre un document existant et je colle le texte copié depuis

Copilot.

11:31 Mercredi 11 mars

< Document (2) @ Insérer Dessin Mise en page Révision Affichage Références
B Aptos (Corps) 12 G 7 S aA- ¥y A~ = = =
Coller ~ Sélectionnertout  Insérer  Commentaire

@@ =Ew223%e
o 0 Qo

= S 5 v
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r
1131 Mercredi 11 mars D sE02%e
® pree fichag O 0 a &
5 Aptos (Corps) 12 G I S & S & = i= = = < %
Cette présentation constitue un atelier d'initiation et de perfecti a PowerPoint 365
sur iPad, animé par Yves Cornil. Elle aborde : g

1. Objectif général

« Comprendre & quoi sert PowerPoint
Apprendre 4 créer des présentations efficaces, lisibles et professionnelles
« Découvrir les bonnes pratiques proposées notamment par Chantal Bossé

2. PowerPoint et Microsoft 365

PowerPoint fait partie de la suite Microsoft 365, disponible sur Mac, PC, iPad, iPhone et

Android
L'abonnement Microsoft 365 (~99 €/an) comprend
o Installation sur plusieurs appareils

1 To de stockage OneDriv; |
Capture d'écran Partage possible jusqu'a

Le résumé est maintenant dans le document Word.

DEMANDER UN RESUMER PLUS COURT.

: - .

Quelle est votre histoire ?

Atelier bureautique du Cilac
s |8___@ Yves Cornil

Initiation et perfectionnement a l'utilisation de la micro-informatique.

PowerPoint 365 pour iPad Resume plos cour
’- 1. Quelques conseils pour bien utiliser + &
PowerPoint.

Crée une image pour cette diapositive

5 1-1-
* ad
é ‘:‘_‘_ 01/06/2025
- l‘% Resumer cette présentation
ciLAac ©Yves Cornil '

-
. : imos . i &
. " e https://www.cornil.com/ @ AspieTescher N el i

.\-,‘ diapositive ?

Je demande maintenant un résumé plus court de la présentation.
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Microsoft PowerPoint pour iPad

* ne :
= 7 e
: 2 B & Copilot
Atelier bureautique du Cilac Voici un résumé plus court de la
» présentation PowerPoint 365 pour iPad
ERN T | 1% Yves CO gl I (basé sur le fichier que vous avez fourni)
Initiation et perfectionnement a I'utilisation de la micro-informatique.
: PowerPoint 365 pour iPad =
wlI : . s Résumé synthétique
: r 1 L Quelques Consells pour b|en Utlllser La présentation introduit PowerPoint
= 365 iPad dans le cadre d'un atelie
PowerPOInt. du(_??;(.:a ans le cadre d'un atelier
= T8 Elle explique & quoi sert PowerPoint et
3 I ,_—2v—- 01/06/2025 donne des conseils pratiques pour
ﬁ créer des présentations lisibles et
— . LD oot efficaces
. ciLAC ©Yves Cornil i s =
. Bl https://www.cornil.com/ ‘Aap‘ehachel DIenu essentie’:

Le résumé plus court est généré dans la zone Copilot.

GENERER UN QUESTIONNAIRE AVEC LES REPONSES.
% Copilot X

Atelier bureautique du Cilac

Génére un guestionnaire avec les
réponses

2 W_B Yves Cornil
E Initiation et perfectionnement a 'utilisation de la micro-informatique.

PowerPoint 365 pour iPad

@ Copilot

4 Examen des données en cours
r 1. Quelques conseils pour bien utiliser
PowerPoint.
> }3?.
- :‘-ﬂ— 01/06/2025
ciLaC ©Yves Cornil ﬂ%

g S https://www.cornil.com/ @& Aople Teacher

Je saisis ma demande « génére un questionnaire avec les réponses ».

© Copilot > 4

- &

LHUYUE YuEsLUty

Atelier bureautique du Cilac

T o YVGS CO rn || 1. A quoi sert PowerPoint ?
== Réponse : A créer des diapositives pour
= Initiation et perfectionnement & I'utilisation de la micro-informatique. présenter des informations de maniére
— H H ttrayante et visuelle,
PowerPoint 365 pour iPad gt
r 1. Quelques conseils pour bien utiliser
- PowerPoint. 2. Sur quels appareils
«  [ELe peut-on utiliser Microsoft
I ;“ 01/06/2025 3657
- Microsoft .
. MVP ey Réponse : Mac, iPad, iPhone, PC et
3 ‘ Cilk f\C ©YVES COfnl‘ appareils Android (tablettes et
* F QI - https://www.cornil.com/ @ Aopie Teacher smartphones)

Message Copilot

Copilot a généré le questionnaire avec réponses.
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Microsoft PowerPoint pour iPad

11:37 Mercredi 11 mars

¢ Document(2)() @ %
)

visuelle.

Accueil nserer Dessin

Mise en page Révision Affichage

1. A quoi sert PowerPoint ?

PP365-iPad-01.pptx

2. Sur quels appareils peut-on utiliser Microsoft 365 ?

Réponse : Mac, iPad, iPhone, PC et appareils Android (tablettes et smartphones).
PP365-iPad-01.pptx

5P =0 19%s |
D 0 Qb
2

>

Réponse : A créer des diapositives pour présenter des informations de maniére attrayante et

Je sélectionne le texte généré dans la zone Copilot, je le copie et je le colle dans mon document

Word.

GENERER UN

11:38 Mercredi 11 mars

QCM.

Dessin Création Transitions Animations Diaporama

Accueil nsertion

Atelier bureautique du Cilac

Yves Cornil

WEP =D 19%s
D > Q &

% Copilot b &

=

Genére un QCM

Initiation et perfectionnement a l'utilisation de la micro-informatique. + (m
Rowarlaint 268 oo iDadl
Je demande a Copilot de générer un QCM ; je saisis « génére un QCM ».
% Copilot X

Atelier bureautique du Cilac

Yves Cornil
Initiation et perfectionnement a l'utilisation de la micro-informatique.

PowerPoint 365 pour iPad
1. Quelques conseils pour bien utiliser
PowerPoint.

01/06/2025

©Yves Cornil
https://www.cornil.com/

;-

& Aovle Teacher

ciLAaCcC
fmew
Cluits M

=

Génere un QCM

@ Copilot

Voici un QCM (questions a choix
multiples) basé sur ie contenu de votre
présentation PP365-iPad-01.pptx

Si vous souhaitez un QCM plus long
avec correction automatique, ou au
format Word/PDF, je peux aussi vous le
geneérer !

@ QCM - PowerPoint
365 pour iPad

1. A quoi sert principalement
PowerPoint ?

Copilot génere le QCM ; je le copie et je le colle dans mon document Word.
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11:41 Mercredi 11 mars '@ = 19%0

Document (2 ) ° o @ Insérer Jessin Mise en page Révision Affichage ',% E Q \l\

14 )
9 R

@ QCM - PowerPoint 365 pour iPad

1. A quoi sert principalement PowerPoint ?

A. A créer des graphiques financiers

B. A créer des diapositives pour présenter des informations de maniére visuelle
C. A gérer des bases de données

D. A programmer des applications

Réponse : B

2. Combien de styles de police est-il recommandé d’utiliser au
maximum dans une présentation ?

A. Un seul
B. Trois ou quatre
C. Deux

ot o i 8sur8 1139 mot
Capture d'écran ant que necessaire

Voici le QCM dans le document Word.
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