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AN

A PROPOS.

Les informations contenues dans ce document sont fournies sans garantie
d’aucune sorte, explicite ou implicite.

Le lecteur assume le risque de l'utilisation des informations données.

A PROPOS DES RAMPES DE LANCEMENT.

e Les publications nommées « Rampe de Lancement » sont des documents qui ont pour
objet l'initiation a l'utilisation de logiciels a destination du Grand Public, principalement
pour Mac et iPad.

e Les Rampes de Lancement sont gratuites, mais protégées par copyright et sont
disponibles, généralement en format PDF ou en format ePub.

A PROPOS DE L'AUTEUR.

Présentation courte d'Yves Cornil!

Yves Cornil est un formateur informatique francais spécialisé dans I'écosystéme Apple et Microsoft
365.

Il est connu pour ses tutoriels clairs et accessibles, publiés sur son site cornil.com et sur sa
chaine YouTube, qui compte plus de 500 vidéos dédiées au Mac, a |'iPad, a I'iPhone, a Windows et
aux outils Microsoft.

Son style pédagogique est simple, visuel et orienté pratique, ce qui en fait une référence
francophone pour les utilisateurs souhaitant progresser a leur rythme.

! Présentation courte générée par Copilot.
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PRESENTATION GENERALE

POWERPOINT, POURQUOI FAIRE ?

» | ogiciel de présentation faisant partie de la suite Microsoft 365 :
» Pour créer des diapositives pour présenter des informations de maniére attrayante
et visuelle.

_ Fini I'ancien rétroprojecteur.

o 2'._, Finies les feuilles plastiques

‘ dactylographiées ou écrites avec
¢ des gros feutres.

Maintenant c’est du texte animé,

des images, des vidéos, des
°a graphiques, des liaisons Internet
"\u. /pour rendre plus vivantes vos
Wﬂm ~ présentations.

’

10

Dans le chapitre XVI vous trouverez des aides pour améliorer votre présentation avec Copilot, I'IA
de Microsoft.

A éviter

= PowerPoint est un outil de présentation inclus dans Microsoft 365, pour crée des
" présentations professionnelles (rapports, assemblées générales, formation, etc.) ou
| des diaporamas Familiaux ou compte-rendu de voyages, pour présenter en di

pour diffusion sur Internet.
® Microsoft 365 existe sur Mac, iPad, iPhone, PC, Android (tablettesfilif smartphones) %@
formules (li indivi ou nent Famille. Microsof 85 s’
(MicrosofyFNAC,A !

Nécessite un téléchargement.

eable avec 5 p quip ¢ instatlen Mioveoaft 365 sux teuwns appdiits qbc 1 Te de OneDriue

OU ACHETER MICROSOFT 365 ?

» Microsoft 365 existe sur :

» Mac, iPad, iPhone, PC, Android (tablettes et smartphones).
» 2 formules :

» Licence individuelle ou abonnement Famille.

P S’achéte sur Internet (Microsoft, FNAC, Amazon, entelechargement.com, etc.) ou dans
boutiques spécialisées.
e Puis téléchargement.

L’ABONNEMENT MICROSOFT 365 FAMILLE.

Abonnement annuel au prix de 129 € :
- Stockage OneDrive de 1 To.
« Installations sur vos différents appareils :
 Mac, PC, iPad, iPhone, Android.
- Partageable avec 5 personnes,
* Qui pourront l'installer sur leurs appareils
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« Avec 1 To de OneDrive pour chaque personne.

Le titulaire de I'abonnement Famille aura la fonctionnalité Copilot dans PowerPoint, pas les
bénéficiaires du partage de I'abonnement.

POUR EN SAVOIR PLUS SUR LE PARTAGE ABONNEMENT MICROSOFT 365.

QUELQUES CONSEILS DE CHANTAL BOSSE POUR MIEUX UTILISER
POWERPOINT.

B® Microsoft MVP Communities  Student Ambasssdors Mot Valyable Professionals  Ragional Directors

Most Valuable Professionals A propos  Evenements  Trouver un MVF

G 123wk dais i Most Valuable Professionals

Auteure, formatrice et consultante spécialisée dans I'écosystéeme Microsoft 365

e Chantal Bossé partage sa passion pour les communications visuelles et les technologies a
travers son entreprise, CHABOS (Canada), depuis 2004.

e Chantal aide les conférenciers et les petites entreprises a améliorer leurs présentations
PowerPoint

e et leur prise de parole en public,
e ainsi que leurs compétences Microsoft 365 et Teams.
LES POLICES.

EVITEZ LES POLICES STYLISEES ET DIFFICILES A LIRE.
Utilisez un maximum de 2 styles de police.
Evitez les majuscules partout.

e DANS LE TEXTE COURANT (EN DEHORS DES TITRES, INTERTITRES, ETC.) LES CAPITALES
SONT MOINS LISIBLES QUE LES MINUSCULES.

Les minuscules sont plus lisibles que les majuscules, en particulier dans le texte courant
(c’est-a-dire en dehors des titres).

GRAS ET ITALIQUE.

» Utilisez le gras uniquement pour mettre I'accent.
» Utilisez l'italigue modérément.

UTILISEZ LA BONNE TAILLE DE POLICE.

» Titre entre 32 et 44 points.
» Contenu entre 28 et 32 points.

Exemples :
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28 points - 32 points -

44 points

LE CONTRASTE.

Utilisez un
texte
sombre

Utilisez un

texte clair

Si arriére-plan sombre utilisez un texte aussi clair que possible.
Si arriére-plan clair, utilisez un texte aussi sombre que possible.
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UTILISEZ LES COMMENTAIRES ET LE MODE PRESENTATEUR.

. . < PowerPoint pour quoi faire ?
PowerPOI nt pOU r q uol fa ire 7 + PowerPoint est un outil de présentation

inclus dans Microsoft 365.

. Le mode présentateur permet d’avoir une vue d’ensemble de la présentation :
e diapositive active, commentaires, diapositives suivantes, temps passé.
. Passe automatiquement quand on branche I'outil de projection.

SALLE ET AUDITOIRE.

. Faites attention a la grandeur de la salle, ainsi qu’a la taille des écrans pour projeter des
tableaux de chiffres.
. Adaptez votre discours a l'auditoire.
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Compte de fonctionnement

e
-

571

BT
=

-l 1

> Attention a la projection de tableaux Excel qui peuvent étre difficilement lisibles quand ils
sont projetés sur I’écran externe.

Achats | |
Achats matériel neuf 1 643,97
Achats matériel occasion 0.00
Achats logiciels 108,23
Réparation - entretien matériel 0,00
Petites fournitures 35,38
Petites fournitures

administratives 31,19
Total achats 1818,77

DESENCOMBREMENT DES DIAPOSITIVES.

supprimez le texte redondant).

Exemple :

Nos atouts

B¥ Microsoft 365

Plus il y a de contenu sur vos diapositives, moins elles sont lisibles.
Limitez le contenu de la dispositive a une idée a la fois.

Le nombre de diapositives d’une présentation n’est pas important.
Supprimez les informations inutiles (numéro de page (sauf sur la dispositive de titre),

& e 0
. -
-0

a B &

OneDere .i;lmn‘l

Cette diapositive est trop chargée ; on peut |'éclater en 3 diapositives.

Rampe de Lancement 209
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|

|

» Vous trouverez des aides de Copilot pour générer des diapositives moins chargées dans le

chapitre XVI.
L'environnement mac C\r
Apple 0s, |
iPadOS

B® Microsoft 365 ‘

La bureautique

11
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AN S AR
Je vous recommande le livre de Chantal Bossé pour maitriser PowerPoint (2'*m¢ édition).

(Disponible chez Amazon, version anglaise, pour PowerPoint Windows).

Rampe de Lancement 209
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UTILISATION DE COPILOT DANS POWERPOINT POUR MAC

AVEz-vous COPILOT ?

® PowerPoint  Fichier Edition Affichage Insérer Mise en forme Organisation Outils Diaporama Fenétre Aide o Q yvesconi & Dinf

®O® @ cencgistementastomaticue I R B o {#) PP365-Mac01-c.pptx _ Enregistré dans mon Mac ¥ Q Rechercher (Cmd + Ctrl + U)

Accueil Insérer Dessin  C imati Dii i isi Format de la forme [D CQmmemmresJ [@ Enregmrer]

s ., B o Il A A B = |la= ol ==, [ | =

Wak I —] 7 o |7Verdana [vlse VA A | A | : | | 1 | == §| ] v m v 0 4° =0 r_k o

Coller Nouvelle ; 3 ANvaav| 2vAa. | = E] el [N % - 1 Carwertr en image X Oessin | Compiéments Suggestions Copiat
- cuposrive (1~ | & 1 & o X x, 8Ly Aa - | L&~ arsphique SmartArt o de conceplion

Pressa-papiers Dispositives Police Parsgraphe nsdrer Compiéments Copiot

Vous bénéficiez de la fonction Copilot dans PowerPoint si vous voyez I'icone de Copilot dans
I'onglet Accueil.

CREER UNE IMAGE DEPUIS UNE DIAPOSITIVE.
EXEMPLE 1.

&  PowerPoint Fichier  [dition  Affichage  heérer  Miseenforme  Organisation Ouiils  Disporams  Fenitre  Aide © F Q yvescomi 8  Lun 9 mars w-I
-
00 @ cEvusveantssesatawe OB Q& 9~ O PPIES-MacD1-2 pptx _ Evogistrd dans mon Mac v Q Rechercher (Cmd + Ctrl 4 U)
Accuell  Insérer  Dessin Révision  Affichage (O commentaires | (@ Ervegistrer )
.. oo J
=y, B~ By | Oa., 14 *
iad-® o BB o o
moge ] Sacgarint Compitmants | Sugsestiens Coplal
. m Comcapticn
Pragrsore | irtenr Gosen Compltmart ookt
| @ copilot °

=

Besoin d'une étincelle créative ?

Crée une image pour cette diapositive

Résumer cette présentation

S

Quet ust e point di & retesie do cetts dispositive 7

Attichar plus <

5 NG - les ciapositives sulvantes Utiissnt des thimes différents

Je voudrais générer une image pour la diapositive 4.

i =
Pow = @
1LQ utilfser

1. Quelque

Crébe une image pour cette diapositive

Bien s0r, j& peux crder une image pour votre
diapositive — mais j'ai besoin d"un petit détail
supplémentaire &

Pour quslle diapositive souhaltez-vous

que je crée une image ?

(par e *la diopo 4 : PowsrPoint pour Guoi

Diapositive 2 : Les avantages de
PowerPaint

-

Dialogue Copilot :

13
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Bien s(r, je peux créer une image pour votre diapositive — mais j'ai besoin d’un petit détail
supplémentaire @

~ Pour quelle diapositive souhaitez-vous que je crée une image ?
(par exemple : “la diapo 4 : PowerPoint pour quoi faire ?” ou “la diapo sur le contraste”, etc.). Dés que vous
me dites laquelle, je génére I'image avec le style que vous souhaitez !

You said:
Diapo 4

Copilot said:

Je crée cela pour vous ! %

L'image va apparaitre ci-dessous dés qu’elle est générée. Si vous souhaitez une autre ambiance (plus
colorée, plus réaliste, plus minimaliste...), je peux en refaire une version différente.

Atelier bureautique du Cllac  Copilot o
s Cornil

PowerPont 365 sur Mac =
1. Quelques conseiis pour bien utiliser
PowerPoint,

o

@) Copilot

Je crée cela pour vous ! By

L'image va apparaitre ci-dessous dis quelle est
générée. Si vous souhaitez une autre ambiance
(plus colorée, plus réaliste, plus minimakiste..)

vves ol

tic

jie peux en refaire une version différente.

Nous y travaillons..

14
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Atellor bureautigue du Cllac o Copilot
i

PowerPoint pour quoi faire ?

( , ares P
| B |
& ]
Message Copilat

L'image a été générée ; on peut l'insérer dans la diapositive en cliquant sur + Insérer.

Yves Comil
i = —

Mac
1. Qualgu bien utliser 5 e

@rees Coml ] .

PowesPoist poss quoi faire ?

Bl
222 Ca

PowerPoint posr quoi faire 7

aTwy

A~ - N __

PuwesPuing pose quoi faire ?

L'image a été insérée ; on peut demander des suggestions de mise en page.

Suggestions de mise... € | %5 Copilot

PowerPoint =~ %

2 pour quoi Pttt
m faire ? g

Atnlier bus
I

222 %=
PowerPoint pour quai faire 7
o
pour quoi
falre ? n- i

PowerPoiat poue quoi falre 7

Jai finalement retenu cette mise en page.

Rampe de Lancement 209
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EXEMPLE 2.

Copilot dans PowerPoint

@& PowerPoint  Fichier  Edition  Affichage  Insérer

Mise enforme  Crganisation Outils

Diaparama  Fenétre

Aide @ F Q ywescomil 8 Lun Imars 113

(X T m—— 1

PRI65-Mac01-2 opts _ Ervegistré dans mon Mac v

Ty

Fini le rétroprojecteur.

Finies les feuilles plastiques
dactylographiées ou écrites avec
des gros feutres.

Maintenant c’est du texte animé,

- des images, des vidéos, des
graphiques, des liaisons Internet

pour rendre plus vivantes vos
présentations.

Q Rechercher (Cmd + Cirl + V)

Accueil  Insérer  Dessin G Révision  Affichage (0 commentaires | [ @) Envegistrer |
> | = [+ 8 [ (- ] i | +,
[m 8 o m od-® (8] am| £ Q
s Imoze 3] Ribcepariser Compiéments |  Sugpastions  Copikee
- « de conception
puii Paregiuohe wadrer Dessn wesbrares ¢
T Copitot o

Besoin dune étincelle créative ?

Crée une Image powr cette diapositive

.4

Fini le rétroprojecteur.

Finies les feuilles plastiques
dactylographiées ou écrites avec
des gros feutres.

Maintenant c’est du texte animé,

%@ des images, des vidéos, des
= graphiques, des liaisons Internet
% /pour rendre plus vivantes vos

présentations.

Ricsurner cotte peésantation
Qued est e peint cié & retenir de cutte dapositive 7
Adficher s
o Copilot o
&) Copilot
image demandée pour la diapo 7
s & e din uhaitez une
autre version. un style différent ou une mise an

page adaptée directernent & votre siide |

J’ai effacé le texte et Iimage ; je clique sur + Insérer.

Rampe de Lancement 209
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Je vais choisir une suggestion de mise en page.

Sugpestisns de mise... © | B Copiet

EXEMPLE 3.

Mise en page choisie.

Depuis une méme diapositive Copilot peut générer des images différentes.

Cet atelier est fait pour les aoministroteurs of
adminktratrices qui oniment le CLAC

N\
Fini I'ancien rétroprojecteur,
ey Finies les feuilles plastiques
.‘ dactylographiées ou écrites avec

des gros feutres.

Maintenant c’est du texte animé,

r-‘% des images, des vidéos, des

$SM= graphiques, des llaisons Intemet

-{ @ pour rendre plus vivantes vos
~“ présentations.

b A éviter

Fini I'ancien rétroprojecteur.

L Finies les feuilles plastiques
dactylographiées ou écrites avec
L des gros feutres.
Maintenant c’est du texte animé,
des images, des vidéos, des
= graphiques, des liaisons Internet
] @ pour rendre plus vivantes vos
présentations.

4

™ Copilot

Si tu veux une autre version (plus simple, plus
réaliste, plus colorée..), dis-moi et je la recrée

Ajout des touches finales,

\—

Preventation

Rampe de Lancement 209
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Fini I'ancien rétroprojecteur.

el Finies les feuilles plastiques
[ dactylographiées ou écrites avec
L des gros feutres.
Maintenant c'est du texte animé,
-~ des images, des vidéos, des
p graphiques, des liaisons Internet
R @ pour rendre plus vivantes vos
~  présentations.

+
P S

Presentation

) e [®

- =
Ber—r—r

Presantation

A éviter

Cliguez pour sjouter des nates

Suggestions de mise en... 7 Copilot (<]

Une image plus humoristique

@ copitot

Voici une version plus humoristique

Si tu veux quelle soit encore plus caricaturale
plus cartoon, ou plus proche de ta diaps
d'origine, je peux en refaire une autre.

Création de |'ma

Maintenant je demande une version plus humoristique.

des gros teutres.

Maintenant c’est du texte animé,

des images, des vidéos, des

graphiques, des liaisons Internet

B @ pour rendre plus vivantes vos
présentations.

Presentation

o o @

Ciiquez pour ajouter des notes k

o |

Suggestions de miss... © | ) Goplot

Diapositive 8 sur 36 || Frangais (France) || T§ Accessibilité : consutez nos recomenandations |
_

A
&') Notes || (] Commentaires |

L’image plus humoristique est générée.

T Copilot (]

Voki une version encore plus cartoon |

Si tu veux |a rendre encore plus exagérée. ou si
1w veux une version avec des bulles de 8D, je
peux Yen créer une autre,

Version plus cartoon.

Rampe de Lancement 209
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‘ Suggestions de mise en... |E§ cElm o
=

@ copitot

Voici la version cartoon avec bulles BD, comme
PLACE A LAUTE demandé
TECHNOLOG]E! Si tu veux d'autres textes, un style encore plus

exagéré ou une variante pius minimi
peux ten créer une nouvelle.

Version cartoon avec bulles BD.

Rampe de Lancement 209
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UTILISATION DE COPILOT DANS POWERPOINT POUR
IPAD.

Si votre abonnement a Microsoft 365 le permet, vous pouvez utiliser les fonctionnalités de Copilot
pour améliorer vous présentation PowerPoint.

Vous disposez de Copilot quand vous avez l'icone de Copilot sur I'onglet Accueil.

CREER UNE IMAGE A PARTIR D'UNE DIAPOSITIVE.
EXEMPLE 1.

< PP365-iPad-01 @ Insertion Dessin Création Transitions Animations Diaporama 9 [> Q @J
R 8 -
Bl :
> - _  Copilot b4
- .

Aujourd’h

Crée une image pour cette
diapositive

& Copilot

Bien sir, je peux créer une image
mais j'ai besoin d'un petit détail avant
de lancer la generation &

< Pour quelle diapositive veux-tu que
je crée une image 7

(par exemple : ladiapo 1avec le titre
‘Atelier bureautique du Cilac”, la diapo
23 sur "Nos atouts”, etc.)

Dés que tu me précises le numero ou le
contenu de la diapo, je génére l'image

*
: I : immeédiatement

Pour accéder aux fonctionnalités de Copilot je touche I'icone Copilot de I'onglet Accueil ; je choisis
une fonctionnalité qui est proposée ou je saisis ce que je veux faire, ici création d’'une image
depuis une diapositive qui est sélectionnée.

=== ;
N ¥ Copilot > 4
=
—-—— o =
— “
diapo 3

& Copilot
Je m'en occupe ! Voici lillustration créée

pour la diapo 3. Si tu veux une variante
(plus simple, plus colorée, plus
realiste,..), je peux en generer d'autres.

L'image est générée.

20
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p—

&) Copiiot

Je m'en occupe ! Voici l'llustration créee
pour la diapo 3. Si tu veux une variante
(plus simple, plus colorée, plus
réaliste...), je peux en générer d'autres,

Appuyer deux fois pour ajouter un titre

9 AL VEUA EHLULE pIUS pOIULOYIap IguE,
plus “studio”, ou au contraire plus
"scene réelle en atelier”, je peux affiner

1] > ]
B

Je demande maintenant une image plus réaliste.

21
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EXEMPLE 2.

Maintenant je vais demander la génération d’une image depuis une diapositive qui contient une
image et du texte.

'l"  Copilot ¢
a [>]
2= =
S5 o . . r . ’ .
gy ~ Fini I"'ancien retroprojecteur.
« n’ﬁ 3 Diapo 7
g 4 }-, Finies les feuilles plastiques
6 ’ - .’ s » 3
.- dactylographiées ou écrites avec ® Copilot
7 J'essaie de créer ¢a pour toi
' des QI‘OS ertres- L'image realiste de la diapo 7 est en
Maintenant c’est du texte animé, Ents degenantion Sl wvdne
> g e version plus moderne, plus vintage ou
o '(\ =~ des Images, des VldeOS, des plus pédagogique, je peux en faire
=" N !/graphiques, des liaisons Internet AT
Y v i pour rendre plus vivantes vos
. r o .|ﬂ|'f.'m‘ présentations.

J’ai demandé précédemment la génération d’une image pour la diapositive 3 ; maintenant je
demande la génération d’une image pour la diapositive 7. Il n‘est pas nécessaire de retaper la
demande compléete, je saisis uniqguement diapo 7.

L
‘ ¥ Copilot X

9=q

Jessaie de créer ¢a pour toi !

L'image reéaliste de la diapo 7 est en

et ~ Fini I'ancien rétroprojecteur. cours de génération. Si tu veux une

version plus moderne, plus vintage ou

L) [ ] [ & ;
— . . plus pédagogique, je peux en faire
‘ ﬂ)g Finies les feuilles plastiques dautres.
% dactylographiées ou écrites avec
M des gros feutres. Fancien rétroprojecteur_

l

M

|
U

~

,Maintenant c’est du texte animé,

(\ des images, des vidéos, des

e @ygraphiques, des liaisons Internet
8 ™ pour rendre plus vivantes vos
* r o .mm,’m _Présentations.

*

. ‘ >

L’image est générée.
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1:29 Mercredi 11 mars

PP2365-iPad-01 @

- f
[ \5
il

B Q-

Création Transiti

Ry &» =

ions Animations Diaporama Révision
— [= (e -3
=V % 0 ©- 8-
L, ]

[J Notes

Commentaires

[ © EJunpZtA)

Affichage D > Q0

Ea_:\ Texte de remplacement

9] Mise en forme objet

% Copilot X

=

Crée une image pour cette diapositive

Résumer cette présentation

Quel est le point clé a retenir de cette
diapositive 7

Congois un graphique simple pour cette
diapositive

Crée une illustration simple pour cette
diapositive

Quelles questions l'audience peut-elle
poser concernant cette présentation 7

Fournis-mol un résumé exécutif des
diapositives pour les numéros de...

Suggére trois points clés de cette
diapositive sous forme de 3 puces

Je peux demander a Copilot de générer des variantes a limage générée, ou demander
CJ/ d’autres fonctionnalités en touchant l'icbne écrire.
Une liste de fonctions est alors affichée.

GENERER UNE IMAGE HUMORISTIQUE.

~ Fini I'ancien rétroprojecteur.

!\ ‘::i/

My

Finies les feuilles plastiques
dactylographiées ou écrites avec
des gros feutres.

Maintenant c’est du texte animé,
des images, des vidéos, des
graphiques, des liaisons Internet
pour rendre plus vivantes vos
présentations.

% Copilot

Genere une image humonistique
pour la diapo 7

@ Copilot

Je vais essayer de créer cela pour vous

L 1

Ajout des touches finales...

Je demande a Copilot de générer une image humoristique pour la diapo 7.
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-
&) Copilot
GRS A . c & Je vais essayer de créer cela pour vous !
__ Fini I'ancien retroprojecteur. ..
r ,,.2; Finies les feuilles plastiques
' dactylographiées ou écrites avec
r Q des gros feutres.
Q-8 ' Maintenant c’est du texte animé,

(@ des images, des vidéos, des

POUCE | =2 graphiques, des liaisons Internet
. .," ,/pOur rendre plus vivantes vos
. fm[” présentations.

Copilot a généré une image humoristique pour la diapo 7.

GENERER UNE IMAGE PLUS CARTOON.

) Copilot >4

plus cartoon

~ Fini I'ancien rétroprojecteur.

.".\/
N
8 -
* i @ Copilot
: Q ,gg Finies |es feui“es p|astiques J'essaie de créer ¢a tout de suite | @ &
/“'i e

Je demande une image plus cartoon ; je saisis « plus cartoon ».

p— Flnl |IanC|en retroproJeCteur' %sfjsiézlcréerga tout de suite ! §% &
, AL Finies les feuilles plastiques
' 8 dactylographiées ou écrites avec
) des gros feutres.

Maintenant c’est du texte animé,

. des images, des vidéos, des
@graphlques, des liaisons Internet
| .

L pour rendre plus vivantes vos
W {m présentations.

& GuickTime Player  Pichiw  folion  Présartation  Penbtre Al B O G e F DO QA E Omismes 4y

“Fichlers 1121 Dimanche 15 mars
< Acouel]

(s M

© Copilot

v
I

2

_ Fini I'ancien rétroprojecteur. ® copien

de site | Gu g

" 4 )/, Finies les feuilles plastiques

v 4 dactylographiées ou écrites avec 70
[ ] des gros feutres. / )'_ —
Maintenant c’est du texte animé, / .
des images, des vidéos, des i =
@grapmques, des liaisons Internet < i

pour rendre plus vivantes vos
'm présentations.

.=
9
]

I_.

«cartoon»

= ¥ Anl /. ¥

L’image est générée.
24
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AVEC DES BULLES.

~ Fini I'ancien rétroprojecteur.
QI Finies les feuilles plastiques
dactylographiées ou écrites avec
des gros feutres.
Maintenant c’est du texte anime,
des images, des vidéos, des
graphiques, des liaisons Internet
pour rendre plus vivantes vos

LY

—

II(A,,'

(2]

r
IS = o

@) Copilot

J'essaie de créer ¢ca pour vous ! & ¥

JETAIS BIEN,
AVANT...
: -

ALLEZ, PAPY,
PLACE A
L'ANIMATION /

: M présentations.
f—? ‘ & 9
J'ai demandé « avec des bulles ».
TRADUIRE UNE DIAPOSITIVE EN ANGLAIS.
T =  Copilot &
—
QY
e ~ Fini I'ancien rétroprojecteur.
= QI ) s = x peux-tu traduire la diapo 7 en
X Finies les feuilles plastiques Anglais
Je demande a Copilot de traduire la diapositive 7 en Anglais.
' .  Copilot X
=

~ Fini I"ancien rétroprojecteur.

Finies les feuilles plastiques
dactylographiées ou écrites avec
des gros feutres.
Maintenant c’est du texte animé,
des images, des vidéos, des

= graphiques, des liaisons Internet
(:,“ "/pour rendre plus vivantes vos
,’h'”ih"u présentations.

o S S D
@5 PP365-Mac

Traduction en anglais

No more old overhead projector.

No more typed or marker-written
transparent sheets.

Now it's animated text, images, videos,
charts, and Internet links to make your
presentations more dynamic.

Si vous voulez, je peux aussi reformuler
en style plus humoristique ou plus
professionnel.

Sources

“f

La traduction est disponible dans I'espace Copilot.
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UN STYLE PLUS HUMORISTIQUE.

T,

M

~ Fini I"ancien rétroprojecteur.

Finies les feuilles plastiques
dactylographiées ou écrites avec
des gros feutres.

Maintenant c’est du texte animé,

des images, des vidéos, des
o 2. graphiques, des liaisons Internet
pour rendre plus vivantes vos

présentations.

¥ Copilot X

un style plus humorique

@ copilot

Bien sdr ! Voici une version
humeoristique en anglais de la diapo 7,
tout en respectant l'esprit du texte
dorigine ! & PP365-Mac01-3 ppt

Humorous English Version
Goodbye ancient overhead projector
your retirement is well-deserved.
Farewell to plastic sheets typed on a
machine older than the Internet
ertbbled With aiant markas

)

essage Copilot

Le style plus humoristique est créé ; je peux copier et coller le texte dans la diapo.

TRADUIRE UNE DIAPOSITIVE EN ALLEMAND.

’Tu.,

Ty

~ Fini I'ancien rétroprojecteur.

Finies les feuilles plastiques
dactylographiées ou écrites avec
des gros feutres.

Maintenant c’est du texte animé,

(@ des images, des vidéos, des
=2 graphiques, des liaisons Internet
= ,/pour rendre plus vivantes vos

présentations.

% Copilot 3¢

069 @ -

traduire la diapo en allemand

@ Copilot

Voici la traduction en allemand de la
diap basée sur son contenu original
dans votre présentation

& FP365-Mact1 3 ppt

™ Traduction en allemand
Schluss mit dem alten
Overheadprojektor.

Schluss mit den getippten oder mit

Copilot

Je demande a Copilot de traduire la diapo sélectionnée en Allemand.

™ Traduction en allemand
Schluss mit dem alten

Ajoute des bulles de dialogue a

I'image

@ Copilot

Overheadprojektor.

Schluss mit den getippten oder mit
dicken Filzstiften beschrifteten Folien.
Jetzt gibt es animierten Text, Bilder,
Videos, Grafiken und Internetlinks,
um lhre Prasentationen lebendiger zu
machen.

Si vous souhaitez une version plus
humoristique, plus formelle, ou plus

Voici la traduction en allemand ; je demande
ensuite une version plus humoristique.

J'ajoute les bulles tout de suite ! §% &

ICH WAR FRUHER
DER STAR...

RA |\

G
UBERNEHME ICH-
MITANIMATIONEN

Puis je demande de de générer des bulles.
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RESUMER UNE PRESENTATION.

Aujourd'hul

Résumer cette présentation

@ Copilot

Voici le résumé clair et structuré de la
présentation PowerPoint 365 pour iPad
que vous avez fournie.

o Résumé de la
présentation

Cette présentation constitue un atelier
d'initiation et de perfectionnement a
PowerPoint 365 sur iPad, animé par

Message Copilot

11:30 Mercredi 11 mars a» = 23% 4 1
< PP365-iPad-01 @ réation Transitions Animations Diaporama Révision Affichage @ o > QO
9 G- - RA e~ =v = % 0 @ B B3 Texte de remplacement € Mise en forme objet
- S i
1 % Copilot ¥
.
= &

Je demande de me résumer la présentation.

% Copilot

Souhaitez-vous maintenant : &~ Un

résumé encore plus court ?
&~ Une version adaptée pour un
public débutant ?

X

.- La transformation en fiche mémo /

checklist ?

0469 @~

Donnez-moi un résumeé encore

plus cour‘

Copier &  Traduire »

Transformez-le en fiche mémo /
checklist

Je sélectionne le texte généré dans la fenétre Copilot, puis copier.
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[ 11:31 Mercredi 11 mars.

MERCREDI! ' Marcq-en-Barceul v

Mer. 1 1
11 wn

Calendrier Google Agenda

© =EH23%8

11:31 Mercredi 11 mars

( Document (2) @ Insérer Dessin Mise en page Révision Affichage Références

& Aptos (Corps) 2 6 I S aAv | ¥~ &v | E=Ev i2v =

@c» ~Em2s%ne
& 0 a &

= _,(-‘, Apv

Je choisis un nouveau document ou j'ouvre un document existant et je colle le texte copié depuis

Copilot.

11:31 Mercredi 11 mars
4 Document (2) @

m Insérer Dessin

(%] Aptos (Corps) 12 G I S aA- ¥+ &~ = v =

Mise en page Révision Affichage Références

Coller Sélectionner tout Insérer Commentaire

@@ =Ew23%e
o 0 Qo

R S v A
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| o
1:31 Meroredi 11 mars @GP =23 %e
2@ < pree & Mise an page visios Affichog o [ &
2 Aptos |Corps) 12 G I S #A v & = i= = ,= 4
Cette présentation constitue un atelier d'initiation et de perfecti a PowerPoint 365

sur iPad, animeé par Yves Cornil. Elle aborde :

1. Objectif général

+ Comprendre a quoi sert PowerPoint
. pp ire 4 créer des pré i efficaces, lisibles et professionnelles.

« Découvrir les bonnes pratiq proposées no par Chantal Bossé

2. PowerPoint et Microsoft 365

« PowerPoint fait partie de la suite Microsoft 365, disponible sur Mac, PC, iPad, iPhone et
Android
« L'abonnement Microsoft 365 (~99 €/an) comprend
Installation sur plusieurs appareils

1 To de stockage OneDriv, |
Capture diécran Partage possible jusqu'a

Le résumé est maintenant dans le document Word.

DEMANDER UN RESUMER PLUS COURT.

T Copilot P ¢
= }
= Atelier bureautique du Cilac S B
- Yves Cornil
E‘ Initiation et perfectionnement & l'utilisation de la micro-informatique.
; PowerPoint 365 pour iPad Resumé pls cour
r 1. Quelques conseils pour bien utiliser + o
PowerPoint.
* | -:":l Cree une image pour cette diapositive
,-—3— 01/06/2025
: - ClLAC ©Yves Corn|l &Nﬁ% Resumer cette présentation
% r QI i,,, Eﬂ: httDS //WWWCOI‘I"H|COHW/ ‘ AptieTaaches Quel est le point clé § retenir de cette
diapositive 7

Je demande maintenant un résumé plus court de la présentation.

% Copilot M
= (]
7 : y & Copilot
Atelier bureautique du Cilac Voii un résumé plus court de la
3 présentation PowerPoint 365 pour iPad
| T 2 Yves CO r‘n | | (basé sur le fichier gue vous avez fourni)
EIQ Initiation et perfectionnement & l'utilisation de la micro-informatique.
_ PowerPoint 365 pour iPad -
| i . —_— Résumé synthétique
F 1. Quelques conseils pour bien Utiliser |, eaion inrodit Powerpoint
- 365 sur iPad dans le cadre d'un atelie
POWerPOInt_ duc?tj’:‘éa ans e cadre In atehier
| —":‘ Elle explique a quoi sert PowerPoint et
* é ,___I.l'— 01/06/2025 donne des conseils pratiques pour
ﬂ ' créer des présentations lisibles et
L . Microsoft R
. o MVP ZHepAS efficaces.
. ciLAaC ©Yves Cornil it = =
. il https://www.cornil.com/ & ropic eocher Dptenu eszentie’:

Le résumé plus court est généré dans la zone Copilot.
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GENERER UN QUESTIONNAIRE AVEC LES REPONSES.
% Copilot X

Atelier bureautique du Cilac

Géneére un guestionnaire avec les

' |_ B Yves Cornil réponses
Initiation et perfectionnement a l'utilisation de la micro-informatique.

PowerPoint 365 pour iPad

@ Copilot

Examen des données en cours

[' 1. Quelques conseils pour bien utiliser
PowerPoint.

5 1% —-.

e 5 ::ﬂ'_' 01/06/2025

. = ciLAC ©Yves Cornil

. r O e https://www.cornil.com/ @& Aople Teacher

Je saisis ma demande « génére un questionnaire avec les réponses ».

; g Copi'Ot x
— [__,/ s

LHUYUE YUEsLULY

Atelier bureautique du Cilac
- 12 Yves Cornil 1. A quoi sert PowerPoint ?

Bl | Réponse : A créer des diapositives pour
— Initiation et perfectionnement a I'utilisation de la micro-informatique. présenter d ormations de maniére
— . H ttrayante et visuelle,
PowerPoint 365 pour iPad g bk
’- 1. Quelques conseils pour bien utiliser
PowerPoint. 2. Sur quels appareils
" 5 4 peut-on utiliser Microsoft
= 01/06/2025
& o 3657
= ﬂ | Réponse : Mac, iPad, iPhone, PC et
[ Cﬂll.— BAC ©YVeS COI’n! _— appareils Android (tablettes et
' l- Q' e https://www.cornil.com/ & Aopie Teacher smartphones)
Message Co

Copilot a généré le guestionnaire avec réponses.

5D =E019%
{ Document(2) () @ % nsérer  Dessin  Miseenpage  Révision  Affichage D 0 Q&
9 v

1. A quoi sert PowerPoint ?

Réponse: Acréer des diapositives pour présenter des informations de maniére attrayante et

visuelle.
PP365-iPad-01.pptx

ap

2. Sur quels appareils peut-on utiliser Microsoft 365 ?

Réponse : Mac, iPad, iPhone, PC et appareils Android (tablettes et smartphones).
PP365-iPad-01.pptx

Je sélectionne le texte généré dans la zone Copilot, je le copie et je le colle dans mon document
Word.
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11:38 Mercredi 11 mars

Copilot dans PowerPoint

QCM.

Dessin Creation Transitions Animations Diaporama

Atelier bureautique du Cilac

[ ® EXTnREEA
D > Q&

% Copilot X

=

Genere un QCM

Yves Cornil Message Copi
Initiation et perfectionnement a I'utilisation de la micro-informatique. + (m)
1D~ A
Je demande a Copilot de générer un QCM ; je saisis « génére un QCM »,
T Copilot X

Atelier bureautique du Cilac

Yves Cornil

Initiation et perfectionnement a |'utilisation de la micro-informatique.

PowerPoint 365 pour iPad
1. Quelques conseils pour bien utiliser

PowerPoint.
01/06/2025
ciLac ©Yves Cornil L"”m
oiyredlees https://www.cornil.com/ @& Aople Teacher

=

Génére un QCM

@& Copilot

Voici un QCM (questions a choix
multiples) basé sur le contenu de votre
présentation PP365-iPad-01.pptx

Si vous souhaitez un QCM plus long,
avec correction automatique, ou au
format Word/PDF, je peux aussi vous le
geneérer !

I QCM - PowerPoint
365 pour iPad

1. A quoi sert principalement
PowerPoint ?

Copilot généere le QCM ; je le copie et je le colle dans mon document Word.
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11:41 Mercredi 11 mars

< Document ( ) @ ) Accueil Insérer Jessin Mise en page Révision Affichage

©)

@ QCM - PowerPoint 365 pour iPad

1. A quoi sert principalement PowerPoint ?

A. A créer des graphiques financiers

B. A créer des diapositives pour présenter des informations de maniére visuelle
C. A gérer des bases de données

D. A programmer des applications

Réponse : B

2. Combien de styles de police est-il recommandé d’utiliser au
maximum dans une présentation ?

A. Un seul
B. Trois ou quatre
C. Deux

A & .
Capture d'écran ant que necessaire 8sur8 1139 mots

g@cP =E=®19%s
> 0 a &

J
y& v

Voici le QCM dans le document Word.
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SI VOUS HABITEZ DANS LA METROPOLE LILLOISE (MEL).

Le club informatique CILAC est une association « loi 1901 » sans but lucratif qui est hébergée par
le C.C.A. de La Madeleine. Son fonctionnement est assuré par des bénévoles et par les cotisations
de ses adhérents.
> La base de travail du CILAC est le Macintosh ainsi que les tablettes iPad® et smartphones
iPhone® de chez Apple.

Les objectifs du Cilac.

e Réunir les personnes désirant utiliser un micro-ordinateur, une tablette, un téléphone
portable, I'informatique de la vie courante pour les aider a débuter et répondre a leurs
problémes.

e Permettre aux initiés de se perfectionner, d’aborder des logiciels spécifiques et
d’appréhender les nouvelles technologies du monde Apple.

e Tout cela au sein d’un club ouvert aux échanges et dans une grande convivialité.

Comment est organisé le Cilac ?

Le club CILAC est ouvert, hors vacances scolaires, le lundi, le mardi, le mercredi, le jeudi et le
vendredi de 14h30 a 16h30.

La salle Piet Mondrian est équipée de 8 Macintosh et d’un grand téléviseur moderne pour
I'initiation et le perfectionnement a I'utilisation du Mac (systéme d’exploitation, bureautique,
photos, vidéo, partage de données, de photos et vidéos, réseaux sociaux, etc.).

Des ateliers libres sont aussi organisés, ou chacun apporte son MacBook, son iPad ou son
iPhone. C’est |'occasion de partager des connaissances informatiques, en toute convivialité.

NB : les horaires sont donnés a titre indicatifs.

On y ajoutera aussi le site Internet du club qui contient une mine d’informations trés utiles.

iPad et iPhone sont des marques déposées d'Apple
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