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AN

A PROPOS.

Les informations contenues dans ce document sont fournies sans garantie
d’aucune sorte, explicite ou implicite.

Le lecteur assume le risque de l'utilisation des informations données.

A PROPOS DES RAMPES DE LANCEMENT.

e Les publications nommées « Rampe de Lancement » sont des documents qui ont pour
objet l'initiation a l'utilisation de logiciels a destination du Grand Public, principalement
pour Mac et iPad.

e Les Rampes de Lancement sont gratuites, mais protégées par copyright et sont
disponibles, généralement en format PDF ou en format ePub.

A PROPOS DE L'AUTEUR.

Présentation courte d'Yves Cornil!

Yves Cornil est un formateur informatique francais spécialisé dans I'écosystéme Apple et Microsoft
365.

Il est connu pour ses tutoriels clairs et accessibles, publiés sur son site cornil.com et sur sa
chaine YouTube, qui compte plus de 500 vidéos dédiées au Mac, a |'iPad, a I'iPhone, a Windows et
aux outils Microsoft.

Son style pédagogique est simple, visuel et orienté pratique, ce qui en fait une référence
francophone pour les utilisateurs souhaitant progresser a leur rythme.

VIDEO
Utilisation de Copilot dans PowerPoint pour Mac version 16.110 :
e Générer des images ;
e Traduire une présentation ;
e Créer un QCM ;
e Résumer une présentation.

! Présentation courte générée par Copilot.
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PRESENTATION GENERALE

POWERPOINT, POURQUOI FAIRE ?

» | ogiciel de présentation faisant partie de la suite Microsoft 365 :
» Pour créer des diapositives pour présenter des informations de maniére attrayante
et visuelle.

_ Fini I'ancien rétroprojecteur.

o 2'._, Finies les feuilles plastiques

‘ dactylographiées ou écrites avec
¢ des gros feutres.

Maintenant c’est du texte animé,

des images, des vidéos, des
°a graphiques, des liaisons Internet
"\u. /pour rendre plus vivantes vos
Wﬂm ~ présentations.

’

10

Dans le chapitre XVI vous trouverez des aides pour améliorer votre présentation avec Copilot, I'IA
de Microsoft.

A éviter

= PowerPoint est un outil de présentation inclus dans Microsoft 365, pour crée des
" présentations professionnelles (rapports, assemblées générales, formation, etc.) ou
| des diaporamas Familiaux ou compte-rendu de voyages, pour présenter en di

pour diffusion sur Internet.
® Microsoft 365 existe sur Mac, iPad, iPhone, PC, Android (tablettesfilif smartphones) %@
formules (li indivi ou nent Famille. Microsof 85 s’
(MicrosofyFNAC,A !

Nécessite un téléchargement.

eable avec 5 p quip ¢ instatlen Mioveoaft 365 sux teuwns appdiits qbc 1 Te de OneDriue

OU ACHETER MICROSOFT 365 ?

» Microsoft 365 existe sur :

» Mac, iPad, iPhone, PC, Android (tablettes et smartphones).
» 2 formules :

» Licence individuelle ou abonnement Famille.

P S’achéte sur Internet (Microsoft, FNAC, Amazon, entelechargement.com, etc.) ou dans
boutiques spécialisées.
e Puis téléchargement.

L’ABONNEMENT MICROSOFT 365 FAMILLE.

Abonnement annuel au prix de 129 € :
- Stockage OneDrive de 1 To.
« Installations sur vos différents appareils :
 Mac, PC, iPad, iPhone, Android.
- Partageable avec 5 personnes,
* Qui pourront linstaller sur leurs appareils
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« Avec 1 To de OneDrive pour chaque personne.

Le titulaire de I'abonnement Famille aura la fonctionnalité Copilot dans PowerPoint, pas les
bénéficiaires du partage de I'abonnement.

POUR EN SAVOIR PLUS SUR LE PARTAGE ABONNEMENT MICROSOFT 365.

QUELQUES CONSEILS DE CHANTAL BOSSE POUR MIEUX UTILISER
POWERPOINT.

B® Microsoft MVP Communities  Student Ambasssdors Mot Valyable Professionals  Ragional Directors

Most Valuable Professionals A propos  Evenements  Trouver un MVF

G 123wk dais i Most Valuable Professionals

Auteure, formatrice et consultante spécialisée dans I'écosystéeme Microsoft 365

e Chantal Bossé partage sa passion pour les communications visuelles et les technologies a
travers son entreprise, CHABOS (Canada), depuis 2004.

e Chantal aide les conférenciers et les petites entreprises a améliorer leurs présentations
PowerPoint

e et leur prise de parole en public,
e ainsi que leurs compétences Microsoft 365 et Teams.
LES POLICES.

EVITEZ LES POLICES STYLISEES ET DIFFICILES A LIRE.
Utilisez un maximum de 2 styles de police.
Evitez les majuscules partout.

e DANS LE TEXTE COURANT (EN DEHORS DES TITRES, INTERTITRES, ETC.) LES CAPITALES
SONT MOINS LISIBLES QUE LES MINUSCULES.

Les minuscules sont plus lisibles que les majuscules, en particulier dans le texte courant
(c’est-a-dire en dehors des titres).

GRAS ET ITALIQUE.

» Utilisez le gras uniquement pour mettre I'accent.
» Utilisez l'italigue modérément.

UTILISEZ LA BONNE TAILLE DE POLICE.

» Titre entre 32 et 44 points.
» Contenu entre 28 et 32 points.
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Exemples :

28 points - 32 points -

44 points

LE CONTRASTE.

Utilisez un

texte clair

Utilisez un
texte
sombre

Si arriére-plan sombre utilisez un texte aussi clair que possible.
Si arriére-plan clair, utilisez un texte aussi sombre que possible.
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UTILISEZ LES COMMENTAIRES ET LE MODE PRESENTATEUR.

. y v PowerPoint pour quoi faire ?
PowerPOI nt pou r q uol fa ire 7 + PowerPoint est un outil de présentation

inclus dans Microsoft 365.

. Le mode présentateur permet d’avoir une vue d’ensemble de la présentation :
e diapositive active, commentaires, diapositives suivantes, temps passé.
. Passe automatiquement quand on branche I'outil de projection.

SALLE ET AUDITOIRE.

. Faites attention a la grandeur de la salle, ainsi qu’a la taille des écrans pour projeter des
tableaux de chiffres.
. Adaptez votre discours a l'auditoire.
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Compte de fonctionnement

arpes Produits

1 [Ex.n [Ex.n1 Prov. n+l Ex.n Ex.nd__|Prov. n+d
60 Achats 70 |Sesvices
B04100 | Achats matdrul neul 184397 01000 |Verss matkind oLo
Ach 1! 000 TO1100 |Vierts muatirml ocossion 0L
10878 101200 [Varsn loginty oo
000 i _| | 706000 |Stages ogc
3533 708000 |Paricpaticns L3 000
606400 |Podtos foumitures administatves 31.19
Total achats 161877 Tolal services 0
£1]Servicas sxisman 75 | Ausrwn precuits da geation courarte
B16000 | Avsimncas 25070 736003 [Comvatens 2 880 00
G1BO0D |Ravuns 200 TOEGID (Confrwsons vontares 150,00
Totol services exiemes 260.20 Total autros progults de gession courany] 2 730,90
82 Aubius survicus uxlviews 77 |Prcduils excepticnnuls
825100 Fruse 3 200
/025300 | Ammratenx 145,11 Total produits sxcepacanals 000
626000 Talphons 200
626100 |intemavADSEL 35088 78 |[Reprise sur dototions aux provisions
627000 |Sorvioos bancsiws 2500 780000 |Reprise sur provigons 000
628000 |Codsaticns CCA 75,00 Tolul reprise sor doleBiors aux provision 000
B828100|Sége sociel s CCA 17.00
829000 |F rnx postaux [ R4l
Total muiras servicas sxisras 550,70 _Total des produtts. dTepicitation 277344
68 |Dotations oux provisions 76 |Produitys finarciers
€21600 da rézane 200 TE100D |Inidedits placament da rdsana 4344
Totul dotafice aux 000 Totul preduits financiers 4344
e BB Charges
GG1G00 [Fram Ananceruagos 200
Total charges financkéres 000
Totul des charges 2 72087
o Exsadertou défichexpleitation | 4377 I |
Tota! ijé‘m

> Attention a la projection de tableaux Excel qui peuvent étre difficilement lisibles quand ils

sont projetés sur I’écran externe.

Achats | |
Achats matériel neuf 1 643,97
Achats matériel occasion 0,00

Achats logiciels 108,23

Réparation - entretien matériel 0,00
Petites fournitures 35,38
Petites fournitures

administratives 31,19
Total achats 1818,77
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DESENCOMBREMENT DES DIAPOSITIVES.

» Plus il y a de contenu sur vos diapositives, moins elles sont lisibles.
» |imitez le contenu de la dispositive a une idée a la fois.
» | e nombre de diapositives d’une présentation n‘est pas important.
» Supprimez les informations inutiles (numéro de page (sauf sur la dispositive de titre),
supprimez le texte redondant).
Exemple :

Nos atouts

&+ 0
I eSl iP2dOS

B® Microsoft 365 ) @ L La bureautique
Google Drive

OneDrive 20

Cette diapositive est trop chargée ; on peut |'éclater en 3 diapositives.

Ty
i

11
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L'environnement mac '(\r
Apple oS |
iPadOS

B® Microsoft 365 " 5

Microsoft

Build professional presentations effortlessly with best practices,
tips, and Al-powered tools

Yy & W
: /s N A
Je vous recommande le livre de Chantal Bossé pour maitriser PowerPoint (2¢™e édition).
(Disponible chez Amazon, version anglaise, pour PowerPoint Windows).

12
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UTILISATION DE COPILOT DANS POWERPOINT POUR MAC

AVEz-vous COPILOT ?

® PowerPoint  Fichier Edition Affichage Insérer Mise en forme Organisation Outils Diaporama Fenétre Aide o Q yvesconi & Dinf
®O® @ cencgistementastomaticue I R B o {#) PP365-Mac01-c.pptx _ Enregistré dans mon Mac ¥ Q Rechercher (Cmd + Ctrl + U)
Accueil  Insérer Dessin  C i it imati Di Qi isi Format de la forme [D CommemmresJ [@ Enregmrer] @ partager v
s ., B o Il A A B = |la= ol ==, [ | =
Wak I —] 7 o |7Verdana [vlse VA A | A | : | | 1 | == §| ] v m v 0 4° =0 r_k o
Coller Nouvelle ; 3 ANvaav| 2vAa. | = E] el [N % - 1 Carwertr en image X Oessin | Compiéments Suggestions Copiat
- cuposrive (1~ | & 1 & o X x, 8Ly Aa - | L&~ arsphique SmartArt o de conception
Preses-papiers Dispositives Palice Paragraphe nsérer Compiéments Copiot

Vous bénéficiez de la fonction Copilot dans PowerPoint si vous voyez I'icone de Copilot dans
I'onglet Accueil ou I'icéne de Copilot est flottante (version 16.110 et +).

CREER UNE IMAGE DEPUIS UNE DIAPOSITIVE.
EXEMPLE 1.

@& PowerPoint  Fichier Edition Affichage Insérer  Mise en forme Organisation Outils Diaporama Fendtre Nde @ FT Q yvescornil 8  Lun 9mars 10!
B T — I
O @@ crcgistresentavtomatiove O (0 B D v O j PP385-Mac01-2.pptx _ Enregistré dans mon Mac v Q Rechercher (Cmd + Ctrl + U)
Accueil  Insérer  Dessin i it imati Di i Révision  Affichage [ C Commenlaues] [@ Emegnsue(] (# Partager
A —kg. B | v d = | | [ (=] | Ba | =
&~ a | ‘ - O (nia ] = O
¥ 4’.‘.‘;:::.. - | o Camertian mage  [x] Réorgunisar Compléments | Suggestions Copilot
| _Presse-pagiers Diapositives Paragraphe Wséror Dessin | Compltments |

Copikst

Paics
T Copilot (<}
=

PowerPoint pour quoi faire ?

Besoin d’une étincelle créative ?

Créa une Image pour cette diapositive

Résumer cette présentation

Quel est le paint dé 3 retenir de cette diapositive 7

Afficher plus +

5 NB : les diapositives suivantes utilisent des thémes différents

Je voudrais générer une image pour la diapositive 4.

 Copitot o
| : =

Crée une Image peur cette diapositive

Atelier buresautique du Olac
Yves Cornfl

Q

@) copitot

Blen s, je peux crder une image pour votre
diapositive — mais j'ai besoin d'un petit détail
supplémentaire &

Pour quslle diapositive souhaltez-vous

rée une image ?
plo ; *ladiapo 4 : Poweer,

que vous me dites laquetie, je génére

Fimage avec le style que vous souhaitez

0N QB -

Diapositive 2 : Los avantages de
PowerPoint

Lo

13
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D1ALOGUE COPILOT :

Bien s{r, je peux créer une image pour votre diapositive — mais j'ai besoin d’un petit détail
supplémentaire @

<" Pour quelle diapositive souhaitez-vous que je crée une image ?
(par exemple : “la diapo 4 : PowerPoint pour quoi faire ?” ou “la diapo sur le contraste”, etc.). Dés que vous
me dites laquelle, je génére I'image avec le style que vous souhaitez !

You said:
Diapo 4

Copilot said:

Je crée cela pour vous ! %

L'image va apparaitre ci-dessous dés qu’elle est générée. Si vous souhaitez une autre ambiance (plus
colorée, plus réaliste, plus minimaliste...), je peux en refaire une version différente.

@ =

-
Do
E

S 2
Yves Cornil
™ 55 sur Mac = 9 -
onsesls pour bien utiliser
PowerPoint.
. . . @ Copil
B apmee, PowerPoint pour quoi faire ?
L'image va a ci-dessous dis quelle est

aitez une autre amblance
éaliste, plus minimakiste..)

je peux en refaire une version différente

Nous y travaillons..

+ DranToind, peres guni frive ? ™~
+ Oxpomivsiion oe Cantelics Tnasen it

14
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Ateller bureautique du Cilac
. ‘vas Cornll

1. Queiques conseils pour bien utiliser
Powerfoint

B S, 8 PowerPoint pour quoi faire ?

PowerPoint pour quoi faire ?

e

» Copilot (<}

= IeA

@ Copilot

Je crée cela pour vous | @

Limage va apparaitre G-dessous dés qu'elle est
générée. Si vous souhaitez une autre ambiance
(plus colorée, plus réaliste, plus minimaliste_.)

e peux en refaire une version différente.

P 5 sur Mac
1. Quelques conseils pour bien utiliser
PowerPoint,

E¥ves Cornil

PawerPoint pour quoi faire ?

@ =)
Bl
222 Oa

PowerPaist pour quoi faire ?

So—w’
T

R

PowerPoint pour quoi faire ?

L'image a été insérée ; on peut demander des suggestions de mise en page.

Atelier bureautique du Cilac
| Yves Comil

©vves Comi o ==

OE PowerPoint
& pour quoi

faire ?

)] (_gm

[ sm e
2322 O

Jai finalement retenu cette mise en page.

Suggestions de mise... € | #¥ Copilot

PowerPoint pour quoi faire 7

Bl
382 Oa

PowerPoint pour quoi faire ?

PowerPoint pour quoi faire ?

15
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EXEMPLE 2.

& PowerPoint Fichier  Edition  Affichage  Insérer  Mise en forme Organisation Outils Diaporama  Fenétre Aide 4 % Q yvescornll &  Lun.9mars 11:
O @ @ Ervepsirenentsutomstive B N B D v O o j PP366-Mac01-2.pptx _ Enregistré dars mon Mac~ Q Rechercher (Cmd + Ctrl + U)
[Accueil  Insérer  Dessin @ C i it imati i gi Révision i [V_l Commemaives] ( @ Enregxs(re;] (& Partager v
s | &= B | | | | o’ (m [ =i | —+, o
0~ Y& : 2 e - O T [min T
Collar Nouvelta | Image ] Rborgarisar Complmants Suggestiors  Copilot
dapositive [ ¥ r de conzeption
Polce Paragraphe | Insérer | Dessn _ | Compléments | Cepiiot

o Cop;lol [x] ]

—

Fini le rétroprojecteur.

7 Besoin d’une étincelle créative ?
Finies les feuilles plastiques
. dactylographiées ou écrites avec
[ des gros feutres.
Maintenant c’est du texte animé,

(@ des images, des vidéos, des ' *
= graphiques, des liaisons Internet

a = rée une image pour cette diapositive
®_— hour rendre plus vivantes vos | ° T

Iy I
rl{[fm présentations. N G s

Quel est le point dé 3 retenir de cette diapositive ?

Affichar plus v
O Copilot [~]
= “
. ’ " & Copilot
Fini le retroprojecteur. VR iringe datrndés pour s i 7—
7 r'hésitez pas a me dire si vous souhaitez une
. . . . autre version, un style différent ou une mise en
,,«_,}, Flnles Ies fEUl“es plasthues pa;eadaptée dwrelcy(ememav;(re slide !
dactylographiées ou écrites avec
[ des gros feutres.

Maintenant c’est du texte animé,

des images, des vidéos, des
N = graphiques, des liaisons Internet
®_— Lour rendre plus vivantes vos

"Im,

.H!

Il présentations.

o Copilot [ <]

=

&) copilot

Voici Iimage demandée pour la diapo 7 —

n'hésitez pas a me dire si vous souhaitez une

autre version, un style différent ou une mise en
page adaptée directement & votre slide !

O R

J’ai effacé le texte et Iimage ; je clique sur + Insérer.
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Suggestions de mise... €

3
a
=

Je vais choisir une suggestion de mise en page.

Suggestions de mise.. @ | #% Copilot

Mise en page choisie.
EXEMPLE 3.

Depuis une méme diapositive Copilot peut générer des images différentes.

Ce! atelier est foit pour les administrateurs el  Copilot (]
administratrices qui animent le CILAC.

= (]

Si tu veux une autre version (plus simple, plus
' i aay 2 ” - réaliste, plus colorée...), dis-moi et je la recrée !
Fini I'ancien rétroprojecteur.
4 Finies les feuilles plastiques Ajout des touches finales.
Fini I'ancien rétroprojecteur. dactylographiées ou écrites avec
£ Finies les feulilles plas_tiques . des gros ertres' 2 ——
p dactylographiées ou écrites avec Maintenant c’est du texte animé, Predentation
des gros feutres. ~ 1 s 2
Maintenant c’est du texte animé, @ des images, des vidéos, des
— des images, des vidéos, des -~ i ta?
® I e st tparnes graphiques, des Ilals?ns Internet
X pour rendre plus vivantes vos \Lﬁg pour rendre plus vivantes vos ;
ICARBREREIONS présentations. /&@é\

h A éviter

17
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E Fini I'ancien rétroprojecteur.

) Finies les feuilles plastigues
¥ dactylographiées ou écrites avec
. des gros feutres.
Maintenant c'est du texte anime,
= des images, des vidéos, des
) (= > graphiques, des liaisons Internet
G @ pour rendre plus vivantes vos
présentations.

Presentation

ol o|[@

| &

S ——
Prasentation

Cliquez pour ajouter des notes

Suggestions de mise en... | T Copilot

Une image plus humoristique

@ copilot

Voici une version plus humoristique !

Si tu veux qu'elle soit encore plus caricaturale,
plus cartoon, ou plus proche de ta diapo
dorigine, je peux en refaire une autre,

Création de |'ima

Nv ssage Copilot

Maintenant je demande une version plus humoristique.

b4 dés gros reutres. = -
Maintenant c’est du texte animé, Suggestions de mise... @ | %% Copilot
@ des Images, des vidéos, des
s N graphiques, des liaisons Internet
R | @ pour rendre plus vivantes vos
présentations.
| '
Presentation

Cliquez pour ajouter des notes

L’image plus humoristique est générée.

A e
nos | Notes || () Commentaires 88| M|l
| & || oo |

| % Copilot (<]

Voici une version encore plus cartoon !

Si tu veux la rendre encore plus exagérée, cu si

tu veux une version avec des bulles de BD, je

peux t'en créer une autre,

Version plus cartoon.

Rampe de Lancement 212
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| suggestions de mise en... | [ Copllot 1o |

@ copilot

Voici la version cartoon avec bulles BD, comme
PLACE A LAUTE demandé
TEcmowG.'E! Si tu veux d'autres textes, un style encore plus

exagéré ou une variante plus minimaliste, je
peux t'en créer une nouvelle.

Version cartoon avec bulles BD.

EXEMPLE 4.

% PowerPoint  Fichier  Edition  Affichage  msérer  Mise en forme Organsation Outils  Disporama  Fendtre  Alde Q yvescorni $ Oim. 2amal 11:53

@ O @ cnegstrementavtomstaque O Q) S & Tahoe-08.ppix _ Enregistré dans mon Mac v Q Rechercher (Cmd + Ctrl + U)
Accuell Insérer Dessin  C I Révision [D comrmcuaies] [@ Enragislm] ®

Partager

= @~ e v | Cm B0 —
(g, Q- e ad- o 1 nm T3

Coter & d’:‘:;:l‘::-ﬁ" mage E Réorganiser .d; Compléments ds.uﬁﬂﬂlo:;
Police Pacagragha Insdrar Desain Comelémants Copiot

Presse-paplers Ciapositives

Plus sur

Cliquez pour ajouter des notes

Je vais maintenant demander a Copilot de générer une nouvelle image pour la diapositive 43 ;
notez que dans la version 16.110 l'icone de Copilot a quitté I'onglet Accueil pour étre flottant.

You said: génére une image pour la diapo 42
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& PowerPoint Fichier  Edition  Affichage  Insérer  Miseenforme  Organisation Outils  Disporama  Fendtre  Alde Q ywescomd B Dim 24mal |G:JOJ

QOO trivvmnimtcnatione O QB DO o @ Tshoe-O1c pptx _ Enregistré dars mon Mac Q Rechwrcher (Cmd + Ctrl + U)
Accuell  Insérer  Dessin 9 Révision  Affichage O Commentaires | (@ Enregisurer m
LT | 3 onposton ~ i (] T +,

B-d | - ~H A H |

{ 3 minabie
Cober Nowvelle Imoge Réorgeniser 31yies Compénents s»uwmkm
| awpseiie [ Section = b nowption
[— _Olpastiee Posce Paragrape mearer Decsis Cempumarts Copiat

& Copilot

Raisonnement effectué en 4 étapes >

Limage cu bitiment a été remplacée par une
scéne d'atelier de formation avec des participants
sutour d'une table équipée de MacBooks et
i#ads, bien en phase avec o message de la
diapositive,

Quelques pistes si besain - » Ajuster le texte ou la
taille du bandesu. » Appiquer un fitre de coulews
sur limage pour harmoniser davantage svec [
charte.

& ne voudrai gue des seniors

@ copilot

Raisonnement effectu en 4 étapes >

Modifier -

. Cliquez pour ajouter des rotes

Capture d'écran
Dispasitive 54 sur 87 | | Frangais (Francs) || T3 i1 : consultaz nos | Notws | [ commennares | [ (B8

Copilot said : Raisonnement effectué en 4 étapes.

L'image du béatiment a été remplacée par une scene d'atelier de formation avec des participants autour d'une
table équipée de MacBooks et iPads, bien en phase avec le message de la diapositive.

Quelques pistes si besoin : * Ajuster le texte ou la taille du bandeau. * Appliquer un filtre de couleur sur I'image
pour I'harmoniser davantage avec la charte.

& PowerPoint Fichier  Edition  Affichage  Insérer  Mise en forme vamaum Outils  Diaporama  Fendtre  Aide B Q ymscomd 8 Dim 24 mai 16:51
| — 4
QOO0 cErgmemnanonioe OB OB 9O - 2 Tahce-Dle pptx _ Envegiatrd dars mon Mac ¥ Q Rechercher (Cmd + Ctri + U)
Accuell  Insérer  Dessin ? i i Révision  Affichage O Commentaires | (@ Enregistrar |
X 1 depostios « P o T -+,
v B - = ,
Rl [ = ) r=reme | 2 | B
Colar Inme [5] Rirgarsams 1yl Compiéments | Sugpesticns
= a de concepticn
[ Comproments Cophat

(-]

& ne voudrai que des seniors
§ Copilot
Raisonnement effectué en 4 étapes >

Uimage montre maintenant un atelier de
formation avec uniquement des participants
seniors autour d'une table équipée de MacBocks
ot iPads, avec un formateur qui présente,

Quelques idées : + Ajuster les coulewrs de limage
pour misux sintégrer 3 la charto, « Moddier le
texte du bandeau.

069

Merci

@ Copilot
Ralsonnemant effectsé on 1 étage >

Mexfier

Décrire ce que vous aimeriez créer ou

86 T

i I
Capture d'écran | Cliquez pour ajouter des notes

87 | [erangais (France) || %6  : consultez 75 rec 3 totes | [0 Commeenares | (B |

o P T L P EEEEEL L T

88| m)(Z] - e + [ 100% |[ I3

You said: je ne voudrai que des séniors sur l'image
Raisonnement effectué en 4 étapes. L'image montre maintenant un atelier de formation avec uniquement des
participants seniors autour d'une table équipée de MacBooks et iPads, avec un formateur qui présente.
Quelques idées : < Ajuster les couleurs de Iimage pour mieux s'intégrer a la charte. « Modifier le texte du
bandeau.
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EXEMPLE 5.

r
@ PowerPoint  Fichier  Edition  Affichage  insérer  Miseenforme  Organisation Outiie  Diaporama  Fenétre  Aide © Q yvescorni B+ Dim. 2a mal 17:09
X ] enmglsroment sutomatique I ) B 9 4 Tahoe-Olc.pptx _ Envegrstré dans mon Mac v Q Rechercher (Cmd + Ctrl + U)
Accuell  Insérer Dessin  C i i P g Révision  Affichage  Format de Fimage (O commentaires ) (@ Enregistrer |
& == 11 omposition v # - 14;. 2
v 3- g~ &~ v | g &> i
0 o~ £ natavs a & LI L
Celler Nowvelle | Converts ¢ Ima Réorganiser Styles [7 , | Compléments | Suagestions
-4 dispashive [ Section v | >ag Smarthr LA | Y 2 de conception
Dapostves Police Paragraphe Insérer Dessin Compléments Coplot

88 [ e | Cliquez pour ajouter des notes

[ Image sélectionnée
génére une image pour la diapositive 87
& copilot

Exécution en cours des actions obligatoires

) Looking at the details

g the specifics of your

@ Exécution en cours des actions obli,

Exécution des tiche

$saires pour

répondre i votre de

Modifier
@ image sélectionnée

Pécrire ce que vous aimeriez créer ou

modifier

Arréter 3 ganération

| Diapositive 87 sur B9 | [ Frangass (France) || Tg Accessibiié : consuitez nos recommandations |

(A Image sélectionnée

génere une image pour la diapositive 87

@® Examinant une diapositive
Je regarde la diapositive 87 pour
comprendre son contenu et voir ce
qu'elle présente avant d'envisager
toute modification ou amélioration.

Quel type d'image souhaitez-vous pour
cette diapositive ?

Atelier formation seniors

Comme la diapo 83, un atelier avec une animatrice
et des participants seniors utilisant des Mac/iPad

Salle informatique moderne
Une salle de cours informatique moderne avec des
iMacs alignés, style lab Apple

Produits Apple en vitrine

Nar iMMace iNade at iDhanas meinan Sin A mmanidva

Modifier v

(A Image sélectionnée

oo g -

© Atelier formation seniors

Comme |a diapo 83, un atelier avec une animatrice
et des participants seniors utilisant des Mac/iPad

Salle informatique moderne
Une salle de cours informatique moderne avec des
iMacs alignés, style lab Apple

Produits Apple en vitrine

Des iMacs, iPads et iPhones présentés de maniére
attractive dans un espace lumineux

Entrer une autre option

m Tout ignorer

J’ai demandé a
type dimage a

Copilot de me générer une image pour la diapositive 87 ; Copilot demande quelle
générer, je choisis atelier formation séniors.
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Raisonnement effectué en 2 étapes >

La photo de la salle informatique a été remplacée
par une scéne d'atelier avec des seniors sur des
iMacs et une animatrice qui accompagne un
participant — un visuel complémentaire a celui
de la diapo 83.

Quelques pistes : « Harmoniser le style des deux
images entre les diapos 83 et 87. « Modifier la
couleur ou la taille du texte en bas.

& PowerPoint Fichior  Edition  Affichage  Insérer  Misoonforme  Organisation Outi's  Diaporama  Fendtre  Aide O Q yvescornl @B+ Dim.2amai 17:13

O @@ crrgisromentautomatiove CID () 2 9D v O o

7| Tahoe-Otc.pptx _ Enregistré dans mon Mac v Q Rechercher [Cmd + Ctrl + U)

Accueil  Insérer Dessin  Ci

sy X 3 I puposities v

L ™ £33 netavir
Coller Nouvelle
> dispositive L] Section v
Presse-papion Dapestves Pelios
o S o

- S p =<
iPad, iPhone et Mac, ¢'est au CILAC

89 | pE— 1

iPad, iPhone et Mac c’est au CILAC

Cliquez pour ajouter des notes

Révision  Affichage

(T3 commentaires | (@ Enregistrer |
~RE-. | | B

Image  TA] Réorganiser 3 Compléments | Suggestions
saiide: de conception
Paragracte Insdrer Daasin Complbments Copiet

[ Image sélectionnée

Quel type d'image souhaitez-vous pour
cette diapositive ?
Atelier formation seniors

@ Copilot

Raisonnement effectué en 2 étapes >

La photo de la salle informatique a été remplacée
par une scéne d'atelier avec des seniors sur des
iMacs et une animatrice qui accompagne un
participant — un visuel complémentaire a celui
de la diapo 83.

Quelques pistes : « Harmoniser le style des deux
images entre les diapos 83 et 87. « Modifier la
couleur ou |3 taille du texte en bas.

049

Modifier

& vous aimer

angais (France) || %o Accessibiité : consultez nos recommandations |

09 % |

0)[T] - —— +

| (@ Notes || [J commentaires m =3

&) Copilot

Raisonnement effectué en 2 étapes >

Modifier v

remplace I'animatrice par un
animateur

_|_

L'animatrice a été remplacée par un animateur
senior qui guide une participante sur son iMac,
avec le reste de la classe en arriere-plan.

Envoyer

X

v

Quelques idées : « Ajuster le cadrage pour mettre
davantage en avant I'animateur. « Modifier la
couleur du texte pour mieux ressortir sur I'image.
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@ PowerPoint  Fichier  Edition  Affichage  Insérer  Mise en forme Organisation Outile Disporama  Fenétre Aide Q© Q yvescornd 8B+ Dim. 284 mal 17:17 I
O @ @  rvesistrament sutomatique C) N 2+v-C - J Tahoe-0lc.ppix _ Enregistré dans mon Mac ~ 7 - ~N
5 r— | Batterie faible
M Insérer  Dessin 9 Révision  Affichage J Branchez le Mac sur sectour pour ne pas
> Pl e == suspendre I'activité.
- § |_—l = pispogtion v iﬂ' B O\ A
0 1553 £ rétaviic i =0 T T
Coftar Nouvate artir Image Réorganisar  S1yles Complments | Suggestions
« @apesitive ] Section v A v & L ankins de conception
Presse-papiers | Dnooslmu Police Pacagraphe Insérer Dessin Complomants. Copict i
(]

Quelques pistes : » Harmeniser le style des deux
images entre les diapos 83 et 87, » Madifier la
couleur ou la taille du texte en bas.

049

remplace l'animatrice par un animateur
@& Copilot
Raisonnement effectué en 2 étapes »
L'animatrice a été remplacée par un animateur

senior qui guide une participante sur son iMac,
avec le reste de la classe en amére-plan

Quelques idées : + Ajuster le cadrage pour mettre
davantage en avant |'animateur. « Modifier la
couleur du texte pour mieux ressortir sur l'image.

0489

iPad, |Phone et Mac, c est au CILAC

Modifier

Décrire ce que vous aimeriez créer ou

modifier

A -
iPad, iPhone et Mac, c'est au CILAC

89 Cliquez pour ajouter des notes

Diapositive 87 sur 91 || Frangais (France) | [ T@ Accessibiiité : consultez nos recommandations | 2 notes || (I Commentaires \m 83| D] - e e + [ 10954 | [ 23]

L+ 00" 0E0B0E " ~"0” ' 0OOO0D0eEE Q.8 MU

L’animatrice a été remplacée par un animateur.

EXEMPLE 6.

génere une image en changeant les visages des
participants sur la diapo 6

Copilot said:

Copilot

Raisonnement effectué en 2 étapes

Je ne suis pas en mesure de modifier les visages
de personnes dans des images. Générer ou
altérer des visages — que ce soit pour les
remplacer, les transformer ou les superposer —
s'apparente a la création de deepfakes, ce qui
souleve des préoccupations éthiques importantes
et n'est pas quelque chose que je peux faire.

B : I'image a été volontairement floutée.

En revanche, je peux vous aider avec d'autres modifications sur cette diapositive :
e Remplacer l'image entiere par une autre photo ou illustration
o Ajouter des éléments graphiques ou du texte
e Modifier la mise en page ou le style visuel

Souhaitez-vous que je fasse autre chose sur cette diapositive ?

You said:
Remplacer I'image

L’image a été générée.
23
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Quelques pistes si vous le souhaitez :

e Ajuster le cadrage ou la taille de I'image
e Ajouter un titre ou du texte sur cette diapositive

You said:
je ne voudrai que des séniors

Copilot said:
Raisonnement effectué en 4 étapes

J'ai remplacé la photo sur la diapositive
6 par une image d'un diner de gala festif
avec des convives levant leurs verres
pour un toast, dans une ambiance
chaleureuse avec bougies et guirlandes
lumineuses.

Copilot said:

Copilot

Raisonnement effectué en 3 étapes
L'image sur la diapositive 6 montre
maintenant exclusivement des seniors
élégants portant un toast lors d'un
diner de gala, avec la méme ambiance
festive et chaleureuse.

Quelques options si besoin : ajuster le
cadrage de l'image, ou ajouter un titre
a cette diapositive.

You said:
Remplir la diapositive

Copilot said:

L'image occupe désormais toute la
surface de la diapositive 6, sans
marges ni espaces vides.

Quelques idées : ajouter un titre en
surimpression sur l'image, ou
appliquer un léger filtre sombre pour
améliorer la lisibilité d'un éventuel
texte.

24
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You said:
je voudrai un décor plus sobre

Copilot said:

L'image a été remplacée par une
scene beaucoup plus épurée — un
intérieur minimaliste aux tons
neutres avec des seniors partageant
un toast dans une ambiance calme
et élégante.

Quelques pistes : ajouter un titre ou une légende sur cette diapositive, ou ajuster le cadrage si
vous souhaitez davantage de personnes visibles.

You said:
je voudrai 16 personnes sur limage
de la diapo 6

Copilot said:

L'image sur la diapositive 6 montre
maintenant seize seniors autour
d'une longue table épurée, huit de
chaque cété, portant un toast dans
un cadre minimaliste et sobre.
Quelques idées : ajouter un titre en
surimpression, ou ajuster les tons de
I'image pour mieux s'intégrer a la
palette de la présentation.

AUTRE GENERATION D'IMAGE : TENIR COMPTE D'UNE AUTRE IMAGE.

You said:

je voudrai un décor semblable a la
diapo 11 pour la diapo 6

Copilot said:

L'image de la diapositive 6 reprend
maintenant le méme style de décor
que la diapositive 11 — salle de
réception classique avec boiseries,
lustres en cristal et miroir doré, tout
en conservant les seize seniors
portant un toast.

Quelques pistes : ajouter un titre
sur cette diapositive, ou harmoniser
les tons entre les deux diapos

25
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You said:

Enléver les bougies de la table pour
la diapo 6

Copilot said:

Les bougies ont été retirées de la
table sur la diapositive 6 — la table
ne comporte plus que les assiettes,
verres, plats et un bouquet de fleurs
blanches, dans le méme décor
classique avec boiseries et lustres.
Si besoin, je peux aussi retirer le
bouquet de fleurs ou ajuster
d'autres détails de la scéne.

You said:

Jje voudrai 16 personnes

Copilot said:

L'image de la diapositive 6 montre
maintenant seize seniors portant
un toast autour d'une longue table
dans le décor classique —
boiseries, lustres en cristal, fenétre
avec vue sur le crépuscule — et
sans bougies sur la table.
Quelques pistes : ajouter un titre
en surimpression, ou ajuster le
bouquet central si vous le
souhaitez.

Comme le montre cet exemple, il est possible de demander de nombreuses adaptations d‘une
image générée, qu’il s'agisse des personnes représentées ou du décor.

AMELIORATIONS D'UNE PRESENTATION.

Copilot peut proposer I'amélioration d’une diapositive, ou vous pouvez demander I'amélioration.

& PowerPoint  Fichier  Edion  Affichage  Insbrer  Miseenforme  Organisation Outils  Diaporama  Fenlitre  Aide Q ywescorni 8 Lun 25mal \5:314
[ X X ] Ervegstrement automatiee D () B - @ Tahoe-08-cld pptx _ Enregistre dans mon Mac v Q Rechercher (Cmd + Ctrl + V)
Accueil  Insérer  Dessin i i i i Révision  Affichage (0 commentaires | (@ Envegistrer
A = . [ pisgosition v | | E o e >y
k. v h viO~ I
-~ £ Retacie b

Péceasiser Camgléments

Nowvede | mepe X
-4 Sapositive 5] Secmon v | . o

Presse-pagiecs Diapstives Puiice Fargraone séeer Dassin Compiémants. oot

Disque T7 1 To 196,17

Disque NVMe Crucial P310 1 To 170,00

4 adaptateurs C vers A 9,59

3 adaptateurs A vers C 6,99

I Boitier NVMe 19,99

i R Hub USB C - A 14,22
BB e = Hub USB C- A- HDMI 1869
0w e S Hub pour mini M4 68,14  1s/5/2¢
., s HDD WD 2 To 129,99  Awazon

Cliqusz pour ajouter des notes

Diapositive a améliorer.
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Budget matériel — Prix indicatifs

Comgorie | e | e

Disque SSD Samsung T7 - 1 To 196,17
Stockage
Disque NVMe Crucial P310 - 1 To 170,00
Boitier Boitier externe NVMe 19,99
4 adaptateurs USB-C vers USB-A 9,59
Adaptateurs

3 adaptateurs USB-A vers USB-C 6,99
Hub USB-C — USB-A 14,22

Hubs
Hub USB-C — USB-A + HDMI 18,69
: Hub pour Mac mini M4 68,14

Divers
HDD WD - 2 To 129,99

1

Source : Amazon - Prix relevés le 15/05/2026

Diapositive modifiée par Copilot.
IL FAUT SUR LE METIER...
De qui est la phrase « il faut sur le métier..."

Agent mode said:

La formule « Il faut remettre cent fois sur le métier... » est de Nicolas Boileau. Elle vient de L’Art
poétique (1674) et se poursuit ainsi :

« Hatez-vous lentement, et, sans perdre courage,
Vingt fois sur le métier remettez votre ouvrage. »

<~ On cite souvent la phrase sous la forme abrégée « Cent fois sur le métier remettez votre ouvrage », mais
la version célébre chez Boileau est bien avec « vingt fois ».

O Si la modification obtenue ne vous convient pas, vous pouvez relancer I'opération afin de
générer une nouvelle version ; il en va de méme pour la création d‘images.

O Le délai nécessaire a la génération d’'une modification peut varier ; il dépend davantage du
moment de la demande que de la puissance du Mac.
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RESUMER UNE PRESENTATION DANS POWERPOINT POUR MAC.

Ardller bureautious du Chasc |

POLICE]

Les polices

e Salle? - Auditoire? > b
N - e

20 il Tk

m‘.. AL s

rm o ¥ " o
27 > -

[ Pour en

Savorr
plus

Avet-vous des uestions?

29

Un apercu global (trieuse de diapositives) de la présentation a résumer.

https://www.cornil.com/abm/PP365-Mac01.pptx

1U1.

Modifions votre présentation
@ Exploring approaches

Autoriser.la modification Identifying different ways to help.
résume la présentatior| — @ Exécution en cours des actions obli...
I a Exécution des taches nécessaires pour

répondre a votre demande.

* p

—

¢ Cette présentation est a la fois un cours sur
PowerPoint et une vitrine des activités du
CILAC, congue pour former les animateurs de
I'association

Points clés a retenir

() Copilot « Les conseils de design sont concrets et
immédiatement applicables : lisibilité,
Raisonnement effectué en 5 étapes > sobriété, contraste

¢ Le CILAC se positionne comme un lieu de
formation accessible a I'écosystéme Apple et
a la bureautique Microsoft 365

* Le document inclut aussi une dimension

Atelier Bureautique du CILAC — PowerPoint 365
sur Mac (Saison 2024-2025) Par Yves Cornil —

12/03/2025 — 25/05/2026 financiére avec un extrait du compte de
. . . fonctionnement, probablement en vue d'une
Objectif et contexte de I'atelier AG
o Public cible : administrateurs et * Quelques pistes si besoin : je peux restructurer les

diapositives pour plus de clarté, modemiser le

administratrices du CILAC (Centre style visuel ou traduire le-content

Informatique de La Madeleine), situé au CCA,

Extraits des dialogues. Je sélectionne le texte généré, je le copie, puis je le colle dans mon
document Word.
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Copilot said: Raisonnement effectué en 5 étapes

Atelier Bureautique du CILAC — PowerPoint 365 sur Mac (Saison 2024-2025) Par Yves
Cornil — 12/03/2025 - 25/05/2026

Objectif et contexte de I'atelier
e Public cible : administrateurs et administratrices du CILAC (Centre Informatique de La
Madeleine), situé au CCA, 35 rue St Joseph, 59110 La Madeleine
e Theéme : initiation et perfectionnement a PowerPoint 365 sur Mac, pour créer des
présentations professionnelles (ateliers, réunions du CA, assemblées générales)
e Programme : structuré en trois volets — a quoi sert PowerPoint, I'organisation de
I'atelier, et les conseils pratiques de Chantal Bossé

PowerPoint : a quoi ca sert ?
e Remplacement du rétroprojecteur — fini les feuilles plastiques et les gros feutres ;
place au texte animé, images, vidéos, graphiques et liens Internet
e Logiciel de la suite Microsoft 365 — disponible sur Mac, iPad, iPhone, PC et Android, en
licence individuelle ou abonnement Famille (99 €/an, 1 To OneDrive, partageable
avec 5 personnes)
e Usage au CILAC — support pour les ateliers, les réunions internes et les AG

Conseils pour de bonnes présentations

e Polices : éviter les polices stylisées ; se limiter a 2 styles maximum ; éviter |'abus de
majuscules qui nuit a la lisibilité

o Tailles recommandées : titre entre 32 et 44 points, contenu entre 28 et 32 points
Gras et italique : le gras uniquement pour I'emphase, l'italique avec modération
Contraste : privilégier un bon contraste texte/fond ; éviter les arrieére-plans texturés qui
rendent le texte difficile a lire

e Désencombrement : limiter chaque diapositive a une seule idée, supprimer l'inutile —
moins il y a de contenu, plus c'est lisible.

Outils et bonnes pratiques
e Mode présentateur et commentaires — des fonctions essentielles pour gérer ses
interventions et adapter son discours a la salle et a l'auditoire
e Compte de fonctionnement présenté avec un détail des achats : 1 643,97 € de
matériel neuf, 108,23 € de logiciels, 35,38 € de fournitures

Les atouts du CILAC
e Quatre domaines d'activité : la photo, la vidéo, I'environnement Apple et la bureautique
e Ressources en ligne sur cornil.com et cilaclamadeleine.org

Points clés a retenir

e Cette présentation est a la fois un cours sur PowerPoint et une vitrine des activités
du CILAC, congue pour former les animateurs de I'association

e Les conseils de design sont concrets et immédiatement applicables : lisibilité,
sobriété, contraste

e Le CILAC se positionne comme un lieu de formation accessible a I'écosysteme Apple et a la
bureautique Microsoft 365

e Le document inclut aussi une dimension financiére avec un extrait du compte de
fonctionnement, probablement en vue d'une AG

Quelques pistes si besoin : je peux restructurer les diapositives pour plus de clarté, moderniser le
style visuel, ou traduire le contenu.
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CREER UN QCM.

QCM AJOUTE A LA PRESENTATION PAR COPILOT.

& PowerPoint  Fichier Edition Affichage Insérer Mise en forme

1
B

Atelier bureautique du Cilac
Yves Corn

PowerPoint 365 sur Mac
1. Quelques conseils pour bien utiliser
PowerPoint.

Les canseils de Chantal Bassé.

* &

PowerPoint pour quoi faire ?

‘a@ wilil]

Coue

Cliquez pour ajouter des notes

Diapositive 2 sur 34 | | Frangais (France} ‘E Accassibilité : consultez nos recommandations

Organisation Qutils Diaporama Fenétre Aide O Q yvescomnil &+ Lun

[ X K ] Enregistrament automatiqve  CID () B (@ PP365-Mac01.pptx _ Enregistré dans mon Mac v Q Rechercher (Cmd + Ctrl + U) \
Accueil Insérer Dessin  Ci i it imati Di Révision  Affichage [ (J Commentaires ] [ @ Enregistrer ] [ Partager

., B 5| O [ E’

T oS ad o o [mjm| i

Nouvele Imsge [x] Réorganiser & Compléments |  Suggestions

diapositive [ ¥ apicie de canception
Prasse-papiers Diagositives Palice

Paragraphe Insérer Dessin Compléments Copilot

o

& Copilot

Raisonnement effectué en 5 étapes >

Combien de questions souhaitez- 1 sur
vous dans le QCM ?

5 questions

Un quiz rapide couvrant les points essentiels

10 questions
*Jr quiz comalet couvrant fensemble des thémes

15 questions

Un quiz approfondi avec plusieurs questions par
thime

Entrer une autre option

Tout ignorer

n oA

Modifier

pécrire ce que vous aimeriez créer ou

| [J Notes | | [[J Commentaires l l 23|

COPIES DES DIALOGUES.

Raisonnement effectué en 5 étapes >

Combien de questions souhaitez- 1sur2
vous dans le QCM ?

5 questions
Un quiz rapide couvrant les points essentiels
10 questions
*Jn quiz complet couvrant I'ensemble des thémes

15 questions

Un quiz approfondi avec plusieurs questions par
théme

Entrer une autre option

&~ Ou souhaitez-vous placerle  2sur2
QCM dans la présentation ?

o A la fin (Recommandé)

Ajouter les slides de quiz aprés la derniére
diapositive de contenu, avant la slide de cloture

Aprés les conseils

Insérer le QCM juste apreés la section des conseils de
Chantal Bossé

Entrer une autre option

Tout ignorer

0469
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Copilot dans PowerPoint pour Mac

@ Préparant des questions finales

Je prépare |'ajout de 10 questions a
choix multiple en étudiant la structure
du diaporama et en les insérant avant
les derniéres diapositives.

Examinant la structure

Je regarde l'organisation des
diapositives et leurs mises en page
afin de choisir le format le plus adapté
pour créer des slides de QCM claires
et cohérentes.

Choisissant emplacement final

Je décide d'insérer les diapositives du
QCM juste avant la section de cloture,
apres “Pour en savoir plus” et avant la

diapositive "Avez-vous des questions
?ll

Vérifiant la mise en page

Je regarde la disposition et les
dimensions de la diapositive pour
m'assurer que les futures diapositives
de questions s’integrent correctement
et respectent le méme style.

@ Organisant le quiz

Je structure les diapositives d'un quiz
en francais, avec un titre et dix
questions sur les bonnes pratiques, en
veillant a un ordre correct et a cacher
les réponses dans les notes.

Raisonnement effectué en 7 étapes >

J'ai ajouté 11 diapositives de quiz a la fin de la
présentation, couvrant les thémes clés abordés
dans l'atelier : les polices, le contraste, la taille du
texte, le gras/italique, le mode présentateur, le
désencombrement des diapositives et les arriére-
plans texturés. Chaque question propose 4 choix
dans des cartes colorées, et les réponses
correctes avec leurs explications se trouvent dans
les commentaires du présentateur.

Quelques pistes si besoin :

e Ajouter une diapositive récapitulative avec
toutes les réponses
e Ajuster le niveau de difficulté des questions

Copilot said : Raisonnement effectué en 7 étapes

J'ai ajouté 11 diapositives de quiz a la fin de la présentation, couvrant les themes clés abordés dans l'atelier : les
polices, le contraste, la taille du texte, le gras/italique, le mode présentateur, le désencombrement des
diapositives et les arriere-plans texturés. Chaque question propose 4 choix dans des cartes colorées, et les
réponses correctes avec leurs explications se trouvent dans les commentaires du présentateur.

Quelques pistes si besoin :
Ajouter une diapositive récapitulative avec toutes les réponses
Ajuster le niveau de difficulté des questions

OPTIONS.

e Copilot peut ajouter le QCM a la présentation ou créer une présentation distincte ; les
réponses figureront alors dans les commentaires.

e Vous pouvez aussi demander a Copilot de générer le QCM sous forme de texte ; il suffira
ensuite de le sélectionner, de le copier et de le coller dans votre document Word.

e Si besoin, vous pouvez également demander a Copilot de séparer les réponses du QCM.
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VUE D'ENSEMBLE DU QCM GENERE DANS LA PRESENTATION POWERPOINT.

[~
& PowerPoint Fichier Edition Affichage Insérer Mise en forme Organisation Outils Diaporama Fenétre Aide O Q yvescornl B+ Lun.
O @ @ cresistement automatique I | ) {» PP365-MacO1.pptx _ Enregistré dans mon Mac ~ Q Rechercher (Cmd + Ctrl + U) \
Accueil Insérer Dessin  C i gi Révisi (3 commentaires | (@ Enregistrer | ({Elta o
X e 5. | O | [
- L._I b | N v O B3 | | M
1 Nouvelle — Image T Réorganiser Compléments |  Suggestions
= dm‘osmve [ m g o) ﬂltwtphon
Presse-papiery Dispositives “olice Paragraphe insérer Dessin Complérments Copilot
LS S
o
Pour en
Savoir et A e o)
plus
@‘) Copilot

Question1/ 10

Quiz - Testez vos connaissances |

PowerPoint fait partie de quelle suite logicielle ?

Raisonnement effectué en 7 étapes >

Jai ajouté 11 diapositives de quiz a la fin de la
présentation, couvrant les thémes clés abordés
dans l'atelier : les polices, le contraste, la taille du
texte, le gras/italique, le mode présentateur, le
désencombrement des diapositives et les arriére
plans texturés. Chaque question propose 4 choix
dans des cartes colorées, et les réponses
correctes avec leurs explications se trouvent dans

B. Microsoft 365

les commentaires du présentateur,

Quelques pistes si besoin
D. UbreOffice

* Ajouter une diapositive récapitulative avec
" toutes les réponses
\ o Ajuster le niveau de difficulté des questions

31

(==

PowsrPoint fait partis de quedle sulte logicielle 7

oo

Modifier

Décrire

nodifier

€ que Ve

Réponse : B - Microsoft 365

e Ay PowerPoint est un logiciel de présentation faisant partie de la suite Microsoft 365.

une présemtation 7

‘ | Diapositive 31 sur 45 | | Frangais (France) || T
_

KA
nos v ¥

IowarPeint foit partia d quslle seibe logiciatie? Combien de styses de police maximum devrait-on utifiser dans.

' . e sentati ?
Quiz - Testez vos connaissances ! e -

Cans be taxte coorant, gu'est-ce qui st le plos livibie 7

o=

Quel est le consell donné concernant I'utilisation du gras 7

\l
A\

3

Quelie est I taille de police recommandée pour les titres 7

T

Pourquol taut-l évier les arritre plans texturés 7

Sur un arrsre-plan sambre, quelle cosleur de taxte fauti
pevilégier >

A Ctier peese por o Ewmpuct

Sy

[ .

€ e R

\\
W
b\

Em

Qe permet ln mode prisantateur 7

Quel ast e consnil principal pour e conters dus diapasitives ?

A ool o b G A verre b vaskes Subrraioon

[ ———

-

[ —r———

EI

©

Vue de la trieuse de diapositives.
L'insertion du QCM dans la présentation (ou dans une présentation séparée) est magnifique.

VOIR LA PRESENTATION POWERPOINT MODIFIEE :
» https://www.cornil.com/abm/PP365-Mac01-QCM.pptx
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Copilot dans PowerPoint pour Mac

Quiz - Testez vos connaissances !

10

Question 3 /10

1

Dans le texte courant, qu'est-ce qui est le plus lisible ?

A Les MAILBCULES
\

|

DL Les caractives spdciaue

PowerPoint fait partie de quelle suite logicielle ?
|
‘\ A Goagle Workspace B Miresoft 365
2
Quastion 4 / 10

Quelle est la taille de police recommandée pour les titres ?

\
[l A totre 12 00 18 poires B, £ntre 20 ot 78 poiens
\

D. Estre 42 ot 60 points

Combien de styles de police maximum devrait-on utiliser dans
une présentation ?

‘
\

‘} _
\

0. Autast que seuhaité

3

Question 5 / 10

Quel est le conseil donné concernant I'utilisation du gras ?

B Lutfser uniquemiest pow mettre
A Uubler partout poor ps impact [ 0 "

‘

\

F o —
6

Question 6 / 10

o

Sur un arriére-plan sombre, quelle couleur de texte faut-il
privilégler ?

D. Untexte e gris moyen

1

Quel est le conseil principal pour le contenu des diapositives ?

A Mettre lu mastmemn d'nformations.
f sossves

B. Unmiter le contan b use idie par

diapesitive

€. Utihser des tableaux complenes et
ol

Question 7 / 10

] 1

Pourquoi faut-il éviter les arriére-plans texturés ?

A th dourdissent u fchur

B. £ rendent be texze @iffiche & Ire

||

Question 10 / 10

1

Quelle est |a taille recommandée pour le contenu (hors titre) ?

A, Estre 10 o8 14 paints B. £ntre 16 ot 24 jokts

|

Que permet le mode présentateur 7

BL Vi les comme ncaires, & diaposkive
active ot les suvantes

|
P
D. Partager b sedsentation en lgne
9

A Créer de noumiies dupcsities

Vue un peu plus grande.

GENERER UN QCM sous FORME DE TEXTE.

QCM - Conseils pour bien utiliser PowerPoint

Question 1 : A quoi sert PowerPoint ?

A) A créer des feuilles de calcul
B) A créer des diapositives pour présenter des informations de maniére attrayante et

[ ]
[ ]
visuelle
e () A rédiger des documents texte
e D) A gérer une base de données

Question 2 : Combien de styles de police maximum est-il recommandé d'utiliser dans

une présentation ?

e A1

e B)2

e O)4

e D) Autant que I'on veut

Question 3 : Pourquoi faut-il éviter les majuscules dans le texte courant ?

A) Elles prennent trop de place
B) Elles sont moins lisibles que les minuscules
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Copilot dans PowerPoint pour Mac

e C) Elles ne fonctionnent pas dans PowerPoint
e D) Elles changent la couleur du texte

Question 4 : Quelle est la taille de police recommandée pour un titre ?
e A) 12 a 18 points
e B) 20 a 28 points
e C) 32 2 44 points 4
e D) 48 a 60 points

Question 5 : Quelle est la taille de police recommandée pour le contenu ?
e A) 10 a 14 points
e B) 28 a 32 points
e C) 36 a 44 points
e D) 8a 12 points

Question 6 : Que faut-il faire si I'arriere-plan est sombre ?
e A) Utiliser un texte sombre
e B) Utiliser un texte clair ¥4
e () Utiliser un arriére-plan texturé
e D) Ne pas mettre de texte

Question 7 : Pourquoi faut-il éviter les arriére-plans texturés ?
e A) IIs ralentissent I'ordinateur
e B) Ils rendent le texte difficile a lire
e (C) Ils ne sont pas disponibles sur Mac
e D) Ils augmentent la taille du fichier

Question 8 : Quel est le conseil principal pour désencombrer les diapositives ?
e A) Mettre le maximum d'informations par diapositive
e B) Limiter le contenu a une idée par diapositive
e () Utiliser uniquement des images
e D) Réduire le nombre total de diapositives

Question 9 : A quoi sert le mode présentateur ?
e A) A modifier les diapositives pendant la présentation
e B) A avoir une vue d'ensemble : diapositive active, commentaires, diapositives suivantes
et temps passé ¥4
e C) A imprimer la présentation
e D) A envoyer la présentation par email

Question 10 : Que faut-il prendre en compte avant de projeter des tableaux de chiffres
?

e A) La vitesse de la connexion Internet

e B) La grandeur de la salle et la taille des écrans
e () La marque du projecteur

e D) Le nombre de participants

Réponses : 1-B, 2-B, 3-B, 4-C, 5-B, 6-B, 7-B, 8-B, 9-B, 10-B

Le QCM couvre les theémes clés de la présentation : role de PowerPoint, typographie, contraste,
lisibilité, désencombrement et mode présentateur. Vous pouvez copier le tout directement.
Quelques pistes si besoin : ajouter ce QCM sous forme de slides dans la présentation, varier le
niveau de difficulté, ou inclure des questions sur les cas pratiques du CILAC.

Modifier
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Copilot dans PowerPoint pour Mac

GENERER UN QCM SANS LES REPONSES
You said:

je voudrai un QCM sans les réponses

Copilot said: Raisonnement effectué en 1 étape

QCM - Conseils pour bien utiliser PowerPoint
Question 1 : A quoi sert PowerPoint ?
e A) A créer des feuilles de calcul
e B) A créer des diapositives pour présenter des informations de maniére attrayante et
visuelle
o C) A rédiger des documents texte
e D) A gérer une base de données
Question 2 : Combien de styles de police maximum est-il recommandé d'utiliser dans
une présentation ?

e A1
e B)2
e O)4

e D) Autant que I'on veut
Question 3 : Pourquoi faut-il éviter les majuscules dans le texte courant ?
e A) Elles prennent trop de place
e B) Elles sont moins lisibles que les minuscules
e () Elles ne fonctionnent pas dans PowerPoint
e D) Elles changent la couleur du texte
Question 4 : Quelle est la taille de police recommandée pour un titre ?
e A) 12 a 18 points
e B) 20 a 28 points
e C) 32 a 44 points
e D) 48 a 60 points
Question 5 : Quelle est la taille de police recommandée pour le contenu ?
e A) 10 a 14 points
e B) 28 a 32 points
e C) 36 a 44 points
e D) 8a 12 points
Question 6 : Que faut-il faire si I'arriere-plan est sombre ?
e A) Utiliser un texte sombre
e B) Utiliser un texte clair
e () Utiliser un arriére-plan texturé
e D) Ne pas mettre de texte
Question 7 : Pourquoi faut-il éviter les arriére-plans texturés ?
e A) IIs ralentissent I'ordinateur
e B) Ils rendent le texte difficile a lire
e (C) Ils ne sont pas disponibles sur Mac
e D) Ils augmentent la taille du fichier
Question 8 : Quel est le conseil principal pour désencombrer les diapositives ?
e A) Mettre le maximum d'informations par diapositive
e B) Limiter le contenu a une idée par diapositive
e () Utiliser uniquement des images
o D) Réduire le nombre total de diapositives
Question 9 : A quoi sert le mode présentateur ?
» A) A modifier les diapositives pendant la présentation

e B) A avoir une vue d'ensemble : diapositive active, commentaires, diapositives suivantes

et temps passé
e C) Alimprimer la présentation
e D) A envoyer la présentation par email

Question 10 : Que faut-il prendre en compte avant de projeter des tableaux de chiffres

?
A) La vitesse de la connexion Internet

B) La grandeur de la salle et la taille des écrans
C) La marque du projecteur

D) Le nombre de participants

Rampe de Lancement 212
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Voila le QCM sans les réponses, prét a copier. Je peux aussi ajouter ces questions directement
comme slides dans la présentation, ou ajuster le niveau de difficulté si besoin.

QCM AVEC REPONSES SEPAREES
je voudrai les réponses séparées

Réponses du QCM
Question | Réponse
1 B
2 B
3 B
4 C
5 B
6 B
7 B
8 B
9 B
10 B

Voila les réponses séparées, prétes a copier. Je peux aussi les intégrer dans la présentation sous forme de
slide dédiée, ou reformuler certaines questions pour varier davantage la position des bonnes réponses.
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TRADUIRE UN DOCUMENT.

( ‘ PowerPoint Fichier Edition Affichage Insérer Mise en forme Organisation Outils Diaporama Fenétre Aide Q yvescornil @B+ Mer.
r -
QOO cnvgsmementavtomatiave O D B ¥ Tahoe-08.pptx _ Enregistré dans mon Mac v Q Rechercher (Cmd + Ctrl + U)
Accueil  Insérer  Dessin  Cx iti imati Di g Révision  Affichage [ (D Commentaires [ ® Enregvsuer] # Partager v
[ m~ v H, | =+,
e .o o | ; %
Coller Nouvele o v image  [x] Récrganiser &t Compiéments |  Suggestions
dispositive ] ¥ raphicue SmariA L spice de conception
Prusse-papiorns Dispositives Palice Paragraphe Inwdrer Dogsin Compidmants Ceplot

! Atelier macOS 26 ' b

Initiation @ macOS 26
Module 8.
Disques et cdbles

Atelier macOS 26 : 2 ;
Modifions votre présentation

Initiation et perfectionnement a l'utilisation de la micro-informatique.
ST s
e ac ©ves Cornil e Initiation @ macOS 26 ki s i

5 ornil.com O Aot Toacher Module 8.

Disques et cébles
L Ateliers du Cilac
- saison 2025-2026

traduire la présentation en Angliais|

~

Anglais x)
25/05/2026 t Sm— °

b " Génére une image pour cette diapositive
ciLac ©Yves Cornil kg
o www.cornil.com & oo Teocner

Sugoérez des améliorations pour cette dispositive

Insére une image & partir de ma bibliothéque de

%
Initiation et perfectionnement & |'utilisation de la micro-informatique

marques
3 Afficher plus ~
Quelques mots sur le créateur de cette présentation: Yves Roger Cornil
Micresoft MVP Consumer Macintosh du 1/1/2007 ou 31/12/2015.
— O orstaes e sevcam an 108y ¢ 206
Cables Co-fondateur de Microcam06 en 1989 —
Feubs Créateur de la section micro @ Fréjus Vous Accueille, animateur micro de février 2002 & fuin
N e o et st 20 L >
Diapasitive 1 sur a1 Feangais tFrance) | [ T Accessibiiité ; consultez nos recommandations | [ @ notes | [ 0 commentaires | (BB 28| ([0 ][] - me o + [ 72% | [ 52
‘ — |
Modifions votre présentation < Sophet
Exécution en cours des actions obligatoires v
: SN e () Thinking i
Autoriser la modification v (v) Thinking it through
Understanding what you're looking
: 7 g 00 for.
traduire la présentation en Angliais|
z @ Exécution en cours des actions obli...
Anglais | x , ] .
Exécution des taches nécessaires pout
+ I réepondre a votre demande.
& Copilot @) Copilot
Raisonnement effectué en 3 étapes > Reviewing presentation structure v
Should | translate all slides (44 slides) or )
only specific ones? @ Evaluating the request
Determining what's needed here.
O Allslides
Translate every slide in the presentation @ Performing required actions
o Executing the tasks needed to fulfill
Specific slides
Only translate certain slides you specify your request.
@ Reviewing presentation structure
Ertyer uneiautie option | am examining the presentation file
and breaking it down to understand
Conficmer Tout ignorer how the slides are 9rganlzed and what
k content they contain.
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@® Translating slide content

I'm reviewing a 44-slide French
presentation about a macOS
workshop and planning to translate all
text into English by working through
the slides in manageable batches.

@ Checking slide translations

| am reviewing later slides to confirm
key sections like the budget table,
closing questions, additional info,
device references, and address were
translated correctly after noticing
possible slide mix-ups.

&) Copilot

Raisonnement effectué en 6 étapes >

| translated all 44 slides and their speaker notes

@ Continuing slide updates from French to English — covering titles, body

I - . .. lides be d text, the hardware budget table, image alt text,

o r. v ewmg. reméln.lng ol .e yon and all presenter notes. Proper nouns, URLs, and

the first two, identifying their content brand names were kept as-is.

like ports, pricing, questions, and From here | could also:

images, and planning to finish e Adjust any specific translations you'd like

translating and completing all refined

remaining slides. e Update Fhe date format or currency

conventions for a different locale

O ®@® cnogistementavtomatioe O ) B 9D v J+ Tahoe-08.pptx _ Enegistré dans mon Mac v Q Rechercher (Cmd + Ctri + U) ‘
Accuell  Insérer  Dessin  C I Di g Affichage [C_]Comrmsntaims] (@ Emegistrer]
Cre.| 05 - | 9 B | &
Coller a’:::;::‘év image  [x] Réorganiser 5 Compiments | Supgestions.
Presse-papiers Dapositives Police Paragraphe Insérer Dessin Compléments Copilot

A mecos2sworkshor N

Introduction and advanced training in personal computing.

Introduction to macOS 26
Module 8.
Disks and Cables

macOS 26 Workshop

Intreduction and advanced training in personal computing.

only specific ones?
All slides

&) Copilot

o

Should | translate all slides (44 slides) or

ciLAC ©Yves Cornil

Introduction to macOS 26

Raisonnement effectué en 6 étapes >

www.cornil.com [

| 4

| &

* Disha.

*  Enclosunes

* NVUMe Drive
*  Cables

. Fubo

* USB Heyos

* Mac Ports

D Ateliers du Cilac
season 025-2026

ciLAacC
imiw
it Mac

June 2007.

Module 8.
Disks and Cables

25/05/2026

O Ao Teacher

©Yves Cornil
www.cornil.com

A few words about the creator of this presentation: Yves Roger Cornil.

Microsoft MVP Consumer Macintosh from 1/1/2007 to 31/12/2015.

Microsoft MVP Office & services since 1/1/2016.

Co-founder of Microcam in 1981 -

Co-founder of Microcam06 in 1989 -

Founder of the computing section at Fréjus Vous Accueille, instructor from February 2002 to

Instructor at CILAC (59 La Madeleine) since April 2013.
Apple Teacher iPad since April 2020

La présentation a été traduite en anglais.

| translated all 44 slides and their speaker notes
from French to English — covering titles, body
text, the hardware budget table, image alt text,
and all presenter notes. Proper nouns, URLs, and
brand names were kept as-is

From here | could also:

* Adjust any specific translations you'd like
refined

* Update the date format or currency
conventions for a different locale

049

Modifier

pécrire ce que vous aimeriez créer ou

modifier
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& PowerPoint  Fichier  Edition  Affichage  Insérer  Miseenforme  Organisation Outils  Diaporama  Fenétre  Aide O Q yvescornil 8+ Mer

—

O ®@® cocgintementautomatique ) R B 9 v (#* Tahoe-08,pptx _ Enregistré dans mon Mac v Q Rechercher (Cmd + Ctrl + U)

Accueil Insérer  Dessin C imati Révision  Affichage [C] Commenlaires] (@ Envegisuer) [ Partager v
i =, @~ erdane viag o [ (B | B3 | =,
O | B g | : - ®- | B H | &
Caller Nouvelle 5 | e mage 4] Réorganisar Styles Compléments | Suggestions

5 g dapostiva L1 v | SmariAst ap de conception

Presse-papiers Diapositives Police Paragraphe Insdrer Dessin Compidments Copiot

— 8 o el [ o o
| &4
How much does it cost?
Should | translate all slides (44 slides) or
only specific ones?
z = All slides
Hardware Budget - Indicative Prices
[re— Ttem Price (C) & Copilot
Samsung T7 SSO - 1 T8 196,17 /
MOt Viie Crodel PRI - 118 170,00 Raisonnement effectué en 6 étapes >
Encosurs  External NVMe Endlosure 19,99
4 USB-C to USB-A adapters 9,59 | translated all 44 slides and their speaker notes
3 USB-A to USB-C adapters 6,99 from French to English — covering titles, body
. Hub USB-C —+ USB-A 14,22 text, the hardware budget table, image alt text,
::3 ::;S:BM:( ;\!‘r“si‘: LR ;: ﬁ and all presenter notes. Proper nouns, URLs, and
40 Macelianeou ini 3 3
s HOD WD - 2 TB 129,99 brand names were kept as-is
From here | could also:
P T 17,00 * Adjust any spedfic translations you'd like
Encsws  Extonal NMe Endosure 19,99 2 G s - refined
e e koo gy * Update the date format or currency
3 US8-A to USE-C adapters 6,99 3
Hud USE-C — USBA 14,22 conventions for a different locale
o s LEH.C — USB-A & HOMI 1,80 P
Wincetanacu  HUD for Mac mird M4 w14 a4
2 MOO WD -2 T8 k 129,99
Modifier
Cliquez pour ajouter des notes Décrire ce que vous aimeriez créer ou
41 maodifier
est passible que fes réponses générées par IA soient

(5 o] (03 commenres ) [ B [@ (5] - —O—N+ w0

Il faudra vérifier les diapositives traduites et effectuer, éventuellement, des modifications .

-

A little |
bit of |

Une dimension internationale pour le CILAC.

39

Rampe de Lancement 212



Copilot dans PowerPoint pour Mac

CREDIT A LA CONSOMMATION D'I.A.

L'utilisation de I'Intelligence Artificielle dans les application Microsoft 365 est limitée.

comment connaitre de crédit d'utilisation a Copilot dans les
applications Microsoft 365

Tu peux connaitre ton crédit d’utilisation Copilot dans les applications Microsoft 365, mais
Microsoft ne fournit pas d’écran qui affiche un compteur détaillé (ex. : "“il vous reste 12 crédits”).
Les limites sont automatiquement appliquées selon ton abonnement, et tu es averti uniquement
lorsque tu atteins une limite.

Les informations ci-dessous sont confirmées par la documentation Microsoft .

@ Réponse courte

EJ 11 n’existe pas d’endroit oU voir ton crédit restant.

Tu peux seulement vérifier ton type d’abonnement, car c’est lui qui détermine tes crédits Copilot
dans Word, Excel, PowerPoint, Designer, etc.

¥ Ou vérifier ton abonnement (et donc tes crédits)

Sur Mac ou iPad
Ouvre Réglages — ton nom — Abonnements

Compte Microsoft

t Yves Cornil
|
R Afficher mes avantages

(0 Compte

- Solde de credit IA 7
Votre abonnement in

3 at inclut des crédits 1A qui se renouvelient au début de chag

2, Vos informations
| E Abonnements

L) Appareils

Crédit d'IA au 3 juin.
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Copilot dans PowerPoint pour Mac

SI VOUS HABITEZ DANS LA METROPOLE LILLOISE (MEL).

Le club informatique CILAC est une association « loi 1901 » sans but lucratif qui est hébergée par
le C.C.A. de La Madeleine. Son fonctionnement est assuré par des bénévoles et par les cotisations
de ses adhérents.
> La base de travail du CILAC est le Macintosh ainsi que les tablettes iPad® et smartphones
iPhone® de chez Apple.

Les objectifs du Cilac.

e Réunir les personnes désirant utiliser un micro-ordinateur, une tablette, un téléphone
portable, I'informatique de la vie courante pour les aider a débuter et répondre a leurs
problémes.

e Permettre aux initiés de se perfectionner, d’aborder des logiciels spécifiques et
d’appréhender les nouvelles technologies du monde Apple.

e Tout cela au sein d’un club ouvert aux échanges et dans une grande convivialité.

Comment est organisé le Cilac ?

Le club CILAC est ouvert, hors vacances scolaires, le lundi, le mardi, le mercredi, le jeudi et le
vendredi de 14h30 a 16h30.

La salle Piet Mondrian est équipée de 6 Macintosh (1 iMac et 5 Mac mini) et deux grands
téléviseurs modernes pour l'initiation et le perfectionnement a I'utilisation du Mac (systeme
d’exploitation, bureautique, photos, vidéo, partage de données, de photos et vidéos, réseaux
sociaux, etc.), de I'iPad et de l'iPhone.

Des ateliers libres sont aussi organisés, ou chacun apporte son MacBook, son iPad ou son
iPhone. C’est |'occasion de partager des connaissances informatiques, en toute convivialité.

NB : les horaires sont donnés a titre indicatifs.

On y ajoutera aussi le site Internet du club qui contient une mine d’informations trés utiles.

iPad et iPhone sont des marques déposées d'Apple
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