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Comment acheter une licence 
d’utilisation de Microsoft 365 
Famille et la partager, tel est 
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Lancement (mise à jour de la 
Rampe188). 

Bonne lecture. 

 
Yves Cornil 
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Microsoft 365 Famille. 
Le partage. 

 

Dossier réalisé par Yves Cornil 

 
www.cornil.com 

 
 

https://www.youtube.com/user/initinfo 
https://www.facebook.com/yves.cornil 

https://cilaclamadeleine.org/ 
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À PROPOS. 
 

Les informations contenues dans ce document sont fournies sans garantie d’aucune 
sorte, explicite ou implicite.  
Le lecteur assume le risque de l’utilisation des informations données. 
 
À PROPOS DES RAMPES DE LANCEMENT. 
 

• Les publications nommées « Rampe de Lancement » sont des documents qui ont 
pour objet l’initiation à l’utilisation de logiciels à destination du Grand Public, 
principalement pou Mac et iPad. 

 
• Les Rampes de Lancement sont gratuites, mais protégées par copyright et sont 

disponibles, généralement en format PDF ou en format ePub ou en format iBooks 
Author via Apple Books (sous le nom de Yves Roger Cornil ou Yves Cornil). 

 
 https://www.cornil.com/abm.htm 
 

À PROPOS DE L’AUTEUR. 
 
Yves Cornil est une personnalité bien connue dans les communautés francophones 
Apple, Microsoft et de la micro-informatique. Les sources publiques disponibles en ligne 
permettent de dresser un portrait précis de son parcours et de ses activités. 
 
🧭 Identité et rôle public 
Yves Roger Cornil apparaît comme un pionnier de l’informatique personnelle en France, 
actif depuis la fin des années 1950 et très impliqué dans les clubs utilisateurs Apple et 
Microsoft. 
Les sites qu’il édite lui-même confirment son identité et ses activités : 

• Son site personnel cornil.com présente plus de 500 tutoriels dédiés à macOS, 
iOS, Windows, Microsoft 365 et autres outils numériques. 

• Une autre page biographique détaille son rôle de président de Microcam06, 
co-fondateur de Microcam Rennes, et président de Communautés Numériques  

 
🎓 Formateur, auteur et animateur de communautés 
Après sa carrière bancaire, Yves Cornil devient une figure majeure de la vulgarisation 
informatique : 

• Co-fondateur de Microcam Rennes (1981) et Microcam06 (1989), deux clubs 
Apple historiques  

• Auteur de nombreux guides. 
• Producteur de centaines de tutoriels vidéo sur YouTube, couvrant macOS, iPadOS, 

Windows, Office, iCloud, etc.  
 

🧩 En résumé 
Yves Cornil est un expert informatique français, actif depuis plus de 60 ans, reconnu 
pour : 

• Son rôle dans les clubs Apple et Microsoft, 
• Ses nombreuses publications et tutoriels, 
• Son parcours couvrant l’évolution complète de l’informatique, de la carte perforée 

aux environnements modernes macOS/Windows. 
 
Extraits de Microsoft Copilot au 24 juin 2026. 
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PRINCIPES DE MICROSOFT 365. 
 
LES PRINCIPES D’UTILISATION ET DE PARTAGE DE MICROSOFT 365 FAMILLE. 
 
OÙ ACHETER MICROSOFT 3651 FAMILLE. 
 
L’achat peut se faire soit sur le site de Microsoft, soit depuis l’App Store, soit à la Fnac, 
ou chez Amazon, etc. 
 
Le support peut être :  

• Un lien de téléchargement et une clé de produit. 
o Il faudra télécharger Microsoft 365 sur le site de Microsoft. 

• Une boîte carton contenant une clé du produit. 
o Il faudra télécharger Microsoft 365 sur le site de Microsoft. 

 
 
CONDITIONS PRÉALABLES POUR UTILISER ET PARTAGER OFFICE 365 FAMILLE. 
 
Pour utiliser Microsoft Office 365 il faudra un compte Microsoft, aussi bien pour 
l’acheteur de Microsoft 365 que pour les personnes bénéficiant du partage. 
 
Si vous avez une adresse en outlook.com, hotmail.com et live.com vous avez déjà un 
compte Microsoft. 
 

Ø Assez souvent on créera un compte Microsoft quand on ouvrira un compte 
OneDrive. 

o Dans ce document nous commencerons par la création d’un compte 
OneDrive qui deviendra le compte Microsoft supportant un abonnement 
partagé de Microsoft 365. 

 
ACHAT DE MICROSOFT 365. 
 
1. Il faudra procéder à l’achat à proprement parlé.  

1.1. L’achat se fera, généralement, en ligne, et la procédure dépendra du site 
marchand. 
 

2. Connexion pour télécharger Microsoft 365. 
2.1. Si on n’a pas de compte Microsoft il faudra le créer lors de la procédure de 

connexion. 
2.2. Connexion à son compte Microsoft pour télécharger Office. 

2.2.1. Il faudra saisir le code produit puis procéder au téléchargement d’Office. 
La version (Mac ou PC) sera déterminée automatiquement. 
 

3. Installation d’Office sur l’ordinateur de l’acheteur, la version Mac dans notre cas. 
 

4. Activation d’une application Microsoft Office avec l’identifiant Microsoft de l’acheteur. 
 

5. Si l’acheteur possède plusieurs ordinateurs il pourra installer Microsoft Office sur un 
autre Mac et/ou un autre PC ou sur une tablette, et/ou un smartphone.  
5.1. Le nombre d’appareils est illimité mais le nombre d’ordinateurs utilisés 

simultanément est limité à 5. 
 

6. Si l’acheteur a déjà un abonnement à Microsoft 365, le nouvel achat ajoutera un an 
de validité à l’abonnement en cours, même si l’achat se fait chez Amazon (dans ce 
cas la procédure sera différente par rapports aux autres solutions d’achats). 

 

 
1 Depuis le 21/04/2020, Microsoft Office s’appelle Microsoft 365. 
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PARTAGE DE MICROSOFT 365 FAMILLE. 
 
1. C’est le « propriétaire2 » qui a l’initiative du partage vers une autre personne (un 

membre de la famille, un ami ou autre) ; j’utiliserai le terme d’invité pour toute 
personne bénéficiant d’un partage de Microsoft 365. 
 

2. Le propriétaire enverra une invitation. 
2.1. L’invité devra accepter l’invitation dans un certain délai. 
2.2. L’invité devra posséder un compte Microsoft ou il devra le créer lors du processus 

de partage. 
 

3. La durée du partage dépendra de la date de validité de l’abonnement du propriétaire. 
3.1. L’arrêt du partage sera à l’initiative du propriétaire ou de l’invité. 

 
L’OFFRE MICROSOFT 365 POUR LES PARTICULIERS. 
Source site de Microsoft au 25/06/2026. 

 
MICROSOFT 365 FAMILLE : 
Abonnement Microsoft 365 Personnel : 

• Pour une seule personne 
• Utilisable simultanément sur un maximum de cinq appareils 
• Utilisation sur PC, Mac, téléphones & tablettes1,2 
• 1 To de stockage cloud sécurisé 
• Applications de productivité avec Microsoft Copilot1 
• Utilisation plus étendue que la version gratuite pour certaines fonctionnalités 

Copilot1 
• Utilisation de Copilot dans certaines applications avec des fichiers professionnels, 

de manière sécurisée3 
• Utilisation plus étendue pour créer et modifier des images générées par l’IA1 
• Éditeur vidéo avec exportation 4K, kits de marque, filtres et effets 
• Sécurité des données et des appareils 
• Appels vidéo toute la journée et Copilot1 dans Teams 

 
MICROSOFT 365 FAMILLE : 
Tout ceci dans Microsoft 365 Personnel, plus : 

• Pour une à six personnes (fonctionnalités d’IA réservées au titulaire de 
l’abonnement) 

• Chaque personne peut utiliser jusqu’à cinq appareils simultanément 
• Jusqu’à 6 To de stockage cloud sécurisé (1 To par personne) 

 
MICROSOFT 365 PREMIUM : 
Tout ceci dans Microsoft 365 Famille, plus : 

• Utilisation étendue de certaines fonctionnalités de Copilot1 
• Accès aux fonctionnalités de Copilot actuellement réservées aux abonnés 

Premium1 
• Utilisation étendue pour créer et modifier des images générées par l’IA1 

 

 
2 On n’est pas propriétaire du logiciel, on a un droit d’utilisation. 



 Partager Microsoft 365 Famille  
 

 

9 

MICROSOFT 365 CHEZ AMAZON. 
Source site d’Amazon au 25/06/2026. 

MICROSOFT 365 FAMILLE. 

 
Abonnement Microsoft 365 Famille. 

 
• Productivité et sécurité continues grâce à un abonnement de 12 mois avec 

renouvellement automatique - Vous pouvez désactiver le renouvellement 
automatique à tout moment depuis votre compte Amazon.  
 

• MICROSOFT 365 FAMILLE : pour une à six personnes, comprend jusqu’à 6 To (1 
To par personne) de stockage cloud, des applications de productivité et de 
créativité puissantes basées sur l’IA une sécurité avancée pour vos données et 
vos appareils, ainsi qu’un support client permanent.  
 

• Pour 1 à 6 utilisateurs. Chaque utilisateur peut se connecter sur un maximum de 
cinq appareils en simultané. Disponible sur PC, Mac, iPhone, iPad, smartphones et 
tablettes Android.  
 

• PRODUCTIVITE ET CREATIVITE : Jusqu’à 6 To de stockage cloud sécurisé (1 To 
par personne). Applications de bureau Word, Excel² PowerPoint, Outlook³ et 
OneNote avec Microsoft Copilot⁴. Clipchamp vous permet de monter des vidéos 
en y ajoutant des filtres et des effets premium.  
 

• ABONNEMENT : Il s'agit d'un abonnement avec renouvellement automatique géré 
par Amazon. Aucun code d'activation n'est envoyé – après l'achat, utilisez votre 
compte Amazon sous la rubrique Adhésions et abonnements pour l'activer. Si 
vous avez déjà un abonnement Microsoft 365, le temps restant peut être ajouté 
lors de l'utilisation du même compte Microsoft, selon le type et la source.  
Pour des instructions complètes sur l'activation, la combinaison de durées 
d'abonnement et la facturation, consultez la FAQ.  
 

• SECURITE : Sécurité avancée Microsoft Defender pour vos données personnelles 
et vos appareils. Protection contre les ransomwares de OneDrive pour vos photos 
et fichiers. Un support permanent vous vient en aide lorsque vous en avez 
besoin.  

 
D’autres offres sont disponibles sur Amazon. 
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CRÉATION D’UN COMPTE MICROSOFT SUR MAC. 
 
On pourra créer un compte Microsoft pour utiliser Microsoft 365 ou pour bénéficier d’un 
espace de 5 Go gratuit ou plus (2 € mensuels pour 100 Go). 
 
CONNEXION À ONEDRIVE OU À UN COMPTE MICROSOFT. 
Une des façons les plus courantes pour créer un compte Microsoft, c’est de passer par 
OneDrive ou par compte Microsoft depuis un navigateur. 
 

 
Depuis votre navigateur recherchez onedrive. 

 

 
Depuis votre navigateur recherchez compte Microsoft. 

 
 
 

 
Saisissez l’adresse électronique pou 
vérifier l’existence, ou non du compte 
Microsoft, ou cliquez sur Créez-en-un. 
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Le compte n’existe pas, je clique sur Créez-en-un. 

 
CRÉATION DU COMPTE MICROSOFT. 
 

 
 
• Pour créer un compte OneDrive (et 
donc compte Microsoft) : 
o Vous devrez utiliser une adresse de 
messagerie valide ; 
o Vous devrez prouver que vous n’êtes 
pas un robot ; 
o Puis entrez un code que vous recevrez 
à votre adresse de messagerie pour valider la 
création du compte. 
 
 
  
Saisissez un mot de passe, en respectant les 
règles (nombre de caractères, majuscules, 
minuscules, etc.) ; donnez ensuite un 
prénom, un nom, une date de naissance. 
 
 
 
 

 
 
NDLR : l’adresse et le nom (amelie@cilac.com) ont été modifiés dans ce document. 
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SAISISSEZ LE CODE DE SÉCURITÉ REÇU PAR COURRIEL. 

 
Saisissez le code reçu dans votre application de courrier ; ajoutez ensuite la date de 
naissance, puis donnez votre prénom et nom. 
 

  
Il faudra prouvez que vous n’êtes pas un robot. 
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Enregistrez, ou pas le mot de passe du compte Microsoft dans l’application Mots de pas ; 
cliquez sur annuler si pas d’enregistrement 
 
VUE DU COMPTE MICROSOFT. 
 

 
Vue du compte Microsoft. 

 
Le compte Microsoft a été créé avec un OneDrive de 5 Go ; dans la mesure où vous 
utiliserez un compte Microsoft supportant une licence Microsoft 365 vous bénéficierez 
alors d’un stockage de 1 To. 
Pour avoir des détails sur le compte Microsoft, cliquez sur le lien qui est 
dans la barre bleue, à l’extrême droite (ici AC, initiales du compte).  
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Vos informations. 

 

 
Abonnements. Vous pouvez essayer gratuitement Microsoft 365. 

 
DÉCONNEXION DU COMPTE MICROSOFT. 

Pour vous déconnecter, cliquez sur l’icône du compte (dans la barre bleue, en 
haut à droite, ici AC, puis cliquez sur se déconnecter. 
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PARTAGE D’UN ABONNEMENT MICROSOFT 365 FAMILLE 
 
Pour partager un abonnement à Microsoft 365 Famille, il faut que la personne qui 
bénéficie de ce partage ait un compte Microsoft ; c’est ce que nous avons réalisé lors du 
chapitre précédent. 
Maintenant nous allons procéder au partage d’un abonnement à Microsoft 365 depuis un 
compte supportant un abonnement à Microsoft 365 Famille. 
 
CONNEXION AU COMPTE MICROSOFT ET PARTAGE DE L’ABONNEMENT. 

 
Je vais maintenant partager un abonnement à Microsoft 365 ; je me connecte au compte 
Microsoft supportant cet abonnement ; je clique sur se connecter. 
 

 
Je me connecte sur le compte cilac@fai.com. 
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VUE DU COMPTE MICROSOFT. 

 
Je suis maintenant sur le compte Microsoft du titulaire (c’est plus adapté que 
propriétaire) de l’abonnement Microsoft 365 Famille. Je clique sur Abonnements. 
 

En haut, à droite on peut voir que le compte est partagé avec 4 personnes sur 5 ; je 
clique sur Partager : Microsoft 365 Famille. 
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Je clique maintenant sur le bouton Partager. 
 

 
On peut voir les personnes avec qui je partage l’abonnement (les noms et les adresses 
sont masquées). 
 

 
Je clique maintenant sur le bouton Partager. 

 
 

 

On a le choix pour partager l’abonnement : 

• Copier le lien ; 
• Invitation per e-mail. 
 

Je choisis copier le lien. 
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L’application génère un lien ; je clique sur Copier le lien, puis sur le bouton Terminé. 

DÉCONNEXION DU COMPTE MICROSOFT, SUPPORT DE L’ABONNEMENT. 

Je me déconnecte, puis j’enverrai le lien que j’ai copié précédemment avec mon logiciel 
de messagerie. 

ENVOI DU LIEN POUR LE PARTAGE. 

 
J’envoie l’invitation à Amélie. 
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RÉCEPTION DE L’INVITATION AU PARTAGE DE L’ABONNEMENT. 

 
 

 
Amelie Cilac a reçu l’invitation envoyée par Yves. 

 
Amélie Cilac clique sur le lien. 
 
Secrets de fabrication : Amélie est dans une machine virtuelle UTM sous macOS 27 béta 
dev 2. 
 

 
L’invitée (Amélie) clique sur le bouton Se connecter. 
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Microsoft va envoyer un code à Amélie. 

 

 

 
Amélie a saisi le code et restera connectée. 

 

 
 

Amelie clique sur Rejoindre. 
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Amélie clique sur Commencer à utiliser les applications Microsoft 365. 

 

 
Amélie clique sur le bouton Installer. 

 

 

INSTALLATION DE MICROSOFT 365 CHEZ AMÉLIE. 

 
Amélie clique sur le bouton Installer, puis sur le paquet d’installation. 
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Microsoft 365 sera installé sur le Mac 
d’Amélie. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 



 Partager Microsoft 365 Famille  
 

 

23 

DÉCONNEXION DU COMPTE D’AMÉLIE. 

 
L’installation terminée, Amélie se déconnecte de son compte Microsoft. 

 

 
 
LES APPLICATIONS MICROSOFT 365 ONT ÉTÉ INSTALLÉES SUR L’ORDINATEUR DE 
L’INVITÉE. 

 
Vue depuis Apps. 

 
Vue depuis le dossier Applications. 

 
. 
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PREMIER LANCEMENT D’UNE APPLICATION MICROSOFT 365. 

 
Amélie lance PowerPoint depuis le Dock. 

 

 
 
Sur la page d’accueil on peut voir dans le panneau de gauche, en bas, qu’il 
faudra activer les applications Microsoft 365. 
Amélie clique sur activer. 
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Amélie clique sur Vous êtes déjà abonné ? 
Pour activer les applications Microsoft 365 il faudra se connecter avec l’identifiant d’un 
compte Microsoft lié à un abonnement Microsoft 365. 
Dans notre cas il s’agira du compte d’Amélie. 
 

 
Amélie saisit son adresse, clique sur compte personnel (si ce message s’affiche). 
 

 
Un code sera envoyé à l’adresse d’Amélie par Microsoft. 
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Amélie saisit le code reçu. 

 

 
Amélie ouvre la présentation UTM-01. 
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Au 26 juin 2026 il s’agissait de la version 16.111, sous macOS 27, dans une machine 
virtuelle UTM. 
 
NDLR : Amélie faisant partie d’un partage Microsoft 365 Famille, ne bénéficiera pas de 
Copilot dans les applications Microsoft 365. 
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RENOUVELLEMENT D’UN ABONNEMENT À MICROSOFT 365. 
 
PROCÉDURE « CLASSIQUE ». 
 
Cette procédure est valable pour un premier achat et pour la prolongation d’un 
abonnement. 
 
CONNEXION À HTTPS://MICROSOFT365.COM/SETUP. 
 

 
Cliquez sur se connecter. 

 

 
 

 
Entrez le code produit d’Office. 
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NDLR : le numéro de produit a été masqué. 

 

 
Je ne veux pas de facturation automatique. 

 

 
Cliquez sur échanger pour enregistrer le numéro de produit. 
 
Avec ce nouvel achat la durée de la licence d’utilisation sera prolongée d’un an. 
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C’est tout bon. 

 
VUE DE L’ABONNEMENT. 

 
 
Connectez-vous au compte Microsoft qui gère l’abonnement. 
 

 
Cliquez sur services et abonnements. 

 
On peut voir que le nombre limite d’utilisateurs a été atteint. 
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L’abonnement de partageur@fai.com a été prolongé d’un an. 
 



 Partager Microsoft 365 Famille  
 

 

32 

RENOUVELLEMENT DE L’ABONNEMENT À MICROSOFT 365 VIA AMAZON. 

 
Je profite d’une promotion chez Amazon pour prolonger mon abonnement à Microsoft 
365 Famille. 

Je procède à l’achat et au paiement (que je ne vais pas détailler). 
 

 
La différence avec l’achat « classique » que nous avons vu précédemment, c’est la 
gestion qui est assurée par Amazon. 

Ø Après l’achat il faudra activer l’abonnement. 
 

L’activation nous amène sur le site de Microsoft ; cliquer sur Se connecter. 
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Je suis sur le compte que j’ai utilisé pour le partage cilac@fai.com. 

 

  
Il n’y a plus de saisie d’un numéro de produit ; je clique sur échanger. 

 

 
 
INSTALLATION DES APPLICATIONS MICROSOFT 365. 
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Si Microsoft 365 n’est pas installé sur mon Mac je peux procéder à l’installation des 
applications ; sinon je peux ignorer cette étape. 
Je clique sur obtenir le programme d’installation, puis Autoriser. 
 

 

 
L’installation ne pose pas de problème particulier. 

 
Vue des abonnements 

 



 Partager Microsoft 365 Famille  
 

 

35 

On peut voir que l’achat a été effectué chez Amazon. Il reste la possibilité de partager 
l’abonnement avec une personne. 
En cliquant sur Gérer, on arrive sur la page des abonnements d’Amazon. 

 

 
L’abonnement a été prolongé d’un an. 

 

 
Historique des achats. 
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ARRÊT DU PARTAGE D’UN ABONNEMENT À MICROSOFT 
365. 

 
L’arrêt du partage peut être à l’initiative de l’invité ou du partageur. 
 
ARRÊT À L’INITIATIVE DU PARTAGEUR. 
 

 
Dans son compte Microsoft le partageur clique sur 
gérer la famille Microsoft. 
 
 
 
 

 
Pour arrêter le partage, le partageur cliquera sur cesser 
de partager depuis son compte Microsoft. 
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MS01 n’est plus dans la liste. 

 
Plus d’abonnement actif à Microsoft 365 sur le compte de l’invité. 

 
MESSAGE REÇU PAR LE TITULAIRE DU COMPTE PARTAGÉ. 
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ARRÊT À L’INITIATIVE DE L’INVITÉ. 
 

 
Cliquez sur service et abonnements. 

 

 
Puis sur gérer. 

 

 
Puis sur quitter un abonnement. 

 

 
Attention à la perte des avantages. 

 
UN DÉLAI DE GRÂCE EST ACCORDÉ AVANT LA SUPPRESSION DU ONEDRIVE. 
 

Ø Les fichiers Office ne seront plus modifiables, mais ils pourront être lus. 
Ø L’utilisateur « ancien invité » ne pourra plus modifier le contenu de son OneDrive. 
Ø Le OneDrive ne sera supprimé qu’après un « certain temps », de l’ordre de 

plusieurs semaines. 
o Des messages seront envoyés à l’utilisateur concernant le statut de son 

OneDrive. 
 

Ø Si l’ancien invité reçoit une nouvelle invitation, avant la suppression de son 
OneDrive, ce dernier récupérera son OneDrive avec son contenu. 
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SI VOUS HABITEZ DANS LA MÉTROPOLE LILLOISE (MEL). 
 

Le club informatique CILAC est une association « loi 1901 » sans but lucratif qui est 
hébergée par le C.C.A. de La Madeleine. Son fonctionnement est assuré par des 
bénévoles et par les cotisations de ses adhérents. 

Ø La base de travail du CILAC est le Macintosh ainsi que les tablettes iPad® et 
smartphones iPhone® de chez Apple. 

 

Les objectifs du Cilac. 

• Réunir les personnes désirant utiliser un micro-ordinateur, une tablette, un 
téléphone portable, l’informatique de la vie courante pour les aider à débuter et 
répondre à leurs problèmes. 

• Permettre aux initiés de se perfectionner, d’aborder des logiciels spécifiques et 
d’appréhender les nouvelles technologies du monde Apple. 

• Tout cela au sein d’un club ouvert aux échanges et dans une grande convivialité. 
 

Comment est organisé le Cilac ? 

Le club CILAC est ouvert, hors vacances scolaires, le lundi, le mardi, le mercredi et le 
jeudi de 14h30 à 16h30. 

La salle Piet Mondrian est équipée de 8 Macintosh et d’un grand téléviseur 
moderne pour l’initiation et le perfectionnement à l’utilisation du Mac (système 
d’exploitation, bureautique, photos, vidéo, partage de données, de photos et vidéos, 
réseaux sociaux, etc.). 
 
On y ajoutera aussi le site Internet du club qui contient une mine d’informations très 
utiles. 

https://cilaclamadeleine.org 
 

  
 
 

iPad et iPhone sont des marques déposées d’Apple 


