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Les Aventuriers du Bout du Monde. 
Rampe de Lancement. 
 
 
Diese Ausgabe wurde produziert von: 
Yves Cornil  
 
Verwendete Software und Hardware: 
Microsoft 365 für Mac,  
MacBook Pro M5, 
macOS 26.5, macOS 27, 
Grafic Converter 
Microsoft Copilot 
 
 
 
 
 
Die erwähnte Software ist durch die eingetragenen 
Marken der jeweiligen Verlage geschützt. 
 
 
Internet:  
 
https://www.cornil.com/ 
 
https://www.cornil.com/abm/rampe212.pdf 
 
 
 
 
 

 Dieses Dokument ist die 
Adaption der "Rampe de 
Lancement 212", 
ursprünglich auf 
Französisch verfaßt. 
 
Viel Spaß beim Lesen 
 

Yves Cornil 
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Copilot in PowerPoint 
Für Mac.  

 
Bericht von Yves Cornil 

 

 
https://www.cornil.com/  

 
https://www.youtube.com/user/initinfo 
https://www.facebook.com/yves.cornil 

https://cilaclamadeleine.org 
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UNGEFÄHR. 
 
 Die hier enthaltenen Informationen werden ohne jegliche Gewährleistung, 

weder ausdrücklich noch stillschweigend, bereitgestellt.  
 
Der Leser übernimmt das Risiko, die bereitgestellten Informationen zu 

verwenden. 
 
ÜBER "RAMPE DE LANCEMENT". 
 

• Die Publikationen namens "Rampe de Lancement" (Launchpad) sind Dokumente, die 
darauf abzielen, die Nutzung von Software für die breite Öffentlichkeit einzuführen, 
hauptsächlich für Mac und iPad. 

 
• Die eBooks sind kostenlos, aber urheberrechtlich geschützt und meist im PDF- oder ePub-

Format erhältlich. 
 
 https://www.cornil.com/abm.htm 
 
ÜBER DEN AUTOR.1 
Yves Cornil ist ein französischer IT-Trainer, der sich auf das Apple- und Microsoft-
365-Ökosystem spezialisiert hat. 
Er ist bekannt für seine klaren und zugänglichen Tutorials, die auf seiner 
cornil.com-Seite und seinem YouTube-Kanal veröffentlicht wurden und mehr als 
500 Videos zu den Tools Mac, iPad, iPhone, Windows und Microsoft enthält. 
Sein Lehrstil ist einfach, visuell und praktisch, was es zu einer 
französischsprachigen Referenz für Nutzer macht, die in ihrem eigenen Tempo 
vorankommen möchten. 
 
VIDEO (AUF FRANZÖSISCH): 
Copilot in PowerPoint für Mac Version 16.110 verwenden: 

• Bilder generieren; 
• Eine Präsentation übersetzen; 
• Erstelle eine Multiple-Choice-Frage; 
• Fasse eine Präsentation zusammen. 

 
https://youtu.be/hAVi8ToFNUM 
 
 
 
 

 
1 Kurze Präsentation, erstellt von Copilot. 



Copilot in PowerPoint für Mac 

 

6 

ALLGEMEINE DARSTELLUNG 
 
POWERPOINT, WARUM DAS TUN? 
 

´ Präsentationssoftware, die Teil der Microsoft 365-Suite ist: 
´ Folien zu erstellen, um Informationen auf ansprechende und visuelle Weise 

darzustellen. 
 

 
Im nächsten Kapitel finden Sie Hilfe zur Verbesserung Ihrer Präsentation mit Copilot, Microsofts 
KI. 
 

 
WO KANN MAN MICROSOFT 365 KAUFEN? 
 

u Microsoft 365 existiert auf: 
u Mac, iPad, iPhone, PC, Android (Tablets und Smartphones). 

u 2 Formeln: 
u Individuelle Lizenz oder Familienabonnement. 

 
u Kann im Internet (Microsoft, FNAC, Amazon usw.) oder in Fachgeschäften gekauft werden. 

• Dann lade es herunter. 
 

DAS MICROSOFT 365 FAMILY-ABONNEMENT. 
 
Jahresbeiträge zu einem Preis von 129 €: 

• 1TB OneDrive-Speicher. 
• Installationen auf Ihren verschiedenen Geräten: 

• Mac, PC, iPad, iPhone, Android. 
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• Teilbar mit 5 Personen, 
• Wer es auf seinen Geräten installieren kann  

• Mit 1 TB OneDrive pro Person. 
• Der Familienplaninhaber hat die Copilot-Funktion in PowerPoint, nicht die Empfänger des 

Abonnementanteils. 
 
ERFAHREN SIE MEHR ÜBER MICROSOFT 365-ABONNEMENT-SHARING (AUF 
FRANZÖSISCH): 
 
https://www.cornil.com/abm/rampe214.pdf 
 
 

EIN PAAR TIPPS VON CHANTAL BOSSÉ, WIE MAN POWERPOINT 
BESSER NUTZEN KANN. 
 

 
 
Autor, Trainer und Berater mit Spezialisierung auf das Microsoft 365-Ökosystem  
  

• Chantal Bossé teilt seit 2004 ihre Leidenschaft für visuelle Kommunikation und 
Technologie durch ihr Unternehmen CHABOS (Kanada).  

• Chantal hilft Rednern und kleinen Unternehmen, ihre PowerPoint-Präsentationen zu 
verbessern  

• und ihr öffentliches Reden, 
• sowie ihre Microsoft 365- und Teams-Fähigkeiten.  

 
DIE SCHRIFTARTEN. 
 

´ VERMEIDEN SIE STILISIERTE UND SCHWER LESBARE SCHRIFTARTEN. 
´ Verwenden Sie maximal 2 Schriftarten. 
´ Vermeide überall Großbuchstaben. 

 
• IM AKTUELLEN TEXT (AUSGENOMMEN ÜBERSCHRIFTEN, UNTERÜBERSCHRIFTEN USW.) 

GROSSBUCHSTABEN SIND WENIGER LESBAR ALS KLEINBUCHSTABEN. 
•  
• Kleine Buchstaben sind besser lesbar als Großbuchstaben, besonders im gewöhnlichen 

Text (also außerhalb von Überschriften). 
 
FETT UND KURSIV. 
 

´ Benutze nur Fettdruck zur Betonung. 
´ Verwende kursiv sparsam. 
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VERWENDEN SIE DIE RICHTIGE SCHRIFTGRÖßE. 
 

´ Titel liegt zwischen 32 und 44 Punkten. 
´ Inhalt zwischen 28 und 32 Punkten. 

 
 
Beispiele:  

28 Punkte – 32 Punkte –  
44 Punkte 
 
 
 
DER KONTRAST. 

 
 

Wenn der Hintergrund dunkel ist, verwende Text, der so hell wie möglich ist. 
Wenn der Hintergrund hell ist, verwenden Sie Text, der so dunkel wie möglich ist. 

 

 
Ein strukturierter Hintergrund erschwert das Lesen des Textes. 
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NUTZE KOMMENTARE UND DEN MODERATOR-MODUS. 
 

 
 
• Der Präsentationsmodus bietet einen Überblick über die Präsentation:  

• Aktive Folie, Kommentare, nächste Folien, investierte Zeit. 
• Schaltet automatisch, wenn das Projektionswerkzeug eingesteckt ist. 
 
SAAL UND AUDITORIUM. 
 

 
 
• Achten Sie auf die Größe des Raumes sowie auf die Größe der Bildschirme, um 
Zahlentabellen zu projizieren.  
• Passen Sie Ihre Rede auf das Publikum an. 
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Ø Seien Sie vorsichtig mit der Projektion von Excel-Tabellen, die schwer lesbar sein können, 
wenn sie auf dem externen Bildschirm projiziert werden. 
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ENTRÜMPEL VON FOLIEN. 
 

´ Je mehr Inhalte auf deinen Folien sind, desto weniger lesbar sind sie. 
´ Beschränke den Inhalt des Aufsatzes auf eine Idee nach der anderen. 
´ Die Anzahl der Folien in einer Präsentation ist nicht wichtig. 
´ Entfernen Sie unnötige Informationen (Seitenzahl (außer im Titel als Disposive), entfernen 

Sie redundanten Text). 
 
Beispiel: 

 
 
Diese Rutsche ist zu voll; Es lässt sich in 3 Folien unterteilen. 

 

 
 

 
 



Copilot in PowerPoint für Mac 

 

12 

 
 

 

FÜR WEITERE INFORMATIONEN: 
 

 
 

Ich empfehle Chantal Bossés Buch zur Meisterung von PowerPoint (2. Auflage). 
(Erhältlich bei Amazon, englische Version, für PowerPoint-Fenster).  

Bild auf der französischen Amazon-Internetseite. 
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VERWENDUNG VON COPILOT IN POWERPOINT FÜR MAC 
 

HAST DU COPILOT? 

 
Du bekommst die Copilot-Funktion in PowerPoint, wenn du das Copilot-Symbol im 
Home-Tab siehst oder das Copilot-Symbol schwebt (Version 16.110+). 
 
 
 

GENERIERE EIN BILD (1). 
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ICH BEARBEITE DAS BILD MANUELL. 
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Und voilà, die Arbeit ist getan. 

 
 

GENERIERE EIN BILD (2). 
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Ich entfernte den Text und vergrößerte dann das Bild.  
Jetzt bitte ich auf Englisch, ein Bild im Cartoon-Stil zu generieren. 
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VERBESSERN SIE EINE FOLIE. 
 

 
´ PowerPoint ist ein Präsentationstool in Microsoft 365, um professionelle Präsentationen 

(Berichte, Generalversammlungen, Schulungen usw.) oder Familien-Diashows und 
Reiseberichte zu erstellen, zur Live-Präsentation oder zur Verbreitung im Internet. 

´ Microsoft 365 gibt es für Mac, iPad, iPhone, PC, Android (Tablets und 
Smartphones) in 2 Varianten (Einzellizenz oder Familienabonnement). Microsoft 
365 kann online erworben werden (Microsoft, FNAC, Amazon, 
entelechargement.com usw.) oder in Fachgeschäften 

´ Erfordert einen Download. 
´ Das Jahresabonnement kostet 99 €2 und enthält 1 TB OneDrive-Speicher. 
´ Installation auf Ihren verschiedenen Geräten (Mac, PC, iPad, iPhone, Android). 
´ Teilbar mit 5 Personen, die Microsoft 365 auf ihren Geräten installieren können, mit 1 TB 

OneDrive für jede Person. 
 

 

 
2 Jetzt 129 €. 
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Und damit wäre es geschafft. 
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EINEN MCQ HINZUFÜGEN (1). 
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EINEN MCQ HINZUFÜGEN (2). 
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1. Wie viele MCQ-Fragen möchten Sie?  

a. 5 Fragen  
2. Wo soll das MCQ eingefügt werden?  

a. Am Ende vor 'Haben Sie 
Fragen?'  

3. Sollen die Antworten sichtbar sein?  
a. Lösung auf Folge-Folie. 

 

1. Combien de questions de QCM 
voulez-vous ? 5  

2. Où faut-il insérer la question 
multiple ? À la fin, avant « 
Avez-vous des questions ? »  

3. Les réponses doivent-elles être 
visibles ? Solution sur la 
diapositive suivante. 
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Ich habe ein MCQ-Quiz mit 5 Fragen in Ihren 
Workshop eingebaut, direkt vor „Haben Sie 
Fragen?".  
 
Jede Frage steht auf einer eigenen Folie mit 
vier Antwortoptionen (A–D), gefolgt von einer 
Lösungsfolie, auf der die richtige Antwort grün 
hervorgehoben und kurz erläutert wird. 
 
 
Die Fragen greifen die Kernaussagen des 
Workshops auf: Anzahl der Schriftstile, 
Lesbarkeit von Großbuchstaben, empfohlene 
Schriftgrößen, Kontrast auf dunklem 
Hintergrund und „eine Idee pro Folie". Optik, 
Titelstil und Schrift folgen dem bestehenden 
Deck-Design. 
 
Wenn Sie möchten, kann ich noch eine Quiz-
Titelfolie („Kleines Quiz zum Abschluss") 
davorsetzen oder die Fragen in einen anderen 
Abschnitt. 

J’ai inclus un quiz de QCM de 5 questions dans 
votre atelier, juste avant « Avez-vous des 
questions ? ».  
 
Chaque question est sur sa propre diapositive 
avec quatre options de réponse (A-D), suivies 
d’une diapositive de solution où la bonne 
réponse est surlignée en vert et brièvement 
expliquée.  
 
Les questions s’adressent aux messages 
principaux de l’atelier : nombre de styles de 
polices, lisibilité des majuscules, tailles de 
police recommandées, contraste sur fond 
sombre et « une idée par diapositive ».  
L’apparence, le style du titre et la police 
suivent le design existant de la présentation.  
 
Si vous voulez, je peux ajouter une diapositive 
de titre de quiz (« Petit quiz à la fin ») devant, 
ou déplacer les questions dans une autre 
section. Édi 
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Frage 1 von 5 
Wie viele Schriftstile sollten Sie in einer 
Präsentation maximal verwenden? 
A)  Nur einen einzigen 
B)  Maximal zwei 
C)  Drei bis vier 
D)  So viele wie möglich 

Antwort 1 
Richtig: B) Maximal zwei Schriftstile. 
Verwenden Sie höchstens zwei gut lesbare 
Schriftstile. Vermeiden Sie stilisierte, schwer 
lesbare Schriftarten und durchgehende 
Großbuchstaben. 
 

Question 1 sur 5  
Quel est le nombre maximal de styles de 
police que vous devriez utiliser dans une 
présentation ?  
A) Un seul  
B) Maximum de deux  
C) Trois à quatre  
D) Le plus possible 

Réponse 1  
Correct : B) Un maximum de deux styles 
de police.  
N’utilisez pas plus de deux styles de polices 
faciles à lire. Évitez les polices stylisées, 
difficiles à lire et les majuscules continues. 
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EINE PRÄSENTATION ZUSAMMENFASSEN.. 
 

 
 
Fasse das Deck zusammen. 
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Ich wähle den Text aus, kopiere und füge es in ein Word-Dokument ein. 
 
HIER IST EINE ZUSAMMENFASSUNG DES DECKS. 
Voici un résumé de la presentation.. 
 
CILAC Office Workshop — Einführung und Fortgeschrittenentraining in Personal Computing (PowerPoint 
365 auf Mac) von Yves Cornil (Microsoft MVP), für die ehrenamtlichen Administratoren, die CILAC 
durchführen. 48 Folien, Datierung Juli 2026. 
 
Atelier CILAC Office — Introduction et formation avancée en informatique personnelle (PowerPoint 365 sur Mac) par Yves 
Cornil (MVP Microsoft), destiné aux administrateurs bénévoles qui dirigent CILAC. 48 diapositives, datées de juillet 2026. 
 

Worum es beim Deck geht 
Eine einführende Schulung zum effektiven Einsatz von PowerPoint – warum man es benutzt, wie man Folien 
klar und lesbar macht, und ein abschließendes Quiz zur Verstärkung der Lektionen. Es stützt sich stark auf 
Präsentationstipps der Kommunikationsexpertin Chantal Bossé 
 
Ce qu’est la présentation. 
 Une formation d’introduction sur l’utilisation efficace de PowerPoint – pourquoi l’utiliser, comment rendre les diapositives 
claires et lisibles, et un dernier quiz pour renforcer les leçons. Il repose fortement sur les conseils de présentation de l’experte en 
communication Chantal Bossé. 
 

Warum PowerPoint 

• PowerPoint positioniert als Microsoft 365-Präsentationstool zur Erstellung attraktiver, visueller 
Folien. 
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• Passt das "Warum" an die Bedürfnisse von CILAC an: Workshops, Vorstandssitzungen und 
Generalversammlungen. 

• Kontrastiert alte Overheadprojektoren mit heutigem animiertem Text, Bildern, Videos, Diagrammen 
und Weblinks. 

• Hinweise auf die praktische Einrichtung – Microsoft 365 läuft auf Mac, PC, iPad, iPhone und Android; 
das Jahresabonnement beträgt etwa 99 € mit 1 TB OneDrive, das mit bis zu 5 Personen geteilt 
werden kann. 

Pourquoi PowerPoint  

• PowerPoint est positionné comme un outil de présentation Microsoft 365 pour créer des diapositives attrayantes et 
visuelles.  

• Adapte le « pourquoi » aux besoins de CILAC : ateliers, réunions du conseil d’administration et assemblées 
générales.  

• Contraste les anciens rétroprojecteurs avec le texte animé, les images, les vidéos, les schémas et les liens web 
d’aujourd’hui.  

• Notes pratiques sur la configuration – Microsoft 365 fonctionne sur Mac, PC, iPad, iPhone et Android ; 
l’abonnement annuel est d’environ 99 € avec 1 To de OneDrive pouvant être partagé avec jusqu’à 5 personnes. 

Die grundlegenden Best-Practice-Lektionen 

• Schriftarten – vermeide schwer lesbare stilisierte Schriftarten, benutze maximal zwei Schriftarten 
und setze nicht alles in Großbuchstaben. 

• Koffer – Kleinbuchstaben sind im Haupttext besser lesbar als Großbuchstaben. 
• Fett & kursiv – benutze fett nur zur Betonung, kursiv sparsam. 
• Schriftgröße – Titel 32–44 pt, Fließtext 28–32 pt für Lesbarkeit im Hinterraum. 
• Kontrast – dunkler Text auf hellen Hintergründen, heller Text auf dunklem; vermeide texturierte 

Hintergründe hinter Text. 
• Presenter-Tools – verwenden Sie Sprechernotizen und Presenter View (aktive Folie, Notizen, 

kommende Folien, Timer). 
• Kennen Sie Ihren Raum und Ihr Publikum – achten Sie auf die Bildschirmgröße, besonders bei 

dichten Datentabellen (z. B. Excel-Spesenkalkulationen). 
• Entrümpeln – eine Idee pro Folie, entfernen Sie das Überflüssige; die Anzahl der Folien spielt keine 

Rolle. 

Les leçons de base de bonnes pratiques  

• Polices – évitez les polices stylisées difficiles à lire, utilisez un maximum de deux polices, et ne mettez pas tout en 
majuscules.  

• Les lettres minuscules sont plus faciles à lire dans le texte principal que les majuscules.  
• Gras et italique – utilisez uniquement gras pour l’emphase, italiques avec parcimonie.  
• Taille de la police – Titre 32–44 pt, texte de corps 28–32 pt pour la lisibilité dans l’arrière-boutique.  
• Contraste – texte foncé sur fond clair, texte clair sur fond sombre ; Évitez les arrière-plans texturés derrière le texte. 
• Outils pour les présentateurs – utilisez les notes des intervenants et la vue présentateur (diapositive active, notes, 

diapositives à venir, minuterie).  
• Connaitre votre espace et votre public – faites attention à la taille de l’écran, surtout avec des tableaux de 

données denses (par exemple, les calculs de dépenses Excel).  
• Désencombrer – une idée par diapositive, supprimer le superflu ; Le nombre de diapositives n’a pas d’importance. 
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Abschluss und Quiz 

• Zusammenfassungsfolien verweisen auf weitere Ressourcen bei www.cornil.com und CILACs 
Kontaktdaten in La Madeleine. 

• Ein Multiple-Choice-Quiz mit 7 Fragen (jedes mit einer folgenden Antwort-/Erklärungsfolie) testet die 
wichtigsten Regeln: Schriftartbeschränkungen, Lesbarkeit in Kleinbuchstaben, Fettdruck, Titel- und 
Fließtextgrößen, Kontrast und Entrümpeln. 

Remise des diplômes et quiz  

• Des diapositives résumées renvoient vers des ressources supplémentaires à www.cornil.com et les coordonnées du 
CILAC à La Madeleine.  

• Un quiz à choix multiples de 7 questions (chacune avec une diapositive de réponse/explication suivante) teste les 
règles les plus importantes : restrictions de police, lisibilité en minuscules, gras, tailles de titres et de textes de corps, 
contraste et désencombrement. 

Fazit 
Dies ist ein anfängerfreundliches, gut strukturiertes Trainingsdeck, das Präsentationsgrundlagen – Lesbarkeit, 
Zurückhaltung und Publikumsbewusstsein – vermittelnd und diese anschließend mit einem Quiz verstärkt. 
Passenderweise lebt es, was es predigt, indem es saubere Dias und klare visuelle Beispiele verwendet, um die 
Argumentation zu untermauern. 
Soll ich einen Abschnitt straffen, übersetzen oder das Quiz in eine interaktive Notenversion verwandeln? Ich 
gehe gerne in jeden Teil genauer ein. 
 
Conclusion  
 
Il s’agit d’une présentation d’entraînement bien structurée et conviviale pour les débutants, qui enseigne les bases de la 
présentation – lisibilité, retenue et sensibilisation du public – puis les renforce avec un quiz. De manière appropriée, il vit ce qu’il 
prêche en utilisant des diapositives claires et des exemples visuels clairs pour soutenir son argument.  
Dois-je simplifier une section, la traduire, ou transformer le quiz en une version interactive de partitions ? J’aime détailler 
chaque partie. 
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EINE FOLIE ERLÄUTERN. 

 

 

 

  
 
 
 
 
 
 



Copilot in PowerPoint für Mac 

 

33 

Begründet in 3 Schritten 
Folie 7 – "Schluss mit dem alten Overhead-Projektor" 

Kernaussage: Die Zeit von Overhead-Projektor und handbeschriebenen Plastikfolien ist 
vorbei. 

Neuer Ansatz: Heute sorgen animierter Text, Bilder, Videos, Grafiken und 
Internetlinks für lebendige Präsentationen. 

Warum enthalten: Sie zeigt anschaulich den Fortschritt von alter zu moderner Technik 
und macht neugierig auf PowerPoint Möglichkeiten. 

Einordnung: Sie folgt auf die Wozu-Folien (4–6), die den Zweck erklären, und leitet zur 
Folie "Zu vermeiden" über – also von Begeisterung zu bewußtem Einsatz. 

Absicht des Referenten: Laut Notiz bewußt übertrieben animiert, um in diesem 
Einführungsworkshop typische Fehler vorzuführen. 

Kurz: ein Brücken-Moment, der den Wechsel von alter Technik zu modernen Werkzeugen feiert 
– bevor die Präsentation praktische Gestaltungstipps liefert. 
 
 
Expliquez cette diapositive, ce qu’elle signifie, pourquoi elle est incluse, et comment elle s’intègre dans le 
reste de la présentation. Moins de 150 mots, utilisez un langage simple, des puces à puces, des mots-clés 
en gras, et évitez la répétition, le contexte générique ou la reformulation.  
Copilot a déclaré :  Copilote Justifié en 3 étapes Diapositive 7 –  
 
« Dites adieu au vieux rétroprojecteur »  

Message central : L’époque des rétroprojecteurs et des films plastiques manuscrits est 
révolue.  

 
Nouvelle approche : Aujourd’hui, le texte animé, les images, les vidéos, les graphismes et 
les liens Internet assurent des présentations vivantes.  

 
Pourquoi l’inclure: Elle montre clairement l’évolution de la technologie ancienne à la 
technologie moderne et suscite la curiosité sur les possibilités offertes par PowerPoint.  

 
Classification : Elle suit les diapositives Pourquoi (4–6), qui expliquent le but, et mène à la 
diapositive «  
 
Selon la note, volontairement trop animée afin de montrer, dans cet atelier d’introduction, 

les erreurs typiques à éviter. 

 
 


