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Microsoft OneDrive pour Mac. 

 

Dossier réalisé par Yves Cornil 
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À PROPOS. 
 

Les informations contenues dans ce document sont fournies sans garantie d’aucune sorte, 
explicite ou implicite.  
Le lecteur assume le risque de l’utilisation des informations données. 
 

À PROPOS DES RAMPES DE LANCEMENT. 
 

• Les publications nommées « Rampe de Lancement » sont des documents qui ont pour 
objet l’initiation à l’utilisation de logiciels à destination du Grand Public, principalement 
pour Mac et iPad. 

 
• Les Rampes de Lancement sont gratuites, mais protégées par copyright et sont 

disponibles, généralement en format PDF ou en format ePub ou en format iBooks Author 
via Apple Books (sous le nom de Yves Roger Cornil ou Yves Cornil). 

 
 https://www.cornil.com/abm.htm 
 

À PROPOS DE L’AUTEUR. 
 

Yves Cornil est une personnalité bien connue dans les communautés francophones Apple, 
Microsoft et de la micro-informatique. Les sources publiques disponibles en ligne permettent de 
dresser un portrait précis de son parcours et de ses activités. 
 
🧭 Identité et rôle public 
Yves Roger Cornil apparaît comme un pionnier de l’informatique personnelle en France, actif 
depuis la fin des années 1950 et très impliqué dans les clubs utilisateurs Apple et Microsoft. 
Les sites qu’il édite lui-même confirment son identité et ses activités : 

• Son site personnel cornil.com présente plus de 500 tutoriels dédiés à macOS, iOS, 
Windows, Microsoft 365 et autres outils numériques. 

• Une autre page biographique détaille son rôle de président de Microcam06, co-fondateur 
de Microcam Rennes, et président de Communautés Numériques  

 
🎓 Formateur, auteur et animateur de communautés 
Après sa carrière bancaire, Yves Cornil devient une figure majeure de la vulgarisation 
informatique : 

• Co-fondateur de Microcam Rennes (1981) et Microcam06 (1989), deux clubs Apple 
historiques  

• Auteur de nombreux guides. 
• Producteur de centaines de tutoriels vidéo sur YouTube, couvrant macOS, iPadOS, 

Windows, Office, iCloud, etc.  
 

🧩 En résumé 
Yves Cornil est un expert informatique français, actif depuis plus de 60 ans, reconnu pour : 

• Son rôle dans les clubs Apple et Microsoft, 
• Ses nombreuses publications et tutoriels, 
• Son parcours couvrant l’évolution complète de l’informatique, de la carte perforée aux 

environnements modernes macOS/Windows. 
 
Extraits de Microsoft Copilot au 24 juin 2026. 
  



Microsoft OneDrive sur Mac 

 
 

7 

NUAGE, VOUS AVEZ DIT NUAGE ? 
 
STOCKAGE SUR INTERNET. 
 

L’utilisation de l’informatique est de plus en plus orientée sur : 
• Le partage ; 
• La collaboration ; 
• Les réseaux sociaux ; 
• La mobilité ; 
• Avec un stockage de plus en plus sur Internet via les « nuages ». Une connexion rapide et 

fiable est nécessaire. 
 

NUAGE, EN ANGLAIS CLOUD. 
 

Cloud (nuage en français) c’est la possibilité de stocker et de partager des données dans un 
espace disque virtuel sur Internet. 
 

QUELQUES NUAGES INFORMATIQUES. 
• iCloud et iCloud Drive : Apple ; 
• OneDrive : Microsoft ; 
• Google Drive : Google ; 
• Dropbox ; 
• Box ; 
• etc. 

 

ONEDRIVE C’EST LE NUAGE DE MICROSOFT. 
 

• OneDrive permet le stockage et partage de données :  
o Documents Microsoft Office, Photos, musiques, documents PDF, vidéos en 

différents formats. 
o Un coffre-fort depuis fin 2019 si l’appareil est éligible. 
o Stockage de 2 documents si pas lié à Office 365. 
o Stockage sans limite (sauf taille du OneDrive) avec Office 365. 

 
• Utilisation gratuite des applications Microsoft Office, depuis un navigateur Internet ou 

depuis un appareil iOS < 10,1 pouces. 
• Synchronisation automatique de certains dossiers entre plusieurs appareils. 
• Travail collaboratif avec les applications Microsoft Office. 
• Fonctionne sur Mac, iPad, iPhone, iPod touch, PC, appareils Androïd (non testé). 
• 5 Go gratuits ; 1 To avec l’offre Microsoft 365. 

 
• L’utilisation de OneDrive nécessite l’inscription préalable au service avec un identifiant, qui 

est une adresse de messagerie active et un mot de passe. 
• L’inscription se fait à partir d’un navigateur depuis un Mac, un PC ou un appareil iPadOS 

ou iOS. 
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CRÉATION D’UN COMPTE MICROSOFT SUR MAC. 
 

Pour utiliser OneDrive il faut un compte Microsoft. 
On pourra créer un compte Microsoft pour utiliser Microsoft 365 ou pour bénéficier d’un espace de 
stockage OneDrive de 5 Go gratuit ou plus (2 € mensuels pour 100 Go). 
 

CONNEXION À ONEDRIVE OU À UN COMPTE MICROSOFT DEPUIS 
LE MAC. 
Une des façons les plus courantes pour créer un compte Microsoft, c’est de passer par OneDrive 
ou par compte Microsoft depuis un navigateur. 

 
Depuis votre navigateur recherchez OneDrive. 

 

 
Ou recherchez compte Microsoft. 
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Saisissez l’adresse électronique pour 
vérifier l’existence, ou non du compte 
Microsoft, ou cliquez sur Créez-en-un. 
 

 

 

 

 

 

Le compte n’existe pas, je clique sur Créez-en un. 
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CRÉATION DU COMPTE MICROSOFT. 
 

 
 

Pour créer un compte Microsoft : 
 
• Utilisez une adresse de messagerie valide ; 
• Prouvez que vous n’êtes pas un robot ; 
• Puis entrez un code que vous recevrez à votre 
adresse de messagerie pour valider la création du 
compte. 
 

 

Saisissez un mot de passe, en respectant les règles 
(nombre de caractères, majuscules, minuscules, etc.) ; 
donnez ensuite un prénom, un nom, une date de 
naissance. 
 

 

 

NDLR : l’adresse et le nom (amelie@cilac.com) ont été modifiés dans ce document. 
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SAISISSEZ LE CODE DE SÉCURITÉ REÇU PAR COURRIEL. 

 

Saisissez le code reçu dans votre application de courrier ; ajoutez ensuite la date de naissance, 
puis donnez votre prénom et nom. 
 

  

Il faudra prouvez que vous n’êtes pas un robot. 
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Enregistrez, ou pas le mot de passe du compte Microsoft dans l’application Mots de pas ; cliquez 
sur annuler si pas d’enregistrement 
 

VUE DU COMPTE MICROSOFT. 
 

 
Vue du compte Microsoft. 

 
Le compte Microsoft a été créé avec un OneDrive de 5 Go ; dans la mesure où vous utilisez un 
compte Microsoft supportant une licence Microsoft 365 vous bénéficierez alors 
d’un stockage de 1 To. 
Pour avoir des détails sur le compte Microsoft, cliquez sur le lien qui est dans la 
barre bleue, à l’extrême droite (ici AC, initiales du compte).  
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Vos informations. 

 

 
Abonnements. Vous pouvez essayer gratuitement Microsoft 365. 

 
DÉCONNEXION DU COMPTE MICROSOFT. 

Pour vous déconnecter, cliquez sur l’icône du compte (dans la barre bleue, en haut à 
droite, ici AC, puis cliquez sur se déconnecter. 
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UTILISATION DU COMPTE MICROSOFT. 
 
Le compte Microsoft servira au stockage dans OneDrive mais aussi sera support de l’abonnement 
à Microsoft 365 : 

• Soit comme « propriétaire » de l’abonnement Microsoft 365 Famille ; 
• Soit comme participant au partage de l’abonnement Microsoft 365 Famille ; 
• Ou pour un abonnement personnel. 

 

Rappel : L’accès au OneDrive pourra se faire par l’application OneDrive ou par un navigateur ou 
via les applications Microsoft 365. 
 
L’installation des applications Microsoft 365 pourra se faire depuis le compte Microsoft, via un 
navigateur pour le Mac et depuis l’App Store pour l’iPad et l’iPhone. 
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CONNEXION À ONEDRIVE DEPUIS UN NAVIGATEUR SUR 
MAC 

 

CONNEXION À ONEDRIVE DEPUIS SAFARI. 
 

 
Connexion à OneDrive depuis Safari. 

 
Saisie de l’identifiant et utilisation du mot de passe. 

 
 



Microsoft OneDrive sur Mac 

 
 

16 

 
 

ONEDRIVE DEPUIS UN NAVIGATEUR. 

 
Vue du OneDrive d’Amelie. 

 

  
L’accès aux dossiers et fichiers stockés se fera depuis Mes Fichiers.  
Amelie faisant partie d’un partage de l’abonnement Microsoft 365 Famille bénéficie d’un stockage 
de 1 To. 
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Vue du dossier PowerPoint-iPad. 
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GLISSER-DÉPOSER UN DOSSIER DEPUIS LE MAC DANS 
ONEDRIVE. 

 
Je glisse le dossier atelier UTM vers le OneDrive. 

 

 
Le dossier atelier UTM a été copié dans OneDrive. 
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En cliquant sur détails, on obtient des informations sur les opérations qui ont été menées. 

 

 
Vue du dossier atelier UTM. 
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AFFICHAGE DES DOSSIERS ET FICHIERS. 

 
En cliquant sur la barre des menus vous pouvez choisir l’ordre de 
tri, sur le nom, la date, la taille, etc. 
 
Ici tri sur le nom, en ordre croissant ou décroissant. 
 
 
 

 
Tri sur la date et tri sur la taille. 

 
Affichage sous forme de liste. 

 

 
Affichage sous forme de liste compacte. 
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Affichage sous forme de vignettes. 

 

TÉLÉCHARGER UN DOSSIER OU UN FICHIER. 

 
En sélectionnant un dossier on voit apparaître une barre de menu, dont télécharger. On peut 
aussi accéder à la fonction en cliquant sur les 3 petits points. 
 
 

 
Téléchargement du dossier Fonds USA depuis la barre des menus de OneDrive. 

 

 
Téléchargement du dossier. 



Microsoft OneDrive sur Mac 

 
 

22 

  
Le dossier sera compressé, copié, puis décompressé dans le dossier téléchargements. 
 

DÉPLACER UN DOSSIER. 

 
J’ai glissé un dossier par erreur dans le dossier Pièces jointes ; je vais le déplacer dans Mes 
Fichiers. 
 

 
Je clique sur les 3 petits points (…) situés à droite du dossier atelier PowerPoint 2026, puis dans 
le menu déroulant je clique sur Déplacer vers, puis je clique sur le dossier destinataire, ici Mes 
Fichiers, et sur Déplacer ici pour terminer. 
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Le dossier atelier PowerPoint 2026 a été déplacé du dossier pièces jointes vers le dossier Mes 
fichiers. 
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CONNEXION À L’APPLICATION ONEDRIVE SUR LE MAC. 
 

INSTALLATION DE L’APPLICATION ONEDRIVE SUR LE MAC. 
 
Si l’application n’a pas été installée en même temps que 
Microsoft 365, alors vous pouvez la télécharger depuis 
l’App Store et procéder à son installation. 
 

PREMIÈRE UTILISATION DE L’APPLICATION ONEDRIVE. 

 
Lancement de l’application OneDrive. 

 
NDLR : pour ce chapitre je travaillerai dans une machine virtuelle sous macOS 27 bêta sous 
l’application de virtualisation UTM. 
 

  
Saisie de l’identifiant Microsoft et du mot de passe. 
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CHOISIR L’EMPLACEMENT OÙ SERA STOCKÉ LE DOSSIER ONEDRIVE. 

 
• Je choisis l’emplacement, ici l’emplacement standard (utilisateurs/yves/OneDrive) ; il est 

possible de changer le dossier en cliquant Choisir l’emplacement. 
• Je donne l’autorisation demandée. 

 
L’icône de OneDrive a été installée dans la barre de menus. 

 

    
Un message d’attention demande l’activation de la synchronisation. 
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Pour afficher le OneDrive je clique sur l’icône du dossier. 

 

 
Vue du dossier OneDrive. 

 
OUVERTURE D’UN FICHIER. 

 
Je double-clic sur un fichier PowerPoint ; OneDrive demande 
d’accorder l’accès. 
 
Le fichier Copie de PP365-01-4.pptx sera téléchargé sur le Mac. 
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La présentation PowerPoint a été ouverte. 
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Le fichier PowerPoint est chargé. 

 

 
Le symbole indique que le fichier ou le dossier est dans le nuage (c'est-à-dire stocké sur 
Internet). 
 

GLISSER-DÉPOSER UN FICHIER OU UN DOSSIER. 

 
Ici je vais glisser-déposer un fichier .mov du bureau vers le dossier Pictures du OneDrive. 
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ONEDRIVE ET LES APPLICATIONS MICROSOFT 365 
 
Le compte Microsoft pourra être le support des abonnements à Microsoft 365, en particulier 
l’abonnement à Microsoft 365 Famille, soit en tant que « propriétaire », soit en tant que 
bénéficiaire du partage de cet abonnement ; il sera possible d’accéder à plusieurs OneDrive 
depuis une application Microsoft 365, par exemple PowerPoint, Excel et Word. 
 

ONEDRIVE DANS POWERPOINT POUR MAC. 

 
Je lance PowerPoint depuis le Dock. 

 
ACTIVATION. 

 
Il faut activer l’application PowerPoint. 
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L’activation consiste à vérifier la validité de votre 
licence d’utilisation. Si vous n’avez pas d’abonnement 
vous pouvez acheter une licence personnelle ou une 
licence Famille ; vous pouvez aussi démarrer un essai 
gratuit. 

Si vous êtes déjà abonné, cliquez sur le lien. 
 
Je saisis l’identifiant d’Amélie, puis le mot de passe ; je clique sur Commencer à utiliser 
PowerPoint. 
 

 
À propos de PowerPoint donne des informations sur l’application. 
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OUVERTURE D’UNE PRÉSENTATION. 
 
Je clique sur ouvrir depuis 
la barre latérale de 
PowerPoint ; je peux 
choisir Dossiers récents 
(si affiché), ou accéder 
aux présentations depuis 
le OneDrive Personnel 
(Amelie) ou Sur mon 
Mac. 
 
Dans la mesure où vous 
avez activé l’application 
OneDrive sur le Mac, vous 
pouvez accéder 
directement au dossier 
OneDrive sur le Mac ou à 
tout autre dossier du Mac. 
 
 

 
J’ai choisi de cliquer sur mon Mac ; depuis la barre latérale OneDrive 
je peux accéder au contenu du OneDrive  
 
 
 
 

 
Vue du OneDrive sur le Mac. 
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Si j’avais cliqué sur OneDrive personnel. 

 

 

 
Je double-clic sur UTM-01.pptx du dossier atelier UTM du OneDrive. 
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ENREGISTRER UNE COPIE. 

 
J’ai modifié la présentation ; je vais maintenant enregistrer une copie. 

 

 
 

 
La présentation a été enregistrée dans le OneDrive . 
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Si vous utilisez OneDrive pour vos présentations, 
vous pouvez activer l’enregistrement 
automatique. 
 
 
 
 
 

AJOUTER UN ESPACE DE STOCKAGE ONEDRIVE. 
 

 
Pour ajouter un compte de stockage je clique sur Gérer les comptes de stockage. 

J’ajoute le compte yves@cilac.com. 
 

 
J’ai maintenant accès à 2 stockage OneDrive : Amelie et Yves. 

 



Microsoft OneDrive sur Mac 

 
 

35 

 
Vue du OneDrive yves@cilac.com. 

 
CRÉER UN DOSSIER DANS UN ONEDRIVE. 

 
Il est possible de créer un dossier dans un OneDrive. 
Je clique sur Nouveau dossier. 
 

 
Je donne un nom au nouveau dossier. 
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Ici j’enregistre dans le nouveau dossier du OneDrive de Yves. 
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D’UN ONEDRIVE À UN AUTRE 
 
Il est possible de transférer des données d’un OneDrive vers un autre OneDrive. 
 

 
Je me suis connecté au OneDrive d’Amélie par un navigateur et je vais glisser un dossier depuis 
le OneDrive qui est sur le Mac de Yves. 
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Vue du dossier cilac. 
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ACTIONS SUR LES DOSSIERS ET FICHIERS. 
SUPPRIMER UN FICHIER OU UN DOSSIER. 

 

 
• Sélectionnez le fichier à supprimer, puis cliquez sur les 3 petits points (autres actions), 

puis Supprimer.  
• Confirmez ensuite la suppression. 

 
SUPPRIMER PLUSIEURS FICHIERS OU DOSSIERS. 

 

 
Sélectionnez le premier fichier, puis le second. 
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Puis cliquez sur l’outil Supprimer de la barre d’outils de OneDrive. 
 

 
Confirmez la suppression. 
 
PARTAGER UN DOSSIER. 

 
Depuis autres actions (les 3 petits points), cliquez sur Partager du menu déroulant affiché. 
 

 
Saisissez l’adresse du destinataire, ajoutez aussi un message, puis cliquez sur Envoyer. 
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Le destinataire du partage a reçu un message d’invitation ; il cliquera sur ouvrir pour voir le 
dossier. 

 
 
VUE DU PARTAGE DE LA PART DU PROPRIÉTAIRE. 

 
Le propriétaire (ici Amelie) peut voir le partage en cliquant sur Partage. 
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Le dossier Cilac AG-
112024 appartient à 
Amelie et il est partagé 
avec Yves. 
 
 
Yves peut modifier le 
contenu du dossier.  
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DU CÔTÉ DE WINDOWS. 
 
Allons faire un petit tour du côté de Windows 11. 
 

 
Un petit tour sur le OneDrive de Yves dans l’environnement de Windows 11. 

 

 
Je clique sur OneDrive Yves personnel. 
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Vue du OneDrive. 

 
Ouverture de PP365-Mac01. 

 
Modification de la présentation et enregistrement d’une copie. 
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Enregistrement de PP365Mac01v6 dans dossier atelier-PowerPoint 2026 du OneDrive de Yves. 
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DU CÔTÉ D’ANDROÏD 
 
Maintenant un petit tour du côté d’une tablette Androïd. 
 

 
 
Lancement de l’application PowerPoint. 
 

 

 
Lancement de la présentation modifiée dans le chapitre précédent. 
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SI VOUS HABITEZ DANS LA MÉTROPOLE LILLOISE (MEL). 
 

Le club informatique CILAC est une association « loi 1901 » sans but lucratif qui est hébergée par 
le C.C.A. de La Madeleine. Son fonctionnement est assuré par des bénévoles et par les cotisations 
de ses adhérents. 

Ø La base de travail du CILAC est le Macintosh ainsi que les tablettes iPad® et smartphones 
iPhone® de chez Apple. 

 

Les objectifs du Cilac. 

• Réunir les personnes désirant utiliser un micro-ordinateur, une tablette, un téléphone 
portable, l’informatique de la vie courante pour les aider à débuter et répondre à leurs 
problèmes. 

• Permettre aux initiés de se perfectionner, d’aborder des logiciels spécifiques et 
d’appréhender les nouvelles technologies du monde Apple. 

• Tout cela au sein d’un club ouvert aux échanges et dans une grande convivialité. 
 

Comment est organisé le Cilac ? 

Le club CILAC est ouvert, hors vacances scolaires, le lundi, le mardi de 14h30 à 16h30, le 
mercredi, le jeudi et le vendredi de 14h30 à 16h30. 

La salle Piet Mondrian est équipée de 6 Macintosh et de deux grands téléviseurs modernes 
pour l’initiation et le perfectionnement à l’utilisation du Mac (système d’exploitation, bureautique, 
photos, vidéo, Intelligence Artificielle, partage de données, de photos et vidéos, réseaux sociaux, 
etc.). 
 
NB : les horaires sont donnés à titre indicatifs. 
 
On y ajoutera aussi le site Internet du club qui contient une mine d’informations très utiles. 

 
cilaclamadeleine.org 

 

 
 

iPad et iPhone sont des marques déposées d’Apple 


