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AN

A PROPOS.

Les informations contenues dans ce document sont fournies sans garantie d’aucune sorte,
explicite ou implicite.
Le lecteur assume le risque de I'utilisation des informations données.

A PROPOS DES RAMPES DE LANCEMENT.

e Les publications nommées « Rampe de Lancement » sont des documents qui ont pour
objet l'initiation a I'utilisation de logiciels a destination du Grand Public, principalement
pour Mac et iPad.

e Les Rampes de Lancement sont gratuites, mais protégées par copyright et sont
disponibles, généralement en format PDF ou en format ePub ou en format iBooks Author
via Apple Books (sous le hom de Yves Roger Cornil ou Yves Cornil).

A PROPOS DE L’AUTEUR.

Yves Cornil est une personnalité bien connue dans les communautés francophones Apple,
Microsoft et de la micro-informatique. Les sources publiques disponibles en ligne permettent de
dresser un portrait précis de son parcours et de ses activités.

@ Identité et role public
Yves Roger Cornil apparait comme un pionnier de l'informatique personnelle en France, actif
depuis la fin des années 1950 et tres impliqué dans les clubs utilisateurs Apple et Microsoft.
Les sites qu'il édite lui-méme confirment son identité et ses activités :
e Son site personnel cornil.com présente plus de 500 tutoriels dédiés a macQOS, i0S,
Windows, Microsoft 365 et autres outils numériques.
e Une autre page biographique détaille son réle de président de Microcam06, co-fondateur
de Microcam Rennes, et président de Communautés Numériques

? Formateur, auteur et animateur de communautés

Apres sa carriere bancaire, Yves Cornil devient une figure majeure de la vulgarisation

informatique :

e Co-fondateur de Microcam Rennes (1981) et Microcam06 (1989), deux clubs Apple

historiques
Auteur de nombreux guides.
Producteur de centaines de tutoriels vidéo sur YouTube, couvrant macOS, iPadOS,
Windows, Office, iCloud, etc.

<" En résumé
Yves Cornil est un expert informatique frangais, actif depuis plus de 60 ans, reconnu pour :
e Son rOle dans les clubs Apple et Microsoft,
¢ Ses nombreuses publications et tutoriels,
e Son parcours couvrant I’évolution compléte de I'informatique, de la carte perforée aux
environnements modernes macOS/Windows.

Extraits de Microsoft Copilot au 24 juin 2026.
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NUAGE, VOUS AVEZ DIT NUAGE ?

STOCKAGE SUR INTERNET.

L'utilisation de l'informatique est de plus en plus orientée sur :

Le partage ;

La collaboration ;

Les réseaux sociaux ;

La mobilité ;

Avec un stockage de plus en plus sur Internet via les « nuages ». Une connexion rapide et
fiable est nécessaire.

NUAGE, EN ANGLAIS CLOUD.

Cloud (nuage en frangais) c’est la possibilité de stocker et de partager des données dans un
espace disque virtuel sur Internet.

QUELQUES NUAGES INFORMATIQUES.

iCloud et iCloud Drive : Apple ;
OneDrive : Microsoft ;

Google Drive : Google ;
Dropbox ;

Box ;

etc.

ONEDRIVE C'EST LE NUAGE DE MICROSOFT.

OneDrive permet le stockage et partage de données :
o Documents Microsoft Office, Photos, musiques, documents PDF, vidéos en
différents formats.
o Un coffre-fort depuis fin 2019 si I'appareil est éligible.
0 Stockage de 2 documents si pas lié a Office 365.
o Stockage sans limite (sauf taille du OneDrive) avec Office 365.

Utilisation gratuite des applications Microsoft Office, depuis un navigateur Internet ou
depuis un appareil iOS < 10,1 pouces.

Synchronisation automatique de certains dossiers entre plusieurs appareils.

Travail collaboratif avec les applications Microsoft Office.

Fonctionne sur Mac, iPad, iPhone, iPod touch, PC, appareils Android (non testé).

5 Go gratuits ; 1 To avec l'offre Microsoft 365.

L'utilisation de OneDrive nécessite I'inscription préalable au service avec un identifiant, qui
est une adresse de messagerie active et un mot de passe.

L'inscription se fait a partir d’'un navigateur depuis un Mac, un PC ou un appareil iPadOS
ou iOS.
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CREATION D'UN COMPTE MICROSOFT SUR MAC.

Pour utiliser OneDrive il faut un compte Microsoft.
On pourra créer un compte Microsoft pour utiliser Microsoft 365 ou pour bénéficier d'un espace de

stockage OneDrive de 5 Go gratuit ou plus (2 € mensuels pour 100 Go).

CONNEXION A ONEDRIVE OU A UN COMPTE MICROSOFT DEPUIS

LE MAC.

Une des facons les plus courantes pour créer un compte Microsoft, c’est de passer par OneDrive

ou par compte Microsoft depuis un navigateur.

& Sefari Fichier Edition Présentation Historigue  Sinets  Fendtre  Aide T @& & [ '
eve ©O v < i AA W AICrasoMt Comytr-f ot ud o ®@h + 0
v . 2 L
28 Q compte. Q compte M Q e ) smpte M Q o | T d. Partage de fi
B Microsoft | Microsoft 365 OneDrive rtreprse  © Fonctionnalités §el \}u
. .
Microsoft OneDrive

Sauvegardez automatiquement vos fichiers, photos et vidéos, et
qardez-les disponibles sur tous vos appareds.

SaaapeTes et

[ [oe—

Commentaires sur le site web

Depuis votre navigateur recherchez OneDrive.

& Sefari Fichir Edition Présentation Historique  Sinets  Fendtre  Aide T & & m
- )
o000 O+~ < @& A A W mICrogott comytr-f soMt-365{0nedrvefonling-claud -5 ™ @h + 0
) . x o a @
2|8 Q compte Q compte M. Q compte M B Atonnem Q compte M Q compte M d B Portage d BY Partage de fichiers &
Offres ot tanfs Fonctiannalités ce Télbck t £ (M)

B Microsoft | Microsoft 365 OneDrive  Ertreprse

Microsoft OneDrive

Sauvegardez automatiquement vos fichiers, photos et vidéos, et
gardez-les disponibles sur tous vos appareds.

P

Comparez les offres ot les prix

Commentaires sur le site web

Ou recherchez compte Microsoft.
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a" Microsoft

Connexion

Adresse courrier, numéro de téléphone ou pseudo ¢

Vous n'avez pas encore de compte ? Créez-en un !

a" Microsoft

Se connecter

amelie@cilac.com ?"

Vous n'avez pas encore de compte ? Créez-en un !

Votre compte n'est pas accessible ?

Retour

BT Microsoft

Se connecter

Nous n'avons trouvé aucun compte avec ce nom
d'utilisateur. Entrez un autre nom d'utilisateur ou
obtenez un nouveau compte Microsoft.

amelie@cilac.com &2

Vous n'avez pas encore de compte ? Créez-enun!

Votre compte n'est pas accessible ?

Saisissez I'adresse électronique pour
vérifier I'existence, ou non du compte
Microsoft, ou cliquez sur Créez-en-un.

Le compte n’existe pas, je clique sur Créez-en un.
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CREATION DU COMPTE MICROSOFT.

Y Microsoft

amelie@cilac.com

Créez votre compte Microsoft

-

)

e
h

Il semble que vous n'ayez pas de compte chez nous.
Nous allons en créer un pour vous en utilisant
amelie@cilac.com

Pour créer un compte Microsoft :

o Utilisez une adresse de messagerie valide ;
o Prouvez que vous n’étes pas un robot ;
o Puis entrez un code que vous recevrez a votre

adresse de messagerie pour valider la création du
compte.

Saisissez un mot de passe, en respectant les regles

(nombre de caractéres, majuscules, minuscules, etc.) ;

donnez ensuite un prénom, un nom, une date de
naissance.

« B Microsoft

amelie

adresse e-mail.

Vérifier votre adresse e-mail

Entrez le code que nous vous avons envoyé a votre

0 Q&K BT B W~

, Alorta urgente

Equipe des comptes Microsoft
Vérifiez votre adresse e-mail
A: “amelie@cilac.com

Compte Microsoft

e-mail est bien la vtre.

Utilisez le code suivant pour vérifier votre adresse e-mail : 323806

étre indiqué votre adresse e-mail par erreur.

Merci,
L'équipe des comptes Microsoft

Vérifiez votre adresse e-mail

Pour terminer |a configuration de votre compte Microsoft, il nous reste a vérifier que cette adresse

Si vous n‘avez demandé aucun code, vous pouvez ignorer cet e-mail. Un autre utilisateur a peut-

NDLR : l'adresse et le nom (

) ont été modifiés dans ce document.

10
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SAISISSEZ LE CODE DE SECURITE RECU PAR COURRIEL.

“ B® Microsoft

iamelie@cilac.com

Ajouter des détails

Ajoutez votre pays/région et votre date de naissance
pour nous aider a appliquer les paramétres adaptés a
I'age dans votre compte Microsoft,

Pays/région

France v

¢ = Microsoft

Jour Mois A4 Année
amelie@cilac.com .

Vérifier votre adresse e-mail

Si un enfant utilise cet appareil, créez un compte enfant en
oy ¢
Entrez le code que nous vous avons envoyé a votre entrant la date de naissance de votre enfant

adresse e-mail . . &
Un compte enfant vous permet d'appliquer le contréle parental

et d'imposer des limites d'utilisation pour cet appareil pour des
raisons de confidentialité et de sécurité. Vous pouvez gérer ces

3 2 3 8 0 6| ’ paramétres sur microsoft.com/family

) Vériﬁca'ion ) “

Saisissez le code regu dans votre application de courrier ; ajoutez ensuite la date de naissance,
puis donnez votre prénom et nom.

- RS Microsoft
- a® Microsoft
amelie@cilac.com
amelie@cilac.com Nous allons vérifier que vous

étes un humain
Ajouter votre nom

Ajoutez votre nom a votre compte Microsoft.

Prénom
Amelie

Appuyez longuement sur le bouton,
Nom de famille

Cilac 6 _ ;
/Appuyer vt ma )
\bv

Il faudra prouvez que vous n’étes pas un robot.
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B® Microsoft

Note breve sur votre compte
Microsoft

P

—

Vos informations importantes sont disponibles
instantanément

Lorsque vous vous connectez avec votre compte
MICI’OSOf(, vous avez accés aux informations (‘I"-ngIS(rt‘(‘S
dans votre compte (contacts, mots de passe, photos et

accéder ou pour ajouter des informatipns a celles qui
sont enregistrées dans votre compte

fichiers). Windows vous demandera I'Itorisahon pour

Vous gardez le controle

Vous pouvez choisir la maniére dont vos données sont
utilisées et ce que vous synchronisez

La protection de votre vie privée est notre priorité

Vos données sont chiffrées et moteu%

!nreglstrer une Clg a'aocgs ,

« login.microsoft.com » prend en charge les clés d'accés, une alternative
plus sre aux mots de passe, car elles ne peuvent pas étre relevées en
cas de fuite de données ni volées. Une clé d'accés sera enregistrée pour
] dans Mots de passe.

Mots de passe

Enregistrer dans

Utiliser Touch ID pour enregistrer la clé d'accés

( Arﬁler ) Plus d'options

L

Enregistrez, ou pas le mot de passe du compte Microsoft dans I'application Mots de pas ; cliquez

sur annuler si pas d’enregistrement

VUE DU COMPTE MICROSOFT.

Compte Microsoft

e Amelie Cilac

») Compte

Compte

gy Obrenir Microsoft 365

Microsoft 365

Atteindre |'incroyable

Obtenir Microsoft 365

&) Confidentialité

W Historique des

@ Sockage Microsoft

L

0Go

@ Aovereils

Vue du compte Microsoft.

Le compte Microsoft a été créé avec un OneDrive de 5 Go ; dans la mesure ou vous utilisez un

compte Microsoft supportant une licence Microsoft 365 vous bénéficierez alors
d’un stockage de 1 To.

Pour avoir des détails sur le compte Microsoft, cliquez sur le lien qui est dans la
barre bleue, a I’'extréme droite (ici AC, initiales du compte).

12
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i Compte Microsoft

° Aemelle Cliec Vos informations
A T
Compte

| & anfymmnm

) Abonncments

=1 Apparais
Ajouter une photo
arit
& Confidenialité lom complet Amelie Cilac e nor
fistoriq

Informations du profil Modier les mfcema !

= de paiement
d b v
Dite de naissa 19/05/1342
France
angue frangais (France) Me demander avant de tracire

Vos informations.

i Compte Microsaft

° Amelle Cilac Abonnements
Afficher mes avantages

A Compte

€, Vosinformations . ¢ ;
Microsoft 365 est libre de démarrer

B = Aboanements :

T Sécurits

Essayer gratuitement SIS

% Confidentelite

Historique des

Vous avez déa un jeton 7 Utiliser maintenant pour activer voire abonnement

@ Sockeas Misreseit

<0.1Go.- > :

ook (e
Jo

Abonnements. Vous pouvez essayer gratuitement Microsoft 365.

DECONNEXION DU COMPTE MICROSOFT.

Pour vous déconnecter, cliquez sur lI'icobne du compte (dans la barre bleue, en haut a
AC droite, ici AC, puis cliquez sur se déconnecter.

Compte Microsoft

B® Microsoft Se nemb

e Amelie Cilac Abonnements ie Ci
Afficher mes avantages el ciee
Mon compte Microsoft
W Compte & .

Vos nformations

. | Seconnectar avec un aute compte

Microsoft 365 est libre de démarrer a

| E Abonnements

. -
e D K
Sécunté ‘ ‘ Q o

1 Appareils

un jeton ? Utiliser maintenant pour activer votre abonnement

£ Options de paiement

13
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UTILISATION DU COMPTE MICROSOFT.

Le compte Microsoft servira au stockage dans OneDrive mais aussi sera support de I'abonnement
a Microsoft 365 :

e Soit comme « propriétaire » de I'abonnement Microsoft 365 Famille ;

e Soit comme participant au partage de I'abonnement Microsoft 365 Famille ;

e Ou pour un abonnement personnel.

Rappel : L'accés au OneDrive pourra se faire par |'application OneDrive ou par un navigateur ou
via les applications Microsoft 365.

L'installation des applications Microsoft 365 pourra se faire depuis le compte Microsoft, via un
navigateur pour le Mac et depuis I’App Store pour I'iPad et I'iPhone.

14
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CONNEXION A ONEDRIVE DEPUIS UN NAVIGATEUR SUR
MAC

CONNEXION A ONEDRIVE DEPUIS SAFARI.

™ —— o
& Ssfari  Fichier  Edition Présentation Mistorique Signets Fendtre  Aide D @ T yvescot Q 8B Jeu 30juil. 16:06

\

ave @ Apple X CASS O capca ) Cloow [ rormatiue £

87 Partage de fichiers et stockage en ligne personnel | Microsoft OneDr)

B Microsoft | Microsoft 365 OneDrive Ertreprise  Offres et tarifs ~  Fonctionnalitds - Ressources

Microsoft OneDrive o

Sauvegardez automatiquement vos fichiers, photos et vidéos, et gardez-les
disponibles sur tous vos appareils.

Créez un compte gratuit

@ oot

s-cilac.jpe(

Explorer OneDrive Offres et tarifs Ressources Découvrez les offres et les prix

EFD: -00"0eNe0C -1 "0  0EO0DD0eEE 8- 06 U

Connexion a OneDrive depuis Safari.

B® Microsoft

cilacB@cilaclamadeleine.org

Connectez-vous autrement

Utilisez votre visage, votre empreinte
O, digitale, votre code PIN ou votre clé de

cf
sécurité
BT Microsoft
Connexion (=) Utilisez vos mot de passe
_amelie@cilac.com A 5 Envoyerun code s

cilac8@cilaclamadeleine.org

Vous n'avez pas encore de compte ? Créez-en un !

. .
Afficher plus d'options

Saisie de l'identifiant et utilisation du mot de passe.

15
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o Be Microsoft

amelie@cilac.com

Entrez votre mot de passe

Mot de passe

eccccescecasl . o

T

Autres méthodes pour se connecter

ONEDRIVE DEPUIS UN NAVIGATEUR.

r & Safari  Fichior Edition Présentation Historigue  Signets  Fenétra  Alde B @ Y @ @ 0 © @ T yescomi Q 8 Jou 30jull 16:06 I
| AT O T p = — N P =)\
000 | v (< ) ( onadrive.live.com ) ‘M + ©)
@/ (\ REE 2 7 \U ./
=7 importé & par.met Explorery %) annuave & Apple @ CASS @ capes B Cilacv [ informatique B9 @ vammer @ Submit MvP A p omelic |8 OneDrive | Bing cca @ caa »
tage o i et stocl en ligne personnel licr: neDrive \ @& Accueil - OneDrive
" Partage de fichiers li | Microsoft OneDri ( | - OneD:
‘ Photos Fichiers % Rechercher @ Obtenez plus despace de stockage
Demarrer
4+ Créer ou charger
Word PowerPoint Excel OneNote
[ N ® e [ [N [
Huit Cilac ®
| A Accueil Réce: Filtret p.
écent Tout & Word @ Excel @& PowerPoint @ OneNote Itree par r
B Megichiors
Nom Ouvert Propriétaire
&5 Part
B Corteille °$ PP365-Mac01-eng—2ipad Hier 4 1521 fuit Cia
Parcourir les fichiers par v g PP365-015 H t
s @ ;
& Personnes
& Copie de Copie de PP365-01-4 o= i
Copie de PP365-01-4
mar.al fuit Cila
&
& Capie de Ventura-04 s it
% Obtenir plus d'espace de
Stockage

Vue du OneDrive d’Amelie.

B3 Megfichiers Stockage

8% Part < 0,1 Go utilise sur 1 To (1 %)

L'acceés aux dossiers et fichiers stockés se fera depuis Mes Fichiers.
Amelie faisant partie d'un partage de I'abonnement Microsoft 365 Famille bénéficie d'un stockage

de 1 To.
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"“&MWMHMMMMMA-

yvescornil

Qa 8

Jeu. 30 jud. 16:08

T AT T 7= T (4 2
v = onedrive.liv
eee (M-)(<I>) ( cneives @ + ©
7 importd & par..met Explorore  &F sneusice @ Apple ¥ CAS9 X capca B ciacy [ intormatique B mes 8 vammor @ Submit MVP Activity 8% oncorve 3 Bing cca @ ciac
( U Partage de fichiers et stockage en ligne perscanel | Microsoft OneDrive ( @ Mes fichiers - OneDrive
@ Photos  Fichiers 2echercher @ Obtenez plus despace de stockage 23
Mes fichiers F Trier v v ED Détails
Huit Cilac & Nom Modifié Taille du Partage ~
() Accueil
Dawments 7 juiliet 1 élément Privé
@ Mes fichiers @
dossier sans titre Hier 0 él N Prive
tagé
W Corbeille 8 rersonal Vault ' Privé
Parcourir les fichiers par Plctures 7 0 élément Privé
,‘.’, Per
Pieces jointes mar 2 0 élémen Privé
PPOT mardi 4 243 élémen Pri
™ Getting started with OneDrive pdf Pri
Mes fichiers > Documents > PowerPoint-iPad
T‘? Nom ~ Modifié ~ Taille du... Partage ~
0‘— Copie de PP365-01-4.pptx Hier Privé
°$ Copie de Ventura-04.pptx mardi 3 2:15 AM 36,8 Mo rivé
& “PP365-01-5pptx Hier 9,98 M Prive
a
uﬁ PP365-Mac01 eng—2ipad.pptx Hier 4,90 Mo Privé

Vue du dossier PowerPoint-iPad.
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GLISSER-DEPOSER UN DOSSIER DEPUIS LE MAC DANS
ONEDRIVE.

B Importé & par...mmet Explorer

annuaire % Apple cABY cacca B3 Clscv

onedrive i

| Informatique B Mes stes v Yommer @ Sut

comimy

pizzera ol fornedc Oneorive 8ing

ge enligne personnel | Microsoht OneDrive

+ Créer ou charger

Huit Cilac
N Accvell

W Mes fichiers

Partagé

Corbeille

Parcourir les fichiers par

& Personnes

nir plus d'espace de

‘ Phatos  Fichiers Recherche

Mes fichiers

Dacuments
dossier sans titre
B8] Personal vault
Pctures
Piéces jointes
PPOY

Getting started with OneDrive pdf

Modifie

LA N
@ Réconts
22 Partagé

A\, Applications

) atelier-Tahoe
Bureau

) captures

[ Documents

-

|

enez plus despace de stockage

F Teev = v @ Détails

Taille du Partage

) _TVX en cours

_TVX en cours

Nom Date de moditcatio

] atelier-PowerPoint-2026

B iCloud Drivn » Bl _TVX wa cours

I a-regrouper

£| ABMOTedito pof

& Abrévistions01 docx
o Appie creator.docx

ot apple-creator-taille.xisx
a Appio-creatorpages
lpateter UTM
WNteler-ickud2024

i Mtefier-OneOrive2020 @ 4juillet 2026 3 1912
i stefer-Pages-2026 P Bj
il ateber-PowerPoint-2026 2
Btefer-Tahos @
Atoliare-da-Yine I

4 juillet 2026 3 11:20

BRI, sferts

12026 3 09:26
2026 512796

026 & 10:43

& AteSRrS-SUpPPONS. osx 29 décambre 2024 b 18:02
w4 bezell0.mpé 23 favrie
o) budnet2024 copi.xkx

21919
1 mars 2024 4 08:1

Je glisse le dossier atelier UTM vers le OneDrive.

capturﬁalias m

s-cilac.jpet

0 Photos Fichiers Rechercher @ Obtenez plus despace de stockage a3 HC
+ Créer ou charger Mes fichiers I Tier v = v €D Détails
Huit Cilac Nom Modifié Taille du Partage
() Accueil
“atelier UTM | v a quelques secondes 1 élément Privé
8 Mes fichiers
Partagh Documents let émer Priv
_:: Corbeille “dossier sans titre = 4] ent Prive
Parcourir les fichiers par B8  Personal vault Privé
& Personnes
— - E— -
. . e .z .
Le dossier atelier UTM a été copié dans OneDrive.
c Photos Fichiers 2. Rechercher @ Obtenez plus despace de stockage bl HC

+ Créer ou charger

Huit Cilac

0O Ac
() Accueil

@ Mes fichiers

Partage

Mes fichiers

Nom

atelier UTM

Documents

F Tervy =~ @& D¥‘ ils

Maodifie Taille du Partage
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Mes fichiers

Y5 Nom ~

atelier UTM

Documents

dossier sans titre

O Personal Vault

Pictures

Piéces jointes

PPO1

F Trier v = v ED Détails
M
Modifié Taille d Partage Maes fichinrs %
a quelgues seconde 1 élement P
Activité
| t ment Prive
Aujourd'hui
ements Privé Ik Vous avez creé yideos dans
atelier UTM
| t Priveé
. P Vous avez créé atelier UTM dans
€ vé +

Documents

Hier

Vous avez modifié dossier sans titre

En cliquant sur détails,

on obtient des informations sur les opérations qui ont été menées.

Mes fichiers > atelier UTM

L’ Nom
videos
0‘ rampe206.docx
= rampe206.pdf
UTM-01.pdf
0\' “UTM-01.pptx
@ “UTM-01kkey

ﬂ‘ “UTM-01-QR.docx

or

UTM-01-QR pdf

UTM-01-résumé.docx

atelier UTM X
Modifie Taille d.. Partage -~
A acceés
Il'y a environ une minu 2 elements Privé @
1 st arta
Il y a environ une minu 48,6 Mo Prive (]
Iy uelques seconde 69 Mo Privé —_—
Ak aale Activité
Il'y a quelques 920 M Prive Aujourd’hui
Vous avez modifie UTM-01k key
Il'y a quelques seconde 21,5 M Privé p -
lya ron une minu 24,8 Mc Privé
o Vous avez cree UTM-01k key dans
atelier UTM
Il'y a environ une minu 15,8 Ko Prive que
Il y a quelques seconde 41,0 Ko Prive L Vous avez créé videos dans
atelier UTM
Il y a environ une minu 25,1 Ko Privé 3

Vue du dossier atelier UTM.
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AFFICHAGE DES DOSSIERS ET FICHIERS.

‘ Photos Fichiers S rcher @ Obtenez plus despace de stockage 8 HC

=+ Créer ou charger Mes fichiers IF Tier v = v & Détails
Huit Cilac Y Nom Modifié Taille du P
\ccueil Par ordr ) .
: X
& Mes fichiers Par ordre décro =

&% Partagé
Parametres des col :\&) Elargir la colonn
W Cor 3
W Corbeille dossier sans titre
Colonne ét

Parcourir les fichiers par

8% Personal Vault uillet
- e Picture let t
En cliquant sur la barre des menus vous pouvez choisir I'ordre de
NG tri, sur le nom, la date, la taille, etc.
Par ordre croissant Ici tri sur le nom, en ordre croissant ou décroissant.
Par ordre décroissant
Modifié v Tdil

Taille du... v Partage v

Du plus ancien au plus récent
Du plus petit au plus grand

Du plus récent au plus ancien

Du plus grand au plus petit

Filtrer par

Parametres des colonnes Parametres des colonnes >

Tri sur la date et tri sur la taille.

Mes fichiers F Trier v = v D Détails

v — Liste
Nom Maodifie artage

= Liste compacte

~atelier UTM Hier 88 vignettes
atelier-PowerPoint-2026
Documents 7 juillet 1 élément
dossier sans titre nercredi 3 6:25 AM \ vé
Affichage sous forme de liste.
Mes fichiers ¥ Tier v = v & Détails
_ — Liste
] Nom =~ Modifié artage
v — Liste compacte
atelier UTM Hier ~ rit
88 Vignettes
atelier-PowerPoint-2026 Hier riv
Documents élément Prive

dossier sans titre

Affichage sous forme de liste compacte.
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Mes fichiers F

T oo —
frier ¥ oo v E Détails

v 88 Vignettes
g 39 1 0 8

Personal Vault

atelier UTM atelier-PowerPoint-2026 Documents dossier sans titre Fonds USA
M 16 AN juillet

er a 7:07 AM Hier 2 6 AM uillet nercredi a 6:25 AM Hie

0 0 1

Pictures Piéces jointes PPO1

illet ardi @ 1:26 A mar 43 AM

Affichage sous forme de vignettes.

TELECHARGER UN DOSSIER OU UN FICHIER.

Fichiers 2 Recherct & Obtenez plus despace K F
@ Partager © Copierlelien [ Supprime J Telecharger [@ Déplacervers (0 Copier dans Trier ¥ 4 T Détails
Huit Cilac Nom le du. P
A Accueil
atelier UTM
@ Mes fichiers
0 atelier-PowerPoint-202€
&% Par
i ¢ i Document
Parcourir les fichiers par n SRR !
Per ne:
(] Fonds USA * 2 Hier 8 éléments Prive
181 Personal Vault

En sélectionnant un dossier on voit apparaitre une barre de menu, dont télécharger. On peut
aussi accéder a la fonction en cliquant sur les 3 petits points.

= Partager &2 Copier le lien W Supprimer W Tolghargo' fe Déplacer vers © Copier dans IF Trier v X 1 sélectionné(s = v (D Détails
Téléchargement du dossier Fonds USA depuis la barre des menus de OneDrive.
Partager G2 Copierlelien [ Supprimer ¥ Télécharger [@ Déplacervers (O Copierdans -+ 5 Trier v X 1 sélectionné(s) = v [ Détails
C Nom Modifie Taille du Partage
atelier UTM 9 élément rive

~atelier-PowerPoint-2026

Documents

dossier sans titre

Fonds USA

&} Partager
‘«:’:" [7"|'H-3¥ e lien

o Gerer l'acces

L Igccharger
;I] Rdwefmimer

elements

Téléchargement du dossier.
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h + ‘E]
I S) [ R
( Téléchargements [Eﬂacer]

Le dossier sera compressé, copié, puis décompressé dans le dossier téléchargements.

DEPLACER UN DOSSIER.

mardi a 1:26 AM

1 éléement Privé

vor
_

Fichiers.

J’ai glissé un dossier par erreur dans le dossier Pieces jointes ; je vais le déplacer dans Mes

Photos Fichiers

o

4 Créer ou charger

Huit Cilac

& Partager D Copier lefien T8 Supprimer L Télécharger

Mes fichiers Piéces jointes

(N Accuei

B @ Mes fichiers © Nom

&8 Partagé 3 :
2 atelier-PowerPoint-2026

Tl Corbeille

Parcourir les fichiers par

O, Personnes

$ Obtenir plus d'espace de

onné(s) = v [ Détails

5 Trier v X 1 sélect

Modifié Taille du Partage

1 Supprimer
v Telécharge
&) Renommer

° %\acsv vers
Copler dans

Je clique sur les 3 petits points (...) situés a droite du dossier atelier PowerPoint 2026, puis dans
le menu déroulant je clique sur Déplacer vers, puis je clique sur le dossier destinataire, ici Mes

Fichiers, et sur Déplacer ici pour terminer.

Déplacer vers  [© Mes fichiers > Piéces jointes

3 Mes fichiers

5] Nom 1 Modifié

" atelier-PowerPoint-2026

Co Nouveau dossier

Modifié par

Huit Cilac
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Dégylacer ici

Annuler

@ Protos  Fichiers

Huit Cilac

Partagé

W

Corbeille
Parcourir les fichiers par

=+ Créer ou charger Mes fichiers

Nom

atelier UTM

atelier-PowerPoint-2026

Documents

dossier sans titre

Fonds USA

§ Obtenez plus despace de stockage

JFoTiery = v

ED Détails

Le dossier atelier PowerPoint 2026 a été déplacé du dossier pieces jointes vers le dossier Mes

fichiers.
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CONNEXION A L'APPLICATION ONEDRIVE SUR LE MAC.

INSTALLATION DE L'APPLICATION ONEDRIVE SUR LE MAC.

Si I'application na pas été installée en méme temps que ——
Microsoft 365, alors vous pouvez la télécharger depuis @  Frovoor vos ichers )
I’App Store et procéder a son installation. e

PREMIERE UTILISATION DE L'APPLICATION ONEDRIVE.

& Finder Fichier Edition Présentation Aller Fendtre  Aide s Q 8 Ven. 31jull 14:42

)

Macintosh HD

&)

My Shared Files
)

i df"*“,
—i..

-i-zmﬁvmm BEEO0D0E O W

Lancement de I'application OneDrive.

NDLR : pour ce chapitre je travaillerai dans une machine virtuelle sous macOS 27 béta sous
I'application de virtualisation UTM.

® Microsoft OneDrive

Se connecter a OneDrive

Sauvegardez, affichez et modifiez vos fichiers sur tous les appareils

@ OneDrive

&5 Microsoft

< amelie@cilac.com
Entrez le mot de passe

Adresse e-mail

Mot de passe oublié 7
| amelie@cilac.com |

Autres méthodes pour se connecter

e

Saisie de lidentifiant Microsoft et du mot de passe.
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@ Microsoft OneDrive

Microsoft respecte votre vie privée

Lorsque vous confiez vos données a OneDrive et Microsoft 365, vous restez le
propriétaire de ces données

 tr P

Nous recueillons les données de diagnostic nécessaires pour que OneDrive et
Microsoft 365 restent sécurisés, 4 jour et fonctionnent comme prévu, Ces données
ne contiennent ni votre nom, ni le contenu de vos fichiers, ni des informations sur
des applications connexes. En savoir plus sur |a collecte des données de diagnostic
OneDrive se connecte a des services en ligne pour améliorer votre expénience.
Dans ce cadre, nous recueillons des données de service nécessaires. D'autres
applications Microsoft 365 se connectent également a des services en ligne, qui
peuvent analyser votre contenu pour vous proposer des suggestions et des

s

%

Microsoft OneDrive

S'améliorer ensemble

Partagez des données de diagnostic et d'utilisation facultatives pour nous aider &
améliorer votre expérience. Ces données n'incluent ni votre nom, ni le contenu de
vos fichiers, ni des informations sur des applications sans rapport avec OneDrive et
Microsoft 365. En savoir plus sur la collecte des données de diagnostic

Voulez-vous envoyer des données facultatives sur OneDrive et Microsoft 365 ?
Envoyer des données facuitatives pour contribuer a I'amélioration de ces applics

O Ne pas envoyer de données facultatives

e

CHOISIR L'EMPLACEMENT OU SERA STOCKE LE DOSSIER ONEDRIVE.

L Microsoft OneDrive

Configurer votre dossier OneDrive

Vous pourrez ouvrir votre dossier OneDrive sur cet ordinateur & I'emplacement ci-
dessou

¢

¥

Autoriser « OneDrive.app » a informer
vos correspondants que vos

notifications sont masquées lorsque

vous utilisez un mode de

concentration ?

Allow OneDrive to check if you're in Focus,
x;‘:;’;:"‘:‘fc;;';:’:"‘”‘ e and only notify you when you're available.
Choisir I'emplacement

S Ne pas autoriser Autc'i*ser
|
| § d B - el

e Je choisis I'emplacement, ici 'emplacement standard (utilisateurs/yves/OneDrive) ; il est
possible de changer le dossier en cliquant Choisir I'emplacement.
e Je donne l'autorisation demandée.

L’icéne de OneDrive a été installée dans la barre de menus.

O yes Q @ 8 Ven 31jull. 14:46

Macintosh HD

My Shared Files

@. OneDrive

@ Effacer 1 probléme de >
synchronisation
Corrigez ces problis pour

maintenir vos ﬁuMd.\jour ot

synchronksés.

@  Activité de synchronisation >

8 @ o

(A) > Problémes de synchronisa... o W

OneDrive ne peut pas synchroniser
vos fichiers

OneDrive a besoin de votre autorisation
pour synchroniser vos fichiers sur ce
Mac.

e

Un message d’attentién demande l'activation de la

« OneDrive.app » souhaite démarrer la
synchronisation.
Refuser CY
A D * e
synchronisation.
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@ OneDrive

@ Sauvegardé et synchronisé

B8 & w

Ven. 31 juil. 14:47

Macintosh HD

@ ® OneDrive =g D, =) (e
@ Récents Nom ate dificatior sjille ype
22, Partagé > @ atelier UTM ‘_, aujourd’hui & 14:46
> [ atelier-PowerPoint-2026 &> aujourd’hui 2 14:46
Favois > B Documents ¢S aujourd'hui a 14:46
B i i o 'hui 314:4
A Applications - dossier sans titre ;> aujourd'huia 14 6
> @ Fonds USA aujourd'hui 3 14:46 Dossier
[=) Bureau Getting started with OneDrive.pdf > 8juil. 2026 2 02:59 1,2 Mo Document P
> @ Pictures <> aujourd'hui a 14:46 Dossier
a Documents > [ Piéces jointes > aujourd'hui 8 14:46 Dossier
(©) Téléchargements > @ PPO1 aujourd'hui 4 14:46 Dossisi
Emplacements
¢_) iCloud Drive
77 OneDrive k
(o} yves
£ Macintosh HD
Vue du dossier OneDirive.
14
OUVERTURE D'UN FICHIER.
i — 500 sus
OneDrive =e¢ B o O Q
Nom Date de modification Taille Type
> @ atelier UTM &>  aujourd'hui 2 14:46 -- Dossier
> [0 atelier-PowerPoint-2026 ¢ aujourd'hui 2 14:46 -- Dossier
v [l Documents ¢ aujourd'hui 2 14:46 -- Dossier
v [l PowerPoint-iPad (> aujourd'hui 2 14:46 -- Dossier

&= Copje de PP365-01-4.pptx

avant-hier a 15:17

Présen...(.

== Cojpwde Ventura-04.pptx ¢S 28 juil. 2026 a 11:15 38,6 Mo Présen...(.

—~ PP365-01-5.pptx > avant-hier 2 15:18 10,5 Mo Présen...(.

= PP365-Mac01-eng—2ipad.pptx <> avant-hier 3 15:21 5,1 Mo Présen....
> [ dossier sans titre &> aujourd'hui 3 14:46 -- Dossier
e bonds USA G auiourd'hui s 14:46 -~ Dossie

&

Pour synchroniser les modifications
avec OneDrive, Microsoft PowerPoint
doit éder a votre d «OneDrive-

Personnel».
Accord'accés

Annuler

Je double-clic sur un fichier PowerPoint ; OneDrive demande
d’accorder l'accés.

Le fichier Copie de PP365-01-4.pptx sera téléchargé sur le Mac.
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@) Récents

28 partagé
Favoris

2\ Applications
(=) Bureau

[ Documents
(1) Téléchargements
Emplacements

<) iCloud Drive
¢/ OneDrive

1} yves

£ Macintosh HD

£ My Shared Files

Microsoft OneDrive sur Mac

Veuillez sélectionner le dossier « OneDrive-Personnel » :

@ OneDrive < Q Rechercher

m vy =B v

Annuler

fdition  Affichage msérer Mseenforme  Organisation Outis  D@porama  Fenbtre  Alde O yws Q oy B Ven 3 jul 14es

Accued  wier  Conception  Transitions  Arimstio

o)

Téléchargement

Télchargement de Copie de PP365-01-4 pplx en cours

— -]

&

Quverture : Cople de PP365-01-4.pptx... *

Annuler

@ PowerPoint Ficher Editon Affichage hsdror  Miseonforme  Organsation Outls  Diaporama  Fendtre  Alde O ywes QA o B Von 3Tl 1

2 R Copie de PP365-01-4
Accuell Inséeor  Conception  Transitions  Animatices  Diaporama  Envoglstrer  Révislon  Affichage
& Activer Microsoft 365 pour créer et modifier Activer Microsoft 365 pour crier et modifier rctiver ©
£ Connexion requise Nous ne pouvons pas charger ou téidcharger vas medifications car vos Informations d'identification mises en cache ant expiré. Secomnecter ©

Atelier bureautique du Cilac

Inwasticn et pevfectionmement & {utivastin de (4 micro-mformangue.

PowerPoint 365 sur iPad
1. Quelques conseils pour bien utiliser
PowerPoint (5).

+ PewerPoint, peux quol faire

o Los comseils de Chantal Bas

+ Utitisation de Copilet pous
amélioxes la peésentation

Diapositie 1 our 46

Atelier bureautique du Cilac

Initiation et perfectionnement & |'utilisation de la micro-informatique.

PowerPoint 365 sur iPad
1. Quelques conseils pour bien utiliser
PowerPoint (5).

28/07/2026

ciLAacC ©Yves Cornil k K’m

L https://www.cornil.com/ @ appleTescher

Quefgues mots sur le créateur de cette présentation: Vves Bager Cormil (o Vves Cornill

Microseft MVP Consumer Macintash du 1/1/2007 au 31/12/2015

Microseft MVP Office & services depus fe l/l/zms  Jusqu oy 14/07/2026

Co-fondateur de Migrozam (Rermes) en 1

Co-fondateur de Microcam0$6 (St Lwtnwu Var) en 1989

Créateur de la section micro & Fréjus Vous Accueille, animateur micro de février 2002 6 juin 2007.
Animatour ou CALAC (59 Lo Mode(eine) deputs avnl 2073

Appie Teacher iPod depuis avril 2020

AConnasion roquise 2 Notes W8 Cammeetares LGN 3

La présentation PowerPoint a été ouverte.
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< OneDrive =¢ -\ e Q
Nom A Date de modification Taille Type

> [ atelier UTM &>  aujourd’hui 3 14:46 -- Dossier
> [0 atelier-PowerPoint-2026 ¢ aujourd’hui 3 14:46 -- Dossier
v [ Documents ¢ aujourd'hui 3 14:48 -~ Dossier
v [l PowerPoint-iPad &> aujourd’hui a 14:46 -- Dossier

— Copie de PP365-01-4.pptx avant-hier a 15:17 10,5 Mo Présen...(.pptx)

= Copie de Ventura-04.pptx <> 28 juil. 2026 a 11:15 38,6 Mo Présen...(.pptx)

" PP365-01-5.pptx &> avant-hier 4 15:18 10,5 Mo Présen...(.pptx)

= PP365-Mac...—2ipad.pptx &> avant-hier a 15:21 5,1 Mo Présen...(.pptx)
> [0 dossier sans titre > aujourd’hui & 14:46 -- Dossier
> I8 Fonds USA &> aujourd’hui 2 14:46 -- Dossier

Getting started...h OneDrive.pdf <> 8 juil. 2026 4 02:59 1,2 Mo Document PDF
> [0 Pictures &> aujourd’hui 3 14:46 -~ Dossier
> [l Piéces jointes &> aujourd’hui 3 14:46 -- Dossier
> R Pw &> aujourd’hui a 14:46 -- Dossier

Le fichier PowerPoint est chargé.

| " Copie de PP365-01-4.pptx avant-hier a 15:17 10,5 Mo Présen...(.pptx) I

|~— Copie de Ventura-04.pptx <> I

D Le symbole indique que le fichier ou le dossier est dans le nuage (c'est-a-dire stocké sur

Internet).

GLISSER-DEPOSER UN FICHIER OU UN DOSSIER.

-] @ < Pictures =e 2B

s @ Récents Nom r ica I F My Shared Files

25, Partagé

Favoris

o
£ A Applications
(
@

(=) Bureau

E& Documents

(1) Téléchargements

Emplacements

) iCloud Drive

¢/ OneDrive

{2} yves
- - Enregistrement de
. (=5 Macintosh HD Véeran 2. 38.hov)

o0 e < Pictures i=¢ s e | (Q

) Récents Nom Date de modificatios Taille .

= Enregistrement...a 14.40.38.mov aujourd’hui a 14:41 48,7 Mo Vidéo QT

22 Partagé

Favoris

A\ Applications
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ONEDRIVE ET LES APPLICATIONS MICROSOFT 365

Le compte Microsoft pourra étre le support des abonnements a Microsoft 365, en particulier
I'abonnement a Microsoft 365 Famille, soit en tant que « propriétaire », soit en tant que
bénéficiaire du partage de cet abonnement ; il sera possible d’accéder a plusieurs OneDrive
depuis une application Microsoft 365, par exemple PowerPoint, Excel et Word.

ONEDRIVE DANS POWERPOINT POUR MAc.

& UT™M Fichie )
& Saferl  Fichier (diion Frésentaston  Mistorique Sgnets  Fendtrs  Alde

Macintosh HO

8]

My Sbared Files

—
=y

-=:-I-t2aﬁvalua.@o@@ o)

Je lance PowerPoint depuis le Dock.

ACTIVATION.
T -
e e Microsoft PowerPoint Q Rechercher
o Thémes Autres thémes
-]
Connexion
A Suivez (2 Atl GALERE
le guide !
Accuel T AR
Bienvenue dans Madison Atlas Galerie
PowerPoint
Nouveau CELELICE  Favoris
Nom Darnibre ouverture par vous
@ | PP365-Mac01-eng—2ipad Nz
B O o e i mer. 1521
. | PP365-Mac01-eng—2ipad -
D Btv OneDri oanel) » Documents » PowerPoint-iPed mer- 41621
Ouvrir PP365-01-5 3
&) oneorive (personnel) » Bocuments » PowarPoint-Pad mér. 4 15:19
PP365-01-5 2
ﬂ‘ | OneDrive (personnel) » Documents » PowerPoint-IPed mer & 16:18
i ie de PP365-01-4
) arimpmsiviioiogy mer. 31429
Cople de PP36§ =01~ 4 ) mar. 3 11:19
P % Téléchargé Hier, 16:48 | OneDrive (personnel) » Documants » PowerPoint-IPad
5 P,
* Annuler
| = ol

Il faut activer I'application PowerPoint.
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E-mail sécurisé, libre de publicités avec Outlook

he

U Reéaliser I'extraordinaire avec I'|A dans Microsaft 365
TaaSRaVEIE

Exmgisyer 17%

@ Microsoft 365 Personal 99 ¢fan Yy Microsoft 365 Family 129 €jan
1parsomne | 1% 24 AGp Ta (1 Taparssens) 1h6 €

partocres | & parezer

a® Microsoft

Connexion

amelie@cilac.com

Vous n'avez pas encore de compte ? Créez-en un !

e

Vous étes déia abonné ? Connectez-vous

Si vous étes déja abonné, cliquez sur le

L'activation consiste a vérifier la validité de votre
licence d'utilisation. Si vous n'avez pas d’abonnement
vous pouvez acheter une licence personnelle ou une
licence Famille ; vous pouvez aussi démarrer un essai

gratuit.
lien.

Je saisis l'identifiant d’Amélie, puis le mot de passe ; je clique sur Commencer a utiliser

PowerPoint.
eve Microsoft PowerPoint
n
Tout est prét. = o
it
Vous pouvez désormais profiter de tous les avantages inc
dans votre abonnement Microsoft 365 A 6 Atlas GALERE
e 2 A propos de PowerPolnt

e &
v & ¢
et &
B3 &
,,,,, -
ﬂ"'::

Commencer a utiliser PowerPoint

£P365-Mach1-eng—2ipad

PP36S-MacD1-eng—2ipad

PPALE-01-6

PP365-01-5

Caple de Cople de PPI6Y-01

Cople de PP365-07-4

4

- ——
laare
Microsoft® PowerPoint pour Mac
Ve 1601 072826
rrmmant Microsaft 365
+: amelie@cilac.com
026 Merosch. Tous dreits rimervis
En savoir phus.
Annuler Crée

A propos de PowerPoint donne des informations sur I’application.
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OUVERTURE D'UNE PRESENTATION.

Microsoft PowerPoint (L Rechercher
®
NS

Dossiars récents

OneDrive - Personnel

1]
amelie@cilac.com

Es.u mon Mac

<o Gérer les comptes de stockage

Annuler

“

Je clique sur ouvrir depuis
la barre latérale de
PowerPoint ; je peux
choisir Dossiers récents
(si affiché), ou accéder
aux présentations depuis
le OneDrive Personnel
(Amelie) ou Sur mon
Mac.

Dans la mesure ou vous
avez activé I'application
OneDrive sur le Mac, vous
pouvez accéder
directement au dossier
OneDrive sur le Mac ou a
tout autre dossier du Mac.

@) Récents

28 Ppartagé

Favoris

A\ Applications
(=) Bureau

7:] Documents

Emplacements

) iCloud Drive
/) OneDrive
! yves

£ Macintosh HD

1 Réseau

(O Téléchargements

4 My Shared Files

« OneDrive <

atelier UTM
y atelier-PowerPoint-2026
Documents
B dossier sans titre
Fonds USA

Pictures
Pigces jointes
PPO1

Emplacements en ligne

k

Masquer les options Annuler

5 Sur mon Mac

J'ai choisi de cliquer sur mon Mac ; depuis la barre latérale OneDrive
je peux accéder au contenu du OneDrive

@) Récents
29, Partagé
Favorls

A Applications
(=) Bureau

[ Documents
S
Emplacements

) ICloud Drive
¢/ OneDrive

{a} yves

=) Macintosh HD

/=) My Shared Files

#h Réseau

) Téléchargements

@ OneDrive

atelier UTM
atelier-PowerPoint-2026
Documents

dossier sans titre

Fonds USA

Pictures ) 14:4
Piéces jointes
PPO1

Emplacements en ligne

Masquer les options

R

Annuler

Vue du OneDrive sur le Mac.
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X

atelier UTM

-
[ ] @ Microsoft PowerPoint Q. Rechercher
HC (1\) Dossiers récents AtnlorUTH
Huit atelier-Po...Point-2026
5 QnsDrive - Personne
A amelie @cilac.com Documents
Accueil
dossier sans titre
@ sl Fonds USA
oL ESur mon Mac
Pictures
@ Piéces jointes
Récents
PPO1
Oo
(W)
Partagé
&
Ouvrir
<g Gérer les comptes de stockage
Annuler
|
I j'avais clique sur Oonebrive personnel.
Nom : Date de modification Taille ype

atelier-PowerPoint-2026 &> hier 214:46 -- Dossier

> @ Documents 4> hier 414:48 Dossier

> U0 dossier sans titre hier a 14:46 - Dossier

> [ Fonds USA <> hier 314:46 -- Dossier
< = v = v i atelier UTM c Q Rechercher

>

Nom Date de modification

avant-hier a2 16:09

videos (> hier 214:46

22,5 Mo Présen...(.pptx)

-- Dossier

Je double-clic sur UTM-01.pptx du dossier atelier UTM du OneDrive.
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n de la micro-informeatique.
alisation de macOS 26 Tahoe
Avec UTM

[Py

0000E® OO0 m§

ENREGISTRER UNE COPIE.

& PowerPoint Fchier £dthn  Affichage Insécer  Miseenforme Orgamsaton  Outls  Disporama  Fenbtre  Ade

eve si Nouvele présentation 2 @ uTn-ot
Nouvesu # part d'un modée
Accunil  Inshees mators  Clsporsma  Enregistrer  Rédsion  Affichage
—_— owrir
Ouurir récent > Ba-®- Ha.
2 L
Foniet inage T Swrganisar Cormprmants

d
Enregitrer

Enregistrreune copie.

et Atelier macOS 26
R Yves Cornil
_ Parcouris INSorique 303 versions VoMbl E , ST > N 2 i 5

. Reccmmer.

J’ai modifié la présentation ; je vais maintenant enregistrer une copie.

‘( T )
Nom :| UTM-01-copid] ) v
Emplacement : @ OneDrive - Personnel k <
Sur mon Mac Format de fichier :  prasentation PowerPoint (.pptx) ¢

Annuler Enregistrer

Nom: UTM-01-copie A
SSiers rece S

@ Dossiers récents X B~ d.docs.live....atelier UTM
atelier UTM S
d.docs.live....efb394272¢ videos

Personnel ‘

OneDrive - Personnel
amelie@cilac.com
<g Gérer les comptes de stockage
Sur mon Mac Format de fichier:  présentation PowerPoint (.pptx) ¢
Nouveau dossier Définir en tant qu'emplacement d'enregistrement par défaut Annuler m*m

La présentation a été enregistrée dans le OneDrive .
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Misa onforme  Organisation  Outils  Diaporama  Fandtre  Aide O we: Q o £ Sem 1aclt 11:20

@ @ cEvogistement avtomatiove @) () B P @ UTM-01-cople _ Enreglstré « i 7 partager - JEOY

Accuell  Insérer Dessin  Ci Transit; Diaporama Encegistrer

Enregistrement automatique

[ oisposition v phy

£ metabir

Bl - B ’ e |

Image  [Z] Réorganise Compléments  Concepteur

Ateller macOS 26
Yves Comil

A ‘
Yves Cornil

Si vous utilisez OneDrive pour vos présentations,

Enregistrement automatique vous pouvez activer I'enregistrement

. ‘ , automatique.
Vous n'avez plus a vous soucier de cliquer sur

Enregistrer. Utilisez la commande Annuler ou
Historigue des versions pour rétablir des
modifications indésirables.

i

AJOUTER UN ESPACE DE STOCKAGE ONEDRIVE.

Nom :| UTM-01-copie |
@ Dossiers récents
atelier UTM
OneDrive - Personnel
amelie@cilac.com
@ Comptes de stockage
B Microsoft
T Ajouter un service
< Gérer les comp(xde stockage
yves@cilac.com
Sur mon Mac Format de fichier :  présentation PowerPoint (.pptx) ¢ Vows 10z Das encors de compta ? Créez-an un

Pour ajouter un compte de stockage je clique sur Gérer les comptes de stockage.
J'ajoute le compte yves@cilac.com.

-
Nom :| UTM-01-copie ‘\ ~
Jossiers récents
@ Dossiers récents .
atelier UTM
atelier-Po...Point-2026
OneDrive - Personnel { '
amelie@cilac.com
Documents
OneDrive - Personnel
yves@cilac.com Dt
atelier-Po...Point-2025
Co Gérer les comptes de stockage root
Sur mon Mac Format de fichier :  présentation PowerPoint (.pptx) $
Annuler
— |

J’ai maintenant acces a 2 stockage OneDrive : Amelie et Yves.
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Nom : UTM-01-copie A
aom

@ Dossiers récents I

Apps
Personnel

. Atelier iPhone Josette
OneDrive - Parsonnal

¥ amelie@cilac.com

atelier-Excel-Android

/%, OneDrive - Personnel
Scila.d A
atelier-Excel2011
atelier-Excel365-2019;
<o Gérer les comptes de stockage atelier-exc...ipad-2020>
Sur mon Mac Format de fichier :  présentation PowerPoint (.pptx) “
Nouveau dossier Définir en tant qu'emplacement d’enregistrement par défaut Annuler Enregistrer

Vue du OneDrive .

CREER UN DOSSIER DANS UN ONEDRIVE.

Nom : UTM-01-copie A

Cilac AG-112024

@ Dossiers récents

Personne

Cilac séle...ossier date >
‘ OneDrive - Personnel Cilac sélection 3

OneDrive - Personnel Cilac-AG2020-1015

yves@cornil...] 07/11/2023

Cilac-Secrétariat

<o Gérer les comptes de stockage

danses
Sur mon Mac Format de fichier:  prgsentation PowerPoint (.pptx) o
Nouveau dossier Définir en tant qu'emplacement d'enregistrement par défaut Annuler

h— AR B

Il est possible de créer un dossier dans un OneDrive.
Je clique sur Nouveau dossier.

& D |

Nouveau dossier

Nom du nouveau dossier :

tests-OneDrive

Annuler “*@@

Je donne un nom au nouveau dossier.
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Nom : UTM-01-copie A
3" | yves@cornil...| 01/12/2025
@ Dossiers récents
Tahoe-TP
Personnel
“ OneDrive - Personnel TeamViewer
a OneDrive - Personnel test
B tests-OneDrive >
videos
do Gérer les comptes de stockage VM
Sur mon Mac Format de fichier:  prgsentation PowerPoint (.pptx) <
Nouveau dossier Définir en tant qu’emplacement d’enregistrement par défaut Annuler

Ici j'enregistre dans le nouveau dossier du OneDrive de Yves.
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D’UN ONEDRIVE A UN AUTRE

Il est possible de transférer des données d’'un OneDrive vers un autre OneDrive.

v W= onedrive,iive.com/my

ST - 00 8008B0C -1 "0 0000000 B8 §

B3 importé & par...mat Explorery sanuaira % Apple apca [ ciscv
— - —— @
P fichiers et s g M ; | oo . TN\
Partage de fichiers et stockage en.. ( \es fichiers - OneDrive ity —— — —
@ Récents \
@ richies Nom ow
8 Partagé T SeTRr-Ventora T oy
> L atelier-word365 [
L > B stelier-word365-2023 G v
Mes fichiers < Tier| X Applications > i atelier-word365-2023 old P n
L AVM tablette P 20
\ TVX en cours M CA-AM.jpg
® [ Nom Modifié Taille| B- >
Q@ [) atelier-PowerPoint-2026
atelier UTM ya3 s 1064 Cilac séloction 2 par dossier date
| [ ] ) atelier-Tahoe Cilac sélection 3
- 5 Cilac-AG2020-1015 20253
atelier-PowserPoint-2026 |y a3 jours 9 &l
28 atelier-PowerPoint-202¢ IO 1 &) Bureau () Cllac-AG2023-tras0r.pptx 7 novembre 2023 & 10:22 55M0 Présf
A comicBook2 docx 13 mars 2016 & 21:37 53 Mice
) Documents 2et [ captures > L danses-JibJab 15 mars 2022 4 13:43 De
> i Documents S 25 juin 2026 & 11:17 -~ Dos
v A L Documents 2 > 28 octobre 2025 4 12:30
dpssiee st e lyadjours b | es5ai1014 > 16 mars 2022 3 13:42
& > G excel38s-Michel-Martin 1juin 2026 3 16:41
Fonds USA |y a 3 jour e ) W F-UTM 28 février 2026 4 10:40
Facebook € 1juin 2026 318:51
8% Personal Vault 7 juillet « OneDrive » Il ¢
Pictures
Piéces jointes |y a5 jour
PPOT lyasio y. R .
a mac&culac.;peg‘
Getting started with OneDrive.pdf |
&

{

‘

A

|
pira. A
{

1

Je me suis connecté au OneDrive d’Amélie par un navigateur et je vais glisser un dossier depuis

le OneDrive qui est sur le Mac de Yves.

—=| Getting started with OneDrive.pdf 7 juil

Prete o iy da>jours v erements PTvVE
PPO1 Ily a5 jours 1 élément Privé

POF ) .
1,10 Mo Privé

LU
“cilac

Il y a quelques

secondes

Chargement de 931 éléments
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L . . s 2 . s
O ~ TdRc & llyaenviron une minute 17 éléments Prive
Documents 7 juillet 1 élément Privé
o & Partager G Copierlelien  Télécharger -+ F Tierv = v Détails
Mes fichiers > cilac
@
FZ] ) Nom ~ Modifié ~ Taille du... ~ Partage ~
&2 N
~“AG2019 [l y a environ une minut 0 éléments Prive
~AG2020 Il y a environ une minut 0 éléments Privé
v
o) ~AG2021 Ily a environ une minut 1 élément Privé
)
“AG2022 [l'y a environ une minut 0 éléments Privé

Vue du dossier cilac.
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ACTIONS SUR LES DOSSIERS ET FICHIERS.
SUPPRIMER UN FICHIER OU UN DOSSIER.

(Y Nom ~ Modifié

a? “cilac-adhérents-1921-old.xlsx & Ouvrir

v Apercu

© at cilac-adhérents-1922.xlsx )
= Partager

at “cilac-adhérents-1921-old.xIsx G2 Copier le lien

Q: i
- < Gérer l'acces
n" cilac-adhérents-1922 xlsx <"

X W primer
n" “cilac-adhérents-1923 xlsx &

N Charger

IIIg

: o 4 -280422. 3
cilac-adhérents-280422.pdf €D Renommer

= “cilac-adhérents-liste.pdf e Déplacer vers
—
(V) a? “cilac-adhérents-1921-old.xIsx g @ llyad4heures

e Sélectionnez le fichier a supprimer, puis cliquez sur les 3 petits points (autres actions),
puis Supprimer.
e Confirmez ensuite la suppression.

SUPPRIMER PLUSIEURS FICHIERS OU DOSSIERS.

L Photos Fichiers 2 Re \ @ Obtenez plus despace de stockage
<+ Créer ou charger B Partager G2 Copierleben o Télécharger (& Créer un album 4 partir du dossier F Tierv = v & Détails
Huit Cilac

Mes fichiers > cilac

| @ Mes fichiers [ Nom Modifié Taille du Partage
5% Partage
W Corbedle magdeleine
Parcourir les fichiers par Photos CA260321 |

2, Personne:

g Wi ~$eliers-2020-2021.docx Il'y 3 4 heures 162 octets Prive

a* ~$lac-CA_statistiques docx |y

oy “AG2022zip Iy a4 heure

(] ¥ - Seliers-2020-2021.docx - @ y a 4 heures 162 octets Prive
!} ﬂ‘ ~$lac-CA _statistiques.docx R Il'y a 4 heures 162 octets Privé
-~
= ~AG2022zip y a 4 heures S03M Privé

Sélectionnez le premier fichier, puis le second.
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@ Partager € Copier lelien [ S.xpgr mer  Télécharger [@ Déplacervers (O Copier dans 5 Trier v X 2 sélectionné(s) = v & Détails
Mes fichiers > cilac
Nom Modifié Taille du... ~ Partage
“magdeleine Il y'a 4 heures 7 aléments
Photos CA260321 Il'y @ 4 heures 6 élément
(] @~ Seliers-2020-2021.docx =+ B llyadheures 162 octets
U‘ ~$lac-CA statistiques.docx & Il'y a 4 heures 162 octets
-
aow| “AG2022.zip Il y a 4 heures

Puis cliquez sur 'outil Supprimer de |la barre d’outils de OneDrive.

Supprimer ? X

Confirmez la suppression.

PARTAGER UN DOSSIER.

@ Prows Fichiers @ Obtenez plus despace de stackage
+ Créer ou charger ® Partager G2 Coplerlelien T[] Supprimer & Télécharger (@ Déplacervers (D Copierdans F Trer v X 1 sélectionné(s) = v ED Détais
Huit Cilac

Mes fichiers > cilac

| @ Mes fichiers Nor Modifié Taille du

Parcourir les fichiers par AG2022-novembre
Personnes i >
[} Cilac AG-112024 COPfer Ie ben
lac-compta-2005-202 1

Depuis autres actions (les 3 petits points), cliquez sur Partager du menu déroulant affiché.

I ———
Partager "Cilac AG-112024" Partager "Cilac AG-112024"
& A:Nom, groupe ou e-ma z v = | yves@cilac.com 7z v
@ Ajoutez un message y yves@cilac.com
Toute personne disposant du lien peut modifier le contenu Toute personne disposant du lien peut modifier le contenu.

| S a bk d
Saisissez I'adresse du destinataire, ajoutez aussi un message, puis cliquez sur Envoyer.
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Partager "Cilac AG-112024"

v yves@cilac.com ‘
Lien partagé avec

& Lien pour dossier AG

Envoyez un lien dans un e-mail
Toute personne disposant du lien peut Nuvuw s v vurinwr i

w Toute personne disposant du lien peut modifier le contenu.

Cilac a partagé le dossier « Cilac AG-112024 » avec vous

@ : <outlook_41BD9SEFB394272CHoutlook.com>
A con

&

Amelie Cilac vous a invité a accéder a
un dossier

Cilac AG-112024

Le destinataire du partage a regu un message d’invitation ; il cliquera sur ouvrir pour voir le
dossier.

L Photos Fichiers @ ovtene {'pspace de stockage 3 ¢
® Partager & Copier le lien - Telecharger @ Créerun atbum a partir du dossier ¥ Tierv = v ED Détails
HultClec Mes fichiers > cilac > Cilac AG-112024
Accuei
B Mes fichiers U Nom ¢ ville d P
28 Pertagé ™ Cilac-AG2023-activpdf I A
Ty Corbeille
pdf ihy !
Parcourir les fichiers par
S, Parsonnied °$ Citac-AG2023-élect ppbx
e
VUE DU PARTAGE DE LA PART DU PROPRIETAIRE.
Mes fichiers > cilac
B Nom ~ Modifie ~ Taille du... ~ Partage ~
Hoouso a I
© & Cilac AG-112024  a 2 heures g éléments 23 Partagé

Le propriétaire (ici Amelie) peut voir le partage en cliquant sur Partage.
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Gérer l'accés

Cilac AG-112024

Partage

Personnes « 2 Groupes / famille

echercher les noms affichés

@ amelie@cilac.com

Yves
G yves@cilac.com

< Propriétaire

£ Peut modifier

Le dossier Cilac AG-
112024 appartient a
Amelie et il est partagé
avec Yves.

Yves peut modifier le
contenu du dossier.
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DU cOTE DE WINDOWS.

Allons faire un petit tour du cété de Windows 11.

@

> Accueil

Y Accued

A Golene
) Yves: pen%ﬂl

Ul Buresu

L Téléchargements

& Documents
S Image:

O Musique

B Vidéos

T atelier-Tahoe

steher-Tahoe

17 @lementis)

Capture d'écran

Accés rapide

Bureau

-

Documents
Stocké localement
-

Musique

Stocké localemant

-

atelier-Tahoe

PP365-Mac01-04eng2
Documents\,_travaux-en-cours

L2 CBREES -0

atefier-Tahoe

Date d'accés

Activité

atelier-Tahoe

g

PP365-Mac01-04eng2

Documents\_travaux-en-cours

Ciel Gouert BR  Q Recheche A~ CQa az«oa.vzzco:: )
Un petit tour sur le OneDrive de Yves dans l'environnement de Windows 11.
) Accueil v Accés rapide
a] Galerie Bureau = Téléchargements
i Stocké localement slo Stocké localement
@& Yves: pers@\el N — *
— Documents Images
-
g Stocké localement B Stocké localement
@ Bureau & *
i Téléchargements =D Musique Vidéos
Stocké localement u Stocké localement
& Documents * *
P9 Images = atelier-Tahoe =2 atelier-Tahoe
F:\ Documents
@) Musique
Vidé 5
~_ atelier-Tahoe
Nom Date d'acces Activité

Je clique sur OneDrive Yves personnel.
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atefier-PowerPoint-2026 X +

€ C @ OneDrive > Yves:personnel > atelier-PowerPoint-2026 Rechercher dans

Nouveau T Trier Afficher B pétaits
atelier-ios15-ipados1s Nom Statut Modifié le e Taille
stefier-ios15-ipados15 1 videos o 20262 Dossier de fichse
atedier-10516-ipados16 & stelies-PowerPoint-2026 e 1
atelier-Monterey (5] chantal-8 5 W Fichier

2017 & Copie de PP365-Mac01-Copilet -l 142077202 2

atelier-Page:

& Y -Workshop-2025 > B}
atelier-Pages iPad 4.1 &t PowerPoint-Workshop: 5

3 PP365 & 13 F Micr
atedier-parallels s

§*) PP365-Mac001 > 14 3 tion Micr
atelier-PowerPoint36 i

K =3 PP365-Mac01 &) 14/07/2026 1907 M ft Edge P 0363 K

atedier-PowerPoint-2025

@) PP365-MacO1 e 14707/2026 19:05 Présertation Micr
a«d.er-?aweyPﬁ:np.’&b

" (#) PP365-Mac01-6-MCQ-ang o 1 ’ tation Micr

atelier-PowerPaint-Windows

4 PP365-Mac01-Copilot &) 14 5174 Document Micros
atefier-sauvegarde-restau

&\ PP365-MacO1-Copilot-2 a}

atelier-systemes-externes
() PP365-MacD1-eng-3 o 14 M
ntiee Tabe
34 éément(s =0
P— .
g - o X
atelier-PowerPoint- 2026 X -+
< 0 G @ OneDrive > VYves:personnel > atelier-PowerPoint-2026 > Rechercher df telier-P
+) Nouveau Tl Trier = Afficher oo b Détails
atelies-ios15-ipados15 ' at e pe e
& LUPIE U U e LupIu ) "
skl o\ S et &' PowerPoint-Workshop-2025 7 7
atelier-ios16-1pados1t ) PP355-images A 2 z
atelier-Monterey 1 PRI Mach0! S——
stelier-Pages 2017 &3 PPI65-MacD! o 4 Microsoft
atelies-Pages iPad 4.1 &) PP365-MacD! y )
atelier-paraliels18 ) PPI65-Mac01- Type ; Présentation Microscft PowerPoint 7 R 41 %
Taille: 11,9 M.
atelier-PowerPoint365-2021 & PP365-Mac!
orsque
stelier-PowerPoint-2025 & PP385-MacD1-Copilot-2 T
atelier-PowerPoint-2026 G PP365-MacD1-eng-3 o 7/2026 192 Microsoft E » n
atelier-PowerPoint-Windows %) PP365-Mac01-eng-3 - A
stelier-sauvegarde-restau 7 PP365-MacO1-eng-3.pptx (2026-07-1506.. © Fich
& cveomenentornoue @D B D 1) F ¢ massm - Evegutrement on coun. Rs e 8 o X
TGt Accosl | Woafion Oute Conceplich. Transbions  Animulions  Dispérame | Enregiremers  Réviion | AMcheos Ak Format de forme Biegover | (G
o A AA 1 & 5] 8 *,
o e | i 2| nen| o |« cominen
$S " A- =E== 5 o
' ! Atelier bureautique du Cilac :
Po Int 365 sur M o > °
1. Quelques consells pour bien utiliser Initiation et perfectionnement a |'utilisation de la micro-informatique.

PowerPoint (6).

PowerPoint 365 sur Mac
F puiheom OB 1. Quelques conseils pour bien utiliser
2 i IER ? PowerPoint (6). 0

+Utilisation de Copilot.

14/07/2026
e ©Yves Cornil e o
e https://www.cornil.com/ @& Aople Teacher % i

* FaweToint, poss quol faiee ! "'\\
* £es canseils de Chuntod Bossé.
 Uilisation de Copitat possy

ametisees la puisentation

B
.

[H__ X% Accessibne ; corauttez nos recommandations = hoter =

Bl Q nechwcne L‘!"-ceaaab-u ~ @ Qw

re d'écran |

Modification de la présentation et enregistrement d’une copie.
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" [ OneDrive - Personnel > atelier-PowerPoint-2026

[ PP365-Maco1ve]

Présentation PowerPoint (*.pptx)

| [Enf L{g_‘registrer

@  PPIES-Machl « Enregistré

)]
A\,

Enregistrer une copie
() Accueil

’ 2 OneDrive - Pe el > lier-Poy ynt-202
(Y Récent [ 2 OneDrive rsonnel > atelier-PowerPoint-2026
Nouveau

OneDrive - Personnel
yves@cilac.com

& Ouvric

& Partages

@ Infarmations

] Nouveau dossier

17 Envegistrer une
2 copie
Options de partage

l; Partager

= Imprimer Nom ]

[3 Exporter

=y Copier le lien | videos

—
] Fermer

& faregistrer
¢

Date de modification

2

Enregistrement de PP365Mac01v6 dans dossier atelier-PowerPoint 2026 du OneDrive de Yves.
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DU COTE D’ANDROID

Maintenant un petit tour du c6té d’'une tablette Android.

Q. Rechercher dans los applications

MyScript Calculator 2

Notflix OneDrive

Play Garnts Play Livres st PowerPoint

© O]

QuickSupport Radio FM

Lancement de I'application PowerPoint.

wed @ % v
1 Yvas il
Ouvrir
Nowvesu (5 Recent - "
g stelier-PowerPoint-2025 g PPIESMacD.-5MCQ petx
Ouwir Fartagés avec mal
- oog s, 01 MO pet:
£ atelier-PowerPaint-2026 P PPICSMachl.-MCQZpptx
@ O Porsonel 5 .
ryves@cilac.com [ atelierPowerPoint-Windows @ PPI6SMachi-engold potx
Cet appares P atelier-PowerPoint3652021 @b  PPI6SMach. CM-old poix
Parcourir et At ot
> PO etelierssuvegsrde-nstou g* PPI6SMachl. M-zeulopt
Ajouter un emgiacement BT aioiiieyshemnernones &b PPI6SMaclpote
Paamees P stelierTakoe g PPIESMachIv petx
> stelier-Tearne-2020 @ PPasSMach2potx
P atelierTeams-New-2024 g  PP65Machdpoix
P stelier-TeamViewerv1d g PPI6TMachdppx
) atelierTeamViewer-v15 g PPI6TMachSpotx
) atelierTeamViewerviSfev2021 @ PPA6TMaclepotx

PP3ESNG

msertion  Dessn  Conception  Transtions  Anmatons  Deporama  Révision  Affichage

Nouvele dapositee  [1] Lisposition A =i i A
Atelier bureautique du Cilac
2 Initiation et perfectionnement a l'utilisation de la micro-informatique.

2

&:jg PowerPoint 365 sur Mac
1. Quelques conseils pour bien utiliser
PowerPoint (6).

+Utilisation de Copilot.
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Lancement de la présentation modifiée dans le chapitre précédent.
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SI VOUS HABITEZ DANS LA METROPOLE LILLOISE (MEL).

Le club informatique CILAC est une association « loi 1901 » sans but lucratif qui est hébergée par
le C.C.A. de La Madeleine. Son fonctionnement est assuré par des bénévoles et par les cotisations
de ses adhérents.
» La base de travail du CILAC est le Macintosh ainsi que les tablettes iPad® et smartphones
iPhone® de chez Apple.

Les objectifs du Cilac.

e Réunir les personnes désirant utiliser un micro-ordinateur, une tablette, un téléphone
portable, l'informatique de la vie courante pour les aider a débuter et répondre a leurs
problémes.

e Permettre aux initiés de se perfectionner, d’aborder des logiciels spécifiques et
d’appréhender les nouvelles technologies du monde Apple.

e Tout cela au sein d’un club ouvert aux échanges et dans une grande convivialité.

Comment est organisé le Cilac ?

Le club CILAC est ouvert, hors vacances scolaires, le lundi, le mardi de 14h30 a 16h30, le
mercredi, le jeudi et le vendredi de 14h30 a 16h30.

La salle Piet Mondrian est équipée de 6 Macintosh et de deux grands téléviseurs modernes
pour l'initiation et le perfectionnement a I'utilisation du Mac (systéme d’exploitation, bureautique,
photos, vidéo, Intelligence Artificielle, partage de données, de photos et vidéos, réseaux sociaux,
etc.).

NB : les horaires sont donnés a titre indicatifs.

On y ajoutera aussi le site Internet du club qui contient une mine d’informations trés utiles.

cilaclamadeleine.org

iPad et iPhone sont des marques déposées d'Apple
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