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À PROPOS. 
 

Les informations contenues dans ce document sont fournies sans garantie d’aucune sorte, 
explicite ou implicite.  
Le lecteur assume le risque de l’utilisation des informations données. 
 

À PROPOS DES RAMPES DE LANCEMENT. 
 

• Les publications nommées « Rampe de Lancement » sont des documents qui ont pour 
objet l’initiation à l’utilisation de logiciels à destination du Grand Public, principalement 
pour Mac et iPad. 

 
• Les Rampes de Lancement sont gratuites, mais protégées par copyright et sont 

disponibles, généralement en format PDF ou en format ePub ou en format iBooks Author 
via Apple Books (sous le nom de Yves Roger Cornil ou Yves Cornil). 

 
 https://www.cornil.com/abm.htm 
 

À PROPOS DE L’AUTEUR. 
 
Yves Cornil est une personnalité bien connue dans les communautés francophones Apple, 
Microsoft et de la micro-informatique. Les sources publiques disponibles en ligne permettent de 
dresser un portrait précis de son parcours et de ses activités. 
 
🧭 Identité et rôle public 
Yves Roger Cornil apparaît comme un pionnier de l’informatique personnelle en France, actif 
depuis la fin des années 1950 et très impliqué dans les clubs utilisateurs Apple et Microsoft. 
Les sites qu’il édite lui-même confirment son identité et ses activités : 

• Son site personnel cornil.com présente plus de 500 tutoriels dédiés à macOS, iOS, 
Windows, Microsoft 365 et autres outils numériques. 

• Une autre page biographique détaille son rôle de président de Microcam06, co-fondateur 
de Microcam Rennes, et président de Communautés Numériques  

 
🎓 Formateur, auteur et animateur de communautés 
Après sa carrière bancaire, Yves Cornil devient une figure majeure de la vulgarisation 
informatique : 

• Co-fondateur de Microcam Rennes (1981) et Microcam06 (1989), deux clubs Apple 
historiques  

• Auteur de nombreux guides. 
• Producteur de centaines de tutoriels vidéo sur YouTube, couvrant macOS, iPadOS, 

Windows, Office, iCloud, etc.  
 

🧩 En résumé 
Yves Cornil est un expert informatique français, actif depuis plus de 60 ans, reconnu pour : 

• Son rôle dans les clubs Apple et Microsoft, 
• Ses nombreuses publications et tutoriels, 
• Son parcours couvrant l’évolution complète de l’informatique, de la carte perforée aux 

environnements modernes macOS/Windows. 
 
Extraits de Microsoft Copilot au 24 juin 2026. 
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NUAGE, VOUS AVEZ DIT NUAGE ? 
 
STOCKAGE SUR INTERNET. 
 
L’utilisation de l’informatique est de plus en plus orientée sur : 

• Le partage ; 
• La collaboration ; 
• Les réseaux sociaux ; 
• La mobilité ; 
• Avec un stockage de plus en plus sur Internet via les « nuages ». Une connexion rapide et 

fiable est nécessaire. 
 

NUAGE, EN ANGLAIS CLOUD. 
 
Cloud (nuage en français) c’est la possibilité de stocker et de partager des données dans un 
espace disque virtuel sur Internet. 
 

QUELQUES NUAGES INFORMATIQUES. 
• iCloud et iCloud Drive : Apple ; 
• OneDrive : Microsoft ; 
• Google Drive : Google ; 
• Dropbox ; 
• Box ; 
• etc. 

 

ONEDRIVE C’EST LE NUAGE DE MICROSOFT. 
 
OneDrive permet le stockage et partage de données :  

• Documents Microsoft Office, Photos, musiques, documents PDF, vidéos en différents 
formats. 

o Un coffre-fort depuis fin 2019 si l’appareil est éligible. 
§ Stockage de 2 documents si pas lié à Office 365. 
§ Stockage sans limite (sauf taille du OneDrive) avec Office 365. 

 
• Utilisation gratuite des applications Microsoft Office, depuis un navigateur Internet ou 

depuis un appareil iOS < 10,1 pouces. 
• Synchronisation automatique de certains dossiers entre plusieurs appareils. 
• Travail collaboratif avec les applications Microsoft Office. 
• Fonctionne sur Mac, iPad, iPhone, iPod touch, PC, appareils Androïd (non testé). 
• 5 Go gratuits ; 1 To avec l’offre Microsoft 365. 

 

• L’utilisation de OneDrive nécessite l’inscription préalable au service avec un identifiant, qui 
est une adresse de messagerie active et un mot de passe. 

• L’inscription se fait à partir d’un navigateur depuis un Mac, un PC ou un appareil iPadOS 
ou iOS. 

 

 



 

7 

UTILISATION DE L’APPLICATION ONEDRIVE. 
 
Il est possible d’utiliser OneDrive par l’intermédiaire d’un navigateur Internet, mais il est conseillé 
d’utiliser l’application OneDrive. 
 
Installation l’application OneDrive sur iPad. 

 
Maintenant nous allons télécharger l’application OneDrive depuis l’App Store d’Apple. 

 

   
Je lance l’application OneDrive, puis je touche Se connecter. Je saisis l’identifiant Microsoft, puis 
le mot de passe. 
 

 
Je touche Fichiers. 
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Je touche mes fichiers. 

 

 

 
Affichage de Mes fichiers. 
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Le dossier Documents contient un sous dossier PowerPoint-iPad 

 

 
Le sous dossier PowerPoint-iPad contient, ici, 2 fichiers PowerPoint. 

 
Créer un nouveau dossier. 

 

 
Positionnez-vous dans un dossier existant ou sur Mes fichiers, puis cliquez (ou touchez) sur le 
bouton bleu +. 
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Touchez (ou cliquez) sur Ajouter un nouveau Dossier. 
 

 
Donnez un nom à votre dossier. 

 
AJOUTER DU CONTENU A UN DOSSIER. 

 

Touchez + 

 
Puis Charger. 
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Choisissez Photos et vidéos ou Parcourir. 
 
Je choisis Parcourir. 
 
 
 
 

 
Je vais choisir un emplacement. 

 

 
J’ai choisi iCloud Drive. 
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Dans le dossier _TVX en cours je sélectionne le fichier Word Abréviations01.docx. 

 

 
Je touche maintenant ouvrir. 

 

  
 Préparation du fichier dans le dossier 

Atelier-OneDrive 2026. 
 

 
                              Le fichier est chargé. 
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CHARGER DES PHOTOS. 

 
J’ai chargé d’autres fichiers ; maintenant je vais charger des photos. 
Dans le dossier Atelier OneDrive 2026, je touche +, puis Photos et vidéos. 
 

 
Dans l’application Photos de l’iPad, je sélection un album, puis des photos, je touche la coche. 
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Je resélectionne des photos, je touche ensuite sur chargement. 

 

 
Les photos ont été chargées. 
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DEPLACER DES FICHIERS. 

 
Pour déplacer des fichiers, cliquez sur Sélectionner. 

 

 
Je clique sur Sélectionner, je clique dans le rond qui est à gauche de chaque fichier, puis je 
clique sur l’icône déplacer. 
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Je sélectionne ensuite le dossier récepteur (ici Photos SM), puis Déplacer. 

 

 

 
Les photos ont été déplacées. 
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AFFICHAGES DES DOSSIERS ET DES FICHIERS. 

 

 
Tris sur les colonnes. 

 
Affichage sous forme de liste. 

 
Affichage sous forme de grille. 
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Sélectionner des éléments (liste). 

 

 
Sélectionner des éléments (grille). 

 

 
 
RENDRE DISPONIBLE HORS CONNEXION. 
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DECONNEXION DE L’APPLICATION ONEDRIVE SUR L’IPAD 
 

 
Je touche l’icône de l’application OneDrive qui est dans le Dock de l’iPad. 

 



 

20 

 
Je touche la figurine Personnel, puis Paramètres. 

 

 
Je touche le compte amelie@cilac.com. 
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Je touche (ou je clique sur) se déconnecter. 

 

 
Je confirme la déconnexion du OneDrive en touchant OK. 
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ACCES A ONEDRIVE DEPUIS L’APPLICATION FICHIERS. 
 

 
Je touche l’icône Fichiers. 

 
Vue du OneDrive depuis l’application Fichiers. 
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Je touche Fichiers, puis Documents. 

 

 

 
Vue du dossier PowerPoint-iPad contenu dans le dossier Documents. 
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DOSSIERS ET FICHIERS SUR L’IPAD. 

 
Depuis la barre latérale > emplacements > Sur mon iPad on a accès aux dossiers enregistrés 
sur l’iPad. 

 
Vue des dossiers sur mon IPad. 
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Fichiers PowerPoint contenus dans le dossier PowerPoint > sur mon iPad. 

 

ACCES A GOOGLE DRIVE. 

 
Si vous vous êtes connecté à l’application Google Drive, vous pouvez afficher son contenu. 

 

ACCES A ICLOUD DRIVE. 

 
Et voici l’accès à iCloud Drive. 
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CONNEXION A ONEDRIVE DEPUIS UNE APPLICATION 
MICROSOFT 365. 

 
Pour accéder aux applications Microsoft 365 il faut un compte Microsoft qui est rattaché à un 
abonnement. 
Ce compte Microsoft sera généralement utilisé pour accéder au OneDrive de ce compte, mais 
peut être un autre compte Microsoft ; il sera possible d’accéder à plusieurs OneDrive différents. 
 
Dans l’exemple qui va suivre, le compte amelie@cilac.com sera le support d’un abonnement 
Microsoft 365 Famille partagé. 
 

 
Je lance l’application PowerPoint depuis le Dock de l’iPad. 

 

 
Depuis Parcourir on peut avoir accès aux fichiers sur l’iPad ou sur d’autres supports, via 
l’Application Fichiers. 
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Ici Parcourir > sur mon iPad. 

 

 
Depuis la barre latérale je touche OneDrive. 

 

 
Pour accéder au OneDrive il faut être connecté. 
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TOUCHER OU CLIQUER ? 
 
Si j’utilise mon Magic Keyboard, je peux utiliser le terme cliquer, sans utiliser le doigt, sinon je 
dirai toucher. 

 

 

Je clique sur se connecter pour me connecter au compte d’Amélie. 
 

 
Je saisis l’identifiant du compte Microsoft, le mode de connexion, puis le mot de passe. 
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Le OneDrive d’Amélie contient, actuellement, 4 
dossiers (Documents, Pictures, Pièces jointes, 
PP01). 
 
Il est possible de créer un dossier en cliquant 
sur + Créer un dossier. 
 
Le dossier Documents contient un sous dossier 
PowerPoint-iPad, qui contient des présentations 
PowerPoint. 
 

 

 
J’ai cliqué sur le fichier Copie de PP365-01-04. 
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Je clique sur Copie de PP365-01-4, puis Enregistrer une copie.  
Je modifie le nom du fichier, je choisis le dossier, puis je clique sur Enregistrer. 

 

Pour accéder aux autres stockage dans le nuage je clique sur 
Applications fichiers. 
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Ici vue de iCloud Drive. 
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ONEDRIVE ET LES PHOTOS 
 

CREER UN ALBUM PHOTOS DEPUIS UN DOSSIER. 
 

 

 
Vous pouvez créer un album photos dans OneDrive. 

Ouvrez un dossier (ici le dossier Tonnerre), cliquez sur 3 petits points  (en haut, à 
droite). 
Depuis le menu déroulant cliquez sur Créer un album depuis dossier. 

 
Modifiez, éventuellement le nom qui est proposé. 
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Cliquez sur Afficher l’album. 
 

 
AFFICHER LA CARTE. 

 

 
Cliquez sur les 3 petits points pour afficher la carte sera affichée dans Plans. 
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PARTAGER DES PHOTOS. 

Vous pouvez partager des photos. Cliquez sur l’outil partager . 

 
Pour partager des photos vous avez accès à plusieurs outils, dont copier le lien. 
 

 
Ici dans Mail, je saisis un ou plusieurs destinataires, un objet, je colle le lien. 
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Réception du message avec le lien de l’album partagé. 

 
SUPPRIMER LE PARTAGE D’UN ALBUM. 

 
Pour supprimer le partage d’un album, cliquez sur les initiales de l’identifiant  
Cliquez sur Supprimer, puis confirmez. 
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L’album du Tonnerre n’est plus partagé. 
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LE COFFRE-FORT. 
 
Le coffre fort dans OneDrive a été introduit fin 2019 pour les appareils éligibles. 
 

 
Nous l’avons vu dans les chapitres précédents dans les captures d’écrans. Dans ce chapitre vous 
allons l’examiner de plus près. 
 

LES PRINCIPALES FONCTIONNALITES DU COFFRE-FORT. 
 
Tout d’abord le coffre-fort peut s’appeler aussi Coffre-Personnel, Personal Vault ou un nom à 
votre guise. 
 
Le coffre-fort est un dossier sécurisé dans votre OneDrive. 

• C’est une sécurisation en 2 étapes: 
• Via un SMS sur votre smartphone; 
• Ou par un message. 

 
Ø En cas d’inactivité  > 3 minutes le coffre sera verrouillé automatiquement sur les appareils 

mobiles et > 20 minutes pour les accès au OneDrive depuis un navigateur.  
Ø Dans ce chapitre nous utiliserons un navigateur ou l’application OneDrive pour aller dans 

le coffre-fort. 
Ø Si le compte OneDrive est rattaché à un compte Microsoft support d’un abonnement Office 

365 (pour le « propriétaire » et pour les bénéfiaires d’un partage d’un abonnement) le 
stockage sera illimité (dans les limites du OneDrive), sinon le stockage sera limité à 3 
documents. 

 
NDLR : pour mon organisation (CILAC) l’utilisation du coffre-fort n’est pas adapté. 
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SI VOUS HABITEZ DANS LA METROPOLE LILLOISE (MEL). 
 

Le club informatique CILAC est une association « loi 1901 » sans but lucratif qui est hébergée par 
le C.C.A. de La Madeleine. Son fonctionnement est assuré par des bénévoles et par les cotisations 
de ses adhérents. 

Ø La base de travail du CILAC est le Macintosh ainsi que les tablettes iPad® et smartphones 
iPhone® de chez Apple. 

 

Les objectifs du Cilac. 

• Réunir les personnes désirant utiliser un micro-ordinateur, une tablette, un téléphone 
portable, l’informatique de la vie courante pour les aider à débuter et répondre à leurs 
problèmes. 

• Permettre aux initiés de se perfectionner, d’aborder des logiciels spécifiques et 
d’appréhender les nouvelles technologies du monde Apple. 

• Tout cela au sein d’un club ouvert aux échanges et dans une grande convivialité. 
 

Comment est organisé le Cilac ? 

Le club CILAC est ouvert, hors vacances scolaires, le lundi, le mardi, le mercredi et le jeudi et de 
14h30 à 16h30. 

La salle Piet Mondrian est équipée de 8 Macintosh et d’un grand téléviseur moderne pour 
l’initiation et le perfectionnement à l’utilisation du Mac (système d’exploitation, bureautique, 
photos, vidéo, partage de données, de photos et vidéos, réseaux sociaux, etc.). 

Des ateliers libres sont aussi organisés, où chacun apporte son MacBook, son iPad ou son 
iPhone. C’est l’occasion de partager des connaissances informatiques, en toute convivialité. 
 
 
NB : les horaires sont donnés à titre indicatifs. 
 
On y ajoutera aussi le site Internet du club qui contient une mine d’informations très utiles. 

 
cilaclamadeleine.org 

 

  
 
 

iPad et iPhone sont des marques déposées d’Apple 


