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AN

A PROPOS.

Les informations contenues dans ce document sont fournies sans garantie d’aucune sorte,
explicite ou implicite.
Le lecteur assume le risque de l'utilisation des informations données.

A PROPOS DES RAMPES DE LANCEMENT.

e Les publications nommées « Rampe de Lancement » sont des documents qui ont pour
objet l'initiation a l'utilisation de logiciels a destination du Grand Public, principalement
pour Mac et iPad.

e Les Rampes de Lancement sont gratuites, mais protégées par copyright et sont
disponibles, généralement en format PDF ou en format ePub ou en format iBooks Author
via Apple Books (sous le hom de Yves Roger Cornil ou Yves Cornil).

A PROPOS DE L'AUTEUR.

Yves Cornil est une personnalité bien connue dans les communautés francophones Apple,
Microsoft et de la micro-informatique. Les sources publiques disponibles en ligne permettent de
dresser un portrait précis de son parcours et de ses activités.

@ Identité et role public
Yves Roger Cornil apparait comme un pionnier de l'informatique personnelle en France, actif
depuis la fin des années 1950 et trés impliqué dans les clubs utilisateurs Apple et Microsoft.
Les sites qu'il édite lui-méme confirment son identité et ses activités :
e Son site personnel cornil.com présente plus de 500 tutoriels dédiés a macQOS, iOS,
Windows, Microsoft 365 et autres outils numériques.
e Une autre page biographique détaille son réle de président de Microcam06, co-fondateur
de Microcam Rennes, et président de Communautés Numériques

? Formateur, auteur et animateur de communautés
Apreés sa carriere bancaire, Yves Cornil devient une figure majeure de la vulgarisation
informatique :
e Co-fondateur de Microcam Rennes (1981) et Microcam06 (1989), deux clubs Apple
historiques
e Auteur de nombreux guides.
e Producteur de centaines de tutoriels vidéo sur YouTube, couvrant macOS, iPadOS,
Windows, Office, iCloud, etc.

<" En résumé
Yves Cornil est un expert informatique francais, actif depuis plus de 60 ans, reconnu pour :
e Son rOle dans les clubs Apple et Microsoft,
e Ses nombreuses publications et tutoriels,
e Son parcours couvrant I’évolution compléte de I'informatique, de la carte perforée aux
environnements modernes macOS/Windows.

Extraits de Microsoft Copilot au 24 juin 2026.




NUAGE, VOUS AVEZ DIT NUAGE ?

STOCKAGE SUR INTERNET.

L'utilisation de I'informatique est de plus en plus orientée sur :

Le partage ;

La collaboration ;

Les réseaux sociaux ;

La mobilité ;

Avec un stockage de plus en plus sur Internet via les « nuages ». Une connexion rapide et
fiable est nécessaire.

NUAGE, EN ANGLAIS CLOUD.

Cloud (nuage en frangais) c’est la possibilité de stocker et de partager des données dans un
espace disque virtuel sur Internet.

QUELQUES NUAGES INFORMATIQUES.

iCloud et iCloud Drive : Apple ;
OneDrive : Microsoft ;

Google Drive : Google ;
Dropbox ;

Box ;

etc.

ONEDRIVE C'EST LE NUAGE DE MICROSOFT.

OneDrive permet le stockage et partage de données :

Documents Microsoft Office, Photos, musiques, documents PDF, vidéos en différents
formats.
0o Un coffre-fort depuis fin 2019 si I'appareil est éligible.
» Stockage de 2 documents si pas lié a Office 365.
» Stockage sans limite (sauf taille du OneDrive) avec Office 365.

Utilisation gratuite des applications Microsoft Office, depuis un navigateur Internet ou
depuis un appareil iOS < 10,1 pouces.

Synchronisation automatique de certains dossiers entre plusieurs appareils.

Travail collaboratif avec les applications Microsoft Office.

Fonctionne sur Mac, iPad, iPhone, iPod touch, PC, appareils Android (non testé).

5 Go gratuits ; 1 To avec l'offre Microsoft 365.

L'utilisation de OneDrive nécessite I'inscription préalable au service avec un identifiant, qui
est une adresse de messagerie active et un mot de passe.
L'inscription se fait a partir d’'un navigateur depuis un Mac, un PC ou un appareil iPadOS

ou iOS.




UTILISATION DE L'APPLICATION ONEDRIVE.

Il est possible d’utiliser OneDrive par l'intermédiaire d’un navigateur Internet, mais il est conseillé
d’utiliser I'application OneDrive.

Installation I'application OneDrive sur iPad.

<
Microsoft OneDrive
R
. OBTENIR /% )

Nouveautés
s ew

- g s canrg

Sharng s 123t 5. I3 now aaser than ever 15 shire 1137 yor OneDrive fr Business sccoust, Puaris 12 our Sew &

Apercu

Maintenant nous allons télécharger I’'application OneDrive depuis I’App Store d’Apple.

6 Saisie du mot de passe Annuler

B® Microsoft

Bienvenue sur OneDrive amelie@cilac.com

et phot

B Microsoft

Choisir un mode de connexion

at s Entrez le mot de passe
coneneed
[5=] utiiser mon mot de passe A o pas ki
putras .
Créer un compte o

Se connecter

Je lance I'application OneDrive, puis je touche Se connecter. Je saisis lidentifiant Microsoft, puis
le mot de passe.

16:40 Marci 28 jillet  OreDrive €GP = 90 31%0 ) |

Photos Fichiers

ments Galerie Albums Favoris

-

A

Ajouter des photos a votre
espace OneDrive
Activez la sauvegarde t

ant vos photos et vidéo:
Activer la sauvegarde de I'appared photo

J, Rechercher vos photos 0

Je touche Fichiers.

Photos Fichiers




16:40 Mardi 28 juillet OneDrive €6 ~=0031%0

Photos® Fichiers

A £ 13 ® &

Accueil Mes fichiers Partagé Coffre Hors connexion

4 Modifications des paramétres de confidentialité

avez mis a jour

nfidentialité sur une autre

application qui les

Paramétres de confidentialité

Fichiers récents Afficher tout
0" Copie de Copie de PP365-01-4 28 juillet Huit Cila
ﬂ.' Copie de PP365-01-4 28 juillet Juit Cila
@* Copiede Ventura-04 8 juillet Juit Cilax

Fichiers hors connexion

Appuyez sur l'icdne ... de n'importe quel fichier et sélectionnez l'opt endre disponible hors ¢ xion pour y accéder e {e hors connexi

Q_ Rechercher vos fichiers c

Je touche mes fichiers.

A ) S &

Accueil Mes fichiers Partagé Coffre Hors connexion

16:40 Mardi 28 juillet OneDrive P == 031%0

Photos® Fichiers

(] a 3 )
Accueil Mes fichiers Partagé Coffre Hors connexion

& Modifications des paramétres de confidentialité

mis a jour vos parametres de conf

Paramétres de confidentialité

Mes fichiers © a @ o & =

1 Nom Date de modification Modifié par Sélectionnel =
Documents 8 juillet System Account
10 Personal Vault 8 juillet System Account
- ’ R -
Pictures System Account
Piéces jointes 28 juillet Huit Cilac
PPO1 28 juillet Huit
| Getting started with OneDrive Q. Rechercher vos fichiers ° tem Account

Affichage de Mes fichiers.




Mes fichiers ¢ a @ & =

I Nom Date de modification Modifié par Sélectionner

Documents ille System Account

| Nom Date de modification Modifié par Sélectionner >

PowerPoint-iPad 8 't t Cila

Le dossier Documents contient un sous dossier PowerPoint-iPad

PowerPoint-iPad
Microsoft OneDrive (personne
s & @ & =
1 Nom v Date de modification - Modifié par - Sélectionner -
u% Copie de PP365-01-4 8 juillet amelie Cilac
a% Copie de Ventura-04 28 juillet amelie Cilac

Le sous dossier PowerPoint-iPad contient, ici, 2 fichiers PowerPoint.

Créer un nouveau dossier.

@ o=mFE
Photos Fichiers
| =) ® &
Accueil Mes fichiers Partagé Coffre Hors connexion
. . P 7N /T\/i\ (j\
JMesfichiers (= ) & @ & (2 )(<)(=)
I Nom Date de modification Modifié par Sélectionner i
[— .
atelier UTM 0 juillet Huit Ci
atelier-parallels18 ) aoiit Huit Cila
atelier-PowerPoint-2026 0 juillet Huit Ci
cilac ) aoiit Huit Cila
Documents 8 juillet System Account
[~ S . F
Fichiers Microsoft CopilotChat ~ 6aol t Huit Cilac
Fonds USA 0 juillet Huit Cila
10 Personal Vault 3 tem Account
Q_ Rechercher vos fichiers
?i‘_"?f“'““.'tures 8 juillet System Account

Q_ Rechercher vos fichiers

Positionnez-vous dans un dossier existant ou sur Mes fichiers, puis cliquez (ou touchez) sur le
bouton bleu +.




erd{8A(Y9 aolt OneDrive

Ajouter un nouveau
s & i
Capture Charger
Document Word
Tableur Excel
Présentation PowerPoint

Document Markdown
pture d'écran

Ajouter un nouveau E e\

[P ~
L.J T

Capture Charger D 0 S S i e I’

Touchez (ou cliquez) sur Ajouter un nouveau Dossier.

Dohner un nom a votre.. Atelier-OneDrive 2026 ©

Donnez un nom a votre dossier.

AJOUTER DU CONTENU A UN DOSSIER.
| &= P o= 6> Touchez +

< LTJ

Atelier-OneDrive 2026

Microsoft OneDrive {personnel)

Ajouter un nouveau

Es & i

a_\ & Document Word

d Tableur Excel
Le dossier est vide
Appuyez sur + pour ajouter un fichier @& Présentation PowerPoint

' Document Markdown

° Puis Charger.

Q_ Rechercher vos fichiers

10



Photos et vidéos

Je choisis Parcourir.

Choisissez Photos et vidéos ou Parcourir.

Parcourir
Annuler
X Récents 2a (Q
[7) PowerPoint-iPad = ﬂ m
: TR
S ol
(=) Photos St Malo 2015 S
rampe149-2.d rampe220.do rampe220. ateliers- Calendrier.
Favoris v ocx cX pdf supports.docx pdf
() Téléchargements ‘
[~ Downloads 2
1 i z —
Emplacements v L=t .
y Capture save-ios.docx atelier- cilac-modif- St1.docx
D Sur mon iPad d'écra...6.png : macO...2.pdf  mandat.docx ‘
¢ iCloud Drive
& Drive X
(= = -
@ OneDrive i
Tags > Copie de Lille-2019p  budget2026.x rampe149.doc
i St1.docx 2.pages Isx X
Je vais choisir un emplacement.
X see | ( £ iCloud Drive 2ah (&
[ PowerPoint-iPad — ) R - ) r— ; Ty
) Photos St Malo 2015 @- : B
_TVvXen Apercu atelier- Bureau Cilac-
Favoris v cours élément Tea...024 réunio...5.pdf
(L) Téléchargements
) Downloads 2 pam " pamn ¢
Emplacements v B S
! Documents Documents Dossier Downloads 2 Elysée-
(] surmon iPad éle by Readdle partagé ém AG2024
¢ iCloud Drive
& Drive
- ) | — ' ) | # ') —_—
@ OneDrive a
fU———r
Tags > excel365- fiches- Fonds FPOO- GarageBand
Mich...artin pratiques ) mod...dotx pour iOS

J’ai choisi iCloud Drive.

11



—] PowerPoint-iPad

—] Photos St Malo 2015

i) Téléchargements

Downloads 2

Sur mon IPad
iCloud Drive
& Drive

@ OneDrive

< TVXencours B Q
= 4 _TVX encours v
: | O |
a-regrouper ABMOtedito.p  AbréviationsO Apple Apple-
df 1.docx creatordocx  creator.pages -
]
apple: atelier UTM ateler- atelier atelier: d
crea...xlsx icloud2024 clou..24 2 iclou.243 5 , . .
a-regrouper  ABMO1ledito.p AbréviationsO
! df 1.docx
atelier- ateber- ateler- atebar- Atellars-de-
Pag..026 Pow...0256 Pow...026 Tahoe Yves

Dans le dossier _TVX en cours je sélectionne le fichier Word Abréviations01.docx.

«©» o v Er
< .
TVX en cours ot @
< - oo Q Ateli

'Q k=1 el
a-regrouper  ABMOledito.p [BEEEGCICAR0 Apple Apple-

df 1.docx creator.docx  creator.pages

Le dossier est vide
Je touche maintenant ouvrir. el as iy
Chargement en cours... Afficher la progression A e, °

Préparation du fichier dans le dossier
Atelier-OneDrive 2026.

I Nom

Wi Abréviations01

pture d'écran

_J

@GP o==E
T
Atelier-OneDrive 2026
T\’ crosoft ‘.—;H" i“\‘, e (personnel)
Date de modification - Modifié par - Sélectionner =
it Hu
v/ Chargé Afficher
Q_ Rechercher vos fichiers °

Le fichier est chargé.

{

12



CHARGER DES PHOTOS.

[ © N Jooked o3
< &
Atelier-OneDrive 2026
Microsoft OneDrive (personnel)
e a4 a4 o B &=
1 Nom v Date de modification v Modifié par v Sélectionner =
ﬂﬂ Abréviations01 19 ao(it Huit Cilac
Photos et vidéos
& apple-creator-taille Huit Cilac
Parcourir

|Z| calendrier Annuler e S

w | rampe149-2 19 aofit Huit Cilac

&\ UTM-01 19 aolit Huit Cilac

/ Chargé Afficher
Q, Rechercher vos fichiers 6
pture d'e:ran) /

J’ai chargé d‘autres fichiers ; maintenant je vais charger des photos.
Dans le dossier Atelier OneDrive 2026, je touche +, puis Photos et vidéos.

Sélectionnez plus de photos ou désélectionnez-en pour supprimer 'accés.

X Saint-Malo vues 0

N VIUEUS

= Captures
“~ d'cran

@ Personnes

Albums v

() Tous les albums

Saint-Malo
~ vues

n Formations
vidéos
"" Cilac-séniors

B8 Cilac-P02023

. o B | .
() Toulon ww
ol Afficher la sélection (4)

—-
&i Montaaes m_—— R | ST

Q_ Rechercher vos fichiers

Dans l'application Photos de I’iPad, je sélection un album, puis des photos, je touche la coche.

13



Sélectionnez plus de photos ou désélectionnez-en pour supprimer l'accés.

Saint-Malo vues

Annuler Select Photos

Chargement

Atelier-OneDrive 2026

Moditss par
f  Abréviatons0l
gt eeole-crestor-taile
“ | Calendrier
g rameel4s-2

g vm-o

Afficher I progression

Rechercher vas fichiers

I
@ oEHTE

Je resélectionne des photos, je touche ensuite sur chargement.

B 4 a 6 B =

Atelier-OneDrive 2026

Microsoft OneDrive (personnel)

1 Nom v Date de modification v Modifié par v Sélectionner =
l 20180903_081343500_i0S 19 aoiit Huit Cilac
\:'t__‘ 20210902_092745756_i0S 19 ao(t Huit Cilac
F 20220622_114824962_i0S 19 ao(it Huit Cilac
ﬁ 20220622_115100595_i0S 19 aoiit Huit Cilac
A
mj‘ Abréviations01 19 aoit Huit Cilac
X o apple-creator-taille 2000t Lt Siloc
v/ Chargé Afficher
| Calendrier 19 aodt Huit Cilac
Q_ Rechercher vos fichiers a
pe149—2 it Cilac

are d'écr )
ﬁ( ecran ) /

Les photos ont été chargées.

14



DEPLACER DES FICHIERS.

14:18 Jeudi 20 ao(t OneDrive

<

I Nom

Photos SM
" 20160614_131747126_i0S
IRl 20160614_131759119_i0S
M 20160614_132317604_i0S
e 20160614_132401001_i0S
B 20160614_132647927_i0S

B 20210902_084656732_i0S

u‘ annla«craatpr-taille

Capture d'écran

| © R Junkoy

Atelier-OneDrive 2026

Microsoft OneDrive (personnel

Date de modification v Modifié par Sélec Lwr er

20 aout ; t Cilac *
(Q, Rechercher vos fichiers °
uit Cil

2

Pour déplacer des fichiers, cliquez sur Sélectionner.

IDate de modification v

Modifié par v Sélectjonner = I

14:19 Jeudi 20 ao(t OneDrive

X 6 Sélectionné

+ Nom

Photos SM

(] ‘ 20160614_131747126_i

(/] e 20160614_132401001_

01 apple-creator-taille

Capture d'écran jer

0S

@ JRJ 20160614_131759119_i0S

o 20160614_132317604_i0S

i0s

° M 20760614_132647927_i0S

© B 20210902_084656732_i0S

Date de modification Modifié par

_/

Je clique sur Sélectionner, je clique dans le rond qui est a gauche de chaque fichier, puis je
clique sur l'icone déplacer.

0

N

Ps @Hﬁa

15



Déplacer vers Annuler

Fichiers
6 fichiers sélectionnés
Récente

° *— Photos SM
—=  Mes fichiers > Atelier-OneDrive 2026

Dossier a jour

"‘ Atelier-OneDrive 2026

>
Mes fichiers
cilac8@cilaclamadeleine.org
B3 Mes fichiers >
82 Partagé >

Déplacer

Je sélectionne ensuite le dossier récepteur (ici Photos SM), puis Déplacer.

1 Nom Date de modification - Modifié par - Sélectionner =

PrptosSM 9 aolit Huit Cila

Photos S

Microsoft OneDrive (personnel)

L Nom Date de modification Modifié par Sélectionner 3=
i 20160614_131747126_i0S 20 aoiit Huit Cilac
u 20160614_131759119_i0S 20 aoit Huit Cilac
20160614 _132317604_i0S 20 aodt Huit Cilac

Bl 20160614_132401001_i0S 20 aoiit Huit Cilac
B 20160614_132647927_i0S 20 ao(it Huit Cilac
m 20180902_082825872_i0S 9 aoiit Huit Cilac

Fu

! 20180903_081343500_i0S 9 aoiit uit Cilac

Q, Rechercher vos fichiers °
JDJBDQD[L].42439047~iOS quit Cilac

{ Capture d'écran

Les photos ont été déplacées.




AFFICHAGES DES DOSSIERS ET DES FICHIERS.

15:02 Mardi 11 aott OneDrive

Mes fichiers C:‘ 3

{ Nom

atelier UTM

atelier-parallels18

atelier-PowerPoint-2026

cilac

Documents
-

dossier sans titre
-

Fichiers Microsoft Copilot Chat
Fonds USA

10 Personal Vault

( Rechercher vos fichiers

©@e o= =
ol 25 )
Mes fichiers Partagé Coffre Hors connexio
Date de modification Modifié par Sélectionner

v Date de modification

Date de création pn v

Taille du fichier

atelier-parallels18

atelier-PowerPoint-2026

cilac

<
|

oo

Liste

2 Grille

Du plus récent au A-Z
vA-Z plus ancien
Z-A e Zisih
Tris sur les colonnes.
Nom Date de modification Modifié par ectionner
r atelier UTM

Mes fichiers l.'::

| Nom

_— _—— [ — -

atelier UTM atelier-...rallels18  atelier-...nt-2026 cilac Documents dossier sans titre  Fichier...ilot Chat
3 ) aoit ( let t 8 juillet 29 juillet 6 aolt
= r —
i |
i i :
Personal Vault Pictures Pieces jointes PPO1

8 juillet 8 juillet 28 juillet

PowerP...Copilot

Fonds USA
uillet

Affichage sous forme de grille.

17



15:04 Mardi 11 a0t OneDrive

Sélectionner les éléments

®)

Mes fichiers ::

€ o=mra

Personal Vault Pictures

- -

Piéces jointes PPO1

) aout 8 let

- E
PowerP...Copilot

dossier sans titre  Fichier...ilot Chat
) iuillet € t

1 Nom Date de modification Modifié par -
r atelier UTM ) juil ) >
™ atelier-parallels18 9a .
" atelier-PowerPoint-2026 ) juil )
G cilac 8a g
e . e .
Sélectionner des éléments (liste).
Sélectionner les éléments
Mes fichiers (= )( =
1 Nom =
 a | - [  am = -
, | | &
atelier UTM atelier-..rallels18  atelier-...nt-2026 cilac Documents

Fonds USA

Sélectionner des éléments (grille).

Mes fichiers (=1 )( @ )
4 Nom
(] atelier UTM

atelier-parallels18

}© Personal Vault

Capture d'écra
[ “victures
— = =

Date de modification

Renommer ce dossier

Rendre disponible hors connexion

Modifié par

RENDRE DISPONIBLE HORS CONNEXION.

0 Fonds USA
10| Personal Vault
Pictures
Pieces jointes
PPO1

Capture décran )oint-Copilot
|
—

Renommer ce dossier

Rendre dispom’ble hors connexion

8 élément(s) restant(s) a télécharger.




Vos fichiers sont désormais disponibles en mode -
X Afficher
hors connexion.

Partager
Supprimer
Déplacer
Détails

Renommer ce dossier

Rendre disponible hors connexion O

Créer album depuis dossier

16:34 Mardi 28 juillet
Marcq-en-Bar... 7 »: MARDI

29° . 28

IM événe...
18:05-18°06

FaceTime

gess o)
o 4

Goagle Speedtest Localisation Molotov

RézAIx SOCL 1
.
|

Je touche l'icdne de I'application OneDrive qui est dans le Dock de l'iPad.

19



16:34 Mardi 28 juillet OneDrive

® G

Personnel Ajouter
un compte

amelie@cilac.com

{8 Sauvegarde de I'appareil
photo est désactivée
Activez la sauvegarde de |'appareil
photo pour sauvegarder
automatiquement vos photos et
vidéos.

Activer

& Corbeille

&

Parametres

() Aide et commentaires

&> Stockage Microsoft (]
< 0,1 Go utilisé(s) sur 1,0 To (1%)

Afficher le plan

Je touche la figurine Personnel, puis Paramétres.

| o
16:34 Mardi 28 juillet  OneDrive = (@00 33% 80
4 Paramétres
Aide et commentaires >
Comptes
amelie.cilac.com

Microsoft OneDrive (personnel)

Ajouter un compte

Fichiers et photos

Notifications >
Sauvegarde de |'appareil photo >
Préférences de la galerie >
Marquage de photo Activé >
Extensions de noms de fichiers Désactivé >
Afficher les badges photo Activé >
Apercu des documents Office C

Utiliser des données cellulaires en mode hors connexion
Sécurité

Code secret Désactivé >

Restaursr mo)

pace OneDrive >

Je touche le compte amelie@cilac.com.

Ccomptes

amelie.cilac.com

Microsoft OnaDrive (personnel)




B 0 @ © @ T yewoni QA |

16:34 Mardi 28 juillet  OneDrive P + =9 023%0
< Microsoft OneDrive (personnel)
ns
Email amelie@cilac.com

< 0,1 Go utilisé(s) sur 1,0 To (0 %)

@

Obtenir pus de stockage

Nombre total d'éléments
Demiére synchronisation a

Réinitialiser le compte

Conditions

Se déconnecter
Capture diécran

Supprimer le comote /,

Je touche (ou je clique sur) se déconnecter.

Se déconnecter

Voulez-vous vous déconnecter
de OneDrive ?

Annuler OK

Je confirme la déconnexion du OneDrive en touchant OK.




ACCES A ONEDRIVE DEPUIS L'APPLICATION FICHIERS.

16:41 Mardi 28 juillet

Marcq-en-Bar... 7

208

17h 18 19 h
. . .

29° 30° 29°

.

"
b [

Dictionnaires

Réseaux sociaul

Yo

Capture d'écran

16:41 Mardi 28 juillet  Fichiers

.ee B
@) Récents
28, Partagé
Favoris v

(0 Téléchargements

) Downloads 2

Emplacements v
l:] Sur mon iPad

¢ iCloud Drive

& Drive

Tl Suppressions récentes

® MARDI

Alerte jaune pour 28

température élevée

20h  21h Nouvel événe...

» & + 18:05-19:05

29° 7 24°

: . o
App Store iTunes Store

Fichiers

B+
" @ra-

Téle-infos

Calendrier

Google Agenda Horloge

Localisation Molotov

C

Gontrol

Je touche licbne Fichiers.

< > OneDrive
Nom A

> - Fichiers

> - Partagé

Sélectionner 7 = Q

TE O N%EAN

Date de création
¢G> 1janvier1a00:09

&> 1janvier1200:09

Tags >
Vue du OneDrive depuis I'application Fichiers.
Nom A Date de création
> | Fichiers &> 1janvier 12 00:09
> | Partagé ) 1 janvier 1 a 00:09
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® = ven) Yo

< Fichiers v Sélectionner [£9 = Q

Nom A Date de création

> Documents

Getting started with OneDrive.pdf

> Pictures
> ;7 Piéces jointes
> PPO1 q I'hui 11:43

Je touche Fichiers, puis Documents.

[ ® EITDEXIEZ |

< Documents + Sélectionner [9

Nom A Date de création

> PowerPoint-iPad ¢ auiourd’l

[ — . o—— —— ____________________ |

Q

N
'@ = 031%d
£ PowerPoint-iPad ~ Sélectionner E® =)(Q

Nom A Date de création
Copie de PP365-01-4.pptx
Copie de PP365-01-5.pptx
Copie de Ventura-04.pptx

PP365-01-3.pptx

Vue du dossier PowerPoint-iPad contenu dans le dossier Documents.
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DOSSIERS ET FICHIERS SUR L'IPAD.

16:42 Mardi 28 juillet Fichiers @GP = 0 30%E
CEE | < Sur mon iPad Sélectionner (9 = Q
() Récents Nom A Date de création
22, Partagé > @] Acrobat
Favoris v > 3 Apercu
(L) Téléchargements > B Captures-teams
[ Downloads 2 > &) ComicBook!
Emplacements v > jeJ edge
> E Epson Smart Panel
7 iCloud Drive > jaj Excel
& Drive > Wl FTPManager
d (CTERIE ® IMG_4603.pxm
[il] Suppressions récentes B M6.9105.xm

Depuis la barre latérale > emplacements > Sur mon iPad on a accés aux dossiers enregistrés
sur I'iPad.

16:42 Mardi 28 juillet  Fichiers epr g
S ] < > SurmoniPad Sélectionner [ = Q
@ RECEE o Date de création
# IMG_9105.pxm
22, Partagé 2
ao
> B Movie ’
Favoris v
> B JrLLille
(D) Téléchargements
> Mac-iPad
= pe—
—_) Downloads 2
Mesures-g1.xlsx
Emplacements v
> j&) OneNote ‘ s
D Sur mon iPad
> ;& Pages
¢ iCloud Drive
> | Pixelmator
& Drive Qe
i §&) PowerPoint
@ OneDrive > &) PowerPoin
10 Suppressions récentes > @) Sketches
> |3 v
Tags > [1=H]
> é‘ Word

5 3 21 éléments
\_Capture d'écran )

Vue des dossiers sur mon IPad.
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16:42 Mardi 28 juillet  Fichiers

@) Récents

00
[ =)

Partagé
Favoris

() Téléchargements

) Downloads 2

Emplacements

D Sur mon iPad

PowerPoint -

Nom A

Copie de Saint Malo2.pptx

Copie de Ventura-04.pptx

iPad-flux.pptx

iPhone-flux-ios18.pptx

iPhone-flux-lightning.pptx

Mac-iPad-01.pptx

[ ® ENTEeEILA |

E® =

Sélectionner

Q

Date de création see

Fichiers PowerPoint contenus dans le dossier PowerPoint > sur mon iPad.

ACCES A GOOGLE DRIVE.

16:42 Mardi 28 juillet  Fichiers @GP = 030%0 .
w0 < Drive Sélectionner [F9 = Q
) Récents Nom A Date de création
59, Partagé T captureexcellmpd
Favoris v BH Cilac-AG2021-moral pptx
(1) Téléchargements BH Cilac-AG2021-tresorpptx
™) Dowmloads 2 B8 Copie de Saint-Malo02 pptx
B Jacemente v > Bl o
[0 surmoniPad > &) Exce
¢ iCloud Drive @  Feuile de calcul sans titre gsheet
@ OneDrive 1 . " 5
> [l Photos St Malo 2015
ﬁ Suppressions récentes pra—
>HEl Pr
Tags > 4 surcout-3docx
> [ vidéos
Captura deran 12 éléments =)

Si vous vous étes connecté a I'application Google Drive, vous pouvez afficher son contenu.

ACCES A ICLOUD DRIVE.

16:42 Mardl 28 julliet  Fichiers EE» = 030%0
- O < iCloud Drive Sélectionner [ = Q
(@) Récents Nom A~ Date de création
B2, Partagé > Bl -TvXencours
Favoris v > ;n Aperqu
(1) Téléchargements > Qi atelier-Teams-New-2024
[ Dovmioads 2 > 8l ureau
Emplacements - « Cilac-réunion-2024-04-05.pdf
[: Sur mon iPad > J) Documents
> ) Documents by Readdle
& Drive > [ Dossier partagé
@ :OneDrive > Bl Dovnloads 2
l‘—’J Suppressions récentes > Bl Eysée-nG2024
Tags 2 > Bl excel3s5-Michel-Martin
> W fiches-pratiques
> Fonds
Capture d'eran
- " |

—

Et voici I'accés a iCloud Drive.




CONNEXION A ONEDRIVE DEPUIS UNE APPLICATION
MICROSOFT 365.

Pour accéder aux applications Microsoft 365 il faut un compte Microsoft qui est rattaché a un

abonnement.
Ce compte Microsoft sera généralement utilisé pour accéder au OneDrive de ce compte, mais

peut étre un autre compte Microsoft ; il sera possible d’accéder a plusieurs OneDrive différents.

Dans I'exemple qui va suivre, le compte amelie@cilac.com sera le support d’un abonnement
Microsoft 365 Famille partagé.

15:15 Mercredi 29 juillet

Marcq-en-Bar... 7 MERCRED!

s

Dictichnaires Fichiers Localisation Molotov
b 2
34 — A
(ol=l) 0. O a8
< @a- g | | |

b3 mnl Téie-infos

| . 1
Q0 x= oooe, "
mioef Ik OO
- =Jelc X3
Capture d'écran oo

Je lance I'application PowerPoint depuis le Dock de I'iPad.

15:15 Mercredi 29 juillet PowerPoint P -0 n2%em

3 Parcourir

Se connecter
e Connectez-vous aux

fichiers clCud.

Ouvrir
Q Recherche
" . Récupération des
Q aceuel brouillons[2]
(#) Créer
) pa ir L? Fichiers hors connexion

[:] Sur mon iPad
i Application fichiers

+ Ajouter un compte
de stockage

838 Microsoft Apps
(@) Aide et commentaires

{8} Paramétres

Depuis Parcourir on peut avoir accés aux fichiers sur I'iPad ou sur d'autres supports, via
I’Application Fichiers.
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Se connecter

o

Q_ Recherche
{3} Accueil
® Créer

fichiers cloud

888 Microsoft Apps

{83 Paramétres

—
(_Capture d'écran

Connectez-vous aux

15:15 Mercredi 29 juillet PowerPoint

3 Parcourir

Ouvrir

Récupération des
brouillons([2]

- B Fichiers hors connexion
3 Parcourir =

[2 Sunymon iPad

Application fichiers

_+_ Ajouter un compte
de stockage

(@) Aide et commentaires

© % % % % & &

Copie de
Saint Malo2

25/07/2026

iPad-flux

14:34
iPhone-flux-ios18

)26

iPhone-flux-lightning

Mac-iPad-01

7/2026

25/0

macOS-FR-DE-01

25/ 26

macOS-FR-DE-02

25/07/2026
Photos-détourage-
i0S16-ipados16
27/07/2026

Ici Parcourir > sur mon iPad.

@D = EDo2%am

X

) _TvXencours

) PowerPoint

Favoris
(1) Téléchargements

) Downloads 2

Emplacements
D Sur mon iPad
" iCloud Drive

& Drive

Tags

>

>

e Sur mon iPad
Nom A
Ea=3 Acrobat
) 2 elements
v > [ e
& Captures-teams
> W 1 imen
£=53 ComicBook!
v
=3 Edge
> lg 8 ”guw it
N % Epson Smart Panel
= ) élément
=m Excel
l“ 6 éléments
&aa FTPManager

v

1 élément

Date de création

6 juillet 2022 a 21:31

12 juin 2025 a 15:57

20 mai 2024 a 21112

12 mars 2015 a 10:16

7 ao(t 2023 a 20:15

6 avril 2025 2 17:13

25 novembre 2023 a 20:30

1juillet 2022 a 20:28

Depuis la barre latérale je touche OneDrive.

& Se connecter

Pour accéder au OneDrive il faut étre connecté.
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TOUCHER OU CLIQUER ?

Si jutilise mon Magic Keyboard, je peux utiliser le terme cliquer, sans utiliser le doigt, sinon je

dirai toucher.

15:16 Mercredi 29 juillet  PowerPoint

3 Parcourir

e Se connecter
nnect JOUS aux

fichiers $loud

Ouvrir
Q) Recherche
. Récupération des
|
Q s brouillons([2]
(#) Créer
3 Parcoalr [_? Fichiers hors connexion

[Z] surmonipPad
i Application fichiers

_+_ Ajouter un compte
de stockage

888 Microsoft Apps
() Aide et commentaires

{0} Parametres

(_ Capture d'écran )

P =D 0o31%e

Se connecter
Connectez-vous aux
fichiers @doud.

Je cligue sur se connecter pour me connecter au compte d’Amélie.

B® Microsoft
Connexion

amelie@cilac.com

Vous n'avez pas encore de compte ? Créez-en un !

B" Microsoft

Visage, empreinte digitale, code
PIN ou clé de sécurité

Votre appareil va ouvrir une fenétre de sécurité. Suivez
les instructions affichées pour vous connecter.

Conne l»—'.ﬁ:u& autrement

Je saisis l'identifiant du compte Microsoft, le mode de connexion, puis le mot de passe.
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15117 Marcredi 29 juillet  PowerPoint

3 Parcourir

fB | Amelie Cilac Documents
amelie @cilac.com
() Recherche ouvrlr Pictures
{2} Accueil
Piéces jointes
() Créer P OneDrive - Personnel
amelie@cilac.com
) Parcourir PPO1

. Créer un dossier
Récupération des '

brouillons[2]
‘ ©  Fichiers hors connexion
Sur mon iPad

@ Avplication fichiers

888 Microsoft Apps
117 Ajouter un compte

(@) Aide et commentaires de stockage

{§} Paramétres

( Copture d'écran

_

[ © EJanlERA |

Le OneDrive d’Amélie contient, actuellement, 4
dossiers (Documents, Pictures, Piéces jointes,
PPO1).

Il est possible de créer un dossier en cliquant
sur + Créer un dossier.

Le dossier Documents contient un sous dossier
PowerPoint-iPad, qui contient des présentations
PowerPoint.

Documents

'Y
Pictures
Piéces jointes

PPO1

Créer un dossier

PowerPoint-iPad

Créer un dossier

Copie de
. . s  PP365-01-4
Powe£P0|nt-|Pad > @™ ciacaaciacimade-
SE— eine.org | Hier, 11:42
® Copie de Ventura-04
G Leirs ot 115
-+ Créer un dossier ,
Créer un dossier
W17 Meecred 20 jullet PowerPoint G *>=00%0 ‘
L 3 ‘ [ Fome J &
[j] Atelier bureautique du Cilac
;‘_‘s't,‘(-g Initiation et perfectionnement a I'utilisation de la micro-informatique.
m PowerPoint 365 sur iPad
1. Quelques conseils pour bien utiliser
" Sl PowerPoint (5)).
. [ 15:17 Mercredi 29 juillet PowerPoinj
ciLAC ©Yves Cornil &%
a o https://www.cornil.com & Aople Teacher < Copie de PP365-01-4 Q
B 8 I Ul "9 C\D Insertion v O
= |

J’ai cliqué sur le fichier Copie de PP365-01-04.
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d‘ Copie de PP365-01-4
PowerPoint-iPad

Enregistrement
&) automatique

o Rendre disponible
= hors connexion

e fichi
Partager
Enregistrer une copie
Envoyer une copie
» Exporter

Imprimer

Piéces jointes

PPO1

Créer un dossier

q
G Enregistrer sous Enregistrer
« PP365-01-5
Documents PowerPoint-iPad
nel
e.org Pictures Créer un dossier

Créer un dossier

Je clique sur Copie de PP365-01-4, puis Enregistrer une copie.
Je modifie le nom du fichier, je choisis le dossier, puis je clique sur

Huit Cilac

cilacB@ciaclamadel

HC

() Recherche
{a} Accueil

(%) Créer

§§§ Microsoft Apps
(@ Aide et commentaires

6% Paramétres
(Captre décran )

1519 Mercredi 29 juillet  PowerPoint

3 Parcourir

Ouvrir

PP365-01-5

OneDrive rsonnel

(E ) Dossiers récents

Parsonn:

OneDrive - Personnel
@w

Récupération des
brouillons[2]

? Fichiers hors connexion

(-] surmoniPad

i Application fichiers

| Ajouter un compte
de stockage

/]

‘ - Application fichiers

Applications fichiers.

Pour accéder aux autres stockage dans le nuage je clique sur
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X “es

[ PowerPoint

[ _TvXencours

Favoris v
(L) Téléchargements

[~ Downloads 2

Emplacements v

[] surmoniPad

& iCloud Drive

& Drive

@ OneDrive

Tags >

< iCloud Drive
Nom A

_TVX encours

Apercu

atelier-Te...w-2024

Bureau

ERNRNN

Documents

Docume...y Readdle

Dossier partagé

BEE

Date de création

17 novembre 2021

Ici vue de iCloud Drive.
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ONEDRIVE ET LES PHOTOS

CREER UN ALBUM PHOTOS DEPUIS UN DOSSIER.

1490 Mercredi 19 200t OneDrive «p o=
Mesfichiers = & & & = ¥

1 Nom ~ Date de modification Modié par - Sélectionner 3=
-

. Fichiers Microsoft Copilot Chat 6 acit it Cilse

-

L FondsUSsA 30 pabet Huit Cilse
. Personal Vault 8 uitet System Account

-~

L Pictures 8juitet System Account

B
. Piéces jointes 28 juitot Huit Cilac
‘_; PPO1 28 juitet Hut Cilae
[ Tonnerre 19 500t Hit Cilsc

= Getting started with OneDrive 8juitet System Account
d PowerPoint-Copilot 8 $évrier 2025 Huit Cilac
(Copture dicran )

Partager

Supprimer

Déplacer

Détails

Renommer ce dossier

Rendre disponible hors connexion

Créer album depuis dossier

Vous pouvez créer un album photos dans OneDrive.

Ouvrez un dossier (ici le dossier Tonnerre), cliquez sur 3 petits points - (en haut, a
droite).
Depuis le menu déroulant cliquez sur Créer un album depuis dossier.

Tonnerre ®

Modifiez, éventuellement le nom qui est proposé.

Création d'un album « Tonnerre »...
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Nous avons créé l'album « Tonnerre ». Afficher I'album

Cliquez sur Afficher I'album.

14:11 Mercredi 19 400t OneDrive

<

€p o=

Tonnerre

& Voulez-vous partager votra album 7 - X

Aujourd'hui

- N-

AFFICHER LA CARTE.

14:11 Mercredi 19 aolit OneDrive

<

Aujourd'hui

14:12 Mercredi 19 aoit OneDrive

Aubagne

La Penne-
sur-Huveaune

Carnoyx-en-
Provenge

La Ciotat

Capture d'écran

@GP om=a&
Sélectionner T

Tonnerre

v Jours
& Voulez-vous partager votre album ? = X Mois

Années

M) Afficher la carte
& Gérer l'acces

a3) Renommer
I'album

i) Supprimer
Bty @ l'album

Riboux
Gémenos
Signes

MONT CAUME
MONT FARON -

Ceyreste
Le Castellet

SanEECITSUIMer Le Revest-les-Eaux

Ollioules = Lp-Valette-ducVar

Bandol

)

La Garde
Sanary>sur-Mer

La Seyne- Le Prade
sur-Mer
Six-Fours-
les-PI
g s Saint-Mandrier-
sur-Mer

Cliquez sur les 3 petits points pour afficher la carte sera affichée dans Plans.
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PARTAGER DES PHOTOS.

T
Vous pouvez partager des photos. Cliquez sur l'outil partager o,

2 Tonnerre 3
Mes albums - Consultation possible

Partager le lien vers l'album

Applications et actions

= - & Q0 0

Inviter  Copier lel... Outlook Messages Mail Messenger

Pour partager des photos vous avez accés a plusieurs outils, dont copier le lien.

Partage photos

A : Yves Cornil
De : cilac@cilaclamadeleine.org
)bjet : Partage photos

Frocmsed <o Aol Ms 844 AVee celis IRS A0 NQ

Coller ~ Sélectionner Tout sélectionner >

Ici dans Mail, je saisis un ou plusieurs destinataires, un objet, je colle le lien.

14:15 Mercredi 19 ao0t Mail [ ® X
Modifie 6
&) iC
Partage photos
AN
A : Yves Cornil
& Ci
(% B
)biet : Partage photos
6Dy

Microsoft OneDrive
=R :

& ci Envoyé de I'iPad Pro M4 d'Yves sous iPadOS 26

e v
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1 message 5, Résumer

Yves Cornil 14:16
A: Yves Cornil >

Partage photos

Microsoft OneDrive

Réception du message avec le lien de I'album partagé.

SUPPRIMER LE PARTAGE D'UN ALBUM.

14:29{MBfcredi 19 aolt OneDrive ©®© o =&

< Sélectionner § (1

Aujourd'hui

'!}’L-;_‘ SRELN = 7'7"-_ }!‘;1.; 5 } j‘l - o =
Pour supprimer le partage d’un album, cliquez sur les initiales de l'identifiant
Cliquez sur Supprimer, puis confirmez.

| o
.
< Gérez I'acces
Tonnerre
Henri Cilac
Propriétaire
Lien partage ! 4 < ; Supprimer
Toute personne disposant du lien peut rejoindre I'album ou I'afficher sans se connecter. ——

Voulez-vous supprimer le
lien partagé ?
Supprime |'acces au lien et a toute
personne quiy a accédé.

Annuler Sumrimer
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Photos Fichiers

L
< % a S w

Moments Galerie Albums Personnes Favoris

Vos albums

Fonds USA Tonnerre
8 éléments - Partagé 14 éléments

L’album du Tonnerre n’est plus partagé.
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LE COFFRE-FORT.

Le coffre fort dans OneDrive a été introduit fin 2019 pour les appareils éligibles.

£ Tout rechercher + Nouveau T Charger = Trier 2

Mes fichiers

Mes fichiers

Récents

i 10 e
B - en e i@ces joi

Passar & la version
premaim

P

Nous lI'avons vu dans les chapitres précédents dans les captures d’écrans. Dans ce chapitre vous
allons I'examiner de plus pres.

LES PRINCIPALES FONCTIONNALITES DU COFFRE-FORT.

Tout d’abord le coffre-fort peut s’appeler aussi Coffre-Personnel, Personal Vault ou un nom a
votre guise.

Le coffre-fort est un dossier sécurisé dans votre OneDrive.
« C’est une sécurisation en 2 étapes:
« Via un SMS sur votre smartphone;
« Ou par un message.

» En cas d'inactivité > 3 minutes le coffre sera verrouillé automatiquement sur les appareils
mobiles et > 20 minutes pour les accés au OneDrive depuis un navigateur.

» Dans ce chapitre nous utiliserons un navigateur ou I’‘application OneDrive pour aller dans
le coffre-fort.

> Sile compte OneDrive est rattaché a un compte Microsoft support d'un abonnement Office
365 (pour le « propriétaire » et pour les bénéfiaires d’un partage d’un abonnement) le
stockage sera illimité (dans les limites du OneDrive), sinon le stockage sera limité a 3
documents.

NDLR : pour mon organisation (CILAC) I'utilisation du coffre-fort n’est pas adapté.
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SI VOUS HABITEZ DANS LA METROPOLE LILLOISE (MEL).

Le club informatique CILAC est une association « loi 1901 » sans but lucratif qui est hébergée par
le C.C.A. de La Madeleine. Son fonctionnement est assuré par des bénévoles et par les cotisations
de ses adhérents.
» La base de travail du CILAC est le Macintosh ainsi que les tablettes iPad® et smartphones
iPhone® de chez Apple.

Les objectifs du Cilac.

e Réunir les personnes désirant utiliser un micro-ordinateur, une tablette, un téléphone
portable, I'informatique de la vie courante pour les aider a débuter et répondre a leurs
problémes.

e Permettre aux initiés de se perfectionner, d’aborder des logiciels spécifiques et
d’appréhender les nouvelles technologies du monde Apple.

e Tout cela au sein d’un club ouvert aux échanges et dans une grande convivialité.

Comment est organisé le Cilac ?

Le club CILAC est ouvert, hors vacances scolaires, le lundi, le mardi, le mercredi et le jeudi et de
14h30 a 16h30.

La salle Piet Mondrian est équipée de 8 Macintosh et d’un grand téléviseur moderne pour
I'initiation et le perfectionnement a I'utilisation du Mac (systéme d’exploitation, bureautique,
photos, vidéo, partage de données, de photos et vidéos, réseaux sociaux, etc.).

Des ateliers libres sont aussi organisés, ou chacun apporte son MacBook, son iPad ou son
iPhone. C’est |'occasion de partager des connaissances informatiques, en toute convivialité.

NB : les horaires sont donnés a titre indicatifs.

On y ajoutera aussi le site Internet du club qui contient une mine d’informations trés utiles.

cilaclamadeleine.org

iPad et iPhone sont des marques déposées d'Apple
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