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Chapitre I - Un programme particulier :
le systeme d’exploitation

Le systéme d’exploitation (Operating System, 0.S.) est le programme principal
qui réside en mémoire vive (RAM) et qui communique avec les différents
composants électroniques (mémoire, processeur, périphériques). Le systéme
d’exploitation prend en charge certaines taches pour gérer le matériel et les
logiciels (ou programme) en facilitant le travail de l'utilisateur, en particulier par
son interface graphique.

Les systemes d’exploitations les plus utilisés au niveau des PC (Personal
Computer) familiaux sont :
- Windows 95 sorti en ao(t 1995
- Windows 98 sorti en juin 1998
- Windows Me (ou Millenium) sorti en octobre 2000
- Windows XP édition familiale sorti en décembre 2001.
- Windows Vista sorti le 30 janvier 2007.
- Windows 7 béta disponible en janvier 2009, la version RC1 (Release
Candidate) était téléchargeable le 5 mai 2009.
- Windows 7 RTM était disponible depuis le 6 ao(t 2009 pour les abonnés
au service MSDN.
- La version commerciale de Windows 7 sera disponible le 22 octobre
2009, pour le Grand Public.

Windows est développé par la société Microsoft.

Des systémes alternatifs sont aussi disponibles sur PC : Unix, Linux.
En juin 2009, pour le Macintosh les systémes étaient : Mac OS X 10.5.7 Léopard
et sera suivi de Mac OS X 10.6 alias Snow Leopard le 28 ao(t 2009.

Notez que Windows 7 est exécutable sur les Macintosh avec les processeurs
Intel, avec la solution Boot Camp fournie par Apple ou des solutions de
virtualisation telles que VMware Fusion, Parallels Desktop, etc.

Ce dossier a été réalisé, en grande partie avec Windows 7 sous BootCamp ou
sous VMware Fusion sur les Macintosh iMac 2.66 et MacBook Pro 2.2.

L'interface graphique, un concept qui a révolutionné
I"utilisation du micro-ordinateur.

C'’est en 1983 avec le Lisa et surtout en 1984 qu’Apple révolutionna
I'utilisation du micro-ordinateur avec l'interface graphique et la souris du
Macintosh 128K.

L'acces a la machine, aux logiciels se faisait par des menus déroulants avec l'aide
d’un petit appareil nommé souris. Un nouveau verbe fut introduit : cliquer (et
méme double-cliquer).

Depuis 1984 (pour le Macintosh, pour le PC ce sera en 1985) les
programmes et les données sont représentés par des petits pictogrammes
nommeés icones qui sont affichés dans des fenétres, le tout posé sur le bureau.

Plus besoin de retenir des termes tels que « copy, delete ou rename »
avec leurs syntaxes qui rebutaient plus d'un utilisateur mais qui faisaient le
délice des informaticiens ; maintenant, il suffit de déplacer les icones avec la




souris vers un dossier ou vers la corbeille. Mais c’est vrai au prix d'un
apprentissage de I'utilisation de la souris.

De nouvelles technologies rendront caduques l'utilisation la souris ; il suffit
de voir le fonctionnement des iPhone pour s’en convaincre.

Votre bureau, c'est I'endroit ou
se trouve ce dont vous avez
besoin pour votre travail. .

Sur votre bureau se trouve
probablement un certain nombre
d'objets tels qu'une calculette,
une horloge, un album, un livre,
un calepin ... et a cété de votre
bureau vous avez probablement
une corbeille pour y jeter les
documents devenus inutiles. 1l en
sera de méme avec les systémes
d’exploitations modernes tels que
Microsoft Windows et Mac OS.

Icone: dans les églises d'Orient toute peinture exécutées sur un panneau de bois.

Avec les systémes d’exploitations graphiques ces figurines vous facilitent la vie micro en
représentant des programmes, des dossiers ou de documents. Un pointage avec la
souris, un clic ou un double clic ... c'est tout (ou presque).

% %@ Icénes du logiciel Microsoft
A, : Office version 97

:Excel 97 PowerPoint 97 Word 97

E : E E Icbnes du logiciel Microsoft
L L L Office version XP

iExcel 2002 PowerPoint 2002 Word 2002

i a_ @ j NV - Icénes du logiciel Microsoft
@’ -4 | & . — Office 2007
U | — e

Excel PowerPoint Word

! A Dossiers

A b}

‘T‘ .
ABMSSN ABMBIGN
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Le bureau de Windows 7, avant Le bureau aprés personnalisation.
personnalisation. L’icbne de Windows a
remplacé le poisson de la version béta.

Les menus déroulants

ré Hotmail, News, Sport, Music, Movies, Money, Cars, Shopping, Windows Live from MSN UK - Windows Internet Explorer || == @

QQ ‘V http://uk.msn.com/7ocid=iehp - | 5 ‘ X | |f' Live Search o ~|
Fichier Edition Affichage Favoris Outils 7
X &% Windows Live Live Search " - Quoideneuf? Profil E-mail Photos | 77| Seconnecter % @ Convertir v [ Sélectionner
o7 Favoris | 75 (@ Sitessuggérés v 2 Get More Add-ons v :

= s it " =~ »
" Hotmail, News, Sport, Music, Movies, Money, Car... "-]\ v [&) v = @ v Pagev Sécuritév n@w
a
#
t

£10K+ in Debt? REDUCE up to 75% 06 June 2009

Web | News | Images | Maps | Videos | Shopping | MSN UK Rouvrir la derniére session de navigation
ool Bdestela lndiort el 2 sk AU

UK A i
msn.‘ . | Bloqueur de fenétres publicitaires

Désactiver le bloqueur de fenétres publicitaires

B UK Only What Paramétres du bloqueur de fenétres publicitaires [21 Gérer les modules complémentires

News Entertainment Cars Music Movies Sport TV Life & Style Travel Weather E &y Travailler hors connexion

Video Tech & Gadgets Money Local Dating Lottery Jobs Horoscopes Games Auctions § &
Parameétres d'affichage de compatibilité
|=#] Plein écran F11

Barres d'outils LI

Free Volets d'exploration 4
S kv+ bl <k>  Outils de développement F12
25 v

Sites suggérés

Envoyer 3 OneNote

Videos of the week ——
Bruno dropsin | Boris has a dip | Amazing 8ft man . .
when you join | _
{71 Options Internet

Editor's Picks First Sky+ box only. Set up cosd—

* Myths women have about men - Britain's strange crop circles Advertisemant Ad feedback

* In pictures: car powered by air * Are you drinking toe much?
* Oldest UK man marks birthday * Drop a dress size for summer

Ajout Direct dans Windows Live Writer

Discover more on MSN

Blel- o

Pour dérouler un menu, il suffit d'amener la souris vers le menu concerné (outils), le
curseur se transforme en fléche ; puis cliquez, le menu se déroule. Pour sélectionner la
commande dans le menu laissez le doigt appuyé sur la souris (ou sur le bouton gauche)
et déplacez la vers le bas et relachez pour accéder a un autre menu...

E— 1 =

& € Internet | Mode protégé : activé a v ®|100% ~
= — =
{w=| = =yl X
LGN B e 5 ¢

Menu déroulant dans Internet Explorer 8.
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Les fenétres:

Une fenétre est une surface rectangulaire délimitée par un cadre et qui est affichée a
I’écran. Les fenétres servent a afficher des éléments du systéme d’exploitation (le poste
de travail par exemple) ou des programmes ou des documents.

Il est possible d'ouvrir plusieurs fenétres, de les déplacer, de les agrandir, de les
réduire...

Les manipulations dans une fenétre, les déplacements se font a l'aide de la souris. Si
toutes les informations contenues dans une fenétre ne peuvent pas étre affichées, un
ascenseur horizontal ou vertical (ou les 2) apparait.

o || B =
) ‘: » Bibliothéques » Images » v ‘ R || Search Images el
Organiser v 4 Ouvrir Partager avec v Diaporama Courrier Electronique Nouveau dossier =l v [0 @
. 2 o |[&][=
¢ Favoris N
B Bureau A ‘ » Bibliothéques » Images » captures w7 MB W ‘ +s ‘ ‘ Search captures w7 MB pe)
=| Emplaceme _
A fo! - Dartaner aver w Dianarama Alounean dnccier el S o | Y >
& Téléchargen]
= Bl =
4 Bibliothéques o) [ » Biblicthéques » Documents » PPO8 » v|&7H Search PPO8 pel
<] Documents - . = ; z
Organiser v Partager avec v Nouveau dossier =~ [ @
k= Images
@' Musique ¢ Favoris Bibliothéque Documents ST T
i videos B Bureau PP08 bl el 55
gl Emplacements récents Nom Date de modificati.. Type Taille =

M Ordinateur & Téléchargements

captur

] Dossier

s DISQUEF32 (E)
s IOMEGAWIN (F:)

é, Disque local images
s DISQUEF32 5 Bibliothéques i&l] essail
s IOMEGAWIN N Dochments ] essai2
hei i
| Images T]essalmodOI
€ Réseau & Musique 6 powerpoint2008
1M IMAC B vidéos 3 ‘\ﬂpowerpointinit
M PC-DE-YVES| £l powerpointinitl
' tsclient % Ordinateur £ powerpoint-initl
. - R
‘M VVFSMRWT7 - £, Disque local (C:) ~. powerpointinitlivret
&) pp08clipartajout

£=] pp08clipartajout
| pp08clipartajout
9] pp08-création-presentation

€l Réseau
8 MAC = pp08-création-presentation
- s A
d - pp08-création-presentation-livret
logiciels - & PC-DE-YVESV = S5
Raccourci 1M tsclient b=l PP
B VUEGRARWT DC ¥ i

@ a e Q R

L'affichage d’une ou plusieurs fenétres dépendra des réglages faits dans options des |
dossiers ; la transparence dépendra de la carte graphique du PC.

Les manipulations des fenétres.

Vous pouvez redimensionner, déplacer, changer l'affichage, réduire, faire disparaitre

une fenétre avec la souris.

Le bouton du centre peut
avoir 2 aspects. 2 petits
carrés pour diminuer la taille
de la fenétre ou trait en haut
du carré pour rétablir la
taille initiale

Le bouton rouge le plus a
droite (avec la croix de St
André) ferme la fenétre.

Le bouton de droite (avec le
souligné) réduit la fenétre et
la met en attente dans la
barre de téches.
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Renvoyez I'ascenseur.

Si toutes les données ne sont pas affichées dans une fenétre alors apparait un
ascenseur vertical ou horizontal (ou les 2), a droite ou en bas (ou les 2) de votre
fenétre.

Pour vous déplacer de haut en bas (et inversement) vous avez 2 méthodes :
- tirer I'ascenseur (un genre de wagonnet plus ou moins long)
« manuellement » avec la souris (qui sera représentée sous forme de fléche)

vers le haut ou vers le bas.
- Utiliser les fleches de déplacements rapides situées en haut et en bas de

I'ascenseur.
A pour monter
v pour descendre.

Ce sera le méme principe pour vous déplacer latéralement, a gauche comme a
droite.

Déplacement vertical

.
Send Feedback [-o-|[-E f@
\ | ‘ <« Rennes ... » - [ ‘
NN = ——
=1 S
» =« [l @ \‘)\;‘ <« Documents » PP » images P
S
Organiser Partager avec « Nouveau dossier il
U Favorites - ) Folder ~
B Desktop Favoris Bibliothéque Documents
SCN0960 ' B Bureau image
¥ Downloads DSCN0g60
2 -, Emplacements récents lh
- RecentPlace e aTsis * & Téléchargements ’ T)
Cors = LA “ i - 5
i R S = discours logo-microc  office2008m office2008st office2008st
NO9G0-2 4 Biblioth
g Libcaries DSCNO060-2 Bibfiothéqies amo6 edia d udent
- <] Documents - <
£ Documents # &5 Images __ =
) . ] = - [ hem—
) Music M
& Music i ppOBaspectd  ppdBaspectd  pplBaspectd  ppOBaspectd  ppo8O0
&=/ Pictures B vidéos 1 2 3 4
B videos % Ordinateur -
&, Disque local (C) pp0802 ppO803 pp0804 pp080S ppOS0s
/M Computer s DISQUEF32 (E) F ) P
-
- IOMEGAWIN ()
OMEGANINGY ppO8O7 pp080S ppO810 ppO811 ppO320
€N Network € Réseau —— ) —
1% host 1M IMAC pp082L pp0822 pp0823 pp0824 pp0325
M PCFUSIONW /8 PC-DE-YVESV h
& tsclient - %,
M VWFSMRW7-PC >
- 44 éléments
< I »
123 items &\ "
Déplacement
horizontal

Fenétres avec ascenseurs.
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Apercus des écrans de Windows 7.

Menu
démarrer

logiciels

K@I'a s R Q| =L

Le bureau avec son image de fond, le menu démarrer et la barre de taches.

Le menu démarrer de Windows 7.

Programmes Nom de l'utilisateur

Principaux
dossiers

| Calculatrice

Documents

ense-bet o » i
:§ Outil Capture :::; : ’- g 2 | : O uti | S

/ Paint

Jeux

B connoion Bureou s distance

Ordinateur
Panneau de configuration
%/ Solita :
. “ore Périphériques et imprimantes -
i . Windows Live Movie Maker Béts e e e vy - : y B a rre d e
n
i taches
> Tousles programmes Sécurité de Windows
[l e et »
<
R = == 3
|w 3l "';q 3 4 o !
:

Le menu démarrer avec ses programmes, le nom de l'utilisateur, les principaux dossiers
et outils et la barre de taches.
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L'utilisateur qui a ouvert la session.

- [
OU ’ A » yvesmbw7 »

Organiser v Inclure dans la bibliothéque v Partager avec v
T Miseen roue 2 Favoris jBureau
Q Windows Media Center B Bureau i-Contacts
:‘J Calculatrice = Emplacements récents {;Favoris
RS Recuwens & Téléchargements #liens
Images o Ma musique
S Outil Capture
K)Q Musique 4 Bibliotheques - |Mes documents
o) Paint - -
) Jeux | Documents = Mes images
G B dists s 1z
‘;‘ onnexion Buresu & distance e i Images B Mes vidéos
L \ X : terrd
% e Panneau de configuration o' Musique Parties enregistrées
Q) sofire Périphériques et imprimantes E Vidéos §iRecherches
@& Windows Live Movie Maker Béte e g Téléchargements
.- . . Tracin
e oot 1% Ordinateur 9
£ pi 3
_— w Disque local (C:
> Tousles programmes Sécurité de Windows = Uisq (S
“ w DISQUEF32 (E:)

s IOMEGAWIN (F:)

En cliguant sur le nom de l'utilisateur depuis le menu démarrer, vous voyez les différents
dossiers qui ont été créés par Windows 7 pour l'utilisateur.

La fenétre ordinateur.

QQ | ) Ordinateur » .I..,H S )

Organiser v priétés systéme  Désinstaller ou modifier un p » =~ [ ©®

¢ Favoris 4 Hard Disk Drives (3

B Bureau Disque local (C:)
., Emplacements récents . S— S —

DISQUEF32 (E:)
& Téléchargements < 504 Go libre 4 Ge
IOMEGAWIN (F:)

4 Bibliothéques C :/‘ 160 Go libres sur 227 Go

+ Documents P
4 Périphéri tilisan : '

& Images ériphériques utilisant des supports de stockage amovibles (1)
M B
d skl Lecteur DVD RW (D3]
B8 videos =
% Ordinateur

&, Disquelocal (C)

s DISQUEF32 (E:)

s IOMEGAMIN (F:) [N

€ Réseau
& IMAC
1% tsclient
& YVESMBW7-PC

' YVESMBW7-PC Groupe
L Pr

ail : WORKGROUP Mémoire : 200 Go
ar : Intel(R) Core(TM)2 Duo ..

En cliquant sur le bouton ordinateur vous avez accés a la fenétre ordinateur.
La fenétre ordinateur visualise les différents périphériques tels que le (ou les) disque dur,
lecteur de dvd, graveur, lecteur de disquette, supports amovibles (s’ils sont connectés).

Le réseau est accessible par réseau.
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[E=S BoR =)

@Qv“ﬁ » Réseau »

Organiser v Centre Réseau et partage Ajouter une imprimante Ajouter un périphérique sans fil

4 .7 Favoris
B Bureau
%l Emplacements récents

& Téléchargements

4 Biblictheques
-] Documents
e=| Images
@' Musique

B vidéos

m

4 M Ordinateur
&, Disque local (C:)
s DISQUEF32 (E)
s IOMEGAWIN (F:)

4 €M Réqrau
. IvAC
1™ PC-DE-YVESV
% tsclient
"B YVFSMRW7-PC

(i\‘ 4 éléments

~ [ |[ Search Réseau ry

r
]
\@\

= Ordinateur (4)

A A A A

tsclient PC-DE-YVESV IMAC YVESMBW7-PC

Ici le réseau est composé de 4 ordinateurs (mais tsclient est un ordinateur fictif).

Accéder a votre dossier personnel.

| Mise en route

N

| Caleulatrice
Pense-| béte
3 ot Capture
& paint
.‘,‘.‘ Connexion Bureau 3 distance
A towe
) soiare

1_ Windows Live Movie Maker Béta

> Tousles programmes

En cliquant sur le nom de
I'utilisateur (ici yvesmbw?7),
depuis le panneau de droite du
menu démarrer, vous avez
— Ll  acces aux différents dossiers
Documes oy i personnels créés par Windows,
o : ¥ plus les dossiers que vous avez
ajoutés.

Musique

Jeux

Ordinateur

Panneau de configuration
Périphériques et imprimantes

Programmes par défaut

Aide et support

ﬂ’é — O &a

=, Emplacements récents
& Téléchargements
photos fréjus

.

- Bibliotheques
5| Documents
k= Images
)r Musique
B vidéos =

1% Ordinateur

£, Disque local (C:)

s DISQUEF32 (E:)

s IOMEGAWIN (F:) =
l 12 éléments

“is

QQ [[8 » yvesmbu7 » v|¢,.” Search yvesmbw7 o
Organiser v Inclure dans la bibliothéque ¥ Partager avec v Nouveau dossier W 0 @
- Favoris l 3 B=
B Bureau i ES} ) & J% Jéﬁ? I < i

Bureau Contacts Favoris Liens Ma musique Mes Mes images
documents
R DM
Mes vidéos Parties Recherches  Télécharge Tracing
enregistrées ments
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Une fenétre sous Windows 7.

Boutons
avant et
retour

Liens favoris

\

\olet de

navigation
—

\Volet de
prévisual@fﬁﬂ*

Barre de titre

Barre d’adresse

@ﬂ\/w & » Bibliothéques » Images » v |4y

Organiser v Partageravec »  Disporama  Nouveau dossier
43¢ Favoris

B Bureau

Emplacements récents

Bibliothéque Images

& Téléchargements

photos fréjus I
474 Biblicthéques

5| Documents captures w7 MB Echantillons
Fedjis diimages
k=| Images -
@' Musique
& Vidéos

4% Ordinateur brycOlg 1
; Disque local (C:)
s DISQUEF32 (E)

s IOMEGAWIN (F:)

€y Réseau

5 éléments
L

»

images pour PC

photos fréjus

Recherche

Barre
. D’outils

Contenu
du
dossier

Mots-clés les plus
populaires

«¢ communautés
domotique futur Ho
internet .. live ..
e MAC
microsoft ;oo
techdays
numériques
« pentax photo
patosynn slr surface Vid€0
vista windows
Windows 7 wi home server
xbox

Parcourir t
Sites web

http://www.microsoft.com/

Ma maison numérique

Accuell | Blogs | Images | Atices

Une fenétre typique sous Windows 7.

COmmunautes-NUMerigues.net

Profitez-en f
| dis maintenant

Téléchargements L'équipe

Bienvenue

Créées aprés une rencontre autour de la convergence numérique chez Microsoft, les
C 8s Numéri des utili des technologies numériques de tous

horizons.

[¢ és N est une loi 1901 ayant pour objectif d'échanger des
idées et information pour les utilisateurs des technologies numériques, comme |'utilisation
des ordinateurs (quel que soit le systéme utilisé), des lecteurs mobiles de musique ou vidéo,
des appareils photos numériques, des consoles de jeux, des outils de mobilité, des systémes
multimédia & domicile, .etc

Les articles publiés sur Communautés Numériques n'engagent que leurs auteurs respectifs.
Bonne visite
L'équipe de Communautés Numérigues (CoNum)

Si c'est votre premiére visite nous vous invitons & passer par ce lien.

Les Actualités  ELH

toutes les és de la Galerie de Photos Windows Live

Microsoft Document Connection pour Mac, une nouvelle application pour Office 2008 SP2

sous diffé d'éclairage

Un sujet devant sa porte

Utilisez la Galerie de Photos Windows Live pour corriger vos photos

Photographie de sujets fixes / Modéles et natures mortes

Office 2008 pour le Mac version SP2 disponible au télé

-—

Images ajoutées

L’informatique a la portée de tous, c’est sur :
http://communautes-numeriques.net/
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Chapitre II - La gestion des fichiers - I'affichage

Dans ce chapitre je ne vous parlerai pas de la gestion interne des fichiers du type table
d’allocation (AFT ou FAT), cluster, ISO 9660, NTFS ou plein de termes techniques que
nous laisserons aux spécialistes.

Cependant il peut étre utile de savoir que sous Windows XP la gestion interne des fichiers
se faisait selon le mode FAT32 (File Allocation Table 32 bits) ; depuis Windows Vista le
systéme de gestion des fichiers est le NTFS (New Technology File System).

Les noms des fichiers.

Dans un passé encore récent (sous MSDOS et quelques vieux Windows), le nom
d’un fichier était sous la forme :

XXXXXXXX.YYY | X nom du fichier sur 1 a 8 caractéres

yyy extension sur 3 caractéres pour reconnaitre |'application a lancer.
Par exemple :

.doc pour un fichier Microsoft Word 97 a 2003.

.XIs pour un fichier Microsoft Excel 97 a 2003.

Par défaut Windows n‘affiche pas l’extension dans fichiers.

Sur Macintosh les noms de fichiers étaient sur 32 caractéres depuis 1984 (du Systéme 1
a Mac 0OS 9) ; aucune extension n’est nécessaire, mais utile pour la compatibilité entre le
Mac et le PC.

Depuis Windows XP et Mac OS X, le nom de fichier peut avoir jusqu’a 255 caractéres.
Evitez cependant des noms de fichiers trop longs.

Nous aurons |'occasion de revenir sur les noms de fichiers plus tard ; voyons maintenant
la représentation graphique (c’est a dire visuelle) de la gestion des fichiers sous Windows
7.

Affichage des fichiers et des dossiers sous Windows 7.

Nous avons vu dans le chapitre I que les
programmes, les fichiers, les dossiers -
étaient représentés sous forme d’icénes ;
nous allons voir comment ces différents e e S
éléments peuvent étre vus sur votre écran

grace a l'interface graphique. 22| Icones moyennes
Avec Windows 7 vous avez un grand choix

d’affichages.

k| Trétgrandes icones
5

, - Petites icones
Le réglage de la taille et de la

disposition des icones se fera en = Liste
déplacant le curseur de l'outil
d’affichage. == Détails

== Mosaiques

:= Contenu
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Affichage trés grandes icones.

o

O [+ soictreqes + mages +

Org: Partageravec ~  Diaporama

Inclut: 2 er

photos fr

4 Bibliotheques
5 =

6 Ordinateur
&, Disque local ()
s DISQUEF32 (€)
s IOMEGAWIN (F)

i Réseau

- 5 elements
oS
-

Nouveau dossier

Bl Eges

captures w7 ME

~ %2 [Searcn images 5

[ Trepgrandes icones

anes

Echantilons dimages

icones.

S A

Affichage grandes icon

| P - B e mmED

Pour obtenir un affichage sous
forme de trés grandes icénes,
déplacez le curseur de l'outil
d’affichage sur trés grandes

| |

Organiser v Partager avec v

- Favoris

Bl Bureau

| Emplacements récents
& Téléchargements

photos fréjus

3 Bibliothéques
}} Documents

)l Fréjus

e=| Images

@\.Jv[‘hr » Bibliothéques » Images »

Diaporama Nouveau dossier

Bibliothéque Images

Inclut: 2 emplacements

N

captures w7 MB images pour PC photos fréjus

-

bryc0lg_1

Echantillons
d'images

Affichage icones moyennes.

€| Trés grandes icones

= |= Gra&ges icones

fal Icones moyennes

Petites icones

£ Liste

== Détails

Mosaiques

Contenu

@uvl‘g\ » Bibliothéques » Images »

Organiser v Partager avec v

' Favoris

B Bureau
- Emplacements récents
4 Téléchargements

photos fréjus

4 Bibliothéques
:~! Documents

Diaporama Nouveau dossier

Bibliothéque Images

Inclut: 2 emplacements

A & & W&

captures w7 Echantillons  images pour photos
d'images PC fréjus

Ps

bryc01g_1

Affichage petites icones.

€ Tres grandes icénes

| Grandes icones

Icénl}moyennes

Petites icones

=i Liste
== Détails
%= Mosaiques

=
%= Contenu

@U"E‘ » Biblicthéques » Images »

Organiser v Partager avec v

»{ Favoris
B Bureau
°, Emplacements récents
& Téléchargements
photos fréjus

4 Bibliothéques
fj\ Documents
o) Fréjus

=] Images

~[4 ][ s
Diaporama Nouveau dossier

Bibliotheque Images

Inclut: 2 emplacements

. captures w7 MB _Echantillons d'images Jimages pour PC
photos fréjus = bryc0lg 1
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I Trés grandes icones

.| Grandes icones

a5 Icones moyennes

> | Petites icfme&e

£ Liste

== Détails

== Mosaiques
‘= Contenu




Affichage sous forme de liste.

@vvhg » Bibliothéques » Images »

Organiser v Partager avec v

U Favoris
B Bureau

| Emplacements récents

Diaporama

Bibliotheque Images

Inclut: 2 emplacements

Nouveau dossier

Trés grandes icones

| Grandes icones

4 Icones moyennes

S Petites icones

| captures w7 MB = |BF Liste
& Téléchargements : . -
| Echantillons d'images et
. photos fréjus 2 == Détails
| images pour PC
Bibliothe . photos fréjus == Mosaiques
tl
5: e asques [=bryc01g_1 Contenu
| | Documents
)l Fréjus
lk=/ Images
- - V4 - V4
Affichage sous forme de liste deétaillée.
&% Trés grandes icones
| » Bibliotheques » Images »
= :
| Grandes icones
Organiser v Partager avec v Diaporama Nouveau dossier
s lcones moyennes
It Favoris Bibliothéque Images
M Bureau Inclut: 2 emplacements j% Petites icénes
&l Emplacements récents Nom Date Mots-clés Taille Notation £ Liste
& Téléchargements
| photos fréjus | captures w7 MB 01/05/2009 14:52 | 4= Détails
| Echantillons d'images  22/04/2009 10:55 — N
i = o i %= Mosaiques
3 Bibliotheques /. images pour PC 01/05/2009 16:31 =
B Pocumients .. photes fréjus 01/05/2009 18:11 4= Contenu
;l Fréjus =l bryc0lg 1 01/05/2009 16:36 28 Ko
Ikl Images
Affichage sous forme de mosaique.
e €| Trés grandes icones
@Uv, | » Bibliothéques » Images » vl&,” Search Im
| Grandes icones
Organiser v Partager avec v Diaporama Nouveau dossier
ala Icones moyennes
¢ Favoris Bibliotheque Images
M Bureau Inclut: 2 emplacements Ej Petites icénes
| Emplacements récents %5 List
& Téléchargements | captures w7 MB Echantillons d'images images pour i
S5 Dossier de fichiers Dossier de fichiers Dossier de fig 4= Détai
. photos fréjus #== Détails
[ |5 Mosaiques

4 Bibliotheques
5| Documents

i) Fréjus

photos fréjus
Dossier de fichiers

Affichage du contenu.

bryc01g_ 1
Image JPEG
278Ko

“= Contenu

€19

Organiser v Partager avec v

0 Favoris
B Bureau
= Emplacements récents
& Téléchargements

photos fréjus

4 Bibliothéques
}j Documents
)l Fréjus
l=| Images
J’ Musique
Vidéos

1% Ordinateur
£L Disaue local (C:)
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» Bibliothéques » Images »

Diaporama

Bibliotheque Images

Inclut: 2 emplacements

l captures w7 MB
n Echantillons d'images
‘ images pour PC

k photos fréjus

H bryc01g_1

Nouveau dossier

Type :Image JPEG
Dimensions : 712 x 648

Date de modification

Date de modification

Date de modification

€| Tres grandes icones

| Grandes icones

2 Icones moyennes

Date de modification :01/05/2009 18:14

Taille:27.8 Ko




Affichage

des fichiers sous forme de grandes icOnes.

2S5
Organiser ~ Partager avec v

“c Favoris
B Bureau

| Emplacements récents
8 Téléchargements

photos fréjus

4 Bibliotheques

el Images
&' Musique
B vidéos

% Ordinateur
&L, Disque local (C:)
. DISQUEF32 (E)
o IOMEGAWIN (F)

€ Reseau

% IMAC
taclient
YVESMBWT-PC

, 131 éléments

» Bibliotheques » Images » images pour PC

o

er de fichiers

images pour PC  Date de modificati

[F=sEonls=ul
= ] ] Tres grandes icones
Disporama  Nouveau dossier > [E) Gppdesicones
Bibliotheque Images q & Icones moyennes
images pour PC
DSCN4S16 DSCNS498
DSCNS502 DSCNS502 DSCNS504 DSCNSS505 DSCNSS07 DSCNSS508
X - “
DSCNS509 DSCN5510 DSCNSS11 DSCNSs12 DSCNSS13 DSCNSS14 DSCNSS1S
= R Ly
=
01/05/200916:31

e | S| <

als]

rs sous forme de petites icOnes.

€] Tréz grandes icones

+ Bibliotheques »

Organiser ~  Partager avec ~

. Emplacements récents
& Téléchargements

Pphotos fréjus

4 Bibliotheques
% Documents
S Fréjus
=l Images

% Ordinateur
&L Disque local (C)
s DISQUEF32 (E)
s IOMEGAWIN (F)

G Reseau

= IMAC

8 tsclient

4 VVESMBWT-PC

Images » images pour PC ~T4 [

Grandes icones

Disporama  Nouveau dossier

Icones moyennes

Bibliotheque Images
images pour PC 5 [l Petitesesnes
55 Liste

Details

Mozaiques

Contenu

J e

e

L 5%

2[NSl

Affichage

de liste.

des fichiers

) Tres grandes icones
()U [J0 » Bibliothéques » Images » images pour PC ~ 4]l ey
Organiser v Pattageravec v Diaporama  Nouveau dossier  ieanes moyenries
¢ Favoris Bibliothéque Images q .
B Bureau images pour PC Petites icénes
Ml Enplcenichisyioats SIDSCNO012  (iDSCNSS16  (DSCNSS38  (DSCNSS62  /DSCNSS83  /DSCNS604 ==
B9 T hchargements - DSCN4455  DSCNSS17  [DSCNSS3  [SDSCNSS63 [ DSCNSSE4 = DSCNSG0S
phokeiiis SDSCN4SIS  SiDSCNSS518  [DSCNSS40  (DSCNSS64  DSCNSSE5  (DSCNS605 e o
SDSCN4S16  (DSCNSS519  (DSCNSS4L  (DSCNSS6S  iDSCNSS586 i DSCNS607 [ P101032 Sl
B8 DitihcthEgiies iDSCNS498  DSCNSS20 i DSCNSS42  (DSCNSS66  (DSCNSS87  (iDSCNS608 i P101032 Contenu
E) ecumsnts DSCNS521 DSCNSS67  [DSCNS588 i DSCNS662
@) Fréjus SDSCNSS0L  [mDSCNS522 (S DSCNSS544 (S DSCNSS68 (= DSCNSS89 i DSCNS663
] Images [ZDSCNSS02  mDSCNSS23  DSCNSS46 = DSCNSS69 i DSCNSS590 [ DSCNS664
J e DSCNS503 DSCNS524 SCNS547 SCNS570 = DSCNS665
B videos S DSCNSS04 = DSCNSS525 S DSCNSS48 [ DSCNSS7L & DSCNSG666
e DSCNSS05  DSCNS526  [DSCNSS30  (mDSCNSS72  EDSCNS593 [ DSCNSG67
i SDSCNSS06  (DSCNS527  [DSCNSS5L  [DSCNSS73  iDSCNS594  (mDSCNS668
&, pisque ocal (C) DSCNS507 DSCNS528 DSCNS552  DSCNSS74  DSCNSS95 i DSCNS669
& OBQUERR () [SDSCNSS08  DSCNSS29  DSCNSSS4  [DSCNSSTS  [iDSCNSS96 (S DSCNS670
S IOMEGAWINIE) EDSCNSS09  DSCNSS30  (DSCNSSSS  [DSCNSST6  [DSCNSS7 i DSCNS6TL
- [DSCNSS10  EIDSCNSS53L = DSCNSSS6 SCNSST7  DSCNS598 e DSCNS672
o [DSCNSS11  mDSCNSS532  (mDSCNSS57  mDSCNSST8  mDSCNSS99 i DSCNS673
s A iODSCNSS12  (DSCNS533  (DSCNSS58  [mDSCNSS79  DSCNSG00 e DSCNS674
poitsshi R DSCNSS13  (EDSCNSS53  [mDSCNSS39  (mDSCNSS80  iDSCNS6OL [ DSCNS675
= DSCNS514 DSCNS536 & DSCNS560 SCNSS8L  DSCNS602 = DSCNS676
[DSCNSS15  (EDSCNSS537  [DSCNSS6L  [DSCNSS82  DSCNS603  [mDSCNS6T7
’ 131 éléments
images pour PC Date de modificati...01/05/2009 16:31
h Dossier de fichiers
— = = —
| = RS E a | alal B
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Affichage des fichiers

sous forme de liste détaillée.

sy
Organiser ~ Partager avec ~

i Favoris
B Bureau
Emplacements récents

& Téléchargements
photos fréjus

9 Bibliotheques
% Documents
il Fréjus
= Images
&' Musique
B vidéos

Ordinateur

&L, Disque local (C:)
.« DISQUEF32 (E9)
- IOMEGAWIN (F:)

Réseau

= IMAC

& tsclient

1% YVESMBW7-PC

’ 131 éléments

Affichage des fichiers

[0+ Biblictheques » Images » images pour PC

Diaporama Nouveau dossier

Bibliotheque Images
images pour PC

Nom Date

= |DSCN0012 01/01
= |DSCN4455 01/05
=/DSCN4515
= /DSCN4516

i=|DSCNs408

= |DSCNS501
&=/DSCNs5502
=IDSCNS503
=|DSCN5504
= |DSCNS5505

= |DSCNS5506
i=|DSCNS5507
= |DSCNS5508
= DSCNS5509
= |DSCNS510
=/DSCNs5511
=|DSCNS512
=/DSCN5513
= |DSCNSS514

Taille

Notation

&€ Trés grandes icénes

£ Grandes icones.

13 Icénes moyennes

| Petites icénes

sous forme de mosaique.

@)= B » biiotresuss + Images » imeges pourPC

Organiser ~

© Favoris
B Bureau
Emplacements récents

& Teéléchargements
photos fréjus

% Bibliothéques
5] Documents.
il Fréjus
(=] Images
&' Musique
B vidéos

Ordinateur

&L Disque local (C:)
. DISQUEF32 (Ex)
. IOMEGAWIN (F:)

€ Réseau

MAC

tsclient
YVESMBW7-PC

) 131 éléments

Partager avec v

Diaporama Nouveau dossier

Bibliothéque Images

images pour PC

DSCNO012
Image JPEG
2 Ko

DSCN4516
Image JPEG
Ko

DSCNS5501
I G

DSCN5504
Image JPEG
239Ko

DSCN5507
Image JPEG
304 Ko

DSCNS510
Image JPEG
317 Ko
DSCNS513
Image JPEG
342

DSCN5516
Image JPEG
328 Ko

DSCN4455
Image JPEG
1Ke
DSCNS498
Image JPEG

DSCN5502
e JPEG

JPEG

DSCN5508
Image JPEG

DSCNS511

Image JPEG

233 Ko

DSCNS514

Image JPEG
0 Ko

~ T4l

m DSCN4515
Ko
ﬂ DSCN5500

PEG

€| Tres grandes icénes

I Grandes icones

43 Icénes moyennes

Petites icénes

£ Liste

DSCNS503

259 Ko
DSCNS506
Image JPEG
281 Ko
DSCNS509
Image JPEG
27 Ko
DSCNS512
Image JPEG
219Ko

DSCN5515

2 Ko

DSCN5518
e JPEG

Affichage des fichiers sous forme de contenu.

OS] [0 » Bibliotheques » Images » images pour PC
Orgeniser v Partageravec v Diaporama  Nouveau dossier
7 Favoris Bibliotheque Images q
B Bureau images pour PC

Emplacements récents

& Téléchargements

photos fréjus

4 Bibliotheques

Documents

Fréjus
=l Images
&' Musique
B vidéos

1M Ordinateur
&, Disque local (C))
. DISQUEF32 (E)
s IOMEGAWIN (F:)

€4 Réseau
18 IMAC
1M tsclient
1 YVESMBW7-PC
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DSCN0012

DSCN4455

DSCN4515

DSCN4516

DSCN5498

DSCN5500

DSCN5501

DSCN5502

DSCN5503

PP AL HSBEF

DSCN5504

H
5

Image JPEG

H
5

Image JPEG

Type Image JPEG

H
=1

Image JPEG

H
=1

Image JPEG

-1

Image JPEG

o

Image JPEG

&1

Image JPEG

&1

‘Image JPEG

e :Imaae JPEG

-
5

Prise de vue :01/01/1970 0
Taille :102 Ko

Taille : 241 Ko

€| Trés grandes icones

= Grandes icones

| Ic6nes moyennes

Petites icones

£ Liste

Mosaiques

Contenu
N

Taille : 263 Ko

Taille : 270 Ko

Taille : 280 Ko

Taille :237 Ko

Taille:234 Ko

Taille:279 Ko

Taille : 259 Ko




Tris des fichiers.

ST ‘
NAT
Organiser v

¢ Favoris
B Bureau

18 Téléchargements
photos fréjus

2 issn

4 Bibliotheques
~:| Documents
5 Fréjus
= Images
il Microcam
&' Musique
B vidéos

/% Ordinateur
&L, Disquelocal (C:)
- DISQUEF32 (E)
s IOMEGAWIN (F:)

€M Réseau
8 IMAC
M tsclient
1% YVESMBW7-PC
396 éléments

J

‘| Emplacements récents

Partager avec v

m

» Bibliothéques » Images » photos fréjus

Diaporama Nouveau dossier
Bibliothéque Images
photos fréjus

Nom

= |a-centreadm39
= |a-centreadm39_2

&= a-centreadm89v

= a-centreadmin90
=|a-centreadmin90_2
= a-gare72
a-gare72.2

= a-gare72v

= |a-garel6l
=|a-garelbl 2

= agricola67

/= agricola68

= agricola68_2

= agricola69

| agricola69_2

= agricola69_2_1
= agricola7l

= agricola7l 2

= agricola73

= agricola73_2

Bibliothéque Images

A-H,1-P,Q-Z

[

P

Nom

b a-centreadm89

v Date

01/01/1970 01:59

[E=8EoR =)
v‘4,H Search photos fréjus o
- f @
Organiser par: Dossier ¥
Taille Notation

Mots-clés

Mots-clés

Taille

m s

Organiser par: Dossier ¥

Notation

327 Ko

Il est possible de trier vos fichiers et dossiers en ordre croissant ou décroissant; cliquez
sur I'entéte, nom, ou date prise, mots-clés, notation.
Notez que l'affichage des différentes rubriques attachées aux fichiers est paramétrable.
Vous pouvez aussi grouper les fichiers.

Affichage des fichiers avec le panneau de prévisualisation

=5 E |
@Uv! » Résultats de la recherche sur I'photos fréjus » A—H,1-P, Q-2 + 42| [ Rec o
Organiser v =] Apercu v Partager avec v Enregistrer la recherche Diaporama Imprimer ~ » 0 @
¢ Favoris Bibliothéque Images . 3
Organiser par:  Dossier ¥
B Bureau A-H,1-P,Q-Z
i Emplacements récents accentréadinao %
- :
Téléch, t: |
< :ec afrgemen : = [a-centreadm89_2
s
EDERRT i a-centreadm80v
s = la-centreadming0
" = a-centreadmin90_2
5 Bibliotheques Sh-garer2
- =a-
<] Documents =
o ja-gare722
5l Fr
_ . = = a-gareT2v
& Images =
_| [=a-garelbl
il Mi E
e M::‘L:" = ja-gare161 2
a Vldé:s i}agricolaﬁ
+ agricola68
B Ordinstios = agricola68_2
T i lagricola6d
= D;:ITE;C;(E(').) =G
o Sl '(F‘) = agricola69_2_1
- : = agricola7l
2 = jagricola7l 2
i
‘:GI::ZUC = agricola73
. i lagricola73_2
- 38 & laaricnla79 2 X
Notation : Taille: 923 Ko

g agricola67 Prise de vue : 01/01/1970 01:59

Mots-clés : Ajoutez un mot-clé

Image JPEG

Dimensions : 578 x 848

En plus de l'affichage
par icbnes, vous
pouvez mettre en
ceuvre le panneau de
prévisualisation.

Ici affichage de la
photo de la statue de
Julius Agricola (place
Agricola, Fréjus).
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Chapitre III - Fichiers et dossiers,
organisez vos donnéeées.

Fichiers et dossiers.

Nous avons vu dans le chapitre précédent comment nous
pouvions afficher les fichiers et les dossiers sous Windows 7,
mais nous n‘avons pas défini de facon précise ce qu’étaient un
fichier et un dossier.

Sans ordinateur, comment classer vos documents sur certains
sujets particuliers ? Vous écrivez vos informations sur des fiches en carton ou des feuilles
perforées ou sur un cahier. Vous regroupez vos différentes fiches dans des chemises en
papier, puis des chemises en carton, que vous mettez ensuite dans des dossiers
suspendus ou dans des boites en carton et enfin dans une armoire ou un placard. Vous
prenez soin de marquer sur les fiches, les chemises, les boites, le sujet ou le
regroupement de documents.

N’est-ce pas ainsi que vous rangez vos factures, vos
lettres, vos imp6ts? Sans faire de discours, vous avez de
la méthode pour classer et retrouver facilement vos
archives, vous n‘aurez donc pas de difficulté a comprendre
le mécanisme des dossiers. Et a vous retrouver facilement

vos données.

Un fichier c’est un peu un document papier composé de
une ou plusieurs pages.

Vous pouvez avoir un trés grand nombre de
fichiers ou de dossiers se rapportant a un ou

*
Q S~  Plusieurs sujets.

Pour identifier le contenu d’un fichier vous lui donnerez un nom mnémonique pour le
retrouver facilement.

Pour ne pas vous compliquer la vie informatique (surtout quand vous débutez avec votre
nouvel ordinateur) vous allez probablement déposer votre fichier sur le bureau pour vous
simplifier la vie et rapidement cela deviendra ingérable.

Cela est d’autant plus dommageable que le systéme Windows 7 contient un dossier
appelé mes documents, un autre mes images, mes vidéos, etc.

Rappelons qu’un nom de fichier ou de dossier peut aller jusqu’a 255 caractéres
maximum; évitez cependant de raconter votre vie dans les noms de fichiers trop longs.

Quand vous aurez des fichiers sur des sujets différents, créez des dossiers et regroupez
vos fichiers dans des dossiers adéquats.

A propos des chemins.

Si vous avez déja utilisé le systéme d’exploitation MD-DOS, vous connaissez le concept
des chemins (path en anglais).

Un chemin est I'ensemble des dossiers a parcourir pour aboutir a un dossier ou a un
fichier. Si avec Windows 7 vous pouvez accéder a un fichier ou a un dossier en cliquant
successivement sur chaque niveau, il peut étre utile d’utiliser un chemin lors de
I'installation d’un logiciel quand vous voulez, par exemple, changer le dossier de
réception du logiciel ou le disque dur ; dans ce dernier cas la racine sera le disque dur.
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; <z 5 & o
Disque local (C:) Lecteur DVD (E) E L)
ey — C: P

f

H . A " =~ Disque amovible (F:) n
— WEWN Lecteur de disquettes (A:) o ‘/

- -

Rappelons que sous Windows chaque support magnétique est identifié par une
lettre et deux points.

- le lecteur de disquette sera A:
- le disque dur systéme sera généralement C:
- le deuxiéme disque dur sera généralement D:

Sous Windows 7 chaque niveau (c’est a dire un dossier) est séparé par un caractéere
spécial, la barre de division inversée, plus connue sous le nom anglais d’antislash \.

-

o || B2
o\ » Bibliothéques » Documents » PPO8 » v &," Search PPO8 yel
Organiser v [ic3, Ouvrir Partager avec v Imprimer Courrier électronique Nouveau dossier = v 1 @
Favoris Bibliothéque Documents e e
Bl Bureau PROS
<. Emplacements récents N 2 5 Pmp[‘\;‘ts de: essail
& Téléchargements — ,
photos fréjus images Général | Sécunté | Détals | Versions précédentes
kel essail
o] esc essail
4 Bibliotheques ] essai2 j
9D " £ essaimod0l
DEUmEIS - 3 Type du Présentation Microsoft Office PowerPoint {.pptx)
Fréjus hi]|.:'cvwery.wlr1t2008 fichier
& Images ##] powerpointinit S'ouvre {c3 Microsoft Office PowerPc _ Modfier.
. E&f] powerpointinitl ames
@' Musique %
B vidéos {el] powerpoint-initl Emplacement C:\Users\yvesmbw7\Documents\PP08

= powerpointinitlivret

& ppl8clipartajout Taille : 824 Ko (843,958 octets) =
/& Ordinateur 2 ppiociipartajou
=22 o Sur disque 828 Ko (847,872 octets)
& Disque local (C3) k<] pp08clipartajout
2 E pp08clipartajout
i i @] pp08-création-presentation Grécle 21 April 2009, 14:20:07
= IOMEGAWIN (F:) d 2
e = pp08-création-presentation Modfié le - 21 April 2009, 18:18:48
€ Réseau . pp08-création-presentation-livret Eemrer accés 01 May 2009, 18:33:13
M IMAC = pp0801 :
M teclient K'i’] prescomnum-1 Attibuts Lecture seule Caché “ Avancé...
M VWESMBWT-PC l"i] Présentationl
kef) présentation2
'»ﬂ pubppinternet
@ e

essail Titre : Débuter avec Powq |’ 0K i ey ‘
3 Présentation Microsoft Office PowerPoint Auteurs : Yves Cornil =

C:\Users\yvesmbw7\Documents\PP08\essail.pptx

Ici le fichier essail.pptx est dans le dossier PPO8 qui est dans le dossier Documents de
l'utilisateur yvesmbw?7 dans les utilisateurs (Users) sur le disque dur C :
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Quels caracteres utiliser dans les noms de fichiers ou
de dossiers ?

Vous pouvez utiliser des caractéres majuscules ou minuscules ; Windows et Mac OS ne
font pas de différences. Par contre Unix fait la différence entre les majuscules et les
minuscules (en anglais on dit case sensitive); alors attention si vos fichiers sont destinés
a Internet tenez en compte (le serveur de votre Fournisseur d’Acces Internet (FAI) est
peut-étre sous Unix)).

Certains caractéres spéciaux sont interdits dans les noms de dossiers et de fichiers, le
mieux c’est de n’en utiliser aucun, sauf le tiret (-) ; de méme il est préférable d’utiliser le
souligné (_ underscore en anglais) au lieu de I'espace.

Créer des dossiers.

Pour organiser vos données vous aurez a créer,

modifier, déplacer, renommer ou supprimer vos

dossiers et fichiers.

Vous pourrez utiliser aussi les bibliothéques, une
nouvelle fonctionnalité de Windows 7.

A =
@wuv!h‘ » Bibliothéques » Images » v ‘ 4 || seq
Organiser v Partager avec v Diaporama Nouveau&ossier
© Favoris B|b||othéq ue I[‘nagé\ Créez un nouveau dossier vide,
P Bureau Inclut: 2 emplacements

pe

-, Emplacements récents

4 Téléchargements

photos fréjus ! I B'E j lj
-4 Bibliotheques i o

9

< Documents captures w7 MB Echantillons images pour PC photos fréjus bryc01g_1
D Fréi d'images
réjus
| Images

Pour créer un nouveau dossier, positionnez-vous dans le dossier ou dans la bibliotheque
ou vous voulez créer le dossier puis cliquez sur I'outil nouveau dossier.
Le dossier créé s’appelle Nouveau Dossier, qu'il faudra renommer.

Bibliotheque Images

Inclut: 2 emplacements

R ul kP

photos fréjus bryc01g_1

Organiser par:

captures w7 MB Echantillons images pour PC
d'images
Au cas ou le dossier Nouveau Dossier existerait, Windows ajoute un indice entre
parenthéses.
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Bibliotheque Images

Inclut: 2 emplacements
‘(‘

A & & \

captures w7 MB Echantillons images pour PC photos fréjus bryc01g_1

d'images

Organiser par:

Ici le nouveau dossier s‘appelle captures.
Renommer un fichier ou un dossier

Bibliothéque Images

Inclut: 2 emplacements "

, , f ;
m o W e

3 Quvrir dans une nouvelle fenétre
captures w7 MB Echantillons

d'images Quvrir en tant que bloc-notes dans OneNote

Ajouter a la liste du Lecteur Windows Media

. ’ . Lire avec le Lecteur Windows Media
Pour renommer un dossier, sélectionnez ce

dossier, clic droit, dans le menu déroulant Partager avec <
choisissez renommer et entrez le nouveau . |-mchigneation e dassites Groote '
nom. Restaurer les versions précédentes

Vous pouvez aussi renommer directement Envoyer vers »
un dossier ou un fichier en sélectionnant e

son nom et en retapant le nouveau nom. Coper

Bibliothéque Images

Inclut: 2 emplacements

Créer un raccourci

Supprimer
Renommer
j [ Quvrir I'emplacement du dossier
: de modifiq
Propriétés
captures W7 captures w7 MB Echantillons
d'images

Le dossier captures a été renommé en
capturesWy7.

Vous pouvez aussi accéder au menu
K\ )=/l > Bibliotheques » Images » renommer depuis le menu organiser.

Organiser v A Ouvrir Partager avec v Diaporama Courri¢

& Couper que Images Bibliotheque Images

= Copier

placements Inclut: 2 emplacements
Coller |

Annuler

Rétablir
Sélectionner tout 5
i - P » |
L. {Deposition v captures w7 MB i
Options des dossiers et de recherche |

K supprimer captures w7 MB

Renommer

Supprimer les propriétés

Propriétés

Fermer
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Compresser un dossier.

Bibliothéque Images

Inclut: 2 emplacements

N

Ouvrir dans une nouvelle fenétre

Ml

Quvrir en tant que bloc-notes dans OneNote

i

Ouvrir

[

captures W7 captd
Ajouter 3 la liste du Lecteur Windows Media

Lire avec le Lecteur Windows Media

Partager avec »
iZ  Synchronisation de dossiers Groove >

Restaurer les versions précédentes
Envoyer vers »

Couper

Copier

Créer un raccourci
Supprimer

Renommer
Quvrir I'emplacement du dossier

Propriétés
01/05/2009 1§....

ite de modificati

n

Jhotos fréjus

i

€

Organiser par

a

bryc01g_1

Bureau (créer un raccourci)
Destinataire de télécopie
Destinataire
Documents
Dossier compressé
DISQUEF32 (E:)
IOMEGAWIN (F:)

s

Pour compresser un
dossier, sélectionnez le
dossier a compresser, clic
droit avec la souris, puis
allez dans le menu
contextuel envoyer vers
dossier compressé.

On reconnait un dossier ou
un fichier compressé a la

fermeture éclair (zip).

Bibliotheque Images

Inclut: 2 emplacements

captures W7 captures w7 MB

]

captures w7 MB

Supprimer des dossiers ou des fichiers.

r l ; \u. - w o

Ouvrir

Quvrir dans une nouvelle fenétre

<|i=| » Biblicthéques » Images »
R/ 70 il J

Extraire tout...
Organiser v & Ouvrir v Partager DanTigaiec
S Partager avec
 Favoris Biblio X o
2 J Restaurer les versions précédentes
B Bureau Inclut: ]
| Emplacements récents Envoyer vers
& Téléchargements Cotper
photos fréjus Copier
- Bibliotheques Créer un raccourci
<| Documents captu Supprimer I}
o)l Fréjus Renommer
E," Imzges Quvrir I'emplacement du dossier
@' Musique
H videos Propriétés
h
P Ordinateur captures w7 MB

g, Disque local (C:)

Vider la corbeille.

s s g

! Pour supprimer un dossier ou un fichier,

. sélectionnez le dossier, clic droit, dans le
menu contextuel sélectionnez supprimer.

Vous pouvez aussi déplacer le dossier a

supprimer directement vers la corbeille
' par un classique « drag and drop ».

Supprimer le dossier

Voulez-vous vraiment placer ce dossier dans la Corbeille 7

J

captures w7 MB

Type: Dossier compressé

Taille: 29.6 Mo

Date de modification : 02/05/2009 21:49

[ oui RJ [ Non |

Il faudra confirmer la suppression.

G
- & Viderla Corbeille [k

Créer un raccourci

Renommer

Supprimer plusieurs éléments

Voulez-vous vraiment supprimer ces 8 éléments de facon définitive 7

| Oui Non |

v |

De temps en temps videz la corbeille.
Sélectionnez la corbeille, clic droit, sélectionnez vider la

corbeille dans le menu contextuel, et confirmer votre

décision.
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Les bibliotheques dans Windows 7.

.4 » Bibliothéques »

G-

Organiser v

-
4.7 Favoris
B Bureau
=/ Emplacements récents
4 Téléchargements
photos fréjus

m

4 -, Bibliothéques
) Do:uments{b
b=| Images
d Musique

#2 vidéos

4 '8 Ordinateur
> Ey Disque local (C:)
« DISQUEF32 (E:)
s IOMEGAWIN (F:) -

4 éléments

!

Nouvelle bibliotheque

Bibliotheques

Ouvrir une biblicthéque pour afficher vos fichiers et les ranger par dossier, date et selon d'autres propr...

& Documents
b Bibliothéque

4} Musique
\ 7 Bibliotheque

~

¢ | 4 | | Search Bibliott

L Images
Sy E“Hg- heque ‘
b» Bibliotheque |

—

m Vidéos
ig» Bibliotheque

~—~

Windows 7, ce dernier crée 4 bibliothéques :

e Documents
* Images

* Musique

* Vidéos.

La notion de bibliothéque a été introduite dans Windows 7. Lors de l'installation de

Organiser v

4 .7 Favoris
B Bureau
= Emplacements récents
& Téléchargements
photos fréjus

4 Bibliotheques

| Documents

b= Im,
@' Mi-ique
¥ vidéos

4 /M Ordinateur
E_, Disque local (C:)
. DISQUEF32 (E:)
- IOMEGAWIN (F:)

5 éléements

Sy

@Qvlh\ » Bibliothéques » Images »

Partager avec v

Diaporama Nouveau dossier

Bibliothéque Images

Inclut: 2 emplacements

m

Echantillons

captures w7 MB
d'images

=~ 0 @

Organiser par: Dossier ¥

bryc0lg_1

images pour PC photos fréjus

La bibliothégue Images apres la création de dossiers par 'utilisateur.
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Utilisation des bibliotheques pour accéder a vos fichiers et

dossiers.
o ie =
™ - |
@Uv}w » Biblicthéques » v]«',ll Search Bibliothéques gl
Organiser v A Ouvrir Partager avec v Nouvelle bibliothéque g~ [0l w@
Téléchargements A HNE A
» o Bibliothéques
photos fréjus Ouvrir une bibliotheque pour afficher vos fichiers et les ranger par dossier, date et selon d'a..
4 . Bibliothéques & Documents b-\ Images
4 | 5| Documents b Bibliotheque < 7 Bibliotheque
Mes documents
= R . ! - ye
Documents publics J)‘ Musique H Vidéos
‘@, Bibliotheque <. g Bibliothéque

4 |g| Images
= Mesimages
Images publiques
4 3‘ Musique
W Ma musique
Musique publique
4 B vidéos
# Mes vidéos
Vidéos publiques
Images Date de modificati... 01/05/2009 17:41

‘82 Bibliotheque

Revoyons les 4 bibliothéques, documents, musique, images et vidéos. Chaque
bibliothéque contient 2 dossiers.

Ainsi la bibliotheque documents contient un dossier mes documents et documents

publics.
e La bibliothéque images contient un dossier mes images et images publiques.

* La bibliothéque musique contient un dossier ma musique et musique publique.
* La bibliothéque vidéos contient un dossier mes vidéos et vidéos publiques.

Vous pourrez ajouter vos propres bibliothéques et ajouter des dossiers dans les
bibliothéques standards et dans vos bibliotheques.

Création d'une bibliotheque personnelle.

=]
@Uv’ -4 » Bibliotheques » v ’ +y || Search Bibliothéques pel
Organiser v A Ouvrir Partager avec v Nouvelle bibliotheque = v 0 @
Téléchargements A TRt A
ot 9‘_ BIb|IOtheqU€S ‘ Créer une nouvelle bibliothéque. ‘
photos fréjus Ouvrir une bibliotheque pour afficher vos fichiers et les ranger par dossier, date et selon d'a...
4 -, Bibliotheques & Documents i Images
4 | <] Documents _— s Bibliothéque = 5 Bibliothéque
‘| Mes documents g
Documents publics 3 - '? Musique ﬂ Vidéos
‘_". “# Bibliotheque b Bibliotheque

4 || Images
= Mesimages
Images publiques
Pour créer une nouvelle bibliothéque allez dans les Bibliothéques et cliquez sur nouvelle
bibliotheque.
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@Qv“,; » Bibliotheques »

Organiser v i Ouvrir

& Téléchargements

photos fréjus

. Bibliotheques
| Documents
' Mes documents |3
Documents publics 1
b=/ Images

=| Mes images

Images publiques

Partager avec v

Nouvelle bibliotheque

Bibliotheques

Ouvrir une bibliotheque pour afficher vos fichiers et les ranger par dossier, date et selon d'a...

& Documents
<> Bibliothéque

Jf) Musique
\_;‘ 7 Bibliotheque

= Images
e E‘u'goth-.. :
~ ,/ iohotheque

ﬂ Vidéos
\/Bibllctheque

eIl [N ouvelle bibliothéque
1?,‘1 ¥ Bibliotheque
~7

Bibliotheques

@' Musique
Organiser v Nouvelle bibliothéque
& Téléchargements -
photos fréjus

. Bibliotheques
| Documents
| Mes documents
Documents publics

il Fréjus

b= Images
=| Mes images =
Images publiques

.JV Musique

Ouvrir une bibliotheque pour afficher vos fichiers et les ranger par dossier,

—

& Documents

Images
¥ Bibliotheque =
~7

~— S Bibliotheque

m Vidéos
T Bibliotheque

Musique

\4/ Bibliothéque

| Fréjus

\:y Bibliotheque

s

£

[

date et selon d'a...

Windows va créer une bibliotheque nommée Nouvelle bibliotheque, qu’il faudra
renommer, comme nous avons vu précédemment pour les dossiers.
Ici la bibliothéque s’appelle désormais Fréjus.

Inclure un dossier dans une bibliotheque.

|G-
Organiser v

& Téléchargements

photos fréjus

4 Bibliotheques
4 | & Documents
| Mes documents
Documents publics
=l Fréjus

4 | Images

4 o Mesimages

cll » Bibliotheques » Fréjus »

= Fréjus estvide.
“lf‘ 1
Aucun dossier n'a été inclus dans cette bibliotheque.
= [ Inclure undossier ]

| by
i

La bibliothéque Fréjus est actuellement vide. Pour ajouter un dossier cliquez sur inclure

un dossier.
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1/ Inclure le dossier dans Fréjus

@uv‘ = » yvesmbw7 » Mesimages » v | 4,'[ Search Mes images o
Organiser v Nouveau dossier = v A@.

a Explorateur Windoy—

A yvesmbw7 it
! 1
. A
i Favoris k= |
B Bureau ‘ captures w7 MB images pour PC photos fréjus

| Emplacements r¢ |
& Téléchargement: |

photos fréjus

4 Bibliotheques
| Documents
ol Fréjus
&=/ Images

JI Musique v

Dossier: photos fréjus

Inclure le dossierL\“J | Annuler

Sélectionnez ensuite un dossier et cliquez sur inclure le dossier.
Ici le dossier photos Fréjus sera inclus dans la bibliothéque Fréjus.

= ol
@Uv[ » Bibliotheques » Fréjus » photos fréjus v|¢,H Sea Pl
Fichier Edition Affichage Outils ?
Organiser v Partager avec v Nouveau dossier iw v O @
B T N
7 Favoris Bibliotheque Fréjus — .
B Bureau photos fréjus

| Emplacements récents

-
photos fréjus . £

4 issn a-centread  a-centread  a-centread  a-centread  a-centread a-gare72 a-gare72 2 a-garellv  a-garel6l  a-garel6l 2
- m83g m39_2 m8dv ming0 mind0_2

3 Biblioth s )
A & & s S
_=| Documents A = | : :

5l Fréjus agricolab7  agricolab8  agricola68_2 agricolab9_2 agricolab9_2 agricola7l  agricola7l 2 agricola73  agricola73_2
= 3

photos fréjus (C:)

e e e e = o B B
il Microcam a é

-JV Musique agricola79  agricola79_2 agricolaplac a-hopitall86 a-hopitall86 a-hotimpl5 a-hotimpl5 a-hotimpl5 a-hotimpl5 a-hotimpl6
X el 2 7 72 9 92

B vidéos - - &

—
T
+&, Groupe résidentiel d'ordin ‘ “ h m m i

a-infobus  a-infobus_2 a-lapostel3  a-lapostel3  a-lapostel3  a-mairie0l  a-mairie0lv  a-mairie02a  a-mairie02a  a-mairied2b

8 v
¥ T an
B O

r
¥
2

/M Ordinateur -

&, Disque local (C) T
u DISQUEF32 (E5) T il R

®

i (]

i @

5 <

IOMEGAWIN (F:) a-mairiec02b  a-mairiel78  a-mairiel78  a-mairiel85 a-mairiel85 a-officetouri a-officetouri a-officetouri a-officetouri  a-offtourl
- : 2 2 22 smel78 smel78_2 smel79 smel79_2
A B E R >
1 MAC Faw Faw =

o8l t<client - a-offtourl 2 a-pj87 a-pj87.2 a-policell2 a-policell2.  appel?5 appel75.2  a-tourdema a-tourdema a-vmariel6d ~
396 éléments Ftat: 2B Partagé

Une vue du dossier photos fréjus inclus dans la bibliothéque Fréjus.
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Chapitre IV - Copier, déplacer fichiers et
dossiers.

Nous avons vu dans le chapitre précédent comment créer un dossier ou une bibliotheque
et comment vous organiser pour retrouver vos précieuses informations. Nous allons
maintenant découvrir comment déplacer ou copier vos fichiers et dossiers.

5 = [E[=
& ()| 2 » Bibliotheques » Documents » v [4]] L )
Organiser v a Ouvrir Partager avec v Courrier électronique Nouveau dossier =G il &
¢ Favoris Bibliothéque Documents s
B Bureau Inclut: 2 empla ts

Emplacements récents Neis Date de modificati.

& Téléchargements

photos fréjus iCIosolE

P08
1) ess.
4 Bibliotheques 2] essail
| Documents
B e
e T <1451l
@\/v s » Ordinateur » IOMEGAWIN (F oS o)
Organiser »  Inclure dans a bibliotheque v Pla Wy s >~ [0 @
47¢ Favoris e i
B Bureau Windows 7 Release Candiflate Base Packa...
Emplacements récents Windows OneCare Backu
& Téléch Jowsll Backup
photos fréjus } YVESMBWI-PC
en_fr_de_ja_es_windows_7_r@language_p..
45 Bibliotheques fr_windows_7_ultimate_rcx88dvd_ 349019  30/04/2009 22:59
< Documents MedialD.bin 1 1
Fréjus = : e ==
J > Copie de 129 éléments (192 Mo) o] =@ (=

= Images

8 :’::e:“ Copie de 129 éléments (192 Mo) _.
R
48 Ordinateur v

&, Disque local (C))

s DISQUEF32 (€) R ———

SlE T o m e 3w B a

29
= ¥ Plus de détails { Annuler ]

Pour copier ou déplacer des dossiers et/ou fichiers sélectionnez le dossier de I'endroit
d’origine (ici un disque nommé IOMEGAWIN) et glissez le dossier vers le dossier ou sous
dossier ou autre périphérique récepteur.

Pour copier ou déplacer des dossiers et/ou des fichiers, il existe plusieurs méthodes.
Sélectionnez le dossier, clic droit, envoyer a et choisissez I’'endroit proposé dans le menu
déroulant.

Si le dossier récepteur est sur le méme support (disque par exemple), le dossier sera
déplacé.

Si le dossier récepteur est sur un support différent, le dossier émetteur sera copié et il
restera sur son support d’origine.
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fe = Ed
i) ‘ L » Réseau » IMAC » documents » - ‘ s H Search documents p ol [
Organiser v {iw: Ouvrir Imprimer Nouveau dossier ==~ [ @
Favoris Nom . e Taille -
rDa Sing that iTune! Ouvrir
- Surelau 4 Sortie scanner Edition
-'| Emplacements récents S— fioseas
& Téléchargements v e
hotos fréjus
P I Updater Quvrir avec
- Bibliotheques Vet Meching Toujours disponible hors connexion
g Windows-7-Buil
<| Documents Restaurer les versions précédentes .
Fréi l@]ambaseandco Docum 05 19 Ko
Q| Frejus -ﬁ_ﬂjarobaseandcol Envoyer vers » B Bureau (créer un raccourci)
k| Images = CHARTE MacEt .5 Destinataire de télécopie
@' Musique =) - Couper
5 k@_}clefs ) _J Destinataire
E Vidéos : Copier -
= clip8 < Documents
M Ordinat & contacts-entour teqUn ractotict 1, Dossier compressé E
g rdinateur :
ey ! @convergence Supprimer DISQUEF32 (E:)
&, pisque local (C:) e ]
Dictionnaire per Renommer X
DIS : - P IOMEGAWIN (F;)
= DR ) | DSCNO165 mage IPEG
a IOMEGAWIN (F:) = Propriétés ! —
&4 durch den Monsurr
- »ﬂl]Entcurage
M Résea
i.‘ IMAUC = fondsmbvista
? i Goetzens
1M PCFUSIONWT ) i
: graverunc
1% tsclient
a8 SN EWTPE | Image de disquetted8.vfd
) "= Microsoft Entourage Help
= Micrnenft Fntanrane Helnl h "
durch den Monsun Auteurs : Yves Comnil cati... 23/12/2007 20:28 Etat hors connexion : Connecté
Document Microsoft Office Word ~ Taille: 88.1 Ko s ... Non disponible

ogieics =
Raccourci

Windows 7
Version d'évaluation. numéro 7100

B a

Ici je vais envoyer le
fichier Word durch den

Monsum (les paroles @\/vl o » Bibliothéques » Documents »
de la célébre chanson Organiser v Partager avec v Nouveau dossier
des Tokyo Hotel) du =
: 4.7 Favoris Bibliothéque Documents
dossier Documents de B Bureau Inclut: 2 emplacements

l'ordinateur IMAC qui

A

=\ Emplacements récents

est sur le réseau dans i Nom Date de modificati..
la bibliothéque S Telechargfments microsoft
Documents du PC. PhStERIES PEGe
4 Bibliotheques @] durch den Monsun
9 essail

| Documents

)| Fréjus

Si vous avez des difficultés visuelles
pour lire la version Livret A Taux de
Satisfaction Maximum, rendez-vous
sur la page des ABM ou vous pourrez
choisir un taux d’agrandissement

adapté a votre vue sur une version A4
PDF :

http://www.microcam06.org/abm.htm
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Chapitre V - Les raccourcis.

Vous accédez souvent a un fichier qui est dans le dossier documents puis dossier courrier
puis promoteur pour réclamer la fin des finitions ...

Vous utilisez souvent le logiciel Microsoft Word pour Windows qui est sur le disque D puis
dans le dossier Office, puis dans le dossier Word ...

Les raccourcis vont vous faciliter la vie micro.

Créer un raccourci pour un programme.

R4

h
# Créer le lien dans Bureau |

If Mise en route »

G Windows Media Center

;;l ‘ Calculatrice

yvesmbw?

Documents
Pense-béte

Images

'1é Outil Capture
3 ‘/'- Paint

l;; Connexion Bureau a distance
%)

% Loupe

#, Solitaire
)

Musique

Jeux

Ordinateur

Panneau de configuration

Périphériques et imprimantes
i Windows Live Movie Maker Béta Programmes par défaut

Aide et support

»  Tousles programmes

1" ercher les progra es et fichiers P‘

Ko - o0 B g g x 8 YEN - - ¥
Si vous déplacez un programme depuis le menu démarrer vers le Bureau, Windows 7
créera automatiqguement un raccourci. Le nom du fichier sera suivi de raccourci et I'icbne
contiendra une fléche dans le coin gauche, en bas.

Je vais déplacer le Solitaire vers le Bureau.

Vous pouvez renommer le nom du raccourci ; vous pouvez aussi déplacer les raccourcis.
Pour lancer le programme vous pourrez utiliser un double clic depuis l'icone du
programme qui est sur le bureau.

@ @ @ rf b [a'}ﬁ

1. Paint Shop Pro Adobe Acrobat8  Adobe Photoshop Adobe Reader9 iTunes Microsoft Office Microsoft Office
Standard Elements 5.0 PowerPoint 2007 Word 2007

Windows 7

Version dévaluation. numéro 7100

Quelques raccourcis de programmes.
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Propriétés d’un raccourci programme.

= e )|
L | » Ordinateur » Disque local (C:) » logiciels v‘#, | seqrct ogiciels ol
Organiser v Inclure dans la bibliothéque v Partageravec v Nouveat
{ Favoris N e s
< [l LN <
G| ol A : W |
#7 Propriétés de : Microsoft Office PowerPoint 2007 == = Ouvrir
Général | Raccourci | Compatibité | Sécurté | Détails | Versions précédentes ‘i\ _F_l- sapias
4| Microd Troubleshoot compatibility

a Microsoft Office PowerPoint 2007 Power ) X
= Détacher de la barre des taches

Typedecile:  Application Epingler au menu Démarrer

Emplacement
Cile P S Restaurer les versions précédentes
Do das Envoyer vers >
Touche de A
raccourci i Couper
Exécuter | Fenétre nomale 7 Copier
Commentaire Créez et modiez des présentations pour des die
== Créer un raccourci
| Avancé..
Supprimer
# Renommer
Propriétﬁ}
[ ok %" [ Annuer |

Pour connaitre les propriétés d’'un raccourci, sélectionnez-le, clic droit et dans le menu
déroulant choisissez propriétés.

Dans le cas d’un raccourci d'un programme, Windows ne donnera pas I'emplacement
(chemin) du fichier d’origine.

Créer un raccourci pour un dossier ou un fichier.

[E=8 Ho X3
Uu =K Bibliotheques » Images » v[*,H Searc} £
Organiser v i Ouvrir Partager avec v Diaporama Courrier électronique Nouveau dossier = v [0 wO
- e N
¢ Favoris Bibliothéque Images s et Theaes
M Bureau Inclut: 2 emplacements il o

+'| Emplacements récents
4 Téléchargements

photos fréjus I
4y issn [

| . W
C N CER
h 5 h
Ouvrir o
-4 Bibliothéques captures W7 capt( Quvrir dans une nouvelle fenétre tos fréjus bryc01g 1

<] Documents Ouvrir en tant que bloc-notes dans OneNote

il Fréjus Ajouter 4 la liste du Lecteur Windows Media
| Images | Lire avec le Lecteur Windows Media
3| Microcam 2
& Musique Partager avec 4
B Videos £ Synchronisation de dossiers Groove »
Restaurer les versions précédentes
1% Ordinateur Envoyer vers »

.‘; Disque local (C:)

Couper
a DISQUEF32 (E) 3
s IOMEGAWIN (F:) e
Créer un raccourci
€ Réseau Supprimer %
M IMAC Renommer
1% tsclient

. Ouvrir I'emplacement du dossier
1% YVESMBW7-PC &

captures w7 MB  Date de modificati... 01/05/2009 fropnetes

l Dossier de fichiers
Ici je vais créer un raccourci pour le dossier captures W7 MB qui est dans la bibliotheque
images.
Sélectionnez le dossier (ou le fichier), clic droit et dans le menu déroulant choisissez
créer un raccourci. Le raccourci sera créé dans le dossier ou bibliothéque d’origine.
Vous pourrez déplacer le raccourci vers le bureau ou vers un autre dossier.
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Propriétés d’un raccourci de dossier.

»# Propriétés de: captures w7 MB - Raccourci @

[ Général | Raccoursi | Sécurté [ Détais | Versions précédertes |
Quvrir

. X ‘ﬂ captures w7 MB - Raccourci

Ouvrir I'emplacement du dossier =

Ouvrir en tant que bloc-notes dans OneNote Typedecible:  Dossier de fichiers

Ajouter a la liste du Lecteur Windows Media Emplacement Pictures

Lire avec le Lecteur Windows Media Ciole :

Synchronisation de dossiers Groove
Démarrer dans :

Restaurer les versions précédentes Touche de re
raccourci ©

Envoyer vers Exécuter : | Fenétre nomale |
Commentaire :

Couper

Copier | Emplacemen!duflehier] [ Changer d'icéne... ] { Avancé... l

Créer un raccourci
Supprimer

Renommer

Propriétés A OK[ [ Annuler

tf?u

Type de cible Dossier de fichiers

Emplacement : Pictures

Cible :

Dans le cas d’un fichier ou dossier « standard » Windows, |'adresse d’origine (ou chemin)
du dossier ou fichier est dans la zone cible.

Supprimer un raccourci.

Supprimer le raccourci [i;i
.~ Areyou sure you want to move this shortcut to the Recycle Bin?
Lecture '.,. s B
B duficki FA == Solitaire - Raccourci
uvrir Femp lacement du fichier ‘ 1 Emp'a(ement . Jeux

More Games from Microsoft

Support

Epingler a la barre des taches

Ajouter au menu Démarrer

Restaurer les versions précédentes

Envoyer vers

Couper

Copier

Créer un raccourci

Supprimer %

Renommer

Propriétés

Si vous supprimez un raccourci, le fichier original ne sera pas détruit.
Sélectionnez le raccourci, clic droit, dans menu déroulant choisissez supprimer et
confirmez votre choix.

Rampe de Lancement numéro 25 — aolt 2009 — page 34



Les liens favoris.

@vvlg » Bibliotheques » Images » v‘¢7H Search Images p‘
Organiser v A Ouvrir Partager avec v Diaporama Courrier électronique Nouveau dossier = « [ 4@
- . 5
4.7 Favoris — Bibliotheque Images P— B
Organiser par Dossier ¥
Bl Bureau 3 Inclut: 2 emplacements
|
= Emplac toents
B Téléch: &

4 4 Bibliotheques ™| & Créer Ie lien dans Favoris |

- Documents

\ .
4 || Images captures w7 MB Echantillons images pour PC photos fréjus bryc0lg_1
d'images

4 o Mesimages

La barre latérale liens favoris vous permet d’accéder rapidement aux dossiers sur
lesquels vous travaillez souvent. Les liens favoris fonctionnent comme des raccourcis.
Pour insérer un favori, glisser le dossier ou fichier par un classique « drag and drop ».
Quand vous supprimez un lien favori, le dossier initial n’est pas supprimé (comme pour
les raccourcis).

= -
@,Q.‘ » Bibliothéques » Images » photos fréjus v [4s ] S
Organiser v Partager avec « Diaporama Nouveau dossier = v I ®
43¢ Favoris “ Bibliothéque Images T . S SR
Bl Bureau photos frejus
| Emplacements récents - r.» “ v .
B Téléchargements m X
photos fréjus & F [~ o
DSCNO076 DSCNOO77 DSCNOOT8 DSCNODO79 DSCN0080

4 5 Bibliothéques

A i ’
*| Documents L
i m ‘

4 L Mesimages DSCNO0SL DSCND0E2 DSCNO0B3 DSCN0084 DSCNO0SS
captures w7 MB

images pour PC

> R
photos fréjus . \ p
Images publiques j .y .
o ; -
@' Musique _ 4 f_, - i
ners ey

B necannoe nersmnon necamany

Ici le dossier photos Fréjus est dans les favoris.
Le Bureau vu des favoris.

@Uv‘. Bureau » - ‘t,H Rechercher dans : Bureau o
Organiser v 4 Ouvrir Nouveau dossier B v [l 7}
4.7 Favoris =

Bibliotheques
Bl Bureau i Dossier systeme

yvespew?
Dossier systéme

| Emplacements récents

R
& Téléchargements s | Ordinateur £ Réseau
E=S8 Dossier systeme L Dossier systéme
-~
2
-

4 ., Biblicthéques

= Panneau de configuration Corbeille

=] Documents | Dossier systéme Dossier systéme
k= Images

& Musique

B vidéos

> M Ordinateur

l‘\ﬁ Réseau
1% IMAC
1M MACBOOK-5
% toclient
1M YVESPCWT-PC

(3 Réseau
«
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Chapitre VI - Travailler avec les applications
Windows.

Enregistrer un document PowerPoint 2007.

I | s powerpoint-initl - Microsoft PowerPoint -
Lc-fi?.

(7)
| E =
Enregistrer une copie du document \ R =
7 Nouveau | g P | = = ‘H“ 1 [E 1 33 Rechercher
— i@ Présentation PowerPoint - Ik ,I o | g 2 Remplacer -
v Enregistre la présentation %format de fichier par défaut. Formes Organiser )
Quwvrir | N 3 g Sélectionner ~
=} Diaporama PowerPoint Dessin Modification
ﬂ I Enregistrer P Enregistre en tant que présentation qui s'ouvre toujours en mode
(m = Diaporama.

— o = Présentation PowerPoint 97-2003...
‘3’&, Enregistrer sous | » Enregistre une copie de Ia présentation qui est entiérement

2 compatible avec PowerPoint 97-2003.

i - 3 -
,.-—,U Imprimer » Rechercher des compléments pour d'autres formats de fichier

=, 73 Informations complémentaires sur les compléments pour
I'enregistrement dans d'autres formats tels que PDF ou XPS.

Do
N Préparer > &‘: Autres formats
LA, Ouvre la boite de dialogue Enregistrer sous et permet d'effectuer
une sélection parmi tous les types de fichiers possibles,

| Envoyer >
—4
./ Publier 4
'S
| Eermer

A o el perfectionnement
a l'utilisation de la micro-informatique.

[/ EnreqrterSots
Pour sauvegarder une e e S R 2
présentation (comme ici sous FonmresmNoweydosier = Euxes @)
PowerPoint 2007), allez dans - f;‘u“s"“"‘s T BetzCeimacmicati... Type
le menu enregistrer et i mages lﬂ:;?fs
choisissez le dossier et le nom E;”dq 0 essai2

k&l essaimod01

&) powerpointinitl
k] powerpoint-initl
£<l] ppO8clipartajout

du document a sauvegarder.

m

1% Ordinateur

.‘;l, Disque local (C:)

Ici le document sera s DISQUEF32 (E) N =k

Ve . IOMEGAWIN (F:) P 2 SRR i %
sauvegardé sous le nom de i ;
fichier powerpoint-init2, dans Nom de fichier: powerpoint-ini2] =
/e dOSS[er PP08, qu[ est Type:iPrésentation PowerPoint -
contenu dans le dossier Mes Auteurs: Yves Cornil Mots-clés s Ajoutez un miot:clé
documents.

4 Cacher les dossiers Outils v ‘ Enregis]&er ‘ 1 Annuler ‘

Apparence de la boite de dialogue avec un logiciel
« ancien ».

Nous venons de voir comment enregistrer 'gpaintsmppm

une présentation PowerPoint depuis une Fichier | Edition Affichage Capture Aide

version moderne .Examinons maintenant le Nouveau... N | [ e (it k| N2
processus d’ouverture et d’enregistrement Ourir... N -0 b olAlIO
d’un fichier depuis un logiciel « ancien », EaICoUnES Gart:B sie s
PaintShop Pro version 4.14. Acquérir..

Pour ouvrir un fichier allez dans le menu
fichier ouvrir...
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Ouvrir un fichier.

& Paint Shop Pro

B

bl

[ ————— e %Ouvrir @
EELU 2|l SI0| [ ) x| Regarder dans : - Bibliothéques L] L P B~
Q | 7le| 2] 2 20w | wl oAl |0
Zoom - -
| &~ Documents Fréjus
Eoone = b Bibliotheaue S|l Bibliotheque
b Bibliotheque Bibliothéque
Regarderdens: | &, Disque local ©) - B mr T = 3
Eaicthéaues| B - - 3
Intel “m— g Images Microcam
logiciels ) Groupe résidentiel d ordinateu Biblictheque 4 Bibliothéque
Perflogs I‘}Ordvmuur - B 7 Bibliotheque
2, Disque ocal (€)
Progremmes | B e AW D) g A il
jTEMP s DISQUEF32 ) R = '1) Musique i ! Vidéos -
Utilisateurs. s IOMEGAWIN (F) I+ 3 . & = =
Windows =
e T o ] Nom du fichier : I Ouvrir
e fckiers ousfichiers T3] e i
e de ok i B Types de fichiers : ITous fichiers L] Annuler
Informations sur Tmage e
= Informations sur limage Aide
Indisponible

[E|

Parcourit

Il faut maintenant choisir un fichier depuis les bibliothéques ou les différents dossiers.
Ici je vais ouvrir la bibliothéque Fréjus qui contient des photos.

% Ouvrir

Regarder dans : - Bibliothéques

S Documents

e Bibliothéque
L Images Microcam
% Bibliothe " B theque
_‘l Musique Vidéos

Tres grand

Grandes ic

X

es icones

ones

Icénes moyennes

Petites icones

Sélectionnez une image et cliquez sur
ouvrir.

Enregistrer un fichier.

% Paint Shop Pro - a-mairiel78

Edition  Affichage Image Couleurs

Masque Sélection Capture

Nouveau... N [} | N2
Ouvrir... Ctrl+0

Parcourir... Ctrl+B o AlZl0
Fermer

Rétablir...

Enregistrer Ctrl+S
F12

Ctrl+Suppr

Enregistrer sous...

Supprimer

Vous pouvez
choisir la
fagon dont
Windows
affiche les
dossiers et
fichiers.

Liste
Détails
© Mosaiques
% Ouvrir
Regarder dans :
f—

;

=]

51| Fréjus

~e@mekEr

.

3-mairiel85_2

a-mairied2b_2 a-mairiel78 a-mairiel78_2 a-mairiel85
Nom du fichier : ]amalrie1 78
Types de fichiers : ]Tous fichiers

Infarmations sur limage

Largeur: 1632 Hauteur: 1224

24 bits par pizel (16 mi

g Enregistrer sous

llions couleurs)

Détails...

| Annuler
Aide
Parcourir

Enregistrer dans : I

photos fréjus

= Mes images

v@ Groupe résidentie! d‘ordinateu 3

18 Ordinateur
£-, Disque local (C:)
ooy Lecteur DVD RW (D)
= DISQUEF32 (E)
- IOMEGAWIN (F;)

m

a-centreadmin90

[a-mairie 178modit

|JPG - JPEG - JFIF

~| Annuler
Ade

Sous-type :

IEodage standard

LJ Options...

Pour enregistrer le fichier, allez dans le menu fichier, enregistrer et choisissez un dossier
dans la boite de dialogue. Ici le vais enregistrer le fichier dans le dossier photos Fréjus

dans le dossier mes images.
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Chapitre VII - Avis de recherches.

Windows 7 permet la recherche sur les noms de fichiers mais aussi sur le
contenu des fichiers texte.

»

.f Mise en route »

| ﬁ Windows Media Center

= yvesmbw]
i Calculatrice

Documents

Pense-béte

- Images

3 :&é Outil Capture .
Musique

o) Paint

24 Jeux
Q“ Connexion Bureau a distance

& Ordinateur

x Loupe
- Panneau de configuration
#/ Solitaire : s S

L Périphériques et imprimantes

a Windows Live Movie Maker Béta Programmes par déf-

Aide et s _port

> Tous les programmes

H. EICT X AIRgIanwes: CL KiHErS | AR IS RE Windows 7

- \ Version d'é uatlon.numé!uHOO
K e A CFIENR -

Pour rechercher des fichiers, cliquez sur le bouton démarrer et dans la zone recherches
du menu démarrer. Saisissez vos informations de recherches

Recherche d’un fichier.

Documents (3)

= 295np04 Ici je vais rechercher le fichier a95np04.

:_J]ﬁ:z: Window:s trouve3 fichiers dans la
. bibliotheque documents et dans la

Fosrtd bibliotheque Microcam.

5 295np04

] 295np04

- Voir plus de résultats

|a§fnp04| % | | Fermerlasession | » |

B2 - O

ENENEING
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Recherche selon le contenu.

Outils de tablesu -

Insetion  Miseenpage  Références  Publipostage  Révision  Affichage Créstion  Disposition “

Anal s - &) =0 - e U] AapbC | asBbca | Assbcer A
G I §-shex, X AanW-A- EEEE

Police g Paragraphe

| Sy - - fLegende | 7 Normal *Ttrel . Modifier
== fes styles ~

VIE DU CLUB

IMICROCAMO0S, un club majeur |

Documents (5)

] clubmajeur
-—»]ameSrf L’ABM 36N de juin 1989 annongait la naissance de MICROCAMO6. Ce fut aussi ['occasion de la
= 105 204 premiére gpérat/on micro avec |'aide de la direction du Crédit Agricole et du Comité )
L’i 295np04 d’Entreprise de ce qui était, a cette époque, la Caisse Régionale des Alpes Maritimes ; faisons
o un retour de ces 18 ans de micro-informatique.
9] 295np04
X

Microcam (5) Le numéro 25 de COMO06 de décembre 1989 se
] clubmajeur faisait I'écho de la visite de nos collegues du
= 2bm95n Crédit Agricole de ['ille et Vilaine. Patrick Bobe,
= 95np04 secrétaire du Comité d’Entreprise et Jean Fran-
E_T]agsnpo-t Gois Pergevault, president de Myicrocam avaient
P fait le déplacement pour concrétiser un accord
) 295np04

de coopération entre les 2 clubs et pour
s'informer de |'opération « un micro chez soi »
initié en juin 1989 & la CR des Alpes Maritimes

- .
\!jn mars 1989 les 2 clubs furent accueillis dans o

e cercle trés fermé des Apple U sen&ﬁmuh 2
Page:lsurd | Mots:1127 &  Francais iFrance) IEE] . J

- 0 e a 8 iz]z = B

| Pour revenir & votre ordinateur, appuyez sur Control-3

4~ Voir plus de résultats

[com06| I < || Fermerlasession | »

e . 0 B Iz o x 4 a 3 m g
Vous pouvez aussi rechercher des fichiers qui contiennent un texte.
Ici je recherche le texte com06 qui se trouve dans 5 fichiers et dans 2 bibliothéques.

A e A e T T RS e 0% SN = T ARV

Programmes (2)

(W' Microsoft Office Word 2007

= WordPad Vous pouvez aussi

rechercher des

Documents (46) .
programmes; cliquez sur

?]ciubmajeur le bouton recl:1ercher de
::;:9&_1 la barre de démarrage et
= a95nedito saisissez le nom a

) a95nsom rechercher.

= 205np04

]295np04 Ici je recherche word.
19)295np04 Windows a trouvé 2

Microcam (36) programmes (Microsoft

¥ clubmajeur Office Word 2007) et

= abm05n WordPad ainsi que des
= a95nedito documents contenant le
= a95nsom mot word.

= a95np04

) 395np04

- Voir plus de résultats

1 X
‘word' | Fermer la session | » |

s . o

(EgE ii {
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Rechercher des fichiers contenant un texte.

[E=8 EoB =)

@\/"’ » Rechercher parmi les résultats dans Documents » ¢

Organiser v Enregistrer la recherche

¢ Favoris Bibliotheque Documents
M Bureau Rés

| Emplacements récents

e la recherche
& Téléchargements rampe25
M D

photos fréjus

4 Bibliothéques
| Documents
Gl Fréjus

k=l Images C:A\Utili BMI6N

bw7\Mes doc

5l Microcam
& Musique
B videos P

¥ bw7\Mes doci BMIGN

1% Ordinateur
&, Disquelocal (C)
. DISQUEF32 (E)

s IOMEGAWIN (F;) AL y \Mes doc BMIEN
€M Réseau

18 IMAC

M tsclient C:\Utilisateurs\yvesmbw7\Mes documents\ABMI6N

1% YVESMBW7-PC ra

() 11 éléments
y

[42][issrl

I x |
E~- 0O @

Organiser par

Top des résultats v

Vous pouvez aussi

o owmenn - Techercher un texte dans
Mo un dossier ou une
bibliothéque donnée.
Positionnez-vous dans le
dossier ou la bibliothéque
e nmemsorss || Choisie et tapez dans la
i zone recherches de la

fenétre dossier.

Date de modification :11/06/2008 09:21 =
Taille:7.12 Mo
Comnil ‘

Auteurs

tion :02/06/2008 18:28

977
s : Yves Cornil

Ici je recherche le texte
issn dans la bibliotheque
documents.

tion :02/06/2008 18:06

Sauvegarder une recherche.

@v\/'l 7 » Rechercher parmi les résultats dans Documents »

vlt,“issn

]
4

Organiser v Enregistrer |a recherche
o Favoris B|b Enregistrer ces critéres de recherche
Résl forme d'une recherche
Bl Bureau =
| enregistree,

Organiser par:  Top des résultats ~

=\ Emplacements récents

2 Téléchargements rampeZS

photos fréjus

AvenueE

C:A\Utilisateurs\yvesmbw7\Mes documents\PP08

- Bibliotheques

Date de modification : 20/04/2009 13:42
aille :35.7 Mo
Auteurs : Yves Cornil

Vous pouvez sauvegarder les recherches dans les favoris en cliquant sur I'outil

enregistrer la recherche et en donnant un nom a la recherche a sauvegarder.

- Enregistrer sous

TwE wunm

=

.\/U |8 » yvesmbw7 » Recherches
Organiser v Nouveau dossier

{ Favoris
B Bureau

. Emplacementsré

& Téléchargement:

photos fréjus

-2 Bibliotheques
¢ Documents
=) Fréjus

&= Images

vlv,“f»" Recherche ,O‘

= @

 Favoris

BE Bureau

| Emplacements récents
4 Teléchargements

photos fréjus

Nem du fichier: 5

= 4 issn

Type: [ Recherche enregistrée

yvesmbw7 Mots-clés : Ajoutez un mot-clé

Auteurs

# Cacher les dossiers

| Enregistrer L\“L[ Annuler |

Nem du fichier: m

Type: | Recherche enregistrée

La recherche est sauvegardée sous le nom
d’issn.
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Chapitre VIII - Installer

un logiciel.

=N EoR ==
\_JU |/ » Ordinateur » v | 4p || Searc Jo
Organiser v Propri€tés systéme Désinstaller ou modifier un programme g 2 1 ®
[ Favoris 4 Hard Disk Drives (2)
Bl Bureau

Disque local (C:)

-, Emplacements récer "’ v — !
& Téléchargements e e '
Disque local (D:)

-4 Biblictheques 2 478 Go libres sur 709 Go
| Documents 7 . N
4 Périphériques utilisant des supports de stocka...
k| Images '
» Musique [ ]
= i 3 W‘ Lecteur de disquettes (A:)
E Vidéos =

, Lecteur DVD RW (F:) cdfvalog01

‘% Ordinateur

€l Réseau

.

Ici je vais installer un « vieux logiciel » PaintShop Pro 4.14.

Eventuellement le processus d’auto-play peut demander

d’effectuer une action.

Je vais me positionner dans le dossier qui contient le programme a installer.
Généralement l'installateur du logiciel est reconnaissable a son icéne, un ordinateur.
Ici l'installation se lance par un classique double clic sur l'icbne psp4-computers.

"

i @\/" « Logiciels pour Windows » paintshopprod

Organiser v Partager avec v

: : Nom
U Favoris

Ml Bureau

| Emplacements réce:

filedesc.des

%" PaintShopProd_ecran

-“-%:}psp‘l-computerarts

4 Téléchargements

%' Contréle de compte d'utilisateur

=

_ Voulez-vous autoriser le programme suivant provenant

@ d‘un éditeur inconnu a apporter des modifications a cet
ordinateur ?

d’installer

Notez que

Nom du programme :
Editeur:
Origine du fichier :

pspd-computerarts.exe
Inconnu
Lecteur de CD/DVD

v Afficher les détails

Comment choisir ? Changer quand ces notifications apparaissent

v

Date de modific

Windows 7 vous demandera |'autorisation

le logiciel.

seuls les utilisateurs

administrateurs sont autorisés a installer
des logiciels.
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Bienvenue Send Feedback E Installation de Paint Shop Pro v4.14 Send Feedback E

Bienvenue dans l'installation de Paint Shop Pro 4.14

Sélectionner le répertoire de
destination

Veuillez sélectionner le répertoire dans lequel les fichiers Paint
Shop Pro v4.14 doivent étre installés,

Cette version nécessite un numéro de série que vous pouvez
recevoir gratuitement par e-mail en vous connectant sur le site
intemet :

v wska com/pspdec

Si vous possédez ce numéro, cliquez sur le bouton Oui,
dans le cas contraire cliquez sur le bouton Non.

C:\Program Files\Paint Shop Pro Parcourir

< Retour Quitter

Le début de l'installation commence.

Le logiciel propose un chemin de dossier pour installer le logiciel; il est possible de choisir
un autre endroit pour installer le programme, dans ce dernier cas cliquez sur parcourir.
En standard le logiciel s‘installe dans un dossier qui est dans le dossier program files du
disque qui contient Windows (disque systéme).

Il faudra donner, généralement, un numéro de série et toujours accepter les conditions.
Certains logiciels demandent, en outre, une activation ultérieure (Microsoft Office, par
exemple).

Pour le systéme d’exploitation Windows 7 il faudra I'activer dans les 30 jours qui suivent
I'installation.

Ou est installé le logiciel ?

Nom Date de modificati..
\:/Q [;% ) Ordinateur » Intel
logiciels

Organiser v Propriétés systéme Désinstaller ou modifier un programme Pesfliogs

¢ Favoris ~, 4 Hard Disk Drives (3) i nro

Bl Bureau Disque local (C:) Date de création : 22/04,/20 09 0¢

| Emplacements récents o — - Taille: pl

& Téléchargements - 41.3 Go libres sur 56.5 Go Dossiers :

photos fréjus IOMEGAWIN (F:)
% issn = \;/ ﬁ:

Ici le programme PaintShop Pro 4.14 s’appelle PSP (PSP.exe, pour étre précis), dans le
dossier PaintShop Pro, du dossier Programmes (Program Files dans la version anglaise),
sur le disque local C:.

Initiation a I'utilisation de la micro-informatique sur Internet,
C’est Communautés Numériques :
www.communautes-numeriques.net

La proximité ce sont les clubs Microcam, a
Saint Laurent du Var et Rennes.
www.microcamO06.org
wWww.microcam35.0rg
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Chapitre IX - Arréter Windows 7.

Pour arréter
Windows 7 allez
dans le menu
démarrer et

choisissez arréter.

Vous pouvez
aussi mettre
I‘'ordinateur en
sommeil long,
changer
d’utilisateur,
redémarrer,
mettre en
sommeil,
déconnecter
I‘utilisateur ou
verrouiller.

J Mise en route

e Windows Media Center

Calculatrice

yveswlfus
Documents

Images

Musique

Jeux

Ordinateur

Panneau de configuration
Périphériques et imprimantes
Programmes par défaut

Aide et support

Fermez tous les programmes

L3

Installez les mises & jour, puis arrétez votre ordinateur.

Il est possible que Windows 7 ait besoin
de faire des mises a jour lors de
I'extinction; ceci est reconnaissable au
point d’exclamation dans un blason

orange.

Si il y a des mises a jour, n‘arrétez pas l'ordinateur, Windows 7 s’en chargera.
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Chapitre X - Personnaliser son environnement.

Le poisson proposé en fond d’écran de la
version Windows 7 RC a été remplacé par
une image plus classique de Windows
dans la version RTM.

Le panneau de configuration est

Une image de votre choix donnerait une
touche plus personnelle a votre bureau.

a votre service.

I Ml Bureau
Les réglages ‘l( Mise en route »
se font é 6 Windows Media Center
H 7
artir du 3 Catculatrice i
|
Documents
panneau de Pense-bite
. . E Images
configuration G ot Cape osCHSS13
H Musi
accessible $ i s =
(e aint Ed
depuis le ¥
% Connexion Bureau 3 distance e
menu < Ordinateur 9
, @ Lonipe DSCNS516
démarrer o =
(partie noire, . i PN i es paramétres et perzonnalee a fonctionnalité de vote ]
N . - ordinateur.
a droite). Q) ickTime Ploye Programmes par défaut T oscs9 -
Aide et support
»  Tous les programmes Sécurité de Windows
et fichier P Win
Version d'évaluation. numé:

3 1B

o B8

Bl Affichage

82 comptes dutilisateurs

Ig Exécution automatique

“#l Gestionnaire de
périphériques

Mise en route
Options d'indexation

Pare-feu Windows

) B W

Programmes et
fonctionnalités

» Z

Récupération

~

Son

Y
L

-
=l

Windows CardSpace

@ Centre de synchronisation

Ajuster les paramétres de I'ordinateur

f Barre des taches et menu
Démarrer

A » "
I..'.‘ Centre Réseau et partage

‘._ Connexions RemoteApp et
¥ Bureau a dist.

BBl Gadgets du Bureau
Q@ Groupe résidentiel
¥ .MobiIeME

J= Options des dossiers

Périphériques et
imprimantes

=4
0 Programmes par défaut
& Région et langue

P souris

888 Windows Defender

G@-\Lﬁ » Panneau de configurstion » Tous les éléments du Panneau de configuration »

:’%; Capteurs d’emplacement
“J et autres capt

Chiffrement de lecteur
¥\ BitLocker

1& Contréle parental

ol Gestion des couleurs

= Icones de la zone de
o notification

“Q Options d'alimentation

e‘ Options Internet

‘ Personnalisation

Q Quicktime

[ Résolution des problémes
lk Systéme

#P Windows Update

Catégorie

©  Grandes icones

W cer

Clavier

Petites icones

-~

=y Date et heure

@ Gestionnaire
@& dinformations didentit.

@ Options d'ergonomie

Informations et outils de
performance

{74 Outils d'administration

h Polices
U Reconnaissance vocale
3y Sauvegarder et restaurer

£§ Téképhone et modem

Le panneau de
configuration peut
s'afficher de 3 facons:
* Grandes icbnes
(comme a gauche)
* Petites icones
e Par catégories.
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@Qv’@ » Panneau de configuration » v | s [ |Rechercher

Ajuster les paramétres de |'ordinateur Afficher par:  Catégorie ¥
Systéme et sécurité Comptes et protection utilisateurs
L B 5 Consulter I'état de votre ordinateur # Ajouter ou supprimer des comptes d'utilisateurs
Sauvegarder I'ordinateur J ‘“_,‘Ccnflgurer le controle parental pour un utilisateur

Rechercher et résoudre des problémes —
Apparence et personnalisation

w,_ Réseau et Internet w Modifier le théme
ul Afficher I'état et |a gestion du réseau Modifier I'arriére-plan duBurea
-

Choisir les options de groupe résidentiel et de Ajuster [a résolution de \@an
partage
, ‘B Horloge, langue et région
L ( Matériel et audio L Meodifier les claviers ou les autres méthodes d'entrée
ﬁ Ajouter un périphérique Medifier la langue
. M\ Options d’ergonomie
=4 Programmes , P 9
k 4 ’ ‘j Laisser Windows suggérer les parameétres
p I Désinstaller un programme Optimiser I'affichage

Le panneau de configuration par catégories.
Personnalisation de I'arriere-plan du bureau.

Pour modifier I'arriére-plan du Bureau cliquez sur le lien modifier I'arriére-plan du
Bureau.

: =) =]
@u“" » » » v [ 49 || Recherche: @Q.\-. » » » = [ %9 || Recherche
Choisir un arriére-plan pour votre Bureau Choisir un arriére-plan pour votre Bureau
Cluez defnic céerun disporama o :
[ E . ) — S | Ao
F + Architecture (6) l{
BEC G 6 1 BB | —
. i kol 3 - 1
- - " g o W
........ : i
JPEG &
4 Scenes (6)
Taille : 566 Ko 4 France (6)
. BN e
AR N -
St i N e S 0o ==
SR ] 3 = . p
| e S == E= B
# Windows (1)
El ) «Nature (6)
=~ 5
s g s Al

4 France (6)

Parmi les images proposées il y a une petite collection de paysages de notre beau pays,
dans la version francaise de Windows 7 RC1. La version RTM étant anglaise, il n’y a pas
d‘images France.

Derniére minute : les images France sont revenues dans la version RTM francaise.

=S R =5

@uv" » Panneau de configuration » Apparence et personnalisation » Personnalisation » Arriére-plan du Bureau v [ +y ‘ ‘ Rechercher el

Choisir un arriére-plan pour votre Bureau

Cliquez sur une image pour la définir comme arriére-plan du Bureau ou sélectionnez plusieurs images pour créer un diaporama.

Emplacement de I'image : [Arriére-plansdu Bureau Windows v][ Parcouﬂr... Sélectionner tout H Effacer tout ]

-

4 Architecture (6)

Pour choisir une image (ou plusieurs images), cliquez sur parcourir.
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{ o @ =
N7 \o&X i A T = Arria r = i Recha
1 qu » Panneau de configuration » Apparence et personnalisation » Personnalisation » Arriere-plan du Bureau v |4y Reche pe)
[
I Choisir un arriére-plan pour votre Bureau
b Cliquez sur une image pour la définir comme arriére-plan du Bureau ou sélectionnez plusieurs images pour créer un diaporama.
i Emplacement de l'image: ‘Arriere-plans du Bureau Windows " [ Parcourir... 1 ‘ Sélectionner tout ] l Effacer tout ‘\
I - 2
| 4 Architecture (6)
Rechercher un dossier @
/
‘ Accédez au dossier contenant les images que vous voulez v =
“ utiliser pour I'arriére-plan du Bureau, { m
L Favoris -
4 France (6) # Liens
W Ma musique L
.! — q Mes documents 1
ISEL 4 4 | Mesimages .,”_ v
images venant du Mac ¥ 5
& Mes vidéos -
! 4 Nature (6) Dossier ;  images venant du Mac
) [ ) -
— g,
Position de l'image: Changer d'image toutes les :
7 " 30 minutes Aléatoire r
21 x' Remplissage v

Dans le cadre des bonnes relations entre Windows 7 RC et Mac OS X Léopard, jai
préalablement transféré un dossier de photos en provenance de mon iMac 2.66 sous Mac
OS 10.5.x. Ce dossier s‘appelle images venant du Mac dans le dossier Mes images.

4 CAUtilisateurs /ve

ﬂﬂ:lﬂmiﬁ‘

es ima ges images venant du Mac (131

Le dossier images venant du Mac contient
3 photos du stand Office 2008 d’Apple
Expo Remix 2008, et 128 photos prises
lors de mon déplacement a Rennes a
l'occasion de la Nuit de la Micro organisée
par Microcam le 27 mars 2009, pour les 28
ans de ce club. Microcam a Rennes,
comme Microcam06 a St Laurent du Var
(06) sont des clubs agréés Apple User
Group (AUG) et Microsoft User Group
(MUG); de plus ces 2 clubs soutiennent
I'association Communautés Numérigques
(avec Guy Aristeguieta, Eric Aumont et
Yves Cornil).

=0T X

Choisir un arriére-plan pour votre Bureau

@U"u » Panneau de configuration » Apparence et personnalisation » Personnalisation » Arriére-plan du Bureau

« [ || Recherche

Cliquez sur une image pour la définir comme arriere-plan du Bureau ou sélectionnez plusieurs images pour créer un diaporama.

Emplacement de l'image: umages venant du Mac

v‘ | Parcourir...

Sélectionner tout Effacerj‘out
L e

B e g
il O e e B B

Toutes les photos du dossier images venant du Mac ont été sélectionnées, c’est-a-dire
qu’elles sont toutes cochées; pour choisir une photo (ou quelques photos, désélectionnez

les photos en cliquant sur effacer.
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4@@«. esrmeeee ; ¥t s i e <[ Recerne

Choisir un arriére-plan pour votre Bureau

Cliquez sur .ge pour la définir plan du Bureau images pour créer un di

Emplacement deFimage: (R o (R ([ Stiecin

e

B o 55
T T
FPTTNEY S

(B8 =8

G e[E s pamess

Choisir un arriére-plar
Cliqu

B @hkiay

(- ‘

[ Enregistrer Iﬁmodiﬁcations

e

Maintenant que toutes les images ont
été désélectionnées, je vais choisir une
nouvelle photo. En passant sur la photo,
une coche apparait; en cliquant sur
l'image, cette derniére est sélectionnée.

Annuler

J‘ai choisi une photo du célébre Parlement de Bretagne de Rennes; pour valider ce choix,
je clique sur enregistrer les modifications. Et voici un bon fond rennais.

Changement cyclique de I'arriere plan du Bureau.

@\\J- & ) panneaude

Choisir un arriére-plan pour votre Bureau

» Apperence et > > plan du Bureau

Cliquez sur une image pour la définir comme ariére-plan du Bureau ou sélectionnez plusieurs images pour cr

Emplacement de limage : |images venant du Mac | [ Ppercourit..

10 secondes
30 secondes
nute
10 minutes

15 minutes

70 minutes
‘1 heure
2 heures
ures

6hc res

éer un diaporama.

| séiectionnertout | | Effacertout

5l L
B (5 0

o

Vous pouvez avoir un
arriére-plan du Bureau
qui change
cycliqguement.

Dans votre dossier
contenant les images,
cochez les photos a
intégrer dans votre
arriére-plan du Bureau,
choisissez le cycle de
changement.

12 heures

30 minutes i‘ 7] Aléatoire

Position de I'image :

-

[ Enregistrer les modifications | | Annuler

Ici j'ai choisi 30
minutes.
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Changer I'image d’un utilisateur.

» Tous les elé

w—:’ﬁ » Panneau de config

du Panneau de configuration »

- | 123 ” Rechercher

Ajuster les paramétres de l'ordinateur

Affichage

Exécution automatique

Gestionnaire de
périphériques

Mise en route
Options d‘indexation

Pare-feu Windows

Programmes et
fonctionnalités

Récupération

Son

TORARBPIGI EON

Windows CardSpace

Centre de synchronisation

Barre des tdches et menu
Démarrer

Capteurs d’'emplacement
et autres capt...

AL
_,.'! Centre Réseau et partage BitLocker

Connexions RemoteApp et
Bureau a dist...

=
Qg Chiffrement de lecteur

Contrdle parental

IJ Gadgets du Bureau .—ﬂ Gestion des couleurs
— =

Q% Groupe résidentiel E Icnes de la zone de

notification
E' ! MobileMe \@ Options d'alimentation
F Options des dossiers v~ Options Internet

. ; Périphériques et

3 g l Personnalisation
imprimantes

Q QuickTime
Résolution des problémes
&.‘ Systéme

)ﬂ’ Windows Undate

0 Programmes par défaut
\g Région et langue
J Souris

B8 windows Defender

Afficher par:  Grandes icones ¥

? Centre de maintenance

«g>» Clavier
%s
' Date et heure

E Gestionnaire
d'informations d'identif...

- Informations et outils de
performance

@ Options d'ergonomie
o) o . o .
@ Outils d’administration
k Polices

@l Reconnaissance vocale
k‘b Sauvegarder et restaurer

g Téléphone et modem

Pour changer I'image d’un utilisateur allez dans le panneau de configuration, comptes

utilisateurs.

vlg » Panneau de configuration » Tous les éléments du Panneau de configuration » Comptes d'utilisateurs

v|$,” Rech

configuration

Gérer vos informations
d'identification

Créer un disque de

Lier desID en ligne

Gérer vos certificats de
chiffrement de fichier
Configurer les propriétés de
profil utilisateur avancées

Modifier mes variables
d'environnement

Page d'accueil du panneau de

réinitialisation de mot de passe

Modifier votre compte d'utilisateur

Changer votre mot de passe
Supprimer votre mot de passe
Modifier vptre image
fg Modifier vétte nom de compte
@ Modifier votre type de compte

@ Gérer un autre compte
@ Modifier les paramétres de contréle de compte d'utilisateur

Cliquez ensuite sur modifier votre image.

' yvespcw?7
‘| Administrateur
Protégé par mot de passe
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@Q-\sg <« Tous les éléments du Panneau de configuration » Comptes d'utilisateurs » Modifier votre image

Choisir une nouvelle image pour votre compte

-

Cette image apparaitra sur I'écran de bienvenue et dzns le menu Démarrer.

NEIBLEOS
a:nuw%x
VEgeEeBE e

X a&- L4

[ " ]
Rechercher d Iﬁm images...

yvespcw7
Administrateur
Protégé par mot de passe

G
ea N
o
=

i kfidg&é

Annuler

« [ || Rechere

Rechercher d'&tre: images...

Windows 7 vous propose d’autres
images.

Pour choisir votre image personnelle,
cliquez sur rechercher d'autres images.

Sélectionnez votre

1éques » Images » v ; +5 I ’T jes » images venant du Mac + [ % || Search images venant du Mac |mage danS un de VOS
au dossier weau dosse . dossiers.
o 3 Bibliotheque Images O e Dissi =
B ¢ [ T e Ici, comme pour la
Dbt i i . o " personnalisation de
CE mon arriére-plan
§ ) d’écran, je vais dans
DSCNS679 DSCN5680 P1010327 /e dossier I'mages
| V= _ venant du Mac, je
E;’T;;“;'ggs"s sl u ‘ sélectionne ma photo
= P1010328 = etje C/ique sur ouvrir.
dom du fichier: yrc01 v |Fichiers |mage( bmp,”.gi
_

@U' 8, » Panneau de configuration » Tous les éléments du Panneau de configuration » Comptes d'utilisateurs

< |%]
Page d'accueil du panneau de . L
configuration Modifier votre compte d'utilisateur
Gérer vos informations Changer votre mot de passe
didentification yvespcw7

Administrateur

Créer un disque de Protégé par mot de pass

réinitialisation de mot de passe bj
Lier desID en ligne
Gérer vos certificats de
chiffrement de fichier
Configurer les propriétés de & Gérerun
profil utilisateur avancées

Modifier mes variables
d'environnement

Et voila le résultat.

Réglage de I'écran.

Ajuster les paramétres de |'ordinateur

%

Afficher par

Systéme et sécurité Co|11ple> et protection utilisateurs

/ Matériel et audio

Ajouter un périphérique

Programmes

Désinstaller un programme

Catégorie v

Le réglage de |'écran se fait par le
panneau de configuration apparence
et personnalisation, puis ajuster la
résolution de I'écran.
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.~ T e P se ot » Avge s R g T4l
r:az:;:;:?\ du panneau de Fadiiffer b iectare S Eran Modifier | apparence de vos affichages
agrandir temporairement une partie de I'écran seulement, uilsez | outi i [ Detecter |
& Etalonner Identifier |
Définra talle du tete VYRGS Effichage [L.(Ecran par défaut) sur Viware SVGATL v
Grande - 150 % Résolution 1198 x917
Le curseur résolution permet de diminuer
ou d'augmenter la résolution (en pixels) de
I’écran; ici 1027x874.
Le bouton avancé vous donne acces a |
N ,
d’autres reglages.
800 x 600
|- P [ |S|
;@v[L@ » Panneau de configuration » Tous les éléments du Panneau de configuration » v ‘ s ” Recherche; pe) |
Ajuster les paramétres de 'ordinateur Afficher par:  Gran

Barre des taches et menu [
Démarrer

A
I:;.' Centre Réseau et partage

y = b
@ Centre de synchronisation

Capteurs d'emplacement
et autres capt...

W Centre de maintenance

Chiffrement de lecteur
¥% BitLocker

&Z» Clavier

Le réglage de |'écran se fait aussi depuis le panneau de configuration affichage.

Options des dossiers.

@ - "+ Tous s 6 ; 56

A
Fichier Edition _ Affichege  Outls 7

Ajuster les paramétres de I'ordinateur

Barre des tiches etmenu s s Capteurs d'emplacem
Affichage 2 Boot Camy 2
= 9 BR Dériarrer = P 9 ctaitresipt
P Centre de maintenan: 7 Cepiradeimilie Centre de synchronisation = Centre Réseau et part:
¥ Centre de maintenance Y i (@) centre de synchronisatio AL Centre Réseau et pa
g Chiffrement de lecteur -l Connexions RemoteA|
> Clavier § comptes duilisateurs a
X Sitocer = 8, comp ® et Bureau a dist
% controle parental (D courrier Date et heure [ Exéeution avtomatiau
Gestionnaire audio DD Gestionnaire
[ Gadgets du Bureau Gestion des couleurs = g
o sadg gt & Realte @ dinformations d'iden
0 Gestionnair - s ne de Informations et outil:
) Gestionnaire de ) Groupe ésidente [ cones de lazone de g [nformations etouts
P periphériques & notification performance
{| Miseenroute P Mobileme @ options dalimentation @ options drergonomie
52 Options dindexation JE options & €2 options Internet % Outils d'administratio

Périphériques et |0
8 imprimantes

desfichiers et [ation Ja Polices

J
Q@ Quickime &)

Wl Résolution des problémes

S alafa]

Pare-feu Windows

d

< Programmes et

% 0 Programmes par défaut
¥ fonctionnalités

Reconnaissance vocal

W& Récupération & Region et langue

B . 5

0;; Sauvegarder et restau

"

@%E

Dans l'outils option des dossiers vous
pouvez paramétrer |'affichage des
fenétres (une fenétre unique, plusieurs
fenétres; affichage des extensions, etc.).
L'affichage des dossiers dans leur propre
fenétre facilitera le déplacement ou la
copie d’un dossier vers un autre dossier
par la technique du « drag and drop »
(glisser-déposer).

v P .
—— (QOptions des

dossiers

Options des dossiers
Général :‘,ﬁffichage Rechercher |

Parcourir les dossiers

@) Quuvrirtous les dossiers dans la méme fenétre

Rétablir les paramétres par défaut

OK

J I Annuler
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Faramétres avances :

Fichiers et dossiers [«
Aficher l'icéne des fichiers surles miniatures -
Aficher |z |égende des dossiers et des éléments du Bureau
Aficher le chemin complet dans |z bame de titre théme Classique uniguement)
Afficher les dossiers et les fichiers NTFS chiffrés ou compressés en couleur
Afficher les gestionnaires d'apergu dans e volet de visualisation

AMficher les informations concemant |z tallle des fichiers dans les info-bulles du di
V| Afficher les lettres de lecteur

Fichiers et dossiers cachés

() Mficher les fichiers, dossiers &t lecteurs cachés )

©) Ne pas afficher les fichiers, dossiers ou lecteurs cachés L=

1SS

KO

<]

|

=

< | 1 3

Afficher les extensions des fichiers.

Faramétres avances :

Fichiers et dossiers cachés -

() Afficher les fichiers, dossiers et lecteurs cachés

@ MNe pas afficher les fichiers, dossiers ou lecteurs cachés

Lors de |z saisie en mode d'affichage Liste

() Effectuerlz saisiz automatiqguement dans |z zone Rechercher 3

@ Sélectionner |'élément affiché comespondant au texte saisi ‘
]
[MasMasquer les fichiers protégés du systéme d'explottation frecommandé)
[¥] Masquer les lecteurs vides dans le dossier Ordinateur
(] Quvrir les fenétres des dossiers dans un processus différent

| Toujours afficher des icénes. jamais des miniatures B

m

< | 1 \ '

Dans |'outils option des dossiers vous pouvez paramétrer l'affichage de certains fichiers
(exemple les fichiers invisibles).

Ici on affichera les extensions des fichiers en décochant la case masquer les extensions
pour les types de fichiers connus.

=8 Hon ==
@U” » Biblictheques » Images » Echantillons d'images v | ‘7' [ search Echantitions ¢ mages P ‘
Organiser v Partager avec v Diaperama Graver Nouveau dossier = » [0 -@
© Favoris Bibliothéque Images O D
M Bureau Echantillons d'images N )

| Emplacements récer

—_—
& Téléchargements m
R
i Bibliotheques -

=) Decuments Chrysantheme,jpg Désert.jpg Hortensias.jpg Meéduses,jpg Keala,jpg
=/ Images
— ) —
J? Musique * ; )
Vidéos | K :
1% Ordinateur Pharejpg Manchots.jpg Tulipesjpg

Ici le réglage a été fait pour afficher toutes les extensions des fichiers.
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Personnaliser la barre de taches.

Fo e s

OO®

Fichier Edition ~ Affichege  Outls 7

B Afiichage

W% Centre de maintenance

@ Chiffrement de lecteur
W BitLocker

:Q;, Contréle parental

Ajuster les paramétres de l'ordinateur

Barre des tad
e Démarer

Centre de

Windows

< Clavier

) courrier

] Gadgets duBureau X4 Gestion des couleurs

ol Gestionnaire de

b Q@) Groupe résidentiel

Mise en route ¥ Mobileme

,l‘
S2 Options d'indexation E

& Pere-feu windows

= Programmes et
K& fonctionnalités

Options des dossiers

Périphériques et
) imprimantes

g Programmes par défaut

& Récupération G Région et langue

Boot Camp

de synchronisation

es dutilisateurs

;' Date et heure

am, Gestionnaire audio DD
5 Realtek

[ [cones de la zone de
@& notification

@ options dalimentation
€ options Internet
B rersonnalisation

Q QuickTime

A Résolution des problémes

@ O

Fal

ERENER. NARKE]L - - -

Vous pouvez modifier quelques réglages de

la barre des taches.

f5; Capteurs demplacement
% etautres capt..

u :
AR Centre Réseau et partage

iy Connexions RemoteApp
=9 et Bureau 4 dist.

(W exécution automatique

@y Gestionnaire
& dinformations d'identf.

g Informations etoutis de
performance

@ options drergonomie
{7 Outils d'administration
'\/‘ Polices

i Reconnaissance vocale

b@: Sauvegarder et restaurer

Cliquez sur l'outil barre de taches (si

affichage classique).

Il est possible de déplacer la barre de
taches, sous réserves que la case verrouiller
la barre de taches soit décochée.

Ici la barre de tdches est bloguée et elle

n’est pas masquée.

La barre a droite.

Barre des taches | Menu Démarrer | Barres doutis |

18/06/2009 |

Apparence de la Barre des taches
[] verrouiller |a Barre des taches

[ utiliser les petites icones

Position Barre des taches :

Boutons de la barre des taches :

Zone de notification

[ Masquer automatiquement la Barre des tiches

[Bas

Bas
Gauche
Droite
Haut

La barre de tdches a été mise a droite.

La barre en haut.

[ | Utiliser les petites icones
Position Barre des taches :

Boutons de la barre des taches :

Zone de notification

[Droite

Bas
Gauche
Droite

Personnalisez les icones et les notifications qui
apparaissent dans |la zone de notification.

| Personnaliser... ‘

La barre de tdches a été mise en haut.
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W Barredest

aches et menu

Dem E rrer

L Propriétés de la Barre des taches et du menu Démarrer

Barre des taches | Menu Démarrer | Barres doutils |

Apparence de la Barre des taches
[V] verrouiller la Barre des taches

[ "] Utiliser les petites icones

Position Barre des taches :

Boutons de la barre des taches :

Zone de notification

Apercu du Bureau avec Aero Peek

taches.

Personnalisez les icones et les notifications qui
apparaissent dans la zone de notification.

[ Masquer automatiquement la Barre des taches

‘ Bas

|
v]‘

lToujours combiner, masque ¥ 1

Personnaliser...

Vous pouvez afficher temporairement le Bureau en plagant le pointeur de
votre souris sur le bouton Afficher le Bureau 3 I'extrémité de la barre des

Comment personnaliser la barre des tches ?

OK

l l Annuler Appliguer

\é Outl Capture
o
'3‘_. Loupe

8 soltsire

@ s

> Toustes programmes




Ajouter un programme a la barre de taches.

‘ =]
\,j‘\// » Ordinateur » Disque local (C) » logiciels v |4 g P
Organiser v Nouveau dossier =~ il ©

1. Paint Shop Pre

8 Adobe Readerd

# iTunes

a1 Microsoft Office PowerPoint 2007
[ Micygsoft Office Word 2007

4. Emplacements récer

# Téléchargements

-4 Bibliotheques

&, Disque local (C:)

€ Reseau

on : 01/05/2009 15:30

ste de modificati... 01/05/2009 15:30 |

e: 268 Ko

s
\
& ; E [}1T€p4ngler 2 Barre des taches |

| Mise en route

|
€D vindons Medis Center ,
- yvesmbw?
f‘ Calculatrice
= Documents
Pense-béte ,
Images
>é Outil Capture
Musique
& paint
= Jeux
‘—‘ Connexion Bureau 3 distance
) Ordinateur
& o
Panneau de configuration
®/ Solitaire o g
o Périphériques et imprimantes
Safari -
Programmes par défaut

Aide et support

> Tousles programmes Sécurité de Windows

iz (] Q| S

__Mws| s
N 7 Epingler a Barre des tiches

La barre de taches
contient les icones des
programmes en cours
d’exécution et les icones
disparaissent quand les
programmes sont
terminés.

Vous pouvez
personnaliser la barre de
taches en y glissant des
programmes; ainsi les
programmes seront
épinglés de facon
permanente.

Pour lancer le
programme il suffira de
cliquer sur son icéne
dans la barre de taches.
Il est possible de
supprimer une icone d'un
programme de la barre
de téches.

Vous pouvez ajouter un
programme dans la
barre de taches depuis
le menu démarrer.

Ici je glisse le
programme Connexion
Bureau a Distance dans

la barre de taches.
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Le menu démarrer de la barre de taches.

-

L Propriétés de la Barre des taches et du menu Démarrer =3 Confidentialité
[ Barre des taches | Menu Démarrer [Barres dbums‘\ [V|Stocker et afficher les programmes récemment ouverts dans le
) menu Démarrer
Pour pe[sonnallser Iaspect €t le comportement dgs £3n / A
liens, icdnes et menus dans le menu Démarrer, diquez [¥] Stocker et afficher les fichiers récemment ouverts dans le menu
sur Personnaliser. Démarrer et la barre des taches

Power button action: Fermer la session

Confidentialité
|/ Stocker et afficher les programmes récemment ouverts dans le

Dans l'onglet menu démarrer vous pouvez

e D o paramétrer I'affichage de certains fichiers ou
|| Stocker et afficher les fichiers récemment ouverts dans le menu n
Démarrer et la barre des taches programmes dans la barre de taches.

Comment modifier |'sspect du menu Démarrer ?

[ OK ][ Annuler H Appliquer

Barres d’outils a ajouter a la barre de taches.

Dans l'onglet Barres d’outils vous

vk Propriétés de Iz Barre des tiches et du menu Démarrer — s SO
, : pouvez parameétrer les barres d’outils a
| Barre des taches | Menu Démarrer | Barres doutis ajouter dans la barre de taches.
Sélectionnez les barres d'outiis 3 ajouter 3 la barre des taches. 3 A = Bibliothéques .
Adresse 3 -@ Groupe résidentiel d'ordinateurs
T Liens - ) SN A yvesmbw]
Panneau de saisie Tablet PC g HOrdiniateur
{Tunes €l Réseau
[ Panneau de configuration

o & Corbeille
[ Panneau de configuration
captures w7 MB - Raccourci
.. films windows 7 RC - Raccourci
.. logiciels - Raccourci
. windows 7 - Raccourci

Annulier : Appiques

o] [
—"

La zone de notification de la barre de taches.

Afficher les icones cachées

B - 0O ENEENEN als

J ® W |

‘ Cliquez ici pour sélectionner les icones qui vont s'afficher sur la barre des t l

Per:{ﬁnaliser.,.
1 Q| 3B

Vous pouvez personnaliser |'affichage des icones qui vont s’afficher sur la barre de
taches.

-
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'- {E= o =

(L) B« Tous e dements du Panneau d confguration » Icénes delazone de notfication > |44 [[| Rechercher £

Sélectionnez les icones et les notifications qui vont apparaitre sur la barre des taches.

Si vous choisissez de masquer les icones et les notifications, vous ne sera pas averti des modifications et mises a jour. Pour afficher les icones masquées, cliquez
sur la fleche en regard de la zone de notification sur la barre des taches.

-
Icénes Comportements F
ﬂ'—ﬁ gentve’de{nalnter:lance — iz o [Afficher l'icone et les notifications V]
esouare les prcb:emes g ordinoieur: 1 message Iﬁ\prfGﬂf
@ Marche/Anét i s [Afficher I'icone et les notifications v]
Chargement terminé (100 %)
«fll Réseau [Afficher l'icone et les notifications V] =
macg5 Accés Intemet
) Yolgme . oz g — [Afficher I'icone et les notifications v]
Sortie gudio de l'ordinateur distant: 100%
il HD Audio Contrql PaneL _ [Afﬁ:her uniquement les notifications V]
Gestionngire audio DD Realtek
0 Eoot Camp Manager [Aificher uniquement les notifications v] -
Boot Camp
% Ex_e!orat_eur Windows " o wopcicoiosourn [Afﬁ:her uniquement les notifications V]
Retirer le périphérique en toute sécunité et éjecter le média
Q Windows Media Center [A{ficher uniquement les notifications v]

Activer ou désactiver les icones systeme
Restaurer les comportements des icones par défaut

[ Toujours afficher toutes les icones et les notifications sur la barre des taches
[-ws [ ; [ & A | 2 B e 2145 |
LJ* 3 B ] I\E . Q . i IR RO o5 /2000

@ Réseau

macg5 Accés Internet

cher ARSI

Afficher l'icone et les notifications
Masquer I'icéne et les notifications
Afficher uniquement les notifications

1}y Volume
Sortie audio de ['ordinateur distant: 100%

!l HD Audic Control Panel

> 2 7 Afficher uniquement les notifications v
Gestionnaire audio DD Realtek a

_a suite est dans la Rampe 26
Dispoenibilite iImmeédiate

http://www.microcam06.org/abm.htm
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Index.

A

Affichage, 4, 10, 11, 15, 16, 39,
45, 46,47,49

Applications, 10, 31

arréter Windows, 38

Arriére-plan, 40, 42, 44

Ascenseur, 4, 5

B

Barre d’outils, 49

Barre de tiches, 4, 6,47, 48, 49

Barre latérale, 30

Bibliotheque, 18, 21, 22, 23, 24,
25,26, 28,32,33,35

Bureau, 11, 1, 2, 3, 6, 16, 27, 28,
30, 39,40, 42,48

C

Cadre, 4, 41

CD-DVD, 7

Chapitre, 10, 16, 25

Chemin, 16, 28, 29, 37

Clic droit, 19, 20, 25, 28, 29
cliquer, 1, 48

Compressé, 20

Contenu, 12, 14, 16, 31, 33, 34
Copier, 25

Corbeille, 2, 20

D

déplacer, 1, 4, 5, 18, 20, 25, 27,
28,47

Disque, 7, 16, 17, 25, 27,37

Disquette, 7, 17

Dossier, 1, 2,8,16,17, 18, 19, 20,
22,23,24,25,26,27,28,29,
30,31, 32,35,36,37,41, 42,
44, 45

E

Enregistrer, 31, 32, 35, 42
Extension, 10, 45, 46

F
FAT, 10

Favoris, 30, 35
Fenétre, 4, 5,7, 9, 35, 45

G
Glisser déplacer, 20, 30, 45

|

Icoéne, 1,10, 11, 13, 15, 27, 36,
39,48, 49

Image, 6, 16, 22, 28, 32, 39, 40,
41,42,43, 44

L

Linux, 1

Liste, 12,13, 14

Logiciel, I1, 1, 2, 16, 27, 31, 36, 37
Logiciel de virtualisation, II, 1

M

MacOS,11, 1, 2,10, 18,41

Macintosh, 1, 10

Menuy, 3, 6,7, 8, 19, 20, 25, 27,
28, 29,31, 32, 33, 38, 39, 48,
49

Menu contextuel, 20

Menu démarrer, 6, 7, 8, 27, 33,
38, 39, 48, 49

Mosaique, 12, 14

Musique, 22

N

Nom de fichier, 10, 16, 18, 31, 33
NTFS, 10

o

Ordinateur, 7, 16, 26, 36, 38
Ouvrir, 4, 31, 32, 44

P

Panneau de configuration, 39,
40, 43, 44, 45

Panneau de prévisualisation, 15

Personnaliser, 3, 44, 48, 49

Photos, 15, 24, 30, 32, 41, 42, 44

programme, 1, 27, 28, 36, 37, 48

Propriétés, 28

R

Raccourci, 27, 28, 29, 30

RAM, 1

Recherche, 33, 34, 35
Recherches, 33, 34, 35

Réduire, 4

Réglage écran, 44, 45

Réglages, 4, 10, 39, 44, 45, 46,47
Renommer, 18, 19, 23, 27
Réseau, 7, 8, 26

S
Sauvegarder, 31, 35

Session, 7
Supprimer, 18, 20, 29, 48
T

Trier, 15

U
Unix, 1,18
Utilisateur, 1, 6,7, 8,17, 21, 38,
43

\'
Vidéo, 16, 22

w

Windows, I, 11,111, 1, 2, 3,6, 7, 8,
9,10,16,17,18, 21, 23, 27,
28, 29,31, 32, 33, 34, 36,37,
38,39, 41, 44

Z

Zone de notification, 49
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