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Généralités sur la messagerie Internet

C’est quoi une messagerie électronique

Une messagerie électronique c’est la possibi-
lité d’envoyer et de recevoir des messages
par un procédé électronique, entendez par la
par un micro-ordinateur, entre des corres-
pondants identifiés par une adresse électro-
nique.

Pour envoyer et recevoir des messages, vous
devez posséder un compte sur un ordinateur
exécutant un service POP (Post Office Proto-
col) et avoir accés a un ordinateur exécutant
un serveur SMTP (Simple Mail Transfer Pro-

tocol).

Pour envoyer et recevoir des messages,

Vos messages électroniques entrants seront
envoyés sur votre compte POP d'ou ils se-
ront ensuite transférés vers le logiciel de
messagerie.

Quant a vos messages sortants, ils seront
envoyés au serveur SMTP, d’ou ils seront
acheminés vers vos destinataires.

Ceci peut paraitre un peu compliqué, mais
c’est le mécanisme de la messagerie
d'Internet ; ces deux notions POP et SMTP
vous seront utiles pour paramétrer votre
application de messagerie.

UN PEU DE TECHNIQUE

vous devrez posséder un compte sur un
ordinateur exécutant un service POP (Post
Office Protocol) I

et avoir accés a un
ordinateur
exécutant un
serveur SMTP

S

(Simple Mail Transfer

Protocol). mn}] \
\ 7

Comment avoir une adresse

Pour accéder a I'Internet il vous faudra ouvrir un compte (abonnement) chez un Fournisseur
d’Accés Internet (FAI, provider en anglais).

C'est le fournisseur d’accés Internet qui vous attribuera (ou vous pourrez la choisir) une adres-
se électronique (utilisable dans notre POP précédent).

Rampe de Lancement 28 — Aolt 2009 page 1



Une adresse électronique est de la forme :

nom@fournisseur.x

Le nombre de caractéres du nom est
variable et dépendra du fournisseur d’‘accés ;
généralement 8 a 12 caracteéres, quelquefois
beaucoup plus. Le nom attribué pourra cor-
respondre a votre propre nom, ce qui est
souhaitable, mais qui sera dépendant des
doublons pouvant exister chez votre fournis-
seur d’accés (et de la taille accordée pour
I'adresse électronique).

Vous pourrez, suivant le fournisseur d’acces
Internet (FAI) donner votre prénom en plus,
soit complétement, soit en abrégé, ou sous
I'identité d ‘un pseudonyme.

Votre identifiant doit étre unique chez
votre fournisseur d’accés et notez que le @
(se prononce at), est obligatoire dans
I’'adresse électronique (nom@fournisseur.x)

Fournisseur: identifie le fournisseur d’accés (Orange, Free, etc.)
.X : variable, peut étre .fr (France), org, ou .net, ou .com ou autre.

Par exemple:
microcam06@microcam06.org

microcam06@orange.fr
yves.cornil@free.fr

Messagerie intégrée ou spécialisée

Pour mémoire rappelons que vous pouvez
utiliser des logiciels de messageries spéciali-
sés (Windows Mail, Microsoft Outlook, Micro-
soft Entourage, Apple Mail par exemple) ou
une messagerie intégrée a un logiciel de na-
vigation sur Internet.

Il existe d'autres types de messageries élec-
troniques, sur Internet (IRC (Internet Relay
Chat), AOL Instant Messenger par exemple,
Live Messenger, iChat, etc.)) ; dans ce der-

nier cas il faudra que votre correspondant
soit en ligne (c’est a dire connecté a Inter-
net), et qu’il se soit identifié pour recevoir
les messages instantanés. On utilisera plut6t
le terme de « Chat » pour qualifier plus
exactement ce type de messagerie.
Certaines messageries ne fonctionnent qu’a
partir d'Internet ou sont mixtes (c’est-a-dire
sont accessibles depuis un navigateur Inter-
net ou une messagerie spécialisée).

Quelques grandes fonctionnalités de la messagerie

Envoi d'un message a un ou plusieurs destinataires et, éventuellement une copie a un ou

plusieurs destinataires (CC Copie Carbone).

Envoi de copies invisibles a d'autres destinataires sans que le destinataire principal en soit

avisé (CCI Copie Carbone Invisible).

Ce systéme permet aussi d’envoyer un message a plusieurs destinataires sans communiquer la
liste des adresses (soit pour des questions de confidentialité, soit pour ne pas avoir une longue

liste d'adresses dans le message).

La plupart des logiciels de messagerie ont un systéme de gestion des contacts et ont un sys-

téme de groupes.

Gestion de plusieurs adresses différentes.

Certains systémes de listes de diffusion vous imposent une adresse personnelle (par exemple
chez yahoo.com ou mac.com, etc.), ce qui peut vous obliger a avoir plusieurs adresses élec-

troniques (e-mail in english) différents.

Redirection d’'un message sur un ou plusieurs destinataire(s) (transfert ou forward).
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Attachement d'un document a un message (document Word, Excel, photos, un son, un
programme, une séquence vidéo QuickTime ou AVI, etc.).

Attention, c’est par ce systéme de documents attachés que sont généralement propagés des
virus (programme joint ou macro Word ou Excel).

Filtre des messages pour éviter que votre boite aux lettres principale ne soit encombrée de
messages indésirables.

Attention, le filtre ne fait que classer le message dans un dossier particulier (y compris la
corbeille) ; si un correspondant vous envoi un gros fichier, il faudra étre patient, ou alors aller
sur Internet pour supprimer le message indésirable, si votre fournisseur vous offre ce service.

Gestion de la messagerie au quotidien.

» Les messages recus seront archivés dans un dossier boite de réception.

* Les messages envoyés seront classés dans un dossier messages envoyés.

* Les messages en attente d’envoi seront classés dans un dossier boite d’envoi.

* Les messages en cours seront classés dans un dossier brouillon

* La plupart des logiciels de messageries vous permettront de créer des dossiers ou des
sous-dossiers pour mieux classer les messages regus ou envoyés.

NB : /es noms peuvent varier en fonction du logiciel utilisé.

Supprimez de temps en temps les messages devenus inutiles, ils iront a la corbeille (ou dans
un dossier en attente de suppression).

Si, dans un message, vous donnez l'adresse d’'un URL (Uniform Resource Locator), elle sera
accessible sous forme d’un lien, ce qui permettra a votre interlocuteur de se brancher directe-
ment sur I'adresse en cliquant sur le lien indiqué.

Avant d’utiliser le logiciel de messagerie.

Il faudra au préalable configurer votre ordinateur pour les adresses de votre connexion
a distance (numéro de téléphones, identifiant, mot de passe, adresses TCP/IP, noms de do-
maines). La connexion a Internet pourra étre automatique ou manuelle.

Généralités sur Windows Mail
sous Windows Vista

Que pourrez-vous faire avec l'application Windows Mail ?

< Recevoir, envoyer, transférer des messages, avec ou sans document attaché

< Vous filtrer les messages regus.

< Envoyer un message a un ou plusieurs destinataires, avec une copie a un ou plusieurs
destinataire(s), (CC copy carbon ou courtesy copy) et éventuellement, des copies invi-
sibles (cci copy carbon invisible) a un ou plusieurs destinataire(s).

< Gérer plusieurs adresses différentes, chez un ou plusieurs fournisseur(s) d’accés Inter-
net.

< Gérer vos adresses dans un carnet d’adresses dans une application séparée Contacts.
C’est un véritable répertoire complet contenant les adresses postales, téléphones, fax,
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e-mails (mél en francais), URL’s, etc. Vous pourrez regrouper vos correspondants dans
des groupes pour créer vos propres listes de diffusions.

Trier vos messages sur différents critéres (date, expéditeur, etc.).
Archiver vos messages dans différents dossiers et sous-dossiers.

Rechercher un message selon différents critéres (sujet, expéditeur, etc.).
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Premier lancement de l'application Windows Mail
et paramétrages.

Lancement de I'application depuis le menu démarrer.

Le logiciel de courrier électroni-

£ Internet
I\ Internet Explorer | Ligue 1: grace a Gour...
=1 e v < ool que (ou messagerie) Windows

Mail est accessible depuis le
menu démarrer de Windows.
Il sera possible de mettre le
logiciel sous forme d’un rac-
courci sur le Bureau.

;[ Accueil Windows

@ Windows Media Center

'{%E[ Bonus Windows Edition Intégrale
@I Lecteur Windows Media

r?!l Galerie de photos Windows

S% Telécharger Windows Live Messenger
rc;ll' Création de DVD Windows

B
g Espace de collaboration Windows

% Clavier visuel

> Tousles programmes

Corbeille
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Paramétrages du

Dossiers locaux
& Boite de récept] |/
& Boite d'envoi
B Bensiss supprn Votre nom
# Brouillons
§ Courrier indésiral
5% Communautés Micr

Lors de I'envoi d'un message électronique, votre nom apparait dans le champ De du message sortant.
Entrez votre nom tel que vous voulez qu'il apparaisse.

Nom complet : |

Par exemple : Marie Dubois

sur mon compte de messagerie ?

Annuler

7 >
e

NS

Votre nom

Lors de I'envoi d'un message électronique, votre nom apparait dans le champ De du message sortant.
Entrez votre nom tel que vous voulez qu'il apparaisse.

Nom complet : Yves Cornil

Par exemple : Marie Dubois

Ou trouver des informations sur mon compte de messagerie ?

Suirant

Adresse de messagerie Internet

Votre adresse de messagerie est celle que vos correspondants utilisent pour vous envoyer
des messages,

Adresse de messagerie: yves.comil @free.fi]

Par exemple : personne@microsoft.com

Ou trouver des informations sur mon compte de messagerie ?

Annuler

compte de messagerie.

Lors du premier lancement de
Windows Mail, le logiciel de-
mande de configurer le compte
de messagerie. Il faudra ren-
trer le nom, l'adresse électro-
nique, le mot de passe, le
compte pop et smtp, etc.

Entrez votre nom et prénom
ou prénom et nom (l'ordre est
libre ici) ou tout autre identi-
fiant.

Ici je saisis mon nom Yves
Cornil.
Cliquez sur suivant.

Entrez maintenant votre
adresse électronique ; c’est
le fournisseur d’acceés Inter-
net (FAI) qui vous attribue
I’'adresse électronique.

Ici I'adresse électronique est
yves.cornil@free.fr.
Cliquez sur suivant.
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Pop et smtp.

La plupart des logiciels de message-
(€ rie utilisent le protocole Pop3.

Configurer les serveurs de messagerie

Saisissez le serveur de messagerie

Type de seoveur demessagerie pour counfes entrant: pour le courrier entrant Pop3 ou
[pop3 = IMAP.
Serveur de messagerie pour courter entrant (POP3 ou IMAP): - généralement le serveur Pop
pop et s’écrira pop.fai.domaine.
- Pour Free ce sera pop.free.fr,
Nom du serveur de messagerie pour courrier sortant (SMTP) : pour Ora nge ce sera
it pop.orange.fr
Le serveur sortant requiert une authentification. Saisissez le serveur de messagerie
sortant.

- généralement le serveur
smtp s’écrira
smtp.fai.domaine.

- Pour Free ce sera
smtp.free.fr, pour Orange ce
sera smtp.orange.fr

‘ Suivant | | Annuler

Attention : le smtp devra, généralement, correspondre au Fournisseur d’Acces sur lequel
I'ordinateur est actuellement connecté. Ce qui signifie que vous pourriez étre amené a modifier
temporairement la codification du smtp si vous connectez chez un ami qui n‘aurait pas le mé-
me FAI que vous.

: Esl  Saisissez le nom d’utilisateur et le
& mot de passe. Le nom d’utilisateur
et le mot de passe sont donnés par
le FAI. Généralement le nom
d’utilisateur sera l'identifiant qui
Nom d utlsateur de messagerie: yves.comi précéde |'arobase (@).

Connexion a la messagerie Internet

Entrez le nom et le mot de passe du compte que votre fournisseur de services Internet vous a donnés.

Ici l'identifiant de messagerie est
yves.cornil.

Mot de passe: ssssssse

V| Mémoriser le mot de passe

Suinant iiﬂmnuler |
e

» Il est possible d'obtenir des adresses électroniques supplémentaires auprés de votre
FAI.

* Vous pouvez demander a Windows de mémoriser le mot de passe en cochant la case
mémoriser le mot de passe.

=S
Félicitations
Vous avez entré toutes les informations requises pour installer votre compte.
Pour enregistrer ces paramétres et télécharger votre courrier électronique, cliquez sur Terminer.
Ne pas télécharger mon courrier électronique maintenant
[ Term%&r | | Annuler |

C’est terminé. Cliquez sur le bouton Terminer. Votre compte de messagerie est configuré.
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Windows Mail au quotidien.

Votre compte de messagerie a été configuré, il nous reste (et c’est le plus important) a en-
voyer et a recevoir des messages.

Pour commencer je vais envoyer un message a un de mes correspondants (en fait c’est une de

mes adresses personnelles), ce sera l'occasion de découvrir les différentes parties de Windows
Mail.

Rédiger un message.

=/ Boite de réception - Windows Mail
Fichier Edition Affichage Outils Message ? | Rechercher P
i Créerun rrﬁssage q # Répondre #% Répondre atous B Transfeérer | 1:,0 il B Envoyer/Recevoir ~ | EE E @
4 Dossiers{EcrlrE un message | | 1 8 ¥ De Objet Recu ~
pi.Baliede iéception T U'Equipe Microsoft Wi... . Bienvenue dans Windows Mail 33/08/2008 10:54
& Boite d'envoi
- Eléments envoyés
% Eléments supprimés
/ Brouillons
S Courrier indésirable

2% Communautés Microsoft

De: L'Equipe Microsoft Windows Mail <msoe@microsoftcom= A: Nouvel utilisateur de Windows Mail <msoe@microsoft.com=
Objet : Bienvenue dans Windows Mail

.

E { Bienvenue dans F
| = ]LJ Windows* Mall

Présentation
Windows Mail est le successeur d'Outlook Express

Windows Mail reprend les bases d'Outlook Express et y ajoute diverses fonctionnalités nouvelles congues pour enrichir votre utilisation de la
messagerie électronique tout en contribuant a réduire les risques et nuisances tels que le hamegonnage et le courrier indésirable.

1 message(s), 0 non lu(s) ™ Travail en ligne

o = 8 Boite de réception - ... R OEEEE 247 10:56

Ici c’est le premier message recu ; il a été envoyé par I’équipe de Windows Mail.

Pour écrire un message, cliquez sur le bouton créer un message.

=/ Boite de réception - Windows Mail
Fichier Edition Affichage Outils Message 7

Créer un message | v| #% Répondre @8 Répondreatous B Transférer | so

! 5 |
B Envoyer/Recevoir ~ | BRI BN ~ &
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. Nouveau message 1&”@'@
Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Message 7 Destinataire

du message

Destinataire
de la copie

Objet du message

E|G I SA|ZEEEE|ss =

Corps du message

Voici les différentes zones pour envoyer un message :

e A : placer le curseur dans la case en face du A et saisissez |'adresse électronique de vo-
tre correspondant. Il est possible d’entrer plusieurs adresses différentes.

e Cc : cc est I'abréviation de copie carbone. Dans le cadre situé devant Cc, entrez, éven-
tuellement l'adresse d’'un correspondant (ou de plusieurs correspondants) qui recevra le
message en copie.

e Dans le cadre objet : entrez le sujet du message recommandé).

* Dans le cadre corps du message saisissez votre message. Le message peut étre saisi
dans un autre logiciel (Microsoft Word, WordPad, etc.) et collé dans la zone corps du
message.

Vous disposez aussi d’outils de mise en page (gras, italique, cadrage, etc.) que nous verrons
plus tard.

[ essai o=
Fichier Edition Affichage Insettion Format Outils Message ? Le message sera envoyé a
yves@cornil.com.

A: lyves@comil.com

Pas de copie.

@5 Ce: ]

Objet: [essai L'objet est essai.

Arial o ARl sA|EEEE|EESS|” Le texte est

Mon prTer — Mon premier message
Yves|

Yves

(désolé pour la faute de
frappe).
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Envoyer un message.

Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Message 7

[T——
'_!kEnvoyer yRau"

EA: vaes@cornil.com
@3] Cc: |

Objet: Iessai

Arial v :5,

Mon prmier message
Yves|

>

o
o
[
[

4

1
i
ut
I8
1+
L]
Il
I
]
(1]

Pour envoyer le message rédigé, cliquez sur le bouton envoyer.

‘= Eléments envoyés - Windows Mail
Fichier Edition Affichage Outils Message ?

Rechercher L

I Créerunmessage v #% Répondre #% Répondreatous W% Transférer | st | B Envoyer/Recevoir v | B B s ~ I

a Dossiers locaux 1T 8 A
= BO!tE de fecﬁpt'°" ~ yves@cornil.com essai 23/08/200910:57  pop.freefr
& Boite d'envoi

- Eléments envoyés

Objet Envoyé Compte

8] Elénnts supprimés
./ Brouillons
S Courrier indésirable

e g » ~ = =
24 Communautés Microsoft De: Yves Cornil <yves.comnil@freefr> A: yves@cornil.com <yves@cornil.com>

Objet : essai

Mon prmier message
Yves

Si vous étes connecté a Internet le message sera envoyé et stocké ensuite dans le dos-
sier éléments envoyés.

Si vous n’étes pas connecté sur Internet, votre message sera stocké dans le dossier
boite d'envoi et sera envoyé, effectivement, quand sous serez connecté a Internet ; le
message une fois envoyé sera stocké dans le dossier éléments envoyés.

Envoi d’'un message avec une copie.

| mon 2iéme message

Ici le mes-
Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Message 7 sage sera
! Eavoyer V' B B ) | p Aac| 1 v = = O envoye.a
— . — un destina-
i nvoyer | . ..
v EA- [vves.cornil@free.fr <vves.cornil@free.fr>; taire princi-
al et a un
(& Cc: I es@cornil.com <vves@cornil.com>; p
correspon-
Objet : |mon2i'ememessage dant en
= e = copie.
Arial -E_E, =E===|-8 N P
l
Et de deux
Yves|
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Mail pour Windows a de la mémoire.

T

. Nouveau message

-J

Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Message

EA:

Ce: yves@cornil.com

Objet :

Windows Mail mémorise les adresses électroniques utilisées précédemment et a la saisie du
premier caractére il vous propose un (ou plusieurs noms).

Ici nous avions utilisé en premier envoi de message l'adresse Yves@cornil.com; si cette adres-
se convient, appuyez sur la touche envoi (ou retour, ou return) sur votre clavier.

Lire ses messages.

| Boite de réception - Windows Mail [E= =5

Fichier Edition Affichage Outils Message 7 | Rechercher P

I Créerunmessage v @ Répondre #% Répondre atous W% Transférer | st |

E Envoyer/Recevorr |~ | B B Bs ~ B

4 Dossiers locaux 18 ¥ De Objet Envoyer et re(ev%ir tout Ctrl+M ‘
'35 B°ite de rece‘ptlon | L'Equipe Microsoft Wi... Bienvenue d| Recevoir tout
 Boite d'envoi
Envoyer tout

- Eléments envoyés
& Eléments supprimés pop.free.fr (Par défaut)
/. Brouillons -
S Courrier indésirable
24 Communautés Microsoft

Lors du lancement de Windows Mail, ce dernier se connectera a Internet pour envoyer les
messages en attente dans la boite d’envoi et pour recevoir les messages qui vous ont été
envoyés (ou que vous avez envoyé pour essayer le logiciel).

=] Windows Mail = Windows Mail E=
- Vérification des nouveaux messages sur 'pop.freefr'... = Vérification des nouveaux messages sur 'pop.freefr'...
< 2
€ception d'une liste de messages du serveur... Réception du message 1 surl en cours...
Détails >> Détails >>

=/ Windows Mail =34
& Les taches demandées ont été correctement effectuées.
el — Windows Mail récupére les messages.
Détails >>
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Fichier Edition Affichage Outils Message 7

I Créerun message ~ % Répondre #® Répondreatous ¥ Transférer s-:-! y iEnvoyer/Recevoir vy EmE BB

4 Dossiers locaux 1 8§ ¥ De Objet Requ ~

] BBo?te :e réc.eption (1) Yves Cornil mon 2iéme message N 23/08/2009 10:...
g Bofte d'envol | L'Equipe Microsoft Wi... Bienvenue dans Windows Mail N 23/08/2009 10:54

- Eléments envoyés
& Eléments supprimés
/. Brouillons
S Courrier indésirable
24 Communautés Microsoft

Les messages recgus sont stockés dans le dossier boite de réception.
Les messages non lus sont affichés en gras.

Pour lire un message cliquez dessus.

= Boite de réception - Windows Mail [E=8 B8 >

Fichier Edition Affichage Outils Message 7 Rechercher R

i iy~ I
I Créerun message ~ W% Répondre #® Répondre atous W™ Transférer !—:-l ‘Envoyer/Recevoir v EE BB

4 Dossiers locaux ' 8 ¥ De Objet Recu

& :oite :9 féce_Pﬁ"" 1 Yves Comnil mon 2ieme message 23/08/200910:58  :
. Eorte d envol -1 L'Equipe Microsoft Wi... Bienvenue dans Windows Mail 23/08/2009 10:54

‘ Eléments envoyés
s Eléments supprimés

/ Brouillons
S Courrier indésirable De: Yves Cornil <yves.comil@freefr> A: yves.comil@freefr <yves.comil@freefr> Cc: yves@cornil.com <yves@cornil.com>
2% Communautés Microsoft Objet : mon 2ieme message

Et de deux

[N Yves

Et voici le message.

De: Ywves Cornil <yves.cornil@free.fr> A: yves.cornil@free.fr <yves.cornil@freefr> Cc: yves@cernil.com <yves@cornil.com>
Objet: mcn 2ieme message

Le message a été envoyé par Yves Cornil, a I'adresse (entre <>) yves.cornil@free.fr

a yves.cornil@free
En copie (Cc) a Yves@cornil.com.

Afficher les images contenues dans un message.

MacWay - Lettre Pro... Grosses capacités, petits prix ! 24/08/2009 08:... 24/08/2009 08....

Dell France - Particuli... Offres exceptionnelles sur nos portables les pl... 24/08/2009 06:.. 24/08/2009 06:...
| Meteocity votre meteo et 1 Iphone 24/08/2009 04:44  24,/08/2009 04:44
<1 Yves Cornil Re: Envoi d'un messaae : DSCNO707. DSCNO708. ...  23/08/200911:43  23/08/2009 11:43

De: Meteocity <eglantine@news.meteocity.com= A: Yves =yves.comnil@free.fr=
Objet : votre meteo et 1 Iphone

Certaines images ont été bloquées pour empécher I'expéditeur d'identifier votre ordinateur. Cliquez ici pour télécharger les images,

Si o= message ne s sffiche pas correctement, consultez e en ligne

fm] » |

s

Votre polo gratuit vous attend ici !

Conseiller ce site 3 un(e) ami(e)

Lundi 24 Aoit , St Barthélemy

vivive. meteocity.com | Accéder 3 mon profil

= (demain St Louis)
X Bonjour Yves,
'B| La météo a Fréjus ' x Gagnez des cadeaux
s T b e :

& Travail en ligne
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Généralement les images contenues dans un message sont bloquées.

De: Meteocity <eglantine@news.meteocity.com= A: Yves <yves.comil@free fr>
Objet : votre metec et 1 Iphone

Certaines images ont été bloquées pour empécher I'expéditeur d'identifier votre ordinateur. Cliquez ici pour tt“écharger les images.

Cliquez sur la barre jaune (qui devient bleue) pour afficher les images.

De: Meteocity <eglantine@news.meteocity.com= A: Yves <yves.comil@free.fr>
Objet : votre meteo et 1 Iphone
Si o= message ne s'affiche pas comectement, consultez le en ligne % E
Votre polo gratuit vous attend ici !
2 mon profil | Conseiller ce site 2 un(e) ami(e)
20 2 . Lundi 24 Aoiit , St Barthélemy
meteo Clt\] (demain St Louis)
Bonjour Yves,
- La météo a Fréjus iz Gagnez des cadeaux
matin aprés-midi : vent : Est Gagnez 1 Iphone et
vitesse : 13 km/h restez en contact avec
@ Q rafales : 43 km/h vos amis grice a
r Y
Répondre a un message.
"5 Boite de réception - Windows Mail [=E =
Fichier Edition Affichage Outils Message 7 ' Rechercher P

|3 ? AP ER— % 3 > | = - 6 | -
i | Créerun message ~ Q,Repg\dre #% Répondre atous B Transférer | i B Envoyer/Recevoir v (H I8 B v @ | Afficher tous les messages

4 Dossiers locaux | Répondre a I'expéditeur | Objet Requ ~ Envoyé
8 :"f‘e :f réception|(t) " ILa Redoute 600 T-shirts au choix ! 24/08/200917:37  24/08/2009 17:37
= Boite d'envoi 1 David Cornil Re: Iphone 5 24/08/200917:03  24/08/200917.03

7 Eléments envoyés

— R

Notretemps.com Préparez votre retraite en ligne / Maisons de r... 24/08/2009 16.... 24/08/2009 16....

Quand vous recevez un message, il est de
bon ton de répondre (sauf si c’est un mes-
sage non sollicité).

Pour répondre au message lu, cliquez sur le
bouton Répondre.

Fichier Edition Affichage Outils Me

W Créerun message v | Répnndre

Fichier Ekdition” Athichage Insertion © Format "Outils ““Message ™ 7

A:  |David Comil <david.comil@freefr>;
Cc: |
Objet : |Re: Iphone 5

Arial v E |6 A48 A ld=d=

Non je n‘ai pas diPhone. ‘ ‘
[=H|

11

i
L]
¥
oy
(]
Il
1]
(1]

Tapez votre message de réponse et cliquez sur le bouton Envoyer.
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Répondre a tous.

-/ Boite de réception - Windows Mail o e =
Fichier Edition Affichage Outils Message ? | Rechercher el
' Créer un message v ﬂ Répondre ﬁ_ Répondre a tous | ™ Transférer | p_:.a p, ‘ Envoyer/Recevoir v | - ;| & >~ B P Afficher tous les messages

1 ?gssiers iocawf o 1 8 ® De Objet Recu v Envoyé 2
- i Bofte de séception (2) ] I Mail Delivery System  Undelivered Mail Returned to Sender 25/08/200921:09  25/08/2009 21:09 =
=4 so,lte £ enuon ) : - Yves Cornil Une information technique qui peut vous intéres... 25/08/2009 21:09  25/08/2009 21:08 : i

& ::::::: :::;ﬁf:és Ventes Privées by La... Vente Privée Literie : Best, Dunlopillo, Pirelli...... 25/08/2009 21:.. 25/08/2009 21....

} Brouillons ESPRIT News LE GUIDE MODE DE LA LIGNE SLIM 25/08/2009 20:... 25/08/2009 20....
G Coumnerindiirabli ~1 Mexx Actualités Bonnes astuces de Mexx - Le t-shirt graphique 25/08/200919:43  25/08/200919:43 S

=% Communautés Microsoft De: Yves Comnil <yves.comil@freefr> A: Yves Cornil <yves.comil@freefr> Cc: yves@cornil.com <yves@cornil.com>yves.comil@microcam06.org...
Objet : Une information technique qui peut vous intéresser.
Bonjour,
Pour les utilisateurs de Mac, Snow Léopard sortira le 28/8.
Pour les utilisateurs de PC, Windows 7 sortira le 22/10.
L'équipe de Microcam

Fichier Edition Affichage Outils Message 7

W Créerun message v " Répondre

Si vous avez regu un message, ainsi que d’autres correspondants (en destinataires principaux,
et/ou en copie), vous pouvez répondre a tous les destinataires du message.
Pour cela cliquez sur le bouton répondre a tous.

. Re:Une information technique qui peut vous intéresser. o & [
Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Message 7

4 Envoyer tCorniI <yves.cornil@freefr>;
ddddod 428

@3 Cc: es@cornil.com <vves@cornil.com>;
yves.cornil@microcam6.org <yves.cornil@micrecam6.org>;

Objet: IRe: Une information technique qui peut vous intéresser.

Arial viji0o v| E|G I SA|EiziEiEl ==
lls sont dynamiques|a Microcam. F
—— Original Message —- =
From: Yves Cornil
To: Yves Cormnil
Cc: yves@cornil com ; yves comil@microcam06 org —
Sent: Tuesday, August 25, 2009 9:08 PM
Subject: Une information technigue qui peut vous intéresser.

Rédigez votre message et cliquez sur envoyer.
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Recevoir un message avec une piece jointe.

= Boite de réception - Windows Mail [ )[E] |
Fichier Edition Affichage Outils Message 7 Rechercher P

| - s o |
W Créerun message ¥ "“Répondre #2 Répondre 3 tous ™ Transférer l;l ‘Envoyer/Recevo:r v EE R

a Dossiers locaux 1 8 % De Objet Regu v
= :",“{fj’,e téception() | Yves Cornil Message avec pi 33/08/2009 11-...
4 Eﬁ't tenvm s 1 Yves Cornil FW: message 23/08/2009 11:02
s e'men o °¥e5 : 1 Yves Cornil mon 2ieme message 23/08/2009 10:58
> Eléments supprimés e § . . 2 .
=~ I L'Equipe Microsoft Wi... Bienvenue dans Windows Mail 23/08/2009 10:54

7 Brouillons
S Courrier indésirable
2% Communautés Microsoft De: Yves Cornil <yves.comil@freefr> A: Yves Comil <yves.comil@free.fr>
Objet : Message avec pj

Et voici une photo.
Yves

L'avantage de la messagerie sur Internet, par rapport au Fax, c’est que I'on peut joindre un
document, une photo, un programme, etc.).

Les grands-parents pourront recevoir des photos de leurs enfants et petits-enfants qui sont
peut-étre éloignés géographiquement.

Comment reconnaitre un message avec une piece jointe ?

$ | &% :Ds Objet

Yves Cornil Message avec pj

On reconnait un message qui contient une (ou plusieurs) piéce jointe, au trombone dans la
partie gauche du message dans le panneau de la boite de réception.

De: Yves Comil <yves.comil@freefr> A: Yves Comil <yves.comil@free.fr>
Objet : Message avec pj [ %

.. Ce message contient des piéces jointes,
Et voici une photo. |

Yves

De plus il y a un autre trombone dans la partie droite du message lu.
En emmenant la souris sur le trombone, vous avez un indication ce message contient des pié-
ces jointes.

De: Yves Comil <yves.comil@freefr> A: Yves Comil <yves.cornil@free.fr>
Objet : Message avec pj .%

DSCN0671.JPG (50,1 Ko)
DSCNO0671.JPG (975 Ko)

m

Et voici une photo.
Yves

T

Enregistrer les pieces jointes...

Ici il y a 2 piéces jointes, 2 photos en format jpeg.

Attention : certains logiciels envoient des fichiers supplémentaires que vous ne pourrez pas
lire sur votre PC. C’est ici le cas avec le fichier dscn0671 (50,1 Ko).
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Lire une piéce jointe.
| Boite de réception - Windows Mail [ P el
Fichier Edition Affichage Outils Message ? Rechercher P

' Créer un message v " Répondre ﬁRépondreétous ™ Transférer | |;x id EEnvoyer/Recevoiv < -l b bl |

P Dossiers locaux 1 8 % De Objet Recu v
= 2°f‘e :? récegtion Vves Cormil Message avec pi 3/08/2000 11:05
» E.I‘f"e :"""‘ ) I Yves Cornil FW: message 23/08/2009 11:02
~$% ?men % envoxes % 1 Yves Cornil mon 2ieme message 23/08/2009 10:58
o Eléments supprimés SR 4 : ] 2 E
= <] L'Equipe Microsoft Wi... Bienvenue dans Windows Mail 23/08/2009 10:54

Z Brouillons
S Courrier indésirable
2% Communautés Microsoft De: Yves Comil <yves.comil@freefr> A: Yves Comil <yves.comil@free.fr>
Objet : Message avec pj

=/ DSCNO0671.JPG (50,1 Ko)

Et voici une photo. I
Yves S DSCNO671.JPG (975 ) >

Enregistrer les piéces jointes...

v Pour lire une piéce jointe, cliquez sur le fichier joint (ici

& DSCNO671.JPG (50,1 Ko) dscn671.jpg (975 Ko).

S DSCN0671.JPG (975 Ik\

Enregistrer les piéces jointes... ‘

(=@ ]=]

(=l Boite de réception - Windows Mail
[ Rechercher P

DSCNOD671 (1) - Galerie de photos Windows
a Dossie|
& Bo}

= Bol

T EIg

5 El

Z Br

5 Co

5% Comn

SiF CopierdansiaGalerie [} Fichir ~ [ Comiger 4§ Informations  fe Imprimer ~ gl Envoyer @ Graver ~

& Travail en ligne

Si la piece jointe est une photo, Windows affichera la photo dans la galerie de photos Windows.
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Copier la photo dans le dossier Images et dans la Galerie Windows.
DSCNO0671 (1) - Galerie de photos Windows

Bﬁ. Copierdanrklka Galerie . Fichir ¥ [S% Corriger 0 Informations

| Copier dans le dossier Images et ajouter a la Galerie de photos Windows |
1

117 Galerie de photos Windows

45 Toutes les images et vidéos
| Images
H videéos
(1] Récemment importé

Pour ajouter la photo qui est affichée dans Al Qo m

¥ Créer un nouveau mot-clé

le dossier Images et dans la Galerie Win- 2@ Dmadeape .
dows, cliquez sur le bouton Copier dans la o0 ot

Galerie.

1 élément 1 sélectionné

P-  H (e {@\ pim) O C | X

Une autre facon de sauvegarder une photo jointe a un message.

= Boite de réception - Windows Mail | == | LA
Ficier Edion Afichage OutlsMesage. 1 o » Genéralement les pho-
.. \
I Crécrun message ~ # Répondre @8 Répondre atous @ Transférer | v o | '8 Envoyer/Recevorr ~ | BB I % ~ W tos Jomtes a un messa-
P e L bl Obje LT ge sont visibles dans le
il Bofte de réception (1) Yves Cornil Envoi d'un message : DSCNO707, DSCNO708, ..~ 23/08/2009 11:35
. :"E'::‘:’::V'c % Yves Cornil Envoi d'un message : DSCNG80 23/08/200911:33 corps du messa ge.
-4 Aol Vves Comil Message avec pj 23/08/200911:05
= Eléments supprimés : ¢
B i Yves Comnil FW: message 23/08/2000 11:02
~ A 1Yves Comnil mon 2iéme message 23/08/2009 10:58
B Communautés Microsoft ) U'Equipe Microsoft Wi... Bienvenue dans Windows Mail 23/08/200910:54 Pour sau vega rder une
De: Yves Comil <yves.comnil@free fr> A: yves.comil@free fr <yves comil@free.fr> Imagel u n CIIC d rOIt su r

Objet : Envoi dun message : DSCN0680

la photo, et dans le me-
nu contextuel choisissez
enregistrer I'image

sous.
Copier .
Enl}glstrer l'image sous...
Sélectionner tout

= .
16 message(s), 1 non lu(s) ™ Travail en ligne
8 Bofte de réception - .. R OCiEg @ 1135
;ﬂ éoite .d'e réception s Wir-'ud.r-J.ws Mall Windows propose
5 @= | d’enregistrer I'image dans

le dossier Images de
I‘utilisateur Yves, sous le

©

Recherche

m

QQ |TE » yves » Images » vlt,

Nom du fichier: DSCN0680bis v nom de dscn0680 et en
Type: [JPEG (*jpg) ~| | format jpeg.
Je change le nom en
¥ Parcourir les dossiers [  Enregistrer l 1 Annuler ] dscn0680bis etje C/ique
b sur enregistrer.
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Enregistrement de toutes les piéces jointes.

|| Boite de réception - Windows Mail
Fichier Edition Affichage Outils Message 7

W Créerun message v ™ Répondre #% Répondre atous #® Transférer ;;; ;,

4 | Dossiers locaux 1 8 % De Objet Resu v

= :o?\e :e réc.epﬁon 1) Yves Cornil Envoi d'un message : DSCN0707, DSCN0708, ... 23/08/2009 11:35
- EI","E :"""' ) "1 Yves Cornil Envoi d'un message : DSCNOG80 23/08/2009 11:33
(80 e‘men > envoy.es A 1 Yves Cornil Message avec pj 23/08/2009 11:05
& Eléments supprimés : .
2 g —1Yves Comil FW: message 23/08/2009 11:02
Z, Brouillons : % 5
| Courrier indésirable & Yv'es Cornil mon 2iéme message 23/08/2009 10:58

) Cormmunautés Microsoft I L'Equipe Microsoft Wi... Bienvenue dans Windows Mail 23/08/2009 10:54

Rechercher P

‘En\.foyer:’Rece‘.'oir v EEE R

De: Yves Comil <yves.comil@free.fr> A: wes.comil@free fr <yves_comil@free fr>

Objet : Envoi dun message : DSCN0680

Vous pouvez enregistrer toutes les
piéces jointes en cliquant sur en-
registrer les piéces jointes.

Ici Windows propose d’enregistrer
I'image dscn0680.jpg dans le dos-
sier Documents.

| /= DSCN0880 jpg (68,0 Ko) ‘

|
| Enregistrer les piéces jointes... k’ |

4 |

Enregistrer les piéces jointes |

Piéces jointes a enregistrer :

<] DSCN0680.jpg (68,0 Ko)

Sélectionner tout

Enregistrer vers

C\Users\yves\Documents Parcourir...

Enregistrer vers

C\Users\yves\Documents

Pour enregistrer le fichier dans un autre dossier, cliquez sur parcourir.

Rechercher un dossier Rechercher un dossier
Sélectionnez un dossier dans lequel enregistrer les piéces Sélectionnez un dossier dans lequel enregistrer les piéces
jointes : jointes :
m Bureau - Bureau - -
& Contacts = & Contacts — -
Ex Documents = Ei Documents =
> E Favoris _= E Favoris =
4 E Images 4 E Images
. lucie . lucie
|- photos-Lille b
Liens ¥ nhotos-Lille bl |
Dossier :  Images Dossier :  MNouveau dossier i
[ Créer un nouveau dossier ] OK ] [ Annuler ] [ Créer urfqouveau dossier ] [ oK ] [ Annuler ]
L—I:\} by
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Pour sauvegarder les piéces jointes, vous pouvez

Sélectionnez un dossier dans lequel enregistrer les piéces

choisir un dossier qui vous est proposé par Windows, o

comme par exem_ple dans le dossier Images ou dans B Gurea =

un des sous dossiers, ou vous pouvez créer un nou- B Contacts =

veau dossier. I Documents =
!E Favoris =

Pour créer un nouveau dossier, positionnez-vous 4 [E Images

dans le dossier voulu (ici Images) et cliquez sur créer 4 | images recues

un nouveau dossier. Windows créée un dossier qui . lucie

s’'appelle Nouveau dossier ; renommez-le. ohotos:Lille =

Dossier :  images regﬂes

Ici je renomme le nouveau dossier en images regues,

qui sera dans le dossier Images

Enregistrer les pieces jointes

Piéces jointes a enregistrer :

Ji= DSCN0680.jpg (68,0 Ko) Enrgqistrer

Annuler

Sélectionner tout

Ly

Enregistrer vers

Parcourir...

C\Users\yves\Pictures\images reques

De: Yves Cornil <yves.cornil@free.fr= A: wes.comil@free.fr <yves.cornil@free.fr=
Objet : Envoi dun message : DSCN0707, DSCN0708, DSCNO0709

Enregistrer les piéces jointes

Piéces jointes a enregistrer :

S| DSCNO707.jpg (124 Ko)

=) DSCNO708.jpg (112 Ko)
[ DSCNO709.jpg (149 Ko)

Sélectionner tout

{ Créer un nouveau dossier ] % Annuler

Pour terminer cliquez sur enre-
gistrer.

Le fichier dscn0680.jpg sera
enregistré dans le dossier ima-
ges regues du dossier images
(pictures) de I'utilisateur Yves,
sur le disque C:.

i=| DSCN0707.jpg (124 Ko)
= DSCN0708.jpg (112 Ko)
|=| DSCNO0709.jpg (149 Ko)

Enregistrer les piécesj(*ﬁes...

Es

Enregistrer vers

Ci\Users\yves\Pictures\images regues

Parcourir...

Dans cet autre message, Windows enregistrera les 3 fichiers dans le dossier images recgues.
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Lancer une application directement depuis un document joint.

= Boite de réception - Windows Mail =3 =l 5
Fichier Edition Affichage Outils Message 7 | Rechercher P
W Créerun message ~ #% Répondre #% Répondreatous W Transférer . ‘ Envoyer/Recevoir v i v P R¥ficher tous les messages v
4 Dossiers locaux 1T 8 ¥ De Objet Requ v Envoyé s
¥ Boite de réception|(2) | Yves Cornil document sut Bootcamp 25/08/200916:56  25/08/2009 16:56 L

= Boite d'envoi

! Elément : British Airways Prix soldés 25/08/200916:05  25/08/2009 16:05
7 El::::; :L““’fi:és CANALSAT Ne manquez rien de la 4éme journée de LIGU... 25/08/2009 14:.. 25/08/2009 14:...
7 Brouillons EP Les Bons Plans Toms...  -21% sur APN Panasonic, -16% sur ampli tune...  25/08/2009 09:... 25/08/2009 09:...
f@ Courrier }ndésirable o I Support Online Heber...  [Online.net] Alerte renouvellements 25/08/2009 04:03  25/08/2009 04:02 -
2% Communautés Microsoft De: Yves Comil <yves.comil@freefr> A: Yves Comil <yves.comil@free.fr>

Objet : document sut Bootcamp

i bootcamppdf (761 Ko)

Ci-joint (je I'espére) un document en format PDF sur Bootcamp.

Bill Enregistrer les piéces jointes...

Vous pouvez recevoir des fichiers joints, tels des fichier PDF (extension .pdf) ou des présenta-
tions Microsoft Power Point (extensions .pps ou .ppsx).

Ici la piéce jointe contient un fichier PDF, reconnaissable a l'icbne bien connue (si vous avez
installé Adobe Reader) ; un double clic sur la piece jointe lancera I'application Adobe Reader
(sous réserve que le logiciel Adobe Reader soit installé).

Le logiciel Adobe Reader est gratuit et se télécharge depuis le site d’Adobe : www.adobe.com.

»
e < = bootcamp.pdf - Adobe Reader [=[E@=E
Pigce jointe au courrier Fichier Edition Affichage Document Outils Fenétre Aide *

= & & $ /v @® e o

Voulez-vous ouvrir ce fichier ?

ki s i o il i i Vo R
RS O e B WSO S
VP Consumar Mocitosh depus u 1/33007
CoTomcitos da Mieraearn o 1501 < ekt et e
Co-fondateur de MicrocamO6 en 1989 — d’homeurderﬁavamoe(’k)
Créateur de I3 section micro 3 Fréjus vous Accueille, animateur micro de Février 2002 3 juin 2007,

- Nom : bootcamp.pdf
e Type : Adobe Acrobat Document

|_Owng [ Annuler ‘

V| Toujours demander avant d'ouvrir ce type de fichier

Ces 3 associations sont agrées Apple User Group (AUG) et référencées Microsoft User Group (MUG).

Si les fichiers téléchargés depuis Intemet sont utiles, certains
\gy peuvent présenter des risques pour votre ordinateur. Vous ne
& devriez pas ouvrir ce fichier si vous n'&tes pas sr de son origine.
Quels sont les risques ?

11y 2 eu VrmalPC sur les G3, G4 et GS avec les processeurs PowerPC. Maintenant, avec les Macintosh avee
les processars el i et aclle s wn M 508 Windows Visa o Widows 3. Nowsallons dcouis
founi par Apple

Un petit message d'attention.

@ o ‘Windows Vista ou xp.
4 mm.\hnm\baseemmmmmzlmmosxmpudmwmwﬂfmmmmgme

. (version d'origine et passage a SP1).

——— Le choix du démarrage en Mac OS X ou en Windows Vista se fait au démarrage. Il existe dautres solutions

H — telles que Fusion de VMware ou Parallels Desktop.
A droite le document PDF.
3
N
jeudi 14 ao0t 2008

R bootcamp.pdf - Ad. 0 @0 1658

Cas des fichiers présentations PowerPoint (ou compatibles).

Il est possible que vous receviez des fichiers présentations PowerPoint (extensions .pps
ou .ppsx). Comme pour les fichiers PDF (vus précédemment), il vous faudra un logiciel pour
lire les fichiers PowerPoint.

Plusieurs options sont possibles :
» Acheter Microsoft Office (payant, 139 € la version famille-étudiant).

e Télécharger PowerPoint 2007 Viewer sur le site de Microsoft (gratuit).
* Utiliser OpenOffice.org (logiciel Impress, gratuit).

Cas des fichiers .exe.

Méfiez-vous des fichiers .exe (programmes) qui sont en piéces jointes et venant d’inconnus.
Les programmes .exe sont quelque fois porteurs de virus.
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Le phishing, c’est quoi ?

Le phishing (ou hamegonnage) est une nouvelle forme d’arnaque (voire pire) ; c’est la possibi-
lité de vous envoyer sur un site (généralement bancaire) qui ressemble a votre site bancaire,
mais qui n’est pas un vrai site bancaire.

Méfiez-vous des messages qui vous demandent des informations sur votre compte ou votre
carte bancaires et qui vous demande de donner votre code secret.

De facon générale, ne cliquez pas directement sur un lien contenu dans un message ;

copiez-le pour le coller dans votre navigateur préféré. La plupart des navigateurs
modernes ont un filtre anti-phishing.

Exemple de phishing.

'8 % De Objet Requ ~ Envoyé ~f
L'?quipe Internet CIC Coordonnites personnelles 30/08/200910:30  30/08/200910:30 f
MacWay - Lettre Pro... Energie a prix électriques ! 30/08/2009 10:... 30/08/2009 10:... i
Meteocity votre meteo et 4 000 euros de cadeaux 30/08/2009 04:... 30/08/2009 04....
Support Online Hebe... [Online.net] Alerte renouvellements 30/08/2009 04:... 30/08/2009 04:...
Yves Cornil essai 29/08/2009 22:.. 29/08/2009 22:... -
De: L"?quipe Internet CIC <NONREPONSE@(cic.fr= A: undisclosed-recipients:
Objet : Coordonnites personnelles

CIC - Confirmation i

Depuis le 10 Juillet 2009, date laquelle une nouvelle réglementation destine renforcer la sécurité des paiements par carte sur internet

est entre en vigueur, t
de nombreux commerants nous demandent de contrler votre identité .
lorsque vous payvez vos achats par carte bancaire . |
A cette fin. vous ne disposez pas encore ou vous n'avez pas encore activé, la carte de clés personnelles nécessaire pour procéder
votre identification lors de vos paiements en ligne.

Si ce n'est déja fait, |
nous vous invitons vous connecter sur votre banque distance

pour activer votre carte de clés personnelles en cliquant sur le lien "Identification renforce” dans le menu "Votre contrat".

Avant averti de ce nouveau dispositif d'authentification des paiements en france .

vous devrez avoir activé votre carte de clés personnelles avant le 05/09/2009
pour pouvoir active votre carte Cliquez sur le lien ci-dessous .

www.cic fr

http

NB : Ce message vous est adress automatiqguement. Merci de ne pas y repondre.

|
|
|
[
A S\ A T #

- " ey e - ey e

De plus le lien http://www.cic.fr renvoie vers un site

http-//wypw.cic fr
Ty

ittp://hardbloooze.dream-hosting.de/fr/

Que faire ? : signaler le phishing a la banque CIC en renvoyant le message a :phishing@cic.fr

Vu sur la page d’accueil du CIC :

» Signaler un mail de phishing
Sivous pensez avoir regu un mail de phishing, faite-le suivre a | phishing@cic.fr

A signaler que le CIC a répondu quelques minutes aprés I’'envoi de mon message.
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Le hoax, c’est quoi ?

Le hoax (canular) est un message que I'on vous demande de faire suivre a vos correspondants
et qui est une fausse nouvelle. Par exemple on recherche des dons de sang, on offre des télé-
phones gratuits, etc.

Avant de renvoyer un message allez vérifier si ce n’est pas un canular sur le site Hoax Buster :
http://www.hoaxbuster.com/

Envoyer une piece jointe.

Il existe plusieurs fagons d’envoyer une piéce jointe, en particulier pour envoyer des photos.
Voyons tout d'abord I’'envoi de potos depuis la Galerie de photos Windows.

Envoyer une photo depuis la Galerie de photos Windows.

ype: Image JPEG
Notation : Non classé
psq Dimensions : 1224 x 1632
Taille:1,44 Mo

v DSCNO673 DSCNOGT4. DSCNO675 DSCNOG76

DSCNOG77 DSCNOG78 DSCN679

Vous pouvez envoyer une photo depuis

la Galerie de photos Windows.

s i BT e Sélectionnez la photo puis cliquez sur le
: T ‘ bouton courrier électronique.

@Qv’ » yves » Images » photos-Lille v | s l | Rechercher o

Organiser - | Affichages ~ @ Apercu ~ Diaporama . r M Courrier electronique _Pa’i’té"gér'

Ici I'image sélectionnée est une image jpeg, d'une dimension de 1224x1632 pixels et pesant
1,44 Mo.

H g | Dans le menu déroulant choisissez une taille
T, | de l'image.

38 AlleralaGalerie | Fichir ~ [ Comiger 4 Informations gt Imprimer ~ il Envoyer @ Graver ~

Ici la taille est 1024x768 pour 230 Ko.

ict i
Taile de limage: [Moyenne: 1024 x768 - Joindre les fichiers E=H|Ec @

Taille totale estimée : 230 Ko

Préparation de l'envoi:

Ci\Users\yves\Pictur..\DSCNO0680.jpg
ldel

I} | Annuler
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| Envoid'un message : DSCN0G80 - Unicode (UTF-8) ol == _ Envoid'un message : DSCNO680 - Unicode (UTF-8) = EoR (<
Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Message 7 Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Message 7

I Envoyer |
£ Y

EIA: [| EJA: vaes,cornil@free.fr
@3 Ce: I &5 Ce: |
Objet:  [Envoi d'un message : DSCNOG80 Objet:  [Envoi d'un message : DSCNOGSO
Joindre : }; DSCN0680.jpg (49,7 Ko) \ Jeindre:: 1;. DSCN0680.pg (49,7 Ko) |
[
E|eCmbnSrAn| AT ASEELR s B e E a2 Arial ~ b10my B s mbnsdn | ASdS SRR B .2

Une photo de Lille
Votre message est prét a étre envoyé avec les ﬁchiTs ou liens joints suivants :

DSCNO0680 Votre message est prét a étre envoyé avec les fichiers ou liens joints suivants -
Message de sécurité DSCNO0680

Message de sécurité

La Galerie de photos Windows lance le logiciel de messagerie, en joignant la photo qui a été
sélectionnée.

Il vous restera a compléter le message avec le nom du destinataire et un message

d’accompagnement. Vous pouvez supprimer le texte qui a été généré dans la zone message.
Cliquez sur envoyer.

Envoyer plusieurs photos depuis la Galerie de photos Windows.

Pour envoyer plusieurs photos, sélectionnez la premiére photo et tout en maintenant la touche
majuscule enfoncée, sélectionnez une autre photo. Si la deuxiéme photo sélectionnée n’est pas
la photo proche de la premiére, les photos comprises entre la premiére et la derniére photo
(incluse) seront choisies.

Ici 3 photos ont été
sélectionnées.

Fm__.\

Fichier ¥ Corriger Informations ™ Imprimer ~ Envyyer
g at b
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-

X > T . Envoi d'un message : DSCNO0707, DSCNO708, DSCN0709 - Unicode (UTF-8
Joindre les fichiers o | & |3 — o ; - )
Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Message 7

Taille de I'image: | Moyenne: 1024 x 768 > I

(e s

Taille totale estimée : 691 Ko EHce |

Objet : [Envoi d'un message : DSCN0707, DSCN0708, DSCN0709

Joindre: | DSCNO709,jpg (108 Ko) = DSCNO708,jpg (821 Ko)
|=IDSCNO707 pg (91,2 Ko)

[ J°i"d!§_“ Annuler ] E

Votre message est prét a étre envoyé avec les fichiers mlliens joints sufvants :

Choisissez la taille des photos. Biﬁigigg
Ici 1024x768 pixel et pesant un total de 691 RN

Message de sécurité

Ko.
Complétez ensuite le message préparé.

. Envoi d'un message : DSCNO0707, DSCNO708, DSCNO709 - Unicode (UTF-8) o & =)
Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Message 7

A !wes.cornil@free.fr =ywes.cornil@free fr=;
@3 Cc: |

Objet : lEnvoi d'un message : DSCN0707, DSCNO0708, DSCNO0709

Joindre: | DSCNO709.jpg (108 Ko) = DSCNO0708,jpg (82,1 Ko)
= DSCN0707.jpg (91,2 Ko)

»

10
111
(1]
(]

Times New Roman v |12 = =

3 photos de Lille

Le cadre joindre contient les noms des fichiers photos jointes au message.

Envoyer une photo depuis un fichier image.

Partager...

» . \
rganiser ~ iapor g Impri 3 i — “
destoers o Nom|Duedeopisedewe Mol Tale | Nom » z
3 , n. h Restaurer les versions pr
T Y

1, Dossier compressé Envoyer vers
Bureau (créer un raccourci
~ ( ) Couper
Documents 7
t{ bl Copier
42 Destinataire de télécopie
| Destinatrire Créer un raccourci
\ -
' 4 Lecteur de disquettes (A) aUpier
WA ST TTP VAW Renommer

Vous pouvez aussi envoyer une photo depuis un dossier. Un clic droit sur la photo désirée et
dans le menu contextuel choisissez envoyer vers Destinataire. Windows enverra la photo
vers le logiciel de messagerie ; il vous restera choisir la taille et a ajouter le (ou les) destinatai-

re, le texte de votre message dans Windows Mail.
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Joindre un document depuis la messagerie.

. document sut Bootcamp
Edition Affichage

A

Fichier Insertion Format Outils Message

! Envoyer

A I Yves Cornil <vves.cornil@free.frs; [ Joindre un fichier au messag
Cc: l

Objet : ldocument sut Bootcamp

Avrial [Ty 8 [ oy o [ = =

-

Ci-1oint (je 'espére) un document en format PDF sur Bootcamp.
Bill

. Ouvrir

Insertion Format Outils Message

rnil @freefr> ; l Joindre un fichier au mess

La facon la plus « classique » pour envoyer
une piéce jointe, c’est de rédiger le mes-
sage et de cliquer sur l'outil trombone.
L'erreur toute aussi classique c’est
d’envoyer le message avant de joindre le
fichier.

v l +4 I | Rechercher

@Uv[ . » yves » Documents » Bootcamp

‘ Organiser v

oag Afflchages ' i Nou‘veaudo"ler

>
Nom

Allez ensuite choisir un fichier
dans vos dossiers et cliquez
Mots-clés sur ouvrir.

Ici je vais envoyer un docu-
ment PDF s’appelant boot-
camp. pdf.

[Tous les fichiers (*.%)

ng_uw

Datedem... Type Taille

& Emplacements réce... I£1Book Camp-guide

= bootcamp
Bl Bureau =

|| bootcamp.pptx
1™ Ordinateur
Dossiers ~

Nom du fichier : fteea

Fichier Edition Affichage Insertion Format Message 7

Outils

B

¥ Envoyer

A: lees Cornil <yves.cornil@freefr>;
Cc: l
Objet: ldocument sut Bootcamp

Joindre : }'_'_" bootcamp.pdf (742 Ko)

v |10 = E-

Ci-1oint (je l'espére) un document en format PDF sur Bootcamp.
Bill

Arial |G

s A

—

B
11
(11}
11
ut
(]

La case joindre contient le fichier boot-
camp.pdf , d'une taille de 742 Ko.
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Attention a la taille de vos pieces jointes.

ichier ~ Edition Affichage  Outils Message 7

Requ v

240872009 2135 08/2009 21:35 1
: S e Attention a la taille de vos pieces join-
4 David Cornil 24/08/200917:03  24/08/2009 17:03
, tes.

Ot Unéaveed o Feaned o S "
. Généralement la taille d'un message,
TI'm sorry to have to inform you that your message could not Y « . . e Ay
b defvece o one o mor secipis. s aached blow, avec ses pieces jointes est limitée a 10
For further assistance. please send mail to postmaster. M 0

If you do so, please include this problem report. You can
delete your own text from the attached returned message.

The mail system
host mx1 free f[212.27.48.7] said: 550 delivery

@free fr (552 sorry, that message size exceeds my
4)) (in reply to end of DATA command)

Received: from smtp5-g21 free.fr (localhost [127.0.0.1))

by smip3-g21 free fr (Postiix) with ESMTP id C61CED480E3

for <yves comil@fiee >; Mon, 24 Aug 2009 21:34:58 +0200 (CEST)
Received: from pevista (fre83-1-88-166-253-41 fox proxad net [88.166.253.41))
by smtp3-g21 free fr (Postix) with SMTP id D6587D48108

for <yves comil@free f>; Mon, 24 Aug 2009 21:30:39 +0200 (CEST)

™ Travail en ligne

| Mail Delivery System Undelivered Mail Returned to Sender

I'm sorry to have to inform vou that vour message could not
be delivered to one or more recipients. It's attached below.

<yves.corml@free fr>: host mx1 free fr[212.27 48.7] said: 550 delivery
rejected : vves cornil Zfree fr (552 sorry, that message size exceeds my
databytes limit (5.3 4)) (in reply to end of DATA command)

Et en plus c’est en anglais !

Supprimer des messages.

"= Boite de réception - Windows Mail SEFES

Fichier Edition Affichage Outils Message 7 Rechercher A

I Créerunmessage ~ # Répondre #® Répondreatous W Transférer | flct sl g Envoyer/Recevoir v | -l | i v
g P ) k )

B Do L5 B o e =

i Bolte de réception ‘ 58 Yves Comil Envoi d'un message : DSCNO707, DSCNO708, DS...  23/08/2000 11:35
e 8 g

i Bofte denvol 1 Yves Cornil Envoi d'un message : DSCNO6E0 23/08/200911:33
S ; g

E.IZ:::; ::‘"’fi:és 1 Yves Comnil Message avec pj 23/08/2009 11:05

i, L Yves Cornil FW: message 23/08/2009 11:02

® SR s ~1Yves Cornil moen 2ieme message 23/08/2009 10:58
S Courrier indésirable )

= Ce M ~| L'Equipe Microsoft Wi... Bienvenue dans Windows Mail 23/08/2009 10:54

24 Communautés Microsoft

De temps en temps supprimez les
messages devenus inutiles.

Pour supprimer un message, sé-
lectionnez-le et cliquez sur le bou-
ton supprimer.

o

!
Transférer | fo k B Envoyer/Recevoir ~

[V
i

Supprimer
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Transférer un message.

=) Boite de réception - Windows Mail
Fichier Edition Affichage Outils Message ?

Rechercher P

I Créerun message ~ W% Répondre #% Répondre atous @ Tra*gfé'er e B Envoyer/Recevoir ~ | B I B v I

4 Dossiers locaux 1 8§ © De Objet Recu ~

Vous avez regu un message que vous voulez par-
tager avec vos correspondants, sélectionnez le

#® Répondre a tous
- — message et cliquez sur le bouton Transférer.

ﬁ Tra*sférer

' Fw: Envoi d'un message : DSCNO707, DSCNO708, DSCNO0709 - Unicode (UTF-8) = [=(=) @

Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Message ? Saisissez ensuite I'adresse,

W tvoyer  f BB B g | ou les adresses de vos cor-
: respondants.

EJA: P

yves.cornil@free.fr

(9 Ce: yWes@coviilicom Ici je vais envoyer le messa-

Objet : bs ge a Yves@cornil.com.

Jeindre: | DSCNO709,jpg (149 Ko) = DSCNO0708.jpg (112 Ko) B

= | DSCN0707.jpg (124 Ko) Entrez, éventuellement le
— e texte de votre message et
ElersalsEEEessS| terminez en cliquant sur En-
“ voyer.

- Original Message -

From: Yves Comil 2

To: yves comil@free fr 3

Sent: Sunday, August 23. 2009 11:35 AM ‘

Subject: Envoi d'un message : DSCN0707. DSCN0708, DSCN0709

3 photos de Lille -

. Fw: Envoi d'un message : DSCNO0707, DSCN0708, DSCNO709 - Unicode (UTF-8) o |[-=-| =]

Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Message 7

Wvoyer

L AR E D Y Y R

A !wes(&)cornil.com <wes@cornil.com>:|
Cc: l

Objet : IFW: Envoi d'un message : DSCNO707, DSCN0708, DSCN0709

Notez que le sujet du message renvoyé commencera par Fw (abréviation de Forward).

Envoyer et recevoir tout.

= Boite de réception - Windows Mail
Fichier Edition Affichage Outils Message 7

W Créerun message ¥ # Répondre #® Répondre atous W Transférer | s;e s i Envoyer/Recevorr |~ | R I Bs ~ 1B

Rechercher L

4 Dossiers locaux 1 g © De Objet

Envoyer et rec%oir tout Ctrl+M
& Boite de réception

S k 4 Yves Cornil Envoi d'unn Recevoir tout
& Boite d'envoi o = fay
RO . 1 Yves Cornil Envoi d'un n| Envoyer tout
- Eléments envoyés
& Eléments supprimés pop.freefr (Par défaut)
. Brouillons

S Courrier indésirable
% Communautés Microsoft
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Quand vous lancez Windows Mail, ce dernier se connecte a Internet pour envoyer vos messa-
ges en attente et pour recevoir tous vos messages. Windows Mail fera cette opération de facon
cyclique (en standard toutes le 30 minutes).

Il vous est possible de choisir une opération particuliere (envoyer et recevoir tout, recevoir
tout, envoyer tout ou sur un compte particulier (si vous avez plusieurs comptes de message-
rie).

Videz le dossier du courrier indésirable et les éléments supprimés.

Fichier Edition Affichage Outils Message ? a4 Dossiers locaux I I ¥ De
W Créerun message ¥ # Répondre #® Répondre atous % & Boite de réception  CANALSAT
P} Dossiers locaux 1 § ¥ De C—S\ Boite d'envoi
%) Boite de réception (2) = N ) |Les Bons P
& Boite d'envoi thunes Eléments envoyés
. Element ) Enchére VIP par v — Notretemp
rovés
. %men S ovoyes ! Mutac par Plane % Eléments sunnrimés
© Eléments supprimés RueDuC 7 B g o) =
7 Brouillons ueDuCommerc V7 romllons uvrnr
] rinr indAcieahlo (1) S . - - . e - P
. (st ¥ Courrier inc Vider le dossier Eléments sypprimés
=4 Commu uvrir mu ~te C .
Vider le dossier Courrier im\d}ésirable ch g7 ommunautes Rechercher...
Rechercher... uél
Nouveau dossier...
Propriétés
>
Windows Mail Windows Mail
‘0' Voulez-vous vraiment supprimer définitivement le ' | Voulez-vous vraiment supprimer deifin'iti\?fement le
=" contenu du dossier Courrier indésirable ? = contenu du dossier Eléments supprimés 7

‘ Oui ] [ Non J Oui k‘ | Non

s

Obtenir de I'aide des Communautés

Obtenir de I'aide des Communautés

Les messages supprimés vont dans le dossier éléments supprimés.
De temps en temps videz le dossier éléments supprimés.
Un clic droit sur éléments supprimés puis vider le dossier éléments supprimés.

Les messages indésirables (voir plus loin) vont dans le dossier courrier indésirable ;aprés
avoir vérifié visuellement que tous les messages sont réellement indésirables (voir plus loin),
videz de temps en temps le dossier du courrier indésirable.

Un clic droit sur courrier indésirable puis vider le dossier courrier indésirable.

Plus les incontournables confirmations des suppressions.
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Quitter Windows Mail.

=/ BOIte de reception = Windows Mail
Hd\lu Edition Affichage Outils Message 7

- = 3 |
Nouveau B ® Transérer | i | B Envoyer/Recevoir ~ | [H M JBs v
Quvrir Ctrl+O

LT AU P W

Objet Requ ~
nil mon 2iéme message 23/08/2009 10:58
Microsoft Wi... Bienvenue dans Windows Mail 23/08/2009 10:54

Enregistrer sous...

Enreéistrer comme papier 3 lettres...

Dossier 4
Importer >
H Exporter »
Imprimer... Ctrl+P
Identités...

Propriétés Alt+Entrée
Travailler hors connexion

8 Quitter%

i De: Yves Cornil <yves.comil@freefr> A: yves.comil@freefr <yves.comil@freefr> Cc: yves@cornil.com <yves@cornil.com>
| Objet: mon 2iéme message ‘
H

Et de deux
Yves ‘

Pour quitter Windows Mail, allez dans le menu fichier, quitter.

o
8

Le courrier indésirable.

Windows Mail (=3

-.l Windows Mail a téléchargé un message qui semble €tre un courrier indésirable ou
il d'hamegonnage. Pour votre sécurité, les messages indésirables sont automatiquement
déplacés vers le dossier Courrier indésirable.

Vérifiez régulierement le dossier Courrier indésirable pour vous assurer qu'il ne contient
aucun message que vous voulez recevoir,

Du'est-ce que I'hamecennage &

| Ne plus afficher ce message

‘ Ouvrir le dossier Courrier indésirable ' i Options du courriq\indésirable... l l Fermer
Wy

Quand vous utiliserez la messagerie depuis un certain temps, vous recevrez, fatalement, des
messages publicitaires (ou pire) non sollicités, tout comme votre boite aux lettres postale peut
étre envahie de prospectus.

Le courrier non sollicité s’appelle aussi « spam » ou pourriel, auxquels on ajoutera les hame-
connages (phishing in English).

Un mécanisme de filtre automatique est mis en place par Windows Mail.

Le courrier indésirable ira dans un dossier courrier indésirable.

Il faudra aller voir, de temps en temps, votre dossier courrier indésirable pour véri-
fier que Windows Mail n'a pas été trop sévére dans son filtrage et qu’un message
important n‘a pas été dirigé par « erreur » dans le dossier courrier indésirable.

La premiére fois que Windows Mail détecte un message indésirable, il vous demandera de pa-
ramétrer les options du courrier indésirable (comme ci-dessus).
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Options du courrier indésirable.

= Windows Mail vous a

: ] - o signalé un message non
Options | Expéditeurs approuvés IExpéditeurs blogués | International |Hamegonnage! désiré ; le logiciel vous
demande, la premiére
fois, d'indiquer la sévéri-
té du filtrage (pas de
filtrage, faible, élevé,
approuvé uniguement).

=/ Options du courrier indésirable

=) Windows Mail peut déplacer les messages qui semblent étre du courrier
el ] indésirable dans un dossier Courrier indésirable spécial.

Sélectionnez le niveau de protection de votre choix pour le courrier indésirable :

~ Aucun filtrage automatique. Le courrier provenant d'expéditeurs bloqués
continue a étre déplacé vers le dossier Courrier indésirable.
Windows Mail vous pro-

pose méme de suppri-

= 5 P ——_— _ mer les messages indé-
@ Elevé. La plupart du courrier indésirable est détecté, mais certains messages sirables directement,

|€gitimes peuvent aussi |'étre. Vérifiez souvent votre dossier Courrier indésirable.

Faible. Transférer le courrier de toute évidence indésirable vers |e dossier
Courrier indésirable.

sans passer par le dos-
sier courriers indésira-

) Approuvés uniquement, Seul le courrier provenant des personnes ou des bles

demaines figurant sur votre liste d'expéditeurs approuvés sera remis dans
votre boite de réception,

Vous avez aussi un on-
| Supprimer définitivement le courrier soupgonné d'étre indésirable au lieu de glet pour laisser passer

le transférer vers le dossier Courrier indésirable les expéditeurs approu-
vés, ainsi qu’un onglet
pour mettre en indésira-
bles les expéditeurs blo-
qués.

Choisissez une option et
cliquez sur OK.

’_WH Annuler H Appliquer ’

Le dossier courrier indésirable.

o Cour e aEeable= Windows Ma = o T
Fichier Edition Affichage Outils Message ? [ Rechercher ol

WF Créerun message ~ #% Répondre @ Répondre atous B Transférer |;|

a Dossiers locaux 1T 8§ © De Objet Recu v
il Boite de réception (1) Vues Cornil TW: messag 5370873000 115 |
& Boite d'envoi
7 Eléments envoyés

5 Eléments supprimés

. Brouillons
S Courrigr indésirable (1)

g3 Communm

s Microsoft

Le dossier courrier indésirable contiendra les messages indésirables, soit par le filtrage au-
tomatique, soit par des choix individuels lors de la réception des messages.

N’oubliez pas de vérifier de temps a autre le dossier courrier indésirable.

Ici le dossier courrier indésirable contient un message qui est supposé étre indésirable.
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Rendre légitime un message jugé indésirable.

| Courrier indésirable - Windows Mail =& ==
Fichier Edition Affichage Outils Message ? | Rechercher L

W Créerun message ~ pondre #% Répondre atous B Transférer | st | _, Coumerkvég;nme B Envoyer/Recevorr ~ | EH B BN v I

4 Dossiers locaux ! 9 ® De Objet | Marquer comme légitime | Resu v

B Holte de récegtiondh) | Vwes Cornd F: message 537087000 115 |
i nil .. FW:message
7 Eléments envoyés
© Eléments supprimés
7 Brouillons De: Yves Comil <yves.comil@freefr> A Yves Comil <yves.comil@freefr>

S Courrier indésirable (1) Objet: F\W: message
2% Communautés Microsoft

------ Message transféré

De : Daniel Fournier <danielfournier83@orange.fr>
Date : Fri, 21 Aug 2009 20:41:50 +0200

A:Yves Cornil <yves.cornil@free.fr>

Objet : message

bien recu heureux

N Transférer | o | || B Envoyer/Recevoir

Objet

Marquer comme légitime | Regu

Pour « réhabiliter » un
message indésirable,
sélectionnez le mes-
sage et cliquez sur le
bouton courrier légi-
time.

Le message sera
transféré vers la boite
de réception.

Bloquer un expéditeur indésirable.

= Boite de réception - Windows Mail = o )
Fichier Edition Affichage Outils Message 7 [ Rechercher o]

Objet Resu

Envoi 08/200911:35

08/200911:33

Envol

» @fee

| to view their profile and see if they are a

g —

Supprimer

Vous pouvez bloquer les messages
venant d’un expéditeur en le mettant

S ST ST BB dans la liste des expéditeurs bloqués.

| Sélectionnez le message, un clic droit ;
depuis le menu contextuel, choisissez
indésirable et ajouter a la liste des
utilisateurs bloqués.

\ . Certains expéditeurs changent
d’identité a chaque pub (en particulier
pour un médicament bleu).

Ajouter I'expéditeur & la liste des expéditeurs spprouveés Courrier indésirable ’

Ajouter le domaine de |'expéditeur  la liste des expéditeurs approuves

Ajouter |'expéditeur & 13 liste des expéditeurs bloqués b

Ajouter le domaine de 'expéditeur & la liste des expéditeurs bloqués

¥

.

Windows Mail
.: | L'expéditeur du message sélectionné a été ajouté a

votre liste des expéditeurs bloqués et le message a été
déplacé vers le dossier Courrier indésirable.

7] Ne plus afficher ce message [ 0%

Obtenir de |'aide des Communautés

Propriétés

Ajouter l'expéditeur aux Contacts
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Return to sender.

= Boite de réception - Windows Mail =[P
Fichier Edition Affichage Outils Message ? [Rechercher 2|
© W Créerun message ~ M Répondre @ Répondre 3tous 1 Transférer | fm o | B Envoyer/Recevoir ~ | [H 1 JB v B | "AMchertousles messages

4 Dossiers locaux 1 8 ¥ De Objet Recu ~ ”
& :"f‘e de réception () Ml Delivery System. . Undelivered Mail Returned to Sender 357082000 2108 £
’3 Eﬁlte d tenle i Yves Cornil Une information technique qui peut vous inté...  25/08/2009 21:... il

= E;:::; :""Df:és Ventes Privéesby La... Vente Privée Literie : Best, Dunlopillo, Pirell...... 25/08/2009 21... 25/08/2009 21....

z uppri

@ Brouilons £ |ESPRIT News LE GUIDE MODE DE LA LIGNE SLIM 25/08/2009 20:...  25/08/2009 20:...

é Courrier indésiabia - Mexx Actualités Bonnes astuces de Mexx - Le t-shirt graphique 25/08/200919:43  25/08/2009 19:43 -
% Communautés Microsoft | De : Mail Delivery System <MAILER-DAEMON@smtp.freefr> A: yve i fr <yves i fr

Objet : Undelivered Mail Returned to Sender
This is the mail system at host smtp5-g21 free fr.

I'm sorry to have to inform you that your message could not
be delivered to one or more recipients. It's attached below.

For further assistance, please send mail to postmaster.

If you do so. please include this problem report. You can
delete your own text from the attached returned message.

The mail system

<yves.cornil @microcam06.org>: host mx.online net[88.191.253.31] said: 550 user
unknown (in reply to RCPT TO command)

4

-1 Mail Delivery System Undelivered Mail Returned to Sender

<yves.cornil @microcam06_org>: host mx online net[88.191.253 31] said: 550 user

unknown (in reply to RCPT TO command)

Si il y a une erreur sur l'adresse, vous aurez un retour a I’envoyeur avec un message d’erreur.

Suivre un lien contenu dans un message.

=/ Boite de réception - Windows Mail
Fichier Edition Affichage Outils Message 7

I Créerun message v #% Répondre #® Répondre atous B Transférer x;e ¢ B Envoyer/Recevoir ~ | B I B ~ 1

a Dossiers locaux 1 8 % De Objet

Recu ~ Envoyé e
= Boite de réception (22)

S > 1 David Cornil Adibou anglais 2009/2010: Amazon.fr: Logiciels 29/08/200918:37  29/08/2009 18:37
B oRedienvor David Cornil Tell Me More Kids Anglais 2 / CE: Amazon.fr: L. 29/08/2009 18:.. 29/08/2009 18.... 2
- Eléments envoyés
';— Eléments supprimés De: David Comil <david.comil@freefr> A: Yves Comil <yves.comil@freefr>
Z Brouillons Objet : Adibou anglais 2009/2010: Amazon fr: Logiciels
S Courrier indésirable (10)
:::::,: http://www.amazon fr Mindscape-Adibou-anglais-2009-2010/dpB0020BYJ61‘ref=xarw?pf rd p=469426913&pf rd s=center-
-7 sport 4&pf rd =101&pf rd =547978&pf rd m=AIX@:K5RDH.\'BQG&pf rd =035DPTE850SDOQHX2VXEX

- :
=4 Communautés Microsoft : 3
& Slise Moins cher etversion Mac!

Vous recevrez certainement des messages
contenant un lien dans le corps du message.
Pour aller sur la page Internet, cliquez sur le
lien.

Attention : il est conseillé de copier le lien et
de le coller dans I'adresse Internet dans votre
navigateur plutot que de cliquer sur le lien.

Reportez-vous a |'article sur le phishing.
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Créons un raccourci sur le Bureau.

Plus de deux semain...

Au Ghana, Obama a ..

TDF: les coureurs 3 I'..

| Accueil Windows
«

9 Windows Media Center

'%&v Bonus Windows Edition Intégrale

Documents
La foudre force la Na...

Images
Musique
[ Lecteur windows Media

Jeux

®
H__:ﬂ Galesie de photos Windows DUt récents
30‘ Télécharger Windows Live Messenger Ordinateur
Réseau

‘6;“] Création de DVD Windows

};ﬁ Espace de collaboration Windows Sohnenon

B Clviervisuel
-

Panneau de configuration

Programmes p

Tous les programmes

Corbeille

()

Un A310 de Yemenia...
Six morts dans I'ince...
Explosion d'un wago...
Jackson: funérailles s...

Windows* Mail

82006 Mic

droit d'auteur, Consultez 1a boite
& (menu Aide),

B 61106

Pour nous faciliter le tra-
vail dans l'utilisation au
quotidien de Windows
Mail, je vous propose de
créer un raccourci du
programme sur le Bu-
reau.

Pour se faire, glissons
Windows Mail du menu
démarrer vers le Bureau.
Windows créera un rac-
courci du programme.

Pour lancer le programme,
un double-clic sur I'icone
du programme, et c’est
parti.
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Plus loin avec Windows Mail

Avis de recherches.

Fichier m Affichage Outils Message 7
: | R
Copier Ctrl+C sférer t;; Vi EEnvoyer/Recevoir v

Sélectionner tout Ctrl+A g
- Di 1 Obiet
& Rechercher 4 Message... L} Ctrl+Maj+F
ﬁ . -
, Déplacer vers un dossier.., Ctrl+Maj+V Personne...
ol Copier dans un dossier... Texte dans ce message...
&}‘J Rechercher un message [=lf= ==
Vous VOUIeZ rechercher un Fichier Edition Affichage Message
message dont vous ne = T
Regarder dans : Boite de réception [V]Inclure les sous-dossiers ‘ Parcourir..

VOus souvenez que de

quelques éléments ; pas

de probléme, Windows De: éechercher

Mail permet de faire des i
recherches dans vos mes- _ =
sages, dossiers’ dans des Objet: Nouvelle recherche
zones différentes. Message:  document]
Ici recherche du mot do- Regu avant le: [E 27/08/2009 B~ ["] Le message comporte une ou plusieurs pigces jointes
cument dans le message. Recu spres e Bocexe @] DMesegeavecindicateu
Vous pouvez rechercher dans : {341 Rechercher un message =)
° Les ex péditeurs (de) . Fichier Edition Affichage Message
® Les d eStI nata I res (é) . Regarder dans : Boite de réception [V]Inclure les sous-dossiers [ Parcourir..
* L'objet.
* Le message. e N  Rechercher |
» Dans une fourchette de _
dates. 5
* Messages avec pieces Objet | Nouvelle recherche |
JOI ntes . Message : document
* Messages avec un indi- =
Recu avant le: 27/08/2009 B~ || Le message comporte une ou plusieurs piéces jointes
cateur.
Recianisics El 27/0 =1 [ Message avec indicateur
Ici 3 messages ont été retrou- ] , A
7 Y| 8| % De Objet Regu Dossi
ves. 1 L'Internaute - Magazine Meilleurs photoreportages, Rencontre renard, Ca... 26/08/200914:26  Boite
1 Yves Cornil Un document PowerPoint 25/08/200918:49  Boite
Pour |”—e un message, double_ 1Yves Cornil document sut Bootcamp 25/08/200916:56  Boite
cliquez sur le message désiré.
<] I - = »
3 message(s), 0 non lus, vérification de I'arrivée de nouveaux éléments.

Vous pouvez aussi rechercher depuis I'outil "' ‘k.  "RFficher tous les messages
recherches — —
Message... Ctri+Maj+F ‘
Personne...

Texte dans ce message...

Rampe de Lancement 28 — Ao(t 2009 page 34




Créer un dossier.

m Edition Affichage Outils Message 7

Nouveau 4 i

Ouvrir Ctrl+0
Enregistrer sous...

Enregistrer les pieces jointes...

Enregistrer comme papier a lettres... \

Srevammenrene

Message

Message de News

Do[gier...

Contact...

Ctrl+Maj+E

B e S

2

Vous pouvez créer des dossiers ou
des sous-dossiers dans Windows
Mail pour y ranger certains messa-
ges, soit de fagon manuelle, soit de
fagon automatique en utilisant des
regles.

Créer un dossier

Nom du dossier:

planet

Annuler

Sélectionnez le dossier dans lequel créer le nouveau dossier :

Pour créer un dossier allez dans le 3
menu fichier, dossier.

Ici je vais créer un dossier planet
dans la boite de réception.

Dossiers locaux

= Boite de réception

= Boite d'envoi
Eléments envoyeés

o Eléments supprimés

/7 Brouillons

% Courrier indésirable

- météo

-/ sport

Déplacer des messages dans un dossier.

; ; f - ;
: W Créerunmessage ~ B Répondre #% Répondre atous B Transférer ;.:71 ‘ Envoyer/Recevoir ~ | ER 1B
4 Dossiers locaux ' § ¥ De Objet
eg’ goEte :e rece.ptmn ~ILa Redoute Concernant votre étude
-4 E’Io’lte tenvon . 1 Tom's Guide Hebde Astuces pour iPhone, 100 sites les plus sales du ...
e R  CANALSAT Votre Hebde programmes

0, Eléments supprimes

I PlanetMag

Le nouvel avion de Sarkozy > AVC: etes-vousa...

7 Brouillens

-

% Courrier indésirable (J
! météo

—r plargi
i spo

_;5 Communautés Microsoft

1 Offre du jour RueDuC...
-1 MacWay - Lettre Prom...
<1 PIXmania Bons plans
“I PlanetDivertissement

| Ventes Privées by La R...

Une rentree choc a des prix jamais vus !

Le meilleur du stockage de poche a prix mini !
Grand nettoyage: -5%" pendant les 5 jours de la...
La sexualite de George Clooney > Sarkozy : visite...
Quverture de la Vente Privée Literie : Best, Dunlo...

Pour déplacer un message vers le dossier, sélectionnez le message et déplacez-le vers le dos-

sier désiré.

Ici le message sera déplacé dans le dossier planet.

. | | : | -
I Créerunmessage ~ % Répondre #% Répondreatous % Transférer | it | B Envoyer/Recevoir v | (R 18 s ~ I ; [Affichertous les messages
4 Dossiers locaux ' § ©® De Objet Recu ~ Envoyé
= z°[‘e :f reception I PlanetMag Le nouvel avion de Sarkozy > AVC : etes-vousa.. 27/08/200908:44  27/08/2009 08:44
i Boite.d envol | PlanetDivertissement La sexualite de George Clooney > Sarkozy : visite.. 27/08/200906:38  27/08/2009 06:38

Eléments envoyés
o Eléments supprimés
Z Brouillons
S Courrier indésirable (7)
./ météo
- planet
/ sport

Le dossier planet contient 2 messages.
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Déplacer un dossier ou un sous-dossier.

# Brouillons
Courrier indésirable (&)
“~ météo

% Courrier indésirable (@)

l}' / planet
““météo

sport

Lors de la création d’'un dossier, ou lors d'un déplacement d’un dossier, il est possible que vous
ayez déplacé le dossier dans un mauvais dossier.
Quand un dossier contient un sous-dossier (ou plusieurs sous-dossiers), il y a un triangle de-

vant le nom du dossier.
Pour ouvrir un dossier, cliquez sur le triangle.

Ici le dossier courrier indésirable contient un sous dossier planet.
Pour déplacer le dossier sélectionnez-le et déplacez-le au niveau voulu.

Enregistrer un message.

Nous avons vu que vous pouviez déplacer un
message dans un dossier de Windows Mail ; il
est possible de sauvegarder un message dans
vos dossiers.

Sélectionnez le message et allez dans le me-
r.mu fichier, enregistrer sous

Edition Affichage
Nouveau

Cuvrir

Enregistrer sous...

| @/ Boite de réception - Windows Mail

| i Boite de réception - Windows Mail
BB coton Aticge Outls Mesge 2

Imprimer... ctriep

AltsEntrée

oi

Les vertus du bicarbonate de sou

ctieo

» UT(HOTLINE
Intemet CIC

[ESS[EeR
51

Resu v
30/0820091532  30/08/20091532
30/08/20091531  30/08/20091531
ude > Petite gat..  30/08/20091517  30/08/20091518
30/08/20091504  30/08/2009 1504

30/08/20091030  30/08/2009 1030

| 3125 32AUTE | coRUR | DT | DABETS | oS | AGDBCRNES DOUCES | MOPAUSE | NUTRTION ANCEL

out - St Fiacre

La Convention Obséque:
clest aussi :

® Une assistance téléphonique 24h 8

= Enregistrer le message sous

P~
\/U ‘ﬂj » yves » Documents »

Nem du fichier: medisite

Type: | HTML (*.htm;*.html)

¥ Parcourir les dossiers

Enregistnerhj [ Annuler l

Choisissez le dossier (ici c’est le dossier Documents) ol sauvegarder le message, choisissez le

type (ici html) et cliquez sur enregistrer.
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Ajouter I'expéditeur d’un message aux contacts.

Fichier Edition Affichage Outils Message ? | Rechercher

i . I f —
B Envoyer/Recevoir ~ | B I8 BS ~ I Afficher tous les messages

W Créerun message ~ #% Répondre #% Répondre atous % Transférer J;a Y

4 Dossiers locaux ' 8§ % De Objet Requ v Envoyé
L B°j‘e df Ieception “'La Redoute Concernanfwotre étude 27/08/200911:12  27/08/200911:12 :
& Boite d'envoi |Snart?4.com Ouels Rlens Bour 1a Raumanie et 12 Serhie ? Park...  27/08/200011:07  27/08/2000 11:07
Pour ajouter Fichier ~Edition Affichage m Message 7

I’expéditeur d’'un mes-
sage aux contacts,
sélectionnez le mes-
sage et allez dans le

W Créerun message ~ Envoyer et recevoir 4 I

4 Dossiers locaux Synchroniser tout
25 Boite de réception

menu outils et ajou- ! Boite d' : Contacts Windows... Ctrl+Maj+C |
ter I'expéditeur aux i Dot/ v . . I
! Eléments envoyés Ajouter I'expéditeunaux Contacts ‘
Contacts. =R £ B 1:% =
= Eléments supprimés Calendrier Windows Ctrl+Maj+L

o 1

Appliquer des regles aux messages.

En compléments au =/ Boite de réception - Windows Mail
traitement des cour- Fichier Edition Affichage m Messqge 2 )
particulier pour les 4 Dossiers locaux Synchroniser tout
expéditeurs changeant Boite de récepti .
P g = B°f < d.erece.p ot Contacts Windows... Ctrl+Maj+C  Otre étude
de noms), vous pou- » E[‘{'tf S BT s s Ot our la Roumanie et la Sert
vez créer des regles % e’ments envoy_es : § g : ui font baisser le cholester
i o Eléments supprimés Calendrier Windows Ctrl+Maj+L |, A
pour supprimer ou 7 Brouillons :AIPh’onre,ilorq sites les plus :
pour ranger des mes- S Courrier indésirable| Regles de message 4 C°U"iﬁf-L\)
sages dans des dos- ;5 Communautés Microsof] Groupes de discussion... Ctrl+W ‘..... ,ﬂ?{fy:'l';‘,mmm\, Sos
siers particuliers.
Allez dans le menu outils, régles de message et courrier.
Nouvelle régle de courrier
Sélectionnez vos conditions et actions, puis spécifiez les valat\\? dans la description.
175'—“ - La création d’une regle se déroulera en 4 étapes :
o o it 1. Sélection des conditions de la régle.
sl e o inessge content o otk paiiies - : ' .
E1 Lorsque laligne A contient les pesornes . 2. Sélection des actions pour le regle.
St e pur ol g 3. Description de la régle. C'est le complément
e déplacer vers le dossier spécifié & ’
%LecopierdansIedossierspécifié ] des etapes 1et?2.
L] Le supprimer \ \
(- " 4. Donner un nom a la régle.

3. Description de la régle (cliquez sur une valeur soulignée pour la modifier) :

Appliquer cette régle aprés la réception du message >

Il sera possible de modifier ou de supprimer
une régle existante.

TR > Il sera possible d'ajouter des nouvelles regles
Nowell regle de courter =1 et de choisir I'ordre d’application des regles

[ ok ] [ Annuer
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Création d'une nouvelle régle.

Pour créer une nouvelle régle de e e e ey &= |
courrier cliquez sur le bouton Nou-
veau.

Régles de message 1. Sélectionnez les conditions 1. Sélectionnez les conditions pour votreregle: votre regle :

Régles de courrer | Régles des groupes de discussion W orsque a ligne De contient despersonnes | orsque la ligne De contient des personnes

[] Lorsque Ia ligne Objet contient des mots specmquishf
[] Lersque le corps du message contient des mots splaifiques

Sélectionnez vos conditions et actions, puis spécifiez les valeurs dans la description.

| Ces régles seront appliquées aux messages électroniques.

[ Lersque l2 ligne A contient les personnes -

2. Sélectionnez les actions pour votre régle :

e [ Le déplacer vers le dossier spécifié
(e ] [] Le copier dans le dossier spécifié
[] Le supprimer

["] Le transférer 3 personne v

| »

Monter

Description de la régle (cliquez sur une valeur soulignée pour la medifier) :

3. Description de la régle (cliquez sur une valeur soulignée pour la modifier) :

Aucune régle n'est sélectionnée.

Appliquer cette régle apres la réception du message

Sélectionnez ensuite les conditions Sublom celarégles
de votre I’égle Nouvelle regle de courrier #1

[ ok | [ Annde |

Sélectionnez les conditions.

1. Sélectionnez les conditions pour votre régle :

4] Lorsque la ligne De contient des personnes

L] Lorsque la ligne Objet contient des mots spécifiques
|| Lorsque le corps du message contient des mots spécifiques
LI Lorsque la ligne A contient les personnes -

Sélectionnez les conditions en cochant la case (ou plusieurs cases) pour l'application de la ré-

gle.
Vous pouvez passer directement a |'étape 3 pour décrire la condition demandée.

Ici j’ai choisi de sélectionner les messages lorsque la ligne De contient des noms de personnes
(ou de sociétés).

3. Description de la régle (cliquez sur une valeur soulignée pour la medifier) :

Appliquer cette regle apres la réception du message

Lorsque la ligne De centient di? pgersonnes

L'étape 3 demande de préciser vos conditions de sélection lorsque la ligne De contient des per-

sonnes.
Cliquez sur le lien contient des personnes.
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Sélectionner des personnes

Tapez un nom 3 la fois et cliquez sur Ajouter ou sélectionnez des
personnes dans vos Contacts Windows.

==

Sélectionner des personnes

Tapez un nom a la fois et cliquez sur Ajouter ou sélectionnez des
personnes dans vos Contacts Windows.

R

Personnes: Personnes:
Lorsque la ligne De contient ’ Contacts... ‘ Lorsque la ligne De contient I Contacts... ‘
e ‘sport’ A —

I Options...
’ Annuler ’ | % J [ Annuler ’
W

Tapez un nom a la fois et cliquez sur ajou- Options de condition da régle (==

ter.
Ici je mets comme nom sport.

En cliquant sur ajouter, Windows Mail ajoute

la régle en clair.
Cliquez sur OK.

En cliquant sur le bouton options vous pou-

vez préciser davantage votre regle de sélec

tion.
- le message contient ou ne contient

pas le nom.

Le message contient toutes les per-

sonnes ou au moins une personne.

Précisez I'action.

Vous pouvez personnaliser davantage cette condition en définissant les
options ci-dessous.

Appliquer la régle si:

1. © Le message contient les personnes ci-dessous

Le message ne contient pas les personnes ci-dessous

Conditicn de la régle :

;Lorsque la ligne De contient
|'sport’

Oﬁ\ ]‘ Annuler

AF

3. Description de la régle (cliquez sur une valeur soulignée pour la modifier) :

Appliquer cette régle apres la réception du message
Lorsque la ligne De contient 'sport’
Le déplacer vers le dossier Sa=dilE

Aprés avoir donné les conditions de la sélection des messages il faut maintenant préciser les

actions a réaliser.

Ici je vais déplacer les messages vers un dossier spécifié.

==
2 ]
Annuler |
Nouveau dossier |

Déplacer

Déplacer le ou les éléments vers |e dossier sélectionné :

4 Dossiers locaux
% Boite de réception
& Boite d'envoi

7 Eléments envoyés
© Eléments supprimés
/ Brouillons
% Courrier indésirable

sport

3. Description de la régle (cliquez sur une valeur soulignée pour la medifier) :

Appliquer cette régle apres la réception du message

Lorsque la ligne De centient 'sport’
Le déplacer vers le dossier sport

Ici j'ai sélectionné le dossier sport.
Windows Mail donne l'action en clair.
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Donnez un nom a la regle.

4. Nom de la régle:

sport

[_ [QK ] | Annuler

Donnez un nom a la régle et cliquez sur OK.
Appliquez la regle.

Appliquez la régle en cliquant sur le bouton Appliquerles regles de courrier maintenant =
appliq uer. 1. Sélectionnez les régles a appliquer:

sport Sél tionner tout
Reégles de message =

Regles de courrier | Régles des groupes de discussion

Ces régles seront appliquées aux Electroniq

(7] sport Nouveau... Description de la régle::

Modifier... Appliquer cette régle aux messages téléchargés
Lorsque la ligne De contient 'sport'

Zracs Le déplacer vers le dossier sport

T

Apifliguer... Appliquer au dossier : Boite de réception Parcourir...

Inclure les sous-dossiers

Monter Des

Description de la régle (cliquez sur une valeur soulignée pour la medifier) :

Appliquer cette régle aprés la réception du message P Appliquer ‘ l Fermer

Lorsque la ligne De contient 'sport’
Le déplacer vers le dossier sport

Les regles sont applicables au courrier déja
—  recu.

| amier | Sélectionnez toutes les régles et choisissez le
dossier auquel appliquer les régles.

Appliquer au dossier:  Boite de réception Parcourir... Windows Mail

Inclure les sous-dossiers [ | Les régles ont été appliquées au dossier Boite de
=" réception.

Appl'ﬂu_er Fermer m

Obtenir de I'aide des Communautés

OK

Les regles seront appliquées a la boite de réception.
Cliquez sur appliquer puis sur OK.

=/ sport - Windows Mail
Fichier Edition Affichage Outils Message 7 |F‘sci=ard‘er

i I Créerun message ~

: 'Afficher tous les messd

Pl Dossiers locaux v Envoyé
= g"[te :? Fecepton I Sport24.com Quels Bleus pour la Roumanie et la Serbie 7, Park...  27/08/200911:07  27/08/2009 11:07
B Soited envo) 1 Sport24.com Kallstrom et la maniére, Les Mondiaux de judo, L...  26/08/200018:45  26/08/2000 18:45

7 Eléments envoyés
o Eléments supprimés
7 Brouillons
% Courrier indésirable (7)
< sport
2% Communautés Microsoft

Et voila le résultat.
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Ajouter une regle.

Message 7
Envoyer et recevoir b ‘ Envoyer/Recevoir

|
{
|

Synchroniser tout

ondiaux

Contacts Windows... Ctrl+Maj+C i°”’ la Roumanie et la Se
Ajouter I'expéditeur aux Contacts pernaniée, Les M
Calendrier Windows Ctrl+Maj+L

Régles de message 4 Courri%.
Groupes de discussion... Ctrl+W News:

Reégles de message

| Regles de courrier | Régles des groupes de discussion |

Ces regles seront

ées aux r ges électroni

Pour ajouter une nouvelle régle, allez dans le menu outils, régles de messages, courrier et cli-
quez sur nouveau.

Nouvelle régle de courrier

Sélectionnez vos conditions et actions, puis spécifiez les valeurs dans la description.

1. Sélectionnez les conditions pour votre régle:

[ Lorsque Iz ligne De contient des personnes
[ Lorsque la ligne Objet contient des mots spécifiques

[] Lorsque la ligne A contient les personnes

[] Lorsque le corps du message contient des mots spécifiques

Y La regle météo

2. Sélectionnez les actions pour votre regle :

s‘appliquera aux mes-

[] Le déplacer vers le dossier spécifié
[_] Le copier dans le dossier spécifié
[ Le supprimer

[] Le transférer a personne

sages dont le corps du
message contient le
mot météo.

Les messages seront

3. Description de la régle (cliquez sur une valeur soulignée pour la medifier) :

déplacés vers le dossier

Appliquer cette régle apres la réception du message

Lorsque le corps du message contient des mots spécifiques
Le déplacer vers le dossier météc

météo.

4, Nom de la régle:

météo|

] [ Annuler

L[}OK

Les Aventuriers du Bout du Monde — La revue des clubs Microcam Page 41



Supprimer une regle.

Regles de message (5]
Regles de courrier | Regles des groupes de discussion|
Ces régles seront appliquées aux messages électroniques.
| 21 sport | Nouveau... |
‘ Modifier... |
‘ [ Copier |
|
L

Appliquer... |

Description de la régle (cliquez sur une valeur soulignée pour la modifier) :

Appliquer cette régle aprés la réception du message
Lorsque la ligne Objet contient ‘sport24’
Le déplacer vers le dossier sport

Ok | [ Anndler |

Afficher la zone Cci.

De facon standard 3 cadres sont affichés
pour |I'envoi des messages :

v A : les destinataires.

v Cc : les destinataires en copie.

v Objet du message.

v
Il peut étre intéressant d’ajouter un au-
tre cadre : Cci, pour copie carbone invi-

Windows Mail

10> Voulez-vous vraiment supprimer la régle 'sport’ 7

[_Tj\gi || Non

Obtenir de I'aide des Communautés

Pour supprimer un régle, choisissez la régle et cli-
quez sur le bouton supprimer

| Nouveau message
Edition [0

Tous les en-tétes

Fichier Insertion Format

Outils  Message

EA:
@5 Cc: v

Barres d'outils 4

Barre d'état

sible. Objet : [— Modifier la source
Pour cela, allez dans le menu affichage, —
tous les en-tétes. Arial s [10 .| 0 [ O e =

-

o Un nouveau cadre a été ajouté:
T —— - Cci pour copie carbone invisible
Fichier Edition Affichage Insertion Format P P )
Nous avons vu précédemment que vous pouviez
BEA: | répondre a tous, ce qui peut étre un inconvénient
quand vous envoyez des messages a un grand
B Ce: | nombre de destinataires (ceci est le cas de gestion
3 Cci: | d’une association ou de listes de diffusion).
Objet : | . . .
En effet chaque destinataire voit les adresses de
Arial - 0] Ele toutes les personnes et pourrait récupérer toutes
les adresses a des fins personnelles ou envoyer
| des messages pertubateurs a tous les destinataires
du message initial.
La zone Cci fonctionne de la meme ' De : Yves Cornil <yves.cornil@free.fr>

fagon que la zone Cc, mais les noms et
adresses électroniques seront invisi-
bles. '

L'utilisation Cci est particuliérement

Date : vendredi 28 aolt 2009 21:19
A : Undisclosed-Recipient;
Objet : essai CCi

utile avec les groupes (voir les
contacts, plus loin).

Le destinataire verra comme adresse
Undisclosed-Recipient.

essai Cci
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La gestion des contacts.

Le dossier contacts est un des dossiers stan- SR e e -
dard créé par Windows pour chaque utilisa- . .
teur.

B= Affichages

Wy Organiser

Nom Date de modification  Taille Chemin du dossier

Bureau

Contacts

Dosszier de fichier

Le dossier contacts contiendra les adresses,
et plus encore, des correspondants de votre
messagerie.

==
@Qv@ » yves » Contacts - | 45 | [ Rechercher b

‘ Organiser v M "Affichages™ v g ouvnr v ﬁAdressademessagerie ENouveau Contact PE-gNouveau grotpe de Contacts mMédiﬁer = Supprimer > (f'_l

~
Nom Adresse de messagerie Société Téléphone professionnel Téléphone personnel  *

[E| Documents

T TTT

Autres »
Dossiers Anne-Marie Apple Brigitte HAGUET CANALSAT CITEALILLE
FIGARD VAUBAN
B Bureau A
B yves
Bureau . \ \ | | | \
'E] Contacts o= [_
E\ Documents 4 " g 1= ’
1 Favoris T
B Images e om— Sy pimcm— - st
A Daniel Fournier David Comil FranDoise Wagner FVA Georges Hedou 2 :
. Images recues Aucun apergu n'est disponible.
 lucie
. photos-Lille
Liens . | ‘ ‘ | | |
m Musique 3 d '
0 Parties enregistrées e : .
15 Recherches — - L - - J - L
L Tetéchargement GisOle ALIX iTunes Store jean jacques La Redoute L'Internaute -
1B vidéos ROCHE Week-End
. Public
1M Ordinateur ) \ \
. | |
2" Réseau
Panneau de configuratio A
£ Corbeille \ \
| MyDsSC2 | ~ ” - = o’ - —
I Programme d'installatior ~ L'Dquipe L'Dquipe MSN L=quipe VMware Marcel Retby Meteocity s
FVA Date de modificati.., 28/08/2009 18:28
{Gi= Taille: 1,33 Ko

T = T | ——————r——r———— .
= Courrier indesirable ... 7 s ™ Propriétés de DSCN... WO ) 188

Voici un des aspects du dossier contacts.
Comment alimenter le dossier contacts ?

Vous pouvez alimenter votre dossier contacts depuis les messages recus, en créant manuelle-
ment des contacts ou en important les données depuis un fichier texte .csv.
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Ajouter des contacts depuis les messages regus.

I Créerun message v #% Répondre @ Répondreatous B Transférer | i | | B Envoyer/Recevoir ~ | BH I B ~ I8 "Afficher tous les messages
V) Dossiers locaux 1 8§ ¥ De Objet Recu ~ Envoyé a
r;i ?ﬂe :e refeptmn (10) -1 Yves Cornil essai 5 27/08/200913:36  27/08/2009 13:35
% Boite d'envoi ~ILa Redoute Concernant votre étude 27/08/200911:12  27/08/2009 11:12

- Eléments envoyés
= Eléments supprimés

I Tom's Guide Hebdo Astuces pour iPhone, 100 sites les plus sales du ... 27/08/2003 09:58  27/08/2009 09:57
Np-= A = 27/08/2009 08:49  27/08/2009 08:42 |

/. Brouillons - £ |
- — oty | O mais vus ! 27/08/200908:29  27/08/2009 08:19 -
> Imprimer =
- météo De: CANALSAT <ca ?rnll@free.f»
. planet Objet : Votre Hebdo Répondre 2 |'expéditeur ‘
= = sport } Répondre  tous {er corectement ce message, cliguez ici &
24 Communautés Microsoft Transférer ‘
Transférer en tant que piéce jointe B
L MIMES
LA Marquer comme lu(s 13 SEPTEMBRE 2009 = -
Marquer comme non lu(s) . .
Déplacer vers un dossier... Ti
[+ d P!

Copier dans un dossier...

Supprimer
Courrier indésirable

Ajouter I'expéditeur aux Contacts

Propriétés

Pour ajouter un contact depuis un message, sélectionnez le message, un clic droit et dans le
menu contextuel choisissez ajouter I'expéditeur aux contacts.

Créer manuellement un contact.

= Boite de réception - Windows Mail (=& =
Fichier Edition Affichage Outils Message 7 Rechercher P

W Créerun message v # Répondre @ Répondre atous # Transférer | (- B Envoyer/Recevoir ~ BB -, E‘Afﬁthertous les messages

4 Dossiers locaux T 8 ¥ De Objet Contacts ku v Envoyé
© Boite de réception (10) ) Yves Comil essai 5 27/08/200913:36  27/08/2009 13:35

5 Ratte Alemini

Depuis la barre d’outils de Windows
Mail, cliquez sur la petite image
Contacts (une enveloppe avec un
timbre).

e E

GQ '!5 » yves » Contacts vl*’,”?sz

‘ Organiser v Affichages ‘Nouveau Contact | Igg Nouveau groupe de Contacts
Liens favoris Nem Créer un nouveau Contact. fagerie Sociéte
E\ Documents s AUG
: [F5_ComNum
!E mages 5 _Cormnil family
m Muf-iqué % FVA

Dans contacts cliquez sur
nouveau contact.

Fagerie

[Creer un nouveau Contact.
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La fiche contact comprend 7 onglets.

Nom et adresse de messagerie contient
nom,

prénom,

deuxiéme prénom,

nom complet,

titre, surnom

adresse électronique.

ANENENENENEN

Vous pouvez ajouter une adresse électronique
en cliquant sur ajouter.

Précisions sur le nom complet.

Le nom complet est une combinaison du pré-
nom et du nom que le logiciel Contacts peut
combiner sous la forme :

> Prénom Nom

> Nom Prénom

» Nom, Prénom

Ceci peut étre important pour trier les fiches.

Ici j’ai choisi Nom, Prénom.

Voici la fiche d’Yves Cornil.
Il est possible de modifier une fiche contact.

De méme vous pouvez compléter ultérieure-
ment les différents onglets.

Supprimer un contact.

Pour supprimer un contact, sélectionnez
le contact, un clic droit et dans le menu
contextuel choisissez supprimer.

QQ [ » yves » Contacts

Wy Organiser ~

(] Propriétés de

Nom et adresse de messagerie | Domicie | Travail | Famille | Remarques | Identificateurs |

Prénom: |
Dewdéme prénom :
Nom:

Nom complet : -

Titre personnel :

Surnom :

Adresse de
messagerie :

oK [ Annuler

[Z=] Propriétés de Yves Cornil

Nom et adresse de messagerie | Domicie | Travail ] Famille | Remarques

Prénom: Yves
Deuxiéme prénom:
Nom: Cornil

Nom complet : m |§

Titre personnel :

Cornil Yves
Cornil, Yves
Surnom:
[ Propriétés de Comil, Yves (7=

Prénom: Yves
Deuxiéme prénom :

Nom: Comil
Nom complet:  Cornil, Yves

Titre personnel :

Surnom

Adresse de

messagerie;  Yves-comil@freer

Ajouter

ey (e ]

Tall

§ Adresse de messagerie @ Nouveau Contact

Nom
[ Comil, Yves

Adresse de messagerie

QOuvrir [E5)Cornil Anne
[ Comil,David |
(=] Comnil, Yves Roger yves@cornil.com ‘
C % 2 Autres » [E Corsini, Christine Ccrlw“';‘:;:‘ﬁ;:‘g\varu.fr |
réEr un raccourci — = | micasemae L, o
B B , | [ECras-Meneur,Corentin  corig@mvps.org N
Supprimer B e Cornil,Yves
h B Bureau Roger
[E) Contacts
Renommer -
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Ajouter une adresse électronique a un contact.

Propriétés de Cornil, Yves

| Résumé | Nom et adresse de messagerie | pomici cavali| Eamiie: [ Rem Adresse de s =
[Rénme | Nom et acresse o T I messagerie : yves@cornll.com| Ajouter
Prénom: Yves
e Dans le cadre adresse de messagerie tapez |'adresse sup-
Novis; | Com plémentaire et cliquez sur ajouter.
Nom complet:  Cornil, Yves v
Titre personnel : o
Sumom: —lyves.cornil@free.fr (Messagerie préférée)
ey yes@comicon] yves@cornil.com
~Iyves.comil@free.fr (Messagerie préférée)
Ici I'adresse préférée est Yves.cornil@free.fr.

Il est possible de changer 'adresse préférée.

Ecrire a un contact.

i ~ [ 42| [ Rechercher J | Nouveau message

~ g Ouvnir ~ ¥ Adresse de messagerie

fm Nouveau Contact »

Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Messag
® Envoyer 'y - iy | oA

Nom Adresse de messagerie o~ ———
“ 2 o .
[@= Cornil, Yves yves.cornil@free.fr Az Iﬂm‘com <W§M'c°m>"|
[@5] Cornil, Anne & Cc: ]
[#5] Cornil, David g )
{ @3 Cai: I
El Objet : |
Cornil, Yves Vous pouvez écrire & un de vos contacts
Adresses de messagerie en sélectionnant sa fiche et en cliquant
e e sur le lien sur une adresse électronique.

Ici j'ai cliqué sur le lien
Yves@cornil.com.

Créer un groupe de contacts.

O_Q 'E] » yves » Contacts v |‘,’

Nom Adresse de messagerie Société

g Nouveau Contact | B Nouveau aroupe de Contacts |

Si vous écrivez souvent a un groupe de personnes (dans le cadre d’une asso-
ciation, par exemple), vous pouvez créer des groupe de contacts.

Cliquez sur nouveau groupe de contacts.
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Voici une fiche d’un groupe e

de contacts.
Il vous faudra donner un nom ‘
au groupe puis ajouter les
adresses des membres du

| Groupe de Contacts ;De;tailis daﬁgirpuE Eg Cor;tactsii

Nom du groupe: _ComNum

[ 5

groupe.

‘ ‘ Ajouter au groupe de Contacts ] |

Neouveau Contact 0 membre(s)

Truc : pour que les groupes ‘
ne soient pas mélangés avec

les contacts de votre dossier ‘
de contacts lors du tri en or-
dre alphabétique, faites pré-
céder le nom du groupe du
caractére souligné (_ unders-
core en anglais). ‘

Nom du Contact:

Adresse de messagerie:

Par exemple : ‘

Comment utiliser les groupes de Contacts ?

_ComNum

Cliquez sur OK.

DOK | Annuler |

Ajouter des contacts a un groupe de contacts.

Groupe de Contacts | Détails du groupe de Cc

Nem du groupe: m

Ajouter au groupe dr Contacts ’ |
'

[ Propriétés de_ComNum (7 ==
Groupe de Contacts | Détais du groupe de Contacts |
Nom du groupe :
Ajouter au groupe. d%{ontac{s ) | Nouveau Contact
Nom du Contact:
Adresse de messagerie
Comment utiliser les groupes de Contacts ?
oK Annuer |

Pour ajouter un contact au grou-

[ Ajouter des membres au groupe de Contacts

pe cliquez sur ajouter au groupe
de contacts et allez sélectionner

2 Or < -
un contact. & Organiser

Dans mes contacts, classés par
ordre alpha, je vais rechercher les
membres du CA de communautés
Numériques.

Bl Bureau

1M Ordinateur

Dossiers

Aprés avoir sélectionné mon ami
Guy, je clique sur ajouter.

Guy est maintenant dans le groupe de
contacts de ComNum.

On procédera de la méme maniére pour ajou-
ter les autres membres du groupe, ou on
pourra utiliser une autre technique.

s
ST AT “E} » yves » Contacts

| Emplacements réce..,

Contacts sélectionnés :  Aristeguieta Guy

- ' 44 ’ I Rechercher

Nouveau dosster

Nom Adresse de messagerie Téléphone profes
[ _ComNum
[E5] Aristeguieta,Guy guy.aristeguieta@free.fr

[E5] Astier,Philippe philippe.astier@eu.effem....

Ay 1 »

- ITous lestypes de Contacts v ]

Nwer N [ Annuler ]

-

[ Propriétés de _ComNum

| Groupe de Contacts | Détails du groupe de Contacts |

Nom du groupe: _ComNum

[ Ajouter au groupe de Contacts I | Nouveau Contact

{EAri;teguieta,iGuy
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ER Ouvrir

B8 Adresse de messagerie

g Nouveau Contact

'S

& Md

pes Nouveau groupe de Contacts

Une autre fagon d’ajouter
un nombre important de
membres a un groupe,
c’est de trier pas société
(par exemple), de sélec-
tionner ensuite tous les
membres et de les glisser
vers le groupe.

Nom

[=] Bories, William

5] Cenci,Serge

[5=] Dunoyer,Francois
[#5] Gebeau,Laurent
[E5]Jacquelin,nathalie
[#5] Koussawo,Desire
[E] Lecluse, Francois
[55] Mathieu,David
[#=]Puharre,Pierre
[#5]Vaquant,Gerard

Adresse de messagerie

whotsru B grrad : om

vreguodtan: o otznge 1
L T el st ALl

2 Grorau Bt outnend
nathabe @ Quebn nlo

st 4 18 12 ol

Maste: 34

SV L DT

Société

ComNum
ComNum
comnum

ComNum
ComNum
ComNum
ComNum
ComNum
ComNum

ComNum

- S Ici je vais
Sty B » yves » Contacts | glisser les 10
membres
‘ Organiser v ]
dans le
groupe de
Nom >
Liens favoris Iz D contacts
B Documents lE]_Coml\.lun _ . _ComNum.
[F5] ALIX, GisOle -
'E Images 3 # Lien L :
- [E3 Cornil, Yves ———yves.comil@free.fr
( [ Propriétés de _ComNum

Groupe de Contacts | Détails du groupe de Contacts

Nom du groupe:

[ Ajouter au groupe de Contacts ] [ Nouveau Contact 12 membre(s)

Et voila le travail.

[55 Aristeguieta, Guy
[E=] AUMONT,Eric
[5=] Bories, William
Cenci,Serge

[E=Jacquelin,nathalie
[=|Koussawo, Desire
[53 Lecluse, Francois
athieu,David

Dunoyer,Francois uharre,Pierre
o | [E=Gebeau,Laurent  [E5]Vaquant,Gerard

Supprimer les Contacts sélectionnés

Ecrire a un groupe de contacts.

. Nouveau message
Edition  Affichage Insertion

-

Pour écrire a un groupe de
contacts, tapez le nom du
groupe dans une des zones
adresses.

Ici j'ai tapé _ComNum dans le
cadre Cci (ceci pour le test
uniguement).

Format  Outils

Fichier

Message 7 "

AIC

I Envoyer

EA: I

@3 Cc: |

Cei: | ComNul'n,'I I
Objet: |

Jii
fi
il

[l
]
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Ajouter un nouveau membre aux contacts et au groupe de contacts.

[ Propriétés de_ComNum

Groupe de Contacts lDe‘taiIs du groupe de Contacts |

Nem du groupe: _ComNum

Ajouter au groupe de Contacts

[E5) Aristeguieta,Guy  [E5)Jacquelin,nathalie
(5 Koussawo, Desire
[E=] Bories, William (55 Lecluse Francois
[E5) Cenci Serge [ Mathieu,David
[E5 Dunoyer Francois  [Z5]Puharre,Pierre
[55)Gebeau,Laurent  [E5]Vaquant, Gerard

Nom du Contact:

Adresse de messagerie: Créer

Comment utiliser les groupes de Contacts ?

[ Ajouter au groupe de Contacts I [_

Nouvgau Contact ]
by

Vous pouvez ajouter un nouveau membre dans un groupe
et I'ajouter aussi aux contacts.

Dans le groupe cliquez sur nouveau contact.
Il faudra remplir une fiche contact.

Le nouveau contact sera ajouté aux contacts ainsi que
dans le groupe d’ou l'ajout a été initié.

Propriétés de Membre, Nouveau

Nom et adresse de messagerie | Domicle | Travail | Famile | Remarques | dentificateurs|

Nouveau

| Prénom :
| Deuxiéme prénom:
|

Nom: Membre

[ Ajouter au groupe de Contacts ] [ Nouveau Contact J
[55] Aristeguieta,Guy  [E5Jacquelin,nathalie (55 Vaquant,Gerard
[E=] AUMONT Eric oussawo,Desire

[E=)Bories, William
Cenci,Serge

ecluse Francois
athieu,David

Nom complet: Membre, Nouveau - Dunoyer,Francois Membre, Nouveau
Tieperonnd§ Gebeau,Laurent Puharre,Pierre
Sumorm:
Adresse de

messagerie: nouveau@comnum.freefr

g (e

Ici j'ai créé un nouveau membre s’appelant
Nouveau Membre.

Affichages des contacts.

. . [=[@][=]
P~ Trés grandes icones
UU ‘ » yves » Contg - [ +4 ’ ‘ Rechercher |
Wy Organiser ~ | = At '*T} £ Grandes icones se de messagerie @ Nouveau Contact I Nouveau groupe de Contacts g Modifier
Liens favpne =4 Icones moyennes Essagerie Société Téléphone professionnel Téléphone personnel  * ———————
[El Documents | ) l
EE " -.% Petites icones
mages I
B Musique Liste J J l ” |
Autres » e 5 asecome i st =i [
‘== Détails X | . X . b \
Dossiers N r,Sebastien Madier,Jeanine Mahe,Francoise Mangion,Francoise
== Mosaiques
B Bureau = q
B yve: Membre,
% S | | Nouveau
ontacts
[. Documents ‘ } ‘ J Adr rie:
[E Favoris - - - - — - - - nou omnum free.fr
Iages Mantele,Gerard Marais-Hayer,Paul Marcand,Lydie Marchal,Roger Margotti,Angelina
1| Liens
m Musique

Comme pour l'affichage des dossiers et fichiers, vous pouvez afficher vos contacts de différen-
tes maniéres. Allez dans le menu affichage.

Ici sous forme de grandes icénes.
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— _ —_— —————————————— = e PO

( )U E} » yves » Contacts - | +5 | | Rechercher )

Affichages = ER Ouvrir v #8 Adresse de messagerie  (qg Nouveau Contact Nouveaugroupe de Contacts

Nom Adresse de messagerie Société Téléphone professionnel Téléphone personnel
E* e [#5]Lapouge Jean-Christian [E5]Marcand, Lydie [@] PENISSON, Bertrand
[#5] Laureys,Roland [E5] Marchal,Roger [#5] Percevault, Jean Fran
E‘ Images [=] Le Breton,Annick [5] Margotti, Angelina [#=] Perouze,Florie
@ Musique [25]Le Floch,Valerie [E5] Martin,Michel [5] Pierre Jimmy
Riiboassisy [5]LE Q,3NIDEC Jean-Marc [@5] Martinoli,Eve [25] Pirnie Jaime
[5]Le Roy,Catherine [E5] Martinoli,Jean [#5] Point,Monique
Dossiers Vv [E3Lebourcq,Francis [E5] Massiot, [5] Poirier, Liliane
—— O meia M aen L N A DN P L LT

Ici sous forme de liste.

=R (NE
( ;U - ’E} » yves » Contacts - | 45 | l Rechercher o
‘ Organiser ™~ 1 = 8 Adresse de messagerie g NouUveau Contact  Igm Nouveau groupe de Contacts g Modrier &
Liens favoris Nom z Adresse de messagerie Société o
E‘ B [E5] Leseur, Pierre fva
E ; imousin,Gerard AUG MacEduc Atlantique
a1 [&5] List, 2008 Entourage Beta Liste de diffusion Entourage 2...
B Musique [5] Loridan,Jerome Microsoft
Autres » [E=] Loyeer, Michel fva
Bosciers v [E]Ludomac,AUG aug ludomac
B Bureau fEmos <
E ves m35,bureau Microcam M em bl‘e,
[] Biikeat [55] MacClub06,AUG aug MacClub06
I Contacts [25] Madar, Sebastien MSP Nouveau
E. Documents I\A:B:IEL,JEBHITTE ff:a Adresses de messagerie:
E‘; Favoris Al s o nouveau@comnum freefr
E Images [@5] Mangion,Francoise perso (Préféré)
B Liens [E5] Mantele,Gerard MUG

Ici sous forme de liste détaillée.

Reconnaitre les groupes.

’. ;_'.,__J : ‘ A.'.,_.‘l ’
= &=

_ComNum fva _m35

Icénes de groupes de contacts.
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Importer les contacts depuis un fichier.

@Ov@ » yves » Contacts

‘ Organiser v

v ‘ +5 l ‘ Rechercher

Affichages v [ Nouveau Contact I Nouveau groupe de Contacts { Ba mp'artef '

Si vous utilisiez un autre logiciel de messa-
gerie, vous pouvez importer les contacts
depuis un fichier.

Dans l'application contacts cliquez sur le
bouton importer.

Choisissez ensuite le type de fichier

] CSV (valeurs séparées par des virgules)

ici c’est un fichier de type CSV (chaque
champ est séparé par des virgules, point
virgules ou tabulations).

Cliquez sur importer.

contacts.csv
Fichier CS\

Dossiers e 15.3 Ko

Nom du fichier : contacts.csv

Importer dans les Contacts Windows ==

Sélectionnez le format de fichier a partir duquel importer des Contacts pour que
vous puissiez les afficher dans cette version de Windows et les stocker dans votre
dossier Contacts Windows.

Fichier du Carnet d'adresses Windows (contacts Outlook Express)
LDIF (serveur LDAP)
vCard (fichier VCF)

Quel format de fichier dois-je choisir ?

[ Immrter ][ Fermer
Wy

-

- [Valeurs séparées pardes ving v ]

[ OUYS;‘ ]V] L Annuler J

Sélectionnez ensuite le fichier dans vos dossiers et cliquez sur ouvrir.

Importation CSV

Sélectionnez un fichier 3 importer :

C:\Users\yves\Desktop\contacts.csv

Précédent Suimr! > Annuler

Parcourir...

=
Le fichier est sur le Bureau
(desktop).

Cliquez sur suivant.

Liaisons entre les champs (mappage).

Il faut ensuite, pour chaque champ,
établir le lien entre le nom du

Mappez les champs a importer:

champ de texte du fichier et le nom Champ Texte Champ Contacts
Nom o nom complet ontéte O
Nom et nom complet ont été auto- :
matiquement mappés. 7] Nom Nom
Il est possible de modifier le map- 7] Nom complet Nom complet
page. [] Societe
[ ] Adresse electrenique 1
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Mappez les champs 3 importer: Sélectionnez un champ Contact pour le champ texte :

Prenom
Champ Texte Champ Contacts
T Nom Nom
Modifier le mappage 23] )
Continuez le mappage des champs entre
gélectionnezun champ Contact pour le champ texte: le fichier des contacts importés et les
N champs des contacts.
[Prénom v]
Ici je fais le lien entre Prenom (du fichier)
et Prénom du logiciel.
[V]Importer ce cham \ n
# § On procedera de la méme fagon entre So-
| 94 | Annuler ciete et Société.
Nem complet Nem complet Sélectionnez un champ Contact pour le champ texte :
= : . Adresse electronique 1
Societe Société :
%Adresse electronique 1 Noin Comniet
Surnom
Rue (domicile) e

On terminera avec l'adresse électronique 1 et I'adresse de messagerie.

Importation CSV @ Importer dans les Contacts Windows (=)

. = Mappez les champs  importer : Importation des Contacts...

Champ Texte Champ Contacts
/] Prenom Prénom (valeurs séparées par des virgules)
Fichier du Carnet d'adresses Windows (contacts Outlook Express)
Nom Nom LDIF (serveur LDAP)
[] Nom complet Nem complet vCard (fichier VCF)
Societe Société
[7] Adresse electronique 1 Adresse de messagerie

Modifier le mappage... Quel format de fichier dois-je choisir ? Importer

< Précédent _7Tw‘_7 ] Annuler

p

Importer dans les Contacts Windows
Ici il y a 5 champs qui ont été importés

Vos Contacts ont été importés dans votre dossier Contacts Windows depuis leur

depuis le fichier csv. emplacement et leur format précédents.
N.B. : le nombre de mappa_ge_s depend r,a CSV (valeurs séparées par des virgules)
du nombre de cham ps du fichier im porte. Fichier du Carnet d'adresses Windows (contacts Outlook Express)
LDIF (serveur LDAP)
;e ) L, N vCard (fichier VCF)
L’importation terminée, cliquez sur fer-
mer.
Quel format de fichier dois-je choisir ? Importer ] ’ FerrEer
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[=lfEEss
o]

QOB e » Concs

W Organiser ~ Affichages ~ [ Ouvrir v 8l Adresse de messagerie Nouveau Contact

y Nom < Adresse de messagerie
B s [E]Chateau,Jean Pierre hats i
(5 Chaudy,Joel joel.chaudy@microsoft.com
B Images [ Chevrel,Yann yehevrel@hotmail.com
B Musique [&] Chipilova,Nathalie chipilova@chipilova.com
Autres » [ click et Puce AUG click.et.puce@wanadoofr

v  [EFClublnfo Ste Maxime,  clubinfo@ste-maxime.net

Et voila le travail.

f I
B Bureau . B Comil.y
B yves [ Cohen,David David.Cohen@microsoft.com ornil,Yves
Wb [E]Cohen Joseph v-jcohen@microsoft.com
B Contacts [E)ComputerGil Nitai @ nitai@computeroil.com Roger
‘Fr Detimens (&5 Connolly, James james.connolly@draftfcb.com
B Fovors _| EICoopmansGeorges  jocoopmans@skynetbe foat kil
B | & ComilAnne anne.dalbin@free.fr
B e (& Comil David davidcomil@mac.com
F [ Comil, Yves Roger es@cornil.com
B Musique C kves Rog yyes@coryl
B (49 Corsini, Christine christine@logivaro.fr
B Recherhs (5] Coste,Emmanuel ecoste@mac.com
B Téechargement [ Cras-Meneur,Corentin ~ cortig@mups.org
UG
1B vidéos
Public [ Cutillas Nicole nicolecutillas@ifrance.com i
8 Ordinateur hal 1 I »

29/08/2009 14:39
115Ke

Comnil Yves Roger Date

Détail d'une fiche contact.

[ Propriétés de Cornil,Yves Roger [7 =4

- En double-cliquant sur un contact on peut
voir le détail de la fiche.
La fiche contact comprend 7 onglets.

[ Résumé | Nom et adresse de messagerie | Domicle [ Travail | Famile | Remarques | I

Prénom:  [NEERTE
Deuwiéme prénom :
Nom: Comnil

Nom complet:  ComnilYves Roger v

Tirepersonnel: Nom et adresse de messagerie contient les
Sumom nom, prénom, nom complet, titre, surnom et
s e ¥ : adresse électronique.

messagerie :

" yves@cornil.com (Messagerie préférée) [ Modifier |

[ preeree | Vous pouvez ajouter une adresse électronique
Iinioge en tapant l'adresse dans le cadre adresse de
messagerie et en cliquant sur ajouter.

H

Annuler
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Mettre en forme un message.

Objet :

Times New Roman v (10 »| E|l6]) I & Al d= E= EEE|EE = E‘ - & sl

Gestion de la messagerie au quotidien.

Les messages regus seront archivés dans un dossier boite de réception.

Les messages envoyés seront classés dans un dossier messages envoyés.|

Les messages en attente d’envoi seront classés dans un dossier boite d’envoi.

Les messages en cours seront classés dans un dossier brouillon

La plupart des logiciels de messageries vous permettront de créer des dossiers ou des sous-dossiers pour mieux classer les messages regus ou envoyés.

NB : les noms peuvent varier en fonction du logiciel utilisé.
Supprimez de temps en temps les messages devenus inutiles. ils iront a 1a corbeille (ou dans un dossier en attente de suppression).

Si. dans un message, vous donnez I'adresse d'un URL (Uniform Resource Locator), elle sera accessible sous forme d'un lien, ce qui permettra a votre interlocuteur de se brancher
directement sur I'adresse en cliquant sur le lien indiqué.

Avant d’utiliser le logiciel de messagerie.

Il faudra au préalable configurer votre ordinateur pour les adresses de votre connexion a distance (numéro de téléphones, identifiant,
mot de passe, adresses TCP/IP, noms de domaines). La connexion a Internet pourra étre automatique ou manuelle.

Vous pouvez rendre plus agréable votre message en le mettant en forme avec les outils inté-
grés a Windows Mail.

Times New Roman v |10 ~ :E,I e Sy

iZiciEE|l === | -8 W

Vous pouvez choisir :

La police, sa taille :

imes New Roman = Times New Roman -

T Aharoni IS 8
T Andalus L‘\\s >
T Angsana Ne .

T AngsanaUPéN GeStlon de la mesis 3
T Arabic Typesetting 18

T Arial 24

m

S o [esmessages requs serc A
T Arial Black : B 136
T = .
Le type de paragraphe : Le format gras, italique souligné, couleur :
ZE%I I SA|lEEES Al
i Normal IENOW
| Forasys Bl Rouge foncé
‘ri€ —
. Adresse ) [ Marron clair
\ En-téte1 G . foncé

B Violet
I Bleu-vert

:::é‘:‘; En-téte 2 G| FuSmie
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Les numéros de mise en forme et les puces.

pr— o . pulen b p— — — — - e = e TS — a— o - (C—
|izi= EE| = = = = | lgz.a;téat,-—t;lz—_zéél
[ Numéros de mise en forme ] [ Puces de mise en forme |

Redmre ou augmenter le retrait
=i |

Illll|
Il
il
Il
Il
il
(]

1= 1= =

[ Augmenter le retrait ]

y!

[ Réduire le retrait J

Aligner le texte, a gauche, centré, a droite ou justifié.
-
1 | = &

Aligner a gauche ]

—g‘mm

Insérer une ligne horizontale, créer un lien hypertexte.

||= | 6%, nd - & Il
s

[ Insérer une ligne horizontale

Créer un lien hypertexte

Insérer une image.

—_ &H%

[lnsérer une image |

Insérer une image d’arriere plan ou une couleur.

ichier  Edition  Affichage  Insertion [[ZILY| Outils Message ?

Outils  Message 7

B —

Police...

Paragraphe...

Augmenter le retrait

Réduire le retrait

Arriére-plan | Image... h 1
| >
Codage » Couleur ’
| Son... | [
@ Texte enrichi (HTML) ‘ EESSSSS S faudra au préaiable conif

mot de passe, adresses TCR

Depuis le menu affichage vous pouvez insérer une image fournie par Windows ou depuis vos
propres images.

Attention a la lisibilité de vos messages.
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Définir la priorité d’'un message.
_ Nouveau message
Edition Affichage
('’ e

Outils

-

Fichier Insertion  Format Message

™ Envoyer

— — —9

¢ Ce message a une priorité haute, | ¥ Priorité haute

I : , _ Priorité normale
Ar | ‘

— - 1

Priorité basse

Vous pouvez définir la priorité d'un message.

Sélectionnez le message et cliquez sur l'outil priorité (haute, normale ou basse).
Votre correspondant recevra le message avec la marque urgent ( point d’exclamation).

Le calendrier Windows.

Fichier Edition Affichage Outils Message 7 | Rechercher

' Créer un message v [ Répondre (] Répondre a tous ™ Transférer 5.:4 7

B Envoyer/Recevoir v Eﬂr;i: B @ Afficher tous les messages

Calendrier Windows

a Dossiers locaux

Calendrier Windows - Calendrier de yves
Fichier Edition Affichage Partager ?

Bl Nouveau rendez-vous |i§ Nouvelletiche | Supprimer [l Aujourd'hui | Rechercher...
Date dimanche 30 aoGt 2009 Détails
< aodt 2009 4 Calendrier de yves
lu mame je ve sa di = =
7829303 1 2 Couledc?| m—
; ; 13 1: - 1§ 1Z 12 12 Informatioos sl pariager=
Le calendrier Windows vous donne Do 0 ol 8
. N ublié : Cliquez pour publier
un calendrier ou vous pouvez enre- A5 08 B
gistrer votre planning. ep—— v

(V] Calendrier de yves

Téches
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Quelques réglages.

Options.

Vous pouvez utiliser Windows Mail en Fichier Edition Affichage [EIIS Message ?
utilisant les réglages standards. ! WF Créerun message ~ % Envoyer et recevoir ’
L . ; 4 Dossiers locaux ‘ Synchroniser tout ‘
Pour modifier certains réglages allez / Boite de réception | . : ;
- - ! Boite d . Contacts Windows... Ctrl+Maj+C |
dans le menu outils, options. & Boite d'envoi ARG @
! Eléments envoyés Ajouter I'expéditeur aux Contacts
&) Eléments supprimés Calendrier Windows Ctrl+Maj+L [
/. Brouillons - [
% Courrier indésirable Regles de message 11|
o) mtdo Groupes de discussion... Ctrl+W ‘
7 planet
-/ sport Comptes... [

;5 Communautés Microsof|
Options du courrier indésirable...
| |

= Options... L} ;
Options - Général.
fr— Sécurité l Connexion l Avancé
Général | Lecture | Confimations de lecture Envois [ Message ] Signatures Orthographe

Général
[V M'avertir de la présence de nouveaux groupes de discussion
|| Afficher automatiquement les dossiers contenant des messages non lus

[] Utiliser les fonctionnalités d'évaluation des messages pour les groupes de
discussion

Envoyer/Recevoir des messages
[V] Emettre un son lors de la réception de nouveaux messages
[V| Envoyer et recevoir les messages au démarrage

|| Vérifier I'arrivée de nouveaux messages toutes les 30 ~ | minute(s)

Si I'ordinateur n'est pas connecté 3 ce moment-13:

Ne pas connecter v

Programmes de messagerie par défaut

m
oY

Cette application est le gestionnaire de courrier par défaut Utiliser par défaut

Cette application est le gestionnaire de News par défaut Utiliser par defaut

[ oK J[ Annuler ] Appliquer

]

Quelques réglages d’ordre général et sur envoyer/recevoir des messages.
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Options - Lecture.

_ Sécurite | Connexion

Avancé |

Général | Lecture | Confimations de lecture l Envois | Message l Signatures

l Orthographe '

Lecture des messages

[V Marquer les messages lus apres un affichage de 5

["| Développer automatiquement les messages groupés

[V] Télécharger les messages automatiquement lors de I'affichage dans le volet de

visualisation
[ | Lire tous les messages en texte brut

[V] Afficher les info-bulles dans la liste de messages pour les éléments attachés

Afficher les messages suivis en: [ Rouge
News

[V| Télécharger 300 en-tétes chaque fois

[ Marquer tous les messages comme lus en quittant un groupe de discussion

Polices

Cliquez ici pour modifier les polices et le codage par
défaut utilisés lors de la lecture des messages.

seconde(s)

Polices...

I I Paramétres internationaux... ’

[ ok

]' Annuler | Anpliquer

Options - Confirmations de lecture.

Vous pouvez paramétrer Windows Mail pour demander
un accusé de réception.

Cependant tous les logiciels n’acceptent pas le systéme
d’accusés de réception ou il faut que le destinataire du
message accepte d’envoyer un accusé de réception.

Demande de confirmation de lecture

Utilisez cette option pour vérifier qu'un message a été lu par son
destinataire.

[V] Demander une confirmation de lecture pour tous les messages

_ Sécuité Connexion [r— Avancé
Générl | Lecture Confivmatwtgsdeledwe | Envois | Message | Signatures | Otth

Demande de confirmation de lecture

Utilisez cette option pour vérifier qu'un message a été lu par son
destinataire.

["] Demander une confirmation de lecture pour tous les messages envoyés

Renvoi de confirmation de lecture
") Ne jamais envoyer de confirmation de lecture
© Etre averti 3 chaque confirmation de lecture

_) Toujours envoyer une confirmation de lecture

Regus de sécurité

Les regus de sécurité vous permettent de vérifier qu'un message signé
numériquement ne contient pas d'erreur de sécurité et est apparu 3 I'écran du

destinataire.
Regus de sécurité...

oK Annder |
UsUB/ 2U y .
| essai confirmation = |[-E 30/08/2 Lors de | envol Ia demande de
Fichier Edition Affichage Insertion Format m Message 7 30/08/2 Conf|rmat|on d0|t étre aCtiVée.
B Envoyer | /B8 B %) [ p- A | 0 ¥ Orthographe... F7
EA: {Cornil Yves <yves.comil@freefr>; Demander une confirmation de lecture A||eZ danS OutI|S demander une
[ Yoim e cHK confirmation.
Sélectionner les destinataires...

Ecd: |

) = = - Contacts Windows... Ctrl+Maj+C
Objet: ‘ESSBI conhmandn Calendrier Windows Ctrl+Maj+L
Arial ~ o - E|c Chiffrer

Signer numériquement

Essai de confirmation Dem
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Windows Mail

Le destinataire du message doit autoriser un
envoi de regu.

' . L'expéditeur du message a demandé une réponse
* indiquant que vous avez lu son message. Voulez-vous

ENVOYer un regu ?
| Oui g | Nen

Obtenir de I'aide des Communautés

' 8@ ¥ De Objet Recu ~
-1 Yves Cornil Lu : essai confirmation 30/08/2008 15:32
<1 Yves Cornil essai confirmation 30/08/2009 15:31 un message de
~ Médisite Les vertus du bicarbonate de soude > Petite gat...  30/08/2009 15:17 confirmation a été
-] CYBERMUT (HOTLINE ... RE: Coordonnées personnelles 30/08/2009 15:04 envoyé a
I L'?quipe Internet CIC Coordonniies personnelles 30/08/2009 10:30 I’émetteur du

De: Yves Cornil =yves.cornil@free.fr= A: Yves Comil =yves.comil@free.fr=
Objet : Lu: essai confirmation

Voici le recu du courrier que vous avez envove a

"Cornil. Yves" <yves.cornil@free fr> a 30/08/2009 15:31

Ce requ vérifie que le message s'est affiché sur 'ordinateur du destinataire a 30/08/2009 15:32

Options - Envois.

Connexion I Avancé

Sécurité | Connexor
| Message | Signatures

Orthographe

Général | Lecture | Confimations de lecture |  Envois

Envoi

[V Copier les messages envoyés dans le dossier Eléments envoyés

[V] Envoyer les messages immédiatement

[V Toujours placer les destinataires de mes messages dans ma liste des Contacts
[V] Compléter automatiquement I'adresse de messagerie lors de la saisie
[¥]Inclure le message d'crigine dans |a réponse

[/] Répendre aux messages en utilisant leur format d'origine

[ Paramétres internationaux... l

Format d'envoi du courrier

© HTML t Paramétres de texte brut... ‘ ’ Parameétres HTML... I
) Texte brut
Format d'envoi des News
O HTML [ Paramétres de texte brut... I 1 Parameétres HTML... I
9 Texte brut
[ 0K ] I Annuler Appliquer

message avec
demande d’accusé
de réception.
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Options - Messages.

‘23 Options <

Sécurité Connexion Avancé
Général | Lecture | Corfimationsdelecture | Envois | Meﬁge | Signatures | Orthographe

Police de composition

Courrier : | 9 pt. Arial [ Parameétres des polices... ] |

News : I 9 pt. Arial [ Paramétres des polices... ]

Papier 3 lettres

Lors de la composition de nouveaux messages HTML, utiliser le papier & lettres
ci-dessous. La police du papier 3 lettres sera automatiquement utilisée.

[ Courrier: I Sélectionner..
[T News : I Sélectionner..
Créer... ] [ Télécharger davantage...

Cartes de visite
Inclure ma carte de visite lors de la création de messages :

Modifier..

["] Courrier:

[T News: Modifier...

Options - Signatures.

Sécuité | Connexion | Avancé
Génél | Leatwe | G delecturs | Envols | Message | SEMUM | Othographe | Signatures

Paramétres de signature

yVes pc

[Z] Ajouter les signatures & tous les messages sortants

ignatures aux rép

Signature par défaut Nouveau I:

Signatures

yves pc Signature par défaut Nouveau
Pour ajouter une signature cliquez sur nouveau.

Signatures
Modifier la signature
©Tete  Salutations distinguées Par défaut comnum Nouveau
Yves Cornil 2 ;
Message envoyé depuis Windows Mail yves pc Signature par défaut
Supprimer
_) Fichier Parcounr.
Renommer
Modifier la signature
Annuer Appliquer - S z
(L oier ] [ @ Texte Sincéres salutations. Par défaut
Yves Cornil
Président de Communautés Numériques.

Donnez un nom a la signature et tapez le texte cor-
respondant.
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Insérer une signature dans un message.

Fichier Edition Affichage BG5S 008 Format Outils  Message | document.
'_!Envoyer‘ Vi B Piéce jointe... m Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Message 7

3 | EEA: i i .
Cc: 1 Ligne horizontale E ]Vves Cornil <yves.cornil@free.fr>
fes Cai: ‘ Ma carte de visite BCe: ]
Objet:  |document. \ Signature h Cd? l

2 | Texte du fichier...  E— ™ Envoyer V' I8 B
A:  |Yves Cornil syves.ci -
Image...

— ;7 Lier\in)fpertaie... = Objet: Idocument. 1
Arial - JBE|IG 1 s AEEE
Bonjour,
Jai bien recu le document. Bonjour,
Merci jai bien recu le document.
Merci. ; )
Pour insérer une signature dans un message, S A
allez dans insertion, signature. Message envoyé depuis Windows Mail

Si il n'y a qu’une signature, elle sera insérée
automatiquement.

Fichier Edition Affichage BI0SS 008 Format  Outils  Message 7

m| Texte du fichier...

o - i
: Cornil, Yves <vves.d

Cc: ‘ Ligne horizontale
Cci: ‘ Ma carte de visite

Objet: lnouveautés du site | Signature > yves pc (Par défaut)

Image...

1

: comnum
Arial - Lien hypertexte... e e

Bonjour,
le site a été mis a jour.

Ici il y a le choix entre 2 signatures.

Options orthographe.

Sécurité I Connexion Avancé |

« 7 e |
En COChant Ia case tOU_]OUFS Verlfler Général Lecture Confimations de lecture ] Envois Message [ Signatures Onhogmﬁe

I'orthographe avant I'envoi, vous vérifierez
I'orthographe de votre message avant

Parametres

| Toujours vérifier I'orthographe avant I'envoi

I'envoi.
., . Lors de la vérification de |'orthographe, toujours ignorer
En genéral on ne vérifie pas les mots en [ Mot e MAIUSCULES
majuscule, ni les mots avec des chiffres. 1 Mots avec des chiffres
VOUS pouveZ donc Cocher |es 2 cases. [V| Texte d'origine d'une réponse ou d'un transfert
[V] Adresses Internet
Parametres

Langue

[/] Toujours vérifier I'orthographe avant I'envoi

Frangais (France) ']

Annuler Appliquer

Lors de la vérification de 'orthographe, toujours ignorer
[¥] Mots en MAJUSCULES
[V] Mots avec des chiffres
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-

! Envoyer

i §

A: lees Cornil <yves.cornil@freefr>;
B cc: l Avant I'envoi Win-
dows Mail vérifie
EH Ca: | r— maintenant
Objet : W S I'orthographe et
I = 3‘.?“‘ du  Bonjoure propose des modifi-
Arial AR cations en cas
Remplacer par: d’erreur.
i Suggestions : n
‘ ? = 2 l Ignorer ] l Ignorer tout l
Ien mairci. Benjours
[ Modifier [ Modifier tout ]
Suggérer
Vérification manuelle de I'orthographe.
u‘ Nouveau message . - .y . -
e — Fichier Edition Affichage Insertion Form

[¥ves Comil <vves.comil@red Orthographe |

EA:

B3 Cc: I

@3 Cai: I

Objet : |

Avrial - SA|lEEiEEE £ 2

Reméde "mirracle”, "universel”. le
bicarbonate de soude blanchirait les dents

™ Envoyer

B H

[ A:

Yves Cornil <yves.cornil@free

Si le contr6le automatique de I'orthographe n’a pas été activé dans les options, vous pouvez
vérifier I'orthographe de votre message en cliquant sur le bouton ABC.

Arial Orthographe
Absent du
dictionnaire:

Remeéde [llaptate. "universel’

bicarbonate de soude blanch

soulagerait aphtes et brilure

Certains |'utilisent comme dé

contre les mycoses ou dans |

décontracter... Quelles sont S

Remplacer par:
Suggestions :

<

mirracle

miracle i

miracles

[ Ignorer ] [ Ignorer tout ]

Aodifier ] [ Modifier tout ]

A\

Retablir

Suggérer

En cas d’erreur sélectionnez un des mots proposé et cliquez sur modifier, ou ignorer si vous

pensez qu'il n'y a pas de fautes.
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Options — Sécurité.

| Général I Ledum[\l Confimations de lecture Envois Message | Signatures Orthographe
Sécurté | Connexion Avancé

Protection antivirus

Sélectionnez |a zone de sécurité Internet Explorer a utiliser:

) Zone Internet (moins sécurisée mais plus facile d'utilisation)
@ Zone de sites sensibles (plus sécurisée)
[V] M'avertir lorsque d'autres applications essaient d'envoyer des messages
électroniques de ma part

[V] Ne pas autoriser I'ouverture ou 'enregistrement des piéces jointes
susceptibles de contenir un virus

Télécharger les images -

[V]Bloquer les images et les autres contenus externes dans les messages HTML

Courrier sécurisé _

Les identificateurs numeériques (aussi appelés certificats)
sont des documents spéciaux permettant de vous [ Identificateurs numériques... l
identifier lors de transactions électroniques.

Pour signer numériquement des messages ou recevoir [ Obtenir un ID numérique... ]
des messages chiffrés, vous devez avoir un
identificateur numérique.

[] Chiffrer le contenu et les pieces jointes de tous
les messages sortants

[] Signer numériquement tous les messages sortants

[ Avance... |

[0k ][ Annder || Appiquer |

Options - Connexion.

=i Options

Général l Lecture ] Confimations de lecture I Envois [ Message l Signatures I Orthographe
Sécurité | N Connexion | Avancé

Acces 3 distance
[V] M'avertir avant d'utiliser une autre connexion d'accés 3 distance

["TRaccrocher apres I'envoi et la réception

Parametres de connexion a Internet

Windows Mail partage vos parametres de connexion a Internet avec Internet
Explorer.

Cliquez sur le bouton Modifier pour medifier ces parametres.

Ok ][ Amnuer || Acpiquer |
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Options - Avancé.

e omons
Général I Lecture I Confirmations de lecture I Envois I Message | Signatures | Ortho e
Sécurité | Connexion I Avancé

Parametres :

-
Associer les images de mon compte d'utilisateur Windows et de mon Contact persc
[”] Réduire Ia taille du fichier des Contacts en indiquant un lien vers des images sur mo
& Conversion des pigces jointes des Contacts
() Conserver les piéces jointes des Contacts au format Contact
() Toujours convertir les piéces jointes des Contacts en vCard
@ Toujours demander
2 IMAP
Utiliser le dossier 'Eléments supprimés' avec les comptes IMAP
1 Répondre/Transférer
[ "] Composer la réponse sous le message d'origine
["] Insérer la signature en bas d'une réponse ==
1 Thémes de messages

| »

m

< | ] [ »

Maintenance et dépannage

Cliquez sur Maintenance pour afficher les paramétres avancés de stockage

des messages.
Maintenance...

[0k ][ Amuer || Aoplouer |
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Menus et barres d’outils.

Nous avons vu, dans ce document, la plupart des fonctions de Windows Mail depuis la barre

d’outils ou depuis les menus.

Le menu fichier.

Edition Affichage Outils Message 7 Edition Affichage Outils Message ?
Nouveau > Nouyeau » Message
Ouvrir Ctrl+0 Ouvrnir Ctrl+0 Message de News
Enregistrer sous... Enregistrer sous... Doscaers, Ctrl+Maj+E
Enregistrer les piéces jointes...
Enregistrer comme papier 2 lettres... Enregistrer comme papier a lettres... SRR
Dossier > : . mmirimee
S v Dossier h > Nouveau... Ctrl+Maj+E
mporter |
| D
Exporter » Importer » %
g »
Imprimer... Ctrl+P Sgatte
Identités...
— — AIT(HOTLINE  RE: Conrdonnées nersonnelles
Propriétés Alt+Entrée Importer » Contacts Windows...
. . »

Travailler hors connexion Bparter Messages
Quitt Imprimer CtrleP Paramétres du compte de messagerie... ‘

uitter

Parametres du compte de News...
Identités...
y 4 - -
Le menu edition.
W Affichage Outils Message 7 JETEN Affichage Outils  Message 2
J Copier
SODIEE AT Sélectionner tout
. s 1 Obiet
Sélectionner tout Ctrl+A L] Rechergher > Message... Ctrl+Maj+F
F [
Rechierchier N | Déplacer vers un dossier... Ctrl+Maj+V Personne...
1 Copier dans un dossier... Texte dans ce message...

Déplacer vers un dossier... Ctrl+Maj+V

Copier dans un dossier...

Supprimer Ctrl+D

Vider le dossier Eléments supprimés

Marquer comme lu(s) Ctrl+Q

Marquer comme non lu(s)

Marquer la conversation comme lue Ctrl+T

Marquer tous comme lus Ctrl+Maj+A
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Le menu affichage.

Fichier Edition SUUTEELES Outils  Message 7

LU LTS Outils  Message 7

wicmge actuel 4 H wichage actuel » | @ Afficher tous les messages
i » :
&  Dossiers loc et por Trier par 4 Masquer les messages lus
; %) Boite d¢ Colonnes... < . .
- | Colonnes... Masquer les messages lus ou ignorés
& Boited's Di i :
sy isposition... N ; )
7 Elément t‘ Disposition... Personnaliser I'affichage actuel...
o Elé it es bloquées AR
= SO mages Hloques N x - 0 Définir les affichages...
/Q Brouillo Message HTML Alt+Maj+H Images bloquées
L3 Courriey = ! Message HTML Alt+Maj+H Grouper les messages par conversation
~ météo Taille du texte » F
planet Codage »
1 sport
2% Communau Message précédent Ctrl+, SRR Outils Message 7
i » )
Affichage actuel . TS T
Atteindre le dossier... Ctrl+Y 2 R -
Trier par » Priorité
Développer = SR
S Colonnes... Piéce jointe
Réduire
: = Marquer
Ariéter Disposition... 9
) De
Actualiser F5 I o hloa s
mages bloquées Objet
Message HTML Alt+Maj+H © Recu
Taille du texte » Envoyé
Codage % Ordre croissant
Message précédent Ctrl+, ©  Ordre décroissant
CUIERTEE Outils  Message 7 Taille du texte J
Zihichageiactuel Y Codage % Alphabet occidental (Windows)
Trier par > 5 :
Colomness: Objet Message précédent Ctrl+, ©  Alphabet occidental (ISO)
Grand J... Yves un camesco Sui Autres
Disposition... Lu: essai confirm urvant
essai confirmatio Atteindre le dossier... Ctrl+Y | @ Document de gauche a droite

Images bloquées

Les vertus du bici

Développer

Message 7

Document de droite a gauche

Envoyer et recevoir
Synchroniser tout

Contacts Windows...

Ajouter I'expéditeur aux Contacts

Message HTML Alt+Maj+H OTLINE.. RE: Coordonnées
Taille du texte > La plus grande
Codage > Plus grande
Message précédent Ctrl+, Mayenne
Suivant > Blus petife
Atteindre le dossier... Ctrl+Y L2 pitspetits
Développer Fixe
Le menu outils.
| S0 Message 7 Outils
; Envoyer et recevoir »
Synchroniser tout
Contacts Windows... Ctrl+Maj+C
Ajouter |'expéditeur aux Contacts
Calendrier Windows Ctrl+Maj+L
& Régles de message »
Groupes de discussion... Ctrl+W
Comptes...
£
Options du courrier indésirable...
Options...

Ctrl+Maj+C

Envoyer et recevoir tout
Recevoir tout

Envoyer tout

pop.free.fr (Par défaut)

Ctrl+M
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Le menu message.

=
R

=

OUVEaU message

Nouveau message avec

Répondre 2 I'expéditeur
Répondre a tous
Répondre au groupe
Transférer

Transférer en tant que piéce jointe

Courrier indésirable

Créer une régle a partir d'un message...

Marquer le message
Effectuer le suivi de la conversation

Ignorer la conversation

Combiner et décoder...

Ctrl+N

Ctrl+R
Ctrl+Maj+R
Ctrl+G
Ctrl+F

Nouveau message
NouveTJ}message avec
Répondre a |'expéditeur
Répondre a tous
Répondre au groupe
Transférer

Transférer en tant que piéce jointe

Courrier indésirable

Créer une régle & partir d'un message...

Marquer le message
Effectuer le suivi de la conversation

Ignorer la conversation

Combiner et décoder..

Ctrl+N
>

Ctrl+R
Ctrl+Maj+R
Ctrl+G

Ctrl+F

1 Etoiles
2 Bleu tendre

3 Nuances de bleu

4 Roses

5 Lapis-lazuli

6 Cercles orange

7 Empreintes de mains
8 Bulles vertes

9 Jardin

10 Ours

Sélectionner le papier 2 lettres...

Pas de papier a lettres
Page Web...
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Index.

A

Adresse, 1, 2, 3,6,9,11,12,27, 32,
42,45,46,52,53

Adresse électronique, 1, 2, 6,9, 45,
46,52,53

B

Boite d’envoi, 3,10, 11

Boite de réception, 3, 12, 15, 31, 35,
40

Bureau, I1

C

Cadrage, 9

Cadre, 9, 24,42, 46, 48,53

Canular (hoax), 22

Cartographie du réseau, 51, 52

Cc,9,12,42

Cci, 42,48

Clavier, 11

Compte, 1, 6,7, 8, 21, 28

Confirmation, 58, 59

Connexion, 3

Contacts, 2, 37,42, 43, 44, 46, 47,
48,49,50,51,52

Copie, 2,3,9,10,12, 14, 42

D

Destinataire, 2, 3, 10, 23, 24, 42, 58,
59

Dossier, 3,10,12,17, 18, 19, 24, 28,
29, 30, 35, 36, 39, 40, 41, 43, 47

E

enregistrer, 17, 18, 19, 36

Envoyer, 1, 2,3, 8,9, 10, 11, 14, 21,
22,23, 24,25,27,28,42,57,58

Expéditeur, 4, 31, 37, 44

F

Fournisseur Accés Internet, 1, 2, 6,
7

G

Galerie Windows, 17
Groupe, 46, 47, 48, 49

H

Hamegonnage (phishing), 21, 29,
32
Hypertexte, 55

|

Image, 12,13,17, 18, 19, 22, 24, 44,
55
Indésirable, 3, 28, 29, 30, 31, 36, 37

L

Légitimer un message indésirable,
31

Lien, 3, 21, 32, 38,46, 51, 52,55

lire, 12, 15, 16, 20, 34

Logiciel, 11

Logiciel de virtualisation, II

M

Mac OS, 11

Macintosh, II
Mappage, 51, 52
Menu démarrer, 5, 33
Mot de passe, 3, 6, 7

o

Objet, 9, 34

Options, 20, 29, 39, 57, 62
ordinateur, 11, 1, 3, 7
Orthographe, 61, 62

P

Paragraphe, 54

Partage, 27

PDF, 20, 25

Piece jointe, 15, 16, 18, 19, 20, 22,
24,25, 26,34

Police, 54

POP, 1
PowerPoint, 20
Puce, 55

Puces, 55

R

recevoir, 1, 2,8, 11, 15, 20, 27, 28,
57

Recherches, 22, 34

Rédiger, 25

Regles, 35,37, 38, 39, 40, 41, 42

Regrouper, 4

Répondre, 13, 14, 42

Résidentiel, I, 111

Retrait, 55

S

Sauvegarde, 17, 19, 36
Signature, 60, 61
SMTP, 1

T

TCP/IP, 3

Titre, 45, 53
Transfert, 2, 3
Trombone, 15, 25

U
Utilisateurs, 31

V
Virus, 3, 20

w

Windows, I, 11,111, 2, 3,5, 6,7, 8, 11,
16,17,18,19, 22,23, 24, 28, 29,
30, 33, 34, 35, 36, 39, 43, 44, 54,
55,57, 58, 62

Windows Vista, [, II, 111
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