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Un programme particulier :
le systeme d’exploitation

Le systéme d’exploitation (Operating System, 0.S.) est le programme principal
qui réside en mémoire vive (RAM) et qui communique avec les différents
composants électroniques (mémoire, processeur, périphériques). Le systéme
d’exploitation prend en charge certaines taches pour gérer le matériel et les
logiciels (ou programme) en facilitant le travail de l'utilisateur, en particulier par
son interface graphique.

Le systéme d’exploitation des ordinateurs Macintosh est, depuis 2001 Mac OS X,
dont voici un bref historique:

e 13/09/2000 - Mac OS X béta publique.

e 24/03/2001 - Mac OS X 10.0 Cheeta (guépard)
« 25/09/2001 - Mac OS X 10.1 Puma

* 24/08/2002 - Mac OS X 10.2 Jaguar

e 24/10/2003 - Mac OS X 10.3 Panther

e 29/04/2005 - Mac OS X 10.4 Tiger

e 24/10/2007 - Mac OS X 10.5 Leopard

e 28/08/2009 - Mac OS X 10.6 Snow Leopard.

En plus d’un numéro, Apple a pris I’habitude de donner un nom de félin a
chacune de ses nouvelles versions du systéme d’exploitation Mac OS X ; Snow
Leopard (le l1éopard des neiges) est donc le 7°™ félin de la lignée de Mac OS X
(prononcez Mac OS dix).

Notez que Windows 7 (ainsi que Windows Vista et Windows™®) est exécutable sur
les Macintosh avec les processeurs Intel, avec la solution Boot Camp fournie par
Apple ou des solutions de virtualisation telles que VMware Fusion, Parallels
Desktop, etc.

L'interface graphique, un concept qui a révolutionné
I"utilisation du micro-ordinateur.

C'’est en 1983 avec le Lisa et surtout en 1984 qu’Apple révolutionna
I'utilisation du micro-ordinateur avec l'interface graphique et la souris du
Macintosh 128K.

L'acces a la machine, aux logiciels se faisait par des menus déroulants avec l'aide
d’un petit appareil nommé souris. Un nouveau verbe fut introduit : cliquer (et
méme double-cliquer, pour les plus habiles).

Depuis 1984 (pour le Macintosh, pour le PC ce sera en 1985) les
programmes et les données sont représentés par des petits pictogrammes
nommeés icones qui sont affichés dans des fenétres, le tout posé sur le bureau.

Il suffit de déplacer les icones avec la souris vers un dossier ou vers la
corbeille. Mais c’est vrai au prix d'un apprentissage de l'utilisation de la souris.

De nouvelles technologies rendront caduques, dans un proche futur,
I'utilisation la souris ; voyez le fonctionnement des iPhone pour vous en
convaincre.




Votre bureau, c'est I'endroit ou
se trouve ce dont vous avez
besoin pour votre travail. .

Sur votre bureau se trouve
probablement un certain nombre
d'objets tels qu'une calculette,
une horloge, un album, un livre,
un calepin ... et a cété de votre
bureau vous avez probablement
une corbeille pour y jeter les
documents devenus inutiles.

Il en sera de méme avec les
systémes d’exploitations
modernes tels que Microsoft
Windows et Mac OS.

Icone: dans les églises d'Orient toute peinture exécutées sur un panneau de bois.

Avec les systémes d’exploitations graphiques ces figurines vous facilitent la vie micro en
représentant des programmes, des dossiers ou de documents. Un pointage avec la
souris, un clic ou un double clic ... c'est tout (ou presque).

Microsoft Excel Microsoft PowerPoint Microsoft Word

Keynote Pages
‘
ABMISN Applications Blb“othéque divers

Dossiers
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Le bureau de Mac OS X, avant Le bureau aprés personnalisation.
personnalisation.

Les menus déroulants

@ Safari Fichier Edition Présentation Historique [SFLITE Fenétre Aide A 0 3
1806 Afficher tous les signets S e sur www.cornil.com
%D ¢ | (@~ Google

3’[ <[> [ A]A][+][Bntp:/ jwww.comil.com/ Ajouter un signet...
m

## Dailymotion Mac Mojo Test ADSL .Mac MS-NG Sii LFr.mce Mes sites¥ Cuisine¥ Google Maps Blog FVA (27)

Ajouter un dossier de signets 08N

Bl  mgarre de signets 27) » 1et d' Yves Roger Cornil

Initiation 8 Windows 7.Nouveas

Créez un blog avec Windows Live Spaces.
Découvrez Live Mesh béta

Initiation générale a l'informatigue sur DVDNouwvean
Word 2008

Communautés NumériquesNouveau

J'étais au dernier Apple Expo 2008

Microcam06 - Microcam35 - Fréjus Vous Accueille
La Base Nature de Fréjus

Si vous aimez la biére.

Je n'ai besoin de personne en Harley Davidson
Mon autre site trés personnel

Mon blog et mes podcasts créés avec iWeb

Avec Yves Cornil,
l'informatique c'est plus facile Mon blog créé avec WLS

Copyright ® 1999 -2009, pour m'écrire.
le seul qui puisse me mettre la pression c'est Pascal

Menu déroulant dans Internet Safari 4.

Pour dérouler un menu, il suffit d'amener la souris vers le menu concerné (outils), le
curseur se transforme en fléche ; puis cliquez, le menu se déroule. Pour sélectionner la
commande dans le menu laissez le doigt appuyé sur la souris (ou sur le bouton gauche)
et déplacez la vers le bas et relachez pour accéder a un autre menu...

Les fenétres:

Une fenétre est une surface rectangulaire délimitée par un cadre et qui est affichée a
I’écran. Les fenétres servent a afficher des éléments du systéme d’exploitation ou des
programmes ou des documents.

Il est possible d'ouvrir plusieurs fenétres, de les déplacer, de les agrandir, de les
réduire...

Les manipulations dans une fenétre, les déplacements se font a l'aide de la souris. Si
toutes les informations contenues dans une fenétre ne peuvent pas étre affichées, un
ascenseur horizontal ou vertical (ou les 2) apparait.

Les Aventuriers du Bout du Monde la revue des clubs Microcam - page 9
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Office 2008.
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(& Partage d'écranCapture060.jpg
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H[ Partage d'écranCapture058.jpg

Premiers
contacts
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Les manipulations des fenétres.

Vous pouvez redimensionner, déplacer, changer l'affichage, réduire, faire disparaitre
une fenétre avec la souris.

Le bouton rouge, a gauche,

M N6 SN O

HN06

Le bouton & droite (vert)

ferme la fenétre. Le bouton du centre (jaune) agrandit la fenétre

Q @ @ réduit la fenétre et la met en “ [ @
|3

attente dans le dock.

s

o

Renvoyez |I'ascenseur.

Si toutes les données ne sont pas affichées dans une fenétre alors apparait un
ascenseur vertical ou horizontal (ou les 2), a droite ou en bas (ou les 2) de votre

fenétre.

Pour vous déplacer de haut en bas (et inversement) vous avez 2 méthodes :

- tirer I'ascenseur (un genre de wagonnet plus ou moins long)
« manuellement » avec la souris (qui sera représentée sous forme de fléche)
vers le haut ou vers le bas.
- Utiliser les fleches de déplacements rapides situées en haut et en bas de
I'ascenseur.

A pour monter

v pour descendre.
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Ce sera le méme principe pour vous déplacer latéralement, a gauche comme a
droite.

OO [-:] Applications

0

¥ APPAREILS ln Dossier partagé
& Macbook HD Nom 4 Date de modification Taille
1 iDisk & iWeb 23 juiller 2008 11:20 363,4 Mc -
3 BOOTCAMP » [ iWork '08 S février 2009 14:38 --
B LaCie120 a . Lecteur DVD 14 juillet 2009 11:05 32,3 Mc
OPTIMA a @ Live Mesh 25 octobre 2008 04:51 18,2 Mc
s iR CORRT Py .+ Livre des polices 5 mai 2009 20:04 14,5 Mc
o i = Mail 24 juillet 2009 07:20 77,5 Mc
¥ PARTAG 33 » [] Microsoft Expression Media 2 15 octobre 2008 11:16 --
iMac (2) B L » __ Microsoft Office 2008 9 décembre 2008 20:02 -
v EMPLACEMENTS %' » [ Mindscape 18 février 2009 10:39 --
8l Images W Photo Booth 6 juillet 2009 09:13 85M
ﬂ Musique E3 Préférences Systéme 27 juin 2009 08:09 1,9 Mc
E Burea €} QuickTime Player 21 mai 2009 00:10 325M
4 yvescornil & Safari 22 mai 2009 00:20 45,2 Mc
# = Snapz Pro X 13 mai 2009 15:20 -
Eﬂ Docirents : / TextEdit 27 juin 2009 08:06 16,3 Mc vy
= i @ Time Machine 31 juillet 2009 09:18 479 Ke
= = =
L S ldments, 12,65, Codisponibles A

Fenétre avec ascenseurs.
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Le Finder

Le Finder.

Le Finder est un programme qui permet de gérer les fichiers, les applications, les
disques, les connexions réseau et les périphériques tels que des imprimantes. Le Finder
est toujours actif lorsque I'ordinateur est allumé, bien qu'il puisse étre en arriére-plan si
vous utilisez un autre programme.

[ Fichier Edition Présentation £ ® 0 " Apropos du Finder
A propos du Finder
S i
Préférences... ®, |
Nouve| o &
- Vider la Corbeille... ¥8a@ |
abm #  Vider la Corbeille en mode sécurisé...
B 3 Finder
™ | Services > L'environnement du bureau Macintosh
—  Masquer le Finder %H finder version 10.6
|5 Masquer les autres N &H T™ et © 1983-2009 Apple Inc.
‘ 3 Tout afﬁcher Tous droits réservés.
® Finder Fichier Edition Présentation Aller Fenétre Aide [} § < [E) @I (90% ven. 18 sept. 11:58 Q

MACHOORIHD}

-

-
-
Ee

OPTIMA

7.7 B2 SERT AR A

Sty P == Mn-_,_§

Le bureau avec son image de fond et le Dock
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Le menu Pomme.

Finder Fichier Edition Présentation By & propos de.ceMac ‘

A propos de ce Mac
| Mise a jour de logiciels... b i 7
Logiciels Mac OS X...

Préférences Systéme...

Dock > Mac OS X
Eléments récents | 2 " Mise a jour de logiciels...
Forcer a quitter... AW 30 Processeur 2.2 GHz Intel Core 2 Duo
> TR = Mémoire 2 Go 667 ...DR2 SDRAM

Suspendre |'activité Nka : -

= Disque de démarrage Macbhook HD
Redémarrer...
Eteindfe... Plus d'infos...

T™M et @ 1983-2

Tous droits

Fermer la session Yves Cornil... {3#Q

Le menu Pomme vous indique aussi |'utilisateur qui a ouvert la session.

Depuis a propos de ce Mac vous aurez des informations sur votre Mac, en particulier la
version de Mac OS X, le type de machine, taille et type de mémoire et plus d’infos...
Vous pouvez aussi régler le Dock et accéder aux préférences systéme.

JCH Finder Fichier Edition Présentati
A propos de ce Mac

Mise a jour de logiciels...
Logiciels Mac OS X...

Arréter le Macintosh.

C’est a partir du menu Pomme du Finder

que vous pourrez suspendre |'activité, Préférences Systéme...
redémarrer ou éteindre le Macintosh. Dock >
! Eléments récents 3
1 Forcera quitter... X8O
Suspendre |'activité X 8Ba
Redémarrer...
3; L
1 Fermer la session Yves Cornil... {&Q

Le menu fichier.

® Finder Iﬁﬁn Edition Présentation Aller Fenétre Aid
Nouvelle fendtre Finder #N | e menu fichier du Finder permet :
Nouveau dossier 0 #N , . N
Nouveau dossier in(e||igent TN i D ouvrir une nOUVe”e fenetl‘e du
24 Ouvrt B Nouveau dossier a graver Finder
te 10 Ouvrir %0 P .
8 Ouvriravec a * Creerun d055|e_r
= - Imprimer * Graver un dossier
Ly 2 Fermer la fenétre BW e Ouvrir
. Lire les informations £ . Imprimer
Compresser « FinderCapture005.jpg » ® Lire les informations
3 Bupligier %D . Compresser un dossier
3 Créer un alias %L e Dupliquer
; Coup d’ceil sur « FinderCapture005.jpg » R’Y . Créer un alias
E Ajouter a la barre latérale ®.T * Ajouter a la barre latérale
1 Placer dans la Corbeille ®&@ ‘ Supprlmer un element
b » Rechercher
_; Craver « FinderCapture005.jpg » sur le disque... . Attribuer une étiquette
3 Rechercher 38F
3 Etiquette :
3 x
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Le menu présentation.

LT E Ll Aller  Fenédtre  Aide

v Par icénes

Par liste

Par colonnes

Sous forme de Cover Flow

Masquer la barre du chemin d'acces

V l | 1€
Masquer la barre latérale X #S
Masquer la barre d'outils X®8T
Personnaliser la barre d'outils...

Afficher les options de présentation

Le menu Aller.

m Fenétre Aide

Dossier parent

8t

| &l Ordinateur 0 38C
| ¢} Départ 0 38H
! [E4 Bureau %D
' @ Réseau 038K
£l iDisk »

#\ Applications %A

1 Documents %0

| % Utilitaires 43U
Dossiers récents >
Aller au dossier... 438G

Se connecter au serveur... K

La fenétre ordinateur.

2 1:\- | } |

Nom

Date de modification

Date de création
Taille

Type

Par étiquette

— } 4 7‘7\7?
Vil oot

~#1
~¥2
~#3
~34
~#5
~36

| ¥ PARTAGES
iMac (;

Dans le menu présentation du
Finder vous pouvez choisir la

présentation de vos dossiers,

par icones, par liste, etc.

Vous pouvez, en outre, ranger
vos dossiers et fichiers par nom,
date de modification, etc.

Le menu Aller vous donne accés a l'ordinateur, au
dossier départ, au réseau, a votre iDisk, au dossier
applications, au dossier documents et utilitaires.

Le menu Aller vous permet aussi de vous connecter a
un serveur (Mac ou PC).

ene

m Fenétre Aide
I bekiiom

Dossier parent #t
2 Ordinateur 0 8C
& Départ 0 #H
4 Bureau 3D
™ Réseau 08K
£l iDisk b

B = [ ) (53]

UE| MacBook (5)

0

APPAREILS
& Macbook HD
£l iDisk

% LaCieRugged
2 |aCiel20

.. CLEF2GOFAT
PARTAGES
iMac (2)
EMPLACEMENTS
(@l Images
ﬁ Musique
E Bureau
Q yvescornil
A\ Applications

L2301 21 2

CLEF2GOFAT

Macbook HD

.

LaCiel20

-

LaCieRugged

3
a8y

Réseau

v & MacBook (5)

Xao

5 éléments

En cliquant sur le menu aller, ordinateur vous avez accés a la fenétre ordinateur.
La fenétre ordinateur visualise les différents périphériques tels que le (ou les) disque dur,
lecteur de dvd, graveur, lecteur de disquette, supports amovibles (s’ils sont connectés).
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La fenétre départ.

¥ APPAREILS
& Macbook HD
El ipisk
“u LaCieRugged —
EE LaCiel20 =
_ CLEF2GOFAT &

Bibliothéque Bureau Documents

¥ PARTAGES
192.168.0.5 A

= iMac )

¥ EMPLACEMENTS

B

@ Images - <
n Musique m B"——
Bureau
Sites Téléchargements Vidéos
ﬁ Applications b
[} Documents vl v

€9 Sites ‘v & Machook HD « (] Utilisateurs + ¢ yvescornil

Le dossier départ affiche les dossiers qui ont été créés par Mac OS X lors de son
installation.

La fenétre Bureau.

en0e® GBwea =)

¥ APPAREILS
& Macbook HD
£ iDisk
“» LaCieRugged
B 1aCiel20
_| CLEF2GOFAT

Db

«
1
w
4
1
w
¥ PARTAGES m
192.168.0.5
E iMac (2)
¥ EMPLACEMENTS
@i Images
n Musique

X Bureau

»

ﬁ} yvescornil
ﬁ Applications
——r

<>

& Macbook HD » [ Utilisateurs + (&} yvescornil + (] Bureau

Le dossier Bureau affiche les dossiers et fichiers qui sont sur le Bureau.
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La fenétre Documents.

806

(1] Documents

EIENE = LIS

&)

Q

& Macbook HD Nom 4| Date de modification Taille ]
£ iDisk » (] Acrobat 7 janvier 2008 10:01 L |
“ LaCieRugged 4 » [] Données utilisateurs Microsoft 4 juin 2008 18:46 - |
EE LaCiel20 A | durch den Monsun.doc 10 janvier 2008 18:02 33 Ko |
_| CLEF2GOFAT AP [::] eBooks 7 janvier 2008 10:07 - |
- : » || Expression Media 21 mars 2008 17:52 - |
EI:;?;S.O.S o (G ichats 27 juin 2009 17:05 s |
» ] LMAuserdata 16 décembre 2008 17:16 - |
I » [] Machines virtuelles 1 février 2009 16:04 - |
¥ EMPLACEMENTS » (] photos ae2008pourblog 22 octobre 2008 14:34 - |
(@l Images » [1] RDC Connections 8 septembre 2009 14:34 - I
S Musique » [] Roxio Objets Convertis 14 mai 2009 11:55 -- |
P Bureau » [ Sortie scanner 21 décembre 2008 16:26 - |
Q yvescornil
/A Applications
€4 Sites
&3 Téléchargements
B4 vidéos & = i e
~— & Macbook HD « Utilisateurs » ¢ yvescornil + (i3] Documents
12 éléments, 16.73 Go disponibles 4

La fenétre Documents visualise les dossiers et fichiers qui sont contenus dans le dossier

Document.

Le réseau.

eNO 7\ Réseau

1
=

(<[] EX

ml(#]  a

APPAREILS

& Macbook HD
El iDisk

“» LaCieRugged
B LaCiel20

__| CLEF2GOFAT

-

192.168.0.5 iMac (2)

» b

»

¥ PARTAGES
I 192.168.0.5

- A
B imMac (2) v (™ Réseau

»

Ras

2 éléments

Le réseau est accessible par réseau.
Ici le réseau est composé de 2 ordinateurs un PC et un Mac.

La fenétre iDisk.

La fenétre iDisk vous permet d’accéder a votre iDisk, a I'iDisk d’un autre utilisateur ou au

dossier public d’'un autre utilisateur.
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m Fenétre Aide

Précédent £
Suivant 38)
Dossier parent ®t
& Ordinateur 08C —m—————
(5 Départ 0 %H
K Bureau oxp 2" -
@ Réseau 08K Lo -
k El Mon iDisk 88l
Z\ Applications 0 8A £l iDisk d’un autre utilisateur...
"7 Documents 80 F1 Dossier Public d’un autre utilisateur...

S Utilitaires 0 ®U m

Le dossier applications.
C\CTH Fenétre  Aide A2 0 (=1 (81%) ven. 18 sept. 21:49 Q

Précédent ( .
Suivant %) B, WO Ve . . —
Dossier parent %t Applications
& Ordinateur ik {e — . -
£ Départ sl ILs m Dossier partagé
00k HD
Bureau 08D | P— Pr— 2
& .
@ Réseau DHEK cawp — —
£l iDisk » : N
——s s Adobe Acrobat 6.0 Adobe Golive 6.0 Adobe Help Viewer 1.0
pplications o) Standard
7 Documents 480 _— D
> Utilitaires 08U EMENTS 2 S S 22ns
Dossiers récents > aque Aide-mémoire Apercu Automator Calculet
Aller au dossier... 08 ™
Se connecter au serveur... N 4
Wi cations U - & \‘g> E"i
Documents L 2
]
4 sites Carbon Copy Cloner Carnet d’adresses Chess Connexion Bi

&5 Téléchargements Distanc

3 vidéos =
(] comnum w

@ e
(] rampe23 - — e

= bbo=r ictionnair Fetch 4027
(L] word2008 : Dashboard Dictionnaire etcl Fetch 4.0.2

R

Le dossier Applications contient les programmes.

La fenétre Utilitaires.
.06 (2] Utilitaires =) ‘

¥ APPAREILS m Dossier partagé

& Machook HD - ;

1 iDisk — :o } )

.

“» LaCieRugged —; _ =

B 1aCiel20 - >

__| CLEF2GOFAT a Adobe Utilities Assistant Boot Camp Assistant migration
¥ PARTAGES o

= 192.168.0.5 a ‘ e

<N

E iMac (2) F}
¥ EMPLACEMENTS \ - ”

&l Images Bgllt-ln Keyboard Capture Colorimétre numérique

X Firmware Update

n Musique .

E Bureau £

@ yvescornil &{4

ﬁ Applications

Eﬂ Documents Configuration audio et Console Désinstallation

€9 sites s MIDI d'IntelliPoint

A
& Téléchargements v & Macbook HD + (5] Applications + [3i] Utilitaires
33 éléments, 16,71 Go disponibles e p—

Le dossier utilitaires contient les programmes utilitaires.
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Afficher le chemin d’acces.

HEHLIEWGLE Aller  Fenétre  Aide eno [l rampe29 =
v Par icdnes %1 (<[> | BN =[m]m] -] Q

Par liste 82 v APPAREILS =

Par colonnes 83 & Macbook HD

Sous forme de Cover Flow 84 1 iDisk =233

| @ LaCieRugged &

Aligner 2 1aCiel20 2

Rangement > |_| CLEF2GOFAT 4

Afficher la barre du chemin d’acceé y PRTACES »

Masquer |la barre d'état ) v CLEF2GOFAT + [ ]rampe29 » .. rampe29.docx

Masquer la barre latérale S 1 sur 1 sélectionné, 1,35 Go disponibles —

. CLEF2COFAT » [:j rampe29 _ rampe29.docx

La barre du chemin d’acceés indique les différents niveaux d’imbrication des dossiers.

Ici le fichier ramape29.docx est contenu dans le dossier rampe29 de la clé USB
CLEF2GOFAT.

Une fenétre sous Mac 0OS X

® Finder Fichier Edition Présentation Aller Fendtre Aide

el |- Applications

Appareils ol

¥ APPAREILS

conn ectés & Macbook HD

El ibisk

) % LaCieRugged B
B LaCiel20 a
.| CLEF2GOFAT —

¥ PARTAGES

Ordinateurs = 102,168,058

5| iMac (2)
Con nectes v E_M"PLACEMENTS
L@ Images

ﬂ Musique

E Bureau

4 yvescornil Carbon Copy Cloner Carnet d’

7+, Applications

| Documents
€9 sites

O Téléchargements 7
B vidéos

Barre = @ v
laterale o e -

[ divers Firefox Flip4Mac Front Row

»

Automator

C—
Dashboard Dictionnaire Fetch

¥ RECHERCHER

—) ©) Aujourd'hui % —
=) Hier % | Qﬁ,

| -) Semaine passée .
GraphicConverter HandBrake Hewlett-Packard

(4] Toutes les images
(5] Tous les films
(] Tous les documents

=)

0

Macbook HD « [ii] Applications + [ ] Adobe Acrobat 6.0 Standard

Garz

Chemin d’accés

Une fenétre typique sous Mac OS X Snow Leopard.
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La gestion des fichiers - I'affichage

Dans ce chapitre je ne vous parlerai pas de la gestion interne des fichiers du type table
d’allocation (AFT ou FAT), cluster, ISO 9660, NTFS, HFS, HFS+ ou plein de termes
techniques que nous laisserons aux spécialistes.

Cependant il peut étre utile de savoir que sous Mac OS X la gestion interne des fichiers
se fait selon le mode HFS+.

Si vous communiquez avec des ordinateurs Windows, sachez que Windows 7 et Windows
Vista travaillent sous NTFS (New Technology File System) et que Windows xp travaille
sous FAT 32 (File Allocation Table 32 bits).

Si vous utilisez des clefs USB pour passer des informations entre Mac et PC (et
inversement) utilisez, de préférence, le formatage FAT 32.

Les noms des fichiers.

Dans l'environnement Windows le nom d’un fichier est sous la forme :

XXXXXXXX.YYY | X nom du fichier sur 1 a 8 caracteres

yyy extension sur 3 caractéres pour reconnaitre |'application a lancer.
Par exemple :

.doc pour un fichier Microsoft Word 97 a 2004.

.xIs pour un fichier Microsoft Excel 97 a 2004.

.docx pour un fichier Word 2007 et Word 2008.

.xlsx pour un fichier

Par défaut Mac OS X n’affiche pas |'extension dans fichiers.

Sur Macintosh les noms de fichiers étaient sur 32 caractéres depuis 1984 (du Systéme 1
a Mac 0OS 9) ; aucune extension n’est nécessaire, mais utile pour la compatibilité entre le
Mac et le PC.

Depuis Windows™ et Mac OS X, le nom de fichier peut avoir jusqu’a 255 caractéres.
Evitez cependant des noms de fichiers trop longs.

Le choix de l'affichage des extensions se fait dans les préférences du Finder.

Affichage des fichiers et des dossiers sous Mac OS X.

Nous avons vu précédemment que les programmes, les fichiers, les dossiers étaient
représentés sous forme d’icones ; nous allons voir comment ces différents éléments
peuvent étre vus sur votre écran grace a l'interface graphique.

Avec Mac OS X vous avez un grand choix d’affichages.

Le choix d'affichage dans une fenétre unique ou dans une autre fenétre se fait
dans les préférences du Finder.

Affichage sous forme d’icones.

e Wyl Aller Fenétre  Aide
0 | o) J ' Par icones X

Par liste 382

Pour afficher le contenu des dossiers sous forme d‘icones, cliquez sur |'outil icOnes ou
allez dans le menu du Finder présentation par icones.
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en o

(<[ &

| m | lllll_] [#']

v APPAREILS
& Macbook HD
£l ibisk
. BOOTCAMP

__ OPTIMA
|| CHEF2GOFAT

¥ EMPLACEMENTS
@) Images
ﬂ Musique
E Bureau
Q yvescornil
-}\! Applications
[}l Documents
€9 sites
(5 Téléchargements
E Vidéos
(] comnum

[¥®] divers

¥ RECHERCHER
() Aujourd’hui
(L) Hier
(- Semaine passée
@ Toutes les images
(i Tous les films
[:5] Tous les documents

™ word2008

»

L |

»

images

il

DOCX

rampe20.docx

PE—
word2008-3

word2008tp03.pdf

[ Iword2008

—

G

DOCX

word2008-
docofficielle.docx

-
DOoCX

vista-inside.docx

E._

word2008-
docofficielle2.pdf

E " N

word2008mailinglivret.pdf

wordtp200801.pptx

L

rampel9.docx

k -

word2008-2

word2008mailing.doc
3 o
word2008tp01.mov

wordtp200801k.pdf

15 éléments, 17,46 Go disponibles

Réglage de la taille des icones.

P
Sous Méc 0OS X Snow Leopard vous avez 2 fagons de
régler la taille des icones :

- utiliser le curseur qui est situé en bas, a droite
de la fenétre affichée par icones (nouveau).

Aller Fenétre Aide
v Par icones #¥1
Par liste #2
Par colonnes #3
Sous forme de Cover Flow ¥4

Masquer la barre d'outils N &8T

Personnaliser la barre d'outils...

Afficher les options de présentation )

Y B = oy e
vidSqQuer |a barre d'etat

- Aller dans le mehu du Finder présentation et

afficher les options de présentation et utilisez le

curseur de taille.

8) Photo Booth

[} Toujours présenter par icones

Taille des icones : 48 x 48
A S A

Espacement de la grille :

B v H

-

Taille du texte : | 12

Position du texte :

@® Enbas () Adroite

[ Afficher les informations
M Apercu i la place de I'icéne
Rangement : | Aucun (5=

Arriére-plan :
@ Blanc

() Couleur
() Image
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Affichage sous forme de liste.

am | o

- = v Par liste

Présentation

Aller

Fenétre

Aide

Par icOnes

Par colonnes
Pour afficher le contenu des dossiers sous forme de liste, cliquez sur I'outil liste ou allez

dans le menu du Finder présentation par liste.
eNe [ | word2008

EIDH = EER

= aCiel20 —

|_| CLEF2GOFAT 4 Nom 4l
¥ PARTAGES . r L] images

= 192.168.0.5 2 | = ;rampe19.docx

iMac 2) = rampe20.docx

h = vista-inside.docx
¥ EMPLACEMENTS 'S L:l word2008-2

el Images > [] word2008-3

JJ Musique ~- word2008-docofficielle.docx

5 Bureau = word2008-docofficielle2.pdf

&Y yvescornil " word2008mailing.doc

/N Applications "= word2008mailing.pdf

[}l Documents = word2008mailinglivret.pdf

4 Sites = word2008tp01.mov

5 Téléchargements W . word2008tp03.pdf

Ej vidéos = wordtp200801.pptx

& comnum . wordtp200801k.pdf

D rampe23

(@] divers 3

v & Macbook HD » [ ] word2008

£
#®2
33

-

Date de modification Taille Type

5 septembre 2008 08:22 - Dossier

28 juillet 2008 17:40 8,4 Mo Docu...ft Word
5 octobre 2008 15:22 15 Mo Docu...ft Word
29 novembre 2008 15:56 3,4 Mo Docu...ft Word
16 octobre 2008 13:40 - Dossier

26 octobre 2008 13:05 - Dossier

5 juillet 2008 17:28 3,8 Mo Docu...ft Word
27 juin 2008 18:23 254 Ko Adobe...ument
5 juin 2008 17:26 1,4 Mo Docu... - 2004
S juin 2008 17:32 1,3 Mo Adobe...ument
5 juin 2008 17:31 991 Ko Adaobe...ument
9 septembre 2008 18:28 64,7 Mo Séque...kTime
17 octobre 2008 11:31 1,1 Mo Adobe...ument
6 septembre 2008 16:12 10,9 Mo Prése...erPoint
8 septembre 2008 14:03 11,3 Mo Adobe...ument

15 éléments, 15,57 Go disponibles

Affichage de plus de détails.

S LleG M Aller  Fenétre  Aide
~ Paricdnes #1
v Par liste 382
. Par colonnes 383

‘ Sous forme de Cover Flow ¥4

. Afficher les options de présentation )

Vous pouvez afficher des informations
supplémentaires avec la présentation par liste.
Allez dans le menu du Finder présentation et
choisissez afficher les options de présentation.
Cochez les cases afficher les colonnes désirées.

Vous pouvez aussi choisir une taille d’icéne plus
grande (ou plus petite), ainsi que la taille de la
police de la liste.

Quant aux dates, vous pouvez avoir une date
relative ou absolue.

Vous pouvez aussi calculer la taille de chaque
dossier et utiliser un apercu comme icone.

Photo Booth

[") Toujours présenter par liste

Taille des icones :

Taille du texte :

12

®

Afficher les colonnes :

M Date de modification
[ Date de création

Derniére ouverture

[Q] Taille
™ Type
[ Version
-

—

Commentaires

L

AR
0

("] Etiquette

E] Utiliser les dates relatives
[} Calculer toutes les tailles
E Utiliser un apergu comme icone
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Affichage

des dossiers sous forme de colonnes.

Pour afficher les dossiers en colonnes, cliquez sur
I'outil colonnes ou allez dans le menu du Finder
présentation par colonnes; cet affichage permet
de visualiser les imbrications entre les dossiers.

L) Aujourd'hui

o

v

& Macbook HD » [ ] word2008

il
] word2008-2

I
(] videos

Fenétre

Aller

Par icones
Par liste

v Par colonnes A

[ Sous forme de Cover Iow

eNno [ videos
<> ][22 ] = [l o] 3%~ Q
EE LaCiel20 £ Dossier partagé
__ CLEF2GOFAT — ] images |l videos > mw word2/08index.mov Apercu ﬂ
PARTAGES -~ rampel9.docx = wordtp200802.pptx ™ word2008note.mov )
PAI £ . -
s M == rampe20.docx ™ word2008...stages.mov = B
B iMac (2) M= . R ]
= vista-inside.docx — word2008tdm.mov i |
EMPLACEMENTS j [ word2008-2 > |
@i Images || (21 word2008-3 |
Jd Musique || = word2008...cielle.docx |
A Bureau || T word2008...cielle2.pdf :
AL | word2008mailing.doc '
A | = word2008mailing.pdf Nom word2008index.
7% Applications = & mov |
= b 3 ~ | word2008...nglivret.pdf = o \
ocuments N = ype Séquence
e i = word2008tp01.mov QuickTime |
S || . word2008tp03.pdf Taille 183 Mosurle ||
&0 Téléchargements |1} = wordtp200801.pptx disque |
[ vidéos || "= wordtp200801k.pdf Créé le 30/07/08 15:05 |/
(] comnum | Modifié le 30/07/08 15:07 |}
1 Derniére 14/10/08 13:30 ||
ramp b ouverture |
9 word2008 Dimensions 640 x 480 W
[¢% divers Durée 05:51 x
v
RECHERCHER " Plus d'infos... m

« word2008index.mov

1 sur 4 sélectionné, 14,88 Go disponibles

Affichage des dossiers ou des fichiers sous forme de
« coverflow ».

] i

ano

APPAREILS

& Macbook HD
El iDisk

- BOOTCAMP
__| CLEF2GOFAT

EMPLACEMENTS

2 -]

Dossier partagé

Présentation Aller Fenétre

Par icones
Par liste

Par colonnes

v Sous forme de Cover Flow

[ 1word2008

Vous pouvez parcourir un dossier
par la technique du « cover flow »,
introduite dans la version 10.5.
Cliquez sur l'outil cover-flow.

]
]
]
]
]
]
@l Images |
Jd Musique :
E Bureau |
~ ‘
X ::;::::ns : word2008mailing.doc XS
" Documents :
€9 sites \
3 Téléchargements |
. | Nom 4| Date de modification Taille Type
B vidéos — vista-inside.docx 29 novembre 2008 15:56 34Mo  Docu...ft Word
1< comnum (1] word2008-2 16 octobre 2008 13:40 --  Dossier
'"Pe (] word2008-3 26 octobre 2008 13:05 - Dossier m
" word2008-docofficielle.docx S juillet 2008 17:28 3,8 Mo Docu...ft Word
(%) divers "= word2008-docofficielle2.pdf 27 juin 2008 18:23 254 Ko Adobe...ument )
RECHERCHER % B word2008mailing.doc 5 juin 2008 17:26 1,4 Mo Docu... - 2004 M
) Aujourd’hui v & Macbook HD + [ ] word2008 " word2008mailing.doc
1 sur 15 sélectionné, 17,31 Go disponibles 4
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Tris des dossiers et des fichiers.

en6

Gl

APPAREILS

& Macbook HD
£ iDisk

. BOOTCAMP

|| CLEF2GOFAT =

EMPLACEMENTS
@i Images

ﬁ Musique

E Bureau

Q yvescornil
1/1\: Applications
[}l Documents
€9 sites

3 Téléchargements
I

Dossier partagé
Nom

FinderCapture007.jpg
@ FinderCapture008.jpg
FinderCapture009.jpg
FinderCapture010.jpg
(& FinderCapture011.jpg
@ FinderCapture012.jpg
FinderCapture013.jpg
FinderCapture014.jpg
FinderCapture015.jpg
@ FinderCapture016.jpg

FinderCapture017.jpg

FinderCapture018.jpg

(| Photo Booth

4| Date de modification
Hier, 14:02
Hier, 14:23
Hier, 14:31
Hier, 14:31
Hier, 15:58
Hier, 16:23
Hier, 16:27
Hier, 16:27
Hier, 16:28
Hier, 17:43
Hier, 17:48
Hier, 17:48

()

Q

Taille
545 Ko
479 Ko
451 Ko
455 Ko
483 Ko
467 Ko
492 Ko
504 Ko
492 Ko
594 Ko
578 Ko
590 Ko

Type

JPEG document
JPEG document
JPEG document
JPEG document
JPEG document
JPEG document
JPEG document
JPEG document
JPEG document
JPEG document
JPEG document
JPEG document

& Macbook HD » ] Utilisateurs + ¢&Y yvescornil + i3] Images » | Photo Booth | FinderCapture024.jpg

1 sur 198 sélectionné, 17,3 Go disponibles

4\

Il est possible de trier vos fichiers et dossiers en ordre croissant ou décroissant; cliquez
sur l’'entéte de colonne, nom, ou date de modification ou taille, etc.

Le petit triangle indique le sens du tri.

Nom

Tri en ordre croissant.

Nom

AT ...

oo~

Tri en ordre décroissant.

Notez que l'affichage des différentes rubriques attachées aux fichiers est paramétrable.

Présentation W-\I[[ds

Fenétre Aide

—

S v

Par icones ®1 | =
v Par liste 382 2008

Par colonnes #3

Sous forme de Cover Flow 34 Q

Aligner

Rangement Nom ~81

Masquer la barre du chemin d'accés

Masquer la barre latérale

Masquer la barre d'outils

s
N#T

Personnaliser la barre d'outils...

Date de modification ~32
Taille ~84
Type ~%85

Vous pouvez aussi ranger

vos dossiers et fichiers
par le menu du Finder

rangement.
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Ouvrir un dossier affiché sous forme de liste.

eno & Macbook HD

(] ) [s: R m]m] 2 -]

¥ APPAREILS

)0

Dossier partagé

M Macbook HD Nom 4| Date de modification Taille Type
El ipisk r [ rampe21 12 décembre 2008 18:13 -- Dossier
.| BOOTCAMP * (] rampe23 18 septembre 2009 20:56 - Dossier
| CLEF2GOFAT = » [ rampe25 20 juin 2009 09:08 - Dossier
¥ EMPLACEMENTS » [ rampe26 12 juillet 2009 19:34 -- Dossier m
E@ Images E-i Sites Internet sur LaCieRugged 7 juillet 2008 08:38 61 Ko Alias
- » [ speed dating 24 janvier 2009 14:24 - Dossier
ﬂ Musique _ . A
B “ i fur.c?ufl.mg ‘1.4 m:.irs ?008‘33;5‘7‘ = 143 Ko JfEG .document >
48 yvescornil v & Macbook HD
e i 0e Codiseonibles 7
= » [l images 'k [ images
| rampe16-03.doc &l hub4ports.jpg
rampel16-04.doc hubms.jpg
rampel6-05.doc E imac.jpg
" rampel6-06.doc [=] imphpc4480.jpg
rampel6-07.doc
Quand un dossier contient des fichiers et/ou des dossiers, il est précédé d'un petit
triangle.
Pour voir le contenu d’un dossier, cliquez sur le triangle ; ce dernier change de sens et
affiche le contenu du dossier.
Notez que vous pouvez voir le contenu du dossier par un classique double clic.
a6 (1] Musique (=)
(<[] (3 B w5 a
ﬁ Machook HD Nom 4| Date de modification Taille Type
El iDisk ¥ ] iTunes 16 septembre 2009 18:11 - Dossier
.| BOOTCAMP ¥ [ Album Artwork Aujourd'hui, 14:57 -- Dossier m
__ CLEF2GOFAT a ¥ @@ Cache 11 septembre 2008 15:31 = Dossier
N CEMEIT » [] F3202C54FFD9D8SE 11 septembre 2008 15:31 - Dossier
: o — : » @ Local 11 septembre 2008 15:31 - Dossier
W @ iTunes Library 16 septembre 2009 18:11 352 Ko Fichie...iTune
[rﬂ iTunes Library Extras.itdb 16 septembre 2009 17:49 12 Ko Fichie...iTune
Sreau [3] Tunes Library Genius.itdb 21 novembre 2008 20:48 33Ko Fichie...iTune
& Wesf“"_" . ¥ [ iTunes Music Aujourd’hui, 14:57 --  Dossier
’{*;APP"“‘W“S v @ Adamo Aujourd’hui, 14:57 --  Dossier
{;U Documents ¥ [ Alamode 30 décembre 2007 09:09 - Dossier
€9 sites # 04 Une méche de cheveux.mé4p 24 juillet 2004 17:20 3,4 Mo Fichie...otége
() Téléchargements @ 09 Crier ton nom.mé4p 24 juillet 2004 17:09 2,7 Mo Fichie...otége 4 |
4 vidéos » (] Comme toujours 30 décembre 2007 09:09 - Dossier v
(] comnum ql =) >
[ rampe23 v & Macbook HD » [ Utilisateurs » ¢ yvescornil » [ii] Musique
132 éléments, 16,91 Go disponibles %

Ici la bibliothéque d’iTunes.
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Fichiers et dossiers,
organisez vos donnéeées.

Fichiers et dossiers.

Nous avons découvert dans le chapitre précédent comment nous pouvions afficher les
fichiers et les dossiers sous Mac OS X mais nous n‘avons pas défini ce qu’étaient un
fichier et un dossier.

Sans ordinateur, comment classer vos documents sur certains sujets particuliers ? Vous
écrivez vos informations sur des fiches en carton ou des feuilles perforées ou sur un
cahier. Vous regroupez vos différentes fiches dans des chemises en papier, puis des
chemises en carton, que vous mettez ensuite dans des dossiers suspendus ou dans des
boites en carton et enfin dans une armoire ou un placard. Vous prenez soin de marquer
sur les fiches, les chemises, les boites, le sujet ou le regroupement de
documents.

N’est-ce pas ainsi que vous rangez vos factures, vos
lettres, vos imp6ts? Sans faire de discours, vous avez de la
méthode pour classer et retrouver facilement vos archives,
vous n'aurez donc pas de difficulté a comprendre le
mécanisme des dossiers. Et a vous retrouver facilement vos

données.

Un fichier c’est un peu un document papier composé
de une ou plusieurs pages.

—7 Vous pouvez avoir un trés grand nombre de fichiers

ou de Q S~  dossiers se rapportant a un ou plusieurs sujets.

Pour identifier le contenu d’un fichier vous lui donnerez un nom mnémonique pour le
retrouver facilement.

Quand vous débutez avec votre nouvel ordinateur vous allez probablement déposer votre
fichier sur le bureau pour vous simplifier la vie, mais rapidement cela deviendra
ingérable.

Cela est d'autant plus dommageable que le systéme Mac OS X contient un dossier appelé
Documents, Images, Vidéos, etc.
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Comprendre l'organisation de Mac 0OS X.

‘ano

(<[> | BN =[m]m] -]
APPAREILS

E iDisk

| BOOTCAMP

__| CHEF2GOFAT A

L%L‘_\*"-;m
%

Applications

EMPLACEMENTS
@ Images
Jd Musique

» L ‘Macbook HD

VAN

Bibliothéque

Systéme

Utilisateurs

EBureau

Depuis le disque ou est installé Mac OS X on trouvera:

e Un dossier applications ou sont stockés les programmes.

e Un dossier bibliothéque, réservé aux logiciels.

e Un dossier systéme.

* Un dossier utilisateurs. Le dossier utilisateurs contient le dossier de
chaque utilisateur.

Mac OS X est un systéme multi-utilisateurs. Il y a au moins un utilisateur, en général le
propriétaire du Mac, qui a l'autorité d’administrateur.
Reportez au chapitre sur les utilisateurs pour plus de détails.

\]
Utilisateurs
Bibliothéque Bureau Documents
LA o @
Images Musique Public
Sites Téléchargements Vidéos

Pour chaque utilisateur, Mac OS X créé des dossiers pour stocker vos données :
documents, images, musique, séquences et sites.

En outre Mac OS X crée un dossier bureau, téléchargements, bibliothéque et public.
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@ ©

Musique

Documents
i Images

3 |

06 Je voyage.mp3

aug.gif leopard02.jpg

Pomme C.m4p

DOCX

a95np13.docx Mon dossier 1

!
Sy "@T ‘ | Sous dossier

,,
PDF

a95np01.pdf

Au fur et a mesure de vos besoins, ajoutez vos propres dossiers et sous-dossiers; les
fichiers seront créés par les applications.

Quels caracteres utiliser dans les noms de fichiers ou
de dossiers ?

Quand vous aurez un nombre important de fichiers sur des sujets différents, créez des
dossiers et regroupez vos fichiers dans des dossiers adéquats.

* Vous pouvez utiliser des caractéres majuscules ou minuscules ; Windows et Mac
OS ne font pas de différences. Par contre Unix fait la différence entre les
majuscules et les minuscules (en anglais on dit case sensitive); alors attention si
vos fichiers sont destinés a Internet tenez en compte (le serveur de votre
Fournisseur d'Accés Internet (FAI) est peut-étre sous Unix)).

* Certains caractéres spéciaux sont interdits dans les noms de dossiers et de
fichiers, le mieux c’est de n’en utiliser aucun, sauf le tiret (-) ; de méme il est
préférable d'utiliser le souligné (_ underscore en anglais) au lieu de I'espace.

Les extensions des noms de fichiers.

Rappelons qu’un nom de fichier fait de 1 a 255 caractéres sous Mac OS X; les
extensions sont facultatives (mais conseillées pour la compatibilité avec
Windows).

eQuelques extensions:

.DOC : document Microsoft Word (97-2004 ou antérieures).
.DOCX : document Microsoft Word 2007-2008

.GIF : image en format Gif (256 couleurs)

.JPG : photo en format jpeg (million de couleurs)

.MOV : film en format QuickTime

WMV : film Windows Media Video

.MP3 : musique en format MP3

YVVVVYVYYY
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Créer un dossier.

Pour organiser vos donnees #® Finder Edition Présentation Aller Fenéti
vous aurez a creer, modifier, R ™ Nouvelle Feratia Finidar %8N
déplacer, renommer ou e00 d 4

supprimer vos dossiers et Nouveau dossier .
fichiers. : NouveX: doss!er |‘nteII|gent N #N
Pour créer un nouveau dossier, | v apparcis  Nouveau dossiera graver
positionnez-vous dans le @ iDisk Ouvrir %0
dossier ol vous voulez créer le @ iMacGs-

ﬂgif,f;uplé'fsgliffez sur Foutll | MacGSH pormer [a fenétre BW
Le do_55|er cree _s’appelltf I rwizo-t  Lire les informations 8l
dossier sans titre, qu’il faudra ‘

renommer. Myioos

Renommer un fichier ou un dossier.

dossier sans titre dossier sans titre. :famerQ

Pour renommer un dossier ou un fichier, cliquez dans le nom, sous l'icbne ; le nom est
sélectionné, tapez alors le nouveau nom de dossier ou de fichier.

Compresser un dossier.

Pour compresser un
dossier, sélectionnez le Ouvrir

. \ _i —
d955|er_a compresser., un Placer dans la Corbeille E
clic droit avec la souris, ‘
puis allez dans le menu

Lire les informations

contextuel compresser (le P i s s i 3
8 INGED Craver « images pour Rampe29 » sur le disque... r Rampe29
nom du dossier). Laci Dupliquer
Mac OS X créera un Créer un alias
dossier supplémentaire a

Copier « images pour Rampe29 »
comprenant le nom du e

dossier initial et
I'extension .zip (ici images
pour Rampe29.zip).

On reconnait un dossier ou
un fichier compressé a la

fermeture éclair et les ZIP
initiales ZIP. '

images pour Rampe29 images pour Rampe29.zip
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Décompresser un dossier archivé.

E YN ! Utilitaire d'archive
|

Désarchivage de « images pour Rampe29.zip »...

images pour Rampe29 2
images pour Rampe29.zip

Pour décompresser un dossier compressé, double-cliquez sur son icéne.
Si le dossier existe déja, Mac OS X ajoutera un indice a la fin du nom de fichier.

Supprimer des dossiers ou des fichiers.

Craver « FinderCapture036.jpg » sur le disque...

[B FinderCapture018.jpg Aujourd’  ETINETE Edition Présentation Aller Fenétre Aic
(& FinderCapture019.jpg Aujourd | Dupliquer %D
HnderCer =m0 . e * | Créerun alias 8L
(B FinderC Ouvrir | Coup d’ceil sur « FinderCapture036.jpg » 8Y
(@ Finderc Ouvrir avec | Aif:cr*ef“ original 8R
- Ajouter a la barre latérale 8T
QUL placer dans la Corbeille
Finder! Placer dans la Corbeille kS E3es)
(B Finderc  Lire les informations Ejecter HE
\

Pour supprimer un dossier ou un fichier, sélectionnez le dossier, clic droit, dans le menu
contextuel placer dans la corbeille.
Vous pouvez aussi aller dans le menu du Finder placer dans la corbeille.

—
partagé BOO. P,

~——~No’n——+ Date de modification Taille Type
| ﬁ FinderCapture014.jpg Aujourd'hui, 15:12 471 Ko JPEG document
@ FinderCapture015.jpg Aujourd'hui, 15:12 553 Ko JPEG document
ﬁ FinderCapture016.jpg Aujourd'hui, 15:13 504 Ko JPEG document
[ FinderCapture017.jpg Aujourd'hui, 15:14 557 Ko JPEG document /
@ FinderCapture018.jpg Aujourd'hui, 17:07 553 Ko JPEG document | —
Q FinderCapture019.jpg Aujourd'hui, 17:07 582 Ko JPEG document IGHEEZGOFA]
derCapture020 - cople.jpg Aujourd 438 Ko PEG do
FinderCapture020.jpg Aujourd'hui, 17:12 438 Ko JPEG document
& FinderCapture021.jpg Aujourd'hui, 17:12 446 Ko JPEG document
@ FinderCapture022.jpg Aujourd'hui, 17:16 4 Ko JPEG document
ﬂ FinderCapture023.jpg Aujourd'hui, 17:17 Ko JPEG document -
E FinderCapture024.jpg Aujourd'hui, 17:23 463 JPEG document
(# FinderCapture025.jpg Aujourd'hui, 17:27 426 Ko JPEG document —_—
m FinderCapture026.jpg Aujourd'hul, 17:29 406 Ko G document 21V
ﬂ FinderCapture027.jpg Aujourd'hui, 17:35 467 Ko document
E FinderCapture028./pg Aujourd'hui, 17:35 463 Ko JPE cument
ﬂ FinderCapture029.jpg Aujourd'hui, 17:40 455 Ko JPEG dOgyment
ﬂ FinderCapture030.Jpg Aujourd'hui, 17:41 459 Ko JPEG doc nt
L

Diapositive 47 sur 107

3e*

&

Vous pouvez aussi deplacer Ie d055|er a supprlmer dlrectement vers la corbeille par un
classique « drag and drop ».
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Vider la corbeille.

De temps en temps videz la corbeille.

m Fichier Edition Présentation 2

Ouvrir . A propos du Finder

ViderlCorbeille _ . Préférences... 8,
: “ | Vider la Corbeille..]. DR |

Vider la Corbeille en mode sécurisé...

Sélectionnez la corbeille, clic droit, sélectionnez
vider la corbeille dans le menu contextuel ou allez
dans le menu du Finder Vider la corbeille.

Etes-vous siir de vouloir effacer
; définitivement les éléments de la
Corbeille ?

Impossible d'annuler cette opération.

( Annuler : ( Vider la Corbeille Q

| 1
)
|
|

Confirmer votre décision de supprimer définitivement les éléments contenus dans la
corbeille.

Initiation a l'utilisation de la micro-informatique
sur Internet,
C'est Communautés Numériques :
WWW.communautes-numeriques.net

La proximité, ce sont les clubs Microcam,
a
Saint Laurent du Var et Rennes.
WWW.microcam06.org
WWW.microcam35.0rg
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Copier, déplacer fichiers et dossiers.

Nous avons vu dans le chapitre précédent comment créer un dossier et comment vous
organiser pour retrouver vos précieuses informations. Nous allons maintenant découvrir
comment déplacer ou copier vos fichiers et dossiers.

Copier ou déplacer ?

FW120-HD iMacG5-HD iMacG5-HD2 Macintosh-HD
87 Copi
i) opier.

MyBook-HD Réseau

Macintosh-HD

1998 foot a classer bigtiger.jpg

Déplacer

Copier ou déplacer un dossier ou un fichier:
> Si c’est sur le méme support (disque, clé USB, réseau, par exemple), I'élément
est déplacé du dossier d’origine vers le dossier récepteur ; il est supprimé du
dossier d’origine.
> Si c’est sur un support différent, I'élément est copié du dossier d’origine vers le
nouveau support ; il reste dans le dossier d’origine.
> Le Bureau est considéré comme un support différent.
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Copier un fichier ou un dossier.

¥ Fkinder Frichier taition Presentation Aller Fenetre Aide n Y ¥ € kI =P 9N |
rampe23

4lr 2= mm g Q

APPAREILS | Dossier partagé =

& Macbook HD Nom 4  Datede

£l iDisk ™ blogwls2008b.pptx 13 janviry

. BOOTCAMP | & FirefoxCapture015.ipg 19 déce |

B Laciel20 a i & FirefoxCapture016.jpg 19déce. | @ s

__ CLEF2GOFAT & 7 [ images 9 janvie ——

EMPLACEMENTS D b'OﬂolJDO 19 déog =

e D blog001.jpg 19 déce | ? =

B :::ll::e D blogoo2.jog 19 décepy IS Nom | Date de modification

B i B blog02.pg 19cece SETTETTHENEN @ :e2006ms.ip 8 janvier 2008 21.02

i . == blog02a.jpg | » [ Bibliothéque iPhoto 6 julllet 2008 16:47

i p -
f\ :"'Sf° . D blog02b.jpg FinderCapture002.ipg 18 septembre 2009 08:43
. D:‘”“""’"‘ [0 blog003.jpg 19 déce | FinderCapture003.ipg 18 septembre 2009 08:44
abinialy [=1blog03.jpg 19 déce ‘ > [ Photo Booth Aujourd'hui, 14:12

4 sites [ blog04.jpg 19 déce

"::::harqemenu [ blog004. 19dice | ool N

idéos |__ blog05.jpg 19 déce ‘ © Téléchargements

(] comnum 2 blog005.ipg 26 déce ‘ B videos

P arnipe2 3 (] blog06.jpg 19 déce -

(] word2008 1 blog08.jpg 19décel XN

@) divers 1 blog08a.jpg 19 déce | &rampe23

RECHERCHER = blog094pg 1dece. | ;I L _ =

B ; divers .
©) Avjourd'hui 'L‘ ::2:‘:3‘]::9 ;: ::: + &) Macbook HD + (& Utlisateurs » (2} yvescornil » (G Images
L) Hier = blog 10060 19 06l 5 éléments, 18,16 Go disponibles

L Semaine passée

1 hlanll ina

10 déra

Pour copier (ou déplacer) un fichier ou un dossier, sélectionnez I'élément et glissez-le
vers I'emplacement voulu.

Nom

™ blogwls2008b.pptx

4 FirefoxCapture015.ipg
4 FirefoxCapture016.jpg
[ images

[ blog001.jpg
[ blogoo2.jpg
[ biog02.jpg
= blog02a.jpg
[ blog02b.jpg
[ blog003.jpg
1 blog03.jpg
D blog04.jpg

[ blog004.jpg
7 hlAaNE ina

4 Datede:
13 janvi
19 déce
i?décz YN e ia) (-] Images
ujour
o
19 déce = A T Dossier partagé
19 déce EMPLACEMENTS AN O TYT SR M S eSS IS
19 déce E& 2e2006ms.jpg
19 déce Jd Musique || Bibliothéque iPhoto
19déce | | Bureau
19 déce 43 yvescornil FinderCapture002.jpg
19 déce A Applications FinderCapture003.jpg
19 déce IS Documents » [ Photo Booth
1Q dara T

Ici le fichier blogo01.jpg est déplacé du dossier images de rampe23 vers le dossier

images de l'utilisateur yvescornil.

Sélection d’éléments en continu ou en discontinu.

¥ & images

[ blog001.jpg
B blog002.ipg
B blog02.jpa
— blog02a.jpg
B blog02b.ipg

B blog003.ipg
== blog03.jpg
B blog04.jpg
£ blgq004.ipg

T e Zar e o

Aujourd

19 déce [ blog09a.jpg 19 déce
14 gere
19 déce] 1 blog10a.jpg 19 déce
odosa
19 déce [ blogl2.jpg 19 déce
b
19 déce 1 blog20.jpg 19 déce
s
' | blog21a.jpg 19 déce

Pour sélectionner plusieurs éléments en continu, cliquez sur le premier élément et
tout en appuyant sur la touche majuscule, cliquez sur le dernier élément de la
liste ; I'ensemble des éléments sera alors sélection.

Pour sélectionner des éléments en discontinu, cliquez sur le premier élément, et
tout en appuyant sur la touche commande (ou touche Pomme sur les anciens
claviers), cliquez sur le deuxiéme élément, troisiéme élément, etc.
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Dossier bartaqé

I

M | CLEFZGUFAT =

B blog02.jpg 19 décef l

Nom
™ blogw!s2008b.pptx
| & FirefoxCapture015.jpg
| & FirefoxCapture016.jpg
[0 images

[ blog001.jpg

8’ blog002 jpg

— blog02a.jpg
B blog02b.jpg

== blog03.jpg

(1 blog05.jpg
[ blog005.jpg
] blog06.jpg
1 blog08.jpg
=1 biog08a.jpg
1 blog09.jpg
E blog09a.jpg
=1 blogl10.jpg
=1 blogl0a.jpg
=1 bloqll.ipg

-

Date de

13 janvi,
19 déce
19 décel
Aujourd
19 déce

: e

< HA=

Nom
B8 2¢2006ms.jpg
[l Bibliothéque iPhoto
[ blog01.jpg
@ FinderCapture002.jpg
@ FinderCapture003.jpg
.| Photo Booth

EMPLACEMENTS

ﬂ Musique
E Bureau

/N yvescornil

49 Sites
& Téléchargements
E Vidéos

] comnaum

(] rampe23

L.l word2008 k

Date de modification Tai

8 janvier 2008 21:02 287 ¢
6 juillet 2008 16:47

19 décembre 2008 14:53 152
18 septembre 2009 08:43 434
18 septembre 2009 08:44 561

Aujourd’hui, 14:12

() divers

& Macbook HD « [} Utilisateurs % yvescornil

1 sur 6 sélectionné, 18,16 Co disponibles

(&) Images + [ blog01.jpg

Dupliquer un dossier ou un fichier.

Nom

QuickTime Pla...apture002.jpg

‘Date de modification

Aujourd’hui, 15:05

Taille | Type

IEEE Edition

Présentation Aller

Fenétre Aide

733 Ko JPEG document

uickTime Pla...aptureC
— FinderCapture001.mov
icrosoft Pow...aptureQ
inderCapture036.jpg
inderCapture039.jpg
icrosoft Pow...aptureQ
icrosoft Pow...aptureQ
[&[ Microsoft Pow...aptureQ

@ Microsoft Pow...aptured
MR Cindarrantiran28 inn

Ouvrir
Ouvrir avec

Placer dans la Corbeille

Lire les informations

Compresser « QuickTime Player 7Capture001.jpg »

Compresser « QuickTime Player 7Capture001.jpg »

Dupliquer )

Créer un alias

Graver « QuickTime Player 7Capture001.jpg » sur le disque..

Dupliquer e
Créer un alias

Coup d’ceil sur « QuickTime Player 7Capture001.jpg »

®
#®

Pour dupliquer un fichier (ou un dossier) sélectionnez le fichier (ou le dossier), un clic
droit et dans le menu contextuel cliquez sur dupliquer ; vous pouvez aussi allez dans le
menu du Finder, fichier, dupliquer.

QuickTime Player 7Capture001.jpg

3" QuickTime Player 7Capture001 - copie.ipg

Aujourd'hui, 15:03
Aujourd’hui, 15:03

733 Ko
733 Ko

JPEG document
JPEG document

Le fichier dupliqué aura comme suffixe — copie ajouté au nom de fichier d’origine ; il en

sera de méme pour les dossiers.

Si vous avez des difficultés visuelles
pour lire la version Livret A Taux de
Satisfaction Maximum, rendez-vous
sur la page des ABM ou vous pourrez
choisir un taux d’agrandissement

adapté a votre vue sur une version A4
PDF :
http://www.microcam06.org/abm.htm
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Les alias, le Dock et la barre latérale

Vous accédez souvent a un fichier qui est dans le dossier documents puis dossier courrier
puis autre dossier, etc. Vous pouvez dans ce cas vous pouvez créer et le mettre sur le
Bureau.

Avec Mac OS X vous pouvez aussi utiliser la barre latérale pour les dossiers et fichiers, au
lieu des alias et le Dock est particuliérement adapté pour les programmes.

Créer un alias pour un dossier ou un fichier.

[ Edition Présentation

= - Dupliquer .
Ouvrir Coup d’ceil sur « comnum-w7 »
_] £ Nouveau dossier a graver
€ Placer dans la Corbeille A
Lire les informations ,
_ Compresser « rampe23 » rampe23 a'*as
Graver « rampe23 » sur le disque...
Dupliquer

Créer un alias |

Copier « rampe23 »
serialfinalc

Sélectionnez le dossier (ou le fichier), clic droit et dans | 8 © © [ ]Infos sur comnum alias
le menu déroulant choisissez créer un alias ; vous

. . S ~— comnum alias 1 Mo
pouvez aller aussi dans le menu du Finder fichier, B Modifié : aujourd’hui 21:01
créer un alias.
Le dossier aura le suffixe alias et I'icbne du dossier ’
comportera une petite fleche
Vous pouvez déplacer |'alias vers le bureau ou vers un L
autre dossier. ¥ Général -
Dans le monde Windows, I’équivalent est le raccourci. Type : Alias

Taille : 1 Mo sur le disque (1 037 347
octets)

Informations sur un alias. ou:/ _
Créé : aujourd’hui 21:01
Modifié : aujourd’hui 21:01
Dans les informations sur un alias de dossier ou de Ol fcomAtn
fichier vous trouvez dans geénéral, le type (alias) et Etiquette: (x| @ I L W & ¥ &

I'adresse de l‘original.

( Sélectionner un nouvel original... )

[ Verrouillé
Supprimer un alias.
Si vous supprimez un alias, le [ 7] comnum alias ryvro
fichier original ne sera pas » (] comnum-w7 Ouvrir

détruit. » m :
~ - . . . ‘ divers PR
Sélectionnez l'alias, un clic droit, Afficher I'original

dans menu déroulant choisissez 2 l_j DR ROR Rampezg
placer dans la corbeille ; vous B INGENIE HZ04 Sur taClg

pouvez aussi aller dans le menu

du Finder, fichier, placer dans la

corbeille
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Le Dock.

Dossiers

: Programmes
Finder g Corbeille

BOBSE 048

Le Dock est séparé en 2 parties (une ligne pointillée sépare les 2 zones) :
Cété Finder les programmes.
Cété corbeille, les dossiers.

Lors de l'installation de Mac OS X, un certain nombre d’applications sont placées dans le
Dock. Vous pouvez supprimer certaines applications du Dock et vous pouvez aussi en
ajouter ; il suffit de glisser I'icbne du programme du dossier applications vers le Dock.
Quand vous ajoutez un programme dans le Dock, cela réduit la taille des icbnes dans le
Dock. Les programmes qui sont dans le Dock peuvent étre considérés comme des alias.

Pour lancer un programme qui est dans le Dock, cliquez sur |'icobne du programme.

Quand un programme est actif, il y a une petite boule sous son icone
Réglages du Dock.

Le Dock est généralement en bas de I’'écran et il est généralement, toujours visible.
Lors du lancement d’une application, I'icone peut s’agiter dans le Dock.

Lors de la réduction, vous pouvez donner un effet génie ou d'échelle lors du rangement
d’un dossier ou d’'un document dans le Dock.
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I3 word  Fichier Edition Affichage

Insertion Format Police Out | e réglage du Dock se fait depuis

A propos de ce Mac
Mise a jour de logiciels...
Logiciels Mac OS X...

Préférences Systéme...

f Eléments récents

Forcer a quitter...

Suspendre |'activité

rampe29.docx le menu Pomme, Dock.
& i 0O 1
Format Tableaux Colonnes Afficher  Réglages:
= : _
Activer le masquage X D 1 du mas_q_uage
Activer |'agrandissement 1 - du positionnement
‘ - des préférences du Dock.

Positionner a gauche
v Positionner en bas
Positionner a droite

gte(?é:’narrer... Préférences du Dock...
einare...
Préférences du Dock : 800 Rk 1
il [ Crowaiee —
agrandissement, .- e
oy aille :
position du Dock, St v :
s . , Peti
effet génie ou d’échelle, . _ e S
animation |_! Agrandissement : O
) Mini Maxi
masquage/affichage o - o o
X osition: () &)
aUtomathue' Gauche Bas Droite
Type de réduction : | Effet génie % .3
|| Réduction des fenétres dans I'icéne de I'application
8 Animation a I'ouverture des applications
|| Masquage/affichage automatique @
”‘ Finder Fichier Edition Présentation Aller Fenétre Aide " % 4 [ @&F65% ven. 18 sept. 1249 Q

Machook HD.

<7 i

A Y
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Affichage d'un dossier placé dans le Dock.

Eventail
Grille

Liste
Automatique

Nom

Date de l'ajout

Date de modification
Date de création

Type Supprimer du Dock Cptions

Afficher dans le Finder 7
> < Ouvrir « Photo Booth »
Dossier

Pile

Eventail
Grille

Liste
Automatique

Vous pouvez afficher un dossier placé dans le Dock

Jplions de différentes facons.
Ouvrir « Photo Booth »

&5 FinderCapture019.jpg
& FinderCapture020.jpg
&' FinderCapture021.jpg
& FinderCapture022.jpg
§5° FinderCapture023.jpg
&5 FinderCapture024.jpg
& FinderCapture025.jpg

m [ M= B E =

Connexl...001Jpg Connexl..00Lmov Connexl..e002jpg Connexl..002.mov Connexi...e003pg Connexl...003.mov

= | S

Connexl..€004jpg Connexi..004.mov Connexl.. ¢005jpg FinderCa. €001 pg FinderCa..001.mov FinderCa .e002Jpg

% - - -

| FinderCa...002.mov FinderCa...e003Jpg FinderCa.,.e004jpg FinderCa...c005/pg FinderCa...e006jpg FinderCa...e007pg

|  FinderCa...e0084pg FinderCa...e0094pg FinderCa...e010,pg FinderCa...e011jpg FinderCa..e012jpg FinderCa...e013jpg

FinderCa..e014pg FinderCa...e015,pg FinderCa..e016jpg FinderCa..e017jpg FinderCa...e018)pg FinderCa...e019 pg

Ci-dessus, affichage sous forme de liste.

A droite, affichage sous forme de grille.

Affichage en éventail.

Connexion 8,
ureau & DistanceCapture002.jpg @
Connexion Bureau & DistanceCapture001.moy .
Connexion Bureau & DistanceCapture001.jpg @
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La barre latérale.

Vous accédez souvent, ou temporairement a un fichier ou a un dossier? Déplacez le
dossier vers la barre latérale; Mac OS X créera un alias vers votre dossier.

EMPLACEMENTS

|eNe

|_Irampe23

@ Images l‘] JEI‘EI"I"J[#'I
n Musique APPAREILS Dossier panagé
Bureau & Macbook HD
{'._\ yvescornil £l iDisk | - z
Z S . BOOTCAMP Bl
A\ Applications -
3 CHEF2GOFAT a2 blogwls2008b.pptx FirefoxCapture015.jpg
|| Documents
~ '\ EMPLACEMENTS
(S ] Sl‘tes e an
D Téléchargements JJ Musique
E Vidéos A Bureau o
one o rampe23.docx w7.pptx
(] comnum / & yescornil
L] word2008 3 /\ Applications
m diver Documents
S | rampe23 J € sites
RECHERCHER 3 Téléchargements
) Aujourd'hui Vidéos
E L. comnum
‘.E_J word2008
Supprimer un élement de la barre latérale.
Pour supprimer un élément (dossier, 800 e
. X , . = 5 D
fichier, etc.) de la barre latérale, glissez EIENH = FDNERQ .

cet élément hors de la barre latérale.

Comme pour un alias, I'’élément original ne

sera pas supprimé.
Réglage de la barre latérale.
enn

o

Général Etiquettes

Préférences du Finder

Afficher ces éléments dans la barre latérale :
APPAREILS
] & MacBook (5)
@ . Disques durs
@ || Disques externes
@ £ iDisk
§ # (~) CDs, DVDs et iPods
PARTAGES
™ ﬁ Accés a mon Mac
# | Serveurs connectés
# &l Ordinateurs Bonjour

EMPLACEMENTS
@ 3 yvescornil

1 ™ P Bureau

1 4] yﬁu Applications
™ IJ Documents

RECHERCHER

™ (&) Aujourd'hui

™ () Hier

# (- Semaine passée

# [i] Toutes les images
™ (] Tous les films

@ (] Tous les documents

¥ APPAREILS
@ iDisk
B iMacG5-HD
2 iMacG5-HD2
£ Macintosh-HD
F4 Fw120-HD
|| MyBook-HD

»n»

¥ EMPLACEMENTS
|| Calculette

w FinderCapture008.jpg
Installation Mac OS XCapture002.jpt
& iphoto01.mov
= iphoto01bis.mov
=3 ledock03dockSnapz .mov
= leo001.mov
I le0002.mov
=4 lec003.mov
1 leo006.mov
= le0007.mov

7,&‘ Applications
E Bureau [
@l Images

B yvescomil ‘
E Séquences |
G ‘

8 captures leopard
[..] HP-Cornil.com ‘

2 lec010.mov
=2 leoll.mov
=1 leol2.mov
= leol3.mov
— leol4.mov
— leol5.mov

o ABM
[%} Documents ‘ = leol6. »
JJ Musique 517.mov &~
=1 leo18.mov
Y i e E3 leodock01.mov

&3 leodock02.mov
3 leodock03.mov

Le réglage de la barre latérale se fait
depuis les préférences du Finder, Barre

latérale.
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Travailler avec les applications.

Enregistrer un document PowerPoint 2008.

Pour sauvegarder une présentation

(comme ici sous PowerPoint 2008), allez
dans le menu fichier, enregistrer et o BH=
choisissez le dossier et le nom du

document a sauvegarder.

Ici le document sera
sauvegardé sous le nom de
fichier MacosX-
SnowlLeopard.pptx, dans le
dossier
MacosX-SnowlLeopard, qui
est sur la clé USB
CLE2GOFAT

' v B MacOSX-Snowleopard

_ CLEF2GOFAT
& MacBook (5)

Ouvrir un fichier.

PowerPoint Imm Edition Affichage Insertion
YO Bibliothéque de projets... %8P
Nouvelle présentation 8N

—‘—-l Ouvrir... #80
Ouvrir récent >

I - Fermer #BW
@ Enregistrer #S

Enregistrer sous...

Enregistrer comme images...

&

Enregistrer sous : iMacosX-—rSnngreoparq.p_ptrx

..... -

[« ») [z =|m) [[JMacOSX-SnowLeopard

m MacosX-

B Q

APPAREILS pard.pptx
% Macbook HD
1 iDisk

! BOOTCAMP
| CLEF2GOFAT

»

PARTAGES A
iMac (2) Y I

A

Format : | Présentation PowerPoint (.pptx) v

Description

Format de présentation XML par défaut pour PowerPoint 2008 pour Mac et PowerPoint 2007 pour
Windows. Ne peut pas stocker de code macro VBA.

Plus d'informations sur les formats de fichier

( Options... W Rapport de compatibilité... ) Vérification de compatibilité recommandée

|| Masquer I'extension [ Nouveau dossier ) ( Annuler ) ( Enregistrer

#® PowerPoint Edition Affichage Insertion

faNeO Bibliothéque de projets... 08P
E] ey H = ' Nouvelle présentation #EN
Ouvrir... $0
. Ouvrir récent >
Ici le document BOWOe Ouvrir : Microsoft PowerPoint
sera Ouvert sous /e [«]»] [e2]=} I]II] [ MacOSX-SnowlLeopard iﬂ Q
nom de fichier APPAREILS —1 bc106.jpg ¥ Aperqu :
& Macbook HD contacts.xls
MacosX- £ iDisk [-] MacOSX-SnowLeopard »
SnowLeopard.pptx, B oo el s .
dans le dossier | T & windows 7
PARTAGES
MacosX- iMac @
SnowlLeopard, qui M
’ @ Images
eSt SUF /a Cle USB ﬂMusique i ;t‘;:«i:;pard.pptx
CLE2GOFAT P Bureau " Type Présentation Microsoft :
£ yvescornil PowerPoint
A M i I Taille 32.5 Mo sur le disaue !
Activer : | Tous les documents Office [ .
Ouvrir : | Original 14
(" Annuler ) !
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Avis de recherches.

Mac OS X dispose d’un outil puissant de recherche appelé Spotlight.
Spotlight permet d’effectuer des recherche sur les noms de fichiers mais aussi
sur le contenu des fichiers (texte, messages, etc.).

SR D) =1 (99 %) ven. 25 sept. 20:56 rampe

Spotlight @iyl | Tout afficher
Pour rechercher des fichiers, cliquez sur Documents = rampe29.docx

I’'outil Spotlight (icéne sous forme de
loupe) depuis le menu du Finder et dans la
zone recherche entrez le mot recherché.

- rampe23.docx
- rampe26w7.docx
- rampe25materiel.docx

Dossiers  [Lj] rampe29 — CLEF2GOFAT
(&3 rampe29 — Photo Booth

Ici le mot recherché est rampe. [ rampe23
] images pour Rampe29
., , (1] rampe26
Spotligtht classe les éléements retrouves _
, . . Messages RE: Nouveau site sur Power
par Categorles . — Re: Publication Rampe de L
Documents, dossiers, messages, ~ Re: Publication Rampe de L
éveénements, documents PDF. " RE: Publication Rampe de L
Ceci s'applique, aussi bien, aux noms des 5 Publication Rampe de Lanc
fichiers qu’aux contenus. Evénements et tiches |~ Rampe 17
Documents PDF | rampe26w?7livret.pdf
— : = rampe26w7.pdf
Spotllght rampe = rampe25w7.pdf

= | rampe25w?7livret.pdf

I TEroree '
= windows7-p.pdf

En cliquant sur tout afficher vous
obtiendrez le détail ci-apres :

Préférences Spotlight...

CYeYe) (] Recherche dans « Ce Mac » o
<|» 34 Q rampe
APPAREILS ff) Rechercher : «yvescornil » | @& 2'® Nom du fichier ( Enregistrer | (+)
% Macbook HD Nom Type Derniére ouverture v/
£l iDisk -~ rampe29.docx Docu...ft Word Aujourd'hui, 18:44
- BOOTCAMP (] rampe29 Dossier Hier, 21:13
| CLEF2GOFAT = [ rampe29 Dossier 20 septembre 2009 16:42
- 2] rampe23 Dossier 18 septembre 2009 20:56
el - 23.docx Docu...ft Word 18 septembre 2009 20:55
e ) = rampe23. ... p ;
= || images pour Rampe29 Dossier 18 septembre 2009 17:35
{""f’LACEM[NTS ~ Rampe 17 vrge08_task 6 septembre 2009 17:45
@l Images Y PERCEVAULT Jean-Francois RE: Nouveau site sur PowerPoint 2008 B il i el Lrrs)
Jd Musique (] rampe26 L Dossier 27 juin 2009 08:20
A Bureau . rampe26w7.docx Docu...ft Word 26 juin 2009 21:44
4 yvescornil —- rampe25materiel.docx Docu...ft Word 26 juin 2009 21:43
o — - —— e
P - .
M ™ M || RE: Nouveau site sur PowerPoint 2008 — Boite de réception K =)
o = TE o= T
Ici le mot Supprimer Indésirable Répondre Rép. a tous Réexpédier Imprimer Tache
rampe est :
P Rechercher « rampe » parmi tous les messages ? ' Rechercher |
dans un
message Bonjour,

J'ai le plaisir de vous annoncer la mise en ligne d’un site sur PowerPoint 2008.
Ce site comprend en outre la Rampe de Lancement 27 en format PDF (A4 et livret).
http://web.mac.com/ycornil/pp08/Bienvenue.html
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Recherches étendues.

(NG NG) (7] Recherche dans « Ce Mac » o
)

Q

APPAREILS Rechercher: @359 «Bureau» | @&.20» Nom du fichier Enregistrer ) (—
& Macbook HD

El ipisk

.| BOOTCAMP

| CLEF2GOFAT =

Type s est | Quelcongue B (=) (+
Nom ' Type Derniére ouverture v '

Vous pouvez aussi rechercher effectuer des recherches depuis le trés classique Pomme-F
(ou commande F), cela vous donnera accés a plus de critéres.

Rechercher: Q€ ) « Bureau »

RSt s

y Sélectionnez un attribut de recherche : Q
Date :e demi%re ouv;réure. ] Attribut 4 Description Dans le menu
g:i: dz gfér:tn;r: g ot Adresses de I'auteur  Adresses des auteurs de cet élément (] m
Nom T Adresses de messag... Adresses de messagerie instantanée associées a cet él... O
Contenu Adresses du destina... Adresses des destinataires de cet élément O
A Adresses électroniques Adresses électroniques associées a cet élément =
AT 2s . Adresses électronig... Adresses électroniques des auteurs de cet élément O
" Adresses électroniq... Adresses électroniques des destinataires de cet élément O
Vous pouvez rechercher Album Titre de I'ensemble des données, tel que le nom d'un ... @]
- f Altitude L'altitude de cet élément en métres au-dessus du nive... O
des fichiers selon Ie Année d'enregistre... Année d'enregistrement de |'élément O
typel date de derniere Application d'encod... Nom de I'application ayant servi & encoder la partie au... O
ouverture, etc. ' Auteurs Auteurs de cet élément O
En Cllq uant dans autres Avis parental Avis parental GarageBand O >
VOuS aurez accés é un Balance des blancs Réglages de balance des blancs de I'appareil lorsque |... a -
1
boite de dialogue avec
plus de critéres, il suffit (“Annuler ) (0K
de cocher la case
voulue.

Recherche sur le type.
Rechercher: - =) « Bureau »

B

Type B v Quelconque __*

Vous pouvez rechercher sur le type de Nom sdisinie
ocument

fichier : Dosslor

Application, documents, dossier, etc. Image
Musique
PDF
Présentation
Texte
Vidéo
Autre

Recherche des fichiers sur le nom.

eNe (2] Recherche dans « Ce Mac » —)
a
APPAREILS Rechercher: €82 F9) «Bureau» | €&..-') Nom du fichier Enregistrer / (—)
o MDA Nom %) | correspond a + ) .docx =@
? B Nom ' Type Derniére ouverture v
5] BOOTCAMP —- rampe29.docx Docu...ft Word Aujourd'hui, 10:38
. CLEF2GOFAT = - AutoRecovery save of rampe29.docx Docu...ft Word Aujourd'hui, 10:13
PARTAGES o rampeZB.kocx Docu...ft Word 18 septembre 2009 20:55

Ici recherche des fichiers dont le nom contient .docx
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Recherches multi-criteres.

Rechercher: @&SIE® «Bureau» | Nom du fichier ( Enregistrer | ()
Nom $ ) | correspond a :) -
Nom 1 ¥ correspond a E\ (=) (+)
Nom___contient - . Type " Derniére ouverture v/
== ram c°""““ aa Docu...ft Word Aujourd'hui, 10:38
se termine par X PP
~- Autc " 19.docx Docu...ft Word Aujourd’hui, 10:13 m
-1 [ NS—— - Nari ft Ward 1R centamhre 2NNQ 201°'S8
(=) (+) Vous pouvez affiner vos recherches en ajoutant des critéres ; pour cela

cliquez sur le signe + qui est dans un rond.

Rechercher: €22 /() «Bureau» | €. /') Nom du fichier Enregistrer | (—/
Nom $ ) | correspond a :  .docx (=) (+)
( Nom :) [ correspond a : ) rampd =@
Nom - | "Type  Derniére ouverture v/
~- rampe29.docx Docu...ft Word Aujourd'hui, 10:38
-~ AutoRecovery save of rampe29.docx Docu...ft Word Aujourd'hui, 10:13
s rampe23.docx Docu...ft Word 18 septembre 2009 20:55

Ici recherche des fichiers contenant .docx et qui commence par rampe.

Sauvegarder une recherche.

L Nalé) (] Recherche dans « Ce Mac »
o) G B e ) a
. APPAREILS Recher( ; e 2 = Enregistrer | (—
- Indiguez le nom et I'emplacement du dossier intelligent
& Macbook HD N m| \
om | (=&
1 El ;[Z;(S;FCAMP Nom = Enregistrer sous : |Recherche rampedocx B n O
J\ | CLEF2GOFAT a . ! Ou: | [ ] Recherches enregistrées ?] °"V_mure .
\ - = | I"hui, 10:38
PARTAGES = I"hui, 10:13
iMac (2) = ¥ Ajouter a la barre latérale embre 2009 20:55
EMPLACEMENTS 7 ! 2009 21:44
| [eilmages = | ( Annuler ) ( Enrejistrer i 2009:21:43
| J3 Musique =3 2009 09:06

Vous pouvez sauvegarder les recherches en cliquant sur le bouton enregistrer. Vous
pouvez ajouter la recherche sauvegardée a la barre latérale en cochant la case
correspondante puis en cliquant sur le bouton enregistrer, aprés avoir donné un nom a la
recherche a sauvegarder.

(L) (” (] Recherche rampedocx =
H - BO a |
RECHERCHER - Nom Type Derniére ouverture v
L) Aujourd'hui = rampe29.docx Docu...ft Word Aujourd’hui, 10:38 '
©) Hier = AutoRecovery save of rampe29.docx Docu...ft Word Aujourd'hui, 10:13
) Semaine passée -~ rampe23.docx Docu...ft Word 18 septembre 2009 20:55
f._l Toutes les images - rampe26w7.docx Docu...ft Word 26 juin 2009 21:44
& Tous les films - rampe25materiel.docx Docu...ft Word 26 juin 2009 21:43
== rampe25w7.docx Docu...ft Word 20 juin 2009 09:06
Bl Tous les documents | = | 026w7.docx Docu..ftWord 19 juin 2009 21:59
E! S '“'pe AutoRecovery save of rampe25w7.docx Docu...ft Word 3 juin 2009 16:39
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Installations des logiciels et mises a jour.

Il y a plusieurs facons d‘installer un logiciel ou une mise a jour sous Mac OS X :
> Déplacer le programme fourni par I'éditeur vers le dossier applications.
> Suivre les directives d'un assistant, le programme étant installé dans le dossier
applications.

Dans tous les cas il pourra étre nécessaire d’entrer un numéro de série, cela dépend des
logiciels ; dans le cas de mises a jour (généralement téléchargées depuis Internet), il ne
faut pas rappeler le numéro de série.

Les mises a jour des logiciels Apple se feront depuis les préférences systéme, mise a jour
des logiciels.

Les mises a jour des autres logiciels se feront depuis un processus intégré au logiciel ou
par téléchargement sur le site Internet de I'éditeur du logiciel.

Mise a jour de logiciels Apple.

Systéme
—~ = \ &l
‘ » @ @ § @
@ &L » G @ @ L
Accés Comptes Contrdle Date et heure Démarrage Mise é}our Parole Time Machine
universel parental de logiciels

Les mises a jour des logiciels Apple se font depuis les préférences systéeme, systéme,
mise a jour de logiciels. La recherche pourra se faire de facon automatique ou manuelle.

o0 Mise & jour de logiciels f -
Q| Yy | Mise a jour de logiciels
[~Recherche de mises & jour | _Logiciels installés | Recherche de nouveaux logiciels...

Mise a jour de logiciels recherche les nouvelles versions et les mises a jour de
vos logiciels d'aprés les informations de votre ordinateur et vos logiciels actuels.

T E———"
Rechercher | AmE——-
L3 { [ Annuler
Derniére recherche : Aucune nouvelle mise a jour de logiciel n'était disponible.
samedi 26 septembre 2009 20:40

M Rechercher automatiquement les mises a jour : “tous ieTj;u:s Iy
MTélécharger automatiquement les mises a jour Votre Iogiciel esta jour.

Vous serez averti dés que les mises a jour seront disponibles & 'installation. ! TR 58 %z
Q) | @ \ Mise a jour de logiciels ne détecte actuellement
&) L

aucun nouveau logiciel pour votre ordinateur.

Cliquez sur rechercher.

Mon logiciel était a jour.

Installation de mises a jour d'Office 2008.

Aide ) B 9 % N Microsoft AutoUpdate
Recherche | 1 AutoUpdate vérifie s'il existe des versions mises a jour de vos logiciels Microsoft.
Pour plus d'informations sur AutoUpdate, consultez l'aide.

Aide de Word ‘

Comment souhaitez-vous rechercher les mises a jour logicielles ?
Rechercher les mises a jour - =

Visiter le site Web du produit
Envoyer des commentaires sur Word

() Manuellement

() Automatiquement

Rechercher les mises a jour Toutes les semaines
Le processus de m|se é Jour des Iog|C|e|s La recherche n'est effectuée que lorsque vous étes connecté a Internet.
Office peut étre manuel ou automatique.

( Rechercher les mises a jour Q
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aVée e VMi:;.rosothrAuE(;Update

Les mises a jour suivantes sont disponibles pour votre logiciel Microsoft.

] Installer Nom Type Parution Taille
Office 2008 12.2.0 Update Critiques 16/07/09 220.6

@ Microsoft Exp...n Media 2 SP2 Critiques 24/02/09 61.5 MI

@ Open XML File... for Mac 1.1.1 Critiques 05/08/09 44.6 Ml
€ -~ I RN

et les performances. Elle introduit également une nouvelle application
appelée Microsoft Document Connection et comprend de nouvelles

1 fonctionnalités dans Microsoft PowerPoint 2008 pour Mac. En outre, cette
mise & jour est la configuration Office pour Mac minimale requise pour
I'installation de Microsoft Entourage 2008 pour Mac, Web Services
Edition.

Cette mise a jour contient divers ¢léments congus pour amé¢liorer la stabilité 1

(" Annuler ) ( Installer )
N

Il y a 3 mises a jour disponibles pour les
logiciels d’Office 2008.

Felee Microsoft AutoUpdate

Téléchargement : Office 2008 12.2.0 Update b

AT
(_Annuler

Le téléchargement se déroule.

Vous pouvez aussi vous connecter sur le
site Internet de Microsoft pour télécharger
les mises a jour ; ceci peut étre
intéressant si vous voulez procéder a des
mises a jour sur plusieurs systémes.

Installation d’'une mise a jour d’un logiciel téléchargé : Microsoft

Office 2008.

“x
Office2008-1220UpdateF
R.dmg

Vérification...

aNnOo

Ouverture de « Office2008-1220UpdateFR.dmg »...

AR
[ Annuler
C——

[ ignorer )
Sy

~ Office 2008 12.2.0 Update

4
Office 2008 12.2.0 Update
Pour l'installation d’'une mise a jour

d’Office 2008 vous serez guidé par un
assistant.

=
1 élément, 63,7 Mo disponibles — G

'3
L

Office 2008 12.2.0 Update

Office:macze

Office 2008 12.2.0 Update

anNO Installer Office 2008 12.2.0 Update

Installation standard sur « Macbook HD »

© Introduction

Cela occupera 272,6 Mo d’espace disque sur
I'ordinateur.

© Lisez-moi

© Licence

Cliquez sur Installer pour procéder a une
installation standard de ce logiciel sur le disque
«Macbook HD ».

© Destination

© Type d'installation

( Changer I'emplacement de I'installation... )

T T—T——
( Revenir ) (Installer
L ) (_‘nstaleriy J

Tapez votre mot de passe pour autoriser
Programme d'installation a effectuer des
o

' changements.

Nom : Yves Cornil

Mot de passe :

» Dérails

©

(Annuler ) ( OK )

La mise a jour va s'’installer sur le disque
qui contient le logiciel Office 2008.

Il faut donner le mot de passe de
I'administrateur.
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Installation d’une mise a jour d’un logiciel téléchargé :

Graphic Converter.

— Ouverture de « gc651ub.dmg »...
LS ( Annuler )
gc651ub.amg il
Vérification...

 COYTSRERT
( Ignorer )

J’ai été prévenu par Graphic
Converter qu’une mise a jour
était disponible.

Aprés la connexion au site
Internet, j'ai téléchargé le
programme qui se présentait
sous la forme d’une image
disque.

Un double clic sur I'icbne du
programme téléchargé provoque
l'ouverture du fichier.

Pour mettre a jour Graphic
Converter, je déplace l'icbne du
programme vers le dossier
Applications.

GraphicConverter

GraphicConverter

Drag the GraphicConverter icon to the Applicati
Open the Applications folder and run GraphicCo

Zieh

sraphicConverter Icon auf den Programme-Ordner
Offn B

Programme-Ordner und starten Sie GraphicConverter

Glissez l'céne de GraphicConverter dans le dossier Applications Si= 6 B =
Ouvrez le dossier Applications et lancez GraphicConverter.

ono de Graj
eta Aplicaciones e inicie

arpeta Aplicaciones G
Converter

Ou sont installés les logiciels ?

De facon standard les logiciels seront installés dans le dossier Applications du

disque systeme.

Il est possible, bien que déconseillé, d’installer un logiciel sur un autre disque que le

disque systéme.

De plus des préférences pourront étre enregistrées dans la bibliothéque du systeme
et/ou dans la bibliothéque de I'utilisateur qui a ouvert la session.

806

([EIE = CIECEs

/N yvescornil

Q

iMac (2) Nom 4 Date de modification Taille Type
v [ Bibliothéque Hier, 10:43 -- Dossier
EMPLACEMENTS =t ) .
o * || Acrobat User Data 11 avril 2009 17:18 - Dossier
@ Images o S ;
ﬁ A > - 8.0 6 février 2008 13:09 -- Dossier
| 2 > [ 8.0_x86 8 septembre 2009 09:09 - Dossier
—— Burau _ | » || eBooks 7 janvier 2008 10:07 - Dossier
‘ » [ Stamps 1 février 2008 22:37 - Dossier
/A’ Sppitations l  TMGrpPrm.sav 11 avril 2009 17:18 4Ko  Document
b DR » [ Updater 11 avril 2009 17:18 --  Dossier
€9 sites » [] Address Book Plug-ins 13 octobre 2008 13:00 -- Dossier

Les Aventuriers du Bout du Monde la revue des clubs Microcam - page 45



Personnaliser son environnement.

Les préférences systeme sont a votre service.

1 | Préférences Systéme
1[4|>J[ Tout afficher ] 1Q \
| Personnel
I = ! B @ o

Apparence Bureau et Dock Exposé et Langue et Sécurité Spotlight

éco. d'écran Spaces texte

Matériel
H
| = - =~ Q3
H = : ) )}  — o Q‘

CD et DVD Clavier Souris Trackpad Economiseur Imprimantes Moniteurs Son
! d'énergie et fax

Internet et sans fil

A e 0 @

~

MobileMe Réseau Bluetooth Partage
) Systéme
@ 8 » ¢ E @ ¥ @
- \\‘L _ 3 b1
Accés Comptes Contréle  Date et heure Démarrage Mise a jour Parole Time Machine
| universel parental de logiciels
Autre
N2 ' )
Clavier Flip4Mac Souris
Microsoft WMV Microsoft

Les préférences systéme sont décomposées en 5 parties :
* Personnel
* Matériel
* Internet et sans fil
e Systéme
e Autre (éventuellement).

Personnalisation de I'arriere-plan du bureau.

Une des premiéres personnalisation c’est
la modification de l'arriére-plan du
Bureau.

Préfére nce% Systéme
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Pour personnaliser votre fond d’écran, lancez les préférences systémes, soit depuis le

dossier applications, soit depuis le Dock.

Personnel

o
e REAN

H

B o @

Apparence Bureau et Dock Langue et Sécurité Spotlight
éco. d'écran texte
P Le réglage du fond d’écran se fait depuis les préférences systéme,
r personnel, Bureau et éco.d’écran.
=
Bureau et
éco. d'écran
enn Bureau et économiseur d’écran )
> Apple GLJ C—

» iPhoto
» Dossiers

Vous pouvez choisir des fonds d’écran
proposés par Apple ou depuis votre

bibliothéque iPhoto ou depuis un dossier.

®nN Bureau et économiseur d’écran

l< l 3 J [ Tout afficher J

(“Bureau | Economiseur d’écran |
|

» iPhoto
» Dossiers.

b

IR
-

N

+| - ¥ Changer d’image : | tous les jours @

™ Ordre aléatoire
[ Barre des menus translucide 1)

Lol
-"!

[<

» Apple
Q ¥ iPhoto

[v-Bureau . Economiseur d’écran |

| Occuper tout I'écran

[ appareils photos

(2 ordis et cables

(2 Fréjus

(2] cannes 2008
LT

@ AE§J08J 1

[/ Apple Expo 2008

(2 Apple Expo 20...

[ Roc d'Azur 20...

(2 Roc d'Azur 20...

[ daniel

() Rennes 2009 .

EJ Nuit Micra 2009 7

» |23 Evénements
ES Photos
_ F795

Ici je vais choisir les
images qui sont dans
I'album fonds et changer
I'image tous les Jours.
Cet album contient 10
photos.

[ a 'ouverture de session
a la reprise d’activité

toutes les 5 secondes
chague minute

ot M Changer d’image : | tous les jours

=) toutes les 5 minutes

™ Ordre aléatoire
|| Barre des menus translucide

toutes les 15 minutes
toutes les 30 minutes
- toutes les heures

¥ tous les jours
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Economiseur d’'écran.

Bureau et économiseur d’écran

] 80
i< Tout afficher

Couleur : CYclé rapidé f

v
| Bureau | Ec peur d'écran }
1 Economiseurs. Apercu
Zppe Flux : -
’a Arabesque @ '\)
1 Peu Beaucoup
& Nlustrations iTunes
72 Nom de I'ordinateur E H . Fe—
ot alsseur
I RsS Visualizer P AV
| i3 shell | : g
- Mince Epais
% Spectrum 3
& Word of the Da .
G Y . )
i \ Vitesse : )
24 Mélange v i
e —— Lent Rapide
a ik ( Options... ) Tester
Utiliser un économiseur
— d’écran aléatoire Lancer aprés : - N
™ Superposer I'heure r y Annuler ) ( OK \
3 H 15 30 1h 2h  Jamais
— = Depuis l'outil Bureau et économiseur
d’écran vous pouvez choisir
I’économiseur et le régler.
y 4 I 4 y 4
Réglage de l'écran.
Matériel
£ - A i = Q
CD et DVD Clavier Souris Trackpad Economiseur Imprimantes Moniteurs Son
d'énergie et fax
en LCD couleur enNn LCD couleur
Ble Tout afficher Q ED | Tout afficher
—MTM Moniteur Cou|e\ur
Résolution :
= Profil d'affichage :
| 720 x 480 (étendu)
800 x 500 LCD couleur Ouvrir le profil
E00co00 Adobe RGB (1998)
| ?gg; Gggo(etendu) Profil Générique RVB
X
1024 x 768 sRGB IEC61966-2.1 Etalonner...
1024 x 768 (étendu)
1152 x 720 P Afficher uniquement les profils de
1280 x 800 el — ce moniteur
1440 x 900 __| Afficher Moniteurs dans la barre des menus
®
i o Le réglage de I'ecran se fait par les
& Ajuster e preférences systeme, materiel,

moniteurs. Vous pouvez choisir la
définition et la luminosité de I’'écran.

Ouverture des dossiers.

Lors de l'ouverture d‘un dossier, vous pouvez

ouvrir ce dossier dans une fenétre unique ou dans

une autre fenétre.
Le réglage sera fera dans les préférences du
Finder.

Rampe de Lancement numéro

Fichier Edition

29 - octobre 2009 — page 48



I ®Nr Préférences du Finder

m S I

Etiquettes Barre latérale Options avancées

‘BAE

Général

Afficher ces éléments sur le bureau :
@ Disques durs
@ Disques externes
M CDs, DVDs et iPods
M Serveurs connectés

! Les nouvelles fenétres du Finder ouvrent :

& yvescornil (5
]
§ Toujours ouvrir les dossiers dans une
.~ nouvelle fenétre
]

@ Dossiers et fenétres a ouverture automatique
Délai : ‘\/

Court Moyen Long
Appuyez sur la barre d'espace pour ouvrir sans délai

— Toujours ouvrir les dossiers dans une
— nouvelle fenétre

Pour ouvrir un dossier dans une nouvelle fenétre
cocher la case toujours ouvrir les dossiers dans une
nouvelle fenétre.

Afficher les extensions des fichiers.

Dans |'outils option des dossiers vous pouvez paramétrer l'affichage de certains fichiers

(exemple les fichiers invisibles).

Ici on affichera les extensions des fichiers en décochant la case masquer les extensions

pour les types de fichiers connus.
' SO Préférences du Finder

3

g A

| Général Etiquettes Barre latérale Options avancées

Si vous voulez afficher les extensions
I des noms de fichiers, allez dans les
préférences du Finder, options avancées
| et cocher la case afficher toutes les

extensions de fichier.

’ || Afficher toutes les extensions de fichier

[ lz Avertir avant de modifier une extension

http://www.microcam06.org/abm.htm
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Index.

A

Administrateur, 26, 44
Adresse, 11, 34

Affichage, 9, 10, 19, 23, 25, 49
Alias, V, VI, 13, 34, 35, 38
Applications, 19, 39
Arriére-plan, 46

Ascenseur, V, 9,10, 11

B

Barre de tiches, 10

Barre latérale, V, VI, 13, 34, 38,
42

Boot Camp, 7

Bureau, II, VI, 7, 8,9, 12, 25, 26,
34,46

Cadre, 9

CD-DVD, 14

Chapitre, 19, 25, 26, 31
Chemin d’acces, V, 18
Clic droit, 28, 29, 30, 34
cliquer, 7

Colonne, 23
Compressé, 28
Compresser, 28, 29
Compte, 27

Connecter, 14, 44
Connexion, 45
Contenu, 25, 40

Copie, 33

Copier, 31, 32
Corbeille, V, 7, 8, 29, 30, 34, 35
Cover flow, V, 22

D

Déplacer, V, 7,9, 10, 11, 28, 29,
31,32,34

Disque, 14

Disquette, 14

Dock, V, VI, 12,13, 34, 35, 36, 37,

47

Dossier, V, VI, 7,13, 14, 15, 16,
17,18, 21, 22, 24, 25, 26, 28,
29,31, 32, 33, 34, 35, 37, 38,
39,41,43,45,47, 48,49

E

Enregistrer, 39, 42
Etiquette, 13

Eventail, 37
Extension, 19, 28, 49
Extensions, V, VI, 19, 27, 28, 49

F

FAT, 19

Fenétre, V, 9, 10, 13, 14, 15, 16,
17,18, 19, 20, 48, 49

Finder, V, 12,13, 14, 19, 20, 21,
22,23,29,30, 33, 34, 35, 38,
40, 48, 49

Fournisseur Accés Internet, 27

Fusion, II, 7

G

Glisser déplacer, 29

Icone, 7,19, 20

Image, 12, 25, 26, 27, 28, 32,45,
47

Intel, 7

lire, 33

Liste, 21

Logiciel, I, 7, 43, 45

Logiciel de virtualisation, II, 7

M

Mac 0S, 11, 8, 19, 27

Macintosh, I, I, 11, V, 7, 8,9, 13,
14,15, 16, 18, 19, 20, 25, 26,
27,28,29, 34,35, 38,40, 43

Menu, 9, 28, 29, 30, 34, 39

Menu Aller, V, 14

Menu contextuel, 28, 29, 30

Menu Pomme, V, 13, 36

Menu présentation, V, 14

Menus déroulants, V, 7,9

Mosaique, 22

Mot de passe, 44

N

Nom de fichier, 19, 27, 39, 40
NTFS, 19

o

Options, 20, 21, 49
ordinateur, V, 12, 14, 25

Organiser, 28, 31

Ouvrir, 9

P
Parallels Desktop, 7
PDF, 33, 40

Personnalisation, 9, 46, 47

Personnaliser, 9

Police, 21

PowerPoint, VI, 39

Préférences systéme, VI, 13, 43,
46,47,48

programme, 7

R

Raccourci, 34

RAM, 7

Recherche, 40, 42
Recherches, VI, 40, 41, 42, 43
Réduire, 9, 10

Réglage écran, 48

Réglages, 48

Renommer, 28

Réseau, V, 12, 14, 16, 31

S

Sauvegarde, 39, 42
Sauvegarder, 39, 42
Session, 13, 45
Souris, 7, 8,9, 10, 28
Supprimer, 28, 29, 34

T
Titre, 28
Trier, 23

U
Unix, 27

USB, 18, 19, 31, 39
Utilisateur, 7
Utilisateurs, 26

\'
Vidéo, 25

w

Windows, 11, 7, 8, 19, 27, 34, 39
Windows Vista, 7, 19
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