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Généralités sur la messagerie Internet

C’est quoi une messagerie électronique

Une messagerie électronique c’est la possibi-
lité d’envoyer et de recevoir des messages
par un procédé électronique, entendez par la
par un micro-ordinateur, entre des corres-
pondants identifiés par une adresse électro-
nique.

Pour envoyer et recevoir des messages, vous
devez posséder un compte sur un ordinateur
exécutant un service POP (Post Office Proto-
col) et avoir accés a un ordinateur exécutant
un serveur SMTP (Simple Mail Transfer Pro-

tocol).

~

POP

. >
‘j,___/

Pour envoyer et recevoir des messages,

vous devrez posséder un compte sur un
ordinateur exécutant un service POP (Post

Office Protocol)

et avoir accés a un

ordinateur
exécutant un
serveur SMTP

(Simple Mail Transfer

Protocol).

Comment avoir une adresse

Vos messages électroniques entrants seront
envoyés sur votre compte POP d'ou ils se-
ront ensuite transférés vers le logiciel de
messagerie.

Quant a vos messages sortants, ils seront
envoyés au serveur SMTP, d’ou ils seront
acheminés vers vos destinataires.

Ceci peut paraitre un peu compliqué, mais
c’est le mécanisme de la messagerie
d'Internet ; ces deux notions POP et SMTP
vous seront utiles pour paramétrer votre
application de messagerie.

UN PEU DE TECHNIQUE

Pour accéder a I'Internet il vous faudra ouvrir un compte (abonnement) chez un Fournisseur

d’Accés Internet (FAI, provider en anglais).

C'est le fournisseur d’accés Internet qui vous attribuera (ou vous pourrez la choisir) une adres-
se électronique (utilisable dans notre POP précédent).

Une adresse électronique est de la forme :
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nom@fournisseur.x

Le nombre de caractéres du nom est
variable et dépendra du fournisseur d’‘acces ;
généralement 8 a 12 caracteéres, quelquefois
beaucoup plus. Le nom attribué pourra cor-
respondre a votre propre nom, ce qui est
souhaitable, mais qui sera dépendant des
doublons pouvant exister chez votre fournis-
seur d’accés (et de la taille accordée pour
I’'adresse électronique).

Vous pourrez, suivant le fournisseur d’acces
Internet (FAI) donner votre prénom en plus,
soit complétement, soit en abrégé, ou sous
I'identité d ‘un pseudonyme.

Votre identifiant doit étre unique chez
votre fournisseur d’accés et notez que le @
(se prononce at), est obligatoire dans
I'adresse électronique (nom@fournisseur.x)

Fournisseur: identifie le fournisseur d’accés (Orange, Free, etc.)
.X : variable, peut étre .fr (France), org, ou .net, ou .com ou autre.

Par exemple:
microcam06@microcam06.org

microcam06@orange.fr
yves.cornil@free.fr

Messagerie intégrée ou spécialisée.

Pour mémoire rappelons que vous pouvez
utiliser des logiciels de messageries spéciali-
sés (Windows Live Mail, Microsoft Outlook,
Microsoft Entourage, Apple Mail par exem-
ple) ou une messagerie intégrée a un logiciel
de navigation sur Internet.

Il existe d'autres types de messageries élec-
troniques, sur Internet (IRC (Internet Relay
Chat), AOL Instant Messenger par exemple,
Live Messenger, iChat, etc.)) ; dans ce der-

nier cas il faudra que votre correspondant
soit en ligne (c’est a dire connecté a Inter-
net), et qu’il se soit identifié pour recevoir
les messages instantanés. On utilisera plutét
le terme de « Chat » pour qualifier plus
exactement ce type de messagerie.
Certaines messageries ne fonctionnent qu’a
partir d'Internet ou sont mixtes (c’est-a-dire
sont accessibles depuis un navigateur Inter-
net ou une messagerie spécialisée).

Quelques grandes fonctionnalités de la messagerie.

Envoi d'un message a un ou plusieurs destinataires et, éventuellement une copie a un ou

plusieurs destinataires (CC Copie Carbone).

Envoi de copies invisibles a d'autres destinataires sans que le destinataire principal en soit

avisé (CCI Copie Carbone Invisible).

Ce systéme permet aussi d’envoyer un message a plusieurs destinataires sans communiquer la
liste des adresses (soit pour des questions de confidentialité, soit pour ne pas avoir une longue

liste d'adresses dans le message).

La plupart des logiciels de messagerie ont un systéme de gestion des contacts et ont un sys-

téme de groupes.

Gestion de plusieurs adresses différentes.

Certains systemes de listes de diffusion vous imposent une adresse personnelle (par exemple
chez yahoo.com ou mac.com, etc.), ce qui peut vous obliger a avoir plusieurs adresses élec-

troniques (e-mail in english) différents.

Redirection d’'un message sur un ou plusieurs destinataire(s) (transfert ou forward).

Attachement d'un document a un message (document Word, Excel, photos, un son, un
programme, une séquence vidéo QuickTime ou AVI, etc.).
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Attention, c’est par ce systéme de documents attachés que sont généralement propagés des
virus (programme joint ou macro Word ou Excel).

Filtre des messages pour éviter que votre boite aux lettres principale ne soit encombrée de
messages indésirables.

Attention, le filtre ne fait que classer le message dans un dossier particulier (y compris
la corbeille) ; si un correspondant vous envoi un gros fichier, il faudra étre patient, ou
alors aller sur Internet pour supprimer le message indésirable, si votre fournisseur vous
offre ce service.

Gestion de la messagerie au quotidien.

» Les messages recgus seront archivés dans un dossier boite de réception.

* Les messages envoyés seront classés dans un dossier messages envoyés.

* Les messages en attente d’envoi seront classés dans un dossier boite d’envoi.

* Les messages en cours seront classés dans un dossier brouillon

* La plupart des logiciels de messageries vous permettront de créer des dossiers ou des
sous-dossiers pour mieux classer les messages recus ou envoyés.

NB : /es noms peuvent varier en fonction du logiciel utilisé.

Supprimez de temps en temps les messages devenus inutiles, ils iront a la corbeille (ou dans
un dossier en attente de suppression).

Si, dans un message, vous donnez l'adresse d’'un URL (Uniform Resource Locator), elle sera

accessible sous forme d’un lien, ce qui permettra a votre interlocuteur de se brancher directe-
ment sur I'adresse en cliquant sur le lien indiqué.

Avant d’utiliser le logiciel de messagerie.

Il faudra au préalable configurer votre ordinateur pour les adresses de votre connexion
a distance (numéro de téléphones, identifiant, mot de passe, adresses TCP/IP, noms de do-
maines). La connexion a Internet pourra étre automatique ou manuelle.
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Généralités sur Windows Live Mail
sous Windows 7.

Que pourrez-vous faire avec l'application Windows Mail ?

Recevoir, envoyer, transférer des messages, avec ou sans document attaché.

Filtrer les messages regus.

Envoyer un message a un ou plusieurs destinataires, avec une copie a un ou plusieurs
destinataire(s), (CC copy carbon ou courtesy copy) et éventuellement, des copies invi-
sibles (cci copy carbon invisible) a un ou plusieurs destinataire(s).

Demander, éventuellement un accusé de réception.

Gérer plusieurs adresses différentes, chez un ou plusieurs fournisseurs d’accés Internet.
Gérer vos adresses dans un carnet d’adresses dans une application séparée Contacts.
C'est un véritable répertoire complet contenant les adresses postales, téléphones, fax,
e-mails (mél en francais), URL's, etc. Vous pourrez regrouper vos correspondants dans
des groupes pour créer vos propres listes de diffusions.

Trier vos messages sur différents critéres (date, expéditeur, etc.).

Archiver vos messages dans différents dossiers et sous-dossiers, manuellement ou en
établissant des réegles.

Rechercher un message selon différents critéres (sujet, expéditeur, etc.).
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Premier lancement de l'application
Windows Live Mail et premiers réglages.

Lancement de I’'application depuis la barre de taches.

Le logiciel de
courrier électro-
nique (ou mes-
sagerie) Win-
dows Live Mail
est accessible
depuis le menu
démarrer de
Windows, ou
mieux depuis la
barre de taches
de Windows 7.

=

B Windows Live Mail |
—
> /.( E @

Si vous étiez un ancien utilisateur de Windows Mail sous Windows
Vista.

Si vous étes passé de Windows Vista avec Windows
Mail a Windows 7, vous vous étes apercu que

’ . . o . . . . . . .
A ‘! WlndOWS lee Ma” \L/\i/\llgd&\;v; Mail avait disparu, au profit de Windows

Lors de la premiére utilisation Windows Live Mail
importera, si nécessaire, les données (contacts et
messages) de Windows Mail.

Importation des comptes depuis Windows Mail

Si vous n'aviez pas eu une importation de Windows
Mail, il vous faudra paramétrer les comptes de
messagerie.

Il vous faudra rentrer le nom, 'adresse électronique,
le mot de passe, le compte pop et smtp, etc.
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Paramétrages du compte de messagerie.

Ajouter un compte de messagerie

&,

Entrez maintenant votre
adresse électronique ; c’est le
fournisseur d’accés Internet
(FAI) qui vous attribue
I’'adresse électronique.

Ici I'adresse électronique est

yves.cornil@free.fr.
Cliquez sur suivant.

Saisissez le mot de passe du
compte de messagerie attri-
bué pas votre FAI.

Puis le nom d’affichage (ici
Yves Cornil).

Cliquez sur le bouton Suivant.

‘ SU'D‘ant H Annuler ‘

Pop et smtp.

Ajouter un compte de messagerie

o

La plupart des logiciels de message-
rie utilisent le protocole Pop3.

Saisissez le serveur de messagerie
pour le courrier entrant Pop3 ou
IMAP.

. Généralement le serveur Pop
. 10 s'écrira pop.fai.domaine.

v' Pour Free ce sera pop.free.fr,

pour Orange ce sera

Informations sur le serveur sortant

DEMNV

Attention :

- |95

pop.orange.fr
Saisissez le serveur de messagerie
sortant.
Généralement le serveur smtp
s'écrira smtp.fai.domaine.
v' Pour Free ce sera
smtp.free.fr, pour Orange ce
sera smtp.orange.fr

Su':(\' ant

le smtp devra, généralement,

correspondre au Fournisseur d'Accés sur le-

quel l'ordinateur est actuellement connecté.

Ce qui signifie que vous pourriez étre amené
a modifier temporairement la codification du
smtp si vous connectez chez un ami qui

n’‘aurait pas le méme FAI que vous.

Annuler |

(=) Ajouter un compte de messagerie
& Yy P g

[t ]

C'est terminé. Cliquez sur le bouton Terminer.
Votre compte de messagerie est configuré.
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Windows Live Mail au quotidien.

Votre compte de messagerie a été configuré, il nous reste (et c’est le plus important) a en-
voyer et a recevoir des messages.

Pour commencer je vais envoyer un message a un de mes correspondants (en fait c’est une de

mes adresses personnelles), ce sera l'occasion de découvrir les différentes parties de Windows
Mail.

Au commencement c’était vide.

< Filtres - Windows Live Mail “ [E=mrc!
—
au v = 5 e conne

Si vous n’aviez pas importé vos R
comptes depuis Windows Mail,

il faudra créer votre compte de
messagerie, c’'est ce que nous
avons vu précédemment vu.

7 Boite de réception - Windows Live Mail =B R
Nouveau + » 7 - @- Se connecter

Courrier non lu

Courrier non |

Cet affichage ne comporte aucun élément

Aucun message n'est sélectionné,

Courrier %
i Calendrier
(i} Contacts

B FluxRss

# Groupes de discussion

siitentions @)l
Apreés la création du (ou des) compte de messagerie, la boite de réception est vide.
* Tout en haut c’est la barre des menus.
* A gauche différents dossiers servent a classer les messages.
* En bas a gauche c’est 'acces aux différentes fonctions de Windows Live Mail.

* Au centre c’est la zone de réception des messages ; le découpage de cette zone est pa-
ramétrable.
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Premiers réglages personnels.

Boite de réception - Windows Live Mail ) ) . = BB La dispOSition de |a bo’l‘te de
Nouveau v  Répondre  Répondreatous  Transférer  Ajouterau calendrier  Supprimer » - R @- Se connecter ’ . .

: : - réception ne me convient pas,
Filtres

# Certaines images de ce message ne sont pas
r et bloquer Afficl

Courder o (4 — s e de plus je voudrais avoir une
oy R iy~ LR j w0 barre de menus ; je vais donc
) ESPRIT News e Idée Cadeau : Glenmorangie Lasanta Coffret Revel: commencer par les premiers

Enfant.com via FemmeAct.. 4 = Ik (7] Se connecter

400 coffrets Beaute 2 gagner pour ...
CLUB MED 3 . S
Jusqu's 1200€ offerts 3 4 pour un s... DISp ositien...
YouTube Service

s rebelle0L1 vous invite  devenir so... p

Brouillons YouTube Service 5 [ Opticns...

rebelled1] <'est abonné 3 vos vidé...

Eléments envoyes

R e Are YOU Interested? Opticns de sécurité...

Bofte de réception You Have NEW Mail on Are Youn..

Raiba A Les 3 jours du son MacWay ! n -
Ajout Ticasgesce calileurs 3 prkifot x| GLE J Personnaliser la barre d'outils...
Daniel Fournier i1

3 Courrier trois -
B Colendier Daniel Fournier it & [ Afficher |z barre de menus

1 Contacts et de deux bl PO L) Pl QoA it —
B FluxRss Daniel Fournier
_# Groupes de discussion e i [ 3 2

Affichage de la barre de menus.
Disposition... Pour afficher la barre de menus, cliquez sur le bouton Dis-

S position situé en haut a droite.
ptions...

Options de sécurité...

- 1= - ]v 1 v ™~
Perzonnalizer Iz barre d'outils... / : :{(" @" Se connecter

| Affichﬁa barre de menus

Fichier Edition Affichage Atteindre Outils Actions 7

Nouveau ~ Répondre Répondre a tous Transférer Ajouter au calendrier Supprimer Courrier indésirable Synchroniser ~ I

i ]
&

Se connecter

Réglage du volet de lecture.

Disposition 22

Vous avez la possibilité de régler la =i Volet de lecture (Courrier)
disposition :

* Du volet de lecture.

* De la liste des messages.

— |
‘ t ‘ Vous pouvez utiliser le volet de lecture pour voir des informations
= suUrun message ou son expediteur, sans I'ouvrir,

[v] Afficher le volet de lecture

R Du volet des dossiers. %) -—u ba} delalls‘te des messages
. Des en-tétes des messages. A droite de la liste des messages

Ici je préfére que les messages T L

i i ‘ ste de messages
soient en bas de la liste des mes- H_M‘ : f g
sages.
|| Volet des dossiers

WL

‘ En-téte des messages (Courrier)

)

[ I ]’ Annuler H Appliquer
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Fichier Edition Affichage Atteindre Outils Actions 7

Nouvesu »  Répondre  Répondredtous  Transférer  Ajouteraucalendrier  Supprimer  Courrierindésiable  Synchroniser + /- E- @ Se connecter
Filtres ’
Ce lu (347,
Les messages sont R R et E—— Objet b ¥
. - (I
Pl RSSion s (26 || YouTube Service rebelled11 vous invite 3 devenir son ami |
e n ba s d e Ia I ISte i i & YouTube Service rebelledl] s'est abonné idéos sur YouTube! 1
Fi i | Are YOU Interested? You Have NEW Mail on Are You Interested?
rree (yves.cornil)
des messages.
it & ' | Daniel Fournier
R || Daniel Fournier etd
Eléments envoyés ) Dariel Fomier
Courrier indésirable (19) =1 Daniel Fournfer ==
Messages supprimes (L Facebook “"Réunion le vendredi 27 NOV du CLUB MOSS / 5.,
N Programme TV [Prog TV] Vos programmes Télé du Mardi 17 Ne... 1
Boite d'envo “Iles 3 jours duson Ma... Enceintes iPod / iPhone 3 prix jamais vus !
5 T . Amazon.fr Evaluez votre article acheté récemment sur Ama... 1 il
ossiers stockés sur I = A oo
Eiotans, Daniel Fournier [danieffourniers3@ Ajouter aux contacts
Eléments envoyés At danielfounier83@orangedr
Messages supprimés c: Yves Cornil;
Boite de réception
Boite d'envoi
Courrier indésirable -
Essai avec photos
Ajouter un compte de mess. Yves
S Courrier
[ Calendrier
[} Contacts
B FluxRsS
Rédiger un message
g ge.
T .
Pour rediger un message, cliquez sur Nou- Nouveau v  Répondre  Répondreatous  Transférer  Ajout
4 . -
veau, message electronlq ue. Message éledro&ique Ctrl+N
Message photo Ctrl+Maj+P cher un me
3 +Maj+
Evénement Ctrl+Maj+E B De
i i +Maj+
Message de groupe de discussion  Ctrl+Maj+W { | m.bruneng
Contact Ctrl+Maj+N |_|Orangelan
Dossier... Ctrl+Maj+D [|Jean POUBI

. Nouveau messag

Envoyer Enregistrer comme brouillon Joindre Vérifier les noms Haute Basse
i} A: ‘] B e o .
Objet ;

ABFormat &gl Ajouter des photos

- Papieralettres - Calibi- 12- G I S A~ ] ¥y E

Texte du message

=~ @ | __ Destinataire(s)
P Afficher les champs Cc et Cci Objet
B S Mise en forme

La zone A contiendra |I'adresse (ou les adresses) du destinataire ; initialement les zone copies

cc et cci sont masquées).

La zone objet contiendra I'objet du message (recommandé).
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Envoyer un message.

Envoyer Enregistrer comme brouillon Joindre Vérifier les noms te:  Haute Basse :[5 @
i Cornil;

Objet: | essai Afficher les champs Cc et Cci

AlBFormat [ Ajouter des photos

%5 - Papieralettres - Calibi~ 12- G I S A -~ B % ¥ = E I D %

essai message|

Pour envoyer le message rédigé, cliquez sur le bouton envoyer.

e Sivous étes connecté a Internet le message sera envoyé et stocké ensuite dans le dos-
sier éléments envoyés.

e Sivous n'étes pas connecté sur Internet, votre message sera stocké dans le dossier
boite d’envoi et sera envoyé, effectivement, quand sous serez connecté a Internet ; le
message une fois envoyé sera stocké dans le dossier éléments envoyés.

Fichier Edition Affichage Atteindre Outils Actions 7

Nouveau ~ Répondre Répondre 4 tous Transférer Ajouter au calendrier Supprimer Courrier indésirable Synchroniser ~ P f
4 Filtres
Courrier non lu (354)
1 A i rové
Courrier non lu des c... (2) LIRS Objet Envoyé 4 Compte
lyves.comil@free.fr essal message 18/11/200913538. Free (yves.comil

Flux RSS non lus (126)

4 Free ( WYVES. cornil)
Boite de réception (354)
Brouillons
Eléments envoyés
Ccurrie%désirab]e (24)

Messages supprimeés (1)

Envoi d’'un message avec une piéce jointe.

Vous pouvez joindre document a L' essai avec PJ L= HRIGE A
un message. Fichier Edition Affichage Fermat Outils 7
C“quez sur Insertion. Envoyer Enregistrer comme brouillon Joindre » :—{g x @'
Format Outils 7 ‘
i1 A: Yves Cornil :
1 Fichier en tant que piece jointe... h e
i] Cc:
Texte du fichier.. s
Image [ Cai
Ligne horizentale Objet: | essai avec PJ Masquer Cc & Cci
Ma catodavicte AJB Format &»‘ajcuter des photos
Signature %) - Papierdlettres + Calibiv 12~ G I S A~ & B %9 »
i Lien hypertexte...
Choisissez le type d’insertion (ici NelehlEdaspept

fichier en piece jointe).

La piéce jointe peut étre un do-
cument Office (ou plusieurs), une
photo (ou plusieurs), un pro-
gramme, etc.
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Sélectionnez le fichier a envoyer. (7 essaiavecps
IC| Je VaiS envoyer un document Mlcrosoft Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils
Word (ﬂch Ier_ | ndexatlon . docx) . Envoyer Enregistrer comme brouillon Joindre »
H)A: Yves Cornil;
;i»o”:’f' pe— e [} Ce:
(L) |2 » Bibliotheques » Documents » v [ 43 ||| Rechercherdans : Documents P & e
Orga::rnv — Bibliotheque Docum... S—— e e
Organiseripar: ;Dossier:” ®; @]fichier-indexation.docx (14,7 Ko)

% Modifié récemment Inclut: 2 emplacements

B Bureau Nom Modifié le =
=) Emplacements récents mailing
Public = Mes fichiers requs

8 Téléchargements (2] Mes sources de données

microsoft

‘ Men papier 3 lettres

9 Bibliotheques

5| Documents My Weblog Posts

= Images 4 doc
& Musique ] fichier-indexation
B videos @ Mes dossiers de partage
@) rampe2d 2
- 354 m »

8 Ordinateur

B rrr— Y

Nom du fichier: fichier-indexation

AJB Format

g Ajouter des photes

Calibri~ 12~ G I

(%}
>

5 - Papier a lettres ~

Voici le document pour I'indexation.
Yves

quez sur envoyer.

Masquer Cc & Cci

-

» B D »

Le fichier est joint au message ; pour l’'envoyer

@: Efichier-indexation.docx (14,7 Ko}

Attention dans |I'envoi de fichiers Office (Word, PowerPoint et Excel) nouveaux formats, il est
possible que votre destinataire n’ait pas une version moderne (Office 2007, 2008 ou bientot
2010) ; dans le doute envoyez un fichier compatible Office 97-2004 (extension .doc).

Envoi de photos sous forme de diaporama en ligne.

Vous pouvez envoyer des photos sous for-
me d'un diaporama en ligne.
Cliquez sur ajouter des photos.

mi Ajouter es photos

Ajouter des photos, les formater et les
] !

zr a lettres ~| présenter dans un diaporama en ligne

A

- rE

e
z i =

l E “ ‘ ‘|
DschTsL Dscurra2 DschTs DschITa

B T e

7 quelques photos

Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils 7
Envoyer Enregistrer comme brouillon Joindre »
Ll A: Yves Cornil;

(i} Cc:
4] Cei:
Objet: quelques photos|

ABFormat  [mm Ajouter Ss photos

| Ajouter des photos, les formater et les

Sélectionnez la ou les photos dans

sier photos.
_ quelques photos

Fichier Edition Affichage Insertion Fermat Outils 7

Pour envoyer le message cliquez sur envoyer.

Attention : les photos seront envoyées sous
forme de vignettes et non en qualité supérieu-
re.

. G =| Noir et blanc

Ajouter d'autres
photos

Papier & lettres | présenter dans un diaporama en ligne [A ~

Envoyer Enregistrer comme brouillon Joindre »
L A: | Yves Comil;
4} Ce:
|4} Cci:
Objet quelques photos
AJBFormat = Photos 23 Dispesition

— & Correction automatique

..

Masquer Cc & Cc

Nen dispenible '

Neon :1\s|:cn|h\é
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Attention a la taille de vos pieces jointes.

+ Attention a la taille de vos piéces jointes.

+ Généralement la taille d'un message, avec ses piéces jointes est limitée a 10 Mo, voire
moins ; les limites dépendent de votre Fournisseur d’Accés Internet ou du FAI de votre
correspondant. Le service GMail de Google est plus généreux pour l'espace de stockage.

1 Mail Delivery System Undelivered Mail Returned to Sender

I'm sorry to have to inform vou that vour message could not
be delivered to one or more recipients. It's attached below.

<yves.cornil@free fr>: host mx1 free fr[212.27 48.7] said: 550 delivery
rejected : yves cornil @free fr (552 sorry, that message size exceeds my
databytes limit (#5.3.4)) (in reply to end of DATA command)

Et en plus c’est en anglais !

Une autre facon d’envoyer des photos.

- =
Vous pouvez auss' envoyer des @Uv[ . » Bibliothéques » Images » photos-Lille v‘#,H Rechercher dans : photos-Lille }J‘
photos é pa rtir de votre biblio- Organiser v [@] Ouvrir  Partageravec v Diaporama  Imprimer  Courrier électronique > =~ 0 @
théque d’'images. ¢ Favori ~  Bibliotheque Images O e
7 - 5 Modifié récemm phetos-Lille 3
Sélectionnez la ou les photos, e acm '
un clic droit et dans le menu £ Emplacements e =4 E
déroulant choisissez Envoyer 55 A -
vers, Destinataire. . .
4 Bibliotheques DSCN0660 DSCN0662 DSCN0664 DSCN0665 DSCN0666
| Documents E
Windows lancera I'application i images = o =
Windows Live Mail, si c’est le N h ”
Iog ICIeI de messagerle pa r de- {8 Ordinateur DSCN0667 DSCIN0663 DSCN0663 DSCNO6771\$
fa Ut- V .‘:, Disque local (C:) ;
¥ Shared Folders (\
€ Réseau
1% host | & DSCN0672 PSCN0673 = DSCN0674 DSCN0675 DSCN0676
& MAC-2
1 VVESFUSIONP? T - e o 2R ‘ £ . o
Ak 3 éléments sélectionnés Prise de vue: Spécifier la date dela pr..  Notation
Mots-clés : Ajoutez un mot-clé

Partager avec » EGGG - Joindre les fichiers E" = 3@

> ‘ Bl Bureau (créer un raccourci) Taille de limage: | Moyenne : 1024 x 768 v]
52 Destinataire de télécopie
[

Envoyer vers

Couper

3 Destinataire Taille totale estimée : 691 Ko
Copier
| 5] Docuniints
Choisissez la taille des photos sélectionnées (utile =N
pour minimiser la taille des piéces jointes) et cliquez &

sur joindre.
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| Envoi d’un message : DSCNO673, DSCN0671, DSCNO672 - Unicode (UTF-8) N e
Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils 7
Envoyer Enregistrer comme brouillon Joindre Vérifier les noms Priorité:  Haute Basse - @-
R
[ Envoyer ves Cornil ! ‘
[} Ce:
[} Cei:
Chjet:  Envoi d'un message : DSCNO673, DSCNO671, DSCNOG72 Masquer Cc & Cci
0: [@ DSCNOGT3,jpg (98,3 Ko) [@ DSCN0GTLjpg (94,6 Ko) [@ DSCN0672,jpg (52,4 Ko) 2

ABFormat | [l Ajouter des photos

- Papierletres~ Calibi- 12+ G I S A~ 4 B 9 7 - E- #4-6- &

Votre message est prét a étre envoyé avec les fichiers ou liens joints suivants :
DSCNO0673

DSCNO0671

DSCN0672

Message de sécurité

Windows lancera Windows Live Mail avec les photos sélectionnées en piéces jointes.

L'objet est pré rempli, vous pouvez le modifier, il en est de méme pour le corps du texte.

Saisissez I'adresse du ou des destinataires et cliquez sur envoyer.

Envoi d’'un message avec un destinataire en copie.

| Nouveau messag

Envoyer Enregistrer comme brouillon Joindre Vérifier les noms Prionite:  Haute Basse =6 @ x

E3A: | |

Objet : Afficher les champs Cc et Cci
AlBFormat &gl Ajouter des photos - Afficher les d:amps Ccet Cci l
% - Papieralettres - Calibi~ 12~ G I S A~ cl ViErE-4-- 8 T

Initialement les champs "7 essai message (=[] ® ]
Cc (C0p|e Carbone) et Cci Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils 7
(COpIe Carb?ne InVISIble) Envoyer Enregistrer comme brouillon Joindre Vérifier les noms » 3 > @v
sont masquées ; pour
afficher les champs Cc et LA yvescomil@freefr
CCi, CliqueZ sur Afficher [} Cet  yves@comil.com
les champs Cc et Cci. [ Cei
Objet : essai message Masquer Cc & Cci
AJBFormat @Ajouter des photos
3~ Papieralettres ~ Calibi- 12~ G I S A~ [ B % % £+ 3" »
Essai avec copie.
A+
Yveﬂ
I

Message avec un destinataire en copie.
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Voici les différentes zones pour envoyer un message :

* A : placer le curseur dans la case en face du A et saisissez |'adresse électronique de vo-
tre correspondant. Il est possible d’entrer plusieurs adresses différentes (ici
yves.cornil@free.fr)

e Cc: cc est I'abréviation de copie carbone. Dans le cadre situé devant Cc, entrez, éven-
tuellement I'adresse d'un correspondant (ou de plusieurs correspondants) qui recevra le
message en copie (ici yves@cornil.com).

e Cci : cci est I'abréviation de copie carbone invisible. Les différentes destinataires
n‘auront pas connaissance des destinataires du message. A utiliser si vous ne voulez
pas vous faire piller votre liste d’adresses ou pour éviter des réponses intempestives
entre les différents destinataires du message ; trés utile pour les associations.

* Dans le cadre objet : entrez le sujet du message (recommandé).

* Dans le cadre corps du message saisissez votre message. Le message peut étre saisi
dans un autre logiciel (Microsoft Word, WordPad, etc.) et collé dans la zone corps du
message.

Vous disposez aussi d’outils de mise en page (smiley, police, gras, italique, cadrage, etc.) que
nous verrons plus tard.

Envois a plusieurs destinataires.

il A: Yves Cornil; yves@cornil.com; David Cornil;I

13} Cc: Entrez les noms des destinataires,

J séparés par des virgules ou points-
Lif Cci: virgules
Objet :

Entrez les noms des destinataires séparés par des virgules ou des points virgules.

Windows Live Mail a de la mémoire.

| Nouveau message =B8] X

Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils 7

Envoyer Enregistrer comme brouillon Joindre Vérifier les noms » = ‘@‘ x
[if A: d . . =

(11 Cc Daniel Fournier danielfe
Lis C

P PR | David Cernil
[} Cai: ‘
Didier DUMONT

Objet quer Cc & C
“HE Pascal Dalbin anne.da ‘ Masquer Cc & C

ABFormat  [mnd Ajouter des photos

%9~ Papieralettres - Calibi~ 12+ G I S A~ | Vo IE

4|

4
v
v

Windows Live Mail mémorise les adresses électroniques utilisées précédemment et a la saisie
du premier caractére il vous propose un (ou plusieurs noms).

Si dés le premier caractére tapé une adresse vous convient, sélectionnez |'adresse et appuyez
sur la touche envoi (ou retour, ou return) sur votre clavier ; sinon tapez I’'adresse en entier.
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Lire ses messages.

Nouveau ~ Répondre Répondre a tous Transférer Ajouter au calendrier Supprimer » V £ B ‘i)" Se connecter
-
Filtres
Courrier non lu (15}
Codjriecnonfirdesc;, R e W'ﬂsk},-'.fl' email& emvZ.net] Ajouter aux contacts
Flux RSS non lus (1286) Whisky.fr o 5 = yves.cornil@freefr;
Idée Cadeau : Glenmorangie Lasan... P z
BTl ESPRIT News ; Idée Cadeau : Glenmorangie Lasanta Coffret Revel:
Boite de réception (15 TRUE ROMANCE - collecticn limitée
= : I Sice meceana ne <affiche pas correctement, ciguez-ic. »
Provillons = N Windows Live Mail
Eléments envoyés
Courfier indesirable: it E 2 Windows Live Mail 5 téléchargé un message qui semble étre du courrier indésirable. Le message a =
N = ’ 4 été automatiquement placé dans le dossier Courrier indésirable.
Messages supprimes . . .
q Vérifiez réguliérement le dossier Courrier indésirable pour vous assurer qu'il ne contient aucun
S . " J message que vous voulez recevoir.
poite aenvo
Y :
£3 - . | Ne plus afficher ce message
Dossiers stockes s... r
Brouillons Y ‘Ouvrir le dossier Courrier indésirable ‘ [ Options du courrier indésirable... I [ Fermer
Eiéments envoyés !
Messages supprimés Are YOU Interested?
Bofte de réception You Have NEW Mail on Are YouIn...
O CEPR'
BA S A e X Les 3 jours du son MacWay ! 155
Ajouter un compte de mess.., 3 casques et écouteurs 3 prix inouis ! g RO
5 X| GLENMORANGIE Coffret Revelation - Lasanta
Daniel Fournier
¥ Courrier trois %
iz} Calendrier Daniel Fournier
1] Contacts et de deux
B FluxRss Daniel Fournier
# Groupes de discussion . g T
Daniel Fournier 11:4 2 o4 m )
age irier [ en ligne @

Comme j'utilisais la messagerie Internet avant d’utiliser Windows Live Mail, le logiciel va récu-
pérer les messages qui sont sur le serveur de mon Fournisseur d’Accés Internet.

Et comme je commence a étre connu sur le Net, fatalement, je recois des messages indésira-
bles ; ce qui vous arrivera dans quelques temps aussi.

Pour la gestion du courrier indésirable je vous donne rendez-vous quelques pages plus loin.

" Courrier indésirable - Windows Live Mail

Fichier Edition Affichage
Nouveau ~ Répondre
4 Filtres

Courrier non lu (354)
N

Courrier non lu des c... (2)

Flux RSS non lus (126)

4 Free (yves.cornil)
Boite de réception (354)
Brouillons
Eléments envoyés

Courrierir‘{ésirable (24)x

Atteindre  QOutils  Actions 7
Répondre a tous Transférer Ajouter au calendrier Supprimer Courrier légitime Synchroniser ~
b |8 X% | D Objet Date
! Programme TV '[Prog'T‘vfl Vos programmes Télé du Mercredi18 ...  18/11/2000 09:33
! Lapeyre par malinsma... Jusqu'a 1000 euros de reduction sur vos projets 18/11/2009 09:20
| Teleshopping le jeu Jouez et gagnez une Renault Twingo 18
| Véhicules de Société comparez avant d'acheter, d'équiper, d'assurer... 18
| Maxipromos Livraison spéciale pour vous, sympa avant Noél, 17
| Tentez votre chance Gagnez un IPOD Nano et faites de nouvelles renc... 17
_|Les Bons Plans Toms... 70 EUR de reduc chez Apple, 20% sur Casic Exili.. 17
_| PriceMinister 7 euros offerts pour feter Neel! 15/11/2009 20:17

* Les messages recgus sont stockés dans le dossier boite de réception.
e Les messages non lus sont affichés en gras.
» Les messages indésirables sont stockés dans le dossier courrier indésirable.

Pour lire un message cliquez dessus.
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Fichier Edition Affichage Atteindre Outils Actions 7

Nouvesu ~  Répondre  Répondreatous  Transférer  Ajouteraucalendrier  Supprimer  Courrierindésirable  Synchroniser ~ J- B @ Se connecter
Filtres Rechercherun n
Courrier non lu (351)
' - B
Courternonludesc.. @)+ & F D¢ Obigt Date L
FluxRSS non lus (126) “ILa Redoute Le saviez-vous, Yues | 18/11/2009 03:46 E
= PriceMinister Maison... Tous vos achats de Noel malins a petits prix ! 18/11/2009 03:18
Free (yves.comil) B Okviey PANIGH Aide mac 18/11/2009 00:47
Boite de réception (51) | _|iTunes Mardi Mélodies: Dizm's, Leona Lewis, Var.essa P.. 17/11/2009 21:46 | L
—— "“ILa Redoute Ventes Pr... Best Dunlivilo. Simmons. Pirell..iusaua -40% ...  17/11/2009 21.02
Flémerits envoyes @ Cert d g ffichées  Supprimer et bloguer | Afficher les images v
Courrier indésirable (24) iTunes [itunes_fr@new-musicitunes.com]  Ajouter aux contacts 17/11/2009 21:46
Messages supprimés (1) A yves.comil@freefr;

Boite d'envoi Mardi Mélodies: Diam's, Leona Lewis, Vanessa Paradis et bien d'autres

Dossiers stockés sur I'..

] »

Brouillons

Eléments envoyés Nouveautés

Messages supprimés
Nict
B e
Loy

Nico Teen Love
B8 Brunes.

3 sefc
3 S

Before | Seff...
50 Cent

i

Boite de réception
Boite d'envoi

Courrier indésirable

Ajouter un compte de mess...

Comme & son habilude, a B Tre
: e 2 Croc
ol Vut

iences psychatriques ot

@ Lourits ‘Them Crooked...
[ Calendrier ] ‘Them Crooked Vultures

[} Contacts
FluxRSS

B e
[ Groupes de discussion

Travail en ligne @)

1403
18/11/2009

‘iTunes Store.

FR L e

Afficher les images contenues dans un message.

! 8 ® De Objet Date ~ @
I La Redoute Le saviez-vous, Yves ! 18/11/2008 03:46 ]
I PriceMinister Maison... Tous vos achats de Noel malins a petits prix ! 18/11/2009 03:18
| Olivier PANIGHI Aide mac 18/11/2009 00:17
| __|iTunes Mardi Mélodies: Diam's, Leona Lewis, Vanessa P...  17/11/2009 21:46 |
I La Redoute Ventes Pr... Best. Dunlinillo. Simmons. Pirelli...iusau'a -40%. ...  17/11/2009 21.02 2

O Certaines images de ce message ne sont pas affichées  Supprimer et bloquer | Afficher les images v
17/11/2009 21:45

iTunes [itunes_fr@new-music.itunes.com] Ajouter aux contacts
A yves.cornil@freefr;

Mardi Mélodies: Diam's, Leona Lewis, Vanessa Paradis et bien d'autres

Nouveautés

Généralement les images contenues dans un message sont bloquées.
Cliquez sur afficher les images.

|| Olivier PANIGHI Aide mac 18/11/2009 00:17
| _|iTunes Mardi Mélodies: Diam's, Leona Lewis, Vanessa P.,,  17/11/2009 21:46 |
"ILa Redoute Ventes Pr... Best. Dunlivillo. Simmens. Pirelli...iusau'a -40%. ... 17/11/2008 21:02 G5

iTunes [itunes f
A yves.comil@freefr;

Mardi Mélodies: Diam's, Leona Lewis, Vanessa Paradis et bien d'autres

Znew-music.itunes.com] Ajouter aux contacts h 17/11/2009 21:46

iTunes ! lodli Nouveautés
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Accusé de réception éventuel.

Nouveau ~  Répondre  Répondredtous  Transférer  Ajouterau calendrier  Supprimer  Courrierindésirable  Synchroniser ~ J- B @ Se connecter
Filtres

Courrier non lu
to® @ De Date v Objet

LI m.brunengo 17/11/200909:07  Tr: TR: Mouloud

Courrier non lu des contacts

FluxRSS non lus
L Orangela newsletter .. 16/1

1 Jean POUBLANC
“Jla TV dOrange
[ Orangevotre service cl

Daniel

Boite de réception
Brouillons .
|| Orangevotre service cl

Eléments envoyés g
__| Orange votre service cl

Courrier indésirable ) bemardsichard2b
Messages supprimés | Laurence et Marc
(| Laurence et Marc

Boite d'envoi || Nicolas SCHOLLAERT

Dossiers stockeés sur I'ordinateur Windows Live Mail —

m.brunengo [m. anadoo.fr] Ajouter aux contacts.

Brouillons (10) A Bermard LAGARDI iel FOURNIEf Lexpédieur du message 3 demandé une réponse
Eléments envoyés Saiieas B indquant que vous avez u son message. Veulez-vous leppsG18Ko) i3
M| Mouloud2.wr T envoyerunrequ s

Messages supprimés (2)
Bofte de réception Tr:TR: Mo
Boite d'envoi

Courrier indésirable

IMAGE

Coupy) (o]

Ajouter un compte de messagerie

Windows Live Mail g

Certains logiciels, dont Windows Live Mail ont

la possibilité de demander un accusé de ré- L _L'S?‘Déﬁeurdumessagela demandéuner\e;mlnse
ception lors de I'envoi d’un message. S sl i i

A utiliser avec parcimonie

[ Ow{}J[ Non ]J

e—— ———————— )

Return to sender.

"1 Mail Delivery System Undelivered Mail Returned to Sender

<yves.cornil @microcam06_org>: host mx online net[88.191.253.31] said: 550 user
unknown (in reply to RCPT TO command)

Si il y a une erreur sur l'adresse, vous aurez un retour a I’envoyeur (return to sender) avec un
message d’erreur ; vous pourrez avoir aussi un message d’erreur si la boite aux lettres (BAL)
de votre correspondant est pleine ou si la taille des piéces jointes est trop importante.
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Répondre a un message.

Fichier Edition Affichage Atteindre Outils Actions 7
Nouveau ~ Répandre Répondre a tous Transférer
e Répondre 3 |'expéditeur
Filtres [ 5 ’p; = }

Courrier non lu (350)
1
Courriernon ludesc... (1) _° 8% Be 3
Flux RSS nen lus (126) () Daniel Foumies
| Facebook
| Programme TV

Free (yves.comil)
Boite de réception (350)
Brouillons
Eléments envoyés
Courrier indésirable (24)

Messages supprimés (1)
Boite d'envoi

Dossiers stockeés sur I'..,

I Les 3 jours du son Ma...
| Amazon.fr

Daniel Fournier
A Yves Comil;

essai

essai message

Ajouter au calendrier

Supprimer

Objet

£5531

"Réunion le vendredi 27 NOV du CLUB MOSS / 5...
[Prog TV] Vos programmes Télé du Mardi 17 No...

Enceintes iPod / iPhone 2 prix jamais vus !

Evaluez votre article acheté récemment sur Ama...

Courrier indésirable

Date ~
17/11/2009 11:40

17/11/2009 08:49
17/11/2009 07:51

Synchroniser ~

Quand vous recevez un message, il est de bon ton

de répondre (sauf si c’est un message non sollicité).

Pour répondre au message lu, cliquez sur le bouton

Brouillens
Répqndre Répondre a tous
l Répondre a I'expéditeur Repondre.
Ev—
|7 Re: essai = |8 X
Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils 7
Envoyer Enregistrer comme brouillon Joindre » :“b > @*
i} A: Daniel Fournier;
[E} Cc:
[i} Cci:
Objet: Re: essai Masquer Cc 8 Cci
ABFormat  [wpl Ajouter des photos
%5 -  Papieralettres ~  Calibri~ 12~ G T 8§ A a ') »

Bien recu.
C'est Tout bon.
Yveﬂ

From: Daniel Fournier

To: Yves Cornil
Subject: essai

essai message

Sent: Tuesday, November 17, 2009 11:26 AM

Tapez votre message de
réponse et cliquez sur le
bouton Envoyer.

Notez qu’en standard le
message d’origine fait par-
tie du texte du message
de réponse (voir outils,
options, envoi pour modi-
fier).

Si nécessaire supprimez le
texte du message initial.

Rampe de Lancement 33 — novembre 2009 page 18



Répondre a tous.

Courrier non lu (351)
Courrier non |lu des c... (1)

Flux RSS non lus (126)

Free (yves.comil)
Boite de réception (351)
Brouillons
Eléments envoyés
Courrier indésirable (24)

Messages supprimés (1)
Boite d'envo

Dossiers stockés sur I'...

Brouillons

Fichier Edition Affichage Atteindre Outils Actions 7
Nouveau ~ Répondre Répondre a tous Transférer
Filtres

L. |:8:| %% | De

[ |Yves Cornil
|| Yves Cornil

| L'Internaute - Magazi...

| |Yves Cornil

I Les 3 iours du son Mac...

Yves Cornil

essal quatre

©

. v
Encore un essai. =

Yves

Si vous avez regu un message, ainsi que

d’autres correspondants (en destinataires

principaux, et/ou en copie), vous pouvez

répondre a tous les destinataires du messa-

ge.

Pour cela cliquez sur le bouton répondre a

tous.

Rédigez votre message et cliquez sur en-

voyer.

Ajouter au calendrier Supprimer

essal quatre

Yves Cornil; yves@cornil.com;
_c: Daniel Fournier;

Courrier indésirable

Voitures pas cheres, Conseils ordinateur, Paysag...

Offres flash : 3 enceintes Novodio a prix inédit !

Synchroniser ~

Date ~
18/11/2009 14:32
18/11/2009 14:26

18/11/2009 14:01
18/11/200913:31
18/11/2009 12:40

|7 Re: essai quatre

Fichier Edition Affichage Insertion

[E3 Ce:
4} Cai:
Objet :

Daniel Fournier;

Re: essai quatre

ABFormat  [&gl Ajouter des photes

% - Papieralettres ~  Calibri ~

vu
Yves

From: Yves Cornil

Enyoyer Enregistrer comme brouillon
Envoyer k
ves Cornil; v

ves@cornil.com;

Format

Joindre

2= G &

Sent: Wednesday, November 18, 2009 2:26 PM
To: yves.cornil@free.fr ; yves@cornil.com

Cc: Daniel Fournier
Subject: essai quatre

Recevoir un message avec une piece jointe.

L'avantage de la mes-
sagerie sur Internet,
par rapport au Fax,
c’est que l'on peut
joindre un document,
une photo, un pro-
gramme, etc.).

Les grands-parents
pourront recevoir des
photos de leurs en-
fants et petits-enfants
qui sont peut-étre
éloignés géographi-
quement.
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I Boite de réception - Windows Live Mail

Fichier Edition

Free (yves.cornil)

Boite de réception (352)

Boite d'envo

Dossiers stockés sur I'...
Brouillens

Eléments envoyés

Affichage  Atteindre  Outils  Actiens

Nouveau ~ Répondre Répondre a tous Transférer Ajouter au calendrier
Filtres
Courrier non lu (352)
- 5 |78;| ¥+ | De Objet
Courrier non lu des c... (2) < =
Flux RSS non lus (126) Lies Comil
~1Yves Cornil

1Yves Cornil

(48 Yves Comil e

| U'Internaute - Maaazi...

Brouillens

Eléments envoyés Yves Cornil

Courrier indésirable (25) A+ Yves Cornil;

Messages supprimés (1) BB fichier-indexation.docx (15,1 Ko

essai avec PJ

Voici le document pour l'indexation.
Yves

Supprimer

» essaiay cVPVJ 77777777
e akuatre

Voitures pas cheres. Conseils erdinateur. Pavsaa...

Outils

» B ©-

Masquer Cc & Cci

s

>
«

g9 -

Courrier indésirable Synchroniser ~

Date ~
18/11/200914:48
18 14:41

18/11/2009 14:01
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Comment reconnaitre un message avec une piéce jointe ?

On reconnait un message qui contient V| | De Objet

une (ou plusieurs) piece jointe, au B P T T 2y = TR
trombone dans la partie gauche du L@ [-]¥ves Comil __essai avge PJ
message dans le panneau de la boite ~1Yves Cornil Re: es:-a&‘uatre

de réception.

Yves Cornil

De plus il y a un autre trombone dans la partie gau- A: Yves Cornil;
che du message lu. ) %ﬁchier-indexation.docx (15,1 Ko)
esSai avec PJ

) fichier-indexation.docx (15,1 Ko)

. ™ Voici le document pour l'indexation.

Lire une piéce jointe.

Eléments envoyés Yves Cornil
Courrier indésirable (25) A Yves Cornil; . .y .. .
i : - Efichier-indexation.docx (151 Ko) Pour lire une piece jointe, amenez le pointeur sur
Sthair [N T la souris sur la piéce jointe, un clic droit et ouvrir.
1 . . : .
B et i Vous pouvez aussi enregistrer ou imprimer les

Enregistrer sous.., piéces jOinteS
D Tout enregistrer... I = :
i le document pour l'indexation.

| ;;"\cuter...
2

| Supprimer
M

Yves Cornil
L Yves Comil;
J; @fichier-indexation.docx (15,1 Ka

5 Piece jointe au courrier @
essal avec PJ
= S . .
Yoz gl C e 2 Windows vous demande si
Voici le document pour I'index @ 2 Nom : fichier-indexation.docx vous VOU|eZ ouvrir Ie fIChIeI"
Yves ] Type : Document Microsoft Word Word.
Ouvrir k] [ Annuler ]
Toujours demander avant d'ouvrir ce type de fichier
i E § Les fichiers téléchargés depuis Intemet peuvent étre utiles, mais
0/ certains fichiers présentent un danger potentiel. Nouvrez ce fichier
que si vous étes sdr de son origine. Quels sont les risques 7
E\ H o= fichier-indexation (Mode Protégé) - Microsoft Word = EP b4
m Accueil Insertion Mise en page Références Publipostage Révision Affichage Acrobat o o
o Mode protégé  Ce fichier provient d'un emplacement Internet et peut présenter un risque de sécurité, Cliquez pour plus d'infarmations. Activer la modification x
Navigation v X |[] llz-l-x-IQS4-::-‘:-:‘3--‘.:-"::‘ OCSCRNARY.3 QRNCS R K RS VSRR v KRS O C RS UM - S0 7 00 08 o
Rechercher un document poing
=8| B

Ce document ne contient
aucun en-téte.

T ey e e M|

Pour créer des onglets de " | -Pps PowerPoint
navigation, créez des —1 ppsx PowerPoint
en-tétes dans votre = = 0
document en appliquant les | -ppt PowerPoint
styles d'en-téte, ] @ Arobase

. activation Activation

- administrateur Administrateur

m adresse Adresse

Le document lu dans Word 2010 béta.
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"/ Boite de réception - Windows Live Mail

Photos en piéces jointes.

Vous recevrez certainement de la part
de vos proches quelques photos, soit
d’un voyage, d'une naissance, d‘un
mariage, etc.

&
&

Voir les photos sous forme d’un diaporama.

Yves Cornil

A1 Yves Comnil;
@) DSCNO0G75.jpg (1,53 Mo @ DSCN0742.ipg (1,51 Mo Joir le diaporama
phOtOS en PJ Voir le diaporama i
£7. DSCNO0675 - Galerie de photos Windowss Live = B8 R
=% Copier dans la Galerie Fichier +  Corriger  Envoyer  Imprimer +  Créer ~  Diaporama Plus ~ @-
4P Y ¢ X T oE e +

Diaporama dans la Galerie Windows Live.
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Copier la photo dans la bibliotheque Images et dans la Galerie Win-
dows Live.

£, DSCN0742- Galerie de photos Windows Live (— 2
= Cop.eiﬂans laGalerie  Fichier ~  Comiger ~ Envoyer  Imprimer v Créer - Diaporama  Plus ~
Copier dans le dossier Photos et ajouter 4 la Galerie de photos Windows Live |

Pour ajouter la photo qui est
affichée dans le dossier Ima-
ges et dans la Galerie Win-

dows Live, cliquez sur le bou-
ton Copier dans la Galerie.

2 ou Copieigans la Galeri

A

Se connecter 3 Windows Live @
R ——— N —
La Galerie de photos s'enrichit lorsque vous vous connectez

Ajoutez des mots-clés 2 vos photos, créez des albums de vos aventures et partagez-les avec vos
proches sur Windows Live !

-. Identifiant Windows Live ID ; exemp

Entrez votre mot de passe:

[¥] Mémoriser mon identifiant

[T Mémeriser mon mot de passe

Vous n'avez pas d'identifiant Windows Live ID ? Inscrivez-vous

Déclaration de confidentialité

£r Galerie de photos Windows Live

W/ Fichier ~ Corriger Informations Publier
£ Toutes les photos et vidéos
| Mesimages
& Mes vidéos
2 Images publiques

2 Vidéos publiques

4 Pictures (2 léme

() Date de la prise
) 2009
3 2008

&5 Personnes
& Ajouter quelqu'un
&5 Moi (Yves Comnil)

Se connecter a Windows Live g

La Galerie de photos s'enrichit lorsque vous vous connectez

Ajoutez des mots-clés a vos photos, créez des albums de vos aventures et partagez-les avec vos
proches sur Windows Live !

Identifiant Windows LiveID : =

yves.cornil@freefr v

Entrez votre mot de passe:

[¥] Mémeriser men identifiant Effacer

[7] Mémeriser mon mot de passe

Vous n'avez pas d'identifiant Windows Live ID 7

Déclaration de confidentialité

Envoyer

Imprimer ~ Créer v Diaporama Plus ~

Filtrer par

I
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Une autre facon de sauvegarder une photo jointe a un message.

Yves Cornil
Yves Comil
@ Ds

pk:otos enPJ

@

2 photos de Lille.
Yves

Généralement les photos jointes
a un message sont visibles dans
le corps du message.

Pour sauvegarder une image, un
clic droit sur la photo, et dans le

‘ menu contextuel choisissez en-

registrer I'image sous.

Copier

Enregistrer I'image sous...

Enregistrer une version haute résolution...

Enregistrer |'arriére-plan sous..,

Tout sélectionner

Lancer une application directement depuis un document joint.

1,8 © De Objet Date ~
| 1Yves Cornil Doc pdf 18/11/2009 20:41
|__| Mail Delivery System Undelivered Mail Returned to Sender

Les Clubs Belambra
|| Yves Cornil photos en PJ
I Nicolas Dousset
Yves Cornil
A Yves Cornil;
MRrampe24.pdf (2,10 Mo)

Doc pdf

Ci-joint document.

Fetez Noel pres de Megeve a -20%

particinez 3 la formation Gorrias Consultants du ...

[ T Ay
W 0 0 o

Vous pouvez recevoir des fichiers joints, tels des fichier PDF (extension .pdf) ou des présenta-
tions Microsoft Power Point (extensions .pps ou .ppsx).

Ici la piece jointe contient un fichier PDF, reconnaissable a l'icbne bien connue (si vous avez
installé Adobe Reader) ; un double clic sur la piece jointe lancera I’'application Adobe Reader
(sous réserve que le logiciel Adobe Reader soit installé sur l'ordinateur).

NB : Le logiciel Adobe Reader est gratuit et se télécharge depuis le site d’Adobe :

www.adobe.com.

Piece jointe au courrier

Voulez-vous ouvrir ce fichier ?

Iz?‘» Nom : rampe24.pdf
ek Type : Adobe Acrobat Document

Quvrir [ Annuler ]

[¥] Toujours demander avant d'ouvrir ce type de fichier

’ 3 | Les fichiers télécharaés depuis Intemet peuvent étre utiles, mais
0 certains fichiers présentent un danger potentiel. N'ouvrez ce fichier
que si vous étes sir de son origine. Quels sont les risques 7

Un petit message d’attention.

A droite le document PDF.

T rampe2d p - Adobe Actobat

[E=REcR =)

Fichier Edition Affichage Document Commentaires Formulaires Outils Options avancées Fenétre Aide

&) ci= ) combiner - ) Cotaorsin- e

=] L1 & 1 /alk| ) & (88 103% - Hif| ] | Recherche

Les Aventuriers du
Bout du Monde

La revue des clubs Microcam
Rampe de Lancement numéro 24

Initiation a I'utilisation de la
micro-informatique.

Le matériel
pour

\/N\/anar
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Transférer un message.

- Boite de réception - Windows Live Mail
Fichier Edition Affichage Atteindre Outils Actions 7

Nouveau ~ Répondre Répondre a tous Transférer Ajouter au calendrier Supprimer Courrier indésirable Synchroniser v
Filtres Py T
Courrier non lu (353)
3 " ! 8 ¢ De Objet Date v
Courrier non lu des c... (2)
( Aail Delivery Sy Undelivered Mail Returned to Sende 8/11/2009 20:39
Flux RSS non lus (131) | Mail Delivery System ndelivered Mail Returned to Sender 18/11/2009 20:39
I Les Clubs Belambra Fetez Noel pres de Megeve 3 -20% 18/11,/2009 17:37
Free (yves.cornil) J || Yves Cornil photos en PJ 18/11/2009 17:37
|| Nicolas Dousset participez a la formation Gorrias Consultants du ...  18/11/2009 17:34

Boite de réception (353)

I'Yves Cornil auelaues nhotos 18/11/2009 17:00

Vous avez regu un message que vous voulez partager avec vos correspondants, sélectionnez le
message et cliquez sur le bouton Transférer.

7 Fw: photos en PJ =8 %
Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils 7 .. . ,
. @  Saisissez ensuite |'adresse, ou les
Pl ‘ adresses de vos correspondants.
[E3 Ce:
o Ici je vais envoyer le message a
Jet: | Fw: photos en P) Masquer Cc & Cci .
O: (@ DSCNO675,jpg (1,53 Mo) @ DSCN0742,pg (1,51 Mo) 4 YV@S@COntl. com.

AJBFormat kgl Ajouter des photos

Entrez, éventuellement le texte de
votre message et terminez en cli-
quant sur Envoyer.

]

L~ Popieraletres - Calibriv 12+ G I S A~ o

1
.
i
A J

A R

From: Yves Cornil

Sent: Wednesday, November 18, 2009 5:36 PM
To: Yves Cornil

Subject: photos en PJ

2 photos de Lille.
Yves

Notez que le sujet du message renvoyé commencera par Fw (abréviation de Forward).
Suivre un lien contenu dans un message.

" Boite de réception - Windows Live Mail
Fichier Edition Affichage Aftteindre Outils Actions ?

Nouveau ~ Répondre Répondre a tous Transférer Ajouter au calendrier Supprimer Courrier indésirable Synchroniser ~
Filtres
Courrier non lu (350)
Courrier non lu des contacts (2) L[ £ B Objet Date ~
Flux RSS non lus (127) || Yves Cornil disponibilité ABM et Rampe de Lancement 19/11/2009 14:12
|1 Yves Cornil Envoi d'un message : DSCN0673, DSCNO671, DS... 19/11/2009 11:03

Free (yves.cornil)

Boite de réception (350 Yves Cornil

A Yves Cornil;
Brouillons K ol 4.
Blkincits s disponibilite ABM et Rampe de Lancement
Courrier indésirable (5)
Messages supprimés (1) )
Bonjour,

la Rampe de Lancement 32 est disponible.
Voyez la page:
Dossiers stockés sur I'ordinateur ~ htto://www.microcam06.org/am.htm

Boite d'envoi

Brouillons http://www.microcam06.org/abm.htm

Bonne lecture CTRL + Cliquez ici pour suivre le lien

Eléments envoyés <
Yves Cornil

Messages supprimés
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Vous recevrez certainement des i 2 il

K ) -+ [ http/wmmemicrocam06org/zbrm.him <[ B[4 ] x ][ 82 Live search o~
messages contenant un lien dans R Eon_Afichgefovers_Ouis 7
$P Rechercher = 60 ~ b~ | B - ¥ Mesfavoris~ | % Othographe - (3 Traduire
Ie Corps d u message. ive Bing ED' Quoideneuf?  Profil Jmml Photos. (a\endnj{ = ]

Pour aller sur la page Internet,

¢ Favoris | 5 (@ Sites suggérés ~ £ Plus de compléments... ~

H H 23 - | @ Aide de Windows Live | La boutique enligne .. | & Les ABM - Les Aventu... @ Les ABM - Les Ave... X P v B v ® v Pagev Sécuitév Outis @+ =
cliquez sur le lien. : g L
Les Aventuriers du Bout du Monde en-ligne
Attention : il est conseillé de T
. . Pour lire les fichiers PDF, téléchargez Adobe Reader chez Adobe.
COp'er Ie I|en et d e Ie coO | Ier da ns Les dossiers bralants des clubs Microcam
I T 0 Nouv
I'adresse Internet dans votre na- < Henae Saour Weous =1y
i A H . Mi ft Offi t c ion Mac Nowess
vigateur plutot que de cliquer sur A R N =
. e Créez un blog avec Windows Live Spaces.
Ie Ile n. o Live Mesh - Word 2008 - Entourage 2008 - Outlook 2007. - Votre disque sur Internet

Reportez-vous a l'article sur le
phishing (hamegonnage).

Envoyer et recevoir tout.

' Eléments envoyés - Windows Live Mail =2 F=0
Fichier Edition Affichage Atteindre Outils  Actions
Nouveau ~ Répondre Répondre a tous Transférer Ajouter au calendrier Supprimer Courrier indésirable Synchroniser | v. Y o B- @- Se connecter A
" Free (yves.cornil) (compte par défaut)
Filtres
Courrier non lu (353) ) Tous les comptes de messagerie F5
coumERbR s ) | LA Objet Envoyé Tous les fichiers Ctrl+Fs -
FluxRSS non lus (131) =l yves@cormil.com E
i ) o | 1Yves Cornil photos L
Synchroniser  ~ 7 = Quand vous lancez Windows Live Mail, ce dernier
‘ se connecte a Internet pour envoyer vos
Free (yves.cornil) (compte par défaut) messages en attente et pour recevoir tous vos

messages. Windows Live Mail fera cette opération
de fagon cyclique (en standard toutes le 30
Tous les fichiers Ctrl+F5 minutes, voir outils, options, général).
] ) Il vous est possible de choisir une opération
particuliere qui s’appelle synchroniser, sur un compte particulier ou sur tous les comptes (si
vous avez plusieurs comptes de messagerie).

Tous les comptes de messagerie F5

Quitter Windows Live Mail.

' Boite de réception - Windows Live Mail ===
Edition Affichage Atteindre Outils Actions 7
Nouveau * lansférer Ajouter au calendrier Supprimer Courrier indésirable Synchroniser ~ 7~ - @- Se connecter
Ouvrir Ctrl+0
Enregistrer sous...
Enregistrer les piéces jointes...
i -
Enregistrer comme papier a lettres... Objet
very System Undelivered Mail Returned to de
Dossier * )sBelambra Fetez Noel pres de Megeve 2 -20%
1 pk
Importer 3 ul P
Dousset P
Exporter > £
il
Imprimer... Ctrl+P
Identités...
Travailler hors connexion 3 D Voir le diaporama
Quitter N J

Pour quitter Windows Live Mail, allez dans le menu fichier, quitter, si la barre des menus est
affichée ; sinon cliquez sur la croix blanche dans le rectangle rouge.
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Le courrier indésirable.

La premiére fois que Windows Live Mail détecte un message indésirable, il vous demandera de
paramétrer les options du courrier indésirable.

" Options de sécurité
Intemational : Hamegonnage i Sécurté ‘ Windows Live Mail vous a
Options Expéditeurs autorisés | Expéditeurs blogués : signalé un message non dési-

ré ; le logiciel vous demande,
la premiere fois, d’indiquer la
sévérité du filtrage (pas de
filtrage, faible, élevé, ap-
prouvé uniquement).

Windows Mail vous propose
méme de supprimer les mes-
sages indésirables directe-
ment, sans passer par le dos-
sier courriers indésirables.

Qo = 1
t. Seul le cot
tre liste d expédieurs autonsés sera remis dans

Vous avez aussi un onglet
pour laisser passer les expé-
diteurs approuvés, ainsi
qu’un onglet pour mettre en
indésirables les expéditeurs
bloqués.

Choisissez une option et cli-
quez sur OK.

i Oﬁ ‘ ‘ Annuler ‘ pplique

Déclarer un message indésirable.

Boite de réception - Windows Live Mail

Fichier Edition Affichage Atteindre Outils Actions

Nouveau ~ Répondre Répendre a tous Transférer Ajouter au calendrier Supprimer Courrier ihdésirable Synchroniser ~
[ Déplacer vers le courrier indésirable ]

Filtres

Courrier non lu (352)

e & ! 8 © De Objet Date

Courrier non lu des c... (2)

= | Les s Fetez N es de Megeve 3 -20% 8
Flux RSS non lus (127) | Les Clubs Belambra t geve a l_ 11
& | Yves Cornil ph 18/11

Free (yves.cornil) || Nicolas Dousset participez a la formation Gorrias Consultants du ... 18/11/20

R R || Yves Cornil quelques photos 18/11/20

Pour rendre indésirable un message, sélectionnez le message et cliquez sur le bouton Courrier
indésirable.

Le dossier courrier indésirable contiendra les messages indésirables, soit par le filtrage au-
tomatique, soit par des choix individuels lors de la réception des messages.

N’'oubliez pas de vérifier de temps a autre le contenu du dossier courrier indésirable.
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Rendre légitime un message jugé indésirable.

' Courrier indésirable - Windows Live Mail

Fichier Edition Affichage Atteindre Outils Actions
Nouveau ~ Répondre Répondre 3 tous Transférer
Filtres

(352)

Courrier non lu des c... (2)

Courrier non lu

Ajouter au calendrier

Supprimer

CCnger légitime Synchroniser ~
Replacer le message dans la boite de
réception

Flux RSS non lus (127)

3 1 8 ©® De Objet Date v
H || Les Clubs Belambra Fetez Noel pres de Megeve a -209 18/11/2009 17:37
| ] Nicolas Dousset participez a la formation Gor du. 18/11/200917:34

Pour « réhabiliter » un message indésirable, sélectionnez le message et cliquez sur le bouton

courrier légitime.

Le message sera transféré vers la boite de réception.

Bloquer un expéditeur indésirable.

PlanetMag
Dossiers stockés sur I'... ¢

Les noms de famille les plus repandus > Le meill...  18/1

" 1Oral B par Privileges Pl v

Brouillons |_|Evenement RueDuCo...  Fr

Eléments envoyés
Oral B par Privileges Plus [privilegesplus@rem02.con

A Yves Cornil;

Yves, Jouez et gagnez plus qu'un sou

Messages supprimés
Boite de réception
Boite d'envoi
Courrier indésirable

i Suive:
Ajouter un compte de mess

Afin d'étre siir(g
privi

Ajouter I'expéditeur 3 la liste des expéditeurs autorisés

Ajouter le domaine de |'expédit le.com) & la liste des expédi autorisés

Ajouter I'expéditeur 3 la liste des expéditeurs bloqués

Ajouter le domaine de |'expéd le.com)  la liste des expéditeurs bloqués

Marquer comme courrier indésirable Ctrl+Alt+)
Marquer comme légitime

Autoriser

Ajouter 'expéditeur 2 |z liste des expéditeurs autorisés

Imprimer..

Répondre 3 I'expéditeur
Répendre 2 tous

Transférer

Transférer en tant que piéce jointe

Ajouter au calendrier

Marquer comme lu(s,
Marquer comme non lu(s)
Déplacer vers un dossier..
Copier dans un dossier...

Supprimer

Courrier indésirable

Ajouter |'expéditeur aux contacts

Propriétés

Ajouter le domaine de I'expéditeur (@example.com) a |z liste des expéditeurs autorisés

Ajouter I'expéditeur a |a liste des expéditeurs bloqués

Ajouter le domaine de |'expéditeur (@example.com) 2 la liste des expéditeurs bloqués

Marquer comme courrier indésirable
Marquer comme légitime

Autoriser

Ctrl+Alt+)

Vous pouvez bloquer les mes-
sages venant d'un expéditeur
en le mettant dans la liste des
expéditeurs bloqués.

Sélectionnez le message, un
clic droit ; depuis le menu
contextuel, choisissez indésira-
ble et ajouter a la liste des
utilisateurs bloqués.

Certains expéditeurs changent
d’identité a chaque pub (en
particulier pour un certain mé-
dicament bleu).

Courrier indésirable »

Ajouter |'expéditeur aux contacts

Propriétés

VAV VA VA VAVAVE VAV VAVEVAVAVAVAVAVAVAVAVS

Vous pouvez aussi classifier un message comme indésirable en sélectionnant le message, un

clic droit et choisissez une action :

» Ajouter I'expéditeur a la liste des expéditeurs autorisés (dans ce dernier cas

I’expéditeur ne sera pas indésirable).

* Ajouter le domaine de I'expéditeur (ce qui suit @ dans lI'adresse) a la liste des expédi-

teurs autorisés.

» Ajouter I'expéditeur a la liste des expéditeurs bloqués (efficace si I'expéditeur ne chan-

ge pas d’adresse).
e Marquer comme courrier indésirable.
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Windows Live Mail

M  L'expéditeur du message sélectionné a été ajouté a
". | votre liste des expéditeurs bloqués &t le message a été
- inlace I C g . . ;.
eplecRs e amiet Coaue KOS e, Confirmez si vous voulez mettre I'expéditeur

[ Ne plus afficher ce message dans la liste des expéditeurs bloqués.

T

Le phishing, c’est quoi ?

Le phishing (ou hamegonnage) est une nouvelle forme d’arnaque (voire pire) ; c’est la possibi-
lité de vous envoyer sur un site (généralement bancaire) qui ressemble a votre site bancaire,
mais qui n’est pas un vrai site bancaire.

Méfiez-vous des messages qui vous demandent des informations sur votre compte ou votre
carte bancaires et qui vous demande de donner votre code secret.

De facon générale, ne cliquez pas directement sur un lien contenu dans un message ;

copiez-le pour le coller dans votre navigateur préféré. La plupart des navigateurs
modernes ont un filtre anti-phishing.

Exemple de phishing.

' 8 © De Objet Requ ~ Envoyé “§
i L"?quipe Internet CIC Coordonniies personnelles 30/08/200910:30  30/08/200910:30
MacWay - Lettre Pro... Energie a prix électriques ! 30/08/2009 10:... 30/08/2009 10:...
Meteocity votre meteo et 4 000 euros de cadeaux 30/08/2009 04:... 30/08/2009 04:...
Support Online Hebe... [Online.net] Alerte renouvellements 30/08/2009 04:... 30/08/2009 04:...
Yves Cornil essai 29/08/2009 22:.. 29/08/2009 22.... -

De: L"?quipe Internet CIC <NONREPONSE@cic.fr> A: undisclosed-recipients:
Objet : Coordonniies personnelles

CIC - Confirmation

Depuis le 10 Juillet 2009, date laquelle une nouvelle réglementation destine renforcer la sécurité des paiements par carte sur internet
est entre en vigueur,

de nombreux commerants nous demandent de contrler votre identité

lorsque vous payez vos achats par carte bancaire .

A cette fin. vous ne disposez pas encore ou vous n'avez pas encore activé, la carte de clés personnelles nécessaire pour procéder
votre identification lors de vos paiements en ligne.

Si ce n'est déja fait,

nous vous invitons vous connecter sur votre banque distance

pour activer votre carte de clés personnelles en cliquant sur le lien "Identification renforce” dans le menu "Votre contrat".

Avant averti de ce nouveau dispositif d'authentification des paiements en france ,

vous devrez avoir activé votre carte de clés personnelles avant le 05/09/2009
pour pouvoir active votre carte Cliquez sur le lien ci-dessous .
http://www._cic fr

NB : Ce message vous est adress automatiqguement. Merci de ne pas y repondre.

S o o " e o e

De plus le lien http://www.cic.fr renvoie vers un site

http-//wypw.cic fr
R\

ittp://hardbloooze.dream-hosting.de/fr/
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Que faire ? : signaler le phishing a la banque CIC en renvoyant le message a :phishing@cic.fr

Vu sur la page d’accueil du CIC :

» Signaler un mail de phishing _
Sivous pensez avoir regu un mail de phishing, faite-le suivre a ] phishing@cic.fr

A signaler que le CIC a répondu quelques minutes aprés l’'envoi de mon message.
Le hoax, c’est quoi ?

Le hoax (canular) est un message que I'on vous demande de faire suivre a vos correspondants
et qui est une fausse nouvelle. Par exemple on recherche des dons de sang, on offre des télé-
phones gratuits, etc.

Avant de renvoyer un message allez vérifier si ce n’est pas un canular sur le site Hoax Buster :
http://www.hoaxbuster.com/

Cas des fichiers présentations PowerPoint (ou compatibles).

Il est possible que vous receviez des fichiers présentations PowerPoint (extensions .pps
ou .ppsx). Comme pour les fichiers PDF (vus précédemment), il vous faudra un logiciel pour
lire les fichiers PowerPoint.

Plusieurs options sont possibles :
* Acheter Microsoft Office (payant, 139 € la version famille-étudiant).

* Télécharger PowerPoint 2007 Viewer sur le site de Microsoft (gratuit).
* Utiliser OpenOffice.org (logiciel Impress, gratuit).

Cas des fichiers .exe.

Méfiez-vous des fichiers .exe (programmes) qui sont en piéces jointes et venant d’inconnus.
Les programmes .exe sont quelque fois porteurs de virus.
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Gérer sa messagerie Windows Live Mail.

Tri des messages.

Fichier Edition Affichage Atteindre Outils Actions ?

Nouveau ~ Répondre Répondre  tous Transférer Ajouter au calendrier Supprimer Courrier indésirable Synchroniser ~ 7 =6 ‘Q" Se connecter

Filtres
Courrier non lu (350)
Courrier non lu des contacts (18) 1| 8% De Objet Dateiix 2
Flux RSS non lus (127) ~ | Facebook Pierre Erol Giraudy invited you to the event "Réu...  07/11/2009 08
~| Microsoft France Ton inscription au Community Day 2009 07/11
Free (yves.cornil) | Microsoft France Ton inscription au Community Day 2009 07/11, 05
_| Microsoft France Ton inscription au Community Day 2009 07/11/2009 11:10

Rnite de récentinn (1R

Vous pouvez changer 'ordre de présentation des messages en cliquant sur I'en-téte des mes-
sages.

De Objet Date «
RS

Je vous conseille de trier les messages de la boite de réception en ordre décroissant sur la da-
te, de facon a ce que les derniers messages recus soient en haut de la pile.

1 8 © De Objet Date ~

Télé Poche Newsletter du 20 novembre 2009 20/11/200913:42

.| E CoffreFort par Happymail Essai gratuit : protegez vos documents importants  20/11/2002 13:15
| MacWay - Lettre Promotions Shoping de Noél : 10 Idées cadeau trés tendance!  20/11/2009 12:47
| CANALSAT Les immangquables canalsat du 20 au 26 novembre  20/11,/2009 11:50

Avis de recherches.

" Boite de réception - Windows Live Mail

Fichier Affichage Atteindre Outils Actions 7
Nouv‘i Couper Ctri+X
|
Copier Ctrl+C
Filtre Coller Ctrl+V
Cou Tout sélectionner Ctri+A
. Ohiet
Cou [ z |
Rechercher b! Messagen, Ctrl+Maj+F
Flux |
% 5 Texte dans ce message...
Déplacer vers un dossier... Ctrl+Maj+V |
Vous voulez rechercher un message dont FiRechercherunmessage ==
Vous ne vous souvenez que de quelques icier Eofton, Sfichage Actons
V4 \ . . jerdans :  Boite de réception [¥] Inclure les sous-dossiers arcourir..
éléments ; pas de probléme, Windows Live et i
Mail permet de faire des recherches dans = N
vos messages, dossiers, dans des zones A
différentes. Obiet:
Allez dans le menu Edition, Rechercher. Messige'
Regu avant e : E119/1122008 @~ [] Le message comporte une ou plusieurs piéces jointes.
Ici recherche de I'expéditeur contenant Fogimisle:  E1wi/me G| Fesmmchdcierda
yves.
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@3 Rechercher un message

e

Fichier Edition Affichage Actions
Regarder dans :  Boite de réception [7] Inclure les sous-dossiers
De:  yves
A: Amréter
b
Message :
Reguavantle : [] 19/11/200 [E1hg [ ] Le message comporte une ou plusieurs pieces jointes.
Ros apdsie: 191172008 B~ [] Message avec indicateur de suivi
' 4 © De Objet Date *
| Yves Cornil disponibilité ABM et Rampe de Lancement 19/11/2009 14:12 !__
| Yves Cornil Envoi d'un message : DSCN0673, DSCN0671, DS...  19/11/2009 11:03 ’—
| Yves Cornil photos en PJ T
|| Yves Cornil quelques photos 18/11/2009 17:00
|| Yves Cornil essai avec PJ 18/11/2000 14:48
' Yves Cornil Re: essai quatre 18/11/2009 14:41 -
<« | m
12 message(s), 4 non lus, vérification de I'arrivée de nouveaux éléments.
Windows Live Mail a trouvé 12 messages venant de yves.
Vous pouvez rechercher g Resherchies trvimiesae == Ec

dans : Fichier Edition Affichage Actions
* Les expéditeurs TR
(de).
* Les destinataires
Y De: yves
(a). . A
* L'objet. -
* Le message. Objet: ~ photos
e Dans une fourchette Message :
de dates. . Regu avantle : [E119/11/2009 @~
* Messages avec pie- - =
.. R esle : 19/11/2009 b
ces jointes. S :
* Messages avec un 1 4 ® De Objet
indicateur. . Yves Comnil
| Yves Cornil

Ici recherche de messages
venant de yves et dont
l'objet contient photos.

[¥] Inclure les sous-dossiers

Ameter

[T Le message comporte une ou plusieurs piéces jointes.

[7] Message avec indicateur de suivi

photos en PJ

quelques photos

|

m

Date
18/11/2009 17:37
18/11/2009 17:00

Pour lire un message, dou-

2 message(s), 0 non lus, vérification de I'arrivée de nouveaux éléments.

ble-cliquez sur le message
désiré.
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39 Rechercher un message =0 =k ||ﬁ|
Fichier Edition Affichage Actions
Regarderdans : Boite de réception [¥] Inclure les sous-dossiers [ Parcourir.. ]
De: [ Rechercher J
A: Amréter
Obiet : | Nouvelle recherche |
Message :
Reguavantle : [ 197117200 E~ Le message comporte une ou plusieurs piéces jointes.
Recu aprés|e : F1911/2008 B~ [P Moseage avec indcateur de auiv
L | &% |De Objet Date s
_©  ()VvesComil Envoi d'un message : DSCNOG73, DSCNO671, DS...  19/11/200911:03 | _
|__| Mail Delivery System Undelivered Mail Returned to Sender 18/11/2009 20:39 1
@ | Yves Cornil photos en PJ 18/11/2009 17:37 W
| ]Yves Cornil essai avec PJ 18/11/2009 14:48
| Muriel Baldini anniversaire 90 ans Rose Kerrinckx 16/11/2008 20:44
|| Didier DUMONT FW: A VOIR avant que cela ne soit supprimé ..., 15/11/2009 23:34 -
< | i 3
12 message(s), 5 non lus, vérification de I'arrivée de nouveaux éléments.
Recherche de messages avec piéces jointes.
Définir la priorité d'un message.
v | gestion de la messagerie == 58
Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils ?
Envoyer Enregistrer comme brouillon Joindre Vérifier les noms Priorit Haute Basse B~ @~
£ A: Yves Cornil; ! ACHULE ]
£} Cc:
[} Cci:
Objet : gestion de la messagerie Masquer Cc & Cci

¢ Ce message a une priorité haute.

ABFormat (gl Ajouter des photos

Vous pouvez définir la priorité d'un message avant de |I'envoyer ; cliquez sur l'outil priorité

(haute, normal basse).

¢ Ce message a une priorité haute. votre correspondant recevra le message avec la

marque urgent (point d’exclamation).
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L |8 B De

3 || Yves Cornil
| |Yves Cornil
|| Pascal Dalbin

Objet

gestion de la messagerie

essai 8
FW: demande d

NB : N’'abusez pas trop de la priorité haute.

Enregistrer un message.

I Boite de réception - Windows Live Mail

Edition Affichage Atteindre Outils Actions ?

Date
20/11/2009 11:37

b, 4

20/11/
19/11/

2009 08:53

€ renseignement 2009 22:07

Nouveau * lansférer Ajouter au calendrier Supprimer Courrier indésirable Synchroniser ~
Ouvrir Ctrl+O
Enregistrer sous...
Enregistrer les piéces jointes...
Enregistrer comme papier a lettres... De Objet Dae =
_| Carte Printemps Avant Premiére Offres Privées dés le 20 novembr...  19/11/2009 14:53
Dossier ¥ | Facebook Jacques Calop invited you to join the group "L'at... 19/11/2009 14:38
e 3 | Windows 7 - La premi... Téléchargez Office 2010 en BETA 19/11/2009 14:34
B || Yves Cornil disponibilité ABM et Rampe de Lancement 19/11/2009 14:12 i
4 % _
porter | Yves Comil Envoi d'un message : DSCNO673, DSCNO671, DS...  19/11/2009 11:03
Vous pouvez déeplacer un mes- ' Enregistrer le message sous (=3
sage dans un dOSSIer de Win- { TQ _“_;‘\ » Bibliothéques » Documents » v|$’|| Rechercher dans : Documents }J‘
dows Live Mail ; il est aussi .
pOSSible de Sauvegarder un Organiser v Nouveau dossier Be=w (7]
- -~ . . by
message dans vos dossiers ou ¢ Favoris § Bibliothdque Docu... o oo by
bib“othéques. ) Modifié récemment Inclut: 2 emplacements
I Bureau Z| Nom % Modifié e =
A H = Emplacements récents 3
Sélectionnez le message et g ‘ . Blocs-notes OneNote 13/11/2009 17:00
allez dans le menu fichier, en- e | mailing 13/11/2009 20:38
. & Téléchargements [
reglstrer Sous... Bi Mes fichiers requs 18/12/2008 21:39| =
=5 Bibliothéques (5] Mes sources de données 10/11/2009 12:38
« . A . = i 9/08/2009 21:2
Choisissez le dossier ou la bi- % Documents FRCICSDiE Nk
. \ .. R - Mon papier a lettres 17/11/2009 20:36
bliothéque (ici c’est la biblio- =] Images A R
N N ) Misique My Weblog Posts 19/08/2009 21:32
theque Documents) ou sauve- E q G 5 i e kY
.. Vidéos || LLLJ 2
garder le message et choisis-
sez le nom du ficher, le type Nom du fichier: message-abm =
(ici html) puis cliquez sur en- Type: |HTML (*htm;*htmi) *)
registrer.
# Cacher les dossiers Enregistrer g I Annuler l
éc Roger Cornil\Ds ge-abm.htm - Windows Internet Explorer o)==
(L) [[3 > siblotheques » Documents » ~ [ 4] Rec QQ [ cusers\Yves Roger CominDoc ~ [ 45 | x |[£2 Live search P~
Organiser v Partageravec v Graver  Nouveau dossier >~ 0 @ Fichier Edition Affichage Favoris Outils ?
¢ Favoris ~ Bibliotheque Documents Gy B x Google E] * Rechercher .*,» & - @ Connedon;~
& Modifié récemm| Inclut: 2 emplacements 5 |
B Buresu v % from—— =y E x £ Bing B~ 7| @ secomecter | x @ Convertic v [ Sélectionner
5 i’:;::‘eme"tm Blocs-notes OneNote Dossier de fichiers S Favoris | <l (@ Sites suggérés v 2 Plus de compléments... v
8 Téléchargements ::2"’:3"&“’«“5 ::“::Z 88|« | @ Aided.. | @A x| % v B - & v Pagev Sécuitév Outisv @~ ~
&3 Bibliothéques (] Mes sources de données defichiers =
mecumes microsoft de fichiers Bonjour,
= Images E Mon papier 3 lettres ssier de fichiers la Rampe de Lancement 32 est disponible.
';" Misiaie F My Weblog Posts Dossier de fichiers L Voyez la page:
5 vidéos i doc DICUTEL ALY 19240 http://www.microcam06.org/abm.htm
) fichier-indexation Document Micros. 15Ke
8 Ordinateur f; Mes d"“'e: depatage E"“”‘“‘ = 1? Bonne lecture
&, Disque local (C) Message:aom 22 otment HIM 2 Yves Cornil
= gh:,ed Folders (| | Sl rampe2t %m‘;ﬁ}mﬁmna 12 Document Micros 16285 Ko i
&) rampe24mod Taille : 1006 octets t 51 Document Micros. 16 266 Ko =
@ Réseau E_‘Trampeliw7w2007 Modifié le:19/11/2009 15:22 B:34 Document Micros. 58 647 Ko ~ Ordinateur | Mode protégé : désactivé ‘A v ®100% v

Lecture du message sauvegardé par Internet Explorer.
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Supprimer des messages.

Boite de réception - Windows Live Mail

Fichier Edition Affichage Atteindre Outils Actions 7
Nouveau ~ Répondre Répendre a tous Transférer
Filtres

Courrier non lu (353)

e < SR 0 | P

Courrier non lu des c... (2)

| Yves Cornil
Flux RSS non lus (131) =

__| Mail Delivery System
| Les Clubs Belambra

Craa harmac rarmnil)

Ajouter au calendrier Supp 1er Courrier indésirable Synchroniser ~

Objet
Doc pdf

Undelivered Mail Returned to Sender

Fetez Noel pres de Meaeve 3 -20%

De temps en temps supprimez les messages devenus inutiles.
Pour supprimer un message, sélectionnez-le et cliquez sur le bouton supprimer.

Videz le dossier du courrier indésirable et les éléments supprimés.

Fichier Edition Affichage Atteindre Outils Actions 7

Lapeyre par malinsma... Jusqu'a 1000 euros de reduction sur vos projets
Teleshopping lejeu  Jouez et gagnez une Renault Twingo

Véhicules de Société ¢
Maxipromos Livrais

avant d'acheter, d'équiper, d'assurer

spéciale pour vous, sympa avant Noel,
e OB

o un IPOD Nano et faites de nouvelles renc...
Ouvrir

e reduc chez Apple, 20% sur Casio Exil..
Vider I dosser Courrie indsitabie|\ therts pous eter el
Rechercher...
M " | | CtrleMaj+A rs, c'est marrant !
Marquer tous les messages comme lus - Maj
PSS Mg dmme ) anquables canalsat du 13 au 19 novembre
Nouveau dossier... ais ce site 7
luros de dismants a gagner en plus de vo...
fL WE pour 2 dans 1 superbe hotel euros
une TV de 306,65 euros en plus de vetre
Ajouter 3 I'sffichage compact une voiture en plus de votre meteo
Courieinad Dt Iaconleut » |une voiture en plus de votre meteo
10 nouveautés qui vous concernent, Co...
Propriétés leteo et 1 ecran plat 3 gagner
i b Opodo Vivez la magie des fetes : Sejours noel des 542 eu...
. Sree R
Courrier indésirable
Mezs et i L R a1 £
vVIESSa g £5 5U l
‘ Quvrir

Boite d'envq
i
Rechercher...

Répondre  Répondreatous  Transférer  Ajouterau calendrier  Supprimer  Courier légitime  Synchron
Filtres
Courrier non lu (353
18, ® De
Courrier
s Mutac par Planet.fr er votre famille
Urgent c est pour vous otre catalogue GRATUIT + 1 cadeau ..
Programme TV ogrammes Télé du Mercredi 18 .

Vider le dossier Eléments supprimT}

jser + Courrier indésirable (261%

Messages su| Ouvrir
Vider le dossier Courrier indésirableh

RAaite d'env
Boite d'envd Rechercher..,

De temps en temps jetez un coup d’'ceil au
contenu du dossier des indésirables pour
vérifier si des messages n’‘ont pas été
classifiés dans cette catégorie par erreur.

Pour vider le dossier des indésirables,
sélectionnez le dossier courrier indésira-
ble, un clic droit et vider le courrier indé-
sirables.

Les messages supprimés vont dans le
dossier éléments supprimés.

De temps en temps videz le dossier
éléments supprimés.

Un clic droit sur éléments supprimés
puis vider le dossier éléments sup-
primés et confirmez.

Ajouter I'expéditeur d’'un message aux contacts.

Pour créer vos contacts pour Windows Live Mail, vous pouvez créer manuellement votre réper-
toire de vos adresses ou l'alimenter lors de la réception des messages.
Notez que les messages avec des expéditeurs référencés dans les contacts Windows ne
seront pas considérés comme potentiellement indésirables.
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Facebook Pierre Erol Giraudy invited you to join the group ...  13/11/2009 09:51

| PERCEVAULT Jean-Francois TR: Nuit de la micro 2010 13/11,/2009 08:53
! Hewlett-Packard Préparez Noél avec HP 12/11/2009 16:55
PERCEVAULT Jean-Francois [Jean-Francois.PERCEVAULT @ca-illeetvilaine.fr] Ajouter agx contacts

A Yves Cornil; @

TR: Nuit de la micro 2010

% Jean-Frangois PERCEVAULT
Responsable Qualité
Credit Agricole d'llle-et-Vilaine

Pour ajouter I'expéditeur d’'un message aux contacts, sélectionnez le message puis cliquez sur
ajouter aux Contacts.

[L] Ajouter un contact S WII"ldOWS L|Ve Ma|| génére
@ un ajout rapide aux
% | h contacts, avec l'adresse de
| messagerie, le nom et le
prénom (si identifiable).
Aloutrapide Prénom Nom: Vous pouvez ajouter le nu-
Contact PERCEVAULT Jean-Francois A A1A
. mero Qe téléphone et la
Professionnel Adresse de messagerie perso : Téléphone domicile: SOCIete .
Messagerie instant. Jean-Francois.PERCEVAULT @ca-illeetvilained Terminez en C|iqua nt sur le
Notes =
Identificateurs Societé : bOUton aJOUter aux
Mi(ro(aml ContaCtS.
Ici je rajoute Microcam dans
Ajouterau)f\contacts[ | Annuler | le cadre SOCIété.
IR
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Créez des dossiers et établissez des regles.

Créer un dossier.

Vous pouvez créer des dossiers ou des sous- ' Dossiers stockés sur I'ordinateur - Windows Live Mail
dossiers dans Windows Mail pour y ranger

) - Fichier Edition Affichage Atteindre Outils Actions
certains messages, soit de fagon manuelle,

soit de facon automatique en utilisant des Nouveau ~ Synchroniser ~
regles. ; . Message électronique Ctrl+N
Pour créer un dossier allez dans le menu N e ek
nouveau, Dossier... o 7ttt bt
Evénement Ctrl+Maj+E
Vous pouvez aussi passer par le menu Fichier, Message de groupe de discussion  Ctrl+Maj+W
n?ft_.l\;]e'au, dossier, si la barre des menus est Contact Ctrl+ Maj«N
affichee.
Dossier... Ctrl+Maj+D
N J]
Créer un dossier
, . . N , Nom du dossier : oK
Sélectionnez le dossier ou vous allez créer le
. .. . , , . Famille
dossier (ici dossiers stockés sur l‘ordinateur). Annuler
Sélectionnez le dossier de destination du nouveau dossier :
Donnez un nom au dossier (ici Famille) et - : B
cliquez sur OK. 4 Free (yves.cornil)
Boite de réception ‘
Le dossier Famille pourra étre alimenté par Brouillons ‘
une régle lors de la réception des messages Eléments envoyeés L
(voir plus loin) ou vous pourrez y glisser vos Courrier indésirable ‘
messages de la boite de réception (ou autre) Messages supprimés
vers ce dossier. : - —
4 Dossiers stockeés sur I'ordinateur ‘
Brouillons
Eléments envoyés
Messages supprimés

Déplacer des messages dans un dossier.

Pour déplacer un message vers le dossier, sélectionnez le message et déplacez-le vers le dos-
sier désiré.

Boite d'envoi | Meteocity 13 000 &
| Olivier PANIGHI Re: Aide mac
L'Internaute - Voyager 45 iles de soleil, Paris Hanoi en 4L, Quiz geo Asie ...
Noel chez RueDuCo...  Prix casses jusqu'a -56%, promo flash, livraison o...

Brouillons

Eléments envoyés

Messages suppri Olivier PANIGHI esch@freefr] Ajouter aux contacts
A suivre Yves Cornil;
Fesie Re: Aide mac

Boite de réception
Boite d'envoi
Courrier indésirable Bonjour et Merci infiniment pour votre réponse.

Ici le message sera déplacé dans le dossier A suivre.

Rampe de Lancement 33 — novembre 2009 page 36



Etablissez des réegles.

Nous avons découvert lors de la création des dossiers qu’il était possible de créer des régles
pour gérer les transferts des messages dans les dossiers ; voyons comment créer des reégles.

C

' Famille - Windows Live Mail

Synchroniser

Fichier Edition Affichage Atteindre Actions 7
Nouveau ~ inc Ré Synchroniser »
|
l Synchroniser tous les comptes de messagerie F5
Filtres Tout synchroniser Ctrl+F5
Courrier non lu (350) Régles de message R
Courrier non lu des contacts (2)
Flux RSS non lus (127) Gérer les groupes de discussion... Ctrl+W

Courrier...

Groupe de discussion...

réer une régle.

Pour créer une régle, cliquez sur outils, Régles de message, courrier...

P

‘Nouvelle régle de courrier

Créez une régle pour vos comptes de messagerie POP.

Qu'estce que POP ?

Remargue : vous ne pouvez pas utiliser de régles pour les comptes de messagerie IMAFP ou
HTTP tels que Windows Live Hotmail.

Sélectionnez une ou plusieurs conditions :

==

|| Lorsque la ligne De contient des personnes spécifiques -

[ ] Lorsque la ligne Objet contient des mots spécffiques [ 3
(] Lorsque le cops du message contient des mots spécifiques

[] Lorsque la ligne A contient des personnes spécifiques v

Sélectionnez une ou plusieurs actions :

@ Le déplacer vers le dossier spécifié

Le copier dans le dossier spécifié
(] Le supprimer
[ | Le transférer 3 des personnes spéciffiques v

Pour modffier cette description, cliquez sur les mots soulignés :

Appliquer cette reégle apreés la réception du message
Lorsque la ligne De contient des personnes spécifiques
Le déplacer vers le dossier spécifié

Entrez le nom de cette regle
Nouvelle regle de courmier electromque #1

| Enregistrerlarégle | | Annuler

-

La boite de dialo-
gue nouvelle régle
de courrier permet
de créer les régles
de gestion pour les
messages.

Je veux créer une
régle pour transfé-
rer les messages
allant dans la boite
de réception vers
un dossier particu-
lier.

Il faut tout d’abord
cocher la case pour
une ou plusieurs
conditions.

Ici lorsque la ligne
De contient des
personnes spécifi-
ques.

Il faut ensuite sé-

lectionner une ac-

tion en cochant la

case adéquate.

Ici le déplacer vers
le dossier spécifié.
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Pour modifier cette description, cliquez sur les mots soulignés : ) .
Il faut aussi donner les parame-

Appliquer cette régle aprés la réception du message tres de la sélection et de I'action.

Lorsque la ligne De contient des personngs spécifiques
Le déplacer vers le dossier spécifié

N Y VA Va VA VA VA VI Vo Vo VE VA VA VA Vo Vo VI VA VA VA VA VA Vo VI VI VA VA VA VA Vo Vo VA VA VA VA VA VA VA VAV VA Ve

1

Sélectionner des personnes Sélectionner des personnes @
1
Tapez un nom & la fois et cliquez sur Ajouter ou sélectionnez des | Tapez un nom & la fois et cliquez sur Aouter ou sélectionnez des
personnes dans vos contacts Windows Live. ,| personnes dans vos contacts Windows Live.
=
comil Ajouter i Ajouter
3
Personnes : 3| Personnes :
Lorsque la ligne De contient Contacts... 3| \Lorsaue laliane De GONtIENt ... Contacts...
o |‘comil’
Supprimer 7 Supprime
g
n
By
| [oc ) [

Donnez le critére de sélection sur la ligne De ; cliquez sur ajouter puis OK.

Pour modffier cette description, cliquez sur les mots soulignés :

Appliquer cette régle apres la réception du message Donnez maintenant le nom du
Lorsque la ligne De contient 'cornil’ dossier en cliquant sur le lien de
Le déplacer vers le dossier sgéﬁiﬁé action.
f Déplacer Nouvelle régle de courrier =

Déplacer le ou les éléments vers le dossier sélectionné : “ Créez une régle pour vos comptes de messagerie POP.

k Qu'estce que POP ?

TVIESSayES SUPPTITTES - Remarque : vous ne pouvez pas utiliser de régles pour les comptes de messagerie IMAP ou
- HTTP tels que Windows Live Hotmail.
Boite d'envoi Sélectionnez une ou plusieurs conditions :
[/] Lorsque la ligne De contient des personnes spécifiques -

[ Lorsque Ia ligne Objet contient des mots spécifiques F

4 Dossiers stockés sur |'ordinateur
3 o [] Lorsque le corps du message contient des mots spécifiques
Brouillons | [] Lorsque la ligne A contient des personnes spécifiques -
Eléments envoyés Sélectionnez une ou plusieurs actions :
Messages supprimés [] Le déplacer vers le dossier spécifié
Boite de réception A [] Le copier dans le dossier spécifié (3
) ) =i [ Le supprimer
Boite d'envoi [] Le transférer a des personnes spécifiques b
Courrier indésirable Pour modffier cette description, cliquez sur les mots soulignés :
Famille Appliquer cette régle aprés la réception du message

Lorsque la ligne De contient 'cornil’
Le déplacer vers le dossier Famille

Si la ligne De contient cornil, déplacer le Erifiez le nom de.catte tole:
. . Famil
message dans le dossier famille. ke

[ Enregistrerlarégle | [ Annuier
Ly

Donnez un nom a la régle (ici famille) et cli-
quez sur le bouton Enregistrer la régle.
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Regles
Régles du courter éectoniaue | Régles des groupes de dscussion] * Pour créer une nouvelle régle, cliquez
Créez une régle pour vos comptes de messagerie POP. & POP 3 sur nouveau.
Remarque : vous ne pouvez pas utiliser de régles pour les comptes de messagerie IMAP * Pour mOdlfler une regle, C|IqueZ sur
ou HTTP tels que Windows Live Hotmail. d . f
/] famile Nowveau.. | modil |er._ . .
e Pour copier une regle, cliquez sur
Copier.
e e Pour supprimer une regle, cliquez sur
Supprimer -
Supprimer.
Appliquer
Monter Descendre . .
Pour modffier cette description, cliquez sur les mots soulignés : Cllq uez sur le bOUton OK pour termlner'
Appliquer cette régle aprés la réception du message
Lorsque la ligne De contient 'cornil'
Le déplacer vers le dossier Famille

Les différentes conditions de sélection pour une regle.

|| Lorsque la ligne De contient des personnes spécifiques

|| Lorsque la ligne Objet contient des mots spécifiques

|| Lorsque le corps du message contient des mots spécifiques
[ ] Lorsque la ligne A contient des personnes spécifiques

[ ] Lorsque la ligne CC contient des personnes spécifiques

(] Lorsque la ligne A ou CC contient des personnes spécifiques
|| Lorsque le message est marqué comme priorité

|| Lorsque le message vient du compte spécifié

[ Lorsque la taille du message est supérieure 3 une taille

|| Lorsque le message comporte une piéce jointe

|| Lorsque le message est sécurisé

[_] Pourtous les messages

Les différentes actions applicables a une réegle.

[ ] Le déplacer vers le dossier spécifié [ ] Le mettre en surbrillance et en couleur
|| Le copier dans le dossier spécifié (| Ajouter un indicateur
| Le supprimer [ Marquer comme Iu

|| Le transférer 3 des personnes spécifiques || Marquer le message en tant que suivi ou ignoré
[_| Répondre en utilisant un message

[ Ne plus trater de régles
|| Ne pas le télécharger 3 partir du serveur
|| Le supprimer du serveur

Modifier une regle.

Pour modifier une regle, sélectionnez la régle et cliquez sur le bouton modifier.
Pour ajouter une condition, saisissez le nom puis cliquez sur ajouter ; vous pouvez modifier
les options en cliquant sur le bouton option.
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S eonng des peronne: Options de condition de ragle

haaicecul
Tapez un nom 3 la fois et cliquez sur Ajouter ou sélectionnez des Vogs pou_\{/’ez personnaliser davantage cette condition en définissant les
personnes dans vos contacts Windows Live. options ci-dessous.
dabi Appliquer la régle si :
P Aouter 1. @ Le message contient les personnes ci-dessous
Personnes () Le message ne contient pas les personnes ci-dessous
Lorsque la ligne De contient Contacts... 2. () Le message contient toutes les personnes ci-dessous
‘comil’ = @ Le message contient au moins une des personnes ci-dessous
S ol Condition de la régle :
!.orsc']t'.le la ligne De contient
‘comil
ou ‘dalbin’ h

| oK | [ A;nder |

J'ai agrandi le cercle familial.

Créer une nouvelle regle.

1 Allez dans le menu Outils, Régles de message, courrier.
Actions ?

[} Synchroniser * | Courrier indésirable Synchroniser
Synchroniser tous les comptes de messagerie F5
Tout synchroniser Ctrl+F5
Régles de message P Coﬂ%jer...
Gérer les groupes de discussion... Ctrl+W Sroupededrcossion.:
. , . .
2 Cliquez sur Nouveau. 3 Cochez les cases de sélection et actions.
Régles Nouvelle régle de courrier
Régies du courter dectioniaus | agls des P Créez une régle pour vos comptes de messagerie POP.
) Qustce que POP 2
Créez une régle pour vos comptes de messagerie POP.
Remarque : vous ne pouvez pas utiliser de régles pour les comptes de messagerie IMAP ou
Remarque : vous ne pouvez pas utiliser de régles pour les comptes de messagerie IMAP HTTP tels que Windows Live Hotmail
ou HTTP tels que Windows Live Hotmail o e
= une ou plusieurs conditions :
/] famille Nouvesu...
[/] Lorsque la ligne De contient des personnes spécfiques - |

[Z] Lorsque la ligne Objet contient des mots spécifiques
[] Lorsque le comps du message cortient des mots spécifiques

[ Lorsque la ligne A contient des personnes spécifiques -~
Sélectionnez une ou plusieurs actions :

o 2l

[ Le copier dans le dossier spécifié 3|

[ Le supprimer ‘

[ Le transférer & des personnes spécifiques ~|

Pour modifier cette description, cliquez sur les mots soulignés :

Appliquer cette régle aprés Ia réception du message

Lorsque la ligne De contient des personpes spécifiques
Le déplacer vers le dossier spécifié i j

Entrez le nom de cefte régle ©
Nouvelle régle de courmer électronique #1

o]

4 Saisissez les noms des person-

nes Sélectionner des personnes @ Sélectionner des personnes
.
Sélectionner des personnes @ Tapez un nom 3 la fois et cliquez sur Ajouter ou sélectionnez des Tapez un nom 3 la fois et cliquez sur Ajouter ou sélectionnez des
personnes dans vos contacts Windows Live. personnes dans vos contacts Windows Live.
Tapez un nom & la fois et cliquez sur Ajouter ou sélectionnez des
personnes dans vos contacts Windows Live. anisteguieta »,_o_‘g percevaut| Houte
bianchi| Personnes : Personnes :
Personnes : Lorsque la ligne De contient Contacts... Lorsque la ligne De contient Contacts...
Lorsque la ligne De contient bianchi' ———— bianchi’

ou ‘aristeguieta’

[ Options... |
ok ) [ rme ]
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5 Cliquez sur OK quand les noms des person-
nes ont été saisies.

6 Cliquez sur le lien action.

Pour modffier cette description, cliquez sur les mots soulignés :

Appliquer cette régle apres la réception du message
Lorsque la ligne De contient 'bianchi' ou ‘aristequieta’ ou 'percevault’

Le déplacer vers le dossier sg% ifié

7 Sélectionnez le dossier ; éventuellement
créez un dossier en cliquant sur Nouveau dos-
sier.

7.1 Donnez le nom du dossier et cliquez sur
OK.

Sélectionner des personnes

Tapez un nom 3 |a fois et cliquez sur Ajouter ou sélectionnez des
personnes dans vos contacts Windows Live.

Personnes :
Lorsque Ia ligne De contient Contacts...
bianchi’ -
ou ‘aristeguieta’ Suppnmer
ou percevault’ —
| Options...
l OE, ] Annuler ]
i Nouvelle régle de courrier s

Créez une régle pour vos comptes de messagerie POP.

Qu'estce que POP ?

Nouveau dossier Iﬂl

Nom du dossier :

Microcam %

8 Le Dossier sélectionné, cliquer sur OK.
Déplacer [é&

Déplacer le ou les éléments vers le dossier sélectionné :
= Annuler
Nouveau dossier

Boite d'envoi

Brouillons
Eléments envoyés
Messages supprimés

A suivre

m

Boite de réception
Boite d'envoi
Courrier indésirable

Famille

Microcam -

R Déplacer \:§§71
gl Déplacerle ou les éléments vers le dossier sélectionné :
¥ T l Annuler ‘
4 Free (yves.comil) [ Nouveaydossier |
\g
é B Nouveau dossier
2 B e
£ Nom du dossier : [ 0K J
! | Annuler I
P : : -
Boite d'envoi
4 Dossiers stockes sur |'ordinateu
Brouillons
Eléments envoyés o
El

8.1 Le dossier Microcam a été créé dans le
dossier Dossiers stockés sur l‘ordinateur.

9 Donnez un nom a la régle et sauvegardez-

la.
Nouvelle régle de courrier

Créez une régle pour vos comptes de messagere POP.

Quest-ce que POP 2
Remarque : vous ne pouvez pas utiiser de régles pour les comptes de messagerie IMAP ou
HTTPtels que Windows Live Hotmail
‘Sélectionnez une ou plusieurs condtions :
| ] Lorsque Iz ligne De contiert des personnes spéciques
[ Lorsque la ligne Obijet contient des mots spéciiques
[ Lorsque le coms du message contient des mots spécfiques
Ok la ligne A contient & -

Sélectionnez une ou plusieurs actions

| 71 Le déplacer vers le dossier spéctié -
| Le coperdans e dosser spéoti

[ Le supprimer
| 1 Le transférer & des personnes spéciiues -

Pour modier cette descrption, cliquez surles mots soulignés ©
Appliquer cette régle aprés Iz réception du message

Lorsque la ligne De contient ‘bianchi' ou 'aristeguieta’ ou 'percevault’
Le déplacer vers le dossier Microcam

Entrez le nom de cette régle
Nouvelle régle de courrier électronique #1

(i) [ i
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Application des régles aux messages déja recus.

Il est possible d’appliquer les régles aux messages déja recus.

3 Appliquer les régles de courrier maintenant

1. Sélectionnez les régles a appliquer :
famille
Nouvelle régle de courier électronique #1

Tout sélectionner

Aucune ]

Description de la régle :

Appliquer cette régle aux messages téléchargés
Lorsque la ligne De contient 'cornil’
Le déplacer vers le dossier Famille

Appliquer au dossier :  Boite de réception l Parcourir... I

Inclure

Femmer ]

ltontarre] |

" o

Windows Live Mail

@

Les régles ont été appliquées au dossier Boite de
réception.

Les messages ont été transférés dans les
dossiers Famille et Microcam.

Priorité des regles.

Pour appliquer les régles définies aux mes-

sages déja recgus :

» Cliquez sur tout sélectionner.

» Choisissez le dossier ou doivent ap-
pliquer les régles (ou la regle) en
cliquant sur parcourir (ici c’est la
boite de réception)

» Cliquez sur Appliquer.

= Windows Live Mail

Application des régles aux mess

4 Dossiers stockés sur |'ordinateu

Brouillons
Eléments envoyés
Messages supprimés
A suivre
Fa

A

5 Famille JPion

Boite d'envol

IIe (14)

Courrier indésirable

Microcam (18)

Si vous avez plusieurs régles, vous pouvez choisir I'ordre d’application des regles.

&=

Regles

 Régles du courier électroniaue | Régles des groupes de discussion|

Créez une régle pour vos comptes de messagerie POP.
Remarque : vous ne pouvez pas utiliser de régles pour les comptes de messagerie IMAP
ou HTTP tels que Windows Live Hotmail.

[] famille

[] Microcam

Nouveau

JLL

o

“Regles

Régles du courier lectronique | Régles des groupes de discussion |

Créez une régle pour vos comptes de messagerie POP. Qu'estce que POP ?

Remarque : vous ne pouvez pas utiliser de régles pour les comptes de messagerie IMAP
ou HTTP tels que Windows Live Hotmail.

[/] Microcam

[/] famille

Modifier.

JLLL

Pour modiffier cette description, k- uez sur les mots soulignés :
Appliquer cette régle apreés la réception du message
Lorsque la ligne De contient 'cornil' ou 'dalbin’

Le déplacer vers le dossier Famille

Descendre
Pour modifie k e description, cliquez sur les mots soulignés :

Appliquer cette régle aprés la réception du message
Lorsque la ligne De contient ‘cornil’ ou 'dalbin’
Le déplacer vers le dossier Famille

!

1
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Régles

EXH
> PO ur c h an g er I ’0 rd re d es rég |ES 7 Sé - Régles du courier électronique | Régles des groupes de discussion
IeCtlonneZ une regle et Cllquez sur Créez une régle pour vos comptes de messagerie POP. Questce que POP 2
d escen d re ou mon te r. Rermr_n#e :lvous nwelpt;uvezlﬁas L"v‘tiliser ?e régles pour les comptes de messagerie IMAP
. . \ , t i i tmail.
> Pour invalider une régle, décochez la Do e
case correspondant a la regle. Bl Macrscu e
» Cliquez sur OK.
l Copier }
‘ Supprimer ‘
‘ Appliquer. ‘
l Descendre \
Pour modifier cette description, cliquez sur les mots soulignés :
Appliquer cette régle aprés la réception du message
Lorsque la ligne De contient 'comnil' ou 'dalbin’
Le déplacer vers le dossier Famille
[ ok, | [ A;nuer
4‘}*' LR )

Initiation a l'utilisation de la micro-informatique
sur Internet,
C'est Communautés Numériques :
WWW.communautes-numeériques.net

La proximité ce sont les clubs Microcam,

a Saint Laurent du Var et Rennes.

WWW.microcamQ06.org
et
WWW.microcam35.org
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Mettre en forme un message.

Vous pouvez rendre plus agréable votre message en le mettant en forme avec les outils inté-

grés a Windows Live Mail.

|7 Nouveau message
Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils ?

Envoyer Enregistrer comme brouillon Joindre Vérifier les noms

L3 A: Yves Comil;
£} Ce:

1 Cai:

Objet :

AlBFormat s Ajouter des photos

%5 v Papieralettres - Verdana~ 10- G J S A~

=/ 2

Gestion de la messagerie au quotidien.

Les messages regus seront archivés dans un dossier boite de réception.

Haute

3
&

Les messages envoyés seront classés dans un dossier messages envoyés.
Les messages en attente d'envoi seront classés dans un dossier boite d'envoi.

NB: les noms peuvent varier en fonction du logiciel utilisé.

Supprimez de temps en temps les messages devenus inutiles, ils iront la corbeille (ou dans un dossier en attente de

suppression).

Avant d'utiliser le logiciel de messagerie.

Basse

e

1l faudra au préalable configurer votre ordinateur pour les adresses de votre connexion distance.

2 vves Cornil
- Papierdlettres - Verdana~ 10~ G | S A

e
=

Vous pouvez choisir :

La police, sa taille, gras, italique, souligné, couleur de la police :

%' - Papieralettres ~ Verdana ~ 10 -

Copie, coller, annuler la derniere opération :

A
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Vérifier I'orthographe :
ABRC
D

Mettre des numéros de mise en forme ou des puces :

141
I

I A R

$) - Papieralettres - Verdana~ 10+ G I S A~ § & B % ¥ i=-

i= Liste numérotée

E= Liste a puc
Liste a puces i

Gestion de la messagerie au quotidien.

Les messages recus seront archivés dans un dossier boite de réception.
Les messages envoyes seront classés dans un dossier messages envoyeés.
SEEREEEEEelen attente d'envoi seront classés dans un dossier boite d'envoi.

Gestion de |la messagerie au quotidien.
e Les messages recus seront archivés dans un dossier boite de réception.
e Les messages envoyés seront classés dans un dossier messages envoyés.

e Les messages en attente d'envoi seront classés dans un dossier boite d'envoi.

NB: /es noms peuvent varier en fonction du logiciel utilisé.

Réduire ou augmenter le retrait. s=. 7. & - @

R

Augmenter |e retrait

N
"

Aligner le texte, a gauche, cen-
tré, a droite ou justifié,

nt
i

Réduire le retrait

Insérer un trait horizontal.

U

Aligner a gauche

Centrer

Aligner a droite

Justifier

[

Insérer un trait horizontal

Choisir la couleur de la surbrillance, de I'arriére plan du message.

AN
H O
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Gestion de la messagerie au quotidien.

e Les messages recus seront archivés dans un dossier boite de réception.|
e Les messages envoyés seront classés dans un dossier messages envoyeés.
e Les messages en attente d'envoi seront classés dans un dossier boite d'envoi.

NB: /es noms peuvent varier en fonction du logiciel utilisé.

Créer un lien hypertexte.

g Insérer un lien hypertexte @
<)
Texte & afficher : | es ABM sont 3 l'adresse q
Adresse:  http:/fwww.microcam06.org

Entrez le texte et le lien qui sera caché par ce texte.

e Les messages en attente d'envoi seront classés dans un dossier boite d'envoi.

Les ABM sont a l'adrpsse
http://www.micrecam06.org
CTRL + Cliquez ici pour suivre le lien

Choisir un papier a lettre en arriere-plan.

Vous pouvez choisir un papier a lettre en arriére plan.

& Papieralettres - Calibri - 12- | | Gestion de la messageril au quotidien,
1 Bambou
2E tes x » Les messages regus seront archivés dans un dossier boite de réception.
Ges Flpreines cemanms % » Les messages envoyés seront classés dans un dossier messages envoyeés.
3 Musique e Les messages en attente d'envoi seront classés dans un dossier boite d'envoi.
- 4 Jardin
. NB
» Plus de papier a lettres... "
3 Les ABM sont a 'adresse
Pas de papier a lettres
NB

Cliquez sur Papier a lettres et choisissez un papier a lettre déja utilisé ou choisissez un autre
papier a lettres.
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Ajouter un smiley.

Vous pouvez ajouter un smiley, fixe ou animé

= ]} Papier a lettres ~  Verdana ~ 10 ~ 4 votre message
09) ¥% 8 (T4 s0) em @ §§} T
W T W W = d @ @y
) 88 25 o6 f‘:’ ’:‘-; == OO0 (88
& S =Y P B D Y -
s C
Xa ach [ "N e —
f.oy ?_ ) :’ 3’ :-‘) '.\.)' Q,' m
7 A
& 3¢ It AR g > 3 &y 2 e
@[y S QR
AL @R = 2
) B P L NI
3 3 . vy Nl A5
AP R SR OYE
%)~ Papieralettres + Calibi~ 12~ G [ S A - | oL SE. f e B %

Les ABM sont a l'adresse

: les noms peuvent varier en fonction du logiciel utilisé.

Supprimez de temps en temps les messages devenus inutiles, ils iront la corbeille (ou dans un dossier en attente de
suppression).

Avant d'utiliser le logiciel de messagerie.

1l faudra au préalable configurer votre ordinateur pour les adresses de votre connexion distance.

2 vves Cornil

Si le Livret A Taux de Satisfaction Maximum n’est
pas adapté a votre vue, il existe un format PDF plus
imposant dans la page des ABM :
http://www.microcamQ06.org/abm.htm
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Le calendrier Windows.

Le calendrier Windows vous donne un calendrier ou vous pouvez enregistrer votre planning.

= Calendrier - Windows Live Mail
Nouveau =
novembre 2009

2 3 oW lx 8 G B

9 10 1 12 B 1 15

Jour | Semaine | Mois  Imprimer

24/11/2000 25/11/2009

Joindre 3

Insertion  Outils 7

un message électronique

7 ® -
L e 3% e Z 12 Nouvel événement
B w3 x @A B
20 Fichier Modifier Affichage
Rigontis Envegistre et fermer
Calendriers Objet:
@ Calendrier

Emplacement
Ajouter un calendrier
Début:  jeu. 26/11/2009
Fin: |jeu. 26/11/2009

G Courier
& Calendrier
[1] Contacts
B Flucrss

_# Groupes de discussion

~ | [¥ Toutela journée

(=3 ]
/- B @ Se connecter
2 7711 28/11/2009 291172009
=@ %
Coller » B @
3 ] Calendrier v| 2 [Pas de péiodicite -

@ [Oceupe -

ﬁ Microcam06

Fichier Modifier Affichage

Enregistrer et fermer

Objet : Microcam06

Emplacement :

Insertion  Outils 7

Joindre 3 un message électronique

Coller

»

Début: jeu. 26/11/2009 v ~| [¥] Toutela journée =] [,‘ | Calendrier N\ v‘] 52 lPasdepériodicité v
Fin: | jeu.26/11/2009 - - ® |Occupe ~|
Donnez l'objet, donnez une date début, une date fin, une heure.
=k T Catendrier - Windows Live Mail =T

Calenier Windows L Ml
Fichies Edtion Affichage Attéindre Outis  Actons 7

[— Jour

novembre 2009

e | ot mpriner

| Microcanos,

Fichier Edin Affichage Attindre Outls  Actions 7

f—

Vous pouvez afficher le calendrier au niveau mois, semaine ou jour.
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La gestion des contacts.

Le dossier contacts est un des dossiers stan-
dard créé par Windows pour chaque utilisa-

teur.

Contacts
Dossier de fichiers

Le dossier contacts contiendra les adresses,
et plus encore, des correspondants de votre

messagerie Internet.

Cependant Windows Live Mail a son propre

dossier des contacts.

O—O [ » Yves Roger Comil »

~ [#3 ][ Rechercher dans

|E=5 o |

Organiser v Inclure dans la bibliothéque v Partageravec v Graver  Nouveau dossier
X Favoris F| - Bureau Contacts
(5 Modifié récemm Dossier de fichiers Dossier de fichiers
B Bureau
%) Emplacements r¢ }L Favoris Lien:
) Public iy Dossier defich Dossier de fichiers

1 Téléchargements

4 Biblictheques
'8 Documents

Mes images
&) Images = Dossier de fichiers
& Musique

B vidéos

1% Ordinateur
&, Disque local (C)
&# Shared Folders (\

Dossier de fichiers

Tracing
€ Réseau { Dossier
18 host

8 IMAC-2
M VWESFUSIONP? T h

I 13 élément(s)

de fichiers

Mes documents
Dossier de fichiers

Mes vidéos
Dossier de fichiers

photes fréjus
Dossier de fich

Téléchargements

@‘ v’ 5 » Yves Roger Cornil » Contacts

Organiser » Inclure dans Ia bibliotheque v

~

.{ Favoris
2 Modifié récemm
B2 Bureau
| Emplacements re
. Public

2008 Entourage

& Téléchargement: Beta List
4 Biblictheques
5| Documents =
=/ Images ]
o' Musique =
Alain HAREL

E Vidéos

1% Ordinateur
ﬁ, Disque local (C:)
«= CLEFWRB (E:)
¥ Shared Folders [\

Andre Zuccaro
ﬁil Réseau
1M host

W MAC-? & } ‘) '

353 élément(s)

Partager avec v

A

A.C. avosmac

A

Alain Pougecise

A

Andree
Lulengcourty

Nouveau Contact  »

A A

admin@efriends
network.com

A

AMarie Vitu

amslf andre bressen
Angelina Anne Cornil
Margotti

e T

Contacts pel

N O @

|

=

Alain Fierfort

R e T

Andre Kinget

Anne Dalbin

o -

1

Voici un des aspects du dossier contacts de Windows 7.

J'ai eu l'occasion d’expliquer le fonctionnement des contacts sous Windows Vista dans la Ram-
pe de Lancement 28 (voyez www.microcam06.org/abm.htm).
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Comment alimenter le dossier contacts de Windows Live Mail ?

Vous pouvez alimenter votre dossier contacts depuis les messages recus, en créant manuelle-
ment des contacts ou en important les données depuis le dossier contacts de Windows Vista ou
un fichier texte .csv.

Ajouter des contacts depuis les messages recus dans Windows Live
Mail.

Facebook Pierre Erol Giraudy invited you to join the group ...  13/11/2009 09:51
|| PERCEVAULT Jean-Francois TR: Nuit de la micro 2010 13/11,/2009 08:53
! Hewlett-Packard Préparez Noél avec HP 12/11/2009 16:55

PERCEVAULT Jean-Francois [Jean-Francois.PERCEVAULT @ca-illeetvilaine.fr] Ajouter ayx contacts
A Yves Cornil; @

TR: Nuit de la micro 2010

— Jean-fFrangois PERCEVAULT
Responsable Qualité
Crédit Agricole d'llle-et-Vilaine

Pour ajouter I'expéditeur d’'un message aux contacts, sélectionnez le message puis cliquez sur
ajouter aux Contacts.

Windows Live Mail génére un ajout rapide aux contacts, avec I'adresse de messagerie, le nom
et le prénom (si identifiable).

Vous pouvez ajouter le numéro de téléphone et la société.

Terminez en cliquant sur le bouton ajouter aux contacts.

Importer les contacts de Windows dans les contacts de Windows Li-
ve Mail.

MNouveau ~ Synchroniser v X =) S
4 Filtres
Coumis 259
Courrier non lu (369) §
ive (NeTepor || 5]
= ludf z B n. Olhist Nate v ‘-___|
Courriernon lu d =
4! Contacts Windows Live o B &

Flux RSS nen lus
Fichier Edition Affichage Actions 7

4 rree (yves.corn Nouveau ~ Rechercher un contact Affichage ~ B~ i)» -
Boite de réceptio
Brouillons Contacts
Eléments envoyé Tous les contacts (0)
Courrier indésiral Nem ; Adresse de messagerie pers  Société Anniversaire

Messages supprir
Vous n'avez aucun contact,
Baite d'envoi Pour voir vos contacts a partir de Windows Live, connectez-vous avec votre Windows Live ID,
pgite a envo [ act

¥ Courrier
i1 Calendrier
[1] Corpacts

B FluxRSS |

Courrier i . ) o
Pour accéder aux contacts de Windows Live Mail, cliquez sur le bouton

win, Calendrier contacts.

EX Ccrﬁcts

EJ FluxRSS
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Vous pouvez importer des contacts :
* Depuis le carnet d'adresses Windows.
* Depuis une carte de visite (.vcf).
* Depuis le carnet d'adresses de Microsoft Outlook.
* Depuis le carnet d'adresses de |'utilisateur Windows actuel.
* Depuis un fichier séparés par des virgules (.csv).

Nous allons importer les contacts depuis le carnet d’adresses de I'utilisateur Windows actuel.

I Contacts Windows Live

Edition Affichage Actions

Cliquez sur fichier, = :
importer, depuis MOLIEE TR SN e rntact Affichage ~
le carnet Ajouter une catégorie.., Ctrl=Maj+G
d’adresses de Importer 4 Carnet d'adresses Windows (\WAB)
I'utilisateur Win- Exporter 4 Carte de visite (VCF)
dows actuel. sk Carnet d'adresses Microsoft Office Outlook
e Carnet d'adresses de |'utilisateur Windows actuel
Fermer Valeurs séparées par des virgules (.CSV)
Nouveau »  Modifier  Supprimer  Adressedemessagerie  Imprimer  Rechercheruncontact  Affichage v B @
Kojtacs Contacts Windows Live

Tous les contacts (...

Importation des contacts

Veuillez patienter pendant que nous importons les contacts dans vos
contacts Windows Live.

m

o S S S S T S S SR S )

Anne Mar fva
Annick Le sneca retraites
Annie BOI fva
Annie Mo fva
Antoinette fva
Apple News_Europe@InsideApple
Créer une catégorie AUG click et Puce click.et.puce@wanadoc.fr  aug clicketpuce
AUG croapomme creanemmes@freefr aua >

Les contacts sont en cours d’importation.

Contacts Windows Live

Importation des contacts

Importation réussie. 353 contacts importés.

oy

353 contacts ont été importés.
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Affichages des contacts de Windows Live Mail.

Vous pouvez afficher les contacts de Windows Live Mail de différentes facons.

(51 Contacts Windows Live EHCIE>a
Fichier Edition Affichage Actions 7

Nouveau ~ Modifier Supprimer Adresse de messagerie Imprimer Rechercher un contact Affichage »

© Mosaiques avec apercu

Contacts echerche L
iste avec apergu

1
|
Tous les contacts (... 3
o % . . . Liste
Didier Dumont Jean-Francois Bianchi
Didier.Dumor Importer »
Exporter 2
Frederic Attard | : :
e fredie Personnaliser |2 barre d'outils...
AR it Jean-Francois Bianchi Masquerfe barrede mends
HYiAISIEgHIEa e Jean-Francois.Bianchi-Luraschi@ca-pca.fr
Juy.a efr C
Jean-Christian Lapouge
Jean-Christ |
i Nom de la st m06
Jean-Francois Bianchi
Jean-Francois.Bianchi-Luras
Créer une catégorie = Ajouter des coordonnées

VAV VAV VA VA VA Vi Vi VA VA VA VA VA Vi Vo VI VI VA VA VA Vi Vi VI VI VI VI VI Vo Vi VI VI VA VA VA Vi Vi VI VA VA VA VI Vi Vi VI VI VA VA VA Vi Vi VA VA VA VA VA VO VA VA VA VA VA VA VA VA VAV VAVS

Affichage sous forme de mosaique avec apergu.
"i‘»] Contacts Windows Live =B &
Fichier Edition Affichage Actions 7

Nouveau ~ Modifier Supprimer Adresse de messagerie Imprimer Rechercher un contact Affichage ~ Eh @ ¥

Mosaiques avec apercu

Contacts Recherche © Liste avec apercu
Tous les contacts (... < %
> . . . Liste
Moms adess  Jean-Francois Bianchi
- I it »

PP2008 200 i
word2008 200 S '
Christine Corsini chi Personnaliser Iz barre d'outils...
Bernard Fouquet fou
Bernard TRUCCHI ltre Jean-Francois Bianchi Mesqueriabencdementis
Christian Bastelica bas Jean-Francois.Bianchi-Luraschi@ca-pca.fr
Christian Felter felt ]
Cornil 3 Li
Daniel Vialaneix dar
Didier Dumont Dic Nom de la société m6
Frederic Attard atts
Guy Aristeguieta gu

" ; Jean-Christian Lapouge Jea

Créer une catégorie P Ajouter des coordonnées

Jean-Francois Bianchi Jea' ~

Affichage sous forme de liste avec apergu.
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I Contacts

Windows Live

Fichier Edition Affichage Actions 7
Nouveau ~ Modifier Supprimer
Contacts
Tous les contacts (.

Nom
PP2008

Créer une catégorie

word2008

Christine Corsini
Bernard Fouquet
Bernard TRUCCHI
Christian Bastelica
Christian Felter

Cornil

Daniel Vialaneix
Didier Dumont
Frederic Attard

Guy Aristeguieta

Jean-Francois Bianchi

Jean-Christian Lapouge

Adresse de messagerie Imprimer Rechercher un contact Affichage ~

Société

Adresse de messagerie perso

s.mbubeta.com Liste de diffusion Powe
Liste de diffusion Word

Logivare Frejus

fouquetb@club- m06
Itrucchi@free.fr m06
basteld7@club-ir MOG
felt: nadoo m06
yves.comil@free.fr m06
daniel.vialanei m06
Didier.Dumon’ m06
attard.frederic MO06
guy.aristeguie m06
Jean-Christian m06
Jean-Francois.Bianchi-Luraschi@ca-pca.fr m06

Affichage sous forme de liste

Anniversairg

@.

Mosaiques avec apergu

Liste avec aperqu

&

Liste

Importer

Exporter
Personnaliser |a barre d'outils...

Masquer la barre de menus

m

Créer manuellement un contact dans Windows Live Mail.

Depuis la barre d’outils de Windows Live Mail

=l Contacts Windows Live

Mail, cliquez sur Nouveau, contact

La boite de dialogue

ajoute

r un contact

ajout rapide vous per-

met de
formati

La fiche contact de Windows Live Mail est décomposée en 6 parties :

rentrer les in-
ons :

Prénom.

Nom.

Adresse de mes-

sagerie perso.
Société.

Ajout rapide.
Contact.
Personnel.
Professionnel.

Fichier Edition Affichage Actions 7
Nouveau | v Modifier Supprimer
| Contact Ctrl+Maj«N

Catégorie

Message électronique

Message phote  Ctrl+Maj+P o

PRI
= =

L} Ajouter un contact

ry

Ajout rapide Prénom
Contact
Personnel
Professionnel Adresse de messagerie perso
Messagerie instant. microcam06@microcam06.org
Notes

Identificateurs Socite :

‘ mog|

Messagerie instantanée.

Notes.
Identificateurs.

Nom

Microecam06

Téléphone domicile :
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Coﬁgct

Per
Pr

Prof
Mes

nnel

sionnel

sionnel

erie instant,

Ajout rapide
Cogtact

Pe{nmel
Professionnel
Messagerie instant.

Notes
Identificateurs

Ajout rapide
Contact

Pemgonnel
Prﬁsionnel
Messagerie instant.

Notes
Identificateurs

] Medifier ce contact

Prénom:

Deuxieme prénom :

|

Nom:

Microcam06
Téléphone domicile:
Téléphone bureau :

Téléphone mobile :

Autre n® de téléphone:

Adresse postale:

Pseudo :

Adresse de messagerie perso

mricrocamOG@microcam06.org

Adresse de messagerie bureau :

Autre adresse de messagerie :

Adresse de messagerie par défaut :

Persennel v

Code postal :

Ville :

Département/Province :

Télécopie domicile :

Adresse de site perso

Conjoint(e) :

& Microcam06

Résumeé
Contact
Personnel

Professionnel

Messagerie instant.

Notes

Identificateurs

Société:

Pays/région:

Téléphone domicile :

Adresse de messagerie perso :

micrecam06@microcam06.org

Anniversaire :

Féte:

= @] %

Profession :

o6

Adresse postale:
111 av Emile Dechame BP 250

Ville :
St Laurent du Var cedex

Département/Province:

Adresse de messagerie bureau:

Radiomessagerie :

Code postal :
06708

Pays/région :

France
Téléphone bureau :

Autre n® de téléphone:

Site Web bureau :

www.microcam06.org

[Enregistrer] [ Annuler ]
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Messageri@stant.
Notes

Notes

IdentifiC{p_;)eurs

Les identifications nu-
mériques permettent
de valider votre identi-
té et peuvent étre utili-
sées pour signer élec-
troniquement des do-
cuments importants

Ajout rapide
Contact

Personnel
Professionnel
Messageri@stant,
Notes

Identificateurs

Ajout rapide
Contact

Personnel
Professionnel
Messagerie instant.
Notes

Identificateurs

Ajout rapide
Contact

Personnel
Professionnel
Messagerie instant.
Notes

Id entifi%&urs

Adresse Windows Live Messenger:

Exemple : exemple@live.com ou exemple@yahoo.com

Autre adresse de messagerie instantanée :

Notes :

|Club de micro=informatique du Crédit Agricole Povence Céte d'Azur)

Sélectionnez une adresse de messagerie :

[microcam06@microcam06.org

7]

Identificateurs numériques associés a I'adresse de messagerie sélectionnée

-~

Importer I .

Qu'est-ce qu'un identificateur numérique ?

Supprimer un contact de Windows Live Mail.

=l Contacts Windows Live

Fichier Edition Affichage
Nouveau ~ Modifier
Contacts

Tous les contacts (...

Pour supprimer un contact, sélectionnez le
contact, puis cliquez sur le bouton supprimer

et confirmez.

Adresse de messagerie

.| Supprimer ce contact]

Actions 7
Supprimer
Nom ‘

Microcam0é

microcam2

Microsoft France

Adresse de messagerie perso
microcam06@micrecam06.org

microcam2@voila.fr

Imprimer

Rechercher un contact

msfrance@mail.microsoft.fr

| Windows Live Mail

"\ Supprimer ce contact ?

Affichage ~

Sociéte
mi6

=

[ OK Qj[ Annuler
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Rechercher un contact de Windows Live Mail.

=1l Contacts Windows Live =8 X
| Fichier Edition Affichage Actions 7
Nouveau v Modifier Supprimer Adresse de messagerie Imprimer Rechercher un contact Affichage ~ B 1@1 Y
Contacts

Tous les contacts (..

Pour rechercher un contact dans Windows Live Mail, taper tout ou partie du nom du contact
dans la zone contact rechercher un contact.

51 Contacts Windows Live = B X
| Fichier Edition Affichage Actions
Nouveau ~ Modifier Supprimer Adresse de messagerie Imprimer Rechercher un contact Affichage ~ B~ @J >
Contacts | microca| |
Tous les contacts (...
Nom 2 Adresse de messagerie perso Sociéte Anniversaire

Résultats de la recherche:
AUG Microcam06

AUG Micrecam06

microcam06@microcam6.org

bureau m35 bureau@microcam35.org Microcam
micrecam microcam@wanadoo.fr m35
Microcam06 microcam06@microcam6.org m06

Ici recherche de microca.

Ajouter une adresse électronique a un contact de Windows Live
Mail.

=1l Contacts Windows Live =/ 8 X
b
‘| Fichier Edition Affichage Actions
Nouveau ~ Modifier Supprimer Adresse de messagerie Imprimer Rechercher un contact Affichage ~ B~ @*'
Contacts microca l
Tous les contacts (...
Nem ‘ Adresse de messagerie perso Société Anniversaire
Résultats de |a recherche:
AUG Microcam06 microcam06@microcam6.org AUG Microcam06
bureau m35 bureau@microcam35.org Microcam
microcam microcam@wanadoo.fr m35
Envoyer un message - = L} P ~
Microcamd6 06 Rnaic n06.org m06

microcam@wanadoe.fr
Cliquez avec le bouton dreit pour
interagir avec ce contact.

Medifier ce contact

Afficher ma carte de visite

1

-
Pour modifier un contact double-cliquez sur le Envoyer un message
nom du contact ou cliquez sur le menu modi- oz
fier ce contact, qui apparait a gauche. Modifier ce conta
Afficher ma carte de visit
A
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[ £} Medifier ce contact

Q% \ microcam

Résumé

Cont

Persgﬁel
Professionnel
Messagerie instant.
Notes

Identificateurs

Prénom:

}nin:rocam

Nom :

Téléphone domicile:

Téléphone bureau :

Téléphone mobile:

Autre n® de téléphene:

Deuxieme prénom :

Pseudo:

Adresse de messagerie perso :
microcam@wanadoo.fr
Adresse de messagerie bureau :

Autre adresse de messagerie !

Adresse de messagerie par défaut :

Personnel

[ Enregi:-trer] |

Annuler

Téléphone domicile:

Teléphone bureau :

Téléphone mebile:

[} Moedifier ce contact

*. microcam
ry

Résumé

Contact

Perzonnel
Professionnel
Messagerie instant.
Notes

Identificateurs

s

Adresse de messagerie perse

microcam@wanadoo.fr

Adresse de messagerie bureau :

micrecam2@voila.fr

Autre adresse de messagerie :

Dans le cadre
adresse de mes-
sagerie bureau
et/ou dans le cadre
autre adresse de
messagerie tapez
I’'adresse supplé-
mentaire et cliquez
sur enregistrer.

bureau@microcam35.org

Ici j'ai ajouté 2 adresses.

microcam

m35

microcam@wanadoc.fr

microcam2@veoila.fr

bureau@microcam35.org

Le résumé du contact Microcam.
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Ecrire a un contact depuis les contacts de Windows Live Mail.

=l Contacts Windows Live = B X
| Fichier Edition Affichage Actions

Nouveau ~ Medifier Supprimer Adresse de messagerie Imprimer Rechercher un contact Affichage ~ 1= i@‘ %

Contacts [ n

Tous les contacts (..
= .
Nom Adresse de messagerie perso Sociéte Anniversaire

Résultats de la recherche:

AUG Microcam06 micrecam06@micrecam06.org AUG Microcam06
bureau m35 bureau@micrecam35.org Microcam
microcam microcam@wanadoo.fr m35

Microcam06 micrecam06@microcam(6.org m06

Envoyer un messaﬁ
Medifier ce conta

Afficher ma carte de visite

Vous pouvez envoyer un message a un contact.
Le fait d’amener la souris sur le nom du contact fait apparaitre un menu contextuel ; cliquez
sur envoyer un message.

| essai messagerie = B %
Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils 7

Ennoyer Enregistrer comme brouillon Joindre Vérifier les noms Haute Basse Hr @
’ > £

UG Microcam06;

B B E

Ec
Objet : €ssai messagerie Masquer Cc & Cci
AJBFormat [ Ajouter des photos
i)~ Papieralettres ~ Calibiv 10~ G [ S A | Vo=~ =L ¢ - &
Bon;curl
ceci est un essai.
23
S
Yves

Windows Live Mail rempli I'adresse du destinataire ; complétez le message avec l'objet, le tex-
te du message, un smiley et méme un papier peint et cliquez sur envoyer.

Créer une catégorie de contacts.

= Contacts Windows Live =

Fichier Edition Affichage Actions

Nouveau |~ Modifier Supprimer Adresse de messagerie Imprimer Rechercher un contact Affichage ~ _qk_ ¥ I@'
Contact Ctril=Maj+N |
Catégori
Message électronique A S A ; z
Adresse de messagerie perso Société Anniversaire
Message photo  Ctrl+Maj+P z =
enzekri cal6 -
David Mathieu ComNum

m

Desire Koussawo ComNum ‘

Si vous écrivez souvent a un groupe de personnes (dans le cadre d’une association, par exem-
ple), vous pouvez créer des catégories, anciennement des groupes dans Windows contacts
sous Windows Vista.
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Fichier Edition Affichage Actions 7
Nouveau  ~ Modifier Supprimer
Contact Ctrl+Maj+N ‘

Catégcri%
Message électronique
Message phote  Ctrl+Maj+P 3

Dans la boite de dialogue créer une catégorie

Depuis le menu nouveau, cliquez sur catégorie.
Vous pouvez aussi cliquer sur le lien qui est dans la partie

gauche de la fenétre des contacts.

[ i} Créer une catégorie

donnez un nom au groupe puis ajoutez plus

tard les adresses des membres du groupe.

Cliquez sur enregistrer.

Truc : pour que les groupes ne soient pas

mélangés avec les contacts de votre dossier
de contacts lors du tri en ordre alphabétique,
faites précéder le nom du groupe d’un carac-

téres spécial (* par exemple).

.
~I Contacts Windows Live

Fichier Edition Affichage Actions 7
Nouveau ~ Imprimer Rechercher un contact
Contacts

Tous les contacts (...

Comnn@uté Num.., Nem

Entrez le nom de la catégorie:

Communauté Numériques

catégorie:
2008 Entourage Beta List

A.C. avosmac

Sélectionnez les contacts & ajouter ou supprimer de la

Enregistrer[\i l Annuler
I

Affichage ~

Adresse de messagerie perso Société

Cette catégorie ne contient aucun contact.

Ajouter des contacts a une catégorie.

Une des fagons

I Contacts Windows Live

Anniversaire

Vous pouvez déplacer des contacts vers cette catégorie en les faisant glisser de "Tous les contacts” ou d'une autre catégorie.

de copier un Fichier Edition Affichage Actions
ConFaCt.danS la Nouveau ~ Supprimer Adresse de messagerie Imprimer Rechercher un contact Affichage v
categorie est de
sélectionner le Contacts
contact dans la Tous les contacts (...
liste et de le Commungé Num... Nom Adresse de messagerie perso Société
g“sser dans la Thami Benzekri calé
4 . David Mathi ComN
categorle. | avl ,a ieu omNum
Desire Koussawe ComNum
Vous pouvez | o
LT i & erard Vaquant ComNum
aussi selection- Laurent Gebeau ComNum
ner un ensemble nathalie Jacquelin ComNum
de contacts et Pierre Puharre ComNum
de le glisser Serge Cenci ComNum
William Bories ComNum

dans la catégo-
rie.
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Modifier une catégorie.

(5l Contacts Windows Live [£] Modifier une catégorie = 8 %

| Fichier Edition Affichage Actions 7 St
Entrez le nom de la catégorie:

Nouveau v Modifier Supprimer A (e amarnante Norstrques

Contacts Desire Koussawo; David Mathieu; Serge Cenci;
Tous les contacts (... Gerard Vaguant; Pierre Puharre; nathalie Jacquelin;
William Beries; Laurent Gebeau;

“n Mleom.

odifier la catégorie

Ccmmj

Upprimer |z catégorie [ E""Egis"ﬁf] [ Annuler |

Pour modifier une catégorie, sélectionnez la catégorie, un clic droit, modifier la catégorie.
Ici je vais changer le nom en ajoutant un *.
Cliquez sur enregistrer.

Ecrire a une catégorie de contacts depuis les contacts de Windows
Live Mail.

¥ Contacts Windows Live

Pour écrire a une catégorie, depuis les Fichier Edition Affichage Actions 7
contacts de Windows Live Mail, sélectionnez T — o ——
la catégorie, un clic droit, envoyer un messa-
ge. Contacts
Tous les contacts (..,
‘l:cmn?nnauféf\lu Nom
Modifier la catégorie

Supprimer la catégorie
Créer une catégorie

Envoyer un message
g g I

|7 Nouveau message =B8] %
Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils 7
Envoyer Enregistrer comme brouillon Joindre Vérifier les noms i Haute Basse =Ror @"

E A: + *Communauté Numériques;
[} Cc:

[} Cai:

La zone destinataire est pré-remplie sous le nom de la catégorie (ici Communauté Numérique),
précédée d'un signe +.

Envoyer un message a plusieurs catégories en Cci.

Pour envoyer un mes- (7 Nouveau message SlE] %
sage a une catégorie, Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils ?
depuis |a messagerie, 1 Envoyer Enregistrer comme brouillon Joindre Vérifier les noms Haute Basse B- @-
tapez le premier carac- D A:
tere du nom de catégo- 0 ce:
rie (ici * cité précé- e [ T
demment dans le truc). - Efj R Masquer Ce & Ce
AJB Format &8 *Microcam06
%~ Papieraletires - Calibi~ 12+ G I S A~ ] VE-E- -0 8
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Les différentes catégories sont affichées.

n . . - LY Ccis | #
On reconnait une catégorie aux 2 petits bon- L3 " Cec I
hqmm_es. o _ Objet : & *Communauté Numériques
Sélectionnez la catégorie et cliquer sur la tou- 88 *Microcam

che envoi (ou return).

AlBFormat | 88 *Microcam06

] A:
[} Cc:

L] Cei: | 4 *Communauté Numériques: |

Objet : & *Communauté Numériques
& *Microcam

ABFormat ;@ Ajouter des photos & &8 *Mic nc
, Catégorie *Microcam }

i j'ai sélecti 5 unautés Numériques ; 3 nouveau sur * j'obti i
Ici j'ai sélectionné *Communautés Numé es ; en tapant a nouveau sur * j'obtiens la liste
des catégorie et je choisis *Microcam.

|

'+ *Communauté Numériques: + *Microcam: |

& "Communauté Numériques
& *Microcam
&

*Micnrcam06
Ny

s Ajouter des photos

eralettres - Calibri~ 12+ G I S A - J|Catégorie "Microcam06 }

L

C’est maintenant le tour a la catégorie *MicrocamO06.

Lif Cai: | 4 *Communauté Numériques: + *Microcam: + *Microcam06;

Mes 3 groupes (catégories) ont été ajoutés dans la ligne Cci.
Comment vérifier une catégorie ?

Pour étendre une catégorie, double-cliquez sur le lien ; les noms des membres de la catégorie
seront affichés.

Il n'est pas nécessaire d’étendre un groupe avant d’envoyer le message.

Complétez le message et cliquez sur envoyer.

NB : Les destinataires mis dans la zone Cci (copie carbone invisible) n‘auront pas connaissance
des différentes adresses des autres destinataires du message.

|
Pierre PuharreI nathalie Jacquelin; William Bories; Laurent Gebeau; Gerard Vaquant; Desire Koussawo; David Mathieu; Serge Cenci;
+ *Microcam; + ’Microcam06;'

La catégorie Communautés Numériques a été étendue.
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Ajouter un nouveau membre a une catégorie.

Vous pouvez ajouter un nouveau membre

Nouveau ~ Medifie LL] Modifier une catégorie = 8

Contacts Entrez le nom de la catégorie:
Tous les contacts (... *Communauté Numérigues
*Cemmunauté Nu...

*Microcam (13} catégorie:

*Microcam06 (18) Yves Roger @nn
yves.meziere@orange.fr
zichert jp

Sélectionnez les contacts a ajouter cu supprimer de l2

David Mathieu; Desire Koussawo; Gerard Vaguant;
Laurent Gebeau; nathalie Jacquelin; Pierre Puharre;

Serge Cenci; William Bories; Yves Roger Cornil;

[Enregistrer] ' Annuler |

dans une catégorie.

Cliquez sur une catégorie ou vous voulez
ajouter un contact puis sélectionnez un
contact et cliquez sur Enregistrer.

Importer les contacts depuis un fichier.

=3 E=E
@vv i3 » Yves Roger Cornil » Contacts v I +y | | Rechercher dans : C ol
Crganiser v Inclure dans la bibliotheque v Partager avec v Nouveau Contact | » == » [Tl _@
, - ‘
z - 5 Nem Adresse de messagerie Téléphd Nouveau Contact
 Favoris o

|

2y Medifié récemm

B Bureau

| Emplacements re|
Public

n Talarharacnantd

Si vous utilisiez un logiciel de messagerie
autre que Windows Mail, vous pouvez im-
porter les contacts depuis un fichier qui aura
été créé par votre précédent logiciel.

Dans I'application contacts Windows Live
Mail cliquez sur le bouton Nouveau Contact,
importer.

Choisissez ensuite le type de fichier

Ici c’est un fichier de type CSV (chaque
champ est séparé par des virgules, point
virgules ou tabulations).

Nouveau groupe de Contacts

Le dossier est vide
In[@orter
Experter
Neouveau dossier
Importer dans les Contacts Windows

Sélectionnez le format de fichier a partir duquel importer des Contacts pour que
vous puissiez les afficher dans cette version de Windows et les stocker dans votre
dossier Contacts Windows.

CSV (valeurs sépa
Fichier du Carnet d'adress
LDIF (serveur LDAP}
vCard (fichier VCF}

des virgules |
Windows (contacts Outlock Express}

CliqueZ sur importer. Quel format de fichier dois-je choisir ? [ Imqo\rter ’ | Fermer
R
Importation CSV
Sélecticnnez un fichier a importer:
‘ Parcou&ir... ’
g

Cliquez sur Parcourir....
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Quvrir
) |am » Ordinateur » CLEF WRB (E) » v | %3 || Rechercherdans: CLEF WRB (E) P |
Organiser v Nouveau dossier = v 0 @

. Emplacements récents A Nom : Modifié le
Public y s SRR
e captures wim daniel 17,/11/2009 11:50
& Téléchargements e
@ contactsBen&ccm 20/11/2009 22:43
&) contactscsv 20/11/2009 22:2

-1 Biblictheques

Sélectionnez ensuite le fichier dans vos dossiers et cliquez sur ouvrir.

Importation CSY

Sélectionnez un fichier @ importer:

E\contacts3emaccsv.csv

| Parcourir...

Précéde | Suivant > ] l Annuler J
Liaisons entre les champs (mappage).
Les noms des | Importation CSV
champs peuvent
différer entre les Mappez les champs 3 importer:
noms des contacts Champ Texte Champ Contacts &
de Windows Live Newem
Mail et les champs @ Nem Nem
exportés de votre [ Titre
autre logiciel de L1 Suffixe
. [7] Surnom Surnom

messagerie, en par- ] societe
ticulier avec les [Z] Foncticn Fenction
caracteres diacriti- ] Service L
ques. P T y
A gauche les =
champs Texte, 3 Modifier le mappage... J
droite les champs
des contacts de [ <Précédent |[ Teminer | [ Annuer
Windows Live Mail.

.. ’ 8
Ici il n'y a pas de mappage entre Prenom et le O IE MEppege =

champ correspondant des contacts (c’est Pré-

nom).

Par contre le nom sera automatiquement
transféré ; il y a correspondance sur le nom
du champ et la rubrique est cochée.

Pour importer un champ, cochez-le.

Ici mappage du prénom.

Sélectionnez un champ Contact pour le champ texte :
Prencm

Nom a [

‘
Deuxieme prénom B
MNom complet

Surnom

Adresse de messaaerie )
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I ~

Modifier le mappage @

Pour chaque champ, il faudra etablir le lien Sélectionnez un champ Contact pour le champ texte

entre le nom du champ de texte du fichier et Prenom
le nom du champ contacts des contacts de -
Windows Live Mail, soit de fagon automati- Prénom ']

que ou manuel, comme ici.

Cochez la case importer ce champ et cli-

quez sue OK [V|Importer ce champ

[ CK D I Annuler l

Mappez les champs & importer: Modifier le mappage @

Champ Texte Champ Centacts =

: g (7 Selectionnez un champ Centact pour le champ texte:

L

Nem Nom

] Titre [ v]

] Suffixe Radicmeszagerie -

4] Surnem Surnem

[] Societe Fenction

[/] Fenction Fonction S.er'.v'lce - 3

[ Seivic Adresse professionnelle ==

e f %j o o .=  » . ¥ Remaraues *

4 | m | »

Mappage entre Societe et Société.

-

Medifier le mappage (= Modifier le mappage

Sélectionnez un champ Centact pour le champ texte : Sélectionnez un champ Contact pour le champ texte :
Adresse electrenique 1 Adresse electronique 1

T— '] [Adresse de messagerie v]
e a

Nom =l

Deuxieme préncm L
Nom complet
Surncm

[V]Impoerter ce champ

J oK Annuler

Mappage entre Adresse électronique 1 et Adresse de messagerie

Annuler

]l

| Impertation CSV @ ‘
Mappez les champs & importer : Quand |eS |IenS entre |eS données du
e T— R CoRats 7 fichier importé et les contacts de
[ Groupe sanguin Windows Live Mail sont terminés,

[] Nom de societe (Furigana}
[] Prenom (Furigana)

] Nem (Furigana}

] Nom du conjeint (Furigana)
[] Centres d'intergt

] Ligne adresse personnelle ...

cliquez sur Terminer.

[ Code postal personnel (Fur...

< m | »

Modifier le mappage...

< Précédent Tﬂw RO Annuler
A
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Importer dans les Contacts Windows

@ & )=[ 5 vves Roger Comil » Contects Bl

bme

Importation des Contacts... Organiser v Inclure dans la bibliothéque Partageravec v Nouveau Contact | »
3t Favoris £ Nom . Adresse de messagerie Téléphone professionnel  Téléphone personnel
1% Modifié récemm imothy Bates
B Bureau [ Valerie Le Floch
Emplacements ¢ [ valie.duj@voilafr
1 Public ] Ver Metin
Fichier du Carnet d'adresses Windews (contacts Outleck Express) 18 Téléchargements Village Club Thelessa

[ villefranque.gerard..
4 Biblictheques [ virginie bayard
Documents Wendly Dubreuil

LDIF (serveur LDAP}

vCard (fichier VCF)

m

N =g :
& Musique | [ Windows 7 - Laco..  groupelive@hotmail.com
B Videos [ Windows 7 - Lapre..  teamwindo gmail.co.
[ word2008 2008word@lists.mbubeta.
8 Ordinateur Vann Chevrel

wm CLEFWWRB (E) [E Yuan-Yuan Sun sun@mus.ch

&5 Shared Folders (\ Yves Cornil
Quel format de fichier dois-je choisir 7 Importer Annuler ) &2 ves KeRRIEN ORI

€ Réseau [E5 Vves Roger Cornil ornil.com
8 host [ yvesmeziere@oran...
o MAC-? hallLE il %

E 353 élément(s)

. et voila le travail 11!

L’importation se déroule
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Quelques réglages.

Options.
Vous pouvez utiliser Windows Fichier Edition Affichage Atteindre m Actions 7
Live Mail en utilisant les régla- Nouveau *  Répondre  Répondj  Synchroniser »
ges standards Synchreniser tous les comptes de messagerie F5

Filtres Tout synchroniser Ctrl+F5
Pour modifier certains réglages Couenan i 00 Regles de message »

- Courrier non lu des contacts (60)

allez dans le menu outils, op- Flux RSS non lus (128) Gérer les groupes de discussion... Ctrl+W
tions. Gérer les flux RSS...

Free (yves.cornil)

Comptes...

Boite de réception (378) 2 s
Options de sécurité...

Options... N

Brouillons

Eléments envoyés

Options - Général.

" Options
Signatures I Orthographe I Connexion I Avancé
Généml | Lecture | Confimationsdelecture | Envoi | Message

Général

= M avertir de |z présence de nouveaux groupes de discussion
[] Afficher automatiquement les dossiers contenant des messages non lus

ttiliser les fonctionnalités de prise en charge des Communautés pour les
groupes de discussion

[] Me connecter automatiquement & Windows Live Messenger

[7] Participer & I'amélioration des programmes Windows Live en autorisant
Microsoft & collecter des informations sur votre systéme et | utilisation de nos
logiciels. Ces données ne seront pas utilisées pour vous identfier
personnellement.

En savaoir plus
Envoyer/Recevoir des messaages

Emettre un son lors de la réception de nouveaux messages

Envoyer et recevoir les messages au démamage
Vérfier |'amivée de nouveaux messages toutes les 30 |5 minutels)

Si lordinateur n est pas connecté & ce momentda :

[Ne pas me connecter v
Programmes de messagene par défaut
Cette application est le gestionnaire de coumier par Utiliser par defaut
défaut.

Cette application n'est PAS le gestionnaire de Uiiser par défaut
groupe de discussion par défaut

ok ][ Aonuer || Acpliquer

Quelques réglages d’ordre général et sur envoyer/recevoir des messages.
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Options - Lecture.

Génacal ‘ Lecture

Signatures I QOrthographe | Connexion I Avancé

l Confimations de lecture I Envoi I Message

Lecturs des messages

Marquer le message comme lu aprés un affichage de 1 ":“' secondels)

we 7] Développer automatiquement les messages groupés

Télécharger les messages automatiquement lors de | affichage dans le
volet de visualisation

[ Lire tous les messages en texte brut
Afficher les info-bulles dans |z liste de messages pour les éléments attachés

Afficher les messages suivisen :  [JJl|Rouge v

Groupe de discussion
S Télécharger

[7] Marquer tous les messages comme lus en quittant un groupe de discussion

300 Z:T‘ en+étes chaque fois

Polices

des messages.

Cliquez ici pour modffier les polices &t le codage par défaut utilisés lors de la lecture

[

Polices... ] [ Paramétres intemationaux... ]

Options - Confirmations de lecture.

Vous pouvez paramétrer "1 gutions . ) =518

Windows Live Mail pour
demander un accusé de
réception.

Cependant tous les logi-
ciels n‘acceptent pas le
systéme d’accusés de
réception et il faut que
le destinataire du mes-
sage accepte d’envoyer
un accusé de réception.

Signatures I QOrthographe | Connexion | Avancé

Général | Lecture | Confiwtgions delecture | Envoi | Message

Demande de confimation de lecture

J |tilisez cette option pour vénfier quun message a été lu parson
destinataire.

[7] Demander une confimation de lecture pour tous les messages envoyés

Envoi de confimation de lecturs

(7 Ne jamais envayer de confimation de lecture

@ Me demander avant d'envoyer une confimation de lecture

©) Toujours envoyer une corfimation de lecture
[V] Sauf sile message est envoyé a une liste de diffusion et ne figure
pas surla ligne A ou Cc du message

Requs de sécurté

o/ Lesrecus de sécurité vous pemmettent de vérfier quun message signé
~ “ numeénguement ne contient pas d emeur de sécurité et est apparu &
|'€cran du destinataire.

[ Regus de sécurité... ]
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! message avec signature = 8 8 ) Lors de

Fichier Edition Affichage Insertion Format m ? I’enVOi |a
Envoyer Enregistrer comme brouillen Joi Orthographe... F7 =% @ b d eman d e d e
: Vérifier les noms Ctrl+K Confl rmation
i) A: Cornil (yves.coril@freefr); oA
Sélectionner dans les contacts... d0|t etre
n
144 Ce: .7
e Définir la priorité ’ activee.
4} Cai:
Obiet : 3 Demander une confirmation de lecture
jet: message avec signature I} Masquer Cc & Cci Allez dans
Chiffrer .
ABFormat | (&g Ajouter des photos 5 /G OutI|S de'
Signer numériquement d
mander une
%) - Papieralettres ~ Calibri~ 12~ G Demander un requ de sécurité F 4~ f\_') x Q; Confirma_
tion.

Les ABM sont disponibles.
Salutations distinguées

Yves Cornil
Windows Live Mail . - o .
Si le logiciel du destinataire gere les accusés
i _L‘prédritteurdu message Iadc‘:mande une (épolnse de réception, lors de la réception du message
AR T RO A SR IRANA0R, YL R le destinataire du message devra autoriser un

envoyer un requ ?

envoi de regu.

[ ow&[ Nen

Yves Cornil

A Yves Comnil (yves.cornil@freefr); L
ATTO0124 ¢t (129 octets) Un message de confirmation a eté

- ) envoyé a I'’émetteur du message qui

Lu : message avec signhature avait demandé un accusé de récep-

tion.

Voici le regu du courrier que vous avez envove a
"Comil" <yves.cornil @free fr> a 23/11/2009 21:24

Ce recu vérifie que le message s'est affiché sur |'ordinateur du
destinataire a 23/11/2009 21:25
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Options - Envois.

Sgnatues |  Othographe |  Commexion |  Avancé
Général | Lecture | Corfimations de lecture | EnVOib[ IMessage

Enregistrer les messages envoyés dans le dossier Eléments envoyés

Envoyer les messages immédiatement

Placer les personnes auxquelles | al répondu trois fois dans mon
camet d'adresses

Inclure le message d'ongine dans la réponse

Répondre aux messages en utilisant leur format d ongine

[Paramétres intemationau...|

Format d'envoi du courmier

% @ HTML [Paramétres HTML | [Paramétres de texte bt .|
() Texte brut
Format d'envol des messages de groupes de discussion
S © HTML [Pasametm HTML..] [Pasametxes de texte bmt]
‘ @ Texte brut

Options - Messages.

Signatures | Orthographe | Connexion | Avancé |

Général |  Lecture I'C¢.)r6irmationsdeleetmev | Envoi | Messag«h

Police des messages

q Courier : I 12 pt. Calibri l Modfier... I
Groupe de - —
discussion I 10 pt Arial I Modifier... I

Papier & lettres
Lors de |z composition de nouveaux messages HTML, utiliser le papier &

|ettres ci-dessous.
Lz police du papier & lettres sera automatiquement utilisée.

e I l Sélectionner... 1
gi;?:lf;:ig: : I ’ Sélectionner... J

[ Cer. | [Entslchargerdautes. |

Cartes de viste
E Inclure ma carte de visite lors de |z création de messages

Counier

Groupe de discussion
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Options - Signatures.

~* Options "2 [E& Pour ajouter une signature cliquez
[ Généal [ Lecturs I Confimations de lecturs I Envoi I Message sur nouveau.
Signatures | Orhographe | Connexion | Avancé
Paasdtes d sknatne Donnez un nom a la signature et
R et B g Y o s R tapez le texte correspondant.
Ajouter ma signature a tous les messages que j'envoie

£=)

Ne pas ajouter ma signature aux réponses et aux transfert

@

Signatures
Nouveau E
Supprimer
Renommer
e - —
R 7
[ Généml [ Lecture I Confimations de lecture ] Envoi ] Message
Signatures | Orthographe | Connexion | Avancé
Paramétres de signature
D Ajouter ma signature 3 tous les messages que jenvoie
d=
7= Ne pas ajouter ma signature aux réponses et aux transferts
Signatures
kalutations 1] Signature par défaut Nouveau
Supprimer
Modfier |z signature
= © Texte :  Salutations distinguées Par défaut
3 Yves Comil
@) Fichier : Parcourir

|

[ QK [}J[ Annuler ” Appliquer ]

Insérer une signature dans un message.

Pour insérer une signature dans un message, allez dans insertion, signature.
Si il n'y a qu’une signature, elle sera insérée automatiquement.

|7 message avec signature

Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils 7
Envoyer Enregistrer comme brouillen Joindre Vérifier les noms
(B8] A: Cornil (yves.cornil@free.fri;
[{} Ce:
[H3} Cai:
Objet: message avec signature

ABFormat  [igl Ajouter des photos

%) - Papieralettres - Calibi- 12~ G I S A~ B B

Les ABM sont disponibles.

Haute

&

s

Basse

Codage

Insérer signature

Lg
Insérer mé carte de visite
Demander une confirmation de lecture

Mas
Personnaliser la barre d'outils..,

Masquer lz barre de menus

Ty

%
i

§- - 8

3 200G
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| message avec signature
Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils

Envoyer Enregistrer comme brouillon Joindre
(L A: Cornil (yves.cornil@freefr);

{1 Ce:

[} Cci:

Objet : message avec signature

ABFormat  [mg Ajouter des photos

) -~ Papieralettres ~ Calibri~ 12~ G 1

Les ABM sont disponibles.
Salutations distinguées
Yves Cornil

2

Vérifier les noms Prionte: Haute Basse 3' @'

Masquer Cc & Cci

La signature a été insérée.

Options orthographe.

En cochant la case toujours vérifier
I'orthographe avant I'envoi, vous
vérifierez 'orthographe de votre
message avant I'envoi.

En général on ne vérifie pas les mots
en majuscule, ni les mots avec des
chiffres.

Vous pouvez donc cocher les 2 ca-
ses.

Paramétres

Toujours vérifier I'orthographe avant I'env

Lors de la vérification de I'orthographe, toujours ignore

Mots en MAJUSCULES
Mots avec des chiffres

5 Opt_lons [

Général I Lecture I Confimations de lecture I Envoi l M

Signatures ] Orthographe | Connexion [ Av
Paramétres

ABC [T] Toujours vérfier l'othographe avant I'envoi

=1 Comger automatiquement les fautes d'orthographe &t de
C utomat it les fautes dorth he et d
capitalisation courantes

Veénfier |'othographe au cours de |z frappe

[¥] Vérffier l'othographe dans la langue d'entrée actuelle
Lors de la vérfication de |'orthographe, toujours ignorer

[ Mots en MAJUSCULES
[] Mats avec des chiffres

Texte dorigine lors dune réponse ou dun transfert
Dictionnaire personnalisé

Ajouter ou supprimer des mots du dictionnaire Modffier...

personnalisé

Langues
Hébreu (lsrael} Disponible - Installer
Hongrois {Hongrie) Disponible \:l
Turc {Turquie) Disponible Désinstaller
Coréen {Corée} Disponible IO
Néerdandais (Pays-Bas) Disponible = taibatileil o
) Prm—— S— Définir par défa

Cliquez sur "Installer” pour télécharger un Feature Pack de contrdle de
I'othographe soumis aux conditions de I'accord de service Microsoft. En savoir plus

[ ok J[ annuer |
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Options - Connexion.

G.,ll

Lecture | Confimations de lecture | Envoi | Message
Signatures | Orthographe I Connexion I Avancé
Accés 3 distance

igbl [/] Mavertir avant d'utiliser une autre connexion d'accés & distance

[ ] Raccrocher aprés I'envoi et la réception

Paramétres de connexion & Intemet

Windows Live Mail partage vos paramétres de connexion a Intemet avec
Intemet Explorer.

Cliquez sur le bouton Modifier pour medfier ces paramétres.

Connexion aux services Windows Live

/' La connexion avec un compte Windows Live |D pemet d'associer
Windows Live Mail & d'autres services Windows Live comme Contacts,
Messenger et Spaces.

[ Se connecter Ne plus se connecter '

Options - Avancé.

Généal | Lectue | Confimationsdelecture | Envoi | Message |
Sgnstues |  Othogmphe |  Connexon | Avanc&

Paramétres

t IMAP

=3 Lttiliser le dossier Eléments supprimés pour les comptes IMAP

Thémes de discussion
Marguer comme suivis les thémes de discussion que je commence

Répondre,/ Transférer
Répondre en bas dun message
Signature en bas dun message

[ Pardéfat |

Maintenance et dépannage

Cliquez sur Maintenance pour afficher les paramétres avancés de
stockage des messages.

Options de sécurité.

8 Répond R dre a tous Transférer Ajouter au calendrier Supprimer Courrier indésirable Synchroniser ~ % B x. Se connecter
P P Y PP 24 | | |
. Dizposition...
Filtres Rechercher un message | Ovt
Courrier non lu (414) , ptions..:
Courrier nen |u des contacts (50) 18] 0 Obier Date v Corn Options de SéC'-"'itéu-h_
i i : i i
Flux RSS non lus (128) - LaLYves Cornfl bug mwnature Zio ol b P la barre d'outilz...
(-1Yves Comil message avec signature 23/11/2009 21:24 Fre

Free (yves.cornil)

I PERCEVAULT Jean-Francois

TR: Micresoft

23/11/2009 15:58

Fre
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P E&' e' | Se connecter

, , , L, i Disposition...
Vous avez des reglages, eéventuels de sécurité depuis le

menu disposition, options de sécurité... Options...
Options de sécurité...l}

Y. W

Personnaliser |z barre d'cutils...

g Afficher |a barre de menus

| Intemational ] Hamegonnage I Sécurité
Options [ Expéditeurs autorisés I Expéditeurs bloqués

Sy Windows Live Mail peut déplacer les messages qui semblent &tre du coumier
Ff Indésirable dans un dossier Counier indésirable spécial.

Sélectionnez le niveau de protection de votre choix pour le coumer indésirable :
(™) Aucun filtrage automatique. Le coumier provenant d'expéditeurs bloqués
est tout de méme déplacé vers le dossier Coumier indésirable.

(@ Faible. Transférer le coumier de toute évidence indésirable vers le dossier
Counier indésirable.

(@) Blevé. La plupart du coumier indésirable est détecté, mais certains messages
|Egitimes peuvent aussi | &tre. Vérfiez souvent votre dossier Coumier
indésirable.

(@) Autorisés uniguement. Seul le coumer provenant des personnes ou des
domaines figurant sur votre liste d'expéditeurs autonsés sera remis dans
votre boite de réception.

[] Supprimer définitivement le coumier soupgonné d Btre indésirable au lisu
de le transférer vers le dossier Counier indésirable

[7] Signaler le coumier indésirable & Microsoft &t ses partenaires
recommandé)

Intemational | Hamegonnage | Sécurité
Options | Expéditeurs autorisés | Expéditeurs bloqués

oo Le coumer et le message de groupe de discussion provenant d'adresses ou
r =| de noms de domaine figurant dans |z liste des expéditeurs autorisés ne seront

s |@mais tratés comme des messages indésirables.

} Modffier.. [

|  Suppimer |

Autoriser également les messages électroniques de mes contacts

[7] Ajouter automatiquement les personnes auxquelles jenvoie un message
électronique & |a liste des expéditeurs autonsés
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Intemational I Hamegonnage I Sécurité
Options | Expéditeurs autorisés | Expéditeurs bloqués

Les messages électroniques et de groupes de discussion provenant

*ll  d'adresses ou de noms de domaine figurant dans la liste des expéditeurs
“" blogués seront toujours traités comme indésirables.

privilegesplus@rem02.com Houter...

| Modfier.. |

I Supprmer l

Quand je clique sur "Supprimer et bloquer" :
Renvoyer les messages blogués & | expéditeur
Si le message est une lettre dinformation, me retirer de a liste de diffusion

I OK ][ Annuler ][ Appliquer |

Options | Expéditeurs autorisés | Expéditeurs bloqués

Intemational l Hamegonnage I Sécurté

dans des langues que vous ne connaissez pas et que vous ne souhaitez pas
lire. Ces messages peuvent &tre marqués comme indésirables et transférés
dans le dossier Coumier indésirable.

ﬁ Certains messages électroniques que vous recevrez seront peut-gtre rédigés

Dans certains pays/régions, les adresses de messagerie peuvent se teminer
par un code de domaine de premier niveau, tel que .ca, mx ou ux. La liste
des domaines de premier niveau blogués vous pemmet de bloguer tous les
messages envoyés d une adresse se teminant par un domaine de premier
niveau.

l Liste des domaines de premier niveau blogués... ]

Les caractéres de chague langue figurent dans un codage ou un jeu de
caractéres spécial. La liste des codages bloqués vous pemet de bloquer
tous les messages électroniques dans un codage spécifique.

Liste de chiffrement blogué... |

Options | Expéditeurs autorisés | Expéditeurs blogués

Intemational | hHameoonnage | Sécurité

dhamegonnage potentiel et déplacer ce demier vers le dossier Coumier

|@ Windows Live Mail peut protéger votre boite de réception du counier
indésirable facultatf).

Protéger ma boite de réception des messages contenant des liens
dhamegonnage potentiels

Déplacer le coumer dhamegonnage vers le dossier Coumer
indésirable {conceme uniguement les comptes POP/IMAF)

En savair plus sur lThamegonnage
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Options | Expéditeurs autorisés | Expédteursblogués |

Intemational I Hamegonnage I Sécurté h

Protection antivirus
Sélectionnez |a zone de sécurité Intemet Explorer 3 utiliser :
e‘ (") Zone Intemet {moins sécurisée mais plus facile dutilisation)
@ Zone de sites sensibles (plus sécunsée)

Wavertir lorsque d'autres applications essaient denvoyer des
messages electroniques de ma part
Ne pas autonser | ouverture ou | enregistrement des pigces jointes
susceptibles de contenir un virus
Téléchargement des images
Bloquer les images et les autres contenus exdemes dans les
messages HTML

+

Afficher les images et le contenu exteme des messages dont
les expéditeurs figurent dans ma liste de contacts ou
dexpédieurs autonsés

Coumer sécurisé
» Les identficateurs numénques (aussi appelés

u- cerfficats) sont des documents spéciaux pemmettant

de vous identffier lors de transactions électroniques.

Pour signer numériguement des messages ou -
recevoir des messages chiffrés, vous devez avoir Obtenir un ID...
un identificateur numénque.

Chiffrer le contenu et les piéces jointes de tous les messages sorants
Signer numériquement tous les messages sortants

[ ok ] [Lfonder.] [ Acpiuer |

Les Aventuriers du Bout du Monde — La revue des clubs Microcam Page 75



Menus et barres d’outils.

Nous avons vu, dans ce document, la plupart des fonctions de Windows Live Mail depuis la

barre d’outils ou depuis les menus.

Affichage de la barre de menu.

! Courrier non lu - Windows Live Mail

[Pl

Se connecter ‘
|

Nouveau ~ Répondre Répondre a tous Transférer Ajouter au calendrier Supprimer Courrier indésirable Synchroniser ~ 7 =% @'
¥ B @~ Se connecter !
La barre de menu n’est affichée que si vous Dispositionss ]
réglez I'affichage de cette barre depuis I'outil i
. " ; Opticns...
disposition, afficher la barre de menu. 4
Options de sécurité... i
Personnaliser la barre d'outils...
Afficher la barre de menus
T Courier non Iu - Windows Live Mal =<
Fichier Edition Affichage Atteindre Outils Actions 7
Nouveau ~ Répondre Répendre 3 tous Transférer Ajouter au calendrier Supprimer Courrier indésirable Synchroniser ~ > 4 1= 8 @ Se connecter

Fichier Edition Affichage

Nouveau ~ Répendre

Atteindre  Qutils

Répondre a tous

- Microcam - Windows Live Mail Niveat
Edition Affichage Atteindre Outils Ac Quvrir
Nouveau 4 Enregistrer sous...
Ouvrir Ctrl+0 Enregistrer les piéces jointes...
Enregistrer sous... Enregistrer comme papier 3 lettres...
Enregistrer les piéces jointes... By
Enregistrer comme papier 3 lettres...
Dossier »
Dossier
Importer » %
Exporter » Importer
= Exporter
Imprimer... Ctrl+P
Identités... T
Travailler hors connexion
Quitter Importer N
Exporter

%

Imprimer...

Actions 7

Transférer
> Message électronique Ctrl+N
Ctrl+O Message photo Ctrl+Maj+P
Evénement Ctrl+Maj+E
Message de groupe de discussion Ctrl+Maj+W
Contact Ctrl+Maj+N
i Dossier... Ctrl+Maj+D
3 Créer un nouveau dossier... Ctrl+Maj+D
g Déplacer...
¥ Renommer...
Supprimer
Fialn
o
4 ’ Messages...
4 N Messages...
Comptes...
Ctrl+P 3
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Le menu édition.

Affichage Atteindre  Outils  Actions 7 1 QBicE 3
Rechercher h > Message... Ctrl+Maj+F
™ Couper Ctrl+X Texte d
i Copier Ctrl+C Déplacer vers un dossier... Ctrl+Maj+V e 0G
e Coller Ctrl+V
u Tout sélectionner Ctrl+A
N Rechercher >
X
Déplacer vers un dossier... Ctrl+Maj+V
' Copier dans un dossier...
it
Supprimer Ctrl+D
w 5
o Vider le dossier Eléments supprimés
u Marquer comme lu(s) Ctrl+Q
5 Marquer comme non lu(s)
i Marquer la conversation comme lue Ctrl+T
4 Marquer tous les messages comme lus Ctrl+Maj+A
Le menu affichage.
LUl Atteindre  Outils  Actions 7 Afficher ou masquer ©  Afficher tous les messages
b Afficher ou masquer 4 Trier par Masquer les messages lus
Trier par » Colonnes... Masquer les messages lus ou ignorés
Colonnes... Trier par conversation Créer un nouvel affichage...
Trier par conversation Disposition... Personnaliser I'affichage sélectionné...
Disposition...
Afficher les images bloquées F9 > 3 2
= HT'MLQ g4 e Afficher ou masquer » L[ AL O S
€ssage t+Maj+ g S B
7 : Trier par 4 Priorité
¥
Tailledutexte ' Colonnes... b Piéce jointe
Codage 4 °
3 4 : 5 Indicateur
— = Trier par conversation
Message précédent ou suivant » De
Atteindre le dossier... Ctrl+Y Disposition... é
Objet
i Développer la conversation Afficher les images bloquées F9 © Date
Réduire la conversation i
Message HTML Alt+Maj+H Compte
Barre d'état <
Faille du texte Y Ordre croissant
Personnaliser la barre d'outils...
1 Codage *| @ Ordre décroissant
4 - -
Taille du texte b » Maximale
Codage » Grande
2
o 3 v Moyenne
; Message précédent ou suivant 4 Y
7 : Petite
i Atteindre le dossier... Ctrl+Y
Minimale
i Développer la conversation
g 5 Fixe
Réduire la conversation
Codage h > Alphabet occidental (Windows)
e i @ Alphabet occidental (ISO
Message précédent ou suivant 4 P (=0)
; 3 Plus »
Atteindre le dossier... Ctrl+Y
Message précédent ou suivant h > Message précédent Ctrl+<
Atteindre le dossier... Ctrl+Y Message suivant Ctrl+>
Développer la conversation Message non lu suivant Ctrl+U
Réduire la conversation Conversation non lue suivante Ctrl+Maj+U
X Dossier non lu suivant Ctrl+)
v Barre d'état
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Le menu outils.

@ Actions  ?
i Synchroniser

Synchroniser tous les comptes de messagerie

Tout synchroniser
Régles de message

Gérer les groupes de discussion...
Gérer les flux RSS...

Comptes...

Options de sécurité...

Options...

Le menu actions.

Ctrl+|

Ctrl+'

%?

épondre a |'expéditeur
Répondre a tous
Répondre au groupe
Transférer

Transférer en tant que piéce jointe

Courrier indésirable

Créer une régle a partir d'un message...

Ajouter un indicateur
Effectuer le suivi de la conversation

Ignorer la conversation

Recombiner les piéces jointes...

Ctrl+R
Ctrl+Maj+R
Ctrl+G
Ctrl+F

Ajouter un indicateur

0 |:8: P Pe

Regles de message h 4 Courrier...

Groupe de discussion...

Gérer les groupes de discussion... Ctrl+W

Courrier indésirable

Ajouter |'expéditeur 3 la liste des expéditeurs autorisés

Ajouter le domaine de I'expéditeur a la liste des expéditeurs autorisés

Ajouter |'expéditeur 3 la liste des expéditeurs bloqués

Ajouter le domaine de I'expéditeur a |a liste des expéditeurs bloqués

Marquer comme courrier indésirable Ctrl+Alt+)
Marquer comme légitime

Autoriser

Options de sécurité...

(%

Objet

roveen

™ | |Facebook

William Bories invited you to the event "12eme é,.

Ici j’ai ajouté un indicateur devant le message de William.
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Index.

A

Adresse, 1,2,3,5,6,9,13,14, 17,
24,25, 27,35,50,56,57,58
Adresse électronique, 1, 2, 5, 6, 14,

56

B

Barre d’outils, 76

Barre de menus, 8

Barre de tiches, 5

Boite d’envoi, 3, 10

Boite de réception, 3, 7, 8, 15, 20,
27,30,36,37,42

Bureau, 57

C

Cadrage, 14

Cadre, 14, 35,57, 58

Canular (hoax), 29

Cartographie du réseau, 63

Cc, 13,14

Cci, 13,14, 60, 61

Clavier, 14

Compte, 1,5, 6,7, 25, 28

Confirmation, 68

Connexion, 3

Contacts, I, 111, 2, 5, 34, 35, 49, 50,
51,52,58,59, 60, 62, 63, 64

Copie, 2,4, 13,14, 19,61

copier, 25, 39, 59

Corbeille, 3

D

Déplacer, 33, 36,37, 38

Destinataire, 2, 4,9, 11, 13, 58, 60,
67,68

Dossier, 3, 10, 11, 15, 22, 26, 33, 34,
36,37,38,41,42,49,50, 59

E

enregistrer, 20, 23, 33,48, 57, 59,
60

En-téte, 8, 30

Envoyer, 1, 2,4, 7,10,11,12, 13,
14,19, 24, 25, 28, 32, 58, 60, 61,
66, 67

Expéditeur, 4, 27, 28, 30, 34, 35, 50

Extension, 11, 23

Extensions, 11, 23, 29

F
FAL1,2,6,12

Fenétre, 59

Fournisseur Accés Internet, 1, 2, 6,
12

Fusion, 11

G

Galerie Windows, 21, 22
Groupe, 58, 59, 60, 61

H
Hamegonnage (phishing), 25, 28,
29

Hypertexte, 46

|

image, 2,10,11,12,13,16,19, 21,
22,23,31,46
Indésirable, 111, 15, 26, 27, 34

L

Légitimer un message indésirable,
27

Lien, 3, 24, 25, 28, 38, 41, 46, 59,
61, 64

lire, 15, 20, 29, 31

Logiciel, 11

Logiciel de virtualisation, II

M

Mac OS, 11
Macintosh, II
Mappage, 63
Menu démarrer, 5

Message, 1, 2,3,4,5,7,8,9,10, 11,
12,13,14,15,16,17,18, 19, 20,
23,24, 25, 26,27, 28, 29,30, 31,
32,33, 34, 35, 36,37, 38, 40, 42,
44,45, 47,50, 58, 60, 61, 66, 67,
68,70,71,78

Mot de passe, 3,5, 6

0
Objet, 9, 13, 14, 31, 48, 58

Onglet, 26

Options, 18, 25, 26, 29, 39, 66, 73
ordinateur, 1, 3, 6, 23, 36, 41
Orthographe, 45, 71

P

Partage, 24
PDF, 23, 29

Piéce jointe, 10, 12,13, 17, 19, 20,
21, 23,29,31,32

Police, 14, 44

POP,1,5,6

PowerPoint, 11, 23, 29

Priorité, 32, 33

Puce, 45

Puces, 45

R

recevoir, 1, 2, 7,19, 23, 25, 66

Recherches, 29, 30, 31, 56

Rédiger, 9

Regles, 111, 4, 36, 37, 38, 39, 40, 41,
42,43

Regrouper, 4

Répondre, 18, 19

Résidentiel, 111

Retrait, 45

S

Sauvegarde, 23, 33
Sécurité, 72,73
Signature, 70, 71
SMTP, 1

Souris, 20, 58

T

TCP/IP, 3
Transfert, 2, 4, 37
Tri, 59
Trombone, 20

U

Utilisateurs, 5, 27, 49, 51

\'

Virus, 3, 29

w

Windows, I, 11,111, 2, 4,5, 7,12, 13,
14,15,17, 20, 22, 25, 26, 30, 31,
33,34, 35, 36, 44, 48,49, 50, 51,
52,53,55,56,58, 60,62, 63, 64,
66,67,76

Windows Vista, I, 11, 111, 4, 5, 49, 50,
58

Les Aventuriers du Bout du Monde — La revue des clubs Microcam Page 79



Rampe de Lancement 33 — novembre 2009 page 80



