Les Aventuriers
du

Bout du Monde

La revue des clubs Microcam
Rampe de Lancement numéro 34.2 — Mai 2010

Initiation a
Microsoft
PowerPoint
2010

Volume 2

Affichage d’'une présentation - Organisation des
diapositives — Son et musique — Dessiner —
Les graphigues — SmartArt — WordArt —
Diffuser votre présentation — Créer une vidéo —
SkyDrive et Web applications.



Les ABM

Les Aventuriers du Bout du Monde
Le journal des clubs Microcam

Clubs de micro-informatique

du Crédit Agricole,

Association loi 1901.

© Copyright Les ABM

Dép6ot Iégal 641 Rennes

ISSN 0295-938

Microcam06

111, Avenue E. Dechame B.P. 250
06708 Saint-Laurent-du-Var cedex
mél:microcam06@microcam06.org
www.microcam06.org

Microcam

19, rue du Pré-Perché CS 64017
35040 Rennes cedex

mél: association@microcam35.0rg
Wwww.microcam35.0rg

Directeur de la publication :
Yves-Roger Cornil

Numéro réalisé par :

Yves Roger Cornil avec Microsoft Word 2010 sur
un iMac 2.66 ou un MacBook Pro 2.2

sous Mac OS X Snow Léopard et Boot Camp ou

VMware Fusion 3.0, aidé d’Ambrosia SnapzPro X,

Graphic Converter, PainShop Pro, etc.

La plupart des logiciels cités sont des
marques déposées de leurs éditeurs respectifs.

Document révisé le 7 mai 2010.

Dossier sur Internet:

Office 2010 a été,
une des vedettes des
TechDays du 8 au 10
février 2010.

Je vous propose de
découvrir Microsoft
PowerPoint qui sera
disponible en juin
2010.

Cette Rampe de
Lancement,
initialement basée sur
la version béta du
logiciel a été mise a
jour avec la version
officielle.

La Rampe de
Lancement 34 publiée
en février a été
découpée en 2
volumes référencés
34.1 et 34.2.

yves.cornil@free.fr

http://web.mac.com/ycornil/PP2010/Bienvenue.html

Rampe de Lancement numéro 34.2 volume 2 — mai 2010 — page I



Initiation a Microsoft
PowerPoint 2010.

Volume 2.

MICROCAMO6

Dossier réalisé par Yves Roger Cornil

Microsoft

A% Most Valuable
Professional

WWWw.communautes-numeriques.net
www.microcam06.org
WWW.cornil.com
web.mac.com/ycornil/

Les Aventuriers du Bout du Monde la revue des clubs Microcam - page Il


http://www.communautes-numeriques.net/
http://www.microcam06.org/
http://www.cornil.com/
http://web.mac.com/ycornil/

Table des matieres

AFFICHAGES D’UNE PRESENTATION. ...ccuuiiiiiiieennnenieeeerteeennssssseeessseennnssssssessssssnnsssssssssssssnnnssssssssssssnnns 1
AFFICHAGE NORMAL. 1.veeeeittteeeeetteeeesitsreeesassrssseassssssessssssessssssssessssssssssssssseesssssssessassssesssssssessssssessasses 1
4o o ] Y, PR U UU RS 2
LA TRIEUSE DE DIAPOSITIVES. ....uvvtvveeeeeeesseiusssseeeeeeeesssassssssseessssssssssssssessssssassssssssesssssmsssssssssesessssnnsssssnens 4
AFFICHAGE SOUS FORME DE PAGE DE COMMENTAIRES. ...vveveeeesiiuttrteeeeeeessssnsssseeeeeesssnsssssssssesessssssssssssseeaans 5
AFFICHAGE EN MODE LECTURE. 11vtteteeesettttteeeeeeessseussssessseeessasssssssssesessasssssssssssessssnassssssssesesssssssssssssesens 6
AFFICHAGE DU DIAPORAMAL......eeeeeeeeeeeituttreeeseeesssaassssssssaaessasassssssseesessasasssssssesessssassssssssesessssssssssssseeaans 6
ACTIVATION DU MODE PRESENTATEUR.....uuttteeeeeeesseiusrrreeesaeessasssssssssesessssssssssssseesesssassssssssessssssssssssssesans 7
INSERTION D’EN-TETE ET DE PIED DE PAGE. .uuvvvvveeeeeeeseisssrreeeeeeesssaoisssssseesessssasssssssssssssssssssssssssesesssnsssssssees 9

Affichage en-téte et Pied dE PAGE. ...........neeeeeeeeeeeeeeeeeeeee ettt ettt e et e e e e e e e et et e e e e e e e e e e e e s eeeeeeeeseaaeeeeas 9

ORGANISATION DES DIAPOSITIVES DANS UNE PRESENTATION. ....cccccceiirrmnniirmnnesinnennssnnnnssssnenssscnnes 11
INSERER UNE NOUVELLE DIAPOSITIVE . .ceeeuuvveeessuureresssureeesssuseeeessanseeessnssseessssesesssssseeessnseesssssssssessssnnessnns 11
SUPPRIMER UNE OU PLUSIEURS DIAPOSITIVES. ..veeeeuuvreeessnreeessnureeeessssseeessssseeeessssseessssseesssssssesessssenesssnees 12
DUPLIQUER UNE DIAPOSITIVE. «.uuuvtttttteeeeesauitrrteeeeesessasiuutseeeeeeessssssunssseseeessssssssssssessesssssssnssssseseeessssnsnnns 12
COPIER UNE OU PLUSIEURS DIAPOSITIVES DEPUIS UNE AUTRE PRESENTATION. ....vvtesurreeessureeeessnneneesssnneeessnnnens 13
DEPLACEMENT DE DIAPOSITIVES. 1..vvvveeeeserueeessurreeessuseeeesssssesesssssesesssssseesssssssesssssesessssssnsssnsssnessssssneessnns 14

ENREGISTRER UN SON......cccorretriirnntinessnneesesssnsesssssnssssssansesssssnsessesssnsesssssnsesssssnnssssssansesssssanssssssnnans 15
ORDONNANCEMENT DE L’AUDIO PAR RAPPORT A L’AFFICHAGE DES DIFFERENTS ELEMENTS DE LA DIAPOSITIVE. ...... 16
DECOUPER L'AUDIO. .. utttteeutteeeesuteeeessreeeessnseeessssseeessssssesesssssenessssssesssssssssesssssesessnsssnsssnsssneessssnnessnns 17

INSERER DE LA MUSIQUE. ......cciiiiruntiicrnnetiessnnenssssnesssssansesssssnsessssssnsesssssnsesssssanssssssansassssssnsssssssnnans 19
INSERER LA MUSIQUE DANS LA PRESENTATION. ...vvteteeesssssuurrrreeeeeessssssunrrseeeeessssmssusseseesesssssssssssssseeessssnnnnnns 19
INSERER UN LIEN SUR LE FICHIER MUSICAL DANS LA PRESENTATION. ...vveeeirureeeessreeeesssnrenessssneesssssssenessssnneessns 20
INFORMATIONS SUR LES PRESENTATIONS AVEC FICHIERS MUSICAUX....ceeeeurreresssrreeesssnreresssnneesesssssenesssnnneessnns 21
PRESENTATION AVEC FICHIERS MULTIZIMEDIA ... uvteeeeserreeeeurreeesssnreeessssseessssssensesssssesessnsssnsssssssneesssssneessnns 21
TAILLE DES PRESENTATIONS. 1.vveeeeuvreeeessereesessssnesesssuseesssssssesesssssesessnsssssssssssnessssssssesssssesesssssssesssssseesssnns 22
EXECUTION DES PRESENTATIONS SUR UN IMACINTOSH. ..vveteierrereesureeessiereessssnresessssesessnssensssssssnssssnssnesssns 22

DESSINER AVEC POWERPOINT 2010.......ccceeecrreerrersnersessneerssssnnessesssnsssssssnsesssssansesssssnsesssssnnesssssannens 23
LES BOUTONS ACTIONS. 1.eeeeutreeeesuereeeessrsesesssseeesssssseessssssessssssesessssssssssssssssesssssesessnssensssssssnsesssssneessnns 25
IMIODIFIER UN LIEN. 1. uttteeeesutteeeesureeeeaseseeesssseessssssesssssssesssssssesessnsssnsssssssssessnssssessnsssnsssssssnsesssssnnessnns 27

LES GRAPHIQUES..........cueeieerrnerrecrneersessaneesssssnsesssssnnesssssansesssssnnesssssansesssssnnesssssansesssssnsesssssanessssssnnens 29
MODIFICATION DE TYPE DE GRAPHIQUE. ....euuvvvitieeeeesessietireeeeeeessssnenseseeeeessssssusssssesesssssnssssssseeeesssssnsnnns 31
MODIFIER LE TYPE DE GRAPHIQUE (2IEME). 1.uuvvvvvereeeeeeesiurtrreeeeeessssssnnrsreseeesssssssssssseeeessssssssssssseeesssssnnnnns 32
CHANGEMENT DE DISPOSITION RAPIDE DU GRAPHIQUE...cceeeeeiieerrireeeeeesesssrrrneeeeeesssssnnssneeeeessssssnsssseseeeeees 32
MODIFIER LES DONNEES DU GRAPHIQUE. ....vuuvvvviieeeeeeeesiertteeeeeeessssssnsseeeeeesssssssssssseesessssssssssssseneesssssnnnnes 33

LES GRAPHIQUES SIMARTART. ....ccccuerreereneesessnesssssssnesssssnsesssssnnessssssnessssssnnesssssnsesssssnsessssssnesssssnnens 34
QUELQUES GRAPHIQUES SIMARTART. ...vvvvteeeeeeeessunrrreeeeessesssssssseeeessssmmssssssseesessssssssssssnseeessssnsssssseeeeseees 35

TRANSFORMER UNE LISTE A PUCES EN GRAPHIQUE SMARTART. ....cccttttiiitinnniinnnniciianiiiesnnenns 39

Y 2 17 = 40

DIFFUSER UN DIAPORAIMAL. .....cuiiittiiiteneiiiieneiieiensieiiensisissmtisnsietssnstisssisttsssistssnssssssassssssanssses 41
VISIONNAGE SUR UN ORDINATEUR DISTANT. ..vtveeeeiutieeeestreeessissneeesisseeesssssssesssssssessssssssesssssssessnnsssessnnnnns 42
FIN DE LA DIFFUSION. .vttteeeutteeessutteeeesseseesssssseeesssssssssssssssesssssesessnsssssssanssssessnssesessnsssesssssssnsessnssnnessnns 43
UNE PARTIE ATROIS. uvvveeeeiurteeeesureeeesissseeessssseeesssssseessssssesessssesessnsssssssssssssesssssssessssssesssssssnsessnsnsessnns 44

CREER UN PACKAGE POUR CD-ROM. ...cuiiiimniiiienniieiinniciienieiismiiiiessiemisssisissnisiissssesssnsssssssssssses 45
EXECUTION DU PACKAGE. ...uvteeeeiutteeeesittreeesssseesesssssseesssssesessssssessssssseessnssssesanssssessnsssssesasssssessnsssessnns 47

CREER UNE VIDEOQ. ....iituiiiiiinnniiiieneiiiieniciiessieiiensieisssietisssieisssiittessietsssssstsanssssssssssesssnssssssnsssssses 48

Rampe de Lancement numéro 34.2 volume 2 — mai 2010 — page IV



CREER DES DOCUIMENTS. ..ccoevetmremmmmemmmmmmmmmmmmmmmmmssmsssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssnns 50

IMPRIMER UNE PRESENTATION. ...ccuuiiiitniiiiinnieiiennieiieniesienssiessensssessenssssssnsssssssnssssssnsssssssnssssssnnsssss 52
DIFFERENTS TYPES D'IMPRESSION DES DIAPOSITIVES. .eeeeeuvvtrreeeeeeesssinssreseseeessssanssssessessssssssssssssssessssannnnns 53
MODIFICATION DU PIED DE PAGE DES DIAPOSITIVES. ..eeeeiiuuttrreeeeeessssinssrsseeeeessssssnssssessessssssssssssssssssssannnnns 54
MODIFICATION DE L’EN-TETE ET DU PIED DE PAGE DES COMMENTAIRES. «..vvvvreeeeessiaerrrreeeeessssssenssseseesessannnns 54
IIVIPRESSION. ..t euttttteeeeeeeeeeettttsseeeeeeesaassstaassseeaessaasssssaaasaaaassaassssssaseaaeessassssssaaeaeaessaassssseseeaeesannnnes 55

CREER UN DOCUMENT PDF. ....cciiiiiutiiiinnneinessnsissssssssssesssssssssssnsesssssssessessansasssssnsesssssnsesssssassasssssnsens 56

CREER UN ALBUM AVEC POWERPOINT 2010 ....cccuiirrmeniirmmneiinmnnesinrenssiinmsnssssrmssssssmssssssssnsssssssnsssssses 57
LANCEMENT DE POWERPOINT 2010, .....cciiiiiiiiiieieee e e e eeiiiieeeeeeeeeeeiiitreeeeeeeesesnnnsssaseeeeessssnnnssseseaaessannnns 57
CREATION DE L’ALBUM PHOTOS. .eeeeiuttttrreeeeeesssiustssesseeeessasssssssssesessasssssssssssssessssasssssssessssssssssssssseesans 58
APPLIQUEZ UN THEME A L'ALBUM ....cevvtuuueeeeeereeetttiiieeeeeeeeesssnnaeeeesssssssunnnseeessssssssnniaesesssssssssnnneeeesssssssnnns 59
CHOISISSEZ DES ANIMATIONS. .. evtuttttnttttnsetteetueestsesueeesuesesssesusssusssssesnsesssesssnssessssesnssesnssesneessneessnnenes 60
ENREGISTREZ L'ALBUM. 1.1tuuueeeeeeeettiiieeeeeeeeeessuuneeeeessessstannseeesssssssunnaeeesssssssssnnnseesssssssssnnneesessssssssnnnnees 60

POWERPOINT 2010 ET SKYDRIVE. .....cccoccuttiiirnnniinissnneisesssnsesssssnsessessnsssssssnsessssssnsesssssnsessssssnsssssssnsens 61
C/EST QUOI SKYDRIVE ? ...eieeiiiiiee e ettt e ettt e e sttt e s sttt e e st e e st e e s s et e e s e et e s smr e e e e smnreeeesanreeeesnnes 61
ENREGISTRER DANS VOTRE SKYDRIVE. 1...uuvveteeriuieeesiitteeesitretessureeessnsseeesssssesessssseeessnsseesssssssneesssssanessnns 61
CONNEXION A VOTRE SKYDRIVE. ...ettuiiittititttteette e et eetieeetteeetuesesteessnsssnsssnssssnnsssnssssnsessnsessnnessneessnneses 63
SHAREPOINT, MICROSOFT OFFICE LIVE WORKSPACE SUR MACET SUR PC. ...iiiniiiiiiie et 64
AFFICHER UNE PRESENTATION POWERPOINT DEPUIS LE SKYDRIVE. «.cevuiiiinieiiieiiietieetieetieesieenneesneennneennns 65
MODIFIER LA PRESENTATION POWERPOINT SUR INTERNET . eeuuittunietieetneetteetieeseesnneesnneessneessneesnneessnesnnnns 65
OUVRIR DANS POWERPOINT DEPUIS INTERNET . 1.uttuutetuneetuneertneesteesteeesnesssnesesnesssnnessnssssneessnsessnnessneessnnenes 66
APPORTER DES MODIFICATIONS DANS POWERPOINT....uttttietiietieettteeieeeteetteetnneestnseetnsesnnsessnesenneennneennns 67
SAUVEGARDER LA PRESENTATION DANS LE SKYDRIVE. ..euuiiiiiiiiiiiieiiiie et e et e ete e et e eaeesaneesanesaneesaneesnnnanes 68

Pour en savoir plus surle TONNEITe :........cccccoeeeeieeiieiiiee e, 68

POWERPOINT 2010 ET LA VIDEQ. ...ccciecercuerricrneerscssnnensesssnsesssssnnesssssnsssssssnsesssssnsesssssnsasssssnnesssssannens 69
INSERER UNE VIDEO DANS UNE PRESENTATION . ..ceuuittuiettnieturettneesunsetneeesneessneessnesssnsessnsessnsessneesnneesnneesnnnes 69
AJOUTER UNE BORDURE AU FILIM. 111t ettutettieettieeett e ettt eestneestnsessnsessnsessnsessnsessnsesnnseennsesnnsesnneesnneesnneesnneesnns 71
AJOUTER UNE FORME A LA VIDED. 11uutttuiettniettnteetteettneeetneettneettnsessesestnsessnsestnsesnnseeneesnesssnneernneeeneeesnneennns 71
EFFETS VIDEOQ. 1.uttteeeetteeeeesutteeeesureesessstseeessssseeessssneesasssesesassseeesssssesssnsssnsessssssesssnssensssssssnsesssssnnessnns 72
DECOUPEZ LA VIDEOQ . cetuttttueettieetteetteetteestnsettesstnssstnsesunssstnsesunsssnsssnesssnesssnesssnesssnsessnsessnsesnneessneesnnnes 73
INSERER UNE VIDEO DEPUIS INTERNET. ..uvvvereeiuureeessureeeessusreeesssseeessnsseessssssssessssssssssnsssesssssssnsesssssnnessnns 75

Insérer une vidéo depuis Dailymotion................ccccccccoviiiiiiiiiiiiiiiiiieeeeeeaa 75
Insérer une vidéo depuis YOUTUDE. ...............ccooveiiiiiiiiiiiiiiieieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeeaaaa, 76
COMPARAISON DE 2 PRESENTATIONS. ...cccereerreeereerrnnerscsssnersssssnsesssssnnessssssnessssssnsesssssnnensssssnessssssnnens 78

Les Aventuriers du Bout du Monde la revue des clubs Microcam - page V






Affichages d'une présentation.

Affichage normal.

Accoen Intertion Crtation A o Rovisien Alfahage At o :

HE B m o RN N HIEE
llmmu Papr e Nade anuon Marque du - Maique dey foom  Auter b Crangement  Mairel

- Haweile
0 1 Ledlure pages de notes | L) Reptres Wiendte b MOl et blane fendtee O de fendtre *
MRS ey pedsentations Mode U . loom Couwumuandes de gy Fendtee Maol

Lors de la création de votre présentation, le mode d'affichage est I’affichage normal : le
ruban en haut, les diapositives visibles a gauche sous forme de vignettes et la diapositive
en cours au centre.

Accuell Insertion Creation Transttions Animations Diaporama Revision | Affichage | Acrobat

B @® e @ F o9« QO

[ Quadritage i | Nuances de gris
Trieuse de Page de Mode Masque des Masque du  Masque des Zoom Ajustera .
diapositives commentaires Lecture = diapostives document pages de notes LI Repéres 1 fenétre i Noir et blanc
Affichages des présentations Modes Masque Afficher ) Zoom | Couleur/nuances de gris

Pour choisir I'affichage de votre présentation allez dans I'onglet Affichage; pour
I'affichage Normal, cliquez sur Normal.

L'outil d’affichage normal est aussi accessible en cliquant sur le bouton Normal situé, en
bas, a droite de la diapositive.
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Le zoom permet d’agrandir I'affichage de la diapositive active ou du volet de diapositives

avec ses vignettes (a gauche).

“Zoom 8|

Facteur de zoom
() Ajusté ala sélect. Personnalisé :
©) 400 % 88 5%
() 200 %

() 100 %
© 66 %
©) 50 %

0 3B3%

Vous pouvez modifier le zoom de votre présentation,
soit par I'outil zoom du groupe zoom de I'onglet
Affichage ou par l'intermédiaire de I'outil zoom situé en
bas a droite de la diapositive courante; cliquez sur le
moins ou le plus ou déplacez le curseur, a gauche ou a
droite.
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Vous pouvez agrandir ou rétrécir les vignettes et déplagant a droite
ou a gauche la barre de séparation entre le volet de diapositives et
la diapositive centrale.

knbl
B
Wienre | o ot banc vm@ de fenitre = m.l
Zaom | Couvew/nuances de g Fendlre Macto) |
Toom
Alfiches la bolte de dislogue Joem pour

u«lm e powentage @ agrandiiement
doowment,

Mhmuuumm
SPIlemant Ltibien ey contidley de saam
Gt e Garre o 40al aPNAE AU s e ln
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Cliquez pour ajouter un titre

Ohpuons pOW 2Outer wn V0us Uitre:

Si vous aviez sélectionné une vignette de d|ap05|t|ve I'outil zoom agira sur I'affichage
des vignettes de diapositives (volet diapositives situé a gauche).

La trieuse de diapositives.

Inserton  Création

EJ B e =8 I o

Page de M Matgue dei Masque du  Masque des
sage

Quaditage

| Beptrnr

L’affichage trieuse de diapositives vous
affiche la présentation sous la forme
d’une planche.

Vous pouvez supprimer une (ou
plusieurs) diapositive depuis la planche
de la trieuse ; vous pouvez aussi
réorganiser votre présentation en
déplacant une ou plusieurs diapositives.

Trieuse de diapositives
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Affichage sous forme de page de commentaires.

i u;u't'(
.. Q

Mode  Masgee des Mataue s Maigue St Zoom Apester 8
Lectute  Sapoitives document pages e motes L Repéres Ia fenitre

L'affichage sous forme de page de commentaires permet d’afficher une page avec la
diapositive et le cadre des commentaires.

’ -
1
) e s s G U e T o e A e -Q
| Longlet affichage contient: |
| - Affichage desdiapositives: trizuse de diapositives, c ires, mode de lecture |
o Affichage des q des dispositivesetdesc ires. |
I~ zoom l
| - Couleurs |
| - Fenatres. |
| |
| |
| |
| |
: :
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
| |
O T -0

Vous pouvez insérer ou modifier les commentaires dans le cadre commentaires.
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Affichage en mode lecture.

Pl M- - PP10-02 © Mucreaoht PowerPomt -t
) ! 1 B Coris 4 \
\
\ e 5
oyt \ . -
G - " "
~-f
x Mode L ecture -
12 Ve - & Tioner la gresentat 3 Baptcany -
: MIALE e A CIO T, —
" ua &
-0 - T T el K e Praatoon - — —— o

18] Diaporama Powerpout - ppadi0 2] - Mcronoh PowerPomt

COmmunautes~-NUMerigues.net

r- Communautés Numériques
- Linformatique a la portée du Grand Publie

Initiation et perfectionnement
a l'utilisation de la micro-informatique.

A la découverte de PowerPoint 2010.

Présentation créée le 28/12/2010 et basée sur la version béta

£ =+ ©Yves Roger Cornil

R | .

—— www.communautes-numeriques.net &%
| MICROCAMO6

\apeifive L O 30 *« iHh @

Vous pouvez vérifier votre présentation en mode lecture.

Affichage du diaporama.

/Bl 2 s0% (=0 @ 3 l

Le but ultime du travail que vous avez réalisé avec le logiciel PowerPoint est,
généralement, d’afficher la présentation sous forme d’un diaporama.
Cliquez sur l'outil diaporama situé en bas, a droite de la diapositive.

Les changements dans les diapositives (animations, affichage du texte, etc.) se seront
automatiquement ou sous le contrdle du clic de la souris ou sur I'appui d’une touche du
clavier.
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Activation du mode présentateur.

Si votre matériel le permet
(affichage sur plusieurs écrans)
vous pouvez activer le mode
présentateur.

Le mode présentateur est trés
intéressant pour le conférencier
car il permet d’afficher un écran
(généralement par
I'intermédiaire d’un vidéo
projecteur ou similaire) pour le
public et d’afficher sur I’écran de
I'ordinateur (généralement un
ordinateur portable) ses notes,
les diapositives suivantes, le
temps écoulé; votre auditoire ne
verra pas les commentaires.

K ()% « Tous les Pannesux de configunation » Affichage » Résclution d écran vy p

‘ s

Affichage 1. Color LCD =
Résoluticn 1440 x 900 {recommandeé

entation Paysage -
Affichages multiples : | Etendre ces affichages v
I £'agit actuellement de votre affichage principa

(ou appuyez sur la touche &Y et sur P

oK Annuler Appliquer

La premiére opération consistera a effectuer les réglages dans le panneau de
configuration, affichage, résolution de I’écran.

1. Color LCD Ici on a 2 écrans:

> |'écran 1 (color LCD), c’est I’écran du micro-
ordinateur portable (ici un MacBook Pro 2.2).

> |'écran 2 (TS902W) est I’écran externe
branché sur la sortie vidéo du portable.

v ‘\1!‘.‘1#‘\"‘ rf\ ~ -\11

La deuxieme opération c’est I'utilisation du mode présentateur.
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G T e e e — . ,
Resaiidion::: | URiliserx tesohubion:a Pour activer le mode présentateur, allez

a8l Afficher sur v dans l'onglet diaporama, groupe moniteurs
Yy ; et cochez la case utiliser le mode
Utiliser le mode Présentateur p
presentateur.
Moniteurs

Microsoft PowerPoint Q “

3 Cette fonction nécessite plusieurs monitewrs, or un seul moniteur a été détecté. Pour vérifier si votre ordnateur peut utilser
l-S plusieurs moniteurs, diquez sur le bouton Vérifier.

[ vefer | | Anouer |

= e —— — A

Si votre ordinateur n‘a qu’un écran vous aurez un message d’attention.

@1 Résolution: Utiliser la résolution a... ~ L. . ,r < e
Choisissez ensuite |'écran ou s’affichera la

[=F Afficher sur: Moniteur 2 Moniteur P... ~ présentation vue par le public.

(V] Utiliser le mode Présentateur

Moniteurs

Résolution: Utiliser la résolution a... ~
Afficher sur: Moniteur principal

Utiliser le moo: Moniteur principal \

| Moniteur 2 Moniteur Plug-and-Play générique 1

La présentation sera affichée sur
I’écran externe (moniteur 2) et les
‘ commentaires seront affichés sur le

Utiliser le mo¢ Moniteur principal moniteur principal (iCi |’écran du
Moniteur 2 Moniteur Plug-and-Play générique portable)

Résolution: Utiliser la résolution a... ~
Afficher sur: Moniteur 2 Moniteur P... E\L
b\

[Hstn Petsomtvins Dumyiuis  by200 B __ X N < |
— Pour ceux qui n‘auraient pas I'habitude .
du ruban de PowerPoint 2007, je vous = VOila ce que le

Le ruban propose de découvrir les principaux présentateur
onglets de PowerPoint 2010, pourra voir sur
son écran

(généralement

/Q I"écran du
w ( portable).
\ i oF - en haut a

gauche la
diapositive
courante.
€ 7 » - a droite les

Diapositive : S sur 29 Durée : 00:07 17:24 Zoom : (4] (4 o commentaires;
— - — " — la taille
1 : - oo i - o d’,affichage

* e =St dépendra du
zoom.

B

|

fe
{
-
Lo
-
1
LA
-
: |

. o
6 5 TR e 4 s

Diapositive : 7 sur 29 Durée : 00:15 17:27

- Numéro de diapositive, durée, heure, zoom.
- Les diapositives sous forme de vignettes.
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] Mhate Portrtons Pt g %30 62 F . - b
Le Ruban contient les commandes et
les outils qui étaient dans le menu et
les barres d'outils des versions 2003 et
précédentes.
Le Ruban est découpé en onglets,
groupes et commandes individuelles.
Certains groupes ont un lanceur de
boite de dialogue, tel ici le groupe

Le ruban de POWErPOInt-2010

/ Onglets

T LE T L —

oy -ﬂ
P -

AW

Onglet accuell
L i 4&——'&—-“

Police.
; : AT A
Groupes
/4 .

V4
Diapositive : 7 sur 29 Durée : 00:15 17:27 Zoom : & 4 )
. - » . - - o -
o -

© mmmy -
= - .

Insertion d’en-téte et de pied de page.

Affichage en-téte et pied de page.

PP010-02 - Mecrosaft PowerPont

En-atte et ped de page

Depeatie | Commentares et documents
B Incure dans b dagostve
Oate et here

=y |Bment
w  IPrmatique.

P BrPoint 2010.

7l tauméss de dapositve
e de page

PowerPont 2030 E—
e pas afficher 5r o daposve de Stre Ifla version béta
4 = —
o o
=4 www.communautes-numeriques.net @ >
MICROCAMOG 3
Quelques mots sur le aréatewr de cette présentation: Yves Roger Cornil. g
' Dedclcdont do laccantiation Comesmstde Abmdelonsne dosde Io 120209 x
Didposiiwe § de 30 | ‘Débit” | D Frangan Francel BEY S &% o OB
Merosolt Poweeint oo -
Shwisn  AMiege  Adr ¥~
A A

| £ bite ot pled B¢ page

Le changement
d’affichage
(selon les
animations) ou
le changement
de diapositive
pourra se faire
en cliquant sur
la fleche bleue.
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Avant d'imprimer votre présentation
il peut étre utile d'ajouter des en-
tétes et des pieds de page a vos
diapositives et/ou a vos pages de
commentaires.

Les en-tétes et pieds de page
peuvent étre insérés dans les
masques de diapositives ou ils
peuvent étre insérés dans la
présentation et compléter les
masques.

Pour accéder aux en-tétes et pieds
de page cliquez sur l'outil en-téte et
pied de page du groupe texte de
I'onglet insertion.

[ —- Y

Diapositive | Commentaires et documents |

|

10/01/2010

[¥] Numéro de diapositive
[¥] Pied de page
PowerPoint 2010|

[ Ne pas afficher sur la diapositive de titre

Inclure dans la diapositive Appliquer partou
[ Date et heure R
91 3 Appliguer
Annuler
Frangais (France) Occdental
Fixe Apercu |

Il y a 2 réglages pour les en-tétes et pieds de page :
¢ Pour les diapositives : Vous pouvez insérer la date et I’'heure en cochant la case

date et heure et en choisissant une mise a jour automatique ou fixe.

Vous

pouvez aussi insérer un numéro de diapositive et un pied de page, en fonction du

masque de diapositive.

¢ Pour les commentaires et documents : Vous pouvez insérer la date, une entéte,
un numéro de page et un pied de page pour I'impression de votre présentation.

Emt Commentaires et documents ‘

Ici je veux le numéro de
diapositive et le pied de page

Inclure dans la page

@) Mise

r automatique

11/01/2010
Frangais (France) Ocddental
Fixe
10/01/2010
[V]En-téte
Clubs Microcam et CommunautésNumeériques
uméro de page

@
[¥]pied de page

PowerPoint 2010

Appliquer partou k

Annuler

contiendra PowerPoint 2010,
I’entéte contiendra Clubs
Microcam et Communautés
Numérigues, que je vais
appliquer a toutes les pages

| documents.

Rampe de Lancement numéro 34.2 volume 2 — mai 2010 — page 10

de commentaires et



Organisation des diapositives dans une

présentation.

Insérer une nouvelle diapositive.

5id 90w T 510 665 T Wicrooh Ponehon o) ]
o Arimat ——— Atcns ) Accueil Insertion Creation Transitions Animations
™ & - 1 ne T
o orgaa A il (= & [ [55) Disposition ~ =
. | = Ba- || = | 5 Rétablir
= Coller | Nouvelle | G 7 S S abe &Y
N - 7 |diapositive »| = Section ~ - -
A e et conteru " Presse-papiers & Débit
|
9 DES' PRESENTATIONS
2
2 & Diapositive de titre  Titre et conten Titre et contents fnon
b
[ 2|7/
. e T “ay =
— | :
ni ___ | 3 Deux contenus Comparaison Titre seul
ERErE N

Pour insérer une nouvelle diapositive, allez dans I'onglet accueil, nouvelle diapositive.

Choisissez éventuellement une disposition (ici titre et contenu).
La diapositive est insérée derriere la diapositive active.

Pd-0 = - PPI0I0 G2t * Microsch PowerPoint () -
e
: \ . R B2 Une autre fagon d'insérer une
AR ; diapositive est de sélectionner
& - 1 une vignette de diapositive, un
clic droit et nouvelle diapositive;
L la diapositive vierge sera insérée
derriére la diapositive courante
: g en utilisant le masque standard
- THEMES DES PRESENTATIONS . . !
dépendant du theme ou du
a Aonlieatidn J'un thare Yune présentati modéle choisis.
[
| N
7 i"‘ |
° \
; \
’;} ‘
o |
— Llloll;l pour afouter des commentaires
B e ———— "% Vous pouvez aussi insérer une nouvelle
a- AR diapositive depuis l'affichage trieuse de
7’ . wyw
: diapositives.
e I e e Positionnez-vous sur une diapositive, un
s clic droit, nouvelle diapositive.
I ‘ i - : — £ |
B - n‘ Tt 7:) ‘ D/J.l 2
— ”‘:. v w = » s | ;‘ - i .
: : 2 A |
‘ % o - »
= - o - La nouvelle diapositive se positionnera
= g‘ derriére la diapositive courante.
&,
—— SErErem—TN
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Supprimer une ou plusieurs diapositives.

Bl o o
_ Aceueil Insertion Creation Tranuton Animationd Daporama Revision AMichage Acrobat
0 i Bt A iwiEE-reslt PR G2 A
G- B Rétadle Y L % Remplacer -
Collr oy | Mot ceonr |07 F SN oA A EEIE W Fomes Oguniser Sties =1 | Nl e
Presie.papiens T Duaposes Pabice Paragraphe Detin Mestiation

]

Nouyese dapositive

Dupliqugs s disporitive

Supprimer la vapositive b
1 Mouter une section

Bublier les Gapositives

Rechgrcher bes mises b jour

Disposttion »

Reingisliser la dapositie
Mise en forme de F pmére-plan.

A l{ )
Matquer ka diapositive
1 12 n # Couper
42 gCopler
,ﬁ- —_— E —— ;ﬁ- TRy e : 5 1, Options de collage :
TEREt = T T B )

> ar .
- = Nougelle dlapostive
- = Sypprimer la Gapositive
Aouter une section [N
16 17 | 5 Publier bes disposttives
B o e g 3 Rechgrcher les mises djour  »
e ¢
> — - x ”um MUATIPLES Mise en forme de I grriére-plan. !
. . UNLAISTL A PUCES B HHNWTONS
., B Masguer la sapositive S
npiieite = i —
= B
1| o
o i
2 2 E<) 2 3

Dupliquer une diapositive.

[1P] el M 0 O v T T pp2010- 026157 WMicr010ft PowerPuind T o) A

Wietion  Citaten  Tranations  Anmations  Dwaporama  Revsion  Afichage  Acrobat

0y 2 B Onpesis YL woe - I [P G
e 1 g itebie J o
] HNouvebe S 0/ 5 MM A A EWER B Formes Organier

23 Nouyelie diaporitwe

W | | Cliguez pour ajouter un titre
4 _ = “ * Cliquez pour ajouter du texte
gt
;; ::::--tnl-o-
Y Sa

uLJ(

Dupliquer s diapostive
Suppemer ia diaporitive
"8 &euter une section

2L Publier les dapotitives

Rechercher les mises & jout | d
& puposition
Réinttialiser @ disperitave
M foeme Se [ girsre. plan. -
PocerPoint 2010 3 :

Masquer ta dlapositwe
v

En affichage
normal,
sélectionnez la ou
les diapositives a
supprimer dans le
volet d’affichage
des vignettes, un
clic droit, et dans le
menu contextuel,
choisissez
supprimer la
diapositive.

En affichage trieuse
de diapositives,
sélectionnez la ou
les diapositives a
supprimer, un clic
droit, et dans le
menu contextuel,
choisissez supprimer
la diapositive.

Sélectionnez la (ou les)
diapositive a dupliquer,
2| un clic droit puis

dupliquer la diapositive.
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Copier une ou plusieurs diapositives depuis une autre
présentation.

LOR" X" P EdM-0 v 20-01 - Meroselt PowerPos

_ Aol buerien Moot | Impemien  Creten Baviiien  AMihage  Acobet

BB O n:. & CoexcmEE eenl R g2 A
-'33125- o e m--a:- ) Sean + O/ § 0 A A FEEE N 5 Tewn . & :u
Aftichages des prsendations B gy 00y pagien Ouaporanes Polne Pasgaphe Oerein Me

= N —

- | . .y .

‘ . T PowerPoint 2010 - Premiere parti

Pour copier une ou plusieurs diapositives dans votre présentation en cours depuis une
autre présentation, ouvrez vos 2 présentations, sélectionnez une ou plusieurs
diapositives depuis votre présentation et déplacez votre sélection a I’endroit voulu.
Ici en affichage normal.

18] bl Mo —
Attued Insertion Creatice O

HiS 0 B =2 B @ L S
Nosmal Trieuse de | Papede  Mode  Masque Ses Matque 0u  Masgue des Dupordrer N Peragraphe  Dettin Moshicatise
Leawe Pages Ge notes J . A A ArND . . .

L’;m\‘b}t; n’n preventatens Mades Masgque Al Pokce

| EmErE

SSTIORTES

o

A=}

Vous pouvez réaliser |'opération de copie avec les deux présentations en affichage normal
ou une en affichage normal et 'autre en affichage trieuse de diapositives, ou les 2
présentations en affichages trieuses de diapositives.

Les diapositives ne sont pas supprimées de la présentation émettrice.

Ici une présentation est en affichage normal, I'autre est en affichage trieuse de
diapositives.
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Déplacement de diapositives.

IR DLS STYLES
S A UM

STt

gu%fmatiquo :
H¥| Grand Public
c'estsur:

Pour déplacer une ou plusieurs diapositives dans
une présentation, sélectionnez la ou les
diapositives et glissez-les a |I'endroit voulu.

Peut se faire depuis I'affichage normal ou
I'affichage trieuse de diapositive.
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Enregistrer un son.

1™ T Fonnene-sanson - Micrasoft pw,....—-m.:..o.n

ol Insectior Création Transitiom Anmations Diaporams Revivon AfTichage Acobat

mages diper . S $2 =
(] ages cipant (¥ ™ “ L) A I ‘1 A "2; n S G \f) ’0’

..
At Capture @ #cran ~

Tableau  Image l:'r-n SmanAnt Gaghique lone Indete et Wordant N !qu:l on ndeo Lumn
v B Abum pnote * de teste pled de page
Table e Inage: uitaat Lien Text Hynbole @ Aueo b partir du fichier
’ LXx Audo gdipart

Il est p055|ble d’enregistrer un enregistrement audio dans une diapositive.
Positionnez-vous sur la diapo ou vous voulez enregistrer vos commentaires parlés.
Allez ensuite dans l'onglet insertion, groupe média, audio, enregistrer 'audio.

A.Epreg.'istre_;un on [ e S| '_~Eniegis_t‘r__e'r.un. n

Nom : ‘Son enreqistré | | ¢ Nom: 'sonl

Durée totale duson: 0 Durée totale du son : 07 7
> (=] [&] |

Vous obtenez une boite enregistrer un son. Donnez un nom a votre enregistrement,
cliquez sur le bouton rouge et parlez.

sve .
23

Nom : son1 f - _

Durée totale du son: 14
[>] = [@]

Quand l'enregistrement est terming,
cliquez sur le bouton OK.
Le son est maintenant inclus dans la

Un Album photo

du Tonnerre

a%
dz
avee PawerPuidl i bete

AN

- |
"

. . . o p—y
diapositive; un petit haut-parleur " 4
représente I'enregistrement audio. y— :

ﬁ . Ohquez pow spovter des commentares g
LA _ T W epzes oo _ui)

Vous pouvez déplacer l'icone du haut-parleur dans la diapositive.
Pour écouter I'enregistrement, cliquez sur le petit triangle jaune.
Pour arréter I'écoute, cliquez sur les 2 traits jaunes.
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Ordonnancement de I'audio par rapport a I'affichage des
différents éléments de la diapositive.

EdovuE = Microscft PowerPoint ™ T T I e
m Accueil Insertion Création Transitions Animations Diaporams Revision Affichage Acrobat Format Lecture o 0
o | 20 Volepanimation » Dématrer: &u dic *  Réorganiser f animation
£ 9
% 3 B T :
x X 7 Dedenchew * & Duree 1513 J & Deéplacer antérieurement
Aperqu Stytes Ajouter une
- d'animation * + | animation ~ Wy Peintre danimation  ( ?) Déln 00,00
Apeegu Animations % Animation avancée Minitage
= % -
© 5
avec Powerkoint 2010 beta
0]
[0} Et avec les Web Apps
o] modifié sous Firefox 3,5.2 Windows 7
0] modifié sous Google Chrome Windows 7
o modifié sous FireFox 3.5.5 Mac OS5 X 10.6
a modifié sous Safari 4.0.4 Mac 05 X 10.6
.
2
3
[»

K oG T o Soson WL Ponaor e

Accueil Insertion Creation Transitions Animations Diaporama Révision Affichage Acrobat
* I“‘-\" 20 Voler Animation b Démarrer: Au clic * Réorganiser I'animation
) 3 > =
b '* 7 Déclencheur ~ & Durée: 1513 = A Déplacer antérieurement
Apergu Styles ptions  Ajouter une » .
- d'animation ~ d'effet - | animation = ‘%Pemtucammahon cj Délai: 0000 T Déplacer ultérieureme
Apercu Animations . Animation avancee Minutage

Pour changer I'ordonnancement de votre enregistrement audio, cliquez sur le bouton
volet animation, du groupe animation avancée de |I'onglet Animations.

:jVoletAnimnion v X
-f{ [P Lccture]

0. par vves Comin.. [ |
M osurmac266.. [T |
Ry Etavecks V... (=

Un Album g :Kiﬁﬁi? =

Wy, modfié sous Fi... =

Ry, modfié sous S... =

du Ton e ]

|10 soni D - |

avec Powerkoint 2010 beta le

Et avec les Web Apps:
modifié sous Firefox 3.5.2 Windows 7
modifié sous Google Chrome Windows 7
modifié sous FireFox 3.5.5 Mac OS X 10.6
modifié sous Safari 4.0.4 Mac OS X 10.6

'[ilw 000000 o
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Volet Animation v X

H |
[_Dédend'reur : sonl i l J

1
N ——

“3 Démarrer en cliquant

Démarrer avec le précédent b 0 : par Yves Corni... [
O Démarrer apres le précédent '~ 2, IM?_E&:“ o - =
Etave We...
Options d'effet...
MF‘) I : ¥ W modifié sous Fi... [
inutage...
0 ) W modifié sous G... =
Masquer la chronolegie avancée A, modié o -
modine sous Fl...
-
—— W modifié sous S... =
Les difféerentes animations du texte sont au niveau 0 ;

. . , . [Dedencheur :sonl ]
et le son son1 est au niveaul; il déemarre au clic. T s =1
Je voudrais qu’il démarre automatiquement avec le
precedent. . - . i I T
Je vais procéder maintenant modifier la chronologie —
en déplagant le son derriere la premiére phrase. (@) Réorgeriser [&

< W o e i |
Volet Animation v X -0

\ [SivoietAnmation

| O{}* par Yve]{Corni... []

i > soni [

A SsuriMac 2.66... [ |
\, Et avecles We...

k modifié sous Fi...

W, modifié sous G...

My, modifié sous Fi...

'& modifié sous S...

i

Un Album ph

du Tonn

avec Powerkoint 2010 beta

a
PERED

i}

(i

«

Cliquez pour ajouter des commentaires E +

Duspostive 1 de12 | Débt | 5 _Fangas France [Ease 2% O—0 oN% |

Le son est maintenant au niveau 0, comme le reste du texte de la diapositive.

Découper I'audio.

Bld9-0- T P - Microsoft | ouns | ESNSEIF="
m Accuell  Inseion  Créstion  Transdions  Animations  Disporsms  Révision  Affichage  Acobst  Format | Lecture | & @
e | Durée de fondu y r
* > 27 Dedut: Automatiquem. * | Boucle jusqu'a larmét
v Jil Apparition enfoncu: 0000 o
Lecture  Ajouter Deécolper o Volume " I I atticn, R "
Pzt Feuc M Disparition en fondu: 00,00 u asquer lors de I'affichage embobdiner aprés lecture
Apergu Signets Ldition Options sudio

®_|x “ | Volet Animation v x

-

(> sectre

[ — | |

m

)

B

4

5

5
£

#o

B~

=
-
e
=
-~

-

«
‘%
«
o
&
"

‘ Cliquez pour ajouter des commentaires

 Dispositive 20e12 | “Débit | < Frangais (France) [RlEn 7 %0 @ B3
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Sélectionnez le haut-parleur. Dans e, =B o
. . - = == 3
I'onglet Lecture cliquez sur I'outil 0
sonl Durée : 00:14,154

découper l'audio dans le groupe édition. 00:00,374
Vous obtenez une boite de dialogue avec §

un curseur de début vert et un curseur HE B
de fin rOUge' Heure de début

DR
Heure de fin

Déplacez un ou 2 des curseurs.
Ici le début commencera a 0,974 seconde.
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Insérer de la musique.

Dans PowerPoint 2010 vous avez le choix pour inclure des musiques dans votre
présentation:

e Insérer la musique dans la présentation; votre présentation occupera plus de
place mais pourra étre exécutée sur un autre ordinateur (sauf si des DRM |’en
empéche).

e Insérer un lien vers le fichier qui contient la musique; votre présentation sera
moins lourde, mais ne pourra pas étre exécutée sur un autre ordinateur, sauf a
transporter le fichier musical.

o Dans tous les cas respectez la |égislation sur les droits d’auteur pour toute
diffusion en dehors du cercle familial.

Insérer la musique dans la présentation.

(B]1 i 970 TSN oo vanion T Nacrosoh Bovp oot W ool ES |
m Accur Insertion Création Transitions Arimations Diaporams Reévision Affichage Acrobat (=] 0
f A Images aipart 1 o A LN A Ly 'S ot )
| — 4y 4 “ w Adl 1 :' | Y \éy)

& Capture o écran

Tableau  Image 3 Formes Smartast Graphigue t lone Endéte et WordAn . fquation Video Audeo
. & Awum photo v text de texte pled de page v .
Tableain Image 1tration Lien Texte Symboles Média
|m—— Rot’ o e ! - - -
i Ixl r
— p [ -
L - S—
’.:‘)' ‘ @ ‘ 7 OC \_ » Ordinateur » OPTIMA () » ~ [ 49 [l| Rechercherdans: opTiMA () P
& | ___ ___
i E —] Organiser v Nouveau dossier ==~ i @
Vidéo | Audio | x
i & - B Bureau & Nom Modifié le Type “
= i'f‘f"ace'"e"ts 1 rampe33 06/02/201017:09  Dossie
J Audioa mir du fichier... B Téléchargement: | rampe34 01/05/20101704  Dossie
: ; e | rampe3s 24/03/201019:21 e
Audio clipart... “‘48';"““&“”“ rampe36 24/03/2010 19:21
2 : ; DRI rampex 0 010 16:17
Enregistrer I'audio... -':‘ images save rampeOL2011 18/03/2010 06:40
. , . d N.|uf|que E save vcard apple mail 04/03/2010 09:59
Pour inserer une musique, B videos | td2010 1643
4 H Fs ( 2:34
allez dans l'onglet Insertion, T tests 2001 D5/03/20101234
2di di di s | word2010 26/10/2000 20:12
groupe media, audio, audio "'O":;‘_;‘; °‘: 4 word2010pres301009 26/10/2009 20:12
. s . .. :
depuis a partir du fichier. = ORTIMAE) [2) Tonnerre-Cols bleus 02/05/2010 16:40
> T »
Nom de fichier: Tonnerre-Cols bleus v {Fichiersaudio ']
Outils  ~ [ Insérer le l Annuler ]

‘,—7—‘ Insérer h
t————————— ) Lien vers un fichier
a |

Sélectionnez un fichier musical (ici la musique est en format mp3) et cliquez sur le
bouton Insérer.
NB : par le menu outils vous avez le choix entre Insérer et lien vers un fichier.

Nom de fichier: Tonnerre-Cols bleus v |Fichiers audio v}

Qutils Insérer !.v I Annuler l

[ Insérer

Lien vers un fichier
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Vol 9 0 = I e psonemane T Wcroroh Pomerbiod N [

m Accuell Insertion Création Transttions Animations Diaporams Révision Alfichage Acrooast Format lﬂgn [} 0

| v pv
’ N ’ > 4 Dusée defonde * _','l Dbt 1 Atomstiquem v Boude jusqu s Farrit
‘ il Aopantion en fondu 1 0000
| lectre  Ajouter Supprimer  Découper o Volume "] oy [ I'attich n !
Gn lomet: Ie st Ry “0 Dispantion en fondu: 0000 = y 1 Masquer lors de I'aftichage || Rembobiner apeés lective
l Apergu Signets Eation Options autio

Pour déclencher la musique allez dans I'onglet Lecture, groupe options audio, début et
choisissez le déclenchement:

» Automatique

» Au clic

» Exécution sur I'ensemble des diapositives.

Fichier Accueil insertion (‘:réaﬁon Transitions VAvmmations biaporama Revision Affichage Forma{ Lecture
} O W Duree;de;fondu \‘ [¥; Début: Au dlic BD Boucle jusqu'a l'arrét
< - ; = ol =
*ﬁ]ﬂ Apparition en fondu : 00,00 s ]Automatiquement
Lecture = Ajouter Supprimer | Découper Volume |
urfsignet te‘:’ignet I'audipo ¢f Disparition en fondu: 00,00 3 Y. O Masquer penf Au clic REEHE
Apercu Signets Edition | Exécution sur I'ensemble des,@aposiﬁves |
= [= Jiwd |
Ici choix de l'exécution sur I'ensemble des diapositives.
Insérer un lien sur le fichier musical dans la
présentation
|}
P Insérer un objet audic ) |
3 i I S—
' ) | » Ordinateur » OPTIMA (&) » v |49 || Rechercherdans: oPTIMA (E) P
= _— e — T S e T - =
Organiser v Nouveau dossier =~ [ @
B Bureau & Nom 5 Modifié le Type *
| Empl ts ré s
- T’f"'f’ R || rampe33 06/02/201017:09  Dossie
g e ctangenents . rampe34 01/05/2010 17:04 Dossie
wee | rampe3s 24/03/2010 19:21 Dossie
Ef:'g"“heq"es | rampe36 24/03/201019:21  Dossie| |
= tc
g : ocumen | rampext 02/04/20101617  Dossie
'3’ h;"a?es || save rampeOL 18/03/201006:40  Dossie
uflque E . save vcard apple mail 04/03/2010 09:59 Dossie|
B Vidéos | td2010 17/02/20101643  Dossie| ™
- i | tests 05/03/2010 12:34 Dossie
"é'{)"_'"ate‘:' - 1| word2010 26/10/20092042  Dossie
isquelocal (C) | i [ word2010pres301009 26/10/20092012  Dossie
= OPTIMA (E) || Tonnerre-Cols bleus 02/05/2010 16:40 Sonat +
= w || 4] m | »
Nom de fichier : :I'onnerre-Cols bleus i IFichiers audio vl
Outils  + [ Insérer H [ Annuler ]
(S — = Insérer —
R — Lien vers un f ier
al |
Nom de fichier: Tonnerre-Cols bleus v | Fichiers audio v

Qutils Insérer LYJ Annuler

—

Ici insertion d’un lien vers le fichier musical.
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Informations sur les présentations avec fichiers
musicaux.

Fichier Accueil Insertion Creation Transitions Animations Diaporama Revision Affichage

I Enregistrer 3 2
Informations sur Tonnerre-avec-musiquemp3

& Enregistrer sous .
E:\Tonnerre-avec-musiquemp3.pptx

[ Ouvrir
-
[’ Fermer o g
Optimiser la compatibilité du média
Avez-vous l'intention de remettre cette présentation sur un autre
ordinateur ? L'optimisation de la compatibilité des médias permet
d'améliorer votre expérience du produit.

1 fichier multimédia peut étre optimisé.

Optimiser la

Récent compatibilité

A propos de la compatibilité des médias

Nouveau
Huppmes G Taille et perfor du fichier multimédi
: & Gagnez de I'espace disque et améliorez les performances de lecture en

Enregistrer i compressant vos fichiers multimédias. La compression peut altérer la
et envoyer Compresser qualité du support.

) le média ¥ Les fichiers multimédias de cette présentation font 3,1 Mo.
Aide 1 fichier(s) multimédia(s) contient/contiennent des zones rognées.
3 Options Autres fagons d'améliorer les performances multimédias
Quitter

Propriétés v

Taille

Diapositives
Diapositives masquées
Titre

Balises

Catégories

Dates associées
Derniére modification
Cree

Derniére impression

5,99 Mo

12

0

Album photo

Aujourd’hui, 17:05
17/12/2009 22:43

Le menu informations de I'onglet fichiers indique qu’un fichier multimédia est utilisé par

la présentation.

Présentation avec fichiers multi-média.

®A9-0-

pp2010-01a - Microsoft PowerPoint

Accueil Insertion Création Transitions Animations Diaporama Révision Affichage
Iﬁ & lj |&= Disposition - A = JIF;
T T A o N
=l B B rétablir ]
Coller Nouvelle N G 7 § 8§ ahe AV~ Ay A
- diapasitive [ Section 4
Presse-papiers r= Diapositives Palice Paragraphe

Compléments

=] Y =
Formes Crganiser Styles
= = rapides = =

Dessin

== g

> @
%Rechercher
Jac Remplacer =

g Sélectionner =
Modification

| \!) Avertissement de sécurité  Les références aux objets multimédia externes ont été bloguées. Activer le contenu

Si votre présentation fait référence a des objets multimédias externes, vous aurez un
avertissement de sécurité. Cliquez sur le bouton activer le contenu pour invalider cette

alerte.

[ @‘ H9-dl= pp2010-01a - Microsoft PowerPoint
Fi*hier

g Enregistrer

Accueil Insertion Création Transitions Animations Diaporama Révision Affichage

Informations sur pp2010-01a

[ Enregistrer sous
Gihrampedd\pp2010-01a.ppte

5 Ouvrir

ﬁ Fermer R L
Avertissement de sécurité

@

Activer le
contenu ~

Le contenu actif pourrait contenir des virus et compromettre la

Informations
. sécurité, Le contenu suivant a été désactivé:

Fichiers multimédias externes

Récent - - - -
Vous devriez activer le contenu uniquement si vous approuvez le

centenu du fichier,

Nouveau Paramétres du Centre de gestion de la confidentialité
R En savair plus sur le contenu actif
Imprimer

Enregistrer Optimiser la compatibilité du média

et envoyer . . . =

Avez-vous l'intention de remettre cette présentation sur un autre

. ordinateur 7 L'optimisation de la compatibilité des médias permet
Aide Optimiser la d'améli ri i
(s L améliorer votre expérience du produit.
compatibilite 1 fichier multimédia peut étre optimisé,

|:_i Options .

A propes de la compatibilité des medias
a Quitter

Compléments

e

Propriétés ~

Taille

Diapaositives
Diapositives masquées
Titre

Balises

Catégories

Dates associées
Derniére modification
Créé

Derniére impression

43,1 Mo

53

1]

Diapaositive 1
Ajoutez un m...

Z un:

Hier, 18:37
18/12/2009 16:58

Jamais

Le menu informations de I'onglet fichier donne des informations sur la présence d’objets

multimédia externes.
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Taille des présentations.

S Tonnerre-avec-musique-lienMP3.ppsx 02/05/201017:31 Diaporama Micros... 2978 Ko
Tonnerre-avec-musique-lienMP3.pptx 02/05/201017:22 Présentation Micr... 2978 Ko
?:J Tonnerre-avec-musiquemp3.ppsx 02/05/2010 16:50 Diaporama Micros... 6138 Ko
Tonnerre-avec-musiquemp3.pptx 03/05/2010 14:11 Présentation Micr... 6138 Ko
?j Tonnerre-avec-musiqueMPoptim.ppsx 02/05/2010 18:03 Diaporama Micros... 5767 Ko
@_,a Tonnerre-avec-musiqueMPoptim.pptx 02/05/2010 18:00 Présentation Micr... 5767 Ko
|#| Tonnerre-Cols bleus.mp3 02/05/2010 16:40 Son au format MP3 3160 Ko
() Tonnerre-sans-musique.pptx 02/05/2010 16:55 Présentation Micr... 2961 Ko

La taille des fichiers PowerPoint dépendra de l'incorporation ou non et la musique et du
type de musique (.wav, .mp3, .aiff, etc.).

Exécution des présentations sur un Macintosh.

Il n'y a pas de « PowerPoint viewer » pour le Macintosh; créez plutét un fichier vidéo en
format .wmv.
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Dessiner avec PowerPoint 2010.

-
g Accuel Insertion Création D R Ll Agredat o
\

- A Uy @ owpostion - S AT W == e ve P Rechercher
= 2 = D retadin i @ ‘é‘ ¥ o s
COoltt g | o ogggen: (O F SN A EETIEIN p o - @+ | by Siteaiennes -
Presie.papiers . Draposanes . Paragraphe .| Fotmes récemment wifisies ' -
= @\ Z\JooALLDO0
{ > &

Lignes
INNALLL T LRAG S

a3 Rectangles
RECIODaCO000

~ S e 3 - | Fotmes de base
> 80 ADDLOC0DOS
E MG)GOODP&VOOB@
: won " @ 1%%???@0\@« D™

| Formes d'équation

N s | Oroanigrammes
Y .‘CIOOUDUUODOCJU

00ONBB I 6 AVAED

Onglet outils images \O B @0
Et0ies et bannidres

T ——— ) ¢ 4 4 330000 8 8
Z T oot 62 o> QU@M
T T F 1 P [easadani

r— "”““"'Ooopofncuanq P
o oL@

1 Boutons & action
HEEHREEEDNEREO

| Attwel | Wveion  Odation T o [ o

e i0 Ovpesition * B AN W IS Rl lm LLP @é / M Recheroner
—l Reétabli 23 Reoplater *
ater MNouvele h AY - lonm Ov.mm' Stpte ‘ o 8,
7 Gapositwe + 1 Section = O £E QS han | A EZaIN N » rapides ~ = ® Stectionner *
Presse-pagiers 1. Diapositives Folce . Paragraphe - Dessin . Moddication

Allez dans I'onglet Accueil, groupe dessin et cliquez sur formes.

i = ) & - 34 Recherch o

@ 'j * | 23 Remplace h |

lFo les| Organiser Styles ‘

i . M rapides = = L% Selection  Tracez la fléche.

BANRTCOATLE0C | pC—

% N ik |

ks TN et Onglet I

e N LT RN R s oo s contextue

— e . images

Choisissez une forme. T
Ici je choisis une fleche. La fleche est tracée; les extrémités se

terminent par une boule pour permettre des
opérations d’étirage ou d’orientation. Ces
boules disparaitront.
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N \boé £ svwtitr 1a focme - | 3’ o T eobste e |
ALLD O G - Bllzone deteste & - | Bameaser - B} ceper
a3N\{ T &= B By voser Sieman S Rotatiea

Qrganiser

- I . Onglet
CritaRin A smuNE v 3 - contextuel

e

B\\OeO - %& @ Sy remplissage de torme - @ Rechercher
?V‘ ~.“ _, \‘.b R %

;A L /1\.: =R i'_i T @kontour !ﬂ'les'] - 23 Remplacer

% B { } *,", - rapides v Couleurs du théme

Dessin H EEEEEEN

Couleurs standard

honage — Sans contour

R g TR 3 mpaedl cor @ Autres couleurs de contour...
B gy | R Oromeer e e O 1ot e o fovme » '
< imi= Epaisseur ’
= Tigets 4

Fléches

o
ot
Bl s ‘AN % EeE B @ % eam-.—. Onglet
: g: G/ F N aM A A EEEEE g femn v gomewnee contextuel

. . tarme - =
- , , o . images

=ourartet s

La fleche est en place; vous pouvez lui donner, éventuellement, une animation.
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= — - y n
5] W D 1 STBBIE o Pcmes P - v
L g
m derun “ -t Treniticn Arvmat sporans  RINITER . Aficrage  Aus 7]
pem by ) / - = Y .
| Wil - Wiy ™ B @ A 48 @ @ T & 4
et doten * pach - 4 Laste pond dn page e dupatee
" . ’ Tearmes st rmmenl utbuey J
2 LY g "4 . . . ® Yokt Anemation v .
. - : jouter un titre e L
- Lgner
Eranghes
— - orrees de Dase
! 0
| IO N1
N ————]
] 1w nes phoctws
1
n - Tormes ¢ equabion
agaregeameres
»
1< by (tcdes ot arnnives
; D4 AGRTOe ®
» —— Bude ot wgentes -
W :
s
| J Boatens & st
2l |« Ciquez pou O] L ¢ ® i)
Duapoitive 22 de 9 | DIBe | D BEUT 0 * ;3

[ R R R R BBBBEEESDESS————

L'outil forme est accessible aussi depuis I'onglet Insertion, outil forme.

Vous pouvez utiliser une des formes récemment utilisée, ou des lignes, des rectangles,
des formes de base, des fleches pleines, des formes d’équation, des organigrammes, des
étoiles et des banniéres, des bulles et des |égendes et des boutons d’action.

Les boutons actions.

Dans le chapitre actions )
nous avons découvert l!mA g
comment mettre un lien w9 | o e
vers une autre diapositive

7, 4 H -
d’une présentation ou vers : ST

une autre présentation.

Vous pouvez effectuer les s
mémes opérations depuis
les boutons actions, en y
ajoutant, un bouton.

%o
h
.1

« Généralités sur PointPoint 2010. « / ST
« Aspect général de PowerPoint o
« Création d'une présentation.

|

Faéches pleines

Etoiles et bannidves
Bulles et Hgendes

Boutons d'action

Boutons d action

@I@Dj

Dans votre diapositive, tracez le bouton.

£

Pour ajouter un bouton d’action,
allez dans l'onglet accueil,
cliquez sur le bouton formes et
choisissez un bouton d’action.
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2010. !
Jint

n.

Dans votre diapositive, tracez le
bouton.

Le bouton que j‘ai choisi c’est le
bouton diapositive suivante.

Dans la boite de dialogue
parametres des actions, cliquez sur
Ok ou choisissez une autre action
dans le menu déroulant créer un lien
hypertexte vers:

’i’.alanvé{is dsacﬁons

Cliquer avecla souris | painter avec la souris

Action suite & un dic

() Aucune
@ Créer un lien hypertexte vers :

Action OLE :

|:| Activer un son @
[Aucun son]

Animer le dic

Cliquer avec la souris | Painter avec la souris

T
Parameétres des actions

Cliguer avec la souris | painter avec la souris

Action suite & un dic

() Aucune
(@) Créer un lien hypertexte vers :
Diapositive suivante Iz‘
() Exécuter le programme : "
| | Barcourir...

Exécuter la macro :

Action OLE :

|:| Activer un son :
[Aucun son]

Animer le dic

oq:}_ﬂj[ Anrler

Action suite 3 un dic

) Aucune

@ Créer un lien hypertexte vers :

1 Exécuter le programme :
| Parcourir...

Exécuter la macra

Action OLE ;

[ Activer un son
[Aucun son]

Animer le dic

[ DK%_][ Annuler

Ici sur la deuxieme phrase j‘ai choisi un

lien vers une diapositive.

Lien hypertexte vers une diapositive

Diapositiye sunvante . @ ? Titre de la diapositive :
Dernigre diapositive affichée |;| = 3. Généralités sur PowerPoint 2010 -
Arreter le diaporama 4, Clest quoi PowerPoint?
T [ 5. Le ruban =
E| 6. Aspect général de PowerPoint 2010 3 ‘ —_—
— = 7. Le ruban de PowerPoint 2010 ol
Auhe preseniahon PowerPoint.. |L| 8. Diapositive 8

9, L'onglet Fichiers

10. L'onglet accueil.

11. L'onglet insertion.

12. L'onglet création. ¥

Le lien est vers la diapositive 6.

» Généralités sur PointPoint 2010. .

|
‘ » Création d’une présentation. -

| * Aspect général de PowerPoint

Voila les 3 boutons.
Vous pouvez personnaliser chaque bouton
avec un style rapide.

PP2010-02001 - Microsy

oft PowerPoint

" Constantia (Corp:* 18 - AT A" @)

G 7 § 8 sheM-A- A~

EEEEm u p o Orgaases I
=) . > :
_ TLLLL
* Généralités sur Poin’ 808

« Aspect général de P(@ @ @ ‘i‘ i‘ & &

» Création d'une prése

a.

Butres themes de remplissage
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« Généralités sur PowerPoint ZOIO.E

* Aspect général de PowerPoint .

P
|
|
|
|
|
|
|
I
|
|
1
|
|
|
|

» Création d’une présentation. -

Modifier un lien.

Pldw-0ls pP010-02001 - Microsoft PowerPoint
Accuell  Insetion  Crésbon  Tramaiti<s — il Mwitlon  Affichage  Acrobat Format
’? 'TT : ;:::I K 7| Ure les narrations &1 Utiliser fa rés
A partir de la & Options de colage

A partic
du debst dapoiitive actuelle ok

Wi A

; ‘ rectifié le nom écorché de
P P R O R e CGegecuRRer 0 e PowerPoint.

Ici javais choisi le
bouton aller au début de
la présentation (la petite

| maison dans la
¥ diapositive); je vais
changer le lien pour aller
—— Woaier e en hype{ e sur la deuxieme
‘ diapositive, c’est-a-dire
——— e — la diapositive du plan
) Er—— Encegigtrer en tant qu'image s
‘ : ‘ $ Lv.mm ne presentation.
R prii——- icre diapositive.
Lien hypertexte vers une diapositive | @ |[e23s| | ciquer avecla souris [pointer avecla souris
Titre de la diapositive : Action suite & un dic
1, Diapositive 1 » ) Aucune
2.Plan l“ @ Créer un lien hypertexte vers :
3. Généralités sur PowerPoint 2010 = 1 ’_W e =
4, C'est quoi PowerPoint? ‘— E "iul
5. Le ruban L () Exécuter le programme :
6. Aspect général de PowerPoint 2010 t:‘:;::_' | | MRz |
7. Le ruban de PowerPoint 2010 Aol ; =
3. Diaposiﬁve a8 Exécuter la macro :
9. L'onglet Fichiers | =
10. L'onglet accueil. , Action OILE
| -]
D Activer un son :
[-If.s.ucun son] : ]
[7] Animer le dic
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Les graphiques.

B9~
A -
Dans PowerPoint 2010 vous pouvez ]
insérer une grande variété de
graphiques. »
Pour insérer un graphique, allez dans N
I'onglet insertion, groupe illustrations ==
et cliquez sur le bouton graphique.
BiE9-0is i
12 Accueil Insertion Création Transitions Animations Diaporama
= aall Ba o | M b | ﬁﬂ h .
Tableau Image Images Capture Album = Formes SmartArt Graphique
v dipart d'écran~ photo v . 4
Tableaux Images Tllustrations Liens Lk
DERETE |
Pd9-0is
[ #iouer |
i ] Cliquez pour ajouter un titre
Cliquez pour ajouter du texte
(]
des commentaires
TEI
| rahie | .
2 - - \ 1}
> 6 § A A A-Emamom 3
b Inabrer un graphique (*%%)
)] I‘ n J“ j“ 0 “k‘
& ‘ | A L 1 |
3 B A “A A np
v - 4 v & >
2 e e e e
CERIEE . cCliquez p uter des commentaires

Gérer s podcies

“n

Cliquez pour ajouter des commentaires

A oo Vous avez aussi acces a la

s fonction graphique depuis
I'icone graphique de certaines
diapositives (dépend de la
disposition de la diapositive).

“n i

Choisissez un modeéle de graphique; ici j'ai choisi un graphique secteurs (que l'on appelle

aussi camembert).
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Bl 9~ s SR AR | 5 Graphique dans Microseht PowerPeint - ML . 2 ‘
m Ace | b N 7 ] M;.v.: Insert Mise (| Foom | Donn | Révisl | Atfun Ax:u .IO 3 ‘ POWEI’POint Iance
- = % A 2 HRT . -
8| L% ) - ()] LB LR (B L g g, I'application Excel
0 PO ST o0 A | AR ' e avec un modéle de
2 ix | y e . - AS - 5 hd | I V]
w- . * @z pour ajouter un titre A e c o C 5 tableau, que vous
il —— = ||l pouvez modifier; les
L 2 lertrim. 8.2 . .
o Ventes 3 2etim 32 applications
a | gy 11 PowerPoint et Excel
- 3 sont cote-a-cote.
2zl | 8 Pour redimensionner |3 plage de données du graphigue, falt
2¢] - | 3
— 10
B;'_‘ 1
i 12
S 13
@ | 14
—— 15
i | 16
= ——
s | 19
n | 20
as .|z
329 2 |l22
s} oz
s s 2 2 I
MTH L Cliquez pour ajouter des commentaires o| | RS sni reuty %5 M4 S 0
Diagetitive 32 de 34 | “Débit BB0Y T 65% (= + Pét
B BB --e L WREEsE

A" B R R Geaphoquae dans Microsolt PowerPomt - Microsolt Excel
_ Acsetl | Saiertees  Maeenpape  Foimdes  Donndes  Réwsion  Affichage Aprés avoir modifié les données (j’ai
T4 A e AN Tl 5:;"“"' * - supprimé les décimales), j'agrandis la
da- oo | n . .
- H-A- EEE E®E Y uﬁfih fenétre d’Excel qui est maintenant la
E Palice = . Aignement . Nombee . Seule affIChée.
£ | ventes

’—i‘.iici == D == Eii e 767
2 lertnim, 82
3 2etrim. 32
4 3etrim, 14
5 4detrim, 12
6
7
8 Pour redimensionner |a plage de données du graphique, faites glisser le coll
3

Prét |

oRe . o

En cliquant sur le logo de PowerPoint dans la barre de taches je vais mettre I'application
PowerPoint au premier plan.

N iz iz @ [ (W R

@B 9. 0 |s  PpNI0-0200 - Microssht PowerPoint

Gt T Ani | D | Rev

| Dans les styles rapides vous
| pouvez modifier le style de
votre graphique.

4

|
|
32 2 :
z
= | P —— ” > :
W\ Cliquez pour ajouter des commentaires e = =
5
Diapostive 32 de 34 Désat HEBWUT 5% - O | 14 O s >*|
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#d9 = 2 Bl -

| Ficnier [ERIIRT > @ Worm =

iln ‘J viﬁ =

x — < - oz E

w2+ @z pour ajéuter un titre oo

19/ — = o

20 = =

27 =

29 2[R

2 z Vous pouvez aussi modifier la disposition
s [ 3 en cliquant sur le bouton disposition
4 El Cliquez pour ajoute;deyzs fomj}entaires & ra pld e.

Diapositive 32 de 34 | "Débit Bl22 6 T 65% (= +) (3

Modification de type de graphique.

Le graphique que nous venons de créer B el e e e
précédemment est modifiable. “;W‘ s | B s
| L iy o)

Cliquez sur le bouton modifier le type de
graphique. id

Modifier le type
de graphique | co

Modifier le type de graphique

@9-
) :n,:.v-cw *

d b L4

| (=% B8] ol 0®] 93] 53] -

I al ‘ ol A | bal 1la A | |[AA } - = *lez pour ajouter un titre
Bl | A AAl ‘ -
/8 || AA | AA YN %

Courbes P51
LA || ‘ ;.f.-sJ J 5] e !
[El=EEEEh
Secteurs 3
Gérer les modéles... Définir comme graphique par défaut ‘-L\\OK Annuler : =
Ici je choisis un autre modéle de graphique
a secteurs.
.
[ ricnier I8 ‘ b A wie 'la @ | M e _ 4
» , ag . R e I A

w- | * 8z pour ajo '
o - - O o o o aob o s

B - e ab ab ob ob o o
: - - - - - =
i D T aob ab o o o aO€OF
: = e (L (L L L L
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pp2010-02001 - Micro

o Anl| O | Rév A Acr

s0ft PowesPosnt e ® =
eat] Dispo | Mie ] & @
™

%

u-- - @z pour ajouter un t;tre
I'-\

L B
H | J‘J[‘

I

Ventes

“n <

bx‘
»
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J’ai écarté les différents secteurs.

Modifier le type de graphique (2ieme).

Modifier le type de graphique @ =
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Maintenant je vais choisir un graphique a
barres.
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Changement de disposition rapide du graphique.
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Je choisis une autre disposition.
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Modifier les données du graphique.

[ e 0O PRNL0-02001 « Microsoht PowerPoint o @ n
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. . = % * @' = = = = B |
le type ln Adtuslhiser . Beoulan |
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Tyee _Donnses > Diipoutsser... Stytes du greptuey Mode ||

Vous pouvez modifier les données en cliquant sur le bouton modifier les données du

groupe données de |'onglet outils graphiques
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Je modifie les données dans le tableau Excel.
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Jai mod/f/e aussi le type de graphique.
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Les gra

phiques SmartArt.

«Un graphique SmartArt est une représentation graphique de vos informations et idées.
Vous pouvez créer un graphique SmartArt en choisissant une disposition parmi celles,
nombreuses, qui vous sont proposées dans le but de faire passer votre message avec
rapidité, simplicité et efficacité.» Extrait de I'aide en ligne de PowerPoint 2010.
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Illustrations, bouton SmartArt.
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Hiérarchie

Permet de représenter les relations
hérarchiques qui progressent de haut en
bas.

m

Je choisis un SmartArt
hiérarchique.
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Vous pouvez choisir un style rapide pour
chaque case de I'organigramme.

. Cliquez pour ajouter des commentaires
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Quelques graphiques SmartArt.
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composants, Utikisation optmale avec du
texte Niveau 1 uniquement.
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H Image = || Permet de représenter les relations
hiérar chiques qui progressent
horizontalement. Adapté aux arbres de
déosion.
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Les Aventuriers du Bout du Monde la revue des clubs Microcam - page 35



) Tous
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Cycle continu

Permet de représenter une séquence [
continue de phases, de taches, ou |
dévénements dans un flux draulaire, Meten |
évidence la relation entre tous les
composants, Utiisation optmale avec du
texte Niveau 1 uniquement.
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Hiérarchie horizontale
|| Permet de représenter les relations

hiérarchiques qui progressent
horizontalement. Adapté aux arbres de
déosion.

| Permet de représenter des groupes

Liste d'images continue
dinformations interconnactées. Les formes
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images.
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W >

T TS )|

—_—— -
) Tous LI —— E }

8 Liste L -

92 Processus . I [ 0
TN i o [

s 0N — =

sin Hérarchie : ‘ =
-
& Relation L, — g.& FF- —
—_— - —
@ mMatrice >
/ F o

mn

3 Pyramide e L
i i F= ﬁ O‘: P 4 Cercles - Images alternées
‘L.J Image o Afficher un ensemble dimages avec du
texte, Le texte correspondant apparait dans
g = les cerdes centraux, les images étant
.li ] || alternées a gauche et a droite.
e BEEE = %

Eld9-0i Pp2010-02001 - Microsoft PowesPoint
; Acued  Insedion  Créstion  Tamsiions  Ammations  Dispoams  Révsion  AMmchge  Acrseat

) Meeerune forme < &

Meurs conespondinc pout e documet < By 2

[ Vot Teste 2
7 T .
= x
»
Tapez votre texte il

. il

¥
-

- n o romaine
n l

2
n‘— - :
3 :, W1 Cliquez pour ajouter des commentaires &
Duaposive 4 0635, | DO | B Franas Faece) | HEe? sxC OF%]

Les Aventuriers du Bout du Monde la revue des clubs Microcam - page 37



Rampe de Lancement numéro 34.2 volume 2 — mai 2010 — page 38



SmartArt.

Transformer une liste a puces en graphique

Pld9-o~i= pp2010-02001 - Microsoft PowesPoint
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La plupart des listes dans une presentatlon PowerPoint sont des listes a puces.
Vous pouvez transformer vos listes en graphique SmartArt.
Sélectionnez votre texte, un clic droit, convertir en graphique SmartArt.
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La liste a puces sera transformée en liste a chevrons.

Vous pourrez agrémenter cette liste SmartArt avec des animations.
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Partager.

Votre présentation terminée, il vous reste a distribuer aux participants de votre
conférence et aux absents, un support.
Avec PowerPoint 2010, les modes de distribution des présentations sont variés.

Avec PowerPoint 2010 vous pouvez:

% Envoyer votre présentation par le courrier électronique.
% Enregistrer la présentation sur votre SkyDrive (enregistrer dans le site Web) ou le
SharePoint de votre organisation; la présentation pourra étre visualisée sur
Internet grace aux Web Apps (Web applications).
Diffuser en direct (ou plut6t en différé) votre présentation sur Internet.
Créer un document PDF ou XPS.
Créer une vidéo en format .wmv.
Créer un document Word depuis la présentation PowerPoint.
Vous pourrez aussi imprimer vos diapositives.
Créer un CD-ROM (package CD-Rom) pour exécuter votre diaporama qui
comporte des liens externes (musique en particulier).

7
0.0

X3

8

X3

8

X3

8

7
0.0

X3

8

-01a - Microsoft PowerPoir

Accueil Insertion Création Transitions Animations Diaporama Révision Affichage

-a

l&dl Enregistrer

Enregistrer et envoyer Envoyer a I'aide de la messagerie
B gistrer sous
J s £ ‘ Joindre une copie de cette présentation 8 un message électronique
2 Ouvri 5|  Envoyer a l'aide de la messagerie < P P 9 9
I Ouvrir ~ T ‘ﬂ: 3 Tout le monde regoit des copies distinctes de cette présentation
ﬁ Fermer ST Les modifications et les commentaires doivent étre incorporés manuellement
= X Envoyer en tant que
Enregistrer dans le site Web Lo
piéce jointe

Informations
Récent [0’ | Enregistrer dans SharePoint Créer un message électronique contenant un lien vers cette présentation
Tout le monde travaille sur la méme copie de la présentation
Nouveau ﬁ Diffuser le diaporama Tout le monde voit toujours les derniéres modifications
N'augmente pas la taille du courrier électronique

Imprimer = s —— /A La présentation doit étre enregistrée dans un emplacement partagé
LT Publier les diapositives

Enregistrer

Joindre une copie PDF de cette présentation 3 un message électronique

Types de fichiers @ Le document présente le méme aspect sur la plupart des ordinateurs
— Conserve les polices, la mise en forme et les images
‘ﬂ Modifier le type de fichier Envoyer;[v;Ftant e Le contenu ne peut pas étre modifié facilement
[ options
3 Quitter “Q Créer un document PDF/XPS o 3 5 A ;
5 oindre une copie XPS de cette présentation a un message électronique
. @xp; Le document présente le méme aspect sur la plupart des ordinateurs
Lg},v, Créer une vidéo Conserve les polices, la mise en forme et les images

Envoyerxegstant = Le contenu ne peut pas étre modifié facilement

& &  Package de présentation pour
4 CD-ROM

Envoyer en tant que télécopie Internet
.—5 Grisrdes dveirments @ Envoyez une télécopie sans télécopieur

Nécessite un fournisseur de service de télécopie
Envoyer en tant que

télécopie Internet

14:58
02/05/2010
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Diffuser un diaporama.

[0 i ) 0-01a - Micr 'owerPoil
m Accueil  Insetion  Création  Transitions  Animations  Diaporama  Révision Affichage

| Enregistrer

Enregistrer et envoyer Diffuser le diaporama

&L Enregistrer sous
i
&5 ouvrir =1}

[ Fermer

Envoyer  laide de la messagerie Alicune eohiguistion esuice

0 Enregistrer dans le site Web
Informations

et i) Envegistrer dans SharePoint —
=T ] s
J
Nouveau ’ ﬁ Diffuser le diaporama < zi‘;ﬁe’"}g
Imprimer
g == publier les diapositives

Enregistrer ==
et envoyer Types de fichiers

Diffuser le diaporama

-

Diffuser le diaporama sur des visionneuses distantes qui peuvent |'afficher
dans un navigateur Web.

Service de diffusion

Service PowerPoint Diffusion

Le service PowerPoint Diffusion est un service public destiné aux utilisateurs de
PowerPoint 2010. Toutes les personnes qui recoivent un lien vers la diffusion
peuvent la voir. Vous aurez besoin d'une Windows Live ID.

Plus d'informations

En diquant sur « Démarrer la diffusion », vous acceptez les conditions suivantes :
Contrat de service

[ Modifier le senvice de diffusion | [ Démarrer ia diffusion | [ annuter | |}

(L
S

Cliquez sur démarrer la diffusion.

Diffuser le diaporama

Diffuser le diaporama

Partagez ce lien avec des visionneuses a distance avant de démarrer le
diaporama.

http://col-pptbroadcast.officeapps.live.com/PowerPointBroadcast.aspx?pptbid=
65749dca-cbaf-45fd-bab8-ag8déefddfead

% Copierlelien

=3 Envoyer dans un message électronique...

Démarrer le diaporama

AloFormat g Ajouter des photos

- Papierdlettres © Calbric 12- G I

clestici:

Diffuser le diaporama sur des visionneuses distantes qui peuvent I'afficher dans un navigateur Web.

PowerPoint crée un lien pour partager avec d'autres personnes
Toute personne cliquant sur ce lien peut regarder le diaporama au cours de la diffusion

PowerPoint 2010
permet de diffuser sur
Internet un diaporama.
Pour diffuser un
diaporama allez dans
I'onglet fichier, partager
le diaporama et cliquez
sur le bouton diffuser le
diaporama.

Diffuser le diaporama

Diffuser le diaporama

Connexion a Service de diffusion de PowerPoint

Connexion au service...

Pour bénéficier de ce service, il faut un
Windows Live-ID. Donnez votre live-id et le
mot de passe associé.

Sécurité de Windows

S

Connexion a powerpoint.officeapps.live.com
Entrez vos informations d'identification Windows Live ID

———) ]yves.comil@free.fr |
M [eesssss |

Mémoriser ces informations

[ Amier |

http://col-pptbroadcast.officeapps.live.com/PowerPointBroadcast.aspx?pptbid=
65749dca-chaf-45fd-bab8-add6efdsfead

53 gpi'er‘

PowerPoint 2010 se connecte au service et
donne une adresse, a copier ou a envoyer
dans un message électronique.

Ici je sélectionne I'adresse, un clic droit,
copier.

Diffuser le diaporama

S —

Erreur lors du démarrage de la diffusion

Impossible de télécharger votre présentation vers ce service. Réessayez
ultérieurement.

Il est possible que le service de diffusion
ne fonctionne pas ; ce qui était le cas le
2/5/2010.

Et j'insére cette adresse dans un message pour mon invité (ou a mes invités).

> NB : Les captures d’écrans qui suivent ont été réalisées avec la version béta.
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Visionnage sur un ordinateur distant.

Le 11 janvier 2010 j'avais T
invité un correspondant a
visionner le diaporama de
ma présentation Microsoft
PowerPoint 2010, j'avais
envoyé le lien fourni par le
service de diffusion dans un
message.

Mon correspondant avait (et
a toujours) un Mac et il a
copié l'adresse recue dans
son logiciel Entourage 2008.

Booneeae
it 2

Mon correspondant avait collé I'adresse
dans son navigateur (ici Firefox 3.5.7).

(O] T g2t 4364 T Wetosoh Pamedowd T —— T )

sur le PC qui hébergeait la présentation.

Attention: c’est le PC qui a PowerPoint
COmmunautes =NUMeriques.net = 2010 qui pl/Ote la vitesse de déroulement
du diaporama. L’ordinateur distant doit se
connecter a la présentation avant le
démarrage (sinon il prend le « train en
marche ») du diaporama sur le PC

A la découverte de PowerPoint 2010. hébergeant la présentation sous
PowerPoint 2010.

Initiation et perfectionnement
a l'utilisation de la micro-informatique.

Communautés Numériques
“ Kinformatique  a portée du Grand Priblic - 5588

‘/73:5" ©Yves Roger Cornil

i www.communautes-numeriques.net ﬂ%
WICROCAMO6

Le chargement démarre sur le Mac distant
qui utilise le navigateur Firefox 3.5.7.

Il n’est pas nécessaire que l'ordinateur
distant (Mac ou PC) ait PowerPoint.

Diffusion Microsoft PowerPoint 2010 (Béta)
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B Firefox Fichier Edition  AMchage Hutorgee Mirgue-pages  Outils  Fendun  Alse "

¢ @ Bhtmces GF 9N ben 1ljesy 2049 Yves Comil Q
[P 4 =< —e

Communauis Numériques
Rocsathque b b portée di Grisd

Initiation et perfectionnement
a l'utilisation de la micro-informatique.

A la découverte de PowerPoint 2010.

Présentation créde le 28/12/2010 et basée sur 13 version béta

©Yves Roger Comil
www.communautes-numeriques.net

C'est quoi PowerPoint? "

» PowerPoint est un logiciel de présentation
assistée par ordinateur (PréAO).

« Il est édité par Microsoft.
* PowerPoint fait partie de la suite Office.
» Office 2008 pour le Macintosh.
« Office 2007 pour Windows.

C'est quoi PowerPoint?

« PowerPoint est un logiclel de présentation
assistée par ordinateur (PréAd)

« 11 est édité par Microsoft

« PowerPoint fait partie de 1a suite Office.

« OMce 2008 pour e Macontosh

« Office 2007 pour Windows.

A droite le diaporama sur le PC; a gauche le diaporama sur le Mac.

Fin de la diffusion.

RS
()
.. — 8|
= 5
13| I—— -
| L'onglet transitions. e
e ——
i | pawrs — —- s
) ’
W e @
—
W= - s 4 & F Il
|
e > ° a I\
3 wmgm
{
i
o p— = =
| | :
‘ — = .| Longlet transitions contient: =
- R - Jn 7 0% + _J—‘

Vous diffusez cette présentation et ne pouvez pas y apporter des modifications.

Fin de la diffusion
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Le gestionnaire du PC qui pilote le diaporama peut mettre fin a la diffusion du diaporama.
Pour arréter la diffusion du diaporama, cliquez sur le bouton fin de la diffusion.

B Firefos  Ficher  fdmion  Afchage  Mistorgue  Mague-pages  Owils  Fendire  Ade " ' @ Bhbaes G AN bn Loy 2153 Yves Comil QO
ann DM M vl Power st i—_ .

el B MAE (1601 -29EhrLade 201 Shceapot bue Cam Powe Pes b amall MG B~ k] 1403 0-( A LE- atd- sbckatdbiend o

. frome Moy

B,

L'ordinateur distant (ici le Mac de notre correspondant) est avisé de la fin de la diffusion.

EAI IS 52
e o - e

Une partie a trois.

.

L'onglet Fichiers e e
L'onglet Fichiers o
k A : eSS .r —— - I ’"_ - E .
: - . » - "
_ » - :-«p Towwy Dty -

o) hbente < b s e | DY et | D Oaparte ¢ ) Ve ¢ ¢
I St s 3 P e bt ¢

[T %-0 - ey

Do y S i Longlet Fichiers p—

N
.

Plusieurs ordinateurs peuvent visualiser simultanément le diaporama; il suffit d’avoir
I'adresse de diffusion.

A gauche le «PC-PowerPoint 2010»; a droite en avant-plan un PC sous Internet Explorer
8 et en arriere-plan un PC sous Firefox visionnent, a distance, le diaporama.

Ne manquez les vidéos sur le site
dédié a PowerPoint 2010.

http://web.mac.com/ycornil/PP2010/
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Créer un package pour CD-ROM.

Tonnerre-avec-musique-lienMP3.ppsx - Microsoft PowerPoint

Accueil Insertion Création Transitions Animations Diaporama Révision Affichage

|l Enregistrer % : >
Informations sur Tonnerre-avec-musique-lienMP3

Enregistrer sous ) )
E\Tonnerre-avec-musique-lienMP3.ppsx

[ Ouvrir

P

[4' Fermer gt g
‘ Optimiser la compatibilité du média
Infor o '_’-,’3 Avez-vous l'intention de remettre cette présentation sur un autre
m = ordinateur ? L'optimisation de la compatibilité des médias permet
d'améliorer votre expérience du produit.

Récent 1 fichier multimédia est lié. Incorporez-le afin de |'optimiser a des fins
de compatibilité,
Nouveau Afficher les liens
A propos de la compatibilité des médias
Imprimer

J'ai créé une présentation avec une musique liée a I'ceuvre. Si je communique le
diaporama il faudra que je joigne la musique pour que mon correspondant puisse écouter
le morceau (ou les) qui accompagne la présentation.

f %) " —— 2 7]
Monmrﬁwiquue—ﬁm ¥ "Microsoft PowerPoint |F=nrar |
J
Accueil Insertion Création Transitions Animations Diaporama Révision Affichage A e

Il Enregistrer R i
Enregistrer et envoyer Package de présentation pour CD-ROM
&l Enregistrer sous 5 3 3
Créez un package permettant de lire la présentation sur la plupart des ordinateurs.

23 ouvrir @€ s Envoyer 3 I'side de la messagerie
i Ce package inclut :
= 0 Enregistrer dans le site Web des éléments liés ou incorporés, tels que des vidéos, des sons et des polices
Informations tous les autres fichiers ajoutés au package
. Visionneuse Microsoft PowerPoint pour lire cette présentation
g .
< n E strer dans SharePoint
Récent m nregistrer dans SharePoin
&
N Diffuser le d b <
ouveau iffuser le diaporama 2
_lo £ Packagéour
s e CD-ROM
imprimer
P j_;I.J Publier les diapositives

(i

Types de fichiers

Aide =

! & Modifier le type de fichier
1] Options -
B3 Quitter Q Créer un document PDF/XPS

@5 Créerunevidéo

{ 5- q Package de présentation pour J
| ¥ _/ CD-ROM ‘
!‘-j Créer des documents

1411
03/05/2010

FR 4 [me 57 i)

Pour cela je vais aller dans le menu enregistrer et envoyer de I'onglet fichier, puis
package de présentation pour CD-Rom.

Le package pour CD-Rom contiendra :

e Des éléments liés ou incorporés, tels que des vidéos, des sons et des polices ;
e Tous les autres fichiers ajoutés au package.
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Nous avons vu dans le chapitre musique qu’il
était possible de lier un fichier musical;
cependant si la présentation doit étre exécutée
sur un autre ordinateur, il faut transporter le ou

4 .) Copiez un jeu de présentations dans un dossier sur votre ordinateur ou
&g sur un CDROM.

Nommez le CD-ROM : | gDpresantation

les fichiers multimédia (musique et vidéo). Extoei e Gghes
Pour cela créez une présentation du package = S e e Bouter...
pour CD-ROM. = Supprimer
» Allez dans le menu partager de l'onglet
fichiers, présentation du package pour [ optons... |

CD-ROM, package pour CD-ROM.

» Donnez un nom pour le CD-ROM ; si
vous voulez créer un dossier au lieu du
CD Rom, cliquez sur copier dans un
dossier.

B 2 52dl” [ (2] choisir un réperto -
5 : oisir un répertoire
Copier dans un dossier L_Jg i
- @’Oi_ » Ordinateur » OPTIMA (E) »
t':opier les fichiers dans un nouveau dossier dont vous spécifiez le nom et T
l'emplacement. - - -
: . : %l Emplacements ¢ 4 Nom Modifié le Type
N ier : | CDPresentation Téléch 3 =
_Om dU doss Y L - N Telechargement 1. rampe33 06/02/2010 17:09 Dossie
Emplacement: | C:\Users\yvesw7Fusi\Documents| | m R—— Ji rampe3 OL05/20101704  Dossie
3 L v [ Bo o = 1. rampe35 24/03/201019:21 Dossie
- ; : P e 3 Documents . ’
Ouvrir le dossier une fois l'opération terminée I images Ji rampe36 24/03/201019:21  Dossie—|
:I‘) s | ramped 02/04/2010 16:17 Dossie|
[ OK J [ Annuler ] p V,:S,'que || save rampeOL2011 18/03/201006:40  Dossie
Lz r 1. save vcard apple mail 010 09:59 Dossie|
s . . . o = L td2010 /02/2010 16:43 Dossie|Z|
Sélectionnez un dossier et cliquez sur le M ey || s 010123 Dosse
b t , I t 0::;::‘: © | | Tonnerre-package 03/05/2010 14:09 Dossie
0 u O n se ec I on n e r . - &) v word2010 26/10/2009 20:12 Dossie|
. o 1. word2010pres301009 26/10/2009 20:12 Dossie +
- < S Réseau S I = »
Copier dans un dossier LM Emplacement: Tonnerre-package S T
-
Outils  ~ — __Annuler
Copier les fichiers dans un nouveau dossier dont vous spécifiez le nom et | X
I'emplacement. —

Nom du dossier : CDPresentation

Emplacement : E:\Tonnerre-package\

[¥] ouvrir le dossier une fois I'opération terminée
OK ,\l [ Annuler ]
I o

o — =]
Voulez-vous inclure les
___ Vous avez choisi dinclure tous les fichiers liés de votre présentation dans un package. PowerPoint va copier les fichiers liés sur votre fl Ch 1ers I 1es d ans Ie
Iv’o\l ordinateur. N'induez dans votre package que les fichiers liés dont vous approuvez la source.
& package ?

Voulez-vous indure des fichiers liés dans votre package ?

[OuiM[Non][Amuler]

| Ces informations vous ont-elles été utiles 2

( = [ —————_ X —
Copie des fichiers dans le dossier en c@ Copie des fichiers dans le dossier en c@

l Copie de E:\Tonnerre-Cols bleus.mp3 en cours... II Copie de E:\Tonnerre-avec-musique-lienMP3.ppsx en cours...

. Copiez un jeu de présentations dans un dossier sur votre ordinateur ou
v\.\a sur un CD-ROM.

Nommez le CD-ROM : | CpPpresentation

Fichiers & copier

EJ Tonnerre-avec-musique-ienMP3.ppsx

Options...

{ Copier dans un dossier... | | Copier sur le CD-ROM |

i
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W

|, « OPTIMA (E) » Tonnerre-package » CDPresentation »

21| Emplacements récer £ | AUTORUN.INF

& Téléchargements 7] Tonnerre-avec-musique-lienMP3.ppsx

|| Tonnerre-Cols bleus.mp3

Le Package.

Exécution du package.

.« OPTIMA (E:) » Tonnerre-package » CDPresentation »

Organiser v Partager avec v Graver Nouveau dossier

=

: : Nom

W Favoris
M Bureau

[CE; .
=1l Emplacements récer

. Package de présentation
4 | AUTORUN.INF

& Téléchargements @ Tonnerre-avec-musique-lienMP3.ppsx

Type: Diaporama Microsoft PowerPoint
Taille : 3,50 Mo
Modifié le : 03/05/2010 14:12

4 Bibliothéques

[_;;] Documents

@ Alerte de sécurité

Organiser v Partager avec ¥ Graver Nouveau dossier
3 Favoris Neom
B Bureau | Package de présentation

Alerte de sécurité
Les références aux objets multimédia externes ont été bloquées. Si vous choisissez
d'activer ce contenu, vous risquez de charger du contenu 3 partir d'emplacements
distants, ce qui présente un risque de sécurité, N'activez pas ce contenu, sauf sila
source de ce fichier est fiable.

Avertissement : ce document fait référence aux objets multimédia dans
des emplacements non approuvés. Ces références ont été bloguées.

Chemin d'accés au fichier :  E:\...CDPresentation\Tonnerre-avec-musique-iienMP3.ppsx

(7} Me protéger de tout contenu inconnu (recommandg)

@ Activer le contenu externe pour cette session

|
Cane ) Comis)

Ouyrir le Centre de gestion de la confidentialité

e 3

=~ 0 @
Modifi€ le Type Taille
03/05/2010 14:12 Dossier de fichiers
03/05/2010 14:12 Informations de c... 1Ko
03/05/2010 14:12 Diaporama Micros... 35983 Ko
2/05/2010 16:40 Son au format MP3 3160 Ko

Type

Modifié le Taille
03/05/201014:12 Dossier de fichiers

03/05/2010 14:12 Informations de c.., 1Ko
03/05/2010 14:12 Diaperama Micros.., 3593 Ko
02/05/2010 16:40 Son au format MP3 3160 Ko

Lors de I'exécution du diaporama
PowerPoint, un message
d’avertissement vous indiquant qu‘un
fichier multimédia a été bloqué.
Cliquez sur activer le contenu.
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Créer une vidéo.

Avec PowerPoint 2010 vous pouvez créer une vidéo en format .wmv depuis votre
présentation; cela peut éviter l'utilisation du programme PowerPoint viewer sur certaines
plateformes (en particulier le Macintosh), de plus vous pourrez y incorporer, si
nécessaire, la musique qui accompagne le diaporama.
> Il est a noter que les derniéres versions Office pour le Mac (PowerPoint 2004 et
2008) permettent la création de vidéos en format .mov.
> Les utilisateurs de Macintosh pourront visionner votre vidéo en format .wmv en
ajoutant le composant, gratuit, pour QuickTime Flip4Mac.

(Bl T T e avec musique-henIP3 ppsx = Nicrosoft Powerpoint T /.12 o 0 T — \-:mﬂ\-u

ceueil Insertion Création Transitions Animations Diaporama Révision Affichage Format
B~ e e | ,
P ) _ Pour créer une

Enregistrer et envoyer Créer une vidéo
& Enregistrer sous . 4
8 Créez a partir de cette présentation une vidéo haute-fidélité que vous pouvez distribuer sur un disque, sur le Web ou video .wmyv

& Ouwir _3  Envoyer  Iide de la messagerie o Corier MRG0,

. Incorpore tous les minutages, les narrations et les mouvements de pointeur laser enregistrés (W H d M d H
I Eames ° Envegistrr dansl s Web Inclut toutes les diapositives qui ne sont pas masquées dans le diaporama INAOWS edia

Conserve les animations, les transitions, et les fichiers multimédias H d ) I I d
Informations ¥
video), allez dans

; F}  Enregistrer dans SharePoint Le temps nécessaire pour créer une vidéo varie en fonction de la longueur et la complesité de la présentation. Vous

Récent oo pouves continuer 3 Uilises PawarPoint durant s dréation de efte idéo. le menu

— —5 D © Obtenir de l'aide pour graver votre diaporama vidéo sur DVD ou le télécharger sur le Web en reglstrer et
I I
mprimer ‘J Qualﬁel-:D'&lt:;d nateur ) envoyer de | Onglet
Enre . - r
eAiEE o Qudl € HD & ordinate f h
(ER o Bl it s s s spm)| | TiChiers, créer une

== publierles diapositives " i
3= rande taille —

écran d'ordinateur, un projecteur ou un écran haute définiti

Ny
A —

= Bl vossirespe st Inteet &, 00 vidéo.

o Pour un téléchargement sur le Web et u wure sur un DVD standard (Taille moyenne — 640 x 480) h
|23 options Ch Hpr
A il bil
) Créer un document PDF/XPS B e e olsissez une

B3 Quitter =) Qualité vidéo Microsoft Zune, Le texte de petite taille peut étre difficile 3 lire (Petite taifle — 320 x 240)

qualité d’encodage,

en fonction du
support; ici la

B Ctredocsmenns qualité choisie est

Internet et DVD

pour une taille (en

pixel) de la vidéo

de 640x480.

& Créerunevideo

~G3

Package de présentation pour
L ) CD-ROM

|P] Enregistrer sous o S

} Internet & DVD

ur un téléchargement sur le Web et une gravure surun D [ « OPTIMA (E) » pp2010 2l s : 2

Organiser v Nouveau dossier v L2
. Ne pas utiliser le minutage et les narrations enregistrés |
%3

p
D) 8 Téléchargements » 1y, Modifié le Type
d‘/’w»mm linutage ou aucune narration n'a été enregistré ‘ ' P

8 pp2010-02ter

~
* Documents

&= Images |
6/.'}.' @' Musique
Wia B vidéos

C%er la
vitdéo

Indiquez le nombre de secondes a
passer sur chaque diapositive (en e =
standard 5 secondes) et cliquez sur \uteurs: Yoes Com '
créer la vidéo. S
Donnez un nom a votre fichier et cliquez  Cacherles dossier Owts: ~ |kl (il
sur enregistrer.

™ Ordinateur

- < il )

Secondes 3 passer sur chaque diapositive: 05,00 > J Bibliotheques
} € Récean
|

Nom de fichier: Tonnerre-wavwmy o

— — Le temps de création du fichier
Creation de la video Tonnerre-wavimy, wmy e

puissance de votre ordinateur.

Rampe de Lancement numéro 34.2 volume 2 — mai 2010 — page 48


http://www.telestream.net/flip4mac-wmv/overview.htm

Les Aventuriers du Bout du Monde la revue des clubs Microcam - page 49



Créer des documents.

ST
Accueil  Insertion  Création  Transitions  Animations Diaporama  Révision  Affichage

{ed Enregistrer

Enregistrer et envoyer Envoyer i I'aide de la messagerie
Enregistrer sous
@ Ot ‘ ‘U: } Envoyera Faide de Ja messagerie ! Joindre une copie de cette présentation & un message électronique

Tout le monde recoit des copies distinctes de cette présentation

&5 Fermer . . Les modifications et les commentaires doivent étre incorporés manuellement
o Enregistrer dans le site Web nvayeren tant e

Informations RIS

Enregistrer dans SharePoint

kit Créer un message électronique contenant un lien vers cette présentation
Tout le monde travaille sur la méme copie de la présentation

Mot T Tout le monde voit toujours les deriéres modifcations
N'augmente pas la taille du courrier électronique

Imprimer /i La présentation doit étre enregistrée dans un partagé

Publier les diapositives

Joindre une copie PDF de cette présentation & un message électronique

Types de fichiers Le document présente le méme aspect sur la plupart des ordinateurs
Aide = Conserve les polices, la mise en forme et les images

ﬂ Modiies & typie g fichiet Eayoyes eatantqie Le contenu ne peut pas étre modifié facilement
[:3 options —_————
B3 Quitter Créer un document PDF/XPS

Joindre une copie XPS de cette présentation 3 un message électronique

ps Le document présente le méme aspect sur la plupart des ordinateurs
Créer une vidéo

& W

Conserve les polices, la mise en forme et les images
Envoyer en tant que d SR
55 Le contenu ne peut pas étre modifié facilement

Al
»

Package de présentation pour
CD-ROM
Envoyer en tant que télécopie Internet
e @ Envoyez une télécopie sans télécopieur
k Nécessite un fournisseur de service de télécopie

f
B

Envoyer en tant que
télécopie Intemet

@” £ HE“\ m— g -~ FF!AI;A ) 13010

Vous pouvez créer des documents dans Microsoft Word depuis PowerPoint 2010.
Allez dans l'onglet fichier, enregistrer et envoyer, créer des documents.

Pl 4 (L L
' » ] M ne ‘
Py nenat - S F M
% -
< b o Ervvoyer vers Mozt
Présentaton dans Mo os:
% it : © Comementanes b (40¢ des dagoutives
2 L
of ".v : Ligres de (rae de pptes des Aaoutves
¥ 15} Cogyrertanes sous les Asgosti s
3 . nnement
b | A Ligres de prae de notes sous ket Aapostives
a nformatique.
= Han unsquement
. Apster des dapostves au document Marosoft Word - i
4« ' bl e werPoint 2010.
L o=
Cofer awvec kascn 1 photos.
oK amier | B Vidéos
s . . Prasentabion créce lo 21/12/2010 ot Dasee sur la version béta
o .
11 ek ©Yves Roger Cornil
by WwWWw.communautes-numeriques.net s
e MICROCAMOS H
. e
[ Quelques mols sur le ardatewr de cette présentation: Yves Roger Cornvl. =~
- ¥ _Drécident de laccaciation Commymstde Nuendeicnme deevic le 13/2/08 =
Brise Fraogals (France) 704

Pour envoyer votre présentation PowerPoint a Word, vous avez plusieurs dispositions
possibles.

Ici j'ai choisi d’avoir les commentaires a cété des diapositives.

Hos W -
SINE RENCGIEIET - - - - G

Vous pouvez coller les diapositives dans le document Word, avec ou sans liaisons.
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‘Wlﬂ')-m- Decument] [Mede de compatibiité] - Microsoft Word mm-‘ = & B
I P P A P “_‘

| Accurll | dnsetion  Mise en page Afahage  Auobat  Créstion  Dispostion

A ¥ AR . ';. ;.‘1. " 7 ' 3 Pecherches «
B;‘ Cattel (Corp: + 11 KX A % = =5 8 (T | aenceo] assbce AaBbC & Ressiieet
- o - - ‘=, - e
ot gy | OT g A ¥-A Exam iz 5 Thomsl | TSeosint.  Twei | Medfie | X

S i NN SR KK Y X (TR 0 LER 1

na¢ ~ T XTI ML S S Jmm

ressepapiens v Palbice

DB m a8 0——C)

ENEN G )
Word récupére les diapositives, 3 diapositives par page.

S’agissant d'un document Word, il vous est possible de le modifier (pied de page, en-
téte, etc.).
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Imprimer une présentation.

Fichier Accueil Insertion Création it imati Diap Révision Affichage @ a

H Enregistrer

Imprimer |
[EL Enregistrer sous @ o 2
Copies: 1 = =
(&5 ouvrir 2
Imprimer L
[ Fermer
Informations Impnimants
i / HP Photosmart C5200 series#:1
Récent @ Préte
Propriétés de l'imprimante
Nouveau
Paramétres
M _J Imprimer toutes les diapositives - -
Wa A . )
T Imprire Iatotaité de I présentation _ Lﬂ n Al b um p h Gt (o)
et envoyer Diapositives : )
Aide Diapositives en mode Page entiére rjz i Tr NOorro
l:l Imprime 1 diapositive par page N L L’s g‘j r] H] 6 i i g:v
2] Options =
—— Assemblé 2
& auit 123 123 123 g avec PowerPoint 2010
uitter et o Loe: v
I Couleur - Et avec les Web Apps:
modifié sous Firefox 3.5.2 Windows 7
Modifier I'en-téte et le pied de page modifié sous Google Chrome Windows 7
modifié sous FireFox 3.5.5 Mac OS X 10.6
modifié sous Safari 4.0.4 Mac OS X10.6
b
41 sur12 » 60 % O—0— -®

17:57
03/05/2010

=KD

Pour imprimer votre presentatlon allez dans le menu Imprimer de I‘onglet fichiers.
Choisissez votre imprimante.

@ . ;| HP Photosmart C5200 series @ iMac (2)
=7 | Préte [}
=) .

Microsoft XPS Document W Etat de I'imprimante

;q‘ A Préte
= g Etat: Préte

3 3 Type : HP Photosmart C5200 series
Ajouter une imprimante... Ou: iMac

Commentaire : HP Photosmart C5200 series

Ici c’est I'imprimante HP PhotoSmart C5200 qui est sur le réseau et connectée a l'iMac.

Imprimer dans un fichier

Modifier I'en-téte et Ie pied de foee

. 7 Parametres
=t
mpression recto
’ g A [ 1] Plage personnalisée
5 Imprlmer unlquement surun, ‘—"‘ Entre des diapositives peufiq k
o Diaposmves
== Assemblé .. Imprimer toutes les diapositives
= ’-‘__*j -7 WsE]  Imprime la totalité de la présentation

52 v 0w | y %32 |
123 1,23 1,23

== Imprimer la sélection
id Imprime uniquement les diapositives sélectionnées
‘ COUIeUf % p Imprimer la diapositive active
| Imprime uniquement la diapositive active

Modifie tite = nie = = X Plage personnalisée
"1Cd|flcr l en-tete et |c DlCd CIC page 32| Entre des diapositives spécifiques a imprimer

Choisissez un type d’'impression.
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Choisissez une plage d'impression.

Parameétres

.~ Assemblé }
=123 123 123 L'}t

35 Plage personnalisée ‘ Assermbie
Entre des diapositives spécifig... k ==} 123 1,23 123
Diapositives: 2 ; B Non assemblé
"= 111 222 333
Ci-dessus impression de la diapositive 2.
A droite choix de I'assemblage.
| 0.7 .
“ Couleur L\\% y ;l::;hotosmart C520f series ... =
_ Propriétés del Etat de I''mprimante
‘ ouieu g Etat : Préte
Paramétres Type : HP Photosmart C5200 series
Ou: iMac
E Nuances de gris 5 Plage personnalisée Commentaire : HP Photosmart C5200 series
Entre des diapositives :
Noir et blanc intégral -
g A e Couleur ou nuance de gris.

Différents types d'impression des diapositives.

2l A ‘ pp2010-02ter - Microsoft PowerPoint
Accuell Insertio Mode Page

i Enregistrer I l
Bl Enregistrer sous Diapositives en mode Page entiére Pages de commentaires Plan
. Documents
w Ouvrir
| | J
4 Fermer - = -
1 diapositive 2 diapositives 3 diapositives

Informations ] I I
)

L diap v (H 5 S $ horiz 2sitives zontales
Récent 4 diapositives horizontales 6 diapositives horizontales 9 diapositives horizentale
Nouveau - 2

4 diapositives verticales 6 diapositives verticales 9 diapositives verticales

Vous pouvez imprimer votre présentation sous forme de diapositives avec ou ou
plusieurs diapositives par page.

(7 ZINNCN. 0 REWER MSNCIAIE ) - -

Impression des pages de commentaires. Impression du plan.
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Ci-dessus 3 diapositives par page.
A droite 9 diapositives par page.

=EE

Modification du pied de page des diapositives.

Vous pouvez modifier les pieds de page des diapositives.

En-téte et pied de page

Diapositive | Commentaires et documents ’

Inclure dans la diapositive

| | Date et heure

a jour automatique

Francais {France) Occidental

[7] Numéro de diapositive
[V|Pied de page
Découverte de PowerPoint 2010|

["INe pas afficher sur la diapositive de titre

Modification de I'en-téte et du pied de page des
commentaires.

En-téte et pied de page

[
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\
\

| Diapositive | Commentaires et documents

Inclure dans la page
["|pate et heure

@) Mise a jour automatique

Francais (France) Ocddental

Fixe

i

2

]

/01/2010
[V]En-téte
Communautés Numériques et clubs Microcam
[V Numéro de page
[] pied de page
PowerPoint 2010

Vous pouvez modifier les en-tétes et pieds-de-page des commentaires.
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Impression.

s Enregistrer

Imprimer
=N E z 4 “
& Enregistrer sous f==d
o ey > Copies: 1 =
[ Ouvrir .
Imprlm%
_j' Fermer

Pour imprimer cliquez sur imprimer; vous pouvez choisir le nombre de copies.
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Créer un document PDF.

W_Tonnen&m<musiquemp3MPwerPoim—— Pour Créer un
Accueil Insertion Création Diaporama Révision Affichage
m—ui - - g = document PDF de
nregistrer 7 -
votre presentation,
allez dans l'onglet

Transitions Animations

Enregistrer et envoyer Créer un document PDF/XPS

&L Enregistrer sous

&5 ouvrir

Enregistrez cette présentation dans un format fixe.

Envoyer a l'aide de la messagerie Le document présente le méme aspect sur la plupart des ordinateurs

[ Fermer

Informations

a Enregistrer dans le site Web
®

Conserve les polices, la mise en forme et les images
Le contenu ne peut pas étre modifié facilement
Des visionneuses gratuites sont disponibles sur le Web

Fichier, enregistrer et
envoyer, créer un

st Enregistrer dans SharePoint E document PDF/XPS,
ot Cter créer un document
Nouveau Diffuser le diaporama PDF/X
, i PDF/XPS.
Imprimer

L—?:l Publier les diapositives

Types de fichiers

Bk H Modifier le type de fichier
[:3 options — ]
B3 Quitter ‘ Q Créer un document PDF/XPS <

@ Publier comme PDF ou XI —

~ [ 43 || Rechercher dans: orTiMA (E) P

. ) |am » Ordinateur » OPTIMA (E) »
kit

Donnez un nom au fichier PDF, cliquez
sur le bouton options pour choisir le
type «d’impression» du document.

Organiser v Nouveau dossier B (2]

& Téléchargements 4 Nom Modifié le

captures messenger

. st 29/03/2010 20:12 DCSSIE{
4 Bibliothéques |

= 1. captures messenger jpg 30/03/2010 14:16 r Bl
[ Documents e eonim o il Options L2l
I Images Es J. captures pp: / 20: ossie|
“EJ i 1. captures word2011 MB 28/04/2010 20:02 Dossie| Plage
usique <5 , Z 7 = E
B vidéos ki mailing 25/04/201011:16 Dossie @ Tous (©) Diapositive en cours Sélection
= |/ musiquestests 13/01/2010 19:50 Dossie Diaporama personnalisé : 3
1. photos-Lille 02/11/2009 15:33 Dossie S — — 3. T
% Ordinateur (© Diapositive(s) De: 1 H A 12
| & oi local () 1, rampe33 06/02/2010 17:09 Dossie
isque local (C: < e
OP;‘_IMA 6 b empet 01/05/201017:04  Dossie | Options de publication
= |\ rampe3s 24/03/201019:21  Dossie Eléments 3 publier: -
— - m ] ) [ | Documents E Diapositives par page : E [
Nom de fichier: Tonnerre.pdf = | [C] Encadrer les diapositives Ordre : ® Horizontal |
[] indlure les diapositives masquées © Vertical
Type: IPDF ("-pdf) v] [7] Indure les commentaires et les marques manuscrites
[ Quvrir le fichier aprés la Optimiser pour : @) Standard (publication Indure les informations non imprimables
publication en ligne et i
Skl Propriétés du document
@ Taille minimale [¥] Balises de structure de document pour l'accessibilité
(publication en ligne) Options PDF

[] Compatible 1SO 19005-1 (PDF/A)
Texte de bitmap quand les polices ne peuvent pas étre incorporées

4 Cacher les dossiers

o) (o]

Vous pouvez choisir les
éléments a publier:
diapositives, documents,
pages de commentaires,
mode plan, nombre de
diapositives par page, plage
(tous, diapositive en cours,
sélection).

Options de publication
Eléments & publier :

iDccuments : [

7] Encadrer les diapositives

Diapositives par page : _

Ordre :

[ inclure les diapositives masquées

[ Inclure les commentaires et les marques manuscrites

Indure les informations non imprimables
Propriétés du document
alises de structure de document pour ['accessibilite

Choisissez les éléments a publier, le nombre de diapositives par page, encadrer les
diapositives...
Choisissez le dossier et donnez un nom a votre fichier PDF, cliquez sur publier.
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Créer un album avec PowerPoint 2010

Microsoft PowerPoint 2010 contient une nouvelle fonctionnalité : la création d’'un album
photos.

Lancement de PowerPoint 2010.

Comme la version de
PowerPoint 2010 est . ¥
installée sur cet b1 {
ordinateur sous ‘
Windows 7, je procéde e ~ iifcrosdis

au lancement de . PowerPoint 2010
Microsoft PowerPoint By Beta

2010 depuis la barre . Demersge
de taches. Wt

B &G RBE ofE &

tionl - Microsoft PowesPoint ! —

Insertion  Création  Transitions  Animations  Diaporama  Révision  Affichage  Acrobat '~ Q
&3] Disposition ~ > =) D EHy » je de f #4 Rechercher
) = B Retablir ks W = v 8, Remplacer =
Presse-papiers |a Diapositives Police Dessin Modification
=) E x| - - - S - -
1
Voici la
.y
. . . premiere
Cliquez pour ajouter un titre diapositive;

aucun theme
n’‘a été appliqué
a cette nouvelle
présentation.

Cliquez pour ajouter un sous-titre

Cliquez pour ajouter des commentaires

Diapositive 1 de 1 | “Théme Office” | Frangais (France) | |[Mise 7 s2% (o
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Création de I'album photos.

Fichier | Création

Insertion

Accueil

’ .
_ — g = Pour créer un album photos, cliquez sur le
1 Hall BE (&4 % LU) bouton Album photo du groupe Images de
: ’ .
Tableau Image Images Capture Album | Formes I Onglet Insertion.
v clipart d'écran ~ photo v
Tableaux Images
(" Atbum photo (2 | (2] insérer les nouvelles images
{ 7 = e = o
¥ =3 v |+ Rechercher dans :
Cmt‘e‘nudelébum W : T I3 UU =l « Images » Mesimages » v ] 1” a
H images dans falbum : ¢ H
ns & Organiser ¥ Nouveau dossier =~ 0 @
Insérer un texte : [B] Microsoft PowerPoint = BIb'IOthéqUe Images Organiser par: Dossier ¥
Aucun apercu disponible pour i Favoris
Options des images : Cetie séletton 5 Modifié récemment
Légendes sous toutes les images R
M Bureau
Toutes les images en noir et blanc y 3
= Emplacements récents
| |, Public
11 supprimer | 42| 6] [ot|[@1] [r][s 18 Téléchargements phvtos Tuulon photos-Lille Tonnerre
Présentation de I'album T L4
o -4 Bibliothéques
rése n de limage ¢ |Ajuster a la diapositive i"' E\ Dociients
E dre Rectangle v =] Images
Théme Parcour.. : & Musique
Vidéos S NSrNINGTS NCrNINATShic nernaTAY bs
Créer Annuler
- Nom de fichier: | v | Toutes les images X
F Y . .
Album photo Dans la boite de dialogues Album cliquez sur le bouton
. L . , .
Fichier/disque et sélectionnez les photos dans un
Contenu de I'abum ———— dossier.
E i A Ici je vais dans le dossier Tonnerre qui est dans Mes
Insérer une image & partir de : N J d
|_ | Images.
[B] Insérer les nouvelles images LX) [Atbum photo
%vﬂ_« Tmages N NS mage2y TORRERe + [49 ||[ Rechercher dans : Tonnere 9 e ————
Organiser v Nouveau dossier =~ 0 @ Insérer une image a partir de : Images dans 'album :
e g — e © psaumm
[B] Microsoft PowerPoint 5 BibliothéqueImages . ... .. [~ 2 DSCN1176
Torniere 9 Lt G Insérer un texte : 3 DSCN1177
4 DSCN1179
_— . : =
% Modifié récemment | - : g gigﬁgﬁ
I Bureau Dscnnso | Dscmmz j Optiorts desimages : : a DSCN1237
%] Emplacements récents L_iLégendes sous toutes lesimages: | DSCN1238
Public A5 || Toutes les images en noir etblanc | 10 DSCN1239
) 11 DSCN1240
8 Téléchargements |
| DSCN1237 | 1 Suppri
[ Documents ion de 'album
] Images Présentation de limage : | Ajuster  la diapositive E
& Musique 4 Iz =
H vidéos - | Dpschizm DSCN1240 2 e |Rectangle 5 ‘
Nom defichie: “DSCNLZAD" ‘DSCNIITY" D ~ [Toutsiesmagss 7] Théme : :
S

Sélectionnez les photos du dossier choisi, de la premiére a la derniére en restant appuyé
sur la touche majuscule. Cliquez ensuite sur le bouton Insérer.
Pour créer I'album, cliquez sur le bouton Créer.
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Section +

A Inemion  Création  Tuansions  Animations
1 £ Diposition - AL
a B e

P ° S e B A

L'album est créeé. —

H Album photo
‘i’ par Yves Cornil

&

Cliquez pour ajouter des commentaires

Dispesite 1 de 12 | Théme Oftice” | 5 _Frangas France) [T o m—,

o

B[

Appliquez un theme a I'album.

RId®-07F ésentation? - Microsoft i o0

m:«cuen Insertion | Création | Transitions  Animations  Diaporama  Révision  Affichage  Acrobat @

s | [l couteurs - & =
l @ Styles darriére-plan *
1 Aa Aa Aa ~ | [&] polices ~
Mise en Orientation des mm - | (O ettets - [T Masquer les graphiques d'arriére-plan

page diapositives
Arriére-plan

Mise en page

Album photo

par Yves Cornil

v
‘ Cliquez pour ajouter des commentaires )

v

Diapositive 1 de12 | "Débit | S Frangais (France) | |[Elewe e s2n o—0 ) (3

" LA etscnd Wi Do

A owed Inerion Creatign Traramom Anumpong Cupsoamy Renpon AMunage Acrozar

[ s 1 : . r « g costeun +
Mise en Oriertation des | wemesn | ——l e ane f | —— | — % " %.!Nﬂ .
PIgE  duapautier: * (O] emens

Mae en page Themer

Appliquez un théme a votre album, comme vous le feriez pour une présentation.
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Choisissez des animations.

J pld9-07 - Présentation2 - Microsoft PowerPoint — (=t
Vous pouvez ajouter % -

. . = z P Volet Animation ) Démarrer: Au cic - Réorganiser Fanimation
uelques animations 3 ;  * N e | ke -
q o Agrandir & t. ;our: Rc?:won R:nu;\d-l Impulsion Options | Ajouter une AP -;D“e s :
7 deftet+  snimation (P pétai 000 3

aux diapositives.

Ici je choisis, pour cette
diapositive, une
animation Zoom.

Pour ajouter une
animation a une image,
sélectionnez lI'image et |
choisissez une

animation dans l‘onglet
animations.

| Cliquez pour ajouter des commentaires

Dispositive 8. de 12 | “Débit” | (5 Frangais France) L3 FEEER TS EN=]
i I'alb
Enregistrez I'album.
Bl ™ Présentation? - Microsoft PowerPoint [ ]
Accuell  Insetion  Création  Transitions  Animations  Diaporama  Révision  Affichage  Acrobat Q

i Enregistrer .
Informations sur Album photo

3 Emeu-sl&:wx -

3 -

05 Oukee an Autorisations =

& Fermer & Toutle mde pest v, coier et morife imparts quele paiede =
cette présentation.

m i ' e

présentation *

Récent Propriétés -
Préparer pour le partage g
Nouveau 7 EeD arad e
? Avant de partager ce fichies, n'oubliez pas quiil contient :
i ument et nom . s ey
- Vésifierla présence Propriétés du document et nom de I'suteu
B obllaries = Contenu que les personnes handicapées ne peuvent pas fire
Partager atégorie
Aide y Versions
< Vous pouvez ouvrir ou supprimer un fichier de version. L plupart des
& Compléments = versions enregistrées automatiquement sont supprimeées lorsque vous.
Gerer es :
fermez ce fichie.
. versions *
2 Options 4) I n'easte aucune version précédente de ce fichier.

E3 Quitter Personnes associées

r;ﬂ Enregistrer sous
P% ‘ . « Microso... » Document Themes14 »
B e — Pour enregistrer allez dans le
4 Nom ? Modifiéle menu fichier, enregistrer le
ﬂ?'ﬁ:ﬁ:‘:‘l‘r“: || Theme Colors 17/11/2009 17:12 fichier; donnez un type (ici
i .. Theme Effects 17/11/2009 17:13 7 - .
-j o [ e presentation PowerPoint) et un
q usique . .
0 video: \ nom et cliquez sur enregistrer.
1% Ordinateur L
Q_{ Disque local (C:)
#® Shared Folders (\\vmware-ho
o A X o 1 — 13
Nom de fichier: m -
Type: [Présentation PowerPoint ﬂ
I Auteurs: Yves Cornil Mots-clés : Ajoutez un mot-clé
I
4 Cacher les dossiers Outils  ~ [ Enregistrer ] [ Annuler ]
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PowerPoint 2010 et SkyDrive.

PowerPoint 2010 vous permet d’enregistrer vos documents Office (PowerPoint, Word et
Excel) sur votre disque sur Internet ; vous pourrez méme les afficher et les modifier sur
Internet avec les Web apps depuis la plupart des navigateurs (sur Mac et sur PC).

C’est quoi SkyDrive ?

—————————
£7 Windows Live %

Accueil > Mes photos > Windows Live Skydrive

) e gf; £7 Windows Live SkyDrive

Bénéficiez gratuitement de 25 GO d'espace

> Avec Skydrive, stocker et d donné
pour stocker et partager vos fichiers en toute vec Skydiive, - socker ek salvegatderivos donnees:sur

v les serveurs sécurisés de Microsoft.
sécurite.
— \’ Vos documents, photos ou tout autre type de fichiers
S U i E A sont accessibles depuis n'importe que PC connecté &
SkyDrive de 16e¢, Y ST Internet.
‘” ' g Partagez des fichiers volumineux avec les proches que
rmaan. ‘g vous choisissez.
| } } ¥ Y L¥: D,, Nouveau : Visionnez et éditez vos documents Office "
" ,“., - fa fe s L “*< (Word, Excel, Powerpoint) depuis n‘importe quel PC, l
ona ol L J directement depuis skydrive ! £n savoir plus ]
|%e
N N :
Ha @
N Déja utilisateur
de Messenger ou Hotmail ? Nouvel utilisateur ?
}
TR ;

SkyDrive c’est un disque gratuit sur Internet de 25 Go pour stocker et partager des
photos, des documents, etc.

Vous pourrez visionnez et modifier vos fichiers Office (Word, Excel, PowerPoint) depuis
n‘importe quel ordinateur (Mac et PC) et sur la plupart des navigateurs (Internet
Explorer, Safari, Firefox, Google Chrome, etc.).

Pour obtenir un espace disque inscrivez-vous sur le site SkyDrive avec un Windows Live
ID.

Dossier sur SkyDrive sur :

http://www.communautes-numeriques.net/content/internetdisk.aspx

Enregistrer dans votre SkyDrive.

ﬂ\u H-0= Présentation2 - Microsoft PowerPoint el

% Accueil Insertion Creation Transitions Animations Diaporama Révision Affichage Acrobat
S =] pisposition ~ E =0 5 e fi ) Ea : @4 Rechercher
A A < 4 [
AT B4 rétablir = d Z Cont 25c Remplacer ~
Nouvelle G ZI S 8§ ae A Formes Organiser .
diapositive + —j Section ~ . - - lg Sélectionner
asitives Police Paragraphe Dessin Modification

Pour enregistrer votre présentation PowerPoint 2010 sur votre espace SkyDrive, allez
dans le menu fichier, enregistrer et envoyer, enregistrer dans le site Web.
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http://www.communautes-numeriques.net/content/internetdisk.aspx

Fichier Accueil Insertion Création Transitions Animatic

[ Enregistrer
Enregistrer et envoyer
&l Enregistrer sous

[ZF Ouvrir @
[ Fermer ‘ o

Envoyer a I'aide de la messagerie

Enregistrer dans le site Web
Informations

ﬁ},

Connedon

Cliquez ensuite sur connexion.

; 1| Enregistrer dans SharePoint B il A
Récent @' = st Connexion a docs.live.net u
— § 3 PR,
Nouveau ‘ﬁ Diffuser le diaporama svnk?::;:fiz‘e%maﬁms didentification
Imprimer
4 % Publier les diapositives
Enregistrer —
et envoyer Types de fichiers | Adresse électr, : yves.cornil@free.fr -
|| Mot de passe : | |

Dans la boite de dialogue sécurité de
Windows donnez votre identifiant Windows |
Live ID correspondant au SkyDrive désiré.

Ouvrir ma session automatiquement

o) Came ] |

Choisissez le dossier voulu,
ici c’est le dossier Public.

Quuvrir un compte .NET Passport Aide

Enregistrer dans Windows Live

Enregistrer sur le Web pour accéder 3 ce document a partir de n'importe quel ordinateur

d'autres personnes.

Windows Live

Rappelons que le dossier
Public est accessible sans
mot de passe.

Dossiers personnels

Photos 2 Documents

Vous uniquement Vous uniquement
= Vidéos
Vous uniquement

f Musique
Vous uniquement

Cliquez sur enregistrer sous.

|1 Mes documents

{5 Vous uniquement

Dossiers partagés

f Public
E Tout le monde (public) s

I~ Communautés Numériques
\_a Les personnes que vous sélectionnez

Enregistrer
sous

) Entourage 2008
Tout le monde (public)

3] Envegistrer sous TR Ga——— | |

)= « 6c35872759d0c69e » Public » + [# [ Rechercher dans : Public 2|
Organiser v Nouveau dossier Bz @
[] Microsoft PowerPoint i Modifié le Type
Ja. Espaces de travail J powerpoint2010 01/02/20101540  Dossier dff Donnez un nom au fichier et
cliquez sur le bouton
enregistrer.
< n »
Nom de fichier: Tonnerreweb.pptx -
Type: [Pvésentation PowerPoint (*.pptx) vl

Auteurs : Yves Cornil Mots-clés: Ajoutez un mot-clé

& Cacher les dossiers

Outils v Enregistrug [ Annuler ]

Rampe de Lancement numéro 34.2 volume 2 — mai 2010 — page 62



Téléchargement sur le serveur |  e———

Le téléchargement (upload) se déroule, de votre ordinateur vers votre espace SkyDrive.

Fichier Accueil Insertion Création Transitions Animations Diaporama Révision Affichage

Era Enregistrer -
Informations sur Tonnerreweb

a Enregistrer sous ol . )
Enregistré dans Windows Live

[ Ouvrir

ﬁFermer o = ——
Optimiser la compatibilité du média

Informations w Ave_z-vous l'intent_ior_\ de_ remettre cette p_ré;gr}tation sur un autre
ordinateur ? L'optimisation de la compatibilité des médias permet

Optimiser la d'améliorer votre expérience du produit.

Récent L compatibilité 1 fichier multimédia peut étre optimisé.

A propos de la compatibilité des médias
Nouveau

Dans PowerPoint vous avez l'information que votre présentation a été enregistrée dans
votre espace SkyDrive.

Connexion a votre SkyDrive.

Velcome to ) D
g |87 http://login.five.com/login.srf?wa=wsignint 08upsnv=11&ct=1272904551 &rver=5.5.4177.08wp=MBl&wlcxt=title&wreply v | & | 43 | X | Bing Pl
x Google ‘ El #3 Rechercher ~ + D e~ Partager~ & - [ Sidewiki ~ | "% Orthographe ~ (33 Traduire = > & ~ () Connexion ~
¢ Favoris j % (@ Sitessuggérés v | Plus de compléments... ¥
JHWeI(ome to Windows Live ’—| [ v [ @ v Pagev Sécuritév Outilsv @~ &
Google“ Cette page est en anglais. La traduire a I'aide de la barre d'outils Google ? En savoir plus x
£7 Windows Live

Windows Live SkyDrive sign in

Don't have a Windows Live ID? | yves.comil@free.fr 2
‘1 12 =’ N el

One Windows Live ID gets you into Hotmail, Messenger, Xbox LIVE — and other Microsoft sececed|
services. Forgot your password?

Remember my password

Pour vous connecter a

Gl > [ hitpy//cid-scaserzr e Public +[ 4] x o 8ing p -

Vot re es pa ce d | sq ue x Gouslz“ [=] 48 Rechercher - & - e~ | B Partager~ B~ () Sidewiki = | "% Orthographe ~ (83 Traduire - > Q- ‘Q Connexion ~
; e Favoris | 5 (@ Sitessuggérés ~ ] Plus de compléments...

SkyDere sur Internet, | @ Public - Windows Live [T v B v & v Pagev Scuritév Outisv @

a I I ez sur Google" Cette page est en anglais. La traduire 2 'aide de la barre d'outils Google ? En savair plus x

skydrive.live.com et £7 Windows Live™ Home profile People Mail Photos Morer MsN< = q

Public

donnez votre Windows
L|Ve-ID ||é é ce Newr Addfiles Create folder View:Iconsv Sortby: Namev Morev Options ¥ Help
SkyDrive. ¥

Y =

powerpoint20  Tonnerreweb
10

Shared with: Everyone (public)
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http://skydrive.live.com/

| €] http://cid-6c35872759d0c69¢ skydrive.live.com/self aspx/Public/Tonnerreweb.pptx v |42 | X || 8ing 2z

x Google [ El 3 Rechercher ~ + D~ g Partager~ &~ [ Sidewiki | "% Orthographe ~ (&3 Traduire ~ > &, ~ () Connexion ~

< Favoris | 45 (@ Sites suggérés v 2] Plus de complé -
J @ Tonnerreweb.pptx - Windows Live J | ﬁ > v 3 @ v Pagev Sécurité v Outils v ev %
£7 Windows Live™ Accueil Profil Contacts E-mail Photos Plusy MSNv Rechercher... Vves'1ﬂ 7

Tonnerreweb.pptx

Afficher Modifier Télécharger Supprimer Déplacer Plusy Optionsv  Aide

powerpoint201 | Tonnerreweb

(| 5
_ 44 2 sur2 | d 2
B—

Ajouter une description

Commentaires

Soyez le premier a ajouter un commentaire :

Voici le contenu du dossier public du SkyDrive.

SharePoint, Microsoft Office Live Workspace sur Mac et
sur PC.

C’est a découvrir sur le site :

http://web.mac.com/ycornil/molw/Bienvenue.html
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PowerPoint 2010 et les Web applications.

Nous venons de nous connecter au dossier Public de notre SkyDrive ou est I'album que
nous avons créé précédemment ; découvrons maintenant quelques fonctionnalités des
Web applications (Web apps).

Afficher une présentation PowerPoint depuis le SkyDrive.

Ko ) v skydrive live.com/zef.zspy/Public/
x Google ~] @ Rechercher - { @0 - o+ | @ Putager= B+ 1) Sidewii - | "% Othographe - 84 Traduive - » &~ @ Connesion ~ |
Ui Favoris | s @8 Stes suggérés ~ & Plus de compléments... ~ | \ N s
& Tonnereweb pptx - Windows Live % v B v @ v Pegev Sécuitév Outisv @+ | Apres vous etre connecte
£Y Windows Live™ Accuell Profil Contacts E-mail Photos Plusy MSNv Rechercher. 5] Yves~ SUI" VOtre Sk Drlve
| Se déconnecter /

Tonnerreweb.pptx
Yves » SkyDrive » Public » Tonnerreweb.pptx

examinons comment
afficher une présentation
PowerPoint.

‘4\‘ il Modfer Télécharger Supprimer Déplacer Phss Options+ ide

|

|

|

|
e ® . Pour afficher la
— ' présentation cliquez sur
} afficher; la présentation
' se télécharge dans votre
\
r
r
r
{
|

Sowciipremiers ouer i GaniaiE nawgateu r.
Ajouter
s Yo Ca '
hetpi/cid p e @ Interet | Mode protégé : a > ®100%
: [P Wl O]
&7 Windows Live™ Yves » SkyDrive » Public » Tonnerreweb.pptx Vves'g
Biccins
P P Q= x

PP (B] Ouvrir dans PowerPoint | 4 Modifier dans le navigateur §J Démarrer le d

Pour visualiser la
présentation, cliquez sur
Démarrer le
Un Album photo diaporama ; pour le
du Tonnerre modifier cliquez sur
avec PowerPoint 2010 Modifier.

Et avec les Web Apps:
modifié sous Firefox 3.5.2 Windows 7
modifié sous Goos
modifié sous FireF 5
modifié sous Safari 4.0.4 Mac OS X 10.6

Modifier la présentation PowerPoint sur Internet.

£7 Windows Live®  Yves » SkyDrive » Public » Tonnerreweb.pptx
Microsoft PowerPoint Web App

[E] Quuvrir dans PowerPoint ﬁ Modifier dapg le navigateur &I Démarrer le diaporama

Votre présentation est affichée dans votre navigateur préféré; cliquez sur modifier dans
le navigateur pour modifier la présentation.
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£7 Windows Live® Yves » SkyDrive » Public » Tonnerreweb.pptx YVGS'E

Se déconnecter

9 ™ Microsoft PowerPoint Web App X

-~ @

el — % Supprimer la diapositive
j 4 Couper i St supp B Constantia vi26. > 'P,g
- 7] Dupliquer la diapositive N =
Coller 53 i Nouvelle - Ouvrir dans
12 Copier diapositive [S]] Masquer la diapositive ¢ sa Poweibuint
Presse-papiers Diapositives Police Paragraphe Office

>

Un Album photo
du Tonnerre

avec PowerPoint 2010

&7
m

Et avec les Web Apps:
modifié sous Internet Explorer 8 le 3/5/2010
modifié sous Firefox 3.5.2 Windows 7
modifié sous Google Chrome Windows 7
modifié sous FireFox 3.5.5 Mac OS X 10.6
modifié sons Safari z .0« Mar OS X 10 6

1

Cliquez pour ajouter des commentaires

& € Internet | Mode protégé : activé

La présentation est affichée avec quelques outils pour procéder aux modifications.
Je vais apporter une petite modification dans la premiére diapositive pour suivre,
ultérieurement mes différentes modifications.

£7 Windows Live®  Yves » SkyDrive » Public » Tonnerreweb.pptx YVES'EJ

Se déconnecter

) ™~ Microsoft PowerPoint Web App

5k Supprimer la diapositive

4 Couper i Calibri 20 = P,D:I
7] Dupliquer la diapositive —
Coller 53 Copier Nouvelle = G I 8 A = Ouvrir dans
diapositive [S]] Masquer la diapositive PowerPoint
Presse-papiers Diapositives Police Paragraphe Office
- -

Enregistrement des
madifications...

.

Pour enregistrer allez dans fichier, fermer ou cliquez sur la case fermer (en haut a
droite); votre présentation sera automatiquement sauvegardée.

Ouvrir dans PowerPoint depuis Internet.

£7 Windows Live™ Yves » SkyDrive » Public » Tonnerreweb.pptx

Microsoft PowerPoint Web App

Fichier [E Ouvrir dgns PowerPoint | \f Modifier dans le navigateur &I Démarrer le diaporama

Quvrir dans PowerPoint

Vous pouvez ouvrir votre présentation en lancant I'application PowerPoint depuis
Internet. Cliquez sur ouvrir dans PowerPoint.
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SN Certains fichiers peuvent endommager votre ordinateur. Si les
informations du fichier ci-dessous semblent suspectes ou si la source
n'est pas entiérement fiable, n'ouvrez pas le fichier.

Nom du fichier : Tonnerreweb.pptx
Provenance: ebpxiw.docs.live.net

OK

| Annuler I

cliquez sur OK.

Un message d’attention ;

x Google | [=] $0 Rechercher - - 2+ -

B Partager~ & - [ Sidewiki ~

“% Orthographe ~ 33 Traduire ~ »

€, ~ (1) Connexion ~

< Favoris | i (@ Sitessuggérés v 2 Plus de compléments... v

| @ Tonnerreweb,pptx - Windows Live [ ]

[ v [ dm v Pagev Sécuritév Outisv @v

£7 Windows Live™

Yves - il

Accueil Profil Contacts E-mail Photos Plusy MSNv Rechercher... Ling @
s
Tonnerreweb.pptx
Yves » SkyDrive » Public » Tonnerreweb.pptx
Afficher Modifier Télécharger Supp S Options v
Microsoft®
.
PowerPoint 2010 ‘
[ | I | Tonnerreweb
Démarrage | |
— . | s
[ i
|
|
LaOffice [
Ajouter une descri —
§ ) © 2010 Microsoft Corporation. Tous droits réservés. Annuler
Commentaires | .
Soyez le premier & ajouter un commentaire :
Informations
Ajouté par Yves Cornil

Aide

m

Attente de http://js.whas.com/MSSBIzvXHLr31jGKSFDGA/empty.

@ Internet | Mo

Lancement de Powerpoint.

Apporter des modifications dans PowerPoint.

L)l 9 - O 158
Fichi Accuel

Insetion  Création  Transitions  Animations  Disporama  Révision  Affichage Format

:—_A.“ » Sosposton” o Come <18 - A A7 | B 3 = ".A' [CV ‘Ju =) é‘akmpnmge deforme~ (R Rechercher
o —, 3 rétabiir r— = & contour de forme - 2, Remplacer
Coller Nouvelle O[Z]s & e - Aav A~ Formes Organiser Styles

- | dispositive - 5 Section ~ &2 n v rapides ~ = Effets sur la forme = [y Sélectionner -

pay Police Paragraphe Dessin Modification

Un Album photo
: du TOnnerre.

avec PowerPoint 2010

Et avec les Web Apps:
modifié sous Internet Explorer 8 le 3/5/ et PPle
modifié sous Firefox 3.5.2 Windows 7
modifié sous Google Chrome Windows 7
sous FireFox 3.5.5 Mac C ]
¢é sous Safari 4.0.4 Mac OS X10.6

La présentation est
maintenant
téléchargée ; j'apporte
des modifications sur la
premiére diapositive.

[ ]

<

“n

Cliquez pour ajouter des commentaires
%

Frangais (France)
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Sauvegarder la présentation dans le SkyDrive.

—
Rl - O onnerrew owerPoin
Fichier Accueil Insertion Creation iti i Di Révision Affichage

ﬁ Enregistrer

Informations sur Tonnerreweb

Enregistrer sous B : .
Enregistré dans Windows Live

[ Ouvrir
[ Fermer - .
Optimiser la compatibilité du média

1nfgnw @'@ A\fgz—vous I'in.tentvior) de. remettre cette p.ré.s.er,tation sur un autre
- = ordinateur ? L'optimisation de la compatibilité des médias permet

Optimiser la d'améliorer votre expérience du produit.

é ibilité g R 7 oz i P t
Récent compatibilité 1 fichier multimédia peut étre optimisé. g
e Taille 5,99 Mo
A propos de la compatibilité des médias
Nouveau Diapositives 12
Diapositives masquées 0
i " —— £ cine Titre Album photo
Imprimer i Taille et performances du fichier multimédia e £
. i 22 alises Ajoutez t
; \(,,.i\ Gagnez de I'espace disque et améliorez les performances de lecture en ot
Enregistrer R a2 compi vos fichiers multimédias. La compression peut altérer la BIEHORES
et envoyer Compresser qualité du support.
. le média - Les fichiers multimédias de cette présentation font 3,1 Mo. Dates associées
Aide 1 fichier(s) multimédia(s) contient/contiennent des zones rognées. Derniere modification Aujourd'hui, 10:07
5 Autres fagons d'améliorer les performances multimédias Créé 17/12/2009 22:43
2] Options
Derniére impression
] E3 qptter

Quand vous quittez la présentation, elle est sauvegardée sur le SkyDrive.

Microsoft PowerPoin

Voulez-vous enregistrer les modifications apportées a
Tonnerreweb.pptx ?

] [uepasegistrer ] [ Annuler

Cliquez sur enregistrer.

Téléchargement sur |

Téléchargement de
https://e6pxiw.docs.live.net/6c35872758d0c6%e /Public/Tonnerreweb.pptx

s

Enregistrement sur le SkyDrive.

Pour en savoir plus sur le Tonnerre :

AV

Le Batiment de Projection et de Commandement (BPC) Tonnerre
est un porte-hélicopteres d'assaut pouvant embarquer jusqu'a 16
hélicoptéres NH90 ou Tigre.

e

Sites Internet :
www.netmarine.net/bat/tcd/tonnerre/
bpctonnerre.free.fr/
bpc3.free.fr/historigue presentation.htm

B T T T A Y A A Y AV AV AV AV AT AV ATV
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PowerPoint 2010 et la vidéo.

PowerPoint 2010 contient de nouvelles fonctionnalités au niveau de la vidéo; outre la
lecture des films en format .mov H264, il permet de couper des séquences et de
permettre des affichages variés des films.

Insérer une vidéo dans une présentation.

9o

Insertion | Création

Dk d @

résentationl -

Transitions  Animations  Diaporams  Réwision  Affichage  Acrobat

@ AEE@d T Q

-a

&9

Tableau Image Images Capture Album ~Formes SmartArt Graphique Zone  Entéteet WordArt Date et Numérode Objet = Equation Vidéo | Audio
- clipart d'écran ~ photo ~ L de texte pied de page heure diapositive »” e b
Tableaux Images Diustrations Liens Texte SYT 3 Vidéo & pyi du fichier...

Pour insérer une vidéo, allez dans 'onglet
insertion et cliquez sur l'icone vidéo a

droite du ruban.

Vous pouvez insérer une vidéo depuis un

fichier, d'un site

— ———-——l \_‘;:::: :Ilop:f:‘wd 'un site video en ligne..
i “ . % ’ 7
Cliguez pour gjo

<

“n»

TC

Equation Symbole

_ TR ———
en ligne (YouTube, &3 Vldeoapwlr du fichier.

Dailymotion, etc.) ou depuis une vidéo
clipart.

e ———

@[ L «IMAC2 » MyBook-HD »
= ey

| ] Insérer une vidéo

E
©

v"’” fec

Organiser Nouveau dossier =y 0O @
” e OPTIMA (E) *  Nom Modifié le s
» &3 Shared Folders (\\vmware- I =
= 0 | ‘blm,om 27/07/200717:20 (=
&k 1 Acrobat 22/04/200913:29
4 éseau
ok | 2e2002-2 13/10/2002 21:40
418 IMAC-2 : ,
1. AG Microcam06 5 avril 2007 20/04/2009 21:40
> L bootcamp X
| bootcamp 08/12/200911:23
> L iMacHD ;
> |, captures fusion 3 28/11/2009 16:50
> L Microcam HD 1 = ; >
$ | captures itunes 15/09/2009 11:48
b J Microcam HD 2
|| captures messenger 21/05/2009 16:41
. L MyBookiTol
E . captures molw et dem 01/08/2009 13:58
> L MyBookiTo2 i = 3
1. captures office2010 18/12/2009 21:15
> J MyBook-HD
B L N— || captures parallels 5 28/11/200916:48
b b yvescomnil 4
|, captures pp08 14/00/20092126 ~

» o | e
18 ymware-host - - } :

Vidéo clipart...

Vidéo a partir d’un site vidéo en ligne...

|P] Insérer une vidéo

‘v‘ 1. « IMAC-2 » MyBook-HD » 1998 foot
== = -

<[4l Rechercher dans : 199 foot

4 Microcam HD1
4 Microcam HD 2
4 MyBookiTo1
L MyBookiT02

L MyBook-HD ‘
L yvescomil

M ymware-host Sl

Organiser v Nouveau dossier
o OPTIMA (E) “ Nom
5 Shared Folders (\\vmware- S
B bu2
€ Réseau g b
u
8 IMAC-2 ;
bootcam B jachuct
! boo
= s B ) marseil
el &) pubfoot

Modifié le

13/07/1998 14:25
13/07/1998 14:30
3/07/1998 14:33
3/07/1998 14:35
3/07/1998 14:39
3/07/1998 14:46

i

Nom de fichier :

:

| Nom de fichier: butl
|

J
:

»

Comme PowerPoint 2010 permet de traiter des

pour annuler,

Insertion du fichier multimédia. Appuyez sur la touche Echap

fichiers .mov H264, je vais aller chercher un film dans
un dossier de mon iMac en réseau. Il s’agit d’un petit
film que j'avais enregistré sur mon Performa 5300 AV

sur insérer.

en 1998. Je sélectionne le film butl.mov et je clique
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Fichier Accueil Insertion Création i imati i Révision Affichage Acrobat Format | Lecture

} ;5& & Couleur ~ T M g (T m = —.’ [y Forme de lavidéo ~ [ Avancer ~ Iz~ @ flesam =
‘s ¢5) Cadre de I'affiche ~ |ssmgll - Z Bordure de lavidéo - [ Reculer 1551
Lecture = Corrections & ) ) d d u — , . é Rogner =3 847cm 3
- o Rétablir Ia présentation d'origine ¥ Effetsvidéo v IE“ﬂ}Vo]el Sélection Sh~ Gl O =
Apercu Ajuster Styles de vidéo & Organiser | Taille F
=) 74
< > 000000 o3
v
2
y 3
» . ; =
Cliquez pour ajouter des commentaires
-
Diapositive 2de 2 | “Austin® | < Frangais (France) | [ElEpz e2sc—0——®H

Le film est maintenant incorporé dans une diapositive; sous le film il y a la commande de
lecture représentée par un petit triangle.

Fichier Accueil Insertion Création itis imati Diap Révision Affichage Acrobat Format Lecture
} Sf. % Couteur~ S I copes  EE g - [3Formedelavidéo~  [hAvancer v =~ ‘_a_ag il 635em 3
i Z2) Cadre de I'affiche ~ u m “‘ ~ [ Bordure de lavidéo » [ Reculer ~ i gl =
Lecture Corrections & gy " < - d ‘ d = e . T 'p Rogner — 847 ¢em 2
v  Rétablir la présentation d'origine ¥ ! Effets vidéo v %Volet Sélection Sk~ Eioad] R b
Apercu Ajuster Styles de vidéo P Organiser Taille

Cl = X a— -

Cliquez pour ajouterurr iitre

I}| <> 000 4

v
&

51 - 4

Cliquez pour ajouter des commentaires ™

-

Diapositive 2de 2 | “Austin® | <$ Francais (France) | ”‘E‘E]EE B2 82% @——O‘A————@ E

Tout comme une image, le film a des poignées pour agrandir I'image et pour effectuer
une rotation. En cliquant sur le triangle vous pouvez lire le film.
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Ajouter une bordure au film.

Fichier Accueil Insertion Création Transitions Animations Diaporama Révision Affichage Acrobat Format Lecture

’ m\) 4 Couteur = B — ’ — @Forme delavidéo~ L Avancer v |f.' | §llemsm =
77 @& cadre de I'affiche g [Zlgordure de lavidéo 1 [ Recuter - 1651
Lecture | Corrections s 2 Rogner = g47em 2
¥  Rétablir la présentation d'origine | Couleurs du théme {ledlon P\ e A
Apercu Ajuster Styles de vidéo H EEEEEEN Bniser Taille
|

I | ‘
| -II“I'I

Cliquez pour djoUG e sz anan

[ sans contour

Autres couleurs de contour...

Epaisseur »

[91& |

Tirets

[T

<l > 003601 o)

“n 4

4 >

’ Cliquez pour ajouter des commentaires

Diapositive 2 de 2 \ “Austin” \ < Frangais (France) | |§E 7
Dans outils vidéos, onglet format, bordure de la vidéo, vous pouvez ajouter une bordure
colorée a votre film.

Ajouter une forme a Ia vidéo.
Rl 9~ 0T onl = Microsoft Po
Accueil Insertion Création Transitions Animations Diaporama Révision Affichage Acrobat

[ Forme de lavidéo 1\ Ch Avancer 1z

Rectangles s [l
Rogner =2

o Rétablir I présentation d'origine Oooooaononond A+ | Rooner 5B em

Apercu Ajuster Styles de vidéo Formes de base Taille

OANOLAOCOOOO®®

GOOOr Lrs08a0 ' i
OOADOT«EC D)
D017

Fléches pleines
DERLRTSLPR IS
€ uvnD > RN
Goa

Formes d'équation

=Rk

Organigrammes
Oo<coOoolgeoay
0naN®D X ¢ AVED
QB@o

Etoiles et banniéres

WP RO HHHS
SIRMY [TEORIN

Bulles et légendes 4
L@ 3.8 A @ A A3 i 4 A (&
¢oaE

> B <> 03601 W) Boutons d'actio
@\E‘IIIIII\EIIDv

4 3% JmCoueur~ p— r’— F "'\
“T° @ cadre de Iaffiche - [ E mell| -

Lecture = Corrections

@

C

Cliquezpour ajo

’ Cliquez pour ajouter des commentaires

Diapositive 2de2 | “Austin® | <5 Frangais (France) | R T =
Pour ajouter une forme a votre vidéo, sélectionnez votre vidéo puis allez dans le menu
formes de la vidéo de I'onglet formats des outils vidéos.

Organigrammes
D@ﬁﬂﬂﬂﬂmlﬁcﬁﬂﬁ
ARRB X ¢ AVED
QEOo
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Accueil Insertion Création Transiti Animati i Révision Affichage Acrobat Format | Lecture

’ "TDDT“ B Couleur ~ s UUS— — L[y Forme de la vidéoh S Avancer ~ 1=~ !% ilezsem =
ST & Cadre de Iaffiche - ‘ h‘ E mfll - 7 Bordure delavidéo~ L Reculer - 155}
Lecture | Correct = = R = -
eeare| COMECIONS: o Rétabile la présentation d'onigine | 2 Effets vidéo ~ B, Volet Sélection Gk | o v BATam o
Apercu Ajuster Styles de vidéo £} Organiser Taille F
] = X a
Cliquez pour gjouterurr trire
O
<> 000000 o)
v
l 3
3
: 7 z =
‘ Cliquez pour ajouter des commentaires
v

Diapositive 2 de 2 | “Austin” | <& Frangais (France) | |@E§ BYoes-—U0—F [
Ici j'ai choisi un rectangle avec des coins arrondis dans les outils organigramme.

Effets vidéo.

L™ e Rt N résentation] = Microsoft PowerPoint 1 Lo X
E i —~—
Accueil Insertion Création iti imati Di Révision Affichage Acrobat Format Lecture o
i
)

} % Couleur ~ s S — — ([ Forme de la vidéo ~ L& Avancer ~ |E.~ % flessem 2
{5 cadre de I'affiche ~ :d d u =il - I Bordure delavidéo ~ [ Reculer ~ a1

Lecture Corrections L . ) o — ] — I & Rogner — 847 em 2

® Rétablir la présentation d'origine ¥ | Effets vidéo v E{}Volet Sélection Sh~ aohs ) X

Apercu Ajuster Styles de vidéo | \ Organiser Taille E

a Prédéfini »
I é‘ Ombre L2
U

E Lumiére » | Pas de rotation

Cliquez pour gjo

(D'

4 Bordures arrondies »
-l = |

| a _— Paralléle

U;\gnwionso : ‘j @ @@
1000
(<

0Aaoc

( S o — ’
\_J \J KJ j

oao

|

I v
Oblique i 2

i v

1]

. [ <> 000 4

Sla]nel_

&y options de rotation 3D... L
Diapositive 2 de 2 | “Austin® ‘ < Frangais (France) ' | 4—*@ Eﬂ

Vous pouvez donner différents effets a la vidéo, dont des rotations 3D.

Cliquez pour ajouter des commentaires
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_d—l“
L’“H'

J Cliquez pour ajouter des commentaires

% option

| Dpostive 2002 | ‘Awitin® | <5 Frangas fFrancal

O —]I Qe

= Cliquez pour ajouter des commentares

Duapasiive 2 de2 | st | 5 _Fraogys Foaece)

Des rotatlons 3D paralléles.

Découpez la vidéo.

Présentation] - Microsoft PowerPoint

Insertion  Création

Lecture

Transitions  Animations  Diaporama  Révision  Affichage

Acrobat

Format |

B &or. . T T :
} \}3 Couleur ~ E—— PR — m ({7 Forme de la vidéo (G Avancer I?_‘ [ flesm *
@ Cadre de I'affiche ~ [Z Bordure de lavidéo ~ L Reculer ~ ey
Lecture | Corrections & - ) |t wdd =d — - ¥ ” Rogner =3 g47em 3
5 ® Rétablir la présentation d'origine < Effets vidéo + 2, Volet Sélection A~ oot [0 =
Apercu Ajuster Styles de vidéo Organiser Taille
% Couper &
33 Copier |
| @ Options de collage : ‘
B Découper layidéo... [N i il
b Apercu
©4  Mettre au premier plan | »
5, Mettre a l'arriére-plan | » b
2 L 2
= 5 §ll Taille et position... -
| Cliquez pour ajouter des commel il aiteetp
| 3 &y Formatvidéo... b
Diapositive 2de 2 | “Austin” | < Frangais (France) | —- = |[Bls e 2 s2% (0O () (5

# Couper
53 Copier

1 Options de collage :
| ==
\

z_) Découper la vidéo...

s

b Apercu

Vous pouvez choisir une plage pour

I'affichage du film en sélectionnant le film,

un clic droit et découper la vidéo.

Dans la boite de dialogue découper la
vidéo, vous avez un curseur pour vous
positionner dans le film.

Découper la vidéo

but1.mov

=

00 00
Heure de debut

==
(] (2] ]

00:54,496 |+
Heure de fin
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[RIWHFA o b

w

Uuiad, 11/

E__ B Gl E Sak =3
o0 [+ [ <al[p] [ 00:35,117 |+
Heure de début Heure de fin

00:13,396
q ! |
i
o0 (][] [ 00:13,3% |+
Heure de début Heure de fin
v

Vous pouvez vous déplacer librement avec le petit triangle bleu et vous pouvez délimiter
le début de la séquence avec le curseur vert, et délimiter la fin en déplagant le curseur
rouge. Quand les réglages sont faits, cliquez sur OK.

Rl 9~ 0=
Fichier Accueil

P If
oS

Apercu

Lecture Corrections

résentationl - Mic PowerPoint
Insertion Creation Di Révision Affichage Acrobat
$COUIQUIV e N cogee  (FEeS LR
Q—f] Cadre de I'affiche ~ d ‘ H d

Ajuster

® Rétablir la présentation d'origine

Styles de vidéo

@ Forme de la vidéo ~
» Z Bordure de la vidéo ~

¥ ) Effets vidéo ~

___Outils vidéo
Format | Lecture

3 Avancer ~
[ Reculer
% Volet Sélection Sk~

Organiser Taille

;_L' bt flessem 3

Rogner =3 847em 3

S

Cliquez pour qjouterurr ire
Cliquez pour ajouter des commentaires :
Diapositive 2 de 2 | “Austin” | <4 Frangais (France) | |3§ T 82% @—Uﬁ— @ E

Jai donné un air penché a la vidéo.
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Insérer une vidéo depuis Internet.

Insérer une vidéo depuis Dailymotion.

w Dailymotion - Mes loisirs : micro & Microcam - une vidéo Hi-Tech et Science - Mozilla Firefox

[ Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Outils 2

A hitpi// _mes-1

2! Les plus visités @ Débuter avec Firefox . Ala une

|\ Dailymotion - Mes loisirs : micro a... x | <

*kh ok ok
Entourage

* kA kK *kk &k

fac

Microcam, club de micro informatique du Crédit Agricole de Ile et Viaine.
http://www.augfrance.com/Microcam3s

Chaine : Hi-Tech et Science Date d'envoi : 06/04/08

Tags :

Permalien : http://www.dailymotion.co Lecteur exportable :|}

00:38

ro-a-microcam_tech PR

Francais

M+ initinfo

membre Playists

Itunes version 7.5

Par initinfo

drdedrded 314 vues

Utlisation de Tunes version 7.5 sur
Mac et sur PC.

Nuit de la Micro 4 avril 2008
Par microcam35

KRR 15 vues

Création d'un blog avec Windows

Par initinfo |
Yk k Rk 130
Ouverture d'un compte Windows \
Live.Création du blog, insertion

Publier des présentations
Par initinfo | ‘

& 2 o e e e i 535 vues

Anngler aur » . - Commentpublier des présentations |t
! Ul | = A== powerPoint 'ou compatibles) sur |%
v 0 commentaires Couper —— ‘ |
Vous voulez commenter cette vidéo ? Créez un compte gratuit ! Coller Par initinfo ‘
Choisissez votre nom d'utilisateur : Coller ;:m:'::m:é e R
(Déa membre ? Connexion) Supprimer ERRESS  cur doiyMotion. Insertion dune vidéo ‘
Tout sélectionner
Voir toutes les vidéos » L4
Dailymotion Programmes Aide Légal Extras

Terminé

Sélectionnez le code html du lecteur
exportable <div>... et copiez-le.

Atiel a
L) [EEN -

Lecteur exportable :| PRSP TERARIIEPI |

Annuler

Couper

Co%r

Pllid9-0|=
Accueil Insertion Création Transitions Animations Diaporama Révisi:
= NN TP ' A
H  |oall BE a5 % U 2 \;2)
Tableau = Image Images Capture Album | Formes SmartArt Graphique r Zone
- clipart d'écran~ photo * -
Tableaux Images Tlustrations

pp2010-album - Microsoft PowerPoint

de texte pied de page

PR

on  Affichage  Acrobat > @
x P e
= ) (A
4AE3 50 & T &
En-téteet WordArt Date et Numéro de Objet = Equation Symbole | |Vidéo | Audio

~ heure diapositive [

Texte Sym €3 Vidéo & partir du fichier...

Vidéo a ﬁtir d'un site vidéo en ligne...
Vidéo clipart...

Cliquez pour ajouter un titre

Aprées avoir copié le code du lecteur exportable depuis votre navigateur Internet, allez

dans l'onglet Insertion, vidéo, vidéo a partir

(2 [

r
Insérer une vidéo a partir d'un site Web

d’un site vidéo en ligne.

12 oo

-
Insérer une vidéo 3 partir d'un site Web

Pour insérer un lien vers une vidéo que vous avez chargée sur un site Web, copiez le code incorporé de
ce site et collezde dans la zone de texte ci-dessous :

Aide etexe..,

—

Collez le code dans la boite de dialogue et cl

Pour insérer un lien vers une vidéo que vous avez chargée sur un site Web, copiez le code incorporé de
ce site et collezde dans la zone de texte ci-dessous :

value="always"></param><embed src="http:/fwww.dailymotion.com/swf/x4zih3&related=0"
type="application/x-shockwave-flash” width="480" height="349" allowfullscreen="true™
allowscriptaccess="always"> < fembed > < fobject><br /><b><a

href="http: /fwww.dailymotion.com/video/x4zih3_mes-oisirs-micro-a-microcam_tech™>Mes loisirs :
micro &agrave; Microcam<fa></b><br /><i>envoy&eacute; par <a

href="http: /fwww.dailymotion.com/microcam35">microcam35</a>. - <a
href='1|1ttp://v\'ww.dallymoﬁon.com/fr/d\annel/bed\'>Les derniers test hi-tech en vidéo. </a></fi>
<[div>|

-

m

Aide et exemples

(@

iquez sur le bouton Insertion.
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Insérer une vidéo depuis YouTube.

@ YouTube - Créer un album photo avec PowerPoint 2010 suivi des Web App - Mozilla Firefox

. (= | E ]
Fichier Edition Affichage Historique Marque-pages Outils 2
@ o c Q ﬂ'é http://www.youtube.com/watch?v=ehYivmR4ExY

&

M1+ initinfo youtube P
2. Les plus visités #® Débuter avec Firefox 3, Alaune

You

@ YouTube - Créer un album photo ... X | & Tonnerre.pptx - Windows Live X

m l ‘ Rechercher T

initinfov & Déconnexion

Accueil Vidéos Chaines Abonnements Historique

Créer un album photo avec PowerPoint €D coteur arannotations (@S]
2010 suivi des Web App

Ajouter une vidéo

(T

’ : —— | initinfo
=2 A 4 T 18 décembre 2009
3 (plus d'infos)

S'abonner

Créer un album photos avec PowerPoint 2010.
Modification, affichage sur Internet avec les Web
Applications. www.communautes-numeriques.net

URL

http://www.youtube.com/watch?v=ehYivmR4ExY

Cliquez pour ajouter un titre

Intégrer une vidéo sur un site

Fobject widtin="425" height="244"<param name="t"3

Lorsque vous avez fini votre
sélection, copiez-collez le code
d'intégration ci-dessus. Il change en
fonction de votre sélection.

[¥] Inclure les vidéos similaires =u————ws
L1 Afficher le cadre

Activer le mode de confidentialité avancé [?]
4 e [m =f - f of |
0:34/429 | ogi] | () =H 9
S s L N N N

Favoris % Partager Playlists Signaler
|

Ajouter une video  Skyrock Facebock (plus d'options de partage)

Transfert des données depuis v21.Iscache2.c.youtube.com... f

@‘ Se

7 mearee B

URL

http://www.youtube.comiwatch?v=ehYivmR4ExY

intégrer une vidéo sur un site

H9-0s pp2010-album - Microsoft PowerPoint [
Accueil Insertion Création Transitions Animations

Diaporama Révision Affichage

Acrobat [~ @

| sl W) i i [ E & & T

FH |bal BE me S (P2 il @ 2 4 5 E @& )

Tableau Image Images Capture Album | Formes SmartArt Graphique Zone  Entéteet WordArt Date et Numéro de Objet = Equation Vidéo | Audio

v dipart d'écran~ photo ~ v detexte pied depage  ~  heure diapositive v v -
Tableaux es Lien Texte Sym €3 Vidéo a partir du fichier...
= [:x
-

43

Vidéo a pa‘}r d‘un site vidéo en ligne...
Vidéo clipart...

Cliquez pour ajouter un titre

Aprés avoir copié le code html depuis votre TC _
navigateur Internet, allez dans l'onglet i e pudio
Insertion, vidéo, vidéo a partir d’'un site > s

vidéo en ligne.

Vidéo a partir du fichier...
Vidéo a pa%r d'un site vidéo en ligne...
Vidéo clipart...
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Pour insérer un lien vers une vidéo que vous avez chargée sur un site Web, copiez le code incorporé de
ce site et collezde dans la zone de texte ci-dessous :

| <object width="425" height="344"> <param name="movie"
value="http:/fwww.youtube.com/vfehYivmR4ExY&hl=fr_FR&fs=1&"></param><param
name="allowFullScreen” value="true"> < /param><param name="allowscriptaccess” value="always™>
<[param><embed src="http: /fwww.youtube.com/v/ehYivmR4ExY&h|=fr_FR&fs=1&"

|type="application/x-shockwave-flash” allowscriptaccess="always" allowfullscreen="true" width="425"
height="344"><fembed> < object>

Aide et exemples

[’W Annuler
=

Collez le code dans la boite de dialogue et cliquez sur le bouton Insertion.

Video de Dailymotion

Vidéo dans son décor.

Pour enregistrer allez dans le menu fichier, enregistrer le fichier; donnez un type (ici
présentation PowerPoint) et un nom et cliquez sur enregistrer.
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Comparaison de 2 présentations.

Pl v pp2010-02001 1 erf
m A (3] Intertion réstion Transitbons Anmationt Duporaras L ) Atfichage Atrobst
ABG (4 ar & )
v 4 “ Al ¥
thographe Recherche Traduie Langue Nourveat Comparer

-
Parmi les nouvelles fonctionnalités introduites dans PowerPoint 2010 il y a la
comparaison de 2 présentations.
e PowerPoint 2010 permet de comparer la présentation courante et une autre
présentation.
e Pour comparer 2 présentations, allez dans I'onglet révision, groupe comparer et
cliquez sur le bouton comparer.

|P| Cliquez sur Fichier pour fusionner avec la présentation actuelle
g;\ )| | « OPTIMA(F) » pp2010 » v |44 ] »
Allez ensuite choisir une ‘
Organiser v Nouveau dossier » (2]

présentation a comparer a
la présentation courante
dans un dossier et cliquez
sur le bouton fusionner.

) Groupe résidentiel .
onnerre-pinglot

1 powerpoint2008-initl
¥ pp2010-01a
2] pp2010-02

& Ordinateur
&L, BOOTCAMP (C)
y Macbook HD (E:)

Ici la présentation a

comparer est

o OPTIMA (F:)
5" BOOTCAZ2 suriMac (2)

21 pp2010-02bis
1) pp2010-02quatro

5] pp2010-02ter
pp2010-02003.pptx. 22 iMacHD suriMic 2 i
% Microc3 sur iMac (2) o PP)O:O 0:007
=¥ Microcb suriMac (2) o Pp;0:0 OjOO;
10-
+* MyBook4 sur iMac (2) ﬂ psz‘O d‘ff
. 10-diffuser
=¥ MyBookS5 sur iMac (2) EJ_] PP)0<0 1601
2010exem -
2 MyBook7 suriMac (2) “ ik £ ’
Nom de fichier: pp2010-02003 v | Toutes les présentations PowerF v!
Outils ~ Annuler ‘
Dans le volet [@

vérifications détails,
vVous pouvez
visionner les
modifications entre
les 2 présentations.

v (raposd Détas
’ I e daposfiives

COmmunautes=NUMerigues.r
Communautés Numériques |
4alaportée du Grand P

Pour la diapositive 1
il n'y a pas de
modifications;
modifications sur la
diapositive 2 et

modifications concerne Diapositive 2.

‘|7= Initiation et perfectionne
a l'utilisation de la micro-infc

- —
insertion aprés la | , .
diapositive 24. ! = A la découverte de Powe
" Modifications de [a présentatson
[ % - Présentation créée le 28/12/2010 et basée sur we
| =z [vw ©Yves Roger Cornil
‘ - “’- www.communautes-numeriq ;
= MICROCAMDG ¥
9 1 »
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?ll ' iy pPA010-02001 « Microsolt PowedP oemt RO

m Auen nterion Creabion Tranitiomy Animationy Oiaporamas Revigion AMiuhage LU Format
ABG i "t M Wi Précedent ¢
v @ B % % @ = Al & Setun J
Orthographe Recherche Dictionnaee T mmu l.m,.n Afficher fes Nouvesu Arcepter Termings
des synonymes v margues commentaire - v Jvo’ﬂ VEerruanions | |, ey
: } 3 — — - - Rhmml
S==ia M [ Dapostves | Détals
3 Igi Modifications des dsspositives :
3 ¢ Espoce réservé du conterws 2: Géndralités sur PorvPont 2010, Aspect g
* | sur PointPoint 2010. 3 O sl et
= -al de PowerPoint
{ d -
' e presentation.
e
‘ ' 3 ‘._“.:
o
“ e A § Géndralites sur PontPont 2010, Aspect o
—_— I c= 7 R = o g
A » Généralités sur PointPoint 2010.
= * Aspect général de PowerPoint
e » Création d'une présentation.
'lyl d pp010-02001 - Microsoft PowerPomnt =

- Attued Insertion Créstion Transtions Animations Dapcana Néenson Affichage Acrobat Format

“ Revsions W
| Dwpostves | Détails

Modifications des diapostives |

-
i =
» X
I ‘

, w €ralités sur PointPoint 2010.
ect général de PowerPoint

» | ation d'une présentation.

nparaison de présentations.

1 1 u a:ﬁ “v-' ‘j _J ‘J J :/\¢ :) -‘nuu:nl V.?
Orthographe Recherche Ductionnaire Tl.\\JL re ur,uz Afficher les Nowveau ~ Accepter ) — traner
{ des symonymes margues | commentare 4 . 1 Volet Véritications i rénsion
() . e ! Langue LOmmInaires ) Accepter s poditiation [
) ® ‘4‘ [ — - — — R | Réas Accepter toytes les modifications de la diapositive actuelie ‘
i — | 11! atcepter toutes les modifications de la présentation |
1 gl Moddications des diapositives :
{ : 2 . | s 2 Espece réservé du conterns 2: Généraités sur PontPont 2010, Aspect o
o [
. o General:tes sur Pothomt 2010
g * Aspect géneral de PowerPoint
- » Création d'une présentation.

ot Espece réservé du contenu 2: Géndraltds sur PontPont 2010, Aspect o

Dans la diapositive 2 il y a eu ajout d’'une phrase «comparaison de présentations».
J'accepte la modification.

Pour plus de détails reportez-vous au site Internet :
http://web.mac.com/ycornil/PP2010/Bienvenue.html
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http://web.mac.com/ycornil/PP2010/Bienvenue.html

Index

A |

Adresse, 41, 42, 44
Animation, 6, 9, 16, 17, 24, 39, 60
Audio, 15, 16, 17, 18, 19, 20

I

Barre de taches, 30, 57
Boot Camp, Il
Bordure, 71

C I

Cadre, 5

CD-ROM, 40, 45, 46
Chapitre, 25, 46, 57, 61
Clavier, 6

ClipArt, 69

clubs Microcam, |, ||
Comparaison, 78, 79
Connecter, 42, 63, 65
Connexion, 62

Copie, 13,42

copier, 13,41

D I

Déplacer, 14, 15, 74

Dessin, 23

Dessiner, 23

Diaporama, 6, 8, 41, 42, 43, 44,
48, 65

Diffusion du diaporama, 41, 44

Disposition, 11, 29, 31, 32, 34

Dossier, 56, 58, 62, 65, 69, 78

e |

Encadrer, 56

enregistrer, 15, 16, 48, 60, 61, 62,
66, 77

En-téte, 9, 10, 51, 54

Envoyer, 41, 50

Excel, 30, 33, 61

I N—

Fenétre, 30

¢ |

Graphique, 29, 30, 31, 32, 33, 34,
35, 39

Groupe, 2, 8, 10, 15, 16, 18, 19, Puce, 39
20, 23, 29, 33, 34,58, 78 Puces, 39
\% I%I
H264, 69 QuickTime, 48

Hypertexte, 26

I I

. r |

Réseau, 52, 69

image, 57, 58, 61 Révision, 78

Image, 58, 60, 70 Rotation, 70

Impression, 10, 52, 53, 56 Ruban, 1, 69
u+|—I %

Lien, 19, 20, 25, 26, 27, 42 Sécurité, 62

lire, 70

v |

Macintosh, I, 22, 42, 43, 44, 48,
61

Masque, 10, 11

Message, 8, 34, 41, 42,47

Mode présentateur, 7, 8

Modele, 11, 29, 30, 31

Mot de passe, 41, 62

Musique, 19, 20, 22, 40, 46, 48

SkyDrive, 40, 61, 62, 63, 65, 68
SmartArt, 34, 35, 37, 39
Souris, 6

Style, 26, 30, 34

e 1

Tableau, 30, 33
Tableaux, 30, 33
Théme, 11, 57, 59

Titre, 11

Trieuse, 4, 11, 12, 13, 14

I

Numéro de page, 10

v

Utilisateurs, 48

.o |

Onglet, 1, 2, 8, 10, 11, 15, 16, 18,
19, 20, 21, 23, 25, 29, 33, 34,
41, 46, 48, 50, 52, 56, 58, 60,
69, 71, 75, 76, 78

Options, 20, 56

ordinateur, 7, 8, 19, 42, 44, 46, 48,
57, 61, 63, 65

Orientation, 23

. r |

Package, 45, 46, 47

Partage, 41, 46, 48, 50, 61

PDF, 40, 56

personnalisation, 26

Pied de page, 9, 10, 51, 54

PowerPoint, |, I, 6, 10, 19, 22, 23,
27, 29, 30, 34, 39, 40, 41, 42,
44, 48, 50, 57, 60, 61, 65, 66,
69, 77,78

v |

Vidéo, 7, 22, 40, 46, 48, 69, 71, 72,
73,74,75,76

w I

Web Apps, 40
Windows, 41, 48, 57, 61, 62, 63
Word, Il, 40, 50, 51, 61

IS S—

XPS, 40, 56

.z |

Zoom, 2,4, 8
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