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Apres la Rampe de
Lancement 76 je vous
propose de découvrir
I'utilisation d’Excel Online
sur un iPad.

Excel Online, le successeur
des Web apps s’appuie sur
OneDrive (le successeur de
SkyDrive), et permet de
créer des classeurs Excel
depuis un navigateur, sans
avoir Excel sur son appareil.

Il sera aussi possible
d’afficher et de modifier des
classeurs Excel depuis un
navigateur, sur iPad, Mac,
PC et autres appareils.

Ce document est basé sur
une utilisation d’Excel
Online sur un iPad, puis par
Excel 2011 sur le Mac.

A bientét et bonne lecture

Yves Cornil



Microsoft Office Online.
Excel Online sur iPad.

Dossier réalisé par Yves Roger Cornil

Microsoft’

MVP 2
Professional

WWW.cornil.com
www.microcam06.org
www.conum.fr
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Excel Online

Présentation générale.

Il est possible de créer un classeur Excel depuis un appareil (tablette, Smartphone, Mac, PC)
méme si cet appareil n'est pas équipé de Microsoft Excel. Pour cela on utilisera les Excel Online
applications (ex Excel Web apps) et depuis OneDrive.

Ce document est basé sur une utilisation d’Excel Online sur un iPad et nécessite d’utiliser un
compte OneDrive.

s st Gioe oo emsiose 057 Aoper Goopenioe ) La premiére opération consiste a la
== connexion au OneDrive.

' Ici connexion au OneDrive de
& OneDrive Communautés Numériques.

Compte Microsoft Qu'est-ce que c'est

comnum@free.fr

Vous n'avez pas encore de compte Microsoft ?
Créer un compte maintenant

C’est quoi un tableur ?

Un Tableur c'est une grande feuille électronique, ol vous pourrez travailler comme vous le
feriez sur une feuille de papier,

» mais avec une plus grande rapidité, une plus grande fiabilité,
> une plus grande facilité...

Un tableur pour quoi faire ?

L'objet du tableur est de mettre a la disposition de I'utilisateur un crayon et une gomme
électronique pour :

> élaborer des documents (factures, bordereaux de livraisons, relevés de comptes).

» constituer des tableaux (calculs financiers, simulations, tableaux de bords,
prévisions, statistiques ...), le tout agrémenté de graphiques.

> gérer des petits fichiers (avec suppressions, insertion, tris...).




Excel Online

Des lignhes et des colonnes qui composent des cellules.

rag < F4EY)
< @ & Microsoft Corporation

services v Mes sites v Cilac MO06 Informatique iOS7 AppleFr Google Maps

Microsoft.. <) Microso... OneDrive Office par. Public - On sites.xIsx - word2011-...

8 Excel Online | v

FICHIER ACCUEIL INSERTION DONNEES AFFICHAGE OUVRIR DANS EXCEL
_— ¥ Calibn *n — f—
\ = v
G I S 2
Coller - Enquéte Mettre sous forme de tableau
"»- A~ = = = ’
—_
e
A B D E G H K
N —
B -
3
9
10
1
12
13
14
15
16
17
18
19
« <« > » Feuill T

¥ 00 o M
C EI: A\
N
1.docx - Mi... word2011-... eee
Numériques Déconnexion ?
S vary
== a . A
3 < - 32
nsérer  Supprimer Trier
o~
N 0

Le tableur est composé de lignes horizontales numériques (1 a n).

Et de colonnes verticales alphabétiques.

Qui forment des cellules dont les coordonnées sont la colonne et la ligne (A1, B1, C1, A2,

A16384, BB12, etc.).



Excel Online

Un petit exercice pour commencer.

Objectif :
* Créer un tableau de ventes de micro-ordinateurs et tablettes sur un trimestre dans un
magasin informatique fictif avec :
o Total par catégorie de micro
o Total des ventes du trimestre
o Calcul de pourcentages.

raa <= F4E4) ¥ 00 %o mEm
< m & Microsoft Corporation ¢ [ D

services v Mes sites v Cilac MO06 Informatique iOS7 AppleFr Google Maps

Microsoft... Microso... OneDrive Office par Public - On sites.xlIsx - word2011- OneDrive 1.docx - Mi... word2011-... eee
ng Excel Online | v  onebrive » Documents vrage 2 Partager mmunautés Numériques  Déconnexion ?
FICHIER ACCUEIL INSERTION DONNEES AFFICHAGE s OUVRIR DANS EXCEL

D Calibri *n p— — —
] X ==} a . |Z]A
S 4 T T x > AlZ
G I S ] 2
Coller o Enquéte Mettre sous forme de tableau nsérer Supprimer Trier
"~ A- o o -
§ =

A B D G H K L M N 0

i

B E—

6

9

1

1

12

1

14

15

16

17

18

19

« Feuill ~

Vue d’ensemble de la feuille de calcul sous Excel Online.




Excel Online

Organisation des données.

aa = = 2%ur ¥ 04 omm
Z . . N\
< ['] & Microsoft Corporation ¢ D
services v Mes sites v Cilac M06 Informatique i0OS7 AppleFr Google Maps
flicrosoft.. Microso... OneDrive Office par Public - On sites.xlsx - word2011-... OneDrive 1.docx - Mi.. word2011-... eee
XE Excel Onl]ne ‘ v OneDrive » Documents ommunautés Numériques Déconnexion ?
FICHIER ACCUEIL INSERTION DONNEES AFFICHAGE Y OUVRIR DANS EXCEL
o Calibr *n - > A « = — pE—
X = _— = ABC € a B
o = E 123 L4 X 2 &
G I s D
Coller - . Format de quéte Mettre sous forme de tablea nsérer Supprimer Tries
2 M- A- == = = nombre « s - - - - e
£ 10
A B D E H L 0
machines janvier  février mars
Mac 50
iPad 200
iPod 35

; |Surface RT 10 !

- Avant d’entrer les données il faut décider de I'organisation de ces données.

« Dans la premiere colonne nous entrerons le nom des machines et dans les colonnes
suivantes nous entrerons les mois.

« Nous donnerons un nom a chaque colonne (machines, janvier, février, etc.).

< . a M 2
services v Messites v Cilac MO06 Informatique iOS7 AppleFr Google Maps ° L—e ourseur est
B8 Excel Online | v aatbﬁetteme%t
o B ox o - e = dans la cellule

> 8- ol KR BS (colonne B,

‘o | ligne 5).

;\::hmes Jjanvier - février mars

iPad 200

iPod ! 35w

5 |SurfaceRT |10

« Nous entrerons ensuite, successivement, les machines dans la colonne A.

«  Pour passer d’une ligne a une autre tapez sur la touche entrée (si vous avez un clavier
Bluetooth connecté a votre iPad) ou déplacez votre doigt dans la cellule désirée.
Les ventes de janvier ont été saisies dans la colonne B; la colonne B5 contient les ventes de la

Surface RT du mois de janvier.
Au niveau des chiffres, aucune complication, il n’y a pas de décimales, ni de symboles
monétaires ; le format est standard.



Excel Online

Une premiere forme de calculs.

f88 Excel Online | v onedrive » Documents Aprgs a\_/oir saisi les ventes du mois
de janvier nous allons calculer le

FICHIER ACCUEIL INSERTION DONNEES AFFICHAGE tota/ des Ventes dU mOiS de janvier
£ Calibri [ PP _ dans la cellule B6.
> N ¢ Sy
Coller G I s D Le total des ventes de janvier c’'est
. B - M- A- E la somme des cellules

B2+B3+B4+B5 ; pour commencer
nous utiliserons cette forme la plus
simple (voire la plus simpliste),

nnuler Presse-papiers Police Alignement

f~ =B2+B3+B4+B5

A B C D E F forme que nous abandonnerons
I 'machines janvier  février  mars rapidement quand nous aurons vu
> Mac 50 les fonctions.
3 iPad 200
+ iPod 35

5> Surface RT O 10
|

Les fonctions et formules.

Une formule commence par le signe =
« Dans Excel les calculs peuvent se faire de 2 fagons :
« =cellule+cellule (=B2+B3+B4+B5 dans le cas d’additions).

« =somme(cellules) ; par exemple =somme(B2+B3+B4+B5).

« Lorsque les calculs se réferent a des groupes de cellules consécutives, on utilisera le
caractére : (2 points) qui fera le lien entre la premiére et la derniere cellule.

+ La formule =somme(B2:B5) signifie effectuer la somme des cellules B2 a B5.

Les différents opérateurs sont :

«  l'addition (+),

« la soustraction (-),
- la division (/),

« la multiplication (*)

« l'exponentiation (™).



Excel Online

La fonction somme.

fo =somme(b2:B5) On aura plusieurs formes pour écrire la fonction
R . . 5 ; somme.
!_|machines _janvier |février |mars Pour totaliser le total des ventes de janvier nous
i ";az 238 écrirons =somme(b2:B5) ; notez que vous pouvez
IFa o . .
2 [iPod 35 utiliser des majuscules ou des minuscules pour
5 Surface RT 10 écrire les colonnes.
6 =somme(b2:BS)
7

f~ =SOMME(B2:B5 . . \ .
Ici Excel va nous aider a saisir les cellules.

SOMME (nombre1; [nombre2]; ...) C D
1 'machines ianvier  février  mars Apres avoir saisi la formule =somme( dans la
> Mac zone fonction, nous allons sélectionner les cellules
3 iPad a prendre en compte en balayant avec le doigt les
4 iPod cellules B2 a B5 qui deviennent bleutées et
5 Surface RT comprises entre 2 ronds. Excel ajoute B2:B5 dans
6 —SOMME(B2:B5 la fonction que nous terminerons avec la

parenthése fermante.

La formule compléte sera =somme(B2:B5).

Refaire les calculs pour C6 et D6.

8 Excel Online | v oneorne » oocumens , A/:7re_s avoir saisi les ven‘tes de
février et mars il reste a

FICHIER ACCUEIL INSERTION DONNEES AFFICHAGE addlt[onner /es Ventes de Ces 2
5 ey | [Caliri LI > mois. On peut procéder de la

= G I s D B méme facon que pour les ventes

2 A- de janvier en entrant les formules
Police Alignement =somme(c2:b5) et

fe =somme(d2:d5).

A B C D E F G

 ——— is i i /]
1 machines janvier février mars Ma’s ’l y a mieux :
2 Mac 50 40 50
3 iPad 200 200 155
4 iPod 35 25 17
5 Surface RT 10 17 20
6 295
=somme(c2:c5) =somme(d2:d5)

10



Excel Online

Répétitions des calculs. Le classique copier-coller.

FICHIER ACCUEIL INSERTION DONNEES AFFICHAGE

FICHIER ACCUEIL INSERTION DONNEES AFFICHAGE
e v - —

s A ¥ Calibri m = . o SN -1 ~ _

G I s D © O * e o
Coller - - ol = S D
ER . A . g oller . o
- - A v R A . A - = =
Annuler Presse-papiers Police
Annuler Presse-papiers Police

£ =SOMME(B2:B5) % —SOMME(E2BS)

A B & D E

—_— A B C D E

1 machines janvier  février mars . K. |l
2 Mac =0 20 50 1 machines janvier février mars
3 iPad 200 200 155 2_|Mac >0 e >0

X = UA 3 iPad 200 200 155
4 |¥od 35 fol® L 4 iPod 35 25 17
5 SufaceRT ~ 10 20 . S° e RT 5 ™ 5

: urface
; PR O
: ‘|
7

Pour éviter de retaper les formules pour les mois de février et de mars, nous pouvons recopier
la formule de calcul du mois de janvier.
Pour cela touchez la cellule B6, puis |'outil copier de I'onglet accueil, groupe presse-papiers.

; i v OneDrive » Documents
FICHIER ACCUEIL INSERTION DONNEES AFFICHAGE x Exce| Onllne |

o Con) I P— FICHIER ACCUEIL /- \JSERTION DONNEES AFFICHAGE
= X o A = = )
- 2@ - 3 ST
= » s D o —
Coller - - | o
- B X g v A' - Coller - . x 5 - -
- B - M- A- =
Annuler Presse-papiers Police * —_—
Annuler Presse-papiers Police
f- =SOMME(B2:B5)
S
A B C D E
: s lezoc A B @ D E
1 machines janvier  février mars S
2 Mac 50 40 50 1 'machines janvier  février mars
3 iPad 200 200 155 i :')az zgg zgg 12(5’
4 iPod 35 25 17 ; fpzd = = =
i
5
. ISurface RT @ 10 17 20 5 SufaceRT 1 17 20
m‘ 6 | L 298
7 - | T

Touchons maintenant la cellule C6, puis l'outil coller

B3 Excel Onling | v oneorwe » Docments de I'onglet accueil, groupe presse-papiers. La
formule sera de B6 sera recopiée, en tenant compte

FICHIER ACCUEIL o INSERTION DONNEES AFFICHAGE A
% du decalage de colonne.
(3 &‘ alibri - n o = N n
i{ye P On procedera de la méme fagon pour la cellule D6.
Coller - = o
- @ H- O A- - Touchons maintenant la cellule D6, puis |'outil coller

Annuler Presse-papiers Police Aligr de I’Onglet accuelll groupe presse_paplers_
fe .

. . . 5 ) La formule sera de B6 sera recopiee, en tenant
1 machines janvier  février mars Compte dU decalage de CO|onne'
2 Mac 50 40 50
3 iPad 200 200 155
4 iPod 35 25 17| @
5 ° )
6
7

SurfaceRT ]_0 1 20 )
| s s

11




Excel Online

services v Mes sites v Cilac  MO06 Informatique iIOS 7 Apple Fr

Vicrosoft... Microso... OneDrive Office par... Public - On...

ng EXCe| Onllne ‘ v OneDrive » Documents

Ouvrage

sites.xIsx -...

Google Maps

word2011-...

2 Partager

FICHIER ACCUEIL INSERTION DONNEES AFFICHAGE OUVRIR DANS EXCEL
o Calibri 1 v = -0 — —
= % = — _ = ABC 00 = :
° ) ==& 13 _ [E e
= G I s D % &
Coller o - - Format de Enquéte Mettre sous forme ¢
- ER v »~ A~ = = = E nombre~ o - o
nnuler Presse-papiers Police Alignement Nombre Tableaux
£« =SOMME(D2:D5)
o B G D E F G H | J
1 machines janvier  février mars
2 Mac 50 40 50
3 iPad 200 200 155
4 | iPod 35 25 17
5 Surface RT 10 1 ® 20
5 {....295 28
7

Et on terminera avec la cellule D6.

Calcul des ventes trimestrielles par machines.

ng Excel On“ne ’ v OneDrive » Documents
FICHIER ACCUEIL INSERTION DONNEES AFFICHAGE
(j &‘_H x Calibri * |11 v = — - E;
— G I S D
Coller - S ——
. ER e M- A- = = =
Annuler Presse-papiers Police Alignement
fe =somme(B2:D2)
A B C D E F
1 machines CP'anvier février mars
2 Mac 50 40 SQJ =somme(B2:D2)
3 iPad 200 200 15
4 iPod 35 25 17
5 Surface RT 10 17 20
6 295 282 242

On procéde maintenant
aux ventes par
machines pour le
premier trimestre.

Dans la cellule E2
saisissez la formule
=somme( puis
sélectionnez les cellules
B2 a D2.

Excel introduit dans la
formule B2:D2;
terminez par la
parenthése droite.

La formule sera alors
=somme(B2:D2).

12



Excel Online

x Excel On“ne ‘ v OneDrive » Documents Ouvrage 2 Partager
FICHIER ACCUEIL INSERTION DONNEES AFFICHAGE ¥ OUVRIR DANS EXCEL
)
( / "
Y Calr TN v = . ‘6o - )
- % 2 = - . = ABC 00 = ‘
S o ? == & 123 B Eiy
‘ — s D 3 -
Coller Yy = = Format de Enquéte Mettre sous forme ¢
=N —_— — cma— —
- = —y - A~ — — - = nombre « ’ - -
nnuler Presse-papiers Police Alignement Nombre Tableaux
f~ =SOMME(B2:D2)
A B C D E F G H | J
1 machines janvier  février mars 0O
] vac 0 40 5
3 iPad 200 200 155
4 iPod 35 25 17
5 Surface RT 10 17 20
5 295 282 242

Comme nous l'avons fait précédemment pour les ventes pour les mois de janvier a mars nous
allons recopier la formule de E2 dans les cellules situées en dessous (E3 et suivantes).
Touchez la cellule E2 puis I'outil copier de I'onglet accueil, groupe presse-papiers.

ng Excel Onllne ’ v OneDrive » Documents

FICHIER ACCUEIL INSERTION DONNEES AFFICHAGE
T A
A
s s 2 libri * 11 - —
o ﬁ{)/ = = == &=
— G I S D
Coller _ - -
(" . E@ . N A~ _ = = E
Annuler Presse-papiers Police Alignement
I
A B C D E F
1 'machines janvier  février mars total
2 Mac 50 40
3 |iPad 200 200
4 iPod 35 29

Touchez ensuite la cellule E3, puis l'outil coller de I'onglet accueil, groupe presse-papiers.
On collera ensuite dans les cellules E4, E5 et E6.

13



Excel Online

Calculs des pourcentages des ventes des machines.

f« =somme(E2/EB)

A B G D E F G H
1 machines janvier  février mars total
[ I
2 |Mac 50 40 50 140| =somme(E2/EB)
- .
: iPad 200 200 155 555 SOMME (nombre1; [nombre2]; ...)
4 liPod 35 25 17 77

Maintenant nous allons le pourcentage de vente d’une machine par rapport au total des ventes
du trimestre.
Dans la cellule F2 entrez la formule =somme(E2/E6).

S~ =SOMME(ESI/E7)

A B C D E F

Y

machines janvier  février mars total

Mac 50 40 50 14p40,17094!
iPad 200 200 155 S55T #DIV/0!
iPod 35 25 17 77

HWN

La cellule F2 contient le pourcentage de vente de Mac du trimestre; il nous restera a appliquer
le format %.

Je vais maintenant recopier la formule F2 dans la cellule F3 par un classique copier-coller,
comme nous l'avons vu précédemment.

Mais que se passe-t-il ? La cellule F3 contient une erreur : division par zéro.

Regardons de plus prés la cellule F3 :

Dans la cellule F3 nous avons =somme(E3/E7). Pour la cellule F3, E3 est correct, mais
pas E7, nous devrions avoir E6, et la cellule E7 est vide.

Rappel : dans la cellule F2 nous avons =somme(E2/E6).

Le pouvoir absolu du dollar.

C'est le caractere $ (dollar) qui signalisera a Excel que la référence par rapport a la ligne ou a
la colonne ne doit pas varier en fonction de la position de la cellule recopiée.

L'écriture se fera sous la forme :

+  $numéro de ligne: le numéro de ligne est absolu.
+  $numéro de colonne: le numéro de la colonne est absolu

+  $numéro de ligne$numeéro de colonne : la cellule est absolue.

14



Excel Online

Modifier le format avant de rectifier la formule.

< ’7 & Microsoft Corporation

services v Mes sites v Cilac MO06 Informatique i0OS7 Apple Fr Google Maps

Microsoft... < Microso... OneDrive Office par... Public - On sites.xlIsx -... word2011-... OneDrive
Ouvrage 2 Commu
FICHIER ACCUEIL INSERTION DONNEES AFFICHAGE v OUVRIR DANS EXCEL
-8 Calibri - n - ¢ m— =
3 X > ABC X
© 123 sy
G I S D >t : ;
Coller i — — Format de Enquéte Mettre sous forme de tableau
. 3 - A = nombres
{\gg Général

f« =SOMME(E2/E6)

A B ( [ E F > K

? S — ; 12 Nombre :

I machines janvier  février mars total ®
27| Mac o 40 0 14
3 iPad 200 200 155 555 #DIv/0! [®2 pevise
4 iPod 35 25 17 77 #DIV/0!
5 Surface RT 10 17 20 47
6 295 282 242 819 iz Comptabilité
;, Date courte
10
12 Date longue
13
14 L Heure

15

16

17 0/ Pourcentage
18 o

Dans notre exemple il faudra modifier la formule de calcul de la cellule F2 avant de recopier
vers les autres cellules F3 a F5.

Il faudra modifier la formule qui deviendra =somme(F6/E$6); avant de rectifier la formule de
calcul on en profitera pour modifier le format de la cellule F2 en y appliquant le format
pourcentage.

Touchez la cellule F2 puis le menu déroulant format de nombre > pourcentage.

£ =SOMME(E2/ES)

A B C D E F G
1 machines janvier  février mars total %
2 |Mac 50 40 50 140 17,09%

3 iPad 200 200 155 555 #DIV/0! O

La cellule F2 est maintenant sous forme de pourcentage.

15



Excel Online

ng Excel Onllne ‘ v OneDrive » Documents Ouv
FICHIER ACCUEIL INSERTION DONNEES AFFICHAGE
(3 &_L v Calibri * 11 - = _ _ = /
piers - 1
= I S D
Coller, - - Fon
¢ -EE2EB) - A- === mw
Annuler Presse B Police Alignement

fe  =SOMME(EZnagsj~

A B C D E F G
1 'machines janvier  février mars total
2 |IMac 50 40 50 140[ =SOMME(E2/E6)

Maintenant on modifiera la formule en y introduisant un $ devant le numéro de ligne 6; la
formule devient donc =somme(E2/E$6).

Pour modifier la formule, touchez-la longuement pour faire apparaitre la loupe et positionnez-
vous entre E et 6 pour y introduire le $.

f-  =SOMME(E2/E$6)

SOMME (nombre1; [nombre2]; ...) | C D E F G
1 machines janvier  février mars total
2 |Mac 50 40 50 140 =SOMME(E2/E$6)

La formule en F2 a été rectifiée.

£ =SOMME(E3/E$6)

A B C D E F
1 machines janvier  février mars total
2  Mac 50 40 50
3 |iPad 200 200 155
4 iPod 35 25 17

Maintenant que la formule de la cellule F2 a été modifiée, on la copiera et on la collera dans la
cellule F3.

16



Excel Online

£« =SOMME(E5/E$6)

A B C D E F
machines janvier  février mars total
Mac 50 40 50  140f 17,09%
iPad 200 200 155 555 67,77%

oG bHh WN =

iPod 35 FdT 17 7 9,40%
Surface RT 10 17 20 4 5,74
295 282 242 819

Et pour terminer, on collera ensuite dans les cellules F4 et F5.

17



Excel Online

Création d'un questionnaire en ligne avec OneDrive
et Excel Online sur un iPad.

Il y a quelques semaines, Cathy Monier, MVP Excel, publiait un article expliquant comment
créer une enquéte en ligne depuis OneDrive (ex SkyDrive) http://blogs.microsoft.fr/office/.

Dans cet article je vous propose de découvrir la création d’un questionnaire en ligne depuis un
iPad avec le tout nouvel OneDrive.

Création d’une enquéte depuis OneDrive.

H iPad & 21:09 3 88 % mm)
Je vais Iancer pour .. < m a Microsoft Corporation ] [D ()
CO mmunau tes N umeri q ues services v Messites v Cilac M0 Informatique i0S7 AppleFr  Google Maps
( wWwWw.conum. fr) u n e petite SkyDrive Fichiers -S... = Apple-Tre...  Fichiers-S... | Fichiers -... Fichiers -... Word 2011... Booking.c... Fichiers -S... = ® Microso... s**

enquéte aupres de quelques
correspondants pour
connaitre leur équipement
informatique.

Pour cela je vais m’appuyer
sur les services Office Online
(anciennement Web Apps) et
OneDrive (ex SkyDrive) de
Communautés Numeériques.

&& OneDrive

Compte Microsoft Qu'est-ce que c'est ?

comnumefree.fr

du

Maintenir la connexion

Se connecter

Votre compte n'est pas accessible ?
_]e me connecte sur Ie compte Blenvenue dans OneDrlve Se connecter avec un code & usage unique
O ne D ri ve d e CO mmunau téS ?jrtr;\:\;evzoas :;;r;girlin unique toutes vos photos, et bien plus encore,

Numériques, je touche le

menu Créer > Enquéte

Vous n’avez pas encore de compte Microsoft ?
Créer un compte maintenant

Excel.
<
iPad = 09:05 $ 79 % W
< m a Microsoft Corporation a ([ OO

services v Mes sites v Cilac ~ M06 Informatique  i0S7 Apple Fr  Google Maps

SkyDrive Microsoft... @) Microso... Apple - Tre... Fichiers -... Fichiers -... Fichiers - S... Word 2011... Booking.co... Fichiers -... eee

(&OﬂeDriVe |V £¥ Communautés Numériques E

Rechercher OneDriv Dossier Trier par : Nom v

i
O

Fichiers Document Word
Récents Classeur Excel
Photos Présentation PowerPoint
BlGeihatas ORENGHS Communautés Numériques CA
Pa rtag es Partagé Documents

Enquéte Excel

R@

NB : la création et la réponse a une enquéte Excel se feront uniquement depuis un navigateur
Internet, a travers Excel Online (ex Web Apps Excel).

Il n‘est pas obligatoire d’avoir Excel installé sur son appareil (et c’est notamment le cas sur
mon iPad) pour créer ou répondre a une enquéte générée par Excel Online.




Excel Online
Seul le créateur (ou permissions données par ce dernier) pourra voir le résultat de I'enquéte.
Au 24 février 2014, OneDrive était disponible sur iPad, iPhone, et Mac.

Une nouvelle enquéte va étre générée et elle sera sauvegardée a la fin de la création de
I'enquéte dans le dossier ou vous étes actuellement positionné.

iPad = 3 21:09 3 88 % mm

< |f| a Microsoft Corporation ¢ [:D @

services v Mes sites v Cilac ~ M06 Informatique  iOS7 Apple Fr  Google Maps

SkyDrive Fichiers - S... Apple - Tre... Fichiers - S... Fichiers -... Fichiers -... Word 2011... Booking.c... Fichiers - S... (%) Microso... ***
e —
— Modifier I'enquéte X
FICHIER
. . . - Z|A
Veuillez entrer un titre pour votre enquéte ici
Trier  R¢

Veuillez entrer une description pour votre enquéte ici
Annuler Modification

fe

Veuillez entrer votre premiére question ici

(+) Ajouter une nouvelle question

B w N =

Il restera a modifier les textes proposés (titre, description, etc.) et a construire les questions.

Modifier 'enquéte X
MODIFIER LA QUESTION X
£ 4% A L uestion : e
Test création enquéte Excel OneDrive Q Veuillez entrer votre premiére
question ici
Merci de répondre a cette petite enquéte Sous-titre de la
question
#]
Veuillez entrer votre premiére question ici Type de réponse == =
Nécessaire
(%) Ajouter une nouvelle question Réponse par défaut
Terminé Supprimer la question

J'ai modifié le texte proposé pour I'enquéte ; je vais créer la premiéere question.

x

MODIFIER LA QUESTION X Cette propriété permet de définir le t... n

_ie Combien d'appareils informatique
Question Votre Prénom et nom? Texte v avez-vous?
Texte de paragraphe Nombre de Mac, PC, tabett,
Sous-titre de la cette rubrique est nécessaire pour SmaRons

@ question le test Nombre
e D
Type de réponse Texte \/ Date
Nécessaire J Heure

Réponse par défaut
Oui/Non :‘ Supprimer la question

Terminé Supprimer la question Choix

Je remplis la premiére question ou je | Le type de réponse est varié :

19
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demande le nom et le prénom et en sous- | du texte, texte de paragraphe (c’est une
tire je dis que c’est nécessaire. boite pour rentrer des commentaires, par
Le type de réponse est du texte. exemple), une date, une heure, un nombre,
Je coche la case nécessaire et il n'y a pas | oui ou non ou un choix dans une liste
de réponse par défaut. prédéfinie.

Cette propriété permet de définir le...

woor Choisissez comment la réponse a c... 0
Quest v I
El
<, Décimale fixe | 2 e
ous-1
questi 3
Pourcentage |
T 4
ype «
) Devise ‘
Néces | 5
Format ‘ | v | ¢ 6
Dans le cas d'un nombre il faudra choisir Et préciser le nombre de décimales ; ici ce
entre une décimale fixe, un pourcentage sera 0.

ou une devise.

E‘ Type de réponse . v

Nécessaire

Combien d'appareils informatique avez-vous?

Format

Nombre de Mac, PC, tablette, smartphone Décimale fixe \/

Décimales 0

Réponse par défaut 1
N A E
(+) Ajouter une nouvelle question

A la question combien d’appareils... le type est nombre, avec une décimale fixe, 0 décimale
et la réponse par défaut est 1.

Pour ajouter une nouvelle question, touchez ajouter une nouvelle question.

El Type de réponse GHoi v
Nécessaire
Depuis quel appareil répondez-vous?
Choisissez dans le menu déroulant svp Choix Choix A
Choix B
v Rt

A la question depuis quel appareil... il faudra répondre par un choix dans une liste
prédéfinie. Excel Online propose 3 choix, mais vous pourrez en avoir plus.
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Choix pem Ici, le choix sera iPad, iPhone, Mac, PC ou
Mac autre (3 sont affichés dans le rectangle).
PC

Combien d" ils inf ti vez-vous?
ombien d'appareils informatique avez-vous MODIFIER LA QUESTION x

Nombre de Mac, PC, tablette, smartphone

Question Vos commentaires

Depuis quel appareil répondez-vous?
Sous-titre de la

Chotinees dd 16 fhdn descilagts Facultatif
hoisissez dans le menu déroulant svp question
Type de réponse Texte de paragraphe
Vos commentaires paragrap \4
Facultatif Nécessaire
Réponse par défaut
Terminé Supprimer la question

Ici le type de question est texte de paragraphe. C'est une zone libre ol votre contact pourra
entrer ses commentaires (comme suggéré dans la question).

Enregistrement de I'enquéte.

Quand vous aurez terminé votre questionnaire touchez le bouton terminé.

L'enquéte est enregistrée dans le
OneDrive dans le dossier ou vous

L’enregistrement de I’enquéte est en cours... Merci de etiez positionne.
patienter.

Partager I'’enquéte.

iPad = 3 21:22 $ 87 % W}

\
< m a Microsoft Corporation ¢ m ) Apres Ia sauve?arde,’\ Excel

e Online affiche I'enquéte, telle

| S | Fohlers-S.. | Applo-Tie.. | Fietios-S... | Fitirs- Fichiers - Word0i1.. | Bookingo..  Fetiens-S.. | ® Miowse.. (U ‘elle sera pro posée aux
Affichage de I'enquéte x P

B ... o . s v s cen e v o et contacts que vous choisirez

. 7 plus loin.
Test création enquéte Excel OneDrive o

Annder - - . odcation ) R " R

- Merci de répondre 4 cette petite enquéte Panager | enquete Modifier |’enquete

vq
1
Vot|

i Touchez le bouton partager
3 ‘Combien d'appareils informatique avez-vous? r a

; I'enquéte.

5 1

6

7 Depuis quel appareil répondez-vous?

8 Choisissez dans le menu déroulant svp

A
10 n
i Vos commentaires
12 Facultatif
13
14
15
16
17
7] Kl Partager I'enquéte Modifier 'enquéte Fermer
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Obtenir un lien vers votre enquéte « Test création enquéte Excel OneDrive »

Les utilisateurs disposant de ce lien pourront envoyer des réponses sans se connecter. lls ne

[EES———— verront pas le résultat.

I
Créer un lien

Avant d’envoyer le questionnaire, touchez le bouton créer un lien.

Les utilisateurs disposant de ce lien pourront envoyer des réponses sans se connecter. lls ne

verront pas le résultat.

'5BAFOAF!1578&authkey=!AAoLenQsBBLGzqg&ithint=file%2c.xlsx ] Raccourcir le lien

L'adresse qui est générée est « un peu » longue ; touchez le bouton raccourcir le lien

| L'adresse générée est maintenant plus courte ; il vous
restera a la copier et a I’'envoyer par le logiciel Mail de

“ http://1drv.ms/1 ngp__Qg I'iPad (ou autre application de messagerie).

Obtenir un lien vers votre enquéte « Test création enquéte Excel OneDrive »

Les utilisateurs disposant de ce lien pourront envoyer des réponses sans se connecter. lls ne

[T\ttp:/ﬁdrwmﬂlh!\./l.zagi

Supprimer les autorisations

Sélectionnez I'adresse et copiez-la ; touchez ensuite le bouton terminé et déconnectez-vous

du OneDrive.
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Annuler test onedrive 1 Envoyer

A : Yves Cornil, Yves Cornil

Cc/Cci, De :
Objet : test onedrive 1

Sélectionner Tout sélect. Coller Indentation Insérer photo ou vidéo

Vlerci de repondre a cette petite enquete depuis le lien ci-dessous:

Envoyé de I'iPad d'Yves sous |OS 7 via iCloud

Sur l'iPad, dans I'application Mail, copiez I'adresse dans un message que vous enverrez a vos
contacts.

Bonjour,

Merci de répondre a cette petite enquéte depuis le lien ci-dessous:
http://1drv.ms/1bMzpQq

Yvesl

Envoyé de I'iPad d'Yves sous |OS 7 via iCloud

Répondre a I'’enquéte.

Vos correspondants pourront répondre a I'enquéte en
copiant l'adresse regue dans leur navigateur, sur iPad,
iPhone, Mac, PC et divers Smartphones.

Les réponses seront enregistrées dans le tableau Excel
qui est sur votre OneDrive.

Test création enquéte Excel OneDrive

Merci de répondre a cette petite enquéte

Votre Prénom et

cette rubrique est

Combien d'appareils informatique avez-vous? Test création enquéte Excel OneDrive
Nombre de Mac, PC, tablette, smartphone
1

Merci de répondre a cette petite enquéte
Depuis quel appareil répondez-vous?

Choisissez dans le menu déroulant svp

Votre Prénom et nom?
Nosxommentaires cette rubrique est nécessaire pour le test
Facultatif

Yves Delipad
Combien d ils informatique 2
Nombre de Mac, PC, tablette, smartphone v

8

iPad
Ne communiquez jamais votre mat. de passe. Ne donnez pas vos Depuis quel appareil répondez-vous?
m ::::;:::::"s persomeles el e v s Choisissez dans le menu déroulant svp |Ph one
’ . ’ A Mac
L'affichage de I'enquéte pourra Vos commentaires
étre différent suivant I'appareil R PC
utilisé.
Autre
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Apres avoir répondu au
questionnaire, votre
correspondant devra cliquer
Ne communiquez jamais votre mot de passe. Ne donnez pas vos
E r informations personnelles a quelqu’un en qui vous n’avez pas sur Ie bOUton envoyer (OU
IVOye confiance. toucher le bouton sur I’écran

Signaler un abus tactile).

Deux mots sur Excel Online.

& OneDrive | v @ Créer v @ Charger

Rechercher OneDriv Fichiers

OneDrive de Communautés

iPad & 16:02 3 65% 4 AY
< ﬁ] a Microsoft Corporation g [ & Vous pouvez acceder a ‘Excel
oes o sios+ Clac 0o omataus 1057 AploF GoogloMaps Online en touchant la fleche

. P A . .
Document... | Fichiers-...  djangorein... = Microsoft... Microsoft... | Microsoft..  Microsoft.. | Microsoft.. | ® Miemso.. | Miemsoti. === SitUCE Q d roite d e O ne D rive.

Vous verrez alors apparaitre
ﬂi ﬂ; des icénes dont Excel Online.

Outlook.com Calendrier OneDrive Word Online Excel Online PowerPoint Online

NES En touchant I'outil enquéte vous
OneNote Onine pourrez afficher, modifier,
supprimer ou partager
s et ; I'enquéte.
Images livres et documentations
iPad & ¢ 16:03 $ 65 % m

< |'1‘| a Microsoft Corporation g [ &

services v Mes sites v Cilac  M06 Informatique iIOS 7  Apple Fr  Google Maps

Fichiers -... django rein... Microsoft... Microsoft... Microsoft... Microsoft... Microsoft... Microsoft... Microsoft... () Microso... ***
ng Excel Online | v  onedrive » enquetes EnquéteS Partager Communautés Numériques | Déconnexion ?
FICHIER ACCUEIL INSERTION DONNEES AFFICHAGE ? OUVRIR DANS EXCEL

s Calibri *{|11 e = €0 o o, —
X, = = _ = ABC 00 ===| €mm = - |Z[A
s == & 123 -5 [S25 4 ==] H’-x 2 - [l
o G I S b >0 -
Coller - = - Formatde ~°  |Enquéte Mettre sous forme de tableau Insérer Supprimer Trier  Re
. Mm@ . P A EEE foitbiee 9 - . . . e - .
ux =5

Annuler Presse-papiers Police Alignement Nombre F5 Affichage de lenquéte Cellules Modification
e & ? -

f«  Votre Prénom et nom? K7 Modifier Pencuéte

A B ¢ D F G H 1
Votre Prénom et nom?| Combien d'appareils  Depuis quel appareil  Vos commentairesjii S IRC gL
informatique avez- répondez-vous?
[5% Partager I'enquéte

1 : -] -] :

2 |Yves Delipad 8 iPad test depuis mon iPaa

3 Yves delifone 3 iPhone Test depuis iPhone 4

Yves Dumas 4 Mac la réponse a été faite

4 depuis un iMac

Yves Dupécé 2 PC depuis PC virtuel

5 Parallels sous W8.1

6 |Yves 6 iPad Oui

7
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Exploiter I'enquéte sur un Mac avec Excel 2011.

® Firefox Fichier Edition Affichage Historique Margue-pages Outils Fenétre Aide
Documents - OneDriv

D Documents - Onel
4600 EnquéteS.xlsx - Microst
a [ Enquétesixisx - Microsoft Excel.. | + |

(] [ & wicrosoft Corporation (us) https:/ /onedrive.live.com/edit.aspx7cid=F5 339BSAFSBAFOAF&resid=

Voici I'enquéte 5, telle qu’elle est visible depuis

Excel Online sur le OneDrive des

AccueL AFPCHAGE - o COmmunautés Numériques; je vais lancer

Y X cower  caton dn. ==_m f%5 0% I'application Excel 2011 sur le Mac en cliquant
= 8 romaee D mecvee g Quvrir dans Excel.

nombre ~
Annuler Presse-papiers Police Alignement. Nombre 1

FICHIER INSERTION DONNEES

¢
Y
>
3
]

Coller Emcopier |G I S D

f< Votre Prénom et nom?

A B C D E F
Votre Prénom et nom? | Combien d'appareils  Depuis quel appareil Vos commentaires
informatique répondez-vous?
1 g vez-vous?
2 Yves Delipad 8 iPad test depuis mon iPad
3 Yves delifone 3 iPhone Test depuis iPhone 4
Yves Dumas 4 Mac la réponse a été faite
4 depuis un iMac
Yves Dupécé 2PC depuis PC virtuel
5 Parallels sous W8.1
6
@ Excel Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Données Fenétre Aide a B o
| Documents -~ OneDrive A
U..' Documents - OneDrive )
i Ja Documents - OneDrive (B3N ‘
e | C | [ ] [ @ Microsoft Corporation (US)  https://onedrive.live.com/?cid=f53; f id=F5 =F533985, B - Google Q

(&] Les plus visités ~ 1 ADSL B SNCF P MacG U annuaire ¥ CAS9 ¥ capca [i] MO6 @ Apple France [ Mes sites ~ °® Google Maps 5 MacBU g FrogZ HUB ] informatique @ iCloud

& OneDrive | v @c:eew @Charger Enquéitev  Ouvrirleclasseur Télécharger  Partager le classeur Incorporer  Gérerv  Effacer la sélection BJ 23 Communautés Numériques [ EXCeI 20 1 1 a

| e .
£ | Documents  onedrive de Communautés > Documents | T T T Rom H | ete | ance ;
Fichiers Nom Entrez votre Windows Live ID pour vous connecter. pour a CCé der
Récents @Y Enquétel x .
| ) enautir Encute au classeur je
Photos <7 Windows Live ID : | comnum@free.fr

dois donner

@Y Enquéte3 (1) Enquéte

Partagés B Enqubiis Erqu Mot de passe : |sssssssss]
1% Enquéte3 Enquéte I -
= S e I'identifiant du
1 S Enquéte5 Enquéte (Obtenit un identifant Live 0., | [ Annuler | [(Se connectqr | OneDrive de

£ fichier-indexation

Communautés
Numériques.

5 Partage de connexion

5 RDCMac01

Yves Comil
i
03315-029-7072784-02856 © 2010 Microsoft Corporation. Tous droits rEservis.

m Fichier Edition Affichage Insertion Format Outils Données Fenétre $ Aide

25 | = 4 S v T v ~ i 4 [100% Q> Rechercher dans la feuille

Calibri (Corps) |+ 11|+ = G [ & AL € % = H-2 A~
A Accueil Mise en page Tableaux Graphiques SmartArt Formules Données P - =
Edition Police. Alignemen: Nombre Format Cellules Thémes
|Calibri (Corps) 1';‘ 1 |z ﬁ = | |abey. ) Renvoyer a la ligne i ~ - |Standard =
coner GLL S| IAL Fusionner & |+ % 000 Miseer
Al |4 € @ (- fx| Votre Prénom et nom? il :
[ C D E L3

B
Votre Prénom et nom? __ Combien d'appareils Depuis quel appareil Vos commentaires
n‘lnfomaﬂqn avez-vouldl répondez-vous? ﬂ

Yves Delipad 8 iPad test depuis mon iPad E i
Yues delifone 3 iPhone Test depuis iPhone 4 E 1l
Yves Dumas 4 Mac la réponse a été faite

depuis un iMac E b |
Yves Dupécé 2/pC depuis PC virtuel Parallels Microsoft® Excel® pour Mac 2011

sous W8.1 d Version 14.3.9 (131030)

Derniére mise a jour installée : 14.3.9

® 2010 Microsoft Corporation. Tous droits réservés.

T o o

Avertissement : ce logiciel est protégé par la loi relative au droit
d'auteur et par les conventions internationales. Toute reproduction
ou distribution partielle ou totale du logiciel, par quelque moyen
que ce soit, est strictement interdite. Toute personne ne respectant
pas ces dispositions se rendra coupable du délit de contrefagon et
des sanctions pénales prévues par la loi.

i e e

S SRR~
-

|

Parties de ce logiciel ©® 2008 The FreeType Project
(www.freetype.org). Tous droits réservés. ik

(<< =+ T Enquéte1 | Feuill ]+

Et voila le classeur de I'enquéte 5 ouvert dans Excel pour le Mac version 2011.
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