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Au programme• PowerPoint, pour quoi faire ?
• L’interface de PowerPoint.
• Les onglets.
• Barre des menus.
• Quels outils pour projeter la présentation ?
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PowerPoint pour quoi faire ?
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PowerPoint pour quoi faire ?

u PowerPoint est un outil de présentation inclus dans Microsoft 365 
pour créer:
u Des présentations professionnelles:

u Rapports, assemblées générales, formation, etc.
u Des diaporamas:

u Familiaux ou compte-rendu de voyages, etc.
u Des diaporamas pour diffusion sur Internet.
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Où acheter Microsoft 365 ?
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u Microsoft 365 existe sur:
u Mac, iPad, iPhone, PC, Androïd (tablettes et 

smartphones).
u 2 formules:

u Licence individuelle ou abonnement Famille.
u S’achète sur Internet (Microsoft, FNAC, Amazon, 

entelechargement.com, etc.) ou dans boutiques 
spécialisées.

u Puis téléchargement.
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L’ABONNEMENT MICROSOFT 365 FAMILLE.
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Abonnement annuel au prix de 99 €:
• Stockage OneDrive de 1 To.
• Installations sur vos différents appareils:
• Mac, PC, iPad, iPhone, Androïd.

• Partageable avec 5 personnes,
• qui pourront l’installer sur leurs appareils 
• avec 1 To de OneDrive pour chaque 

personne.
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Pour en savoir plus 
sur le partage 
abonnement 
Microsoft 365
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http://www.cornil.com/abm/rampe138.pdf
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L’interface de 
PowerPoint 
pour Mac
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Présentation générale de l’interface
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Barre des 
menus

Onglets

Vignettes des diapositives
Zoom

Corps de la diapo

Idées de 
conception
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Menus et onglets
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Barre des menus

Outils généraux

Onglets

Onglet Accueil
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LES ONGLETS
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L’onglet accueil
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L’onglet insertion
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L’onglet dessin
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L’onglet création
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L’onglet transitions
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L’onglet animation
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L’onglet diaporama
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L’onglet révision
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L’onglet affichage
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LA BARRE DES MENUS
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Barre des menus
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Barre des menus
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Barre des menus
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Barre des menus

26



Atelier bureautique du Cilac - PowerPoint 
365 pour Mac - 1 - Yves Cornil

18.02.21

14

OUTILS CONTENUS 
DANS DES 

NOUVELLES 
DIAPOSITIVES
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GraphiquesTableaux

Images Images en lignes Vidéos Icônes

Modèles 3DSmartArt
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Fini l’ancien rétroprojecteur. 
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Finies les feuilles plastiques 
dactylographiées ou écrites avec 
des gros feutres.
Maintenant c’est du texte animé, 
des images, des vidéos, des 
graphiques, des liaisons Internet  
pour rendre plus vivantes vos 
présentations.
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Vidéoprojecteur ou Apple TV ?
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Affichage sur Télé - iPad via VGA
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Affichage sur Télé - iPad via HDMI
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Affichage sur télé via Apple TV
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Grande salle ? - Auditoire?
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Préparez votre présentation
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Respectez le temps alloué à la 
présentation
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L
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Vue présentateur
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Mais ce n’est pas fini, il y a une suite.
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Plus sur 

www.cornil.com
39
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iPad, iPhone, Mac et + c’est au CILAC40

40



Atelier bureautique du Cilac - PowerPoint 
365 pour Mac - 1 - Yves Cornil

18.02.21

21

http://cilaclamadeleine.free.fr41
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Le Cilac est au CCA
35 rue St Joseph

59110 La Madeleine42

À distance avec Microsoft Teams
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