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Saisie de listes a puces
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* Microsoft 365 est dispt := puces et numéros...
* Abonnement Famille, payable une fois par an ou au mois.
3 * Licence individuelle.
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Listes a puces
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PowerPoint
%

PowerPoint.

e PowerPoint est un outil de présentation inclus dans M|crosoft 365, pour Q -
présentations professionnelles (rapports, assemblées gé
diaporamas Familiaux ou compte-rendu de voyages
diffusion sur Internet.

formules (licence individuelle ou abonnement Fam Internet
(Microsoft, FNAC, Amazon, entelechargement.co . jalisées

Nécessite un téléchargement.
L'abonnement annuel est au prix de 99 € et comprend un s
Installations sur vos différents appareils (Mac, PC, iPad, iPh

Partageable avec 5 personnes, qui pourront installer Microsor
1 To de OneDrive pour chaque personne.

e OneDrive de 1 To.
droid).
sur leurs appareils avec

20

10



Atelier bureautique du Cilac - PowerPoint
265 pour Mac - 2 - Yves Cornil

22.02.21

Quelques conseils de Mathieu Langlade

https://www.youtube.com/user/litlematth

Une idée par diapositive.
Une taille de caracteres de 30 points

Une a deux polices

Modérer les animations.
Les graphiques sont mieux que le texte

-
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PowerPoint pour quoi faire ?

Microsoft 365.
ePour créer:
»Des présentations professionnelles:

QdRapports, assemblées générales, supports de
formation, etc.

»Des diaporamas:
v'Familiaux, vacances, voyages, etc.
v'Pour diffusion sur Internet.

ePowerPoint est un outil de présentation inclus dans
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PowerPoint pour quoi faire ?

« PowerPoint est un outil de présentation inclus dans
Microsoft 365 pour créer:

) Commentaires
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—— »Des présentations professionnelles:
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PowerPoint pour quoi faire ?

» PowerPoint est un outil de présentation inclus dans
Microsoft 365 pour créer:
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PowerPoint pour quoi faire ?

» PowerPoint est un outil de présentation inclus dans
Microsoft 365 pour créer:

== »Des présentations professionnelles:
—— QORapports, assemblées générales, supports de
formation, etc.
Jrnocued Insertion Dessin Création Transitions Animations  Diaporama Révision Affichage Focmat de la forme |/ Dites-le-nous
Y r * % . o el B
NE Sttt At ro s P e Wbl o B

IV wee

»Des diaporamas:
v'Familiaux, vacances, voyages, etc.

v'Pour diffusion sur Internet.

28
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Exemple des 3 animations

PowerPoint pour quoi faire ?

« PowerPoint est un outil de présentation inclus dans
Microsoft 365 pour créer:

»Des présentations professionnelles:

QORapports, assemblées générales, supports de
formation, etc.

»Des diaporamas:

3 g
v'Familiaux, vacances, voyages, etc.
3 - -
v'Pour diffusion sur Internet.
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Le volet d’animation
Tr Ani i Diap: Révision Affichage Format de la forme Q Dites-le-nous ¥ Partager [J Commentaires
A A d > v - ) " H
* r X ¥ . ) § e 1% N
Dussolution | Entrée brusq... Insertion furt... Barres sléato arme Effets Animation des Options Volet oul Reproduire Durée :
d'accentuation trajectores offet  Animation I'animation
Animations L)
P Lire tout
ANIMATIONS
1 & % PowerPoint est un outil d...
i i i 2 & %D dsentati fes...
PowerPoint pour quoi faire ? o¢ préesntations proles
5 2 % Rapports, assemblées gé.
A ) 3 ¥ % Des diaporamas:
T . . s . . -
'« PowerPoint est un outil de presentation inclus dans 2 X Comifa, acances, wy..
ur diffusion sur Internet.

Microsoft 365 pour créer:

»Des présentations professionnelles:

ORapports, assemblées générales, supports de
formation, etc.

»Des diaporamas:

v'Familiaux, vacances, voyages, etc.

v'Pour diffusion sur Internet.
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Animation numéro 2

Démarrage au clic

Entrée brusque Entrée par le bas

Durée 0,5 s

Transitiol Animations Diaporama Révision Affichage ¢ Dites-le-nous “ Partager
- A “ v &b . 5w v v DémNgg clic o
* r X W W § |
Entrée brusa on furt... Barres akéato Forme Effets Effets Animation des Options  Volet  Déclencheur Reprod (O) Durée 0050 9
d'accentuation de sortie trajec toires d'effet Animation et B
Animations o
P> Lire 3 partir de + 3+ X

ANIMATIONS
1 & % PowerPoint est un outil d...

PowerPoint pour quoi faire ? | e m———y |

¥ Rapports, assemblées gé
& % Des diaporamas:

.
pe
o
2
]
=
O
2
3
-
]
n
-+
cC
3
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C
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o
3
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Q
C
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¥ Pour diffusion sur Internet

»Les présentations professionnelles:

QORapports, assemblées générales, supports de

% Familiaux, vacances, voy... ‘
farmatinn etr

35

PowerPoint pour C|UOi faire ? (exemple animation 1)

ePowerPoint est un outil de présentation inclus dans
Microsoft 365 pour créer:

»Des présentations professionnelles:

QRapports, assemblées générales, supports de
formation, etc.

»Des diaporamas:
v'Familiaux, vacances, voyages, etc.
v'Pour diffusion sur Internet.

36
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Options d’effet apres I'animation

PowerPoint pour quoi faire ? (exemple)

* ePowerPoint est un outil de présentation inclus dans
Microsoft 365 pour créer:

»Des présentations professionnelles:

QORapports, assemblées générales, supports de
formation, etc.

»Des diaporamas: |
v'Familiaux, vacances, voyages, etc. SR ammommm

Propriété

v'Pour diffusion sur Internet. " waes coueurs..

Aprés 'animat.. v Ne pas estomper

Son Masquer aprés l'animation
Masquer au prochain clic

Fin en douceur |
Rebondir fin

37

PowerPoint pour quoi faire ? (exemple 2)

ePowerPoint est un outil de présentation inclus dans
Microsoft 365 pour créer:

»Des présentations professionnelles:

QRapports, assemblées générales, supports de
formation, etc.

»Des diaporamas:
v'Familiaux, vacances, voyages, etc.
v'Pour diffusion sur Internet.

Anlmation avee estommpé gris aprés L'animation.

38
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Entrée brusque
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Entrée par le bas

" <PBWETPoInt est un outil de présentation inclus dans
Microsoft 365 pour créer:

»Des présentations professionnelles:

QRapports, assemblées générales, supports de
formation, etc.
»Des diaporamas:

Animation avec estormpé gris aprés Lanimation.

Animaton wec estomps gris apess fanimation

3 - — — = 39
39
Options d’effet aprés I'animation ( )
P> Lire & partir de $ X ‘
PowerPoint pour quoi faire ? (exemple)
1 L & PowerPoint est un outil d...
. . , . . 2 & & Des préselalonsnt!es.,‘
ePowerPoint est un outil de présentation inclus dans 2 Rporn s
Microsoft 365 pour créer: 3. Pour difuson sur st
»Des présentations professionnelles:
QORapports, assemblées générales, supports de
formation, etc.
»Des diaporamas:
v'Familiaux, vacances, voyages, etc. cricves e
L . . Propriété : A partir du bas v
v'Pour diffusion sur Internet. e ——
Son ; [Aucun son)
Démarrage en douceur
Fin en douceur
Rebondir fin
40
40

20



Atelier bureautigue du Cilac - PowerPoint
265 pour Mac - 2 - Yves Corntl

22.02.21

Changement de I'animation 1

PowerPoint pour quoi faire ? (exemple)

owerPoint est un outil de présentation inclus dans
365 pour créer:

»Des prése iQns professionnelles:

QORapports, assem énérales, supports de
formation, etc.

»Des diaporamas:
v'Familiaux, vacances, voyages, etc.
v'Pour diffusion sur Internet.

41

PowerPoint pour quoi faire ? (exemple 3)

ePowerPoint est un outil de présentation inclus dans
Microsoft 365 pour créer:

»Des présentations professionnelles:

QRapports, assemblées générales, supports de
formation, etc.

»Des diaporamas:
v'Familiaux, vacances, voyages, etc.
v'Pour diffusion sur Internet.

Premler texte, entrée par La drotte,
Autres textes, entrée par Le bas.

42
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Changement de toutes les animations (a partir de la droite)

P Lire la sélection x

PowerPoint pour quoi faire ? (exemple 4)

ePowerPoint est un outil de présentation inclus dans
Microsoft 365 pour créer:

»Des présentations professionnelles:

ORapports, assemblées générales, supports de
formation, etc.

»Des diaporamas:

T + Options d'eff
v'Familiaux, vacances, voyages, etc. '
3] = 2 Propriété A partir du haut

v'Pour diffusion sur Internet. e g
| A partir de la gauche
Démarrage ¢ & partir du coin supérieur gauche i
Finen douce A partir du supérieur droit
HeUOnCICoRy A partir du coin inférieur gauche

A partir du coin inférieur droit

43

PowerPoint pour quoi faire ? (exemple 4)

ePowerPoint est un outil de présentation inclus dans
Microsoft 365 pour créer:

»Des présentations professionnelles:

QRapports, assemblées générales, supports de
formation, etc.

»Des diaporamas:
v'Familiaux, vacances, voyages, etc.
v'Pour diffusion sur Internet.

Tous les textes entrent par la drocte.

44
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Autre animation :retourner

PowerPoint pour quoi faire ? (exemple 5)

ePowerPoint est un outil de présentation inclus dans
Microsoft 365 pour créer:

»Des présentations professionnelles:

QRapports, assemblées générales, supports de
formation, etc.

»Des diaporamas: < Options detiet
v'Familiaux, vacances, voyages, etc. Poidt::  Powiss
v'Pour diffusion sur Internet. L

Attention: certaines animatipns ne remplacent pas
L'animation modifiée mais en @/bute UNE.

45

PowerPoint pour quoi faire ? (exemple 5)

ePowerPoint est un outil de présentation inclus dans
Microsoft 365 pour créer:

»Des présentations professionnelles:

QRapports, assemblées générales, supports de
formation, etc.

»Des diaporamas:
v'Familiaux, vacances, voyages, etc.
v'Pour diffusion sur Internet.

46

23



Atelier bureautigue du Cilac - PowerPoint
265 pour Mac - 2 - Yves Corntl

22.02.21

PowerPoint pour quoi faire ? (exemple 6)

ePowerPoint est un outil de présentation inc
Microsoft 365 pour créer:

»Des présentations professionfelles:

ORapports, assemblées géndpales, supgh
formation, etc.

»Des diaporamas:
v'Familiaux, vacances, voyages, e
v'Pour diffusion sur Internet.

ans

EVitez ce genre Adanimation.

47

PowerPoint pour quoi faire ? (exemple 6)

e yon

" ePowerPoint est un outil de présentation inclus dans

PowerPoint pour quoi faire ? (exemple 6)

' ePowerPoint est un outil de présentation inclus dans
Microsoft 365 pour créer:

»Des présentations professionnelles:
Tansitions Animations  Diaporama Révision  Affichage (' Dites-le-nous

Partager U] Commmetaiens

e " 1 {:{ v : 3y v Dhmarrage | A cikc

S Apwrwnrer_ Codma il Metstes o evrratian des : elst  Décheschear oy () Dure. @no
e ot Tamaains Aniraticn wrriath =

PowerPoint pour quoi faire ? (exemple 6)

»Des diaporamas:
v'Familiaux, vacances, voyages, etc.
v'Pour diffusion sur Internet.
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Accueil

Insertion

PowerPoint pour quoi faire ? (exemple modéle)

ePowerPoint est un outil de présentation inclus dans
Microsoft 365 pour créer:

Dessin  Création

& Partager () Commentaires
Démarrage
Durée
Wisuisge
Animations (-]
P Lice tout

ANIMATIONS
1 % % PowerPaint est un outil d...
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Microsoft 365 pour créer: R e e
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Effet d'accentuation rotation sur L'animation 1.
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PowerPoint pour quoi faire ? (exemple modéle)
16 PowerPoint est un outil ¢
o ARG S ionneles:

. ePowerPoint est un outil de présentation inclus dans
Microsoft 365 pour créer:

»Des présentations professionnelles:

0 PP3I65-Mac2.pptx

i}

% Rapports, sssemblées g.
& % Des diaporamas:
% Familiaux, vacances, voy.
% Pour diffusion sur intemet.
L} PowerPoint est un outil d..
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PowerPoint pour quoi faire ? (exemple modéle)

ePowerPoint est un outil de présentation inclus dans
Microsoft 365 pour créer:

»Des nrésentations nrofessionnelles:

2 Partager [0 Commwetaires
[> Odmarrage A che
() purke 02,00
Unitaen
Animations (]
> Lire & partir de T+t + X
ANMATIONS

1 & S PowerPoint est un outl o

t % Des présentatians profes.
% Rapports, assemblées g.
% Des diaporamas:

% Familiaux, vacances, voy_..
% Pour diffusion sur internet.
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PowerPoint pour quoi faire ? (exemple 7)

ePowerPoint est un outil de présentation inclus dans

Microsoft 365 pour créer:
»Des présentations professionnelles:
QRapports, assemblées générales, supports de

formation, etc.

»Des diaporamas:
v'Familiaux, vacances, voyages, etc.

v'Pour diffusion sur Internet.

Accentuation rotation du texte 1

55

PowerPoint pour “

+ PowerPoint est un outil de prés *
Microsoft 365 pour créer: ;
»Des présentations professmr w * A
ORapports, assemblées ger _—
formation, etc. )

»Des diaporamas:
v'Familiaux, vacances, voya * l' p( 7:7
v'Pour dlf’fusnon sur Internel ......

wartaree

56
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v'Familiaux, vacances, voya
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vPour diffusion sur Internel % W & * o

ANIMATIONS

1 k& % PowerPoint est un outil d...
k PowerPoint est un outil d...
13 Des présentations profes...
Rapports, assemblées g...
Des diaporamas:
Familiaux, vacances, voy...
Pour diffusion sur Internet.
3 * PowerPoint est un outil d...
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Animation Ade sortie Zoom Ae 1
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Animations (<]

P> Lire & partir de + 4+ X

PowerPoint pour quoi faire ? (exemple 8)

J PowerPoint est un outil d...
PowerPoint est un outil d...
% PowerPoint est un outil d...
& Des présentations profes...
& Rapports, assemblées g...
J Des diaporamas:
% Familiaux, vacances, voy...
¢ Pour diffusion sur Internet.

1]

-~ ePowerPoint est un outil de présentation inclus dans
I Microsoft 365 pour créer:

“ »Des présentations professionnelles:
QRapports, assemblées générales, supports de

>y >y

(2% - R SN RN
»

4

Anlmation Ae sortie Zoom en 3.
Animation accenmtuée rotatiom en 2.
Entrée brusque parle bas en 1.
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PowerPoint pour quoi faire ? (exemple 8)

ePowerPoint est un outil de présentation inclus dans
Microsoft 365 pour créer:

»Des présentations professionnelles:

QRapports, assemblées générales, supports de
formation, etc.

»Des diaporamas:
v'Familiaux, vacances, voyages, etc.
v'Pour diffusion sur Internet.

Accentuation rotation du texte et effet de sortie zoom

59

Dessiner une zone de texte

P r— L

Accueil Insertion  Dessin  Création Transitions Animations  Diaporama  Révision  Affichage (' Dites-le-

e [T] Disposition v v [—| v D v
a- 5 O 0

wwwww

oy rarwager m

Image EI Réorganiser Style
]

Dessiner une zone de texte

PowerPoint pour quoi faire ?

« PowerPoint est un outil de présentation inclus dans
Microsoft 365 pour créer:
»Des présentations professionnelles:
QORapports, assemblées générales, supports de
formation, etc.
»Des diaporamas:
v'Familiaux, vacances, voyages, etc.
v'Pour diffusion sur Internet.

Q

Largeur : 14,2 om
Uleus

¢ : 2,68 cm 60
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Appliquer un style rapide

Dessin

i

PowerPoint pour quoi faire ?

2« PowerPoint est un outil de présentation inclus dans
Microsoft 365 pour créer:
»Des présentations professionnelles:
C}Rappg_rts, astssemblées générales, supports de
ormation, etc.
»Des diaporamas: ﬂ
v'Familiaux, vacances, voyages, etc. Siyles précatinis
v'Pour diffusion sur Internet. o gl

o)
T e
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1

PowerPoint pour quoi faire ?

* PowerPoint est un outil de présentation inclus dans
Microsoft 365 pour créer:
»Des présentations professionnelles:

ORapports, assemblées générales, supports de
formation, etc.

»Des diaporamas:
v'Familiaux, vacances, voyages, etc.
v'Pour diffusion sur Internet,

Diapositive Svec animation

PowerPoint pour quoi faire ?

« PowerPoint est un outil de présentation inclus dans
Microsoft 365 pour créer:
»Des présentations professionnelles:
ORapports, assemblées aénérale
formation, et Diapositive avec animation
»Des diaporamas:
v'Familiaux, vacances, voyages, etc.
v'Pour diffusion sur Internet.

« PowerPoint est un o}
Microsoft 365 pour

PowerPoint pour quoi faire ?

til de présentation inclus dans

»Des présentations S 'nnetles:
QORapports, assembléeeSg, Mgales, supports de
formation, etc.
»Des diaporamas: "ll/,,,
v'Familiaux, vacances, voyages, etc. "’/o,,
v'Pour diffusion sur Internet.
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Insérer des formes
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Insertion de différentes formes

69
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Mais ce n’est pas fini, il y a une suite.
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