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Ateliers bureautique et iOS du Cilac
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Au programme• Élargir une colonne
• Ajouter des bordures
• Ajouter des lignes
• Insérer une colonne
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Les captures d’écrans 
viennent d’un iPad Pro 
12,9 pouces sous iPadOS 
14.3 ou d’un iPad 6 sous 
iPadOS 14.3.
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Nouveau tableau à obtenir
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Exercice2.xlsx
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1

2

Sélectionner 
la ligne 5

Insérer

Insérer une ligne

7

Une ligne a été ajoutée au dessus le la ligne OS X
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3
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Saisie des données de la ligne 5

9

9

10

Re calcul du total en F5

1

Copier F4

2Coller F5
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Recalcul du pourcentage
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1 Copier G4

2 Coller en 
G5
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12
Exercice2a1.xlsx
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Supprimer une ligne

13

13

Supprimer la ligne 5

14

2

1
Sélectionner 

la ligne 5 Supprimer 

La ligne 8 a été 
mise à jour

3

14



Atelier iOS du Cilac - Excel 365 pour iPad -
Module 3 - Yves Cornil

30/12/2020

8

Sélectionner plusieurs lignes

15

Sélectionner 
la ligne 9

Tirer vers le haut 
depuis le point

1

2

Les lignes 9 et 8 
sont 

sélectionnées

Exercice2b.xlsx
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16

Ajouter plusieurs lignes

1

2

Sélectionnez 2 
lignes

Touchez Insérer

3

2
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Saisie des données

17

Mettre à jour les totaux et les pourcentages

18
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Le tableau après les mises à jour (exercice2d.xlsx)
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Ajout de janvier et recalculs

20

20
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Insérer une colonne

21

Sélectionner 
la colonne F

Insérer

1

2

La colonne a été 
insérée à gauche

3

1

Exercice2d1
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Saisie des données et mise à jour du total F9

22

Mettre à jour le total F9, les 
autres totaux et les  

pourcentages

Exercice4

22



Atelier iOS du Cilac - Excel 365 pour iPad -
Module 3 - Yves Cornil

30/12/2020

12

Saisie des données et mise à jour du total F9
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Les totaux et les 
pourcentagesont été mis à 

jour
Exercice2e.xlsx
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Vidéos sur 
YouTube

24
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Vidéos sur YouTube

• Module 1 : https://youtu.be/26PyOzJCZ4Q 

• Module 2 : https://youtu.be/lnmIgJxa_ZU 
• Exercice 1 : https://youtu.be/0Mbg4iJRAeI 

• Module 3 : https://youtu.be/TQnksQ6Vr-I 
• Exercice 2 : https://youtu.be/tiVO_7SYWTw 
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A suivre…
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https://youtu.be/26PyOzJCZ4Q
https://youtu.be/lnmIgJxa_ZU
https://youtu.be/0Mbg4iJRAeI
https://youtu.be/TQnksQ6Vr-I
https://youtu.be/tiVO_7SYWTw
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Plus sur :

www.cornil.com/Microsoft365/
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iPad, iPhone, Mac et + c’est au CILAC
28
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http://cilaclamadeleine.free.fr
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Le Cilac est au CCA
35 rue St Joseph
59110 La Madeleine
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